UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
$é: 59 /QDP-UBND Bén Tre, ngay 17 théng 01 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét stra d0i, b6 sung 18 quy trinh ndi bo trong giii quyét thi tuc hanh
chinh, linh vue thanh lap va hoat dong cia doanh nghiép thuge thim quyén
giai quyét cia S¢ Ké hoach va Pau tw tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE
Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cén cir Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 ném 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuee hién co ché mot cuea, mot cura lién thong trong gidi ngzéf thut tuc hanh chinh;

Cén cit Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua Chinh
phii sia d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4
nim 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ném 2018 ciia
Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh so
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé
3472/TTr-SKHDT ngay 28 thdang 12 ndm 2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét stra ddi, bd sung 18 quy trinh ngi bd trong giai quyét thu
tuc hanh chinh, linh vuc thanh 14p va hoat dong cua doanh nghiép thudc thim
quyén giai quyét cua S& Ké hoach va Pau tu (kém theo Phu luc I, Phu luc II). Cac
quy trinh dugc stra doi, bo sung gdm: 01, 02, 16, 18, 19, 20, 22, 23, 27, 34, 40, 41,
44, 46, 47, 48, 49, 51 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1909/QD-UBND ngay 12
thang 8 nam 2021 cta Chui tich Uy ban nhan dan tinh Bén Tre).

Piéu 2. S¢ K& hoach va Dau tu chiu trach nhiém:



2

1. Chu tri, phbi hop v6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, trién khai
thuc hién viéc tiép nhéan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay. Pong thoi, thuc hién niém yét, thong tin dén
td chire, c4 nhan dugce biét.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Quyét dinh nay,
chu tri, phbi hop v6i S& Théng tin va Truyén thong thuc hién stra ddi, bd sung
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Phan mém Hé thdng théng tin
mot cua dién tir cua tinh theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh sb
107/2021/ND-CP sira d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
va huéng dan cia Vin phong Chinh phu tai Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Ké hoach va
Pau tu, Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong va céc t chic, c4 nhan c¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Bo K& hoach va Pau tu;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- Chu tich, cic PCT.UBND tinh;

- Cac PCVP.UBND tinh;

- S& K& hoach va Pau tu:

- Phong; KSTT, TCDT, TTPVHCC; A
- Cbng TTDT tinh; Tran Ngoc Tam

- Luu: VT, Nh.




ANH NGHIEP THUQC THAM QUYEN

ACH VA PAU TU TINH BEN TRE

(Keém theo Quyét dinh s6 5 9 /Ob-UBND ngay-1Z thang 01 nam 2022
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

A . A Quy
a Quyet dinh cong b =
STT Tén TTHC danh muc TTHC trslgh
Linh vyue: Thanh lap va hoat dong ciia doanh nghiép
; P& nghi dirng thuc hién thi tuc ding 01
ky doanh nghiép
) Théng bao huy bo nghi quyét, quyét 02
dinh giai thé doanh nghiép
Théng béo thay ddi nganh, nghé AP
kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tu Oyt g S0 29030
3 " . " x | UBND ngay 21/12/2021 16
nhén, cong ty TNHH, cbéng ty c6
phin, g ty gp danh) cua Uy ban nhan dén tinh
’ ' vé viéc cong bd danh
16 thu tuc hanh
Thong bao thay dbi théng tin cua cb thLllzh Hicic lfsﬁaufié : a:g 3
4 | dong sang lap cong ty co phan chua — 02 tha tuc. l;énh 18
niém yet chinh duoc thay thé trong
- linh thanh 14 :
Thong béo thay déi cb dong la nha ﬁgat Vggﬂg = ifoa;"ﬁ
5 d;u tu‘hnucrc ngoalttrong cong ty cd nghiép thudc thdm quy 3n 19
PHATLCIRg [Uel 3% giai quyét cta S& Ke
Thong bao thay dﬁiw ndi dung dang hoach va Dau tur tinh Bén
6 |ky thué (trir thay dbi phuong phép | [T 20
tinh thué)
Thoéng bao 14p chi nhanh, vén phong
dai dién & nudc ngoai (doi voi
7 |doanh nghiép tu nhén, cong ty 22
TNHH, cong ty c6 phan, cong ty
hop danh)
g | Pang ky thanh lap, ding ky thay doi 3

ndi dung dang ky hoat dong, tam
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ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh truge thoi han da thong bdo,
chdm dit hoat dong dbi véi chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong trudong hogp chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh khéc tinh, thanh phd truc
thudc trung uvong noi doanh nghiép
dat tru s& chinh dbi véi doanh
nghi€p hoat dong theo Giay phép
dau tu, Gidy chimg nhén dau tu
(ddng thoi 1a Gidy ching nhén diang
ky kinh doanh) hoic céc gidy to cb
gia tri phap ly tuong duong

Piang ky thanh lap, ding ky thay doi
ndi dung dang ky hoat dong, tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao,
chdm dat hoat dong dbi véi chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trén Gidy phép déu tu,
Gidy chiing nhan dau tu (dong thoi
la Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh) hoic cac gidy to co gia tri
phap ly tuong dwong, Gidy ching
nhan dang ky hoat dong chi nhéanh,
van phong dai dién do Co quan dang
ky dau tu cAp d6i véi chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh
cung tinh, thanh phd truc thudc
trung wong noi doanh nghiép dat tru
s& chinh

21/

10

Chuyén dbi cong ty trach nhiém hitu
han thanh céng ty c6 phan va nguoc
lai

34

11

Cap nhat bd sung thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép

40
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Thong bao tam ngung kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh truéc thoi han
da thong bao (doanh nghiép, chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh)

13

Cham dut hoat dong chi nhénh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh

14

Cham dat Cam két thuc hién muc
tiéu xa hoi, moi truong

15

Chuyén d6i doanh nghiép thanh
doanh nghiép xa hoi

16

Thong bao thay d6i noéi dung Cam
két thuc hién muc ti€u xa hoi, moi
truong cua doanh nghié€p xa hoi

17

Thong bao vé viée sap nhép cong ty
trong truong hop sau sap nhép cong
ty, cong ty nhan sép nhdp khong
thay ddi ndéi dung diang ky doanh
nghiép

18

Cép Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghi€p, dang ky hoat dong
chi nhanh dbi véi cac doanh nghiép
hoat dong theo Gidy phép thanh lap
va hoat dong kinh doanh ching
khoan

41

44

46

47

48

49

51




NOI DUNG 18 QUY TRiN
HANH CHINH PUQC\SUA:
HOAT PONG CUA
QUYET CUA SO

£P THUQC THAM QUYEN G'IAI
VA PAU TU TiNH BEN TRE

(Kem theo Quyét dinh SO 59 /QB UBND ngay 42 thang 01 ndm 2022
ciia Uy ban nhén dan tinh Bén Tre)

Quy trinh sé: 01

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“pE NGHI DUNG THUC HIEN THU TUC PANG KY DOANH NGHIEP”

T’rmh t’:.r avs X % Trach nhiém | Thaoi gian
cac budc Noi dung cong viéc - -
“A thuc hién thuc hién
thuc hién : )
- Hl{é'ng‘dgn, k‘iém tra, tiép nhe_’in‘hc}} SO
+ Neéu ho so day du: cap nhat hd so vao
Hé théng thong tin dang ky doanh
nghiép quéc gia (goi tat He thong 5 ;
TTPKDNQG) dé ra Gidy bién nhan ho (‘Jong_ Shuc. \
so lam viéc tai | 0,25 ngay
Bude 1 + Néu hd so khéng day du: tra lai hd so Trung tafn m Vg
; ’ x : X LA .| Phuc vuhanh | (02 gio)
va huéng dan thanh phén hé so con iy siin
thiéu dé don vi hoan chinh lai hd so. g
- Chuyén ho so da ti€p nhén vé So Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phan cong hd so da tiép nhéan trén Hé 0.25 nod
Buge |théng TTDKDNQG cho chuyén vién| Lanh dao - v?écy
H0¢< | Phong Pang ky kinh doanh (PKKD) xit | Phong PKKD (02 gid)
Iy &
Nhap dir liéu hd so doanh nghiép, sd hoa
Buéc 3 (scan va tai ho so) vao Hé thong| Cong chuc 01 ngay
¢ TTDKDNQG, trinh ldnh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét tha tuc hanh i :
: : . Lanh dao 01 ngay
Budéc 4 | chinh (TTHC): Phong PKKD | 1am viée

+ Néu hd so hop 1€: ra thong béo vé
viéc dung thuyc hién thu tuc déng ky
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doanh nghiép cho doanh nghiép va huy
hé so ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén Hé théng thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

+ Néu hé so khéng hop 18: ra thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do/ hodc
gui thong bdo qua mang thong tin dién
tu cho doanh nghiép dé yéu céu sua déi,
bd sung hd so (dbi voi hd so dang ky
qua mang dién tr).

Péng dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyén ké}t qua cho B§ phén Mot ctira | Cong chire (;frfl 3igéacy
cua S¢& Keé hoach va Pau tu tai Trung | Phong DPKKD (02 S )
tam Phuc vu hanh chinh cong. &
Vao s6 theo ddi ho so, tra két qua giai
e s o , 0,25 ngay
Ghi chu: nguwoi nop ho so tra cuu % g W

e 33 . o ¥ : Cong chuc lam viéc
trang thadi hé so tai Cong thong tin : ol =
. , o X : lam viéc tai (02 gio)
; dang ky doanh nghiép quoc gia s y &
Budc 6 ; _ Trung tam (khi nguoi
(http.//dangkykinhdoanh.gov.vn),=> . o o
. > . 23 A Phuc vu hanh | ndp hé so
dich vu théng tin => trang thdi ho so Y g Foa X x
R e kY =P chinh cong. dén nhén
=> Thong tin vé tinh trang xir ly ho so T
et qua)

dang ky doanh nghiép=> nhdp sé bién
nhdn dé tra cveu trang thdi ho so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, b6 sung.




Quy trinh sé: 02

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO HUY BO NGHI QUYET, QUYET PINH GIAI THE

DOANH NGHIEP”
Trinh tu . o Thoi
; ; s & 5 Trach nhiém | .
cac bude Noi dung cong viéc in" gian thwe
i thuc hien o
thuc hién . : hién
- Hu6ng \dén, kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Néu hd so day du: cap nhét hd so vao
Heé thong thong tin déng ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) | Cong chuc
dé ra Gidy bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu hd so khoéng ddy du: tra lai hd so| Trung tim lam viéc
va hudng dan thanh phan hd so con thiéu | Phyc vu hanh | (02 gio)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh céng
- Chuyén ho so da tiép nhan vé& So& Ké
hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét x1r ly.
Phan cong ho so da tiép nhan trén Hé Lanh dao | 025 ngay
Buéc 2 | thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phone DPKKD lam viéc
Phong DKKD xir ly. & (02 gid)
Nhap dir lidu hd so doanh nghiép, sé héa
Bude 3 (scan va tai hd so) vao Hé théng| Cong chirc 01 ngay
TTPKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
e Néu hd so hop 1é: dang tai thong bao
vé viéc huy bo nghi quyét, quyet dinh giai
the doanh nghiép trén Cong thong tin
Do qudc gia vé dang ky doanh nghiép, khoi Lanh dao 01 ngay
phuc tinh trang phép 1y cua doanh nghi€p | Phong DKKD | lam viée

trén HE thong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghi€p va gui thong tin huy bo
nghi quyét, quyét dinh giai thé ciia doanh
nghiép cho Co quan thué.

+ Néu ho so khéng hop 1€: ra Thong
bao yéu ciu bd sung ho so.




Dong dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyél} két qua cho B6 phan Mgt cira ciia | Cong chirc 01?%121151 3igéag
So Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm | Phong DPKKD (02 gi 2 )
Phuc vu hanh chinh céng. &
Vao s6 theo doi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. . 0,25 ngay
Ghi chi: nguoi ngp hé so tra citu trang B diidrs lam viéc
thi h6 so tai Cong thong tin dng k| |, & SIUC 102 giv)
. s ; am viéc tai :
Biicis doanh nghiép quoc gia T £ (khl_
(http://dangkykinhdoanh. gov.vn),=> ] nguoi
: x = Sy Phuc vu hanh | .=
dich vu thong tin => trang thdi hé so chinh o8 nop ho so
=> Thong tin vé tinh trang xu Iy ho so & dén nhan
dang ky doanh nghiép=> nhdp so bién két qua)

nhdn dé tra cieu trang thdi hé so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a néi dung duoc sira doi, b6 sung.




Quy trinh s6: 16

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO THAY BOI NGANH NGHE KINH DOANH (})OI VOI
DOANH NGHIEP TU NI—IAN CONG TY TNHH, CONG TY CO PHAN,

CONG TY HQP DANH)”
Trinh tw 5 =% Thoi
: = % i % Trach nhiém | .
cac bwoe Noi dung cong viéc vn gian thue
s thwe hién -
thuc hién : . hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Néu ho so ddy du: cap nhat hd so vao
H¢ thong thdng tin déng ky doanh nghiép
quéc gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) | Cong chtrc
dé ra Glay bién nhén ho so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Buéc 1 |+ Néu hd so khong ddy du: tra lai hd so| Trung tim lam viéc
va huéng dan thanh phan hd so con thiéu | Phuc vuhanh | (02 gid)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén hd so d3 tiép nhan vé S& Ké
hoach va Pau tur (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phan cong hé so da tiép nhan trén Hé Linh dag | 0:25 ngdy
Bu6c2 | thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong DPKKD xit 1y. & (02 gidy)
Nhiép dit liéu hd so doanh nghiép, sé hoa
Bulch (scan va tai hd so) vao Hé théng| Céng chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong DPKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hé so hop 1é: chép thuin hd so
trén Hé théng TTPKDNQG dé trao ddi
, thong tin gilta co quan bang ky kiph Lanh dao T
Buéc 4 | doanh va Pang ky thué, ky két qua giai Phong PKKD | Tam vie

quyét TTHC.

+ Néu hd so khéng hop 1&: ra Théng
bdo yéu cau bd sung hd so hodc gui
thong bao qua mang théng tin dién tir cho
doanh nghiép de yéu céu sua d6i, bo sung
hé so (ddi véi ho so diang ky qua mang




dién to).

Pong dau két qua giai quyét TTHC,

Budc 5 chuyén két qua cho B6 phan Mot ctra ciia | Cong chirc 01521151 sigéag
S6 K& hoach va Pau tu tai Trung tdm | Phong BPKKD (02 gi 2 )
Phuc vu hanh chinh céng. &
Vao so theo dbi ho so, tra két qua giai
quyét TTHC. ‘ 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi ngp ho so tra ciru trang Con olitve lam viéc
thdi hé so tai Cong théng tin ddng ky 12 g chue (02 gio)
am viec tal .
Budc 6 doanh nghiép quéc gia Trune tim (khi
(http://dangkykinhdoanh. gov.vn),= & tal nguoi
: > . i A Phuc vu hanh | . = x
dich vu thong tin => trang thdi ho so litrifiats nop ho so
=> Thong tin vé tinh trang xu ly hé SO & dép nhan
dang ky doanh nghiép=> nhap sé bién két qua)

nhdn dé tra ciru trang théi ho so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, b6 sung




Quy trinh s6: 18

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO THAY POI THONG TIN CUA CO PONG SANG LAP
CONG TY CO PHAN CHUA NIEM YET”

Trinh tw : S Thoi
’ e R & ik Trach nhiem | .
cac buédc No¢i dung cong viéc A gian thuwe
oA thuce hién S
thue hién - : hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so:
+ Néu hd so day du: cap nhat hd so vao
Hé théng thong tin dang ky doanh nghiép
quéc gia (goi tit Hé thong TTPKDNQG) | Céng chirc
dé ra Gidy bién nhén ho so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu hd so khong ddy du: tra lai hd so| Trung tim lam viéc
va huéng dan thanh phan hd so con thiéu | Phuc vuhanh | (02 gio)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén hd so da tiép nhan vé So Ké
hoach va Pau tu (Phong Piang ky kinh
doanh) xem xét x1r ly.
Phan cong ho so da tiép nhan trén Hé Linh dao | 025 ngay
Budc2 | thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong DKKD xit 1y. g (02 gid)
Nhép dir lidu hd so doanh nghiép, sé hoa
Buge3 |(can va tai hé so) vao Hé théng| Congchic | 01 ngay
TTBKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 1€: chf—‘ip thuan hd so
trén Hé théng TTDKDNQG dé trao doi
thong tin gifta co quan DPang ky kinh
Bt doanh va Dang ky thué, ky két qua giai Lanh dao 01 ngay
quyéet TTHC. Phong DPKKD | lam viéc

+ Néu hd so khong hop 18: ra Théng
béo yéu ciu bd sung ho so hodc gui
thong bado qua mang thdong tin dién tir cho
doanh nghiép & yéu cau stra ddi, bd sung
hé so (dbi v6i hd so dang ky qua mang
dién tr).




Dong diu két qua giai quyét TTHC,

Bifge's chuyen két qua cho B6 phan Mot cira cia |  Cong chirc 0132‘1251 E?éag
S¢ Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm | Phong PKKD (02 5 )
Phuc vu hanh chinh céng. &
Vao s6 theo doi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. ‘ 0,25 ngay
Ghi chi: nguwoi ngp hé so tra citu trang Efinmehite lam viéc
thdi hé so tai Cong théng tin dang ky 12 et (02 gio)
am viec tai :
Budc 6 doanh nghiép quéc gia S (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),=> gt nguoi
; 7 . Y Phuc vuhanh | . °
dich vu thong tin => trang thai ho so chinh con nop ho so
=> Théng tin vé tinh trang xu Iy ho so & dén nhan
dang ky doanh nghi¢p=> nhdp s6 bién két qua)

nhdn dé tra ciru trang thdi ho so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung duwoc sira doi, bé sung




Quy trinh sd: 19

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO THAY POI CO PONG LA NHA DAU TU NUGC NGOAI

TRONG CONG TY CO PHAN CHUA NIEM YET”

Trinh ty 2 - Thoi
5 . i % X Trach nhiem | .
cac bude NoOi dung cong viéc e gian thue
o thue hién ‘n
thuc hién * ” hién
- Hudéng dén, kiém tra, tiép nhén hd so:
+ Néu hd so ddy du: cip nhat hd so vao
Hé thdng thong tin dang ky doanh
nghiép quoéc gia (goi tat HE thén % .
TTPKDNQG) d ra Gidy bién nhén hg (‘Jong. ?huc. .
, al lam Vl@(.‘;tal 0,‘25 n.gfty
Eannd + Néu hé so khong day du: tra lai hd so Trung tar‘n lam Y
g : x ‘ L X .| Phuc vuhanh | (02 gio)
va huéng dan thanh phén ho so con birih b
thidu d& don vi hoan chinh lai h so. e &
- Chuyén hd so di tiép nhan vé S& Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét x1r ly.
Phan cong ho so da tiép nhan trén He | [ . = | 0,25 ngdy
Budc 2 thong TTDKDNQG cho chuyén vién PIHE PKKD lam viéc
Phong BKKD xtr ly. (02 gio)
Nhap dit liéu hd so doanh nghiép, s6 hoa
Bude 3 (scan va tai hd so) vao Hé théng| Céng chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh Idnh dao Phong | Phong DPKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DPKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu ho so hop 1é: chip thuin hd so
trén Hé théng TTPKDNQG dé trao
dbi thong tin gitta co quan Ping ky
Bugc4 | Kinh doanh va Pang ky thué, ky két| Lanh dao 01 ngay
qua giai quyét TTHC. Phong DPKKD | lam viéc

+ Néu ho so khong hop 1€: ra Thong
béo yéu cau bd sung hd so hoidc gui
thdng bao qua mang théng tin dién tir
cho doanh nghiép dé yéu cau stra ddi, bd
sung hd so (dbi vé6i hd so ding ky qua
mang dién tu).
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Poéng diu két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyén ké:c qua cho B phan Mot cira| Cong chirc Ol’azrrsl S?éacy
cua S¢ Ké hoach va Pau tu tai Trung | Phong BPKKD (02 5 )
tam Phuc vu hanh chinh cong. &
Vo, s6 theo doi hé so, tra két qua giai
quyét TTHC. 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi ngp hé so tra ciru " ; lam viéc

Cong chirc oy
trang thdi hé so tai Cong thong tin {8 65 fiid (02 gio)
am viec tai '
; dang ky doanh nghiép quoc gia A (khi

Budc 6 . B Trung tdm . :
(http.//dangkykinhdoanh.gov.vn),=> . nguoi

. P s vy Phuc vu hanh o %
dich vu théng n‘n => trang thdi ho so chinh c6n nop ho so
=> Thong tin vé tinh trang xir [y ho so & dén nhan
dang ky doanh nghiép=> nhdap s6 bién két qua)

nhédn dé tra ciku trang thdi hé so.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a néi dung dwoc sira doi, b6 sung
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Quy trinh s6: 20

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO THAY POI NOI DUNG PANG KY THUE (TRU THAY POI

PHUONG PHAP TiNH THUE)”
{xinh ty N o Tréch nhi¢ém | Thoi gian
cac buée Noi dung cong viéc i e
oa thwe hién thue hién
thuc hién : * i
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhéan hd so:
+ Néu hd so ddy du: cdp nhét hd so vao
Hé thong thong tin déng ky doanh nghiép
quéc gia (goi tat Hé thong TTDKDNQG) | Cong chic
dé ra Glay bién nhan hd so. ' lam viéc tai | 0,25 ngay
Buéc 1 |+ Néu hd so khong day du: tra lai hd so| Trung tim lam viéc
va huéng dan thanh phan hd so con thiéu | Phuc vu hanh | (02 gid)
dé don vi hoan chinh lai h6 so. chinh cong
- Chuyén hd so da tiép nhan vé S& Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phan cong hd so da tiép nhén trén Hé [anh dao 0,25 ngay
Buéc2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién Phone DPKKD lam viéc
Phong DKKD x1r ly. & (02 gio)
Nhép dit liéu hd so doanh nghiép, sé héa
Budce 3 (scan va tai hoé so) vao Hé théng| Céng chuc 01 ngay
TTPKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong BDKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 1é: chép thuan hd so
trén Hé thong TTPKDNQG dé trao di
thong tin gilta co quan DPang ky kinh
B doanh va Pang ky thué, ky két qua giai Lanh dao 01 ngay
quyet I THG. Phong BDKKD | lam viéc

+ Néu hd s0 khoéng hop 1¢: ra Thong
bdo yéu cdu bd sung hd so hoic gui
thong bao qua mang thong tin dién tir cho
doanh nghiép dé y€u cau stra d6i, bd sung
hé so (ddi v6i ho so diang ky qua mang
dién tu).
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DBoéng dau két qua giai quyét TTHC,

Buée 5 chuyen két qua cho B9 phan Mot cira cia | Céng chic (;;121151 Eigéacy
S¢ Ké hoach va Piu tu tai Trung tdm | Phong PKKD (02 S )
Phuc vu hanh chinh cong. &
Vao s0 theo ddi hé so, tra két qua giai
quyet TTHC. 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi ngp hé so tra citu trang . ; -
Cong chuc lam viéc
thdi hé so tai Cong théng tin ddng ky | (o s o el
lam viéc tai (02 gio)
Busce |90anh ~ nghiép  quoc  gia| p et | gge
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn), => &t IS
. : o vi i A Phuc vu hanh | ndp ho so
dich vu théng tin => trang thadi ho so A % A
_ PN £ yx i3 chinh c6ng. | dén nhén
=> Thoéng tin vé tinh trang xir Iy ho so kbred)

dang ky doanh nghiép=> nhdp 56 bién
nhdn dé tra civu trang thai ho so.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a néi dung duwoc sira doi, bo sung
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Quy trinh s0: 22

QUY’ TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO LAP CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN O
NUGC NGOAI (DOI VOI DOANH NGHIEP TU NHAN, CONG TY TNHH,
CONG TY CO PHAN, CONG TY HQP DANH)”

Trinh ty

; : s i % Trach nhiém | Thaoi gian
cac buoc NOi dung cong viéc < n Lon
i : thwce hién thue hién
thuc hién * i
- Huéng dn, kiém tra, tiép nhéan hd so:
+ Néu hd so ddy du: cap nhét hd so vao
Hé théng thong tin déng ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat H¢ thong TTDKDNQG) | Cong chtc
dé ra Glay bién nhan ho so. ‘ lam viéc tai 0.5 nod
Buéc 1 |+ Néu hod so khong day du: tra lai ho so | Trung tdm | e;m vgiéz
va hudéng dan thanh phan ho so con thiéu | Phuc vu hanh ‘
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén hd so da tiép nhan v& S& Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét xir ly.
Phan cong hd so di tiép nhén trén Hé ~ .
Buéc2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién phxnl;)%i]) ?éfnrf'gz
Phong PKKD xir ly. & -
Nhap dir liéu hd so doanh nghlep, s6 hoa
Bude 3 (scan va tii ho so) vao Hé théng | Cong chirc 01 ngay
TTPKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét cap
Bude 4 nhat thong tin chi nhénh, vén phong dai | Léanh dao 01 ngay
dién & nudc ngoai vao HE thong | Phong DPKKD | lam viéc

TTDKDNQG.

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ndi dung duoc sira déi, b6 sung
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Quy trinh s6: 23

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

“DANG KY THANH LAP, PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT
PONG, TAM NGUNG KINH DOANH, TIEP TUC KINH DOANH TRUOC THOI
HAN PA THONG BAO, CHAM DUT HOAT PONG POI VOI CHI NHANH, VAN

PHONG DAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH TRONG TRUONG HOP CHI
NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, DIA PIEM KINH DOANH TRONG TRUONG
HQP CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH KHAC
TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NOI DOANH NGHIEP
PAT TRU SO CHINH POI VOI DOANH NGHIEP HOAT PONG THEO GIAY
PHEP PAU TU, GIAY CHUNG NHAN PAU TU (PONG THOI LA GIAY
CHUNG NHAN PANG KY KINH DOANH) HOAC CAC GIAY TO CO GIA TRI

PHAP LY TUONG DUONG”
Trinh tw ; i Thoi
; s s " o Trach nhiem | .
cac buée Noi dung cong viéc i gian thwe
Sk > thuc hién ‘n
thuc hién i ’ hién
Truong hop ding ky thanh lap, ding ky thay doi nji dung ding ky
1 hoat dpng, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da thong bao.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Néu hd so ddy du: cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh nghiép quoc
gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) dé ra| Céng chirc
Glay bién nhén ho so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu ho so khong day du: tra lai hd so va Trung tam lam viéc
huéng din thanh phan hd so con thiéu @& | Phuc vu hanh | (02 gid)
don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén hd so da tiép nhan vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét x1r ly.
Phén cong hoé so da tiép nhan trén Hé Fait i 0,25 ngay
Budc2 |thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong DPKKD xir Iy. & (02 gid)
Nhap dit liéu hd so doanh nghiép, sé hoa
Bude 3 (scan va tai hd so) vao Hé théng| Cong chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DPKKD xem xét.
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Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):

+ Néu hd so hop 1€: gui yéu cdu sang
Tong Cuc thué cho cdp ma sé (ddng thoi
12 mi s6 thué cia doanh nghiép), chap
thuén ho so trén Hé théng TTPKDNQG

Buéc 4 dé trao ddi thong tin gitra co quan Dang Lanh dao 01 ngay
ky kinh doanh va Ping ky thué, ky két | Phong PKKD | lam viéc
qua giai quyet TTHC.

+ Néu ho so khong hop 18: ra Thong bao

yéu cau bo sung ho so hoac gui thong

bdo qua mang thong tin dién tir cho

doanh nghiép dé yéu ciu swa dbi, bd

sung hd so (d6i véi hd so dang ky qua

mang dién tir).

bong diu két qua giai quyét TTHC, .

. " 0,25 ngay

Bude 5 chuyen két qua cho B phén Mdt cira cia | Cong chirc lam vide
S& Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm Phuc | Phong DPKKD (02 gi 5 )
vu hanh chinh cong. g
Vao s6 theo ddi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. 1 0,25 ngay
Ghi chi: nguoi ngp ho so tra citu trang Chiis dhinie lam viéc
thdi hé so tai Céng thong tin ding ky| ol ™MC | (02 giy)

- £ ; lam viéc tai :
: doanh nghiép quoc gia " (khi

Budc 6 ; _ Trung tdm 3
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),=> g nguoi

7 Py N o X . Phuc vu hanh | . °
dich vu thong tin => trang thdi h6 so => chifnb 668 nop ho so
Théng tin vé tinh trang xi Iy ho so déing ky S| dén nhan
doanh nghiép=> nhdp s6 bién nhén dé tra két qua)

ciru trang thai ho so.

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Doi voi truong hop Chim ditt hoat djng chi nhdnh, vin phong dai

= dién, dia diém kinh doanh
- Hup’ng‘dan, lglem tra, tiép nhén hé so:
+ Neéu ho so day du: c@p nhét ho so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh nghiép quoc = ;
gia (goi tat He thong TTPKDNQG) dé ra Qong. E:huc.
lam viéc tai .
3 Gtay bién nhan ho so. " 01 ngay
Bude 1 x u s =gk : Trung tdm —
+ Néu hd so khong day du: tra lai ho so va : lam viéc
. & . A X 3 o 2 PhL_IC vu hanh
huéng dan thanh phan ho so con thiéu dé § A
chinh cong

don vi hoan chinh lai hd so.
- Chuyén ho so da ti€p nhan vé So Ké

hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
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doanh) xem xét xur ly.

Budc 2

Phén coéng h6 so di tiép nhan trén Hé
théng TTPKDNQG cho chuyén vién
Phong BDKKD xtr ly.

Lanh dao
Phong DKKD

1/2 ngay
lam viéc

Budc 3

Nhap dit liéu ho so doanh nghiép, s6 hoa
(scan va tai hd so) vao Hé théng
TTPKDNQG, trinh lanh dao Phong
DPKKD xem xét.

Cong chirc
Phong DPKKD

1/2 ngay
lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):

+ Néu hd so hop 1€: gui yéu cdu sang
Tdng Cuc thué chd cdp ma sb (ddng thoi
la ma s thué cia doanh nghiép), chép
thuan hé so trén Hé théng TTPKDNQG
dé trao d6i thong tin giira co quan DPang
ky kinh doanh va Ping ky thué, ky két
qua giai quyét TTHC.

+ Néu hd so khong hop 1€: ra Thong béao
yéu cau bd sung hd so hodc gui thong
bdo qua mang thong tin dién t& cho
doanh nghiép dé yéu cau sira dbi, bd
sung hd so (ddi véi hd so ding ky qua
mang dién tu).

Lanh dao
Phong DPKKD

01 ngay
lam viéc

Budc 5

DPéng ddu két qua giai quyét TTHC,
chuyén két qua cho Bo phan Mét cira cla
S& K& hoach va PAu tu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

Cong churc
Phong BPKKD

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Vao so theo doi ho so, tra két qua giai
quyet TTHC.

Ghi chu: ngwoi ngp hé so tra ciiu trang
thdi hé so tai Cong thong tin ddng ky
doanh nghiép quéc gia
(http.//dangkyvkinhdoanh.gov.vn), =>

dich vu thong tin => trang thdi hé so =>
Thong tin vé tinh trang xu Ly hé so dang ky
doanh nghiép=> nhdp sé bién nhdn dé tra
citu trang thdi hé so.

Cong chtrc
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong.

01 ngay
lam viéc
(khi
nguoi
ndp hd so
dén nhén
két qua)

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ndi dung duoc sira déi, bé sung.
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Quy trinh s6: 27

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

“DANG KY THANH LAP, PANG KY THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT
PONG, TAM NGUNG KINH DOANH, TIEP TUC KINH DOANH TRUOC THOI
HAN DA THONG BAO, CHAM DUT HOAT PONG POI VOI CHI NHANH, VAN

PHONG DAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH TREN GIAY PHEP PAU TU,
GIAY CHUNG NHAN PAU TU (PONG THOI LA GIAY CHUNG NHAN PANG
KY KINH DOANH) HOAC CAC GIAY TO CO GIA TRI PHAP LY TUONG
PUONG, GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHI NHANH, VAN
PHONG DPAI DIEN DO CO QUAN DPANG KY PAU TU CAP POI VOI CHI
NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUNG TiNH,
THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NOI DOANH NGHIEP PAT TRU

SO CHINH”
Trinh tw P R Thoi
: i s & sk Trach nhiém | .
cac bude NOi dung cong viéc i gian thuc
== thuc hién o
thuc hién 2 : hién
Truwong hop ding ky thanh Idp, ding ky thay doi ndi dung ding ky
I hoat dpng, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da thong bao
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan h so:
+ Néu hd so day du: cap nhat hd so vao H¢
thong thong tin dang ky doanh nghiép quoc
gia (goi tat Heé thong TTPKDNQG) dé ra| Cong chirc
Glay bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu ho so khong day du: tra lai hd so va| Trung tim lam viéc
hudng din thanh phan hd so con thiéu d& | Phuc vuhanh | (02 gio)
don vi hoan chinh lai h so. chinh cong
- Chuyén hé6 so da tiép nhan vé So Ké
hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xu ly.
Phan cong hd so da tiép nhén trén Hé {86k dao 0,25 ngay
Budc 2 |thong TTDPKDNQG cho chuyén vién Phéng PKKD lam viéc
Phong PKKD xtr ly. (02 gio)
Nhép dit liéu hd so doanh nghiép, sé héa
Bude 3 (scan va tai hdé so) vao Hé théng| Céng chirc 01 ngay
TTPKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
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Lanh dgo Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):

+ Néu hd so hop 1€: gui yéu ciu sang
Tong Cuc thué cho cdp ma sé (ddng thoi
la md sb doanh nghiép) chép thuin hd
so trén Hé théng TTPKDNQG dé trao

Bude 4 d6i thong tin gitta co quan Dang ky kinh Lanh dao 01 ngay
doanh va Dang ky thué, ky két qua giai | Phong PKKD | lam viéc
quyét TTHC.

+ Néu ho so khong hop 1€: ra Thong bao

yéu cau bo sung ho so hodc gui thong

bao qua mang thong tin dién t& cho

doanh nghiép dé yéu cau sira ddi, bd

sung hd so (d6i véi hd so ding ky qua

mang dién tur).

Pong dau két qua giai quyét TTHC, i

2 14 ; g A e oo & ; 0,25 ngay

Bude 5 chuyén két qua cho B6 phén Mot cira cua | Cong chic Lih viGe

S& Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm Phuc | Phong DPKKD e

N A (02 gio)
vu hanh chinh cong.
Vao s6 theo doi hé so, tra két qua giai
quyet TTHC. 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi ngp hé so tra ciu trang Cone chite lam viéc
thi hé so tai Cong thong tin déng ky| |, & SC 1 (02 gid)

o £ . am viéc tai ;

Biice 6 doanh nghiép quoc gia Trutg tm (khl_

(http.//dangkykinhdoanh.gov.vn),= . nguoi

: 5 : iy 3 Phuc vu hanh | . °/ %
dich vu thong tin => trang thdi ho so => chinh cbn nop ho so
Thong tin vé tinh trang xagr' Iy ho so da“ng ky & dép nhén
doanh nghiép=> nhdp s6 bién nhdn dé tra két qua)

ciru trang thai ho so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Cham diet hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh

5 doanh

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so:
+ Néu hd so day du: cap nhat hd so vao Hé
thdng thong tin dang ky doanh nghiép quoc Cong chuc
gia (goi tit Hé thong TTPKDNQG) dé ra| lam viéc tai 0 i3

Bu6c 1 | Gidy bién nhén hd so. Trung tam nedy

) P 3 .2 g lam viéc

+ Néu ho so khong day du: tra lai ho so va | Phuc vu hanh :
huéng din thanh phan hd so con thiéu dé | chinh cong

don vi hoan chinh lai ho so.

- Chuyén hé so d3 tiép nhan vé S& Ké
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hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xtr ly.

Budce 2

Ph’éin cong hd so da tiép nhan trén Hé
thong TTDKDNQG cho chuyén vién
Phong DKKD xir ly.

Lanh dao
Phong BPKKD

1/2 ngay
lam viéc

Budce 3

Nhép dit liéu h6é so doanh nghiép, s6 héa
(scan va tai hd so) vao Hé théng
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong
DKKD xem xét.

Cong churc
Phong BDPKKD

1/2 ngay
lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):

+ Néu hd so hop 1&: gui yéu ciu sang
Tdng Cuc thué cho cdp ma sb (ddng thoi
la mi s thué cua doanh nghiép), chép
tlluan ho so trén Hé thong TTPKDNQG
dé trao d6i thong tin gitra co quan Dang
ky kinh doanh va Piang ky thué, ky két
qua giai quyét TTHC.

+ Néu ho so khong hop 1é: ra Thong béo
yéu cau bd sung hd so hodc giri thong
bdo qua mang théng tin dién t& cho
doanh nghiép dé yéu cdu sitra d6i, bd
sung hd so (d6i véi hd so dang ky qua
mang dién tw).

Lanh dao
Phong BPKKD

01 ngay
lam viéc

Budce 5

DBoéng ddu két qua giai quyét TTHC,
chuyen két qua cho Bo phédn Moét ctra cua
Sé& Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

Cong chirc
Phong BKKD

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Vao s6 theo ddi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC.

Ghi chi: nguoi ngp hé so tra ciru trang
thdi hé so tai Cong thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn), =>

dich vu thong tin => trang thdi hé so =>
Théng tin vé tinh trang xir 1Y) hé so dang ky
doanh nghiép=> nhdp sé bién nhdn dé tra
curu trang thai hé so.

Cong chuc
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong.

01 ngay
lam viéc
(khi
nguoi
ndp ho so
dén nhan
két qua)

Tong thdi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc siva doi, b6 sung
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Quy trinh sb: 34

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“CHUYEN POI CONG TY TNHH THANH CONG TY CO PHAN VA

NGUQC LATI”
Trinh tyw : o Thoi
& . s A ik Trach nhiém | .
cac bude NOi dung cong viéc o gian thwe
<A * thwe hién "
thwe hién * ' hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so:
+ Néu hé so day du: cdp nhat hd so vao
Hé thong thong tin déng ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat He thong TTDKDNQG) | Cong chirc
dé ra Glay bién nhan h so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu ho so khong ddy du: tra lai hd so| Trung tm lam viéc
va huéng dan thanh phan hd so con thiéu | Phuc vu hanh | (02 gio)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh céng.
- Chuyén hd so da tiép nhan vé So Ké
hoach va Pau tu (Phong DPang ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phéan cong hd so da tiép nhan trén Hé Laalidao 0,25 ngay
Budéc 2 | thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phong DKKD lam viéc
Phong BDKKD xtr ly. (02 gio)
Nhap dir liéu hd so doanh nghiép, s6 héa
Bude 3 (scan va tadi hd so) vao Hé théng| Céng chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh ldnh dao Phong| Phong DPKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 1é: chép thuan hd so
trén Hé thong TTPKDNQG dé trao ddi
thong tin gilta co quan Pang ky kinh
s d doanh va DPéng ky thué, ky két qua giai Lanh dao 01 ngay
quyéet TTHC. Phong BPKKD | lam viéc

+ Néu hd so khong hop 18: ra Thong
b4do yéu cdu bd sung hd so hodc gui
thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghlep dé yéu chu stra dbi,
b6 sung hd so (ddi véi hd so dang ky
qua mang di€n tu).
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Pong dau két qua giai quyét TTHC,

Bubc S chuyép két qua cho B0 phén Mot cira cia |  Cong chirc Ol’jni 3%?
S¢ Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm | Phong DPKKD (02 5 )
Phuc vu hanh chinh cong. &
Vao sO theo ddi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. i 0,25 ngay
Ghi chi: nguoi ndp hé so tra ciru trang Chiis chive lam viéc
thdi hé so tai Cong thong tin dang ky 13 g “ue (02 gio)
am viéc tai )
Budc 6 doanh nghiép quobc gia Trune tAm (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),=> &t nguoi
) Phuc vu hanh | . ° &
dich vu théng tin => trang thai ho so chifeh 651 nop hé so
=> Théng tin vé tinh trang xir Iy ho SO & dén nhan
dang ky doanh nghiép=> nhdp s6 bién két qua)

nhdn dé tra civu trang thai ho so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng 1a néi dung dwoc sira doi, bo sung
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Quy trinh s6: 40

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH_
“CAP NHAT BO SUNG THONG TIN TRONG HO SO PANG KY

DOANH NGHIEP”
Trinh ty . - Thoi
2 “ iy > 7R Trach nhiém | .
cac buée Noi dung cong viéc iy gian thuc
5 thuwe hién in
thuc hien * - hien
- Hug?ng dan, kiém tra, tiép nhan hé so:
+ Néu ho so day du: cap nhat hd so vao
Hé thong théng tin dang ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat Hé thong TTDKDNQG) | Cong chuc
dé ra Glay bién nhén ho so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu hd so khong déy du: tra lai ho so| Trung tim lam viéc
va hudng dan thanh phén hd so con thiéu | Phuc vy hanh | (02 gio)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong.
- Chuyén hd so da tiép nhan vé S& Ké
hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xtr ly.
Phan cong hd so da tiép nhén trén Hé i &l dais 0,25 ngay
Budc 2 | thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phdiip DKKD lam viéc
Phong DKKD xtr ly. (02 gio)
Nhap dit liéu hd so doanh nghiép, sé hoa
Bude 3 (scan va tai hd so) vao Hé théng| Coéng chirc 01 ngay
TTPKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong DPKKD | lam viéc
DKKD xem x¢ét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu ho so hop 1é: chidp thuan hd so
trén Hé théng TTDKDNQG dé trao ddi
thong tin gilta co quan Dang ky kinh
Bubed doanh va bang ky thué, ky két qua giai Lanh dao 01 ngay
quyét TTHC. Phong DKKD | lam viéc

+ Néu hd so khong hop 18: ra Théng
bédo yéu cdu bd sung hd so hodc gui
thong bdo qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép dé yéu ciu stra doi,
bd sung hod so (ddi voi hd so dang ky
qua mang dié€n tu).
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bong diu két qua giai quyét TTHC,

Biidis chuyen két qua cho B phén Mot ctra cia|  Cong chire Olfrfl Eigéacy
S& Ké hoach va Pdu tu tai Trung tAm Phong BDKKD (02 5 )
Phuc vu hanh chinh céng. 5
Vao sO theo ddi ho so, tra két qua giai
quyét TTHC. ‘ 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi ngp hé so tra citu trang Fatie chive lam viéc
thdi hé so tai Céng théng tin ding kp| o eS¢ | (02 gio)
A e . lam viéc tai .
Biite 6 doanh nghiép quoéc gia| oo tam (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),= &t ngudoi
: . s o Phuc vu hanh | .= &
dich vu thong tin => trang thdi hé so eliiifetin nop hé so
=> Thong tin vé tinh trang xi I hd so | dén nhan
dang ky doanh nghiép=> nhdp so bién két qua)

nhdn d@é tra cieu trang thdi hé so.

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc siva doi, bé sung
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Quy trinh s6: 41

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO TAM NGUNG KINH DOANH, TIEP TUC KINH DOANH
TRUOC THOI HAN PA THONG BAO (DOANH NGHIEP, CHI NHANH,

VAN PHONG DPAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH)”

Trinh tu : iR Thoi
; o e o ok Trach nhiem | .
cac buée NOi dung cong viéc . gian thuwe
a thuc hién -
thuc hién i i hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so:
+ Néu hé so ddy du: cap nhat hd so vao
Hé thong thong tin dang ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat He thong TTPKDNQG) | Cong chuc
dé ra Giay bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Buéc 1 |+ Néu ho so khong day du: tra lai hd so Trung tam lam viéc
va huéng dan thanh phan hd so con thiéu | Phuc vu hanh | (02 gid)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén ho so d3 tiép nhan vé S& K&
hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xir ly.
Phan cong hé so da tiép nhan trén Hé Linh dao | 0:25 ngdy
Buéc 2 |thong TTPKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong PKKD xtt 1y. & (02 gid)
Nhép dit liéu hé so doanh nghiép, sé hoa
Buée 3 (scan va tai hd so) vao Hé théng | Céng chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong BPKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 1é: chip thuan hd so
trén Hé thong TTPKDNQG dé trao ddi
thong tin gitta co quan Déng ky kinh
Budce 4 doanh va Ding ky thué, ky két qua giai Lanh dao 01 ngay
quyet TTHC. Phong DPKKD | lam viéc

+ Néu hd 50 khong hop 1€: ra Thong
bédo yéu cdu bd sung hd so hoic gui
thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghiép dé yéu cdu sira ddi,
bo sung hd so (ddi véi hd so dang ky
qua mang dién tir).
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Pong dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyél:l két qua cho B0 phén Mot ctra cila |  Cong chirc 0];12; I:igéag
So K€ hoach va Pau tu tai Trung tam | Phong BPKKD (02 g 5 )
Phuc vu hanh chinh cong. &
Vao s6 theo ddi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. . 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi ndp hé so tra citu trang Fine gt lam viéc
thdi hé so tai Cong thong tin dang ky | . s SIS (02 gio)
lam viéc tai :
Bida 6 doanh nghiép quéc gia Trune tAm (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),=> & nguoi
Phuc vu hanh | . °
dich vu thong tin => trang thdi hé so chinh 6n nop ho so
=> Théng tin vé tinh trang xi Iy ho 50 & dén nhén
dang ky doanh nghiép=> nhap 56 bién két qua)

nhdn dé tra ciru trang thdi hé so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, b6 sung
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Quy trinh s6: 44

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“CHAM DUT HOAT PONG CHI NHANH, VAN PHONG PDAI DIEN,

PIA PIEM KINH DOANH?”
Trinh tw . % Thoi
« i 53 A S5 Trach nhiém | .
cac budce Noi dung cong viéc i gian thue
. thue hién ‘A
thuc hién : : hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Néu hd so day du: cap nhét hd so vao
Hé thong thong tin dang ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) | Cong chirc
dé ra Gidy bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu hd so khong ddy du: tra lai hd so Trung tam lam viéc
va huéng dan thanh phf’:in hé so con thiéu | Phuc vu hanh (02 gi0)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong.
- Chuyén hd so da tiép nhan vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phan cong hd so di tiép nhan trén Hé FEdbin 0,25 ngay
Buéc2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién Pliting DKKD lam viéc
Phong BKKD x1r ly. (02 gio)
Nhap dit liéu hd so doanh nghiép, s héa
Bude 3 (scan va tai hoé so) vao Hé théng| Cong chic 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong| Phong BPKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 1&: guri thong tin v viée
doanh nghiép dang ky giai thé cho Co
quan thué trén Hé thong TTBKDNQG
Buéc 4 dé Co quan thué giri y kién vé& viéc hoan Lanh dao 03 ngay
thanh nghia vu ndp thué cua doanh| Phong PKKD | lam viéc

nghlep Phong DKKD chép thuan hé so
giai thé doanh nghiép néu khoéng nhén
duogc y kién tir chdi cua Co quan thué trén
Hé thong TTPKDNQG, ky két qua giai
quyet TTHC

+ Néu hé so khong hop 18: ra Thong
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bdo yéu cau bd sung hé so hodc gui
thong bao qua mang théng tin dién tu
cho doanh nghiép dé yéu cau sta ddi,
bb sung hd so (ddi voi hd so dang ky
qua mang dién tur).

bong dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 c:huyen két qua cho B9 phan Mot cira cia | Cong chire Olfrfl Sigéacy
S& Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm | Phong DPKKD (02 gi 5 )
Phuc vu hanh chinh coéng. &
Véor s6 theo doi hd so, tra két qua giai
quyéet TTHC. 0,25 ngay
Ghi chi: nguoi ngp hé so tra citu trang Chiia chite lam viéc
thdi hé so tai Cong théng tin dang ky ~ons Laue (02 gio)
lam viéc tai .
Budc 6 doanh nghiép quéc gia Ty b (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),=> ; nguoi
\ Phuc vu hanh | .= %
dich vu théong tin => trang thai ho so chiiih cbi nop ho so
=> Théng tin vé tinh trang xu ly ho SO cong. dén nhan
dang ky doanh nghiép=> nhdp s6 bién két qua)

nhén dé tra civu trang thdi ho so.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, b6 sung
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Quy trinh s6: 46

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

“CHAM DUT CAM KET THU'C HIEN MUC TIEU XA HOI,

MOI TRUONG”
Trinh tw . i Thoi
. Py o ¢ ia Trach nhiém | .
cac bude Noi dung cong viéc < gian thuc
S thue hién on
thwe hién * 2 hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Néu hd so day du: cap nhat ho so vao H¢
thng thong tin dang ky doanh nghiép quoc
gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) dé ra| Céng chirc
Gidy bién nhén h so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu hd so khong day du: tra lai hd so va| Trung tAm lam viéc
huéng dan thanh phan hd so con thidu dé | Phuc vu hanh | (02 gid)
don vi hoan chinh lai hb so. chinh cong
- Chuyén hd so di tiép nhan v& S& Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phén cong hd so da tiép nhan trén He Lanh dao | 025 NEAY
Budc 2 |thong TTDKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong DKKD xit 1y. & (02 gid)
Nhap dir liéu hd so doanh nghiép, s6 hoa
Bude 3 (scan va tii hd so) vao Hé théng| Cong chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu ho so hop 18: cdp nhét thong tin cua
doanh nghiép trén Hé théng TTDKDNQG
va dang tai cac gidy to quy dinh trén Cbong
Buée 4 thong tin qudc gia vé ding ky doanh Lanh dao 01 ngay
nghiép. Phong PKKD | lam viéc

+ Néu hd so khéng hop 1é: ra Thong béo
yéu cau bd sung hd so hoic gui thong
bao qua mang thong tin dién t cho
doanh nghiép dé yéu cau sitra ddi, bd
sung hd so (déi véi hd so ding ky qua
mang dién tu).




29

Dong ddu két qua giai quyét TTHC,

Biides chuyen két qua cho Bo phan Mot cira cua | Cong chirc (i:';lzrrsl 3igéag
S& Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm Phuc | Phong DPKKD (02 gi & )
vu hanh chinh cong. &
Vio s6 theo dai hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi nop hé so tra citu trang Céne clific lam viéc
thdi ho so tai Cong théng tin dang ky 12 & chue (02 gio)

am viec tal ;
j doanh nghiép quoc gia 5 (khi

Budc 6 Trung tdm i
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn), = " nguoi

: p . 3 Phuc vu hanh | .=
dich vu thong tin => trang thdi h6 so => chink 686 nop ho so
Thong tin vé tinh trang xit [y ho so dang ky & dén nhén
doanh nghiép=> nhdp s6 bién nhén dé tra két qua)

cuu trang thai ho so.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viée.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung duwoc sira doi, bo sung
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Quy trinh s6: 47

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“CHUYEN POI DOANH NGHIEP THANH DOANH NGHIEP XA HOQI”

Trinh tw : - Thoi
y 5 - X o Trach nhiém | .
cac budc Noi dung cong viéc .n gian thuc
- thuc hien .4
thuc hién * : hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhén ho so:
+ Néu hd so ddy du: cdp nhét hd so vao
Hé thong thong tin dang ky doanh nghiép
quoc gia (goi tat He thong TTDKDNQG) | Cong chuc
dé ra Gidy bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Buéc 1 |+ Néu ho so khong day du: tra lai hd so Trung tam lam viéc
va huéng dan thanh phan hd so con thiéu | Phuc vu hanh | (02 gid)
dé don vi hoan chinh lai hd so. chinh céng
- Chuyén ho so da tiép nhan vé S& K&
hoach va Pau tu (Phong Ping ky kinh
doanh) xem xét xr ly.
Phan coéng hd so da tiép nhén trén Hé Lanh dao 0,25 ngay
Buéc2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong DKKD xit Iy. & (02 gid)
Nhap dit liéu ho so doanh ngh1ep, s6 hoa
Bude (scan va tai hdé so) vao Hé théng Cong chuc 01 ngay
TTPKDNQG, trinh ldnh dao Phong | Phong DPKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 18: cdp nhat thong tin
cia doanh nghiép trong Co s¢ dir liéu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
Buéc 4 f}?;lr%gtillnca;uilcayg:: ?flflzy dilnng tl:;n d((:)ggﬁ Lnkudge 01 ngay
Phong BDKKD | lam viéc

nghiép.

+ Néu hd so khong hop 1é: ra Thong
béo yéu cau bd sung hd so hoic gui
thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép dé yéu céu stra ddi,
bb sung hd so (d6i véi hd so ding ky
qua mang dién tu).
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Pong dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyén két qua cho B0 phén Mot ctra cia | Cong chirc (11‘121151 Sigéacy
S6 K& hoach va Pau tu tai Trung tdm | Phong DPKKD (02 S )
Phuc vu hanh chinh cong. 8
Vao s6 theo doi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi nop hé so tra citu trang Céne chite lam viéc
thdi hé so tai Cong thong tin dang ky I3 g cue (02 gio)
am viec tai :
Bit6ic 6 doanh nghiép quéc gia Trune tAm (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn),=> & 5 nguoi
. > . Sy Phuc vu hanh | . ° &
dich vu thong rzp => trang thdi ho so chitik 685 nop ho so
=> Thong tin vé tinh trang xit ly ho so & dép nhan
ddang ky doanh nghiép=> nhdp 56 bién két qua)

nhén dé tra ciru trang thdi hé so.

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung duoc sira doi, b6 sung
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Quy trinh s6: 48

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO THAY POI NOI DUNG CAM KET THUC HIEN MUC
TIEU XA HOI, MOI TRUONG CUA DOANH NGHIEP XA HOI”

Trinh tw : o Thoi
. o s % . Trach nhiém | .
cac buoce Noi dung cong viéc i gian thue
i ' thue hién -
thuc hién ¥ : hién
- Huéng dan, klem tra, tiép nhan hd so:
+ Néu ho so day du: cap nhat hd so vao Hg
thong théng tin dang ky doanh nghi¢p quoc
gia (goi tat Hé thong TTDKDNQG) dé ra| Cong chirc
Glay bién nhan ho so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu ho so khong diy du: tra lai hd so va Trung tam lam viéc
huéng dan thanh phin hd so con thiéu dé | Phuc vu hanh | (02 gid)
don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén ho so da tiép nhan vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (Phong Pang ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phan cong hd so da tiép nhén trén Hé L5k dan 0,25 ngay
Bu6c2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién Phone DPKKD lam viéc
Phong BDKKD xir ly. & (02 gio)
Nhép dit liéu hd so doanh nghiép, sé héa
Buée 3 (scan va tai hé so) vao Hé théng | Céng chuc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong| Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong PDKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu ho so hop 18: thuc hién cap nhat
thong tin cua doanh nghiép trong Co s¢ dir
lidu qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
dang tai Cam két thuc hién muc tiéu xa . .
Bugc 4 | hoi, mdi truong da duoc sira dm bb sung | Lanhdao 01 ngay
Phong DPKKD | lam viéc

trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

chip thuan hd so trén Hé théng
TTDKDNQG dé trao déi thong tin gitra
co quan bBang ky kinh doanh va Ding ky
thué, ky két qua giai quyét TTHC.

+ Néu hd so khong hop 1€: ra Thong béo
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yéu cau bo sung hé so hodc gui thong
bdo qua mang théng tin dién t&r cho
doanh nghiép dé yéu cau sta ddi, bd
sung ho so (d6i v6i hd so dang ky qua
mang dién tir).

Dong dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyen két qua cho B phén Mot cira cia | Cong chitc Oljfélzni sigéacy
S& Ké hoach va Pau tu tai Trung tam Phuc | Phong BPKKD (02 gi 5 )
vu hanh chinh cong. g
Vao s6 theo ddi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. 0,25 ngay
Ghi chi: nguoi nop hé so tra civu trang St lam viéc
thdi ho so tai Céng thong tin dang ky 13 £ S (02 gio)
am viec tai .
: doanh nghiép quoc gia . (khi
Buéce 6 : _ Trung tam e
(http.//dangkykinhdoanh.gov.vn), = " nguoi
: Phuc vu hanh | .=
dich vu thong tin => trang thdi ho so => chinh cbn nop hé so
Théng tin vé tinh trang xu Iy ho so dang ky & dép nhan
doanh nghiép=> nhdp sé bién nhén dé tra két qua)

cuu trang thadi hé so.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chu: Phan chit in nghiéng la ngi dung dwoc sira déi, b6 sung
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Quy trinh s6: 49

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“THONG BAO VE VIEC SAP NHAP CONG TY TRONG TRUUNG HQP
SAU SAP NHAP CONG TY, CONG TY NHAN SAP NHAP KHONG THAY
POI NOI DUNG PANG KY DOANH NGHIEP”

Trinh ty ; - Thoi
P . ¥ o . n Trach nhiém | .
cac buée Noi dung cong viéc R gian thue
i thue hién oA
thue hién : j hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so:
+ Néu ho so day du: cap nhat ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh nghi¢p quoc
gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) dé ra Coéng chuc
Glay bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Buge 1 |+ Néu ho so khéng ddy du: tra lai hd so va Trung tam lam viéc
huéng dan thanh phan hd so con thiéu dé | Phuc vuhanh | (02 gid)
don vi hoan chinh lai ho so. chinh cong.
- Chuyén hd so da tiép nhan vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (Phong Piang ky kinh
doanh) xem xét xur ly.
Phén céng hd so di tiép nhan trén Hé Lanh dao 0,25 ngay
Buéc2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién Phone DKKD lam viéc
Phong DKKD xi ly. & (02 gid)
Nhap dit liéu hd so doanh nghiép, sé héa
Buéc 3 (scan va taii hd so) vao Hé théng| Cong chirc 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu ho so hop 18: cap nhat thong tin cua
doanh nghiép trong Co s¢ dit liéu qudc gia
vé ding ky doanh nghiép va dang tai Cam
két thuc hién muc tiéu xa héi, mdi truong ~ \
Budc 4 | da dugc stra do1 b sung trén Céng théng Lanh dao Ul ngy
Phong PKKD | lam viéc

tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

+ Neu hd so khong hop 1€: ra Thong bao
yéu cau bd sung hd so hodc gui thong
bdo qua mang thong tin dién tir cho
doanh nghiép dé yéu ciu stra ddi, bd
sung hd so (dbi véi hd so dang ky qua
mang dién t).
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Péng dau két qua giai quyét TTHC,

Bude 5 chuyé,n két qua cho Bo phin Mot ctra cua Cong chuc Olfr;jl zigéag/
S¢ Ké hoach va Dau tu tai Trung tdm Phuc | Phong DPKKD o
\ o (02 gio)
vu hanh chinh cong.
Vao s6 theo ddi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. ‘ 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi nop hoé so tra ciu trang P ; lam viéc
B g8 . > g > | Cong chirc =
thai hé so tai Cong thong tin ddang ky A B - (02 gio)
A £ > lam viéc tai i
Bude 6 doanh nghiép quoc gia| oo tam (khi
(http.//dangkykinhdoanh.gov.vn), => &t nguoi
) . 3 =3 Phuc vu hanh | .= &
dich vu thong tin => trang thai ho so => chinh cbn ndp ho so
Théng tin vé tinh trang xit I hd so déing ky & | dénnhan
doanh nghiép=> nhdp sé bién nhdn dé tra ket qua)

cleu trang théi ho so.

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung dieoc sira doi, bo sung
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Quy trinh sé: 51

QuUYy TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY DOANH NGHIEP, PANG KY
HOAT PONG CHI NHANH BOI VOI CAC DOANH NGHIEP HOAT
PONG THEO GIAY PHEP THANH LAP VA HOAT PONG KINH DOANH

CHUNG KHOAN”
Trinh tw ,  n Thoi
: v e A . n Trach nhiém | .
cac buéc Noi dung cong viéc - gian thue
i thue hién o
thue hién : : hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so:
+ Néu hé so day du: cap nhat hd so vao H¢
thong thong tin déng ky doanh nghiép quoc
gia (goi tat Hé thong TTPKDNQG) dé ra Cong chure
G1ay bién nhan hd so. lam viéc tai | 0,25 ngay
Budc 1 |+ Néu hd so khong day du: tra lai hd so va Trung tam lam viéc
huéng dan thanh phan hd so con thiéu dé | Phuc vu hanh | (02 gid)
don vi hoan chinh lai hd so. chinh cong
- Chuyén hd so da tiép nhan vé& Phong
bing ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tu (goi tit 1a Phong PKKD) xem xét xit 1y.
Phan cong hd so dd tiép nhan trén Hé Lanh dao 0,25 ngay
Buéc2 |théng TTPKDNQG cho chuyén vién Phone DPKKD lam viéc
Phong DKKD xt ly. 2 (02 gid)
Nhap dit liéu hd so doanh nghiép, sé hoa
Busc3 |(Scan va tii ho so) vao Hé théng| Céngchic | 01 ngay
TTDKDNQG, trinh lanh dao Phong | Phong PKKD | lam viéc
DKKD xem xét.
Lanh dao Phong DKKD xem xét phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC):
+ Néu hd so hop 1&: Gui yéu cau sang
Tong Cuc thué cho cép ma s6 doanh
nghiép (dong thoi 12 ma sé thué), chép " 3
Buéc 4 | thuan ho so trén Hé théng TTDKDNQG Phgighf)%lo(D lgl:nn\%i?;

dé trao dbi thong tin gitra co quan Déang
ky kinh doanh va Ding ky thué, ky két
qua giai quyet TTHC.

4 Neu hé so khong hop 1€: ra Thong bao
yéu cau bd sung hd so hoic gui thong
bdo qua mang thong tin dién tr cho
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doanh nghiép dé yéu cau sta doi, bd
sung hd so (d6i véi hd so dang ky qua
mang dién t).

Dboéng dau két qua giai quyét TTHC,

Budce 5 chuyen két qua cho B phan Mot ctra cia | Cong chirc (i’aznsl zigéacy
S& Ké hoach va Pau tu tai Trung tdm Phuc | Phong DPKKD (02 gi 5 )
vu hanh chinh cong. &
Vao s6 theo doi hd so, tra két qua giai
quyét TTHC. 0,25 ngay
Ghi chu: nguoi nop hé so tra ciru trang Coiie chific lam viéc
thdi hé so tai Cong théng tin dang ky 13 s chue (02 gio)

am viec tai ;

B 6 doanh nghiép quéc gia Trune tAm (khi
(http://dangkykinhdoanh.gov.vn), = b nguoi

Phuc vu hanh | . = x
dich vu thong tin => trang thdi ho SO =>| " L b nop ho so
Thoéng tin vé tinh trang xur Iy ho so dang ky & dén nhén
doanh nghiép= => nhdp 56 bién nhan dé tra két qua)

cuu trang thai ho so.

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung duwoc sira déi, b6 sung






