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S& CO /2024/QD-IJBND Phá Yen, ngày A4L  tháng 11 nám 2024 

QUYETDINH 
Quy diuh vic phi h giãi quyt h so dãng k, cp Giy chfrng nhn quyn 
sfr duing ttt, quyên sö hü'u tài san gán lin vói dat trên dia bàn tinh Phil Yen 

UY BAN NHAN DAN T!NH PHU YEN 

Can thLut T chic chInh quyn djaphwong ngày 19 tháng 6 näm 2015, 

Can th Lugt tha do2i, bo2  sung m5t s ctieu cüa Lugt Tc chic chInh phü và 
Luqt T chc chInh quyen ct/a phirong ngày 22 tháng 11 näm 2019, 

can th Lut Ban hành van ban quy phgm pháp lut ngây 22 tháng 6 nám 
2015, 

Can c& Luât tha do2i, b sung mót s dieu cüa Luat  Ban hành van ban quy 
phgmpháp luat  ngày 18 tháng 6 nám 2020, 

Can c&Lu4it DaAt  ctai ngày 18 tháng 01 nám 2024, 

Can th Luat tha do2i, b sung m3t s6 dieu cia Lugt Dat dai sá 
31/2024/QHJ5, Luát Nhà a s 27/2023/QHJS, Lugt Kinh doanh baAt  ctng san sá 
29/2023/QHJ5 và Luat  Các t ch&c tin dyng s 32/2024/QH15 ngày 29 tháng 6 

nám 2024, 

can th Ngh/ ct/nh 5 34/2016/ND-CP ngày 14 tháng 5 nám 2016 cüa ChInh 
phü quy ct/nh chi tiet mat soA dieu và biçn pháp thi hành Lugt Ban hành van ban quy 
phqm pháp lut, 

C!án th Nghj ct/nh sc 154/2020/ND-CF ngày 31 tháng 12 nám 2020 cza 
C'hInh phi tha do2i, b sung mat 5c4 ctieu cia Nghj ct/nh s 34/2016/ND-CF ngày 14 
tháng 5 nám 2016 cia Chinh phü quy ct/nh chi tiet m3t s dieu và biçn pháp thi 
hành Luat  Ban hành van ban quy phgm pháp lugt, 

Can c& Ngh/ ct/nh s6 59/2024/ND-CP ngày 25 tháng 05 nám 2024 cüa ChInh 
phi tha do2i, bo2  sung mat  s ctiu cia Nghj ct/nh s 34/2016/ND-CP ngày 14 tháng 5 
nám 2016 cia chInh ph quy ct/nh chi tiêt mat  s ctiu và bin pháp thi hành Luat 
Ban hành van ban quy phçzm pháp luat  ctâ thrc tha cti, b sung mat  s a'iu theo 
Ngh/ ct/nh s6 154/2020/ND-CF ngày 31 tháng 12 nám 2020 cáa chinhphü; 

can th Ngh/ ct/nh s 101/2024/ND-CF ngày 29 tháng 7 näm 2024 cia ChInh 
phi quy ct/nh v ctiu tra ccr ban ctát dai, ctáng kfi, cap Giay ch&ng nhan  quyn th 
dyng ctát, quyn s& hI?u tài san gcn lin vài ctat và H tMng thông tin ctt dai; 
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Can th Nghj ct/nh s6 102/2024/ND-CF ngày 30 tháng 7 nãm 2024 cüa 
ChInh phi quy ct/nh chi tie2t thi hành mç5t sc ctiu cici Lut DaAt  ctai; 

Theo ct nghj cüa Sà Tài nguyen và Môi trtrông tgi Ta trinh s 502/TTr-
STNMTngày 30 tháng 10 nám 2024. 

QUYET DINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& cljnh nay Quy djnh vic phi hçip giái 
quy& h sc dàng k, c.p Giy chirng nhn quyn sü dmg d.t, quyn sâ hftu tài san 
gk 1in vâi dt trén dja bàn tinh Phü Yen. 

Diu 2. lieu lire thi hành: 

1. Quyt djnh nay có hiu 1%rc thi hành k tir ngàyfl thángJ nàm 2024. 

2. Quy& djnh nay thay th Quyt djnh s 23/2019/QD-UBND ngày 25 tháng 
6 näm 2019 cüa Uy ban nhân dan tinh Phñ Yen v ban hành quy dnh thôi gian, 
trInh tr thrc hin däng k, cp Gi.y ehirng nhn quyn sü dirng dAt, quyn sâ hfru 
nhà ô và tài san khác gn 1in vói dAt và phi hçrp thirc hin mOt  s nhim viii lien 
quan dn 11th VITC dAt dai giCia các Co quan có lien quan và Van phông dàng k dAt 
dai tinh Phü Yen. 

Diu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giárn c1c các sâ: Tài 
nguyen và Môi trtthng, Tài chInh, Xây d'çrng, Nông nghip và Phát trin nông thôn, 
Ni vij, Tu pháp; Cic tri.r&ng Ciic Thu tinh; Giám d6c Kho bac  Nhà nuâc tinh; 
Thii tnxâng các sâ, ban, ngành lien quail; Chü tjch Uy ban nhân dan các huyn, thj 
xä, thành ph; Chi citc Trithng Chi civic Thus các huyn, thj xã, thành ph; Giárn 
dc Van phông däng k dAt dai thuc Sâ Tài nguyen và Môi trithng; Trtx&ng phông 
Tài nguyen và Môi tnthng; các CO quail, don vj và t chIrc, cá nhân lien quan chju 
trách thim thi hành quyt djnh nay.i.kfi- 

Noi nhân: 
- Niur Dieu 3; 
- Van phong ChInh phü; 
- Vii pháp ch - B Tài nguyen và Môi tnr&ng; 
- Cic KTVB QPPL - BO Tu Pháp; 
- TT. Tiithüy, TT. HDND tinh; 
- Doàn Dai biêu Quôc hOi  tinh; 
- Uy ban MTTQ Vit Nam tinh; 
- Các s&, ban, ngành tinh; 
- Báo PhU Yen, Dài PT-TH Phü Yen; 
- Trung tam Truyên thông - VP UBND tinh; 
- Chü tjch, các PCT UBND tinh; 
- Chánh Van phông, các Phó CVP UBND tinh; 
- Liru: VT, TH, NC, KT, Phg, Cg 24.02.140 



CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hnh phñc 
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QUYI!NHA A A , A 

'S/icc phoi h!' -. - " t ho so dang ky, cap Giay chmig nhin quyen sir diing dat, 
quyn s hfru tài san gán lin vói dt trên dja bàn tinh Phü Yen 

(Kern theo Quyet ct/nh s€C /2024/QD-UBND ngày 14 tháng 11 nám 2024 
cáa Uy ban nhán dan tinh Phá Yen) 

Chiroiig I 
QUY D4NH CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh 
Quy djnh nay quy djnh vic phi hçip giái quyt h sc dàng cp Giy chüng 

nhn quyên sir ding dat, quyên si hüu tài san gän lien vâi dat trên dja bàn tinh Phü Yen 
theo quy dnh tii diem d Khoán 3 Diêu 20, Khoán 6 Diêu 21, Khoán 12 Diêu 22 cüa 
Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh phü và Khoán 
6 Diêu 13 cUa Nghj djnh so 102/2024/ND-CP ngày 30 tháng 7 11am 2024 cUa ChInh 
phU. 

Diu 2. Di tirçrng áp diing 

1. Co quan nhà rnrOc th%rc hin chüc nàng, nhim vi quãn 1' nhà nixâc v d.t 
dai, Van phông dàng k dat dai, Chi nhánh Van phông däng kr dat dai và các co 
quail, don vj khác có lien quan. 

2. Nguäi sir dicing d.t, t chüc, cá nhân khác Co lien quail. 

Diu 3. Nguyen tc ph6i hçrp 

1. Báo dam cong khai, minh bach,  thrc hin dng b, chat chê, kjp thii và 
dng quy djnh pháp 1ut nhAm gop phân day nhanh vic giãi quyêt thu tiic hành 
chInh ye dat dai. 

2. Xác dnh rô trách nhim, nhim vi, quyn hn cüa trng co quan, ckm vj 
trong vic phôi hcTp th%rc hin các ni dimg theo quy djnh. 

3. Quan h phi hçp duçc th%rc hin trên co sâ chüc näng, nhim vçt, dam 
báo hiu qua theo co ch mOt  cüa, mt ci'ra lien thông và giãi quyêt thU ttjc däng k 
d.t dai, tài san gàn lien vâi dat, các nhim vi.i khác trong linh vrc quán 1' dat dai 
dam bão thai gian, trInh tir, thU tiic, các diêu kin theo quy djnh pháp 1ut. 

4. Các co quan, don vj CO lien quan phãi chU dng phi hçip giái quyt cac 
vuàng mac, phát sinh trong qua trInh giái quyêt ho so; tnrng hçp cOvithng mac 
ma các ben không thông nhât duçvc cách giái quyêt thI co quan trirc tiêp thrc hin 
thU tiic hãnh chInh báo cáo c.p có thâm quyên xem xét, quyêt djnh. 
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Diu 4. Trách nhim cüa co quan tip nhn h sr và giãi quyt thu tiic 
dãng k dt dai, tài san gn lin vói dt 

1. Ca quan tip nh.n, trá kt qua giài quyt thu tijc cüa ngu&i si'r dimg dt 
theo Quyêt djnh cUa UBND tinh ye vic con bô Danh rnic thu t,jc hành chInh 
trong linh we quán 1 dat dai thuc thâm quyên gái quyêt cUa Sâ Tài nguyen và 
Môi tnx&ng, Uy ban nhân dan cap huyn và Uy ban nhân dan cap xã. 

2. Trách nhim cUa Bô phn tip nh.n và trá kt qua cp xã, huyn hoc 
Trung tam Phiic vt hành chInh cong tinh Phü Yen (sau day gi là Co quan tiêp 
nhân ho so): 

a) Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giay t?i, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hn trâ két qua theo mâu quy djnh tai  Nghj djnh cüa ChInh phü quy dinh 
ye th%rc hin Co chê mt cira, mt cira lien thông trong giái quyêt thu tiic hành 
chInh. 

b) Không yêu cu nOp  them gi.y tâ, kê khai them thông tin ma Nghj djiih s 
101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phü không quy djnh. T.t 
cá ho so dà tiêp nhan hqp 1 phãi dixçic cp nht, so hóa ho so và trá kêt qua giái 
quyêt len H thông thông tin giái quyêt Thu tic hành chInh tinh t?i  dja chi 
http ://dichvucong.phuyen.gov.vn. 

c) Tnthng hqp chm trá kt qua giãi quyt h so theo quy dnh thI co quan 
tiêp nhn ho so gih thông báo bang van bàn hoc hoc qua phuong tin din tC 
hoc qua tin nhän SMS cho ngithi yêu câu däng ks', trong do nêu rO 1 do. 

d) Co quan tip nh.n h so có trách nhim tip nhn và hçn trà k& qua theo 
quy dnh co chê mt cüa, mt cua lien thông trong giãi quyêt thu tic hành chInh, 
Dieu 19 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 11am 2024 cüa ChInh 
phü và quy djnh pháp lu.t. 

3. Trách nhim cüa CáC Co quan giái quy& thu tic däng k' dt dai, tài san 
gàn lien vâi dat: 

a) Co quan trirc tip thiic hin thU tiic hành chInh và CO quan phi hçip theo 
Quyêt djnh CUa UBND tinh ye vic cong bô Danh IWC  thu tiic hành chInh trong 
lTnh we quãn l dat dai thuc thâm quyên giái quyêt cUa Sâ Tài nguyen và Môi 
tru&ng, Uy ban nhân dan cap huyn và Uy ban nhân dan cap xã. 

b) Tnthng hçp co quan phi hp chm giai quy& h so so vói thai gian theo 
quy djnh phãi thông báo bang van ban cho các co quan, don vj có lien quail, nguäi 
sU diing dat, trong do ghi rô l do qua han  và hçn lai  ngày hoàn thành cong vic 
thuOc trách nhim cUa co quan phôi hçip. 

c) Tnthng hp chm trá kt qua giài quyt h so cho ngtthi sU diing d.t so 
vâi thai gian theo quy djnh; trong thii han  chm nhât 01 ngày tnrâc ngày hêt han, 
co quan, don vj có thâm quyên giãi quyêt ho so phai thông báo bang van ban cho 
Co quan tip nhn h so và gUi van ban xin li theo mu quy djnh gUi ngu?ii sU 
dimg dt, trong do ghi rô l do qua han  và hçn li ngày trà kêt qua theo quy djnh 
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pháp luat. 

d) Các Ca quan giãi quy& thU tiic däng k d.t dai, tài san gk 1in vth d.t có 
trách nhim giái quyêt ho sci di'ing thâm quyên, thôi gian, quy djnh cUa pháp 1u.t; 
không chju trách nhim ye thai gian và nhftng nOi  dung trong các van ban, giây to 
có trong ho sa dã duqc ccy quail, nguOi có thâm quyên khác chap thun, thâm djnh, 
phê duyt hoc giái quyêt tnrOc do. 

d) Co trách nhim giãi quyt thU tiic hành chInh theo quy djnh tai  Khoán 2, 
Khoãn 3, Khoãn 4 Diêu 19 cUa Nghj dnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
nàm 2024 cUa ChInh phU và quy dnh pháp 1ut. 

Diu 5. V thm quyn cp Giy chü'ng nhn quyn sfr diing dt, quyn 
s hfru tài san gän lin vó dat 

1. Thâm quyên cap Giây chirng nhan quyên si'r ding dat, quyên sO hiru tài 
san gän lien vOi dat lan dâu dôi vOi cactnthng hqp däng k lan dâu ma có nhu câu 
cap Giây chüng nhn quyên si dicing dat, quyên sO hru tài san gãn lien vâi dat và 
tnr&ng hqp quy djnh t?i  diem b khoãn 7 Diêu 219 cUa Lut Dat dai näm 2024 duçrc 
quy djnh nhu sau: 

a) Uy ban nhân dan cap tinh cap Giây chüng nhn quyên sü dimg dât,quyên 
sO hru tài san gän lien vOi dat cho nguOi si'r d%ing dat, chU sO hu tài san gän lien 
vOi dat quy djnh ti các khoãn 1, 2, 5, 6 và 7 Diêu 4 cUa Lut Dat dai nãm 2024. 

Uy ban nhân dan cap tinh Uy quyên cho SO Tài nguyen và Môi tnrOng cap 
Giây chüng nhn quyên sir diving dat, quyên sO hüu tài san gän lien vth dat. 

b) Uy ban nhân dan c.p huyn cp Giy chüng nhn quyn sU ding dt, 
quyn sO hiru tài san gAn lin vOi dt cho nguOi sU d%mg d.t, chU sO hru tài san gän 
1in vOi dt quy djnh tai  khoán 3 và khoãn 4 Diu 4 cUa Lut Dt dai näm 2024. 

2. Thm quyn cp Giy chüng nhn quyn sir dicing quyn sO hiru tài 
san gan lien vOi dat, xác nhn thay dôi dôi vOi trtx&ng hçip däng k biên dng duçic 
quy djnh nhix sau: 

a) Van phOng Däng k dt dai thirc hin cho nguOi sU dimg dt, chU sO hiTru 
tài san gk lien vOi dat là to chirc trong nuOc, to chüc ton giáo, to chüc ton giáo 
tWc thuc, to chc nuOc ngoài CO chrc nàng ngoLi giao, to chOc kinh tê có von dâu 
tix nuOc noài; cap Giây chi.'mg nhn quyên sU ding dat, quyên sO hru tài san gän 
lien vOi dat cho chU sO hUn tài san gän lien vOi dat là to chi'rc niiOc ngoài, Ca nhân 
nuOc ngoài. 

b) Chi nhanh Van phOng Däng k' dt dai thrc hin cho ngixOi sU diing d.t, 
chU sO hUu tài san gàn lien vOi dat là Ca nhân, cong dông dan ci.r, ngithi gôc Vit 
Nam djnh Cu 0 nuOc ngoai. 

Diu 6. Thai gian giãi quyt h so di vO'i mt s6 trtrông hQ'p cii th 

1. Thai gian giãi quyt h sci nhiu thU tiic dãng k dat dai, tài san gän lien 
vOi dt dng thOi: 

a) Tn thOi gian th%rc hin h sa nhiu thU tiic dàng k dt dai, tài san gän 
lien vOi dat dông thai là tOng thai gian thic hin tfrng thu t,ic. Dôi vOi các xã mien 
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nii, hái dào, vüng sau, yang xa, ving có diu kin kinh t - xã hi khó khàn, ng 
có diêu kin kinh tê - xa hi dc bit khó khän thI thai gian thxc hin duçc tang 
them 10 ngày lam vic. 

b) Tng thai gian, trách nhim thrc hin các biiOc cong vic ciia h so nhiu 
thU tic dàng k dt dai, tài san gn lin v6i dat dông thth là tong thai gian th%rc 
hin cac cong vic cUa tirng thU tiic và dirçic thixc hin dông thi. 

2. Th&i gian Chi nhánh Van phông Dng k Mt dai, Van phOng dãng k Mt 
dai thc hin kim tra, kfr  duyt mành trIch do bàn do dja chinh hoc thirc hin 
trIch do bàn d dja chInh không qua 05 ngày lam vic. 

3. Di vâi các thu ttic däng kr bin dng Mt dai có yêu cu v sir phU hçp 
quy hoach: Sau khi nhn van bàn, ho so dê nghj có hen ye sr phU hçp quy 
hoach; Co quan có chUc näng quàn lr ye quy hoach sii dmg dat hoc xây dung 
ho,c UBND cap xã trong thai gian 04 ngày lam vic, kiêm tra theo quy djnh và có 
trách nhiêm: 

Tnthng hçip h so chua dii co Sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hành van bàn có kiên nêu rO l do theo quy djnh pháp lut, gUi 
co quan tiêp nhn ho so và các co quan tham gia giái quyêt ho so, ngithi sii dimg 
dat biêt. 

Tnthng hqp h so dã theo quy djnh pháp 1ut thI có r kin b.ng van bàn v 
sir phU hqp vâi quy hoch sii d%mg dat hoc quy hoach chung ho.c quy hoach phân 
khu hoc quy hoach xây dirng hoc quy hoach nông thôn dã duçc phê duyt theo 
thãm quyên, quy djnh pháp 14t. 

4. Th?yi gian giài quyt h so cUa Co quan thuê: 

a) Trong thai gian không qua 03 lam vic k ttr ngày nh.n Phiu chuyên 
thông tin, kiOm tra theo quy djnh: 

Tnrmg hçp h so chixa dii Co 5( thrc hin, cn b sung so theo quy djnh 
pháp luat  thI ban hành van bàn có ' kiên nêu rô l' do theo quy djnh pháp lu.t, gUi 
co quan giài quyêt ho so, ngithi sii dirng dat biêt. 

Tru&ng hçip h so dã theo quy djnh pháp lut thI Co trách nhim ban hành 
thông báo thu nghia vi tài chInh cho ngithi sU d%mg dat, chU sâ hfru tài san gn lin 
vâi dat theo quy djnh. 

b) Sau khi ngu&i sU ding Mt hoân thành nghia vi tài chInh, trong thai gian 
01 ngày lam vic ban hành Thông báo ye vic ngithi sii ding dat dã hoàn thành 
nghia vi tài chInh. 

Chtro'ng II 

TH1I GIAN, TRACH NHIM GIAI QUYET THU TVC  DANG K DAT 
DAT, TAI SAN GAN LIEN Wii DAT 
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Diu 7. Bang k dt dai, tài san gn lin vói ttt, cp Giy chü'ng nhn 
quyn sfr diing dat, quyn s& hüu 1n du di vói t chfrc dang sfr diing dt 

1. Co quan tip nhn h so trong thii gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

a) Kim tra tInh d.y dii ciia thành phn h so, tInh thong nht \T  ni dung 
thông tin gita các giay t?y, tInh day dii ciia ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thirc hin co ché mt cira, mt cira 
lien thông trong iái quyêt thU tiic hành chInh. Tnxing hçp ho so không dUng quy 
djnh thI không tiêp nhn và trá ho so cho ngithi yêu câu dàng k. 

b) Tru&ng hçp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H th6ng thông 
tin giái quyêt thU tijc hành chInh, chuyên ho so den Sâ Tài nguyen và Môi tnxông. 

2. Sâ Tài nguyen và Môi trtImg trong thôi gian không qua 18 ngày lam vic 
Co trách nhim: 

a) Kim tra thrc t sii ding dt ciia th chüc, xác djnh ranh giâi cij th ciia 
thiia dat theo quy djnh tai  khoán 2 Diêu 142 và khoán 2 Diêu 145 ciia Luat  Dat dai. 

b) Tru&ng hçip h so chixa dii c1iu kin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hânh van bàn có kiên nêu rô l do theo quy djnh pháp lu.t, giii 
co quan tiêp nhn ho so, ngu?ii si'r diing dat. 

c) Tnnmg hçip h so dii diu kin theo,quy djnh, 1p  và k Ta trmnh theo 
Mâu so 10/OK ban hành kern theo Ngh djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
näm 2024 ciia ChInh phii xác djnh hInh thUc sii dimg dat ciia tO chUc nhi.r trtx&ng 
hçip duçic Nhà nuâc giao dat hoc cho thuê dat theo Mu so 14/OK ban hành kern 
theo Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 ciia ChInh phil 

d) Di vài tnthn hqp ngithi sii diing tht phãi np tin sir diing dt, tin thuê 
dat thI XáC d!nh  giá dat và giii Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghia vi tài 
chInh ye dat dai theo Mâu quy djnh giri den co quan thuê dê xác djnh và thông báo 
thu nghia vI tài chInh cho nguO'i sti dimg dat. 

3. Co quan thuê CO trách nhim thirc hin các nOi  dung quy djnh tai  Khoán 4 
Diêu 6 cUa quy djnh nay (khong tInh vào th?ñ gian giái quyêt thu t%ic hành chInh). 

4. Sâ Tài nguyen yà Môi tnx&ng trong thOi gian không qua 03 ngày lam vic 
cO trách nhim: 

a) Sau khi nhn duçic thông báo cUa co quan thu v vic hoàn thành nghTa 
tai chinh, trix trtthng hçip duçic Nhà nixâc cho thuê dat thu tiên thue dat hang 

näm; cO trách nhiêm: 

Truang hçp h so dii diu kin theo quy djnh (nu có): Khçp dng thuê 
dt di vOi trtthng hçp thuê dat; k Giây chiing nhn; chuyên Giây chrng nhn, 
hçip dng thuê d.t di vâi trtthng hqp thué dat cho co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho nguai sir dimg d.t, chU sâ hftu tài san gän lien yâj dat. 

b) Chuyn h so kern theo bàn sao Giy ch(rng nhan  dã cp dn Vn phOng 
däng kr dt dai d c.p nh.t, chinh l ho so da chInh, cci sa d lieu dat dai. 
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5. Van phông däng kr dt dai trong thai gian không qua,  1,5 ngày lam vic 
có trách nhim sao kru Giy chimg nhan  duçic sao hoc quét Giây chirng nhan, cap 
nhat, chinh 1 ho sa dja chInh, co sâ dü 1iu dat dai. 

6. Tng thii gian thirc hin không qua 23 ngày lam vic. 

7. Di vâi các xã min n1ii, hái dáo, vmg sâu, vl'lng xa, yang Co diêu kin 
kinh th - xã hi khó khän, vüng cO diêu kin kinh té - xã hOi dac bit khó khàn thI 
th?ñ gian thrc hin không qua 33 ngày lam vic, trong do th?ii gian thiic hin cUa 
các Ca quan nhu sau: Co quan tip nhan  ho so th%rc hin các cong vic theo quy 
djnh tai  Khoân 1 Diu nay không qua 01 ngày lam vic; Sâ Tài nguyen và Môi 
trt.r&ng thirc hin các cong vic theo quy djnh tai  Khoán 2 Diêu nay không qua 25 
ngày lam vic; Sâ Tài nguyen và Môi tnxàng th%rc hin CC Cong vic theo quy 
dnh t?i  Khoán 4 Diêu nay không qua 05 ngày lam vic, Van phOng dng k dat 
dai thirc hin các cong vic theo quy dnh tai  Khoán 5 Diêu nay không qua 02 ngày 
lam vic. 

A A • • . A , . A A • A Bieu 8. Bang ky dat dai, tai san gan hen vol dat, cap Giay chirng nhn 
quyn sfr diing dt, quyn s& hü'u tài san gän lin vói dt ln du thi v&i ngirô'i 
g6c Vit Nam djnh cir & ntr&c ngoài 

1. Trithng hçip däng k3 dt dai, tâi san gAn lin vâi dt l.n du. 

a) Ca quan tip nhan h so trong thO'i gian không qua 0,5 ngày lam vic CO 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh th6ng nht v ni dung 
thông tin gifla các giây t?y, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhan 
ho so và hçn trã kêt qua theo mâu quy djnh ye thrc hin ca ché mOt  cra,  mOt  cira 
lien thông trong 0ãi quyêt thU tiic hành chInh. Trtthng hçip ho so không ding quy 
djnh thI không tiêp nhan  và trá ho so cho ng'Lthi yêu câu dang k. 

Trithng hçp tip nhan  h so thI ctp nhat,  s hóa h so len H thng thông tin 
giãi quyêt thU tic hành chInh tinh, chuyên ho so den Van phOng dãng k dat dai. 

b) Van phOng dang k dt dai trong thai gian không qua o,s ngày lam vic 
cO trách nhim gUi lay ' hen cUa Uy ban nhân dan cap xá dê thirc hin các cOng 
vic quy djnh tai  Diêu 33 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 11am 
2024 cUa ChInh phU. 

c) UBND cp xã trong thai gian khOng qua 07 ngày lam vic, kim tra theo 
quy djnh va cO trách nhim: 

Trix&ng hçip h so chiza dU ca sâthuc hin, cn b sung h so theo quy dnh 
pháp luat  thI ban hành van ban cO ' kiên nêu rô l do theo quy djnh pháp luat,  gUi 
Van phOng däng kr dat dai, nguai sU dimg dat. 

Truang hçip h so dat  yêu cu theo quy djnh, Co trach nhim thic hin các 
cOng vic theo quy djnh tai  Diêu 33 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 
thang 7 näm 2024 cUa ChInh phU; sau dO UBND cap xã chuyên hO so cho Van 
phOng dang k dat dai. 
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d) Van phông dàng k dt dai trong thôi gian không qua 02 ngày lam vic 
kim tra theo quy dnh và có trách nhim: 

Tnthng hçp h6 so chira dü Co sâth%rc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hành van bàn có kiên nêu rô do theo quy dnh pháp 1ut, gi~i 
co quan tiêp nhn ho so, UBND cap xã, ngthi sü diing dat biêt. 

Trithng hqp h so dat  yêu cu theo quy djnh: 

Trich l%ic bàn d dja chInh di vâi noi dä có bàn d dja chInh. 

Di vâi noi chixa có bãnd dja chInh và trong h so dàng k, cp Giy chirng 
nhân dà Co mánh trIch do bàn do dja chInh thI kiêm tra,k' duyt mành trIch do bàn do 
dija chInh. Trtr&ng hçp trong ho so dang k, cap Giây chirng nh.n chua có mành 
trIch do bàn do da chInh thI thrc hin trIch do bàn do dja chInh khong tInh vào 
thii gian giài quyêt thu tiic hành chInh). 

Trithng hçip chfrng nhn quyn sâ hru nhà ô, cong trInh xây drng ma không 
có giây xac nhn ye dU diêu kin ton tai  nhà a, cOng trInh xây drng do theo quy 
djnh cüa pháp lut ye xây drng dôi vài tnthng hp phài xin phép xây d%rng quy 
djnh tai  khoán 3 Diêu 148, khoãn 3 Diêu 149 cüa Luat  Dat dai thi gri van bàn lay 
5i kiên den Phông Quán do thj (Kinh tê ha tang) cap huyn. 

d) Phông Quán l do thj Kinh t h tang) cp huyn trong thai han  không 
qua 03 ngày lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tnxmg hqp h so chua dU co sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hành van bàn có kiên nêu rO l do theo quy djnh pháp 1i4t,  g1ri 
Van phOng däng k3 dat dai, ngithi sir ding dat. 

Tnthng hqp h so du co sâ thirc hin theo quy dnh, có trách nhim trà iOn 
bang van bàn giri Van phOng däng k dat dai ye diêu kin ton ti nhà On, cong trInh 
xây dirng do theo quy djnh cüa pháp 14t ye xây drng dôi vOni tnthng hcip phái xin 
phép xây d%rng quy djnh tai  khoàn 3 Diêu 148, khoàn 3 Diêu 149 cüa Lut Dat dai. 

e) Van phông dàng k dt dai trong thOni gian khOng qua 07 ngày lam vic cO 
trách nhim: 

Xác nhn, chuyn Thông bào xác nhn kt qua dàng k d.t dai theo Mu quy 
djnh den co quan tiêp nhn ho so dê trá cho nguOni yeu câu dang k; cp nht thông 
tin däng k' dat dai, tài san gän lien vOni dat vào ho so dja chInh, co sOn dft lieu dat 
dai. 

g) Tng thai gian th%rc hin không qua 20 ngày lam vic. 

h) Di vOni càc xä min nüi, hài dáo, 'ràng sau, vOng xa, vng có diu kin 
kinh tê - xà hi khó khan, ving có diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bit khó khän thI 
thOni gian th%rc hin khOng qua 30 ngày lam vic, trong do thOni gian thirc hin cUa 
CãC co quan nhu sau: Co quan tiëp nhan ho so thrc hin cong vic quy djnh tai 
diem a Khoán 1 Diêu nay khOng qua oi ngày lam vic; van phOng dang k dat dai 
thirc hin cac cong vic quy djnh tai  diem b Khoán 1 Diêu nay không qua oi ngày 
lam vic; UBND cp xã th%rc hin các cong vic quy djnh tai  diem c Khoãn 1 Diêu 
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nay không qua 10 ngày lam vic; Van phông clang kr d.t dai thuc hin các cong 
vic quy djnh tai  dim d Khoán 1 Diêu nay không qua 04 ngày lam vic; Phông 
Quán 1 do thj (Kinh t h tng) cp huyn thirc hin các cong vic quy djnh tai 
dim d Khoân 1 Diu nay không qua 03 ngày lam vic; Van phOng clang k' dat dai 
thrc hin các cong vic quy djnh tai  diem e Khoán 1 Diêu nay không qua ii ngày 
lam vic. 

2. Trtthng hçip clang k dt dai, tài san gk 1in vri dt, cp Giy chirng nh.n 
quyn si'r dimg dt, quyn sâ htu tài san gän lien vâi dat lan dâu. 

a) Co quan tip nhn h so trong thñ gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin cac cong vic nhu diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyên ho so 
den Van phông clang k dat dai. 

b) Van phOng däng k' d.t dai trong thri gian không qua 0,5 ngày lam vic 
có trách nhim giri lay kiên cüa Uy ban nhân dan cap xã dê thrc hin các cOng 
vic quy dnh tai  Diêu 33 cüa Nghj djnh so 10 1/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 
2024 cUa ChInh phil 

c) UBND c,p xa trong th&i gian khOng qua 07 ngày lam vic kim tra theo 
quy djnh, có trách nhim: 

Trix?ing hqp h so chua dü co sâth%rc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hành van bàn có kiên nêu rô 1' do theo quy djnh pháp 1ut, giri 
Van phông clang k' dat dai, nguñ sir diing dat. 

Tnr?ing hçip h so cia theo quy dnh pháp lut thI co trách nhim thirc hin 
các cong vic theo quy djnh t?i  Diêu 33 cüa Nghj djnh so 1O1/2024/ND-CP ngày 
29 tháng 7 nam 2024 cüa ChInh phü; sau do UBND cap xâ chuyên ho so cho Van 
phOng clang k dat clai. 

d) Van phOng clang k3 dt dai trong thOri gian khOng qua 02 ngày lam vic 
kiêm tra theo quy djnh, có trách nhim: 

Trithng hqp h so chua dU co sâ thirc hin, cn b sung so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hânh van ban có kiên nêu rô l do theo quy djnh pháp 1ut, gth 
co quan tiêp nhn ho so, UBND cap xã, ngthi sir dmg dat biêt. 

Trix&ng hçip M so dat  yêu cu theo quy djnh: 

Inch luc bàn d da chInh d6i v&i noi dà có bàn d dja chInh. 

D6i vâi noi chua có bãnd dja chInh và trong h so däng k, c.p Giy chirn 
nhn da có mãnh trIch do bàn do dja chmnh thI hem tra, k)' duyt mành trIch do bàn do 
dja chimnh. Trithng hçip trong ho so dang k, cap Giây chfrng nh.n chua có mành 
trich do bàn dO dja chInh thI thirc hin trich do bàn do dja chinh (khong tInh vào 
th?ii gian giài quyet thU tiic hành chInh). 

Trithng hcip chirng nhn quyn sâ hftu nhâ a, cOng trmnh xay drng ma không 
có giây xác nhn cUa PhOng Quàn l' do thj (Kinh té ha tang) cap huyn ye dU diêu 
kin ton tai  nha ?i, cOng trinh xay dimg do theo quy djnh cUa pháp lu.t ye xây d%mg 
dôi vâi tru?mg hcip phái xin phép xay d%mg quy dnh tai  khoãn 3 Dieu 148, khoàn 3 
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Diu 149 cüa Lut Dt dai thI gth van bàn 1y ' kin v dü diu kin t611 tai  nhà a, 
cong trInh xây drng do. 

d) PhOng Quàn 1 do thj (Kinh t h tng) cp huyn trong thai hn không 
qua 03 ngày lam vic kê tr khi nhn van bàn lay r kiên; kiêm tra theo quy djnh và 
có trách nhim: 

Tnr&ng hçip h so chua dü co sâ th'rc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp luat  thI ban hành van bàn có ' kiên nêu rO do theo quy djnh pháp lu.t, g1ri 
Van phOng dang k dat dai, nguäi si'r ding dat biêt. 

Tnr&ng hçip h so dat  yeu c.0 theo quy djnh; có trách nhim trà Rn bAng van 
bàn gui VAn phOng dAng k' dat dai ye diêu kin ton tai  nhà a, cong trInh xay drng 
do theo quy dnh cüa pháp 14t ye xây d?ng  dôi vOi trithng hcrp phài xin phép xây 
dirng quy djnh tai  khoán 3 Diêu 148, khoãn 3 Diêu 149 cüa Lut Dat dai. 

e) VAn phOng dAng k' dt dai trong thai gian không qua 05 ngày lam vic cO 
trách nhim: 

Kim tra vic dü diu kin hay không dü diu kin duçnc cp Giy chüng 
nhn theo quy dnh cUa háp 1u.t ye dat dai dôi vâi trtthng hçrp ngithi sü ding dat, 
chü sâ hihi tài san gAn lien vài dat co nhu câu cap Giây chirng nhn. 

Xac nhn, chuyn Thông báo xác nhn k& qua dng k5' dt dai theo Mu quy 
djnh den noi np ho so dê trá cho ngixai 'eu câu dàng k dôi vâi trtthng hçnp không 
dü diêu kin cap Giây chirng nhn quyên sir d%ing dat, quyên sâ hru tài san gAn 
lien vâi dat; lip, cp nht thông tin däng k dat dai, tài san gän lien vâi dat vào ho 
so da chInh, Co sâ dü 1iu dat dai. 

Tru&ng hcip có nhu c&u và dü diu kin cp Giy chi'rng nhn quyn sir d%ing 
dat, quyén sâ huu tài san gan lien vâi dat thI gtri Phiêu chuyên thông tin dê xác 
djnh nghia vi tài chInh ye dat dai den co quan thuê dê xác djnh va thông báo thu 
nghia vi tài chInh cho nguai su d%lng dat, chü sO hru tài san gan lien vOi dat. 

g) Co quan thus có trách nhim thnc hin các cOng vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (khOng tInh vào thai gian giâi quyêt thu tic hành chInh). 

h) VAn phOng dang k dAt dai trong thai gian không qua 02 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Sau khi nhn duqc thông báo cüa Co quan thu v vic hoàn thânh nghia vi 
tài chInh (tnx?mg hçnp có thirc hin nghia viii tài chInh); trtthng hqp hôso dã theo 
quy djnh pháp luat  thI in Giây chirng nhn trmnh Co quan có thâm quyên k3 Giay 
chüng nhn. 

i) SO Tài nguyen yà Môi truOng trong thai gian không qua 02 ngày lam yic 
có trách nhim: 

K GiAy chfrng nhn, chuyen Giây chfrng nhn dâ k, ho s den Van phOng 
dAng k dAt dai. 

k) VAn phOng dAng k dAt dai trong thai gian khOng qua oi ngày lam yic cO 
trach nhiém: 
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Sao km Giy chirng nhn hoc quét ttr ban gc Giy ch(rng nhn truâc khi 
trao cho ngithi sir dimg dat. Chuyn Giy chirng nhan dã k den cu quan tiêp nhn 
h su d trao cho nguäi sir dmg dt, chU sâ hfru tài san gán lien vâi dat. 

Cp nht, chinh 1 h sa dja chinh, cu sâ dt 1iu dt dai. 

1) Tng thai gian thirc hin không qua 23 ngày lam vic. 

m) Di vâi các xâ min niii, hái dáo, vCmg sâu, vüng xa, yang có diu kin 
kinh t - xà hi khó khän, v1ng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI 
thyi gian thc hin không qua 33 ,ngày 1àmvic, trong do thyi gian th%rc hin cüa 
các ca quan nhu sau: Cu quan tiêp nhn ho sci thirc hin cong vic quy djnh tai 
diem a Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng däng k' dat dai 
thirc hin các côngvic quy djnh ti diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày 
lam vic; UBND cap xã thrc hin các cOng vic quy dnh tai diem c Khoán 2 Diêu 
nay không qua io ngày lam vic; Van phông däng k dat dai thuc hin các cong 
vic quy djnh tai  diem d Khoan 2 Diêu nay không qua 04 ngày lam vic; PhOng 
Quán l do thj Kinh tê h tang) thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem d 
Khoán 2 Diêu nay không qua 03 ngày lam vic; Van phông däng k dat dai thrc 
hin các cong vic quy djnh tai  diem e Khoán 2 Diêu nay không qua 07 ngày lam 
vic; Van phông dAng k dat dai thirc hin CC Cong vic quy dnh tai diem h 
Khoãn 2 Diêu nay không qua 03 ngay lam vic, Sâ Tài nguyen và Môi trtthng thirc 
hin các Cong vic quy dnh tai  diem i Khoán 2 Diêu nay không qua 02 ngày lam 
vic, Van phông däng k' dat dai thrc hin các cOng vic quy djnh tai  diem k 
Khoán 2 Diêu nay không qua 02 ngây lam vic. 

. A - • A A . , . , . 
Bieu 9. Bang ky dat dai lan dau doi voi trirong hQp dirçrc Nha rnroc giao 

dt d quãn 1 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 01 ngày lam vic có 
trách nhim: 

a) Kim tra tInh dy dü cüa thành ph.n h so, tIith thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giay tr, tInh day dU cüa ni dung k khai và cp Giây tiêp nhan 
ho so và hn trã ket qua theo mu quy djnh tai  Nghj djnh cüa ChInh phü quy djnh 
ye tic hin co chêmt cüa, mt cüa lien thông trong giai quyêt thU ttc hành 
chInh. Trixang hqp ho so khOng thuc thâm quyen tiêp nhn hoc ho so không dy 
dU thành phân hoc khOng dam bao tmnh thông nhât nOi  dung thông tin gia các 
giây tä hoc kê khai ni dung không day dU thông tin theo quy djnh thI khOng tip 
nhn và tra ho so cho nguai yeu cau däng k. 

b) Tnthng hqp tip nhn h so thI cp nh.t, s hóa h so len H thng thông 
tin giai quyêt thU tiic hành chInh tirih, chuyên ho so den Van phông däng k dat dai 
trix&ng hqp không phái cQng dông dan cu, chuyên ho so den UBND cap x dé th%rc 
hin các ni dung quy djnh tai  Khoán 2 Dieu nay dôi vâi cong  dOng dan cu. 

2. Di vâi cong dng dan cu, Uy ban nhãn dan cp xã trong thai gian khOng 
qua 15 ngày lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 
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a) Tru?mg hçp h so chua dU Co sâ thc hin, c.n b sung h so theo quy 
dnh pháp 1ut thI ban hành van ban có hen nêu rO 1' do theo quy djnh pháp 1ut, 
gli Co quan tiêp nhn ho so, Van phông däng k' dat dai, ngtr&i si'x ding dat biêt. 

b) Trtthng hçip h so dà theo quy dnh pháp h4t thI có trách nhim: 

Xác nhn hin trng sir diing d.t có hay không có nhà a, Cong trmnh xây dirng; 
tInh trtng tranh chap dat dai, tài san gän lien vâi dat. 

Ngoài ni dung xác nhn nêu trên, can cir vào tnrng hçip ci th& Uy ban nhân 
dan cap xã xác nhn các nOi  dung sau: 

Tnr&ng hçip Co giy täv quyn si'r diving dt quy dinh ti khoán 7 Diu 137 cüa 
L4t Dat dai thI xác nhn dat 5ir dimg on djnh theo quy djnh tai  khoân 38 Diêu 3 cUa 
Lut Dat dai và khoãn 3 Diêu 34 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 
7nàm 2024 cUaChInhphU. 

Tnx?mg hçip không CO giy ti v quyn sir dimg d.t theo quy djnh tai  Di&u 
137 cUa Lut Dat dai thI xác nhan nguOn goc 5ir ding dat; xác nhn vic sr d%lng 
dat On djnh theo quy djnh tai  khoán 38 Diêu 3 cüa Lut Dat dai và khoán 4, khoán 
5 Diêu 34 cüa Nghj dnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 2024 cüa 
ChInh phü. 

Sau do, UBND cp xã chuyn h so cho Van phOng dàng k d.t dai. 

Trumg hçip h so không phái cong dng dan cu thi thri gian thirc hin cOng 
vic cüa UBNID cap xã tai  quy djnh nay duçic tInh cho Van phOng Däng k3 dat dai 
tai Khoân 3 Diêu nay. 

3. Van phOng dãng k dt dai trong thai gian không qua 04 ngày lam vic 
thrc hin cp nht, chinh l ho so da chInh, co sâ dü 1iu dat dai. 

4. Tng th&i gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic. 

5 Di vth các xã min nüi, hâi dáo, v1mg sau, vi'mg xa, ving có diu kin 
kinh tê - xä hOi  kho khan, yang CO diêu kin kinh tê - xã hi dac  bit khO khàn thI 
thai gian thc hin không qua 30 ngày lam vic, trong dO thai gian thrc hin cüa 
CáC Co quan nhir sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin cOng vic quy djnh ti 
Khoãn 1 Diêu nay khOng qua 01 ngày lam vic; UBND cap xà thirc hin các cOng 
vic quy dnh ti Khoán 2 Diêu nay không qua 20 ngày lam vic, Vn phOng dàng 
k dt dai thirc hin các cong vic quy djnh ti Khoán 3 Diêu nay khOng qua 09 
ngày lam vic. 

. A A A ? Dieu 10. Xoa dang ky cho thue, cho thue lu quyen sir ditng dat trong dir 
an xây drng kinh doanh kt cu hi tang 

1. Di vâi cá nhan, cong dng dan cu, nguai gc Vit Nam djnh cx a fll.TÔC 

ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh thng nh.t v ni dung 
thông tin giüa các giây ta, tInh day dU cüa nOi  dung kê khai và cap Giây tiêp nh.n 
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h so và hçn trá k& qua theo mu quy djnh v thrc hin Co ch mt cia, môt cira 
lien thông trong giãi quyt thU tçic hành chinh. Tnthng hqp ho so không cThng quy 
djnh thI không tip nhn và trá ho so cho ngu&i yeu câu dang k. 

Tru&ng hcp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quyt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông däng 
kdtdai. 

b) Chi nhánh Van phông däng kr dt dai trong thñ gian không qua 2,5 ngày 
lam vic, kim tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Tnthng hçip h so chiia dU diu kin theo quy djnh (nu co), có van ban trã 
läi nêu rô do. 

Tnrrng hçp h so dU diu kin theo quy djnh (nu co) thI có trách nhim: 

Xác nhn xoa cho,  thuê, cho thuê laj  vào Giy chfrng nh.n dã c.p cUa chU 
dâu tix dir an. Thu hôi Giây chirng nhn dã cap cUa ben thuê, ben thuê lai  dat. 

Sao km Giy chirng nhn duçic sao ho.c quét ttr ban gc Giy chirng nhn 
trixâc khi trao cho nguäi sir dmg dat. Chuyên Giây chirng nhan dã xác nhan den co 
quan tiêp nh.n ho so dé trao cho chU dâu lix dir an. 

Chinh 1, cp nht bik dng vào h so dja chInh, co sâ dü lieu dAt dai. 

c) Tang thii gian thiic hin không qua 03 ngày lam ViC. 

d) Di vâi các xã min nUi, hãi dáo, vUng sâu, vüng xa, yang cO diu kin 
kinh tê - xã hi khó khan, vUng cO diêu kin kinh tê - xã hi d.c bit khó khän thI 
thii gian thirc hin không qua 13 ngày lam vic, trong do thai gian th%rc hin cUa 
các Co quan nhix sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin cong vic quy dnh tai 
diem a Khoãn 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phông däng 
k dat dai thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem b Khoán 1 Diêu nay không 
qua 12 ngày lam vic. 

2. Di vâi t chrc trong nuâc, t chüc ton giáo, t chirc ton giáo trirc thuOc, 
tO chüc nuóc ngoài CO chüc näng ngoi giao, to chüc kinh tê cO von dâu tu nithc 
ngoài, tO chüc nuâc ngoài, cá nhân nuâc ngoài 

a) Co quan tip nhan h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic CO 

tráCh nhim thirc hin cac cOng vic nhix diem a Khoán 1 Dieu nay; chuyên h so 
den Van phông dang k dat dai. 

b) Van phOng dang k' dAt dai trong thai gian không qua 2,5 ngày lam vic, 
kiêm tra hO so theo quy djnh V cO trách nhim: 

Trtx&ng hqp h so chtra dU diu kin theo quy djnh (nu cO) thI cO van ban 
trá lâi neu rö lr do. 

Trtthng hçp h so dU diu kin theo quy djnh (nu có) cO trách nhim: 

Xác nh.n xóa cho thuê, cho thuê laj  vào Giy chirng nhn dã Cap cUa chU 
dâu P.r dr an. Thu hOi Giây chimg nhn dã cap cUa ben thuê, ben thuê lai  dat. 
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Sao liru Giy ch.'rng nhn hoc quét tr bàn g& Giy chüng nhn trithc khi 
trao cho ngithi sü d%lng dat. Chuyên Giây chirng nhan cia xác nhn den co quan tiêp 
nhân ho so dê trao cho chü dâu tu dir an. 

Chinh 1', cp nht bin dng vào h so dja chInh, co sâ dir 1iu d.t dai. 

c) Tng thii gian thirc hin không qua 03 ngày lam vic. 

d) Di vâi các xã min nüi, hãi dão, vüng sâu, vüng xa, vüng Co diu kin 
kinh tê - xã hi khO khàn, vüng CO diêu kin kinh té - xã hi dc bit khO khän thI 
thai gian thirc hin không qua 13 ngày lam vic, trong dO thi gian thic hin cUa 
các co quan niur sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin cong vic quy djnh tai 
diem a Khoãn 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng däng k' dat dai 
thixc hin các cong vic quy dnh t.i diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 12 ngày 
lam vic. 

JJiu 11. Bang k bin dng di vo'i trirô'ng hp di ten hoc thay di 
thong tin ye ngiroi str diing dat, chu so' hiru tal san gan lien vol dat; thay doi 
hin ch quyn sfr duing dat, quyn s& hfru tài san gän lin vó'i dt hoc có thay 
di quyn di vó'i thfra dt lin k; giãm din tIch thfra dt do st b tir nhiên 

1. Däng di ten hoc thay di thông tin v ngträi sir diing d.t, chü sâ hiru 
tài san gall lien vâi dat 

a) Di vài cá nhân, cong dng dan cu, nguñ gc Vit Nam djiili cu a nuâc 
ngoài. 

Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic cO 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dü cUa thành phn h so, tInh thng nht v nOi  dung 
thông tin giUa các giây t, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hen trã két qua theo mâu quy djnh ye thirc hin Co chê mt cra, mt cira 
lien thông trong giãi quyêt thu tiic hành chInh. Truang hp hO so khOng dung quy 
dnh thI không tiep nhn và trá ho so cho nguOi yêu câu dàng k. 

Tnr&ng hçp tip nhn h so thI cp nhat, s hóa M so len H thng thông tin 
giái quyêt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phOng däng 
kdâtdai. 

Chi nhánh Van phOng dàng k d.t dai trong thai gian khOng qua 4,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy dnh và cO trách nhim: 

Thirc hin các cOng vic theo quy djnh t?i  dim b Khoán 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU. 

Tru&ng hçrp h so chua du diu kin theo quy dnh nu co) thI cO van ban 
trã ku nêu rô l do. 

Tru?ung hçip h so dU diu kin theo quy djnh thirc hin các cong vic sau: 

K Giy chüng nhn hoc xác nhmn thay di tren Giy chi'rng nhn dã cp di 
vâi tnthng hcup không phãi thirc hin nghia vi tâi chInh; chinh 1, C.p nht biên 
dng vào h so dja chInh, co sâ dü 1iu dat dai. DOi vâi tnthng hçup phái thirc hin 
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nghia vi tài chInh thI Chi nhánh Van phông däng k3 dt dai th%rc hin cac cong 
vic quy dpIh tai  dim nay sau khi nhn duçic thông báo cüa c quan thuê ye vic 
hoàn thành nghia vi tâi chInh. 

Sao km Giy chirng nhn hoc quét tr ban gc Giy chirng nhn trtthc khi 
trao Gity chfrng nhn vâ gi'ri Giây chi'rng nhan den ca quan tiêp nhin ho sci dê trao 
cho nguôi chrçic cap. 

Tng th?i gian th?c hin quy dnh tai  dim a Khoán 1 Diu nay không qua 
05 ngày lam vic. 

Di vâi các xa min nüi, hãi dáo, ving sâu, vüng xa, vfmg có diu kin kinh 
t - xà hi khó khän, vüng có diêu kin kinh té - xã hOi  c1c bit khó khän thI thai 
gian thuc hin không qua 15 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa các co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin cong vic quy djnh t?i  diem a 
Khoãn 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng dang k' dat 
dai thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem a Khoán 1 Diêu nay không qua 14 
ngày lam vic. 

b) Di vói t chüc trong nrncc, t6 chc ton giáo, t chüc ton giáo tric thuc, 
to chcrc nuâc ngoài có chüc nàng ngoi giao, to chi'rc kinh té có vOn dâu tu nithc 
ngoài, tO chüc nuâc ngoài, cá nhân nu&c ngoài. 

Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thrc hin các cOng vic nhu diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyên ho so 
den Van phông däng kr dat dai. 

Van phOng däng k d.t dai trong thai gian không qua 4,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Thrc hin các cong vic theo quy dnh tai  dim b Khoán 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 11am 2024 cüa ChInh phü. 

Tru&ng hçip h so chua dU diu kin theo quy djnh (nu co) thI cO van ban 
trá 1?yi nOu rô l do. 

Tru?xng hqp h so dü diu kin theo quy djnh thirc hin CC Cong vic sau: 
• A P A A A .L A - Ky Giay chung nhtn hoac xac nh?n thay doi tren Giay chi.mg nhtn da cap doi 

vâi tru&ng hçip không phái thirc hin nghTa vii tâi chInh; chinh 1', c.p nh.t biên 
dng vào hO so da chInh, co sâ dü lieu dat dai. Dôi vth truang hçp phái thrc hin 
nghia vi tai chInh thI Van phOng däng k dat dai thixc hin các cong viêc quy dnh 
tai diem nay sau khi nh.n duqc thông báo cüa co quan thuê ye yiêc hoàn thành 
nghTa vii tài chInh. 

Sao km Giy chirng nh.n hoc quét tr ban gc Giy ch(rng nhan tmâC khi 
trao Giây chirng nhn yà gth Giây chrng nhn den co quan tiêp nhan h so d trao 
cho ngu?ii duqc cap. 

Tng thai gian thirc hin không qua 05 ngày lam viêc. 

Di vâi các xã min nüi, hái dão, ving sâu, yang xa, yang cO dik kin kinh 
- xã hi kho khàn, ng CO diêu kin kinh te - xã hi dc bit khO khàn thI thai 
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gian th%rc hin không qua 15 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa các Co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin cong vic quy djnh tti diem b 
Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phông däng k' dat dai thirc 
hin các cong vic quy dnh tai  diem b Khoán 1 Diêu nay không qua 14 ngày lam 
viC. 

2. Däng k thay di han  ch uyn sir d%ing dt, quyn sâ hiru tài san gàn 
lien vâi dat hoc cO thay dOi quyên dôi vói thiia dat lien ké 

a) Di vâi cá nhân, cong dng dan cu, ngithi gc Vit Nam dnh ci' a nuâc 
ngoài. 

Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin các cOng vic nhi.r diem a Khoãn 1 Diêu nay, chuyên ho so 
den Chi nhánh Van phOng däng k' dat dai. 

Chi nhánh Van phOng dàng k dt dai trong th&i gian không qua 6,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tnxmg hçp h so chua dU diu kin theo quy dnh (nu co) thI có van ban 
trã läi nêu rô 1 do. 

Thirc hin các cong vic theo quy djnh t?i  dim b Khoãn 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh sO 101/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phü. 

Truxang hqp h so dü diu kin theo quy djnh (nu co), thirc hin các cOng 
vic sau: 

Kr Gi.y chüng nhn hoc xác nhn thay di trên Giy chüng nhn dã c.p di 
vài trtthng hçip không phái thirc hin nghTa vui tâi chInh; chinh 1, cp nh.t biên 
dng vào ho so dja chInh, co sâ dü lieu dat dai. Dôi vâi truxang hcip phãi thxc hin 
nghia vi tài chInh thI Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thirc hin các cOng 
vic quy djnh tai  diem nay sau khi nhn duxçvc thông báo cüa CO quan thuê ye vic 
hoàn thành nghTa vi,i tai chInh. 

Sao liru Gi.y chu'rng nhn hoc quét tr ban gc Giy chirng nhn truxâc khi 
trao Giây chüng nhn và gth Giây chirng nhn den co quan tiep nhn hO so d trao 
cho nguai duxc cap. 

Tng thai gian th%rc hin quy djnh t?i  dim a Khoán 2 Diu nay khOng qua 
07 ngay lam vic. 

Di vâi các xà min nüi, Mi dão, vüng sau, vimg xa, vüng CO diu kin kinh 
te - xã hOi  khO khàn, viung có dieu kin kinh te - xã hi dac  bit khó khän thI thai 
gian thirc hin không qua 17 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cüa CáC Co 
quan nhix sau: Co quan tiep nhn ho so thrc hin cOng vic quy djnh tai  diem a 
Khoán 2 Dieu nay không qua 01 ngay lam vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat 
dai thrc hin các cong vic quy djnh tai  diem a Khoán 2 Dieu nay không qua 16 
ngay lam vic. 

b) Di vâi t chirc trong nuâc, th chic ton giáo, t churc ton giáo tiVc thuOc, 
t chüc nuâc ngoài CO churc nang ngoi giao, tO chüc kinh te có vOn dâu tux nuOc 



16 

ngoài, t chüc nithc ngoài, cá nhân nuâc ngoài. 

Co quan tip nhn ho so trong th?ii gian không qua 0,5 ngày 1àmvic có 
trách nhim thirc hin các cong vic nhtr diem a Khoãn 1 Diêu nay; chuyên ho so 
dn Vn phông däng k dt dai. 

Van phông däng k3 d.t dai trong th&i gian không qua 6,5 ngày lam vic, 
kim tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tru&ng hçp M so chua dü diu kin theo quy djnh (n&i co) thI có van bàn 
trá 1&i nêu rô 1 do. 

Th%rc hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoãn 3 Diu 37 cüa 
Ngh dnh s 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa Chinh phü. 

Tru&ng hçq, h so dii diu kin theo quy djnh (nu co) th%rc hin các cong 
vic sau: 

K Giy chirng nh.n hoc xác nhn thay di trên Giy chrng nhin dã cp di 
vth tru&ng hqp không phãi thc hin nghia vi tài chInh; chinh 1, cp nh.t biên 
dng vào ho so dja chInh, co s& dü 1iu dat dai. Dôi vâi trthng hqp phái thrc hin 
nghTa vi tài chInh thI Van phông dàng k dat dai thc hin các cong vic quy djnh 
ti diem nay sau khi nhn duçc thông báo ciia co quan thuê ye ViC hoàn thành 
nghTa vi tài chInh. 

Sao luu Gi.y chi'rng nhn hoc quét tir bàn g& Gthy chirng nhn trixâc khi 
trao Giây chüng nhn và gi'ri Giây chirng nhan den co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho ngxäi duoc cap. 

Tng thai gian thrc hin quy djnh t?i  dim b Khoán 2 Diu nay không qua 
07 ngày lam vic. 

D& vâi CáC xã mien nuii, hâi dâo, vüng sau, viing xa, vüng có diu kin kinh 
tê - xà hi khó khän, yang có diêu kin kinh tê - xà hi dc bit khó khàn thI thai 
gian thirc hin khOng qua 17 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin ciia CC Co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thiic hin Cong vic quy djnh t?i  dim b 
Khoàn 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng clang k dat dai thirc 
hin các cOng viêc quy djnh tai  diem b Khoãn 2 Diêu nay không qua 16 ngày lam 
vlçC. 

3. Dang k trix&ng hqp giám din tIch thiia dt do s?t  16 t nhiên 

a) Di vài Ca nhân, cong dng dan cu, nguYi gôc Vit Nam djnh Cu 6 nuâc 
ngoài. 

Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin các cOng vic nhu diem a Khoàn 1 Diêu nay, chuyên h so 
den UBND cap xã dé xác nhn bang van bàn ye tInh trng s?t  lâ tr nhiên. 

UBND c.p xã trong thai gian không qua 02 ngày lam vic, kim tra theo 
quy djnh và có trách nhim: Xác nh.n bang van bàn ye tInh trng sat  lâ tx nhiên dê 
chuyên cho Chi nhánh Van phOng clang k dat dai và nguâi sii dyng dat. 
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Chi nhánh Van phông däng kr dt dai trong thôi gian không qua 7,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trtr&ng hçip h so chua dü diu kin theo quy djnh (nu co) thI Co van ban 
trá ku nêu rO do. 

Do dac,  xác djnh 1ti din tIch thi:ra dt b.ng kinh phi cüa Nhà nithc. 

Trix&ng hçp h so dü diu kin theo quy dnh (nu co), cO trách nhim: 

K Giy chirng nhn quyn sir diing dt, quyn sâ hfru tài san gn lin vâi 
dat hoc xác nhn thay dôi trên Giây chi'rng nhn dã cap dôi vâi tnthng hcip không 
phãi thc hin nghTa vii tai chInh; chinh l, c.p nhat biên dng vâo ho so dja chinh, 
co sâ dit 1iu dat dai. Dôi vâi tru?lng hçup phãi thirc hin nghTa vi tài chinh thI Chi 
nhánh Van phOng däng k3 dat dai thirc hin các cong vic quy djnh t.i diem nay 
sau khi nh.n duçic thông báo cUa Co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vt tài 
chInh. 

Sao luu Giy chirng nhn hoc quét tr ban gc Giy chüng nhn tnxâc khi 
trao Giây chüng nhn và gfri Giây chirng nhn den co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho ngixui dUçYC Cap. 

Tng thai gian thc hin quy djnh tai  dim a Khoãn 3 Diu nay không qua 
10 ngày lam vic. 

Di vâi CáC xâ min nüi, hãi dáo, vtng sau, vüng xa, yang có diu kin kinh 
tê - xâ hi khó khän, vüng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bia khO khàn thI thai 
gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong dO thai gian thirc hin cUa CC CO 
quan nhu sau: Co quan tiép nhan  ho so thirc hin cOng ViC quy dnh tai  diem a 
Khoán 3 Diêu nay không qua 01 ngây lam vic; UBND Cap xä thrc hin các cong 
vic quy djrih tai  diem a Khoán 3 Diêu nay không qua 03 ngày lam vic; Chi nhánh 
Van phOng däng k dat dai thirc hin các COng ViC quy djnh tai  diem a Khoán 3 
Diêu nay trong không qua 16 ngày lam vic. 

b) Di vâi t chcrc trong nuâc, t chi'rc ton giáo, to chüc ton giáo trirc thuc, 
to chüc nuac ngoâi cO chirc näng ngoi giao, tO chüc kinh tê có von dâu ti.r nu6c 
ngoài, tO chüc nuóc ngoài, cá nhân nixâc ngoài. 

Co quan tip nhn h6 so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic cO 
tthch nhim thirc hin cac cOng vic nhu diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyên ho so 
den UBND cap xä dê xac nhn bang van ban ye tInh trng s?t  lâ tlT nhiên. 

UBND cp xâ trong thai gian không qua 02 ngày lam vic kim tra theo 
quy djnh và cO trách nhim: Xác nhn bAng van ban ye tInh trng sat  lâ tir nhiên dê 
chuyen cho Van phOng dàng k dat dai và nguai sir dmg dat. 

Van phOng däng kr dt dai trong thai gian khOng qua 7,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh và có frách nhim: 

Do dac,  xác djnh li din tIch thira d.t bAng kinh phi CUa Nba nuâc. 

Tnthng hqp h so chua dü diu kin theo quy djnh (nu cO) thI cO van ban 
trá lai nêu rô 1 do. 
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Tnrng hçip h so dü diu kin theo quy cljnh (nêu co), thirc hin các cong 
vic sau: 

K GiAy chüng nhn quyn sü diing d.t, quyn sâ hiru tài san g.n 1in vi 
dt hoc xác nhan thay dôi trén Giây chirng nhn dã cap dôi vài tru?mg hqp không 
phái thiic hin nghia vi tài chinh; chirth 1, cp nht bién dng vào ho so dja chInh, 
Co sâ dü 1iu d.t dai. Di vâi tnthng hçp phãi thirc hin nghia vi tài chInh thI Van 
phông däng k dat dai thc hin CáC Cong vic quy djnh tai  diem nay sau khi nhn 
dirçic thông báo cüa co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vii tài chInh. 

Sao hru Giy chfrng nhn hoc quét tü ban gc Giy chi'rng nhan t& khi 
trao Giy chirng nhn và gri Giây chüng nh.n den co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho nguOri duc cap. 

Tng th?yi gian thirc hin quy djnh tai  dim b Khoán 3 Diu nay không qua 
10 ngày lam vic. 

Di vyi các xã min nüi, hãi dão, vüng sau, vüng xa, vüng có diu kin kinh 
té - xã hi khó khän, v11ng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI thai 
gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cUa CáC Co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin cong vic quy djnh tai  dim b 
Khoãn 3 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; UBND cap xã thirc hin các cong 
vic quy djnh ti diem b Khoán 3 Diêu nay không qua 03 ngày lam vic; Van 
phông däng k dat dai thirc hin các cong vic quy djnh ti diem b Khoán 3 Diu 
nay không qua 16 ngày lam vic. 

Diu 12. Tách thfra hoc hçp thtra dt 

1. Di vâi Ca nhân, cong dng dan cu, ngvi gc Vit Nam djnh cu a ntrâc 
ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

KMm tra tinh d.y dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giita các giây ta, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nh.n 
ho so và hn trã kêt qua theo mu quy djnh ye thc hin co chê mt cira, mOt  cira 
lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh. Tnx&ng hçip ho so không di'ing quy 
dnh thI không tiêp nhn và trá hO so cho nguOi yêu câu däng k. 

Trtthng hçp tip nhn h sothI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông däng 
kdatdai. 

b) Chi nhánh Van phôn däng k dt dai trong thai gian không qua 03 ngày 
lam vic kê tCr ngày nhn dü hO so theo quy djnh, kiëm tra h so, kim tra diu kin 
tách thüa dat, hçp thua dat theo quy djrih pháp 14t; kiêm tra các thông tin ye ngu&i 
sir diing dat, ranh giâi, din tIch, loai dat cUa các thira dat trên ho so km tr, ho so do 
nguai s diing dat np. 

Trtthng hqp phái có kin lien quan dn quy hoach, xác djnh thira dt nông 
nghip trong khu dan cix theo quy djnh cüa UBND tinh Phü Yen ban hành quy djnh 
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v diu kin và din tIch ti thiu tách thüa dat, hcp thira dt d6i vài tCmg loai dt 
tren da bàn tinh Phii Yen thI Chi nhánh Van phông däng k' dat dai có trách nhim 
lay ' kiên cUa Ca quan quán l ye quy hoach và dja phirong. 

c) Ca quan quãn l quy hoach và dja phucxng trong thai gian 04 ngày lam 
vic (khong tInh vào thai gian giãi quyêt thu tiic hành chInh), kiêm tra theo quy 
dnh và có trách nhim: 

Tnxrng hçip h so chua dii Co sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thl ban hành van ban có ' kiên nêu rô l do theo 9UY  djnh pháp lut, gi'ri 
Chi nhánh Van phông däng k3 dat dai, ngithi sir ding dat biêt. 

Trithng hçp h so dã theo quy djnh pháp lut thI có kin bAng van bàn v 
sir phii hcip giri Chi nhánh Van phông däng k dat dai. 

d) Chi nhánh Van phông dàng k) dAt dai trong thai gian không qua 11,5 
ngày lam vic kiêm tra diêu kin tách thiia dat, hçip thira dat theo quy dnh pháp lu.t 
và Co trách nhiêm: 

Tru&ng hçip h so không dii diu kin tách thira dAt, hcp thiia dAt theo quy 
djnh pháp lu.t thI Chi nhánh Van phOng däng k3 dat dai trá ho so cho nguäi sü dmg 
dat và thông báo rO l do. 

Trithng hqp h so dii diu kin tách thiia dAt, hçip thiia dAt nhimg GiAy chirng 
nhn dA cap không cO so do thiia dat hoc có so do thira dat nhung thiêu kIch thiróc 
các cnh hoc din tIch và kIch thrn9c các c?nh  không thông nhât thI Chi nhánh 
Van phOng dang k dat dai trã ho so và thông báo rO 1 do cho ngithi sir d%mg dat 
dê thirc hin däng k) biên dng dat dai. 

Trtr?mg hqp M so dii diu kin tach thiia dAt, hqp thiia dAt theo quy djnh pháp 
14t thI Chi nhánh Van phOng däng k3 dat dai cO trách nhim: 

Xác nhn dii diu kin tách thiia dAt, hçip thiia dAt kern các thông tin thira dAt 
vâo Don dê nghj tách thiia dat, hçip thua dat, dông thi xác nhin vào Bàn ye tách thiia 
dat, hçip thra dat dê hoãn thin thu tiic däng k, cap Giây chi1rn nhn dôi vâi các thra 
dat sau tách thira, hçip thira, trir trtrang hçp Bàn ye tách thira dat, hçip thiia dat do Van 
phOng däng k3 dat dai, Chi nhánh Van phOng dang k) dat dai thrc hin. 

Tnr&ng hçip tách thiia dAt, hçp thüa dAt ma khOng thay di ngu&i sii d%mg dAt 
thI thirc hin; in, k Giây chüng nhn cho cac thiia dat sau khi tách thira dat, hcip 
thiia dat; chinh 1', cp nh.t bien dng yào ho so dja chInh, co sa dü lieu dat dai và 
sao km GiAy chirng nhn hoc quét tr ban gôc Giay chirng nhn truâc khi trao cho 
nguai sii dmg dat; chuyên Giây ch(rng nhn den co quan tiêp nhin ho so dê trao 
Giây chirng nhn cho nguâi duçic cap. 

Tru?mg hçp tach thua dAt, hçp thua dAt ma cO thay di ngithi sü dpng dAt thI 
sau khi nhn dii diêu kin tách thiia dat, hqp thiia dat yào Dan dê nghj tách thiia 
dat, hcp thiia dat vâ Ban ye tách thiia dat, hqp thüa dat thI chuyên cho nginii sir 
dimg dat d th%rc hin k kt hqp dông, van ban giao djch ye quyen sti diing dôi vài 
thiia dAt sau khi tach, hqp thiia dê thrc hin thii tiic dang k biên dng dat dai, tài 
san gAn 1in vOi dat theo quy djnh. 
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d) Tng thi gian thirc hin không qua 15 ngây lam vic. 

e) Di vâi các xã min niti, hãi dáo, vüng sau, vmg xa, vllng có diu kin 
kinh t - xã hOi  khó khän, vüng Co diêu kin kinh tê - xã hi d.c bit khó khàn thI 
thii gian th%rc hin không qua 25 ngày lam vic, trong do thyi gian th%rc hin cüa 
các co quan nhu sau: Co quan tip nhn h so thrc hin cong vic quy djnh tai 
dim a Khoán 1 Dik nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng däng 
k dt dai thirc hin các cong vic quy djnh t?i  diem b Khoãn 1 Diêu nay không 
qua 05 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thic hin các cong 
vic quy dnh t?i  diem d Khoàn 1 Diêu nay không qua 19 ngày lam vic. 

2. iMi vâi t chüc trong nithc, t chirc ton giáo, t chüc ton giáo trixc thuc, 
t chirc nuâc ngoài cO chrc näng ngoi giao, to chüc kinh tê có von dâu tu nithc 
ngoài, to chüc nisâc ngoài, Ca nhân nrn9c ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin các,  cong vic nhtr diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyên ho so 
den Van phOng däng k dat dai. 

b) Van phOng däng k dt dai trong thii gian không qua 03 ngày lam vic k 
ttr ngày nhn dü ho so theo quy djnh, kiêm tra ho so, các diêu kin tách thira dat, 
hcp thi'ra dat theo quy djnh pháp lut; kiêm tra các thông tin ye ngithi sir d%lng dat, 
ranh giâi, din tIch, loai dat cUa các thira dat trên ho so luu trt, ho so do ngithi sir 
dimg dat np. 

Tnthng hcp phái CO ' kin lien quan dn quy hoach, xác dnh thira dt nOng 
nhip trong khu dan cu theo quy djnh cüa UBND tinh Phit Yen ban hành quy djnh 
ye diêu kin và din tIch tOi thiêu tách thi'ra dat, hçp thira dat dôi vài ttrng l°aj  dat 
trên da bàn tinh Phü Yen thI Van phOng dãng k dat dai có trach nhim lay ' kiên 
cüa co quan quán l ye quy hoach và da phi.rong. 

c) Co quan quân 1' quy hoach va da phumg trong th?ñ gian 04 ngày lam 
vic (khOng tInh vào thai gian giãi quyêt thu ttic hành chInh), kiêm tra theo quy 
djnh và có trách nhim: 

Trithng hçip h so chua dii co sâtic hin, cn b6 sung h so theo quy dnh 
phap lut thI ban hành van bàn cO kiên nêu rO 1 do theo quy djnh phap 1u3t,  gCri 
Van phOng dàng k dat dai, ngithi sir diing dat biêt. 

Tru&ng hçp h so dã theo quy djnh pháp lust  thI cO kin bAng van bàn v 
sir phii hqp gCri Van phOng dang k3 dat dai, ngtthi sir dmg dat. 

d) Van phOng dang k dt dai trong thai gian khOng qua 11,5 ngày lam vic 
hem tra theo quy dnh và cO trach nhim: 

Truang hçip h so dii diu kin tách thira dAt, hçip thüa dt nhim Giy chirng 
nhn dã cap không cO so do thira dat hoc có so do thira dat nhung thiêu kIch thuâc 
các c?nh  hoc din tIch và kIch thuâc các canh  khOng thông nhât thI Van phong däng 
k d.t dai trá h so, thông bao rô l' do và huâng dAn dê ngtthi sir dmg dat thrc hin 
trIch hic bàn d dja chmnh hoc thue don vj do dac  cO Giây phép ye hot dng do dac, 
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thãnh lap bàn d dia chInh thuc hiên do dac chinh 1 thira dt hoàc Ich do bàn d dja 
chInh dê th%rc hin däng k)r biên dng dat dai. 

Tnxàrng hçip h so không dü diu kin tách thira dat, hçip thira dt theo quy 
djnh pháp 1ut thI Van phông dàng k dat dai trã ho so cho nguäi sir dng dt và 
thông báo rô l do. 

Tnr&ng hçip h so dir diu kin tách thira dt, hcip thira dt theo quy djnh pháp 
14t thI Van phông dàng k3 dat dai có trách nhim: 

Xác nhn dir diu kin tách thira dAt, hçip thira dAt kern các thông tin thira dAt 
vao Don dê ngh tach thira dat, hçp thira dat, dông th&i xác nhmn vào Bàn ye tách thira 
dat, hçrp thira dat dê hoãn thin thU tic dãng k, cap Giây churns nh.n dôi vâi các thira 
dat sau tách thira, hçrp thira, trtr tru?iing hçip Bàn ye tách thira dat, hçip thira dat do Van 
phông dàng k dat dai thrc hin. 

Tnring hçip tách thira dAt, hçrp thira dAt ma không thay di nguàri sir dimg dAt 
thI th%rc hin in, cap Giây chIrng nh.n cho cac thira dat sau khi tách thira dat, hcp 
thira dat; chinh 1, cp nhat  biên dng vào ho so dja chInh, cci sâ dir lieu dat dai va 
sao km Giây chirng nhanho.c quét tir bàn gôc Giay chimg nhn trmrc khi trao cho 
nguäi sir diing dat; chuyên Giây chirng nhn den co quan tiêp nhn ho so dê trao 
Giây chirng nhuri cho ngtiôi duçyc cap. 

Trtx&ng hçp tách thira dAt, hçip thira dAt ma có thay di ngtthi sir diing dAt thi 
sau khi xác nhan dir diêu kin tách thira dat, hcp thira dat vào Don dé nghj tách thira 
dAt, hop thira dat và Bàn ye tách thira dat, hcip thira dat thI chuyên cho ngtthi sir 
d%ing dat dê thrc hin k) kêt hçrp dông, van bàn giao djch ye quyên sir diing dôi vâi 
thira dat sau khi tách, hçp thira dê thrc hin thU tiic däng k) biên dng dat dai, tài 
san gàn lien vài dat theo quy djnh. 

d) Tng thai gian th%rc hin không qua 15 ngày lam vic. 

e) Di vâi các xa min nUn, hãi dáo, virng sâu, vi)ng xa, yang có diêu kin 
kinh tê - xã hi khó khän, vUng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI 
thai gian thirc hin không qua 25 ngày làmvic, trong do thai gian thirc hin cUa 
CáC co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin cong vic quy djnh ti 
dim a Khoán 2 Diu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phông däng k dat dai 
th%rc hin các cOng yiêc quy dnh tai diem b Khoân 2 Diêu nay không qua 05 ngày 
lam vic, Van phông dang k dat dai thrc hin các cong yiêc quy djnh tai  diem d 
Khoán 2 Diu nay không qua 19 ngày lam vic. 

Diu 13. CAp di GiAy chü'ng nhn quyn sfr ding dAt, quyn sr hü'u tài 
san gAn lin vói dat 

1. Di vói Ca nhân, cong dng dan cu, nguâi g6c Vit Nam djnh cu a nuâc 
ngoài 

a) Co quan tip nhn h6 so trong thô'i gian không qua 0,5 ngày lam viëc có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dAy dir cira thành phAn h so, tInh thng nhAt v ni dung 
thông tin gifta các giay ta, tInh day dir cira ni dung kê khai yà cap Giây tiêp nhn 
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h so và hçn trã k& qua theo mu quy djnh ye thiic hin co chê mt ci'ia, mt cira 
lien thông trong iai quyt thu tic hành chInh. Tnthng hqp ho so không dung quy 
djnh thI không tiêp nhn và trá ho so cho ngithi yêu câu dàng k. 

Trtthng hçip tip nhn h so thI c.p nh.t, so hóa ho so len H thông thông tin 
giài quy& thu tiic hành chInh tinh, chuyn h so dn Chi nhánh Van phông däng 
kdtdai. 

b) Chi nhánh VAn phông dAng k3 dt dai trong thxi gian không qua 5,5 ngày 
lam vic k tr ngày nhn du h so, kim tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Tnthng hçip h so chua du diu kin theo quy djnh (nu co) thI có vAn bàn 
trà lyi nêu rô l do. 

Khai thác, sir dimg thông tin v tInh trng hon nhân trong Co sâ dü lieu quc 
gia v dan cu di vâi tnthng hçip quyên sir dmg dat, quyên sâ hiru tài san gAn lien 
vâi dt là tài san chuLng cüa vçi và chông ma Giây chirng nhn dã cap chi ghi h9, ten 
cüa vçi hoc cüa chông, nay có yêu câu cap dôi Giây chirng nh.n quyên sir dmg dat, 
quyn sâ hüu tài san gän lien vth dat dê ghi cà h9, ten vç và h, ten chông. 

Trithng hçp không khai thác duçic thông tin v tInh trang hon nhân thI ngithi 
sü d%ulg dat, chU sâhüu tài san gän lien vâi dat np bàn sao giây dng kr kêt hon 
hoc giây t khác ye tInh trng hon nhân. 

Tru&ng hçp thay di da chi cUa thua d.t da dixçc cp Gi.y chCrng nh.n quy 
djnh tai  diem h khoán 1 Diêu 38 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 
7 nAm 2024 cüa ChInh phü thI co quan giài quyêt thu tiic sir d%mg thông tin tü vAn 
bàn cüa co quan nhà nuâc có thâm quyên ye vic thay dôi dê giái quyêt thu tiic. 

Trumg hcp vj tn thua dt trên Giy chüng nhn dã cap không chInh xác so 
vcn vi tn thuc tê su dung dat tai thm diem cap Giây chi'rng nhãn dã cap thi thuc hiên 
kiêm tra thirc dia và dôi chiêu vài ho so dãng ks', cap Giây chüng nhn dà cap e xac 
dnh ding vj trI thua dat. 

Tnxông hcTp Giy chüng nhn dà c.p chua si'r diing bàn d da chInh hoc 
trIch do bàn do dja chinh thüa dat thI thirc hin các cong yjéc theo quy djnh t?i 
diem b Khoàn 3 Diêu 37 ciia Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nAm 
2024 cUa ChInh phu (thi gian trIch do dja chInh thua dat không tInh vào thai gian 
giái quyet thu tiic hành chInh). 

Trtthng hçip h so di diu kin theo quy dnh (nk co) và phái th%rc hin 
nghTa vi tài chInh, có trách nhim: Gm Phieu chuyên thông tin dê xác djnh nghia vii 
tài chInh ye dat dai theo Mâu so 121DK ban hãnh kèm theo Nghi djnh sO 
101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nm 2024 cua Chinh phu den co quan thuê dê xác 
djnh vâ thông báo nghia vi1 tâi chmnh. 

c) Co quan thus cO trách nhim thrc hin các cong yic quy djnh tai  Khoàn 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (không tInh vào thai gian giài quyêt thu tiic hành chinh). 

d) Chi nhánh VAn phOng dAng k d.t dai trong thai gian không qua 04 ngày 
lam yiêc, kiêm tra theo quy djnh yà cO trách nhim: 
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Tnthng hçip M so dâ theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhn dirçc thông báo 
cUa Co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vi tài chInh (tnxmg hçp phãi thirc hin 
nhia vt1 tài chInh) thI in, k Giây chirng nhn và chinh 19', cp nht biên dng vào 
ho so da chInh, Co so dü 1iu dat dai; sao liru Giây chirng nhn hoc quét tr bàn 
gôc Giây chirng nhn tnrOc khi trao cho nguôi sir d%lng dat; chuyên Giây ch(rng 
nhn den co quan tiêp nhn ho so dé trao Giây chirng nhn cho ngu&i duçic cap. 

TruOng hçip cp di Giy chirng nhn dà cp do do dc 1p  bàn d dja 
chInh ma ben nhn the chap dang giü Giây chirng nhn dà cap thI Chi nhánh Van 
phông däng k9' dat dai thông báo danh sách các trtx&n h lam thU tijc cap Giây 
chirngnhn quyên si'r dimg dat, quyên sO h&u tài san gän lien vOi dat cho ben nhn 
the chap; xác nhn vic dàng k9' the chap vào Giây chi'rng nhn quyên sU diing dat, 
quyên sO hftu tài san gàn lien vOi dat duc cap. Vic trao Giây chi'rng nhn quyên 
sU dimg dat, quyên sO hru tài san gall lien vOi dat duçic th%rc hin dông thOi gi1a ba 
ben gôm Chi nhánh Van phông däng k9' dat dai, ngthi d1ing dat, chU sO hiru tài 
san gän lien vOi dat và ben nhn the chap; ngixOi sir d%mg dat, chU sO hfru tài san 
gãn lien vth dat k9', nhn Giây chirng nhn mth tOChinhánh Van phông däng k9' 
dat dai dê trao cho ben nhn the chap; ben nhn the chap có trách nhim np Giây 
chüng nhn cU dang the chap cho Chi nhánh V phông däng k9' dat dai dê quãn 
19'. 

d) Tng thOi gian th%rc hin không qua 10 ngày lam vic di vOi trtthng hçp 
quy djnh ti diem i khoán 1 Diêu 38 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 
tháng 7 nàm 2024 cUa ChInh phil 

Di vth các xà min nUi, hãi dão, vmg sâu, vt'mg xa, vUng có diu kin kinh 
tê - xà hi khó khan, yang có diêu kin kinh té - xã hi dc bit khó khàn thI than 
gian thirc hin khon qua 20 ngày lam, trong do thOi gian cüa CáC co quan nhu sau: 
Co quan tiêp nhn ho so thtrc hin cOng yjêc quy dnh tai diem a Klioán 1 Diêu nay 
không qua 01 ngày lam yic, Chi nhánh Van phông däng k9' dat dai thirc hin cOng 
yjéc quy djnh ti diêmb Khoãn 1 Diêu nay không qua 13 ngày lam vic, Chi nhánh 
Van phông däng k9' dat dai thirc hin cOng vic quy djnh tai  diem d Khoãn 1 Diêu 
nay khOng qua 06 ngày lam vic. 

e) Tng thai gian thrc hin không qua 05 ngày lam vic di vOi tnthng hp 
quy djnh tai  diem a, b, c, d, d, e, g va h khoán 1 Diêu 38 Nghj djnh sO 
101/2024/ND-CP ngay 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU, trong do thOi gian 
thirc hin cUa các co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn hO so thrc hin cOng vic 
quy djnh ti diem a Khoãn 1 Diêu nay không qua 0,5 ngày lam vic; Chi nhanh 
van phông dàng k9' dat dai thirc hin cOng yiéc quy djnh ti diem b Khoàn 1 Dieu 
nay không qua 3,5 ngay lam yjêc, Chi nhánh Van phOng dàng k9' dat dai th%Tc hin 
cong vic quy djnh ti diem d Khoãn 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic. 

fj vOi các xà min nUi, hãi dão, ng sâu, 'vüng xa, ng có diu kin kinh 
tê - xà hOi  khó khan, yang có diêu kin kinh te - xà hi dc bi@ khó khàn thI thOi 
gian thirc hin không qua 15 ngày lam vic, trong do thai gian thc hin cUa các ccx 
quan nhix sau: Co quan tiep nhn ho so thrc hin cong viêc quy djnh tai  diem a 
Khoàn 1 Diêu nay trong thOi gian không qua 01 ngày lam viêc; Chi nhánh Van 
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phông däng k dt dai thirc hin cong vic quy djnh tti dim b Khoán 1 Diu nay 
trong thai gian không qua ii ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng dàng k' dat dai 
thrc hin cOng vic quy djnh ti diem d Khoán 1 Diêu nay trong thai gian khOng 
qua 03 ngày lam vic. 

2. Di vâi t chirc trong nuâc, M chirc ton giáo, t chc ton giáo trrc thuc, 
t chirc nuâc ngoài có chrc näng ngoi giao, to chüc kinh tê có von dâu tu nithc 
ngoài, t chirc nuàc ngoài, cá nhân nuóc ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian khOng qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin các cOng vic nhix diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyên ho so 
dn Van phông dàng k) dat dai. 

b) Van phông dàng k Mt dai trong thai gian không qua 5,5 ngày lam vic 
k tir ngày nhn dü ho so, kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Trithng hçip h so chua dü diu kin theo quy dnh (nk co) thI có van ban 
trã 1&i nêu rO l do. 

Tnthng hçip thay di dja chi cüa thüa Mt da dixqc cp Giy chi'rng nhn quy 
djnh tai  diem h khoán 1 Diêu 38 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 
7 nàm 2024 cüa ChInh phU thI co quail giái quyêt thu tijc sir dmg thông tin tr van 
ban cüa co quan nhà nirâc có thâm quyên ye vic thay dôi dê giâi quyêt thu tic. 

Tru&ng hçp vj trI thira Mt trên Giy chirng nhmn dã cp không chInh xác so vâi 
vi trI thixc té su dung dat tai thoi diem cap Giây chung nhân dã cap thi thuc hiên kiêm 
tra thrc dja và dOi chiêu vài ho so däng k, cap Giây chCrng nhn dã cap dê xác djnh 
diing vj trI thi'ra dat. 

Trtxmg hqp Giy chirng nhn dã cp chua sir ding ban d dja chInh hoac 
trIch do ban do dja chInh thira dat thI thrc hin các cong vic theo quy djnh ti 
diem b Khoán 3 Diêu 37 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 
2024 cüa ChInh phü (thai gian trIch do dja chInh thira dat khOng tInh vao thai gian 
giái quyêt thu tlrlc hành chInh). 

Tniang hçp h so dü diu kin theo c.iy dnh (nu co) và phái th%ic hin 
nghTa vii tài chInh thI cO trách nhim: Gfr Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghTa 
vu tài chInh ye dat dai theo Mâu sO 12/DK ban hãnh kern theo Nghj dnh so 
101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa Chmnh phü den co quan thuê dê xác 
djnh và thông báo nghia vti tâi chInh. 

c) Co quan thu có trách nhim thirc hin các cOng vic quy djnh t?i  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy cljnh nay (khOng tInh vào thai gian giái quyet thu t hanh chInh). 

d) Van phOng däng kr Mt dai trong thai gian khOng qua 04 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh và có trách n}iim: 

Tnrang hçip h so dà theo quy djnh phap 1ut; sau khi nhn duçic thông báo 
cüa co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vi tài chInh (tnrang hçp phai th%Tc hin 
nghia vi tài chInh) thI in, k) Giay chrng nhan dôi vOi trtthng hqp khOng phái thrc 
hin nghTa vi tai chInh; chinh l, cp nht biên dng vào hO sa dja chInh, co sâ d& 
lieu dat dai và sao km Giây chüng nhn hoc quét tir ban gOc (Jiây ching nhn 
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trtthc khi trao cho ngithi si'r ding dt; chuyn Giy chi'rng nhn dn Co quan tip 
nhan ho so dê trao Giây chirng nhin cho ngithi duçic cp. 

Tni?mg hçp cp di Giy chüng nhn dã cp do do dc 1p ban d dja chInh 
ma ben nhan the chap dang gi Giây chirng nhn dà cap thI Van phông däng k dt 
dai thông báo danh sách các tnxng hqp lam thu tiic cap Giây chfrng nhn quyên si 
d%mg dat, quyén sâ hu tài san gàn lien vâi dat cho ben nhnthê chap; xác nhn 
vic däng k the chap vào Giây chirng nhn quyên si ding dat, quyên sâ hftu tài 
san gàn lien vâi dat duqc cap. Vic trao Giây chüng nhn quyên sir dimg dat, 
quyên sâ hfru tài san än lien vâi dat duçic thijc hin dông th?ii giia ba ben gôm 
Van phông dàn k'dât dai, ngixäi si'r dmg dat, chU sâ hihi tài san gn 1in vth dat 
và ben nhan the chap; ngithi si ditng dat, chü sâ hiru tài san gän lien vâi dat ks', 
nhn Giây chüng nhn rnth tir Van phông däng k) dat dai dê trao cho ben nh.n the 
chap; ben nhn the chap co trách nhim np Giây ching nhn cü dang the chap 
cho Van phông däng k dat dai dê quãn l. 

d) Tng th?i gian thirc hin không qua io ngày lam vic di vth tnrmg hqp 
quy djnh tai  diem i khoán 1 Diêu 38 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 
tháng 7 nm 2024 cüa ChInh phü. 

Di v&i các xä min nüi, hãi dâo, vi)ng sâu, vt'mg xa, vüng Co diêu kin kinh 
tê - xà hti khó khän, vilng có diêu kin kinh tê - xã hi dac  bit khO khan thI thai 
gian thirc hin không quá20 ngày lam vic, trong dO thai gian cUa các Ca quan nhir 
sau: Co quan tiêp nhan ho so th%rc hin các cong vic quy djnh ti diem a Khoãn 2 
Diêu nay không qua oi ngày lam vic; Van phOng däng k dat dai thirc hin các 
cOng vic quy djnh tai  diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 13 ngày lam vic, Van 
phOng dàng k' dat dai thrc hin các cong vic quy djnh t?i  diem d Khoán 2 Diêu 
nay không qua 06 ngày lam vic. 

e) Tng thai gian thic hin không qua 05 ngay lam vic di vâi tnr?mg hçip 
quy djnh t?i  diem a, b, c, d, d, e, g va h khoãn 1 Diu 38 Nghj djnh sO 
101/20241ND-CP ngay 29 tháng 7 näm 2024 cua ChInh phu, trong do thai gian 
thirc hin cüa các Co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cOng 
vic quy dnh ti diem a Khoãn 2 Dieu nay không qua 0,5 ngày lam vic; Vn 
phOng däng k dat dai thrc hin các cong vic quy djnh ti diem b Khoân 2 Diêu 
nay không qua 3,5 ngày lam vic, Van phOng däng k dat dai thc hin các cOng 
vic quy djnh ti diem d Khoán 2 Dieu nay không qua 01 ngày lam vic 

Di vâi các xä min nüi, hãi dâo, vüng sau, vng xa, vOng cO diu kin kinh 
tê - a hi khO khàn, yang có dieu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khàn thI thai 
gian thirc hin không qua 15 ngay lam vic, trong do thai gian th%rc hin cüa CC Co 
quan nhix sau: Ca quan tiep nhn ho so thirc hin các cOng vic quy djnhti diem a 
Khoãn 2 Dieu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng däng k' dat dai thrc 
hin các cOng vic quy djnh ti diem b Khoán 2 Diêu nay không qua ii ngày lam 
vic, Van phOng dang k dat dai th%rc hin các cOng vic quy djnh tai  diem d 
Khoán 2 Dieu nay không qua 03 ngay lam vic. 
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Diu 14. DInh chInh Giy chfrng nhn dä cp 

1. Truàrng hçp Giy chi'rng nhn dã c.p khi th%rc hin däng k bin dng cüa 
cá nhân, cong dMg dan Cu, nguâi Vit Nam djnh Cu a nuâc ngoài. 

a) Co quan tip nhn h so trong thii gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiém: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn M so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giUa các giy t&, tInh dy dü cUa nOi  dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
h so và h9n trà kt qua theo mu quy djnh ye th%rc hin Co chê mt cüa, mt cira 
lien thông trong giái quyêt thu tic hành chInh. Tnthng hcp ho so không dung quy 
djnh thI không tip nhan và trá ho so cho nguôi yêu câu däng k. 

Trtthng hçip tip nhn h sothI cp nht, s hóa h so len H th6ng thông tin 
giái quy& thu tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông däng 
krdâtdai. 

b) Chi nhánh Van phôn däng k' c1t dai trong thii gian không qua 9,5 ngày 
lam vic kê tir ngày nhn dü ho so, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Kim tra, 1p biên bàn kt lun v n)i dung và nguyen nhân sai sot. 

Xác nhn ni dimg dInh chInh trên Giy chüng nhn dà cp hoc cp mth 
Giây chüng nhn quyên sü d%ing dat, quyên sâ hüu tài san gän lien vài dat. 

Chinh l, c.p nht bin dng vào h so da chInh, Co dU 1iu dt dai; sao 
km Giây chirng nhn hoc quét tt'r bàn gôc Giây chirng nhn trtxóc khi trao cho 
ngu?ii si dimg dat; chuyên Giây chfrng nhn den co quan tiêp nhn ho so d trao 
Giây chirng nhin cho nguai dugc cap. 

c) Tng thai gian thirc hin không qua io ngày lam v. 

d) Di vài các xã min nüi, hái dáo, vüng sâu, vOng xa, vCmg cO diu kin 
kinh tê - xã hi khó khàn, vi)ng CO diêu kin kinh tê - xà hi dc bit khó khãn thI 
thôi gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian cüa CáC co quan 
nhu sau: Cci quan tiêp nhan ho so th%rc hin CC Cong ViC quy djnh t?i  dim a 
Khoàn 1 Diêu nay không qua 01 ngay lam vic; Chi nhánh Van phOng däng k dt 
dai thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem b Khoán 1 Diêu nay không qua 19 
ngày lam vic. 

2. Di vâi th chüc trong nuâc, t chi'rc ton giáo, to chi'rc ton giáo trc thuc, 
to chüc nuâc ngoài Co chirc näng ngoai giao, to chüc kmh té cO yôn dAu tu nuâc 
ngoài, to chüc nuâc ngoai, cá nhân nuâc ngoài. 

a) Co quan tip nhan  h so trong thai sian khOng qua 0,5 ngay lam vic có 
trách nhim thrc hin các cong vic nhu diôm a K.hoán 1 Diêu nay; lnthng hçp 
Giây chg nhn dã cap khi t1c hin thu tic däng k biên dng dat dai, tâi san gän 
lien yàj dat có sai sot chuyên ho so den Van phOng däng k' dat dai. 

TruOrng hçip ngtthi ducc cp Giy chüng nhn phát hin Gi.y chung nhn 
cap lan dâu có sai sot, Co quan tiêp nhn ho so chuyên ho so den Sâ Tài nguyen và 
Môi tru?ing. 
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b) Tnx&ng hqp Giy chirng nhn cp 1n dâu có sai sot: 

Sâ Tài nguyen và Môi tnr&ng trong thyi gian không qua 0,5 ngây lam vic 
có trách nhim: Thông báo cho Van phông däng k) dat dai cung cap ho so dã cap 
Giây chirng nhn. 

Van phông dàng k d.t dai trong thai gian không qua 02 ngày lam vic có 
trách nhim: Cung cap ho so dä cap Giây chüng nhn g1ri Sâ Tài nguyen và Môi 
tru&ng. 

Sâ Tài nguyen và Môi trtthng trong thyi gian không qua 06 ngày lam vic 
kiêm tra theo quy dIIh và có trách nhim: 

Kim tra, 1p biên ban kt lun v ni dung và nguyen nhãn sai sot. 

Xác nhn ni dung dInh chInh tren Giy chüng nhn dâcp hoc cp mai 
Giây chirng nhn quyên sir diing dat, quyên sâ hcru tài san gàn lien vài dat. 

Chuyn h so dn Van phông däng k' dt dai d chinh l', cp nht bin 
dng vào,hô sa dja chInh, Co S dü lieu dat dai; sao km Giây chirng nhn hoc quét 
ttr ban gôc Giay chüng nhn truâc khi trao cho nguai s11 dimg dat; chuyên Giây 
chirng nhn den co quan tiêp nhn ho so dê trao Giây chrng nhn cho ngu&i duçc 
cap. 

Van phông dàng k dt dai trong thai gian không qua oi ngày lam vic Co 
trách nhim chinh l, cp nht biên dng vào ho so dja chInh, co sâ di lieu dat dai. 

c) Tnthnghçp Giy chi'rng nhn dã cp khi thrc hin thU tic dng k bin dng 
dat dai, tâi san gän lien vài dat Co sai sot thI Van phông dàng k dat dai trong th&i gian 
không qua 9,5 ngày lam viC kiêm tra theo quy dinh  và có trách nhim: 

Kim tra, 1p biên ban kt lun v ni dung và nguyen nhân sai sot. 

XáC nhn nOi  dung dInh chInh trên Giy chirng nhn dacp hoc cp mth 
Giây chirng nhn quyên sU ding dat, quyên so hfru tài san gän lien vài dat. 

Chinh lr, cp nht bin dng vào h so da chinh, Co SO dir lieu dt dai; sao 
km Giây chüng nhn hoc quét t1r ban gôc Giay chirng nhn truOc khi trao cho 
nguOi sir ding dat; chuyên Giay ch(rng nhn den co quan tiêp nh.n ho so dê trao 
Giay chirng nhn cho ngithi duc cap. 

d) Tng thOi gian thirc hin không qua 10 ngày lam vic. 

d) Di vOi các xã min nUi, hãi dáo, vimg sâu, ving xa, yang có diêu kin 
kinh te - xã hOi  kho khàn, vUng CO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI 
thOi gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian cUa các co quan 
nhu sau: 

Tnthng hçip Giy chirng nhn cp ln du có sai sot theo quy djnh ti dim 
a, b Khoán 2 Diêu nay: Ca quan tiép nh.n ho sa thrc hin các cong vic quy djnh 
t?i dim a Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; SO Tâi nguyen và Môi 
truOng thc hin các Cong vic quy djnh tai  diem b Khoan 2 Diêu nay không qua 
01 ngày lam vic; Van phOng dang k dat dai thrc hin các Cong VC quy djnh ti 
dim b Khoán 2 Diêu nay không qua 03 ngày lam vic; SO Tài nguyen và Môi 
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tnthng thirc hin cac cong vic quy djnh tai  dim b Khoan 2 Diu nay trong thai 
gian không qua 13 ngày lam vic; Van phOng däng k dat dai thic hin các cong 
vic quy djnh ti diem b Khoãn 2 Diêu nay trong thai gian không qua 02 ngày lam 
vic. 

Truän hqp Giy chüng nhn dã cap khi th%rc hin thu tiic däng k' biên dng dat 
dai, tài san gàn lien v&i dt có sai sot theo quy djnh ti diem a, c Khoân 2 Diêu nay: 
Co quan tiêp nhan  ho so thrc hin các cong vic quy djnh t?i  diem a Khoán 2 Diêu 
nay không qua 01 ngày lam vic; Van phông clang k' dat dai th%rc hin các cOng 
vic quy djnh t?i  dim c Khoán 2 Diêu nay không qua 19 ngày lam vic. 

Diu 15. Thu hM Giy chfrng nhn dã cp không dñng quy djnh cüa 
pháp lut dt dai do ngtthi sfr dyng dt, chü s& hfru tài san gàn 1in vó'i dt 
phát hin và cp 1i Giy chfrng nhn sau khi thu hi 

1. Tnr&ng hçTp Giy chüng nhn dã cp khi thirc hin clang k bin dng cüa 
cá nhân, cong  dông dan cu, nguâi Vit Nam dnh Cu 0 nuâc ngoài. 

a) Co quan tip nhn h so trong thii gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy du cUa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giây t?c, tInh day du cüa nOi  dung kê khai và cap Giây tiêp nh.n 
ho so va hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thrc hin co chê mOt  cira, mt ciia 
lien thông trong giái quyêt thu tic hành chInh. Tnthng hqp ho so khOng dung quy 
djnh thI khOng tip nhn và trã ho so cho nguâi yêu câu clang k. 

Trueing hçp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quy& thu titc hành chInh tinh, chuyen ho so den Chi nhánh Van phông clang 
kdâtdai. 

b) Chi nhanh Van phOng clang k clt dai trong thyi gian khOng qua 24,5 
ngày lam vic kê t ngay nhn du hO so, hem tra theo quy djnh va có trách nhim: 

Kim tra, xem xét, quy& cljnh thu hi giy chirng nhn dã cp khOng diing 
quy djnh cua pháp lutdât dai (trir trithng hqp ngithi duçic cap giây chüng nhn da 
thrc hin thu tiic chuyên quyên sü d%ing dat, quyen s hftu tài san gän lien vói dat 
theo quy djnh cUa pháp luao.  Thirc hin vic thu hOi Giay ching nhn dã cap, cp 
nhat, chinh l ho s dja chInh, co sâ dliu dat dai, chuyên Quyêt djnh thu hOi 
Giay chüng nhn den co quan tiêp nh.n ho so dê trao cho ngithi su dimg dat. 

Chi nhánh Van phông clang k dt dai có trach nhim quân 1' Giy chüng 
nhn trong trtthng hçp thu hôi Giây ch(mg nhn quy dnh ti khoán 2 va khoán 5 
Dieu 152 cua Lut Dt dai. 

D6i vth tnxing hçip CO nhiu thüa dat c.p chung 01 OiAy chirng nh.n ma có 
mt hoc mt sO thua dat thuc mt trong cac trthng hcip thu hOi Giây chi'mg nhn 
quy djnh tai  các diem d, d, e khoán 2 vâ khoãn 5 Diêu 152 cua Lust  Dat dai thI 
thijc hin thu hOi Giay chirng nhn dã cap, cap Giây chirng nhn quyen sir dig 
dat, quyen sâ hu tài san gan lien vâi dat theo dñng quy djnh cua pháp lut dOi vi 
các thua dat nay; cap dOi Giây chfrng nhmn quyén sü dmg dat, quyên sâ hüu tai san 
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gn 1in v&i dt di vri các thira d.t cia dixqc cp Giy chirng nhn theo dung quy 
dnh cüa pháp 1ut. 

c) Cp Giy chüng nhn sau khi thu hi Giy chüng nhn duçic thirc hin 
nhu sau: 

Kim tra h soda d.p Giy chüng nhn d xác djnh 1i thông tin quy djnh 
tai diem d khoán 2 Dieu 152 cUa Lut Dat dai theo dung quy djnh cüa pháp 1ut dat 
dai tai  thyi diem cap Giây chirng nhn; thirc hin vic cap Giây chrng nhn theo 
thâm quyên quy dnh ti diem b khoán 2 Diêu 136 cUa Lut Dat dai; chinh 1 ho so 
cia chInh, co sâ d 1iu dat dai; sao km Giây ching nhn hoc quét t bàn gôc 
Giây chIrng nhn tnthc khi trao cho ngithi sir diing dat và chuyên cci quan tiêp 
nhân ho so dê trao cho nguâi dixçic cap. 

Di vâi Giy chirn nhn dã cp không dung quy djnh cüa pháp 1ut do 1i 
cUa Co quan có thâm quyên cap Giây chirng nhn thI nghia vii tài chInh dtrçic xác 
djnh theo chInh sách thu tiên sr d%ing dat, tiên thuê dat t?i  thôi diem cap Giây 
chüng nhan  tnxâc day; dôi vâi trx&ng hqp do lôi cUa nguôi si.'r dm dat thI nghia 
vu tai chInh duoc xac dinh theo chrnh sach thu tiên six dung dat, tiên thuê dat tai 
th?i diem cap Giây chirng nhan quyên sir dmg dat, quyên sâ hihi tài san gän lien 
vâi dat. 

d) Tng thai gian thrc hin cong vic tai  dim a, dim b Khoán 1 Diu nay 
không qua 25 ngày lam vic. 

Tng thai gian thirrc hin cong vic tai  dim c Khoãn 1 Diu nay theo quy 
djnh dôi vâi tCrng trix&ng hqp dang k3 biên dng theo quy djnh tai  các khoãn 2, 3, 
4, 5, 6, 7 và 8 Diêu 22 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 
2024 cüa ChInh phu. 

ci) D& vth cac xa min nüi, hái dáo, vmg sau, vüng xa, vCing có diêu kin 
kinh tê - xã hOi  khó khän, vüng Co diêu kiin kinh tê - xã hOi  dc bit khO khän thI 
thai gian thrc hin cOng vic ti diem a, diem b Khoãn 1 Diêu nay không qua 35 
ngày lam vic, trong do thii gian cüa CáC co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho 
so thrc hin các cOng vic quy djnh tai  diem a Khoán 1 Diêu nay khOng qua 01 
ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thirc hin các Cong VC quy 
djnh tai  diem b Khoán 1 Diêu nay khOng qua 34 ngày lam vic. 

Tng thai gian thirc hin cong vic tai  dim c Khoán 1 Diu nay dixçic tang 
them 10 ngày lam vic theo quy djnh dôi viii tmg trtthng hçp däng k biên dng 
theo quy djnh tai  các khoán 2, 3, 4, 5, 6, 7 và 8 Diêu 22 cUa Nghj cljnh so 
101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh phU. 

2. Di vâi t chüc trong nuâc, t chüc ton giáo, t chi'rc ton giáo truc thuc, 
to chüc nithc ngoài cO chüc näng ngoi giao, tO chüc kinh tê có von dâu tix nuóc 
ngoài, t chüc rnxâc ngoài, cá nhân nuâc ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin các cOng vic nhix diem a Khoán 1 Diêunày; truang hçip 
Giy chüng nhn cia cap khi thxc hin thu tic dang k biên dng dat dai, tài san gn 
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1in vài dt quy djnh tai dim a Khoãn 2 Diu 136 cUa Lut D& dai chuyn h so dn 
Van phông däng k dat dai. 

Tnthng hçp Giy chirng nhn dã cp 1n du quy djnh ti dim a Khoãn 1 
Diu 136 cUa Lut Dt dai, Co quan tip nhn ho so chuyên ho so den co quan có 
chüc näng quail 1 dt dai cap tinh. 

b) Tnrmg hqp Giy chüng nh.n dã cp thn du quy djnh tti dim a Khoàn 1 
Diu 136 cüa Lut Dat dai: 

Sâ Tài nguyen và Môi tnthng trong then gian không qua 23,5 ngày lam vic 
kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Kim tra, trmnh co quan có th.m quyn quy djnh tai  dim a khoân 1 ?iu 136 
cüa Lut Dt dai xem xét, k quyêt djnh thu hôi Giây chirng nhn dâ cap không 
diing quy djnh cüa pháp lu.t dat dai hoc xem xét, k quyêt djnh thuhôi Giây 
chirng nhn dâ cap không diing quy dnh cüa pháp 1ut dat dai theo quyêt dnh üy 
quyn cüa UBND tinh (tr trithng hçrp ngLthi duqc cap giây chirng nhn dâ thirc 
hin thu tiic chuyén quyên sir dimg dat, quyên sâ hu tài san gän liênvâi dat theo 
quy djnh cüa pháp lut). Chuyên quyêt djnh den Van phông däng k' dat dai. 

Van phông dàng k' dt dai trong th&i gian 01 ngày lam vic Co trách nhim: 

Th%rc hin vic thu hi Giy chng nhn dã cp; c.p nhat, chinh l h so dja 
chmnh, co si dii lieu dâtdai; chuyên Quyêt dnh thuhôi Giây chirng nhn den co 
quan tiêp nhn ho so de trao cho ngithi sir dimg dat; quán l Giây chüng nhn 
trong trtthng hcip thu hôi Giây chirng nh.n quy djnh tai  khoán 2 và khoàn 5 Diu 
152 cüa Luât Dat dai. 

c) Tnr&ng hçp Giy chi'rng nhn dã cp khi thiic hin thu tiic däng k3 bin dng 
dat dai, tâi san gn lien vOi dat quy dnh tti diem a Khoân 2 Diêu 136 cüa Lust  Dat dai, 
Van phOng däng k3 dat dai trong thi gian không qua 24,5 ngày lam vic kê tr 
ngày nhn dü ho so; kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Kim tra, xem xét, quyt djnh thu hi giy chrng nhn dã cp không thing 
quy djnh cüa pháp lutdât dai (tth trithng hqp nguäi thrc cap giay chüng nhn dà 
thiic hin thu tiic chuyen quyên si dmg dat, quyen sâ hu tài san gan lien vOi dat 
theo quy djnh cUa pháp lu.t). Th%rc hin vic thu hôi Giây chi'rng nh3n dã cap, c.p 
nht, chinh l ho so dja chInh, Co sâ dü lieu dat dai. Chuyen Quyêt djnh thu hôi 
Giay chrng nhn den co quan tiep nhn ho so dê trao cho ngixäi sü dmg dat. 

Co trách nhim quãn l Giy chi'rng nhn trong thxing hçp thu hM Giy 
chfrng nhn quy dnh tii khoán 2 và khoán 5 Diêu 152 cUa Lut Dat dai. 

d) Cp Giy chirng nhn sau khi thu hi Giy chirng nhn dirçic thirc hin 
nhu sau: 

Tnthng hçip Giy chüng nhân bj thu hi là Giy chng nhn cp 1n du thI 
Sâ Tài nguyen và Môi trixmg kiêm tra ho so, xác djnh lai  thông tin quy djnh t?i 
diem d Thoán 2 Diêu 152 cüa Lut Dt dai theo ding quy djnh cüa pháp 1ut dat 
dai tai  thai diem cap Giây chirng nhn; chuãn bj ho so d coquan co tham quyên 
quy djnh tai  diem a khoãn 1 Diêu 136 cUa Lust  Dt dai cap Giây cháng nhn 
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quyn sir d%ing dat, quyn so hthi tài san gn lin vOi dt; chuyn h so cia giài 
quyêt den Van phông däng k dat dai dé chinh 1hô so dja chInh, Co sO dU 1iu dat 
dai; sao lint Giây chiirng nhn hoc quét tCr bàn gôc Giây chüng nhn trixOc khi trao 
cho ngtiOi si:r d%ing dat và chuyên Co quan tiêp nhn ho so de trao cho nguOi duçic 
cap. 

TruOng hçp Giy chirng nhn bj thu hi là Giy chirng nhan duxcic cp trong 
truOng hçp dang k biên dng dat dai, tài san gän lien vOi dat thI Van phông däng 
k dat dai kiêm tra ho so cia cap Giây ch(rng nhan âê xác djnh iai  thông tin quy 
djnh t?i  diem d khoãn 2 Diêu 152 cüa Lut Dat dai theo dung quydjnh cüa pháp 
luât dat dai tai thoi diem cap Giây chtmg nhân, thixc hiên viêc cap Giây chimg 
nhn quyên sir diing dat, quyên sO hüu tài san gän lien vOi dat theo thâm quyên quy 
dnh tai diem a khoán 2 Diêu 136 cüa L4t Dat dai và chinh l'hô su da chInh, Co 
sO di 1iu dat dai; sao lint Giây chi'rng nhn hoc quét tr bàn gôc Giây chüng nhn 
trixOc khi trao cho nguOi sl'r dimg dat và chuyên Co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho ngtrOi dixçic cap. 

Di vOi Giy Chln nhn cia cp không dung quy djnh cüa pháp lut do li 
cUa Co quan Co thâm quyên cap Giây chi.'rng nhn thI nghia vii tài chInh duIçYC xác 
djnh theo chInh sách thu tiên sir dmg dat, tiên thuê dat tai  th&i diem cap Giây 
chirng nhn tnrOc day; dôi vOi tnxOng hçp do 1i Cüa nguOi 5i diin dat thI nghTa 
vu tai chrnh duoc xac dinh theo chrnh sach thu tiên six dung dat, tiên thuê dat tai 
thOi diem cap Giây chi.'rng nhn quyên s11 diing dat, quyên sO hthi tài san gän lien 
vOi dat. 

ci) Tng thOi gian thirc hin cong vic ti dim a, dim b Khoán 2 Diu nay 
không qua 25 ngày lam vic. ThOi gian thrc hin Cong vic tai  diem d Khoàn 2 
Diêu nay dôi vOi truOng hçip däng k, cap li Giay chüng nhn lan dâu không qua 
23 ngày lam vic. 

Di vOi các xà min nilti, hái dáo, vüng sâu, vüng xa, yang có diêu kin kinh 
tê - xã hi khó khän, ng có diêu kin kinh tê - xã hOi dac bit khó khän thi thai 
gian thçrc hin cong vic tai  diem a, diem b Khoàn 2 Diêu nay không qua 35 ngày 
lam vic, trong do thOi gian cUacác co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc 
hin Cong vic quy djnh tai  diem a, Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam 
viC; SO Tài nguyen và MOi trixOng th%rc hin cOng vic quy djnh ti diem b, Khoàn 
2 Diêu nay không qua 32 ngày lam vic, Van phông däng k dt dai th%rc hin 
cong vic quy djnh ti diem b, Khoãn 2 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic. 
ThOi gian thirc hin cOng vic ti diem d Khoán 2 Diêu nay dôi vth thrOng hçp 
dàng k, cap la'  Giây chfrng nhn lan dâu không qua 33 ngày lam vic. 

e) Tng thOi gian th%rc hin cOng vic t?i  dim a, dim c Khoan 2 Diu nay 
không qua 25 ngày lam vic. 

ThOi gian thirc hin cOng vic ti diem d Khoàn 2 Diêu nay dOi vOi ttrng 
thrOng hqp dãng k biên dng theo quy djnh tai  các khoãn 2, 3, 4, 5, 6, 7 và 8 Diëu 
22 cüa Nghj djnh sO 10112024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phü. 

Di vOi các xà mien nüi, hãi dâo, ng sâu, ng xa, ng có diêu kin kinh 
- x hi khó khan, ng có diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bia khó khàn thI thai 
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gian thrc hin cong vic tti dim a, dim c Khoán 2 Diu nay không qua 35 ngày 
lam vic, trong do th?ii gian cüa các Co quan nhu sau: Co quan tiêp nh.n ho so thirc 
hin cong vic quy djnh tai  diem a, Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, 
Van phOng däng k3 dat dai thirc hin cong vic quy djnh t?i  diem c, Khoán 2 Diêu 
nay không qua 34 ngày lam vic. 

Thii gian thirc hin Cong vic t?i  diem d Khoãn 2 Diêu nay duqc tang them 
10 ngày lam vic dôi v&i tmg tnxmg hqp däng k biên dng theo quy djnh ti các 
khoán 2, 3, 4, 5, 6, 7 và 8 Diêu 22 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 
tháng 7 11am 2024 cüa ChInh phU. 

Diu 16. Bang k tài san gn lin vOi thira dt dã dlrQc cp Giy chfrng 
nhn hoc dáng k?  thay di v tài san gän lin vói dt so vói ni dung dã ttAng 
k 

1. Di vâi cá nhân, cong dng dan cu, nguri gc Vit Nam djnh cu a nithc 
ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh d.y dü cüa thành phn h so, tInh thng rih.t v nOi  dung 
thông tin gi&a các giây ti, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hçn trã kêt qua theo mâu quy djnh ye thiic hin co chê mt cira, mt cira 
lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh. Tru&ng hcip ho so không dung quy 
cljnh thI khOng tiêp nhn va trá ho so cho nguOi yêu câu dàng k. 

Tnrmg hçp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H tMng thông tin 
giái quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phOng däng 
kdâtdai. 

b) Chi nhánh Van phOn dàng k dt dai trong thai gian không qua 05 ngày 
lam vic kê ttr ngay nhn dU ho so, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Thrc hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoãn 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh phü. 

Trithng hçip h6 so chua dü dik kin theo quy djnh (nu co) thI cO van ban 
tra lai nêu rô l' do. 

Trthng hçp h so dU diu kin theo quy djnh (nk có), có trách nhim: Gin 
Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghia vi tai chInh ye dat dai theo Mu so 
12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 
2024 cUa ChInh phil den co quan thuê d xác djnh và thông báo thu nghTa vi tà.i 
chInh dOi vâi truang hqp phái thic hin nghia vi tài chInh theo quy djnh cUa pháp 
luât. 

c) Co quan thus có trách nhim thrc hin các cong vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (lthông tInh vao thai gian giái quyêt thu tiic hành chInh). 

d) Chi nhánh Van phOng dàng k dt dai trong thai gian không qua 4,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy djnh va cO trách nhim: 
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Tnrông hqp h so dã theo quy dnh pháp 1ut; sau khi nhan dirçvc thông báo 
cüa Co quan thuê ye vic hoan thành nghTa vii tài chInh (trtthng hçip có th%rc hin 
nghia vi tâi chmnh); kr Giây chfrng nhn hoc xac nhn thay d6i trén Giy chirng 
nhn dã cap; chinh 1, cp nht biên dng vâo ho so dja chInh, cosâ dCt 1iu dt 
dai; sao liru Giây chirng nhn di.rçic sao hoc quét ti~ ban gôc Giây chirng nhn 
trtthc khi trao ch? ngithi sir d%lng dat. Chuyên Giây chi'rng nhn dA xác nhn den co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngithi duçc cap. 

Tnthng hqp däng k' bin dng do gia hn thai han  sâ hüu nhà a cüa t chirc 
nirâc ngoài, cá nhân nuâc ngoài theo quy djnh cüa pháp li4t ye nhà a thI Chi 
nhánh VAn phông dAng k dat dai chi thrc hin cong vic k mâi Giây chi'rng nhn 
hoac xac nhn thay dôi tren Giây chirng nhn dã cap dôi vâi trix?mg hçip không 
phãi thrc hin nghia vi tài chInh; chinh 1', cp nhat biên dng vào ho so da chInh, 
Co SO dü 1iu dat dai; sao kru Giây chüng nhn hoc quét ttr bàn gôc Giây chirng 
nhn tnrOc khi trao cho nguOi si:r dimg dat. Chuyên Giây chirng nhn dã xác nhn 
den co quan tiêp nhn ho so dê trao cho nguOi d1xçlc cap. 

d) Tng thOi gian thirc hin không qua lOngày lam vic di vOi trtthng hqp 
dAng k3 quyên sO hfru tài san gall lien vth thüa dat dã cap Giây chirng nhn. 

Di vOi CáC xã min nüi, hAi dAo, vüng sâu, yang xa, vmg có diu kin kinh 
tê - xã hi khó khAn, ng có diêu kin kinh tê - xA hi dc bit khó khAn thI th&i 
gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do th&i gian thirc hin cüa các co 
quan nhu sau: Co c1uan tiêp nhan ho so thirc hin CáC cong vic theo quy djnh tai 
diem a Khoãn 1 Diêu nay khOng qua 01 ngày lam viC; Chi nhánh VAn phOng dAng 
k dat dai th%rc hin các Cong yiêc theo quy dnh tai diem b Khoãn 1 Diêu nay 
khOng qua ii ngày lam vic; Chi nhánh VAn phOng dang k dat dai thrc hin các 
cOng vic theo quy djnh tai  diem d Khoán 1 Diêu nay không qua 08 ngây lam yjêc. 

e) Tng th&i gian thrc hin không qua 07 ngày lam vic di vOi truOng hçp 
däng k thay dôi ye tâi san gAn lien vOi dat so vOi nOi dung dã dng ks', trong do 
thai gian th%rc hin cUa các co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin các 
cong vic theo quy djnh tai  diem a KhoAn 1 Diêu nay không qua 0,5 ngày lam 
yiêc; Chi nhánh Van phông dAng k dat dai thirc hin các cong vic theo quy dnh 
tai diem b Khoan 1 Diêu nay không qua 04 ngày lam vic; Chi nhánh VAn phOng 
dAng k3 dat dai thrc hin các cong yjéc theo quy djnh tai  diem d Khoán 1 Diêu nay 
không qua 2,5 ngày lam vic. 

Di vOi các xA min niii, hAi dáo, ng sau, 'vCmg xa, ng có diu kin kinh 
tê - xA hi khó khAn, ng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khAn thI thOi 
gian thirc hin khOng qua 17 ngày lam yiêc, trong do thai gian thrc hin cüa CC Co 
quan nhu sau: Co 9uan tiêp nhn ho so thirc hin các cOng yiêc theo quy djnh tai 
diem a Khoan 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh VAn phOng däng 
k dt dai thuc hin các cong vic theo quy djnh tai  diem b Khoàn 1 Diêu nay 
không qua 09 ngày lAm yiéc; Chi nhánh VAn phông dAng k dat dai thirc hin các 
cOng vic theo quy djnh tai  diem d KhoAn 1 Diêu nay khOng qua 07 ngày lam vic. 
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2. fMi vài t chirc trong nrnic, t chirc ton giáo, t ch1'Tc ton giao triic thuc, 
t chirc rnthc ngoài có chi'rc nàng ngo.i giao, to chrc kinh tê có von dâu tu nuâc 
ngoài, t chi'rc nuóc ngoài, Ca nhân nithc ngoài 

a) Ca quan tip nh.n h sa trong thôi gian không qua 0,5 ngày lam vic Co 

trách nhim th%rc hin các cOng vic nhir tai  diem a Khoán 1 Diêu nay, chuyên ho 
sa dn Van phOng dàng k dat dai. 

b) Van phOng däng k dt dai trong thai gian không qua 05 ngày lam vic k 
tx ngày nhn dü h so, kim tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Thirc hin các cong vic theo quy dnh tai  dim b Khoãn 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh s 101/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 2024 cüa ChInh phü. 

Trithng hçp h so chua dü diu kin theo quy djnh (nu co) thI có van ban 
trá ku nêu rO l' do. 

Tnthng hçrp h so dU diu kin theo quy dnh (nu co) thirc hin các cOng 
vic sau: Gui Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghTa vi tài chInh ye dat dai theo 
Mu so 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
näm 2024 cUa ChInh phü den co quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghia vii 
tài chInh dôi vâi trithng hçup phâi thirc hin nghia vi tài chInh theo quy dinh cüa 
pháp 1ut. 

c) Ca quan thu CO trách nhim thuc hin các cong vic quy djnh ti Khoán 
4 Diêu 6 cUa quy djnh nay (khong tInh vào thai gian giái quyêt thu tiic hành chmnh). 

d) Van phOng dang k d.t dai trong thai gian khOng qua 4,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tnthng hçip h so dã theo quy djnh pháp lu.t; sau khi nh.n duçuc thông báo 
cüa co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vii tài chInh (tnr&ng hçup có thrc hin 
nghia vi tài chInh); k' Giây chfrng nh3n  hoc xác nhn thay dôi trén Giy chüng 
nhn dã cap dôi vth truang hçp khOng phái thirc hin nghTa vi tai chInh; chinh lb', 
cp nht biên dng vào hO so dja chInh, co so dü 1iu dat dai; sao liru Giây chirng 
nhn di.rqc sao hoc Suet  tr ban gôc Giây chüng nhn trixOc khi trao cho ntrOi su 
dimg dat. Chuyên Giây chfrng nhn dã xác nhn den co quan tiêp nhn hO so 
trao cho nguOi dirqc cap. 

Trithng hçup däng k bin dng do gia hn thai han  sO hfru nhà 0 cUa t chuc 
nithc ngoai, cá nhân nithc ngoài theo quy djnh cüa pháp lut ye nha 0 thI Van 
phOng däng kr dat dai chi th%rc hin côngvic k Giây chi'rng nh3n  hoc xac nhn 
thay dôi trên Giây chfrng nhn dã cap dOi vth tnrOng hçup khOng phai thirc hin 
nghTa tai chInh; chinh 1', cp nht biên dng vào hO so dja chInh, co sO dU lieu 

dat dai; sao liiu Giay chtrng nhn duqc sao hoc quét ttr ban gOc Giây chCrng nhn 
tarOc khi trao cho nguOi sO dirng dat. Chuyên Giay chfrng nhn dA xác nhan dn co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho nguOi di.rc cap. 

d) TMg thai gian thirc hin không qua io ngày lam vic d6i vth trtthng hçup 
dang k quyên sO hOu tài san gän lien vOi thOa dat dâ cap Giây chOng nhn. 

DM vOi các xã min niii, hâi dâo, vüng sâu, vCing xa, vüng CO diu kin kinh 



35 

t - xã hi khó khàn, vüng có diu kin kinh t - xã hi dc bit khó khän thI th?yi 
gian th%rc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thii gian th%rc hin cUa các co 
quail nhu sau: Ca quan tiêp nhn ho sa th%rc hin các cong vic theo quy djnh tai 
diem a Khoán 2 Diêu nay không qua oi ngày lam vic; Van phOng däng kr dat dai 
thirc hin các cong vic theo quy djnh ti diem b Khoán 2 Diêu nay không qua ii 
ngày lam vic; Van phOng dàng k' dat dai thirc hin các cOng vic theo quy djith 
ti diem d Khoán 2 Diêu nay không qua 08 ngày lam vic. 

e) Tng thyi gian thrc hin không qua 07 ngày lam vic di vâi tnthng hçp 
dàng k thay dOi ye tài san gn lien vâi dat so vâi nOi  dung dã däng ks', trong dO 
thai gian thrc hin cüa các cci quan nhu sau: Ca quan tiêp nhn ho so thirc hin các 
cOng vic theo quy djnh ti diem a Khoãn 2 Diêu nay không qua 0,5 ngày lam 
vic; Van phOng dàng k dat dai thçrc hin các cong vic theo quy djnh t?i  diem b 
Khoán 2 Diêu nay không qua 04 ngày lam vic; Van phông dàng k dat dai thrc 
hin các cOng vic theo quy djnh ti diem d Khoán 2 Diêu nay không qua 2,5 ngày 
lam vic. 

Di vâi các xä min nüi, hãi dâo, vOng sâu, vüng xa, viing có diêu kin kinh 
tê - xã hôi khO khàn, ving cO diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bit khO khän thI thai 
gian thirc hin không qua 17 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa các ca 
quan nhu sau: Ca cuan tiêp nhn ho so thic hin các cOng vic theo quy djnh tai 
diem a Khoãn 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng däng dat dai 
thirc hin các cong vic theo quy djnh ti diem b Khoàn 2 Diêu nay khOng qua 09 
ngày lam vic; Van phOng däng k dat dai thic hin các cong vic theo quy djnh 
ti diem d Khoãn 2 Diêu nay không qua 07 ngày lam vic. 

Diu 17. Bang k bin dng quyn sfr duing dat, quyn sô hü'u tài san 
gn 1in vó'i dt trong các trirông hçrp chuyn di quyn sfr diing dt nông 
nghip ma không theo phiro'ng an dn din, di thfra, chuyn nhirçng, thfra 
k, tng cho quyn sfr diing dt, quyn s& hfru tài san gän lien vói dt, gop von 
bang quyn sfr duing dat, quyn s& hfru tài san gãn lin vó'i dt; cho thuê, cho 
thuê 1ii quyn sfr duing dt trong các dir an xây dirng kinh doanh két cu hi 
tang 

1. Di vâi cá nhân, cong dng dan cix, ngithi gc Vit Nam djnli cu a rnxâc 
ngoài 

a) Ca quan tip nhan h so trong th?ii gian khOng qua 0,5 ngày lam yiêc có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dU cUa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giây ta, tInh day dü cUa ni dung ke khai yà cap Giay tiep nhn 
hO so y hçn trá ket qua theo mu quy djnh ye thc hin ca che mt cira, mt cira 
lien thông trong iái quyêt thu tiic hânh chInh. Truang hp hO so không dung quy 
djnh thi không tiep nhn và trâ hO s cho ngu&i yêu câu dàng k. 

Tniang hçip tip nhan h so thI cp nht, s hOa h so len H th&ig thông tin 
giãi quyet thU tiic hành chInh tinh, chuyên hO so den Chi nhánh Van phOng dang 
kdâtdai. 
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b) Chi nhánh Van phông däng k c1t dai trong thôi gian không qua 06 ngày 
lam vic k tr ngày nhtn dü h sa, kim tra theo quy djnh vâ có trách nhim: 

Kim tra các diu kin th%rc hin quyn theo quy djnh cüa Lut Dat dai doi 
vth trix?ing hçxp thirc hin quyn cUa ngu?ii sir d%mg dat, cüa chü sâ hfru tài san gän 
1in vâi dt; trtx&ng hçip không dü diêu kin thirc hin quyên theo quy djnh cüa 
Lut Dt dai thI Chi nhánh Van phông däng k dat dai thông báo 1 do và trã ho so 
cho ngithi yêu cu dãng k. 

Th%rc hin các cong vic theo quy djnh t?i  dim b Khoán 3 Diu 37 cüa Nghj 
dnh s 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nám 2024 cüa ChInh phü. 

Tru&ng hçp h so dii diu kin theo quy djnh (nu co) thirc hin các cong 
vic sau: Gui Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghia vii tài chInh ye dat dai theo 
Mu sO 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
nàm 2024 cUa ChInh phii den co quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghTa vti 
tài chInh dôi vâi tru&ng hçrp phái thirc hin nghia vi tài chInh theo quy djnh ciia 
pháp lut. 

c) Co quan thud có trách nhim thirc hin các cOng vic quy djnh tai  Khoân 
4 Diêu 6 ciia quy djnh nay (không tIrih vào thii gian giãi quyêt thU tiic hành chInh). 

d) Chi nhánh Van phOng däng k d.t dai trong thôi gian không qua 3,5 ngày 
lam vic kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Trtthng hop M so dã theo quy dnh pháp lut; sau khi nhân duçic thông báo 
cUa co quan thuê ye vic hoan thành nghTa vi tài chInh (tnthng hop CO thirc hin 
nghia vi tài chInh); kfr Giây chirng nhn hoc xác nhn thay dôi trén Giây chüng 
nhn dä cap; chinh li', c.p nht biên dng vào ho so dja chInh, co sâ dü 1iu dat 
dai; sao km Giây chfrng nhn duçvc sao hoc quét tir bàn gOc Giây chirng nhn 
tnxâc khi trao cho ngrnYi sir ding dat. Chuyên Giay chrng nhn dã xác nhn den co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngithi dixçic cap. 

Tnthng hop cho thuê, cho thuê 1i quyn si'r diing dt trong d an xây dmg 
kinh doanh ket câu ha tang thI thic hin k Giây chi'rng nhan cho ben thuê, ben 
thuê iai  và xác nhn cho thuê, cho thuê lai  vào giây chirng nhn dã cap cUa chU dâu 
ttidirán. 

d) Tang thyi gian thirc hin không qua 10 ngày lam vic di vài tnrng hop 
chuyên dôi quyên sU diing dat nông nghip ma khOng theo phuang an don din, 
dôi thua hoàc tnwng hop chuyên nhrnng, thtra kê, tang cho quyên su dung dat, 
quyên sâ hfru tài san gän lien vth dat, gop von bang quyên sU dizng dat, quyên sâ 
htru tài san gän lien vâi dat. 

Di vth các xà min nii, hái dão, vüng sâu, vCmg xa, vUng có diu kiin kinh 
tê - xã hi khó khan, vUng có diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bit khó khän thI thai 
gian thrc hin khOng quá20 ngày lam yjéc, trong do thai gian th%rc hin cUa các co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin các cong yiêc quy djnh tai  diem a 
K.hoán 1 Diêu nay khOng qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng dàng k dat 
dai thiic hin các cong vic quy djnh tai  diem b Khoàn 1 Diêu nay khOng qua 12 
ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng dàng k' dat dai thirc hin các cong vic quy 
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djnh tai  dim d Khoãn 1 Diu nay không qua 07 ngày lam vic. 

e) Tng thii gian thirc hin không qua 05 ngày lam vic di vâi tru&n hçp 
cho thuê, cho thuê 1i quyên sr d%mg dat trong d%r an xây dirng kinh doanh kêt câu 
h tang, trong do thai gian th%rc hin cüa các co quan nhix sau: Co quan tiêp nhn 
ho so thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem a Khoán 1 Diêu nay không qua 0,5 
ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thirc hin các cOng vic quy 
djnh ti diem b Khoán 1 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic; Chi nhánh Van 
phOng däng dat dai thirc hin các cOng vic quy djnh t?i  diem d Khoán 1 Diêu 
nay không qua 2,5 ngày lam vic. 

Di vâi các xà min niii, hái dão, vüng sau, vüng xa, yang có diu kin kinh 
tê - xã hi khó khàn, vimg cO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khO khän thI thai 
gian thirc hin không qua 15 ngày lam vic, trong do thai gian thic hin cUa CáC CO 

quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin các cOng vic quy djnh ti diêma 
Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat 
dai thirc hin các cOng vic quy djnh ti diem bKhoán 1 Diêu nay không qua 08 
ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng clang k dat dai thrc hin các cong vic quy 
cljnh t?i  diem d Khoán 1 Diêu nay không qua 06 ngày lam vic. 

2. Di vâi T chi'rc trong nuâc, t chi'rc ton giáo, t chüc ton giáo tric thuc, 
tO chi'rc nithc ngoài có chüc näng ngoi giao, tO chüc kinh tê có vOn dâu tu fluéfC 
ngoài, to chüc nuâc ngoài, cá nhân nuâc ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic cO 
trách nhim th%rc hin các cong vic nhix diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyén ho so 
den Van phOng clang k dat dai. 

b) Van phOng däng kr dt dai trong thai gian khOng qua 06 ngày lam vic k 
tt'r ngày nhan dU ho so, hem tra theo quy djnh Va có trách nhim: 

Kim tra các diu kin thirc hin quyn theo quy djnh cüa Luat  D.t dai di 
vâi tnthng hçip thirc hin quyên cUa nguâ sir dicing dat, cUa chü sâ h&u tài san gall 
lien vth dat; trtthng hp không dU diêu kin thirc hin quyên theo quy djnh cüa 
Lut Dat dai thI Van phOng däng k dat dai thông báo l do và trâ hO so cho ngLthi 
yêu cau däng kr. 

Thirc hin các cOng vic theo quy djnh tai  dim b Khoán 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phü. 

Tru?mg hqp h so dU diu kin theo quy djnh (nu co) th%rc hin các cOng 
vic sau: Giri Phieu chuyen thông tin d xác djnh nghia vi tài chInh ye dat dai theo 
Mu sO 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 tháng 7 
näm 2024 Cüa ChInh phü den co quan thuê d xác djnh và thông báo thu nghia vi 
tài chInh di vói tru&ng hçp phái thirc hin nghia vi tài chInh theo quy djnh cüa 
phap lut. 

c) Co quan thu Co trách nhim thirc hin các cong vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diu 6 cüa quy djnh nay khong tInh vao thai gian giãi quyêt thU tic hành chInh). 
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d) Van phông däng k dt dai trong thii gian không qua 3,5 ngày lam vic, 
kim tra theo quy djnh vâ có trách nhim: 

Trtthng hçip h so dà theo quy cljnh pháp 1ut; sau khi nh.n duçic thông báo 
cUa co quaii thuê ye vic hoàn thành nghia viii tài chInh (trtthng hçp có thirc hin 
nghia vt tài chInh); k) Giy chüng nhn hoc xác nhn thay dôi trên Giây chfrng 
nhn dà cp; chinh 1, cp nht bin dng vào ho so da chInh, cosâ dt 1iu dat 
dai; sao km Giy chrng nhn duçic sao hoc quét tr ban gôc Giây chirng nhn 
tnrâc khi trao cho ngithi sü dimg dat. Chuyên Giay ching nhn dã xác nhn den cci 
quan tip nhn ho so dê trao cho nguâi duçic cap. 

Tnthng hç cho thuê, cho thuê lai  quyn si'r diing dt trong dir an xây drng 
kinh doanh kêt câu ha tang thI thrc hin cap mâi Giây chi'rng nhn cho ben thuê, 
ben thuê 1i vâ xác nhn cho thuê, cho thuê lai  vào giây chfrng nhn dã cap cüa chü 
dâu tu dr an. 

d) Tng thai gian thrc hin không qua 10 ngày lam vic di vâi trtthng hçp 
chuyên dôi quyên sir ding dat nông nghip ma không theo phirong an don diên, 
dôi thi'ra hoac trtthng hqp chuyên nhuçmg, thira kê, tang cho quyên sir dimg dat, 
quyên sâ hcru tài san gän lien vâi dat, gop von bang quyên sir dmg dat, quyên sâ 
hfru tâi san gän lien vâi dat. 

Di vâi các xã min nüi, hâi dâo, vüng sâu, vüng xa, vi']ng có diu kin kinh 
tê - xã hi khó khän, vmg có diêu kin kinh té - xâ hi dc bit khó khãn thI th?ii 
gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian th%rc hin cüa CáC CO 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem a 
Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phông däng k dat dai thrc 
hin các cong vic quy djnh tai  diem b Khoãn 2 Diêu nay không qua 12 ngày lam 
vic; Van phông däng k dat dai thiic hin các cong vic quy djnh tai  diem d 
Khoãn 2 Diêu nay không qua 07 ngày lam vic. 

e) Tng thai gian tic hin khOng qua 05 ngay lam vic di vâi truan hgp 
cho thuê, cho thuê 1i quyên si dimg dat trong d%r an xây drng kinh doanh kêt câu 
h tang, trong do thai gian thrc hin cüa các co quan nhu sau: Co quan tiep nhan 
ho so thic hin các cong vic quy djnh tai  diem a Khoãn 2 Diêu nay không qua 0,5 
ngày lam vic; Vn phOng dàng k dat dai thçrc hin các cong vic quy djnh tai 
diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic; Vn phông dng k dat dai 
th%rc hin các cong vic quy djnh tai  diem d Khoán 2 Dieu nay không qua 2,5 ngày 
lam vic. 

Di vâi các xã min nüi, hãi dão, vüng sau, vCing xa, vCmg có diu kin kinh 
tê - xA hi khó khàn, vimg CO diêu kin kinh tê - xã hi dac  bit khO khan thI thai 
gian thirc hin không quál 5 ngây lam vic, trong do thai gian thixc hin cüa CáC CO 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin các cong vic quy djnhtai diem a 
Khoán 2 Diêu nay khOng qua 01 ngày lam vic; Van phOng clang k3 dat dai thirc 
hin các cong vic quy djnh tai  diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 08 ngày lam 
vic; Van phOng däng k dat dai thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem d 
Khoãn 2 Diu nay khOng qua 06 ngày lam vic. 
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Diu 18. Ban hoc gop vn bng tài san gn lin vOi dt thuê cüa Nhà 
ntc theo hInh thfrc thuê dt trã tin hang näm 

1. Di vâi cá nhân, cong dng dan cu, ngrnii gc Vit Nam dnh cu a nuâc 
ngoài 

a) Co quan tip nhn M so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dU cUathành phn h so, tInh tMng nht v nOi  dung 
thông tin giüa các giây t, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nh.n 
ho so và hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thrc hin Co chê mt c1ra, mt cira 
lien thông trong iai quyêt thU tiic hành chInh. Tnthng hçip ho so không diing quy 
djnh thI không tiêp nhn va trá ho so cho nguôi yêu câu däng ks'. 

Tru&ng hçip tip nhan h so thI cp nh.t, s hóa h6 so len H th6ng thông tin 
giái quyêt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông dãng 
kdâtdai. 

b) Chi nhánh Van phôn dàng k dt dai trong thai gian không qua 6,5 ngày 
lam vic kê tir ngày nhn dU ho so, kiêm tra theo quy dnh và có trách nhim: 

Kim tra các diu kin thc hin quyn theo quy djnh cUa Lut Dt dai dM 
và truang hçp thtc hin quyên cUa ngtxâi sU ding dat, cUa chU sâ hftu tài san gän 
lien vâi dat; trithng hçp không dU diêu kin thc hin quyên theo quy djnh cUa 
Lu.t Dat dai thI Chi nhánh Van phông däng k3 dat dai thông báo l do và trã ho so 
cho ngithi yêu câu däng k. 

Thirc hin các cong vic theo quy dnh tai dim b Khoán 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU. 

Trix&ng hcp h so dU diu kin theo quy djnh (nk có) thI trInh h so dn 
Phàng Tài nguyen và Môi truang dé xác djnh giá dat, k3 hçip dông thuê dat theo 
quy djnh. 

c) Phông Tài nguyen và Môi tru&ng trong thai gian không qua 04 ngày lam 
vic (không tInh vào thai gian giái quyêt thU tiic hành chInh), kiêm tra theo quy 
djnh và có trách nhim: 

Tnr&ng hçp h so chua dU Co sâ thc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp luât thI ban hành van ban có kiên neu rô lr do theo quy djnh pháp lut, gri 
các Co quan có lien quan, nguai sir dmg dat. 

TrixOng hçp h so dA theo quy djnh pháp lut thI xác djnh giá dt, k hçip 
dng thue d.t dôi yaj ben mua, ben nhn gop yôn bang tài san gän lien vói dat thue 
ma không phái ban hành li quyet djnh cho thuê dat; thông báo bang van ban cho 
co quan thue ê vi hét hiu 1irc cUa hqp dông thuê dat dôi yâj ben ban, ben gop 
von bang tài san; chuyên hqp dông thuê dat den Chi nhánh Van phOng däng k dat 
dai. 

d) Chi nhánh Van phOng dàng k dt dai trong thai gian không qua 1,5 ngày lam 
vic có trách nhim kiem tra theo quy djnh: 
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Trtthng hçip h so dü diu kin theo quy djnh (nu có): Giri Phiêu chuyn 
thông tin d xác djnh nghia vi tài chInh v dt dai theo Mu so 12/DK ban hãnh 
kern theo Nghj dnh s 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 närn 2024 cUa ChInh phü 
dn cci quan thuê dê xác djnh vâ thông báo thu nghia vi tâi chInh dôi vâi trithng 
hçip phãi thic hin nghTa vi tái chInh theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

d) Co quan thug có trách nhim thirc hin các cong vic quy djnh tai Khoán 
4 Dik 6 cUa quy djnh nay (không tInh vâo th?ii gian giãi quyêt thu tiic hành chInh). 

e) Chi nhánh Van phOng clang k clt clai trong th&i gian không qua 1,5 ngày lam 
vic có trách nhim: 

Trithng hçp h so dã theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nh.n duçic thông báo 
cüa cci quan thuê ye vic hoàn thành nghia V%i tài chInh (tnr&ng hçip Co thirc hin 
nghTa vii tài chInh); k Giy chüng nhn hoac xác nhan thay dOi trên Giây chüng 
nhn cia cap; chinh 1', cp nht biên dng vào ho so cija chInh, cosâ dfr 1iu dat 
dai; sao itru Giây ching nhn duxçic sao hoc quét tCr ban gôc Giây chung nhn 
truâc khi trao cho ngtthi sir dirng dat. Chuyên Giay chüng nhn cia xác nhn den co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngu?i duçc cap. 

g) Tang thii gian thiic hin không qua io ngày lam vic. 

h) Di vth cac xã min nüi, Mi dão, vüng sâu, vimg xa, vñng cO diêu kin 
kinh tê - xã hi khó khãn, vimg CO diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bit khO khän thI 
thi gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong dO th?ñ gian thrc hin cüa 
CáC co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin cong vic quy djnh tai 
diêrna Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngàylàm vic; Chi nhánh Van phOng däng 
k3 dat dai thiic hin cOng vic quy djnh tti diem b Khoãn 1 Diêu nay không qua 15 
ngày lam ViC, Chi nhánh Van phOng clang k dat dai thirc hin cOng vic quy cljnh 
ti diem dKhoán 1 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng 
clang k dat dai thirc hin cong vic quy dnh ti diem e Khoán 1 Diêu nay không 
qua 02 ngày lam vic. 

2. Di vâi t chüc trong nuâc, t chirc tOn giáo, th chirc ton giáo triic thuc, 
tO chüc nuâc ngoài CO chüc näng ngoi giao, to chiic kinh tê cO vOn dâu tii nixâc 
ngoài, to chüc nuâc ngoài, Ca nhân nuâc ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thi gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim th%rc hin các cOng vic nhu diem a Khoán 1 Diêu nay; chuyên ho so 
den Van phOng clang k dat dai. 

b) Van phOng däng k d.t dai trong thii gian khOng qua 6,5 ngày lam yiêc 
kê tir ngày nh.n dü ho so, kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

KJm Ira các diu kin thirc hiên quyn theo quy dmh cüa Luât Dt dai di 
vâi trithng hqp thirc hin quyên cUa ngu?ii sü dimg dat, cüa chU sâ hftu tâi san gall 
lien vâi dat; tnthng hçip không dü diêu kin th%rc hin quyên theo quy djnh cüa 
Lust Dat dai thI Van phOng clang k dat dai thông báo l do và trá ho so cho ngu&i 
yêu câu däng ks'. 
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Thirc hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoãn 3 Diu 37 cüa Nghj 
dnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 2024 cüa ChInh phü. 

Trtxing hqp M so düdiu kin theo quy dnh (nu co), trInh h so dn Sâ 
Tài nguyen và Môi trtthng dê xác djnh giá dat, k hqp dông thuê dat theo quy djnh. 

c) Sâ Tài nguyen và Môi trii&ng trong thai gian không qua 04 ngày lam vic 
(khong tInh vào thai gian giái quyêt thu t%lc hành chInh) kiêm tra theo quy djnh, Co 
trách nhiêm: 

Tnthng hqp h so chua dü Co sO thic hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hành van bàn có ' kiên neu rô 1 do theo quy djnh pháp 1ut, gri 
các co quan có lien quan, ngu&i si ding dat. 

Tnr?mg hçp h so dà theo quy djnh pháp 1ut thI xác djnh giá dat, k hçip 
dông thuê dat dôi vOi ben mua, ben nhn gOp von bang tài san gàn lien vOi dat thuê 
ma không phãi ban hành iaj  quyêt djnh cho thuê dat; thông báo bang van ban cho 
Co quan thuê ye vic hêt hiu 1%rc cUa hçip dông thuê dat dôi vOi ben bàn, ben gop 
von bang tài san; chuyên hçp dông thuê dat den Van phOng däng k' dat dai. 

d) Vn phOng dãng kr dt dai trong thai gian không qua 1,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Tnthng hqp h so dU diu kin theo quy dnh (nu có): Giri Phik chuyn 
thông tin dê xác dinhnghTa vii tài chInh ye dat dai theo Mâu so 12IDK ban hành 
kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh phü 
den co quan thuê dê xác djnh vá thông báo thu nghia vi tài chInh dôi vOi trtthng 
hçip phãi thirc hin nghia vii tài chInh theo quy djnh cüa pháp lut. 

d) Co quan thu có tráCh nhim thirc hin CáC cong viC quy djnh tai  Khoãn 
4 Diêu 6 cüa quy dnh nay (khong tInh vào th&i gian giái quyêt thu tjc hânh chInh). 

e) van phOng däng k dt dai trong th&i gian không qua 1,5 ngày lam vic Co 
trách nhim: 

Trtthng hçip h so dä theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhn dixçic thông báo 
cüa co quan thus v vic hoàn thành nghTa vi tài chinh (truOng hçp có thirc hin 
nghia vi tài chInh); k Giy chüng nhn hoc xác nhn thay di trên Giy chimg 
nhan dã cap; chinh l', cp nht bin dng vào h so dja chInh, CO sO dü 1iu d.t 
dai; sao km Giy ch(rng nhn dixqc sao hoc quét tr bàn gôc Giy ch(rng nh.n 
truOC khi trao cho nguOi sir ding dt. Chuyn Giy chiirng nhan dã xác nhn den co 
quan tip nhn h so d trao cho nguOi chrçic cap. 

g) Tng thai gian th%rc hin không qua 10 ngày lam vic. 

h) Di vài các xã min nüi, hâi dão, vmg sàu, vüng xa, vüng có diu kin 
kinh te - a hôi khó khàn, vtmg có diêu kin kinh tê - xà hi dac  bit khó khan thI 
thOi gian thrc hin khOng qua 20 ngày lam vic, trong do th&i gian thrc hin cüa 
CC CO quan nliu sau: Co quan tiêp nhan ho so th%TC hin cOng vic quy djnh tai 
dim a Khoàn 2 Diu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng däng kr dat dai 
thc hin Cong vic quy djnh tai  diem b Khoãn 2 Dieu nay không qua 15 ngày lam 
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vic, Van phông däng k dt dai th%rc hin cong vic quy djnh t?i  dim d Khoán 2 
Diu nay không qua 02 ngày lam vic, Van phông däng kr dat dai thirc hin cOng 
vic quy dnh tai  dim e Khoãn 2 Diu nay không qua 02 ngây lam vic. 

Diu 19. Bang k bin dng thay di uyn sfr diing dt, quyn s& hüii 
tài san gn lin vó'i dt do chia, tách, hqp nhat, sap nhp t chuc hoc chuyn 
di mô hInh t chfrc 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phAn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giây tä, tInh day dü cUa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhan 
ho so và hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thrc hin Co ché mt cira, mt cira 
lien thông trong giái quyêt thU tiic hành chInh. Trtr?mg hçp ho so không dUng quy 
djnh thI không tiêp nhn va trâ ho so cho ngu&i yêu câu däng k. 

Tru&ng hqp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H th6ng thông 
tin giái quyêt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Van phOng dàng k dat 
dai. 

2. Van phOng däng k dt dai trong thai gian không qua 3,5 ngày lam vic 
kê tCr ngày nhn dU hO so, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Thirc hin các cong vic theo quy djnh t?i  dim b Klioán 3 Diu 37 cUa 
Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU. 

Trtthng hçip h so chua dU dik kin, có van bàn trá lâi nêu rô l do. 

Tnthng hçp ho so dU diêu kin theo quy djnh (nêu co) thI trInh h so cho 
Sâ Tài nguyen và Môi tnr&ng dê xác dnh giá dat, k lai  hcip dông thuê dt theo 
quy djnh dôi vói tru?mg hçip thuê dat trã tiên hang näm. 

3. Sâ Tài nguyen và MOi trixang trong thai gian 04 ngày lam vic (không 
tInh vào thai gian giái quyêt thU tiic hanh chinh), kiêm tra theo quy djnh và có 
trách nhim: 

Trtthng hçp h so chiia dU co sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hành van bàn Co kiên neu rô l do theo quy djnh pháp lu.t, gth 
các co quan cO lien quan, nguâi 51r dmg dat. 

Trtx&ng hcph so dã theo quy djnh pháp lut thI xác djnh giá d.t, k hcp 
dOng thuê dat vâi to chi'rc là pháp nhân mâi ma khOng phãi ban hành iai  quyêt djnh 
cho thuê dat và chuyên ho so den Van phOng däng k3 dat dai. 

4. Van phông däng k dt dai trong thai gian khOng qua 01 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Trithng hçp h so dU diu kin theo uy djnh (nu có): GUi Phi&i chuyn 
thông tin dê xác djnh nghia vii tài chInh ye dat dai theo Mâu quy djnh den co quan 
thuê dê xác djnh và thông báo thu nghia vi tài chInh dôi vâi tru?ng hçip phãi thrc 
hin nghTa vi tâi chInh theo quy dnh cUa pháp lut. 
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5. Ca quan thus Co trách nhim thrc hin các cong vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (không tInh vao thth gian giái quyêt thu tiic hành chInh). 

6. Van phOng dàng k d.t dai trong th?ii gian không qua 03 ngày lam vic 
kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trtthng hçip h so dä theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhan  duçic thông báo 
cüa co quan thuê ye vic hoan thành nghia vti tài chinh (tri.ràng hçp có thirc hin 
nghia vii tâi chinh); kr Giây chüng nhn hoc xác nhn thay dOi trên Giây chirng 
nhan dâ cap; chinh l, cp nht biên dng vào ho so da chinh, cosâ dtt lieu dat 
dai; sao lixu Giây chüng nhn dirçic sao hoc quét tir ban gOc Giây chfrng nhn 
truâc khi trao cho ngtx?i sir diing dat. Chuyên Giay chirng nh.n dã xác nhn den co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngu?ii ducc cap. 

7. Tng thai gian thrc hin không qua 08 ngày lam vic. 

8. Di vâi các xa min nüi, hài dão, vOng sâu, yang xa, vüng có diêu kin 
kinh tê - xã hi khó khän, vüng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khO khän thI 
thai gian th'çrc hin khOng qua 18 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa 
các co quan nhix sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin cong vic quy djnh tai 
Khoán 1 Diêu nay khOng qua oi ngày lam vic; Van phOng däng k' dat dai thirc 
hin Cong vic quy djnh tai  Khoân 2 Diêu nay không qua 09 ngày lam vic, Van 
phOng ding kr dat dai thc hin cOng vic quy djnh tti Khoán 4 Diêu nay không 
qua 02 ngày lam vic; Van phOng däng k dat dai thirc hin cong vic quy djnh ti 
Khoán 6 Diêu nay khOng qua 06 ngày lam vic. 

Diu 20. Cp li Giy chü'ng nhn do bj mt 

1. Di vâi Ca nhân, cong dng dan cu, nguâi gc Vit Nam dnh cu a rnthc 
ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh d.y dü cüa thành ph.n h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin gifla các giây tâ, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hçn trá két qua theo mu quy djnh ye thirc hin co chê mt cra, mt cura 
lien thông trong iai quy& thu ti1c hanh chInh. Tnr&ng hqp h so không dung quy 
djnh thI không tiêp nhan va trá so cho ngtthi yêu câu dàng ks'. 

Truang hqp tip nhan h so thI cap nhat, s hóa h so len H thong thông 
tin giái quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên hO so den Chi nhánh Van phOng 
däng k dat dai. 

b) Chi nhánh Van phOn däng k dt dai trong thai gian không qua 5,5 ngày 
lam yiêc kê tr ngày nhan  d h , hem tra theo quy djnh va có trách nhim: 

Trtthng hqp h so churn dü diu kiin theo quy dinh (nu co) thI có van ban 
trá lai nêu rô lr do. 
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Kim tra thông tin v Giy chimg nhn dã cp ma nguôi sir dyng d.t, chü sâ 
him tâi san gän lien vâi dat khai báo bj mat trong ho so dja chInh, Co sâ dit 1iu dat 
dai. 

Tnthng hcip Gi.y chfrng nhan dã cp chixa sir dyng ban d dja chmnh hoc 
trich do ban d dja chInh thi:ra dat thi thirc hin nhu sau: 

Chi nhánh Van phông dang kr dt dai th%rc hin vic trIch l%ic ban d da chInh 
hoc trIch do bàn d dja chInh thi:ia dt (khong tInh vào th&i gian giâi quyêt thu ti1c 
hành chInh) d6i vâi nm chua có bàn d dja chInh hoc chi có bàn do da chinh dng 
gi.y dã rách nat, hu hông không th khôi phiic và khong the sir dyng dê so hóa theo 
quy dnh tai  dim b khoàn 2 Diêu 4 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ,ngày 29 
tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU dê the hin sodô cüa thira dat trên Giây chirng 
nhn quyn sir dyng dt, quyên sâ him tâi san gàn lien vài dat. 

Ngi.thi sü diing dt duc cong nhn theo k& qua trich 1ic ban d dja chInh 
hoc trIch do bàn dO dja chInh và phái trã chi phi theo quy dnh; trI?xng hcp do d.c 
iaj ma din tIch thira dat lan han din tich trên Giây chirng nhn dã cap, ranh giài 
thüa dat không thay dôi so vâi ranh giâi thira dat ti thai diem cap Giây chüng 
nhan thI nguoi six dung dat phai thixc hiên nghia vu tài chinh ye tiên six dung dat 
dOi vâi phân dién tIch dat a tang them nàm ngoài han  müc dat a, tiên thuê dat dôi 
vâi phân din tich tang them theo quy djnh cüa pháp lu.t ti thai diem cap Giây 
chi'rng nhn trixóc day. 

Tru&ng hçxp phát hin thüa dat, tài san gk lin vâi dt duçic c.p Giy 
chirng nhn dã dixçic chuyên quyên sir dyng dat, quyên sâ him tài san gän lien vâi 
dat hoc dang the chap tai  các to chüc tIn dyng, tO chüc kinh te khác hoc cá nhân 
theo quy djnh cUa pháp lu,t thI thông báo, trá lai  hO so cho ngtxai sir dyng dat, chü 
sâ him tài san gän lien vâi dat. 

Truang hçip khOng phát hin thua dt, tài san g.n lin vOi dt duçic c.p 
Giây chirng nhn dã duc chuyên quyên sü diing dat, q,uyen sâ him tai san gn lin 
vth dat hoc dang the chap tai  các tO chirc tIn dyng, tO chCc kinh tê khác hoc cá 
nhân theo quy djnh cüa pháp lut, dOi vâi h gia dInh, cá nhân, Chi nhánh Van 
phông däng k dat dai chuyên thông tin den Uy ban nhan dan cap xä nai có dat dê 
thic hin các cong don tiêp theo. 

Di vth nguai gc Vit Nam djnh eli a nuâc ngoai th%rc hin däng tin 03 
lan trên phirang tin thông tin di cháng a dja phumg trong thai gian 15 ngày ye 
vic mat Giay chimg nhn dã cap (khong tinh vào thai gian giái quyêt thU tiic hành 
chinh), chi phi däng tin do ngthi sU dyng dat, chU sâ him tài san gän lien vâi dat 
chi trá. 

c) UBND cp xà noi cO dt trong thai gian 20 ngày (khong tinh vào thai 
gian giái quyet thU tic hành chInh) có tràch nhim: 

Thông báo niem y& cong khai v vic mt Giy chimg nhan dà cp ti tri 
sâ Uy ban nhan dan cap xã và diem dan cix noi có dat trong thai gian 15 ngày; 
dông thai tiep nh.n phán ánh trong thai gian niém yet cOng khai ye vic mat Giây 
chUng nhn dã cap. 



45 

K tr ngày kt thüc thai gian niêm yt, Uy ban nhân dan cp xã Co trách 
nhim 1p biên ban két thUc niêm yet và giri den Chi nhánh Van phOng däng k dat 
dai. 

d) Chi nhánh Van phOng däng k dt dai trong thii gian không qua 04 ngày 
lam vic kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Thirc hin vic hüy Giy chfrng nhn dä cp; cp li Giy chi.'rng nhn cho 
ngu1i duçic cap; cp nht, chinh 1 ho so dja chInh, Co sâ dü 1iu dat dai; sao km 
Giây chirng nh.n dirçic sao hoc quét tr ban gôc Giây chirng nhn truâc khi trao 
cho ngu&i si dimg dat. Chuyên Giây chüng nhn den co quan tiêp nhn ho so dê 
trao cho nguäi duqc cap. 

Tnthng hcp Trang b sung cUa Giy chi'rng nhan  d cp theo quy djnh cüa 
pháp 1ut dat dai truâc ngày Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 11am 
2024 cüa ChInh phü CO hiu 1%rc thi hành bj mat thi ngui si:r diing dat, chü sâ hthi 
tài san gän lien vâi dat np Don däng k biên dng dat dai, tài san gall lien vâi dat 
theo Mâu so i 1/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/20241ND-CP ngày 29 
tháng 7 11am 2024 cUa ChInh phü và ban gôc Giây chirng nhan dã cap. Chi nhánh 
VAn phông dAng k3 dat dai kiêm tra thông tin cüa Trang bô sung trong ho so dja 
chInh, co sâ dU 1iu dat dai; thirc hin cap lai  Giây chüng nhn quyên si'r dmg dat, 
quyên sâ hfru tài san gAll lien vâi dat vth các thông tin cp nht cUa Giây chimg 
nhn dã cap và thông tin trên Trang bô sung. 

d) Tng thai gian thrc hin không qua io ngày lam vic. 

e) Di vâi các xA min nüi, hâi dáo, vüng sâu, vüng xa, vüng cO diu kin 
kinh tê - xa hi khó khAn, vCing cO diêu kin kinh tê - xä hi dc bit khO khAn thI 
thai gian thrc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do th?yi gian thrc hin cUa 
các co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thic hin cong vic quy djnh t?i 
diem a Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng dAng 
k dat dai thirc hin cong vic quy djnh tai  diem b Khoán 1 Diêu nay không qua ii 
ngày lam vic, Chi nhánh VAn phOng dAng k3 dat dai th%rc hin cong vic quy djnh 
ti diem d Khoãn 1 Diêu nay khOng qua 08 ngày lam vic. 

2. Di vâi t chüc trong nuâc, t chüc ton giáo, t chrc ton giáo trrc thuc, 
tO chirc nixac ngoài cO chüc nàng ngoi giao, tO chüc kinh tê cO von dâu tir nuac 
ngoAi, to chüc nuâc ngoai, cá nhân nuâc ngoai 

a) Co quan tip nh.n h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin các cong vic rthu diem a KhoAn 1 Diêu nay; chuyên ho so 
den VAn phOng dAng k dat dai. 

b) VAn phông dAng k dt dai trong thai gian không qua 9,5 ngay lam vic 
ke tir ngày nhn dU ho so, kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Trtxing hçxp h so chua dü diu kin theo quy djnh (nu co) thI có vAn ban 
trA läi nêu rô l do. 
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Kim tra thông tin v Giy chirng nhn dã cp ma ngu?n si'r dimg dtt, chü si 
hfru tài san gän lien vâi dat khai báo bj mat trong ho so dija chInh, Co sâ di 1iu dat 
dai. 

Tnx?ing hqp Giy chirng nhn dã cp chixa sir ding bàn d dja chInh hoc 
trich do bàn d dia chInh thi'ra dat thI th%rc hin nhix sau: 

Van phông däng k dt dai thic hin vic trIch liic bàn d dja chmnh hoc trich 
do bàn d dja chInh thira dt (khong tInh vào th&i gian giái quyêt thu tiic hành chInh) 
di vâi noi chira có bàn d da chInh hoc chi có bàn do dja chinh dng giay dã rách 
nat, hix hông không th khôi phic và không the sir dimg dê so hóa theo quy dnh ti 
dim b khoàn 2 Diu 4 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 
2024 d the hin so do cüa thi'ra dat trén Giây chüng nhn quyên sü dpng dat, quyên 
sâ hfru tài san gàn lien vài dat. 

Ngithi 51r dpng dt thrqc cong nhn theo k& qua trich 1iic bàn d dja chInh 
hoc trich do bàn do da chInh và phài trà chi phi theo quy djnh; tnr&ng hçip do dc 
lai ma din tIch thira dat kin hon din tich trén Giây chCrng nhn dA cap, ranh giii 
thira dat không thay dôi so vâi ranh giâi thira dat tai thOi diem cap Giây chirng 
nhan thi niIoi six dung dat phai thuc hiên nghTa vu tai chrnh ye tiên six dung dat 
dôi vâiphân din tIch dat a tang them näm ngoài han  müc dat a, tiên thuê dat dôi 
vâi phân din tIch tang them theo quy djnh cüa pháp 1u.t tai  th&i diem cap Giây 
ching nhn truóc day. 

Tnxing hçip phát hin thi'ra dt, tài san gn lin vài dt duçic cp Giy 
chi'rng nhn dã duçic chuyên quyên s1x dimg dat, 3uyen sâ hrutài san gän lien vâi 
dat ho,c dang the chap t?i  các to chüc tin dimg, tO chüc kinh tê khác hoc cá nhân 
theo quy djnh cüa phap lut thI thông báo, trà 1i ho so cho ngixai sü ding dat, chü 
si hfru tài san gän lien vâi dat. 

Tru&ng hçip không phát hin thua dat, tài san g,n lin vâi dt duçic cp 
Giây chüng nh.n dà duçic chuyên quyên si~ diving dat, quyen sâ hihi tài san gän lien 
vâi dat hoc dang the chap t?i  các to chüc tin diing, to chüc kinh tê khác hoc cá 
nhân theo quy djnh cüa pháp lust  thI th%rc hin däng tin 03 lan trên phuong tin 
thông tin di chimg a dja phuong trong thai gian 15 ngày ye vic mat Giây chirng 
nhan dã cap (không tInh vào thOi gian giái quyet thU tiic hành chInh), chi phi dàng 
tin do ngu&i su d%Jng dat, chU sâ hu tài san gän lien vâi dat chi trà. 

Thc hin vic hUy Gi.y ching nh dà cp; cp li Giy chcrng nhn cho 
nguai duc cap; cp nh.t, chinh l ho so dja chinh, co sâ dü lieu dat dai; sao li.m 
Giay chfrng nhn duc sao hoc quét t bàn gôc Giây chng nhn trixac khi trao 
cho nguôi sU diving dat. Chuyên Giây cln'rng nhn den co quan tiêp nhn ho so die 
trao cho ngthi duçic cap. 

Tnx?ing hçip Trang b sung cUa Giy chirng nhn dà cp theo quy djnh cUa 
pháp 1ut dat dai tnxâc ngày Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 
2024 cUa Chinh phU có hiu lrc thi hành bj mat thI nithi 51r dung dat, chU sâ hihi 
tài san gän lien 'vâi dat np Don däng k3 biên dng dat dai, tài san gän lien vâi dat 
theo Mu so 1 1/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 
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tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phü và ban gc Giy chirng nhn dà cp. Van phông 
däng k dat dai kiêm tra thông tin cUa Trang bô sung trong ho so da chInh, Co sâ 
dti 1iu dat dai; thic hin cap lai Giây chrng nhan quyên sir dimg dat, quyên sâ 
hru tài san gàn lien vâi dat vâi các thông tin cap  nhat cUa Giây chrng nhan  dã cap 
và thông tin trên Trang bô sung. 

c) Tng th&i gian thirc hin không qua io ngày lam vic. 

d) Di vâi các xã min nüi, hái dáo, yang sau, ng xa, vCing có diu kin 
kinh tê - xä hOi  khó khàn, vüng có diêu kin kinh tê - xä hOi  dc bit khó khän thI 
thai gian thiic hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thic hin cUa 
các co quan nhiz sau: Co quan tiêp nhan ho sci thrc hin các cong vic quy djnh tti 
diem a Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; VAn phông däng k dat dai 
thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem b KhoAn 2 Diêu nay không qua 19 ngày 
lam viêc. 

Diu 21. Bang k chuyn mtic  tlIch sfr diing dt không phãi xin phép co 
quan nhà nu*c có thm quyn 

1. Di vOi cá nhân, cong  dng dan cr, ngithi gc Vit Nam djnh cu a nithc 
ngoài 

a) Co quan tip nhan h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin gi1a các giay t?i, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhan 
ho so và hçn trA kêt quA theo mu quy djnh ye thirc hin co chê mt ci'ra, mt cira 
lien thông trong giAi quyêt thU tiic hành chInh. TruOng hçip ho so không dñng quy 
djnh thI không tiêp nhan và trA hôso cho ngithi yêu câu dAng ks'. 

Trtthng hçip tip nhan  h so thI cp nhat,  s hóa h so len H thng thông 
tin giAi quyêt thU tic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông 
dAng k dat dai. 

b) Chi nhanh VAn phông dAng k dt dai trong thai gian không qua 06 ngày 
lam vic kê tü ngày nh.n dU ho so, kiêm tra theo quy dnh và Co trAch nhim: 

Th%rc hin các cong vic theo quy djnh t.i dim b Khoan 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nAm 2024 cUa Chinh phU. 

Truang hçip h so chua dU diu kin theo quy djnh (nu co), CO vAn bAn trA 
lai nêu rO l do. 

Truang hçip h so dU diu kin theo quy djnh (n&i co), có trách nhim: 

Giri Phiu chuyn thông tin d xác djnh nghia vt tAi chInh v d.t dai theo 
Mu so 12/BK ban hành kèm theo Nghj dnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
nAm 2024 cUa ChInh phU den co quan thuê dé xác djnh và thông báo thu nghTa vi 
tai chInh dôi vâi truang hcip phai thpc hin nghTa rti tài chInh theo quy djnh cUa 
pháp luat. 



48 

c) Co quan thus có trách nhim thirc hin các cong vic quy djnh t?i  Khoân 
4 Diu 6 cüa quy djnh nay (không tInh vào thai gian giãi quyêt thU tiic hành chInh). 

d) Chi nhánh Van phông däng kfr dt dai trong thai gian không qua 3,5 ngày 
lam vic, hem tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Truang hçip h so dã theo quy dljnh pháp luat;  sau khi nhn disçic thông báo 
cUa Co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vii tài chInh (trtthng hçip có thirc hin 
nghia vi tài chInh); k Giây chirng nhtn hoc xác nhan thay dôi trên Giây chfrng 
nhn dã cp; chinh 1, cp nht bin dng vào ho so dja chinh, cosâ dü 1iu dat 
dai; sao luu Giy chirng nhn dirçic sao hoc quét tr ban gOc Giây chirng nhn 
triiâc khi trao cho ngithi sU d%lng dat. Chuyên Giay chng nhn d xác nhn den Co 
quan tiêp nh.n ho so dê trao cho ngi.thi dixçic cap. 

d) Tng thai gian thrc hin không qua 10 ngày lam vic. 

e) Di vâi các xa min nUi, hãi dão, vCrng sâu, yang xa, yang có diu kin 
kinh t - xã hi khó khän, vCing có diêu kin kinh tê - xä hi dC bit khó khãn thI 
thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cUa 
CáC co quan nhu sau: Co quan tiêp nh.n ho so thirc hin các cOng vic quy djnh ti 
diem a Khoân 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng dang 
k) dat dai thirc hin các cOng vic quy djnh tai  diem b Khoãn 1 Diêu nay không 
qua 12 ngày lam vic; Chi nhánh Van phông däng k dat dai thirc hin CáC cOng 
vic quy dljnh tai  diem d Khoán 1 Diêu nay không qua 07 ngày lam vic. 

2. Di vth th chirc trong nuâc, to chirc ton giáo, t chüc ton giáo tWc thuOc, 
tO chUc nithc ngoài có chüc näng ngoi giao, to chrc kinh té có von dâu tt.r nuâc 
ngoài, to chic rnthc ngoài, cá nhân nuâc ngoài 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian khOng qua 0,5 ngày lam vic CO 

trách nhim thrc hin các cOng vic nhu diem a Khoãn 1 Dieu nay; chuyên hO so 
den Van phOng däng k dat dai. 

b) Van phOng däng k dtt dai trong thai gian không qua 06 ngày lam vic k 
t ngày nhan dU hO so, hem tra theo quy djnh yà có trách nhiêm: 

Thirc hiên các cOng yiêc theo quy djnh tai  dim b Khoãn 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nàm 2024 cUa ChInh phU. 

Trung hçip h so chua dU di&u kin theo quy djnh (nu co), có yän ban trã 
lai nêu rO 1 do. 

Trtthng hqp h so dU diu kin theo quy djnh (nu có) CO trách nhim: GUi 
Phiêu chuyên thOng tin d xác djnh nghia y tài chInh ye dat dai theo Mâu sO 
12/DK ban hành kern theo Nghj c1nh sO 101/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 
2024 cUa ChInh phU dn co quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghTa vi tài 
chInh di vâi trtthng hçip phãi thrc hin nghTa vi tai chInh theo quy djnh cUa pháp 
lust. 

c) Co quan thus cO trách nhim thirc hin các cOng yiêc quy dnh tai  Khoãn 
4 Diu 6 cUa quy djnh nay (khOng tInh yào thai gian giãi quyêt thU tiic hành chInh). 
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d) Van phông däng k dt dai trong thii gian không qua 3,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Tnx?mg hqp h so dä theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhn dixçic thông báo 
cüa co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vi tài chInh (trtthng hcip có thic hin 
nghia viii tài chInh); kr Giây ching nh.n hoac xác nhn thay dôi trên Giây chirng 
nhn dã cap; chinh l, cp nht biên c1ng vao ho so dja chInh, co sâ di 1iu dat 
dai; sao km Giây chirng nhn duçic sao hoac quét tir ban gôc Giây chüng nhn 
tnthc khi trao cho nguäi sr diving dat. Chuyên Giay chirng nhn dã xác nhn den co 
quan tiêp nh.n ho so dê trao cho ngu&i duçic cap. 

d) Tng thai gian thirc hin không qua io ngày lam vic. 

e) EMi viii các xa min niii, hái dáo, vüng sâu, vimg xa, vmg CO diêu kin 
kinh tê - xa hi khO khàn, vüng CO diêu kin kinh tê - xã hti dc bit khO khàn thI 
thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cüa 
cáC co quan nhix sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin các cong vic quy djnh ti 
diem a Khoán 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Van phOng dàng k dat dai 
thirc hin các cong vic quy djnh tti diem b Khoãn 2 Diêu nay không qua 12 ngày 
lam vic; Van phOng däng dat dai thrc hin các cong vic quy dnh ti diem d 
Khoán 2 Diêu nay không qua 07 ngày lam vic. 

. A A • A 9 A A • A 9 .. . A Dieu 22. Xac nhin tiep tic sir diing dat nong nghiçp cua ca nhan khi het 
hin sfr diing dt 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh d,y dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin gifla các giây ta, tInh day dü cUa ni dung kê khai va cap Giây tiêp nhn 
ho so và hçn trá két qua theo mu quy djnh ye thrc hin co chê mt cia, mt cira 
lien thông trong giãi quyêt thu tic hành chInh. Tnrang hqp ho so khOng dáng quy 
djnh thI không tiep nhn yà trá ho so cho nguOi yêu câu däng k. 

Trtthng hçp tip nhn h sothi cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thu tijc hành chInh tinh, chuyen ho so den Chi nhanh VAn phOng dAng 
kdâtdai. 

2. Chi nhánh VAn phOng dAng k' dt dai trong thai gian không qua 6,5 ngày 
lam vic kê tü ngay nhn du ho so, kiêm tra theo quy djnh và có trach nhim: 

Trtthng hqp h so chixa du diu kin theo quy dnh (nu cO), cO yAn ban trá 
läi nêu rO 1 do. 

Trithng hqp h so du dik kin theo quy djnh (nu cO) th%Ic hin các cong 
viêc sau: 

Xác nhân thai han  dxçic tip tiic sir dimg dt theo thai h?n  quy djnh tai 
khoAn 1 Diêu 172 Lut Dat dai yào giay chrng nhn dã cap hoc k) GiAy chn 
nhn nêu ngithi sü d%mg dat cO nhu câu; cp n1it, chinh l co sâ d lieu dat dai, ho 
so dja chInh; sao km Giây chi'mg nh,n diiçic sao hoc quét tr ban gOc Giây chirng 
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nhn truâc khi trao cho ngithi si dimg dat. Chuyn Gi.y chi'rng nh,n den co quan 
tip nhan h so d trao cho ngu&i duqc cap. 

3. Tng thai gian thrc hin không qua 07 ngày lam vic. 

4. Di vOi cac xã min nl'ti, hãi ââø, vüng sâu, vüng xa, vcing Co diu kin 
kinh t - xà hOi  khO khan, vIng có diêu kin kinh tê - xã hOi  d.c bit khO khän thi 
thii gian thirc hin không qua 17 ngày lam vic, trong dO thai gian thic hin cüa 
các co quan nlnr sau: Co quan tip nhn ho so thiic hin các cong vic theo quy 
djnh tai  Khoán 1 Diu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhanh Van phOng 
dng k d.t dai thiic hin các cong vic theo quy djnh ti Khoán 2 Diêu nay không 
qua 16 ngày lam vic. 

. A • P. r • • A . Bieu 23. Bang ky bien dong dot voi trirong hçrp thay dot quyen sir diing 
dt, quyn s& him tài san gän lin vói dt theo thOa thun cüa các thành viên 
h gia dInh hoc cüa vçr và chng; quyn sfr diing dt xây dipig cong trInh 
trên mt dt phtic vii cho vic vn hành, khai thác sfr dyng cong trinh ngm, 
quyn s& hü'u cong trinh ngm; ban tài san, diu chuyn, chuyn nhtrçing 
quyn sfr dyng dt là tài san cong theo quy djnh cüa pháp mat v quail l, sfr 
dyng tài san công; nhn quyn sfr diin dt, quyn s& hü'u tài san gàn lin vó'i 
dt theo kt qua giãi quyt tranh chap, khiu ni, t cáo v dt dai; nhn 
quyn sfr dyng dat, quyn s& him tài san gän lin vOi dt do xtr l tài san th 
chp là quyn sfr ditng dt, tài san gàn 1in vó'i dt dã dirçrc dàng k, bao gm 
cã xir l khoãn nc có nguôn gc tIr khoãn nç xu cüa t6 chfrc tin dyng, chi 
nhánh ngân hang ni.r&c ngoài 

1. D6i vâi cá nhân, cong dng dan cu, ngu&i gc Vit Nam djnh cu a nuâc 
ngoài 

a) Co quan tip nhn M so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh d.y dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v nOi  dung 
thông tin giüa các giây ta, tInh day dii cUa nOi  dung kê khai va cap Giây tiêp nh.n 
ho so va hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thirc hin co ché mt cira, mOt  ci'ra 
lien thông trong giãi quyêt thu tiic hành chInh. Tnthng hqp ho so khOng dung quy 
djnh thI không tiêp nh.n và trã ho so cho ngu&i yeu câu däng k. 

Tnthng hp tip nhn h so thI cp nht, s hOa h so len H thng thông tin 
giãi quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên hO so den Chi nhánh Van phOng däng 
kdâtdai. 

b) Chi nhánh Van phOng däng k3 dt dai trong thai gian khOng qua 05 ngày 
lam viec  ké tir ngày nhn dii ho so, hem tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Thirc hin các cOng vic thóo quy djnh tai  dim b Khoãn 3 Diu 37 ciia Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngây 29 tháng 7 nam 2024 ciia ChInh phii. 

Truang hçp M so chua dii diu kin theo quy djnh (nu cO), cO van ban trã 
läi nêu rô l do. 

Trithng hçip M so dii diu kin theo quy djnh (nu co) cO trách nhim: 
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Giri Phiêu chuyên thông tin dê xác dnh nghia vi tài chInh ye dat dai theo 
Mâu so 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
näm 2024 cüa ChInh phü den c quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghia vi 
tài chInh dôi vâi tru&ng hçip phái thc hin nghia vi tài chInh theo quy djnh cUa 
pháp 1ut. 

c) Ci quan thu có trách nhim thc hin các cong vic quy djnh t?i  Khoãn 
4 Diéu 6 cUa quy djnh nay (không tInh vào thai gian giâi quyêt thu tiic hành chInh). 

d) Chi nhánh Van phông clang k dt dai trong thai gian không qua 2,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tnx?mg hcip h s dã theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhân duçic thông báo 
cüa ca quan thuê ye vic hoàn thành nghia vi tài chInh (trtthng hcp có thirc hin 
nghia vi tài chInh); k Giây chfrng nhn hoc xác nhmn thay dôi trên Giây chi'rng 
nhn dã cap; chinh 1r, c.p nht biên dng vào ho sa da chInh, co'sâ dU 1iu dat 
dai; sao luu Giây chi'rng nhn dirçic sao hoc quét tr ban gôc Giây chng nhn 
trixóc khi trao cho ngtthi su d%lng dat. Chuyên Giây chirng nhn dã xác nhn den co 
quan tiêp nhn ho so dé trao cho nguri dixçic cap. 

d) Tng thai gian thic hin không qua 08 ngày lam vic di vài truâng hçp 
thay dôi quyên sir dmg dat, quyên sâ hru tài san gàn lien vài dat do sir thOa thun 
cüa các thành viên hO gia dInh hoc cüa vçi và chông, nhnquyên sir d%m dat, quyên 
sâ htiu tai san gn lien vài dat theo kêt qua hôa giãi thành ye tranh chap dat dai, khiêu 
nai, to cáo ye dat dai, nh.n quyên sir ding dat, quyên sâ hfru tài san gAn lien vâi dat 
do xu 1 tài san the chap. 

Di vâi các xa min nüi, hái dáo, vCmg sâu, vüng xa, mg có diu kin kinh 
tê - xã hôi khó khàn, yi1ng có diêu kiên kinh tê - xã hOi dãc biêt khó khàn thI thai 
gian thrc hin khOng qua 18 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa các cor 
quan nhu sau: Co quan tiep nhn hO so thirc hin các cong yiêc theo quy djnh tai 
diêrna Khoán 1 Diêu nay không qua oi ngày lam vic, Chi nhánh Van phông dang 
k dat dai th%rc hin các cong vic theo quy djnh ti diem b Khoán 1 Diêu nay 
không qua 13 ngày lam yiêc, Chi nhánh Van phông däng k dat dai th%rc hin các 
cong vic theo quy djnh ti diem d Khoán 1 Diéu nay không qua 04 ngày lam vic. 

e) Tng thai gian th%rc hin khOng qua 15 ngày lam vic d& vâi tnthng hp 
thay dôi ye quyên su ding dat xây drng cong trinh trên mt dat ph%ic vi cho vic 
4n hành, khai thác sir dimg cOng trInh ngâm, quyên sâ hüu cOng trinh ngâm, trong 
do thai gian thirc hin cüa các cor quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin 
cac cOng yjéc theo quy djnh tai  diem a Khoán 1 Dieu nay không qua 0,5 ngày lam 
vic, Chi nhánh Van phông clang k' dat dai th%rc hin các cOng yjéc theo quy djnh 
tai diem b Khoán 1 Diêu nay trong thai gian khOng qua io ngày lam yiêc; Chi 
nhánh Van hông däng k dat dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tai  diem d 
Khoán 1 Diêu nay trong thai gian không qua 4,5 ngày lam vic. 

Di yój cac xà min nüi, hái dáo, vimg sâu, yang xa, ng có diu kin kinh 
te - xã hOi  khó khän, ng có diêu kin kinh te - xã hOi  dc bia khó khän thI thai 
gian thirc hin khOng qua 25 ngay lam vic, trong do thai gian thc hin cUa các co 
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quan nhu sau: Co quan tip nh.n h so thiic hin các cong vic theo quy djnh ti 
dim a Khoãn 1 Diu nay không qua 01 ngày lam vic, Chi nhánh Van phông dang 
k dt dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tti diem b Khoãn 1 Diêu nay 
không qua 18 ngày lam vic; Chi nhánh Van phông däng k' dat dai thc hin các 
Cong vic theo quy djnh tai  dim d Khoãn 1 Diu nay trong than gian không qua 06 
ngày lam vic. 

g) Tng thai gian th%rc hin không qua 10 ngày lam vic di vth trithng hqp 
ban tài san, diu chuyn, chuyn nhuçmg quyn sir diring dat là tài san cong theo quy 
djnh cüa pháp lut v quãn l, sir diing tài san công, trong do thai gian thirc hin cüa 
các Ca quan nhu sau: Ca quan tip nhn h so thirc hin các cong vic theo quy 
djnh tai  diem a Khoán 1 Diêu nay không qua 0,5 ngày lam vic, Chi nhánh Van 
phOng däng k dt dai th%rc hin the Cong vic theo quy djnh tai  diem b Khoãn 1 
Diu nay không qua 06 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thc 
hin cac cong vic theo quy djnh tai  diem d Khoàn 1 Diêu nay trong thai gian 
không qua 3,5 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nüi, hái dào, yang sau, vUng xa, vt)ng có dik kin kinh 
tê - xã hi khó khän, vüng cO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khàn thi th&i 
gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa các co 
quan nhix sau: Co quan tiêp nhn ho so thic hin các cong vic theo quy djnh tai 
diem a Khoãn 1 Diêu nay không qua oi ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng 
k dat dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tai  diem b Khoàn 1 Diêu nay 
không qua 13 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thirc hin các 
cong vic theo quy djnh ti diem d Khoán 1 Diêu nay trong thai gian không qua 06 
ngày lam vic. 

2. Di vâi t chüc trong nuâc, t chüc tOn giáo, t chüc ton giáo trrc thuOc, 
to chtrc nixâc ngoài có chüc nang ngoai giao, tO chirc kinh tê có vOn dâu tti nuâc 
ngoài, to chüc nithc ngoài, cá nhân nuóc ngoài 

a) Ca quan tip nhn h so trong th&i gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim thirc hin cac cOng vic nhu diem a Khoàn 1 Dieu nay; chuyen ho so 
den Van phOng dang kr dat dai. 

b) Van phOng däng k dt dai trong thai gian không qua 05 ngày lam vic k 
tü ngày nhn dü hO so, hem tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Thrc hin cac cong vic theo quy djnh t?i  dim b Khoãn 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 thang 7 nam 2024 cüa ChInh phü. 

Trithng hçip h so chua dü diu kin theo quy djnh (nk co), có van ban ira 
l&i nêu rô l do. 

Tru?mg hcip h so dü diu kin theo quy djnh (nu co) có trách nhiem: 

Giri Phiu chuyn thông tin d xac djnh nghia vi tài chInh v dt dai theo 
Mu s 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 thang 7 
näm 2024 cUa ChInh phü den co quan thuê d xác djnh và thông báo thu nghTa vi 
tài chInh di vani trithng hqp phãi th%rc hin nghia vi tài chInh theo quy dinh cüa 
phap lu.t. 
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c) Co quan thuê có trách nhim thrc hin các cong vic quy djnh t?i  Khoãn 
4 Diêu 6 cUa quy djnh nay (khOng tmnh vào th?ñ gian giãi quyêt thU tiic hãnh chInh). 

d) Van phOng clang kr dt dai trong thii gian không qua 2,5 ngày lam vic 
kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trix&ng hqp h so dã theo quy dnh pháp lust; sau khi nhn duçic thông báo 
cUa Co quan thud v vic hoàn thành nghia vi tài chInh (trtthng hçip có thirc hin 
nghTa vi tài chInh); k' Gitty chng nhn hoac  xác nhn thay di trên Giy chi'rng 
nhn dâ cap; chinh l, cp nht bin dng vào h so dja chInh, Co sâ dfr lieu dt 
dai; sao km Giy chUng nhn duçic sao hoc quét tr ban gc Giy chfrng nhn 
tniâc khi trao cho nguäi sU diing dt. Chuyn Gi.y chng nhan cia xác nhn dn co 
quan tip nhn h so c1 trao cho ngthi thrçic cp. 

ci) Tng thii gian thirc hin không qua 08 ngày lam vic di vài trixâng hqp 
thay clOi quyên sr dung dat, quyên sâ hfru tài san gn lien vài dat do si thôa thun 
cua cac thanh viên hO gia drnh hoäc cua vo Va chông, nhânquyen su dun dat, quyén 
so huu tal san gan lien voi dat theo ket qua hoa giai thanh ye tranh chap dat dai, khieu 
nai, to cáo ye dat dai, nh.n quyên sir d%ing dat, quyên sâ hcru tài san gall lien vài dat 
do xU l' tài san the chap. 

Di vài các xã min nUi, hái dáo, v1mg sau, vüng xa, vüng Co diêu kin kinh 
tê - xã hi khO khän, yang cO diêu kin kinh tê - xã hOi dac bit khó khän thI thi 
gian thirc hin không qua 18 ngày lam vic, trong do th&i gian thirc hin cUa các co 
quan nhu sau: Co c1uan tiêp nhn ho so thc hin các cOng vic theo quy dnh tai 
diem a Khoan 2 Diêu nay không qua 01 ngáy lam vic, Van hOng clang k dat dai 
th%rc hin các cOng vic theo quy djnh tai  diem b Khoãn 2 Diêu khOng qua 13 ngày 
lam vic, Van phOng clang k dat dai thirc hin các cOng vic theo quy djnh ti 
diem d Khoan 2 Diêu không qua 04 ngày lam vic. 

e) Tng thi gian thrc hin không qua is ngày lam vic di vâi tnthng hçp 
thay dôi ye quyên sü dmg dat xây dirng cOng trInh trên mat  dat phiic vi cho vic 
4n hành, khai thác sir d%mg cOng trInh ngâm, quyên sâ hu cOng trInh ngâm, trong 
do thOi gian thirc hin cUa các co quan nhu sau: Coquan tiêp nhn hO so thrc hin 
các cOng vic theo quy djnh ti diem a Khoan 2 Diêu nay khOng qua 0,5 ngày lam 
vic, Van phông däng k dat dai thic hin các cOng vic theo quy djnh tai  diem b 
Khoán 2 Diêu nay không qua 10 ngày,  lam vic, Van phOng clang k dat dai thrc 
hin các cOng vic theo quy djnh tai  diem d Khoan 2 Diêu nay không qua 4,5 ngáy 
lam vic. 

Di vâi các xa min nUi, Mi dáo, yang sau, vOng xa, 'vUng cO diu kin kinh 
tê - xã hOi  khó khãn, ng cO diêu kin kinh tê - xa hOi dac bit khó khän thI thOri 
gian th%rc hin không qua 25 ngay lam vic, trong do thai gian th%rc hin cUa các Co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin các cOng vic theo quy djnh ti 
diem a Khoan 2 Dieu nay khOng qua 01 ngây lam vic, Van hOng clang k dat dai 
thic hin các cOng vic theo quy djnh t?i  diem b Khoan 2 Diêu không qua 18 ngày 
lam vic, Van phOng dang k dat dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tai 
dim d Khoan 2 Diu nay khOng qua 06 ngay lam vic. 
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g) Tng thii gian thirc hin không qua io ngày lam vic di vài tnthng hçp 
ban tài san, diu chuyn, chuyên nhuçmg quyên sir ditng dat là tài san cong theo quy 
djnh c1ia pháp lut ye quàn l, sü dimg tài san cOng, trong do th?ii gian thrc hin cüa 
các co quan nhu sau: Cor quan tip nhn h sor thirc hin các cOng vic theo quy 
djnh tti dim a Khoàn 2 Diu nay không qua 0,5 ngày lam vic, Van phOng clang 
k dt dai thixc hiên các cong vic theo quy djnh t?i  diem b Khoãn 2 Diêu nay 
không qua 06 ngày lam vic, Van phOng clang k dat dai thrc hin các cong vic 
theo quy dnh tai  dim d Khoán 2 Diu nay không qua 3,5 ngày lam vic. 

Di vâi cac xa min nüi, hái dão, vüng sâu, ving xa, vtXng có diu kin kinh 
t - xä hi khó khän, vOng có diu kin kinh tê - xà hi d.c bit khó khän thO'i gian 
th%rc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cüa các ca 
quan nhu sau: Ca c1uan tiêp nhan ho so thirc hin các cOng vic theo quy djnh tai 
diem a Khoán 2 Diêu nay không qua oi ngày lam vic, Van phOng clang k dat dai 
thirc hin các cong vic theo quy cljnh t?i  diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 13 
ngày lam vic, Van phOng dang k dat dai th1rc hin các cong vic theo quy dnh 
tai diem d Khoàn 2 Diêu nay không qua 06 ngày lam vic. 

• A • • • A 9 A Dieu 24. Bang ky bien dçng doi vol trirong hçrp thanh vien cua h9 gia 
dlnh hoc cá nhân dang sfr diing dt thành Ip doanh nghip tir nhân và sfr 

dung dt vào hot dng san xut kinh doanh cüa doanh nghip 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh d.y dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v nOi  dung 
thông tin gitia các giay ta, tInh day dñ cña ni dung kê khai và cap Giây tip nh.n 
ho so và hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye th%rc hin co chê mt cira, mt cira 
lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh. Trixang hçp ho so khOng dung quy 
djnh thI không tiêp nhn và trá ho so cho nguai yêu câu clang ks'. 

Trumg hcp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giài quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Van phOng clang k dt dai. 

2. Van phOng clang k dt dai trong thai gian các không qua 05 ngày lam 
vic kê tr ngày nhn dü hO so, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Thic hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoân 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nãm 2024 cüa ChInh phU. 

Trtthng hçp h so chua du dik kiên theo quy djnh nu cO), có van bàn trâ 
lai nêu rO l do. 

Trithng hcip h sodU diu kin theo quy djnh (nu cO), cO trách nhim: Giri 
Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghia vii tài chInh ye dat dai dOi vth truang hcp 
phái thrc hin nghTa vçt tài chInh theo quy dnh cüa pháp lut. 

3. Ca quan thu cO trách nhim thc hin các cOng vic quy djnh tai  Khoan 
4 Diu 6 cüa quy djnh nay (khOng tInh vào thai gian giái quyet thu tçic hành chInh). 

4. Van phOng clang kr dt dai trong thai gian các khOng qua 4,5 ngày lam 
vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 
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Tru&ng hçp h so dã theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhân duçic thông báo 
cüa Co quan thu v vic hoàn thành nghTa vu tài chInh (tniông hçip Co thirc hin 
nghia vi tài chInh); k Giy chirng nhn hoc xác nhn thay di trén Giy chirng 
nhn dã cp; chinh 1, cp nht bin dng vào h so dja chInh, Ca sâ dir 1iu dt 
dai; sao lint Giy chirng nhn drn7c sao hoc quét tr ban gc Giy chtTrng nhn 
tnthc khi trao cho ngithi sir diing dt. Chuyn Giy chirng nhn dã xác nhn dn Co 
quan tip nhn h so d trao cho ngithi duçc cp. 

TrixO'ng hçp doanh nghip tu nhân chm dirt hot dng ma quyn sir dicing 
diât không bj xir l theo quy djnh cüa pháp 1ut thI Van phOng däng k dat dai thirc 
hin k) Giây chirng nhn quyên sir ding dat, quyên sâ hftu tài san gall lien vâi dat 
hoc xác nhn thay doi tren Giây chirng nhan  dã cap; chinh l, cp nht biên dng 
vào ho so dja chInh, co s& dir 1iu dat dai; trao Giây chirng nhn quyên sir diing 
dat, quyên sâ hihi tài san gän lien vOi dat hoc gin co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho ngui chrçic cap. 

s. Tong thñ gian thirc hin không qua 10 ngày lam vic. 

6. Di vâi các xã min nüi, hái dáo, vüng sâu, vthig xa, yang có diu kin 
kinh tê - xã hi khó khän, vi'mg Co diêu kin kinh té - xã hOi  dc bit khO khän thI 
thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam viC, trong do th?yi gian thrc hin cira 
cac co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cong vic theo quy 
djnh t?i  Khoãn 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Van phông däng k dat 
dai thirc hin các cong vic theo quy djnh ti Khoán 2 Diêu nay không qua 10 ngày 
lam vic, Van phOng däng k' dat dai thrc hin các cong vic theo quy djnh tai 
Khoãn 4 Diêu nay không qua 09 ngày lam vic. 

Diu 25. Bang k bin dng Ii vth trtrông hç'p diu chinh quy ho3ch 
xây dtrng chi tit; dp Giy chü'ng nhn cho tü'ng thfra dt theo quy hoch xay 
dirng chi tit cho chü du hr dr an có nhu cu 

1. Co quan tip nhan  h so trong th?i gian khOng qua 0,5 ngày lam vic cO 
trách nhim: 

Kiêm tra tInh dy dU cUathành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin guira các giây tä, tInh day dü cUa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhan 
ho so và hçn tth ket qua theo mu quy dnh ye thirc hin CO chê mOt  cia, mt cia 
lien thông trong iãi quyêt thir tiic hành chInh. Tnthng hqp ho SO không ding quy 
djnh thI không tiêp nhn và trá hO so cho ngu?ii yêu cau däng ks'. 

Truang hçp tip nh.n h so thI cp nh.t, s hóa h so len H tMng thông tin 
giãi quyêt thi tiic hành chinh tinh, chuyên ho so den Van phOng däng k dat dai. 

2. Van phông dang k dt dai trong th&i gian không qua 03 ngày lam vic ké 
tt.'r ngày nhn di ho so, kiêm tra theo quy djnh, có trách nhim: 

Thuc hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoan 3 Diu 37 cia Nghj 
djnh so 101/20241ND-CP ngay 29 tháng 7 nam 2024 cia ChInh phi. 

Trithng hqp h so chua di diu kin theo quy djnh nu co), có van ban trá 
Ru nêu rô l' do. 
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Trumg hqp h so dü diu kin theo quy djnh (n&i co), có trách nhim: Gir 
Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghTa vti tâi chInh ye dat dai theo Mu so 
12/DK ban hânh kern theo Nghj dnh so 1O1/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 
2024 cüa ChInh phü den co quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghia vi tài 
chInh dOi vâi tnthng hçp phái thirc hin nghia vi tài chInh theo quy djnh cüa pháp 
1ut. 

3. Co quan thus có trách nhim thiic hin các cong vic quy dnh tai  Khoân 
4 Diu 6 cüa quy dnh nay (không tInh vào thñ gian giái quyêt thu tiic hành chInh). 

4. Van phông däng k dt dai trong thai gian không qua 1,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh, có trách nhim: 

Trtthng hcp h so dã theo quy djnh pháp lut; sau khi nhn dixoc thông báo 
cüa co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vii tài chInh (truông hçp có thc hin 
nghia vii tài chInh); k Giây chirng nhn hoc xác nhn thay dôi trên Giây chirng 
nhn dã cap; chinh 1r, nht biên dông vào ho so da ChInh, co sâ dü lieu dat 
dai; sao lixu Giây chi'rng nhan dUçYC sao hoc quét tti ban gôc Giây chüng nhn 
tnrâc khi trao cho ngtthi sr d%mg dat. Chuyên Giây chfrng nhn dã xáC nhn den co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngtrOi dixoc cap. 

5. Tng thii gian thirc hin không qua 05 ngày lam viC. 

6. Di vói các xa min nüi, hái dâo, vüng sau, vtmg xa, vi'mg Co diu kiin 
kinh tê - xa hi khó khän, vt)ng cO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khàn thI 
thai gian thirc hin không qua 15 ngày lam vic, trong do thai gian th%rc hin cüa 
CáC co quan nhii sau: Co quan tiêp than ho so th%rc hin các Cong vic theo quy 
djnh tai  Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Van phông dàng k dt 
dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tai Khoán 2 Diêu nay không qua 08 ngày 
lam vic, Van phông dang k dat dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tai 
Khoãn 4 Diêu nay không qua 06 ngày lam vic. 

Diu 26. Xóa ghi nc tin sfr diing dt, 1 phi triroc bi 

1. Co quan tip nh.n h so trong thai gian không qua 0,25 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh thng nht y ni dung 
thông tin giüa các giây tä, tInh day dü cüa n0i  dung kê khai yà cap Giây tiép nh.n 
ho so và hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thc hin co chê mt cra, mt cua 
lien thông trong giâi quyêt thu tiic hành chInh. Tnxang hçp ho so không dthig quy 
djnh thI không tiêp nhan  yà trá ho so cho nguäi yeu câu däng k. 

Trtthng hçxp tip nhn h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông 
tin giái quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phOng 
däng k dat dai. 

2. Chi nhánh Van phOng dàng k d.t dai trong thai gian không qua 0,75 
ngày lam vic kê t khi nh.n duçc di ho so xóa n; kiêm tra theo quy djnh yà Co 
trach nhim: 
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TruYng hçxp h so chua dU diu kin theo quy djnh (nu co), có van ban trá 
1?yi néu rO 1 do. 

Tru&ig hqp M so dü diu kin theo quy dnh (nk co), Co trách nhim: 

K Giy chfrng nhn quyn sr dmg dat, quyn sâ hfru tài san gn lien vâi 
dat hoc xác nhn thay dôi trên Giây chrng nhn dã cap; chinh cp nhat biên 
dng vào ho so dja chInh, Co sâ dü 1iu dat dai; sao liru Giây chirng nhn duçic sao 
ho.c quét tir ban gôc Giây chfrng nhn tnthc khi trao cho ngithi si ding dat. 
Chuyén Giây ching nhn den co quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngthi di.rçic cap. 

3. Tng thai gian thirc hin không qua 01 ngày lam vic. 

4. Di vOi các xã min nüi, hái dáo, vimg sâu, vling xa, vüng cO diu kin 
kinh tê - xã hOi  khó khän, vüng có diêu kin kinh tê - xà hi d.c bit khO khàn thI 
thai gian thirc hin không qua ii ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cüa 
các Co quan nhix sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cong vic theo quy 
djnh tti Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Chi nhanh Van phOng 
däng k dat dai thirc hin các cong vic theo quy djnh tai  K.hoán 2 Diêu nay không 
qua 10 ngày lam vic. 

. A , . s . • A , • &. , • A Dieu 27. Bang ky dat dai, tai san gan lien vol dat doi vot trtro'ng hçrp hQ 
• S A 7 A - S gia dinh, ca nhan dang sir diing dat khong dung myc dich da dtrçrc Nha niroc 
• A A A A giao dat, cho thue dat, cong nhn quyen sir diing dat triroc ngay 01 thang 07 

nàm 2014 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian khOng qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh d.y dü cüathành ph&n h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giay ti, tInh day dU cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
hO so và hçn trá kêt qua theo mâu quy djnh ye thiic hin co chê mt cra, mt cira 
lien thông trong giái quyêt thu t11c hành chInh. Tru?mg hçp hO so không dung quy 
djnh thI không tiêp nh.n và trã ho so cho ngu&i yêu câu däng kr. 

Tnthng hçp tip nh.n h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông 
tin giãi quyêt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông 
dang k dat dai. 

2. Di vth tnthng hqp dã duçc cp Giy chiirng nhn; Chi nhánh Van phOn 
däng k dat dai trong th&i gian không qua 08 ngày lam vic kê tr ngày nhn dU ho 
so, kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Thirc hin các cong vic theo quy djnh tti dim b Khoân 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU. 

Tniang hçip h so chua dU co sa thirc hin, cAn b sung h so theo quy djnh 
pháp luat  thi ban hành van ban có kiôn nêu rô l' do theo quy djnh pháp luât, gi'ri 
co quan tiêp nhan ho so, ngithi sU dmg dat biet. 

GUi van ban lAy ' kin co quail có chUc nàng quãn l v quy hoch sU diving 
dat va xay dirng cap huyn cho kiên ye sir phU hçip vâi quy hoach sU dig dat 
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hoc quy hoach chung hoc quy hoach phân khu hoc quy hoch xây drng hoc 
quy hoch nông thôn cia duçic Co quan có thâm quyên phê duyt. 

3. Co quan có thm quyn quàn 1 quy hoach sü dimg dAt hoc xây drng 
cAp huyn trong th&i gian 04 ngày lam vic (không tInh vào thai gian giài quyêt 
thu tiic hành chInh), kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Truâng hqp h so chira dü Co sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp lu.t thI ban hành van bàn co ' kiên nêu rO 1 do theo quy djnh pháp 1ut, giri 
Chi nhánh Van phông däng k3 dat dai, ngithi si'r dimg dat biêt. 

Truang hçp h so cia theo quy dpih pháp lut thI có kin bAng van bàn v 
si1 phü hçip vói quy hoach sir diing dat cap huyn hoc quy hoch chung ho.c quy 
hoach phân khu hoc quy hoch xay dirng hoc quy hoach nông thôn cia duçic co 
quan có thâm quyên phê duyt gi1i Chi nhánh Van phông däng k dat dai. 

4. Chi nhánh Van phông dang k dAt dai trong thai gian không qua 06 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy dnh và có trách nhim: 

Truôrng hçip h so chua dü diu kin theo quy djnh (nu co), Co van bàn trâ 
l?yi nêu rô l' do. 

Trithng hçip h sodü diu kin theo quy djnh (nk co), có trách nhim: 

Giri Phiu chuyn thông tin d xác dnh nghia vii tài chInh v dAt dai theo 
Mâu so 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
näm 2024 cüa ChInh phü den co quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghTa vi 
tài chInh dOi vâi trix&ng hqp phãi thixc hin nghia vii tài chInh theo quy dinh cUa 
pháp luat. 

5. Co quan thus có trách nhim thiic hin các cOng vic quy dnh tai  Khoàn 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay không tInh vào thai gian giài quyêt thu tiic hành chInh). 

6. Chi nhánh Van phOng däng k dAt dai trong thai gian không qua 5,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trtthng hçiph so cia theo quy dnh pháp 1ut; sau khi nhn duçc thông báo 
cüa co quan thuê ye vic hoãn thành nghTa vii tài chiith (nêu CO thrc hin nghia vçi 
tài chInh), k3 Giây chIrng nhan hoac xác nhn thay dOi trên Giây chi'rng nhn dã cap; 
chinh 1, cap nhat biOn dng vao ho so dja chInh, co sâ di lieu dat dai; sao km Giây 
chüng nhn duçic sao ho.c quét tr bàn gôc Giây chi'rng nhn truâc khi trao cho 
nguai sir ding dat. Chuyên Giây chüng nhan den co quan tiêp nhn ho so dê trao 
cho ngu?ii duzqc cap. 

7. Tng thai gian thic hin không qua 20 ngày lam vic. 

8. Di v6i các xâ min nüi, hái dão, vCmg sâu, yang xa, yang có diu kin 
kinh tê - xã hi khO khan, v1mg có diêu kin kinh tO - xã hOi  dc bit khó khän thI 
thai gian thrc hin khOng qua 30 ngày lam vic, trong dO thai gian thiic hin cüa 
CC co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin cong vic quy djnh tai 
Khoán 1 DiOu nay không qua 01 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng dàng k dat 
dai thirc hin Cong vi quy djnh tai  Khoán 2 DiOu nay không qua 10 ngày lam 
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vic,Chi nhánh Van phông dàng k' dt dai thic hin cong vic quy djnh ti Khoán 
4 Diêu nay không qua 12 ngày lam vic, Chi nhánh Van phông dàng k dat dai 
thirc hin cong vic quy djnh tai  Khoãn 6 Diêu nay không qua 07 ngày lam vic. 

Diu 28. Bang k, cp Giy chtrng nhn di vó'i thfra dt có din tIch 
tang them do thay di ranh giói so vó'i Giy chirng nhn dã cp 

1. Co quan tip nhn h so trong th?ii gian không qua 0,5 ngày lam vic Co 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cña thành phAn h so, tInh thng nht v nOi  dung 
thông tin giüa các giây tä, tInh day dü cüa ni dung ké khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hçn trâ kêt qua theo mâu quy djnh ye thirc hin co chê mOt  cüa,  mOt  cira 
lien thông trong Øai quyêt thU tiic hành chInh. Trumg hqp ho so không dUng quy 
djnh thI không tiêp nhn và trá ho so cho ngthi yêu câu däng k. 

Tnr?ing hcip tip nhn h so thI cp nh.t, s hóa h so len H tMng thông tin 
giãi 9uyêt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van hOng däng 
k' dat dai dôi vâi trixng hcip thUa dat gôc dà cO Giây chirng nhn, hãn din tIch 
tang them do nhn chuyên quyên sU dicing mOt  phân thUa dat dã duçic cap Giây chirng 
nhn; chuyên ho so den UBND cap xà dOi vâi tnrng hqp thra dat gôc dã có Giây 
chirng nhn, phân din tIch dat tang them chua duçic cap Giây chirng nhn. 

2. D& vâi trithng hçip thira dt gc dãcó Giy chi'rng nhn, phn din tIch tang 
them do nhn chuyên quyên sU dimg mt phân thUa dat dà dixçic cap Giây chi'rng nhn 
nhung den truóc ngày Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7nàm 2024 
cUa ChInh phU có hiu 1irc thi hành chua thiic hin thUtiic chuyên quyên sU dmg 
dat theo quy djnh cUa pháp 1ut thI thic hin thu tic cap Giây chüng nhn quyên 
si'r dimg dat, quyên sâ htru tài san gän lien vâi dat cho toan bO din tIch cUa thUa 
dat dang sU ding theo quy dnh pháp lu.t. 

a) Chi nhánh Van phông dàng k' d.t dai trong thxi gian không qua 05 ngày 
lam vic kê tcr ngay nhn dU ho so, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Thrc hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoân 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh so 101/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 nam 2024 cUa ChInh phU. 

Tru&ng hçip h so chija dU dik kin theo quy djnh (nu co), có van ban trá 
l?ii nêu rO l' do. 

Tnxmg hcip h so dU diu kin theo quy djnh nu co) thI cO trách nhim: 
Thông báo bang van bàn cho ben chuyên quyên và niém yet tai  trii sâ Uy ban nhan 
dan cap xã noi có dat ye yjéc lam thu tic cap Giây chüng nhn cho ngithi nhn 
chuyn quyn. Tning hqp khOng rô dja chi cUa nguâi chuyên quyên dê thông báo 
thI Chi nhanh Van phOng däng k' dat dai thrc hin dang tin 03 lan frên phuong 
tin thông tin dti chUng ô da phuong, chi phi dàng tin do nguOi d nghj cap Giây 
chthig nhan trá. 

b) UBND cp xã noi có Mt cO tràch nhim niêm yt tai  tri sâ Uy ban nhân 
dan cp xa v vic lam thu tiic cap Giây chtng nh.n cho ngithi nhn chuyên 
quyn. Sau thai hn 30 ngày niêm yet cOng khai (khOng tInh vào thai gian giái 
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quyt thu tiic hành chInh), truàng hqp không có dcm dnghj giái quyt tranh ch.p, 
Uy ban nhân dan cap xà có trách nhim 1p biên bàn kêt thiic niêm yet và giri diên 
Chi nhánh Van phông däng k3 dat dai. 

c) Chi nhánh Vn phông dàng k dt dai trong thôri gian không qua 02 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Sau th?yi hn 30 ngày, k ttr ngày thông báo hoc däng tin 1n dAu tiên tren 
phucing tin thông tin dai  chüng a dja phixang (khong tInh vào thii gian giái quyêt 
thu tiic hành chInh); trtthng hçip CO dn dê nghj giái quyêt tranh chap thI Chi nhánh 
Van phông dàng k dAt dai hithng dk các ben np don den co quan nba nithc có 
thAm quyên giãi quyêt tranh chap theo quy djnh; frurng hçp không CO don dê nghj 
giái quyt tranh chap, du diêu kiên theo quy dnh (neu co) thI có trách nhim: 

Gi'ri Phiu chuyn thông tin d xác djnh nghia viii tài chInh v dAt dai theo 
Mu so 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
näm 2024 den ca quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghia vi tài chInh dôi vói 
tnrOng hçp phãi thc hin nghia viii tài chInh theo quy djnh cüa pháp 1i4t. 

d) Co quan thud có trách nhim th%rc hin các cong vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (không tInh vào th&i gian giái quyêt thu tiic hành chInh). 

d) Chi nhánh Van phOng dàng k dAt dai trong thai gian không qua 2,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy dnh và CO trách nhim: 

Trtthng hçip h so dã theo quy djnh pháp lu.t; sau khi nhn dixçic thông báo 
cUa co quan thuê ye vic hoàn thành nghia vi tài chinh (trixmg hçip có thirc hin 
nghTa vi tài chInh); k) Giây chfrng nhn hoc xác nhn thay dôi trên Giây chüng 
nhn dã cap; chinh l, cp nht biên dng vào ho so dja chInh, cci sâ dfr lieu dAt 
dai; sao lixu Giây chirng nhn dirçic sao hoc quét tt'r bàn gc GiAy chüng nhn 
tnxc khi trao cho ngthi sir diing dat. Chuyên Giây chüng nhan  dà xác nhn dn cci 
quan tiêp nhan ho so dê trao cho ngithi duçic cap. 

e) Tng thñ gian thirc hin ti Khoán 1, 2 Diu nay không qua 10 ngày lam 
vlçc. 

g) fMi vâi các xa min nüi, hãi dáo, vCmg sâu, vi'mg xa, yang cO dik kin 
kinh tê - xã hOi  khó khan, vüng có diêu kin kinh tê - xA hOi  d.c bit khO khan thI 
thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do th?yi gian thuc hin cua 
các co quan nhiz sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin cong vic quy djnh tai 
Khoãn 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng k dAt 
dai thc hin cong vic quy djnh tai  diem a Khoán 2 Diêu nay không qua 10 ngày 
lam vic, Chi nhánh Van phOng dãng k dat dai thc hin cOng vic quy djnh tai 
diem c Khoán 2 Diêu nay khOng qua 04 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng dàng 
k dat dai thirc hin cong vic quy dinh tai dim d Khoân 2 Diu nay không qua 05 
ngày lam vic. 

3. Di vth tnrang hçip thaa dAt gc dã cO GiAy chrng nhn, phAn din tIch 
dat tang them chua duqc cap Giây chirng nhn: 
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a) Chi nhánh Van phông däng k dt dai trong th&i gian không qua 01 ngày 
lam vic kê tcr ngày nhn dU ho so, kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Thrc hin các cong vic theo quy djnh tai  dim b Khoán 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nám 2024 cüa ChInh phi:i. 

Trung hçip h so chixa dü diu kin theo quy djnh (nu co), CO van ban trá 
l?yi nêu rö 1 do. 

Trung hcip h so dü diu kin theo quy djnh (nu có): Giri h so dn Uy 
ban nhân dan cap xã noi cO dat. 

b) Uy ban nhân dan cp xã noi có dt trong thai gian không piá 05 ngày lam 
vic thirc hin các cong vic quy dnh ti Diêu 33 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-
CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 dOi vâi phân diên tIch dat tang them. 

Trumg hcp h so chua dÜ co sâthrc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hành van ban cO kiên nêu rO l' do theo 9uy djnh pháp luat,  giri 
Chi nhánh Van phOng däng k dat dai, ngtthi si dmg dat biêt. 

Tnthng hçp h so dâ theo quy djnh pháp lu.t thI Co trách nhim thic hin 
các cOng vic theo quy djnh ti Diêu 33 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 
29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh phU; sau dO UBND cap xã chuyên ho so cho Chi 
nhánh Van phOng däng k dat dai. 

c) Chi nhánh Van phOng dang k3 d..t dai trong thi gian không qua 1,5 ngày lam 
vic kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Tnrang hçip h so chixa dü diu kin theo quy djnh (nu có), có van ban trá 
Rn nêu rô l do. 

Trtthng hçnp h so dU diu kin theo quy dnh (nu có) thI cO trách nhim: 
Gi'ri Phiéu chuyên thông tin dé xác djnh nghTa vi tài chInh ye dat dai theo Mâu sO 
12/DK ban hành kern theo Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nm 
2024 cüa ChInh phU den Co quan thuê dê xác dnh và thông báo thu nghia vi tài 
chInh dôi vth truang hçnp phái th%rc hin nghTa vi tài chInh theo quy dnh cUa pháp 
lut. 

d) Co quan thu có trách nhim thrc hin các cOng vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay khOng tInh vào thai gian giái quyêt thu tiic hành chInh). 

d) Chi nhánh Van phOng dàng k)' dt dai trong th&i gian khOng qua 02 ngày lam 
vic, kiêm tra theo quy dnh và có trách nhim: 

Tnthng hçnp h so dä theo quy djnh pháp lut; sau khi nhn ducnc thông báo 
cUa co quan thuê ye vic hoãn thành nghia vi tài chInh (neu ngu&i sü dimg dat có 
th%rc hin nghia vii tâi chInh), Chi nhánh Vn phOng dàng k' dat dai thrc hin k3 
Giây clnmg nhn hoc xác nhn thay dôi trên Giây chirng nhn dã cap; chinh 1', c.p 
nhat biên dng vào ho so dja chinh, Co s& d lieu dat dai; sao km Giây chfrng nhn 
hoc quét ta ban gOc Giây ching nhn truOc khi trao cho nguâi sü diving dat; 
chuyên Giây ching nhn den co quan tiêp nhn hO so dê trao Giay chcrng nhn ChO 
nguOri diiçrc cap. 
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e) Tng thi gian thirc hin Khoán 1, 3 Diu nay không qua 10 ngày lam 
vic. 

g) Di vâi các xã min nüi, hãi dáo, vüng sâu, yang xa, vüng có diu kin 
kinh t - xä hi khó khàn, ng Co diêu kin kinh té - xã hi d.c bit khó khän thI 
thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong dO thai gian thirc hin cUa 
các co quan nhu sau: Co quan tip nhn ho so thirc hin Cong vic quy cljnh tai 
Khoân 1 Diu nay trong thai gian không qua 01 ngày lam vic, Chi nhánh Van 
phOng däng k d.t dai thirc hin cong vic quy djnh tai  diem a Khoãn 3 Diêu nay 
không qua 02 ngày lam vic, UBND cap xã thirc hin cong vic quy djnh tai  diem 
b Khoãn 3 Diu nay Thông qua 06 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng k 
d.t dai thirc hin cong vic quy djnh tai  diem c Khoãn 3 Diêu nay không qua 05 
ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thirc hin cong vic quy djnh 
tai diem d Khoãn 3 Diêu nay Thông qua 06 ngày lam vic. 

Diu 29. Bang k ttt dai d6i vO'i trtrbing hçrp chuyn nhtrçrng diy an bt 
dng san 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian Thông qua 0,5 ngày lam vic CO 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh thng nh.t v ni dung 
thông tin giCta các giay ta, tinh day dü cüa ni dung kê Thai và cap Giây tiêp nh.n 
ho so va hçn trâ kêt qua theo mâu quy djnh ye thrc hin Co chê mt cia, mt cüa 
lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh. Tnx&ng hçrp ho so Thông di'ing quy 
djnh thI Thông tiêp nhn và trá ho so cho ngu&i yêu câu däng k. 

Truang hçq tip nh.n h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giãi quyêt thu tc hành chInh tinh, chuyên ho so den Van phOng däng k3 dat dai. 

2. Trix&ng hçip ben nhn chuyn nhuçmg dir an Thông phãi là t chi'rc kinh t 
có von dâu ti.r nuâc ngoài và dat dê thirc hin dix an dã duçic cap Giây chi'rng nhn: 

a) Van phOng dàng k dt dai trong thai gian Thông qua 03 ngày lam vic k 
ti'r ngay nhn du ho so, kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Kim tra các diu kin thirc hin quyn theo quy djnh cüa Luat  Dt dai di 
vth trithng hçip thrc hin quyên cüa nguai si'r ding dat, cüa thu sâ hftu tài san gn 
lien vài dat; trixrng hçip Thông du diêu kin thic hin quyên theo quy dnh cüa 
L4t Dat dai thI Van phOng däng k dat dai thông báo l' do và trã ho so cho ngix&i 
yeu câu dang k. 

Thic hin các cong vic theo quy djnh tai  diem b Khoân 3 Diu 37 cüa Nghj 
djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 thang 7 näm 2024 cüa ChInh phü. 

Tnx&ng hçip giãm din tIch thira dt do sat lâ tr nhiên thI Van phOng däng 
k' dat dai có trách nhim do dc, xac djnh lai din tIch thua dat bang kinh phi cua 
Nhà nithc (Thong tinh vào thai gian giái quyet thu tiic hành chInh). 

Tru&ng hqp h so dü diu kin theo quy djnh (nk co), cO trách nhim: 



63 

Giri Phiu chuyn thông tin d xác dnh nghia vi tài chinh v dt dai theo 
Mâu so 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 1O1/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 
nAm 2024 cUa ChInh phü den co quan thuê dê xác djnli và thông báo thu nghia vi 
tài chInh dôi vâi trrnmg hçip phái thc hin nghia vi tài chInh theo quy djnh cUa 
pháp 1ut. 

b) Co quan thus Co trách nhim thc hin các cong vic quy djnh tai  Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (khOng tInh vào thi gian giái quyêt thU tiic hành chInh). 

c) Van phông däng k dt dai trong th?ñ gian không qua 6,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy dnh và có trách nhim: 

Tnning hqp h so dà theo quy dnh pháp lut; sau khi nhn dirçic thông báo 
cUa co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vi tài chInh (trithng hçip CO thirc hin 
nghia vii tài chInh); k)' Giây chUng nhn hoc xac nhn thay dôi trên Giây chi'rng 
nhn dã cap; chinh l, cp nh.t biên dng vào ho so dja chInh, cosâ dit lieu dat 
dai; sao km Giây chirng nhn duçic sao hoc quét tir bàn gôc Giây chi'rng nhn 
truâc khi trao cho ngithi sU diing dat. Chuyên Giay chi'rng nhn dã xác nhãn den co 
quan tiêp nhn ho so dê trao cho ngithi duçrc cap. 

d) Tng th?i gian thirc hin Khoãn 1, 2 Diu nay không qua 10 ngày lam 
vic. 

d) Di vth các xã min nUi, hãi dáo, vimg sâu, vüng xa, vJng CO diêu kin 
kinh té - xã hi khO khän, vimg có diêu kin kinh té - xã hi dac  bit khó khän thI 
thyi gian th%rc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian th%rc hin cUa 
cáC co quan nhtr sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin các cOng vic quy djnh tai 
Khoán 1 Diêu nay khOng qua 01 ngày lam vic, Van phOng däng k dat dai thic 
hin các cOng vic quy djnh t?i  diem a Khoãn 2 Diêu nay không qua 06 ngày lam 
vic, Van phOng däng k dat dai thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem c 
Khoàn 2 Diêu nay không qua 13 ngày lam vic. 

3. Trithng hçp ben nhn chuyn nhizcing dir an không phài là t ChUC kinh t 
có vOn dâu tu nuâc ngoài va dat dê thic hin d%r an chua duqc cap Giây chirng 
nhân: 

a) Van phOng dang kr dt dai trong thii gian không qua 03 ngày lam vic k 
tir ngày nhn dU ho so, kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Tru&ng hqp h so chua dU diu kin theo quy djnh (nu có) thI cO van bàn 
trá li nêu rô 1 do. 

Tru&ng hçip h so dU diu kin theo quy djnh (nu co), cO trach nhim: GUi 
Phiêu chuyên thông tin dê xác djnh nghTa vi tài chInh ye dat dai theo Mu so 

12/DK ban hành kern theo Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 
2024 cUa ChInh phU quy djnh dê xác djnh và thông báo thu nghia vi tài chInh. 

b) Co quan thus Co trách nhim thirc hin các cOng vic quy djnh ti Khoân 
4 Diêu 6 cUa quy djnh nay (không tInh vào th&i gian giái quyêt thU tic hành chInh). 

c) Vn phOng däng k3 dt dai trong thai gian khOng qua 3,5 ngày lam vic, 
kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 
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Tnthng hçp h so dà theo quy djnh pháp 1ut thI sau khi nhn duçic thông 
báo cüa co quan thuê v vic hoàn thành nghia vit tài chInh (tnthng hçp có thirc 
hin nghia viii tài chInh), Van phông däng k dat dai hoàn thin ho so, trinh Sâ Tài 
nguyen và Môi trithng. 

d) Sâ Tài nguyen và Môi trithng trong thii gian không qua 02 ngày lam vic 
cô trách nhim: K Giây chüng nhn quyên sir dimg dat, quyên sâ hfru tài san gän 
lien vâi dat và chuyên ho so den Van phông däng k dat dai. 

d) Van phông däng k dt dai trong thyi gian không qua 01 ngày lam vic có 
trách nhim: Cp nht, chinh l ho so dja chInh, Co sâ d lieu dat dai; sao lixu Giây 
chirng nhn duqc sao hoc quét 11r bàn gôc Giây chfrng nhn thncc khi trao cho 
ngithi si:r dimg dat. Chuyên Giây chrng nh.n den co quan tiêp nhn h so d trao 
cho ngr?i duçic cap. 

e) Tng thai gian thrc hin Khoán 1,3 Diu nay không qua 10 ngày lam 
vjc. 

g) Di vth các xã min nñi, hái dáo, yang sâu, vüng xa, vCing có diu kin 
kinh tê - xã hti khó khän, yang có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI 
thai gian thrc hin không qua 29 ngây lam vic, trong do thai gian th%rc hin cüa 
cac co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cong vic quy djnh tai 
Khoán 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Van phông dàng k dat dai thc 
hin các cong vic quy djnh ti diem a Khoân 3 Diêu nay không qua 06 ngày lam 
vic, Van phông däng k dat dai thirc hin CáC cong vic quy djnh tai  diem c 
Khoán 3 Diêu nay khOng qua 07 ngày lam vic, Sâ Tài nguyen và MOi trithng th1rc 
hin các cong vic quy djnh tai  diem d Khoán 3 Diêu nay không qua 04 ngày lam 
vic, Van phông däng k dat dai thrc hin các cong vic quy djnh ti diem d 
Khoãn 3 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic. 

Diu 30. Bang k, cp Giy chfrng nhn di vói trtrô'ng hqp dã chuyn 
quyn sfr dyng dt trtthc ngày 01 tháng 8 näm 2014 ma ben chuyn quyn dâ 
dtrçrc cp Giy chfrng nhn nhirng chira thrc hin thu ttic chuyn quyn theo 
quy djnh 

1. Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh th6ng nh.t v ni dung 
thông tin giüa các giay tâ, tInh day dü cUa ni dung kê khai và cap Giây tiep nhn 
ho so và hçn trà kêt qua theo mâu quy djnh ye thiic hin co the mt cira, mt cia 
lien thông trong iái quyêt thu tiic hành chInh. Trithng hçp ho so không diing quy 
djnh thI không tiêp nhin và trá so cho ngithi yeu câu däng kr. 

Tnthng hçp tip nhn h so thI cp nh.t, s hóa h so len H thng thông tin 
giãi quyêt thu tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phOng dang 
kdâtdai. 

2. Chi nhánh Van phOng dang k d.t dai th%rc hin không qua 05 ngày lam 
vic kê tir khi nhan duqc du ho so; kiem tra theo quy djnh và có trách thim: 
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Tnx&ng hçip h so chua îü diu kin theo quy djnh (nu co), có van bàn trá 
lâi nêu rO 1' do. 

Trtrng hqp h so dü diu kin theo quy dnh (nu co), có trách nhim: 

Thông báo b&ng van bàn cho ben chuyn quyn và niêm yt tai  trii sâ Uy 
ban nhân dan cap xâ noi có dat ye vic lam thu tiic cap Giây chirng nhn cho ngi.thi 
nhn chuyên quyên. Trtxng hçip không rô dja chi cüa nguâi chuyên quyên dê 
thông báo thI Chi nhánh Van phông dàng k) dat dai thpc hin dàng tin 03 lan trên 
phucing tin thông tin di chüng O dja phuong, chi phi däng tin do ngu?n dê nghj 
cap Giây chung nh.n trâ. 

3. UBND cp xã noi có dAt có trách nhim: Niêm yt Thông báo ti trj sâ 
Uy ban nhân dan cap xã noi có dat ye vic lam thu tic cap Giây chüng nhn quyên 
si:r ding dat, quyên sà hihi tài san gall lien vói dat cho nguii nhn chuyên quyên 
trong thii gian 30 ngày (khong tInh vào thai gian giãi quyêt thu tic hành chInh); 
tniông hcip khong có don dé ngh giái quyêt tranh chap thI 1p  biên bàn két thüc 
niêm yet và gth den Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai. 

4. Chi nhánh Van phông däng k dAt dai trong thai gian không qua 02 ngày 
lam vic có trách nhiêm: 

Sau th?iii han  30 ngày, k t ngày thông báo hoc däng tin ln dAu tiên trên 
phuong tin thông tin dai  chiing a dja phirong; trithng hçp có don dê nghj giái 
quyêt tranh chap thI Chi nhánh Van phông dang k' dat dai hiràng dn các ben np 
don den co quan nha nuâc co thâm quyên giái quyêt tranh châj theo quy djnh; 
truang hçip không có don dê nghj giãi quyêt tranh chap và du diêu kin theo quy 
djnh (nêu có), có trách nhim: 

Gri Phiu chuyn thông tin d xác djnh nghTa vi tài chinh v dAt dai theo 
Mu so 12/DK ban hành kern theo Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
11am 2024 cüa ChInh phü den co quan thuê dê xác djnh và thông báo thu nghTa vi 
tài chInh dôi vâi trithng hçp phài thiic hin nghia vii tài chInh theo quy dnh cUa 
pháp 14t. 

5. Co quan thu Co trách nhim thirc hin các cOng vic quy dnh tai Khoãn 
4 Diêu 6 cüa quy dnh nay (không tInh vào thai gian giài quyêt thU tic hành chinh). 

6. Chi nhánh Van phOng dàng k3 dAt dai trong thai gian không qua 2,5 ngày 
lam vic, kiêm tra theo quy dnh yà có trách nhim: 

Truang hçp h so dã theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhn duçic thông báo 
cUa co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vi tài chInh (tnthng hçp có thirc hin 
nghia vi1 tài chInh), k Giây ching nhan hoc xác nh.n thay dôi trên Giây chfrng 
nhn dã cap di vth trtthng hçip không phài thirc hin nghia vi tài chInh, tnr&ng 
hqp ben chuyên quyen khOng np Giây ching nhn dà cap thI thirc hin vic hüy 
Giây chfrng nhn dâ cap;  chinh 1', c.p nh.t biên dng vâo ho so dja chInh, co sa 
dü lieu dAt dai; sao km Giây chirng nhn hoc quét tr bàn gôc Giây chUng nhn 
truOc khi trao cho nguai sU ding dat; chuyên Giay chimg nhn den co quan tiep 
nhan h so d trao Giây chi'rng nh4mn  cho nguai duçic cap. 
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7. Tng thai gian thrc hin không qua 10 ngày lam vic. 

8. Di vâi các xã min niti, hái dáo, vi)ng sâu, yang xa, vüng có diu kin 
kinh tê - xã hOi  khó khän, vllng có diêu kin kinh tê - xã hOi dac bit khó khan thI 
thôi gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thai gian thxc hin cüa 
cac co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin các cong vic quy djiih tai 
Khoãn 1 Dieu nay không qua 01 ngày lam vic, Chinhánh Van phOng däng k dat 
dai thiric hin các cong vic quy djnh ti Khoán 2 Diêu nay không qua 10 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phOng dàng k3 dat dai thiric hin các cong vic quy dnh tai 
Khoán 4 Diêu nay không qua 04 ngày lam vic; Chinhánh Van phOng dàng k dat 
dai thiric hin các cong vic quy djnh t?i  Khoán 6 Diêu nay không qua 05 ngày lam 
vlçc. 

Diu 31. Bang k, cp Giy chfrng nhn quyn sfr thing dt, quyn s(r 
hfru tài san gän lin vói dt cho ngtrôi nhn chuyn nhirqng quyn sfr diing 
tIt, quyn s(r hüu nhà ô', cong trInh xây dirng trong dir an bt dng san 

1. Co quan tip nhn h so trong thOri gian không qua 0,5 ngày lam vic CO 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dU cüathành phn h so, tInh thng nht v n)i dung 
thông tin gi1a các giây tâ, tInh day dU cUa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hn trã kêt qua theo mu quy djnh ye thrc hin co chê mOt  cia, mt cira 
lien thông trong giãi quyêt thU t%lc hành chInh. Trixäng hçTp ho so không dung quy 
djnh thI khOng tiêp nhn và trã hO so cho ngui yêu cau däng k. 

Tnring hçip tip nhan h so thI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thu titc hành chInh tinh, chuyên ho so den Van phOng dàng k dat dai. 

2. Van phOng däng k dt dai trong thi gian không qua 6,5 ngày lam vic 
kê ttr ngay nhn dU ho so, kiêm tra theo quy djnh và Co trách nhim: 

Kim tra tInh d.y du cUa thanh phtn h so theo quy djnh. 
Trix&ng hqp nguôi nhn chuyn nhung quyn si'r diing dat, quyn sâ hftu 

nha a, cOng trInh xây dirng, hang m11c cOng trInh xây dirng trirc tiêp thiric hin thu 
tiic däng k, cap Giây chirng nhn ma chU dâu tix chua np cac giây tâ theo quy 
djinh và ho so do ngtthi nhn chuyên nhixçing np (Don dãng k) biên dng dat dai, 
tài san gän lien vâi dat theo Mu so 1 1/DK ban hânh kern theo Nghj djnh s6 
101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nam 2024 cUa Chinh phU do nguai nh.n chuyên 
nhuqng quyên sir dmg dat, quyên sâ hftu nha a, cOng trInh xây drng, hang mic 
cong trinh xây dirng kê khai; Hçp dOng chuyên nhisçing quyên sU dimg dat, quyên 
sâ hu nhà a, Cong trInh xây drng, hang miic cOng trinh xây d%rng theo quy djnh 
cUa pháp lut và Biên ban ban giao nhà, dat, cong trmnh xây drng, hang mic cOng 
trinh xay dimg) thI trong th?ii gian khOng 9uá 03 này lam vic, Van phOng däng 
k dat dai thông báo cho chU dau tu cung cap các giây ti theo quy djnh. 

Tru&ng hqp h so chua dU dik kin theo quy djnh (nu co), có van ban trá 
lai nêu rô l do. 

Tnx&ng hçip h so dU diu kin theo quy dnh (nu co), có trách nhim: 
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Giri Phi&i chuyn thông tin d xác djnh nghia viii tài chInh v dt dai theo 
Mâu so 12IDK ban hành kern theo Nghj dnh so 1O1/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
närn 2024 cüa ChInh phü quy djnh ye diêu tra cci ban diât dai, dàng k, cap Giây 
chimg nhn quyên sir ditng dat, quyên sâ httu tâi san gàn lien vài dat và H thông 
thông tin dat dai den co quan thuê dê xác djnh và thông báo nghia vi tài chInh cho 
nguôi nhn chuyên nhirçing quyên sir dng dat, quyên sâ hiru nhà a, cong trmnh xây 
dirng, h.ng mic cong trInh xây dirng. 

3. Co quan thus có trách nhirn thirc hin các cong vic quy djnh ti Khoán 
4 Diêu 6 cüa quy djnh nay (không tInh vào thai gian giãi quyêt thu tiic hành chInh). 

4. Van phông däng k3 dt dai trong thai gian không qua 03 ngày lam vic, 
kiêrn tra theo quy djnh, có trách nhim: 

Trtx&ng hçp h so dã theo quy dnh pháp lu.t; sau khi nhn duqc thông báo 
cUa Co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vii tài chInh (tnr?mg hcip Co thrchin 
nghia vi tài chInh); kr Giây chimg nhn cho ngtthi nhn chuyên nhixcmg quyên sir 
d%Ing dat, quyên sâ hfru nhà a, cong trInh xâydirng, hang rnic cong trInh xây dirng; 
xác nhn thay dôi trên Giây chi'rng nhn dã cap cho chü dâu tix, trong dO phân din 
tjch thuOc  quyên sir ditng chung vai ngithi khác thI drnic chinh l biên dng dê 
chuyên sang hmnh thirc sir dmg chung; cp nhat, chinh l ho so dja chInh, co sâ dir 
lieu dat dai; sao liru Giây chi'rng nhn duc sao hoc quét tir bn gôc Giây chirng 
nhn trtxóc khi trao cho ngirai sir dirng dat. Chuyên Giây chirng nhn den co quan 
tiêp nh.n ho so dê trao theo quy djnh. 

5. Tng thai gian th%rc hin khOng qua 10 ngày lam vic. 

6. Di vâi các xã min nii, hâi dão, vüng sâu, ving xa, viing cO diu kin 
kinh tê - xã hOi  khó khän, viing CO diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bit khó khän thi 
thai gian thiic hin không qua 20 ngày làmvic, trong do thai gian th%Tc hin ciia 
CáC co quan nhi.r sau: Co quan tiêp nhan ho so th%rc hin các cOng vic theo quy 
djnh tai  Khoán 1 Dieu nay khOng qua 01 ngày lam yiêc, Van phOng dang k' dat 
dai thirc hin các cong yiéc theo quy djnh ti Khoan 2 Dieu nay không qua 12 ngày 
lam vic, Van phOng dàng k dat dai thrc hin CáC Cong vic quy djnh tti Khoãn 4 
Diêu nay không qua 07 ngày lam vic. 

Diu 32. DInh chInh Giy chfrng nhn dã cp 1n du có sai sot 

1. Co quan tip nh.n h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam yiêc có 
trách nhiém: 

Kim tra tInh dy dii ciiathành phn h so, tInh thng nh.t v nOi  dung 
thông tin giira các giay ta, tInh day dii ciia nOi  dung ke khai yà cap Giay tiep nhan 
ho so yà hçn trá kêt qua theo mau quy djnh ye thiic hin co chê mt cira, mOt  cira 
lien thông trong Øai quyêt thu tiic hành chInh. TnrOng hqp ho so không dung quy 
djnh thI khOng tiêp nhân yà trá hO so cho ngithi yêu câu däng ks'. 

Trtrang hcip tip nhn h so thI cp nh.t, s hóa h so len H thng thông tin 
giãi quyt thu tiic hành chInh tinh, chuyen hO so den PhOng Tài nguyen yà Môi 
truang. 
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2. Phông Tài nguyen và Môi truing trong th?ñ gian không qua 0,5 ngày lam 
vic có trách nhim thông báo cho Chi nhánh Van phông däng k dat dai cung cap 
h so cp Gi.y chüng nhan  dã cap. 

3. Chi nhánh Van phông däng k dt dai trong thii gian không qua 02 ngày 
lam vic Co trách nhiêm cung cap ho so cap Giây ching nhn dã cap g1ri PhOng Tài 
nguyen và Môi tnthng. 

4. Phông Tài nguyen và Môi tru&ng trong thii gian không qua 3,5 ngày lam 
vic có trách nhim: 

Kim tra h so, 1p biên ban k& 1un v n)i dung và nguyen nhân sai sot. 

TrInh co quan cO thm quyn quy djnh ti diim b khoán 1 Diu 136 cüa 
Lut Dat dai xác nhn ni dung dInh chInh trên Giây chüng nhn dã cap hoc cap 
mOi Giy chirng nhan quyên sü dicing dat, quyên sâ htru tài san gän lien. 

5. UBND c..p huyn trong thii gian không qua 02 ngày lam vic CO trách 
nhim kr xác nh.n ni dung dInh chInh trên Giây chirng nhn dã cap hoc k Giây 
chüng nhn quyên sir diing dat, quyên sâ hfru tài san gän lien vth dat, chuyên Giây 
chirng nhn dä kr và ho so den PhOng Tài nguyen và Môi tnthng. 

6. PhOng Tài nguyen và Môi tru&ng trong thii gian không qua 0,5 ngày lam 
vic có trách nhim: Sao luu Giây chrng nhn hoc quét tir ban gôc Giây chfrng 
nhan trixOc khi trao cho ng.thi sr diing dat; chuyên Giây chi'rng nhn den co quan 
tiêp nhn ho so de trao Giây chi.'rng nh.n cho ngithi dixçic cap. Chuyên ho so den 
Chi nhanh Van phOng däng kr dat dai. 

7. Chi nhánh Van phOng däng k d.t diai trong thii gian không qua 01 ngày 
lam vic CO trách nhim chinh Cp nht biên dng vào ho so da chInh, co sâ dü 
1iu dat dai. 

8. Tng thOi gian thijc hin không qua io ngày lam vic. 

9. Di vâi các xã min nüi, hái dáo, yang sau, vCing xa, vilng cO diu kin 
kinh tê - xã hi khó khàn, yang có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khàn thI 
thOi gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic, trong do thi gian cUa CC co quan 
nhir sau: Co quan tiep nhn ho so thrc hin các cong vic quy djnh tai  Khoãn 1 
Diêu nay không qua oi ngày lam vic; PhOng Tai nguyen và Môi trtthng thrc hin 
các cong vic quy djnh ti Khoán 2 Diêu nay khOng qua 01 ngay lam vic, Chi 
nhanh Van phOng dang k dat dai thc hin các cOng vic quy djnh ti Khoán 3 
Diêu nay không qua 03 ngày lam vic, PhOng Tài nguyen và Môi tnthng thirc hin 
cac cong vic quy djnh tai  Khoán 4 Diêu nay khOng qua 08 ngày lam vic, UBND 
cap huyn th%rc hin các cong vic quy djnh ti Khoán 5 Diêu nay khOng qua 03 
ngày lam vic, PhOng Tài nguyen và M8i tru&ng thirc hin các cong vic quy djnh 
tt Khoan 6 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng dng k 
dat dai thrc hin các cong vic quy djnh ti Khoãn 7 Diêu nay không qua 02 ngay 
lam vic. 
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DiU 33 Dàng k, cp Giy chfrng nhn quyn sfr duing dat, quyn sô 
hfru tài san gàn lin vó'i dt di vói tru*ng hç'p tng cho quyn sfr thing (tt 
cho Nhà niroc hoc cçIng dng dan cir hoc mo rng throng giao thông 

1. Co quan tip nhn h so trong th&i gian không qua 0,5 ngày lam vic Co 

trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cUathành ph.n h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa cac giay to, tInh day dU cüa nOi  dung kê khai và cap Giây tiêp nhn 
ho so và hçn trá kêt qua theo mu quy djnh ye thrc hin co chê mOt  ci'ra,  mOt  cüa 
lien thông trong Øai quyêt thU tijc hành chInh. TruOng hop ho so không dUng quy 
djnh thI không tiêp nhn và trã ho so cho nguOi yeu câu däng k. 

TrirOng hcip tip nhn h sothI cp nht, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thU tic hành chInh tinh; chuyên ho so den Van phông dàng kr dat dai 
hoc Chi nhánh VAn phOng dAng k dat dai theo thâm quyên giãi quyêt ho so. 

2. VAn phOng dAng k dt dai, Chi nhánh VAn phOng däng k d.tdai trong 
thOi gian không qua 9,5 ngày lam vic Co trách nhim kiêm tra theo thâm quyên, 
quy djnh pháp 1ut và có trách nhim: 

Thtrc hin do dac chinh l' bàn d da chInh hoc trIch do bàn d da chInh 
(không tinh vào thOi gian giãi quyêt thU tic hành chmnh). 

TruOng hop h so chua dU diu kin theo quy djnh (nu co) thI co vAn bàn 
trá l&i nêu rô l do. 

TruOng hop h so dU diu kin theo quy djnh (nu co) th%rc hin các cong 
vic sau: 

Xác nh.n thay di vào Giy chi'rng nhn dã cp ho.c k' Giy chUng nhn 
quyên sU d%mg dat, quyên sO hfru tài san gAn lien v&i dat dôi v&i tnthng hop tang 
cho môt phân diên tIch thua dat Truxxng hop nguoi su dung dat tAng cho toan bô 
din tIch dat dã duqc cap Giây chUng nhn thI thu hôi Giây chirng nhn dã cap dê 
quãn l. 

Chinh 1, cp nhat bin dng vào h so dja chInh, CO sO dU lieu dt dai; sao 
hru Giây chUng nhn hoc quét tO bàn gôc Giây chUng nhn trithc khi trao cho 
ngtthi sU d%ing dat; chuyên Giây chUng nhn den co quan tiêp nhn ho so dé trao 
Giây chOng nhn cho nguOi di.rçic cap. 

3. Tng thai gian thirc hin không qua 10 ngày lam vic. 

4. D& vOi CáC xã min nUi, hài dáo, vüng sau, vCing xa, vUng có diu kin 
kinh tê - xã hOi  khO khAn, yng có djêu hen kinh tê - xA hôi dàC biêt khO khAn thI 
thOi gian thrc hin không qua 20 ngày lam yic, trong do thOi gian cUa CáC co quan 
nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin các cong vic quy djnh ti Khoãn 1 
Diu nay không qua 01 ngày lam vic; VAn phông dAng kr dat dai, Chi nhánh Van 
phOng clAng k3 dat dai thic hin các Cong vic quy d4nh tai  Khoán 2 Diêu nay 
không qua 19 ngày lam yjéc. 
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Diu 34. Bang k dt dai, tài san gn lin vó'i dat, cp Giy chfrng nhn 
quyn sfr diing ttt, quyn s& hü'u tài san gãn lin vói dt In ttu di vó'i cá 
nhân, cong dIng dan cir, h gia dInh dang sfr dirng dt 

1. Däng k3 dt dai, tài san gn 1in vâi dt 1n du 

a) Co quan tip nhn h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhiêm: 

Kim tra tInh dy dU cüa thành ph.n h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giia các giy ti, tinh dy dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nh.n 
h so và hçn trá kt qua theo mu quy djnh ye thrc hin co chê mt ci'ra, mt cüa 
lien thông trong giâi quy& thu tiic hành chInh. Trithng hçip ho so không dimg quy 
dnh thI không tip nhn và trá ho so cho nguôi yêu câu dng k. 

Tru?mg hçip tip nhn h so thI cp nht, s6 hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thu tçic hành chinh tinh, chuyên ho so den UBND cap xã. 

b) UBND cp xã trong thii gian không qua 07 ngày lam vic kim tra theo 
quy djnh và có trách nhim: 

Tru&ng hçp h so chixa dü co sâthirc hin, cn b sung so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hânh van bàn có kiên nêu rô l' do theo quydjnh pháp lut, gri 
co quan tiêp nhn ho so, co quan có lien quan, ngithi sir dmg dat biêt. 

Trtthng hcp h so dà theo quy djnh pháp lut thI có trách nhim thrc hin 
các Cong vic theo quy dnh t?i  Diêu 33 cüa Nghj dnh so 101/2024/ND-CP ngày 
29 tháng 7 11am 2024 cüa ChInh phü; sau do UBND cap xã chuyên ho so den 
PhOng Tài nguyen và Môi tnr&ng. 

c) PhOng Tài nguyen và Môi tnthng trong thai gian không qua 04 ngày lam 
vic, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trithng hçp h so chua dü co sâ thrc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hành van bàn co kiên nêu rô 1 do theo quy djnh pháp 1u.t, giri 
CO quan tiêp nhn ho so, UBND cap xä, ngu1i si'r diving dat biêt. 

TrIch liic ban d dja chInh di vói noi dà CO ban d dja chInh. 

D& vâi noi chua có bàn d dja chInh va trong h so dãng k, cap Giy chirng 
nhmn dã có mành trIch do bàn do dja chinh, dê nghj Chi nhánh Vn phOng däng k dat 
dai kiêm tra, k duyt mânh trIch do bàn do dja chmnh. Trithng hqp trong ho so dàng 
k, cap Giây chrng nhn chua có mành trIch do ban do dja chInh, dé nghj Chi 
nhánh Van phOng däng k dat dai th%rc hin trIch do ban do dja chInh (không tInh 
vào thai gian giái quyêt thU tic hành chinh). 

Tru&ng hqp chi'rng nhan quyn sâ him nhà a, cong trinh xây dirng ma khOng 
cO giây xác nhn cUa co quan có chUc näng quán 1' ye xây drng cap huyn ye dU 
diêu kin ton tai  nhà a, cOng trmnh xây dimg do theo quy djnh cUa pháp lut ye xây 
dirng dôi vâi tnthng hqp phái xin phép xây dmg quy djnh t?i  khoan 3 Diéu 148, 
khoán 3 Diêu 149 cUa Luat  Dat dai thI gUi van bàn lay kiên cUa co quan có chUc 
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näng quán 1 v xây d%rng cp huyn v dü diu kin tn tai  nhà a, cong trinh xây 
drngdó. 

d) Co quan có chüc näng quail 1r v xây dirng cp huyn k tü ngày nhn 
duqc dê nghj cüa Phông Tài nguyen và Môi lnrông trong thai han  không qua 03 
ngày lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tru?mg hqp h so chua dü co sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hành van ban có ' kiên nêu rO 1 do theo quy djnh pháp lut, gcri 
Phông Tài nguyen và Môi trixang, nguai si:r ding dat biêt. 

Tnrang hcip h so dã dU co sâ thirc hin thi có trach nhim trã lâi bAng van 
ban cho Phông Tài nguyen và Môi trtthng ye diêu kin ton ti nhâ a, cong trinh 
xây d%rng do theo quy djnh cüa pháp 1ut ye xây drng doi vai tru&ng hçp phái xin 
phép xây dimg quy dnh tai  khoãn 3 Diêu 148, khoán 3 Diêu 149 cüa Lut Dat dai. 

Tnxang hcip hso không cAn lAy r kin co quan cO chic näng qu l' v 
xay drng cap huyn ye dü diêu kin ton tai  nhà a, cong trInh xây dmg thI thai gian 
thrc hin cOng vic tai  quy djnh nay duçic tInh cho Phông Tài nguyen và Môi 
trumg tai  diem C Khoán 1 Diêu nay. 

d) Chi nhánh Van phOng dàng k dAt dai k ttr ngày nhn dixqc d ngh cüa 
PhOng Tài nguyen và Môi trumg trong thai gian khOng qua 05 ngày lam vic 
(khOng tInh vào thai gian giái quyêt thu tic hành chInh) có trách nhirn: Kiêm tra, 
k duyt mành trich do ban do dja chInh hoc thrc hin trich do ban do dja chmnh, 
ngu&i si'I dung dat phái trã chi phi theo quy djnh. 

e) Phông Tài nguyen và Môi trithng trong thai gian không qua 4,5 ngày lam 
vic, kiêm tra theo quy djnh và cO trách nhim: 

Xác nhn, chuyn Thông báo xác nhn kt qua däng k'dAt dai theoMu 
quy dnh den noi np hO so theo,quy djnh dé trá cho ngithi yêu câu dàng k' dOi vâi 
tru&ng hçp khOng có nhu câu cap Giây chirng nhn; chuyên ho so den Chinhánh 
Van phOng däng k3 dat dai dê cp nht thông tin däng k' dat dai, tài san gall lien 
vâi dat vào ho so da chinh, co sâ dü 1iu dat dai. 

g) Chi nhánh Van phông däng k3 dAt dai trong thai gian không sua  01 ngày 
lam vic cO trach nhim cp nht, chinh 1 ho so dja chInh, Co sâ dfr lieu dat dai. 

h) Tng thai gian th%rc hin khOng qua 20 ngày lam vic. 

i) Di vth cac xã min nüi, hai dao, viing sâu, vi)ng xa, vüng có diu kin 
kinh tê - xã hi khó khän, yang có diéu kin kinh tê - xã h0i  dc bit khó khan thI 
thai gian thrc hin khOng qua 30 ngày 1àmvic, trong do thai gian thrc hin cüa 
CC co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin cong vic quy djnh ti 
dim a Khoán 1 Diêu nay khOng qua 01 ngây lam vic; UBND cap xã thrc hin 
cong yic quy djnh tai  diem b Khoân 1 Dieu nay khOng qua 10 ngày lam vic, 
PhOng Tài nguyen và MOi tnthng thrc hin các cOng yic quy djnh tai  diem c 
Khoãn 1 Diu nay trong khOng qua 06 ngày lam vic, Co quan có chirc näng quail 
1 v xây d%rng cAp huyn thiic hin các cong vic theo quy djnh tai  diem d Khoán 
1 Diu nay không qua 03 ngây lam vic; PhOng Tai nguyen và MOi tnxang thrc 
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hin các cong vic theo quy djnh ti Khoán e Khoân 1 Diu nay không qua 08 
ngày lam vic; Chi nhánh Van phông dàng k dt dai thirc hin các cong vic theo 
quy djnh tai  dim g Khoãn 1 Diu nay không qua 02 ngày lam vic. 

2. Däng k' dt dai, tài san gk lin vâi dat, cp Giy chüng nhn quyn sir 
dçmg d.t, quyên sâ hfru tài san gän lien vOi dat lan dâu 

a) Cor quan tip nhn h so trong thii gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cUa thành phn M so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giCta các giy t&, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giây tiêp nhan 
h so và hçn trá kt qua theo mu quy dnh ye th%rc hin co chê mt cira, mt cira 
lien thông trong giái quyêt thu tuc hành chInh. Trtxmg hçip ho so không dung quy 
dnh thI không tiêp nhn và trá ho so cho ngithi yêu câu däng k. 

Tnthng hçp tip nhn h6 so thI cp nht, s6 hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thu tçic hành chInh tinh, chuyên ho so den UBND cap xã. 

b) UBND cp xã trong th?ñ gian không qua 07 ngày lam vic có trách nhim 
kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trur&ng hqp h so chua du co sâ thirc hin, cn b sung h so theo quy djnh 
pháp 1ut thI ban hành van ban có kiên nêu rô 1 do theo quy djnh pháp 1ut, gCri 
cci quan tiêp nhn ho so, ngithi sir d%ing dat biêt. 

Trtthng hçip h so dã theo quy djnh pháp 1ut thI có trách nhim thrc hin 
cac cong vic theo quy djnh t?i  Diêu 33 cüa Nghj djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 
29 tháng 7 11am 2024 cUa ChInh phü; sau do UBND Cap xã chuyên ho so den 
Phông Tài nguyen và MOi tnx&ng. 

c) Phông Tài nguyen và Môi truäng trong thai gian không qua 04 ngày lam 
vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trumg hçxp h so chua dü co sâ thirc hin, c.n b6 sung h so theo quy djnh 
pháp lut thI ban hành van bàn có kiên nêu rO 1 do theo quy djnh phap lut, gcri 
co quan tiêp nhn ho so, UBND cap xä, nguai 51r dmg dat biêt. 

TrIch luc ban d dja chInh di vâi non âã có bàn d dja chInh. 

Di vâi nth chua có bàn d dja chinh va trong h so dng k, cp Giy chirng 
nhn dã có mãnh trIch do bàn dO dja chinh, d nghj Chi nhánh Van phông däng k dat 
dai kiêm tra, k3 duyt mãnh trIch do bàn do dja chinh. Tnr&ng hçip trong ho so dang 
k, cap Giây chfrng nhn chra có mãnh trich do ban do dja chInh, dê nghj Chi 
nhánh Van phông däng k dat dai thrc hin trIch do bàn do dja chinh (khong tinh 
vào thai gian giái quyêt thU tiic hành chinh). 

Tnthng hçp chung nhàn quyn sâ hfru nhà. 0, cong trInh xây drng ma khOng 
có giay xác nhn cUa co quan có chUc nang quán l ye xay drng cap huyn ye dU 
diêu kin tOn t?i  nha a, cOng trinh xay drng do theo quy djnh cUa pháp lutvê xây 
dimg dOi vth tnthng hçip phãi xin phép xây dirng quy djnh tai  khoán 3 Dieu 148, 
khoán 3 Diêu 149 cUa Lut Dat dai thI gUi van bàn lay kiên cUa co quan cO chUc 
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nãng quail 1 v xây drng cp huyn v dü diu kin thn tai  nhà a, cong trInh xay 
dngdó. 

d) Cor quan Co chirc näng quán 1 v xây d%rng cp huyn trong thyi han 
không qua 03 ngày lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trtthng hçip h so chua dU Co sâ thirc hin, cAn b sl.mg h so theo quy dnh 
pháp lut thI ban hành van ban có ' hen nêu rô l do theo quy djnh pháp lut, gai 
Co quan có chirc näng quail l dat dai cap huyn, ngithi sr dung dat biêt. 

Tru&ng hçip h so cia clU co so thrc hin thi cO trách nhim trá lOi bAng van 
ban cho Phông Tài nguyen và Môi tnx&ng ye diêu kin ton tai  nhà 0, cong trInh 
xây d%rng do theo quy djnh cüa pháp lut ye xây dirng dOi vOi tru0ng hçip phái xin 
phép xây d%rng quy dnh t?i  khoán 3 Diêu 148, khoãn 3 Diêu 149 cüa Lut Dat dai. 

TruOng hçip h so khOng cAn lAy kin co quan có chüc nàng quán l v 
xây dirng cap huyn ye dü diêu kin ton t?i  nhà a, cong trInh xây dirng thI th0i gian 
thirc hin cOng vic tai  quy djnh nay duçic tInh cho PhOng Tài nguyen vâ Môi 
truOng thirc hin cong vic tai  diem c Khoán 2 Diêu nay. 

ci) Chi nhánh Van phOng däng k dAt dai k tr ngày nhn dixçic d ngh cUa 
PhOng Tài nguyen và Môi tri.rOrng trong thai gian không qua 05 ngày lam vic 
(khong tInh vào thai gian giãi quyêt thU tic hành chInh) Co trách nhirn: Kiêm tra, 
k duyt mãnh trich do ban dO dja chInh hoc th%rc hin trIch do ban do dja chInh, 
nguOi sU dicing dat phái trã chi phi theo quy djnh. 

e) PhOng Tài nguyen và Môi truOng trong thai gian không qua 2,5 ngày lam 
vic Co trách nhim: 

Kim tra vic dU diu kin hay không dU diu kin duçic cAp GiAy chirng 
nhn theo quy dnh cUa háp lut ye dat dai dôivOi truOng hcip ngtthi sU d%ing dat, 
chU sO hfru tài san gän lien vOi dat có nhu câu cap Giây chirng nhn. 

Xác nh.n, chuyn Thông báo xác nhn kt qua däng k3 dAt dai theo Mu 
quy dnh den non np ho so theo quy dnh dê trã cho nguOi yêu câu dàng k dOi vOi 
trix&ng hçip khOng dU diêu kin cap Giay chfrng nhan; lip, chuyen ho so den Chi 
nhanh Van phOng dang k dat dai dê cp nht thông tin dang k dat dai, tài san gan 
lien v&i dat vào ho so dja chinh, co sO dfr lieu dat dai. 

Tnr&ng hp có nhu cAu yàdU diu kin cAp GiAy chng nhn quyn sU dimg 
dat, quyen sO hu tài san gan lien vOi dat thi g0i Phiêu chuyen thông tin dê xac 
djnh nghia vi1 tài chInh ye dat dai den co quan thuê dê co quan thuê xac djnh Va 
thông báo thu nghia vii tai chinh cho ngu0i sU ding dat, chU sO hfru tài san gãn lien 
yOi dat. 

g) Co quan thud cO trach nhim thic hin các cong vic quy djnh tai  Khoan 4 
Dieu 6 cUa quy djnh nay (khOng tInh yào thai gian giãi quyêt thU tic hãnh chInh). 

h) PhOng Tài nguyen và MOi truOng trong th0i gian khOng qua 02 ngày lam 
yiêc, hem tra theo quy djnh yà cO trách nhim: 
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Tnx?ing hçp h so dã theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhn dixçic thông báo 
cUa Co quan thu v vic hoàn thành nghTa vtt tài chInh (trix&ng hçp có thic hin 
nghTa vi tài chInh), 1p Tô trinh theo mu quy djnh, in Giây ching nhan trmnh co 
quan Co thâm quyên k Giây chirng nhn. 

i) UBND cp huyn trong thOi gian không qua 02 ngây lam vic CO trách 
nhim: 

K Giy chfrng nhn, chuyn Giy chimg nhn dã ks', h so dn PhOng Tài 
nguyen và Môi tniâng. 

k) PhOng Tài nguyen và Môi trithng trong thai gian không qua 01 ngày lam 
vic có trách nhim: Sao lixu Giây chfrng nhn hoc quét tir bàn gôc Giây chüng 
nhn trtthc khi trao cho nguai sir ding dat; chuyên Giây chirng nhn den co quan 
tiêp nhin ho so dê trao Giây chüng nhn cho ngtthi dirçic cap. Chuyên ho so den 
Chi nhánh Van phOng däng k dat dai. 

1) Chi nhánh Van phông däng k dt dai trong thai gian không qua 01 ngày 
lam vic có trách nhim cp nht, chinh l ho so dja chinh, Co sâ dfr lieu dat dai. 

m) Tng thai gian thiic hin không qua 23 ngày lam vic. 

n) Dôi vth các xã mien nüi, hái dáo, yang sau, ng xa, ving Co diêu kin 
kinh tê - xã hi khó khän, yang có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI 
thai gian th1rc hin không qua 33 ,ngày 1àmvic, trong do thai gian thirc hin cüa 
các co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thiic hin cong vic quy djnh tai 
diem a Khoàn 2 Diêu nay không qua 01 ngay lam vic; UBND cap xã thirc hin 
cong vic quy djnh tai  diem b Khoán 2 Diêu nay không qua 10 ngày lam vic, 
PhOng Tài nguyen và Môi tru&ng thrc hin các cong vic quy djnh ti diem c 
Khoãn 2 Dieu nay không qua 06 ngày lam vic, Co quan có chi'rc näng quãn l ye 
xây dimg cap huyn thc hin các cong vic theo quy dnh t?i  diOm d Khoán 2 
Diêu nay không qua 03 ngày lam vic, PhOng Tài nguyen và Môi trtthng thirc hin 
các cOng vic theo quy djnh tai  diem e Khoán 2 Diêu nay khOng qua 05 ngày lam 
vic, PhOng Tai ngu,Tên và Môi tnthng thirc hin các cong vic theo quy djnh ti 
diem h Khoán 2 Diêu nay không qua 03 ngay lam vic, UBND cap huyn thic 
hin các cong vic theo quy dnh tai diem i Khoán 2 Diêu nay không qua 03 ngày 
lam vic, PhOng Tài nguyen và Môi tnxang th%rc hin các cong vic theo quy djnh 
tai diem k Khoán 2 Diêu nay khOng qua oi ngày lam vic, Chi nhánh Van phOng 
däng k3 dat dai thirc hin các cOng vic theo quy djnh tai  diem 1 Khoán 2 Diêu nay 
trong thai gian 01 ngày lam vic. 

Diu 35. Xác djnh 1i din tIch dt & cüa h gia dInh, cá nhân dã thrçrc 
cp Giy chfrng nhn trtr&c ngày 01 tháng 7 näm 2004 

1. Co quan tip nhan h so trong thai gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh th&ig nht v ni dung 
thông tin gifta các giây ta, tInh day dü cüa ni dung kê khai và cap Giay tiêp nhn 
ho so và hçn trà kOt qua theo mâu quy djnh ye thc hin co chê mt cüa, mt cüa 
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lien thông trong giãi quyt thU tic hành chInh. Trtthng hçip h so không dUng quy 
dnh thi không tiêp nh.n và trá ho so cho ngu?ii yêu câu däng k. 

Tnthng hçip tip nhn h so thI c.p nht, s hóa h so len H thong thông tin 
giâi quyêt thU tiic hành chinh tinh, chuyên ho so den Phông Tài nguyen và Môi 
tnT?Yng. 

2. Phông Tài nguyen và Môi tnrng trong thai gian không qua 0,5 ngày lam 
vic Co trách nhim thông báo cho Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai cung cap 
ho so cap Giây chi'rng nhan dã cap. 

3. Chi nhánh Van phOng däng k dt dai trong th?yi gian không qua 03 ngày 
lam vic cO trách nhim cung cap ho so cap Giây chirng nhn dã cap gri PhOng Tài 
nguyen và Môi trithng. 

4. PhOng Tài nguyen và Môi trtthng trong th&i gian không qua 12 ngày lam 
vic cO trách nhim: 

Kim tra h so cp gi.y chirng nhn tnxOc day, trtImg hçip không dU diu 
kiên thI có van bàn trà Ru cho ngithi sU diing dat theo quy djnh; trtrmg hçup dU diêu 
kin xác djnh lai  din tich dat a ,theo quy djnh t?i  khoàn 6 Diêu 141 cUa Lut Dat 
dai thI trmnh Uy ban nhân dan cap huyn xác djnh li din tIch dat a và cap Giây 
chüng nhan cho nguai sU ding dat. 

5. UBND c.p huyn trong thii gian không qua 02 ngày lam vic có trách 
nhim: 

KGiy chfrng nhn quyn sU d%ing dt, quyn sâ hihi tài san gàn lien vai 
dat, chuyên Giây chüng nhn dã k' và ho sodên Phông Tài nguyen và Môi trtthng 

6. PhOng Tài nguyen và Môi tnthng trong thui gian không qua oi ngày lam 
vic có trách nhim: Sao lixu Giây chirng nhn hoc quét tr bàn gôc Giây chirng 
nhn trtxâc khi trao cho ngu&i sir dimg dat; chuyên Giây chUng nhn den co quan 
tiêp nhn ho so de trao Giây chi'rng nhn cho nguOi duçuc cap. Chuyên ho so den 
Chi nhánh Van phOng dang k dat dai. 

7. Chi nhánh Van phOng däng k dt dai trong thai gian không qua oi ngày 
lam vic có trách nhim chinh l, c.p nht biên dng vào ho so dja chInh, co 5a dü 
lieu dat dai. 

8. Tng thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic. 

9. D6i vài các xã min nUi, Mi dào, vüng sâu, vi)ng xa, viing có diu kin 
kinh tê - xà hi khó khn, vt)ng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI 
thai gian th%rc hin không qua 30 ngày lam vic, trong do thai gian cUa các co quan 
nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin các cong vic quy djnh tai  Khoãii 1 Diêu 
nay không qua oi ngày lam vic; PhOng Tài nguyen và Môi tnthng thixc hiên các 
cOng vic quy dIIh tti Khoàn 2 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Chi nhánh 
Van phOng dang k) dat dai thrc hin cac cong vic quy djnh ti Khoán 3 Diêu nay 
không qua 04 ngày lam vic, PhOng Tài nguyen và Môi trithng thrc hin cac cong 
vic quy djnh tti Khoán 4 Dieu nay không qua 17 ngày lam vic, UBND cap huyn 
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thc hin các cong vic quy djnh t?i  Khoãn 5 Diu nay không qua 03 ngày lam vic, 
Phông Tài nguyen và Môi tnthng thc hin các Cong vic quy djnh tti Khoán 6 Diêu 
nay không qua 02 ngày lam vic, Chinhánh Van phông däng kr dat dai thirc hin 
các cOng vic quy djnh tai  Khoãn 7 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic. 

Diu 36. Bang k, cp Giy chfrng nhn di vó'i trtrbng hqp cá nhân, h 
gia dlnh dã thrçrc cp Giy chfrng nhn mt phn din tich vào loii dt & 
trir&c ngày 01 tháng 7 näm 2004, phn din tIch con 1i cüa thfra dt chira 
thrqc cp Giy chfrng nhn 

1. Co quan tip nhn h so trong thôi gian không qua 0,5 ngày lam vic có 
trách nhim: 

Kim tra tInh dy dü cüa thành phn h so, tInh thng nht v ni dung 
thông tin giüa các giy ti, tInh day dü cüa nOi  dung kê khai và cap Giây tiêp nh.n 
h so và hçn trã kêt qua theo mu quy dnh ye thc hin co chê mt cira, mt ci'ra 
lien thông trong Øâi quyêt thU tiic hành chInh. Trthng hçip hO so không dUng quy 
djnh thI khOng tiêp nhn và trá ho so cho nguii yêu câu däng k3. 

Trtxông hçp tip nhn h so thI cp nh.t, s hóa h so len H thng thông tin 
giái quyêt thU tiic hành chInh tinh, chuyên ho so den Chi nhánh Van phông dàng 
kdâtdai. 

2. Trithng hçip tai  thi dim cp Gi.y chirng nhn truâc day ngtthi si'r diing 
dat khOng có giây t?1 ye quyên sU diving dat quy djnh tai  Diêu 137 cUa Luat  Dat dai 
hoc có giây t?i ye quyên sU d%lng dat quy dijnh tai  Diêu 137 cUa Lust  Dat dai 
nhung khOng có nhu câu xác dnh 1i din tIch dat a: 

a) Chi nhánh Van phông däng k dt dai trong th&i gian không qua 05 ngày 
lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Trtthng hcip h so chixa dU co sâ thirc hin, c.n b sung h so theo quy djnh 
pháp luat  thI ban hành van ban có ' kiên nêu rO 1r do theo quy djnh pháp 14t, gUi 
Co quan tiêp nh.n ho so, ngi.räi sU dmg dat biêt. 

Thirc hin các cOng vic theo quy dnh t?i dim b Khoán 3 Diu 37 cUa Nghj 
djnh sO 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nm 2024 cUa ChInh phU. 

L.y kin cUa Uy ban nhân dan cp xã noi có dt v hin trng si'r dimg dt, 
tInh trng tranh chap dat dai. 

b) Uy ban nhân dan c.p xã noi có dt trong thai gian khOng qua 04 ngày lam 
vic kiêm tra theo quy djnh, xác nhn ye hin trtng sU diving dat, tInh trng tranh 
chap dat dai. 

c) Chi nhánh Van phông dàng k dt dai trong thôi gian khOng qua 08 ngày 
lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhim: 

Tnxông hçip h so chua dU diu kin theo quy djnh (nu có) thI có van ban 
trá lâi nêu rO l do. 

Tnxing hçip h so dU diu kin theo quy djnh (nk co) và dt không có tranh 
chap thI có trach nhim: 
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Giri Phiu chuyn thông tin d xác djnh nghTa vi tài chInh v d.t dai theo 
Mu s 12/DK ban hành kern theo Ngh djnh s 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 
närn 2024 cüa ChInh phü den co quan thuê dé xác djnh và thông báo nghia vi1 tài 
chInh cho ngu&i sir d%rng dat. 

d) Co quan thu cO trách nhirn thrc hin các cong vic quy djnh tai  Khoãn 
4 Diêu 6 cüa quy dnh nay (không tInh vào then gian giãi quyêt thu tiic hành ehInh). 

d) Chi nhánh Van phOng dàng k d.t dai trong thyi gian không qua 2,5 ngày 
lam vic, kiêrn tra theo quy djnh và có trách nhirn: 

Trtr?mg hçrp h so dã theo quy djnh pháp 1ut; sau khi nhn duçc thông báo 
cUa Co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vti tài chInh (tru?mg hqp có thrc hin 
nghia vi tài chInh); k cap Giây chüng nhan cho toàri b din tIch cUa thira dat; 
chinh 1, cp nht biên dng vào ho so dja chInh, Co sâ dü 1iu dat dai; sao hru 
Giây chiTrng nhn dirge sao hoac quét tr bàn gôc Giây chirng nhn trixâc khi trao 
cho nguôi si'r dimg dat. Chuyên Giây ch(rng nhn den co quan tiêp nhn ho so dê 
trao cho nguäi dirge cap. 

3. Tru&ng hcip tai  thai dim cp Giy chüng nhn truâc day ngix?L1i sr d%ing 
dat có giây tä Ye quyên sir diing dat quy djnh ti Diêu 137 cUa Lut Dat dai và Co 
nhu câu xác djnh li din tich dat a theo quy djnh tai  khoãn 6 Diêu 141 cüa Luat 
Dat dai: 

a) Chi nhánh Van phOng dàng k3 d.t dai trong thai gian không qua 5,5 ngày 
lam vic kiêm tra theo quy djnh và có trách nhirn: 

Kirn tra h so c.p Giy chi.'rng nhn tniâc day; trtthng hçip h so chira du 
diêu kin theo quy dnh (nêu co) thI co van bàn trá iOn nêu rO 1 do, giri Co quan 
tiêp nhn ho so, ngu&i 5ir dung dat biêt. 

Ly kin cUa Uy ban nhân dan cp xã ncn có dAt v hin trng sir dmg dAt, 
tInh trang tranh chap dat dai. 

Tru&ng hqp h so du diu kin xác djnh lai  din tIch dAt On thI chuyn h so 
np cUa ngtthi sir diing dat kern theo ho so cap Giây chüng nhn truâc day den 
PhOng Tài nguyen và Môi tru&ng. 

b) Uy ban nhân dan cAp xã nm cO dAt trong thOni gian không qua 04 ngày lam 
vic kiêm tra theo quy djnh, xác nhn ye hin trng sir d%rng dat, tInh trng tranh 
chap dat dai. 

c) PhOng Tâi nguyen và MOi truOnng trong thOni gian khOng qua 05 ngày lam 
vic kiêrn tra theo quy djnh va CO trách nhirn: 

TnxOnng hçip h so chira dü co sâ thirc hin, cAn b sung h so theo quy dnh 
pháp 1u,t thI ban hành van bàn cO r kiên nêu rO 1 do theo quy djnh pháp h4t,  gui 
co quan tiép nhn ho so, UBND cap xâ, nguOni su ding dâ.t, Chi nhanh Van phOng 
dang k dat dai. 

Xác djnh din tIch, ioi dAt theo quy djnh t?i  các dirn a, b và c khoàn 4 và 
khoán 6 Diêu 141 cUa Lut Dat dai. 
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Trtx?ing hçp h so dà theo quy djnh pháp 1u.t, có trách nhirn giri Phiu 
chuyn thông tin dê xác djnh nghia vii tài chInh ye dat dai theo Mâu so 12LDK ban 
hành kern theo Nghj djnh so 1O1/2024iND-CP ngày 29 tháng 7 närn 2024 cüa Chinh 
phü den Co quan thuê dê xác djIIh và thông báo thu nghia vi tài chInh cho ngithi si'r 
dimg dat. 

d) Co quan thu có trách nhim thic hin các cong vic quy djnh t?i  Khoãn 
4 Diéu 6 cüa quy djnh nay (không tInh vào thOi gian giái quyêt thU tiic hành chInh). 

ci) Phông Tài nguyen và Môi tru?mg trong thOi gian không qua 01 ngày lam 
vic, kiêm tra theo quy djnh và có trách nhirn: 

TnxOng hcp M so dã theo quy djnh pháp luat;  sau khi nhn dixçic thông báo 
cUa Co quan thuê ye vic hoàn thành nghTa vi tài chInh (trtthng hcip có thic hin 
nghTa vi tài chinh); trmnh Uy ban nhân dan cap huyn k' Giây chirng nhn. 

e) UBND cp huyn trong thai gian không qua 02 ngày lam vic có trách 
nhiêrn: 

K Giy chirng nhn, chuyn Giy chi'rng nhn cia k, h so dn Phông Tài 
nguyen và Môi tnthng. 

g) Phông Tâi nguyen và Môi trithng trong thai gian không qua o,s ngày lam 
vic có trách nhiêrn: 

Chuyn h so dn Chi nhánh Van phông dàng k' d.t dai d chinh 1', cp 
nht biên dng vâo ho so dja chInh, CO SO dü 1iu dat dai. 

h) Chi nhánh Van phông dang k dt dai trong thai gian không qua 1,5 ngày 
lam vic có trách nhim: Chinh lb', cp nht biên dng vào ho so dja chInh, CO SO 
di) lieu dat dai. Sao km Giây chirng nhn hoc quét tO bàn gôc Giây chüng nhn 
trirOc khi trao cho nguOi sU diing dat; chuyên Giây chrng nhn den co quan tiêp 
nhn ho so dê trao Giây chüng nhn cho ngixOi duçic cap. 

4. Tng thai gian thirc hin không qua 20 ngày lam vic. 

5. Di vOi CáC xã min nUi, hái dáo, vting sâu, yang xa, viing có diêu kin 
kinh tê - xã hOi  khó khän, vi'ing có diêu kin kinh tê - xã hOi  dc bit khó khän thI 
thai gian thiic hin không qua 30 ngày lam vic, trong do: 

Trtr&ng hqp tai  thOi dim Cap Giy chirng nhan  lnrOc day ngu&i Si) dirtng dt 
khOng có giay tO ye quyén si) dimg dat quy djnh tai  Diêu 137 cUa Lut Dat dai 
hoc có giây tO ye quyên s ding dat quy djnh tai  Diêu 137 cUa L4t  Dat dai 
nhirng không có nhu câu xá djnh lai  din tIch dat 0 thI thii gian cUa các co quan 
nhu sau: Co quan tiêp nhan ho so thirrc hin các cOng yiêc quy djnh tai  Khoân 1 Diêu 
nay khOng qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai th%rc hin 
các cong vic quy djnh tai  diem a Khoãn 2 Diêu nay không qua 07 ngày lam yjéc, 
UBND cap xà noi có dat th%rc hin các cOng yjéc quy djnh tai  diem b Khoán 2 Diêu 
nay không qua 07 ngày lam vic, Chi nhánh Van phông dàng k dat dai thic hin 
các cong vic quy djnh ti diem c Khoán 2 Diêu nay khOng qua 11 ngày lam vic, 
Chi nhánh Van phOng däng k) dat dai thc hin các cong yiêc quy djnh ti diem ci 
Khoán 2 Dieu nay không qua 04 ngày lam vic. 
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Tnxing hçip tai  than dim cp Giy chirng nhn tnrOc day nguäi sir dmg 
dat có giây tâ ye quyên sir diing dat quy dnh ti Diêu 137 cüa Lust Dat dai và có 
nhu câu xác djnli 1ti din tIch dat a theo quy djnh tai  khoãn 6 Diêu 141 cüa Luat 
Dat dai thI thi gian cüa các Co quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thrc hin các 
cong vic quy djrth tiKhoãn 1 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic; Chi nhánh 
Van phông dng k' dat dai thrc hin các cOng vic quy djnh ti diem a Khoán 3 
Diêu nay không qua 08 ngày lam vic, UBND cap xà noi có dat thirc hin các cong 
vic quy dnh tai  diem b Khoãn 3 Diêu nay không qua 06 ngày lam vic, PhOng Tài 
nguyen va Môi trtx&ng thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem c Khoán 3 Diêu 
nay không qua 07 ngày lam vic; Phông Tài nguyen và Môi trtthng thirc hin các 
cong vic quy djnh tai  diem d Khoán 3 Diêu nay không qua 02 ngày lam vic; 
UBND cap huyn thrc hin các cong vic quy djnh ti diem e Khoán 3 Diêu nay 
không qua 03 ngàylãm vic, PhOng Tài nguyen và Môi trumg thirc hin các cong 
vic quy djnh t?i  diêmg Khoán 3 Diêu nay không qua 01 ngày lam vic, Chi nhánh 
Van phông däng k' dat dai thrc hin các cong vic quy djnh ti diem h Khoàn 3 
Diêu nay không qua 02 ngày lam vic. 

Chirng III 
TH(I GIAN, TRACH NHIEM GIA! QUYET HO S( NHIEU THU TUC 

BANG K BAT BA!, TA! SAN GAN LIEN V(I BAT BONG TH(JI 

Biêu 37. Thô'i gian phi hqp giãi quyt h1 son nhiu thu tuic dáng k dt 
dai, tài san gän lin von dt dng thô'i cüa cá nhân, cong dông dan cir, nguoi 
gc Vit Nam djnh cir & mr&c ngoài 

1. Tng thai gian thirc hin: Thu tic cp 1i Giy chüng nhan  do bj mt tai 
Khoán 1 Diêu 20 cUa quy djnh nay dông thai vâi các thu tijc däng k biên dng 
quy djnh tai  Chuong II cüa quy djnh nay là tong thai gian, trách nhim thrc hin 
các buóc cOng vic cUa tmg thu t%ic và duçic thirc hin dOng th?L1i. 

Di vâi các xä min nüi, hãi dão, vüng sâu, vüng xa, vüng có diêu kin kinh 
tê - xà hOi  khó khàn, vüng có diêu kin kinh tê - xà hi dc bit khó khän thi thai 
gian thirc hin duçic tang them 10 ngày lam vic. 

2. Tn thai gian thirc hin: Thu t%ic thira k quyn sir dimg d.t, quyên sâ 
hfru tài san gän lien vâi dat theo Khoán 1 Diêu 17 cüa quy djnh nay dOng thai vâi 
các thu tc dang k biên dng quy djnh t?i  Chuong II cüa quy djnh nay là tong thai 
gian, trách nhim thic hin cac buàc cOng vic cüa tang thu tiic và ducic thirc hin 
dông thai. 

Di vOi các xã min nüi, hãi dão, vi1ng sâu, vüng xa, vüng Co diéu kin kinh 
te - xã hôi khO khän, vi)ng cO dieu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI thai 
gian thrc hin dugc tang them 10 ngày lam vic. 

3. Tng thai gian thirc hin: Thu tic xác nhn tip tic su d%ing dt nông 
nghip cüa ca nhan khi ht hn sr diing dat theo Dieu 22 cUa quy djnh nay dOng 
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thii vâi thU titc tách thUa hoc hçip thUa dt theo Khoân 1 Diu 12 cUa quy djnh 
nay không qua 22 ngày lam vic. 

Di vâi các xa min nUi, hãi dáo, vüng sau, vüng xa, yang có diêu kin kinh 
té - xã hi khó khän, vCmg có diêu kin kinh tê - xã hi d.c bit khó khän thI thii 
gian thirc hin không qua 32 ngày lam vic, trong do thai gian thc hin cUa các Ca 
quan nhu sau: Ca quan tiêp nhan ho sa thiic hin các cong vic quy djnh ti khoán 
1 Diêu 22 vâ diem a khoãn 1 Diêu 12 cUa quy djnh nay không qua 01 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai thic hin các cong vic tai  khoân 2 
Dieu 22 và diem b, d khoán 1 Diêu 12 cUa quy djnh nay không qua 31 ngày lam 
vic. 

4. Tng thai gian thic hin: ThU tiic xác nhn tip tiic si'r diving dt nOng 
nghip cUa cá nhân khi hêt hn sU dimg dat theo Diêu 22 cUa quy djnh nay dông 
thai vâi thU tijc däng k biên dng dOi vâi tru?mg hçp thay dOi quyên sU dimg dat, 
quyn sâ hiru tài san gall lien vói dat do sr thOa thun cUa các thành viên h gia dinh 
hoc cUa vçr và chông; nh.n quyen sU ding dat, quyên sâ hfru tâi san gan lien vài dat 
theo kêt qua hOa giái thành ye tranh chap dat dai, khiêu nai,  to cáo ye dat dai; nhn 
quyên sU d%ing dat, quyên sâ hru tái san gän lien vth dat do xU 1 tài san the chap 
theo Khoán 1 Diêu 23 cUa quy djnh nay không qua 15 ngày lam vic. 

Di vâi các xà min nUi, hái dáo, yang sâu, vüng xa, vCmg có diu kin kinh 
t - xa hi khó khän, vUng cO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khãn thI thai 
gian thirc hin không qua 25 ngày lam vic, trong do thai gian thiic hin cUa cac co 
quan nhiz sau: Ca quan tiêp nhn ho so th%rc hin các cong vic quy djnh tai  khoãn 
1 Diêu 22 và diem a khoán 1 Diêu 23 cUa quy djnh nay không qua 01 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phOng däng k3 dat dai th%rc hin các cong vic tai  khoán 2 
Dieu 22 và diem b,d khoán 1 Dieu 23 cUa quy djnh nay không qua 24 ngay lam 
vjc. 

5. Tang thai gian thic hin: ThU tijc xác nh.n tip tiic sir dimg d.t nông 
nghip cUa cá nhân khi hêt han  sU dimg dat theo Diêu 22 cUa quy djnh nay dOng 
thai vâi thU tiic chuyên dOi quyên sU ding dat nông nghip ma không theo phixang 
an don diên, dOi thixa hoãc truang hap chuyên nhuang, tang cho quyên six dung 
dat, quyên sâ hftu tai san gän lien vói dat, gop von bang quyên sU dmg dat, quyen 
sâ hfru tài san gàn lien vâi dat theo Khoân 1 Diêu 17 cUa quy djnh nay không qua 
17 ngay lam vic. 

f)i vâi các xã min nUi, Mi dáo, ng sâu, vüng xa, ng Co diu kin kinh 
- xâ hOi  khó khän, ng có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khO khän thI thai 

gian thc hin không qua 27 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cUa các ca 
quannhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thc hin các cong vic quy djnh tai  khoán 
1 Diêu 22 và diem a khoán 1 Dieu 17 cUa quy djnh nay khOng qua 01 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phOng däng k' dat dai thrc hin các cOng vic tai  khoán 2 
Diêu 22 va diem b,d khoán 1 Diêu 17 cUa quy djnh nay không qua 26 ngay lam 
vic. 

6. Tng thai gian thirc hin: ThU tic xác nhn tip tiic sU dyng dt nOng 
nghip cUa Ca nhân khi hêt han  sU dyng dat theo Diêu 22 cUa quy djnh nay dông 
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th?yi vOi thU tiic di ten hoc thay di thông tin v ngithi sir dimg dAt, chU sâ hiru 
tài san gän lien vài dat theo diem a Khoãn 1 Diêu 11 cUa quy djnh nay không qua 
12 ngây lam vic. 

DM vâi các xã min nUi, hái dáo, vmg sâu, vimg xa, vCmg có diu kin kinh 
té - xã hi khó khàn, vcing có diêu kin kinh tê - xâ hti dc bit khó khàn thI thai 
gian thirc hin không qua 22 ngày lam vic, trong do thii gian th%rc hin cUa các co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cong vic quy djIIh tai  khoán 
1 Diu 22 và dim a khoán 1 Diêu 11 cUa quy djnh nay không qua 01 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat dai th%rc hin các cong vic tai  khoãn 2 
Diêu 22 và diem a khoán 1 Diêu 11 cUa quy djnh nay không qua 21 ngày lam vic. 

7. Tng thOi gian thirc hin: ThU tiic xác nh.n tip tiic sir diing dAt nOng 
nghip cUa Ca nhãn khi hêt han  sU diing dat theo Diêu 22 cUa quy djnh nay dông 
thai vâi thU ttc thay doi han  chê quyên sU dimg dat, quyên sâ h&u tài san gall lien 
vài dat hoc có thay dôi quyên doi vâi thUa dat lien kê theo diem a Khoán 2 Diêu 
11 cUa quy dnh nay không qua 14 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nUi, hái dáo, vüng sau, vOng xa, vüng CO diu kin kinh 
tê - xa hi khO khàn, vüng CO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khän thI thai 
gian thrc hin không qua 24 ngày lam vic, trong dO thai gian th%rc hin cUa the co 
quannhu sau: Co quan tiêp nhan ho so thrc hin các cong vic quy djnh tai  khoán 
1 Diêu 22 và diem a khoán 2 Diêu 11 cUa quy djnh nay không qua 01 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phông däng k3 dat dai thrc hin các cOng vic ti khoán 2 
Diêu 22 Va diem a khoán 2 Diêu 11 cUa quy djnh nay khOng qua 23 ngây lam vic. 

8. Tng th&i gian thrc hin: Thu tiic xác nhn tip tuc sir diing dAt nOng 
nghip cUa Ca nhân khi hêt han sir dimg dat theo Diêu 22 cUa quy djnh nay dông 
th&i vài thU tiic dInh chInh Giây chirng nhan dã cap theo Khoãn 1 Dieu 14 cUa quy 
dnh nay không qua 17 ngày lam vic. 

Di vai các xã min nUi, hái dáo, vCmg sâu, vmg xa, vUng có diu kin kinh 
to - xã hi khO khán, vUng có diêu kiin kinh tê - xã hi dc bit khO khän thI thai 
gian thirc hin không qua 27 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cUa các co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nh.n ho so thirc hin các cOng vic quy djnh tai  khoán 
1 Biêu 22 và diem a khoán 1 Dieu 14 cUa quy djnh nay không qua 01 ngày lam 
vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thrc hin các Cong vic ti khoãn 2 
Dieu 22 và diem b khoãn 1 DiOu 14 cUa quy djnh nay không qua 26 ngày lam vic. 

9. Tng thai gian th%rc hin: Thu tic tách thira hoc hqp thira dAt tai  Khoãn 1 
Diêu 12 cUa quy djnh nay dOng thai vâi thU tiic dOi ten hoc thay dOi thOng tin vO 
ngithi sir dimg d.t, chit sâ hiru tài san gän lien vai dat tai  diem a Khoán 1 DiOu 11 
cUa quy djnh nay khOng qua 20 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nUi, hái dao, viing sâu, vt)ng xa, vUng cO diu kin kinh 
- xâ hOi  khó khAn, yng cO diu kin kinh të - xa hOi dc bit khó khän thI thai 

gian th'rc hin không qua 30 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cUa các co 
quan nhu sau: Co quan tip nhn M so thirc hin các cOng vic quy djnh tai  diOm a 
khoãn 1 Diu 12 và diOm a khoãn 1 Diu 11 cUa quy djnh nay khOng qua oi ngay 
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lam vic; Chi nhanh Van phông däng k3 dt dai thirc hin CáC Cong vic t?i  dim b, 
d khoán 1 Diu 12 vâ diem a khoãn 1 Diêu 11 cüa quy djIIh nay không qua 29 ngày 
lam vic. 

10. Tng thii gian thc hin: Thu tçic tách thira hoc hçxp thira d.t t?i  Khoán 
1 Diu 12 cüa quy djnh nay dông thai vói thu tiic cap dôi Giây chirng nhn quyên 
sir dimg dt, quyn sâ hUu tài san gàn lien vâi dat trtthng hcip quy djnh ti các 
diem a, b, c, d, d, e, g và h khoán 1 Diêu 38 cüa Nghj djnh so 101/2024iND-CP 
ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh phil ti Khoán 1 Diêu 13 cüa quy dljnh nay 
không qua 20 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nüi, hái dáo, vilng sâu, yang xa, yang có diu kin kinh 
t - xã hi khó khàn, vilng Co diêu kin kinh tê - xã hi dac  bit khO khãn thI th&i 
gian thrc hin không qua 30 ngày lam vic, trong do thai gian thrc hin cUa cac co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so thirc hin các cong vic quy dljnh tai  diem a 
khoán 1 Diêu 12 và diem a khoãn 1 Diêu 13 cüa quy djnh nay không qua 01 ,ngày 
lam vic; Chi nhánh Van phOng däng k dat dai thirc hin các cong vic t?i  diem b, 
d khoãn 1 Diêu 12 và diem b,d khoán 1 Diêu 13 cüa quy djnh nay không qua 29 
ngày lam vic. 

11. Tng thai gian thrc hin: Thu tiic tách tha hoc hçp tha dt t?i  Khoán 
1 Diu 12 cua quy djnh nay dông thai vâi thu tiic cap dOi Giây chmg nhn quyên 
sil d%ing d.t, quyn sâ hihi tài san gän lien vâi dat tnring hçip quy djnh tai  diem i 
khoãn 1 Diu 38 cüa Nghj dnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 
cüa ChInh phu tai Khoán 1 Diêu 13 cua quy djnh nay không qua 25 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nüi, hái dáo, vüng sâu, vilng xa, vilng có diu kin kinh 
t - xa hi khó khän, vcmg cO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khO khän thI thai 
gian thrc hin không qua 35 ngày lam vic, trong do thai gian th%rc hin cüa CáC CO 
quan nhu sau: Co quan tiêp nh.n ho so thirc hin các cong vic quy djnh tai  diem a 
khoán 1 Diu 12 và diem a khoán 1 Diêu 13 cua quy djnh nay không qua 01 ngày 
lam vic; Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai thc hin cá cong vic t?i  diem b, 
d khoán 1 Diêu 12 và diem b,d khoán 1 Dieu 13 cua quy djnh nay không qua 34 
ngày lam vic. 

12. Tng thai gian thirc hin: Thu tic di ten hoc thay di thông tin v 
nguai sir dimg dat, chü s& htru tài san gän lien vOi dat t?i  diem a Khoán 1 Diêu 11 
cüa quy djnh nay dông thai vai thu ttic chuyên dôi quyên s d%ing dat nông nghip 
ma không theo phuong an don diên, dôi thila hoc tru&ng hqp ,chuyên nhuçing, 
tang cho quyên s1r ding dat, quyên sâ hftu tài san gàn lien vOi dat, gOp von bang 
quyn sil dmg dat, quyên sâ hu tai san gan lien vOi dat t?i  Khoãn 1 Diêu 17 cüa 
quy djnh nay không qua 15 ngày lam vic. 

Di v&i các xã min nüi, hái dão, ng sâu, ng xa, ng cO diu kin kinh 
- xã hôi khó khän, ng cO dieu kin kinh tê - xà hi dac  bit khó khän thI thai 

gian thic hin khOng qua 25 ngày lam vic, trong do thai gian thçrc hin cua CC co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin cac cong vic quy djnh ti diem a 
khoãn 1 Diêu 11 và diem a khoãn 1 Diéu 17 cUa quy djnh nay không qua o 1 ngày 
lam vic; Chi nhánh van phOng dang k dat dai thic hin các cong vic tai  diem a 
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khoán 1 Diu 11 và dim b,d khoãn 1 Diu 17 cUa quy djnh nay không qua 24 
ngày lam vic. 

Diu 38. Thô'i gianphi hqp giãi quyt h so nhiu thu tic däng k ttht 
dai, tài san gAn lin vó'i dat dng thb'i cüa t chü'c 

1. Tng thai gian thixc hin: ThU tiic c.p 1i Giy chirng nhn do bj mt ti 
Khoán 2 Diêu 20 cUa quy djith nay dông th&i vâi thUtiic dôi ten hoc thay dôi 
thông tin v ngix?i sü diing dat, chU sâ hthi tài san gn lien vâi dat t?i  diem b 
Khoân 1 Diêu 11 không qua 15 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nUi, hãi dão, yang sau, vCing xa, ng Co diu kin kinh 
tê - xã hi khó khän, vUng CO diêu kin kinh tê - xa hOi dc bit khó khàn thI th&i 
gian thrc hin không qua 25 ngày lam vic, trong do thai gian thc hin cUa các co 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn ho so th%rc hin các cong vic quy djnh tai  diem a 
khoán 2 Dieu 20 và diem b khoãn 1 Diêu 11 cUa quy djnh nay khOng qua 01 ngày 
lam vic; Van phOng däng k dat dai thirc hin các cong vic ti diem b khoán 2 
Diêu 20 và diem b khoán 1 Dieu 11 cUa quy djnh nay không qua 24 ngày lam vic. 

2. Tng thai gian thrc hin: Thu tiic tách thUa hoc hqp thüa dt t?i  Khoán 2 
Diêu 12 cUa quy djnh nay dông th&i vâi thU tiic dOi ten hoc thay dôi thông tin ye 
ngix&i sU dimg dat, chU sâ hthi tài san gän lien vài dat tai  diem b Khoán 1 Diêu 11 
cUa quy djnh nay không qua 20 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min nUi, hái dáo, yang sau, yang xa, vüng cO diu kin kinh 
tê - xà hi khó khàn, ng CO diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khO khàn thI thai 
gian thiic hin khOng quá30 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cUa CáC CO 
quan nhu sau: Co quan tiêp nhn hO so thirc hin các cOng vic quy djnh t?i  diem a 
khoán 2 Diêu 12 và diem b khoãn 1 Diêu 11 cUa quy djnh nay không qua 01 ngày 
lam vic; Van phOng däng k dat dai thirc hin các cOng vic ti diem b, d khoán 2 
Diêu 12 và diem b khoán 1 Diêu 11 cUa quy djnh nay không qua 29 ngay lam vic. 

3. Tng th&i gian thixc hin: ThU tiic tách thUa ho.c hçp thUa d.t ti Khoán 2 
Diêu 12 cUa quy dnh nay dOng thai vâi thU tiic cap dôi Giây chüng nhn quyén sU 
dmg dat, quyên sâ hfru tai san gän lien vâi dat tru&ng hçip quy djnh tai  các diem a, 
b, c, d, d, e, g va h khoán 1 Diêu 38 cUa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 
tháng 7 näm 2024 cUa ChInh phU ti Khoán 2 Diêu 13 cUa quy djnh nay khOng qua 
20 ngày lam vic. 

Di vth cac xã min nUi, hãi dão, vUng sau, ng xa, ving có diu kin kinh 
tê - xà hôi khO khàn, yang có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit kho khän thI thai 
gian thirc hin khOng qua 30 ngày lam vic, trong dO thai gian thirc hin cUa cac co 
quan nhu sau: Co quan tiep nhan  ho so thrc hin các cOng vic quy djnh t?i  diem a 
khoán 2 Diêu 12 va diem a khoán 2 Diêu 13 cUa quy djnh nay không qua oi ngày 
lam vic; Van phOng däng k dat dai thc hin các cOng vic ti diem b, d khoãn 2 
Diu 12 và diem b,d khoãn 2 Diu 13 cUa quy djnh nay không qua 29 ngày lam 
viçc. 

4. Tang thai gian thirc hin: ThU tiic tách thua hoc hç'p thua dt tai  Khoãn 2 
Dieu 12 cUa quy djnh nay dOng thai vâi thU tiic cap dôi Giây chUng nhn quyen sU 
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dimg dAt, quyn sà hftu tài san gAn 1in vâi dAt tnthng hçTp quy djnh tai  dim i 
khoán 1 Diêu 38 cUa Nghj cljnh so 1O1/2024/ND-CP ngày 29 thong 7 nàm 2024 tai 
Khoãn 2 Diêu 13 cüa quy djnh nay không qua 25 ngày lam vic. 

Di vâi các xã min n1ii, hái dáo, vt'mg sau, vüng xa, vimg có diêu kin kinh 
tê - xä hOi  khó khàn, vüng có diêu kin kinh té - xã hi dac  bit khó khàn thI th?yi 
gian thirc hin không qua 35 ngày lam vic, trong do thii gian thic hin cüa các co 
quan nhu sau: CG quan tiêp nhn ho sa thirc hin các cong vic quy djnh t?i  diem a 
khoán 2 Diêu 12 và diem a khoãn 2 Diêu 13 cüa quy djnh nay không qua 01 ngày 
lam vic; Van phOng dàng k dat dai thirc hin các cOng vic t?i  diem b, d khoãn 2 
Diêu 12 và diem b,d khoán 2 Diêu 13 cüa quy djnh nay không qua 34 ngày lam 
vlçc. 

5. Tng thii gian thrc hin: ThU tiic di ten hoc thay di thông tinv ngui 
sU diing dat, chU sâ htru tài san gän lien vâi dat tai  diem b Khoán 1 Diêu 11 cUa 
quy djnh nay dng th?ii vth thU tijc chuyên dôi quyên sU dimg dat nông nghip ma 
không theo phuong an don diên, dOi thUa ho.c trtthng hqp chuyên nhuqng, thia 
k, tang cho quyên sU dimg dat, quyên sâ h&u tài san gän lien vâi dat, gop von 
bang quyn sU diing dat, quyên sâ hüu tài san gän lien vâi dat tai  Khoãn 2 Diêu 17 
cUa quy djnh nay khOng qua 15 ngày lam vic. 

Di vth các xã min nUi, hâi dáo, vimg sau, vl'mg xa, vUng có dik kin kinh 
t - xã hi khó khan, yang có diêu kin kinh tê - xã hi dac  bit khó khän thI thoi 
gian thrc hin không qua 25 ngày lam vic, trong do thai gian thirc hin cUa cac co 
quan nhu sau: Ca quan tiêp nhn ho sa th%rc hin các cOng vic quy dnh ti diem b 
khoán 1 Diêu 11 và diem a khoán 2 Diêu 17 cUa quy dnh nay khOng qua 01 ngày 
lam vic; Van phông dang k' dat dai thrc hin các cOng vic tai  diem b khoán 1 
Diu 11 và diem b,d khoán 2 Diêu 17 cUa quy djnh nay không qua 24 ngày lam 
vjc. 

Chtrong IV 
PHOI H(P THUC HTN CH1JC NANG, NHTEM VIJ CUA VAN PHONG 

BANG x BAT BA! v(ii CAC C QUAN CO LIEN QUAN 
TREN D!A  BAN TiNH PH(J YEN 

Biu 39. Phi hçrp chi dio diu hành, thurc hin nhim viii trong cong tác 
dáng k dAt dai, tài san gn lin vói dAt 

1. Sâ Tài nguyen và Môi tni?mg: 

a) T chüc Hi nghj sa k&, tng kt vâi Uy ban nhân dan cp huyn và cac 
cci quan có lien quan linh vçrc dàng k dat dai, tài san gän lien v6i dat, cap Giây 
chirng nhn quyên sU dimg dat, quyên sâ hru tài san gän lien vài dat, dánh giá ket 
qua thrc hin, dê xuât, hen nghj giái pháp thrc hin. 

b) xay dmg quyt djnh, k hoach thanh, kim tra hang näm hoc dOt  xut 
vic thrc hiOn  chUc näng, nhim vi.i cUa Van phOng däng k dat dai, Chi nhánh 
Van phOng däng k3r dAt dai và cong tác quän i dat dai trên dja bàn tinh. 
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c) Chi dao  h thng Van phông dàng k3 dt dai pMi hçip vâi Uy ban nhân 
dan cap huyn, Uy ban nhân dan cap xã trong thc hin các quy djnh ye giái quyêt 
các thU t%lc hành chInh ye dat dai. 

d) Giái quy& các tn tai,  wang mAc lien quan dn cong tác clang k dAt dai, 
tài san gän lien vth dat, cap Giây chrng nhn quyên scr dimg dat, quyên sâ hu tài 
san gän lien vâi dat theo thâm quyên. 

d) Báo cáo kt qua thc hin nhim vii theo djnh k' hoc báo cáo dt xuAt 
các chüc nàng, nhim vi dã giao. 

2. Sâ Thông tin và truyn thông phi hçip vai Sâ Tài nguyen và MOi trueing, 
Uy ban nhân dan cAp huyn và các Co quan, don vj lien quan xây d%rng quy trInh 
din tCT giái quyt thU tiic hành chInh tai  phn mm H thng thông tin din tcr cUa 
tinh theo quy djnh. 

3. Co quan Thu& 

a) PMi hqp, hrnrng dn cho Phông Tài nguyen và Môi tru&ng, Van phông 
clang k dat dai, Chi nhánh Van phông clang k dat dai, UBND cap xA ye cOng tác 
quán l' thuê, thU tic kê khai thuê theo quy djnh pháp luat. 

b) Phi hqp vâi PhOng Tài nguyen và Môi tru&ng, Van phOng clang k dAt 
dai, Chi nhánh Van phông clang k dat dai và các dcm vj có lien quan dê giái quyêt 
các khó khän, virang mac trong qua trInh xác djnh nghTa vi tài chInh. 

4. Van phông clang k) dAt dai: 

a) Xây dirng k hoch kim tra, giám sat djnh k' hang qu hoc dt xuAt 
vic thirc hin chi'rc nang, nhim vi cUa các Chi nhánh Van phông clang k' dat dai. 

b) Tham muu Sâ Tài nguyen và Môi tnthng rà soát quy dnh pháp 1ut, giái 
quyêt các ton ti, wang mac lien quan den cong tác clang k dat dai, tài san gän 
lien vâi dat, cap Giây chirng nhn quyên sU dung dat, quyên sâ hüu tài san gän lien 
vâi dat; khi phát hin có sir mâu thuân, chông chéo gia các van ban quy pham 
pháp 1ut hoac có sir chi do chixa thông nhat giüa các co quan lien quan phái có 
van ban báo CáO co quan quán l cap tren. 

c) PMi hqp chat chê vâi Co quan thu, Chi ciic Quãn l dAt dai, co quan, 
don vj thuc Uy ban nhân dan cap huyn, Uy ban nhân dan cap xà và các co quan 
Co lien quan trong qua trinh thrc hin chüc nàng, nhim vii duçc giao. 

d) Co trách nhim theo dôi, hithng dn chuyen mOn, nghip vii cho Chi 
nhánh Van phOng clang kr dat dai d thirc hin dUng theo quy djnh; tOng hçp các 
kho khan, wang mac trong qua trinh th%rc hin, kjp thai báo cáo, dê xuât Sâ Tài 
nguyen yà MOi trtthng. 

d) Chi dao  Chi nhánh Van phông clang k dAt dai phi hqp cht chë yOi Co 
quan thu, Phông Tài nguyen yà MOi tru?mg, don vj CO lien quan thuc Uy ban 
nhân dan cAp huyn, Uy ban nhân dan cAp xã vá các co quan cO lien quan trong 
qua trInh thirc hin chi'rc nang, nhim vi duçic giao. 
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5. Uy ban nhân dan cp huyn: 

a) Uy ban nhân dan cp huyn có trách nhim b tn nm tip nhn ho so và 
trá kt qua cUa Chi nhánh Van phông däng k' dat dai tai  noi tiêp nhn ho so và trá 
kt qua thuOc  Van phông Hi d6ng nhân dan và Uy ban nhân dan cap huyn hoc 
Van phông huyn Uy, chInh quyn huyn); h trg trang thiêt bj ban dâu, phân mêm 
dam báo dng b, thng nht vâi co sâ dü 1iu cüa ngành tài nguyen và môi 
tnr&ng. 

b) Trin khai däng k) d.t dai; hang näm chi dao  rà soát và t chüc dàng kt 
dt dai di vâi các tnthng hçip chua thiic hin däng k3 trên dja bàn; chi dao  vic 
kim tra, xir 1 các trtx&ng hqp không däng k dat dai theo quy djnh tai  Khoán 2 
Diu 20 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cUa ChInh 
phü và quy djnh pháp 1ut. 

c) Xây drng k hoach thanh, kim tra djnh k' hang qu, näm hoc dt xut 
vic thirc hin chüc nàng, nhim vi cüa Phông Tài nguyen và Môi trtthng, UBND 
cap xã và cong tác quán 1 dat dai trên pham vi dja bàn quãn 1'. 

d) ChU tjch Uy ban nhân dan cAp huyn chju trách nhim trithc Chü tjch Uy 
ban nhan dan ,câp tinh ye kêt qua t1c hin cOng tác dang k dat dai, tài san gän 
lien vói dat, cap Giây chng nhn lan dâu theo thâm quyên thuc dja bàn quán 1; 
hang näm, Uy ban nhân dan cap huyên co trach nhiêm lap kê hoach, chi tiêu däng 
k dat dai, tài san gän lien vâi dat, cap Giây chi'rng nh.n quyên si dmg dat, quyên 
sâ h1ru tài san gän lien vâi dat lan dâu và to chiic triên khai thirc hin. 

d) Co trách nhim giái quy& cac tn tai,  vithng mAc lien quan dn cong tác 
däng k dat dai, tài san gän lien vOi dat, cap Giây ching nhn lan dâu thuc thâm 
quyên cüa Uy ban nhân dan cap huyn. 

e) Chi dao  Uy ban nhân dan cAp xã, PhOng Tài nguyen Va môi tnthng, 
PhOng quãn l' dO thj (Kinh tê ha tang) và các co quan có lien quail: 

Rà soát quy djnh pháp li4t  d tham mini, giái quy& các t6n ti, vithng mAc 
hoc nhftng cong vic CO lien quan den cong tác däng k, cap GiAy chirng nhan; 
khi phát hin cO sr mau thuân, chOng chéo gifla các van ban quy phm pháp 1u.t 
hoc cO si chi dao  chixa thông nhât gitia các co quan lien quan phài CO van bàn báo 
cáO Co quan quán l cap trên. 

Phi hqp vâi Van phOng däng k' dAt dai, Chi nhánh Van phOng dàng k dAt 
dai khi giái quyêt các thu tiic hành chInh ye dat dai. 

g) Báo cáo k& qua thirc hin nhim vi theo djnh k' hang tháng, qur, näm 
hoc báo cáo dt xuat các chirc näng, nhim vi dà giao. 

6. PhOng Tài nguyen và Môi tnxmg: Tham mini UBND cAp huyn th%Tc hin 
các cong vic sau: 

a) Trin khai däng k3 dAt dai; hang näm chi dao  rà soát và t chüc däng k' 
dat dai dôi vâi các trtthng hqp chira thirc hin dàng k trên dja bàn; chi dao  vic 
kiêm tra, xü l các trithng hqp không däng k dat dai theo quy djnh tai  Khoàn 2 
Diêu 20 cüa Nghj djnh so 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa ChInh 
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phU và theo quy dnh pháp lut. 

b) Xây drng k hoch kim tra hAng näm hoc dt xut vic thirc hin chirc 
nàng, nhim vçi cüa UBND cap xã, nhât là nhim vii däng k9 dat dai, tài san gàn 
lien vài dat, cap Giây chirng nhn lan dâu. 

c) Co trách nhim theo dOi, hixàng dn chuyên môn, nghip vii con tác 
dlàng k3 dat dai, tài san gän lien vâi dat, cap Giây chrng nhn cho UBND cap xä 
dê thc hin dung theo quy djnh; tong hcp các khó khän, vithng mAc trong qua 
trmnh th%rc hin, kjp thêi báo cáo, dê xuât UBND cap huyn. 

d) Thi.rc hin các chixcmg trInh, k hoch, nhim vii theo chüc nAng, nhim 
vi cUa Phông Tài nguyen và Môi tnthng. Báo cáo kêt qua thirc hin nhim vi theo 
djnh k' hang tháng, quT, nAm hoc báo cáo dt xuât các chüc nAng, nhim vi dâ 
giao. 

7. Chi nhánh VAn phông dAng k d.t dai: 

a) Rà soát quy dnh pháp lut d tham mini, d xut giài qut các ton t.i, 
viâng mac lien quan den cong tác dAng k' dat dai, tài san gän lien vâi dat, cap 
Giây churng nhn quyên sü dirng dat, quyên sâ hftu tài san gAn lien vâi dat; khi 
phát hin Co sir mâu thun, chông chéo giüa các vAn ban quy pham pháp lut ho.c 
cO sr chi dao  chua thông nhât giia cac ccr quan lien quan phài cO vAn bàn báo cáo 
Ca quan quán l cap trén. 

b) Xây d%rng k hoach thirc hin chüc nAng, nhim vii cUa Chi nhánh VAn 
phOng dAng k) dat dai hang nAm. Trên ca sâ Kê hoach dâu nAm dà dê ra, hang 
tháng (vao ngây 25) báo cáo kêt qua thirc hin nhim vii, các khó khän, vuâng mAc 
khi thrc hin nhim vi gtri Sâ Tài nguyen và Môi trixng, VAn phOng dAng k3 dat 
dai. 

c) Phi hçip chit chë vài Ca quan thu, PhOng Tài nguyen và Môi trtr?mg, ca 
quan, don vj thuOc  Uy ban nhân dan cap huyn, Uy ban nhân dan cap xA và các ca 
quan cO lien quan trong qua trInh thrc hin chuc nAng, nhim vii dixçic giao. 

d) Thirc hin các chucrng trInh, k hoach, nhim vii do Sâ Tài nguyen và 
Môi trithng, VAn phOng dAng k dat dai, Uy ban nhân dan cap huyn, các sâ, ban, 
ngành phü hçp vâi chüc nAng, nhim vii. Báo cáo kêt qua thirc hin chuc nAng, 
nhim vi dA giao theo yêu càu. 

8. Uy ban nhân dan c.p xã: 

a) ChU tjch Uy ban nhân dan cp xa chju trách nhim trixâc Chü tjch T.Jy ban 
nhan dan cap huyn trong vic thic hin kê hoach dAng k dat dai, chi tiêu cap 
Giây chirng nhn lan dau. 

b) Tt chüc vic dAng k dt dai trên dja bàn; hithng dan, tuyên truyn ngithi 
sii dirng dat thic hin viec clAng k' dat dai theo quy djnh tai Khoán 3 Diêu 20 cUa 
Nghj djnh so 1O1/20241ND-CP ngày 29 tháng 7 nAm 2024 cüa ChInh phü; hem 
tra, xü l các truäng hçp không dAng k3 dat dai theo quy djnh cüa pháp lut. 

c) Phi hçip viii VAn phOng dãng k' dt dai, Chi nhánh VAn phOng d.ng kr 
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d.t dai và các Co quan có lien quan trong vic th chIrc, thirc hin cong tác dàng k 
dt dai, tài san gn 1in vâi dt, cp Giây chingnhn diing thâm quyên và quy 
dnh pháp 1ut; phi hçip giái quyêt các vithng mac trong qua trInh thrc hin các 
thu tic hành chInh dat dai. 

d) Thirc hin cac chiicing trInh, k hoach, nhim vi theo chüc näng, nhim 
viii cüa Uy ban nhân dan cap xã. Báo cáo kêt qua thxc hin nhim viii theo dlnh  k' 
hang tháng, qur, näm hoc báo cáo dOt  xuât các chüc nàng, nhim vi dã giao. 

Diu 40. Ph6i hqp chi dio diu hành; thirc hin nhim vii quãn 1, 4n 
hành, khai thác co s& dfr lieu dt dai 

1. Sâ Tài nguyen và Môi tru&ng: 

a) Chi dao  Van phông däng k3 dt dai thirc hin nghiêm vic 4n hành Co sâ 
dir lieu dat dai diing theo quy djnh. 

b) Chi dao  các Phông, don vj thuOc  Sâ thirc hin các nOi  dung: Cung cp các 
h so, tài lieu ph%ic vi cong tác cp nhat chinh l' co so di 1iu dat dai dUng theo 
quy djnh. 

c) Chi dao  Van phông dang k3 d.t dai Co trách nhim quán l, cp nht 
chinh l, 4n hành Co sO dü liOu dat dai tat ca ho so thu tic hành chinh theo thâm 
quyên và dung theo quy djnh pháp 14t. 

d) Xây dirng k hoach duy frI hot dng co sO dü 1iu d.t dai và dam báo h 
tang k3 thu.t phiic viii cho cong tác quàn 4n hành co sO dü liOu dat dai trên dja 
bàn toàn tinh. 

2. Uy ban nhân dan cAp huyn: Chi dao  PhOng Tài nguyen và Môi trtthng, 
Uy ban nhân dan cap xä vâ CáC co quan, don vj trirc thuOc  Uy ban nhân dan cap 
huyn phôi hqp cung cap ho so theo quy djnh gOi Chi nhánh Van phOng dàng k 
dat dai dé c.p nht chinh l vào phân mém Co sO dü 1iu dat dai theo thâm quyên 
và quy djnh pháp lut. 

3. Van phOng dang k3 dAt dai: 

a) Quán 1', C.p nh.t chinh l, 4n hành Co sO dü lieu dAt dai; cung cAp thông 
tin dat dai cho tO chüc, cá nhân và thu phi, 10 phi theo quy djnh pháp lut. 

b) Tip nh.n h so tii CáC co quan chuyên mOn thuOc  SO Tài nguyen và MOi 
truOng và c.p nht chinh 1' VO Co sO dü 1i0u  dat dai theo quy djnh pháp 1ut. 

d) Tham mixu SO Tài nguyen và Môi truOng xây dirng k hoach duy tn hoat 
dng CO sO dü liOu dat dai. 

d) Chi dao  các Chi nhánh Van phOng dàng k3 dAt dai 4n hành Co sO d 1i0u 
d.t dai d6i vOi hO sothU tiic hãnh chInh theo thâm quyên và quy djnh pháp luat. 

e) HuOng dan, kim tra viOc quail 1r, van hành, khai thác và cp nhat chinh 
l co sO dü 1i0u  dat dai tai  các Chi nhánh Van phOng däng k' dat dai. 

4. Chi nhánh Van phOng däng k dAt dai: 
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a) Vn hãnh Co sâ dr 1iu dt dai di vth thu tic hành chInh theo quyên và 
quy djnh pháp 1u.t. Thrc hin khai thác, cung cap thông tin dat dai vâ thu phi, 1 
phI di'mg theo quy djnh. 

b) Tip nhn h so tr các Co quan chuyên mon thuc UBND cp huyn và 
cp nht chinh 1 vào co sâ dtr 1iu dat dai theo quy djnh pháp 1u.t. 

Diu 41. Phi hçrp thurc hin nhim vii thanh tra, kim tra, giãi quyt 
khiu ni, t cáo, tranh chap dt dai 

1. Van phông däng k dt dai, Chi nhánh Van phOng däng k d.t dai: 

a) Cir can b tham gia khi có êu cu. 

b) Cung cp thông tin, tài 1iu và phi hqp vOi CáC co quan chuyên mon 
thuc Uy ban nhân dan cap huyn khi cO yeu câu cüa Uy ban nhân dan cap huyn, 
Thanh tra, Diêu tra, TOa an, Thi hành an theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

c) Thirc hin các nOi  dung khác lien quan dn nhu cu trIch do dja chInh và 
cac ni dung khác theo yêu câu cUa co quan thanh tra, giái quyêt khiêu nii, to cáo, 
tranh chap dat dai theo quy djnh. 

2. Các co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan cp huyn, Thanh tra, 
Diêu tra, Thi hành an, Tôa an: 

Xác djnh nOi  dung, yeu c.0 lien quan dn linh vr d.t dai can phái phi hçip 
vth Van phông dàng k dat dai, Chi nhánh Van phông dàng k dat dai dé to chiirc 
thc hin theo quy djnh pháp luat. 

Chtro'ng V 

TO CHUC THUC HIN 

Diu 42. Diu khoãn chuyn tip 

1. CáC nOi  dung không quy djnh trong Quy djnh nay dizçc thirc hin theo các 
van bàn quy phm pháp luat  hin hành và các van bàn khác có lien quan. 

2. Trumg hcip cáC van ban quy phm pháp lutdixçic dn chiêu d áp ding 
t.i quy djnh nay duçc si'ra dôi, bô sung hoc thay the bang van bàn mâi thI áp digmg 
theo CáC van bàn quy phm pháp 1i4t m&i do. 

Diu 43. Trách nhim thi hành 

1. Sâ Tài nguyen và Môi truing Co trách nhim phi hçrp vâi So, ngành lien 
quan và Uy ban nhân dan cap huyn hi.rOng dan, kiêm tra, don dc vic thirc hin 
Quy djnh nay. 

2. Van phOng Uy ban nhan dan tinh có trách nhim theo dOi, huOng dan, 
kiêm tra viêc thirc hin thu tiic hành chInh ye däng k dat dai, tài san gàn lien vOi 
d.t báo dam theo ni dung Quy djnh nay và quy djnh cüa pháp lu.t. 

3. Uy ban nhan dan cp huyn theo thm quyn có trách nhim thU trI giái 
quyt các vuOng mac gifta CáC co quan chuyên mon trên dja bàn trong qua trmnh 
thic hin Quy dnh nay. 
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4. Trong qua trmnh thic hin Quy djnh nu phát sinh v.r&ng mac, cac Sâ, 
ban, ngành, Uy ban nhân dan cAp huyn có trách nhim phán ánh kjp thai ye Sâ 
Tài nguyen và Môi tnthng dê tong hçip, trinh Uy ban nhân dan tinh xem xét süa 
dôi, bô sung Quy djIIh cho phü hqp./. 
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