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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

5: 604 /QD-UBND Hdi Phong, ngay 28 thdng ()2 ndm 2025

A QUYET PINH

g\(/ Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc

| ctia Trung tim Dich vu viéc lam va Picu dudng ngudi c6 cong Hai Phong,
true thuge Sé Ngi vu thanh pho Hai Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Céin cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt t6 chikc Chinh phii va Ludt T 6 chitc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cik Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thing 10 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chikc lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Cdn cw Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 03 ndm 2021 cia Chinh
phu vé viée Quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Ludt Viée lom vé
Trung tam Dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Cdn cw Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP ngay 30 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Phdp Iénh Uu ddi nguoi cd cong
voi cdch mang;

Cén cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nidm 2020 ctia Chii
phii quy dinh vé vi tri viéc lam va sé leong nguoi lam viée trong dom vi sw nghie
cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép céng lap;

Theo dé xudt cia Gidm déc S& Ni vu tai To trinh s6 515/TTr-SNV ngay 26
thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1.Vi tri, chitc niing

1. Trung tdm Dich vu viéc lam va Piéu dudng nguoi c6 cong Hai Phong (sau
day goi t4t 1a Trung tdm) 1a don vi su nghi€p cong lap truc thudc S& Noi vu thanh
phb Hai Phong; c6 chitc ning: Tu véan dinh hudng vé& nghé nghiép, lao dong va
viéc lam; gidi thiéu viéc lam; cung ung lao dong; dao tao k¥ nang tham gia phong
van, tim kiém viéc 1am va céc k¥ ning lam viéc khéc; gido duc nghé nghiép theo
quy dinh cta phap luat; thu thap, phan tich, du bdo va cung cép théng tin thi
truong lao dong; thuc hién chinh sich bao hiém thit nghiép va thyuc hién cac



chuong trinh, du an vé viéc lam theo quy dinh cua phap luat; didu dudng ngudi
c6 cong vdi cach mang theo quy dinh cia phap luat vé uu dai nguoi ¢d cong véi
cach mang.

2. Trung tdm c6 tu cach phép nhén, co con déu, c6 tru s& riéng va dugc md
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va mot s6 Ngan hang thuong mai dé hoat dong
theo quy dinh cia phap luét.

3. Trung tdm chiu su quan ly, lanh dao, chi dao truc tlep va toan dién cua S¢
N6i vu thanh phb Hai Phong; dong thoi chiu sy hudng dan vé chuyén mén nghiép
vu clia cac co quan, don vi lién quan cia B No61 vu.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Hoat déng tur van, gém

a) Tu vén, dinh huong vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ néng nghe qubc gia
cho nguoi lao dong vé lua chon nganh nghé, phuong 4n dao tao, bdi dudng, rén
luyén phu hop v6i kha ndng va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho ngucn lao dong dé lua chon vi tri viée lam phu hop
v6i kha nang va nguyén vong; tu vén vé k¥ nang tham gia du tuyen vé tu tao viéc
lam,tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu véan cho ngudi sit dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan ly lao dong;
vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhén luc;

d) Tu vén v& chinh sich lao dong, viéc lam cho ngudi lao dong, ngudi sir
dung lao dong.

2. Giéi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung Umg va tuyén lao dong theo yéu cdu clia nguoi str dung lao dong, gdm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon nhitng ngudi d diéu kién,
dap ung yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong;

b) Cung g lao dong theo yéu cdu ciia nguoi sir dung lao dong;

¢) Giéi thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cap phép dua ngum lao dong
Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong, t6 chirc c4 nhan dAu tu ra nudc
ngoai hodc don vi su nghiép cong 18p thude b, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phti duge giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong theo quy dinh cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nude ngoai theo hop dong;

4. Thu thap va cung cép thong tin thi truong lao déng.

5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh cta Luat Viéc lam.

7. Pao tao k¥ nang tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va céc k¥ ning
lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét.



8. Thuc hién céc chuong trinh, du 4n vé viéc lam.

9. V& cong tac didu dudng ngudi c6 cong:

- Lép ké hoach didu dudng, tb chirc tiép nhan, dua d6n cac déi tuong dén diéu
dudng tai Trung tam;

- Thue hién viéc didu dudng, phuc hdi sirc khoe cho ddi tuong theo cc ché
do quy dinh.

10. Thuc hién quyén tw chi, tu chiu trdch nhiém trong viéc thuc hién nhiém
vu, td chtrc bé may, nhén sy va tai chinh clia don vi su nghiép cong theo quy dinh
cua phap luat va thdm quyén phan cp quan ly cén bd.

11. Ban hanh va t6 chirc thuc hién quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han
cta cac phong chuyén mén nghiép vu thugc Trung tdm phu hop v6i quy dinh cua
phép luat va Uy ban nhan dan thanh phd.

12. Thuc hién céc hoat dong cung cap dich vu theo yeu cau, phu hop v01 churc
nang, nhiém vu cia Trung tdm va céc nhiém vu khac do cép c6 thdm quyén quyét
dinh.

Pidu 3. Co ciu to chire, vi tri viée 1am va s6 lwrgng nguoi lam viée

1. Lanh dao Trung tam gom Gidm dbc va khong qua 02 Phé Giam dbc (sb
lugng Phé Giam dc sau sap xép doi du thuc hién giai quyet trong 05 ndm dé dam
bao quy dinh).

a) Gidam dbc Trung tAm 13 ngudi dimg dau Trung tdm, chiu trdch nhiém trudc
Giam dbc S& Noi vu va trude phép ludt vé toan bd hoat dong cia Trung tm.

b) Phé Gidm doc Trung tdm 1a nguoi giup Gidm déc Trung tdm chi dao, phu
trach mot hodc mét s6 linh vyc cong tac theo phan cong cua G1am dbc Trung tim;
chiu trach nhiém trudc Gidm dbe Trung tdm va trudc phap luat vé nhiém vu dugc
phan cong, khi Giam ddc Trung tdm vang mit, mot Pho Giam dbc Trung tAm duoc
Uy quyén diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam.

c) Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai; cho thdi giir chirc vy, mién nhiém, tir chuc;
didu dong, luan chuyen khen thudng, ky luét va thuc hién céac ché dd, chinh sach
khac déi v6i Giam déc Trung tAm va céc Pho Giam dbc Trung tdm thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat hién hanh va phéan cép quan ly can bg cua thanh pho

d) Hé s phu cép chirc vu: Gidm dbc hé s6 0,7; Pho Gidm ddc hé $60,5.
2. Céc phong chuyén mon, nghiép vu thuc Trung tAm gom:

a) Phong T chirc - Hanh chinh - K& toén;

b) Phong Tu vén giéi thiéu viéc 1am — Pao tao nghé;

¢) Phong Bao hidm thét nghiép;

d) Phong Nghiép vu didu dudng nguoi co cong.



3. Lanh dao cac phong truc thuoc Trung tdm bao gébm 01 Trudng phong va
khéng qua 02 Pho Truorng phong. Hé sb phu cap chirc vu: Truéng phong hé s6 0,3;
Phé Truéng phong hé s6 0,2. Viéc b tri sb luong 1anh dao cu thé cta cac phong
truc thudc Trung tim thyc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

4. Can ctr quy dinh cta phép ludt hién hanh va quy dinh vé ity quyén, phan
chp quan ly can bd cua Uy ban nhan dén thanh phé, Giam doc Trung tdm thuc hién
str dung, quan ly vién churc trong Trung tdm theo thdm quyén.

5. Vi tri viéc lam va sd ngudi lam viéce cia Trung tdm

a) Vi tri viéc lam

Cin cir quy dinh cua phéap luat va van ban huéng din clia co quan c6 tham
quyén v& vi tri viéc lam va co c4u vién chirc theo chic danh nghe nghlep theo

nganh, linh vuc, Trung tam xay dung De an vi tri V1ec 1am hodc D& 4n diéu chinh vi
tri viéc 1am, bao cdo S Noi vu trinh cép co thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

b) S6lugng ngum lam viéc

- S6 1u0‘ng nguol 1am viéc cia Trung tAm dugc giao trén co s& vi tri viéc lam
theo Pé 4n vi trf viéc lam da duoc Uy ban nhan déan thanh pho phé duyet phu hop
véi chirc nang, nhlem vu, co cau t6 chire cla Trung tim, nim trong tong s lugng
ngudi 1am viée cla céc don vi su nghiép cong 1ap nganh N6i vu dugc co quan cd
thAm quyén giao hang nam.

- Hang ndm, can ctr chirc ndng, nhiém vy, co cAu td chire, vi tri viéc 1am, tinh
chat, dic diém tinh hinh d6i tuong phuc vu va khéi lurong cong viée, Trung tim xay
dung ké hoach s6 lwgng ngudi lam viéc hudng luong tir ngén séch nha nude cua don
vi minh, béo cdo cip c6 thdm quyén giao bién ché su nghiép theo quy dinh.

Diéu 4. T6 chirc thue hién

1. Giam ddc S& Noi vu c6 trach nhiém chi dao, huéng dan Trung tim Dich
viée lam va Didu dudng ngudi c6 cong Hai Phong thue hién Quyét dinh nay.

2. Gidm ddc cac S, nganh, Thu trudng cac co quan, don vi lién quan cén cir |
chirc nang, nhief‘:m vu dugce giao hudng dan, tao diéu kién dé Trung tam Dich vu
viéc 1am va Piéu dudng ngudi cb céng Hai Phong hoat dong hi€u qua, dam by
chirc ning, nhiém vu dugc giao.

3. Gidm d6c Trung tdm Dich vu viéc lam va Diéu dudng nguoi co c6ng Hai
Phong cén cu quy dinh ctia phap luét va nhiém vy, quyen han dugc glao dé t6 chue
thuc hién Quyét dinh nay; ban hanh quy dinh vé nhiém vu, quyén han cia cic
phong thudc Trung tdm; ban hanh cac quy ché, quy dinh cta Trung tdm dé thuc
hién chirc ning, nhiém vu dugc giao phi hop véi quy dinh cia phdp luat hién
hanh; xdy dung D& 4n diéu chinh vi tri viéc lam cta Trung tdm trinh cap c6 thdm
quyén phé duyét thuc hién theo quy dinh.



4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhitng nodi dung cén stra ddi, bd sung,
Giam dbc Trung tim bao cao S& Nbi vy trinh Chu tich Uy ban nhéan dén thanh phd
quyét dinh theo thim quyén.

Pidu 5. Hi¢u luc thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/3/2025 va thay thé Quyét dinh so
2354/QD-UBND ngay 11/7/2024 cta Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phé vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc nédng, nhiém vu, quyén han va co c4u td chirc cia
Trung tdm Dich vu viéc lam Hai Phong.

2. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd; Gidm doc céc So: Noi vy,
Tai chinh; Thi truéng co quan, don vi lién quan va Giam dbe Trung tdm Dich vu
viéc lam va Piéu dudng ngudi c6 cdng Hai Phong cén cur quyét dinh thi hanh./.~*

Noi nhin:

- Nhu Diéu 5;

-TT TU, TT HBND TP,

- CT, céc PCT UBND TP;

- C4c PCVP UBND TP;

- C4c Phong: KSTTHC, TC&NS, VX;
- Céng TTDT TP;

-Luu VT, KSTTHC3

n Vin Tung
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