UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:605  /QD-UBND Ha Ngi, ngay 06 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue Do dac va Ban do thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nwée
cia S& Tai nguyén va Méi truwong thanh pho Ha Noi.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi bo sung mot so6 diéu cua Ludt To chwc Chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét ciea, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sita doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cu Thong tw sO 0]/2018/TT- VPCP ngay 23/11/20]8 cua Van phong
Chinh phu hu’ang dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thiee hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh so 5468/QP-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND
Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh viee Po dac va
ban do trén dia ban thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
.705 . [TTr-STNMT-VP-DDBD&VT ngay23 / 01 / 2225,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh n01 bd giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vuc do dac va ban d6 thudc thim quyén giai quyét cua
S Tai nguyén va Moi trudng thanh phd Ha Noi; lién thong v6i B Tai nguyén
va Moi truong.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S Tai nguyén va Mai trudng Ha Noi chu tri, phdi hop voi
cac co quan, don vi co lién quan, can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tor gidi quyét thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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Quyét dinh s6 5356/QD-UBND ngay 23/10/2023 ctia Chu tich UBND
Thanh phé hét hiéu lyc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc cac So;
Thi trudng cac ban, nganh thudc Thanh phd; Chu tich UBND céac quén, huyén,
thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va céc to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH

- Véan phong Chinh phu; O CHUTIC =
- B6 Tai nguyén va Moéi truong;

- Thuong tryc Thanh uy;

- Chu tich, cac PCT HDND Thanh phd;
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;
- S& Théong tin va Truyén thong;

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;

- VP UBTP: CVP, PCVP Nguyén Manh Quan, cac %, #& R .
phong, don vi: KSTTHC, TNMT, BT, TTTTDT; ' Ha Minh Hai
- Trung tam bao chi thu d6 Ha Noi;

- Luu: VT, KSTTHC.



MEGHBUNG CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC
,}.‘»«“’f})Ac BAN PO VA VIEN THAM THUQC THAM QUYEN
g @“ YA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI; LIEN
______ ;@g«gn@ VOI1 BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(i‘[;m & theo Quyét dinh sé ... /OD-UBND ngay ....... /....12025

i cia UBND thanh pho Ha Ngi)

A. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
1. Cap, gia han, cap lai, cip d6i chirng chi hanh nghé doe dac va ban do hang 11
(QT - 01.PPBD)

1.1. Trwong hop cdp chirng chi hanh nghé do dac va bin dé hang II (QT—
01.1.bDBD)

1 Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh noi dung, trinh ty thuc hién viéc cap ching chi
hanh nghé do dac va ban d6 hang II; dam bao céng khai, minh bach, dat
hiéu qua va dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
Ap dung d6i véi ca nhan co nhu cau cap chimg chi hanh nghé do dac va
ban do6 hang II.

Can bo, cdng chic phong chuyén mon (phong Do dac Ban db va Vién
tham), Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va cac phong cé lién quan thuéc S TNMT Ha Noi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Po dac va Béan dd:

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh phu sta doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP  ngay 13/3/2019
cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Do dac va Ban do.




- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Méi trudng céng b thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung trong linh
vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 caa UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Do dac, ban
d6 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi cap chtng chi hanh nghé do dac va X
ban d6 theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP (dugc sta
d6i, bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau cd 4x6
cm c6 nén mau trang.

Vin bang, chung chi vé chuyén mén do co sé X
dao tao hop phap cap;

Gidy chung nhan du stc khoe hanh nghé do co
s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo
quy dinh.

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 X
13 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duoc stra doi, bo sung bai
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

Gidy t& chimg minh 1a nguoi dugc mién sat hach X
kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luat.

Két qua séat hach dat yeu cau trong truong hop X
da sat hach trugc ngay nop hd so dé nghi cap
chtng chi hanh nghé.

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thai gian xir ly:




Sau thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hé so dé nghi cap chang

chi hanh nghé hang 1.
Thoi gian thy Iy ho so khéng bao gom thoi gian té chizc cung cap, bé sung
ho so.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Mo6i truong Ha Noi
Dia chi: s6 18 Huynh Thac Khang, phuong Lang Ha, quan Dong Da, thanh
pho Ha Noi.
- Két gua: Ching chi hoat dong do dac va ban dd hang II.
3.6 | Phi, L¢ phi:
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trnh tu Trach Thoi Biég may/
: nhiém gian Két qua
- Tiép nhan ho so:
+ Tiép nhan, kiém tra tinh - Ho so
day du cta ho so theo quy - Gidy tiép nhan ho
dinh. so va hen ngay tra
+. Lap ho so, Lap giay tiép ket qua (mau s 01),
T . |- Bo phan - Phiéu yéu cau bo
nhan o so va hen tra két| ot orra: sung, hoan thién hd
qua, in so6 theo doi ho so. -Phong so (mau s6 02);
B1 |+ Lap Phiéu kiém soat qua | chuyén mon - Phiéu tir choi tiép
trinh giai quyét hd so cho | (Phong nhan giai quyet ho
ting h6 SO’ cu thé DDBD&VT | 01 ngay SO (méu SO 03),
+ Chuyén hd so da nhan ) ol 150 el SO
o qua trinh giai quyeét
cho Lanh dao S¢ giao viéc. ho so (mAu sb 05);
+Chuyén hd so cho phong -S4 theo d&i hd so
chuyén  mén  (phong (mau s6 06).
PDBD&VT)
Linh dao phong chuyén | Linh dao va - Hb so;
g2 | mon (phong DDBD&VT) | chuyén vién| |- Phiu kiém sot
phan cong chuyén vién | giai quyet ho ng’ay qua trinh giai quyet

giai quyet ho so

SO

hd so (mau sb 05).




T Trinh tu TrgAch T_hm Ble}\,l maEJ/
: nhiém gian Két qua
Chuyén vién giai quyét ho
s0, bao cao lanh dao phong Chuyén vién
thanh 1ap Hoi dong xétcap | :.: Lo 1A A
giai quyet ho - HO so;
ching chi, t6 chuc danh A 6,5 PR
s A so, Ho1 dong sy |- Phiéu kiem soat
B3 | gid ho so, to chuc sat hach | _, £ ngay
: . \ S| xet cap qua trinh giai quyét
kinh nghiém nghé nghiép, chttne chi ha 05
Kién thirc phap luat cta ca | o 0 50 (mdu $0 05).
nhan dang ky cap chimg
chi hanh nghé
. n , . | Hoi dong xét
Phé duyét danh sach ca| : .
- / 2 .. | cap  ching 0,5 ,
B4 | nhan trung tuyén qua sat hi . -Danh sach
chi ngay
hach
Lanh dao S¢ xem xét, phé , ..
- R .| - Churng chi;
B5 | duyét ching chi hanh nghé | Lanh dao So | 01 ngay ung ¢
cho cé nhan
A Al s .. x| Chuyén vién A
Chuyén vién giai quyét ho yen Viet - Ho so;
2 AR ., | giaiquyetho| 0,5 A ,
so chuyén Bo phan mot N A - Phiéu kiem soat
B6 va tra két qua cho khach | 5% B6 phan | ngay  trinh giai o
cua tra ket qua cho khach |\~ o qua trin | giai quyet
hang ho so (mau so 05).
4 | Biéu miu

- Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 ctia Chinh phu (duoc stra d6i, bd sung boi khoan 5 Biéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
- Mau s6 13 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 ctia Chinh phu (duoc sira d6i, b6 sung boi khoan 5 Diéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP)
- Mau s 19 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 cta Chinh phu (duoc stra doi, bd sung bai khoan 4 Biéu 9
Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP)




1.2. Trwong hop gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II (QT -
01.2.DDBD)

1 Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh noi dung, trinh tu thuc hién viéc gia han ching
chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II; dam bao cong khai, minh bach,
dat hiéu qua va dang thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung ddi vai c& nhan c6 nhu cau gia han ching chi hanh nghé do dac
va ban d6 hang I1.

Can by, cong chuc phong chuyén mén (phong Do dac Ban dd va Vién
tham), Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét
TTHC va cac phong co lién quan thugc S6 TNMT Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cos6 phaply

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ciia Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sé diéu cua_Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP  ngay
13/3/2019 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac
va Bén do;

- Nghi dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra ddi,

bd sung mot sb diéu caa cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén
va Mbi truong cdng bé thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bé sung trong
linh vic do dac va ban do thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc
cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 caa UBND thanh phd

Ha Noi vé viéc cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh Iinh vyc Po dac,
ban do trén dia ban thanh pho Ha Noi.




3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban sao
chinh

Don dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va
ban d6 theo Mau sé 12 Phu lyc 1A ban hanh kém |  x
theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc stra doi,
bé sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hoic
chirng nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thire
theo Mau s6 20 Phu lyc I ban hanh kém theo NP sb X
27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé
trong khoang thoi gian 03 nam trudc thoi diém
chtng chi hét han;

Gidy chimg nhan stc khoe do co s& kham bénh, | X
chita bénh c6 du di€u kién theo quy dinh.

Chtng chi hanh nghé do dac va ban db da dugc cdp. | X

3.3

S6 lwgng ho so: 01 b

3.4

Thoi gian xir ly:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
Thoi gian thu Iy ho so khdng bao gom thoi gian té chic cung cap, bo
sung ho so.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi

Dia chi: s6 18 Huynh Thuc Khang, phuong Lang Ha, quan Dong Da,
thanh phé Ha Ngi.

- Két qua: Chtng chi hoat dong do dac va ban d6 hang II.

3.6

Phi, L¢ phi:

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc




T Trinh tu Trach | Thet Bieu mau/
: nhiém gian Két qua
- Tiép nhan hd so:
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ‘
day du cua hd so theo quy - Hf)’SO’ , ‘
dinh. - Giay tiep nhan ho
A A A A so va hen ngay tra
* Ijap hf 50, I‘Jap glay?tleﬂp o két qua (mau sé 01);
nhan ho so va hen tra két | - Bo phan LA a2
. T N - Phiéu yéu cau bo
qua, in s6 theo ddi ho so. | Mot cua; sung, hoan thién hd
+ Lap Phiéu kiém soat qua 'Ehot‘g so (mau so 02);
B1 | trinh giai quyét h6 so cho (r:nfl)%/e - Phiéu tur chdi tiép
na h 3 X nhan giai quyét ho
timg ho ot the. (phong 0,75 |50 .(mz*?u 56 %3))/
+ Chuyén ho so da nhan | PDBD&V | ngay o
ho Linh dao S¢ giao|T) 1] LA ER
- : g qua trinh giai quyét
vieC. ho so (mau s6 05);
+ Chuyén hd so cho - S6 theo ddi hé so
phong  chuyén  mon (mau so 06).
(phong DBBDB&VT)
Lanh dao phong chuyén |Linh dao - H6 so;
moén (phong PPBP&VT) | va  chuyén - Phiéu kiém soat
B2 A ftat el I C 0,25 nieu Kiem  sod
phan cong chuyén vién|vién  giai NaA qué trinh giai quyet
giai quyeét ho so quyét ho so 98 1 hé so (mau s6 05).
Chuyén vién kiém tra, giai s
quyét ho so gia han, trinh | Chuyén 01 nad ) Hoh.sf’ i ,
B3 |lanh dao phong duyét|vién giai 9y ;qug tli‘?rl:h g'ieirin qu;?:
Chting chi hanh nghé 5t hd ‘ | glal guye
ung chi gne quyet ho so ho so (mau so 05).
Lanh dao phong xem xét - Ho so;
B4 |trinh Lanh dao S¢ duyet Lﬁgﬁ dao r?"f - F,’ht'éuh kiem So‘i‘:
Chung chi hanh nghé phong gay | qua trinh gial quye
ho so (mau so 05)
Lanh dao SG xem Xét,
duyét Chang chi hanh|Lanh dao .. |- Chang chi hanh
BS | nghé So 0,5 ngay nghé;




T Trinh tu Trach | Thet Bieu mau/
: nhiém gian Két qua
Chuyén ‘
Chuyén vién giai quyét ho | vien  giai 005 |- Hoso;
86 | 5O chuyén B phan mot | quyéthé so, nééy - Phiéu kiém soét
cua tra két qua cho khach | B6  phan quéa trinh giai quyét
hang mot ctra hd so (mau sb 05).
g7 |Tra két qua giai quyét thu | B6  phan | Gio hanh | Két qua duoc tra cho
tuc hanh chinh mot cua chinh | khach hang
4 | Biéu miu

- Mau s6 12 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 ciia Chinh phu (duoc sira d6i, b6 sung boi khoan 5 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).
- MAu s6 19 Phu lyc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 cta Chinh phu (duoc stra d6i, bd sung bai khoan 4 Biéu 9
Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP)
- Mau s6 20 Phy luc I ban hanh kém theo NB s6 27/2019/ND-CP ngay

13/3/2019 cua Chinh phu




1.3. Truwong hop cdp lai/ cép déi chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II
(QT - 01.3.DDBD)

1 Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh noi dung, trinh ty thuc hién viéc cp lai/ cap doi
chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II; dam bao cong khai, minh
bach, dat hiéu qua va ding thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
Ap dung dbi v6i ca nhan c6 nhu cau cap lai/ cip ddi chtng chi hanh nghé
do dac va ban do hang II.
Can b, cong chuc phong chuyén mon (phong Po dac Ban do va Vién
tham), Bo phan tiep nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va cac phong ¢ lién quan thugc S6 TNMT Ha Noi chiu trach nhiém thyuc
hién va kiém soat quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cos6 phaply
- Luat do dac ban do;
- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat Po dac va Ban do;
- Nghi dinh s6 136/2021/NDB-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh phu sta doi,
bo sung mot sé diéu caa_ Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP  ngay 13/3/2019
cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Do dac va Ban do;
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu caa cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va méi truong;
- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Mai trudng céng b thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung trong linh
vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;
- Quyét dinh s6 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cua UBND thanh pho
Ha Noi ve viéc cdng bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Do dac, ban
do trén dia ban thanh pho Ha Noi.
Thanh phan hd so Ban Ban sao
3.2 .
chinh
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Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va
ban d6 theo MAau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém X
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sta
ddi, bd sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sé
22/2023/ND-CP) kém theo anh mau c& 4x6 cé
nén mau trang hoac tép tin chaa arnhmafu chup
tir ban chinh don dé nghi cap lai ching chi hanh
nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 ¢ nén mau trang.

C’hl'mg, chi hanh nghé do giac ye‘l ban d6 da dugc X
cap (do1 voi truong hop cap doi).

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bod
Thoi gian xir ly:
3.4 | Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18
Thoi gian thy Iy ho so khdng bao gom thoi gian té chizc cung cap, bé sung
ho so.
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tiép nhén ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
35 quyet thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi
' bia chi: s6 18 Huynh Thuc Khang, phuong Lang Ha, quan Bong Pa, thanh
phé Ha Ni.
- Két gua: Chung chi hoat dong do dac va ban dd hang II.
Phi, L¢ phi:
3.6
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thm B'ef ma?’
: y gian Két qua
) ‘ - By phan oS
- Tiép nhan ho so: Mot cira: - Glay tiep nhgn
+ Tiép nhan, kiém tra tinh | - Phong h? S0 va he:n ngay
Bl U A n tra két qua (mau
day du cua ho so theo quy | chuyén  mon 56 01):
' (phong AR
dinh. PPBP&VT) | 075 | -Phiéuyéucubo
ngay | sung, hoan thién
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Blef may/
' y gian Két qua
+ Lap ho so, Lap giay tiép ho so (mau sb
nhan hd so va hen tra két 02); ,
qua, in sb theo di hd so. - Phieu tr choi
+ Lap Phiéu kiém soat qua tiep ~nhan - gial
. o quyet ho so (mau
trinh g!éu quyet bé so cho s6 03);
tmg ho so cy the. - Phiéu kiém soat
+ Chuyén hd so da nhan qua trinh  giai
cho Lanh dao S& giao viéc. qy;c/)ést)hé S0’ (mau
+ Chuyén hd so cho phon e s
chuyér): mén (ghc‘mi - S0 theo doi ho
50 (mAu sb 06).
PDBP&VT).
Lanh dao phong chuyén|Lanh dao va :ll;lr?iit(j’ki‘m okt
5o |MOn (phong PDBD&VT) | chuyén vien| i © mnﬁ -
phﬁé}n cc“ingkchuyén vién | giai quyeét ho nééy guyét S so (rgléu
giai quyeét ho so SO 56 05).
Chuyén vién kiém tra, giai - Ho so;
quyét o so, trinh 1anh dao | Chuyén vien | gq ngdy -Phiéu kiém soat
B3 | phong duyét Chung chi|giai quyet ho qua trinh giai
hanh nghé SO quyét hod so (mau
sb 05).
- Ho so;
Lanh dao phong xem xét, | . . - Phiéu kiém soat
B4 |trinh Lanh dgo So duyst| 2ph 40 025 14 tinh giai
Chting chi hanh nghé phong ngay quyét hd so (mau
s6 05)
Lanh dao S& xem Xxét, - Ching chi hanh
B5 |duyét Chang chi hanh | Lanh dao S6 | 0,5 ngay A
X nghe;
nghé
N 4 x| Chuyén vién - HO so;
Chuyen vién gial QUYet o | giai"quyét ho | 0,25 |- phiéu kiém soat
Bg | chuyep Bo phan mot so, Bo phan ngay . trinh
cira tra két qua cho khach | 2 o T qua —trinh - glal
hang ol Cua qyyet ho so (mau
so 05).
g7 | Tré két qua giai quyét thu | Bo phan mot | Gio hanh | Két qua duoc tra
tuc hanh chinh cua chinh | cho khach hang
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Biéu mau

- Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 caa Chinh phu (duoc stra d6i, bo sung baoi khoan 5 Bidu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Mau s 19 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 ctua Chinh phu (duoc stra doi, bd sung bai khoan 4 Biéu 9
Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP)
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2. Quy trinh Cung cap théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban do (QT-
02.PDBD)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh noi dung, trinh tu thuc hién viéc Cung cép théng
tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6; dam bao céng khai, minh bach,
dat hiéu qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi véi td chirc, ca nhan nhu cau dé nghi cung cip thong tin, dir
li€u, san ph:flm do dac va ban db.

Can bd don vi chuyén mon (Trung tdm Cong nghé Théng tin TNMT Ha
Noi), Bo phan tiép nhan hé so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va cac phong c6 lién quan thuéc S TNMT Ha Noi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/NDB-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh phu sta doi,
bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP  ngay 13/3/2019
cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Do dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va méi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Mai trudng céng b thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung trong linh
vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh sé 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cua UBND thanh phé

Ha Noi vé viéc cong b Danh muyc thi tuc hanh chinh Iinh vuc Do dac, ban
do trén dia ban thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
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3.2.1

Truwong hep thuc hién bang hinh thirc truc
tiép hoac buu dién:

Xuat trinh CMND/thé Can cudc cong dan/sd X
dinh danh ca nhan/ho chiéu doi véi ca nhan.

Xuat trinh gidy gidi thiéu hodc cong van cua co X
quan, t6 chirc doi vdi co quan, to chue.

Phiéu yéu ciu cung cip thong tin, dir liéu, san
phém do dac va ban do theo Mau s6 03 Phu luc X
IA ban hanh kém theo Nghi dinh s
136/2021/ND-CP (duoc stra doi, bo sung bai
khoan 5 Piéu 9 Nghi dhhh s6 22/2023/ND-CP).

3.2.2

Truong hep thuc hién bang hinh thirc truc
tuyeén

Tép tin chtra gidy gidi thiéu hodc cong vin cia
co quan, t6 chirc; tép tin chtra phiéu yéu cau
cung cép thong tin, dit li¢u, san phém do dac va
ban d6 va ky bang chit ky sd. truong hop khong
c6 chit ky s6 thi xuat trinh CMND/thé Can cudc
cong dan/sb dinh danh ca nhan/ho chiéu khi lam
thu tuc mo tai khoan giao dich truc tuyén, dong
tho1 cung cép s6 dién thoai di dong.

3.3

S6 lwong ho so: 01 b

3.4

Thoi gian xir ly:

Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thong nhat véi bén yéu cau
cung cap.

Thoi gian thy Iy hé so khéng bao gom thoi gian té chizc cung cdp, bé sung
ho so.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh So Tai nguyén va Moi treong Ha Noi

Dia chi: s6 18 Huynh Thiic Khang, phuong Lang Ha, quan Dong Pa, thanh
phé Ha Noi.

- Két qua: Théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 khéng thuoc
pham vi bi mat nha nuéc
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Phi, Lé phi:

3.6 |- Thong twsb 47/2024/TT-BTC ngay 10/7/2024 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, che do thu, nop, mien, quan Iy va str dung phi khai thac, st dung
thong tin dit liéu do dac va ban do.

3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc

TT Trinh tu Trach | Thoi Bieu mau/

: nhiém gian Két qua
- Tiép nhan hd so: ‘
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day -Hoso ‘
LA . - Giay tiep nhan ho
du caa ho so theo quy dinh. . N
o T so va hen ngay tra
+ Lap ho so, Lap giay tiep o két qua (mau sb
nhan h so va hen tra két qua, | - BO phan 01);
o e X Mot cta; S
in s6 theo doi ho so. 5 , - Phiéu yéu cau bo
, , - on Vvi N < n X
+ Lap Phicu kiém soat qua | chyyen sung, hoan thién ho
\ o A A A so (mau so 02);
trinh giai quyét ho so cho | mon s PR
X A 2 0,5ngay | - Phiéu tir choi tiép
B1 | tung ho so cu thé. (Trung A £ 1A
R 3 A nhan giai quyeét ho
+ Chuyén hd so da nhéan cho amhA cong so' (mAu s 03);
Lanh dao S¢ giao viéc Trung ?r?ﬁn¢g tin - Phiéu kiém soat
thm Cong nghé thdng tin | T\ MT HA qua trinh giai quyét
TNMT Ha Noi. Noi) ho so (mau so 05)
+Chuyén hd so cho don vi -TruAng taAm Cong
huyén moén (Trung tam Con ngh¢ _thong ~ tin
chuyén mon (Trung tam Cong TNMT Ha Noi tiép
nghé théng tin TNMT Ha nhan hd so
Nbi) phan cong thu Iy hd so '
- Phong .
chuyén - Ho 50
Phong ban, can bo giai quyét mon - cua > Y 46 S0t

B2 | hd so, trinh lﬁnh.dao Trung TThA cong 0’2\5 ﬂﬁ‘a trlnhxglalAquyet

tam xem xét, ky duyét nghe N9y 050 natiin 95)
' thong tin - S6 theo d6i hé so
TNMT Ha (mau so 06).
NoI
Can bé H'\ .
Can bo giai quyét hd so |giai quyédt ey .

B3 |chuyen By phan mot cira tra | ho so, Bo r?’és ) tht"?“hk'.‘?’T‘ So{i}:

két qua cho khéach hang phan mot| 9% |guatrinh gial quye

cua

hd so (mau s6 05).
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Biéu mau

- Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghj dinh so 136/2021/NB-CP
ngay 31/12/2022 cua Chinh phu (duoc swra doi, bo sung boi khoan 5 bieu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
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3. Tham dinh ho so cap, bo sung, gia han giay phép hoat dgng do dac va ban do
(theo quy dinh tai diém b khodn 1 Dieu 33 Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay
13/3/2019 cua Chinh phai) (QT-03.DDBD)

1.1. Truwong hop T hdm dinh hé so cdp, bé sung Gidy phép hoat dong do dac va
bdn do (QT-03.1.DDBD)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh néi dung, trinh ty thuc hién viéc Tham dinh hé so
cap/ b sung gidy phép hoat dong do dac va ban d6; dam bao cong khai,
minh bach, dat hiéu qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi vai t6 chiic, don vi tham gia hoat dong do dac va ban dd ¢o
tru sé chinh dong trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

Can bo, cong chicc phong chuyén mén (phong Po dac Ban db va Vién
tham), Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va cac phong co6 lién quan thugc S6 TNMT Ha Noi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/NDB-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh phu sta doi,
bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP  ngay 13/3/2019
ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va Ban dé;

Nghi dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Méi trudng céng b thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bo sung trong linh
vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 caa UBND thanh pho

Ha Noi ve viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh Iinh vuc Do dac, ban
do trén dia ban thanh pho Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

Pon dé nghi cap glay phep hoat dong do dac va
ban do theo Mau s6 04 hoic mau sd 06 Phu luc
IA ban hanh kém theo Nghi dinh $6
136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh
phu (duoc stra d6i, bod sung boi khoan 6 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) hogc don dé nghi
cap bd sung danh myc hoat dong do dac va ban
d6 theo Mau sb 07 Phy lyc IA ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2021 cua Chinh phu (dugc sta d6i, bo
sung boi khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh s
22/2023/ND-CP)

Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy dbi
Vi céc to chirc dengh1 cap gidy phep hoat dong
do dac va ban d6 khong co gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p

Vin bang tot nghiép dai hoc trd lén thudc
chuyén nganh vé do dac va ban d0, ban khai qué
trinh cong tac ciia nguoi phu trach k¥ thuat theo
Mau s6 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sira dbi, bd
sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s
22/2023/ND-CP) hoic chung chi hanh nghé do
dac va ban dd hang I; hop dong lao dong hoic
quyét dinh tuyén dung; quyét dinh b6 nhiém cua
nguoi phu trach k¥ thuat

Vin bang, ching chi chuyén mon vé do dac va
ban dd, hop doéng lao dong hodc quyét dinh
tuyén dung cta cac nhan vién k§ thuat do dac va
ban d6; ban khai qua trinh cong tic cla it nhét
01 nhan vién ky thuat c6 thoi gian hoat dong
thuc té tél thiéu 05 nam phu hop véi ndi dung
dé nghi cap ‘phép/ b6 sung danh muc gidy phép
theo Mau s0 05 Phu luc IA ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sta doi,
b sung bdi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP)

Hoéa don hodc giéyr to chitng minh s& hitu
phuong tién do, thiét bi, ching minh s¢ hiru
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hodc quyén sir dung phan mém, céng nghé do
dac va ban do; giay ki€ém dinh, hi€u chuan X
phuong tién do con hiéu luc.

3.3

S6 lwong hd so: 01 bd

3.4

Thoi gian xir ly:

12 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18
Thoi gian thy Iy hé so khéng bao gom thei gian té chirc cung cdp, bé sung
ho so.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi

Pia chi: s6 18 Huynh Thuc Khang, phuong Lang Ha, quan Ddng Pa, thanh
phd Ha Noi.

- Két qua: Bién ban thim dinh hd so cip/ bo sung ndi dung Gidy phép
hoat dong do dac va ban d6 (theo miu s6 09 Phu luc 1A ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP)

3.6

Phi, L& phi:

Thuec hién theo quy dinh tai Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017
ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va st dung
phi tham dinh cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6; Théng tu sb
33/2019/TT-BTC ngay 10/6/2019 cua Bo Tai chinh sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017 va Thong tu so
196/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo Tai chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Thoi gian
(ngay lam
Vige)

Biéu mau/
Két qua

Tréach

Trinh tw .
: nhiém

Bl

- Ho so

- Tiép nhan ho so: Mot cira; héif%aﬁhé:n 233;

+ Tié an. kié i - Phe 1,5 nga . °
kTIeE) n?an,kklem tra tinh Phopg gay ira két qua (mau

day du cta ho so theo quy | chuyén 56 01);

dinh. mon ’

(phong

- Bo phan

- Phiéu y8u cau bd
sung, hoan thién
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TT Trinh ty Trich | 0 lam | Biéumiu
: nhiém (ngay lam Két qua
viéc)
+ Lap ho so, Lap gidy tiép | PPBP& ho so (mau sb
nhan hd so va hen tra két| VT) 02);
qua, in so theo dai hd so. - Phicu tr choi
+ Lap Phiéu kiém soéat qua “ep; nban Jial
\ . Ao 1a A quyet ho so (mau
trinh giai quyéet ho so cho 56 03);
tung héqso “ the. - Phiéu kiém soét
+ Chuyén ho so da nhan cho qua trinh giai
Lanh dao Sé giao viéc phong quyét ho so (mau
DDBD&VT. 50 05); ‘
+Chuyén hd so cho phong - S0 EheoA doi ho
o R X so (mau so 06).
chuyén mon (phong
DDBD&VT)
a -Ho SO;
Léanh dao phong chuyén mén \%agﬁud%% Phidy ki ft
(phong DPBD&VT) phan | V& ShUY*! .| Phied xiem sod
B2 A A ;| viengiai | 0,5ngay |qua trinh giai
cong chuyén vién giai quyet £ 1A A x
A quyet ho quyét ho so (mau
ho so .
SO so 05).
-Hb SO;
o - Bién ban tham
Chuyén vién giai quyét ho dinh va van ban
s0, t0 chuc tham dinh, 13p Chuyén gui Cuc Do dac
Bién ban tham dinh va vén vién giai 06 ngay Ban d6 va Thong
B3 | ban gui Cuc Do dac Ban do | quyet ho tin bia ly Viét
va Thong tin Pia ly Viét SO Nam;
Nam, trinh ldnh dao phong - Phiéu kiém soét
duyét qua trinh  giai
quyet ho so (mau
so 05).
-Hb SO;
Linh dao phong xem xét, | Lanh dao > =151 b?n tba.m
. o D . dinh va van ban;
Bq | X nhan Bién ban tham dinh |  phong 01 naa hiu Kid ,
va van ban, trinh Lanh dao | chuyén gay |- P, Ieu t lem SOat
S& duyét mon qua trinh  giai
‘ quyet ho so (mau
so 05)
Lanh dao S& xem xét, ky | Lanh dao \ A
. el o ’ . 2 - Hb so;
BS ' Bién ban thim dinh va van| S0 02ngay | -Hoso,
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T Trinh tu Trach | (0 g|I‘an Biéu mau/
: nhiém (n%?é/c)am Két qua
ban giri Cuc Po dac Ban dd - Bién ban tham
va Thong tin Dia ly Viét dinh va van ban
Nam
- Phat hanh vn ban gui Cyc | 10" ‘
Po dac Ban d6 va Théng tin 20 thu v - Ho so;

B6 | Dialy Viét Nam ﬁé o Y1 oingay |- Bién ban thim
- Chuyén Bo phan mot cua Vin tim dinh va van ban
tra két qua cho khach hang S5

-Hb SO;
- Bién ban tham
, L Bo phan| Gidhanh | dinh va vin ban
Tra ket qua giai quyetthatuc | a, o . A )
BT | ot opinh o o S mot cua chinh | _ phiéu kidm soat
qué, trjnh g[éi
quyet ho so (mau
so 05).
4 | Biéu mau

- Mau s6 04 Phu lyc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu (duoc sira d6i, b6 sung boi khoan 6 Biéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/NDB-CP)
- Mau s6 05 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu (duoc sira d6i, b6 sung boi khoan 5 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/NDB-CP)
- Mau s6 06 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu (duoc stra d6i, bd sung boi khoan 6 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP)
- Mau sb 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 cua Chinh phu
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1.2. Trwong hop thiam dinh hé so gia han Gidy phép hoat dong do dac va bin dé
(QT-03.2.bbBD)

1 Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh ni dung, trinh ty thuc hién viéc Tham dinh ho so
gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd; dam bao cdng khai, minh
bach, dat hi¢u qua va dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
Ap dung ddi vaéi té chuc, don vi tham gia hoat dong do dac va ban dd co
tru s chinh dong trén dia ban Thanh pho Ha Nai.
Can b, cong chuc phong chuyén mon (phong Po dac Ban do va Vién
tham), Bo phan tiep nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va cac thng cé lién quan thugc S6& TNMT Ha Noi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cos6 phaply
- Luat do dac ban do;
- Nghi dinh $0 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Bo dac va Ban do;
- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
cua Chinh phu Quy dinh chi tiet mét so6 diéu cua Luat Bo dac va Ban do;
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong;
- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong cong b tha tuc hanh chinh dugc sia doi, bd sung trong linh
vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;
- Quyét dinh s6 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cua UBND thanh pho
H‘a NGi vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuc Po dac, ban
do trén dia ban thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi gia han glay phép hoat dong do dac
va ban dd theo Mau so 07 Phu luc IA ban hanh X
kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP ngay
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31/12/2021 cia Chinh phi (dugc sira doi, bo
sung bdi khoan 6 Dicu 9 nghi dinh s6
22/2023/ND-CP)

Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu dbi X
véi cac to chirc dé nghi cp gidy phep hoat dong
do dac va ban d6 khong co gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép.

Van béng tdt nghi¢p dai hoc tro 1én thude
chuyén nganh vé do dac va ban dd, ban khai qua
trinh cong tac ciia nguoi phu trach k¥ thuat theo
Mau s 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 136/2021/NB-CP (duoc sira d6i bo sung
bai Khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP) hoac ching chi hanh nghé do dac va ban dd
hang I; hop dong lao dong hoac quyét dinh
tuyén dung; quyét dinh bd nhiém cua nguoi phu
trach k¥ thuat

Vin bang, ching chi chuyén mén vé do dac va
ban dd, hop ddéng lao dong hodc quyét dinh
tuyén dung cta cac nhan vién k§ thuat do dac va
ban d6; ban khai qua trinh cong tic cla it nhét
01 nhan vién k¥ thudt c6 thoi gian hoat dong
thuc té tdi thiéu 05 nam phu hop véi ndi dung
dé nghi cap phép/ bd sung danh muc gidy phép
theo Mau s6 05 Phy luc TA ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP

Hoa don hodc gidy to chung minh s& hiru X
phuong tién do, thiét bi, chimg minh s6 hiru
hodc quyén st dung phan mém, cong nghé do
dac va ban dd; gidy kiém dinh, hiéu chuan
phuong tién do con hi¢u luc.

3.3 | S6 lweng ho so: 01 bo
3.4 | Thai gian xi ly:

10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- Tiép nhan hd so va tra két qua: BO phan tiép nhan ho so va tra két qua
(TN&TKQ) giai quyet TTHC cap tinh (viét tat 1a Bo phan Mot cira)
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- Két qua: Bién~bén ,thém dinh ho so cap Gidy phét hoat dong do dac va
ban do (theo mau s6 09 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6

136/2021/ND-CP)

3.6 | Phi, L& phi:
Thuyc hién theo quy dinh tai Thong tu sb ;34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017
cua Bg Tai chinh quy dinh mac thu, che do thu, nop, quan ly va sir dung
phi tham dinh cap giay phép hoat dong do dac va ban do; Thong tu so
33/2019/TT-BTC ngay 10/6/2019 cua B¢ Tai chinh stra doi, bo sung mot
so dieu cua Thong tu so 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017 va Thong tu sO
196/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cia B¢ Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trinh tu Trach ) Tho Bieu mau/
: nhiém gian Két qua
- Tiép nhan ho so:
+ Tiép nhan, kiém tra tinh .
day du cua ho so theo quy i Hf)A,SO’_A, s
. - Giay tiép nhan ho so
dlnh . R , X
o o va hen ngay tra ket
+ I:ap Qo S0, yap gidy tleip - Bo phan qua (mauso01);
nhan ho so va hen tra két Mot cira: - Phiéu yéu cau bo
qua, in s6 theo ddi ho so. | ppang ’ sung, hoan thi¢n ho
A L2 &t itk A so (mau so 02);
+ Lap Phieu kiem soat qua | chuyén S Py
Bl oh giai £ ha ho | mon - Phieu tir choi tiep
trin g]al quyet No so cho e nhan giai quyét hd so
tl‘l'ng ho so cu the. (p ong 1;5 (mau Sé) 03)’
# Chuyén hd so da nhan |7y | M9 | -Phicu kiém sost qua
cho Lanh dao So giao viéc Erlr;h g'f"o g)uyét ho so
hong PPBD&VT. Matl So L
PRORS == - S6 theo ddi hé so
+Chuyén ho so cho phong (Mau s 06).
chuyén  mén  (phong
DDBD&VT)
Lanh dao phong chuyén |Linh dao - Ho so;
gy |MOn (phong PDBD&VT) va chuyén 05 |- Phiéu kiém soat qua
phan cong chuyén vién giai | vién  giai | > | trinh giai quyét hd so
quyét ho so quyéthd so | "9 | (mau sé 05).
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T Trinh te Trach Thoi Biég mﬁy/
: nhiém gian Két qua
o - Hb so;
Chuyén vién giai quyét ho - Bién ban tham dinh
so, t0 chuc 7thém dinh, lap Chuyén va van ban gui Cuc
Bién ban tham dinh va van | .. .| 04 |Po dac Ban d6 va
e - L | vién  giai A e Bdll F0- Ve
B3 | ban gui Cuc Do dac Ban d6 s 1A ngay | Thong tin bia ly Viét
. . : O | quyet ho so
va Thong tin Pia ly Viét Nam;
Nam , trinh 1anh dao phong - Phiéu kiém soét qua
duyét trinh giai quyét hd so
(mAu sb 05).
- Ho so;
Lanh dao phong xem xét, | Linh  dao - Bién ban tham dinh
B4 x4c nhan Bién ban tham | phong 01 |vavan ban;
dinh va van ban, trinh Lanh | chuyén ngay | - Phiéu kiém soat qua
dao So duyét mon trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
Lanh dao So xem xét, ky .
Bién ban tham dinh va van | . . - Ho so;
B5 | ban gui Cuc PodacBandd | oo % nggy - Bién ban thim dinh
va Thong tin Pia ly Viét va van ban
Nam
- Phat hanh van ban gui | Chuyén
Cuc Do dac Ban d6 va|vién duogc o1 |- Hb so;
B6 | Thong tin Dia ly Viét Nam; | giao thy ly .. | - Bién ban tham dijnh
- Chuyén B6 phan mét cura | ho so; N93Y | va vin ban
tra két qua cho khéach hang | Vian thu So
- Hb SO;
, , 86 phan Gio | - Bién ban tham dinh
Tra két qua giai quyét tha | . .~ hanh | va van ban
B7 \ . mot cua . L
tuc hanh chinh chinh | _phidu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(mau sb 05).
4 | Biéu miu

- Mau s6 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu (duoc stra d6i, bo sung boi khoan 5 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP)
- Mau s6 07 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu (duoc stra d6i, bo sung boi khoan 6 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP)
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- Mau s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 cua Chinh phu
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M4u s6 03

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021
cia Chinh phui; diroc sira doi, bé sung bdi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO

So: ...

Khong thugc Danh myc bi mit nha nuée [ ] Thuge Danh muc bi mat nha nuée [

S6 Chang minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/sé dinh danh c& nhan/Ho chiéu
............. ngay cp: ...... noicap: .........

Dai dién cho (B&n y8u Cau CUNg CAP): «..ovvneeeneeieeeeeee e,

Dia Chi .

Danh muyc thong tin, dir li€u, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Muc dich sir dung

Danh muc
: Don .
Khu ] So e in X Hinh thirc
STT | thénatin. dii Vi (Ghi 16 tén dé€ an, B
ongtin, du | yyc tinh lwgng cung cap

liéu, san pham dy 4n, cong trinh)
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Bén yéu cau cung cip cam két thuc hién, dong thoi thong bao cho ngudi c6 lién quan
dén quan 1y va khai thac, st dung thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 thyuc hién
nhirng quy dinh sau:

- Khai thac, str dung thong tin, dit liéu, san phim dung muc dich khi dé nghi cung cap;
- Khéng cung cép, chuyén nhugong cho td chirc, c4 nhan khac dé sir dung vao muc

dich khac;

- Cam két thyc hién theo dung quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y va sir dung tai liéu thudc
Danh muc bi mat nha nude (néu c6); khong sir dung thong tin, dir liéu ban db duoc cung cép dé
két ndi thanh khu vue thude pham vi bi mat nha nudc.

<.y NQAY ... thang ... nam ...

DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP

. (Ky, ho tén)
(Chirc vu, ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha:
@ Thu truong co quan, to chitc cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban dd duyét cung cap

thong tin, dir liéu, san phﬁm do dac va ban dd khong thudc danh myc bi mat nha nudec.

@ Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP duyét cung cip thong
tin, dir liéu, san phim do dac va ban dd thudc Danh muc bi mat nha nude khi c6 vin ban d& nghi cta cap
¢6 tham quyén.
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MA3u s6 04

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Nghj dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cuia
Chinh phui; duot sita doi, bé sung bai khodn 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiuc

.., NQAY ... thang ... nam ...

PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gti: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét Nam;

- S& Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh phd ...

Phin I. NHUNG THONG TIN CHUNG

1. TN 0 CHTIC: v oo oo oot e oo e et e s e et e e s e eseseseseeesereser et ererererans

2. Pia chi tru s¢ chinh: sé nha, thon/duong phd ....................; x@/phudong/thi tran .........
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.......

3. S dién thoai: ....ovvveeeeeeeeeii Fax: oo

4 E-mail: oo WEDSItE: ...oveveveecece e

5. M sb doanh nghiép cua Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/sd, ky hiéu Quyét dinh thanh
;3 ngay cap ............. noi Cap...............

Cin ct Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 didu ciia Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu stra d6i, bé sung mot sb didu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban d6, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong
tin dia ly Viét Nam cép gidy phép hoat dong do dac va ban d6 véi cac Danh muyc hoat dong do dac va ban
do sau:



Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQNG KY THUAT

1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban db phan tich theo nganh, nghé

Pon vi tinh: Nguoi

Trung cz‘ip,

Coéng nhan

STT | Nganh, nghé® Dai hoc tré 1én .
cao dang ky thuat
1 |Tréic dija) 05 02 0
2 (bia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach ki thuat

Thoi gian hoat

STT Ho va tén Chirc vu Bang cap dong thue t6 O
1 |(NguyénVinA) [Giamddéc) | s | e
2 (Nguyén Vin B) Phu trach k¥ thuat) (K¥ su tric dia) (05 ndm)

3. Danh sach nhan lyc k¥ thuat do dac va ban dd

Thoi gian

STT Ho va tén Chire vu Biang cap bao hiém | hoat dong

X6
X3 hoi thuc te
. (Phu trach .
1 |(Nguyén Vian B) (Kysutracdia) | ............... (05 nam)
ky thuat)
2 |Nguyén Van C) |(Nhanvién)| (K§sudiachinh) | ............... (08 nam)
3 |(Nguyén Van D) [(Nhan vién)|(Trung cip dia chinh)| ............... (06 nam)
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4  |(Nguyén Van D) |(Nhan vién)| (Trung cip tric dia) | ............... (04 nam)
5 |(Nguyén Van E) [(Nhanvién)| (Cao dang tric dia) | ............... (06 ndm)
II. THIET BI CONG NGHE
Tén phwong ti€n do, [Pon vi tinh X Lo
STT| gk LTO0N8 HER 50 Y lwgng | Tinh trang® |  Ghi chu
thiét bi, phan mém ’ ’
1
2
3
Camkét: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trich nhiém vé toan bd nodi dung ké khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chirc vy, ky, ho tén, déng diu)
Ghi chu:

@) Giay phép hoat dong do dac va ban dd cip lan dau, bd sung, gia han, cap lai, cip doi.

() K& khai theo van bang chuyén mén.

() K¢ khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban d6 phu hop véi Danh muc dé nghi
cap gidy phép.

) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuin phuong tién do con hiéu luc.
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M4u s6 05

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021
ciia Chinh phui; diroc sira doi, bo sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI QUA TRiINH CONG TAC®

I. THONG TIN CHUNG

Ngay thang ndm Sinh: ........ooiiiiiiiiii e

S6 Chiig minh nhan dan/sb thé Cin cude cong dan/sd dinh danh ca nhéan: .................. ngay cap
.............. noi cap ..........

Dia chi thuong tra: sé nha, thon/duong phd ...................... ; xd/phudng/ thi trdn ........
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............

T6 chirc xac nhan®

II. QUA TRINH PAO TAO

Thoi gian Co sé dao tao Biang cap duoc nhin Nim tot nghiép

Tt dén

I11. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN

1510)
Tén dé 4n, du 4n, thiét ké k§ | . L -
’ Noi dung cong viéc Vi tri N
STT thuat - du toan : g cong vi¢ : Thoi gian
3 ; 2 ‘A tham gia
X da th d h
nhiém vu do dac va ban dd a tham gla am nficm
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D e 5 i e, i ] | OO0
R Y "4d dia hinh 6/2000
Vincom
I5) hanh 1ap ban do di
hizhdatc”’ tléanl-lggo bilrlludocadriaﬂo dac, thanh lap ban) o vien | 8/2000-
AT 846 dia hinh 3/2001
nghiép Thang Loi
N Xay d ludi toa do
Do dac, thanh Iap ban do dia .ay 1_,Ing ol ?a 9
, . e . x (dia chinh; do vé chi N 5/2001 -
chinh, ké khai dang ky laphoso|... ... .. .. .» .. | Nhanvién
) , R . tiét; bién tap ban do dia 5/2004
dia chinh huyén ..., tinh .... ,
chinh
Khao sat dia hinh cong trinh nhapo dac, thanh 1ap ban| Nhan vién 8/2004 -
chung cu Thang Long d6 cong trinh 11/2004
Do dac, thanh lap ban do diaPo dac, thanh lap ban N 3/2005 -
. X e 1n Nhan vién
hinh .... do dia hinh 9/2005
Do dac, thanh 1ap ban do diaXay dung ludi toa do
chinh, ké khai dang ky 1ap ho sodia chinh; do v& chi Nhan vien 01/2005 -
dia chinh xi ..., huyén ..., tinhtiét; bién tap ban do dial 6/2006
chinh

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhi¢m

trudc phap luét.

XAC NHAN CUA TO CHUC

oo, NEAY... thang ... nam...

NGUOI KHAI

(Ghi 18 chire vu, ho, tén; ky va déng diu) (Ky va ghi ré ho, tén)

® Ban khai qua trinh cong tic cho ngudi phu trach k thuat vé do dac va ban dd, nhan vién ky thuat
c6 thoi gian hoat dong thuc té tdi thiéu 05 nam phl hop véi ndi dung d& nghi cip phép.

@T§ chirc x4c nhan ban khai qué trinh cong tac cua c& nhan tham gia thuc hién nhiém vu do dac
va ban d6 tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xéac nhan. Truong hop c4 nhan da cong
tac tai nhiéu t6 chuc thi tai mdi té chirc cong tac ca nhan phai cd mot ban ké khai duoc xéac nhan.
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M42u sb 06

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021
ciia Chinh phui; diroc sira doi, bo sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC

HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gti: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét Nam;

- S& Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh phd ...

Phian I. NHUNG THONG TIN CHUNG

TN L0 CRUIC: v e,

Dja chi tru s chinh: s§ nha, thon/duong phd .................... ; xa/phuong/ thi trdn ........
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............
Sé dién thoai: ........... Faxi....oooooe.n. E-mail: ............ Website:.........

Mi s6 doanh nghiép ciia Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/s6, ky hiéu Quyét dinh thanh lap:

................ NEAY CAP .......oee...NOT CAP...oeeeiia .
Gidy phép hoat dong do dac va ban dd da cap®, sé gidy phép:........ ,ngAy cAp ........ , ngdy hét han

......... Danh  muc hoat déng do dac va  ban dd duoc cap  phép:

Bio c4o tom tit tinh hinh hoat dong cua to chire tir khi dugc cap phép: (céc cong trinh do dac va
ban dd da thyc hién tir ndm ... dén nam ...):

‘STT‘ Ténc()ngtr‘lnh‘ Chii ‘ Thoi gian ‘ Pia diém ‘ Ghi cha
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dau tw

thuc hién

thuc hién

Cin cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s diéu ciia Luat Do dac va ban do; Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phu stra d6i, bé sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban d6, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong

tin dia ly Viét Nam cép bd sung ndi dung hoat dong do dac va ban dd nhu sau:

(Ghi 15 cac ndi dung hoat dong dé nghi cap bd sung)

I. LUC LUONG KY THUAT

Phan II. KE KHAI NANG LUC

1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban do phan tich theo nganh nghé

DPon vi tinh: ngudi

Thay doi so véi
thoi diém dwoc

. A Pai hoc | Trung cip, | Cong nhan oz
STT | Nganh, nghé® | " ° : ap giay phé
ganh, Nghe tré 1én cao dang ky thuat cap glay phep
(s0 luong
tang/giam)
. (Trac dia) 07 01 0 + 02 dai hoc;
- 01 Trung cip
2
3

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach ki thuat

STT

Ho va tén

Chire vu

Thoi gian hoat
dong thyc té®

(Nguyén Vin A)

(Giam ddc)
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X s 1 Lo A Ky su -
2 | (Nguyén Van B) (Phu trach k¥ thuat) P (05 nam)
trac dia)
3. Danh sach nhan lyc k¥ thuat do dac va ban dd duoc bd sung
Ma sb Thoi gian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cip bio hiém | hoat dong
xiahoi | thwete®
1 | (Nguyén VanC) | (Nhan vién) (K su tric dia) | ...o........ (05 nam)
2 | (Nguyén Vin D) | (Nhan vién) | (Trung cp dia chinh) | ............ (03 nam)

II. THIET BI CONG NGHE

Tén phwong tién
STT do, thiét bi,

phan mém

Don vi Sb
tinh | lwong

trang®

Tinh thoi diém dwoc cip

(S6 luong tang/giam)

Thay ddi so véi

giﬁy phép

1 | (Toan dac dién tur) 03 + 02
2
3
Camkét: ............... (tén to chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung ké khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chike vu, ky, ho tén, déng dau)
Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban do cp 1an dau, bd sung, gia han, cép lai, cap doi.

() Ké khai theo van bang chuyén mén.

) Ké khai téng thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v6i Danh muc dé nghi

cap gidy phép.

() Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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MA3u s6 07

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Ngh; dinh 6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phui; duot sita doi, bé sung bai khodn 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.., NQAY ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO
Kinh giri: - Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam;

- S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh ph ...

Phin I. NHUNG THONG TIN CHUNG

1. TEN O CRTEC: v s e e s s s e s e e s e s s e s s eneees

2. Dia chi tru sé chinh: sé nha, thén/dudong phd .............. ; xd/phuong/ thi tran .......
huyén/quan/thi x............ tinh/thanh phé.............

3. S6 dién thoai: ........ocovveeeeeeeen, Fax: ..o

4 E-maili o WEDBSItE: ...

5. M sb doanh nghiép cua Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/s, ky hiéu Quyét dinh thanh

;3 ngay Cap ............. NoiCap....ocvnennnn.
6. Téng $6 nguoi lao dong: ....Luc luong ki thuét vé do dac va ban do: ...

7. B4o cdo tom tit tinh hinh hoat dong cua t6 chirc tir khi dugc cap gidy phép. Néu mét sb cong

trinh da thuc hién trong thoi gian dugc cip gidy phép.

8. Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap®, sé gidy phép:........ ,NgAy Cap ........ , ngay hét
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Cin cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s diéu cia Luat Po dac va ban dd; Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta
Chinh phu stra d6i, bé sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban d6, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong

tin dia ly Viét Nam gia han giéy phép hoat dong do dac va ban dd v6i cac Danh muc hoat dong do dac va

ban d6 sau:

Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT
1. Luc lugng ky thuét do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Don vi tinh: Nguoi

Trung cép,

Coéng nhan

STT | Nganh, nghé® Dai hoc tré 1én . A
cao dang ky thuat
1 (Trac dia) 05 02 0
2 |(Dia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach k¥ thuat

Thoi gian hoat

xa hoi

STT Ho va tén Chirc vu Bang céap dong thue t6 O
1 {Nguyén Vin A) (Gidm d6c) | s |
2 (Nguyén Vin B) (Phu trach ky thuat) (K¥ su tric dia) (05 ndm)
3. Danh sach nhan luc k¥ thuét do dac va ban dd
L Masé | [hoigian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap L hoat dong
bao hiém A (3)
thuc té
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X (Phu trach . T RO 5
1 |(Nguyén Van B) o (K¥ su trac dia) (05 nam)
k¥ thuat)
2 |(Nguyén Van C) (Nhan vién) | (K¥ su dia chinh) (08 nam)
3 |(Nguyén Vin D) (Nhan vién) |(Trung cip dia chinh) (06 nam)
4 |(Nguyén Vin D) (Nhan vién) | (Trung cap tric dia) (04 nim)
5 |(Nguyén Vin E) (Nhan vién) | (Cao dang tric dia) (06 nam)
II. THIET BI CONG NGHE
Tén phwong tién do, . .
sTT| o Ptons ten €0 g on vitinh| SO lwgng | Tinh trang® |  Ghichd
thiét bi, phan mém
1
2
3
Ly do d& nghi gia han gidy phép: .........cooveiiimmiireeeene.
Camkét: ... (tén 10 chire) xin chiu trach nhiém vé toan bo nodi dung ké khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chite vu, ky, ho tén, dong ddu)
Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban do cp 1an dau, bo sung, gia han, cap lai, cap doi.

() K& khai theo van bang chuyén mén.

() Ké khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban do pht hop véi Danh muc dé nghi
cap gidy phép.

) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuin phuong tién do con hiéu luc.
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MAu s6 09

(Ban hanh kém theo Phy luc IA Ngh; dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2021
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN THAM PINH HO SO PE NGHI
CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY PHEP HOAT PONG

PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... ndm ... tai ... (Tru s& chinh cta t6 chirc d& nghi cip/gia han/bd sung gidy phép),
dai dién co quan quan Iy chuyén nganh vé do dac va ban d6 thuoc Bo Tai nguyén va Mai truong/co quan
chuyén mén vé tai nguyén va méi truong thudc Uy ban nhan déan cip tinh.... d4 tién hanh thim dinh hd so
dé nghi cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cta ............. (tén t6 chie dé nghi
cép/gia han/bd sung gidy phép).

Thanh phin cia co quan thim dinh

L i e sseeee e 1.0 (G TO O, t€0, chic VU)
2 e see e 10 (GO TO DO, tén, chic VU)
Thanh phin cia to chirc dé nghi cap/gia han/bo sung gidy phép

L e eeeee e 1. .. (G TO DO, té0, chilc vu)
2 e see e .. (G TO O, té0, chilc vU)
I. NOI DUNG THAM DINH

1. Tham dinh su day du, tinh hop 18, pht hop cua hd so

Két luan vé su déy da, hop 1€, phu hop véi thuc té cta cac tai liéu trong hd so theo quy dinh cua
phap luét.

2. ThAm dinh nang lyc hoat dong do dac va ban dd cua t6 chuc

a) Tham dinh thanh phan Iyc lugng k¥ thuat:

(Déi chiéu sd luwgng va trinh d¢ cua lyc lugng ky thuat do dac va ban dd hién co cua td chuc thé
hién trong cac tai li€éu nhu bang luong, hop dong lao dong, bao hiém xa hoi, cac quyét dinh cla co quan co
tham quyén li€n quan dén nhan sy v.v... voi luc lugng k¥ thuat ké khai trong ho so).

Két qua thAm dinh luc lugng k¥ thuét do dac va ban dd, néu cu thé vé:

- Nguoi phy trach ki thuat: Ho va tén, chirc vy, trinh d§ chuyén mon, thoi gian hoat dong thuc té,
hop dong lao dong, ban khai qua trinh cong tac, qua trinh déng bao hiém xa hai.

- Thong ké cu thé nhan lyc k¥ thuat vé do dac va ban do:

Két luan vé su phu hop ctia ban ké khai trong hd so véi luc luong k¥ thudt do dac va ban dd cua to
chure, nang lyc chuyén mén thyc hién ndi dung hoat dong do dac va ban do dé nghi cap/gia han/bo sung
giay phép.

b) Tham dinh nang lyc thiét bi, cong nghé:

(Déi chiéu s lugng va tinh trang cuia thiét bi, cong nghé do dac va ban dd hién c6 cua td chire voi
ké khai trong ho so).
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Két qua thAm dinh nang luc thiét bi, cong nghé, néu cu thé v& tén, loai, sd luong cua thiét bi do
dac; cac phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban dd:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cong nghé vé do dac va ban dd cua td chuc.

Két luan vé su phu hgp cua ban ké khai trong hd so véi nang luc thiét bi, cong ngh¢ hién c6 cla to
chure, kha nang dap ung yéu cau thuc hién ndi dung hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cap/gia han/bd
sung gidy phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két lugn

Néu két luan vé tinh hop 1¢, xac thyc cua hd so; su phu hop giita nang luc vé nhan luc, thiét bi,
phan mém, cong ngh¢ thuc té cua to chiic voi ké khai trong ho so.

2. Kién nghi

Cin ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luat Po dac va ban do, Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phu stra d6i, bé sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Do dac va ban d6, dé nghi Cuc Do dac, Ban d6 va Thong
tin dja Iy Viét Nam cp/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd cho ........... (tén t6 chirc) voi
cac ndi dung hoat dong do dac va ban do sau day:

) P PP

(Ghi r8 cac ndi dung hoat dong dé nghi cap phép)

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho t6 chirc d nghi cip/gia han/bd sung gidy
phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh ho so; 01 ban giri Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam
kém theo hd so dé nghi cip/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban do.

DAI DIEN PAI DIEN TO CHUC

CO QUAN THAM DPINH @ (Chitc vy, ky, ho tén,ddng ddu)

(Chike vu, ky, ho tén,dong ddu)

THU TRUONG CO QUAN THAM DPINH ©

(Chikc vu, ky, ho tén,déng ddu)

Ghi chu:

() Néu dai dién co quan tham dinh ky tén nhung khong dugc phép dong dau thi phai co xac nhan
va ky tén, dong dau cua 1anh dao co quan tham dinh.
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MA2u s6 12

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021
ciia Chinh phuz; diroc sira doi, bo sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phac

., Ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN®

CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gti:.............. (Tén co quan c6 thadm quyén cip chang chi)

R o (oI I 7<) s RS RTERRRR
2. Ngay, thang, ndm Sinh: ...........coiiiiiiiieee e
4. S6 Ching minh nhan dan/sb thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan: .................. ngdy

5. Pia chi thuong tri: s6 nha, thon/duong pho .....................; xd/phuong/ thi trin ........
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............
6. S6 dién thoai:. . e BMAIL L

7. DonV1C0ngtaC(neuco) e
8. Trinh d§ chuyén mén (ghl 0 chuyen nganh dao tao) ..
9. P hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thuc vé hoat d(_)ng do dac va ban db ngay ... thang

10. M4 sb chang chi hanh nghé da dugc cap (néu co): ...

11. Thoi han ¢6 hiéu luc caa chitng chi hanh nghé da dwoc cp dén ngay (néu co):....

Dé nghi duoc cap/cap lai/cp dbi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:

a) Cap ching chi hanh nghé .........cc.cccevveveene. J®

Hang: ......... NOi dung hanh NGNE D: L e e
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang ... nim .....:
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- Diém kién thuc phép luat @:
- Biém kinh nghiém nghé nghiep ©:

b) Cap lai chting chi hanh nghé ..........c..cco......... e
Ly do d& nghi cap lai Ching Chi: ............oooiiiiii i e
¢) Cap doi ching chi hanh nghé .........c..cco..c...... e
Ly do d& nghi CAp ddi ChUNG ChI: ...ooeveeii e et e e,
d) Gia han ching chi hanh nghé ..........cc.cccvvveeee. @

Ly do d& nghi gia han ching Chi: ..............coiiiiiiii s e
T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va ban do theo
dung noi dung ghi trong chitng chi dugc cp va tuan thu cac quy dinh caa phép luat co lién quan.

NGUOI LAM PON

(K, ho tén)

Ghi chu:

@) Ghi phi hop véi timg truong hop cu thé.
@) Lira chon va chi danh déu vao mot 6 phut hop vai don dé nghi.
® Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chang minh.
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M4u s6 13

(Ban hanh kém theo Phy luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021
ciia Chinh phuz; diroc sira doi, bo sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

[ [0 IRV I (=] SO RRPRPOR

Ngay thang ndm sinh: ... e

S6 Chitng minh nhan dan/sé thé Can cudc cdng dan/sé dinh danh ca nhan:
............ ngay cap........... No1 Cap.............

Dia chi thuong trd: S6 nha, thon/dudng phé ......... : Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh phé.............

M S& DAO NIEM XA NOT: .ottt n e e en s

Thoi gian dong bao hiém xa hoi @: tir thang....ndm .. dén ...thang.. nam.

Trinh A0 ChUYBN MON: ..o e

TO Chire XAC NNAN ..ot

M4 s6 chitng chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap: ............. ngay
(0221 o J TR COo qUAN CAP: ...t et e

Il. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN

‘ o Vi tri
Tén de an, dw an, thiet ke ky
STT | thuat - dyw todn nhiém vu do | Noi dung cong viéc da tham gia
dac va ban do

Thot gian

dam nhiém, co :
tham gia

quan thuc
hién
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T6i xin cam doan nodi dung ban khai nay 14 dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

...... , ngay......thang.....nam... ... ...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi rd chizc v, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi r6 ho, tén)
Ghi chu:

® Thoi gian dong bao hiém x4 hoi tai té chic xac nhan.

® T4 chtc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac cia ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu do dac
va ban d6 tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xéac nhan. Truong hop ¢4 nhan da cong
tac tai nhiéu t6 chuc thi tai mdi té chirc cdng tac ca nhan phai cd mot ban ké khai duoc xéac nhan.
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Miu s6 19
(Ban hanh kém theo Phu luc | Ngh; dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019

cia Chinh phui; diot sira doi, bé sung boi khodn 4 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phui)

Trang 1, trang 4

1. Chumg chi hanh nghé do dac va ban d6 gém 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c¢6 tong mau xanh la ma.

3. Trang 2 va trang 3 mau tring, in hinh trong d6ng mau vang nhat.
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Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

S8: XXX-XXXXX

Chir ky cta nguoi
Anh 4x6

duoc cép chimg chi

(Péng ddu néi cia

HO VALEN: oo

Ngay thang nam sinh: ..........ccoooeeinnneienneereeeeeee

Sb Chimg minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/sb dinh danh céa
nhan: ............ ngay cip

Trinh d§ chuyén mon: .........ccoeveiirieeinreeseeeereeeeene

CO SO AA0 TAO: vvieeviecieiee e

Hinh thirc chimg chi: (cip méi, cip dbi, cp lai, gia han).

Chimg chi c6 gié tri dén ngay......

Noi dung dwoc hanh nghé do dac va ban db:

1P N N A N ;
IR P AR A AL A PSP
RN, RN A RS B R e ;
)| oA B MY RTL N < P ) ;
St el e WIR

......... , ngay .....thang......nam..........
THU TRUONG CO QUAN

(Chikc vu, ky, ho tén, dong dau)
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M4u s6 20

(Ban hanh kém theo Phy luc | Ngh; dinh s¢ 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT

KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUyEn MON: ....cccvviis v
3. Thoi gian ¢6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhiéu nam, thang): ................
4. D0N Vi CONG tAC (NEU CO): ovvrrvrverreesireessiereeseetes e et esesses s st enes s seneesens

5. M4 s chimg chi hanh nghé do dac va ban do di dwoc cép: ................. ngay
CAD oo CO QUAN CAP: ..ot e,

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi oi i
o1glan Noi dung hanh nghe/

hanh nghé/cap nhat DPon vi cong tac/

; cap nhat kién thire
kién thirc do dac P

Hoat dong doc lap A i chu
o do dac va ban do Ghi chd
va ban do (Ghi 16 tén don vi,
s6 dién thoai lién hg) | (Ghi 13 linh vuc, chic danh

T thang, nam dé : :
(Tt thang, ndm dén hanh nghé do dac va ban dd)

thang, nam)
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T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a ding sy thét, néu sai t61 hoan toan chiu
trach nhiém./.

...... , ngay........thang... nam............
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUGT KHAL
TRUC TIEP (néu co) D
(Ky,ho tén)

(Chike vu, ky tén, déng ddu)

Ghi cha:

(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi ¢6 bang cap chuyén mén dau tién.
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