UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 613 /QD-UBND Hung Yén, ngay /8 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuc Lao dyng, tién lwong thugc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc cia S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN
Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cia, mot cuwa lién thong tai B phan
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir cac Quyét dinh cia B truéng B Noi vu: sé 321/0D-BNV ngay
08/4/2025 vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc siea doi, bo sung va bai bo
linh viee lao dong, tien lwong thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu; 56
499/0D-BNV ngay 17/5/2025 vé viéc c¢ong bo céng bé thii tuc hanh chinh dwoc
sira doi, bo sung linh vuc lao dong, tien lwong va bao hiém xd hoi thudc pham vi
chire nang quan Iy ciia B¢ Néi vu; s6 628/0D-BNV ngay 20/6/2025 vé viéc cong
bé thii tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung linh vuc lao dong, tién luwong thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cir cde Quyét dinh cia UBND tinh: sé 855/0D-UBND ngay 15/4/2025
céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh sita doi, b6 sung trong linh vuec Lao dong,
tién lwrong thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha nude ciia S6 Noi vu,; sé 1167/0P-
UBND ngady 26/5/2025 céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh sia doi, b6 sung
trong linh vuee Lao ddng, tién lwong thudc pham vi chirc ndng quan 1y nhd nude
ciia So Néi vu; s6 1454/0P-UBND ngay 24/6/2025 céng b6 Danh muc thi tuc
hanh chinh sika d6i, b6 sung trong linh viee Lao déng, tién heong thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua So Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh sé6 134/TTr-SNV ngay
12/8/2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 Quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh cép tinh trong linh vuc Lao dong, tién luong thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nudc cua S6 No1 vu.



Piéu 2. S& Noi vu; UBND céc x3, phudng va cac co quan, don vi co lién
quan thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhéan, t6 chirc tuin thu ding
quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Vin phong UBND tinh chit tri, phdi hop v6i S& Noi vu, trén co sé quy trinh
ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai phan mém cua Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dé ap dung thdng nhét trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh; Thu trudng cac sé, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cic xa, phuong va céac to chuc, cd nhan cd lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, /-

( ~
Noi nhén: KT.CHU TICH
CHU TICH

- Nhu Diéu 3; _~PHO
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); s — :
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCCNE

C

# -

Pl;;lm Van Nghiém



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH LINH VUC LAO PONG,
TIEN LUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

NHA NUOC CUA SONOI VU

(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  thdang 8 nam 2025 cua UBND tinh)

Stt | Ma TTHC Tén TTHC

1 2.001955 | bang ky ndi quy lao dong cuia doanh nghi¢p

2 1.000414 | Rt tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong

3 1.000436 | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

4 1.000448 | Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

5 1.000464 |Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

6 | 1.000479 |Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

7 | 1.009466 | Thanh lap Hoi dong thuong lugng tap thé
Thay d6i Chi tich Hi dong thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan

8 1.009467 | cap tinh, chuc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hi dong
thuong luong tap thé

9 1.012091 | bé nghi viéc st dung nguodi chua da 13 tudi 1am viéc




(Kém theo Quyét dinh so

Phu luc II

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

/OD-UBND ngay  thdang 8 nam 2025 cua UBND tinh)

1. Tén TTHC: Dang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép
- Mi s6 TTHC: 2.001955
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG

Budc . o Trach nhiém ns n - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
BPaNGY . + Truong hop ho so day du: so héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot A
. cua SO Noi vu tai Trung| ~, | . ..z R Khong tinh
Buéc 1 | . \ . ©| Can bo tiép nhan |cira va ho so gidy kém theo (néu co); e
tam Phuc vu Hanh chinh \ 4 A A , XA 4 LA LA thoi gian
A . + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, cd nhan bo sung
cong (HCC) tinh A , :
ho so theo diing quy dinh.
N . A A 2 ) N 0,5 ngay
Lanh dao phong |Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so S
lam viéc
- Tham dinh, xtr Iy h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét
ho so;
. Phong Lao dfng va - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh
Buéce 2 AT - NTA- . NTA . X, \
Viéc lam-S¢& Noi vu Chuvén vién dao S& Noi vu xem xét, quyét dmh;’ , o 06 ngay
Y - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyé€t; chuyén két qua tdi can| lam vige
bd van thu;
- Can bo van thu Phéat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t&i Bo phan tiép nhan ho so cua S9.
Diém tiép nhan ho so R . . L .2 2 1 Ae iz e , A \
Bude 3 |ctia S& Noi vu tai Trung C;[(i)glg If}}ll;f E&glcg;;cil ;<et qua (sang Diém tra Kkét qua tap trung cua Trung tm Phuc vu ?E;ISn n‘;gizz
tam Phuc vu HCC tinh P T -
Piém tra két qua tap| ., . ..z A
Buéc 4 |trung Trung tam Phuc Cén bo Era ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)r}g .tmh
qua thoi gian

vu HCC tinh




2. Tén TTHC: Rut tién ky quy clia doanh nghiép cho thué lai lao dong

- Ma s6 TTHC: 1.000414
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Trach

Buoe Pon vi thwe hién nhiém Néi dung cong viée Thot gian
thuc hién o thuc hién
i j thuc hién : j
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
- R - A A A 5 » + A A A A A A A A A A
’ D}emA .tlep nhan h(: SO cual b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot Khéng tinh
Budc 1 [S6 Noi vy, Trung tam Phuc nhan ctra va hd so glay kém theo (néu c0); thoi wian
vu HCC tinh : + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chire, ca nhan bo sung ho &
so theo dung quy dinh.
Lanl‘l dao Phén cong chuyén vién thim dinh hd so 0"5 neay
phong lam viéc
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Bude 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét; ) )
lam-S¢é Noi vu Chuven vién|” Léanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua gidi quyét, :[rinh Lanh dao| 05 ngay
Y S& Noi vu du:(yg phan cong phu trach xem Z(ét, guyét dinh, chuyén van thu ph&:lt lam viéc
hanh, luu trir ho so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
tdi UBND tinh.
~ .~ |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh Lanh
Chuyén vién 9 ) . A 2.
A dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; \
bién tap - ~ > . Kl a1 A . VA oo .| 04 ngay
. . < . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thdo két qua giai| .. =
Budc 3 |UBND tinh Vian phong R lam viéc
UBND tinh quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Diém tiép nhan ho SO SO| ~, 1 At los o 1A s T AU q . ‘
Budc 4 |Noi vu, Trung tam Phuc vu Can b? tiép ]?an giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdam Phuc vu HCC 0‘,5 nga}y
\ nhan tinh) lam viéc
HCC tinh
Diém tra két qua tap trung,| ., . ... Aot
Buéc 5 |Trung tam Phuc vy HCC Car} bo ‘Era Tra két qua cho td churc, c4 nhan Kh(\)r}g .tmh
két qua thot gian

tinh




3. Tén TTHC: Thu héi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

- Ma s6 TTHC: 1.000436
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay lam viéc

Trach

Buoe Pon vi thwe hién nhiém Néi dung cong viée Thot gian
thuc hién o thuc hién
‘ ’ thuc hién : j
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
- R - A A A 5 » + A A A A A A A A A A
’ D}emA .tlep nhan h(: SO cual b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot Khéng tinh
Budc 1 [S6 Noi vy, Trung tam Phuc nhan ctra va hd so glay kém theo (néu c0); thoi wian
vu HCC tinh : + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chire, ca nhan bo sung ho &
so theo dung quy dinh.
Lanl‘l dao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 0"5 ngaiy
phong lam viéc
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Bude 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét; ) ,
lam-S¢é Noi vu Chuven vién|” Léanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua gidi quyét, :[rinh Lanh dao| 12 ngay
Y S& Noi vu du:(yg phan cong phu trach xem Z(ét, guyét dinh, chuyén van thu ph&:lt lam viéc
hanh, luu trir ho so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
tdi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyet ho so, trinh Lanh
Chuyén vién|dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; \
XA ~ > . M T A . & . ... 04ngay
Buéc 3 |UBND tinh bién tap - |- Laph dao Van phong xem xét két qua xur Iy, xac nhan dy thao két qua giai 14m viee
Van phong |quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; '
UBND tinh |- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Diém tiép nhan ho SO SO| ~, 1 At los o 1A s T AU q . ‘
Budc 4 |Noi vu, Trung tam Phuc vu Can b? tiép ]?an giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdam Phuc vu HCC 0‘,5 nga}y
\ nhan tinh) lam viéc
HCC tinh
Diém tra két qua tap trung,| ., . ... Aot
Buéc 5 |Trung tam Phuc vy HCC Car} bo ‘Era Tra két qua cho td churc, c4 nhan Kh(\)r}g .tmh
két qua thot gian

tinh




4. Tén TTHC: Cip lai Giay phép hoat dgng cho thug lai lao dong
- M s6 TTHC: 1.000448
- Téng thot gian thuc hi¢n TTHC: 27 ngay lam viéc

Buér Trach Thoi gian
oA Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc g4
thuc hién oA thuc hién
) j thwe hién ‘ *
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
+ A <A A A 5 y +
’ D}emA tiep nhan h? SO cual o b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot Khéng tinh
Buée 1 [S& NGi vy, Trung tdm Phuc nhan ctra va ho so glay kém theo (néu c0); o 7 | thoi sian
vu HCC tinh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung hd &
so theo dung quy dinh.
Lanl} dao Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 0"5 ng.eAly
phong lam viéc
- Qhuyén vién tham dinh, tham tra danh gid ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Budc 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vy Chuvén vien |~ Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao| 21 ngay
y S& Noi vu dugce phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, chuyen van thu phat| lam viéc
hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
td61 UBND tinh.
~ .~ |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so, trinh Lanh
Chuyén vién 9 ) . . 2.
A dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo ddi; \
bién tap - ~ > . b LAe 2 o1l s A . & . ...l 05ngay
. , - . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két qua giai| ..~ °.:
Budc 3 |UBND tinh Vian phong R lam viéc
UBND tinh quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Piém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Diém tiép nhan hd so S6| ., . . .z <. L . R WA , A \
Budc 4 |Noi vu, Trung tam Phuc vu Can b? tiép ]?an giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam Phuc vu HCC 0‘,5 nga}y
, nhan tinh) lam viéc
HCC tinh
Diém tra két qua tap trung,| ., . .., Ao 4]
Budc 5 |Trung tam Phuc vu HCC Car} bo ‘Era Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan th\)pg .tmh
két qua thoi gian

tinh




5. Tén TTHC: Gia han Giay phép hoat dong cho thug lai lao dong

- Ma s6 TTHC: 1.000464
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay lam viéc

Trach

Bu’o’.cA Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc Thot stan
thuc hién o thuc hién
) j thuc hién ) j
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
- R - A A A 5 » + \ A A 5 A 7 A A A A A A A 5
’ B}emA j[lep nhan h(: SO cual . b6 tiép ‘TI'I:\IO’ng hf)p h‘o so day d}(l. 50 h.oa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra Khéng tinh
Budc 1 [S6 Noi vy, Trung tdm Phuc nhan va ho so gidy kem theo (néu co); 7 | thi eian
vu HCC tinh : + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung ho &
so theo dung quy dinh.
Lan}‘l dao Phén cong chuyén vién thim dinh hd so 0"5 n&ay
phong lam viéc
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Buéc 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét; ) )
lam-S& Noi vu Chuvén vien |- Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két gué giai quy@t, trinh Lanh dao S&| 17 ngay lam
Y Noivu du‘qc phan cong phu trach xem }ét, guyét dinh, chuy:én van thu phat hénh, viéc
luu trit h6 so theo quy dinh va chuyén ho so, du thdo két qua giai quyét toi
UBND tinh.
~_.~_|- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dyu thao két qua giai quyét ho so, trinh Lanh
Chuyén vién g \ , N -~
A dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; N
bién tap - ~ < \ A a1, A T VR . |04 ngay lam
. . < . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur Iy, xac nhan du thao két qua giai quyeét; .
Bude 3 |UBND tinh Vian phong vige
UBND tinh trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Diém tiép nhan hd sO SO| ~, xt los o 1A IR 7 . ‘
Budc 4 |Noi vu, Trung tam Phuc vu Can b? tiép ]?an giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc vu HCC O‘,S nga}y
\ nhan tinh) lam viéc
HCC tinh
Diém tra két qua tap trung,| ., . .., Ao gt
Buéc 5 |Trung tam Phuc vy HCC Car;l bo ‘Era Tra két qua cho td churc, c4 nhan Kh(‘)r}g .tmh
két qua thot gian

tinh




6. Tén TTHC: Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
- M s6 TTHC: 1.000479
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 27 ngay lam viéc

Buér Trach Thoi gian
n Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc g.A
thuc hién oA thuc hién
) j thwe hién ‘ *
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
+ A <A A A 5 +
’ D}emA tiep nhan h? socual e bo Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot Khéng tinh
Budc 1 |SoNo6i vy, Trung tam Phuc tiép nhan ctra va ho so glay kém theo (néu c0); o 7 | thei sian
vu HCC tinh pohan Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung hod &
so theo dung quy dinh.
Lanl} dao Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 0"5 ng.eAly
phong lam viéc
- Qhuyén vién tham dinh, tham tra danh gid ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Budc 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vy Chuvén vien |~ Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao| 21 ngay
y S& Noi vu dugce phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, chuyen van thu phat| lam viéc
hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
td61 UBND tinh.
~ .~ |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so, trinh Lanh
Chuyén vién 9 ) . . 2.
A dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo ddi; \
bién tap - ~ > . b LAe 2 o1l s A . & . ...l 05ngay
. , - . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két qua giai| ..~ °.:
Budc 3 |UBND tinh Vian phong R lam viéc
UBND tinh quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Piém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Diém tiép nhan hd so S& 1A <. L . R WA , A \
Buéc 4 |Néi vu, Trung tam Phuc vu tigaIL Egn gre:}rll)glao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam Phuc vu HCC ?E;ISn nﬁzz
HCC tinh b At -
Diém tra két qua tap trung,| ., . .., Ao 4]
Budc 5 |Trung tam Phuc vu HCC Car} bo ‘Era Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan th\)pg .tmh
két qua thoi gian

tinh




7. Tén TTHC: Thanh lap Hoi dong thwong lwong tip thé
- Mi s6 TTHC: 1.009466
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

Buér Trach Thoi gian
. Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc g.A
thuc hién oA thuc hién
) j thwe hién ‘ *
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
+ A <A A A 5 y +
’ D}emA tiep nhan h? SO cual o b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot Khéng tinh
Buée 1 [S& NGi vy, Trung tdm Phuc nhan ctra va ho so glay kém theo (néu c0); o 7 | thoi sian
vu HCC tinh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung hd &
so theo dung quy dinh.
Lanl} dao Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 0"5 ng.eAly
phong lam viéc
- Qhuyén vién tham dinh, tham tra danh gid ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Budc 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vy Chuvén vien |~ Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao| 15 ngay
y S& Noi vu dugce phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, chuyen van thu phat| lam viéc
hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
td61 UBND tinh.
~ .~ |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so, trinh Lanh
Chuyén vién 9 ) . . 2.
A dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo ddi; \
bién tap - ~ > . b LAe 2 o1l s A . & . ... 04ngay
. , - . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két qua giai| . °.:
Budc 3 |UBND tinh Vian phong R lam viéc
UBND tinh quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Piém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Diém tiép nhan hd so S6| ., . . .z <. L . R WA , A \
Budc 4 |Noi vu, Trung tam Phuc vu Can b? tiép ]?an giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam Phuc vu HCC 0‘,5 nga}y
, nhan tinh) lam viéc
HCC tinh
Diém tra két qua tap trung,| ., . .., Ao 4]
Budc 5 |Trung tam Phuc vu HCC Car} bo ‘Era Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan th\)pg .tmh
két qua thoi gian

tinh




8. Tén TTHC: Thay ddi Chii tich H§i dong thuwong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhén dan cép tinh, chirc ning, nhi¢m vu, ké
hoach, thoi gian hoat dong ciia Hoi dong thwong lwgng tap thé

- Ma s6 TTHC: 1.009467
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

tinh

Budc Trach Thoi gian
< Pon vi thuc hién nhi¢m N¢i dung cong viée &
thuc hién P * 1en thuc hién
) j thuc hién : j
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh:
’ D}emA .tlep nhan h(: socual g bo + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot Khéng tinh
Budc 1 [S6 Noi vy, Trung tam Phuc tiéo nhan ctra va hd so glay kém theo (néu cd); . 7 | thoi sian
vu HCC tinh pohai Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung ho &
so theo ding quy dinh.
Lan}‘l dao Phén cong chuyén vién thim dinh hd so 0"25 neay
phong lam viéc
- Chuyen vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét,
Bude 2 Phong Lao dong va Viéc kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& No1 vu Chuven vién|” Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao| 04 ngay
Y S& Noi vu dugce phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, chuyen van thu phat| lam viéc
hanh, luu trit ho so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
td61 UBND tinh.
~ .~ |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh Lanh
Chuyén vién 9 ) . A 2.
2 dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; \
bién tap - ~ > . e Ke r ot A s VA x| 2,5 ngAy
. . < . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thdo két qua giai| ;7 =,
Bude 3 |UBND tinh Vian phong R lam viéc
UBND tinh quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duy¢t ket qua giai quyét, chuyén vin thu phat hanh,
giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so S& Nbi vu.
Piém tiép nhan ho so S& i NPT O TN q . .
Budc 4 |Noi vu, Trung tam Phuc vu ti(éiar;l Egn t]?s}rll)glao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tam Phyuc vu HCC ()1,2121151 3?@?
HCC tinh P 1 -
Diém tra két qua tap trung,| ~, ... Ao gt
Buéc 5 |Trung tam Phuc vu HCC Car} bd ‘Era Tra két qua cho td churc, c4 nhan Kh(\>r.1g .tmh
két qua thot gian




9. Tén TTHC: Pé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée

- M3 s6 TTHC: 1.012091
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Diém tiép nhan ho so cua

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
+ Truong hop ho so day du: s6 hoda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot

. S¢& Noi vu tai Trung tdm Céan bo 13X S SN Khoéng tinh
Budce 1 \ . N " N ctra va ho so gidy kem theo (néu co6); e
Phuc vu Hanh chinh cong| ti€p nhan . ! A . XA 4 a2 thoi gian
. + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c4 nhan bo sung
(HCC) tinh A , .
ho so theo dung quy dinh.
Lanl} dao Phan cong Chuyén vién tham dinh hd so O‘,S ng.eAly
phong lam viéc
- Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyeét
ho SO;
. Phong Lao dong va Viéc - Lanh dao phong kiém tra, xac nhin du thao két qua giai quyét; trinh Lanh
Buée 2 |, . NTA: y NrAs , 2, 4 .
lam-S& Noi vu Chuvén vidn dao So Noi vu xem xet, quyet dinh; ’ i 09 ngay
Y - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua gidi quyét; chuyén két qua tdi can| lam viéc
bo van thu; ‘
- Can b van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua téi B phén ti€p nhén ho so cua Sé.
Piém tiép nhan hod so cua A . N X , .2 \ 1A . o , A .
Buée3 |So Noi vu tai Trung tim Ct(i)glg rf}lll;; Ea(ljncgtliz;c;l )ket qua (sang Diém tra két qua tdp trung cua Trung tam Phuc vu ;)E;ISn nvgizz
Phuc vu HCC tinh L ;
Piém tra két qua tap trung A A
Budc 4 | Trung tam Phuc vu HCC ?a? bo . | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(‘)r}g .tmh
tra két qua thoi gian

tinh






