UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG DPjc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 6 /2024/QD-UBND Binh Ditong, ngay A% thing Aném 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chire
xa, phwdng, thi trin trén dia ban tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TINH BINH DUONG

Can cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

~ Can cur Luat ‘S!:I'CI doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt |
T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndam 2019,

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can ctr Ludt stra déi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdang 6 ndm 2020,

Cdn et Lugt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céan eir Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt Can bé, cong chwre va Luat
Vién chiee ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cw Ludt Ddn quan tie vé ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ngh: dinh s6 33/2023/ND-CP ngav 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh vé can bo, cong chir cdp xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cdp
xd, & thén, t6 ddn pho,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 673/TTr-SNV ngay 21
thang 11 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung céng chirc xa,
phudng, thi trin trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2025
va thay thé Quyét dinh s6 37/2022/QD-UBND ngay 24 thang 11 nam 2022 ciia Uy ban
nhén dén tinh Binh Duong ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc xi, phuong, thi
tran trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbe S& Noi vu, Chi
tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé, Chii tich Uy ban nhén dén cac xd, phudng,



thi trin va Thu trudng cdc co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém
Quyét dinh nay./..

Noi nhin:Lf

- Vin phong Chinh phug;

- B§ Noi vy (Vu CQBP, PC);

- Cuc Kiém tra VBQPPL-B& Tir phép;
- TT Tinh ty, TT HPND, Doan BDBQH tinh;
- CT, céc PCT UBND tinh;

- UBMTTQWVN tinh;

- Céc s@, ban, nganh, doan thé tinh;

- Nhu Diéu 3

- CSDLQG vé phap luat (S& Tw phap);
- Trung tdm Céng béo tinh;

- Bédo, bai PTTH BD, Website tinh:

- LBVP, TH, HCTC;

- Luu: VT, Lh;f'/

Vo Vian Minh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Pic lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Tuyén dung cdng chire xi, phwdng, thi trin trén dja ban tinh Binh Dwong
(Kém theo Quyét dinh s6 62 /2024/Q0B-UBND
ngay A€ thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhén dén tinh Binh Duong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung céng chire x4, phuong,
thi trén (sau ddy goi chung Ia cdng chitc cap xa) trén dia ban tinh Binh Duong,

2. Béi trong ap dung:

a) Uy ban nhén dén cdéc huyén, thanh phé (sau day goi chung la Uy ban nhén dan
cip huyén); Uy ban nhén dén cac xa, phudng, thi trdn (sau day goi chung 1 Uy ban nhén
dan cdp xd); cdc co quan, té chirc va ¢4 nhan ¢6 lién quan dén tuyén dung cong chire cip
xd trén dia ban tinh Binh Duong;

b) Ngudi tham gia dy tuyén vao cdc chirc danh cong chirc cip xa, bao gdm céc
chire danh: Chi huy truéng Ban Chi huy Quin sy; Van phong - thong ké: Dia chinh -
xdy dyng - d6 thi va méi trudmg (d6i véi phudmg, thi trin) hodc dja chinh - ndng nghiép
- xfly dung va méi trudng (d6i voi xd); Tai chinh - ké toan; Tu phap - hé tich; Van héa
- xd hbi.

Diéu 2. Nguyén tiic tuyén dung

I. Pam bao cong khai, minh bach, khich quan, ding quy dinh ciia phép ludt vé
tuyén dung cong chirc cdp xi va phi hgp véi diéu kién thye té trén dja ban tinh.

2. Viéc tuyén dung cong chirc cép x4 phai cin ¢ vio yéu cdu nhiém vy, vi tri viéc
lam vé 56 legng bién ché cong chirc duge cdp 6 thim quyén giao.

3. Tuyén dung ding thdm quyén, quy trinh, quy dinh, phit hop véi phuong thire
tuyén dung.

4. D6i véi cac dia phuong c6 s6 lrong dang ky du tuyén dudi 20 nguoi thi ¢o thé
phdi hgp véi cac dia phwong khéc dé té chire tuyén dung chung; phwong thirc, trinh tu t6
chire thye hién phai dam béo theo ding quy dinh tai Quy ché nay va cdc viin bén phip
ludt co lién quan.
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Chwong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
QUY DINH CHUNG VE TO CHUC TUYEN DUNG

Diéu 3. Ciin cir tuyen dyng, diéu kién diing ky duy tuyén va déi twong wu tién
trong tuyén dung; tiéu chuin chirc danh cong chire cip xa

1. Céin cir tuyén dyng: diéu kién ding ky du tuyén; ddi twong va diém wu tién trong
thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc {:sip xd: Thyc hién theo quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3
Diéu 13 Nghj dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 niam 2023 cia Chinh phi quy
dinh vé can bo, cong chire cap xd va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa. o
thon, to din pho (sau day viét tit la Nghj dinh s6 33/2023/NB-CP) va Nghj dinh ciia
Chinh phui vé tuyén dung, sir dung va quéan ly cong chite.

2. Tiéu chuén chung va tiéu chuin cy thé déi véi cac chirc danh cong chirc cip xa
thye hién theo quy dinh cua Chinh phu va B Noi vu.

Pitu 4. Cic bude th e hién viée tuyén dung
1. Pang ky nhu céu tuyén dung:

a) Can ctr s6 lrgng bién ché cong chire dugce cap c6 thim quyén giao va sb luong
bién ché cong chirc chura sir dung, Uy ban nhén dén cép xa xdc dinh sé lrgng bién ché
cong chitc can tuyén & timg vi tri viée lam cong chite cdp xi va béo céo Uy ban nhan dén
cép huyén;

b) Uy ban nhén dén cap huyén c6 trach nhiém kiém tra, ra soat, thdm dinh nhu céu
tuyén dung cong chire cip x4 trén dja ban quan Iy.

2. X4y dung ké hoach tuyén dung: Uy ban nhén dan cdp huyén xdy dun g va ban
hanh ké hoach tuyén dung cong chirc cﬁp x4 trén dja ban quén 1y dé t6 chire tuyén dung
theo quy dinh. Ké hoach tuyén dung cong chire cép xa (kém vén ban thim dinh nhu ciu
tuyén dyung) phai giri vé S& Noi vu dé theo ddi, tdng hop va phuc vu cong tac thanh tra,
kiém tra theo quy dinh.

3. Té chirc tuyén dung:

a) Sau khi ban hanh Ké hoach tuyén dung cong chire cdp xi, Uy ban nhén dan cfip
huyén thong béo tuyén dung va tiép nhén Phiéu ding ky dy tuyén theo quy dinh:

b) Khi ¢6 thay ddi vé ndi dung théng bao tuyén dung thi Uy ban nhan din cép
huyén phéi thyc hién cong khai théng béo tuyén dung. Viéc thay d6i ndi dung théng bao
tuyén dung thyc hién theo quy dinh;

¢) Chi tich Uy ban nhén dén céip huyén quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung
dé td chirc tuyén dung.




3

4. Thong bdo két qua tuyén dung; hoan thién hd so tuyén dung; quyét dinh tuyén
dung va nhén viéc; tip su ddi voi cong chire cép xa thye hién theo quy dinh tai cédc khoan
12, 13, 14, 15 Diéu 13 Nghj dinh sé 33/2023/ND-CP va Nghj dinh ctia Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chire.

Dicu 5. Hpi ddng tuyén dung

. Ch tich Uy ban nhan dén cdp huyén quyét dinh viéc thanh lap Hoi dong tuyén
dung. Thanh phén, nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng tuyén dung duge ap dung quy
dinh tai Nghi dinh cta Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc. Hoi
déong tuyén dung hoat dong theo timg ky tuyén dung va ty giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Khong b6 tri 1am thanh vién Hoi ddng tuyén dyng, thanh vién céc bo phén gitip
viée clia Hoi ddng tuyén dung déi v6i nhitng ngudi cé quan hé vo, chdng, cha dé, me dé;
cha, me (vo hodc chong), cha nuéi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cé. di.
chu, bée, cdu rudt; anh, chi, em rudt ctia v hoic chE‘mg; vo hodc chdng ciia anh, chi, em
rudt ciia ngudi dy tuyén; nhirmg ngudi dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang thi
hanh quyét dinh ky ludt; nhimg ngwdi da bi xir Iy v& hanh vi tham nhiing, tiéu cye.

3. Hoi déng tuyén dung dugc sir dung con déu cta Uy ban nhén dén cép huyén va
tai khoan clia Uy ban nhédn dén cp huyén hofic tai khoan ciia co quan tham muu tryc tiép
trong c4c hoat dong cia Hoi dong tuyén dung.

Pié¢u 6. Nhi¢m vy, quyén han va trich nhiém ciéa thanh vién Hdi ddng
tuyén dyung

Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Héi déng tuyén dyng (bao
gbm Cht tich, Phé Chu tich, Uy vién va Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng tuyén dung)
duge dp dung quy dinh tai Thong tu ctia B6 N6i vu vé ban hanh Quy ché té chirc thi
tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi
ning ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Pidu 7. Céc bd phin giip viéc cia Hpi dong tuyén dung

1. Cha tich Hoi dong tuyén dung can cir vao hinh thirc tuyén dung va yéu ciu
cong viée:

a) Quyét dinh thanh ldp céc bd phén gitip viée phil hop trong so cac bd phin sau:
Ban kiém tra Phiéu déing ky du tuyén, Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim
thi, Ban chdm phic khao (néu ¢6), Ban phong véan, Té thu ky gitp viée, T in sao dé
thi (trwdmg hop cin thiét);

b) Quyét dinh s lugng thanh vién tham gia céc bd phén gitp viéc dam bao phi
hop véi sé lugng thi sinh tham gia dy thi.

2. Nhiém vu, trach nhiém, qﬁyén han va tiéu chuin cta thanh vién tham gia cac
bo phén gitp viéc, nguyén tic lam viée cia cac bd phin gitp viéc (néu cé) duge ap

VAR T "N\



4

dung quy dinh tai Thong tu cia Bd Noi vu vé ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chire, thi ning ngach céng chirc, thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
néng ngach céng chirc, thi hoc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.

Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC

Pidu 8. Cic chirc danh tuyén dung théng qua thi tuyén; hinh thire, ndi dung va
thoi gian thi tuyé; xéc dinh ngwdi triing tuyén trong ky thi tuyén dung céng chirc

1. Céc chirc danh cong chirc cdp xd thuc hién tuyén dung théng qua thi tuyén
gbm: Vin phong - théng ké; Dja chinh - xdy dung - d6 thi va méi truong (dbi voi
phudng, thi trdn) hodic Dia chinh - néng nghiép - xdy dung va méi trudmg (ddi vai xa):
Tai chinh - ké toan; Tu phap - ho tich: Vian héa - xa hoi.

2. Hinh thirc, ni dung va thoi gian thi tuyén; viéc xdc dinh ngudi tring tuyén trong
k¥ thi tuyén dung cong chitc cip xa:

a) Hinh thirc thi tuyén: Viéc tuyén dung cong chirc cﬁp x4 thong qua hinh thire thi
tuyén dwge thyue hién theo 02 vong thi, trong d6:

- Vong | thi triic nghiém trén may vi tinh;

- Vong 2 thi mén nghiép vu chuyén nganh véi hinh thire thi viét hodc két hop viét
va phong vin.

b) Noi dung va thai gian thi tuyén; viéc xdc dinh nguoi tring tuyén trong ky thi
tuyén dung céng chirc cip xi thuc hién theo quy dinh tai cic khoan 5, 6 Piéu 13 Nghj
dinh s6 33/2023/ND-CP va Nghj dinh ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quén 1y
cong chire.

Piéu 9. Cong tdc chuin bj

1. Trude ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung co trach
nhiém niém yét danh sach thi sinh theo s6 bdo danh va theo phong thi, so dé vi tri cdc
phong thi, ndi quy, hinh thirc, thii gian thi d6i v&i timg phén thi, mén thi tai dia diém
to chire.

2. Trude ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viée, Uy vién kiém Thur ky Hoi dong
tuyén dung phai hoan thanh céc céng tic chudn bj cho ky thi nhu sau:

a) Danh séch thi sinh dé goi vao phong thi, danh séach thi sinh ky ndp bai thi:

b) Céc loai bién ban, gbm: Bién ban giao nhén dé thi (Hoi ddng tuyén dung giao
T in sao dé thi, T4 in sao dé thi giao Ban coi thi, Truong ban coi thi giao céc gidm thi
phong thi); bién ban xdc nhén tinh trang tii dung dé thi trudce khi cit tai dyng dé thi dé
phét @& thi; bién ban xir Iy vi pham noi quy, quy ché thi; bién ban giao nhan bai thi va
céc loai bién ban khéc phuc vy cho cong tac tuyén dung céng chire cip x4;
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¢) Thé cia thanh vién Hoi dong tuyén dung, Ban coi thi, Ban gi4m sat ky thi, bo
phén phuc vu ky thi. Thé ciia Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Hoi déng tuyén dung,
Trudng ban coi thi va Trudng ban gidm sat ky thi in ddy di ho tén va chitc danh. Thé cia
cdc thanh vién khdc chi in chire danh.

Diéu 10. Céng tic xiy dung dé thi
1. Khu vyc lam 4@ thi va céc yéu cdu bao mét:

a) Dé thi, cfu hoi thi, huéng din chim thi, dép an dé phuc vu riéng cho ky tuyén
dung cong chirc chura sir dung thugc bi mét nha nwde do Mat. Pé thi, cau hoi thi duge
giai Mdt ngay sau khi két thic budi thi ciia ngi dung thi, phan thi, mén thi dé; huéng din
chém thi, dap an duge giai Mat sau khi két thiic viéc chim thi;

b) Viéc xdy dung dé thi, cdu héi thi, huéng din chdm thi, déap 4n phai dugce thyc
hién tai dia diém an toan, bigt 1dp, dugc bao vé, c6 dy di phuong tién bao quan, phong
chay, chira chdy;

¢) Céc thanh vién tham gia lam dé thi, cAu hoi thi, hudéng din cham thi, dap 4n déu
phai cach ly v6i bén ngoai tir thoi diém tép trung 1am dé thi cho dén khi két thic mén thi
dé. Trong trirdng hop can thiét, duge su ddng y bing vin ban cua Trudng ban dé thi thi
cdc thanh vién méi duge phép ra ngoai hodc lién hé vdi bén ngoai bing dién thoai cb
dinh hodc di dong, khi néi chuyén phai bft loa ngoai, c6 ghi 4m va dudi sy gidm sét holic
chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sit va cua dai dién co quan cong an (néu dugce moi
tham gia);

d) Phong bi dung dé thi, c4u héi thi, huéng din chdm thi, ddp 4n dé giao, nhén,
vén chuyén tir noi 1am dé thi ra bén ngoai phai dugc lam bang gidy cé du do bén, kin, i
va dugce dan chit, khong bong mép, dugce niém phong;

d) Toan b qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, ciu hai thi, huéng din chim
thi, dap 4n phai dugce giam sat bai thanh vién Ban gidm sét va dai dién co quan cong an
(néu dwge méi tham gia);

e) My méc va thiét bi tai noi lam dé thi di bj hong hay khéng dung dén, chi duge
dua ra ngoai khu vye cdch ly sau thoi gian thi méon cudi cing.

2. Yéu chu khi x4y dung dé thi:

a) Yéu cau chung:

- Dam bdo chinh xac, khoa hoc, 161 viin, cdu chir rd rang;

- D& thi phai ph hop véi ndi dung mén thi, ¢6 tinh tw duy, suy ludn, tong hop.
phin tich, tranh viéc hoe thuge long;

- Dé thi viét phai ghi rd s6 diém cia mdi cdu hoi thi;

- Pé thi phai ghi rd c6 chit “HET” tai diém két thiic dé thi va phai ghi rd sé trang
(ddi vari dé thi co tir 02 trang trds 18n);
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- Mbi phén thi, mén thi trong k¥ tuyén dung cong chirc phai ¢6 dé thi chinh thire,
dé thi dy phong c6 kém theo dap 4n, huéng din chdm thi cu thé;

b) P6i véi thi tric nghiém: Viéc xdy dung ciu hoi, dap an cho dé thi triic nghiém
trén may vi tinh dugce ap dung quy dinh tai Théng tu cia B Noi vy vé ban hanh Quy
ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng chire, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; N§i quy thi tuyén, xét tuyén
cong chirc, vién chire, thi ndng ngach céng chire, thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chirc;

¢) Péi v6i thi tr ludn (thi vié):

Cin cir vao yéu cau cia vi tri viéc 1am dur tuyén, Ban d@ thi ¢6 trach nhiém soan

thao cdu hoi, huéng din chim thi va dap én chém thi. Huéng dén chdm thi, dap dn chim
thi digc chuén bj theo timng cdu héi va ¢6 thang diém chi tiét;

No6i dung céu hoi, huéng din chdm thi, dap an chdm thi sau khi soan thao duoc
Trudng ban d@ thi t6 chirc phan bién va dé xuét phuong an chinh 1y, sira chita (néu thiy
can thiét); viéc phan bién cdu hoi, hudng din chém thi, ddp 4n chdm thi do céc thanh vién
khéc ciia Ban dé thi thie hién. Sau khi da t chirc phan bién, Truéng ban dé thi td chirc
rit ngéu nhién céc cdu hoi dé ghép thanh céc dé thi ty lugn khac nhau (kém theo hudng
din chém thi, dap 4n chdm thi twong (mg), bio dam mdi chie danh cong chirc cin tuyén
dung c6 it nhat 03 d@ thi khac nhau, sau d6 Truéng ban dé thi ky nhdy vao timg phién
ban dé thi, niém phong va bdo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét, quyét dinh
phé duyét dé thi chinh thirc va dé thi du phong;

d) P6i véi thi phong vén: N§i dung phong vén phai ciin e vao yéu ciu ciia chirc
danh cdn tuyén dung; phéi danh gia duge kién thirc, k¥ ning, trinh dé va kha nang cia
ngudi dy tuyén. Chi tich Hoi dong tuyén dung xem xét, quyét dinh viée xdy dung trude
céu hoi phong véin dé thong nhét thye hién; thanh vién Ban phéng vén dige hoi thém cic
n6i dung lién quan dén chirc danh cén tuyén dung. Phwong thirc chdm diém phéng véin
phai dugc Chu tich Hoi dong tuyén dung phé duyét trurde khi thye hién.

Piéu 11. Khai mac ky thi

1. Truée khi bit diu ky thi tuyén cong chire cép xa phai tb chirc 18 khai mac k¥ thi.

2. Trinh ty t& chirc 12 khai mac: Chao cd; tuyén bd 1y do; gi6i thiéu dai biéu;
cong bé quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung: cong bé quyét dinh thanh Iap Ban
giam sét; cong bé quyét dinh thanh 1dp Ban coi thi: Chi tich Hoi déng tuyén dung

tuyén b6 khai mac va phan céng thanh vién Hoi ddng tuyén dung phd bién ké hoach
td chirc, ndi quy.

Diéu 12. Té chirc hop Ban coi thi

1. Truéc khi t6 chire thi, Trudng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi dé pho bién
ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia cdc thanh vién Ban
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coi thi; thong nhat céc huéng din cén thiét dé giam thj biét, thye hién va huéng din cho
thi sinh thong nhét thyuc hién trong qua trinh thi.

2. Bbi véi mbi mén thi, trude gi® thi it nhét 30 phat, Tmcmg ban coi thi hop Ban
coi thi d& phén cong giam thi tirng phong thi theo nguyén téic khong lap lai g:am thi coi
thi d6i voi mén thi khéc trong cung mot phong thi; pho bién nhitng huéng dén va lwu y
can thiét cho cdc giam thi coi thi déi véi mén thi.

3. Trudng hop can thiét, khi két thie mén thi, Trudng ban tb chirc hop Ban coi thi
dé rat kinh nghiém.

Diéu 13. Cach thirc td chirc thi tric nghiém tai vong 1 va viéc bo tri, sdp xép
phong thi

1. Cach thire td chire thi tric nghiém tai vong 1:

a) Cach thirc t6 chire thi, thoi gian bét diu thi do Chu tich Héi déng tuyén dung
xem xét, quyét dinh;

b) Thi sinh duge mién thi phan thi, mén thi nio thi duge phép ving mit cia budi
thi thude phan thi, mon thi dé.

2. Viée bé tri, sip xép phong thi:

a) D6i voi hinh thirc thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi dugc bd tri may
vi tinh dép tmg yéu cdu mdi thi sinh sir dung mét may vi tinh dé trye tiép lam bai thi;

b) Déi v6i hinh thitc thi viét: Theo diéu kién thuc té ciia mdi dia phuong, bb tri cac
thi sinh ngdi thi cho phit hop (6 thé b6 tri mdi thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau
it nhat 01 mét). Trude gior thi it nhét 30 phat, giam thi phong thi danh s bao danh cua
thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi;

¢) D6i véi hinh thirc thi phong van: Phong thi duge bé tri ban cho thi sinh chuédn
bi tra 1o sau khi bdc thim ngdu nhién cdu hoi dé chuén bj ni dung tra 10 va ban dé hoi
thi phéng vén.

Diéu 14. Thi tric nghié¢m trén méy vi tinh

Viéc t6 chire thi tric nghiém trén mdy vi tinh duge 4p dung quy dinh tai Thong tu
ciia B§ Noi vy vé ban hanh Quy ché t4 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc,
thi néng ngach cong chirc, thi hode xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ning ngach cOng chirc, thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Piéu 15. Cong tic chuin bj dé thi

1. Béi véi thi viét: Bao dam mdi chire danh cong chirc can tuyén dung c6 01 dé thi
chinh thirc va 01 dé thi du phong. Pé thi dugc nhin ban dé phat cho tirng thi sinh dyr thi.

2. Pdi voi thi phong véan: Phai ¢6 mot bo cau hoi phi hop voi yéu céu cia timg
chire danh céng chire cén tuyén dung.

N
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3. Thoi gian nhén béan dé thi do Chu tich Hgi dong tuyén dung quyét dinh, bao dam
hoin thanh trude gitr hop Ban coi thi dé phin cong gidm thi phong thi it nhét 30 phut. Dé
thi sau khi nhén ban. déng trong tii dyng dé thi, dugc niém phong va bao dam gitr bi mat
theo quy dinh.

4. In sao, vAn chuyén va ban giao d2 thi
a) Té chirc in sao dé thi:

In sao dé thi lan lwot cho timg mon thi; in sao xong, niém phong déng géi theo
phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi ctia mén tiép theo. Trong
qua trinh in sao phai kiém tra chét lugng ban in sao; céc ban in sao hong phai duge thu
lai, d6ng tiii, niém phong dé hiy sau khi két thiic budi thi;

Kiém tra sé lugng thi sinh ciia timg phong thi, mén thi dé t& chirc phan phéi dé thi;
ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va sd hrgng dé thi vao tirng tii dyng dé thi trude
khi dong goi dé thi;

Pong g6i ding sé hrgng d& thi, dang mon thi ghi & tai dung dé thi, du sé luong
d& thi cho timg phong thi. M&i mén thi phai c6 mdt tii dung dé thi dy phong (d6i véi
dé thi tric nghiém phai c6 du cic ma dé thi), sé lugng dé thi dir phong do Té truéng To
in sao dé thi qu}'ét dinh. Sau khi in sao xong, phai ddn kin va niém phong theo quy dinh:

Trong qué trinh in sao. T6 in sao dé thi chiu trach nhiém quan 1y cdc bi dé thi. ké
cd cdc ban in thira, in hong, in md, xau, rach, bén da bi loai ra;

b) Van chuyén, ban giao dé thi:

Toan bd qua trinh van chuyén dé thi phai dugc gidm sat béi thanh vién Ban giam
sat va dai dién co quan cong an {néu duge moi tham gia);

Khi ban giao dé thi tir T6 in sao dé thi cho Trudgng ban coi thi phai ldp bién ban cé
su chimg kién ctia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung, thanh vién Ban giam sat
va dai dién co quan cong an (néu duge moi tham gia).

Piéu 16. Gidy lam bai thi, gidy nhdp va cich tinh thdi gian lim bai thi

1. Gidy lam bai thi, gidy nhép

a) Déi v6i hinh thirc thi viét: Gidy 1am bai thi dugc in sin theo méu quy dinh do
Chii tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh, ¢ di chir ky ctia cac gidm thi phong thi;

b) Gidy nhép: Sir dung théng nhit mt loai gidy nhép do Hoi ddng tuyén dung phat
ra, ¢O chir ky cia gidm thi phong thi.

2. Céch tinh thoi gian lam bai thi

a) P4i véi thi viét: Thoi gian bit ddu 1am bai thi duge tinh tir thoi diém sau khi
giam thi phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan b ndi dung dé thi. Téng
thoi gian lam bai thi duge ghi trén dé thi. Gidm thj phong thi ghi thoi gian bit diu va
thot gian ndp bai 1én bang trong phong thi;
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b) DBéi véi thi phong véan: Thai gian thi duge tinh bét dau tir khi thi sinh thuc hién
viéc phong vin.

Piéu 17. Coi thi va thu bai thi viét

1. Coi thi: Mdi phong thi dugc phén céng 02 gidm thi, trong dé cé 01 gidm thi
dugc Trudng ban coi thi phén cong chiju trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai phong
thi (goi la giam thi 1). Khi duge phén cng nhiém vu coi thi trong phong thi, giafalthi
phong thi thue hién cdc bude cong viée sau: o

c

a) Kiém tra phong thi, d4nh sé bao danh ciia thi sinh tai phong thi; y

b) Khi ¢6 hiéu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Thé cin cudc cOng dén
hoiic gidy t& thy than hgp phép khac cia thi sinh; huéng dan thi sinh ngdi theo dimg vi
tri; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhitng vat dung theo quy dinh, khéng dé
thi sinh mang vao phong thi tai liéu va dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi
tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi
chira dyng, truyén tai théng tin khac hodc céc loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi
dung thi (trir trirdmg hop dé thi c6 quy dinh khac);

¢) Khi co hieu Iénh, giam thi 1 di nhén d& thi, giam thi 2 nhiic nhé thi sinh nhiing
diéu cén thiét vé ky luat phong thi; ghi o ho tén va ky tén vao céc to giéy thi, gifty nhap
dii dé phat cho thl sinh (khong ky thira); huéng dan va kiém tra thi smh gip gla}f thi dung
quy céch, ghi sd bao danh va dién du thong tin thi sinh vao cdc muc cén thi&t ctia gifiy thi
trude khi lam bai thi. Truémg hop thi sinh yéu céu bd sung gidy thi, gidy nhap thi gidm
thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhép trude khi phat cho thi sinh;

d) Khi c6 hiéu lénh, giam thj 1 gio cao phong bi dé thi dé thi sinh thy rd ca mat
trude, mit sau va tinh trang niém phong cia dé thi; ddng thoi moi hai dai dién thi sinh
kiém tra niém phong phong bi dung dé thi va ky vao bién ban x4c nhan tinh trang dé thi;
sau d6 md bi dung @@ thi, kiém tra sb luong dé thi; khi c6 hiéu lénh hodc dén gid¢r phat dé
thi thi tién hanh phat dé thi cho thi sinh;

Trudng hop tii dyng dé thi bj mét dau niém phong hoiic ¢6 nghi ngd khie, gidm
thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhén ctia 02 dai dién thi sinh) tai phong thi; dong thoi
thong bdo Truéng ban coi thi dé bdo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét, gidi
quyét. Trudng hop sau khi di m& dé thi, néu phat hién dé thi c6 15 (dé thi c6 sai sot,
nhim dé thi, thiéu trang, nhim trang) hojc thira, thiéu s6 lugng dé thi thi gidm thi 1 cla
phong thi phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién ban va Trudng ban coi
thi phai bao cdo ngay lén Chu tich Hoi ddng tuyén dung xem xét, giai quyét. Viée sir
dung dé thi dy phong do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh;

d) Trong gi®r lam bai, mét gidm thj bao quét tir déu phong dén cudi phong, gidm
thj con lai bao quét tir cudi phong dén ddu phong cho dén hét givr thi; giém thj coi thi
khong dugc dimg canh bét ky thi sinh nao hodc giap do thi sinh 1am bai thi duéi bat ky
hinh thitc nao; chi dugc tra 11 céng khai cdc cdu hoi cta thi sinh trong pham vi quy dinh;
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e) Gidm thj phong thi ¢6 trich nhiém bdo vé dé thi trong gidr thi, khong dé 16,
lgt d¢ thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gid 1am bai 15 phut, giam thi phong thi giao
lai cdc dé thi thira di dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Trudng ban coi thi
phén cong;

g) Trude khi hét gior lam bai 15 phut, gidm thi phong thi thong bao thdi gian con
lai cho thi sinh dur thi biét dé kiém tra va hoan thién céc théng tin ctia thi sinh véo cdc
muc can thiét cia gidy thi trudce khi nop bai thi.

2. Thu bati thi:

a) Chi thu bai thi ctia thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai thi;

b) Khi hét gi¢r 1am bai, giam thj yéu ciu thi sinh nglmg lam bai: gidm thi 1 vira goi
tén timg thi sinh 1én ndp bai, vira nhan bai thi cta thi sinh va khi nhan bai, phai dém du
tong so t& gidy thi ctia thi sinh da ndp, yéu cau thi sinh tir ghi ding téng s6 to va ky tén
vao danh sdch thu bai thi, sau khi dd ky ndp bai, thi sinh dugce phép roi phong thi. Gidm
thi 2 duy tri trat tur va ky luat phong thi:

¢) Gidm thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thir tur ting dan ciia s6 bao
danh. Céc bién ban xir 1y vi pham ndi quy, quy ché thi (néu c6) phai Lfing hop thanh tai
riéng. Giam thj phong thi ban giao bai thi kém theo tii bién ban xir ly vi pham (néu c¢6)
cho cdc thanh vién dugce Trudng ban coi thi phan cong lam nhiém vu thu bai thi sau mdi
budi thi. Méi tii bai thi phai duge kiem tra cong khai va doi chieu s6 bai, tong s6 t&r cuia
tirmg bai thi kém theo, danh sach thu bai thi va cac bién ban x1r Iy ky luét (néu co);

d) Sau khi kiém tra, ti dyng bai thi va danh sach thu bai thi cia timg phong thi
dugce thanh vién do Trudng ban coi thi phén céng thu bai thi ciing céc gidm thi coi thi
ciia phong thi d6 niém phong tai chd, ciing ky gidp lai gitta nhan niém phong voi tii dung
bai thi va ky bién ban giao, nhan bai thi;

_ d) Trudmg ban coi thi ky niém phong vao tii dung bai thi trude khi ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hgi dong tuyén dung, kém theo tii dung bién ban xir Iy vi pham
(néu co).

Dicu 18. Cham thi viét

1. Quy dinh chung:

a) Viéc chdm thi dugc thyc hién théng nhét tai mot khu vuc biét lap, duoc bao vé,
6 du phuong tién phong chay, chita chay do Chii tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh;

b) ]?ht’mg ¢6 tu, thing dung tl.:li dung bai thi phai duge khoa va niém phong; chia
khoa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung gifr; khi dong, md, ban giao thi dung
bai thi phai 1ap bién ban ciing ky xdc nhan véi su chimg kién cta thanh vién Ban giém
sat va dai dién co quan cong an (néu duge mai tham gia);

¢) Khéng duge mang bai thi cia thi sinh ra khéi dia diém chim thi;

d) Khéng duge mang di¢n thoai di dong, may ghi &m, mdy anh, may vi tinh, cac
phuong tién k¥ thuft thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu, thiét bi chira dung
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thong tin khéc hodc cic gidy tdr riéng, tiy, bt x6a, but chi va cée loai bat khac khong c6
trong quy dinh ctia Ban chém thi khi vao hozic ra ngoai khu vure chdm thi. Chi dugc ding
but mau do khi chiam thi;

d) Trude khi cham thi, Truong ban chém thi t6 chirc hop Ban chdm thi dé phin
cong nhiém vu; t6 chitc chdm thi tuén thi theo hwéng dén chédm, dép én, thang diém da
dugce duyét;

e) Sau khi chim xong toan b bai thi ciia timg mon thi, Trudng ban chim thi tb
chire viée tong hop diém thi vao ban tong hop chung két qua diém thi ¢6 chir ky cua céc
thanh vién chim thi va Truéng ban chém thi, kém theo timg Phiéu chdm diém bai thi cua
timg thanh vién chém thi, dyng vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dbng tuyén dung dé thyc hién cac cong viée tiép theo. Viée giao, nhén
duge ldp bién bin c6 sy chimg kién ctia thanh vién Ban gidm sat va dai dién co quan
cOng an (néu duge moi tham gia).

2. Viéc chém thi viét dugc thyc hién theo nguyén tic chim hai vong doc lap
nhu sau:

a) Chém thi 1dn thir nhét (thanh vién chdm 1):

Trudng ban chim thi tb chirc béc thim ngiu nhién nguyén thi dyng bai thi va giao
riéng cho timg thanh vién cham thi;

Trude khi chdm thi, thanh vién chim thi kiém tra timng bai thi, bao dam du sb to.
s0 phach va gach chéo tit ca nhimg phin tring con thira do thi sinh khong viét hét.
Thanh vién cham thi khéng chdm diém nhimng bai thi lam trén gidy khéc véi gidy diung
cho ky thi. Trong trrdmg hop phat hién bai thi c6 cdc dau higu bat thudmg (bai thi khong
dii s6 tor hogic s& phach; bai thi duge lam trén gidy nhép hodic duge 1am trén gidy khéc
véi gidy ding cho ky thi; bai thi ¢6 hai chit viét khac nhau hodc duge viét bang hai mau
myc khic nhau trg 1én trir truong hgp duge viét bing hai mau myc khic nhau cé bién
ban xéc nhén cua gidm thj coi thi tai phong thi va Trurong ban coi thi; bai thi dugc vidt
bﬁng muc c6 mau do, but chi holic cb viét, vé nhitng ndi dung khong lién quan dén noi
dung thi hogic ndi dung tra 1&i; bai thi nhau nat hodic c6 nghi vén dénh d4u bai) thi thanh
vién Ban cham thi tong hop, giao céc bai thi ndy cho Trudng ban chim thi xem xét,
quyét dinh viéc chim thi:

Khi chdm lan thir nhét, ngoai nhimg nét gach chéo trén cac phan gidy con thira,
thanh vién chdm thi khong dugc ghi bat cir ndi dung hodc ky hiéu khac vao bai cta thi
sinh hogc thi dung bai thi. Piém thanh phin ctia timg cdu, diém toan bai thi va cac nhén
xét (néu ca) durge ghi chi tiét vao phiéu cham diém cia timg bai thi va kep clng véi bai
thi; trén phiéu chim diém ghi o ho tén va chir ky cita thanh vién chdm thi;

b) Chém thi 14n thir hai (thanh vién chdm 2):

Sau khi c4c thanh vién chdm 1 chdm thi xong, Truéng ban chim thi rit céc phiéu
chdm thi ra khoi thi bai thi rdi td chirc bde thiam nglu nhién tii dung bai thi va giao riéng
cho timg thanh vién chim 2, ddm bao khéng giao trd lai tai bai thi da chdm cho chinh
thanh vién chim 1;
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Thanh vién chim 2 khong duge ghi bét cir ndi dung hogc ky hiéu khdc vio bai
ctia thi sinh hogic tdi dung bai thi. Piém thanh phan cia timg cdu, diém todn bai thi va
cac nhan xét (néu ¢6) dugc ghi chi tiét vao phiéu chdm diém cia timg bai thi va kep
ciing véi bai thi; trén phiéu chdm diém ghi 1o ho tén va chir ky cia thanh vién chém thi.
Chém xong tai nao, thanh vién chim 2 giao lai tai bai thi cho Trudéng ban chdm thi;

¢) Xit I két qua chim thi sau khi hai thanh vién chém:

Piém toan bai thi cta hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir 05 diém tré xudng (trir
truimg hop cong nhim didm) thi 1iy diém trung binh cdng cha hai thanh vién chim thi
lam diém chinh thirc ctia bai thi roi ghi diém vao 6 quy dinh trén to gidy thi; diém 1€ clia
tong diém toan bai dugc 1am tron dén 01 (mot) chir s6 thap phan. Cac thinh vién tham
gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi rd ho tén vio tat ca céc tdr gidy thi;

Diém toan bai thi cia hai thanh vién chim thi léch nhau trén 05 diém dén dudi 10
diém (trir truémg hop cong nhim diém) thi Trudng ban chdm thi td chire dbi thoai véi hai
thanh vién chdm thi dé thng nhét. Truong hop khong thong nhit dugc thi Trudng ban
chém thi quyét dinh diém chinh thirc ciia bai thi va chiu trach nhiém truéc phép lugt vé
quyét dinh ctia minh; diém 1é ctia téng diém toan bai dugc 1am tron dén 01 (mdt) chir s6
thip phan. Diém thi chinh thitc dugc ghi vao 6 quy dinh trén tir gidy thi. Céc thanh vién
tham gia chim thi bai thi d6 va Truéng ban chim thi ciing ky, ghi rd ho tén vao tt ca
céac to gidy thi. Truomg hop diém thi cé sira chira thi Truéng ban cham thi va cc thanh
vién chim thi ciing ky x4c nhén;

Piém toan bai thi ciia hai thanh vién chdm thi léch nhau tir 10 diém trér 1én thi
Trudng ban chdm thi giao bai thi cho thanh vién thir ba chdm. Diém thanh phan cua timg
cu, diém toan bai thi va céc nhan xét (néu c6) duge ghi chi tiét vao phiéu chim diém va
kep cling véi bai thi; trén phiéu cham diém ghi rd ho tén va chix ky cua thanh vién chim
thi thir ba;

d) Xir ly két qua sau khi thanh vién thir ba chdm:

Néu két qua chdm ctia hai trong ba thanh vién chim thi bing nhau thi ldy diém
bing nhau d6 1am diém chinh thirc cia bai thi réi ghi diém vao 6 quy dinh trén t gidy
thi. Céc thanh vién tham gia chém thi bai thi d6 cing ky, ghi rd ho tén vio tét ca cic to
gidy thi;

Néu két qua chim ciia ba thanh vién chdm thi léch nhau thi Truéng ban chim thi
tb chirc chim tap thé va quyét dinh diém chinh thire. Diém thi chinh thirc duge ghi vao 6
quy dinh trén to gidy thi; diém 1¢ cua tong diém toan bai dugc lam tron dén 01 (mét) chix
s0 thip phén. Céc thanh vién tham gla chéim thi bai thi d6 va Trudng ban cham thi cling
ky. ghi rd ho tén vio tit ca cdc to gidy thi. Trudmg hop diém thi ¢6 stra chira thi Truéng
ban chdm thi va cac thanh vién chim thi ciing ky x4c nhan.

Piéu 19. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi xong thi ghép phéch.
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2. Viée t6 chirc ghép ph&ch do Ban phach thuc hién, Truong hop phic khao bai
thi khong danh lai phach thi Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém
Ién diém bai thi sau phue khao.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung chiu trdch nhiém tdng hop két qua thi
sau khi da dugc ghép phach, 1én diém va bdo cdo Chu tich Hoi ddng tuyén dung.

Diéu 20. Chiim phiic khio thi viét

1. Truée khi ban giao bai thi cho Trudong ban cham phiic khao, Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong tuyén dung tién hanh cée viée sau day:

a) Tra ciru tir s6 bdo danh tim ra bal thi theo s6 phéch; rit bai thi, déi chiéu véi
Phiéu thu bai thi dé kiém tra, d5i chiéu sd to gidy thi;

b) Che két qua cham thi, tén cac thanh vién chdm thi truéc d6, bao dam thanh
vién Ban chdm phiic khdo khong nhan biét dugc két qua chim thi va ngudi chdm thi
trude do. Trudng hop dénh lai sd phach bai thi phiic khio do Chui tich Hoi déng tuyén
dung quyét dinh;

c) Tap h-:;)‘p céc bai thi ctia mdt mén thi vao mét tii hodc nhiéu tai, ghi ro s6 bai thi
va tong s0 t&r gidy thi c6 trong tii dyng bai thi; niém phong trude khi ban giao cho Trudng
ban chdm phuc khao;

d) Thure hién céc cong téc khac lién quan dén viéc phic khao bai thi.

2. Truémg ban chidm phiic khao nhén ban giao bai thi tir Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung, phan cong thanh vién chdm phic khao va td chirc chim phtc
khao theo timg mén thi. Viéc chdm phic khao thi viét dwoc thuc hién nhu chdm thi
viét quy dinh tai Pidu 18 Quy ché nay.

3. Xt Iy két qua chdm phuc khao bai thi viét:
a) Néu két qua chim ctia 02 thanh vién chim phuc khao bing nhau thi 1y két qua

d6 1am diém phic khéo, ghi diém véo 6 quy dinh trén tér gidy thi. Cac thanh vién tham
gia cham phic khao bai thi d6 cuing ky, ghi rd ho tén vao timg t&r gidy thi;

b) Néu két qua chim ctia 02 thanh vién chdm phiic khio ¢6 su chénh léch thi
Truéng ban cham phiic khéo giao bai thi cho thanh vién chim phuc khéo thir ba chédm
trire tiép trén bai 1am cda thi sinh. Néu két qua chim cua 02 trong 03 thanh vién chédm
phtic khao bing nhau thi diém bing nhau d6 1a diém phtic khéo. Truomg hop diém chdm
phtic khao ctia 03 thanh vién chim léch nhau thi 14y diém trung binh cdng cia 03 thanh
vién cham phuc khao lam diém chinh thire. Diém 1é cia tdng diém toan bai dugce 1am
tron dén 01 (mot) chir sd thdp phéan. Cac thanh vién cling tham gia cham phtc khéo bai
thi d6 ky, ghi rd ho tén vao tit ca cac t gidy thi.

4. Trudéng ban cham phiic khao td chirc viée tong hop két qua chim phiic khéo
kém theo Phiéu chim diém phtc khao cha timg thanh vién chim phiic khao déi véi timg
bai thi va bai thi chim phiic khao, niém phong va ban giao Uy vién kiém Thu ky Hoi

N gl V- . RN
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déng tuyén dung. Khi ban giao phai lap bién ban cé sy chimg kién ciia thanh vién Ban
giam sat va dai dién co quan cong an (neu duge méi tham gia).

5. Két qua phtic khao duge thong bio dén ngudi c6 don dé nghi phuc khao; dong
thoi céng khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur cia Uy ban nhin
déin céip huyén.

6. Khi tién hanh céc cong viée lién quan dén phiic khao bai thi, ngodi cic thanh
vién ciia Ban chdm phiic khao, phai c6 it nhét tir 02 thanh vién Hoi dong tuyén dung tro
[én cung tham gia, c6 su gidm sat cta thanh vién Ban gidm sét va dai dién co quan cong
an (néu dugc moi tham gia).

7. Trong qua trinh thye hién phuc khao bai thi, cdc thanh vién tham gia vigc phtc
khao phai giit bi mét vé quan hé giira s6 bdo danh va thong tin c4 nhén cua thi sinh vai
s0 phach.

8. Khong chédm phiic khao d6i véi cdc don phiic khao bai thi nhan dugc sau thoi
han quy dinh (tinh theo déu buu dién néu don giri theo dudng buu chinh); khéng phic
khao db6i véi cac don dé nghj phiic khao duge giri bang thu dién tir, fax, telex.

Diéu 21. Xir Iy két qua thi sau khi c6 két qua phiic khio

1. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung bao cdo Chu tich Hoi dong tuyén
dung xem xét, quyét dinh viée xir Iy két qua thi sau khi ¢6 két qua phic khao, nhur sau:

a) Bai thi ¢6 diém chdm phuc khao chénh léch so v6i diém chim dot diu (da duge
cong bd) dudi 05 diém thi diéu chinh diém theo diém cham phuc khio ma khong phai t6
chirc déi thoai;

b) Bai thi ¢6 diém chim phiic khao chénh léch so véi diém chim dot diu (da dugc
cong bb) tir 05 diém trér 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung td chite di thoai tryc tiép
gitta Trudng ban chim thi dot ddu va Trudng ban chim phiic khao (c6 ghi bién ban). Sau
khi d6i thoai, Chui tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh diém chém phiic khao va didu
chinh diém bai thi theo diém chdm phuc khao;

¢) Trudmg hop c6 tiéu cuc thi Chu tich Hoi dong tuyén dung béo cdo Chi tich Uy
ban nhén dén cép huyén xem xét, xir Iy theo quy dinh cua phép lut.

2. Két qua dugce cong nhan sau khi cham phiic khao la két qua thi chinh thirc cia
thi sinh dyr thi.

Pitu 22. Chéim diém phong vin
1. Khi chidm diém phong van phai ¢6 it nhét tir 02 thanh vién trér [én cham. Piém

chdm phong van dugc cdc thanh vién chdm doc lap trén phiéu chim diém ddi véi timg
thi sinh, ¢6 chir ky va ghi rd ho tén ciia thanh vién chdm diém.

2. Xir ly két qua chidm diém phong vén:

@) Trudng hop céc thanh vién chim diém chénh l&ch nhau tir 05 diém tré xudng
(diém cua thanh vién chdm cao nhét véi diém cua thanh vién chidm thip nhit) thi lay
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diém trung binh cOng ctia cdc thanh vién chim thi lam diém chinh thic réi ghi diém
vao bang tong hop chung. Diém 1¢ cta téng diém toan bai duge lam tron dén 01 (mdt)
chit s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chém thi cung ky, ghi rd ho tén vao bang
tong hop chung;

b) Trudmg hgp cdc thanh vién chdm chénh léch nhau tir trén 05 diém dén duai 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhét véi diém cua thanh vién chdm thdp nhit) thi
Trudong ban phong van t6 chirc dbi thoai voi céc thanh vién tham gia chim, sau do
Trudng ban phong vin quyét dinh diém chinh thire rdi ghi diém vao bang tong hop
chung. Diém Ié cua thng diém toan bai duoc lam tron dén 01 (mdt) chir s6 thap phén.
Céc thanh vién tham gia chim thi va Trudng ban phong vin ciing k. ghi rd ho tén vao
bang téng hop chung;

¢) Trudmg hop céc thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém tré 1én (diém cia
thanh vién chidm cao nhét véi diém cﬂa thanh vién chédm thap nhét) thi Trudng ban phong
vén bdo cdo Chu tich Hoi dong tuyen dung to chirc doi thogi gilra cdc thanh vién tham
gia cham, sau d6 Chu tich Hoi déng myén dung quyet dinh diém chinh thtrc réi ghi diém
vao bang tng hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai dugc lam tron dén 01 (mot)
chir sO thip phén. Cic thanh vién tham gia chdm thi va Chu tich Hai dong tuyén dyung
ciing ky. ghi 1 ho tén vao bang tong hop chung.

3. Trudng ban phong vin niém phong két qua chdm phong véin va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung ngay sau khi két thic budi phong vén.

4. Khong thyc hién viée phiic khao déi vai két qua diém thi phong vén.

Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC

Diéu 23. Péi twgng, ndi dung va hinh thire xét tuyén; xdc djnh ngudi tring
tuyén trong ky xét tuyén cong chire

L. Doi tugng xét tuyen: Viéc tu}rén dung cong chirc cdp x4 thong qua hinh thire xét
tuyén ap dung dbi véi ngudi co du diéu kién xét tuyén vao chirc danh cong chirc Chi }m}
trirong Ban chi huy Quén sy cép xd theo quy dinh tai khoéan 7 Pidu 13 Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP.

2. N§i dung va hinh thire xét tuyén ddi véi chirc danh cong chirc Chi huy trudng
Ban chi huy Quén sy cép xa duge thyc hién theo 2 vong nhu sau:
a) Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo yéu cau

clia vi tri chire danh cong chire Chi huy trurdmg Ban chi huy Quén su clp x3, néu dap img
du thi ngudi du tuyen duge tham dy vong 2:

b) Vong 2:

- Phéng van dé kiém tra vé kién thire, k¥ niing thyc thi cong vu theo yéu ciu cla
vi tri chire danh cong chirc Chi huy trudéng Ban chi huy Quén sy cap xa;
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- Thoi gian phong vén 30 phit (thi sinh dur thi ¢6 khong qua 15 phat chudn bi truée
khi phong vén);

- Thang diém: 100 diém.

3. X dinh ngudi tring tuyén trong Ky xét tuyén cong chirc cp xa thyc hién theo
quy dinh tai khoan 9 Piéu 13 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP va Nghj dinh cta Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc,

Pi¢u 24. Cong tic chuin bi

1. Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén x4y dyng ké hoach xét tuyén; théng bao
tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén; thanh Idp Hoi dong tuyén dung. Chit
tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap cc bd phén gitip viéc phil hop theo quy dinh tai Diéu
7 Quy ché nay.

2. Kiém tra diéu kién, tiéu chudn cta ngum dang ky dy myf:n néu phﬂ hop thi
ngudi dang ky du tuyén duge tham du phong van quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay.

3. Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhén Phiéu diing ky dy tuyén, Hoi
dbng tuyén dung hoan thanh céc cong viéc nhu sau:

a) Thong bdo trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir danh séch thi
sinh du diéu kién, tiéu chudn dur xét va théng tin lién quan dén viéc 6 chirc tuyén dung
theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire:

b) Guri thong bdo triéu tap t&i ngudi dang ky du tuyén. Trudmg hop ngudi dy tuyén
khéng dép tmg diéu kién, tiéu chuin thi phai thong bao va néu rd Iy do.

4. Cham nhit 12 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu
chuéin dy thi phong vén theo quy dinh, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi
phong van. Khong thuc hién viée phic khao déi voi két qua thi phong van.

5. Trude ngay td chirc phong vén it nhit 01 ngay, Hoi dong tuyén dung phai hoan
thanh céc cong tdc chudn bi cho phong vin theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

6. Cong tac xdy dung dé thi thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 va diém a, diém d
khoan 2 Piéu 10 Quy ché nay.

7. T chirc khai mac, td chirc hop Ban coi thi: Thyc hién theo Piéu 11, Pidu 12
Quy ché nay.

Pidu 25. T6 chire phéng vin

1. Viée sir dung céu hoi phong vin bao dam nguyén téc thi sinh da rat ngiu nhién
duogce cédu hoi nao thi khong sir dung lai tai budi thi d6. Thoi gian phong vén ctia mdi thi
sinh 30 phat.

2. Chéim diém phong van duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 22 Quy ché nay.
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Chuong I1I
TIEP NHAN VAO LAM CONG CHU'C CAP XA

Diéu 26. Dbi twgng tiép nhin vao lam cong chire cAp xi

Déi tugng tiép nhfm vao lam cdng chirc cap xa thye hién theo quy dinh tai khoan
| Piéu 14 Nghj dinh sb 33/2023/ND-CP.

Diéu 27. Tiéu chuin, di¢u ki¢n va hd so ciia ngwdi dwge dé nghi tiép nhén

Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan va hd so ciia nguoi duge dé nghi tiép nhén vao lam
cong chirc cip xa thuc hién theo quy dinh tai khoén 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 33/2023/ND-
CP va Nghi dinh ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc.

Piéu 28. Quy trinh tiép nhéin

L Chu tich Uy ban nhén dén cip x4 ¢6 van ban kém hd so cia ngudi duge dé nghi
ti€p nhin vao lam cong chirc cap xa dé nghi Chi tich Uy ban nhén dén cap huyén (thong
qua Phong Néi vu cap huyén) xem xét, quyét dinh.

2. Cin ¢t céc truong hop duge tiép nhin vao lam cong chirc cdp xa theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 33/2023/NB-CP, Phong Noi vu cﬁp huyén co trich
nhiém tham muu, dé xuit Chu tich I:Iy ban nhén din cép huyén xem xét, quyét dinh viéc
thanh lap Hoi dong kiém tra, st hach dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quén Iy céng chirc;

Trudng hop khong thanh 1dp Hoi ddng kiém tra, sat hach thi Phong Néi vu cép
huyén ¢ trdch nhiém kiém tra vé diéu kién, tiéu chudn, vin béing, chimg chi ctia ngudi
duge dé nghi tiép nhan theo yéu cdu cta vi tri viée lam cin tuyén va bdo cdo Chu tich Gy
ban nhan dén cip huyén.

3. Can cir yéu cdu ctia vi tri viée lam cin tuyén va béo cdo két qua kiém tra, sat
hach ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach (néu ¢é), Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ban
hanh quyét dinh tiép nhin vao 1am céng chuc cép xa theo quy dinh.

Chwong IV
CONG TAC KHAC TRONG TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA

Piéu 29. Gidm sit ky tuyén dung cdng chire

1. Chii tjch Uy ban nhin dén cép huyén phai thanh lip Ban giam st gdbm Trudéng
ban va cdc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vy, quyén han cia Truong ban giam sat va thanh vién Ban giam sét; ngi
dung va dja chém gidm sat dugce ap dung quy dinh tai Théng tu ciia Bo N§i vu vé ban
hanh Quy ché td chire thi tuyén, xét tuyén ccng chire, vién chire, thi ndng ngach cong
chire, thi holic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén céng chire, vién chirc, thi ning ngach cong chie, thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc.
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3. Tiéu chuén thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban gidm sat 1a cong chirc, vién chuc cua Uy ban nhan dén cap
huyén hodc cuia co quan, don vi khac do Chi tich Uy ban nhin dan cép huyén quyét dinh;

b) Khong b tri 1am thanh vién Ban gidm sat ddi véi nhitmg truomg hop nhu sau:
Nhimg ngudi tham gia lam thanh vién Hoi déng tuyén dung, thanh vién céc bd phén gitp
viée clia Hoi ddng tuyén dung, thanh vién Té Thu ky va céc trudng hop duge quy dinh tai
khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay.

4. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thye hign ding chire trach, nhigm
vu duge giao hofic can thiép vao cong viéc clia thanh vién Hji ddng tuyén dung va cic
thanh vién by phan gitp viée cia Hoi dong tuyén dung véi dong co, muc dich ca nhén
thi thanh wen H{)l dong tuyén dung va thanh vién b phén gitip viéc ctia Hoi dang tuyén
dung ¢ quyén dé nghi Truéng ban gidm sat dinh chi viée thue hién nhiém vy; dong thoi
Trudng ban giam sat c6 trach nhi¢ém bdo cdo nguoi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim
quyén quan Iy xem xét, xir ly trach nhiém theo quy dinh cia Pang, quy dinh cta phép
ludt vé cdn b, cong chire, vién chire.

Piéu 30. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qud trinh t6 chirc ky tuyén dung cong chire cdp xa, trudmg hop ¢6 don thu
phan énh, kién nghj, khiéu nai, to cdo thi Hoi ddng tuyén dung xem xét gidi quyét theo
quy dinh cuia phéap ludt vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trudmg hop c6 don thu phan &nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cic ndi dung
lién quan dén ky {uyen dung cong chirc cap x4 sau th Hoi dong tuyén dung da gidi thé
thi co quan c6 tham quyén tuyén ‘dung cong chirc cép xd xem xét, giai quyét theo quy
dinh ctia phép ludt vé khiéu nai, t6 cdo.

Didu 31. Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chire l:ﬁp xa

Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc cép xa do Hoi dong tuyén dung ban
hanh dé td chirc ky thi tuyén, xét tuyén dam bao nghiém tic, khich quan ding quy dinh
ctia phép luat. Viéc ban hanh néi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc cip xa dugce dp
dung quy dinh tai Théng tu ctia B& Noi vu vé ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chirc, thi ning ngach cong chire, thi hodic xét thing hang chire
danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
ning ngach céng chirc, thi hodc x¢ét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire.

Diéu 32. Luru trir tai ligu

1. Hd so, tai liéu vé ky tuyén dung céng chirc cip x4, bao gom: Céc vin ban vé tb
chire ky tuyén dung cong chirc ctia Uy ban nhan din, Chu tich Uy ban nhén dan cip
huyén; cdc vin ban, bién ban cic cudc hop ciia Hi déng tuyén dung hogc Hoi dong kiém
tra, sat hach, trong qua trinh t6 chirc thyc hién; danh sich tong hop ngudi du didu kién
dur myén cong chure; cdc bién ban ban giao dé thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém
phong dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gbc, bién ban chim thi, bang téng hop két
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qua thi, bién ban phuc khao, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, noi quy (néu c6); quyét
dinh céng nhén két qua thi; quyét dinh glﬂl quyét khiéu nai, td cdo (néu co) va cac loai
bién ban, vin ban, tai liéu khdc lién quan dén ky tuyén dung cong chic.

2. Trong thoi han mdt (01) nim ké tir ngay két thac k¥ tuyén dung cong chire cdp
xd, Uy vién kiém Thu ky Hoi dnng tuyén dung chju trach nhiém ban giao toan b&J\m S0,
tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy kém theo cc tii dl,rng bél thi, tti dung dausphach
LOI’I nguyen niém phong cho luu trir ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung congH lrc
cdp xa dé td chirc wu trix theo quy dinh clia phap lugt vé luu trit. $
4

Chwong V

TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 33. Trich nhiém cia S& Nji vy

Theo ddi, thanh tra, kiém tra viéc tuyén dung cong chirc cp xa theo quy dinh tai
Quy ché nay va quy dinh cta phdp ludt c6 lién quan.

Piéu 34. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din céip huyén

]: Chi dao, td chirc trién khai viéc tuyén dung cong chirc cip x4 theo quy dinh tai
Quy ché nay va cic quy dinh cta phdp luét ¢6 lién quan.

2. Tong hop nhu céu tuyén dung edng chirc cia cip x4, ban hanh ké hoach va t6
chitc tuyén dung cong chire cp x4 tai dia phuong.

Piéu 35. Trich nhi¢m ciia Uy ban nhén din cip xa

1. Té chire thue hién céc ndi dung vé tuyén dung cong chirc cip xa theo quy dinh
tai Quy ché nay va céc quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

2. Hiing néim déing ky nhu cdu tuyén dung cong chirc cip xa (néu cd) ve Uy ban
nhiin cidp huyén (qua phong N§i vu) dé tong hop.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché tuyén dung cdng chire X3, phuong, thi trin trén
dia ban tinh Binh Duong, néu co vudong méc, phat sinh, dé nghi cac co quan, don vj phan
dnh vé S& Noi vu dé duoc huéng dan thue hién hojic tong hop, trinh Uy ban nhin dén
tinh xem xét sira dbi, bd sung Quy ché cho phit hop./.



