UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 6252/QB-UBND Ha Ngi, ngay 04 thang /2ndam 2024
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Bé an ty chii thuc hién nhigm vu, té chirc by may,
50 lwgng ngwoi lam viéc ciaa Ban Quan ly di tich Pen tho Hai Ba Trung
thugc UBND huyén Mé Linh, giai doan 2024-2026

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;Ludt sira
doi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay
22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé
Vi tri viée lam va sé luwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé thanh IGp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tir chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Quyét dinh sé 25/2021/0D-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chite bg mdy, bién ché, cin bé,
cong chire, vién chirc, nguoi lao déng trong té chirc hanh chinh, don vi sw
nghiép cong ldp, doanh nghiép c6 von nha nuéc thuéc tham quyén quan Iy cia
UBND Thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh s6 3924/TTr-SNV ngay
25/11/2024 vé viéc phé duyét Pé an tw chi, ti chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, 16 chirc bé may, 56 lwong nguoi lam viéc cua Ban Quan Iy di tich Peén
tho Hai Ba Trung thugc UBND huyén Mé Linh, giai doan 2024-2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Bé an tu cha vé thyc hién nhiém vu, t6 chic bd may,
s6 lwong ngudi 1am viée cua Ban Quan 1y di tich Pén thd Hai Ba Trung thudc
UBND huyén M@ Linh (sau day viét tit 1a Ban quan 1y), giai doan2024-2026.
Cu thé nhu sau:

1. V& thyuc hién nhiém vu:

Ban quan 1y thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhi¢m trong vi¢c xac
dinh nhiém vy, xay dung ké hoach va td chirc hoat dong, gé)m:

a) Tu chu trong thuc hi€n nhi€ém vu do co quan nha nudc co tham quyén
giao theo chuc nang, nhiém vu ctia don vi va cac nhi¢m vu tu xac dinh khac phu
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hop véi chic nang, nhiém vy, nang luc va diéu kién thuc hién nhiém vu ctia Ban
quan 1y;

b) Hang nam, can cu quy ché t6 chirc va hoat dong, can ctr chtic nang,
nhiém vy va tinh hinh thuc té, Ban quan 1y xay dung ké hoach thuc hién theo
chirc nang nhiém vu dugc giao, bao cao UBND huyén Mé Linh, 1am co sé theo
ddi, kiém tra va gidm sat vi¢c thuc hién.

2. Vé t6 chirc bo may:

a) Lanh dao Ban quan 1y gdm Truong ban va khong qua 02 Phé Trudng ban;

Phong chuy&n mon:

- Phong Hanh chinh — Tong hop.

- Phong Lé hoi, du lich.

b) Giam ddc Ban quan 1y quyét dinh phé duyét quy ché to chirc va hoat
dong cua don vi;

¢) Ban quan Iy quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac phong
chuy&n mon trong timg giai doan cuy thé theo quy dinh.

3. Vé vi trf viéc 1am va sb luong ngudi lam viée

a) Ban quan 1y t6 chirc xay dung va ra soat, danh gia, bd sung, diéu chinh
Pé an vi tri viéc 1am ctia don vi pht hop véi ké hoach phat trién ting giai doan
cua don vi.

b) Can ctr to chtrc bd may, vi tri viéc 1am va khéi lugng cong viée thuc té,
s6 luong nguoi 1am viéc duoc giao 1a 17 vién chirc. Ngoai ra, cin ctr muc do,
tinh chat cong viéc, Ban quan 1y c6 thé ky cac hop dong thué khoan cong viéc
dé hoan thanh nhiém vu duogc giao trong tirng thoi diém cu thé.

¢) Vé quan 1y, sir dung vién chirc va ngudi lao dong:

- Lap ké hoach bién ché, lao déng hop dong:

+ Cin cir theo ké hoach cong tic nam, Ban quan 1y xdy dung ké hoach
bién ché, lao dong hop ddng timg nim, trong d6 ghi rd sd lwong nhan luc can
thiét cta ting td chirc truc thudc, yéu cau vé chit luong, co ciu vién chuec, thoi
gian su dung;

+ Truéng Ban quan 1y duoc quyén quyét dinh ké hoach vién chitc (nhung
khong vuot qua tong sb vién chirc cua giai doan da dugc phé duyét), lao dong hop
dong theo timg nam Vva c6 trach nhiém bao cao UBND huyén Mé Linh dé tong
hop, theo doi, kiém tra, giam sat;

- Vé tuyén dung:

+ Ban quan 1y xy dyng trinh Trudéng Ban quan 1y phé duyét chi ticu, ké
hoach va t6 chirc tuyén dung vién chtic theo quy dinh, dong thoi bao cao UBND
huyén M@ Linh va S& Noi vu dé kiém tra, giam sat;

+ Truéng Ban quan 1y phé duyét két qua tuyén dung va danh sach vién
chtic tring tuyén, quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc voi ngudi
trang tuyén hodc quyét dinh huy boé quyét dinh tuyén dung khi khong dat yéu
cau sau thoi gian tap su hay c6 hanh vi vi pham dén mirc phai xem xét xir 1y ky
luat theo quy dinh cua phap luat; chim dut hop doéng 1am viéc khi két thic thoi
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han ctia hop dong lam viéc; thuc hién ky hop dong lao dong thanh 1y hop dong
lao dong theo quy dinh cua phap ludt, yéu cau nhiém vu va kha ning tai chinh
cua don vi.

- V& quan 1y vién chuc va hop dong lao dong:

+ Pé nghi Chu tich UBND huyén Mé Linh bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, cho tir chire, diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai, khen thudéng, ky luat,
nghi huwu, tién lvong, phu cap lwong va chinh sach khac d6i véi vién chic dién
cap trén quan ly;

+ Tong hop nhu cau thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc, bao
c40 UBND huyén Mé Linh, gii So Noi vu tong hop, tham dinh theo quy dinh;

+ Quyét dinh b nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu
dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, nghi huu, thuc hién ché d tién luong,
phu cip luong va chinh sach khac ddi véi vién chtrc dién don vi quan 1y;

+ Thyc hién chi tra tién cong ddi v6i hop dong lao dong theo quy dinh cua
B§ Luat Lao dong va cac quy dinh hién hanh cua phap luét;

+ Cir vién chuc di dao tao trong nudc bang ngudn kinh phi tu chi hodc do
ca nhan ty tac; Lap va quan 1y hd so vién chuc tir cip phd don vi trd xudng, lao
dong hop déng tal don vi;

+ Thue hién ché d6 bao cdo vé doi ngil vién chuc thude tham quyén quan
1y theo quy dinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu cac bd quan 1y chuyén nganh co quy
dinh khac hoic UBND cac cip c6 thay d6i phan cip vé nhiém vu, Ban quéan 1y
c6 trach nhiém ra soét, diéu chinh dé 4n, trinh co quan c¢6 tham quyén quyét dinh.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Giam doc S& Noi vu:

Huéng dan UBND huyén M@ Linh, Ban quan 1y t6 chirc trién khai quyét
dinh va giam sat qua trinh thyc hi¢n bao dam theo dung quy dinh cua phap luat.

2. Chu tich UBND huyén Mé Linh:

- Chi dao t6 chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién ty cha, ty chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chtrc bd mdy, bién ché d6i véi Ban quan 1y theo
qui dinh cta phap luét;

- T6 chirc danh gia cudi giai doan tu chil vé tinh hinh trién khai thyc hién
tai Ban quan 1y, bdo c&o UBND Thanh phd (thong qua So Noi vu);

- Chu tri, chi dao Truong Ban quan ly thuong xuyén cép nhat cac quy
dinh lién quan dén noi dung giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vy, t6 chtrc bd may, bién ché dé bao cao cép c6 thim quyén diéu chinh
kip thoi, dung quy dinh.

3. Truéng Ban quan ly:

- Chi dao xay dung Dé an vi tri viéc lam, quyét dinh phé duyét Pé an vi
tri viéc lam, co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi
lam viéc tai don vi theo giai doan;
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- Chiu trach nhiém tru6c UBND huyén M@ Linh va trudce phap luat doi
v&i cac quyét dinh vé tu cha, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, té chic
bd may, nhan sy ctia don vi;

- Xay dung va t6 chirc thuc hién quy ché chi tiéu noi bo, quy ché str dung
tai san, quy ché dan chu co so, quy ché cong khai tai chinh, kiém toan noi bd
theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong UBND Thanh phd, Giam déc So Noi vu, Chu tich
UBND huyén Mé Linh, Truong Ban quan 1y, Thu trudng cac co quan, don vi ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

N;‘;""g.'t-' 5 TM. UY BAN NHAN DAN
T e o, KT. CHU TICH

- Thuong truc Thanh uy; ; L, e

- Chii tich UBND Thanh phé; ~PHO CHU TICH

- Thudng tryue HDND Thanh phd;
- C4c Pho chu tich UBND Thanh phd;
- VPUB: CVP, c4c PCVP,
phong NC, TH;
- Luu: VT, SNV.

Lé Hong Son
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