UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 638 /QD-UBND Hung Yén, ngay 20 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh veee Quan ly lao dong ngoai nwéc thugc pham vi
chirc ning quan ly nha nwdéc cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phdn
Mot cvra va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cit Quyét dinh s6 cia UBND tinh: so 856/QD-UBND ngay 15/4/2025
cua C}yi t;'cﬁ UBND tinh Hung Yén vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh
sua doi, bo sung trong linh viwec Quan Iy lao dong ngoai nudc; so 1455/0D-
UBND ngay 24/6/2025 cong bo danh muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh,
bdi trong linh viec Quan Iy lao dong ngoai nuoc thuoc pham vi chirc nang quan
ly nha nuoc cua So Noi vu

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Noi vu tai To trinh s6 136/TTr-SNV ngay
13 thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 Quy trinh ndi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh trong linh vuc Quéan 1y lao dong ngoai nude thudc
pham vi chirc nang quéan 1y nha nudc cia S& Noi vy, trong do: 11 thu tuc
hanh chinh cdp tinh; 01 thu tuc hanh chinh cap xA.

Piéu 2. S& Noi vu; UBND cac x4, phuong; cac co quan, don vi cé lién
quan thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chtrc tuan thu ding
quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi S6 Noi vy, trén co sd quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét tai Quyét dinh nay
xdy dung quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dé ap dung thong nhét
trén dia ban tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
_ Chanh Van phong UBND tinh; Thu truéng cac so, ban, nganh tinh; Chu
tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong trén dia ban tinh va cac to chire, ca nhéan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.#

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Dieu 3; _—pHO CHU TICH
- Vian phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); Lo O - AN

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC % |



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUAN LY
LAO PONG NGOAI NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QD-UBND ngdy /8/2025 cua UBND tinh)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Stt | S6 HS TTHC Tén TTHC Thoi gian thue hién
I | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 1.005132 Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay 05 ngay lam viéc
Thu tuc hd trg cho ngudi lao dong thude dbi tuong 1a nguoi dan tdc thiéu sd, nguoi thude hd | 10 ngay lam viée
2 2.002105 oA \ A 1A A e A .- A
ngheo, can ngheéo, than nhan ngudi ¢6 cong vai cach mang di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
3 1.005219 Thu tuc hd trg cho nguoi lao dong thudc d6i tuong 1a ngudi bi thu hoi dat nong nghiép di lam | 10 ngay lam viéc
' viéc & nudc ngoai theo hop dong
Nhén lai tién ky quy ctia doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh d6, ky | 05 ngay lam viéc
4 1.000502
ning nghé ¢ nudc ngoai (hop dong dudi 90 ngay)
5 1.013727 Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap tir 90 ngay trd 1én 05 ngay lam viéc
6 1013728 B‘éo cdo dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai ciia td chirc, ca4 nhan Viét Nam|05 ngay lam viéc
' dau tu ra nudc ngoai
B4o cdo dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai ctia doanh nghiép tring thau, |05 ngay lam viéc
7 1.013729 A LA A ) o ..
nhan thau cong trinh, du an ¢ nudc ngoai
Nhén lai tién ky quy ctia doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, ning cao trinh d6, k¥ |05 ngay lam viéc
8 1.013730 < A 2o . X e 1A
nang nghé & nude ngoai (hgp dong tir 90 ngay trd 1én)
9 1013731 Dang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh & nude |05 ngay lam viéc
' ngoai
10 1.013732 Xéc nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viée gia dinh & nude ngoai 05 ngay lam viéc
1 1013733 Chuén bi nguén lao dong cua doaph nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di | 05 ngay lam viéc
' lam vi€éc ¢ nudc ngoai theo hop dong
II | THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 1.013734 Ding ky hop dong lao dong tryuc tiép giao két 05 ngay lam viéc




B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (11 TTHC)

1. Tén TTHC: Ping ky hop dong nhan lao dong thue tip dwdi 90 ngay

- M s6 TTHC: 1.005132
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Truwong hop TTHC gidi quyét tai S¢ Ngi vu

Buérc Trach Thoi gian
thue Pon vi thyc hién nhiém thye Noi dung cong viéc st
‘A ‘A thuc hién
hién hi¢n : *
2 y . - Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so .| + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
Budce 1 cua 8o Noi vu tai Trung | Cén b6 tiép mot ctra %’é lqug so gid kgm tfleo (néu c0); , ! P Khong tinh
tdm Phuc vu Hanh chinh | nhan - Blay neneer | thoigian
cong (HCC) tinh + Truong hop ho6 so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh.
Lanl} dao Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 0"25 neay
phong lam viéc
- Tham dinh, x{r Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
, Phong Lao déng va Viéc - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Budc 2 | .. y wrnr i ~ NTA . L, 4 1.
lam-S& Noi vu Chuvén via Lanh dao S& N1 vu xem xét, quyét dinh; 4,5 ngay
UYERVIER | 1 anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua toi | lam viéc
can bo van thu;
- C4n bd van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan ho so cua So.
Diém tiép nhin ho so Cong chirc | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm Phyuc vu | 0,25 ngay
Budc 3 | cia S& Noi vu tai Trung 2 ) , : o i >
tiep nhan | HCC tinh) lam viéc

tam Phuc vu HCC tinh




Budc 4 | trung Trung tam Phuc vu

Piém tra két qua tap

HCC tinh

Cén bo trd
két qua

Tra két qua cho t0 chtrc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

2. Tén TTHC: Thi tuc hd tro cho nguoi lao dong thudce ddi twong la ngudi din the thiéu s, ngudi thudc hd ngheéo, cin nghéo,
than nhan nguoi ¢6 cong voi cach mang di lam viée & nwdc ngoai theo hgp dong
- Ma s6 TTHC: 2.002105
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
Truwong hop TTHC gidi quyét tai S¢ N§i vu

Buéc . 3 Trf‘fh . . . Thaoi gian
thuc Don vi thuc hién nhi¢m NoQi dung cong viéc thue hié
hi¢n thue hién we hien
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
2 4 ~ A , , n .
Bude BlAG.m tiép nhan hci so cua S¢ Can bé Truong hop hd so day du: s6 hoéa hod so, chuyén hd so trén phan Khéng tinh thoi
Noi vu tai Trung tam Phuc vu | .z ~ mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co); .
1 . c oA \ tiép nhan , , gian
Hanh chinh cong (HCC) tinh + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung ho so theo dung quy dinh.
Lanhdao | by cang Chuyén vien tham dinh hé so 0.5 ngay lam
phong viéc
- Tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
Budc | Phong Lao dong va Viéc lam- - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
2 | S6 Noi vu Chuyén | Lanh dao S& Noi vu xem x¢ét, quyét dinh; 09 ngay lam
vién - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua viéc
td1 can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan hd so ciia So.
Budc | Piém tiép nhan ho so cua S¢ | Cong chirc | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung tim Phuc | 0,5 ngdy lam




3 Noi vu tai Trung tam Phuc vu tiép nhan | vu HCC tinh) viéc
HCC tinh
Budc | Piém tra két qua tip trung | Canbotra | . . .« P Khéng tinh thoi
4 Trung tdm Phuc vu HCC tinh két qua Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan gian

3. Tén TTHC: Thii tuc hd trg cho ngudi lao dong thudc ddi trgng 12 ngudi bi thu hdi dat néng nghiép di lam viée & nuréc ngoai theo

hop dong
- M3 s TTHC: 1.005219

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
Truwong hop TTHC gidi quyét tai S¢ N§i vu

Budc . 3 Trach . L Thoi gian
thuwe Don vi thuc hién nhi¢ém NOi dung cong viéc thue hié
hi¢n thue hién we hien
L : - Hudng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so x|+ Truong h h6 so diy di: so hoa hod so, chuyén ho so trén phan
Budce 1 cua S6 Noi vu tai Trung | Can bo tiép mém mo% cu(;pva hd so 1}; kém theo (néu co); ! P Khong tinh
tam Phyc vu Hanh chinh nhan glay . .. . . .| thoigian
cong (HCC) tinh + Truong hop hé so chua dat yéu cau: hudng dan to chire, ca nhan bd
sung ho so theo dung quy dinh.
Lanl} dao Phén céng Chuyén vién tham dinh hod so O"S neay
phong lam viéc
- Tham dinh, xit 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qué giai
quyét ho so;
. Phong Lao déng va Viéc - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Budc 2 . e i ~ . NTA- , AN .
lam-Sé Noi vu Chuvén via Lanh dao S& Noi vu xem xét, quyét dinh; 09 ngay lam
UYERVIER | 1 anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua viée
t&1 can bo van thu;
- Can bd van thu Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua toi B6 phan tiép nhan ho so cua So.




Diém tiép nhén ho so

Cong chuce

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta Trung tdm Phyc

0,5 ngay

Budc 3 | cia S& Noi vy tai Trung 2 R , A A
tam Phuc vu HCC tinh tiep nhan | vu HCC tinh) lam viéc
Piém tra két qua tap A A
Budc 4 | trung Trung tdm Phuc vu Car;l bo Era Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)r}g t inh
két qua thot gian

HCC tinh

4. Tén TTHC: Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dio tao, nang cao trinh dd, k¥ niing nghé & nwéc
ngoai (hgp dong dudi 90 ngay)

- M3 s6 TTHC: 1.000502

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viée

Trwong hop TTHC gidgi quyét tai S¢ Nji vu

Buéc . N Trf‘fh N A n Thoi gian
thuc Don vi thuc hién nhi¢m Noi dung cong viec thue hia
hi¢n thwe hi¢én e hign
. . \ - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phﬁn hd so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so . | + Truong hop ho so dy du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
Budc 1 cua So Noi vu fai Trung | Cdn b6 tiép mot clira %21 (fl]g) SO gid lZém ‘;heo (néu cc'))" ! P Khong tinh
tam Phuc vu Hanh chinh |  nhan :  8lay  ©0); o | thoi gian
cong (HCC) tinh + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, cd nhan bo
sung ho so theo ding quy dinh.
Lanl} dao Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so 0’2 > ngay
phong lam viéc
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qué giai
Bude 2 Phong Lao dong va Viéc quyét ho so;
1am-S& Noi vu .~ | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh | 4,5 ngay
Chuyén vién | . .  NTA: . L ae 1. N
Lanh dao S& Noi vu xem xét, quyét dinh; lam viéc

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
t&1 can bo van thu;




- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so cua So.

biém tiép nhan hd so

Cong chirc in giao két qua A0 tra két qua ta , A \
Budc3 | cia S& Noi vu tai Trung ! g 9 \15731211111{ %éot;eﬁ)qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam Phuyc (i,erS1 zigéacy
tam Phuc vu HCC tinh ticp nhan : §
Piém tra két qua tap LA A
Budc 4 | trung Trung tam Phuc vu Cﬁgtb(‘ilga Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Iiﬂg?g it;Eh
HCC tinh d 8
5. Tén TTHC: Ping ky hop dong nhén lao dong thuc tap tir 90 ngay tré 1én
- M s6 TTHC: 1.013727
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh
Budc Trach Thoi gian
thue Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc £
‘A ‘A thwe hién
hién thwe hién : *
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
A <A A A » + \ A A o A J4 A A A A A A
, Qlem 7tlep Nnhan ho so Cén bo tidp ATru:fmg h0’13 ho 50 da}f dua: so hoA’a hor so, chuyén ho so trén phan mém Khéng tinh
Budc 1 | cua S& NoOi vy, Trung nhan mot ctra va ho so giay kem theo (néu co); thoi gian
tam Phuc vu HCC tinh ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dén to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh.
Lan}} dao Phén cong chuyén vién tham dinh hé so O"ZS neay
phong lam viéc
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban
Bude 2 Phong Lao dong va Viéc xem x¢ét, kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vu Chuyén | - Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh | 2,5 ngay
vién dao S6 Noi vu dugc phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, chuyén | lam viéc

van thu phat hanh, luu trr hé so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
ket qua giai quyét t61 UBND tinh.




Chuyén |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
vién bién | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; o
A - N - . oz L N L . | 02 ngay lam
Buse 3 | UBND finh tap - Van | - Lanh dao Van phong xem x¢ét két qua xur ly, xac nhén du thao két qua vide
phong | gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; '
UBND tinh | _ 1 33h dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S¢ Noi vu.
, Dae.m tiép nhan ho so § 9| Can b tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tdm Phuc | 0,25 ngay
Buoc4 | Noi vy, Trung  tam nhan vu HCC tinh) lam viéc
PVHCC : : i
Piém tra két qua tAp | ., ... A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Car;l bo Era Tra két qua cho 6 chtic, c4 nhan Khng 'tmh
két qua thoi gian

vu HCC tinh

6. Tén TTHC: Bio c4o dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngodi ciia to chire, ca nhan Viét Nam dau tw ra nuéce

ngoai

-Ma s6 TTHC: 1.013728
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Buérc Trach Thoi gian
thue Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc s
‘n cn thuc hién
hién thwe hién : :
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
< A A A A » + \ A A o A J4 A A A A A A
’ Qlem qtlep A phan hé so Cén bo tidp }"ru:fmg h(r]? ho 50 da)f dua: so6 hoA’a hor so, chuyén ho so trén phan mém Khéng tinh
Budc 1 | cia S& NoOi vy, Trung nhan mot ctra va ho so giay kém theo (néu co); thoi gian
tam Phyc vu HCC tinh ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chire, c4 nhan bod
sung ho so theo dung quy dinh.
| Phong Lao dong va Viee | 21930 | b s cong chuyén vién tham dinh hé so 0,25 ngdy
Budc 2 | . r N phong lam viéc
lam-S& Noi vu : S . S
Chuyén | - Chuyén vién tham dinh, thim tra danh gid ho so, trinh Lanh dao Ban | 2,5 ngay




vién xem xét, kiém tra két qua giai quyét; lam viéc
- Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao S& Noi vu duge phan cong phy trach xem xét, quyet dinh, chuyén
van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua giai quyét té1 UBND tinh.
Chuyén |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
vién bién | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; o
A = ~ - \ o1 A w1 . A . 1A . | 02 ngay lam
Buée 3 | UBND tinh tap - Van | - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur ly, xac nhan du thao két qua vide
phong | gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; '
UBND tinh | _ [ 54 dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi vu.
. DlAe.m tiép nhan ho so § 9| can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tim Phyc | 0,25 ngay
Buge 4 | Noi vy, Trung tam | 40 0 HCC tinh) lam viéc
PVHCC : : i
Piém tra két qua tap | -, ... A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Carg bo ‘Era Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(\)pg .tmh
két qua thot gian

vu HCC tinh

7. Tén TTHC: Béo c4o dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai ciia doanh nghiép tring thiu, nhin thau cong
trinh, du an ¢ nwdc ngoai

- Mi s6 TTHC: 1.013729

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viée

Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Bwoc

Trach

. ‘A A A n i Thoi gian
thue Don vi thuc hién nhiém NOi dung cong viéc o g.‘il
on *E : N : : thuc hién
hi¢n thuc hi¢n * :
2 " . N - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hé so theo quy dinh:
biém tiép nhan ho so Y . N N ae A1a 1 2 1A N N N A ,
. , r NTA Cén b0 ti€p | + Truong hop ho so day du: so héa ho so, chuyén ho so trén phan mém | Khong tinh
Bu6c 1 | cua S¢ NO1 vy, Trung N DY R L, -
nhén mot ctra va ho so gidy kém theo (néu cd); thot gian

tam Phuc vu HCC tinh

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, c4 nhin bd




sung ho so theo dung quy dinh.

Lan}‘l dao Phén cong chuyén vién thim dinh hd so O"25 neay
phong lam viéc
- Chuyén Vjén tham dinh, tham tra danh gia hd so, trinh Lanh dao Ban
Buéc 2 Phong Lao dong va Viéc xem xé€t, kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vu Chuyén | - Lanh dao Ban kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh | 2,5 ngay
vién dao S& Noi vu dugc phan cong phy trach xem xét, quyet dinh, chuyén | lam viéc
van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua gidi quyéet td1i UBND tinh.
Chuyén |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
vién bién | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; 02 neav lim
Buée 3 | UBND tinh tdp - Van | - Lanh dao Van phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan du thao két qua \%i é}é
phong | gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; ‘
UBND tinh | _ 1 3nh d¢ao UBND tinh phé duyét két qua gidi quyet chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S Noi vu.
. DlAe.m tiép nhan ho so § | can b tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tdm Phuc | 0,25 ngay
Buoe4 | Noi vy, Trung tam | == a7 | 0 HCC tinh) am viéc
PVHCC : : ¥
Piém tra két qua tAp | ., ... A
Bude 5 | trung, Trung tdm Phuc Car} bo Era Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khng .tmh
két qua thoi gian

vu HCC tinh
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8. Tén TTHC: Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, ning cao trinh dj, ky niing nghé & nuéc

ngoai (hop dong tir 90 ngay tré 1én)

- M s6 TTHC: 1.013730
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Budc Trach Thoi gian
thue Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc St
‘n ‘A thwe hién
hi¢n thuc hi¢n ‘ :
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phﬁn ho so theo quy dinh:
< A < A A A y + \ A A oA J A R A A A A
’ Dqlem thep A phan ho so Cén bo tiép :Frufmg ho*;A) ho S0 da}f du: so hog ho, so, chuyén ho so trén phan mém Khéng tinh
Budc 1 |cua S& Noi vy, Trung N mot ctra va ho so giay kém theo (néu co); Lo
. , nhan X A L , | thoi gian
tam Phyc vu HCC tinh + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ¢4 nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh.
Lan}} dao Phén cong chuyén vién thim dinh ho so O"25 neay
phong lam viéc
- Chuyén Vjén tham dinh, tham tra danh gia hd so, trinh Lanh dao Ban
Budc 2 Phong Lao dong va Viéc xem xé€t, kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vu Chuyén | - Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh | 2,5 ngay
vién dao S& Noi vu dugc phan cong phy trach xem xét, quyet dinh, chuyén | lam viéc
van thu phat hanh, luu trte hd so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua gidi quyéet td1i UBND tinh.
Chuyén |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
vién bién | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; o
A x ~ < \ 1A s o1y s A . 1A . | 02 ngay lam
Buée 3 | UBND tinh tap i Van |- Lanh d,ao Vian phong xem xét két qua xur ly, xac nhan dy thao két qua vide
phong | gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; ‘
UBND tinh | _ 1 5nh d¢ao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S Noi vu.
Budc 4 Diém tiép nhan h6 so S Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cta Trung tim Phuc | 0,25 ngay

N6i vy, Trung tam
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PVHCC nhan vu HCC tinh) lam viéc
Piém tra két qua tAp | ., ... A
Budc 5 | trung, Trung tam Phuc Cﬁgtboutéra Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Iiﬁg?g itgllﬁh
vu HCC tinh q g
9. Tén TTHC: Dang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam gitap viéc gia dinh & nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 1.013731
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh
Budc Trach Thoi sian
thuc Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc g.A
.n ‘A thuc hién
hién thwe hién : *
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
R + A A A y + \ A A 0 A ’ A A A A A A
’ Qlem 7tlep A phan ho so Cén bo tiép :Fruzfmg h0’13 ho 50 da}f du: s6 hOfl ho, s0, chuyén ho so trén phan mém Khéng tinh
Budc 1 | cia S& Noi vy, Trung nhan mot ctra va ho so giay kém theo (néu co); thoi gian
tam Phyc vy HCC tinh ' + Truong hop ho so chua dat yéu clu: huéng dén to chirc, c4 nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh.
Lan}} dao Phén cong chuyén vién thim dinh hd so O’\25 neay
phong lam viéc
- Chuyén vién tham dinh, thim tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban
Budc 2 Phong Lao dong va Viéc xem x¢ét, kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vu Chuyén | - Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh | 2,5 ngay
vién dao So Noi vu duge phan cong phy trach xem xét, quyet dinh, chuyén | lam viéc
van thu phat hanh, luu trtr ho so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua giai quyéet tdi UBND tinh.
Chuyén A ea 1R \ . . 1A , eas £ 1A
30 bid - Chuyén vién ki€ém tra, hoan thién du thao két qua gidi quyét hd so, 02 neay 1am
, , VICRDICN | 1inh Lanh dao Van phong UBND tinh duge phan cong theo doi; gay
Bude 3 | UBND tinh tap - Van . 5 . A N R Vige
phong - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur ly, x4c nhan du thao két qua

UBND tinh

giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
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- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S Noi vu.

Diém ti€p nhén ho so So

Budc4 |Noi vu, Trung tm Cal; Eg r;uep 5;11;1 %éot il:lel:lt) qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdim Phuc Ol,aZn’D'1 3;0?031
PVHCC : : .
Piém tra két qua tap | ., ... A
Bude 5 | trung, Trung tdm Phuc Clzigtb(_;;ra Tra két qua cho t chirc, ca nhan Ii{llg?g it;ih
vu HCC tinh q g
10. Tén TTHC: Xac nhin danh sach ngudi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh & nwéc ngoai
- Mi s6 TTHC: 1.013732
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viée
Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh
Buéc Trach Thoi gian
thue Pon vi thuc hién nhiém NOi dung cong viéc st
‘A ‘A thuc hién
hi¢n thuc hién ‘ *
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
+ R A A A y + \ A A 5 A r A A A A A A
’ Q1em otlep Nnhan ho so Céin bo tiép :Frufmg hO’IA) ho S0 da}f du: so hOfl ho, so, chuyén ho so trén phan mém Khéng tinh
Budc 1 |cua S& Noi vy, Trung N mot ctra va ho so giay kém theo (néu co); o
. , nhan \ A L , | thoi gian
tam Phyc vu HCC tinh + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, cd nhan bo
sung ho so theo ding quy dinh.
Lan}‘l dao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so O"25 neay
phong lam viéc
- Chuyén vién thim dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Ban
Bude 2 Phong Lao dong va Viéc xem xét, kiém tra két qua giai quyét;
lam-S& Noi vu Chuyén | - Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh | 2,5 ngay
vién dao S& Noi vu duge phan cong phu trach xem xét, quyét dinh, chuyén | lam viéc

van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua giai quyét t6i UBND tinh.
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Chuyén |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
vién bién | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; 02 nedv I3
. g . . ngay lam
Buse 3 | UBND finh tap - Van | - Lanh dao Van phong xem x¢ét két qua xur ly, xac nhén du thao két qua \%ié}clz
phong | gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; '
UBND tinh | _ 1 33h dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vian thu
p Y& qua giar quy Yy
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S¢ Noi vu.
, Dae.m tiép nhan ho so § 9| Can b tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tdm Phuc | 0,25 ngay
Buoc4 | Noi vy, Trung  tam nhan vu HCC tinh) lam viéc
PVHCC : . i
Piém tra két qua tAp | ., ... A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Car;l bo Era Tra két qua cho 6 chtic, c4 nhan Khng 'tmh
, két qua thoi gian
vu HCC tinh

11. Tén TTHC: Chuén bi ngudn lao dong ciia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc &

nuéc ngoai theo hop dong
- Ma s6 TTHC: 1.013733
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Trwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Buérc Trach Thoi gian
thue Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc s
‘A cn thuc hién
hién thwe hién : :
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh:
< A A A A » + \ A A o A J4 A A A A A A
’ Qlem qtlep A phan hé so Cén bo tidp }"ru:fmg h(r]? ho 50 da)f dua: so6 hoA’a hor so, chuyén ho so trén phan mém Khéng tinh
Budc 1 | cia S& NoOi vy, Trung nhan mot ctra va ho so giay kém theo (néu co); thoi gian
tam Phyc vu HCC tinh ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chire, c4 nhan bod
sung ho so theo dung quy dinh.
| Phong Lao dong va Viee | 21930 | b s cong chuyén vién tham dinh hé so 0,25 ngdy
Budc 2 | . r N phong lam viéc
lam-S& Noi vu : S . S
Chuyén | - Chuyén vién tham dinh, thim tra danh gid ho so, trinh Lanh dao Ban | 2,5 ngay
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vién xem xét, kiém tra két qua giai quyét; lam viéc
- Lanh dao Ban kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao S& Noi vu duge phan cong phy trach xem xét, quyet dinh, chuyén
van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua giai quyét t61 UBND tinh.
Chuyén |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
vién bién | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; o
A < ~ < \ 1A s o1y s A . 1A . | 02 ngay lam
Buée 3 | UBND tinh tap - Van | - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur ly, xac nhan du thao két qua vide
phong | gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; '
- Lanh dao tinh phé uyet ét qua glal quyet C uyen van thu
UBND tinh | _ 1 anh dao UBND tinh phé duyét ké h h
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi vu.
. DlAe.m tiép nhan ho so § 9| can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tim Phyc | 0,25 ngay
Buge 4 | Noi vy, Trung tam | 40 0 HCC tinh) lam viéc
PVHCC : : i
Piém tra két qua tap | -, ... A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Cligtb(';ga Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan %grilg gﬁh
vu HCC tinh d g
II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA: 01 TTHC
1. Tén TTHC: Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két
- M s6 TTHC: 1.013734
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Trwong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia UBND cip xi
Buoc . n Trach nhiém . . n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thure hién NOi dung cong viéc thye hign
Bo phan tiép nhan - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh: -
. PRy A Khong tinh
Budc 1 | hOso vatra kétqua | Can bd tiép nhan | + Truong hop ho so ddy di: s6 héa ho so, chuyén ho so trén phan thoi gian

UBND cép x4

mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co).
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+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
bo sung ho so theo ding quy dinh.
Lanh dao phong | Phin cong cong chirc tham dinh hd so 0,5 n‘ig}; lam
- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
Phong Vin he giai quyét ho so;
Budce 2 X;Iﬁ(gi)i —%BI(\)I?)- - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du théo két qua gidi quyét,
éé <4 Cong chuc trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat | 4.5 ngay lam
P hanh; viéc
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
B6 phan tiép nhan A
Buéc 3 | hod so va tra két qua | Can bd tiép nhan | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(\)pg .tmh
PO thoi gian
UBND cap xa

* Ghi chu:

- D6i voi Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét: yéu cau bd sung khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan hd so (trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian).

- Trudng hop thu tuc thu phi, 18 phi trude: Can bd tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh murc thu phi, 18 phi theo quy
dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1& phi tap trung cua Trung tam PVHCC.

- Trudng hop thu tuc thu phi, 18 phi sau: can b tiép nhan can ctr két qua giai quyét ho so, ¢ trach nhiém xac dinh muc thu phi, 1& phi theo
quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tip trung dé chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tip trung cta Trung tim PVHCC.






