BO XAY DUNG ] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC HANG HAI VA PUONG THUY Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VIET NAM

’ Ha Noi, ngay 28 thang 5 nam 2025
So: 648 /Qb-CHHDTVN

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché to chirc, hoat dong ciia Bd phan Tiép nhin va
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (B$ phan Mot cira)
tai co quan Cuc Hang hai va Pwong thuy Viét Nam

] _ CUCTRUONG
CUC HANG HAI VA DPUONG THUY VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thiee hién cor ché mét civa, mét cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thue hién thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua

Chinh phii vé thuc hién co ché mét cita, mot ciea lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan nha
nuwoc trén moi truong mang;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé triedng
- Chii nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/04/2023 cua Bo truong
- Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot 6 néi dung va bién phdp thi
hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuwc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 08/0P-BXD ngay 01 thang 3 nam 2025 cua B¢
truong B Xay dwng quy dinh chire ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam,

Can cir Quyeét dinh s6 554/0D-CHHPTVN ngay 15 thing 5 nam 2025
cua Cuyc truong Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam vé viéc thanh ldp Bo
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phdn Tiép nhdn va Trd két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh (B¢ phdn Mot
cira) theo co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh cua Co quan Cuc Hang hai va Puwong thuy Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Cuc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chuc, hoat dong
cua Bo phan Mét cura tai co quan Cuc Hang hai va Buong thuy Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Cuc, Thu trudng ca’u; co quan, don vi, td chc,
ca nhan c¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CUC TRUONG
- Nhu bicu 3; —

- Bo Xay dung (dé b/c);

- Cac d/c Pho Cuyc truong;

- Trung tim CNTT (dé phéi hop t/h);
- BO phan Mot cira (dé t/h);

- Website Cyc (dé dang tai);

- Luu: VT, VP.
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Ha Noi, ngay28thang 05 nam 2025

QUY CHE
To chirc, hoat dong cia Bo phan Mot cira (Bo phan Tlep nhan va Tra Kkét
qua giai quyet thu tuc hanh chmh) theo co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh tai co quan
Cuc Hang hai va Dwong thuy Viét Nam

(Ban hanh theo Quyét dinh s6648 /QD-CHHDTVN ngay285 /2025)
cua Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam)

Chuong I

QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 churc va hoat dong ctia B phan Mot ctra
(B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh) theo co ché
mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan
Cuc Hang hai va Bbuong thuy Viét Nam (Cuc HHDTVN).

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung ddi voi ca nhan, t6 chirc thuéc Cuc HHPTVN
c6 lién quan dén viéc giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot
cua lién thong tai co quan Cuc HHPTVN.

2. Céc thi tuc hanh chinh duoc thuc hién theo quy ché nay 1a cac thu
tuc hanh chinh trong linh vuc hang hai va duong thuy ndi dia; linh vuc khéc
thuc hién tai co quan Cuc HHPTVN duoc B Xdy dungedng bd hang nam.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Niém yét cong khai, dﬁy du, kip thoi céc thu tuc hanh chinh tiép nhan
tai B phan mdt cra co quan Cuc HHPTVN theo danh muc da duogc Cuc
truong Cuc HHPTVN cong b thude tham quyén giai quyét tai co quan Cuc
HHDTVN theo quy dinh.

2. Giai quyét cong viéc cho cé nhan, t6 chirc nhanh chong, thuan tién,
dam bao dang thoi han, dung quy dinh, cong khai, minh bach. Viéc yéu cau
b6 sung hd so chi duge thue hién khong qua mot 1an trong sudt qué trinh giai
quyét ho so tai cac phong tham muu cia Cuc HHDTVN.



3. BO phian Mot ctra khong can thiép vao quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh ndi bd ciia cac phong giai quyét thu tuc hanh chinh va c6 trach
nhiém kiém tra, dén dbc, theo ddi qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh,
dam bao viéc giai quyét thu tuc hanh chinh ding thoi han quy dinh.

4. Chi thyc hién tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh tai B6 phan
Mot ctra dbi v6i cac tha tuc hanh chinh da duoc Cuc truong Cuc HHDTVN
cong bd. Cong chirc ciia cac phong giai quyét thu tuc hanh chinh khong duoc
tiép nhan ho so tha tuc hanh chinh cta ca nhan, to chirc, yéu cau bo sung hd so
hoic tra két qua tha tuc hanh chinh d6i voi ca nhan, t6 chirc thue hién thi tuc
hanh chinh ngoai pham vi ciia B phan Mot ctra. Truong hop cé nhan, t6 chirc
chua cép nhat duogc viéc tiép nhén hd so, tra két qua tai BO phan Mot ctra thi
cong chirc ciia cac phong giai quyét thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém huéng
dan c4 nhan, t6 chtrc ndp hd so dung quy dinh tai Quy ché nay.

5. Pam bao sy phoi hop chit ché giita cac phong, co quan, don vi trong
viéc giai quyét cong viée clia ca nhan, to chirc.

6. Viéc thu phi, 1€ phi cua ca nhan, t6 chtc duoc thuc hién theo ding
quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Nhirng hanh vi khong dwoc thuc hién

Cong chire, nguoi dugc giao giai quyét thu tuc hanh chinh khong duoc
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

1. Cira quyén, sach nhidu, gay phién ha, kho khin cho t6 chic, c4 nhan
thuc hién tha tuc hanh chinh;

2. Can tr& to chire, ca nhan lua chon hinh thire nop hd so, nhén, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luit;

3. Can tré hodc ngin chin trai phép qua trinh truyén, giri, nhan dit liéu
dién tir; thay d6i, x0a, huy, gia mao, sao chép, di chuyén trai phép mot phan
hodc toan bo ndi dung dir li¢u thuc hién thu tuc hanh chinh;

4. Tiét 16 thong tin vé ho so, tai liéu va cac thong tin lién quan dén bi
mét cua to chie, ca nhan hodc sir dung thong tin do dé truc loi;

5. Tur chdi thuc hién, kéo dai thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh
hodc tu ¥ yéu cau bd sung ho so, gidy to ngoai quy dinh cta phap luat;

6. Tryc tiép tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh tir ca nhén, t6 chirc; yéu
cau ca nhan, to chirc bd sung, hoan thién ho so; tra két qua tha tuc hanh chinh
truc tiép cho c4 nhan, to chc;

7. Pun day trach nhiém, thiéu hop tac, khong khach quan, khong thuc
hién dung quy dinh cta phéap ludt trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;

8. Ung x1r, giao tiép khong phu hop v6i quy ché van hoa cong so;



9. Yéu ciu cung cép lai thong tin, giéy to, tai liéu dién tir hoac da duoc
s6 hoa co gia tri phap 1y theo quy dinh phép luat, duoc két nbi, chia sé dit liéu
trong qua trinh tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, trir trudong hop st
dung cho muc dich xac minh, tham tra lai tinh x4c thuc cta thong tin, gidy to,
tai liéu da dugc s6 hoa;

10. Céc hanh vi vi pham phép luat khéac trong thuc hién cong vu.

Diéu 5. Dia diém, thoi gian 1am viéc ciia B§ phian Mot cira

1. B6 phan Mot ctra tai co quan Cuc HHDTVN dat tai t?lng 1 nha A, s
8, Puong Pham Hung - Phuong Mai Dich - Quan Cau Gidy - Thanh phd Ha
NOoi.

2. B6 phan Mot ctra 1am viéc tir Thtr Hai dén Thtr Sau hang tuan, trir
ngay nghi theo quy dinh. Thoi gian lam viéc trong ngay nhu sau:

a) Budi sang: Tir 8h00” dén 12h00’;

b) Budi chiéu: Tir 13h00° dén 17h00".

Diéu 6. Trang thiét bj ciia Bd phin Mt cira

1. B6 phan Mot ctra dugce b tri trang thiét bi muirc tdi thiéu 1a: May tinh
c6 két ndi mang danh cho td chirc, ca nhan dén giao dich, thuc hién dich vu
cong truc tuyén; camera theo doi toan bd khu vuc lam vi¢c cia Bo phan Mdt
ctra; may photocopy, may fax, may in, may quét, dién thoai cd dinh, tu tai
liu, ghé ngéi, ban lam viéc, nudc uéng, quat va cac trang thiét bi can thiét
khac dé dap tmg nhu cau lam viéc.

2. Trang thiét bi dugc bd tri khoa hoc, thuan lgi cho giao dich hanh
chinh, tra ctru thong tin, tra ctiu Kkét qua, ndp hd so va nhan két qua cho ca
nhan, t6 chtrc dén giao dich.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BQ PHAN MOT CUA VA
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN

Piéu 7. Nhiém vu ciia Bd phan Mt cira

1. B phan Mot ctra tai co quan Cuc HHDTVN la dau mbi tap trung
hudng dan thuc hién tha tuc hanh chinh; tiép nhén hd so thi tuc hanh chinh;
s6 hoa ho so thu tuc hanh chinh; giai quyét hodc chuyén hd so giai quyét thu
tuc hanh chinh; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; theo ddi, gidm sat,
danh gia viéc giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6
chirc, ca nhan; thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh;

2. Cong khai day du, kip thoi bang phuong tién dién tir hodc bang vin
ban danh muc thu tuc hanh chinh dugc thuc hién tai B phan Mét ctra; cac noi



dung thu tuc hanh chinh dugc cong khai theo quy dinh ctia phép luat vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

3. Phéi hop véi cac co quan cd thdm quyén va cc co quan khac c6 lién
quan t6 chirc tap huin, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
cho cong chirc duoc giao nhiém vu hudéng dan, tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong.

4. Tiép nhan, xir 1y hodc bao cao co quan cd tham quyén xir Iy phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua to chirc, c4 nhan dbi voi can bo, cong
chtic, co quan c6 tham quyén lién quan dén viéc hudng dan, tiép nhan, giai
quyét, chuyén ho so giai quyét va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh;
chuyén y kién giai trinh cta co quan c6 thim quyén vé cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, to cdo dén t6 chiic, c4 nhan.

5. Thu phi, 1& phi giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 8. Quyén han ciia B phian Mot cira

1. Pé nghi cic co quan c6 thim quyén va co quan, don vi ¢ lién quan
cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh.

2. Tur chdi tiép nhan cac hd so chua ding quy dinh; chu tri theo ddi,
giam sat, don doc cac co quan, don vi lién quan trong viéc giai quyét thi tuc
hanh chinh theo dung quy trinh di duoc cip co thim quyén phé duyét; yéu
cau cac phong thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét tha tuc hanh
chinh cho tb chuc, ca nhan; don doc cc phong, don vi tham gia By phan Mot
ctra xtr Iy ho so dén hodc qua thoi han giai quyét.

3. Theo ddi, don ddc, nhan xét, danh gid cong chirc do cac phong tham
muu cir dén cong tac tai Bo phan Mot cira vé viée chap hanh thoi gian lao
déng, cac quy dinh ctia phap luat vé ché do cong vu, quy ché van hoa cong s,
ndi quy cua co quan.

4. Pé xuit viéc ddi moi, cai tién, nang cao chét luong phuc vu, thuc
hién cong vu dung thoi han, thuan tién cho t6 chirc, c4 nhan; t6 chirc hodc
phéi hop tO chirc thong tin, tuyén truyén vé viéc thuc hién co ché mot cira,
mdt ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

5. Quan ly, d& xuét cap c6 tham quyén nang cip co s vat chat, ha tang
cong nghé thong tin va phan mém Gng dung cua cic hé thong thong tin dién
tu; tham gia bao dam an toan thong tin trong qua trinh khai thac, stir dung.

6. Thuc hién cac quyén han khac duoc giao theo quy dinh ctia phép lut.



Piéu 9. Trach nhiém ciia ngudi dirng ddu Bo phan Mt cira

1. Tryc tiép diéu hanh va chiu trach nhiém trudc Cuc truéng vé toan bd
hoat dong ctia Bo phan Mot ctra.

Puoc thtra 1énh Cuc trudng ky cac van ban don dbe cac phong, don vi
chtic ning c6 lién quan dén giai quyét tha tuc hanh chinh dé bao dam viéc giai
quyét theo dung quy dinh; bao céo, dé xuat véi lanh dao Cuc bién phap xur Iy
dbi v6i nhitng trudng hop giai quyét thi tuc hanh chinh khong bao dam thoi
gian va chat luong theo quy dinh.

2. Dinh ky 03 thang hoac dot Xuat, nguoi dung dau Bo phan Mot cua
lam viéc vo1 cac phong tham muu ¢6 thu tuc hanh chinh duoc tiép nhan va
giai quyét tai BO phan Mot cira dé trao d6i vé viéc quan ly, diéu hanh, thuc
hién nhiém vu va tinh hinh tiép nhan h6 so, giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Quan ly thoi gian lam viéc, tién do xur Iy cong viéc dugc giao, thai
do, tac phong, cu xir ciia cong chirc duge cur dén lam viée tai BO phian Mot
ctra va hang thang théng bao cho cac phong cir cong chirc; Tir chdi tiép nhan
hodc chu dong dé xuit v6i co quan ctr nguoi thay cong chirc vi pham ky luat
lao dong, co thai d9, tac phong, cu xir khong ding quy ché van hoa cong so,
nang lyc chuyén mén khong dap ing dugc nhi€ém vu hodc ¢ hanh vi vi pham
phép luat khac.

4. Giao nhiém vu cho cong chure tai B6 phan Mot ctra phu hop voi nang
luc va chuyén mén nghiép vu; Kiém tra, don déc viéc thuc hién nhiém vu da
giao va thyc hién cong tac thong tin, bdo cao theo quy dinh.

5. Phéi hop vai cac phong cir cong chure tai BO phan Mot cura, xem xét,
xtr Iy hanh vi vi pham cta cong chirc va cong khai két qua xir 1y cho t6 churc,
c4 nhan c6 phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cio dbi v6i hanh vi vi pham cta
can bo, cong churc.

6. Cong khai tai tru sé va trén trang tin dién tir cia BO phan M{t ctira
ho, tén, chirc danh, s dién thoai cta nguoi dung dau; Ho, tén, chirc danh, linh
vue cong tac, s dién thoai ctia can bd, cong chirc duoc cir dén 1am viéc tai Bo
phan Mot ctra.

7. Kip thoi xtr Iy theo tham quyén hodc chuyén co quan c6 thim quyén
xtr 1y hanh vi vi pham phap luét ciia to chirc, ca nhan, cong chiic xdy ra tai Bo
phan Mot ctra.

8. Cac trach nhiém khac theo quy dinh cta Quy ché nay va quy dinh
cua phap luat.

Diéu 10. Trach nhiém ciia cong chirc 1am viéc tai B phan Mot cira

1. Trach nhi¢ém cua cong chirc thuong truc:



a) Tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ¢4 nhan thyc hién thit tuc hanh chinh;

b) Huéng dan t6 chirc, ca nhan thuc hién thi tuc hanh chinh;

¢) Phdi hop véi cong chie cla cac phong tham gia Bo phan Mot cira dé
tiép nhan, chuyén hd so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh;

d) Theo ddi, giam sat, danh gia viéc giai quyét va tra két qua giai quyét
thi tyc hanh chinh cho t6 chitc, ca nhan; thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh;

d) Tiép nhan phan anh, kién nght, khiéu nai, t6 céo cua td churc, ca nhan
dbi v6i can bo, cong chirc co quan c6 tham quyén lién quan dén viéc hudng
dan, tiép nhan, giai quyét, chuyén ho so giai quyét va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh; chuyén ¥ kién giai trinh cta co quan cé thim quyén vé
cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 c4o dén t6 chirc, ca nhan;

e) Chu dong tham muru, dé xuit sang kién cai tién viée giai quyét tha tuc
hanh chinh; kip thoi phat hién, kién nghi v6i co quan, ngudi c6 tham quyén
dé stra doi, bo sung, thay doi hodc huy bo, bii bo cac quy dinh vé thi tuc hanh
chinh trai phap luat, khong kha thi hodc khong phu hop véi tinh hinh thyc té;

g) Khong dugc thuc hién hanh vi quy dinh tai Didu 4 cua Quy ché nay;

h) Cac trach nhiém khéc theo quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh
cua phap luat.

2. Trach nhiém cua cong churc cac phong tham muu tham gia B phan
Mot cura:

a) Tao diéu kién thuan loi cho t6 chire, ca nhan thyc hién thi tuc hanh chinh;

b) Hudng dan to chic, ca nhan thuc hién thu tuc hanh chinh day du, ro
rang, chinh xac; truong hop phai yéu cau sira d6i, b6 sung ho so chi dugc yéu
cau stra doi, bd sung mot lan;

¢) Tiép nhén, giai quyét hoic chuyén ho so, theo ddi viéc giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chiic, ci nhan theo quy dinh; cdp nhat hd so di tiép
nhan va thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh trén hé thdng thong tin mot
ctra dién tr cia Bo Xdy dungva cap ma s6 ho so thu tuc hanh chinh cho t6
chtrc, cd nhan;

d) Chu dong tham muu, dé xuat sang kién cai tién viéc giai quyét thu
tuc hanh chinh; kip thoi phat hién, kién nghi v&1 co quan, nguoi co tham
quyén dé stra ddi, bo sung, thay d6i hodc hity bo, bii bo cac quy dinh vé tha
tuc hanh chinh tréai phép luat, khong kha thi hodc khong phu hop véi tinh hinh
thyc té;

d) Khong duogc thuc hién hanh vi quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay;

e) Céac trach nhiém khac theo quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh
cua phap luat.



Piéu 11. Trach nhiém ciia Vin phong Cuc

1. Chu tri, phéi hop voi cac co quan c6 lién quan:

a) Xay dung, trinh Cuc truong phé duyét danh sach nhan sy dugc tham
gia B0 phan Mét cura va theo doi viéc thuc hién;

b) T6 chiic niém yét cong khai danh muc quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh;

¢) T6 chuc danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot
ctra, mot cua lién thong.

d) Bé tri cong chirc thuc hién thu phi, 18 phi theo quy dinh.

2. B tri tru s6, trang thiét bi cua B phan Mot ctra

3. Quan ly toan di¢n cac hoat dong cia B phan Mét cura.

4. Téng hop, bao cao tinh hinh, két qua thuc hién theo ché d6 bao céo
dinh ky, bao cao dot xuat theo yéu cau ciia co quan c6 thim quyén.

5. Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh
cua phap luat.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cic phong tham muu cé thi tuc hanh
chinh tiép nhan tai Bo phan Mt cira

1. Ctr cong chirc dap tng tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh 61/2018/ND-CP dén cong tac tai BO phan Mot ctra.

2. Hudng dan, don déc, kiém tra cong chuc tiép nhan, thim dinh hodc
phdi hop tham dinh ho so ¢6 lién quan; chuyén co quan c¢6 thim quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh lién théng; phé duyét hodc trinh cip c6 thim quyén
phé duyét ho so thil tuc hanh chinh theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan tai B phan Mot cira.

3. Phéi hop v6i Vian phong Cuc xay dung quy trinh giai quyét cac tha
tuc hanh chinh chi tiét, rd rang, thoi gian giai quyét, cic bude thuc hién bao
dam thoi gian giai quyét trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

4. Giao nhiém vy cho cong chirc thuong xuyén kiém tra, cap nhat tién
d6 xur Iy timg ho so dé giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

5. Chu dong thong béo bang van ban dén Bo phan Mot cira vé 1y do
cham giai quyét hd so thi tuc hanh chinh kém theo van ban xin 15i t chirc, ca
nhan va hen lai thoi gian tra két qua.

6. Phdi hop v6i Vian phong Cuc thong béo, cap nhét kip thoi nhiing
thay doi cta cac thu tuc hanh chinh duoc céng khai bang vin ban hoic bang
dién tur tai B0 phan M{t cua.

7. Cha dong phdi hop v6i Bo phan Mot ctra quan 1y cong chie duge ctr
dén Bo phan Mot cira cong tac; Co phwong an bd tri du phong it nhat 01 cong
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chtic du phong dé kip thoi thay thé cong chic tham gia Bo phan Mot cira bao
dam khong lam gian doan viéc tiép nhan va tra hd so cho t6 chuc, ca nhan.
Truong hop cong churc khong hoan thanh nhi€ém vu hodc c6 muc do hai long
thap thi ctr cong chiic khac thay thé.

8. Phdi hop véi ngudi ding dau Bo phan Mot cira danh gia, nhan xét
cong chirc vé qua trinh cong tac tai Bo phan Mot cira theo quy dinh tai Nghi
dinh 61/2018/ND-CP.

9. Cac trach nhiém khéc theo quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh
cua phap luat.

Chuong II1
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Pic¢u 13. Tiép nhan hd so thii tuc hanh chinh

1. Khi ¢6 ho so gui dén, cong chirc thuong tryc tai BO phan Mdt cura ¢6
trach nhiém thong bao cho cong churc cuia cac phong tham gia B phan Mot
ctra dé tiép nhan ho so.

2. Ho so thudc linh vuc chuyén mén nao thi cong chirc thudc phong
tham muu d6 tham gia Bo phan Mot ctra ¢ trach nhiém tiép nhan ho so.

3. Pbi v6i hd so dugc nhan truc tiép tai BO phan Mot ctra hodc qua dich
vu buu chinh cong ich, cong chirc ctia phong tham muu tham gia BO phan
Mot cira tiép nhan ho so va hudng dan, kiém tra, xem xét tinh hop 16, day du
hé so:

a) Truong hop hd so khong thudc thim quyén giai quyét thi hudng dan
dé c4 nhan, t6 chiic dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

b) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan déy
du, chinh xac va néu rd ly do theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh nay;

¢) Trudng hop tir chdi nhan ho so thi céng chirc tiép nhan hod so phai
néu rd 1y do theo Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

d) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép
nhén hd so nhdp vao S6 theo ddi hd so theo Mau sb 06 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh nay va Hé théng thong tin mot cira dién tir cia Bo Xay
dung(néu c6); Lap gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo Mau s6 01 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Trudng hop c¢6 hd so thi tuc hanh chinh dugc giri théng qua dich vu
buu chinh dén Cuc HHPTVN qua Vin thu hodc dén cac phong tham muu
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thudc Cuc HHDTVN (don vi giai quyét tha tuc hanh chinh), Van thu hodc cac
phong tham muu cé trach nhiém chuyén hd so vé Bo phan Mot cira ngay
trong ngay nhan dugc hd so kém theo bi thur (tai dung ho so) ¢6 déu cua buu
dién ddi véi ho so nhan trude 16 gid hodc trude 9 gio ngay 1am viée tiép theo
d6i v6i ho so nhan sau 16 gio. Viée giao, nhin ho so gitta Vian thu, cac phong
tham muu v6i Bo phan Mot cira duoc thé hién trén so theo ddi, trong d6 ghi
1o gio, ngay giao, nhan, chit ky va ho tén day du cta ngudi giao, nhan.

4. Pbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong,
cong chuc cia phong tham muu tham gia BO phan Mt ctra phai xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta ho so:

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, dﬁy du mét 1an dé td chire, ca nhan bd sung dﬁy du, chinh
xac hodc guri ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duogc thuc
hién trén Hé thong thong tin Mot cira dién tir ciia Bo Xay dung.

b) Néu hd so cia to chirc, cd nhan day du, hop 1¢, thuc hién tiép nhan
trén Hé thong thong tin Mot cira dién tr cuia B Xay dung va chuyén cho
phong tham muu dé giai quyét theo quy dinh.

Diéu 14. Chuyén ho so thii tuc hanh chinh

Ngay sau khi tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh, cong
chtre tiép nhan chuyén hd so dén cac phong tham muu giai quyét nhu sau:

1. B6i voi ho so tiép nhan truc tuyén, cong chirc chuyén dit liéu ho so
dién tur duoc tiép nhan truc tuyén ctia tO chtre, ca nhan hodc dit liéu hd so giﬁy
da dugc nhap vao Hé théng thong tin Mot ctra dién tir cua Bo Xay dung dén
phong tham muu dé giai quyét.

2. Dbi vé6i hd so duge nhan truc tiép tai B0 phan M{t ctra hodc qua dich
vu buu chinh cong ich, sau khi tiép nhan ho so theo quy dinh, cong chtc 1ap
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so theo Mau s6 05 tai Phy luc ban hanh
kém theo Quyét dinh ndy va chuyén hd so dén cac phong tham muu lién quan
giai quyét. Viéc chuyén hd so phai duoc thuc hién ngay trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép nhan
sau 16 gio hang ngay. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so duoc chuyén
theo hd so va luu tai BO phan Mdt ctra sau khi tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc.

Piéu 15. Giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan Mot ctra, cac phong tham muu
phan coéng cong chic xu 1y, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh.
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2. Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, ldy ¥ kién ctia co quan, t6 chirc ¢ lién quan, céng chic duoc
giao xtr Iy hd so thim dinh, trinh cip c6 thim quyén quyét dinh; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so

a) Cong chirc duoc giao xur Iy hd so tham tra, xac minh, trinh cap co
thim quyén quyét dinh;

b) Qua trinh tham tra, xac minh phai dugc 1ap thanh hd so, luu thong
tin tai phong tham muu.

Truong hop can c6 mat td chirc, ca nhan dé tham tra, xac minh ho so
thi phai cap nhat thong tin vé thoi gian, dia diém, thanh phan, ndi dung xéc
minh va thong béo cac ndi dung trén cho Bo phan Mot cira dé theo ddi.

4. Bbi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién gidi quyét,
cac phong tham muu tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu 1d
1y do, ndi dung cin bd sung theo Mau 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh nay dé giri cho t6 chirc, c4 nhan thong qua B phan Mot cira. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhin
hé so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

5. Trudng hop ho so phai 14y ¥ kién ctia cac co quan, don vi ¢6 lién quan

a) Cac phong chu tri giai quyét hd so tham muu van ban gui dén cac
don vi ¢6 lién quan, trong d6 néu cu thé ndi dung liy v kién, thoi han lay y
kién. Qua trinh 1dy y kién ctia cac co quan, don vi c¢6 lién quan phai duoc cap
nhat thuong xuyén, day du vé ndi dung, thoi han, co quan lay y kién va luu hd
so tai phong.

b) Co quan, don vi dugc 14y ¥ kién c6 trach nhiém tra 101 cac ndi dung
duoc 14y ¥ kién theo thoi han ldy ¥ kién. Truong hop qua thoi han ldy ¥ kién
ma co quan, don vi duoc ldy ¥ kién chua c6 vin ban gidy hodc vin ban dién
t0r tra 101 thi phong tham muu théng bao cho ngudi ding dau Bo phan Mot
ctra vé viéc cham tré dé phéi hop xt 1y.

6. Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh lién thong gitra Cuc va
B6 Xay dung

a) Sau khi tiép nhan thong tin va hd so tham dinh tir Phong tham muru,
B6 phan Mot cira chuyén hd so gidy dén Bo Xay dung (néu c6 quy dinh);
chuyén thong tin vé ho so tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin mot cira
dién tir cho BO phan Mot cira cia Bo Xay dung dé giam sat va chuyén dir liéu
hé so dién tir cho Vu tham muu c6 tham quyén xir Iy theo quy dinh;
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b) Sau khi nhan dugc két qua xt 1y hd so cua Bo Xay dung, Bo phan
Mot cira Cuc Hang hai va Puong Thuy Viét Nam thuc hién tra két qua theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

6. Cac hd so quy dinh tai khoan 3, 4 Piéu nay sau khi thim dinh,
tham tra khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh cua phap luat, cong
chirc bao céo Trudng phong tham muu tra lai hd so va théng bao bang vin
ban néu 16 1y do khong giai quyét hd so theo Miu s6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh nay. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

7. Béi voi hd so qua han giai quyét, trong thoi han cham nhét 01 ngay
trude ngay hét han, co quan, don vi co thim quyén giai quyét hd so phai
thong bao bang vian ban cho Bo phan Mot cira va giri van ban xin 13i to chire,
ca nhan, trong d6 ghi 16 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo Mau sd 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Viéc hen lai
ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot 1an.

Cin cir Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai quyét, Bo phan Mot cira
i thong béo dén to chirc, c4 nhan qua thu dién tir, tin nhan, dién thoai hodc
mang x3 hoi duoc cip c6 tham quyén cho phép (néu co).

Diéu 16. Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

1. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh gui tra cho t6 chirc, c4 nhan
phai bao dam day du theo quy dinh ma co quan c6 thAm quyén tra cho to
chtic, ca nhan sau khi giai quyét xong thu tuc hanh chinh.

2. Truong hop hd so c6 ban chinh hodc ban gdc di tiép nhan dé sao
chup, d6i chiéu, xac nhan tinh xac thyc thi co quan co6 tham quyén phai
chuyén tra ban chinh hodc ban gdc d6 cho to chirc, ¢4 nhan; thoi diém tra theo
quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

3. Khuyén khich viéc tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trudc
thoi han quy dinh. Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi
han quy dinh phai duoc B6 phan Mot cira thong bao cho to chirc, c4 nhan biét
trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép co
tham quyén cho phép.

4. Sau khi c¢6 két qua giai quyét, cac phong tham muu c6 trach nhiém
chuyén hé so tra két qua vé Bo phan Mot cira, cong chirc tham gia B phan
Mot ctra nhép vao S6 theo di ho so va thuc hién nhu sau:

a) Cac ho so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét hd so cho ca
nhan, t6 chic va thu phi, 1& phi (néu c6); truong hop ca nhan, to chic di dang
ky nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu
c6) va cudc phi dugce thuc hién qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
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b) Dbi v6i ho so chua du didu kién giai quyét: Lién hé véi ca nhan, to
chitc dé yéu cau bd sung ho so theo thong bao ctia can bd chuyén mon giai
quyét hd so.

¢) Béi véi hd so khong giai quyét: Lién hé voi ca nhén, to chic dé tra
lai ho so kém theo thong bao khong giai quyét ho so.

d) Péi v6i hd so qua han giai quyét: Thong bao thoi han tra két qua 1an
sau va néu 13 1y do 1am qué han giai quyét cho ca nhan, to chic.

d) Pdi véi hd so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé
c4 nhan, t6 chirc nhan két qua.

g) Trudng hop ca nhén, t6 chirc chwa dén nhan hd so theo gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua thi két qua giai quyét ho so duoc luu giit tai Bo
phén Mot ctra.

5. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan duoc luu
trir tai Hé thong thong tin mot ctra dién tir cua Bo Xay Dung, Hé thong vin
phong dién tir cia Cuc va s6 theo ddi dé phuc vu viée sir dung, tra ctru thong
tin, dit liéu theo quy dinh cta phép luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 17. Kinh phi thye hi¢n

Kinh phi thuc hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong do ngin
sach nha nuéc bao dam, dugc bd tri trong ngan sach nha nuwée hang nam va
cac ngudn lyc hop phap khac theo ding quy dinh cta phap luét.

Diéu 18. Té chirc thye hién

1. Van phong Cuc, cac phong tham muu, B6 phan Mdt cua va don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém t6 chtc trién khai thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, cac phong va don
vi ¢6 lién quan thudc Cuc HHPTVN kip thoi phan anh nhiing vurdng méc, bat
cap va dé xuét giai phap, gui vé Vian phong Cuc dé tong hop, bao cdo Lanh
dao Cuc xem xét, quyét dinh./
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Phu luc
MOT SO BIEU MAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6648 /OP-CHHPTVN
ngay 28 thang 5 nam 2025 cua Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam)

Mau s6 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau s6 02 Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Mau s6 03 Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau sb 04 M3au phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau sb 05

MZu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau sb 06

MaAu So theo ddi ho so
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MAu s6 01

CUC HANG HAI VA BPUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUY VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHANVA e
TRA KET QUA
S6:..../BPTNTKQ e, ngay ...... thang ... ... nam ......

B6 phan Tiép nhan va Trakét qua ......................

TiEP NhAN NO SO CUAT ...ttt
DA Gt oo
SO diBn thoai: «ovvveveeeeeeee e, Email: ...
NOT dung yeU CAU ZIAT QUYEE: ....oeeeeeie et

Thanh phan hd so ndp gdm:

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ............... ngay
Thoi gian nhn ho so: ....gid.... phit, ngdy ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio..., phit, ngdy ... .thang....nam....

Diang ky nhan két qua tai: ..................ccooeeeiinnns
Vao S6 theo ddi hd so, Quyn s&:............cooeeeiiiinni.. SOthortu....oooeeevee.
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(K va ghi 16 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)(Chir ky sé ciia Ngudi tiép
nhdn hé so néu la biéu mau dién tr)
Ghi chu:

- Truong hop chua thiét 1ap dugc HE théng thong tin mot cua dién ti, Giéy tiép nhan va hen tra

két qua dugc lap thanh 2 lién; mét lién giao cho to chirc, ¢4 nhan ndp ho so trong truong hop

ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ; mot
16




lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai B6 phan Mot
cua;

- T6 chirc, ¢4 nhan c6 thé dang ky nhéan Kkét qua tai B§ phan Mot cira hodc tai nha (tru s¢ to
chirc) qua dich vu buu chinh.
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MAu sb 02

CUC HANG HAI VA BPUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUY VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHANVA 777777
TRA KET QUA
So:........ /HDHS ngay ...... thang ...... nam ....

NOi dung yeu CAU ZIAl QUYEE: .....eeveeee et
DA I oo,
SO AN thOAT. ... eeee e, Email:.......ooooii

Yéu cau hoan thién hd so gom nhitng ndi dung sau:

5 [ S RPN

Trong qua trinh hoan thién ho so néu cé vuéng mac, Ong/Ba lién hé
0 T sodiénthoai ............................ deé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau

dién tir)
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MAu s6 03

CUC HANG HAI VA PUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUY VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BQ PHAN TIEP NHANVA 7777777
TRA KET QUA
So:...... /BPTNTKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
BOphan MOt clra.......oovveiiiiiie e
Tiép NhAN DO SO CUAT .....oiiii ittt e,

Daa I oo

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so
nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky 56 ciia Ngueoi tiép nhdn ho so néu la
biéu mau dién tir)
Ghi chu: Truong hop chua thiét 1ap dugc HE théng thong tin mot ctra dién ti, Phiéu duoc lap
thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, c4 nhan ndp hd so trong truong hop ndp truc tiép, ndp
qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-TTg ; mot lién duogc luu tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua.
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Miu s6 04
CUC HANG HAI VA BPUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUY VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BO PHAN TIEP NHANVA  —————=
TRA KET QUA

Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh (#én thii tuc hanh chinh) cua (Ong/Ba/Té chirc); ma so: ........

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngdy....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, (#én co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so cua (Ong/Ba/Téd
chirc) dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két qua/Bién nhan hd so. Ly
do:...

Su cham tré nay di gay phién ha, tén kém chi phi, cong sirc cia (Ong/Ba/Té chirc).

(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/Té chirc va s& tra két qua giai quyét hd so cho
(Ong/Ba/T6 chirc) vao ngdy ....... thang ... nam ......

Mong nhén duge sy thong cam cua (Ong/Ba/TH chirc) vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky so cua Thu truong co quan, don vi néu la biéu mau
dién tir)
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Mau s6 05

CUC HANG HAI VA BPUONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUY VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BO PHAN TIEP NHANVA 7777777
TRA KET QUA
Sh:...... /BPTNTKQ L, ngay ...... thang ...... nam ... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
ME SO DO SOT e e,
Co quan (b0 phan) gidi QUYL NO SOT ......eieee et
Co quan (bd phan) phdi hop gidi qUYEt DO SOt ..ooviieeie e
KET QUA GIAI
. " QUYET
. THOI GIAN GIAO, NHAN N ,
TEN CG QUAN OI GIAN GIAO, NH. HO SO (Truée  |GHI CHU
HO SO , .
han/dang han/qua
han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua

2. Nhan: .....

Nguoi giao Nguwdi nhian

...gi0...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhén: ......... Ngudoi giao Nguwdi nhian
...gi0...phut, ngay ... thang ...

1.Giao: .......e.eeee nam....

2. Nhan: ............. Nguwoi giao Nguwoi nhan
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1. Giao: ............... ...g10...phut, ngay ... thang...

nam....
2. Nhan: Nguwoi giao Ngwoi nhan
B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua
Ghi chu:

- Truong hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh
$6 45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhéan thé hién trong hoéa don cia
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Truong hop Hé thong thong tin mot cira dién tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhan
phai ky va ghi r6 ho tén. Khi Hé théng thong tin mot ctra dién tir da van hanh, viéc luu vét
duogc thuc hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tor
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Méu s6 06
CUC HANG HAI VA BPUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUY VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHANVA 77777
TRA KET QUA
Sb:..../BPTNTKQ .., ngay ... théng ...... nam ...

SO THEO DOI HO SO

Nhan va Tra két qua

Tén thi Ténth| Dia qﬁ:n
Ma hii hi Phwon
STT| 1 |tuc hanh| ™0 | ™ |chi tri] . N T e
ho so chinh ca |[so dién i Nhan|Hen tra | Tra két | thuc KY nhan
nhan | thoai £ .. |hoso|két qua| qua |nhin két y s
quyet .
qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo tirng linh vuc hodc nhém linh vuc tai BO phan Mot
cua
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