UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S0: 652 /QD-UBND Tuyén Quang, ngay /2 thang 9 nam 2025

‘ ’ QUYET PINH

Ve viéc cong bo thii tuc hanh chinh linh vue viéc lam ctia nganh Ni vu ap
dung trén dia ban tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Té chite Chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phu vé kiem soat thu tuc hanh chinh (da dwoc swa doi, bo sung boi Nghi dinh so
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu);
_ Can cir Nghi dinh 56 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phii
vé thuyec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;
Can cur Nghi dinh so  42/2022/NP-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu

quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truec tuyén ciia co quan nha nuéc
trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thl% tuc hanh chinh Z‘h€0’C0’ ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi quyét so 19/2024/NQ-HDND ngay 14 thang 11 nam 2024 ciia
Hoi dong nhan dan tinh Ha Giang quy dinh vé ho tro lao dong tinh Ha Giang di
lam viéc o nuwdc ngoai va di lam viéc ngoai tinh;

Can cik Nghi quyét sé 5 I/NQ-HDND ngay 25 thang 8 nam 2025 cua Hoi dong
nhdn dan tinh Tuyén Quang vé viéc dp dung cac Nghi quyét quy pham phap ludt cua
Hoi dong nhén dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trude sap xép trén dia ban
tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 413/TTr-SNV ngay 04
thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 tht tuc hanh chinh va phé duyét
ndi dung tai cau tric, biéu mau dién tir thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc
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tuyén linh vuc viéc 1am cta nganh Noi vu ap dung trén dia ban tinh Tuyén Quang (C6
danh muc thi tuc hanh chinh va néi dung quy trinh thi tuc hanh chinh kem theo).
Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhép dan tinh; Giam ddc S& Noi vu; Chu
tich Uy ban nhén déan cac xa, phuong va cac t chure, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 2; ; -
- Chu tich UBND tinh; =~ FPHO CHU TICH

T/
- Céc Pho Chi tich UBND tinh; —Yy
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Cong Dich vu cong qudc gia;
- Luu: VT, PVHCC, DM. -

7
Hoang Gia Long
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Phan 1.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé: 652 /OP-UBND ngay 12thing 9 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

STT

Ma TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thyc hién

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

2.002679

Hb tro Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh dua lao dong
di lam viéc & nudc ngoai (tai
Trung Quéc va Han Quéc
theo Thoa thudn dia
phuwong) va di lam vigc
ngoai tinh

Viéc lam

S& No1 vu,
Uy ban nhan dan tinh

THU TUC HANH CHINH CAP XA

2.002680

H6 tro don vi doanh nghiép
dua lao dong di lam viéc &
nudc ngoai (tai Trung Quoc
va Han Quéc theo Théa
thuan dia phuong) va di lam
viéc ngoai tinh

Viéc lam

Uy ban nhan dan
cap xa

2.002682

Ho tro ngudi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai (tai
Trung Quéc va Han Quéc
theo Thoa thudn dia
phuong)

Viéc lam

Uy ban nhan din
cap xa

2.002681

HO tro ngudi lao dong di
lam viéc ngoai tinh

Viéc lam

Uy ban nhén dan
cap xa




Phan II.
NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
i dwgc tai cau tric, chuin hoa quy trinh bi€éu mau dié¢n tir thu tuc hanh
chinh cung cap dich vu cong truc tuyén

Ma TTHC: 2.002679

Tén thi tuc: HO trg Trung tim Dich vu viéc 1am tinh dua lao dong di 1am viéc & nudc ngoai
(tai Trung Quoc va Han Quoc theo Thoa thudn dia phuwong) va di lam viéc ngoai tinh

1. Cap thwe hi¢n: Cap tinh.

2. Linh vue: Viéc lam.

3. Trinh ty thwe hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

Trung tdm Dich vy viéc lam tinh (sau ddy goi la Trung tam) dua lao dong di lam viéc & nudc
ngoai va di lam vi¢c ngoai tinh ¢6 nhu cau dugc ho trg giri ho so dén S& Noi vu.

Cach thivre thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Trung tim ndp ho so truc tiép cho So Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cép tinh/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Pon vi chi tri lién két giri hd so qua
dich vu BCCI (Buu cuc cua Buu di¢n), nhan vién buu dién ndp ho so truc tiép cho S& Noi1
vu tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép tinh/Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cp xa.

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Nguoi dugc cir ndp ho so truy
cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tr, chon dich vu coéng, ndp hé so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giti ho so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuan
A X A 1A Guri truc tié, . S0
TT Tén thanh phan ho so o P Guti true
hodc qua uy n lugng
DVBCCI
Pbi voi dua nguoi lao dong di lam viée &
nude ngoai: Cong vin dé nghi thanh toan kém Ban chinh Vian ban
1 | theo danh sach nguoi lao dong (danh sach cé | | ban eid dién tur 01
xdc nhdn cia UBND cdp xd noi nguoi lao van ban glay duoc ky sd
dong cu tru)




Dbi voi dua ngudi lao dong di 1am viée ngoai
o | tinh: C(,)ng van de nghi tlAlanh toran kefn th?o Ban chinh Vé'l’l\’l betn 01
danh sach nguoi lao dong, x4ac nhan cua vin ban eid dién tuor

doanh nghiép ti€p nhan lao dong cua tinh dén g1y dugc ky so
lam viéc (mau so 03).

So luong ho so: 01 b.

3.2 | Tiép nhén hé so TTHC

- Hé so tié'p nhan truc tié}? va qua Dich vu Buu chinh: Cén bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so (sau day goi chung la can by Mot ctra) tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa hudng dan, hd tro t6 chirc dang ky, dang
nhap tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tir.

Truong hop t6 chirc khong c6 nhu cau nop ho so dién tir can bo Mot ctra thyc hién tiép nhan
phai xem x¢t, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan), sb hoa hé so va luu trit
ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot ctra phai hudng
dan t6 churc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot ctra phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, can b Mot ctra tiép nhan ho so va 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triec tuyén: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cta hd s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot cira tiép
nhan, cip ma ho so thu tuc hanh chinh va xtr Iy | hd so theo quy trinh. Truong hop hd so chua
day du, chinh xac hodc khong thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cura
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé to chirc bo
sung day du, chinh x4c hodc giri ding dén co quan c6 thim quyeén.

Viéc thong bao dugc gli qua tai khoan cua t6 chuc trén Cong dich vu cong qudc gia
(dichvucong.gov.vn).

3.3. | Gidi quyét, trd hé so, két qua gidi quyét TTHC

Bude 1: S& Noi vu thuc hién thAm dinh hd so trong thoi gian 05 ngay lam viéc va gui SO
Tai chinh dé xem xét trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

Néu ho so chua dap Gng du tiéu chuan, chét luong thi S& Noi vu ¢6 trach nhiém tong hop va
gt Trung tam Dich vu viéc 1am dé bo sung, stra d61 ho so: 03 ngay lam viéc (chi dugc thuc
hién mot lan).

Truong hop hd so khong dap tng duoc cac didu kién dé tiép tuc giai quyét thi thuc hién tra
ho so ngay sau khi t6 chirc tham dinh va néu r6 1y do.

Cdch thikc thuc hién: Giri lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan ho so




o Tiéu chuin S8
TT Tén thanh phan ho so (Gui lién thong HTTTGQ lwon
TTHC tinh) yng
Cong van dé nghi S¢ Tai chinh thim dinh hd | /a1 ban dicn ti duoc
1 | sodualao ddong dilam viéc & nudc ngoai theo T | 01
thoa thuan va di lam viéc ngoai tinh ky so
2 | HO so tiép nhan tai Trung tim PVHCC Ho so sb hoa 01

S6 lwong hé so: 01 bé.

Bude 2: Cin ctr két qua tham dinh, S¢ Tai chinh trinh Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét
quyét dinh: 05 ngay lam viéc.

Cdch thirc thye hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan ho so:
Tiéu chuan S8
TT Tén thanh phan ho so (Gui lien thong HTTTGQ lwon
TTHC tinh) yne
T trinh vé viéc hd trg Trung tim Dich vu
viéc lam tinh dua lao dong di lam viéc ¢ nudc Van ban dién tir dugc
1 . \ A% 1y n N . A 01
ngoai theo thoa thuan va di lam vi¢c ngoai ky so
tinh
2 | Du thao Quyét dinh hé tro Ban dy thao van ban 01
dién tor
3 | HO so tiép nhan tai Trung tim PVHCC Hb so sb hoa 01

S6 heong hé so: 01 bé.

Buée 3: Uy ban nhan dan cip tinh xem xét quyét dinh hd tro va tra két qua cho S& Tai chinh,
So Noi vu: 05 ngay lam viéc.
Truong hop khong quyét dinh phai c6 van ban tra 10i, néu rd 1y do: 03 ngay lam viéc.

Cdch thirc thue hién: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Pia diém giti két qua: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin
, Guii lién Sé
TT Tén két qua TTHC N . théng lwong
Gui truc tiép HTTTGQ !
TTHC tinh
Quyét dinh hd tro hodc van ban tra 101, néurd | Ban chinh VE.IP betn
1 1y do khong c6 quyét dinh hd trg van ban gid dign tir ; 01
y g co quyct di C glay duoe ky s6




Bude 4: S& Noi vu tra két qua cho Trung tdam Dich vu vi¢c lam tinh.

Cdch thire thye hién: Truc tiép hodc qua DVBC hoic DVC truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hoéc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong noi
ti€p nhan ho so ban dau.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chic trén Cong dich vu coéng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan

TT Tén két qua TTHC Trd tryc tiep | Trd qua I 50
hodc qua HTTTGQT | 'wong
DVBCCI THC tinh
X, a: x e 1t A~ \ , Vian ban
1 Quyét dinh ho trg hgac van ‘tzan traloi, néurd | Ban chml} didn tir 01
1y do khong c6 quyét dinh ho tro van ban giay du:qé Ky 56
Thoi han giii quyét:
4 | - Theo quy dinh ciia phdp ludt: 15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

- Theo thuec té tai dia phwong: 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 18.

5 | Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim Dich vu viéc lam tinh.
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
6 - Co quan thyc hién: S& Noi1 vu.
- Co quan phéi hop: S& Tai chinh.
- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan cp tinh.
7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co.
Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
Pbi tugng khong ap dung: Khong ho tro Trung tam dich vy viéc lam d6i véi s6 lao
dong do Trung tam tu vﬁp, dua di, da duogc ho trg tu van, gido duc dinh hudng cho
nguoi lao dong theo Quyét dinh s6 352/QD-UBND ngay 27/2/2018 cua UBND tinh
v€ phé duyét Phuong an thi diém lya chon doanh nghiép dua lao dong sang Trung
8 | Quéc lam viéc theo Thoa thuan quan Iy lao dong qua bién gidi; Quyét dinh s6 215/QP-

UBND ngay 15/02/2024 ctia Uy ban nhan dan cap tinh Ha Giang vé phé duyét Phuong
an thi diém lya chon doanh nghiép dua lao dong sang Trung Qudc 1am viéc theo Thoa
thuan quan 1y lao dong qua bién gidi; Nghi quyét sb 47/2012/NQ-HPND ngay
14/7/2012 cia HDND tinh; Nghi quyét sb 27/2019/NQ-HPND ngay 11/12/2019 cta
HDND tinh Ha Giang.




Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét §6 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 ciia Qudc hoi vé viée sip xép don vi
hanh chinh cap tinh.

- Nghj dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh t chirc cac
co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan nhan tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung vong.

- Nghi quyet s6 19/2024/NQ-HDND ngay 14/11/2024 ciia HDND tinh Ha Giang quy
dinh vé hd tro nguoi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc & nudc ngoai va di 1am viéc
ngoai tinh.

- Nghi quyét s6 51/NQ-HDPND ngay 25/8/2025 ctia HDND tinh Tuyén Quang vé viéc
ap dung cac Nghi quyét quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan déan tinh Tuyén Quang
va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén Quang.

10

MAu thanh phén hd so: C6 biéu mau dinh kém




MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

............. ngay,...... thang ......nam ........
XAC NHAN

PO Vi (10 CRTC) ..o
di dwa nguoi lao dong tinh Tuyén Quang (tinh Ha Giang truéc sdp xép) dén lam
viéc tai doanh nghiép

Dién thoal....coooveeeeeeeiieeei 3 AX e
DO O (DA) e lam dai dién.

D3 tuyén chon va dua.........cooveeveeeeeeene... lao dong cua tinh Tuyén Quang vé lam viéc tai
doanh nghiép (chi tiét vé danh sach lao dong co6 biéu kém theo)./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP

(Ky, déng diu, ghi ré ho tén)
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Ma& TTHC: 2.002680

Tén thii tuc: HO tro don vi, doanh nghiép dua lao dong di lam viéc & nudc ngoai (tai Trung
Quoc va Han Quoc theo Thoa thudn dia phuwong) va di lam viéc ngoai tinh

1. Cap thue hi¢n: Cap xa.

2. Linh vwe: Viée lam.

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Ngp ho so TTHC

Don vi, doanh nghiép dua ngudi lao dong cua tinh Tuyén Quang (tinh Ha Giang triede sdp
xe'p) di lam viéc tai nudc ngoai va di lam viéc ngoai tinh la: Cac don vi, doanh nghiép dugc
Uy ban nhan dan tinh giao nhiém vu hodc cap giay phep hoat dong dua nguoi lao dong
Tuyén Quang (tinh Ha Giang truée sap xép) di lam viée tai Trung Qudc theo Thoa thuan
quan ly lao dong qua bién gioi va dua nguoi lao dong Tuyén Quang (tinh Ha Giang trudc
sdp xép) di 1am viéc thoi vu trong linh vire néng nghiép tai Han Qudc theo Thoa thuan giira
tinh v6i dia phuwong phia Han Qudc; Pon vi, doanh nghiép dua ngudi lao dong cua tinh
Tuyén Quang (tinh Ha Giang truée sdp xép) di 1am viée tai cac doanh nghiép ngoai tinh 1a
cac don vi, doanh nghiép c6 chirc nang hoat dong dich vu viéc lam duoc tinh Tuyén Quang
(tinh Ha Giang trudc sdp xép) cap gidy phép theo quy dinh cua phap luat (zrwr Trung tam
dich vu viéc lam tinh) c6 nhu cau duge hd tro giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Cach thure thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: bon vi, doanh nghiép nop hd so truc tjép tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap tinh/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Pon vi, doanh nghiép gui hé so qua

dich vu BCCI (Buu cyc cua Buu dién), nhén vién buu dién nop hé so truc t1ep cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Nguoi duoc cir ndp ho so truy
cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tr, chon dich vu cong, ndp hd so truc tuyén theo hudng
dan.

Pia diém giki ho so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cap
tinh/Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Qua dich vu cong tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuin i
N So
STT Tén thanh phan ho so 5 6 ,
N,'Op fruc tiep Nép tryec tuyén | 109Ng
hoac qua DVBC
Déi v6i dua ngudi lao dong di lam
1 viéc tai nudc ngoai: Cong van d€ | Banchinh van | Van ban dién 01
nghi thanh toan kém theo danh sach ban gidy tir dugc ky so
nguoi lao dong trén dia ban xa
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béi véi dua lao dong di 1am viéc
ngoai tinh: Cong vin dé nghj thanh
toAan ketp theo Qanh~sac,h neuol le}o Ban chinh van Van ban di¢n
2 dong trén dia bal} x4, xac nhan cua ban oi & duoe kv 88 01
doanh nghiép ti€p nhan lao dong an giay YO KY SO
Tuyén Quang (¢inh Ha Giang trudc
sdp xép) dén 1am viéc (mdu s6 03).

S6 hegng ho so: 01 bd.

3.2 Tiép nhéin hé so TTHC

- Ho so tié'p nhan truc tié'p va qua Dich vu Buu chinh: Can by, cong chuc, vién chirc tiép
nhan hd so (sau day goi chung la can by Mot ctra) tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap xa hudng dan, hd trg' don vi, doanh nghiép
dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop hod so dién tir. Truong hop don vi, doanh
nghi¢p khong c6 nhu cau nop ho so dién tir, can bo Mot cira thue hién tiép nhan phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xé4c, diy du cta ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot cira phai hudng
dan don vi, doanh nghiép b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot ctra phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.
Truong hop hd so diy di, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so va lap
Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua.
- Ho so tiép nhan truec tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
da ctua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé ti€p nhan, can bd Mot cura
tiép nhan, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xur 1y ho so theo quy trinh. Truong hop ho
so chua day du, chinh xac hoac khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo
Mot cura phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé
don vi, doanh nghiép b6 sung day du, chinh xac hoac gui diing dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc glri qua tai khoan ciia don vi, doanh nghiép trén Cong dich vu cong
quoc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 Gidi quyét, tra ho so, két qua gidai quyét TTHC

Budée 1: Phong Vin hoa - X4 hoi thyc hién tham dinh h so trong thoi gian 10 ngay lam
viéc.

Néu hd so chua dap ung du tiéu chuan, chat luong thi Phong Van hoa - Xa hoi c6 trach
nhiém tong hop va gui thong tin cho don vi, doanh nghiép dé nghi bé sung dé dugc ti€p
tuc giai quyét: 05 ngay lam viéc (chi dugc thuc hién mét 1an).

Truong hop hé so khong dap tng duoc cac diéu kién dé tiép tuc giai quyét thi thuc hién tra
hd so ngay sau khi to chic tham dinh va néu 6 1y do.

Can ctr két qua tham dinh, Phong Vin héa - Xa hoi trinh UBND cip xi xem xét quyét dinh:
03 ngay lam viéc.

Cdch thirc thue hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
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Thanh phan ho so
Tiéu chuin 54
3 3 0
STT Tén thanh phan ho so )
Truc tiep HTTTG:Q lugng
TTHC tinh

To trinh vé viée hd tro dua lao \ , - PSP
i i Ban chinh van Van ban dién

1 dong di lam viéc tai nudc ngoai va N ) ok 01
o o ban gidy tor dugce ky so
di lam viéc ngoai tinh
, I x Ban du thao van | Ban du thao
2 Du thao quyét dinh ho trg N v A 01
ban gidy dién tr
HO so di nhan tai Trung tdm Phuc | Ban an ban e A1
3 d an tai Trung u an sao van ba Ban s6 hod 01

vu hanh chinh cong gidy

S6 hegng bé hé so: 01 bé

Buwéc 2: Uy ban nhin dan cép x4 xem xét, quyét dinh hd trg va tra két qua cho Phong Vian
hoa - X3 hoi: 02 ngay lam viéc.
Truong hop khong quyét dinh phai c6 van ban tra 101, néu rd 1y do: 02 ngay lam viéc.

Cdch thirc tra két qua: Truc tiép hodc giri lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Pia diém thuc hién: tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép xa.

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin S6
Tén két qua TTHC Tree tiéy HTTTGQ hrong
: TTHC tinh
Quyét dinh ho tro hodc van ban tra 101, | Ban chinl} van ban | Van ban diét} tor 01
néu rod 1y do khdng co quyét dinh ho tro gidy duogc ky so

Bude 3: Phong Van hoa - Xa hoi tra két quéa cho don vi, doanh nghiép.

Cdch thire tra két qud: Truc tiép hoic qua DVBC hodc qua DVC truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Truc tiép hodc qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi
tiép nhan ho so ban dau.

- DVC truc tuyén: Qua Cong dich vu cong quéc gia (dichvucong.gov.vn)

Két qua giai quyét:

Tiéu chuin )

. So

Tryec tiep hodac DVC truc lwong
qua DVBC tuyén

STT Tén két qua TTHC
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uyét dinh hd tro hodc vin ban tra , , < L aea
Quyet di oy Ban chinh van Van ban dién

161, néu o0 1y do khong co quyét N ' et 01
dinh hd trg ban gidy tir dwoc ky s0

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: 15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 18.
- Theo thuc té tqi dia phuong: 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1€.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic dua lao dong di 1am viéc o
nudc ngoai theo thdéa thuan va di lam vi¢c ngoai tinh.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong Vin hoa - Xa hoi, Uy ban nhan dan cap x4.
- Co quan phéi hop: Khong.

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhéan dan cép x4.

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng co.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
* Piéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Pon vi, doanh nghiép duoc Uy ban nhan dan tinh giao nhiém vy hodc cip gidy
phép hoat dong dua ngudi lao dong Tuyén Quang (Ha Giang trude sdp xép) di
1am viéc tai Trung Qudc theo Thoa thuan quan 1y lao dong qua bién gidi va dua
nguoi lao dong Trung Qudc di 1am viéce thoi vu trong linh vyc nong nghiép tai
Han Qudc theo Thoa thuan giita Tuyén Quang (tinh Ha Giang trude sdp xép) voi
dia phuong phia Han Qudc.

- Bon vi, doanh nghiép trén dia ban tinh cé chirc nang hoat dong dich vu viéc lam
dugc tinh thanh l4p hodc cip gidy phép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan
3 DPiéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé Trung tdm dich vu viéc lam, doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc 1am dua nguoi lao dong cua tinh Tuyén Quang (tinh
Ha Giang trudc sdp xép) di lam viéc tai cac cong ty thudc khu cong nghiép, khu
kinh té, khu ché xuat, khu céng nghé cao, khu n6ng nghiép cao; tai cac cong ty co
von dau tu nude ngoai, cac tap doan, cac tong cong ty ngoai dia ban tinh Tuyén

Quang.
* Pi twong khong ap dung:

bon vi, doanh nghiép dua lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo Théa thuan quan
1y lao dong qua bién gidi va dua lao dong di 1am viéc ngoai tinh (voi s lao dong
don vi tu van, dua di) da duoc hd tro theo Quyét dinh sé 352/QD-UBND ngay
27/2/2018 caa UBND tinh vé& phé duyét Phuong an thi diém lwa chon doanh
nghi€p dua lao dong sang Trung Qudc lam viéc theo Thoa thuan quan ly lao dong
qua bién gio; Quyét dinh s6 215/QD-UBND ngay 15/02/2024 cua Uy ban nhéan
dan cap tinh Ha Giang vé phé duyét Phuong an thi diém liwa chon doanh nghiép
dua lao dong sang Trung Qudc 1am viéc theo Thoa thuin quan 1y lao dong qua
bién gidi. Nghi quyét s6 47/2012/NQ-HPND ngay 14/7/2012 ciia HDND tinh;
Nghi quyét s6 27/2019/NQ-HPND ngay 11/12/2019 ciia HDND tinh Ha Giang.
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Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 cua Qudc hoi vé viée sip xép
don vi hanh chinh cap tinh.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6 chtic
cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhin nhén tinh, thanh phd truc thudc trung
uong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé true thudc
trung vong.

- Nghi quyét sb 19/2024/NQ-HDND ngay 14/11/2024 ciia HDND tinh Quy dinh
vé hd tro nguoi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc ¢ nude ngoai va di 1am viée
ngoai tinh.

- Nghi quyét s0 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025 ctia HDND tinh Tuyén Quang vé
viéc 4p dung cac Nghi quyét quy pham phap ludt cua Hoi dong nhan dan tinh
Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap x€p trén dia ban tinh Tuyén Quang.

10

MAu thanh phan hd so: c6 biéu mau dinh kém
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Miu sb 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
............. ngay,...... thang ......nam ........
XAC NHAN
PO Vi (10 CREC) ..ot

di dwa ngudi lao dong Tuyén Quang (Tinh Ha Giang trudc sip xép) dén 1am viéc tai

doanh nghiép
- Tén doanh NZhIEP.....cccuviieiiiiieiie e e e
- Pia chi no1 doanh nghi€p dong try S&:.....cceeevvviiiiiiiiieeeeeeeeeee e,
-DPiénthoailién hé: ..., 3 FAX e, Xac nhan don
VI (10 CRTC): e
DA CRIaeeeeeeee e ———
Dién thoai.....ccccccooovviiiiviiii. S ¢ SO
DO ONG (DA).cvevecvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, lam dai dién.
D3 tuyén chon va dua.........cceeveveueeee. lao dong cua tinh Tuyén Quang vé lam viéc tai

doanh nghiép (chi tiét vé danh sach lao dong c6 biéu kém theo)./.

DAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
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Ma TTHC: 2.002682

Tén thii tuc: H) trg nguoi lao dong di 1am viée & nude ngoai (tai Trung Quéc va Han Quéc
theo Thoa thuan dia phuong).

1. Cap thue hién: Cap xa.

2. Linh vwe: Viéc lam.

3. Trinh ty thyuc hién:

3.1 | Nép hé so TTHC:

Nguoi lao dong 13 ngudi dan toc thiéu s, nguoi thude hd nghéo, ho can nghéo theo quy dinh
cua phap luat, ho co dAt thu hoi theo quy dinh cua Luéat Pt dai, than nhan cta nguoi cd cong
v6i1 cach mang theo quy dinh cia Phéap 1énh wu dai Nguoi c6 cong voi cdch mang cu trua tai
tinh Tuyén Quang (Tinh Ha Giang truée sdp xép) di 1am viéc & nudc ngoai cd nhu cau dé
nghi duoc hd trg giri 01 bd hd so dén Uy ban nhan dan cap x4.

Cach thue thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Nguoi lao dong nop hd so tru:c’tié’p tai Trung tam Phyc vy hanh
chinh cOng cap tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh (DVBC): Nguoi lao dong gui ho so qua dich vu
BCCI (Buu cyc cua Buu di¢n), nhan vién buu dién nop hé so truc tlep cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Nguoi lao dong ndp h(k)‘ so dang
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir va thuc hién quy trinh ndp ho so truc
tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia (http: dichvucong.gov.vn)

Pia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Qua dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)

Thanh phén hé so:
Tiéu chuén S
A \ N by . o
STT Tén thanh phan ho so Nép truc tiép Néip triee tuyén lwong
hoac qua DVBC ' '
Gidy dé nghj hd trg kinh phi ban dau
1 dé di lam viéc & nudc ngoai c6 xac | Banchinh van | Van ban dién tur 01
nhén cua UBND xa, phuong noi ban giay duoc ky s6
nguoi lao dong cu trt (mdu so 01)
Y Y S \ Ban sao van ban | Baén sao ching
2 | HO chicu hoac giay thong hanh sidy thue dién tir 01
X4c nhan vé ’thdi gian lam viéc ¢
nude ngoai doi véi nguodi lao dong
cua don vi, doanh nghi¢p dua lao | Ban sao van ban | Ban sao chiing
3 A . N A . A [ A 5 01
dong di lam viéc tai Trung Quoc gidy thuc dién tir
hoac tai Han Qudc theo Thoéa thuan
dia phuong (mau so 4).
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S6 hegng hé so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhin ho so TTHC:

- Ho so tié}) nhan truc tié:z) va qua Dich vu Buu chinh: Céan bd, cong churc, vién chirc tiép
nhan hd so (sau ddy goi chung 1a can bo Mot ctra) tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cp xd huéng dan, hd tro ngudi lao dong ding
ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va ndp hd so dién tir.

Truong hop nguoi lao dong khong co nhu cau nop ho so dién tir can bo Mot cura thue hién
tiép nhan phai xem x¢t, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cta hd so; quét (scan), sé hoa ho so
va luu trix hd so dién i, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chwa diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai hudng
dan to6 chirc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rod ly do theo mau Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cin bd Mot ctra tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan truec tuyén: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot cira tiép
nhan, cap ma ho so thi tuc hanh chinh va xur ly | ho so theo quy trinh. Truong hop ho so chua
day du, chinh x4c hoic khong thudc thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cura
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudong dan cu thé, day du mot 1an dé nguoi lao
dong bo sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao duge giri qua tai khoan cua cong dan trén Cong dich vu céng quoc gia
(dichvucong.gov.vn).

3.3 | Gidi quyét, trd ho so, két qua gidi quyét TTHC

Budre 1: Phong Vin hoa - Xa hoi thuc hién tham dinh hé so trong thoi gian 10 ngay lam viéc.
Néu hd so chua dap ing du tiéu chuén, chat lugng thi Phong Van hoa - Xa hoi ¢6 trach nhiém
tong hop va gui thong tin cho ngudi lao dong d€ nghi bd sung dé dugc ti€p tuc giai quyét:
05 ngay lam viéc (chi dugc thuc hi¢n mot lan).

Truong hop ho so khong dap img dugc cac dicu kién dé tiép tuc giai quyét thi thyc hién tra
ho so ngay sau khi t6 chtrc tham dinh va néu 1o 1y do.

Cin cir két qua tham dinh, Phong Vian hoa - X4 hoi trinh UBND cép xi xem xét quyét dinh:
03 ngay lam viéc.

Cdch thire thuce hién: Giri truc tiép hodc qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Théanh phan hé so:
Tiéu chuén S
A \ A A . 0
STT Tén thanh phan ho so True tids H¢ théng 7 lrong
. TTGQTTHC tinh
, | TO trinh vé viéc HO tro nguoi lao | Ban chinh van | Van ban di¢n tir 01
dong di 1am viéc & nudc ngoai ban giay duoc ky s6
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2 | Dy thao Quyét dinh h trg Dy thao vanban | Dy thao vanban |
giay dién tu
3 Ho SO dE} nhafl tai Trung tam phuc vu | Ban sa0 Avan ban Ban s6 hod 01
hanh chinh cong giay

Sé luong ho so: 01 bo.

Bwéc 2: Uy ban nhan dan cdp xi xem xét, quyét dinh hd tro va tra két qua cho Phong Vin
hoa - X4 hoi: 02 ngay lam viéc.
Truong hop khong quyét dinh phai c6 van ban tra 16i, néu rd 1y do: 02 ngay lam viéc.

Cdch thirc thyre hién: Truc tiép hodc giri qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Pia diém thuc hién: tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cép Xa.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuén i
A 1A . - So
STT Tén két qua TTHC Tree tidyp Hé théng | lrong
: TTGQTTHC tinh
Quyet dinh ho trg hoge van ban trd | . o e | Vian ban dien t
1 | 101, néuro ly do khong c6 quyét dinh N K 01
x ban giay duoc ky so
ho tro
2 | Kinh phi hd trg (néu co)

Budée 3: Phong Vin hoa - Xa hoi tra két qua cho nguoi lao dong theo quy dinh.

Cdch thire tra két qua: Truc tiép hodc qua DVBC hoidc qua DVC truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép ‘hoéc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi
tiép nhan ho so ban dau.

- DVC tryc tuyén: Qua tai Cong dich vu céng qudc gia (dichvucong.gov.vn)

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan

r

X So
STT Tén két qua TTHC S, ,
Ira tryc tiep Tra truc tuyén | 199N
hoac qua DVBC
Quyét dinh hd tro hodc vin ban tra \ , . e men s
1 | 1i, néu rd Iy do khong c6 quyét dinh | o0 chinhvan | Vanbandientr | 5,

hé tro ban giay duoc ky s6

2 | Kinh phi hd trg (néu c6)

Thoi han giai quyét:
4 | - Theo quy dinh ciia phdp ludt:15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 18.

- Theo thuec té tai dia phwong: 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 18,
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Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong 13 ngudi dan toc thiéu sd,
ngudi thude ho nghéo, hd can nghéo theo quy dinh cta phap luat, ho c6 dat thu hdi
theo quy dinh ctia Luat Pt dai, than nhan ctia nguoi c6 cong véi cach mang theo quy
dinh ctia Phap I¢énh vu dai Nguoi c6 cong véi cach mang cu trt tai Tuyén Quang (tinh
Ha Giang trude sdp xép) di 1am viée tai Trung Qudc theo Thoa thuin quan 1y lao
dong qua bién gidi giita tinh Tuyén Quang (tinh Ha Giang truéc sdp xép), Viét Nam
v6i cac dia phuong phia Trung Qudc va Ngudi lao dong di 1am viéc thoi vu tai Han
Quéc theo Thoa thuan gitra tinh Tuyén Quang (tinh Ha Giang trude sdp xép) v6i cac
dia phuong phia Han Quéc

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong Vin hoa - X3 hoi, Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhéan dan cép x4.

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng co.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
* Diéu kién thyc hién tha tyc hanh chinh

- Pi ¢6 ho chiéu hoic gidy thong hanh va di ky két hop df)ng di lam viéc ¢ nudce
ngoai voi doanh nghiép, don vi duoc tinh giao nhiém vu hodc cap gidy phép dua lao
dong Tuyén Quang (Ha Giang trudc sdp xép) di 1am viéc tai Trung Qudc va Han
Quéc theo Thoa thuan dia phuong.

- Nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée tai Trung Quédc va Han Quéc theo Thoa thuan
dia phuong v6i thoi han tir 3 (ba) thang tr¢ 1én.

* Pbi tuong khong ap dung:

Nguoi lao dong da dugc thu huong chinh sach hd tro lao dong di lam viéc & nudc
ngodi quy dinh tai Piéu 7 Nghi quyét s6 47/2012/NQ-HDND ngay 14/7/2012 cua
HDND tinh va Quyét dinh s6 2748/2012 ciia UBND tinh Ha Giang vé viéc ban hanh
quy dinh huéng dan chi tiét mot sé didu cua Nghi quyét 47/2012/NQ-HPND ngay
14/07/2012 ctia Hoi dong nhan dan tinh Ha Giang vé mét s6 chinh sach khuyén khich
phat trién kinh té - xd hoi; Nghi quyét s6 27/2019/NQ-HDND ngay 11 /12/2019 ctia
HDND tinh vé hd trg ngudi lao dong tinh Ha Giang di 1am viéc & nudc ngoai va di
1am viéc ngoai tinh, Quyét dinh s6 07/2020/QD-UBND ngay 28/02/2020 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh hudéng dan chi tiét mot sé Piéu ciia Nghi quyét s6
27/2020/NQ-HDND ngay 11 thang 12 nim 2020 cia Hoi dong nhan dan tinh Ha
Giang — khoa XVII ky hop thar Mudi mot quy dinh vé hd tro nguoi lao dong tinh Ha
Giang di lam viéc & nudce ngoai va di lam vi¢c ngoai tinh. Lao dong di lam vi¢e tai
Trung Qudc theo Thoa thuan quéan 1y lao dong qua bién gidi da thu huong chinh sach
hd tro theo Quyét dinh sb 352/QD-UBND ngay 27/2/2018 ciia UBND tinh vé phé
duyét Phuong 4n thi diém lya chon doanh nghiép dua lao dong Ha Giang sang Trung
Quéc lam viéc theo Thoa thuan quan 1y lao dong qua bién gidi; Quyét dinh sd
215/QD-UBND ngay 15/02/2024 cia Uy ban nhan dan cép tinh vé phé duyét Phuong
an thi diém lua chon doanh nghiép dua lao dong sang Trung Qudc 1am viéc theo Thoa
thuan quan ly lao dong qua bién gidi.
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- Nghi quyét sé 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 ciua Qudc hdi vé viée sap xép don
vi hanh chinh c?tp tinh. .

- Nghi dinh 86 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chire
cac co quan chuyén mon thudce Uy ban nhén nhan tinh, thanh pho truc thuQc trung
wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudce tinh, thanh phd truc thudc trung
uong. ‘

- Nghi quyet s6 19/2024/NQ-HDND ngay 14/11/2024 cia HDND tinh Quy dinh vé
ho tro nguodi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc & nudc ngoai va di lam viéc ngoai
tinh.

- Nghi quyét s6 19/2024/NQ-HDND ngay 14/11/2024 ciia HDND tinh Quy dinh vé
ho tro nguoi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc & nudc ngoai va di lam viéc ngoai
tinh.

- Nghi quyét s6 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025 cua HDND tinh Tuyén Quang vé
viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap ludt cua Hi dong nhéan dan tinh Tuyén
Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén Quang.

10

MAu thanh phan hé so: C6 biéu mau dinh kém
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Maiu sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. ngay,...... thang ......nam ........
GIAY PE NGHI

Hb trg ngwoi lao dong di lam viée & nué'c ngoai theo Nghi quyét s6
19/2024/NQ-HDND ngay 14 /11/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Ha Giang (trudéc

sip xép)

KINh @UTi.eeiieieeee e
-Hovatén:...coooooeiniiiinnieenn, ; Nam sinh..........cco........ ; Nam (nl):..eeeeeieeieeieeee
- S6 Can CUGC ... : NEAY CAP.veeeenn. ; NOT CAP.vveeeereeeeiiee e
- No1 dang Ky thurOng@ trlli.....coooviiieiiiece e e s
= NOT O RICN NAY ittt nrbee s
-DPIEN thoal HEN D€ . ...

Cin ctr Nghi quyét sé 19/2024/NQ-HDPND ngay 14/11/2025 ctia Hoi dong nhan dén tinh
Ha Giang vé hd trg nguoi lao dong tinh Ha Giang di 1am viéc ¢ nudc ngoai va lam viée
ngoai tinh.

Toi dé NENL.eiiiiiii e, xem xét, hd trg theo quy dinh tai
diém.......... khoan......... Diéu......... Nghi quyét s6 /20 /NQ-HPND.

Tbi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xéc cua
ndi dung dé nghi va ho so kém theo.
Xac nhén ciia UBND cép xa Truéng thon/ban/td Nguoi dé nghi
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

............. ngay,...... thang ......nam ........
XAC NHAN
Ngudi lao dong 1am viéc tai Trung Qudc/Han Quoc theo Thoa thuin dia
phuong
- Tén doanh nghi€p, AON Vii....cccoeiiiiiiieiieeieee e
- Bia chi noi doanh nghiép/don vi @Ong tru SO:......cccvveeeciiiieiiiieeieeeee e,
-DPiénthoat lién hé: .........oovvvvviiiiiiiiii, 3 EAX
X&c NhAN ONG(BA)........ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenes SINh NAM......oeovviiiiiiiieeiieee,
SE CAN CUGC. .ol NEAY CAD. ..o eeee e

Noi cu tra trude khi di lam viéc tai Trung Quéc hoac Han Quéc theo Thoa thuan dia
phuong: thon/ Xa/phuong........c.c.oviiiii i e,

ba lam viéc tai Trung Quéc/ Han Quéc theo Thda thuan dia phuong tai dia chi......
......................... trngdy / nim.......dén ngdy.......thang......nam........theo Hop
dong s ...... /HD ngay...... thang ... nam ....... cua doanh nghiép/ don vi /.

GIAM POC DOANH NGHIEP/PON VI
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
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Ma TTHC: 2.002681

Tén thii tuc: HO trg nguoi lao dong di lam viéc ngoai tinh

1. C4p thuc hién: Cép xi.

2. Linh vwe: Viée l[am.

3. Trinh ty thyuc hién:

3.1 Nép hé so TTHC:

Nguoi lao dong 13 ngudi dan toc thiéu s, nguoi thude hd nghéo, ho can nghéo theo quy dinh
cua phap luat, ho co dét thu hoi theo quy dinh cua Luat Pt dai, than nhan cta nguoi cd cong
v0i cach mang theo quy dinh cua Phap 1énh vu dai Ngudi o cong voi cach mang cu tri tai
tinh Tuyén Quang (Ha Giang trudc sap xép) di lam viéc ngoai tinh ¢6 nhu cau dé nghi dugc
hd trg giri 01 bd hd so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: Nguoi lao dong nop ho so truc tiép tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap tinh/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh (DVBC): Nguoi lao dong guri hé so qua dich vu
BCCI (Buu cyc cua Buu dién), nhéan vién buu dién nop hé so truc t1ep cho Trung tdm phuc
vy hanh chinh cong cap tinh/Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Ngudi lao dong ndp ho so truy
cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tr, chon dich vu cong, ndp ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Pia diém giki ho so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Qua dich vu cong truc tuyén: tai Cong dich vu cong quéc gia (dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hb so:
Tiéu chuin
STT Tén thanh phin ho so Nép truc tiép , I 50
hoac qua Nop truc tuyén wong
DVBC

Gidy dé nghi hd tro ¢ xac nhan cua o e aa

1 UBND cép xa noi nguoi lao dong cu ?an C hm.I} Van ban d,“-"} t 01
G (mdu s 01) van ban giay dugc ky so
Gidy x4c nhan ctia doanh nghiép vé , . e s

2 thoi gian lam viéce tai doanh nghiép V?;E;ilmig Vaguzinkqlz%m 01
tir di1 3 thang tré 1én (mdu s 02). elay Ry
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S6 heong hé so: 01 bé.

3.2 Tiép nhin ho so TTHC:

- Ho so tié}? nhan truc tié'p va qua Dich vu Buu chinh: Cén bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so (sau ddy goi chung la can bo Mot cua) tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 huéng dan, hd trg ngudi lao dong dang
ky, dang nhép tai khoan, chuén bj va ndp hod so dién tir. Truong hop nguoi lao dong khéng
¢ nhu cau nop hd so dién tir, can bo Mot cura thue hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), s6 hod hd so va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao
co s& dit liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, can b M4t ctra phai hudng
dan nguoi lao dong bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chbi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn tryc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot cira tiép
nhan, cdp ma ho so thi tuc hanh chinh va xir ly | hd so theo quy trinh. Truong hop hd so chua
day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét theo [quy dinh, can bd Mot cura
phai co thong bao, néu 16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé nguoi lao
dong bo sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 thim quyén.

Viéc théng bao dugc giri qua tai khoan cua cong dan trén Cong dich vu coéng qudc gia
(dichvucong.gov.vn).

3.3 Gidi quyét, tra ho so, két qua gidi quyét TTHC

Buée 1: Phong Vin hoa - Xa hoi thyuc hién thim dinh hd so trong thoi gian 10 ngay lam
viéc.

I\]é'u hd so chwa dap tng du tiéu chuan, chat luong thi Phong Van hoa - X hoi c6 trach nhiém
tong hop va gui thong tin cho nguoi lao dong dé nghi bo sung dé duoc tiép tuc giai quyet:
05 ngay lam viéc (chi dugc thuc hién mot 1an).

Truong hop ho so khong dap mg duoc céc diu kién dé tiép tuc giai quyét thi thyc hién tra
ho so ngay sau khi to chirc tham dinh va néu ro ly do

Can cir két qua tham dinh, Phong Vian héa - X4 hoi trinh UBND cép xi xem xét quyét dinh:
03 ngay lam viéc.

Cdch thikc thuce hién: Gii truc tiép hodc lién thong qua Hé thng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Thanh phan ho so:
Tiéu chuin S&
3 3 0
STT Tén thanh phan ho so , 5 thA
Truc tiep He thong , lwgng

TTGQTTHC tinh

To trinh vé viéc hd tro nguoi lao | Banchinh | Vian ban dién tir
1 A A o Y . A 01

dong di 1am viéc ngoai tinh van ban giay dugc ky so
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2 | Dy thio Quyét dinh hd tro Du thao van | Dy thao vanban |y
ban gidy dién tur
3 Ho6 so da‘tlep r}han ;[E_ll Trung tam Bar} sa0 van 15 so s6 hoa 01
phuc vu hanh chinh cong ban giay

S6 heong ho so: 01 bd.

Buéc 2: Uy ban nhin dan cdp xa xem xét, quyét dinh hd tro va tra két qua cho Phong Vin
hoa - X3 hoi: 02 ngay lam viéc.
Truong hop khong quyét dinh phai c6 van ban tra 16i, néu rd 1y do: 02 ngay lam viéc

Cdch thire thwe hién: Truc tiép hodc giri lién thong qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Pia diém giri két qua: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong x4

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan S
A X - . 0
STT Tén két qua TTHC Trusc tidy H¢ théng lwong
: TTGQTTHC tinh
Quyét dinh hd trg hodc vin ban trd | Banchinh | Vanbandiénti | 01
1 101, néu 16 Iy do khong c6 quyét dinh | van ban giay dugc ky so
ho tro
2 | Kinh phi hd tro (néu co)

Buéc 3: Phong Vin héa - X4 hoi tra két qua cho nguoi lao dong

Cdch thire tra két qud: Truc tiép hoic qua DVBC hoidc qua DVC truc tuyén.

Pia diém trd két qua:

- TrL_rg tiép hoéq qua Dich vu Buu chinh céng ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng noi
ndp ho so ban dau.

- DVC tryc tuyén: tai Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)

Két qua giai quyét:

Tiéu chuin
STT Tén két qua TTHC Trd tryc tiép , S0
hodac qua Tra truc tuyén lwgng
DVBC
Quyét dinh hd trg hoic vin b;"m tra | Ban chinh Van ban dién tur 01
1 101, néu 10 ly do khong co quyét dinh | van ban giay dugc ky so
ho tro
2 | Kinh phi hd tro (néu co)
Thoi han giai quyét:
4 - Theo quy dinh cia phdp ludt: 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 8.
- Theo thuec té tai dia phwong: 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 18,
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Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu
s6, ngudi thude ho nghéo, hd can nghéo theo quy dinh cua phép luit, ho ¢ dét thu
hoi theo quy dinh ciia Luat DAt dai, thin nhan cua nguoi ¢ cong véi cach mang
theo quy dinh ctuia Phéap 1énh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang cu tra tai tinh
Tuyén Quang ( Ha Giang trudc sdp xép) di lam viéc ngoai tinh

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong Vian hoa - X3 hoi, Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan c6 thdm quyén: Uy ban nhdn dan cép x4.

Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong co.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

* Piéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: C6 x4c nhan cua doanh nghiép vé thoi
gian lam vi¢c cuia nguodi lao dong tir du 3 (ba) thang trd 1én.

* Poi tuong khong ap dung:

Nguoi lao dong da dugc thu huéng chinh sach hd trg lao dong di lam viéc ngoai
tinh quy dinh tai Diéu 7 Nghi quyét s6 47/2012/NQ-HPND ngay 14/7/2012 cia
HDND tinh va Quyét dinh s6 2748/2012 cua UBND tinh Ha Giang vé viéc ban hanh
quy dinh hudng din chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi quyét 47/2012/NQ-HPND ngay
14/07/2012 cta Hoi ddng nhan dan tinh Ha Giang vé mot s chinh sach khuyén
khich phét trién kinh té - xa hoi; Nghi quyét s6 27/2019/NQ-HPND ngay 11
/12/2019 ctia HDND tinh vé h tro nguoi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc 6 nudc
ngoai va di lam vi€c ngoai tinh, Quyét dinh sd 07/2020/Qb-UBND ngay 28/02/2020
cia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh hudéng dan chi tiét mot s6 Piéu ciia Nghi
quyét s6 27/2020/NQ-HDPND ngay 11 thang 12 nim 2020 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Ha Giang — khoa XVII ky hop thar Mudi mot quy dinh vé hd trg ngudi lao dong
tinh Ha Giang di lam vi¢c ¢ nudc ngoai va di lam viéc ngoai tinh

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 cua Qudc hodi vé viée sip xép
don vi hanh chinh cap tinh.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6 chtc
cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan nhan tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thude tinh, thanh phé truc thudc
trung wong.

- Nghi quyét s6 19/2024/NQ-HDND ngay 14/11/2024 caa HDND tinh Quy dinh
vé hd tro nguoi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc & nude ngoai va di lam viée
ngoai tinh.

- Nghi quyét s6 51/NQ- -HDND ngay 25/8/2025 cia HDND tinh Tuyén Quang vé
viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap luét cua Hoi ddng nhan dan tinh Tuyén
Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén Quang.

10

Miu thanh phan hd so: c6 biéu mau dinh kém.
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Maiu sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Tu do - Hanh phic

............. ngay,...... thang ......nam ........
GIAY PE NGHI

Hb trg' nguoi lao dong di 1am viéc ngoai tinh
theo Nghi quyét so 19/2024 /NQ-HDND ngay 14 /11/2024 cia
Hgi dong nhan dan tinh Ha Giang (truwéc sap xép)

KINh @UTz.eeiiiiieece e
-Hovatén:...cooooeiiiiiiinniens ; Nam sinh..................... ; Nam (NT):eeeeeeeiiieeieeee,
- S6 CAN CUGC oo, s NZAY CAP.voveeeeeeeeean. ; NOT CAP.vveeeereeeniieenns
- NO1 dang Ky thurOng trll.....coooeiei e
= NOT G RIEN NAY . ettt nrbe e nnreas
- DPIEN thoal [IEN D€ ...

Cin ct Nghi quyét sé /20 /NQ-HPND ngdy / /20 cta Hoi dong nhan dan tinh Ha
Giang vé hd tro ngudi lao dong tinh Ha Giang di lam viéc ¢ nudc ngoai va lam viéc ngoai
tinh (Nghi quyét sé /20 /NQ-HPND)

Toi dé Nl xem xét, hd tro theo quy dinh tai
diém.......... khoan......... Diéu......... Nghi quyét s6 /20 /NQ-HPND.

TOng $6 tien d& nghi NG 10 1A:.....veeeeeeeeeeeeeeee e

(VI8 BANG CRIE ..ottt )

HO SO G KM GOIM COnvirrrereerereeeereeesereeeseeeeseeeseseseesesesesesessesaeessseseseesseseseeserens

Tbi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xéc cua
n6i dung dé nghi va ho so kém theo.
Xac nhén ciia UBND cép xa Truéng thon/bin/td Nguoi dé nghi
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

XAC NHAN
Nguwoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép

- Tén doanh NZhi€P:.....cccouiiiiiiiiiee e

- Pia chi no1 doanh nghi€p dONg tru SG:...cccoviiieiiiieeieeee e
-Piénthoai iEn hé: ..o, 3 AKX
Xac nhan Ong(Ba)........o.oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. SINh NAM.....ooiiiiiiieiieeceeeee e,

Noi cur trd  trusc khi dén lam  viéc tai  doanh  nghiép:

thON/A0. ..o, yeneen XA/PAUONG. ...t
ba lam wviéc tai doanh nghi¢p, tor ngay............. thang .......... nam.............. ¢
ngay............. thang........... nam........ va hién tai Ong(Ba)......coccoevvvereeennn. dang

lam viéc tai doanh nghiép./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ky, dong diu, ghi ré ho tén)



QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé:
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PHAN II1:

/QP-UBND ngay

thang

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

1. Quy trinh TTHC cép tinh: 15 ngay lam viéc

a) TTHC ap dung quy trinh

nam 2025

STT MaTTHC Tén thu tuc hanh chinh
H& tro Trung tam Dich vu viéc lam tinh dua lao dong di lam viéc
1 2.002679 & nudc ngoai (tai Trung Quoc va Han Quoc theo Théa thudn dia
phuong) va di lam viéc ngoai tinh
b) N§i dung quy trinh
Co
Thur tw . ‘e Thoi gian guan
R e A n x Don vi/nguoi n e
cong NOi dung cong viéc cu thé A thuc hién phoi
A thuwe hién NP
viéce : ; (ngay/gio) hop
(néu co)
v ; N CCVC tryc tai X
, Ti€p nhan ho so, gui giay tiép n{c A 0,5 ngay
Budel 1 hanhé sovahen tr kétqua | lonotam lam vié
C va ne qu PVHCC am viec
Tham dinh hd so. Néu ho so
chua dap tng du tiéu chuan,
chat lugng thi S& Noi vu c6
, trach nhiém tong hop va giri | Phong K& hoach 3,5 ngay
Buoc 2 . . s 2 N ,
Trung tdm Dich vu viéc lam dé tai chinh lam viéc
b6 sung, stra d6i ho so: 03 ngay
lam viéc (chi dugc thuc hién
mot 1an)
5 Lanh dao S¢ 0,5 nga
Budc 3 Phé duyét hd so A a0 50 = N9y
NoOi vu lam viéc
: S S s 05 ngay
Buéce 4 Thuc hién tham dinh ho so S¢ Tai chinh L
lam viéc
: A , 05 ngay
Budce 5 Xem xét, quyét dinh ho trg UBND tinh o
lam viéc
CCVC truc tai .
. s A o , . A 0,5 ngay
Budc 6 Tra két qua cho khach hang Trung tdm L via
PVHCC am viee
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2. Quy trinh TTHC cip xa: 15 ngay lam viéc
a) TTHC ap dung quy trinh

STT MaTTHC Tén thu tuc hanh chinh

HO trg don vi doanh nghiép dua lao dong di lam viéc ¢ nudc ngoai
1 2.002680 (tai Trung Qubc va Han Quéc theo Thoa thuan dia phuong) va di
lam viéc ngoai tinh

Ho trg nguoi lao dong di lam viéc & nude ngoai (tai Trung Quoc

2 2.002682 . .
va Han Qudc theo Thoa thudn dia phuong)
3 2.002681 Hd trg ngudi lao dong di lam viée ngoai tinh
b) Noi dung quy trinh
Co
) Thoi i
ThA“’ tw Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi ol stan quaAr)
Cong th,‘{ th hi'\n thl}’C hlgn ph()l
viéc cu the we e (ngay/gio) hop
(néu co)
‘ \ . . t tai N
, Tiép nhéan ho so, gui giay tiép ceve H{C al 0,5 ngay
Bude | nhan ho so va hen tra két qua Trung tam lam vié
: C qu PVHCC am viéc
. 5 Ph¢ an hoa - 12 nga
Budc 2 Thim dinh hé so ong Van hoa o
Xa hoi lam viéc
Xem xét, quyét dinh : 02 nga
Budc 3 *eh dyer UBND cép xi - naay
ho tro lam viéc
) Tra két qua cho ceve tn{c tai 0,5 ngay
Budce 4 Khach ha Trung tam i Vi
ach hang PVHCC am viéc
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