UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 659 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay] ] thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC linh vuc gido duc tiéu hoc; gido
duc trung hoc; gido duc va dao tao thugc hé thong gidao duc quoc dan; cac co so
gido duc khac thugc tham quyen cia S& Giao duc va Pao tao va UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi
sua doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lien quan den kiém soadt thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé thyc hién thu
tuc hanh chinh tl;eo co ché mot cira, mot cwea lién thong tai B phdan mot cura va Cong
dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hu"O’ng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 417/0D-UBND ngdy 24/7/2025 cia Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh duoc ban hanh moi; swa
d6i, bé sung va bdi bé linh vuee gido duc tiéu hoc; gido duc trung hoc; gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan; cdc co so gido duc khdc thudc tham quyén gidi
quyét ciia S6 Gido duc va Pdo tao; va Uy ban nhdn ddn cdc cdp;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 474/TTr-
SGDPT ngay 05/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh ndy quy trinh nodi bo giai quyét TTHC
linh vyc gido duc tiéu hoc; gido duc trung hoc; giao duc va dao tao thugc hé thong gido
duc qubc dan; cac co sé gido duc khac thudce tham quyén giai quyét ctia S& Gido duc
va Pao tao va Uy ban nhan dan cap xa (dinh kém quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S Gido duc va Dao tao; Thu
truong cac S, ban, nganh; UBND céc x4, phuong, dac khu va cac to chure, ca nhan co6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 3; A e

- TT: Tinh uy, HDND (b/c); T PHO CHU TICH
- CT va cac PCT UBND tinh;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Trung tdm CB&CTTDT tinh;

- VPUB: Lb, KGVX, PVHCC;
- Luu: VT, TN. NTL




QUY TRINH X0

HOC; GIAO

\.\,\

{

é 3O GIAL QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC; GIAO DUC TRUNG

V&vﬁﬁﬁ ‘AO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN; CAC CO SO GIAO DUC KHAC THUQC
N AI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO VA UY BAN NHAN DAN CAC CAP

h 56659 /OD-UBND ngay 1] thdang 8 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Khdanh Hoa)

I. Quy trlnh nt;l bo giai quyet thi tuc hanh chinh thugc thAm quyen giai quyet cua S¢ Giao duc va Dao tao
1. Xét, cap hoc bong chinh sach (Ma TTHC: 1.002407, c¢6 01 quy trinh).
Thoi gian giai quyét: Khéng quy dinh.

Co quan Budc thue hién Trach Ill.l’}gm Thot stan Biéu mau/ Két qua
thwe hién (ngay)
- Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua theo Mau s 01
Phu luc kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
A 23/11/2018 cta Van phong Chinh phu;
P;fl:::ﬁ tl?;lllh Buée 1 - Tiép Trung tdm Phuc - Phiéu yeu cau bd sung, ,hoén thién ho so theo Mau s6 02 Phu
P A A vu hanh chinh luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
chinh cong nhan ho so A . \ ) .
tinh cong tinh cua \/:an phon,g C},nnh phu; o o
- Phiéu tur chdi ti€ép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.
Buéc 2 - Tham | Phong chuyén
dinh hd so mon
Budc 2.1 - Phan
Sé¢ Giao duc | cong giai quyét | Lanh dao phong Giao viéc trén phan mém
va Dao tao hé so
5 - - Dy thao Thong béo tir choi ti€p nhan giai quyét ho so;
T]t?gr(rylcd?ﬁi ho Cong N hﬁ? duge - Dﬁ thao Th6n§ bao bo sung hf})) sor'. e
o phan cong - ’

- Tham dinh, 14p danh sach, du toan nhu cu kinh phi va thyc




Coquan | Buéc thuc hign| 1 rach nhiem | Thoi gian Bidu miu/ Két qua
: : thwe hién (ngay)
hién viéc chi trd hoc bong chinh sach cho sinh vién theo quy
dinh.
- Lay y kién cac co quan don vi (néu c6);
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Dy thao Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so;
Budc 2.3 -Xem | . . . \ o L LR A
. e 1A Lanh dao phong - Du thao Thong bao bd sung ho so;
xét, duyét ho so LD e, PO
- Du thao van ban két qua gidi quyét ho so TTHC.
- Théng bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
Budc 2.4 - Ky ~ . A (1A A
e 1A Lanh dao So - Thong bao bd sung ho so;
duyét ho so , N £
- Ky duyét van ban két qua giai quyét TTHC.
- Thong bao tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so;
Bude 2.5 - Phat Vin thu - Thong bao bd sung hé so;
hanh vin ban e 0 D0 SIS 10 89
- Két qua giai quyéet TTHC.
Trung tim - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Bu’(’)"c 3-Tra
két qua

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Thong bao bo sung hd so;
- Két qua giai quyét TTHC.

Hb so duge luu tai S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Hb so d3 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;
- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;

- Thong bao bd sung hd so;

- Két qua giai quyét TTHC.




I1. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND cip xa
1. HO tro in trua g‘léi véi tré em miu gido (Ma TTHC: 1.001622, c6 01 quy trinh).
Thoi gian gidi quyét: 24 ngay lam viéc.

Budc thue Trach nhiém | Thoi gian R X £ .
Co quan hién thue hién (ngay) Biéu mau/ Két qua
Budce 1 - "l:ié'p
nhén va tong 10
hop ho so
- Lap danh sach tr¢ em mau gido duoc hd tro n trua theo
Nhan vién ohu Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh so
Buéc 1.1 - an viet b 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nim 2020 cita Chinh phu
2 A trach ché do 8,5
Tong hop ho so o quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non (Nghi dinh
chinh sach
Co sé giéO duc s0 105/2020/ND- CP) N .
’ - Du thdo danh sich tré em mau gido dugc ho tro an trua.
Budce 1.2 - - Du thao Van ban dé nghi phé duyét danh sach tré em miu
Xem x¢t, duyét Hiéu truéng 01 giao dugc ho tro an trua; . N
ho so - Du thao danh sach tré em mau gidao dugc ho trg an trua.
, ; - Vin ban dé nghi phé duyét danh sach tré em mau gido duoc
Bude 1.3 - Phat) = yn) thy 0,5 | hd tro an trua;
hanh van ban ’ , , \ x ., X
- Du thdo danh sach tré em mau gidao dugc ho trg an trua.
- Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01
. Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung tam Phuc| g, 0 5 1igp 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph;
vu hanh chinh 0,5

cong cap xa

nhan ho so

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi,én hd so theo Mau s6 02 Phu
luc kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cta Van phong Chinh phu;




Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu miu/ K&t qua
q hié¢n thuc hi¢n (ngay) q
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét h6 so theo Mau s6 03 Phy
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.
Buéce 3 - ‘Thfim Phong Van hoa 6.5
dinh ho so — Xa hoi ’
Budc 3.1 - Phén o
cong giai quyet| Lanh dao phong 0,5 Giao viéc trén phan mém
ho so
- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Dy thao Thong bao bd sung hd so;
Bu?’c 3:2 ;| Cong chite dugc - Lay y kién f:ac‘cc qlian dc.m V1A (neuAco); ’ .
Thém dinh ho phén cong 4.5 |- Dy théo T¢ trinh dé nghi phé duyét danh sach tré em mau
Phong Vin héa —| 5¢ gi4do dugc ho tro an trua;
X4 hoi - Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau giao
duoc ho tro an trua.
- Dy thao Théong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so;
’ Lanh dao Phong - Du théf) Th‘éng‘ bao 136 suflg h?) SO; ) ’ ? .
Bude 3.3 - Xem < 1 ~ - Du thdo To trinh dé nghi phé duyét danh sach tré em mau
, Y Van hoa — Xa 01 . x 5
xét, duyét ho so hoi gido dugc ho trg an trua;
' - Dy théo Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido
duoc ho tro an trua.
Budc 3.4 - Phat Vin fhu 0.5 - Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét hd SO,

hanh van ban

- Dy thao Théng bao bo sung hd so;




Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu mau/ Két qua
q hié¢n thuc hi¢n (ngay) q
- To trinh dé nghi phé duyét danh sach tré em miu gido dugc
ho tro an trua;
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach tré em miu gido
duoc ho tro an trua.
Buéc 4 — Phé 07
duyét ho so
- To trinh d¢ nghj phé duyét danh sach tré em mau gido dugc
Bute 4.1-Tiep| vz gy 0,5 |Momednmua o
nhan ho so - Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido
duoc ho tro an trua.
Budc 4.2 -l . , £, 4 A A . . X
, . Thim dinh hd Cong chuc duoc 04 Dy thao Quy€t dinh phé duyét danh sach tré em mau gido
UyAbanA nhaln ' phén cong dugc ho trg an trua.
dan cap xa SO
. Lanh dao Van \ L, 4 n . . , X .
Budc 4.3 - Xem \ Dy thdo Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido
. e 1A Phong UBND 1 x 7
xét, duyét ho so 2 . duoc ho tro an trua.
cap xa
Budc 4‘.4 - Ky Lanh d’ao 1 Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd trg
duyét ho so UBND cap xa an trua.
Budc 4.5 - Phat - Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd tro
. . 1. Van thu 0,5 b
hanh van ban an trua.

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

B!r(rc 5 - Tra
két qua

Trung tdm Phuc
vu hémh,chinh
cong cap xa

- Théng béo tir chdi tiép nhan giai quyét hod so;

- Thong bao bo sung hd so;

- Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido dugc hd
trg an trua.




Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu mau/ Két qua
q hié¢n thuc hi¢n (ngay) q
Budc 6 — Chi Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd tro

Co sé gido duc

tra chinh sach

an trua.

Hb so duge luu tai co s& gido duc va dao tao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:
- Quyét dinh phé duyét danh sach tré em miu gido duoc hd trg an trua.

2. Trog cap dbi véi tré em mam non la con cong nhin, nguoi lao dong 1am viée tai khu cong nghiép (Ma TTHC: 1.008950,

c6 01 quy trinh)

Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc.

Co quan Budc thuc Trach nhiém | Thoi gian Bidu miu/ Két qua
q hi¢n thwe hién (ngay) q
Budce 1 - "l:iép
nhén va tong 10
hgp ho so
. Nhén vién phu A , \ A . %
Bude 1.1 - . X an - Lap danh séach tré em mam non dugc huong tro cap
Téng hop hd so tréch ché do 8,5 - Dy thao danh tré em mam non duoc hudng trg cap
i chinh sach : . '
Co sé giao d 3 : :
S¥ glao due Budc 1.2 - - Du thdo Van ban d€ nghi phé duyét danh sach tré em mam
Xem x‘ét, duyét Hiéu truéng 01 non dugc hudng trg cap; . ’
ho so - Dy thao danh sach tré em mam non dugc hudng trg cap.
Bude 1.3 - Phat - Van ban d?: nghi phé duyét danh sach tré em mam non dugc
e 1.0 - vhd Vin thu 0,5 |hudng tro cip;

hanh van ban

- Dy thao danh sach tré em mam non dwoc hudng tro cap.




Budc thue Trach nhiém | Thoi gian R X £ -
Co quan hi¢n thue hién (ngay) Bi¢u mau/ Két qua
- Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu;
Trung tim Phuc Buée 2 - Tié - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so theo Mau sé 02 Phy
vu hanh chinh nhan ho so’p 0,5 luc kém theo Thong tu so6 01/2018/TT-VPCP ngay
cong cap xa ‘ 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu;
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo MAu s6 03 Phy
luc kém theo Thong tu so6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
Budée 3 - ‘Thz‘im Phong Van hoa 6.5
dinh ho so — Xa hoi ’
Budc 3.1 - Phén ‘ ‘
cong giai quyét| Lanh dao phong 0,5 Giao viéc trén phan mém
ho so
- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
Phong Viin héa — , - D}I tlrlao. ;FhoTlg bao bo sung h.o sc:; ,
X3 héi Buge 32 - Céng chitc duoc - Lay y kién cac co quan don vi (néu co);
) Tham dinh ho phan cong 4.5 |- Dy thao To trinh dé nghi phé duyét danh séch tré em mam
SO non dugc hudng tro cap;
- Du thao Quyét dinh ph€ duyét danh sach tré¢ em mam non
dugc hudng trg cap.
Buéc 3.3 - Xem | FAnh dao Phong - Dy thao Thong béo tir chéi tiép nhan gidi quyét h so;
’ Vian hoa — Xa 01 i i

xét, duyét hd so

hoi

- Dy thao Thong bao bd sung ho so;




Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu mau/ K&t qua
q hién thue hién (ngay) 9

- Du thao To trinh dé, nghi phé duyét danh sach tré em mam
non dugc hudng trg cap;
- Dy thao Quyét dinh ph€ duyét danh sach tré¢ em mam non
duogc hudng tro cap.
- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Dy thao Thong bao bd sung ho so;

Budc 3.4 - Phat < - To trinh d& nghi phé duyét danh sach tré em mam non duoc

. . s Van thu 0,5 ] P

hanh van ban hudng tro cap;
- Du thao Quyét g’[jnh phé duyét danh sach tré¢ em mam non
duoc huong tro cap.

Buéc 4 — Phé 07

duyét ho so
- T trinh dé nghi phé duyét danh sach tré em mam non dugc

r _ A h 2 t Ain.

Bquc 4;'1 Tiep Vin thu 0.5 uong fQ cap; . A A ’ , .

nhén ho so - Dy thao Quyet dinh phé duyét danh sach tré em mam non
duoc huong tro cap.

Uy ban nhan |Busc 42  -| ., , q L a A o 5
dan cip xa Thim dinh h 3 Cong fhuf duoc 04 Du thaounyet dinh phé duyét danh sach tré em mam non
o phén cong dugc hudng trg cap.
Budc 4.3 - Xem Lal‘]h dao Vn Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mam non
. e 1A Phong UBND 1 \ z
xét, duyét ho so z . duoc huong tro cap.
cap xa
Budce 4.4 — Ky Lanh dao 1 Quyé,t dinh phé duyét danh sach tré em mam non duoc hudng
duyét ho so UBND cap xa trg cap.
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Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu mAw/ Két qui
q hié¢n thuc hi¢n (ngay) q
Budc 4.5 - Phat Quyéj: dinh phé duyét danh sach tré em mam non duoc huong

Van thu 0,5

hanh van ban trg cap.

) . - Théng béo tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
Trung tam Phuc Trung tdm Phuc

Buéc 5 - Tra - Théng béo bd sung hd so;

vu hanh chinh | % . vy hanh chinh e N A ) . .
cong cAp xi ket qua cong cap xa - Quyet dmﬂh phé duyét danh sach tré em mam non duogc
hudng tro cap.
. er Budc 6 — Chi Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mam non duoc hudng
Co sé giao duc . . . J
tra chinh sach trg cap.

Ho so duoc luu tai co s gido duc va dao tao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:

- Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mam non dugc hudng trg cip.

3. H§ tro d6i véi gido vién mam non 1am viée tai co sé gizdo duc mam non dan lap, tw thuc ¢ dia ban cé khu cong nghiép
(MaTTHC: 1.008951, c6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc.

Budc thue Trach nhiém T.h ol R X £ X
Co quan A oAl gian Bieéu mau/ Két qua
hién thuc hién \
(ngay)
- Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01
- am Ph Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
rung tam Phuc | g oo Tiép 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu;
vu hanh chinh A 1A 0,5 NN Y . A 1A X A
cbng ¢ fip < nhan ho so - Phiéu yéu cau bo sung, ,hoan thién ho so theo Mau s6 02 Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu;
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Thoi

Budc thue Trach nhiém . R X £ X
Co quan A nl gian Bieéu mau/ Két qua
hién thuc hién X
(ngay) ,
- Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet hd so theo Mau s6 03 Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.
Bude 2 - Tham| Phong Vanhoa | g .
dinh ho so — Xa hoi >
Buéc 2.1 - Phan ‘ ‘
cong giai quyet| Lanh dao phong 0,5 | Giao viéc trén phan mém
ho so
- Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Dy thao Thong bao bd sung ho so;
- Tong hop danh sach giao vién duoc huong chinh sach gui co
Bude 2.2 -| ~a , quan tai chinh cung cap tham dinh
. L 2 . 1| Cong chuc dugc T Do,
Phong Vin hoa —| Thdm dinh ho phin céng 7,5 | - Lay y kién cic co quan don vi (néu co);
Xa hoi 50 - Du thao T trinh dé nghi phé duyét danh sach gido vién duoc
hudng chinh sach;
- Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dwoc hudng
chinh séch.
- Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
Lanh dao Phon - Dy thao Thong bao bd sung ho so;
. anh da 3 . .
Budce 2.3 - Xem < 1 08 - Du thdo T¢ trinh dé nghi phé duyét danh sach gido vién dugce
. A LA Van hoa — Xa 01 . L
xét, duyét ho so hoi huodng chinh sach;

- Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién duoc hudng
chinh sach.
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Budc thue Trach nhiém T.h ol R X £ X
Co quan A nl gian Bieéu mau/ Két qua
hién thuc hién X
(ngay)
- Dy thao Thong béo tir chi tiép nhan giai quyét hd so;
- Dy thao Thong bao b sung ho so;
Budc 2.4 - Phat < - To trinh dé nghi phé duyét danh sach gido vién dugc huong
. . 1 Van thu 0,5 . ;
hanh van ban chinh sach;
- Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién duoc hudng
chinh sach.
Buoc 3 — Phé 07
duyét ho so
- T& trinh d& nghi phé duyét danh sach gido vién duoc hudng
5¢ 3.1 - Tié hinh sach;
Bude 3.1 -Tiepl  yrsp th 0,5 |Comsaeh o o 7
nhén ho so - Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dugc hudng
chinh sach.
, R ]1?:1111;:1 ;lﬁh h (;; Cong chue duoc 04 Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién duoc hudng
UyAbanA nh%n : phén cong chinh sach.
dan cap xa SO
. Lanh dao Van \ X, - R A . A ,
Budc 3.3 - Xem . Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dugc hudng
. e 1A Phong UBND 1 L
xét, duyét ho so 2~ chinh séch.
cap xa
Bué6e 3.4 — Ky Lénh dao 1 Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dugc huéng chinh
duy¢t ho so UBND cap xa sach.
Budce 3.5 - Phat Vin thu 0.5 Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dugc huong chinh

hanh van ban

sach.
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Co quan

Budc thuc
hién

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi
gian
(ngay)

Biéu mau/ Két qua

Trung tim Phuc

vu hanh chinh
cong cap xa

két qua

Bwoc 4 - Tra

Trung tdm Phuc
vu hémh,chinh
cong cap xa

- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- Théng bao bd sung hd so;

- Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién duoc hudng chinh
sach.

HO6 so duoc Iuu tai Uy ban nhan dan cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Ho so da tiép nhén theo thu tuc hanh chinh da cong bod;

- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- Thong bao bd sung ho so;
- Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dugc hudng chinh sach.

4. Xét, cap hoc bong chinh sach (Ma TTHC: 1.002407, c6 01 quy trinh).
Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan Buwdéc thue hién Trach nl.1A1gm Thot gan Biéu miu/ Két qua
thwe hién (ngay)
- Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01
Phu luc kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
A 23/11/2018 cta Van phong Chinh phu;
Trung tam

Phuc vu hanh
chinh céng
cap xa

Budr 1 - Tiép
nhén ho so

Trung tam Phuc
vu hémh,chinh
cong cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo Mau s 02 Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu;
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 Phy
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.
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Co quan Buwdc thue hién Trach nl}}?m Thot gtan Biéu miu/ Két qua
: thwe hién (ngay)
Buérc 2 - :l“hf\m Phong chuyén
dinh ho so mon
Budce 2.1 - Phan o
cong giai quyét | Lanh dao phong Giao vi¢c trén phan mém
ho so
- Dy thao Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so;
- Dy thao Théng bao bo sung hd so;
B}Ic’yc 2.2 " | Cone chire duoe - Tham dinh, 1ap danh §éch, du toan nhu cau kinh phi va thuc
Tham dinh ho & chue qug hién vi¢c chi trd hoc bong chinh sach cho sinh vién theo quy
phan cong :
SO dinh.
i . - Lay y kién cac co quan don vi (néu co);
UBND cap xa N N LA
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
Budc 2.3 -Xem | | . \ , n L 1A A
. e 1A Lanh dao phong - Dy thdo Thong bao bd sung ho so;
xét, duyét ho so R
- Du thdo van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Thong bao tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so;
Bute 2.4 - Ky Léanh dao - Théng bao bd sung hd so;
duyéthdso | UBND cip xa £Ha0bosung 1080,
- Ky duyét van ban két qua giai quyét TTHC.
Bube 2.5 - Ph - Théng bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
uoc 2.5 - Phat Vin thu - Théng bao bd sung hd so;

hanh van ban

- Két qua giai quyét TTHC.
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Co quan Buwdc thue hién Trach nl.lfgm Thot gtan Biéu miu/ Két qua
thwe hién (ngay)
Trung tim _ Théng béo tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so;

Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa

Bu’(’r’c 3-Tra
ket qua

Trung tam Phuc
vu ha‘mh’chinh
cong cap xa

- Thong bao bo sung hd so;
- Két qua giai quyét TTHC.

Ho6 so duoc luu tai S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Hb so da tiép nhéan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Théng béo tir chdi tiép nhén giai quyét ho so;
- Théng bao bd sung hd so;
- Két qua giai quyét TTHC.

5. Chuyén trudng doi véi hoc sinh tiéu hoe (Ma TTHC: 1.005099, c6 02 quy trinh).
5.1. Doi voi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nwée (Ma TTHC: 1.005099.1).
Thoi gian gidi quyét: 9 ngay lam viéc.

Co quan Buérc thuc Trach nhiém | Thoi gian Bidu miw/ Két qua
1 hién thuc hién (ngay) 9
Hiéu truéng quu truong trt::O’ng 0y lflen qc?ong. yNtlep nhar} vao d@,
. \ ; truong hop khong dong y phai ghi ro 1y do vao don va

Buoce 1 Truong noi 03 \ 1o ho ch hod Si giam ho hoe sinh th

chuyén dén tra lai don ¢ o cha me hogc nguoi giam h¢ hoc si theo
Co’ s()' gi{lo duc hinh thfrc dﬁ tlép nh@n dO’n

Hié¢u truéng 7 .

Budc 2 Truong noi 03 Kiém tra va tra ho so cho hoc sinh

chuyén di




16

Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu miu/ Két qua
q hién thuce hién (ngay) 1
Hi¢u truéng
Buoc 3 Trudong noi 03 Ttiép nhan va x&p hoc sinh vao 16p

chuyén dén

Hb so duoc luu tai co sé gido duc theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bé.

5.2. Poi véi hoc sinh trong d§ tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nwréc ngoi vé nuée (Ma TTHC: 1.005099.2).
Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

Co quan Budc thue Trach nhiém | Thoi gian Bidu miuw/ Kbt qua
1 hién thywe hién (ngay) q
Higu trirong H1§u truong trli:ong 6y lflen ?c?ong. yNtlep nhar} vao dO’n‘,
. . - truong hop khong dong y phai ghi o 1y do vao don va
Budc 1 Truong noi 03 y qo o NP .
2o X tra lai don cho cha me¢ hodc ngudi giam ho hoc sinh theo
chuyén dén hinh thirc d tiéo nhan d
Co 56 gido duc inh thuc da tiép nhan don.
Hiéu trudng \ Y A : A .
Bude 2 Trudng noi 07 Trong truong hop dong y ti€p nhan hoc sinh, hiéu truong

chuyén dén

truong noi dén tiép nhan va xép hoc sinh vao 16p

HO6 so duoc luu tai co so gido duc theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so da tiép nhén theo thu tyc hanh chinh da cong bo.

6. Tiép nhén hoc sinh trung hoc co s& Viét Nam vé nuée (Ma TTHC: 2.002482, ¢6 01 quy trinh).




Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.
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Co quan Buwdc thue hién Trach nl.lfgm Thoi stan Biéu miu/ Két qua
thwe hién (ngay)
- Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
A 23/11/2018 cta Van phong Chinh phu;
Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong

Bude 1 - Tiép
nhén ho so

Trung tdm Phyc
vu hélnh,chinh
cong cap xa

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so theo MAu sd 02 Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu;

cap xa . C . . x  z
P - Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.
Budére 2 - :l“hflm Phong chuyén
dinh ho so mon
Budce 2.1 - Phan ‘ ‘
cong giai quyét | Lanh dao phong Giao viéc trén phan mém
ho so
Budc 2.2 Cone chite d - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
Uy ban nhan R uoe <. N ong f ug uoce - Dy thao Thong bao ) sung hd SO,
dén cip xa Tham dinh ho so phan cong e e PN
- Dy thao van ban két qua giai quyéet ho so TTHC.
- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
Budc 2.3 - Xem | . . \ . A C 1A A
. e 1A Lanh dao phong - Dy thao Thong bao bd sung ho so;
xét, duyét ho so L e .. 2 e £ 1A
- Dy thao van ban két qua giai quyéet ho so TTHC.
Budc 2.4 - Ky Lanh dao - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
duyét ho so UBND cap xa - Thong bao bd sung ho so;
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Co quan Buée thue hién Trach nl.lfgm Thot gan Biéu miu/ Két qua
thwe hién (ngay)
- Vin ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Théng béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
Budc 2.5 - Phat < A . 1A A
\ - 1. Van thu - Thong bao bo sung ho so;
hanh véan ban £ - I
- Van ban két qua giai quyet ho so TTHC.
Trung tﬁ‘m ) .| Trung tam Phuc - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét hod so;
Phuc vu hanh| Buwéc 3 - Tra . . A . 1R A
PR A . vu hanh chinh - Thong bao bd sung ho so;
chinh cong két qua cone cio xa T Zx
cAp x g cap - Van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

Ho so dugc luu tai Uy ban nhan dan cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Ho so d4 tiép nhan theo tha tuc hanh chinh di cong bd;
- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Thong bao bd sung hd so;
- Van ban két qua giai quyét hd so TTHC.

7. Tiép nhéan hoc sinh trung hoc co' s¢' ngwoi nudc ngoai (Ma TTHC: 2.002483, ¢6 01 quy trinh).
Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan

Budc thuce hién

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian
(ngay)

Biéu mau/ Két qua

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cép xa

Bude 1 - Tiép
nhén ho so

Trung tam Phuc
vu hélnh’chinh
cong cap xa

- Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01
Phu luc kém theo Thong tu sd6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cta Van phong Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo Mau s6 02 Phy
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Co quan Buwdc thue hién Trach nl.lfgm Thm‘glan Biéu miu/ Két qua
thwe hién (ngay)
luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu;
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo MAu s6 03 Phy
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.
Buéc 2 - Tham | Phong chuyén
dinh ho so mon
Budce 2.1 - Phan ‘ ‘
cong giai quyet | Lanh dao phong Giao viéc trén phan mém
ho so
) A ) - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
Budc 2.2 - Cong chuc duoc , A . 1A A
PR A A A - Dy thao Thong b4o bd sung ho so;
Tham dinh ho so phan cong . e PO
- Du thdo van ban két qua giai quyet ho so TTHC.
Uy ban nhén Bute 23 - X - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
dan cap xa o€ 2.5 = A€M T 4nh dao phong - Dy thao Thong bao bd sung ho so;
xét, duyét ho so R G
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
) ) . - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
Budc 2.4 - Ky | Lanh dao UBND A L 1R A
Ap 1A Lo~ - Thong bao bo sung ho so;
duyét ho so cap xa . 12 1A . i £ 1A
- Van ban keét qua giai quyet hd so TTHC.
Budc 2.5 - Phat Vin thu - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;

hanh van ban

- Thong bao bd sung hd so;
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Co quan Buée thue hién

Trach nhi¢m
thuc hi¢én

Thoi gian
(ngay)

Biéu mau/ Két qua

- Vin ban két qua giai quyét ho so TTHC.

Trung tim
Phuc vu hanh| Buwdc 3 -Tra
chinh céng két qua
cAp xa

Trung tdm Phuc
vu ha‘mhlchinh
cong cap xa

- Théng béo tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
- Théng bao bd sung hd so;
- Van ban két qua giai quyét hd so TTHC.

HO6 so duoc Iuu tai Uy ban nhan déan cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;
- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;

- Thong bao bo sung hd so;

- Van ban két qua giai quyét hd so TTHC.




