UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 6716 /QD-UBND Ha Ngi, ngdy 29 thang 72 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b6 sung trong linh vire Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Ning luong nguyén
tir, an toan birc xa va hat nhan; Tiéu chuan do lwong chat hrong; Sé hiru tri tué
thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chirc chmh quyén dia phu’o’ng ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua doz bo sung mét so dieu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 6 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii vé
sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Cén cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s0_quy dinh cua Nghi dinh 6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/20] 8 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira,mot
cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cw Quyet dinh 50 5473/QD-UBND ngay 17 thang 10 nam 2024 cua
UBND thanh pho Ha Néi Vé viée cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sia
doi, bo sung trong linh viee Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Ning lwong nguyén
tw, an toan birc xa va hat nhdn; Tiéu chudn do heong chat lwong; S6 hitu tri tué
thudc tham quyen gidi quyét ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha N,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
2903 /TTr-SKH&CN ngay 22 thang 11 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh noi b giai quyét
tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va
cong nghé; Nang luong nguyén tir, an toan blc xa va hat nhan; Tiéu chuan do
ludng chét luong; S& hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét cia Sé Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Noi;

(chi tiét tai cdc phy luc 01, 02 kém theo)

Piéu 2. Giao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phéi hop voi céc co quan,
don vi ¢6 lién quan can cu Quyét dinh nay xay dung quy trinh di¢n t& phuc vu viéc



tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bo s0: QT.20,21,22 muc II phu luc 1 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2311/QD-UBND ngay 19/4/2023; QT.22 phu luc 1 ban hanh kém
theo Quyét dinh sd 4436/QD-UBND ngay 20/8/2019; QT.01,02,03 phu luc 1 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 518/QP-UBND ngay 25/01/2024; QT.0l,
02,03,04,05,06,07 phu luc 1 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5902/QD-UBND
ngay 20/11/2023; QT 08,09,10 muc II, phy luc 1 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
2311/QD-UBND ban hanh ngay 19/4/2023 ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi hét hiéu Iyc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé; Giam déc S& Khoa
hoc va Cong ngh¢; Gidm dbc cac s6, thu trudng cac ban, nganh Thanh phé; Chu
tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa va cac t6 chire, ¢4 nhan co lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4, PHO CHU TICH -

- Bo Khoa hoc va Cong ngh¢; 2 *

- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;

- Chii tich UBND Thanh phd (dé bdo cdo);

- PCT TT UBND TP Ha Minh Hai;

- VP: Thanh uy, Poan PBQH va HPDND TP;

- VPUBTP: CVP, PCVP Nguyén Manh Quén;
cac phong: KSTTHC, HC-QT, KGVX; TH;

- Trung tim PVHCC Thanh phd;

- Trung tdm Thoéng tin dién to TP;

- Luu: VT, KSTTHC.

' Ha Minh Hai
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Phu luc1

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI/BO SUNG LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE; NANG
LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN; TIEU CHUAN PO
LUONG CHAT LUQNG; SO HUU TRi TUE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

(Kémtheo Quyérdinhsé ~ /OD-UBND ngay  thang  ndm 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi)
STT Tén quy trinh Ma sb
| | LINH VUC: HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Quy trinh cip Gidy chung nhan ding ky hoat dong lan dau cho t6
1 | chirc khoa hoc va cong nghé QT.01-11.2024
, | Quy trinh thay doi, b6 sung ndi dung Giay chiing nhan dang ky hoat OT.02 - 11.2024
dong cia t6 chac khoa hoc va cong nghé ' '
Quy trinh cap giay ching nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai i
3 dién, chi nhanh cua td chiic khoa hoc va cong nghé QT.03-11.2024
Quy trinh thay doi, bo sung noi dung Giay chiing nhan hoat dong cho ]
4 van phong dai dién, chi nhanh cua to chire khoa hoc va cong nghé QT.04-11.2024
Quy tr|nh dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap tinh, cip co so st dung ngan sach nha nuéc va nhiém vu
5 | khoa hoc va cong nghé do quy cia Nha nude trong linh vuc khoahoc | - QT.05-11.2024
va cong nghé tai tro thugc pham vi quan ly caa tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong. ,
6 Quy trinh dang ky ket qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong QT.06 - 11.2024
nghé khoéng sur dung ngan sach nha nude ' '
Quy trinh ding ky thong tin két qua nghién ciu khoa hoc va phéat
7 | trién cong nghé duoc mua bang ngan sach nha nuéc thugc pham vi |  QT.07 - 11.2024
quan ly caa tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
Il | LINH VUC: NANG LUQONG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
8 | Quy trinh khai bao thiét bj X-quang chin doén trong y té QT.08 - 11.2024
g | Quytrinh cap giay phép tien hanh cdng viéc birc xa - Sir dung thict bj QT.00 - 11.2024
X-quang chan doan trong y té ' '
10 | Quy trinh gia han glay phép tién hanh cbng viéc burc xa - St dung QT.10 - 11.2024
thiét bi X-quang Chan dodn trong y té
11 Quy trinh stra doi glay phép tién hanh cdng Vviéc buc xa - Str dung QT.11- 11.2024
thiét bi X- -quang chan doan trong y té ' '
12 Quy trinh bo sung glay phép tién hanh cdng viéc buc xa - Str dung QT.12 - 11.2024
thiét bi X-quang chan doan trong y té ' '
13 | Quy trinh cAp lai gidy phép tién hanh cdng viéc burc xa - Stk dung QT.13 - 11.2024
thiét bi X-quang chan doan trong y té
14 QT.14 - 11.2024

Quy trinh cap chiing chi nhan vién bac xa (d6i véi nguoi phy trach
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an toan co s¢ X-quang chan doan trong y té).

LINH VUC: TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQONG

Quy trinh chi dinh t6 chtic danh gia su phtl hop hoat dong thir

15 / trinh chi dinh 16 Chire ¢ QT.15 - 11.2024
nghiém, gidam dinh, kiém dinh, chirng nhan

16 Quy trinh thay df)l, bd sung pham vi, linh vuc danh gia su phu hop QT.16 - 11.2024
duoc chi dinh

17 | Quy trinh cap lai Quyét dinh chi dinh to chire dénh gia su phu QT.17 - 11.2024
hop

IV | LINH VUC: SOHUU TRI TUE

18 Quy trinh Cﬁp glﬁy chiing nhan t6 chue giam dinh s¢ hitu cong QT.18 - 11.2024
nghiép

19 | Quy trinh cap lai giay chiing nhan to chire giam dinh s¢ hitu cong QT.19 - 11.2024
nghiép

o0 | Quy trinh thu hdi Gidy chiing nhén t6 chire giam dinh s6 hitu cong QT.20 - 11.2024

nghiép
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Phu luc 2

NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA
POI, BO SUNG TRONG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE;
NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN; TIEU CHUAN PO

LUONG CHAT LUQNG; SO HUU TRi TUE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

( Kém theo Quyét dinh sé ~ /Ob-UBND ngay  thang  nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi)

1. Quy trinh cip gidy chitng nhan diing ky hoat dong lan diu cho t6 chiic khoa hec va

cong nghé (QT.01 - 11.2024)

1

Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh chi tiét trinh ty, this tuc céc budc thyc hién viéc cap Gidy ching
nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chic khoa hoc va cong nghé.

Pham vi, d6i twong:

- Ap dung ddi véi cac to chuc, ca nhan ¢6 nhu cau cap gidy chang nhan diang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé tai thanh ph Ha Noi.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (Bo phan M6t ctra); can bg,
cong chuc phong Quan ly cdng nghé va can bo, cong chac phong cd lién quan thudc So
Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién kiém soat quy trinh
nay. Buu dién Thanh phd Ha Néi va cac Buu cuc tryc thudc ¢ trach nhiém phd hop, thuc
hién quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

Co sé phap Iy

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cua Quéc hoi. Luat nay
¢0 hiéu luc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Huéng dan thanh lap va ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, vin phong
dai dién, chi nhanh cua to chac khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cua Thu tuéng Chinh pha vé viéc ban
hanh danh muc cac linh vuc c4 nhan duoc thanh Iap té chirc khoa hoc va cong nghé;

5. Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé
khoa hoc, cong nghé.

6. Quyét dinh sb 4693/Qb-UBND ngay 25/11/2022 théng qua phuong an don gian hoa
TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé.

7. Thong tu sb 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé Stra
d6i, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sb 32/2011/TT-BKHCN va Théng tu sb
03/2014/TT-BKHCN.

8. Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong b tha tuc hanh chinh dwoc stra di, bd sung trong linh vuc hoat dong khoa hoc va
cobng nghé thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cua UBND thanh phé Ha Noi Vé viéc
céng bd danh muc tha tyc hanh chinh duoc stra ddi, b sung trong linh vuc Hoat dong khoa
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hoc va cong nghé; Nang luong hguyén tur, an toan burc xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong
chat lugng; S hiiu tri tué thuoc tham quyén giai quyét cua So Khoa hoc va Cong nghé

thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

1. Pon dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé;

X

2. Quyét dinh thanh lap.

X

3. Piéu ¢ to chuc va hoat dong cua to chac khoa hoc va
cng nghé hoic Quy ché to chirc va hoat dong do co quan
nha nuéc ¢ tham quyén ban hanh (ddi véi t6 chic khoa
hoc va cong nghé cong lap).

X

4. H6 so cta nguoi dimg dau t6 chirc KH&CN bao gom:
- Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (di véi t6 chac
khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

Quyet dinh b6 nhiém cua co quan, t6 chtc c6 tham
quyeén (trir to chirc do ca nhan thanh 1ap).
- Ly lich khoa hoc
- Ban sao cac van bang dao tao (c6 chiing thuc hop phép)

x

5. Ho so nhan Iyc khoa hoc va cong nghé:

* Poi voi t6 chuc khoa hoc va cong nghé cong lap va co
s¢ gido duc dai hoc: Bang danh sach nhan huc duoc co
quan quyét dinh thanh 1ap hoac quan 1y truc tiép xac nhan.
* Poi véi to chie khoa hoc va céng nghé ngoai cong 1ap:

- Bang danh sach nhéan huc.

- Bdi véi nhan luc chinh thuc:

+ Pon dé nghi duoc l1am viéc chinh thuc;

+ Bén sao cic van bang dao tao (¢ chiing thuc hop phép)
- Bdi véi nhan luc kiém nhiém:

+ Pon d& nghi duoc 1am viéc kiém nhiém;

+ Bén sao cic van bang ddo tao (c6 chiing thuc hop phép).

6. HO so vé co so vat chat - ky thuat cua to chic khoa hoc
va cong nghe:

* Poi véi 16 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang
ké khai co so vat chat - ky thuat duoc co quan quyét dinh
thanh 1ap hoac quan Iy truc tiép xac nhan.

* Pdi véi t chie khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:

- Bang ké khai co so vat chat - ky thuat;

- Bién ban hop cta nhitng ngudi sdng Iap/cac bén gop von
hop tac ghi rd nhitng noi dung sau: ti 1 gop vén; tong sd
Von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong do
s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong
thudng xuyén it nhat trong 01 nam theo s lwong nhan lyc
va quy md hoat dong cua to chic;

- Cam két gop von (bang tién va tai san) cua ting ca
nhan/céac bén gdp vén hop tac (néu co);

- Gidy to chiang minh quyén s¢ hiru hoic quyén sir dung
d6i voi phan von da cam két gop

7. Ho so vé tru so chinh cua to chie khoa hoc va cong
nghé: Phai cO mot trong cac giay to sau:
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* Ban sao (c6 chung thyc hop phap) glay to ching minh X
quyén so hitu nha, quyen sir dung dat cua t6 chic khoa
hoc va céng nghé ddi véi dia diém noi dat tru s¢ chinh;

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to ching minh X
quyén so httu nha, quyén sir dung dat hoic gidy to ching
minh quyén dwoc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kem theo hop déng thué, muon dia diém
lam tru s& chinh; truong hop ban sao hop dong khéng co
chizng thuc hop phép, t6 chirc c6 thé xuét trinh ban chinh
dé nguoi tiép nhan hd so ddi chiéu va ky xéc nhan vao ban
Sao.

3.3

S6 Iwong ho so

02 b

34

Thai gian xir ly

14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop ho so tryc tiép tai : Bo phan Mét cira - S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi
- Pia chi: Khu lién co s6 258 V& Chi Cong, Xuan La, Tay H6, Ha Noi

- Pang ky truc tuyén tai Cong Dich vy cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn), hoic
Cong Dich vy cng thanh phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh.

3.6

Lé phi

Tham dinh dé cap lan dau: 3.000.000 VND

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tw Tréach nhiém | Thoi Biéu mau/Két qua
gian
B1 | Tiép nhan ho so tir TTCN B phan Trong
TN&TKQ gio hanh
chinh
B2 | Chuyén ho so cho Phong QLCN | Bo phan 0,5ngay | Quyét dinh sb
TN&TKQ lam viéc | 07/2016/QDb-UBND-
Phiéu kiém soét quéa trinh
xir Iy ho so
B3 | Vao so, giao viéc cho chuyén vién | Lanh dao 0,5 ngay
phu trch Phong QLCN | lam viéc
B4 | Tham tra ho so: Phong QLCN | 02 ngay
lam viéc
Néu ho so khong dat y8u cau, tra | Chuy@n vién Quyét dinh sb
ho so vé TN&TKQ kém Van ban | Phong QLCN 07/2016/Qb-UBND-
néu rd ly do Thong bao v/iv hd so
khong du diéu kién giai
quyét
Néu ho so can bo sung, thong béo Quyét dinh s6
cho TCCN b sung Chuyeén vién 07/2016/QB-UBND-
Phong QLCN Thong bao vé viéc b sung
ho so
Néu ho so dat yéu cau, trién khai




B6
B5 | Hoan thién ho so TCCN 05ngay | Ho so da hoan thién
lam viéc
B6 | Thanh lap Hoi dong 03 ngay
lam viéc
Du thao Quyét dinh thanh 1ap hoi | Chuyén vién Phiéu tham tra ciia Phong
dong Phong QLCN chuyén mon
- Kiém tra ngi dung ctia dy thao | Lanh dao
Quyét dinh va trinh lanh dao So Phong QLCN
- Ky Quyét dinh thanh 1ap hoi Lanh dao S¢
dong
- Guri ho so Chuyén vién
Phong QLCN
B7 | Hop hoi dong tham dinh ho so: Thanh vién 01 ngay
Hoi dong lam viéc
Danh gid ho so Thanh vién
Hoi dong
Tong hop thanh bién ban Thu ky Hi Bién ban hop Hoi dong
dong
B8 | Du thao GCN trinh linh dao Chuyénvién | 0,55ngay | Giay ching nhan dang ky
Phong Phong QLCN | lam viéc | hoat dong KH&CN
B9 | Kiém tra ndi dung Dy thao GCN: | Lanh dao 0,5ngay | GCN da ky nhay
- Néu ddng y: in GCN va ky nhay | Phong QLCN | lam viéc
Du thao GCN, trinh Lanh dao S¢
KH&CN.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
B8.
B10 | Ky GCN Lanh dao S¢ | 0,5ngay | GCN + Dy thao da ky
lam viéc
B11 | Chuyén GCN cho B6 phan Chuyénvién | 0,5 ngay
TN&TKQ, vao s6 theo ddi Phong QLCN | lam viéc

BIEU MAU

Bang danh s&ch nhéan luc
Pon xin lam viéc chinh nhiém
Pon xin lam viéc kiém nhiém

cONo A~ WDNE

9. Quyet dinh thanh I3p Hoi dong
10. Bién ban hop Hoi dong

Giay chting nhan dang ky hoat dong KH&CN
Dop déng ky hoat dong KH&CN 7
bieu I¢ t6 churc va hoat dong cua to chiuc KH&CN do ca nhén thanh lap

Ly lich khoa hoc (cua nguoi ding dau)
Bang ké khai co s¢ vat chat - ky thuat

11. Phiéu kiém sodt qua trinh xtr Iy ho so

12. Théng bao vé viéc bd sung hd so

13. Thong bao v/v hd so khong du diéu kién giai quyét




MaAu 5

15/2023/TT-BKHCN

] ] , CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c)
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

..... ,ngay thang nam

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gtri: B Khoa hoc va Cong ngh¢/ S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu co):

Tén day du bang tiéng nudc ngodi (néu co):

Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):
2. Tru s¢ chinh:

bia chi:

bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/to chiic:

Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hodc “Bién ban cua Hoi dong sang l4p ngay.. .. », d6i v6i to chire do ¢4 nhan thanh
1ap).
4. Nguoi dirng dau:

Ho va tén:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/HO chiéu: noi cap: ngay cap:

Dbién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtre danh khoa hoc (néu c6):

5. Linh vure hoat dong khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (cdn cir vao quyét dinh thanh lip
va diéu 1é t6 chire va hoat ddng ciia té chirc).

6. Tong s von:
Sé tién: triéu dong
7. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia noi dung h6 so dang ky hoat dong.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhén duoc cap, ding quy dinh ctia phap ludt va
chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia to chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh guri: ....oooeeiiiiiin @
Tén tai la: ’ , ,
S6 dinh danh cad nhan/CMND/HO chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:
Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:
Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngan han c6 lién quan):

Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

f 1 N Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 16 t6 chirc va hoat dong cua ... @, t6i thay kha nang, trinh do
va diéu kién cua minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thirc.
Tbi lam don nay dé nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc tai ...... @)

ké tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chtrc, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va thyc hién dung cac quy dinh ctia phap luat c6 lién
quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

O Ghi tén 16 chire khoa hoc va cong nghé noi cd nhdn de nghi lam viéc chinh thuec.



MAiu 10
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh guri: ..., @
Tén toi la: ’ ’ ’
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HG chi€u: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi & hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thirc tai . . . . . @

Qué trinh do tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .coovvee. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw.......... Chiic vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chtc va hoat dong cua . . . @, t6i thay kha ning, trinh d6 va
diéu kién cua minh pht hop véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

T6i lam don nay dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém tai . . .®. Néu dugc chp nhan, t6i
xin hira s€ chép hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chire, hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao va thuc hién diing cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

XACNHAN CHOPHEP LAMVIEC ... ,ngdy  thang  nam
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi rd ho tén, chic vu va dong dau) (ky va ghi rd ho tén)

D) Ghi tén 16 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc kiém nhiém;

@) Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thire (néu c6).
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Maiu 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)

1. H9 va tén: , ’ ’
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H( chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Cho ¢ hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .ooovveet. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, nudc)

f 1 N Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (logi tiéng, trinh dd)

8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi ré cac céng trinh, bgii bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

To1 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ngi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET PINH ....,ngay thing ndam
THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu c6) VE NOI DUNG CUA BAN LY (ks va ghi 16 ho tén)
LICH KHOA HQC

(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng dau)



11

Mau 7
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,ngay thang nam

] PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA . .. (ghi tén t6 churc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh ldp)

- Can ctr Luat khoa hoc va cong nghé¢ ngay 18/6/2013;

- Cén ctr Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Ludt Khoa hoc va Cong nghg;

- Can cu...(ghi tén van ban hi¢n hanh cia Thu arong Chinh phu quy dinh vé linh vue
hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh Igp);

- Can cir Thong tr sO 0§/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B tl:u(")’ng B¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ huong dan di€u kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va

cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
- Piéu 1é nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia Vién/Trung tany...

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co so phap 1y cho hoat dong ciia Vién/Trung tam/...

Vién/Trung tamy/... la t6 chire khoa hoc va cong nghé do ca nl}én thanh 1ap, hoat dong
theo Luét khoa hoc va cong ngh¢ ngay 18/6/2013, Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay
27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu cua Luéat khoa
hoc va cong nghé va cac van ban lién quan, chiu sy quan Iy cua cac co quan Nha nudée co tham
quyeén.

Muc ti€u, phuong huong hoat dong cua Vién/Trung tam/: ghi tom tt, bao dam khong vi
pham céac quy dinh tai Biéu 8 cta Luat khoa hoc va cong ngh¢ va cac van ban phap luat khac
co lién quan.

Piéu 2. Tw cach phap nhan ciia Vién/Trung tamy/...

1. Tén tb chirc: (ghi tén day dii bang tiéng Viét)

Tén viét tat bang tiéng Viét: (néu c6)
Tén day du va tén viét tit bang tiéng nudc ngoai: (néu cd)

2. Tru so chinh: ghi thong tin dia chi, dién thogi va email.

Vién/Trung tny/. .. ¢6 thé mo van phong dai dién, chi nhanh khi ¢6 nhu cau. Viéc thanh
1ap va dang ky hoat dong van phong dai di€n, chi nhanh tudn theo quy dinh cua phép luat.

3. Nguoi dai dién theo phép luat cua Vién/Trung tany/....: ghi chuc danh va tén cua nguoi
dung dau (vi du Vién truong, Giam doc).

4. Vén diéu 18 ctia Vién/Trung tAny/.. .: ghi ré s6 von diéu I¢ ciia t6 chire

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Vién/Trung tam/...

Vién/Trung tany... 1a to chirc khoa hoc va cong nghé ¢6 tu cach phap nhéan doc lap, c6
con dau riéng, co tai khoan riéng bang tién Viét Nam va ngoai t€ theo quy dinh ctia phap luat.

Trong qua trinh hoat dong, Vién/Trung tany... tuan thu cac quy dinh cua phap luat va
cua Dicu I¢ nay.
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Diéu 4. Thanh vién sang 1ap ciia Vién/Trung tamy/...

1; Danh sach thanh vién sang 1ap cia Vién/Trung tam/... dugc li€t ké kém theo Diéu 1&
nay (néu co).

2. Céc thanh vién sang 1ap c6 thé tao thanh Ho1 dong sang lap. Ngay khi di vao hoat
dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Ho1 dong Vién/Trung tamy/...

3. Vién/Trung tany. .. c6 thé chép nhén cac thanh vién moi theo quyét dinh cua Hoi gié)ng
Vién/Trung tany/. . . Danh sach c6 thé duoc thay doi, bo sung theo cac quy dinh cua Diéu 1¢
nay. Moi lan thay doi, bo sung, danh sach dugc cép nhét va la phan khéng thé tach roi cua
biéu 1€ nay.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 5. Linh vuc hoat dong ciia Vién/Trung tim/...:

(Ghi diing theo linh viee hoat dong ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé do cd nhén thanh
lap theo quy dinh cua Thu tuwong Chinh phu).

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Vién/Trung tamy/...:

1. Chitc nang: néu ro chuc nang gi (nghién cuu, trng dung, dich vu khoa hoc va cong
nghé trong linh vuc dang ky).

2. Nhiém vu: néu cdac noi dung hoat dong cu thé dé thuc hién chirc nang cua don vi. Vi
du:

- Trién khai cdc hoat déng nghién ciru, 1ing dung trong linh vuec-...

- Thye hién cdc dich vu khoa hoc va cong nghé: (théng tin, tw van, chuyén giao cong
nghé... trong linh vuc....

3. Quyén han:

- Tu t6 chirc bo may, st dung nhan lyc phu hop véi chirc nang, nhiém vu.

- Tu chu xay dung ké hoach hoat dong.

- Tu chu ky két cac hop d6ng nghién ctru, dich vu khoa hoc va cong nghé.

- Tu chu vé tai chinh.

- Tu chi quyét dinh gia ca cac san pham nghién ciru, dich vu khoa hoc va cong nghé
theo thoa thuan qua hgp dong.

- Chu dong trong ky két cac hop dong, cac thoa thuan hop tac véi to chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc trén co s¢ tuan thu phap luat.

- C4c quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong II1
TO CHUC BO MAY

Diéu 7. Co ciu t chirc ciia Vién/Trung tim/. . . gdm:

Hoi dong Vién/Trung tAny/... (néu cd)

1. Hoi dong khoa hoc (néu cé)

2. Ban diéu hanh (gom Vién truong/Giam doc/..., Phd Vién truong/Phd Giam doc/...)
va K¢é toan trudng

4. Van phong va cac Phong/Ban chirc nang

5. Cac bo phan khac (néu cé)



13

6. Van phong dai dién, Chi nhanh (néu co)

Diéu 8. Hoi ddng Vién/Trung tAm/... (néu co)

1. Hoi dong Vién/Trung tany/. ..

a) Bao gdm céc thanh vién néu tai Didu 4 va co quyén quyét dinh cao nhit déi véi to
chirc va hoat dong cua Vién/Trung tamy/...

b) Truong hop to chirc khoa hoc va cong nghé khong c6 Hoi déng Vién/Trung tam/...
thi cac thanh vién sang 1ap c6 cac quyén va trach nhi¢m nhu cia Ho1 dong Vién/Trung tamy/...

2. Quyén ctia Hoi dong Vién/Trung tany/. ..

) Quyét dinh cac Vép dé quan trong lién quan dén t(;)qchl'lc va hoat dong cua don vi nhu:
chién lugc phat trién va ké hoagh hpat d(f)ng‘héng ném; b(:) sung cac théph vién moi cua Hoi
dong Vién/Trung tam/...; stra doi, bo sung dicu 1¢; co cau to churc; gidi the.

b) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong Vién/Trung tany. ..

¢) Quyét dinh nhén sy Vién truong/Giam doc/. ..

d) B6 sung, mién nhiém cac thanh vién cua Hoi dff)ng khoa hoc theo dé nghi cua Vién
trudng/Gidm doc/ ...

d) Thong qua ké hoach tai chinh va bao c4o tai chinh hang nam cta don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 nay.

3. Trach nhiém cta Hoi dong Vién/Trung tany/...

a) Ban hanh cac quyét dinh hop phap va pht hop véi Diéu 1é nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh.

4. Co ché hoat dong cua Hoi déng Vién/Trung tany/...

~ Quy dinh cy thé cac truong hop hop thuong ky, bat thuong, thu tuc ghuén bi (moi hop,
chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop), thanh phan tham du, co ché biéu quyét, hinh thirc
va ndi dung cta bién ban hop. ..

5. Quyén han va trich nhiém ctia Chu tich va cac thanh vién Hoi dong Vién/Trung
tam/. ..

Quy dinh cu thé quyén han \{é trach nhiém pﬁa Chu tich Ho1 déng trong Viép xay dung
chuq‘ng trinh hoat d@pg cta Hoi dong, chu tri, di€u hanh cac cudc hop cua Hoi dong, ky céac
quyet dinh cua Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Hoi dong trong viéc tham gia
hop, thao luan, kién nghi va biéu quyet quyén duoc thong tin va cac quyén khac phu hop voi

quy dinh ctia phap luét; tuan thu Diéu 1¢ cua don vi; chap hanh quyét dinh ctia Hoi dong va cac
nghia vu khéc (néu cé).

Piéu 9. Hoi dong khoa hoc (néu co)

Quy dinh vé tiéu chuan, thanh phan, quyén va nghia vu ciua Hoi dong va cac thanh vién.

Diéu 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché béq, bd nhiém, mién nhiém va trégh nhiérp, quyén han cta cac chirc
danh: Vién truong/Giam doc/..., Pho Vién truong/Giam doc/..., ké toan trudng va cac truong
ban/ bd phan (néu co).

Riéng d6i voi Vién truong/Giam ddc/. .., phan trach nhiém phai ghi ro:

Vién truong/Giam doc/... 1a nguoi dicu hanh cao nhat cta Vién/Trung tany..., chiu
trach nhi¢m toan dién vé hoat dong cta Viér}/Trung tam/..., tudn thi cac quy dinh cua Luat
khoa hoc va cong nghé, Luat bao chi, Luat xuat ban va cac phép luat cé lién quan.
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Chuong IV
QUAN LY TAI CHINH

Diéu 11. Ngudn thu tai chinh

1. Vién/Trung tany/.... c6 quyén tu cha vé tai chinh theo nguyén tic 4y thu bu chi trén co
s& tuan thu cac quy dinh vé tai chinh ctia phép luat.

2. Cac ngudn tai chinh ciia Vién/Trung tm/. . .:

a) Pong gdp cua cac thanh vién;

b) Nguén thu tir hoat dong nghién ctru va phat trién;

c) Nguon thu tir hoat dong dich vy;

d) Nguén thu hop phap khac (ngudn tai trg cua cac t6 chirc, ca nhin trong va ngoai
nudc, ngudn vay tir cac ngan hang, t6 chirc tin dung...).

3. Von hoat dong, nguyén tic ting, giam von hoat dong

Piéu 12. Cac nguyén tic tai chinh

1. Cac khoan thu cua Vién/Trung tamy/... s€ dugc st dung vao cac muc dich sau:

a) Tra lwong, thu lao, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho ngudi lam viéc trong
Vién/Trung tam/. ..

b) Mua sam, thué cic phuong tién vat chat - ki thuat can thiét cho hoat dong ctia don vi.

c¢) Céac khoan chi khac theo quy dinh hién hanh cua phép luat.

2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thanh cac nghia vu, phﬁn thu nhap con lai sé dugc
str dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phuc lgi, Quy khen thuong, Quy du
phong rui ro).

3. Nam tai chinh ctia Vién/Trung tam/... bét dau tir ngdy 01 thang 01 va két thic ngay 31
thang 12 hang nam.

Chuwong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC

Piéu 13. Cic diéu Kkién sap nhap, chia tach, giai thé

Quy dinh cy thé cac trudng hop sap nhap, chia tach, giai thé.

Diéu 14. Trinh ty, thi tuc sap nhép, chia tach, giai thé

Diéu kién, trinh tu thu tuc §ép nhap, chi tach, giai thé to ghL'rc khoa hoc va cong nghé
thue hién theo quy dinh tai cac Diéu 13, 14, 15 va 16 Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Hiéu luc ciia Diéu 18

1. Piéu 18 nay co hiéu luc ké tir ngay Vién/Trung tany. .. duoc co quan c6 thim quyén
cap Gidy chirg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Vién/Trung tan/... cam két thyc hién dung nhing quy dinh ciia ban Diéu 1¢ nay, Luat
khoa hoc va cong nghé va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Dieu 16. Dieu ki€n sira doi va bo sung Dieu 1€
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1. Khi can bo sung, stra d6i ndi dung Piéu 1¢ nay, nhitng nguoi sang 1ap hodc Hoi dong
Vién/Trung tam/. .. s& hop dé thong qua quyét dinh noi dung thay doi.

2. Thé thiic hop, thong qua ndi dung bd sung, sira d6i thyc hién theo quy dinh cta Diéu
1€ nay va cac quy dinh cta phép luét hién hanh.

CAC CA NHAN THANH LAP
(ky va ghi ré ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Ché d¢ 1am viéc N‘,ﬁ Cf{“g
; A . — tac cua
) Trinh do e Chinh | Kiém | poupi
.??I_ Ho va tén dgo rt]z?]ol,dc]hlrc Cn L\Iﬁln thic | nhiém | 13, viéc
Nam | Nir a 0a ga Kiém
hoc ‘A
: nl'ngm
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC S ngay thang nam
QUYET DINH THAN H’LAP HOAC CO QUAN, NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi 1o ho, tén)

VE NOI DUNG BANG DANH sACH
(ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)
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Mau 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

SO | Loaicosovatchat | S6 | Pon | Tri Nguon
T - ky thuat lugng | vi gia Trong nuéc Nudc ngoai
tinh | (miecu "Nha | TS | Ca | T6 | Ca
dong) | nwée | chire | nhan | chir | nhan
C
I | Tru s6, nha xuong,
phong thi nghiém,
may mac thiét bi, tai
san khac...
1
2
Il Vén bang tiéen®
1
2
TONG SO: ..o dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC e ngdy thing nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUANLY TRUC TIEP (néu cé) VE (ky va ghi ro ho, tén)
NOI DUNG BANG KE KHAI

(ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)

OPei véi t6 chike khoa hoc va cong nghé ngodi cong lap va co von nudc ngoai: ké khai
so von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyen (bao gom tien heong, tién cong
va tien chi hoat dong bé may...) cua té chire it nhat trong 01 nam.
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2. Quy trinh thay doi, b6 sung ndi dung Gidy chiing nhan ding ky hoat déng ciia to chirc
hoat dong khoa hec va cong nghé (QT.02 - 11.2024)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thuc hién viéc thay doi, bo
sung ndi dung Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua té chic khoa hoc va cong
nghé.

Pham vi, d6i twong:

- Ap dung dbi véi céc t0 chirc, c& nhan ¢6 nhu cau thay doi, bo sung ndi dung Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong cua t6 chuc khoa hoc va cdng nghé tai Thanh pho Ha
Noi.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (Bo phan Mot cira);
can bg, cong chic phong Quan ly cdng nghé va can bg, cong chixc phong co lién
quan thudc Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Nai chiu trach nhiém thuc hién
kiém soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phd Ha Nbi va cac Buu cuc truc thudc co
trach nhiém phd hop, thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cua Qudc hdi.
Luat nay co hiéu huc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sb diéu caa Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Hudéng dan thanh lap va ding ky hoat dong cua to chiic khoa hoc va cong nghé, van
phong dai dién, chi nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cua Tha twéng Chinh phu vé viéc
ban hanh danh muc céc linh vuc ca nhan dugc thanh 1ap to chicc khoa hoc va cong
nghg;

5. Thong tu s& 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cta Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

6. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 théng qua phuong an don gian
hoa TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé.

7. Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Stra di, b6 sung mot sé diéu caa Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu sd
03/2014/TT-BKHCN.

8. Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh virc hoat dong
khoa hoc va céng nghé thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Céng
nghé.
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9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 caa UBND thanh pho Ha Noi
Veé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc
Hoat dong khoa hoc va céng nghé; Nang lugng nguyén tir, an toan buc xa va hat
nhan; Tiéu chuan do luong chat lwong; So hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét
caa S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Truong hop 1: ding ky thay déi tén cia to chirc khoa
hoc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, bd sung gidy ching nhan dang ky X
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ban sao (c6 ching thuc hop phap) quyét dinh cua cap cd X
tham quyén hoac bién ban hop c6 chir ky cua nhimg ngudi
sang lap (doi véi to chirc khoa hoc va cong nghé do ¢ nhan
thanh 1ap) vé& viéc ddi tén cua to chic khoa hoc va cong
nghg.

3. Ban goc Giay ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va X
cong nghé da duoc cap.

Truong hop 2: ding ky thay doi tén co quan quyét dinh
thanh Iap, co quan quan ly truc tiép cia t6 chic khoa
hoc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, b6 sung giay ching nhan dang ky X
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ban sao (c6 chung thuc hop phap) quyét dinh doi tén co X
quan quyét dinh thanh lap, co quan quan ly truc tiép hoic
thay doi co quan quan ly truc tiép cua t chic khoa hoc va
cobng nghé.

3. Ban goc Gidy chting nhan ding ky hoat dong khoa hoc va X
cong nghé da duoc cap.

Truong hop 3: ding ky thay déi dia chi tru sé chinh caa
t6 chiic khoa hoc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, b6 sung gidy ching nhan dang ky X
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so vé tru s¢ chinh cua to chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mét trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chang minh
quyén s hitu nha, quyén str dung dat cua to chic khoa hoc X
va céng nghé ddi véi dia diém noi dat tru so chinh;

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chang minh
quyén s¢ hiru nha, quyén sir dung dat hoic gidy to ching
minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cia bén cho X
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thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém
lam try s& chinh; treong hop ban sao hop ddng khdng c6
ching thuc hop phép, t6 chiic 6 thé xuat trinh ban chinh dé
nguoi tiép nhan hd so déi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3. Ban gbc Giay chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
céng nghé da dugc cap.

Truong hop 4: diing ky thay ddi von cia té chic khoa
hoc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, bd sung gidy ching nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so vé co s& vat chat - ki thuat caa to chic khoa hoc va
céng nghé: Phai co cac gidy to sau:

- Pdi véi t6 chiic khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké
khai co s& vat chat - k§ thuat duoc co quan quyét dinh thanh
lap hodc quan ly truc tiép xac nhan (theo mau).

- Bdi véi t6 chire khoa hoc va céng nghé ngoai cong 1ap va
6 von nudcngoai: Bang ké khai co so vat chat - ki thuat
(theo mau); Bién ban hop cua nhitng nguoi sang lap/cac bén
gop von hop tac ghi rd nhitng noi dung sau: ti 1& gop von;
tong so vén (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam),
trong d6 sd von gop bang tién phai bao dam da kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 Iuong nhan
luc va quy md hoat dong cua to chac; Cam két gop von
(bang tién va tai san) cua tirng ca nhan/cac bén gop vén hop
tac (néu co); Gidy td chang minh quyén so hitu hodc quyén
sir dung d6i voi phan von da cam két gop.

3. Ban goc Gidy chuing nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duoc cap.

Truong hop 5: ding ky thay doi nguoi dimg dau cia to
chac khoa hoc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, b6 sung giay ching nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so cua ngudi dimg dau t6 chac khoa hoc va cong
nghé:

- Pon @& nghi dugc lam viéc chinh thac (theo mau) (d6i voi
t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).

- Ban sao (c6 chang thuc hop phéap) Quyét dinh bd nhiém
cha co quan, to chac c6 tham quyén (trir to chic do ¢ nhan
thanh 1ap).

- Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan ctia co quan, t6 chiic 6 tham
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quyeén (theo mau) (trir to chizc do c& nhan thanh 1ap).
- Ban sao (c6 chimng thue hop phap) c&c vin bang dao tao.

3. Ban goc Giay ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duoc cap.

Truong hop 6: ding ky thay ddi, bé sung linh vuc hoat
dong khoa hoc va céng nghé caa toé chirc khoa hec va
cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, bd sung gidy ching nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ban sao (co ching thuc hop phap) quyét dinh cia cap co
tham quyén vé viéc thay doi, bd sung linh vic hoat dong cua
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé.

3. Bang danh sach nhan lyc (theo mau).

4. P6i v6i nhan luc chinh thic
- Pon d& nghi dugc 1am viéc chinh thic (theo mau);
- Ban sao (c6 chiing thuc) cac vin bang dao tao

5. Pi véi nhan luc kiém nhiém
- Pon dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém (theo mau);
- Ban sao (cd ching thire) cac van bang dao tao.

6. Ban goc Giay chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duoc cap.

Truong hop 7: Ping ky thay déi tru sé chinh (din dén
thay d6i co’ quan cap gidy chirng nhan)

1. Pon dé nghi thay doi, b6 sung giay ching nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so vé tru s chinh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mét trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy td chang minh
quyén s hitu nha, quyén sir dung dat cua to chirc khoa hoc
va céng nghé ddi véi dia diém noi dat tru s chinh;

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chang minh
quyén s¢ hiru nha, quyén sir dung dat hoic gidy to ching
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém
lam try s& chinh; truong hop ban sao hop dong khdng co
chiing thuc hop phép, t6 chiic 6 thé xuat trinh ban chinh dé
nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.
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3. Bao c4o tinh hinh hoat dong (theo mau). X

4. Vin ban xac nhan cua Sé Khoa hoc va Cong nghé da cap X
Giay chang nhan hoat dong khoa hoc va cdng nghé vé viéc
t6 chire da c6 van ban dé nghi thay doi tru sé chinh.

3.3

S6 lwong hé so

02 b

3.4

Thai gian xir ly

09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- B0 phan tiép nhan va tra két qua - S& Khoa hoc va Cong nghé Ha N6i, Khu lién co
S4 258 V6 Chi Cong, Xuan La, Tay Ho, Ha Noi.

- DPang ky tryc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia (Dichvucong.gov.vn) hoic tai
Cdng Dich vy cong thanh phd Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh.

3.6

Lé phi

DI Véi cdc truong hop 1, 2 va 5:

- L¢é phi: 1.000.000 dong.

Da6i Véi truong hop 3, 4va 7:

- L¢é phi: 1.500.000 dong.

Dai Véi treong hop 6:

- Lé phi: 2.000.000 dong.

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém | Thoi Biéu mau/Két
gian qua
B1 | Tiép nhan ho so tir TTCN Bo phan Gio Giay tiép nhan va
TN&TKQ hanh hen tra két qua
chinh
B2 | Chuyén ho so cho Phong QLCN | B phan 0,5ngay | Ho so theo 3.2
TN&TKQ lam viéc | Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so
B3 | Vao s, giao viéc cho chuyén vién | Lanh dao Phong | Gio
phu trach QLCN hanh
chinh
B4 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 5 ngay
Phong QLCN lam viéc
- Néu ho so khong dat yéu cau, tra Thong bao vé
hd so vé TN&TKQ kém Vin ban viéc hd so khong
néu rd ly do du diéu kién giai

quyét.
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- Néu ho so can bo sung, thong Thong bao vé

bao cho TCCN bé sung viéc bd sung hd
SO

- Néu ho so dat y8u cau, trién khai

B5

Du thao GCN trinh 1anh dao | Chuyén vién 1ngay | Duthao GCN

Phong Phong QLCN lam viéc

Kiém tra noi dung Dy thao GCN: | Lanh dao Phong | 1ngdy | GCN di ky nhay

- Néu ddng y: in GCN va ky nhay | QLCN lam viéc

Du thao GCN, trinh Lanh dao Sé

KH&CN.

- Néu khong dong y: Chuyeén lai

BS.

Ky GCN Lanh dao S& 1ngay | GCN + Duthao

lamviéc | daky

Chuyén GCN cho B6 phan Chuyeén vién 0,5ngay | GCN + Dy thao +

TN&TKQ Phong QLCN | Iam viéc | Phiéu kiém soat
qué trinh giai
quyét ho so

BIEU MAU

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai giay ching nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé (Mau s6 13 - Thong tur s6 03/2014/TT-BKHCN)

2. Mau Giay chiing nhan (Mau sb 3 - Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN)

Bang danh sach nhan lyc (Mau s6 8 - Thong tur s6 15/2023/TT-BKHCN)

4. Pon @& nghi duoc 1am viéc chinh thac (Mau s6 9 - Théng tu sb 15/2023/TT-
BKHCN)

5. Pon dé nghi dwoc 1am viéc kiém nhiém (Mau sb 10 - Thong tu s6 15/2023/TT-
BKHCN)

6. Ly lich khoa hoc cua nguoi dimg dau t6 chac (Mau sé 11 - Théng tu sb
15/2023/TT-BKHCN)

7. Bang ké khai co s& vat chat - k§ thuat (Mau s 12 - Thong tu s6 15/2023/TT-
BKHCN)

8. Béo céo tinh hinh hoat dong cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap (Mau sb
18 - Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)

9. Béo céo tinh hinh hoat dong cua t6 chc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va
c6 von nude ngoai (Mau sb 19 - Thong tu sb 03/2014/TT-BKHCN)

10.Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

11.Théng bao vé viéc bd sung hd so

12.Théng bao vé viéc hd so khong di diéu kién giai quyét

13.Gidy tiép nhan va hen tra két qua

w

MAu 13
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03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc lap - T do - Hanh phiic
VAN PHONG PAI DIEN/CHI
NHANH

..... ,ngay thang nam

~ PON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PQNG®

Kinh gtri: B Khoa hoc va Cong ngh¢/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén té chitc khoa hoc va cong nghé/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day dit bang tiéng Viét, tiéng nueGe ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng nude
ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chimg nhin hoat dong®:

Sé: do: Cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. P& nghi dwoge thay doi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Gidy chimg nhan hoat
dong® :

(Tt 6 chire khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot 56 néi
dung d@é nghi thay déi, b6 sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhan/Gidy chitng nhdn
hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu kém
theo.

- Hoat dong theo dang ndi dung Gidy chirng nhan/Gidy ching nhan hoat dong® dugc cap,
dung quy dinh cta phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

O Ghi “Gidy chimg nhdndoi Véi 16 chirc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chimg nhén hoat
dong” doi voi vin phong dai dién/chi nhanh.
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Niam sinh Ché d9 1am viéc N‘,ﬁ Cf{“g
; A . — tac cua
. Trinh do Chuve Chinh | Kiém nguoi
% | movaen
Nam | Nir g kiém
hoc n
: nhiém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC ..., ngay thang ndm

QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) VE

NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtri: .....ooooeviiiiils @)
Tén toi la: ’
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HQ chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi & hién tai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .ooovveet. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, quoc gia)

f 1 Chiurc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chtrc va hoat dong cua ...... @, t6i thay kha ning, trinh do
va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thirc.

T6i lam don nay dé nghi duoc 1am viéc chinh thire va chi 1am viéc chinh thic tai ... @)
ké tir khi t6 chire bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chire, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cac quy dinh ctia phap ludt co lién
quan.

..... ,ngay thang nam

NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thuc.
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Mau 10
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh glri: ..o @
Tén toi la: ’ ’ ’
S6 dinh danh cad nhan/CMND/HQ chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi & hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Hién dang 1am viéc theo ché do chinh thirc tai . . . . . @

Qué trinh do tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han ¢6 lién quan):

Tw .ooovveet. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, quoc gia)

Qua trinh cbng tac:
Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 16 to chirc va hoat dong cua . . . @, t6i thay kha ning, trinh d6 va
diéu kién cua minh pht hop véi vi tri lam viéc ki€ém nhiém.

T6i lam don nay dé nghi duoc 1am viée kiém nhiém tai . . .. Néu dugc chip nhan, t6i
xin hira s€ chép hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chire, hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao va thuc hién diing cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

XACNHAN CHOPHEP LAMVIEC ... ,ngdy thang  nam
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi rd ho tén, chic vu va dong dau) (ky va ghi rd ho tén)

() Ghi tén té chirc khoa hoc va céng nghé noi cd nhédn dé nghi 1am viéc kiém nhiém;
@) Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thaic (néu co).
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Maiu 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)

1. H9 va tén: , ’ ’
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H( chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Cho 6 hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .ooovveet. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, nudc)

f 1 N Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (logi tiéng, trinh dd)
8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi rd cac cong trinh, bai bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu dd cong bé, noi cong bo,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

To1 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ngi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

XACNHAN CUA COQUAN, TOCHUC ..., ngdy  thang nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi o ho tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
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MAau 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loaicosévatchat | S6 | Pon | Tri Nguén
TT - ky thuat lugng | vi gia Trong nuéc Nudc ngodi
tinh | (miecu "Nha [ T8 | Ca | T6 | Ca
dong) | nwée | chire | nhan | chir | nhan
C
| Tru so, nha xuong,
phong thi nghiém,
may mac thiét bi, tai
san khac...
1
2
I Von bang tien®
1
2
ToNg $0: .................... dong
XAC NHAN CUA COQUAN, TOCHUC ..., ngdy thing  nam
QUYET bINH TI{ANH’LAP HOAC CO QUAN, NGUOI DPAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi 16 ho, tén)

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

W Dei véi té chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong Idp va c6 vén nuée ngodi: ké khai sé von
bang tién bao dam dit kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién lrong, tién cong va tién chi
hoat déng bé may...) ciia t6 chike it nhat trong 01 nam.
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Miu 18
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

..... ,ngay thang nam

. BAO CAO
Tinh hinh hoat dgng cia to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, nam...

Kinh gtri: B Khoa hoc va Cong ngh¢/S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/Tp. ..

1. Tén o chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Giay chl’mg nhan dang ky hoat dong khoa hgc va cong nghé:

(Ghi 16 s6, ngay cdp cdc Giay chitg nhdn déing ky hoat dong KH&CN lan dau, cdc lan thay
doi, b6 sung, gia han)

3. Vin phong dai dién/Chi nhanh (néu c4):

a) Dia chi:

b) Gidy chirng nhan hoat ddng: (ghi ré s6, ngdy cdp va co quan cdp)

4. Linh vuce hoat dong khoa hoc va cong nghé chit yéu ciia don vi:

Khoa hoc Ty nhién O Khoa hoc Ky thuat va cong nghé O
Khoa hoc Y duogc N Khoa hoc Xa hdi O
Khoa hoc Nhan van O Khoa hoc Nong nghiép O
5. Nhirng ndi dung thay déi trong Gidy chirng nhin chwa diing ky:
Tén t6 chirc KH&CN 0 Co quan quyét dinh thanh lap 0
Tru s¢ chinh O Co quan quan 1y tryc tiép O
Téng sb von O Ngudi dimg dau t6 chirc O
Quyét dinh thanh 1ap O Linh vyc hoat dong O
6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:
Domn vi: nguoi
TT| Phanloai | Ché djlam viéc Gi6i tinh Do tudi
nhan lye Chinh | Kiém | Nam | Nir <45 | >45va | Trén60
thire nhiém <60

1 |TS

2 | ThS

3 | bH,Cb

Téng s0

7.Co'sé vat chat - ky thuat:
a) Tong so Von (triéu d‘ong)
b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nim:

Don vi: triéu dong



31

T Noi dung So tién

1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén

2 Téng kinl} phi do thu:,c hién chuong trinh, dé tai, dy an cép quéc gia,
cap bo, cap tinh va cap co so

3 | Tong kinh phi thu sy nghiép
(thong qua cac hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két qua
nghién cuu, bdr{ san pham, dao tqo, dich iz khoa ,hoc va cong nghé
khac va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién ciiu)

4 | Tong doanh thu

5 | S6 tién nop thué

6 | Thu nhap binh quan thang cua can bo, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat ddng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:
TT N¢i dung S6 lrong
1 | beé tai, du an thuc hién
2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hién
3 | Céc hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén duoc cap
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén duoc cap
6 | Bai bao da duoc dang trén tap chi chuyén nganh quoc té
7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
b) Bang chi tiét:
Danh muc d@ tai, du 4n KH&CN thue hién trong nim
TT | Tén deé tai, | Linh vuc Thoi gian Kinh phi | Nguon Két qua
du an nghién ctru thuc hién (tr.dong) | Kinhphi | (cong nghe,
(ter...den ...) sdan pham...)
1
2
3
Danh muc hop dong dich va KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich va KH&CN Gia tri | Thoigian | Do6i
TT | Tén - _ - e HD | thuchién | tac
Hop Chpyen Dich TAu: Dﬁo tao Khac (tr. (tr... Ky
dong | 9130 | V& | van | chuyen dong) | dén.) | HD
cong k§ mon,
nghé¢ | thuat nghiép
vu
1
2
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Cac hoat dong khac cia don vi trong nam:
10. Panh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi vo ho, tén va dong dd'u)
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MAiu 19
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

..... ,ngay thang nam

) BAO CAO ]
Tinh hinh hoat dong cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap, c6 von nuéc
ngoai, nam...

Kinh gtri: B Khoa hoc va Cong ngh¢/S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp. ..

1. Tén o chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Giay chirg nhén ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghiré s6, ngay cdp cdc Gidy chimg nhén ding ky hoat dong KH&CN lan dau, cdc lan thay
doi, bo sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu cé):

a) Dia chi:

b) Gidy chirng nhan hoat dong: (ghi ré s6, ngdy cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Tu nhién N Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé N
Khoa hoc Y duoc N Khoa hoc Xa hoi O
Khoa hoc Nhan van O Khoa hoc Nong nghiép O
5. Nhirng ndi dung thay déi trong Gidy chimg nhin chwa ding ky:
Tén t6 chirc KH&CN 0 Co quan quyét dinh thanh lap 0
T1:1,1 SO (,:hil,lh O Co quan quan ‘1}'1 truc tiép O
Téng sO von O Nguoi dirg dau to chire O
Quy¢t dinh thanh l1ap O Linh vuc hoat dong O
6. Nhén luc khoa hgc va cong nghé:
Don vi: nguoi
TT| Phan loai Ché @9 lam viée Gi6i tinh Do tudi
nhin lyc Chinh | Kiém | Nam | Nit | <45 | >45va | Trén
thire nhiém <60 60

1 |TS

2 | ThS

3 | bH,Cb

Tong sb

(Poi V6i t6 chike khoa hoc va céng nghé c¢é ngueoi nueée ngodi lam viée chinh nhiém hodc
kiém nhiém: ké khai cu thé thong tin ciia timg nguwoi: ho va tén, gidi tinh, quéc tich, s6 hd
chiéu, ngay va noi cdp, chirc danh va ché dé lam viéc)

7. Co sé vt chat - ky thuat:
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a) Tong sb von (triéu dong):
b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:

Don vi: triéu dong

T Néi dung So tién
1 | Tong kinh phi chi thudng xuyén
2 Tfmg kinl} phi do thqc hién chuong trinh, dé tai, dy an cép quéc gia,
cap bo, cap tinh va cap co so
3 | Tong kinh phi do tai trg cia t6 chirc, ca nhan
4 | Téng kinh phi thu su nghiép
(thong qua cdc hop déng chuyén giao cong nghé, dp dung két qua
nghién citu, bdn, san pham, dao tao, dich vu khoa ’h_oc va cong nghé
khac va san xudt - kinh doanh cac san pham la ket qua nghién ciru)
5 | Tong doanh thu
S6 tién nop thué
7 | Thu nhdp binh quan thang cta can bd, cong nhan vién
9. Tinh hinh hoat dong khoa hgc va cong nghé chu yéu ciia don vi trong niam:
a) Bang tong hop:
T N¢i dung S6 lrong
1 | bé tai, du an thuc hién
2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hién
3 | Cac hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén duoc cap
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén duoc cap
6 | Bai bao di duoc ding trén tap chi chuyén nganh quoc té
7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
b) Bang chi tict:
Cic d@ tai, dw sn KH&CN thue hién trong nim
TT | Téndé | Linhvuc Thoi gian Kinh phi Nguon Két qua
tai, dw 4an | nghién ciru |  thwc hién | (tr.dong) kinh phi | (cong nghé,
(ter...den ...) san pham...)
1
2
3
Cic hop dong dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Giatri | Thoigian | Péitic
Tl Ten HD thuc hién | ky HP

(tr.

(r .

den
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Hop Chuyén | Dichvy | Tu | Daotao | Khac | dong) o)
d(‘A)ng gjao k¥ thuat | van chuyén

cong man,
nghé nghi¢p vu

1

2

3

Cac hoat dong khac cia don vi trong nam:

10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

3. Quy trinh cap gidy chiing nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi nhanh
cia to chic khoa hoc va cong nghé (QT.03 - 11.2024)
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1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thuc hién viéc cip Gidy
chiing nhan hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cua to chic khoa
hoc va céng nghé.

2 | Pham vi, d6i tuong
- Ap dung doi véi cAc to chirc, ca nhan c6 nhu cu cap Gidy ching nhan hoat dong
lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cua to chuc khoa hoc va cong ngh¢ tai
Thanh phé Ha Noi.
- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (Bo phan Mat cira);
can b, cong chuc phong Quan ly cong nghé va can bg, cong chac phong cé lién
quan thudc Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién
kiém soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phd Ha Nbi va cac Buu cuc truc thudc co
trach nhiém phd hop, thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphéply

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cua Qudc hdi.
Luat nay co hiéu huc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sb diéu caa Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Hudéng dan thanh lap va ding ky hoat dong cua to chiic khoa hoc va cong nghé, van
phong dai dién, chi nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cua Thu tuéng Chinh pha vé viéc
ban hanh danh muc céc linh vue ca nhan dugc thanh 1ap to chicc khoa hoc va cong
nghg;

5. Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi thim dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

6. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 théng qua phuong an don gian
hoa TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé.

7. Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Stra doi, b6 sung mot sé diéu caa Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu sd
03/2014/TT-BKHCN.

8. Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh virc hoat dong
khoa hoc va cdng nghé thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé.

9. Quyét dinh sé 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 caa UBND thanh phd Ha Noi
Vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc
Hoat dong khoa hoc va céng ngh¢; Nang lugng nguyén tir, an toan buc xa va hat
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nhan; Tiéu chuan do luong chat luong; S hitu tri tué thuoc tham quyeén giai quyét

caa S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

1. Pon dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh
cua to chuc khoa hoc va céng nghé theo mau

X

2. Quyét dinh thanh lap van phong dai dién, chi nhanh

3. Ban sao (c6 ching thuc hop phép) Giay chiing nhan va
Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua t6 chic khoa hoc va cong
nghé cha quan.

4. Ho so vé nhan lyc caa van phong dai dién, chi nhanh cua
t6 chac khoa hoc va cong nghé:

- D4i véi van phong dai dién, chi nhanh cua to chac khoa
hoc va cong nghé cong lap va co s& gido duc dai hoc: Bang
danh sach nhan luc theo mau duoc co quan quyét dinh
thanh Iap hoac quan Iy truc tiép xac nhan.

- Pdi véi van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa
hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang danh sach nhan luc
theo mau.

* P4i v6i nhan luc chinh thic:

- Pon xin d& nghi dugc 1am viéc chinh thirc theo mau:;

- Bén sao cac van bang dao tao (¢ chiing thuc hop phép).

* Poi v6i nhan huc kiém nhiém:

- Pon @& nghi duoc 1am viéc kiém nhiém theo mau cd xac
nhan cho phép lam viéc kiém nhiém cua co quan, t6 chic
noi ca nhan dang lam viéc chinh thuc;

- Bén sao cac van bang dao tao (¢ chiing thuc hop phép).

5. H6 so cua nguoi dimg dau vin phong dai dién, chi nhanh
caa to chic khoa hoc va cong nghé:

- Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thirc theo mau.

- Quyét dinh bd nhiém cta co quan, t6 chirc ¢6 tham quyeén.
- Ly lich khoa hoc theo mau ¢ xac nhan cua co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén.

- Bén sao cac van bang dao tao (¢ chiing thuc hop phép).

6. H6 so vé tru s¢ cua van phong dai dién, chi nhanh: Phai
c6 Mot trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chung thuc hop phép) gidy t& ching minh
quyén sé hitu nha, quyén str dung dét cua t6 chic khoa hoc
va céng nghé ddi véi dia diém noi dat tru s chinh;
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- Ban sao (c6 chung thuc hop phép) gidy to chang minh
quyén s& hitu nha, quyén sir dung dét hodc gidy to ching
minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém
lam tru s& chinh; tredng hop ban sao hop ddng khong co
ching thue hop phap, t6 chiic c6 thé xuat trinh ban chinh dé
nguoi tiép nhan hé so di chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3.3

S6 lwong ho so: 02 bo

3.4

Thai gian xir ly

14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- B0 phan tiép nhan va tra két qua - Sé Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi, Khu lién co
S6 258 /6 Chi Cong, Xuan La, Tay Ho, Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia (Dichvucong.gov.vn) hoic tai
Cdng Dich vy cong thanh phé Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh.
36 | Lé phi
Lé phi: 3.000.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau/Két
qua
B1 | Tiép nhan ho so tir TTCN B phan Trong gio
TN&TKQ hanh chinh
B2 | Chuyén ho so cho Phong QLCN | Bd phan 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat
TN&TKQ Vigc qué trinh xr ly
ho so
B3 | Vao s, giao viéc cho chuyén vién | Lanh dao 0,5 ngay lam
phu trch Phong QLCN | viéc
B4 | Tham dinh ho so: Chuyén vién | 09 ngay lam
Phong QLCN | viéc
- Néu ho so khong dat yéu cau, tra Thong béo viv
hd so vé TN&TKQ kém Vin ban hd so khong du
néu rd ly do diéu kién giai
quyét
- Néu ho so can bd sung, théng Thong bao veé
béo cho TCCN bo sung va ky xac viéc b6 sung hod
nhan vao Mau sb 4 SO
- Néu ho so dat yéu cau, trién khai
B5
B5 | Dy thao GCN trinh lanh dao | Chuyén vién | 01 ngay lam | Dy thao GCN




39

Phong Phong QLCN | viéc
B6 | Kiém tra noi dung Du thao GCN: | Lanh dao | 01 ngay lam | GCN da ky
Néu dong y: in GCN va ky nhay | Phong QLCN | viéc nhay
Du thao GCN, trinh Lanh dao S&
KH&CN. Néu khéng dong v:
Chuyén lai B5.
B7 | Ky GCN Lanh dao S¢ | 01 ngay lam | GCN + Du thao
Viéc daky
B8 | Chuyéen GCN cho B¢ phan | Chuyén vién |01 ngay lam | GCN + Du thao
TN&TKQ Phong QLCN | viéc + Mau s6 04-
Phu luc 8
4 | BIEUMAU
1. Pon dang ky hoat dong van phong dai dién/chi nhanh cia to chirc KH&CN.
2. Bang danh s&ch nhén luc
3. Don xin lam viéc chinh nhiém
4. Pon xin lam viéc kiém nhiém
5. Ly lich khoa hoc (Ciia nguoi ding dau)
6. Giay chiing nhan hoat dong vin phong dai dién/chi nhanh
7. Phiéu kiém soat qua trinh xir Iy ho so
8. Thdng béo vé viéc bd sung hd so
9. Théng bao v/v hd so khong du diéu kien giai quyét
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Maiu 14
15/2023/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
..... , ngay thang nam

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ...

1. Tén t6 chiic khoa hec va cong nghé:
2. Giay chitng nhan diing ky heat dong khoa hoc va céng nghé:
Sé: do: Cap ngay:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (ghi theo thdng tin trén Gidy ching nhdn déng ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hec va cong nghé:
5. Nguwoi dimg dau té chirc:
Ho va tén:
Chuc vu:
6. TOm tit qua trinh thanh 1ap va hoat dong cia to chic:
So woc vé lich si phét trién, chite ndng, nhiém vu va hoat déng cia té chizc khoa hoc va
cong nghé.
D& nghi duoc cap Gidy ching nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhéanh tai tinh/thanh
pho..... v&i noi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tat (néu co):
Tén day du bang tiéng nudc ngodi (néu co):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Nguoi dirng dau viin phong dai dién/chi nhanh:
HQ va tén: , , ’
S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai: Email:
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Trinh d¢ dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu co):
Linh vue hoat ddng: ghi tom tit (cdan cir quyét dinh thanh Idp van phong dai dién/chi nhdnh).
Cam két
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc ctia ndi dung ho so dang ky hoat dong.
- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan hoat dong duoc cip, ding quy dinh cta
phap luat va chiu trach nhiém v€ mo1 hoat dong ctia van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Niim sinh Ché dp 1am vige | Noicong
N A tac cua
, Trinh do .| Chinh | Kiém | poyi
So | Hova dao tao,chirc | Chuyén | thiwe | nhitm | 15 <ia
TT tén danh khoa nganh ) lam vigc
Nam | Nir b g kiém
¢ nhiém
(néu co)
1
2
3
XACNHAN CUA COQUAN,TOCHUC ..., ngay thang ndm
QUYET D!NH T}{ANH’LAP HOAC Cco QUAN . NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi rd ho, tén)

VE NOI DUNG BANG DANH sACH
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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MAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtri: .....ooooviiiiils @)
Tén t6i la:
S6 dinh danh cad nhan/CMND/HO chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:
Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, quoc gia)

f 11 R Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chirc va hoat dong cua . ... @, t6i thay kha ning, trinh do
va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri [am viéc chinh thure.
To61 1am don nay dé nghi dugc lam viée chinh thire va chi lam viéce chinh thic tai ...... @

ké tir khi t6 chire bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, i xin htra s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chire, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cic quy dinh ctia phap ludt co lién
quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi vo ho tén)

) Ghi tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thuec.
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MAiu 10
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh guri: ..., @
T(?n toi la: ’ ’ ’
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HQ chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi & hién tai:
Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thirc tai . . . . . @

Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .coovvee. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao

bén ......... (Tén truong, quoc gia)

f 1) Chirc vu Linh vuec chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cta . . . O, t6i thiy kha ning, trinh do va
diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri 1am viée kiém nhiém.

T6i 1am don nay dé nghi dugc 1am viée kiém nhiém tai . . .©. Néu duoc chap nhan, toi
xin hira sé chéip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chire, hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

XACNHAN CHOPHEP LAMVIEC ... ,ngdy thang ndm
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi r6 ho tén, chuc vu va dong dau) (ky va ghi rd ho tén)

D) Ghi tén 16 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc kiém nhiém;

@) Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thire (néu c6).
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)

1. Ho va tén:

2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cp: ngdy cap:

3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh ddo tao (ké ca cdc khod ddo tao ngdan han c6 lién quan):

Tw .ooovveet. Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

f 1 Chiurc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai tiéng, trinh dj)
8. Nhimg cong trinh da cong bo:

(Ghi n? cac co”n,g trinh, g)di bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi cong bo,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta ndi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

XACNHAN CUA COQUAN, TOCHUC ..., ngdy  thang nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi o ho tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
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4.Quy trinh thay déi, bo sung ngi dung Giay chitng nhan hoat dgng cho viin phong dai
dién, chi nhanh caa to chirc khoa hec va cdng nghé (QT.04 - 11.2024)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, thi tuc cac budc thuc hién viéc thay doi, bo
sung noi dung Gidy chtng nhan hoat déng cho vin phong dai dién, chi nhanh cua to
churc khoa hoc va cong nghé.
2 | Pham vi, doi twong:

- Ap dung ddi véi céc o chirc, ca nhan c6 nhu clu thay ddi, b6 sung ndi dung Gidy
ching nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh cua to chic khoa hoc va cong
nghé tai Thanh pho Ha Noi.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (B phan Mot cira);
can bg, cdng churc phong Quan ly cong nghé va can bo, cbng chic phong ¢o lién quan
thuoc S Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién kiém
soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phd Ha Noi va cac Buu cuc truc thudc ¢ tréch
nhiém phd hop, thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé so 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cta Qudc hoi. Luat
nay c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sb diéu caa Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Hudéng dan thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chiic khoa hoc va cong nghé, vin
phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 caa Thi twéng Chinh phu vé viéc
ban hanh danh muc cac linh vuc ca nhan dwoc thanh 1ap t6 chic khoa hoc va cong
nghg;

5. Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

6. Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu s6
03/2014/TT-BKHCN.

7. Quyét dinh s6 2105/QP-BKHCN ngay 18/9/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc cdng b tha tuc hanh chinh dwoc stra dbi, bd sung trong linh vuc hoat dong
khoa hoc va céng nghé thuoc pham vi chirc nang quan ly caa B6 Khoa hoc va Cong
nghé.

8. Quyét dinh s6 5473/QP-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phé Ha Noi Vé
viéc cong bd danh muc TTHC duoc sira doi, bo sung trong linh vuc hoat dong
KH&CN; Nang luong nguyén tir, ATBX hat nhén; TCDLCL; S¢ hitu tri tué thudc




47

tham quyeén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

Trudng hop 1: dang ky thay doi tén vin phong dai dién, chi
nhanh

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay chiing nhan
hoat dong (theo mau).

2. Ban sao (c6 chirng thuc hop phap) Giay ching nhan va
Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua to chie khoa hoc va cong
nghé cha quan.

3. Ban goc Gidy chiing nhan hoat dong vin phong dai dién/chi
nhanh da duoc cap.

Trudng hop 2: dang ky thay doi dia chi try so vin phong dai
dién, chi nhanh

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay chiing nhan
hoat dong (theo mau).

2. Ho so vé tru s¢ ctia vian phong dai dién, chi nhanh: Phai c6
mét trong c4c gidy to sau:

- Ban sao (c6 chiing thuc hop phép) gidy to chitng minh quyén
so hitu nha, quyén str dung dat cua to chirc khoa hoc va cong
nghé ddi véi dia diém noi dat tru s& van phong dai dién, chi
nhanh;

- Ban sao (c6 chiing thue hop phép) gidy to chitng minh quyén
so hitu nha, quyén str dung dat hodc gidy to ching minh quyén
duoc phép cho thué, cho muon cta bén cho thué, cho muon
kém theo hop dong thué, muon dia diém 1am try so van phong
dai dién, chi nhanh; trudng hop ban sao hop dong khéng co
chiing thuc hop phép, t6 chirc ¢d thé xuat trinh ban chinh dé
nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3. Ban goc Gidy chiing nhan hoat dong vian phong dai dién/chi
nhénh da duoc cap.

Trudng hop 3: dang ky thay doi ngudi dimg dau vian phong
dai dién, chi nhanh

1. Pon dé nghi thay d6i, b6 sung, cap lai Giay chiing nhan
hoat dong (theo mau).

2. Ho so ctia nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh:

- Pon d nghi dugc 1am viéc chinh thic (theo mau).

- Ban sao (c6 chiing thue hop phép) Quyét dinh bd nhiém cua
co quan, to chirc ¢ tham quyen.
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- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan, to chiic ¢6 thim X

quyén (theo mau).

- Ban sao (6 ching thuc hop phép) cac vin bang dao tao. X
3. Ban goc Gidy chiing nhan hoat dong vin phong dai dién/chi X

nhénh da duoc cap.

Truong hop 4: dang ky thay doi thong tin cua to chirc khoa
hoc va céng nghé ghi trén gidy ching nhan hoat dong van
phong dai dién, chi nhanh

1. Pon dé nghi thay d6i, b6 sung, cap lai gidy chiing nhan X
hoat dong khoa hoc va céng nghé

2. Giay chting nhan cua t6 chie khoa hoc va céng nghé chu X
guan.

3. Ban goc Giay chiing nhan hoat dong van phong dai dién/chi X
nhanh da duoc cap.

Trudng hop 5: dang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong
khoa hoc va cong nghé ctia van phong dai dién, chi nhanh

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay chiing nhan X
hoat dong (theo mau).

2. Ban sao (c6 chiing thuc hop phéap) Giay chiing nhan va X
Diéu 1¢ t6 churc va hoat dong cua to chuc khoa hoc va cong
ngh¢ chu quan.

3. Bang danh sach nhan lyc (theo mau). X

4. B6i voi nhan luc chinh thuc:
- Pon dé nghi duogc 1am viéc chinh thic (theo mau); X
- Ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimng thuc hop phap). X

5. D6i vé6i nhan luc kiém nhiém:
- Pon @& nghi dugc lam viéc kiém nhiém (theo mau); X
- Ban sao cac van bang do tao (¢ chiing thuc hop phép). X

6. Ban goc Giay chiing nhan hoat dong van phong dai dién/chi X
nhénh da duoc cap.

S6 hrong ho so

02 bo

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop ho so truc tiép tai ;: Bo phan M6t cira - Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha
Noi - Dia chi: Khu lién co s6 258 V& Chi Cong, Xuan La, Tay H6, Ha Noi

- Pang ky truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn),
hoic tai Cong Dich vu cdng thanh phé Ha Nbi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua h¢ théng buu chinh.
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3.6 | Lé phi
Déi voi cac truong hop 1, 3 va 4:
- Lé phi: 1.000.000 dong.
Déi voi truong hop 2:
- Lé phi: 1.500.000 dong.
Déi voi truong hop 5:
- Lé phi: 2.000.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian |Biéu mau/Két
qua
B1 | Tiép nhan ho so tir TTCN Bo phan Gio hanh | Giay tiép nhan va
TN&TKQ chinh hen tra két qua
B2 | Chuyén ho so cho Phong QLCN Bo phan 05ngay | Ho so theo 3.2
TN&TKQ lamviéc | Phiéu Kkiém soét
qua trinh giai
quyét ho so
B3 | Vao so, giao viéc cho chuyén vién | Lanh dao Gio hanh
phu trach Phong QLCN | chinh
B4 | Tham dinh ho so: Chuyén vién | 6 ngay
Phong QLCN | lam viéc
- Néu hé so khong dat yéu cau, tra Théng bao vé
ho so vé TN&TKQ kém Vin ban viéc hd so khong
néu rd Iy do du diéu kién giai
quyét.
- Néu hé so can bo sung, théng bao Thong bao vé
cho TCCN b sung viéc bo sung ho
S0
- Néu hé so dat y&u cau, trién khai
B5
B5 | Du thao GCN trinh lanh dao Phong | Chuyénvién | 1 ngay Du thao GCN
Phong QLCN | lam viéc
B6 | Kiém tra noi dung Du thao GCN: Lanh dao 1 ngay GCN da ky nhay
- Néu dong y: in GCN va ky nhay Phong QLCN | 1am viéc
Du thao GCN, trinh Lanh dao S¢
KH&CN.
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5.
B7 | Ky GCN Lanh dao S6 | 1 ngay GCN + Dy thao
lamviéc | daky
B8 | Chuyén GCN cho Bo phan Chuyénvién |05ngay | GCN + Dy thao
TN&TKQ Phong QLCN | Iamviéc | + Phiéu kiém soét
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qué trinh giai
quyét hod so

BIEU MAU

1.Don dé nghi thay dbi, bd sung, cap lai giay ching nhan hoat dong khoa hoc va cong
nghé (Mau s6 13 - Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)

2.Mau Gidy chting nhan hoat dong (Mau sb 4 - Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN)

3. Bang danh sach nhan lrc (MAu sé 8 - Thong tu sb 15/2023/TT-BKHCN)

4. Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thiic (Mau s6 9 - Thong tu s6 15/2023/TT-
BKHCN)

5. Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (Mau s6 10 - Thong tur s6 15/2023/TT-
BKHCN)

6.Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg d4u van phong dai dién, chi nhanh) (4p dung nhur
d6i vai to chire khoa hoc va cong nghé) (Mau sb 11 - Thong tu s6 15/2023/TT-
BKHCN)

7.Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

8.Thong béo vé viéc bo sung ho so

9.Théng béo vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét

10. Gidy tiép nhan va hen tra két qua




o1

MAiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

...... ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY POL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gtri: B§ Khoa hoc va Cong ngh¢/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

2. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day it bang tiéng Viét, tiéng nwGe ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nudc
ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Giay chirng nhan hoat dong®:

Sé: do: Cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s¢ viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. P& nghi dwoc thay d6i, bd sung, cAp lai Gidy chirng nhan/Gidy chiing nhin hoat
dong® :

(T 6 chire khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot 6 néi
dung d@é nghi thay déi, bé sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy chimg nhan/Gidy chitng nhdn
hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc ctia Pon dé nghi nay va cac tai liéu kém
theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhén hoat dong® duoc cip,
dung quy dinh cta phap luat.

NGUOT PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

O Ghi “Gidy chimg nhdn”’doi véi t6 chirc khoa hoc va cdng nghé; ghi “Gidy chimg nhén hoat
dong” doi véi vin phong dai dién/chi nhanh.
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BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

MAu 8

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Nam sinh Ché d¢ 1am viéc N‘,ﬁ Cf{“g
\ A tac cua
) Trinh do e Chinh | Kiém | poui
.??I_ Ho va tén dgo rt]z?]ol,dc]hlrc Cn L\Iﬁln thic | nhiém | 13, viéc
Nam | Nir anh khoa ga Kiém
hoc oA
: nl'ngm
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngdy thang nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) CHUC

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THU'C

Kinh gtri: .....ooooviiiiils @)
Tén t6i la:
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HO chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, quoc gia)

f 11 R Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ... .. @, t6i thay kha ning, trinh do
va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri [am viéc chinh thure.
T61 1am don nay dé nghi dugc lam viée chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc tai ...... @

ké tir khi t6 chire bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, i xin htra s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chire, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cac quy dinh ctia phap ludt co lién
quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi vo ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thiec.
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MAiu 10
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh guri: ..., @
T(?n toi la: ’ ’ ’
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HQ chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi & hién tai:
Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thirc tai . . . . . @

Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

bén ......... (Tén truong, quoc gia)

f 1) Chirc vu Linh vuec chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 16 to chie va hoat dong cua . . . @, t6i thdy kha nang, trinh do va
diéu kién cua minh phu hop véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

T6i 1am don nay dé nghi dugc 1am viée kiém nhiém tai . . .©. Néu duoc chap nhan, toi
xin hira s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chirc, hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

XACNHAN CHOPHEP LAMVIEC ... ,ngay  thang  nam
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi rd ho tén, chic vu va dong dau) (ky va ghi rd ho tén)

D) Ghi tén 16 chire khoa hoc va cong nghé noi cda nhan de nghi lam viéc kiém nhiém;

@) Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thire (néu c6).
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Maiu 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)

1. Ho va tén:

2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngly cap:

3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

f 1) Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nudc)

Tw.......... Chirc vu Linh vue chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (logi tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi ré cac céng trinh, bgii bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

To1 cam doan va chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cuia ngi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC ..., ngay thang ndm
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi 16 ho tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
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5. Quy trinh ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh, cip co'sé sir
dung ngan sach nha nwéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy ciia Nha nuéc trong finh
vurc khoa hec va cong nghé tai tre thudc pham vi quan ly ciia Tinh, Thanh phé truc thugc trung

wong (QT.05- 11.2024)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thuc hién viée ding ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé str dung ngan sach Nha nurde va nhiém vu khoa hoc va cong
nghé do quy ctia Nha nude trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai tro thudc pham vi quan ly
ctia Thanh phé Ha Noi.

Pham vi, d6i twong:

- Ap dung ddi vai t6 chiic cha tri, ca nhan chii nhiém ding ky két qua thuc hién nhiém vy khoa
hoc va cdng nghé cap tinh, cap co s sir dung ngén sach nha nuée va nhiém vu khoa hoc va cong
nghé do quy ctia Nha nurde trong linh vrc khoa hoc va cdng nghé tai tror thuoc pham vi quan ly

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ( Bo phan Mot cia); can bg, cong
chirc Van phong Sé va can bo, cong chiic phong c¢d lién quan thuoc S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Nai chiu tréch nhiém thuc hién kiém soét quy trinh ndy. Buu dién Thanh phé Ha
ndi va cac Buu cuc truc thude c6 trach nhiém phd hop, thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co'so phap ly.

1. Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/ 2013.

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 cia Chinh phi vé hoat dong thong tin
KH&CN.

3. Théng tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh
viéc thu thap, dang ky, Iuu gitr va cong b thong tin.

4. Thong tur s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26/6/2023 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, diang ky, luu giit va cong bd thong tin vé nhiém vy khoa
hoc Va cong nghé va Thong tu s6 10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 cua Bo
truong Bo khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xay dung, quan 1y, khai thac, sir dung, duy tri va
phét trién Co so dit liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghg;

5. Quyét dinh s6  1564/QD-BKHCN ngay 21/7/2023 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc
cdng bd TTHC méi ban hanh/ bi bai bo trong finh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc
pham vi chirc nang qua ly ctia Bo Khoa hoc va Cong nghg;

6. Quyét dinh s6 3204/QB-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé
duyét phuong an mdi, sira d6i bd sung va thay thé viéc ty quyén trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc pham vi quan Iy cia UBND thanh phé Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 923/QD-SKHCN ngay 25/9/2024 cua Giam dbc Sé Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi vé viéc ty quyén cho Vin phong Sé giai quyét 03 thi tuc hanh chinh thudc
linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé;

8. Quyét dinh s 5473/QP-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Vé viéc cong
bb danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, b6 sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va
cong nghé; Niing luong nguyén tir, an toan birc xa va hat nhan; Tiéu chuan do uong chét uong;
So hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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3.2

Ban chinh, | Ban sao,
Thanh phan ho so hoic  biéu | hoic ban sao
mau diéntr | dién tir

Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé str dung ngan sach Nha nuéc ( Mau 5 tai phu luc ban hanh 01
kém theo Thong tur so 11/2023/TT-BKHCN)

Béo c4o tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va 01
cong nghé cd xac nhan hop phép cua to chie chu tri nhiém vu
V& Viéc da hoan thién ké hoach két qua thyc hién nhiém vu sau
khi nghiém thu chinh thirc

Béo c4o tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong 01
nghé; ban di liéu diéu tra, khao sét, ban dd, ban V&, anh, tai liéu
da phuong tién, phan mém (bao gom ma ngudn va dit liéu) va
cAc tai liéu khac (néu co)

Bién ban hop Hoi dong danh gi, nghiém thu chinh thic két qua 01
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Vin ban xac nhan ve sy théa thuan ciia céc tc gia ve Su sap Xep 01
thir tur tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu co)

Pon ding ky bao ho quyeén sé hitu cong nghiép ( néu co) 01

Phiéu mé ta céng nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh kem 01
theo thong tur sO l4/2014/'|“|: -BKHCN doi voi nhiém vu khoa
hoc va cong nghé ma san pham bao gom quy trinh cong nghé.

- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc cap c6 01
tham quyen phé duyét. ’
- Cac van ban b sung trong qua trinh thyc hién nhiém vu ( néu
c0)

3.3

S6 lwong ho so

0105

34

Thaoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho sohop 18 theo quy dinh

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop ho so truc tiép tai : Bo phan Mét cira - So Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi - Bia
chi: Khu lién co s6 258 V& Chi Cong, Xuan La, Tay HO, Ha Noi

- Pang ky truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia (Dichvucong.gov.vn) hoic tai
Co6ng Dich vu cong thanh phé Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé thng buu chinh.

36

Lé phi

Khong c6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém | Thoigian |  Biéu mau/Két qua

Bl

- Tiép nhan ho so: - Can bo, bo - Phiéu dang ky két qua
+ T6 chuc, ca nhan chu tri nhiém | phan mot cia. 12 ngay |thuc hién nhiém wvu
vu KH&CN ding ky két qua thyc | -T6 chac, ca | lamviéc | KH&CN st dung NSNN.
hién nhiém vu KH&CN khong str | nhan  cha  tri - Phiéu md ta cdng nghé.
dung NSNN ding ky tryc tiép hd | nhiém vu
so qua bo phan mét cira; gui qua | KH&CN
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duong buu dién dén S Khoa hoc
va Cong nghé Ha Noi hoac dang
ky truc tuyén trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Quéc gia hoac Thanh phd Ha Noi.

+ Hb so ding ky phai sir dung dinh
dang Portable Document(.pdf), str
dung phong chix tiéng Viét
Unicode ( Time new Roman) theo
titu chuan Viét Nam( TCVN
6909:2001), duoc ky sé hodc sb
hda tir ban gidy, bao dam tinh day
du, ven toan, chinh xac cac ndi
dung theo ban giy.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc
ké tir ngay nhiém vu khoa hoc va
cong nghé KH&CN cap tinh, cap
co sO €O sur dung ngén sach nha
nuée ding ky két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN sir dung
NSNN va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé do quy ctia Nha nudc
trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé tai trg thugc pham vi quan ly
cia Thanh phé Ha Noi duoc
nghiém thu chinh thac phai dugc
dang ky va giao nop két qua thyc
hién nhiém vu.

(Truong hop két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN co dang ky bao
ho quyen s hitu cdng nghiép sau
khi nghiém thu chinh thirc thi trong
thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir
khi ndp don dang ky bao ho,
nhung khéng mudn hon 60 ngay
ké tir ngay nghiém thu chinh thac).

- Can b bo phan mot cira nhan HS

B2 |- Nhan ho so tir Bo phén tiép nhan - Giay tiép nhan ho so va
vatra kétqua TTHC. Van phong So: | 12  ngay | hentra két qua;
- Chanh Van phong phan cong cho | Chéanh Vian - Phiéu kiém soét quéa
chuyén vién Van phong, thu ly giai | phong trinh giai quyét hd so;
quyét hd so. -H6 so dang ky két qua

theo muc 5.2

B3 | Thuly Hé so
Chuyén vién dugc phan cong thu
ly giai quyét hd so kiém tra tinh
day di va hop 16 cia hd so theo | - Chanh  Vin - Phiéu kiém soat quéa
quy dinh. phong; trinh giai quyét hd so;
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- Truong hop ho so da diéu
kién: Chuyén vién duoc phan
cong kiém tra, tham dinh hd so
dang ky, soan thio Gidy ching
nhan trinh Chanh Van phong ky
Gidy chting nhan.

- Truong hep hd so’ khong day
di, hop 1€ Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so, Chuyén vién phai théng bao
yéu cau bd sung hd so téi to chic.
ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé.

Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
Ié, Van phong S¢ €6 trach nhiém
cap: Gidy chimg nhan dang ky két
qua thuc hién nhiém vu KH&CN
str dung NSNN va nhiém vu khoa
hoc va cong nghé do quy cua Nha
nude trong linh vuc khoa hoc va
cong nghé tai trg thuoc pham vi
quan Iy caa Thanh phd Ha Nai.

- Chuyén vién
thu ly, giai quyét

ho so.

lam viéc.

- Thong béo vé viéc bo
sung, ho so ( Néu co)

B4

Trinh ky Giay ching nhan:
Chuyén vién thu ly, giai quyét ho
S0 ra sodt, kiém tra, tham dinh trinh
Chanh Vian phong ky : Gidy
ching nhan dang ky két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN sir dung
NSNN va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé do quy cua Nha nudc
trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé tai tro thugc pham vi quan ly
ctia Thanh phd Ha Noi.

- Néu dong y: Ky gidy ching nhan.
- Néu khong dong y chuyén lai
Chuyén vién

Chanh Van
phong So

01 ngay
lam viéc

Gidy ching nhan

B6

Chuyeén Giay chung nhan dang ky
két qua thuc hién nhiem wu
KH&CN sir dung NSNN va
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé
do quy clia Nha nudc trong linh
vuc khoa hoc va cdng nghé tai tro
thuoc pham vi quan ly cua Thanh
phé Ha Noi da ky hoac khong
dong y ky

Chuyeén vién thu
ly giai quyet ho

SO

2gio

Gidy chiing nhan

Chuyén vién chuyen phiéu ding
ky ket qua thuc hién nhiém wvu
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B7

KH&CN sir dung NSNN va
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé | Van thu S 20i0
do quy ctia Nha nudc trong linh
vuc khoa hoc va cdng nghé tai tro
thuoc pham vi quan ly cia Thanh
phd Ha Noi dén Van thu S¢ dong
dau

B8

Chuyeén két qua, tra két qua va luu
hd so:

- Chuyén vién thy ly hd so chuyén | - Chuyén vién
gidy chang nhan dén bo phan mat | thu Iy giai quyét | 172 ngay
ctra ( Chuy8n vién bd phan mot | hd so. lamviéc | Sb theo dbi
cira ky nhan vao phiéu kiém soét | - Chuyén vién
qua trinh giai quyét). lam viéc tai BO
- Van phong luu 01 gidy chimg | phan “Mot cira”
nhan + hd so gbc cua to chic cap
nhat vao s6 theo ddi cap GCN.

- Sao y ban chinh GCN.

- Tra don vi 01 ban chinh va ban
sa0 (néu co yéu cau).

BIEU MAU, TAI LIEU

1. Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiem vu KH&CN sir dung NSNN theo mau 5 tai phu luc
ban hanh kém theo Théng tur s 11/2023/TT-BKHCN

2. Phiéu md ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh kém theo Thong tur s6 14/2014/TT-
BKHCN cuta Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, ding ky, luu giit
va cong b thdng tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé va Thong tur s 10/2017/TTBKHCN
ngay 28/6/2017 B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xay dung, quan 1y, khai thc,
str dung, duy tri va phét trién Co s di liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé

3. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hé so.

4. Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

5. Thong béo vé viéc bd sung hd so

6. GCN diang ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN.

7. S6 theo di
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Mau 5
11/2023/TT-BKHCN
PHIEU PANG KY
~ COQUANCHUQUAN CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
CUA TO CHUC CHU TRI NHIEM VU (1) Pic 1ap - Twdo - Hanh phtic

TO CHUC CHU TRI NHIEM VU(2)
(D véi nhiem vy c6 mang noi dung bi mat nha
nudc, dong dau xac dinh d6 mat caa nhiém vu tai
day)

KET QUA THUC HIE NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu(3)

2. Cap quan ly nhiemvu: O Quéc gia OBs  OTinh O Coso

3. Mitic d bao mat: OBinhthwong OMat  DOTéimat O Tuyétmat

4. Ma s6 nhiém vu (néu co):

5. Thudc chuong trinhy dé tai/ dy an (néu co):
M3 s6 chuong trinh/ dé tai/ du an (néu co):

6. Linh vuc nghién cuau:

7. T6 chac cha tri nhiém vy
bia chi:
bién thoai:
Website:
Email:

8. Co quan cAp trén truc tiép cua to chic chu tri:

9. Co quan chi1 quan caa to che chu tri:

10. Co quan cap kinh phi:

@ Ghi tén b, nganh hozc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong 13 co quan chii quan cua té chirc
chu tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

@ Ghi tén day du cua té chuc chu tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

® Ghi ding nhu tén nhiém vu duoc giao trong quyét dinh phé duyét hoic hop dong thuc hién nhiém vu.
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11. Chu nhiém nhiém vu:

Ho vatén: Gidi tinh:
S can cudc cong dan/ Ho chiéu(4):
Hoc ham, hoc vi (5): Chuc danh nghé nghiép (6)
bién thoai: E-mail
12. Tong kinh phi (triéu dong)
Bang chir: ‘
Trong do, tir ngan sach Nha nudc (triéu délng)i ,
13. Thoigianthuc hién................ hang (bat dau tir ngay/ thang/nam dén ngay/thang/ nam)

14. Danh s&ch ca nhan tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chirc danh khoa hoc va hoc vi)(7)

15. Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thic duoc thanh lap theo Quyét dinh s

16. Hop nghiém thu chinh thire ngay. . . .thang. ...nam.. ... tai.......

17. H6 so giao ndp (ghi 56 luong cu thé)

17.1. Béo céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu (ban gidy va ban dién to):

17.2. B4o céo tom tit két qua thuc hién nhiém vu (ban dién tir):

17.3. Dt ligu diéu tra, khao sét, bén,dc*), ban V&, anh, tai liéu da phuong tién, phan mém (bao gom ca méa
nguon va dir liéu) va cac tai liéu khac (néu co).

17.4. Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thic két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va
cong nghé (ban giay hoac ban dién ).

17.5. vain ban xéc nhan vé sy théa thuan cuia cAc tc gia v viéc xep thir tur tén trong danh séch tac gia thuc
hién nhiém vu (néu c6, ban giay hoac ban dién tir).

17.6. Tai liéu khéc (néu co):

18.Ngdy .......théng......ndm....... dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé.

Téi cam doan nhimg thong tin trén 13 dung sy that va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh xac thyuc ciia ho so.

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI NHIEM VU CHU NHIEM NHIEM VU
(Thaz trueong ky, ghi 18 ho tén va dong dau) (Ky vaghi rd ho tén)

) S6 can cwéc cong dan hogc so ho chiéu ddi vai can bo khdng phai cong dan Vit Nam.
® Hoc ham: Giao su, Pho Gido su. Hoc vi: Tién si, Thac si, Ky su, Cu nhan, Bacsy....
® Chuc danh nghé nghiép bao gom: Chirc danh nghién ctru khoa hoc va chirc danh cong nghé.
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Mau 8
14/2014/TT-BKHCN
CO QUAN CHU QUANCUATOCHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU TRINHIEM VU(9) Pic lap - Twdo - Hanh phc

TO CHUC CHU TRI NHIEM VU(10) ngdy.....thing ... nm

PHIEU MO TA CONG NGHE

1. Tén cbdng nghé:

2. Thugc nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

3. T6 chirc cha tri nhiém vy (néu co):

4. Co quan cht quan cia to chirc cha tri nhiém vy (néu co):

5.DPon vi quan ly nhiém vu:

6. Chut nhiém nhiém vu:

7. Tén san pham:

8 M@ ta (so luoc quy trinh san xut; san pham va dac tinh Ky thuat; inh vuc 4p dung; yéu ciu nguyén vat liéu;
yéu cau nha xuong, nhién ligu...; yeu cau nhan luc ):

9. COng suat, san Iuong:

10. Mitee d6 trién khai (néu c0):

11. S6 liéu kinh té (don gia thanh pham, gia thiét bi, phi dao tao, phi van hanh, phi ban quyén, phi bi quyét, ty l¢
Xuat khau san pham...néu co):

12. Hinh thirc chuyén giao (chia khda trao tay, lién doanh, ban thiét bi, ban li-xang ...):
13. Dang tai liéu (cong nghé, dr an, tién bo k§ thuat...) :

14. Biachi lién hé :

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI NHIEM VU CHU NHIEM NHIEM VU
(Thu truong ky, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky vaghi rd ho tén)




TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM PHUC
VUJ HANH CHINH CONG (hoic) BO PHAN
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Mau 9

TT 11//2023/TT-BKHCN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../TTPVHCCBPTNTKQ) o ,ngdy.....thang ... nam. ........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng/ B phan Tiép nhan va Tra két qua

THED NNAN NG SO CUAL ..oveeveeeeesseeessseeessssesssesssssessssssssssssssessssssesssssesssssssssssssssssss s ssesssssssees < + oo
L ‘
SO dién ;hoai: ................................... Email..............o.co. S s Noi dung yéu cau
giai quyet: Thanh phan ho so nép gom:
1 | Phiéuding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
2 | Béo céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
3 | Béo céo tom tit két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
4 | Ditliéu diéu tra, khao sét (néu c6) Phu luc (quyén + ban dién ti):
5 | Ban do; Ban vé ; Anh; Tai liéu da phuong tién; Phan mém va dix liéu; Tai lieu khac (néu
c0)
6 | Phiéumo ta cong nghé (Mau 08)
12 | Bién ban hop Hoi dong danh gid, nghiém thu chinh thirc két qua thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cbng nghé
13 | Xac nhan vé viéc sap xép thir tur tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu co)
14 | Vin ban cia co quan c6 tham quyén xac nhan vé sy thay doi ca nhan tham gia nhiem vu
(néu co)
11 | Van ban xac nhan nop don ding ky bao ho quyén s hitu tri tué (néu cd)
12 | Vin ban xac nhan két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé ctia co quan quan ly
nha nudc vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén (d6i véi két qua thuc hién nhiém vy
khong str dung ngén sach nha nurdc)
SO IUONG RO SO% e (bo)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a:........ ... ngay
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Thoi gian tra két qua giai quyétho so: . ........ gio, phtit, ngay. . .....thang. .....nam
Piang ky nhan kétqua tai:.................
V40 S6 theo ddi ho so, Quyen sd...........cc.o...... SOt oo,
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chix ky s6 ciia Nguoi tiép nhan hd so néu 1 biéu mau dién ti)

Ghi chu: Trudng hop chua thiét lap dugc Hé thdng thng tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va gidy
hen tra két qua ho so duoc Iap thanh 2 ban; mot ban giao cho c& nhan nop hd so trong trurdng hop nop
tryc tiép, nop qua dich vu BCCI theo QP sb 45/2016/QD-TTg; mét ban chuyén kém theo Phiéu kiém
sodt qué trinh giai quyét ho so va duoc Iuu lai tai Trung tam hanh chinh cong/ Bo phan Mot cira;

- T6 churc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot cira hoic tai nha ( hoac tru s cia to
chirc) qua dich vy buu chinh
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Mau 10
14/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN PANGKY(11) Pic 13p - Tw do - Hanh phc
TEN CO QUAN BANG KY(12)
GIAY CHUNG NHAN

PANG KY KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
SUDUNG NGAN SACH NHA NUOC

S6dANgKY. ...
B 0011 1 1Y TR
CAP NMNIEM VL oo eeeeeseseessssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssses + < oo
TO CHUC CHU T NNIEIM VL e eeeeesessseesessesssesssssesssssssessssssssesssessesesssessssssssessssessssssesssssnns « 1o
Chi NNIEM NNIEM VUL ..ot ssb bbb bbb b s b sbssaas @ one
CANNAN TAM QAL <.vvvvvervverereeseessssses s s sesssss s ss s sss s ss s s s ssss s s s s s ssssesssssssssssssns o s o0n

Hoi dong danh gia nghiém thu chinh thac két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duoc

thanh Iap theo Quyét dinh s6: ... ngay... thdng... ndm. ......................... cua..........
Hop ngay...... thang. ..... nam...... 1721 OO

da dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé./.

Hésohrutai . ,ngay.......thang....... nam ...... )
Tén co quan dang ky: QUYEN HAN, CHUC VUNGUOI KY
bia chi: (Ky va ghi r6 ho tén va dong dau)

Sohosoluu: .....
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6. Quy trinh diing ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé khong sir dung ngan
sach nha nwoc (QT.06 - 11.2024)

1

Muc dich: Quy trinh ndy quy dinh cac budc thuc hién viée ding ky két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé (KH&CN) khong sir dung ngan sach nha nudc (NSNN).

2

Pham vi:

- Ap dung cho t6 chuc chu tri, ca nhan cha nhiém ding ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN
khong str dung NSNN.

- Bo phan Mot ctra thuoe So Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi. Can bo, cong chic thude
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Nai chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co'sé phap Iy

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/ 2013.

2. Nghi dinh s 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 ciia Chinh phui vé hoat dong théng tin KH&CN.
3. Thong tur s 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc
thu thap, dang ky, Iuu gitr va cong b thong tin.

4. Thong tu sb 11/2023/TT-BKHCN ngay 26/6/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé stra doi, bo
sung mét s6 diéu cia Thong tur sb 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh vé viéc thu thap, ding ky, luu giit va cong bd thdng tin vé nhiém vu khoa hoc va
cong nghé va Thong tur s6 10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 ciia Bo truong Bo
khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xay dung, quan ly, khai thac, str dung, duy tri va phét trién Co
s& dit liéu quéc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh so 1564/QD-BKHCN ngay 21/7/2023 cia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong
bd TTHC mai ban hanh/ bi béi bo trong finh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuc pham vi
chirc nang qua ly ctia Bo Khoa hoc va Céng nghg;

6. Quyét dinh s 3204/QB-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét
phuong an méi, sira doi bd sung va thay thé viéc try quyén trong giai quyét th tuc hanh chinh thudc
pham vi quan ly ciia UBND thanh phd Ha Noi;

7. Quyét dinh sb 923/QB-SKHCN ngay 25/9/2024 cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi vé viéc tiy quyén cho Van phong Sé giai quyét 03 thix tuc hanh chinh thudc inh
vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé;

8. Quyét dinh s6 5473/QB-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Vé viéc cong bb
danh muc thu tyc hanh chinh duoc stra d6i, b6 sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong
nghé; Ning Irong nguyén tir, an todn bic xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chat luong; Sé hitu
tri tué thuoc tham quyeén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban chinh, hoac | Ban sao, hoac ban sao

Thanh phan ho so biéu mAu dién tir | dién tir

Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém wu
KH&CN khong str dung ngan sach nha nudc theo 01
Mau 6 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tir s6
14/2014/TT-BKHCN

Béo c4o tong hop két qua thuc hién nhiém vu 01
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KH&CN cd xac nhan caa to chirc, ca nhan cha tri
nhiém vu va cac bao céo, tai liéu lién quan khac (
NEu c0)

Vian ban x4c nhan két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cdng nghé khong sir dung ngan sach 01
nha nudc ctia co quan quan Iy nha nudc vé khoa
hoc va cdng nghé cd tham quyen.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd chinh

34

Thoi gian xix ly

Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan diho so hop 1é theo quy dinh.

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop hé so truc tiép tai : Bo phan Mot cira - S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi - bia
chi: Khu lién co's6 258 V& Chi Cng, Xuan La, Tay H5, Ha Noi

- Pang ky tryc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich vu
cong thanh phd Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh

3.6

L¢é phi

Khéng c6

Quy trinh xir ly cbng viéc

Trinh tw Tréchnhiém | Thoigian | Biéu miu/Két qua

Bl

- Tiép nhan ho so:

+ T6 chuc, ca nhan cha tri nhiém
vu KH&CN ding ky két qua thuc Phiéu dang ky két qua
hién nhiém vu KH&CN khong sir | - Can bd, bd | /2 ngay lam | thuc hién nhiém wu
dung NSNN ding ky tryc tiép ho | panmotcia. | viée KH&CN khong sir dung
so qua bd phan mot cira; gui qua | -T6  chac, ca NSNN theo mau

duong buu dién dén So Khoa hoc | nhan  cha  tri
va Cbng nghé Ha Noi hodc dang | nhiém vu
ky truc tuyén trén Hé thong thong | KH&CN

tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Qudc gia hozic Thanh phd Ha Noi.
+ Ho so ding ky phai sir dung dinh
dang Portable Document(.pdf), st
dung phong chir tiéng Viét
Unicode ( Time neew Roman)
theo tiéu chuan Viét Nam( TCVN
6909:2001), duoc ky s6 hoic sb
héa tir ban gidy, bao dam tinh day
du, ven toan, chinh xac cac noi
dung theo ban gidy.

- Can bo bo phan mot cura.

B2

- Nhan hé so tir Bo phan tiép nhan Giay tiép nhan ho so va
vatra kétqua TTHC. hen tra két qua; Phiéu
- Chanh Vin phong phan cdng cho | Van phong So; | 1/2 ngay 1am | kiém soét qué trinh giai
chuyén vién phong thu ly, giai | Chanh Vin | viéc quyét hd so; Ho so theo
quyét. phong muc 5.2
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B3

Thu Iy ho so: Chuyén vién duoc
phan cong kiém tra tinh day du,
hop 1& cua hé so, bao cao lanh dao
Van phong.

Truong hop hd so du diéu kién:
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan da hd so hop I8,
chuyén vién cd trach nhiém kiém
tra, tham dinh, soan thao Gidy
chimg nhan

Truong hop ho so khong du dieu
kién: Di voi hd so khong du didu
kién chuyén vién phai thong béo
bang vin ban, hudng dan don vi
hoan thién lai ho so theo quy dinh
(trong thoi han 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so).Sau khi don vi
hoan thién hd so ndp lai bo pham
mot cira.

02 ngay lam
Viéc

Théng béo vé viéc bd
sung, ho so

B4

Cap GCN dang ky két qua thuc
hiégn nhiém vu KH&CN khdng
thuc hién ngan sach nha nudc:
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan dit ho so hop I8,
chuyén vién soan thao GCN dang
ky két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN khdng stir dung NSNN
cho t6 chac chu tri nhiém wu
KH&CN trinh Chénh Van phong,
- Néu dbng y Chénh Vian phong ky
nhay gidy chimg nhan.

- Néu khong dong y chuyén lai
chuyén vién xtr ly

- Néu qua han giai quyét Ho so
phéi gari phidu xin 13i v hen lai
ngay tra két qua( Mau 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP) néu ly do qua
han va hen lai thoi han tra két qua
lan sau qua phan mém giri cho bo
phan mot cura.

1 ngay lam
Viéc

Gidy diang ky két qua
thuc hién nhiém wu
KH&CN khéng st dung
NSNN

B5

Chanh Vian phong chuyén giay
ching nhan dang ky két qua da ky
hodc khong ddng ¥ ky cho chuyén
ViIén,

Chuyén vién chuyén gidy ding ky
chiing nhan dén van thu S& dong
dau

-Chéanh Van
phong
- Chuyén vién
Chanh Vian
phong
Chéanh Vin
phong; chuyén

vién thy Iy hé so;
van thu

05 ngay lam
Viéc

B6

Chuyeén két qua, tra két qua va luu
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ho so:

- Chuyén vién thy Iy hd so chuyén
gidy ching nhan dén bo phan mét
ctra ( Chuyén vién bo phan mot
ctra ky nhan vao phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét).

- Vin phong lwu 01 gidy chung
nhan + hd so gbc cua to chic cap
nhat vao s6 theo ddi cap GCN.

- Sao y ban chinh GCN.

- Tra don vi 01 ban chinh va ban
sa0 (héu cd yéu cau).

- Chuyén vién
Van phong So.

- Chuyén vién
lam viéc tai BO
phan “Mot cira”

0.5 ngay lam
Viéc

S4 theo dGi

BIEU MAU

- Phiéu ding ky két qua thuc hién nhiém vy KH&CN khong st dung NSNN ( Mau 06 tai PL ban
hanh kém theo Thong tur s 14/2014/TT-BKHCN)
- Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

- GCN ding ky két qué thyuc hién nhiém vu KH&CN khong sir dung NSNN.

- S6 theo dbi
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Mau 6
14/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phuc

(Néu nhiém vu c6 mang ndi dung bi mat
nha nude, dong dau xac dinh do mat
cua nhiém vu tai day)

7 ] PHIEU PANG KY o
KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu(7):

2. Mitic d6 bao mat: [ Binh thuong OMat OTéimat  OTuyétmat

3. T6 chie chu tri nhiém vu (néu co):
Ho va tén thu trrong:
Dia chi: Tinh/thanh phd:
bién thoai: Fax:
Website:

4. Co quan cap trén truc tiép cua to chie chi tri (néu co):
bia chi:
bién thoai: Website (néu co):

5. Chua nhiém nhiém vu:
Ho vatén: Gioi tinh:
Trinh d6 hoc van: Chiic danh khoa hoc:
Chire vu:
bién thoai: Fax:
E-mail:

6. Tong kinh phi (triéu dong) :

7. Thoi gianthuc hién:  thang, bét dau tirthéng ... /...
kétthdc: ... /..
8. Danh sach ¢ nh&n tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chic danh khoa hoc va hoc vi):(8)

(™ Ghi dang nhu tén nhiém vy dugc ghi trong quyét dinh phé duyét hoac hop déng thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cbng nghé.

® Ghi dung theo thr tu trong van ban xac nhan vé sy thoa thuan cua céc tac gia vé viéc sip xép thur tu tén trong
danh sach tac gia thyuc hién nhiém vu (néu cd) hozc theo thir tw do cha nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé quy
dinh.
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9. Van ban chimg nhan két qua da duoc cong NHAN CUA. ......cceeevsceveersesens SOrrrrrren ngay..... thang ...
nam(9)

10. San pham giao nop (ghi sb luong cu thé):
10.1. B&o céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu (quyén + ban dién ta):
10.2. Béo céo tom tat két qua thyc hién nhiém vu (ban dién ti):
10.3. Tai liéu khac:

11.Ngdy .....thang ......nam ....... ding ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU (néu c6)(10) (Ky vaghi r& ho tén)

(Tha trudng Ky, ghi 16 ho tén va dong dau)

© Ghi tén co quan nha nudc cé thAm quyén thim dinh va cdng nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé.
(19 Ghi tén day da cta to chic cha tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.



VU HANH CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
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Mau 9

) q i TT 11//2023/TT-BKHCN
TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAMPHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap - Tw do - Hanh phtc

S6:....,TTPVHCC(BPINTKQ) ,ngady.....thing ....nam. .......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
JLILLS ST T TG T - DT

cau giai quyét:

Thanh phan hd so ndp gom:

1 | Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé

2 | Béo céo tong hop két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

3 | Béo céo tom tit két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

4 | Dirliéu diéu tra, khao sat (néu c) Phu uc (quyén + ban dién tir):

5 | Ban dd (néu cd):

6 | Banvé (néu co)

7 | Anh (néu co):

8 | Tai liéu da phuong tién (néu co)

9 | Phan mém vadi liéu (néu co):

10 | Tai lieu khéc (néu cd)

11 | Phiéu md ta cdng nghé (Mau 08) (néu cd )

12 | Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thie két qua thuc hién nhiém vy khoa
hoc va cong nghé

13 | Xéc nhan vé viéc sip xép thir tur t8n trong danh séch téc gia thuc hién nhiém vu (néu cd)

14 | Van ban ctia co quan c6 tham quyen xac nhan vé sy thay doi ca nhan tham gia nhiém vu
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(néu co)

11 | Van ban x4c nhan nop don ding ky bao ho quyén so hitu tri tué (néu co)

12 | Van ban x&c nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé ciia co' quan quan
1y nha mrdc vé khoa hoc va cdng nghé c6 thim quyén (ddi vai két qua thuc hién nhiém
vu khong str dung ngan sach nha nuréc)

SEIUONG RO SO% e, (bd)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a:. . .......... ngay

Thoi gian nhan h so:. . ..gio. . ...phit, ngdy. . ... ..thdng. ... nAm

Thoi gian tra két qua giai quyétho so: . ........ gio, phtit, ngay. . .....thang. .....nam

Dang ky nhan kétqua taic. ...............

V40 So theo di ho so, Quyénso..................... SOthrty. ...
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky vaghi rd ho tén) (Ky vaghi 6 ho tén)

(Chix ky s6 ctia Nguai tiép nhan ho so néu la biéu mau dién t)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng thdng tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va gidy he tra
két qua hd so duoc I4p thanh 2 ban; mot ban giao cho c& nhan ndp hd so trong truong hop nop truc
tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg; mdt ban chuyén
kém theo Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so va duroc Iru lai tai Trung tm hanh chinh cong/
B0 phan Mot cira;

- T6 chiic, ca nhén cd thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot ctra hodc tai nha ( hoic tru s cia
t6 chiic) qua dich vu buu chinh.




Mau 11

14/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
COQUANDANGKY(5) Pic lap - Twdo - Hanh phtc
TEN CO QUAN BANG KY(6)
GIAY CHUNG NHAN

DPANG KY KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA
CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

2. T6 Chic Chi 1l NNIBM VUL (NEU CO): covvveeeeeeseeeessesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses oo
3. Cht NNIEM NNIEMI VUL ..ottt b bbb s b s s basns o o oan
4, CANNANTNAM QAL ..vvvverecreeeeresiseesssseesssssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssns o o san
5. SAN PNAM GANE KV cvvvreevorsesesssessssesssssssssssssessssessssesssssssssssssessssessssessssssssessssessssessssssssesssses « « o
Vin ban tham dinh s6....... Ngay.......thang. . .. .. nam.......cua......... () T

da dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé./.

H6 so Tuu tai: e NEAYL L thang....... nam ..

Tén co quan dang ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
bia chi: (Ky va ghi rd ho tén va dong dau)

Séhosolu: . ...

(5) Ghi tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén tham dinh va cdng nhan két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢.

(6) Ghi tén day di ctia to chirc cha tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé.

(7) Chirc danh ciia thir truéng co quan nha nudc quan ly vé khoa hoc va cdng nghé ¢ tham quyen.
(8) Ghi tén b, nganh hodc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude trung uong 14 co quan chu
quan cua t

chirc chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

(9) Ghi tén dy du cua to chic chi tri nhiém vu khoa hoc va cdng nghé.

(10) Chuc danh cua thir trudng co' quan nha nudc quan ly vé khoa hoc va cdng nghé c6 thim
quyen,.



7. Quy trinh d@ing ky thong tin két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong
nghé dwec mua bing ngan sach nha nwéc thugc pham vi quan ly caa tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong (QT.07 - 11.2024)

Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh cac budc thuc hién viée dang ky két qua nghién ciu khoa hoc va phét
trién cong nghé duoc mua bang ngan sach nha nuéc

Pham vi:

- Ap dung cho t6 chuc chi tri, c& nhan chi nhiém ding ky két qua nghién ciu khoa hoc va phét
trién cong nghé duoc mua bang ngan sach nha mudc.

- B phan Mét cira thude So Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi. Can bo, cong chie thude
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Ngi chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co'séphap ly

1. Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/ 2013.

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 cta Chinh phi vé& hoat dong thong tin
KH&CN.

3. Théng tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh
viéc thu thap, dang ky, luu gitr v cong b thong tin.

4. Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26/6/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé sira doi, bo
sung mét s6 diéu ciia Thong tur s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu gitr va cong b thdng tin vé nhiém vu khoa hoc
va cdng nghé va Thong tur s6 10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 cua Bo
truong Bo khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xay dung, quan ly, khai thac, sir dung, duy tri va
phét trién Co s6 dit liéu quéc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh s6  1564/QD-BKHCN ngay 21/7/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé veé viéc
cong bd TTHC méi ban hanh/ bi bai bo trong Tinh virc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc
pham vi chirc nang qua ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé
duyét phurong 4n méi, stra doi bd sung va thay thé viec ay quyén trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly cia UBND thanh phd Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 923/QD-SKHCN ngay 25/9/2024 ciia Giam dbc Sé Khoa hoc va Cong nghé
thanh phé Ha Noi vé viéc ty quyén cho Vin phong S giai quyét 03 tha tuc hanh chinh thudc
linh vuc Hoat dong khoa hoc va cdng nghé;

8. Quyét dinh s6 5473/QP-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi Vé viéc cong
bb danh muyc thii tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va
cong nghé; Nang Iwong nguyén tix, an todn buc xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chat luong;
Sa hitu tri tug thudc tham quyén giai quyét ciia So Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

32

Ban chinh, hoac | Ban sao, hoiac ban
Thanh phan ho so bieu mau dién tir | sao di€n tir

Phiéu ding ky thong tin két qua nghién ctu khoa
hoc va phét trién cong nghé duoc mua bang ngan | 01
sach nha nudc theo Mau 7 tai phu luc ban hanh kém




theo Thong tur s6 14/2014/TT-BKHCN

Céc gidy to, ti liéu, van ban lién quan toi két qua

2 | nghién cau khoa hoc va phét trién cong nghé duoc | 01
mua bang ngan sach nha nud.

3.3 | S6 lwong hd so
01 b chinh

3.4 | Thoi gian xi ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop I&.

35 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop hd so truc tiép tai : Bd phan Mét ctra - S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi - bia
chi: Khu lién co's6 258 V& Chi Cong, Xuan La, Tay H5, Ha Noi
- Ping ky truc tuyén tai Dich vu cdng quédc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich vu
cong thanh phd Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé théng buu chinh

36 | Léphi
Khéng ¢

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trachnhigm | Theéigian Biéu mau/Két qua
+ T6 chuc, ca nhan chi tri
nhiém vu KH&CN ding ky két
qua thuc hién nhiém wu
KH&CN khong sir dung|- Can bo, b G
NSNN dang ky t?uc tiép ho sg phan mot Clra. N Ph[eu dét}g ky ket gua ket
qua bo phan mot cira; gui qua | -To  chic, ca ]JZ ngay lam qua ng,hlerT o Akhoa ho(f
duong buu dién dén So Khoa | nhan  cha  tri | V€ Va phat tricn cong nghé
hoc va Cong ngh¢ Ha Noi hoic | phiem vu duoc mua bang NSNN
dang ky tyc tuyen trén Hg KH. &CN '
thong thdng tin giai quyet thu

B1 | tuc hanh chinh Quéc gia hoic

Thanh ph6 Ha Ni.
+ Ho so dang ky phai str dung
dinh  dang Portable

Document(.pdf), str dung phong
chir tiéng Viét Unicode ( Time
neew Roman) theo tiéu chuan
Viét Nam( TCVN 6909:2001),
duoc ky sb hoac sé hoa tir ban
gidy, bao dam tinh day du, ven
toan, chinh xac cac néi dung
theo ban gidy.

Cu thé:

Trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay két qua nghién
ciu khoa hoc va phét trién cong
nghé duoc mua bang NSNN, t6
chic mua két qua phai thuc




hién ding ky thong tin két qua
tai S& Khoa hoc va Cong nghgé.
- Can b6 bo phan mot cira.

B2

- Nhan ho so tr By phan tiep
nhan vatra ket qua TTHC.

- Chanh Van phong phéan cong
cho chuyén vién phong thu ly,
giai quyét hd so

Chéanh
phong S&

van

1/2 ngay lam
Viéc

- Giay tiép nhan ho so
vatra két qua.
- Ho so theo muc 5.2

B3

Trudng hop ho so di diéu kién:
trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop
¢, chuyén vién thy ly, giai quyét
O trach nhiém tham muu van
ban: Xac nhan viéc dang ky
thong tin két qua nghién cau
khoa hoc va phét trién cong
nghé duoc mua bang NSNN.

- Chanh van
phong.

- Chuyén vién
thu ly, giai quyét

Trudng hop ho so khong du
diéu kién: Doi véi ho so khong
da dicu kien chuyén vién phai
thong b&o bang van ban, huéng
dan don vi hoan thién lai ho so
theo quy dinh (trong thoi han 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hod
s0).Sau khi don vi hoan thién hd
so ndp lai bo pham mét cura.

Chuyén  vién
thu ly, giai quyet

02 ngay lam
Viéc

Théng béo V& viéc bd
sung, ho so

B4

Xé&c nhan dang ky

- Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop l¢.

-Néu déng y Chanh Van phong
St ky giay xac nhan. q

- Néu khong dong y chuyen lai
chuyén vién xu ly o

- Néu qua han giai quyet Ho so
phai gui phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua( Mau 04 Thong
tr 01/2018/TT-VPCP) néu ly
do qué han va hen lai thoi han
tra két qua lan sau qua phan
mém guri cho bo phan mét cua.

- Chanh van
phong.

- Chuyén vién
thu ly, giai quyét

01 ngay lam
VIéC

Chuyén vién thy Iy ho so
chuyen van ban xac nhan dang
Ky thong tin ket qua nghién ctiu

- Chuyén vién
thy ly, giai
quyét;

05 ngay lam
Viéc




B5 | khoa hoc va cong nghé duoc | - Van thu

mua bang ngan sach nha nuéc

dén van thu So dé dong dau

Chuyeén két qua, tra két qua va

Turu h so:

- Chuyen vién thy ly, giai quyét

hd so guri van ban dén bo phan | - Chuyén vién

mot ctra ( Chuyén vién bo phan | Van phong So. | 05 ngay l1am | S6 theo ddi

mot cira ky nhan vao phiéu | - Chuyén vién | viéc
B6 | kiém soat qué trinh giai quyét). | lam viéc tai Bo

- Viin phong S luu 01 ban X4c | phan “Mot cira”

nhan.

- Sa0 y ban chinh van ban xac
nhan.

- Tra don vi 01 ban chinh va
ban sao (néu cd yéu cau).

BIEU MAU

1. Phiéu dang ky thong tin két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién cong nghé duoc mua bang

NSNN

2. Vian ban x&c nhan viéc ding ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé

3. S6 theo doi




Méu 7

14/2014/TT-BKHCN
PHIEU PANG KY THONG TIN KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
PUQC MUA BANG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién cong nghé:

2. Mitre d6 bao mat: O Binh thuong OMat OToimat O Tuyét mat

3. Cha nhiém nhiém vu nghién ciu khoa hoc va phat trien cong nghé (néu co):

Ho vatén: Gioi tinh:

Trinh d6 hoc van: Chuc danh khoa hoc:
Churc vu:

bién thoai: Fax:

E-mail:

4. T6 chire chu tri nhiém vu nghién ciru khoa hoc va phét trién cong nghé (néu co):
Ho va tén thi truong: )
bia chi: Tinh/thanh pho:
bién thoai: Fax:

Website:

5. T6 chic mua két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién cong nghé:
Ho va tén thu trusng: )
bia chi: Tinh/thanh pho:
bién thoai: Fax:

Website:

6. Tong kinh phi mua két qua nghién cau khoa hoc va phat trién cong nghé (triéu dong) :
Trong do, tir ngan sach Nha nudc (triéu dong):

7. Hinh thic mua:
O Quyen s hitu két qua nghién cau khoa hoc va phat trlen cong nghé
[ Quyén sir dung két qua nghién ctiu khoa hoc va phét trién cdng nghé

8. Linh vuc nghién ctu:

9. Tom tat thong tin két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién cng nghé:

10. Dia chi, pham vi g dung K&t qua nghién cau kKhoa hoc va phat trien cong nghe:

I1.Ngay ...... thang ... nam ........ dang ky ket qua hghien ciu Khoa hoc va phat trien cong nghé.

THU TRUONG TO CHUC MUA KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
(Ky, ghi 8 ho tén va dong dau)




TT 11//2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHUC VU HANH CHINH CONG (hoic) NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Dic 1ap - Ty do - Hanh phic

Sb:..../,TTPVHCC(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

THED NNAN DO SO CUA: vvvvereeveereeeeeeeeeeeee e eseessssse s e sses s s s s s e oo
DA CHEL oo -
SO dign thoai:........coovvririiniinnne, Email........................ Noi dung yéu cau giai quyet:

Thanh phan ho so nop gom:

1 | Phiéu ding ky két qua thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

2 | Bao céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

3 | Bao cdo tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

4 | Dit liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phu luc (quyén + ban dién ti):

5 | Ban do (néu co):

6 | Ban vé& (néu co)

7 | Anh (néu co):

8 | Tai liéu da phuong tién (néu co)

9 | Phan mém va dix liéu (néu co):

10 | Tai liéu khac (néu co)

11 | Phiéu mé ta cdng nghé (Mau 08) (néu co)

12 | Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thic két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va céng nghé

13 | X&c nhan vé viéc sap xép th tu tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu




(néu cd)

14 | Van ban ciia co quan ¢ tham quyén xac nhan vé su thay dbi ca nhan tham gia
nhiém vu (néu co)

11 | Vian ban x&c nhan nop don diang ky bao ho quyén so hitu tri tué (néu co)

12 | Van ban xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé caa co quan
quan Iy nha nudc vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén (doi voi két qua thuc
hién nhiém vu khong str dung ngan sach nha nudc).

SO TwONG N0 SO e (bo)

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh La:............ ngay

Thoi gian nhan ho so:.....gio. ....phit, ngdy........ thang.....nam

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ......... gio, phut, ngay....... thang...... nam

V40 S6 theo dbi hd so, Quyen sb..................... SOt AW, ..o,
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi g ho tén)

( Chit ky s6 ctia nguoi tiép nhan ho so néu 1a bieu mau dién tir)

Ghi chu:

1. Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé thdng thdng tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va gidy he tra két
qua hd so duoc Iap thanh 2 ban; mot ban giao cho ca nhan ndp hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua
dich vu buu chinh c¢ong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg; mot ban chuyén kém theo Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét hd so va duoc luu lai tai Trung thm hanh chinh cdng/ Bo phan Mot cira;

2. T6 chirc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot cira hoic tai nha
(hozc try s& ciia td chirc) qua dich vy buu chinh.
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8. Quy trinh khai bao thiét bj X-quang chan doan y té ( QT.08 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay qui dinh trinh ty va cach thirc cho viéc khai bao thiét bi

1 X- quang chan doan trong Y té.
Pham vi:
2 | Ap dung ddi vai to chirc, cac nhan c6 nhu cau khai béo thiét b X - quang chan
doan trong y t&; cong chirc S& Khoa hoc va Cong nghg.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophéply

1. Luat Nang heong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/NB-CP ngay 09/12/2020 cuia Chinh phu quy dinh vé viéc tién
hanh cong viéc bac xa va hoat dong dich vu hd tro tng dung ning luong nguyén ti;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi, Ié phi trong linh vure ning luong nguyeén tir;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chi nhiém Vin
phong Chinh phi hudng dan thi hanh mat s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nim 2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

5. Thong tur 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020
ctia Chinh phit quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc bic xa va hoat dong dich vu hd trg
ung dung nang luong nguyén tir;

6. Thong tu s6 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong
nghé bai bo mot sé van ban quy pham phép luat do Bo trusng Bo Khoa hoc va
Cbng nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh sb 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP sb 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 cua UBND Thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sb 3204/QP-UBND ngay
21/6/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an moi, sira doi bo
sung va thay thé viéc tly quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy
ciia UBND thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 619/QP-UBND ngay 31/01/2024 cia UBND thanh ph Ha Noi vé
viéc tiép tuc ty quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC linh vyc ning
luong nguyén tir, an toan bic xa va hat nhan va Tiéu chuan do luong chét luong thude
tham quyén giai quyét cia UBND TP Ha Noi.

9. Quyét dinh s6 5473/QB-UBND ngay 17/10/2024 caa UBND thanh phd Ha Noi Ve
viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, b sung trong linh vyc Hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢; Nang luong nguyén tir, an toan bac xa va hat nhan; Tiéu
chudn do ludng chat luong; S& hitu tri tué thude tham quyén giai quyét caa S& Khoa hoc
va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban Ban
chinh sao

Phiéu khai béo thiét bi X-quang chan doéan y té theo Mau s6 07

Phuy luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

3.3

S6 lwong hé so

01 bo

3.4

Thai gian xir ly

05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so khai bao

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- B9 phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh - So Khoa hoc va
Co6ng nghé Ha Noi: S6 258 V6 Chi Cong - Xuéan La - Tay Ho - Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic
Cdng Dich vy cong thanh phé Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh

3.6

Phi, 1 phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/ Két qua

Buoc

Tiép nhan ho so:

Bo phan Tiép nhan va tra
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh tiép nhan ho so
theo quy trinh
QT.QLVP.05 quy trinh
mot cua.

Chuyén hd so cho phong
chuy&n mén va Phiéu kiém
soat qua trinh gidi quyét ho
so (Mau sé 05 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

TNHS&TKQ

1/2
ngay

Phiéu kiém sodt quéa
trinh giai quyét ho so
(Mdu sé6 05 Théng tir
01/2018/ TT-VPCP)

Phan cong xir ly ho so:
Sau khi Nhan hd so tir Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh  (TNHS&TKQ),
Lanh dao phong Phén cong
cho chuyén vién phong xur
.

Lanh dao
phong

1/2 ngay

- Phiéu kiém soét qua
trinh gidi quyet ho so
(Mau so 05 Thong #r
01/2018/ TT-VPCP);
- Hb so theo muc 3.2
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Buoc

Tham dinh ho so:

Chuyén vién duoc giao thu
ly kiém tra ho so, trinh lanh
dao phong xem xét; cap
nhat théng tin vao Hé
thong thong tin mot cua
dien tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Néu sau khi kiém tra, ho
so khong du diéu kién giai
quyét, chuyén vién dugc
giao thu Iy hd so bao cao
lanh dao phong xem xét tra
lai hd so, thong bao bang
van ban néu rd ly do tu
chéi giai quyét theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi
quyét hé so (Mau sé 03
Thong tr 01/2018/TT-
VPCP) d¢ guri cho t6 chuc,
ca nhan théng qua Bo phan
TNHS&TKQ. Thoéng bao
duoc nhap vao muc tra két
qua cua Hé thong théng tin
mot cira dién t. Thoi han
thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo
quy dinh.

- Trong truong hop dé ho
so qua thoi han giai quyét
can bo chuyén moén trong
thoi han cham nhit 02 ngay
trudc ngay hét han phai
trinh 1anh dao phong théng
bdo bang vin ban cho B
phan TNHS&TKQ va gui
van ban xin 15i to chic/ ca
nhan, trong do ghi ro 1y do
qué han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu xin 14i va hen
lgi ngay tra ket qua (Mau
o 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP).

- Trong trudng hop hd so
dat yéu cau: lap dy thao To
trinh  (BM-ATBX-01-02);

Chuyén vién
Phong chuyén
mén  (duoc
lanh dao
phong  phén
cbng)

01 ngay

- Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho so
(Mdu sé6 03 Théng tir
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mdu sé 04 Théng tr
01/2018/TT-VPCP);

- BM-ATBX-01-01:
Bién ban tham dinh ho
SO;

- BM-ATBX-01-02: To
trinh;

- Mau s6 01, PLVI,
ND142/2020/NDb-CP:
Giay xac nhan khai béo.
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du thao Giay xac nhan khai
bdo (Mdu sé 01, PL VI
Nghi dinh 142/2020/ND-
CP), trinh 1anh dao phong.

Kiém tra hd so;, to trinh:

- Néu ddng y: ky to trinh,
ky nhay trén Gidy xac nhan
khai bao truéc khi Lanh
dao S& ky phé duyét.

- Néu hé so khong du diéu
kién giai quyét gui Phiéu tir
choi tiép nhdn gidi quyét ho
so (Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP) néu rb
ly do khong cap gidy xac
nhan khai bdo qua phan
mém g cho B phan

Lanh dao

- H6 so theo muc 3.2;

- Phicu tir choi tiép
nhan giai quyet ho so
(Mau so 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trda két qua
(Mau so 04 Thong tu

B‘g’c TNHS&TKQ va tra lai hd | Phong chuyén | 01 ngay | 01/2018/TT-VPCP);
SO. mon - BM-ATBX-01-01:
- Néu khdng d@ng y Bién ban tham dinh ho
chuyén lai chuy@n vién xu 50;
ly. - BM-ATBX-01-02: To
- Néu qué han giai quyét ho trinh ;
so: Gui Phiéu xin 16i va - Méu s6 01, PLVI,
hen lai ngay tra ket qua ND142/2020/Nb-CP:
(Mau so 04 Théng tu Giay xac nhan khai béo.
01/2018/TT-VPCP) néu rb
ly do qua han va hen lai
thoi han tra két qua lan sau
qua phan mém gui cho Bo
phan TNHS&TKQ.
Kiém tra ndi dung to
trinh va hd so:

.| - Néu ddng y: ky Gidy xac 3 e ¢
Buge nhan khai bao. Lanh dao S6 | 01 ngay H,O 30 to t_rln[\, Giay
4 . \ , xac nhan khai bao.

- Néu khong dong Vv:
chuyén lai Lanh dao Phong
chuyén mon xu ly.

Bugc | Chuyén ket qua Lanh  dao - Phiéu tr chdi tiép

5 | Phong chuyén man chuyén | Phong chuyén | 01 ngay | nhan giai quyét ho so

két qua giai quyét TTHC

mon

(Mdu sé 03 Théng tr
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dén Bo phan TNHS&TKQ 01/2018/TT-VPCP);

va Bo phan TNH_§&T!§Q - Phiéu xin 15i va hen
ky nhan vao Phieu kiem lai ngay tra két qua
soat qua trinh giai quyet ho (Mdu s6 04 Théng tu
so' (Mau so 05 Thong e 01/2018/TT-VPCP);
01/2018/TT-VPCP).

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mdu sé 05 Théng tr
01/2018/TT-VPCP);

- Mau sé 01, PLVI,
ND142/2020/ND-CP:
Giay xac nhan khai béo.

Théng ké va theo doi: Cong chuc thy | .,
Budc | - Théng ké cac TTHC thyc | Iy HO so/Bo ﬁ'oh S& theo d6i he
_ ] 3 . > | han 0 theo di ho
6 | hién tai don vi vao phan | phan TNHS & | ° 050
x chinh
mém. TKQ
4 | Biéumau

1. Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y té theo Mau s6 07 Phu luc 111 Nghi
dinh 142/2020/ND-CP

2. Biéu mAu theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu
so 01/2018/T 'I:-VFfCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong
Chinh pha (Mau s6 01-06):

- Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi h6 so (MAu s 06).
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9. Quy trinh cap gidy phép tién hanh cdng viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang
chin dodn y & (QT.00 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh cho viéc Cép
1 | Gidy phép tién hanh cong viéc buc Xa (sau day goi tat 1a Glay phép) cho céc t6
chiic, c& nhan sir dung thiét bi X- quang chan doan trong y té.

Pham vi:

2 Ap dung dbi vai t6 chuc, cac nhan 6 nhu cau Cap glay phép tién hanh cong viéc
birc xa-sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té; cong chic Sé Khoa hoc va
Cong nghé.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

1. Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phii quy dinh vé
viéc tién hanh cong viéc buc xa va hoat dong dich vu ho trg ng dung nang
luong nguyeén tur;

3. Thong tur s 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi, I phi trong linh vuc nang
luong nguyeén tur;

4. Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 veé thuc hién co che mét cira, mot
cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua By Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan thi hanh maot s6 dieu cua Nghi dinh so 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc birc xa va hoat
dong dich vu ho trg ing dung nang lugng nguyén ti;

6. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua By Khoa hoc va Cong
nghé béi bo mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo truong Bé Khoa hoc va
Cbng nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QD sb 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 cua UBND Thanh phd Ha NOi; Quyét dinh s6 3204/QP-UBND ngay
21/6/2024 cua UBND thanh pho Ha Noi Vvé viéc phé duyét phuong an méi, sira doi bo
sung va thay thé viéc uy quyen trong giai quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi quan
ly caia UBND thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc tiép tuc ty quyen cho Sé Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC Iinh vuc ning
lwong nguyén tir, an todn bic Xa va hat nhan va Tiéu chuan do luong chét lwong thudc
tham quyén giai quyét cia UBND TP Ha Noi.

9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Vé
viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh duoc stra doi, b sung trong linh vuc Hoat
dong khoa hoc va c@ng ngh¢; Nang luong nguyén tir, an to@n birc xa vé} hat nhan; Tiéu
chuan do ludng chat luong; So hiru tri tué thuoc tham quyen giai quyet cua So Khoa
hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

1. DBon dé nghi cap Gidy phép tién hanh cang viéc buc xa theo
Mau s6 01 Phy luc 1V Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

2. Phiég khai béo nhén vién bac xa va nguoi phu trach an toan
theo Mau s6 01 Phu luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

3. Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y té theo Mau s
07 Phu luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

4. Bao cao danh gia an toan chimg minh dap tng da cac diéu
kién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Nghi dinh 142/2020/ND-
CP. Bao cdo danh gia an toan thuc hién theo Mau s 05 Phy luc
V Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

5. Ké hoach ung phd su ¢ thuc hién theo quy dinh tai Phu luc
I1 Nghi dinh 142/2020/ND-CP

6. Ban sao ctia mot trong cac loai giay to sau: Quyét dinh thanh
lap t6 chic; Gidy chiang nhan dang ky doanh nghiép; Giay
chiing nhan déng ky dau tu; Gidy ching nhan dang k}'/ hoat
dong khoa hoc va cong nghé; Cac loai giéy to khac co gia tri
tuwong duong. Truong hop glay to bi that lac phai c6 xac nhan
cta co quan ban hanh hoic cip loai gidy to do.

7. Ban sao Chung chi nhén vién birc xa cta nguoi phu trach an
toan. Truong hop ngudi phu trach an toan chua c6 chung chi,
phai nop ho so dé nghi cap Ching chi nhan vién bac xa theo
quy dinh tai Biéu 35 Nghi dinh 142/2020/NB-CP cling hd so dé
nghi cap Giay phép tién hanh cong viéc bic xa.

8. Ban sao Gidy chting nhan dao tao an toan buc xa caa nhan
Vién buc xa.

9. Ban sao tai liéu ctia nha san xuat c6 théng tin vé thiét bi X-
quang chan doan y té nhu trong phiéu khai bao. Truong hop
khong c6 tai liéu ciia nha san xuit vé cac thdng tin nay, to chuc,
ca nhan d& nghi cap gidy phép phai nop két qua xac dinh théng
s6 ki thuat cua thiét bi.

10. Ban sao Gidy chiing nhan kiém dinh thiét bi X- quang chan
doan y t€.

11. Ban sao Bién ban kiém xa.

3.3

S6 hrong ho so

01 bo

3.4

Thei gian xir ly

24 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é va phi, 1¢ phi

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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- Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh - S¢ Khoa
hoc va Cong nghé Ha Noi: S6 258 V& Chi Cong - Xuan La - Tay HS - Ha Noi.

- Ping ky truc tuyén tai Dich vy cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
hozc Cong Dich vu cdng thanh phd Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh
3.6 | Phi, I& phi
Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B Tai chinh
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh t Trach Thot | g | mau/ Két qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so:
E? phan ‘Tiép nhan r:’f" tra - Gidy tiép nhan hd so
ot q“a,g'a'.ﬂuyetﬂt uktuc va hen tra ket qua (Mau
hanh chinh tiép nhan ho so £ .
h inh OT OLV/P.05 so 01 Thong tu
tueot?‘ll:%t;;rjt (Sra.Q | BO phan 1/2 nga OU2018/TT-VPCP;
0 . iy .2 . .
qhy 2 1 so cho he TN&TKQ 91 phidu kiém soat _qua
Ch uyen 1o so Igh(')"pk(')?g trinh giai quyét hd so
| chuyen ,man:’a. e {er]m (Méu sé 05 Thong tu
Budéc | soat qua trlr], glal quyet ho 01/2018/TT-VPCP).
1 so (Mau so 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP).
Phan cong xir Iy ho so:
Sau khi Nhan ho so tr Bo - Phieu kiém sodt qué
phan Tiép nhan va tra ket | 5 4 0 trinh giai quyet ho so
qua giai quyét thu tuc hanh Phon g 1/2ngay | (Mau so 05 Thong tr

chinh (TNHS&TKQ), Lanh
dao phong Phan céng cho
chuyén vién phong xir ly.

01/2018/TT-VPCP). -
Ho so theo muc 3.2
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Buoc

Tham dinh ho so:

Trong thoi han 7 ngay ké tir
ngay nhan hd so, can bo
dugc phan cong tién hanh
xem xét, tham dinh tai liéu
cua hd so:

- Truong hop hd so chwa
diy da, hop &, can bo
chuyén moén duoc giao thu
Iy hd so bao cdo lanh dao
phong xem xét théng bao
bang van ban néu rd 1y do,
ndi dung can bd sung hd so
theo mau Phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién ho so
(Mau sé 02 Théng te
01/2018/TT-VPCP) dé giri
cho t6 chuc, ca nhan théng
qua Bo phan TNHS&TKQ
va trén phan mém cho dén
khi t6 chuc, cad nhan bd
sung hd so day du, hop 18 s&
tiép tuc xir Iy hd so.

- Trudong hop hd so khong
du diéu kién giai quyét hoic
bo sung khong dang quy
dinh chuyén vién duogc giao
thu Iy hd so bao cao lanh
dao phong xem xét tra lai
hd so, théng bao bang vin
quyét theo mau Phiéu tir
chai tiép nhdn gidi quyét ho
so (Mdu s6 03 Thong tw
01/2018/TT-VPCP) dé gui
cho t6 chuc, ca nhan thong
qua Bo phan
TNHS&TKQ. Théng bao
duoc nhap vao muc tra két
qua cua Heé thong thdng tin
mot cira dién tir. Thoi han
thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo
quy dinh.

- Truong hop dé ho so qua
thoi han giai quyét, can bo
chuyén mon trong thoi han

Chuyén vién
(duoc lanh
dao phong
phan cong)

07 ngay

- Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so
(Mdu sé 02 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(Mdu s6 03 Théng tir
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mdu s6 04 Théng tir
01/2018/TT-VPCP):

- BM-ATBX-02-01.:
Bién ban tham dinh ho
SO.
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cham nhat trudc khi hét han
02 ngay, phai trinh lanh dao
phong thdng bao bang vin
ban cho Bo  phan
TNHS&TKQ va gui van
ban xin 1i to chirc/ ca nhan,
trong do ghi 10 ly do qua
han, thoi gian d& nghi gia
han tra két qua theo mau
Phieu xin 161 va hen lai
ngay tra két qua (Mdu sé 04
Thong e 01/2018/TT-
VPCP).

- Truong hop hd so dat yéu
cau: Lap Bién bdn thdm
dinh hé so (BM-ATBX-02-
01) va chuyén sang budc
tham dinh diéu kién dam
bao an toan burc xa.

Buoc

Tham dinh diéu kign dam
bao an toan burc xa:

Trong thoi gian 09 ngay tur
khi ho so day du va dat yéu
cau chuyén vién dugc phan
cong, tién hanh tham dinh
diéu kién dam bao an toan
bic xa theo mau Bién ban
tham dinh diéu kién an toan
buc xa (BM-ATBX-02-02).

- Néu to chuc, ca nhan
khong dam bao diéu kién an
toan burc xa: Bao cao lanh
dao phong xem xét tra lai
hd so, théng bao bang vin
ban néu rd ly do tir chéi giai
quyét theo mau Phiéu tir
chai tiép nhdn gidi quyét ho
so (Mau sé 03 Théng te
01/2018/TT-VPCP) dé gui
cho t6 chic, c& nhan thong
qua Bo phan
TNHS&TKQ.

- Néu t6 chtc, c4 nhan dam
bao diéu kién an toan bic
Xa: Soan thao To trinh (BM-
ATBX-02-03), dy thao Gidy
phép tién hanh cong viéc

Chuyén vién
phong
chuyén mon

09 ngay

- Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
(Mdu sé6 03 Thong nr
01/2018/TT-VPCP);

- BM-ATBX-02-02:
Bién ban tham dinh
diéu kién an toan buc
Xa;

- BM-ATBX-02-03: To
trinh phé duyét Gidy
phep;

- Mau s6 02 PL VI,
Nb 142/2020/Nb-CP:
Giay phép tién hanh
cong viéc bic xa
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bic xa theo (Mau so 02
Phy luc VI, Nghi dinh
142/2020/ND-CP) kém hd
so trinh lanh dao Phong.

Kiém tra hé so, to trinh:

- Néu déng y: Ky To trinh,
ky nhay trén Gidy phép
trude khi Lanh dao ky phé
duygét.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét gui Phiéu tir
chai tiép nhdn gidi quyét ho
so (Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP), néu rd
ly do khong cap gidy phép
tién hanh cong viéc buc xa

- Hd so theo muc 5.3;

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mdu sé 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mdu sé 04 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- BM-ATBX-02-01:

Bugc | U8 phan mém gui cho Bo | Lanh  dao Bién ban tham dinh ho
4 phan TNHS&TKQ va tra | Phong 03 ngay | so;
lai ho so. chuyén mon - BM-ATBX-02-02:
- Néu khong dong VY: Bién ban tham dinh
chuyén lai chuyén vién xu dieu kién an toan buc
ly. Xa,
- Néu qua han giai quyét ho - BM-ATBX-02-03: T
so: Gui Phieu xin loi va hen trinh phé duyét Giay
lai ngay tra ket qua (Mau phép;
so 04 Thong tw 01/2018/TT- - Mau s6 02 PL VI,
VPCP) néu rd ly do qua han ND  142/2020/ND-CP;
qua lan sau qua phan mem cong viéc bic xa
gui cho B6  phan
TNHS&TKOQ.
Kiém tra ndi dung to -Ho so'theo muc 3.2 ‘
trinh va hd so: - BM-ATBX-02-03: _-I:Of
. |- Néu dong y: Ky Giay tr|n,h. phe duyet Giay
Budc . ~ \ \ phép;
phép Lanh dao S¢ | 03 ngay Y 4
® | Ny kisne ddng v - Miu s6 02 PL VI,
. Khong - dong Y- ND  142/2020/ND-CP:
Chuyeén lai Lanh dao Phong 2 Y SN
A A Giay phép tien hanh
chuyén mon x ly. A A
cdng viéc buc xa
Chuyén két qua - Phicu tir chéi tiép
| Phong chuyén mon chuyén | [xih dao nhan giai quyet ho so
Budc két qua giai quyét TTHC Phong ot ngdy (Mau so 03 Thong tw
6 | ¢én Bo phan TNHS&TKQ chuyén mon 01/2018/TT-VPCP);

va Bo phan TNHS&TKQ
Ky nhan vao Phieu kiem

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
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soat qua trinh gidi quyet ho (Mau s6 04 Théng tr

so (Mau sé 05 Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP);

01/2018/TT-VPCP)7 - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau s6 05 Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP);

- Mau s6 02 PL VI,
Nb 142/2020/ND-CP:
Gidy phép tién hanh
cbng viéc buc xa.

Théng ké va theo doi: Cong chic | ~..
Buéc | Théng ké cac TTHC thyc | thu Iy HO ﬁ'oh S6 theo ddi hé
| . [y : : an 6 theo dBi ho
7 | hién tai don vi vao phan | so/BP TNHS chinh ° o
mem. & TKQ
4 Biéu mau

1. Pon dé nghi cap Giay phép tién hanh cong viéc bic xa theo Mau s6 01 Phy luc
IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP

2. Phiéu khai béo nhan vién buc xa va ngudi phuy trach an toan theo Mau sb 01
Phu luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP

3. Phiéu khai béo thiét bj X-quang chan doan y té theo Mau s6 07 Phu luc 111
Nghi dinh 142/2020/NDb-CP

4. Bao cao danh gia an toan chimg minh dap tng du cac diéu kién theo quy dinh
tai khoan 2 ?iég 8 Nghi dinh 142/2020/NDb-CP. Bao cao danh gia an toan thuc
hién theo Mau s6 05 Phu luc V ctaa Nghi dinh 142/2020/NDB-CP

5. Ké hoach ting ph6 su ¢b thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 11 cua Nghi dinh
142/2020/NDB-CP

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh kem theo Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong
Chinh pha (Mau so 01-06):

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién ho so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho so (MAau s6 05);

- S6 theo di hd so (MAu s6 06).
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Madu sé 01,
PL IV ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

DPON DPE NGHI CAP GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA
(Str dung thiét bi X-quang chan doan y t&)

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi CAp GiAY PREP: «.....oeieeeeee e
2. DIaChi lEN 1aC: .. .

3. S diénthoai: ........................ 8. SOFAX: .
D E-Mall: .
6. Nguoi ding dau t6 chic:

S HO VA BN,
F O VU e
- S6 gidy CMND/CCCD/HG chiéu: ...... Ngay cap: ...... Co quan cap: ..............
7. D& nghi cap gidy phép tién hanh cong viéc buc xa sau:

TT Tén cong viéc birc xa Pia diém tién hanh cong viéc bic xa

1

2

8. Cac tai liéu kém theo:
1)
)
weeey NAY ... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CANHAN
PE NGHI CAP GIAY PHEP
(K, ghi 18 ho tén va dong dau)



96

Mau s6 01, PL 111

ND142/2020/ND-CP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
PHIEU KHAI BAO NHAN VIEN BUC XA
l. THONG TIN TO CHUC, CANHAN KHAI BAO
1. TEN O ChTC, CATNAIL ...ttt
2. bia chi lién Iac ..............................................................................
3. S8 dieN thOL: ..., 4. SOFAX: veveee e
5. E-mail: S e e
II. NGUOI PHU TRACH AN TOAN
L HO VAN e
2. Ngay thang nam sinh: ........................... 3.Giditinh: ...
4. S5 CMND/CCCD/Hb chiéu: .............. Ngdy cap: ........... Co quan cap:.
5. Chuyén nganh dao BAOT it
6. Phong/khoa/phén xuong dang lam vi€e: ...,
Sb AIENThOQL: ...
7.S6 quyet dinh b nhiém phu trach an toan: ............... Kyngay:........ccoenenn.
8. Glay ching nhan dao tao veé an toan bac xa:
-S4 giay ching DAL . e,
= INGAY CAP: ..
S TO CNUC CAD: e
9. Chirng chi nhan vién buc xa':
-S4 Chitng Chi: ... ..o
SINQAY CAP: ..
R OO0 | L33 o7 1o
111. NHAN VIEN BUC XA KHAC
TONG SO .. nhan vién
| Nam | cigi | Cngnhan | opena chinhan| SMYWYeN | cang vige
TT | Hovatén . . dao tao an toan A nganh dao | _. <n
sinh | tinh , Vvién bic xa dam nhiém
birc xa ‘ tao :
1 S6 ching nhan:  [S6 chang chi:
Ngay cap: Ngay cap:
T6 chuccap:  |Co quan cap:
2
3

NGUOI LAP PHIEU

(Ky, ghi rd ho tén)

.., hgay...

thang....nam... ...

NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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MAu sb 07, PLIII
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE

l. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TAN O ChTC, CATNAN: «...oeeeee et
2. bia chi lién Iac .............................................................................
3. 50 i8N thOL: «.vvvvvveeeeeeeeeeeee . 4. SOFEX: e
O Ermalls ..o
IL. PAC TINH CUATHIET BI

L TBAENICE DI .o
2. Ma hiéu (MOdEL): ...
3. Hang, not san XUAL: oo
A NEI SAN XUAL: © oo,
5. DN AP CUC Al (KV): ettt
6. DONG CUC Qa1 (INA): .ttt e
7. Muc dich st dung: i .

o Soi, chup chan doan tong hop o Soi, chup chan doan c6 tang sang truyen hinh
o Chyp vU 0 Chup rang

0 Po mat do xuong 0 Chup cit 16p vi tinh

o Chup thay

0 Muc dich khac (ghi r0):

8. Co dinh hay di dong:

0 Cé dinh o Di dong

9. Noi dat thiét bi co dinh:

III. PAU BONG PHAT TIA X

LMahieu (Model): ...
2. Sb Xé-Ti (Serlal NUMDBEN): ...,
3. HAng, nO1 SAN XUAL: ......ooieiti i
4. Nam san Xuat ...............................................................................
IV. BAN PIEU KHIEN

1. Mahiéu (Model): ........oooiiiiiii
2. S6 xé-ri (Serlal NUMDBEN): ...
3. Hang, no1 SAN XUAL: ......oviiiiii i
A NEM SAN XUAL: ..o e

V. BQ PHAN TANG SANG (dbi véi thiét bi ting sang truyén hinh)
1. Ma hiéu (Model) ...........................................................................
2. Sb Xé-ri (Serlal NUMDBEN): ...
3. HAng, nOT SAN XUAL: ......ooieii i
A NEI SAN XUAL: © oo e

.., Ngay....thang....nam... ...

NGUOI LAP PHIEU NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
(Ky, ghi r6 ho tén) CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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Mau sb 05, PL VV
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

(bia danh), thang ... nam ...
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TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

TO CHUC, CANHANDENGHI
(Nguoi dirng dau to chire ky, ghi ho tén, dong dau)

(Pia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Str dung thiét bi X-quang chin do4n trong y té)

Phan 1. Té chike, ca nhan dé nghi cip gidy phép

1. Théng tin vé t6 chic, c& nhan

- Tén t6 chtrc, c4 nhan dé nghi cAp GIAY PhéP: ......oovveeeiii e

- Pia chi tru s& chinh; dia chi lién lac (néu khac dia chi tru so chinh): .........

- S6 dién thoai; S6 Fax, E-mail: .............cooeiviiiiiiiiiieeeeiiiiiiiiieea

- Dia chi noi tién hanh cNG VIEC DTC Xa: ....evvveeeeeee e

2. Théng tin vé nguoi dimg dau

CHO BN L

F O VU e

- Dia chi lién lac; s6 dién thoai; s6 Fax; E-mail: ........ovevvnveeeeiiieienii,

3. Thong tin vé nguoi phuy trach an toan

FHO BN, e

- Dia chi lién lac; s6 dién thoai: E-mail: .........ouveee s

-Trinh d0 ChuYEN MON: ... .. e

- Chimg nhén dao tao an toan birc xa (s6 gidy ching nhan dao tao an toan birc Xa, noi cip va ngay
capgiay ching nhan): ...........cooiiiiiiiie

- Ching chi nhan vién bc xa (s6 ching chi, noi cap, ngay cap): ...............

Phan I1. Té chirc quan ly

1. So d6 t6 churc va vi tri cac phong ban, don vi clia co s truc tiép tién hanh cong viéc bic xa.

2. Liét ké cac van ban phép luat lién quan duoc &p dung lam can cir, bao gom:

- Luat Nang lugng nguyén tir;

- Nghi dinh, nghi qyyét cua Chinh phu, quyét dinh, chi thi cia Tha tuéng Chinh pha, thong tu cua
B0 truong, quy chuan ky thuat quoc gia vé bao dam an toan birc xa lién quan;

3. Danh myc ho so can luu giir; bién phép va phan cang trach nhiém Iap, quan 1y, hou giir va cap
nhat ho so lién quan.

Phan 111. C4c bién phap bao dam an toan bic xa

1. M0 ta cong viéc btrc xa

- Muc dich cong viéc buc xa;

- Mat bang khu vuc tién hanh cong viéc buc Xa.

2. M6 ta cac bién phap bao vé chdng chiéu ngoai

- Céch thirc thiét lap khu vuc kiém soat, khu vuc giém st va bién phap kiem soat nguoi ra vao khu
vuc nay (kiém soat hanh chinh, bién canh bao, tin hi¢u canh béo);

- Quy dinh vé viéc ghi nhat ky sir dung, bao dudng, sira chita;

- Thuyét minh céc bién phap che chan birc Xa tai noi sir dung thiét bi X-quang, bao dam muc liéu
btrc xa tiém nang cua méi truong lam viéc trong thuc té (khéng tinh phdng burc Xa tu nhién) nhu sau:
+ Trong phong diéu khicn hodc noi dét ta diéu khién cua thiét bi X-quang chan doén trong  té (trir
doi vai thiet bi X-quang di dong) khong vurot qua 10 puSv/gio;

+ Moi vi tri bén ngoai phong dat thiét bi X-quang chan doan trong y té noi cong chung di lai, nguoi
bénh ngoi cho va cac phong lam viéc 1an can khong vuot qua 0,5 pSv/gio;
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+ Truong hop phong dat thict bi X-quang chan doén trong y té lien ké khoa san, khoa nhi hogc nam
trong khu dan cu, lién k§ nha Y hoac noi lam viéc phai bao dam suat lieu buic xa ¢ tat ca cac diém do
bén ngoai phong dat thiet bi bang phdng buc xa tu nhién.

- Thuyét minh céc trang thiét bi bao ho c& nhan va cac dung cu khi tién hanh cong viéc birc xa, bao
dam:

+ Thiét bj X-quang can thigp phai c6 céc tim che chan bang cao su chi Ip tai ban nguoi bénh dé che
chan céc tia birc xa anh hudng dén nhan vién va hé che chan trén thiét bi dé bao vé mat va tuyén
giap cua nhan vién khi theo doi nguoi bénh;

+ C6 tap dé cao su chi cho nhan vién van hanh thiét bi X-quang chup rang toan canh, chup X-quang
tong hop, thiét bi X-quang tang sang truyen hinh, X-quang di dong, thiét bi chup cat 16p vi tinh;

+ C6 tap dé cao su chi, tim cao su chi che tuyén gidp, kinh chi, ging tay cao su chi cho nhan vién
van hanh thiét bi X-quang can thiép, bac sy, nhan vién lam viéc trong phong dat thiéet bi X-quang can
thiép va chup mach.

Phan IV. Kiém soét liéu chiéu xa nghé nghiép va sitc khée nhan vién bic xa

- Néu 15 quy dinh ndi b vé viéc sir dung liéu ké ca nhan; tan suét do, don vi cung cap dich vu do
lieu chiéu Xa ca nhan; cach thfrc lap va‘quén ]y ho so lieu chiéu xa ca nhan caa nhan vién buc xa;
quy dinh vé viéc thong bao két qua do lieu chiéu xa c& nhan cho nhan vién buc xa;

- Liét k& danh sach nhan vién biic xa dugc do liéu chiéu xa ca nhan;

- Néu 15 quy dinh vé kiém tra strc khoe khi tuyen dung va kiem tra sac khoe dinh ky cho nhan vién
buc xa; tan suat kiem tra.

Phan V. Bao dam an toan biic xa ddi véi bénh nhan

- Quy dinh Vvé bao dam an toan buic xa ddi véi bénh nhan

Phan VI. C4c tai liéu kém theo

- So @6 mat bang tong thé noi cong viéc buc xa duoc tién hanh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém nguoi phu trach an toan;

- Ban sao hop dong dich vu do liéu chiéu xa c& nhan;

- Noi quy an toan birc xa; quy trinh sir dung thiét bi X-quang.
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NQI DUNG KE HOACH UNG PHO SU CO BUC XA CAP CO SO

(Kém theo Ngh dinh sé .../2020/NP-CP
ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phui)

NQI DUNG KE HOACH UNG PHO SU CO BUC XA
TRONG TRUONG HQP KHONG PHE DUYET

K& hoach wng pho sw co doi véi co sé sir dung thiét bi X-quang chan doan y té va thiét bj
phat tia X khac

1. Can cu phép ly.
2. Tréach nhiém bao céo su ¢6 khi c6 nguoi bj chiéu xa qua lidu.
3.Béocdo két thic sy co: Noi nhan, thoi gian gur, ndi dung cua bdo co (hoat dong khic phuyc su
co da thuc hién, hau qua su o, danh gia lieu birc xa, két luan va kién nghi).
4. Quy dinh ve trach nhiém, phuong phép danh gi4 liéu va theo ddi sirc khoe ciia ca nhén bj chieu
Xa qud lieu.
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10. Quy trinh gia han giay phép tién hanh cong viéc bic xa - Sir dung thiét bj
X- quang chan doan trong y té (QT.10 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh cho viéc gia

1 | han Giay phép tién hanh cong viéc bac Xa (sau day goi tat la Glay phép) cho cac
t6 chirc, ca nhan sir dung thiét bi X - quang chan doan trong y té
Pham vi:

) Ap dung ddi véi t6 chuc, cac nhan ¢6 nhu cau xin gia han Giy phép tién hanh
cong viéc buc xa-sur dung thiét bi X-quang chan doan trong y t&; cong chuc So
Khoa hoc va Cong nghé.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
viéc tién hanh cdng viéc birc xa va hoat dong dich vu ho trg ung dung nang
luong nguyén tir;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang
lugng nguyén tu;

4. Théng tu s6 01/2018/T T-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhigm
Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 veé thuc hién co ché mot cira, mot
cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan thi hanh mot so6 dieu cua Nghi dinh s6 142/2020/Nb-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh veé viéc tien hanh céng viéc buc xa va hoat
dong dich vu ho tro tng dung nang lugng nguyén tur;

6. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua B Khoa hoc va Cong
nghé bai bo mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo truong Bo Khoa hoc va
Cbng nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngdy 25/11/2022 ciia Chii tich UBND thanh
pho Ha Noi thong qua phuong dn don gidn hda thu tyc hanh chinh thugc tham
quyén giai quyet cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé¢ thanh pho Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QD sb 6680/Qb-UBND ngay
29/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay
21/6/2024 cua UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an mdi, stra doi bo
sung va thay thé viéc try quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh thuée pham vi quan
ly ctia UBND thanh phd Ha Noi;

9. Quyét dinh s6 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc tiép tuc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC linh virc ning
Tugng nguyén tir, an toan bic Xa va hat nhan va Tiéu chuan do Tuong chat luong thudc
tham quyén giai quyét cia UBND TP Ha Noi.

10. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi
Vé viéc cong bd danh muyc thii tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung trong linh vyc
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Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Nang lugng nguyén tir, an toan bac Xa va hat nhan;
Tiéu chuan do ludng chat Tuong; S hitu tri tué thudc tham quyeén giai quyét cia So
Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi.

32 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh sao
1. Bon d nghi gia han gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc IV «
Nghi dinh 142/2020/ND-CP.
2. Phiéu khai bao ddi v6i nhan vién bitc xa hogc nguoi phy X
trach an toan buc Xa (neu c6 thay doi so voi ho so dé nghi
cap giay phép gan nhat) theo Mau s6 01 Phu luc 11 Nghi
dinh 142/2020/ND-CP
3. Béo cdo danh gid an toan buc Xa theo M?quSé 05 Phl_l‘ luc X
V Nghi dinh 142/2020/ND-CP (n€u c6 thay doi so véi ho so
dé nghi cap giay phép gan nhat)
4. Ban sao Gidy phép da duoc cap va sip hét han. X
5. Két qua do licu ké ca nhan trong thoi gian higu lyc cua X
giay phép d¢ nghi gia han
6. Ban sao Két qua kiém xa X
7. Ban sao Gidy chiing nhan kiém dinh thiét bi X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
24 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é va phi, 1¢ phi
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B phan Tiép nhan va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh - So Khoa hoc
va Cong nghé Ha Noi - 258 V6 Chi Cong - P.Xuén La - Q.Tay Ho - Ha Nai.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
hozc Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé théng buu chinh
3.6 | Phi, I¢ phi
Théng tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
; . .| Thoi 2 xk
TT | Trinhtw Trach nhi¢m gian Bieu mau/ Ket qua
;[ephrlhaTn'Poz}(;: i Phiéu kiém soat qua
Bugc | B0 phan Tiep nhan va tra ket 1/2 trinh giai quyét hd so
1 | qua giai quyét thu tye hanh | TNHS&TKQ | pour 1 & 556 05 Thang o
chinh tiép nhin hd so theo 01/2018/TT-VPCP)
quy trinh QT.QLVP.05 quy
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trinh mdt cua.

Chuyén hd so cho _phong
chuyén mén va Phieu kiem
soat qua trinh giai quyet ho
so (Mau so 05 Thong tu

01/2018/TT-VPCP).
Lanh dao phong phén
cong xir ly

Sau khi Nhan ho so tir Bo

- Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so

phan Tiép nhan va tra két|Lanh  dao | 1/2 (Mdu sé 05 Thong ue

qua giai quyét tha tuc hanh | phong ngay 01/2018/TT-VPCP);

chinh (TNHS&TKQ), Lénh A

N NS - HO so theo muc 3.2

dao phong Phan cbng cho

chuyén vién phong xtr ly.

Tham dinh ho so:

Trong thoi han 7 ngay ké tur

ngdy nhan hd so, can bo

dugc phan cbng tién hanh

xem xét, tham dinh tai liéu

caa hd so:

- Trudong hop hd so chwa

day du, hop l&, can bo

chuyén mon duoc giao thu - Phiéu yéu cau bo

ly hd so bao cao lanh dao sung, hoan thién hd so

phong xem xét thdng bao (Mdu sé 02 theo Thong

bang van ban néu rd ly do, twr 01/2018/TT-VPCP);

noi dung can bo sung ho so - Phiéu tr chéi tiép

theo mau Phieu yéU cau bNOA ) N nhén g|é| quyét h6 SO

sung, hoan thi¢n hé so' (Mau | Chuyén vien | 47 (Méu sé 03 Théng ar
Bl;c’yc 6 02 )Thojng tw 0h]/20718f]TT- édgoc p hlggg ngdy | 01/2018/TT-VPCP).

VPCP) dé gui cho to chuc, | da DRiAn win 1% U

c4 nhan thong qua B phan | phan cong) Phieu xin 101 va hen

TNHS&TKQ va trén phan
mém cho dén khi t6 chic, ca
nhan bd sung hé so day du,
hop 1& s& tiép tuc xu Iy hd
SO.

- Truong hop hé so khong
du diéu kién giai quyét hozic
bd sung khéng ding quy
dinh, chuyén vién duoc
giao thy Iy hd so bio céo
lanh dao phong xem xét tra
lai hd so, théng bao bang
van ban néu r Iy do tir chdi
giai quyét theo mau Phiéu tir

lai ngay tra két qua
(Mdu sé 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP):

- BM-ATBX-03-01:
Bién ban thim dinh hd
SO.
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choi tiep nhdn gidi quyét ho
so (Mau so 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP) dé gui
cho to chtc, c& nhan thong
qua Bo phan TNHS&TKQ.
Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé
thdng thdng tin mét cira dién
tir. Thoi han thong bao phai
trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Trudong hop dé hd so qua
thoi han giai quyét, can bo
chuyén mon trong thoi han
cham nhét trude khi hét han
02 ngay, phai trinh 1anh dao
phong thdng bao bing vin
ban cho Bo phan
TNHS&TKQ va giri van
ban xin 13i t6 chic/ ca nhan,
trong do ghi o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
Phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua (Mdu sé 04
Thong tw  01/2018/TT-
VPCP).

- Trudng hop hd so dat yéu
cau: Lap Bién ban tham dinh
hé so (BM-ATBX-03-01) va
chuyén sang budc thim dinh
diéu kién dam béao an toan
birc xa.

Budc

Tham dinh diéu kién dam
bao an toan birc xa:

Trong thoi gian 09 ngay tu
khi ho so day di va dat yéu
cau chuyén vién duoc phan
cong, tién hanh tham dinh
diéu kién dam bao an toan
biac xa theo mau Bién ban
tham dinh diéu kién an toan
burc xg (BM-ATBX-02-02).

- Néu t6 chuc, cad nhan
khong dam bao diéu kién an
toan buc xa: bdo céo lanh
dao phong xem xét tra lai ho

Chuyén vién
phong chuyén
mon

09
ngay

- Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mdu sé 03 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

- BM-ATBX-02-02:
Bién ban tham dinh
diéu kién an toan buc
Xa,

- BM-ATBX-03-02:
To trinh phé duyét
Giay phép;

- Mau s6 02 PL VI,
ND 142/2020/ND-CP:
Gidy phép tién hanh
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s0, thong bao bang vin ban
néu rd Iy do tr chdi giai
quyét theo mau Phiéu tir
choi tlep nhén giai quyét ho
so (Mau so 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP) dé guii
cho to chtc, c& nhan thong
qua Bo phan TNHS&TKQ.
- Néu t6 churc, c4 nhan dam
bao diéu kién an toan bic
Xa, soan thao To trinh (BM-
ATBX-03-02), du thao Gidy
phép tién hanh cong viéc
biic Xa theo (Mdu s6 02 Phu
luc Vi Nghi dinh
142/2020/ND-CP) kém hd
so trinh lanh dao Phong.

cong viéc bic xa

Kiém tra ho so, to trinh:

- Néu dong y: ky To trinh,
ky nhay trén Gidy phép
trude khi Lanh dao ky phé
duyét.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét giri Phiéu tir
choi tlep nhén giai quyét ho
so (Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP) neu ro
Iy do khong cap gidy phép
tién hanh cong viéc buc xa

Lanh dao

- H6 so theo muc 3.2;

- Phicu tir choi tiep
nhan giai quyet ho so
(Mau so 03 Thong tw
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 10i va hen
lai ngay tra ket qua
(Mau so 04 Thong tr
01/2018/TT-VPCP;

- BM-A'I:BX-OB-Ol‘:
Bién ban tham dinh ho

Budc \ ~ | 03
4 | Qua phan mém gui cho | Phong chuyén 0 SO;
TNHS&TKQ va tra lai ho | moén wy BM-ATBX-02-02:
s0. ‘ 7 Bién ban tham dinh
- Néu khong dong y: chuyén dieu kién an toan buc
lai chuyén vién xir ly. Xa;
- Neu qué han giai quyét ho - BM-ATBX-03-02:
so: Gui Phieu xin loi va hen To trinh phé duyét
lai ngay tra ket qua (Mau so Giay phep;
04 Thong te 01/2018/TT- - Miau s6 02 PL VI,
VPCP) néu ro ly do qua han ND 142/2020/ND-CP:
qua lan sau qua phan mem cong viéc bic Xa.
gui cho TNHS&TKQ.
Kiém tra ndi dung tor trinh - H6 so theo muc 3.2;
Budéc | va ho so: ~ . |03 - BM-ATBX-03-02:
. s _, , Lanh dao S \ R A
S | - Neudong y: ky Giay phép A Gat =0 ngay |To trinh phé duyét

- Néu khong ddng y: chuyén

Giay phép;
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lai Lanh dao Phong chuyén
mon xu ly.

- Mau s6 02 PL VI,
ND 142/2020/ND-CP:
Gidy phép tién hanh
cbng viéc buc xa.

Chuyén két qua

Phong chuyén mén chuyén
két qua giai quyét TTHC
dén Bo phan TNHS&TKQ

Lanh dao

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mau s¢ 03 Théng nr
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

Busc |va Bo phan TNHS&TKQ |t v1) | 01 i KA Sodt aué
6 | ky nhan vao Phiéu kiém méng YN | ngay '\Ph'eu.u.'em foahtkqua
S04t qua trinh gidi quyét ho Enl\/?’u gs'%' (?;y;}tl 0 io
so (Mau so 05 Thong tw so ol (C)ll /200 18 /TT-VIOZ”EZgP)%f
01/2018/TT-VPCP). OMN 0 pL V’I
- Mau so
Nghi dinh
142/2020/ND—QP:
Giay phép tién hanh
cbng Vviéc buc Xxa.
Théng ké va theo dai: tCh?,lng Iy Ch:g Gid
Budc | Thong ke cac TTHC thuc | (s ™ nan | hanh | Sé theo doi hé so
7 hi¢n tai don vi vao phan TNHS & | chinh
4 | Biéu miu

1. Pon d nghi gia han gidy phép theo Mau sé 06 Phu luc 1V caa Nghi dinh
142/2020/ND-CP

2. Phiéu khai bao ddi vai nhan vién birc xa hodc nguoi phu tréch an toan birc xa
(n€u cob thay doi so vai ho so de nghi cap giay phép gan nhat) theo Mau s6 01
Phu luc 111 cua Nghi dinh 142/2020/ND-CP

3. Béo c4o danh gia an toan biic Xa theo Mau s6 05 Phu luc V cua Nghj dinh
142/2020/ND-CP (néu co6 thay doi so véi ho so dé nghi cap giay phép gan nhat)
4. Bicu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phua (Mau s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi h6 so (MAu s 06).
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Mau sb 06, PL IV
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinhgui: ......... L

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi gia han gidy phép: ........oeveeeeeeiee e,
2. D1acChi lBN LaC: .. .o
3. S dién thoai: .................. B SEFAX: .
D E-malls .
6. Nguoi dung dau to chic?:
FHOO VBN, e,
F O VU, e
- S6 gidy CMND/CCCD/Ho6 chiéu: ............... NGAY CAP: .o
CO QUAN CAD: .o e
7. P& nghi gia han gidy phép sau:
— S0 GIAY PRBD: et
F AP NGAY .o
- COthOI Nan d8N NGAY: ... oo,
8. Cac tai liéu kém theo:
1)
(2)(3)
vy NGAY ... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CANHAN
DPE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

1 Ghi rd tén co quan c6 tham quyén cap glay phép theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 142/ND-CP.
2 La ngudi dai dién theo phép luat cua to chire. Truong hop ca nhan dé nghi cap gidy phép thi khdng
phai khai muc nay.
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Mau s6 01, PL 111

ND142/2020/ND-CP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHIEU KHAI BAO NHAN VIEN BUC XA
I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO
LTentochirc, cAnhan: ...
2. Dia chi lién Iac ..............................................................................
3. 56 dien thoai: ......oeeeen..., 4.SOFax: ....oevvenenn.... 5. E-mail....................
II. NGUOI PHU TRACH AN TOAN
L HO VA o
2. Ngay thangnam sinh: ...................... ... 3.Gigitinh: ...
4. S5 CMND/CCCD/H9 chiéu: .............. Ngay cap: ........... Co quan cap:.
5. Chuyén nganh dao ta0: .......oiiiii i
6. Phong/khoa/phén xuong dang lam vi€c: ...,
Sb AIENTNO0AL: ... ..o
7.56 quyet dinh bd nhiém phu trach an toan: ............... Kyngay:..................
8. Glay chirng nhan dao tao vé an toan birc xa:
-S4 giay chimg nhan:. ...
- Ngay cap: P RRTPRR
L O 11 (oo 1o
9. Chitng chi nhéan vién buc xa:
-S6 Ching Chi: ... ..o
=INGAY CAP: ..o
- Co quan A e
I11. NHAN VIEN BUC XA KHAC
ToNG SO: e nhan vién
9 ... | Ching nhan , . .~ | Chuyén R n
TT | Hovatén Nam Cf'm dao tao an toan Chl.rp g Cr,“ nhan nganh dao Cfong vIee
sinh | tinh , vién birc xa dam nhiém
birc xa : tao *
1 S6 ching nhan:  [S6 chang chi:
Ngay cap: Ngay cap:
To chie cap: Co quan cap:
2
3
) ngdy .thang....nam... ...
NGUOI LAP PHIEU NGUOI PUNG PAU TO CHUC/

(Ky, ghi r6 ho tén)

CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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Mau sb 05, PL VV
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

(Pia danh), thang ... nam ...
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TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

TO CHUC, CANHANDENGHI
(Nguoi dirng dau to chire ky, ghi ho tén, dong dau)

(Pia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Str dung thiét bi X-quang chin do4n trong y té)

Phan I. Té chike, ca nhéan dé nghi cip gidy phép

1. Théng tin vé t6 chic, c& nhan

- Tén t6 chtrc, c4 nhan dé nghi cAp GIAY PhéP: ......oovveeeiii e

- Pia chi tru s& chinh; dia chi lién lac (néu khac dia chi tru so chinh): .........

- S6 dién thoai; S6 Fax, E-mail: .............cooviiiiiiiiiiiieeeeiiiiiiiieee

- Dia chi noi tién hanh cNG VIEC DTC Xa: ....evvveeeeeee e

2. Théng tin vé nguoi dimg dau

CHO BN L

F O VU e

- Dia chi lién lac; s6 dién thoai; s6 Fax; E-mail: ........ovevvnveeeeiiieienii,

3. Thong tin vé nguoi phuy trach an toan

FHO BN, e

- Dia chi lién lac; s6 dién thoai: E-mail: .........ouveee s

-Trinh d0 ChuYEN MON: ... .. e

- Chimg nhén dao tao an toan birc xa (s6 gidy ching nhan dao tao an toan biic xa, noi cAp va ngay
capgiay ching nhan): ...........cooiiiiiiiie

- Ching chi nhan vién bc xa (s6 ching chi, noi cap, ngay cap): ...............

Phan I1. Té chirc quan ly

1. So d6 t6 churc va vi tri cac phong ban, don vi clia co s truc tiép tién hanh cong viéc bic xa.

2. Liét ké cac van ban phép luat lién quan duoc &p dung lam can cir, bao gom:

- Luat Nang lugng nguyén tir;

- Nghi dinh, nghi qyyét cua Chinh phu, quyét dinh, chi thi cia Tha tuéng Chinh pha, thong tu cua
B0 truong, quy chuan ky thuat quoc gia vé bao dam an toan birc xa lién quan;

3. Danh myc ho so can luu giir; bién phép va phan cang trach nhiém Iap, quan 1y, hu giir va cap
nhat ho so lién quan.

Phan 111. C4c bién phap bao dam an toan bic xa

1. M0 ta cong viéc btrc xa

- Muc dich cong viéc buc xa;

- Mat bang khu vuc tién hanh cong viéc buc xa.

2. M6 ta cac bién phap bao vé chdng chiéu ngoai

- Céch thirc thiét lap khu vuc kiém soat, khu vuc giém st va bién phap kiem soat nguoi ra vao khu
vuc nay (kiém soat hanh chinh, bién canh bao, tin hi¢u canh béo);

- Quy dinh vé viéc ghi nhat ky sir dung, bao dudng, sira chita;

- Thuyét minh céc bién phap che chan birc Xa tai noi sir dung thiét bi X-quang, bao dam muc liéu
btrc xa tiém nang cua méi truong lam viéc trong thuc té (khéng tinh phdng burc Xa tu nhién) nhu sau:
+ Trong phong diéu khicn hodc noi dét ta diéu khién cua thiét bi X-quang chan doén trong  té (trir
doi vai thiet bi X-quang di dong) khong vurot qua 10 puSv/gio;

+ Moi vi tri bén ngoai phong dat thiét bi X-quang chan doan trong y té noi cong chung di lai, nguoi
bénh ngoi cho va cac phong lam viéc 1an can khong vuot qua 0,5 PSv/gio;
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+ Truong hop phong dat thict bi X-quang chan doén trong y té lien ké khoa san, khoa nhi hogc nam
trong khu dan cu, lién k§ nha Y hoac noi lam viéc phai bao dam suat lieu buic xa ¢ tat ca cac diém do
bén ngoai phong dat thiét bi bang phong brc xa tu nhién.

- Thuyét minh céc trang thiét bi bao ho c& nhan va cac dung cu khi tién hanh cong viéc birc xa, bao
dam:

+ Thiét b X-quang can thigp phai c6 céc tim che chan bang cao su chi I4p tai ban nguoi bénh dé che
chan céc tia birc xa anh hudng dén nhan vién va hé che chan trén thiét bi dé bao vé mat va tuyén
giap cua nhan vién khi theo doi nguoi bénh;

+ C6 tap dé cao su chi cho nhan vién van hanh thiét bi X-quang chup rang toan canh, chup X-quang
tong hop, thiét bi X-quang tang sang truyen hinh, X-quang di dong, thiét bi chup cat 16p vi tinh;

+ C6 tap dé cao su chi, tim cao su chi che tuyén gidp, kinh chi, ging tay cao su chi cho nhan vién
van hanh thiét bi X-quang can thiép, bac sy, nhan vién lam viéc trong phong dat thiéet bi X-quang can
thiép va chup mach.

Phan IV. Kiém soét liéu chiéu xa nghé nghiép va sitc khée nhan vién bic xa

- Néu 15 quy dinh ndi b vé viéc sir dung liéu ké ca nhan; tan suét do, don vi cung cap dich vu do
lieu chiéu Xa ca nhan; cach thfrc lap va‘quén ]y ho so lieu chiéu xa ca nhan caa nhan vién buc xa;
quy dinh vé viéc thong bao két qua do lieu chiéu xa c& nhan cho nhan vién buc xa;

- Liét k& danh sach nhan vién biic xa dugc do liéu chiéu xa ca nhan;

- Néu 15 quy dinh vé kiém tra strc khoe khi tuyen dung va kiem tra suc khoe dinh ky cho nhan vién
buc xa; tan suat kiem tra.

Phan V. Bao dam an toan biic xa ddi véi bénh nhan

- Quy dinh Vvé bao dam an toan buic xa ddi véi bénh nhan

Phan VI. C4c tai liéu kém theo

- So @6 mat bang tong thé noi cong viéc buc xa duoc tién hanh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém nguoi phu trach an toan;

- Ban sao hop dong dich vu do liéu chiéu xa c& nhan;

- Noi quy an toan birc xa; quy trinh sir dung thiét bi X-quang.
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11. Quy trinh sira doi gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi
X- quang chin doan y té (QT.11 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thuc sira doi Glay phép tién hanh

1 | cong Vviéc birc Xa (sau day goi t tat 1a Gidy phep) cho cac t6 chuc, ca nhan str dung may
X - quang chan doan trong y té bi X - quang chan doan trong y té
Pham vi:
2 | Ap dung dbi véi td chirc, c&c nhan ¢ nhu cau xin stra d6i Gidy phép; cong chac S&
Khoa hoc va Cong nghg.
3 | Noi dung quy trinh
31 | Coséphaply

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/NDP-CP ngay 09/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé viéc
tien hanh cbng viéc birc xa va hoat dong dich vu ho trg tng dung nang lugng nguyén
tu;

3. Thong tu sb 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang lugng nguyén
tur;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B truéng, Chu nhiém Vin
phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ve thuc hién co ché mét cura, mét cua lién thong trong giai
quyet tha tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-I3KHCN ngay 25/02/2Q22 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
hudng dan thi hanh mot S0 dieu cua Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay OQ/lZ/ZOZQ
cua Chinh pha quy dinh vé viéc tién hanh cbng viéc birc xa va hoat dong dich vu ho
trg (g dung nang luong nguyén tu;

6. Thong tu sfS 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bd Khoa hoc va Cong nghé
bai bo mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyet dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 ciia Chu tich UBND thanh phd
Ha N¢i thong qua phuong dn don gian hda thu tuc hanh chinh thudc tham quyen giai
quyet caa S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi;

8. Quyét dinh sb 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022; QP s6 6680/QP-UBND ngay
29/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024
ctia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an mdi, stra doi bd sung va thay thé
viéc try quyén trong giai quyét th tuc hanh chinh thue pham vi quan Iy caa UBND thanh
phéd Ha Noi;

9. Quyét dinh s 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc tiép
tuc Gy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC linh vuc ning luong nguyén
tir, an toan buc Xa va hat nhan va Tiéu chuan do Tuong chat tuong thudc tham quyén giai
quyét cia UBND TP Ha Nai.

10. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Vé viéc
cong bb danh myc thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vic Hoat dong khoa
hoc va cong nghé; Nang luong nguyén tir, an toan bic xa va hat nhan; Tiéu chuan do tuong
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chat luong; S& hitu trf tué thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé thanh
phd Ha Noi.

N A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Bon d& nghi stra ddi gidy phép theo Mau s6 07 Phu luc IV Nghi dinh | x
142/2020/NDb-CP
2. Ban gbc gidy phép can sira di X
3. Cac van ban xac nhan thong tin sira ddi cho cac trudng hop thay doi tén, X
dia chi, sb dién thoai, s6 fax
4. Ban sao hop dong chuyen nhu:ong ddi véi truong hop giam sb luong X
thlet bi biic xa do chuyén ‘nhuong; vin ban thdng bao cua co s& Ve viée
cham dut str dung hozic chim diit van hanh.
5. Céc vén ban ching minh cac thong tin vé thiét bi birc Xa trong gidy phép X
da cap khéc vai thong tin vé thiét bi bic xa trén thuc té va can hiéu dinh.
3.3 | S6lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xi ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é va phi, Ié phi (néu co)
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc va Cong nghé
Ha Noi - 258 V6 Chi Coéng - P.Xuan La- Q Tay Ho - Ha Noi.
- bang ky tryc tuyen tai Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich
vu cdng thanh phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé thdng buu chinh
3.6 Phi, 1¢ phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cbng viéc
N Trach Thoi -2 x £ -
TT Trinh tw nhiém gian Bieu mau/ Ket qua
Tiép nhan ho so:
Bo phan Tiép nhan va tra két qua
gﬁ;nquyﬁ)t th;ytu%lggnh chinh uti'ﬁﬁ Phiéu kiém soét qua
BUSC | 5T OLVP.05 quy tinh métcia. | TNHS&TKO U2 | tinh gigi quyetho so
1 ngay | (Mau s6 05 Thong tur

Chuyen ho so' cho phong chuyén 01/2018/TT-VPCP)
mon va Phleu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so (Mau sb 05 Thong

tur 01/2018/TT-VPCP).

- Phan cong xir Iy hé so” -- ‘Prrl]iégqlgiém foﬁt;

- Sau khi Nhan ho so tir BO phan _ Lainh dao _ | qua mD gal quye} 0
Tiép nhan va tra két qua giai quyét ohong | Y2ngdy | so (Mau s 05 Thong r
tha tuc hanh chinh (TNHS&TKQ), 01/2018/TT-VPCP);

Lanh dao phong Phan cdng cho - - HO so theo muyc 3.2
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chuyén vién phong xir ly.

Budc

- Tham dinh hd so:

-Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hd so, can bo
duoc phan cong tién hanh xem xét,
thédm dinh ti liéu coa hd so:

- Truong hop hd so chua day du,
hop 1€, can bd chuyén moén dugc
giao thy ly hd so bao c4o lanh dao
phong xem Xxet tra lai hd so kém
theo thong bao bangvan béan va néu
rd ly do, noi dung can bo sung theo
mau Phleu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé guri cho t6 chuc, ca
nhan thdng qua Bo phan
TNHS&TKQ. Thoi glan thong bao
tra lai ho so' khéng qua 03 ngdy lam
viéc ké tir ngay tiep nhan hd so.
Thoi han giai quyet duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan di hd so.

-~ Néu sau khi kiém tra, ho so
khong di diéu kién giai quyet
chuyen vién duoc giao thu Iy ho so
bao cdo lanh dao phong xem xét tra
lai h6 so, thong b4o bang vin ban
néu ro ly do tir ch0| giai quyét theo
mau Phleu tir chi tlep nhan giai
quyét hd so (Mau sd 03 Thong tur
01/2018/TT-VPCP) dé gui cho to
chuac, ca nhéan théng qua Bo phan
TNHS&TKQ. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua coa He
thdng thng tin mot cia dién ti.
Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- - Trong treong hop dé ho so
qua thoi han giai quyét can bo
chuyén mon trong thoi han cham
nhat 02 ngdy truéc ngay hét han
phai trinh lanh dao phong théng bao
bang van ban cho B¢ phan
TNHS&TKQ va gui van ban xin
13i t6 chire/ ¢4 nhan, trong do6 ghi 16
ly do qua han, thoi g1an de nghi gia
han tra két qua theo mau Phiéu xin
|0| va hen lai ngay tra két qua (Mau
s6 04 Thong tr 01/2018/TT-
VPCP).

- - Trong truong hop hd so dat
yéu cau: Lap du thao To trinh (BM-
ATBX-O4-02) du thao Gidy phép
tién hanh cdng viéc bic xa theo

- Chuyén vién
Phong chuyén
mon

05 ngay

- Phiéu yéu Cau bo sung,
hoan thién hd so (Mau
$6 02 Thong tur
01/2018/TT- VPCP)

- Phiéu tor ChOI tiép nhan
giai quyét ho so (Mau s6
03 Thong tu
0]JZOl8/'I'I' -VPCP);

- Phiéu Xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Mau sb
04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP);
-BM-ATBX-04-01:
Bién ban tham dinh ho
SO;,

- BM-ATBX-04-02: To
trinh;

-Mausb 02 PL VI, ND
142/2020/ND-CP: Glay
phép tién hanh cdng viéc
buc xa.
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(Mau s6 02 Phy lyc VI, Nghi dinh
142/2020/ND-CP) kém hé so trinh
lanh dao Phong.

Kiém tra hd so, tor trinh:

- Néu dong y: Ky to trinh, ky
nhay trén Giay phép trudc khi Lanh
dao So ky phé duyét.

- Néu h0 so khong du dleu kién
giai quyet oui Phleu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sb 03
Thong tr 01/2018/TT- -VPCP) néu
rd ly do khong cip glay pheép stra

- Hb so theo muc 3.2,

- Phiéu tir Chol tlep
nhan giai quyét hd so
(Mau so 03 Thong tu
01/2018/TT- VPCP)

- Phiéu xin 13i va hen

lai ngay tra két qua (Mau
O 04 Thong tu

Butc |doi qua phin mém gai cho| om0 0L/2018/TT-VPCP);
3 | TNHS&TKQVatra lai ho so. b Wl BM-ATBX-04-01;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Bién ban tham dinh ho
chuyén viénxir ly. S0,
- Neu qua han glal quyét hd so: - BM-ATBX-04-02:
Giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra Totrinh;
két qua (Mau s6 04 Thong tu - Mau s6 02 PL VI,
O]J2018/'I‘I' -VPCP) néu r6 ly do ND 142/2020/ND-CP:
qua han va hen lai thoi han tra két Gidy phép tién hanh
qua Ian sau qua phan mém giri cho cong Viéc birc xa.
TNHS&TKQ.
Kiém tra noi dung to trinh va ho sor
- Néu dong y: Ky Giay phép. Lanh dao 6 | 01 ngdy Ho so, tos trinh, Gidy
- Néu khong dong y: Chuyén lai ' phep.
Lanh dao P. chuyén mén XL
- Phiéu tor Chol tiép nhan
giai quyét hod so (Mau s6
03 Thong tu
01/2018/TT-V/PCP);
Chuyén két qua - Phiéu xin 13i va hen lai
Phong chuyén mdn chuyén két ngay tra két qua (Mau so
qua giai quyét TTHC dén Bophan | [xh  dao 04 Thong tur
Bude | TNHS&TKQ v B Phan | ppon chuyen | 01ngay | CL20mTT -VPCP)
S TNHS&TKQ Ky nhan vao, Phleu mén - Phiéu kiém soét_qua
kiém sodt qua trinh giai quyét hd so trinh gidi quyét hd so
(Mdu sb 05 Thong tur sb (Mau s6 05 Thong tur s6
01/2018/TT-VPCP). 01/2018/TT-VPCP);
-Mausé 02 PL VI Nghi
dinh  142/2020/ND-CP:
Glay pheép tién hanh
cOng viéc birc xa
Théng ké va theo dbi: i ,
, Théng k& cac TTHC thuc hién Cong g:huc thl;l Gio
BUGC | 27 don vi vao phin mém. ly Ho so/Bo| S theo ddi hd so
6 phan TNHS & chinh

TKQ
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Biéu mau

1. Pon dé nghi stra di gidy phép theo Mau s 07 Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu (Mau
s0 01-06):

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so (Mau sb 02);

- Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so' (Mau s6 05);

- Sb theo dbi hd so' (Mau sb 06).
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Mau s 07, PL IV
ND142/2020/ND-CP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP
TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinhgui: ......... L

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi sira ddi, bd sung gidy phép: ..........ooeeeeveeeeeeinnn
2. DIaChi lEN LaC: .. .o
3.Sodiénthoai: ....oovvevnnnnn . B SO FX: o
D Ml o
6. Nguoi ding dau to chirc?:
S HO VA BN,
F NG VU e
- S6 gidy CMND/CCCD/HG6 chiéu: ............... NGAY CAP: e,
CO QUAN CAD: ..o e e
7. Bé nghi sira doi, bo sung gidy phép sau:
SO GIAY PRBD: -
F AP NGAY. e
- COthOT Nan GEN NGAY: .ot
8. Céc noi dung dé nghi stra doi, b sung:
D)
)
9. Cac tai liéu kém theo:
1)
)
wer, NQAY ... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CANHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

1 Ghi 5 tén co quan c6 tham quyén cap glay phép theo quy dinh tai Diéu 28 Ngh1 d1nh nay.
2 La nguoi dai dién theo phép luat caa to chace. Truong hop ca nhan dé nghi cap giay phép thi
khong phai khai muyc nay.
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12. Quy trinh bo sung gidy phép tién hanh cng viéc birc xa - Sir dung thiét bi
X - quang chén doan Y t& (QT.12 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thic cho viéc bd sung Giay
phép tién hanh cong viéc buc Xa (sau day goi tat la Glay phép) cho cac to chuc,

1| canhan s dung thiét bi X - quang chan doén trong y té
Pham vi:
2 | Ap dung ddi véi t6 chuc, cac nhan c6 nhu cau xin b sung Gidy phép tién hanh
cong viéc birc xa; cong chic So Khoa hoc va Cong nghé.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophéply

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
viéc tien hanh cbng viéc bac xa va hoat dong dich vu ho trg tng dung nang
luong nguyén tir;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vurc nang
lugng nguyén tu;

4. Thong tu s6 01/2018/T T-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhigm
Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 vé thuc hién co ché mot cua, mot
cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan thi hanh mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh veé viéc tién hanh cbng viéc bac xa va hoat
dong dich vu ho tro tng dung nang lugng nguyén tur;

6. Thong tu so 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé bai bo mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo truong Bo Khoa hoc va
Cbng nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh s 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 ciia Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi thong qua phuong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh thuge tham
quyen giai quyet cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP sb 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay
21/6/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an méi, stra doi bo
sung va thay thé viéc try quyen trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan
ly ctia UBND thanh phd Ha Noi;

9. Quyét dinh s6 619/QB-UBND ngay 31/01/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc tiép tuc try quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC linh vuc ning
Tugng nguy@n tix, an toan birc Xa va hat nhan va Tiéu chuan do ludng chat Iuong thudc
tham quyén giai quyét cia UBND TP Ha Noi.

10. Quyét dinh sb 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi
Vé viéc cong bb danh muyc thi tyc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc
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Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Nang hugng nguyén tir, an toan buic xa va hat nhan;
Tiéu chuan do luong chat luong; S& hitu tri tué thudc thim quyén giai quyét cua So
Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi.

3.2

] R Ban Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

1. Bon d& nghi b6 sung gidy phép theo Mau sé 07 Phu luc IV

Nghi dinh 142/2020/ND-CP. X

2. Ban géc gidy phép can bo sung. X

3. Phiéu khai bao thiét bj X-quang chan doan y t& mai theo
Mau s6 07 Phu luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP; kém theo
ban sao tai liéu cua nha san xuat cung cip cac thong tin nhu
trong phiéu khai béo.

4. B4o cao danh gia an toan theo Mau s6 05 Phy luc V Nghi
dinh 142/2020/ND-CP

3.3

S6 lwong hd so

01bo

3.4

Thai gian xir ly

24 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é va phi, 18 phi (néu co)

35

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc
va Cong nghé Ha Noi - 258 V& Chi Cong - P.Xuan La - Q.Tay Ho - Ha Noi.

3.6

Phi, I8 phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir ly cbng viéc

TT

Thoi

) Biéu mau/ Két qua
gian

Trinh tuw Trach nhiém

Buoc

Tiép nhan ho so:

Bo6 phan Tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hé so theo quy Phiéu kiém soét qua
trinh QT.QLVP.05 quy trinh 1 trinh gidi quyet ho
mot cua. TNHS&TKQ ngdy so (Mau so 05
Chuyén ho so cho phong Thong tu
chuyén moén va Phiéu kiém 01/2018/TT-VPCP)
S04t qua trinh giai quyét hd so
(Mau s6 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP).
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Phan cong xt Iy hd so:
Sau khi Nhan ho so tir B phan
Tiep nhan va tra két qua giai

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so (Mau so 05

2 ) . )'" | Lanh dao | 1/2 Thong tur
quyet thu tuc hanh chinh phong ngdy | 01/2018/TT-
phong Phan cdng cho chuyén - H3 so theo muc
vién phong xt ly. 3.2 '
Tham dinh hd so:
Trong thoi han 7 ngay ke tir
ngay nhan ho so, can b dugc
phan cong tien hanh xem xet,
tham dinh tai liéu caa ho so:
- Truong hop ho so chua day
du, hop ¢, can bo phuyén mon
duoc giao thu Iy ho so bao cao
lanh dao phong xem xét théng A a2
b4o béng van ban néu rf ly do, - Ph'eﬁ yeu hc.%u EO
noi dung can bd sung hd so sung, M‘ia”t Ien 0(2’
theo mau Phiéu yéu cau bd ST%A( au S0
sung, hoan thién hd so (MAu sb 0 1/%1(13%[8 T tw
02 Théng tr 01/2018/TT- vpep)
VPCP) dé gui cho t6 chuc, ca .;)’ o
nhan thong qua B phan - Phicu tir chol tiep
TNHS&TKQ va trén phan nhan(glgl quyet gg
mém cho dén khi t chuc, ca A i so (Mau  so
h . N Chuyén vién o
Bud nhan bo sung ho so day du, d 4 lanh | 07 Thong tur
uée 3 o3 fid 10 (dugC  lan 01/2018/TT-
5 hop 1€ s€ tiep tuc xtt ly ho so. d ho 3
‘ A | S0 - PRONG | NGAY | vpepy;
- Truong hop ho6 so khong du | phan cong) ’

diéu kién giai quyét hoiac bd
sung khong ding quy dinh,
chuyén vién dugc giao thu ly
hd so bao cao lanh dao phong
Xem Xét tra lai ho so, thong bao
bang van ban néu rd ly do tur
chdi giai quyét theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (Mau s6 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP) dé gui cho
t6 chiic, c4 nhan thong qua B
phan TNHS&TKQ. Théng bao
duoc nhap vao muc tra két qua
caa Hé thong thdng tin mot cura
dién t&r. Thoi han thdng bao
phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- Truong hop dé hd so qua

- Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau so 04

Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- BM-ATBX-07-
01: Bién ban tham
dinh hd so.
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thoi han giai quyét, can bo
chuyén mén trong thoi han
cham nhét trudc khi hét han 02
ngay, phai trinh lanh dao
phong théng bao bang vin ban
cho Bo6 phan TNHS&TKQ va
giri van ban xin 16i t6 chirc/ c&
nhan, trong d6 ghi 16 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu xin
13i va hen lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop hd so dat yéu
cau: Lap Bién ban tham dinh
hdo so (BM-ATBX-07-01) va
chuyén sang budc tham dinh
diéu kién ¢am bao an toan buc
Xa.

Buoc

Tham dinh diéu kién dam bao
an toan buec xa:

Trong thoi gian 09 ngay tur khi
ho so day di va dat yéu cau
chuyén vién dugc phan cong,
tién hanh tham dinh diéu kign
dam bao an toan buc xa theo
mau Bién ban thim dinh diéu
kién an toan buac xa (BM-
ATBX-02-02).

- Néu t6 chirc, ca nhan khéng
dam bao diéu kién an toan buc
Xa: bao cao lanh dao phong
xem xét tra lai ho so, thong bao
bang van ban néu rd ly do tur
chdi giai quyét theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (MAu sb 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP) dé gui cho
t6 chiic, c4 nhan thong qua B
phan TNHS&TKQ.

- Néu t6 chirc, ca nhan dam
bao diéu kién an toan buc Xa,
soan thao To trinh (BM-
ATBX-07-02), du thao Gidy
phép tién hanh cong viéc birc
Xa theo (Mau s6 02 Phu luc VI
Nghi dinh 142/2020/ND-CP)

Chuyén vién
phong chuyén
mon

09
ngay

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyet ho
so (Mau so 03

Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

-  BM-ATBX-02-

02: Bién ban tham
dinh diéu kién an
toan buc xa;

- BM-ATBX-07-
02: To trinh;

-Mau s 02 PL VI,
ND 142/2020/NDb-
CP: Giay phép tién
hanh cong viéc bac
Xa
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kém hd so trinh ldnh dao
Phong.

Kiém tra hd so, to trinh:
- Néu dong y: ky To trinh, ky
nhay trén Giay phép trudc khi
Lanh dao ky phé duyét.
- Néu hd so khong du diéu kién

giai quyét gui Phleu tir chéi
tlep nhan  giai quyét hd so

- Hd so theo muc
3.2;

- Phiéu tur chéi tiép
nhan giai quyét ho
so (Mau s6 03
Thong tu
01/2018/TT-
\VPCP):

- (Mau s6 Phiéu xin
15i va hen lai ngay

(Mau s 03 Thong tu tréA két qua 04
01/2018/TT-VPCP) néu 3 ly Thong tu
do khong cip gidy phép tién 01/2018/TT-
Budc hanh cong viéc biic xa qua | Lanh dao 03 VPCP);
4 phan  mém  gai  cho | Phong chuyén oy | BM-ATBX-07-
TNHS&TKQ vartra lai hd so. | mon 01: Bién ban tham
- Néu khéng dong y: chuyén dinh hé so;
lai chuyén vién xir ly. - BM-ATBX-02-
- Néu qué han giai quyét hd so: 02: B'?Q bér_lAthém
Gui Phiéu xin 18i va hen lai dinh diéu kién an
ngay tra két qua (Mau sb 04 toan buc xa;
Thong tr 01/2018/TT-VPCP) -  BM-ATBX-07-
néu rd ly do qua han va hen lai 02: To trinh;
thot han tra ket qua lan sau qua - Mau sb 02 PL VI,
phan mém gui cho Nghi dinh
TNHS&TKQ. 142/2020/ND-CP:
Giay phép tién hanh
cbng Vviéc bic xa
- Hd so theo muc
Kiém tra noi dung to trinh va 32,
hd so- - BM-ATBX-07-
A U . 02: To trinh;
Budc | - Néu dong y: Ky Giay phép N \ 03 X g
5 |- Néu khong dong y: Chuyén Lanh 40 50 ngay | Mqu 30 02PL yl’
lai Lanh dao Phong chuyén Nghi dinh
mon xir Iy i 142/2020/N]—?-CP:
' Giay phép tien hanh
cong viéc bic xa
Chuyén két qua - Phiéu tir choi tiép
Bugc | Phong chuyén mon chuyén két | Lanh —dao |, | nhan giai quyet ho
6 |Qqua giai quyét TTHC dén Bo | Phong chuyen ngay |50 (Mau so 03
phan TNHS&TKQ va Bo phan | mon Thong tu
TNHS&TKQ ky nhan vao 01/2018/TT-
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Phiéu kiém soat qua trinh giai VPCP);

quyét ho so (Mau sé 05 Thong - Phidu xin 15i va

tu 01/2018/TT-VPCP). hen lai ngay tra két
qua (Mau s6 04
Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyeét
ho so (Mau so 05

Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- Mau s6 03 PL VI,
Nghi dinh

142/2020/ND-CP:
Chting chi nhén

vién birc xa
) Cong  chuc
Budc Thong ké va theo doi: thu ly HS|Gio
277 | Théng ke cac TTHC thuc hign | so/Bo  phan | hanh | S6 theo dGi hd so
tai don vi vao phan mém. TNHS & | chinh
TKQ
4 Biéu miu

1. Pon d& nghi bd sung gidy phép theo Mau sé 07 Phu luc IV Nghi dinh
142/2020/ND-CP

2. Phiéu khai béo thiét bi X-quang chan doén y t€ méi theo Mau s6 07 Phu luc
111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP; kém theo ban sao tai liéu cua nha san xuat cung
cap cac thong tin nhu trong phieu khai bao.

3. B4o céo danh gia an toan theo Mau s6 05 Phu luc V Nghi dinh 142/2020/ND-
CP

4. Biéu mau theo ddi, giai quyét thi tyc hanh chinh ban hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh pha (Mau s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi hé so (MAu s 06).
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Mau sé 07, PL IV

NP142/2020/NP-CP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON DE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP
TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinhgui: ......... L

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi sira ddi, bd sung Gidy phép: ..........ooeeeevueeeeeiinn
2. DIa Chi BN LaC: o oo
3.Sodiénthoai: ....oovvevnnnnn . A SO X e
D Ml oo
6. Nguoi ding dau t6 chic:
S HO VA BN,
F O VU e
- S6 gidy CMND/CCCD/H06 chiéu: ............... NGAY CAP: e,
CO QUAN CAD: ..o
7. Bé nghi sira doi, bo sung gidy phép sau:
SO GIAY PRBD: -
AP NGAY et
- COthOT Nan A8N NGAY: ..ot el
8. Céc noi dung dé nghi sira doi, b sung:
D)
)
9. Cac tai liéu kém theo:
1)
)
vy NAY ... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CANHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

1 Ghi 18 tén co quan c6 thAm quyén cip 9 iay phép theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi d1nh nay.
2 La nguoi dai dién theo phap luat cia t6 chirc. Truong hop ca nhan dé nghi cap gidy phép thi khong
phai khai muc nay.
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Mau s 07, PLIII
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TEN S CNTC, CANNAN: ...\,

2. D1a Chi BN LaC: ..o

3.S6 dien thoai: ....ovveeeeeeeieee. 4. SOFAX: oo

S E-mall: ..,

1. DPAC TINH CUA THIET BI

LoTENENIEE DIz ..o,

2. MAHIGU (MOEL): ..oeeieieie e e

3. HANE, NOT SAN XUAL: ..ot

4 NEM SAN XUALL ...t

5. DN AP CUC Al (KV ) et

6. DONG CUC Aal (IMA): . oeitit it e

7. Muc dich str dung:

0 Soi, chup chan doéan tong hop 0 Soi, chup chan doén c6 tang sang truyen hinh

o Chyp vu 0 Chup rang

o Do mat do xuong 0 Chup cit 16p vi tinh

o Chup thay

0 Muc dich khéc (ghi 13):

8. C6 dinh hay di dong:

o Cd dinh o Di dong

9. Noi dit thiét bi ¢6 dinh:

IIL. PAU BONG PHAT TIA X

1 MEhIEU(MOTED): ...

2. 56 XB-ri (Serial NUMDEN): .. .o,

3. HANG, N0 SAN XUAL: « .ot

A NEIN SAN XUAL: oo e,

IV. BAN PIEU KHIEN

LMANIGU(MOEL): ..o e

2. S8 X811 (Serial NUMDE): ...,

3. HANE, NOTSAN XUAL: ..o,

A NEIN SAN XUAL: « oot

V. BQ PHAN TANG SANG (doi véi thiét bi ting sang truyén hinh)

LMahicu(Model): ..o,

2. 56 XB-1i (Serial NUMDEN): ...,

3. HANE, NOTSAN XUAL: ..o,

A NEIN SAN XUAL: « e e

vy NAY....tHANG ... .NAM... ...
NGUOI LAP PHIEU NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
(Ky, ghi r6 ho tén) CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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Mau sb 05, PL VV
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

(bia danh), thang ... nam ...
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TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

TO CHUC, CANHANDENGHI
(Nguoi dirng dau to chire ky, ghi ho tén, dong dau)

(Pia danh), thang ... nam ...




131

BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Str dung thiét bi X-quang chin do4n trong y té)

Phan I. Té chike, ca nhéan dé nghi cip gidy phép

1. Théng tin vé t6 chic, c& nhan

- Tén t6 chtrc, c4 nhan dé nghi cAp GIAY PhéP: ......oovveeeiii e

- Pia chi tru s& chinh; dia chi lién lac (néu khac dia chi tru so chinh): .........

- S6 dién thoai; S6 Fax, E-mail: .............cooviiiiiiiiiiiieeeeiiiiiiiieee

- Dia chi noi tién hanh cNG VIEC DTC Xa: ....evvveeeeeee e

2. Théng tin vé nguoi dimg dau

CHO BN L

F O VU e

- Dia chi lién lac; s6 dién thoai; s6 Fax; E-mail: ........ovevvnveeeeiiieienii,

3. Thong tin vé nguoi phuy trach an toan

FHO BN, e

- Dia chi lién lac; s6 dién thoai: E-mail: .........ouveee s

-Trinh d0 ChuYEN MON: ... .. e

- Chimg nhén dao tao an toan birc xa (s6 gidy ching nhan dao tao an toan biic xa, noi cAp va ngay
capgiay ching nhan): ...........cooiiiiiiiie

- Ching chi nhan vién bc xa (s6 ching chi, noi cap, ngay cap): ...............

Phan I1. Té chirc quan ly

1. So d6 t6 churc va vi tri cac phong ban, don vi clia co s truc tiép tién hanh cong viéc bic xa.

2. Liét ké cac van ban phép luat lién quan duoc &p dung lam can cir, bao gom:

- Luat Nang lugng nguyén tir;

- Nghi dinh, nghi qyyét cua Chinh phu, quyét dinh, chi thi cia Tha tuéng Chinh pha, thong tu cua
B0 truong, quy chuan ky thuat quoc gia vé bao dam an toan birc xa lién quan;

3. Danh myc ho so can luu giir; bién phép va phan cang trach nhiém Iap, quan 1y, hou giir va cap
nhat ho so lién quan.

Phan 111. C4c bién phap bao dam an toan bic xa

1. M0 ta cong viéc btrc xa

- Muc dich cong viéc buc xa;

- Mat bang khu vuc tién hanh cong viéc buc Xa.

2. M6 ta cac bién phap bao vé chdng chiéu ngoai

- Céch thirc thiét lap khu vuc kiém soat, khu vuc giém st va bién phap kiem soat nguoi ra vao khu
vuc nay (kiém soat hanh chinh, bién canh bao, tin hi¢u canh béo);

- Quy dinh vé viéc ghi nhat ky sir dung, bao dudng, sira chita;

- Thuyét minh céc bién phap che chan birc Xa tai noi sir dung thiét bi X-quang, bao dam muc liéu
bt xa tiém nang cua méi truong lam viéc trong thuc té (khéng tinh phdng burc Xa tu nhién) nhu sau:
+ Trong phong diéu khicn hodc noi dét ta diéu khién cua thiét bi X-quang chan doén trong  té (trir
doi vai thiet bi X-quang di dong) khong vurot qua 10 puSv/gio;

+ Moi vi tri bén ngoai phong dat thiét bi X-quang chan doan trong y té noi cong chung di lai, nguoi
bénh ngoi cho va cac phong lam viéc 1an can khong vuot qua 0,5 PSv/gio;
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+ Truong hop phong dat thict bi X-quang chan doén trong y té lien ké khoa san, khoa nhi hogc nam
trong khu dan cu, lién k§ nha Y hoac noi lam viéc phai bao dam suat lieu buic xa ¢ tat ca cac diém do
bén ngoai phong dat thiét bi bang phong brc xa tu nhién.

- Thuyét minh céc trang thiét bi bao ho c& nhan va cac dung cu khi tién hanh cong viéc birc xa, bao
dam:

+ Thiét b X-quang can thigp phai c6 céc tim che chan bang cao su chi I4p tai ban nguoi bénh dé che
chan céc tia birc xa anh hudng dén nhan vién va hé che chan trén thiét bi dé bao vé mat va tuyén
giap cua nhan vién khi theo doi nguoi bénh;

+ C6 tap dé cao su chi cho nhan vién van hanh thiét bi X-quang chup rang toan canh, chup X-quang
tong hop, thiét bi X-quang tang sang truyen hinh, X-quang di dong, thiét bi chup cat 16p vi tinh;

+ C6 tap dé cao su chi, tim cao su chi che tuyén gidp, kinh chi, ging tay cao su chi cho nhan vién
van hanh thiét bi X-quang can thiép, bac sy, nhan vién lam viéc trong phong dat thiéet bi X-quang can
thiép va chup mach.

Phan IV. Kiém soét liéu chiéu xa nghé nghiép va sitc khée nhan vién bic xa

- Néu 15 quy dinh ndi b vé viéc sir dung liéu ké ca nhan; tan suét do, don vi cung cap dich vu do
lieu chiéu Xa ca nhan; cach thfrc lap va‘quén ]y ho so lieu chiéu xa ca nhan caa nhan vién buc xa;
quy dinh vé viéc thong bao két qua do lieu chiéu xa c& nhan cho nhan vién buc xa;

- Liét k& danh sach nhan vién biic xa dugc do liéu chiéu xa ca nhan;

- Néu 15 quy dinh vé kiém tra strc khoe khi tuyen dung va kiem tra suc khoe dinh ky cho nhan vién
buc xa; tan suat kiem tra.

Phan V. Bao dam an toan biic xa ddi véi bénh nhan

- Quy dinh Vvé bao dam an toan buic xa ddi véi bénh nhan

Phan VI. C4c tai liéu kém theo

- So @6 mat bang tong thé noi cong viéc buc xa duoc tién hanh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém nguoi phu trach an toan;

- Ban sao hop dong dich vu do liéu chiéu xa c& nhan;

- Noi quy an toan birc xa; quy trinh sir dung thiét bi X-quang.
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13.Quy trinh cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi
X-quang chén doan y t& (QT.13 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh ndy quy dinh trinh ty va céch thtc cap lai Gidy phép tién hanh

1 | cdng viéc buc xa (sau day goi tat la Gidy phép) cho cac to chuc, ca nhan st dung may
X - quang chan doén trong y t& bj X - quang chan doan trong y té
Pham vi:
2 | Ap dung d6i véi t6 chuc, cac nhan ¢ nhu cau xin cap lai Gidy phép tién hanh cong
Vviéc buc xa; cong chirc So Khoa hoc va Cong nghé.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophéply

1. Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngdy 09/12/2020 cia Chinh phu quy dinh vé viéc
tién hanh cong viéc buc xa va hoat dong dich vu ho tro tng dung nang huong nguyén
tu;

3. Thong tw s6 287/2016/TT-BTC ngdy 15/11/2016 cuia B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang luong nguyén
tu;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu hudéng dan thi hanh mét so dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 veé thyuc hién co cheé mét cira, mét cura lién thdng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-I3KHCN ngay 25/02/2()22 cua B6 Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020
cua Chinh phu quy dinh vé viéc tien hanh cong viéc bac xa va hoat dong dich vu ho
tro ing dung nang lugng nguyeén ti;

6. Thong tu sf> 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé
bai bo mot s6 van ban quy pham phap luat do Bo truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP s 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 cua UBND Thanh pho Ha Noi; Quyet dinh so 3204/Qb-UBND ngay
21/6/2024 cua UBND thanh pho Ha NGi ve viéc phé duyét phuong dn mai, stra doi bo sung
va thay the viéc ty quyen trong giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly cua
UBND thanh phé Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc
tiép tuc uy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC linh vye ning luong
nguyeén tir, an toan b xa va hat nhan va Tiéu chuan do Tuong chét luong thudc tham quyén
giai quyét cia UBND TP Ha Noi.

9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Vé viéc
cong bd danh muc this tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung trong finh vyc Hoat dong khoa
hoc va cong nghé; Ning lwong nguyén tir, an toan bic xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong
chat luong; S& hitu trf tué thudc tham quyén giai quyét cia So Khoa hoc va Cong nghé
thanh phé Ha Noi.
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32 | Thanh phin hé so Ban ) Ban
chinh | sao
1. Pon d¢ nghi cp lai Gidy phép tién hanh cdng viéc buc xa theo | X
Mau so6 08 Phu luc 1V Nghi dinh 142/2020/ND-CP.
2. Trudng hop gidy phép bi rach, nat: Ban géc gidy phép bi réch, nat. X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 va phi, 1¢ phi (néu c6)
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc va
Cong nghé Ha Noi - 258 V6 Chi Cong - P.Xuén La - Q.Tay Ho - Ha Noi.
- Ding ky truc tuyén tai Dich vy cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hogc
Cong Dich vu céng thanh pho Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé thong buu chinh
3.6 | Phi, I¢ phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi ly cbng viéc
- , A Thoi 2 g
TT | Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/ Ket qua
Tiép nhan ho so:
Bo phan Tiép nhan va tra két qua o
giai quyet thu tuc hanh chinh tiep Phicu ki€m soat qua
Buéc nhan ho so theo quy trinh 1/ trinh giai quyet ho
1 QT.QLVP.05 quy trinh mot cua. TNHS&TKQ ngdy so (Mau so 05
Chuyén ho so cho phong chuyén Thong tur
mon va Phiéu kiém soat qua trinh 01/2018/TT-VPCP)
giai quyet ho so (Mau so 05 Thong
tu 01/2018/TT-VPCP).
‘ - Phiéu kiem soét
Phén cdng xu ly ho so: qua trinh giai quyet
Sau khi Nhan ho so tir B phan ho so (Mau s6 05
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Lanh  dao | 1/2 Thong tur
thu tuc hanh chinh (TNHS&TKQ), | phong ngay 01/2018/TT-
Linh dao phong Phan cong cho VPCP);
chuyén vién phong xu ly. - HO so theo muc
3.2
| Thim dinh hb so: Chuyén  vién - Phiéu yeu c_a‘?}u bé
Budéc .. .« .. ..|Phong 05 naay | SUng: hoan thién ho
2 | Trong thoi han 5 ngay lam viéc ke chuyén mon ngay so (Mau sé6 02
tr ngay nhan ho so, can bo dugc (duwoc l3nh Thong tur
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phan cong tién hanh xem xét, thim
dinh tai liéu cua hd so:

- Truong hop hd so chwa day du,
hop 1€, can bo chuyén mén dugc
giao thu Iy hd so bao c4o lanh dao
phong xem xét tra lai hd so kém
theo thdng bao bing vin ban va
néu rd ly do, ndi dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so dé gui cho t6
chuac, ca nhan thong qua Bo phan
TNHS&TKQ. Thoi gian théng bao
tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay tiép nhan hé so.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tix
dau sau khi nhan du hé so.

- Néu sau khi kiém tra, hd so
khong du didu kién giai quyét,
chuyén vién duoc giao thy Iy ho so
bao cao lanh dao phong xem xét tra
lai ho so, théng bao bang vin ban
néu rd Iy do tir chdi giai quyét theo
mau Phiéu tr chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sé 03 Théng tu
01/2018/TT-VPCP) & gui cho tb
chac, ca nhan thong qua Bo phan
TNHS&TKQ. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua Hé
thong thdng tin mot cua dién to.
Thoi han théng bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.
- Trong truong hop dé hé so qua
thoi han giai quyét can bo chuyén
mén trong thoi han cham nhat 02
ngdy trudc ngay hét han phai trinh
lanh dao phong théng bao bang van
ban cho Bo phan TNHS&TKQ va
giri van ban xin 18i t6 chuc/ ca
nhan, trong dé ghi rd 1y do qua han,
thoi gian d& nghi gia han tra két qua
theo mau Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua (MAau s 04 Thong
tu 01/2018/TT-VPCP).

- Trong trudng hop hd so dat yéu
cau: 1ap du thao To trinh (BM-
ATBX-05-02); du thao Gidy phép
tién hanh cong viéc buc xa theo

dao  phong
phan cong)

01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd
so (Mau s6 03
Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau s6 04

Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- BM-ATBX-05-
01: Bién ban tham
dinh hé so;

- BM-ATBX-05-
02: To trinh;

-Mau sé 02 PL VI,
Nb 142/2020/Nb-
CP: Giay phép tién
hanh cbng viéc bac
Xa.
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(Mau so 02 Phy luc VI Nghj dinh
142/2020/ND-CP) kém hé so trinh
lanh dao Phong.

Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu ddng y: Ky to trinh, ky nhay
trén Gidy phép trude khi Lanh dao
S& ky phé duyét.

- Néu hd so khong du diéu kién giai
quyét gui Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sé 03 Théng
tu 01/2018/TT-VPCP) néu rd ly do
khong cap lai gidy phép qua phan

- Hd so theo muc
3.2;

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
so (Mau sb 03
Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau sé 04

) 5 Thon, tu
Buéc | mém gui cho TNHS&TKQ VA tra Eﬁgﬁg Chuggg 02 | 011087
3 |lai h§ 50. o | mén ngay | vpCP):
- Néu khong dong y: chuyen lai - BM-ATBX-05-
chuyén vién x ly. 01: Bién ban thim
- Néu qué han giai quyét ho so: Gui dinh hé so;
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra ket - BM-ATBX-05-
qua (Mau so 04 Thong tu 02: To trinh -
01/2018/TT-VPCP) néu rd ly do x oo
qué han va hen lai thoi han tra ket e
qua lan sau qua phan mém gui cho CP: Gidy phép tién
TNHS&TKQ. hanh cbng viéc bac
Xa
Kiém tra noi dung to trinh va ho so:
Budéc | - Néu dong y: Ky Giay phép. Linhda0S6 | OLngay | Ho so, to trinh,
4 |- Néu khong ddng y: Chuyén lai ' Giay phep.
Lanh dao Phong chuyén mon xu ly.
- Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyet ho
Chuyen két qua ST(;én(gMau >0 23
Phong chyyén mon chpyén két qua 01/2018/TT-
giai quyst TTHC dén BO phan | .. dao \V/PCP);
Budc | TNHS&TKQ va  Bo  phan | gy : \ A
y .~ | Phong chuyén | 01 ngay | -
5 | TNHS&TKQ ky nhan vao Phiéu | ' © -7 92y | - Phieu xin loi va

kiem soét qué trinh giai quyét ho so
(MAu sb 05 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP).

mon

hen lai ngay tra két
qua (Mau sb 04
Thong tu
01/2018/TT-
VPCP):

- Phiéu kiém soat
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qué trinh giai quyét
hd so (Mau sé 05
Thong tu
01/2018/TT-
VPCP);

- Mau s6 02 PL VI,
ND 142/2020/Nb-
CP: Giay phép tién
hanh cbng viéc bac

Xa
) Cong  chuc
Budc Thong ké va theo doi: thu Iy HO|Gio
5 Thong ké céc TTHC thyc hi¢n tai | so/Bo  phan | hanh S6 theo ddi ho so
don vi vao phan mém. TNHS & | chinh
TKQ
4 | Biéu mau

1. Pon d& nghi cap lai Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa theo Mau s6 08 Phy luc
IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trusng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu (Mau so 01-06):

- Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s 03);

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi h6 so (MAu s6 06).




138

Mau sb 08, PL IV
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA
Kinhgiriz oo PR

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi cap lai gidy phép tién hanh cdng viéc bac xa:
2. D1acChi lBN LaC: .. .o
3.Sodiénthoai: ....oovvevnnnnn . A SO X o
D E-malls .
6. Nguoi ding dau t6 chic:
FHOO VBN, e,
F O VU e,
- S6 gidy CMND/CCCD/Ho chiéu: .............o....... NGAY CAP: ..o
CO QUAN CAD: ..o
7. Bé nghi cap lai gidy phép sau:
SO GIAY PRBD: -]
FNGAY CAD: .o
- COthOT Nan GEN NGAY: « .ot
8. Ly dod@ nghi CAP 1ai: ...oooeeeee e
9. Cac tai liéu kém theo:
1)
)
weeey NEAY ... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CA NHAN
PE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

1 Ghi rd tén co quan c6 tham quyén cap giay phép theo quy dinh tai Biéu 28 Nghi dinh
142/2020/NDb-CP.

2 La ngudi dai dién theo phép luat cua to chire. Truong hop ca nhan dé nghi cap gidy phép thi khdng
phai khai myc nay.



139

14.Quy trinh cap chirng chi nhan vién bic xa (d6i v6i ngudi phu trach an toan co sé
X - quang chin dodn y t€) (QT.14 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thic cho viéc c:ap Chung chi
nhan vién buc xa ddi voi ngudi phu trach an toan co s& X- quang chan doan trong y

1 té (sau day goi tat la Chung chi) cho cac t6 chirc, ca nhan sir dung may X - quang
chan doén trong y té
Pham vi:

) Ap dung ddi véi t6 chuc, cac nhan c6 nhu cau xin cip Ching chi nhan vién buc xa

ddi voi nguoi phu trach an toan co sé X- quang chan doan trong y té; céng chirc S
Khoa hoc va Cong nghé.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cta Chinh phii quy dinh vé viéc
tién hanh cong viéc bic xa va hoat dong dich vu hd trg ng dung ning lugng
nguyeén ti;

3. Thong tu sb 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi, 18 phi trong linh vuc ning luong
nguyén tu;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Vin
phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua B6 Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 142/2020/NB-CP ngay
09/12/2020 ciia Chinh pha quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc buc xa va hoat
dong dich vy hd tro (ing dung nang luong nguyén ti;

6. Thong tu sd 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong
nghé bai bd mot sé van ban quy pham phép luat do B truong Bo Khoa hoc va
Codng nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh sb 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022; QD sb 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 ciia UBND Thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 3204/QB-UBND ngay
21/6/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an méi, Sira doi bo
sung va thay thé viéc tiy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly
ciia UBND thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc
tiép tyuc By quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC finh vuc ning luong
nguyén tir, an toan buc xa va hat nhan va Tiéu chuan do luong chat luong thugc tham
quyeén giai quyét caa UBND TP Ha Noi.

9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi Vé
viéc cong bd danh myc tha tyc hanh chinh dugc stra d6i, b sung trong linh vuc Hoat dong
khoa hoc va cong nghé; Niang luong nguy@n ti, an toan buc xa va hat nhan; Tiéu chuan do
luong chét luong; So hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia So Khoa hoc va Cong
nghé thanh phé Ha Noi.
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3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon dé nghi cap Ching chi nhan vién buc xa theo Mau s6 05 Phy luc | x
IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP.
2. Ban sao van bang, chimg chi chuy&n mén phul hop véi cdng viée dam X
nhiém.
3. Gidy chimng nhan dao tao an toan buc xa. X
4. Phiéu kham siic khoe tai co sor y t€ tir cap huyén tro 1én duoc ¢ap | X
khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp ho so @ nghi cap chang chi
nhan vién birc xa.
5. 08 anh c& 3 cm x 4 cm trong trwong hop Nop ho so truc tiép hoic qua |
buu dién; tp tin anh ¢ 3 cm x 4 cm trong trudng hop NOP ho so truc
tuyen.
3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dit hd so hop 1é va phi, Ié phi theo quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc va Cong
nghé Ha Noi - 258 VVd Chi Cong - P. Xuan La - Q.Tay Ho - Ha Noi.
36 | Phi, I¢ phi
Thong tur s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
R . " Thoi 2 x £ .
TT | Trinhtw Trach nhi¢m gian Biéu mau/ Ket qua
Tiép nhan ho so-
B0 phan Tiép nhan va tra két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh tiep Phiéu kiém sodt qua
Buoc | MMan ho so theo quy trinh trinh giai quyét hd so
1 QT.Q!_VF?.OS quy trinhmétcia. | TNHS&TKQ | 1/2 ngay (Miu sé 05 Théng tu
Chuyén ho so cho phong chuyén 01/2018/TT-VPCP)
mon va Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so (Mau so 05
Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Phan cong )fir kahﬁ - - Phiéu kiém sodt qua
| Sau khi Nhan ho so tir B phan | i trinh gidi quyét ho so
BIZGC Tiép nhan va tra két qua giai | Lanh 0 | 15 ngay | (MAu s 05 Thong tu

quyét thia tuc hanh chinh | PhONg 01/2018/TT-VPCP);

(TNHS&TKQ), Lanh dao phong
Phan cbng cho chuyén vién

- H0 so theo muc 3.2;
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phong xr ly.

Budc

Tham dinh ho so:

Trong thoi han 5 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan hd so, can bo
dugc phan cong tién hanh xem
xét, tham dinh tai liéu caa hd
SO

- Truong hop hd so chwa day
du, hop ¢, can bo chuyén mén
duoc giao thu ly hd so bao céo
lanh dao phong xem xét tra lai
hd so kém theo théng bao bing
van ban va néu rd ly do, noi
dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hé so dé giri cho to chuc,
ca nhan thdéng qua BO6 phan
TNHS&TKQ. Thoi gian théng
béo tra lai hd so khong qué 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan da hd so.

- Néu sau khi kiém tra, hd so
khong du diéu kién giai quyét,
chuyén vién dugc giao thu ly
ho so bao céo lanh dao phong
xem xét tra lai hd so, thong béo
bang van ban néu rd ly do tir
chdi giai quyét theo mau Phiéu
tir chai tiép nhdn gidi quyét ho
so (Mau s6 03 Thong tw
01/2018/TT-VPCP) d gui cho
t6 chiic, c& nhan thong qua Bo
phan TNHS&TKQ. Théng bao
duoc nhap vao muc tra két qua
caa Hé thong thdng tin mot cira
dién tir. Thoi han théng bao
phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- Trong trudng hop dé hd so
quéa thoi han giai quyét can bo
chuyén moén trong thoi han
cham nhat 02 ngay trudc ngay
hét han phai trinh lanh dao
phong théng bao bang vin ban
cho Bo phan TNHS&TKQ va

Chuyén vién
Phong
chuyén mon
(duoc  l&nh
dao phong
phan cong)

05 ngay

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s¢ 02 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mdu sé6 03 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- BM-ATBX-06-01:
Bién ban tham dinh
hd so;

- BM-ATBX-06-02:
To trinh;

- Mau s6 03 PL VI,
Nb 142/2020/ND-
CP: Chting chi nhan
vién burc xa.
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giri van ban xin 16i t6 chuc/ ca
nhén, trong d6 ghi 15 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng e
01/2018/TT-VPCP).

- Trong truong hop hd so dat
yéu cau: lap du thao To trinh
(BM-ATBX-06-02): du thao
Chung chi nhan vién buc xa
(Mau s6 03 Phy luc VI, Ngh;
dinh  142/2020/NP-CP) kém
hd so trinh lanh dao Phong.

Kiém tra ho so, to trinh:

- Néu dong y: ky to trinh, ky
nhay trén Chting chi trudc khi
Lanh dao S¢ ky phé duyét.

- Néu ho so khong du diéu kién
giai quyét gui Phiéu tir choi
tlep nhdn gidgi quyéet ho so
(Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP) néu 16 ly
do khéng Cap chang chi qua

Lanh dao

- Hd so theo muc 3.2;

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tw
01/2018/TT-VPCP):

Buéc |phan ~mem  gui cho| g cnen | 02 - BM-ATBX-06-01:
4 | TNHS&TKQVAtra lai hoso. | - RN fngay | o B0 e
- Néu khong dong y: chuyeén lai hé so: '
chuyén vién xir ly. - BM-ATBX-06-02:
- Néu qua han giai quyét hd so: To trinh: '
Gui Phiéu xin Ioi va_hen lgi - Miusé 03 PL VI
ngay tra ket qua (Mau so 04 ND 1422000 /ND-’
Thong ur 01/2018/TT-VPCP) CP: Chitng chi nhan
néu rd ly do qua han va hen lai viéﬁ biic Xa
thot han tra ket qua lan sau qua -
phan mém gui cho
TNHS&TKQ.
Kiém tra ngi dung to trinh
va ho so:
Budc | - Né’u dong y: K}'/ Chll’xng chi.q LinhdaoS6 | 0Lngay | I’—I6 S0, 0 trinh,
5 |- Néu khéng dong y: Chuyén Chung chi.
lai Lanh dao Phong chuyén
moén xt ly.
Budc Chuyén két qua ~|Lanh dao _ |- Phiéu tr choi tiép
6 | Phong chuyén mén chuyén két | Phong chuyen | 01 ngay | nhan giai quyet ho so

qua giai quyét TTHC dén Bo

mon

(Mdu s6 03 Théng tw
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phan TNHS&TKQ va B¢ phan 01/2018/TT-VPCP);
TNHS&TKQ ky nhan vao - Phiéu xin 15i va hen
Phieu kiem soat qua trinh gidi lai ngay tra két qua
quyét hé so (Mau so 05 Thong (Mdu s6 04 Théng tw
tw 01/2018/TT-VPCP). 01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mdu s6 05 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- Mau s6 03 PL VI,
Nghi dinh
142/2020/ND-CP:
Ching chi nhén vién

bic xa
Buce Théng ké va theo dai: I(‘jén'g_;' gh‘:g/tBhg Gio
Théng ké cac TTHC thuc hién | . > hanh | Sb theo dGi hd so
6 | 'nongkecac i int | phan TNHS & | &
tai don vi vao phan mem. TKQ chinh
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap Ching chi nhan vién birc xa theo Mau sé 05 Phu luc 1V Nghi
dinh 142/2020/ND-CP

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhi¢m Vian phong Chinh
phu (Mau s6 01-06):

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi h6 so (MAu s6 06).
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Mau sb 05, PL IV
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI NHAN VIEN BUC XA

Anh 3x4 Kinh guri: ......... LU

1. Tén c4 nhan dé nghi cap ching chi nhan VIen bic Xa: ..............cooeeeeiviieee....
2. Ngay thang ndm sinh: ...
3. S6 giay CMND/CCCD/HG chiéu: .........c....... NGAY CAP: ..o
CO QUAN CAD: ..o e e
4. bia chi lién lac:
5. S6 dién thoai: 6. E-mail:
7. Bé nghi cap chiing chi nhan vién birc xa d&é dam nhiém cong viéc sau:
o K§ su truong 10 phan ¢ng hat nhén;
o Truong ca van hanh 16 phan ung hat nhén;
o Nguoi phu trach an toan;
o Nguoi phu tréch tay xa;
o Nguoi phu trach tng pho su ¢ buc Xa, sy ¢6 hat nhan;
o Nguoi quan ly nhién liéu hat nhan;
o Nhan vién van hanh 10 phan (ng hat nhén;
o Nhan vién van hanh may gia téc;
o Nhan vién van hanh thiét bi chiéu xa sir dung nguon phéng xa;
0 Nhan vién san xuat dong vi phong xa;
o Nhan vién chup anh phéng xa cong nghiép.
8. Cac tai liéu kém theo:
1)
)
cery NGAY ... thang ... nam....

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi r6 ho tén)

1 Ghi rd tén co quan c6 tham quyén cip chiing chi theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh
142/2020/ND-CP.
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15. Quy trinh chi dinh té chirc danh gia sw phu hop hoat déng thir nghiém, giam dinh,
kiem dinh, chitng nhan (QT.15 - 11.2024)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tiep nhan va xur ly cac ho so chi dinh
to chire danh gia su phu hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan.

2. | Pham vi:

Ap dung cho t6 chtrc dénh gia su phi hop khi c6 nhu cau tham gia hoat dong thir
nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan ddi vai cac san pham, hang hoa dugc quan
ly bai cac quy chuan k¥ thuat dia phuong do Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nbi ban
hanh; céng chirc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi

3. | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

1. Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nim 2007;

2. Nghi dinh s6 132/2008/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chat luong san pham, hang hoa;

3. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc sira
ddi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh sb 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 niam
2008 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu Luat Chat lwong san pham,
hang hog;

4. Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu stra ddi,
b6 sung, bai bo mat s6 quy dinh vé diéu kién dau tu, kinh doanh trong linh vuc quan ly
nha nudc cia Bo Khoa hoc va Cong nghé va mot sé quy dinh vé kiém tra chuyén
nganh;

5. Quyét dinh s6 3727/QB-BKHCN ngay 06 thang 12 nam 2018 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong b tha tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh
chinh duoc stra doi, bd sung, thi tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc tiéu chuan do
ludng chét lwong va tha tuc hanh chinh thugc pham vi chire nang quan ly ciia B Khoa
hoc va Cdéng nghé.

6. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP sb 6630/QD-UBND ngay
29/12/2023 cia UBND Thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024
ctia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an mdi, sira doi bo sung va thay thé
viéc tly quyeén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly ciia UBND thanh
phd Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 619/QB-UBND ngay 31/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Vé viéc tiép
tuc Gty quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC linh vuc ning luong nguyén
tir, an toan buc xa va hat nhan va Tiéu chuan do luong chat Tuong thudc tham quyen giai
quyét cia UBND TP Ha Noi.

8. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phé Ha Noi Veé viéc
cong bb danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung trong linh vuc Hoat dong khoa
hoc va cong nghé; Nang Iiong nguy@n tir, an toan biac xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong
chat Iuong; Sé hitu trf tué thudc tham quyen giai quyét cia S& Khoa hoc va Cong nghé TPHN.
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3.2

Thanh phan hd so

Ban chinh
hoac biéu mau
dién tir

Ban sao
hoac ban
sao dién tir

1. Bon dang ky chi dinh hoat dong danh gia s phi hop
theo quy dinh tal Mau s6 04 Phu huc 11l ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP

2. Gidy ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém,
giam dinh, kiém dinh, chiing nhan

3. Danh séch thir nghiém vién, giam dinh vién, kiém
dinh vién, chuyén gia danh gia theo quy dinh tai Mau s6
05 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP ¢0 ban sao ching chi dao tao chuyén
mon, nghiép vu

4. Danh muc tai liéu ky thuat, tiéu chuan va quy trinh,
th tuc thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan
twong tmg theo quy dinh tai Mau s 06 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 74/2018/NB-CP, ¢4 ban sao Quy
trinh, tha tuc thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching
nhéan twong g Vai san pham, hang hda, qua trinh, moi
truong dang ky chi dinh kém theo

5. Danh muc may méc, thiét bi thir nghiém déi véi linh
vuc ding ky chi dinh (d6i v6i t chirc thir nghiém, kiém
dinh) theo quy dinh tai Mau s6 07 Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP, ¢c6 ban sao Gidy
ching nhan kiém dinh, hiéu chuan con hiéu luc kém
theo

6. Chung chi cong nhan nang luc thir nghiém, giam
dinh, kjém anh, chimg nhan do t6 chirc cdng nhan hop
phép cap (néu co)

7. Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién
phong dbi vé6i phuong phap thir ciia san pham, hang héa
dang ky chi dinh (ddi véi t chic thir nghiém)

Ddi v6i cac phép thir khong co don vi to chic thir
nghiém thanh thao hoic khong thé thuc hién so sanh lién
phong do khéng ¢d phong thir nghiém nao trong nurdc
phén tich thi phai bo sung hd so phuong phap thir, Xac
nhén g4 tri str dung cia phuong phap thir va chat chuan
dé kiém soét chét Iuong thir nghiém.

Trudng hop t6 chirc danh gia su phi hop dong thoi nop
hd so ding ky hoat dong (theo quy dinh tai Nghi dinh s6
107/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu quy
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dinh diéu kién kinh doanh dich vu danh gia su phil hop)
va hd so ding ky chi dinh thi t6 chiic danh gia su phu
hop khdng phai nop kem theo cac thanh phan hd so quy
dinh tai diém b, ¢, d, d, e cua khoan 1 Diéu 18b Nghi
dinh sb 74/2018/ND-CP,

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

1. Biéu kién ddi vai t chiac thir nghiém duoc chi dinh:

- Pa duoc cap gidy ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém theo quy dinh tai Nghi dinh sb
107/2016/NB-CP, trong d6 co linh vuc thir nghiém dang ky chi dinh;

- Phai thuc hién viéc thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong di vai phuong phép thir
ctia san pham, hang hoa ding ky chi dinh.

D4i V6i cac phép thir khdng ¢ don vi t chie thir nghiém thanh thao hoac khong thé thuc
hién so sanh lién phong do khdng ¢6 phong thir nghiém nao trong nuée phan tich thi phai bd
sung hd so phuong phép thur, xac nhan gia tri swr dung clia phuong phap thir va chat chuan dé
kiém soét chat lu:ong thur nghlem

2. Piéu kién dbi vai t chirc kiém dinh, giam dinh, ching nhan dwoc chi dinh:

- P duoc cap gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh, giam dinh, ching nhan theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, trong d6 c6 linh vuc kiém dinh, giam dinh,
chiing nhan dang ky chi dinh.

3.4 | S6 lwong ho so
01 bo
3.5 | Thoi gian xir ly

28 ngay lam viéc ké tir ngay nop du hd so hop 1é theo quy dinh, trong do:

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ding ky, néu ho so
khong day dii, hop Ié theo quy dinh: Co quan chi dinh théng b4o bang van ban yéu cau
t6 chire danh gia su ph hop stra ddi, bd sung hd so.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 18: Co quan chi dinh dénh gia
ning luc thuc té tai to chirc danh gia sy phil hop va ky bién ban danh gi thyc té.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc béo cdo két qua hanh dong
khac phuyc theo bién ban danh gia thuc té, néu to chirc danh gia sy phil hop dap tng yéu
cau theo quy dinh: Co quan chi dinh ban hanh quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh gia
sw phu hop.

Trong trudng hop tir chdi viéc chi dinh, Co quan chi dinh phai théng bao Iy do bang
van ban cho t6 chic danh gia su phd hop.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh - S& Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Noi, s6 258 dudong V& Chi Cong, phuong Xuan La, quan
Tay Ho, thanh phd Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vy cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic
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Cong Dich vy cong thanh phd Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi. gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh.
3.7 | Léphi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Nop hd so Té chirc Gio lam | - Hd so theo muc 3.2
danh gia su Viéc
phu hop
Kiém tra viéc dap ung voi diéu| B phan
B1 | kién thuc hién TTHC: mot cura
- Truong hop ding quy dinh:
Tiép nhan ho so, hen tra két qua;
- Truong hop chua dang quy
dinh: Huéng dan cho co s bo
sung, hoan thién.
Tiép nhan hd so Phong | 1/2 ngay | - H6 so theo muc 3.2
Bo phan mot cira tiép nhan hd| QLTPC | lamviéc | - Gidy tiép nhan hd so va
so va chuyén ho so cho phong hen tra két qua (Mau so6
QLTBC 01 Thong tu 01/2018/TT-
B2 VPCP)
- Phicu kiem soét quéa
trinh giai quyet ho so
(Mau so0 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
Phan cong xir ly ho so: Lanhdao | 1/2 ngay | - Hb so theo muyc 3.2
Lanh dao phong QLTDC phan |  phong | lamviéc | - Phiéu kiém soat qua
B3 | cdng chuyén vién xir ly ho so QLTBC trinh giai quyet ho so
(Mu sb 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
B4 | Tham dinh hd so: Chuyén | 02ngay |- Ho so theo muc 3.2
- Truong hop ho so khdng ddy | viénphong | 1amviéc | - Phiéu yéu cau b sung
dii theo quy dinh: Chuyén vién | QLTDC va hoan thién ho so (Mau

xir Iy ho 1ap Phiéu yéu cau bo
sung va hoan thién ho so
chuyén Bo phan mot cira.

- Truong hop hé so day di
nhung khong hop lé: Chuyén

s6 02 Théng tw 01/2018/
TT-VPCP)

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu so
03 Thong tw 01/2018/ TT-
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vién xa Iy hd so 1ap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét hod so
(néu rd ly do khong tiép nhan
hd so0), chuyén B phan mot
cua.

- Truong hop hé so ddy dii va
hop 1é: Chuyén vién xir Iy hd so
dé xuat, xin y kién lanh dao vé
viéc cur chuyén gia hoac thanh
lap doan danh gia.

Soan thao cac du thao quyét
dinh va van ban théng bao cho
t6 chirc danh gia su phd hop vé
viéc danh gia nang luc thuc té
tai t6 chirc danh gia su phi hop,
chuyén B7.

VPCP)
- Bién ban kiém tra ho so
(BM.TPC.10.01)

02 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thanh lap
Poan danh gid hodc cu
chuyén gia danh gia
(BM.TDC.10.02)

- Théng béo V& viéc danh
gia ning lyc thyc té tai t6
chirc danh gia sy phu hop
(BM. TPC.10. 03)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau sé 05 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

B5

Panh gia niing luc thuc té tai
t6 chire danh gia sy phil hop:
- Chuyén gia danh gia hoac
Poan danh gia lap va ky bién
ban danh gia thyc té.

- Truong hop, t6 chirc danh gia
su pht hop phai khic phuc cac
ndi dung quy dinh trong bién
ban danh gia thyc té, trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay ky bién
ban danh gia thuc té, to chuc
danh gia sy phu hop phai gui
béo céo két qua hanh dong khac
phuc v& So KH&CN:; truong
hop phai kéo dai thém thoi han
thi phai néu rd thoi han chinh
thirc hoan thanh viéc khic phuc
cac nodi dung con lai.

Chi phi phuc vu hoat dong danh
gid cua chuyén gia hodc doan
ddanh gid do t6 chire danh gia sw
phu hop dang ky chi dinh bao
dam.

Chuyén gia
danh gia
hoac Poan
danh gia

15 ngay
lam viéc

- Bién ban danh gia nang
lyc thuc té tai t6 chirc
danh gia su phu hop
(BM.TDC. 10.04)

B6

Thim dinh hé so sau khi
nhian dwoc béo céo két qua
hanh d@dng khic phuc theo
bién ban danh gia thuc té;

Chuyén
vién phong
QLTDC

03 ngay
lam viéc

- Hd so theo muc 3.2

- Bién ban kiém tra hd so
(BM.TPC.10.01)

- Quyét dinh thanh lap
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- Trwong hop t6 chic danh gid
si phll hop ddp #ng yéu cau
theo quy dinh: Chuyén vién xir
ly hd so soan thao du thao
Quyét dinh chi dinh t6 chac
danh gia sy phu hop. Thoi han
hiéu lyc caa quyét dinh chi dinh
khong qua 05 nim ké tir ngay
ky ban hanh.

- Truong hop to chic danh gid
su phu hop khodng dap 1ing yéu
Cau theo quy dinh: Chuyén vién
xit Iy hd so soan thao vin ban
thdng bao Iy do tir chdi viéc chi
dinh cho t6 chac danh gid su
phu hop trong thoi han 05 ngay
thuc hién du cac budc tr B6
dén B9.

Poan danh gid hoac cu
chuyén gia danh gia
(BM.TDC.10.02)

- Théng béo vé viéc danh
gia nang luc thyc té tai t6
chire danh gia su phu hop
(BM. TDC.10.03)

- Bién ban danh gia nang
lyc thuc té tai t6 chic
danh gia sy phu hop
(BM.TPC. 10.04)

- Quyét dinh V& viéc chi
dinh t6 chic thtr nghiém/
chang nhan/ giam dinh/
kiem dinh (Mdu sé6 08
Phu luc Nghi dinh sé
154/2018/ ND-CP)

- Thong bao tir chdi viéc
chi dinh t6 chirc danh gia
su pht hop (néu cd)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau sé 05 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

B7

Kiém tra ho so, trinh ky:

- Néu dong y: Ky nhay du thao
van ban lién quan, trinh I&nh
dao S& xem xét.

- Néu khéng dong y: Tra lai
chuyén vién xu ly (B4 hoac B6)

Lanh dao
phong
QLTDC

03 ngay
lam viéc

- H6 so theo muyc 3.2

- Bién ban kiém tra ho so
(BM.TPC.10.01)

- Quyét dinh thanh lap
Poan danh gid hoac cu
chuyén gia danh gia
(BM.TPC.10.02)

- Théng béo vé viéc danh
gia nang luc thyc té tai to
chire danh gia sy phu hop
(BM. TDC.10.03)

- Bién ban danh gia nang
luc thuc té tai td chuc
danh gia sy phu hop
(BM.TPC. 10.04)

- Quyét dinh V& viéc chi
dinh t6 chac thr nghiém/
chang nhan/ giam dinh/
kiém (Mdu so 08 Phy luc
Ngh; dinh so
154/2018/ND-CP)

- Théng béo tir chdi viéc
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chi dinh t6 chirc danh gia
su pht hop (néu cd)
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so
(Mau sé 05 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

B8

Phé duyét:

- Néu dong y: Ky cac van ban
lién quan

- Néu khéng dong y: Tra lai
lanh dao phong QLTDC xir ly.

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thanh lap
doan danh gia hoac cu
chuyén gia danh gia
(BM.TDC.10.02)

- Théng bao vé viéc danh
gia nang luc thyc té tai t6
chie danh gia sy phu hop
(BM. TPC.10.03)

- Quyét dinh V& viéc chi
dinh t6 chirc thtr nghiém/
chiang nhan/ giam dinh/
kiem dinh (Mdu sé6 08
Phy luc Nghi dinh sé
154/2018/ND-CP)

- Théng bao tir chdi viéc
chi dinh t chtrc danh gia
su pht hop (néu c6)

B9

Ban hanh van ban:

Chuyén vién thu Iy hd so nhan
hod so tir Lanh dao So; lay sb,
dong dau va chuyén van ban
cho doan danh gid/chuyén gia
danh gié tai B5 hodc chuyén két
qua TTHC cho B phan mét
cua

Chuyén
vién phong
QLTDC/
VP S¢

01 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thanh lap
Poan danh gid hoac cu
chuyén gia danh gia
(BM.TDC.10.02)

- Théng béo vé viéc danh
gid ning luc thuc té tai to
chire danh gia sy phu hop
(BM. TDC.10.03)

- Quyét dinh V& viéc chi
dinh t6 chuc thir nghiém/
chiang nhan/ giam dinh/
kiem dinh (Mdu sé6 08
Phu luc Nghi dinh sé
154/2018/ND-CP)

- Théng bao tir chdi viéc
chi dinh t chtrc danh gia
su pht hop (néu cd)

B10

Truong hop dén hen ma hd so
chua giai quyet xong phai co
van ban xin 156i d6i véi hd so
giai quyét qua han va hen lai

Chuyén
vién phong
QLTPC

Gio lam
Viéc

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua (Mdu sé
04 Thong tw 01/ 2018/TT-
VPCP),
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thoi gian tra két qua (tong thoi

gian khong qué 1,3 Ian thoi gian

quy dinh).

B1l | Tra két qua cho té6 chic/ca| BO phan Theo |- Quyét dinh vé viéc chi

nhan motcira | Gidy hen | dinh t6 chuc thir nghiém/
chang nhan/ giam dinh/
kiem dinh (Mdu sé 08
Phy luc Nghi dinh sé
154/2018/NP-CP)
- Théng bao tir chdi viéc
chi dinh t chtrc danh gia
su phi hop (néu cd)

B12 | Luu hd so, thong ké va theo | Chuyén Gio | - Luu ho so, thong ké theo

doi: viénphong | hanh | quy dinh.

Chuyén vién xir ly hd so c6| QLTDPC chinh | - S6 theo ddi két qua xu Iy

trach nhiém théng ké két qua cong viec (Mdu sé 06

thuc hién Thong tw 01/2018/TT-
VPCP).

Luwu y: Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc

cbng viéc cua Muc 3.8

4 | BIEU MAU
1. Pon ding ky chi dinh hoat dong danh gia sy phi hop (Mau s6 04 ban hanh kém

2.

theo Phy lyc 111 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP)

Danh sach thir nghiém vién/ giam dinh vién/kiém dinh vién/chuyén gia danh gia
(Mau s6 05 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh sb 74/2018/ND-CP)

Danh muc tai liu ki thuat, tiéu chuan va quy trinh, tha tyc thir nghiém/giam
dinh/kiém dinh/chtng nhan (Mau sé 06 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6
74/2018/ND-CP)

Danh muc may mdc, thiét bi phuc vu thir nghiém/ kiém dinh (MAau sé 07 ban hanh
kém theo Phuy lyc Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

Biéu mau theo dbi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh
pha (Mau sb 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAau s6 05);

- S6 theo di hd so (Mau s6 06).
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Mdéu sé 04
ND 74/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PANG KY CHI PINH
HOAT PONG PANH GIA SU PHU HQP

Kinh gui: .............. (tén co quan dd:u moi do B qudn 1y nganh, linh vuc,
UBND tinh, thanh pho truc thuge Trung wong chi dinh)

L TN LG CIUIC, oo e s s e s s e s es s e s ssses e s e s es s es e sees e saes s saes e sens s sens e seneeessanees
R O 1T o 111 [1=] N o

biénthoai:............oooiiii. Fax: ......oooooiiiiiiii. E-mail: ..ccovviiiicee,
~ 3.Quyeét dinh thanh 1ap/Giy ching nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chiing nhan dang dau tu
SO: evvererenns CO quan Cap: ....c.ceeerne.. CAp NEAY .....cocerene tai .........

4. Giay chiing nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chiing nhan
70 ST CO qUaN CapP: ..ccvrererennns CAP NZAY cevevee e
5. Ho so kém theo:

6. Sau khi nghién ctru quy dinh tai Nghi dinh sb 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018
cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mat s6 diéu Luat Chat luong san pham, hang hoa
va Nghi dinh s6..../2018/ND-CP ngay ... thang... nam 2018 cta Chinh phi sira d6i, bo sung, béi bo
mét s6 quy dinh vé diéu kién dau tu, kinh doanh trong linh vic quan 1y nha nuéc cia Bo Khoa hoc
va Cong nghé va mot sé quy dinh vé kiém tra chuyén nganh, ching t6i nhan thay co du cac diéu
kién dé duoc chi dinh thyc hién hoat dong thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chiing nhan trong cac
[inh vyc san pham, hang héa, qua trinh, mdi treong (néu cu thé tén san pham, hang hoa, qua trinh,
méi treong, quy chudn kj thugt, tén phép thiz, phuwong phdp thir).1t

Dé nghi (tén co quan dau méi do bé quan 1y nganh, linh vec, UBND tinh, thanh phé truc
thuge trung wong chi dinh) xem xét dé chi dinh (tn t6 chiic) duoc hoat dong thir nghiém/giam
dinh/kiém dinh/chting nhan déi vai cac linh vuc, déi twong tuong ang.

Chuing tdi cam két s& thuc hién day du cac quy dinh cua phap luat trong linh vuc danh gia sy
phtl hop dugc chi dinh va chiu trach nhiém vé cac khai bao néu trén./.

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

Y Pang ky chi dinh hoat déng danh gid sw phil hop ndo thi ghi hoat déng dé. Trirong hop s6 liéu nhiéu thi Idp thanh Phy luc kém theo.
Truong hop dang ky chi dinh thi: nghiém tam thoi thi ghi rd chi d@inh thi nghiém tam thoi.
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M4Zu s6 05
ND 74/2018/ND-CP
TENTO CHUTC :.......

DANH SACH THU NGHIEM VIEN/GIAM DINH VIEN/
KIEM PINH VIEN/CHUYEN GIA PANH GIA ™

Chieng chi | Chirng chi Kinh ngKkll?ék;n Loai hop _

Ho VA t&n dao tao dao tao hé nghiém PGSPH dong lao Ghi

TT | ° chuyén théng quan cong tac (ghi s6 dongda | chd

mon ly (ghi so nam) cuGe) ky

1
2
3
4
5

(ten t6 churc).... guri kém theo céc tai liéu ching minh nang lyc cua thu nghiém vién/giam dinh
vién/kiém dinh vién/chuyén gia danh gia dap ung yeéu Cau quy dinh tai Nghi dinh s6 74/2018/ND-
CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP
ngay 31/12/2008 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu Luat Chat lwong san pham,
hang hoa va cam doan cac ndi dung khai trén 1a dang va chiu trach nhiém vé cac noi dung da khai.
ngay........ thang.....nam.....

LANHPAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

..........

12 Dang ky chi dinh linh vut hoat dong nao thi ghi tén linh vut hogt dong do
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M4Zu s6 06
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC TAI LIEU KY THUAT, TIEU CHUAN VA QUY TRINH,
THU TUC THU NGHIEM/GIAM PINH/KIEM PINH/CHUNG NHAN®?

_|
_|

Tén tai liu Masé | Hiéuluctir | Co quanbanhanh | Ghichd

O oI NOO|O|R~[W|N|F

(BN
o

(tn t6 chirc).... giri kém theo quy trinh, tha tuc thir nghiém/gidam dinh /kiém dinh/chiing nhan
da dugc phé duyét va cam doan cac nodi dung khai trén 1a ding va chiu trach nhiém veé céc noi dung
da khai./.

.......... ngay.......thang.....nam.....
LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

B Paing ky chi dinh linh vuc hoat déng nao thi ghi tén linh vuc hoat dong do.
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M4Zu s6 07
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC MAY MOC, THIET BI PHUC VU THU NGHIEM/KIEM PINH 4

1. Trang thiét bi can kiém dinh/hi¢u chuan/thir nghiém

e | Namsan | Namdua o gy | Donvi
Tén may moc, thiét bi, p vaosip | ooy K¢ kiém .
: 2 PG S Xuat, X dinh/hiéu . n Ghi
TT | Kieéu loai, thong so ky (o dung va >z . | dinh/hiéu .
At s nwoc san | . chuan/thiwr Z . | chu
thuat chinh X tinh trang n chuan/ thir
Xuat PN nghiém on
thiét bi nghiém
1
2
3
4
2. Trang thiét bj khac
TT Tén thiét bi Pac trung Ky thuat | Ngay dwa vao sitrdung | Ghichu
1
2

noi dung da khai.

thang.....nam

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

Y Pang ky chi dinh linh vuc hoat déng nao thi ghi tén linh vuc hoat déong do.

q (tén to chic thir nghigm/kiém dinh).... gui kém theo gidy ching nhan kiém dinh/hiéu
chuan/thtr nghiém cua thiét bi va cam két cac ndi dung khai trén la ding va chiu trach nhiém vé cac
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q ) BM.TDC.10.01
SO KHOA HOC VA CONG NGHE TP.HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY TIEU CHUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phtic

PO LUONG CHAT LUQNG Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...

~ BIENBAN KIEM TRA HO SO
Chi dinh to chire danh gia sw phu hep hoat dgng thir nghiém,
giam dinh, kiém dinh, chitng nhan

O =T T (O X 11 o
S 5y t- ol 01 11=1 T o3
biénthoai: ...................o Fax: .. .oooooiiiiii E-mail: ..o
~ 3.Quyet dinh thanh 1ap/Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép/Gidy ching nhan déng dau tu
T MU CO quan Cap: ....cceeerne. CAp NEAY .....cocerene tal .........

4. Giay chiing nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chiing nhan
10 S CO quan Cap: ...ccoeeveenn CAP NEAY cevevee e eerereererranns
5. Pdi chiéu ho so véi linh vuc Giay chiing nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghiém/giam

dinh/kiém dinh/chting nhan so..... va Pon ding ky chi dinh hoat dong danh gia sy phi hop:

- Pon ding ky: | O Phuhop | O Khéng ph hop
(Yo (o] g0 Yo o] 0V 1 T PP PP
- Giay chirng nhan PK: 1 Phu hop [J Khéng phu hop
(Yo (o] g To] Yo o] oV 1 T PP
- Thir nghiém/giam dinh/kiém dinh vién: 1 Phu hop [0 Khéng phu hop
LY d0 KNONG PRU NOP: <.e.veiviiciiceee ettt ensenns
- Tiéu chuén, quy trinh va thi tuc: O Phu hop [0 Khdng pht hop
Yo (o] a0 Yo o] 0V 1 T PP PP
- May maéc, thiét bi: O Phu hop [0 Khdng pht hop
LY dO KNONG PRU NOP: <.v.vevvviciiciete ettt ensesns
- Chieng chi (néu co): O Phi hop | O Khéng ph hop
(Vo (o] a0 Yo o] o 1 T PP
- Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh | I Phu hop J Khéng phu hop
lién phong:

LY dO KNONG PRU NOP: .ottt ennnenenas
HO SO KIACE .o eeeeseees e seeeeses e ees s ee s ae e sessesaesssees s aesssessesas s eessses s sesseneesasssssnessesaees
KET QUA KIEM TRA HO SO: [0 Pat yéu cau [0 Khong dat yéu cau

I S Vol PP RPOTRTPTTN

CHUYEN VIEN KIEM TRA TRUONG PHONG
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) o BM.TDC.10.02
_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /QB-SKHCN Ha Ngi, ngay...... thang....... ndm .....

QUYET PINH
Ve viéc thanh |ap Doan d4nh gia ning luc thuc té tai to chirc danh gia sw pht hop *°

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt Chat lwong san pham, hang hda ngay 21/11/2007;

Can cir Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Chat hmng San pham hang hoa; Nghi dinh so 74/2018/NP-CP ngay
15/5/2018 cuia Chinh pha Vé viéc sira ddi, bé sung mot so diéu cya Nghz dinh So 132/2008/ND-CP
ngay 31/12/2008 cua Chinh phii quy dznh chi tiét thi hanh mét sé diéu Lugt Chdt lwong san pham,
hang hoa; Ngh; dinh 30 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 cua Chinh phii siza doi, bé sung, bai bé
Mot s6 quy dinh vé dzeu kién dau tu, kinh doanh trong linh vut qudn Iy nha nuoc cua Bg Khoa hoc
va Cong ngh¢é va mét sé quy dinh vé kiém tra chuyén nganh;

Can cir Quyét dinh so 20/2024/QB UBND ngay 26 thang 02 nam 2024 cia UBND thanh pho
Ha Ngi vé viéc quy dznh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cua S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ thanh pho Ha Ngi;

Can cir...
Xét dé nghi cua Trueng phong Qudan Iy Tiéu chudn Do heong Chat lueong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Poan danh gia tai co s¢ deé ngh1 chi dinh cho... (t6 chire) (dia chi:........ )
thuc hién chi dinh to chirc danh gia sur pht hop gdm cac thanh vién sau:

TT Ho va tén Pon vi cOng tac Nhiém vu Ghi cha
1

Piéu 2. Nhiém vu cia Poan danh gia tai co so:
1. Tién hanh danh tai co s& theo diing cac ndi dung yéu cau. ..

2. B4o céo két qua danh gia tai co s0 theo quy dinh Ve S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé
Ha Nai trong thoi han 17 ngay lam viéc ké tir ngay Ky Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chi phi va cac diéu kién khac phuc vu viéc danh gid tai co s& ciia Poan danh gia do. ..
bao dam.

Piéu 4. Truong phong Quan Iy Tiéu chuan Po ludng Chét lugng,.... va cac thanh vién doan
danh gi4 tai co so néu tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay/

Noi nhén: GIAM POC SO
- Nhu biéu 4;
- Luu VT, QLTDC.

15 Chi d@inh logi hinh té chitc ndo thi ghi tén té chize d6 (vi du, chi dinh hoat déng thir nghiém thi ghi chi dinh té
chac the nghiém).
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BM.TDC.10.03
SO KHOA HOC VA CONG NGHE TPHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPOAN DANH GIA Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay...... thang... .... nam ...

THONG BAO
Ve viéc danh gia ning luc thuc te tai to chire danh gia sw phu hop

Kinh guri: 9 ‘

- Ténto chuze dé ngh;

- Cdc thanh vién doan danh gia.
1. QUYEt dINN tNANN AP S8 ..vvvvvvvvereeeeeeeeeeeeees s sensssses
2 X 41O (010 )
= D1 Chi tru SO ChINNL e bbb st
-biénthoai:.................. Fax:................ E-mail oo
- Dia diém thuc RGN NOAE QONG: w.vveeeeveeeeeeeseeeeeeesee e sses s
-biénthoai:.................. Fax:................ E-mail; ..o

3. Néi dung, phan cong va tién d¢ thuc hién:

Tién d
Thoi gian ngp
phiéu danh gia

Thanh vién chiju

TT | Noidungdanhgia | nhiém déanh gia | Thoi gian bit diu

4. Thoi gian hop doan danh gia dé trién khai thuc hién chwong trinh:

TRUONG POAN
(ky, ghi rd ho tén)
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7 o . BM.TPC.10.04
SO KHOA HOC VA CONG NGHE TPHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN PANH GIA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay...... thang... ... nam .....

BIEN BAN
Panh gia ning luc thuc te tai to chirec danh gia sw phu hop

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi

(I YO AL e (R 110 11 H TN
= DI Chi tru SO ChINN: e bbbt
-biénthoai: .................. Fax:................ E-mail: oo
2. Dia diém thuc NN NOAL AONG: .....vveeeeveeeeeeeseeeeseee s
-biénthoai: .................. Fax:................ E-mail: ..o
3. ThOT ZIan AANN @IA: ...voveveceeieiicesie bbb

4. Két qua:
a) Linh vuc hoat dong duoc danh gia dat yéu cau:

TT Ten pl;uro’ng tl?n do, Pham vi do C,ap /d(',) Tén hoat dong ® |  hichu
chuan do lwong : chinh xac T
1
2

b) Linh virc hoat dong duoc danh gia khong dat yéu cau

TT en pr;]mmg ti¢n do, Pham vi do C,ap/d(:) Tén hoat dong ® | Ghi chu
chuan do lwong chinh xéac
1
2
5. Pé xuat, kién nghi:
NGUOI PUNG PAU TO CHUC BE NGHI TRUONG POAN
(ky, ghi rd ho tén, dong dau) (ky, ghi rd ho tén)

16 Ghi rd tén hoat dong (kiém dinh, hiéu chudn, thi: nghiém) @é nghi chi dinh.
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MAu s6 08
. o o _ ND154/2018/ND-CP
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /QD-SKHCN Ha Ngi, ngay...... thing....... ndm .....
QUYET PINH

V& vigc chi dinh td chirc thir nghiém/chirng nhan/giam dinh/kiém dinh'’

...(Chtic danh ngudi Ky quyét dinh/Tén co quan dau méi do bo quan ly nganh,
linh vuc/UBND tinh, thanh pho truc thudc trung wong chi dinh)

Can cir Lugt chat luong san pham, hang héa ngay 21 thang 11 nam 2007;

Can cir Quyet dinh sé.... ngdy .. . thang.... nam.... cua.... quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu to chirc Ciia ... (tén co quan dau méi do b0 qUan Iy nganh, linh vuc/Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuge tmng wong chi dinh);

Can cir Nghj d.lnh,SO 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chinh,phd quy dinh
chi tiet thi hanh m¢t so dieu Ludgt chat lwong san pham, hang hda va Nghz dinh so 74/2018/ND-
CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu swa doi, bo sung mgt so dzeu cua Nghi dinh
s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chlnh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu Ludt chdt lwong san pham, hang héa va Nghi dinh S6 ..../2018/NP-CP ngay ... thang ... nam
2018 sura doi, bo sung, bai bo mot so quy dinh ve dzeu kién dau tu, kinh doanh trong linh vuc quan ly
nha nuoc cua Bo Khoa hoc va Cong nghe Va mét sé quy dinh vé kiém tra chuy@n nganh;

Can cir cong van/Quyét dinh S6 ...ngay .....thdng.... ndm.... cua....(tén bg quan Iy nganh, linh
vuc/ Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung Lfong) hwang dan cu thé vé diéu kién hoat
dong tha nghiém/gidam dinh/kiém dznh/chwng nhdn va cdc diéu kién vé nang lwe quy dinh tai cac quy
chuan ky thugt (neu cd);

Theo dé nghi cua . eveeen(tén dom vi thudc co quan dau méi duwrot giao nhiém vy tham
Xét ho so déng ky chi dznh)
QUYET PINH:
Piéu 1. Chi dinh ... (tén 16 chike danh gid sw phl hop) thudc... ..(tén don vi chu quan,

néu c6) (dia chi, dién thogi, fax, email) thuc hién viéc thi nghlem/glam dlnh/klem dmh/chu:ng nhan
trong cac linh vyc san pham hang hoa, qua trinh, méi truong (néu cu thé tén san pham, hang hoa,
qud trinh, méi trwong, quy chuan ky thuat tén phep thue, phurong phap thir)

Piéu 2. Thoi han hiéu luc cua Quyét dinhnay la ... nam, ké tir ngay ky.

Piéu 3. ..(Tén t6 chice danh gid sw phu hop) . €O trach nhiém thuc hién viéc thir
nghlem/glam dlnh/klem dinh/ching nhan phuc vu quan ly nha nudc khi co yeu cau, phai tuan thu
cac quy dinh, huéng dan cua co quan nha nudc ¢ tham quyén va chiu hoan toan trach nhiém vé két
qua danh gia sy phu hop do don vi minh thuc hién.

Piéu 4. . .(Tén t6 chite danh gid sir phll hop) va cac co quan, t6 chic ¢ lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

LANH DPAO CO QUAN CHI PINH
(Ky tén, dong dau)

17 Chi dinh logi hinh té chic ndo thi ghi tén té chire do


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-2007-05-2007-QH12-59776.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-2007-05-2007-QH12-59776.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-74-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-132-2008-nd-cp-chat-luong-san-pham-hang-hoa-382073.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-74-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-132-2008-nd-cp-chat-luong-san-pham-hang-hoa-382073.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-2007-05-2007-QH12-59776.aspx
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16. Quy trinh thay doi, b6 sung pham vi, linh vwe danh gia sw phit hop dwoe chi dinh
(QT.16 - 11.2024)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tiep nhan va xu ly cac ho so thay doi,
b6 sung pham vi, linh vie danh gia su phu hop dugc chi dinh.

2. | Phamvi:
Ap dung cho t6 chirc danh gia sy phu hop da dugc chi dinh; cong chic S¢ Khoa hoc
va Cong nghé thanh pho Ha Noi

3. | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

6. Luat Chat luvong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 ndm 2007;

7. Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat Chat luong san pham, hang hoa;

8. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 ciia Chinh phit V& viéc sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 132/2008/NB-CP ngay 31 thang 12 nim
2008 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu Luat Chét luong san pham,
hang hog;

9. Nghi dinh s6 154/2018/NB-CP ngay 09 thang 11 ndam 2018 cta Chinh phu sira doi,
bo sung, bai bo mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu, kinh doanh trong linh vuc quan ly
nha nuéc ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé va mét sé quy dinh vé kiém tra chuyén
nganh;

10. Quyét dinh sb 3727/QD-BKHCN ngay 06 thang 12 nam 2018 ciia Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh
chinh dugc stra doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vyc tiéu chuan do
lwong chét lwong va thu tuc hanh chinh thugc pham vi chire nang quan ly cia Bé Khoa
hoc va Cong nghé.

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
hoac hoac ban
biéu mau di¢n | sao dién tir
tr

1. Bon dang ky chi dinh hOat’ dong danh gia su phu
hop theo quy dinh tairMéu s6 09 Phu luc ban hanh X
kem theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP

2. Gidy chiing nhan ding ky hoat dong thir nghiém,
giam dinh, kiém dinh, chitng nhan; Quyet dinh chi X
dinh t6 chtic danh gia su phi hop

3. Danh sach thir nghiém vién, giam dinh vién, kiém
dinh vién, chuyén gia danh gia doi voi pham vi, linh
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vuc ding ky thay doi, bo sung theo quy dinh tai
M3u s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
74/2018/ND-CP ¢6 ban sao chung chi dao tao
chuyén mon, nghiép vu

4. Danh muc tai liéu ky thuat, tiéu chuan va quy
trinh, tha tuc thir nghiém, giam dinh, kiém dinh,
chimg nhan twong ung dbi véi pham vi, linh vuc
dang ky thay déi, bd sung theo quy dinh tai Mau sb
06 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
74/2018/ND-CP, ¢b ban sao Quy trinh, thi tuc thir
nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan tuong
ung kem theo

5. Danh muc méay méc, thiét bi thir nghiém dbi voi
linh vyc dang ky thay d6i, b sung (d6i véi to chuc
thtr nghiém, kiém dinh) theo quy dinh tai Mau s 07
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP, ¢ ban sao Gidy chung nhan kiém
dinh, hiéu chuan con hiéu luc kém theo

6. Chung chi cong nhan nang lyc thir nghiém, giam
dinh, kiém dinh, chitng nhan do td chiic cong nhan
hop phép cdp (néu cd) ddi véi pham vi, linh vuc
dang ky thay doi, bo sung

7. Két qua thtr nghiém thanh thao hozc so sanh lién
phong ddi véi phuong phép thir ciia san pham, hang
hoa dang ky thay d6i, b6 sung (ddi véi t6 chuc thir
nghiém)

Déi Vi cac phép thir khong cé don vi t6 churc thir
nghiém thanh thgo hogc khong thé thuc hién so X
sanh lién phong do khéng c6 phong thi nghi¢gm nao
trong nuéc phan tich thi phdi bé sung hé so phirong
phap thu, xac nhdn gia tri s dung cua phuwong
phép thir va chat chudn dé kiém soét chat liong thir
nghigm.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

1. Piéu kién ddi véi té chirc thir nghiém dwoec chi dinh:

- Bi duogc cip gidy ching nhan diang ky hoat dong thir nghiém theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 107/2016/ND-CP, trong d6 c6 linh vuyc thir nghiém dang ky chi dinh;

- Phai thuc hién viéc thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong d6i véi phuong
phap thir ctia san pham, hang héa ding ky chi dinh.

Péi véi cac phép thir khong co don vi t6 chie thir nghiém thanh thao hodc khéng thé
thuc hién so sanh lién phong do khong c6 phong thir nghiém nao trong nudc phan tich
thi phai bo sung hd so phuong phap thir, Xc nhan gia tri sir dung ctia phwong phap thir
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va chat chuan dé kiém soét chat luong thir nghiém.

2. Piéu kién ddi véi to chirc kiém dinh, giam dinh, chitng nhan dwgc chi dinh:

Pa duoc cap gidy chiang nhan ding ky hoat dong kiém dinh, giam dinh, ching nhan
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2016/NB-CP, trong d6 ¢6 linh vuc kiém dinh, giam
dinh, chirng nhan dang ky chi dinh.

3.4 | S6 lwong ho so
01 bo
3.5 | Thoi gian xir ly
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hd so ding ky: Co quan chi
dinh théng bao y&u cau sira doi, bd sung h so.
- Trong thoi han 20 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 1&: Co quan chi dinh tién hanh
tham xét ho so, khong to chiic danh gia ning lyc thuc té. Truong hop ho so dang ky
day du nhung 6 ndi dung khong phu hop hodc c6 y8u cau cua co quan nha nudc céd
tham quyén hoac ¢6 thong tin, phan anh Ve dag hiéu vi pham lién quan dén ho so thi co
quan chi dinh t6 chirc danh gia nang lyc thyc té tai to chire danh gia sy phu hop.
dénh gia nang lyc thyc t tai to chirc danh gia sur phli hop va ky bién ban danh gia thuc
te.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bo céo két qua hanh dong
khac phuc theo bién ban danh gia thuc té: Co quan chi dinh ban hanh quyét dinh chi
dinh.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan tiép nhan va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ thanh pho Ha Noi, so 258 duong Vo Chi Cong, phuong Xuan La, quan
Tay Ho, thanh pho Ha Nai.
- Dang ky tryc tuyén tai Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic
Cong Dich vu céng thanh pho Ha Nai (dia chi: dichvucong.hanoi. gov.vn).
- Qua hé thong buu chinh.
3.7 | Lé phi
Khoéng
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
B1 | Nop ho so Tochac | Giolam | - H so theo muc 3.2
danhgia |  viec
sw phu
hop
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Kiém tra viéc dap &ng véi diéu| Bo phan
kién thuc hién TTHC: mot clra
- Truong hop dung quy dinh:
Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co sd bd
sung, hoan thién.
B2 |Tiép nhan hé so Phong | 1/2 ngay | - H so theo muc 3.2
B6 phan mét cira tiép nhan hd so| QLTDC | lamviéc | - Gidy tiép nhan hd so va
va chuyén hdé so cho phong hen tra két qua (Mdu so 01
QLTDC Théng tw  01/2018/TT-
VPCP)
- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so (Mdu sé 05
Thong e 01/2018/TT-
VPCP)
B3 | Phan cong xir Iy hd so: Lanh dao | 1/2 ngay | - Hd so theo muc 3.2
Lanh dao phong QLTDC phan | phong | lamviéc | - Phiéu kiém soét qué trinh
cong chuyan vién xir Iy ho so QLTPC giai quyét hd so (Mdu sé 05
Thong tw  01/2018/TT-
VPCP)
B4 | Tham dinh hé so: Chuyén | 02ngay | - Ho so theo muc 3.2
- Truong hop ho so can sua|  Vién lam viéc | - Phiéu y&u cau bd sung va
doi, bo sung: Chuyén vién xirly | phong hoan thién hd so (Mdu sé
ho 1ap Phiéu yéu cau bo sungva | QLTBC 02 Théng tw 01/2018/TT-
hoan thién hd so chuyén Bo VPCP)
phan mot cira. - Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so (Mdu s¢ 05
Thong tw  01/2018/TT-
VPCP)
- Truong hop ho so dang ky day | Chuyén | 02 ngay | - Bién ban kiém tra hd so
dua va hop 1€: Chuyén vién xu ly | vién lamviéc | (BM.TDC.11.01)
hd so soan thao du thao Quyét | phong - Quyét dinh thay doi, bd
dinh thay di, b6 sung pham vi, | QLTDC sung pham vi, linh vuc
linh vuc danh gia su phu hop danh gia sy phu hop dugc
duoc chi dinh. Thoi han hiéu chi dinh (BM.TBC.11.05)
luc cua quyet dinh chi dinh - Phiéu kiém soét qua trinh
khong qua 05 nam ké tir ngay giai quyét hd so (Mau sb 05
ky ban hanh, Théng tu  01/2018/TT-
VPCP)
- Trieong hop ho so ding ky day | Chuyén | 03 ngay | - Quyét dinh thanh 1ap doan
di nhung c6 noi dung khong vién lam viéc | danh gia hodc cir chuyén
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phl hop hodc ¢ yéu cdu ciia co
quan nha nwéc co tham quyen
hogc c6 thdng tin, phan anh vé
ddu hiéu vi pham lién quan dén
hé so: Chuy@n vién xir 1y ho so
dé xuat, xin y kién lanh dao vé
Viéc cur chuyén gia hoac thanh
lap doan danh gia.

Soan thao cac du thao quyét
dinh lién quan va van ban thong
bao cho t6 chirc danh gia sy phu
hop vé viéc danh gia ning lyc
thyc té tai to chic danh gia su
phtl hop, chuyén B7

phong
QLTPC

gia danh gia (néu co)
(BM.TPC.11. 02)

- Théng bao vé viéc danh
gia nang lyc thyc té tai to
chic danh gia sy phu hop
(néu c6) (BM. TPC.11.03)

B5

Pinh gia ning luyc thuc té tai
t6 chire danh gia sw phu hop
(néu co):

- Chuyén gia hodc doan danh
gia danh gia nang luc thyc té tai
t6 chirc danh gia su phd hop va
ky bién ban danh gia thuc té
(néu co).

- Truong hop, t6 chirc dénh gia
su phu hop phai khac phuc céc
ndi dung quy dinh trong bién
ban danh gia thyuc té, trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay ky bién
ban danh gid thuc té, to chuc
danh gia sy phu hgp phai gui
bao céo két qua hanh dong khic
phuc vé Sé, nganh duoc phan
cong quan ly quy chuan ky
thuat dia phuong tuong ing;
truong hop phai kéo dai thém
thoi han thi phai néu rd thoi han
chinh thic hoan thanh viéc khéc
phuc cac ndi dung con lai.

Chi phi phuc vu hoat dong dinh
gia cua chuyén gia hodc doan
ddanh gid do té chite danh gid s
phu hop dang ky chi dinh bdo
dam.

Chuyén
gia danh
gia hoac
Poan
danh gia

10 ngay
lam viéc

- Bién ban danh gia nang
luc thuc té tai to chic déanh
gid su pht hop (néu co)
(BM.TDC. 11.04)

B6

Thim dinh hd so sau khi
nhan dwgc bédo cdo ket qua
hanh dong khac phuc theo

Chuyén
vién
phong

03 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thay doi, bd
sung pham vi, linh vuc
danh gia sy phu hop duoc
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bién ban danh gia thyc té:

- Truong hop to chic danh gid
sir phil hop ddp #mg yéu cau
theo quy dinh: Chuyén vién xir
Iy hd so soan thao du thao
Quyét dinh thay ddi, bd sung
pham vi, linh vuc danh gia sy
phu hop duoc chi dinh. Thoi
han hiéu luc caa quyét dinh chi
dinh khong qua 05 nim ké tir
ngay ky ban hanh.

- Truong hop to chic danh gié
su phu hop khong dap 1ung yéu
cau theo quy dinh: Chuyén vién
xir Iy hd so soan thao van ban
théng béo 1y do tir chéi viec chi
dinh cho t6 chic danh gia su
phu hgp trong thoi han 05 ngay
thuc hién du cac budc tr B6
dén B9.

QLTPC

chi dinh (BM.TPC.11.05)

- Théng bao tir chdi viéc
chi dinh t6 chirc dénh gia
su pht hop (néu cd)

B7

Kiém tra ho so, trinh ky:

- Néu dong y: Ky nhay du thao
van ban lién quan, trinh I&nh
dao So xem xét.

- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién xu ly (B4 hoac B6)

Lanh dao
phong
QLTDC

02 ngay
lam viéc

- Hb so theo muc 3.2

- Bién ban kiém tra hé so
(BM.TPC.11.01)

- Quyét dinh thanh 13p doan
danh gia hoac cu chuyén
gia danh gia (néu co)
(BM.TPC. 11.02)

- Thong bao vé viéc danh
gia nang lyc thuc té tai to
chirc danh gia su phu hop
(néu c6) (BM. TPC.11.03)
- Bién ban danh gia nang
luc thyc té tai to chirc danh
gia su phu hop (néu cd)
(BM.TPC. 11.04)

- Quyét dinh thay doi, bd
sung pham vi, linh wvyc
danh gia sy phu hop dugc
chi dinh (BM.TDC.11.05)

- Thong bao tir chdi viéc
chi dinh t6 chirc dénh gia
su phit hop (néu cd)

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so (Mau sé 05
Thong tw  01/2018/TT-
VPCP)
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B8

Phé duyét:

- Néu dong y: Ky cac van ban
lién quan

- Néu khéng dong y: Tra lai
lanh dao phong QLTDC xtr ly.

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thanh 13p doan
danh gia hoac cu chuyén
gia danh gia (néu co)
(BM.TPC.11.02)

- Théng bao vé viéc danh
gia ning luc thuc té tai to
chirc danh gia su phu hop
(néu c) (BM. TPC.11. 03)
- Quyét dinh thay doi, bd
sung pham vi, linh vuc
danh gia sy phu hop dugc
chi dinh (BM.TPC.11.05)

- Théng bao tir chéi viéc
chi dinh t6 chirc dénh gia
su pht hop (néu c6)

B9

Ban hanh van ban:

Chuyén vién thy Iy hd so nhan
hd so tir Lanh dao S&; lay sb,
dong dau va chuyén vin ban
cho doan danh gid/chuyén gia
danh gi4 tai B5 hodc chuyén két
qua TTHC cho Bo phan mot
ctra

Chuyén
Vién
phong
QLTDC/
VP S¢

01 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thanh 13p doan
danh gia hoac ctr chuyén
gia danh gia (néu co)
(BM.TPC. 11.02)

- Théng béo vé viéc danh
gia nang luc thuc té tai to
chic danh gia sy phu hop
(néu co) (BM. TPC.11. 03)
- Quyét dinh thay doi, bd
sung pham vi, linh vuc
danh gia sy phu hop dugc
chi dinh (BM.TDC.11.05)

- Thong bao tir chdi viéc
chi dinh t6 chirc dénh gia
su phi hop (néu cd)

B10

Truong hop dén hen ma ho so
chua giai quyét xong phai co
van ban xin 16i d6i véi ho so
giai quyét qua han va hen lai
thoi gian tra két qua (tong thoi
gian khdng qué 1,3 Ian thoi gian
quy dinh).

Chuyén
vién
phong
QLTPC

Gio lam
Viéc

- Phiéu xin 15i va hen ngay
tra két qua (Mdu so 04
Thong ww 01/ 2018/TT-
VPCP).

B11l

Tra két qua cho t6 chic/ca
nhan

B6 phan
mot cira

Theo
Giay hen

- Quyét dinh thay doi, bd
sung pham vi, linh vuc
danh gia sy phu hop dugc
chi dinh (BM.TDC.11.05)

- Thong bao tir chdi viéc
chi dinh t6 chic danh gia
su phi hop (néu cd)
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B12 | Luu hd so, théng ké va theo | Chuyén Gio | - Luu hd so, thong ké theo
dsi: vién hanh | quy dinh.
Chuyén vién xir Iy ho so c6| phong chinh | - S5 theo dGi két qua xir ly
trach nhiém thong ké két qua| QLTDC cong viéc (Mau so 06
thuc hién Thong wr  01/2018/TT-

VPCP).

Luu y: Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc
cbng viéc cua Muc 3.8
BIEU MAU
1. Pon ding ky chi dinh hoat dong danh gia su ph hop (Mau sé 09 Phy luc ban hanh

2.

3.

8.

9.

kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

Danh sach thir nghiém vién/ giam dinh vién/kiém dinh vién/chuyén gia danh gia
(Mau s6 05 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

Danh muc tai liéu ky thuat, tiéu chuan va quy trinh, tha tuc thir nghiém/giam
dinh/kiém dinh/chting nhan (Mau sé 06 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s
74/2018/ND-CP)

. Danh muc may mac, thiét bi phuc vu thr nghiém/ kiém dinh (Mau s6 07 ban hanh

kém theo Phu luc Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

. Bién ban kiém tra ho so (BM.TPC.11.01)
. Quyét dinh thanh l1ap doan danh gid hoic cir chuyén gia danh gia (néu cd)

(BM.TDC.11.02)

. Thong béo vé viéc danh gia ning luc thyc té tai to chirc danh gia su phl hop (néu

¢6) (BM.TDC.11.03)

Bién ban danh gia ning luc thuc té tai t6 chic danh gia sy phu hop (néu co)
(BM.TDC.11.04)

Quyét dinh thay ddi, b6 sung pham vi, linh vuc danh gia su phi hop duoc chi dinh
(BM.TDC.11.05)

10. Biéu mau theo di, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu s6

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
pha (Mau sb 01-06):

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién ho so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho so (MAau s6 05);

- S6 theo di hd so (MAu s6 06).
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Mau sb 09
ND 74/2018/ND-CP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
.......... ngay..... thang.... nam.....

PON DANG KY THAY POI/BO SUNG
PHAM VI/LINH VUC PUQC CHI PINH

Kinh gui: (tén co quan dau méi do Bo quan Ly nganh, linh vuc/
UBND Thanh pho chi dinh)

L TBN LD CIUC: ooevveeevoeeseeesseseesscesssssessssss s sesssss s sssss s ssss s essssss s ssssesessssss e

S 5y t- ot 41 1 1=T T T3P

biénthoai:.........ccocovviiiiiii, Fax: ....oooviiiiiiii. E-mail: o.cooocvviiiicie

3. ba dugc chi dinh thuc hién viéc thir nghiém/ giam ginh/,kiém dinh/ chirng nhan theo
Quyét dinh so: ........ ngay..../..../.ZO:. cua...(tén co quan dau moi do B¢ quan ly nganh, linh
vuc/Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugce trung wong chi dinh).

4. Hoat dong chi dinh thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chiing nhan dé nghi thay doi/bo
sung (néu cu thé tén san pham, hang hoéa, qua trinh, moi truong, quy chuan ky thudr trong
L}ng)_lS

5. Ho so kém theo:

~ De nghi (tén co quan dau mdi do Bo quan Iy nganh, Tinh vyc/Uy ban nhan dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong chi dinh) xem xét d€ chi dinh (tén to chiic) duge thay doi/bo sung
hoat dong thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chiing nhan doi véi cac linh vuc, doi tuong tuong
ung.

Chting t6i cam ket s& thuc hién day di cac quy dinh ciia phap lut trong Jinh vuc danh gid
su phu hgp duoc chi dinh va chiu trach nhiém vé céc khai béo néi trén./.

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

18 Pang ky chi dinh thay doilbé sung linh vuc hoat déng ndo thi ghi tén linh vuc hoat dong do.
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M4iu s6 05

ND 74/2018/ND-CP

DANH SACH THU NGHIEM VIEN/GIAM DINH VIEN/
KIEM PINH VIEN/CHUYEN GIA PANH GIA™

Ch}’rng chi | Chirng chi Kiﬁh ngKkll?ék;n Loai hop _

Ho VA t&n dao tao dao tao hé nghiém PGSPH dong lao Ghi

TT | ° chuyén théng quan cong tac (ghi s6 dongda | chd

mon ly (ghi so nam) cuGe) ky

1
2
3
4
5

(tén t6 chiic).... giri kém theo céc tai lidu ching minh nang luc cua thar nghiém vien/giam
dinh vién/kiém dinh vién/chuyén gia danh gia dap ing yéu cau quy dinh tai Nghi dinh So
74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
132/2008/NB-CP ngay 31/12/2008 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu Luat Chat
luong san pham, hang héa va cam doan cac noi dung khai trén 1a ding va chiu trach nhiém vé cac
ndi dung da khai.

LANHPAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

19 Dang ky chi dinh linh vut hoat dong nao thi ghi tén linh vut hogt dong do
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M4Zu s6 06
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC TAI LIEU KY THUAT, TIEU CHUAN VA QUY TRINH,
THU TUC THU NGHIEM/GIAM PINH/KIEM PINH/CHUNG NHAN

_|
_|

Tén tai liu Masé | Hiéuluctir | Co quan ban hanh Ghicha

O O NOO|OTPWIN[F

=
o

(tn t6 chirc).... guri kém theo quy trinh, thi tuc thir nghiém/giam dinh /kiém dinh/ching nhan
da duoc phé duyét va cam doan cac ndi dung khai trén 13 ding va chiu trach nhiém vé cac noi dung
da khai.

.......... ngay........thang......nam.....
LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

20 Dang ky chi dinh linh vuc hoat déng ndo thi ghi tén linh vic hoat dong do.
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MAZu s6 07
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC MAY MOC, THIET BI PHUC VU THU NGHIEM/KIEM PINH %

1. Trang thiét bi can kiém dinh/hi¢u chuan/thir nghiém

e | Namsan | Namdua o gy | Donvi
Tén may moc, thiét by, | ' VAo sir d?n%’ ping) kiém Ghi
TT | Kieéu loai, thong so ky (o dung va >z . | dinh/hiéu .
At s nwoc san | . chuan/thiwr Z . | chu
thuat chinh X tinh trang n chuan/ thir
: xuat PN nghiém on
thiét bi ’ nghiém
1
2
3
4
2. Trang thiét bi khac
TT Tén thiét bi DPic trung Ky thuat | Ngay dwa vao sirdung | Ghichd
1
2

J— (tén to chic thir nghiém/kiém dinh).... gui kém theo gidy ching nhan kiém dinh/hiéu
chuan/thir nghiém cua thiét bi va cam két cac noi dung khai trén 1a diing va chiu trdch nhiém veé cac
noi dung da khai.

.......... ngay........thang......nam.....
LANH PAO TO CHUC

(Ky tén, déng dau)

21 Dang ky chi dinh linh vut hoat dong ndo thi ghi tén linh vuc hoat dong do.
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BM.TDC.11.01
SO KHOA HOC VA CONG NGHE TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY TIEU CHUAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
PO LUONG CHAT LUQNG

SO:

14
A

SO

Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...

] BIEN BAN KIEM TRA HO SO
Thay doi, bo sung pham vi linh vue danh gia sy phu hep dwoc chi dinh

L TEN TG CTIC, oot e e eee e e s e s ee s eee e eeeseee s eee e seaesenen e
2. P18 CNITIEN LAC: et
biénthoai: ...................o Fax: .. .oooooiiiiii E-mail: ..o
3. Quyét dinh thanh 1p/Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan déng dau tw

.............. CO quan cap: ......c.ee.ee... CAP NEAY ... tAL e,

4. Giay ching nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghiémy/giam dinh/kiém dinh/chiing nhan

................. CO quan Cap: ....ccoceeeeerees CAP NZAY cevever e v

5. Pdi chiéu ho so véi linh vuc Giay chiing nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghiém/giam

dinh/kiém dinh/chting nhan sé..... va Pon ding ky chi dinh hoat dong danh gia su ph hop:

- Pon dang ky: 1 Phu hop 0 Khéng phu hop

LY dO KNONG PRU NOP: .ottt st bbb

- Gidy chitng nhan PK: I Phu hop 0 Khéng pht hop

(Yo (o] g0 Yo o] 0V 1 T PP PP

- Thir nghiém/giam dinh/kiém dinh vién: O Phu hop [0 Khong phu hop

LY dO KNONG PRU NOP: .ottt

- Tiéu chuan, quy trinh va thii tuc: 1 Phu hop \ [0 Khéng phu hop

(Yo (0] a0 Yo o] 0V 1 T PP PP

- May maéc, thiét bi: O Phu hop [0 Khdng pht hop

LY dO KNONG PRU NOP: <.v.vecvvicicicee ettt ensesans

- Chieng chi (néu co): O Phi hop | O Khéng ph hop

LY dO KNONG PRU NOP: <.o.vevviiciice ettt ennenns

- Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh | I Phu hop J Khéng phu hop
lién phong:

LY dO KNONG PRU NOP: .ottt

HO SO KIACS .. .ot e et e e e et e e e teeeaseeesaseassaseesaseeesaseessnseesaneeesaseessseesaneeesarenssnseesanenennes

KET QUA KIEM TRA HO SO: O Pat yéu cau [0 Khéng dat yéu ciu

[ = TR

CHUYEN VIEN KIEM TRA TRUONG PHONG
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BM.TDC.11.02
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
SO KHOA HOC VA CONG NGHE NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
Sé: /QD-SKHCN HaNgi,ngdy thang ndam
QUYET PINH

V& viéc thanh lap Poan danh gia tai chd thay doi, bd sung
pham vi linh vire danh gia sy phu hgp dwoc chi dinh

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Chdt lirong san pham, hang hda ngay 21 thang 11 nam 2007;

Can cir Nghi dinh s6 132/2008/NP-CP ngay 31 théng 12 nam 2008 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chdt heong san pham, hang héa, Nghi dinh sé 74/2018/NP-
CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cuia Chinh phui vé viéc sita doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé
132/2008/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 ciia Chinh phui guy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
Ludt Chdt heong san phdm, hang hoa va Nghi dinh s6 154/2018/NP-CP ngay 09 thing 11 ndm
2018 cua Chinh phu sia doi, bo sung, bai bo mot s6 quy dinh vé dieu kién dau tu, kinh doanh trong
linh vuc Qudn Iy nha meéc cua Bé Khoa hoc va Cong nghé va mét sé quy dinh vé kiém tra chuyén
nganh;

Can cir Quyét dinh sé 20/2024/0D-UBND ngay 26 thang 02 nam 2024 cuia UBND thanh pho
Ha Ngi vé viéc quy dinh chire néing, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phs Ha Ngi;

Cancu...

Xét dé nghi cua Trueng phong Quan Iy Tiéu chudn Do leong Chdt lieong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Poan danh gi4 tai co sé dé nghi chi dinh cho... (t6 chirc) (dia chi:.......)

thuc hién chi dinh t6 chire danh gia sy phi hop gom cac thanh vién sau:

STT Ho va tén Pon vi cong tac Nhiém vu Ghi chu
1

Piéu 2. Nhiém vu cia Poan danh gia tai co so:

3. Tién hanh danh tai co sé theo dung cac ndi dung yéu cau. ..

4. B&o c4o ket qua danh gié tai co s¢ theo quy dinh vé So Khoa hoc va Cang nghé thanh pho
Ha Noi trong thoi han 17 ngay lam viéc ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chi phi va cac diéu kién khac phuc vu viéc danh gia tai co s¢ cia Poan danh gia do. ..
bao dam.

Piéu 4. Truong phong Quan Iy Tiéu chuan Do luong Chat luong, ... va céc thanh vién doan
danh gia tai co s& néu tai Bieu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu diéu 4;
- Luu VT, QLTDC.
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BM.TDPC.11.03
SO KHOA HOC VA CONG NGHE TPHANOI - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

POAN DANH GIA NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha Ngi, ngay...... thang... ... nam .....

THONG BAO
Chuwong trinh danh gia

Kinh gtri: 9 ‘

- Ténto chuee dé ngh;

- Céc thanh vién doan danh gia.
1. QUYEt AINN tNANN AP S8 c.vvvvvvvvevereceeeeeeeeese e sesssssss
y 2 0 L Lo (R 010 ) OO
= D1 Chi tru SO CHINN: et
-biénthoai:.................. Fax:................ E-mail oo
- Dia diém thuc NN NOAE QONG: w.vveeeeveeeeeeeeeeeeeeesee s seees s sees s eses s
-biénthoai:.................. Fax:................ E-mail; ..o

3. N$i dung, phan cong va tién d thuc hién:

Tién do

Thanh vién chiju trach

TT | N¢i dung danh gia Ao, . Thot gian Thot gian no
PSS nhi¢md:nh gid bt (%uu phiéu%énh gi@.

1

2

3

4. Thoi gian hop doan danh gia dé trién khai thuc hién chwong trinh:

TRUONG POAN
(ky, ghi rd ho tén)
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BM.TDC.11.04
SO KHOAHQC VA CONG NGHE TPHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN DANH GIA Poc lap - Tw do - Hanh phc
Ha Noi, ngay...... thang....... nam .....

BIEN BAN
DPanh gia nang luc thyc te tai to chirc danh gia sw phu hep

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi

(O YO AL e (R 110 11
= DI Chi tru SO CHINN: e bbbt
-biénthoal: .................. Fax:................ E-mail: oo
2. Dia diém thuc NN NOAE AONG: ......vveereeeeeeeeeeeeeeeeseeeses s
-biénthoai: .................. Fax:................ E-mail: ..o
3. ThOt gIan AANN @IA: ...cvovivcieieieeree bbb

4. Két qua:
a) Linh vyc hoat dong dugc danh gia dat yéu cau:

77| Ténphuongtiéndo, | o Lq0 | CAPAO ot dong? | Ghicha
chuan do lwong : chinh xéac
b) Linh virc hoat dong duoc danh gia khong dat yéu cau
77| Ténphuongtiéndo, | o Lq0 | CAPAO 1 atdang2 | Ghicha
chuan do lwong : chinh xéac
5. Bé xuat, kién nghi:
NGUOI PUNG PAU TO CHUC PE NGHI TRUONG POAN

(ky, ghi 16 ho tén, déng dau) (ky, ghi rd ho tén)

22 Ghi r6 tén hoat déng (kiém dinh, hiéu chudn, thiz nghiém) dé nghi chi dinh.
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BM.TDC.11.05
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
SO KHOA HOC VA CONG NGHE NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
Sé: /QD-SKHCN Ha Ngi, ngay...... thang....... nam ...
QUYET PINH

Veé viéc thay doi, b6 sung pham vi, linh vire danh gia sw phi hep dwoec chi dinh

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Chdt liong san pham, hang héa ngay 21 thang 11 nam 2007;

Can cir Nghj dinh Sd 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Chat lwong Sdn pham hang hoa, Nghz dinh so 74/2018/ND-
CP ngay 15 théng 5 nam 2018 cua Chinh phi vé viéc sira doi, bé sung mét so dzeu cua Nghi dinh So
132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chlnh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
Lugt Chdt lwong san pham hang hoa va Nghi dinh s 154/2018/ND-CP ngay 09 thang 11 nam
2018 ciia Chinh phui siza doi, bé sung, bai bé mét sé quy dinh vé diéu kién dau tu, kinh doanh trong
linh vuc qudn b nha nuéc cia Bé Khoa hoc va Cong nghé va mét sé quy dinh veé kiém tra chuyén
nganh

Can cir Quyet dinh s¢ 20/2024/QB -UBND ngay 26 thang 02 nam 2024 cua UBND thanh pho
Ha Ngi vé viéc quy dznh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cua Sé Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Ngi;

Can cir...
Xét dé nghi cua Trueng phong Quan Iy Tiéu chudn Do heong Chdt lieong.
QUYET DINH:
Piéu 1. Thay doi, bosung .......... (t&n t6 chute ddnh gid sw phu hop) thuoc ........ (tén don vi

chu qudn, néeu co) (dia chi, di¢n thogi, fax, email) thuc hién viéc thu nghlem/glam dinh/kiém
dinh/chitng nhan trong cac linh vyc san pham, hang héa, qua trinh, méi truong (néu cu thé tén sdn
phdm, hang héa, qua trinh, méi treong, quy chudn ky thugt, tén phep thit, phuong phdp thir).%

Piéu 2. Thoi han hiéu luc cua Quyét dinhnay la ... nam, ké tir ngay ky.

Piéu 3.......(Tén t6 chike danh gid s phl hop) c6 trach nhiém thuc hién viéc thir nghlem/glam
dinh/kiém dlnh/chung nhan phuc vu quan ly nha nuéc khi co yéu cau, phai tuan thu cac quy dinh,
huéng dan cia co quan nha nudc c6 tham quyén va chiu hoan toan trach nhiém vé két qua danh gia
su phu hop do don vi minh thuc hién.

Piéu 4... .(Tén to chize danh gid sir phl hop) va cac co quan, t6 chic ¢d lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Tén t6 chuc tai Diéu 1...

- UBND TP HN (de b/C)

- Bo KH&CN (dé biét);

- Tén t6 chic lién quan (dé biét);

- Luu: VT, TDC.

23 Chi dinh logi hinh té chic nao thi ghi tén té chize @6 (vi du, chi dinh hoat déng thir nghiém thi ghi chi dinh té chic thi
nghi¢m).
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17. Quy trinh cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chiic danh gia sw phl hop (QT.17 - 11.2024)

1.

Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tip nhan va xt ly cac ho so cap lai
Quyeét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop.

Pham vi:
Ap dung cho t6 chirc danh gia sy phu hop déa dugc chi dinh; cong chie S¢ Khoa hoc va
Co6ng nghé¢ thanh pho Ha Noi

N@i dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

1. Luat Chat lvong san phim, hang hoa ngay 21 thang 11 nim 2007;

2. Nghi dinh s6 132/2008/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat Chat luong san pham, hang hoa;

3. Nghi dinh sé 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2018 cua Chinh phu vé viéc stra
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 132/2008/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2008
caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu Luat Chat luong san pham, hang
hoa;

4. Quyét dinh s6 1662/QPBKHCN ngay 15 thang 6 nim 2018 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc hanh chinh b ba bo
trong linh vuc tiéu chuan do luong chat luong va tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan ly cua B Khoa hoc va Cong nghé.

5. Quyét dinh s 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022; Qb s6 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 ciia UBND Thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024
cua UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an méi, stra doi bo sung va thay thé
viéc ty quyen trong giai quyét thi tuc hanh chinh thude pham vi quan Iy ciia UBND thanh phd
Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 caa UBND thanh phd Ha Noi vé viéc tiép
tuc 1y quyén cho So Khoa hoc va Cong nghé giai quyét TTHC Jinh vye nang luong nguyén ti,
an toan bic xa va hat nhan va Tiéu chuan do ludng chat luong thudc tham quyen giai quyét cia
UBND TP Ha Néi.

7. Quyét dinh s 5473/QP-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi Veé viéc
cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, b sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc
va cdng nghé; Ning luong nguyén tir, an toan biac xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chét
luong; So hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia So Khoa hoc va Cong nghé TPHN

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh hoic Bén sao hoiic
bieu mau dién tir | ban sao di¢n tir

Pon dé nghi cAp lai quyét dinh chi dinh theo
quy dinh tai Mau s6 10 Phu luc ban hanh kém X
theo Nghi dinh s 74/2018/NDB-CP

Ban chinh Quyét dinh chi dinh bi hu hong (ddi X
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Véi tradng hop quyét dinh chi dinh bi hu hong).

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

To chirc danh gia sy phi hop c6 Quyét dinh chi dinh con higu hyc nhung bi mét, that lac, hu
hong hoac thay doi tén, dia chi hoac thu hep pham vi chi dinh.

3.4

S6 lwong ho so

01 bo

35

Thai gian xir ly

- Thoi han giai quyét sau khi hd so day dii va hop 16: 05 ngay lam viéc.
- Truong hop khong dap tng yéu cau, co quan chi dinh ¢6 van ban tra [6i vanéu rd ly do.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh - S Khoa hoc va Cng nghé
thanh pho Ha Noi, so 258 duong Vo Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh pho Ha
NOi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoac Cong Dich
vu cong thanh pho Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi. gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh.

3.7

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Bl

Nop ho so To  chac| Gio 1am | - H6 so theo muc 3.2
danh gia su | viéc
phu hop

Kiém tra viéc dap wing véi diéu| Bo phan
kién thuc hien TTHC: mat clra
- Truong hop dung quy dinh: Tiép
nhan hé so, hen tra két qua;

- Truong hop chua dung quy dinh:
Huéng dan cho co sd b sung, hoan
thién.

B2

Tiép nhan hd so Phong 1/2 ngay | - Ho so theo muyc 3.2
Bo phan mot cira tiép nhan hé so| QLTDC lamviéc | - Gidy tiép nhan hd so va
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va chuyén hdé so cho phong
QLTDC

hen tra két qua (Mau s6 01
Thong tor  01/2018/TT-
\VPCP)

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so (Mau sb 05
Thong tor 01/2018/TT-
VPCP)

B3 | Phan cong xir Iy hd so: Linh  dao | 1/2 ngay | - Ho so theo muc 3.2
Linh dao phong QLTDC phan | phong lamviéc | - Phiéu kiém soét qua trinh
cong chuyén vién xir ly ho so QLTBC giai quyét hd so (Mau sb 05
Thong tr  01/2018/TT-
VPCP)
B4 | Tham dinh ho so: Chuyénvién | 02ngay | - HO so theo muc 3.2
- Truong hop hd so khong day da | phong lamviéc | - Phiéu yéu cau b sung va
theo quy dinh: Chuyénviénxu lyho |  QLTDC hoan thién h6 so' (Mau s6 02
lap Phiéu y8u cau bo sung va hoan Thong tr 01/2018/ TT-
thien hd so chuyén Bo phan mot VPCP)
cua. - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
- Truong hop hd so ddy du nhung quyét ho so (Mau so 03
khong hop 1&: Chuyén vién xt Iy ho Thong tr  01/2018/TT-
so 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai VPCP)
quyet ho so (néu 16 Iy do khong tiép - Bién ban kiém tra ho so
nhan hd so), chuyén B phan mot (BM.TDC.12.01)
clia. ‘ ‘ - Quyét dinh Vé viéc cap lai
- Truong hop ho so day di va hop Quyét dinh chi dinh t6 chuc
I&: Chuyén vién xur Iy ho so 1ap Bién danh gia sy phu hop
ban kiém tra ho so, du thao Quyet (BM.TDBC.12.02)
dinh, chuyén lanh dao phong xem _ Phiéu kiém soat qué trinh
Xet, xu ly. giai quyét hd so (Mau sb 05
Thong tor  01/2018/TT-
VPCP)
B5 | Kiém tra ho so, trinh ky: Linhdao | 0lngdy | - Ho sotheo myc 3.2
- Néu dong v: Ky nhay du thao phong lamviéc | - Bién ban kiém tra hd so
Quyét dinh, trinh lanh dao S& xem | QLTDC (BM.TPC.12.01)
Xét. - Quyét dinh Vé viéc cap lai
- Néu khong dong y: Tré lai chuyén Quyét dinh chi dinh t6 chic
vién xir ly. danh gia su phu hop
(BM.TDC.12.02)
- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so (Mau sb 05
Thong tu  012018/TT-
\VPCP)
B6 | Phé duyét: Lanhdao | L2ngdy | -Hd sotheo muc 3.2
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- Néu ddng y: Ky Quyét dinh chi So lamviéc | - Bién ban kiém tra hd so
dinh t0 chie danh gia s phil hop (BM.TPC.12.01)
(CAp lai). - Quyét dinh V& viéc cap lai
- Néu khéng dong y: Tra lai Ianh Quyét dinh chi dinh t6 chuc
dao phong QLTDC xur ly. danh gia su phu  hop
(BM.TDC.12.02)
- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so (Mau s6 05
Thong tor 01/2018/TT-
VPCP)

B7 | Ban hanh vin ban: Chuyén | 1/2ngay | - Quyét dinh vé viéc cap
Chuyén vién thu Iy hd so nhan hd | viénphong | 1am viéc | lai Quyét dinh chi dinh to
so tir Lanh dao So; liy sb, déng | QLTDC/ chirc danh gia sy phi hop
diu va chuyén vin ban cho Bo| VP So (BM.TPC.12.02)
phan mot ctra

B8 | Tra két qua cho t6 chic/ ca| BO phan Theo |- Quyét dinh vé viéc cap
nhan motcira | Gidy hen | lai Quyét dinh chi dinh t6

chae danh gia sy phu hop
(BM.TPC.12.02)

B9 | Truong hop dén hen ma hd so| Chuyén | Giolam |- Phiéu xin 16i va hen
chua giai quyét xong phai ¢6 van | viénphong | viéc | ngay tra két qua (Mdu sé
ban xin 16i ddi voéi ho so giai | QLTDC 04 Théng twr 01/ 2018/TT-
quyét qué han va hen lai thoi gian VPCP).
tra két qua (tong thoi gian khdng
qué 1,3 Ian thoi gian quy dinh).

B10 | Lwvu hd so, thong ké va theo | Chuyén Gio | - Luu ho so, théng ké theo
doi: viénphong | hanh | quy dinh.

Chuyén vién xtr Iy hd so ¢6 trach| QLTDC chinh | - S6 theo ddi két qua xu Iy

nhiém thong ké két qua thyuc hién

cong viéc (Mdu sé 06

Thong tr 01/2018/TT-
VPCP).
Luwu y: Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so phai dugc thuc hién tai timg budc
cbng viéc cua Muc 3.8
BIEU MAU

1. Pon d nghi cap lai quyét dinh chi dinh (MAau s6 10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi

dinh sb 74/2018/ND-CP)

2. Bién ban tham dinh (BM.TPC.12.01)
3. Quyét dinh vé viéc cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phi hop

(BM.TDC.12.02)

4. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tyc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu sb
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01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu (MAu s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s 04);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAau s6 05);

- S6 theo dbi ho so (MAu s6 06).
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M4iu s6 10
ND 74/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAl QUYET PINH CHI PINH

Kinhgui: ...
L TN LG CIUIC, oo ee e s e e s s e e s s e ees s e s e s s s s e s ee s e s ssees s sees s s e s sesssesseesses e sesseesesseeses e
S 5y t- ot o) 1 1=1 T T3
biénthoai:............oooiii. Fax: oo, E-Mail: oo

3. B3 duoc chi dinh thyuc hién viéc thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chimg nhan theo Quyét dinh
S(A):...q ...... ngay.... thang.... ndm 20... cua...(t€n co quan dau méi do Bo quan 1y nganh, linh
vuc/Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thudc trung wong chi dinh).

4. Ly do d& nghi cap lai Quyét dinh chi dinh thtr nghiémy/giam dinh/kiém dinh/chting nhan: .......
5. Ho so kém theo:

D& nghi (én co' quan dau moi do B quan Iy nganh, linh vuc/UBND tinh, thanh pho truc thuge
trung wong chi dinh) xem xét cap lai Quyet dinh chi dinh thuc hién viéc thur nghiém/giam
dinh/kiém dinh/chirng nhan cho............... (tén to churc).

Chuing t6i cam két s& thyc hién day du cac quy dinh cua phap luat trong linh vyc dénh gia sy phi
hop duoc chi dinh va chiju trdch nhiém veé cac khai bao noi trén./.

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)
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7 o ) BM.TBPC.12.01
SO KHOA HOC VA CONG NGHE TP HANOI - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY TIEU CHUAN Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
PO LUONG CHAT LUONG
Ha Ngi, ngay .... thang ..... nam 20....

, I?;IEN BAN KIEM TRA HO SO
Cap lai Quyet dinh chi dinh to chire danh gia sy phu hop

L TN O CHTIC: ovvetoeeeeeesceer st s s ss s

2 O T o 11 1 [1=] N o
biénthoai:........................ Fax: .. ..ocooovviiiiinl E-mail: ...coeveieieceece

3. Quyet dinh thanh 1ap/Giy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy ching nhan déng dau tu sO:
................... CO quan Cap:............CAP NZAY..c.oewe. o t@l v,

4. Gidy ching nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chimg nhan s6
.................... CO qUAN CaP: ..cvvvvrerrvren CAP NZAY vt v

5. Doi chiéu hd so véi linh vuc Gidy ching nhan dang ky linh vuc hoat dong thir nghigm/giam
dinh/kiém dinh/chiing nhan so..... va Bon dang ky chi dinh hoat dong danh gia su phu hop:

- Pon dang ky: d Phu hop [0 Khéng phu hop

(Yo (0T a0 1o o] 0V N T TP

- Gidy chitng nhan PK: O Phu hop [0 Khdng pht hop

LY d0 KNONG PRU NOP & vttt n

- Quyét dinh chi dinh t6 chirc dinh
gid sw phu hep bi hw héng (doi voi

trwong hep quyét dinh chi dinh bi hw [ Phu hop [ Khang phu hop

hong)

HO SO KBACE <..oovvvooovveeeeseetees s sessssessss s sss s s ssss s sss s sss s essssss e ssssssessssssnssssnes
KET QUA KIEM TRA HO SO: [0 Pat yéu ciu [0 Khéng dat yéu cau

N T Vo3OS TR

CHUYEN VIEN KIEM TRA TRUONG PHONG
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) - BM.TDC.12.02
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
NGHE
S6:  /QB-SKHCN HaNgi, ngady thang  nam 20...

‘ ' ~ QUYET DINH
Ve viéc cap lai Quyet dinh chi dinh té chirc danh gia sy phu hep

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Chdt lirong san phdm, hang héa ngay 21 thang 11 ndm 2007;

Can cir Nghi dinh so 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chat lwong san pham hang hoa, Ngh; d@inh s6 74/2018/Nb-
CP ngay 15 thang 5 ndm 2018 ciia Chinh phui vé viéc siza doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh o
132/2008/NP-CP ngay 31 thing 12 nam 2008 cia Chinh phui guy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
Lugt Chat heong san phdam, hang hoa va Ngh;i dinh s6 154/2018/NP-CP ngay 09 thing 11 nam
2018 cua Chinh phu sia doi, bo sung, bai bo mot s6 quy dinh vé dieu kién dau tu, kinh doanh trong
linh vuc Qudn Iy nha meéc cua Bé Khoa hoc va Cong nghé va mét sé quy dinh vé kiém tra chuyén
nganh;

Can cir Quyét dinh sé 20/2024/0D-UBND ngay 26 thang 02 nam 2024 cuia UBND thanh pho
Ha Ngi vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 6 chirc ciia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Ngi;

Cancu...

Xét dé nghi cua Trueng phong Quan Iy Tiéu chudn Do leong Chdt lieong.

QUYET PINH:

Picul.Caplai.......... (tén t6 chire ddanh gid su phu hop) thuoc ........ (tén don vi chu quan,
néu c6) (dia chi, dién thogi, fax, email) thuc hién viéc thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/chirng nhan
trong cac linh vuc san pham, hang hoa, qua trinh, m6i truong (néu cu thé tén san pham, hang hoa,
qud trinh, méi trong, quy chuan ki thudt, tén phep thiz, phuwromg phdp thir).2*

Piéu 2. Thoi han hiéu luc cua Quyét dinhnay la ....... nam, ké tir ngay ky.

Piéu 3... .(Tén t6 chirc danh gid sw phu hop).... cO trach nhiém thuc hién viéc thu
nghlem/g1am dlnh/klem dinh/chitng nhan phuc vu quan ly nha nuéc khi co yéu cau, phai tuan thu
cac quy dinh, huéng dan cia co quan nha nuéc co tham quyén va chiu hoan toan trach nhiém vé két
qua danh gia sy phu hop do don vi minh thyc hién.

Diéu 4.....(Tén to chirc danh gid sir phil hop).... va cac co quan, to chire ¢d lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Tén tb chic tai Biéu 1;

- UBND TP HN (dé b/céo);

- B6 KHCN (dé biét);

- Tén t6 chure lién quan (dé biét);

- Luu: VT, QLTDC.

24 Chy dinh logi hinh té chic nao thi ghi tén té chize dé (vi du, chi dinh hoat déng thi nghiém thi ghi chi dinh té chirc ther
nghi¢m).
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18. Quy trinh cap Gidy chiing nhan t6 chike giam dinh sé hitu cong nghiép (QT.18 - 11.2024)

Muc dich:
1 | Quy trinh ndy quy dinh trinh tw va céch thirc tham dinh cho viéc cép Gidy chimg
nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghi¢p.

Pham vi:

9 Ap dung ddi véi cac t6 chirc ¢6 nhu cau cip Gidy chimg nhan t6 chire giam dinh so
hiru cong nghiép tai thanh pho Ha Noi va Can bg, cong chuac thudc S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ Ha Noi.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

1. Luat So hiru tri tu¢ ngay 29/11/2005, duoc stra doi, bd sung nam 2009, duoc sua
d6i, bo sung nam 2019 va dugc sira doi, bd sung nam 2022;

2. Nghi dinh s0 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
50 dleu va bién phap thi hanh Luat S¢ htru tri tué Ve sO htru cong nghiép, bao vé
quyén sé hiru cong nghiép, quyén ddi véi gidng cay trong va quan 1y nha nudc vé so
hiru tri tug;

3. Thong tu s6 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ciia B6 Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat S¢ hitu tri tué va bién phap thi hanh Nghi
dinh sé 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diu va bién phap thi hanh Luat S¢ htru tri tué Ve sO hiru cong nghiép, bao vé
quyén sé hiru cong nghiép, quyén ddi véi glong cay trong va quan 1y nha nudc vé so
hitu tri tué lién quan dén tha tyc xac 1ap quyén s hitu cong nghiép va bao dam thong
tin s¢ hitu cong nghiép;

4. Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi s& hiru cong nghiép, duoc sira ddi, bd
sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 ndm 2020;

5. Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 ctia B truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc s¢ hiru tri tu¢ thudc pham vi chirc nang quan ly cua B§ Khoa
hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh s6 879/QD-UBND ngay 14/02/2024 ctia UBND thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh/thu tuc hanh chinh bi béi bo
linh vuc S hiru tri tué¢ thudc pham vi quan Iy cia UBND Thanh phé Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; Qb s6 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 cia UBND Thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay
21/6/2024 cua UBND thanh pho Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an mai, stra doi
b sung va thay thé viéc uy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham vi
quan Iy cia UBND thanh phé Ha Noi.

8. Quyét dinh s6 4764/QD-UBND ngay 12/9/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
viée ty quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu

tuc hanh chinh linh vuc khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;
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9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
vig¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc Hoat
dong khoa hoc va cong nghé¢; Nang lugng nguyén tir, an toan burc xa va hat nhan;
Tiéu chuan do ludng chat lwong; So hitu tri tué thudc thim quyén giai quyét cua So
Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
- Doanh nghiép, hop tac xa, don vi sy nghiép, t6 chirc hanh nghé luat su duge thanh
lap va hoat dong theo quy dinh cua phap luat, trir t6 chic hanh ngh¢ luat su nudc
ngoai hanh nghé tai Viét Nam;
- C6 it nhat mot ca nhan c6 Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép hoat dong cho to
chure do.
33 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
1. To khai yéu cau cap Gidy chiing nhan o chirc giam dinh s hitu
cong nghiép theo Mau s6 05 Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND- X
CP.
2. Ban sao Quyét dinh tuyen dung hoac hop dong lao dong gitra to
chue va giam dinh vién so hitu cong nghiép hoat dong cho to chirc «
(xuat trinh ban chinh dé doi chiéu, trir truong hop ban sao da duoc
chang thuc).
3. Ban sao chung tr nop phi, 1€ phi (Truong hop nop phi, 1€ phi qua
djgh vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan cta co quan co6 X
tham quyén giai quyét thu tuc).
3.4 | S6 lwong hd so
01 bo
3.5 | Thoi gian xir ly
01 thang ké tir ngay tiép nhan ho so.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh — S¢ Khoa hoc va
Cbng nghé Ha Noi: So 258 V& Chi Cong — Xuan La — Tay Ho - Ha Nai.
- Dang ky truc tuyén tai Dich vu cong québc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hozic
Cong Dich vu céng thanh pho Ha Nai (dia chi: dichvucong.hanoi. gov.vn).
- Qua hé thdng buu chinh.
3.7 | Phi, I¢ phi
- Phi tham dinh ho so yéu cau cap Gidy chimg nhan 6 chirc gidm dinh s6 hitu cng
nghiép: 250.000 dong.
- Lé phi: Khong.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinhte Trach Thoi | Bieu mau/ Két

nhiém gian | qua
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Tiép nhan hé so:
Té chirc ndp 01 bd hd so dén S& Khoa hoc

v Cong nghé thanh phé Ha Noi theo mot - Giay tiep nhan
trong cac cach thurc sau: h(} So'va h¢D tre},
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong thanh git ql;f;lg’\/l/l;u Zof
phd Ha Noi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn S/llD/ é?al_BlT T
- Tryc tiép hodc thong qua dich vu buu | Bo  phan | 1/2 h"* ki
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - | TN&TKQ | ngay |- Phieu kiem
S¢ Khoa hoc va Cong nghé Ha Néi. S??it Su?t hti Inh
Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét 3\253 yzé, © (s)g
Budc thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so theo quy Théng o
1 | Winh mot cira. 01/2018/TT-
Chuyén ho so cho phong chuyén mén va VPCP).
Phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(Mau sé 05 Théng tw 01/2018/TT-VPCP).
- Phiéu kiém
soat qua trinh
Phan cong xit Iy hd so: giai quyét ho so
Sau khi Nhan ho so tir Bo phan Tiépnhan | [~ 4 |4y | (Mau so 05
va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phong | ngay Thong fw
(TNHS&TKQ), Lanh dao phong phan cong 01/2018/TT-
cho chuyén vién phong xu ly. VPCP).
- H6 so theo
muc 3.3
Tham dinh hd so:
Trong thoi han 28 ngay ké tir ngay nhan hd
s0, can bo duoc phan cong tién hanh xem .
xét, tham dinh tai liéu cia ho so: - Ho so theo
- Truong hop hé so hop 18, can bo chuyén myc 3.3; i
mon duoc giao thu 1y hd so bao céo lanh - Ttlong
dao phong xem xét va du thao Quyét dinh baﬁ?{ cong van fu
cap Gidy ching nhan t6 chic gidm dinh s6 | chyyan choi ?hap nhan
_|hiu cong nghiep trinh Gidgm doc SO | yvign (duoc hoso,
Budc | KH&CN, dong thoi thong bao cho Cuc S6' | jznh — dao 28 | - Phieu yéu cau
2 | hitu tri tué vé viéc cip Gidy ching nhan té ohong | "9 | bo sung, hoan
chie gidm dinh s¢ hiru cong nghiép trong | phan cng) thien  ho so
thoi han 01 thang ké tir ngay ra quyét dinh. (Mau so 02
- Trudng hop hd so thiu sot, can bd chuyén Thong w
moén dugc giao thu 1y hd so bao cdo lanh ?/IlD/ ?;?:})8” T-

dao phong xem xét ra thong bao bang van
ban du dinh tir chdi chap nhan ho so, néu rd
Iy do, ndi dung can bd sung hé so theo mau
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so
(Mau sé 02 Théng tw 01/2018/TT-VPCP) dé



https://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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giri cho t6 chuc théng qua Bo phan
TNHS&TKQ va trén phan mém, 4n dinh
thoi han 01 thang dé t6 chirc ndp hd so sira
chita hogc c6 ¥ kién phan d6i.

- Truong hop t6 chic ndp hd so khong stra
chita thiéu s6t, hoic sira chira khong dat yéu
cau, khéng c6 y kién phan dbi hodc y kién
phan d6i khong xac dang, can bo chuyén
mon duoc giao thu 1y hd so bao céo lanh
dao phong va duy thao quyét dinh tir chdi cip
Gidy chang nhan tb chie giam dinh sé hitu
cdng nghiép (Néu rd ly do tir chdi) trinh
Giam doc Sé KH&CN.,

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyet ho so

(Mdu s6 05
Théng tw sO
01/2018/TT-
VPCP);
. - Quyét dinh
Chuyén ket qua cap/tir chdi cap
Phong chuyén mon chuyen két qua giai Linh  dao Giay  chung
Bude quyét TTHC dén Bo phan TNHS&TKQ \{a Phong ot nhan to chuc
B6 phan TNHS&TKQ ky nhan vao Phieu N . giam dinh s&
3 Kidm Soat QUA trinh didi - = x| chuyén ngay N o
iem soat qua trinh gidi quyet ho so (Mau so mon hitu cong
05 Thong tr so 01/2018/TT-VPCP)7 nghiép.
- Giay chang
nhan t6 chuc
giam dinh s&
hitu cbng
nghiép (Mau s6
07 — Phu luc VI
Nghi dinh s6
65/2023/ND-
CP)
] Céng chuc
Budc | Thong ké va theo dai: thu ly Ho | Gio 2 i A
4 | Théng ké cac TTHC thuc hién tai don v | so/BP hanh fg theo ot ho
vao phan mém. TNHS & | chinh
TKQ
4 Biéu miu

1. Tor khai yéu cau cap Gidy chiing nhan to chic gidm dinh so hitu cang nghiép theo
Mau s6 05 - Phu lyc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP.
2. Céc biéu mau theo ddi, giai quyet thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tur
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B truang, Chit nhiém Van phong Chinh
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pha (Mau sb 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02);

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (MAau s6 05);
- S6 theo ddi hd so (MAu s 06).
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Mdu sé 05

DAU NHAN PON
TO KHAI (Danh cho can by nhan don)
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN TO CHUC
GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gui
Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau cap Giay ching
nhan to chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

©) NGUOI NOP PON
(T6 chirc yéu cau cap Gidy ching nhan t6 chie giam dinh sé hiru cong nghiép)
Tén d?ly du:
Ma s6 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
@) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
ST Ho vatén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
T vién
® PHI, LE PHI

Loai phi, 1& phi Sé tién

(] Phi tham dinh hd so yéu cau cip Gidy chitng nhan to chirc giam dinh s& hitu
cong nghi¢p

1Phi, 1€ phi khéc:

Tong sb phi va 1é phi ndp theo don la:

S6 ching tir (trwong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hogc ndp truc tiép vao tai khoan
cua co quan quan ly nha nudc veé quyen so hitu cdng nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
_ < LIEU
11 To khai theo mau (Danh cho can b nhan don)

71 Ban sap Quyét dinh tuyén dung hozc hgp dong lao dong
gitra to chuc va giam dinh vién thugc to chirc
1 Ban chinh dé doi chicu

71 Ban sao ching tix nop phi, I¢ phi (truang hop ndp phi, 1& phi Can bg nhan don
qua dich vu buu chinh hogc ngp truc tiép vao tai khoan ciia (Ky va ghi r6 ho
co quan cip Gidy chtng nhan) tén)

[ R I R
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® CAM KET CUA NGUOI NQP PON
T6i xin cam doan cac thong tin, tai liéu trong don la dung su that va hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tén ngudi nop don
(Ghi r6 chirc vu va dong dau)
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19. Quy trinh cap lai Giay chirng nhan té chire giam dinh sé hitu cong nghiép
(QT.19 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thac thim dinh cap lai Gidy

1| chimg nhan t chirc giém dinh s& hitu cong nghiép.
Pham vi:

) Ap dung ddi véi cac to chirc c6 nhu cau cap lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh
so hitu cong nghiép tai thanh pho Ha Noi; Can bo, cong chic thuoc S Khoa hoc va
Cong ngh¢ Ha Noi.

3 N@i dung quy trinh

31 | Cosophéply

1. Luat S& hitu tri tug s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sua doi, bo sung
theo Luat so 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat so 42/2019/QH14 ngay 14 thang
6 ndm 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngay 23 thang 8 ndm 2023 quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé quyen
so hitu cdng nghiép, quyén ddi véi gidng cay trong va quan 1y nha nuéc vé so hitu tri

A

tue;

3. Thong tu sb 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat S hitu tri tué va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb didu va bién phép thi hanh Luat Sé hiru tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé
quyeén sé hitu cong nghiép, quyén dbi véi gidng cay trong va quan 1y nha nudc vé so
hitu tri tué lién quan dén thi tuc xac 1ap quyén s¢ hitu cdng nghiép va bao dam thong
tin s& hitu cong nghiép;

4. Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1¢ phi s& hitu cong nghiép, dugc stra ddi, bd
sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 ndm 2020;

5. Quyét dinh s 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc so hitu tri tué thugc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Khoa
hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh s6 879/QB-UBND ngay 14/02/2024 caa UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc cdng bb danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc hanh chinh bi bai bo
linh vire S& hitu tri tué thuoc pham vi quan ly cia UBND Thanh phé Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP sb 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 ctia UBND Thanh pho Ha Noi; Quyét dinh s0 3204/QD-UBND ngay
21/6/2024 cua UBND thanh pho Ha Noi vé viéc 'phé duyét phuong an moi, stra doi
b sung va thay thé viéc uy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi.

8. Quyét dinh s6 4764/QD-UBND ngay 12/9/2024 cia UBND thanh pho Ha Ngi vé
viéc uy quyén cho So Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha
tuc hanh chinh linh vyc khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén giai quyét cua
UBND thanh phé Ha Noi;
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9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc cdng bd danh muc thu tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bd sung trong linh virc
Hoat dong khoa hoc va cdng nghé; Nang luong nguyén ti, an toan bic xa va hat
nhan; Tiéu chuan do ludng chat lwong; Sé hiru tri tué thude tham quyén giai quyét
cua S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

biéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh:

- Giay chting nhan bi mat, bi 13, bi hong (rach, ban, phai me...) dén mac khéng st
dung duoc;
- C6 su thay ddi vé thong tin d dwoc ghi nhan trong Gidy chang nhan.

3.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. To khai yéu cau cp lai Gidy ching nhan to chire gidm dinh s | X
hiru cdng nghiép, theo Mau so6 06 tai Phu luc VI Nghi dinh so
65/2023/NDb-CP

2. Ban sao Gidy chang nhan dang ky kinh doanh hodc Giay ching
nhan ding ky hoat dong da duoc sira doi cua t6 chic giam dinh so
hitu cdng nghiép trong trudng hop c6 su thay doi thdng tin cua to
chizc (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir trudng hop ban sao da
duoc chung thuc), trir truong hop trong To khai yéu cau cap lai Glay
ching nhéan t6 chtrc giam dinh sé hitu céng nghiép da c6 thong tin vé
M4 s6 doanh nghiép

3. Ban sao quyet dinh tuyén dung, hop dong lao dong hodc quyét dinh
cham dut hop dong lao dong gitra to chirc va giam dinh vién sé hitu
céng nghiép hoat dong cho té chirc trong tredng hop ¢6 su thay doi
vé giam dinh vién s hitu cong nghiép (xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu, trir trudng hop ban sao da dugc chimng thic)

4. Ban sao chung tir nop phi, 1¢ phi (truorng hop ndp phi, 1€ phi qua X
dich vu buu chinh hodc ngp truc tiép vao tai khoan cua co quan c6
tham quyén giai quyét thu tuc nay)

3.4

S6 hrong ho so

01 b9

35

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

-B¢ phan Tiép nhan va tra ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc va
Cong nghé Ha Noi - 258 V6 Chi Cong - P.Xuan La - Q.Tay Ho - Ha Noi.

- Bo phan Tiep nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh — S Khoa hoc va
Cong nghé Ha Noi: S 258 V& Chi Cong - Xuan La — Tay Hé - Ha Ni.

- Pang ky tryc tuyén tai Dich vu cdng qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic
Cong Dich vu cbng thanh pho Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi. gov.vn).

- Qua hé thdng buu chinh.
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3.7 | Phi, I¢ phi
- Phi tham dinh ho so yéu cau cap Gidy ching nhan to chire gidm dinh s¢ hitu cong
nghiép: 250.000 dong
- L& phi: Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT | Trinhtw Trach nhiém T.hm B'f uo mau/
gian | Ket qua
Tiép nhan hé so:
Té chirc ndp 01 bod hd Sy dén S& Khoa hoc
va cong nghé thanh pho Ha N§i theo mot
trong cac cach thurc sau:
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cong thanh
pho Ha No: Phiéu  kiém
https://dichvucong.hanoi.gov.vn so4t qua trinh
- Tryc tiép hodc thong qua dich vu buu 172 | giai quyét hd
chinh dén B6 phén tiép nhan va tra két qua TNHS&TKQ ngay |so (Mau sé
- S& Khoa hoc va Cong ngh¢ Ha Noi. 05 Thong tr
Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét 01/2018/TT-
.| tha tuc hanh chinh tiép nhan ho so theo quy VPCP)
B‘ioc trinh QT.QLVP.05 quy trinh mét cira.
Chuyén bé so cho phong chuyén mén va
Phieu kiem soat qua trinh gidi quyet ho so
(Mau so 05 Thong tr 01/2018/TT-VPCP).
- Phiéu kiém
soat qua trinh
Phan cong xir Iy hé so: giai quyet ho
Sau khi Nhan ho so tir By phan Tiép nhan | 120 4.0 | 170 ?g %flu SO
va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ohong ngay ong
(TNHS&TKQ), Lanh dao phong Phan 01/2018/TT-
cong cho chuyén vién phong xi Iy. VPCP);
- HO so theo
muc 3.3
Tham dinh hd so: - Ho so theo
Trong thoi han 18 ngay ke tir ngay nhan ho muc 3.3;
SO, céQ bo duoc phan cong tjén hanh xem - Thong
xét, tham dinh tai liéu caa ho so theo quy | Chuyén vién béo/cong vin
dinh: Phong du dinh tu
BudC | - Truong hop hd so hop I¢, can bo chuyén | chuyen mon |18 | choi chap
2| mon duoc giao thu Iy hd so béo céo lanh | (duoc  lanh | ngay | nhan ho so;
dao phong xem xét va dy thao Quyet dinh dao  phong - Phiéu yéu
cap lai Giay chiing nhan t chirc giam dinh | Phan cong) cau bod sung,

s hiru cdng nghiép trinh Giam déc So
KH&CN.
- Truong hop hd so thiéu sot, can bd

hoan thién ho
so (Mau so
02 Thong tw
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chuyén mén dugce giao thu Iy hd so bao céo
lanh dao phong xem xét ra thong bao bang
van ban du dinh tir chbi chip nhan hd so,
néu 1d 1y do, ndi dung can bo sung hé so
theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thien ho so (Mau sé 02 Théng twe
01/2018/TT-VPCP) dé gui cho to chuc
thong qua B phan TNHS&TKQ va trén
phan mém, 4n dinh thoi han 01 thang dé t6
chirc nop hd so stra chita hodc ¢ y kién
phan dbi.

- Truong hop t6 chirc ndp hd so khong sira
chita thiéu s6t, hoac stra chita khong dat
yéu cau, khong c6 y kién phan déi hoic y
kién phan d6i khéng xac dang, can bod
chuyén mén duoc giao thy Iy hd so béo céo
lanh dao phong va du thao Quyét dinh tir
chdi cap lai Gidy chting nhan t6 chic giam
dinh s& hitu cong nghiép (néu rd ly do tu
chdi) trinh Giam déc So KH&CN.

01/2018/TT-
VPCP).

Buoc

Chuyén két qua

Phong chuyén mén chuyén két qua giai
quyét TTHC dén Bo phan TNHS&TKQ va
B6 phan TNHS&TKQ ky nhan vao Phiéu
kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (Mau
s6 05 Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP)7

Lanh dao
Phong chuyén
mon

01
ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (Mdu so
05 Thong tw
6
01/2018/TT-
VPCP);

- Quyét dinh
cap/tr  chdi
cap lai Giay
ching nhan
t6 chic giam
dinh s& hitu
cong nghiép.

- Gidy ching
nhan to chuc
giam dinh s&
hiru cong
nghiép (Mau
s6 07 — Phu
luc VI Nghi
dinh s6
65/2023/NDb-
CP)

Buoc

Théng ké va theo ddi:
Théong ké cac TTHC thuc hién tai don vi

chﬁg
ly Ho

Cong
thu

Gio
hanh

Sé theo ddi
ho so
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vao phan mém. so/B6  phan | chinh
TNHS &
TKQ

Biéu miu

1. Tos khai yéu cau cap lai Gidy chiing nhan t6 chirc gidm dinh so hitu cong nghiép
theo Mau s6 05 - Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP.

2. Céc biéu mAu theo ddi, giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng t
so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Vén phong
Chinh phu (Mau s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);

- Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi hd so (MAu s6 06).
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Mdu sé 05

DAU NHAN PON
TO KHAI (Danh cho can by nhan don)
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN TO CHUC
GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gui
Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau cap Giay ching
nhan to chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

©) NGUOI NOP PON
(T6 chirc yéu cau cap Gidy ching nhan t6 chie giam dinh sé hiru cong nghiép)
Tén d?ly du:
Ma s6 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
@) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
ST Ho vatén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
T vién
® PHI, LE PHI

Loai phi, 1& phi Sé tién

(] Phi tham dinh hd so yéu cau cip Gidy chitng nhan to chirc giam dinh s& hitu
cong nghi¢p

1Phi, 1€ phi khéc:

Tong sb phi va 1é phi ndp theo don la:

S6 ching tir (trwong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hogc ndp truc tiép vao tai khoan
cua co quan quan ly nha nudc veé quyen so hitu cdng nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
_ < LIEU
11 To khai theo mau (Danh cho can b nhan don)

71 Ban sap Quyét dinh tuyén dung hozc hgp dong lao dong
gitra to chuc va giam dinh vién thugc to chirc
1 Ban chinh dé doi chicu

71 Ban sao ching tix ndp phi, I¢ phi (treong hop ndp phi, 1& phi Can bg nhan don
qua dich vu buu chinh hogc ngp truc tiép vao tai khoan cia (Ky va ghi r6 ho
co quan cip Gidy chtng nhan) tén)

[ R I R
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® CAM KET CUA NGUOI NQP PON
T6i xin cam doan cac thong tin, tai liéu trong don la dung su that va hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tén ngudi nop don
(Ghi r6 chirc vu va dong dau)
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20. Quy trinh thu hdi Gidy ching nhin t6 chirc giAm dinh sé hiru cong nghiép
(QT.20 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thac tham dinh cho viéc thu hoi

1 Giay chting nhan t6 chtic giam dinh so hitu cong nghiép.
Pham vi:
5> | Ap dung doi véi céc to chiic c6 yéu cau thu hoi Gidy chimg nhan 6 chuc giam dinh
s& hitu cong nghiép tai thanh phd Ha Noi; Can b, cong chac thuoc So Khoa hoc va
Cong ngh¢ Ha Noi.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophaply

1. Luat So hitu trf tug s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc stra doi, b6 sung theo
Ludt so 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat so 42/2019/QH14 ngay 14 thing 6 nam
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phép thi hanh Luat S¢ hiru tri tug vé s hitu céng nghiép, bao vé quyén
so hitu cong nghiép, quyén ddi véi giéng cdy trong va quan 1y nha nudc vé so hitu tri

A

tug;

3. Thong tu s6 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat So hitu tri tué va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat So hiru tri tu¢ ve s6 hiru cdng nghiép, bao vé
quyén s& hiru cong nghiép, quyén dbi véi glong cay tréng va quan ly nha nudc vé so
hitu tri tué lién quan dén tha tuc xac 1ap quyén so hitu cong nghiép va bao dam thong
tin so hiru cong nghiép;

4. Thong tur s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1¢ phi s& hiru cong nghiép, duoc stra doi, bo sung
theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;

5. Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc so hiru tri tué thudc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Khoa
hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh s6 4764/QD-UBND ngay 12/9/2024 cua UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi gia quyét cac tha
tuc hanh chinh linh vuc khoa hoc va céng nghé thuc thim quyén giai quyét cua
UBND thanh phé Ha Noi;

7. Quyét dinh s 879/QD-UBND ngay 14/02/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh bi bai bo
linh vuc S hitu tri tué thuoc pham vi quan ly caa UBND Thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh sb 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh duoc stra di, bd sung trong linh vuc Hoat
dong khoa hoc va céng nghé; Nang luong nguyén ti, an toan bac xa va hat nhan;
Tiéu chuan do ludng chat luong; S& hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét cia S
Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Nai.
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3.2 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh:
Piéu kién thu hdi Gidy chimg nhan t6 chirc gidm dinh s& hitu cong nghiép:
- C6 chimg cir khang dinh ring Gidy chimg nhén t0 chirc gidm dinh s hitu cong
nghi¢p dugc cap trai véi quy dinh phap luat;
- T6 chire dugc cip Gidy chimg nhan khong con dép tmg cac dicu kién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 201 cta Luat S& hiru tri tug;
- T6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép chim dut hoat dong gidm dinh;
- T6 chirc giam dinh so htru cong nghiép vi pham quy dinh phap luét bi co quan nha
nudc ¢ thim quyén dé nghi xtr Iy bang hinh thirc thu hdi Gidy chimg nhan t6 chirc
giam dinh s& hiru cong nghiép.
33 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon yéu cau thu hdi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh cong «
nghi¢p;
2. Chting ctr chitng minh can ctr d& nghi thu hdi Gidy chitng nhan to «
chire giam dinh so htru cong nghiép.
3.4 | S6 lwong hd so
01 bo
3.5 | Thoi gian xir ly
03 thang ké tir ngay tiép nhan ho so
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B0 phan Tiép nhan va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh - S¢ Khoa hoc va
Cbng nghé Ha Noi - 258 V Chi Cong - P.Xuan La - Q.Tay Ho - Ha Noi.
- Dang ky truc tuyen tai Dich vy cdng quoc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hodc
Cong Dich vu céng thanh pho Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi. gov.vn).
- Qua hé thdng buu chinh.
3.7 | Phi, I¢ phi
Khong quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinhty Tréch nhigm | 1o1 | Biéu mau/ Ket
: ; gian | qua
Tiép nhan ho so: - Gidy tiép nhan
T6 chire, ¢4 nhan ngp 01 bo ho so dén ho so va hen tra
S& Khoa hoc va cong nghé thanh pho két qua (Mau so
Bugc | Ha Noi theo mdt trong céc cach thic 1/ 01 Thong tw
1 sau: TNHS&TKQ ngdy 01/2018/TT-
- Truc tuyén tai Cdng dich vu cong VPCP;
thanh phé Ha Noi: - Phiéu kiém soéat
https://dichvucong.hanoi.gov.vn qQua trinh giai
- Tryc tiép hodc thong qua dich vy buu quyet ho so




203

chinh dén B6 phan tiép nhan va tra két (Mau so 05
qua - S& Khoa hoc va Cong nghé Ha Thong tw
Noi. 01/2018/TT-
Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai VPCP)
quyét tha tuc hanh chinh tiép nhan ho so
theo quy trinh QT.QLVP.05 quy trinh
mot cua.
Chuyén hd so cho phong chuyén mén
va Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét
hé sor (Mau s6 05 Théng tw 01/2018/TT-
VPCP).
- Phiéu kiém

Phan cong xik ly hd sor:
Sau khi Nhan ho so tir Bo phan Tiép

Soat qua trinh
giai_ quyét hd so

. - A N (Mdu s6 05
nhan va tra két qua giai quyét thu tyc | Lanh dao | 1/2 Théng fr
hanh chinh (TNHS&TKQ), Lanh dao | phong gy | 01/2018/TT-
ph(:)ng Phé}n cong cho chuyén vién VPCP);
phong xr Iy. - HO so theo muc

3.3
Tham dinh hd so:
- Trong thoi han 02 thang ké tir ngay
nhan duoc hd so yéu cau thu hoi Gidy
chiing nhan t6 chic giam dinh s¢ hitu
cong nghiép, can bo duoc phan cong thu .
ly hd so tién hanh du thao thdng béo - HO so theo myc
bang vin ban vé ydu cau ndy cho to 3.3;
chirc dugc cap Gidy chiing nhan trinh -Théng béo/cong
lanh dao phong xem xét, 4n dinh thoi | Chuyén  vién vin vé Yéu Cau
Budc | han 14 01 thang ké tir ngay ra thong bao | (dwoc lanh dao | 02 thu hdi Giay
2 | détd chirc d6 co y kién. phong  phan | thang | chang nhan t6
~Trén co s& xem xét ¥ kién cua cac bén, | cOng) chire gidm dinh
can bo chuyén mén duoc giao thu 1y hd S hiru  cong
so bao cao lanh dao phong xem xét va nghiép
du thao Quyét dinh thu hoi Gidy ching
nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong
nghi¢p hoac Quyet dinh tir chi thu hoi
Giay chting nhan t6 chic giam dinh s
htu cong nghiép cho cac bén trinh
Giam déc S& KH&CN.
Chuyén két qua - Phiéu  kiém
| Phong chuyén mén chuyén két qua giai | | z.n dao soat qua trinh
Budc | quyét TTHC dén Bo phan TNHS&TKQ Phong chuyén 01 giai_quyét ho so
3 | va Bo phan TNHS&TKQ ky nhan vao | men ngay | (Mau so 05
Phieu kiem soat qua trinh gidi quyét ho Thong tw sO
so (Mau s6 05 Théng tw 01/2018/TT- 01/2018/TT-
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VPCP).

VPCP);

- Quyét dinh thu
hoi/tr  chdi thu
hoi Gidy chimng
nhan to chic
giam dinh s&
hiru cbng
nghiép.

Cong chac thu

Théong ké va theo dbi: /0N i . o
Budc Th? gkA V, TTHCI huc hien tai d ly HO so/Bo Sé:r?h S6 theo ddi ho
4 | 'hong ke cac thyc hign tai don | hpan TNHS & | 1AM | g,
vi vao phan mem. TKQ chinh
4 | Biéumaiu

Biéu miu theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh

phu (MAu s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);
- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho so (MAau s6 05);

- S6 theo dbi ho so (Mau s6 06).






