UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN

TINH KHANH HOA Péc lap - Tu do - Hanh phic
$6:64%2 /QP-UBND Khdnh Hoa, ngéy A3 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thia tuc hanh chinh linh vue h§ tich
thudc thim quyén giai quyét ciia S& Tw phap, UBND cip huyén,
UBND cép xi trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
Can citr Ludt To chite chinh quyén dia phicong ngay 19/02/2025;
Can cie Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciua Chinh phi vé

thuwe hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phi vé
viéc swa doi, bé sung mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét ciea, mot cia lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B$ truong,
Chii nhiém Vén phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh;,

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong,
Chii nhiém Véin phong Chinh phii hueéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh $6 446/TTr-STP ngay
04/03/2025.

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ni bd giai quyét cac
th tuc hanh chinh linh vue h tich thudce thdm quyén giai quyét cua S¢ Tu phap,
UBND cép huyén, UBND cép xi trén dia ban tinh Khanh Hoa dugc cong b tai
Quyét dinh s6 309/QD-UBND ngay 10/02/2025 ctia Chu tich UBND tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bdi bo céc
quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh s6 2176/QD-UBND
ngay 21/8/2024 ciia Chu tich UBND tinh phé duyét cuy trinh ndi bd giai quyét
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thi tuc hanh chinh livh vue ho tich thuge thim quyén giai quyét ciia S& Tu phép,
UBND cép huyén, UBND cép xi trén dja ban tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S& Tu phéap; Chu tich
UBND céc huyén, thj xa, thanh ph6; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trin va
céc to chirc, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgn: (VBDT) CHU TICH
- Nhu Diéu 3; T

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Trung tim Phyc vu HCC tinh;

- Trung tim Céng bao va Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, PT, NgM. )




Sb: 678/QD-UBND
Thoi gian ky: 14/03/2025 07:39:33 +07:00

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HO TICH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6X8 /UBND ngay /5 thdng > nim 2025 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

A. THU TYC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU HO TICH DIEN TU

1. Thi tuc xdc nhan théng tin hd tich (Ma sé TTHC: 2.002516). C6 02 quy trinh thue hién

1.1. Thi tuc xac nhin thong tin hé tich thude thim quyén gidi quyét cia S& T phap

- Mi sb quy trinh thii tuc hanh chinh: 2.002516-01

- Théi han giai quyét: 03 ngay. Trudng hop phai kiém tra, xédc minh thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khéng qua 10 ngay lam viéc.

Co Trich nhigm | Thoi gian .
quan, Birée thire hién thyee hién (agd Biéu man/két qua cdng viée Ghi chi
dom vi : gay)
Trung | Budc 1- Tiép nhan hd so Trung tam 0,25 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mdu
tim PVHCC tinh s6 02 ban hanh kém theo Théng e
PVHCC 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
tinh - Phiéu tir chédi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu
s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua (Mdu
s6 01 ban hanh kém theo Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Hb so theo thii tuc hanh chinh di cong béd.
S& Tw | Budc 2- Xir Iy hé so, bao 02
phap cdo Lanh dao S¢&




Budc 2.1- Kiém tra, tham
mtru xir ly hé so

1,5

Truémg hop khong xac Cong chirc lam - Hb so da tiép nhan;
minh cong tac ho tich - Vin ban béo céao (néu rd co s& phap ly lién
quan; két qua kiém tra ho so; ¥ kién dé xuét);
- Du thao Vian ban xac nhédn thong tin hé tich
(Thong te s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023
cua Bé truong Bo Tuw phdp).
Truéng hop phai kiém tra, | Céng chirc lam - Ho so di tiép nhan; Dimg tinh ché
xac minh cOng tac ho tich; - Vin ban x4c minh; két qua xdc minh
Lanh dao Phong - Dyt théo vin ban bao céo (néu 1o co so phap ly | (Khongqua 7
chuyén mén; lién quan; két qua kiém tra, x4c minh hd so; ¢ ngay lam viéc)
Lénh dao S&; kién dé xu?it);
Vin thu - Du thdo Vin ban xéc nhdn thdng tin hé tich
(Théng tur s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023
cua Bé triecng Bé Tuw phap).
Budc 2.2- Xt Iy hd so, bdo | Lanh dao Phong 0,5 | Hb so do cong chirc 1am cong tac hd tich trinh va
cao Lanh dao S¢o chuyén mén béo cao d& xuft y kién giai quyét.
Budc 3- Ky duyét két qua | - Lanh dao S& Tu 0,5 Vin ban xac nhén thong tin hé tich
giai quyét va dong diu phap ky Vin ban
xac nhén thong tin
ho tich;
- Vin thu déng
dAu va chuyén
két qua cho
Phong chuyén

mor.




Budc 4- Luu hd so

Cong chirc 1am 0,125 Vian ban xac nhan théng tin hd tich

cong tac ho tich
Trung | Budc 5- Tiép nhan, tng Trung tim 0,125 | - Van ban xac nhén thong tin ho tich;
tim hop ket qua giai quyét PVHCC tinh - Ban dién tir Xdc nhdn théng tin h tich (Bdn
PVHCC TTHC dién tir s€ tw dong giri vé Kho qudn Iy dit liéu
tinh dién tir cua cd nhdn/dia chi thu dién ti/thiét bi

Budc 6- Tra két qua

so/dién thoai ciia ngudi yéu cau sau khi d@ hoan
tat thu tuc xdc nhdn théng tin ho tich tai co quan
Aiing kv ho tich)

Hb so duoc luu trix tai S¢ Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- H6 so d4 tiép nhan theo TTHC d4 cong bd;
- Vin ban, gidy t&, tai liéu xac minh (ddi véi trudmg hop ¢6 xac minh);

- Vin ban bao cdo Lanh dao S& Tu phap;

- Ban chup két qua TTHC.

1.2. Thii tuc xdc nhin théng tin h{ tich thude thim quyén gidi quyét cia Phong Tw phap
- Mi s quy trinh thii tuc hanh chinh: 2.002516-02
- Thoi han giai quyét: 03 ngay. Trudmg hop phéi kiém tra, xac minh thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Co vl e
Trach nhiém th Théi gian -
quan, Buéc thyc hign rach nhiem thyc g Bidu mAu/két qua cong vige Ghi chu
don vi hi¢n (ngay)
Phong | Budc 1- Tiép nhan hd so B6 phan tiép nhan va 0,25 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
Tw tra két qua cia UBND (Méu sé 02 ban hanh kém theo Thong tur
phap céip huyén 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
(Mdu sé 03 ban hanh kém theo Thing tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).




- Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mdu 56 01 ban hanh kém theo Théng tir
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Hb so theo thu tuc hanh chinh da cong
bo.

Phong | Budc 2- Xit Iy ho so, bao cdo 1,5
Tu Lanh dao Phong Tu phap
P2%2 | |ruong hop khong xac minh | Cong chirc lam cong - HO so da tiép nhan;
tac ho tich - Du thao vin ban bao céo (néu rd co s&
phap 1y lién quan; két qua kiém tra hd so;
y kién dé xuét);
- Du thao Vin ban xac nhin thong tin hd
tich (Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua B¢ truong B¢ T phdp).
Trudmg hop cin phai kiém | Céng chirc lam céng - Hb so da tiép nhén; Dimg tinh chd
tra, x4c minh tac ho tich; - Vin ban xac minh; két qua xac
Lanh dao Phong Tu - Du thao vin ban bao cio (néu rd co s& mir}h (‘khﬁng
phap; phép 1y lién quan; két qua kiém tra, xéc qf{a 7 ngdy lam
Vin thu minh hé so; y kién dé xudt); viée)
- Du thao Vian ban xac nhén théng tin hd
tich (Thong tu sé6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo trudng B T phdp).
Phong Budc 3- Ky duyét két qua - Lanh daoc Phong Tu 1 Vin ban xac nhén thong tin hd tich;
Tw gidi quyét va déng diu phap;
phap - Vin thu.




Phong Budc 4- Luu hé so Cong chirc lam cong 0,25 Vin ban x4c nhén thong tin ho tich
Tw tac ho tich
phip
Phong Bude 5- Tra két qua Bo phan Tiép nhén va 0 - Vin ban xac nhan thong tin hd tich;
T Tra ket qua. - Ban dién tir Xdc nhan thong tin ho tich
phap

(Bén dién tir sé tw déng giri vé Kho quan
Iy dig liéu dién tie cua cd nhdn/dia chi thu
dién te/thiét bi sé/dién thoai cia nguoi
yéu cau sau khi dd hoan tat thi tuc xdc
nhdn théng tin hé tich tai co quan dang
ky hé tich).

- Vin ban, gidy 1o, tai liéu xac minh (d6i v&i truomg hop ¢ xac minh);
- Vin ban bdo cdo Linh dao Phong Tu phap;
- Ban chup két qua TTHC;

Hb so duge uu trit tai Phong T phéip theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Hb so da tiép nhin theo TTHC d4 céng bé;
- Vian ban x4c minh (néu co);

2. Thi tuc cAp ban sao trich luc h tich: (Ma s& TTHC: 2.000635). C6 03 quy trinh thuc hién

2.1. Thi tuc cdp ban sao trich luc h{ tich thuge thim quyén giai quyét ciia S& Tw phap
- Mi 56 quy trinh thu tuc hanh chinh: 2.000635-01

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truomg hop nhdn hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi trd

két qua trong ngay lam viée tiép theo.

Co R Thin gian ) 5 oz L. . Lo,
qua.n Bude thue hién Trach nhiém thwe hién ‘g Biéu miu/két quai cong viée Ghi chit
dom vi (ngay)
Trung Buéc 1- Tiépnhan hé so | Trung t4m PVHCC tinh | Ngay - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
tim trong ngay | hd so (Mau so 02 ban hanh kem |

1




PVHCC
tinh
So¢Te B{réc 2-Xuly hd so, ghi vao |- Coéng chic lam cong
phap | s6 ho tich, bao cdo Lanh dao | tac ho tich;

- Lanh dao
chuyén mén

Phong

tiép nhfn
ho S0;
trudng

hop nhén
hé so sau
15 giy ma
khong giai
quyét

duge ngay
thi tra ket
qua trong
ngay lam
vide  tiép

theo

theo Théng te 56 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (Mdu s6 03 ban hanh kém
theo Thong te s601/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Thong te 56 01/2018/TT-

T e

- H so theo tho tuc hanh chinh da
cong b,

- Hb so da tiép nhan;

- Vin ban, gidy to, tai lidu xac minh
(néu co),

- Dy thado van ban bdo cdo (néu ro
co s& phap ly lién quan; két qua
kiém tra, x4c minh hd so; y kién dé
Xuit):

- Du thao ban sao Trich Iuc hd tich
tuong ing véi loai viée da dang ky
(Biéu mdu theo Thong tw s6
04/2020/TT-BTP cua B§ truong B
Tw phap).

- Sb cép ban sao Trich luc h tich
(Biéu méu ban hanh theo Thong te
56 04/2020/TT-BTP cua B truomg
B¢ Tw phdp).
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So¢ Tw | Budce 3- Ky duyét két qua giai | - Lanh dao S& Tu phap; : - Hb so do Linh dao Phong chuyén
phap quyét va déng déu - Vin thu. | mén trinh;
- Ban sao Trich luc ho tich.
Trung | Budc 4- Tiép nhén, téng hop . ) Ban sao Trich luc ho tich.
tim | két qua giai quyét TTHC Trung tam PVHCC tinh
PVHCC . e A 3 : |
tinh Buac 5- Tra két qua Trung tdm PVHCC tinh |

Hb so duoe luu trix tai S& Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Hé so di tiép nhan theo TTHC da cong bd;
- Ban chup két qua TTHC.

2.2. Thi tuc cAp ban sao trich luc hd tich thuje thAm quyén giai quyét caa UBND cdp huyén
- M3 sd quy trinh th tuc hanh chinh: 2.000635-02

- Thori han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két

qua trong ngay 1am viée tiép theo.

quyét duoc
ngay thi tra

(Méu s6 01 ban hanh kém theo Thong tw
56 01/2018/IT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Hb so theo thi tuc hanh chinh da cong

Co quan, - ach nhig héi gi G o o
qua.n Buwde thye hién Trac nl_l:gm thye | T m‘glan Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chu
don vi hi¢n (ngay)
UBND | Budc 1- Tiép nhan hd B@ thﬂi tiép ,nhz'_?n Ngay trong | - P}liéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
cAp huyén SO va tra ke’t qua cia | ngay tiCp | (Mau s6 02 ban hanh kém theo Théng fur
UBND cap huyén. |nhdn  hd | 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),
503 trudmg - - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hé so
hop  nhan | (Mgu s5 03 ban hinh kém theo Thong tu
hé SO sau | 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1172018).
15 gi0 ma | idy (i8p nhan hd so va hen tra két qua
khong giai
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Phong T | Budc 2- Tham muu, | Coéngchire lam

phip | xulyhd so, ghi vao | cdng tac hd tich;

sd ho tich

UBND cip Budc 3-Ky duyét két | UBND huyén hodic

huyén/ quéd giai quyét Trudng phong Tu
Phong Tu phép.

phap
IUBND cip| Budc 4- Dong ddu | Vin thu

huyén phét hanh va chuyén

hé so

UBND cip | Budc 5- Tra két qua B‘é P ?anA tiep "nhf_f.n

huyén va trd két qua cua

) UBND cép huyén.

két qua
trong ngay
lam  viéc
tiép theo

bo.

- 16 so di tiép nhén;

- Dy thdo vin ban bao cdo (néu 16 co sé&
phap 1y lién quan; két qua kiém tra, xac
minh hd SO, Y kién dé xué‘it);

- Du thdo ban sao Trich luc hé tich tuong
tmg v&i loai viéc dd ding ky (Biéu mdu
theo Thong nr sé 04/2020/TT-BTP ciia Bé
iy D6 Tu pridpy,

- 84 cAp ban sao Trich luc ho tich (Biéu
mdu ban hanh theo Théng wr s6
04/2020/TT-BTP cua B¢ truong B Tw

phap).

- Hb so do Phong Tu phap trinh;

- Ban sao Trich luc hé tich.

Truomg hgp Uy
quyén thi Truong
phong Tw phap ky
két qua giai quyét
TTHC'

- H5 so do Phong Tu phép trinh;

- Ban sao Trich luc hd tich.

Bén sao Trich luc ho tich

' Cong vin 56 7149/UBND-KSTT ngay 02/7/2024 ciia UBND tinh Khanh Hoa
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Hb so duoc luu trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Hb so da tiép nhén theo TTHC d4 cong bd;
- Ban chup két qua TTHC,

2.3. Thi tuc cép bin sao trich luc h tich thuge thim quyén giai quyét cia UBND cip xi
- M sb quy trinh thu tuc hanh chinh: 2.000635-03

- Thori han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hé so; truomg hop nhan hd so sau 15 giy ma khong giai quyét duge ngay thi tra két

P Y 13 - « A
AA trana noatv 153m vids tian then
[P T inaaa Ay Ll i

1 =Bty = ¥
Co e s
Tra ié Thoi gian . x Lo
quan, Bude thue hién rach l'll.l:E_!m 1‘g Biéu miu/két qua Ghi chi
dom vi thyc hign (ngay)
UBND | Budc |- Tiépnhin hd so | BO phan tiép nhan | Ngay trong | - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé so
cip xa vatra két qua cta | ngay tiép | (Mdu sé 02 ban hanh kém theo Thong
UBND cép xd | nhan hd so; | 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
trudmg hop | - Phiéu ti chdi tiép nhan giai quyét hé so
nhan ho sO | (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
sau 15 gi¢ | 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
makhong | _ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
gial quyct (Méu sé 01 ban hanh kém theo Thong tw
d;‘-’c nlg(aly 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018):
thi tra két . .
WaXCL | 113 so theo thi tuc hanh chinh da cong bd.
: qua trong _ , I
UBND | Budce 2- Xir Iy ho so, ght Cong chac tu ngay lam | . Hd so da tiép nhan;
£ - \ A A g “ P ~ s A 4 n WA T
cap xi | vao sO ho txcsa,l:do cdo Lanh phap-hd tich wfﬁ tiép _ Dy thao vin ban béo cdo (néu 15 co s
. €O

phap ly lién quan; két qua kiém tra, xac
minh hd so; y kién dé xuat);

- Du thdo béan sao Trich luc hg tich twong
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UBND | Budc 3- Ky duyét két qua - Lanh dao
cip xd giai quyét va dong déu UBND cép X4;

- Vin thu.
UBND Budc 5- Tra két qua B6 phan tiép nhén

va tra két qua ctia
UBND cép xa.

Ung voi loai viéc di ding ky (Biéu mdu
theo Thong tw 56 04/2020/T'T-BTP ciia Bé
triecng Bo Tw phdp);

- 84 ¢Ap ban sao Trich luc hd tich (Biéu
mau ban hanh  theo Thong te 56
04/2020/TT-BTP cua B trucng Bs Tw
phdp).

- Hb so do cOng chirc tur phap-hd tich trinh;

- Béan sao Trich luc hé tich.

Ban sano_"Trich huc ho tich

Ho so duoe luu trir tai UBND cép x3 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- H6 so d4 tiép nhan theo T1HC di cong bd;

- Ban chup két qua TTIHC.




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc ding ky khai sinh ¢é yéu t6 nwéc ngoai (Ma sé TTHC: 2.000528)
- M3 56 quy trinh thi tuc hanh chinh: 2.000528 (Theo ma s6 TTHC trén co sé dir liéu TTHC dich vu cong: 2.000528).

- Thori han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hé so; Trudng hop nhan hd so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam vi€c ti€p theo.

11

Co qu Tri ié Thi gian . oz o,
q a.n ’ Bwéc thwe hién rach nl.nhlgm thyre & Bidu miu/két qua cong vigc Ghi chu
don vi hi¢n (ngay)
UBND Buée 1- Tiép nhan hd so B phin tiép nhan| Ngay |- Phiu yéu cdu bd sung, hoan thi¢n hé so
cap va tra két qua cha| trong | (Mdu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
huyén UBND cép huyén ngdy | s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
ti€p | . Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
nhdnho | (Mdu sé 03 ban hinh kém theo Thong
SO, | 86 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
tr}t:o‘ng - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
nh‘gphé (Mdu 56 01 ban hanh kém theo Thong twe
Sj‘g‘au 8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
15 gis | - 115 so theo thi tuc hanh chinh di cong bé.
Phong | Budc 2- Xt Iy h so, béo cdo ma
Tw phap Lanh dao UBND cfp huyén kh?)r}g
: gial : ~
Budc 2.1- Thim tra, tham muu | Cong chirc lam cong | quyé | - HO so da tiép nhén; Trutog hop
xr Iy ho 5o, ghi vao s6 hd tich | tac ho tich duoc | - Vin ban, gidy o, tai lidu xéc minh (néu | 008 ey
ngay thi | c6): duge tinh trang
e ’ 1 . _ | bon nhan do chua
traket | _ Dy thao van ban bdo cdo (néu rd cosd | , oo .
; j . p AN | ¢ thong tin trong
qua | phap ly lién quan; két qua kiém tra, xac Co s& dit lidu ho
trong ' minh hé so; y kién dé xuat): A
tich dién tu, Co

ngay
|

- Dy thao Gidy khai sinh (ban chinh); ban
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Bude 2.2- Xem xét, bdo cdo

Lanh dao Phong Tu

Linh dac UBND cip huyén | phép
UBND | Budc 3- Ky duyét két qua giai | - Lanh dao UBND1
cip quyét va déng déu cip huyén ky gidy
huyén khai sinh;
- Vin thu déng déu,
phat hanh
UBND | Bude 4- Tra két qua B6 phin tiép nhan

A
cap

lam vige
tiép theo
Tra két
qua cho
cOng
dan

sao Gidy khai sinh (néu cong dan c6 yéu
cAu): (Biéu mdu ban hanh theo T, hong tr 56
04/2020/TT-BTP cua B¢ trudng Bé Tuw
phap).

- 85 ding ky khai sinh (Biéu mdu ban hanh
theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP ciia B
trecng Bo T phap).

so dir liéu qubc
gia vé dan cu, thi
co quan ding ky
hd tich dé nghi
Uy ban nhén dan
cap xi noi ngudi
yéu chu thuong
tri/noi da déng ky
két hon xac minh,
cung cdp 1hong
tin.

Thon han tra 1oi
két qua xdc minh
la 03 ngay lam
viéc,

(Ding tinh cho
két qua xac minh,
03 ngay lam viéc)

Hb so do cong chuc lam cdng tac hd tich
trinh.

- Gidy khai sinh (ban chinh);
- Ban sao Gidy khai sinh (néu céng dan co
yéu ciu).

- Gidy khai sinh (ban chinh); Ban sao Gidy

|
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AN v T

huyén

va tra két qua

khai sinh (néu cong dan ¢6 yéu cau).

- Ban dién tir Gidy khai sinh (Ban dién tir s&
twe déng givi vé Kho quan Iy di ligu dién tie
clia cd nhaw'dia chi thu dién ur/thiét bi
sé/dién thoai cia ngiedi yéu cdu sau khi da
hoan tat thii tuc dang ky khai sinh 1ai co
quan ddng ky hé tich).

Hb 50 duoc luu trix tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gém:

= I.I.U K1Y Ud. UC}J ll.lldll lJilCU 1 1[1\4 UCI. L’UUB UU,

- Vin ban, gidy to, tai li€u x4c minh (dm véi trudong hgp ¢ xéc minh);

- Vin ban bao cao Lanh dao UBND cép huyén,
- Ban chuyp két qua TTHC;

2. Thi tuc ding ky két hon c6 yéu tb nwée ngoai (Ma s6 TTHC: 2.000806)
- M3 s6 quy trinh thu tuc hanh chinh: 2.000806

- Thot ban giai quyét: 15 ngay

Co

quan, Buére thuc hign Trich nhiém thye hign | 00 8120 Bidu miu/két qua cong vie Ghi chii
dom vi (ngay)
UBND | Budc 1- Tidpnhianhdso | BO phan tiép nhén va tra 0,5 |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
cdp két qua cia UBND cép so (Mdu s6 02 ban hanh kém theo
huyén huyén Théng te s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé
so (Mdu s 03 ban hanh kém theo
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
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- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Thong te 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Hb so theo thi tuc hanh chinh di cong
bé.

Phong
Tw
phap

Bude 2- Xir 1y hoé so, bao cao 12
Lanh dao UBND cép huyén
Bude 2.1- Théam a hid s, | Coug chilic Y cdng tac 16 | -115 sodatidp nhan; Triremg hon khéng

tham muu xi 1y, ghi vao sb
ho tich

hé tich

- Van ban, gidy 0. tai liéu xdc minh
(néu co):

- D thao van ban bao cao (néu rd co sé
phap Iy lién quan; két qua kiém tra. xac
minh hé so; ¥ kién dé xuat):

- Du thao Giay chimg nhan két hén
(ban chinh): Ban sao Trich luc két hdn
(néu edng dan co yéu cu): (Biéu mdn
theo Thong ur so 04°2020/TT-B1P cua
Bo trieomg Bo Tir phap).

- S6 dang ky két hon (Biéu mau han
hanh theo Thong ne so 042020/71T-B1TP
cua Bé treong Bo Tw phap).

tra cim duge tinh
trang hén nhan do
chua c6 théng tin
trong Co s¢ dir ligu
hé tich dién tir, Co
s& dir lidu qubc gia
vé dan cu, thi co
quan dang ky hd tich
dé nghi Uy ban nhan
dan cip x3 noi ngudi
yéu cAu thudmg
triVnoi da diang ky
két hén xdc minh,
cung cép thong tin.
Thoi hen tra 10 két
qua xac mmh la 03
ngay lam vige.
(Dimg tinh che két
qua x4dc minh, 03




{‘- \-\.j'.".“‘ ‘-——-I’a a -‘7/

- Ban dién tir Trich luc két hén (Ban
dién tir s& he dong giri vé Kho quan Iy
dit liéu dién tir cua cd nhdn/dia chi thu
dién tu/thiét bi sé/dién thoai cua nguoi
yéu cau sau khi da hoan tat thi tuc
ding ky két hon tai co quan dang ky hd

15
! ngay lam viéc)
Budc 2.2-Phé duyét hd so, ; Linh dao Phong Tu phap. 2 - Ho so da tiép nhan;
béo cao Lanh dao UBND cap - Van ban, gidy to, tai lidu xac minh
huyén xem xét, quyét dinh (néu cb);
- Vin ban bdo cdo (néu rd co so phap ly
lién quan; két qua kiém tra, xdc minh '
hé so; v kién dé& xuét);
- Dur thic Gify chimg nhin kAt han
(ban chinh); Ban sao gidy chimg nhén
két hon (néu cong dan co yéu ciu).
UBND | Budc 3- Ky duyét két qua 2,5
cap giai quyét va dong diu
huyén . A LA < 2 % A A (s
y¢ Budce 3.1- Ky duyét két qua Lanh dao UBND cép 2 - Gidy chirng nhén két hon (ban chinh);
giai quyet huyén - Ban sao Trich luc két hén (néu cong
dan c6 yéu ciu).
| Budc 3.2- Déng déu Vian thu 0,5 |Gidy chimg nhan két hon; Ban sao
Trich luc két hon (néu cong dan c6 yéu
ciu)
UBND | Budc 4- Tra két qua B phén tiép nhan va tra 0 - Gidy chimg nhén két hon (ban chinh);
c:‘ip két qua Ban sao Trich luc két hon (néu cong
huyén dén co yéu ciu).
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! tich). |

H5 so duge huu trit tai Phong Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gbm:

- H so da tiép nhan theo TTHC da cong bd;

- Vin ban, gidy t&, tai liéu xac minh (ddi véi truomg hop ¢é xac minh);
- Viin ban bao cao Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Viin ban théng béo viéc dang ky h tich dén co quan lién quan (ddi véi truomg hop phai théng béo theo quy dinh ctia Luét Ho tich va cic vin ban quy
| dinh chi tiét thi hanh)

3. Tha tuc ding ky khai tir ¢é yéu t6 nwée ngoai (Ma s6 TTHC: 1.001766)
- M s6 quy trinh thu tuc hanh chinh: 1.001766

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hd so, truong hop nhan hd so sau 15 gir ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop cin xac minh thi thod han giai quyét khéng qud 03 ngay lam viéc.

Co

|
Trach nhiém thyc | Thoi gian

quan, Bwéc thye hién hién . Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don v - (ngay)
UBND | Budc 1- Tiép nhén hé so B& phan tiép nhan va | Ngay - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
cip tra két qua trong ngay | so (Mdu s6 02 ban hanh kém theo
huyén tiép nhin | Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay

hé so; | 23/11/2018);

truomg hop | _ phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
nhin h0 $0 | 5o (Mdu s 03 ban hanh kém theo
sau 15 80 | Thong e 56 01/2018/TT-VPCP ngay
ma_khong | 23/11/2018).

giai quyét
duoc ngay
thi tra két

- Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay




PR T

N TR ST TNy

17
qua trong | 23/11/2016),
ngdy 1am | _ 113 so theo thi tuc hanh chinh d4 cong
viéc  tiep | p
- theo. — e — -
Phong | Buoc 2- Xir Iy ho so, bao cao Trudng
Tw | Lénh dao UBND cap huyén hop chn
phap _| x4c  minh L
Buc 2.1- Thim tra, tham thi  thai
maru x7 by B so han — eidi
quyét : ,
Truong hop khéng x4c minh Cong chirc lam cong khong qud | - H6 so déd ti€p nhén;
tac ho tich 03  ngay | - Du thao vdn ban bdo cdo (néu rd co s¢
lam viéc. | phap Iy lién quan; két qua kiém tra, xac
Tra két qua | minh hd so; v kién dé xuét);
cho céng | - Du thao Trich luc khai tir (ban chinh);
dén Bén sao Trich luc khai tir (néu cong dan
cb yéu cau): (Biéu mau theo Thong tu
56 04/2020/TT-BTP ciia Bo trucng B¢
Tw phap);
_ Sé ding ky khai tir (Biéu mdu theo
Théng te 56 04/2020/TT-BTP cia B
triweong BY Tuw phdp)
Trudmg hop xdc minh Coéng chic lam cong - Hb so d tiép nhan; Dimg tinh che
tac ho tich - Viin ban x4c minh; két qua xac
minh (khdng

- Du thao van ban bao cao (néu rd co s&
phép ly lién quan; két qua kiém tra, xéc
minh hd so; v kién dé xuat);

- Du thao Trich lyc khai ti (ban chinh);
Ban sao Trich luc khai tr (néu cong dén

qua 03 ngay lam
viéc)
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Buéce 2.2- Xem xét, bao cdo
Lanh dao UBND cip huyén

Lanh dao Phong Tu
phap

UBND | Bude 3- Ky duyét két qua giai | - Lanh dao UBND
cip quyét va dong déu cép huyén;

huyén - Vén thu.

UBND | Budc 4- Tra két qua Bé phén tiép nhan va
cap tra két qua

huyén

cb yéu cau): (Biéu mdu theo T hing tu
56 04/2020/TT-BTP ctia B¢ trudmg Bo
Tw phap)

- S6 dang ky khai tir (Biéu mdu theo
Théng tw s6 04/2020/TT-BTP cua B
triecng Bo Tu phdp)

Hb6 so do cong chic lam cong tic ho
tich trinh va bao cdo dé xuit y kién giai
quyét.

Trich luc khai tir (ban chinh); Ban sao
Trich Iuc khai tir (néu cong dan c6 yéu
ciu)

-Trich luc khai tr (ban chinh); Ban sao
Trich luc khai tir dién tir (nu cOng dan
b yéu chu).

- Ban dién tr Trich luc khai ne (Ban
dién tir € tw dong giri vé Kho quan ly
dit lidu dién tw cua cd nhan/dia chi the
dién ti/thiét bj sé/dién thoai ctia nguoi
Yéu cdu sau khi dd hoan tét thi tuc
dang ky khai tir tai co quan ddng ky hé
tich).

Hb so duogc luu trir tai Phong T phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- H6 so da tiép nhan theo TTIIC di cong bé;

- Van ban, gidy 10, ta1 liéu xac minh (d61 véi truomg hgp ¢d xac minh);
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- Vin ban bao cdo Linh dao UBND cép huyén;
- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban thdng bao viée ding ky ho tich dén co quan lién quan (db1 voi trudmg hop phai thong bao theo quy dinh cia Luat HG tich va cac vian ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

4. Thii tuc diing ky nhén cha, me, con ¢6 yéu t6 nwée ngoai (M s6 TTHC: 2.000779)
- M4 s6 quy trinh thd tuc hanh chinh: 2.000779

- Thoi han giai quyét: 15 ngay.

tich

Co quan, Budc thue hién Trach nhiém thuwe [Theigian Bidu miuw/két qua cong viée Ghi chi
don vj hién (ngay)
UBND Budc 1- Tiép nhan hé so B phan tiép nhan 0,5 |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
cidp va tra két qua (Méu so 02 ban hanh kém theo Thong tu
huyén $6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
(Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu
$6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Méu s6 01 ban hanh kém theo Thong tr
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- H so theo th tuc hanh chinh di cong bb.
Phong | Bude 2- Kiém tra, tham muu | Céng chirc lam cong 12 - H so da tiép nhén; Niém yét trong
Tw phap | xi ly hd so, ghi vao sd hd tac h tich _ Van ban niém vét viéc nhin cha, me, con; | thdi glan 07

- Vin ban, gidy to, tai liéu xdc minh (néu co);
- Vin ban b4o ¢do (néu rd co s phap ly li€n
quan; két qua niém yét; ket qua kiém tra, xac
minh hd so; v kién dé xuat);

ngay lién tuc.
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- Du thao Trich luc ding ky nhén cha, me,
con (ban chinh); ban sao Trich luc ding ky
nhin cha, me, con (néu céng din co yéu
cdu): (Bibu mdu theo Théng te sé
04/2020/TT-BTP cua By trwomg Bo Tw
phdp).

- 86 ding ky nhan cha, me con (Bidu mdu
ban hanh theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP
cua B¢ truong Bg Tw phdp);

- Ban dién tw Trich luc ding ky rnhdn cha,
me, con (Bdn dién twr s€ tw dong gui vé Kho

UBND cip| Budc 3-Ky duyét két qua UBND huyén hoéc 2 - H so do Phong Tu phap trinh; Trudng hop uy
huyén/ glal quyct Trudng phong Tu - Vin ban niém yét viéc nhan cha, me, con; | uyén thi
ap. A e uxsqra . - £ . Trud C
Phong phip - Vin ban, gidy td, tai liéu xdc minh (néu co); T;ugﬁégp E?ol? §
Tw phap - Vin ban béo céo (néu 16 co s& phap 1Y lién | qua giai quyét
quan; két qua ki€m tra ho so; y kién dé xuat); | prye?
- Trich luc dang ky nhén cha, me, con; ban
sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con (néu
cbng dan ¢ yéu cau) da ky.
UBND Bude 3- Dong diu Van thu 0,5 Trich luc diang ky nhén cha, me, con; ban sao
cip Trich luc ding ky nhin cha, me, con (néu
huyén cong dén cé yéu cau).
UBND Budc 4- Tra két qua B¢ phén tiép nhén 0 - Trich luc dang ky nhén cha, me, con; ban
cip va tra két qua sao Trich luc ding ky nhan cha, me, con (néu
huyén cdng dan c6 yéu cau).

* Cong van sb 7149/UBND-KSTT ngay 02/7/2024 ciia UBND tinh Khanh Hoa
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quan ly di¥ liéu dién e cia cd nhan/dia chi
thu dién ti/thiét bi so/dien thoai cua nguoi
yéu cau sau khi da hoan 1dr thi tuc ding kp
nhdn cha, me, con tai co quan dang ky ho
tich). ;

Hb so dugc luu trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Ho so da tiép nhan theo TTHC d4 cong bd;

- Ban chup gidy to cia ngucn yéu ciu ding ky ho tich xuét trinh (do ngudi tiép nhan hd so thuc hién sao c,hup dé luu hé S0 theo quy dinh tai
khodn 3 Diéu 3 Thong tir s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta B truomg B Tu phap Quy dinh chi tlct thi hanh mot s6 didu cua Luat hd
tich va Nghi dinh s6 123/2015/NBD-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh pha quy | dinh ch1 tiét mot s6 didu va bién phap thi banh Luét
ho tich). Trudng hop céc théng tin trong cic gidy t& nay da ¢6 trong Co 50 dit liéu qudc gia vé dan cu (CSDI QGVDC), Co sé dit liéu hod
tich dién tit (CSDLHTDT), duge hé théng dién tyr dong thi khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc 1iép) hodc tai 1én (theo hinh thire truc
tuyén).

- Van ban, gidy to, tai liéu xac minh (d6i véi trudng hop 6 x4¢ minh);

- Vin ban niém yét;

- Vin ban bdo cdo Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban th(‘)ﬂg bao viée dang ky hd tich dén co quan lién quan (dbi vai truomg hop phéi thong bao theo quy dinh ctia Ludt HE tich va cac van ban
quy dinh chj tiét thi hanh)

5. Tha tyc ding Ky khai sinh két hgp ding ky nhan cha, me, con ¢b yéu to nwée ngoai (Ma s6 fTIIC 1. 001695)
- M3 s6 quy trinh tha tuc hanh chinh: 1.001695
- Théi gian giai quyét: 15 ngay
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Co Budc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi chu
quan, (ngay)
don vi
UBND | Budc 1- Tiép nhan hé so Bo phén tiép nhén va tra 0,5 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
cip két qua so (Mdu 56 02 ban hanh kém theo
huyén Thong tw s601/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Phiéu tir chdi tiép nhén gii quyét hd
so (Mdu sé 03 ban hanh kém theo
Théng ne s6 01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018).
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua (Mdu sé 01 ban hanh kém theo
Théng tw 56 01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018);
- Hb 5o theo thu tuc hanh chinh da cong
bé.
Phong | Budc 2- Xitt ly hé so, bao 12,5
Tw cao Lanh dao UBND cép
phap | huyén
Budc 2.1- Kiém tra, tham | Cong chirc lam cong tac hd 10,5 -Hbsoda tiép nhén; Niém yét trong

muu xur 1y hé so, ghi vao
s0 hd tich

tich

- Vian ban niém yét viéc nhin cha, me,
con;

- Vin ban, gidy to, tai liéu xac minh
(néu co);

thot gian 07
ngay lién tuc.
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LA

- Du thdo vin ban bao cao (néu 18 co sd
phap 1y lién quan; két qua niém yét, két
qua kiém tra, xac minh hé so; y kién dé
xudt);

_ Du thao: Gidy khai sinh, Trich luc
ding ky nhén cha, me, con (ban chinh);
ban sao Gidy khai sinh, ban sao ‘Irich
luc ding ky nhin cha, me, con (néu
cing dan o6 ylu clu): {Difu mdu theo
Théng ne s6 04/2020/TT-BTP cua Bo
truecng Bo Tu phdp)

Budc 2.2- Xem xét, bao
cdo Lanh dao UBND cép
huyén

Lanh dao Phong Tu phap

- Ho so da tiép nhan,

- Van ban niém yét viéc nhén cha, me,
con;

- Vian ban, gidy to, tai liéu xac minh

(néu co); |
- Vin ban bdo cdo (néu rd co so phap ly
lién quan; két qua kiém tra hd so; y
kien dé xuat);

- Du thao Gidy khai sinh, Trich luc
dang ky nhan cha, me, con (ban chinh);
- Du thao Ban sao Gidy khai sinh, ban
sao Trich luc diang ky nhdn cha, me,
con (néu cbng dan co yéu céu).

cap

Bude 3- Ky duyét két qua
giai quyét va dong dau
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huyén | pyge 3.1- Ky duyét két Linh dao UBND cép 1,5 Gidy khai sinh, Trich luc ding ky nhén
qua giai quyét huyén cha, me, con (ban chinh); ban sao Gidy
khai sinh, ban sao Trich luc dang ky
nhén cha, me, con (néu cdng dén cb yéu
cau).

Budc 3.2- Péng dau Van thu 0,5 - Gidy khai sinh, Trich luc dang ky
nhan cha, me, con (ban chinh);

- Ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich
iuc dang ky nhan cha, me, con (néu
cong din cé yéu ciu).

UBND Buoc 4- Tra két qua B6 phan tiép nhan va tra 0 - Gidy khai sinh, Trich luc ding ky

cip két qua nhén cha, me, con (ban chinh);
huyén - Ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich

luc ddng ky nhin cha, me, con (néu
cdng dén c6 yéu cau).

Hb so duge lru trir tai Phong Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Hé so di tiép nhan theo TTIIC di cong bd;

- Viin ban, gidy to, tai lidu xdc minh (ddi véi treomg hop ¢6 xdc minh);

- Vin ban niém yét;

- Van ban bao cao Lanh dao UBND cap huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vén ban thdng bao viéc dang ky hd tich dén co quan lién quan (d6i véi trudmg hop phai thong béo theo quy dinh cia Luft 16 tich va céc vin ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

6. Thii tue ding ky giam hd ¢6 yéu to nwée ngoai (Ma sé6 TTHC: 1.001669). C6 02 quy trinh thuc hién

6.1. Thi tuc ding ky giam hd ¢ yéu té nwoe ngoali, truwong hop giam ho cir
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- M sb quy trinh thd tuc hanh chinh: 1.001669-01

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

Co Trach nhiém th Thi gi
quan, Buéc thue hién rac n- :gm we m‘glan Biéu mau/két qua Ghi chu
d . hién (ngay)
on vi

UBND | Budc 1- Tiépnhan hé so | Bo phén tiép nhén va 0,5 |- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cip tra két qua thién hd so (Mdu s6 02 ban hanh

huyén kem theo Thong e
56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018),
- Phidu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Méu s6 03 ban
hanh kem theo Thong e
56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mdu s6 01 ban hanh
kem theo Thong tie
56 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018);
- Hb so theo thd tuc hanh chinh
da cong bd.

Phong |Budc 2 - Kiém tra, tham | Céng chuc lam cdng 3 - Hb so di tiép nhén;

Tu” mAuu x(r ly ho so, ghi vao s | tac ho tich - Van ban, gidy 1o, tai lidu xac

phip ho tich minh (néu co);

- Van ban bao cdo (néu 16 co so
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phap 1y lién quan; két qua kiém
tra, xac minh hd so; y kién dé
Xuét);

- Dy thao Trich luc dang ky
giam h$ (ban chinh); Ban sao
Trich luc ding ky gidm hd (néu
cong dan c6 yéu ciu): Biéu mdu
theo Thong tw s6 04/2020/TT-
BTP cua Bé truong Bo Tu phap.

- S6 ding ky giam ho (Bidu mau
ban hanh theo Thong tu s6
04/2020/TT-BTP cua B¢ trueong
B¢ Tuw phap).

UBND | Buéc 3-Ky duyét két qua |UBND huyén hoic 1 - Hb so da tiép nhan; Trudng hop uy quyén thi
cap gidi quyet Truong phong Tu - Van ban, gidy to, tai lidu xac T{'ufmg phong Tu phap ky
huyén/ phap. minh (néu c6); ' két qua giai quyét TTHC’
P‘h(‘mg - Van ban bao cdo (néu rd co s
T phap ly lién quan; két qua kiém
iy 1y lién quan; két q
phap tra ho so; y kién d& xuét);
- Trich luc ding ky giam hd (ban
chinh); Ban sao Trich luc dang
ky giam h¢ (néu cong dan cé yéu
cau) da ky.
UBND Buéce 4 - Péng diu Vin thu 0,5 |- Ho so do Phong T phap trinh.
cap

3 Cong viin 56 7149/UBND-KSTT ngav 02/7/2024 cia UBND tinh Khdnh Hoa
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huyén - Trich luc dang ky gidm ho (ban
chinh); Béan sao Trich luc dang :
ky giam hd (néu cong dan c6 yéu |
cau).
UBND Budc 5 - Tra két qua Bo phin tiép nhan va 0 - Trich luc dang ky giam ho (ban
cip tra két qua chinh); Ban sao Trich luc ding
huyén ky giam hé (néu cong dan c6 yéu
céu).

- Ban dién tir Trich luc dang ky
gidm h (Ban dién tir s€ tir dong
giti vé Kho quan Iy dit liéu dién
tr cua cad nhan/dia chi thu dién
we/thiét bi so/dién thoai  cua
nguoi yéu cau sau khi da hoan
tét thi tuc ding ky gidm hé tai
co quan dang ky ho tich).

H& so duge hu trit tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- H6 so da tiép nhén theo TTHC d4 cong bé;

- Vin ban, gidy to, tai liéu xac minh (d6i véi trudng hop c6 x4c minh);

- Van ban béo céo Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Viin ban thong bao vigc ding ky hd tich dén co quan lién quan (d6i voi trrdmg hop phai thdéng béo theo quy dinh cta Ludt HO tich va cac van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

6.2. Thii tuc ding ky giam h c6 yéu td nwée ngodi, trudmg hop gidm hy dwong nhién
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- M3 sé quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.001669-02

- Théi han giai quyét: 03 ngay lam viée.

Co
quan,
dom vi

Budce thue hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
(ngay)

s A -4 A a2 A
Biéu mau/ket qua cong
viée

Ghi chii

Buée 1 - Tiép nhan hé so

Bé phén tiép nhan va tra
két qua

0,25

- Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so (Mdu sé
02 ban hanh kem theo
Théng e s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu sé
03 ban hanh kéem theo
Théng e s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Mdu so
0! ban hanh kém theo
Thong te s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Hb so theo tha tuc hanh
chinh d& céng bé.

Phong
Tw
phap

Bude 2- Kiém tra, tham muu xi
ly ho so, ghi vao s6 hé tich

Cong chirc lam cong tac hd
tich

1,5

- Hb so d tiép nhén;

- Vn ban, gidy to, tai liéu
xac minh (néu co);

- Véan ban bao cio (néu ro
co s¢ phap ly [ién quan;
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két qua kiém tra, xdc
minh hd so: vy kién dé
xudit);

- Du thao Trich luc dang
ky giam hd (ban chinh);
Ban sao Trich luc ding ky
giam ho (néu céng dan co
yéu cau): Biéu madu theo
Théng nr £8 042020/TT-
BTP cua Bé trucng Bo Tuw
phdp,

- 86 dang ky gidm ho
(Biéu mdu ban hanh theo
Théng tw sé 04/2020/TT-
BTP cua Bé trudng Bj Tw
phap};

UBND
cap
huyén/
Phong
Tw
phip

Bude 3-Ky duyét két qua giai
quyeét

UBND huyén hodc Trudmg
phong Tu phap.

- Hd so da tiép nhan;

- Vin ban, gidy to, ai ligu
xéc minh (néu co);

- Vin ban bao céo (néu 10
co s¢ phap ly lién quan;
két qua kiém tra hd so; v
kién dé xuit),

- Trich luc ding ky giam |
ho (ban chinh); Ban sao |

Trich luc dang ky giam ho
(néu cong dan co yéu cau)

Trwomg hop Uy quyén
thi Truong phong Tu
phap ky két qua giai
quyét TTHC?

* Cong van sé 7149/UBND-KSTT ngay 02/7/2024 ciia UBND tinh Khanh Hda




30

da ky.
UBND | Budc 4 - Déng déu Van thu 0,25 |- HO6 so do Phong Tu
cap phép trinh.
huyén - Trich luc dang ky giam
hé (ban chinh); Ban sao
Trich luc dang ky giam hé
(néu cong dan c6 yéu
céu).
TTRND | Rirde 5 - Tra két aua Bo phin tiép nhan va tra 0 - Sb ding ky gidm hé
cdp két qua (Biéu mdu ban hanh theo
huyén Thong tw s6 04/2020/TT-

BTP cua Bé trucng Bé Tu
phdp);

- Trich luc ding ky giam
hé (ban chinh); Ban sao
Trich luc dang ky giam hd
(néu ¢bng ddn c6 yéu
ciu).

Hb so duge lwu trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Hb so da tiép nhan theo TTHC di cong bd;

- Vin ban, giay to, tai liéu xdc minh (d6i véi

trudmg hop ¢6 xac minh);

- Vin ban bao cdo Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban thng bao viéc ding ky ho tich dén co quan lién quan (déi vai tnromg hop phai thong bae theo quy dinh cta Luét Ho tich va cac van

ban quy dinh chi tiét thi hanh),

7. Tha tuc ding ky chim dirt giam h 6 yéu t6 nwéc ngoai (Ma sé TTHC: 2.000756

- M s6 quy trinh thu tuc hanh chinh: 2.000756 (Theo ma s& TTHC trén co sé dir liéu TTHC dich vu cong: 2.000756).
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- 'Thot han giai quyét: 02 ngay lam viée
Co quan, ) o Trach nhiém th - :
quan Buée thue hién rich nhi¢m thyc | Thol gian Bidu mau/két qua cong vide Ghi chi
don vi hién (ngay)
UPND Buoc 1 - T iép nhén hé | B& phéan tiép nhén 0,25 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
cap 0, va tra két qua (Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng tu
huyén 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so!
(Méu sé 03 ban hanh kém theo Thiong 1
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gi’e‘ly tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mcfu
s6 01 ban hanh kéem theo Thong tu
6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),
- H} so theo thti tuc hanh chinh da cong bo.
Phong | Budc 2- Kiém tra, tham | Cong chic lam 1 - Hb so da tiép nhan;
Tu phap | muu xir 1y ho so, ghi | cdng taché tich - Vin ban, gidy o, tai liéu xac minh (néu co);

vao sO ho tich

- Vin ban bao cdo (néu 1o co s& phap ly lién
quan; két qua kiém tra hd so; ¥ kién dé xuat);

- Dy thao Trich luc ding ky chim dirt giam ho
(ban chinh), ban sao Trich luc dang ky chim
dtrt gism hé (nbu cong dan co yéu clu): (Biéu
méu theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP cua Bo
trieong B Tw phap).

- S dang ky giam ho (Biéu mdu ban hanh
theo Théng e s6 04/2020/TT-BTP cia Bo
truomg B Tw phdp).
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- Ban dién ti Trich luc dang ky chdm diet gigm
hé (Bdn dién tir s€ t dpng givi vé Kho qudn Iy
dir liéu dién tw cua cd nhan/dia chi thu dién
tr/thiét bi sé/dién thoai cia nguoi yéu cdu sau
khi da hoan tdt thii tuc dang ky chdm dirt gidm
ho tai co quan dang ky hé tich).

UBND cip| Budc 3-Ky duyét két | UBND huyén hoic 0,5 - Ho so di tiép nhén; Trudng hop 1wy
huyén/ qua giadl quyét Trudng Qhong Tu - Vin ban, gidy to, tai liéu xac minh (néu c6); quyén thi Trucr}g
Phon phap. | phong Tu phap

g - Vin ban bdo cédo (néu rd co so phap 1y lién ky két qua giai
Tu phip quan; két qua kiém tra hd so; y kién d& xuét); quyét TTHC?
- Trich luc ding ky chim dut gigm ho (ban
chinh), ban sao Trich luc ding ky chdm dut
gidm hd (néu cong dan cé yéu ciu) da ky
UBND Budc 4- Dong dau - Van thr. 0,25 - 16 so do Phong Tu phap irinh.
cap _ Trich luc ding ky chdm ditt giam ho (ban
huyén chinh), ban sao Trich luc ding ky chim dit
gidm hd (néu coéng dan c6 yéu céu)
UBND | Buoc5- Trakétqua | Bo phén tiép nhan 0 - Trich Iuc ding ky chim din gidm ho (ban
cap va tra két qua chinh), ban sao Trich luc ding ky chidm dat
huyén giam ho (néu céng dan c6 yéu chu): |

® Cong van sb T149/UBND-K STT ngay 02/7/2024 ciia UBND tinh Khanh Hoa

Hb so duge I trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Hd so da tiép nhan theo TTHC da cong bé;

- Vin bén, gidy to, tai li¢u xac minh (dbi véi truémg hop ¢ xdc minh);
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- Viin ban bio cao Lanh dao UBND cép huyén;
- Ban chup két qua TTHC;

- Van ban théng bdo viée dang ky ho tich dén co quan lién quan (d6i véi trudng hop phai théng béo theo quy dinh cta Luat H9 tich va cac van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

8. Tha tuc thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin h tich, xac dinh lai din tde (M4 s6 TTHC: 2.000748). C6 02 quy trinh thue
hién.

8.1. Thii tuc bé sung théng tin hd tich

- M3 sb quy trinh thu tuc hanh chinh;: 2.000748-01

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc, trudmg hop nhén hd so sau 15 gi¢r ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.

2 ia Thi gian . 5 , o
Co qua.n, Budc thire hién Trach nl.l:?m thyre ‘g Biéu mau/két qua Ghi chi
don vi hién (ngay)
UBND | Buge 1 - Tiép nhan | B4 phén tiép nhan Ngay - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
cip hé so va trd két qua TONE | (Mdu 56 02 ban hanh kém theo Thong tu
huyén ngdy 1am | o5 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
viée, , . o
truomg - Pl}iéu ’tl‘l‘ chdi ti€p nhén gidi quyCt ho so
hop nhan (Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng ne
b3 so sau | 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
15 gid ma | - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
khong (Mdu sé 01 ban hanh kém theo Théng te
gidi quyet | s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
duQC NgAY | 113 o theo thil tuc hanh chinh di cong bb.
thi tra keét -
Phéng Buoc 2- Kiém tra, | Cong chirc lam cong que}t trong | - H so d4 tiép nhén;
tham muu xi Iy hd ngay lam i
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Tw phdp | so, ghi vao sdhd | tac hd tich
fich

UBND Buée 3 -Ky duyét | UBND huyén hodc
chp két qua giai quyét | Truémg phong Tu
huyén/ phép.

Phong

Tuw phap

UBND | Buéc 4 - Péng ddu | - Vian thu.

viéc tiép
theo.

- Vian ban, gidy t&, tai liéu x4c minh (néu
c0);

- Vin ban bao céo (néu rd co s& phap ly
lién quan; két qua kiém tra, xac minh hé so;
v kién dé xuét);

- Dy thao Trich luc bé sung théng tin h
tich (ban chinh), ban sao Trich luc bd sung
thong tin h6 tich (néu cdng dén co yéu ciu):
(Biéu madu theo Théng tw sé6 04/2020/TT-
BTP cua B¢ truong BJ Tw phdp);

- 86 dang ky thay ddi, cai chinh hé tich, xdc
dinh lai dan 16c (Biéu mdu ban hanh theo
Thong tw s6 04/2020/TT-BTP cia B¢
trudng Bé Tu phap).

-Hb so da tiép nhin,

- Van ban, giéy t&, tai liéu xdc minh (néu
c6);

- Vin ban bdo cdo (néu rd co sd phap ly
lién quan; két qua kiém tra hd so; y kién dé
Xuét);

- Trich luc bd sung théng tin ho tich (ban
chinh); ban sao Trich luc b sung théng tin
hé tich (néu ¢dng dan ¢6 yéu ciu) di ky.

Truong hop uy quyén
thi Trudng phong Tu
phap ky két qua giai
quyét TTHC®

Trich luc bd sung théng tin ho tich (ban

® Cong van sé 7149/UBND-KSTT ngay 02/7/2024 ctia UBND tinh Khanh Hoa
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cip chinh); ban sao Trich luc bd sung hé tich
huyén (néu cdng dan co yéu ciu).
UBND Buéc 5 - Trakét | Bo phin tiép nhan - Trich luc bb sung théng tin hd tich (ban
cap qua va tra két qua chinh); ban sao Trich luc bd sung ho tich
huyén i (néu céng din cé yéu céu).

- Ban dién tir Trich luc bé sung théng tin hé
tich (Ban dién tir sé tw dong gui vé Kho
quan Iy dir 1liéu e ra nhan/dia chi thie
dién tie/thiét bi s6/dién thoai ciia ngudi yéu
cdu sau khi da hoan tat thi tuc ding ky thay
déi, cai chinh, bé sung théng tin ho tich,
xdc dinh lai ddn téc tai co quan dang ky hé
tich).

Hb so duoe Ivu trix tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Ho so da tiép nhan theo TTHC da cong bé;

- Vin ban, gidy to, tai liéu x4c minh (d6i véi trudmg hop c6 xdc minh);

- Vin ban bao céo Linh dao UBND cép huyén,

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban thong bao vi€c dang ky ho tich dén co quan lién quan (ddi véi truomg hop phai thong béo theo quy dinh cua Luat Ho tich va cac van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

8.2. Thii tuc thay doi, cai chinh h§ tich, xdc dinh lai din tdc
- M4 s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 2.000748-02

- Théi han giai quyét: 03 ngay lam viée. Trudng hop cin phai x4c minh thi thoi han duge kéo dai khéng qua 06 ngay lam viéc.

Trach nhi¢m thye |[Thoigian
hién (ngay)

Co quan,

. Biéu miu/két qua cong viée Ghi chi
dom vi

Budc thwe hién
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UBND
cdp
huyén

Bude 1- Tiép nhén hd so

B6 phan tiép nhan
va trd két qua

0,5

- Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd
so (Mdu sé 02 ban hinh kém theo
Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (Méu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tw $6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gihy tifp nhan hd so vA hen tra Lkt
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Thong tw s0 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018),

- H6 so theo thu tuc hanh chinh d3
cong bb.

Phong
Tuw phap

Budce 2- Kiém tra, tham muu
x¢ 1y ho so, ghi vao s6 hd
tich

Cdng chirc 1am cong
tac ho tich

1,5

Truémg hop khdng
xdc minh

- Hb so di tiép nhén;

- Vin ban bao céo (néu rd co s& phap
ly lién quan; két qua kiém tra hé so; y
kién dé xuét);

- Dy thao Trich luc thay ddi, cai chinh
h{ tich, xdc dinh lai dén tdc (ban
chinh), ban sao Trich luc thay déi, céil
chinh hé tich, xac dinh lai dan tdc
(néu cong din c6 yéu cau): (Biéu mdu
theo Théng tw 56 04/2020/TT-BTP ciia
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B¢ truong B 1w phap);

- Sd dang ky thay ddi, cai chinh ho
tich, x4c dinh lai dan tdc (Biéu mdu
ban hanh theo Théng 1 s6
04/2020/TT-BTP cua B truong Bo
Tw phap).

Trudmg hop cin phai

xic minh

-Ho so da tiép nhan;

- Van ban X4c minii;

- Van ban bdo cdo (néu rd co s¢ phap
ly lién quan; két qua kiém tra, xac
minh hd so; y kién dé xuét);

- Du thao Trich luc thay ddi, cai chinh
hd tich, xac dinh lai din tdc (ban
chinh), ban sao Trich luc thay dobi, cai
chinh hé tich, xac dinh lai dén tdc
(néu cong din cé yéu cau): (Biéu mdu
theo Thong tir s6 04/2020/TT-BTP cua
Bé trucmg B T phap),

- Sé dang ky thay ddi, cai chinh hé
tich, xac dinh lai dén t6c (Biéu mdau
ban hanh theo Théng te s6
04/2020/TT-BTP cua B truong Bo
T phdp).

Dimg tinh chdr két
gud  xac  minh
(khéng qua 03 ngay
lam vigc)’

UBND cép| Budc 3 - Ky duyét két qua

UBND huyén hodc

0,5

- Hd so do cong chire 1am cong tac h

Truong hop uy

" Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phi Quy dinh chi tiét mot sb didu va blen phap thi hanh Ludt H§ tich quy dinh: “Déi véi viéc ddng
ky h$ tich phai tién hanh xdc minh theo quy dinh cia Ludt Ho tich va Nghi dink ndy thi thoi gian gui van ban yéu cdw va thoi gian rd 16i két qua khing tinh vao thdi han giai

quyét viéc ko tich cu thé”
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buyén/ | giai quyét Trudmg phong Tu tich trinh. quyén thi Trudng
Phong phép. - Trich luc thay ddi, cai chinh ho tich, | Phong Tu phép ky
Tuw phip xic dinh lai dan téc (ban chinh); ban | K&t qud gidl quyet
sao Trich luc thay ddi, cai chinh hd TTHC
tich, x4c dinh lai dan téc (néu cong
dan ¢6 yéu chu) di ky.
UBND | Budc 4 - Dong dau Vian thu. 0,5 Trich luc thay ddi, cai chinh ho tich,
cﬁp xac dinh lai dan tdc (ban chinh); ban
huyén sao Trich luc thav 4Ai. cAi chinh ha
tich, xac dinh lai din tdc (néu cong
dan c6 yéu ciu).
UBND | Budc 5 - Tra két qua B6 phin tiép nhan 0 - Trich luc thay ddi, cai chinh h tich,
cip va tra két qua xac dinh lai dn toc (ban chinh); ban
huyén sao Trich luc thay ddi, cai chinh hd

tich, xac dinh lai dén téc {néu cong
dan c6 yéu cdu).

- Ban dién tw Trich luc thay doi, cai
chinh hd tich, xdc dinh lai dan toc
(Ban dién tir s€ tw dong gui vé Kho
quan ly dit liéu cua ca nhan/dia chi
thie dién ti/thiét bi so/dién thoai cia
ngudi yéu cau sau khi di hoan tat th
tuc ddng ky thay déi, cdi chinh, bé
sung thdong tin hd tich, xdac dinh lai
dan téc tgi co quan ding ky hg tich).

B Cong vin s 7149/UBND-KSTT ngay 02/7/2024 cia UBND tinh Khanh Hoa
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H6 so duge hru trit tai Phong T phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Hb so da tiép nhén theo TTHC da cong bd;
- Vin ban, gif?iy to, tai liéu xadc minh (déi vOi trudng hop c6 xdc minh);
- Vin ban bao cao Lanh dao UBND cép huyén;
- Ban chup két qua TTHC;

- Van ban thong béo viéc dang ky hd tich dén co quan lién quan (d6i voi ruong hop phéi thong bao theo quy dinh cia Luat Ho tich va cic van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

9, Thi tuc ghi vao sb hj tich viéc két hon ciia cdng dan Viét Nam da dwge giai quyét tai co quan cb thim quyén ciia nuwdc

ngoai: (M s6 TTHC: 2.002189)
- M4 sé quy trinh tha tuc hanh chinh: 2.002189.

- Théni han giai quyét: 12 ngay

B ' e ]
A ié Thei gian . x . ;
Co qua'n, Buwéc thue hién Trich nl,l,“‘:m thye & Bi¢u mau/ket qua cong viéc Ghi cha
don vi ; hién (ngay)
UBND | Budc 1- Tiép nhan hé so | B6 phan tiép nhédn va 0,5 |- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
cip tra két qua (Mdu 56 02 ban hanh kém theo Théng tu
huyén 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
(Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong fu:
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mdu sé6 01 ban hanh kém theo Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Hd so theo thu tuc hanh chinh da cong bd.
Phong Budc 2- Kiém tra, tham | Céng chic lam cong 9 - Hb so da tiép nhan;
Tu phap | muu xir Iy ho so, ghi vao tac h9 tich - Van ban, gidy td, tai liéu xdc minh (néu
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s0 ho tich

¢0); o !
- Vian ban biao cdao (néu 18 co s& phap ly .
lién quan; két qua kiém tra, x4c minh hd so; |
v kién d& xuat);

- Du thao Trich tuc ghi chi két hén (ban
chinh), ban sao Trich luc ghi chi két hén
(néu cong dan ¢6 yéu cu): (Biéu mdu theo
Théng twe so 04/2020/TT-BTP cia B
trucng BS Tw phdp);

- S6 dang ky két hén (Bidu mdu ban hanh
theo Thong tr s6 04/2020/TT-BTP cua B¢
truong Bé Tw phap).

UBND cip| Bude 3-Ky duyét kétqua | UBND huyén hoic 2 - 6 so d4 tiép nhan; Truong hop uy
huyén/ gial quyet Truong  phong  Tu - Vin ban, gidy to, tai liéu xdc minh (néu | QuYen thi
Phong phap. co); ancmg: p%lon‘g

. . va e A a . 1. .| Tu phap ky két
Tw phip - Vin ban bao cdo (néu 13 co s& phap ly L. <
 a A W g e A by LA 3+ qua glal quyet
lién quan; két qua kiém tra ho so; y kién dé | 5
P I'THC
Xudt);
- Trich luc ghi chii két hon (ban chinh), ban
sao Trich luc ghi cht két hén (néu cong dan
¢6 yéu chu) di ky.
UBND Buéc 4- Déng dau Van thu 0,5 Trich luc ghi chu két hén (ban chinh), ban
cap sao Trich luc ghi chi két hén (néu cong dan
huyén ¢ yéu cau)
UBND Bude S- Tra két qua B phan tiép nhan va 0 - Trich luc ghi chit két hon (ban chinh), ban i

¥ Cong van s& 7149/ UBND-KSTT ngay 02/7/2024 cia UBND tinh Khénh Hoa
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7
A

cap tra két qua sao Trich luc ghi chi két hon (néu cong dan
huyén ¢ yéu cau),;

- Bdn dién tir Trich luc ghi chii két hén
(Ban dién tw s€ e dong gui vé Kho quan Iy
dir liéu dién tr cua ca nhan/dia chi thw dién
t/thiét bi s6/dién thoai ciia ngudi yéu cdu
sau khi da@ hoan tar thi tuc ghi chii két hon
tai co quan dang ky ho tich).

H6 so duge luu trit tai Phong Tu phap theo quy dinh hién harh, bao gém:
- Ho so di tiép nhén theo TTHC da eong b;

- Vin ban, gify to, tai liéu x4c minh (dbi véi trudmg hop co x4c minh);

- Vian ban bao cao Linh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC,

- Van ban thong bao viéc dang ky ho tich dén co quan lién quan (ddi véi trudmg hop phai thong bao theo quy dinh cua Luat Ho tich va céc vin ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

10. Thii tuc ghi vao s ho tich viée ly hén, hiy viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoce gidi quyét tai co quan c6 thim
quyén ciia nwée ngoai (Ma sé6 TTHC: 2.000554).

- M3 s6 quy trinh th tuc hanh chinh: 2.000554
- Thi han giai quyét: 12 ngay

Coquan, | b s thychign | Lrachohiém thye | Thoi gian Bidu miuw/két qua Ghi chi
don vi hién (ngay)
UBND | Buéc 1- Tiép nhan hd | B6 phén tiép nhan 0,5 |- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so (Mdu 56
cip S0 va tra két qua 02 ban hanh kém theo Théong te s6 01/2018/TT-
huyén VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mdu s6
03 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-




42

VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (Mdu so
01 ban hanh kém theo Thong te s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Hb so theo thit tuc hanh chinh di cdng bé.

Phong Budc 2- Kiém tra,
Twphap | tham muu xu ly hod
50, ghi vao s6 hd tich
UBND cdp| Budc 3-Ky duyét két
huyén/ qua giai quyét
Phong |
Tuw phdp |

Cong chirc 1am cong
tac hd tich

- Hb so d tiép nhan;
- Vin ban, gidy to, tai lidu xac minh (néu cd);

ATZw hde lhAA Ada FmfAvs wX e aA sabidem 130 T AR vavaeme
- ’V kL uu.u’ U Wil \l.l\/b: 18 \-«:J' fe LW lel(.A.t_: 1‘]' :.1\-411 :-iuull,
két qua ki€m tra, xac minh ho so; ¥ kién dé xuat);

- Du thao Trich luc ghi chi ly hén (ban chinh), ban
sao Trich luc ghi cha ly hén (néu cong dan cé yéu
ciu): (Biéu mau theo Thong t s6 04/2020/TT-BTP
cua B¢ truong BS Tw phdp);

- S& ghi chu ly hon (Biéu mdu ban hanh theo Thong
twe 56 04/2020/TT-BTP ciia BS Tw phdp).

UBND huyén hodc |
Trudng phong Tu |
phéap.

- 1o so dd tiép nhin;

- Van ban, gidy to, tai lidu xac minh (néu co);

- Vin ban bao cao (néu 10 co s¢ phap ty lién quan;
két qua kiém tra ho so; ¥ kién dé xuat);

- Trich luc ghi cht ly hén (ban chinh), ban sao
Trich luc ghi chii Iy hén (néu cong dén ¢6 yéu ciu)
da ky.

Truomg  hop
dy quyén thi
Trudng

phong Tu

phap ky két
qua giai quyét
TTHC"

1% Cong van s6 7149/UBND-KSTT ngay 02/7/2024 clia UBND tinh Khanh Hoa
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UBND | Budc 4- Dong diu va Van thu 0,5 Trich luc ghi chd ly hon (ban chinh), ban sao Trich
cip chuyén két qua cho luc ghi chi ly hon (néu céng dan c6 yéu cau)
huyén Phong Tu phap
UBND Budc 5- Tra két qua B& phén tiép nhin 0 - Trich luc ghi chu ly hén (ban chinh), ban sao
cip va tra két qua Trich luc ghi chi ly hon (néu cong dan co yéu céu);
huy¢n - Ban dién ti Trich luc ghi chi ly hin (Ban dién t
sé tw déng gii vé Kho quan ly du‘ liéu cua ca
rhan/dia cm thu dién Hb/thiér bi sé/dién thoai cua
ngudi yéu cau sau khi da hoan tat thi tuc ghi chii ly
| hon tai co quan dang ky ho tich).

H so duoc lwu trit tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Ho so da tiép nhén theo TTHC di cong b;
- Van ban, gidy to, tai liéu xdc minh (d6i véi trudng hop c6 x4c minh);
- Vin ban bao co Lanh dao UBND cép huyén;
- Ban chup két qua TTHC,;
- Van ban th(“)r}g bao viéc dang ky hé tich dén co quan lién quan (ddi véi trudmg hop phai thong béo theo quy dinh ctia Ludt Ho tich va cac vén ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

11. Tha tuc ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khéc cia cong din Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co quan cé thim quyén cua
nwdc ngoai (khai sinh; gidm h; nhin cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nuéi con nudi; khai twr; thay dbi h§ tich) (Ma sb
TTHC: 2.000547)

- M sb quy trinh thi tuc hanh chinh: 2.000547

_ Thi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hé so, truomg hop nhan hd so sau 15 gi ma khéng giai quyét duoc ngay thi tré
két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trong trudmg hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 3 ngay lam viée.

Co Buére thire hién Trich nhiém thye | 100 gian Bidu miwkét qua Ghi chi
quan, hién (Ngay)
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don vij
UBND | Budc 1- Tiépnhin hd | Bd phan tiép nhén | Ngay trong | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
cip SO va tra két qua ngay tiép | (Méu sé 02 ban hanh kém theo Thong tr

huyén nhin hé so; | 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
trudmg  BOP | phidy tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
nhén h? SO (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong e
sau 15 gloma | o<1 2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
khéng giai o, . . .
quyét  duoc | - Giéy tiep nhidn ho so va hen tra két qua (Mau
ngay thi tra Sé, 01 ban hanh kem theo 1héng tu
két qua trong 86 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
ngay lam viéc | - 116 so theo thu tuc hanh chinh d cong bd.

: - tiép theo. : :

Phong | Budc 2- Kiérq tra, tham | Cong chirc lam ¢dng | Trong trudmg | - HO so dd tiep nhén; Truong  hop

Tw miru xi 1 ho s0, ghi | téc hd tich hop phi x4 . van ban bao cdo (néu 1d co s& phap ly lien | PPal Xac minh

phap vao s ho tich minh thi th“?i quan; két qua kiém tra, x4c minh hd so; ¥ kién dlfng tn}h Chf’
han giai quyet | & xudt): két qua xac
khong qui 3 . T L B
ngay lam | D}r ?hao T’rlch luc gh1 zVao Sp hc,), t;cl}ﬁ VIEC | qua 3 ngay lam
vige. khai sinh/Trich luc ghi S6 hé tich céc viéc hd viéc)

tich khac (ban chinh), ban sao Trich luc ghi
vao $& ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi S&
ho tich cac viéc hd tich khac (néu cong dan cd
yéu cau) (Biu mau theo Théng tr sé
04/2020/TT-BTP cua B tnréng B Tu phap);

- Sé hé tich (Biéu mau ban hanh theo Thong
tie 56 04/2020/TT-BTP cia Bo trucmg B Tu
phap).
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UBND | Budc 3-Ky duyét két | UBND huyén hodc
cap qua giai quyét Truéng phong Tu
huyén/ phap.
Phong
Tu
phip
UBND | Budc 4 - Dong diuva | Van thu
cip chuyén két qua cho
huyén Phong Tu phap
UBND | Budc 5- Trakét qua | Bd phén tiép nhan
cip va tra két qua
huyén

T

- H6 so da ti€p nhén;

- Vin ban, giay td, tai liéu x4c minh (n€u ¢6):
- Vin ban bao cdo (néu rd co s& phap ly lién
quan; két qua kiém tra ho so; y kién d¢ xuét),

- Trich luc ghi vdo SO h tich viéc khai
sinh/Trich luc ghi S6 hd tich céc viéc hd tich
khac (ban chinh), ban sao Trich luc ghi vao SO
nd tich viée khai sindyTrich lue gin S0 L) el
cdc viéc hd tich khac (néu cdng dan cd yéu
cau) da ky.

Trich lyc ghi vao S& hd tich viéc khai
sinb/Trich luc ghi S& hé tich cic viée hd tich
khéc (ban chinh), ban sao Trich luc ghi vio S6
hé tich viée khai sinh/Trich luc ghi $6 ho tich
cac viec ho tich khac (néu céng dén co yéu
cau)

- Trich luc ghi vao S ho tich viée khai
sinh/Trich luc ghi SO ho tich cac viéc hd tich
khéc (ban chinh); ban sao Trich luc ghi vao S6
ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi $é ho tich
céc viéc ho tich khac (néu cong dan co yéu
clu): (Biéu mdu theo Thong tw sé 04/2020/TT-
BTP cua B§ trucng B Tw phadp),

- Ban dién t Trich luc ghi vao $6 ho tich viée
khai sink/ Ban dién te Trich luc ghi vao 56 ho
tich cdc viéc hd tich khdac (Ban dién nr sé tw
déng giri vé Kho quan Iy dit liéu dién tir ciia
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cd nhan/dia chi the dién tir/thiét bi sé/dién
thoai cuia ngudi yéu cdu sau khi dd hoan tdt
thu tuc ghi vao Sé hé tich cac viéc hd tich
khdc tai co quan dang ky ho tich).

Ho so dugce luwu trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- H6 so dé tiép nhan theo TTHC da cong bé;

- Vin ban, giéy tdy, tai lidu xac minh (déi vdi truong hop cd xdc minh);

- Viin ban béo cao Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC.

quy dinh chi tiét thi hanh).

- Vin ban théng bao viée ding ky ho tich dén co quan lién quan (d6i véi truomg hop phai théng béo theo quy dinh ctia Lugt Hd tich va cac vin ban

12. Thi tuc diing ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nrée ngoai: (Ma s6 TTHC: 2.000522)

- Mi s6 quy trinh thi tuc hinh chinh: 2.000522

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai c6 vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng qué 25 ngay.

Trach nhiém thue [Thoi gian
hi¢n (ngay)

Co quan,

) Bude thye hién
don vi

Bidu mAu/két qua

Ghi chi

UBND cép Buoc 1- Tiép nhén hd so B$ phan tiép nhin 0,5
huyén va tra két qua

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
(Mdu s6 02 ban hanh kém theo Thong e
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong te
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mé&u s6 01 ban hanh kem theo Thong tr
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56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018); |
- H& so theo tha tuc hanh chinh di cong
bé.

Phong T | Bude 2- Xir ly hd so, bao 3,5

phap c4o Lanh dao UBND cép
huyén
Budc 2.1-Kiém tra, tham | Céng chuc lam 2,5

N
marm vir 1Y hA ey ahi van
mirn M v no g, any van

s6 ho tich

cAng tic hd tich

Truong hgp khong

xac minh

- H6 so da tiép nhén;

- Dy thao van ban bao céo (néu 18 co sd
phap 1y lién quan; két qua kiém tra hd so;
v kién dé Xuat);

- Dy thao Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh (néu cong dén co yéu cau): (Biéu
méu ban hanh theo Thong te s6
04/2020/TT-BTP cua Bo truomg Bo Tu
phap);

- S& ding ky khai sinh (Biéu mdu ban
hanh theo Thong te s6 04/2020/TT-BTP
cua B¢ truong B Tw phap).

Truong hop phai
kiém tra, xac minh

- H6 so @3 tiép nhén;

- Vian ban xac minh;

- Du thao van ban bao cdo (néu 18 co sd
phap ly lién quan; ket qua kiém tra, Xac
minh hd so; y kién dé xuat);

- Du thao Gidy khai sinh/ban sao Gidy

Dimg tinh cho
két qua xac minh:
khong qua 20
ngay (Sau tho
han 20 ngay ké
tlr ngay gui van
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khai sinh (néu cong dan c6 yéu cau): (Biéu
méu ban hanh theo Théng tw s
04/2020/TT-BTP cua B truéng Bé Tu
phap);

- 86 ding ky khai sinh (Biéu méu ban
hanh theo Thong tr 56 04/2020/TT-BTP
cua Bo truong Bé Tu phdp).

ban yéu cau xéc
minh ma khéng
nhan dugc van
ban tra lo, thi co
quan ding ky ho
tich tiép tuc giai
quyét hd so theo
quy dinh)

Budc 2.2- Xem xét, bao
c4o Lanh dao UBND cép
huyén

Lanh dao
Tu phap

Phong

Hé so do cong chirc 1am cong téc hd tich
trinh va bao cdo dé xuét y kién giai quyét.

UBND cép | Budce 3 - Ky duyét két qua 1
huyén giai quyét
Buée 3.1- Ky duyét két| Lanh dao UBND | 0,75 Gify khai sinh/ban sao Gidy khai sinh
qué giai quyét cap huyén (néu cbng dan c6 yéu chu)
Budc 3.2- Dong dau Van thu 0,25 | Gidy khai sinh/ban sao Gidy khai sinh
(néu cong din ¢6 yéu ciu)
UBND cdp  Buoc 4- Tra két qua Bo phin tiép nhan | Tra két | - Gidy khai sinh/ban sao Gidy khai sinh
huyén va tra két qua qua cho | (néu céng dén co yéu cau);
cong - Bdn dién tir Gidy khai sinh (Bon dién tir
dan

s€ tw dong giri vé Kho quan Iy dit lidu ciia
ca nhdn/dia chi thu dién ti/thiét bi s6/dién
thoai ciia ngudi yéu cau sau khi da hoan
tat thu tuc ding ky lai khai sinh tai co

quan dang ky h tich).




49

Hb so duge hru trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- H so da tiép nhén theo TTHC da cong bd;

- Ban chyp glay tdr ctia ngudi yéu cdu ding ky ho tich xuét trinh (do ngudi tiép nhan hé so thuc hién sao chup dc Iru hd so theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 3 Thong tu s0 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B9 truomg B Tu phap Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia
Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phit quy dinh chi tlet mét sb diéu va bién phap thi
hanh Ludt h tich). Truong hop cac thong tin trong cac giay t& nay da c6 trong Co so dit licu qude gia vé& dan cu (CSDLQGVDC), Co sd

dir lidgu hé tich dién tr (CSDLHTDT), duoc hé théng dién tu dong thi khéng phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thirc truc tuyén).

- Viin ban, gidy td, tai liéu x4c minh (d61 v&i truang hep c6 xac minh);
- Vin ban bao céo Lanh dao UBND cép huyén,
- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban thong béo viée ding ky hd tich dén co quan lién quan (déi véi trudng hop phai thdng béo theo quy dinh cia Ludt HO tich va cac vin
ban quy dinh chi ti€t thi hanh).

13. Thi tuc ding ky Kkhai sinh ¢6 yéu t§ nwéc ngoai cho ngwrdri da c6 hd so, gidy t& ca nhin: (Ma s6 TTHC: 1.000893)
- M4 sb quy trinh thd tuc hanh chinh: 1.000893 (Theo ma sé TTHC trén co s¢ dir liéu TTHC dich vu cong: 1.000893)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc. Trudmg hop phai c6 vin ban xéc minh thi thoi han giai quyét khdng qué 25 ngay.

Co Tra iém th Thoi gian .z R o
qua.n ’ Buwéc thye hién rich nl,‘:?m we g Biéu miu/két qua cing vige shi chi
don vi hién (ngay)

UBND | Budc 1- Tiép nhan hd so | B phén tiép nhan 0,5 |- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hé so
cip va tra két qua (Mdu sé 02 ban hanh kém theo Théng tu |

huyén 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),

- Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

(Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong tie

56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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(Mdu s6 01 ban hanh kém theo Thong ne
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Hd so theo tha tuc hanh chinh da cong
bd.

Phong
Tw phip

Budce 2- Xir ly hé so, bao 3,5
céo Lanh dao UBND cép

huyén

Budc 2.1- Kiém tra, | Céng chic lam cong 2,5

tham mim xit 1v hd so,
ghi vao s0 ho tich

thc hd tich

Truong hop khdng
X4c minh

- Hb so d4 tiép nhén;

- Du thao vén ban bao cdo (néu 1o co s&
phap ly lién quan; ¥ kién dé xuét..);

- Dy thdo Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh (néu céng dan c6 yéu cau): (Biéu
mdu ban hanh theo Thong w56
04/2020/TT-BTP ctia B6 trudng B6 Tu
Pphdp);

- S ding ky khai sinh (Biéu mdu ban
hénh theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP
cua B§ trieomg Bé Tw phadp).

Trudng hop phai xac
minh

-Hbsoda tiép nhin;

- Vin ban xac minh;

- Dy thao vin ban béfo cao (ncf:u rd co s
phap 1}2 lién quan; lsét qué kiém tra, x4c
minh ho so; y kién dé xuat);

- Dy thao Gidy khai sinh (ban chinh/ban

Dimg tinh che két
qua xac minh: khong
qua 20 ngay. (Sau
thoi han 20 ngay ké
tir ngay guri vin ban
yéu cdu xdc minh
ma khdéng nhén dugce
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sao Gidy khai sinh (néu cong dén co yéu

cAu): (Biéu mdu ban hanh theo Thong tu|
$6 04/2020/TT-BTP cua B¢ truong B Tu

phap);

- S& dang ky khai sinh (Biéu mau ban
hanh theo Théng tw sé 04/2020/TT-BTP
cua Bo treong Bo Tuw phap).

vin ban tra 101, thi
co quan didng ky hd
tich tiép tuc gial
quyét ho so theo quy
dinh)

Budc 2.2- Xem xét, bdo
cdo Lanh dao UBND cép
huyén

Linh dao Phong Tu
phap

Hb so do cong chirc 1am cdng tac ho tich
trinh va bao cao dé xuat y kién giar quyet.

UBND |Buéc 3- Ky duyét két 1
cip qua giai quyét va dong
huyén | diu
Bude 3.1- Ky duydt két | Lanh dao UBND| 0,75 | Gidly khai sinh (ban chinh)/bin sao Gidy
qua giai quyét cap huyén khai sinh (néu cong din c6 yéu ciu)
Buéc 3.2-Déng diu va | Van thu 0,25 | Gidy khai sinh (ban chinh)/ban sao Giay
chuyén két qua cho B khai sinh (néu céng din c6 yéu cau)
phén 1 cua
UBND | Budc 4 - Tra két qua | Bo phan tiép nhén 0 - Gidy khai sinh (ban chinh)/ban sao Gidy
cap | va tra két qua khai sinh (néu cong dan cé yéu cau);
huyén - Ban dién tr Gidy khai sinh (Ban dién tir

s& tw dpng giri vé Kho quan Iy dit liéu clia
cd nhdn/dia chi thu dién ti/thiét bi so/dién
thogi ciia ngwdi yéu cau sau khi da hoan
tdt thi tuc dang ky lai khai sinh tai co
quan dang ky ho tich).

O - :
Ho6 so duge luu trir tai Phong Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
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- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC da cong bd;
- Van ban, gidy to, tai liéu x4c minh (d6i véi treomg hop ¢6 xac minh);
- Vin ban bao cao [.Anh daoc UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban thong bao viée ding ky hé tich dén co quan lién quan (461 véi treomg hop phéi thong bo theo quy dinh cia Ludt H tich va cac vin ban

quy dinh chi tiét thi hanh).

14. Thi tuc ding ky lai két hén c6 yéu té nwde ngoai: (Ma sé TTHC: 2.000513)
- M3 s6 quy trinh tha tuc hanh chinh: 2.000513

- 'Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée. Lruong hop phai co van ban xac minh thi thoi han giai quyét Khong qua 25 ngay.

Thi
Trdch nhiém th .
Co qua.n, Budc thue hién racut .:gm we glan Biéu miw/két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién . :
- B N L (ngay)
UBND | Budc I- Tiép nhanhd | B phén tiép nhan 0,5 |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
cip SO va tra két qua (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tw
huyén 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong e
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu
s6 01 ban hanh kém theo Thing tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Hb so theo thil tuc hanh chinh di céng bd.
Phong | Budc 2- Xir Iy hd so, 3,5
Tw phap b4o cdo Linh dao
UBND cép huyén
Budc 2.1- Kiém tra, | Coéng chirc lam cong 2,5
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A MM

tham muu xir ly hd S0,
ghi vao s0 hd tich

tac hd tich

Truong hop khong
xac minh

-Hdso da tiép nhéan;

- Du thao vin ban bdo cdo (néu rd co s phap

ly lién quan; két qua kiém tra hd so; ¥ kién dé :;

xuét);

- Du thao Gidy chimg nhan ké hén (ban
chinh), ban sao Trich luc két hén (néu cong
dan co véu cau): (Biéu mdu ban hanh theo
Thong te sé 04/2020/TT-BTP ciia Bo trucng
Bo Tu phdp),

- Sb ding ky két hon (Mdu S6 ban hanh kém
theo Théong tw sé6 04/2020/TT-BTP cia Bo
trucng Bo Tuw phap).

Trueomg hop phai xac
minh

- 114 so d4 tiép nhan;

- Van ban xac minh;

- Du thao viin ban bao cdo (néu rd co s¢ phap
ly lién quan; két qua kiém tra, xac minh hod so;
v kién dé xuat);

- Dy thao Gidy chimg nhdn két hén (ban
chinh), ban sao Trich luc két hon (néu cong
dan cé yéu cau): (Biéu mdu ban hanh theo
Thong tw s6 04/2020/TT-BTP ciia B triedmg
Bo Tw phdp);

- Sb dang ky két hon (Mdu S6 ban hanh kem
theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP cua B
trudng B T phap).

Dimg tinh cho két
qua xdc minh:
khéng qua 20 ngay.
(Sau thoi han 20
ngay ké tir ngay
gt van ban yéu
ciu xac minh ma
khéng nhdn dugc
van ban tra [o1, thi
co quan dang ky hé
tich tiép tuc giai
quyét hd so theo
quy dinh)

Budce 2.2- Xem xét, bao

Linh dao Phong Tu

H so do cong chirc 1am cong tac hé tich trinh
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cdo Linh dao UBND | phép va bao cao dé xuft y kién giai quyét.
cép huyén
UBND |Budc 3- Ky duyét két 1
cip qua giai quyét va déng

huyén | diu

Budc 3.1- Ky duyét két | Lanh dao UBND| 0,75 | Gidy chimg nhén két hon, ban sao Trich luc

qua giai quyét cip huyén két hon (néu cong dan ¢6 yéu cau)
Budc 3.2- Péng diu Vian thu 0,25 | Gidy chimg nhan két hon, ban sao Trich luc
LAt han fndn cdnn Adn oh wén A
k2t hdn (néu cdng din ¢d véu cau )
UBND | Budc 4- Tra két qué B& phén tiép nhén 0 - Giéy chirng nhéin két hén, ban sao Trich luc
cip va trd két qua két hon (néu cong dan cd yéu cau);
huyén - Bén dién tir Trich luc két hén (Ban dién tir sé

t dong gui vé Kho quan Iy di¥ lidu cia cé
nhan/dia chi thw dién ti/thiét b s6/dién thoai
ciia ngwoi yéu cau sau khi da hoan tdr thi tuc
ding ky lai két hon tai co quan dang ky ho
tich).

Hb so duge Iuu trit tai Phong Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gbém:

- Hb so da tiép nhén theo TTHC da coéng bo;

- Vin ban, gidy 1o, tai lidu xédc minh (d6i voi truong hop ¢ xdc minh);

- Vin ban bao cao Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vién ban thong bao viée dang ky hé tich dén co quan lién quan (d6i véi truomg hop phai thdng béo theo quy dinh cia Luét Ho tich va cic vin ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

15. Thi tuc ding ky lai khai ti ¢6 yéu td nwée ngodi: (M3 sd TTHC: 2.000497)
- M3 sb quy trinh thu tuc hanh chinh: 2.000497
- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai tién hanh x4c minh thi thoi han khong qua 10 ngay lam viéc
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Co o Tra i Thoi gian .
quat, Buic thue hién rach nl‘lAu;m thye ‘g Biéu mau/Két qua cdng vige Ghi chi
don vi hién (ngay)
UBND Buéc 1- Tiépnhan hd s | BO phan tiép nhan| 0,5 |- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thign ho so
cap va tra két qua (Mdu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
huyén s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
(MEw 58 03 ban hank kim thes Thing e
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mdu sé 0 ban hanh kém theo Théng ne
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Hb so theo thi tuc hanh chinh di cong bb.
Phong | Budc 2- Xit Iy hd so, bao cdo 3,5
Tw phap | Lanh dao UBND cép huyén
Budc 2.1- Kiém tra, tham | Céng chirc  lam 2

muru xtr 1y ho so

cong tac hd tich

Trudomg hop khéng
xac minh

- Hb so da tiép nhén;

- Du thao viin ban bo céo (néu rd co s¢ phap
Iy lién quan; két qua kidm tra hd so; ¥ kién
dé xuét);

- Du thao Trich luc khai tir (ban chinh), ban
sao Trich luc khai tir (néu cong dan cd yéu
cau): (Biéu mau ban hanh theo Thong 50
04/2020/TT-BTP cua By truéng Bo Tu
phdp);

- b diing ky khai tit (Mdu S6 ban hanh kém
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theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP cua B¢
trucng Bé Tw phap).

Truong hop phai
xac minh

- H so da tiép nhan;

- Vin ban xac minh;

- Dy thao van ban bdo céo (néu 18 co s& phip
ly lién quan; két qua kiém tra hd so; ¥ kién
dé xuit);

- Du thao Trich luc khai tir (ban chinh), ban
sao Trich luc khai tir (nu c6ng dan cé véu
civ): (Biéu mdu ban hanh theo Thong tu sé
04/2020/TT-BTP cua B§ truong B Tw
phdp);

- Sb dang ky khai tir (Mdu S6 ban hanh kém
theo Théng te s6 04/2020/TT-BTP cia Bé
trucng B¢ Tw phadp).

Dimg tinh
chor két qua
xac minh
(khoéng qua 5
ngay lam
vige).

K
cap

va tra két qua

Bude 2.2- Xem x¢ét, bdo cdo | Lanh dao Phong 1 Hb so do cong chure lam cbng tac ho tich
Lanh dao UBND cip huyén | Tu phap trinh va bao cdo dé xudt ¥ kién giai quyét.

UBND Budce 3- Ky duyét két qua 1

cap giai quyét va déng dau

huyén
Budce 3.1- Ky duyét két qua | Lanh dao UBND 0,75 Trich luc khai tir (ban chinh), ban sao Trich
giai quyét cAp huyén luc khai tir (néu cong dén c6 yéu clu)
Budce 3.2- Dong diu Vin thu 0,25 | Trich luc khat tr (ban chinh), ban sao Trich

Iuc khai tir (néu cong dan c6 yéu céu)
UBND | Buée 4- Tra két qua B6 phan tiép nhén 0 - Trich luc khai t&r (ban chinh), ban sao Trich

luc khai tir (néu céng din c6 yéu ciu);
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huyén | _ Ban dién tu Trich luc khai te (Bén dién tir
sé tw déng gui vé Kho quan Iy di¥ liéu cua cd
nhdn/dia chi thir dién tir/thiét bi sé/dién thogi
ciia nguwoi yéu cau sau khi dd hoan tat thu
tuc dang ky lai khai tw tai co quan ding ky
hé tich).

HO so duoe luu trit tai Phong Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Hd so di tiép nhén theo TTHC di cong bd;

- Vin ban, gidy to, tai liéu xac minh (dbi véi treong hop 6 xdc minh);

- Vin béan bao cao Lanh dao UBND cép huyén;

- Ban chup két qua TTIHC,

- Vén ban thong béo vi€e ding ky ho tich dén co quan lién quan (d8i véi trudmg hop phai théng bio theo quy dinh clia Ludt Hé tich va cac vin
ban quy dinh chi tiét thi hanh).

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thit tuc dang ky khai sinh (Ma s6 TTHC: 1.001193)
- M3 56 quy trinh tha tuc hanh chinh: 1.001193

- Théri han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; Truomg hop nhan hé so sau 15 gio ma khong gidi quyét duge ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Co Tréch nhi¢m th Thon
quan, Buée thye hién rac ';i e‘ﬁ“‘ ¥¢ 1 gian Bidu mAw/két qua cong vide Ghi chi
don vi ' (ngdy)
UBND | Buoc 1- Tiépnhanhdso | Bé phan tiép nhan | Ngay - Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé
cip xa va tra két qua trong so (Mdu sé 02 ban hanh kém theo

ngdy tép | Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
nhan hd | 23/11/2018);
SO,

- Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
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UBND
c:"ip xi

Budc 2- Tham muu x@ ly
hd so, ghi vao Sb ho tich,
bdo ciao Lanh dao UBND
cép xa

Cdng chure tu phap -
h$ tich

trudmg
hop nhén
hé so sau
15 gid ma
khong
giail quyét
duoc
ngay thi
rd  két
aua trong
ngay lam
vige tiép
theo

so (Mdu sé 03 ban hanh kém theo
Thong e s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/1172018);

- H6 so theo thii tuc hanh chinh d3 céng
bd.

-Hb so da tiép nhén;

- Vin ban, gidy to, tai liéu xac minh
(néu co);

- Du thdo van ban bao cdo (néu 6 co sd
phép 1y lién quan; két qua kiém tra, xac
minh hd so; v kién dé xuit);

- Du thao Giéiy khai sinh (ban chinh);
ban sao Gidy khai sinh (néu cong din
c6 yéu cau): (Biéu mdu ban hanh theo
Théng tw s6 04/2020/TT-BTP ctia B
trieong B Tuw phdp),

- S6 dang ky khai sinh (Biéu mdu ban
hanh theo Thong tw 56 04/2020/TT-BTP
cua B truomg Bo Tw phdp).

ngay lam viéc.

Truong hop khong
tra clru duogc tinh
trang hoén nhin do
chua cé théng tin
trong Co s& dir liéu
hd tich dién tir, Co
s¢r dit lidu quée gia
vé dan cu, thi co
quan dang ky hdé
tich d& nghi Uy ban
nhan dian cip xa
noi ngudi yéu céu
thudng tri/noi da
dang ky két hon
xdc minh, cung cip
théng tin.

Thési han tra 1o két
qua xac minh 1a 03
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DL ™~ N L B

Bude 3 - Ky duyét két qua

UBND - Linh dao UBND
cap xa giai quyéet va dong dau cap x&;
- Vén thu.

TTOAM | D.osa A NAdms Afn od | UXes thas
L/ APINAS AP AT T = LA Sy Y v Ll Lldba.
cap xd |chuyén két qua cho B§

phin ti€p nhan va tra két

qua
UBND | Budce 5- Tra két qua B& phan tiép nhén
cap xi va tra két qua

(Dimg tinh chd két

qua xac minh, 03

ngay lam viéc)

Gidy khai
Gidy khai
ciu)

sinh (ban chinh), Ban sao
. 4 ~ ~ - ~ |
sinh (néu ¢ong dén co yéu:

iAo Ll ginh fhan

~
R A L1101l \WMALL WALLLIAf,  daver

A

Giay khai sinh (n€u cong din cé yéu
cau)

- Gidy khai sinh (ban chinh); Béin sao
Gidy khai sinh (néu céng din c6 yéu
ciu);

- Ban dién tir Gidy khai sinh (Ban dién
tir s& e dong giri vé Kho quén ly dit
licu dién tr cua ca nhdan/dia chi thu
dién ti/thiét bi so/dién thoai cia nguoi
yéu cau sau khi dd hoan tdt thu tuc
dang ky khai sinh tai co quan ding ky
hé tich).

Hb so duge Iuu tri tai UBND cip x4 theo quy dinh hién hanh, bao gbm:

- Hb so d tiép nthan theo TTHC da cong bd;
- Vin ban, gidy 10, tai liéu xac minh (d6i véi trudng hop c6 x4c minh);
- Van ban béo c4o Lanh dao UBND cap x3;
- Ban chup két qua TTHC;
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[ - Van ban thong bao viée dang ky hd tich dén co quan lién quan (dbi vi truémg hop phai thong bao theo quy dinh ctia Ludt 1 tich va céc van
Lbén quy dinh chi tiét thi hanh).

2. Thi tuc ding ky két hén (Ma sé TTHC: 1.000894)
- Ma s6 quy trinh thd tuc hanh chinh: 1.000894
- Thori han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhin hd so; trudng hop nhin hé so sau 15 gior ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két

o
TeBon ~hie Tnd A svnsen %l thai T
i L

~
et dNatt]

qua o 1gdy Lai viée tip theo, Trudmg hop cin xac mink didu kitn k&t hén cla hai bén nam, ni thi thét han gidi quyét khéng qus 05 ngdy
lam viéc.
Co Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Ghi chu
quan, (ngay) Biéu maiu/két qua cong viéc
don vi
UBND | Budce 1- Tiép nhan | B6 phén tiép nhin va tra | Ngay - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
cip xa hd so két qua ngay tiép | thién hd so (Mdu sé 02 ban hanh
nhan  hd | kém theo Thong tw sé 01/2018/TT-
SO VPCP ngay 23/11/2018);
Tuong | phigy tir chdi tiép nhan giai
hop nhdn | o\ &t hd so (Mdu 56 03 ban hank
ho 50 SaU | 4o theo Thong ne s6 01/2018/TT-
158100 ma | ypep pogy 23/11/2018).
khéng . . .
giai quyét | - Qiﬁy tiép ~nhz‘m hé so va hen tra
duoe két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
ngay thi theo Thong ne 56 01/2018/TT-
wa  két | VPCP ngay 23/11/2018)
qua trong | - H5 so theo thi tuc hanh chinh da




RN 4 N L

61
ngay lam | cong bé.
vide tiép
theo
UBND | Buéc 2- Tham muu | Cong chirc tu phap - hd
cip xa | xirly hd so, ghi vao | tich
S ho tich, bao cao
Linh dao UBND
cdp xd
Truomg hop khéng xéc - Hd so da tiép nhan;

minh

- Vin ban bao cdo (néu rd co s@
phap 1y lién quan; két qua kiém
tra hd so, v kién dé xuét);

- Du thao Gidy chimg nhan két
hon (ban chinh), ban sao Gidy
chimg nhin két hén (néu cong dan
¢ yéu cau): (Biéu mdu theo
Théng t s6 04/2020/TT-BTP cua
Bé trudng Bé Tu phdp);

- S dang ky két hon (Biéu mau
ban hanh theo Thong tw s6
04/2020/TT-BTP cua B¢ trudng
B¢ Tw phadp).

—_ ——— —

Trudmg hop phai xac minh
didu kién két hon, théng tin
vé tinh trang hon nhéan

- Hb so dd tiép nhan;

- Vin ban xac minh;

- Vin ban bao cdo (néu rd co s

Dimg tinh chér két qua xac
minh (khéng qud 05 ngay
lam vige)
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phap ly lién quan; két qua kiém
tra hé so, ¥ kién dé xudt);

- Du thao Gidy chimg nhin két
hén (ban chinh), ban sao Giz”iy
chimng nhan két hon (néu cong dan
cd yéu cdu): (Biéu mdu theo
Thong twe 56 04/2020/TT-BTP cia
Bo trucmg Bo T phap),

- Sb ding ky két hon (Biéu mdu
ban hanh theo Thong tw sb

0472020/TT-BTP cua Bé trucng
Bé Tu phdp).

Linh dao UBND cép xi

UBND | Budc 3- Ky duyét Gidy chimg nhan két hén (ban
cdp xa | két qua giai quyét chinh), ban sao Gidy ching nhin
két hon (néu cong dan c6 yéu cu)
UBND | Budc 4- Péng ddu | Vin thu Gidy chiung nhan két hon (ban
cﬁp xd | vachuyén két qua chinh), ban sao Gidy chimg nhén
cho B6 phan tiép két hon (néu cong dan co yéu ciu)

nhin va tra két qua
UBND |Buéc 5- Tra két | B phan tiép nhén va tra - Gidy chimg nhan két hon (ban
cAp xa | qua két qua chinh), ban sao Gidy chimg nhin

két hon (néu cbéng din co yéu
cau);

- Ban dién tir Trich luc két hén
(Ban dién tw s€ tw dong giri vé
Kho quan ly dir liéu dién tw cua cd
nhan/dia chi thi dién tuw/thiét bi
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sé/dién thoai cua nguoi yéu cdau
sau khi dd hoan tét thi tuc ding
ky két hon tai co quan ding ky ho
i tich).

3. Thi tuc ding ky nhan cha, me, con (Mi sé6 TTHC: 1.001022)
- Mi sé quy trinh thii tuc hanh chinh: 1.001022.

Co quan,
don vi

Bwéc thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay)

Biéu miu/két qua

Ghi cha

UBND
cﬁp xa

Bude 1- Tiép nhén hd so

Bd phéan tiép nhén va
, tra két qua

0,25

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so (Méu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngady
23/11/2018),

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (Mdu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu sé 01 ban hanh kém theo
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngady

| 23/11/2018);

- Hd so theo tha tuc hanh chinh da
cong bd.

UBND

Budc 2- Tham muu xu
Iy hd so, ghi vao S& hd

Cong chire fur phap - ho
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cap xi

tich, bao cao Lanh dao
UBND cép xa

' tich

Tradomg hop khéng xac
minh

- H6 so da tiép nhan;

- Vin ban bao cdo (néu 18 co sd phap
Iy lién quan; két qua niém yét; két
qua kiém tra hd so; y kién dé xudt);

- Du thao Trich luc dang ky nhén
cha, me, con (ban chinh), ban sao
Irich luc dang ky nhan cha, me, con
(néu cong din c6 yéu ciu): (Biéu
mau theo Thong tw sé 04/2020/TT-
BTP cua Bo trucmg Bo Tw phdp);

- Sb ding ky nhan cha, me con (Biéu
mdu ban hanh theo Théng tw sb
04/2020/TT-BTP cua B§ truéng Bo
T phap).

Trudng hop phdi xdc

minh

- Hb so di tiép nhan;

- Vin ban x4ac minh;

- Vian ban bao cdo (néu rd co s¢ phap
ly lién quan; két qua niém vét; két
qua kiém tra, xac minh hd so; v kién
dé xuat),

- Du thao Trich luc dang kv nhén
cha, me, con (ban chinh), ban sao
Trich lue dang ky nhan cha, me, con
(néu coéng din cé véu cdu): (Bidu
mdu theo Thong tw 50 04/2020/TT-

Dimg tinh chs két
qué xac xinh (khéng
qué 5 ngay lam viéc)
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BTP cia Bo truong Bo Tw phdp),

- $4 dang ky nhan cha, me con (Biéu
méu ban hanh theo Théng e 50
04/2020/TT-BTP cua B trucng Bo
Tu phdp).

Trich luc dang ky nhéan cha, me, con

UBND | Budc 3-Ky duyét két qua | Lanh dao UBND cép 0,5
cAp xi giai quyét X3 (bén chinh), ban sao Trich luc déng
kv nhén cha, me. con (néu cong dan
c6 yéu cau)
UBND | Budc 4- Béng diu va tra | Céng chirc tu phép - hd 0,25 Trich luc ddng ky nhédn cha, me, con
cdp xa | két qua cho B3 phén tiép | tich (ban chinh), ban sao Trich lyc ding
nhan va tra két qua ky nhan cha, me, con (néu coéng dan
co yéu céu)
UBND | BuécS-Trakétqua | Bo phan tiép nhan va| o |- Trich Iyc dang ky nhan cha. me,
cﬂp X tra két qua con {ban chinh), ban sao Trich luc

ding ky nhén cha, me, con (néu cong
dan c6 yéu ciu);

- Ban dién twe Trich luc dang ky nhdn
cha, me, con (Ban dién tie s€ tw dong
gwi vé Kho quan Iy dit liéu dién tir
ctia cé nhan/dia chi thi dién ni/thiét
bi sé/dién thoai cia nguoi yéu cdu
sau khi di hoan tdt thi tuc ding ky
nhdn cha, me, con tai co quan ding

ke ho tich).

H so duoe luu trit tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Hb so da tiép nhan theo TTHC da cong bé;
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- Vin ban béo cdo Lanh dao UBND cép x4,

- Ban chup két qua TTHC;

- Vn ban théng bao viéc diang ky ho tich dén co quan lién quan (ddi véi truong hop phai thong bao theo quy dinh ciia Ludt Ho tich va cic van ban
quy dinh chi 1iét thi hanh).

4, Thi tuc dang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con (M3 s6 TTHC: 1.000689)
- M3 s6 quy trinh tht tuc hanh chinh: 1.000689.
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng quéd 08 ngay lam vigc.

Co Trach nhiém thuc Théi

quan, Budc thwe hién hiélll ) gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu

don vi ‘ (ngay)

UBND | Budc 1 -Tiép nhén hd so | B§ phan tiép nhan va | 0,5 |- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd

cap xd tra két qua so (Mdu 56 02 ban hanh kém theo Thong
tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
(Mdu 56 03 ban hanh kém theo Thong
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
(Mdu 56 01 ban hanh kém theo Thing tw
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Hé so theo tha tuc hanh chinh da cong
bé.

UBND | Buéc 2- Tham muu xur { Cong chire tu phép - 2

capxa |1y hd so, ghi vao S$6 ho | hé tich

tich, bao cdo _Lﬁn_}_l _ _(_iéi_q -
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UBND cip xa

Truémg hop khong
xac minh

- Ho so da tiép nhén;

- Vin ban bao céo (néu 10 co s& phép ly
lién quan: két qua niém yét; két qua kiém
tra hd so; v kién dé xuit);

- Du thao Gidy khai sinh, Trich luc dang
ky nhan cha, me, con (ban chinh); ban

sa0 (iay khai sinh, ban sao Trich iuc

dédng ky nhén cha, me, con (néu céng din
c6 yéu cau): Biéu mau theo Thong tu 56
04/2020/TT-BTP cua B¢ trucng Bo Tw
phdp;

- Sb dang ky nhan cha, me con va SO
dang ky khai sinh (Biéu mdu ban hanh
theo Thong te s6 04/2020/TT-BTP cua
Bé trudmg Bo Tw phdp).

Trudmg hop phai xac
minh

- H so di tiép nhin;

- Vin ban xac minh;

- Vin ban bao céo (néu 13 co s& phap 1y
lién quan; két qua niém yét; ket qua kiém
tra, xac minh ho so; y kién dé xuat),

- Du thao Gidy khai sinh, {rich luc dang |

ky nhin cha, me, con (ban chinh); ban
sao Gidy khai sinh, ban sao Trich luc
ding ky nhan cha, me, con (néu cong dan
c6 yéu clu): Biéu mdu theo Thong tie 50
04/2020/TT-BTP cua Bg truong BO Tw

Dimng tinh chd két qua
xac minh (khéng qua 5
ngay)




68

phdp;,

- 8b ding ky nhéan cha, me¢ con va S
dang ky khai sinh (Biéu mdu ban hanh
theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP cia
Bé truong Bo Tw phdp).

UBND | Budc 3- Ky duyét két| - Lanh dao UBND 0,5 Gidy khai sinh, Trich luc diang ky nhédn

cAp xa | qua giai quyét va dong | cép x; cha, me, con (ban chinh); ban sao Gidy
dau - Vin th, khai sinh, ban sao "1'rlch luc dang ky
nhan cha, me con (néu cdng dan ¢d véu
R v > T3 . ~ o T Dl

cau)
UBND | Budc 4- Tra két qua Bo phan tiép nhan va 0 Gidy khai sinh, Trich luc ding ky nhan
cap xa tra ket qua cha, me, con (ban chinh); ban sao Giay

khai sinh, ban sao Trich luc dang ky
nhén cha, me, con (néu céng dén cé yéu
cau)

Hb so dwoc luu triy tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- H4 so da tiép nhan theo TTHC da cong bd;

- Viin ban bao cdo [anh dao UBND cip xi;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban théng bao viéc ding ky ho tich dén co quan lién quan (déi véi truomg hogp phai thdng bao theo quy dinh cta Luét H tich va cac van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

5. Thi tuc dang ky khai tie (M3 s6 TTHC: 1.000656)
- Ma 56 quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.000656.

- Thon han giai quyét: ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, truomg hgp nhan hd sa sau 15 gio ma khéng giai quyét duoe ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc ti€p theo.
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Co

) " Trach nhiém th Thoi gian 2 . s
quan, Buwéc thye hién ac 1}11.:t_am we ‘g Bi¢u mawkét qua cong viée Ghi chi
don vi 1en (ngay)
UBND | Budc 1- Tiép nhan hd so | B6 phén tiép nhan va | Ngay trong | - Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hé so
cAp xa tra két qua ngay  tiép | (Mdu 56 02 ban hanh kém theo Thong te
nhin  yéu | sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cau, 1ruong | _ phiby tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
hop nhan ho | (AGy sé 03 ban hanh kém theo Thong e
so sau 1554 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
l%;:ﬁn rin; - GiAy tiép nhian hd so va hen tra két qua
. étg dﬁocl (Mdu 56 01 ban hanh kém theo Thong tu
QUYCL CUOC <5 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
ngay thi tra . .
két qua - Ho so theo thi tuc hanh chinh da céng bb.
UBND | Budc 2- Tham muu xir | Céng chre tu phap - ho | rong: ngé}y - Hd so da tiép nhan;
cAp xa | 1y ho s, ghi vao S6ho | tich lam vigc iep | Vin ban, gidy to, tai liéu x4c minh (néu c6);
tich, bo c4o Lanh dao theo. P,
ioox - Vin ban bdo cdo (néu rd co so phap ly lién
UBND cép xi P Y 1 o A 4
quan; két qua kiém tra, xac minh hd so (néu
¢6); y kién dé xut);
- Du thao Trich luc khai tir (ban chinh), ban
sao Trich luc khai tir (néu céng dan ¢6 yéu
cdu): Biéu mdu theo Thong 1w 56
04/2020/TT-BTP cua Bé truong Bé Tw phdp,
- S dang ky khai WUt (Biéu mdu ban hanh
theo Thong tw 56 04/2020/TT-BTP ciia Bé
truong Bo Tw phdp).
UBND Budc 3- Ky duyétkét | - Lanh dao UBND cép Trich luc khai tir (ban chinh), ban sao Trich

A -
cap xa

qué giai quyét va dong

xAa;

luc khai tir (n€u cong dan c¢d yéu ciu)
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‘dAu - Vin thu.
UBND Budc 4- Tra két qua B6 phan tiép nhéan va - Trich luc khai tir (ban chinh), ban sao Trich
cap xi trd két qua luc khai tir (néu cong dén co yéu céu);

- Bdn dién tr Trich luc khai tw (Badn dién nr
s& ne dong giei vé Kho quan ly dit liéu dién tir
cua cd nhan/dia chi thw dién tw/thiét bi
sé/dién thoai cua nguol yéu cau sau khi di
hoan tat thi tuc dang ky khai tir tai co quan
dang ky ho tich).

Hb so duoc luu trit tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Hd so di tiép nhan theo TTHC da cong bé;

- Vin ban bao cao Linh dao UBND Cép X4,

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin bén théng bao viéc dang ky h tich dén co quan lién quan (di véi truomg hop phai théng bdo theo quy dinh ctia Luat Hb tich va cac vin ban quy
dinh chi tiét thi hanh).

6. Thii tuc ding ky khai sinh luu dong: (S6 hd so TTHC: 1.003583)
-Misd quy trinh thu tuc hanh chinh: 1.003583.

- Thord han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Co quan, Bude thue hién Trach nhi¢m thwe | Thai gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién (ngay)
UBND | Budc 1- Tiép nhan hd so Céng chic tu phép - 0,5 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
cap xd hé tich két qua (Mdu s 01 ban hanh kém
theo Théng te 6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);
- ] ] - H5 so theo th tuc hanh chinh da
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cong bo.

1. ~
cap xa

Budc 2- Tham muu xir Iy hd
so, ghi vao S& ho tich, bao
cdo Lanh dao UBND cép xa

Cong chace tu phap -
hd tich

3,5

- Hb so da tiép nhan;

- Van ban, gidy to, tai liéu xac
minh (néu cé);

- Vin ban bao cao (néu rd co so
phap 1y lién quan; két qua kiém tra
hd so; ¥ kién dé xudt);

- Dy thao Gidy khai sinh (bdn
chinh); ban sao Giay khai sinh
(néu cong dan co véu cdu): Biéu
mdu theo Thong tu s6 04/2020/T7-
BTP cua B ruong Bo Tw phdp),

- Sb ding ky khai sinh (Biéu mdu
ban hanh theo Thong nr s6

04/2020/TT-BTP cua BY truong
B¢ 1w phdp).

UBND
cﬁp xi

Bude 3- Ky duyét két qua
giai quyét va déng déu

- Lanh dao UBND
cép X4,

- Van thur déng dau

Gidy khai sinh (ban chinh); ban
sao Gidy khai sinh (néu céng dén
6 yéu ciu)

UBND
cip xd

Budc 4 - Tra két qua

Cong chuae wr phap -
hé tich

0

Giay khai sinh (ban chinh): ban
sao Giay khai sinh (néu cong dan
cO yéu ciu)

Hb so duoe lru trit tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Hd so d4 tiép nhan theo TTHC d4 cong bé;
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- Van ban bao cao Lanh dao UBND cép X&;
- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban théng bdo viée ding ky hé tich dén co quan lién quan (dbi véi trudmg hop phai thong béo theo quy dinh cta Luat Hj tich va céc van ban

quy dinh chi tiét thi hanh).

7. Thii tuc ding ky két hon hwu dong: (Ma s TTHC: 1.000593) .

- M3 s quy trinh thi tue hanh chinh: 1.000593.

- Thiri han giai quyét: 05 ngay 1am viée.

A = A 2 A vy
Biéu mau/két qua cong viée

Ghi cha

Co Bude thue hién Trach nhiém thye Thiéri

quan, hién gian

don vi (ngay)

UBND | Buée 1- Tiép nhéan hd so | Cong chire tu phap - | 0,5 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01

cé‘ip xa hé tich ban hanh kém theo Théng tw 56 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);
- Hb so theo thii tuc hanh chinh d3 céng bd.

UBND |Budc 2- Tham muu xir | Céng chirc tu phap - | 3,5 - Ho so dd tiép nhén;

cap xi | Iy h6 so, ghi vao 56 ho | ho tich - Vin ban, gidy té, tai liéu xdc minh (néu cd);

tich, bao céo Lanh dao
UBND cép xa

- Vin ban bao cao (néu rd co s& phap ly lién quan;
két qua kiém tra hd so; v kién dé xuit);

- Dy thao Gidy chimg nhan két hén (ban chinh); ban
sao Trich luc két hon (néu cong dan c6 yéu ciu):
Biéu mdu theo Thong fur s6 04/2020/TT-BTP cia Bj
trucng Bé Tu phap,

- Sb dang ky két hon (Biéu mdu ban hanh theo Théng
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fw 56 04/2020/TT-BTP cia Bo trucng Bo Tu phdp).

UBND | Budc 3- Ky duyét két | Lanh dao UBND cép 1 Gidy chimg nhan két hon (ban chinh); ban sao Trich
cApxd | qua giai quyét va dong X4 va vin thu Iuc két hon (néu cong dan c¢é yéu ciu)

déu
UBND Budc 4 - Tra két qua Céng chire tu phap - 0 Gidy chimg nhan két hon (ban chinh); ban sao Trich
cdp xi hé tich. luc két hon (néu cong dén co yéu ciu)

Hd so duge luu trir tai UBND cip x3 theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Ho so d tiép nhan theo TTHC da cong b;
- Vin ban béo cdo Lanh dao UBND cép x4;
- Bén chup két qua TTHC,;

- Viin ban théng béo viée ding ky ho tich dén co quan lién quan (ddi véi trudmg hop phai théng bao theo quy dinh cia Ludt HO tich va cac van ban quy

dinh chi tiét thi hanh).

8. Thii tuc ding ky Khai tir hru dong: (S6 hé so TTHC: 1.000419)

- M3 s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.000419 (Theo ma s& TTHC trén co s& dit liéu TTHC dich vu cong: 1.000419).

- Théri han giai quyét: 05 ngay lam viée.

Co , ich nhiém th Théi gian . i )
quan Budc thuc hi¢n Trac n. :t;m thire Biéu miw/két qua Ghi cha
dom vi hién (ngay)
UBND | Buéc 1- Tiép nhén hd | Cong chic tu phép - | 0,5 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
cdp xi so h¢ tich (Mdu s6 01 ban hanh kém theo Thong tw
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),
- Hb so theo thu tuc hanh chinh dd cong
bd.
UBND | Bu6c 2- Tham muu | Cong chitc tu phap - 3,5 - H so d4 tiép nhin;
£ - » . A . N R ) )
capxd | xr 1y ho so, ghi vao | ho tich _ Vin ban, gidy 10, t3i lidu xdc minh (néu

S6 hg tich, bao céo
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Lanh dao UBND ciép
x4

c0);

- Vin ban bao cdo (néu 18 co s¢ phap ly
lién quan; két qua kiém tra hd so; y kién dé
xuét);

- D thao Trich luc khai tir (ban chinh);
ban sao Trich luc khai tir (néu c6ng din cé
yéu cdu): Biéu mdu theo Thong tw s6
04/2020/TT-BTP cua Bo trucnmg B Tw
phap;

- S& dang ky khai t&r (Bidu mdu ban hanh
theo Thong ur s6 04/2020/TT-BTP ciia Bf
trucng B Tu phap).

UBND | Budc 3- Ky duyét két | Lanh dao UBND cip Trich luc khai tir (ban chinh); ban sao

cAp xa qué giai quyét va x4 va van thu Trich luc khai tir (néu céng din cé yéu
dong déu ciu)

UBND | Budc 4- Trakét qua | Cong chic tur phép - - S& dang ky khai tir (Biéu mdu ban hanh

cz’ip xi hé tich theo Théng tu §6 04/2020/TT-BTP ciia B

trudng Bo Tu phdp);

- Trich luc khai tir (ban chinh); ban sao
Trich luc khai tr (néu coéng dan cé yéu
cau)

9. Thi tuc diing ky giam hé (Ma sé TTHC: 1.004837)

- M s6 quy trinh thit tuc hanh chinh: 1.004837

- Thri han giai quyét: 03 ngay lam viée




75

Co
Trach nhié o gi 2 x o &
quan, Bude thue hién racin .:gm Thm‘glan Biéu mau/két qua cng viéc Ghi cha
. thuce hién (ngay)

don vi

UBND | Bude 1 - Tiép nhin hd so Bo phan tiép 0,5 - Phidu yéu clu bé sung, hoan thién

cip xa nhan va tra két hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo

qua Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018);
- Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho
so (Mdu s6 03 ban hinh kém theo
Thong te $6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/1172018).
- Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Théng te s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- 5 so theo thii tuc hanh chinh da
cong bb.

UBND | Budc 2- Tham muu xir Iy hd | Cdng chire tu 2 - 116 so da tiép nhan;

Ap xa so, ghi vao S6 hd tich, bao phép - h¢ tich 5 s A s sioyal ol
cap xa - B v 5 - Véan ban, gidy to, tai liéu xac minh

cdo Lanh dao UBND cdp xi

(néu co);

- Vin ban bao cao (néu rd co sd phap
ly lién quan; két qua kiém tra, xéc
minh hd so; ¥ kién dé xuat);

- Du thao Trich luc dang ky giam h
(ban chinh), ban sao Trich luc ding ky
giam ho (néu cbng din cé yéu cau):
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[N

Biéu mdu theo Théng e s
04/2020/TT-BTP cua Bé truong B¢
Tuw phap,

- 86 dang ky giam hd (Biéu mdu ban
hanh theo Théng tw sé6 04/2020/TT-
BITP cua B¢ trucng Bé Tuw phdp).

UBND | Buoc 3- Ky duyét két qua |- Lanh dao|0,5 Trich luc diang ky giam hd (ban
cdp xa | giai quyét va déng diu UBND cép xi; chinh), ban sao Trich luc ding ky
i aidm hA (ndu cdno dan cd vén cAn)
- Van thu. SIHR AP neR coRg San co Jhn een /
UBND | Buoc 4- 1ra két qud Bo phan tidp 0 - Trich lue diang ky gidam hd (ban
ciip xi nhin va tra két chinh). ban sao Trich luc dang ky
qua giam ho (néu cong dan ¢6 yéu ciu);

- Ban di¢n tr Trich hue dang kv giam
h¢ (Ban dién tur sé tr dong grri vé Kho
quan v dir lien dién twr cua ca
nhanidia chi e dién  twithiét bi
so-dien thoai cuu ngoi yeu can sau
khi dd hoan tdr thit tue dang kv gidn
ho tai co quan dang ky ho tich).

10. Thi tuc ding ky chim dirt giam hg (M3a sé TTHC: 1.004845)

- M4 s6 quy trinh thii tuc hanh chinh: 1.004845

- Théri han giai quyét: 02 ngay lam viée

i hiém th
Co qua.n, Bure thue hién Trach n ; :gm e
don vi : hién

Thoi
gian
(ngay)

- K A’ e A . A
Bi¢u mAu/két qui cong vide

Ghi chu
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UBND
cﬁp xa

Budc 1- Tiép nhan hé so

B6 phén tiép nhan va

tra két qua

0,25

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Thong
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),

- Phiéu 1ir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng te
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu
s6 01 han hanh kém theo Théng i
$0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- 14 so theo thi tuc hanh chinh di cong bd.

.4 -~
cap xa

Buée 2 - Tham muu xua
Iy hd so, ghi vao S& ho
tich, bao cdo Lanh dao
UBND cép xa

Coéng chic tu phap
ho tich

1,25

- Hb so da tiép nhan;

- Vin ban, gidy t&, 1i liéu xac minh (néu co);

- Vin ban bao cdo (néu 16 co s& phap ly lién
quan; két qua kiém tra, xédc minh hé so; ¥ kién
dé xuit);

- Du théao Trich luc dang ky cham dirt giam hd
(ban chinh), ban sao Trich luc dang ky chim
dirt giam ho (néu cong déan cb yéu cau): Biéu
méu theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP cua B
trwvong Bo Tw phdp;

- S& dang ky cham dirt giam ho (Biéu mdu ban
hanh theo Thong tr s6 04/2020/TT-BTP ciia BS
truomg Bé Tw phdp).

UBND
cdp xa

Buéce 3- Ky duyét két
qua giai quyét va déng
diu

_ Lanh dao UBND
cip x4;

0,5

Trich luc ding ky chim dut giam ho (ban
chinh), ban sao Trich luc dang ky chdm dirt
giam hé (néu céng dan c6 yéu ciu)
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- Vin thu.
UBND Bude 4 - Tra két qua BB6 phin tiép nhan va 0 - Trich luc ding ky cham dit gidm hé (ban
cﬁp xa tra két qua chinh); ban sao Trich luc diang k¥ chim dwt

giam h¢ (néu cong dan co yéu ciu);

- Ban dign t Trich luc dang ky cham dit gidm
hé (Ban dién ne sé nr dong gui vé Kho guan Iy
dir fiéu dién ar cua cd nhdn:dia chr thie dién
tEthiét bi s6:dicn thoai ciia ngudi véu cdu sau

; .
Lhi 33 hodm rit tha fue dlng by chdmy Jdivt giam

ho rai co quan ding ky ho tich).

Hb so duoe luu trir tai UBND cép xd theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- H so da tiép nhan theo TTHC da cdng bd;

- Vin ban, gidy t&, tai liéu xdc minh (ddi véi truong hop cé xac minh);
- Vin ban béo cdo Lanh dao UBND cip xa;
- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban théng bao viéc ding ky hé tich dén co quan lién quan (ddi véi trudmg hop phai théng bao theo quy dinh ctia Luat H6 tich va cac van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

11. Thit tuc thay ddi, cii chinh, bd sung théng tin h{ tich (M3 s6 TTHC: 1.004859). C6 02 quy trinh thuc hién.
11.1. Thi tuc bd sung thong tin hd tich
- Ma sb quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.004859-01

- Thori han giai quyét: Ngay trong ngay lam viée, truémg hop nhin hd so sau 15 gid ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua
trong ngdy lam viéc tiép theo.

Co quan, Buée thue hién Trich nhiém thuc | Théi gian Biéu miu/két qua Ghi chi
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don vi hién (ngay)
UBND | Budc 1- Tiép nhén hd so | B6 phin tiép nhan Ng:ay trong | . phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
cap xa va tra két qua ngay 1am | (Af5y sé 02 ban hanh kém theo Thong tu
vige, 58 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
truomg hop | .4 tir chéi tiép nhdn giai quyét hd so
nhidn ho so ~ P glal q
sali 15 oidy (Mdu so 03 ban hanh kém theo Thing tw
U 1S IO s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
ma khong o . ,
giai gquydt |- Giay tiép nhén hé so va hen trd két qua
duoc ngay (ﬁrf&-u sé 01 ban hanh k‘ém theo Thong tu
thi tra két | 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
qua trong | - H6 so theo thi tyc hanh chinh d& cong bb.
UBND | Budc 2- Tham muu xir | Céng chirc tu phép :;%éacy 1?;2 - H so d4 tiép nhan; |
cdpxa | lyho so, ghivao S0 ho | hotich theo - Viin ban, gidy to, i liéu xdc minh (néu |
tich, bao cao Lanh dao ' co);
UBND cép xa ’
cdp %2 - Vin ban bao cao (néu 16 co s& phap ly
lién quan; két qua kiém tra; y kién dé& xuét);
- Du thao Trich luc bd sung thdng tin hd tich
(ban chinh), ban sao Trich luc bé sung théng
tin hé tich (néu cong dan c6 yéu ciu): Bicu
mdu theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP cuia
Bé truong Bo Tw phdp;
- Sb dang ky thay di, cai chinh h tich, xdc |
dinh lai dan toc (Biéw mau ban hanh theo
Thong e sé 04/2020/TT-BTP cda B
trwecng Bo T phdp).
UBND Budce 3- Ky duyét két - Lanh dao UBND Trich luc bd sung théng tin ho tich (ban

A ~
cdp xa

qué giai quyét va dong

cip x&;

chinh), ban sao Trich luc b sung théng tin
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ddu

- Van thu.

A a
cap xi

Budc 4 - Trakét qua | B phédn tiép nhan

va tra két qua

h¢ tich (néu cong dan c6 yéu céu)

- Trich luc b6 sung théng tin hd tich (ban
chinh), ban sao Trich luc b sung thong tin
hé tich (néu cbng dén c6 yéu cau);

- Bdn dién tir Trich luc b6 sung thong tin ho
tich (Ban dién tw sé tw dong guri vé Kho
qudn ly dir liéu cua cd nhdn/dia chi thu
dién ti/thiét bi sé/dién thoai cua nguoi yéu
cdu sau khi dd hodan tdt thi tuc ding ky b6
sung thong tin ho tich tai co quan dang ky
hé tich).

Hb so duge luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- H so da tiép nhan theo TTHC da cng bd;
- Vian ban bao cao Lanh dao UBND cép x4,

- Ban chup két qua TTHC.

11.2. Thi tyc thay ddi, cai chinh hd tich
- Ma s6 quy trinh thii tuc hanh chinh: 1.004859-02
- Thovi han giai quyét: 03 ngay lam viéc; tnrdng hgp phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 06 ngay 1am viéc.

Thri gian . ,
Coquan, | g &c thwc hién | Tréch nhigm thue hién £ Biéu miu/két qua cong viée Ghi chit
don vi (ngay)
UBND | Bude 1- Tiép nhan | B6 phén tiép nhén va tra 0,5 - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
cip xd hé so két qua so (Mdu s6 02 ban hanh kém theo

Thong ne s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (Mdu sé 03 ban hanh kém theo
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X P
cap xi

Budce 2- Tham muu
xtr 1y hé so, ghi vao
Sb ho tich, bdo cao
Linh dao UBND
chp xi

Théng tw sé 01/2018/T1-VPCP ngay |

23/11/2018).
- Giéy tiép nhin hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Thong tw s6 01/2018/T1T-VPCP ngay
23/11/2018);

- H5 so theo thi tuc hanh chinh da cong
bb.

Céng chac tu phap - hd
tich

Truomg hop khdng xac
minh

-Hbésodi tiép nhan;

- Vin ban bdo cdo (néu 16 co s& phéap ly

lién quan; két qua kidm tra; ¥ kién dé

Xudt);

- Du thao Trich luc thay ddi/cai chinh .
hé tich (ban chinh), ban sao Trich luc

thay ddi/cai chinh hé tich (néu cong
dan c6 yéu cau): Biéu mdu theo Théng
te s6 04/2020/TT-BTP ctia B trudng
Bé Tw phap;

- 6 dang ky thay ddi, cii chinh ho tich,
xdc dinh lai dén téc (Biéu mdu ban
hanh theo Thong tw s6 04/2020/T1-BTP
ctia Bo truong B¢ Tw phap).
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Trudng hop phat  xac
minh

-Hdso da tiép nhin;

- Vin ban xac minh;

- Vin ban bdo cao (néu rd co s¢ phap ly
lién quan; két qua niém yét, két qua
kiém tra, xdc minh hd so; v kién dé
Xuét);

- Dy thao Trich luc thay ddi/cai chinh
hd tich (ban chinh), ban sao Trich luc
lhay ddifcai chinh hé tich (néu cong
dan c6 yéu cau): Biéu mdu theo Théng
te $6 04/2020/TT-BTP ciia Bé truedng
Bé Tw phap,

- 86 dang ky thay ddi, cai chinh h tich,
xdc dinh lai dédn tdc (Biéu méu ban
hanh theo Théng tie 56 04/2020/TT-BTP
cua B trueong Bo Tw phdp).

Dimg tinh chd két
qua x4  minh
(khéng qua 3 ngay
lam vigc)

UBND

-Lanh dao UBND cip

Trich luc thay déi/cai chinh hé tich (ban

Budce 3- Ky duydt 0.3
cap xi ket qua giai quyeét | xa; chinh), bdn sap Trich luc thay ddi/cai
v dong dau -Van thur. chinh hé tich (néu cong dan cé véu cau)
UBND Bude 4- Tra k&t | Bo phan tiép nhin vatra | 0 - Trich luc thay dbi/cai chinh ho tich (ban
cip i qui két qua chinh). ban sao Trich luc thay ddiveai

chinh hé tich (néu ¢ong dan c¢o yéu cau);
- Bean dién tir Trich luc thay doi, cai
chinht hi tich (Buan dicn tu x¢ nr dong
@i vé Kho quan IV dir licu cia cd
snhdndia chi thur dién neethiér hi séidién
thoai ciia ngwoi yéu cau sau khi di
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hogn tal thu tue dang by ihav doi, cai !
chinh hd rich 1ai co quan dang kv lo
tichy.

Hb so duoc luu trir tai UBND cdp x3 theo quy dinh hién hanh, bao gbm:

- Hd so di tiép nhan theo TTHC d cong bd;

- Vin ban bao cao Lanh dao UBND cép x4;

- Ban chup két qua TTHC;

- Van ban thong b§’10 viée dang ky hé tich dén co quan lién quan (d6i v6i truomg hop phai thong béo theo quy dinh cta Ludt Ho tich va cac van
ban quy dinh chi tiét thi hanh).

12. Thii tuc cAp Gidy xac nhén tinh trang hon nhian (Ma TTHC: 1.004873)
- M4 sb quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.004873
- Thori han giai quyét: 03 ngay lam viée; trudmg hop phai xac minh thi thori han giai quyét khong qua 23 ngay.

Co ;  n e
quan, Budc thye hién Trich nhigm thyc | Thoi gian Bifu miu/két qua Ghi chi
. i hi¢n (ngay)
don vi
UBND Bude 1- Tiép nhéan hé so B6 phén tiép nhan 0,5 - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
clp xa va tra két qua hd so (Mdu sé 02 ban hanh kém
theo Thong te 56 01/2018/1T-VPCP
ngay 23/11/2018);

|
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét |
hd so (Mdu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tw 56 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mau sé 01 ban hanh kém
theo Théng e 56 012018/TT-
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VPCP ngay 23/11/2018);

- Hb so theo thu tuc hanh chinh da
cong bd.

UBND
cﬁp Xa

Bude 2- Tham muu xir 1y hé so,
ghi vao S6 ho tich, bao céo Lanh
dao UBND cép xi

Cong chue tu phap
- ho tich

Trudmg hgp khong
xac minh

- Hd so da tiép nhén;

- Van ban bao cdo (néu rd co so
phap ly lién quan; ket qua kiem tra
hd SO, Y kién dé xuét);

- Dy thao Giéy x4c nhén tinh trang
hén nhan (Biéu mdu theo Thong tu
56 04/2020/TT-BTP ciia B trucng
B¢ Tu phdp);

+ 86 cAp Gidy xac nhén tinh trang
hén nhan (Biéu mdu ban hanh theo
Thong e 56 04/2020/TT-BTP cia
Bé trueng B Tu phap).

xdc minh

Truong hop phai

- H6 so da tiép nhan;

- Vin ban xac minh;

- Van ban bdo cdo (néu rd co s&
phap 1y lién quan; két qua kiém tra
xdc minh hd so; y kién dé xuét);

- Dy thao Gidy x4c nhén tinh trang
hén nhan (Biéu mau theo Thong te
56 04/2020/TT-BTP ciia By trudng
Bo Tw phdp),

Dimg tinh che két
qud xac minh:
khéng qua 20 ngay
(Sau thdi han 20
ngay ké tir ngay
gii vdn ban yéu
cdu xac minh ma
khéng nhdn dugc
vidn ban tra 1o, thi
co quan dang ky ho
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+ S cAp Gidy xac nhan tinh trang
hén nhan (Bidu mdu ban hanh theo
Théng tuw s6 04/2020/TT-BTP ciia
B0 trieong Bg Twe phap).

tich tiép tuc giéif
quyét hé so theo
quy dinh)

UBND | Budce 3 - Ky duyét két qua giai -Lanh dao UBND 0,5 (idy xac nhén tinh trang hon nhan
A ~ A 3 r A 2 ~
cap xa | quyét va dong dau cap x4,
-Vién thu.
TIDATMY | Davtn A Tod 1A a2 DA whie; Tifm wlin n LA wha mhAn Hinh feano hAR
VARLWAF AUV T T AL WL \.iuu. LI t)1u=u1 L S LAY L v T sy Al BLLIGIL Lnd i PV
A ~ x ¥ A 5 A
cap xi va Tra két qua. nhén;

- Ban dién tw Gicfy xdc nhdn tinh
trang hén nhdan (Ban dién ti s€ tu
dong gii vé Kho quan by div liéu
dién ti cua ca nhdwdia chi thu dién
tie/thiét bi so/dién thoai cia ngudi
yéu cdu sau khi da hoan tat thii tuc
cdp Gidy xdc nhdn tinh trang hon
nhén tai co quan ddng ky ho tich).

Hb so duge luu trit tai UBND cz”ip xd theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Ho so d tiép nhan theo TTHC d3 cong bd;
- Van ban xdc minh (néu c6);

- Viin ban bdo cdo Lanh dao UBND cép x4;
- Ban chup két qua TTHC.

13. Thi tuc ding ky lai khai sinh (M3 s TTHC: 1.004884)
- M4 56 quy trinh tht tuc hanh chinh: 1.004884

- Théri han giai quyét: 05 ngay lam viéc. Trudng hop phéi c6 vin ban x4c minh thi thoi han gidi quyét khéng qua 25 ngay.
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Co Trach nhiém th Thai

quan, Bwéc thye hién rac Eiéﬁm we gian Biéu miwkét qua Ghi chd

don vi | (ngay)

UBND | Budcl-Tiépnhanhdso |B6 phan tiép nhan va| 0.5 - Phidu yéu ciu bd sung, hoan thién

cip xa tra két qua hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong ne 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so (Mdu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tr 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 ban hanh kém theo
Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- H so theo thu tuc hanh chinh da
cbng b.

UBND | Budc 2- Tham muu x& Iy hd | Cong chac tu phap - hd 3,5

cAp xa sa, ghi vao S6 ho tich, bdo | tich

céo Lanh dao UBND cép xi

Trudmg hop khéng xac
minh

- 15 so d4 tiép nhin;

- Vin ban bdo cdo (néu rd co s& phap
ly lién quan; két qua kiém tra hd so;
y kién d¢€ xuat);

- Dy thao Gidy khai sinh (ban
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Truong hop phai xac
minh

chinh), ban sao Giay khai sinh ‘(néu
cdng dén ¢6 yéu cau): Biéu méu theo
Théng tu s6 04/2020/TT-BTP cua Bo
truong Bé Tw phdp,

- 86 dang ky khai sinh (Biéu mdu
ban hanh theo Théng tw s
04/2020/TT-BTP cua B truong Bo
T phap).

-Hd so da tiép nhin;

- Vin ban xac minh;

- Viin ban bdo cdo (néu rd co s& phap
ly lién quan; két qua kiém tra xac
minh hd so; ¥ kién dé xut);

- Du théo Gidy khai sinh (ban
chinh), ban sao Gidy khai sinh (néu
cdng dén co yéu ciu): Biéu mau theo
Théng te s6 04/2020/TT-BTP cria Bo
truomg Bg Tw phdp,;

. Sé ding ky khai sinh (Biéu mdu
ban hanh theo Thong te 6

04/2020/TT-BTP cua Bj truong BO
Tu phap).

Dimg tinh chd két
qua xac minh:
khong qua 20
ngay. (Sau thoi
han 20 ngay ké
ir ngay gul van
ban yéu cdu xéc
minh ma khéng
nhin duge vin
ban tra loi, thi co
quan ding ky hd
tich tiép tuc gidi
quyét hd so theo
quy dinh}

UBND | Buéc 3- Ky duyét két qua | Lanh dao UBND cép 1 Gidy khai sinh (ban chinh), ban sao

cAp xa | gidi quyét va dong diu .1 Gidy khai sinh (néu cong din co yéu
ciu)

UBND | Budc 4 - Tra két qua B6 phan Tiép nhan va 0

- Gidy Khai sinh (ban chinh). ban sao
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cip xa Tra ket qua. Giay khai sinh (néu cong dan ¢ véu
chu):

- Ban dién ruw Gidv khai sinh (Ban
dién twr sé tir dong guri vé Kho Guan
Iy dir licu cia cda nhdin'dia chi tine
dién ncthict bi so/dion thoai cua
ngudi yéu cdu sau khi dd hodn (a1
thu tue dang ky fai khai sinh 1o co
quan ding ky ho tich).

Hb so duge luu trix tai UBND ca“ip x4 theo quy dinh hién hanh, bao gém:
-Hésoda tiép nhéan theo TTHC di cong bé;

- Vin ban bao cao Lanh dao UBND cip x4;

- Vin ban xac minh (néu cé);

- Ban chup két qua TTIIC;

- Vin ban théng bao vide diing ky hd tich dén co quan lién quan (d6i vai trudmg hop phai théng bao theo quy dinh ctia Luat Ho tich va cac vin ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

14. Thi tuc ding ky khai sinh cho ngwiri di ¢6 hd so, gidy t& ca nhin: (Ma s6 TTHC: 1.004772)
- Mi sb quy trinh tha tuc hanh chinh: 1.004772
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée. Truomg hop phai cé van ban xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

i i Thi gian .
Co quan, Buéc thye hign Trach nhiém thyc & Bidu miu/két qua Ghi chi
don vi hién (ngay)
: gay
UBND | Budc 1-Tiép nhan hd so | BS phén tiép nhan va 0,5 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
clp xa tra két qua hd so (Mdu s6 02 ban hanh kém
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theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);,

- Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét
hd so (Mdu sé 03 ban hanh kém
theo Thong tw 56 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu s6 01 ban hanh kém
theo Thong tw 56 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018);
- Hb so theo thii tuc hanh chinh da -
cong bb. |
UBND | Bude 2- Tham muu xir ly | Cong chuc tu phap - | 3.9
cApxa | hd so, ghi vao S& hd tich, | ho tich
bao cdo Lianh dao UBND
cip xa ,
'r
Trudmg hop khong x4g - Hb so di tiép nhén; i

minh

- Vin ban bao cdo (néu rd co s,
phap ly lién quan; két qua kidm tra
hd so; y kién dé xudt);

- Dy thao Gidy khai sinh (ban
chinh); ban sao Giy khai sinh (néu
cdng dan c6 yéu cau): Biéu mau
theo Thong tw s6 04/2020/T1-BTP
cua Bo truomg Bo Tw phdp,

- $4 dang ky khai sinh (Biéu mdu
ban hanh theo Thong tu 56
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04/2020/TT-BTP cua Bé truomg B¢
Tw phap).

Truong hop phai xac
minh

- Ho so da tiép nhan;

- Vin ban xac minh;

- Vin ban bao c4o (néu 16 co so
phap 1y lién quan; két qua kiém tra
hd so; v kién dé xudt);

- Dy théo Gidy khai sinh (ban
chinh); ban sao Gidy khai sinh (néu
céng dan c6 yéu chu): Biéu méu
theo Théng tw so 04/2020/TT-BTP
cua Bo truong B Tw phdp;

- S6 dang ky khai sinh (Biéu méu
ban hanh theo Théng tr s6

04/2020/TT-BTP cua Bé trudng B
Tu phdp).

Dimg tinh chy két
qua xac minh: khong
qua 20 ngay. (Sau
thoi han 20 ngay ké
tir ngay gui van ban
yéu cdu xac minh
ma khdng nhén dugc
van ban tra 1oi, thi
co quan dang ky hd
tich tiép tuc giai
quyét hd so theo quy
dinh)

UBND | Buéc 3- Ky duyét két qua | -Lianh dao UBND cép 1 Gily khai sinh (ban chinh); ban sao

Ci‘lp XA giai quyét va déng diu xd Gidy khai sinh (néu c6ng dan cb
- Vin thu yéu cau)

UBND Budc 4- Tra két qua B6 phan Tiép nhén va 0 - Gidy khai sinh (ban chinh), ban

cip xi Tra két qua sao Gidy khai sinh (néu cong dan

c6 yéu cu);

- Ban dién tir Gidy khai sinh (Bén
dién tir s& ne dong givi vé Kho quan
Iy dit liéu cua ca nhdn/dia chi thu
dién tir/thiét bi so/dién thoai cha
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ngwot yéu cdu sau khi da hoan tat |

thi tuc dang ky lai khai sinh tai co |
quan ddng ky h tich).

HS so dugc hu trir tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Hb so da tiép nhin theo TTHC dé cong bo;

- Vian ban x4c minh (néu co);

- Vin ban béo c4o Lanh dao UBND cfp x4;

- Ban chup két qua TTHC;

- Vin ban théng bao viéc ding ky hd tich dén co quan lién quan (d6i véi trudng hop phai thong béo theo quy dinh ciia Luat HY tich va cdc van ban
quy dinh chi tiét thi hanh).

15. Thi tuc dang ky lai két hon (Ma s6 TTHC: 1.004746)
- M3 s8 quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.004746
- Thod han giai quyét: 05 ngay lam viéc; truomg hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 25 ngay.

Co gquan, Trach nhiém thyc Tho1i gian

dom vi Buére thue hién " Biéu miuw/két qua cong viée Ghi chit
on vi hi¢n (ngay)
UBND | Budc 1- Tiépnhanhd so | B6 phan tiép nhan va 0,5 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
chp xi tra két qua hé so (Mdu sé 02 ban hanh kem
theo Théng te s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

- Phiu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (Mdu s6 03 ban hanh kém
theo Thong e s601/2018/1T-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu sé 01 ban hanh kém
theo Théng tw 56 01/2018/1T-




VPCP ngay 23/11/2018);

- Hd so theo tha tuc hanh chinh da
cdng bd.

UBND
cip xi

Buéce 2- Tham muu xuir ly
hé so, ghi vao S6 ho tich,
bédo c4o I.dnh dao UBND

Cong chirc tu phap - hé

Trudomg hop khong xac

- Hb so da tiép nhén;

- Du thao van ban bao cao (néu ré
co s& phap ly lién quan; két qua
kiém tra hd so; y kién dé xuét);

- Dy thao Gidy chimg nhén két hon
(ban chinh), ban sao Trich luc két
hén (néu cong dan c6 yéu clu):
Biéu mdu theo Thong tu 56
04/2020/TT-BTP cia B truomg Bo
Tw phap,

- 86 ding ky két hon (Biéu méu ban
hanh theo Théng tir 56 04/2020/TT-
BTP cua B¢ truwcong B¢ Tu phap).

Truong hop phat xic

-Hbsoda tiép nhén;

- Van ban xac minh;

- Du thao véan bén bio cao (néu rd
co s& phip ly lién quan; két qua
kiém tra xac minh hd so; ¥ kién dé
xudt);

- Du thdo Giiy chimg nhan két hén

Dimg tinh cher két
qud Xic minh:
khong qua 20 ngay.
(Sau thoi han 20
ngay ké tir ngay
gl van ban yéu
cdu xac minh ma
khéng nhin duogc
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(ban chinh), ban sao Trich luc két
hon (néu céng dan co yéu cau):
Bidu méu theo Thong tw s6
04/2020/TT-BTP ciia Bj truéng Bé
Tw phap;

- S& dang ky két hon (Biéu mdu ban
hénh theo Thong tw s6 04/2020/TT-
BTP ctia Bé truémg Bo Tuw phdp).

van ban tra 10, thi
co quan dang ky hé
tich tiép tuc giai
quyét hd so theo
quy dinh)

UBND | Budc 3- Ky duyét két qua
cip xa giai quyét va dong dau

- Lanh dao UBND cép
X4;

- Van thu

Gidy chimg nhan ké hon (ban
chinh), ban sao Trich luc két hon
(néu céng dan cd yéu cau)

UBND | Budc 4 - Tra két qua

B§ phén Tiép nhén va
Tra két qua

_ Gidy chimg nhén két hon (ban
chinh), ban sao Trich luc két hén
(néu cong dan c6 yéu ciu);

- Ban dién t Trich luc két hon (Ban
dién tir s€ t dong giri vé Kho quan
Iy dit ligu cua cd nhan/dia chi thu
dién wi/thiét bi s6/dién thogi cia
nguoi yéu cdu sau khi da hoan 1t
thu tuc ding ky lai két hén tai co
quan dang ky hg tich).

16. Thi tuc ding ky ai kbai t& (Md s& TTHC: 1.005461)

- Ma sé quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.005461

- Thoi han giai quydt: 05 ngay lam vic, trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 10 ngay lam viée.

Co

Budc thye hién

Trach nhi¢m thuc

Thoi gian

Biéu miuw/két qua

Ghi cha
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quan,
dom vi

hién

(ngay)

cap xi

Budc 1- Tiép nhén hd so

Bo phin tiép nhén
va tra két qua

0,5

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (Mdu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mdu sé 03 ban hanh
kém theo Théng tw 56 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu 56 01 ban hanh kém
theo Thong te 56 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Hb so theo thil tuc hanh chinh da
cdng bd.

cap xa

Buée 2- Tham muu xir ly hd
so, ghi vao 84 ho tich, bao cdo
Lanh dao UBND cép xi

Céng chuc tur phap -
h¢ tich

3,5

Truong hop khéng
x4c minh

-Hésoda tiép nhan;

- Vian ban bdo cdo (néu ro co sd
phap 1y lién quan; két qua kidm
tra ho so; ¥ kién dé xuét);

- Dy thao Trich luc khai tr (ban
chinh); ban sao Trich luc khai tir
(néu céng dén c6 yéu clu): Bidu
miu  theo Théng e s6
04/2020/TT-BTP cua B§ trudng
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Bo Tu phap

-S4 dang ky khai tir (Biéu mdu
ban hanh theo Thong tu s6
04/2020/TT-BTP cua B$ truong
Bé Tu phap).

Truong hop xdc
minh

- 1 so di tiép nhén;

- Vin ban xdc minh;

- Vin ban bio cao (néu 13 co sG
phép 1y lién quan; két qua kiém
tra xac minh hd so; y kién dé
XUdt);

- Du thdo Trich lyc khai tir (ban
chinh); ban sao Trich luc khai tu
(néu cong dan c6 yéu ciu): Bidu
mdu  theo Thong 1w 56
04/2020/TT-BTP cua B¢ truong
B Tw phap,

- $b dang ky khai i (Biéu mdu
ban hanh theo Thong tr s6
04/2020/TT-BTP cua Bo truong
B¢ Tw phap).

Dimg tinh chér két
qua x4c mmh:
khéng qua 05 ngay
lam viée

UBND

Budc 3 - Ky duyét két qua giai

- Lanh dao UBND

Trich fuc khai tir (ban chinh); ban

cip xa | quyét va dong déu cAp xi; sao Trich luc khai tir (néu cong

- Vin thu dan cd yéu cau)
UBND | Buéce 4 - Tra két qua Vian thu - Trich luc khai tr (ban chinh);
cdp xi bin sao Trich luc khai tr (néu

cong dan c6 yé&u cau);

- Ban dién tir Trich luc khai tir
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(Ban dién tr sé ne dong giri vé
Kho quan Iy dir lieu cua cd
nhan/dia chi thu dién ti/thiét bi
sé/dién thoai cia nguot yéu cau
sau khi d&@ hoan tdt thi tuc dang
ky lai khai tir tai co quan ddng ky

h¢ tich).
UBND Budc 5 - Tra két qua B¢ phdn Tiép nhan | Tra két qua |- Trich luc khai tir (ban chinh);
cip xa va Tra két qua. cho cong | ban sao Trich luc khai tor (néu
dan cOng dén ¢b yéu ciu),

- Ban dién tr Trich luc khai tr
(Ban dién nr sé e déng giri vé
Kho quan Iy dit liéu cua cd
nhdn/dia chi thu dign ti/thiér bi
sé/dién thogi cia nguwdi yéu cdu
sau khi dd hoan tat thi tuc ding
ky lai khai ne tai co quan dang ky
ho tich).

Ho so diroc luu trlt tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Ho so di tiép nhan theo TTHC da cong bd;

- Vin ban xac minh;

- Van ban béo cdo Lanh dao UBND cip x4;
- Ban chup két qua TTHC;

- Viin ban thong béo viée ding ky hé tich dén co quan lién quan (d6i v&i truomg hop phai thong béo theo quy dinh cha Ludt HS tich va cac vin
ban quy dinh chi tiét thi hanh).

17. Thii tuc diing ky gidm sat viéc giam h (Ma sb TTHC: 3.000323)
- M4 s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 3.000323
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- Th&ri han giai quyét: 03 ngay lam viéc, trudmg hop cén phai xac minh thi thoi han gia quyét dugce kéo dai nhung khéng qué 05
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

Co
- A T ’ch i€ T iy i <A A 2 - A - -
quan, Birérc thyre hién ra nl.ljgm hai ‘glan Biéu mau/két qua cong vidc Ghi chi
. thare hién (ngay)
don vi ’
UBND | Budc 1- Tiép nhén hd so Bb phin tiép 0.5 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
cép xa nhan va tra két hd so (Mdu s6 02 ban hanh kém theo
qua Théng tr sé 01/2018/TT-VPCP ngiy
23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (Méau sé6 03 ban hanh kém theo
Théng te s 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu sé 01 ban hanh kém theo
Thong e sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018);
- Hb so theo thi tuc hanh chinh di
cong bd.
UBND | Budc 2 - Tham muu xir ly hé | Cong  chue tr |2
clp xd |so, ghi vao S6 ho tich, bio | phap - ho tich
cdo Lanh dao UBND cp xa
Trudng  hop - Hd so d3 tiép nhén;
khéng xac minh

- Vin ban bdo cdo (néu rd co s& phap
ly lién quan; két qua kiém tra ho so; y
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kién dé xuat);

- Du théo Trich luc dang ky giam sat
viéc gidm h{ (ban chinh), ban sao
Trich luc dang ky giam sat viéc giam
h¢ (néu cong dan c6 yéu clu): Bidu
mdu theo Nghi dinh sé 07/2025/ND-
CP cua Chinh phu;

- 86 ding ky giam sat viéc gidm ho
(Biéw mdu theo Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP cua Chinh phii).

Truémg hop cin
phai xdc minh

- Hb so d4 tiép nhén;

- Véan ban xac minh;

- Van ban bao cdo (néu rd co s& phap
ly lién quan; két qua kiém tra xac
minh hd so; y kién d& xuét);

- Dy thao Trich luc ding ky giam sat
viéc giam hd (ban chinh), ban sao
Trich luc déng ky giam sat viéc giam
ho (néu cong dan cé yéu ciu): Bidu
méu theo Nghi dinh 56 07/2025/ND-
CP cua Chinh phu,

- 86 ding ky giam sat viéc giam hd
(Biéu mau theo Nghi dinh sé
07/2025/ND-CP ciia Chinh phi).

Dimg tinh chd két
qua xac minh: khong
gua 02 ngay lam
viéc

UBND
c.f?'lp Xa

Budce 3- Ky duyét két qua
giai quyét va dong dau

- Lanh dao
UBND cép x3;

0,5

Trich luc déng ky giam sat viéc gidm
hé (ban chinh), ban sao Trich luc ding
ky giam sat viéc gidm hd (néu cong
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-Vin thu. dan c6 yéu cau)
J—
UBND | Budce 4 - Tra két qua Bé phan tiép 0 - Trich luc dang ky giam sét viéc giam
cip xi i nhdn va tra két hé (ban chinh), ban sao Trich luc déng
qua ky gidm sat viéc giam hd (néu céng

dan c6 yéu cau),

- Ban dién tir Trich luc ddng ky giam
sdt viéc giam hé (Ban dién tw s€ tu
dong gui vé Kho quén Iy dit liéu dién
ty cua cd nmhawdia chi thu dién
tie/thiét bi sé/dién thoai cia ngudi yéu
cdu sau khi d@ hoan Gt thi tuc ding
ky gidm sat viéc gidm h{ tai co quan
ding ky ho tich).

Hb so duge luu triy tai UBND cip xi theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so d3 tiép nhan theo TTHC dé cong bd,

- Vin ban xac minh (néu co);

- Vin ban bég cao Lanh dao UBND cép x4,

- Ban chup két qua TTHC.

18. Thii tuc dang ky chim drt giam sat vigc giam hd (M4 sb TTHC: 3.000322)
- M s6 quy trinh thii tuc hanh chinh: 3.000322

- Thdi han gidi quyét: 03 ngay lam viée, truomg hop can phai x4c minh thi thoi han gidi quyét dugc kéo dai nhung khong qua 05
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhéan hé so.

Co
quan, Bwéc thye hién
dom vi

Trach nhiém | Thei gian

thwe hién (ngay) Biéu miu/két qua cong viée Ghi chi
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UBND
cép xa

Budc 1- Tiép nhan ho so

B6 phan tiép
nhin va trd két
qua

0,5

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so (Mdu sé 02 ban hanh kém theo
Thong ne s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018),

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd
so (Mdu s6 03 ban hanh kém theo
Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018).

- Gif;y tiép nhin hd sor va hen tra két
qua (Mdu sé6 01 ban hanh kém theo
Théng tr 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Hd so theo thi tuc hanh chinh di
cong bé.

UBND

A P
cap xi

Bude 2- Tham muu xir Iy hd
so, ghi vao S6 hd tich, bao
c4o 1.anh dao UBND cép xa

Céng chirc tu
phap - hg tich

Truong hop
khdéng xac minh

- Hb so d tiép nhén;

- Vian ban béo cao (néu 18 co s& phap
ly lién quan; két qua kiém tra ho so; v
kién dé xuat);

- Du thao Trich luc ding ky chdm dut
giam sat viéc giam ho (ban chinh),
ban sao Trich luc dang ky chim dut
gidm sat vidc giam hd (néu cong dan
¢6 yéu ciu): Biéu mdu theo Nghi dinh
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56 07/2025/NP-CP ciia Chinh phi;

- S dang ky cham dit giam sat viéc
giam ho (Biéu maéu theo Nghi dinh 56
07/2025/ND-CP cua Chinh phu).

Trudng hep can
phai xac minh

- H so di tiép nhan;

- Van ban xdc minh;

- Van ban bao c4o (néu rd co s¢ phap
ly lién quan; két qua kiém tra Xac
minh hd so; ¥ kién dé xut);

- Dy thao Trich luc dang ky cham dit
giam sat viéc giam ho (ban chinh),
ban sao Trich luyc ding k¥ chim dut
gidm sat viéc gram ho (néu cong dan
c6 yéu clu): Biéu mdu theo Nghi dinh
s6 07/2025/NP-CP ciia Chinh phu,

- S dang ky chdm dit giam sét viéc
gidm ho (Biéu mdu theo Nghi dinh 56
07/2025/ND-CP cua Chinh phii).

Dimg tinh cho két
qua xac minh: khong
qua 02 ngay lam
viée

UBND | Budc 3 - Ky duyét két qua - Lanh dao 0.5 Trich luc ding ky chdm dut giam sat
cAp xa | gidi quyét va déng déu UBND cip x4; viéc giam hd (ban chinh), ban sao
Vin thu. Trich luc dang ky chdm dirt giam sat
viéc giam hd (néu cong din co yéu
cf’iu): Biéu madu theo Nghi dinh 56

07/2025/ND-CP cua Chinh phi
UBND | Budc 4 - Tra két qua B6 phan tiép 0 - Trich luc ding ky chdm dit giam sat

cap xi

nhan va tra két

viéc giam ho (ban chinh), ban sao
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I

qua

Trich luc ding ky chim dat giam sat
viéc giam hd (néu cong dén cé yéu
cdu): Biéu mdu theo Nghi dinh sé
07/2025/NP-CP ctia Chinh phu,

- Bdn dién tir Trich luc ding ky cham
dut gidm sdt viéc gidm hé (Ban dién
te sé te dpng giri vé Kho quan Iy dit
liéu dién tir cia cd nhdn/dia chi thu
dién tifthiér bi sé/dién thoai cia
ngudi yéu cau sau khi dd huon idi i
tuc ddng ky gidm sat viéc gidm ho tai
co quan dang ky ho tich).

116 so dugc Iu'u trir tat UBND cap xd theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- H6 so da tlep nhan theo TTHC d4 cong bd;

- Viin ban xac minh (néu co):

- Vin ban bao céo Lanh dao UBND c4p x4;

- Ban chup két qua TTHC.




