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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Déc lap - Tu do — Hanh phiic
S6: 678 /QD-UBND Bdc Ninh, ngay 18 thdng 4 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bo danh muc va quy trinh ndi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
dwuge sira doi, bé sung va thi tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vure
lru thong hang héa trong nwée thude pham vi chire ning quén ly
ciia S& Cong thwong tinh Bic Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Can cir Lugt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/02/2025;

. Can cik cac Nghi dinh cua Chinh phu: 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; so 92/201 7/ND-CP ngay 07/8/2017 sira doi,
b6 sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

. Can ci cac Thong tu cia Bé truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu:
s6 02/2017/TT- -VPCP ngay 31/10/2017 huéng dan vé nghiép vu kiém soadt thi
tuc hanh chinh; s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot
$6 quy dinh cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

 Can cie Quyét dinh s6 985/0D-BCT ngay 10/4/2025 ciia B6 Céng thwong
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc sira déi, bé sung va thu tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc luu théng hang hda trong nudc thuéc pham vi
chikc nang quan Iy cua B Cong thuong. .

~ Theo dé nghi cua Gidm déc So Céong thuong tinh Bic Ninh tai To trinh
56 602/TTr-SCT ngay 14/4/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va quy trinh nodi bo
trong giai quyét 08 thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc sira déi, bé sung; 01 TTHC
bi bai bé trong linh vuc luu thong hang héa trong nu6e thudc pham vi chire nang
quan ly cia S& Cong thuong tinh Bic Ninh. .

(Chi tiét theo danh muc dinh kém)

Piéu 2. Giao cac don Vi

1. S& Cong thuong



2

- Ping tai cong khai ddy dii ndi dung TTHC sira dbi, b sung dugce cong bd
tai Quyét dinh nay trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh va thuc hién
niém yét tai don vi giai quyét.

- Chu tri, phbi horp véi So Khoa hoc va Cong nghé ra soat, xay dung
quy trinh dién ti, tai ciu tric quy trinh cung cap dich vu cong truc tuyén trén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va tich hop, dong bo 1én Cong dich vu

cong quoc gia theo quy dinh. Thoi han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban
hanh Quyét dinh.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- DPang tai noi dung sua dbi, bd sung vé TTHC dugc cong bé tai Quyét dinh
nay trén co so dir liéu quéc gia.

- Phéi hop véi S& Cong thuong niém yét, cong khai TTHC tai noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 02/5/2025.

Sira ddi noi dung Quyét dinh s6 748/QD-UBND ngay 29/6/2016 cta Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bo chuan hoéa danh muc va ndi dung tht tuc hanh chinh
thudc chirc ning quan ly cua S& Cong Thuorng va Quyét dinh s6 1636/QD-UBND
ngay 23/12/2021 cia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh
chinh méi ban hanh; sira déi, bo sung va thay thé thudc thdm quyén giai quyet cua
S& Cong thuong tinh Bic Ninh déi vdi danh muc TTHC dugc cong bé ‘stra doi,
bd sung tai Phu luc kém theo Quyet dinh nay.

Piéu 4. Thu trudng cac don vi: Van phong UBND tinh; S& Cong thuong;
S& Khoa hoc va Céng nghé; Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh va cac co
quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: g/ KT. CHU TICH
-NhuDita®: PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh,

Coéng TTDT, Chuyén vién CN-XDCB;
- Lara: VI, CVNC.
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CON G HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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MNH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
NH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh sé é}Y/QD- UBND ngay [ thang 4 ndm 2025 cia Chii tich UBND tinh Béc Ninh )

I. Danh muc thi tuc hanh chinh
1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira dbi, b6 sung’

" , o Tén VBQPPL quy
Tén thi tuc « - " Pia diém thue L. £ e . A .
TT fiktk chifah Céch thire thuce hién hi¢n Thoi han gidi quyet Phi, 1€ phi dgnhxng)l ;lung swa
doi, bo sung
Té chirc, c4 nhan ndp hd so bang mot -1 8 /g(l)lzosn /ng_thF 0
Cép sira dbi, bd sung trong cac hinh thirc sau: - Noi tiép nhan ho . N ) nga‘ly 13 thémg 3
- Nop truc tuyen trén Cong thong tin | so va tra két qua: | Thei han gidi quyet: 5
Gidy xac nhan du He théne thone ti % | Trung tim  Phuc A o 1 0‘1 nam 2025 cua B
diéu kién lam tbng quoc gia; HE thong thong tin giai quye & e | trong thoi han 10 ngay Theo quy dinh | truong Bo Cong
TTHC tinh Bic Ninh | vu  hanh chinh | lam viéc tir ngdy nhén | . e
1 dai ly kinh doanh : . A cia Bo Tai | Thuong sua doi,
S ~ 4 | (https:/dichvucong.bacninh.gov.vn) | cong tinh. dugc hé so ddy du va |
xdng dau thugc tham . . , <, Boo 18 chinh bd sung, bai bo
X 4 - . |-NOp qua dich vu buu chinh cong ich | - Co quan thyc | hop I¢.
qUYEn_cap oud SO gx Spne thor Phie vy hanh Shinh | hitn. TTHE: Sé mot s quy dinh tai
Cong Thuong en -rung e o ' cac Thong tu quy
cong tinh. Cong thuong dinh vé kinh doanh
] ‘ ‘ xémg dau.
Céap lai Glay xdc | T churc, ca nhan ndp ho so bang mot | - Noi tiép nhan ho | Thoi han gidi quyét: | - Cap lai Glay Xac
nhan da diéu kién | trong cac hinh thie sau: so va tra két qua: | trong thdi han 10 ngay | Theo quy dinh | nhan da diéu kién
2 | lam tong dai ly- kinh | - Nop truc tuyen trén Cdng thong tin | Trung- tdm Phuc | lam viéc tir ngay nhan | cta B  Tai | lam téng dai ly kinh
doanh  xéng dau quéc gia; Hé thong thong tin giai quyét | vu hanh chinh | duoc hd so day du va | chinh doanh xang dau
thuéc thim quyén | TTHC tinh Bic Ninh | cong tinh. thugc thdm quyén

hop 1¢.
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Tén thu tuc
hanh chinh

Ciich thirc thyc hién

Pia diém thye
hién

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Tén VBQPPL quy

dinh ngi dung sira
doi, bo sung

cap cua So Cong

Thuong

(https://dichvucong.bacninh. gov. vn)

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Co quan thuc
hiéen TTHC: Sé&
Cong thuong

cdp cia S& Cong
Thuong

Cép Gxay xac nhan
du diéu kién lam dai

ly ban 1é xang dau

T chire, c4 nhan ndp hd so bing mot
trong céc hinh thire sau:

- Nop truc tuyen trén Cong thong tin
qudc gia; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Bic Ninh
(https://dichvucong.bacninh. gov. vn)

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Noi tiép nhan ho
so va tra két qua:
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Co quan thuc
hién TTHC: S&
Cong thuong

Thoi han gidi quyét:
trong thoi han 08 ngay
lam viéc tir ngdy nhan
duge hd so day du va

hop €.

Theo quy dinh
cia Bo Tai
chinh

- Théng tu s6
18/2025/TT-BCT
ngay 13 thang 3
nam 2025 cua Bo
truong Bo Cong
Thuong stra aoi,
bd sung, bai bo
mot s6 quy dinh
tai céc Thong tu
quy dinh vé kinh
doanh xang dau.

Cép stra ddi, bd sung
Gidy x4c nhdn du
didu kién lam dai ly

ban 1é xang dau

Té chirc, ¢4 nhan ndp hd so bang mot
trong céc hinh thirc sau:

- Nop truc tuyen trén Cong thong tin
qubc gia; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Bic Ninh
(https://dichvucong.bacninh. gov. vn)

- Nop qua.dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Noi tiép nhan hd
so va tra két qua:
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Co quan thuc
hién TTHC: So&
Cong thuong

Thoi han gigi quyét:
trong thoi han 08 ngay
lam vigc tr ngady nhén
duge hd so day du va
hop 1¢€.

Theo quy dinh
cia B¢ Tai
chinh

- Thong tu so
18/2025/TT-BCT
ngay 13 théang 3
nam 2025 cua B
truong By Cong
Thuong stra doi, bo
sung, bii bo mot sb
quy dinh tdi cac
Thong tu quy dinh
vé kinh doanh xéng
dau.

Cap lai Glay Xac
nhan du diéu kién
lam dai ly ban lé

xang dau

Té chirc,ca nhan ndp ho so bang mot
trong cé4c hinh thire sau:

- Nop truc tuyen trén Cong thong tin
quoc gia; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Béc Ninh

- Noi tiép nhén ho
so va tra két qua:

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Thoi han giai quyét:
trong thoi han 10 ngay
lam vigc tr ngdy nhan
duge hd so day du va

hop 1€.

Theo quy dinh
cia Bo Tai
chinh

- Thoéng tur s6
18/2025/TT-BCT

ngay 13 thang 3
nam 2025 cua Bo
truong Bo Cong

cong tinh.




Tén tha tuc

Pia diém thuyc

Tén VBQPPL quy

quoc gia; Hé thong thong tin giai quyet

vu hanh chinh

duoc hd so day dua va

chinh

TT e i Cach thirc thue hién hién Thoi han gidi quyét Phi, 1¢ phi din‘l;élil@ti’ g::lg gsfra
9

(https://dichvucong.bacninh. gov. vn) - Co quan thyc Thuong stra doi, bo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich | hién TTHC: S¢ sung, bdi bé mot so

dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Cong thuong quy dinh tai cac

cong tinh. Thong tu quy dinh

ve kinh doanh xang

dau. i

x A : - ong tu so

T chire, ciplian nip 1o s bang MOk | _ages 11y nhin b e

FLHEE ClniTTie S so va tra két qua: ngay 13 thang 3

. .. |-Nop truc tuyén trén Cong thong tin | 1 o yan” phuc | Thoi han gidi quyét: ngm 2025 cia BO

Cip Glay chimg | quoc gia; H¢ thong thong in gial quyét vu hanh chl'nh trong thoi han 10 ngay | Theo quy dinh | truéng B Cong

6 nhgn cim hang duj TTHC - tinh B.ac Ninh cong tinh. lam vigc tr ngay nhén | cia B9 Tai | Thuong stra doi, bo
dicu s nphaniu SIS Tecns S OV, i - Co quan thuc | dwgc hd so ddy da va | chinh sung, bai bo mot sb
xdng dau - Nop qua dich vu buu chinh cdng ich hien TTHC: S& hop 18, quy dinh tai cdc

dn Trung tim Phuc vy hanh chinh Cong thuong : Thong tu quy dinh

SO vé kinh doanh xang

dau. i

: 3 ! - 0 tr s

Nojein i d piunOpiOSERAUE E10GH S Noi tiép nhén ho 18/21;)}11205?’%T-BCT

tr(I)\?g el sauC ho so va tra két qua: ngay 13 théng 3

Cép stra dbi, bd sung | ~ P tru}c{tlgen trtin otngt one tu: Trung tdm Phuc | Thoi han giai quyét: nam 2025 cua BO
Giay chimg nhén %‘.ﬁgcgla ¢ tm(hng on]gacl:n gidi c%:;l}:h vu hanh chinh | trong thoi han 10 ngay | Theo quy dinh | truéng Bo Codng

7 cra hang du didu (https//dichvucong bacninh.gov.vn) cong tinh. lam vige tur ngay nhan | cta Bo6  Tai | Thuong sira doi, bo
bén 1é xidng dau . Np dich gb hi nlg1 T Co quan thuc | dugce hd so day du va | chinh - sung, bai bo rnot 56

op qua dich vu buu chinh cong ich | .00 * TTHC, 54 | hop 6. quy dinh tai céc

dén Trung tam Phyc vy hanh chinh Cong thuong . Thong tu quy dinh

St ve kinh doanh xang

: dau.

Cip lai Gidy chimg | T6 chirc, c4 nhan ndp hd so bang mot | - Noi ticp nhdn ho | Thoi han giai quyét: Theo aquy dinh | - o Thong  tu

g nhin cira hang du | trong céc hinh thirc sau: so va tra két qua: | trong thoi han 10 ngay | .- %g Tai 18/2025/TT-BCT
diéu ban 1¢ xang dau | - Nop truc tuyen trén Cong thong tin | Trung tdm Phyc | lam vi¢c tir ngdy nhén ngay  13/3/2025

cua Bo trudng Bo




P . a2 . Tén VBQPPL quy
prj| e faitge Clich thire thye kifn Diadiemthee | ooy ongidiquyét | Philgphf | djuhngidung sita
hanh chinh hién Ze v 2

doi, bo sung
TTHC tinh Bic Ninh | cong tinh. hop 1&. Cong Thuong stra
(https://dichvucong.bacninh. gov. vn) - Co quan thuc doi, bo sung, bai
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich | hién TTHC: So& bé mot sd quy
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh | Cong thuong dinh tai céac
cong tinh. Théong tr quy
dinh vé kinh

doanh xdng dau

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bo
STT| S6 ho so TTHC Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bo TTHC| Linh vye Co quan thue hién

2.000674

Cép Gidy x4c nhan du diéu kién lam

tong dai ly, kinh doanh xéng dau thudc i

tham quyén cép ciia S& Cong Thuong

- Nghi dinh s6 80/2023/NDP-CP ngay
17/11/2023 coa Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
05/2021/ND-CP ngay 01/11/2021 va Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014
ctia Chinh phu vé kinh doanh xang dau.
Thong tu 18/2025/TT-BCT ngay
13/3/2025 cua B truong Bo Cong Thuong
sira ddi, bd sung, bai bo mot sé quy dinh
tai cac Thong tu quy dinh vé kinh. doanh
xing dau

Luu thong
hang héa
trong nudc

S¢ Cong Thuong




IL. QUY TRINH NOI BO _ ,
1. Cép sira ddi, bd sung Gidy xdc nhan di diéu ki¢n lam tong dai Iy kinh doanh xing diu thudc thim quyén cip cia S¢ Cong
thwong (M s6: 2.000666.000.00.00.H05)

bd sung.
- Trudmg hop hé so ddy du, hop 1¢ chuyén vién tién hanh tong

Thit tu ) Pon vi/ Thoi gian ] .
cbng viéc N§i dung cong viéc cu thé Nguoi thue thuc hién Sdn pham
hién (ngay/ gio)
- Tlép nhan ho so:
T chirc, doanh nghiép nop hé so truc tuyen trén Cdng thong
tin qudc gia; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Béc
Ninh (https: //d1chvucong bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu
buu chinh céng ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong )
tmh’ 3 C0f1 & c?uc tlep Gidy hen hodc Thong
- Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so: nhdn ho so tai | Ngay sau |, . = 't trang hd so
Buscl |, Trudng hop hd so ddy di va hop 1€, thuc hién sé hoa hd so R P},“-lc khlA 3 e cin chinh sira, cdc hudéng
chuyén ho so cho Phong chuyén mén thuc hién Budc 2. Vi h%nh chinh'| nhn ho so dan (néu co)
+ Trudng hop hd so khong ddy du/khong hop 1€: SUDEHal
* D6i v6i hinh thirc nhén truc tiép: tra hd so va huéng dén bd
sung.
* P6i v6i hinh thire nhan truc tuyén hodc qua dudng buu
dién: thong béo va huéng din bd sung hé so.
Nhan hd so tir Bo phin Mot cira, lanh dao phong klem tra Lénh dgo phong | 0,5 ngdy | Hb so dugc luan chuyén
Bu6c 2 | thanh phan hd so va phan cong chuyén vién thuc hién sé hoa chuvén .mc‘ix 1 e‘;m viée Kip thoi
ho so giai quyét hd so theo quy dinh y i P
Xem xét, thdm dinh hd so: ) T ruorngAh(_)’p ho’sor q;}y
du, hop 1¢: Du thao Giay
: Trong truomg hop hd so chua ddy du, hop 1€, Chuyén vién Chuyén vién 07 ngay lam chl’rhg ahn
Bude3 | duge phan cong xir ly hd so lam vin ban yéu cau throng nhan duge phan cong | viée - Trudm g hop ‘hd so

khong ddy du, hop 1é: Du
thaio Vidn ban gui to




Thit tw - ) Pon vi/ Thoi gian )
& ok Noi dung cong viéc cu theé Nguoi thue thue hién San pham
cong viéc o WP
i ] hién (ngay/ gio)

hgp ho so va soan thao van ban dé xuat, Giay chimg nhan du chire, ca nhan yéu cau bo
diéu kién theo quy dinh. sung ho so.

Bude 4 La~1nh dao phf)ng xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao phong O.lA ngay lam
Lanh dao phé duyét viéc
Phé duyét: v 13 .

, . ) |0l ngdy lam | i g nhan

Budce 5 Xem xét, ky Glay ching nhan du didu kién lam Tdng dai ly Lanh dao S VIEC
kinh doanh xing dau
- Phong chuyén mon boc tach, phéi hop v6i Vin thu thyce hién | - Vian thu;
s6 hoa két qua giai quyét TTHC. - Phong QLTM; " £, o

Budce 6 - Két qua tra vé Trung tim Phuc vu HCC tinh thuc hién thu | - Trung tam ?z;rsn Viécr:lgay trIél(S;c?ltlg Sﬁr L(:(:C i(; }Iiggnva
phi, 1€ phi (neu ¢6) va tra cho td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh. | Phuc vu hanh i ’
- Lru trit ho so. chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéin ho

so hop 1€

2. Cép lai Gidly xdc nhin dii didu ki¢n lam tong dai Iy kinh doanh xing diu thujc thim quyén cip ciia S& Cong thwong (Ma sb:

2.000664.000.00.00.H0S) _
Thir tur ) Pon vi/ Thoi gian )
cong vide Ni dung cdng viéc cu the Nguoi thwe thue hién San pham
j hién (ngay/ gio)
- Tlep nhén ho so: ‘ Cong chure tiép Nany | san Gidy hen hoic
Bude 1 T chie, doanh nghiép nop 01 bo ho so, gui truc tuyén trén Cong nhan ho so tai khi = tidp Thong bio vé tinh
thong tin qudc gia; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Bic | Trung tim Phuc nhin h trang hd so cén
] , an ho so . ,
vu hanh chinh chinh  stra, céc

Ninh (https:/dichvucong.bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu buu




Thik tu . DPon vi/ Thoi gian )
cone viee Néi dung cong viéc cu thé Nguoi thue thuce hién San pham
ong vie hién (ngay/ gio) -
chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. cong tinh hudng dan (n€u co)
- Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so:
+ Truong hop hd so diy du va hop 1&, thuc hién s6 hod hd so
chuyén ho so cho Phong chuyén mon thyc hién Budce 2.
+ Truomg hop hd so khong day di/khong hop 1é:
* Pbi v6i hinh thirc nhén truc tiép: tra hd so va huéng dén b6 sung.
* P6i v6i hinh thirc nhén truc tuyén hodc qua dudong buu dién: thong
bdo va hudng dan bo sung ho so.
- Nhan hé so tir Bo phan Mgt ctra, lanh dao phong kiém tra thanh Lanh dao phong |.0,5 ngy HY so dugc ludn
Budce 2 phan hd so va phan cong chuyén vién thuc hién so hoa ho so giai - S oo e
chuyén mon lam viéc chuyén kip thoi
quyét hd so theo quy dinh .
- Truong hop ho so
day du, hop lé: Du
Xem xét thim dinh hé so: thao Gidy ching nhén.
: Chuyén vién c6 trach nhiém klem tra, xdc minh hd so lru tai co | Chuyén vién 07 ngay lam | - Truong hop hd so
Budce 3 A oA ‘A X o 3
quan. Chuyén vién tién hanh tong hop hd so va soan thao vin ban dé | dugc phan cong | vige khong day du, hop 1¢€:
xuét, Gidy ching nhén di diéu kién theo quy dinh Du thao Vian ban gui
t6. chirc, ¢4 nhan yéu
cau bo sung ho so.
Bk 4 Lﬁ{lh da? phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lanh dao phong O_IA ngay lam
phé duye_:t viéc
Phé duyét: . . ‘. T
X = . 01 ngay lam | ..z . 5
BudeS | Xem xét, ky Gidy chu'ng nhan du diéu kién lam Tdng dai ly kinh | Lanh dao So vies Giay chimg nhén

doanh xing dau
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( Thit fur ) D(rn vi/ Thoi gian )
;i o N¢i dung cong viéc cu thé Ngudi thue thuce hién Sdn pham
cong viéc - P
hién (ngay/ gio)
- Phong chuyén mén béc tach, phdi hop véi Vin thur thyc hién sé hoéa | - Van thu;
ket qua giai quyét TTHC. -Phong QLT™ | /o . Két qua duogc s6 hoéa
Budc 6 -g((zt qua t)ra v&ta Trtlllngt tar}rll Phuc :hu HSIC tinh t(;n:r:l hién thu phi, 1€ - Trung tim lé:m ., 84 | va tra cho 14 chirc,
i (n€u co) va tra cho t6 chirc, cd nhédn theo quy di : : o ha
P a Phuc vy hanh cd nhan
- Lru trir ho so. chinh céng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan
ho so hop 1€
3. Cip Gidy xac nhan di diéu kién lam dai ly b4n 1€ xing diu (M sé: 2.000673.000.00.00.H05)
Thit tu ) Don vi/ Thoi gian
= ok Noi dung cong viéc cu thé Nguoi thye thwe hién Sdn pham
cong viéc i %o s
hién (ngay/ gio)
- Tiép nhan hd so:
T chirc, doanh nghiép nop 01 bo ho so, giri truc tuyén trén Cong
thong tin qudc gia; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Bic
Ninh (https://dichvucong.bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu buu A L )
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Cong chirc UCP Gidy hen hoidc
. - Kidm tra tinh hop 1é ciia hd so: nhin ho so tai | Ngay sau | Thong béo vé tinh
Bude 1 Trung tdm Phuc | khi tiép | trang hd so cén
+ Truong hop ho so ddy du va hop 18, thuc hién s6 hod hd so chuyén . ] g ,
vu hanh chinh | nhan ho so | chinh  stra, cac
hé so cho Phong chuyén mén thue hién Bude 2. o . X o E
cong tinh hudng dan (néu co)

e Truorng hop ho so khong diy du/khong hop l¢:
* P&i v6i hinh thirc nhén truc tiép: tra hd so va huéng din bd sung.

* Pbi voi hinh thire nhan truce tuyén hodc qua duong buu dién: thong
bdo va huéng din bd sung hd so.
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Thoi gian

Thir t ' Don vy
Pl Noi dung cong viéc cu thé Nguoi thue thuce hién San pham
cong viéc on o
hién (ngay/ gio)
’ Nhan hd so tir B phadn Mot cira, 1anh dao phong kiém tra thanh phan Lanh dgo phong | 0,5 ngiy | 3 so dugc luin
Budc 2 hd so va phan cong chuyén vién thuc hién so hod hd so giai quyét hd o Y ER X 1c g1
chuyén moén lam viéc - | chuyén kip thoi
so theo quy dinh
Xem xét, thdm dinh hd so: &T n?nghhqp | Ah.c")Dsor
Chuyén vién c6 trach nhiém thim dinh thuc té va xéc minh hd so ay au, op b v
. thao Giay ching
theo diing quy dinh nhan
- Trong trudng hop hd so chua day du, hop 1€, Chuyén vién duoc o | - Trudmg hop i s
Buéc 3 phan cong xir ly ho so lam vin ban yéu ciu thuong nhan b sung. Chuyén vién 05 ngay lam khong diy dd, hop
_ - Trudng hop hd so day du, hop 1& chuyén vién lién h¢ v6i thuong dugc phan cong | viéc lé: Dy tho Vin ban
nhén dé thim dinh diéu kién thuc té, 1ap bién ban lam viéc. gt to chirc, ca nhan
Sau khi kiém tra diéu kién thuc te chuyén vién tién hanh tong hop hd yéu cdu bd sung hd
so va soan thao van ban dé xuat, Gidy ching nhén du diéu kién lam 50.
dai ly kinh doanh xdng déu theo quy dinh
Bufic 4 Lazlh (12.19 phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lanh dao phong 0.1A ngay lam
phé duyét viéc
; Phé duyét: ~ 3 01 ngay lam | .z : 5
5 nh A nh
Buge Xem x¢ét, ky Gidy chirng nhéan du diéu kién lam dai ly ban 1¢ xang dau Edanioe VIEC Gidy chung nhdn
- Phong chuyen mon bdc tach, ph01 hop voi Van thu thuce hién sb hoa | - Van thu;
két qua giai quyet TTHC: - Phong QLTM 0.5 . | Két qua dugc s6 hoa
Buéce 6 - Két qua tra vé Trung tam Phuc vu HCC tinh thyc hién thu phi, 1€ | _ Trung tam T Ngay | va tra cho té chtre,
phi (néu c6) va tra cho td chire, c4 nhan theo quy dinh. Phuc vu hanh YOG ca nhan
- Luu trir ho so. chinh cong tinh

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so hop 18




4. Cép sira dbi, b sung Gidy xdc nhin di didu kién lam dai Iy ban 16 xing dAu (M sé: 2.000669.000.00.00.H05)

12

Thir tyr N N ; Don vy Thoi gian
eing viéc Noi dung cong viéc cu the Ngudi thue thue hién Sdn pham
’ hién (ngay/ gio)
- Tiép nhan ho so:
T chue, doanh nghlep nop 01 bo ho so, gui true tuyén trén Cong
thong tin qubc gia; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Bic
Ninh (https://dichvucong.bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu buu , )
chinh cong ich dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh. Cong chue tiep Gidy  hen hoidc
, - Kiém tra tinh hop 1¢ cuia hd so- nhin ho so tai | Ngay  sau | Thong bdo ve tinh
e | + Truong hop hd so ddy du va hop 18, thuc hién sé hoa hd so chuyén Trunhg‘ rtlim I;lhzﬁ nkﬁi ha sep tra}l & hu S0 can
hd so cho Phong chuyén mén thuc hién Budc 2. Zgn tai nh e S lclllll(;lnh d:rslu'a,‘ cac
+ Truong hop ho so khong day di/khong hop 1é: s B0 (ac:ed)
* P4i vé6i hinh thire nhan trye tiép: tra hd so va huéng din bd sung.
* P4i v6i hinh thirc nhan truc tuyén hodc qua duong buu dién: thong
bao va hudng din bd sung hd so.
, Nhan ho so tir Bo phan Mot cira, lanh dao phong kiém tra thanh phan Ik o phing | 05 nphy | HB se duge fudn
Budc 2 ho so va phan cong chuyén vién thue hién s hoa hd so giai quyét hd 5 & R X1 s
sothea gy dih chuyén mon lam viéc chuyén kip thoi
Xem xét, thim dinh hd so: - Truong hop hd so
Chuyén vién c6 trach nhiém tham dinh thue. t& va xac minh hd so day di, hop 1&: Dy
theo diing quy dinh thao Gidy chimg
Bude 3 - Trong trub’r}g hop ho so chwa day fiﬁ, hop [¢, Chuyc%n vién dugc phin | Chuyén vién 05 ngay lam flh;m. - .
cong xir Iy ho so lam van ban yéu cau thuong nhén bo sung. dugc phin cong | viée ruong hop hd so

- Truorng hop ho so day du, hop 1€ chuyén vién tién hanh tong hop hd
so va soan thao vin ban dé xuét, Gidy chimg nhén du diéu kién theo
quy dinh

khong day dua, hop
1&: Dy thdo Van ban
guri to chtre, cd nhén
yéu cau bd sung hd
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" Thir tu - bon vi/ Thoi gian
A 2 Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thue thye hién San phim
cong viéc il P
hién (ngay/ gio)
S0.
Budc 4 LarAxh da(3 phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lanh dgo phong O.IA ngay lam
phé duyét viéc
, Phé duyét: ~ . 01 ngay lam | .z ” 5
5 ) % N : » | Lanh S - G hing nh
e Xem xét, ky Gidy ching nhéan du diéu kién 1am dai ly béan 1€ xdng dau anh dgo 5¢ VigC Y HISOE DA
- Phong chuyén moén béc tach, phdi hop v6i Vin thu thuc hién s6 hoa | - Vin thu;
két qua giai quyet TTHE, - Phong QLTM 0.5 .| Két qua duoc s6 hoa
Budc 6 - Két qua tra vé Trung tam Phuc vu HCC tinh thuc hién thu phi, 1€ | _ Trung tam 13 . Ngay | 3 tra cho td chire,
phi (néu cb) va tra cho td chirc, ca nhén theo quy dinh. Phuc vu hanh 4in. VIsE ca nhan
- Lu trir hd so. chinh cong tinh

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam vu;c ké tir ngay nhén

hd so hop 1é
5. CAp lai Gidy xac nhan di didu kién 1am dai Iy ban 1é xing diu (Ma so: 2.000672.000.00.00.H05)
Tha Pon vi/ Thoi gian
o tw e - - 2 gir - - Z
cBng vige N§i dung cong viéc cu thé Ngll'(.)’: thue thl{c hu{*fl San pham
hién (ngay/ gio)

- Tlep nhén ho so:
Té chue, doanh nghiép nQp 01 bd hd so, gu1 truc tuyen trén Cong Cong chitc tiép Gléy hen  hoic
thong tin quoc gia; Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Bic nhén hd so tai | Ngay sau|Thong bdo vé tinh

Bude 1 Ninh (https: //dlchvucong bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu buu | Trung tim Phuc | khi tiép trang hd so .cin
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. vu hanh chinh | nhin hdso |chinh stra, céac
- Kiém tra tinh hop 1€ cta hd so: cong tinh ) huéng dan (néu co)
+ Truong hop hd so ddy di va hop 18, thuc hién sé hod hd so
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. Don vi/ Thoi gian
Thir tu 2 y
- A N§i dung cong viéc cu thé Nguwoi thye thwe hién San pham
cong viéc o n < 7
hién (ngay/ gio)
chuyén ho so cho Phong chuyén mén thuc hién Bude 2.
+ Trudong hop ho so khong day di/khong hop 1é:
* P6i v6i hinh thirc nhén truc tiép: trd hd so va huéng din bd sung.
* Pdi voi hinh thirc nhan truc tuyén hoic qua dudng buu dién: thong
bao va huéng din bd sung hd so.
, Nhan hd so tir B phan Mot ctra, lanh dao phong kiém tra thanh Lanh dao phong | 0,5 ngdy | B3 so duge ludn
Buéc 2 phan h6 so va phan cong chuyén vién thyc hién s6 hod hd so giai e L NPT
chuyén mon lam viéc chuyén kip thoi
quyét ho so theo quy dinh
, ‘ - Truomg hop hé so
Xem xét tham dinh ho so: ddy du, hop 1é&: Du
- Trong trudong hop ho so chua ddy du, _hop 1€, Chuyén vién dugc thio Gidy chimg nhén.
Buée 3 phan cong xir Iy hd so 1am vin ban yéu cau thwong nhén bd sung. Chuyén YiénA OZ ngay lam | . Truong hop hd so
- Truong hop ho so day du, hop 1€ chuyén vién tién hanh tong hgp | duoc phan cong | vige khong day du, hop 1€:
ho so va soan thao vin ban dé xuét, Gidy chimg nhan du didu kién Du thao Van ban giri
theo quy dinh to chirc, c4 nhan yéu
cau bd sung hd so.
Biibed Lﬁ?h da? phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lanh dao phong O.IA ngay lam
phé duyét viéc
Phé duyét: v 13 5
Budc 5 ey e . |Lanhdgose | OLmeY1am | qieo e nhan
Xem xét, ky Gidy ching nhan du diéu kién lam dai ly ban 1€ xing dau Viee B
Bude 6 - thng gl}gyén A’m(‘)n boc tach, phoi hgp véi Vin thu thue hién s6 hda _ O‘,S - ngay | Két qua duoc s6 hoa
két qua giai quyét TTHC. lam viéc va tra cho td chir,
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Thit tw o Pon vi/ Thoi gian
- o Noi dung cong viéc cu the Nguoi thue thue hién Sdan pham
cong viéc ‘s A
hién (ngay/ gio)
- Két qua tra vé Trung tdm Phuc vu HCC tinh thyc hién thu phi, 1¢ | - Phong QLTM ca nhan
phi (néu c6) va tra cho td chirc, ca nhén theo quy dinh. - Trung tam
- Luu trir ho so. Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
hd so hop 1é
6. Cip Giy chirng nhén cira hang di diéu kién bén 1é xing dau (Ma sb: 2.000648.000.00.00.H05)
: Pon vi/ Thoi gian
Thir tu at - .a Z " .a
A ia N¢i dung cong viéc cu thé Nguoi thue thue hién San pham
cong viéc i < g s
’ hién (ngay/ gio)
- Tlep nhan hd so:
T chirc, doanh nghiép ndp 01 bd hd so, gt tric tuyén trén Cong
thong tin qudc gia; Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Bic
Ninh (https://dichvucong.bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu buu
chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Cong chirc tiép Gidy hen hodc
- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so: nhian hd so tai | Ngay sau Thoéng béao vé tinh
Buéc 1 | + Truong hop hd so ddy di va hop 1¢, thuc hién sb hoa hd so | Trung tdm Phuc | khi ~ ti€p | trang hé so cén
chuyén hd so cho Phong chuyén mén thuc hién Budc 2. vu hanh chinh | nhdn ho so Chl{lh xsua,ﬂ, ?éc
+ Trudmg hop hd so khong diy di/khong hop 18: cong tinh hudng dan (néu cd)
* P6i v6i hinh thire nhén truc tiép: tra hd so va hudng din bo sung.
* D6i v6i hinh thire nhan truc tuyén hodc qua duong buu dién: thong
bao va hudng dan bd sung hd so.
Buse2 | Nhan hd so tir B phan Mot cira, lanh dao phong kiém tra thanh | Lanh dao phong | 0,5  ngay | HO so dugc luan
chuyén mon lam viéc chuyén kip thoi

phan hd so va phin cong chuyén vién thyc hién so hod ho so giai
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Thir tu . ) . Don vi/ Thoi gian
x i N§i dung cong viéc cu thé Nguoi thue thue hién Sdn pham
cdng viéc > A g i
. hién (ngay/ gio)
quyét ho so theo quy dinh
Xem xét thdm dinh ho so: . Truong hop hd so
- Trong trudng hop hd so chwa day du, hop 1€, Chuyén vién duogc day du, hop 1&: Dy
phén cong xir Iy ho so 1am van ban yéu cau thuong nhan bo sung. thao Giay ching nhéan.
Buge3 | - Fruong hop hé so day du, hop 1€ chuyén vién lién h¢ v6i thuong | Chuyén vién 07 ngay lam | - Truong hop hd so
nhén dé tham dinh diéu kién thuc té, 1ap bién ban lam viéc. dugc phan cong | viée khong day du, hop 1é:
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén vién tién hanh tong hop: Du thao Van ban giri
hd so va soan thao vin ban dé xuit, Gidy chimg nhéan ctra hang du to chtre, ca nhan yéu
diéu kién ban 1¢ xang dau theo quy dinh. cau bd sung hd so.
Bired Laflh da9 phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lanh dao phong O‘IA ngay lam
phé duyét viéc
Phé duyét: Ay 12 s
Budc 5 R . |Lanhdaoss | OLDEAY M| ko hime nhan
Xem xét, ky Gidy chirng nhan cira hang du dicu kién ban 1¢ xang dau vige
- ?hc‘)ng chuyén mén béc tach, phdi hop véi Vin thu thue hién sé hoa | - Van thu;
ket qua giai quyét TTHC. -Phong QLTM | .| Két qua dugce sb hoa
Budc6 |- }{(e(:t qua t)ra V: Trtlllngt tar}rll Phuc r\lzhu H;C tinh téurrli hién thu phi, 1é - Trung tim lé:m viécngay va.tra cho tb chirc,
phi (néu cd) va tra cho to chire, cé nhan theo quy di Phuc vu hanh . cé nhin
- Luu trit ho so. chinh céng tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC . .

10 ngay lam viéc. ké tir ngay nhan

hd so hop 1é
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7. Cap sira dbi, bd sung Gidy chu'ng nhin cira hang du diéu ban 1é xiing dau (Ma s6: 2.000645.000.00.00.HO05)

Thit tw ) Pon vi/ Thoi gian
= A Noi dung cong viéc cu thé Nguoi thue thuc hién Séan pham
cong viéc e r] LS
’ hién (ngay/ gio)
- T1ep nhan hd so:
Té chire, doanh’ nghi¢p nop 01 bo hd so, giri truc tuyén trén Cong
thong tin qubc gia; Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Bic
Ninh (https://dichvucong. bacninh.gov.vn) hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Cong chuc tiép Gidly hen hodc
- Kiém tra tinh horp 1 cta ho so: nhan hd so tai | Ngay sau | Thong bao vé tinh
Buée 1 | + Truong hop hd so ddy du va hop 1¢, thuc hién sb hoa hd so Trung tim Phuc | khi ~  tiép | trang hé so can
chuyén ho so cho Phong chuyén mon thyc hién Budc 2. vy hanh chinh | nhdnho so | chinh _sua, cac
+ Trudmg hop hé so khong day di/khong hop 1é: cong tinh huéng dan (néu c6)
* Péi v6i hinh thirc nhén truc tiép: tra hd so va hudng dan bd sung.
* P&i voi hinh thire nhan true tuyén hodc qua dudng buu dién: thong
béo va huéng dn bd sung hd so.
' Nhén hd so tir BO phidn Mot cira, lanh dao phong kiém tra thanh Lanh dao phong | 0,5 ngdy Hb so dugc ludn
Budc 2 phan hd so va phin cong chuyén vién thuc hién s6 hoa hd so giai N . AR
chuyén mon lam viéc chuyén kip thoi
quyet hd so theo quy dinh :
Xem xét thdm dinh ho so: - Truong hop hd so
- Trong trudng hop hd so chua (ddy du, hop 1§, Chuyén vién dugc day du, hop 1¢&: Du
phén cong xur ly hé so 1am vin ban yéu cdu thuong nhén bd sung. thao Gidy chumg nhén.
Buéec3 |- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ chuyén vién lién hé voi thuong | Chuyén vién 07 ngay lam | - Truéng hop hd so

nhéan dé thim dinh diéu kién thyuc té, 1ap bién ban lam viéc.

Sau khi kiém tra diéu kién thyuc té, chuyén vién tién hanh tong hop
hd so va soan thao vin ban dé xuét, Gidy ching nhan ctra hang du
diéu kién bén 1¢ xang dau theo quy dinh.

dugc phan cong

viéc

khong day du, hop 1€;
Du thao Van ban gui
to chie, ca nhan yéu

cau bo sung ho so.
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Thi _ , Don vi/ Thoi gian
= s Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thye thwe hién San pham
cong viéc - Ao Es
hién (ngay/ gio)
Buée 4 Lanh dao phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lanh dao phong O.IA ngay lam
phé duyét viéc
Phé duyét: Ay 12 .
Budéc 5 ST . |Lanhdaose |01 NEAYIAM | ik g nhan
Xem xét, ky Giay chtrng nhén cira hang du diéu kién bén 1¢ xang dau viee
- Phong chuyén moén boc tach, phdi hop vé6i Vin thur thuc hién s6 hoa | - Van thu;
két qué giai quyet TTHC. - Phong QLTM .| Két qua dugc sé hoa
. - Két qua tra vé Trung: tam Phuc vu HCC tinh thyc hién thu phi, 1é : 0,5 ngay | . .. A
Budc 6 hi 5) va trd cho t ch e th dinh. - Trung tAm | [3m viee va tra cho to0 chue,
i (néu c6) va tra cho td chirc, c4 nhan theo qu i : A
; i Phuc vy hanh cd nhan
- Luru trir ho so. chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
hé so hop 1€
8. Cip lai Gidy chimg nhin cira hang di didu ban 1é xiing diu (M3 s: 2.000647.000.00.00.H05)
Thit tur ) Don vi/ Thoi gian
Lty Noi dung cong viéc cu thé Ngudi thue thwe hién Sdn pham
cong viéc s i
hién (ngay/ gio)
- Tlep nhan_ ho so:
T chec, doanh nghlep nop 01 b ho so, giri trure tuyen trén Cong » }
thong tin quéc gia; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Béc | Cong chirc tiép Gl%y th . h9ac
, Ninh (https://dichvucong.bacninh.gov.vn) hoic qua dich vu buu | 2hén ho so tai Ngay sau | Thong bflo e tl?h
Buée 1 | chinp cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Trung tam Pl}uc khlﬂ , uep |trang ho so  can
- Kiém tra tinh hop 16 cita hd so: vu hanh chinh | nhan ho so | chinh _slra,  cdc
cong tinh huéng dan (néu co)

+ Trudng hop hd so diy du va hop 1€, thuc hién s6 hoa hd so
chuyén ho so cho Phong chuyén mén thyc hién Budc 2.
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Th Pon vi/ Thoi gian
bt vi.‘Ac Noi dung cong viéc cu thé Nguoi thue thuc hién San pham
EViv hién (ngay/ gidy)
+ Truong hop ho so khong day du/khong hop 1€:
* D6i v6i hinh thire nhan truc tiép: trd hd so va huéng din bo sung.
* P6i v6i hinh Ehl’rc’nhén trire tuyén hodic qua dudng buu dién: thong
bao va hudng dan bo sung ho so.
’ Nhén hd so tir B phan Mot ctra, lanh dao phong kiém tra thanh Lanh dao phong | 0,5  ngdy | H so dugc luan
Budc 2 phan hd so va phan cong chuyén vién thuc hién so hod hd so giai o o e A
chuyén mon lam viéc chuyén kip thoi
quyét ho so theo quy dinh :
| - Truomg hop ho so
Xem xét thim dinh hd so: day gu’ hﬁ? lel;hl?u
Chuyén vién c6 trach nhiém kiém tra, xic minh ho so luu tai co quan. _ ) ity CAUDE . s
Butic3 Chuyén vién 07 ngay lam | - Truong hgp ho so
ML Chuyén vién tién hanh tdng hop hd so va soan thio vin ban dé xuét, | dugc phén cong | viéc khong day dii, hop 1¢:
Gidy chimg nhén cira hang di diéu kién ban 1& xang dau theo quy Du thio Van ban gii
dinh to chic, c nhan yéu
cau bo sung ho so.
B4 Lanh dao phong xem xét lai ho so theo quy dinh va trinh ky Lanh dao Lénh dao phéng 0.1A ngay lam
- phe duyét vigc
Phé duyét: y 12 .
Buée 5 LA o  |Lanhdaoss | °L18AY M| Gidy chimg nhan
: Xem xét, ky Gidy chitng nhan cira hang du diéu kién ban 1é xdng dau vige
- Phong chuyen mon boc tach, phoi hop véi Vin thu-thyuc hién so hoa | _ Niin thu N o
Budc 6 | két qua gidi quyet TTHC. ’ O"S e K‘et gl duqc; 50 h’oa
- Phong QLTM | lam vige va tra cho té chuc,

- Két qua tra vé Trung tdm Phuc vu HCC tinh thuc hi¢n thu phi, 1€
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Thi tw ] ) Pon vi/ | Thoi gian )
Lt N¢i dung cong viéc cu thé Nguwoi thue thue hién San pham
cong viéc ca P
hién (ngay/ gio)
phi (néu c6) va tra cho to chirc, ca nhén theo quy dinh. - Trung tam ca nhan
- Luu trir ho so. Phyc vy hanh
- chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so hop 1€
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