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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BEN TRE Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: (82 /QD-UBND Bén Tre, ngay O5 thdng 4 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 danh muc 03 thi tuc hanh chinh dwgc thay thé
trong linh vue vién chire thudc pham vi chirc nang quan ly
cia S& Noi vu tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Céin ci Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot 6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phit va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phi vé kiém sodt thii tuc hanh chinh, _Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sua doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Viin phong Chinh phii hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh,

Can cir Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua
Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 néi dung va bién phdp thi hanh trong 56
héa hé so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh
trén moi truong dién tu;

Can ci Quyét dinh s6 168/0P-BNV ngay 12 thang 3 ndm 2024 cia Bo
NGi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi - dinh 56
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phi sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 999/TTr-SNV ngay
01 thang 4 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 thi tuc hanh
chinh dugc thay thé trong linh vyc vién chire thu4e pham vi chire nang quéan ly
cta S& Noi vu tinh Bén Tre (Phu luc keém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Bdi bo Quyét dinh 56 380/QDb-UBND ngay 04 thang 3 nam 2024 cua

Uy ban nhan dén tinh vé& viéc cong bd danh muc 04 thi tuc hanh chinh duge

thay thé trong linh vyuc vién chire thuge pham vi chire nang quan ly cua So Noi
vu tinh Bén Tre.
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2. Bdi bé 04 quy trinh ndi bo trong linh vuc vién chirc (sb 06, 07, 08, 09)
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1239/QD-UBND ngay 01 thang 6 ndm
2020 cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai
quyet 09 thu tuc hanh chinh trong linh vuc céng churc, vién chie thudc tham
quyén tiép nhan va giai quyét ctia S& Noi vu.

Piéu 3. Giao S& Noi vu dy thao Quyét dinh phé duyét 03 quy trinh ndi bd
thay thé trong giai quyét thii tuc hanh chinh d6i véi 03 thu tuc hanh chinh duge
cong bd tai Piéu 1 Quyét dinh nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé
duyét.

})leu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Noi vy
Chu tich Uy ban nhan déan céc huyén, thanh phé va céc td churc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /.

Noi nhin:

- Nhu biéu 4;

- B6 Noi vuy;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- S& Nobi vy

- S& Théng tin va Truyén thong;
- Phong: KSTT, TH, TTPVHCC; Tran Ngoc Tam
- Cong TTDT tinh; F

- Luu: VT, Nh.
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Phu luc I

NHMUGTHU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
) BINH VT ﬁ IEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG

CUA SO NOI VU TINH BEN TRE

inh .so 68 - /OD-UBND ngay 05 thang 4 nam 2024

ciia Uy ban nhan dén tinh Bén Tre)

Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé

STT

Tén thi tuc
hanh chinh dwge
thay thé

Tén thi tuc hanh
chinh thay thé

Tén van bian quy pham

phap luit quy dinh ndi

dung sira dbi, bd sung,
thay thé

Linh vue: Vién chic

01 Thu tuc thi tuyén | Tha tuc thi tuyén vién
vién chuc chtrc
02 Thii tuc xét tuyén | Thu tuc xét tuyén vién
vién chirc churc
.. .z .~ | Thutuctiép nhin v2
Thu tuc ti€ép nhan hP e P oL van
03 vién chure khong gitr

vao vién chuc

chirc vu quan ly

Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu sua
dbi, bd sung mot sd dleu
cia Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly
vién chuc
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&5 THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
INH YU CVIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG
; CUA SO NOI VU TINH BEN TRE
riginh s6 691 /OP-UBND ngay OF thdng 4 ndam 2024
e li Uy ban nhéan dan tinh Bén Tre)

Linh vue: Vién chire

I. Thii tuc thi tuyén vién chirc (ma s0: 1.012299, dich vu céng truc
tuyén mot phan)

1. Trinh ty thue hién
Buére 1. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung phai ding théng béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
chiing sau: béo in, bdo dién tir, bdo noi, bdo hinh; dong thoi déng tai trén trang
théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s&
lam viéc cua co quan, don vi co thim quyén tuyén dung.

Buée 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hozc giri theo dudong buu chinh hogc qua trang
thdong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tr ctia co quan, don vi cd thim quyén
tuyen dung.

Buére 3. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Thanh 1ap Ban kiém tra Phleu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi ddng
tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

Trudng hop nguoi du tuyén khoéng dap ung diéu kién, tiéu chuén du tuyén
thi cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyen, Hbi dong tuyén dung cd trach nhiém gui thong bao ba.ng van ban toi
ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buéc 4: TS chirc thi tuyén vién chirc:

Hoi ddng tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s6 lam viéc cua co quan, don vi o
thdm quyén tuyen dung. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh
duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

Thi tuyén vién chiic dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thic tréc nghiém
trén may vi tinh. Noi dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:
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a) Phan I: Kién thirc chung, 60 céu hoi hiéu biét ve phép luét vién chic,
chi trwong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét luong dAu vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét luong déu vao cong chirc thi dugc mién thi Phén I.

b) Phan II: Ngoai ngf, 30 céu hoi theo yéu cAu cua vi trf viéc 1am bang
mot trong ndm th{r tiéng Anh, Nga Phap, Dtc, Trung Qudc hozc lua chon 01
ngoai ngir khéc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phit.

D6i vai vi tri viée 1am khoéng yéu cau ngoai ngir trong ticu chuén trinh d6
dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung ning lyc vi tri viéc
lam thi khong phai t6 chtc thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 16i ding cho tung
phan thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 161 dung tr 50% so
cau héi trd 18n cho timg phan thi thi nguoi dy tuyén dugc thi tiép vong 2.

Thi sinh duoc thong béo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
1am bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i voi két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chim thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ép danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du dleu
kién du thi vong 2, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
théng tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé 1am viéc ciia co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

-a) Hinh thire thi: Cén ctr vao tinh chét, dic dlem va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, ngudi dung dAu co quan c6 thdm quyén tuyen dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: Van d4p hodc thuc hanh hozc viét.

Trudng hop lua chon hinh thirc thi v1et thi duoc lya chon mét trong ba
hinh thtrc: Trac nghiém hodc tu luan hodc tréc nghiém két hop véi tu lugn.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, k¥ néng hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cAu ctia vi tri viéc 1am cén tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cén clt vao nhiém vy, tiéu
chudn vé& nang luc chuyen mon, nghlep vu cua chirc danh nghe nghiép vién chirc
va phai phu hop v6i yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén. Trong cuing mot ky
thi tuyen néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau
thi Hoi ddng tuyén dung vién chic phal t6 chirc xay dlmg céc dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong u'ng véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Céc cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao méat theo quy dinh
cua phap luat.
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¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi ¢6 khéng qua 15 phit
chuén bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
d8); thoi gian thi thyc hanh do nguoi ding dau co quan cé thim quyen tuyén
dung quyet dinh cén cr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri
viéc 1am cén tuyén.

d) Thang diém (vén dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cén cur vao nhu, cau va dic thu cua co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan co thAm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung td chirc thi vong 2
bang hinh thtrc thi viét thi viéc chim thi, phic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Didu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP. Khong thuc hién viéc
phiic khao ddi véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc vén dap hoic thyc hanh.

4.3. Truong hop td chirc thi ngoai ngft thi khong phai nop chimg chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi 12 dép tmg tiéu chuén vé ngoai ngi.

Mién phén thi ngoai ngit quy dinh tai didm b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP dbi véi céc trudng hop sau:

a) C6 bang tot nghlep chuyén nganh ngoai ngi (Anh Nga, Phap, Dtrc,
Trung Qudc hodc ngoai ngit khéc theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am) cung trinh d§
dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon so v6i trinh do dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén.

b) C6 bang tét nghiép ciing trinh do do tao hodc & trinh d§ dao tao cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu clu ctia vi tri viéc
lam du tuyén, hoc tép & nude ngoal hodc hoc bang tleng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phép, Ptic, Trung Quéc hodc ngoai ngu: khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) ¢
Viét Nam, duogc co quan c¢6 thdm quyén cong nhan hodc duong nhién duge cong
nhén theo quy dinh ctia phéap luat.

¢) C6 bang tét nghiép chuyén mén chuin dau ra vé ngoal ngit theo quy
dinh cé g1a tri trong duong hodc cao hon tiéu chuén v& ngoai ngit theo yéu céu
ctia vi trf viée 1am du tuyén.

d) C6 chung chi tiéng dan toc thleu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam lién
quan truc tlep den nguoi dan toc thiéu so hogc vi tri viéc lam cOng téc tai vung
dan toc thiéu s6; 12 ngudi dan tdc th1eu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tlep dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cdng tdc & vung dan tdc
thiéu so.

Buée 5. Cong nhéan va thong bao két qua tuyén dung vién chuc

Sau khi hoan thanh viéc chidm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngay lam viéc, Ho1 dong tuyen dung phai bao cdo ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tu
hodc cdng thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyen dung va
gtri thong béo cong nhan két _qua tring tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi
han ngudi tring tuyen phéi dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

Buée 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gbm:

a) Ban sao van bing, ching chi theo yéu clu cua vi tri viéc lam du tuyén,
chig nhan déi tuong wu tién (néu co);

Trudng hop c6 mét trong c4c van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Didu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chung chi
ngoai ngir.

b) Phiéu 1y lich tu phap s8 1 do co quan c6 tham quyén cap.

2. Trudng hgp nguoi trung tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc co hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hogc bi phat hién s dung van bang, chimg chi, ching nhan khong ding
quy dinh de tham gla du tuyén thi ngudi ding diu co quan, don vi ¢co tham
quyen tuyén dung vién chic ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyen hodc st dung vén bing, chimg chi, chimg nhan
khéng dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tir cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Budre 7. Ky két hop ddng lam viéc va nhéan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyen hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyen dung vién
chire ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi gl quyét dinh t&i ngum tring tuyen
theo dia chi da dang ky va don vi su nghlep cong 1ap sir dung vién chuc dé biét,
thuc hién viée ky hop dong lam viéc véi vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngum dugc tuyen dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
vién chure dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thdi han khac hoac dugc co quan, don vi co tham quyen
tuyén dung vién chirc dong y gia han.

2. Cach thirc thue hién
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Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyen hodc guri theo dudong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir
hodc Céng thong tin dién t ctia co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lwgng

Thanh phén ho so: Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP*.

S6 lugng ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

210 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1€

5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh:

Pbi v6i don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyen va chi dau
tu va don vi su nghlep cong lap bao dim chi thuong xuyén thi ngudi ding dau
don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chue.

Di véi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi su nghlep cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyen thi co
quan c6 thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén
dung vién chitc hodc phan cap cho ngudi ding déu don vi su nghiép cong lap
thuc hién.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Pbi v6i don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu va don vi sy nghiép cong 1ap béo dam chi thuong xuyén thi nguoi ding dau
don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chuc.

Déi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phén chi thudng xuyén
va don vi sy nghiép cong lép do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co
quan c6 thdm quyén quan ly don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén
dung vién chirc hodc phan cap cho ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
thuc hién.

6. P6i twong thue hién

Cé nhan

7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyen theo Mau sé 01 ban hanh kém theo ‘Nghi dinh sO

85/2023/NDb-CP va Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1¢ phi
Phi du tuyén dung vién chuc:
- Duéi 100 thi sinh murc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
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- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
- Tt 500 thi sinh tré 1én mtrc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc x4c dinh thoi han.
10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyen thyc hién theo quy dinh tai Didu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chic quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chirc nhung
khong thdp hon céc tiéu chudn chung, khong dugc trai v6i quy dinh ctia phap
luat, khong dugce phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ Co quoc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi tro 1én. Péi v6i mot sb linh vuc hoat dong vin hoa, nghé
thuét, thé duc, thé thao, tudi du tuyen c6 thé thdp hon theo quy dinh cua phap
lut; dong thoi, phai ¢6 su dong y bing vin ban ctia ngudi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;
+ C6 ly lich ro rang;
~ +C6 van bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pap Ung cac diéu kién khac theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghiép cong 1ap x4c dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cua phap luét.

- Nhitng nguoi sau day khong dugce dang ky du tuyén vién chic:

+ MAt ning luc hanh vi dan su hodc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh ban 4n, quyét
dinh vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao
co s& chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Pidu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hiing Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh s;ich nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 di€ém
vao két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cdng an, quén nhan

chuyén nghi¢p phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy
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quén su cip xi nganh quan su co s& dugc phong quén ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khéng chién bi nhidm chét doc héa hoc, con Anh hing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Ngum hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia c6ng an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Cén bd cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Qudc hdi nuéde
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra dbi, b6 sung mot s'é diéu cua Luat Can bd, cong chic va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chue.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi,
bd sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truéng Bo Tai

chinh quy dinh mtc thu, ché d¢ thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

* Thanh phan hd so s6 héa bat budc
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] ~ MAuso 01 R
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023
ciia Chinh phii sita déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
vé tuyén dung, sir dung va quan Ly vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..... , ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vi tri du tuyén(”: ..................................................
Bonyidy tyen™scmranasismnmivssmsiyene
1. THONG TIN CA NHAN

HO VALEH: ccciimimvinisismimsriomsssomimmpionssmssnassssansassss saumppasenn tO QST AR TR 7 ST
[Ngay, thang, nam Sinh: .......cooviiiiiii e Nam® o Nir o
80 10 .. ..o nsmmna s R e 03 o 12 S ——————
S& CMND hodc Thé cin cude cdng dan: ............ NERY G1: wocvsassnns NOi CAP: cevvvvnnnnnnn,
S dién thoai di dONE: ....eevvvveeeeeeeiieiinnnne BRI - i v -
(0 T 13 T RRCTTPTLPREPPRIRTY
tDia chi NhAn thONE DAO:. ... e.eueieie e e
Thong tin vé ho khiu ) R A —
Tinh trang sic khoe: .............ccooenennen Chidi BaD? wsvsivivois CCANBRNE usniesvurmmnnns kg
THOR A0 VEBORL ..+ o0 amnss ot i T W R S R AN R SREP

Trinh d0 ChUYEN MON: .....ouiviiniiniiiiiiiieiirir ettt s s s st st

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH?

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cdng téc, hoc tip, noi & (trong, ngoai nudc);
thanh vién céc to6 chirc chinh tri - xa hoi)

‘ . b r
Mo .| Hovatén Ng::y, tlfang,
quan hé nam sinh




III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay ik ” X .
: ; 5 ~ | S0 hiéu Chuyén Hinh | Xep loai
ding; niu | Trink:dy ctia vin | nganh dao |Nganh | thirc | bang,

[fen frwing, ¢ cAp vian |vin bin s
s¢ dao tao cz‘i;] JFERT 10408 | ping, |tao (ghi theo|ddo tao| dao | chimg
bing, chitng| ching chi| . | o <X )
chi chirng chi| bang diém) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim )
dén ngay, thing, Co quan, to chirc, don vi cong tac
nim
V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:
L Vi tri viee lam du tuydn O L
TR 0 s A S 5 A S A A T A S SN

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam duoc ddng ky 02
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hguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):
- Vi tri viéc lam du tuyén (1}; ...........................................................................

- Pon vi e ettt e e raaas

3. Dang ky dw thi mdn ngoai ngir (Poi véi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngit thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©),
Tiéng Anho Tiéng Nga o Tiéng Phdap o Tiéng Pirc O Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngir khic theo yéu cau vi tri vige Jam: ............oiviiviiiniiiiiiiiiiiieeen,

3.2. Mién thi ngoai ngit do (M&U €6): ..........oouvriieiiiiiiiiiieee e

4. DT twong wu tien (MEU €6): .....viiiiie i et

T6i xin cam doan va chiu tréch nhiém trudc phap luét vé thong tin cung cap trong Phiéu ding
ky du tuyén nay va cam ket hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhén duoc thong
béo trung tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chii: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi dung tén vj tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, tb chirc, don vi dang ky
tuyén dung ddi véi tirng nguyén vong theo ding
Théng béo tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 tuong (mg;

4. Cha, me dé; vo (chdng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich d4u X vao 6 tuong tmg.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, si dung va quan Iy vién chikc)

Bo, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAL VI cvssmssomieismmassensersns Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /HPLV

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ctia Chinh phi vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chuc;

- Can cik Quyét dinh ... 51172 R vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chting t6i, mOt ban 12 ONE/ BAl.....vceevvveerieemeressesissessssassssissesssssssssssssssssssssss s
Dai din cho don Vi (1)t sisiboieisis e sammsisses
DB s o onssasessinions voan s o B 0 A RN SRR YRS AN RIS AT BRR NS
D 1TSS 1 101 CN OO P R S PPV ST RTR PSR I S
L 0 s R m—
Sinh ngay....... thang..... NAM......c.. 8L
Trinh G0 QA0 120 c.vereieeeeeeeererererr et sa e s s s s s s st s sa e s n e sans s
Chuy@n nganh G20 ta0: ......cccccviriiiiiiiniiieienirnsr et s
NZM Gt NZRIEP: .vvrvvereeereeeersveesssseesssesssessssesss s ssse st sasas s ssssnss s esssneses
Nghé nghiép trudc khi duge tuyEn dUNE.......c.evueveiuecrriniiniere e
Pia.chi thudng thll 1a1:.......cciisisimiisisisissmmisismaiainm s remions
Sé chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONg dAN.........ccuevvrierisniisisrisseienenee.
CAp ngay..... thANg..... NAML....... TA.uureseererserrserseeesenisssessssssssasessas s sesssssssssssssssneses

Thoa thuin ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau

day:
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Pidu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thdi han (2)......ccocvrererneineivineieieinseseeneienies
- Thoi han cia HOP @ONG: ....o.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM....vvencireenes
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp ST (EU CO): cvvvvrrvrrerreercreseresies s sessssssssnens
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... 1%:10 ) PO
- Dia AIEM 1AM VIEC (3)uuruiuririreereesesiesiesessesssssesesesesessesesesssassss st esesssesssseseessaens

= Chnte danh chuYEI MON:......orerrresesensssnssnessusmnnsssnsssnssssssasssssshsssns iosiassvsssssvssionsmns

2 N RN D scmsonsoeommtkstoss s (3 R PR S AR

Diéu 2. Ché d6 lam viéc

i 1o 0 L - B o e T
- Pugc trang bi nhiing phuong tién 1am Viée @Om:..........cc..vveeveereerreniesireereeneens
Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp dong lam vige

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Piéu
16, Biéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 ctia Luit Vién chic.

- Chip hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luit.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cic quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, biéu 13, Pidu 14 va Pidu
15 Luat Vién chirc.

- Thoi gian tinh ndng bac luong: ......cccceveunnae
- Khodn A ngodi TORE. ... iuiiama s D e i
- Buoc trang bi bao hd khi lam viéc (néu c0) gém

- 6 ngay nghi hang nim duoc hudng luong (nghi 1€, phép, viée riéng)
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= ChE 30 DAO HIEM (9):e-e ettt se et esese st essass s s asasssassessanseans
= Puoc IONE CAC PAIIC 00: ... oresmniaesmaassamrsesnssssssnisas o sanva an is s sasiina wissiosns

- Pugc huong céc khoan thudng, ndng bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, ddo tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa
hoc, cong nghé vGi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat

- Puoc hudng cic ché do théi viée, tro cdp thdi viée, bdi thuong theo quy dinh
ctia phéap luat vé vién chic.

- Puge tiép tuc ky két hop ddng lam viée trude khi hét han hop dong lam viéc 60
ngay khi don vi su nghi€p cong 14p con nhu cau.

- C6 quyén d& xudt, khidu nai, thay ddi, d& nghi chdm dat hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhimg thoa thudn Khac (11)......ceveiiiiiiiiies s
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwdi dimg dau don vi sy nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc lam va thuc hién dy du nhimg diéu da cam két trong hop dong lam viéc.
- Thanh toén day du, dung thoi han cac ché d cia vién chic dd cam két trong hop
dong lam viéc.

- Tru6ce khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
ddng lam viéc v6i vién chirc trong truong hop don vi su nghiép con nhu cau, vién chiic dap
tg day du cac yéu ciu theo quy dinh ctia phap lut.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (BS tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Chém dut hop ddng lam viéc, ky luét vién chirc theo quy dinh ctia phap luét vé vién chiie.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong
hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phép luét vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢ gié tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng
gift 02 ban, vién chuc duoc ky hop ddng gitt 01 ban; hop dbng cé hiéu luc tir ngay.....
thang.... nam......

- Hop ddng nay 1am tai........ccccceevereveeceevenseeieneninnnns, NEAY..... thang..... ndm .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguwoi dieng diu dom vi sw nghiép
(KY, ghi ré ho va tén) (KY, ghi ré ho va tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 1 hop déng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat déu va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, x4), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thuge tinh hodc Trung
uong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hozc 1am viéc theo gity hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém ho#c vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mitc luong chinh, hinh thirc tra lvong (luong thoi gian,
khodan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, truot gi4, doc hai, thu hut, thdm nién, trach nhiém
V.V...

9. Ghi cu thé quyn lgi bao hiém xa héi va trg cAp khac ma vién chirc dugc hudng. Vi du: Puge hudng quyén
loi bao hiém x4 hoi theo ché dd hién hanh ctia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé céc cam két khac gén voi tinh chat, dic diém cta nganh, linh vuc va diéu kién déc thd cia don vi
su nghiép cong 1ap nhung khéng trai véi quy dinh cua Ludt Vién chirc va cc quy dinh khac cua phap ludt cd
lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huéng quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimng thoa thuan khac thudong 12 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu: Nhimng
vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khéng phai dén bi, thuc hién tét Hop dong 1am viéc duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugce nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan rui ro ngodi gid lam viéc dugc tro cAp thém mét khoan tién, dugc ting qua ngay sinh
nhét./.



II. Thi tuc xét tuyén vién chirc (ma s6 1.012300, dich vu cong truc
tuyén méot phan)

1. Trinh tw thuc hién

Buére 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén

Co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung phai ding théng bio tuyén
dung cbng khai it nhat 01 lan trén mét trong nhitng phuong tién thong tin dai
chiing sau: béo in, bdo dién tir, bdo ndi, bdo hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién t&r hodc Cong thong tin dién tir va niém yeét cong khai tai try so
lam viéc cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buée 2. Ngudi ding ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir hodc Cdng thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung.

Buéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khéng dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi chdm nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu diang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri théng béo bing van ban téi
ngudi diang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buwée 4. T6 chirc xét tuyén
Xét tuyén vién churc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén, néu dap Ung du thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viéc lam yéu cau trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuén
trinh d6 déo tao, bdi dudng va theo ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri
viéc 1am thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung phai thong béo cu thé yéu cau vé
van bang, chimg chi ngoai ngit. Néu c6 mét trong cac vin bang, ching chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay
thé. Néu khéng c6 vin bing, chimg chi ngoai ngit phu hop thi Hoi dong xét
tuyén t6 chirc sat hach dé danh gia ning luc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri
tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap umg yéu cau vé ngoai ngit theo
théng tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring
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tuyén, nguoi tring tuyén ndp ban sao van bing, ching chi ngoai ngit theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai lap danh
sach va thong béo tri€u tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tur hoac Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung.

4.2. Vong 2: Thi mén nghi€p vu chuyén nganh

Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chic thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thic thi: Can cir vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: Van d4p hoic thuc hanh hozc viét.

Truong hop lua chon hinh thic thi viét thi dugc lwa chon mét trong ba
hinh thire: Tric nghiém hodc tu luan hodc tric nghiém két hop véi tu luan.

b) No6i dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can cur vao nhiém vu, tiéu
chuén v& ning luc chuyén mén, nghiép vu ctia chtrc danh nghé nghiép vién chic
va phai phi hop véi yéu cdu ctia vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai t chirc xay dung cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong ung véi yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén.
Céc cbng viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

c) Thoi gian thi: Van dép 30 phut (thi sinh dy thi ¢6 khong qua 15 phut
chuan bi, khéng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi glan chep
dé); thoi glan thi thyc hanh do nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh cin clr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép ctia vi tri
viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va dic thu cia co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh yéu ciu cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.
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Truong hop co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
bang hinh thtre thi viét thi viéc chdm thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Khéng thuc hién viéc
phtic khao déi véi két qua thi vong 2 bang hinh thire vén dép hodc thuc hanh.

4 3. Trudng hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phal ndp chuing chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi 12 dép tng tiéu chuén vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dbi véi céc trudng hop sau:

a) C6 bang t5t nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phép, Puc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khéc theo yéu cau cua vi tri viée 1am) cung trinh do
dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cAu ctia vi tri viée 1am duy tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trmh d6 dao tao cao
hon so v6i trinh d§ dao tao chuyén mon, nghlep vu theo yéu cdu cua vj tri viée
lam dy tuyén, hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phap, Duc, Trung Quéc hodc ngoai ngir khéc theo yéu cau cta vi tri viéc 1am) &
Viét Nam, dugc co quan ¢ thAm quyén céng nhan hodc duong nhién dugc cong
nhén theo quy dinh ctia phép luét.

c) Co bang t6t nghiép chuyén mon chuén dau ra vé ngoai ngit theo quy
dinh cé gia tri tuong du'cmg hoiic cao hon tiéu chudn vé ngoai ngit theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén.

d) C6 ching chi tiéng dan toc thidu sb du tuyén vao vi tri viéc lam lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu s hodc vi tri viéc 1am cong tac tai ving
dan t6c thiéu sd; 1a nguoi dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cdng tac ¢ vung dan tdc
thiéu s6.

Bude 5. Cong nhan va théng bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay lam viéc, H01 dong tuyén dung phai bdo cédo ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhén két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co6 quyet dinh cong nhén két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thﬁng tin dién tu
hosic cdng thong tin dién ti clia co quan, don vi ¢b thAm quyén tuyén dung va
guri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bing van ban toi ngudi du tuyén
theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi
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han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

Buéc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao két qua trung
tuyén, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén,
chimg nhén do6i tuong uu tién (néu co);

Truodng hop c6 mdt trong cac van bang, chiing chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngf.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thim quyén cap.

2. Truong hop nguoi trung tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh ho#c c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phét hién sur dung vin bang, chimg chi, chimg nhén khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg ddu co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hogc st dung vin bang, ching chi, ching nhan
l(hong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cua co quan, don vi va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mdt ky tuyén dung tiép theo.

Buée 7. Ky két hop dong lam viée va nhin viée

1. Chim nhat 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién ho so
tuyén dung, nguou dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién
chire ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi gui quyét dinh t&i nguoi tring tuyen
theo dia chi da dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chuc dé biét,
thuc hién viéc ky hop dong lam viéc véi vién chue.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguol dugc tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap st dung
vién chtc dé ky hop dong lam viéc va nhan viée, trlr truong hop quyét dmh
tuyen dung quy dinh thdi han khac hodc dugc co quan, don vi ¢6 thdm quyen
tuyén dung vién chirc déng ¥ gia han.

2. Cach thire thue hién
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Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu déng
ky du tuyén hodc gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phin, s6 lugng

Thanh phan hd so: Phiéu diang ky du tuyén theo mu s6 01 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP*.

S6 luong: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1

5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Dbi v6i don vi su nghiép cong 13p bdo dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 14p bao dam chi thuong xuyén thi ngudi ding dau
don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chuc.

Déi v6i don vi su nghiép cong 14p tu bao dam mét phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co
quan ¢ thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong lép thuc hién viéc tuyén
dung vién churc hodc phan cép cho nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Dbi vé&i don vi su nghiép cong 14p bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén thi ngudi dimg dau
don vi su nghiép coéng lap thuc hién viéc tuyén dung vién chuc.

Pbi v6i don vi su nghiép cong 14p tu bao dam maot phz"in chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong 14p do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén thi co
quan cé tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén
dung vién churc hoédc phan cép cho ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién.

6. P6i twgng thuc hién

Cé nhéan

7. Tén miu don, miu to khai



20

Phiéu ding ky du tuyén theo mAu sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han theo mau s6 02 kém
theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi du tuyén dung vién chuc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;

- T 100 dén duéi 500 thi sinh mttc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

9. Két qua ciia viéc thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.
10. Yéu chu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién diang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chic duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luét Vién chic nhung
khong thdp hon céc tiéu chuén chung, khéng dugc tréi véi quy dinh cta phép
luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢6 du cac didu kién sau ddy khong phan biét dén t¢c, nam nf,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi trd 1én. DSi v6i mot sb linh vuce hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thdp hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai cé su ddng y bang vin ban ctia ngudi dai dién theo phép
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén,

+ C6 ly lich r0 rang;

+ C6 vin bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic cé ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc 1am;

+ D1 strc khoe dé thyuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Dap Ung cac didu kién khéc theo yéu clu cua vi tri viéc 1am do don vi
sur nghiép cong 1ap x4c dinh nhung khéng dugc trai véi quy dinh cua phap luét.

- Nhitng nguoi sau day khong dugce dang ky du tuyén vién chirc:
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+ Mét nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang luc hanh vi déan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chz’ip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cta Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao
co s& chita bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sich nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan tdc thidu s6, s quan quén ddi, si quan cbng an, quén nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quan su cip xa nganh quan sy co sé dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
~ dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia céng an nhan
dén, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém
vong 2. '

- Can b coéng doan truéng thanh tir co s, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hoi nude
Cdng hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot s didu cua Luét Céan b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Quéc hdi nuéc Cong hoa x& hoi chi nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chue.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira doi,
b sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién churec.
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- Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truéng B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nAng ngach, thang hang cong chirc, vién chiec.

* Thanh phan hd so sé hoa bit bude
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 85/2023/ND CP ngay 07 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu swa doz bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , hgay.... thang.... nam
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vi tri du tuyén“): ..................................................
Pon vi du T
I. THONG TIN CA NHAN

L TCTe B 153D OT SOOI, . L LT S
Ngay, thang, ndm sinh: ..o Nam® o Nir o
DEREOEY oG R s ORI« onwsmansmasmnonsen soxsmmmmssmmpprusmsmes
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............ NEAGERDE v ossisnn NOi CAD: c.oevvvennnnn.
Sb dién thoai di dONE: .....eevvevvneennerrnaennns 30011 U

(0TI D O REETERTTTITTLL

Dia chi nhan thONE DAO:. ... .ueveeeereiiiiiiiiiiiitiie s i s st teetas s s aanatieasass

Thong tin v& hd Khau (NEU COJ: ....vvvviniuiniiiniiiiiiiiiirii e s e

[Tinh trang sickhoe: .....osuusmaa Chidti GHO: wivvsmvsssns s CRNDENEY cocoscummvmmsnsss kg

(Tt &8 VER RGBT, .o oomsiams i s o R M s S s e R O A AR

Trinh 6 cChuyen IBNE ... .o s s i v S v Vows R R o e a o T wmr s

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH?

Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cbng tic, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwdc);
thanh vién cdc tb chirc chinh tri - xa hoi)

A 5 I
kot .| Ho vatén Ngauy, tlfang,
quan hé nim sinh
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III. THONG TIN VE QUA TRiINH PAO TAO

Ngﬁy . .

] A A F.3 1 A .

thang, nim | Trinh do S? hl%u C‘huyel‘l " H“,lh Xe!v) Lo
£ - ,: ° | ctavin | nganh dao |Nganh| thirc | bang,

cap vin |vin bang, 3 : . . :

3 é : ’| bang, |tao (ghitheo|dao tao| dao | ching

bang, chirng| ching chi| | . 5| 13 <& .

chi chitng chi| bang diém) tao chi

Tén trudng, co
s¢ dao tao cAp

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

T ngay, thang, nim
dén ngay, thing,
nim

Co quan, to chire, don vi cong tic

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi trd vige Jam du tuy8n 1) Lo

- Pon vi PRSPPI

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bao ruyéfg dung khéng c6 cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02
nguyén vong thi thi sinh khéng dién phdn nay):.




L Vi tri viee Jam dur tuy@n 1) Lo

- Pon vi e et eraeeaeaeeeeaea et

3. Ding ky du thi mon ngoai ngir (Doi véi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngit thi thi smh khong dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©
Tiéng Anh 0 Tiéng Nga o Tiéng Phipo Tiéng Pirc o Tiéng Trung Qudc o

[Ngoai ngir khac theo yéu il VIR VIGE IR <. cocnvsssnsimmmvanmmrmmensssanssamnmpmsse sy

3.2. Mién thi ngoai ngit do (DU €6): ......eeveririiiiiiiieiiiirieeiiee e,

4, DEi trrgmg v G20 (DU €B): ...ovevvveirieiiniiiiniiiire s et

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém truéc phap luét vé thong tin cung cép trong Phiéu ding
ky du tuyén nay va cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong
bdo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chiu: (Ky, ghi rd ho tén)

1. Ghi diing tén vi trf viéc 1am dang ky du tuyén
theo Théong béo tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, to chirc, don vi ding ky
tuyén dung doi voi tirng nguyén vong theo ding
Théng béo tuyén dung;

3. Tich du X vao 6 tuong ing;

4. Cha, me dé; vo (chdng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich déu X vao 6 twong ung.



26

Méu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban héanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc)

B9, nganh, dia phuwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
31 B L R—————————— Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /HPLV

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Cdn cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phi vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec;

- Can cir Quyét dinh ...... CUA ciion vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chiing 161, Mt BN 18 ONE/ BAz.....vveeviecvieeiieesisesssessssssse st sssssssssssssssssssssses
Flai difn cho QoM vl (L) .orexsnssnreninsimsmnmmes i bssis s i s s S poe
TN BT s v o v S A s A oA RS AR PSS
T e e 5 S B A R AR AR A A S DA A RS e
VO BB TR D0 T smnonomonmensohs A S AV B S S
S AR v TRRRE s T s B mspnnemannaoinis
DT GO BRI oo s s o s R A A R PSS KA RO A
Chuyén nganh G0 t20: ....cceeericrreceriniiisstininriseresess e st se s st sae s
e R T VL oIS
Nghé nghiép truéce khi duoc UYEN QUNE ..o
Pia chi thirdng trl tai:......coonreereesmmriresissiisisesiissisnesisssssssisesnessssassnssassasssssssssssssssesas
Sé chimg minh thu nhin dan hogic thé cin cudc cONG dAN.....c...veeeeeeeermeieerieeseesinens
G SRR o Yo W sssmsvssneamss i s et spo s e

Thoéa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau
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Diéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thdi han (2)......cccccvreeeeeeieineiscinecinsiesensecnnn,
T, Bt COE O AOBEE i50500555753507015555057 5w mavsasssasnsuuspivssss s sosesammmeasviienviess
- Tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM. ..t
- Thoi gian thyuc hién ché dd tap SU (N8U CO): .uvvvvrvvrerrererrrrererrresereeens

- Tir ngay....... thang..... nm....... dén ngay........ 107107 OPOSSNE' || O
- Dia di8Mm 1AM VIEC (3)iv-rvuevrreererirsissierisesesassses s ssessessess s ssssiesisissenes
- Chitc danh ChUy€n MON:........cccovireeniririccriei it
B ol 111 11 I )
e DTEEBEEE WA . sivvvomosonsosiunssnmsinsasnsssems s R0 A A DR RN ST AT O IATR P8
Diéu 2. Ché d9 lam viée

= ThOA ZI0 JAM VABE: (5):ucnsenusnsosanoxssssisnsssssnrsasassassensansasiisssssossisssbamsosianasiamanssiassisan
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am Vi€ @Om:........c..eveveevreeereereeeececereceenns
Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hop dong lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop dong lam viée.

- Chép hanh nbi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Piéu
16, Diéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 ctia Luét Vién chiic.

- Chép hanh viéc xir 1y ky luét va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luét.
- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cu.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Didu
15 Luéat Vién chirc.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (6):...everieriiieieiriesiceieiececcneee s

~Thot gian thnh nghg bae Liong: amwmnmnsnsmmsmsmmsasmaacasaisiimsmssms
- Khodn trd ngoai Iuong......cccccoveiiiiiiriiniiiiciicicne s
- Pugc trang bi bao ho khi 1am vige (€ €6) OM.......vuevererveerieieeeeeereeeseeeanes

- S6 ngay nghi hang nim duoc hudng luong (nghi 1€, phép, viéc riéng)
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- Pugc hudng cic khoan thudng, ning bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa
hoc, cong nghé v&i cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cta phap ludt

- Pugc hudng cac ché do thoi viéc, tro cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cuia phap luat vé vién chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop déng 1am viéc trude khi hét han hop ddng lam viéc 60
ngay khi don vi su nghiép céng 1ap con nhu cau.

- C6 quyén d& xuét, khidu nai, thay d6i, d& nghi chdm dit hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luét.

- Nhitig oA o REAS (L1 wsimmnmmmsavmesmmssssmonmesommmomsen smssmpassssvsssy
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi su nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc lam va thuc hién diy du nhimg diéu da cam két trong hop dong lam viéc.
‘ - Thanh toan diy du, ding thoi han cac ché @6 ctia vién chirc da cam két trong hop
dong lam viéc.

- Trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay ciia vién chc, phai tiép tuc ky két hop
ddng lam viéc véi vién chirc trong trudng hop don vi su nghiép con nhu clu, vién chuc dap
g ddy du cic yéu ciu theo quy dinh ctia phap lut.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Chém dut hop ddng lam viéc, ky ludt vién chire theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhiing vén d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong
giit 02 ban, vién chirc dugc ky hop ddng giir 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir ngay.....
thang.... nam......

- Hop BB AN A0 8 vesvnisisessersensismsusisaassssnvaiiog DEAY swsss AN e DAM s

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Ngudi ding dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 13 hop déng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thic.

3. Ghi cu thé sé nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thugc tinh hodc Trung
uong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hogc 1am viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thirc tra lvong (lwong thdi gian,
khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu hut, thdm nién, trach nhi¢m
V.V...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cAp khac ma vién chic duge hudng. Vi du: Puge huéng quyén
loi bao hiém x4 hoi theo ché dd hién hanh cua Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khéc gén véi tinh chét, dac diém ciia nganh, linh vuc va diéu kién déc thu cua don vi
su nghiép cong lap nhung khéng trai véi quy dinh cta Luft Vién chirc va céc quy dinh khéc cua phap ludt c6
lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huéng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuén khéc thuong la nhiing thoa thuén khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chic nhu: Nhitng
vt dung ré tién mau hong, khi hu héng, mét, khong phai dén b, thuc hién tdt Hop déng lam viéc duogce di du
lich, nghi mat, tham quan khdng mét tién, dwoc hudng luong théng thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gid 1am viée dugc trg cAp thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.
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I11. Thi tuc tiép nhin vao v1en chire khong giir chirc vu quéan ly (ma
s6: 1.012301, dich vu cong trwe tuyén mot phin)

1. Trinh tw thuc hién

Bude 1. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh 1ap
Ho6i dong kiém tra, sat hach.

Buée 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan,
vin bang, ching chi cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri
viéc lam céan tuyén.

Buwée 3. T6 chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va néng luc chuyén
mon, nghi€p vu cua nguoi dugc d& nghi tlep nhén. Hoi dong kiém tra, sat hach
phai bao cédo nguoi ding dau co quan c6 tham quyen tuyén dung théng nhat vé
hinh thtc va ndi dung sat hach trude khi thuc hién.

Buge 4. Ngudi dimg dau co quan cé thAm quyén tuyén dung quyét dinh
theo tham quyén.

Buére 5. Ky két Hop dong lam viée.

2. Cach thire thuc hién

Nop tai tru s¢ co quan ¢ thAm quyén tuyén dung.
3. Thanh phan, ho so

Thanh phan hé so:

a) So yéu ly lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han 30
ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan, c6 x4c nhan clia co quan c6 thim quyen *:

b) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén*;

¢) Gidy chimg nhén stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cdp cham
nhét 14 30 ngdy trudc ngdy ndp ho so tiép nhan*;

d) Ban tu nhén xét, danh gié cia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vé pham
cht chinh tri, phdm chét dao duc, trinh do va nang lyc chuyén mon, nghi€p vu,
qud trinh cong tac c6 xac nhén ctia nguoi dung dau co quan, t chirc, don vi noi
cong tac (néu co)*.

S6 lugng hd so: 01 bg.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh:

Nguoi diing dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
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6. D6i twong thue hién
Ca nhan
7. Tén méiu don, miu to khai
 Hop ddng 1am viéc xdc dinh thoi han theo mau s6 02 kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP.
8. Phi, l¢ phi: Khong
9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh tiép nhan vién chirc va hgp dong lam viéc xac dinh thoi han.
10. Yéu chu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh
a) Nguoi ¢é du 05 nam cong tac tro 1én dang 1am céng viéc chuyén mon,

nghiép vu phu hop vdi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan tai co quan,
t6 chirc, don vi dugc thanh 14p theo quy dinh ctia phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mon,
nghiép vu pht hop v6i cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan theo ding
quy dinh ctia phap luét, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, khong tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Truong hop thoi gian tdp sy, thir viée tai cong viéc dang lam theo quy
dinh cuia phdp luat it hon thoi gian tap su cua cong viéc dugc tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh Iéch it

hon nay dugc tinh vao thoi gian tap su.

Trudng hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cp
bao hiém xa hoi mét 1an thi dugc cong don.

b) Can b, cong chirc cap x4 dang lam cong viéc phi hgp véi cong viéc &
vi tri viéc lam dy kién ti€p nhén.
’ ¢) Nguoi hoc theo ché db cir tuyén theo quy dinh cta phap luét, sau khi
tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cur di hoc.
Co quan c6 thdm quyén tuyén dung hodc duoc phan cip thim quyen
tuyén dung cin cr vao dic thu cia co quan, t6 chire, don vi minh ¢6 thé quy

dinh tiéu chudn, diéu kién cao hon dbi véi cac trudng hop tiép nhan quy dinh tai
khoan nay.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Quéc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chic va
Luat Vién chuc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc.
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi,

bd sung mot s6 dleu cua Ngh1 dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirec.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

*Thanh phan hé so s6 hoa bt budc
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 RO Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /HPLV

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
o= Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chuc;

- Can cit Quyét dinh ...... (17775 S vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chiing t81, MOt bAN 13 Ong/ Bai...eeressssrersssssssssssasssrassssssssassassasssssisisssissssisisisissssssissossisss
17137 ) L e
Pai di8n eho 01 V] (1) ccomnamimmsuissossmmssvsssnsesaiomss e aosasamnmrsimmsasios
Piachiveeveeiciiiriiecceiiinns
BRI AORLS. o versenesensmmmensssiesassa kR A T A R PSR S O PR e
Va mot bén 12 Ong/ Bai.....ccccecicniiecisniisns
Sinh ngay....... thang..... NAM..........f@l.cciiiiiiiiiiii e
THAR A0, BAONDO? . osnrnrsnmmensiiissssssiinsses s i woass o R AT e S S Ts B s
(811375 B DT O L (e 1 1 LSRR IRR R S e —
INZIM 18 NGRIED: ©.vvovereveeeeeesveeese s ssseesse sttt
Nghé nghiép trudc khi duge tuy&n dung.........oceeeeeevecrerecmcnssessesnensnsnns

Sé chimg minh thu nhan dan hodic thé cin cUGE cONZ AAN......v.vvemeeererrereeseeereriseinenees
CAD AT cox TN e TR s i s omsnasnssas sossansidos i 5053 0 RO SO s

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau

day:
Piéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vy hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2)........ccceeverremremreereereeseanessensessecens
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- Thoi han cua Hop déng:
- Tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... 3F:1 | PR Y
- Thoi gian thue hién ché do tap su (BB, ssssisvssiessasssmnsmsmssussssissanerssssnsis
- Tir ngay....... thang..... nm....... dén ngay........ thang......... NAM....oneniieennns
o EH i TR TR VI (B0 cosnmsmmaretsrensasnss sannsansassssnsss SR UHE VA EUE VPR TSR PR RS E RT
«{Chre danh chush mMBN: .cmnmpumnmtmaimmis s
= CHUC VU (T8U CO)ivnnrreeeeeteeeesetesieses st

= INRIEIM VI (4)1revereieeeesernenie ettt sa s st besa st s s ssssnesn et sasbadbasan s

Pidu 2. Ché @ lam viéc

- Thoi IO JAM VIEC (5)ueeeererrerenseenenensimeestesissesuestisessmsmsnssnssssssssssssssssssssssasssssesnses
- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am Vi€e gOm:.......evueeeererevererenerieecesinnsnnes
Didu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hop ddng lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop déng 1am viéc.

- Chip hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chir.

- Chip hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phép luét.
- ChAp hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Piédu 11, Didu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chirc.

~ Phitciig tigh di lai JAm vi€E (6. riisesmsssissansunsonisers

T L MEIRE . comsanomsoneso o A A SON FER R S S RS SRR

-'Phy cdp (08U 66) EOM. (8)iirvusnsisisusiassissvsssspssnmmusissssssiny
tra........... 1an VA0 CAC NEAY........cvvvvnnn. VA DEAY. coavsiisiis hang thang.

«'Thoi giafi tiih Hisng bAc WO i cimmmmisanimmaniaiamsimasamyismrio:
- Khoan tra ngoai luong.................
- Pugc trang bi bao h khi lam viée (1161 CB) BOM S ccorvmimimasmnsinsssssss sasssisns

- S ngay nghi hang nam dwoc hudng lwong (nghi 1€, phép, viée riéng)

g r Tl e U ) T ———
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3 3l T 6 A e 1L U (OO —

- Puge hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép, ddo tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thue hién nhiém vu hop tac khoa
hoc, cong nghé v4i cac don vi trong hoic ngoai nuéc theo quy dinh cua phép luat

- Pugc hudng cac ché do théi viée, trg cp thdi viée, bdi thudng theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chire.

- Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc truée khi hét han hop déng lam viée 60
ngay khi don vi sy nghi€p cong 1ap con nhu céu.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chdm duat hop ddng lam viée
theo quy dinh cua phép luét.

- NEgE tHoa thidir Khae (1 1) v comssimmmmanmmmaminsosmrosmssemommssosomssensnersmmsy

Diéu 4. Nghia vu va quyen han ciia nguoi dimg dau don vi sw nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién diy du nhitng didu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan ddy du, ding thoi han cac ché @ cua vién chirc dd cam két trong hop
ddng lam viéc.

- Truéc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
ddng 1am viéc véi vién chirc trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cAu, vién chirc dép
{g ddy du cac yéu cau theo quy dinh cta phép luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop dbng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Chdm dirt hop dong lam viée, ky ludt vién chic theo quy dinh cua phép luat vé vién
chuc.

Piéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhitng v4n d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap ludt vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gitt 02 ban, vién chirc duoc ky hop dbng giit 01 ban; hop dbng c6 hiéu luc tir ngdy.....
thang.... ndm......

- Hop ddng nay 1am tai.......c..cccoeverenreersienisssssseceennss DEAY..... thang..... ndm .....

Ngudi dwoc tuyén dung va ky két hgp ddng  Ngwoi ding diu don vi sy nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (KY, ghi rd ho va tén, dong ddu)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop. dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bét dau va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thon, xi), quén (huyén, thi xd), tinh, thanh phé thudc tinh hodc Trung
uong. )

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhi¢m. .

5. Ghi cu thé s6 gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nh:ém hodc vién chire tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thirc tra luong (luong thoi gian,
khoan...).

8. Ghi cu thé ty 16 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hut, thdm nién, trach nhi¢m
V.V...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hdi va trg cp khac ma vién chic dugc hudng. Vi du: Duge hudng quyén
lgi bao hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé céc cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cia nganh, linh vuc va diéu kién déc thi cia don vi
su nghiép cong lép nhung khéng trai v6i quy dinh cua Luét Vién chirc va cac quy dinh khéc cua phap luat co
lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huéng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thudn khuyen khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu: Nhitng
vat dung ré tién mau héng, khi hu hong, mét, khong phai dén bi, thuc hién tét Hop ddng 1am viée duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, duoc hudng luurng thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gi¢r 1am viée dugc trg cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat.
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