THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phie

So: 68HQD-TTCP Ha Néi, ngay oS thang F ndm 2018

QUYET PINH
Cong bo thii tuc hanh chinh linh vire to chire ein b thude pham vi
chire ning quén ly ciia Thanh tra Chinh phu

TONG THANH TRA CHINH PHU

Cén cir Nghi dinh so 50/2018/NB-CP ngay 09 thang 4 nam 2018 quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire ctia Thanh tra Chinh phug

Cin cur Ngh; dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soét tha tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s0 92!2{)]7;’1\19 Cp ngay 07 thdng 8 ndm 2017 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mdt s didu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chmh

Can cir Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 1,hang, 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly céng chirc;

Céan cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nidm 2012 cia
Chinh phu veé tuyén dung, str dung va quén 1y vién chirc;

Cén cr Nghj dinh s6 34/2011/NP-CP ngay 17 thang 5 nam 2011 cua
Chinh phna quy dinh vé xtr ly ky luat d6i v6i cong chiic;

Can cr Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu quy dinh v& xir Iy ky ludt vién chire va trach 11h1ern boi thudmg, hoan
tra cua vién chic;

Cén cir Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B& No6i vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va ndng ngach cong chire
cua Nghl dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh v& tuyén dung, su dung va quan ly cdng chire;

Cén cir Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thiang 12 nam 2012 cia
Bo Noi vu h:.r{mg dan ve tu}ren dung, ky két hop dong lam viée va den bu chi
phi dio tao, bdi dudng ddi Vi vién chire;

Can cit Thong tr sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua
B6 Néi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché thi ‘thang
hang chite danh nghé nghiép doi voi vién chae va N§i quy ky thi tuyén, thi
thang hang chirc danh nghe nghiép d6i voi vién chire;

Cén ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong
Chinh phu huo‘ng dan vé ngh1¢p vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cian ctr Quyét dinh sé 257/2013/QD-TTCP ngéy 28 thang 01 nam 2013
clia Téng Thanh tra Chinh phii ban hanh Quy ché Tuyén dung céng chire, vién
chirc ciia Thanh tra Chinh pha;



Can cir Quyét dinh s6 1179/2015/QD-TTCP ngay 11 thang 5 nam 2015
cua Tong Thanh tra Chinh phi ban hanh Quy ché Bo ‘nhiém, bo nhiém lai, tir
chite, mién nhiém cong chirc, vién chirc ldnh dao cép vu, cap phong thudc
Thanh tra Chinh phu;

Can cu Quyét dinh sé 1361/2013/QD-TTCP ngay 20 thang 6 ndm 2013
ctia Téng Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy ché Piéu dong, luan chuyén cong
chire va bigt phai edng chire, vién chirc Thanh tra Chinh ph;

Can cir Quyét dinh s 326/2014/QD-TTCP ngay 27 thang 02 nim 2014
clia Tong Thanh tra Chinh phti ban hanh Quy ché Xu Iy ky luat dbi voi cong
chire, vién chirc ctia Thanh tra Chinh phi;

Cin cir Quyét dinh 50 2456/QD-TTCP ngay 26 thang 8 nam 2015 cua
Téng Thanh tra Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché Théng keé, ccmg bé va cap
nhit co s& dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cua
Thanh tra Chinh phu;

Xét dé nghi ctia Chénh Vian phong,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tue hanh chinh linh vue
tﬁ chire cdn by thuge pham vi chire nang quan Iy ctua Thanh tra Chinh phu, bao
gbém: thi tuc tuyén dung cong chire, vién chirc; th tuc b nhlem bd nhiém lai,
tir chire, mién nhiém cong chirc, vién chirc lanh dao cap vu, cap phong; thi tuc
diéu dong, luan chuyen cong chic va biét phai cong chiie, vién chirc; thil tuc xr
Iy ky ludt d6i véi cong chire, vién chir.

Piéu 2. Vin phong va Trung tim Thong tin c6 trach nhiém phén hop véi
cac cue, vy, don vj thuge Thanh tra Chinh phu dé cap nhat vao Co so dir lidu
quoc g1a céc thil tuc hanh chinh kém theo Quyét dinh ndy; céng bd, cdng khai
trén Cong théng tin dién tir cia Thanh tra Chinh phu

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky. Thu trudng céce cuc, vu,
don vi thugc Thanh tra Chinh phti va cdc ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyet dinh nay./, Zewa -

Noi nhin: )

- Nhu Bigu 3;

- Lanh dao Thanh tra Chinh phu;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Cong Théng tin dién tir TTCP;

- T cai céch hanh chinh TTCP;

- Luru: VT, VP(P.KSTTHC).

T2 Minh Khi



AN {J‘ (CHINH LINH VUC TO CHUC CAN BO THUQC

PH I’ M VICHUENAN QUAN LY CUA THANH TRA CHINH PHU

(Ban hanh &R tAo L @; it nh s6 633 /OD-TTCP ngay JS thing F nim 2018
N ; Tong Thanh tra Chinh phi)

PHAN 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TO CHUC CAN BQ THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA THANH TRA CHINH PHU

STT | Tén tha tuc hanh chinh | Nganh, linh vue | Co quan thue hién thi |
tuc hanh chinh

I. Thii tue tuyén dung cong chikc, vién chie

1. | Thi tuyén cong chirc T6 chitc cAn b | Thanh tra Chinh phu

2. | Thi tuyén vién chirc Té chitc can b | Thanh tra Chinh phi

3. Tiép nhian cong chioe Td chitc can bd | Thanh tra Chinh phu
khéng qua thi tuyén vé

cong tac tai cac don vi |

khéi hanh chinh

4. |Tiép nhan vién chite | To chitc canbd | Thanh tra Chinh phi

khéng qua thi tuyén ve
cong tac tai cac don vi
su nghiép i
I1. Thii tuc b6 nhiém, bo nhiém lai, tir chire, mién nhiém cong chirc,

vién chirc linh dao cip vu, cap phong

I. | B6 nhiém lanh dao cdp | To6 chirc can by | Thanh tra Chinh pht
vu, lanh dao cé‘ip phong
thude cac vu, cuc, don
vi khéi hanh chinh

2. | B6 nhiém lanh dao cAp | T6 chirc cdnbd | Thanh tra Chinh phu
phong thudc cac don vi
su nghiép

3. | Bo nhiém lai lanh dgo Té chirc can b | Thanh tra Chinh pha
cp vu, lanh dao céap
phong thude cac wvu,
cuc, don vi khéi hanh
chinh




Bo nhiém lai lanh dao
cdp phong thude cac
don vi su nghiép

Té chire cén bd

Thanh tra Chinh phi

Tir chitc, mién nhiém
lanh dao cép vu, lanh
dao cap phong thude
cac vu, cue, don vi khéi
hanh chinh

T6 chirc cén bd

Thanh tra Chinh pht

Tir chirc, mién nhiém
lanh dao cap phong
thuée cac don vi su

nghi¢p

T6 chie can bé

Thanh tra Chinh phu

I1L Thii tuc didu dong, luAn chuyén céng chire va biét phai céng chire,

vién chite

viéen chue
L. | Piéu déng cong chirc T6 chite can bg | Thanh tra Chinh phi
2. | Luan chuyén cong chite | T chitc can bé | Thanh tra Chinh phu
3. |Biét phai cong chirc, | Tb chire cdn b | Thanh tra Chinh phu

IV. Thii tuc xir Iy ky luéit doi véi cong chire, vién chire

vién chie

L. | Xir Iy ky ludt dbi véi| T6 chire canbd | Thanh tra Chinh phu
cong chirc
2. | Xir ly ky ludt déi voi| Té chic can bd | Thanh tra Chinh phu




PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH LiNH VUC
TO CHUC CAN Bo THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA THANH TRA CHINH PHU
L. Thii tuc tuyén dung cong chie, vién chire
1. Thu tuc thi tuyen ¢Ong chire, vién chire

L.1.  Thi tuc thi tuyén céng chirc

Trinh ty
thuc hién

- Budge 1: Théng bdo tuyén dung

Thanh tra Chinh phu théng bio cong khai trén cac
phuong tién thung tin dai chung, Cébng théng tin dién tu
cua co quan va niém yet cong khai tai tru so lam viée
trong thoi gian nhédn hé so ding ky dy tuyén ve ké hoach
t6 chirc tuyen dung; tiéu chun, diéu kién, sé lugng can
tuyén; mén thi, hinh thirc va ndi dung thi; thdi han va dia
diém tiép nhan hd so dang ky du tuyén va phi du tuyén
theo quy dinh.

- Buée 2: Tiép nhin hé so va xét duyét

Nguoi dy tuyen ndp ddy du hé so dang ky du tuyén. Hoi
dong thi tuyén cong chiic co trach nhiém tiép nhén va xét
duyét hé so ding ky du myen thung bao cong khai danh
sach nhtmg nguoi di diéu kién va tiéu chuén du tuyén;
gui giay bao dén nguoi dang ky du tuyén dé tham du ky
thi,

- Bude 3: T chite thi va cong bo ket qua thi

+ Can ctr danh sich nhimg ngudi du diéu kién, tiéu
chuan dir thi, Hoi dong thi tuyén céng chire to chic thi
va chdm th1 cu the théng bdo ndi quy ky thi, thoi gian
va dia diém thi; td chitc thi tuyén theo quy ¢ ché va td chire
chédm thi; bdo cdo két qua thi tuyén dé Téng Thanh tra
Chinh phu xem xét, ra quyét dinh céng nhén két qua
niém yét cong khai két qua thi tuyén tai tru so lam viée
va trén Ccmg thong tin dién tr cua co quan; giai quyet
khiéu nai, té cdo va phuc khao bai thi (neu c0); gui thong
bao cbng nhén két qua tring tuyén bang vin ban (6i
ngudi du tuyeén.

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc thong
bao cong nhin két qua tring tuyen ngudi tring tuyén
phai dén Thanh tra Chinh phti dé hoan thién hn so du
tuyén theo quy dinh. Truémg hop ngudi tring tuyen co ly
do chinh ddng ma khéng thé dén hoan thién hd so dur
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tuyen thi phai lam don xin gia han truée khi két thic thai
han hoan thién hd so du tuyell Thai gian xin gia han
khong qua lS ngay, ké tir ngdy hét thoi han hoan thién
ho so duyr tuyen,

- Budce 4: Ra qu}xé'r dinh tuyén dung

Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyén
theo quy dinh, trong thoi han 15 ngay, Teng Thanh tra
Chinh pht ra quyét dinh tuyén dung nguoi tring tuyén
vao cong chire.

Céch thirc
thue hién

Nop hd so truc tiép tai co quan tuyén dung

Thanh
phén, s&
lugng ho so

- Thanh phan ho sa, bao gom:

1. Pon xin du tuyén theo mAu do Hoi ddng thi tuyén
quy dinh;

2. Ban sao Gidy khai sinh;

3. Ban sao cdc van bang, chimg ch1 va két qué hoc
tp (co cong ching) theo yéu cAu cua vi tri du
tuyen

4. So yéu ly lich theo MaAu 2¢ cua Bd Noi vu hodc so
yéu Iy lich tur thudt, c6 xac nhan cua co quan dang
cong tac hodc cua Uy ban nhan dan x&, phudng,
thi tran tai noi cu trd trong thoi han 30 ngay, tinh
dén ngay nop ho so du tuyén;

2 Giay chlrng nhan da ste khoe do co quan y té cn
thdm quyen cap trong thai han 30 ngay, tinh dén
ngay nop ho so du tuyén;

6. Néu ngudi du tuyen thude doi togng cong diém uu
tién thi phdi c6 gidy to xac nhén cua co quan ¢
tham quyen gui kém theo hé so dy tuyén;

7. 02 phong bi dan tem, c6 ghi ho tén, dia chi cua
ngudi du tuyén va 02 anh ¢d 4 x 6.

Ho so dur tuyén cua moi thi sinh duge bd vao tui dung hé
s0, bia tai dung hé so pheu ghi rd ho tén, dia chi, so dién
thoai lién hé, danh muc hé so.

- §6 lwong ho so: 01 bd

Théi han
gidi quyet

i Tmng thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong
béo céng nhén két qua trang tuyén, nguoi tring tuyén
phai dén Thanh tra Chinh pha dé hoan thién ho so du
tuyén theo quy dinh. Truong hop nguoi triang tuyen coly
do chinh dang ma khéng thé dén hoan thién hd so dy
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tuyén thi phai [am don xin gia han trudc khi két thic thoi
han hoan thién ho so du tuyén. Thoi gian xin gia han
khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han hoan thién
hé so dir tuyén.

+ Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién du héd so du
tuyén theo quy dinh, trong thoi han 15 ngay, Tong Thanh
tra Chinh phu ra quyét dinh tuyén dung ngudi tring
tuyén vao cong chuec.

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén dung phai dén Thanh tra Chinh
phii nhan viée, trir truomg hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac; truéng hop ngudi duge tuyén dung
¢ Iy do chinh déng ma khéng thé dén nhan viéc thi phai
lam dom dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30
ngay ké tir ngay hét thoi han nhan viée.

+ Truomg hop nguoi duge tuyén dung khéng dén nhén
viéc sau thoi han quy dinh thi Téng Thanh tra Chinh phi
ra quyét dinh hiy bo quyét dinh tuyén dung,

Poi tuong

thure hién Cé nhan

TTHC

Co quan - Co guan ¢6 tham quyén quyét dinh: Thanh tra Chinh

thie hién | pha

TTHC - Don vi truc r:'é}; thiee hién: Vy Té chitc can bd - Thanh
tra Chinh phu

Két qua J _’

thuc hién Quyet dinh tuyén dung céng chire

TTHC

Lé phi Thyc hién theo Thong tw 6 228/2016/TT-BTC ngay 11 |
thing 11 ndm 2016 ctia Bé Tai chinh chinh quy dinh
mire thu, ché dé thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thing hang cdng chue, vién
chuc.

Tén mau Méu Don ding ky du tuyén cong chirc (Ban hanh kém

don, mau theo Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12

to khai nam 2010 cua B§ Nai vu).

Yéu cau,
diéu kién

Ngudi ding ky du tuyén vao lam viéc tai Thanh tra




thye hién
TTHC

Chinh pht phai ¢6 di cac dicu kién sau:

1. Co quo:: tich Viét Nam va cu tra tai Viét Namy

2. Tubi doi dy tuyen tir du 18 dén dudi 40 tudi;

3. Trung thanh véi Pang Cong sén Viét Nam, Nha
nude Cong hoa xa hoi chu ﬂg]:ua Viét Nam; bao vé
danh du Té québe va lgi ich quée gia;

4, Chap hanh nghiém chinh duong 161; chu tnm'ng
chinh sach cia Péang va phap luét cua Nha nudc;

5. Lich st ban than va gia dinh rd rang, khéng vi
pham quy dinh ctia B§ Chinh tri v€ bao vé chinh
tri ndi by Pang; pham chit, dao dirc, 16i séng tdt,
khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh
s, chap hanh 4n phat tu, cai tao k'rmng glam gift,
quan ché, dang bi ap dung bién phép gido duc tai
xd, phudmg, thi trdn hodc dua vao co so chira
bénh, co so gido duc;

6. Co dil site khoe bao dam cong tic 6n dinh, lau dai,
phu hgp véi cong tac thanh tra, giai quyét khiéu
nai, 16 céo, phong, chéng tham nhiing va céc linh
vue hoat dong khac (khong khuyét tat, di dang);

7. Co van bang, chimg chi Phu hcrp voi chire danh
can tuyén; cé du tiéu chuan vé pham chat chuyen
mon nghlep vu, nang lyc theo yéu cdu ctia vi tri
viéc lam va chirc danh nghé nghiép; c6 chimg chi
tin hoe, chimg chi ngoai ngtt théng dyng (Anh,
Phép, Nga, Trung, Dric) trinh d6 B trd lén;

8. Co ho so dang ky du tuyén ndp cho Hoi dong thi
tuyén theo quy dinh.

Cén cir
phap ly cua
TTHC

- Luat Cén bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13
thang 11 nam 2008 ctia Quéc héi nude Cong hoa x& hdi
chii nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nam
2010 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly céng chirc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam
2010 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nam
2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s diéu ve
tuyén dung va nang ngach cong chic cla Ngl-u dinh s6
24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong

chire;




] - Théng tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24 thang 10 nam |
2012 cua BO Noi vu sira doi, bd sung mot s6 diéu cua
Théng tr 86 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm
2010 cua BO Noi vu quy dinh chi tiét mot so dicu ve
tuyén dung va ning ngach cbng chitc ciia Nghi dinh sd
24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 nim 2010 ciia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong
chiie;

- Thong tr s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 3 nam
2{115 ctua B§ Noi vu stra dbi, bd sung Pidu 9 ciia Thong
tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia
B Noi vu quy dinh chi tiét mot sb dleu vé tuyén dung va
ning ngach ebng chire ciia Nghl dinh s 24/2010/ND- CP
ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung v quan ly cong chiic;

- Théng tr s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 théng 11 nim
2016 cua Bo Tai chinh chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, nép, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thing hang c6ng chiic, vién chic;

- Quyét dinh sé ZSWZUIBFQD-TTCP ngay 28 thang 01
nim 2013 ctia Téng Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy
ché Tuyén dung céng chirc, vién chic ctia Thanh tra |
Chinh phu.

1.2.  Thii tuc thi tuyén vién chirc

Trinh tu
thuce hién

- Buede 1: Théng bdo tuyén dung

Pon vi sy nghiép Thanh tra Chinh pht théng bdo cong
khai trén cdc phuong tién thong tin dai ching, Cong
théng tin dién tir cta co quan, don vi va niém yét cong
khai tai tru s& lam vigc ctia don vi trong thoi gian nhén
hé so déng ky du tuyeﬂ vé ké hoach t6 chire tuyén dun g;
tiéu chuén, diéu kién, sé luong can tu}ren mon thi, hinh
thitc va noi dung thi; thoi han va dia diém tiép nhan hd
so dang ky du tuyén va phi du tuyén theo quy dinh.

- Bude 2: Tiép nhdn ho so v xét duyét

Ngll‘ﬂ‘l du tuyen ndp diy di hé so ding ky du tuyén. Hoi
dcng thi tuyén vién chue sy nghiép ¢6 trach nhiém tiép
nhdn va xét duyét hd so dang ky du tuycn, théng béo
cong khai danh sdch nhimg ngudi du diéu kién va tiéu
chuén dl,r tuyén; giri gidy bao dén nguol dang ky du
tuyén dé tham du ky thi.
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- Budc 3: T6 chire thi va théng bdo két qua thi

Cén ct danh sach nhimg nguoi du diéu kién, tiéu chuan
du thi, Hai dong thi tuyén vién chure sy nghiép t6 chirc
thi va cham thi, cu the théng bao ndi quy ky thi, thoi
gian va dia diém thi; to chite thi tuyen theo quy ché va t6
chitc chidm thi; niém yét cdng khai két qua thi tuyén tai
try so lam vige va trén C‘ong théng tin dién tir cla co
quan, don vi; giai quyét khlELl nai, t6 cao va phue khao
bai thi (néu c); bdo cdo ket qua thi tuyen dé Tha trudng
don vi su nghiép béo cao Tong Thanh tra Chinh phu xem
xét, phé duyét két qua thi tuyén.

- Bude 4: Ra quyét dinh tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay, ke tir ngay ¢d vin ban phé duyét
két qua thi tuyén, Thu truong don vi su nghiép ra quyct
dinh céng nhén két qua thi tu:-,ren giri thoéng bao cong
nhén két qué tring tuyén banﬁ van ban toi ngudi du
myeil, sau d6 ra quyét dinh tuyén dung ngudi triing tuyén
vao vién chire.

Cach thire ok N £

T Nop ho so true tiép tai co quan tuyén dung

Th:%mh , - Thanh phcfn hé so, bao gﬁ:n.‘

phan, s0 1. Pon xin du tuyén theo miu do Hoi dong thi tuyén
lwgng ho so

quy dinh;

2. Ban sao Gla}' khai sinh;

3. Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc
tap (¢co cong ching) theo yéu cau cta vj tri du
tuyén;

4. So yéu ly lich theo Mau 2¢ ctia B N§i vu hodc so
yéu 1y lich tu thudt, ¢6 xic nhén clia co quan dang
cdng tic hofic cua Uy ban nhén dén x4, phudng,
thi trén tai noi cu tra trong thoi han 30 ngay, tinh
dén ngay ndp ho so dy tuyén;

5. Glay chimg nhén du strc khoé do co quan y té co
thim quyen cép trong thoi han 30 ngay, tinh dén
ngay nop hd so du tuyen

6. Néu ngudi du tuyen thude déi trong cong diém
tién thi phal ¢6 gifly t& xdc nhan cia co' quan c6
thdm quyén giri kém theo hoé so du tuyén;

7. 02 phong bi dan tem, c¢6 ghi ho tén, dia chi cua
nguoi dy tuyén va 02 anh co 4 x 6.

Hb so du tuyén cua mdi thi sinh duge bd vao tii dung hd
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so, bia tai dung hé so phii ghi 15 ho tén, dja chi, s6 dién |
thoai lién hé, danh muc hé so.

- 86 liong hé so: 01 bd

Thaoi han
giai quyét

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co van ban phé
duyét két qua thi tuyén, Thu trudng don vi sy nghiép ra
quyet dinh cbng nhin két qua tuyén dung, gui thong bio
cong nhén két qua tring tuyén bang van ban toi ngudi du
tuyen, sau d6 ra quyét dinh tuyén dung ngudi triing tuyén
vao vién chic,

- Trong thoi han chém nhat la 20 ngay lam viée, ké tir
ngldy cong bo két qua tuyen dung, ngum trung tuyén vién
chire phai dén ky hop dbng lam viée véi don vi tuyén
dung.

- Trnng thm han cham nhét 1a 20 ngdy lam viée, ké tir
ngay hop dong lam viée duoc ky két, ngudi tring tuyén
phdi dén nhan viéc, trir truong hop hop déng lam viée
quy dinh thoi han khac. Trudng hop ngudi tmng tuyén
co ly do chinh déng ma khéng thé dén nhin viée thi phai
lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han nhén viée
gui don vi tuyén dung.

- Tru(mg hop ngudi tring tuyén khéng dén ky hop déng
lam viéc trong thoi han quy dinh hodic dén nhén viéc sau
thoi han quy dinh thi Tha truong don vi sy nghiép ra
quyét dinh hity bo quyét dinh tuyén dung.

Pbi tuong
thuc hién

TTHC

Ca nhén

Co quan
thue hién
TTHC

Céc don vi sy nghiép - Thanh tra Chinh phu

Két qua
thue hién
TTHC

Quyét dinh tuyén dung vién chirc

Lé phi

Thue hién theo Théng twr s6 228/2016/TT-BTC ngay 11
thang Il nam 2016 cta B Tai chinh chinh quy dinh
mic thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thing hang céng chic, vién
chirc.
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Tén mau
don, mau
t&r khai

Mau Pon ding ky dy tuyén vién chitc (Ban hanh kém
theo Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 cua B6 Noi vu).

Yéu céu,
diéu kién
thuc hién
TTHC

Ngudi ding ky dy tuyén vao lam viée tai Don vi sy
nghiép Thanh tra Chinh phii phai c6 du cac diéu kién
sau:

1. Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Vit Nam;

2. Tudi ddi du tuyén tir du 18 tudi dén dudi 40 tudi;

3. Trung thanh véi Pang Cong sén Viét Nam, Nha
nudc Ccmg hoa xa hdi chu nghia Viét Nam; bao v
danh dy T6 quéc va loi ich quoc gia;

4. Chap hanh nghiém chinh dutng 16i; cht truong
chinh sach cua Dang va phap luét ctia Nha nuoc;

5. Lich sir ban than va gia dinh rd rang, khong vi
pham quy dinh ciia B Chinh trj vé bElD vé chinh
tri ndi bo Pang; pham chét, dao dirc, 16i song tot,
khéng trong thoi gian bj truy ciru trach nhig¢m hinh
s, chép hanh én phat ti, cai tao khong giam gif,
quan ché, dang bi ép dung bién phap gido duc tai
xd, phuong, thi tran hodc dua vao co sd chiia
bénh, co s gido duc;

6. Co du strc khoe bao dam cong tic 6n dinh, lau dai,
phu hop véi cong tac thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t& cao, phong, chéng tham nhiing va cac linh
vuc hoat dong khac (khong khuyét tit, dj dang):

7. Co van bﬁng, chimg chi Phu hop voi chire danh
cAn tuyén; cé du tidu chuan vé pham chat chuyén
mon nghlep vu, ning luc theo yéu cau cua vj tri
viée lam va chite danh nghé nghiép; c6 ching chi
tin hoe, chimg chi ngoai ngir thong dung (Anh,
Phap, Nga, Trung, Dirc) trinh d6 B trd 18n;

8. Co ho so ding ky du tuyén ndp cho Héi déng thi
tuyén theo quy dinh.

Céan ci
phap ly ctua
TTHC

- Lujt Vién chirc s 58/2010/QHI2 ngay 15 thing 11
nam 2010 cia Quoe héi nude Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam;

- Nghj dinh sb 29;’2012,’}11") CP ngay 12 thiang 04 nam

2012 ctia Chinh phti v& tuyén dung, sit dung va quén ly
vién chirc;

- Théng tu 86 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam
2012 cua B Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két
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- hUp dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng
doi véi vién chirc;

- Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 théng 12 nam
2012 cua Bo Noéi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chire; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé
nghiép dbi véi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc:

- Th{mg tr s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thiang & nam
2015 cta B§ Noi vu stra déi, bd sung Diéu 6 Théng tu
15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 ctia B
No6i vu huong din vé tuyén dung, ky két hop dong lam
vide va dén bu chi phi dio tao, bbi dudng d6i véi vién
chire;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim
2016 clia BY Tai chinh chinh quy dinh muc thu, ché dé
thu, ndp, quan 1y va sir dung ph1 tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chire, vién chiic;

- Quyét dinh sb 257/2013/QD-TTCP ngay 28 thang 0]
ndm 2013 cua Téng Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy

ché Tuyén dung cbng chic, vién chirc ctia Thanh tra
Chinh phu. |

2. Thu tuc tlep nhén cong chire, vién chirc khong qua thi tuyén
2.1. Thiituc tzep nhin cong chirc khong qua thi tuyén vé céng tic tai cdc

don vi khéi hanh chinh
| Trinh tu - Buve 1: Théng bdo tuyén dung
thure hién

Thanh tra Chinh phi théng bao cong khai trén cic
phuong tién thong tin dai chung, Cong thong tin dién tir
cua co quan va niém yet cong khai tai tru scr lam vigc
trong thoi gian nhén hé so dang ky du tuyén ve ké hoach
to chuc tuyerl dung; tiéu chuén, didu kién, so lugng cén
tuyen mon thi, hinh thirc va nji dung thi; th&i han va dia |
diém tiép nhén hd so dang ky du tuyén.

- Bude 2: Tiép nhén hé so, xét duyét va 16 chirc tuyén
dung

Ca nhan c6 nguyén vong xin chuyén céng tic ve Thanh
tra Chinh pht nt;-p day du ho so ding ky du tuyén. Cin
cit ké hoach tuyen dung duogc Tﬂng Thanh tra Chinh phu
phé duyét, Vu Té chitc cén bo t1ep nhén va nghjen ctru
hd so cia c4 nhan cé nguyén vong xin chuyén céng tac
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phtt hop voi nhu cau cuia ¢o' quan; lap danh sdch bao cdo
Téng Thanh tra Chinh phi xem xét, quyét dinh:

+ Giao Vu T6 chire can bd tien hanh xac minh, dénh gia
trinh d6 chuyén mén, nang luc dm voi céc truomg hop du
didu kién, tiéu chuin xem xét tiép nhan khong phai qua
kiém tra, s4t hach.

+ Thanh 1p Hai dong kiém tra, sat hach dé danh gia
nang lyc, trinh chuyén moén ddi véi cdc trudng hop phai
kiem tra, sét hach theo quy dinh cia nha nuoc ve tuyén
dung céng chire, cu thé: kidm tra vé cdc didu kién, tiéu
chuan van bang, chimg Chl theo yéu -::au cua vj tri viéc
lam cin tuyén; sat hach v& trinh do hiéu biét chung va
nang luc chuyén mon, nghlep vu clia nguoi dugc aé nghi
tlep nhén. Hinh thic va ngi dung sat hach do Hoi dong
kieém tra, sat hach can cir vao yéu cau cua vi tri viée lam
cin tuyen bédo cao Tong Thanh tra Chinh phu xem x¢t,
quyet dinh trudc khi t6 chirc sat hach.

- Bude 3: Tham tra, xdc minh Iy lich

Néu dbi tugng tiép nhan qua kidm tra, sat hach hogc xac
minh, dinh gid nang lyc, trinh do dat yéu cau va duge
Tong Thanh tra Chinh phu phé duyet, Vu To chirc can bo
phéi hop vai céc vy, cuc, don vi ¢6 nhu cau can bd sung
cong chirc tién hanh thdm tra, xdc minh 1y lich, sau dé
tong hop béo céo Téng Thanh tra Chinh phi xem xét,
quyet dinh.

- Bude 4: Giri cong van tiép nhan

Vu Té chirc cén bé thira 1énh Tong Thanh tra Chinh pht
ky van ban tiep nhan céng chirc giri co quan, don vi quan
1y céng chirc c6 nguyén vong xin chuyen cong tac vé
Thanh tra Chinh phu.

- Bude 5: Ra quyét dinh tiép nhdn

Sau khi ¢o quyét dinh diéu chuyén cong tac va hé so
nhén su cua cong chirc chuyen dén Thanh tra Chinh phu,
Vu Tn chire can bd béo cdo Tong Thanh tra Chinh pht ra

quyét dinh tiép nhén céng chirc.
Cach thirc " o A 2
thiro hidn Nép ho so tryc tiep tai co quan tuyén dung
Thanh |- Thanh phin hé so, bao gom:
phan, so

1. Pon xin chuyén vé cong tic tai Thanh tra Chinh
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[ luong hé so

phu (viét tay);

2. So yéu Iy lich theo Mau 2¢ ciia Bd No6i vu, co xac
nhén cua co quan dang cong tac tmng thai han 30
ngay hodc so yeu ly lich tu thudt, c6 xdc nhén cua
co quan c6 tham quyén co thoi han 30 ngay, tinh
dén ngay ndp ho so du tuyén;

3. Ban sao cic viin bang,, chimg chi (¢c6 cong chimg);

4. Giay khai sinh; glay chuﬂg nhén stre khoe do co
quan y té cé tham quyen cap trong thoi han 30
ngay, tinh den ngay nop hd so du tuyén;

5. Céc gidy to can thiét khic theo quy dinh.

HO so du tuyén cua moi thi sinh duge bé vao tai dung hé
s0, bia tti dung hd so phai ghi rd ho tén, dia chi, s6 dién
thoai lién hé, danh muc hé so.

- §6 lirong hé so: 01 bo

Thoi han Khoéng quy dinh

gidi quyét

Déi tugng

thure hién Ca nhén

TTHC

Co quan - Co quan cé tham gz.;yén quyét dinh: Thanh tra Chinh

thue hién phu

TIHC - Don vi tryc tiép thue hién: Vu Té chite cén bd - Thanh
tra Chinh phu

Két qua

thue hién Quyét dinh tiép nhén cong chiic

TTHC

Lé¢ phi Khéng

Tén méu ’ i

don, méu | So yéu Iy lich theo Méu 2¢ ciia Bé Noi vy

tor khai

Yéu céu, - Pbi tugng, dlcu kién dé xem xét tiép nhin cong chirc |

didu kién khéng qua thi tuyén;

thuc g“-m a) Can bd, cong chiie (trir cép X8, phuong) dang lam

viée trong cic co quan, don vi ciia Pang, Nha
nuac;
b) Ngudi tot nghi¢p thu khoa tai cdc co s& dao tao
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trinh d6 dai hoc & trong nude vé ngudi té}t nghiép
dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai xuit sac & nudce
ngoai {Dlem a, Diém b, Khoan 1, Piéu 19 Nghi
dinh s0 24/2010/ND- CP}

¢) Nhitng nguoi cé kinh nghiém coéng tac trong

nganh, linh vuc cén tuyen dung tir 05 ndm trd lén,
dap tmg duge ngay yéu cdu ctia vi tri viéc lam can
tuyen dung (Piém c, Khoan 1, Diéu 19 Nghj dinh
s6 24/2010/ND-CP);

d) Vién chirc dd c6 thoi gian lam viée tai don vi su

nghtep cong lap tir du 60 thang tré 1én (khong ké
thoi gian tép su), ¢o trinh dé dao tao, kmh nghiém
cong tac va dap umg dugc ngay yéu céu ciia vi tri
viée lam céin tuyén dung (Khoan 1, Piéu 42, Nghj
dinh s6 29/2012/ND-CP).

- Tiéu chuin chung d& xem xét tiép nhan cong chirc
khong qua thi tuyén

Ngudi durge xem xét, tiép nhén khong qua thi tuyén phai
co du cac diéu kién sau:

i
&
3.

Co qunc tich Viét Nam va cu tri tai Viet Nam;
Tubi doi du iuyen tir di 18 tudi dén dudi 40 tubi;
Trung thanh voi Pang Cong san Viét Nam, Nha
nudc Cong haa x4 hoi chu nghm Viét Nam; bao ve
danh du T6 qudc va loi ich quoc gia;

Chép hanh nghiém chinh dudng 16i; chu trwong
chinh sach cua Dang va phap luit cia Nha nuoc;

. Lich st ban thén va gia dinh r rang, khong vi

pham quy dinh cia B§ Chmh tri vé bao vé chinh
tri n6i bo Dang; phdm chét, dao dirc, 16i song tot,
khong trong thoi gian bi truy clu trach nhiém hinh
su, chép hanh an phat i, cai tao khéng giam git,
quan ché, dang bj 4p dung bién phap gido duc tai
x3, phuong, thi trin hodc dua vao co s& chira
bénh, co so gido duc;

Cé du sirc khoe bao dam céng tac on dinh, lau dai,
phu hop véi cong tdc thanh tra, giai quyet khiéu
nai, t0 céo, phong, chong tham nhiing va cac linh
vue hoat dong khac (khong khuyét tat, d; dang);

. C6 vén bﬁng, chimg chi phu hop véi chirc danh

cn tuyén; c6 du tiéu chuan vé& phim chat chuyen
mon nghlep vu, ning lyc theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am va chirc danh nghe nghiép; co chimg chi
tin hoc, chimg chi ngoai ngtr théng dung (Anh,
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Phap, Nga, Trung, Diic) trinh dg B tro [én; ‘
8. C6 ho so ding ky du tuyén nép cho Héi déng thi
tuyén theo quy dinh.

Cac truong hop duge xem xét, tiép nhan vao cong chirc
khéng qua thi tuyén nhung thudc dbi twgng phai kiém
tra, sét hach theo quy dinh tai Diém a va Diém b, Khoan
1, Diéu 10, Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ciia B N
V.

Uu tién xem xét, tiép nhin (khong qua xdc minh, danh
gid nang lyuc) doi véi nhitng nguoi ¢6 hoc ham, hoc vi
gido su, phé gido su, tién i, giang vién cao cép, nghién
clru vién cao cip, chuyén vién cao cdp, ky su cao cép,
kiém tra vién cao cap, thanh tra vién cao cap...phtt hop
véi yéu cdu tuyén dung.

Céan cur
phap 1y cua
TTHC

- Ludt Can bg, cong chic s6 22/2008/QHI2 ngay 13
théang 11 nam 2008 cua Qude hdi nude Cong hoa xd hai
chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim
2010 cua Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly coéng chiic;

- Neghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 théng 8 nim
2010 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé didu coa
Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP;

- Thong tir 6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé
tuyén dyng va nang ngach céng chirc ctia Nghj dinh sé
24/2010/NB-CP ngay 15 thiang 3 nam 2010 ctia Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong
chtrc;

- Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam
2012 cta BO Noi vu stra doi, bd sung mot sb didu coa
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngdy 30 thing 12 nim
2010 ctia Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s didu vé
tuyén dung va ning ngach céng chirc ctia Nghj dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh
phi quy dinh vé tuyén dyng, st dung va quan Iy cong
chure:

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thing 3 nam
2015 ctia B§ Noi vu sira ddi, bd sung Didu 9 cia Théng
tr 56 13/2010/TT-BNV ngdy 30 théng 12 nam 2010 ciia
B{ Néi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va
nang ngach cong chite ctia Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP
| ngdy 15 thing 3 nam 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé
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tuyén dung, str dung va quan ly cOng chirc;

- Quyét dinh s6 257/2013/QB-TTCP ngay 28 thang 01
nim 2013 cta Tong Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy
ché Tuyén dung cong chire, vién chire ctia Thanh tra
Chinh phi.

2.2.  Thii tuc tiép nhén vién chirc khéng qua thi fuyén vé cong tic tai cic
don vi su nghiép

Trinh tu - Buée 1: Théng bdo tuyén dung

thire hién Pon vi su nghiép Thanh tra Chinh pht thong bdo cong
khai trén cac phuang tién théng tin dai chung, Cong
théng tin dién tir clia co quan, don vi va niém yeét cong
khai tai tru so lam V1¢C cua don vi trong thoi glan nhén
hd so diing ky du tuyen vé ké hoach 16 chm:. tuyen dung;
tidu chudn, diéu kién, s6 lugng cén I.uyen, mon thi, hmh
thirc va ndi dung thi; thoi han va dia diém tiép nhén hd
so dang ky du tuyén.

- Bude 2: Tiép nhdn hd so, xét duyét va t6 chirc tuyén
dung

C4 nhén c6 nguyén vong xin chuyen cong tic vé don vi
sir nghig¢p Thanh tra Chinh phu nop diy du ho so dang ky
du tuyén. Can cir ké hoach tuyén dung dugc Téng Thanh
tra Chinh phti phé duyét, bé phén lam ccmg téc to chire
can bd ctia don vi su nghiép tiép nhan va nghién clru hé
SO cua ca nha:n co nguyen vong xin chuyén céng tac phu
hop vai nhu cau cua don vi; 1dp danh séch bao cdo Thu
trudng don vi su nghiép xem xét, quyét dinh:

+ Tién hanh x4dc minh, dénh gia trinh do chuyén mén,
néing luc dm véi céc truong hop du diéu kién, tiéu chuén
xem xét tiép nhan.

+ Thanh lap Hbéi dong kiém tra, sat hach dé danh gia
ning luc, trinh chuyén mén déi véi cic truong hop thude
dign xét tuyan dic cach theo quy dinh cua nha nudce ve
tuyén dung vién chirc, cu thé: kiém tra vé cdc diéu kién,
tiéu chuan, viin bing, chimg chi theo tiéu chuan chire
danh nghé nghiép tuong (mg véi vi tri viéc lam can tuyén
va cac yéu cau mang tinh dﬁc thu ctia don vj sir nghiép;
st hach thong qua phong vAn hodc thuc hanh vé trinh do
hiéu biét chung, vé trinh d9, nang luc chuyén mén
nghiép vu ctia nguoi dugc xét tuyen dac cach. Hinh thirc
va ndi dung st hach do Hoi ddng kiém tra, sat hach can
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clr vao yéu cau cta vi trf viée lam can tuyén bao cao
Thi trudng don vi su nghiép xem xét, quyét dinh trude
khi t6 chire sat hach.

- Buée 3: Thim tra, xéc minh Iy lich

Néu dbi tuong tiép nhan qua thuc hién quy trinh xét
tuyén dic cach hodc qua xac minh, dénh gid trinh do,
nang lyc dat yéu cau, Thi truong don vj sy nghi€p cho
tién hanh thim tra, xac minh ly lich; tong hop két qué
xac minh, bao céo Téng Thanh tra Chinh phu (qua Vu
T4 chire cén bd) xem xét, cho ¥ kién chi dao.

- Bure 4: Giii cong van tiép nhan

Sau khi ¢6 van ban dong y ciia Téng Thanh tra Chinh
pht, Thua truong don vi sw nghiép ban hanh vin ban uep
nhdn vién chirc giri co quan, don vi quan ly vién chiic co
nguyen vong xin chuyén céng tdc vé don vi su nghép
‘Thanh tra Chinh pha.

- Bude 5: Ra quyér dinh tiép nhan

Sau khi co quyet dinh diéu chuyen cong tac va hd so
nhan su cua vién chirc chu}fen den don vi, Thu truong
don vi su nghiép ra quyét dinh tiép nhan vién chire.

Céach thic a % e . i

thie hign Nop ho so trye tiép tai co quan tuyén dung

Thanh - Thanh phan hé so, bao gom:

phan, a5 l. Pon xin chuyén vé cong tac tai don vi su nghiép
lrong ho so

Thanh tra Chinh phu (wet tay);

2. So yéu 1y lich theo Mau 2¢ ciia Bé NGi vu, co xdc
nhén clia co quan dang cong tac trong théi han 30
ngay hodc so yeu ly lich ty thudt, ¢ xdc nhén cua
co quan ¢6 thim quyén 6 thai han 30 ngay, tinh
dén ngay nc}p ho so du tuyén;

. Ban sao cac vin bang, chimng chi (c6 cong chimg);

4. Gidy khai sinh; giay ching nhén sire khoé do co

quan y té co tham quye.n cip trong thoi han 30
ngay, tinh den ngay nop hé so du tuyen

5. Céc gidy t& can thiét khac theo quy dinh.

LS

Hb so du tuyén cua mdi thi sinh duge bo vio tii dung ho
so, bia tii dung ho so phéi ghi r ho tén, dia chi, so dién
thoai lién hé, danh mue hé so.

- 86 Iwpng hé so: 01 bd
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Thaoi haq
giai quyet

Khéng quy dinh

Poi tuong
thure hién
TTHC

Ca nhén

Co quan
thuc hién
TTHC

Céc don vi su nghiép - Thanh tra Chinh phu

Két qua
thuc hién
TTHC

Quyét dinh tiép nhan vién chirc

Lé phi

Khéng

Tén mau
don, mau
to khai

So yéu 1y lich theo Miu 2c ciia B§ Ngi vu

Yéu cau,
dieu kién
thuc hién
TTHE

Déi tuong, didu kién dé xem xét tiép nhan vién chirc
khong qua thi tuyén:

a) Can b, cong chic, vién chirc dang lam viée trong
céac co quan, don vi ciia Pang, Nha nudc;

b) Ngum c6 kinh nghiém cong téc trong nganh, linh
vire can tuyén dung tir 03 ndm tr¢ lén, dap tmg
dugc ngay yéu cau cua vi tri vige lam cén tuyen
dung (Piém a, Khoan 1, Piéu 14 Nghi dinh s6
29/2012/NB-CP);

¢) Nhimng ngudi tol nghiép dai hoc loai g101 tot
nghiép thac si, tién si ¢ trong nudc va ngoai nude,
co chuyen nganh dao tao phi hop véi vi tri vige
lam can tuyén dung, trir céc truong hop ma Vi tri
viéc lam va chirc danh nghé nghiép can tuyen
dung yéu cau trinh do dao tao thac i, tién si (Piém
b, Khoan 1, Didu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP).

- Tiéu chuén chung dé xem xét tiép nhén vién chire
khéng qua thi tuyen

Ngudi duge xem xét, tiép nhén khong qua thi tuyén phéi
¢6 du cac dieu kién sau:

1. €b quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
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2. Tudi doi dy tuyén tir dii 18 tudi dén dudi 40 tudi:

3, Trung thanh véi Pang Cong san Viét Nam, Nha
nuoe Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; bao vé
danh dy T4 quéc va loi ich quéc gia;

4. Chdp hanh nghiém chinh dudng 16i; cha trchmg
chinh sach cta Pang va phép luat cia Nha mudc;

5. Lich sir ban thdn va gia dinh ro rang, khong vi
pham quy dinh cta Bé Chinh tri vé bao vé chinh
tri noi bd Dang; ph&m chét, dao dirc, 15i song tot,
khong trong thoi gian bi truy cuu trach nhiém hinh
s, chap hanh an phat ti, cai tao khong giam giir,
quéan ché, dang bj ap dung bién phdp gido duc tai
xd, phuong, thi tran hodc dua vio co s& chira
bénh, co s& gido duc;

6. Co du sirc khoe bao dam céng téc 6n dinh, lau dai,
phu hop véi cong tac thanh tra, giai quyet khiéu
ngi, & cdo, phdng, chéng tham nhung va cac linh
vuc hoat dong khéc (khéng khuyét tit, di dang);

7. Co vin hang chimg chi phu hctp vl chire danh
can tuyén; co du tieu chuin vé phim chat chuyén
mon nghu::p vy, nang lue theo yéu ciu cua vi tri
vigc lam va chire danh nghé nghiép; ¢ chimg chi
tin hoc, chimg chi ngoai ngir théng dung (Anh,
Phap, Nga, Trung, Diic) trinh dé B tr¢ lén;

8. Co ho so ding ky du tuyén ndp cho Héi ddng thi
tuyén theo quy dinh.

Cac truofng hop thude dién xét tuyén dic cach theo quy
dinh tai dieu 14 Nghi dinh 29/2012/ND-CP.

Uu tién xem Xét, tiép nhan (khéng qua xdc minh, ddnh
gid nang luc) déi voi nhiing ngum cO hoc ham, hoe vi
gido su, pho gido su, tién si, giang vién cao cap, nghién
cuu vién cao cap, chuyén vién cao cép, ky surcao cép,
kiém tra vién cao cdp, thanh tra vién cao cap...phu hop
véi yéu ciu tuyen dung.

Can cur
phap ly cua
TG

- Ludt Vién chire s SSJZOIOIQHIZ ngay 15 thang 11
nam 2010 cta Qudc hdi nude Cong hoa xa héi chil nghia
Viét Nam;

- Nghj dinh s 294’2012INB CP ngay 12 thang 04 nam
2012 cta Chinh phii vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chirc;

- Théng tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam
2012 clia B Noi vy hudng dan vé tuyén dung, ky két
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hop dong Iam viée va dén bu chi phi dio tao, boi dudng
d6i véi vién chirc;

- Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam
2012 cua BO Né6i vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc va Néi quy k¥ thi tuyén, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim
2015 clia B Noi vu sira ddi, bd sung Diéu 6 Théng tu
15/2012/TT-BNV nga}r 25 thang 12 nam 2012 coa B
N§i vy hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dcmg lam
viée va dén bi chi phi ddo tao, bdi dudng dbi vai vien
chire;

- Quyét dinh sb 257/2013/QD-TTCP ngay 28 thing 01
nam 2013 cua Tong Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy

ché Tuyén dung cong chirc, vién chirc cia Thanh tra
Chinh phu.

II. Thu tuc bo nhig¢m, bu nhu;:m lai, tir chire, mién nhiém cong chire,
vién chac lanh dao cap vu, cap phnng

1. Thi tuc b nhiém cong chire, vién chire lanh dao cip vu, cap
phong

1.1.  Thii tuc b6 nhiém lanh dgo cip vy, lanh dgo ciip phong thudc cdc
v, cuc, don vi khéi hanh chinh

| Trinh ty a) Dbi véi ngudn nhin sy tai chd

thuc hign | _ Buée I: Can cit nhu ciu vi tri chiic danh bd nhiém,

nguon can bd trong quy hoach hodc de nghi, gidi thiéu
bang van ban ciia tap thé linh dao, cdp ty vy, cuc, don
vi, Vu Té chire can bd tham mru, bio céo Téng Thanh
tra Chinh pht, trinh Ban Can sy dang: thao luan, phe
duyét vé chi truong, s6 lugng, du kién phén cong cong
tic dbi voi chitc vy s& bo nhiém; thao luén, lua chon gidi
thiéu nhan su (c6é thé gidi thiéu tir 1 dén 3 ngudi dé lua
chon).

- Buée 2: Can c vao nhan su duoc Ban Can sy dang
gidi thiéu, Vy T& chitc can bd chi tri phoi hop véi tap
thé lanh dao, cép ay vu, cue, don vi than luan, théng nhat
nhan xét, danh gla va td chire 14y phiéu tin nhiém cua tap
thé coéng chire, Vlen chirc (thudc vu, euc, don vi néu bo
nhiém 1anh dao cAp vu; thudc phong néu bé nhiém lanh
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dao cap phong) bang phiéu kin déi vai nhan su dur kién
bd nhiém theo trinh tr sau:

+ Théng béo tiéu chuan chire danh bd nhiém: tém tt ly
lich, qua trinh cong tac, nhdn xét uu, khuyet diém, mat
manh, mat yeu trién vong phét trién; du kién phan cong
cong tac doi vm nhan su; nhan sy dugc gioi thigu trinh
bay y kién vé thuc hién nhiém vy néu duge bo nhiém va
trd loi nhitng van dé c6 lién quan hodc xin rit khoi danh
sach gidi thiéu.

+ Cong chire, vién chire thude vy, cuc, don vi (hoic
thugc phong) bo phiéu tin nhiém theo hudng dan. Viéc
l:at}r phleu tin nhiém chi dugc thye hién khi 6 du tir 2/3
s0 cong chiie, vién chirc thude vu, cuc, don vi (hoic
thude phong) ¢ mit tai théi diém ldy phiéu.

Néu nhéan su thude phong khae trong cling vu, cuc, don
vi thi khéng thuc hién lay phiéu tin nhiém.

+ Thuc hién vide kiém phiéu véi su tham gia cta Thi
tnmrng don vi (khong cong bo cong khai két qua kiém
phleu) Két qua phieu tin nhiém la mét trong nhimg cin
cur quan trong de xem X€t bd nhiém nhung khong phai la
cin cir duy nhét dé quyét dinh bd nhiém.

- Bude 3: Vu Té chirc can b tong hop két qua léy phiéu
tin nhiém va nhén xét, danh gid ctia lanh dao, cip uy vu,
cuc, den vi dbi v6i nhin sir dur kién bo nhiém, huén g din
nhén sy bd sung ly lich, ké khai tai san; xéc minh, Let
ludn nhitng van dé phat sinh (néu co); thAm dinh vé hd
s0, Iy lich theo quy dinh cta Pang vé bao vé chinh trj noi
bd; xac minh vé tr cach céng dan cua nhén su va gia
dinh tai noi cu trh; thye hién viéc ldy y kién cta Ban
Thu‘ang vu Dang u uy Thanh tra Chinh phu bing vin ban
ve nhan su @& nghi bd nhiém.

- Bude 4: Vu Té chire cén b bao cdo Ban Cén sy dang
két qua thuc hién quy trinh b6 nhiém. Ban Can su dang
théo ludn va biéu quyet bing phje-u kin theo nguyén tac
da s6. Truong hop két qua biéu quyét ngang nhau thi
viéc chon nhén sy do Bi thu Ban Cin sy dang quyét
dinh.

- Bwoc 5: Vu T4 chirc can bd trinh Tong Thanh tra Chinh
pht ra quyét dinh bo nhiém; té chirc c¢ong bb quyét dinh
va giao nhiém vu.

b) Déi véi ngudn nhan str tir noi khac

23




* Truwong hop nhin sw dang cong tac tgi cdc vy, cuc, |
don vi khdc thugc Thanh tra Chinh phu:

- Buge 1: Can et nhu ciu vi tri chitc danh bé nhiém, tinh
hinh thye té nguon nhan su cua vy, cyc, don vi hodc de
nghi, gioi thiéu bang vén ban cia tap the lanh dao, cap
uy vy, cuc, don vi, Vu To chirc cén bd dé xuat nhan su
diéu dong, bo nhiém bao céo Tong Thanh tra Chinh phu,
trinh Ban Can sy dang thao luan, théng nhat vé chu
truong diéu déng, bo nhiém.

- Bude 2: Cén cft vao chi trrong cia Ban Can su dang
va chi dao ciia Téng Thanh tra Chinh phi, Vu T chirc
can bo thue hién:

Thong bao cha truong diéu dong, bd nhiém véi tip thé
l&nh dao, cap iy vu, cuc, don vi (noi nhén sy dang cong
tac va noi du klEIl diéu dong, bé nhiém); lay v kién nhin
xét, danh g1a bang van ban ctia lanh dao, cap uy vy, cuc,
don vi noi nhan sy dang cong tac; trao do6i ve _yéu céu
nhiém vu déi v6i nhan si; hudéng dan nhan sir bd sung ly
lich, ké khai tai san; xac minh, két Inan nhitg vén dé
phat sinh (néu cd); tham dinh vé ho so 1y lich theo quy
d’mh ctia ciia Dang vé bao vé chinh trj ndi bd; xdc minh
vé tu cach cong din cia nhdn sy va gia dinh tai noi cur
tri; thue hién viéc lay ¥ kién cia Ban Thuong vu Dang
ty Thanh tra Chinh phu bing vin ban vé nhén su dé nghi
diéu dong, bd nhiém.

- Bude 3: Vu Tb chirc can bd bao cao Ban Can sy dang
két qua thuc hién quy trinh dicu dong, bo nhzﬁ:m Ban
Cén sy dang thdo luan va biéu quyet bang phiéu kin theo
nguyén tic da s6. Truong hop két quéa biu quyét ngang
nhau thi viéc chon nhén sy do Bi thu Ban Cén su dang
quyét dinh.

- Bude 4: Vu T chirc can bo trinh Tong Thanh tra Chinh
pht ra quyét dinh didu dong, bd nhiém; to chirc cong b
quyét dinh va giao nhiém vu.

* Truwong hop nhin sw dang céng tic & co quan Khic
khéng thupe Thanh tra Chinh phu:

- Buge I: Cin clr nhu ciu vi tri chirc danh bb nhiém, tinh
hinh thue té nguon nhén sy cua vy, cuc, don vi hodc de
nghi, gioi thiéu bang van ban cua tap thé lanh dao, cap
iy vu, cue, don vi, Vu T& chitc can bo dé xuat nhan su
tiép nhan b6 nhiém bao cao Téng Thanh tra Chinh phu,
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trinh Ban Céan su déng théo lun, théng nhit vé chi tiép
nhan, b nhiém.

- Bue 2: Can cir vao chu truong ctia Ban Cén sy déng,
Vu T chiic can b thuc hién:

+ Théng béo chi truong tiép nhén, bd nhiém voi tap thé
lanh dao, cfnp iy vu, , Cuc, don vi noi du kién b tri nhén
sy, trao dbi vé yéu céu nhiém vu d6i v&i nhan sur.

+ Lam vige voi Tha lru(‘mg co quan, don vi c6 tham
quyen quan ly cdn bd noi nhin su dang cong tac, lay y
kién nhan xét, danh gi4; xac minh hd so, ddnh gi4 pham
chat dao dire, trinh dé, ning lue ctia nhan su; lam rd céc
vén dé lién quan dén nhéan sy (néu cb); tham dinh vé hé
o] Jy lich theo quy dinh clia clia Pang vé bao vé chinh tri
ndi bd; xdc minh vé tu cach cong dan cta nhén sy va gia |
dinh tai noi cu tri,

- Bzro‘c 3: Vu T6 chitc ¢4n bd bdo cdo Ban Cén su dang
két qua thue hién quy trinh tiép nhan, b6 nhiém. Ban Cén
sy dang thao luan va biéu quyet bang phleu kin theo
nguyén tic da sd. Truong hop két qua bicu quyét ngang
nhau thi viée chon nhan sy do Bi thu Ban Cén sur dang
quyét dinh.

- Buoe 4: Vu TH chire cén bg trinh Téng Thanh tra Chinh
phu ra quyet dinh tiép nhan, bd nhiém; td chirc cong bd
quyét dinh va giao nhiém vu.

Céchthite | Thye hién tai co quan, don vi quan ly cong chirc, vién
thue hién chic

Thanh - Thénh phan hé se, bao gém:

phan, . 1. Van ban dé xuat, giéi thiéu ciia Thi truéng vu,
luong ho so

cuc, don vi (néu co]

2, Ng]u quyet cua Ban Cdn sy dang;

3. So yéu ly lich theo Mau 2c cua B Noi vu tu khai
dugc co quan ¢6 thim quyén xdc nhan, ban ké
khai tai san theo quy dinh;

4. Vin bing, chimg chi vé trinh do chuyén mon,

nghiép vy, ly ludn chinh tri, ngoai ngi, tin hoc...:

Ban ty nhan xét, danh gi4 cta nhén su;

6. Ban nhén xét, danh gii cta lanh dao, cép ly vu,
cuc, don vi; nhin xét vé tu cach cong déan cua
nhan su va gia dinh tai noi cu tri;

7. Cac van ban lién quan (néu co);

Lh

25




8. Théng béo y kién clia Ban Thuong vu Pang dy
(n€u co); i
9. Té trinh d& nghi bd nhi¢m.
- S6 heong ho so: 01 bd

Thot han

gial quyet Khing guy dieh

Déi tuong

thure hién Ca nhén

TTHC

Ca quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Téng Thanh ftra

thuc hién | Chinh phu

TTHC - Don vj truee ﬁé}? thue hién: Vu To chirc can bd - Thanh
tra Chinh phu

Kétqua | _uyét dinh bb nhiém lanh dao cép vu

thuc hién % B e : .

TTHC - Quyét dinh bo nhiém lanh dao cap phong

L¢ phi Khong

Tén mau ,

don, mau | So véu Iy lich theo Mau 2¢ ciia B Néi vu

to khai

Yéu cau, * Diéu kién bo nhiém:

dﬁeu L;:,?n 1. Cong chire, vién chirc dugce b6 nhiém phm dap

EF’II{IGJCH?H émg diéu kién, tiéu chuan chung va tiéu chuan cu

thé ctia chirc danh bo nhjam

2. C6 hd so, 1y lich ¢4 nhén day dn, ro rang khong vi
pham quy dinh cua Dang ve cOng tdc can by va
cdng tdc bao vé chinh trj ndi b, duoc co quan co
tham quyén xac nhan.

3. Co di ste khoe dé hoan thanh nhiém vu duge
giao.

4. Khéng thudc cac truong hop bi cadm dam nhiém
chire vu theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cong chirc, vién chire dugc bd nhiém lan dau
khéng qua 55 tubi doi voi nam va khéng qua 50
tudi déi voi nix. Trudng hop cdng chie, vién chic
da thoi glﬁ chirc vy lanh dao, sau mot thoi gian
céng tac, néu duge xem xét dé bd nhiém gif chirc
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* Tiéu chuan bé nhiém chung:

vu lanh dao, thi diéu kién ve tubi thuc hién nhu
quy dinh khi b6 nhiém lan dau.

. Cang chire, vién chite thuge Thanh tra Chinh phu
néu dugce xem xét bé nhidm néi chung phai dang
trong quy hoach chitc danh bd nhiém. Truéng hop
sau khi ddnh gid, nhan sy trong quy hoach (tai vy,
cuc, don vi) khong dép tmg yéu cau diéu kién, tiéu
chufn theo ‘quy dinh thi Tong Thanh tra Chinh pha
giao Vu T6 chirc can bd phéi hop véi Thi truong
cuc, vu, don vj gi6i thi¢u nhan sy duoc quy hoach
chirc danh twong duong (tai vu, cuc, don vi khac).

. Co ban linh chinh trf virg véng, trung thanh vai ly
tuong cdch mang cia Pang, véi chu nghia Mac -
Lé Nin, tu tm:rng Hb Chi Minh; ¢é trinh doé ly luéan
chinh trj va ¢6 y thie déu tranh bao vé quan diém,
dur.mg 161 ctia Pang, chinh séch phap luat ciia Nha
nuadc.

. C6 nang luc tham muu, t6 chire thuc hién cac chi
truong, du&mg 16i cia Pang, chinh sach, phap lugt
ciia Nha nudc frong linh vyc thanh tra, gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing va
mot sb linh vire khac dé dam duong nhiém vy lanh
dao, quan ly; chu tri hogc true tiép tham gia nghlen
clru, xdy dung cic van ban _phap ludt, dé én,
churong trinh, dé 1ai khoa hoc cap b, cap nha nudc
(déi vdi lanh dao cap vu), cap co sé (d6i voi lanh
dao cip phong) va d& xuit cac giai phdp thuc hién
nhiém vu theo chirc ning quan ly nha nude cia vy,
cuc, don vi thuge Thanh tra Chinh phil.

. C6 ning lyc lanh dao, chi dao, diéu hanh, phat huy
duoe sirc manh tip thé; co tinh than trach nhiém
cao, ¥ thire td chirc ky luat tét, tich cuc hoc tap,
nghién cir, sang tao, nfmg dong; co kha néng chu
tri hodc phm hop véi céc co quan, tc chirc co lién
quan dé thuc hién nhiém vy; quyet doan, chiu
trach nhiém dm vdi cong viée dugc glao

. Guong mau vé dao dirc, 16i sdng, can, kiém, liém,
chinh, chi cong, vé tu; khéng quan liéu, tham
nhiing, lang phi va kién quyét dau tranh chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi; gin bo chit ché
Vi nhan dan, thyc hién nghiem quy ché dén chi
va Quy tic ung xir, Quy tic dao dirc nghé nghiép. |
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5. Ban than va gia dinh guong méu thuc hién chu
truong, duong 161 ciia Dang, chinh séch, phap luét
ctia Nha nudc.

6. Tét nghiép dai hoc trér 1én vé mdt chuyén nganh
phi hgp voi cong tac chuyén mén dam nhén; su
dung thanh thao mdy vi tinh va cac trang thiét bi
van phong.

+ Tiéu chudn bé nhiém cu thé doi véi timg chirc danh:

1. Chitc danh Vu trudng hodc tuwong duong

a) Pang giir chitc vu Phé Vu truong hodc twong
duong;

b) Dat ticu chuan ngach thanh tra vién chinh hogc
twong duong tré 1€n;

c) Tnt nghiép ly luén chinh tri cao cap;

d) Tot nghiép quan Iy nha nudc ngach chuyén vien
cao cap;

e) Co vin bing hojc chimg chi ngoai ngit trinh dd
C tr& lén thuéc 01 trong 05 thir tieng: Anh,
Phap, Nga, Trung Quoc, Pic hodc twong duong
béc 3 khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam theo Thong tu 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 ctia By Gido duc va Dao tao;

f) C6 05 nam trd 1én cong tac trong nganh Thanh
tra hodc lam cong tic quan ly nha nuée, cong
tdc quan 1y trong cac co quan cta Déng, Nha
nuoc.

2. Chire danh Phé Vu truong hoéc tuong duong

a) Pang giit chirc vy Trudng phong hodc tuong
duong;

b) Dat tiéu chudn ngach thanh tra vién chinh hodc
tuwong duong trd 1én.

3. Chirc danh Truong phong hoac tuong duong

a) Pang gitr chirc vu Phé Truéng phong hodc
tuong duong;

b) Dat tiéu chuén ngach thanh tra vién hoic twong
duong tro 1én.

4. Chire danh Ph6 Trudng phong hoédc tuong duong
Dat tifu chuin ngach thanh tra vién hodc tuong
duong tré 1én.

* Thoi han mdi 1in bd nhiém la 05 nam. Trudng hop
duoc bd nhiém giir chite vu méi twong duong chire vy ¢t
thi théi han bé nhiém chirc vu duge tinh tir ngay quyét
dinh bd nhiém giit chirc vu mdi c6 hiéu luc thi hénh.
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Thoi gian duqc giao nhi¢m vu quyén hodic phu trach |
khéng tinh véo thai han bd nhiém khi dugce bd nhiém vao
chire vu do.

Cén ctr - Nghi dinh sé 24/2010/ND- cp ngay 15 thing 3 nam
phap ly cia | 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va
TTHE quan ly céng chirc;

- Nghi dinh s§ 93/2010/NP-CP ngay 31 thing 8 nam
2010 cia Chinh phi sira déi, b sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 24/2010/NDP-CP;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam
2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quéan ly
vien chirc;

- Quyét dinh s 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam
2003 cta Thu tuﬂng Chinh phu vé viéc ban hanh quy che
bé nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chire, mién
nhiém cdn bd, cong chirc 1anh dao;

- Quyét dinh s6 1179/2015/QP-TTCP ngy 11 théng 5
na:m 2015 cia Tong Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy
ché B nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém céng

chire, vién chire lanh dao cip vu, cép phong thude Thanh
tra Chinh ph.

1.2.  Thiituc bé nhigm linh dao cip phong thuje cdac don vi sw nghiép

Trinh tu a) Poi véi ngudn nhan su tai ché

thye hign - Btmrc /1 Can ot nhu ciu vi tri chie danh bd nhiém,

nguon can bg trong quy hoach hogc de nghi, gioi thiéu
bang van ban cua tap thé lanh dao, chp uy don vi, Thu
truong don bj su nghiép bdo cdo Téng Thanh tra Chinh
phu, trinh Ban Cén sy dang: thdo [udn, phé duyét vé chi
truong, so lugng, du kién phin cdng cong tic doi vai
chitc vu s& b6 nhiém; thao ludn, lua chon gigi thiéu nhén
su (¢6 thé gidi thidu tir 1 dén 3 ngudi dé lua chon).

- Bucde 2: Can cir vao nhan su dugc Ban Cén sy dang
glm thiéu, Thu truéng don vi su nghiép cha tri phm hop
vai tap the linh dao, cip uy don vi thao ludn, théng nhét
nhén xét, danh gia; bo Phan lam cong tac té chirc cén bd
cta don vi sy nghiép to chiic 1ay phieu tin nhiém cua tép
thé vién chire thuse phong bang phiéu kin ddi véi nhan
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su dur kién bo nhiém theo trinh tu sau:

+ Théng bao tiéu chuén chirc danh bd nhiém; tom tat 1y
lich, qua trinh cong tac, nhan xét uu, khuyet diém, mat
manh, mét yeu trién vong phat trién; du kién phan cong
cong tac dbi v6i nhin sy; nhan sy duge gioi thidu trinh
bay v kién vé thue hién nhiém vu néu duge bé nhiém va
tra 10i nhitng vén dé cé lién quan hodc xin rit khoi danh
sach gidi thigu.

+ Vién chirc thude phong bo phiéu tin nhiém theo hudéng
dan. Viée lay phiéu tin nhiém chi duge thuc hién khi co
du tir 2/3 so vién chire thude phong cé mat tai thoi diém
1iy phiéu.

Néu nhan su thugc phong khéc trong cung don vi thi
khéng thuc hién lay phiéu tin nhiém.

+ Thue hién viée kiém phiéu ’vm su tham gia cua Thu
truomg don vi (khong cong bb cong khai két qua kiém
phiéu). Két qua phleu tin nhiém 14 mgt trong nhiimg céan
clt quan trong dé xem xet bo nhi¢m nhimg khong phai la
cin et duy nhit dé quyét dinh b nhiém.

- Bude 3: B§ phén lam cong tac to chirc céan bo ctua don
vi su nghiép tong hop két qua lay phiéu tin nhi¢m va
nhén xét, danh gia cua lanh dao, cap uy don vi ddi voi
nhén su du kién bd nhiém, hudéng dén nhan sy bd sung ly
lich, ké khal tai san; xac minh, ket luén nhitg vén dé
phét sinh (néu c0); thdm dinh vé hé so, 1y lich theo quy
dinh ciia Dang vé bao vé chinh tri ndi bd; xdc minh ve tu
cach céng din cua nhan sur va gia dinh tai noi cur tro;
thue hién vige lay y kién ciia Ban Thudng vu Dang uy
Thanh tra Chinh pht bang vin ban vé nhén sur dé nghi bo
nhiém.

- Bude 4: Thu truong don vi su nghiép bao cao Tnng
Thanh tra Chinh phu (qua Vu To chire can bo) vé két qua
thue hién quy trinh bd nhiém; ra quyet dinh b nhiém o
v6i nhan s sau khi ¢6 van ban de-ng y cla Tm:sg Thanh
tra Chinh phu, t6 chirc cong bo quyét dinh bé nhiém va
giao nhiém vuy.

b) Pbi véi nguon nhén s tir noi khic

* Truwong hop nhin sw dang cong tic tgi cdc vy, cuc,
don vi khdc thuéc Thanh tra Chinh phu:

- Budc 1: Can cir nhu cau vi trf chirc danh b nhiém, tinh
hinh thuc t& nguén nhén sy cua don vi hogc dé nghi, gidi
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thiéu bang viin ban cta tap thé lanh dao, cap uy don vi, |
Thu truéng don vi sy nghiép dé xuét nhan sy didu dong,
bo nhiém béo cédo Tong Thanh tra Chinh phu, trinh Ban
Cén sy dang thao luan, thong nhét vé chu truong didu
dong, bo nhiém,

- Buée 2: Can ¢t vao chi truong cia Ban Céan su dang
va chi dgo ciia Tong Thanh tra Chinh phu, Thi truong
don vi su nghiép to chire thye hién:

Théng béo chu truong diéu déng, bo nhiém véi tap thé
lanh dao, ca’ip uy vu, cuc, don vi (noi nhén sy dang cong
téc va noi du kién diéu dong, bd nhidm); ldy v kién nhan
xét, dénh gi4 bang vin ban cia lanh dao, cip vu, cue,
don vi noi nhén sy dang cong tdc; trao doi vé yéu céu
nhiém vy d6i v6i nhan sw; hudng dan nhan sy bd sung ly
lich, ké khai tai san; x4c minh, két lusn nhimg vin dé
phit sinh (néu c6); tham dinh v& hé sa 1y lich theo quy
dinh ciia ctia Dang vé bio vé chinh tri noi bo: xdc minh
veé tu cach céng dén ciia nhdn su va gia dinh tai noi cu
tri; thuc hién viée ldy y kién ctia Ban Thudng vy Péang
ty Thanh tra Chinh phu bang vin ban vé nhén su d& nghj
diéu déng, bd nhiém.

- Budc 3: Thu truong don vi su nghiép béo cdo Téng
Thanh tra Chinh phti (qua Vu T chitc can bd) vé két qua
thue hign quy trinh bd nhiém; ra quyét dinh b6 nhiém déi
vGi nhan sy sau khi ¢6 vin ban dong y ctia Téng Thanh
tra Chinh pht, t5 chirc cong bé quyét dinh bé nhiém va
giao nhiém vu.

* Truong hop nhin sy dang céng tic 6 co quan khdc
khong thudc Thanh tra Chinh phi:

- Buée I: Can et nhu céu vi tri chirc danh bd nhiém, tinh
hinh thyc t€ ngudn nhén su ciia don vi hogc d2 nghi, giéi
thiéu béng véan ban cia tap thé lanh dao, cép uy don vi,
Thii truong don vi s nghiép dé xudt nhan sy tiép nhan,
b6 nhiém béo cdo Tong Thanh tra Chinh phu, trinh Ban
Can sy dang théo luan, théng nhat vé chu tiép nhan, bd
nhiém,

- Buge 2: Can cir vao chi truong ciia Ban Cén su dang,
Thu trudng don vi sy nghiép to chire thuc hién:

+ Théng béo chi trrong tiép nhén, bé nhiém véi tip thé
lanh dao, ¢dp ty don vi nai du kién bé tri nhan s trao
ddi vé yéu cau nhiém vu déi véi nhan SUI.
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|+ Lam vige v6i Thi truéng co quan, don vi ¢6 tham |
quyen quan Iy can bg noi nhan su dang cong tac, la}f y
klen nhén xét, danh gid; xac minh ho so, danh gia pham
chat dao dirc, trinh do, nang lye ctia nhan sy; lam 13 cac
van dé lién quan dén nhan su (néu cn), thim dinh vé hd
so 1y lich theo quy dz.nh cila ciia Dang vé bao vé chinh tri
noi bo; xac minh vé tu cach cong dan cta nhan sy va gia
dinh tai noi cur tra.

- Bude 3: Thu truong don vi su nghip bao cao Tnng
Thanh tra Chinh phu (qua Vy Té chire can bo) vé két qua
thyre hién quy trinh bé nhigm; ra quyet dinh bo nhiém déi
v6i nhan sy sau khi c6 van bén dnng v cua Tcrng Thanh
tra Chinh phn, t& chirc céng bé quyét dinh b6 nhiém va
giao nhiém vu.

Cach thite | Thyuc hién tai co quan, don vi quan ly cdng chire, vién
thuc hién chtc

Thanh - Thanh phan hé se, bao gom:

phan, 50 1. Van ban dé xuht, gi6i thidu cia Thi truéng don vi
lugng ho so (néu cb);

2. Nghij quye:t ctia Ban Can sy dang;

3. So yeu ly lich theo Mau 2c cua B Noi vu tu khai
dugc co quan ¢d thAm quyén xéc nhan, ban ké
khai tai san theo quy chnh,

4. Vin bing, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin hee...

5. Baén trr nhan xét, danh gia cia nhan su;

6. Ban nhén xét, danh gid cta lanh dao, cip Uy vu,
cuc, don vi; nhan xét vé tur cach cong dan ciia nhin
sur va gia dinh tai noi cu tru;

7. Céac van ban lién quan (néu co);

8. Thong bdo y kién ciia Ban Thuong vu Dang uy
(néu co);

9. To trinh dé nghi bo nhiém.

- S6 leong hé so: 01 bd
Thai han P i
eik quyét Khong quy dinh
Doi tugng
thuc hién C4a nhan
TTHC




Co quan

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Thia truong don vi

thuc hién su nghiép

TTHC P , s G R g w e o, S
- ton vi truc tiép thue hién: Bo phén lam céng téc to
chitc can bd cia don vi su nghiép

Két qua :

thue hién Quyét dinh bo nhiém l&nh dao cap phong

TTHC

Lé phi Khéng

Tén mau

don, mdu | So yeu ly lich theo Mau 2c ctia B6 Néi vy

tdr khai

Yéu céu, * Diéu kién bé nhiém:

giw E{?H 1. Cong chie, vién chire duge bé nhiém phai dap ting

T"I:TIC]W diéu kién, tiéu chuin chung va tidu chudn cu thé

cua chue danh b nhiém.

Cé hd so, 1y lich ¢4 nhén day du, 16 rang khang vi
pham quy dinh ctia DPang vé cong tac can bd va
cong tac bao vé chinh tri néi bo, duge co quan co
tham quyen xac nhan.

. C6 au sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc
giao. '
. Khong thude cic trudéng hop bi cam dam nhiém

chirc vu theo quy dinh cia phap luat.

. Cong chire, vién chirc duge bd nhiém ln diu

khong qué 55 woi déi véi nam va khong quéa 50
tudi doi voi nir, Trudng hop céng chire, vién chic
da thoi gilt chie vy lanh dao, sau mét thoi gian
cong tac, neu dugc xem xét ée bc- nhiém giir chire
vu ldnh dao, thi didu kién v& tudi thue hién nhu
quy dinh khi bo nhiém lan déu.

Cong chire, vién chite thugc Thanh tra Chinh phi
néu duge xem xét bd nhiém noi chung phai dang
trong quy hoach chitc danh bé nhiém. Truong hop
sau khi danh gia, nhéan su trong quy hoach (tai vy,
cuc, don vi) khong dap ung yéu cau diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh thi Tong Thanh tra Chinh phu
giao Vu T6 chic can bd phdi hop véi Tha trudng
cye, vy, don vi gidgi thiéu nhéan sy duoc quy hoach
chirc danh twong duong (tai vu, cyc, don vi khic).
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[ * Tiéu chudn bé nhiém chung:

1. Co ban linh chinh trj vitng vang, trung thanh voi ly
tuong cach mang cua Pang, véi chu nghia Méc -
L& Nin, tu tu'cng Ho Chi Minh; ¢6 trinh d6 Iy ludn
chinh trj va c6 y thirc d4u tranh bdo vé quan diem,
duong 16i ctia Pang, chinh sach phép luét ciia Nha
nudc.

2. C6 nang luc tham mury, t6 chirc thyre hién cée chu
trrong, dudmg 16i ciia Pang, chinh sach, phép luat
cua Nha nude trong linh vuc thanh tra, giai quyét
khiéu nai, td céo, phong, chéng tham nhiing va
mot s6 linh vire khéc dé dam duong n]uem vu lanh
dao, quan 1y; chu tri hoac truc tiép tham gia
nghlen ctru, xdy dyng cde van ban phap luat, dé

chu{mg trinh, dé tai khoa hoc cap bo, -::é? nha
nude (dbi vm lanh dao cap vu) cip co so (doi véi
lanh dao cip phong) va dé xuat cac giai phap thyc
hién nhiém vu theo chic ning quan ly nha nudc
cia vy, cuc, don vi thude Thanh tra Chinh phu.

3. Cé nang luc lanh dao, chi dao, didu ‘hanh, phat huy
dugc sirc manh tap thé; cb tinh than trach nhiém
cao, vy thuc t6 chirc ky luat tdt, tich cuc hoc tap,
nghién cfru, sang tao, ning dong; ¢d kha néng chu
tri hodc phdi hop véi céc co quan, to chire ¢6 lién
quan dé th!.,rr;: hién nhiém wvu; qu}'el doan, chiu
trach nhiém dox vdi cong viée dugc glﬂﬂ

4. Guong mau vé dao dic, 16i sbng, can, kiém, liém,
chinh, chi cong, v6 tu; khéng quan liéu, tham
nhiing, lang phi va kién quyét dﬁu tranh chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi; gin bé chit ché
v6i nhén déan, thye hién nghiém quy ché dan chu
va Quy téc urng xtir, Quy tac dao duc nghe nghiép.

5. Ban than va gia dinh guong mau thyc hién chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt
cuia Nha nuoc.

6. Tbt nghiép dai hoe trd 1én v& mét chuyén nganh
pht hop vdi cong tac chuyén mén dam nhén; st
dung thanh thao may vi tinh va cédc trang thiét bi
van phong.

* Tiéu chudn bé nhiém cu thé doi voi tieg chire danh:
1. Chirc danh Truong phong hodc twong duong

a) Pang gil chitc vu Phé Truéng phong hodc tuong
duong;
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b) Pat tiéu chuin ngach thanh tra vién hodc tuong
duong tro 1én.

2. Chure danh Phé Tridng phong hodc tuong duong

Pat tiéu chudn ngach thanh tra vién hodc tuong

duong tré 1én.

* Thoi han méi ldn bd nhiém 1a 05 nim. Trutmg hUp
duge bd nhigm giir chirc vy méi tuong duong chire vy cii
thi thoi han bé nhiém chic vu duoc tinh tir ngay quyet
dinh bd nhiém gitr chie vy moéi cod hiéu lye thi hanh,
Thoi gian dugc giao nhiém vu quyén hodic phu tréch
khéng tinh vao théi han bd nhiém khi duoc bd nhiém vao
chirc vu do.

Cén ctr
phap 1y cua
I'THC

- Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 niam
2012 cta Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chire;

- Quyét dinh s6 27/2003/QD- TT;? ngay 19 ngay 02 ndm
2003 cua Thu tuéng Chinh phu veé ‘.-'lf;-:: ban hanh quy chn
b6 nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chire, mién
nhiém céan bd, cong chire l&nh dao;

- Quyét dinh sb 1179/2015/QD-TTCP ngay 11 thang S
nam 2015 cuoa Tong Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy
ché B6 nhiém, bé nhiém lﬂ.l tir chirc, mién nhiém cong

chire, vién chie lanh dao cap vu, cip phong thude Thanh
tra Chinh phl.

2. Thi tuc bo nhiém Igi ebng chire, vién chirc Finh dao cip vu,

phong

2.1.  Thii tuc bé nhiém lai lanh dgo cap vu, lanh dao ciip phong thuéc
cdc vu, cuc, don vi khoi hanh chinh

Trinh tu
thire hién

- Buée 1: Vu T chiic can b chu tri, phoi hop vai Thu
trudng vu, cuc, don vi t& chirc dé nhan sy bao céo tu
nhén xét, dinh gid viéc thyc hién chire trach, nhiém vy
trong thoi gian gilr chirc vy; lay phiéu tin nhtern cua tap
thé vu, cuc, don vi doi voi lanh dao cap vy, clia tap thé
phong ddi véi lanh dao cAp phong bing phiéu kin theo
trinh tw quy dinh; y kién tham gia cua cong chirc, vién
chitc duge ghi thanh bién ban.

- Bude 2: Lanh dao, cap uy vy, cuc, don vi trye tiép sir
dung nhdn sy danh gid va dé xuat ¥ kién bd nhiém lai

A
cap

hay khéng bb nhiém lai.
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- Buée 3: Vu Tb chire cén b lay ¥ kién ve tu cach cong
dan cta nhén sy va gia dinh tai noi cur tri; tong hcrp y
kién nhéan xét, danh gi4, dé xuft cta lanh dao, cap ty vy,
cuc, don vi bdo cdo Ban Cén su dang xem xét, quyét
dinh bd nhiém lai.

- Budéie 4: Téng Thanh tra Chinh phi ra quyét dinh bd
nhiém lai.

* Truomg hop nhan sy khéng di tiéu chudn, diéu kién dé
duge bd nhiém lai, Tong Thanh tra Chinh phu, Thua

truong vy, cuc, don vi truc tiép sir dung nhin su bé tri,
phén cong cong tac khac.

Céch thire | Thuc hién tai co quan, don vi quan 1y cong chire, vién

thue hién chuic

Thanh |- Thanh phan hé so, bao gom:

phan, s |. Bao cho tir nhan xét danh gia vide thuc hién chirc

luong ho so trach, nhiém vy trong thoi gian giir chirc vu ciia
nhan sur;

2. Nhan xét, dé xuat ctia lanh dao, cap uy vu, cuce,
don vi tryc tiép st dung nhin su; nhdn xét vé tu
cach cong dén cua nhan sy va gia dinh tai noi cu
tri; bién béan tong hop y kién tham gia: cac tai ligu
lién quan {neu c0);

3. To trinh dé nghi b nhiém lai.

- 86 lugng k6 so: 01 bd
Théi han - Cham nhét 13 90 ngﬁy trude ngay hét thoi han bo
gidi quyét | nhiém, Vu T6 chirc can bé phai tién hanh quy trinh bd

nhiém lai @@ trinh Ban Cén su ding xem xét, quyét dinh
b6 nhiém lai hodc khéng bb nhiém lai.

Quyet dinh bo nhiém lai phai dugc ban hanh trude it

nhdt 01 ngdy lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd
nhiém.

- Khi hét th&i han bé nhiém, tinh dén thang di tudi nghi
huu con dudi 05 nam cong tac ma duge b nhi¢m lai thi
théi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh. Truéng hop tinh dén thang dd tudi
nghi huu con dudi 02 ndm cong tdc, Ban Can sy dang
xem xét, néu du tiéu chudn, diéu kién thi quyét d;nh kéo
dai thoi glan gift chirc vu lanh dao, quén 1y cho dén thoi
diém du tuoi nghi hu.
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- Quyét dinh vé viéc kéo dai thoi gian gilr chirc vy linh |
dao, quan |y phai dugc ban hanh trude it nhét 01 ngay
lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han b nhiém.

Déi tugng

thuc hién Ca nhéan

TTHC

Co quan - Co quan ¢é tham ngxen quyér dinh: Tong Thanh tra

thue hién Chinh pha

TTHC - Don vi truc tiép thue hién: Vu Té chite cén b - Thanh
tra Chinh phu

K&t qua - Quyét dinh bd nhiém lai linh dao cép vu

thuce hién o i ey

TTHC - Quyet dinh bo nhiém lai cap phong

Lé phi Khéng

Tén mau

don, miu Khoéng quy dinh

to khai

Yéucdu, | * Thoi han bé nhiém lai:

(ﬁﬁ“ E‘Eﬂ Thuc hién bd nhiém lai hoic khong bo nhiém lai dbi véi |

El“’;;xgclg:n chirc vu lanh dgo, quan ly khi hét thoi han bd nhiém.

Thoi han mbi ldn bb nhiém 14 05 nam. Truong hop duoc
b6 nhiém gitr chire vu méi twong duong chire vu cil thi
thoi han bo nhiém chirc vu duge tinh tir ngiy quyét dinh
b6 nhiém glu chirc vu mai cd higu lyc thi hanh. Thai
gian dugc giao nhiém vu quyén hoic _phu trach khéng
tinh vao thai han bo nhiém khi duoc bd nhiém vao chirc
vu do.

* Tiéu chudn, diéu kién bé nhiém lai-

a) Hoan thanh nhiém vu trong théi gian giit chite vy
lanh dao, quan ly;

b) Pat tiéu chuan cia chirc vu céng chirc lanh dao,
quan ly dang dam nhiém tai thoi diém xem xét bo
nhiém lai;

c) Pi stc khoe ¢ hoan thanh nhiém vu va chire
trach duoc giao;

d) Khéng thude céc truong hop bi cdm dam nhiém
chire vu theo quy dinh ciia phép luét.
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Céan cu - Nghi dinh s6 24/2010/ND- CP ngay 15 thang 3 1'12:.;|
phéap ly cua | 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va
[THC quén ly cong chirc;

- Nghj dinh s0 93/2010/ND-CP ngay 31 thang & nam
2010 cha Chmh phii stra ddi, b6 sung mot so diéu cua
Nghi dinh sé 24/2010/NB-CP;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam
2012 ciia Chinh pht v& tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chure;

- Quyét dinh sb 27/2003/QD- TTg ngay 19 thang 02 nam
2003 cua Thu tuéng Chinh phu vé vigc ban hanh quy che
bé nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién
nhiém can bg, cang chire 1anh dao;

Quyf:t dinh ) 11791’2015{QB-TTCP ngay 11 thang 5
nam 2015 cia Tmlg Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy
ché Bé nhiém, bo nhiém lai, tir chire, mién nhiém cong
chire, vién chirc lanh dao cép vu, cap phong thuéc Thanh
tra Chinh phu.

2.2.  Thil tuc bé nhiém lai linh dgo cdp phong thupc edc don vi sw nghiép

Trinh tu - Bude 1: Thi truéng don vi su nghiép cha tri, t6 chirc dé |
thuc hién nhin su bdo céo tu nhin xét, danh gid viéc thyc hi(—;n
chirc trach, nhiém vu trong théi gian gu.r chue vu; lay
phiéu tin nhiém cta tdp thé phong dbi véi lanh dao cip
phong bang phiéu kin theo trinh tu quy dinh; y kién tham
gia cta vién chirc duge ghi thanh bién ban.

- Bude 2: Lanh dao, cap ty don vi danh gid va dé xuit y
kién bé nhiém lai hay khong bd nhiém lai.

- Bugc 3: B phan lam cong téc t6 chirc can bd ciia don
vi su nghiép 1y ¥ kién vé tu cich cong dén cua nhan sy
va gia dinh tai noi cu trd; tcmg hop ¥ kién nhan xét, dénh
gid, dé xudt cta lanh dao, cap ty don vi bao cao Ban Can
su dang xem xét, quyét dinh bd nhiém lai.

- Bude 4: Thu truong don vi sy nghi¢p ra quyet dinh bd
nhiém lai dbi véi nhéan sy sau khi c6 van ban déng ¥ cla
Téng Thanh tra Chinh phu.

* Trudng hop nhén sy khong du tiéu chuén, didu ki¢n dé
duoge bé nhiém lai, Thi truéng don vi sy nghiép bé tri,
phéan céng cong tac khac.
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Cach thire

Thuc hién tai co quan, don vi quan ly vién chirc

thuc hién
Thanh - Thanh phén hé so, bao gom:
A £
fhﬂﬂs 50 1. Béo céo tw nhn xét danh gi4 vidce thuc hién chite
uong hé so trach, nhiém vy trong thoi gian gift chiic vu cia
nhén su;

2. Nhén xét, dé xuét cua lanh dao, cap uy don vi truc
tiép sit dung nhén sw; nhan xét vé tir cach cong
dan cua nhén su va gia dinh tai noi cu trG: bién
ban tong hop ¥ kién tham gia; céac tai liéu lién
quan (néu co),

3. T& trinh d& nghi bd nhiém lai.

- 86 liwong hé so: 01 bd

Thoi han 2 .

Sl st Khéng quy dinh

DPéi tuong

thuc hién C4 nhén

TTHC

Co quan - Co quan ¢ théam quyén quyét dinh: Thi truong don vi

thue hién su nghiép

TTHC - Don vi truec rfé:v thuc hién: Bé phin lam cong tac to
chire can bd cua don vi sy nghiép

Két qua ’ ‘ ,

thuc hién Quyét dinh bo nhi¢m lai lanh dao cap phong

TTHC

Lé phi Khéng

Tén mau

don, miu | Khéng quy dinh

to khai

Yéu céu, * Thoi han bé nhiém lai-

. A * -
dicu kién Thuc hién bd nhiém lai hojic khong bd nhiém lai déi véi
?gﬁgl?n vién chirc 1anh dao cip phong khi hét thoi han bd nhiém.

Thoi han méi 1an bd nhiém la 05 nam. Truong hop duge
b6 nhiém gir chirc vu méi twong dwong chic vu ct thi
thoi han bo nhiém chic vy duge tinh tir ngay quyét dinh
bé nhiém gilt chirc vu mé&i ¢6 hiéu luc thi hanh. Thoi
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gian duge giao nhiém vy quyén hoc _phu trach khong |
tinh véo thoi han bd nhiém khi duge b nhiém vao chire
vu do.

* Tiéu chudn, diéu kién b6 nhiém lai:

a) Pat tidu chuén ciia chirc vy quén ly theo quy dinh
clia co quan, don vi c6 thim quyen;

b) Co day du ho so ca nhén duge co quan, don vi co
thAm quyén xéc minh rd rang; co ban ké khai tai
san theo quy dmh

¢) Trong d6 tudi bd nhiém theo quy dinh;

d) C6 du sic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic

trach duge giao;

e) Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém
chire vu theo quy dinh clia phap luét.

Céan cu - Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam
phép ly cua | 2012 cia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly
TIEHC vién chire;

- Quyét dinh sb 7?!2003!QB-TTg ngay 19 thang 02 nam
2003 cua Thu tuéng Chinh phua ve viéc ban hanh quy che
bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyen tir chtic, mién
nhiém can bd, cong chirc 1anh dao;

- Quyét dinh sé 1179/2015/QD-TTCP ngay 11 théng 5
nam 2015 cta Téng Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy
ché Bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém cong
chiic, vién chitc 1anh dao cip vu, cip phong thudec Thanh
tra Chinh ph.

3. Thu tuc tir chirc, mién nhiém cdng chie, vién chire linh dao ciip
vu, cap phong

3.1. Thi tuc tie chirc, mién nhrgm linh dao cdp vu, lanh dao cip phong
thuge cidc vu, cuc, don vi kidi hanh chinh

Trinh tu - Bugrc I: Cong chire, vién chire lanh dao, quan ly ¢6 don
thue hién xin tir chirc giri Tong Thanh tra Chinh phu.

- Bude 2: Vu T6 chire can b 6 trach nhi¢m tong hop ho
so xin tir chire trinh Ban Can sy dang, Tong Thanh tra
Chinh phti xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Ban Cén sy ding, Tong Thanh tra Chinh ph
xem xét, quyét dinh chéap thuin don xin tir chite hofc ra
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quyét dinh mi&n nhiém cong chic, vién chic lanh dao
cac vu, cue, don vi truc thude va ldnh dao cap phong
thude cde don vi khéi hanh chinh.

Cachthire | Thuc hién tai co quan, don vi quan ly cong chire, vién

thue hién chirc

Thanh | _ Thank phin hé so: Don xin tir chire

phan, s6 p ; .

lugng hé so | - S0 luong hé so: 01 bd

Thoi han Trong thoi gian 30 ngdy ké tir ngay nhan duoc don xin

giai quyet | tir chirc

Péi trong

thue hién Ca nhan

TTHC

Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra

thuc hién | Chinh phu

TTHC D v - B o n %o
- Don vi trige tiép thue hién: Yy To chirc can b - Thanh
tra Chinh phu

Két qud ' )

thue hién Quyét dinh mién nhiém

TTHC

L¢ phi Khoéng

Tén mﬁmu

don, mau | Khéng quy dinh

to khai

Yéu céu, Diéu kién tir chire, mién rhiém:

':Eeu Il:f?n Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh sb

t,ll;m Hetl 24/2010/ND-CP ctia Chinh pht ngdy 15 thing 3 nam

TTHC 2010 vé& tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chic; Piéu
28 Ngh] dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam
2012 cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc.

Cén ctr - Nghi dinh s6 24/2010/ND- CP ngay 15 thang 3 nim

phap ly ciia | 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va
quan ly cong chire;

TTHC

- Nghi dinh s 93/2010/ND-CP ngay 31 théng 8 nim
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2010 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot so diéu ctia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam
2012 ctia Chinh phti v& tuyén dung, st dung va quan ly
vién chire;

- Quyét dinh sé 27/2003/QD- TTg ngav 19 thang 02 nam
2003 ciia Thi tudng Chinh pht vé vigc ban hanh quy che
bé nhiém, bo nhiém lai, luAn chuyén, tir chirc, mién
nhiém can bd, cong chirc lanh dao;

- Quyét dinh s6 1179/2015/QB-TTCP ngdy 11 thang 5
ndm 2015 cua Tong Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy
ché Bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém cong
chire, vién chire linh dao cap vu, cip phong thuge Thanh
tra Chinh phu.

3.2. T tuc tic chivc, mién nhiém lanh dao cip phong thupc céc don vi
sw nghiép

Trinh tu - Bude I: Vién chire 1anh dao cép phong cé don xin tir
thire hién | chire gtri Tha truong don vi su nghiép.

- Bude 2: BO phén lam céng tac to chirc can b cua don
vi su ngiép cb trach nhiém téng hop hé so xin tir chue
trinh Tha truong don vi su nghiép xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Thu truéng don vi sy nghiép xem xeét, quyf:t
dinh chap thuén don xin tr chirc hodc ra quyét dinh mién
nhiém vién chuc lanh dao cép phong truc thude sau khi
cé van ban déng y ctia Tong Thanh tra Chinh phu.

Céch thue E G G ’
thuc hién Thue hién tai co quan, don vi quan ly vién chuc
Thanh - Thanh phan hé so: Pon xin tir chirc

phén, so

lugng hé so | S6 hwgng ho so: 01 bo

Thoihan | Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy nhén duge don xin
giai quyet | tir chire

Poi tuong
thuc hién Ca nhan
TTHC
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Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi truong don vi

thure hién sur nghiép

TTHC - Don vi truc tiép thuc hién: B6 phén lam cong tac 6
chirc can b ctia don vi sy nghiép

Két qua ’

thue hién Quyét dinh mién nhiém

TTHC

L¢ phi Khoéng

Tén miu

don, miu | Khéng quy dinh

to khai

Yéucdu, | Diéu kign ti chitc, mién nhi¢m: Thuc hién theo Didu 28

dieukién | Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam

thuc hién 2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly

TTHC vién chire.

Can cir - Nghj dinh s ZQFZOI‘ZINT%-CP ngay 12 thang 04 nam

phap ly ctia | 2012 cua Chinh phi vé tuyén dung, str dung va quan ly

TTHC vién chire;

- Quyét dinh s 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim
2003 ctia Thi twéng Chinh pha vé viée ban hanh quy ché
bd nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, tir chire, mién
nhi€ém can b, cong chire lanh dao;

- Quyét dinh s6 1179/2015/QBD-TTCP ngay 11 théng 5

ndm 2015 ctia Tong Thanh tra Chinh phi ban hanh Quy

ché Bd nhiém, bd nhiém lai, tir chire, mién nhiém cong

chire, vién chire lanh dao cip vy, cép phong thuée Thanh |
tra Chinh ph.

I Thi tuc diéu dong, luin chuyén ¢ong chie va biét phai cong chire,

j &

vien chike

Thii tyc dieu dong cong chire

Trinh tur
thuc hién

* Dieu dong trong nji bg Thanh tra Chinh phii: ]
- Bude 1: Vu T6 chire can b 14p danh sach cong chic du
kién diéu dong, bao c¢éo Ban Cén su dang xin chu truong
diéu dong (doi vai doi vai cong chire la lanh dao cap vu
va twong duong), bio cdo Tong Thanh tra Chinh phi déi
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véi cac truong hop khac.

- Buoce 2: Can ctr vao chi truong cia Ban Cén sy dang
va y kién chi dao cua T{mg Thanh tra Chinh phu, Vu To
chirc can bo trao déi véi Thu trudng vy, cuc, don vi noi
cong chirc dang cong tac va noi céng chuc s€ chuyén
den, gép va trao ddi yeu cAu cong tac val cung chirc du
kién dicu dong (néu diéu dong theo yéu céu cdng tac);
xin ¥ kién tham gla cua Ban Thucmg vu Pang uy Thanh
tra Chinh phii néu diéu dong cong chuc 12 lanh dao cap
vy va tuong duong,

- Bu6e 3: Vu T6 chite cén bd trinh Tong Thanh tra Chinh
phti xem xét, ra quyet dinh dicu dong.

Truong hop Ban Cin sy dang, Toéng Thanh tra Chinh
phti khéng deng ¥ cho chuyén cong tac, Vu Té chirc c4n
bé théng bao bang viin ban cho Thu trudng vu, cyc, don
vi va cdng chire co don xin chuyén cong tac biét.

* Piéu dpng cong chirc ciia Thanh tra Chinh phii dén
co quan khdc:

- Bwée 1: Co quan c6 nhu cau tuyen dung cdng chuc cua
Thanh tra Chinh phit ¢6 van ban dé nghi tiép nhan cong
chirc.

- Buée 2: Vu To chirc can by nghién ciru, trao doi voi
cong chirc va Tha truéng vy, cuc, don vi sir dung cong
chire.

- Bude 3: Vu Té chire can bd bao cdo Ban Can su dang
xem xét, cho y kién chi dao (d6i véi cong chuc la lanh
dao cAp vu va tuong ducrng) bao céo Tong Thanh tra
Chinh phu xem xét, cho y kién doi véi cac truomg hop
khac.

- Bude 4: Can cu chi dao cua Ban Can sir dang, ¥ kién
cua Téng Thanh tra Chinh phu, Vu Té chirc can bo trinh
Tnng Thanh tra Chinh pha xem xét, ra quyét dinh
chuyén céng tic.

Trudémg hgp Ban Cin su dang, Tong Thanh tra Chinh
pht khong dong ¥ cho chuyén céng tic, Vu Tb chirc cin
b théng bao bing véan ban cho Thu trwong vu, cuc, don
vi, cong chire va co' quan d& nghi tuyén dung céng chirc
biét.

Céch thuce
thire hién

Thuc hién tai co quan, don vi quan ly céng chirc
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Thanh - Thanh phan hé so, bao gém:
phan, B0 1. Pon xin chuyén céng tdc, c6 xac nhén dong y clia
lugng ho so Thu trudng vu, cuc, don vi noi truc tiép quan ly,
s dung cong chirc va noi dy kién xin chuyén téi
(déi voi trutmg hop cong chiic ¢6 nguyén vong
chuyén cdng tac trong ndi bd Thanh tra Chinh
ph);
2. Pon xin chuyén cong tic, ¢ xdc nhén dong ¥ cia
Thu truong vy, cuc, don vi noi true tiép quan ly,
sur ch,mg cong chire va Thu trudng co quan noi dir
kién xin chuyen toi (dcn voi troong hop cong chire
¢6 nguyén vong chuyén cOng tic sang ca quan
khac);
3. Thong béo két luan ciia Ban Can su dang (néu co);
4. Van ban ctia co quan dé nghj tuyén dung céng
chirc (neu co)
5. Y kién cua céc ca nhan, t6 chire ¢o lién quan;
6. To trinh cua Vu Té chitc can bo vé vige diéu ddng,
chuyén cong tac.
-S6 leong ho so: 01 bo
Thai han . .
gidi quyét Khéng quy dinh
boi trong
thuc hién Ca nhan
TTHC
Co quan - Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra
thuc hién Chinh phi
I'THC - Pon vi triee ﬁé}) thwee hién: Vu Té chirc can bd - Thanh
tra Chinh phu
A - " -
Ketqua | _ Guyét dinh didu dong
thue hién W S e
TTHC - Quy¢t dinh chuyén cong tac
L€ phi Khéng
Tén mau
don, mau Khoéng quy dinh
Lo khai
Yéu céu, Diéu kién diéu dong:
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dicu kién
thue hién
TTHC

1. Do yéu cau sip xép, kién toan to chirc bd may.
. Thue hién dinh ky chuyén @bi vi tri cdng téc theo
quy dinh cua phap luat.
3. Xét nguyén vong, niang luc, s& trudong cong tac cla
cong chirc.

Can cir
phap ly cua
TTHC

- Nghj dinh s6 24/2010/ND- CP ngay 15 thang 3 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chirc;

- Nghij dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nédm
2010 cta Chinh phu sta ddi, bd sung mdt s6 didu cia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Quyet dinh s6 27/2GOSKQB4TT5 ngay 19 thang 02 ndm
2003 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée ban hanh quy che
bd nhiém, bé nhiém lai, luén chuyén, tir chirc, mién
nhiém can bd, cong chirc lanh dao;

- Quyét dinh s6 1361/2013/QB-TTCP ngay 20 théng 6
nim 2013 ctia Tong Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy
ché Piéu dong, ludn chuyén cong chirc va biét phdi cong
chire, vién chire Thanh tra Chinh phu.

2

Thi tuc ludin chuyén cdng chite

Trinh tu
thue hién

Vu Té chire cén bd xy dyng ké hoach luan chuyén cong
chirc, bao cdo Ban Can sy dang xin chu truong va tién
hanh céc bude sau:

- Buée 1: Trao déi véi Thi truong cac vy, cuc, don vi ¢6
céng chirc du kién luén chuyén (nm di va noi dén).

Thong bao chu truong ludn chuyén véi cong chirc du
kién luan chuyén.

- Buge 2: Xin y kién Ban Thuﬁfng vy Dang ty Thanh tra
Chinh phu xem xét, quyét dinh (déi véi doi véi cong
chire 1a lanh dao cép vu va twong duong).

- Bude 3: Tong hop ho so trinh Tcmg Thanh tra Chinh
phu xem xét, ra quyét dinh luan chuyén.

Cach thue
thuc hién

Thue hién tai co quan, don vi quan 1y céng chire

Thanh
phén, s
luong ho so

- Thanh phan hé so, bao gom:

1. Te trinh cia Vu To chic can bd vé vige luan
chuyén cong chiic;
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2. Y kién cua Ban Thuong vu Péang ay Thanh tra
Chinh pha (néu co);

3. Tém tit so yéu 1y lich; nhan x€t, danh gia ctia Tha
truong vy, cyc, don vj truc tiép quan ly, su dung
cong chirc.

- 86 lwong hé so 01 bo

Thoi han

gidi quyée | Khong quy dinh

Péi tuong

thuc hién Ca nhén

TTHC

Co quan - Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Tdng Thanh tra

thue hién Chinh phu

TTHC - Don vi truec 1idp thue hién: Vu Té chite can bé - Thanh
tra Chinh phu

Két qua )

thuc hién Quyét dinh luén chuyén

TTHC

L€ phi Khong

Tén méu

don, méau Khéng quy dinh

to khai

Yéu cu, Diéu kién ludn ckuyem La cong chirc quan ly tur cép |

diéu kién | phong tro 1én, cé trién vong, trong ngudn quy hoach véo

thuc hién cac chtre danh 1anh dao, quan ly cao hon.

i g it |

Cén ctr - Nghi dinh s6 24/2010/ND- CP ngay 15 thing 3 nam

phéap ly cia | 2010 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va

TTHC quan ly céng chiic;

- Nghj dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thiang 8 nam
2010 cta Chinh phu sira doi, bé sung mét sé didu cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Quyét dinh sé 27/2003/QP- -I'Tg ngay 19 thang 02 nam
2003 ctia Thi tuéng Chinh pht vé viéc ban hanh quy che
bé nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir chire, mién
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nhiém cén bd, cong chirc 1anh dao;

- Quyét dinh sé 1361/2013/QD-TTCP ngay 20 thing 6
ndm 2013 cta Tong Thanh tra Chinh phi ban hanh Quy
ché Piéu dong, luan chuyén cong chuc va biét phai cong
chite, vién chirc Thanh tra Chinh phu. 1

3.  Thii tuc biét phii cong chire, vién chirc
Trinhty | Vu T8 chitc c4n bd béo cdo Tong Thanh tra Chinh phu
thuc hién xin chu trirong biét phai, sau do tien hanh cac budce sau:
- Bute I: LAy v kién nhén xét, dénh gia (bing vin ban)
cua Thu trudng vu, cuc, don vi noi céng chire, vién chic
dang cong tac.
- Burée 2: Thong bao chil trrong biét phai voi cong chirc,
vién chirc dur kién biét phai.
- Bude 3: Trinh hd so biét phai dé Tong Thanh tra Chinh
phii xem xét, ra quyét dinh bigt phéi.
Céch thite | Thye hién tai co quan, don vi quan Iy cdng chirc, vién
thue hién chire
Thiinh ' - Thénh phén hé so, bao gom:
phan, s6 1. To trinh cia Vu T chirc cén bd v viée biét phai
lugng ho so cong chirc, vién chure; ‘

2. Y kién nhén xét, danh gid (bang van ban) cia Thu
truéng vy, cuc, don vi noi c¢ong chue, vién chuc
du kién biét phéi; '

3. Y kién ctia cdng chire, vién chire dy kién duge bigt
phéi (néu co).

- §6 lirgng hé so: 01 bo

Thirt hgn Khéng quy dinh

glal quyeét el b

Poi tuong

thue hién Ca nhéan

TTHC

Co quan - Co quan cé tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra |

thuc hién | Chinh phu

TTHC - Don vi truc tiépthue hién: Vu To chitc can bd - Thanh
tra Chinh phu
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Két qua
thye hién | Quyét dinh biét phai
JTHEL
L¢ phi Khéng
Tén m%u
don, mau Khéng quy dinh
tor khai
Yéucau, | Diéu kién bi¢t phdi:
6}1:&11 l;l?n 1. Theo dé& nghi cta cde co quan Déang va Nha nuée
tT"EG CH?H ma khc-ng thé ap dung hinh thirc diéu déng cong
H chire, vién chure.
2. Theo yéu cau nhiém vy ctia Thanh tra Chinh phu
hodc nhiém vu ctia co quan khéc ¢4 lién quan.
Cén cir - Nghi dinh s 24!2010M-CP ngay 15 thang 3 nim
phap 1y ctia | 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
TTHC quan ly cong chire;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 théng 8 nam
2010 cua Chmh phii stra ddi, bd sung mét sé didu cla
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam
2012 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chire;

- Quyét dinh s6 27/2003/QD- TTg nga}f 19 thédng 02 nam
2003 cta Thi tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh quy che
bd nhiém, bd nhiém lai, luén chuyén, tir chirc, mién
nhi¢m c¢én b, cong chire lanh dao:

- Quyét dinh sé 1361/2013/QD-TTCP ngay 20 thang 6
nam 2013 cia Tang Thanh tra Chinh phii ban hanh Quy

ché Piéu dong, luan chuyén cong chire va bigt phai cong
chire, vién chire Thanh tra Chinh phu.
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IV. Thi tuc xit Iy ky luét d6i véi cong chire, vién chire

1.

Thi tue xir Iy ky ludt edng chirc

Trinh tu
thue hién

- Buée 1: Té chite hop kiém diém cong chikc ¢6 hanh vi
vi pham phap ludt
Viéc tb chite hop kiém diém d6i véi cong chirc c6 hanh

vi v1 pham phép luat duge thuc hi¢n theo quy dinh tai
Diéu 16, Nghi dinh so 34/2011/NB-CP ctia Chinh ph.

- Bubc 2: Hoi @éng ky ludt hop xem xét, xir Iy ky ludt

T& chic hop Hoi dong ky luat doi vai eong chire thure
hién theo quy dinh tai Biéu 19, Nghi dinh s
34/2011/ND-CP.

- Bude 3: Quyét dinh xir Iy ky ludt
1. Trinh tu ra quyét dinh ky luat:

a) Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir khi két thac
cudc hop, Hoi éong ky luét phai c6 vén ban (kem theo
bién ban, cdc hé so, tai lidu co lién quan) bao cdo Téng
Thanh tra Chinh phu.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén
duge van ban kién nghi cia Hoi dong ky ludt trong
truong hop thanh l1ap Hoi d6ng ky ludt hodc bién ban
cuge hop kiém diém trong trudng hop khong thanh lap
Héi ddng ky luat thi Tong Thanh tra Chinh phu ra quyét
dinh ky luat hodc két lugn céng chirc khong vi pham
phap luat.

2. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi diém c6 higu lyc
thi hanh,

3. Trong thoi gian 12 thang ké tir ngay quyét dinh ky luit
¢6 hiéu luc, néu céng chirc khong tlep tuc ¢6 hanh vi vi
pham dén mirc phai xir Iy ky luat thi quyét dinh ky luat

cham dirt hiéu lyc ma khong cén phai cé vin ban vé viée
cham durt higu hye.

4, Cac tai liéu lién quan dén viéc xir Iy ky ludt va quyci,
dinh ky ludt phai dugce luu gilr trong hé so cong chic.
Hinh thire ky ludt phai ghi vao 1y lich ctia cong chire.

Céach thirc
thure hién

Thuc hién tai co quan, don vi quan 1y céng chirc

Th:'émh
phén, so

Khong quy dinh
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lugng hé so

Thoi han Thai han xi 1y ky ludt:

giai quyet 1. Thei han xit 1y ky luat t6i da 1a 02 thang, ké ti
ngay phat hién cong chire c6 hanh vi vi pham phap
luat cho dén ngay Téng Thanh tra Chinh phu ra
quyét dinh xur ly ky luat. ’ ‘

2. Trudmg hop vu viée ¢6 lién quan dén nhiéu nguroi,
c6 tang vat, phuong tién can gidam dinh hodc
nhung tinh tiét phirc tap khac thi thoi han xu ly ky
ludt c6 thé kéo dai nhung t6i da khong qua 04
thang.

D6i tugng

thure hién Ca nhén

TTHC

Coquan |- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra

thure hién Chinh phu

TTHC - Don vi truc rﬁé:b thwee hign: Vu T6 chiic cdn bd - Thanh
tra Chinh pht

Két qua ’

thue hién Quyet dinh k¥ luét cong chire

TTHC

Lé phi Khéng

Tén mé':}_u

don, mau | Khong quy dinh

to khai

Yéucdu, |- Cde truong hop bi xi Iy ky ludt:

d;leu 1;1'{311 Cong chie bi xir 1y ky luat khi c6 hanh vi vi pham phép

EF‘T-II‘_JIC“?“ lut quy dinh tai Diéu 3, Nghi dinh sé 34/201 1/ND-CP

ngay 17/5/2011 cua Chmh pht quy dinh vé xir ly kv luat
doi véi cong chire:

1. Vi pham vigc thuc hién nghia vu, dao dic va van héa
giao tu-:p cta cong chirc trong thi hanh céng vu; nhimg

vige cong chitc khéng duoe lam quy dinh tai Luat Can
bd, cong chiic.

2. Vi pham phap ludt bi Toa 4n két 4n béng ban 4n ¢6
hiéu lue phap luat.
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3. Vi pham quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham
nhiing; thuc hanh tiét kiém, chang lang phi; binh ding
gl i0; phong, chong t& nan mai dam va céc quy dinh khac
cta phap luat lién quan dén céng chirc nhung chua dén
miurc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Cde truong hop chuwa xem xét xu ly ky ludt:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Nghi dinh so
34/2011/ND-CP ctia Chinh phi:

|. Pang trong thdi gian nghi hang nam, nghi theo ché d9,
nghi viéc riéng duogc nguoi dimg dau co quan, to chirc,
don vij cho phép.

2. Bang trong thoi gian diéu tri c6 x4c nhin clia co quan
y té ¢6 tham qu}ren

3. Céng chirc nit dang trong thoi gian mang thai, nghi
thai san, dang nuéi con dudi 12 thang tuoi.

4. Dang bi tam giit, tam giam chd két luan cua co quan
c6 tham quyén diéu tra, truy t6, xét x{r vé hanh vi vi
pham phap luat.

- Cde trucmg hop duge mién trach nhigm ky ludt:

Thue hién theo quy dinh tai Pidu 5, Nghi dinh s6
34/2011/NB-CP cta Chinh phu:

1. Puge co quan c6 thAm quyén xéc nhén tinh trang mat
nang lue hanh vi dan su khi vi pham phép lut.

2. Phai chdp hanh quyét dinh ctia cép trén theo quy dinh
tai Khoan 5 Diéu 9 Luat Can b, cong chic,

3. Pugc cdp c6 thim quyén xac nhan vi pham phap ludt
trong tinh thé bat kha khang khi thi hanh cong vu.

- Thoi hiéu xie Iy ky lugt:

l. Théi higu xir 1y ky lufit 1a 24 thang, ké tir thoi diém
cong chirc ¢6 hanh vi vi pham phap lut cho dén thoi
diém Tong Thanh tra Chinh phu ra thong bdo béng van
ban vé viéc xem xét xu 1y ky luat.

2. Khi phéat hién hanh vi vi pham phap ludt cua C{mg
chire, ngum dimg dau co quan, t6 chire, don vj cé tham
quyen xir 1y ky ludt phai ra thong bao béng van ban vé
viéc xem xét xir ly ky ludt. Thong bao phai néu 16 thoi
diém cong chirc c6 hanh vi vi pham phap luét, thoi diém
phat hién cong chic c¢6 hanh vi vi pham phap ludt va thoi |
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han xtr 1y ky lut,

Can cir
phap ly cua
TTHC

- Nghj dinh s& 34/2011/NB-CP ngay 17 thing 5 ndm
2011 cta Chinh phu quy dinh vé xir ly ky luat ddi véi
cong, chirc;

- Quyét dinh sé 326/2014/QD-TTCP ngay 27 thang 02
nidm 2014 ciia Téng Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy

ché Xt 1y ky luat déi véi cong chire, vién chirc cua
Thanh tra Chinh pha.

2. Thi tue xir Iy ky luft vién chire

Trinh tu
thuc hién

- Butc 1: T6 chitc hop kiém diém vién chitc ¢6 himh vi
vi pham phdp ludgt
Viée t6 chirc hop kiém diém ddi véi vién chire cé hanh vi

vl pham phép ludt dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu
15, Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ctia Chinh phu.

- Buée 2: Héi dong ky lugt hop xem xét, xu Iy ky ludt

T6 chire hop Hbi dong ky ludt ddi véi vién chirc thyre
hién theo quy dinh tai Diéu 18, Nghi dinh s6
27/2012/ND-CP. |

- Bude 3: Quyét dinh xit Iy ky ludt
3.1. Trinh tu ra quyét dinh ky luat:

a) Trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir khi két thic
cude hop, Hoi d{)ng ky ludt phai ¢6 vin ban (kém theo
bién ban, cc hd so, tai lidu c6 lién quan) bdo cdo Thu
trurong don vi sur nghiép.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duge vin ban kién nghi cia Hoi déng ky luar, Thu
truong don vi su nghiép ra quyét dinh ky luat hodc két
ludin vién chu‘c khcmg vi pham phap ludt va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

3.2. Quyét dinh ky ludt phai ghi rd théi diém cé hiéu luc
thi hanh.

3.3. Trong théi gian 12 thang ké tir ngay quyét dinh lcy
ludit c6 hiéu luc, néu vién chite khong Gép tuc ¢6 hanh vi
vi pham dén muc phai xir 1y ky luat thi quyét dinh ky

lut chdm dit hiéu lyc ma khéng cén phai ¢é vin ban vé
viéc chim dut hiéu lue.

3.4. Céc tai lidu lién quan dén viéc xir ly ky ludt va quyét
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dinh ky luit phai dugc luu gitr trong hd so vién chie.
Hinh thire ky luét phai ghi vao ly lich cta vién chue.

Céch thirc | .. Sa s O N 2

iz hitn Thuc hién tai co quan, don vi quan ly vién chue

Thanh

phan, s6 Khoéng quy dinh

lugng ho so

Thoi han Thoi han xuw ly ky luat:

gidi QuYet || Thi han x 1y ky luat tdi da 1a 02 thing, ké tir ngay
phait hién vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luat cho
dén ngay Thu trrong don vi s nghiép ra quyét dinh xi
ly ky luat.
2. Trudng hep vu viée co lién quan dén nhiéu nguoi, o
tang vat, phuong tién can gmrn dinh hoac nhu‘ng tinh tiét
phirc tap khéc thi thdi han xu ly ky ludt co thé kéo dai
nhung toi da khong qua 04 thang.

Do tuong

thuce hién Ca nhan

TTHC

Co quan - Co quan ¢d thdm quyén quyét dinh: Thi trudng don vi

thuc hién su nghiép

TTHC - Don vi truc tiép thwe hién: Bo phin 1am cong téc td
chirc can bd cua don vj su nghiép

Két qua :

thuc hién Quyet dinh ky luat vién chire

TTHC

Lé phi Khong

Tén mgjj

don, mau Khong quy dinh

1o khai

Yéuchu, |- Cde truong hop bixi Iy ky ludt

fl-ieu kién | vien chirc bi xt 1y ky lugt khi ¢ hanh vi vi pham phép

e 0S| lut quy dinh tai Diéu 4, Nehi dinh s6 27/2012/ND-CP

ngay 06/4/2012 cuia Chinh phti quy dinh vé xir Iy ky luat
d6i véi vién chire:
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L. Vi pham viéc thyc hién nghia vu cila vién chirc va
nhimg viéc vién chire khéng duoc lam quy dinh tai Luét
vién chirc;

2. Vi pham céc nghla vu khic cam két trong hop dong
lam viée da ky két vai don vi sy nghiép cong lap;

3. Vi pham phap luat bi Toa an két an bing ban an cé
higu luc phép luét;

4. Vi pham quy dinh cta phap lut vé phong, chéng tham
nhung, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; binh déing
gioi; phong, chéng t¢ nan xa héi va cac quy dinh khac
cua phép luit lién quan dén vién chirc nhung chua dén
murc bi truy ciru trach nhiém hinh su.

- Cdc trueong hop chua xem xét xu Iy ky ludt

Thye hién theo quy dinh tai Diéu 5, Nghi dinh sé
27/2012/ND-CP cua Chinh phu:

1. Dang trong thoi gian nghi hang nam, nghi theo ché do,
nghi viéc riéng dugc nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong ldp cho phép;

2. Dang trong thoi gian diéu [tri, chita bénh c6 xac nhan
ctia co quan y té cé thim quyén;

3. Vién chic nit dang trong thdi gian mang thai, nghi
thai san, dang nuéi con dudi 12 thang tudi;

4, Dang bi tam gmz tam giam ch-:r két luan cua co' quan
¢ tham quyén didu tra, truy 6, xét xir vé hanh vi vi
pham phéap luét.

- Cdc trucng hop duoe mién trach nhiém ky ludt

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6, Nghi dinh sé
27/2012/ND-CP cua Chinh phu:

1. Puge co quan cé tham quyen xac nhén tinh trang mat
nang lyc hanh vi dén su khi vi pham phép luat;

2. Puge cép c6 thim quyén xac nhén co6 hanh vi vi pham
phap luét trong tinh thé bét kha khéng khi thuc hién cong
viéc, nhiém vu.

- Thoi higu xu Iy ky ludt

1. Thot hiéu xu ly ky ludt 1a 24 théng, ké tir thoi diém
vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap ludt cho dén thoi

diém Thu trudng don vi sy nghiép ra thong bdo bing van
ban vé viéc xem xét xir ly ky luét.

55




2. Khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt cua v1en
chtrc, ngudi dimg dau co quan, to chiic, don vi ¢o tham
quyén xir Iy k¥ luat phai ra théng bdo bang van ban vé
vigc xem xe€t xir ly ky luat. Thong bao phai néu 16 thoi
diém vién chite c6 hanh vi vi pham phép luat, thoi diém
phét hién vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luédt va thoi
han xit Iy ky ludt.

Can cur
phap 1y cua
TTHC

- Nghj dinh s6 27/2012/ND- CP ngay 06 tha.ng 4 nam
2012 ctia Chinh phu quy dinh vé xir Iy ky luat vién chirc
va trach nhiém boi thuong, hoan tra cua vién chuc;

- Quyét dinh s6 326/2014/QD-TTCP ngay 27 thang 02
nim 2014 ciia Toéng Thanh tra Chinh phii ban hanh Quy
ché Xu 1y ky ludt doi voi cong chie, vién chic cua
Thanh tra Chinh ph.
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