UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 69 /2024/QD-UBND Ha Nam, ngay &5 thang M nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché ph(f'i hop giita Viin phong ding ky dit dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai voi ﬁy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
pho va mot so phong, ban lién quan thudc Uy ban nhin déin cac huyén, thi
xa, thanh pho, Uy ban nhan dan cac xi, phwong, thi tran va Chi cuc Thué

khu vue trén dia ban cac huyén, thi xa, thanh pho, tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Cén cir Ludt Té chikc chinh quyen dia phuvong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sva doz bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chike Chinh phii va Ludt To
chike chinh quyén dia phuong ngay 22 théng 11 nim 2019,

Can cir Ludt Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 ndm 2024;

Can cit Ludt sita doéi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Pat dai s6
31/2024/QH15, Ludt Nha ¢ 56 2 7/2023/QH15, Ludt Kinh doanh bdt déng san
s6 29/2023/QH15 va Ludt Cdc t6 chire tin dung s6 32/2024/QHI15 ngay 29
thdng 6 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua

Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cua
Chinh phi quy dinh vé thuc hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

Can cir Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 dzeu cuia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot civa lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30 thdang 11 ndm 2022 cia
Chinh phii vé déing ky bién phap bao dam;

Cén cir Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh ve dzeu tra co ban dat dai, ddng ky, cap g:ay chimg nhan
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat va Hé thong thong tin
dat dai;

Can cwr Nghi dinh SO 102/2024/ND-CP ngay 30 thdang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai,

Cén cir Thong tw lién tich 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22 thang 6
ndam 2016 cia B¢ Tai chinh, B6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho o va

trinh tu, thi tuc tiép nhdn, ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai ciia nguoi sir dung dat;
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Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Viin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phdi hop gifta Vian
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai v6i Uy ban
nhan dan céc huyén, thi xa, thanh phé va mét s6 phong, ban lién quan thudc
Uy ban nhan din cic huyén, thi xa, thanh phé; Uy ban nhin dan cac x4,
phuong, thi trin va Chi cuc Thué khu vuc trén dia ban cac huyén, thi x4,
thanh phd, tinh Ha Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay 06 thang 12 ndm 2024.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm doc So Tai
nguyén va Moi truong; Cuc truong Cuc Thué tinh; Thu truéng céc so, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh pho; Giam déc Vian
phong dang ky dAt dai; Chi Cuc trudng Chi cuc Thué khu vuc; Cha tich Uy ban
nhan dan cac x3, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiyf#A TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT.CHU TICH

- Vu phép ché - BO TN&MT;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B Tu phap;
- Thudng truc Tinh dy (dé b/c);

- Thudng truee HDND tinh (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cong bao tinh;

PHO CHU TICH

- Céng thong tin dién tir tinh;
- VPUB: LDVP, NNTNMT,
TH, GTXD, KT, TCDNC;
- Luu: VT, NNTNMT (Vg)-




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QuY CHE
Phdi hop gilra Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai véi Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho va mot so phong,
ban lién quan thugc Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho, Uy ban
nhan dan cac xa, phwong, thi tran va Chi cuc Thué khu vuc trén dia ban
cac huyén, thi xa, thanh pho, tinh Ha Nam.
(Kém theo Quyét dinh s6 69 /2024/0D-UBND ngaydh thing A4 nim
2024 cua Uy ban nhén dan tinh Ha Nam)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, ndi dung, trach nhiém, phuong
thirc phéi hop gitta Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
d4t dai v6i Uy ban nhéan déan céc huyén, thi x4, thanh phd; phong Tai nguyén va
Maéi trudng, phong Tai chinh ké hoach, Trung tim Phat trién quy dat cac huyén,
thi xa, thanh pho Uy ban nhén dan céc x4, phuong, thi trdn va Chi cuc Thué khu
vuc trén dia ban céc huyén, thi x4, thanh phé va céc co quan, don vi khac ¢4 lién
quan trong viéc giai quyét thi tuc hanh chinh vé dang ky dat dai, cap Gidy
ching nhén quyen sit dung d4t, quyén so hitu tai san gan lién vGi dat (sau day
goi tat 1a Gidy ching nhén); déng ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat;
cap nhat va chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; thong ke, kiém ké dat
dai; giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chép dat dai trén dia ban tinh Ha Nam.

2. Nhitng ndi dung khac khong @& cap trong Quy ché dugc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luét hién hanh.
Piéu 2. Poi twong ap dung

Cac s0, nganh Tai nguyén va Moi truong, Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué
khu vuc (sau day goi la Co quan thue) Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh
phd (sau day goi chung 1a UBND cap huyén); Phong Tai nguyén va Moi truong,
phong Tai chinh K& hoach, Trung tim Phat tr1en quy dat cac huyén, thi xd, thanh
phd; Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi tran (sau day goi la UBND cép x3);
Vian phong Déang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai; nguoi st
dung dét, cht so hiru tai san o4n lién vé6i dét va cac co quan, to chic, ca nhan cé
lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Bao dam thuc hién ddng bd, thong nhét, chit ché, kip thoi, cong khai,
minh bach;

2. X4c dinh rd co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
cia nguoi dung dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thirc thuc hién;
ché d6 thong tin, bao cdo;
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_ 3. Tuén thu céac quy dinh ctia phap luat; pht hop véi chirc nang, nhiém vu,
quyén han, quy ché to chuc hoat dong cua ting co quan, don vi.

Pidu 4. Noi dung cong viéc phoi hop

1. Cong tac tiép nhan, luan chuyén hd so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

2. Cong téc dang ky dat dai, cap Gidy chimg nhan lan déu; xac dinh lai
dién tich dit & cho ho gia dinh, c4 nhan da dugc cp Gidy ching nhan trudc
ngay 01/7/2004; dinh chinh Gidy ching nhan cip lan dau c6 sai sét; thu hoi
Gidy chimg nhén di cép lan dAu, quyét dinh thu hoi gidy ching nhan da cap
khong ding quy dinh ctia phap luat dat dai; chuyén muc dich sir dung dét déi v6i
trudng hop khong thude dién chép thuan chu truong dau tu, ché‘ip thuan nha dau
tu theo phép luét vé dau tu (sau day goi t4t 1a chuyén muc dich st dung dat).

3. Cong tac cung cép thong tin.

4. Cong tac lap, cap nhat chinh ly hd so dia chinh; quan 1y, van hanh, khai
thac va cip nhat co so dit liu dia chinh.

5. Cong tac théng ke, kiém ké d4t dai va 14p ban dd hién trang st dung dat.

6. Cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, tranh chap d4t dai.

Dicu 5. Phwong thirc phdi hop

1. Lay y kién bang vén ban

Viéc 1y vy kién bang van ban dugc thuc hién kip thoi, pht hop véi quy
dinh cta phap luat va dugc tién hanh theo trinh tu sau:

a) Co quan cht tri c6 van ban dé nghi gtri dén céc co quan phéi hop, trong
vin ban c¢6 thoi han duoc 4n dinh dé co quan phdi hop c6 trach nhiém tra 16
bang vin ban cho co quan chu tri;

b) Co quan phéi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin di cung cép cla
minh. Truong hgp co quan phéi hop dd qua thoi gian quy dinh ma chua hodc
khéng cung cap thong tin theo dé nghi ctia co quan chu tri thi phai néu rd ly do
va phai chiu tradch nhiém trudc co quan quan ly cép trén truc tiép.

2. LAy y kién truc tiép tai cudc hop hodc phdi hop kiém tra thuc dia:

a) Co quan chu tri td chtrc cude hop hodc chu tri kiém tra thuc dia c6 trach
nhiém chuén bi ddy du hd so, tai lidu cé lién quan va gii cho cac co quan phdi
hop trude thoi gian td chirc cude hop hodc kiém tra thuc dia it nhit 03 ngay lam
viéc (trir trudng hop cin thiét, cap bach). Kém gidy moi hop hodc gidy moi di
kiém tra thuc dia, trong d6 x4c dinh thanh phan tham du, thoi gian, dia diém, ndi
dung cudc hop hodc ndi dung kiém tra thuc dia. Truong hop t6 chirc hop hodc
kidm tra thuc dia dot xuét, chua chuén b duoc tai liéu, ndi dung thi néu rd ly do
bang vén ban.

b) Co quan phéi hop c6 trach nhiém tham gia ding thanh phan theo gidy
moi; trrong hop tir chéi tham gia hodc ctr nguoi di thay phai thong bao néu rd ly
do bing vin ban cho co quan chi tri biét. Can bo tham gia phai chiu trach nhiém
ve y kién phat biéu ctia minh tai cudc hop hodc budi kiém tra thuc dia; trudng
hop chua tra 161 dugce tai cude hop hodc vuot qua théqim\ quyén thi tiép thu noi
dung budi 1am viéc, bo céo lanh dao cap trén dé tra 10i bang van ban.
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¢) Co quan chu tri ¢6 trach nhiém tong hop day du noi dung cudc hop hodc
bubi kiém tra thuc dia bang van ban. Két thiic cudc hop hodc budi kiém tra thuc
dia, cac thanh vién tham gia hop c¢6 trach nhiém ky vao bién ban dé x4c nhén y
kién ctia minh. Co quan chu tri cé trach nhiém luu bién ban theo quy dinh.

3. Céc phuong thirc phdi hop khéc (néu c6).

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1.
CONG TAC TIEP NHAN LUAN CHUYEN HO SO VA TRA KET QUA
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Piéu 6. Trach nhiém ciia Viin phong ding ky dat dai

1. Tiép nhan ho so dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat cua
hd gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu do Chi nhanh Van phong Déng ky dat
dai chuyén dén; kiém tra, in, ky Gidy chimg nhén theo tham quyén déi véi
trudong hop ho so du didu kién. Truong horp hé so chua du diéu kién thi phai néu
rd ly do va hudng giai quyét; trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc (ké tir
ngay nhan duogc ho so) phai chuyén vé& Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé
hoan thién hd so theo quy dinh.

2. Chuyén ho so va két qua giai quyét cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dit dai dé cap nhat, chinh ly co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh va tra két qua
cho ho gia dinh, c4 nhan theo dung thoi gian quy dinh.

3. Viéc tiép nhan, luan chuyén hd so dit dai duge thuc hién theo quy dinh
clia co ché mot ctra, mdt cira lién thong.

4. Cung cap dir liéu dat dai theo quy dinh.

5. Kiém tra, huéng dan Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai trong viéc
xéc nhén thay ddi vao Gidy chimg nhén hodc dinh chinh Glay ching nhén da
cap cho hd gia dinh, c4 nhan theo diém b khoan 2 Piéu 136, Luat Dat dai nam
2024; kiém tra, hudng dan viéc thu phi, 1& phi va gia dich vu theo quy dinh.

Pidu 7. Trach nhiém ciia Uy ban nhin din cip huyén

1. B4 tri can bo c6 trinh d chuyén mén phu hop tai B$ phén tiép nhan va
tra két qua thuc hién tzep nhan ho SO va tra ket qué cac thu tuc hanh chinh trong
linh vuc dét dai thude thAm quyen giai quyet cua UBND cap ‘huyén gom: Piang
ky dét dai, tai san gin lién voi dat; cp Gidy ching nhan lan dau doi voi ca nhan,
cong dong dan cu, ho gia dinh; x4c dinh lai dién tich dat o da dugc cap Glay
chtmg nhén trudc ngay 01/7/2004; dinh chinh G1ay ching nhén cap lan dau co
sai sot; thu hdi, huy bo Gidy chimg nhan di cap lan dau; chuyén muc dich st
dung dt ..

2 Bo tri noi lam viéc, tiép nhan va tra két qua cta Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai phu hop, dap tmg yéu cau thuc hién nhiém vu, dam bao hoat
dong dong bo, thdng nhét véi B0 phén tiép nhan va tra két qua cla Van phong
Hoi ddng nhan dan va UBND cép huyén; thuan tién trong viéc tiép nhan, luan




chuyén hd so va tra két qua.

3. D6i véi trudng hop phai in Gidy chimng nhan thudc thim quyén giai
quyét cua UBND cép huyén: Chi dao phong Tai nguyén va Moi truong chuyén
ho so (hodc file scan) yé Vian phong Ding ky dét dai hoac Chi nhanh Van phong
Piang ky dat dai in Gidy chimg nhan. Sau khi c6 két qua, chuyén hd so gbe kém
theo ban sao Gidy chimg nhan da cép cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
cAp nhat, chinh 1y co sé dit ligu dét dai, hd so dia chinh trudce khi tra két qua cho
nguoi st dung dat.

Pidu 8. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai

1. Tiép nhén va tra két qua déi véi cac hd so dang ky bién dong dat dai,
tai san gin lién véi dét ctia ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu tai B phén
tiép nhan va tra két qua.

2. Tiép nhan va giai quyét hd so cua cac doanh nghiép nhan chuyén
nhuong dét laa trén dia ban quan ly; xac nhan chuyén quyén vao Gidy ching
nhan quyén sir dung dét, tra két qua cho ngudi sir dung dat.

3. Tiép nhan, giai quyét céc hd so dang ky bién phap bao dam bang quyén
sir dung dAt, tai san gén lién véi dat cua ho gia dinh, c4 nhén; cung cép dit liéu
dét dai, dit liéu dang ky bién phap bao dam theo quy dinh.

4. Chuyén hd so dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat ma
phai cAp m6i Gidy chimg nhén hodc dinh chinh sai sot Gidy ching nhan dén
Vin phong déng ky dAt dai dé giai quyét theo quy dinh.

5. Tiép nhan hd so thudc thim quyén giéi quyét cia UBND cép huyén do
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén dén dé in Gidy chung nhén (d@6i voi
trueomg hop phdi in Gidy chimg nhdn); scan ho so, cap nhdt, chinh 1y co s6 dir
liéu dét dai, ho so dia chinh sau khi c6 ket qua giai quyeét thu tuc hanh chinh.

6. Thuc hién viéc do dac, chinh ly, trich luc ban dd dia chinh; do tach, hop
thira dét... do co quan nha nudc hodc ngudi sir dung dat dé nghi.

7. Ky xéc nhan thay déi vao Gidy chimg nhan da cap cho h¢ gia dinh, cd
nhan theo didm b, khoan 2, Pidu 136 Luat Dat dai nam 2024 hogc dinh chinh
Gidy chimg nhén da céap theo thAm quyén.

8. Viéc tiép nhan, ludn chuyén hd so dat dai dugc thuc hién theo quy dinh
cta co ché mot cira, mot cira lién thong.

Pidu 9. Trach nhiém ciia Uy ban nhin dén cAp xé

1. Tip nhén h so, tré két qua dbi véi truong hop ho gia dinh, cd nhan c6
nhu cAu ndp hd so tai Uy ban nhén dan cap x4 noi co dat.

2. Cung cAp théng tin; xac nhén, thuc hién ndi dung theo Piéu 33, Nghi
dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 trong viéc dang ky dat dai, tai san gan
li3n v6i dat 1an ddu va nhimg bién dong vé dét dai, cap lai Gidy chimg nhan lién
quan dén viéc giai quyét cac tha tuc vé d4t dai theo @& nghi ctia Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai.

3. Phéi hop véi Van phong Pang ky dét dai, Chi nhanh Vén phong Bang ky
dAt dai trong cong tac do dac; tach, hop thua d4t hodc kiém tra, xdc minh thura dat;
xéc nhan ho so, két qua do dac (trong truong hop can thiéy) dam bao quy dinh
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Muc 2.

CONG TAC DANG KY DAT PAI, CAP GIAY CHUNG NHAN LAN
PAU; XAC NHAN LAI DIEN TiCH PAT O; PINH CHINH GIAY
CHUNG NHAN CO SAI SOT; THU HOI GIAY CHUNG NHAN,
CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Piéu 10. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan cap huyén

1. Chi dao Phong Tai nguyén va Méi truong tiép nhan hd so, kxem tra ho
so va trinh UBND cap huyén nhiing ndi dung sau: Dang ky dat dai, cap Gidy
chimg nhén lan dau; xac dinh lai dién tich dit & cho ho gia dinh, c4 nhan da
dugc cap Glay ching nhan trude ngay 01/7/2004; dinh chinh Glay ching nhan
cap lan dau cb sai sot; thu hoéi Gidy chimg nhan da cdp lan dau quyét dinh thu
héi gidy ching nhén da cap khong diing quy dinh ctia phép luét dat dai; chuyén
muc dich str dung dat.

2. Lép du toan ngén sach nha nudc, bé tri ngudn kinh phi dé chi tra cho
Vian phong Ping ky dat dai thuc hién cac cong viéc: in Glay chimg nhén; cap
nhét, chinh ly co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh (bao gom tién cong, tién
phoi Gidy chtng nhén...). Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong phbi hop
v6i Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai nghiém thu khéi luong thuc hién dé
thanh, quyét toan cho Vin phong déng ky dat dai theo timg quy trong nam.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Méi truong

1. Tiép nhan, kiém tra hd so; truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi sau khi ngudi sir dung dat da thuc hién ddy du nghia vu tai chinh, chuyén file
scan hd so cho Chi nhéanh Vin phong Dang ky dat dai dé in Gidy ching nhén
(d6i voi cde truong hop phai in Gidy chumg nhdn) va nhén lai Giy chimg nhan
do Chi nhénh Van phong Déng ky dat dai in; 1ap to trinh, trinh UBND cap
huyén ky Gidy ching nhan theo tham quyeén.

Tham muu, trinh UBND cap huyén ky: Binh chinh Glé,y chimg nhén cap lan
dau c6 sai sét; Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da cap lan dau; Quyét dinh cho
phép chuyén muc dlch su dung dat, trmh ky Gidy chtmg nhan theo quy dinh.

Sau khi trinh cap c6 thdm quyen ky xong Gidy chimg nhan; chuyen h6 so,
Gidy chung nhén goc (ban gidy) vé Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé
scan (doi véi truong hop phong Tai nguyén va Moi truong khong scan), cap
nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, luu trit hd so trude khi chuyén cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén dé tra cho nguoi sir dung dat. Truong
hop phong Tai nguyen va Mbi truong scan ho so, Glay ching nhén thi chuyén
file scan, hd so gidy (ban gdc) kém theo ban sao Gidy ching nhan vé Chi nhénh
Vin phong Pang ky dit dai dé cap nhit, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, luu trit
hé so theo quy dinh.

2. Ctr can bg tham gia cac cudc hop, kiém tra thuc dia, giai quyét theo dé
nghi cta co quan, don vi chu tri.

3. Viéc tiép nhan, luan chuyén hd so dat dai duoc thuc hién theo quy dinh
ctia co ché mot ctra, mot ctra lién thong.
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Diéu 12. Trach nhiém ciia Viin phong diing ky dét dai

Tiép nhan hd so chuyen muc dich sir dung dat do phong Tai nguyén va
Mbi truong cap huyén chuyen qua hé thong co s& dit liéu dat dai. In, ky Gidy
chimg nhén theo thdm _quyén; chuyen lai G1ay chimg nhén cho phong Tai
nguyén va Méi truong cap huyén dé tra ngudi sir dung dat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phn‘)ng Ping ky dat dai

1. Tiép nhan ho so, in Gidy ching nhén (d6i véi cde truong hop phai in
Gidy chimg nhdn) do phong Tai nguyén va Mo6i trudong chuyén dén va chuyen
lai Gidy ching nhén dé phong Tai nguyen va Moi truong trinh UBND cap
huyén ky Gidy chu’ng nhén theo thdm quyén.

2. Cung cép hd so, dit liéu dat dai theo quy dinh.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cip xé

1. Xac nhan vao hd so: Béng ky dat dai, tai san gin lién véi dat; cap Gidy
chimg nhén, bién dong dit dai..

Truong hop c6 su chénh Iech dién tich gitra s6 liéu do dac thuc té véi sb
liéu ghi trén gidy to phép ly vé quyén sir dung dat thi kiém tra, x4c nhén su thay
d6i ranh gioi, dién tich, myc dich sir dung dat cta thira dat dang sir dung so voi
thoi diém c6 gidy t& vé quyén sir dung dét, xdc nhan tinh trang tranh chap, su
phu hgp véi quy hoach.

2. Niém yet cong khai: Két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gbc va thoi dlem su dung dat ctia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu d6i voi truong hop cap Giay ching nhan lan dau; thong bao
mat Glay chimg nhén quyén sir dung dat hogc mét trang bd sung Gidy chimg
nhan quyén st dung dat ddi véi truong hop cép lai Gidy chimg nhén quyén su
dung dat hoic trang b sung Gidy chiing nhan quyén st dung dat do bi mat.

3. Tham gia cudc hop, kiém tra thuc dia, giai quyét theo dé nghi cta co
quan, don vi chu tri.

4. Cung cip céc tai liéu, hd so lién quan (néu cob).

Piéu 15. Trach nhiém ciia Chi cuc Thué khu vue

1. Tiép nhan, kiém tra hd so chuyén théng tin dia chinh do Phong Tai
nguyén va Moi truong, Van phong déng ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai chuyén dén (ndi dung phiéu chuyen thong tin phai ghi day di
cdc thong tin theo quy dinh). Truong hop kiém tra phat hién ho so ¢6 sai sot
hodc thiéu thong tin, dit liéu dé xac dinh nghia vy tai chinh thi Co quan Thué dé
nghi Phong Tai nguyén va Moi truong, Van phong déng ky dat dai hodc Chi
nhénh Vin phong Pang ky dét dai xac dinh hodc bo sung theo quy dinh.

2, Tlep nhén thong tin vé céc khoan ngudi sir dung dat dugc trir vao tién
sur dung dat, tlen thué dét phai nop do Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd
chuyén dén (néu co).

3. X4ac dinh va ban hanh thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi str dung
dAt, chu s& hiru tai san gén lién véi dat theo quy dinh.

4. Kip thoi c6 van ban xac nhén viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ve dat
dai, tai san gén lién v&i dat cua tb chirc, ho gia dinh, cé nhan. Truong hop chua
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hoan thanh nghia vu tai chinh thi théng bao dé cac don vi phdi hop don doc t6
chtrc, hd gia dinh, c4 nhan nép tién vao ngé‘m sach Nha nudc theo quy dinh.

Déi véi truong hop dau gia quyén su dung dat: 'Truong hop ngudi trang
d4u gia khong ndp tién hodc khong nop du tién tring du gia thi sau 120 ngay ké
tur ngay phe duyét két qua tring dau gia, co quan thué théng bao cho phong Tai
nguyén va Mai truong dé trinh cap c6 thim quyen xu ly theo quy dinh.

5. Phoi hop v6i Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vién phong
bang ky dat dai de cung cap thong tin dbi véi cac truong hop duoc mién tién str
dung dat, mién tién thué dit phuc vu cho viéc tong hop theo doi va bao cao
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Pidu 16. Trach nhiém ciia phong Tai chinh ké hoach

1. Tiép nhan hd so chuyén théng tin dia chinh cua phong Tai nguyén va
Méi truong, Véan phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin _phong Dang ky dat
dai chuyen den dé x4c dinh cac khoan ma ngudi st dung dat duogc trir vao tién
str dung dét, tién thué dat phai ndp.

2. Thong béo cac khoan ma ngudi st dung dét duge trir vao tién sir dung
dét, tién thué dét theo quy dinh.

Muc 3.
CONG TAC CUNG CAP THONG TIN

Pidu 17. Trach nhiém cia Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai

1. C6 trach nhiém cung cap thong tin hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia
chinh, co s& dit liéu dét dai (trlr cac truong hop thong tin khong dugc cung cap
theo quy dinh cta phap luét) cho cac co quan, t6 chirc, ¢4 nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu. Quy trinh cung cép thong tin dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thue hién viéc cung cép thong tin, tai liéu, chimg cur day du, dung thoi
han theo quy dinh hoac theo yéu cau cua co quan dé nghi cung cap thong tin.

Picu 18. Trach nhiém ciia cac co quan dé nghi cung cap thong tin

Thuc hién ké khai ddy du ndi dung lién quan dén cung cap thong tin, tra
phi khai thac va sir dung tai liéu d4t dai theo ding quy dinh (trir trudng hop
khong phai tra phi theo quy dinh).

Muc 4.
CONG TAC LAP, CAP NHAT CHINH LY
HO SO PIA CHINH; QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC
VA CAP NHAT CO SO DU LIEU PIA CHINH

Piéu 19. Trach nhiém ciia Van phong Ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai

1. Cong tac lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh

a) T6 chirc thyc hién 1ap, cap nhat chinh ly bién dong thudng xuyén ddi




v6i ho so dia chinh;

b) Cung cép ban sao ban dd dia chinh, s6 dia chinh, s muc ké dit dai
(dang so hodc dang gidy) cho UBND cap xa su dung;

¢) Cung cép hd so dia chinh cho cic co quan, t6 chirc, c4 nhan theo quy
dinh cia phéap luat.

2. Quan ly, van hanh, khai thac va cap nhat co s& dir liéu dia chinh

a) Trach nhiém cua Vian phong Pang ky dat dai

- Chiu trach nhiém qua’m 1y, van hanh co so dit liéu dat dai clia tinh;

- Cép nhét, chinh ly bién déng co sé dit liéu dat dai dbi voi cac thira dat
clia cac tb chire, co so ton gido, ca nhan nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai cé chirc
ning ngoai giao, doanh nghiép cé von dau tu nudc ngoai va ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai thuc hién dy an dau tu;

- Thuc hién cung cAp thong tin dt dai cho t6 chirc, c4 nhén theo quy dinh;

- Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc quan 1y, van hanh, khai thac va cép
nhat co s di liéu dat dai cho cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
- Cung cé‘ip cac thong tin, s6 liéu, tai liéu phuc vu cong tac xay dung co so
dir liéu dat dai;

- Cap nhat, chinh ly bién ddng co s¢ dit lidu dat dai d6i voi céc thira dat
cua ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu khi c6 bién dong;

- Thuc hién cung cip thong tin dat dai cho t chirc, c4 nhan theo quy dinh;

- Béo céo tinh hinh cép nhét, chinh ly bién dong co s¢ dir liu dat dai g
Vin phong Dang ky dat dai, UBND cép huyén va cac don vi ¢6 lién quan dé kip
thoi theo ddi, giai quyét khé khan, vuéng méc phat sinh trong qué trinh thuc
hién nhiém vu.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Uy ban nhin dan cap huyén

1. Cong tac lap, cap nhat chinh 1y hd so dia chinh

a) Chi dao UBND cép x4 ph01 hop v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong ban d6 dia chinh, ho so dia chinh va
chinh 1y bién dong thuong xuyén ban dd dia chinh, hd so dia chinh va céc tai
liéu khéc c6 lién quan;

b) Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén cac ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cap huyén dén Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai dé cap nhat, chmh Iy ho so dia chinh;

¢) Chi dao Trung tam phat trién qu¥ dat cap huyén (hoac don vi, t6 chire
thuc hién nhiém vu boi thudng, hd trg, téi dinh cu) khi thuc hién nhiém vu thu
hoi dét, boi thuong, ti dinh cu (thugc truong hop phai thu hoi Gidy chiing nhdn
gdc) phai chuyén day dt cac loai ho so ¢6 lién quan dén thu tuc hanh chinh (ca
ban gidy va ban s6) ngay sau khi cé théng bao thu hdi dét hodc quyét dinh thu
hdi dit déi voi nhimg trudng hop thude thAm quyen giai quyét cia UBND clp
huyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit
lidu dat dai, ho so dia chinh.
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Thu Glay ching nhéan cua nguoi st dung dAt, chu s hitu tai san gén lién
vOi dat chuyén cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai dé chinh ly hogc thu
hdi Gidy ching nhan theo quy dinh.

Truong hgp khong chuyén kip thoi cac hd so lién quan dén thu hoi dat
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai de cap nhét, chinh ly hd so, ma dé
xdy ra sai sot, vi pham thi Trung tdm phat tridn quy dat cép huyén (hogc don vi,
td chtrc thuc hién nhiém vu boi thuong, ho trg, tai dinh cu) phai chiu trach
nhiém trudce phap luat.

2. Quan ly, van hanh, khai thac va cip nhat co s¢ dit liéu dat dai:

Chi dao Phong Tai nguyén va Méi truong phdi hop véi Chi nhanh Vin
phong Déng ky dat dai thuc hién cong tac cép nhét, chinh ly bién déng co so dit
litu dét dai tai cAp huyén.

Piéu 21. Trach nhiém cuaa Uy ban nhéan din cap xi

1. UBND cap x4 chi dao cong chirc dia chinh cap nhat, chinh ly vao hd so
dia chinh dang gidy luu trit tai dia phuong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2
biéu 23 Thong tu s& 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cia Bo
Tai nguyén va M01 trudng dé sir dung cho yéu cau quén ly dat dai & dia phuong.

2. Cung cap thong tin bién dong dét dai trén dia ban cho Van phong déng
ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Déng ky dAt dai dé cap nhat, chinh ly hd so dia
chinh va co s& dit lidu dat dai.

Muc 5. _
CONG TAC THONG KE, KIEM KE
DPAT PAI VA LAP BAN PO HIEN TRANG SU DUNG PAT

Piéu 22. Trach nhiém ciia UBND cap huyen, UBND cép xi

Chi dao phong Tai nguyén va Mdi truong, Uy ban nhan dén cap x4, cac
don vi tryc thudc thuc hién cong tac thong k&, kiém ke dAt dai; ky duyét biéu
thong ké, kiém ké dAt dai, ban do hién trang s dung dat theo quy dinh.

1. Phong Tai nguyen va Moi truong

Tham muu cho Uy ban nhén dén cap huyén t6 chtrc thuc hién cong tac
théng ke, kidm ké theo huéng dan ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong va quy
dinh cua Bo Ta1 nguyén va Moi truong.

Cung cip danh sich céc truong hop bién dong trong nam cho UBND cap
x3, dé thuc hién thong ké dét dai va ky kiém ké d4t dai, trir cac don vi cap xa di
c6 co so dit liéu dét dai dang dugc quan Iy, van hanh ddng bd & cac cap

Hudng dan, kiém tra, don dbc, giai quyet kho khan, vudng méc trong qua
trinh t& chirc thuc hién théng ké, kiém ké dAt dai ctia cap xA.

B4o c4o két qua thong k&, kidm ké dét dai, ban d6 hién trang cap huyén
vé S& Tai nguyén va Moi truong kidm tra két qua théng ke, kiém ké dét dai;
ky duyét biéu théng ke, kiém ké dét dai, ban d6 hién trang sir dung dat theo
quy dinh.

2. Uy ban nhén dan cip xa thuc hién cong tac thong ké, kiém ké dét dai
trén dia ban, cung clp cac thong tin bién dong dién tich dat dai, ngudi quan ly,
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ngudi sir dung dat trong ky thong ké, kiém ké dét dai cho phong Tai nguyén va
Mai trudng; phé duyét cac biéu thong ké, kiém k€, ban db hién trang sir dung dat
va bao céo két qua thong ké, kiém ké dat dai cap xa g Uy ban nhén dan cap

huyén qua phong Tai nguyén va Mo6i truong kiém tra két qua thong ké, kiém ké
dat dai.

Piéu 23 Trach nhiém cia Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

Cung cép danh sach céc trudng hop bién dong trong nam cho UBND cap
xd, phong Tai nguyén va MBoi trudng dé thuc hién thdng ké dat dai va ky kiém
ké dat dai.

Rhéi hop v6i Phong Tai nguyén va Mbi trudong, UBND cap xa trong thuc
hién thong ké, kiém ké dat dai theo quy dinh.
Muc 6.
CONG TAC THANH TRA,
GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO, TRANH CHAP PAT DAI

Piéu 24. Trach nhlem cia Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong Bang ky dat dai

1. Cung cap hd so, tai lidu, thong tin lién quan dén ho so dia chinh cho
cac co quan, td chirc, ca nhan dam bao thdi gian theo quy dinh hodc thoi gian
theo yéu cau.

2. Giai trinh va cung cip ho so, tai liéu vé do dac ban do; ndi dung lién
quan dén cong tac do dac va cac nhiém vu khéc do Van phong déng ky dét dai
va Chi nhanh Van phong dang ky thuc hién khi c6 yéu cau.

3. Cur can bd tham gia ph01 ho*p giai quyet khi c6 vin ban dé nghi phoi
hop clia cc co quan trong qua trinh giai quyét cac vu viéc.
Piéu 25. Trach nhiém cia cac co' quan phm hop

Xéac dinh cac ndi dung, yéu cau lién quan dén cong tac thanh tra, klem tra,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xét x17, thi hanh an trong linh vuc dat dai can ph01
hop véi Van phong dang ky dit dai va cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai dé t chuc thuc hién.

Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém cia cac co quan don vi
1. Trach nhiém cua S¢ Tai nguyén va Moi truong:
a) Trién khai thuc hién Quy ché nay;

b) Kiém tra, gidm sat Van phong dang ky dat dai trong viéc t6 chirc thuc
hién chirc nang nhiém vu, bao dam céc ndi dung trong Quy ché nay;

¢) Chi dao, huéng dan Vin phong dang ky dat dai vé chuyén mén, nghiép
vu; tng hop nhitng kho khan, vuong mac thudc thim quyén dé xin y kién cac
co quan, ban nganh lam co so dé hudng dan Vin phong dang ky dat dai thuc
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hién tot cac nhiém vy duge giao theo quy dinh.
2. Trach nhiém ctia Co quan Thué

a) Phéi hop, hudéng dan cho Van phong dang ky d4t dai, Chi nhanh Van

phong Dang ky dat dai, UBND cap X3 vé cong tac quan ly thué, thu tuc ké khai
thué theo quy dinh;

b) Phéi hop véi Vian phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai va cac don vi c6 lién quan dé giai quyét cac khé khan, vudng
madc trong qua trinh x4c dinh nghia vu tai chinh.

3. Trach nhiém ctia Vin phong Ding ky dt dai

a) Chi dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ph01 hop chat ché véi
UBND cap huyén trong vi€c thuc hién céc thu tuc thude tham quyén cua UBND
cap huyén; phdi hop véi céc co quan, don vi thubc UBND cép huyén trong viéc
thuc hién cac chuong trinh du an theo chirc ndng, nhiém vu duogc giao;

b) Téng hop, béo cdo sé Tai nguyén va Méi trudng trong qué trinh thuc
hién nhiém vu duoc giao; phi hop v61 UBND cép huyén giai quyét nhiing y kién
chua dong nhat gitra UBND cép xa, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dal,
phong Tai nguyén va Mbi truong trong viée kiém tra hd so dang ky, cip Gidy
chiing nhén;

¢) Chi dao, huéng dan Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai trong qua
trinh thuc hién nhiém vu chuyén mon, nghié€p vu.

4. Trach nhiém ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

a) Thu phi, 1& phi, gia dich vu theo quy dinh ddi véi ho so do Chi nhanh
Vian phong Ping ky dét dai tiép nhén, thuc hién theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao;

b) Phéi hop chit ché véi UBND cép huyén, UBND cap Xa va cac co quan,
don vi lién quan trong viéc thuc hién thu tuc dang ky, cép Gidy chimg nhén,
ding ky bién dong dat dai;

c) Binh ky hang thang, hang quy téng hop béo céo tinh hinh, két qua thuc
hién viéc dang ky, cap Gidy chimg nhan, ding ky bién dong dat dai, cap nhat,
xay dung co s& dit liéu dia chinh va céc nhiém vu c6 lién quan dugc giao gui
Vin phong dang ky dt dai, UBND cép huyén va cac don vi c6 lién quan d kip
thoi theo dbi, giai quyét cac khé khin, vudng méc phat sinh trong qué trinh thuc
hién nhiém vu.

5. Trach nhiém cta UBND cip huyén

a) Chi dao phong Tai nguyén va Mai truong, cac co quan don vi c6 lién
quan, UBND cap x4 phdi hop chit ch& véi Chi nhanh Vin phong Péng ky dat
dAt dai trong viéc thuc hién nhiém vu ciia Van phong ding ky dat dai trén dia
ban huyén, thi xa, thanh pho

b) Chi tri, giai quyét nhiing y kién khong théng nhét glu'a UBND cép x4,
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai, Phong Tai nguyén va Mdi truong trong
viéc thdm dinh, kiém tra hé so cép Gidy ching nhan lan déau, dinh chinh sai sot
Gidy chung nhén d3 cAp.

6. Trach nhiém cua Phong Tai nguyén va Moi truong
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a) Chu tri, chi dao can bd chuyén mén phéi hop chat ché voi Van phong
dang ky dét dai va Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuc hién Quy ché
nay;

b) Chu tri, giai quyét nhing y kién khong thong nhat gitta UBND cap X4,
Chi nhanh Vién phong Pang ky dat dai trong viéc kiém tra hd so cip Gidy chung
nhan thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén.

7. Trach nhiém cua cac co quan c6 lién quan

Phéi hop chat ch& véi Van phong déng ky dat dai; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dat dai trong viéc thuc hién nhiém vu ctia Van phong ding ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dat dai theo quy ché nay.

Piéu 27. Piéu khodn thi hanh

Trong qua trinh thyc hién quy ché nay, néu c6 khé khan, vudng méc hoac
c6 nhimmg van dé phat sinh, cdc co quan, don vi kip thoi phan anh vé So Tai
nguyén va Moi truong dé tong hop, bdo cdo Uy ban nhéan dan tinh xem xét stra
d6i, bd sung, diéu chinh cho phu hop./.
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