UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 690 /QDP-UBND Binh Thudn, ngay 21 thdng 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc va quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
ban hanh méi trong linh vuc vién chire thugc pham vi chirc niang
quén ly cia Sé Noi vu trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BINH THUAN

Can cit Ludt T chikc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cuia Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phiong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucéng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trucéng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2087/NP-CP ngay 2/4/2018 ciia Chinh phiit vé thuwc hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 168/0P-BNV ngay 12/03/2024 ciia B trudng Bo
Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh $6 85/2023/NP-
CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién churc;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh s6 612/TTr-SNV ngay
15/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi va bi bai bé trong linh vuc
vién churc thudc pham vi chitc nang quan ly cua S& N6i vu trén dia ban tinh (chi
tiét tai phu luc I dinh kem).

2. Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh méi (chi tiét tai
phu luc Il dinh kem).
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Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Noi vu va
cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); _
- UBND céc huyén, thi xa, thanh pho;
- Trung tam Hanh chinh cong tinh;

- Luu: VT, NCKSTTHC Lam.




Phu luc |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI TRONG LINH VUC VIEN CHUC

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TREN DIA BAN TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinhso 690 /OD-UBND ngay 21 thang 3 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI CAP TINH (03 TTHC)

quan, dia phuong
c6 nhu cau tuyén
dung; don vi phdi
hop t chuc Ky thi.

Thoi | Cach thirc
. . giangial | thyc hign Dia dit c
a én quyet ia diém ;A s an cw
STT 1 1THC TTHC (ngay | Muc thuc hign Phi, I¢ phi php Iy
lam do BCCI
viéc) DVC
LINH VUC VIEN CHUC (03 TTHC)
- Luat Vién chuc.
- N&p hd so truc tiép - Luat sira doi, bo sung mot so
o g diéu cua Luat Céan bg, cong
tai co quan c6 nhu AL riA ,
cau tuyén dung. chuce va Lpat VAlen churec.
Ch - Co quan - giai CP ney 25/9/2020 oia Chinh
, : 2 ua Z, it ngay cua Chin
881 Khai AV - Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP

ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua Bo truong
Bo Tai chinh.

1 Phi dy tuyén dung vién chuc:
- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/1an du thi;
- Tir 500 thi sinh tro 1én mic thu 300.000 dng/thi sinh/1an du thi.
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Thii tuc xét tuyén
vién chtirc

180
ngay

Chya
trien
khai

Co

Co?

- Luat Vién chuc.

- Luét sira d6i, b6 sung mot sd
diéu cua Luat Can bo, cong
chtrc va Luat Vién chuc.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ciaa Chinh
phu.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngdy 28/10/2021 cua Bo trudng
Bo Tai chinh.

3 1.012301

Thi tuc tiép nhan
vao vién chuc
khong giir chuc vu
quan ly

Khoéng
quy dinh
thoi gian

Ch}ra
trién
khai

Co

- Nop ho so truc tiép
tai co quan c6 nhu
cau tuyén dung.

- Co quan giai
quyét: UBND tinh;
S& NOI vu; cac co
quan, dia phuong
c6 nhu cau tuyén
dung

- Luat Vién chuc.

- Luat stra d6i, bo sung mot sb
diéu cia Luat Can bo, cong
chtrc va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/Nb-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ciaa Chinh
phu.

- Thong tu sb 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh.

2 Phi dy tuyén dung vién chirc:
- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dng/thi sinh/1an du thi;
- Tir 500 thi sinh tro 1én mic thu 300.000 dng/thi sinh/1an du thi.
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO CAP TINH (03 TTHC)

STT Ma TTHC Tén TTHC Can cir phap ly bai bé

Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 ciua B Noi vu vé viée cong bd thu
01 1005388 Thu tyc thi tuyén | tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
' vién chuc Chinh phu stra doi, b6 sung médt s6 di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay

25/9/2023 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chiic
Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cia B Noi vu vé viée cong bd thu
02 1.005392 Thu tuc xét tuyén | tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
' vién chtrc Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 di€u cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay

25/9/2023 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chiic
Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cia B Noi vu vé viée cong bo thu
03 1005393 Tha tuc tiép nhan | tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua

vao lam vién chuc

Chinh phu stra d0i, b sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2023 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc




Phu luc 11

QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THAY THE, BAN HANH MOI
TRONG LINH VUC VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO NOI VU TREN PIA BAN TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 690 /OP-UBND ngay 21

ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

1. Tén TTHC: Thu tyc thi tuyén vién chitc (md sé6 TTHC: 1.012299)

thang 3 nam 2024

Trinh tw Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién
Co quan c6 tham quyén tuyén dung
o1, Co quan, don vi | cong chirc phai dang thong bao tuyén
Bude 1: . 2 A ~ .y J4 X ~ A
Thong béo c6 tham quyén | dung cong khai it nhat 01 lan trén mot
2 . [ tuyén dung vién | trong nhiing phuong tién thong tin dai
tuyén dung va . : , Tos S i a1
- o chitc (don vi sw|ching sau: B4o in, bdo dién tu, bao \
tiép nhan L ) e 1r 11 aA i oax el A 30 ngay
L A . | nghiép cong Idp | ndi, bao hinh; dong thoi dang tai trén
phiéu dang ky ) A iAo, > A
x o | tw chu; Co quan |trang thong tin dién tor hodc cong
du tuyén vién N . n oA i aia X, A
, quan ly don vi su | thong tin dién tor va niém yét cong
chtrc U = :
nghié¢p cong lgp) | khai tai try so lam viéc cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung.
Nguoi dang ky du tuyén nop phleu
dang ky du tuyén tai dia diém tiép
Budc 2: q nhan phiéu dang ky du tuyén hodc gt
Nop phi€u dy | Nguoi du tuyén | theo duong buu chinh hodc qua trang | 30 ngay
tuyén thong tin dién tr hodc Cong thong tin
dién tir cua co quan, don vi co thAm
quyén tuyén dung
Thanh lap Ban kiém tra phiéu dang ky
du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhét sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap
Ho1 dong tuyén dung. ?
Budc 3: Truong hop nguoi du tuyén khong
Kiém tra dap tng diéu kién, tiéu chuan du 15 nea
phiéu dang ky tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc sy
du tuyén ké tur ngay két thic kiém tra phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém gui théng bao
bang van ban t61 nguoi dang ky du
tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi
du tuyén da dang ky.
Budc 4: Co quan, don vi T‘i .ChI;IC thi tuxyen A .
24, . , 2 x| HO1 dong tuyén dung thong bao danh \
T6 chticthi | c6 tham quyén| |, DO A A 1A 45 ngay
tuyén tuyén dung vién gach va triéu tap thl sinh du diu klf.:n?
; ti€u chuan du thi vong 1, dong thoi
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chuc; Ho1 dong thi
tuyén vién chirc

dang tai trén trang thong tin dién tr
hodc cong thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua
co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay
thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham
du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh t6 chuc thi vong 1.

Thi tuyén vién chic duoc thuc hién
theo 02 vong thi nhu sau:

Vong 1: Thi kiém tra kién thic chung
bang hinh thuc tric nghiém trén may
vi tinh. Noi dung thi gdm 02 phan, cu
thé nhu sau:

Phan I: Kién thitc chung, 60 cau hoi
hiéu biét vé& phap luat vién chtc, chi
truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc
tuyén dung. Thoi gian thi 60 phit.
Trudng hop di dat két qua kiém dinh
chét lugng dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chit luong dau vao cong
chtrc thi duoc mién thi phan I.

Phéan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo
yéu cau cta vi tri viéc 1am b.%mg mot
trong nam thu tiéng Anh, Nga, Phap,
Duc, Trung Quéc hoac Iya chon 01
ngoai ngit khac theo yéu cau cia vj tri
viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Dbi véi vi tri viee lam khong yéu cau
ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, bdi dudng va theo ban mo ta
cong viéc va khung ning lyc vi tri
viéc 1am thi khong phai to chuc thi
phan I1.

Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo
sO cau tra 161 dung cho timg phan thi
quy dinh tai diém a va diém b khoan
nay; néu tra 1oi dung tir 50% so cau
hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi
du tuyén duoc thi tiép vong 2.

Thi sinh duoc théng bao két qua vong
1 ngay sau khi két thiic thoi gian lam
bai thi. Khong thuc hién viéc phtc
khao d6i v6i két qua thi vong 1.
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Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén
nganh

Cham nhat 05 ngdy lam viéc ké tir
ngay két thac viéc chdm thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh
sach va thong bdo tri¢u tap thi sinh du
diéu kién dy thi vong 2, dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién t
hodc cong thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai tru s& lam viéc cua
co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong
bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai
tién hanh t6 chuc thi vong 2.

Hinh thte thi: Cén ctr vao tinh chat,
dac diém va yéu cdu cua vi tri viéc
lam can tuyen nguoi dung dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung lua
chon mot trong ba hinh thirc thi: van
dap hodc thyc hanh hoic viét.
Truong hop lua chon hinh thirc thi
viét thi duoc lua chon mot trong ba
hinh thire: Tréic nghiém hoac tu luan
hodc tric nghi¢m két hop véi tu luan.
Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥
nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi du tuyen theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

NoO1 dung thi mon nghi€p vu chuyén
nganh phai can ctr vao nhi¢ém vy, tiéu
chuan vé ning lyc chuyén moén,
nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép
vién chirc va phai phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Trong cung mdt ky thi tuyén, néu cé
cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi
dong tuyén dung vién chtic phai to
chtrc xay dung cac dé thi mén nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong
mg voi yéu cau cia vi tri viée lam
can tuyén. Cac cong viéc lién quan
dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao
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mat theo quy dinh cua phap luit.
Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi
sinh du thi c6 khong qué 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian
thi); viét 180 phiit (khong ké thoi gian
chép d8); thoi gian thi thuc hanh do
nguoi dung dau co quan co thAm
quyén tuyén dung quyet dinh can ctr
vao tinh chat, dic diém hoat dong
nghe nghiép cua vi tri viéc lam can
tuyen

Thang diém (van dap, thuc hanh,
viét): 100 diém.

Cin cir vao nhu cau va dic thu cua co
quan, don vi, nguoi dimg dau O quan
co tharn quyén tuyen dung quyét dinh
yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai
khoan nay.

Truong hop co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dyung to chure thi vong 2
bang hinh thire thi viét thi viéc cham
thi, phuc khao thyc hi¢én nhu quy dinh
tai diém b khodn 3 Dicu 15 Nghi dinh
s& 115/2020/ND-CP. Khong thuc
hién viéc phuc khao d6i véi két qua
thi vong 2 bang hinh thic van dap
hoac thuc hanh.

Truong hop to chire thi ngoai ngir thi
khong phai nop ching chi ngoai ngi;
néu dat két qua thi duoc coi la dap
g tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP d6i v6i céac trudng
hop sau:

C6 bang tét nghiép chuyén nganh
ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Qudc hodc ngoai ngit khac
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam) cing
trinh do dao tao hoac ¢ trinh do dao
tao cao hon so véi trinh do dao tao
chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén.

C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao
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tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so
voi trinh d§ dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viéc
lam du tuyén, hoc tap & nudc ngoai
hoic hoc bang tiéng nudc ngoai
(Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc
hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cta
vi tri viéc lam) ¢ Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyén céng nhan hoic
duong nhién dugc cong nhan theo
quy dinh cua phap luat.

Co bang t6t nghiép chuyén moén
chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy
dinh ¢6 gia tri tuong duong hoac cao
hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu
cau cia vi tri viéc lam dy tuyén.

C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sb
du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
thiéu so; 1a ngudi dan toc thiéu s6 du
tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
tryc tiép dén ngudi dan toc thiéu so
hodc vi tri viéc 1am cong tac tai vung
dan toc nguoi dan toc thiéu sb hoic vi
tri viéc lam cong tac ¢ vung dan tdc
thiéu so.

Budec 5:
Cong nhan va
thong bao két

qua tuyén
dung vién
chtrc

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chtrc; Hoi dong
thi tuyén vién
chtrc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi
vong 2 theo quy dinh, chdm nhit 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung
phai bao cao nguoi dimg dau co quan,
don vi co thim quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhan két qua
tuyén dung.

Trong thot han 10 ngay ké tir ngay cd
quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai
thong bdo cong khai trén trang thong
tin dién tur hoac céng thong tin dién tir
ctia co quan, don vi ¢ thim quyén
tuyén dung va gui thong bao cong
nhan két qua trang tuyén bang vin
ban téi nguoi du tuyén theo dja chi
ma ngudi du tuyén dd ding ky. Noi
dung thong bao phai ghi r6 thoi han
nguoi trang tuyen phai den co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung dé

15 ngay
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hoan thién ho so tuyén dung.

Budc 6:
Hoan thién ho
so tuyén dung

Co quan, don vi
c6 thim quyén
tuyén dung vién
chuc; Hoi dong thi
tuyén vién chuc

Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay
nhén duoc thong bao ket qua trang
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan
thién ho so tuyén (dung, bao gom

a) Ban sao van bang, chtng chi theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyen
ching nhan ddi twong wu tién (néu
c0);

Truong hop ngudi tring tuyén cé
bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngft, tin hoc theo quy
dinh ma twong tng véi yéu ciu cua vi
tri viéc 1am du tuyén thi duoc sir dung
thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc.
b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan co
tham quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén
khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian
lan trong viéc ké khai phiéu dang ky
du tuyén hoac bi phat hién sir dung
van bang, chimg chi, chimg nhan
khong ding quy dinh dé tham gia dy
tuyén thi nguoi ding dau co quan,
don vi co thim quyén tuyén dung
vién chtic ra quyét dinh hay két qua
tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén
c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
phiéu ding ky du tuyén hoic str dung
van bang, chung chi, ching nhan
khong ding quy dinh dé tham gia dy
tuyen thi co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung thong bao cong
khai trén trang thong tin di¢n tir hodc
cong thong tin dién tir ctia co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén trong mot ky tuyén dung
tiép theo.

30 ngay

Budc 7:

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién

Ky két hop dong lam viéc va nhan
viéc

45 ngay
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Ky két hop
dong lam viéc
va nhan viéc

chic (don vi suw
nghiép cong ldp
tw chu, co quan
quan ly don vi su
nghiép cong lap)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay
nguoi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi ding dau cO quan,
don vi co tham quyén tuyen dung
vién chirc ra quyét dinh tuyén dung,
ddng thoi giri quyét dinh t&i nguoi
trang tuyén theo dia chi dd dang ky va
don vi sy nghi€p cong lap st dung
vién chuc dé biét, thuc hién viée ky
hop ddng 1am viéc vé6i vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chic
phai dén don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc dé ky hop dong lam
vigc va nhan viée, trur truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc dugc co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
dong ¥ gia han.

Thoi gian thuc hién: 210 ngay

2. Tén TTHC: Thii tuc xét tuyén vién chire (md sé TTHC: 1.012300)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bude 1:
Thong bao
tuyén dung va

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chic (don vi su

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung phai dang théng bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mot trong
nhiing phuong tién thong tin dai
ching sau: Bao in, bdo dién tu, bdo

‘leep nvhan . | nghiép céng Idp | ndi, bao hinh; dong thoi dang tai trén 10 ngdy
Phiéu dang ky , . A a1 2 A
2 tw chu;, co quan |trang thong tin dién tr hodc Cong
du tuyén N . o DA o . ia L, A
quan Iy don vi sy | thong tin dién tor va niém yét cong
nghiép cong lap) | khai tai try s¢ lam viéc cua co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung.
Nguoi dang ky du tuyén nop phiéu
dang ky du tuyén tai dia diém tiép
Buoce 2: 9 nhn phiéu dang ky du tuyén hodc guri
NOp phiéu | Nguoi du tuyén | theo duong buu chinh hodc qua trang | 30 ngay
du tuyén thong tin dién tir hodc cong thong tin
diéq tur cﬁg co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung.
Budc 3: Co quan, don vi | Thanhlap Ban kiém tra phleu dang ky 30 ned
Kiémtra |c6 tham quyén | du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén 54y
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phicu ding ky
du tuyén

tuyén dung vién
chirc (don vi suw
nghiép cong ldp
tw chu, co quan
quan ly don vi su
nghiép cong lap)

dung quyét dinh cham nhat sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap
Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong
dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi chdm nhit 05 ngay lam viéc
ké tir ngay két thic kiém tra phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém gui thong bao
bang van ban téi ngudi dang ky du
tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi
du tuyén da dang ky.

Buoc 4.
To6 chirc xét
tuyén

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chic (don vi su
nghiép cong ldp
tw chu, co quan
quan ly don vi su
nghiép cong lap)

X¢ét tuyén vién chirc dugc thuc hién
theo 02 vong nhu sau:

Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén
tai phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu
dap ung du thi nguoi dy tuyén duoc
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau
trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d6 dao tao, boi dudng va theo
ban mo ta cong viéc va khung nang
lyc vi tri viéc lam thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung phai thong bao cu
thé yéu cau vé van bang, ching chi
ngoai ngi. Néu c6 mdt trong cac van
bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s 115/2020/ND-
CP thi duoc st dung thay thé. Néu
khong co vin bang, chimg chi ngoai
ngir phii hop thi Hoi dong xét tuyén
t6 chure sat hach dé danh gia nang luc
ngoai ngit theo yéu ciu cta vi tri
tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc
dap tmg yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin ngudi dy tuyén ké khai tai
phiéu dang ky du tuyén. Sau khi tring
tuyén,ngudi tring tuyén ndp ban sao
van bang, ching chi ngoai ngit theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay
két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu

30 ngay
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chuan cta nguoi du tuyén tai vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh
sdch va thong bdo tri€u tap thi sinh du
diéu kién du xét tuyén & vong 2, déng
thoi dang tai trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tor va
niém yét cong khai tai tru sé lam viéc
ctia co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung;

Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén
nganh

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong
bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi
vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan
3 Pitu 15 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

Hinh thirc thi: Can c vao tinh chat,
dac diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyen nguoi dung dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung lua
chon mot trong ba hinh thurc thi: van
dap hodc thyc hanh hoic viét.
Truong hop lua chon hinh thic thi
viét thi duoc lya chon mot trong ba
hinh thire: Tréic nghiém hoac tu luan
hodc tric nghiém két hop véi tu luan.
Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥
nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi du tuyen theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghié¢p vu chuyén
nganh phai can cr vao nhiém vu, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon,
nghlep vu ctia chtrc danh nghé nghiép
vién chire va phai phu hop voi yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyen
Trong cung mdt ky thi tuyen néu co
cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi
dong tuyén dung vién chtic phai to
chtrc xay dung cac dé thi mén nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong
tmg voi yéu cau cia vi tri viée lam
can tuyén. Cac cong viéc lién quan
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dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao
mat theo quy dinh cua phap luit.
Thoi gian thi: van dap 30 phut (thi
sinh dy thi c6 khong quéa 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian
thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian
chép d¢); thoi gian thi thyc hanh do
nguoi dung dau co quan co thAm
quyén tuyén dung quyet dinh can ct
vao tinh chat, dic diém hoat dong
nghe nghiép cua vi tri viéc lam can
tuyen

Thang diém (van dap, thuc hanh,
viét): 100 diém

Cin cir vao nhu cau va dic thu cua co
quan, don vi, nguoi dimg dau O quan
co tharn quyén tuyen dung quyét dinh
yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thtrc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai
khoan nay.

Truong hop co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dyung to chure thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chadm
thi, phuc khao thyc hi¢én nhu quy dinh
tai diém b khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh
sd 115/2020/ND-CP. Khong thuc
hién viéc phiic khao ddi véi. két qua
thi vong 2 bang hinh thic van dap
hoac thuc hanh.

Truong hop t6 chire thi ngoai ngir thi
khong phai nop chirng chi ngoai ngi;
néu dat két qua thi duoc coi la dap
ng tiéu chuan vé ngoal ngir.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP d6i v6i céac trudng
hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh
ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Qudc hodc ngoai ngit khac
theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cting
trinh do dao tao hoac ¢ trinh do dao
tao cao hon so véi trinh do dao tao
chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén.
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C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao
tao hoac & trinh do dao tao cao hon so
voi trinh d§ dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée
lam dy tuyen hoc tap ¢ nudc ngoai
hoic hoc bang tiéng nudc ngoai
(Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Qudc
hodc ngoai ngir khac theo yéu cu cua
vi tri viéc lam) ¢ Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyén céng nhan hoic
duong nhién dugc cong nhan theo
quy dinh cua phap luat.

Co bang t6t nghi¢p chuyén moén
chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy
dinh ¢6 gia tri tuong duong hodc cao
hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu
cau cia vi tri viéc lam dy tuyén.

C6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu sb
du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
tryc tiép dén ngudi dan toc thiéu so
hodc vi tri viéc 1am cong tac tai vung
dan toc thiéu sb; la nguoi dan toc
thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam
lién quan tryuc tiép dén nguoi dan toc
thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cong tac
& vung dan toc thiéu sb.

Buoc 5:
Cong nhan va
thong béo két

qua tuyén
dung vién
chuce

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chuc; Hoi dong thi
tuyén

Sau khi hoan thanh viéc cham thi
vong 2 theo quy dinh, chdm nhit 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung
phai bao. cao nguoi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chtirc xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

Trong thot han 10 ngay ké tir ngay cd
quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai
thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tur hoac céng thong tin dién tir
ctia co quan, don vi ¢ thim quyén
tuyén dung va gui thong bao cong
nhan két qua trang tuyen bang vin
ban toi ngudi du tuyén theo dia chi
ma ngudi dy tuyén da dang ky. Noi
dung thong bao phai ghi r6 thoi han
ngudi tring tuyén phai dén co quan,

15 ngay
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don vi ¢ tham quyen tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Buoc 6:
Hoan thién ho
so tuyén dung

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chtrc; Hoi dong thi
tuyén vién chuc

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhén duoc thong bao ket qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan
thién ho so tuyen dung, bao gom:
Ban sao van bing, chimg chi theo yéu
cdu cua vi tri viéc lam du tuyen
chting nhan ddi twong wu tién (néu
co);

Truong hop cd6 mot trong cac van
bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP thi dugc str dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

Phiéu 1y lich tu phap 50 1 do co quan
c6 tham quyén cap.

Truong hop nguoi trang tuyén khong
hoan thién du ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an
trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phat hién st dung van
bang, chung chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén
thi nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyen dung vién chirc ra
quyét dinh hay két qua trang tuyén.
Truong hop nguoi dang ky du tuyén
c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung
van bang, chimg chi, chimg nhéan
khéng ding quy dinh dé tham gia dy
tuyen thi co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung thong bao cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir ciia co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén trong mot ky tuyén dung
tiép theo

30 ngay
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Buoc 7
Xac ky két
hop dong lam
viéc va nhan
Viéc

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chuc; Hoi dong thi
tuyén vién chuc

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi
trang tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, nguol dung dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyen dung vién
chuc ra quyet dinh tuyén dung, dong
thoi giri quyét dinh t6i nguoi trang
tuyén theo dja chi da ding ky va don
vi su nghié€p cong 1ap str dung vién
chtrc dé biét, thuc hién viéc ky hop
ddng lam viéc véi vién chirc.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguol dugc tuyén dung vién chirc
phai dén don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc dé ky hop dong lam
vigc va nhan vige, tror truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc dugc co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
dong ¥ gia han.

35 ngay

Tong thoi gian thuc hién: 180 ngay

3.Tén TTHC: Thu tuc tiép nhan vao vién chirc khong giir chtrc vu quan 1y (md sé TTHC:

1.012301)
Trinh tw Churc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién
e T 4o s i g <o qun e i
dong kiém tra tuyén dung vién quyén tuyén dung thanh 13p Hoi dong
sat hach chitc : kiém tra, sat hach.
Bude 2 Ho61 déng kiém tra, sat hach kiém tra

Kiém tra diéu
kién ti€u
chuan

Hoi dong kiém
tra, sat hach.

vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin
bang, chung chi cua nguoi dugce dé
nghi tiép nhén theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyen

Budc 3:
To chtre sat
hach

Hoi dong kiém
tra, sat hach.

T chuc sat hach vé trinh do hiéu biét
chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cuia nguoi dugc dé nghi
tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach
phai bao cao nguoi diung dau co quan
co tham quyén tuyén dung théng nhat
vé hinh thirc va néi dung sat hach
trudce khi thuce hién.

Budc 4:

Co quan, don vi

Nguoi dimg dau co quan co tham
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Quyét dinh
tiép nhan

c6 tham quyén
tuyén dung vién
chuc

quyén tuyén dung quyét dinh theo
tham quyén.

Buac 5:
Ky két hop
dong lam viéc

Co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chtrc

Tham muu Ky két hop dong lam viéc
va nhan viéc, thanh phﬁn hd so
(khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu dugc bd sung, stra dbi
tai khoan 7 Diéu 01 Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu.

Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh thoi gian cu thé






