UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINHNGHE AN DPoclap - Tw do - Hanh phuc
S6: 712 /QDB-UBND NghéAn, ngay 11 thang 3nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh nfi b, quy trinh dién tir trong giai quyet thu tuc hanh chinh
linh vue HY tich, Chirng thuc thugc tham quyeén giai quyet cua Uy ban nhian dan
cap huyén, Uy ban nhéin dén cap xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir cac Nghj dinh ciia Chinh phai: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé kiém
soat tha tuc hanh chinh, sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bé sung mét sé
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh; sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira doi, bé sung métsé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cira dién tir lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit cic Théng te cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phii: 6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh; sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé hurong dan thi hanh mét so quy dinh
cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidgi quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Twphdp Nghé An tai To trinh s6 212/TTr-STP ngay
20/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh noi bo, quy trinh dién tir
trong giai quyet thu tuc hanh chinh (TT HC) linh vie Ho tich, Chimg thue thude tham
quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban
tinh Nghé An, cu thé:
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- Quy trinh gidi quyét TTHC caftp huyén: 01 thu tuc;
- Quy trinh gidi quyét TTHC cap xa: 03 thu tuc.

Diéu 2. S¢ Tu phép c6 trach nhiém chu tri, phdihgp Cong Thong tin dién tir tinh thict
lap quy trinh dién tir giai quyetdoivdicac TTHC 1én HE thong Thong tin giai quyét TTHC
tinh theo quy dnh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

B&i bo quy trinh TTHC ¢6 sé tha tu s6 01, 02 Muc A va 01 Muc B tai Danh muc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1610/QD-UBND ngay 28/6/2024 cua Chi tich UBND
tinh Nghé An phé duyét Quy tr|nh ndi by, quy trinh dién tir trong gia quyét TTHC linh
vuc ching thuc thudc tham quyén giai quyét cua Phong Tu phap, UBND cap x4 trén
dia ban tinh Nghé An.

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam ddc S Tu phap, Thil trudng cac
S&, Ban, Nganh cap tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa; Chii tich UBND
cac xd, phuong, thi trdn va céc t6 chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh pht;
- Bo Tu phap;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (B/c Long);

- Pho CVP UBND tinh (DB/c Thién);

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- VNPT Nghé An; ===
- Luu: VT,KSTT (Kh). JAY Bui Dinh Long




DANH MUC
Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh dwoec sira doi, b6 sung,
thay thé trong linh vue H) tich, Chimg thuc thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhan din cap x4 trén dia ban tinh Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6712/0D-UBND ngay 11 /3/2025
cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. Linh vuc Ching thuc

1. Thu tyc chimg thye ban sao tirban chinh glay t0, van bando co quan, t6 chirc c6 tham quyén & Viét Nam; co quan, t6 chirc co thAm
quyén ctia nudc ngodi; co quan, to chic cé tham quyén ciia Viét Nam lién két vdi co quan, to chire ¢6 tham quyén clia nudc ngoai cap hodc
chirng nhan.

a) Truong hop thong thuong
Th Thoi gian thuec | Dichvu cong
" o hién (tinh m&i |  truc tuyén

fe | Dom vi/ngudl Noi dung cong vige ngdy 08 givlam | mie dd
cong thue hién 01 dung €ong vi¢ gay vié%) !
viéc :

Bo phan Tiép | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi yéu cau (trong trudng | 01 gi® 1am viéc
Busc 1 nhan va Tra két | hoptiép nhansau 15 gio, ma khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay lam viéc);

udc '

qua cua UBND | - S6 héa hd so, chuyén hd so (ban gidy va ban dién tir trén Hé thong Thong tin gii
cép huyén quyét TTHC ciia tinh) cho Chuyén vién Phong Tur phap.

- Kiém tra ban chinh, d6i chiéu voi ban sao; Ghi day du 16i ching chimg thuc ban sao | 03 gio lam viée

B r 2 A 1A ~ .
uoe 2| Chuyen VI | an chinh theo mAu quy dinh.
Phong Tu phéap

- Chuyén ho so (ban gidy va ban diéntr) trinh Lanh dao Phong Tu phap.

Budc 3 | Lanh dao Phong
Tu phap

, , 02 gior lam viéc
_ Xem xét, ky két qua gii quyét TTHC; g '




Thoi gian thuc | Dichvu cong

Thix . L. hién (tinh méi truc tuyén
tr | Donvimgwdl Noi dung cng vige ngdy 08 giolam |  mic do

cong thuce hién 01 dung cong vi¢ yusg 0
‘n viéc)

viée

- Chuyén két qua, ho so (ban gidy va ban dién tir trén Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC cua tinh) dén Chuyén vién Phong Tu phap.

Chuyén Vién o 7
Phong Tu phép | - Pong dau két qud, ghi vao so6 chimg thuc; 02 gid lam viée
Budc 4 | (Kiém nhiém | - SO hoa ket qua; luu kho dir li€u cta tinh;

phan quyén Vin | - Chuyén két qua ¢énBo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép huyén.

thu)
Bo phan tiép Khong tinh thoi
nhan va tra két | - Nhan két qua, x&c nhan két qua trén Hé thong Thong tin giai quyet TTHC cua tinh; gian

Budc 5 , 7
W81 qua ciia UBND | - Tra két qua cho c4 nhén, 3 chirc.

cap huyén

Tong thoi gian giai quyét | - 08 gio 1am viéc (ngay trong ngdy lam viéc; trudng hop tiép nhan sau 15 gio ma khong giai quyét va tra
TTHC két qua ngay trong ngay thi hen tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo).

b) Truong hop ciing mét lic yéu cau chimg thuwe ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, vin ban; ban chinh cé nhiéu trang; yéu
cau so luong nhiéu ban sao; ngi dung gidy to, van ban phuec tap kho kiem tra, doi chiéu

. Thoi gian thuc Dich vu cong
Thur tw ) ‘. cn s . £ .
R Don vi/ngwoi thuc e A en hién (tinh moi | truc tuyén mirc
cong on Noi dung cong viéc * e : A
o hién ngay 8 gio'lam do
viéc oA
: viéc)
Bo phan Tiép nhén | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi yéu cau; 02 g6 1am wiée
Budc 1 | va Tra két qua cia | - S6 hoa hd so, chuyén hd so (ban gidy va ban dién tir trén Hé théng Thong
UBND cép huyén tin giai quyét TTHC cua tinh) cho Chuyén vién Phong Tu phap.




Thoi gian thuc | Dichvu cong

Thir tw ~ A
~_ | Don vi/nguwoi thue ne A hi¢n (tinh moi | truc tuyén mirc
cong A : Noi dung cong viéc % a1 ’ A
n hién : ) ngay 8 gio'lam do
viéc A
; viéc)

Bute 2 | Choven vien Phong | - Kiém tra ban chinh, d6ichiéu voi ban sao; Ghi day di 10i ching chimg thyuc | 08 gior lam viéc
C uyen VIEn FRONG | ban sao tirban chinh theo miu quy dinh.

Tu pha Dy .
Phep - Chuyén ho so (ban gidy va ban dién tir) trinh Lanh dao Phong Tu phap.

Buoc 3 | Lanh dao Phong Tu - Xem xét, ky két qua giai quyét TTHC; 04 g6 lam wiée

phap - Chuyén két qua, hd so (ban gidy va ban dién tir trén Hé thong Thong tin

giai quyét TTHC cua tinh) dén Chuyén vién Phong Tu phép.

Chuyén vién Phong | - Pong diu két qua, ghi vao so chimg thuc;

. Tu phép (Kiém |- S6 hoa két qua; luu kho dit liéu cua tinh; 02 gio lam viée
Buoc 4 C A " A 2 £ , , < X \ 12 “n ) A A X A . A
nhiém phan quyén | - Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir trén H¢ thong Thong tin giai quyét
Van thu) TTHC cua tinh) dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép huyén.
tB(;) phl??t tep nhan Ya - Nhan két qua, xac nhan két qua trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC Illlo‘r.g .tmh
Bude 5 ra (& qua cua cla tinh, thot glan

UBND cép huyén A o
- Tra két qua cho cé nhén, t6 chuec.

Tong thoi gian giai quyét | 16 gid 1am viéc (khong qua 02 (hai) ngdy lam viéc hodc c6 thé dai hon theo thoa thuin bang
TTHC vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc).

B. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. Linh vuc Chirng thuc

1. Thu tuc chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén & Viét Nam; co quan, to chirc ¢6 tham
quyén cuanudc ngoai; co quan, to chirc co6 tham quyén cua Viét Nam lién két voi co quan, to chirc ¢6 tham quyén cua nude ngoai cap hodc
chirg nhan.



a) Truong hop thong thuong

Thoi gian thuc | Dich vu cong
"A[hl’r tlr Pon Vi/n.gAlr(‘)’i thure Noi dung cbng vide hién‘ (tinh 1T1‘5i m,m' tuy:én
cong viéc hién ngay 08 gio mirc do
lam viéc)
- Kiém tra, tiép nhefl,n ho so, giri phiéu hen tra ké’t’ qua cho ,ngu’b’i yé}l cau | o4 gio lam viée
Cong chirc Tu phap - | (trongtruong hop tiép nhan sau 15 gio, ma khong the giai quyet va trakeét qua
Ho tich tai Bo phan | ngay trongngay lam viéc);
Budc 1 | Tiép nhan va Tra két | - Kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao; Ghi day du 16i chimg ching
qua cia UBND cép | thuc ban sao tir ban chinh theo mau quy dinh;
xa - S6 hoa hd so, chuyén hod so (ban gidy va ban dién tir) trinh Lanh dao
UBND xa.
Bubc 2 | Lith dao UBND clp|” Xem xét, ky két qua giai quy.é"t TTHC; | , 02 gio lam viée
& - Ch’uyén két qua, ho so (ban gidy va ban dién tur) dén Cong chiic Van phong
- Thong ké.
Cong chic Van phong | -Dong dau két qua, ghi vao sb ching thuc;
, - Théng k& (Phan | -S6 hoa két qua; luu kho dit lidu cua tinh; 02 giov lam viée
Buge 3 quyén chiic ning Van | - Chuyén két qua (ban gidy va ban dién ttr) dén BO phan Tiép nhan va Tra
thur) két qua cua UBND cép xa.
B9 phan Ticp nhin va | _ Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC tinh; Khong tinh
Buoc 4| Tra két’ qua - cua | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc thoi gian
UBND cap xa ’ '

Tong théi gian giai quyét TTHC

- 08 gio 1am viéc (ngay trong ngdy lam viéc; truong hop tiép nhan sau 15 gio ma khong giai
quyét va tra két qua ngay trong ngay thi hen tra két qua trong ngdy 1am viéc tiép theo).
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b) Truong hop cing mét lic yéu cau chimg thuce ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, van bdan; ban chinh ¢6 nhiéu trang; yéu
cau so luong nhiéu ban sao, noi dung giay to, van ban phurc tap kho kiém tra, doi chieu

Thoi gianthuc | Dich vu cong
Thi tw Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viée hién (tinh méi | truc tuyén miic
cong viéc hién : : ngay 08 gio'1am do
viéc)
Cong chirc Tu phap - | - Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phi€u hen tra ket qua cho nguoi yéu cau; | 08 gio lam viée
Ho tich tai Bo phan | - Kiém traban chinh, ddi chiéu véi ban sao; Ghi day du 1oi chimg ching
Bu6c 1 | Tiép nhan va Tra két | thuc ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;
quéd cta UBND cap | - S§ hoa hd so, chuyén hd so (ban gidy va ban dién tit ) trinh Lanh dao
x& UBND x&.
Butc 2 | Lah dao UBND chp | Xem xét, 1fy két qua giai quyé't'",FIHC; | ’ 06 gio lam viée
v - Chuyén ’két qua, ho so (ban gidy va ban dién tu) dén Cong chic Van
phong - Thong ké.
Cong chic Van phong | - Pong dau két qua, ghi vao s6 ching thuc;
) - Théng k& (Phan |-Sb hoakét qua; luu kho dir lidu cua tinh; 02 gio lam viée
Buge 3 quyén chiic ning Van | - Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tr) dén Cong chirc tai BO phan
thur) Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép xa.
Bo phan Tiep nhan va | _ \pan két qua, xéc nhan trén He théng Thong tin gidi quydt TTHC tinh; | KNOng tinh
Bubc 4 | Tra ket qua cUa| 5.\« 4 cho c nhan, tb chirc thoi gian
UBND cap xa ’ )

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam vi¢c (khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac co6 thé dai hon theo théa thuan

bang van ban v&i nguoi yéu cau ching thuc).




I1. Linh vuc HO tich

1. Bang ky gidm sat giam ho

a) Truong hop khong phaixac minh

Thi tw

Pon vi/ngwoi thuc

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc

Dich vu cong

cong viéc hién hién (tinh mdi truc tuyén
ngay 08 gio mirc do
lam viéc)
Budc 1 | Cong chic Tu phap - | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho cé nhan, to | 16 gio lam viéc Mot phan
Ho tich tai B§ phan | Chuc;
Tiép nhan va Tra két | - SO hoa ho so quét (scan).
qua cia UBND cép xa | - Tham tra hd so:
+ Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién hoic khong du diéu kién
giai quyéet, phai tur choi thi giri thong bdo cho ngudi ndp hod so.
+ Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam 3 hodc do nguyén nhan
khic ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen: Lap Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua tra cho nguoi c6 yéu cau.
+ Truong hop hd so day du, hop 18, dang quy dinh: ghi vao S6 ding ky
giam ho cép nhat thong tin dang ky va luu chinh thic trén Phan mém ding
ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Du théo két qua TTHC trinh L&nh
dao UBND cép xa ky.
Bu6c 2 | Lanh dao UBND cap | - Ky két qua (ban gidy) va k¥ s6 vao ban dién ti; 06 gio 1am viée

xa

- Chuyén két qua, hd so ¢én Cong chirc Vin phong - Théng ké.




Budc 3 | Cong chirc Van phong | Péng dau, luu trir hd so; S6 hoa két qua, chuyén két qua dén Bo phan | 02 gio lam viée
- Théng ké Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép x3, Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Budc 4 | Cong chirc Tu phap — | - Nhan két qua, xéc nhan trén Hé thdng Théng tin giai quyét TTHC tinh;

Ho tich tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua ciia UBND cép xa

- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

Tong thoi gian gii quyét TTHC

24 gio lam viée

b) Truong hop phaixac minh

Thir tw | DPon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian thuc | Dich vu cong
cong viéc hién hién (tinh mbi truc tuyén
ngay 08 gio'lam mirc do
viéc)
Budc 1 | Cong chuc Tu phap - | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to | 32 gid lam viéc Mot phan

Ho tich tai B0 phan
Tiép nhan va Tra két
qua ctia UBND cép xa

chic;

- S6 hoda hd so quét (scan).

- Tham tra hd so:

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hoac khong du diéu kién
giai quyet, phai tir choi thi gui thong bao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam 3 hodc do nguyén nhan

khic ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen: Lap Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua tra cho ngudi c6 yéu cau.

+ Truong hop hd so day du, hop 18, ding quy dinh: ghi vao S6 dang ky
giam ho cap nhat thong tin dang ky va luu chinh thic trén Phin mém ding
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ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Du thao két qua TTHC trinh Lanh
dao UBND cép xa ky.

Buéc 2 | Lanh dao UBND cap | - Ky két qua (ban gidy) va ky s6 vao ban dién ti; 06 gio lam viée
xa - Chuyén két qua, hd so dén Cong chirc Van phong - Thong ké
Budc 3 | Cong chirc Van phong | Péng dau, luu trir hd so; S6 hoa két qua, chuyén két qua dén Bo phan | 02 gid lam viée
- Théng ké Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cép xi, Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Budc 4 | Cong chirc Tu phap — | - Nhan két qua, xéc nhan trén Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC tinh;

Ho tich tai B§ phan
Tiép nhan va Tra két
qua ciia UBND cép xa

- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée

2. Ping ky chim dirt giam sat viée giam hd

a) Truong hop khong phdaixdac minh

Thw tw

Pon vi/ngwoi thuc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

Dich vu cong

cdng viée hién hién (tinh mdi | truwc tuyén
ngay 08 giolam mirc do
viéc)
Buéc 1 | Cong chic Tu phap - | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gai phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to | 16 gio lam viéc Mot phéan

Ho tich tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua ciia UBND cép xa

chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan).

- Tham tra ho so:
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+ Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hoac khong du diéu kién
giai quyet, phai tir choi thi gui thong bao cho ngudi nop ho so.
+ Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam 1 hodc do nguyén nhén

khéc ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen Lap Phiéu xin 15i
va hen lai ngay trakét qua tra cho nguoi c6 yéu cau.

+ Truong hop hd so day du, hop 18, dung quy dinh: ghi vao S6 ding ky
giam ho cép nhat thong tin dang ky va luu chinh thic trén Phian mém ding
ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. D thao két qua TTHC trinh L&nh
dao UBND cép xa ky.

Buéc 2 | Lanh dao UBND cép | . Ky két qua (ban gidy) va ky sb vao ban dién tu; 06 gio lam viée
Xa - Chuyén két qua, hd so d¢én Cong chirc Vin phong
Buéc 3 | Cong chirc Van phong | Pong diu, luu trir hd so; S6 hoa két qua, chuyén két qua dén Bo phan | 02 gio 1am viée
- Thong ké Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap xa, H¢ thong Thong tin giéi
quyet TTHC tinh.
Budc 4 | Cong chirc Tu phap — | - Nhan két qua, xéc nhan trén Hé thdng Théng tin giai quyét TTHC tinh;

Ho tich tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua ciia UBND cép xa

- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid 1am viéc

b) Truong hop phaixac minh

Thw tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 giolam
viéc)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do
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Budc 1 | Cong chic Tu phap - | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to | 32 gid lam viéc Mot phan
Ho tich tai B§ phan | Chuc;
Tiép nhan va Tra két | - SO hoa ho so quét (scan).
qua ctia UBND cap xa | - Thim tra hd so:
+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic khong du diéu kién
giai quyet, phai tur choi thi giri thong bdo cho ngudi ndp hod so.
+ Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam rd hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua dung thoi gian da hen: Lap Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua tra cho ngudi ¢ yéu cau.
+ Truong hop hd so day du, hop 18, dang quy dinh: ghi vao S6 dang ky
giam ho cép nhat thong tin dang ky va luu chinh thic trén Phian mém ding
ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Du théao két qua TTHC trinh L&nh
dao UBND cép xa ky.
Budc 2 | Lanh dao UBND cp | - Ky két qua (ban gidy) va ky sb vao ban dién ti; 06 gio lam viéc
xa - Chuyén két qua, hd so ¢én Cong chirc Vin phong — Thong ké
Budc 3 | Cong chirc Van phong | Péng dau, luu trir hd so; S6 hoa két qua, chuyén két qua dén Bo phan | 02 gid lam viéc
- Théng ké Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép xa, Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Buéc 4 | Cong chirc Tu phap — | - Nhan két qua, xac nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh;

Ho tich tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua ctia UBND cép xa

- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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