UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 715 /QDB-UBND Binh Thudn, ngay 17 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc va quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh
chinh trong linh vue tin nguwdng, ton giao thugc pham vi chirc ning quan ly
cia nganh Dan toc va Ton gido trén dia ban tinh Binh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN
Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam
2017 ciia Chinh phi sira doi, bé sung mét s6 dieu cia cdc nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thie hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
trwomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can civ Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhzem Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét s quy dmh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh s6 134/0D-BDTTG ngay 28 thang 3 nam 2025 cua Bo
truong Bo Ddn toc va Ton gido vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh
viee tin nguong, ton gido thudoc pham vi, chircc nang quan ly nha nuwoc cua Bo
Dadn toc va Ton giao;

Theo dé nghi cua Gidam doc S¢ Dan téc va Ton gido tai To trinh 56
250/TTr-SDTTG ngay 14 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc
pham vi chtrc nang quan 1y cua nganh Dan tdc va Ton gido trén dia ban tinh Binh
Thuan (chi tiét tai phy luc ).
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2. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh (chi tiét tai Phu luc 1I).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh sé 1469/QD-UBND ngay 02 thang 8 nim 2024 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh va quy trinh ndi bd
giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi
chtric nang quan ly ctia nganh ndi vu trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Dan toc va
Ton gido; Cha tich ij ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé va cac tb chire,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; NS )
- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;

- S& Khoa hoc va Cong nghg;

- Trung tam Hanh chinh cong tinh;

- Luu: VT, NCKS.Chau




Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY CUA NGANH DAN TQC VA TON GIAO TREN DIA BAN TINH BINH THUAN
(Ban hanh kem theo Quyet dinhso 715 /QP-UBND ngay 17 thdang 4 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC TiN NGUONG, TON GIAO (58 TTHC)

Cach thuc
~ Thoi . el Z thwc hién A <
sTT | MA Tén TTHC gian giai | 0 Gk Mirc i 16 Can ot
quyet ‘ : do BCCI P phap ly
DVC
| | CAP TINH (40 TTHC)
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
Tha tuc dé nghi cong nhan . taAm Haﬁl h- chinh Chua £1a0 hi h X
1 | 1.012672 |4 chirc ton gifo co dja ban | 00 P& | cong tinh. trign | Co |Khéng| .., Nghi dinh 6
hoat dong & mét tinh lam vi¢c | - _ACO’ quan thL_ArC khai 95/2023/ND-§?P ngay
T ' hién: S& Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
va Ton gido, phu
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc dang ky stra doi tam Hanh chinh gido
> | 1012664 hién chuong cua té chic .| cong tinh. Chua .| Khone | - Nghi  dinh s6
' ton gido c6 dia ban hoat 30ngay | _ Co quan thuc tkr;]er_l o % | 95/2023/ND-CP ngay
dong & mét tinh hién: So Dan toc| & 29/12/2023 ciia Chinh
va Ton  gido, phu
UBND tinh.
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Thu tuc dé nghi thanh 14p,

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

tam Hanh chinh Chua gido
chia, tach, sap nhap, hop nhat cong tinh. -2 . A - Nghi dinh s
1.012661 t6 chirc ton gido truc thudc cd | 60 ngay |- Co quan thuc tkr;;r: o Khong 95/2023/ND-CP ngay
dia ban hoat dong ¢ mot tinh hién: So Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
va Ton gido, phu
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
, s , . két qua tai Trun - Luat Tin ngudng, ton
Thi tye dang ky thuyen tﬁquénh ching giéo' S
chuyen chirc sac, chirc viéc, cong tinh Chua C Nghi  dinh  sb
Louzess o ik 1 it dne| 3008y | G e 0| 0K g
$DEOL 107 TIDAc g hién: S Déan toc 29/12/2023 cia Chinh
duoc x0a an tich vi Ton gio ohi
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
‘ két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
Tha tuc dé nghi sinh hoat tam Hanh chinh Chua gido ’
ton giao tap trung cua .| cong tinh. . 2 . . - Nghi dinh so
1.012658 nguoi nudc ngoai cu tra 30ngay | Co quan thuc Lr;]zr: o Khong 95/2023/ND-CP ngay
hop phap tai Viét Nam hi¢n: Sé& Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
va Ton  gido, phu
UBND tinh.
Thit tuc dang kY thay ddi [< ;I'Iep !’lhap va tra - .I_,uat Tin ngudng, ton
et A . ¢t qua tal Trung g140
nguoi dal dién cua nhom tim Hanh chinh| Sl - Nghi dinh sd
1.012657 | sinh hoat ton gio tap trung | 30 ngay | o trién | Co6 | Khong gm __dmn
, N . % cong tinh. . 95/2023/ND-CP ngay
Cua ngudi nudc ngodi cu tra khai

hop phap tai Viét Nam

- Co quan thuc
hién: So Dan toc

29/12/2023 cua Chinh
phu




va Ton
UBND tinh.

gido,

Tha tuc dé nghi thay doi

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

dia diém sinh hoat t6n gi4o tam Hanh chinh gido
2| 1012656 | 18P trung cia nguoi nuéc | oo . | cong tinh. (t:r}:gr? c6 | Khone | - Nghi dinh s6
' ngoai cu trd hop phap tai Y 1. Co quan thuc Khai £ 95/2023/ND-CP ngay
Viét Nam trong dia ban hién: So Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
mot tinh va Ton  gido, phu
UBND tinh.
‘ 7 - Tiép nhan va tra
Thu tyc d€ nghi thay doi ket qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
dia diém sinh hoat t6n giao tam Hanh chinh giao
8 | 1012653 | 18P trung cia nguoi nuéc | .o . | cong tinh. frll’:rf‘ co | Khong| - Nghi dinh s6
' ngoai cu tra hop phap tai 8 1. Co quan thuc Khai 95/2023/ND-CP ngay
Viét Nam dén dia ban tinh hién: So Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
khac va Ton  gido, phu
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
Thi tuc théng béo thay i kﬂet qua‘ tal Tru’ng - .I_,uat Tin ngudng, ton
R A tam Hanh chinh giao
dia diém sinh hoat ton gido . N Chua . . X
9 | 1.012651 |tap trung cita neudi nuéc | 20 gAY | cong tinh. rién | Co | Khong| ., Nghi dinh SO
' n'poai Cugm,lh B i\ | 1m VieC |- Co quan thyc| | €1 95/2023/ND-CP ngiy
& b phap tal V¢ hién: S& Dan toc 29/12/2023 ctia Chinh
Nam . A . )
va Ton  gido, phu
UBND tinh.
Thi tuc d& nghi moi 6 k;'e%;rgﬂfuga Chua 'i';i‘;‘f‘t Tin ngutng, ton
10 | 1.012648 | chiic, ca nhan nuéc ngodi | 30 ngay | . doa @EITUNG T san 1 o | Khong | & L .
\ . . tam Hanh chinh . - Nghi dinh so
vao Viét Nam thuc hién khai

cong tinh.

95/2023/ND-CP ngay
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hoat dong ton gido & Mot
tinh

- Co quan thyc
hién: So Dan toc
va Ton gido,
UBND tinh.

29/12/2023 cua Chinh
phu

Thu tuc d& nghi moi chac

- Tiep nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

sac, nha tu hanh 13 nguoi tam Hanh chinh gido
11 | 1.012646 nudc ngoai dén giang dao .| cong tinh., C}.l?a . Kho - Nghi dinh s
' cho t6 chirc dugc cap ching 30ngay | ey quan thyc tkr;]er_l co O | 95/2023/ND-CP ngay
nhan ding ky hoat dong ton hién: So Dan toc| 29/12/2023 cia Chinh
giao & mot tinh va Ton gido, pha
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
Thir tuc dé nghi thay d6i tén tam Hanh chinh gido
12 | 1012645 cua to chie tén gido, to chic .| cong tinh., Cl.l?a . Kho - Nghi dinh s
' ton gido truc thudc co dia 30ngay | _ Co quan thuc tkr;]er_l Co ONE 1 95/2023/ND-CP ngay
ban hoat dong & mot tinh hién: So Dan toc al 29/12/2023 cua Chinh
va Ton gido, phu
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc dé nghi thay ddi try gﬁg fllr?r?h chinh Chua _glaONghi gnh s
13 | 1.012644 |s& ’CuaA to F:hu:c ton gido, t0 | 30 ngay | Co quan thuc trler_l Céo Khong 95/2023/ND-CP ngiy
chirc ton giao truc thugc khai

hién: S& Dan toc
va Ton
UBND tinh.

giao,

29/12/2023 cua Chinh
pha
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Thi tuc thong bao vé viéc

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

tam Hanh chinh Chua gido
thay ddi tru so cua to chuc | 20 ngay | cong tinh. y , ~ |- Nghi dinh sb
14 1.012642 ton gido, to chuc ton gido | lamviéc | - Co quan thuc tkr;;r: o Khong 95/2023/ND-CP ngay
truc thuoc hién: So Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
va Ton gido, phu
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
Thit tuc d& nghi chp dang kﬂet qua‘ tai Tru’ng - .I_’uat Tin ngudng, ton
S N . tam Hanh chinh g140
ky phap nhan phi thuong A Chua : : £
, RN .| cong tinh. 2 . A - Nghi dinh so
15 | 1.012641 | mai cho to chuc ton giao | 60 ngay trien Co Khong X
truc thudce c6 dia ban hoat - Co quan thuc Khai 95/2023/ND-CP ngay
Al ‘ hién: S& Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
dong & mot tinh . n . \
va Toén  gido, pha
UBND tinh.
- Tiép nhan va tra
‘ ? két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc d¢ nghi tu giai thé tam Hanh chinh giao
16 | 1012639 t6 chtc ton gido c6 dia ban 45 nggy | ©ONg tinh. ?r?:rf‘ c6 | Khone | - Nghi dinh s6
' hoat dong & mot tinh theo 8 1. Co quan thuc chai &1 95/2023/ND-CP ngay
quy dinh cua hién chuong. hién: S& Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
va Ton  gido, phu
UBND tinh.
Thii tuc d& nghi giai thé t - Ticp nhan va tra - Luat Tin ngudng, ton
AR A ket qua tai Trung giao
chirc ton gido truc thudc co m Hanh chinh Chua T Nghi  dinh sé
17 | 1.012637 | dia ban hoat dong ¢ mot| 45 ngay cone tinh trien Co Khong 95/2033/ND—CP nod
tinh theo quy dinh caa hién £ . khai say

chuong cua to chuc

- Co quan thuc
hién: So Dan toc

29/12/2023 cua Chinh
phu




va Ton
UBND tinh.

gido,

Tha tuc thong bao vé viéc

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

da giai thé to chirc ton gido tam Hanh chinh gido
18 | 1.012635 truc thudc c6 dia ban hoat | 20 ngay | cong tinh. (t:r}:;? Co Khone | - Nghi dinh s
' dong ¢ mot tinh theo quy | lam viéc |- Co quan thuc Khai €1 95/2023/ND-CP ngay
d}nh cua hién chuong cua hién: So Dan toc 29/12/2023 cua Chinh
to chirc va Ton  gido, phu
UBND tinh.
Thu tuc théng bao to chuc i40 nhan va tra
uyén gop dé thuc hién - liep n an va tra
duyen £op n ‘ két qua tai Trung - Luat Tin ngudng, ton
hoat dong tin ngudng, hoat « . , .
A A s Lo tam Hanh chinh g1a0
dong ton gido dol Vi 20 ngay | cong tinh Chura - Nghi dinh s
19| 1.012634 ggg‘g thi%lz oy | lam viec |- Co' quan  thuc Lr;g: Co | Khong | o5003/ND-CP ngay
g TP duy S 1 hign: S& Dan toc 29/12/2023 ciia Chinh
dlqm a, diem b khoan 3 v Tén 40 ha
bieu 25 cua Nghi dinh so UBND tinh £140, P
95/2023/ND-CP '
) ;I'Iep !‘lha_rl va tra - Luat Tin ngudng, ton
, A . . két qua tai Trung .
Thu tuc dé nghi cap ching ~ . , giao
A s , Ao tam Hanh chinh | Chua : : £
20 | 1.012632 |MMandangkyhoatdongton | fy oo | sh o tinh rién | C6 | Khong | -.,Ngni dinh - so
' giao cho to chirc co dia ban C Co u.an thue | Kkhai 95/2023/ND-CP ngay
hoat dong & mot tinh -9 duan 29/12/2023 ciia Chinh
hién: S& Dan toc ,
A g phu
va Ton gido.
Tha tuc thong bao nguoi - Tiép nhan va tra - Luat Tin ngudng, ton
duoc phong pham hoic suy | 20 ngay | két qua tai Trung Chura gido
21 | 1.012631 | .. A A B A L , trien Co | Khong : : x
ctr lam chuc sac doi véi cac | lam viéc | tam Hanh chinh Khai - Nghi dinh so

truong hop quy dinh tai

cong tinh.

95/2023/ND-CP ngay
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khoan 2 Diéu 33 cuia Luat tin
nguong, ton gido.

- Co quan thyc
hién: So Dan toc
va Ton giéo.

29/12/2023 cua Chinh
phu

Tha tuc théng bao huy két

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

qua phong pham hodc suy . |tm Hanh chinh| Chua glao .
ci chic sac doi voi cac| 20ngay | . . 2 . . - Nghi dinh  so
22 | 1.012630 \ . | . =.7 | cong tinh. trién Co Khong \
truong hop quy dinh tai | lam viéc | ° Co quan thuc| khai 95/2023/ND-CP ngay
khoan 2 Diéu 33 cua Luat O dquan iy 29/12/2023 ciia Chinh
tin ngudng, ton giao hign: So Dan toc hu
stons, & va Ton giéo. P
Thu tuc dang ky nguoi ) :I' i n hE.lFl va tra - Luat Tin ngudng, ton
PN S ket qua tai Trung <
duoc bo nhiém, bau ctr, suy n . ] giao
s A ke tam Hanh chinh | Chua : : z
23 | 1.012629 | € 1am chuc viee dol Vol| 5 oo | 50 tinh trién | C6 | Khong | -.,Ngni dinh S5
' cac truong hop quy dinh tai - Co u.an thue | Khai 95/2023/ND-CP ngay
khoan 2 Pidu 34 ciia Luat 0 duan 20/12/2023 cita Chinh
tin ngudng, ton giao hign: So Dan toc hu
guong, ton giao. va Ton gi4o. P
Thu t%c (?img l‘fy r71g1m’| ) :I' s n hap va tra - Luat Tin ngudng, ton
duoc bo nhiém, bau cu, suy két qua tai Trung 40
ctr 1am chuc viéc cua to tim Hanh chinh| Chua e dinh s
24 | 1.012628 | chiic duoc cap chung nhan | 20 ngay | cong tinh. trien Co Khong gh i .
< , NN . 95/2023/ND-CP ngay
dang ky hoat dong ton gido - Co quan thyc| Kkhai ) .
s A o ar AL A 29/12/2023 cua Chinh
c6 dia ban hoat dong & mot hién: S& Dan toc ,
, A e phu
tinh va Ton giao.
Thu tuc thong béo veé nguoi , - Luat Tin ngudng, ton
duoc bo nhiém, bau cu, suy - Tiép nhan va tra giao
25 | 1012626 |G 1am chuc viée dbi voi | 20 ngay | két qua tai Trung ?rlll:rf c6 | Khone | - Nghi dinh sb
' cac trrong hop quy dinh tai | 1am viéc | tam Hanh chinh Khai & 95/2023/ND-CP ngay

khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin nguong, ton giao

cong tinh.

29/12/2023 cua Chinh
phu
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- Co quan thyc
hién: So Dan toc
va Ton giéo.

Thu tuc théng béo vé& nguoi
duogc bo nhiém, bau ct, suy

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton
gido

cit lam churc vige cua té chic | 20 ngay | @m Hanh chinh |- Chua © Nghi dinh  sb
26 | 1012625 | o "o chimg nhn dng | lam vige | <O tih trién | Co | Khong| oo i b nea
, pA Ag pan cans "7 |- Co quan thyc| Khai . gay
ky hoat dong ton giao co dia NP 29/12/2023 cua Chinh
. P hién: So Dan toc \
ban hoat dong & maét tinh R phu
va Ton gido.
Thu tuc thong bao ket qua
b0~nh|¢m’ P?u ~Cu, suy le - Tiép nhan va tra s . R
nhitng nguoi lanh dao to X e - Luat Tin ngudng, ton
chuc cua té chie dugc cap Ket qua tai Trung giao
chung nhan dang ky hoat | 20 ngay tam Hanh - chinh Cl.l}la - Nghi dinh sb
27 | 1012624 | 4500 ton gido c6 dia ban | lam viec | 0°g A tien 1 €6 1 Khong | 55073/ND-CP nga
ng 1on glao o ¢ VISR - co quan thuyc| khai ) &ay
hoat dong & mot tinh theo a o T~AL 29/12/2023 cua Chinh
. . , X hién: S& Dan toc ,
quy dinh tai khoan 7 biéu va Ton wido phu
34 cua Luat tin ngudng, ton £1ao0.
g140.
Thi tuc thong béo ket qua - Tiép nhan va tra U
bo nhiém, bau cu, suy cu Ké Ctai T - Luat Tin ngudng, ton
nhitng nguoi lanh dao to Aet qua tal rung giao
chite d6i Vi t chire ton | 20 ngay | ™ Hanh chinhj - Chua _ Nghi dinh sé
28 | 1.012622 | ~., " .. ., o | 1a o2 | cong tinh, trien Co | Khong i i \
giao c¢6 diaban hoatdong ¢ | lam viéc | - Co quan thuc| khai 95/2023/ND-CP ngay

mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cua Luat
tin nguong, ton gido.

hién: So Dan tdc
va Ton gido.

29/12/2023 cua Chinh
pha




Thu tuc thong bao két qua bd
nhiém, bau ctr, suy cur nhﬁ:ng
nguoi lanh dao t6 chirc doi

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

o : tam Hanh chinh | Chua gido : : ;
voi 10 chuc ton gidao truc | 20 ngay | . . : 2 . A - Nghi dinh  so
29 | LO12621 14 6 o6 dia ban hoat dong & | 1am viéc f’mégotl”';an N Co | Khong | o55003/ND-CP ngiy
mot tinh theo quy dinh tai -9 duan 29/12/2023 cia Chinh
\ A , ot hién: S& Dan tdc )
khoan 7 Bieu 34 cua Luat tin N phu
~ A va Ton gido.
ngudng, ton giao.
- Tiép nhan va tra g N A
két qua tai Trung ilgl;at Tin ngutng, ton
Thu tuc thong bao thuyén 20 nod tam Hanh chinh | Chua ‘f’y Nohi dinh  sé
30 | 1.012620 | chuyén chac sic, chuc| > "8 | cong tinh. trién | Co | Khong g dinn-e
viéc, nha tu hanh lam viee | _ Co quan thuc| khai 95/2023/ND-CP ngay
o ' P 29/12/2023 cua Chinh
hién: S& Dan toc )
\ A M4 phu
va Ton giao.
Thu tuc thong bao cach - Tiép nhan va tra - LuAt Tin neudne. ton
chtre, bai nhiém chic sac, két qua tai Trung o guong,
chac viec ddi véi cic| ,, . |tdm Hanh chinh| Chua e dinh s
31 | 1.012619 | truong hop quy dinh tai| ., gay cong tinh, trien Co6 | Khong gh! i \
, 3 . \ lam viéc . 95/2023/ND-CP ngay
khoan 2 Biéu 33 va khoan 2 - Co quan thyc| Khai \ ;
A , N et AL A 29/12/2023 cua Chinh
bieu 34 cua Luat tin hién: So Dan toc ha
ngudng, ton gido. va Ton giéo. P
Tha tuc thong bao cach ) :I' o n hap va tra - Luat Tin ngudng, ton
st 1A . i ket qua tai Trung o
chae, bai nhiém chac viéc n . , giao
30 | 1o1o617 | Cuato chic dugc cip ching | 20 ngay gﬁg Esﬁh chinh frlll:rf‘ 6 | Knong| . Nohi dinh sb
nhan dang ky hoat dong ton | lam vi¢c | ° Co quan thyc| khai 95/2023/ND-CP ngay

gi4o co dia ban hoat dong &
mot tinh.

hién: So Dan tdc
va Ton gido.

29/12/2023 cua Chinh
pha
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- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

Th ? b k I4 2 I 14 )\i A R i M4
33 | 1.012616 dugrfgc ?’zngtég lz?é:pfﬁo 30 ngay | com t}llr?rrml b (t:r}:gr?1 C6 | Khén ?laONghi dinh 0
' ngudi chuyén hoat dong 54y &t . &1 95/2023/ND-CP ngay
N - Co quan thyc| Khai \ ;
ton giao. A ar TNAL A 29/12/2023 cua Chinh
hién: S& Dan toc ,
hY A M4 phu
va Ton gido.
) Tiép nhan va tra - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc thong bao danh myc két qua tai Trung Ho. guong,
hoat dong ton giao doi vai to . |tdm Hanh chinh | Chua & : : £
o1y a on| 20ngay | o, -2 , n - Nghi dinh so
34 | 1.012615 | chirc co diabanhoat dongton | .~ "= 7 | cong tinh. trién Co Khong X
1 A ~ o, | lam viéc . 95/2023/ND-CP ngay
giao & nhieu huyén thugc maot - Co quan thyc| Kkhai \ -
2 A . 2 A A 29/12/2023 Cua Chlnh
tinh. hién: S& Dan toc ,
A phu
va Ton giao.
- Tiep nhan va trd - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc thong bao danv h muc két qua tai Trung iéo' guong,
hoat dong ton gido b sung ddi . |tim Hanh chinh| Chua & L :
AN 20ngay | . .. -2 . . - Nghi dinh so
35 1.012613 | vdi t6 chirc ¢6 dia ban hoat | . .2 _ | cong tinh. trién Co Khong N
PR ~_ | lam viéc . 95/2023/ND-CP ngay
dong ton gido & nhicu huyén - Co quan thyc| Khai . ;i
NP A ar TNAL A 29/12/2023 cua Chinh
thuoc mat tinh. hién: So Dan tdc ,
A s pha
va Ton gido.
Thu tuc théng bao to chic ) :I' i n hap va tra - Luat Tin ngudng, ton
A 2 ket qua tai Trung .
hoi nghi thuong nién cua to ~ \ ; giao
R SRR .. | tdm Hanh chinh | Chua : : £
36 | 1.012608 chirc ton gido, t0 chirc ton | 20 ngay cong tinh tridn Co Khéng | - Nghi dinh so
' gidao truc thudc co dia ban | lam viéc ' . 95/2023/ND-CP ngay
- Co quan thuyc| Khai

hoat dong ¢ nhiéu huyén
thudc mot tinh.

hién: S& Dan toc
va Ton gido.

29/12/2023 cua Chinh
pha
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Thu tuc dé nghi to chic dai
hoi cua to chirc ton gido, to

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung

- Luat Tin ngudng, ton

chire ton gido tryc thudc, t6 tdm Hanh chinh | Chua ?laON hi  dinh  sé
37 | 1.012607 | chtic dugc cap ching nhan | 30 ngay | cong tinh. trien Co Khong g i X
L A s : 95/2023/ND-CP ngay
dang ky hoat dong ton gido cd - Co quan thyc| Khai \ ;i
o N o an AL A 29/12/2023 cua Chinh
dia ban hoat dong & nhiéu hién: So Dan toc ha
huyén thugc mot tinh. va Ton gido. P
Thu tuc dé nghi to chic [<:I' s n hap va tra - Luat Tin ngudng, ton
cudc I€ ngoai co sé ton et qua tal Trung giao
ifo, dja diém hop phap da tim Hanh chinh | Chua ~ Nghi dinh s
38 | 1.012606 | 820> A CICMNOP PAAP G415 oay | cong tinh. trién | Co | Khong gm __am ¢
dang ky c6 quy m6 to chirc - Co quan thuc| Khai 95/2023/ND-CP ngay
& nhidu huyén thusc mot -9 quan 29/12/2023 ciia Chinh
, o rA L hién: S& Dan toc )
tinh hoac ¢ nhiéu tinh. AL e phu
va Ton giao.
Thi tuc dé nghi giang dao ) :I' oD n ha_n va tra - Luat Tin ngudng, ton
\soae 1 . két qua tai Trung .
ngoai dia ban phu trach, co A \ , g140
s& ton gido, dia diém hop o |tam Iﬁlaﬁh chinh | - Chua . | kpone |- Nghi dinh sb
39| LOL260S 1 hip da dang ky co quy mo | 20 "EY congunn | wen | 02 | 95/2023/ND-CP ngiy
t chic & nhidu huyén thuoc -9 duan 29/12/2023 ciia Chinh
e bo NS S hién: So Dan toc ,
mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh. AL e phu
va Ton gido.
Thu tuc thong béo ve vigc ,
tiép nhan tai trg cua to chuc, - Tiép nhan va tra Ay o N .
C 1A . v 2R X X ) - Luat Tin ngudng, ton
ca nhan nude ngoai dé ho trg ket qua tai Trung 40
hoat dong dao tao, boi dudng .. |tam Hanh chinh| Chua g : : X
P - ~ | 20ngay | . . - 2 , n - Nghi dinh so
40 | 1.012604 | veé ton gido chonguodichuyén | - =77 | cong tinh. trién Co Khong \
o a2 | lam viée . 95/2023/ND-CP ngay
hoat dong ton gido; sura chira, - Co quan thyc| Kkhai

cal tao, nang cap, xay dung
ma&i co sd ton gido; to chirc
cac nghi 1€ ton gido hodc

hién: So Dan tdc
va Ton giéo.

29/12/2023 cua Chinh
pha
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cudc 18 ton gido; xuat ban,
nhap khau kinh sach, vin hoa
pham t6n gido, d6 dung ton
gido cua t6 chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc cod
dia ban hoat dong & mot tinh.

CAP HUYEN (08 TTHC)

Thu tuc théng bao mé 16p boi

- Tiép nhan va tra
két qua tai B
phan Mot ctra cap

- Luat Tin ngudng, ton
gido

; ) Chua : : ;
dudng vé ton gido theo quy | 10 ngay | huyén. 2 . . - Nghi dinh so
1| 1012603 | 4oh tai khoan 2 Pidu 41 cia | lam viée |- Co quan thuc tl:;g: Co | Khong | 55003/ND-CP ngay
Luat Tin ngudng, ton giao hién: Phong Noi 29/12/2023 cua Chinh
vu, UBND cap pha
huyén.
- Tiép nhan va tra
Thu tuc thong bao danh myc ketA qu% te;” B;Q ) .L’uat Tin ngudng, ton
NP TR phan Mot cura cap giao
hoat dong ton gido doi vai to 15 neav | huven Chua T Nohi dinh sé
2 1.012602 | chtic ¢6 dia ban hoat dong | |, say yen. trien Co | Khong g i .
t6n gido & nhidu x thudc mot lam viéc | - _ Co quan thl_Ic_: khai 95/2023/ND-CP ngay
huven T hién: Phong Noi 29/12/2023 cua Chinh
ye vu, UBND cip phu
huy@n.
Thu tuc thong bao danh muc [<;I'Iep nﬁha_m va tra - Luat Tin ngudng, ton
hoat dong t6n gido bd sung . ﬁtA qu% t%l B;Q Chua glaoN hi  dinh £
3| 1.012601 | déi véi 1o chitc co dia ban | > M€Y |Phan MOteua cap | wan | cg | Khong | o, NgM dinh SO
A a e oot | lam viée | huyén. . 95/2023/ND-CP ngay
hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa Khai

thuoc mot huyén

- Co quan thuc
hi¢én: Phong NOoi

29/12/2023 cua Chinh
phu
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vu, UBND cap
huyén.

Thu tuc théng bao to chic

- Tiép nhén va tra
két qua tai Bo

- Luat Tin ngudng, ton

Hoi nghi thuong nién cua to 10 ned EBaEnMQt cua cap Chua ?laON hi  dinh  sé
1.012600 | chic ton gido, to chic ton | .- ooy | NUYeN- trién | Co | Khong gm _an
4o truc thude oo dia ban lam viéc -_Co quan thl_I(_: Khai 95/2023/ND-CP ngay
ot e & mat huven hign: Phong Noi 29/12/2023 cua Chinh
ardong o mot nulye vu, UBND cép pha
huyén.
, A X : - Tiép nhan va tra
Tt] o tl;lc d;e ng,h ' t? Chl.I? Daxl két qua tai Bo - Luat Tin ngudng, ton
hoi cua to chirc ton gido, t0 han Mot cira cA o
chirc ton gido truc thudc, to Euyén ' P Chua _g Nghi dinh 6
1.012599 | chirc duoc cap ching nhan| 25ngay | 77 trién Co6 | Khong N ‘
dang ky hoat dong ton gido .ACO, quan thL{(? khai D3/2023/NB ?P neay
. o N hién: Phong NOoI 29/12/2023 cua Chinh
c6 dia ban hoat dong & mot X \
A vy, UBND cap phu
huyén hUVE
uyeén.
- Tiép nhan va tra
‘ 7 két qua tai BO - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc dé nghi t6 chac cudc phan Mot cura cap Chua giao
I& ngoai co s& ton gido, dia . | huyén. -2 . n - Nghi dinh sb
1.012598 | siém hop phép da dang ky co 23088y | 0o quan thuc t;;gl‘ Co 1 Khong | o5)023/ND-CP ngay
quy md to chic & mot huyén hién: Phong N,C)i 29/12/2023 cua Chinh
vy, UBND cap pha
huyén.
Thit tuc d& nghi giang dao k;'ezu”éha?aiva gg Chua ;g;‘;‘f‘t Tin ngudng, ton
1.012596 | ngoai dia ban phu trach, co | 25 ngay han Mat cira cAr trien Co Khong | © Nohi dinh  sé
s ton gido, dia diém hop phan i Pl khai gu

huyén.

95/2023/ND-CP ngay
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phap da dang ky c6 quy mo
to chirc & mot huyén

- Co quan thyc
hién: Phong NOI
vu, UBND cép
huyén.

29/12/2023 cua Chinh
phu

Thu tuc théng béo to chic
quyén goép ngoai dia ban
Mot xa nhung trong dia ban

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo

- Luat Tin ngudng, ton

moét huyén, quan, thi xa, phan Mot ctra cap Chua gido ,
thanh phé thudc tinh, thanh | 10 ngay | huyén. y , . |- Nghi dinh s
8 | 1012593 | 16 thue thanh phéd truc | lam viéc |- Co quan thuc tl:;g: Co 1 Khong | o5)023/ND-CP ngay
thudc trung wong cua co s¢ hién: Phong Noi 29/12/2023 cua Chinh
tin ngudng, to chuc ton vy, UBND cap pha
gido, t0 churc ton giao truc huyén.
’ thudc.
111 | CAP XA (10 TTHC)
- Tiép nhan va tra At o oA
két qua tai BO ;gi'gzat Tin nguong, ton
, . , n phan Mot cira cap | Chua - ) ) Z
1 | 1012502 | Th0 tuc dang ky hoat dong | |5 |15 trién C6 | Khong Nghi dinh o
tin ngudng . 95/2023/ND-CP ngay
- Co quan thyc| Khai \ ;
cn X 29/12/2023 cua Chinh
hién: UBND cap ,
N phu
Xa.
- Tiép nhan va tra - . n
két qua tai B¢ _gilgl;at Tin nguong, ton
, . 1R phan Mot ctra cap | Chua ) : : X
2 | 1.012501 gf‘l‘l“‘-tlfnd;‘“g;y bosunghoat | ;5 4y | xa. tien | Co | Khong| o /2'8'§‘§‘;Nﬂfié%h i z"
ong guong - Co quan thyc| Khai say

hién: UBND cap
xa.

29/12/2023 cua Chinh
pha
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- Tiép nhan va tra
két qua tai BoO

- Luat Tin ngudng, ton

han Mot cira cap | Chua gido :
Thu tuc diing ky sinh hoat ton .| Phan M Pl , |- Nghi dinh b
1.012590 | .," = 20 ngay | xa. trién Co Khong \
gido tap trung . Co auan thuc | Khai 95/2023/ND-CP ngay
hign: quND o 29/12/2023 cua Chinh
~ P phu
Xa.
[( é:l;lep unéha?a;/a gg - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc thong bao danh muc n a oy o A giao
h NSO TR . | phan Mot ctra cap | Chua : : z
1012588 oat dong ton gido doivéito | 20 ngly |~ tridn Co Khéng | - Nghi dinh so
' chirc ¢6 dia ban hoat dong | lam viéc ) . 95/2023/ND-CP ngay
N e A - Co quan thyc| Kkhai ) -
ton giao & Mot xa hien: UBND ci 29/12/2023 cua Chinh
N P phu
Xa.
[(g;lep unéha{[la}fa gg - Luat Tin ngudng, ton
Thu tuc thong bao danh muc ~ a g o K giao
h .o T .| phan Mot cura cap | Chua hi h £
1.012586 Oat d(:)ng ton giao b(? sung | 20 ngay | trién Cé Khéng | - Nghi  din SO
' doi voi t6 chirc co dia ban | lam viéc ' . 95/2023/ND-CP ngay
A g A - Co quan thyc| Khai ) >
hoat dong ton gido & Mot xa hien: UBND cap 29/12/2023 cua Chinh
XE~1.. phu
kg;lezunéha?a;/a gg - Luat Tin ngudng, ton
Thi tyc dang ky thay déi phan Mot cira cdp | Chua O ahi dinh <&
1.012585 | nguoi dai dién ciianhomsinh | 15 ngdy | xa. trién | Co6 | Khong gm _dinn - S
A L4 A = 95/2023/ND_CP ngay
hoat ton gido tap trung - Co quan thuyc| khai

hién: UBND cap
xa.

29/12/2023 cua Chinh
pha
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- Tiép nhan va tra
két qua tai BoO

- Luat Tin ngudng, ton

Th tue dé& nghj thay ddi dia phan Mot cia cap | Chua *_glaON N dinh s
7 | 1012584 | diém sinh hoat ton gido tip | 20 ngdy | Xi. tien | Co | Khong | o /2033 NB-CP noa
trung trong dia ban mot xa - Co quan thyc| khai 29/12/2023 cia Ch%ni]l
hién: UBND cap hit
xa. P
- Tiép nhan va tra g N A
‘ | Két qua tai B,é -ilgll;at Tin ngudng, ton
Th tye dé nghj thay ddi dia phan Mot cira cip | Chua s Nohi  dinh s
8 | 1012582 | diém sinh hoat ton gido tap | 20ngdy | xa. tien | Co | Khong | o /2029’3 NBCP 1o
trung dén dia ban xa khac - Co quan thyc| khai 29/12/2023 cia Ch%ni]l
hién: UBND cap hit
xa. P
- Tiép nhan va tra - .
‘ Két qua tai B,é ilgll;at Tin ngudng, ton
Tha tuc thong bdo v& viec| | . | phan Mot cua cdp | Chua 8 Nohi  dinh s
9 | 1012580 | thay déi dia diém sinh hoat | . "8 |xa. trién | Co6 | Khéng gm _dim- 2
A lam viéc . 95/2023/ND-CP ngay
ton gido tap trung - Co quan thyc khai 20/12/2023 ciia Chinh
hién: UBND cép e 4
xa. phu
- Tiép nhan va tra - A
Thit tuc thong bédo t chiic két qua tai BO - Luat Tin ngutng, ton
quyén gop trong dia ban mét phan Mot ctra cap | Chua glao : . .
< o oo 2| 05Sngay | DL ' 2 . . - Nghi dinh so
10 1.012579 | xa cua co sé tin nguong, 6| . =7 | xa. trien Co Khong \
o a a0 | lamvige . 95/2023/ND-CP ngay
chtc ton gido, t0 chirc ton - Co quan thuyc| khai

giao tryc thudc

hién: UBND cap
xa.

29/12/2023 cua Chinh
pha




Phu luc 11

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

(Kém theo Quyét dinh s6 715

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

A. TTHC CAP TINH: (19 TTHC) ,
1. Thu tuc d€ nghi cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma so

TTHC: 1.012672)

/OD-UBND ngay 17 thdang 4 nam 2025

Trinh tu T.h ol
thue Chiure danh, vi tri Noi dung cong viéc ?lll?rrl
hién ‘A

: hién
- T6 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp ho so
truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chuc tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tam Hanh chinh cong tinh
Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tra két qua | Mau B09 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay | Gio
(Quay S¢ Dan toc | 29/12/2023 cta Chinh phu). hanh
va Ton giéo) + Truong hop hé so chua day du thanh phan, thong chinh
bao cho to chirc, ca nhan hodc nguoi tryc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Trudng hop ho so ddy du thanh phan, tiép nhan
ho so, viét gidy bién nhan ho so (ddi v6i ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Buéce 2 Lanh dao Phong Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 01 ngay
Ton gido i i '
Buge3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 46 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
. Lanh dao Phong | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. \
Buge 4 Ton gido - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu 02 ngdy
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
. ~ \ - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. .
Bude Lanh dao So - Néu kho%lg dor}llg y: Chuyén lai Lcimh dao Phong 03 ngay
Ton gido xur ly.
. < \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC \
Bude 6 VanthuSo |y (ngy S Dan toc va Ton ygiao) 0l ngay
Cong chic tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé& Dan toc va Ton
g140)




Cong chuce :[iép
. nhag vara kef qua Tiép nhan ho so, chuyén hod so cho Phong chuyén | 0.25
Buge8 | fai TrUng tm 1,5 \vP.UBND tinh xit Iy nga
HCC tinh (Quay ' y g2y
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién A s 17 1A ” = B 5 17 1A \
Budce 9 VP UBND tinh Tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Buéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
. Lanh dao A e 1a e s A \
Budc 11 VP.UBND tinh Xem xé&t, thong qua du thao van ban xur Iy ho so 01 ngay
Busc 12 | LAh dfi‘r‘ihUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Buée 13 | ¥o0 th“t;r/li'UBND chirc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh 3515
(Qudy VP.UBND tinh) 52y
Cong chrre tiep o ) )
nhan vatrakét qua | Chuyén ho so cho cong chuc ti€p nhan va tra két 0.5
Buéce 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Ton n'é
HCC tinh (Quiy | gio) 52y
VP.UBND tinh)
Cong chirc }iép
whamkhed |
Budce 15 HCC tinh (Quay Tra két qua TTHC (1311211111111;1

Sé Dan toc va Ton
gi40)

Tong thoi gian: 60 ngay lam viée

2. Thu tyc dang ky sura d6i hién chuong cua to chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh (Md so TTHC: 1.012664)

29/12/2023 ctia Chinh phu).

+ Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, c4 nhan hoic nguoi tryc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.

Trinh tu Til;;l’l
thuce Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc tghu’c
hién ‘A

¢ hién
- T6 chire, cd nhén ton giao c6 nhu cau nop hod so
tryc ti€p tai Trung tam hanh chinh cong tinh hodc
gian tiép qua duong buu dién.
. . - Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan
Cong chtc tiép N A . P A
N o .1 % -, | tocvaTon gido tai Trung tam Hanh chinh cong tinh .\
. nhén va tra két qua | ,~x A N . Gio
Budc 1 (Quay S¢ Dan toc kiém tra cac thanh phén ho so theo quy dinh (theo hanh
Ay SO AN 10C | MAu B10 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay |
va Ton gido) chinh
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+ Trudng hop ho so day du thanh phan, tiép nhan
ho so, viét gidy bién nhan ho so (d61 vo1 nguot ndp
tryc ti€p) va thyc hién Budc 2.

. Lanh dao Phong 2 A n . 1A \
Budce 2 Tén gido Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 01 ngay
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ned

trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. gay
Kiépl tra nd1 dung van ban trinh va ho so:

. Lanh dao Phong | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. \

Bude 4 Ton gido - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu 02 ngay
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:

. ~ . - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. \
Bude 5 Lanh dao So - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong 03 ngay

Ton gido xur ly.
. y : Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC ‘
Budc 6 VanthuSo | g (Quay Sé Dan toc va Ton gido) 0 ngay
Cong chire tiep
nhan va tra két qua o ’ ’
Buée 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cia VP.UBND tinh ngay
S¢ Dan toc va Ton
gi40)
Cong chuc ticp

. nhag vatra ke:[ qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25

Bu6e8 | tai Trung @m | o' \/b UBND tinh xir I§ nga
HCC tinh (Quiy ' Y 82y
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién 2 1A e a1 1A \
Budce 9 \VP.UBND tinh Tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VP.UBND tinh
, Lanh dao e A e 1 a1 1A \
Budc 11 \VP.UBND tinh Xem xé&t, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Busc 12 | X240 UBND ey quyat két qua TTHC 01 ngay
’ Vin thu Vaf) 86 van Pan,‘ llI}l t{u’, c}luyen két qua cho cong | g
Budce 13 \VP.UBND tinh chure tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh nod
' (Qudy VP.UBND tinh) 82y
nh(;?lriii?;lié:[‘tepué Chuyén hé so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.95
Bude 14 | M Y8 | qua tai TT. HCC tinh (Qudy S6 Dan toc va Ton | -
tai Trung tam ngay

HCC tinh (Quay

gi40)




VP.UBND tinh)

Budc 15

Cong chrc tiép
nhan va tra két qua
tai Trung tam
HCC tinh (Quay
S& Dan toc va Ton
2140)

Tra két qua TTHC

Gio
hanh
chinh

Tong théi gian: 30 ngay

3. Thu tuc dé nghi thanh 13p, chia, té}ch, sap nhap, hop nhét t6 chuc tén giao truc thudc co
dia ban hoat ddng & mot tinh (Ma so TTHC: 1.012661)

Trinh tw T.h o1
thuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc glll?rr;
hién oA

) hién
- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tAm hanh chinh cong tinh hoic
gian tiép qua dudng buu dién.
- Cong chuc tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tAm Hanh chinh cong tinh
Cong chirc tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tr két qua | Mau B13 Nghi dinh s6 95/2023/NDP-CP ngay Gidrhanh
(Quay So Dan toc | 29/12/2023 cua Chinh phu). chinh
va Ton gido) + Trudng hop ho so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, c4 nhan hodc nguoi truc t1ep nop
hd so bd sung cac thanh phan hd so con thiéu.
+ Trudong hop hd so day du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (d6i v6i ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budce 2 Lénh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so 01 ngay
Ton gido i j ]
Buge 3 | Chuyén vién phy Tham dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kem 46 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Bude 4 Lanh Adao .I?h(‘)ng - Néu dong ¥: I‘(}'l vao van bfm lién quan. . 02 ngay
Ton giao - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budce 5 Lanh dao So - Né’u dong y: I‘(}'l vao van bfin lién quan. 03 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly.
. - \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC .
Bube6 | VanthuSo | 5 (Qudy So Dan toc va Ton gido) 01 ngay
Budc 7 Cong chiic tiép Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két | 0.25
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So Dan toc va Ton
gido)

nhan va trakét qua | qua caa VP.UBND tinh ngay
tai Trung tam
HCC tinh (Quay
S& Dan toc va Ton
gi4o)
Cong chuce ,tiép
. nhap vatra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Budc 8 tai Trung tam N , 1o \
HCC tinh (Quiy moén VP.UBND tinh xtr 1y ngay
VP.UBND tinh)
Bude 9 Vglbl}éeﬁ Sl‘zﬁh Théam tra, xtr 1y hd so, du thao van ban xtr Iy hd so 03 ngay
Lanh dao phong
Buéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VP.UBND tinh
Budce 11 VPI.JS rléhNCIIfajl(‘Zinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Buse 12 | X420 USND g quyet két qua TTHC 01 ngay
- Vao s van ban, luu trir, chuyén két qua cho con
Budc 13 Van thu YP'U BND chtrc tiép nhan va tra két qua ta}i,Trung ?ﬁm HCC tinﬁ 0'2‘5
tinh (Quiy VP.UBND tinh) ngay
Cong chire tiép
nhan va tra két qua | Chuyén ho so cho cong chure tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tdm qua tai TT. HCC tinh (Quay S& Dan tdc va Ton .
HCC tinh (Quiy | gio) neay
VVP.UBND tinh)
Cong chrc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 |—|t?:lcTtrililTlg( éaﬁy Tra két qua TTHC Ggfﬁm

Tong thoi gian: 60 ngay

4. Thu tuc dang ky thuyén chuyén chuc séc,’ chtrc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc
t01 hodac nguoi chua dugce xo6a an tich (Md so TTHC: 1.012659)

Trinh ty Tll;:
thue Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc ?hlrc
hién A

hién
- T4 chirc, c4 nhén ton gido c6 nhu cau ndp hd so
A ik tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
Cong chuec tiép S X . A
S 4 .| gian ti€p qua duong buu dién.
. nhdn va tra két qua A o T T
Budc 1 (Quay S& Dan toc | - Cong chirc tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan | Giohanh
i chinh

va Ton gido)

toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh
kiém tra cdc thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Miu B22 Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay
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29/12/2023 cua Chinh phu).

+ Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, c4 nhan hoic nguoi truc tlep nop
hé so bd sung cac thanh phan hd so con thiéu.

+ Truong hop hd so ddy du thanh phan tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tlep) va thuc hién Budc 2.

Lanh dao Phong

Budc 2 Tén gio Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so. 01 ngay
Buge3 | Chuyén vién phy Thim dinh h so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ned
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. g3y
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 4 Lanh Adao ‘l?hong - Ne’u dong y: I‘(y vao van bfm lle?n quan. . 02 ngay
Ton giao - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budce 5 Lanh dao S& - Ne’u dong y: I‘(y vao van bfm lle?n quan. 03 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly.
, y : Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC ‘
Bute 6 VanthuSo | G (Quay So Dan toe va Ton gido) 0 ngay
Cong chre tiep
nhén va trd két qua o ’ ’
Buéc 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S¢ Dan toc va Ton
g140)
Cong chuc ticp
. nhag vara ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Buge8 | tai Trung @m | 0 v UBND tinh xir I nga
HCC tinh (Quiy ' Y 82y
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién 2 1A e a1 1A \
Budce 9 \/P.UBND finh Tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Buéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
, Lanh dao A e 1a a1 1A \
Bude 11 VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Buge 12 | 12420 UBND g quyet 1ét qua TTHC 01 ngdy
< Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Bugc 13 | ¥ 0 th“t;r/li'UBND chrc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh ggii

(Quay VP.UBND tinh)




Cong chc tiép
nhan va tra két qua

Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két

0.25

Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S& Dan toc va Ton ned
HCC tinh (Quiy | gido) 82y
VVP.UBND tinh)
Cong chrre tiép
ik
Budc 15 HCC tinh (Quiy Tra két qua TTHC (l;l}irllll;l

Sé& Dan toc va Ton
g140)

Tong thoi gian: 30 ngay

5. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton giao tap trung cua nguoi nuwdc ngoai cu tri hop phap tai
Viét Nam (Md so TTHC: 1.012658)

Trinh tw T.h ol
thue Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc ?lll?rr;
hién ‘A

’ hién
- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
gian tiép qua dudng buu dién.
- Cong chuc tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tam Hanh chinh cong tinh
Cong chue tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | than va tra két qua | Mau B36 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay | Gio
(Quay So Dan toc | 29/12/2023 cua Chinh phu). hanh
va Ton giéo) + Truong hop hd so chua day du thanh phén, thong |  chinh
béo cho t6 chirc, c4 nhan hodc nguoi truc t1ep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hd so ddy du thanh phan tiép nhan
ho so, viét gidy bién nhan hd so (ddi voi ngudi ndp
truc tlep) va thuc hién Budc 2.
Buéce 2 Lanh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 01 ngay
Ton gido i i '
Buge3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ngay
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budc 4 Lanh fiao ‘I?h(‘)ng - Né:u dong ¥: I‘(}'l vao van b.:?ln lién quan. . 02 ngay
Ton giao - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budce 5 Lanh dao S& - N€Eu dong y: I\(}'I vao van b'{m liéfn quan. 03 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xu ly.
Budc 6 Van thu S¢ Vin thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC | 01 ngay
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tinh (Quay S Dan toc va Ton gido)

Cong chuce Fiép
nhén va tra két qua o ) ,
Budce 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong churc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé& Dan toc va Ton
gi40)
Cong chire tiep
, nhag vatra kef qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén |  0.25
Buge8 | tai Trung @m0 \vp.UBND tinh xir I nga
HCC tinh (Quiy ' y 52y
VP.UBND tinh)
, Chuyén vién 2 Y1 A e a1 1A \
Budc 9 \/P.UBND finh Tham tra, xtr Iy ho so, du thdo van ban xit 1y ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
, Lanh dao A e e a1 LA \
Bude 11 VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Busc 12 | LAh dfi‘ghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Bugc 13 | V2 ™ VEIBND | chic idp nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh | 02>
(Quay VP.UBND tinh) 52y
Cong chuec tiep o ) )
nhanvatrakeét qua | Chuyén ho so cho cong chirc ti€p nhan va tra ket 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Ton n. N
HCC tinh (Quiy | gio) g2y
VVP.UBND tinh)
Cong churc tiep
i |
Buéce 15 HCC tinh (Quiy Tra két qua TTHC il}irrllllll

Sé Dan toc va Ton
g140)

Tong thoi gian: 30 ngay

6. Thu tuc dang ky thay ddi ngudi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam (Ma so TTHC: 1.012657)

Trinh tuw Til::
thue Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc tghu’c
hién ‘A

¢ hién
Cong chc tiép - T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
. nhén va trd két qua | truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hoac Gio
Budc 1 A Q2 VAL A N . A \
(Quay S¢ Dan toc | gian ti€p qua duong buu di¢n. hanh
va Ton gido) chinh

- Cong chuc ti€p nhan va trd két qua ctia S¢ Dan




9

toc va Ton gido tai Trung tdim Hanh chinh cong tinh
kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
MAiu B37 Nghi dinh s 95/2023/NP-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu).

+ Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, c4 nhan hoic nguoi tryc tlep nop
hd so bd sung cac thanh phan hd so con thiéu.

+ Truong hop hd so ddy du thanh phan tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tlep) va thuc hién Budc 2.

, Lanh dao Phong 2 A , 1A \
Budce 2 Tén gigo Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 01 ngay
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ned

trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. gay
Lanh dao Phong Kll\IéAm ‘:irfl n(f)i’ d1u<ng \fén ‘tién 1t;[rlnil AV.':,l ho so:
Budce 4 Tén gido - Neu dong y: Ky vao van ban 16.:n quan. . 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Bude 5 Lelnh qaoASO Pan - Ne’u dong y: I‘(y vao van b?n llén quan. 03 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong ddng y: Chuyén lai Linh dao Phong
Ton gido xur ly.
. < . Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC \
Buoe 6 VanthuSo | b (Qudy So Dan toe va Ton gido) 01 ngay
Cong chuc ticp
nhén va trd két qua o ) )
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S& Dan toc va Ton
g140)
Cong chuc ticp

, l’lh@.I.l vatra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25

Buge8 | tai Trung @m | 0 \/p.UBND tinh xir I ngd
HCC tinh (Quiy ' y g2y
VP.UBND tinh)

. Chuyén vién 2 1 1A e a1, 1A \

Budc 9 \VP.UBND tinh Tham tra, xtr Iy ho so, du thdo van ban xur 1y ho so 03 ngay
Lanh dao phong

Buéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VP.UBND tinh

. Lanh dao A e 1a o 1s 1A \

Bude 11 \VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur Iy ho so 01 ngay

Buge 12 | LA dgghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao s van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong

Budce 13 Van thu t;r/1}P1' UBND chtre tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh ggii

(Quay VP.UBND tinh)
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Buéce 14

Cong chc tiép
nhan va tra két qua
tai Trung tdm
HCC tinh (Quay
VP.UBND tinh)

Chuyén ho so cho cong chure tiép nhan va tra két
qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Toén
g140)

0.25
ngay

Budc 15

Cong chtc tiép
nhan va tra két qua
tai Trung tam
HCC tinh (Quay
Sé& Dan toc va Ton
g140)

Tra két qua TTHC

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian: 30 ngay

7. Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nuwdc ngoai cu
trt hop phap tai Viét Nam trong dia ban mdt tinh (Ma sé TTHC: 1.012656)

Trinh tw T.h ol
thue Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc ?lll?rr;
hién oA

’ hién
- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hoic
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chuc tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tam Hanh chinh cong tinh
Cong chtrc Fiép kié~m tra cac thanh phan h?) so theo quy dinh (theo
. nhan va tra két qua | Mau B38 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP nga 1
Bude || " oudy So Dan the. | 29/12/2023 cia Chinh pha). = G‘C‘l’lﬂﬁ?h
va Ton giao) + Truong hop ho so chua day du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, c4 nhan hodc nguoi truc t1ep nop
hd so bd sung cac thanh phan hd so con thiéu.
+ Truong hop hd so ddy du thanh phan tiép nhan
ho so, viét gidy bién nhan hd so (ddi voi ngudi ndp
truc tlep) va thuc hién Budc 2.
Buéce 2 Lanh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 01 ngay
Ton gido i i '
Buge3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ngay
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra n¢1 dung van ban trinh va ho so:
. Lanh dao Phong | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. \
Budc 4 Ton gido - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu 02 ngdy
trach xur 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Buéce 5 Lanh dao S Dan | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 03 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xu ly.
Bude 6 Vin the S6 Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC 01 ngay

tinh (Quiy S¢ Dan toc va Ton gido)
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Cong chuce :[iép
nhén va tra két qua o ) )
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Coéng chuc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S& Dan toc va Ton
gi40)
Cong chire tiep
. nhag vatra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Buge8 | tai TIUNG LAm |51 /P UBND tinh xit Iy nga
HCC tinh (Quay ' Y 82y
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién 2 1 1A s e a1, 1A \
Budc 9 VP UBND tinh Tham tra, x1r Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VP.UBND tinh
. Lanh dao A e 11,1 \
Budce 11 VP.UBND titth Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Buge 12 | -anh dgghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao sd van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Budce 13 Van thu t}r/ﬂFi UBND chure tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh 3'2;
(Quay VP.UBND tinh) g2y
Cong chure :[iép o , ,
nhan vatrakét qua | Chuyén ho so cho cong chuc ti€p nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S& Dan toc va Ton n. 3
HCC tinh (Quiy | gio) g2y
VP.UBND tinh)
Cong chuec tiep
i |
Budce 15 HCC tinh (Quay Tra két qua TTHC (121}21111311;1

S& Dan toc va Ton
gido)

Tong théi gian: 30 ngay

8. Thu tuc dé nghi thay do6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nuwdc ngoai cu
trt hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac (Md so TTHC: 1.012653)

Trinh ty
thuc
hién

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién
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- T6 chirc, c4 nhén ton gido c¢6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh hoac
gian ti€p qua duong buu dién.

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan hd so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tra két qua | Mau B38 Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay Giorhanh
(Quay So Dan toc | 29/12/2023 cua Chinh phu). chinh
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Trudong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lanh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so 01 ngay
Ton gido i i )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 4 Lanh Adao ‘l?h(‘)ng - Né:u dong y: I‘(Sl vao van bf"m lién quan. 02 ngay
Ton giao - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu
trach xu 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Bude 5 LE}nh (‘iaoAS(”y Pﬁn - Néu dong y: I‘(}'/ vao van b?n lie?n quan. 03 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong ddng y: Chuyén lai Linh dao Phong
Ton gido xur ly.
. < \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tdim HCC \
Buoe 6 VanthuSo | b (Quay So Dan toc va Ton gido) 01 ngay
Cong chure tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé& Dan toc va Ton
g140)
Cong chuc :ciép
, nhar.l vatra kef qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén |  0.25
Buge8 | tai Trung @m0 v UBND tinh xir Iy ngiy
HCC tinh (Quay '
VP.UBND tinh)
Budc 9 Vgl_lbl}ée[ijl I‘Dfl‘z;lh Tham tra, xt Iy hd so, du thao vin ban xtr 1y hd so 03 ngay
Lanh dao phong
Budéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Bude 11 Lanh dao Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
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VP.UBND tinh

Lanh dao UBND

Budc 12 ok Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
9 Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cén
Buse 13 | Yanthu VRUBND | ¢ iép nhan va tra két qua ta}i]Trung tqam HCC tinﬁ 0.25
tinh (Qudy VP.UBND tinh) ngay
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay Sé Dan toc va Toén .
HCC tinh (Quiy | gio) neay
VP.UBND tinh)
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 I_lt‘é‘:lCTtri‘iElg( éagy Tra két qua TTHC Ggﬂﬁ?h

Sé Dan toc va Ton
gi40)

Tong thoi gian: 30 ngay

9. Thu tyc théng béo thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia nguoi nuée ngoai cur tra
hop phép tai Viét Nam (Md sé TTHC: 1.012651)

Trinh tu T.h ol
thuc Chire danh, vi tri N§i dung cong viéc tgllli’r;
hién ‘A

) hién
- T6 chure, c4 nhan ton gido c6 nhu ciu nop ho so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hoic
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tAm Hanh chinh cong tinh
Cong chc tiép kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (khoén
Buge | | Mhan va tra kétqua | 5 Piéu 8 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay | Gio
(Quay S¢ Dan toc | 29/12/2023 ctia Chinh phu). hanh
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong chinh
béo cho to chire, c4 nhan hoic nguoi truc t1ep ndp
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hd so day dii thanh phén, tiép nhan
h6 so, viét gidy bién nhan ho so (d6i voi ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lanh dao .Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 1 ngay
Ton gido ; ; )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao van ban tham dinh kem 8.5 ngdy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. |
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dogg y: Chuyén lai cguyen vién phu 01 ngay

trach xur 1y.
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Lanh dao S6 Dan

Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
- Néu dong y: Ky vao vén ban lién quan.

BudeS | ioc va Ton gido | - Néu khong dong ¢: Chuyén lai Lanh dao Phong | 02 "8
Ton gido xu ly.
: 3 : Vin thu phét hanh vin ban chuyén Trung tam HCC :
Buge 6 Vanthe 86| b (Quy Sé Dén toc va Ton gido) 0.5 ngay
Cong chuce :[iép
nhan va tra két qua o , ,
Budce 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong churc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S& Dan toc va Ton
g140)
Cong chuc ticp
. nhag vara ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Buge8 | fai TIUNg tm 1,5 \P.UBND tinh xit Iy nga
HCC tinh (Quiy ' Y g2y
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién 2 1 1A s e a1, 1A \
Budc 9 VP UBND tinh Tham tra, x1r Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
, Lanh dao A e a1, 1A .
Bude 11 VP.UBND tinh Xem xé&t, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Buge 12 | -Amh dgghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao sd van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Budc 13 van thuft;/l}Pl.U BND chure tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh 2'25
(Quay VP.UBND tinh) gay
Cong chue tiép o , ,
nhan vatrakét qua | Chuyén ho so cho cong chuc ti€p nhan va tra két 0.5
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Ton n. N
HCC tinh (Qudy | gido) g2y
VP.UBND tinh)
Cong chuce :[iép
e |
Buéce 15 HCC tinh (Quiy Tra két qua TTHC il}elllrrlll}ql

Sé& Dan toc va Ton
g140)

Téng théi gian: 20 ngay lam viée

10. Thu tuc dé nghi moi td chtrc, ca nhan nuéc ngoai vao Vi¢t Nam thyuc hién hoat dong
ton giao & mot tinh (Ma so TTHC: 1.012648)

Trinh tw
thuc
hién

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
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hién
- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hoic
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chue tiép nhan va tra két qua cia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh
Cong chtrc jciép kié~m tra cac thanh phan hf) so theo quy dinh (theo
. nhan va tra két qua | Mau B39 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP nga s
Buoe 11 Qudy S& Dan ?@c 29/12/2023 cﬁga Chinh phu). = Ggﬁfﬁ‘h
va Ton gido) + Truong hop ho so chua day du thanh phén, thong
béo cho t6 chirc, c4 nhan hoic nguoi truc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop ho so day du thanh phan tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tlep) va thuc hién Budc 2.
Busc2 | AnhdaoPhong |y e huyen vien phu tréch thu 1§ hd so 01 ngay
Ton gido j j )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ni dung van ban trinh va ho so:
. Lanh dao Phong | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. \
Buge 4 Ton gido - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu 02 ngay
trach xu 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Buée 5 Lanh dao So Dan | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 03 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly. 7
. < . Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC \
Bute 6 VanthuSo | gy (ngy So Dan toc va Ton ygiéo) ) 0 ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén h6 so cho Cong chue tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé Dan toc va Ton
gi4o)
Cong chuc :ciép
, nhap vatra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Budc 8 tai Trung tam N , 1 A
HCC tinh (Qudy mon VP.UBND tinh xu ly ngay
VP.UBND tinh)
Budc 9 VCI;l.lCJl}L;,elill Sl‘z?lh Tham tra, xir 1y hd so, dy thao van ban xtr Iy hd so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Budc 11 Lanh dao Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy ho so 01 ngay
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VP.UBND tinh

Lanh dao UBND

Budc 12 ok Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
9 Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cén
Buse 13 | Van thue VPUBND | 4 o tiép nhan va tra két qua ta}i]Trung tqam HCC tinﬁ 0.25
tinh (Qudy VP.UBND tinh) ngay
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay Sé Dan toc va Toén .
HCC tinh (Quiy | gio) neay
VP.UBND tinh)
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 I_lt‘é‘:lCTtri‘iElg( éagy Tra két qua TTHC Ggﬂfﬁ‘h

Sé Dan toc va Ton
gi40)

Tong thoi gian: 30 ngay

11. This tuc dé nghi moi chirc sac, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai deén giang dao cho o chire
duoc cap chig nhan dang ky hoat dong ton giao & mot tinh (Md so TTHC: 1.012646)

trach xur 1y.

Trinh Thoi
tl:g’c Chire danh, vi tri N§i dung cong viéc tgllli’r;
hién hién

- T6 chure, c4 nhan ton gido c6 nhu ciu nop ho so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hoic
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tAm Hanh chinh cong tinh
Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | nhan v tra két qua | MAu B40 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
(Quay S¢ Dan toc | 29/12/2023 ctia Chinh phu). Gio hanh
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong chinh
béo cho to chire, c4 nhan hoic nguoi truc t1ep ndp
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hd so day dii thanh phan, tiép nhan
h6 so, viét gidy bién nhan ho so (d6i voi ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lanh dao Phong Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 01 ngay
Ton gido : : )
Chuyén vién phy | Tham dinh ho so va du thao vin ban tham dinh kém
Bugce 3 trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Tén gido xem xét. 16 ngay
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dogg y: Chuyén lai cguyen vién phu 02 ngay
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Lanh dao S6 Dan

Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
- Néu dong y: Ky vao van ban lién quan.

Sé Dan toc va Ton
g140)

Bude S | sc va Ton gido | - Néu khong ddng §: Chuyén lai Lanh dao Phong | 0 "83Y
Ton gido xu ly.
- \ Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC .
Buoc6 | VAnthuwSo e (Quay So Dén toc va Tén gido) 01 ngay
Cong chuc Fiép
nhén va tra két qua o ) ,
tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két 0.95
Buéc 7 | HCC tinh (Quay | qua cia VP.UBND tinh "
S& Dén toc va Ton neay
giao)
Cong chuc ticp
nhar_l va tra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén
Buseg | S TTUNG Bm | 50 VP UBND tinh xit Iy 025
Hoe HCC tinh (Quay ' y ngay
VP.UBND tinh)
, Chuyén vién 2 1 1A s o 1o oy, \
Bude 9 \/P.UBND finh Tham tra, xir Iy ho so, du thdo van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 1 ngay
VVP.UBND tinh
, Lanh dao A e a1, 1A .
Bude 11 VP.UBND tinh Xem xé&t, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Lanh dao UBND , a1 Ae o2 .
Budc 12 tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
9 Vao sd van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Bude 13 Van thu t}r/ﬁpl UBND chure tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh 0-2‘5
(Quay VP.UBND tinh) ngay
Cong chuec tiep o ) )
nhanvatraket qua | Chuyén ho so cho cong chirc ti€p nhan va tra ket
Bude 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Téon | 0.25
oc HCC tinh (Quiy | gido) ngay
VP.UBND tinh)
Cong chuce :[iép
nhan va tra két qua Gic
tai Trung tam 1 Ae 10
Buéc 15 | HCC tinh (Quay | [T ketqua TTHC h}?}ﬁ}ll
chin

Tong thoi gian: 30 ngay

12. Thu tuc dé nghi thay déi’ tén cta to chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc co dia ban
hoat dong & mot tinh (Md so TTHC: 1.012645)

Trinh
tr
thuc
hién

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién
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- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh hoac
gian ti€p qua duong buu dién.

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh

Cong chtrc ‘giép kié~m tra cac thanh phan h?) so theo quy dinh (theo
, nhan va tra ket qua | Mau B11 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP nga 1
Buge 11 Quiy S6 Dan ?(f)c 20/1212023 cia Chinh phi). = Ggﬁfﬁ‘h
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Trudong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budce 2 Lénh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so 01 ngay
Ton gido i i )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 16 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dozg y: Chuyén lai c?luyen vién phu 02 ngay
trach xu 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Buse 5 Lanh dao S¢ Dan | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 03 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly. 7
. < \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC \
Bute 6 VanthuSo gy (ngy S& Dan toc va Ton ygiéo) ) 0l ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Buéc 7 tai Trung tam Chuyén hd so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé Dan toc va Ton
gi40)
Cong chuc :ciép
, nhap vatra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Budc 8 tai Trung tam N , 1 A
HCC tinh (Qudy mon VP.UBND tinh xu ly ngay
VP.UBND tinh)
Budce 9 Vg%gﬁggﬁh Thém tra, xit 1y hd so, du thao van ban xirly hdso | 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Budc 11 VPI.JS rélll\lcg'lznh Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy hd so 01 ngay
Bu6c 12 | Lanh dao UBND | Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
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tinh

Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong

Buée 13 | Van thu YE'UBND chitc tiép nhan v tré két qua tai Trung tim HCC tinh | 02
tn (Quiy VP.UBND tinh) ngay
Cong chrc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Toén -
HCC tinh (Qudy | gido) neay
VVP.UBND tinh)
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua
Buée 15 I—;[EallCTtrilfqu]lg( éa;gy Tra két qua TTHC Ggﬁ‘ﬁm

S& Dan toc va Ton
g140)

Tong thoi gian: 30 ngay

13. Tha tuc dé nghi thay ddi tru s& cua td chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thuoc (Ma s6
TTHC: 1.012644)

toc va Toén gido

- Néu dong y: Ky vao van ban li€n quan.

Trinh Thoi
twr . o e n ‘n gian
thure Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thure
hién hién
- T chtre, ca nhan ton giao ¢6 nhu cau nop hod so
truc ti€p tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chure tiép nhan va tra két qua caa S& Dan
, toc va Ton giao tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh
Cong chuc tiep | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
. nhan va tra két qua | Madu B12 Nghi dinh s6 95/2023/NDP-CP ngay | ... ..
Bude 1| Quay So Dan toc | 29/12/2023 cita Chinh phi). Glc‘}"lﬂﬁfh
va Ton giéo) + Truong hop ho so chua day di thanh phan, thong
bo cho to chirc, c4 nhan hoic nguoi tryc tlep nop
hd so bd sung cac thanh phan hd so con thiéu.
+ Truong hop hd so day du thanh ,phan, tiép nhan
ho so, viét gidy bién nhén ho so (d61 v&i ngudi ndp
truc ti€p) va thuc hién Budce 2.
Budc 2 Lanh dao Phong Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 01 nga
Tén gido Y Yy phy 11y . gay
Buge3 | Chuyén vién phu Tham dinh ho so va dy thao van ban thim dinh kém 16 ned
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. g2y
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. Lanh dao Phong | - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu 02 ngay
trach xu 1y.
, Lanh dao S¢ Dan | Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so: .
Budce 5 03 ngay
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Linh dao Phong
Ton gido xu ly.

Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC

Bute 6 Vanthu 86| b (Quy Sé Dan toc va Ton gido) 01 ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé& Dan toc va Ton
g140)
Cong chuce :[iép
. nhag va tra ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén |  0.25
Budc 8 tai Trung tam N , . 1 X
HCC tinh (Quiy mén VP.UBND tinh xur Iy ngay
VP.UBND tinh)
Bude 9 Vgl?bl}éeﬁ Slfi?lh Tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban xir 1y hd so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Buéc 11 VP_ngfI‘\l‘i[‘;“t’inh Xem xét, thong qua du thao van ban xt 1y hd so 01 ngay
Buge 12 | LAnh dgghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Buge 13 | Va0 thu YE'UBND chitc tiép nhén va tré két qua tai Trung tim HCC tinh | 02
fin (Quy VP.UBND tinh) ngay
Cong chrc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Ton .
HCC tinh (Quiy | gido) neay
VP.UBND tinh)
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 ;?;CT:iﬂg( éa:gy Tra két qua TTHC Ggﬁﬁ?h

S& Dan toc va Ton
g140)

Tong thoi gian: 30 ngay

14. Thu tuc thong béo thay doi tru s clia t6 chiic ton gido, to chic ton gido truc thude (Md sé

TTHC: 1.012642)
Trinh tuw Tll::
thue Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc ?hu’c

hién

hién
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- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh hoac
gian ti€p qua duong buu dién.

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh

Cong chuc ‘giép kiém tra cac thanh phan h(‘A), so theo quy dinh (khoan
. nhdn vatra kétqua | 5 Diéu 8 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP nga o
Buoe 1\~ iy So Dan ?(f)c 29/12/2023 cﬁga Chinh phu). = Ggﬁfﬁ‘h
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Trudong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lanh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so 1 ngay
Ton gido i i )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 8.5 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. |
Lanh dao Phong Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Bubc 4 Tén gifo - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu
trach xu 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Buéce 5 Lanh dao S¢ Dan | - Néu dong y: Ky vao vén ban lién quan. 02 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly.
. < \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC \
Bute 6 Van thu S tinh (ngy S¢ Dan toc va Ton ygiéo) ’ 0.5 ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén hd so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S& Dan toc va Ton
gi40)
Cong chuc :[iép
. nhar} va tra ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Budc 8 tai Trung tam N , 1o A
HCC tinh (Qudy mén VP.UBND tinh xur Iy ngay
VP.UBND tinh)
Budc 9 Vg?ﬁéeﬁglgﬂh Thém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xir [y hd so | 03 ngay
Lanh dao phong
Budéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Budc 11 Lanh dao Xem xét, thong qua dur thao vin ban xir Iy hd so 01 ngay

VP.UBND tinh
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Lanh dao UBND

Budc 12 ah Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
- Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cén
Buse 13 | Yanthu VP.UBND | ¢ iép nhan va tra két qua ta}i]Trung tqam HCC tinﬁ 0.25
tinh (Qudy VP.UBND tinh) ngay
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay Sé Dan toc va Toén .
HCC tinh (Quiy | gio) neay
VP.UBND tinh)
Cong chc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 I_lt‘é‘:lCTtri‘iElg( éagy Tra két qua TTHC Ggﬂﬁ?h

S& Dan toc va Ton
gi40)

Tong thoi gian: 20 ngay lam viée

15. Thu tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thude
c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma so TTHC: 1.012641)

Trinh tu T.h ol
thuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc ?lll?rr;
hién ‘A

) hién
- T6 chure, c4 nhan ton gido c6 nhu ciu nop ho so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tAm Hanh chinh cong tinh
Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tra két qua | MAu B15 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay -
(Quay S¢ Dan tdc | 29/12/2023 cua Chinh phu). chinh
va Tén giao) + Truong hop ho so chua day du thanh phan, thong
béo cho to chire, c4 nhan hoic nguoi truc t1ep ndp
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hd so day di thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan ho so (ddi v6i ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lénh dao .Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so 01 ngay
Ton gido i i )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao van ban tham dinh kem 46 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dogg y: Chuyén lai cguyen vién phu 02 ngay
trach xur 1y.
Budc 5 | Lanh dao So Dan | Kiém tra ndi dung van ban trinh va hd so: 03 ngay
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toc va Ton giao

- Né:u dong y: Ky vao vin ban lién quan.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xu ly.

Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC

Buoc 6 Vanthe 86| b (Quy Sé Dén toc va Ton gido) 01 ngay
Cong chuc Fiép
nhan va tra két qua o ) ,
Budce 7 tai Trung tam Chuyén h6 so cho Cong chirc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé& Dan toc va Ton
g140)
Cong chuc ticp
. nhag vara ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Buge8 | fai TrUNg tm 1,5 \P.UBND tinh xit Iy nga
HCC tinh (Quiy ' y g2y
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién 2 1 1A s e a1, 1A \
Budc 9 VP UBND tinh Tham tra, x1r Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
, Lanh dao A e a1, 1A .
Bude 11 VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Buge 12 | -Amh dgghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao sd van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Buéc 13 | VA0 th“t;fli'UBND chitc tiép nhn va tré két qua tai Trung tam HCC tinh 3?5
(Quay VP.UBND tinh) 52y
Cong chue tiép o ) )
nhan vatrakét qua | Chuyén ho so cho cong chuc ti€p nhan va tra két 0.5
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Ton n. N
HCC tinh (Quiy | gido) g2y
VP.UBND tinh)
Cong chuce :[iép
nhén va trd két qua
. tai Trung tam 1 Ae Gi0 hanh
Buéce 15 HCC tinh (Qudy Tra két qua TTHC chinh

S& Dan toc va Ton
g140)

Tong thoi gian: 60 ngay

16. Thu tuc’dé nghi tu giai tl}é t6 chuc ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy
dinh cta hién chuong (Ma so TTHC: 1.012639)

Trinh tuw
thuc
hién

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién
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- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
gian ti€p qua duong buu dién.

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan hd so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tra két qua | Mau B16 Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay Giorhanh
(Quay So Dan toc | 29/12/2023 cua Chinh phu). chinh
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Trudong hop hd so day du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lanh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so 01 ngay
Ton gido i i )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 31 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dozg y: Chuyén lai c?luyen vién phu 02 ngay
trach xu 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Buéce 5 Lanh dao S¢ Dan | - Néu dong y: Ky vao vén ban lién quan. 03 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly. 7
. < \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC \
Bute 6 VanthuSo gy (ngy S& Dan toc va Ton ygiéo) ) 0l ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Buéc 7 tai Trung tam Chuyén hd so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé Dan toc va Ton
gi40)
Cong chuc :ciép
, nhap vatra ke} qua Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Budc 8 tai Trung tam N , 1 A
HCC tinh (Qudy mon VP.UBND tinh xu ly ngay
VP.UBND tinh)
Budce 9 V?_%ﬁggﬁh Thém tra, xit 1y hd so, du thao van ban xirly hdso | 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Budc 11 Lanh dao Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy hd so 01 ngay

VP.UBND tinh
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Lanh dao UBND

Budc 12 ah Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
- Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cén
Buse 13 | Yanthu VP.UBND | ¢ iép nhan va tra két qua ta}i]Trung tqam HCC tinﬁ 0.25
tinh (Qudy VP.UBND tinh) ngay
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay Sé Dan toc va Toén .
HCC tinh (Quiy | gio) neay
VP.UBND tinh)
Cong chc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 I_lt‘é‘:lCTtri‘iElg( éagy Tra két qua TTHC Ggﬂfﬁ‘h

S& Dan toc va Ton
gi40)

Tong thoi gian: 45 ngay

17. Thi tuc dé nghi gii the t6 chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh ctia hién chuong cua t6 chiic (Mda so TTHC: 1.012637)

Trinh tw Thoi gian
thuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue
hién hién

- T6 chure, c4 nhan ton gido c6 nhu ciu nop ho so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tAm Hanh chinh cong tinh
Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | han va tré két qua | Mau B16 Nghi dinh s6 95/2023/NDP-CP ngay Gids hanh
(Quay S¢ Dan toc | 29/12/2023 ctia Chinh phu). chinh
va Ton giao) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
bo cho td chirc, c4 nhan hoic nguoi tryc tlep nop
ho so bd sung cac thanh phan hd so con thiéu.
+ Trudng hop ho so ddy du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan ho so (ddi v6i ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Buéce 2 Lanh dao Phong Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 01 ngay
Ton gido j i ]
Buge3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 31 ngly
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Bute 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dor}llg y: Chuyén lai cguyen vién phu 02 ngay
trach xu 1y.
. Lanh dao So Dan | Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so: \
Budc 5 03 ngay

toc va Toén gido

- Néu dong y: Ky vao van ban li€n quan.




26

- Néu khong dong y: Chuyén lai Linh dao Phong
Ton gido xu ly.

Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC

Buge 6 Vanthu 86| b (Quy Sé Dan toc va Ton gido) 01 ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
Sé& Dan toc va Ton
g140)
Cong chuce :[iép
. nhag va tra ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén |  0.25
Budc 8 tai Trung tam N , . 1 X
HCC tinh (Quiy mén VP.UBND tinh xur Iy ngay
VP.UBND tinh)
Bude 9 Vgl?bl}éeﬁ Slfi?lh Tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban xir 1y hd so 03 ngay
Lanh dao phong
Budce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Buéc 11 VP_ngfI‘\l‘i[‘;“t’inh Xem xét, thong qua du thao van ban xt 1y hd so 01 ngay
Buge 12 | -Amh dgghUBND Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
< Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Buge 13 | ¥an thu YE'UBND chitc tiép nhén va tré két qua tai Trung tim HCC tinh | 02
fin (Quy VP.UBND tinh) ngay
Cong chrc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S¢ Dan toc va Ton .
HCC tinh (Quiy | gido) neay
VP.UBND tinh)
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 ;?;CT:iﬂg( éa:gy Tra két qua TTHC Ggﬁﬁ?h

S& Dan toc va Ton
g140)

Tong thoi gian: 45 ngay

18. Thu tuc thong bao vé viéc da giai thé t6 chure ton giao tryc thudce c6 dia ban hoat dong
& mot tinh theo quy dinh cta hién chuong cia to chic (Ma sé TTHC: 1.012635)

Trinh tuw
thuc
hién

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién
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- T4 chirc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp hd so
truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh hodc
gian ti€p qua duong buu dién.

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cia S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan hd so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tra két qua | Mau B17 Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay Giorhanh
(Quay So Dan toc | 29/12/2023 cua Chinh phu). chinh
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tlep nop
ho so bo sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Trudong hop hd so day du thanh phan, tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan hd so (ddi v6i ngudi ndp
truc tiép) va thuc hién Budc 2.
Budc 2 Lanh dao ‘Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so 1 ngay
Ton gido i i )
Buge 3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 8.5 ngiy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. |
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
, Lanh dao Phon - Néu don Ky vao van ban lién quan. .
Buge 4 Ton gido ¢ - Néu kho%lg dozg y: Chuyén lai c?luyen vién phu 01 ngay
trach xu 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Buéce 5 Lanh dao S¢ Dan | - Néu dong y: Ky vao vén ban lién quan. 02 ngay
toc va Ton gido | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xur ly.
. < \ Van thu phat hanh van ban chuyén Trung tam HCC \
Bute 6 Van thu S tinh (ngy S¢ Dan toc va Ton ygiéo) ’ 0.5 ngay
Cong chiic tiép
nhan va tra két qua
Bude 7 tai Trung tam Chuyén hd so cho Cong chirc tiép nhan va tra két |  0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S& Dan toc va Ton
gi40)
Cong chuc :[iép
. nhar} va tra ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén | 0.25
Budc 8 tai Trung tam N , 1o A
HCC tinh (Qudy mén VP.UBND tinh xur Iy ngay
VP.UBND tinh)
Budc 9 Vg?ﬁéeﬁglgﬂh Thém tra, xt 1y hd so, dy thao vin ban xr Iy hd so | 03 ngay
Lanh dao phong
Budéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VVP.UBND tinh
Budc 11 Lanh dao Xem xét, thong qua dur thao vin ban xir Iy hd so 01 ngay

VP.UBND tinh
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Lanh dao UBND

Budc 12 ah Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
- Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cén
Buse 13 | Yanthu VP.UBND | ¢ iép nhan va tra két qua ta}i]Trung tqam HCC tinﬁ 0.25
tinh (Qudy VP.UBND tinh) ngay
Cong chtc tiép
nhan va tra két qua | Chuyén hd so cho cong chue tiép nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay Sé Dan toc va Toén .
HCC tinh (Quiy | gio) neay
VP.UBND tinh)
Cong chc tiép
nhan va tra két qua
Bude 15 I_lt‘é‘:lCTtri‘iElg( éagy Tra két qua TTHC Ggﬂﬁ?h

S& Dan toc va Ton
gi40)

Tong thoi gian: 20 ngay lam viéc

19. Thu tyc thong bao t6 chirc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong
ton gido doi voi truong hop quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3
bicu 25 cia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP (Mda so TTHC: 1.012634)

Trinh tw Thoi gian
thuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue
hién hién

- T6 chure, c4 nhan ton gido c6 nhu cau nop ho so
tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh hoic
gian tiép qua duong buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan
toc va Ton gido tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh
Cong chuc tiép | kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh (theo
Buge | | Mhan va tra két qua | MAu B49 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay -
(Quay S¢ Dan toc | 29/12/2023 ctia Chinh phu). chinh
va Ton gido) + Truong hop hé so chua ddy du thanh phan, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan hoic nguoi tryc tlep nop
ho so b sung cac thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hd so ddy du thanh phan tiép nhan
hd so, viét gidy bién nhan ho so (ddi v6i ngudi ndp
tryc tiép) va thuc hién Budc 2.
Buéce 2 Lanh dao .Ph(‘)ng Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy hd so 1 ngay
Ton gido j i )
Buge3 | Chuyén vién phy Thim dinh ho so va dy thao vén ban thim dinh kém 8.5 ngdy
trach theo ho so trinh Lanh dao Phong Ton gido xem xét. |
Kiém tra ndi dung van ban trinh va hé so:
. Lanh dao Phon - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. N
Bude 4 Ton gido ¢ - Néu khé%lg dégg y: Chuyén lai cguyén vién phu 01 ngay
trach xu 1y.
Budc 5 | Lanh dao S Dan | Kiém tra ndi dung van ban trinh va hd so: 02 ngay
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toc va Ton giao

- Né:u dong y: Ky vao vin ban lién quan.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
Ton gido xu ly.

Vin thu phat hanh vin ban chuyén Trung tim HCC

Buge 6 VanthuSo | b (Qudy So Dan toc va Tén gido) 0.5 ngay
Cong chuce :[iép
nhan va tra két qua L ’ ’
Bude 7 tai Trung tam Chuyén ho so cho Coéng chuc tiép nhan va tra két | 0.25
HCC tinh (Quay | qua cua VP.UBND tinh ngay
S& Dan toc va Ton
g140)
Cong chirce tiep
. nhag vara ke} qua Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén |  0.25
Buge8 | fai TIUNg tm 1,5 \P.UBND tinh xit Iy nga
HCC tinh (Quay ' y gay
VP.UBND tinh)
. Chuyén vién 2 1 1A s e a1, 1A \
Budc 9 VP UBND tinh Tham tra, x1r Iy ho so, du thao van ban xur Iy ho so 03 ngay
Lanh dao phong
Buéce 10 chuyén mon Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. | 01 ngay
VP.UBND tinh
. Lanh dao A e 1a a1 1A \
Budc 11 \VP.UBND titth Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 01 ngay
Buse 12 | M2 480 UBND g quyer 1t qua TTHC 01 ngdy
< Vao s0 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong
Budc 13 Van thu t}r/ﬂlj UBND chure tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh 3'2;
(Qudy VP.UBND tinh) g2y
Cong chirc :[iép o , ,
nhan vatrakét qua | Chuyén ho so cho cong chuc ti€p nhan va tra két 0.25
Budc 14 tai Trung tam qua tai TT. HCC tinh (Quay S& Dan toc va Toén n. 3
HCC tinh (Qudy | gido) 82y
VVP.UBND tinh)
Cong chuec tiep
nhén va trd két qua
. tai Trung tam s A Gio hanh
Buéce 15 HCC tinh (Quiy Tra két qua TTHC chinh

S& Dan toc va Ton
gido)

Téng théi gian: 20 ngay lam viée






