UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 723/QB-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 04 thing 3 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong gidi quyét nhém thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh s6 03/2019/QDP-UBND ciia Uy ban nhin dian Thanh phd
(dot 4)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 théng 6 ndm 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh so 03/2019/0P-UBND ngay 21 thang 02 ndm 2019 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché phoi hop gidi quyét cdc thii tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé ¥ kién cia Uy ban nhdn dan Thanh pho,
Chui tich Uy ban nhédn déan Thanh pho;

Theo dé nghi ciia S6 Noi vu tai To trinh s6 3755/TTr-SNV ngay 04 thang 9 nam
2020.

QUYET DINH:

Piéu 1. Nay phé duyét 04 quy trinh nodi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
thAim quyén quyét dinh cua Uy ban nhin dan Thanh phd, gdm:



1. Quy trinh thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé, Thanh phé
Tha Puc, quan, huyén, phuong, xa, thi trin.

2. Quy trinh phé duyét Diéu 1¢ hdi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd.

3. Quy trinh chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd, Thanh phd Thi B, quin, huyén, phuong, x4, thi trin.

4. Quy trinh ddi tén hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé, Thanh phé Thu
Duc, quan, huyén, phuong, xa, thi tran.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua céc quy trinh nd1 bd dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Noi vy,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd Thu Dtec, cac quan, huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, x3, thi trin va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 1
Thanh 1ap hdi cé6 pham vi hoat dong trong Thanh phd,
Thanh phé Thi Pirc, quin, huyén, trong phwong, x4, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0P-UBND ngay 04 thing 3 nam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 |DPon d& nghi thanh lap hoéi (BM 01 Ban chinh
04).

02 | Du thao diéu 1& (BM 05). 01 Ban chinh

03 | Danh sach nhitng nguoi trong ban 01 Béan chinh

van dong thanh 1ap hoi duoc co
quan nha nudc c¢6 thim quyén cong
nhan.

04 | Ly lich tu phap nguoi dimg dau ban 01 Ban chinh
van dong thanh 1ap hoi.

05 | Van ban xac nhan noi dy kién dat 01 Ban chinh
tru so cua hoi.

06 | Ban ke khai tai san do cac sang lap 01 Béan chinh
vién ty nguyén dong gop (néu co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

B6 phan Mot ctra - S& NOi1 vu |30 ngay lam viéc tor ngay Khong
TPHCM, dia chi: 86B Lé Thanh | nhan du ho so hop I¢€.
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1




III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Ngidung | Trach | Thoi | pv, S
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Né6o b sq T6 chie, Theo |Thanh phin hd so
P ca nhan muc [ | theo muc L.
- Néu ho so ddy du,
hop 1€, cong chtrc ti€p
nhan lap Gidy bién
nhan va hen tra két
GiS qua trao cho nguoi
hanh ndop ho so theo BM
? | Bophén | chinh | BMOl 0L o ‘
Bl Kiémtraho | mot cua - BM 02 |- Néu h6 so chua day
N S& Noi vu BM 03 |du thi huong dan
nguoi ndp ho so bod
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi
nhan hd so, phai néu
10 ly do theo BM 03.
A 1n 1/2 2 A
N B6 phan nod BM 01 Chuyén ho6 so cho
Chuyén ho s0 | 15t cira - lgnzl BM 00 linh  dao  phong
S& No1 vu n chuyén mon.
vige
Lanh dao  phong
Lanh dao . Chuyén mon ti€p nhan
Ph¢ 01 ngay hd so tir Bo phan mét
B2 |Phancongthu| '7O"E | 3y 7 | pMo1 |19 SO M PO PhAl Mo
LA chuyén A cita va phan cong
Iy ho so A viéce n , 2 )
mon ‘ cong chue tham dinh,
thu 1y ho so.
Cong chirc thu 1y hd
-BM 01 ién ha A
20+ 1 \ 0 S0 tién hangl xem )Xcet,
nod -Hoso |kiém tra ho so; tong
B3 | Xemxethd |Congchic| 8% |uinh | hop, hoan thién hé so,
so: dd xuAt vice |- Duy | 1ap to trinh, in du thao
két qua giai | thao Két | ket qua trinh Lanh dao
quyét qua phong xem xét.




Bude | Ngidung | Trach | Thoi | pv, s
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
. - Ho so N .
Xem xét Lan}‘l dao 01 ngdy trinh LanhA da_}o phon’g
X hi¢ Phong . chuyén mén xem xét
B4 trinh ky A lam - Dy A . Sk
chuyén A .+, | ho so, trinh ky két qua
A viee thao két | ... £
mon \ gla1 quyet.
qua
- Lanh dao So kiém
Xem xét, phé tra lai ho so va ky
B5 duyét duyét to trinh UBND
Td trinh | Thanh pl}é kém du
~ 01 ngay | kém Dy | thdo Quyét dinh thanh
LR 40 | i | thio két | lap hoi.
vic | qud gidi |- Néu sau khi tham
quyet |dinh, ho so khong
dam bao v€ ndi dung,
S& Ngf)i vu ¢6 van ban
tur choi.
1) B6i v6i ho so ddy
du, Trinh ho so, tai
liéu lién quan cho
UBND thanh pho:
- TO trinh cua S& Noi
TS trinh | V¥ ’
va hd so | - Du thao Quyét dinh
. .| lién quan | thanh lap hoi.
5 /2 NEAY | \ A 1A A
B6 Van t_hll 1am da dugc | - Thanh phan ho so dé
SoONoivu | . Lanh | nghi thanh lap hoi:
' d20S6 |+ Pon d& nghi thanh
kNOl VU | 1ap Hoi.
y duyét + Du thao diéu 1.
+ Danh sich nhiing
ngudi trong ban van
dong thanh 13p HO1
duoc co quan nha
Trinh UBND

nudc cO thAm quyén




Budéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/Ket
qua

Dién giai

Thanh phd

cong nhan.

+ Ly lich tu phép
ngudi dung dau ban
van dong thanh 13p
Hoi

+ Van ban xdc nhan
noi dy kién dat tru so
cua Hoi.

+ Ban ké khai tai san
do cac sang lap vién
tu nguyén dong gop
(néu co).

2) Péi v6i hd so
khong dam bao: Van
thu phat hanh Cong
vin huéng dan cho ca
nhan/té chirc va tra hd
SO.

B7

Tiép nhan hd
so va chuyén
cho chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phé

72 ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh phan
ho so, tai liéu lién
quan. Tiép nhan hoac
tra hd so. Chuyén hd
so cho chuyén vién
dugc phan cong xur 1y
(gdm vin ban gidy va
van ban di¢n tir).

B8

Tham tra hod
SO

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phé

02 ngay
lam
viéc

Lap hd
so trinh

Tham tra, xtr 1y ho so,
tai liéu lién quan:

- Hb so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
phong xem xét, ky to
trinh trinh thuong truc
UBND Thanh pho

- H6 so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Vian phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S& Noi vu xu 1y lai.




Bude | Ngidung | Trach | Thoi | pv, P
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Xem xét hd so, tai liéu
lién quan, ky to trinh
Lanh dao trinh 1anh dao UBND
ey Vin Y5 ngay Td6 | Thanh phd hoic ky
B9 )Sen]; X et},l k}’ phong lam trinh, hd | vin ban chuyén tra
e | UBND | vige so | cho 86 N&i vu (truong
MRKY | Thanh phé hop ky chuyén tra cho
S(:J’ NoO1 vu, thuc hién
tiep B11).
+1 ét \
Lanh dao Orll 3 2 dgllﬁy ho Xem x¢&t ho so, tai liéu
B10 Phe duvét UBND 1§ni/ g (;, lién quan, ky Quyét
¢ duyel | Thanh phé vide dinh thanh lap hoi.
Phong Cho s&. vio sb. dé
Ban hanh van | HC-TC | ,, . (0 59, vaD 59, COTE
ban 5 Y2 ngay dau, phat hanh vin
Bl1 Van lam ban dién tir (kém van
[13}]13?\% viée ban gidy) gii dén So
. No1 vu.
Thanh pho
Tiép nhan két qua,
Vin th 5 ngay | HO so dd | vao so, thuc hién sao
BI2 | Tiépnhanhd | qqNaivy | 1M ph¢ |luu (nfu cd), chuyén
so cia UBND T vige duyét |keét qua vé Bo phan
Thanh phd Mot cua.
Tra két qua, | B0 phén Theo . ) .
BI3 | lwuhdso, | Motcua- | Gidy | Kétqua Zﬁio k:; e cho 10
thong ké va | S& Noi vu hen ’ '

theo do1




Buoe | Noidung | Trach | Thoi | oY, g
cong A ea ‘A . mau/Ket Dién giai
‘A cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A Théng ké cac TTHC
B6 phan 2 o . .
A N S6 theo |thuc hién tai don vi
Bl4 Luu ho so, mot cua - e 1A \ 2,1 A A LA
théne ké va | S& Noi vu doi hd so | vao S6 th_ong ké két
g . T qua thuc hién TTHC
theo doi1
IV. BIEU MAU

Céc Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMOI | MaAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so.

4. |BM 04 | Pon dé nghi thanh lap hoi.

5. |BMO05 |Diéu l¢ hoi.

V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMOI | MaAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién h so.

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so.

4. |BM 04 | Pon dé nghi thanh lap hoi.

5. |BMO05 |Diéu l¢ hoi.

6. Danh sich nhitng nguoi trong ban‘ van dong thanh 1ap hoi
dugc co quan nha nude cd tham quyén cong nhan.

7. Ly lich tu phap ngudi ding dau ban van dong thanh lap hoi.
Vin ban xac nhan noi du kién dit tru sé cia hoi.

9. Ban k¢ khai tai san do cac sang lap vién tu nguyén dong gop
(n€u o).

10. Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh.




VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngiy 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé stra
d6i, b sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 cta Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cuta
Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
thAim quyén quyét dinh hodc c6 ¥ kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Cha tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 2
Phé duyét Piéu 1¢ hdi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0P-UBND ngay 04 thing 3 nam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhén ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 | Cong vin bao cao két qua Pai hoi (BM 04) 01 Béan chinh
02 | Du thao Diéu 1€ ho1 (BM 05) va bién ban 01 Ban chinh

thong qua Piéu 18 hoi

03 | Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra 01 Ban chinh
(c6 danh sach kém theo) va ly lich ngudi
dirg dau hoi.

04 | Chuong trinh hoat dong cua hoi. 01 Ban chinh
05 | Nghi quyét Pai hoi. 01 Ban chinh
06 | Vin ban dé nghi phé duyét Piéu 18 hoi. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

Bd phan Mot cira - S¢ Noi vu | 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Khong
TPHCM, dia chi: 86B L& | du hd so hop Ié.
Thanh Tén, Phuong Bén
Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}m’c Noi dung Trach Thoi ?leu; X eae
cong A ‘A ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viée qua
Gio
Bl No6p hd \ hanh ; .
OPROSY T T chte, | opppp | Theo |Thanh phin hd so

ca nhan muc 1 theo muc I.




Bude | Ngidung | Trach | Thei | DIV o
cong R ‘A ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
- Néu hd so day du,
hop 18, cong chuc tiép
nhan 1ap Gidy bién
nhin va hen tra két
qua trao cho nguoil
nop hd so theo BM
Bo phin BM 01 |Ol.
Kiém tra ho so mot cua - BM 02 |- Néu hd so chua day
S& Noi vu BM 03 |da thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi
nhan hd so, phai néu
10 1y do theo BM 03.
B0 phan | 2 ngay BM 01 Chuyén hd so cho
Chuyén ho so | mot cura - lam BM 02 lanh  dao  phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh dao  phong
Lanh dao 01 ngdy Chuyén mon tiép nhan
B2 | Phancongthy | Fhong lam | BMo1 |0 S0 trBO phan mot
Iy hd so chu}/en vide cua va phaxn cong
mon ‘ cong chtrc tham dinh,
thy 1y ho so.
_BM 01 | Cong chitc thy Iy ho
204 |- bso | Il em 8
By | S0 A XUAtKEt| (o he | DEAY IR hoan thign hd so,
qua giat quyct 12_1{11 - D ¥ | 1ap to trinh, in dy théo
Vige thaqo ket | k&t qua trinh Lanh dao
qua phong xem xét.




Buoc

Biéu

A Noi dung Trach Thoi x J X eas
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viée qua
~ - Ho so
L;rﬁgfgo 01 ngay | trinh | Lanh dao phong xem
B4 Xem xét, trinh | chuyén 12‘_11}1 - Dy Xé'E h(f)q?o', triA’nh ky ket
ky mon viéce thao }<et qua gia1 quyet.
qua
- Lanh dao S¢ kiém
tra lai ho so va ky
duyét to trinh UBND
X (¢ oha To trinh | Thanh phdé kém du
B5 enzlxe;tp © Lanh dao | 01 ngdy | kém Dy | thao Quyét dinh thanh
oe Mos 0| lam | thaokét |1ap hoi
vic | qud giai |- Néu sau khi tham
quyet |dinh, ho so khong
dam bao v€ ndi dung,
S& Ngf)i vu ¢6 van ban
tur choi.
1) Déi véi ho so day
du, Trinh ho so, tai
liéu lién quan cho
UBND thanh pho:
- TO trinh cua S& Noi
V.
- Dy th3 &t dinh
To trinh AI’I aP Q.liye R mA.
L ha phé duyét Diéu 1€ hoi
IYE‘ 0591 dinh kém Diéu 18 hoi.
. . i€n quan . L \
B6 Van thu /zlglﬁlay da duoc | Tﬁl.an};lphdan }10 Sg_‘?e
SENGivy | o5 Lanh |D8M phe duyct Dicu
VIgC dao S& 1€ hoi cua t6 chuec:
N@i vu + Cong van bao cao
ky duyét két qua Dai hoi.
+ Du thao Diéu 1é va
bién ban thong qua
biéu I¢ Hoi.
Trinh UBND + Bién ban bau ban
Thanh pho lanh dao, ban ki€m tra

(c6 danh siach kem
theo) va ly lich nguoi




Buoc

Biéu

viéc : : qua
dung dau Hoi.
+ Chuong trinh hoat
dong cua Hoi.
+ Nghi quyét Dai hoi.
+ Vin ban d& nghi
phé duyét Diéu 1¢ Hoi.
2) Péi v6i hd so
khong dam bao: Van
thy phat hanh Cong
van hudéng dan cho ca
nhan/té chirc va tra hd
so (thuc hién tiép
B12).
Kiém tra thanh phan
Tiép nhan hd Phong hd so, tai lieu lién
so va chuyén | HC-TC | “2ngay quan. Tiep nhén hodc
B7 cho chuyén Vin 15}1}1 tra ho so. Chuyén ho
vién phong phong Ve so cho chuyén vién
chuyén mén UBND dugc phan cong xur ly
Thanh pho (gobm van ban giay va
van ban dién t).
Tham tra, xtr 1y ho so,
tai li€u li€n quan:
- Hb so dat yéu cau:
o | o | Lipnd et L duo i
phong 02 ngay | sotrinh ?rinh Z(:t)yrinh thlI(‘)’;l }t]rurc
B8 | Thimtrahdso| ypNDp | 1am UBND Thanh pho
) A anh phd
Thanhpho | VI¥° - H6 so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S& Noi vu xu 1y lai.
Lanhdao | . ‘ Xem xét hé so, tai liéu
Xem xét, ky Vin /2 ngay | To _ | lién quan, ky to trinh
B9 vin ban phong lé_lfn trinh, ho | trinh 1anh dao UBND
hoiic trinh ky UBND VIEC Ny Thanh ph6 hodc ky

van ban chuyén tra




Budc A , ‘e Biéu
cong Noi dung Trach Thot | AwKét Dién giai
o cong viéc nhi¢m gian .
viéc qua
Thanh phd cho S& Noi vu (truong
hop ky chuyén trd cho
S(:)’ NoOi1 vu, thuc hién
tiep B11)
< 01+ % ¢, | Xem xét ho so, tai li¢u
B10 . . Lgr];hl\;iéo ngay d%‘;yi% lién quan, ky Quyét
Phé duyét PN am | ™0 T dinh phé duyét Pidu
Thanh pho A SO A A
viéc 1€ hoi.
Phong . .
Cho s0, vao so, dong
‘ HC:TC Y2 ngay ddu, phat hanh vin
B11 | _ Banhanh Van lam ban dién tir (kém vin
van ban phong vide ban gidy) giri dén S&
UBND Noi vu.
Thanh pho C
Tiép nhan két qua,
Tiép nhan hd Vin the 72ngay | HO so da | vao 50, thyc hién sao
B12 so ciia UBND | g4 Noi vu lam phé luu (néu co), chuyén
Thanh phé T viéc duyét |két qua vé B0 phan
Mot cura.
s 1 Ae B? p}}an T}.lfo ., . |Tra két qua cho t6
BI3 Tra két qua mot cua - Giay Két qua chite. 4 nhan
S No1 vu hen ’ '
B6 vhin Théng ké cac TTHC
Bl4 | Luund P Sé theo |thuc hién tai don vi
Uu ho so, AN ddihd so | vao SO théng ké két
thong ké va | SO No1 vu

theo do1

qua thuc hién TTHC




IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

BM 03 | MAu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.

BM 04 Cong van bao cao két qua Pai hoi.
BM 05 | Diéu 1é hoi.

AN .

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. |BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. |BM 02 | Méu Phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so.

3. |BM 03 | Méu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so.

4. |BM 04 | Céng vin bao cao két qua Dai hoi va dé nghi phé duyét Diéu 18
hoi.

BM 05 | Diéu I¢ hoi.

Bién ban thong qua Diéu 1& hoi.

7. Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém
theo) va ly lich ngudi dirmg dau hoi.

8. Chuong trinh hoat dong ctia hoi.
Nghi quyét dai hoi.

10. Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngiy 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé stra
d6i, b sung mot sé dicu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 ciia Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sb




33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc
thAim quyén quyét dinh hodc c¢6 y kién ctua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 3
Chia, tach; sap nhap; hop nhét hdi cé6 pham vi hoat dong trong Thanh phd,
Thanh phé Thii Pire, quin, huyén, phwong, xi, thi tran
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0P-UBND ngay 04 thing 3 nam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 Pon dé nghi chia hoi (BM 04); tach héi (BM 01 Ban chinh
05); sap nhap hoi (BM 06); hop nhat héi (BM
07).
02 | Pé an chia, tach; sap nhap; hop nhat ho1, trong 01 Béan chinh

Pé an phai c6 phuong an giai quyét tai san, tai
chinh, lao dong, phan dinh chirc ning, quyén
han, linh vuc hoat dong va trach nhi€ém, nghia
vu phai thuc hién.

03 | Nghi quyét Pai hoi ctia hdi vé& viéc chia, tach; 01 Ban chinh
sap nhap; hop nhat.

04 | Du thao Diéy 1€ hé1i mo1 do chia, tach; sap 01 Ban chinh
nhap; hop nhat hoi (BM 08).

05 | Danh sach ban lanh dao 1am thoi ctia hi thanh 01 Ban chinh

1ap mdé1 do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.
Ban lanh dao 1am thoi do dai hoi bau, sb lugng
thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao
lam thoi tu giai thé sau khi dai hoi bau ban
lanh dao cua hoi.

06 |So yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phép cua 01 Béan chinh
nguoi ding dau ban lanh dao lam thoi.

07 | Vin ban x4c nhéan noi du kién dit tru s cua 01 Ban chinh
hoi hinh thanh méi1 do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hdi.




II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xur ly

Lé phi

B6 phan MGt cia - S& NoOi1 vu
TPHCM, dia ghi: 86B Lé Thanh
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1

30 ngdy lam viéc k& tir ngdy
nhan du ho so hop €.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}m’c Noi dung cong Trach Thoi §1eu £ X ens
cong ‘A ‘A . mau/Ket Dién giai
‘A viec nhi¢ém gian N
viéc qua
N6o hd so T6 chic, Theo | Thanh phan hd so
P ca nhan muc I | theo muc 1.
- Néu hd so day du,
hop 1€, cong chuc
tiep nhan lap Giay
bién nhan va hen tra
két qua trao cho
Gid nguoi ndop hod so
hanh theo ,BM 91.
B¢ phan chinh | BMOl |_ Néu hd so chua
Bl Kiém tra hd so mot cua - BM 02 |day du thi hudng
S& Noi vu BM 03 | dan nguoi ndp ho
so bd sung, hoan
thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tu
cho1 nhan ho so,
phai néu rd 1y do
theo BM 03.
B6 phan | 2 ngay BM 01 Chuyén hd so cho
Chuyén ho so | mdt cua - lam BM 02 lanh dao phong
S& NoO1 vu viéc chuyén mon.
Lanh dao phong
Lia)f}llf‘l r(li%lo 01 ngay C}?Pye;lk mon- tg{)
B2 chu(;/é%l lam BM 01 nhilrl O“[S ’ :“I z
. , A phan mot cua v
Phan cong thu ly mon viee phin cong cong
ho so

chirc thim dinh, thu




Budc

Biéu

cong Not dung cong Trach Thot | awKét Dién giai
‘A viec nhiém gian N
viéc qua
1y ho so.
Cong chic thy ly
BM 01 |ho so tién hanh
Xem xét ho so; dé 20+ |- HO so E?m xet, Xklemh tra
xuat két qua giai ) , ngay | trinh 0 s0. _’l:ong . 1op,
B3 4 Cong chuc ; hoan thién ho6 so,
quyct lam |- Du | 120 & trinh. in d
viee |thao Ikét| P 1 frinh, I du
‘ \ thao két qua trinh
qua Lanh dao phong
xem Xxet.
- Ho so
Lanh dao . . Lanh dao phong
\ 01 ngay | trinh By .
B4 o ’ Phong 1am Du xem x¢t ho so, trinh
Xem xét, trinh ky | chyyen - Y lky két qua giai
~ viee thao két X
mon , quyet.
qua
- Lanh dao S¢ kiém
tra lai ho so va ky
duyét to  trinh
UBND Thanh phé
To trinh | . qan P ;O
01 nes om D kém dy thdo Quyét
B5 Lanh dao n gay e}n Au dinh chia, téc;h, sap
Xem xét, phé duyét Sa 12_1131 thaqo ket nhap, hop nhat hoi.
viée qua giai p o
X - Néu sau khi tham
quyct : X A
dinh, h6 so khong
dam bao v€ ndi
dung, S& No1i vu ¢6
van ban tu choi.
.. |1 Dbi véi hd so
To ﬁ{mh day du, Trinh hd so,
K:ngi‘; tai liéu lién quan
Y5 ng U4l cho  UBND  thanh
Van thu 72 NEAY ) da duoc 'Y
B6 . NTA- lam - pho:
S& NoO1 vu A Lanh o ) )
viéc dao S& | - To trinh cua S&
N@i vu Noivu.
ky auyét - Dy thio Quyét

dinh chia, tach; sap




B}r ¢ 1 Noi dung cong Trach Thoi ?leu £ X e
cong T A ‘A . mau/Ket Dién giai
‘A viec nhiém gian N
viéc qua
nhap; hop nhat; doi
tén hoi.
- Thanh phan hd so
Trinh UBND dinhkem:
Thanh phé + Pon dé nghi chia,

tach; sap nhap; hop
nhat Hoi.

+ P& 4n chia, tach;
sap nhap; hop nhat
Hoi, trong Pé& 4an
phai c6 phuong an
giai quyét tai san,
tai chinh, lao dong,
phin dinh chuc
ning, quyén han,
linh vyc hoat dong
va trach nhiém,
nghia vu phai thuc
hién.

+ Nghi quyét Pai
hoi ctia Hoi vé viée
chia, tach; sap
nhap; hop nhat.

+ Dy thao Diéu 18
H6i moi do chia,
tach; sap nhap; hop
nhat Hoi.

+ Danh sach ban
lanh dao lam thoi
cua hoi thanh 13p
moé1 do chia, tach;
sap nhap; hop nhat
hoi. Ban lanh dao
lam thoi do dai hoi
bau, s6 lugng thanh
vien do dai hoi
quyét dinh, ban
lanh dao 1am tho1i tu
giai thé sau khi dai




Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

héi bau ban lanh
dao cua hoi.

+ So yéu 1y lich va
phiéu 1y lich tu
phap cua nguoi
dung dau ban linh
dao 1am thon.

+ Van ban xac nhan
noi du kién dat tru
s6 cua hoi hinh
thanh mé1 do chia,
tach; sap nhap; hop
nhét hoi.

2) Pbi véi hd so
khong dam bao:
Van thu phat hanh
Cong van hudng
din cho c4 nhan/td
chtrc va tra hd so.

B7

Tiép nhan ho so va

chuyén cho chuyén

vién phong chuyén
mon

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phd

72 ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh
phan hd so, tai liéu
lien quan. Tiép
nhan hoic tra hd so.
Chuyén hd so cho
chuyén vién duogc
phin cong xu ly
(gdm vin ban gidy
va van ban dién tr).

B8

Tham tra ho so

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phd

02 ngay
lam
viéc

Lap hd
so trinh

Tham tra, xur ly ho
so, tai li€u lién
quan:

- HO so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
phong xem xét, ky
to  trinh  trinh
thuong tryc UBND
Thanh phd

- HO so khong dat




B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi ?leu £ X e
cong viéc nhiém gian mau/{(et Dién giai
viéc : : qua
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
hd so cho SO Nbi
vu xu ly lai.
Xem xét hd so, tai
li¢u lién quan, ky to
Xem xét, ky vin | Lanh dao trinh trinh l‘anh da?
ban hodc trinh ky Vin Y5 ngay To E]%NDk Thanh I];}}O
B9 phong lam trinh, ho Jec <y vam ban
UBND vide o chAu_yen tra ‘cho So
Thanh phé ‘ N91 vu (Emong hop
ky chuyén tra cho
S6 NoO1 vu, thuc
hién tiép B11)
: z, | Xem xét ho so, tai
Lanh dao Or}j;/z dgll}llyi% ligu ’lién quan, ky
B10 Phéduyst | UBND | (Y | T | Quyét dinh  chia,
' Thanh pho vide tach, sap nhap, hop
' nhat hoi.
Phong Cho sb, vao sd,
HC-TC Vs ngdy dong  dau, phat
B11 | Ban hanh vinban Van lam hfmh Yﬁn be:m die;:n
phong vide tr (kem_ van ban
UBND ‘ gidy) gui dén So&
Thanh phé Noi vu.
Tiép nhan két qua,
Tiép nhan ho so Vin the 5 ngay | HO so dd | vao sd, thuc  hién
B12 | cpa UBND Thanh 36 Noi vu lam phé sao luu (néu co),
phd T viéc duyét |chuyén két qua vé
bo phan mot ctra.
B6 phan Theo . 1k , 2
B13 Tra két qua motcira- | Gidy | Kétqua glfmk‘z: ?l‘ﬁzn"ho o
S& NoO1 vu hen ’ '




]3:: , | NG dung cong Trach | Thoi mgli?;ét Dién giai
s viéce nhi¢ém gian R g
viec qua
Thong ké  cac
Luu hd so, théng | BO phan 4 theo TTHC thyc hién tai
Bl4 | kévatheodsi | motcua- doiho sg |don vi vao SO
S& NoO1 vu thong ké két qua
thuc hién TTHC
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:

STT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOI M4u Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |[BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so.
4. |BM 04 Pon dé nghj chia hoi.
5. | BM 05 Pon dé nghj tach hoi.
6. |BM 06 Pon dé nghi sap nhap hoi.
7. |BMO07 Pon dé nghi hop nhat hoi.
8. |BM 08 Diéu 1¢ hoi.

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |BM Ol | Maiu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |[BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. |BM03 | Méu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so.
4. |BM 04 |DPon dé nghi chia; tach; sap nhap; hop nhét hoi.
dén BM
07
5. |BM 08 | Du thao diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap nhdp; hop nhit hoi.
DPé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi, trong dé an phai co
phuong 4an gidi quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh
chtrc ndng, quyén han, linh vuc hoat dong va trach nhi€ém, nghia
vu phai thuc hién.
7. Nghi quyét dai hoi cta hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop




nhit.

8. Danh sach ban 1anh dao lam tho1 ctia hdi thanh 1ap méi1 do chia,
tach; sap nhap; hop nhit hoi. Ban linh dao lam thoi do dai ho1
bau, s6 luong thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao
1am thoi ty gidi thé sau khi dai hoi bau ban 1anh dao cua hoi.

9, So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi diung dau ban
lanh dao 1am thoi.

10. Vin ban xac nhan noi dy kién dit tru s¢ ctia hoi hinh thanh méi
do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

11. Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mot sé dicu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 cta Chinh pha.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cuta
Chinh phti quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
thAim quyén quyét dinh hodc c6 ¥ kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 4
Poi tén hdi c6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd,
Thanh phé Thii Pire, quin, huyén, phwong, xi, thi tran
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0P-UBND ngay 04 thing 3 nam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 |Don dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd 01 Bén chinh
1y do, sy can thiét phai doi tén hoi.

02 | Nghi quyét Pai hoi ctia hoi vé viéc doi tén 01 Ban chinh
hoi.

03 | Dy thao Diéu 1é sira d6i, bé sung (BM 01 Bén chinh
04).

04 | Trudng hop ddng thoi c6 sy thay ddi vé 01 Ban chinh

ban lanh dao hoi thi gui kem theo bién
ban bau ban ldnh dao (c6 danh sach kém
theo), d6i voi ngudi ding dau hoi thi phai
c6 so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap,
néu nhdn su thudc dién quan 1y cia co
quan c6 thim quyén thi phai duoc su
ddng ¥ bang vin ban cua co quan c6 thim
quyén theo quy dinh vé phan cip quan ly
can bd.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé¢ phi

Bo phan Mot cira - S& Noi vu | 30 ngay ké tir ngay nhan du Khong
TPHCM, dia chi: 86B Lé Thanh | h6 so hop 1€ (twong duong
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1 22 ngay lam vi¢c)




III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Ngidung | Trich | Thei | O, S
cong A . n " . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Nép hd so T6 chire, Theo |Thanh phdn hd so
i ca nhan muc I | theo muc L.
- Néu hd so day du,
hop 1¢, cong chuc
tiép nhan lap Gidy
bién nhan va hen tra
Gid két qua trao  cho
hanh nguoi ndp ho so theo
v ‘ Bo phan chinh | BM Ol | BMOL
Bl | Kiémtrahoso| motcua - BM 02 |- Néu hd so chua day
S& Noi vu BM 03 |du thi huéng dan
nguoi ndp ho so bod
sung, hoan thién hd
so theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi
nhan hd so, phai néu
10 1y do theo BM 03.
B phan | 2 ngay BM 01 Chuyén hd so cho
Chuyén hod so | mot cua - lam BM 02 lanh  dao  phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh dao phong
Chuyén mon tiép
Phan cong thy | L-anhdao | 01 ngdy nhn h(‘SA so tir B
B2 Iy hd so Phong lam BM Ol |phian mdt ctra va
chuyén moén | viéc phan cong cong chirc
tham dinh, thu 1y ho
SO.
Cong chirc thu 1y ho
BM 0] | so tién hanh xem xét,
14 + 2L HS so kiém tra ‘h(‘A) SO’_.AT(X)ng
B3 | Xemxéthd | Congchic | "8 |ginh  |hop. hoan thicn ho
N lam so, 1ap to trinh, in du
so; dé xuat ket A - Du | . Z R
. a P vige , ;. | thao két qua trinh
qua gia1 quyet 3?510 két Lanh dao phong xem

X€t.




Budc

Biéu

o Noi dung Trach Thoi x £ R e
cong A ‘A ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viée qua
- H6 so
At trd trinh
Kem Xe:[ » trinh Lanh dao | 01 ngay Lanh dao phong xem
ky \ \ - Du’ , A \ ,
B4 Phong lam thio két xet hd so, trinh ky
chuyén mén | viéc qua ket qua giai quyét.
- Lanh dao Sé kiém
Xem xét, phé tra lai ho so va ky
duyét duyét to trinh UBND
B> roir | THanh phé kem dy
01 ot kf”“g thao Quyét dinh chia,
Lanh dao ngay ﬂf?l k‘i tach, sip nhdp, hop
Sé& an 40 XL 1 hhat hoi.
viéc ua giai . R
' qqu;]gét - Néu sau khi tham
dinh, ho so khong
dam bao v€ noi
dung, S¢& ch)i’ vu co
van ban tir choi.
1) Béi v6i hd so day
du, Trinh ho so, tai
liéu lién quan ’cho
UBND Thanh pho:
To trinh | - TO trinh cua S& NoO1
va hd so | vu.
Vs ngay lién quan | - Dy thao Quyét dinh
B6 Van thu S¢ 13 da dugc | chia, tach; sap nhap;
- am ~ 4 e A e
No1 vu vide Lanh | hgp nhat; doi tén hoi.
‘ dag SO | . Thanh phén hd so
NOtvu | dinh kém:
ky duyét

+ Truong hop dong
thoi ¢6 su thay doi
vé ban linh dao hoi
thi gtri kem theo bién
ban bau ban lanh dao




Budéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Trinh UBND
Thanh pho

(c6 danh sach kém
theo), d6i v&i nguoi
dung dau hoi thi phai
c6 so yéu ly lich,
phiéu 1y lich tu phap,
néu nhan su thudc
dién quan ly cua co
quan c6 thim quyén
thi phai dugc su
ddng ¥ bang vin ban
cua co quan co thAm
quyén theo quy dinh
vé phan cdp quan ly
can bo.

+ Dy thao Diéu 1¢
stra d6i, bd sung.

+ Nghi quyét Pai hoi
cua Hoi vé viée doi
tén Ho1.

+ Pon d& nghi doi
tén HO1, trong d6 néu
15 1y do, su can thiét
phai d6i tén Hoi.

2) P6i v6i hd so
khong dam bao: Vian
thu phat hanh Cong
vin huéng dan cho
cd nhan/td chic va
tra hd so.

B7

Tiép nhan hd
50 va chuyén
cho chuyén
vién phong
chuyén mon

Phong HC-
TC Van
phong
UBND
Thanh phé

72 g0
lam
viéc

Kiém tra thanh phan
hd so, tai ligu lién
quan. Tiép nhan hodc
tra hd so. Chuyén hd
so cho chuyén vién
dugc phan cong xu
Iy (gdm vin ban gidy
va van ban dién tr).




Buoe | oi dung Trich Thoi | D g
cong cong vige nhiém sian mau/Ket Dién giai
viéc * : qua
Tham tra, x 1y ho
so, tai li€u li€én quan:
- HO so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
(_jAhuyéP phong xem x¢ét, ky to
vienVan | 01 +% _, |trinh trinh  thuong
BS v ‘ phong ngdy | Laphd |trye UBND Thanh
Tham tra ho UBND lam so trinh | ph4
SO Thanh pho |  vigc - HO so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho so
cho S& NoO1 vu xur ly
lai.
Xem xét hd so, tai
lieu lién quan, ky to
trinh trinh 1anh dao
Xem xét, ky Lvanh d‘ao 7> ngay To U]%ND ,Thar}h pt}o
.. : Van phong . . » |hodc ky wvan ban
B9 van ban hodc lam trinh, ho 2 \ \
rinh ko UBND vide Iy chuyén tra cho S¢&
fnh Ky Thanh phé : Noi vu (trudong hop
ky chuyén tra cho S&
No1 vy, thuc hién
tiep B11).
Linhdao | 0% % | Quyet | Xem xét hd so, tai
B10 UBND ngdy | dinh,ho |ligu lién quan, ky
Phé duyét Thanh phé lam SO Quyet dinh doi tén
viée hoi.
Phong Cho s, vao so, dong
HC-TC 02 gio dau, phat hanh van
BIl | Ban hanh van | Van phong lam ban dién tur (kém van
ban UBND viéc ban gidy) gui dén S&
Thanh phd No6i vu.
v neav | HO so da Tiép ?nhafm két qua,
Van thu So 2 Flgay 0 SO; 4| vao sO, thuc hién sao
B12 X A 1A Noi vu lam phé lwu (néu c6), chuyén
Tiép nhan ho vh VR viée duyét ?

so cua UBND

két qua vé bd phan




Buoe | oi dung Trich Thoi | D g
cong A ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Thanh phd mot cura.
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IV. BIEU MAU
Ciac Biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT |Maihiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so.
4. |BM 04 Diéu 1¢ stra d6i, bd sung.
V. HO SO CAN LUU
STT |Maihiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so.
4. |BM 04 Diéu 1¢ hoi stra ddi, bd sung.
S. Pon dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu 13 1y do, sy can thiét
phai doi tén hoi.
6. Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viéc doi tén hoi.
7. Trudng hop ddng thoi c6 sy thay d6i vé ban linh dao hoi thi

giri kém theo bién ban bau ban linh dao (c6 danh sach kém




theo), d6i véi ngudi dung dau hoi thi phai c6 so yéu Iy lich,
phiéu 1y lich tu phap, néu nhan sy thudc dién quan ly cua co
quan cé thim quyén thi phai duogc sy ddng y bing van ban
clia co quan c6 thaim quyén theo quy dinh vé phan cap quan
1y can bo.

8. Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sta
d6i, b sung mot sé dicu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 cta Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cuta
Chinh phti quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctuia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
thAim quyén quyét dinh hodc c6 ¥ kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Cha tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.



