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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc lap - Twr do - Hanh phiic
$6:42+/Qb-UBND Dék Nong, ngay 28 thang 5 nim 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc muc thii tuc hanh chinh toan trinh,
mét phan va Quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vire hoat dong xdy dung thudc thim quyén gidi quyét
ciia Ban Quan Iy cic khu cong nghiép tinh Pik Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cdn cir Lugt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 niam 2010 ciia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh

phil stra doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56  61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh ‘
phil vé thue hién co. ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh ‘
chinh; Nght dinh s6 107/202 I/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi
vé vigc sira doi, bo sung mét s6 dzeu cuia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé > thue hién co ché mét cira, mét ciea lién thén
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Quyét dinh 56 1 334/0D-BXD ngay 31 thang 12 nam 2024 cua Bo
trucng Bo Xdy dung vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc thay thé, bai bo
trong linh vuc hoat dpng xdy dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc
cua B¢ Xay dung;

Theo dé nghi ctia Ban Quan Iy cdc khu cong nghiép tinh Pik Nong tai To
trinh s6 356/TTr-BOQLKCN ngay 09 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc muc thu tuc hanh
chinh (TTHC) toan trinh, mot phan va Quy trinh ndi b trong giai quyét TTHC

linh vuc hoat dong xay dung thude thAm quyen giai quyét cia Ban Quan 1y céc
khu céng nghiép tinh Dik Néng.

Diéu 2.
1. Giao Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi Vién,thﬁng Pik Nong
cong khai, ddng bd Co s dir liéu quc gia vé TTHC trén Hé thdng thong tin giai
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quyét TTHC ctia tinh; ddng thoi, niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.

2. Giao Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan cép nhét thanh phan ho so, trinh tu, quy trinh thyc hién
dbi voi TTHC méi kém theo Quyét dinh nay vao Co s& dir liéu Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cta tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong UBND tinh; Trudng Ban Quan ly céc khu cong nghiép
tinh va Tha tmé/?ﬁycéc co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./:

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3; 5 :.

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- CT, ciac PCT UBND tinh;

- C4c PCVP UBND tinh;

- Vién thong Dk Néng;

- Céng théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, TTPVHCC, TH(Tn)




Phu luc I

DANH MUC THU TYC HANH CHINH TRY'C TUYEN TOAN TRINH, MOT PHAN
LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TINH PAK NONG

(Kem theo Quyét dinh s67 2QD-UBND ngay 28 /5/2025 cia Chii tich UBND tinh Dik Nong)

STT Ma thu tuc Tén thi tuc Mirc d§
ThAm dinh Béo c4o nghién ciru kha thi du tu xay dyng/Béo céo nghién ciru kha thi dhu tu x4y dung Tryc tuyén
1 1.013239 SRR A
diéu chinh mét phan
” 1013218 Tham dinh thiét k{é xdy dyng trién khai sau thiét ké co so/thiét ké xdy dyng trién khai sau thiét ké co s& Truc tuyén
: didu chinh sau thiét ké co s& diéu chinh mét phan
Cé}:ﬁ gidy phép xdy dung méi dbi véi cae cong trinh cdp dic biét, cép I, cép II (Cong trinh khong theo True tuvén
3 1.013236 | tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho i h’;;
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong d6 thi/Dy an) oosp
Cép gidy phép xfly dung sira chira, cii tao dbi v6i cong trinh cAp dac biét, cap I, cp II (cong trinh S
4 1.013238 Khong theo tuyén/Theo tuyen trong do6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai S{c m’:’;
doan cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Du an) =l
Cap gidy phép di doi dbi véi cong trinh cp dic biét, cip I, cp 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo Truc tuyé
5 1013230 | tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh tring/Theo giai doan cho cong trinh “'f‘: h’g}“
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy én). Tk p
Cég diéu chinh gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cp dic biét, cép I, cAp II (cong trinh Khong theo Tecitiok
6 1.013231 tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho m,\:' h};en
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dd thi/Dy an) SR
Gia han gidy phép xay dung d6i véi cong trinh ce‘ip dic biét, cdp 1, cip II (cong trinh Khéng theo
. 1013233 tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh tréng/Sta chita, cai Truc tuyén
. tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do mdt phéan
thi/Dy én)
8 1013235 Cép lai gidy phép xdy dung d6i v6i cong trinh cAp dic biét, cép I, cép 11 (cong trinh Khong theo Truc tuyén
’ tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Stra chira, cai toan trinh
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STT Ma thu tuc Tén thu tuc Mikc d¢
tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dy 4n)
Cip gidy phép xdy dung méi d6i véi cong trinh cAp 111, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo Trac tuvén
9 1.013225 tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh,hoémh trang/Theo giai doan cho cong trinh m-‘ " h}é.n
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyen trong d6 thi/Dy an). OiR
Cé‘ip' gidy phép xdy dung stra chira, cai tao d6i v6i cong trinh cap 111, cép IV (cong trinh Khong theo T tsdn
10 1013229 | tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh tring/Theo giai doan cho it o/
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) Wk
Cép gidy phép di doi ddi v6i cong trinh chp dac biét, cAp I11, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo ro—
11 1.013230 tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh i h)s{“mn
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an). P
1.013226 Cég diéu chinh giéy phép xdy dung dbi v6i cong trinh cAp 111, cép IV (cong trinh Khéng theo Trac tavén
12 ’ tuyén/Theo tuyen trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho mé(t: h)éi
cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) P
Gia han gidy phép xdy dung di v6i cong trinh cép III, ¢ip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén Trre tuvén
13 1013227 | trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hodnh tréing/Theo giai doan cho cong trinh khong i h{;
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Du 4n). °LP
Chp lai gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh cp 111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén e
14 1013228 | trong db thi/Tin ngudng, ton gido/ Tugng dai, tranh hoanh tréng/Theo giai doan cho cong trinh khong e i
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Du an)

Téng sé: 14 TTHC. Trong dé: 03 TTHC ton trinh, 11 TTHC mdt phan.
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Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MGI TRONG LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TINH PAK NONG
(Kem theo Quyét dinh s6+2 170P-UBND ngay 28 /5/2025 ciia Chu tich UBND tinh Dak Nong)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thim

diéu chinh

Mi sé TTHC: 1.013239

Téng thoi gian thye hi¢gn TTHC: 35 ngay lam viée x 08 gio = 280 gio.
1.1. Péi véi dur in nhém A: Tdng thai gian thuc hién: 35 ngay (280 gid) d6i voi dyu 4n nhém A, trong do:

- Ban Quan ly cic khu cong nghi¢p: 276 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: 04 gio.

dinh Béo céo nghién ciru kha thi diu tu xdy dung/ Béo cdo nghién ciru kha thi déu trr xdy dung

Pon vi . v
Blré'(_:nthl_rc on v: Ngzrtﬁ thue Két qua thye hién Thoi gian
hi¢n thue hién hién quy dinh
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu bién nhén ho so va
o P hen tra ket qua
Bise | TrongtamPhuc | Congehtc, |5 g, b sy con thiéu, chua ding quy dinh thi husng din ngudi ngp ho so bd | 04 gid
vu HCC vién chure % twe 3 ’ A
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh.
3. Chuyén ho so.
Buéc 2 Phong L;’:;:EO - Duyét hd so, chuyén cho Céng chire xtr ly. 08 gidy
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Buérc thye Don V: Ngudi thye K&t qua thyc hién Thoi g'lan
hién thue hién hién quy dinh
chuyén mén - Kiém tra hd so
+ Giri van ban yéu cAu bd sung hd so dén ngudi dé nghi thdm dinh;
p + Giri vin ban tir chi tiép nhan thAm dinh trong trudng hop xac dinh ndi dung
B [4 . . -~ . b3 bl t‘\ .
wdc Céng chirc trong hd so thAm dinh khac ndi dung néu tai T& trinh tham dinh. 16 gio
- Ket qua tham muu chuyen dén budce 5 - Co thé tam dimg | thdm dinh (khong qua
1 lan) va c6 vin ban guri ngudi daé ‘nghi thdm dinh vé céc 151, sai sot vé thong tin,
s6 liéu trong ndi dung hd so dan dén khong thé duara két luan thdm dinh, 20 ngay
dé cho bd sung
Bucéc 4 Cong chite | - Hb so dat yéu cdu, thuc hién thdm dinh, du tho két qua trinh Lanh dao don vi 224 gidy
Bude 5 Lap?ll;:gao - Kiém tra, duyét hd so, trinh Lanh dao co quan 12 gio
Lanh & i
Buéc 6 % | Lanh dao Ban | - Phé duyét két qua 12 gidr
co quan
Budc 7 Vin phong Vin thu - Phat hanh két qua 04 gidr
Budes | TrungtimPhyc | Congchic, | pya0 s tra két qua cho t chirc, ¢4 nhén.
vu HCC vién chire

1.2. P6i véi du 4n nhém B: Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay (200 gio) d6i voi du 4n nhém B, trong do:

- Ban Quan ly cac khu céng nghiép: 196 gio.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng: 04 gio.




Bll'ﬁ‘f!nthl.l’c Don V: Ngu’q’i thwre Két qua thye hién Thoi g.lan
hi¢n thye hién hién quy dinh
1. Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu bién nhan hé so va hen
— R tra két qua.
rung tam ; % ’ : —— 5
Bucoce 1 & RE gh;:’ VIERL | 5 Néu hd so con thicu, chua ding quy dinh thi huéng dAn ngudi nop hd so bd sung, | 04 gid
Phyc vy HCC hoan thién hd so theo dting quy dinh.
3. Chuyén hd so.
Buéc 2 Linh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho Cong chire xir 1y. 08 gitr
- Kiém tra hd so
+ Giri viin ban yéu cAu bd sung hd so dén ngudi ¢& nghi thim dinh;
3 + Giri van ban tir chdi tiép nhan thim dinh trong trudmg hop x4c dinh ndi dung trong
B 5 A . - Al " . \ 3 A .
woc Phong chuyén Céng chirc hd so thAm dinh khac ndi dung néu tai T¢ trinh tham dinh. 16 gis
midi - Két qué tham muu chuyen dén bude 5 - Co the tam dung thim dinh (khong qua 1
14n) va c6 van ban g ngum dé nghi thdm dinh vé céc 101, sai sot vé thong tin, sO ligu
trong ndi dung hd so din dén khong thé dwa ra két luan thdm dinh, 20 ngay dé cho bd
sung
Buoe 4 Congchite | - Hb so dat yéu cAu, thuc hién thdm dinh, dy thio két qua trinh Lanh dao don vi 144 gity
Buoce 5 Lanh dao phong | - Kiém tra, duyét hd so, trinh Lanh dao co quan 12 gior
Lanh dao ;
Bubc 6 % | Lanhdao Ban |- Phé duyét két qua 12 it
co quan
Buéc 7 Vin phong Van thu - Phét hanh két qua 04 gioy
Trung ta ong chirc, Vié ,
Bube 8 rung tam | Cong chirc, Vien | 1510 ho tra két qua cho té chirc, cé nhén.

Phuc vu HCC

chire




1.3. Pi v6i dy 4n nhém C: Tdng thoi gian thuc hién: 15 ngay (120 gid) ddi véi du 4n nhém C, trong do:

- Ban Quan ly cac khu cong nghiép: 116 gid.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: 04 gid.

- Don vi Ngudi x - Thai gian
Buge thychign | chién | thyc hién et qua thye hign quy dinh
1. Néu hé so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu bién nhan hd so va hen
T 4m — tra két qua
Budc 1 = %‘:23 ghl;‘g' 2. Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, | 04 gio
Phyc vu HCC hoan thién hd so theo diing quy dinh.
3. Chuyén ho so.
Buoc 2 Léinl‘l deo | _ Duyét hé so, chuyén cho Céng chirc xir ly. 08 gior
phong
- Kiém tra hd so
+ Giri viin ban yéu cau bd sung hd so dén ngudi dé nghi thAm dinh;
Bube 3 + Guri vin ban tir chdi tlep nhén thdm dinh trong tmorng hop xéc dinh néi dung trong
Phong Cong chirc | hd so thdm dinh khéc ndi dung néu tai Té trinh tham dinh. 16 git
chuyén mén - Két qua tham muu chuyen dén budce S - Co the tam dung thﬁm dinh (khong qua 1 14n)
va ¢6 van ban gm ngum d& nghi thdm d;nh vé cac 13i, sai sot vé thong tin, s6 ln;u trong
ndi dung hd so din dén khong thé dua ra két luan thim dinh, 20 ngay dé chd bd sung
Budc 4 Cong chirc | - Hb so dat yéu cu, thuc hién thim dinh, du thao két qua trinh Lanh dao don vi 64 gior
Budc 5 Liﬁgfg" - Kiém tra, duyét h so, trinh Lanh dao co quan 12 gity
Lanh ;
Butc 6 e Lﬁ‘g‘ 420 | _ pha duyet két qua 12 gity
co quan an
Bude 7 Vin phong | Vanthu | - Phat hanh két qua 04 gity

Qﬁ x'L/




- Don vi Ngudi B ” Théi gian
Budce thue hién thye hién thyre hi¢n Ket qua thue hién iy il
g Trung tim | Céng chirc, TN X i s oaa
Buoc 8 Phuc va HCC | vién chitc - Thong bao tra két qua cho to chirc, c4 nhén.

2. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh Thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co s&/ Thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co

s diéu chinh:

M3 sé TTHC: 1.013218
Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gio = 160 gio.

Buéc Don vi Nguoi " i Thoi gian quy
A ¥ Ket thue h :
thue hién thue hién thue hién SHQUATIRC I dinh
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu bién nhan hé so
T o s il i va hen tra két qua
rung tam £ 5k K . . S % i ik 2 5
Buoc 1 & C ong chftrrg, wEn 2. Néu ho so con thicu, chua ding quy dinh thi hudng dan nguoi ndp ho so bod 04 givr
Phye vy HC 8 sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh.
3. Chuyén ho so.
Buoc 2 Lanh dao phong - Duyét hd so, chuyén cho Cong chire xi ly. 08 gior
- Kiém tra ho so
+ Giri van ban yéu cAu b sung hd so dén nguoi dé nghi thim dinh;
) + Giri vin ban tir chi tiép nhan thdm dinh trong trudong hop xdc dinh ndi dung
Budce 3 phong ?huyén Céng chirc trong hd so thdm dinh khéac ndi dung néu tai T trinh thim dinh. 16 giv
mon - Két qua tham muu chuyén dén bude 5 - Co thé tam dimg thim dinh (khong
qual la.n) va c6 van ban giri ngum aé nghi thdm dinh vé cac 15i, sai s6t vé thong
tin, sb liéu trong ndi dung ho so dan dén khong thé dua ra két luén thdm dinh,
20 ngay dé cho bd sung
A A A A A . 3 A . o
Busie 4 Céng chife ;iHo so dat yéu cau, thue hién thdm dinh, du thao ket qua trinh Lanh dao don 104 gits




Buéc Don vi Nguoi £ . Thei gian quy
thure hién thue hién thue hién Retgna fupchisn dinh
Buoc 5 Lénh dao phong - Kiém tra, duyét hd so, trinh Linh dao co quan 12 giv
Léanh dao ,
Budc 6 ’ Lanh dao Ban - Phé duyét két qua 12 gior
cO quan
Buéc 7 Vin phong Vin thu - Phat hanh két qua 04 givy
) Trung tam Cong chue, vién 2 N B e omr ek
Buoc 8 Phuc vu HCC shiic - Thong béo tra két qua cho to chire, cd nhan.
2.2. Pbi véi cong trinh cAp IT, III: Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay (240 gid) dbi véi cong trinh cap 1L, II1, trong do:
- Ban Quan ly cac khu cong nghiép: 236 gio.
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 04 gio.
Buée Don vi ‘. - r oy Théi gian
whiife it hre hién Nguwdi thwe hién Keét qua thwe hién quy dish
1. Néu hé} so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu bién nhan ho so va
T " & " hen tra két qua
rU.n am O ] ié £ A A r = A r 3+ ol A A LB
Bucce 1 b E He ong ghflrrg’ VISR | 9 Néu hd so con thicu, chwa ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bo 04 gior
Phyc vy HCC sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh.
3. Chuyén ho so.
Budc 2 Lénh dao phong - Duyét hd so, chuyén cho Céng chirc xir ly. 08 git
- Kiém tra h so
+ Giri vén ban yéu ciu bd sung hd so dén ngudi @& nghi thdm dinh;
, Phong chuyén + Gt van ban tir chéi tiép nhan thim dinh trong truong hop xéc dinh ndi dung
Budc 3 moén Céng chitc trong ho so thdm dinh khac ndi dung néu tai T¢ trinh tham dinh; 16 gid

- Két qua tham muu chuyen dén budc S - C6 thé tam dimg thidm dinh (khong
qua 1 14n) va ¢6 véan ban gui ngudi dé nghi tham dinh vé cac 151, sai sot vé
thong tin, s6 liéu trong ndi dung hd so dan dén khong thé dua ra két luan thim
dinh, 20 ngay dé cho bb sung.




Buée Don vi i & £ s ” Thaoi gian
thyc hign thye hign Ngudi thue hi¢n Két qua thwe hién quy dinh
Budc 4 Cong chire - Hb so dat yéu cAu, thyc hién thim dinh, dy thao két qua trinh Lanh dao don vi | 184 gid
Buoce 5 Lanh dao Phong - Kiém tra, duyét hd so, trinh Lanh dao co quan 12 gi&v

Léanh d
Budc 6 i Lanh dao Ban - Phé duyét két qua 12 gi¢
co quan
Buée 7 Vin phong Vin thu - Phat hanh két qua 04 gidy
T ta 5 1c, Vié .
Budrc 8 Ph;:nvi ;r(r:l C Cong g}l:ll:g, VIR | Thong béo tra két qua cho td chirc, ca nhan.

2.3. Dbi v6i cong trinh dic bigt, cAp I: Tong thoi gian thyc hién: 40 ngay (320 gi®) bi v6i cong trinh dic biét, cp 1, trong do:

- Ban Quan ly céc khu cong nghiép: 316 gio.
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong: 04 gio.

Don vi = i
Blré'c.:nthu'c on V: Ngu-ol K&t qui thye hign Thoi gﬁmn
hién thwe hién thye hi¢n quy dinh
1. Néu hd so diy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu bién nhan
Trung tAm — hd so va hen tra két qua
Budc | . & — -0 S, | 5 Néu hd sor con thibu, chua diing quy dinh thi hung din ngudi ngp o | 04 giv
pe vy so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh.
3. Chuyén hd so.
Budc 2 Phong Lzlﬁ]gfgao - Duyét hé so, chuyén cho Cong chirc xir 1y. 08 givr




r - R L3 h‘ - 3
B iy Hon g g Két qué thye hign T gen
hi¢n thye hién thue hién quy dinh
chuyén mon - Kiém tra hd so

+ Giri vin ban yéu ciu b sung hd so dén ngudi d& nghi thdm dinh;
+ Giri van ban tir chéi tiép nhan thim dinh trong trudng hop xac dinh ndi

Buoc 3 Céng chirc dung trong hd so thdm dinh khac ndi dung néu tai To trinh thdm dinh. 16 gid
- Két qua tham muu chuyén dén bude 5 - C6 thé tam dimg tham dinh
(khong qué 1 14n) va cé van ban giri nguoi dé ngh1 thdm dinh vé cac 16i,
sai sot vé thong tin, s6 lidu trong ndi dung hd so din dén khong thé dua
ra két ludn thAm dinh, 20 ngay dé chd bd sung.

Hisbo 4 Céng chitc :jHo S0 dat yéu cAu, thue hién thdm dinh, du thao két qua trinh Lanh dao 264 gidy

on vi
Buée 5 L:I;}éfgao - Kiém tra, duyét hd so, trinh Lanh dao co quan 12 gior
~ d. - .
Bitbe 5 WK Lanhdao | ppa quvet két qua 12 gits
€O quan Ban
Buée 7 Vian phong Vin the | - Phat hanh két qua 04 gidr
Trung tam Cong chirc 4 : Y- £ 3 5
y M= e | t A :
Buée 8 Phuc vu HCC Sion ol Thong béo tra két qua cho 6 chirc, ¢4 nhin

3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phcp xdy dung mai d6i voi cong trinh cép dac biét, cip I, cp II (cong trinh Khong theo
tuyen/Theo tuyén trong do thi/Ti in ngudng, ton gido /Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy én):

Mi s6 TTHC: 1.013236
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay x 08 git = 160 gio.




Buéc thue
hién

Pon vi
thue hién

Nguwdi
thue hién

Két qua thue hién

Thoi gian quy
dinh

Buoc 1

Trung tdm
Phuyc vu HCC

Cong chire, vién chirc

1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua.

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi nop hd
so bb sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo Méu).

3. Chuyén hd so.

04 givr

Buoce 2

Phong
Chuyén mén

Lanh dao phong

- Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xu 1y.

04 gi

Chuyén vién

- Trong thori han 7 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd S0, to chuc thdm
dinh ho so, kiém tra thuc d1a (trwomg hop dim bio yéu cau thi tiép tuc
thuc htgn, truong hpp hd so chua ddp ving dwoc yéu cau thi cé thong
bdo lan 1 cho chi ddu tw hoan thién, trong thoi gian chii diu tw hoan
thién ho so thi quy trinh thyc hign TTHC tam dirng va khong tinh vao
thoi gian thuc hién TTHC):

+ Trong thoi han 5 ngay lam viéc k& tir ngay nhan bd sung hd so nhung
chua dép {mg dugc yéu cau theo vin ban thong bio, co quan cd thdm
quyen cé trach nhi¢ém théng bao l4n 2 bing van ban huéng dan cho chu
dau tur tlep tuc hoan thién hd so. Chii d4u tur c6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo vin ban thong béo (trong thoi gian chii diu tw hoan
thién ho so thi quy trinh thuc hign TTHC tam dtmg va khong tinh vao
thoi gian thie hign TTHC). Truong hop viée bd sung hé so van khong
dap (g duoc céc ndi dung theo thong béo thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc, co quan ¢6 tham quyeén c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé
ly do khong cip gidy phép theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay dbi voi cong trinh ké tir ngay nhan dugc hd so,
céc co quan quan ly nha nu6e duge hoi y kién c6 trach nhiém tra 10 bang
vén ban vé nhing ndi dung thudc chirc néng quan ly cua minh. Sau thoi
han trén, néu cc co quan nay khong c6 y kién thi dugc coi 1a da dong ¥
va phai chiju tréch nhi¢ém ve nhimg ndi dung thudc chirc ning quan ly cua
minh; co quan cap glay phép xdy dung cin cir cac quy dinh hién hanh dé
quyét dinh viéc cap gidy phép xdy dung.

116 givy
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Buéc thue Pon vi Nguoi g i Thoi gian quy
g Ket thuc h ;
hi¢n thue hién thue hién g e i dinh

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, dy thao Gidy phép xay dung.

Trinh Gidy phép x4y dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dbng y: Linh dao Phong trinh Lanh dao S& Xay dung phé duyét; 16 gior
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc chuyén vién.

Kiém tra ndi dung Gidy phép xay dung:
Buée 3 Lanh dao Lanh dao Ban - Néu dbdng y: Ky vao Gidy phép xay dung; 16 gio
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xtt ly theo quy dinh.

- Péng déu.
B r V LY VV L. 1
ks i phing antm - Giri két qua Trung tim Phuc vu HCC. K go
Trung tdm ; - Théng béo cho 4 chirc, ¢4 nhén.
Bué 5ng chite, Vién chi , :
woe S | ppucvuHCe | COE UG VIERERUS 1 & qua cho th chirc, cé nhan,

4. Tén thu tuc hanh chinh: Cip gidy phép xay dung sira chira, cai tao dbi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cép II (cong trinh khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo

giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n theo quy dinh):

Mi s6 TTHC: 1.013238
Tdng théi gian thye hién TTHC: 20 ngay x 08 gior = 160 gio.

6 Don vi Ngudi 3t
B“UF,thl‘rc & B i Két qua thue hi¢n L glan
hién thwe hién thire hién quy dinh
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhn hé
Trung thm o so va hen tra két qua (theo Mau).
Buée 1 o & s v?lgﬁ ghﬁg 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén ngudi ndp hé so 04 gity
povy bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo Mau).
3. Chuyén hd so.

/¥ amal o\
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Bude thue
hién

Pon vi
thwe hién

Newbi
thwe hién

Két qua thuce hi¢n

Thai gian
quy dinh

Bude 2

Phong
Chuyén mon

Lanh dao
phong

- Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly.

04 gio

Chuyén
vién

- Trong thoi han 7 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhan ho 50, tb chuc thim
dinh ho so, kiém tra thuc dia (trwong hop ddim béo Yéu cdu thi tiép tuc thuc
hién; rrzm'ng hop ho so chuwa ddp vig dwoc yéu cau thi cé thong bdo lin
I cho chii dau ti hoan thién, trong thoi gian chii ddu ti hoan thién ho so
thi quy trinh thuc hién TTHC tgm dieng va khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC):

+ Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan b sung hd so nhung chua
dap g dugc yéu cau theo vin ban thong bdo, co quan c6 thim quyen co
trach nhiém thong bao 14n 2 bing van ban hucmg dan cho chi dau tir tlep
tuc hoan thién hd so. Chu dAu tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo vin ban théng bao(trong théi gian chit dau te hoan thign ho so thi quy
trinh thuc hi¢gn TTHC tgm dicng va khong tinh vao thoi gian thuc iugn
TTHC). Truong hop viée bd sung hd so van khéng dap tmg duge cac ndi
dung theo théng bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan ¢6 thim
quyén cd trach nhiém thong béo dén chu du tu vé 1y do khong cép gidy phép
theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay dbi véi cong trinh k& tir ngay nhan duge hd so,
cac co quan quan ly nha nude duge héi ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang
vin ban ve nhitng noi dung thudc chirc ndng quan ly cua minh. Sau thoi han
trén, néu cac co quan ndy khong c6 y kién thi duoc coi 1a d3 dong ¥ va phai
chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung thudc chirc nang quan ly ctia minh; co
quan cap glay phép xay dung cén cir cc quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc clp gidy phép xay dung..

- Trudmg hop, hd so dép tmg yéu cdu, soan Gidy phép xay dung theo quy
dinh.

116 givr

Trinh Gidy phép xay dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét;
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai buéc chuyén vién.

16 gid
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Bué ?Athyrc Don V: g“"f’i Két qué thye hign Thdi gian
hi¢n thuce hi¢n thue hi¢n quy dinh
Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dymg:
. Léanh dao Léanh dao A 'g g yp P " S : i
Budrc 3 Ban - Néu dong y: Ky vao Giay phép xdy dung; 16 gio
an 3 : i g R s .
SR - Néu khdng ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir 1y theo quy dinh.
- P6ng diu. : §
j Vin pho Vin thu : 04 gic
Baoey an phong - Giri két qua Trung tim Phuc vu HCC. B
, Trung tim Cong chirc, | - Thong béo cho to chite, ¢4 nhan.
Bude2 Phuc vu HCC vién chirc | - Tra két qua cho td chirc, c4 nhén.

5. Tén thii tuc hanh chinh: Cp gidy phép di doi d6i véi cong trinh cap dic biét, clp I, cdp II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n):

Mai s6 TTHC: 1.013230
- Téng thoi gian thyuc hién TTHC: 20 ngay x 08 git = 160 gids

Blré'(.:“thl.rc Pon V: Ngu’f{'i Két qua thuc hién Thoi gian quy
hién thue hién thwe hién dinh
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhn va viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua.
- . . | 2. Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho so bd
Buce 1 Trong Cong c:lfc’ Vién sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh. 04 giv
chire < s : S an o A s 'x it i e
Phyc vy HCC 3. Néu ho so khong thude tham quyén giai quyct thi huéng dan nguoi np ho
so dén co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.
4. Chuyén hd so.
Bude 2 Lanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly. 04 gio

dae
t bl o Y Wl T SR 1
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Budc thue
hién

Pon vi
thue hién

Nguoi
thyre hién

Két qua thue hién

Thoi gian quy
dinh

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

- Trong thoi han 7 ngay lam vige k& tir ngay tiép nhan ho s0, tb chuc thim
dinh ho so, kiém tra thuc dia (trwong hop dam bdo yeu cdu thi tiép tuc thuc
hién; truong hop hé so chwa ddp irng dwoc yéu cau thi co thong bao lin I
cho chii ddu tw hoan thi¢n, trong thoi g:an chii dau tw hoan thién hé so thi
quy trinh thuc hi¢n TTHC tam dieng va khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC).

+ Trong thdi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan b sung hd so nhung chua
dap img dugc yéu cau theo van ban thong béo, co quan ¢ thim quyen ¢6 trach
nhiém thong b4o 1An 2 bing vin ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan
thién hd so. Chii dau tu ¢6 trich nhiém bd sung, hoan thl@l’l hd so theo vin ban
théng béo(trong thoi gmn chii ddu tw hoan thién hé so thi quy trinh thuc
hi¢gn TTHC tam dirng va khong tinh vao thoi gian thuc hi¢gn TTHC). Trudong
hop viéc bd sung hd so van khong dap img dugc céc ndi dung theo thong bao
thi trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan co thAm quyén c6 trach nhiém
théng bao dén chi ddu tu vé 1y do khong c4p gidy phép theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay d6i véi cong trinh ké tir ngay nhan duge hé so, cac
co quan quan 1y nha nude duge hoi y kién c6 trach nhiém tra 161 bang van ban
v& nhitng ndi dung thudc chire nang quan ly ctia minh. Sau thoi han trén, néu
céc co quan nay khong c6 ¥ kién thi dugc coi 12 da dong y va phai chiu tréch
nhiém vé nhitng ndi dung thuge chiic ning quan ly ciia minh; co quan cap glay
phép xdy dung can ctr cdc quy dinh hi¢n hanh @ quyét dinh viéc cdp gidy
phép xdy dung.

- Trudng hop, hd so d4p tmg yéu cau, soan Gidy phép xdy dung theo quy dinh.

116 gidy

Trinh Gidy phép xay dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Linh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét
- Néu khong dong y: Chuyén lai buéc chuyén vién

16 gio

Buoe 3

Linh dao co
quan

Lanh dao
co quan

Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dung;
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép xdy dung;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xr ly.

16 gi¢r

h_.L.l \F\]'h'\_'a"ﬂﬁ i

v 2 1l
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Buée thue Don vj Ngudi < g Thoi gian qu
s - Két qua thuc hié . y
hign thwe hién thwe hién B aahs e o dinh
- P6ng dau.
Budic 4 Vin phong Vin thu s 04 git

- Giri két quéa Trung tdm Phuc vu HCC.

Trung tdm Cong chirc, Vién | - Thong bao cho td chirc, ca nhan.

Budc 5 : , :
s Phuc vu HCC chirc - Tra két qua cho td chirc, c4 nhén.

6. Tén thii tuc hanh chinh: CAp didu chinh gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh cp dic biét, chp I, cép I (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyen trong d6 thi/Du an theo quy dinh):

Mai s6 TTHC: 1.013231
Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay x 08 gio = 160 gid

Nguwoi _—
B“'ﬁféﬂ“-"“ Pon vi thyc hién g K&t qua thire hién Thai gian quy

thuwe hién dinh

1. Néu hd so déy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén hd
so va hen tra két qua.

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi nop ho so
bd sung, hoan thién hé so theo diing quy dinh. 04 gid
3. Néu ho so khong thude thdm quyén gidi quyét thi huong din ngudi nop
ho so dén co quan c6 tham quyen theo quy dinh.

4. Chuyén ho so.

Trung tdm Cong chire, Vién

s 1 :
e Phuc vu HCC chirc

Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xi Iy. 04 gid

- Trong thoi han 7 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhén hd so, tb chirc thim
dinh hé so, kiém tra thuc dia (frwong hop dim bio yéu ciu thi tiép tuc
Phong Chuvén vid thuc hién; truong hop hé so chwa ddp ving dwge yéu cdu thi cé thong
Bucéc 2 Chuyén mén Wi bdo lan 1 cho chii diu tw hoan thién, trong théi gian chi dau tw hoan
thién hé so thi quy trinh thwe hign TTHC tam dirng va khong tinh vao
thoi gian thyc hién TTHC):

116 gios

h | W TR [ < L e Y
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Buée thue
hién

Pon vj thue hién

Nguoi
thue hién

Két qua thwe hién

Thaoi gian quy
dinh

+ Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén bo sung hd so nhung
chura dap g dugc yéu cau theo van ban thong béo, co quan ¢6 thim quyen
¢ trach nhiém thong bao lan 2 béng van ban hudng dan cho chu déu tu
t1ep tuc hoan thién hé so. Chu dAu tu c6 trach nhiém b sung, hoan thlq:n
hd so theo vin ban thong bao(trong thoi gian chii dau tw hoan thién hé
so thi quy trinh thuc hi¢gn TTHC tam dimg va khang tinh vao thoi gian
thuc h:gn TTHC). Truong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge
cac an dung theo thong béo thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan
6 thAm quyén c6 trach nhiém thong bdo dén chu dau tu vé 1y do khong cip
gidy phép theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay ddi véi cong trinh ké tir ngay nhan dugc hd so,
céc co quan quén 1y nha nuée duge héi y kién ¢6 trach nhiém tra 10 bang
van ban ve nhimg ndi dung thude chirc nang quan ly cua minh. Sau thoi
han trén, néu céc co quan nay khong c6 y kién thi duoc coi 1a da ddng y va
phai chiu trach nhu,em vé nhimg nodi dung thudc chirc niing quan ly cua
minh; co quan caP g1ay phép xdy dung can cit cdc quy dinh hién hanh dé
quyet dinh viéc cap giay phép xay d!,rng

- Trudng hop, hd so dap img yéu cau, soan Gidy phép xdy dung.

Trinh Gidy phép xdy dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét;
- Néu khong déng y: Chuyén lai budc chuyén vién

16 gio

Buoce 3

Lénh dao co quan

Léanh dao
co quan

Kiém tra ndi dung Gidy phép xay dung:
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép xay dung;
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mdn xir Iy theo quy dinh.

16 gitr

Bueoc 4

Vin phong

Vin thu

- Déng déu.
- Giri két qua Trung tdm Phuc vu HCC.

04 gio

Bucoe 5

Trung tam
Phuc vu HCC

Cong chure, Vién
chirc

- Thong bao cho t6 chire, c4 nhan.
- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.

\é’ﬂ wo//
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7. Tén thi tyc hanh chinh: Gia han gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh céip dic biét, cAp I, chp IT (cong trinh Khong theo
tuy@:n/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh tréng/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong d6 thi/Dy an):

Ma sé TTHC: 1.013233

Tbng thoi gian thyc hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

(Bm’rc thuc| Donvi " i g4 @ Thoi gian
hign hyrc hign Ngudi thye hi¢n Két qua thue hién —"
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén hé so
va hen tra ket qua.
T : 2. Néu hd so con thidu, chua ding quy dinh thi hudng d&n ngudi ndp hd so bd
. rung tam = 2 - . B Rk . . "
Buoc 1 Ph HCC Cong chire, vién chirc | Sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh. 04 gid
Ll 3. Néu hd so khong thude tham quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hd
so dén co quan cé tham quyen theo quy dinh.
4. Chuyén ho so.
Lanh dao phong - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién x 1y 04 gior
po Xir 1y hd so, soan Gidy phép xay dung 16 gitv
Bude 2 Chuyén mén Chuyén vién Trinh Gjéy phép xay dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Linh dao Phong trinh Lanh dao Ban XD phé duyét; 04 gio
- Néu khong ddng §: Chuyén lai bude chuyén vién
Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dyng:
. Lanh dao co Lanh dao E k. g y.l:,’( p’y . _ i
Buede 3 quan 3 - Néu ddng y: Ky vao Gidy phép xdy dung; 08 givr
4 - Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mon xir Iy.
Bubc 4 Vin phon Vin thu -Déng ddu. 04 oic
1 an . [
$ puong - Giri két qua Trung tam Phuc vy HCC. gl
Trung tim . - Thong béo cho to chirc, ca nhan.
: 2 . V . :
G Phuc vu HCC Chng chie, Vool | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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~ 8. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép xdy dung déi véi cong trinh cip dic biét, cép I, cap II (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n):

Mai s6 TTHC: 1.013235

- Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

Buéc thue Pon vi Ngudi g o Thoi gian
oA - o Keét qua thuc hién '
hi¢n thue hién thue hién quy dinh
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan hd
so va hen tra két qua.
2 . | 2.Nbu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén ngudi ndp ho so
Bude 1 Trung t:;g Cong 2{’1‘;2 Vién| p3 sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh. 04 gioy
Phye vy HCC 3. Néu hé so khong thuge thdm quyén giai quyét thi huéng dan ngudi ndp
hé so dén co quan c6 tham quyen theo quy dinh.
4. Chuyén ho so.
Lanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y. 04 gior
Bude 2 Phong - Xir Iy hd so, soan Gidy phép xdy dung. 16 gior
Chuyén mén Chuyén vién Trinh Gidy phép x4y dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét 04 gity
- Néu khéong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién
. Kiém tra ndi dung Gidy phép xay dung:
; " Lanh df.‘iﬁ £ X 7 A ok F; A '
Budc 3 Lanh dao co quan g - Néu dong y: Ky vao Gidy phép xay dung 08 gio
9 - Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xur 1y.
Budc 4 Vin phe Ve | Do, 04 oit
i phong - Giri két qua Trung tAm Phuc vy HCC. e
[ Trung tAm Cong chire, Vién| - Thng béo cho td chirc, cé nhan.
e Phuc vu HCC chire - Tra két qua cho td chire, c4 nhén.
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9. Tén thi tyc hanh chinh: Cap gidy phép x4y dung moi dbi vdi cong trinh cAp dic biét, cAp I, clp II (cong trinh Khong

theo tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido /Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong do thi/Dy 4n):

Ma s6 TTHC: 1.013225
Téng thoi gian thywe hign TTHC: 20 ngay x 08 gio = 160 gid.

Budc thue
hién

Pon vi
thwe hién

Ngudi
thue hién

Két qua thuye hién

Thoi gian
quy dinh

Bude 1

Trung tdm
Phuc vu HCC

Cong chire,

vién chic

1. Néu hé so ddy di theo quy dinh thi tiép nhn va viét Phiéu bién nhén ho
so va hen tra két qua.

2, Néu hd so con thiép, chua ding quy dinh thi hu(mg_dﬁn ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo Mau).

3. Chuyén hd so.

04 gity

Buroc 2

Phong
Chuyén mon

Lanh dao
phong

- Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly.

04 gioy

Chuyén
vién

- Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho s0, tb chuc thdm
dinh hd so, kiém tra thuc dia (trwong hop dam bio yeu cdu thi tiép tuc tk;rc
hién; fnro’ng hop hé so chwa dip vng duwoc yéu cdu thi c6 théng bdo lin
1 cho chit dau tie hoan thién, trong théi gian chit ddu tie hoan thién hé so
thi quy trinh thiec hién TTHC tam dirng va khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC):

+ Trong thoi han 5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan bd sung hd so nhung chua
dap tmg dugc yéu cau theo vin ban thong béo, co quan ¢6 thim quyen co
trach nhi¢ém thong bao 1An 2 bing vin ban hudng d&n cho chu dau tu tlep
tuc hoan thién hd so. Cha dau tu c6 trach nhlem b6 sung, hoan thién hé so
theo vin ban thong bdo (frong thoi gian chi dau tw hoan thién hé so thi
quy trinh thuc hi¢gn TTHC tam dit ng. va khong tinh vao thoi gian thwe hién
TTHC). Truong hop viéc bd sung hd so vin khong dap g dugce cac ndi
dung theo thong béo thi trong thoi han 03 ngay lam vi€e, co quan c6 thAm
quyén co trach nhiém thong bao dén chu dau tu v& 1y do khong cép gidy phép
theo quy dinh;

116 gio
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Buéce thuc

Pon vi

Nguoi
thue hién

Két qua thye hién

Thoi gian
quy dinh

hién thye hién

+ Trong thoi gian 12 ngay ddi voi cong trinh ké tir ngdy nhén duge ho so,
céc co quan quéan ly nha nude duge héi y kién c6 trach nhiém tra 1oi bing
vin ban vé nhimg ndi dung thude chire ning quan 1y ciia minh. Sau thoi han
trén, néu c4c co quan nay khong c6 ¥ kién thi duge coi 12 da dong ¥ va phai
chiu trdch nhiém vé nhimg ndi dung thudc chirc ning quan ly cia minh; co
quan cép gidy phép x4y dung cdn cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viée cip gidy phép xdy dung.

- Trudmg hop, hd so dap img yéu cdu, du thao Gidy phép xay dung.

Trinh Gidy phép xdy dyng chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dong y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc chuyén vién.

16 gidy

Kiém tra ndi dung Gidy phép xay dung:
- Néu déng ¥: Ky vao Gidy phép xay dung;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mdn xt ly theo quy dinh.

Lanh dao
co' quan

Buoc 3 Lanh dao co quan 16 gir

- Péng dau.

, -
- G két qua Trung tam Phyc vu HCC. gl

Buorc 4 Van phong Van thu

Céng chife,| - Thong béo cho td chirc, c nhan.
Vién chirc | - Tra két qua cho td chirc, ca nhén.

Trung tdm

H
e Phuc vu HCC

10. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép xay dung sira chira, cai tao dbi véi cong trinh cép dic biét, cap I, cép II (cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong d6 thi/Dy an theo quy dinh):

Mi s6 TTHC: 1.013229
Téng thoi gian thye hign TTHC: 20 ngay x 08 git = 160 gio.

/AL AN
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Buéce thue
hién

Pon vi
thue hi¢n

Nguwdi
thure hién

Két qua thuc hién

Thoi gian quy
dinh

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu HCC

Cong chire, Vién
chire

1. Néu hd so ddy da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén hd
so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi nop ho so
bb sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo Mau).

3. Chuyén hd so.

04 gior

Buoc 2

Phong
Chuyén mén

Lanh dao phong

- Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xr ly.

04 gidr

Chuyén vién

- Trong thoi han 7 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhan ho 50, t6 chuc thdm
dinh h so, kiém tra thuc dia (trwong hop dam bio yeu cdu thi tiép tuc thuc
hién; rrwo'ng hop hé so chwa ddp ting dwoc yéu cdu thi cé théng bdo lin
1 cho chii dau tw hoan thién, trong thoi gian chi diu tu hoan thién hé so
thi quy trinh thuc hign TTHC tam dirng va khong tinh vao thoi gian thuc
hi¢gn TTHC):

+ Trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan bd sung hd so nhu‘ng chua
dap tmg duoc yéu cau theo vén ban thong bao, co quan c¢6 thim quyen co
trach nhiém thong bao l4n 2 bing vin ban huéng dan cho chu déu tu tlep
tuc hoan thién hd so. Chu déu tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thlf;n hd so
theo van ban thong bao(trong thoi gian chu dau tw hoan thi¢n hé so thi quy
trinh thye hign TTHC tgm dicng va kkang tinh vao thoi gian thue !ugm
TTHC). Truomg hop viéc bd sung hd so van khong dap ung dugce cac ndi
dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan ¢6 thim
quyén co trach nhiém thong bao dén chi ddu tir v& ly do khong cip gidy phép
theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay dbi véi cong trinh ké tir ngdy nhén dugce hd so,
cac co quan quan 1y nha nude duge hoi y kién cé trach nhiém tra 16i bang
van ban vé nhing ndi dung thude chirc néng quan ly ctia minh. Sau thoi han
trén, néu cic co quan nay khong c6 y kién thi duge coi 1a da dong ¥ va phai
chiu trach nhiém v€ nhimng ndi dung thude chirc nang quan ly ciia minh; co
quan cap g:ay phép xdy dung can cir cc quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap giay phép xdy dung..

116 gidy

/o /S NG\
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Buée thue Don vi Nguoi £ - Thoi gian qu
hi¢n 4 thwe hién thwe hién Kt gnd thys hign dginh i
~ Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, soan Gidy phép xdy dung theo quy
dinh.
Trinh Gidy phép x4y dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét; 16 gior

- Néu khong ddng y: Chuyén lai buée chuyén vién.

Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dung:
Bude 3 Lanh dao Lanh dao Ban | - Néu ddng y: Ky vao Gidy phép xdy dung; 16 gior
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mon xir ly theo quy dinh.

- Dong déu.
5 Vin pho Van th £ i
Buoc 4 an phong e - Giri két quéa Trung tam Phyc vy HCC. S

) Trungtim | Céng chic, vien | - Thong bdo cho td chirc, ¢4 nhén.
BubeS | prs waHCC chitc - Tra két qué cho t chirc, ¢4 nhan.

~ 11. Tén thi tyc hanh chinh: Cép gidy phép di di d6i v6i cong trinh cp diic biét, cp I, cip I1 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an):
M3 sé6 TTHC: 1.013230
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay x 08 git' = 160 gio

Pon vi Nguoi - i Thoi gian quy
B hue hié Ket thuc h ’
wée thue hién thye hién thye hign €t qua thue hign dinh
1. Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra ket qua.
Bude 1 Trung tdm Cong chire, | 2. Néu 1_16 so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp 04 gior

W Phuc vu HCC Vién chirc | hd so bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.
3. Néu hd so khong thude thdm quyén giai quyét thi huéng dan ngudi
ndp hd so d&n co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh.

U =52 <ds A= |
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Buée thue hién

Pon vi
thue hién

Ngwoi
thue hién

Két qua thye hi¢n

Thoi gian quy
dinh

4. Chuyén ho so.

Bude 2

Lanh dao
phong

- Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xi ly.

04 gid

Phong chuyén mén

Chuyén vién

- Trong thoi han 7 ngay lam viée k& tir ngay tiép nhan hd so, to chire
thdm dinh hd so, kiém tra thuc dia (trwong hop dim bdo yéu cau thi
tiép tuc thuc hign; truong hop . hé so chuwa ddp veng dwgc yéu ciu thi
cd thong bdo lan 1 cho chi diu twe hoan thién, trong thoi gian chii
ddu tw hoan thién ho so thi quy trinh thuc hign TTHC tam dirng va
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC):

+ Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bb sung hd so nhung
chua dap tmg dugc yéu cau theo vin ban théng béo, co quan co thdm
quycn c6 trach nhiém thong bio lin 2 bang vin ban huéng dan cho
chu dau tu tlep tuc hoan thién hd so. Chu dau tu ¢6 trach nhiém b
sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bdo(trong thoi gian chii
diu tw hoan ﬂugn ho so thi quy trinh thic hign TTHC tgm ditng va
khong rmk vao thoi gian thye hién TTHC). Trudng hop viée bd sung
hé so vén khong dép ung dugc céc ndi dung theo thong béo thi trong
thoi han 03 ngay lam viée, co quan cod tham quyen ¢d trach nhiém
théng béo dén chu dAu tu vé 1y do khong cap gidy phép theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay d6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duge ho
50, cac co quan quan ly nha nuée duge hoi ¥ kién ¢6 trach nhiém tra
1&1 bang van ban vé nhimg ni dung thudc chirc nang quan ly ciia minh.
Sau thoi han trén, neu cac co quan ndy khong ¢ y kién thi dugc coi 12
d3 ddng ¥ va phai chju trach nhlf;m vé nhimg ndi dung thudc chirc nang
quan ly ciia minh; co quan cép gidy phép xay dung can cir cac quy dinh
hién hanh dé quyét dinh viéc cap glay phép xdy dung.

- Truong hop, hé so dap img yéu cau, soan Gidy phép xay dung theo
quy dinh.

116 gioy

Trinh Gidy phép xy dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét

16 gid

N\ vz o

il g |
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. . Don vi Nguoi £ ? - Thaoi gian quy
Buwéce thue hién thyre hign thyre hign Ket qua thyc hién dinh
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai buéc chuyén vién
- Kiém tra ndi dung Gidy phép xay dung:
. N Lanh dao R R T iz R 16 gio
Budce 3 Lanh dao co quan - Néu dong y: Ky vao Gidy phép xay dung; g
Co quan % n - S : W N B L
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon xir Iy.
- Péng déu. 04 gid
Bucoc 4 Vin pho Vin thu . 810
woe RionE - Giri két qua Trung tdm Phuc vu HCC.
o Trung tim Cong chire, | - Thong bao cho b chirc, ¢4 nhan.
u . r
Phuc vu HCC Vién chitc | - Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

12. Tén thii tyc hanh chinh: Cép diéu chinh gidy phép xdy dung dbi v6i cong trinh cAp dic biét, cip I, cdp II (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n theo quy dinh):

M3 sé6 TTHC: 1.013226
- Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay x 08 gior = 160 gits

Budée thue . - Nguoi X 5 Thoi gian quy
hién Pon vi thuc hién thyre hign Ket qua thue hién dinh

1. Néu ho so dﬁ:y du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhén hd
so va hen tra két qua.

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dAn ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién hd so theo dling quy dinh. 04 gid
3. Néu hd so khéng thude tham quyen giai quyét thi huéng din ngudi nop
hd so dén co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

4. Chuyén hd so.

Trung tdm Cong chtre, Vién

Bud :
ue.l Phuc vu HCC chire

Léanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y. 04 gid
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Buéc thue
hién

Pon vi thyue hién

Nguoi
thuc hién

Két qua thwe hién

Thoi gian quy
dinh

Buroc 2

Phong
Chuyén mon

Chuyén vién

- Trong thoi han 7 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd S0, to chuc thdm
dinh ho so, kiém tra thuc dia (truong hpp ddim béo yéu cau thi tiép tuc
thuc hign; truong hop ho so chua ddp vng dugc yeu cdu thi co thong

bdo ldn 1 cho chii ddu tw hoan thién, trong thoi gian chii dau tuw hoan
thign ho so thi quy trinh thuc hién TTHC tam ditng va khong tinh vao
thoi gian thye hién TTHC):

+ Trong thoi han 5 ngay lam vi€e ké tir ngay nhan bd sung hd so nhung
chua dép tmg duge yéu cau theo van ban thong béo, co quan ¢6 thim quyen
co trach nhiém thong bio 1in 2 bang vin ban hudng dan cho chi dau tu
tlep tuc hoan thién ho so. Chi ddu tw ¢6 tréch nhiém b sung, hoan thlen
hd so theo vin ban thong bao(trong thoi gian chii diu tw hoan thi¢n ho
so thi quy trinh thyc hign TTHC tgm dirng va k!wng tinh vao thoi gian
thuc Inén TTHC). Truong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugre
cac nol dungA theo thong bdo thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan
co thim quyén c6 trach nhiém thong bao dén chii d4u tu vé 1y do khong cip
gify phép theo quy dinh;

+ Trong thoi gian 12 ngay déi véi cong trinh ké tir ngay nhén dugc hd 50,
cac co quan quan ly nha nuée duge hoi ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i bang
van ban v€ nhitng noi dung thuge chirc néng quan ly cia minh. Sau thoi
han trén, néu céc co quan nay khong c6 y kién thi dugc coi la di dong y va
phéi chiu trich nhiém vé nhimg ndi dung thude chirc nang quéan ly cua
minh; co quan cap gta}f phép xdy dung can cir cac quy dinh hién hanh dé
quyét dinh viéc cap giay phép xdy dung

- Truomg hop, hd so dap {mg yéu cau, soan Gidy phép x4y dung.

116 giy

Trinh Gidy phép x4y dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dbng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duygt;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc chuyén vién

16 gio

Buoe 3

Lanh dao co quan

Lanh dao
co quan

Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dung:
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép xdy dung;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xi 1y theo quy dinh.

16 gio
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Buée thue : - Nguoi £ % ik Thoi gian quy
hign Pon vi thue hién the hién Ket qua thye hién dinh
- P6ng déu.
Budc 4 Vin pho Van th .k 4 gic
woe ARPAORE Y G két qua Trung tam Phuc vu HCC. 04 gio
Pudc S Trung tdm Céng chire, Vién| - Thong béo cho tb chirc, ¢4 nhan.
woc \ : h
. Phuc vu HCC chirc - Tra két qua cho b chirc, c4 nhan.

13. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép xdy dung d6i v6i cong trinh cap dic biét, cép I, cdp IT (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin L ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo

giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n):

Mai s6 TTHC: 1.013227

- Tong thoi gian thye hién TTHC: § (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

Don vi Ngwoi thye £ Thoi gian
Buée thwe hién .l Két qua thue hién &
e thwe hi¢én hi¢n 3 ¥ quy dinh
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhdn va viét Phiéu bién nhn ho so
va hen tra ket qua.
Trung tém . , 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp hd so bd
Hiede g PUEE - (iz(:gf 2}}113::” sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh. 04 gidy
Elgns 3. Néu hd so khong thuge tham quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hd
so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.
4. Chuyén ho so.
Li;gfgo - Duyét hd so, chuyn cho chuyén vién xi . 04 gid
Bude 2 Phong
oae Chuyén mén Xir ly hd so, soan Gidy phép xdy dung 16 gio
Chuyén vién : =
Trinh Gidy phép x4y dung chuyén Lanh dao Phong xem xét: 04 gir
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DUI] v' - . s
Buéc thye hign ' N thiye Két qui thyc hign Thri gian
thire hién hi¢n quy dinh
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién
Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dyng:
i i g YE p yAung
Budce 3 Lanh dao co quan - Néu dong y: Ky vao Gidy phép xdy dung; 08 gior
CO quan ; . %
® - Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir ly.
B " —_ - Déng déu.
e 4 an pho in :
woe 40 photie " | . Giri két qua Trung tim Phuc vu HCC. e
— Trung tim Cong chirc, | - Thong béo cho t6 chirc, ¢4 nhan.
I.f C .. ’ E
Phuc vy HCC Viénchire | . Tra két qué cho td chirc, c4 nhén.

14. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép xay dung dbi v6i cong trinh cp diic biét, cip I, c¢ip II (cong trinh Khong theo
tuyen/T heo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n):

Mi s6 TTHC: 1.013228
- Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 40 gid.

. Don vi Ngudi 7 VR : Thi gian
Buéc thue hié Ket qua thyue hi¢ 2
¢ TCREN | thwe hign thwe hién i quy dinh
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhdn va viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra ket qua.
" . .. | 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so
Budc 1 . I;r TG t:IT:c Cong 2:32 Vién | b3 sung, hoan thién hé so theo diing quy dinh. 04 g
NN 3. Néu ho so khong thude tham quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp
hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh.
4. Chuyén hd so.
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ia Don vi Nguoi £ 2 Thoi gian
Buéc thue hién g hige thre hién Keét qua thwe hién quy dinh
Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly. 04 giv
Phong - Xir Iy hd so, soan Gidy phép xay dung. 16 gidy
Buée 2 z . o 2 Ta 3 "
woc Chuyéambn Chuyén vién Trn:}h G:ay phép xdy dung chuyén Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dong y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban phé duyét 04 gio
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buée chuyén vién
Kiém tra ndi dung Gidy phép xdy dyng:
: Lanhdgoco |  Lanhdao e s it b )
Budrc 3 itiam N - Néu dong y: Ky vao Giay phép xay dung 08 gior
d - Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir 1y.
- Béng déu.
Budc 4 Van pho Van th g . 4 gi
e SRS v - Guri két qua Trung tdm Phuc vu HCC. b
55 5 Trung tim Céng chitc, Vién | - Thong béo cho td chirc, cé nhan.
Phuc vu HCC chirc - Tra két qua cho tb chirc, cd nhén.
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