UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINHNGHE AN Poclap - Tu do - Hanh phuc
S6:737 /QP-UBND Nghé An, ngay 13 thang 3 ndm 2025
QUYET DINH

vé Vlec phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh di€n tir
trong giai quyet thi tuc hanh chinh thujc pham vi chirc nang quan ly
cia S¢' Gido duc va Pao tao, Uy ban nhén din cap huyén, Uy ban nhan din
cap xa trén dia ban tinh Ngh¢ An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/201 3 sira déi, bo
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lien quan dén kiem sodt thii tuc hanh chinh;
$6 92/2017/ND-CPngay 07/8/201 7 sira déi, bo sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thuee hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira,
mt cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; sé 45/2020/NP-CP ngay
08/4/2020 vé thuc hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; s6 42/2022/ND-
CP ngay 24/6/2022 quy dinh véviéc cung cdp thong tin va dich vu cong trie tuyén
cua co quan nha nuoc trén moi truong mang;

Can cit Théng tw cia BY truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; so 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét sé néi dung va
bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidai quyét thii tuc hanh chinh va
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghicua Giam doc S6 Gido ducva Paotao tai To trinh sé 396/TTr-
SGDPTngay 27/02/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 61 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong giai quyét thil tuc hanh chinh thudc pham vi ctia S& Gido dyc va Do
tao, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cdp x4 trén dia ban tinh Nghé
An.

Piéu 2. S Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop voi Van phong Uy ban
nhan dan tinh dé thiét lap quy trinh dién tir giai quyét thil tuc hanh chinh lén Hé
thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh s6 1,2, 3,4, 5Muc I, s6 1,2, 3,4 Muc IV, s6 1, 2, 3,
4,5,6,16, 17, 18 Myc V Phan A; $6 1,2, 3,4, 5Muc I,s6 1, 2, 3,4, 5 Myc I, s
1,2, 3,4, 5Muyc III s6 1, 2, Muc V Phan B Tha tuc hanh chinh cap huyén; so 1,
2, 3,4, 5Muc I Phan C tai Danh muc quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tr trong giai
quyét cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan Iy ctia S& Gido dyc va
P3o tao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2484/QD-UBND ngay 19/8/2022 cua
UBND tinh Nghé An vé viéc Phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc ning quan Iy ciia S& Gido duc
va Pao tao, Uy ban nhan déan cép huyén, Uy ban nhan dan cép xa trén dia ban tinh
Nghé An.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc Sé Gido dyc va
Dao tao, Thu trudng cac So, Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thanh, thi; Cha tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng, thi trdn va cac td chuc, ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; ) [

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Pho Chu tich UBND tinh Bui Dinh Long;
- Pho Chanh VPUBND tinh (B/c Thién);

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (V).

Bui Pinh Long



A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
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QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN,
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 737 /OP-UBND ngayl3 03 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC - PAO TAO NGHE AN

I. Linh vuc cdc co'sé gido duc khac

1. Thanh 14p hodic cho phép thanh 14p truomg ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao
1.1. Trwomg hop ho so day du nhung khong hop 1€

b6 sung cho co quan, t chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong, Lanh
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua

:l“hu’ tlf Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viee thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Buoc 1 Cong chirc tai Trung tim Phyc | - ‘Klél’l’l trqa, }Alu?c'mfg dan, trlép Anhan; ho §0, gui Giay Tiép nhan ho so 02 giv 1am Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; vide
- S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh d€ phan
cong Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 Chénh Van phong UBND tinh (;Jhuyén h(*)‘ S0 toi ch‘uyéfl vién dugc phér} cépg the9 d6iA, phu vtréch 02 giv 1am
linh vuc gido duc va dao tao theo Quyét dinh phan cdéng cua co vide
quan ‘
Budce 3 | chuyen vien Phong chuyén man | - Nghién clu ho so; 32 gior lam
- Tham muu thong bdo bang van ban nhitng ndi1 dung can chinh stra, viéce




Budc 4

- Lay s6, dong dau, phat hanh van ban;

Van thu co quan Van phong 04 gio lam
UBND tinh - SO hoa két qua; viéc
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 5 B phan tra két qua Trung tam -"I)l(héc nhin trén Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi& hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh | 100 chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdong hop nay 13 5 ngay 1am viéc

1.2. Truwomg hop ho so diy di, hop 18

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chiic tai Trung tam Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio 1am Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Heé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Bu6c 2 | Chanh Vin phong UBND tinh Chuyén hd so téi chuyén vién dugc phan cong theo doi, phy trach 02 gio lam
linh vuc gido duc va dao tao theo Quyét dinh phan cong cta co quan viéc
Bude 3 A \ Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét TTHC, N
gﬁﬁyen vién Van phong UBND trinh Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao ioéng?gmviigg
UBND tinh phé duyét két qua gy :
Budce 4 - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban;

Van thu co quan Vin phong
UBND tinh

- S6 hoa két qua;
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

4 gid 1am viéc




Budc 5

Bo phéan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhin di hd so va hop 18

2. Cho phép truwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong giso duc
2.1. Trwomg hop ho so day di nhung khong hop 1€

- S6 hoa két qua;
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Buéc 1 | Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gi Gidy Tiép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh c¢6ng tinh va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc; viéc
- S6 héa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&
Budc 2 | Chuy@n vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu théng bo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viée
stra, bo sung cho co quan, td chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao So phé duyét két qua
Budce 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, Xac nhan vao dy thao két qua 08 gio lam
viéc
Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am
viéc
Buéc 5 | Van thu So - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam
viéc
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Budce 6

Bo phan tra két qua Trung tim
Phuc wu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trwdong hop nay 12 5 ngay 1am viéc

2.2. Truong hop hod so diy di, hop 1¢

Thir tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

bao tao

- S6 hoa két qua

ngay 08 gio) do
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tAm Phyuc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio 1am Mot phan
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéce
- S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién Phong Gido duc trung hoc
dugc phan cong xu 1y theo Quyé€t dinh phan cong cua co quan
Budc 2 Tham muu tham dinh hé so, tham dinh thuc t€ diéu kién hoat dong
A \ . gido dyc cua nha truong va lay y kién thong nhéat bang van ban cua
gﬂgyeﬁoc"'e” Phong Gido duc | Gism dée S& Van héa, Thé thao va Du lich: 1ap béo cdo thim dinh | 20 ngay
g e dé danh gia tinh hinh dép Umg céac quy dinh tai Diéu 77 Nghi dinh
s0 125/2024/Nb-CP
Buéc 3 Lanh dao phong Gido duc trung | Xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyet 16 gio lam
hoc viéc
. Lanh dao So Giado duc va Pao | Ky phé duyét két qua 16 gio lam
Budce 4 A
tao viéc
. B0 phan van thu S& Gido duc va | - Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc 06 gio lam
Budce 5 \ , A A
vu Hanh chinh cong tinh . viéc




Budc 6

Bo phéan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhin di hd so va hop 18

3. Cho phép truwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong gido duc tré lai

- Sb hoa két qua.

Thir tu Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc
(tinh mbi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, hudéng déan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho 02 gio lam Toan trinh
wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 hoa hd so vao phan mém Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so dén chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phin cong cong viéc ciia co quan So.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so; 38 gid lam
mon - Dy thao két qua giai quyét. viée
Budce 3 | Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét 06 gio lam
viéc
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao Ky phé duyét két qua 08 gio lam
tao vi€c
Budc 5 | Bo phan van thu S¢ Giao duc - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm | 02 gio lam
va Pao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh . viéc




Budc 6

Bo phéan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so
theo quy dinh

4. Sap nhap, chia, tach truwong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao
4.1. Truong hop hod so diy di nhung khong hop 1¢

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuwe hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Budc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuyc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam | Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Chénh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chénh Van phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién xt 1y hd so 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Chuyén vién Vin phong UBND | - Nghién ctru hd so; 32 gid 1am
tinh - Tham muu thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, viéc
b6 sung cho co quan, to chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong, Lanh
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua
Budc 4 | Van thu co quan Vin phong |- Ly sd, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
UBND tinh - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | BO phan tra két qua Trung tim | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gio hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh, trudng hop nay ciia TTHC dwoc gii quyét trong 05 ngay lam viée ké tir

ngay nhin di hd so theo quy dinh

4.2. Truong hop hd so diy di, hop 18

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 1 | Cong chirc tai Trung tam Phyc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc; viée
- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Buéc 2 | Chanh Van phong UBND tinh Phan cong chuyén vién xit Iy hé so 02 %;gclam
Budce 3 A A e . Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét TTHC, N
Ch Van phong UBND i ' 20 ngay va 04
; nﬁye“ vien vail phong trinh Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao | glg'm e
UBND tinh phé duyét két qua gay :
Budce 4 . 5 . - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban;
Van thu co quan Van phong 21 1A, A
UBND tinh - SO hoa két qua; 4 gio lam viéc
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | Bo phan trakét qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cOong tinh | tinh; chinh

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan di hd so va hop 1¢

5. Giai thé truwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao
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Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd so 02 gio lam
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc; viéc
- S0 hoa ho so vao Hg thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh Phan cong chuyén vién xir 1§ hd so 02 %;gclém
Budce 3 A A e . Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua gidi quyet TTHC,
gﬂ;‘ye“ vién Van phong UBND |2t 50h dao Phong, Lanh dgo Van phong UBND tinh, Lanh dao | 19 ngay
UBND tinh phé duyét két qua
Budce 4 . . . - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban;
Van thu co quan Van phong IS o iaen
UBND tinh - S6 hoqa ket qua; 4 gid lam viéc
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhdn trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi10 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan dii hd so va hop 18

6. Thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p truwong danh cho nguoi khuyét tat

6.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Toan trinh

Budc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huong dan, tiép nhénq hd so, gui Gidy Tiép nhan ho so 02 gio lam
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 héa hd so vao HE théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién xtr 1y hd so 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | - Nghién ciru ho so; 32 gid 1am
tinh - Tham muru thong béo bang van ban nhimg ndi dung can chinh sira, viée
b0 sung cho co quan, t0 chirc, cd nhan trinh lanh dao Phong, Lanh
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua
Budc 4 | Van thu co quan Van phong |- Ly s, dong dau, phat hanh van ban; 04 gio lam
UBND tinh - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | BO phan tra két qua Trung tam | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh, truong hop nay cia TTHC dwoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan diu ho so theo quy dinh

6.2. Trwong hop ho so diy di va hop 1é

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc; viée

- S6 hoa hd so vao He théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
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Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 02 gio lam
viéc
Budce 3 Tham muu van ban chi dao S& Gido duc va Pao tao to chirc thAim
Chuyén vién Van phong dinh cac dicukién sap nhap, chia, tach truong trinh Lanh dao Phong, 36 gio lam
UBND tinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét vige
két qua
Budc 4 | Van thu co quan Van phong - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gi(;’ lam
UBND tinh - S6 hoa két qua; viee
- Chuyén két qua cho Giam dbc S& Gigo duc va Pao tao.
Bude 5 | Giam déc S¢ Gido duc va Dao | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 4 gio
tao
Buée 6 | Chuyén vién Phong chuyén Tham muu chu tri, phdi hop voi cac don vi chuyén mén tham dinh
mon ho so va tham dinh thuc té cac diéu ki¢n sap nhap, chia, tach truong
danh cho nguoi khuyét tat; 1ap béo céo tham dinh dé danh gia tinh 130 gios
hinh dép ung cac quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 84 Nghi dinh s6
125/2024/ND-CP; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét,
quyét dinh.
Budc 7 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du’théo két qua giai quyét trudc khi 16 gio
trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua
Buée 8 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao | Ky phé duyét két qua 08 gio
tao
Budc 9 | BO phan van thu S¢ Gido duc va | Vao sé van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phan Tiép 02 gio
Dao tao nhan ho so cia UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh.
Buge | BO phan Tiép nhan hd so cta | Chuyén hd so téi Chanh Van phong UBND tinh 02 gio lam
10 UBND tinh tai Trung tdm Phuc viee
wvu Hanh chinh cong tinh
Bugce | Chanh Van phong UBND tinh | Phin cOng chuyén vién xtr ly ho so 02 gi(? lam
viéc

11
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Budc Tham muu Yﬁn ban chi dao S& Gido duc va Pao tao to chirc thAm 32 gi(lf lam
12 Chuyén vién Van phong UBND | dinh cac diéu kién sap nhap, chia, tich truong trinh Lanh dao vieC
tinh Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé
duyét két qua
Bud 5 5 . - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban;
lrgc [\;?SnNIt)thrin;O quan Van phong | S5 hoa két qua: 2 gidr lam viée
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
Bugc | BO phén tra két qua Trung tdm | - Xé4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
14 Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin

di ho so va hop 1¢

7. Cho phép truong danh cho ngudi khuyét tat hoat dong giso duc
7.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1¢

- Tham muu théng bao bing vin ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bO sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao S& phé duyét két qua

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién N§i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cong truc
(tinh mdi tuyén
ngay 08 gio) muc d
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gi Gidy Tiép nhan hdé so | 02 gid lam | Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cta co quan S&
Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy@n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
viéc
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Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 08 gio lam
vi€c
Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gio lam
viéc
Budc 5 | Van thu So - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
- S6 hoa két qua; vige
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh G106 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trwong hop nay 12 5 ngay 1am viéc

7.2. Trwong hop ho so day di, hop 1¢

Thr tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mbi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio 1am Mot phan
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién Phong Gido duc trung hoc
duoc phan cong xur 1y theo Quyét dinh phin cong clia co quan
Budc 2 Tham muu thim dinh hd so, tham dinh thuc té diéu kién hoat dong
Chuyén vién Phong Gido duc | gido duc clia nha truong; 14p bao céo thim dinh dé danh gia tinh 20 ngdy

trung hoc

hinh dp tmg cac quy dinh tai Diéu 82 Nghi dinh sé 125/2024/ND-
CP
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Budc 3 | Lanh dao phong Gido duc trung | Xem xét, x4c nhan du théo két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh 16 gio lam
hoc dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét két qua viée
Budc 4 | Lanh dao S Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 16 gio lam
tao viéc
Budce 5 | B phan van thu S& Gido duc va | Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc 06 gio lam
Pao tao wu Hanh chinh cong tinh . vi€c
Budc 6 | By phan trakét qua Trung tdm | - Xé4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhin di hd so va hop 18

8. Cho phép truwong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc tro lai

Thr tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 1 | Cong chuc tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, giri Gidy Tiép nhan hd 02 gio lam
wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; vi€c
- S6 hoa hd so vao phan mém Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so d¢én dén chuy@n vién Phong
Gido duc trung hoc duoc phan cong xir Iy theo Quyét dinh phan
cong cua co quan.
Budc 2 | Chuyén vién phong Gido duc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly hd so; 38 gio lam
trung hoc - Dy thao két qua giai quyét. viée

Toan trinh
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Budc 3 | Lanh dao phong Gido duc Tham dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét trudc 06 gio lam
trung hoc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé vigc
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 08 gio lam
tao vi€c
Budce 5 | BO phan van thu S& Gido duc Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm 02 gio lam
va Pao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh . viéc
Budc 6 | Bo phan trakét qua Trung tdm - X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc Gi0 hanh
hanh chinh; chinh

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so

theo quy dinh

9. Sap nhip, chia, tich trudong danh cho nguoi khuyét tat
9.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

Thr tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

- Tham muu thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira,
b0 sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh 1anh dao Phong, Lanh

Buéc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan hod so 02 gio lam
wvu hanh chinh cong tinh va hen trd két qua cho ca nhan, t6 chuec; viéc
- S0 hoa ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién xt 1y hd so 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuy&n mdn | - Nghién ctru ho so; 32 gid lam
viéc

Toan trinh
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dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua

Budc 4 | Van thu co quan Van phong | - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
UBND tinh - S6 hoa két qud; viée
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong truong hop nay 13 5 ngay lam viéc

9.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é

UBND tinh

- S6 hoa ké‘g qua; )
- Chuyén két qua cho Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao.

:l“hu’ tlf Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viee thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén mikc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio 1am Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Heé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Vian phong UBND tinh | Phéan cong chuyén vién xir 1y ho so 02 gio lam
viéc
Bude 3 Tham muu van ban chi dao S¢ Gido duc va Dao tao to chirc tham
Chuyén vién Van phong dinh cac diéukién sap nhap, chia, tach truong trinh Lanh dao Phong, 36 gio lam
UBND tinh Lginh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét viéc
két qua
Budc 4 | Van thu co quan Van phong - Lay s0, dong dau, phat hanh vin ban; 02 %;(érclam
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Buée 5 | Giam déc S& Gio duc va Dao Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 4 gio
tao
. A in \ A Tham muu chu tri, phoi hop voi cac don vi chuyén mon tham dinh
Bude 6 | Chuyén vién Phong chuyen hé so va thim dinh thyc t€ céc diéu kién sép nhap, chia, tach truong
mon danh cho nguoi khuyét tat; 1ép béo céo tham dinh dé dénh gid tinh | |50 .o
hinh dap tmg cac quy dinh tai di€ém a khoan 2 Diéu 84 Nghi dinh s &
125/2024/ND-CP; trinh Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh xem Xét,
quyét dinh.
Budc 7 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem x¢&t, xdc nhan du thao két qua gidi quyet trude khi 16 gio
trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua
Buée 8 %ae(l)nh dao S¢ Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 08 gio
Buée 9 B(f) phan van thu S¢ Gido duc va | Vao so van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho B phan Tlep 02 gio
bao tao nhan ho so cia UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh.
. B0 phan Tiép nhan hd so cua 2 1A ARy < . . 02 gio lam
Birgc UBND tinh tai Trung tam Phuc Chuyén ho so td1 Chanh Van phong UBND tinh vide
wvu Hanh chinh cong tinh
Budic Chanh Van phong UBND tinh Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 02 gio lam
11 viee
Budc Tham muu vin ban chi dao S¢ Gido duc va Pao tao té chic thim 32 %igclém
12 Chuyén vién Vin phong UBND | dinh céac diéu kién sap nhap, chia, tach truong trinh Lanh dao i
tinh Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé
duyét két qua
Bude - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban;
13 Van thu co quan Van phong

UBND tinh

- S h(’)va ké‘g qua;
- Chuyén két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, S&
Gi4do duc va DPao tao.

2 gio lam viéc
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Budc | Bo phan tra két qua Trung tim | - Xéac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gid hanh
14 Phuc vu hanh chinh cOng tinh | tinh; chinh
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Giam dbc So Giao duc va Pao | Chuyén hod so dén chuyén vién Phong Gido duc trung hoc duoc | 4 gio 1am viéc
tao phan cong xur ly theo Quyét dinh phan cdng cua co quan
Budc | Chuyén vién Phong Gido duc Tham muu xir Iy hd so 18 gio lam
15 trung hoc viéc
Buéc | Lanh dao phong Gido duc Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi | 10 gio lam
16 trung hoc trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét viée
két qua
Budc | Lanh dao So Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 6 gio lam viéc
17 tao
Budéc | BO phan van thu S& Gido duc - Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | 2 gior lam viée
18 va Pao tao wu Hanh chinh cong tinh .
- S6 hoa két qua.
Budéc | BO phan tra két qua Trung tdm | - X4ac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh;
19 Phuc wu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin

dii ho so va hop 1é

10. Giai thé truong danh cho nguoi khuyét tat

Thwr tw
cong
viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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tuyén mirc
do

(tinh méi
ngay 08 gio)
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tAm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so 02 gio
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Van phong UBND Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y ho 02 giir
tinh SO
Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | Tham muu van ban xu ly hd so, trinh Lanh dao Phong, Lanh dao 152 gio
tinh Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét
Budc 4 | Van thu Van phong UBND tinh | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim hanh 04 gio
chinh cong cua tinh .
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh G106 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
- Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC niy dwoc gii quyét trong 20 ngiy ké tir ngay nhan di ho so va hop 18

11. Thanh 13p hoic cho phép thanh lap 16p danh cho nguwoi khuyet tat trong truong trung hoc pho thong va trung tam giao duc
thuong xuyén, trung tam giao duc nghe nghiép - gido duc thwong xuyén thuc hién chuwong trinh gido duc thwong xuyén cap trung hoc pho

thong

11.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hoé so dén chuyén vién dugc phan cong xur 1y theo
Quyét dinh phan cong clia co quan S&

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) | mirc dj
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gi Gidy Tiép nhan hdé so | 02 gio lam | Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
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Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy@n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu thong bédo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viée
stra, bd sung cho co quan, to chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong,

Lanh dao S& phé duyét két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 08 gio lam

viéc

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am

viéc

Budc 5 | Van thu S¢ - Ly s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; vige
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gi0 hanh

Phuc vu hanh chinh cOng tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong truomg hop nay 13 5 ngay lam viéc

11.2. Trwong hop ho so diy di, hop 18

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 1 | Cong chuce tai Trung tam Phuc

wvu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin gii quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién Phong chuyén moén duogc
phan cong xtr 1y theo Quyét dinh phan cong clia co quan

02 gid

Budc 2 Chuyén vién phong chuyén

mon

Tham muu Lianh dao S¢ chu tri, phdi hop véi cac don vi chuyén
mon c¢6 li€n quan tham dinh cac di€u kién thanh 1ap 16p danh cho

nguoi khuyét tat; 1ap bao cdo thim dinh dé danh gia tinh hinh dap

134 gid

Mot phan
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mg cac quy dinh tai khoan 1 Diéu 85 Nghi dinh s6 125/2024/ND-
CP; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén moén Xem xét, xac nhan du théao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh 08 gio
dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 12 gio
tao
Budc 5 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va | Vao sb van ban, lwu trix ho so, chuyén hd so téi BO phan Tiép nhan 04 gio
bao tao cua UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Budc 6 | Bo phan Tiép nhan cia UBND | Tiép nhan hd so, chuyén Chanh Van phong UBND tinh dé chuyén | 2 gid lam viéc
tinh tai Trung tdm Phyc vu hanh | chuyén vién xir ly
chinh cong
Budc 7 | Chanh Van phong UBND tinh | Phin cong chuyén vién xir 1y hd so 2 gio lam viéc
Bu6c 8 | Chuyén vién Van phong UBND | Tham muu vin ban xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Phong, Lanh dao 34 gio lam
tinh Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét viéc
Budc 9 | Van thu Van phong UBND tinh | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm hanh | 2 gid lam viéc
chinh cong cua tinh .
Buéc | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gio hanh
10 Phyc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/c nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwogc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhin di hd so va hop 18

12. Thanh l4p hodc cho phép thanh 14p trudomg trung hoc phd thong chuyén

12.1. Trwomg hop ho so diy di nhun

g khong hop 1€

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cong truc
(tinh mbi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Buéc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so, gii Gidy Tiép nhan hdé so | 02 gid lam | Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
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- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Chanh Van phong UBND tinh

Buéc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Phan céng chuyén vién xt 1y hd so 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Chuyén vién Vin phong UBND | - Nghién ciru hd so; 32 gid 1am
tinh - Tham muu thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, viéc
bo sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong, Lanh
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua
Budc 4 | Van thu co quan Vin phong |- Ly sd, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
UBND tinh - S6 hoa két qua; vige
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | B phan tra két qua Trung tam | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gid hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic

Tong thoi gian giii quyét TTHC

Theo quy dinh, thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 135 ngay lam viéce

12.2. Trwong hop ho so diy di, hop 18

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phyc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan hd so 02 gio lam Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin gii quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Phéan cong chuyén vién xir 1y ho so 02 gio lam

viéc
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Tham muu van ban chi dao S¢& Giao duc va DPao tao t6 chirc tham

Bude 3 Chuyén vién Van phong dinh cac diéukién sap nhap, chia, tach truong trinh Lanh dao Phong, 34 gio lam
UBND tinh Léanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duy¢t viéce
két qua
Buéc 4 | Vin thu co quan Vin phong - Ly 50, dong dau, phat hanh van ban; 02 %;gclam
UBND tinh - S6 hoéa két qud; '
- Chuyén két qua cho Giam déc S Gido duc va Dao tao.
Bude 5 | Gidm dée S Gido duc va Pao | | 1an cOng chuyén vién xtr 1y ho so 4 gio
tao
, P R " Tham muu chu tr‘}, pho1 hop vdi cac don vi chuyén moén c6 lién quan
Buge 6 Ctluyen vien Phong chuyen thﬁm‘ dinh cac di€u kién thanh 1p hodc cho phép thanh 1ap truong
mon tai hd s0; 1ap bdo céo thdm dinh dé danh gi4 tinh hinh dép ing cac | 130 gio
quy dinh tai Di€u 70 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP; trinh Chu tich
Uy ban nhan déan cap tinh xem xét, quyét dinh.
Buse 7 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyet trude khi 16 gio
trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua
Budc 8 %ainh dao S& Gido duc va DPao | Ky phé duyét két qua 08 gio
Buéc 9 B(} phén van thu S¢ Gido duc va | Vao s0 van ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua cho B phan Tlep 02 gio
bao tao nhan ho so cia UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh.
. Bo phan Tiép nhan hd so cua 2 1.2 I < \ . 02 gio lam
Birgc UBND tinh tai Trung tam Phuc Chuyén ho so to1 Chanh Van phong UBND tinh vige
wvu Hanh chinh cong tinh
Buéce Chanh Vén phong UBND tinh Phén cong chuyén vién xt Iy hd so 02 %;céyclam
11 i
Budc Tham muu vian ban chi dao S& Gido duc va Pao tao td chirc thim 34 agclélm
12 Chuyén vién Van phong UBND | dinh cac diéu kién sap nhdp, chia, tich truong trinh Lanh dao '

tinh

Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé
duyét két qua
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Budce

13 Véan thu co quan Van phong
UBND tinh

- Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban;

- S héa ké; qua;
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

2 gio lam viéc

Bude
14

Bo phén tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Gid hanh
chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin

di ho so' va hop 18

13. Cho phép trwong trung hoc phd thong chuyén hoat ddng giso duc
13.1. Trwong hgp ho so day di nhung khong hep 1€

Thor tuw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam | Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&
Budc 2 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu théng bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh vige
stra, bd sung cho co quan, td chue, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao So phé duyét két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua 08 gio lam
viéc
Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am
viéc
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Budc 5 | Van thu S¢ - Ly sd, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 6 |Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cOng tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong truomg hop nay 13 5 ngay lam viéce

13.2. Trwong hop ho so diy di, ho

=
[
.

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chir;

- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phén cdng ctia co quan

02 gio lam
viéc

Budce 2

Chuyén vién Phong chuyén
mon

- Tham muu vin ban thong bdo ké hoach tham dinh thuc té tai
truong

- Tham muu Lanh dao S& chu tri, phdi hop véi cac don vi chuyén
mon co li€n quan td chie thdm dinh thuc té cac diéu kién dé truong
trung hoc phd thong chuyén duoc hoat dong gido duc; 1ap bao céo
thim dinh dé danh gia tinh hinh dap tng cac quy dinh tai Diéu 72

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP

20 ngay

Mot phan
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- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mdn | Xem xét, xac nhan du théao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh 16 gio lam
dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét két qua viéce
Budc 4 | Lanh dao S Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 16 gio lam
tao viéc
Budce 5 | B phan van thu S& Gido duc va | Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc 06 gio lam
Pao tao wu Hanh chinh cong tinh . vi€c
Bu6c 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh Gid hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 18

14. Cho phép trwong trung hoc pho théng chuyén hoat dong tré lai

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

dg

Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd 02 gio lam
wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc; viée
- S6 hoa hd so vao phan mém Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so dén chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong vi¢c cua co quan So.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy h so; 36 gio lam
mon - Dy thao két qua giai quyét. vige

Toan trinh
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Buédc 3 | Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc 08 gio lam
khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé viée
duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 08 gio lam

tao vi€c

Budce 5 | BO phan van thu S& Gido duc Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim 02 gio lam

va Pao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh . viéc

Budc 6 | Bo phan trakét qua Trung tdm - X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc Gi0 hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin da hd so

theo quy dinh

15. Sap nhdp, chia, tich trudng trung hoc phd théng chuyén
15.1. Trwong hop ho so dit nhung chwa hop 18

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam | Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen trd két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 héa hd so vao H¢ t,héng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén h6 so dén Lanh dao Van phong UBND tinh
Buéc 2 | Lanh dao Van phong UBND | Chuyén hd so toi chuyén vién duge phél} cong theo doi, phu trach 02 gio lam
tinh linh vuc gido duc va dao tao theo Quyét dinh phan cong cua co vi€c

guan
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Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | - Nghién ctru hd so; 32 gio lam
tinh - Tham muu thong bao bang vian ban nhiig ndi dung can chinh stra, vige
b6 sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong, Lanh
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua
Buéc 4 | Van thu co quan Van phong | - Lay s, dong diu, phat hanh van ban; 04 gio lam
UBND tinh - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 5 | Bo phan tra két qua Trung tam | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh Gi0 hanh
tinh; chinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chiic

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh, thoi gian giii quyét trong truwong hop nay 125 ngay lam viéc

15.2. Trwong hop ho so diy di, ho

A

1€

=

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tam Phyuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd so 02 gio lam Mot phan
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Vian phong UBND tinh | Chuyén ho so t6i chuyén vién duoc phan cong theo ddi, phu trach 02 gio lam
linh vuc giao duc va dao tao theo Quyét dinh phan cong ctia co quan vigc
Bude 3 Tham muu vin ban chi dao S¢ Gido duc va Dao tao to chirc tham
Chuyén vién Van phong dinh cac dicukién sap nhap, chia, tich truong trinh Lanh dao Phong, 34 gio lam
UBND tinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duy¢t viéc

két qua
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Bu6c 4 | Vin thu co quan Van phong - Lay s0, dong dau, phat hanh vin ban; 02 %}gclam
UBND tinh - S6 hoa két qua; , -
- Chuyén két qua cho Giam doéc S¢ Gido duc va Pao tao.
Bude 5 | Gigm déc So Gido duc va Dao | L nan cong chuyén vién xir 1y ho so 4 g0
tao
. A a \ A Tham muu Lanh dao S& chu tri, phoi hop voi cac don vi chuyén
Buge 6 | Chuyen vién Phong chuyen | 51 tham dinh hé so va thim dinh thuc té cac didu kién sap nhap,
mon chia, tach truomg; 1ap béo co thdm dinh dé dénh gi4 tinh hinh dap | 130 gio
ung cac quy dinh tai khoan 1 Di€u 30 Nghi dinh s6 125/2024/Nb-
CP; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh
Bude 7 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem x¢€t, xac nhén dy thao két qua giai quyét trudce khi 16 gio
trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem x¢t ky phé duyét
két qua
Bude 8 Lanh dao S¢ Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 08 gio
tao
Buée 9 B0 phén van thu S¢ Gido duc va | Vao s6 van ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua cho Bo phén Tié€p 02 gio
bao tao nhan ho so cua UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh.
. B§ phan Tiép nhin ho so cua huvén ho P < \ . 02 gio lam
2 LT : td1 Chanh h BND tinh
Bfg “ | UBND tinh tai Trung tam Phuc Chuyen ho sot61 Chanh Van phong U ! viée
wu Hanh chinh cong tinh
Budc Chanh Van phong UBND tinh Phan cong chuyén vién xur Iy hd so 02 %;cérclam
11 i
Budce Tham muu vin ban chi dao S& Gido duc va Pao tao t6 chirc thim 34 %}gclém
12 Chuyén vién Van phong UBND | dinh cac diéu kién sap nhdp, chia, tdch truong trinh Lanh dao '
tinh Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé
duyét két qua
Budc | Vian thu co quan Van phong | - Lay sb, dong dau, phat hanh van ban; o ia A
13 | UBND tinh 2 gio lam vige

- SO hoa két qua;
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- Chuyén ket qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, S&
Giao duc va Pao tao

Buéc | Bo phan tra két qua Trung tim | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
14 Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh
- Théng bao va tra két qua cho to chirc/cé nhan
Giam déc So Giao duc va Pao | Chuyén hod so dén chuyén vién Phong chuyén mén 4 gio 1am viée
tao
Budc | Chuyén vién Phong chuyén Tham muu xir Iy hd so 18 gio lam
15 mon viéc
Budc | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi 10 gio lam
16 trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét viée
két qua
Budc | Lanh dao So Gigo duc va Pao | Ky phé duyét két qua 6 gio lam viéc
17 tao
Budéc | BO phan van thu S¢ Gido duc - Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | 2 gio lam viée
18 va Dao tao wu Hanh chinh cong tinh .
- S6 hoa két qua.
BuGc | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh;
19 Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin

dii ho so va hop 18

16. Giai thé truong trung hoc phd théng chuyén
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Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh mdi tuyén mikc

ngay 08 gio) do

Budc 1 | Cong chic tai Trung tAm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so 02 gio Toan trinh

wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to churc;
- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén phong chuyén mén.

Budc 2 | Lanh dao Van phong UBND Nhan ho so (dién ttr) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 gio

tinh SO

Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | Tham muu van ban xu ly hé so, trinh Lanh dao Phong, Lanh dao 152 gior

tinh Véan phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét

Budc 4 | Van thu Van phong UBND tinh | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim hanh 04 gio

chinh cong cua tinh .
Budc 5 | Bo phan tra két qua Trung tim | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 18

17. Cép gidy chitng nhan ding ky kinh doanh dich vu tu vin du hoc

The tu Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh méi tuyén mirc

ngay 08 gio) do

Bude 1 | Cong chirc tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho | 02 gio lam Toan trinh

vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc; viéc

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén ho so dén chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong vi€c cua co quan So.
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Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xtr 1y ho so; 120 gio va 02
mon - Dy thao két qua giai quyét. gio lam viéc
Budce 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc 16 gio lam
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé viéc
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 16 gio lam
tao viéc
Budc 5 | BO phan van thu S¢ Gido duc Viao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam 04 gio lam
va Dao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh . viéc
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tam - Xé4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc Gid hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/c nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

nhin di ho so theo quy dinh

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gii quyét trong 15 ngay va 5 ngay lam viéc, ké tir ngay

18. Pé nghi dwoc kinh doanh dich

vu tw van du hoc tré lai

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh mdi tuyén mikc

ngay 08 gio) do

Bude 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gid 1am Toan trinh

wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két quéa cho cé nhan, to chirc; viéc
- S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh v chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.

Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xir 1y ho so; 36 gid lam

mon - Dy théo két qua giai quyét. viéc

Budce 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc 08 gio lam

khi trinh Lanh dao SO ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé vigc
duyét két qua
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Budc 4 | Lanh dao So Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 08 gio lam
tao viéc

Budc 5 | BO phan van thu S¢ Gido duc Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén Kkét qua cho Trung tam 02 gio lam
va Pao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh . viéc

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tam - X4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai quyét thu tuc G106 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dia ho so

theo quy dinh.

19. Piéu chinh, b6 sung, gia han gidy chirng nhin diing ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc
Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh méi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budce 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuyc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam Toan trinh
vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viée
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh v chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc ciia co quan SO.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xr 1y ho so; 120 gio va 02
mon - Dy thao két qua giai quyét. gio lam vigc
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc 16 gid lam
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé viéce
duyét két qua
Buéc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 16 gio lam
tao viéc
Budce 5 | BO phan van thu S¢ Gido duc - Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm | 04 gid lam
va Pao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh. viéc

- S6 hoa két qua;
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Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim - X4c nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc | Gid hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/c4 nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwogc gii quyét trong 15 ngay va 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhin di ho so theo quy dinh

II. Linh vire gido duc trung hoc phd thong
1. Thanh 14p hodc cho phép thanh 14p trwong trung hoc pho thong, trudong phd thong cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit 1a
trung hoc pho thong
1.1. Trwomg hop ho so diy dit nhung chua hop 1¢

- S6 hoa két qua;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Budc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam | Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic; viée
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Chanh Van phong UBND tinh
Buéc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Chuyén hd so t6i chuyén vién duoc phin cong theo ddi, phu trach | 02 gid lam
linh wuc gido duc va dao tao theo Quyét dinh phan cong cua co viéc
quan
Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | - Nghién ctru ho so; 32 gio lam
tinh - Tham muu thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, viée
b6 sung cho co quan, to chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong, Lanh
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua
Budc 4 | Van thu co quan Vin phong | - Lay s, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
UBND tinh viéc
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Budce 5

Bo phan tra két qua Trung tim
Phuc wu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh;
- Théng bao va tra két qua cho to chirc

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trwong hop nay 12 5 ngay lam viée

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

1.2. Trwomg hop ho so diy di, hop 18
:l“hu’ tlf Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
(tinh moi
ngay 08 gio)
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phyc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gri Gidy Tiép nhan ho so | 02 gid lam
vu hanh chinh cong tinh va hen trd két qua cho ca nhan, t6 chirc; viéc
- S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Chuyén hd so t6i chuyén vién duoc phan cong theo ddi, phu trach 02 gio lam
linh wye gido duc va dao tao theo Quyét dinh phan cong cua co quan viéce
Bude 3 Tham muu van ban chi dao S¢ Giao duc va Dao tao t0 chirc thaim
Chuyén vién Van phong dinh cac dicukién sap nhdp, chia, tach truong trinh Lanh dao Phong, 34 gio lam
UBND tinh L{?lnh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét viéc
két qua
Bu6c 4 | Vin thu co quan Vin phong - Lay s0, dong dau, phat hanh vin ban; 02 %;cérclam
UBND tinh - S6 hoa két qué; , '
- Chuyén két qua cho Giam doc S& Gido duc va Pao tao.
Buée 5 | Giam déc S& Gio duc v Dio Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 4 gio
tao
. Al ia \ A Tham muu chu tri, phoi hop véi cac don vi chuyén mon c6 lién quan
Budc 6 %g‘ﬂ]ye” vien Phong chuyen | 3m dinh céc didu kién thanh 13p hodc cho phép thanh lap truong | 130 gid
tai ho so; lap bdo céo tham dinh d€ danh gia tinh hinh dap ing céc

Toan trinh
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quy dinh tai Di€u 25 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP;trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quy€t dinh.

Bude 7 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem x€t, xac nhan du thao ket qua giai quyet trude khi 16 gio
trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua
Budc 8 i_ainh dao S¢ Gido duc va Dao | Ky phé duyét két qua 08 gio
Bude 9 B(’j phan vin thu S¢ Gido duc va | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho B phén Ti€p 02 gio
bao tao nhan ho so cua UBND tinh tai Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh cong
tinh.
. B6 phan Tiép nhan hd so cua A LA s - \ , 02 gio lam
Bfgc UBND tinh tai Trung tim Phuc Chuyén ho so to1 Chanh Van phong UBND tinh viée
wvu Hanh chinh cong tinh
Budc Chanh Van phong UBND tinh Phén cong chuyén vién xir 1y hd so 02 g9 lam
11 viéc
Budc Tham muu vin ban chi dao S& Gido duc va Pao tao t6 chirc thim 34 %}gclém
12 Chuyén vién Vin phong UBND | dinh céc diéu kién sap nhap, chia, tdch truong trinh Lanh dao |
tinh Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé
duyét két qua
Bud T Ao A ar A re 1 < .
il’gc Van thu co quan Van phong Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; ) s larm vice
UBND tinh - S6 hoa két qua; 8 '

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc | Bo phan tra két qua Trung tim
14 Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin
du ho so va hop 1é
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2. Cho phép truong trung hoc pho thong, trudng phd thong cé nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong hoat dong

giao duc . .
2.1. Trwong hop ho so day di nhung khong hop 1€
Thi tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc

(tinh mdi tuyén
ngay 08 gio) murc do

Budc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio lam Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chrc; vi€c
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&

Budc 2 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu thong bédo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viée
stra, bd sung cho co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao S phé duyét két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 08 gio lam
VvIEC

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am
vIEC

Budc 5 | Van thu S¢ - Ly s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; viée

- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - XA&C nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giii quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 13 5 ngay lam viéce
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2.2. Trwong hop ho so day di, hop 18
Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phyuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan hd so| 02 gid 1am Mot phan
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién Phong chuyén mon dugc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong clia co quan
Budce 2 - Tham muu van ban thong bao ké hoach thdm dinh thuc té tai
truong
Chuyén vién Phong chuyén | 'l:ham’ mAu’u Lanh ;dao’SO c;hu tr.1, phoi h(,);p \{0’1 (??C d.(i’n v;xchu?/en \
mén mon co lién quan t6 chirc tham dinh thuc té cac di€u kién dé truong 20 ngay
trung hoc dugc hoat ddng giao duc; 1ap bdo cao tham dinh dé danh
gia tinh hinh dap ung cac quy dinh tai Piéu 27 Nghi dinh s
125/2024/Nb-CP
Budc 3 | Lanh dao phong Gido duc trung | Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh 16 gio lam
hoc dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét két qua viée
Budc 4 | Lanh dao SO Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 16 gio lam
tao vi€c
Budc 5 | BO phan van thu S¢ Gido duc va | - Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qué cho Trung tam Phyc 06 gio lam
Pao tao vu Hanh chinh cdng tinh. viéc
- S6 hoa két qua.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xé4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh Gio hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢

3. Cho phép trudng trung hoc phd thong, trudong phd thong c6 nhiéu cip hoc c¢é cip hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong hoat dong
gido duc tré lai

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu cong
cong thue hién truc tuyén
viéc (tinh méi mirc do

ngay 08 gio)

Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho | 02 gid lam Toan trinh

wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc; viéc
- S hoa hod so vao Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh v chuyén hd so dén chuyén vién Phong chuyén mén
duoc phan cong xtr 1y theo Quyét dinh phan cong clia co quan.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén mén - Tham muu xir 1y ho so; 36 gid 1am
- Dy thao két qua giai quyét. viéc

Bude 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét truéc | 08 gio lam

khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé viéc
duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 08 gio lam

tao viéc

Budc 5 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gio lam

bao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh . viéc

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tam - Xéac nhan trén Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh |  Gio hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh chinh; chinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dia ho so

theo quy dinh
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4. Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phé thong, truomg pho thong c6 nhiéu cap hoc c¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong
4.1. Trweong hop ho so di nhung chua hop 1€

The tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Thong béo va tra két qua cho to chiic

Buéc 1 | Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, l}udng dan, tiép nhénv hé so, gri Gidy Tiép nhan hd so 02 gio lam
wvu hanh chinh cong tinh va hen trd két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S0 hoa ho so vao Hg thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Van phong UBND tinh
Budc 2 | Lanh dao Van phong UBND | Chuyén hd so t6i chuyén vién duoc phén céng theo doi, phu trach 02 gio lam
tinh linh vuc gido duc va dao tao theo Quyét dinh phan cong cua co vigc
quan
Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | - Nghién ctru hd so; 32 gid lam
tinh - :[ham muu thong bao ‘pﬁng van ban nhitng ndi dung can chinh sira, Vige
b6 sung cho co quan, t0 chirc, cd nhan trinh lanh dao Phong, Lén,h
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét két
qua
Buéc 4 | Van thu co quan Vin phong | - Lay s, dong dau, phat hanh van ban; 04 gio lam
UBND tinh - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéc 5 | B phan tra két qua Trung tim | - X&C nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh, thoi gian giii quyét trong truwong hop nay 135 ngay lam viéc

4.2. Truong hop hd so day di, hop 1¢
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Th tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truce
tuyén mirc

tao

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tAm Phyc | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd so 02 gio lam Mot phan
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Chanh Van phong UBND tinh
Budc 2 | Chanh Van phong UBND tinh | Chuyén ho so t6i chuyén vién duoc phan cong theo ddi, phu trach | 02 gio 1am
linh vuc gido duc va dao tao theo Quyet dinh phan cong cua co quan vigc
Buée 3 Tham muu van ban chi dao S¢ Gido duc va Dao tao to chirc tham
Chuyén vién Van phong dinh cac dicukién sap nhap, chia, tach truong trinh Lanh dao Phong, 34 gio lam
UBND tinh Léanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét viéce
két qua
Budc 4 | Van thu co quan Van phong - Lay s0, dong dau, phat hanh vin ban; be %;gclam
UBND tinh - 86 hoa két qua; , '
- Chuyén két qua cho Giam do6c S¢ Gido duc va Pao tao.
Bude 5 | Gism déc So Gido duc va Dao | Fnan cong chuyén vién xir 1y ho so 4 gio
tao
. A an \ A Tham muu Lanh dao S& chu tri, phdi hop voi cac don vi chuyén
Buac 6 %‘#’e” vien Phong chuyen | 51 thim dinh h so va tham dinh thuc t¢ cac diéu kién sép nhap.
chia, tach truong; 1ap bdo cdo tham dinh dé€ danh gia tinh hinh dap 130 gio
ung cac quy dinh tqi khoan 1 Diéu 30,Nghj dinh s6 125/2’024/ND-
CP; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh
Bude 7 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem x€t, xac nhan du thao ket qua giai quyet trude khi 16 gio
trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua
Bude 8 Lanh dao S¢ Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 08 gio
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Buée 9 B0 phén van thu S¢ Giao dyc va | - Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo phan Tiep 02 gio
Pao tao nhan ho so cua UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh.
- SO hoa két qua.
. Bo phan Tiép nhan ho so cua | ~p &0 13 : Chanh Vin phe . 02 gio lam
B:llrgc UBND tinh tai Trung tam Phuc Chuyén ho so toi Chanh Van phong UBND tinh vige
vu Hanh chinh cdng tinh
Budc Chanh Vin phong UBND tinh Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 02 gl lam
11 vige
Budc Tham muu vin ban chi dao S& Gigdo duc va Pao tao to chic thim 34 %;gclém
12 Chuyén vién Van phong UBND | dinh cac diéu kién sap nhdp, chia, tach truong trinh Lanh dao '
tinh Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé
duyét két qua
Budc - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban;
13 EaBnN]ghlgl n;O quan Van phong Y h(’)qa két’ i 2 gits 1am vide
- Chuyén ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, S&
Giao duc va DPao tao
Buéc | B phan tra két qua Trung tim | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
14 Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; chinh
- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan
Giam dbc S¢ Giao duc va Pao | Chuyén hd so dén chuy@n vién Phong chuyén mén 4 gid 1am viée
tao
Budc | Chuyén vién Phong chuyén Tham muu xir Iy ho so 18 gior 1am
15 mon viéc
Budc | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi 10 gio lam
16 trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét viée

két qua
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Budc | Lanh dao So Gido duc va Pao | Ky phé duyét két qua 6 gio lam viéc
17 tao
Budc | BO phan van thu S¢ Gido duc - Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam Phuyc | 2 gio lam viéc
18 va Pao tao vu Hanh chinh cong tinh .
- S6 hoa két qua.
Budc | Bo phan tra két qua Trung tim | - X4c nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;
19 Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin

dii ho so va hop 1é

5. Giai thé trudong trung hoc pho thong, truong phd thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh méi tuyén mirc

ngay 08 gio) do

Budc 1 | Cong chic tai Trung tAm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hé so 02 gio Toan trinh

wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to churc;
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén phong chuyén mén.

Budc 2 | Lanh dao Van phong UBND Nhan ho so (dién ttr) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y hd 02 gio

tinh Ny

Budc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | Tham muu van ban xu ly hd so, trinh Lanh dao Phong, Lanh dao 152 gio

tinh Véan phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh phé duyét

Budc 4 | Van thu Van phong UBND tinh | - Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm hanh 04 gio

chinh cong cua tinh
- S6 hoa két qua.
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Bude 5

Bo phén tra két qua Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di hd so va hop 18

III. Linh vue Gido duc thwong xuyén
1. Thanh 14p hodc cho phép thanh 14p trung tim giso duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén
1.1. Poi vo6i thanh 14p trung tim cong lap

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién N§i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh méi tuyén mifc

ngay 08 gio) do

Budc 1 | Sé Giado duc va Pao tao Chu tri, phéi hop v61 S& Noi vu xay dung ho so theo quy dinh tai Trudce khi Toan trinh

khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP trinh Cha tich Uy | ndp hd so cho
ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh. Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdng
tinh

Budc 2 | Cong chuc tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam

vu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic; viéc
- S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Chanh Van phong UBND tinh.

Bute 3 | Chanh Van phong UBND tinh Phén cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so 08 %;gclam

Budce 4 . . Tham muu, tham tra ho so va dy thdo két qua giai quyét TTHC trinh C s

gilﬁyen vién Van phong UBND Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao 80 %;gclam
UBND tinh '
Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | - Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm hanh 04 gio

chinh cong cua tinh
- S6 hoa két qua.
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Budce 6

Bo phan tra két qua Trung tAm
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 1é

1.2. P6i véi thanh 14p trung tim tu thuc
1.2.1. Truong hop hd so day dii nhung khong hop 1é

Thi tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui Giéy Tiép nhan hd so 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&
Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy@n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu théng bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh vige
stra, bo sung cho co quan, td chie, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao So phé duyét két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua 08 gio lam
vi€c
Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am
viéc
Buéc 5 | Van thu So - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; viéc
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh |  Gid hanh
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh tinh; chinh
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- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong trudng hop nay 13 5 ngay lam viéc

1.2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 18

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinh m8i ngay | tuyén

08 gio) mirc do

Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam viée Toan

vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc; trinh

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén ho so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quy¢et dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.

Bude 2 | Chuyén vién phong chuyén
mon

- Tham muu xir 1y ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

120 gio va 02
gio lam viéc

Budce 3 | Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac xem xét ky phé
duyét ket qua

16 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao S& Giao duc va Dao

Ky phé duyét két qua

16 gio 1am viéc

tao
Bugc 5 | B phan van thu S¢ Gido duc | - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; 04 gio lam viéce
va Pao tao - SO hoa két qua;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 6 | BO phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 15 ngay va 5 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhin dii hd so theo quy dinh
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2. Cho phép trung tim gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén hoat dong tré lai
2.1. Poi véi thanh 14p trung tAm cong 1ap

Thir tu Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc | Dich vu
cong hién (tinh mdi | cong truc
viéc ngay 08 gio) tuyén

mirc do

Budc 1 | Cong chure tai Trung tdm Phyc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam viéc Toan

wvu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; trinh

- S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Lanh dao Van phong UBND

tinh
Budce 2 Ijanh dao Van phong UBND NPan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xt ly 06 gir 1am viéc
tinh ho so
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong UBND | Tham muu, tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 30 gidr [am vidc
tinh trinh lanh dao Van phong thim dinh g j
Lanh an phc BND . : :
tiih dao Van phong UBND | 1. 1 UBND tinh ky phé duyét kit qua TTHC 08 gidy 1am viée
Budc 4 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 06 gio lam viéc
Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | - Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm | 04 gio lam
hanh chinh cdng cua tinh viéc

- S6 hoa két qua.

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gio hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho
so’ va hop 1€

2.2. P6i v6i thanh 14p trung tim tu thuc

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién
cong
viéc

Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
thuc hién cong truc
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(tinh méi ngay | tuyén mikc
08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuyc - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio 1am viéc | Toan trinh
vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc;
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén ho so dén chuyén vién phong chuyén mén
theo Quyét dinh phin cong cong viéc cua co quan SO .
Budce 2 | Chuyén vién phong chuyén - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; 36 gid lam viéc
mon - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc | 08 gio 1am viéc
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
tao
Buéc 5 | Bo phan vin thu S& Gido duc - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
va Pao tao - So hé? két’QUé; viéc
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tam - X4c nhan trénphan mém Heé thong thong tin giai quyét thu tuc | Gid hanh chinh
Phyc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so
theo quy dinh

3. Sap nhip, chia, tich trung tim gido duc thuwong xuyén, trung tim giso duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén
3.1. P6i v6i thanh 14p trung tim cong 1ap

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién N§i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh méi tuyén miic

ngay 08 gio) do
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Buodc 1 | S& Giao duc va Pao tao Chu tri, phéi hop vo1 S& Noi wu xdy dung hd so theo quy dinh tai Trudce khi
khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP trinh Cha tich Uy | ndp hd so cho
ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh. Trung tam

Phuc vu hanh
chinh céng
tinh

Budc 2 | Cong chuire tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan hod 04 gio

vu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Chanh Vin phong UBND tinh.
Budc 3 | Chanh Van phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y hd so 04 gio
Budce 4 o em e . Tham muu, tham tra ho so va dy thdo két qua giai quyét TTHC trinh
gill‘;yen vién Van phong UBND |~ 1 4a0 Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao| 108 gio
UBND tinh

Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | - Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm hanh 04 gio
chinh c6ng cua tinh
- S6 hoa két qua.

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tam | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Gi0 hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 1é

3.2. P6i v6i thanh 13p trung tAm tw thuc
3.2.1. Truomg hop hd so ddy dit nhung khong hop 18

Thi tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chuce tai Trung tam Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui Gifiy Tiép nhan hd so 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chic; viée
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- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan cong xtr ly theo
Quyét dinh phan céng cua co quan So

Budc 2 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu théng bao bﬁng van ban nhimg ndi dung can chinh vige
stra, b0 sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong,

Lanh dao S¢ phé duyét két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua 08 gio lam

vi€c

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am

viéc

Buéc 5 | Van thu So - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; vige
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh |  Gid hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong truong hop nay 13 5 ngay lam viéc

3.2.2. Trwong hop ho so dy di, hop 18

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mic

08 gio) do

Budce 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gid lam viéc | Mot phan

vu Hanh chinh cong tinh

so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 churc;
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- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh v chuyén ho so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viée cua co quan SO.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu Lanh dao S& chu tri, phdi hop voi cac co quan co | 120 gid va 02
moén lién quan t6 chic tham dinh hd so va tham dinh thyc té cac diéu| gio 1am viéc
kién sap nhdp, chia, tdch trung tdm tu thuc, 1ap bao céo tham dinh
dé danh gia tinh hinh dép tmg cac quy dinh tai khoan 1 Piéu 35
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét trudc | 16 gio lam viée
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hoac xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc
tao
Bude 5 | Van thu SO - Léf.y s, d’c')ng dau, phat hanh van ban; 04 gid 1am
- SO hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim - Xé4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai quyét thu tuc Gi0 hanh
Phyc vy hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay va 5 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhin dii hd so theo quy dinh

4. Giai thé trung tim gido duc thudong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén (Theo dé nghi cia td chic,

canhan thanh 13p trung tam)
4.1.Poi v6i thanh 14p trung tim cong lap

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh méi tuyén mirc

ngay 08 gio) do
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Buodc 1 | S& Giao duc va Pao tao Chu tri, phéi hop vo1 S& Noi wu xdy dung hd so theo quy dinh tai Trudce khi
khoan 2 Piéu 33 Nghij dinh s6 125/2024/ND-CP trinh Chii tich Uy | ndp ho so cho
ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh. Trung tam

Phuc vu hanh
chinh céng
tinh

Budc 2 | Cong chuire tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam

vu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Chanh Van phong UBND tinh.
Bute 3 | Chanh Van phong UBND tinh Phén cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd so 02 %;(éyclam
Budc 4 . . Tham muu, tham tra hd so va du thao két qua gidi quyét TTHC trinh e s
tCi:llﬁyen vién Van phong UBND Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao 34 %;(éyclam
UBND tinh '

Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | - Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm hanh | 02 gio lam
chinh cong cua tinh. vigc
- S6 hoa két qua.

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tam | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh Gi0 hanh

Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwogc gii quyét trong 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hé so

va hop 1€

4.2.Poi v6i thanh 14p trung tim tw thuc
4.2.1. Truong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

Thw tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Toan trinh

Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuyc | - Kiém tra, I}uéng dan, tiép nhan hé so, giri Gidy Tiép nhan ho so 02 gio lam
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén h6 so dén chuyén vién duoc phan cong xtr ly theo
Quy¢t dinh phan cong cua co quan S¢&

Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy&n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- "[han} muu thong bao béng vin ban nhitng ndi dung can chinh viée
stra, bo sung cho co quan, t6 chie, ca nhan trinh lanh dao Phong,

Lanh dao S& phé duyét két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 08 gio lam

viéc

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am

viéc

Budc 5 | Van thu S¢ - Ly s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 6 |Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truomg hop nay 13 5 ngay lam viéc

4.2.2. Truong hop ho so day di, hop 1¢

Th tu
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh méi
ngay 08
gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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Budce 1 | Cong chure tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan ho | 02 gio lam
wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh
chinh tinh v chuyén hd so dén chuy@n vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xir 1y ho so; 120 gio va
mon - Dy thao két qua giai quyét. 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc | 16 gid lam
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé viéce
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 16 gio lam
tao viéc
Budc 5 | B6 phan van thu S¢ Gido duc Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam | 04 gio 1am
va Pao tao Phyuc vy Hanh chinh cong tinh . vi€c
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim - Xé4c nhan trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét tha tuc Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay va 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhin dii hd so theo quy dinh

5. Thanh 14p hoac cho phép thanh lap trung tam khac thuc hién nhiém vu giao duc thwong xuyén
5.1. Truong hop hd so diy di nhung khong hop 1é

Thi tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tam Phyc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so | 02 gid lam | Toan trinh
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
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- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan cong xtr ly theo
Quyét dinh phan céng cua co quan So

Budc 2 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu théng bao bﬁng van ban nhimg ndi dung can chinh vige
stra, b0 sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong,

Lanh dao S¢ phé duyét két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua 08 gio lam

vi€c

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am

viéc

Budc 5 | Van thu S¢ - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
- S6 hoa két qua; vige
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh |  Gid hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trong hop nay 13 5 ngay lam viée

5.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéce (tinh mdi ngay | tuyén

08 gio) mirc do

Budce 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam viée Toan

wvu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; trinh




58

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh v chuyén ho so dén chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cuia co quan SO.

Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xit 1y ho so; 80 gid va 04
mon - Dy thao két qua giai quyét. gio lam viéc
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét trudc | 16 gio lam viée
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hoac xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va Bao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc
tao
Budc 5 | B6 phan van thu S¢ Gido duc Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gio 1am viéc
va Pao tao Phuc vy Hanh chinh cong tinh .
Budc 6 | BO phan tra két qua Trung tim - X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hanh chinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwogc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhin dii hd so theo quy dinh

6. Cho phép trung tdm khac thue hién nhiém vu gido duc thuwong xuyén hoat dong tré lai

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui Giéy Tiép nhan ho | 02 gio lam viéc | Toan trinh
vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so vio Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mén
theo Quyét dinh phin cong cong viéc cua co quan SO .
Bude 2 | Chuyén vién phong chuyén - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y ho so; 36 gio lam viéc

mon

- Dy thao két qua giai quyét.
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Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc

08 gio lam viéc

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
tao
Budc 5 | BO phan van thu S¢ Gido duc Vao s van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gio lam
va Pao tao Phuc vy Hanh chinh cong tinh . viéc
Budc 6 | BO phan tra két qua Trung tim - Xéc nhan trénphan mém Heé thong thong tin giai quyét thu tuc | Gio hanh chinh
Phuc vu hanh chinh cOng tinh hanh chinh;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so

theo quy dinh

7. Sap nhap, chia, tach trung tam khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
7.1. Truong hop hod so diy di nhung khong hop 1é

- Tham muu théng bao bﬁng van ban nhimg ndi dung can chinh
stra, b0 sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao S¢ phé duyét két qua

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cOng viéc thuc hién cOng truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Buéc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui Giéy Tiép nhén hd so 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc; viéce
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&
Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy@&n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
viéc




60

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 08 gio lam
vi€c

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gio lam
viéc

Budc 5 | Van thu So - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
- S6 hoa két qua; vige

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Buéc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh G106 hanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trwong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

7.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan ho | 02 gid lam viéc | Toan trinh
wvu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc;
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.

Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xir 1y ho so; 80 gid va 04

mon - Dy thao két qua giai quyét. gio lam viéc

Budce 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét trudc | 16 gio lam viée

khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va bao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc

tao
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Budc 5 | B6 phan van thu S¢ Gido duc Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gio 1am viée
va Dao tao Phuc vy Hanh chinh cong tinh .
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim - X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin gidi quyét thi tyuc Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Théng béo va tra két qua cho to chirc/c4 nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhin dii hd so theo quy dinh

8. Giai thé trung tAm khéc thwe hién nhiém vu gido duc thuomg xuyén (Theo dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan thanh 14p trung tam)
8.1. Truong hop hod so diy di nhung khong hop 1¢

- S6 hoa két qua;

Thi tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) | mirc do
Budc 1 | Cong chuce tai Trung tam Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui Giéy Tiép nhéan hd so 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho cé nhan, té chirc; viée
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&
Budc 2 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu théng bao bang vin ban nhiing ndi dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh ldnh dao Phong,
Lanh dao So phé duyét két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, x4c nhan vao dy thao két qua 08 gio lam
vi€c
Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gio lam
viéc
Budc 5 | Van thu So - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
viéc
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- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budce 6

Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 13 5 ngay lam viée

8.2. Trwong hop hd so diy di, hop 1¢

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do

Budce 1 | Cong chuc tai Trung tam - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam viéc | Toan trinh

Phuc vy Hanh chinh cong tinh | so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- S hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh v chuyén h so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.
Bude 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xir 1y ho so; 80 gio va 04
moén - Dy thao két qua giai quyét. gio 1am viéc
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc | 16 gio 1am viée
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc
tao
Budc 5 | BO phan vin thu S& Gido duc Vio s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gid 1am viéc
va Pao tao Phuc vy Hanh chinh cong tinh .
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung - Xé4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai quyét thu tuc | Gio hanh
tam Phuc vu hanh chinh c6ng | hanh chinh; chinh

tinh

- Théng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén

dii hd so theo quy dinh
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9. Thanh 14p hoic cho phép thanh 14p trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap
9.1. Poi véi thanh 1ap trung tAm cong 1ap

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinhmdi | tuyén mirc

ngay 08 gio) do

Budc 1 | S¢ Gido duc va Pao tao Phéi hop v6i SO Noi vu xdy dung hd so theo quy dinh tai khoan 2 |  Trudc khi Toan trinh

Diéu 33 Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP trinh Chu tich Uy ban nhan | ndp hd so cho
dan cép tinh xem xét, quyét dinh. Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh
Budc 2 | Cong chure tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 04 gio
wvu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, td chrc;
- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Chanh Vin phong UBND tinh.
Budc 3 | Chanh Vin phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y hd so 04 gio
Buoc 4 . . Tham muu, tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
gﬁﬁyen vién Van phong UBND Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao 108 gio
UBND tinh
Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm hanh 04 gio
chinh cbng cua tinh .
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhin di hd so va hop

1¢
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9.2. P6i véi thanh 14p trung tim tw thuc
9.2.1. Trwdong hop ho so day dii nhung khong hop 1é

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién No§i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) muc do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd so | 02 gio 1am Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chic; viée
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan S&
Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy&n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio 1am
- Tham muu théng bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh vige
stra, bd sung cho co quan, to chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao S phé duyét két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua 08 gio lam
viéc
Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am
viéc
Buéc 5 | Van thu S¢ - Ly sd, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong trrong hop nay 13 5 ngay 1am viée
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Truwong hop ho so day di, hop 18

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mdi ngay | tuyén

08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gi Gidy Tiép nhan ho | 02 gio 1am viée Toan
vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho c4 nhéan, t6 chirc; trinh
- S hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh v chuyén hd so ¢én chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan So.
Bude 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xir 1y ho so; 80 gio va 04
mon - Dy thao két qua giai quyét. gio lam vigc
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc | 16 gio 1am viée
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hoiic xem xét ky phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc
tao
Budc 5 | Bo phan vin thu S Gido duc Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gid lam viéc
va Pao tao Phyuc vy Hanh chinh cong tinh .
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim - X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc Gio hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhin dii hd so theo quy dinh

10. Cho phép trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip hoat dong gido duc tré lai

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

(tinh mdi ngay

Thoi gian
thuc hién

08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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Bude 1

Cong chirc tai Trung tam Phuc
wvu Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd
so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mén
theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO .

02 gid lam viéc

Budce 2

Chuyén vién phong chuyén
mon

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd so;
- Dy thdo két qua giai quyét.

36 gid lam vigc

Budce 3

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudce
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hoac xem xét ky phé
duyét két qua

08 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao S& Giao duc va Dao
tao

Ky phé duyét két qua

08 gio lam viéc

Budce 5

B§ phan van thu S¢ Giao duc
va Dao tao

Vio s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vy Hanh chinh cong tinh .

02 gio lam
viéc

Budce 6

Bo phén tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gid hanh chinh

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

theo quy dinh

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian da hd so

11. Sap nhép, chia, tich trung tim h tro phat trién gido duc hoa nhéap
11.1. Poi véi sap nhdp, chia, tach trung tam cong lap

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh méi tuyén mirc

ngay 08 gio) do

Budc 1 | S6 Giado duc va Pao tao Chu tri, phéi hop v61 S& Noi vu xay dung ho so theo quy dinh tai Trudce khi Toan trinh

khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP trinh Cha tich Uy | ndp hd so cho
ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh. Trung tam

Phuc vu hanh
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chinh céng
tinh
Budc 2 | Cong chure tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, gui Giéy Tiép nhan ho 04 gio
wvu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhén, t chic;
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Chanh Van phong UBND tinh.
Budc 3 | Chanh Vin phong UBND tinh | Phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so 04 gio
Budce 4 N A e . Tham muu, tham tra ho so va dy thdo két qua giai quyét TTHC trinh
tciilﬁye“ vien Van phong UBND [/ =+ 4a0 Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao | 108 gio
UBND tinh
Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim hanh 04 gio
chinh cong cua tinh .
Budc 6 | BO phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Gi10 hanh
Phuc vu hanh chinh cOng tinh tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so va hop 1é

11.2. Poi v6i trung tim tw thuc

11.2.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

wvu hanh chinh cong tinh

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan cong xu 1y theo
Quyét dinh phan cong clia co quan S&

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh méi tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chie tai Trung tam Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui Giéy Tiép nhan hd so 02 gio lam Toan trinh
va hen tra két qua cho ca nhan, to chuc; viée
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Budc 2 | Chuyén vién Phong chuy@n mén | - Nghién ctru hd so; 20 gio lam
- Tham muu thong bao bﬁng van ban nhitng ndi dung can chinh viée
sua, bd sung cho co quan, to chirc, ca nhan trinh 1anh dao Phong,

Lanh dao S& phé duyét két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 08 gio lam

viéc

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét két qua 08 gid 1am

viéc

Budc 5 | Van thu S¢ - Ly s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gid lam
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 6 |Bo phan tra két qua Trung tdm | - X&C nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh

Phuc vu hanh chinh cOng tinh tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong truomg hop nay 13 5 ngay lam viéc

11.2.2. Truong hop hd so day dii, hop 1¢
Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mi ngay | tuyén mirc
08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho | 02 gio lam viéc | Toan trinh
vu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chure;
- S6 hoa ho so vao Hé thoéng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh v chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.
Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xir 1y ho so; 120 gid va 02

mon

- Dy thao két qua giai quyét.

gi0 lam viéc
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Budce 3

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh L&nh dao S¢ ky phé duyét két qua hoiic xem xét ky phé
duyét két qua

16 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao S6 Giao duc va Pao
tao

Ky phé duyét két qua

16 gio lam viéc

Budc 5

B0 phén van thu S¢ Gido duc
va Pao tao

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vy Hanh chinh cong tinh .

04 gio lam viéc

Buoc 6

Bo phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

nhin dii hd so theo quy dinh

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay va 5 ngay lam viéc, ké tir ngay

12. Giai thé trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhap (Theo dé nghi cia to chirc, ca nhan thanh 1ap trung tam)
12.1. Pdi v6i giai thé trung tim cong 1ap

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinh méi tuyén mirc

ngay 08 gio) do

Budce 1 | S& Giao duc va Pao tao Chu tri, phéi hop véi S& Noi vu xay dung hd so theo quy dinh tai Trudce khi Toan trinh

diém b khoan 3 Diéu 52 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP trinh Chii | ndp ho so cho
tich Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh. Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Budc 2 | Cong chire tai Trung tdm Phyc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan ho | 02 gio lam

wvu hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chuc; viéc
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Chanh Vin phong UBND tinh.
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Bute 3 | Chanh Van phong UBND tinh Phén cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so 02 %;(éyclam
Budce 4 N A e N Tham muu, thdm tra h6 so va du thdo két qua gidi quyét TTHC trinh o 1s
gﬁl‘l‘yen vien Van phong UBND || =1 4a0 Phong, Lanh dao Van phong UBND tinh, Linh dao | - i‘é’clam
UBND tinh '
Budc 5 | Van thu Van phong UBND tinh | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim hanh | 02 gio lam
chinh cong cua tinh . viéc
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tim | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
Phuc vu hanh chinh cOng tinh tinh; chinh
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so
va hop 1€

12.2. Pbi v6i giai thé trung tam tw thuc
12.2.1. Trwong hop hod so diy di nhung khong hop 1¢

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mikc
dg

Budc 1 | Cong chiic tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan ho so 02 gio lam
wvu hanh chinh cong tinh va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc; viéc

- S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan cong xir 1y theo
Quyét dinh phan cong cua co quan

Budc 2 | Chuy@n vién Phong chuy&n mén | - Nghién ctru ho so; 32 gid 1am
- Tham muu théng béo biang vin ban nhiing ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao So phé duyét két qua

Budc 4 | Van thu S& - Lay s0, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
- S6 hoa két qua; viéc

Toan trinh
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- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budce 5

Bo phan tra két qua Trung tAm

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

12.2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 18

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 02 gio lam viéc | Toan trinh
wu Hanh chinh cong tinh so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua co quan SO.

Budc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham muu xtr 1y ho so; 120 gio va 02

mon - Dy théo két qua giai quyét. gio lam viéc

Budéc 3 | Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudc | 16 gid lam viéc

khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao So Gido duc va Pao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc

tao

Budc 5 | BO phan van thu So Giao duc Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim | 04 gior lam viée

va Pao tao Phuc vu Hanh chinh cong tinh .
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tAm - X4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc Gi10 hanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh chinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/c nhan
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay va 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

dii hé so theo quy dinh

~ B.QUY TRINHNQIBQ, QUY TRINHDIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHiINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
. Linh vuc Gido duc thwong xuyén
1. Thanh 14p hodc cho phép thanh lip trung tim hoc tip cdong dong
1.1. P6i véi thanh 14p trung tim cong 14p
1.1.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

Thir tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyen mirc

UBND cap huyén

- Chuyén két qua cho Bo phén Tiép nhan va Tra két qua UBND

cap huyén.

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai BO phan Ti€p | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va DPao tao
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 02 gio lam
Pao tao viéc
Budce 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam
- Tham muu théng bdo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh vigc
stra, bd sung cho co quan, t0 chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, xdc nhan vao du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua 6 gio 1am viéc
Budc 6 | Van thu Van phong HDND- | - Ly s, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
: - S6 hoa két qua; viéc
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Budc 7

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

- Xac nhin trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hgp nay 13 5 ngay 1am viée

1.1.2. Trwong hop ho so diy di, he

A

1¢

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho 2 gid Mot phan
nhan va Tra két qua UBND cép | so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
huyén - S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hé so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur 4 gio
bao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xr 1y ho so; 66 gid
Pao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Trinh Cha tich UBND cép huyén hd so va du thao két qua xur 1y 8 gid
Pao tao

Budc 5 | Chu tich UBND cap huyén N}lan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y 36 gidr 1am viee

ho so

Budc 6 | Bo phan van thu UBND cip - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo phan | 04 gio 1am viéc

huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhin

dii ho so va hop 1¢

1.2. Poi v6i thanh 14p trung tAm tu thuc
1.2.1. Trwong hop hd so diy di nhung khong hop 1é

Thir tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai BO phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri Giay Tiép nhan ho so 02 gid lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
huyén - S6 hoa hd so vao Heé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xu 1y ho so 02 gio lam
bao tao viéc
Budce 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon | - Nghién ctru ho so; 24 gio lam
- Tham muu théng béo biang vin ban nhiing ndi dung can chinh viéce
stra, bo sung cho co quan, t6 chie, ca nhan trinh 1anh dao Phong
phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam
Pao tao viéc
Budéc 5 | Van thu Van phong HDND- | - Lay s0, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két| - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gid hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trirong hgp nay 1a 5 ngay lam vige

1.2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é
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Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hod 2 gio Mot phan
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
huyén - S6 hoa hod so vio Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 4 gio
Dao tao 1y ho so
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 74 gio

bao tao

- Dy thao két qua giai quyét.

Budce

4 | Lanh dao Phong Giao duc va
Pao tao

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

36 gio lam viéc

Budce

6 | Bo phan van thu

- Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén .
- S6 hoa két qua.

04 gio lam viéc

Budce

7 | Cong chiic tai Bo phan Tiép

huyén

nhan va Tra két qua UBND cép

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhin

dii ho so va hop 1¢

2. Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

2.1. Doi véi trung tam cong lap

The tw

cong
viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 2 gio lam viéc | Toan trinh
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
huyén - S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir | 2 gio lam viée
bao tao 1y ho so
Bude 3 | Chuyén vién Phong Gido dyc va - Tham muu xir 1y ho so; 38 gid lam viéc
bao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chu tich UBND cép huyén hd so va du thao két qua xar Iy | 06 gid lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Chu tich UBND cép huyén Nhin ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir ly 06 gid> 1am viée
ho so
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cip - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 02 gio 1am viée
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | tinh;
huyén - Théng bao va tra két qua cho to chirc/c4 nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwogc giai quyét trong 7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so va
hop 1€
2.2. P0i véi trung tim tw thuc
Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mdi ngay | tuyén mirc
08 gio) do
Budc 1 | Cong chic tai Bo phan Tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hod | 2 gio lam viéc | Toan trinh
va Tra két qua UBND cip huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chirc;
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- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gi4o duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir | 2 gio lam viéc
Pao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 44 gi¢ lam viéc
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 06 gio lam viéc
bao tao gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan vin thu - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 02 gio 1am viée
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhin va Tra két qua UBND cép | tinh;
huyén - Théng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so va

hop 1€

3. Sap nhap, chia, tach trung tim hoc tip cong dong
3.1. Pdi v6i sap nhap, chia, tach trung tm cong 1ap
3.1.1. Truong hop ho so day dii nhung khong hop 1&

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

Budc 1 | Cong chic tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép | va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic; viée
huyén - S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gi4o duc va DPao tao
Budc 2 | Lanh dao Phong Giao duc va | Phan cong chuyén vién xur ly ho so 02 gio lam
bao tao viéc
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Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén moén | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam
- Tham muu théng bédo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh vigc
stra, b sung cho co quan, t0 chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budce 5 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét ket qua 6 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu Van phong HDND- | - Ly s, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budce 7 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyé€t thu tuc hanh chinh G106 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

3.1.2. Trudong hop ho so day di, hg

A

1¢

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thwe hién cong truc
viéc (tinh mi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 2 gio Mot phan
nhan va Tra két qua UBND cép | so va hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc;
huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Bao
tao.

Budc 2 | Lanh dao Phong Giao duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thdm tra, xir 4 gio

bao tao 1y ho so

Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xr 1y ho so; 66 gio

Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Trinh Chu tich UBND cép huyén hd so va du thao két qua xu Iy 8 gid
Pao tao
Budce 5 | Chu tich UBND cép huyén I}:glil, ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y 36 gior lam viee
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cip - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 04 gio 1am viée
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cip | tinh;
huyén - Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhin

di ho so va hop 1é

3.2. Poi véi sap nhdp, chia, tach trung tam tw thuc
3.2.1. Truong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

Thir tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui Giay Tiép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc; vi€c
huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gi4o duc va Pao tao
Budc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xu 1y ho so 02 gio lam
bao tao viéc
Budc 2 | Chuy@n vién Phong chuy&n mén | - Nghién ctru ho so; 32 gio lam
- Tham muu théng béo biang vin ban nhiing ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t0 chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao SO phé duyét két qua
Budc 4 | Van thu Vian phong HDND- | - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; viéc

- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
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Budce 5

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

- Xac nhin trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gisi quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viée

3.2.2. Trwomg hop ho so diy dii, hg

A

1¢

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho 2 gid Mot phan
nhén va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
huyén - S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hé so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur 4 gio
bao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xr 1y ho so; 74 gid
Pao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 36 gid lam vi¢c
Pao tao
Buéc 6 | BO phan van thu - Vao s van ban, luu trit hd SO, chuyén két qua cho Bd phan | 04 gid lam viéc
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

tinh;
- Théng béo va tra két qua cho to chirc/c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhin

dii ho so va hop 1¢




4. Giai thé trung tam hoc tip cdng dong (Theo dé nghi cua to chirc, c4 nhan thanh 13p trung tim)

4.1. P6i v6i trung tam cong lap
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NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chii tri, phdi hop voi co quan c6 lién quan xay dung
hé so theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 41 Nghj
dinh s6 125/2024/ND-CP trinh Cha tich Uy ban nhéin
dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Trude khi trinh
Chu tich UBND
cap huyén

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién
cong
viéc

Buoérc 1 Phong Giao duc va Dao tao
Budc | Cong chuc tai B6 phan Tiép nhan va

2 Tra két qua UBND cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t0
churec;

- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so dén Chu tich
UBND cép huyén.

2 gid lam viéc

Budc | Cha tich UBND cép huyén Xem xét, phé duyét vao du thao két qua 36 gio lam viéc
3
Budc | BO phan van thu Van phong HDND- - Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 2 gio lam viéc

4 UBND cap huyén

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.

Budc | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va
5 | Tra két qua UBND cép huyén

- Xac nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Gi0 hanh chinh

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di

ho so theo quy dinh

4.2. P6i véi trung tAm tw thuc

1.2.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1¢
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Thr tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Buéc 1 | Cong chic tai B phan Ti€ép | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin ho so, giri Gidy Ti€ép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; vi€c
huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xtur 1y ho so 02 gio lam
bao tao viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén moén | - Nghién ctru ho so; 24 gi¢ lam
- Tham muu théng béo bang vin ban nhiing ndi dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, to chirc, ¢4 nhan trinh ldnh dao Phong
phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam
Pao tao viéc
Buédc 5 | Van thu - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; 04 gio lam
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gio hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh
- Théng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong truong hop nay 1a 5 ngay lam viéc
1.2.2. Truong hop hd so day di, hep 1¢
Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc
08 gio) do
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Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 4 gio
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
huyén - S6 hoa hd so vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur 4 gio
bao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 112 gio
bao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 36 gio lam viéc
Pao tao
Buéc 6 | B6 phan van thu - Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén | 04 gid lam viéc
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cap | tinh;
huyén - Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Mot phan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngiy va 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢

II. Linh vuc Cac co sé giao duc khac

1. Thanh 14p hodc cho phép thanh 14p 16p danh cho ngudi khuyét tit trong trwdng mam non, trudng tiéu hoc, truwong trung hoc co
&' va trung tim gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - giso duc thuwong xuyén thue hién cic chwong trinh x6a mu chir
va chuwong trinh gido duc thuwong xuyén cap trung hoc co sé

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg
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Budc 1 | Cong chic tai B phan Tiep | - Kieém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui Giay Ti€p nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc; vigc
huyén - S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio lam

bao tao viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam

- Tham muu théng bédo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t6 chure, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua 6 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu Van phong HDND- | - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; vigc
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 7 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong truomg hop nay 13 5 ngay 1am viéc
1.2. Truomg hop hd so diy di, hop 1§

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuce hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 2 gio Mot phan

nhan va Tra két qua UBND cip
huyén

so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 churc;
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- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu 4 gio
Pao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 138 gio
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chua tich UBND cép huyén ho so va du thao két qua xu ly 16 gio
bao tao
Budce 5 | Chu tich UBND céap huyén N}l@ﬂ ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xu ly 36 gior 1am viéc
ho so
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cap - Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 04 gio 1am viéc
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cép | tinh;
huyén - Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
dii ho so va hop 1¢

Linh virc Gio duc mam non

1. Thanh 14p hodc cho phép thanh l4p trudng miu giso, trwong mam non, nha tré
1.1. Trwong hop ho so diy dit nhung khong hop 18

Thoi gian Dich vu
Thw tlf Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc th,u’c hlgl.l cng tru”c
cong viéc (tinh moi tuyén murc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai BO phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gri Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
huyén
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- SO héa ho so vao HE thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan céng chuyén vién xt 1y ho so 02 gio lam
bao tao viéc
Buéce 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam
- Tham muu thong bdo bang vin ban nhiing ndi dung can chinh viée
stra, bd sung cho co quan, to chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua
Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét ket qua 6 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu Van phong HDND- | - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 7 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xé&c nhén trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gisi quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viée

1.2. Trwomg hop ho so diy di, hop 18

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho 2 gid Mot phan

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- SO hoa ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
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Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 4 gio
Dao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 98 gio
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Trinh Chu tich UBND cép huyén hd so va du thao két qua xu Iy 16 gio
Pao tao
Budc 5 | Chu tich UBND cap huyén N}lan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y 36 gidr lam viee
ho so
Budc 6 | BO phan van thu UBND cép - Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bd phan | 04 gid lam viéc
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cép | tinh;
huyén - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay va 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén

di ho so va hop 1¢

2. Cho phép trudng miu gio, trudng mam non, nha tré hoat dong giso duc
2.1. Trwong hop hod so diy di nhung khong hop 1é

Thir tw
cOng viéc

DPon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay 08 gio) do

Buéc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh

nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; vi€c

huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 02 gio lam

bao tao viéc
Budc 3 | Chuy@n vién Phong chuy&n mén | - Nghién ctru ho so; 22 gio 1am

viéc
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- Tham muu thong bdo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao UBND céap huyén phé duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phé duyét du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Van thu - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio lam
- S6 hoa két qua; vigc
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gio hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyet TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong trwong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gid) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri Gidy Tiép nhan hd 2 gio Toan trinh
va Tra két qua UBND cép huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so vio Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Giao duc va bao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Phan c¢ong chuyén vién tham tra, xir Iy hd so 2 gio
Pao tao

Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 112 gio

bao tao - Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 36 gid lam viéc

Dao tao gi0 lam vi¢c
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Budc 6 | BO phan van thu - Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén | 04 gid lam viéc
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gii quyét trong 15 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

di ho so va hop 1é

3. Cho phép trudong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho | 2 gio lam viéc | Toan trinh
va Tra két qua UBND cip huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chic;
- S6 hoa hd so vio Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir | 2 gio lam viée
Dao tao ly ho so

Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 44 gio lam viéc

bao tao - Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 06 gio lam viéc

Dao tao gi0 lam vi¢c
Buéc 6 | B6 phan van thu - Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén | 02 gid lam viéc

Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
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Bude 7

Cong chiic tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhin di ho so

va hop 1€

4. Sap nhip, chia, tich truomg miu gido, trwdong mam non, nha tré
4.1. Trueomg hop hd so diy di nhung khong hop 18

Thoi gian Dich vu
Thw tl,l: Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc th,u’c h“i‘.‘ cons tru”c
cong viéc (tinh moi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buéc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va DPao tao
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 02 gio lam
Pao tao viéc
Budc 3 | Chuy@n vién Phong chuy&n mdn | - Nghién ctru ho so; 22 gio 1am
- Tham muu théng bao bang vin ban nhiing nd1 dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, t0 chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua
Budéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phé duyét du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Bu6e 5 | Van thu - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 02 gio 1am
- S6 hoa két qua; viéc
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Buéc 6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gio hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh
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- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gisi quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viée

4.2. Trwomg hop hé so diy di, hop 18

Thw tu Pon vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 04 gio 1am viéc | Mot phan
va Tra két qua UBND cép huyén | so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;
- S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Chi tich UBND cap huyén

Budc 2 | Cha tich UBND cép huyén Chi dao Phong Gido duc va Pao tao to chic thim dinh, tham | 36 gio lam vi¢c

muu xtr Iy hd so

Budce 3 | Lanh dao Phong Gido duc va - Phan cbng chuyén vién tham muu t6 chic tham dinh hd so, 4 gio

Dao tao tham dinh thuc té
Budc 4 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xr 1y ho so; 60 gio
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.

Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, xac nhan vao du thao két qua giai quyét 16 gio

bao tao

Budc 6 | Cha tich UBND cép huyén Phé duyét két qua giai quyét 36 gid lam viéc

Budc 7 | B6 phan van thu Van phong - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 04 gio 1am viéc

HPND-UBND cap huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén , Truong phong Gido
duc va DPao tao.
- S6 hoa két qua.

Budc 8 | BO phan Tiép nhéan va Tra két - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh | Gio hanh chinh

qua UBND cép huyén tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Trudéng phong Gido duc va Pao Phén cong chuyén vién tham muu xt 1y hd so 02 gio lam viéc
tao
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Budc 9 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 26 gid lam viéc
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.

Budc | Trudng phong Gido duc va Pao Phé duyét két qua giai quyét 10 gio lam viéc
10 tao

Budc | Van thu Vao s van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Bo phan Tiép | 02 gid lam viéc
11 nhan va Tra két qua UBND cép huyén .

- S6 hoa két qua.

Buéc | BO phan Tiép nhan va Tra két - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

12 | qua UBND cép huyén tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hé so: Uy ban nhin dan cip huyén
thong bao bang vin ban nhirng ndi dung cin chinh sira, bd sung cho trudng miu gido, truong
mam non, nha tré trong trudng hop hd so khong hop 1¢; hoiic chi dao Phong Giso duc va Pao

tao to chirc thim dinh trong truong hop ho so hop 1é.

- Trong thoi han 10 ngay va 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwge hé so diy di, hop 18 thi
thong bao bing vin ban cho co quan, to chirc, ca nhin dé nghij sap nhap, chia, tach truong va

néu ro ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhin din cip huyén quyét
dinh sip nhép, chia, tich truong miu gido, trwuéong mam non, nha tré, Truwong Phong Giso
duc va Pao tao quyét dinh cho phép truwong miu gido, trwong mam non, nha tré dwge thanh

1ap sau khi sap nhap, chia, taich hoat dong gido duc.

5. Giai thé trwong miu gido, trudong mam non, nha tré

The tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 2 gio
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
huyén - S hoa hd so vio Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 2 gio
bao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 48 gio
bao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chu tich UBND cép huyén hd so va du thao két qua xu Iy 12 gio
Pao tao
Budc 5 | Chu tich UBND cép huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir ly 12 gio
ho so
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cip - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phin 04 gio
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cip | tinh;
huyén - Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Mot phan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoge giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 1¢

IV. Linh vire Gio duc tiéu hoc
1. Thanh 14p hodc cho phép thanh 14p trwong tiéuhoc

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do
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Budc 1 | Cong chic tai B phan Tiep | - Kieém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui Giay Ti€p nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc; vigc
huyén - S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio lam

bao tao viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam

- Tham muu théng bdo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t6 chure, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua
Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xé&t, xac nhan vao du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua 6 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu Van phong HDND- | - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; vigc
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 7 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viéc
1.2. Truomg hop hd so diy di, hop 1§

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuce hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 2 gio Mot phan

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 churc;




95

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu 4 gio
Pao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 98 gid
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chua tich UBND cép huyén ho so va du thao két qua xu ly 16 gio
bao tao
Budce 5 | Chu tich UBND céap huyén N}l@ﬂ ho so (dign tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y 36 gitr 1am viée
ho so
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cap - Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 04 gio 1am viéc
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cép | tinh;
huyén - Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay va 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢

2. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giso duc
2.1. Trwomg hop hd so dﬁy di nhung khong hop 1€

Th tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 1 | Cong chuc tai BO phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri Giay Tiép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cap | va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc; vi€c

huyén

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
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Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xt 1y hod so 02 gio lam
bao tao viéc
Bude 3 | Chuy@n vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam
- Tham muu théng béo bang vin ban nhing ndi dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua
Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phé duyét du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Buée 5 | Van thu - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio 1am
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 6 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quy€t thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho 2 gio Toan trinh
va Tra két qua UBND cip huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chic;
- S6 hoa hd so vio Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Phan cong chuyén vién tham tra, xir Iy hd so 2 gio
Pao tao
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 156 gio

bao tao

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 36 gio lam viéc
Pao tao
Buéc 5 | B6 phan van thu - Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén | 04 gid lam viéc
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 6 | Cong chirc tai By phan Tiép - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1é

3. Cho phép truong tic¢uhoc hoat dong gido duc tré lai

The tu Pon vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh mi ngay | tuyén mirc

08 gio) do

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 2 gio lam viéc | Toan trinh

Va Tra két qua UBND cép huyén | so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chir;
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir | 2 gio lam viéc
bao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 44 gio lam viéc
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 06 gio lam viéc
Pao tao gi0 lam vigc
Budce 6 | BO phan van thu - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 02 gio 1am viée

Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
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Bude 7

Cong chiic tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhin di ho so

va hop 1€

4. Sap nhiap, chia, tach trwong tiéu hoc
4.1. Truwomg hop hd so dﬁy di nhung khong hop 1€

Th tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Buéc 1 | Cong chic tai B phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc; vigc
huyén - S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh

tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phéan cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio lam
bao tao viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong chuy&n mon | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam

- Tham muu thong bédo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t6 chire, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phé duyét du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao

Budc 5 | Van thu - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam

- Sb hoa két qua; viéc
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.

Budc 6 | BO phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyéet thu tuc hanh chinh G106 hanh

qua UBND cép huyén tinh; chinh

Toan trinh
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Tong thoi gian giai quyet TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyet trong truwong hgop nay 1a 5 ngay lam viéc

4.2. Truomg hop hd so day di, hop 18

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai B phan Tiép nhan - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui Giéy Tiép nhan ho | 04 gio lam viéc Mot phén
va Tra két qua UBND cip huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Chii tich UBND cap huyén

Budc 2 | Cha tich UBND cép huyén Chi dao Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc thim dinh, tham | 36 gio 1am viéc

muu xir Iy hd so

Budc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va - Phan cong chuyén vién tham muu t6 chirc tham dinh hd so, 4 gio

Pao tao thAm dinh thuc té
Budc 4 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 140 gio
Pao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, xac nhan vao du thao két qua giai quyét 16 gio
Pao tao
Budc 6 | Chu tich UBND cép huyén Phé duyét két qua giai quyét 36 gio 1am viéc
Budc 7 | B6 phan van thu Van phong - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phin | 04 gio 1am viée
HDPND-UBND cép huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén , Truong phong Gido
duc va DPao tao.
- S6 hoa két qua.
Budc 8 | Bo phan Tiép nhan va Tra két - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

qua UBND cép huyén

tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Truéng phong Gido duc va Dao
tao

Phén cong chuyén vién tham muu xir 1y ho so

02 gid lam viéc
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Budc 9 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 26 gid lam viéc
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.

Budc | Trudng phong Gido duc va Pao Phé duyét két qua giai quyét 10 gio lam viéc
10 tao

Budc | Van thu Vao s van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Bo phan Tiép | 02 gid lam viéc
11 nhan va Tra két qua UBND cép huyén .

- S6 hoa két qua.

Buéc | BO phan Tiép nhan va Tra két - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

12 | qua UBND cép huyén tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di ho so: Uy ban nhin dan cap huyén
thong bao bang vin ban nhitng ndi dung cin chinh sira, bd sung cho co quan, té chirc, ca nhian
trong trudong hop hd so khong hop 1&; hoiic chi dao Phong Gido duc va Pao tao to chirc thim
dinh céc diéu kién sap nhép, chia, tich truong tiéu hoc trong truwong hop ho so hop 1é.

- Trong thoi han 20 ngay va 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgce ho so diy di, hop 18 thi
thong bao bing vin ban cho co quan, té chirc, c4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tich trudng va

néu ro ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhin din cip huyén quyét
dinh sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc, Truomg Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho
phép truomg tiéu hoc dwoc thanh 14p sau khi sap nhap, chia, tich hoat dong gido duc.

5. Giai thé truong tiéuhoc (Theo dé nghi cua to chirc, ca nhan thanh 14p truong)

The tu
cong
viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mbi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 04 gio
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
huyén - S6 hoa hd so vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 04 gio
bao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 116 gio
bao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chu tich UBND cép huyén hd so va du thao két qua xu Iy 16 gio
Pao tao
Budc 5 | Chu tich UBND cép huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir ly 16 gio
ho so
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cip - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phin 04 gio
huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cip | tinh;
huyén - Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Mot phan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so va hop 1é

V. Linh vue Giao duc trung hoc
1. Thanh 14p hoic cho phép thanh 14p trwong trung hoc co sé, truong pho thong cé nhieéu cap hoc co cap hoc cao nhat 1a trung

hoc co s&

1.1. Trwong hop ho so diy dit nhung khong hop 18

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mikc
dog
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Budc 1 | Cong chic tai B phan Tiep | - Kieém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui Giay Ti€p nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; vigc
huyén - S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio lam

bao tao viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mén | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam

- Tham muu théng bdo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t6 chure, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Budc 5 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua 6 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu Van phong HDND- | - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam
UBND cép huyén - S6 hoa két qua; vigc
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 7 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viéc
1.2. Truomg hop hd so diy di, hop 1§

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuce hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 2 gio Mot phan

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 churc;




103

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu 4 gio
Pao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 138 gio
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chua tich UBND cép huyén ho so va du thao két qua xu ly 16 gio
bao tao
Budce 5 | Chu tich UBND céap huyén N}l@ﬂ ho so (dign tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y 36 gitr 1am viée
ho so
Budc 6 | BO phan van thw UBND cép - Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho B0 phan Tiép 04 gio lam viéc
huyén nhan va Tra két qua UBND cap huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cép | tinh;
huyén - Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay va 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢

2. Cho phép truong trung hoc co s&, truong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhit 13 trung hoc co sé hoat dong giso duc
2.1. Trwong hop hod so diy di nhung khong hop 1¢

Thoi gian Dich vu
:l"hu’ tlf Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc th,l‘rc hu‘;l.l core tl'l.l”C
cong viéc (tinh moi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giii Gidy Tiép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc; vi€c

huyén

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
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Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phén cdng chuyén vién xt 1y ho so 02 gio lam
bao tao viéc
Budc 3 | Chuy@n vién Phong chuy&n mdn | - Nghién ctru ho so; 22 gio lam
- Tham muu théng béo bang vin ban nhing ndi dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh 1anh dao Phong,
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua
Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phé duyét du thdo két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Buée 5 | Van thu - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio 1am
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.
Budc 6 | B phan Tiép nhan va Tra két | - X&c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quy€t tha tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép huyén tinh; chinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1é

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho 2 gio Toan trinh
va Tra két qua UBND cip huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chic;
- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Phan cong chuyén vién tham tra, xir Iy hd so 2 gio
Pao tao
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 156 gio

bao tao

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 36 gio lam viéc
Pao tao
Buéc 5 | B6 phan van thu - Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén | 04 gid lam viéc
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 6 | Cong chirc tai By phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢

3. Cho phép truong trung hoc co sé, truong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhét 1a trung hoc co' s6 hoat dong gido duc

tré lai
Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc
08 gio) do
Budc 1 | Cong chic tai BO phan Tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 2 gio lam viéc | Toan trinh
va Tra két qua UBND cip huyén | so va hen tra két qua cho ca nhén, to chirc;
- S6 hoa hod so vao Heé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr | 2 gio lam vi¢c
Dao tao 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 44 gio lam viéc
bao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 06 gid lam viéc

Pao tao

gio lam viéc
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Budc 6 | BO phan van thu - Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén | 02 gio lam vi¢c
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc 7 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép

huyén

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwogc gidi quyét trong 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin di ho so

va hop 1€

4. Sap nhip, chia, tach trudong trung hoc co s&, truong phd thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhat 13 trung hoc co s&
4.1. Truomg hop hd so diy di nhung khong hop 1&

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cap huyén.

Thoi gian Dich vu
:l‘hu’ tl,l: Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc th,u’c hlgl.l cm}g tru”c
cong viéc (tinh moi tuyén murc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai BO phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gri Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép | va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chic; viée
huyén - S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va DPao tao
Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio lam
Pao tao viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuy&n mon | - Nghién ctru ho so; 22 gio 1am
- Tham muu théng bao bang van ban nhiing nd1 dung can chinh viéc
stra, b sung cho co quan, t0 chirc, c4 nhan trinh lanh dao Phong,
Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va | Phé duyét du thao két qua 6 gio lam viéc
Pao tao
Buédce 5 | Van thu - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 02 gio lam
- S6 hoa két qué; viéc
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Budc 6

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

- Xac nhin trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gisi quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viée

4.2. Trudong hop hd so diy di, hop 1¢

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan ho | 04 gio lam viéc |  Mdt phan
va Tra két qua UBND cép huyén | sova hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Chu tich UBND cip huyén

Budc 2 | Chu tich UBND céip huyén Chi dao Phong Gido duc va Pao tao to chic tham dinh, tham | 36 gio lam viéc

muu xir 1y ho so

Budc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va - Phan cbng chuyén vién tham muu t6 chic tham dinh hd so, 4 gio

Pao tao tham dinh thyuc té
Budc 4 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xtr 1y ho so; 140 gio
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Xem xét, xac nhan vao du thao két qua giai quyét 16 gio
Pao tao
Budc 6 | Chu tich UBND cip huyén Phé duyét két qua giai quyét 36 gid lam viéc
Budc 7 | BO phan van thu Van phong - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan | 04 gio 1am viée
HPND-UBND cap huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén , Truong phong Gido
duc va Dao tao.
- S6 hoa két qua.
Budc 8 | Bo phan Tiép nhan va Tra két - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

qua UBND cép huyén

tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Truong phong Gido duc va Pao Phén cong chuyén vién tham muu xtr 1y ho so 02 gio lam viéc
tao
Budc 9 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xir 1y ho so; 26 gio lam viéc
Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.
Budc | Truong phong Gido duc va Pao Phé duyét két qua giai quyét 10 gid lam viée
10 tao
Budc | Van thu Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phan Tiép | 02 gid lam viéc
11 nhan va Tra két qua UBND cap huyén .
- S6 hoa két qua.
Budc | B phan Tiép nhan va Tra két - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
12 qua UBND cép huyén tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hé so: Uy ban nhan dan cép huyén
thong bao bang vin ban nhitng ndi dung cin chinh sira, bo sung cho co quan, to chirc, ci nhan
trong truwomg hop hd so khong hop 1¢&; hoic chi dao Phong Gio duc va Pao tao to chirc thim
dinh cac diéu Kkién sap nhap, chia, tich truong trung hoc co s&, truong phd thong cé nhiéu
cap hoc ¢6 cip hoc cao nhét 1a trung hoc co sé trong truong hop ho so hop 18.

- Trong thoi han 20 ngay va 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dwoc hd so diy di, hop 1é thi
quyét dinh hodc thong bao bang vin ban cho co quan, té chirc, ca nhan dé nghi sap nhap,
chia, tach truwong va néu roé ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chi tich Uy ban nhan din cip huyén quyét
dinh sap nhép, chia, tach truong trung hoc co sé, truong phd thong cé nhiéu cap hoc cé cip
hoc cao nhat 13 trung hoc co s&, Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phép
trwong trung hoc dugce thanh lap sau khi sap nhap, chia, tich hoat dong gido duc.
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5. Gii thé truong trung hoc co sé, truwong phé thong cé nhiéu cip hoc cé cap hoc cao nhit 1a trung hoc co'sé (Theo dénghi cua to
chirc, ca nhan thanh 14p truong)

The tu Pon vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd 04 gio Mot phan
nhan va Tra két qua UBND cdp | sova hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
huyén - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao.

Budc 2 | Lanh dao Phong Gido duc va - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 04 gio

bao tao 1y ho so

Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Tham muu xr 1y ho so; 116 gio

Dao tao - Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc va Trinh Chu tich UBND cép huyén hd so va dy thao két qua xu Iy 16 gio

bao tao

Budc 5 | Cha tich UBND cép huyén I\{hén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xur 1y 16 gio

ho so

Budc 6 | Bo phan van thu UBND cap - Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho BO phan 04 gio

huyén Tiép nhan va Tra két qua UBND cip huyén .
- SO hoa két qua.
Budc 7 | Cong churc tai Bo phan Tiép - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Gio hanh chinh

nhan va Tra két qua UBND cép
huyén

tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 1é

C. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
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THAM QUYEN QUAN LY UY BAN NHAN DAN CAP XA

I. Linh vue Céc co'sé gido duc khac

1. Thanh 14p hodc cho phép thanh l4p co sé gido duc mam non ddc 1ap

1.1. P6i véi thanh lp co sé gido duc mam non ddc 1ap cong lap

Uy ban nhin dén cip xi béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén vé viéc thanh l4p co so gido duc mam non doc 1ap cong 1ap.

Trong thdi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy c6 y kién thdng nhat ctia Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén, Uy ban nhan dan cdp xd c6 vin
ban dé nghi Phong Giao duc va Pao tao kiém tra thue té viée déap ung cac diéu kién thanh lap.

Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban dénghi ctia Uy ban nhan dan cip x3, Phong Gido duc va Pao tao to chirc kiém tra
trén thuc té va ¢6 ¥ kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cép xi vé viéc co s gido duc mam non doc 1ap du hay khong du diéu kién thanh 1ap.

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban trd 161 cia Phong Giao duc va DPao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
quyét dinh viéc thanh 1ap co s& gidgo duc mam non doc 1ap cong l1ap.

1.2. P6i véi thanh 1ap co sé gido duc mam non ddclap tu thuc

1.2.1. Trwong hop ho so diy di nhung khong hop 1é

Thoi gian Dich vu
Thu tl,l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc th,u’c hlgl.l core tru”c
cong viéc (tinh moi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chic tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan ho so | 02 gio 1am Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép | va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viéce
Xa - S6 hoa hd so vao He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao UBND cap xa
Budc 2 | Lanh dao UBND cép x4 Phan cdng cong chirc xir Iy ho so 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Cong chie duoc giao nhiém vu | - Nghién ctru ho so; 24 gio lam
- Tham muu théng bdo bang vin ban nhiing nd1 dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, to chirc, ¢4 nhan trinh UBND cap xa phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, phé duyét két qua 08 gio 1am
viéc
Budc 5 | Van thu UBND cap xa - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
- S6 hoa két qua; viéc
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- Chuyén két qua cho Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua UBND
cap xa

Budc 6

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap xa

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong trwong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

1.2.2. Trwong hop ho so diy di, hop 1¢

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai BO phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui Giéy Tiép nhan ho | 2 gid lam vigc Mot phén
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
Xa - S6 hoa hd so vio Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Chu tich UBND cép x

Budc 2 | Chu tich UBND cép xa Phén cong cong chirc xtr 1y ho so 2 gio lam viée

Budc 3 | Cong chic duoc giao nhiém vy Tham muu vin ban dé nghi Phong Gido duc va Dao tao kiém tra | 26 gid lam viéc

thuc té cac diéu kién thanh lap.

Budc 4 | Lanh dao UBND cép x3 Xem xét, phé duyét van ban gui Phong Gido duc va Dao tao 8 gi¢ lam viéc

Budc 5 | BO phan van thu - Vao sd van ban, chuyén vin ban cho Phong Giao duc va Pao | 02 gio 1am viéc

tao.
- S6 hoa két qua.

Budce 6 | Truédng phong Phong Gido duc Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 2 gio
va Dao tao

Bude 7 | Chuyén vién Phong Gido duc va T6 chuc kiém tra trén thyc té va ¢ y kién bang vin ban gii Uy 62 gio
Dao tao ban nhan dan cép xa

Budce 8 | Trudng phong Phong Gido duc Phé duyét két qua 12 gio
va Dao tao

Budc 9 | Van thu - Vao sb van ban, chuyén van ban cho UBND cép xi 4 gio
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- S6 hoa két qua.

Budc | Cha tich UBND cép xa Phéan cong cong chirc xtr 1y ho so 2 gio lam viée
10

Budc | Cong chuc duogce giao nhiém wu Tham muu xtr 1y van ban 26 gid lam viéc
11

Budc | Lanh dao UBND cép xi Xem xét, phé duyét van ban gui Phong Gido duc va Pao tao 10 gio lam viéc
12

Buéc | BO phéan van thu - Vao s van ban, chuyén van ban cho B phan Tiép nhan va | 02 gio lam vi¢c
13 Tra két qua UBND cép xa

- S6 hoa két qua.

Budc | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Gid hanh chinh

14 nhan va Tra két qua UBND cip | tinh;

xa

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10 ngay va 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢

2. Cho phép co sé gido duc mam non ddc 14p hoat dong tré lai

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viéc (tinh m&i ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 2 gio lam viéc | Mot phan
nhén va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
xa - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Chu tich UBND cép x
Budc 2 | Cha tich UBND cép xa Phén cong cong chirc xtr 1y hd so 2 g10 lam viéc
Budc 3 | Cong chiic dugc giao nhiém wu Tham muu xir Iy hd so 42 gio lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao UBND cép xa Xem xét, phé duyét két qua 8 gid lam viéc
Budc 5 | Bo phan vin thu - Vao s van ban, chuyén vin ban cho B phan Tiép nhan va | 02 gio 1am viée

Tra két qua UBND cép xa
- S6 hoa két qua.

Budc 6 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | Gio hanh chinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | tinh;
X& - Théng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so va
hop 1¢

3. Sap nhap, chia, tich co sé gido duc mam non ddc lap

3.1. Poi véi sap nhép, chia, tach co sé gidao duc mam non ddc lap cong lap

Uy ban nhin dén cip xd béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén vé viéc thanh l4p co so gido duc mam non doc 1ap cong 1ap.

Trong thdi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy c6 ¥ kién théng nhét ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cip x3 ¢ vin
ban dé nghi Phong Gido duc va Pao tao kiém tra thuc té viéc dép ung cac diéu kién thanh 14p.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dénghi ctia Uy ban nhan dan cip x3, Phong Gido duc va Pao tao t6 chic kiém tra
trén thuc té va ¢6 ¥ kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cép xi vé viéc co s gido duc mam non doc 1ap du hay khong du diéu kién thanh 1ap.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc van ban tra 1oi cia Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
quyét dinh viéc thanh 1ap co s& gido duc mam non doc lap cong 1ap.

3.2. P6i véi sap nhap, chia, tich co sé gido duc mam non ddc lap tuw thuc

3.2.1. Truomg hop hd so diy di nhung khong hop 18

Thoi gian Dich vu
Thu’ tl,l: Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc th,u’c hlgl.l core tru”c
cong viéc (tinh moi tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chic tai B phan Tiép | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gii Giay Tiép nhan ho so 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cép | va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; viée
X& - S6 hoa hod so vao He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao UBND cap xa
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Budc 2 | Lanh dao UBND cép xa Phan cong cong chic xtr 1y ho so 02 gio lam
viéc
Budc 3 | Cong chie dugc giao nhiém vy | - Nghién ctru ho so; 24 gio lam
- Tham muu théng béo bang vin ban nhing ndi dung can chinh viéc
stra, bd sung cho co quan, to chirc, ¢4 nhan trinh UBND cép xi phé
duyét két qua
Budce 4 | Lanh dao UBND cép xa Xem xét, phé duyét ket qua 08 gio lam
vi€c
Budc 5 | Van thu UBND cap x4 - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio lam
- S6 hoa két qua; viée
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cép xa
Budc 6 | B phan Tiép nhan va Tra két | - X&c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quy€t tha tuc hanh chinh Gi0 hanh
qua UBND cép xa tinh; chinh
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gii quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

3.2.2. Truomg hop hd so diy di, hg

A

1¢

Thir tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thue hién cong truc
viée (tinh mdi ngay | tuyén mirc

08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Tiép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Gidy Tiép nhan hd | 2 gio lam viéc | Mdt phan
nhéan va Tra két qua UBND cép so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
Xa - S6 hoa hd so vio Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh
chinh tinh va chuyén hd so dén Chu tich UBND cép xi

Budc 2 | Chu tich UBND cép xa Phén cong cong chirc xtr 1y hd so 2 gio lam viée

Budc 3 | Cong chic duoc giao nhiém vy Tham muu vin ban dé nghi Phong Gido duc va Dao tao kiém tra | 26 gio lam viéc

thuc té cac diéu kién thanh lap.

Budc 4 | Lanh dao UBND cép xa Xem xét, phé duyét van ban gui Phong Gido duc va Dao tao 8 gi¢ lam viéc
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Budc 5 | BO phan van thu - Vao sb vin ban, chuyén van ban cho Phong Gido duc va Pao | 02 gio lam viéc
tao.
- S6 hoa két qua.
Budc 6 | Truong phong Phong Gido duc Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 2 gio
va Dao tao
Budc 7 | Chuyén vién Phong Gido duc va T6 chuc kiém tra trén thyc té va ¢ y kién bang vin ban gii Uy 62 gid
Dao tao ban nhan dan cép xa
Budc 8 | Truéng phong Phong Gido duc Phé duyét két qua 12 gio
va Dao tao
Budce 9 | Van thu - Vao sb van ban, chuyén van ban cho UBND cép xi 4 gio
- S6 hoa két qua.
Budc | Cha tich UBND cép xa Phéan cong cong chirc xtr 1y ho so 2 gio lam viée
10
Budc | Cong chirc duge giao nhiém wu Tham muu xtr 1y van ban 26 gio lam viéc
11
Budc | Lanh dao UBND cép xa Xem xét, phé duyét van ban gui Phong Gido duc va Pao tao 10 gio lam viéc
12
Buéc | BO phéan van thu - Vao s van ban, chuyén van ban cho B phan Tiép nhan va | 02 gio lam viéc
13 Tra két qua UBND cép xa
- S6 hoa két qua.
Budc | Cong chirc tai Bo phan Tiép - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | Gid hanh chinh
14 nhan va Tra két qua UBND cédp | tinh;

Xa

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay va 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén

dii ho so va hop 1¢
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4. Giai thé co sé gido duc mam non ddc 14p (theo dé nghi cua t6 chiic, ca nhan thanh 1ap truong)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 1 | Cong chuc tai BO phan Tiép | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gi Gidy Tiép nhan ho so 02 gio Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
X& - S6 héa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao UBND cap xa
Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Phan cong cong chuc xir ly ho so 02 gio
Budce 3 | Cong chie dugc giao nhiém vy | - Nghién ctru ho so; 56 gio
- Tham muu théng béo bang vin ban nhing ndi dung can chinh
stra, bd sung cho co quan, to chirc, ¢4 nhan trinh UBND cép xa phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xet, phé duyét ket qua 16 gio
Budc 5 | Van thu UBND cap xa - Lay s6, dong dau, phat hanh van ban; 04 gio
- S6 hoa két qua;
- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cép xa
Budc 6 | B phan Tiép nhan va Tra két | - Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh G106 hanh
qua UBND cép xa tinh; chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 10 ngay

5. Cho phép co sé giao duc khac thuc hién chwong trinh gido duc ph6 thong cép tiéu hoc
5.1. Trwong hop hd so diy di nhung khong hop 1é

Thr tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dog
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Budc 1 | Cong chic tai B phan Tiép | - Kieém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui Giay Ti€ép nhan hd so | 02 gio lam Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc; vigc
Xa - S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao UBND cip xa
Budc 2 | Lanh dao UBND céap xa Phan cong cong chirc xir Iy ho so 02 gio lam
viéc
Budce 3 | Cong chire duge giao nhiém vu | - Nghién ctru ho so; 24 gio lam
- Tham muu théng bdo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh viéce
stra, bd sung cho co quan, t6 chire, ca nhan trinh UBND cép xa phé
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam
viéc
Budce 5 | Van thu UBND cap xa - Lay s0, dong dau, phat hanh van ban; 04 gio lam
- S6 hoa két qua; vigc
- Chuyén két qua cho B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cép xa
Budc 6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két| - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh Gio hanh
qua UBND cép xa tinh; chinh
- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 5 ngay lam viéc

5.2. Trwomg hop ho so diy di, hop

A

1¢

Th tu

n A Pon vi/ngwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

Budc 1 | Cong chic tai Bo phan Tiép | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui Giay Tiép nhan ho so 02 gio Toan trinh
nhan va Tra két qua UBND cdp | va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
X& - S6 héa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so dén Lanh dao UBND cip xa
Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Phan cong cong chuc xir ly ho so 02 gio
Budc 3 | Cong chire dugc giao nhiém vy | - Nghién clru hé so; 56 gid
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- Tham muu thong bdo bang van ban nhiing ndi dung can chinh
stra, b0 sung cho co quan, t6 chirc, canhan trinh UBND cap xa phé
duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Xem xét, phé duyét két qua 16 gio
Budc 5 | Vin thu UBND cap xa - Lay s6, dong dau, phat hanh vin ban; 04 gio
- S6 hoa két qua;
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
cép xa
Budc 6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két| - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh Gi0 hanh
chinh

qua UBND cép xa

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Tong thoi gian giai quyet TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hgp nay 1a 10 ngay
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