SAO Y; Uy ban nhéan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2025-03-13T16:07:51+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 138 /Qb-UBND Nghé An, ngay 43 thdng 3 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b0, quy trinh dién tir
thii tuc hanh chinh Cung cip thong tin, dir li¢u dat dai
trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Cdn cit Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Ludt Dat dai ngay 18/01/2024;

Can cur L,uéf Sira doi, bé sung mot 56 diéu cz}alLuc_if Dt dai,sé' 31/2024/QH1 35,
Ludt Nha c:“rusé 27/2023/QH1 .’5, Ludt Kinh doanh bat déng san so 29/2023/QH15 va
Ludt Cdc to chike tin dung s6 32/2024/QH15 ngay 29/6/2024;

Céin cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

~ Can cit Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira doi,

bé sung mét s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B3 truecng, Chii
nhiém Van phong Chinh phd huwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 ]/20] 8 ciia B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hwémg dan thi hanh mot s6 quy dinh cuia Nghi dinh s6

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mét
cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2124/0D-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bé truong Bé
Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong b6 thii tuc hamh chinh trong linh vuc dat
dai thuéc pham vi chitc ning quan Iy nha nudc cua Bg Tai nguyén va Moi truong;

Theo d@é nghi cia Gidm déc S6 Tai nguyén va Méi truong tai To trinh so

1018/TTr-STNMT ngay 25/02/2025.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir cta thu tuc Cung cép
thong tin, dit liéu dat dai trén dia ban tinh Nghé An.

Diéu 2. Trach nhiém thwe hién

1. Giao S6 Nong nghiép va Mai truong chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy
ban nhan dan tinh (Céng Thong tin dién ti), cac co quan, don vi lién quan th1et lap

quy trinh dién tr giai quyet tha tuc hanh chinh lén Hé thong thong tin g1a1 quyét tha

tuc hanh chinh tinh trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy Quyét dinh nay co
hiéu luc.
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2. Giao Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé, thi xa chi dao céc ny ban nhan
dan cap x4 thuc hién nghiém viéc tiép nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
trén Hé thong théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gi4m déc S& Néng nghiép
va Mdi truong, Chu tich Uy ban nhén déan céc huyén, thanh pho, thi xa, Chu tich
Uy ban nhén dan cac x4, phudng, thi trin va céc to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Jpo” 2~

Noi nhgn: T. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; SO T

- Cuc Kiem soat TTHC (VPCP);
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cong TTDT tinh;

- TT Phuc vu HCC tinh;
- Luu: VT, KSTT (V). CT




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU

Trong gidi quyét thi tuc hanh chinh Cung cap thong tin, dir licu dét dai trén dia ban tinh Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ; 158 /OD-UBND ngay A3 /3/2025 ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

Thii tuc hanh chinh Cung cAp thong tin, dir liéu dAt dai (ma s6 1.012789)
L. TRUONG HQP THAM QUYEN GIAI QUYET THUQC UY BAN NHAN DAN CAP XA
~ 1.1. Trudng hop thong tin, dir li¢u co san trong co s dir liéu qubc gia vé dat dai va tiép nhén ho so trwée 15h.

TT

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi ngay
8 gior
lam viéc)

Mire do
DVC
truc
tuyén

Budgce 1

Cong chuc tai B
phén Tiép nhéan va Tra
két qua cap xa

- Truong hop hd so ddy du thanh phan, thong nhét vé ndi dung thong tin
gifta céc gidy 10, thi gtri Gidy Tiép nhén hd so va hen tra két qué nguoi nop
hd so theo Mau sb 01 ctia Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP; S hoa hd so vao Hé thong 1hong tin g1a1 quyét tha tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so khong thude thim quyén tlep nhén hoiic hd so khong
day du thanh phéan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gitra céac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day da thong tin theo quy
dinh thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so hudéng dan ngudi yéu cau
ding ky bd sung, ké khai theo mau 02 Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hd so khong thudce thim quyen tlep nhan thi tir chdi ho so
theo Mau so 03 ban hanh kém theo Thong tr s0 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén ho so dén cong chire dia chinh cép xa.

02 gior 1am viée

Budc 2

Cong chirc Dia chinh
cap xa

Xem x¢ét, tham muu kiém tra, xtr ly:

- Trudng hop di diéu kién cung cép thong tin, dit lidu dét dai thi thue hién cung
cAp thong tin, dir liéu theo yéu cau;

- Trudng hop tir chdi hodc khong di thong tin, dir lidu dé cung cap thi tham
mury, du thao vin ban néu ro 1y do va tra 10i cho ho gia dinh, ca nhan;

03 gio lam viéc

Mot
phan




- Trinh Lanh dao UBND cép xa xem x¢ét phé duyét.

Lanh dao UBND cip

- Xem x¢t phé duyét két qua giai quyét TTHC;

Brde.s xa. - Chuyén két qua dén Vian thu Vi
- Déng déu, vao sd vin ban;
Budc 4 | Vin thu - S6 héa két qua; 01 gior lam viée
- Chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa
Céng chirc tai B0 | - Thu phi khai théc, sir dung tai liéu, dir liéu dat dai;
Buge 5 | phan Tiép nhan va Tra | - Xac nhén trén He théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh. Gio hanh chinh

két qua cap x4

- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ho gia dinh, c4 nhan.

Téng thoi gian gii quyét

TTHC

Giai quyet trong ngay lam vnec (Tono thoi gian cac bwéc trén dwge tinh toi da la 8 gio lam viée,
rng voi thoi diém tiép nhan hé so 12 thoi diém diu tién ciia ngay lam viéce; d6i voi truong hop
tiép nhin ho so mudn hon thi thi gian ciia cac budce sé bi gidm trir nhwng phai dam bao giai

quyét trong ngay tiép nhan)

1.2. Trwong hop thong tin, dir liéu cé sin trong co s& dir liéu qudc gia vé dit dai va tiép nhan ho so sau 15h.

Thoi gian thye

hién Mire dg
TT Don vi/ngudi thure Nbi d " o . S e DVC
hign 0i dung cong viéc (tinh moi ngay bt
8 gior ‘%
” o tuyen
lam viéc)
- Truong hop hd so ddy du thanh phan, thong nhat vé ndi dung thong tin
gitra cac gidy 0, thi giri Gidy Tiép nhén hé so va hen tra két qua ngudi ndp
hd so theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu s601/2018/TT-VPCP;
Cong chuc tai B S6 héa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh; Mot
Budc 1 | phan Ti€p nhdnvaTra | - Trudng hop hd so khong thudc tham quyén tlep nhan hodc ho so khong | 02 gid lam viée phgn

két qua cép xa

day du thanh phan hodc khong dam béo tinh thong nhat noi dung thong tin
gifra cédc g1ay t& hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi hudng dan bb sung, hoan thién ho so hudng din nguoi yéu cau
ding ky bd sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
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- Truong hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan thi tir chdi hd so
theo MAu sb 03 ban hanh kém theo Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP .
- Chuyén hé so dén cong chirc dia chinh cap xa.

Cf)ng chirc Pia chinh

Xem xét, tham muu kiém tra, xtr 1y:
- Trudng hop dd diéu kién cung cap thong tin, dir li¢u dt dai thi thuc hién cung
cap thong tin, dir liéu theo y€u cau;

03 gio lam viéc

Brrocs cap xa - Truong hop tr chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cép thi tham
muru, di thao van ban néu rd ly do va tra 161 cho ho gia dinh, cé nhén;
- Trinh Lanh dao UBND cép x4 xem xét phé duyét.

: Lanh dao UBND cap | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; ol

o xa. ; - Chuyén k%t qua dén Vin thu U2 grslameize
- Dong dAu, vao sb vin ban;

Budc 4 | Van thu - S6 hoa két qua; 01 gior lam viée
- Chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qué cdp xa

Cong chirc tai B | - Thu phi khai théc, sir dung tai liéu, dir licu dat dai;
Buéc5 | phanTiépnhénva |- Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Gid hanh chinh

Tra két qua cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho h¢ gia dinh, ¢ nhan.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

Ngay lam viéc tiép theo (khong qua 08 gio lam viée)

1.3. Dbi voi thong tin, dir liéu khdng c6 siin trong co s& dir li¢u quéc gia vé dat dai

Thoi gian thwe | Mire d§
. ) . - R

ot Pon vg/ngu’o‘n thye N&i dung cong viée hlt_?ll (tm‘l} moi DVC

hién ngay 8 gio lam truc

viée) tuyen
! |- Truong hop hd so day di thanh phan, théng nhat vé ndi dung thong tin

e 1 %f);ng 1‘13]}:?‘3 tal E:’ro Phkaf; giira céc gidy to, thi giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua ngudindp | 5 in 1am viec Mot

ude 1 | Tiép nhan va Tra K& 15 o5 theo MAu s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu so 01/2018/T1- ** | phan
qua.cap. Cap =4 VPCP: Sé héa hd so vio Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh;
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- Trudng hop ho so khong thudce thAm quyén tiép nhan hodc ho so khong
day di thanh phén hogc khéng dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin
gitta cac gifly to hodc ké khai ngi dung khong ddy da thong tin theo quy
dinh thi huéng din bd sung, hoan thi¢n hd so huéng dan ngudi yéu cau

-

ding ky bd sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudong hop hd so khong thude thdm quyén :[iép nhan thi tr chdi ho so
theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén hd so dén cong chirc dia chinh cp xa.

Xem xét, tham muru kiém tra, xir Iy:

- Trudng hop dii didu kién cung cap thong tin, dit liéu dat dai thi thuc hién cung

.~ ‘| Cong chirc Dia chinh cAp thong tin, dit liéu theo yéu cau; 16 gio lam viée
Budce 2 g 2 o lep " A WL ) AT £ il
cap xa - Trudng hop tir chbi hodc khong du thong tin, dir lidu dé cung cap thi tham
muru, du thao vin ban néu 1 ly do va tra 161 cho hd gia dinh, c4 nhan;
- Trinh Lanh dao UBND xa xem x¢t ph€ duy¢t.
: Lanh dao UBND cép | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; I =
SuoeS xa. 3 - Chuyén k%t quéi):ién Vﬁ?l thlgl' : LG
- Déng dau, vao s6 van ban;
Buéc 4 | Vin thu - S6 hoa két qua; 02 gior 1am viée
- Chuyén hd so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
Cong chirc tai BO phan | - Thu phi khai thic, st dung tai li¢u, dir liu dat dai;
Buée 5 | Tiép nhanva Trakétqué | - X4c nhén trén HE thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh. Gid hanh chinh
cap cdp xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, ca nhén.
Téng thoi gian gidi quyét | Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 03 ngay lam viée (24 gio 1am viéc) ké tir ngay
TTHC nhin di ho so hgp I&.

1.4. Truomng hop co quan cung cip thong tin, dit li¢u @At dai cin thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tip hop, tong hop, phin tich
hodic ldy ¥ kién ciia cic co quan, don vi c6 lién quan



Thoi gian thye | Mirc do
Pon vi/nguwoi thue - n i hién (tinh moi DVC
T 'hi%n ‘ N0l dung COng Vige ng;‘ly(S gio lam truc
viéc) tuyén
- Trudong hop ho so day du thanh phan, thong nhit vé noi dung thong tin
giita céc gidy 10, thi gtri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua nguoi nop
hd so theo Mau s 01 cia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong thong tm glal quyét thu tuc hanh chinh;
Céng chifc tai B& phén ;iTmomg hop hd so khong thude thAm quyén tlep nhén hoiic hd so khong
Buée 1 | Tiép nhan va Tra két dy du thanh phan hoic khong dam béo tinh thong nhét noi dung thong tin 04 ity [am vié e
P A NS gifta cac gidy to hodic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy gio lam vige | Mot phan
quacap cap i dinh thi huéng din bd sung, hoan thién hd so huéng din ngudi yéu cau (Toan
diang ky bd sung, ké khai theo méu 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP. trinh doi
- Trudng hop hd so khéng thudc thdm quyén tiép nhén thi tir chdi ho so v6i cung
theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP . cép dir
- Chuyén hd so dén cong chirc Dia chinh cép xa ht‘f:u t}l_e
Xem xét, tham muu kiém tra, xfr ly: qsl(l)agclz'ilc
- Trudng hop du diéu kién cung cap thong tin, dit li¢u dét dai thi thuc hién cung thiét bi
Budc 2 Cf")ﬂg chirc Pia chinh | cap thong tin, dir liéu theo yéu céu; ’ ’ 100 gio lam viéc | |y trix
cap xa - Trudng hop tir chdi hodc khong du thong tin, dif liéu dé cung cap thi tham hoic dia
muu, du thao vin ban néu rd ly do va tra 10i cho h¢ gia dinh, cd nhén; chi
- Trinh Lanh dao UBND xa xem x¢ét phé duyét. gmail)
Bude 3 Lfmh dao UBND cép - Xem ):ét %hé dl_lyé;t kétvqué giai quyét TTHC; 04 i 13 vide
xa - Chuyén két qua dén Vin thu
- Déng diu, vao sb van ban;
BuGe 4 | Vin thu - S6 héa két qua; 04 gioy [am viée

1

- Chuyén hd so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua clp xa




Budce 5

Cong chire tai BO Jphan
Txep nhénva Tra két qua

cAp chp xa

- Thu phi khai théc, sir dung tai liéu, dir lidu dét dai;
- Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho h¢ gia dinh, ca nhén.

Khoéng tinh thoi
gian

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

Theo quy dmh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qua 15 ngay lam vi¢e (120 gio' lam viéc) ké tir ngay

nhéan du hd so hop Ié.

1.5. Truomg hop tir chéi hoiic khong dii thong tin, dir lidu dé cung cap

Thoi gian Mire do
TT DPon v;/ng\u‘m thwe Noi dung cong viée ’ thue il-u_an ; DVC
hién (tinh moi ngay truc
8 gio lam viéc) tuyen
- Trudng hop hd so diy du thanh phén, thong nhét vé ndi dung thong tin
giita céc gidy t0, thi giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua nguoi nop
hd so theo Mau sb 01 cta Phy luc kém theo Thong tu s0 01/2018/TT-
VPCP; S hoa hd so vao Hé thong thong tm gun quyét thi tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so khong thude tham quyén txcp nhan hoic ho so khong
Buée 1 %?ggﬁm tai E,;lf) pl;(ar; day da thanh phén hodc khéng dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin 02 ity [am Vi
. icpinhanivd g ke gitra cac gidy to hogc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy E1-1al VIS
qué cap cip Xa dinh thi hudéng dan bd sung hoan thién hd so hudng dan nguoi yéu ciu
] Toan
déng ky bd sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP. trinh
- Trudng hop hd so khong thude thim quyén t1ep nhan thi tir chdi hd so
theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Chuyén hd so dén cong chirc Dia chinh chp xa
Buge o | Cong chie Dia chinh | - Xem xét, tham muu kiém tra, xtr ly: 08 gid lam viée
cap xa - Trinh Lanh dao UBND x3 xem xét phé duyét.
Buée 3 Lanh dao UBND cap |- Xem )fet p}le dl»lyﬁ_‘:;[ két qua giai quyét TTHC; 04 gid> Tam viée
xa - Chuyén két qua dén Vin thu
Bugc 4 | Vin thu - Déng déu, vao s6 vin ban; 02 gior lam viée




- S6 hoa két qua;
- Chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa

Budce 5

cp cAp xa

Cong churc tai Bo phén
Tlep nhén va Tra két qua

- X4c nhan trén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Tré két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, ca nhan.

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

tir ngay nhan di ho so hop I€.

Theo quy dinh truong hop nay dugc giai quyét khong qua 02 ngay lam viée (16 ngay lam viéc) ké

1.6. Truwong hgp co quan cung cép thong tin, dit liéu dat dai va to chire, ca nhin ¢6 théa thudn riéng vé viéc khai thac va siv dung
thong tin, dir liéu dat dai.

Thoi gian = T
Don vi/nguwoi thue thirc uen l\i)w\cfgg
TT “hitn : Noi dung cong viéc (tinh moi
b truc
ngay 8 gio Gt
lam viéc) y
- Trudng hop ho so day du thanh phan, théng nhat vé ndi dung thong tin gitra
cac gidy t0, thi guri Gidy Tlcp nhén hd so va hen tra két qua ngudi ndp ho SO :
theo MAu s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa Mot phan
hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; (Toan
Cong chirc tai Bo | - Trudng hop hd so khong thude thim quyen tiép nhan hodc hd so khéng diy tri'1_1h doi
Buée | | Phén Tiép nhan va | di thanh phan hogc khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin gitra |  Theo thod yoremne
Tra két qua cép cdp | cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi thuédn o du
xa huéng dan bd sung, hoan thién ho so hudng din ngudi yéu ciu dang ky bd ligu file
sung, ké khai theo mau 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP. 50 gui qua
- Trudng hop hd so khong thudc thdm quyen tiép nhén thi tur chéi hd so theo g thlei
Miu s& 03 ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP. Rl
- Chuyén hd so dén cong chire Dia chinh cép xa : C;l?agcm;i)
Budc 2 Sligi cé;h;; 2 Xem xét, tham muu kiém tra, xir ly: Tk}[c;zgoa
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- Truong hop du diéu kién cung cp thong tin, dit liéu dat dai thi thuc hién cung
cap thong tin, dir li¢u theo y€u céu;

- Trudng hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap thi tham
muu, du thdo vdn ban néu rod 1y do va tra 1oi cho ho gia dinh, cé nhén;

- Trinh Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét.

xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho h¢ gia dinh, c4 nhén.

Buge 3 | LAnh dao UBND | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; Theo thoa
cap xa - Chuyén két qua dén Van thu thuén
, - Df'mg délf, vao s vin ban; Theo thiok
Budc 4 | Van thu - S6 h(')fl ké:c qua; ] ' ] ’ thuan
- Chuyén ho so dén B phén Tiép nhédn va Tra két qua cap xa )
Cong chuc @l BO | _Tpy phi khai thic, sir dung tai liéu, dir liéu dit dai;
BuécS |phin Tiép nhn va| o tpe e b théng thong tin giai quyét th tuc hanh chinh. Khong tinh
Tra két qua cap cép thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

- Thoi gian cung cp théng tin, dir liéu dat dai dwoc xac dinh theo thoa thuin;

- Trudng hop tir chdi hodic khong di thong tin, dir liéu dé cung cip thi thoi gian gidi quyét TTHC

khong qua 16 gio' lam viée (khong qua 02 ngay lam viéc)

II. TRUONG HQP THAM QUYEN GIAI QUYET THUQC CAC CO QUAN CAP TINH
2.1. Trwong hop thudc thim quyén Chi nhénh Vin phong Ping ky dat
2.1.1. Trwong hop thong tin, dir liéu c6 sin trong co s& dir liéu qudc gia vé dit dai va tiép nhin hé so trwée 15h

Thoi gian o A
Pon vi/ngwoi th thue hién Ni)lr\c]gg
TT on'vynguol thige N6i dung cong viée (tinh moi ngay
hién : i truc
¢ 8 gior £
4 = tuyen
lam viéc)
Cong chuc/vién chirc
tai B& phan Tiép nhan | - Trudng hop ho so day du thanh phan thong nhat vé ndi dung thong tin el Toin
Budc 1 A frép K&t 15’31 ok gifra cdc gidy to, thi gui Glay Tiép nhén hd so va hen tra két qua nguoi 01 gio lam viéc tinh
huyén 4 P ndp hd so theo Miu sé 01 cta Phu luc kém theo Thong tu so .




11

01/2018/TT-VPCP; S5 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quydt thu
tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so khong thude thAm quyen tlep nhén hodc ho so khong
déy du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét ni dung thong
tin giita c4c giay to hodc ké khai néi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi huéng dan bd sung, hoan thién ho so hudng dan nguoi yéu
cAu ding ky bd sung, ké khai theo mau 02 Théong tu s6 01/2018/TT-
VPCP.

- Trudng hop hd so khong thude thim quyén t1ep nhan thi tir chdi ho so
theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén hd so cho Vién chitc hodc nhén vién Chi nhdnh Vén phong
dang ky dét dai dugc phan cong nhiém vu

Vién chirc hodc nhan
vien Chi nhénh Van
phong ding ky dat dai

Xem xét, tham muu kiém tra, xtr ly

- Trudng hop da diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thuc
hién cung cép thong tin, dir liéu theo yéu céu;

02 gio lam viéc

Budc 2 Ac ek i L e an
dugc phén cong nhiém | - Truong hop tir chdi hoiic khong du thong tin, dit liéu dé cung cap thi
vu tham muu, du thao vin ban néu rd 1y do va tra 16i cho hd gia dinh, ca
nhén;
- Trudng bd phan Hanh chinh - Luu trit Chi nhanh Vén phong ding Ky
. g — dAt dai: Thdm dinh, ky nhéy két qua giai quyét TTHC tai buéc 2
Truong bd phan Hanh
i lefitls Lqut)rﬁ _ Chi - Trinh Lz;.znh dao Chi nhéanh Vin phong Bang' ky;dat C-Ial Phe duﬂy@t | 02 gios 1am vige
nhénh Vin phong ding (Truong hop Chi nhdnh Véan phong Dang ky dat dai cap huyén chuwa co
ky dét dai Trudng Bo phdn thi Vién chikc hodc nhan vién Chi nhanh Van phong
Pdng ky dat dai dwoc phdn cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 4,
thoi gian thuc hién budce nay sé dwoc tinh cho Budc 2)
Buge 4 | Lanh dao Chinhinh Van | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 02 givr lam viée
phong Pang ky datdai | - Chuy€n k€t qua dén Van thu
& Dc')ng d:fiu vao s6 vin ban;
Budc 5 | Van thu - S5 hoa két qua; 01 gior lam viéc

- Chuyén hd so dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cip huyén
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Budc 6

Cong chtrc/vién chirce
tai BO phdn Tiép nhén
va Tra két qua cip
huyén

- Thu phi khai théc, sir dung tai liéu, dit liéu dét dai;
- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, ca nhan.

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Giai quyét trong ngay lam viéc (Tong thoi glan cac budc trén dugc tinh thidalas gio lam viéc,
rng voi thoi diém tlep nhéin ho so la thoi diém dau tién cia ngay lam viéc; ddi voi trwomng hop
tlep nhén hd so mugn hon thi thoi gian ctia ciac buwéc sé bi gidm trir nhung phai dam bao giai

quyet trong ngay t[ep nhin)

2.1.2 Trwong hop thong tin, dir liéu co san trong co s& dir liéu quéc gia vé dét dai va tiép nhan hd so sau 15h.

Thoi gian thue

= hién Mire dd
TT Bon “’l‘l‘.g.““" thye Noi dung cong viée (tinh m3i ngay | DVC truc
ten 8 gio tuyén
lam viéc)
- Trudng hop hd so diy dua thanh phan thong nhat vé noi dung thong tin
gnra cdc gidy to, thi gui Glay Tiép nhan hd so va hen tra két qua nguoi
ndp hd so theo Mau s6 01 cua Phu luc kém theo Thong tr sO
01/2018/TT-VPCP; Sb hoa hd so vao Hé thdng thong tin gii quyét thu
tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so khong thudc tham quyén tlep nhén hoic ho so khong
?Oné cl;luc/xfllen Icllliuc day da thanh phan ho#ic khéng dam bao tinh thong nhét ndi dung thong
Budc 1 gt D9 Duat © P IR Iiin gitta cac giay to hogc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo | 01 gio lam viéc | Toan trinh

va Tra két qua cép
huyén

quy dinh thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so hudng dan nguoi yéu
cau dang ky bd sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP.

- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén uep nhn thi tir chdi ho so
theo Mau s 03 ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén po so cho Vién chirc hodc nhin vién Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
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Vién chic hodc nhéan
vién Chi nhénhrVén
phong dang ky dat dai

Xem xét, tham muu kiém tra, xr ly
- Trudng hop du didu kién cung cép thong tin, dir li¢u dat dai thi thuc
hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu céu;

02 gio lam viée

BU6c2 | dugc phan cong nhiém | _ Trudng hop tir chéi hodc khong di thong tin, dit liéu dé cung cap thi
vu tham muu, du thao vin ban néu ro 1y do va tra 101 cho ho gia dinh, ca
nhén;
- Trudng bo phan Hanh chinh - Luu trir Chi nhanh Vin phong dang ky
Truéng bd phan Hanh dét dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC tai bude 2
Sses | chinh L tr - Chi '(;““h e - ky datdaiphé duyét | o) oigy Jam vige
nhénh Vin phong dang yuong hop Chi nhdnh Vin phong Dang ky dat dai cap huyén chia co
ky dét dai Truéng B phadn thi Vien chirc hodc nhdn vién Chi nhdanh Vin phong
Bdng ky ddt dai dwoc phdn cong nhiém vu chuyén hé so den Bude 4,
thoi gian thue hién budce nay sé duoc tinh cho Budc 2)
BiiGea Lanh dao Chi nhénh Vén | - Xem }q{ét p'hé duyé:c két qua giai quyét TTHC; 02 gi¢r lam viée
phong Dang ky dat dai | - Chuyén két qua dén Vin thu
- Dong dau, vao sb van ban;
Buéc 5 | Vin thu - S6 hoa két qua; 01 gitr lam vige
- Chuyén hd so dén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cip huyén
Cong chirc/vién chiic | _ 1y, i khai théc, sir dung tai lidu, di ligu dét dai;
Bugc ¢ | BO phan Tiep nhdn | . "a ¢en He théng thong tin gidi quyét thil tuc hanh chinh. st "
va Tra két qua cap S i p RS e Gi0 hanh chinh
huyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, ca nhan.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | Ngay lam vigc ti¢p theo (khong qud 08 gio lam vigc) B
2.1.3. D6i voi thong tin, dir liéu khong c6 san trong co s& dir liéu qudc gia vé dat dai
Pon vi/ngwoi thue 5 ; T gian itT 99
TT e : Noi dung cong viée thwe hién DVC trye
hién (tinh mdi ngay |  tuyen
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8 gio' lam
viéc)

Budce 1

Cong chuc/vién churc
tai By phan Tiép nhén
va Tra két qua cép
huyén

- Truong hop hd so ddy di thanh phan thong nhat vé noi dung thong tin
giita cdc giay to, thi gui Gidy Tiép nhén hd so va hen tra ket qua nguoi
ndp ho so theo Mau s6 01 cua Phu luc kém theo Thong tu s601/2018/TT-
VPCP; S6 hoa hd so vao Hé théng thong tm g1a1 quyet thi tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so khong thude thAm quyén tlep nhan hoic hd so khong
day da thanh phan hozc khong dam bdo tinh théng nhét ndi dung thong
tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi huéng din bo sung, hoan thién hd so huéng dan nguoi yéu
cau dang ky bd sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-
VECP.

- Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tlep nhén thi tir chdi hd so
theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén hd so cho Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong ding
ky dt dai dugce phan cong nhiém vu

02 gio lam viée

Budce 2

Vién churc hodc nhén
vién Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai
dugc phan cong nhiém
vu

Xem xét, tham muru kiém tra, xir 13’7

- Trudng hgp du didu kién cung cép thong tin, dir li€u dét dai thi thuc
hién cung cap thong tin, dir li¢u theo yéu céu;

- Trudng hop tir chbi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cép thi
tham muu, du thado vin ban néu 1o ly do va tra 101 cho h gia dinh, ca
nhén;

12 git lam viée

Buéce 3

Trudng bd phén Hanh
chinh Luu trir - Chi
nhinh Vian phong
dang ky dat dai

- Truéng bd phan Hanh chinh - Luu trt Chi nhanh Van phong dang ky
dAt dai: ThAm dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC;

- Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai phé duyét
(Truong hop Chi nhdnh Van phong Dang ky ddt dai cdp huyén chua cé
Truéng B¢ phan thi Vién chizc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai dwoc phén cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 4, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)

04 gid lam viée

Mdt phén
(Toan trinh
ddi voi
cung c:flp
dr liéu file
s6 giri qua
céc thiét bi
luu triv
hoic dia
chi gmail)
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Lanh dao Chi nhanh I,
: . | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; RS ik
; in phong Pang ky d4 o A 04 givr 1am vié
Budc 4 (\i/'aaln phong Dang ky dat | Chuyén két qua dén Vin thu gid lam viéc
- Poéng dfiu, vao s6 vin ban;
Bugc 5 | Vin thu - S6 hoa két qua; 02 gitr lam viée
- Chuyén hd so dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cip huyén
_f‘?%g,\ "1;1"{0’ ‘%i_é;“ Cilffc - Thu phi khai théc, sir dung tai liéu, dit liu dit dai;

Buge ¢ | 21 BOphan Liep nhan | . Jpan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. N
va Tra két qua cap s p i o Gio hanh chinh
huyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, ca nhan.

Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét khong qua 03 ngay lam viée (24 gio lam viéc) ke tir ngay
nhin dd ho so hop Ié.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC

2.1.4. Trudng hop co quan cung cip thong tin, dit liéu dit dai cin thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, téng hop, phin tich
hoic lay y kién ciia cic co quan, don vi ¢é lién quan

Thoigian | nrge dp
rp | Ponvingubi O e ia by en | mve
thue hién 01 dung cong viec (tin mol ngay nTe
8 gio' lam %
2 tuyen
viéc)
- Trudong hop hd so ddy du thanh phén, thong nhat vé noi dung thong tin gitra Mbt phan
céc gidy to, thi giri Gidy Ti€p nhan ho so va hen tra ket qué ngudi ndp ho so (Toan
Co hire/via theo Mau 50 01 ciia Phy luc kém theo Thong tu 50 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa trinh d6i
lf',“g tai"B‘{" Vﬁ;‘i hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; i cRg
Bude 1 ?rtm poay P Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hogc hd so khong day | 04 gio lam viée | cap dit
iepnhdn va Tra | ., 5 = : S £ i Han o i &) £i1
1t qué cép huyén da thaph phén hogc khong dam bao tinh thong nhat ndi .dung Ong tin gitra hf;gu ile
“" | cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong déy dua thong tin theo quy dinh thi sO guri
huéng dan bd sung, hoan thién ho so huéng dan ngudi yéu cau diang ky bod qua céc
sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP. thict b1 |
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- Trudong hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan thi tir chdi ho so theo
M3u s6 03 ban hanh kém theo Théong tur s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén hd so cho Vién chirc hodc nhin vién Chi nhénh Van phong dang ky
dét dai dugc phan cong nhiém vu

Vién chirc hoac
nhdn vién Chi
! nhénh Van phong

Xem xét, tham muu kiém tra, xr l)’f
- Trudng hop dua diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thuc hién

60 gio lam viéc

Buéc2 | ding ky dit dai cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau;
duge phdn cong | - Truong hop tir chéi hodic khong dii thong tin, dir ligu dé cung cdp thi tham
nhiém vu muu, du thao vin ban néu rd 1y do va trd 161 cho hd gia dinh, cd nhén;
- Truéng b phan Hanh chinh - Luu trit Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:
Truéng bd phan | Tham dinh, ky nhéay két qua giai quyét TTHC;
Hanh chinh Luu | - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vén phong Pang ky dit dai phé duyét 16 sioy din vide
Budc3 |trit - Chi nhénh | (Trus nhdnh Viin phong Déng by datdal cliphuye 5 Trar BiFlnr v
(Truong hop Chi nhdanh Vin phong Pdng ky dat dai cap huyén chua cé Truong
Van phong dang | Bg phdn thi Vién chirc hodc nhdn vién Chi nhdnh Vin phong Ddng ky dat dai
ky dat dai dirge phdn cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 4, thoi gian thuc hién bude
nay sé duwoc tinh cho Budc 2)
Lanh dao Chi il N TR, x
Budc4 | nhinh Van phong | é(;um fetkﬂhe Cygelectiua g mguyct TIHC, 16 gidr 1am viéc
Piing ky dit dai yén két qua dén Vian thu
- P6ng déu, vao sb vin ban; 04 i lamaie
Buéce 5 | Van thu - S6 hoa két qua; EWCERLNSE
- Chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cip huyén
Cépg ,ChiEC/ Vi"f’n - Thu phi khai thac, str dung tai li¢u, dir liéu dét dai;
Buec 6 | Chue tai Bo phan | . "2 trén Heé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, c4 nhan.

Gi0 hanh chinh

luu trir
hoidc dia
chi
gmail)

Téng thoi gian gii quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét khong qua 15 ngay lam viée (120 gio' lam viéc) ké tir ngay

nhan di hé so hop I&.
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2.1.5. Truong hop tir chéi hosic khong di thong tin, dif li¢u dé cung cap

Thoi gian thye | Mirc do
Pon vi/nguoi <5 = - hién (tinh moi DVC
X thye hién Noldung congivige ngiy 8 gio'lam | truc
viéc) tuyén
- Truong hop ho so day dua thanh phan thong nhét vé ndi dung thong tin gitra
cdc giay to, thi gui Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua ngudi nop ho so
theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Théng tu s601/2018/TT-VPCP; SH hoa
hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh;
Cong chic/vién - Truong hop hd so khong thudc tham quyen tiép nhan hoic ho so khong day
chitc tai Bo phan du thanh phén hoic khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin gitra
Budce 1 Tiép nhan va Tra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi | 02 gi¢ lam viéc
K étlzl ud c.ép hiryén huéng din bd sung, hoan thién ho so ‘huéng din ngudi yéu cAu ding ky b
) sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01!2018/TT-VPCP
- Trudng hop hd so khong thudc thim quycn uep nhén thi tir chéi hd so theo
Mau s 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP. Toan
- Chuyén hd so cho Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong dang ky trinh
dét dai duoc phan cong nhiém vu
Vién chirc hodc
nhan vién Chi | Xem xét, tham muu kiém tra, xt l)’f
nhdnh Van phong | - Truong hop du didu kién cung cip thong tin, dir liéu dét dai thi thuc hién 07 it Tt viBo
Budc?2 |dang ky dat dai | cung cap thong tin, dit lidu theo yéu cau; 4
dugc phén cong | - Trudng hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir li¢u dé cung cép thi tham
nhiém vu muru, du thao vin ban néu rd 1y do va tra 101 cho ho gia dinh, cé nhan;
Trudng bd phén - Trudng bd phén Hanh chinh - Luu trt Chi nhanh Van phong dang ky dat
Bu6e 3 | Hanh chinh Luu | dai: Thim dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC; 03 gio lam viée
trir - Chi nhanh - Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Déng ky dét dai phé duyét
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Vién phong dang

(Truong hop Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai cdp huyén chua c6

ky dit dai Truéng Bo phdn thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong Dang
ky ddt dai dwoc phdn cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 4, thoi gian thiec
hién budc nay sé duoc tinh cho Budc 2)

Lanh dao Chi nhanh

- Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC;

Tiép nhin va Tra
két qua cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho h¢ gia dinh, c4 nhan.

Byock g;n p_h(‘)ng Ding ky - Chuyén két qua dén Vin thu U2 g vise
t dai
- Péng déu, vao s vin ban;
Bu6c 5 | Van thu - Sb hoa két qua; 02 gid lam viée
- Chuyén hd so dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cAp huyén
Cong  chire/vién | -y, phi khai thac, sir dung tai liéu, dit ligu dét dai;
Bugc ¢ | ShUc tal BO phan| . o trén He théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Gi¢ hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

ngay nhin di hd so hop I&.

Theo quy dinh trudng hop nay duwoc gidi quyét khong qua 02 ngay lam viée (16 ngay lam viée) ké tir

2.1.6. Trudng hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dit dai va t§ chirc, c4 nhéin c6 théa thuin riéng vé viée khai thiac va sir dung
thong tin, dir liéu dat dai.

Thoi gian thue | Mire do
Don vi/nguoi - b ol hién (tinh mdéi | DVC
L thue hién Notdung cong vice ngay 8 gio' lam truc
viéc) tuyén
- Truong hop ho so day dua thanh phan, thong nhat vé ndi dung thong tin gitra Mot
Ca chirc/vid cac giay to, thi gtri Gidy Tlep nhin hé so va hen tra két qua ngudi nop ho so phan
ong CUCVICN | theo Mau s6 01 cita Phu lye kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP; 6 hoa i | *ELoAn
. chire tai BO phan Theo thoa thuan
"Budce 1 Tié nhr’:in .Vfi T-ré ho so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tue hanh chinh; trinh
kétpué Fohuventlc Trudng hop hd so khong thude thim quyen tlcp nhén hoic hd so khong day doi voi
< B du thanh phan hoic khong dam béo tinh théng nhat ndi dung thong tin giita cac cung
gidy to hotic ké khai ndi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi huéng cap dir
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din bo sung, hoan thién ho so hudng dan nguoi yéu cau ding ky bd sung, ké liéu file
khai theo mau 02 Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP. sO gui
- Trudng hop hd so khong thudc thim quyen tiép nhan thi tir chéi ho so theo qua cac
Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP. thict bi
- Chuyén hé so cho Vién chirc hodc nhén vién Chi nhénh Van phong dang ky l“? tr
dit dai duge phan cong nhiém vu hoz.:;; id!a
Vién chirc hodc | wep, xét, tham muu kidm tra, xir ly: gmail)

nhin vién Chi
nhanh Vin phong

- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dit lidu dat dai thi thuc hién cung

‘Theo thoa thuin

Bué6c?2 | .. . . .| cap thong tin, dit li€u theo yéu cau;
diang ky dat dai L iatenl 5 8 0w P
duge phan cong | " Truong hf;p tur Chf)l hf)acﬂkhlong d}; thong tin, d:r l}f,:u ‘de cung cap thi tham
nhiém vu muru, du thdo van ban néu 16 1y do va tra 10i cho h gia dinh, ¢4 nhan.
- Truéng bd phan Hanh chinh - Luu trir Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai:
Trudng bd phan | Tham dinh, ky nhdy ket qua giai quyét TTHC;
Hanh chinh Luu | - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding k)’f dat dai phé duyét Theo thod thuin
Buéc 3 | trit - Chi nhénh | (Truong hop Chi nhdnh Viin phong Déing ky dat dai cdp huyén chwa cé Tr uong '
Van phong dang | Bg phan thi Vién chitc hodc nhén vién Chi nhdanh Van phong Dang ky dat dai
ky dat dai diroe phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Bude 4, thoi gian thuc hién budc
nay sé duoc tinh cho Budc 2)
. Lal,]h d‘ao ,Chl - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; Theo thoa thuédn
Bugc 4 | nhanh Véan phong - Chuvén két qua dén Vin th
Ping ky dt dai yén két qua dén Van thu
- Déng dau, vao s6 van ban; : wien .
Bude 5 | Van thu - $6 hoa két qua; Thegriodthom
- Chuyén ho so dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén
Cong  chue/vién | _ Ty phi khai thac, sir dung tai ligu, dit ligu dét dai;
Buge 6 | Chue @i BO phan | 0 s trén Ha théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Khéng tinh thoi
Tiep nhin vA Trd | p e qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, c4 nhan. £1an

két qua cép huyén
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Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

- Thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai duge xac dinh theo thoa thuan;
- Trudng hop tir choi hoiic khong di thong tin, dir lidu dé cung cap thi thoi gian giai quyét TTHC khong

qua 16 gio' 1am viéc (khong qua 02 ngay lam viéc)

2.2. Trwomg hop cung cAp thong tin dbi véi dit o chirc, c4 nhéin thugc thim quycn Vin phong Dang ky dit dai tinh Nghé An
2.2.1. Trudng hop thong tin, dir liu c6 san trong co s& dir li¢u quéc gia vé dit dai va tiép nhan hd so trwée 15h

TT

Pon vi/nguoi
thuwe hién

N§i dung cong viéc

Thoti gian
thue hién
(tinh moi ngay
8 gio lam viéc)

Miie do
DVC truc
tuyén

Bude 1

Bo phan tiép nhan
va tra két qua tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cOng

- Trudng hop ho so day da thanh phan thong nhét vé nodi dung thong tin gitra
céc gidy to, thi guri Giy Tiép nhén ho so va hen tra két qua ngudi nop hé so theo
Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa ho so
vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so khong thudc tham quyen tlep nhén hogic hd so khong day da
thanh phin hoic khéng dam bao tinh théng nhit n6i dung thong tin gitra cac glay
to hodc k€ khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so huéng din ngudi yéu cAu ding ky bo sung, ké khai theo
mAu 02 Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyen tiép nhan thi tir chdi hé so theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyen hd so dén Lanh dao phong Thong tin Luu trir

02 gio lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong
Thong tin Luu triv

Lanh dao phong Théng tin Luu trit kiém tra ho so, chuyén vién chirc hogc nhan
vién Phong Thong tin Luu trir duge phan cong xir ly

01 gio lam viée

Bude 3

Vién chirc hodc
nhan vién phong
Thong tin Luu
trit duoc phén
cong nhiém vu

Xem xét, tham muu kiém tra, Xt ly:

- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thue hién cung
cap thong tin, dir li¢u theo y€u cau;

- Truong hop tir chéi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap thi tham muu,
du thao vin ban néu rd 1y do va tra 101 cho t chirc, c4 nhan

02 gid lam viée

Toan trinh
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Lanh dao phong i i ] .
; Théng tin Luu | - Kiém tra, tham dinh du thdo két qua giai quyéet TTHC; e n
Budc 4 o o : PO o B . - v ol 01 gio lam viée
trit - Van phong | - Chuyén ho so dén Lanh dao Van phong Ding ky dat dai
Diang ky dat dai
Lanh dao Van pi i g e £
X -X d t THE: - ;
Budec 5 | phong Déng ky e ):et p}\he u);(;t k? quagiblquyet T ’ 01 gio lam viée
4t dai - Chuyén ho so dén Vin thu
at dai
- Déng déu, vao s6 van ban; _
Budc 6 | Van thu - S6 hoa két qua; 01 gior lam viée
- Chuyén hd so dén B6 phén tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
BO phan trd Ket| . ohi khai thic, sir dung tai liu, dir licu dét dai; L
; qua tai Trung tm e £ T ~ .. _...|Khongtinh
Budéc 7 s - tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan trén H¢ thong thong tin giai | .. -
Phuc wvu Hanh Lol S e thoi gian
chinh cong quyet thu tuc chinh.
Giai quyet trong ngay lam viéc (Tono thoi gian cac buwdce trén dwoc tinh toi da 1a 8 gior lam viéc, rng véi
Tfjng thoi gian gidi quyét thoi diém hep nhan hd so 1a thoi diém diu tién cia ngay lam viéc; dbi voi truong ho‘p tlep nhan hd so
TTHC mudn hon thi thoi gian cia ciac buéc s€ bi giam trir nhung phai dim bio gidi quyét trong ngay ticp
nhin)

2.2.2. Truwdng hop thong tin, dir liéu c6 sin trong co sé& dit liéu quéc gia vé dit dai va tiép nhin ho so sau 15h

Thoi gian Mie d6
T DPon v;/ngtrw Noi dung cong viéc ’thl.l’c =h.u_en | pve trl:rc
thuwe hién (tinh moi ngay £
SR T tuyen
8 gio' lam viéc)
Chrie ‘dhfie. bl Trudng hop hd so day da thanh phan théng nhét vé noi dung thong tin gitra cac
ch ﬁf tai ,Trung gidy 10, thi giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua ngudi nop hd so theo Mau
Buée 1 | tim P'huc i s0 01 ctia Phu lyc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S hoa hd so vao Hé 02 it lam vido | “Ton trinh
Hanh chinl cfmg' théng thong tin gldl quyet tha tuc hanh chmh
- Trudng hop hd so khong thudc tham quyen t1ep nhan hoic hd so khong day du
thanh phén hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gitra céc gidy
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to hodc ké khai ndi dung khong day dii thong tin theo quy dinh thi huéng dan b
sung, hoan thién ho so huéng din ngudi yéu cdu ding ky bd sung, ké khai theo
mAu 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong thudce tham quyén tiép nhan thi tir chéi hd so theo Méau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP .

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Thong tin Luu trit.

Buéce 2

Lanh dao phong
Thong tin Luru trir

Lanh dao phong Thong tin Luu trit kiém tra hd so, chuyén vién chirc hoic nhin
vién Phong Thong tin Luu trit dugc phan cong xir 1y

01 gio lam viée

Budce 3

Vién chic hoac
nhén vién phong
Thong tin Luu
trt dugc phén
cong nhiém vu

Xem xét, tham muu kiém tra, xtr 1)'/

- Trudng hop du diéu kién cung cAp thong tin, dit liéu dat dai thi thyuc hién cung
cap thong tin, dir liéu theo yéu cau;

- Trudng hop tir chdi hoic khong di thong tin, dr lidu dé cung cap thi tham muu,
du thao vin ban néu rd ly do va tra 101 cho to chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Thong tin Luu trit.

02 gity lam viée

Budc 4

Léanh dao phong
Thong tin Luu
trit - Véan phong
Pang ky dat dai

- Kiém tra, thAm dinh du thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Vin phong Ding ky dét dai

01 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Vin
phong Dang ky
dat dai

- Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dén Vin thu

01 gior lam viéc

- Péng ddu, vao sb vin ban; S6 hoa két qua;

3 an th S ; } 3 . : R 01 gitr lam vié
e ol R - Chuyén ho so dén Bo phén tra két qua tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong SIRLA NS
BQ, ’21 lza%lntré tgrerf - Thu phi khai thac, str dung tai liéu, dir liéu dat dai;
Buge7 | B S | - S6h6a va tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, cd nhan trén He thong thong | Gid hanh chinh
chinh cong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

Ngay lam viéc tiép theo (khéng qua 08 gio' 1am viéc)
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2.2.3. D6i véi thong tin, dir liéu khong cé san trong co s& dir liéu qubc gia vé dat dai

TT

Pon vi/nguoi
thye hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian
thue hién
(tinh mdi ngay
8 gio 1am
viéc)

Mirc do
DVC tryc
tuyén

Bude 1

B0 phén tiép nhan
va tra két qua tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong

- Trudng hop ho so day du thanh pha.n, théng nhét vé noi dung thong tin gitra
cac gidy to, thi gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua ngudi ndp ho so
theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; Sé hoa
hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so khéng thude thim quyen 'uep nhan hoic hd so khong day
du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin gitra cac
glay td hodc ké khai ndi dung khong day dii thong tin theo quy dinh thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so hudng dan ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké
khai theo mAu 02 Théng tu s 01/2018/TT—VPCP

- Truong hop hd so khong thude tham quyen tiép nhan thi tir chdi hd so theo
Maiu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén ho so dén Lanh dao phong Thong tin Luu trir.

02 gi¢r lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong
Thong tin Luu trir
- Vian phong
Ping ky dat dai

Lanh dao phong Thong tin Luu trix kiém tra hd so, chuyén vién chirc hodc nhén
vién Phong Thong tin Luru trir duoc phin cong xir ly

02 gidr lam vi€e

Budce 3

Vién chic hodc
nhin vién phong
Thong tin Luu trir -
Van phong Diéng
ky dat dai duogc
phin cong nhiém
vu

Xem xét, tham muu kiém tra, xir l)’f

- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dét dai thi thuc hién cung
cap thong tin, dir liéu theo yéu cau;

- Trudng hop tir chéi hodc khong di théng tin, dir liéu dé cung cip thi tham
mu, du thdo vin ban néu rd 1y do va trd 16 cho td chirc, c4 nhén;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Thong tin Luu tri.

12 gitr lam viée

Mot phé‘m
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Lanh dao phong
Thong tin Luu

- Kiém tra, thAm dinh dy thao két qua giai quyét TTHC;

04 gio lam vi€c

Buoc4 | it - Van phong | - Chuyén hé so dén Lanh dao Vin phong Dang ky dét dai
Dang ky dat dai
Budc S Lﬁflh %? Vi;,l - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 02 gior lam viéc
uoc P : ong ang _ 2 i ¥ 3k =
dit dai Chuyén két qua dén Van thu
- Péng déu, vio sb van ban; waics sl
z A a B sacky - o 02 gi¢ lam vige
Budc 6 | Van thu - SO hoa két qua;
- Chuyén hd so dén Bo phén tra két qua tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
Bo Pf}é;‘ trd ket | _Thy phi khai thic, sir dung tai liu, dit liu dit dai; _—
Bugc 7 |duatarlrungam | .. pan trén Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh. e
Phuc vu Hanh : : £ e chinh
chinh céﬂg - Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire, ¢4 nhan.

Toéng thoi gian gidi quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc) ké tir ngay

nhan da ho so hop Ié.

2.2.4. Truong hop co quan cung cap thong tin, dit li¢u dit dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tf‘ing hop, phan tich
hoidic lay y kién cta cac co quan, don vi ¢6 lién quan

Thoi gian thwe

A . z. | Mirc do
h t »
Don vi/nguoi A A oa o ( 111.!1‘ g DvVC
TT 2 N¢i dung cong viéc ngay 8 gio' lam
thwe hién viéc) truce
g tuyén
C ; [ Truemg hop ho so day da thanh phan thong nhét vé ndi dung thong tin gilia
ong chic, vién
hite 12l “Tam céc gidy to, thi gt Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua nguoi ndp ho so
Bud 4 P"h . theo MAau sd 01 cta Phu luc kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP; S hoa 02 gt lamevige Mot
wde 1 o ho so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh; : phéan

Hanh chinh cong

- Truong hop hd so khong thude tham quyen tlep nhéan hoic hd so khong day
di thanh phin hodic khong ddm bao tinh thong nhit noi dung thong tin giira cic
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gidy to hodic ké khai ndi dung khong day di théng tin theo quy dinh thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so huéng dan nguoi yéu cAu ding ky bd sung, ké
khai theo mau 02 Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chdi hé so theo
M3u s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén hd so d@&n Lanh dao phong Thong tin Luu trit

Budc 2

Lanh dao phong
Thong tin Luu trix

Lanh dao phong Thong tin Luu trir kiém tra ho so, chuyén vién chirc hodc nhan

04 gio lam viéc

- Vin phong | vién Phong Thong tin Luu trir duge phan cong xur ly
Ding ky dat dai
Viz;%n d}u’c ;:050 Xem xét, tham muru kiém tra, xtr 1y:
Thnhzﬂm ‘Seri uI:1 gg - Trudng hop du diéu kién cung g:?ip thong tin, dir li€u dét dai thi thuc hién cung
) e "~ | cap thong tin, dir liéu theo yéu cau; e e e
Budc 3 | Van phong Diéng . T i " L P O o B i 94 gi¢ lam viée
ky dit dai duoc | Trudng hop tir chdi hodic khdng da thong tin, dir liéu dé cung cép thi tham
phan cong nhié-m muu, du thao vin ban néu 16 1y do va tra 16i cho ho gia dinh, cd nhén;
i " | - Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Thong tin Luu tri.
Lanh dao phong . 5 ) :
Budc 4 Thong tin Luu | - Kiém tra, tham dinh dy thao két qua giai quyet TTHC; 04 gi¢ 1am viéc
trit - Van phong | - Chuyén hd so dén Lanh dao Vén phong Dang ky dat dai
Dang ky dat dai
; La‘f]h dz_a.? Vﬁr} - Xem xét phé duy¢t két qua giai quyét TTHC; 04 gio lam viée
EL l}ong_ g B - Chuyén két qua dén Vin thu
dat dai Y q
- Déng diu, vao s6 vin ban; 0 S Tataes
’ ’ 1
Buéc 6 | Van thu - 86 héa két qua; = '
- Chuyén ho so dén Bo phan tra két qua tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
.| - Thu phi khai thic, sir dung tai liu, dir li¢u dat dai;
Budc 7 Bo phin trd ket| x4, nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Gio hanh chinh

qua tai Trung tam

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhén.
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Phuc vu Hanh
chinh cong

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qua 15 ngay lam viéc (120 gio lam viéc) ké tir ngay

nhin di ho so hop 1¢).

2.2.5. Trudmg hop tir chdi hodic khong dii thong tin, dir li¢u dé cung cip

TT

Pon vi/nguoi
thue hién

No§i dung cong viéc

Thoti gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Miic d§
DVC
truc
tuyén

Budce 1

Cong chirc, vién
chitc tai Trung
tim Phuc wvu
Hanh chinh céng

- Truong hop ho so day da thanh phan thong nhét vé ndi dung thong tin gitra
céc gidy o, thi gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua ngudi nop ho so
theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa
hd so vao Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so khong thudce thim quyen tlep nhan hodc hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin gitra cac
glay to hogc ké khai ndi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi hudng
dan b sung, hoan thién hd so huong dan ngudi yéu ciu ding ky b6 sung, ké
khai theo méu 02 Théng tur s6 01/2018/TT- VPCP

- Trudng hop hd so khong thudc tham quyen tiép nhan thi tir chéi hd so theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Thong tin Luu trit

02 gio lam viéc

Buéc 2

Lanh dao phong
Thong tin Luu tri
- Vian phong
Dang ky dat dai

Lanh dao phong Thong tin Luu trir kiém tra hd so, chuyén vién chirc hodc nhan
vién Phong Théng tin Luu trir duge phan cong xur ly

02 gidr lam viéc

Buoc 3

Vién chic hodc
nhin vién phong
Thong tin Luu trix -

- Xem xét, tham muu du thao van ban néu rd ly do va tra 10i cho to chirc, ca
nhan;
- Chuyén hé so dén Lanh dao Phong Thong tin Luu trir.

06 gio lam viéc

Toan
trinh
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Vian phong Ding
ky dat dai dugc
phan cong nhiém
vu

Lanh dao phong
Thong tin Luu

- Kiém tra, thAm dinh du thao két qua giai quyét TTHC;

02 gid lam viéc

i 4 p A A A ~ - - - - Ay Fot
v trit - Vian phong | - Chuyén ho so dén Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai
Ping ky dat dai
, Lanh dao Van| .. v phe duyét két qua gidi quyét TTHC; 02 gios lam viée
Buéc 5 | phong Ding ky Chuvén két qua dén Vin th
d4t dai - Chuyén két qua dén Van thu
- Déng diu, vao s6 vin ban; 02 oidy 1am vié
Bude 6 | Van thu - S6 hoa két qua; Sl
- Chuyén hd so dén B phan tra két qua tai Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong
B phan trd keét ,
¥ 4 tai Trung tAm | - Xdc nhén trén He thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh. .
Budc 7 qua f : . i > Y N—— ,
Phuc vu Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc, ca nhan. Gt s, gl
chinh cong

Téng thoi gian gii quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét khong qua 02 ngay lam viée (16 gio'lam viéc) ké tir ngay

nhin di ho so hop I&.

|

2.2.6. Truwomg hop co' quan cung cip théng tin, dir li¢u dit dai va to chirc, cd nhan c6 théa thuin rie

thong tin, dir liéu dit dai

ng ve viéc khai thac va sir dung

Thoi gian thue | Mirc d |
. Pon vingudi . T L hién (tinh mdi | DVC
EL thue hién L S i ngay 8 gio' lam truc
viéc) tuycn
Bo phén l‘iép nhan = A i s X £ Eo A A 1A e ez " Mot
Bude 1 | va tra két qua tai | - Trudng hop hd so diy da thanh phan, thong nhat vé noi dung thong tin gifa | Theo thoa thuan phén

Trung tim Phuc

chc gidy 0, thi giri Gidy Tiép nhén ho so va hen trd két qua ngudi ngp ho so
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vu Ha nh chinh

cong

theo Mau sb 01 cta Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 héa
hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so khong thude thim quyen t1ep nhan hoic hd so khong day
du thanh phén hodc khong dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin gitra céc
gidy to hodc ké khai ndi dung khong day dua thong tin lheo quy dinh thi huéng
dan bd sung, hoan thién hd SO hudng dan ngudi yéu cdu diang ky bo sung, ké
khai theo mAu 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop ho so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chéi hd so theo
Miu sb 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Théng tin Luu trit

Budce 2

Lanh dao phong
Thoéng tin Luu tri
- Vén phong
Dang ky dat dai

Lanh dao phong Thong tin Luu trir kiém tra hd so, chuyén vién chirc hoiic nhan
vién Phong Thong tin Luu trir duge phan cong xur ly

Theo thoa thuan

Budce 3

Vién chirc hodc
nhidn vién phong
Thong tin Luu trit -
Van phong DPang
ky dat dai duogc
phdn cong nhi€ém
vu

Xem xét, tham muu kiém tra, xtr ly:

- "fru(‘mg hop du diéu kién cung gép thong tin, dit liéu dét dai thi thyc hién cung
cap thong tin, dir liéu theo yéu ciu;

- Trudng hop tir chéi hodc khong du thong tin, dit lidu dé cung cip thi tham
muru, du thao vin ban néu rd 1y do va tra 161 cho td chre, ca nhan;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Thong tin Luu tri.

Theo thoa thuan

Budc 4

Lanh dao phong
Thong tin Luu
trit - Van phong
Piang ky dat dai

- Kiém tra, thAm dinh du thao két quéa giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Vin phong Diang ky dit dai

Theo thoa thudn

Budce 5

Lanh dao Vian
phong Dang ky
dat dai

- Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén két qua dén Van thu

Theo thoa thuin

Budc 6

Van thu

- Péng déu, vao so vin ban;

Theo thoa thuén
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- $6 hoa két qua;
- Chuyén ho so dén Bo phén tra két qua tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong

Bo phan tra két

- Thu phi khai théc, sir dung tai lidu, dir lidu dét dai;

Buge 7 g‘;i Cal vumn%iénh - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Gig hanh chinh
chinh cﬁﬁg - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Thai gian cung cAp thong tin, dir li¢u dAt dai dwgc xac dinh theo théa thuin.
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