





Budc 2 - Thim dinh hé

o 05 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép . Ao ian A A Ay n1a 1A
thim dinh hd so va Ton gio 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Buéc 2.2 - Tham dinh ho i ‘ O Sy A
Sé Dén toc |so Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido Budce 2.3 - Ki€ém tra, duy€t | Lanh dao Phong Nghiép 0.5ngdy | Du thao vin ban I4y ¥ kién co quan lién quan
ho so vu Ton giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
lflgé?ﬁz’: ?:gﬁai - Lay y kién cac Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép \ 2 A A A A N , R
tong hop, tham dinh hd so | vu Ton gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctira hanh chinh cong.
Budc 42 - Tong hop, Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoic
S& Dan toe |tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuan ve vi€éc giang dao ngoai dia ban phu
va Tén gi;io lay y kién trach, co s& ton giao, dia diem hop phap da dang ky.
. 2 n N \ A Dy thao To trinh va vin ban tra 10i chip thuin hodc
1]? uoc 4.3 - Ki€m tra, duy¢t Lan#fa(i), Phong Nghiép 0,5 ngay | khong chap thun vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
050 vu Lon glao trach, co s& ton giao, dia diém hop phap da dang ky.
To trinh yél du théq van ban tra o1 chép thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 0l ngay | khong chap thuan veé vi€c giang dao ngoai dia ban phu

trach, co s& ton giao, dia diém hop phap da dang ky.




Budc 4.5 - Phat hanh van

ban Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 noi
xét, quyét dinh gay
, ., |Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh cita S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 113 so nhan tir S& Dan toc v Ton #ido
phong UBND tinh - v £140.
. 2 \ A , . \ - Bao cao dé xuit.
EIIII(;C h%zso- Tham tra va f,ollllg sc;huc duoc giao xu 03 ngay |- To trinh cia S Dan toc va Ton giao.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
UBND tinh |Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
) - Bao cao dé xuat
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vian phong . o Gt INAL A A AL i
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- Tgtrinh cua S Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
‘ Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuin vé
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
dia di€m hop phap da dang ky.
. 1 _ | Van thu/Bo phan Tiép
tl?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh . chinh Budc 6 - Tiép nhin, tong Tn,mg Eam P h?c vu hanh Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuin vé
cong tinh; X s o & |chinh cong tinh; . NS P . DN
~|hop két qua giai quyét A \ 0,5 ngay | viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao,
Trung tm\ pryc Trung tam Phuc vy hanh dia diém hop phap da ding ky
Phuc vu chinh cong cap xa. ‘ Op phap & XY
hanh chinh

cong cap xa




Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cp xa

Budc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0 ngay

Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuan vé
viéc gjélng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
dia diém hop phap da dang ky.

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thuin vé viéc gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di dang

ky.

2. Thii tuc dé nghi td chire cude 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to6 chire 6 nhiéu xa thude
mot tinh hoiic & nhiéu tinh.
- M4 s quy trinh: 1.012606.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€éu mau/két qua cong viéc




- HO so cua to chire/ca nhan.

Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tré,ké’t qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vy hanh ngay 23/11/2018). N
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh c¢ong tinh; 0.5 neav | Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
Trung tam pmhs Trung tdm Phuc vy hanh | 84 |ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau sd 03
cong cap xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Tham dinh ho 05 nea
SO gay
Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép . Ao ia A A A Ay 1 1A
tham dinh hd so v Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Buéc 2.2 - Tham dinh ho i ‘ O Sy A
Sé Dén toc |so Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido . - Kié ot | La ; ié . .
1]?}1 0c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA daq ,Phong Nghiep 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
0 SO vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Liy y kién céac| ~, A . T TRy .
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh .
A : 05 ngay
Sé' Dan toc ho so
va Ton giao |Budc 4.1 - A 5 5 2 ié . \ )
. Loe Phan cong | Lanh dao Phong Nghicp 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.

tong hop, tham dinh hd so

vu Ton giao




Budc 4.2 - Tbéng hop,

Dy thao To trinh va vin ban tra 10i chip thudn hodc

tham dinh hd so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuan vé viée o chirc cudc 18 ngoai co s
lay y kién ton gido, dia diem hop phap da dang ky.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . DI'IA thao "{0 tmlh V% V.aP b?n tr,a 16 f’ha? th“?‘? hoa?
A Y 0,5 ngay | khong chap thuan vé viéc t6 chirc cudc 1€ ngoai co sé
ho so vu Ton giao A P C am ax ,
ton gido, dia diem hop phap da dang ky.
To trinh yél du thélO‘ van bé}n tra 1o1 chép thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 0l ngay | khong chap thuan veé viée to chirc cude 1€ ngoai co s¢
ton gido, dia diem hop phap da dang ky.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
, oo | van thwBo phan Ticp |- Tér trinh ciia S& Dan toc va Tén gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 113 so nhan tir S& Dan toc v Ton #ido
phong UBND tinh - - £140.
. 2 \ o , . \ - Bao cao dé xuit.
51}11‘1’5’ hsozs N Tham tra va fofllf s‘;h“c duoc glao xtr |3 ae | To trinh cita S¢ Dén toc va Ton gido.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
UBND tinh . A %
) Lanh dao Phong chuyén - Béo cdo de xuat. .
Buéce 5.3 - Xem xét ho so mén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
) - Bao cao dé xuit.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vian phong . s QA TNAe A A A s
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- Totrinh cua 5¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
Van ban tra 161 ch?ip~ thuan hodc khong chip thuan qvé
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc to chltc cudc 1€ ngoai co s& ton gido, dia di€m

hop phép da dang ky.
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Van thu/Bo phém Tiép 7 , 7
nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Budc 5.6 - Phat hanh van
ban

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh
Phuc vu TTHC chinh cong cap xa.

hanh chinh
cong cp xa

Budc 6 - Tiép nhén, téng ZSDIE cé?llg til:}llllgc vu hanh

hop két qua giai quyét

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip thuin vé
0,5 ngay | viéc to6 chuc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia diem
hop phép da dang ky.

Trung tam

Phuc vu
hanh  chinhl .. [|lrung @m Phuc vy hanh Van ban tra 107 chdp thuan hodc khong chép thuan vé
cong tinh; |Buéc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; . A R4 R N A" T T

A A \ 0 ngay | viéc t0 chuc cudc l€ ngoai co s& ton gido, dia diém
Trung tam rung tam Phuc vu hanh hon bhép d3 dine kv
Phuc vu chinh cong cap xa. P phap g Xy

hanh chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;

- Vian ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc to chirc cudce 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky.

3. Thii tuc dé nghi to6 chirc dai hdi cia to chire ton gido, t6 chirc ton gido trwe thude, té chire dwoe cap chirng nhéin ding ky
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & nhi€u xa thugc mot tinh.

- M4 s6 quy trinh: 1.012607.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.




Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A),so cua t6 chirc/ca nhan. , o
Trung tam - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vy hanh ngay 23/11/2018). N
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh c¢ong tinh; 05 neav |- Phicu y€u cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
Trung tam p nhan ho's Trung tdm Phuc vu hanh | ™ £2Y |ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018). , N
hanh chinh - Phicu tir choi tiep nhan giai quy€t ho so (Mau so6 03
cong cap xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho .
’ 05 ngay
SO’
Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép \ A en A A A o s , R
tham dinh hd so v Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Budc 2.2 - Tham dinh ho o a ‘ T A
Sé Dén toc |so Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido . - Kié ot | La > ié . .
B}I 0c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nehicp 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Liy y kién céc| -, . . . 1 TRy A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
S& Dan toc B;ro’c 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
ho so

va Ton gido
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Buéc 4.1 - Phan cong

Lanh dao Phong Nghiép

tng hop. tham dinh hd so | vu Ton gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
lemc 4'2 s Tong hqp? L . Du thao To trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
tham dinh ho so' sau khi | Chuyén vién 03028y | | 5ng chép thuan v& viée t chitc dai hoi
lay y kién ; ' o
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoic
ho so vu Ton giao -2 Ngay khong chap thudn vé viéc t6 chire dai hoi.
, A A N : .| To trinh va du thao van ban tra 10i chap thuin hoic
Budc 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dgo 56 01ngay | 4 hong chap thuin vé viéc tb chirc dai hoi.
tl?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiep nhan h6 so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 4 so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh - : £1a0.
. 2 \ o , . \ - Bao cao dé xuit.
51}11‘1’5’ hsozs N Tham tra va fofllf s‘;h“c duoc glao xtr |3 ae | To trinh cita S¢ Dén toc va Ton gido.
UBND tinh |~ Y - Hb so nhén tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
3 - Bao cao dé xuat.
Buéc 5.4 - Duyét ho so|Lanh dao Van phong \ o QA TNAne Al s T AN
X ~ i . N 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
trinh Lanh dgo UBND tinh | UBND tinh - Ho 50 nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Bude 5.5 - Ky duyéthd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuédn vé

viéc t0 chure dai hoi.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Van thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Bubrc 6 - Tiép nhan, téng Trung tdm Phuc vu hanh o , ‘
cong tinh; hob k&t qui widi > f chinh c¢ong tinh; 0.5 nes Van ban tra 161 chap thuén hodc khong chap thuan ve
Trung tam op K€l qua giar quye Trung tam Phuc vu hanh | N8AY | visc t6 chirc dai hoi.

TTHC , R A~
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cp xa
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tdm Phuc vy hanh
cong tinh;  |Budc 7 - Tra két qua chinh c¢ong tinh,; 0 nes Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuin vé
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh ngay viéc to chirc dai hoi.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh

cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc to chirc dai hoi.

4. Thi tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido true thude c6 dia ban hoat ddng & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia

to chirc.

- M4 s6 quy trinh: 1.012637.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Co quan, . ‘A . ‘A ‘A v e . R X K . A ‘n
domn vi Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién Thot gian Biéu mau/két qua cong viéc
. - Hb so ciia to chirc/ca nhan. N
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01
E[wli h’VE ban hanh kém theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP
c;‘: tgn;: Trung tdm Phuc vu hanh ngély,23/ 1/ 2918); N
Tmi o | Bude 1 - Tio nhin ha sgl Chinh cong tinh; 0.5 nod - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
Phucg o p i3 Trung tdm Phuc vu hanh | > "% | ban hanh kém theo Théng tu s§ 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
cong  cAp - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sd 03
X3 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budéc 2 - Tham dinh ho X
o 08 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Ladnh dao Phong Nghiép . A a oA A2 Ap 1 PR
tham dinh hd so va Ton gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctrta hanh chinh cong.
S& Dan thc 153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton 2 :
. Bude 2.3 - Kiém tra, | Ldnh dao Phong Nghiép . T Sy .
gido duyét hd so vu Tén gido 0,5ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan 1ién quan.
153(;100 2.4 - Ky duyet ho Lanh dao S¢ 01 ngay Vin ban lay y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phdt hanh vén Van Thu 0,25 ngay | Vao sd, doéng dau, phat hanh van ban.
lfli%?l:f;]l; ?:glcl;n_ Lay y kién cac Céc co quan lién quan 18 ngay Vin ban tham gia v kién ctia cac co quan lién quan.
Sé'Dan toc | Buéc 4 - Tong hop, .
va Ton | trinh ho so 10 ngay
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Co 2 x
d 0(,}1“3;1’ Budc thue hién Trach nhiém thuce hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
giao Budc 4.1 - Phan cong | . \ A 7 o
tong hop, tham dinh ho LanhA da('), Phong Nghicp 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
SO vu Ton giao
Dy thao T trinh va Quyét dinh vé viéc chap thuan
cho térchl'rc ton giao truc thudc giai the theo quy dinh
cta hién chuong cua t6 chire ton giao hoac van ban tra
Budc 4.2 - Tong hop, 161 khong chap thuan vé viéc giai thé to chirc ton gido
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay truc thude theo quy dinh cia hién chuong cia t6 chic
lay y kién (Mau A6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu dugce
sta 461 bo sung tai Phu luc II, Nghi dinh so
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 clia Chinh ph).
Dy thao T trinh va Quyét dinh vé viéc chap thuan
Budc 4.3 - Kiém tra, | Lanh dao Phong Nghiép N CI}O t(.)AChuc ton £120 tEI'IC t,hu(_)Ac glal the Eheovquyq dml}
Juvét hd so vu Téon oido 01 ngay cta hién chuong cua to chire ton gido hoac van ban tra
¥e ' & 161 khong chap thuan vé vi€e giai the to chire ton giao
truc thudc theo quy dinh ctia hién chuong cua to chuec.
Td trinh va dyu thao Quyét dinh vé viéc chap thuan cho
. , A 1A t6 chirc t6n gido truc thudc giai thé theo quy dinh cia
153(;100 4.4 - Ky duyét ho Lanh dao S¢ 1,5ngay | hién chuong cia t6 chure ton giao hodc van ban tra 161
khong chap thuan vé viéc giéi thé to chic tpn giao truc
thudc theo quy dinh cta hién chuong cua t6 chuec.
tl?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao s0, dong dau, phat hanh vin ban.
UBND tinh Buéc S - UBND tinh 08 ngay

xem xét, quyét dinh
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Co quan s x oz
d 0('}1uvi ’ Budc thue hién Trach nhiém thuce hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Budc 5.1 - Tiép nhan hd | van thwBo phan Ticp | - To trinh caa S& Dan toc va Ton gido.
SO nhan va Tra ket qua Van | 0.5ngay | Hb so nhan tir S6 Dén tdc va Ton gido
phong UBND tinh - - £140.
. 2 NP , . \ - Bao c4o dé xuit.
51}11‘1’5’ hsozs . Tham tra va fofllf S‘(’yh“" duoc giao Xt | oy |- To trinh cita S6 Dén toc va Ton gido.
y y - Hd so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén 01 ngay - To trinh cta S¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhén tr S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so |, . < \ - Bao cao dé xuat.
trinh Linh dao UBND EaBnll\}D ?1?1(1)1 Van phong |\ 1 oay | - Té trinh ciia S¢ Dan toc va Ton gido.
tinh - H6 so nhén tr S& Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chép thuan cho to chitc ton giao
. , A 1A trye thude giai thé theo quy dinh cta hién chuong cia
Bude 5.5 - Ky duyét ho Lanh dao UBND tinh 01 ngay t6 chirc t6n gido hodc vin ban tra 15i khong chap thuin
SO X e e A LA , A iy A
ve vice giai the t6 chire ton giao truc thude theo quy
dinh cta hién chuong ctuia to chuc.
. 1+ . |Vin thu/B6 phan Tiép
t]?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc wvu
hf‘ nh Ehmh Trung tdm Phyc vu hanh Quyét dinh vé viée chap thuan cho t6 chirc t6n giao
cong tinh; Buéc 6 - Tiép nhan, | chinh cong tinh; truc thude gidi the theo quy dinh cia hién chuong cia
Trung tam tongi{ hop két qua giai Trung tAm Phuc vu hanh 0,5 ngay to‘A chgc to‘I}‘gla(R) h?ac van 1E)an 1Er,a 161 khongA chap thuan
Phuc  vu | quyét TTHC chinh cone cio xa ve vice giai the t6 chure ton giao truc thude theo quy
hanh chinh g cap xa. dinh cta hién chuong cuia to chuc.
cong cap

Xa
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Co quan,

don vi Budc thue hién Trach nhiém thuce hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Trung tam
Phuc wvu
hf‘ nh Shmh Trung tdm Phyc vu hanh Quyét dinh vé viéc chép thuan cho to chirc ton giao
cong tinh; Buée 7 - Tra két qué chinh cong tinh; truc thude giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh 0 ngay to‘A chgc tQI} 81ao h?ac van Pan 1§r,a 161 khongA chap thuan
Phuc wvu chinh cone cio xa vé viéc giai thé to chic ton gido truc thude theo quy
hanh chinh g cap xa. dinh cta hién chuong cua to chuc.
cong cap
xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Quyét dinh vé viéc chap thuin cho to chirc t6n gido truc thudc giai thé theo quy dinh cta hién chuong cia to chirc ton gido hodc van ban tra
161 khong chap thuan vé viée gidi thé t6 chire ton gido truc thude theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chiec.

5. Thii tuc dé nghi tw giai thé ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong.
- M4 s6 quy trinh: 1.012639.

- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€éu mau/két qua cong viéc
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Budc 4.2 - Tbéng hop,

Duy thao To trinh va Quyét dinh vé viéc chap thuan
cho t6 chirc ton gido gidi thé theo quy dinh ciia hién
chuong cua to chirc ton gido hodc van ban tra 10
khong chap thuan vé viéc tu giai thé theo quy dinh

tl}ém dinh hd so sau khi | Chuyén vién 07 ngay | cta hién chuong cia to chirc ton giao (Mau A6, Phy
lay y kién luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu dugc sua do1 bo
sung tai Phu luc II, Nghi dinh s6 124/2025/NDb-CP
ngay 11/6/2025 ciua Chinh phu).
Dy thao To trinh va Quyét dinh vé viéc chap thuan
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . cho t6 ch1¥c tokn glao glai th.e, theovquyvdmhq cua h 1en
o so vu Tén sido 0l ngay | chwong cia t6 chic ton giao hodc van ban tra 161
‘ & khong chap thuén veé vi€e tu giai the theo quy dinh
cua hién chuong cua to churc ton giao.
T trinh va dy thao Quyét dinh vé viéc chap thuan
‘ cho t6 chirc ton gido gidi thé theo quy dinh cua hién
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 1.5 ngay | chuong cua t6 chirc ton giao hoac van ban tra 1oi
khéng,chﬁp thuan veé yiéc tu gidi thé theo quy dinh
cua hién chuong cua to chure ton gido.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 08 nea
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
, Buédce 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A A R TNAL A s A s
UBND tinh : , - H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
phong UBND tinh
. 2 \ A , . \ - Bao cao dé xuit.
B}mf: 2.2 - Tham fra va C,(mig chirc duoc giao xi 04 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
xu Iy ho so ly ho so

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
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Lanh dao Phong chuyén

- Bao cao d¢€ xuat.

Budc 5.3 - Xem xét hd so mon Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
) - Bao cao dé xuit.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong \ o QA TYAne A s T AN
X ~ i . N 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh _H so nhan tir S& Dan toc va Ton gifio.
Quyét dinh vé viéc chép thuan cho to chirc ton giao
giai the theo quy dinh cia hién chwong cia t6 chire
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh Ol ngay | ton gido hodc van ban tra 101 khong chap thuan vé
viée tu gidi thé theo quy dinh cua hién chuong cia
to chure ton gido.
. e 1s - | Van thu/Bo phan Tiép
tl?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu A - A ea £ A R 4 oA s
.- .o A X Quyet dinh vé viéc chap thudn cho to chirc ton giao
hf‘ nh i cl:1.1nh Budc 6 - Tiép nhin, tong Zﬁ?nlfcgim tilljllllll'lc v hanh giai the theo quy dinh cia hien chuong cia t6 chirc
rcrorni n t,"m hop két qua gidi quyet Trune 4 n% Phu’c vu hanh 0,5 ngay | ton giao hodc van ban tra 161 khong chap thuan veé
ung tamprgc s SN vi€c tu giai thé theo quy dinh ctia hién chuong cua
Phuc vu chinh cong cap xa. t chitc 150 #ido
hanh chinh S0
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu A, g A e A A A , A -7
LC ;o N X Quyet dinh vé viéc chap thuan cho to chic ton gido
hf‘ nh i cl:1.1nh Buée 7 - Tra két qua Tﬁunli;g E?lm til;llil:lc vu hanh giai thé theo quy dinh cia hién chuong cua té chuc
rcfong n t," woe /- lra ket qua E:Fr:m C;)a n% Phuc vy hinh | 0MgAY | ton gido hodc van ban tra 101 khong chap thugn ve
rung - tam s e e vi€c tu giai thé theo quy dinh ctia hién chuong cua
Phuc vu chinh cong cap xa. td chitc 10 #ido
hanh chinh £1ao.

cong cap xa
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HO so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi€n ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Ho so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bb;
- Quyét dinh vé viée chap thuan cho t6 chirc ton gido giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chie t6n gido hodc van ban tra 1oi

khong chap thuin vé viéc tir giai thé theo quy dinh cia hién chuong cua to chirc ton giao.

6. Thii tuc dé nghi cAp ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong & mot

tinh.

- M sb quy trinh: 1.012641.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho6 so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh c¢ong tinh; 05 neav |- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (Mau s 02
Trung tam pmhs Trung tdm Phuc vy hanh | 7 84Y | ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyet hé so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé' Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 10 ngay

Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
i N ., 0,25 ngay | .

tham dinh ho so vu Ton giao cong.
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Bude 2.2 - Tham dinh hd

o Chuyén vién 08 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
B}I 0c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nehicp 0,5ngay | Du thao van ban lay v kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
lﬁ%?ﬁ;‘; ?:gﬁai - Lay y kién cac Céc co quan lién quan 22 ngdy | Vian ban tham gia y kién ctia cic co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hep, trinh .
ho so 17 ngay
Budc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghi¢p 0.95 nea Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido -0 Ngay cong.
Du thao T trinh va Quyét dinh yé viéc cap dang ky
phap nhan phi thuwong mai cho t6 chie ton giao truc
thudc hogc van ban tra 161 khong chap thugn ve viée
.. . |Budc 42 - Téng hop, cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc
S6'Dan t0c |44 dinh hd so sau khi | Chuyén vién 13 ngdy | ton gido tryc thudc (Mau A3, Phy lyc ban hanh kém
vaTon gido |14, ¢ 1idy theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu duogc sta doé1 bé sung tai Phu luc II,
Nghi dinh so 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia
Chinh ph).
Du thao T trinh va Quyét dinh vé viéc cap dang ky
. 2 A ~ . n phap nhan phi thuong mai cho t6 chie ton giao truc
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dgo Phong Nghiép 1,5 ngay | thudc hodc van ban tra 101 khong chap thuan vé viéce

ho so

vu Ton giao

cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho to chic
ton gido truc thudc.
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To trinh va du thao Quyét dinh vé viéc cap dang ky
phap nhan phi thwong mai cho to chirc t6n gido truc
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 02 ngay | thudc hodc vin ban tra 16i khong chip thuan vé viéc
cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho to chic
ton gido truc thudc.

Budc 4.5 - Phat hanh van

ban Van Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Bude S - UBND tinh xem 10 nea
xét, quyét dinh gay

, ‘ Van thu/Bo phém Tiép
Budce 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay
phong UBND tinh

- T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

- Bao cao dé xuat.
05 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

Budc 5.2 - Tham tra va Céng chic dugc giao xur
xu Iy ho so ly ho so

- Bao cao dé xuat.
1,5 ngay |- To trinh cua S& Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

Lanh dao Phong chuyén

UBND tinh |Budc 5.3 - Xem xét ho so mon

- Bao cao dé xuat.
1,5 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh

Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi
thuong mai cho to chitc ton giao truc thudc hodc van
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | ban tra 10i khong chap thuan vé viéc cap dang ky
phap nhan phi thwong mai cho to chirc t6n gido truc
thudc.




21

Budc 5.6 - Phat hanh van
ban

Van thu/Bo phém Tiép
nhan va Tra két qua Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Vao s6, dong dau; chuyén budc 6.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cp xa

Buéc 6 - Tiép nhin, téng
hop két qua giai quyet
TTHC

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0,5 ngay

Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi
thuong mai cho to chirc ton giao truc thudc hoic van
ban tra 161 khong chap thuan vé viéc cap dang ky
phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido truc
thudc.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Budc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0 ngay

Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi
thuong mai cho to chitc ton giao truc thudc hodc van
ban tra 161 khong chap thuan vé viéc cap dang ky
phap nhan phi thwong mai cho to chirc t6n gido truc
thudc.

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton giao truc thudc hodc van ban tra 16i khong chap thuan veé
viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido trye thudc.

7. Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia to chire ton gido, t6 chire ton gido truc thude.
- M sb quy trinh: 1.012644.




- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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ngiuj?, Budc thyc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viée
- Ho so cua to chirc/ca nhan.

Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tim Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

cong tinh; . % A LA chinh ¢ong tinh; .. | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02

A |Bwoe1-T han ho so A X 0,5 ’ A

Trung tam| o 0¢ T P MEARNOSY Irrng tam Phuc vu hanh | 7 "8 | ban hanh kem theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
Phyc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).

hanh chinh

cong cap xa

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai q}lyét hé so (Mau s6 03
ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay

Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghié¢p .| Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
e N . 0,25 ngay | .

tham dinh ho so vu Ton giao cong.

153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.

B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nghiép 0,5ngay | Du thao vin ban lay v kién co quan lién quan.

ho so vu Ton giao

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.

Buge 2.5 - Phat hanh vin Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.

ban
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Co quan |Budéce 3 - Liy y kién cac| -, . . . 1 TRy T A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Vian ban tham gia y ki€n ctia cac co quan li€n quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 A 4 A Y 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Budc 42 - Tong hop, Du thao To trinh va van ban tra 101 chap thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thudn vé viéc thay doi tru s& cia to chuc
s n o~ [layykién ton gido, to chirc ton gido truc thudc.
5 Din toc Dur thao T trinh va van ban tré 101 chap thuan ho
va Tén gido | Bugc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép ‘ { thao 07T va van ban fra o1 chap thuail hodc
A Y 0,5 ngay | khong chap thuan vé viéc thay do1 tru s¢ ctia to chirc
ho so vu Ton giao N SN n
ton gido, to chirc ton gido truc thude.
To trinh yél du théo‘vén ban tra 101 chép thuefu} hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 0l ngay | khong chap thuan veé vi€e thay doi tru s¢ cua to chic
ton gido, to chirc ton gido truc thudc.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 noi
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 113 so nhan tir S& Dan toc v Ton #ido
phong UBND tinh - - £140.
UBND tinh . . A%
Buéc 5.2 - Tham tra va | Cong chic dugc giao xur . B?O cao d? xue}t. A AL N TA g
<t 1 hd so 1V ho so 03 ngay |- Tq trinh cua S Dan toc va Ton gido.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.

mon

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so

Lanh dao Van phong

01 ngay

- Bao cao d€ xuat.
- T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thudn
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc thay dbi tru s¢ cia to chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc.
. 1 _ | Van thu/Bo phan Tiép
tl?;loc 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh i clh.mh Budrc 6 - Tiép nhan, téng Zh}lnlhgcghm tilhlllll"lc vu hanh Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan
cong tn ks hop két qua giai quyét BT . 0,5 ngay | vé viéc thay d6i tru s& ctia to chirc ton gido, to chirc
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh

TTHC , N AR ton gido truc thudc.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh G clh.mh Buée 7 - Tra két qua Zﬁ}lnlfcgim tilhlllll"lc v hanh Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan
cong s woe 7= dra ket qua o8 ’ \ 0 ngay | vé viéc thay doi tru so ciia to chirc t6n gido, to chirc
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh ton eido truc thude
Phuc vu chinh cong cap xa. & ‘ o

hanh chinh
cong cap xa
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HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 1o1 chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc thay ddi tru s& cua to chic ton giao, to chirc ton giao truc thudc.

8. Thii tuc dé nghi thay ddi tén ciia t chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thude co dia ban hoat ddng ¢ mot tinh.
- M sb quy trinh: 1.012645.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho6 so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (Mau s 02
Trung tam p nh3 Trung tam Phuc vu hanh > N84Y | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).

hanh ’chinl;
cong cap xa

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai q}lyét hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé' Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay

Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
e R ., 0,25 ngay | .

tham dinh ho so vu Ton giao cong.

Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.

SO
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Budc 2.3 - Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao Phong Nghiép
vu Ton giao

0,5 ngay

Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
E&?EZ’E ?:gﬁai - Lay y kien cac Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hep, trinh .
ho so 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 A 4 A Y 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
, 2 Dy thao T trinh va vin ban tra 1oi chap thuan hoic
Buéc 42 - Tong hop, n 1 A X A R:ga o X 3,
2 . A i A . khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua to chiic
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay 51 oido. to chite t6n oi4 hude c6 dia ban h
léy ¥ Kién ton g1ao, t0 chuc ton giao truc thugc co dia ban hoat
dong & mot tinh.
Sé Dan toc Du thao T,(‘y trinh va yén ban tra lc‘gi chép thueflp hoac
va Ton gido | Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod khong chap thuan ve viéc thay doi t€n cua to chuce
ho so vu Ton giao > 8 ton giao, to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh.
To trinh va du thao van ban tra 1o1 chép thuan hoac
. , e 1A ~ . . khong chap thuan vé viéc thay ddi tén cua to chirc
Bugc 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao So 01 ngay ton gido, t0 chic ton gido truc thude co6 dia ban hoat
dong ¢ mat tinh.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
UBND tinh Budc S - UBND tinh xem 07 ngay

xét, quyét dinh
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Van thu/Bo phan Tiép

- T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Budc 5.1 - Tiép nhan hod so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A N P
phong UBND tinh - H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
, . - Bao cao dé xuat
Budc 5.2 - Tha : 0 ht ] \ <o QA VA A A T AL i
Xllrrclyc o so am ftra va f,ollllg s(; e dugc giao xi 03 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
- Bao cao dé xuat
‘ re 1A Lanh C & \ s , r TNAL LA N A oy
Buédce 5.3 - Xem xét ho so m%n dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
3 - Bao cao dé xuat
Budc 5.4 - Duyét ho Lanh 3 h¢ \ o A VA A A TAL i
oc uyet 1o so) La dao Van phong 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

Van ban tra lo1 chép thuan hodac khong chép thuan

Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc thay doi tén cua to chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thudc c¢d dia ban hoat dong & mot tinh.
. e 1s .| Van thu/Bo phan Tiep
t]?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
l:g:g tincl?.mh Budrc 6 - Tiép nhan, téng Zﬁrnlfcgiz tilljllllll'lc v hanh V‘én‘bén tra 101 chap thuan hoac kh(?ng chép thuan
’. _|hop két qua giai quyét A ’ . 0,5 ngay | vé viéc thay doi1 tén cua to chirc ton gido, to chirc ton
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh g e AR
TTHC , n O giao truc thudc c¢d dia ban hoat dong & mot tinh.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cip xi
Trung tam A X
Phuc VU Buéc 7 - Tra két qui ZSDIE cé?llg ﬁll)]lllllﬁlc vu hanh Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chép thuan
hanh chinh ’ 0 ngay | ve viéc thay doi tén cuia to chirc ton gido, to chirc ton

cong tinh;
Trung tam

Trung tam Rhuc vu hanh
chinh cong cap xa.

giao truc thudc c¢d dia ban hoat dong & mot tinh.
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Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc thay ddi tén cua td chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc cé dia ban hoat
dong ¢ mat tinh.

9. Thit tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai dén giang dao cho to chirc dwoce cAp chirng nhin ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat djng & mot tinh.

- M sb quy trinh: 1.012646.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,

dom vi Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Ho so cua td chire/ca nhan.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Budc 2 - Tham dinh ho

o 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép 0.95 ned Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
S& Dén the 153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.
va Ton gido Buoe 2.3 - Kiem tra, duyét| Lanh dag Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan
ho so vu Ton giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Budc 3 - Ly y kién cac| -, A . T TRy .
phéi hep | co' quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
Sé Dan toc |ho so
va Ton gido |Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mét cira hanh chinh

tong hop, tham dinh hd so

vu Ton giao

cong.
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Budc 4.2 - Tbéng hop,

Dy thao T trinh va vin ban tra 1oi chap thuan hoic

tham dinh hd so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuin vé viéc moi chirc sic, nha tu hanh
lay y kién la nguoi nude ngoai dén giang dao.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . DI'IA thao 1;0 tﬂn}l Va‘Ava‘I} ban‘ !:ra lfyl clv,lap th}lan hf)ac
A Y 0,5 ngay | khong chap thuan veé viéc moi chie sac, nha tu hanh
ho so vu Ton giao \ N CooaA .
la nguoi nude ngoai dén giang dao.
To trinh yél du thao ‘V.’ZIII ban tra 1o1 cl}ép thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 01 ngay | khong chap thudn vé vi€c moi chie sac, nha tu hanh
1a nguo1 nudc ngoai dén giang dao.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 noi
xét, quyét dinh gay
, L, | Van thwB6 phan Tiep | - To trinh cuia S Dan toe va Tén gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 113 so nhan tir S& Dan toc v Ton ido
phong UBND tinh - - £140.
. 2 \ n , . \ - Bao cao dé xuit.
51}11‘1’5’ hsozs N Tham tra va fofllf s‘;h“c duoc glao xtr |3 a0 | T@ trinh ciia S& Dan toc va Ton gido,
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. ~ \ A - Bao cao dé xuat.
UBND tinh Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hd so| Lanh dao Vin phong - Biio céo de xuat
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- Totrinh cua 5¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
\{én ban tra 1o1 chép thuan hodac khong chép thuan
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | v€ viéc moi chirc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nude

ngoai dén giang dao.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Van thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh Buoc 6 - Tiép nhan, téng Tn,mg Eam P h?c vu hanh Van ban tra lo1 chép thuan hoac khong chép thuan
cong tinh; X 0 s £ |chinh cong tinh; . N oy A . . ¥ j
~_|hop két qua giai quyét A \ 0,5 ngay | v€ viéc moi chiic sdc, nha tu hanh 1a ngudl nude
Trung tim TTHC Trung tam Phuc vu hanh neodi dén eidne dao
Phuc vu chinh cong cap xa. & glang ¢ao.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh , - . Tn,mg Eam P hl‘.lc v hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chap thuan
cong tinh; | Buwdc 7 - Tra két qua chinh c¢ong tinh; . XA v oy . . . s
A A . 0O ngay | v€ viéc moi chiic sac, nha tu hanh 1d ngudi nude
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh neodi dén sidne dao
Phuc vu chinh cong cap xa. & glang ¢ao.
hanh chinh

cong cap xa

HO so duoc luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuin vé viéc moi chirc sdc, nha tu hanh 13 nguoi nudc ngoai dén giang dao.

10. Thii tuc dé nghi méi t6 chire, ¢4 nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido & mdt tinh.
- M sb quy trinh: 1.012648.




- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Co quan, . n . ‘A ‘A v e . R X K . A ‘A
domn vi Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A),so cla t6 chirc/ca nhan. , o
Trung tam - Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so
Phuc vu 01 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-
hanh chinh Trung tam Phuc vu hanh VPCP ngay 23/11/2018).
cong tinh; , A e a chinh cong tinh; .| - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau sb
Trung tam | BU0C1-Tiépnhdnho so' | 7 0 o Phuc vu hanh | %3 88Y | 02 ban hanh kem theo Thong tu s 01/2018/TT-
Phuc vu chinh cong cap xa VPCP ngay 23/11/2018). o o
hanh chinh - Phicu tr choi tiép nhan gidi quyet 1}6 so (Mau so
cong cip xa 03 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Buérc 2 - Thim dinh hd so 05 ngay
Budéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phian mém mot cira hanh chinh
IS A N 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Ton giao cong.
S Din thc 153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton giao : - Kié ot | L3 : T . .
8 B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA da('), Phong Nghiép 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Liy y kién cac | -, . . .1 A . A
phéihop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hgp, trinh .
Sé Dan the A oC ofig ep, trin 05 ngay

ho so
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Co 2 ox .z
doiujin ’ Buéc thuce hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/ket qua cong viéc
va Ton giao | Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 ngay Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh

hop, tham dinh hd so

vu Ton giao

cong.

Buéc 4.2 - Tong hop, tham

Dy thao To trinh va van ban tra 10i tra 10i chap
thuan hodc khong chap thuan veé viéc moi té chirc,

d113h ho so- sau khi lay y | Chuyén vién 03 ngay ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc
kién A Y
hoat dong ton gido.
Dy théo T trinh va van ban tra 10i tra 10i chap
Bude 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod thuan hodc khong chap thuan veé viéc moi té chirc,
ho so vu Ton giao -0 Ngay ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam d¢€ thuc hién cac
hoat dong ton gido.
To trinh va du thao van ban tra 101 chép thuan hoac
. , o . . . khong chap thuan vé viéc moi to chic, ca nhan
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat
dong ton gido.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
e 5.1 - Tido nhan ha legln ig“ﬁ;’ klé)glz?la {;Zﬁ 0.5 nopy | - TO trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
UBND tinh | Budc 5.1 - Tiep nhén ho so : Sngay | A e TNA A Al )
in phong UBND tinh Ho so nhan tir S& Dan tdc va Ton gido.
. ha . R hite d . ) - B4o céo dé xuét.
Budgc 5.2 - Tham tra va xu | Cong chuc dugc giao xir 03 ngay | - To trinh cita S& Dén toc va Ton gido.

ly ho so

ly ho so

- H6 so nhén tr S& Dan toc va Ton gido.
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Co quan, . n . ‘A ‘A v e . R X K . A ‘A
domn vi Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
N . R - B4o céo dé xuét.
Bucc 5.3 - Xem xéthd so | -onn dao Phong chuyén | o050 |- To rinh ciia So Dan toc va Ton gido.
mon - Ho so nhan tir S¢ Dan toc va Ton gido.
. - Bao c4o dé xuit.
Budc 54 - Duyét ho so|Lanh dao Van phong X s @t VA A S T A i
. N i ; N 01 ngay | - Tq trinh cua S& Dan toc va Ton gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - Hb so nhan tir & Dan toc va Tén gio.
\{én ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | v€ viéc moi to chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét
Nam d¢€ thuc hién cac hoat dong ton gido.
. o . Van thu/Bd phan Tiép
Bude 5.6 - Pht hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao 30, dong dau; chuyén budc 6.

ban

phong UBND tinh

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xa

Budc 6 - Tiép nhan, téng
hop két qua gidi quyet
TTHC

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tam P}luc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

Van ban tra 161 chap thuan hodc khong chap thuan
vé viéc moi1 té chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét
Nam d¢€ thuc hién cac hoat dong ton gido.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xi

Budc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x4.

0 ngay

Van ban tra 161 chap thuan hodc khong chap thuan
vé viéc moi1 té chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét
Nam d¢€ thuc hién cac hoat dong ton gido.
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Co quan,
don vi

Hb so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc moi té chite, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong

Buéc thue hién Trach nhiém thuwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée

ton gido.

11. Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguwdi nwée ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac.

- M4 s6 quy trinh: 1.012653.

- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc

Buéc thue hién
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Ho so cua td chire/ca nhan.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Théng tuw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép 0.95 ned Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao 20 NEAY cong.
s ron n Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.
S& Dan toc |SO
va Ton giao B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyét| Lanh dao Phong Nghi¢p 0,5 ngay | Du thdo van ban léy y kién co quan lién quan
ho so vu Ton giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Budéc 3 - Ly y kién cac| -, . . o 1 TRy A
phéi hop | co quan Céac co quan lién quan 12 ngay | Vian ban tham gia y ki€n ctia cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh 05 noa
Sé Dén toc |ho so’ sy
va Ton gido |Budc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 ngdy Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh

tong hop, tham dinh hd so

vu Ton giao

cong.
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Budc 4.2 - Tbéng hop,

Dy thao T trinh va vin ban tra 1oi chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh

Igan,l Sléllllh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tru
Yy hop phép tai Viét Nam.
7 Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoéac
Buédc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
ho so vu Ton giao > NEAY hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu tru
hop phép tai Viét Nam.
To trinh va du thao van ban tra 1o1 chr?ip thuan hoac
, A A N : .| khong chap thuin vé viéc thay d6i dia diém sinh
Bude 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao So 01 ngay hoat ton gido tap trung cliia ngudi nudc ngoai cu tru
hop phép tai Viét Nam.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thwBo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiep nhan ho so' | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 4 so nhan tir S& Dan toc va Ton vido
phong UBND tinh - - £140.
. 2 \ A , . \ - Bao cao dé xuat.
UBND tinh 51}11‘1’5’ hsozs N Tham tra va fofllf s‘;h“c duoc g1a0 XU | o3 noay | - Tertrinh ciia S Dan toc va Ton gido.
y Y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
. Ar 1A ~ < \ - Bao cao dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
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Van ban tra lo1 chép thuan hodac khong chép thuan
vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap

Buéce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay frung clia ngudi nuc ngodi o tri hop phép tai Viet
Nam.
. e s .| Van thu/Bo phan Tiep
t]?;loc 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh . . A R Trung tdm Phuc vy hanh Vin ban tra 10i chip thudn hodc khong chap thuan
Ao Budc 6 - Tiep nhan, tong , A1 A a Z: ai 2R . A s oA

cong tinh; hob k&t qui idi quvat chinh c¢ong tinh; 0.5 neay | V€ VIEC thay dpl dia dlem sinh hoat ton gido tap
Trung tam 7P qua gt quy Trung tdm Phuc vu hanh > NEay trung ctia ngudi nudc ngoai cu tru hop phép tai Viét

TTHC SN Ao~
Phuc vu chinh cong cap xa. Nam.
hanh chinh
cong cp xa
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tdm Phuc vy hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chap thuan
cong tinh; | Budc 7 - Tra két qua chinh c¢ong tinh; 0 nos vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh ngay trung cua ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét
Phuc vu chinh cong cap xa. Nam.
hanh chinh

cong cap xa

HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 10i chip thuan hodc khong chap thuin vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung cta ngudi nudc ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam.

12. Thii tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh la nguoi nuwée ngoai dén giang dao cho nhém ngudi nwée ngodi sinh hoat




ton gido tap trung.

- M4 s quy trinh: 1.012655.

- $6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh c¢ong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (Mau sd 02
Trung tam p nh3 Trung tdm Phuc vu hanh » N84Y | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa ngay 23/11/2018).

hanh ’chinl;
cong cap xa

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai q}lyét hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 08 ngay

Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghié¢p .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
IS N A g 0,25 ngay | _,

tham dinh ho so vu Ton giao cong.

153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.

B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nghicp 0,5 ngay | Du thao vin ban lay v kién co quan lién quan.

ho so vu Ton giao

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.

Buge 2.5 - Phat hanh vin Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.

ban
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Co quan |Buéc 3 - Ly y kién cac| -, . . - 1 TRy T A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 18 ngay | Vian ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 10 ngay
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 A 4 A Y 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Budc 42 - Tong hop, Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 cl}ép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay | khong chap thuén v€ viéc moi chire sic, nha tu hanh
Sé Dan toc lay y kién la nguo1 nude ngoai dén giang dao. ,
va Ton giao Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . DI'IA thao 1;0 trlnP va van ban‘ tra lgl d;lap th}lan hf)ac
A Y 01 ngay | khong chap thuan vé viéc moi chire sac, nha tu hanh
ho so vu Ton giao \ N N
1a nguoi nude ngoai dén giang dao.
To trinh yél du thao ‘V.’ZIII ban tra 1o1 cl}ép thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 1.5 ngay | khong chap thuan veé vi€c moi chirc sac, nha tu hanh
1a nguoi nude ngoai dén giang dao.
tl?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 08 noa
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 113 so nhan tir S& Dan toc v Ton #ido
phong UBND tinh - - £140.
UBND tinh , R oA AR %
Budc 5.2 - Tham tra va | Cong chic dugc giao xit . B?O cas d? xue}t. A oA X A
xit 1y hod so Iy ho so 04 ngay |- To trinh ciia S¢ Dén toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so Lanh dao Phong chuyen 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.

mon

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so

Lanh dao Van phong

- Bao cao d¢€ xuat.

. N . , 01 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
‘ \{én ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuan
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh Ol ngay | veé vi€c moi chirc sac, nha tu hanh la nguoi nudce
ngoai dén giang dao.
. 1 _ | Van thu/Bo phan Tiép
tl?;loc 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh Budc 6 - Tiép nhin, tong Tn,mg Eam P h?c vu hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khéng chap thuan
cong tinh; f 2 e £ |chinh cong tinh; \ P N \ \ \ ‘. j
~|hop két qua giai quyét A \ 0,5 ngay | v€ viéc moi chiic sac, nha tu hanh 1a ngudi nude
Trung tim TTHC Trung tdm Phuc vu hanh neodi dén eidne dao
Phuc vu chinh cong cap xa. & glang ¢ao.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh . chinh , N T Tn,mg Eam P hl‘.lc v hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khéng chap thuan
cong tinh; |Buwdc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; . NN . . . s
A A \ 0O ngay | ve viéc moi chic sdc, nha tu hanh 1a ngudl nude
Trung tam Trung tam Rhuc vu hanh neodi dén eidne dao
Phuc vu chinh cong cap xa. & glang ¢ao.
hanh chinh

cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
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- Vién ban tra 161 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi chire sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén gidng dao.

13. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwée ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam
trong dia ban mgt tinh.

- M4 s6 quy trinh: 1.012656.

- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,

tham dinh ho so

vu Ton giao

dom vi Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

Trung tam Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 0l neav |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02

Phuc  vu p i3 Trung tdm Phyc vy hanh | > ™% |ban hanh keém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).

cong tinh; - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03

Trung tim ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

Phuc vu ngay 23/11/2018).

hanh chinh

cong cp xa

Budc 2 - Tham dinh ho .
’ 05 ngay
S6' Dan toe |5
va Ton giao |Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh

cong.
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Bude 2.2 - Tham dinh ho

o Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.
B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao van ban lay v kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Co quan |Budéc 3 - Ly y kién cac| -, . . . 1 TRy A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y ki€n ctia cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
X X . A ~ ., 0,25 ngay ~
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Budec 42 - Téne h Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoéac
thim diﬁh hd so sgau Eﬁ; Chuvén vien 03 ned khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
1Av v kidn Y g2y hoat ton gido tap trung cliia ngudi nudc ngoai cu tru
Yy hop phép tai Viét Nam.

Sé' Dan t§ —

B Taz:lngi(;)if) 7 Du thao T¢ trinh va vén ban tra 101 chap thuén hoac
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
ho so vu Ton giao > NEay hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tru

hop phép tai Viét Nam.
To trinh va du thao van ban tra 1o1 chr?ip thuan hoac
, A A N : .| khong chap thuan vé viéc thay d6i dia diém sinh
Budc 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao 56 01 ngay hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tru
hop phép tai Viét Nam.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
UBND tinh Budc S - UBND tinh xem 07 ngay

xét, quyét dinh
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Van thu/Bo phan Tiép

- T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Budc 5.1 - Tiép nhan hod so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A N P
phong UBND tinh - H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
, . - Bao cao dé xuit.
Budc 5.2 - Tha : 0 ht ] \ <o QA VA A A T AL i
Xllrrclyc o so am tra va f,ollllg s(; e duge giao xi 03 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
- Bao c4o dé xuit.
. 1A Lanh Phe¢ huyé \ o A VA 4A e A T AL i
Buédce 5.3 - Xem xét ho so m%n dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
3 - Bao cao dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho Lanh 3 h¢ \ o A VA A A TAL i
oc uyet 1o so) La dao Van phong 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

Van ban tra lo1 chép thuan hoac khong chép thuan
vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap

Buéce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay frung clia ngudi nue ngodi our tri hop phép tai Viet
Nam.
. e 1s - | Van thu/Bo phan Tiép
t]?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu ) )
hanh chinh , X T Trung tdm Phuc vy hanh Van ban trd 161 chap thuan hoac khong chap thuan
Ao Budc 6 - Tiép nhan, tong | ., A1 N Re g R . A s oa

cong tinh; hob k&t qui idi quvat chinh c¢ong tinh; 0.5 neay | V€ Viee thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap
Trung tam op qua giat quy Trung tam Phuc vu hanh | gay trung ctia ngudi nwdc ngoai cu tru hop phép tai Viét

TTHC A SR
Phuc vu chinh cong cap xa. Nam.
hanh chinh
cong cap xa
gll;l:ll:g tanu Trung tdm Phuc vy hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chap thuan
hanh  chinh Buéc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; 0 ngay veé viéc thay d61 dia diém sinh hoat ton gido tép

cong tinh;
Trung tam

Trung tam Rhuc vu hanh
chinh cong cap xa.

trung ctia ngudi nwdc ngoai cu tru hop phép tai Viét
Nam.
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Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 10i chip thuan hodc khong chap thuin vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cta ngudi nudc ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam.

14. Thi tuc ding ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cw tri hop
phap tai Viét Nam.

- M4 s quy trinh: 1.012657.

- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh cong tinh; 0.5 noiv | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
Trung tam pmhs Trung tdm Phuc vy hanh | 84Y | ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Buéc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghi¢p 0.95 ned Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
A Bude 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
So Dan toc |SO
va Ton giao Buoe 2.3 - Kiem tra, duyét| Lanh dag Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao ’ :
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
ISI%?EZII; ?:gfnai - Lay y kién cac Céac co quan lién quan 12 ngdy | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh .
hd so 05 ngay
Budc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghi¢p 0.5 ned Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido -0 Ngay cong.
Bude 42 - Tdne h Du thao Tﬁy trinh va yén ban tra lc‘yj chép thuan hoac
yoe: %o - long hop. . .| khong chép thuan vé viéc thay dbi nguoi dai dién
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay \ . A \ .
Sé Dan te |14v v kidn cua nhém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi
va Tén gi;io ayyKie nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.
Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoic
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod khong chap thuan vé viéc thay d61 nguodi dai dién
ho so vu Ton giao 88 | cia nhém sinh hoat ton gidao tdp trung cua nguodi
nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.
. To trinh V}l du thao yén ban tra 101 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 0l ngay | khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién

cua nhém sinh hoat ton gido tdp trung cia ngudi
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nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 noi
xét, quyét dinh gay
, oo, | van twBo phan Tip | - To trinh cua S Dan toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | T so nhan tir S& Dan toc va Ton oido
phong UBND tinh - - £140.
. 2 \ A , . \ - Bao cao dé xuit.
EIIII(;C h%zso- Tham tra va f,ollllg sc;huc duoc giao xu 03 ngay |- To trinh cua S& Dan toc va Ton gido.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao cao dé xuit.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
UBND tinh - Ho so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
) - Bao cao dé xuit.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vian phong . - O INA A A A i
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay | -Totrinh cua S Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
\{én ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | V© viee thay doi nguoi dai dién cua nhém sinh hoat
ton giao tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tra hop
phap tai Vi€t Nam.
. e 1s - | Van thu/B6 phan Tiép
t]?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung  tam , X T Trung tdm Phuc vy hanh Van ban tra lo1 chép thuan hodac khong chép thuan
Phuc vu|Budc 6 - Tiep nhan, tong , A1 A 2. \i oAt oA o
L L .o f 2 eo £ |chinh cong tinh; . vé viéc thay do1 ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat
hanh chinh{hgp két qua giai quyét T A \ 05Sngay | . ., .. , N - ,
n o rung tdm Phuc vu hanh ton giao tap trung cliia ngudi nudc ngoai cu tra hop
cong tinh; |TTHC , A A XA
n chinh cong cap xa. phap tai Viét Nam.
Trung tam
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Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cp xa

Budc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4.

0 ngay

Van ban tra lo1 chép thuan hoac khong chép thuan
vé viéc thay doi nguodi dai dién cia nhoém sinh hoat
ton giao tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam.

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc thay doi ngudi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi

nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.

15. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam.
- M4 s quy trinh: 1.012658.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi€éu mau/két qua cong viéc
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Ho so cua td chire/ca nhan.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép 0.95 ned Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
Budc 2.2 - Tham dinh ho i ‘ O Sy A
Sé Dan e | so ' Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido Buoe 2.3 - Kiem tra, duyét| Lanh dag Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan
ho so vu Ton giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Budc 3 - Liy y kién cac| -, A . T TRy .
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
Sé' Dan toc ho so
va Ton gido |Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh

tong hop, tham dinh hd so

vu Ton giao

cong.
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Budc 4.2 - Tbéng hop,

Duy thao T trinh va vian ban tra 1oi chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap

tl}an} dlAnh ho so' sau khi | Chuyen vién 03 ngay trung cua ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét
lay y kién Nam
Du thao To trinh va van ban tra 101 chap thuan hoic
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap
ho so vu Ton giao > NEay trung ctia ngudi nwdc ngoai cu tra hop phap tai Viét
Nam.
T¢ trinh va du thdo van ban tra 101 chap thudn hodc
. , A 1A ~ . . khong chap thuin vé viéc sinh hoat ton gido tap
Budc 4.4 - Ky duyetho so | Lanh dao So 01 ngay trung ctia ngudi nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét
Nam.
tl?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 noi
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 13 so nhan tir S& Dan toc v Ton #ido
phong UBND tinh - - £140.
. 2 \ A , . , - Bao cao dé xuit.
51}11‘1’5’ hsozs N Tham tra va fofllf s‘;h“c duoc glao xtr |3 oae | To trinh cita S¢ Dén toc va Ton gido.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
UBND tinh N ‘ A - Béo c4o de¢ xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
) - Bao cao dé xuit.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vian phong . - O INA A A AL i
trinh Linh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- Tgtrinh cua S Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
\{én ban tra 1o1 chép thuan hodac khong chép thuan
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | v€ viéc sinh hoat ton gido tap trung ctia nguodi nudc

ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Van thu/Bo phan Tiép

cong cap xa

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
l:g:g tincl?.mh Burc 6 - Tiép nhan, téng Zﬁrnlfcgiz till)llllll'lc vu hanh Van ban tra 161 chap thuan hodc khong chap thuin
', |hop két qua gidi quyet A ’ \ 0,5 ngay | vé viéc sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc
Trung  tim TTHC Trung t@m Phyc vy hanh ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam
Phuc vu chinh cong cap xa. ; ; ' '
hanh chinh
cong cip xi
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh . .y X . Tn,mg Eam P hl‘.lc vu hanh Van ban tra 101 chép thuan hodac khong chép thuan
cong tinh; |Buéc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; . N SEPRADA ) S
A A \ 0 ngay | v€ viéc sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nude
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh 51 cu tri hop ohap tai Viet N
Phuc vu chinh cong cap xa. neoat cu Op phap fat Viet am.
hanh chinh

Nam.

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 16i chip thuin hodc khong chap thudn vé viéc sinh hoat ton gido tip trung cta ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét

HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:

16. Thii tuc diing ky thuyén chuyén chire séc, chirc viéc, nha tu hanh 13 ngwoi dang bi bude tdi hodic nguwdi chua dwoe x6a an

tich.

- M4 s quy trinh: 1.012659.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.




- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Cgo(,}lujin’ Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tico nhan ha so chinh c¢ong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (Mau s 02
Trung tam p i3 Trung tdm Phuc vu hanh | ™ £2Y | ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghi¢p 0.5 ned Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
Sé Dan the 153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.
va Ton gido Bude 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dag Phong Nghiép 0,5ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan
ho so vu Ton giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Ly y kién cac| -, . . .1 TRy A
phéi hop | co quan Céac co quan lién quan 12 ngay | Vian ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
S6' Dan toc | Budce 4 - Tong hop, trinh 05 ngay

va Ton gido

ho so
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Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghié¢p .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
X X . A ~ ., 0,25 ngay A
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
lemc 4'2 s Tong hqp? L . Du thao To trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay khong chip thuan dang ky thuyén chuyén
lay y kién ' '
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
ho so vu Ton giao > NEay khong chap thudn dang ky thuyén chuyén.
, A A N : .| To trinh va du thao vin ban tra 16i chp thuan hoic
Budc 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao 56 01 ngay khong chap thuan ding ky thuyén chuyén.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh vin Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 ned
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 13 so nhan tir S& Dan toc v Ton ido
phong UBND tinh ; : £1a0.
. 2 \ A , . \ - Bao cao dé xuit.
51}11‘1’5’ hsozs N Tham tra va fofllf s‘;h“c duoc glao xtr |3 a0 | To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido,
UBND tinh Y y - Hd so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
3 - Bao cao dé xuat.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong \ o QA TYAne A s T AN
X ~ i . N 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - Hd s nhan tir S& Dn toc va Ton gido.
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | von ban tra 16i chap thuin hogc khong chap thuin

dang ky thuyén chuyeén.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Van thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Buéc 6 - Tiép nhén tfing Trung tdm Phuc vy hanh o ,
cong tinh; hoo k&t qua eiai > % . chinh c¢ong tinh; 0.5 nos Van ban tra 101 chap thuén hoac khong chéap thuan
Trung tam op ACL qua gial quy¢ Trung tdm Phuc vy hanh | gay dang ky thuyén chuyén.

TTHC 1 A JSRA
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cip xi
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tdm Phuc vy hanh
cong tinh; |Bwéc 7-Tra két qua chinh c¢ong tinh; 0 nes Van ban tra 101 chép thuan hodac khong chép thuan
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh ngay dang ky thuyén chuyén.
Phuc vu chinh cong cap x4.
hanh chinh

cong cap xa

HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.

17. Thu tuc deé nghi cho ngudi nwdc ngoai hoc tai co sé dao tao ton giao ¢ Viét Nam.
- M4 s quy trinh: 1.012660.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Cgo(,}lujin’ Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tico nhan ha so chinh c¢ong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (Mau s 02
Trung tam p i3 Trung tdm Phuc vu hanh | ™ £2Y | ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 08 ngay
Budc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghi¢p 0.5 ned Chuyén viéc trén phin mém mét ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
Buéc 2.2 - Tham dinh hd . ‘ O A
Sé Dan tic |so Chuyén vién 06 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido Budc 2.3 - Kiem tra, duyét| Lanh dao Phong Nghicp 0,5 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan
ho so vu Ton giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Ly y kién cac| -, . . .1 TRy A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 18 ngay | Vian ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
S6' Dén toc | Buéc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 10 ngay

va Ton gido
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Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghié¢p .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
X X . A ~ ., 0,25 ngay A
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Budc 42 - Tong hop, Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoic
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay | khong chap thudn vé viéc nguodi nudc ngoai hoc tai
lay y kién co sO dao tao ton gidao ¢ Viét Nam.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . DI'IA thao 1;0 trml} VakvapAban tr:a‘lcn cfhap th‘qan hoac;
A Y 01 ngay | khong chap thuan vé viéc ngudil nude ngoai hoc tai
ho so vu Ton giao R R A,
co sO dao tao ton gidao ¢ Viét Nam.
To trinh \{.'21 du thao yén ban tra 1o1 chr?ip thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 1,5 ngay | khong chap thudn vé viéc ngudl nude ngoai hoc tai
co sO dao tao ton gidao ¢ Viét Nam.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 08 nea
xét, quyét dinh gay
, oo | van thwBo phan Ticp |- Tér trinh cia S& Dan toc va Tén gido.
Buge 5.1 - Tiep nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 113 so nhan tir S& Dan toc v Ton ido
phong UBND tinh - : £1ao0.
. 2 \ A , . \ - Bao cao dé xuit.
UBND tinh | Tham tra va one s‘;h“" duoc g1a0 XU |4 noay | - Tortrinh cita So Dan toe va Ton gido.
Y Y - H6 50 nhén tir S¢ Dén toc va Téon gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
. Ar 1A ~ < \ - Bao cao dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
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Van ban tra lo1 chép thuan hoac khong chép thuan

Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co sé dio tao ton
giao ¢ Viét Nam.
, .. .| Van thu/Bo phan Tiép
t]?;loc 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
l:g:h tincl?.mh Budc 6 - Tiép nhin, tong Zﬁ}lnlfcgim tilljllllll'lc v hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khéng chap thuan
g . |hop két qua giai quyeét NS ’ . 0,5 ngay | v€ viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton
Trung tam|..; Trung tdm Phuc vu hanh s
TTHC , A £ giao & Viét Nam.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh . .y X . Tn,mg Eam P hl‘.lc vu hanh Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan
cong tinh; |Budc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; . XA . . . © .
A A . 0 ngay | v€ viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh A
, A ORI €140 ¢ Viét Nam.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh

cong cap xa

HO so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuin vé viéc ngudi nude ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam.
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18. Thii tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét té chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mdt tinh.
- M4 s quy trinh: 1.012661.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgo(,}lujin’ Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh c¢ong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi,én ho so (Mﬁu $6 02
Trung tam p A3 Trung tdm Phuc vu hanh | ™ €2 | ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

o 10 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
e R ., 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Ton giao cong.
153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 08 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.
1]?}1 0c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nehicp 0,5 ngay | Du thao vin ban lay v kién co quan lién quan.
0 SO vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
Buge 2.5 - Phat hanh vin Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.

ban
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ISI%?EZII; ?:gﬁai - Lay y kien cac Céc co quan lién quan 22 ngdy | Vian ban tham gia y kién ctia cic co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 17 ngy
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 A 4 A Y 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Budc 42 - Tong hop, Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chap thuan hoic
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 13 ngay | khong chap thudn thanh 1ap, chia, tach, sap nhap,
lay y kién hop nhat to chitc ton gio truc thude.
50 Din toc = quh" T trinh ‘g“ b”‘ ”1“' héap thuin hoa
va Ton gido | Bygc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . w thao Lo trlll ~ Val:/‘iﬁl fAn trahq e ,aﬁt uatt nhOAac
hd so v Tén gido 1.5 ngay | khong chap thuan t anh 13p, chia, tach, sap nhap,
' hop nhat t6 chirc ton gido truc thude.
To trinh V,él du thao van ban tra 1o1 chr?ip thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 02 ngay | khong chap thudn thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chirc ton gido truc thude.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 10 nea
xét, quyét dinh gay
, ., | Van thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiep nhan h6 so' | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | 4 so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh - - £140.
UBND tinh . - Bao cao dé xua
Buéc 5.2 - Tham tra va | Cong chic dugc giao xur . B?O (531(1 d? xue}t. A AL N TA g
it 1y ho so Iy ho so 05 ngay |- To trinh cua S6 Dan toc va Ton g1a0.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 1,5 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.

mon

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so

Lanh dao Van phong

- Bao cao dé xuat.

. ~ , , 1,5 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - H so nhan tir S Dan toe va Tén gido.
‘ Van ban tra lo1 chép thuan hoac khéng c}lép thuan
Buédce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | thanh lap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat t6 chirc ton
giao truc thude.
. s . | Van thu/Bo phan Tiép
t]?;loc 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh Budc 6 - Tiép nhin, tong Tn,mg Eam P h?c vu hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chap thuan
cong tinh; X n s £ |chinh cong tinh; . A R L , R S
~|hop két qua giai quyét A \ 0,5 ngay | thanh 1ap, chia, tach, sdp nhap, hop nhat t6 chuc ton
Trung tam Trung tdam Phuc vu hanh ., N
TTHC , N O giao truc thude.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hf‘ nh , chinh , - . Tn,mg Eam P hl‘.lc v hanh Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chap thuan
cong tinh; |Buwdc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; . 1 1A o , n 2o,
A A . 0 ngay | thanh 1ap, chia, tach, sdp nhap, hop nhat t6 chuc ton
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh ., n
, n A~ giao truc thude.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh

cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
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- Van ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thuan thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc t6n gido truc thude.

19. Thii tuc déing Ky sira d6i hién chwong ciia t6 chire ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.
- M sb quy trinh: 1.012664.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tico nhan h so chinh cong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (Mau s 02
Trung tam p i3 Trung tdm Phuc vu hanh | ™ €2Y | ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé' Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay

Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mét cira hanh chinh
2 4. N A s 0,25 ngay | .

tham dinh ho so vu Ton giao cong.

Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.

SO
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Budc 2.3 - Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao Phong Nghiép
vu Ton giao

0,5 ngay

Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
lﬁ%?ﬁ;‘; ?:gﬁai - Lay y kién cac Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghiép | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 A 4 A Y 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Budc 42 - Tong hop, Du thao To trinh va van ban tra 101 chap thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuan cho t6 chic ton gido duge sira doi
S Din thc lay y kién hién clqlu(m‘g. ‘ —
va Ton gido | Bygc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . DI‘IA thao 1;0 trm}l va van baI,l traA l61 ‘c,hap ‘ tan 1oge
A Y 0,5 ngay | khong chap thuan cho t6 chire ton gido dugc stra doi
ho so vu Ton giao .
hién chuong.
To trinh yél du thao Véq ban tra 1o1 chr?ip thuan hoégc
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 01 ngay | khong chap thuan cho t6 chic ton gido duge sira doi
hién chuong.
tl?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh gay
UBND tinh » ~ ~ v
Van thu/Bo phan Tiep N O TNA A A A i
Budc 5.1 - Tiép nhan hod so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay - To trinh cia 3¢ Dan tjc va Ton giao.

phong UBND tinh

- H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
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- Bao cao d¢€ xuat.

EIIII(;C h%zso- Tham tra va f,ollllg sc;huc duoc giao xu 03 ngay |- To trinh ciia S6 Dan toc va Ton giao.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so II;%DI? dao Phong chuyén Ol ngay |- To trinh cua S¢ Déan toc va Ton giao.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
) - Bao cao dé xuit.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vian phong N o QA TNAe A A A s
X ~ i , N 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - Ho so nhan tir S Dan toe va Tén gido.
Budc 5.5 - K§ duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan

cho t6 chirc ton gido dugc stta 461 hien chuong.

Budc 5.6 - Phat hanh van

Van thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Buéc 6 - Tiép nhén tfing Trung tdm Phuc vy hanh o ,
cong tinh; hoo k&t qui eiai ’ & chinh c¢ong tinh; 0.5 ne Van ban tra 101 chap thuén hoac khong chap thuan
Trung tam op qua giat quy Trung tdam Phuc vy hanh | 7 82Y | cho td chirc ton giao duogc stra do1 hién chuong.
TTHC 1 A JNA
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cp xa
Trung tam
Phuc vu

hanh chinl.1
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Budc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0 ngay

Van ban tra lo1 chép thuan hodac khong chép thuan
cho t6 chirc ton gido dugc stta d61 hién chuong.
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HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Vian ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan cho t6 chic ton gido duoc sira doi hién chuong.

20. Thii tuc dé nghi cong nhan t6 chire tén gido cé dia ban hoat déng & mdt tinh.
- M4 s quy trinh: 1.012672.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgo(,}lujin’ Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh cong tinh; 05 neav |- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (Mau s 02
Trung tam pmhs Trung tdm Phuc vy hanh | 7 84Y | ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé' Dan toc
va Ton gido

Budc 2 - Tham dinh ho

S0 10 ngay

Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 4. N A, 0,25 ngay | .

tham dinh ho so vu Ton giao cong.
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Bude 2.2 - Tham dinh hd

o Chuyén vién 08 ngay | Du thdo van ban iy v kién co quan lién quan.
B}I 6 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(?, Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao van ban lay v kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau, phat hanh van ban.
Co quan |Budéce 3 - Liy y kién cac| -, A . % Ta T ST A
phéi hep | co quan Céc co quan lién quan 22 ngay | Van ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh .
ho so 17 ngy
Buéc 4.1 - Phan coéng | Lanh dao Phong Nghié¢p .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
2 A 4 A Y 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
7 Du thao To¢ trinh va Quyét dinh ‘céng nhan to chirc
Budc 42 - Toéng hop, ton gido hodc van ban tra 161 v€ viéc khong cong
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 13 ngay | nhan to6 chuc ton gido (Mau A2, Phu luc ban hanh
. n A |lay ¥ kién kém theo Nghi dinh s& 95/2023/ND-CP ngay
5¢ Dan toc 29/12/2023 cita Chinh phit).
va Ton gido S - —
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . I?“ th.%o Tovtrml} va WQuyeqt dmh f: 01?% nhal} to d}uc
A Y 1,5 ngay | ton gido hodc van ban trd 161 vé viéc khong cong
ho so vu Ton giao nhAn t& chite ton il
an to chuc ton gido.
To trinh va du thao Quyét dinh cong nhan to chirc
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 02 ngay | ton giao hodc van ban tra 101 v€ viéc khong cong
nhan td chirc ton gido.
tl?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
UBND tinh Budc S - UBND tinh xem 10 ngay

xét, quyét dinh
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Van thu/Bo phan Tiép

- T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Budc 5.1 - Tiép nhan hod so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A N P
phong UBND tinh - H6 so nhan tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
2 ) - B4o céao dé xuat
Budc 5.2 - Tham tra va | Co huc duo i . s @ INA A s AL s
<t 1 hd so M I llll(ﬁ(f sfy e duoe glao xu 05 ngay |- Tq trinh cua S Dan toc va Ton giao.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
- B4o céao dé xuat
. 1A Lanh Ph¢ & . e @ INA A s AL s
Buédce 5.3 - Xem xét ho so m%n dao Phong chuyén 1,5 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.
3 - B4o céao dé xuat
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh d a h¢ . s o TNAL A X AL s
uyet 1o s a a0 Van phong 1,5 ngay |- To trinh cua S& Dan toc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhan tr S¢ Dén toc va Ton gido.

Quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido hodc vin ban

Budc 5.5 - Ky duyétho so' | Lanh dgo UBND tinh 01 ngay tra 101 vé viéc khong cong nhan to chirc ton giao.
. e 1s .| Van thu/Bo phan Tiep
t]?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Buéc 6 - Tiép nhén téng Trung tdm Phuc vy hanh , 7
cong tinh; hoo két qua sidi > T f chinh c¢ong tinh,; 0.5 nes Quy¢€t dinh cong nhan t6 chire ton giao hodc van ban
Trung tam op K€t qua glal quye Trung tdam Phuc vy hanh | 7 NEAY | tra 1o vé vide khong cong nhan t6 chire ton gido.

TTHC 1 A JRNA
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cp xa
Trung tam
Phuc vu Trung tdm Phuc vy hanh
hanh chinh|Buéc 7 - Tra két qua chinh c¢ong tinh; 0 ngay Quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido hodc vin ban

cong tinh;
Trung tam
Phuc vu

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

trd 101 ve viéc khong cong nhén t6 chirc ton gido.
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cong cap xa

hanh chinh

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;

- Quyét dinh c6ng nhén td chirc t6n gido hodc vin ban tra 161 vé viéc khong cong nhan to chirc ton gido.

21. Thii tuc ding ky mé 16 bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido.
- M4 s6 quy trinh: 1.012616.
- 86 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém thyc hién | Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Trung tam
Phuc  vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc  vu
hanh chinh
cong  cip
xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Ho so cua td chire/ca nhan.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb
02 ban hanh kém theo Théng tuw s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé' Dan toc

Budc 2 - Thim dinh hé so

08 ngay




68

Cgoiuj?’ Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
va Tén gido Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 nod Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao <2 Ngay cong.
153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay | Du thdo van ban iy ¥ kién co quan lién quan.
B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duygt LanhA da('), Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao van ban lay v kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
t]?;loc 2.5 - Phat hanh vén Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan | Buéc 3 - Liy y kién cac | ~, A . T TRy T .
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 15 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Téng hop, ky X
duyét ho so 06 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 025 ned Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
hop, tham dinh ho so vu Ton giao <2 Ngay cong.
Budc 4.2 - Tong hop, t}lém Du thao Vian ban tra 10i chap thuan hodc khong chap
Sé Dén toe dmh hé so sau khi lay y | Chuyén vién 04 ngay | thuan vé€ viéc md 16p bo1 dudng vé ton giao cho
va Tén gido kién ngudi chuyén hoat dong ton gido.
Bude 4.3 - Kidm tra. duvet | Lanh dao Phone Nehié Du thélO‘V.’ZlIl ban tra 101 chép thuan hgac khong chép
hd so ' > GUYE vu Ton eido & NEhep 0,5 ngay |thuan vé€ viéc md 16p boi dudng vé ton gido cho
' & ngudi chuyén hoat dong ton gido.
‘ Van ban tra 101 chép thuép hodc khong chép thuan vé
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 01 ngay | viéc m& 16p bo1 dudng vé ton gido cho nguodi chuyén

hoat dong ton gido.
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Cg’olujin, Buée thyc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viée
tl?;loc 4.5 - Phat hanh vén Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong dau; chuyén budc 5.
Trung tam
Phuc  vu

hanh chinh
cong tinh; | Budc 5 - Tiép nhén, tong
Trung tim | hop két qua giai quyét
Phuc vu | TTHC

hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong cap xa

Van ban tra 161 chép thuan hodc khong chép thuan vé
0,5 ngay | vicc m¢ 16p boi1 dudng ve ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton gido.

cong cap
xa

Trung tam
Phuc  vu

hanh chinh

. N Trung tdm Phuyc vu hanh
cong tinh;

Buée 6 - Tra két qui chinh cong tinh: Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé

gll;lulll;g tavnlrll Trung tam Phuc vu hanh 0 ngay Ef;; glé(; Z(lgof% 1]:1)(;11 glérong ve ton gido cho nguo1 chuyén
hanh chinh chinh cong cap xa at dc

cﬁng cﬁp

xa

HO so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh d3 cong bo;

- Vian ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gido.

22. Thii tuc diing ky ngwoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viée ciia td chire dwoce cip chirng nhin diing ky hoat
dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh.



- M s quy trinh: 1.012628.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.
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Cgolujin, Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho so cua t6 chirc/ca nhan. N
Trung tam - Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh; Buée 1 - Tibo nhin h3 chinh cong tinh; 0.5 noav | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6
Trung tam | oo " VP MAANAO SO | Trng tam Phyuc vu hanh | O ™84 | 02 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
Phuc vu chinh cong cap xa VPCP ngay 23/11/2018). o o
hanh chinh - Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
cong cip xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buérc 2 - Thim dinh hd so 05 ngay
Budéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phian mém mét ctra hanh chinh
i N ., 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Ton giao cong.
153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay v kién co quan lién quan.
S¢ Dan toc — ‘
va Ton gido B}IOC 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA daq,Phong Nghi¢p 0,5 ngay | Du thao van ban léy y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan | Buwéc 3 - Ly y kién cac | -, . . . 1 TRy S A
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 10 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
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Cgolujin, Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Buéc 4 - Tong hop, ky X
duyét ho so 04 ngay
Budc 4.1 - Phan coéng tong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phian mém mét ctra hanh chinh
I N o 0,25 ngay | .
hop, tham dinh ho so vu Ton giao cong.
B‘uoc 4i2 - Tong hqp, tAhan} A . Du thao Van ban tra 161 chép thuan hoac khong chép
| dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 2,5 ngay hudn vé viee ba nthiem. bau cf ¢ chite vie
Sé Dan the | idn thudn v¢ viéc bo nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viéc.
va Ton gido ] R R . . Y R - N £
Bude 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép .| Dy thdo Van ban tra 161 chap thuan hodc khong chap
A N 0,5 ngay NP U o, L, LS
ho so vu Ton giao thudn ve viéc bo nhiém, bau cu, suy cu chic viéc.
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 0.5 ngay | V.o ban ra 16 chap thuan hogc khong chap thugn ve
viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh vén Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau; chuyén bude 5.
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Buée 5 - Tiéo nhin. t3n Trung tdm Phuc vu hanh , , ‘
cong tinh; h L&t p U ’(gt chinh cong tinh; 0.5 nes Van be:m tra 1ot Chﬁp thuan hodc khong chap thuan vé
Trung tam op Xt qua glal quye Trung tdam Phuc vu hanh > R2AY | viee bd nhiém, bau cir, suy cir churc viéc.
TTHC A SR
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
ﬁhu; h'VE ] Trung tdm Phuc vu hanh , , ‘
anfit ChInf | grge 6 - Tra két qua chinh c¢ong tinh; . Vin bén trd 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé
cong tinh; 0 ngay

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

Trung tam Pl}uc vu hanh
chinh cong cap xa.

vi€c bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
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Co quan,
don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 161 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc bd nhiém, bau ct, suy cur chure viéc.

23. Thii tuc ding ky ngudi dwoce bo nhiém, biu cir, suy cir 1am chire viée ddi voi cac trwomg hop quy dinh tai khoan 2

Piéu 34 ciia Luat Tin ngudng, ton gido.

- M4 s6 quy trinh: 1.012629.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xi

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Ho so cua to chirc/ca nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau sb
02 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
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Cgolujin, Budéc thue hién Trach nhiém thuyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
ngay 23/11/2018).
Budéc 2 - Thim dinh ho so’ 05 ngay
Budéec 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép | Chuyén viéc trén phian mém mét ctra hanh chinh
e R ., 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Ton giao cong.
Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
Sé Dan the |59
va Ton gido 1]? wwoc 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA daq,Phong Nghiép 0,5 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
0 so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh vén Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan | Buwéc 3 - Ly y kién cac | -, . . .1 TRy T A
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 10 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky X
duyét ho so 04 ngay
S& Dan toe | Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mét cira hanh chinh
J i N A, 0,25 ngay | .
va Tén gido | hop, tham dinh ho so vu Ton gido cong.
Budc 4.2 - Tong hop, tham y TR Tz e 1a: A A < A A
dinh hé so sau khi 14y ¥ | Chuyén vién 2.5 ngay Du thao Vian ban tra 161 chap thudn hodc khong chap

kien

thuan ve viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
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Cgolujin, Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép . Du thao Van ban tra 161 chép thuan hoac khong chép
A n ., 0,5 ngay NP U o, R
ho so vu Ton giao thudn ve viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 0.5 ngay | V.o ban ra 16 chap thuan hogc khong chap thugn ve
viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
t]?;loc 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau; chuyén bude 5.
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Buée 5 - Tiéo nhan. t3n Trung tdm Phuc vu hanh , , ‘
cong tinh; hu’ ck’( ¢ 1e£{3 iz”f; » L0 égt chinh c¢ong tinh; 0.5 ned Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuén ve
Trung tam op HEL qua giar quy Trung tam Phuc vu hanh | gay viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
TTHC . N RN
Phuc vu chinh cong cap xa
hanh ghinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh ] Trung tdm Phuc vu hanh , , ‘
cong tinh; Budc 6 - Tra két qua chinh cong tinh; 0 ngay Vin bén trd 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.
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Co quan,
don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

HO so duoe luu trit tai S& Dan toc va Toén giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc bd nhiém, bau ct, suy cur chure viéc.

24. Thii tuc dé nghi cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho t6 chire ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh.
- M4 s6 quy trinh: 1.012632.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tam P}luc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Hd so cua td chitc/ca nhan.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sd
02 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé' Dan toc

Budc 2 - Thim dinh hé so’

14 ngay
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Cgoiujin, Buéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
va Ton gido | Bygec 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.95 nea Chuyén viéc trén phian mém mét cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
153(;100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 10 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
B}I oc 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da('), Phong Nghiép 1,5 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 02 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
tl?;loc 2.5 - Phat hanh vén Van Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh van ban.
lﬁ%?ﬁ;‘; ?ol'rglcxai - Ly y kien cac Céc co quan lién quan 30 ngay | Van ban tham gia y kién ciia cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky X
duyét ho so 15 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 ned Chuyén viéc trén phian mém mét cira hanh chinh
hop, tham dinh ho so vu Ton giao -0 Ngay cong.
Dy thao Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton
Buédc 4.2 - Tong hop, tham giao hodc van ban tra 161 v€ vi€c khong cap Giay
S& Dén toc | dnh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 11 ngay | ching nhan dang ky hoat dong ton gidgo (Mau Al,
va Ton gido kién Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pha).
. % Al 7oA \ n Dy thao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ton
1]?}1 oc 4.3 - Kiém fra, duyet Lanéléfa?éfhong Neghicp 1,5 ngay | gido hodc vin ban tra 15i vé viéc khéng cap Gidy
050 Ve & chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.
Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ton giao hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 02 ngay | van ban tra 161 vé€ viéc khong cap Gidy chung nhan

dang ky hoat dong ton gido.
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Budc 4.5 - Phat hanh van
ban

Vian Thu

0,25 ngay

Vao s0, déng dau; chuyén budc 5.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xa

Budéc S - Tiép nhan, téng
hop két qua gidi quyét
TTHC

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x4.

0,5 ngay

Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ton giao hoac
van ban tra 101 v€ viéc khong cap Gidy chitng nhan
dang ky hoat dong ton gido.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xi

Budrc 6 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x4.

0 ngay

Gidy chimg nhan ding ky hoat déng t6n gido hoic
van ban tra 101 v€ viéc khong cap Gidy chitng nhan
dang ky hoat dong ton gido.

HO so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton giao theo quy dinh hi¢n hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so @i tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;
- Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ton giao hodc van ban tra 10i vé viéc khong cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong t6n gido.




