UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
Sb: 752 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 79 thang 5 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyet quy trinh néi bo giai quyet 08 thi tuc hanh chinh
ap dung co ché “lan xanh” thudc thim quyén tham muu, giai quyét
ciia S& Tu phap thanh phé Ha Ngi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira déi, bé sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP va cdc vin ban hiedng dan thi hanh;

Can cir cdc Chi thi cia Thi twéng Chinh phi: sé6 06/CT-TTg ngay
10/3/2025 vé cdac nhiém vy, gidi phdp trong tam dé chi dong thich g linh hoat,
kip thoi, phu hop, hiéu qua voi tinh hinh thé gioi, khu vuc nham dat dwoc cde muc
tiéu ting trudng, giit vitng on dinh kinh té vi mé, kiém ché lam phat, bao dam cdc
cdn déi 1om cia nén kinh té trong nam 2025 va nhitng ndam tiép theo; s6 10/CT-
TTg ngay 25/3/2025 vé thic ddy phdt trién doanh nghiép nhé va vira;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phii hwéng dan thi
hanh mét sé6 diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 vé thuc hién
co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 63/0P-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND Thanh
phé quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé;
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Can cir Quyét dinh sé6 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 cia Chi tich
UBND Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho Gidm doc
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh pho thwc hién Phé duyét quy trinh
néi bg gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Phé duyét phuong dn tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tu thuc hién thu tuc hanh chinh néi bo
thudc pham vi quan Iy ciia UBND Thanh phé;

Can cir Van bdn s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 ciia UBND Thanh phé
vé viéc chi dao phdn luong, rit ngdn thoi gian xir Iy doi véi cdc nhém hé so thi
tuc céng viéc nham dat muc tiéu ting trudng GRDP trén 8% ciia thanh pho,

Can cir Quyét dinh sé 2186/0P-UBND ngay 24/4/2025 ciia UBND Thanh
pho vé viéc théng qua phuwong dn don gidn hod thi tuc hanh chinh thuéc tham
quyén tham muwu, gidi quyét cia S¢ Tw phdp thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 667/0D-TTPVHCC ngay 28/4/2025 cua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi cong bé Danh muc 08 thi tuc hanh
chinh dp dung co ché “lan xanh” thudc tham quyén tham muu, gidi quyét ciia
S6 Tw phdp thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp thanh phé Ha Néi tai To trinh so
1368/TTr-STP ngay 29/4/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét
cac thi tuc hanh chinh 4p dung co ché “lan xanh” thudc thim quyén tham muu,
giai quyét ciia S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi.

(chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Tu phép chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan cin ci Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir dé phuc vu viéc tiép
nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh trén hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac quy trinh nodi b giai quyét cac thi tuc hanh chinh duoc phé duyét tai
Quyét dinh nay thay thé cac quy trinh ndi bo giai quyét cac tha tuc hanh chinh
duogc phé duyét tai cac Quyét dinh cua Cha tich UBND Thanh phd:

- Céc quy trinh: QT-09; QT-10; QT-40; QT-41; QT-72; QT-75 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 4297/QD-UBND ngay 19/8/2024.

- Cac quy trinh: QT-93; QT-94 tai Phu luc 03 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1565/QD-UBND ngay 18/3/2025.
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Diéu 4. S6 Tu phéap, Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng Thanh phd, cac
S¢, ban, nganh Thanh phé va céc to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.,

Noi nhdn: CIAM POC
- Nhu Diéu 4; :
- Cyc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- B Tu phap; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Théng tin dién tir Thanh pho;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC; du

_ Luu: VT, S6 TP, TTPVHCC. u Ngoc Trang




QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET 08 TTHC AP DUNG CO CHE “LAN XANH”

THUQC THAM QUYEN THAM MUU, GIAI QUYET CUA
SOTU PHAP THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QD-TTPVHCC ngay thing ndm 2025
ciia Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi)

L. Linh vyre Lugt sw
1. Hop nhat cong ty luit (QT-09)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, hop nhat cong ty luat

Pham vi: Ap dung déi véi t6 chtic hanh nghé luat su trén dia ban thanh pho; céng chirc
thuoc So Tu phap

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

1. Luat luat sw ndm 2006; Lut sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat luat su nam 2012;

2. Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 dieu va bién phép thi hanh Luat luat su;

3. Thong tu s0 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truong Bo Tu phap huéng dan
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Luat su;

4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B truong Bo Tu phap sira doi, bo
sung 08 Thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc Bo tro tu phap;

5. Chi thi ctia Thu tuéng Chinh phi: s6 06/CT-TTg ngay 10/3/2025 vé cac nhiém vy, giai
phép trong tam dé chii dong thich ang linh hoat, kip thoi, pht hop, hiéu qua véi tinh hinh
thé gi6i, khu vuc nham dat dugc c4c myc tidu ting trudng, gitr viing on dinh kinh té vi mo,
kiém ché lam phat, bao dam cac can d6i 16n cua nén kinh té trong ndam 2025 va nhiing
nam tiép theo; s6 10/CT-TTg ngay 25/3/2025 vé thuc day phat trién doanh nghiép nho va
vua,;

6. Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/4/2025 ctia UBND Thanh phd vé viée thong
qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thu¢e tham quyén tham muu, giai quyét
ctia S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sb 667/QD-TTPVHCC ngay 28/4/2025
cta Trung tam phuc vu hanh chinh cong vé viée cong bd Danh muc 08 thti tuc hanh chinh
ap dung co ché “lan xanh” thudc tham quyén tham mury, giai quyét ciia S& Tu phap thanh
phd Ha Noi.

3.2

S A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Gidy dé nghi hop nhat cong ty luat; X

2. Hop dong hop nhat, trong do6 phai quy dinh rd
vé tha tuc, thoi han va diéu kién hop nhat; phuong
&n sir dung lao dong; viéc ké thira toan bo quyén, X
nghia vu va lgi ich hop phép cua céac cong ty luat
bi hop nhét;
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3. Gidy dang ky hoat dong ctia c4c cong ty luat bi
hop nhat;

4. Piéu 1é cua cdng ty luat hop nhét.

3.3 S6 lwong ho so
01 bo
34 Thoi gian xir ly
04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
35 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phan Tiep nhan va tra két qua ciia So Tu phéap hodc dia diém tiép nhan va tra
két qua theo théng bao ctiia Co quan c6 tham quyeén
36 | phi/Lé phi
Khong quy dinh
3.7 N A
Quy trinh xir ly cong viéc
i Trinh ty Trach Thot Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiem tra ho so:
- Truong hop ho so du dieu kién o ‘
giai quyet, cong chirc bo phan mot - Giay tiép nhan ho so va
cua lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngéy tra két qua
hen ngay tra két qua; (mau so 01);
- Truong hop ho so chua day du, | o, . . Gio | - Phiéu yau cau bé sung,
BL | chinh x&c, cong chuc tiép nhan BO p?gg MLl hanh | hoan thién ho so (mau s6
hudng dan bo sung, hoan thién ho chinh | 02); o
so theo quy dinh; ‘ - Phicu tur choi tiep nhan
- Truong hop ho so khong du diéu giai quyet ho so (mau so
kién giai quyet, cong chic ticp 03).
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiécu tir choi giai quyet ho so.
P N A N Phiéu kiém soét qua
B2 Chuxen h(z so cho Lanh dao phong | Bo ph?n mot 05ngdy | trinh gidi quyét ho so
chuyén mon cua X A
(mau so 05)
B3 A A Lanh dao " Phiéu kiém soét qua
Phan cong xir 1y o so Phong L giai quyét hd so
7 ‘ - Truong hop ho so du
B4 Tham dinh h6 so: Chuyén vién | Chuyén vién diéu kien:
giai quyet ho so tien hanh xem xét, | giai quyétho | 1,5 ngay | + HoO so;

trinh 1anh dao Phong phé duyét. SO

+ Phiéu kiém soét quéa
trinh giai quyét ho so;




+ Thong bao va DPKHD
ciaa cong ty luat hop
nhat.

- Trudng hop hd so chua
hozc khong du diéu kién:
+Ho SO,

+ Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hozc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Trwong hop cham,
muon):

+ Ho so7;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
ciaa cobng ty luat hop
nhat;

+ Phiéu xin I3i.

Lanh dao Phong xem xét hd so, ky

-Ho 0,
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

B5 | _- NI . | Lanhdao + | = Thong bao;

gac Anhan, trinh 1anh dao So phé Phong 0,5 ngay - DKHD ctia cong ty luat

uyet. At
hop nhat; o
- Van ban tir choi cap
DKHD.
. Ho so;

Lanh dao S¢ xét duyét hé so: - Phiéu kiém soat quéa

- Trudng hop du diéu kién: ky Gidy trinh giai quyét ho so;

B6 |dang ky hoat dong; o Lanh dao Sé | 01ngay | Thong baf), A A
- Trwong hop khong du diéu kién: - DKHD cua cong ty luat
Lanh dao S¢ ky vén ban tir chdi hopnhat,
cap Giay dang ky hoat dong. - Van ban ftir choi cap

DbKHD.

-Ho6 505

- Phiéu kiem soat qua
N trinh giai quyét hd so;

B7 | Hoan thién hd so, phat hanh van CIZ:Jyﬁn e‘;‘ﬁg 00 | - Thong béo;

ban g qu g - PKHD cuia cong ty luat
so/van thu Z,.
hop nhat; o
- Van ban tir choi cap
DKHD.
Ban giao két qua cho B phan Mot N - Phiéu kiém soat qua
B8 | cita hodc Dai dién Trung tam phuc Chuyen vien |- gio | trinh giai quyét hd so;

vu Hanh chinh céng.

giai quyét ho

- Théng béo;




so/Bo phan
mot clra

- PKHD cuia cong ty luat
hop nhat;

- Van ban tir chdi cap
DPKHD.

Thong ké va theo doi: B phan mét

B9 Chuyén vién S¢ Tu phap c6 trach | “ 2o Gio Phiéu kiem soét qué
nhiém thong ké cac TTHC thuc 9 hanh | trinh giai quyét ho so; So
N e AR A 1A BTTP/Van , A
hién tai don vi vao S6 thong ké két thur chinh theo ddi ho so.
qua thuc hién
4

Biéu miu

Hg thong bicu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi,

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudng

B0 Tu phap.




Mau TP-LS-28-sd
(Ban hanh kém theo Théng ne sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HOP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ...

ngudi dai dién theo phap luat cua cac cong ty ludt (tdt cd cdce cong ty ludt tham
gia hop nhat/sap nhdp phai ghi day dii cdc thong tin nhir sau):

Tén day du cta cong ty 10at (ghi bang chit in hO@): ..........cocovveveveerrrreersenenn.

Gidy dang ky hoat dong sb: ............... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) ..............
................................ CAP NEAY: cevvvvveec  cove L oo,
D1a Chi tU SO e
Dién thoai: ....cccceveeiiiiiiiii e, FaX: i
Email: ..o WEDSITE: ..o

Pé nghi Sé' Tw phap chép thuin cho cong ty ching toi hop nhat/sap nhip
v6i ndi dung nhw sau:

1. Tén cong ty luat hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi day dii ghi bang chir
TN N0A): e ra e

I RV TSR 2 (AT 1o ) T
Tén bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO): ...

2. D18 ChI T SO oo

3. Nguoi dai dién theo phap luat du kién (co thé c6 mét hodc nhiéu nguoi dai dién
theo phdp ludt déi véi cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén;
triwong hop ¢é nhiéu nguoi dai dién theo phdp ludt thi ghi ddy di thong tin nhu
nguoi dai dién thir nhat):



HO VA 8N (@hi BANG CAIF 1 HOG): e.eveveeeeeeeeeereseesereeseeseses s ssissesse s

Gidi tinh (2):........... Ngay, thang, nam sinh:.......... [oioiiiinnn. Lo
S6 Chtrng minh nhan dan/S Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh c4 nhan: ......
Ngay, thang, ndm cap (2): ....../veeue..... [oieeeernnn. NOT CAP (3) oo
(doi véi Chirng minh nhén dan, Thé Céin cudc cong dan)
NOT tHUONZ t1T (4): eveeiiie ettt st et e e nre e snes
NOT G RIEN 121 (5): 1vveeiiii ittt nb e e nre e nees
Theé [udt Su 86 ooveeeen do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy:...../ ... ........
La thanh vién Doan Ludt su tinh (thanh pho): ...c.veevveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Danh sach lut su thanh vién du kién
Stt Ho tén Giéi | Ngay, | Théluatsw | Thanhvién | So6 dién
(ghi bang chitin | tinh | thang, (ghirosova | Doan Luit thoai
hoa) nam sinh ngay cdp) sw tinh
(thanh pho)

5. Mau chit ky cua nguoi du kién 13 Giam déc cong ty sau khi hop nhat/sap nhap:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

Ho vatén: ....ccccccvviiiiiiiiiii e, Ho vaten: ..o,

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thu phéap lut va thyc hién day du cac
nghia vy do phap luét quy dinh./.

Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... ndm ...
Nguwoi dai dién theo phap luat Nguwoi dai dién theo phap luat

(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu; dau/chiv  (Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu; dau/chi
ky so cua to chirc) ky so cua to churc)




Ghi cht:
1. Céc thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé di lidu
quéc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguroi thyec hién thi tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tu dong dien vao biéu mau thi nguoi
thurc hién thii tuc hanh chinh ké khai day d.

- Trieong hop nop hé so gidy (nép truc tiép hodce qua buwu chinh): ngueoi thwe hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. C4c thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay ding biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha niréc cung cap dich vy cdng truc tuyen.



2. Sap nhap cong ty luat (QT-10)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, sép nhap cong ty luat
, | Phamvi: Ap dung dbi vai t6 chire hanh nghé luét sur trén dia ban thanh phé; cong chic
thuoc So Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

1. Luat luat sw ndm 2006; Luat sira doi, bo sung mét sé diéu cua Luat luat su ndm 2012;
2. Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat luat su;

3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia Bo truong Bé Tu phap hudng dan

mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Luat su;

4. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B trudng Bd Tu phap sira doi, bd
sung 08 Théng tur lién quan dén thu tyc hanh chinh trong linh vuc Bo tro tu phép;

5. Chi thi cua Thua tuéng Chinh pha: s6 06/CT-TTg ngay 10/3/2025 vé cac nhiém vy, giai
phap trong tam dé chu dong thich tng linh hoat, kip thoi, pht hop, hiéu qua Vei tinh hinh
thé gisi, khu vuc nhim dat dugc cic muc tiéu ting truong, gir ving 6n dinh kinh té vi
mo, klem ché lam phat, bao dam céc can ddi lon cua nén kinh té trong ndm 2025 va nhiing
nam tiép theo; so 10/CT-TTg ngay 25/3/2025 vé thiic day phét trién doanh nghiép nho va
Vua;

6. Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia UBND Thanh phd vé viée thong
qua phuong an don gian hoa thu tyc hanh chinh thu¢e tham quyén tham muu, giai quyét
ctia S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sé 667/QD-TTPVHCC ngay 28/4/2025
ctia Trung tAm phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc 08 thu tuc hanh chinh
ap dung co ché “lan xanh” thudc tham quyén tham muru, giai quyét cua Sé Tu phap thanh
phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Bén sao
chinh
1. Gidy dé nghi sap nhap cong ty luat; X
2. Hop dong sap nhap cong ty luat, trong do
phai quy dinh rd vé thu tyc, thoi han va dicu
ki¢n sap nhép; phuong dn st dung lao dong; X
viéc ke thtra toan bo quyén, nghia vu va lgi ich
hop phap cua cc cong ty luat bi sap nhap;
3. Giay dang ky hoat dong cua céac cong ty luat «
bi s&p nhap va céng ty luat nhan sap nhap.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap hoac dia diém tiép nhan va tra
két qua theo thdng bao ciia Co quan c6 thim quyeén
3.6 | Phi/Lé phi
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Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Thot Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so da diéu kién
giai quyét, cong chic bo phan mot - Gidy tiép nhan ho so va
ctra lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua
hen ngay tra két qua; (mau s6 01);
- Truong hop ho so chua day du, Bo phan mot Gis | - Phiéu yéu cau bd sung,
B1 | chinh xac, cdng chuc tip nhan | ~ ca hanh | hoan thién ho so (mau so
hudng dan bo sung, hoan thién ho chinh | 02);
so theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép nhan
- Trudng hop hd so khong du diéu giai quyét hd so (mau sb
kién giai quyét, cong chuc tiép 03).
nhan phai néu rd Iy do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
B2 Cfluyén ho so cho phong chuyén | B ph?m mot 05 ngay tfirr]llﬁ l;ilgieg;;g? :lgus?y
mon clra x
(mau so 05)
A A L A Lanh dao -\ Phicu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir ly ho so Phong 01 gio trinh giai quyét hb so
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ Ho so7;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong béo va BPKHD
cua cdng ty luat nhan sap
nhap.
- Trudng hop hd so chua
hoic khong du diéu
Tham dinh hd so: Chuyén vién | Chuyén vién ien: ,
Ly A A LA . Lp A .| +Ho so;
B4 | giai quyet ho so tien hanh xem xeét, | giai quyet ho | 1,5 ngay + Phidu kiém soét qué
trinh 1anh dao Phong phé duyét. SO

trinh giai quyét hd so;

+ D thao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so hodac Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop cham,
muan):

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;




+ Thong bao va BPKHD
cta cong ty luat nhan sap
nhap;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao Phong xem xét hd so, ky

Ho so;
- Phicu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

. NI . -1~ | Lanhdao +. | - Thong bao;
B5 | xac Anhan, trinh 1anh dao S¢& phé Phong 0,5 ngay - DKHD ciia cong ty luat
duyét. . o
nhan sap nhap; o
- Van ban tir choi cap
DKHD.
. - Ho so;
Lanh dao S& xét duyét hd so: - Phiéu kiém soat qua
- Trudng hop du diéu kién: ky Giy trinh giai quyét ho so;
dang ky hoat dong; ~ ) s | - Théng bao;
B6 R . Lanh dao S¢ | 01 nga o A A
- Truong hop khong du dicu kign: el DKHD cua cong ty luat
Lanh dao S¢ ky van ban tir choi nhansap nhap;
cap Giay ding ky hoat dong. - Van ban tir choi cap
DbKHD.
-Ho 80;
- Phiéu kiém soat qua
N trinh giai quyét hd so;
a7 mmm@mmmmmmmwnﬁgfg% 0 | - THONg bio;
ban glai quy g - DPKHD cua cong ty luat
so/van thu A 2 .
nhansap nhap;
- Van ban tir choi cap
DKHD.
- Phicu kiém soat qua
Ban giao két qua cho Bo phan Mot| Chuyén yién Er$r?6%§|bgz¥et ho s,
pg |CU@ h\oac D?I dlein Trung tam phuc| giai thJyetAho 01gio | - DKHD cta cong ty luat
vu Hanh chinh cong. so/Bo phan N .
mot ctra nhansap nhap; -
i - Van ban tu choi cap
DKHD.
Thong ké va theo doi: B6 phan mét o
Chuy@n vién S¢ Tu phép co trach | o Pan MOl Gigy Phiéu kidm soét qua
. z A ctia/Phong X N A
B9 | nhiém thong ké cac TTHC thuc BTTP/Vin hanh trinh giai quyet ho so;
hién tai don vi vao So6 thong ké keét thur chinh S6 theo ddi ho so.
qua thuc hién
4 | Biéu miu

Hé thdng b’iéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong

Bo Tu phap.




Mau TP-LS-28-sd
(Ban hanh kém theo Théng nr s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HOP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh gtri: S Tu phép tinh (thanh phd) ........

nguoi dai dién theo phap luat cua cac cong ty ludt (tdt cd cdc cong ty ludt tham
gia hop nhat/sap nhdp phdi ghi day dii cdc thong tin nhir sau):

Tén day du cta cong ty 1uat (ghi bang chit in hO@): ..........cccoeveeereerrrreersenenn.
Gidy dang ky hoat dong sb: ............... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) ............
................................ CAP NEAY: cevvvvevec  ceve L oo
D1a Chi tU SO: e
Dién thoai: ....cccccoceeiiiiiiii FaX: i
Email: ..o WEDSIE: ...

Pé nghi Sé' Tw phap chép thuin cho cong ty ching toi hop nhat/sap nhip
v6i ngi dung nhu sau:

1. Tén cong ty luat hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi day dii ghi bang chir
TN N0A): i

IRV TSR A (AT o1e) T
Tén bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO): ...

2. D18 ChI tTU SO oo e e e e e e e arr s

3. Nguoi dai dién theo phap luat dy kién (C6 thé c¢6 mot hodic nhiéu ngueoi dai dién
theo phdp ludt déi véi cong ty ludt trach nhiém hivu han hai thanh vién tré lén;



trieong hop c6 nhiéu nguwoi dai dién theo phdp ludt thi ghi day di thong tin nhu
nguoi dai dién thir nhat):

HO VA 811 (2hi BANG CHIF i1 HOA): ... eeee e

(doi véi Chitng minh nhén dan, Thé Céin cudc cong dan)

NOT thUONZ t1T (4): weeiiiiie et e e sba e e srbe e e s nnaeas
NOT G HIEN A1 (5) vvveiiiiiie ittt e st ee e ssbe e e s naeas
Theé uat Su 80 .ocvevveeees do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:...../ .../ ........
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd): .......covevveeeeeeeeeeeseeeeee e,

4. Danh sach luat su thanh vién dy kién

Stt Ho tén Giéi | Ngay, | Théluatsw | Thanhvién | So dién
(ghi bang chizin | tinh thang, (ghi 16 56 va Poan Luat thoai
hoa) nam Sinh ngay cdp) sw tinh
(thanh pho)

5. Mau chit ky cia ngudi du kién 1a Giam ddc cong ty sau khi hop nhat/sap nhap:

Chir ky miu thir nhat Chit ky miu thit hai

Ho Vaten: .coooeeeiiiiiieeeeee Ho vateén: .ccooooeiiiiiiiiieeeee

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thi phap luat va thyc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... ndm ......
Nguwoi dai dién theo phap luat Nguwoi dai dién theo phap luat

(Chir ky/chit ky 56, ho tén, chitc vu; dau/chit  (Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu; dau/chir

ky s6 ciia t6 chirc) ky s6 cuia to chirc)




Ghi cht:
1. Céc thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé di lidu
quéc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thiec hién thi tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tu dong dien vao biéu mau thi nguoi
thurc hién thii tuc hanh chinh ké khai day d.

- Trieong hop nop hé so gidy (nép truc tiép hodce qua buwu chinh): ngueoi thwe hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. C4c thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay ding biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha niréc cung cap dich vy cdng truc tuyen.



II. Linh vuc Trong tai thwong mai

1. Pang ky hoat dong ciia Trung tAm Trong tai sau khi duwoc B Tw phap cap Glay
phép thanh 13p; ding ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dat
tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac (QT-40)

Muc dich: Quy dinh trinh tr tiép nhan, tham dinh va cip Gidy dang ky hoat dong ctia Trung

1 tam trong tai thuong mai
, | Phamvi: Ap dung d6i véi Trung tam trong tai thuong mai trén dia ban thanh phé; cong
chirc thugc So Tu phap
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophaply

1. Luat Trong tai thwong mai ndm 2010;

2. Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot so6 diéu cia Luat trong tai thuong mai; Nghj dinh so

124/2018/ND-CP ngay 19/9/2018 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so dicu cua ND

S0 63/2011/NB-CP;

3. Thong tu S(f) 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua Bo Tu phap ban hanh mot s6

biéu mau vé t6 churc va hoat dong trong tai thwong mai;

4. Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cira Bd Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
trong linh vuc trong tai thuwong mai;

5. Thong tu s0 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B§ truong Bo Tu phép stra doi, b

sung 08 Thong tu lién quan dén tht tuc hanh chinh trong linh vyc bo tro tu phap.

6. Chi thi cua Thi tuong Chinh phu: s6 06/CT-TTg ngay 10/3/2025 ve céc nhiém vy,
giai phap trong tam d¢ chu dong thich (ng linh hoat, kip thoi, phu hop, hiéu qua voi tinh
hinh thé gici, khu vuc nhim dat dugc cac muc tiéu ting truong, gitr viing on dinh kinh
té vi m, kiém Che lam phat, bao ddm céc can d6i 16n coa nen kinh té trong nam 2025
va nhitng nam tiép theo; s 10/CT-TTg ngay 25/3/2025 vé thuc day phét trien doanh
nghiép nho va vira;

7. Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia UBND Thanh phd vé viée
thong qua phuong an don gian hOé,thfl tuc hanh qhinh thu@c tham quyén tham muu,
giai quyet cua S6 Tu phap thanh ph6 Ha Noi; Quyét dinh s6 667/QD-TTPVHCC ngay
28/4/2025 ctua Trung tam phug vu hanh chinh céng vé Viég cong bd Danh muc 0’8 thu
tuc hanh chinh ap dung co ché “lan xanh” thu¢e thdm quyén tham muu, giai quyét cua
S& Tu phép thanh pho Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Bn Ban sao
chinh

Pon dang ky hoat dong Trung tm trong tai (mau sb X
04/TP-TTTM-sd)

Gidy phép thanh 13p Trung tam trong tai X
Piéu I8 trung tAm trong tai X

3.3 | Sdlwgng hé so




01 bo

3.4

Thai gian xir ly

06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dit hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap hodc dia diém tiép nhan va tra
két qua theo théng bao ciia Co quan c6 tham quyén

3.6

Phi/L¢ phi

1.500.000 ddng

3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh ty Trach Thot | g, mauwKét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu kién giéi - Hb so theo muc 3.2
quyét, «cong chuc bo phan mot cua - Gidy tiép nhan hd so
lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay 5 N A
va hen ngay tra két qua
tra két qua; XA AT\
T \ h h}\ h d,‘\ d,, (mau SO 01),
- Lruong Nop N so chua day U, | g phan mot | Giehanh | - Phiéu yéu cu bé sung,
B1 | chinh xac, cong chuac tiép nhan ; y e EA 2
o x ) a A LA cua chinh | hoan thién ho so (mau
hudng dan bo sung, hoan thién ho so £ A9\.
e 50 02);
theo quy dinh; Phi&u tir chéi tié nha
- Truong hop hd so khong du didu " ek ciottiep i
R AR giai quyet ho so (mau so
kién giai quyet, cong chic tiep nhan 03)
phai néu ro ly do theo mau Phicu tir '
chai giai quyet ho so.
- Ho so theo muc 3.2;
Chuyeén ho so cho Lanh dao phong | Bo phan mot .| - Phiéu kiém soat qua
B2 NN : 02 gio . PR
chuyén mon cua trinh giai quyet ho so
(mAau s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
P Lanh dao .. | - Phiéu kiém soat quéa
B3 | Phan cong xur ly h . 02 gi . L
gxulyhoso Phong J trinh giai quyet ho so
(mau so 05)
- Truong hop ho so du
diéu kién:
Thém dinh hc*)’ so: Chuyén vién giai | Chuyen vién +Ho so;
B4 | quyét ho so tién hanh xem xét, trinh | giai quyetho | 2,5ngay | + Phiéu kiém soat quéa
lanh dao Phong phé duyét. S0 trinh giai quyét ho so;

+ Gidy dang ky hoat
dong.




- Trwong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hp
so' hoac Phieu tu ,Chqi
tiep nhan giai quyet ho
SO.

- Truong hop cham,
muon:

+ H0 so;

+ Phiéu kiém soét quéa
trinh giai quyét ho so;

+ Giay dang ky hoat
dong;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
Xac nhan, trinh lanh dao So phé
duyét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Trudng hop hd so di
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy ding ky hoat
dong.

- Truong hop hd so
chura hodc khong du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoén thién hp
so hoac Phiéu tir choi
tiep nhan giai quyet ho
SO.

B6

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Trudng hop ho so du dieu kign: ky
Giay dang ky hoat dong.

- Truong hop khong du diéu kién: ky
van ban tu choi cap Giay dang ky
hoat dong.

Lanh dao S&

1,5 ngay

-Ho SO;

- Phicu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Giay dang ky hoat
dong.




- Ho so;

‘ Chuyén vién - Phiéu kiem sodt qua
B7 | Hoan thién ho so, phat hanh van ban | giai quyetho | 02 gio | trinh giai quyét ho so;
so/van thu - Gidy ding ky hoat
dong.
Ban giao két qua cho Bo phan Mat| Chuyen vién - Phiéu kiém soat qua
ctra hogc Dai dién Trung tam phuc| giai quyét hd .. | trinh giai quyet ho so;
B8 |\ Hanh chinh con 5 pha 02 gio Ao dine kY
- g. so/B¢ phan - Glay dang ky hoat
mot cira dong.
Théng ké va theo ddi: o
o, L, Bo phan mot Lz e
Chuyén vién S¢ Tu phap c6 trach cira/Phong | Gior hanh Phleu_k_lem soat qua
B9 | nhi¢m thong ké cac TTHC thyc hién BTTP/Vin chinh trinh giai quyet ho so;
tai don vi vao So thong ké ket qua thur S6 theo ddi ho so.
thuc hién
B10 | Biéu mau

Hé thong bieu méu theo co ché mot cira, Mt cira lién thdng dugc ban hanh kém theo Théng
tur 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh pha.

Mau 04/TP-TTTM-sd ban hanh keém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo
truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vyc

b tro tu phép.




Mau s6 04/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phac

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gui: S6 Tu phapt..................

Tén Trung tam trong tai (ghi bang chiz in hoa):

DQB@Tuphépcépngéy ......... thang......... NAML.c e o
bé nghi dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai vai noi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm trong tai (ghi bang chiz in hoa):

2. Trusé

DA CNI: oo
................................................................................................ bién
thoais.....oovii Email: ...

WEDSIEE (NEU COY:... e,

3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): ..........ccoveieieieeieeii Giéi tinh (2):......
G VU e
Ngay, thang, ndm sinh:............................ QudC tich (3):ueeeeneeieeieeenn,
biénthoai:....................... Email:.......ooooo

S6 Chtng minh nhan dan/Sé Thé can cude cong dan/So dinh danh ca nhan:

NOi cap (4): ceveeveeeeennn... Ngay, thang, nam CAp (5): ...ovvneeeneeeneeieennn... (doi voi
Chizng minh nhan dan, Thé Can cuoc cong dan)

4. Linh vuC hoat @0Ng........cooiiii i

Chdng tdi xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac noi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; chiing t6i cam doan hoat dong dung
theo quy dinh cta phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong caa Trung tam.

Tai liéu gui kém bao gom:



B
Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm.......
Nguoi dai dién theo phép luat cta Trung tdm trong tai
(Chix ky/chi ky sb, ho tén)
Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): S¢ Tuw phdp tinh, thanh phé tric thuge Trung wong noi dat tru so
chinh Trung tam trong tai.

2. Cac thong tin so (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tur Co so di liéu quac
gia vé ddn cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thyec hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngieoi thuc
hign thui tuc hanh chinh ké khai dady d.

- Trwong hop nop hé so glay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hign thu
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sur dung dé xdy dung bleu mau dién
tir twong tac khi co quan quan Iy nha miede cung cap dich vu cong triec tuyén.



2. Pang ky hoat dong caa Chi nhanh Trung tdm trong tai; ding ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh
phé truc thude trung wong khac (QT-41)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh va cap Giy ding ky hoat dong cua Chi
nh&nh Trung tAm trong tai thuong mai

Pham vi: Ap dung dbi vé6i Trung tAm trong tai thwong mai trén dia ban thanh phd; cong
chuc thugc S¢ Tu phap

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

1. Luat Trong tai thuong mai ndm 2010;

2. Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu quy dinh chi tit va huéng

dan thi hanh mot so dicu cua Ludt trong tai thwong mai; Nghi dinh s6 124/2018/ND-CP ngay

19/9/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so dieu cia ND s6 63/2011/ND-CP;

3. Thong tu s0 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia BY Tu phap ban hanh mot s6 biéu

mau vé to chirc va hoat dong trong tai thwong mai;

4. Thong tu s 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta BY Tai chinh quy dinh mic thu, ché
do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh ngh¢ trong linh vuc
trong tai thwong mai;

5. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua BY truong B Tur phap stra doi, bo

sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vyc bo tro tu phap.

6. Chi thi ctia Thu tuéng Chinh phu: s6 06/CT-TTg ngay 10/3/2025 vé céc nhiém vy,
giai phap trong tam dé chu dong thich ung linh hoat, kip thoi, phu hop, hiéu qua véi tinh
hinh the gidi, khu vuc nham dat dwoc cac muc tiéu ting trudng, git viing 6n dinh kinh
t& vimo, ki€m che lam phat, béao dam céc can doi l6n cia nen kinh t€ trong ndm 2025 va
nhirng nam tiép theo; so 10/CT-TTg ngay 25/3/2025 veé thtic day phét trien doanh nghiép
nho va vura;

7. Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngiy 24/4/2025 cia UBND Thanh phd vé viéc
théng qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thudc thim quyén tham muru,
giai quyét cia S Tu phap thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 667/QD-TTPVHCC ngay
28/4/2025 ctia Trung tAm phyc vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muyc 08 tha
tuc hanh chinh ap dung co ché “lan xanh” thudc thAm quyén tham muru, giai quyét cua
S& Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

s Ban
Thanh phan ho Ban
al pnha 0 SO chinh an sao

bon dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam
trong tai (mau s6 05/TP-TTTM-sd)

Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai X




Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh

Quyét dinh vé viéc cir Truong chi nhanh

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 6.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phan Tiep nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap hodc dia diém tiép nhan va tra
két qua theo théng bao ctia Co quan c6 tham quyeén
3.6 | Phi/Lé phi
1.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. Tréch Thoi 2 x X
TT Trinh tw ric : o Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so du diéu kién giai - H6 so theo muc 3.2;
uyét, cong chirc bo phan mot cura o ‘
qA o ¢ g u ?p a‘ N u - Giay tiep nhan ho so va
lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay \ . LA \
R hen ngay tra két qua
tra két qua; x
(mau so 01);
i 26c, Tong Chre tiep he mot Cua chinh | hoan thien hd so (mau s
hudng dan bo sung, hoan thién ho so 02)
theo quy dinh; ’
s 3 - Phiéu tir chdi tiép nhan
- Truong hop ho so khong du dieu © }I ‘AO epx ¢ P
R kA giai quyet ho so (mau so
kién giai quyét, cong chirc tiep nhan %)
phai néu 16 Iy do theo mau Phiéu tir '
chéi giai quyét h so.
- H6 so theo muc 3.2;
82 Chuyén ho so cho Lanh dao phong | B phan 03gio |- Phiéu kiém soét qua
chuyén mon mot cira

trinh giai quyét hd so
(mAu sb 05)




Lanh dao

- Ho so theo muc 3.2,

- Phiéu kiém sodt quéa

B3 | Phan cong xt Iy hé so . 01 gio soat.
Phong trinh giai quyét hd so
(mAau s6 05)
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ H0 so;
+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.
- Trudng hop ho so chua
hoac khong di diéu kién:
+ Hb so;
: , : o + Phiéu kiém soét qua
Tham dinh ho so: Chuyén vién giai | Chuyén vién winh ?éi ueét h So_q
B4 | quyét hd so tién hanh xem xét, trinh |  giai quyét | 1,5ngay gralquy ’
lanh dao Phong phé duyét. hd so + Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so
hoac Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat
dong;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao Phong xem xét hd so, ky Lt dao - _Tmé??g hop ho so du
B5 | x4c nhan, trinh lanh dao S& phé Ph(‘)né 0,5ngay | diéu kién:

duyét.

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy dang ky hoat
dong.

- Trudng hop ho so chua
hoac khong di diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so
hoac Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

- Trudng hop ho so du diéu kién: ky
Gidy ding ky hoat dong.

- Ho so;

- Phiéu kiém soat qua

B6 Lanh dao So | 01 ngay | trinh giai quyét ho so;
- Truong hop khong du diéu kien: y .
Truong fop khong du dicu kicn: - Gidy ding ky hoat
ky van ban tir choi cap Giay dang ky .
. dong.
hoat dong.
-Ho SO;
Chuyén vién N . .
ié)i/ it - Phiéu kiém soat qua
B7 | Hoan thién hd so, phat hanh vin ban ?16 Sg /\?;n 03gio | trinh giai quyét ho so;
thu - Gidy ding ky hoat
dong.
) Chuyén vién . Phidi Kkid : :
Ban giao ket qua cho Bo phan Mot| i . t ‘Phle.lf. kleT S? at qua
) 9 e N glar quye trinh giai quyet ho so;
cia hoac Dai dién Trung tam phuc A n .
B8 1w Hanh chinh con 6 so/BO Ol gio :
' g phan mot - Giay dang ky hoat
cla dong.
. X o A n Bo phan
Thong ké va theo doi: Chuyén vién ° pﬂ ¢ x P
. i NS mot N Phicu kiém soat qua trinh
S& Tu phap co trach nhiém thong ké , R Giohanh | . = . .
BY cac TTHC thyc hién tai don vi vao cua/Phong chinh gidi quyet ho so; S0 theo
o ' BTTP/Vin d6i ho so.

S6 théng ké két qua thyc hién

thu




B10 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong diroc ban hanh kém theo Théng
tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh ph.

Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
- | truong Bo Tu phép sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bé tro tu phap.




Mau s6 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phac

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRONG TAI NUOC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: So Tuphap........................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T chic trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam (ghi
bang ch in hoa):

P& nghi ding ky hoat dong caa Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh To6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Chi nhanh:

bia chi:



Diénthoai: .......coooviiiii Email: .................ooooi.
3. Truong Chi nhénh:

Hovatén:............ooooiiii, Giditinh (1):.........ooel.

Ngay, thang, nam sinh:.......................... QubC tich (2):u e,
biénthoai:..............oooi Email:..........ooooii

S6 Chitng minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan (dsi véi
€CONG daN VIt NaM)X. ..o

NOiCAP (3): veveeeeaeiaainn.. Ngay, thang, nim cap (4):....ecvuueereeeennn.... (doi
véi Chiing minh nhan dan, The Can cuéc cong dan)

S6 Ho Chiéu (A6 Vi nguedi MG NGOAN): ...

Noi cap ........................ Ngay, thang, nam cap .........................

4. Linh vuc hoat dong cua Chi nhanh:

Chuing t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé céc
noi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; hoat dong ding ndi dung trong Gidy
dang ky, dung quy dinh ctua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong caa Chi
nhanh.

Tai liéu guri kém bao gom:

L e
2
Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ...
Ngudi dai dién theo phap luat caa Trung tdm trong
tai/Truong Chi nhanh té chic trong tai nude ngoai tai Viét
Nam

(Chiz ky/chiz ky sé, ho tén; dau/chiz ky sé cua té chirc)

Ghi chu:

1. Céc thdng tin sé 1), (2), 3), (4):

- Truong hop ngp ho so truc tuyen cdc thong tin duoc khai thac tir Co s dif ligu qUOC gia ve
dan cu dé tw déng dién vao biéu mdu, nguoi thyee hién thu tuc hanh chinh khéng can ké khai.
Néu cac thong tin khdng dicoc tir déng dién vao biéu mau thi nguwoi thyec hién thi tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop nép ho so giay (np truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu tuc
hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi duwoc sur dung dé xdy dung biéu mau dién tir twong
tac khi co quan qudn 1y nha nwée cung cdp dich vu cong triee tuyén.



III. Linh vue Piu gia tai san

1. Ping ky hoat dong cia doanh nghiép diu gia tai san (QT-72)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap Gidy dang ky hoat dong cta doanh
nghiép dau gia tai san

Pham vi: Ap dung ddi voi doanh nghiép déu gia tai san, dau gia vién hanh nghé dau gié trén
dia ban thanh pho; cong chirc thugc S& Tu phap

Noi dung quy trinh
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Co'sé phap ly

1. Luat Dau gi4 tai san nam 2016; Luat sb 37/2024/QH15 stra doi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Dau gi4 tai san;

2. Nghi dinh sb 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat d4u gi4 tai san;

3. Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ciia Bo Tu phap quy dinh vé chuong trinh
khung cua khoa dao tao nghé dau gid, co s¢ dao tao nghé dau gid, viéc tap su va kiém tra két
qua tap su hanh nghé d4u gia va biéu mau trong linh vuc dau gié tai san;

4. Thong tu s6 19/2024/TT-BTP ngay 31/12/2024 cua B Tu phap quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh mét sé diéu caa Luat Dau gia tai san s6 01/2016/QH14 dugc stra doi, bo sung
mét sb diéu theo Luat s6 37/2024/QH15;

5. Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/10/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché
d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan hanh nghé dau gia tai san, phi tham
dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san.

6. Chi thi cua Thii tuéng Chinh phi: s6 06/CT-TTg ngay 10/3/2025 vé cac nhiém vu, giéi
phép trong tim dé chu dong thich ang linh hoat, kip thoi, pha hop, hi¢u qua véi tinh hinh thé
gioi, khu vuc nham dat dugc cac muc tiéu tang trudng, g itt vitng on dinh kinh t& vi mo, klem
ché lam phéat, bao dam céc can ddi 16n caa nén kinh té trong nam 2025 va nhitng nam tiép
theo; s6 10/CT- -TTg ngay 25/3/2025 vé thuc day phaét trién doanh nghiép nho va vira;

7. Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/4/2025 cua UBND Thanh phd vé viée thong qua
phuong an don gidan hoa thu tuc hanh chinh thu¢ce tham quyén tham muu, giai quyét ciia SO
Tu phép thanh phd Ha Noi; Quyet dinh s6 667/Qb-TTPVHCC ngay 28/4/2025 cua Trung
tam phuc vy hanh chinh cong vé viéc cong b6 Danh myc 08 thu tuc hanh chinh ap dung co
ché “lan xanh” thudc tham quyén tham muu, giai quyét ciia S Tu phép thanh phd Ha Noi.

3.2

N A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Gidy dé nghi ding ky hoat dong doanh nghiép du
gia tai san (mau TP-bGTS-07) ban hanh kém theo X
Thong tur 19/2024/TT-BTP

biéu I¢ ciia doanh nghiép ddi voi cong ty dau gia

hop danh X

Chung chi hanh nghé dau gia ciia chu doanh nghiép
dau gia tr nhan, thanh vién hop danh, Tong giam X
doc hoac Giam doc cua cong ty dau gid hop danh




Giay to ching minh vé try s¢ cua doanh nghiép dau
gié, tai san, cam két bao dam co SO vat chat, trang
thiét bi can thiét cho hoat dong dau gié tai san

3.3 |S6 lwong ho so
01 bo
34 | Thoi gian xir ly
04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
35 |Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap hodc dia diém tiép nhan va tra két
qua theo thdng b&o ciia Co quan c6 tham quyén
3.6 |Phi/Lé phi
1.000.000 dong
3.7 |Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du dieu kién
giai quyét, cong chuc b phan mot .
ctra lap Glay tiép nhan ho so va hen - HG, S0 theo muyc 3.2;
ngay tra két qua; - Giay tiép nhan ho so va hen
- Tru A Ay di s . Ingay tra két qua (mau s6 01);
”l,“ruong hqu ho so ,chufa_liday d}l, Bophan | Gio hanh gaygt a Aet qya (; au so 0 )
B1 |chinh xac, cong chac tiep nhén mét cira chinh |- Phiéu yéu cau b sung, hoan
huéng dan bo sung, hoan thién ho i thién ho so (mau so 02);
so theo quy dinh; ‘ - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
- Truong hop ho so khong du diu quyet ho so (mau so 03).
kién giai quyet, cong chuc ticp nhan
phdi néu rd ly do theo mau Phieu tur
chdi giai quyét ho so.
C - Hd so theo muc 3.2;
én ho 3 . Bo phan . T
B2 ChuyAen h(f so cho Lanh dao phong QAp ? 0,5ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh
chuyén mon mot cua PN A X A
i giai quyet ho so (mau so 05)
N - HO so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xir ly ho so Lgﬂgggo 01gio |- Phiéu ,kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (mau so6 05)
- Truong hop hd so du diéu
kién:
A . A . v A in + Hé SO;
Tham djnh ho so: Chuyén vién giai| Chuyén vién + Phidu kidm sodt Qua trinh
B4 |quyét ho so tien hanh xem xét, trinh|  giai quyet | 1,5 ngay g

lanh dao Phong phé duyét. hd so

giai quyét ho so;

+ Gidy dang ky hoat dong.

- Trudng hop hd so chura hodc
khong du dieu ki¢n:




+ Ho so;

+ Phiéu kiem soét qua trinh
giai quyet ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan t,hién, ho so hoac
Phiéu tir chdi tiép nhan gia
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon):
+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;

+ Gidy dang ky hoat dong;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so, ky
Xac nhan, trinh lanh dao So phé
duyét.

Lanh dao
Phong

0,5 ngay

- Trudong hop hd so di diéu
kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiem soét qua trinh
giai quyet ho so;

+ Giay dang ky hoat dong.

- Truong hop hd so chua hoidc
khong du diéu kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiem soét qua trinh
giai quyet ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan t,hién, ho so hoac
Phicu tr choi tiep nhan giai
quyet ho so.

- Treong hop cham, muon):
+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;

+ Gidy dang ky hoat dong;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Trudng hop du diéu kién: ky Giay
dang ky hoat dong;

- Truong hop khong da diéu kién:
Lanh dao S¢ ky van ban tir chdi cap
Giay ding ky hoat dong.

Lanh dao S&

01 ngay

-Hb SO;

- Phiéu kiem soét qué trinh
giai quyet ho so;

- Giay dang ky hoat dong;

- Vin ban tir chdi cap Gidy
dang ky hoat dong.

B7

Hoan thién hd so, phat hanh vin ban

Chuyén vién
giai quyet ho
so/van thu

02 gio

-Hb SO,

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;

- Gidy dang ky hoat dong;




- Van ban tir choi cap Giay
dang ky hoat dong.

- Phiéu kiém soéat qua trinh

B? n g1ao két_qu_e} cho Bo pp an Mot C‘:f]yyén X‘éfj giai quyét ho so;
B8 ctra hoac Pai dién Trung tam phuc| giai quyeét ho 01 ic Gidv di . hoat dona:
vu Hanh chinh cong. s0/Bo phan glo |- Glay dang ky oatdong;
mét cira - Van ban tir choi cap Giay
dang ky hoat dong.
Théng ké va theo ddi: Chuyén vién | Bo phan mo e
70 . e’ a% ec? @ C uyeA eA O,p i’ \ o s Phicu kiém soat qua trinh giai
B9 So Tu phap co trach nhiém thong ké | caa/Phong | Gio hanh it hd so Sb theo déi ho
cic TTHC thuc hién tai don vi vao | BTTP/Van | chinh | ) o
S6 thdng ké két qua thuc hién thu '
4 |Biéu miu

Hg thong bicu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem theo Théng
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

M3u biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2024/TT-BTP ngay 31/12/2024 cua Bo Tu

phap.




TP-DGTS-03
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gui: S¢ Tu phap tinh (thanh phé)........................
LI 1R I - SRR Gidi tinh (2):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [iviiiinnn, [eviiiiiiiiiin, QubC tich (2)meeeeeeiiean.
IO o 18 do Lo R £ (U () SO S
NOT G NIEN LRI (4): oot n s
biénthoai:..............ooooiiiii Email:....cccccoovviiiiiieecee e
S6 Theé can cude ¢ong dan/Sb dinh danh & NNAN:........covveeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay, thang, nam cap (5):....... TONUANNNE \ (¢ 11 X (<) R

Pé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san voi cac nodi dung sau
day:
1. Tén doanh nghiép dau gia tai san (tén goi ghi bang chiz in hoa):

VBDSITE: ... e are e
2. Chu doanh nghiép tu nhan doi véi doanh nghiép tw nhan/ Thanh vién hop
danh, Tong giam doc hodac Giam doc 1a dau gia vién doi véi cong ty hop danh:
Q) Hovatén:.................ooein Gidi tinh (7): ......

Ngay, thang, ndm cap (8):......./o.../oeevo. NOT CAP (9): v
N1 thuwoNg U (L0): e
NOT G NIEN LA (L1) oot
Chting chi hanh nghé dau giasé:...................... ngay cap.......... [ ..



Ngay, thang, nam cap (13):......../o..o/ oo  NOT CAP (14): v
JAe o U8 oo R €U (1) USSR
NG & NEN a1 (16): erooveoeoooeeo oo
Chting chi hanh nghé dau giasé:...................... NEAY CAp ... o] .
3. Danh sach dau gia vién hanh nghé trong doanh nghiép dau gié tai san (néu
C0):

STT Ho tén Nam sinh ehine (;2111 T;?:h o Dia Ch.i’ .SAé diAén
. (ghi rd s6, ngay cdp) thoai lien h
1
2
3
4
5
Tinh (thanh phé), ngay... thdng... ndm...
Nguwoi dé nghi
(Chiz ky/chiz ky s6, ho tén)
Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), 3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10), (11), (12), (13),
(14), (15), (16):

- Trwong hop ngp hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co so diz
liu quoc gia vé dan cur d@é tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguol thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Trwong hop ngp hé so giay (ngp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyc
hien thu tuc hanh chinh ké khai d‘cfy du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi duiroc sir dung d@é xay dung biéu
Mdu dién tir twong tdc khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich v céng truc tuyén.



2. Ping ky hoat dong cia chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san (QT-75)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh, cap Gidy déng ky hoat dong ctia chi nhéanh
doanh nghiép dau gia tai san

Pham vi: Ap dung ddi véi doanh nghiép dau gié tai san trén dia ban thanh phd; cong chire thuoc
So Tu phap

N§i dung quy trinh
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Co sé phap Iy

1. Luat DAu gié tai san ndm 2016; Luat s6 37/2024/QH15 stra di, bd sung mot sé diéu cua Luat
Dau gié tai san;

2. Nghi dinh sb 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu
va bién phép thi hanh Luat du gié tai san;

3. Thong tu sb 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua Bo Tu phap quy dinh vé& chwong trinh
khung cta khéa dao tao nghé du gia, co sé dao tao nghé dau gia, viéc tap su va kiém tra két
qua tap su hanh nghé d4u gi& va biéu mau trong linh vire du gié tai san;

4. Thong tu s6 19/2024/TT-BTP ngay 31/12/2024 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét, hudng
dan thi hanh mot s diéu cua Luat DAu gia tai san s6 01/2016/QH14 duoc stra ddi, bd sung mot
s6 diéu theo Luat s6 37/2024/QH15;

5. Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/10/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan hanh nghé dau gié tai san, phi tham
dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san.

6. Chi thi cua Thu twdng Chinh phi: s6 06/CT-TTg ngay 10/3/2025 vé cac nhiém vu, giai phap
trong tim dé cha dong thich ang linh hoat, kip thoi, pht hop, hiéu qua véi tinh hinh thé gidi,
khu vuc nham dat duoc cac muc tiéu tang truong, gitr viing on dinh kinh té vi mo, kiém ché
lam phét, bao dam céc can ddi I6n caa nén kinh té trong ndm 2025 va nhiing nam tiép theo; s6
10/CT-TTg ngay 25/3/2025 vé thiic day phét trién doanh nghiép nho va vira;

7. Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/4/2025 ctia UBND Thanh phd vé viéc thong qua
phuong an don gian hoa thu tyc hanh chinh thuge thdm quyén tham muu, giai quyét cua S& Tu
phéap thanh phd Ha Noi; Quyet dinh s6 667/QD-TTPVHCC ngay 28/4/2025 ciia Trung tim
phuc vu hanh chinh c6ng vé viéc cong bd Danh muc 08 thu tuc hanh chinh ap dung co ché “lan
xanh” thudc thAm quyén tham muru, giai quyét cia So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

X A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Giay dé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau
gi tai san (mau TP-DGTS-08) ban hanh kem theo| X
Thong tu s0 19/2024/TT-BTP

Diéu Ié cua doanh nghiép dbi véi cong ty dau gia

hop danh X

Chung chi hanh nghé dau gia ciia chu doanh nghiép
dau gié tu nhén, thanh vién hop danh, Tong giam X
doc hoac Giam doc cua cong ty dau gid hop danh

Giay to chitng minh vé try s¢ ciia doanh nghiép dau
gia tai san, cam két bao dam co s& vat chat, trang X
thiét bi can thiét cho hoat dong dau gié tai san




3.3

S6 lwong hé so

01bo

34

Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

35

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

B phan Ticp nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap hodic dia diém tiép nhan va tra ket

qua theo thdng bao cia Co quan c6 tham quyen

36

Phi/Lé phi

Khong quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

1T

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két qua

Tiép nhan va kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét, céng chic bo phan mot
ctra lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua;

- Truong hop hd so chua day du,

- Hb so theo muc 3.2;
- Giay tiép nhan h(E so' va hen
ngay tra két qua (mau so 01);

BL |chinh xac, cong chic tiép nhan i%f 222 G::c;ﬁr;]ahnh - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
hudng dan bo sung, hoan thién ho : thién ho so (mau s6 02);
so theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi
- Truong hop hd so khong du diéu quyét hd so (mau s 03).
kién giai quyét, cong churc tiép nhan
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so.
2 LA ~ R A - HO so theo muc 3.2;
go |Shuyen o socho Lanh dgo phong Boﬂphe;m 01gio |- Phiéu kiém soét qua trinh giai
chuyén mon mot cua oA XA
i quyét ho so (mau so 05)
~ - HO so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xir ly ho so Lgr;}lér(]igo 0lgio |- Phiéu !(iém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau so 05)
- Truong hop hd so du didu
kién:
+Ho SO,
+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
Tham dinh hd so: Chuyén vién giai| Chuyén v[én quyet ho so;
B4 |quyét hd so tién hanh xem xét, trinh|  giai quyét | 01 ngay |+ Gidy ding ky hoat dong.
lanh dao Phong phé duyét. hd so - Truong hop hd so chwa hoic
khong du didu kién:
+Ho SO,

+ Phiéu kiem soat qua trinh giai
quyet ho so;




+ Dy thao Phicu yéu cau bo
sung, hoan t’hién’ ho so hoac
Phicu tir choi tiep nhén giai
quyeét ho so.

- Truong hop cham, muon):

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyét ho so;

+ Gidy dang ky hoat dong;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
Xac nhan, trinh lanh dao So phé
duyét.

Lanh dao
Phong

0,5 ngay

- Trudong hop hd so du diéu
kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyet ho so;

+ Gidy dang ky hoat dong.

- Truong hop ho so chua hoic
khong du dieu kién:

+ Hb so;

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyet ho so;

+ Dy thao Phicu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hodc
Phicu tir choi tiép nhén giai
quyeét ho so.

- Truong hop cham, mugn):
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyét ho so;

+ Gidy dang ky hoat dong;

+ Phiéu xin I3i.

B6

Lanh dao S& xét duyét hd so:

- Trudng hop du diéu kién: ky Giay
dang ky hoat dong;

- Truong hop khong da didu kién:
Lanh dao S¢ ky van ban tir chdi cap
Giay dang ky hoat dong.

Lanh dao S¢

01 ngay

-Hb SO,

- Phiéu kicm soat qua trinh giai
quyet ho so;

- Gidy dang ky hoat dong;

- Vin ban tir chdi cap Giay
dang ky hoat dong.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh vin ban

Chuyén vién
giai quyet ho
so/van thu

01 gio

-Ho SO,

- Phicu kiém soét qué trinh giai
quyét ho so;

- Giy dang ky hoat dong;

- Van ban tir chdi cap Giay
dang ky hoat dong.




Ban giao két qua cho Bo phan Mot

Chuyén vién

- Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyeét ho so;

ctra hogc Dai dign Trung tam phuc| giai quyét hd " VDU -

B8 vu Hanh chinh cong. s0/Bd phan 0lgio |- Glevly dawngk‘yhogit-dQPg, 3

mot cira - Van ban tur choi cap Giay
| dang ky hoat dong.

Thdng k& va theo dbi: L
Chuven vien S Tu ohip ¢ trich B phan mot o

By | et L PR S et cua/Phong | Gi hanh | Phiéu kiém sodt qua trinh giai
Miem thong ke cac ' i MUC grrp/van | chinh | quyét hd so; Sé theo d6i hd so.
hién tai don vi vao So6 thong ké ket thu

qua thuc hién

B10

Biéu maiu

Hg thong bieu méu theo co ché mot cira, Mot cira lién thong durgc ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2024/TT-BTP ngay 31/12/2024 cua Bo Tu phap.




TP-BGTS-06
(Ban hanh kém theo Théng tu sb 19/2024/TT-BTP)

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU GIA TAI SAN Doc lap - Tw do - Hanh phtc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gui: S¢ Tu phap tinh (thanh phd) .....................
Tén goi day du cua doanh nghiép dau gié tai san (ghi bang chéz in hoa): ..........

................................................................................................

biénthoai: ... FaX: i

Gidy dang ky hoat d0Ng SO: .....oevveennen... do S& Tu phap tinh (thanh phd)

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau day:

1. Tén cuaa chi nhanh (ghi bang chiz iN NOA): ........cc.cveveeveieeeeeeeee e
Dia chi tryu S& €ia Chi NNANN: ...
biénthoai: ... FaX: e
LAY =] 01 | (=SOSR

2. Truong chi nhanh:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): ..........c.ceeveeineiiin, Giéi tinh (1) .............
Ngay, thang, nam sinh: ...... [uee... /S QubC tich (2)1cvvnieeiieiinn..
S6 Thé can cude cong dan/Sé dinh danh €& NhAN: .........ccooeveeeveceeeeeeeeae,

Ngay, thang, nam cap (3): ......... [evinnn. [eviuiinn. NOi AP (4) oo,



NOT thUONG TrU (D) 1veeie e

A R a1 S (0 =TI () SRRSO
Dién thoal: ........coovevvvveeiiinne. EMail: oo
Chting chi hanh nghé dau giasé: ...............oee... ngay cap:......[........ /...

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phép luat va thuc hién day du
cac nghia vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh phé), ngay... thdng... ndm...
Nguwoi dai dién theo phép luat

(Chiz ky/chiz ky s6, ho tén, chirc vu ciia ngueoi
dai dién, dau/chiz ky sé cia té chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trwong hop ngp hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co so diz
liu quoc gia vé dan cur dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thi tuc hanh

chinh khdng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty déng dién vao biéu mau thi
nguol thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Triong hop ngp hé so giay (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyec
hign thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. C4c thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay ding biéu
Mdu dién tir twong tdc khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich v céng truc tuyén.



IV. Linh vuc Quéc tich ,
1. Quy trinh: Tha tuc nhap quoc tich Viét Nam (QT-93)

1

Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh tu va cach thirc giai quyét ho so xin nhap quoc tich Viét Nam.

2

Pham vi

Ap dung d6i véi ca nhan xin nhap quoc tich Viét Nam. ,
Cong chuc thuoc So Tu phap, Van phong UBND Thanh pho chiu trach nhiém thuc hién
Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co 56 phap Iy

- Luat Quéc tich Viet Nam ngay 13/11/2008.
- Luat Thi do ngay 28/6/2024.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Quoc tich Viét Nam.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP cuia Chinh phi sira doi, bo sung mot s6 dieu cia cac Nghj
dinh trong linh vuc h tich, quoc tich, ching thuc

- Chi thj s6 06/CT-Ttg ngay 10/3/2025 cua Tha tuéng Chinh phu vé cac nhiém vu , giai
phap trong tam dé chii dong thich &ng linh hoat, kip thoi, phi hop, hiéu qua véi tinh hinh
thé gioi, khu vuc nham dat dugc cac muc tiéu tang trudng, gilt vitng 6n dinh kinh té vi mo,
kiém ché lam phat, bao dam cac can ddi 16n cua nén kinh té trong nam 2025 va nhirg nim
tiép theo; s6 10/CT-Ttg ngay 25/3/2025 vé thuc day phat trién doanh nghiép nho va vira;

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B Tu phap ban hanh, huéng dan s
dung, quan ly mau Sé quéc tich va mau gidy to vé quéc tich

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh mac thu, ché
d6 thu, nop, quan ly va st dung phi khai thac, s dung thong tin trong co s¢ dit liéu ho tich,
phi xac nhan co6 quoc tich Viét Nam, phi x&c nhan 1a nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc tich.

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo Tu phap stra ddi, bo sung mot s6
diéu ctia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP cua B Tu phéap ban hanh, huéng dan st dung, quan
ly mau s6 qudc tich va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP cua Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé
123/2015/ND-CP ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich.

- Quyét dinh s6 2186/QB-UBND ngay 24/4/2025 cia UBND Thanh phé vé viéc théng qua
phuong an don gian hod thu tuc hanh chinh thudc thim quyén tham muu, giai quyét cia So
Tu phéap thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sé 667/QD-TTPVHCC ngay 28/4/2025 cua Giam
dbc Trung tam phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé danh muc 08
th tuc hanh chinh &p dung co ché “lan xanh” thudc thim quyén tham muu, giai quyét caa
S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Pon xin nhap qudc tich Viét Nam X

Giay khai sinh X

Ho chiéu X




Ban khai ly lich

Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cap ddi voi
thoi gian nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam cu tra ¢ Viét Nam (S¢ T
phap cha déng yéu cdu co quan qudn 1y co sé die liéu Iy lich tue phdp cap
Phiéu Ly lich tie phdp cho nguwoi ¢6 yéu cau xin nhédp quac tich Viet Nam
trong thoi gian cur trii tai Viét Nam @é hoan thién ho so xin nhdp quac
tich Viéet Nam, trir trieong hop ngueoi xin nhdp quéc tich Viét Nam da c6
Phiéu Iy lich tw phdp tai thoi diém ngp ho se); Phiéu 1y lich tu phap do
co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai cap ddi vai thoi gian ngudi xin
nhap quéc tich Viét Nam cu trii & nuwdc ngodi. Phiéu Iy lich tu phap phai
la phiéu duoc cip khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop ho so;

Giay to ching minh trinh d6 Tiéng Viét (ban sao van bang, ching chi dé
chimg minh ngudi d6 da hoc bang tiéng Viét tai Viét Nam nhu ban sao
bang tién sy, bang thac si, bang cur nhén hogc bang t6t nghiép dai hoc,
bang tét nghiép cao dang, trung cap (bao gom bang t6t nghiép trung hoc
chuyén nghiép hoic trung cap chuyén nghiép); bang tét nghiép trung hoc
phd théng hoac trung hoc co sé ciia Viét Nam; ban sao ching chi tiéng
Viét theo khung ning luc tiéng Viét dung cho ngudi nudc ngoai do co s
gido duc cua Viét Nam cap theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao).
Trong truong hop ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam khong c6 gidy to
ching minh trinh d6 tiéng Viét thi Sé Tu phap to chuc kiém tra, phong
van vé kha niang nghe, noi, doc, viét tiéng Viét ciia ngudi d6 bao dam dap
g quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cia Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP. Thanh
phan tham gia phong van co dai dién cia S Tu phap va So Gido duyc va
Pao tao. Két qua kiém tra, phong van phai duoc 1ap thanh van ban. Nhitng
ngudi truc tiép kiém tra, phong van chiu trach nhiém vé két qua kiém tra,
phong van va y Kién dé xuat cua minh

Giay to chang minh vé chd o, thoi gian thuong tri ¢ Viét Nam (Ban sao
Thé thuong trd)

Giay to chimg minh noi cu tra dé xac dinh tham quyen

Glay to chang minh bao dam cudc SOng o Viét Nam (gom mot trong cac
glay td sau: gidy to chirng minh quyén s¢ hiru tai san; gidy to do co quan,
t6 chirc noi ngudi d6 1am viéc xac nhan Vvé mirc luong hodc thu nhép; giay
to bao 13nh cua td chac, cé nhan tai Viét Nam; giay xac nhan caa UBND
cap x4 noi thuong tr vé tinh trang nha &, cong viéc, thu nhap cia nguoi
xin nhap qudc tich Viét Nam.

Ban sao Giay khai sinh cia ngueoi con chwa thanh nién cing nhdp quoc
tich Viét Nam theo cha me hodc gidy to hop 1é khac chizng minh quan hé
cha con, me con, trong trieong hop co quan tiép nhdn khdng thé khai thac
duwoc thong tin chzzng minh quan hé cha, me, con trong Co so dir liéu ho
tich dién tir, Co sé di liéu quac gia vé ddn cur.

Truong hop chi nguroi cha hodgc nguwoi me nhap quéc tich Viéet Nam ma
con chira thanh nién sinh séng ciing nguwoi dé nhdp quéc tich Viét Nam
theo cha hogc me thi phdi ngp van ban thoa thudn cé du chir ky cua cha




Mme vé viéc xin nhdp quéc tich Viét Nam cho con. Vian ban théa thudn
khong phai ching thuee chit ky,; nguoi dieng don xin nhdp quéc tich Viét
Nam cho con phdi chju trach nhiém vé tinh chinh xac chi ky cia nguoi
kia.

Trwong hop cha, me da chét, bi mat ning lwc hanh vi dan sy hogc hgn
ché néng lec hanh vi dan su thi van ban théa thudn duroc thay thé bang
gidy to chitng minh cha, me da chét, bi mat hodc han ché nang Ic hanh
vi dan su.

- Nhitng nguoi duoc midn mot s diéu kién nhap qudc tich Viét Nam thi
dugc mién cac gidy to twong ung voi diéu Kién duoc mién, nhung phai
nop mot sd gidy to sau dé chirng minh diéu kién dugc mién, cu thé 1a:

+ Truong hop c6 Ve, chong 1a cdng dan Viét Nam thi ngp bdn sao Gidy
chitng nhan két hén hodc Gidy xac nhdn tinh trang hén nhan; néu cé cha,
me, con la cong dan Viét Nam thi ngp bdn sao Gidy khai sinh hodc gidy
to hop I¢é khac ching minh quan hé cha, me, con, trong truong hop co
quan tiép nhdn khéng thé khai thdc dwoc théng tin chizng minh quan hé
hdn nhan, quan h¢é cha, me, con trong Co so dir liéu ho tich dién tur, Co
s¢ di lieu quoc gia vé ddan cu.

+ Nguoi c6 cong lao dac biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao
vé To quéc Viet Nam phai 1a ngudi dugc ting thudng Huan chuong, Huy
chuong, danh hiéu cao quy khéc ctia Nha nudc Viét Nam dan cha cong
hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha
nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam hoic duoc co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam xac nhan vé cong lao dic biét d6 trén co s hd so, ¥
Kién cua co quan, to chirc ¢ lién quan va quy dinh cia phap luat chuyén
nganh.

+ Ngudi ma viéc nhap quéc tich Viét Nam cua ho ¢d loi cho Nha nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam: (phai 1a ngudi c6 tai nang thuc sy
vuot troi trong linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, x3 hoi, nghé thuat, thé
thao, y té, gido duc, da danh dugc giai thuong quoc té, huan chuong, huy
chuong hoic duoc co quan, t6 chic noi ngudi d6 lam viéc chirng nhan va
co quan quan 1y nha nudc cap bo xac nhan vé tai nang va cd co sé cho
thay viéc nguoi duoc nhap quéc tich Vit Nam s& dong gop tich cuc, lau
dai cho su phat trién linh vuc néi trén cua Viét Nam sau khi dugc nhap
qudc tich Viét Nam).

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin giit qudc tich nudc
ngoai phai c6 giay to chitng minh:




+ Pu diéu kién nhap quoc tich Viét Nam quy dinh cua Luat Quac tich
Viét Nam;

+ Gidy to do co quan ¢ tham quyén caa Viét Nam hoic nudc ngoai cap
dé chirng minh: ¢6 cong lao dic biét dong gdp cho su nghiép xay dung va
bao vé T6 qudc Viét Nam va viéc nhap qudc tich dong thoi gitr qudc tich
nudc ngoai la ¢é loi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén cua Viét Nam hoic nudc ngoai cap
dé chirng minh: Viéc xin gitt quic tich nuéc ngoai cia ngudi d6 khi nhap
qudc tich Viét Nam 1a phu hop véi phép luat cia nude ngoai d6. Viéc thoi
qudc tich nudc ngoai dan dén quyén lgi cia nguoi d6 & nude co qudc tich
bi anh huong.;

+ Ban cam két cua nguoi d6 vé noi dung: Khong sir dung qudc tich nudc
ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich hop phép cua co quan, t6 chirc
va ca nhan; xam hai an ninh, loi ich quéc gia, trat ty, an toan x& hoi cua
Nha nudc Cong hoa xa hoi chia nghia Viét Nam.

- Gidy to ¢6 trong hd so xin nhap qubc tich Viét Nam do co quan ¢6 tham
quyén ciia nudc ngoai cap phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién hop phap hda lanh sutheo quy dinh cia phap luat
Viét Nam hoic diéu wéc qudc té ma Viét Nam 12 thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai ¢ trong ho so xin nhap qudc tich Viét
Nam phai duoc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc cong ching
hoacchung thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Truong hop phap luat quy dinh gidy to phai nop la ban sao thi nguoi yéu
cau giai quyét cac viéc vé quéc tich cd thé nop gidy to 1a ban chuyp tir ban
chinh, ban sao duoc chirng thuc tir ban chinh hoic ban sao dugc cap tir s6
g6c. Néu nop ban chyp tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé ddi chiéu;
ngudi tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu ban sao vai ban chinh va ky xac
nhan da di chiéu.

3.3

S6 lwong ho so

03 bo

3.4

Thai gian xir ly

112 ngay (thoi gian thuc té gidi quyét hé so tai cac co quan cé tham quyén)

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap hoic dia diém tiép nhan va tra két qua
theo thdng béo ciia Co quan c6 tham quyén

B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND Thanh phd

Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua cia Bo Tu phap

3.6

Lé phi

3.000.000 dong. Mién Ié phi d6i véi nhing trudng hop sau:




- Nguoi c6 cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé to qudc Viét Nam
(phai 1a nguoi dugc ting thuéng Huan chuong, Huy chuong, danh hiéu cao quy cua Nha
nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam, Nha nuéc CHXH Viét Nam hoic duoc co quan, to chirc ¢ tham quyén caa Viét

Nam xac nhan vé cong lao dic biét do).

- Nguoi khdng quéc tich c6 hoan canh kinh té khé khin, c6 xac nhan caa UBND cép xa noi

cu tru.
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi  |Biéu méu IKét
nhiém gian qua
Nguoi xin nhap quoc tich Viét Namnop | Céngdan | Trong |Thanh phan Ho so theo
B1 | hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira hoic gio hanh |Muc 3.2
dia diém tiép nhan ho so theo Thong bao chinh
cua cap c6 tham quyén
Cong chtc Bo phan Mot cira kiemtraho | Bo phan - Phiéu yéu cau bo
S0 Mot ctra sung, hoan thién hd so
a) Truong hop hd so khong day du, - Phiéu tir chdi tiép
B2 | khong hop 1& thi thong bao dé c& nhan nhan giai quyét ho so
bé sung, hoan chinh hd so; - Gidy tiép nhan hd so
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong 04 gio  |va hen tra két qua
chtc néu rd 1y do; - S6 theo ddi ho so
¢) Truong hop hd so da day du, ghi vao
S6 theo di tiép nhan, cap cho ngudi nop
hd so Phiéu tiép nhan ho so, s6 hoa ho
so, nhap dit liéu vao Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC caa Thanh phd.
Cong chuc Bo phan Mat ctra ban giao hd | Cong chire - Phiéu kiém soat qua
B3 | so cho cong chirc Phong HCTP trén Heé | Bo phan | 04 gio  |trinh giai quyét ho so
théng thong tin giai quyét TTHC caa | Mot cira - Ho so
Thanh phé
Bo phan tiép nhan hd so chuyén hd so
ban gidy cho don vi thu ly theo quy dinh
cua Thanh phé (khéng qué 08 gid 1am
VigC).
Cong chuac tham dinh ho so: Cong chirc - Phiéu kiém soét qua
- B4i véi hd so khong da diéu kién giai | Phong 1 ngay |trinh giai quyét hd so
quyét: cong chac tham muu vin ban| HCTP | lamviéc |- Phiéu xin 13i va hen
B4 | Théng béo ho so khong du diéu kién giai ngay tra két qua
quyét chuyén vé Bo phan Mot cira dé - Thong béo ho so
thong béo cho c& nhan. khong du diéu kién giai
- Trudng hop hd so dat yéu cau, hoan quyét/Thdng béo tra lai
chinh hd so, tham muu du thao van ban ho so
giri Cong an Thanh phd xac minh theo
quy dinh; gui Truong phong xem xet.
Truong phong HCTP xem xét dy thao | Truong 0,5 ngay |Duy thao Coéng van kém
Cong vin va ho so: phong lam viéc |theo Ho so
B5 |- Néuhd sohop I¢, trinh Lanh da0 S6 Tw | HCTP

phap xem xét.




- Néu ho so khong hop 18, chuyén lai
cong chuec, néu ly do

Lanh dao S¢ Tu phap xem xét, ky Cong | Lanh dao | 0,5 ngay |Cong van kém Ho so
B6 | vin gui Cong an Thanh phd; héthéngte |  So Tu | lam viéc
dong chuyén dén bo phan vin thu dé phap
phét hanh va cap nhat thong tin dén Lanh
dao, cdng churc phong chuyén mén tham
muu
B7 | Cong an Thanh phd xac minh va gui két | Cdng an Két qua xac minh vé
qua dén So Tu phap Thanh phé | 30 ngay |nhan than caa ngudi Xin
kétr |nhap quéc tich Viét
ngay [Nam
nhan
duoc
Cong
van dé
nghi
Vin thu nhan Két qua xac minh vé nhan | Van thu X&c minh nhan than
B8 | than tir Cong an Thanh phé chuyén cong 04 gid  |cta ngudi xin nhap
chtc Phong HCTP quéc tich Viét Nam
Cong chirc tiép nhan Két qua xac minh | Cong chirc - Phiéu kiém soat qua
vé nhan than: Phong trinh giai quyét ho so
- P6i vai hd so khong du diéu kién giai |  HCTP - Théng béo ho so
quyét, cong chic tham muu vin ban khong du diéu kién giai
B9 | Thong béo ho so khong du diéu kién giai 04 gio  |quyét/Thong béo tra lai
quyét chuyén vé Bo phan Mot cira dé hé so
théng bao cho ca nhan.
- Trudng hop, hd so dat yéu cau, hoan
chinh hd so, tham muu du thao trinh
Lanh dao phong
Truéng phong xem xét ho so: Trudng 04 ngay |Dy thao To trinh kém
B10 |- Néuhd so hop I8, trinh Lanh dao S6 Tu |  phong theo Ho so
phap xem xét, ky HCTP
- Néu hd so khong hop 18, chuyén lai
cbng chac, néu ly do
B11 | Giam doc So Tu phap xem xét, ky To | Giam doc | 02 ngay |To trinh kém theo Ho
trinh UBND Thanh phd; hé théng tu So Tu SO
dong chuyén dén bo phan van thu dé phap
phat hanh va cap nhat thong tin dén
Lanh dao, cbng churc phong chuyén
mon tham muu
B12 | Lanh dao UBND Thanh pho xem xét va | Lanh dao | 10 ngay |Céng van kém theo HO
dé xuat gui Bo Tu phap. UBND SO
Thanh phé
Bo6 Tu phép thira uy quyén Chinhphaky |  Bo Tu 20 ngay |To trinh dé nghi Chu
B13 | To trinh d& nghi Chu tich Nudc xem xét, phap tich nuéc xem xét, quyét

quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam

dinh cho nhap quéc tich
Viét Nam




B14 | Chutich Nudc quyét dinh chonhap quéc | Chutich | 30 ngay |Quyét dinh cho nhap
tich Viét Nam. Nuéc qudc tich Viét Nam.

- Bo Tu phap guri van ban théng bao kem B6 Tu 10 ngay [Ban sao Quyét dinh cho
theo Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét phap lam viéc |phép nhap quédc tich

B15 | Nam cho UBND Thanh phé Viét Nam
- Bo Tu phap thong bao cho B§ Cong an
dé chi dao co quan Cong an diang ky cu
trd, cap Ho chiéu Viét Nam, Cin cudc
cong dan cho ngudi dugc nhap qudc tich
Viét Nam.

B16 | Van thu S& nhan ban sao Quyét dinh cho | Van thu S¢ Ban sao Quyét dinh cho
nhap qudc tich Viét Nam chuyén dén 04 gi> |phép nhap québc tich
Phong HCTP Viét Nam
Cong chic Phong HCTP:

- Vao S6 theo dbi tiép nhan ho so Cong chirc Du thao Thong béo giri
- Du thao Thong b4o UBND cép xd noi |  Phong 04 gio |UBND cap xi dé ghi

B17 | da diang ky khai sinh trudc day cua HCTP chd vao Sb dang ky khai
nguoi duoc nhap qudc tich Viét Nam dé sinh.
ghi chl vao So6 dang ky khai sinh trinh
Truong phong HCTP.

- T6 chtc L& trao Quyét dinh cho nhap
quéc tich Viét Nam cho nguoi duoc
nhap quéc tich Viét Nam.

B18 | Truong phong HCTP xem xét du thao Trudng 04 gid |Thong bao vé viéc ghi
Thong bao va trinh Lanh dao So ky phong cht vao S6 dang ky khai

HCTP sinh

B19 | Lanh dao S¢ Tu phap xem xét, ky Lanh dao | 04gio |Thong béo vé viéc ghi
Thong béo, hé théng tu dong chuyén So Tu chi vao Sb dang ky khai
dén bo phan vin thu dé phat hanh va phap sinh
cap nhat thong tin dén Lanh dao, cong
chirc phong chuyén mon tham muu

4 | BIEU MAU

Hé thong Biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua Vian phong Chinh phu)

- Pon xin nhap quéc tich Viét Nam (Mau TP/QT-2024-DXNQT.1).

- Pon xin nhap quéc tich Viét Nam dung cho ngudi dai dién theo phap luat 1am Pon xin
nhap qudc tich Viét Nam cho nguoi duoc dai dién (Mau TP/QT-2024-DXNQT.2).

- Ban khai ly lich (Mau TP/QT- 2024 - BKLL)




M3Au TP/QT-2024-DXNQT.1

Anh4x6
(chup khong CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

qua 6 thang) Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM

Kinh giri: Chi tich nwéc Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam

Ho, Chit dém, tEn ..., Gi6i tinh:............
Ngay, thang,NAMSINN: . .....i et ee e e e e eaens
B3 018122
Noi dang ky khai sinh (3): ....oinii
QUAC tHICH NN NAY (4): ..o,
Ho chiéu/Gidy to c6 giatrithay thé:..................coooveeeii SO et
o , cAp ngdy.......... thang......... Nam.................
Ngay, thang, nim nhap canh vao Viét Nam (néu cé): ......... [ [iiiiiiiiiiiie
D10 T o
Theé thuong trli S8:......oovvveeeiie ... QO e,
....................... ,cap...... ngay..........thang.........nam................

Sau khi tim hiéu cac quy dinh caa phép luat Viét Nam vé qudc tich, t6i tu nguyén 1am Pon nay
kinh xin Chu tich nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam cho phép t6i duoc nhap qudc tich Viét
Nam.

Muc dich xin nhap quéc tich Viét Nam:

Viéc xin nhap quéc tich Viét Nam thugc dién duoc mign mot sé diéu kién quy dinh tai cac diém ¢, d va d
khoan 1 Diéu 19 Luat quéc tich Viét Nam (5):

- L& vo, chong, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam. ]
- C6 cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé Td qudc Viét ]
Nam.

- C0 lgi cho Nha nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam. []



Néu dugc nhap qudc tich Viét Nam, t6i xin ldy tén goi Viét Nam 1a: .....................

Néu duogc nhap quéc tich Viét Nam, t6i xin cam doan trung thanh véi Nha nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va thuc hién day du cac nghia vu ciia cong dan Viét Nam theo quy dinh cua Hién phép
va phép luat Viét Nam.

Téi ciing xin nhap qudc tich Viét Nam cho con chua thanh nién sinh séng cung t6i ¢6 tén dudi day (néu
co) (6):

Con thir nhat:

Ho, chit dém, ten (1): ...oovinii e Gigitinh:...........ccee
Ngay, thang, nam Sinh: ... e
NOT ST (2 it e e

Néu duoc nhap quéc tich Viét Nam, xin ldy tén goi Viét Nam 1a: ...........ooeeevueeiiiniinn,
Con thir hai:

Ho, chit dém, ten (1): ..o, Gigitinh:..........cceeee.
Ngay, thang, nam Sinh: ... . ...
D3 01« T 72 PN
Noi dang ky khai sinh (3): ...oviieiiiii i e e
QUBC tHCH NN NAY (4): .o



Gidy to kém theo:

Néu duoc nhap qudc tich Viét Nam, xin lay tén goi Viet Nam 1a: ..............ooooieeeeeiiiii

CONTNW ceveeet e

Lién quan dén qudc tich hién nay (7):

Toi xin cam két s& 1am thu tuc théi qudc tich
hién nay cua minh va cua con chua thanh nién
néu trén (néu co)

[

Toi ty xét thay minh thudc truong hop dic biét dé xin git
qudc tich hién nay:

[

Téi xin dé nghi Chu tich nudc Cong hoa x& hoi chu nghia
Viét Nam xem xét, cho phép toi duoc nhap qudc tich Viét
Nam va duoc giit qudc tich hién nay. T6i xin cam két viéc
git quéc tich hién nay khong lam can trg dén viéc huong
quyén va thuc hién nghia vy ciia cong dan Viét Nam ddi voi
Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Ly do xin giir qudc tich hién nay:

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén day 1a dung su that va xin chiu trach nhiém truéc phéap luat Viét

Nam vé 151 khai trong Pon.

.......... ,ngay ........thang .....nam...........

Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho, chir dém, tén)




Chu thich:
(1) Ghi bing chir in hoa, ¢6 diu (theo Ho chiéu/Gidy to hop 18 thay thé).

(2) Ghi dja danh ba cap hanh chinh (néu sinh & Viét Nam) hoac ghi theo tén thanh phé, tén quéc gia
(néu sinh ra & nuéc ngoai).

Vi du: X& Phi Minh, huyén Séc Son, Thanh phé Ha Néi hoic thanh phé Postdam, CHLB Puc.

(3) Ghi tén co quan diang ky khai sinh theo ba cip hanh chinh (néu dang ky khai sinh tai Viét Nam) hoic
ghi theo tén thanh phd, tén qudc gia da dang ky khai sinh (néu ding ky khai sinh tai co quan c6 tham
quyén caa nudc ngoai). Vi du: UBND xi Pién Ngoc, huyén Bién Ban, tinh Quang Nam hoic Chinh
quyén thanh phé Postdam, CHLB Duc.

(4) Truong hop dang c6 qudc tich nude ngoai thi ghi chinh xac tén quéc gia mang qudc tich theo phién
am La-tinh hoac phién &m tiéng Viét. Vi du: Malaysia hoic Ma-lai-xi-a; trudng hop c6 tir hai qudc tich
tro 18n thi ghi rd ting qudc tich. DI voi nguoi khdng qudc tich thi ghi rd “khong quéc tich”.

(5) Panh diu “X” vao 6 twong tng véi diéu kién dugc mién.

(6) Truong hop xin nhap qudc tich Viét Nam cho con chua thanh nién sinh séng cung thi ghi day du
thdng tin cua ting ngudi con.

(7) Panh ddu “X” vao 1 trong 2 lya chon, néu ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam dang c6 quéc tich
nuGc NGoai.



Mau TP/QT-2024-DXNQT.2

Anh4x6
(chup khéng CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

qua 6 thang) Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM

(Dung cho nguoi dai dién theo phap luat am Pon xin nhap quéc tich Viét Nam cho ngwdi dwoc
dai dién)

Kinh gii: Chu tich nwéc Cong hoa x& hgi chi nghia Viét Nam

Nguwai dai dién theo phép luat:

NOT SINN () T e
QUL TN e
Ho chiéu/Gidy to co gidtrithay thé:................cooooeiiinn. SO e,
dOiuei , cAp ngay.......... thang......... NAM......cvennnnnnn,
NOT CU T et e et e et
Quan hé gitra nguoi dai dién theo phap luat va ngudi dugc dai dién:....................oco.

Sau khi tim hiéu cac quy dinh cua phép luat Viét Nam vé quéc tich, toi tw nguyén lam Pon nay kinh xin
Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam cho phép ngudi c6 tén sau ddy duoc nhap quéc tich
Viét Nam.

Nguwoi xin nhap quéc tich Viét Nam:

A3 111 W 02 SN
Noi dang ky khai sinh (3): ...o.uiiiiii e e
QUBC tHCh NN NAY (4): e



NOTCU UL et

Viéc xin nhap quéc tich Viét Nam thugc dién duoc midn mot sé diéu kién quy dinh tai cac diém ¢, d va d

khoan 1 DPiéu 19 Luat qudc tich Viét Nam (5):

- L& vo, chong, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam. ]

- C6 cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé To qudc Viét ]

Nam.

- C6 lgi cho Nha nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam. []
Néu duoc nhap qudc tich Viét Nam, xin lay tén goi Viét Nam 1a: .......................

Lién quan dén qudc tich hién nay (6):

T6i xin cam két s& lam thu tuc thdi quéc tich hién
nay cua ngudi duge dai dién (néu co)

[

TOi tur Xt thay ......ooovveeeeiieeeeeennn.. (7) thudc truong
hop dic biét dé xin giir qudc tich hién nay:

[

Téi xin dé nghi Chu tich nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam xem xét, cho phép....................

............ (7) dugc nhap quéc tich Viét Nam ma van giit
quéc tich hién nay. Toi xin cam két viéc gitt qudc tich hién
NAY CUA ... (7) khong 1am can tré dén viéc
huong quyén va thuc hién nghia vy ciia cong dan Viét Nam
d6i vai Nha nudc Cong hda x& hoi chi nghia Viét Nam.

Ly do xin giir qudc tich hién nay:




T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén day la dung su that va xin chiu trach nhiém truéc phép luat Viét
Nam vé 15i khai trong Pon./.

Gidy to kém theo: ,ngay .......thang ....nam...........

Nguwoilam don

(Ky va ghi r8 ho, chit dém, tén)

Chu thich:

(*): Truong hop nguoi yéu cau cung cap day du 03 truong thong tin “Ho, chir dém, tén”, “ngiy thang
nam sinh”, “Sé dinh danh c4 nhan/Cian cudc cong dan/Thé cin cudc/Ching minh nhan dan” thi céng
chuc 1am cong tac tiép nhan hd so thyc hién khai thac cac thong tin (*) trong Co sé dit liéu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phép luat. Truong hop khong khai thac duoc thong tin trong Co s¢ dir lidu qubc

gia v& dan cu hoic khdng cé thdng tin thi yéu cau nguoi dan cung cap.
(1) Ghi bang chix in hoa, c6 diu (theo Ho chiéu/Gidy to hop 18 thay thé).

(2) Ghi dia danh ba cap hanh chinh (néu sinh & Viét Nam) hozc ghi theo tén thanh phd, tén qudc gia
(néu sinh ra ¢ nudc ngoai).

Vi du: X& Phii Minh, huyén Séc Son, Thanh phd Ha Néi hoac thanh phd Postdam, CHLB Duc.

(3) Ghi tén co quan diang ky khai sinh theo ba cip hanh chinh (néu diang ky khai sinh tai Viét Nam) hoic
ghi theo tén thanh phd, tén qudc gia da ding ky khai sinh (néu dang ky khai sinh tai co quan c6 thim
quyén cua nudc ngodi). Vi du: UBND x3 Dién Ngoc, huyén Bién Ban, tinh Quang Nam hoic Chinh
quyén thanh phé Postdam, CHLB Byc.

(4) Trudng hop dang c6 qudc tich nudc ngoai thi ghi chinh xé4c tén quéc gia mang quéc tich theo phién
am La - tinh hoac phién am tiéng Viét. Vi du: Malaysia hoic Ma-lai-xi-a; trueong hop ¢6 tir hai qudc tich
tr 18n thi ghi rd ting qudc tich. Di v6i nguoi khdng quédc tich thi ghi rd “khong qudc tich”.

(5) Panh dau “X” vao 6 tuong ung véi diéu kién duoc mién.

(6) Panh dau “X” vao 1 trong 2 Iya chon, néu nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam dang c6 quéc tich
nudc NQoai.

(7) Ghi ho, chir dém, tén cua nguoi dugc dai dién.



Mau TP/QT-2024-BKLL

. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh4x6
(chup khong
qua 6 thang)

Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

BAN KHAI LY LICH

(Dung cho trudng hop giai quyét cac viéc vé qudc tich)

HoO, Gl Q8Im, 180 o
Ngay, thang, nam SINN: ... e e e
S6 dinh danh ca nhan/Can cudc ¢ong dan/Thé Can cuéc/Chirng minh nhan dan (néu co):

NOTIAM VIEC: .ot

TOM TAT VE BAN THAN
(ghi rd thong tin tir trede t6i nay, qua trinh sinh sbng, 1am gi, & dau?)

NQAy, thang, nam SINh: ... ... ..o e



S6 dinh danh ca nhan/Can cudc cong dan/Thé Can cuéc/Chirng minh nhan dan (néu co):

Nguoi me:
Ho, Cl Q8Im, 18N L
Ngay, thang, nam SiNN: ... e e

S6 dinh danh ca nhan/Can cudc ¢ong dan/Thé Can cudc/Chirng minh nhan dan (néu co):

Vo/chong:

Ho, Chlt Q8Im, 18N, .



ANN/CRI/EM TN caeaeet e

(Néu sé lirong con/anh/chi/em rugt nhiéu hon hai thi ngieoi khai ldp ban khai bé sung khai ddy dii théng
tin cua teeng thanh vién).

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén day la dung su that va xin chiu trach nhiém truéc phép luat Viét
Nam vé 16i khai caa minh.

............. ,ngdy ....thang .... ndm ....
Nguoi lam don

(Ky va ghi r6 ho, chir dém, tén)

Cha thich:

(*): Trudong hop ngudi yéu cau cung cap dy du 03 truong thong tin “Ho, chir dém, tén”, “ngay thang
nam sinh”, “Sé dinh danh ¢4 nhan/Can cuéc cdng dan/Thé cian cudc/Ching minh nhan dan” thi cng
chuc 1am cong tac tiép nhan hd so thuc hién khai thac cac thong tin (*) trong Co sé dit liéu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat. Truong hop khong khai thac duoc thong tin trong Co so dit ligu qubc

gia v& dan cu hoic khong cé thdng tin thi yéu cau nguoi dan cung cap.



2. Quy trinh: Thi tuc tré lai quéc tich Viét Nam & trong nwéc (QT-94)

1

Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh tu va cach thac giai quyét ho so Xin trg lai quoc tich Viét
Nam ¢ trong nuoc.

Pham vi

Ap dung doi véi ca nhan xin tre lai quoc tich Vigt Nam ¢ trong nuc.
Cong chic S¢ Tu phap, Van phong UBND Thanh pho thuc hién Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Quéc tich Viét Nam ngay 13/11/2008.
- Luat Tha d6 ngay 28/6/2024.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bign
phap thi hanh Luat Qudc tich Viét Nam.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc h tich, quoc tich, ching thuc

- Chi thj s6 06/CT-Ttg ngay 10/3/2025 cua Thu tuéng Chinh phi vé cac nhiém vu , giai
phap trong tim dé chu dong thich &ng linh hoat, kip thai, pht hop, hiéu qua véi tinh hinh
thé gigi, khu vuc nham dat dugc cac muc tiéu tang trudng, giit viing on dinh kinh té vi
mo, kiém ché lam phat, bao dam cac can ddi 16n cua nén kinh té trong nam 2025 va
nhitng nam tiép theo; s6 10/CT-Ttg ngay 25/3/2025 vé thuc day phaét trién doanh nghiép
nho va vira;

- Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo Tu phap ban hanh, huéng dan
st dung, quan ly mau Sé quéc tich va mau gidy to vé quéc tich

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi khai thac, s dung thong tin trong co s¢ di liéu
ho tich, phi x&c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi goc Viét Nam, 1é phi
qudc tich.

- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo Tu phép stra d6i, bd sung mot sé
diéu ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP cua Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung,
quan ly mau s6 quéc tich va miu gidy to vé qudc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP
cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Ho tich.

- Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia UBND Thanh phé vé viéc thong
qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thugc tham quyén tham muu, giai quyét
cua So Tu phap thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 667/QB-TTPVHCC ngay 28/4/2025
cua Giam dbc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b
danh muc Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap hoic dia diém tiép nhan va
tra két qua theo thdng bao ciia Co quan c6 tham quyén

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Don xin trd lai quoc tich Viét Nam X

Giay khai sinh X




Ho chiéu

Gidy to chimg minh noi cu trii dé xac dinh thim quyén

Ban khai ly lich

Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cép
d6i voi thoi gian ngudi xin tro lai quéc tich Viét Nam cu tra ¢ Viét
Nam (S¢ Tuw phdp chit dong Yeu Cau co quan qudn 1y co sé dit liéu
ly lich tw phdp cap Phiéu LY lich tw phdp cho nguoi ¢6 yéu cau Xin
tré lai quoc tich Viét Nam trong thoi gian cu trii tai Viét Nam dé
hoan thién ho so xin tré lai quéc tich Viét Nam, trir trieong hop
nguoi Xin tré lai quac tich Viét Nam da c¢é Phiéu Iy lich te phdp tai
thoi diém ngp ho so); Phiéu Iy lich tu phap do co quan co tham
quyén ciia nuéc ngoai cap ddi vai thoi gian nguoi xin tré lai quéc
tich Viét Nam cu tri & nudc ngoai. Phiéu Iy lich tu phap phai la
phiéu duoc cip khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop ho so;

- Gidy to chitng minh ngwoi xin tré lai quoc tich Viét Nam da ting
c6 quac tich Viét Nam 1a mét trong cac gidy to sau:

a) Gidy to chitng minh da dwoc Chu tich nwéc cho thdi qudc tich
hodc bi rréc quoc tich Vit Nam;

b) Gidy to do co quan, té6 chirc ¢d tham quyen cua Viét Nam cap,
Xac nhdn, trong dé ¢ ghi quoc tich Viét Nam hodc gidy to c6 gia tri
chitng minh quéc tich Viét Nam trude day ciia ngueoi do.

Triong hop thong tin vé tinh trang quéc tich Viét Nam trude day
Ciia ngwoi Xin tré lai quéc tich Viét Nam c6 thé khai thdc dwoc tai
Co s¢ dir liéu hg tich dién tir, Co so dir liéu quéc gia vé dan ci thi
co quan tiép nhdn khong yéu cdu nguwoi Xin tré lai quac tich Viét
Nam nép cac gidy to néu trén.

- Gidy to chimg minh du diéu kién tro lai quoc tich Viét Nam la mot
trong cac giay to sau day:

+ Triong hop c6 Vo, chong 1a céng dan Viét Nam thi nép ban sao
Gidy chizng nhdn két hdn hodc Gidy xac nhdn tinh trgng hdn nhan;
néu c6 cha, me, con la céng dan Viét Nam thi ngp ban sao Gidy khai
sinh hodgc gidy to hop 1é khac chizng minh quan hé cha, me, con,
trong truong hop co quan tiép nhdn khong thé khai théc dwoc thong
tin chizng minh quan hé hén nhan, quan hé cha, me, con trong Co
s¢ diz liéu hg tich dién tir, Co sé dit liéu quoc gia vé ddn cu.

+ Gidy to chimg minh ngudi xin tré lai quoc tich Viét Nam c6 cong
lao dac bi¢t dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T6 quoc
Viét Nam hoac viéc tro lai quoc tic,h Viét Nam la c6 loi cho Nha
nu6¢ CHXHCN Viét Nam thi nop giay to twong ing: Nguoi o cong
lao dac biét dong gop 16n cho su nghiép xay dung va bao vé T6 quoc




Viét Nam phai 1a nguoi dugc tang thuong Huan chuong, Huy
chuong, danh hiéu cao quy khac ctia Nha nudc Viét Nam dan chua
cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét
Nam, Nha nuéc CHXHCN Viét Nam hodc duge Co quan ¢6 tham
quyén cua Viét Nam xac nhan vé cong lao dic biét d6 trén co so hd
s0, ¥ kién cta co quan, to chuc c6 lién quan va quy dinh cua phap
luat chuyén nganh; Nguoi ma viéc trg lai qudc tich Viét Nam 1a co
loi cho CHXHCN Viét Nam phai 1a nguoi ¢o tai nang thuc sy vurot
troi trong linh vuc khoa hoc, kinh té, vin hoa, xa hoi, nghé thuat, thé
thao, y té, gido duc, dd danh duoc Giai thuong qudc té, Huan
chuong, Huy chuong hoic duoc Co quan, to chirc noi ngudi d6 lam
viéc ching nhan va Co quan quan 1y nha nude cap Bo xéac nhan vé
tai ning va co co s& cho thay viéc ngudi duogc trd lai qudc tich Viét
Nam s& dong gop tich cuc, 1au dai cho su phét trién linh virc ndi trén
cta Viét Nam sau khi duoc tré lai quéc tich Viét Nam;

+ Giay to chng minh viéc thuc hién dau tu tai Viét Nam: phai c6
du an dau tu da dugc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap gidy
to chizng nhan viée dau tu do.

- Truong hop nguoi Xin tro lai quéc tich Viét Nam vi ly do da thoi
qudc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nudc ngoai, nhung khong
dugc nhap quéc tich nudc ngoal thi phai c6 glay to do co quan co
tham quyen clia nuwdC NGoai cap xac nhan rd vé 1y do khong duoc
nhap quoc tich nudc ngoai. Trong truong hop khong dugc nhap
qudc tich nude ngoai 1a do 16i chu quan caa ngudi d6 thi phai ¢6 van
ban bao lanh cua mot trong nhirng nguoi la cha, me, vo, chéng, con
hoac anh, chi, em ruét la céng dan Viét Nam dang thuong tru tai
Viét Nam, kém theo don cia ngudi d6 tu nguyén vé cu tra tai Viét
Nam.

- Con chura thanh nién ciing tré lgi quac tich Viét Nam theo cha me
thi phdi nép ban sao Gidy khai sinh ciia ngueoi con hodc gidy to hop
I¢é khac chizng minh quan h¢é cha con, me con, trong trueong hop co
quan tiép nhdn khdng thé khai théc dwoc thong tin chizng minh quan
hé cha, me, con trong Co so dir liéu h¢ tich dién tur, Co so dir liéu
quéc gia vé ddan cw. Truong hop chi nguoi cha hodc nguwoi me tré
lai quéc tich Viét Nam ma con chuwea thanh nién song cing nguwoi dé
tro lai quéc tich Viét Nam theo cha hogc me thi phai négp van ban
théa thudn cua cha me vé viéc xin tré lai quac tich Viét Nam cho
con. Van ban théa thudn phdi cé day du chir ky cia cha va me, chir
ky khong phdi ching thuee nhimg nguoi dieng don xin tré lai quéc
tich Viét Nam cho con phdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac chir
Ky cua nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mdt ning lec hanh vi dan sy hodc
han ché nang luc hanh vi dan s thi van ban thoa thudn duroc thay
thé bang gidy to chizng minh cha, me da chét, bi mat hogc han ché
nang luc hanh vi dan su.




- Ngudi xin tro lai quoc tich Viét Nam dong thoi xin gitr quéc tich
nuéc ngoai phai co gidy to chieng minh:

+ Pu diéu kién tro lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh caa Luat
Quéc tich Viét Nam:;

+ Gidy to do Co quan c6 tham quyén cua Viét Nam hoic nuéc ngoai
cap dé chitng minh: Viéc xin giir quéc tich nudc ngoai cia nguoi do
khi tré lai qudc tich Viét Nam Ia pht hop vai phap luét caa nuée do. X
Viéc thdi quéc tich nudc ngoai dan dén quyén loi cua ngudi dé &
nuéc €6 quoc tich bi anh huong.

+ Ban cam két vé noi dung: Khong st dung quéc tich nuée ngoai dé
gay phuong hai dén quyén, loi ich hop phap cua co quan, t chic va
ca nhan; xam hai an ninh, loi ich quéc gia, trat tw, an toan x& hoi caa
Nudc CHXHCN Viét Nam.

- Gidy to ¢6 trong ho so xin tré lai quoc tich Viét Nam do co quan
c6 tham quyen cua nudc ngoai cap phai dugc hop phap hoa lanh sy,
trir truong hop dugc mién hop phap hoa l&nh sy theo qui dinh cua
phap luat Viét Nam hoic diéu uéc qudc té ma Viét Nam [a thanh
vién,

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai cd trong ho so xin trd lai qudc tich
Viét Nam phai dugc dich ra tiéng Viét; ban dich phai duoc cong
ching hoac chirng thuc chir ky nguoi dich.

Truong hop ho so duoc guri qua hé thong buu chinh thi ban sao giay
to phai dugc ching thuc tir ban chinh hoidc dugc cap tir s6 goc; Pon;
To khai, Ban khai ly lich phai duoc chung thuc chir ky theo quy
dinh cua phap luat.

3.3 | S6 lwong ho so
03 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
82 ngay (thoi gian thuc té gidi quyét ho so tai cdc co quan c6 tham quyeén)

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap hoic dia diém tiép nhan ho so theo
thdng bao cua Co quan c6 tham quyén
B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND Thanh phd
Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Bo Tu phap

3.6 | Léphi
2.500.000 dong. Mién Ié phi d6i véi nhing trudng hop sau:
- Nguoi ¢ cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé té quéc Viét
Nam (phai la nguoi duoc tang thuong Huan chuong, Huy chuong, Danh hiéu cao quy
khac cua Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong
hoa mién Nam Viét Nam, CHXHCN Viét Nam hoic dugc co quan, to chic c6 tham
quyén cua Viét Nam xac nhan vé cong lao dic biét do).
- Nguoi mat quéc tich ¢6 hoan canh kinh té khé khan, c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan
Cap x4 noi cu trd.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua

nhiém gian




B1 | Nguoi xin tré lai quéc tich Viét cong dan | Trong gid | Thanh phan Ho so theo

Nam phai ndp hé so truc tiép tai Bo hanh  |Muc 3.2

phan Mot cira hoic hodc dia diém chinh

tiép nhan hd so theo Thong béo cua

cap cd tham quyén. hoac gui hd so

qua hé théng buu chinh

Cong chiac B phan Mot cira kiém | Bo phan - Phiéu yéu cau bd

tra hd so: Mot cira sung, hoan thién ho so

a) Truong hop hd so khong day du, - Phiéu tir chdi tiép

khéng hop & thi thong bao dé ca nhan giai quyét hd so

nhan bd sung, hoan chinh hd so; 04 gid |- Giay tiép nhan hd so
B2 |b) Truong hop tir chéi nhan hd so, va hen tra két qua

cdng chirc néu rd ly do; - S6 theo ddi hd so

¢) Truong hop ho so da day du, ghi

vao S theo ddi tiép nhan ho so,

cap cho nguoi nop hd so Phiéu tiép

nhan hé so; s6 hda ho so, nhap dir

liu vao Hé thong théng tin giai

quyét TTHC cua Thanh phé.

Cong chuc Bo phan Mot cira chuyén | Cong chic - Phiéu kiém soat qua
B3 | hd so cho cong chiic Phong HCTP | B phan 04 gio  |trinh giai quyét hd so

trén Hé théng théng tin giai quyét| mot cira

TTHC cua Thanh phd.

B6 phan tiép nhan ho so chuyén ho

so ban gidy cho don vi thu ly theo

quy dinh cua Thanh phé (khdng qua

08 gio lam viéc).

Cong chuac tham dinh ho so: Cong chirc - Phiéu kiém soat qua

- Béi véi hd so khong du diéu kién Phong trinh giai quyét ho so

giai quyét: cong chirc tham muu van | HCTP -Thdng bao hd so

ban Thong béo hd so khong du diéu khong du diéu kién

kién giai quyét chuyén vé Bo phan giai quyét/Thong bao
B4 | Mot cira dé thong bao cho cé nhan. tra lai hd so

- Trudng hop hd so dat yéu ciu, 01 ngay

hoan chinh hé so, tham muu du thao lam viéc

van ban guii Cong an Thanh phé xac

minh theo quy dinh; gui Truong

phong xem xét.

Truong phong HCTP xem xét: Trudng Du thao Cong van kém

- Néu hd so hop 1¢, trinh Lanh dao phong theo Ho so
B5 | S¢ Tu phap xem xét, ky. HCTP 0,5 ngay

- Néu ho so khong hop 18, chuyén lam viéc

lai cbng chirc, néu ly do

Lanh dao S¢ Tu phap xem xét, ky | Lanh dao S¢ Cong van gui Cong an
B6 | Cong van guri Cong an Thanh phé; | Tuphap | 0,5ngay |Thanh phé kém theo

hé thong tu dong chuyén dén bo lam viéc |Ho so

phan vin thu ¢ phat hanh va cap




nhat thong tin dén Lanh dao, cong
chirc phong chuyén mon tham muu

B7 | Cong an Thanh pho xac minh va Cong an Xéc minh vé nhan than
giri két qua dén So Tu phap Thanh phé | 20 ngay |ngudi xin tro lai quéc
tich Viét Nam
Van thu S& chuyén cong chuc Vin thu S& Két qua xac minh vé
B8 | Phong HCTP két qua xac minh vé 04 gid  |nhan than cua nguoi
nhan than cua ngudi xin tro lai Xin trd lai qudc tich
quéc tich Viét Nam Viét Nam
Cong chtc tiép nhan Két qua xac | Cong chic - Phiéu kiém soat qua
minh v& nhan than: Phong trinh giai quyét ho so
- Dbi vé6i hd so khong du didu kién HCTP - Két qua xac minh vé
giai quyét, céng chic tham muu vin nhan than cua nguoi
B9 | ban Thong bao hd so khong du diéu 04 gio>  |xin tro lai qubc tich
kién giai quyét chuyén vé Bo phan Viét Nam
Mot cira dé thong bao cho cé nhan.
- Trudng hop, hd so dat yéu cu,
hoan chinh hé so, tham muu du thao
trinh Lanh dao phong
Truong phong HCTP xem xét:
- Néu hé so hop 18, trinh Giam déc |  Truong 02 ngay |Du thao To trinh kém
B10 | S6 Tu phap xem xét, ky phong Ho so
- Néu hé so khong hop 18, chuyén lai HCTP
cong chuc, néu ly do
B14 | Giam doc So Tu phap xem xét, ky | Giamdoc | 02ngay |To trinh kém Ho so
To trinh UBND Thanh phd; hé | Sé Tu phép
théng tu dong chuyén dén bo phan
van thu dé phat hanh va cap nhat
thong tin dén Lanh dao, cdng chic
phong chuyén mon tham muu
Lanh dao UBND Thanh pho xem | Lanh dao 05ngay |Cong vin kém theo Ho
B15 | xét dé xuat guri Bo Tu phaphdsoxin |  UBND SO
tré lai quéc tich Viét Nam. Thanh ph
Bo Tu phap kiém tra ho so, néu xét | Bo Tu phap Thong bao dé 1am thu
thay nguoi xin tro lai quéc tich Viét tuc xin théi qudc tich
Nam c6 da diéu kién duoc tro lai nudc ngoai
B16 | qubc tich Viét Nam thi giri thong
b4o bang van ban cho ngudi do dé
lam thu tuc xin thdi québc tich nuéc
ngoai 20 ngay
Bo Tu phap thira uy quyén Chinh | B Tu phap To trinh xem xeét,
B17 | pha ky To trinh trinh Chu tich Nudc quyét dinh cho tro lai
xem xét, quyét dinh cho tro lai quéc qudc tich Viét Nam.
tich Viét Nam.
B18 | Chu tich Nuéc quyét dinh chotrélai | Chu tich 20 ngay |Quyét dinh
qudc tich Viét Nam Nudc
Bo Tu phap gui cho nguoi dugc tre | B Tu phap Ban sao Quyét dinh cho

lai qudc tich Viét Nam ban sao Quyét

trg lai quéc tich Viét




B19 | dinh va guri 01 ban sao cho UBND Nam; trich sao danh
Thanh phé dé theo ddi, quan ly, sach nhimg nguoi duoc
thdng ké cac viéc qudc tich da giai tro lai qubc tich
quyét.

Vin thu nhan Quyét dinh cho phép | Vin thu S Ban sao Quyét dinh

B20 | tro lai quéc tich Viét Nam chuyén 04 gid | cho phép tré lai quic
cbng chac Phong HCTP tich Viét Nam
Cong chac du thao Céng vian gui | Cong chic Quyét dinh cho phép

B21 | UBND cap huyén, UBND cép x4, Phong 04 gio | tro lai quéc tich Viét
noi da dang ky khai sinh dé ghi chu HCTP Nam; trich sao danh
vao S6 diang ky khai sinh sach nhitng ngudi duoc

tro lai qubc tich
Cong chuc vao So theo dbi, quan ly, | Coéng chirc - S6 theo di, quan ly,
thdng ké cac viéc qudc tich da giai Phong thdng ké céac viéc qudc

B22 | quyét va du thao thdng bdo UBND HCTP 04 gio  |tich da giai quyét.
cap huyén, UBND cap x4, noi d - Dy thao théng béo ghi
dang ky khai sinh dé ghi chii vao chi vao Sb6 dang ky
S6 dang ky khai sinh va trinh khai sinh.

Truong phong HCTP
Trudng phong HCTP trinh Lanh dao | Lanh dao S& Thong bao ghi chd vao

B23 | S& ky Vian ban gii UBND cap | Tu phap 04 gid  |So ding ky khai sinh.
huyén, UBND cap xa dé ghi chd vao
S6 dang ky khai sinh. hé thong tu
dong chuyén dén bo phan van thu dé
phat hanh va cap nhat thong tin dén
Lanh dao, cong chuc phong chuyén
mon tham muu

4 | BIEU MAU

Hé thong Biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua Vian phong Chinh phu)

- Pon xin tr& lai quéc tich Viet Nam (Mau TP/QT- 2024- DXTLQT.1)

- Pon xin trd lai qudc tich Viét Nam dung cho ngudi dai dién theo phép luat 1am Pon
Xin tr lai qubc tich Viét Nam cho ngudi duge dai dién (Mau TP/QT- 2024- DPXTLQT.2)

- Ban khai ly lich (Miu TP/QT-2024-BKLL)




Mau TP/QT-2024- BXTLQT.1

Anh4x6
(chup chua CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

qua 6 thang)

PON XIN TRO LAl QUOC TICH VIET NAM

Kinh gii: Chi tich nwéc Cong hoa x& hgi chi nghia Viét Nam

Ngay, thang, nam SiNh: ...

S6 dinh danh c4 nhan/Cin cudc cong dan/Thé cin cudc/Ching minh nhan dan di timg dwoc cip (néu

NOT SINN (2) L et e
Noi dang ky khai sinh (3): ...,
QUBC tHCN NIBN DAY (4): .o

(014 - ).

Sau khi tim hiéu cac quy dinh cua phép luat Viét Nam vé quéc tich, toi tw nguyén lam Pon nay kinh xin
Chu tich nuc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam cho phép t6i dwoc tré lai qudc tich Viét Nam.

Néu duoc tré lai quéc tich Viét Nam, tdi xin ldy lai tén goi Viét Nam truéc day la:

Néu duoc tro lai qudc tich Viét Nam, t6i xin cam doan trung thanh véi Nha nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam va thuc hién day du cac nghia vu cia cong dan Viét Nam theo quy dinh cua Hién phép
va phép luat Viét Nam.



Téi ciing xin tré lai (hodc nhap) qudc tich Viét Nam cho con chua thanh nién sinh séng cling toi c6 tén
duéi day (néu co) (6):

Con thir nhat:

Ngay, thang, NAm SiNh: ... e

S6 dinh danh ca nhan/Cin cudc ¢ong dan/Thé cin cudc/Ching minh nhan dan di timg dwoc cip (néu

NOT SINN (2) L et
Noi dang ky khai sinh (3): ...
QUBC tHCH NN DAY (4): .o,

Ngay, thang, nam SiNh: ...

S6 dinh danh ¢4 nhan/Can cuéc cdng dan/Thé cin cudc/Ching minh nhin dan di ting dwoc cip (néu

NOT SINN () e
Noi dang ky khai sinh (3): ...
QUBC tHCH NN NMAY (4): .o

Lién quan dén qudc tich hién nay (8):



T6i xin cam két s& 1am thu tuc théi quc tich
hién nay cta minh va cta con chua thanh
nién néu trén (néu co)

[

TOi tu xét thay minh thugc truong hop dac biét dé xin git quoc
tich hién nay:

[

Téi xin dé nghi Chu tich nuéc Cong hda x& hoi chu nghia Viét
Nam xem xét, cho phép t6i dugc trg lai quéc tich Viét Nam va
duoc giir qudc tich hién nay. Tai xin cam két viéc giir qudc tich
hién nay khong lam can tré dén viéc huong quyén va thuc hién
nghia vu ciia cong dan Viét Nam dbi vi Nha nuge Cong hoa xa
hoi cht nghia Viét Nam.

Ly do xin giir qudc tich hién nay:

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén day l1a dung sy that va xin chiu trach nhiém truéc phap luat Viét

Nam vé 15 khai trong Pon.

Gidy to kém theo:

Chu thich:

............... ,ngdy ........thang ....nam...........
Nguwoi lam don

(Ky va ghi r6 ho, chir dém, tén)

(*): Trudong hop ngudi yéu cau cung cap dy du 03 truong thong tin “Ho, chir dém, tén”, “ngay thang

A

nam sinh”, “Sé dinh danh ¢4 nhan/Can cuéc cdng dan/Thé can cudc/Chimng minh nhan dan” thi cong
chire 1am cong tac tiép nhan hd so thyc hién khai thac cac thdng tin (*) trong Co s& dit liéu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat. Truong hop khong khai thac duoc thong tin trong Co so dit liéu qubc
gia vé& dan cu hodc khong cé thdng tin thi yéu cau nguoi dan cung cap.

(1) Ghi bang chir in hoa (theo Ho chiéu/Giay to hop 18 thay thé).

(2) Ghi dia danh ba cap hanh chinh (néu sinh & Viét Nam) hozc ghi theo tén thanh phd, tén qudc gia

(néu sinh ra & nuéc ngoai).




Vi du: X4 Phi Minh, huyén S6c Son, Thanh phé Ha Noi hoic thanh phé Postdam, CHLB Bic.

(3) Ghi tén co quan ding ky khai sinh theo ba cap hanh chinh (néu dang ky khai sinh tai Viét Nam) hoic
ghi theo tén thanh phd, tén qudc gia da ding ky khai sinh (néu ding ky khai sinh tai co quan c6 tham
quyén cua nudc ngodi). Vi du: UBND x3 Dién Ngoc, huyén Dién Ban, tinh Quang Nam hoic Chinh
quyén thanh phé Postdam, CHLB Byc.

(4) Trudng hop dang co qudc tich nudc ngoai thi ghi chinh xéac tén qudc gia mang quéc tich theo phién
am La - tinh hoac phién am tiéng Viét. Vi du: Malaysia hoic Ma-lai-xi-a; trudng hop c6 tir hai quéc tich
tr 1én thi ghi rd tirng qudc tich. Pdi véi trudng hop da thoi quéc tich Viét Nam nhung khong duoc nhap
qudc tich nude ngoai thi ghi rd “da thoi qudc tich Viét Nam nhung khong dugc nhap qudc tich nudc
ngoai”.

(5) Néu rd ly do mat quéc tich Viét Nam. Vi du: da thoi qudc tich Viet Nam.

(6) Trudng hop xin trd lai/nhap qudc tich Viét Nam cho con chwa thanh nién sinh song cling thi ghi day
du thong tin caa tung nguoi con.

(7) Trudng hop duoc tré lai qubc tich Viét Nam thi 14y lai tén goi Viét Nam trude day; truong hop duoc
nhap qudc tich Viét Nam thi lra chon tén goi Viét Nam.

(8) Panh diu “X” vao 1 trong 2 Iya chon, néu ngudi xin tro lai qudc tich Viét Nam dang co qudc tich

nuGc NQoai.



MAau TP/QT-2024-DXTLQT.2

Anh4x6
(chup khéng CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

qua 6 thang) Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN TRO LAl QUOC TICH VIET NAM

(Dung cho nguoi dai dién theo phap luat lam Pon xin tré lai quéc tich Viét Nam cho ngudi dwoc
dai dién)

Kinh giri: Chi tich nwéc Cong hoa xa hgi chii nghia Viét Nam

Nguwoi dai dién theo phép luat:

NOT SINN ()t et
QUAC TN e e
Ho chiéu/Gidy to c6 giatrithay thé:................cccooeeeiiiin.l SOT et
dOre , cAp ngay.......... thang......... NAM........ccvueennne
NOT CU T Lo e e e e e e e

Quan hé gitra nguoi dai dién theo phap luat va nguoi dugc dai dién:..................oooiin.

Sau khi tim hiéu cac quy dinh cua phép luat Viét Nam vé quéc tich, toi tw nguyén lam Pon nay kinh xin
Chu tich nudc Cong hoa x& hoi chii nghia Viét Nam cho phép nguoi ¢ tén sau day dugc tro lai qudc
tich Viét Nam.

Nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam:

Ho, chit dém, t&n (1): .....ooieii e Gi6i tinh™...............

NOT SINN () e e
Noi dang ky khai sinh (3) ...,
QUBC tHCH NN DAY (4): -



Ho chiéu/Gidy to c6 gid trithay thé:............ccooooiiii. SO
dOre , cAp ngay.......... thang......... 10F:1 11 D
D10 T o

Lién quan dén qudc tich hién nay (6):

T6i xin cam két s& lam thu tuc thdi quoc tich hién
nay cua ngudi duge dai dién (néu co)

L]

Ty xét thay viéc xin tré lai quoc tich Viét Nam cua
............................................ (7) thudc truong hop
dic biét dé xin git qudc tich hién nay:

T6i xin dé nghi Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam xem xét, cho phép..................

........................ (7) duoc tré lai qudc tich Viét Nam va
duoc giit quéc tich hién nay. Tai cam két viéc giit quéc tich
hiénnaycua ............

........................ (7) khéng l1am can tré dén viéc huong
quyén va thuc hién nghia vu ciia cong dan Viét Nam doi
véi Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Ly do xin gitt qudc tich hién nay:

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén day 1a dung su that va xin chiu trach nhiém truéc phap luat Viét

Nam vé 15 khai trong Pon./.

Gidy to kém theo:

............... ,ngay........thang .....nam...........
Ngwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, chr dém, tén)




Cha thich:

(*): Truong hop nguoi yéu cau cung cap day du 03 truong thong tin “Ho, chir dém, tén”, “ngiy thang
nim sinh”, “Sé dinh danh ¢4 nhan/Can cudéc cong dan/Thé can cudc/Chimg minh nhan dan” thi cng
chuc 1am cdng tac tiép nhan hé so thyc hién khai thac cac théng tin (*) trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phép luat. Truong hop khong khai thac duoc thong tin trong Co sé dit lidu qudc

gia v& dan cu hodc khdng cé thdng tin thi yéu cau nguoi dan cung cap.
(1) Ghi bing chir in hoa, ¢6 diu (theo Ho chiéu/Gidy to hop 18 thay thé).

(2) Ghi dja danh ba cap hanh chinh (néu sinh & Viét Nam) hoac ghi theo tén thanh phé, tén quéc gia
(néu sinh ra & nuéc ngoai).

Vi du: X& Phti Minh, huyén Séc Son, Thanh phd Ha Néi hoac thanh phd Postdam, CHLB Duc.

(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh theo ba cip hanh chinh (néu dang ky khai sinh tai Viét Nam) hoac
ghi theo tén thanh phd, tén qudc gia da ding ky khai sinh (néu dang ky khai sinh tai co quan c6 thim
quyén cua nudc ngodi). Vi du: UBND x3 Dién Ngoc, huyén Dién Ban, tinh Quang Nam hoic Chinh
quyén thanh phé Postdam, CHLB Duc.

(4) Truong hop dang c6 qudc tich nudc ngoai thi ghi chinh xéac tén qudc gia mang quéc tich theo phién
am La - tinh hoac phién am tiéng Viét. Vi du: Malaysia hoic Ma-lai-xi-a; trudng hop ¢6 tir hai quéc tich
tr 1én thi ghi rd ting quéc tich. BSi voi nguoi xin tré lai qudc tich Viét Nam di thoi qudc tich Viét
Nam nhung khong dugc nhap quéc tich nudc ngoai thi ghi 1d “da thoi qudc tich Viét Nam nhung khong
dugc nhap qudc tich nudc ngoai”.

(5) Néu ré ly do mat quéc tich Viét Nam. Vi du: d thoi qudc tich Viet Nam.

(6) Panh déu “X” vao 1 trong 2 lwa chon, néu ngudi xin tro lai qudc tich Viét Nam dang c6 qudc tich
nudc ngoai.

(7) Ghi hg, chir dém, tén cua nguoi dugc dai dién.



Mau TP/QT-2024-BKLL

Anh4x6
(chup khong
qua 6 thang)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tw do — Hanh phuc

BAN KHAI LY LICH

(Dung cho truong hop giai quyét cac viéc vé qudc tich)

HoO, Gl Q8Im, 180 o
Ngay, thang, nam SINN: ... e e e
S6 dinh danh ca nhan/Can cudc ¢ong dan/Thé Can cudc/Chirng minh nhan dan (néu co):

N O LA VI ettt e e e

TOM TAT VE BAN THAN
(ghi rd thong tin tir trede t6i nay, qua trinh sinh séng, 1am gi, & dau?)

Ngay, thang, nam Sinh: ... e



S6 dinh danh ca nhan/Can cudc cong dan/Thé Can cuéc/Chirng minh nhan dan (néu co):

Nguoi me:
Ho, Cl Q8Im, 18N L
Ngay, thang, nam SiNN: ... e e

S6 dinh danh ca nhan/Can cudc ¢ong dan/Thé Can cudc/Chirng minh nhan dan (néu co):

Vo/chong:

Ho, Gl Q8mM, BN, e



ANN/CRI/EM TN caeaeet e

(Néu s6 lwong con/anh/chi/em rudt nhiéu hon hai thi ngudi khai lap ban khai bo sung khai dy da théng
tin cua tirng thanh vién).

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dung sy that va xin chiu trach nhiém truéc phép luat Viét
Nam vé 16i khai caa minh.

............. ,ngdy ....thang .... ndm ....
Nguwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, chir dém, tén)

Chu thich:

(*): Trudong hop ngudi yéu cau cung cap day du 03 truong thong tin “Ho, chir dém, tén”, “ngay thang
nam sinh”, “Sé dinh danh ¢4 nhan/Can cuéc cdng dan/Thé can cudc/Ching minh nhan dan” thi cong
chire 1am cong tac tiép nhan hd so thyc hién khai thac cac thdng tin (*) trong Co s& dit liéu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat. Truong hop khong khai thac duoc thong tin trong Co so dit ligu qubc

gia v& dan cu hoic khong cé thdng tin thi yéu cau nguoi dan cung cap.





