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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
sé: 163/QP-UBND Nghé An, ngay A% thang 3 niim 2025
QUYET PINH

Vé viée cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh va phé duyét
Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyet thu tue hanh chinh trong linh
vue cap Phiéu Iy lich tw phap thude thAm quyén giai quyét
ctia Cong an tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin i Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cit cac Nghi dinh cia Chinh phu.: s6  63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tyc hanh chinh; s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 stra doi, bo
sung mot so  diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
s0 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sia doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghz
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mt cira, mot ciza lién thong trong giai quyet thi
tuc hanh chinh; 56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mot 56
diéu cia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir cac Thong tw ciia Bé trucng, Chi nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/201 7/TT _VPCP ngay 31/10/2017 hudng dén nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; sé 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hwéng dén thi hanh mot .S'O quy
dinh cua Nghz dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thyc
hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin etk Quyét dinh s6 1025/QP-BCA ngay 25/02/2025 cua Bj truong Bo
Cérzg an vé viéc céng bo rhzl tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue sat hach,
cap Gidy phep lGi xe; cdp Phiéu Iy lich tw phdp; dam bdo an toan thong tin, an
ninh mang; t6 chitc cai nghién ma tily va qudn 1y sau cai nghién thugc tham quyén
giai quyét cuia B6 Cong an;

Theo d@é nghi cia Gidm déc Cong an tinh tai To trinh 6 409/TTr-CAT-
PV06 ngéy 12/3/2025.

QUYET PINH:

Didu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 03 thii tuc hanh chinh méi ban
hanh va phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh
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chinh trong linh vuc cép Phiéu ly lich tu phéap thude tham quyén giai quyét cla
Cong an tinh Nghé An (c6 danh muc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gi4m déc Cong an tinh,
Thu trudng cac S&, ban, nganh cép tinh c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phé, thi x&; Chu tich Uy ban nhan dan céc xd, phuong, thi tran

trén dia ban tinh va cac to chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
/n

Quyét dinh nay./. Y.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- B Cong an;

- Chti tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (D/c An);

- Ph6 CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT (Kh). &

“Bui Thanh An



UY BAN NHAN DAN
TINH NGHE AN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

PHU LUC 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUY]LT CUA CONG AN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 163/QD-UBND ngay A1/3/2025 cua Chii tich Uy ban nhan déan tinh Nghé An)

STT

Tén thi tuc

Théi han gidi quyét

Cach thire,

dia diém thuc hién

Phi, 1 phi
(dong)

Can cir phap ly

Cép phiéu 1y lich tu
phéap cho cong déan
Viét
nudc ngoai dang cu

Nam, nguoi

tra tai Viét Nam

- 10 ngay, ké tir ngay nhin dugc
yéu cau hop 1¢. Truong hop nguoi
duoc cip Phiéu Ly lich tu phép 1a
cong dan Viét Nam da cu tra &
nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tri
& nudc ngoai, trrong hop ngudi
nudc ngoai, truong hgp phai xéac
minh vé diéu kién duong nhién
x6a 4n tich thi thoi han khdng qua
15 ngay.

- Nop ho so truc tiép tai
B0 phian Mot ctra Cong
An tinh Nghé An hodc
qua dich vu buu chinh
dén dia chi: s6 146,
duong Lé Hong Phong,
Phuong Truong Thi, TP
Vinh, Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén
muc doé toan trinh trén
Ung dung VNelD hodc
Cong dich vu cong qubc
gia dia  chi:
https://dichvucong.gov.

tai

v

- Phi cung cép thong tin ly
lich 200.000
dong/lan/ngudi;

tu  phéap:

- Phi cung cép thong tin ly
lich tu phap cua sinh vién,
nguoi c6 cong voi cach
mang, than nhan liét sy
(g(")m cha dé, me dé, vo
(hodc chdng), con (con dé,
con nudi), nguodi co6 cong
nuoéi  dudng liét sy):
100.000 dong/lan/ngudi;

- Mién thu phi gom:

+ Tré em theo quy dinh tai

- Luat Ly lich tu
phap sO
28/2009/QH12;
- Thong tu sb
244/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
Bo truong BO
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thu, ndp,
quan ly va su
dung phi cung
cap thong tin ly
lich tu phap.




STT

Tén thi tuc

Thoi han giai quyét

Cach thirc,

dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Cin cir phap ly

Luat bao v¢, chim soc va
giao duc tré¢ em.

+ Nguoi cao tudi theo quy
dinh tai Ludt ngudi cao
tudi.

+ Nguoi khuyét tat theo
quy dinh tai Luat nguoi
khuyét tat.

+ Nguoi thugc hd ngheo
theo quy dinh tai Quyét
dinh s& 59/2015/QD-TTg
ngay 19 thang 11 nam 2015
ciia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh chuin
nghéo tiép can da chiéu 4p
dung cho giai doan 2016 -
2020.

+ Nguoi cu tra tai cac xa
dic biét khé khin, dong
bao dan toc thiéu sd & cac
xd ¢6 didu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, xa
bién gi6i, x3 an toan khu

4‘




STT

Tén thua tuc

Théi han giai quyét

Cach thirc,

dia diém thuc hi¢n

Phi, 1& phi
(dong)

Can cir phap ly

theo quy dinh cua phap
luat.

- Truong hgp nguoi dugc
cAp Phiéu ly lich tu phap dé
nghi cp trén 2 Phiéu trong
mot 1in yéu céu, thi ké tir
phiéu thtr 3 tré di co quan
cip phiéu ly lich tu phap
thu thém 5.000d/phiéu.

Cép Phiéu 1y lich tu
phap theo yéu céu
cia co quan tién
hanh t§ tung (d6i
tuong la cong dan

Viét Nam,

nudc ngoai dang cu

tra tai Viét Nam)

ngudi

- 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
yéu cau hop 1¢;

- Truong hop nguoi duge cip
Phiéu Ly lich tu phép la cong dan
Viét Nam da cu tri & nhiéu noi
hodc c6 thoi gian cu tra & nudc
ngoai, truong hgp ngudi nude
ngoai, truong hop phai xdc minh
vé diéu kién duong nhién x6a én
tich thi thdi han khong qua 15
ngay; - Trudong hop khén cép,
nguoi co thAm quyén clia co quan
tién hanh t6 tung c6 thé yéu céu
cAp Phiéu Ly lich tu phap qua dién

- Nop ho so truc tiép tai
Bo phan Mot ctra Cong
An tinh Nghé An hoac
qua dich vu buu chinh
dén dia chi: s6 146,
duong Lé Hong Phong,
Phuong truong Thi, TP
Vinh, Nghé An

- Nop hd so truc tuyén
muc dd toan trinh trén
Ung dung VNeID hoic
Cdng dich vu cong qudc
i dia  chi:

https://dichvucong.gov.

gia tai

0 dong

- Luat Ly lich tu
phép )
28/2009/QH12;
- Thong tu s
244/2016/1T-

BTC ngay
11/11/2016 cua
Bo truong BO
Tai chinh quy
dinh muac thu,
ché do thu, nop,
quan ly va su
dung phi cung
cap thong tin ly
lich tu phap.




Phi, 1¢ phi

STT Tén thu tuc Thoi han giai quyét Cach thire, ‘ Can cir phap ly
dia diém thue hién (dong)
thoai, fax hodc bing cdc hinh thirc | vn N
khic va c¢6 trdch nhiém guri van
ban yéu cadu trong thdi han 02
ngay, ké tir ngay c6 yéu ciu cip
Phiéu Ly lich tu phap;
- Trudng hop khin cip thi thoi han
khong qua 24 gio, ké tir thoi diém
nhén dugc yéu cau.
3 | Cép phiéu Iy lich tu | -10 ngay, ké tir ngay nhan duoc | - Nop hd so truc tiép tai - Luat Ly lich tu
phép theo yéu cau | yéu ciu hop lé. B6 phan Mot cira Cong 0 ddng phap sb
cua co  quan nhd | . Truong hop ngudi duge cép An tinh Nghé An hodc 28/2009/QH 12;'
nudc, to chirc chinh | phiéu Ly lich tu phap la cong dan | qua dich vu buu chinh - Thong tu sO
tri, td chitc chinh tri- | Viét Nam da cu tri & nhidu noi dén dia chi: s6 146, 244/2016/TT-
i BTC ngay

x4 hoi (dbi tuwong 12
cong dan Viét Nam,
nguoi nudc ngoai
dang cu tra tai Viét
Nam)

hodc ¢6 thoi gian cu trd ¢ nudc
ngoai, truong hop nguoi nude
ngoai, trudng hop phai xac minh
vé didu kién duong nhién x6a dn
tich thi thoi han khoéng qua 15
ngay.

dudng Lé Hong Phong,
Phuong truong Thi, TP
Vinh, Nghé An

- Nop ho so truc tuyén
muc do toan trinh trén
Ung dung VNelID hodc
Cdng dich vu cong qubc
gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.
vn

11/11/2016 cua
Bo truong B
Tai chinh quy
dinh muac thu,
ché do thu, nop,
quan ly va su
dung phi cung
cip thong tin 1y
lich tur phap.
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PHU LUC 2

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC CAP PHIEU

LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CONG AN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 /OD-UBND ngay  /3/2025 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

1. Thii tuc Cép Phiéu ly lich tw phip cho cong din Viét Nam, nguoi nwoc ngoai dang cu tri tai Viét Nam
1.1 Truwong hop thong thuwong:

trén Hé théng | Cong An'tinh | + Truomg hop hd so yéu ciu cép Phiéu Iy lich tu phép day di va hop I¢,

Théng tin giai B phén tiép nhan kiém tra, x4c dinh thdi gian cip phiéu Iy lich tw phap
quyét thu tuc theo quy dinh; yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh va chuyén xtr 1y sau
hanh chinh tinh) khi x4c nhian hoan thanh nghia vu tai chinh;

+ Truong hop hd so ddy dd, hop 1€, can bo tiép nhan thyuc hién tiép nhan
ho so, yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop hd so chua d.’:iy da, chua hop 1€, BO phéan tiép nhan thong
b4o hudng din bd sung hoan thién hd so;

+ Trudmg hop hd so chua ddy du, hop 1€, can b tiép nhan huéng dan bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop hd so bi tir chdi cép Phiéu LLTP theo quy dinh tai Piéu 49
Luat Ly lich tr phap nim 2009, can bd tiép nhén tir chdi tiép nhan.

Thi tuw Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu
cong viée thye hién thwe hién cong
(tinh moi truc
ngay 08 tuyén

gio) mirc do
Budéc 1 Bo phan tiép | - Kiém tra tinh chinh xdc, ddy du, thong nhat, hop 1& ctia hd so yéu cau 04 gio Toan
(Tiép nhn hd s |nhan Mot cira | cép phicu: trinh




Thir tw Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viée thyre hién thue hié¢n cong
(tinh moi truc
ngay 08 tuyén
gio) " mirc do
(D& v6i hd so yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap truc tuyén, cdn bo ticp
nhan giri thong bao hudng din, yéu ciu bd sung hogc tir chdi tiép nhan hd
so trén Hé théng théng tir: gii quyét thi tuc hanh chinh tinh qua s6 dién
thoai, email dang ky hodc qua ing dung VNelD; hé so phat sinh ngoai
gid hanh chinh thi xir Iy tiép nhén trong thi gian lam viée tiép theo).
- S6 hoa thanh phan hd so déi vai hd so truc tiép;
- Kiém tra s6 lugng hd so ddng bo, chia s& dir liéu tir Hé théng Thong tin
gii quyét thit tuc hanh chinh tinh (trudng hop ddng bé chia sé gap 16i tién
hanh déng b6 lai);
- Chuyén ho so cho bd phan xir Iy theo quy dinh (chuyén hd so ban gidy
va ban dién tir).
Bude 2 Can bo Phong | 2-1 Sau khi dit liéu dong bo, chia sé sang Phan mém Quan ly Iy lich twr | 56 gid

(Xir Iy hd so trén
Phan mém Quan
19 15 lich tu phap
dung chung Bo
Cong an)

H6 so nghiép
vu Coéng an
tinh Nghé An

phap dung chung ctia B Cong an; Can by phong Hb so nghiép vu kiém
tra Danh- sach yéu ciu cip phidu: va giri xir ly trén Phin mém quan 1y ly
lich tu phéap dung chung cia B§ Cong an.

2.2. C4n bo Phong Ho so nghiép vu thuc hién tiép nhan ho so yéu céu cip
phiéu 1y lich tu phap dé xtt 1y trén Phan mém Quan 1y 1y lich tu phéap dung
chung cua B6 Cong an.

2.3. Tra ctru xac minh

- Gri tra ctru, xac minh tai Cuc Ho so Nghiép vu B Cong an; tra ciru tai
Co s& dir liéu theo quy dinh;

- Cuc Hd so nghiép vu Bo Cong An thuc hién tra clru, xac minh, chuyén
két qua tra ctru, xdc minh.
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Tha tw Pon vi/nguwoi No§i dung cong viée Thoi gian Dich vu
cong viéc thyre hién thue hién cong
(tinh moi truc
ngay 08 tuyén
 gio) mirc do

2.4. Nhan két qua tra ctru, xc minh trén Phan mém Quan ly ly lich tr
phéap dung chung cia B§ Cdng an.
2.5. Thuc hién x4c minh cho ting hd so tai cac co quan ¢ lién quan doi
véi cac trudong hop theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay
23/10/2010; Théong tu lién tich 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012.
2.6. C4n bo Phong Hd so nghiép vu cip nhat két qua hd so yéu cau cép
Phiéu Iy lich tur phdp sau khi nhén dugc két qua tra ciru, xac minh va lap
Phiéu 1y lich tu phap dién tir hodc dugc sb hoa tir Phiéu Ly lich tu phap
bing ban gidy sang ban dién ti.
- Quét (scan) hd so, chuyén hd so dén Cuc Ho so nghiép vu va cic co
quan phdi hop xac minh thong qua phin mém Hé thong quén 1y 1y lich tw
phap va H¢ thong quén ly 1y lich tu phap ding chung dé tra ciru, xac minh
thong tin phuc vu cap Phiéu Ly lich tu phap.
- Nhan két qua tra ciru xdc minh théng tin ly lich tu phap.
- Du thao két qua cip phiéu 1y lich tu phép.
= Trinh Lanh dao phong kiém tia, phé duyét.
2.7. Trinh ldnh dao Phong Hb so nghiép vu ky cép phiéu ly lich tu phép.

Buée 3 Lanh dao | - Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so; 12 gioy

(Phé duyét két Phong ho so | . Ky cp Phiéu 1y lich tu phéap (ky ban gidy va ky ban dién tr);
qua trén Phin nghi€p VU | _ Chuyén vin thu déng d4u, ban hanh.
mém Quan ly ly Cong an tinh

lich tu phéap diung
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Thir tw DPon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viée thue hién thuce hi(}-n cong
’ (tinh moi true
ngay 08 tuyén
gio) mirc do
chung By Cong
an)
Budc 4 Cé4n bd Phong | - Péng du ban gidy va Phiéu 1y lich tu phép dién tir; 08 gio
(Ban hanh két | HO so nghi€p | - Ban hanh Phiéu ly lich tu phap dién tir;

qua trén Phin
mém Quan ly ly
lich tu phap dung

vu Cong an
tinh Nghé An

- Chuyén két qua cho B§ phan mdt ctra Cong an tinh dbi voi ban gidy.

chung B Cong
an)
Buéce 5 Bo phan tra | - Phiéu Ly lich tu phap dién t&r mic dinh duoc tra trén Cong Dich vu céng | Khong tinh
(Tra két qua cho |két qua tai qudc gia, Hé théng Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, Hé théng | thoi gian
ngudi dn) Mot ctra Cong | VnelD;

an tinh

- Luru kho dir liéu;

- X4c nhan va tra két qua cho cong dan néu hinh thirc nhan két qua truc
tiép tai BO phdn mdt cira Cong An tinh hodc qua dich vu Buu chinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gidr (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18)
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1.2 Trwong hop nguwoi dugc yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tw phdp la cong dan Viét Nam da cw tru o nhiéu noi hodc cé thoi gian cuw

tri & miwdc ngodi, nguoi nwdc ngoai, truong hop phai xdc minh vé diéu ki¢

én dwong nhién dwoc xéa dn tich

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

No6i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén mire
do

Budc 1

Can bd tiép nhan
tai by phdn mot cira
Cong an tinh

- Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so yéu
cAu cap phiéu;

+ Tru'(mg hop hd S0 day du, hop 1€, can bd tiép nhan thuc hién tu,p
nhin hd so, yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh va hen ngay tra két
qua;

+ Truong hop hd so chua diy di, hop 18, can b tiép nhan hudng dan
bd sung, hoan thién hd so;

+ Trudmg hop hd so bi tir chdi cip Phiéu LLTP theo quy dinh tai Dicu
49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, can bd tiép nhan tir chdi tiép nhan.
(Dm v6i hd so yéu cau cip Phiéu ly llch tu phap truc tuyén, can bo
tiép nhan gui thong bao hudéng dan, yéu ciu bd sung hoic tir chéi tiép
nhéan ho so qua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh).

- S6 hoa thanh phan hd so, luu kho dir lidu cua tinh;
- Chuyén ho so cho bd phén xir ly theo quy dinh (chuyén ho so ban
gidy va ban dién tir).

02 gio

Buéc 2

Cén bd Phong Hb
so nghi€p vu Cong
an tinh Nghé An

- Nhén ho so (ban gidy va ban dién tir), xem xét, kiém tra, phén loai
hd so, nhap thong tin, in phiéu xéc minh, ra sot lai thong tin trong
phiéu xac minh thong tin ly lich tu phéap;

- Quét (scan) hd so, chuyén ho so dén Cuc Ho so nghi¢p vu va céac
co quan phdi hop xac minh thong qua phdn mém Hé théng quan ly

96 gidy

Toan trinh
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——]

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi
thue hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén mirc

do

=

1y lich t phap va Hé thong quén 1y 1y lich tu phép dung chung dé tra
ctru, xadc minh thong tin phuc vu cz"ip Phiéu Ly lich tu phap;

- Nhan két qua tra clru xdc minh thong tin ly lich tu phap:

- Du thao két qua cép phiéu ly lich tu phap;

- Trinh lanh dao phong kiém tra, phé duyét;

- Trinh lanh dao Phong Hd so nghiép vu ky cép phicu 1y lich tu phép.

Bu6c 3 | Lanh dao Phong hd | - Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so; 12 gio
so nghiép vu Cong | - Ky c4p Phiéu 1y lich tu phap (ky ban gidy va ky ban dién tir);
an tinh - Chuyén ho so cho vin thu.
Buéc4 | Can bd Phong Hé | - Dong dau, 10 gior
so nghiép vu Cong | - §§ hoa két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, luu kho dir li¢u cia
an tinh Ngh¢é An tinh;
- Chuyén két qué.’cho bo phian mdot cira Cong an tinh (Chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Buéc 5 | BO phin tra két qua | - X4c nhn trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh; Khéng tinh thoi
tai bd phin MOt | . Thong bdo va tra két qua cho td chirc/cd nhan gian

ctra Cong an tinh

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gid (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢)
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2. Thi tuc cz’ip Phiéu ly lich fur phap theo yéu cAu ciia co quan nha nwéc, t6 chire chinh tri, to chire chinh tri - xa hoi (doi twong
12 cong din Viét Nam, nguoi nwde ngoai dang cu tri tai Viét Nam)
2.1 Trwong hop thong thuwong:

Thétw | Don vi/ngusi Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
cong viéc thue hién hién (tinh mo6i | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
. do
Buéc1 |Can bo tiép nhan | - Kiém tra tinh chinh xdc, ddy da, théng nhét, hop 1¢ ciia hd so yéu 02 gio | Toan trinh

tai bd phan MO0t | ciu cép phiéu.

ctra Cong an tinh + Trudng hop hd so ddy du, hop 1€, can bd tiép nhan thyuc hién tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua;

+ Trudng hop ho so chua day du, hop 18, can bo tiép nhan huéng dan
bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop hd so bi tir chéi cdp Phiéu LLTP theo quy dinh tai Piéu
49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, can bd ti€p nhén tir chdi tiép nhan.
(?E?Si véi hd so yéu ciu cép Phiéu 1y lich tu phap truc tuyén, can bd
tiép nhan giri théng béo hudng din, yéu ciu b sung hodc tir chdi tiép
nhén hd so qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh).
- S6 hoa thanh phan ho so, luu kho dir liéu cta tinh;

- Chuyfén 1:16 so cho b'('j phén xtr ly da dugc phéan cong theo quy dinh
(chuyén ho so ban gidy va ban dién tir).

Bugc?2 | Can bo Phong Hb | - Nhan hd so (ban gidy va ban dién tir), xem xét, kiém tra, phén loai 56 gid
so nghiép vu Cong | ho S0, nhip thdng tin, in phiéu xdc minh, ra soat lai thong tin trong
an tinh Ngh¢ An phicu xac minh thong tin 1y lich tu phap;

- Quét (scan) hd so, chuyén hd so dén Cuc ho SO nghwp vu va cac co
quan phdi hop x4c minh théng qua phén mém Hé théng quan 1y ly
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Thu tu
cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuce
hi¢n (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong trire
tuyén mikc
do

lich tu phap va Hé théng quan ly Iy lich tu phap ding chung dé tra
ctru, x4c minh thong tin phuc vu cap Phiéu Ly lich tu phap;

- Nhan két qué tra ctru xac minh thong tin 1y lich tu phap;

- Du thao két qua cip phiéu 1y lich tu phép;

- Trinh lanh dao phong kiém tra, phé duyét;

- Trinh linh dao Phong Ho so nghiép vu ky cAp phiéu Iy lich tu phap.

Buée3 | Lanh dao Phong hd | - Kiém tra tinh hop 1¢ cia ho so; 12 gio
so nghiép vu Cong | - Ky chp Phiéu 1y lich tu phap (ky ban gidy va ky ban dién tir);
an tinh - Chuyén hd so cho vén thu.
Bu6c4 | Can bdo Phong HO | - Déng dau; 10 gior
so nghiép vu Cong | - S§ hoa két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, luu kho dir liéu cua
an tinh Nghé An tinh;
- Chuyén két qua cho BO phan mt ctra Cong An tinh (Chuyén két
qua dién tr va ban giay).
Budc 5 | Bo phén tra két - Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh; Khong tinh thoi
qua tai bo phan - Théng béo va tra két qua cho Co quan nha nuée, t6 chire chinh tri, gian

Mot cira Cong an
tinh

td chire chinh tri xa hoi.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gid (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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2.2 Truwong hop nguwoi dwoc yéu cau cap Phicu ly lich tw phap la cong dian Vigt Nam da cuw trii 6 nhiéu noi hodc co thoi gian cu
frit 0 nwoc ngoai, nguwoi nwoc ngoai, truong hop phdi xdac minh vé diéu ki¢n dwwrong nhién dwoc xoa dn tich:

Thir tu DPon vi/ngwoi
cong viéc thuc hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truce
tuyén mire
do

Buéc1 | Céan bd tiép nhan
tai by phan Mot
cura Cong an tinh

- Kiém tra tinh chinh xac, day di, thng nhét, hop 1& cua hd so yéu
cau cip phiéu

+ Trudng hop hd so diy du, hop 18, can bo tiép nhén thuc hién tiép
nhén hd so va hen ngay tra két qua;

+ Trudng hop ho so chua ddy du, hop 1€, can bé tiép nhan huéng din
bd sung, hoan thién hd so;

+ Trudng hop hd so bi tir chbi cip Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu
49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, can b tiép nhan tir chéi tiép nhan.
(Déi v6i hd so yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phép truc tuyén, can bo
tiép nhan guri théng bao hudng dan, yéu ciu bd sung hoic tir chbi tiép
nhan hd so qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh).
- $6 hoa thanh phén hd so, Iuu kho dif liéu cua tinh;

- Chuyén hd so cho bd phan da duoc phan cong xtr Iy theo quy dinh
(chuyén hd so ban gidy va ban dién ).

02 gioy

Buéc2 | Céan bd Phong Hb
so nghiép vu Cong
an tinh Ngh¢ An

- Nhén hd so (ban giﬁy va ban dién tir), xem xéEt, kiém tra, phan loai
hé so, nhap thong tin, in phiéu x4c minh, ra soat lai thong tin trong
phiéu x4c minh théng tin 1y lich tu phap;

- Quét (scan) hd so, chuyén hé so dén Cuc Ho so nghiép vu va cac
co quan phdi hop xéc minh théng qua phin mém H¢ théng quan ly

96 gidy

Toan trinh
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Thir tur Pon vi/nguoi No@i dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viéc thuc hién hién (tinh méi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
ly lich tur phap va Hé thong quan ly 1y lich tu phap ding chung dé tra
ciru, xac minh théng tin phuc vu céip Phiéu Ly lich tu phap;
- Nhén két qua tra ciru xdc minh thong tin 1y lich tu phép;
- Du thao két qua cap phiéu ly lich tu phap;
- Trinh lanh dao phong kiém tra, phé duyét;
- Trinh lanh dao Phong Hb so nghiép vu ky cap phiéu ly lich tu phép.
Budc 3 | Lanh dao Phong hé | - Kiém tra tinh hop I¢€ cta hd so; 12 gidy
so nghiép vu Cong | - Ky cdp Phiéu Iy lich tw phap (ky ban gidy va ky ban dién ti);
an'tinh - Chuyén hd so cho vin thu.
Bu6c 4 | Cén bd Phong Hb | - Péng dau; 10 gioy
so nghi€p vu Cong | - S§ hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, hwu kho dit liéu cta
an tinh Ngh¢ An tinh;
- Chuyén két qua cho Bo phan mét cira Cong An tinh (Chuyén két
qua dién tir va ban gidy)
Bu6c 5 | Bo phén tra két - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;

qua tai b phan
Mot cira Cong an
tinh

- Thong bao va tra két qua cho Co quan nha nude, té chire chinh tri,
t6 chirc chinh tri xa hoi.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gior (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18)
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3. Thit tuc cip Phiéu Iy lich tw phap theo yéu ciu ciia co’ quan tién hanh t6 tung (d6i twong 1a cong dan Viét Nam, nguoi nuée

ngoai dang cw tra tai Viét Nam)

3.1 Truwong hop thong thuong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

NOi dung cong viée

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mire

dg

Budce 1

Can bd tiép nhéan
tai b phan Mot
ctra Cong an tinh

- Kiém tra tinh chinh xdc, ddy da, théng nhét, hop 1& ctia hd so yéu
ciu cap phiéu.

+ Truong hop hé so déy da, hop 1€, can bo tiép nhén thuc hién tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop hd so chwa day du, hop 18, can bo tiép nhin huéng dan
b0 sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop hd so bi tir chdi cip Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu
49 Luat Ly lich tu phap nim 2009, can bo tiép nhén tir chdi tiép nhan;
(Ddi v6i hd so yéu cau cdp Phiéu Iy lich tu phap truc tuyén, can bo
tiép nhan giri thong bao hudng dan, yéu ciu bd sung hoic tir chdi tiép
nhan ho so qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh).
- S6 hoa thanh phin ho so, lru kho dir liéu cua tinh;

- Chuyén hé so cho bd phén dirc duge phan cong xir 1y theo quy dinh
(chuyén hd so ban gidy va ban dién ti).

02 gidy

Buaoc 2

Can bd Phong Ho
so nghi¢p vu Cong
an tinh Ngh¢é An

- Nhén hd so (ban giéy va ban dién tr), xem xét, kiém tra, phan loai
hd so, nhip thong tin, in phiéu xdc minh, ra soat lai thong tin trong
phiéu xac minh théng tin ly lich tu phap;

- Quét (scan) hd so, chuyén hd so dén Cuc Hb so nghiép vu va céc
co quan phdi hgp xac minh thong qua phin mém H¢ théng quan 1y

56 gid

Toan trinh
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Tha tw
cong viée

Pon vi/nguoi
thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Iy lich tu phap va Hé thong quan ly Iy lich tr phap dung chung dé tra
curu, xdc minh thong tin phuc vu cap Phiéu Ly lich tu phap:

- Nhén két qua tra ciru xac minh thong tin 1y lich tu phép;

- Du thao két qua cép phiéu Iy lich tu phap;

- Trinh lanh dao phong kiém tra, phé duyét;

- Trinh lanh dao Phong 16 so nghiép vu ky cip phiéu ly lich tu phép.

Bugc 3 | Lanh dao Phong hd | - Kiém tra tinh hop 1 cia hd so; 12 gior
so nghi¢p vu Cong | - Ky cp Phiéu Iy lich tu phap (ky ban gidy va ky ban dién tr);
an tinh - Chuyén ho so cho vin thu,
Budc4 | Céan bo Phong Hb | - Péng diu; 10 gior
so nghiép vu Cong | - §§ hoa két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, luu kho dir liéu cua
an tinh Nghé An tinh;
- Chuyén két qué cho BO phan mot cira Cong an tinh (Chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Bude 5 | B phan tra két - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Khoéng tinh thoi

qua tai b phan
Mot cua Cong an

tinh

- Thong bao va tra két qua cho Co quan tién hanh t tung.

gian

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gid (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18)
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3.2 Truwong hop nguwoi diwoc yéu cau cap Phieu ly lich tw phdp la cong dan Viét Nam da cw tru o nhiéu noi hodc co thoi gian cw
frit ¢ nwoc ngoai, nguwoi nuwoc ngoai, trueong hop phai xdc minh vé diéu kién dwong nhién dwoc xoa dn tich:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi
thwre hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mire

do

Budce 1

Can bo tiép nhan
tai b0 phian Mot
ctra Cong an tinh

- Kiém tra tinh chinh xac, diy du, théng nhét, hop 1¢ ctia hd so yéu
cau cap phiéu

+ Truong hop hd so de"iy du, hop I¢, can bd tiép nhan thuc hién tiép
nhin ho so va hen ngay tra két qua;

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 18, can b tiép nhan huéng dan
bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop hd so bi tir chdi cip Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu
49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, can bd tiép nhan tir chbi tiép nhan.
(Ddi véi hd so yéu ciu cip Phiéu ly lich tu phép truc tuyén, can bo
tiép nhén guri thong bdo hudng dan, yéu cau bo sung hodc tir choi tiép
nhéan ho6 so qua H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh).
- S6 hoa thanh phéin hd so, Iuu kho dit lidu cta tinh;

- Chuyén hd so cho bo phan da duge phin cong xir Iy theo quy dinh
(chuyén ho so ban giday va ban dién tir).

02 gid

Buaoc 2

Can b Phong Hb
so nghi¢p vu Cong
an tinh Ngh€ An

- Nhan hé so (ban giéy va ban dién tIr), xem xét, kiém tra, phéan loai
hd so, nhap théng tin, in phiéu xac minh, ra soat lai thong tin trong
phiéu xac minh thong tin 1y lich tir phép;

- Quét (scan) ho so, chuyén hd so dén Cuc Hd so nghiép vu va céc
cO quan phéi hop xac minh thong qua phfin mém Hé théng quéan ly
Iy lich tu phap va Hé théng quan Iy ly lich tu phap dung chung dé tra
clru, xac minh thong tin phuc vu cap Phiéu Ly lich tu phap;

Toan trinh
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Noi dung cong viéc

Thoti gian thue

Dich vu

Thir tu Don vi/nguoi
cong viée thuc hién hién (tinh méi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
- Nhan két qua tra ciru xac minh thong tin 1y lich tu phap;
- Du thao két qua cip phiéu ly lich tu phap;
- Trinh lanh dao phong kiém tra, phé duyét;
- Trinh lanh dao Phong hd so nghiép vu ky cap phiéu Iy lich tu phap.
Buéc 3 | Lanh dao Phong hd | - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so; 12 gioy
so nghi€p vu Cong | - Ky cip Phiéu ly lich tur phap (ky ban gidy va ky ban dién tir);
an tinh - Chuyén ho so cho viin thur.
Budc4 | Can bd Phong Hd | - Péng déu; 10 gioy
so nghiép vu Cong | - §§ hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, lwu kho dir liéu cua
an tinh Ngh¢é An tinh;
- Chuyén két qua cho Bb phan mdt ctra Céng An tinh (Chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Bu6c 5 | BO phén tra két - X4c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC cia tinh;

qua tai by phan
Mot cira Cong an
tinh

- Thong béo va tra két qua cho Co quan tién hanh té tung.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18)
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

N6i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 24 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mire

ao

Budc 1

Can bd tiép nhéan
tai bd phan Mot
cira Cong an tinh

- Kiém tra tinh chinh xac, dy du, thong nhat, hop 1é cia hd so yéu
ciu cdp phiéu

+ Trudong hop hd so ddy di, hop 1¢, can b tiép nhén thuc hién tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;

+ Trudong hop hd so chua day da, hop 1&, can b tiép nhan huéng dan
bd sung, hoan thién hd so;

+ Trudng hop hd so bi tir chdi cdp Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu
49 Lu4t Ly lich tu phap niam 2009, cn b tiép nhan tir chéi tiép nhan.
(Déi v6i ho so yéu ciu cé"lp Phiéu ly lich tu phép truc tuyén, can bo
tiép nhan guri thong bdo hudng dan, yéu cau bd sung hoic tir chéi tiép
nhan hd so qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh).
- S6 héa thanh phin ho so, luu kho dir liéu cta tinh;

- Chuyén hd so cho bd phan di dugc phan cong xir ly theo quy dinh
(chuyén hd so ban gidy va ban dién tir).

01 gid

Budc 2

Can bd Phong Ho
so nghiép vu Cong
an tinh Nghé An

- Nhén hd so (ban gidy va ban dién tir), xem xét, kiém tra, phan loai
hd so, nhip thong tin, in phiéu xac minh, ra soét lai thong tin trong
phiéu x4c minh théng tin ly lich tu phap;

- Quét (scan) hd so, chuyén ho so dén Cuc hd so nghiép vu va céc co
quan phéi hop xac minh théng qua phan mém H¢ thong quén ly 1y
lich tu phap va Hé théng quan ly ly lich tw phap ding chung dé tra
ciru, x4c minh thong tin phuc vu cip Phiéu Ly lich tu phap;

- Nhan két qua tra ciru xac minh thong tin 1y lich tu phép;

15 gio

Toan trinh
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Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi
thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 24 gio)

Dich vu
cong true
tuyén mire
do

- Du thao két qua cap phiéu 1y lich tu phap.
- Trinh Ianh dao phong kiém tra, phé duyét;
- Trinh lanh dao Phong Hd nghiép vu ky cip phiéu ly lich tu phap.

Buéc 3 | Lanh dao Phong hd | - Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so; 04 gid
so nghiép vu Cong | - Ky cAp Phiéu 1y lich tu phap (ky ban gidy va ky ban dién tir);
an tinh - Chuyén hd so cho vin thu.
Buéc4 | Can bo Phong Hb | - Pong dau; 04 gio
so nghiép vu Cong | - S§ hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Iuu kho dir li¢u cia
an tinh Nghé An tinh;
- Chuyén két qué cho B9 phan mot cira Cong An tinh (Chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Budc 5 | Bo phan tra két - Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Khong tinh thoi

qua tai bd phan
Mot cira Cong an
tinh

- Thong bao va tra két qua cho Co quan tién hanh té tung.

gian

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

24 gity (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 24 gio ké tir thoi diém nhén du ho so hop 1€)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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