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cila B9 tnrdng, Cht) nhi€m tJy ban Ddn tpc)

Chuong I
QUYDINII CHUNG

Di6u f . Ph4m vi tli6u chinh, tISi tuqng 6p dgng

1. Ph4m vi didu chinh

Quy ch6 ndy quy dinh nguydn tic lim vi€c; chri dO tr6ch nhiQm; quan h
c6ng t6c; ph4m vi, c6ch thric, quy trinh gi6i quy6t c6ng vigc; chuong trlnh c6n
t6c, cic ho4t dQng, cni! Og ldm th6ng tin, b6o c6o cta Trung tAm Chuy6n d6i s

(ggi tit ld Trung tam).

2. D6i tuong 6p dqng
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Quy chti niy 6p dr,rng d6i vdi vi6n chric thuQc Trung tdm; c6c co quan, t6
chric, c6 nh6n c6 quan hQ c6ng t6c v6i Trung t6m.

Didu 2. Nguy6n tic lim viQc

l. Trung tim lim viQc theo ctri5 aO tht tru&ng, dd cao tr6ch nhiQm criat..
ngudi dring d6u. Moi.ho4t tlQng cia Trung t6m phdi tu6n thri c6c quy tlinh cira
ph6p luflt vd Quy ch€ ld viQc cta Uy ban Ddn tqc (ggi tit ld Uy ban) vd cria
Trung tAm,.d6m b6o sg chi dao, diAu hdnh tAp trung cira Girim d6c; sg ph6i ho. p
gifta. t{p th6 Ldnh d4o Trung tdm, C6p ty, Chrl tich C6ng dodn bQ phAn khi giAi
quy6t nhtng c6ng vigc quan trong.

2. Quan hQ c6ng t6c vd l€ ti5i tam viQc dim b6o nguy6n t6c tqp trung dAn
chri, c6ng khai, minh b4ch trong moi ho4t d6ng. Chiu sW qu6n.ly trUc ti6p cia
Uy ban vd theo sy l6nh d4o cta Eing, tu6n thri quy dlnh cria Hiiin ph6p vi ph6p
lu4t vd theo c6c quy dinh hi€n hdnh cia Nhd nudc d6i v6i don vi su nghi6p
chuy6n tr6ch vt c6ng nghQ th6ng tin. Khi gi6i quy6t va, xri ty c6ng vi6c dring
nhi6m vu, quy6n h4n, ti6n dQ, thdi han, chdt luqng vd k6t qu6 thuc hi6n nhi€m
vq duoc giao dring quy dfnh.

3. Gi6m d6c Trung t6m ph6n c6ng nhi6m vu cU th6, 16 rdng d6n vi6n chric
theo ti6u chuin chric danh, trinh d6, sd trudng c6ng t6c, ning luc chuy€n m6n;
dd cao tr6ch nhiQm c6 nhdn, t4o di6u ki6n ddvi6n chfc troig TrungiAm ph6t
huy tinh chri d6ng, s6ng tao.

4. Vi0n chfrc c6 tr6ch nhiQm trong thuc hi€n nhi6m v.u, giai quy6t c6ng
vigc theo dfng trinh tU, tht tuc, chiu tr6ch nhi6m cri nhAn v€ ti6n d0, thdi han,
ch6t lugng, k6t qu6 thgc hign nhi-6m vu duoc gipo theo quy dinh cta phd,p lu4t,
cta Uy ban; c6 tr6ch nhiQm ph6i hqp, trao d6i, chia s6 th6ng tin trong gi6i
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quy6t c6ng vi6c vd trong t6 chric thuc hiQn c6c hoat d6ng theo chric ndng,
nhiQm vu cta Trung tdm.

5. Thgc. hi6n nghi€m quy dinh vA bao v€ chinh tr! nQi. b6, b6o vp bi mat
nhd nudc, ch6 d6 kj' luft lao dQng, ky cuong hdnh chinh, cAp duoi phuc ting,
tu6n thri ,nBhi6m sg l6nh dao, chi dao, phAn c6ng cria c6p tr6n; tdng cudng
chuy6n d6i s6 trong c6c ho4t dQng chuy6n mdn, cit gi6m thri tuc v6n bin gi6y
td hdnh chinh, phdng ch6ng tham nhflng, thgc hdnh chiing 16ng phi vd hi€u qu6
trong moi ho4t dQng.

6. Nghi6m c6m vi6n chric lgi dpng danh nghia cta co quan, don vi hodc
lgi dgng vi tri c6ng t6c, chric tr6ch, nhi€m vU, quydn hpn dugc giao dii g6y ka6
khdn, phi6n hd, truc loi ho[c vi muc dich c6 nh6n kh6c dudi mgi hinh thirc,
trudng hgp vi pham bi xt lf theo quy dinh.

7. Vi€n chitc trong don vi kh6ng sri dung ruou, bia, d6 u6ng c6 c6n trong
gid ldm vi6c, gid nghi trua cria ngdy ldm vigc, ngiry truc.

Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THTIC GIAI QUYET

cONc vrpc vA euAN HE cONG rAc
Ditu 3. Nhirng c6ng vi$c tlua ra Ban Gi6m tl5c thio lufln tru6c khi

Gi6m tl6c quy6t tllntr

1. C6ng t6c quy hopch, k6 hoach, d6 6n chuy6n d6i s6, c6c vdn bin th6ng
tu, chi th.i, qyy c.h6, quyiit dinh quin lf ho4t tlQng ring dsng c6ng ngh6 th6ng
tin, chuy€n d6i s6 cta Uy ban tru6c khi trinh BQ trudng, Chri nhi6m.

2. C6ng t6c tri6n khai fng dung c6ng ngh6 th6ng tin, phrit tririn Chinh
pht sii, chuy6n d6i so bao d6m an todn b6o -atlto"g tiritr6n m6i trudng mang
phpc vr,r qudn ly nhd nudc vd c6ng t6c chi d4o di€u hdnh cua Uy ban.

. 3. C6ng t6c t6 chrlc, b9 mdy vi nh6n sg thugc trrich nhiQm, th6m quyAn
quy6t dinh cia Gidm ddc.; nhftng v6n aA Urac duqc ph6p lupt quy dinh thu6c
tham quy6n crla Girim ddc th6y cAn thiiit ph6i dua ia tip ttr,5 ilan Gi6m d6c
trydc khi quy€t dinh. Trong.tru&ng hqp kh6ng c6 diAu kidn hqp trgc tiiip, Gi6m
d6c chi tlpo chir tri l6y j kitln bang van ban c-tia c6c pno biam'aoc vn tSng irqp
trinh Gi6m d5c xem x6t, quy6t dinh.

4. X6,y d.ung, diAu chinh ng6n s6ch, dp to6n ng6n s6ch nhd nu6c diri han,
trung han vd hing nim.

DiAu 4. Trich nhiQm, ph?m vi, cich thri,c giii quy6t c6ng viQc cta
Girim tl6c

1. Tr6ch nhi6m, ph4m vi giii quytit c6ng vi€c

a) Thuc hi6n theo Di€u 6 Quy6t dinh sO SatfqO-UBDT, ngdy t6l8l2)Z3
cia BQ trudng, Chri nhi€m (goi tit ld euy ch6 lAm vi6c cta Uy bai).

b) QuAn lli todn b6 hoat dQng cira Trung r6m; diAu hdnh vd chir d6ng thgc
hiQn c6ng vi6c thu6c chirc n6ng, nhi€m vu cria Trung t6m theo quy iinh .iru
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ph6p luit, Qrlf ch6 ldm viQ.c cria Uy ban vi chiu tr6ch nhi6m tru6c 86 trudng,
Chri nhiQm v6 ho4t dQng, k6t qui, mric d0 hoAn thdnh nhi6m vu cria Trung tAm.

c) Chi d4o vi6c xdy dgng chiiin luoc, k6 ho4ch ddi-h4n, trung h4n, hdng

l?. yA thuc_hiQnimg dgng c6nC nghe th6ng tin, phrit tri6n hp tdng s6, chuy6n
d6i s6 trong hoat dQng cria Uy ban dim b6o khi ndng tri6n khai Chinh phi s6.

d) Xey dgng vd tr5 chuc thgc hiQn c6c chuong trinh, dU 6n, citc nhi6m vr,r

trong tdm dugc I-dnh ctao Uy ban giao; hing ndm tritin khai c6c nhi6m vu, k6
hoqch vd dQt xu6t cria Trung tAm theo quy dlnh cria Uy ban.

tt) ThUc hiQn c6ng t6c t6 chtc bQ m6y vi c6ng tl.c cdn b6; ph6n c6ng
nhiQm vg,trong Ldnh dqo Trung tdm; sip xi5p, b6 trf viQc ldm cho vi6n chric; Bd
nhiQm, b6 nhiQm l4i, cho tir chirc, mi€n nhiQm, di6u dqng, b6 tri lqi l6nh tl4o
cdp phdng; Di6u dQng vi6n chric vd ngudi lao dQng trong ngi b6 Trung tAm.

t,
e) Tuy6n dgng vi6n chric vdo ldm viQc tai Trung t6m (qua hinh thirc thi

tuy6n, x6t tuyiin), kf vd ch6m dut ho. p d6ng lao d6ng tr6n co so k6 ho4ch c6ng
t6c vd ng6n s6ch dugc giao; ti6p nh{n c6ng chirc, vi6n chirc ttr c6c vg, don vi,
co quan kh6c c6 nguyQn vong xin vdo lim viQc t4i Trung tAm theo quy dinh
cta Uy ban.

g) Chi d4o.c6ng t6c thi dua khen thudng, k! luQt aOi vOi vi€n chric cria
Trung tdm; Quy6t dlnh cri vi6n chric di c6ng t6c, hqc tAp n6ng cao trinh dq
chuy€n m6n nghiQp vu theo quy dfnh cria ph6p luft vi cta Uy ban; thgc hipn
vi6c tri luong, trA thudng cho vi6n chric theo quy dinh ,6 s6 luong vd ch6t
lugng lao dQng; d6nh gi6 x6p lo4i chAt lugng cdp ph6, vi6n chric thuQc thdm
quydn,theo Nghi ttlnh 90/20204{D-CP ngiy 1318/2020 cta Chinh pht vB <l6nh
gi6, x€p loai chAt lugng c6n b6, c6ng chtc, vi6n chric.

h) ThUc hiQn c6c quy dlnh vC dan chrl co sd, thyc hdnh tii5t ki6m, ch6ng
tham nhtng, l6ng phi, ti6u cpc; qu6n lf sri d\rng higu qu6 tAi sin, kinh phi duqc
giao; chlu tr6ch nhiQm trudc ph6p ludt, tru6c Bg truOng, Cht nhiem khi d0 x6y
ra tinh trang quan li€u, ti€u ctrc, tham nhfing l6ng phi trong don vi.

i) ThBc hi6n nhtng nhiQm vg kh6c do Ldnh d4o Uy ban giao vd chiu tr6ch
nhiQm c6 nh6n tru6c ph6p luat, truoc B0 trudns, Chri nhiem vd n6i dung aOi vOi
toen b0 vdn bAn b6o c6o cria don vi, k6 ci trudng hqp d6 giao cdp ph6 ky thay.

2. Chch thtc giii quyiit c6ng viQc cria Gi6m di5c

- ") T.y! titip ho4c giao cho Ph6 Gi6m d6c, Tru6ng phdng xri lj c6ng vi6c
tr6n co s& h6 so, tdi liQu, vin bAn tham muu dA xu6t duoc t6ng hqp kdm theo
phi6u trinh giii quy6t c6ng viQc.

b) Khi ving mdt n6u th6y cdn thi€t, Gi6m tl6c c6 th6 riy quyin cho m6t
Ph6 Gi6m d6c di€u hdnh, gi6i quy6t c6ng viQc cria tlon vi.

c) Trgc tiiSp xri lf c6ng vi6c cria Ph6.Gi6m d6c theo y6u cAu cta L6nh dqo Uy
ban; tham dgtro{c ph6n c6ng Ph6 Gi6m d6c dW hop thay c6c cuQc hgp theo y6u cAu
cta cdp c6 thdm quy6n.

o
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Di6u 5. Trich nhiQm, ph4m vi giii quy6t c6ng viQc cria cic Ph6 Gi6m tl5c

1. Ph6 Gi6m tliic girip Gi6m d6c thqc hiQn mQt ho4c mQt s6 linh vr,rc c6ng
tric do Gi6m d6c ph6n c6ng, gifrp Gi6m dric phg tr6ch qudn Lj c6c phong thu6c
Trung t6m theo chuyCn m6n duoc giao. C6c Ph6 Gi6m d6c chiu trrich nhiQm
trudc Gi6m ddc v€ c6ng viQc duoc phdn c6ng phU tr6ch.

2. C6c Ph6 Gi6m di5c c6 tr6ch nhiQm tham muu girip Girim tl6c gi6i quyiitx -;.nhtng v6n d6 mdi ndy sinh thugc chric ndng, nhi6m vu cta Trung t6m; dd xu6t
c6c chuong trinh, dE 6n, dg 6n thuQc linh vuc dusc phAn c6ng d6 Ciam a6"
trinh L6nh d4o Uy ban gi6i quytit.

3. Cric Ph6 Girim d6c truc d6p lim vi€c v6i Tru&ng phong cria c6c phdng
dugc giao nhi€m vu d6 gidi quyiit c6ng vidc duoc Gitim d6c ph-6n c6ng vd chiu
hodn todn tr6ch nhi€m tru6c Gi6m dric vd tru6c ph6p luat ve c6c v6n bin do
mrlh ban hdnh; thtrc hi6n ky nh6y ho4c ky (khi Gir{m d6c iy quy6n) vd ghi y
ki6n vdi tr6ch nhiQm dugc phu trilch vdo phitiu trinh, to trinh Ldnh a4o uy uan
trudc khi Girim d6c kf duyQt. Trudng hqp Giam d6c c6 ;i kirin kh6c voi 1i ti6n
cta Ph6 GiSm tl6c thi y ki6n cta c6p ph6 duoc b6o luu o6 tann dao Uy ban
xem x6t, quyet dinh.

4. Cric Ph6 Gi6m d6c khi duqc Girim d6c ph6n c6ng chi dao giii quytSt
nhiQm vu phdi chiu tr6ch nhiQm vA aA xu6t chuy€n m6n d6Ivdi nhidri vu <ruoc
ph6n c6ng (trt nhi6m vp thuc hi€n the.o y kitin chi d4o cta LEnh tl4o Uy ban
tlugcrhc hi6n vd.luu tai h6 so gi6i quyrlt c6ng viQc); truoc ph6n c6ng c6ng vi€c
cu th€ cho m6t s6 vi6n chric (theo nh6m linh vuc c6ng t6c) thUc hiQn.

.., .5.Di6u hdnh c6ng t6c, gi6i quy6t c6ng viQc crja don vi khi dugc Girlm
d6c ph6n c6ng, ty quy€n bdng vdn bin vi chlu tr6ch nhi€m vA thuc hi6n nhi6m
vr,r cria don vi trong thdi gian duoc riy quyAn vd kh6ng rluqc ty quyen rii .t o
ngudi kh6c thuc hi6n.

6.. Truong ho. p L6nh d4o. Uy ban giao nhi6m vu truc ti6p cho c6,c ph6
Gi6m d6c, thi c6c Ph6 Girim d6c ph6i chiu tr6c nhi6m thi hdnh f ki6n chi dao
cria LEnh d4o Uy ban vd b6o c6o vbi Girlm drlc.

- 
Di6u 6. Quan hQ c6ng tic gifta Gi6m tl5c vi c6c ph6 Gidm tISc; quan

hG c6ng tic gita c6c Ph6 Gi6m tISc

l. Quan h6 c6ng tilc giita Gi6m tl6c vd crlc ph6 Gi6m d(ic

a) Quan hQ c6ng t6c gifta Gi6m tliic vd c6c ph6 Gi6m d6c ld m6i quan h€
gifta Tht trudng don vi v6i ngudi cQng sg Thrr trudng don vi, drra tr€n co sd
phan c6ng nhiQm vu cu th6, rdnh mach nhim hoin thann ti5t chric n6ng, nhiQm
vu cta don vi dugc giao.

b) Ban Gi6m diic hqp dlnh kj, 0l thring m6t lAn (nOi dune do Girim d6c
chu tri hoac do c6c Ph6 Gidm d6c d6 xu6t) ktri co yeu cAu, nhiim vu d6t xu6t
thi Girlm d6c c6 th6 triQu tf,p hqp v6i cac ptr6 Gi6m d6c.

, r c) Khi Gi6m 
969_r6"_t m4r do di c6ng t6c, tli hgc...Gi6m d6c riy quy€n

b{rg vEn.bin 
:ho. T9t rh6. c!1m d6c quin tl;, ai6u hdnh don vl. Trong ttrdi gian

di6u hdnh qu6n ly tlon vi, ph6 Girim d6c chiu hodn rodn tr6ch nh]6m tru6c
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Gi6m d6c, Ldnh d4o Uy ban vir tru6c ph6p lu6t vA c6ng vi6c dusc iry quydn vri
c6 tr6ch nhi6m b6o c6o dAy dt tru6c Ciam aOc uC tiit qia hoat d{ng .Uu i"n 

"1.
d) Sau khi ph6n c6ng nhiQm vU, tty thuQc vdo nhiQm vu c6ng t6c cira don

vi, Gi6m d6c c6 th6 tli€u chinh c6ng vigc dE phAn c6ng cho c6c Ph6 Gi6m d6c
hoac diAu chinh c6ng viQc gi&a c6c Ph6 Girim d6c dAm b6o pht hqp vdi di6u
ki6n thuc ti6n cria tlcrn vi.

2. Quan hQ c6ng t6c gita c6c Ph6 Girim <l6c

. a) VtiSi quan hQ c6ng t6c gita c6c ?h6 Gi6m dOc ln mi5i quan hQ binh
ddng, tucng trg, doin k6t girip dd nhau nhdm hodn thinh t6t c6c nhiQm vu duoc
Gi6m d6c phdn c6ng.

b) Chi dQng gi6i quytit 
"6ng 

viQc dugc ph6n.c6ng,. n6u c6 v6n aA ti€n
quan d6n.linh vgc cria Ph6 Gi6m tl6c kh6c thi trgc ti6p ph6i hqp v6i Ph6 Gi6m
d6c tl6 dC th6ng nhdt giii quy6t. Trudng hqp gifra c6c Ph6 Gi6m d6c c6;i ki6n
khdc nhau phii b6o c6o Gi6m d5c xem x6t, quytit dinh. Trong trudng hgp ndy
c6c Ph6 Girim d6c chiu tr6ch nhiQm thi hanh quydt dlnh cta Gi6m d6c vd Gi6m
d6c chiu hodn todn tr6ch nhiQm tru6c ph6p lu{t vd tru6c Ldnh dqo Uy ban v6
quy6t dinh cria minh.

. c) Khi Gi6m d6c.di6u chinh sg phdn c6ng c6ng t6c gita c6c Ph6 Gi6m
d6c thi c6c Ph6 Gi6m d6c phdi bdn giao nQi dung, c6ng viQc, h6 so, tdi liQu li6n
quan cho nhau vd b6o c6o Gi6m <Ii5c.

Di6u 7. Tr6ch nhiQm, ph4m vi giii quy6t c6ng viQc cia cic Trudng phdng

1. Tham muu cho LSnh d4o Trung t6m xiy dlmg Quy dinh chric n6ng,
;,

nhiQm vq, quy6n han, co c6u tO chric cria Phdng. E6ng thdi t6 chric thgc hiQn

theo chtc n6ng, nhigm vU, quy6n hpn c[ra Phdng.

2. Chiu tr6ch nhiQm chuy€n m6n tru6c c6c Ph6 Gi6m iltic trgc ti6p chi
d4o, php tr6ch vir tru6c Gi6m d6c v€ c6c ho4t dQng cria Phdng. Hdng thrtug, c6
tr6ch nhigm ch6m c6ng, x€p lo4i cho vi6n chuc crla Phong gui phong T6 chric
Hdnh chinhr6ng hSp b6o c6o Ldnh d4o Trung tdm ldm cdn cri binh x6t thi tlua
drinh gi6 cu6i ndm.

3. XAy dgng k6 ho4ch c6ng tdcthing, quf, nim cira Phdng dqa tr6n quy6t
dinh ph6n c6ng nhiQm vg cria vi6n chric d6 phfu c6ng nhiQm v9 cg th6 cho vi6n
chric tr6n co sd k6 hoach tri€n khai nhiQm vg h6ng ndm cria Trung tdm.

4. Thudng xuy€n nim ch6c tinh hinh nhigm vu, n6i dung c6ng t6c trong
pham vi nhi€m vu clugc giao; ph6n rinh th6ng tin kip thdi, chinh x6c, gitrp lSnh
dao don vi tri6n khai nhiQm vg dugc giao.

5. Thgc hi6n kf phi6u trinh, chiu tr6ch nhiQm vA dd xuAt chuy€n m6n d6i
vdi nhigm vr; tlugc phAn c6ng vd chlu hodn todn tr6ch nhiQm trudc Gi6m d6c vd
trudc phrlp lu4t v€ nQi dung do minh tham muu.

6. PhOi hqp v6i Trudng phdng T6 chuc Hrinh chinh dii nghi Gi6m dilc: :.
xem xdt, gidi quy€t v€ bi6n ch6, ch€ d9 ch(nh s6ch, di6u kien ldm viQc, binh x6t
danh hiQu thi dua hdng ndm vd dQt xu6t.

$v.l
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7. Trudng phdng T6 ch&c Hdnh chinh nghiCn cuu, dA xu6t phi5u trinh
gi6i quytit c6ng vi6c, bi6u t6ng hqp d6nh gi6, xilp loai vi6n chric cria don vi
dfng theo quy tllnh.

Di6u 8. Tr6ch nhiQm ph4m vi gi6i quy6t c6ng viQc cia c6c ph6
Tru0ng phdng

C6c Ph6 Trudng phong iluoc Trudng phdng ph6n c6ng gitp phu tr6ch
m6t s6 c6ng vi6c thu6c Phdng, d6ng thdi tl6m nhi6m m6t s6 c6ng vi6c cu th6
cria Phdng. c6c Ph6 Trudng phdng chiu hodn toin tr6ch nhiQm tru6c Tru&ng
phong v€ c6ng vi6c duoc phAn c6ng phg tr6ch.

Di6u 9. Mdi quan hQ c6ng t6c giiia c6c Tru&ng phdng

.. 1. MOi quan h9 c6ng t6c gifta c6c .Tru&ng phong ld m6i quan h6 binh
d6ng, tuong trg, dorin kdt girip dd nhau nhim hodn thdnh t6t c6c nhi6m vu duoc
Ldnh dao Trung tdm phAn c6ng.

?,. llole quri trinh giAi quyiit c6ng vipc cta c6c Trudng phong c6 li€n
q:?, d:i linh.vuc phr,: tr6ch, c6c Trudng phdng ctng nhau thi-oiuan"a,i.ttOrg
nhat c6ch gi6i quydt, ndu kh6ng th6ng nh6t auqc biQn phrip gi6i quy6t, c6c
Trudng phdng b6o c6o Girim d6c xem xdt, quy€t dinh. Tiong tiuOnj ho. p ndy
c6c Trudng phdng chiu tr6ch nhigm thi henh quyet alnh cria ci-am aocl

Didu 10. Trich nhiQm, ph?m vi giii quy5t c6ng viQc cta vi6n chric
1. Thgc hiQn nghi6m.tric quy trinh cria ph6p luQtvi c6ng chric, vi6n chric,

ngudi lao dOnq; Quf :.h: l1]n viec cta Uy ban, quy chri ldm vi-Gc crla Trung r6m
vd c6c quy ch6, quy dinh khric cta Uy ban, ctadon vi. Nghidm tric ch6p hdnh
.y 

]aih. {ry, chi d4o,.ph6n c6ng nhiOm vp cta c6p 
"O 

tt 6niquyen; .O :i it ,i. iachuc k! lurit, dodn k€t, t4n tUy vdi c6ng vi6c dugc giao, giirgin vd b6o v€ cira
c6ng. bio v€ bi mdt nhd nuoc, c6 n6p s6ng ldnh *unt, irrrr! thuc, cin kie,n
Ii€m chinh, chi c6ng v6 ru, thuc hdnh ti6t Hcm, cnSng ldng"phi,'.i,ong tturn
nhfrng theo quy dinh.

?. Cht d6ng nghi€n cuu, tham muu, d6 xu6t c6c linh vuc chuy€n m6n
tlu-oc Trudng phdng giao theo chric ndng, nhi6m vu cta phdng; Ciai luyet 

"OngviQc dring thoi h4n tluoc.giao, b6o d6m chAt lugng,_tudn thrl qry dinf, *,i ly
l?y Ii:.1 duoc gi& f kiiln ri6ng{thc hien trong'pt'i6u t.inr, r.,"iJ,;'i;irht;i
:il-t: l1T elYel xe1 x€t, quv€t dinh. Truong.hvn kh6ng thSng nhdt v6i .i
Il:, :nl {uo :yu:UO 

tr6n (duoc th6 hiQn luu tai h6 so c6ng vi6c; tt i pnai tno.nl:n y.kren chi d4o cta c6p tr6n, nhung kh6ng phdi chiu tr6ch nhi€m chuydn
m6n vC nhirng noi dung kh6ng th6ng nh6=t.

3' cdn cri vdo nhi€m vu c6ng t6c duoc phdn c6ng, vi6n chuc c6 tr6ch
nhiQm x6y dung k6 hoqch. c6ng.tri9 

1am, o th6nj, quy, rrii, ir,rjru lj;t, ;;;6;c6ng vi6c; Chiu tr6ch nhiQm cri nh6n trudc f_ait aao phd'ng, fInf., a'ao frung
tdm vdtru6c ph6p lu{t ve y ticn d€ xu6t, tiiln d6, chat luong, hi6u qu6 crla ttrng
c6ng viQc clugc giao; thqc hi6n rttng vd tlt quy trlnh'gfri qrydi"""e 

"ie.cluoc ph6n c6ng.
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a. Titip nhdn vd hi6u 16, diy dri nhiQm vp dugc c6p tr6n giao theo vi tri,
yieg Jam 

thuQc chuc ning,. nhi6m vu cta phong; euin ly, luu git, brio qu6n tlAy
dri h6 so, tdi liQu gidi quyi5t cong vi6c (k6 ca h6 so trinh L6nh?ao uy ban) theo

9ry 9ir! .vd 
phni chiu trrlch nhiQm tru6c phrip lu6t, truoc Gidm dOc ni5u d6 m6t,

th6t lac h6 so, thi liQu giii quydt c6ng vi6c.

, . . f. V16, chric dugc quy6n g6p y v6i L6nh tLAo Trung t6m, L6nh dao phdng
v6 k6 ho4ch, nQi dung c6ng vi€c vd bio luu f ki6n cria minh; d6ng thdi b6o c6o

lrun_g lhUc,vd phan 6nh nhirng ho4t dQng tr6i ph6p luQt cira c6 nh6n, tQp th6 v6i
Linh dao Uy ban theo rltng quy trinh, thri tpc quy dinh, thgc hiQn dring quy ch6
dan chri co sd tr6n c6c m{t ho4t dQng cria Trung t6m. Trudng hqp vi6n chirc b6o
c6o kh6ng trung thuc, thi6u kh6ch quan ph6i bi xri lf, kyi luft theo quy dinh cria
ph6p luQt.

6. Tham gia hgc tAp, b6i du0ng ki6n thric chuyEn m6n, nghidp vu, nAng
cao trinh dQ, ndng lgc hodn thdnh t6t nhigm vU tluoc giao.

Eidu 11. Quan hQ gi6i quy6t c6ng vi$c giira c6c vi6n chric trong Trung t6m
1. vi6n chric trong Trung.tam c6 tr6ch nhiQm phiii hqp c6ng t6c chet che

vd tao di6u ki6n gifip d6.nhau d6 hodn thdnh nhi6m vu dugc gluo. 
-

2. Thudng xuy6n rrao d6i, cung cAp ho6c tI6 nghi c6c vi6n chuc khric
trong Trung tam cung cdp th6ng tin vA nhtng v6n d€ li6n quan dr5n gi6i quyiSt
c6ng viQc iluoc giao.

^ -Eiiu 12. Quan hQ c6ng t6c vfi c6c vg don vi trgc thuQc Uy ban D6n
tQc vh cric co quan b6n ngoiri Uy ban Din tQc

1. Quan hQ c6ng t6c v6i c6c vu don vi truc thu6c Uy ban thgc hi6n theo
quy dinh tai Ei6u 13, euy chii tem viec cia Uy ban.

2. DOi v6i c6c co quan b6n ngodi Uy ban

a; O6i v6i Ldnh tlao Trung r6m

Tru&ng hgp Ldnh d4o Trung t6m dugc L6nh d4o Uy ban ty quyan trong
quan h6 c6ng t6c vdi c6c co quan b6n ngodi (bao g6m c6c b0, neunh trrne
uong vi c6c dia phuong) phdi c6 tr6ch nhi6m b6o c6o L6nh dao uv uan ve tei
quA c6ng vi€c, dC xu6t 

"6c 
kitin nghi, biQn ph6p giAi quy6t ti5p theo ira".Jl

theo dring thdi gian quy d!nh.

b) DOi v6i c6c Tru&ng phdng

Duoc Ldnh dao Trung tdm tiy quy6n trong quan h6 c6ng tric v6i c6c co
quan b€n ngodi (bao g6m c6c bQ, ngenh Trung riong vd c6c dii phuong), Ldnh
dao c6c phdng c6 tr6ch nhi-dm chuAn bi k! c6c n6i dung vi xin f 

'ki6n 
Llnh dao

Trung tam trudc khi ldm vigc v6i.circ co quan b6n ngodi vri c6 irrich nhi€m b6o
c6o day dr], kip thdi, chinh x6c k€t qui n6i dung c6ng vi€c dd lam v6i Ld'nh dao
Trung tdm. Ddng thoi dC xudt c6c ki6n ngh!, bi6n phd,p gidi quy€t (n6u co; d€
l6nh dao Trung t6m xem xdt, quytit d!nh.

)
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. Di6u 13. Quan h6 c6ng t6c gifra LSnh d3o Trung tim v&i C6p riy, c6c
t6 chri'c doirn th6 trong Trung tAm

1. Quan hQ c6ng t6c gita LEnh dao Trung t6m v6i C6p riy

Thyc hiQn theo c6c quy dinh cria Ding vd Quy chi5 tdm vi€c cria C6p riy,
Quy ch6 ph6i hqp c6ng t6c gifra Ldnh dao Trung t6m v6i C6p ty.

Lgnh dao Trung tAm t4o di6u kiQn thuQn loi cho t6 chr?c Ding vd c6c
dodn th6 ho4t d6ng dring Ei6u lQ, t6n chi, muc dich; dinh ki hing th6ng, quj, 6
th6ng, ndm th6ng b6o vdi c6p riy vi c6c t6 chirc doan th,5 ,C 

"t 
19- vu cta

Trung tdm; Ph6i hqp v6i C6p ,iy ua .a. t.i chric dodn th6 ch6m lo tpo diAu kiQn
d6 vi6n chric duoc hgc t$p ndng cao trinh d0 chinh tri, chuy6n m6n, nghi€p vu.

2. Quan h€ c6ng t6c v6i c6c t6 chric chinh tri - x6 h6i trong don vi
Vdi c6ng dodn b0 ph6n, thuc hi6n theo Quy ch6 gita Ldnh dao Trung tAm

vdi c6ng dodn b9 ph6n. Girim tl6c tao di6u ki6n thu6nloi d6 t6 chuc c6ng dorin
hoat d6ng c6 hi6u qud theo dring quy dinh cta E6ng vd ph6p lu4t cta nhh nu6c.

Vi6n chirc guong m6u hodn thinh t5t c6ng vi6c tlugc giao, nghiCm chinh
thuc hi6n c6c quy dinh v6 tr6ch nhi6m cria ngudi h6i vi6n vd c6c quy dinh c6
li6n quan d5n c6ng vu.

Chuong III
cHIIor.rG TRiNH c6Nc rAc, cHE De Hgp, BAo cAo

vAnaNsAxnvANBAN

Didu 14. Chuong trinh c6ng t6c

l ThUc hi€n theo Di6u 15, Quy chii ldm vi6c cta Uy ban.

. 2. Cdn cri K6 hoach ring dr,rng c6ng ngh€ th6ng tin trong hoat d6,g cta
uy ban theo giai do4n vd hdng n6m tluoc x6y d\rng theo hu6ng dan cria n9
Thdng tin vd rruydn th6ng; Kti hoach c6ng tac [ang.nam cira Trunpftdm duoc xay
dr,mg theo hucmg d6n cta Uy ban vd cluoc L6nh dao-Uy ban ph6 dulQt.

3. Linh tlao Trung tAm c6 chuong trinh c6ng t6c tuAn, th6ne, quV eui Vdn
phdng Uy ban b6o c6o Ldnh d4o Uy ban, d6ng tai tr6n cone thdng tin-aien tu
cria Uy ban vd c6ng khai cho vi6n chric Trung tdm bi6t de thg-c hiQni

Di6u 15. Chu6n bi c6c tI6 6n, hinh thric ph5i hgp x6y dgng tld 6n vir
phin c6ng trich nhiQm trong viQc chuan bi dd an t.intr bninn"pnt, rl,i
tudng Chinh phfr

1. ChuAn bi c6c dA rin

ThUc hiQn theo Di€u 16, euy ch6 lem vi6c cira Uy ban.

2. Hinh thric phtii hgp x6y dung d€ 6n

ThUc hiQn theo Didu 17, euy ch6 ldm vi6c cria Uy ban.
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3. Phdn c6ng tr6ch nhiQm trong vi6c chudn bi dC 6n trinh Chinh phir, Thri
tuong Chinh phri

ThUc hiQn theo Di6u 18, Quy chil lim viQc cria Uy ban.

Di6u 16. Theo d6i, ttinh gii k6t qui thgc hiQn chuong trinh c6ng t6c

1. Thgc hiQn theo Kho6n 1, 2, Ei6u 19, Quy che ldm viQc cria Uy ban.

2. Yin b6n, hti so trinh Ldnh ilpo Uy ban giii quytit c6ng viQc. Thuc hiQn
theo Di6u 21, Quy chii lam viQc cria Uy ban.

Didu 17. Nguy6n tic t6 chrlc hQi nghi, cuQc hgp vi b6o c6o

1. Thlrc hiQn theo Khoin 3, 4, 5, Di6u 24 Quy chii ldm vi6c cta Uy ban.

2. Ch6 dO hgp giao ban tuin, th6ng, quf cria Trung t6m

a) Hgp. giao ban Ldnh d4o chri ch5t Trung tAm hdng tuAn: viro chi€u thir
Nim hhng tu6n.

b) HSp giao ban L6nh d4o chrl ch6t Trung t6m hdng th6ng: vdo ngdy ldm
A.

vlgc cuol cung cua tnang.

c) HSp giao ban t$p th6 Ldnh d4o Trung tdm vdi vi6n chric hdng quf : viro
ngiy ldm viQc cu6i ctng cria th6ng cu6i quy.

Khi hgp giao ban tuin, th6ng, quf thay dOi, phdng T6 chric Hdnh chinh
th6ng b6o d6n vi6n chric li6n quan trudc 01 ngdy.

d) NQi dung giao ban: D6nh gi6 c6ng t6c,trong tuar, trong th6ng, trong
qui ve x6c dinh nQi dung c6ng viQc thdi gian ti6p theo; khi cAn thi6t LEnh dao
Trung tim hgp tIQt xuAt.

d) Sau khi hqp giao ban c6c d6ng.chi LSnh d4o Phdng c6 tr6ch nhiQm
th6ng b6o qu6n triQt nQi dung c6ng viQc d6n timg vi6n chric trong Phdng.

e) Dinh k!.heng qu1i, Ldnh d4o Trung tdm hgp vdi d4i dign Cip 0y, C6ng
doin Bq. ph{n d6 th6o lu{n v€ nQi dung chuong trinh c6ng t6c ph6i hgp ho4c
gi6i quy6t nhtng c6ng vigc li6n quan.

3. HOi nghi, hOi th6o, cugc hqp

a) C6ng.t6c chuAn bi hQi nghi, cuQc hgp, thUc hiQn theo Di6u 26, Quy ch6
ldm viQc cria Uy ban.

b) HQi nghi cuQc hgp, thuc hiQn theo Khoin 2,3,5,6,7,8,9, Di6u 25,

Quy ch6 ldm viQc cria Uy ban.

c) Td chirc tri6n khai hQi nghf, cu6c hpp thuc hi€n theo EiAu 27, Quy ch6
ldm viQc cria 0y ban.

. d) Vi6n chirc dg hqp, hQi nghi, hQi thio dugc Ldnh d4o Trung t6m cri di
(ndu giAy mdi c6 nhAn ph6i b6o c6o xin f ki6n L6nh tl4o Trung t6m), phii b6o
c6o ktit qu6 v6i Ldnh d4o Trung tdm trong thdi gian 02 ngdy lirm viQc, k6 tir
ngdy hgp.

+

o

I
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4.86o c6o ktit qui hgp

a) Ph6 Girlm d6c b6o c6o k6t qui cu6c hqp do minh chri tri vdi Gi6m d6c
sau khi cu6c hop ktit thric (c6 th€ beng vdn bin).

b) DOi vdi hQi nghi, cugc.hgp do Linh d4o Uy ban riy quy6n cho Ldnh
dao Trung tdm chri tri, sau khi klit thric, L6nh dao Trung tdm pnai Uao c6o Ldnh
d4o Uy ban phg tr6ch vd ki5t qua hQi nghi, cuQc hgp va nnmg v6n d6 vuort thAm
quyAn cta Trung tAm d6 Lanhdao 0y t"" xri li kip thdi.

Didu 18. Quy tlinh vd viQc kf, ban hinh, quin lf vln bin
1. Quy tlinh vO viQc kf v6n bin
Thqc hi6n theo Di6m d, Kho6n 3 Di6u 29 Quy chti ldm viQc cria 0y ban,

Tht- trudng tlon vi sy nghigp loj c6c vin bdn theo quy dfnh cria phaip luft vir cria
Uy ban v€ phAn c6p, ty quy6n. Kh6ng dugc nhdn danh Uy ban khi sti dung con
d6u cria don vi.

2. Thdi h4n ban hdnh vin bAn

a) ThUc hi€n theo Kho6n l, 2,3, DiAu 30, Quy chti lam vi6c cria Uy ban.

.. . b) Phdng chuy€n m6n chiu tr6ch nhi€m vC nQi dung vin bdn, rd so6t
chinh td, ph6i hqp v6i phdng T6 chfc Hdnh chinh ki6m tra th6 thric tru6c khi
trinh Ldnh d4o Trung t6m kf vin b6n.

, ,c) Phdng T6 chfc Hanh chinh c6 tr6ch nhiQm rd so6t th6 thfc v6n bin,
l6y s6 vin bin dring v6i ngdy ph6t hdnh vdn bin.

d) BQ ph6n van thu, luu trt c6 tr6ch nhi6m luu trt khi v6n b6n d6 ph6t
hrinh theo quy tlinh.

3. Ph6t hdnh vd qudn lf v6n b6n

a) Gi6m d6c Trung tdm chiu tr6ch nhigm chi d4o ldp h6 so c6ng vi6c cia
tlon vi; t6 chirc quAn lf vd thuc hiQn c6ng t6c v6n thu, luu trt, b6o v€ bi m6t
nhd nudc theo quy dinh.

b) Vi6n chuc trong.Trung t6m chiu tr6ch nhi6m tqo ldp, qu6n lyi, luu git,
b6o vd bi mAt vdn b6n, h6 so, tdi liQu xri lf c6ng vi6c theo quy dinh; thgc hiQn
c6ng t6c luu trft.birn giao h6 so, tdi liQu luu trua theo quy dinh vd hu6ng d6n
cria Vdn phong 0y ban. Khi chuyOn c6ng t6c, th6i vi6c, ngti t"u phii bdn giao
(bdng vdn bin) ddy dri h6 so, tdi li6u, thi sin cho Gi6m tl6c theo quy dinh.

c) Phdng T6 chfc Hinh chinh (bQ phQn v6n thu luu trt) c6 tr6ch nhiem
ph6t hdnh, luu tr& v6n bin cia Trung t6m theo dring quy tllnh crla uy ban vri
quy dinh. cria phrlp luAt, d6ng thdi t6 chuc cAp nhAt vdo phin mAm quAn If vdn
b6n vd h6 so c6ng viQc cria Trung t6m.

d) ViQc ph6t hdnh vin b6Ln vd qudn lf vdn b6n phii d6m b6o dring quy
dlnh cta ph6p, ludt vti .quan ly cric tdi tiou, ttrong tin thu6c danh muc bi m4t nhd
nudc, Quy ch6 cung cdp th6ng tin cho b6o chi.
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Dilu 19. Ch6 dO th6ng tin, tli c6ng t6c vi b6o c6o

1. Ch6 d9 ti6p nh6n vd xri ly thdng tin
a) Ldnh dao Trung tdm c6 tr6ch nhi€m th6ng b6o, tao di6u ki6n d€ vi€n

chric nim bit cdc th6ng tin vd chri truong, dudng l6i, chinh s6ch cria D6ng, Nhd
nu6c vd cria Uy ban li6n quan d6n c6ng viQc cria Trung tdm vir cta ngdnh; v6
cni5 Aq cninn s6ch tl6i v6i c6ng chric, vi6n chric.

b) Vi6n chric trong Trung t6m kh6ng dugc cung c6p th6ng tin hoic t1r f
cung c6p th0ng tin n6m trong danh mgc bi m{t nh}r nu6c ho{c th6ng tin v6
nhtng c6ng viQc nh4y cim dang trong qu6 trinh xri li. Khi cung c5p th6ng tin
ra b6n ngodi Trung tdm phii tlugc sg d6ng j cria Gi6m d6c.

c) Thgc hi6n theo Kho6n 1 , Di€u 42, Kho6n I , Di6u 43, Quy ch6 Lim vi€c
cria Uy ban.

2. Di c6ng t6c trong nu6c vd nu6c ngodi

a) Ei c6ng t6c dla phuong, cdn cir vAo chuong trinh c6ng t6c vd nhiQm vu
duoc phAn c6ng, L6nh clao Trung t6m duy6t k6 hoach, nQi dung cOng t6c trinh
l6nh d4o Uy ban d6 t0 chric thUc hiQn; Vi6n chirc c6 trdch nhipm chAp hdnh sp
ph6n c6ng di c6ng t6c cria Ldnh d4o Trung t6m; dA xudt kii hoach di c6ng t6c
dla phuong theo chuong trinh, nQi dung duoc 15nh dao Trung t6m th6ng qua vri
Ldnh d4o ph€ duyQt.

Sau 05 ngdy hodn thdnh chuy6n c6ng t6c, tru&ng doin (ho{c thinh vi6n
tham gia c6c dohn c6ng t6c li6n nginh) c6 b6o c6o bing vin bin theo quy dinh
cria Uy ban.

b) Ei c6ng t6c nu6c ngodi, thgc hi€n theo Quy6t dinh sO OtlqO-UnOf
ngdy 27/0112022 ota BQ truong, Chri nhi€m vd quy chii qu6n ly ho4t dQng d6i
ngoai cria Uy ban DAn tQc.

c) Tr6ch nhiQm b6o c6o

Phdng T6 chric Hinh chinh thr;c hiQn theo ditim a, b, KhoAn l, Di,5u 4l
vd Khoin 4, Di6u 45, Quy chti lam viQc cria Uy ban.

Cric phdng c6 trdch nhiQm b6o c6o c6ng t6c qua thu diQn tri vd tinh hinh
c6ng t6c cria Phdng vd grii vC Phdng T6 chric Hdnh chinh di3 t6ng hqp b6o c6o
Ldnh dao Trung t6m theo quy d!nh: Brio c6o tuin, grii trudc th ngdy thri Ndm
hing tuin; 86o c6o th6ng gti tru6c ngdy 14 hEng th6ng; 86o c6o quj grii tru6c
ngdy 30 cta th6ng cu6i quy; 86o c6o 6 th6ng giri tru6c ngdy t5/6 hing n6m;
86o c6o nim grii trudc ngdy 10 th6ng 12 hing nim.

Phdng T6 chric Hdnh chinh c6 trrich nhi6m t6ng hqp, brlo cdo cta c6c
phong trinh ldnh d4o Trung. tAm a6 Uao c6o Ldnh d4o Uy ban phU tr6ch Trung
tdm vd b6o c6o Vdn phdng Uy ban, Vu T6ng hqp theo quy dinh,

: nj
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Chucrng IV
TING DUNG C6NC NGHE THONG TIN

VA THUC HIEN CAC NHIEM VU KHAC

. Didu 20.ilng dgng c6ng nghQ th6ng tin ph+^c vg c6ng tdc quin lf,
tli6u hhnh vi ho4t tlQng chuyGn m6n nghifp vg cia Uy ban Din tQc

1. Trung tam c6 tr6ch nhiQm b6o dim co sd h4 tAng k! thudt, an todn
th6ng tin m4ng, truydn th6ng si5 vn ph6i hqp v6i c6c don vi iri6n khai fng dqng
c6ng.nghQ thdng tin phgc vU quin lf nhd nu6c vA c6ng t6c chi <t4o <ti6u hinh
cria Uy ban.

, 2. Trung t6m qudn lf, hudng d5n v6i c6c. don vi tri6n khai ring dung cht
ky s6, h9 th6ng quin lli vdn b6n vd c6c phin mAm tng dpng kh6c, dim b6o tinh
bio m4t th6ng tin nhim nAng cao hiQu l1rc, hiQu qua qu6n 11i, chi dao, di6u hdnh
cria LEnh d4o Uy ban.

3. Ldnh d4o Trung tdm phdn c6ng nhiQm vu bdng vdn bin gi6y hoic v6n
bin diQn tri qua hQ th6ng quin lf vdn bin vd didu hanh (C_Offi"iy ,a .ni auo,
hu6ng din, theo d6i, ki6m tra viQc thuc hiQn nhiQm vg cria vi6n chuc trong don
vf d6m bAo ch6t luqng, dring tiiin d0.

4. Vi6n chuc xri lf, quin l;i, luu trt vin bAn, h6 so, tdi li6u bdn gi6y hodc
vin bin diQn tri qua hQ th6ng quin lli v6n b6n vd di6u hinh, phAn mAm luu trft
diQn tu cta co quan; t6 chric giao n6p h6 sq tai ligu theo quy dinh cria ph6p ludt.

Di6u 21. Nghi ph6p, nghi viQc ri6ng

1. Gi6m d5c k1ti nghi ph6p, nghi vi6c ri6ng thuc hi€n theo Khoin 15,
Ei6u 6, Quy chii Lim vi6c cta Uytan.

2. Ph6 Gi6m d6c khi nghi ph6p, nghi viQc ri€ng thdi gian nghi 0l ngdy
ph6i xin phdp Gi6m tl6c;.tu 02 ngity ldm viQc trd l€n ph6i xin pnep L-enh dpo-Uy
ban phu tr6ch; b6o crio bing vdn bin vd duoc sU d6ng y cta Ciam d6c.

3. Tru&ng phdng, Ph6 Truong phong khi nghi phdp, nghi vi6c ri0ng thdi
gian tir 01 ngdy ph6i.xin ph6p Gi6m d6c; ttr 02 ngdy ldm vi€c rrd l€n phAi xin
ph6p bdng vdn bdn vd duoc sr,r d6ng f cria Gi6m d6c vA b6o c6o ph6 Gi6m rl6c
phu trrich bi6t.

4. Vi6n chrlc nghi ll2 ngity d6n 0l ngdy ldm viq.c ph6i thi xin ph6p
Trudng phdng, ttr 02 ngdy lim vi€c trd l6n phai b6o c6o bing vdn b6n vA duqi
sr,r d6ng j ctia Girim d6c.

Didu 22. Thhnh lip vi quin lf qui
Trung t6m duqc ph6p thAnh lap vd qu6n ly quy theo Nghi dinh s6

60/202llND-cP ngdy 2r/612021 cta chinh phi quy dinh co chii tu cht tai
chinh cria don vi su nghidp c6ng l4p; Th6ng tu sO SA|ZOZZfiT-BTC ngdy
161912022 cta BQ Tdi chinh Hu6ng ddn m6t s6 nQi dung v6 co ch€ tu cht tdi
chinh cta don v! su nghigp c6ng ldp; Theo euy ch6 chi ti€u nQi b6 cia Trung
tAm vd c6c quy dinh hiQn hdnh kh6c cta Nhd nu6c.
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Didu 23. Mua sim, quin lf, sfr dgng tdi sin cria Trung tim
1. ViQc quin llf sri dung tdi sin ph6i dim b6o dirng nguy6n tic vd phuc vu

vio c6ng vi6c cta Trung t6m; Tiri sin thuQc ph4m vi qudn lj c0a Trung t6m
duoc dAu tu, trang b! .su dung dring mUc.dich, ti€u chu?n, dinh mric, chl6 aq,
tldm bAo c6ng bing, ti6t kiQm, hi6u qui nhim d6p fmg c6ng t6c chuy6n m6n.

2. Tdi sin duoc.h4ch to6n dAy dU vC tri6n v6t vd gi6 tri theo quy dinh cria
ph6p luQt vO ctr6 aO kii todn don vihdnh chinh, ssnghi[p; viqc quan iy * aq"g
tdi sAn ctia Trung tdm dugc thUc hiQn c6ng khai, minh bach, moi hinh vi vi
ph4m chi5 dQ quin \j, sri dung tiri sin duqc xri lf kfp thdi, nghiCm minh theo
quy dinh cria ph6p luAt.

3. CIn cri vdo nhu cAu thgc t6 vd nhi€m vU duoc giao c6c Trudng phdng
lip k6 ho4ch mua sim tdi sin, irang thict bi, sria 

"niru 
ion tal ran .6 o-inr, .,iu

ttng Phdng chuy6n Phdng T6 ctuic Uann 
"hinh 

tOng hgp trinh Gi6m d6c xem
x6t, phe duyQt vi tii5n hinh mua sem theo tinh hinh tdi chinh thuc t6 cta
Trung tdm.

4. Trung tdm giao cho vi6n chirc qu6n l1i, sir dpng tdi s6n, c6 nh6n phii c6
tr6ch nhi6m quAn lf, b6o vQ tdi sin, sri dgng tdi sAn dugc giao dirng mr;c dich,
hi6u qud; Trong qu6 trinh sir dung xrly .a su 

"6 
hu h6ng phii b6o crio kip thdi

vdi Phdng T6 chirc Hdnh chinh dC trinh Ldnh d4o ph6 duyQt cho sria chta ho{c
thay. thii. NCu trudng hqp bi m6t pnai kip thoi b6o c6o voi Girlm d6c d€ gi6i
quy6t theo quy dinh.

tl) Phdng T6 chtc Hinh chinh girip Gi6m ddc md s6 theo d6i tdi sdn c6
dinh, dinh kj hdng n6m bQ phAn k6 to6n tinh khAu hao tAi s6n c6 dinh theo q

D6ng thdi tham muu giirp Gi6m d6c thdnh lap HQi d6ng thanh lj tii
vd t6 chric thanh lf tdi sin c6 dinh dE h t thdi gian s[r dgng ho{c hu he

theo quy dinh

) H6i d6ng ki€m k6 tdi sin cria Trung tdm c6 trAch nhi6m d6nh gi6 c
luong tdI San; Hdng ndm thgc hi6n ki6m kC dinh k! theo quy dinh (01 nam t
an ) vi ki6m kC tl6t xuit trong thanh lf tdi sin ho6c theo y6u c6u cta Gi6m doc

Trung tdm.

Didu 24. TiSp kh6ch

1. Vi6n chric lim vi€c t4i tru sd co quan kh6ng duoc tty tiQn dua kh6ch
ho{c ngudi nhdr vdo trU sd co quan; tru}ng hqp c6 kh6ch dtinli6n hQ c6ng t6c,
cin huong d6n khrich ch6p hanh nQi quy c6ng sd; kh6ng de knacir lam anh
huong d6n ho4t d6ng chung cta co quan, tlon vi.

2. Vi6c tiiip kh6ch lir cdng ddn trong nu6c d6n li6n h6 gi6i quy6t c6c c6ng
viQc thuQc pham vi thAm quy6n cta Uy ban duoc thUc hien theo qry cne tari
vi6c vri c6c quy dinh c6 li€n quan cta Uy ban.

. 3. viQc ti6p kh6ch nuoc ngoiri tluoc thuc hi€n theo euy cht! ldm vi6c cria
Uy ban Ddn t6c vd Quy ch6 quin lf hoat d6ng d6i ngoai cia Uy ban.

d!nh.

i
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Chuong V
T6 CHI.IC THIIC HIEN

Di6u 25. Khen thu&ng vir kf tuQt

l. Girim d6c Trung tam d6 x6y ra vi6c vi6n chuc thu6c thAm quydn qu6n
lf trgc ti6p c6 hdnh vi viph4m t.o.,g khi thi hdnh nhi6m vq cfing bi xem x6l xri
lf tr6ch nhiQm li6n ddi.

. 2. Vi€n chric.vi ph4m ph6p luAt, vi ph4m quy dinh euy chii ldm vi6c cria
Uy ban, vd Quy ch€ ndy sE bi xem xdt xri llf kj luft, b! xem x6t khi co quan t6
chric ti6n hdnh d6nh giri, x6p lo4i ch6t lugng hing ndm.

3. Xri li vi ph4m at5i vOi trudng hqp vi6n chric kh6ng trong thdi gian thi
hdnh nhi6m vu nhung ldm Anh hudng d6n co quan, don v!; Vi6n chric * nann
vi vi phlm ph6p luft ho4c ring xri kh6ng dring chu6n muc dao dtc, bi du luin
xe hQi ph6 phdn, phin 6nh gdn li6n vdi vi tri, chfc danh c6ng t6c, gdy t6c dgng
xiu, nghi€m trong tl6nuy tin, danh dg cria co quan, don v! thi b! xem x6t, xu ly
k! luat hodc di€u chuy6n c6ng t6c pht hqp.

4. Vi€n chric dang c6ng t6c tai Trung tAm hoirn thdnh t5t c6c nhi6m vu
dugc xem x6t khen thudng theo Quy cn6 fni dua Khen thuong cria Uy ban vir
Quy chii thi dua khen thudng cria Trung t6m. Nhtng vi€n chric ldm vi6c k6m
hiQu qud, vi pham kf luat lao dgng thi tty theo mtc dQ vi ph4m khuy5t di6m d6
xri lf theo quy dlnh cria ph6p luAt.

5. Thuc hi6n theo EiAu 47, Quy ch5 ldm viQc cia 0y ban.

Dilu 26. T5 chric thuc hiQn

1. Vi6n chric dang c6ng t6c tai Trung tim chiu tr6ch nhi6m thuc hiQn
dring vd d6y dt c6c quy dfnh trong Quy ch6.

2. Cdc co quan, don vi, t6 chuc, cri nhAn c6 quan hQ c6ng tric v6i Trung
tAm c6 tr6ch nhi6m tu6n thri trinh tq, thri tgc xira lf c6ng vi6c vd c6c c6ng vi6c
c6 li6n quan tai Quy ch6 ndy.

3. Cdn cu Quy chi5 niy, Trung t6m chri d6ng ph6i hop v6i cdc vu, don vi
tryc thugc Uy ban de pnOi hqp giai quyi5t c6ng vi€c.

4. Trong quri trinh thuc hi6n Quy ch6, n6u c6 vudng mic hoic ph6t hiOn
co c6c quy dinh kh6ng hqp l;f, c6c don vi, c6c vi6n chuc thuQc Trung tAm phdn
rinh bing vEn ban ve ehdng T6 chric Hdnh chinh d6 t6ng hgp b6o cao Giam aiic
xem xdt, quy6t ainl trintr c6p c6 thAm quyAn sria d6i ho6c b6 s--ung cho phir hq,p,,./.


