UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: 794 /QD-UBND Théanh phé Ho Chi Minh, ngay 15 thang 3 nim 2024
QUYET PINH

vé viéc phé duyet quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh
thugc thAm quyén quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhin d4an Thanh phd
(dot 11)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa a‘fo”l', bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cik Nghi dinh $6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 dleu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh cfzmh Nghi dinh sp 61/2018 ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mgt cira, mgt cuea
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cur Thong tu so”: 01/2018'TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu vé heong ddn thi hanh mgt s6 quy dinh cua Nghi dinh
50 61/2018/ ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cuea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cen cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phii
vé thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Noi vu tai To trinh s6 1329/TTr-SNV
ngay 04 thang 3 ndm 2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh phan loai don vi
hanh chinh cap xa.
Quy trinh phan loai don vi hanh chinh cip xd dugc ding tai trén

Cdng thong tin dién tr ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity. gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc phé duyét
1a co s& dé xdy dyng quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va
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tra két qua thu tuc hanh chinh trén H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién tha tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh n6i bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc
phe duy€t khi tiép nhan, giai quyet thi tuc hanh chinh cho t6 chirc; khong tu dét
thém thu tuc, gidy t& ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cdp nhat cac quy trinh ndi b giai quyét tha tuc
haph chinh dugc phé duyét méi, stra doi, bo sung, thay the, hily bd, bai bd khi co
bien dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwe thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S& Noi
vu, Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong, Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh phd Thi Dire, x4, phuong, thi tran va cic t6 chirc, c4 nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC):
-TTUB: CT: cac PCT:

- VPUB: CPVP;

- Phong Van xa, HC-TC;

- Trung tam Tin hoc: Trung tam Cong bao:

— N

- S0 Thong tin va Truyén thong (cap nhat _ \\_‘?“1 n x 2 .
Hé thong thong tin giai quyét TTHC Thanh pho): =<==Phan Vin Mai
- Luu: (VT, KSTT)/ThL.
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QUY TRINH
Phén loai don vi hanh chinh cp xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 794 /OD-UBND ngay 13 thdng 3 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwgng | Ghi chu

- To trinh cta Uy ban nhan dan cap xa.
- Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap xa dbi voi don

01 | vi hanh chinh cip x4 c6 to chitc Hoi dong nhéan dan. 01 Bén chinh
- Bao cao thuyét minh danh gia cac ti€u chuan phan loai
don vi hanh chinh cap xa.

00 Bfmg th(gng 1’(6 50 li¢u ti€u chuan lam co s& xac dinh cac 01 Ban chinh
ti€u chuan cap xa.

03 BA,an d~o xac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai 01 Ban chinh
cap xa.

04 Cac van ban cia co quan cd tham quyen quyet dinh 01 Ban chinh

hodc xac nhan veé tiéu chuan cia yéu t6 dac thu cap xa.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
1. Nép hd so: 44 ngay 1am vigc ke tr | Khong
T4 chire d& nghi phan loai don vi hanh chinh cap | ngdy nhén du ho so phan
x4 ndp hd so theo cac hinh thirc sau déy: loAai (ion vi hanh chinh
cap xa.

- Nop ho so truc tlep tai B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S¢ No6i vu
(s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quéan
1, Thanh pho Ho Chi Minh.

- Nop h(A), so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua
gidi quyet tha tuc hanh chinh S& No¢1 vu thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

2. Tra két qua:

T6 chite lua chon cach thirc nhan két qua sau day:
- Nhan két qua tryc tiép tai B phan Tiep nhan va Tra
ket qua gia1 quyet thu tuc hanh chinh S& Noi vu.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich.




II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. To chirc thAm dinh ho so' phan loai dom vi hanh chinh cdp xi tai S& Ngi vu
(22 ngay lam viéc)

1.1. Tiép nhin ho so va dé xuét xir Iy tai S& Noi vu (06 ngay 1am viéc)

BFUC N¢i dung Trach Thoi | Biéu miu/Két S
cong cong viéc nhiém gian qua Dién giai
viéc
; ~ Gio Thanh phan hd so theo
Nophdso | Téchic | hanh | Theo Mucl p
. Muc I.
chinh
1. Trudmg hop ndp ho so
lin diu
* Tiép nhin hd so truc
tiép:
- Trudong hop hd so ¢o da
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Gidy
tiép nhan hod so va hen tra
két qua theo BM 01.
- Trudong hop hd so chua
du cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: huéng dan
t6 chirc bo sung, hoan thién
ho so, lap Phiéu yéu cau bo
Chuyén sung, hoan thién ho so theo
vién Bo BM 02.
phan Tiép - Truong hop tir chdi nhan
K@ém tra, nhén va 1/2 ned Theo Muc I, giai quyét h(f) so: néu 10 ly
Bl | tiépnhan | Trakétqua | =* Vgiéz BMO1,BM | do tir chdi hd so, 1ap Phiéu
ho so giai quyet "~ 102, BM 03 tr choi tiep nhan giai quyet
tha tuc ho so theo BM 03.
hanh chinh * Tiép nhin hé so qua
S6 Noi vu dich vu buu chinh cong

ich:

Théng tin cho t6 chirc vé
viéc tiép nhan ho so va hen
tra két qua, viéc yéu cau bd
sung, hoan thién ho so, tur
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo cac biéu mau BM
01, BM 02, BM 03 theo
quy dinh.

Tiép nhan hd so va chuyén
hé so dén chuyén vién
Phong Xay dung chinh
quyén va cong tac thanh
nién, thuc hién budc B2.




]:g:c Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két Didn sidi
ng cong viéc nhiém gian qua &
viéc
2. Truong hgp ndp ho so
bd sung hgp 1€: lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra
két qua theo BM O0l;
chuyén ho so den chuyén
vien Phong Xy dung
chinh quyén va cong tac
thanh nién, thuc hién ti€p
budc B2.
Chuyén vién Phong Xay
dung chinh quyén va cong
tac thanh nién tham dinh ho
Theo Muc I so dé xuat két qua giai
- Theo Muc A
Chuyén quyct: ‘ A n
o . - BM 01 1. Trudong hop ho so nop
S vién Phong A .
Tham dinh A . 14 |hodc ho so bo sung dam
A Xay dung - Du thao ket _
B2 hé so, chinh 03 ngay qu;él' Quyét bao theo quy dinh: du thao
dé xuat . | lam viée s ~ | Phiéu trinh kém du thao
S | quyén va dinh thanh lap X x A TrA
giai quyet cong tc hoi dong thim QPyet (;Imh 'thanh lap Hoi
thanh nién dinh; Céng van dong tl‘lam dinh. . A
huéng dan 2. Trudng hop ho so khong
dam bao theo quy dinh: du
thdo Phiéu trinh kem Cong
van hudng dan cia S& No1
VUL
- Theo Muc |
Lanh dao - Du thio Lanh dao phong chuyén
Xem‘xét, Phong Xﬁy Quyét dinh Ilill?iguxt:ilﬁh Xtc;ti nlliolaﬁs]?l, dleiz)/
ky ho so | dung chinh | 01 ngay | thanh lap héi  wrAr X X
B3 \ ~ PO . . X 2 S6 Noi vu ban hanh Quyet
trinh Lanh | quyénva |lam viéc dong tham . A . e X
dao S¢ cong tac dinh dinh thanh lap Hoi dong
' thanh nié ' tham dinh hodc Cong vin
ami e - Du thao Cong | hudng dan.
van hudéng dan
Phé duyét Lanh ‘dao S& Noi vu xem
4 xuAt 1‘(},/ - Theo Muc I x¢ét ho so, phé duyét ket
ban hanh - Du thdo ilurle}fu(‘m hoo hd so dam
Quyet dinh Quyetdinh |, oo oy dinh: ky ban
thanh lap | Lanhdao | 01 ngay | thanhlap Hoi |, Quy cimi. &y ba
B4 N Y A ] . ‘A 2 hanh Quyéet dinh thanh lap
Hoi dong | S& Noi vu | lam vige dong tham ~ aX 2 .
thim dinh dinh Hot dong tham dinh.
hodc Cong - Dur thio Cong | 7. 1uon hop ho so khong
van hudng vin huéng dan dam bao theo quy dinh: ky

dan

Cong van hudng dan.




Buéc

A N¢i dung Trach Thoi | Biéu mau/Két K e
cong n ‘n ‘n . - Dién giai
. n cong viec nhiém gian qua
viéc
Cho s0, vao so, d(’)pg dau,
ban hanh van ban do1 véu:
1) Truong hop lanh dao S¢
Noi vu ky Quyet dinh thanh
lap Ho1 dong th@m dinl}:
chuyén vién cho so, vao so,
dong dau, phat hanh Quyet
dinh dén cac co quan, don vi
co lién quan (Cong an
Thanh pho, S¢ Tai chinh,
- Theo Muc I Sg L~a0 Eigng, thuUnAg b1n}A1
Q &t dinh va xa h(_)lz Cuc Thqng lge
Phét hanh CUYSHAN | Thanh phé...), chuyén dén
. 1. 9 . thanh lap Hoi N o \ N
van ban Vanthu | 1/2 ngay A 2 Chuyén vién Phong Xay
B5 Qo NTAS NTAS N dong Tham , A ox A
cia S6 Noi | So Noi vu | lam viée . dung chinh quyén va cong
dmh , A A N
vu R . tac thanh nién dé thuc hién
-Cong van | 60 B,
hudng dan

2) Truong hop lanh dao S&
Noi vu ky van ban hudng
dan bo sung, hoan thién ho
s0: chuyén vién cho sd, vao
s0, déng dau, phat hanh
Cong van va chuyén Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thii tuc hanh
chinh dé thuc hién bude
B22 tra két qua cho to
chirc.

1.2. Té chirc liy y kién thim dinh s liéu hd so' phin loai don vi hanh chinh
cap xa (16 ngay lam viéc)

Buoc

A N¢i dung Trach Thoi Biéu S
con n oA . . SRy SR ién giai
: D
n cong viec nhiém gian mau/Két qua
viéc
A - Theo Muc | T‘E“g hvop ho e t ham muu
Chuyén A ~ | Cong van gu1 dén cac co quan,
A A -Hosophan | z~ ° = =/ A
vién Phong . .| to chlic ¢6 lién quan (Cong an
Tham . loai don vi ) L e S \
< Xay dung . \ , Thanh pho, S¢& Tai chinh, S¢&
muu van , 05 ngay | hanh chinh . . o
1A chinh N FR Lao dong, thuong binh va xa
B6 | ban tham . | lam viéc cap xa. y P R \
: quyén va A . héi, Cuc Thong ké Thanh
dinh K , - Cong van £ 2 1A O, 1A 2
cong tac P pho...) dé lay y kién tham
A lay y kieén . L 1A LA A .
thanh nién tham dinh dinh so liéu ho so phan loai
: don vi hanh chinh cap xa.
B7 ) . . - Theo Muc I | Lanh dao phong chuyén mon
Xemxét, | Lanhdao | 030gdy | _ 3 5o phan | xem xét hd so, ky Phiéu trinh,
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ky ho so | Phong Xy | lam viéc | loai donvi | trinh Cong van giri dén cac co
trinh 1anh | dung chinh hanh chinh quan to chirc ¢6 lién quan de
dao S& q’u’yéil va Cép Xa. lay y kién tham dinh so liéu hd
cong tac - Cong van | so phéan loai don vi hanh chinh
thanh nién 1Ay y kién | cép xa.
tham dinh
- Theo Muc 1
Kem xet, “loat domt
ky ban 02+ 12 | hanh chinh Lanh dao S& xem xét hd so, ky
hanh Lanh dao \ o~ phat hanh Cong van lay y kién
B8 n o © NTA: ngay cap xa.
Cong van | S& Noi vu 1 . . thim dinh sb liéu hd so phan
FERY am viéc - Du thao : L1 , P
lay y kien .~ %7 | loai don vi hanh chinh cap xa.
tham dinh Qong Van;lay
y kién tham
dinh
- Theo Muc I
- Ho so phéan
Phat hanh loai don vi | Chuyén vién cho sO, vao so,
B9 van ban Van thu | 1/2 ngay hén}l chinh | déng dau, phat hanh _Cong van
cua S& S& Noi vu | lam viéc cap xa. dén cac co quan, to chuc co
No1 vu - Cong van | lién quan.
lay y kién
tham dinh
Gop y do6i -Cong vin | Cac co quan, to chic quan ly
v6i ho so lay ykién | nganh linh vuc lién quan dén
A . | Co quan, 27 . 2 . N . .
phan loai 8 chirc 05 ngay the}m dinh. | tiéu chi xét phan loai don vi
B10 don vi duoc 1y v | 1am viee | - HO so phan | hanh chinh cap xd nghién ciru
hanh || 6y Y *“| loaidonvi |ho so phan loai don vi hanh
chinh cp 8Py hanh chinh | chinh cap xi va giri v kién gop
xa cap x4. ¥ vé 86 Noi vu.

2. Tong hop ¥ kién thim dinh s6 li¢u, trinh Uy ban nhin din Thanh phd ho so
phan loai don vi hanh chinh cap xa (11 ngay lam viéc)

Bude | Noidung | Trach | Thoi Biéu P
cong | .~ .. ‘n . x £ - Dién giai
.~ | cOng viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
Tiép nhan
van ban Cong van go o
gép y cla Yp%lén 10%1 ip Chuyén vién cho so dén, vao
cac €0, Vanthu | 1/2ngay | donwvi hanh | 5% chuyenAcac gong Van gop y
B11 | quan, to A « o .z |cho Chuyén vién Phong Xay
, S& Noi1 vu | lam viéc | chinh cap xa ; A x oA ,
chuc . dung Chinh quyén va cong tac
£ cua cac co n
duoc lay .| thanh nién.
1A quan, don vi
y kieén
gopy
B2 . . . - Theo Muc I | Chuyén vién ‘phu trég:h ﬁép
Tong hop | Chuyén | 05 ngay -Hosoy | nhén, ra soat ho so va tong hop
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ykién, |viénPhong | lam viéc | kiéntham |cac vin ban c6 y kién tham
tham muu | Xay dung dinh cua cac | dinh phan loai don vi hanh
T trinh chinh don vi ¢6 lién | chinh cap x4, tham muu:
tham dinh | quyén va quan - Trudong hop hd so dat yéu cau:
phéan loai | cong tac - Dy thao To | chuyén vién tham muu du thao
donvi | thanh nién trinh ThAim | TO trinh va kém dy thao Quyét
hanh dinh phan | dinh phan loai don vi hanh
chinh cip loai don vi | chinh cap xa.
xa. hanh chinh | - Trudng hop hd so khong dat
cap xa. yéu cau: chuyén vién tham
-Du thao | muu To trinh va dy thao Cong
Quyét dinh | vén tir chdi.
hoac du thao
Cong van tu
chbi
- Theo Muc I
-Hosoy
kién tham
. dinh cta cac | Ldnh dao phong chuyén mén
. Lanh dao A 1A oA
Xem xét, Phong Xay don vi c6 lién | xem xét ho so, ky Phl.eu trinh,
ky ho so dune chinh 02+1/2 quan trinh 14nh dao S(:)r NoO1 vu ban
B13 | trinh lanh | "5 ngay - Dy thao To | hanh T¢ trinh tham dinh phéan
dgo Sy | TR |lamviec | tinh  |loai don vi hanh chinh cép xa
Noive | o anl% o ~Dythao |kém du thao Quyét dinh hoge
Quyét dinh | du thao Cong van tir choi.
hoac du thao
Cong van tu
chéi
- Theo Muc I
-Hosoy
Xem xét, kién tham
ky ban dinh cua cac
hi?ih nl;r o don 311;1? lién Lanh ,da(‘) Sé‘r Noi vu xem xét 1}6
thim dinh | Lanh dao | 92 % V2| _ Dy tho To | 3% k¥ T0 trinh tham dinh phan
B14 A )  ATA: ngay . 2 loai don vi hanh chinh cap xa
phéan loai | S& Noi vu Lam vie trinh Tham \ , £, 4 <
. am viéc ) (kém du thao Quyét dinh hoac
don vi dinh du thao Cong vin tir chdi)
hanh_ -Dythio | : '
chinh cap Quyét dinh
xa hodc du thao
Cong van tu
chéi
Phat hanh - The? Ml.lfb I Chuyénﬂ vién ,cho‘ $0, \Afao sv(;),
51 ban Vanthu | 1/2 nea -Hosoy dong dau, phat hanh dén Van
B15 | vanba yant [=DEAY | 1iéntham | phong Uy ban nhan dan Thanh
cua S& Sd Noivu | lam viée ) L X
Nbi v dinh cua cac | pho.

don vi ¢6 lién




quan
- T trinh
Tham dinh
phan loai don
vi hanh chinh
cép xa.

- Du thao
Quyét dinh
hoac du thao
Cong van tu
chéi.

3. Thim dinh va giai quyet hd so tai Uy ban nhan dan Thanh pho, Van phong
Uy ban nhan dan Thanh pho (11 ngay lam viéc)

BFO'C N§i dung Trach Thoi Biéu R eas
cong | “n ‘n . x £ - Dién giai
viee | cong viée nhi¢m gian mau/Két qua
.C;hu}};e‘n -Theo Muc I, L o )
vién Phong _Té trinh cia | Kiém tra thanh phan ho so, tai
. h?if‘lnth Sy Noivy | liéu lién quan; tiép nhan hodc
Kiem tra, | G - 5O\ ) ngay | - Dy thao | chuyén tra hd so; chuyén h
B16 | tiép nhan chirc o < s ho Chuvén vien d
o so Vin lam viéc | Quyet dinh | so cho Chuyén vién dugc
phong hoac du thao | phan cong xur ly (g0m van ban
UBND Cong Y?m tr | gidy va vin ban dién tir).
Thanh phé chol
- Theo Muc I, f(f:ml '>A(et tha@ dinh ho so, tai
- Totrinh clia | oy on dUAL _ A
SEN6ive, |- ‘Ho so dat yéu cau: chuyén
2 Chuyén . | vién lap To trinh kém dy thao
Tham n . - Du thao £ . - X
) x| vién Phong e Quyct dinh hodac du thao
dinh ho N Quye¢t dinh R N YR ~
A chuyén N y , | Cong tu choi, trinh lanh dao
so, de . 05 ngay | hoac du thao \ N R .
B17 L1 mon Van | [~ = A .. | Phong chuyén moén xem xét,
xuat ket he lam viéc | Cong van tur & dinh
uigiai | Poong chéi hode dy | TS 4 \
q ,(t UBND thao Cone |~ Ho6 so chua dat yéu cau:
qUY€Y | Thanh phé ! at‘; }‘I’Fg chuyén vién 1ap To trinh kem
Vallll Sa(’yISIAS g du thao Cong van chuyén tra
SO0 ho so cho S¢ Noi vy, trinh

lanh dao Phong chuyén mon.
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-Theo Muc |
-To trinh cia
Xem xét, N Sé Noi vu
kyhdso | anhdao -Duthao |, ‘ N
trinh 1nh Phong Quyét dinh Lanh dao Phong chuyén mon
dao Van | chuyén |01+12) uy o thi | XEM Xt S0 va To trinh ciia
B18 hon mon Van ngay COAaC uvt ?l‘(; chuyén vién, ky To trinh,
II}BNI% phong lam viéc hof.lfivfl n d trinh lanh dao Van phong
: UBND chol hoac dir | (yBND Thanh phé xem xét.
Thanh Tharh ohé thdo Cong
hé amh pio in chuyé
p van chuyén
tra ho so cho
S Noi vu.
Lanh dao Van phong UBND
“Theo My I, il"har;h phd xem xét hd so, tai
“T& trinh clia | oo, o quan A
SENoivy |- Ho so dat yéu cau: ky To
Du ;[hé(; trinh, trinh 1lanh dao UBND
Xem xét, | Lanhdao | o, | Quyétdinh dT.hanh pho phé duyet Quyet
oo < \ y \ inh phén loai don vi hanh
ky van | Van phong . hoac du thao
B19 X y ngay . ... | chinh cap xd hoac Cong van
ban hoac UBND . ° = | Cong van tu
. . X « | lam vigc Lo tir choi giai quyet cho t6 chuc,
trinh ky | Thanh pho choi hoac du
o ca nhan (chuyén dén budc
thao Cong B20)
van Ehuyel} - Ho so chua dat yéu cau: ky
trahdoso S¢ | . . FURP .
N6i van ban chuyén ho so cho S¢
O1VI- IN6i vu xtt 1y (chuyén dén
budc B21).
- Theo Muc 1
- To trinh cua | Lanh dao UBND Thanh pho
A s | 7a SO Noive | xem xét hd so, tai liéu lién
Phi duyf;t Lanh dao 02 ngay -Dythao | quan, ky Quyét dinh phan loai
B20 | ketqua UBND o e a4 7 Y S
i4i quyét | Thanh phé lam viéc | Quyet dinh | don vi hanh chinh cap xa hodc
& hodc du thao | Cong van tu choi.
Cong van tur
choi.
- Theo Muc 1
- To trinh cua
Chuyén S¢ Noi vu
Ban hanh | V', Phong i nget @mh Cho sd, vao so, déng dau, ban
. 1. Hanh tham dinh \ . NN
van ban, , 2 A : hanh van ban (ban giay va ban
X chinh - To .| phanloaidon | ... ... PRI X
luu ho so, , 1/2ngay | .., , dién tr) va chuyén tra ket qua
B21 X A chirc . >~> | vi hanh chinh | .. £ N .
thong ké N lam viéc A atow giai quyet thu tuc hanh chinh
\ Vin cap x4 hoac A
va theo . « . . | cho SO0 NO1vu.
45 phong Coqg van tu
UBND choi da ky
Thanh pho hodc Cong

van chuyén
trd ho so S&
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NoOi vu
A Tra lzéf NITA oilal n"‘réf thit tuuos hanh chinh
e L1 A NDNLL \l“a slul \,lu.y L uiiu l«l‘l\y 1Al L alninin
B,l\r o¢ N§i dung Trach Thoi | Biéu miu/Két X e
cong | . ‘A n . - Dién giai
.n cong viec nhiém gian qua
viéc
- Tiép nhan ho so va Quyét
dinh ph@n loai don vi hanh
chinh cap xa/ Cong van tur
choi hodc Cong vén tra ho so
Chuvén - TheoMucT | dugc gui dén tir Van phong
Tido nhan | vien B - Quyétdinh | Uy ban nhan dan Thanh pho;
kAIt) N han Tik phan loai don | s0 hoa, Iuu trit thu tuc hanh
ctqua, | phan 11cp . vi hanh chinh | chinh theo quy dinh.
Iuu ho so, nhan va Gio TR . 1 A A 2 ,
J ~ 1 Ap N cap xa hoiac |- Tra két qua cho to6 chuc
B22 | thongké | Trakétqua | hanh . o , 2
x: X , Cong van tir | theo phuong thirc do t6 chirc
theo ddi | gidi quyet | chinh £
1A \ choi hodc Iwa chon.
va tra ket thu tuc n : \ < T
\ . . Cong van - Treong hop Van phong Uy
qua hanh chinh 22 T A \ 2
A chuyén tra ho | ban nhan dan Thanh pho trd
So N()l vu Y A A 2 A A
s0 S Noivu | ho so bo sung, chuyeén den
Chuyén vién Phong Xay
dung chinh quyén va cong
tac thanh nién dé thuc hién
budc B12.
IV. BIEU MAU
STT | M hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Gidy tiép nhén ho so va hen tré két qua (Biéu mau s6 01 ban hanh kem
theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).

2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Biéu mu s6 02 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua BJ trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).

3. | BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Biéu mu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).

V. HO SO CAN LUU

STT | M hiéu Tén Biéu miu
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Biéu mau s6 01 ban hanh kém
1. BM 01 | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).
2. BM 02 | Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (Biéu mau s6 02 ban hanh
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kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Biéu mau s6 03 ban hanh kém
3. BM 03 | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ trudng, Chi nhi¢m Van phong Chinh phu).

- To trinh cia Uy ban nhan dan cap xa.

- Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cdp xa d6i v6i don vi hanh chinh

4. // cap x4 ¢6 to chirc Hoi dong nhan dan.
- Bao cao thuyét minh danh gia cac ti€u chuan phan loai don vi hanh
chinh cap xa.
5 y Bang thong ké so li€u tiéu chuan lam co s¢ xac dinh cac ti€u chuan cap
. x4.
6 J/ Béan do xac dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai cép X4.
Céac van ban cia co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé
7. /1 ti€u chuan cua yeu t6 dac thu cap xa.
8. // Cac hd so khac (néu co) theo vin ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI3 ngay 25/5/2016 cua Uy ban Thudng vu
Quoc hoi veé tiéu chuan cua don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.

- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cta Uy ban Thuong vu Qudc hoi
stra d6i, b sung mot s6 diéu ciia Nghi quyét so 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25/5/2016 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé tiéu chuan cia don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1096/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia B§ truéng B Noi vu
v€ cong bo thd tuc hanh ‘chl'nh duoc sua déi, thay th¢ thuoc pham vi chirc ning quan ly
nha nudc cua Bo Noi vu ve linh vuc chinh quyén dia phuong.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B truéng, Chu nhiém
Vin phong Chinh pha huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2960/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2023 ciia Chi tich Uy ban nhan
dan Thanh ph6 vé cong bd danh myc thi tuc hanh chinh linh vuc chinh quyén dia phuong,
su nghi¢p cong 1ap thudc chirc nang quan ly cia S& Noi vu./.



