


QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG PHU THUQC DIA GIOI HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA CAC CAP CHINH QUYEN TREN PIA BAN TINH KHANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 800 /OP-UBND ngay22 /8/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hoa)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Gidi quyét ché dd tro cip wu dai ddi voi than nhén liét si (Ma s6 TTHC: 1.010801)
03 quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.010801-01, 1.010801-02, 1.010801-03)

1.1. Giai quyét ché dd tro cap wu dai ddi voi than nhén liét si d6i véi cac truong hop sau:

a) Truong hop day du hd so hop 1é

b) Trudng hop thuong binh chét do vét thuong tai phat duogc cong nhan liét si

¢) Truong hgp than nhan li€t si dang thudong tri ¢ cdc dia phuong khac nhau

d) Trudong hop vo hodc chdng liét s dang huong ché do wu dai d6i voi than nhan liét s ma 14y chong hodc vo khac

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.

- Mét quy trinh thuc hién (Ma sb quy trinh: 1.010801-01)

Co quan, don | Buwdc thuc Trach nhiém Thoi R X L - ‘A Ghi
. A oA . Biéu mau/két qua cong viéc .
vi hién thwe hién gian j chi
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
A - Trudong hgp ho so day da, hop 1€ thi ti€p nhén va in
Trung tam ALK A 1A : 2 1A a 5
Phuc vu hanh | Buse 1 -|cCon chitc Giady tiép nhan ho so va hen tra két qua theo (theo Mdu
chinh céne csc | Tiép nhan hd du’oég han o 0,25 s0 01 ban hanh keém theo Thong tw so 01/2018/TT-
g p e ¢ P €| ngay | VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén budc 2.

cip trén dia
ban tinh

SO

ti€p nhan ho so

- Truong hop hd 0 chua day du thi cong chuc tiép
nhan ho so hudng dan d€ cong dan/ t6 chirc bod sung ho
so va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (theo




Co quan, don | Budc thuc Trach nhiém Thoi R X L - oA Ghi
. A A . Biéu mau/két qua cong viéc .
vi hién thwe hién gian chi
Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng tw so
012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tlr chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong twr so 012018 TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
. NTAS Budce 2 — X 19,5
So' NOi vu 1A X
T ly ho so ngay
Buoc 2.1 -
Sé Noi vu Phan cong Lanh dao phong | 0,25 ngay | Phan cong xir ly
xtr 1y ho so
- P6i voi truomg hop a: Dy thao Quyet dinh cap gidy
chimg nhén than nhan 1i€t sT va trg cap mot 1an khi bao
tr theo Mau s6 52 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, Gidy chimg nhan theo Mau sé 102
Phu luc I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP; Quyét dinh
trg cap tuat hing thang ddi véi than nhén liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Budéc 2.1- Cong chirc 17.5 noav | - Déi, vdi truong hop b: Dy thao Q}Jyét dinh chdm dut
S& NOi vu Xt ly, thAm phong chuyén > Neay trg cap tuat ctia ngudi ¢o6 cong tur tran theo quy dinh tai
dinh ho so mon Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,

Quyet dinh cép gidy chting nhan than nhan 1iét si va tro
cap mot 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phy luc I Nghi
dinh sé 131/2021/NP-CP, Giay chung nhan theo Mau
s6 102 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; Quyét
dinh trg cap hing thang d6i vdi than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- P6i voi truong hop ¢ Dy thao vin ban dé nghi tiép




Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi
chu

nhan ghi 15 thoi diém huong tro cap kém ban trich luc
hd so liét si, quyét dinh trg cap hing thang d6i véi than
nhan liét st &én S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(nay 1a S& Noi vy) noi than nhan thuong tra dé thuc
hién tro cép uu dai.

- Bbi voi truomg hop d: Du thao Quyét dinh chim dut
ché d6 uvu dai theo Mau sé 72 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP tir thang ¢ diang ky két hon

- Hoac du thao vin ban tir chéi

S& NOi vu

Budce 2.2 —
Lanh dao
phong
chuyén mon
xem xeét

Lanh dao phong

01 ngay

- D6i voi truomg hop a: Du thao Quyet dinh cap gidy
chimg nhén than nhan 1iét sT va trg cap mot 1an khi bao
tr theo Mau s6 52 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, Gidy chimg nhan theo Mau sé 102
Phu luc T Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP; Quyét dinh
trg cap tuat hang thang ddi vdi than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Dbi véi trudng hop b: Dy thao Quyét dinh cham dut
tro cap tudt ctia ngudi co cong tir tran theo quy dinh tai
Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
Quyet dinh cép gidy chting nhan than nhan 1i€t st va trg
cap mot 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phy luc I Nghi
dinh sé 131/2021/NP-CP, Giay chung nhan theo Mau
s6 102 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; Quyét
dinh trg cap hing thang d6i v4i than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Péi voi truong hop ¢ Dy thao vin ban dé nghi tiép
nhén ghi 15 thoi diém huong tro cip kém ban trich luc
hd so liét si, quyét dinh trg cap hing thang dbi v§i than




Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi
chu

nhan liét si dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(nay 1a S& Noi vu) noi than nhan thudong tra dé thuc
hién tro cép uu dai.

- Bbi voi truomg hop d: Du thao Quyét dinh chim dut
ché d6 uvu dai theo Mau sé 72 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP tir thang ¢ diang ky két hon

- Hoac du thao van ban tir chdi.

S& NOi vu

Buéc 3 — Ky
duyét ho so

Lanh dao S&

0,5 ngay

- P6i voi truong hop a: Quyét dinh cdp gidy chung
nhan than nhan liét si va tro cép mot 1an khi bao tir theo
Mau s6 52 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP,
Gidy chung nhan theo Mau sé 102 Phy luc I Nghij dinh
s6 131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cip tuat hing
thang d6i v6i than nhan liét si theo Mau s6 53 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- D01 voil truong hop b: Quyet dinh chdm dut tro cap
tut ctia ngudi co cong tir tran theo quy dinh tai Mau s6
72 Phu luc 1T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyet
dinh cdp gidy chung nhan than nhan liét si va trg cap
mdt 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/NP-CP, Gidy chung nhan theo Mau sb
102 Phy lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Quyét
dinh trg cip hing thang d6i v&i than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- DB6i v6i trudng hop c: van ban d& nghi tiép nhan ghi rd
thoi diém hudng tro cdp kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cap hang thang ddi vdi than nhan liét si
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S&
Noi vu) noi than nhan thuong trii dé thyc hién tro cap




Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi
chu

uu dai.

- Péi voi trudng hop d: Quyét dinh chdm dut ché do uu
dai theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NPD-CP tur thang ¢ diang ky két hon

- Hoic du vin ban tir chdi

S& NOi vu

Buéce 4
Phat hanh

Vian thu S&

0,25 ngay

- P6i voi truong hop a: Quyét dinh cdp gidy chung
nhan than nhan liét si va tro cép mot 1an khi bao tir theo
Mau sé 52 Phuy luc I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP,
Gidy chung nhan theo Mau sé 102 Phy luc I Nghij dinh
s6 131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cip tuat hing
thang dbi v6i than nhan liét si theo Mau s6 53 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- D01 voi truong hop b: Quyet dinh chdm dut tro cap
tut ctia ngudi co cong tir tran theo quy dinh tai Mau s6
72 Phu luc 1T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyet
dinh cdp gidy chung nhan than nhan liét si va trg cap
mdt 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/NP-CP, Gidy chimg nhan theo Mau s
102 Phy lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Quyét
dinh tro cip hing thang d6i v6i than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- B6i v6i trudng hop ¢: van ban dé nghi tiép nhan ghi rd
thoi diém hudéng tro cip kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cap hang thang ddi vdi than nhan liét si
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S&
Noi vu) noi than nhan thuong tri dé thyc hién tro cap
uu dai.

- Bbi vai trudng hop d: Quyét dinh chdm dirt ché do uu




Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi
chu

dai theo Mau sb 72 Phu luc I Nghi dinh sO
131/2021/ND-CP tur thang c6 dang ky két hon
- Hoac du van ban tur choi

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan hd so

Buwée S -
Tiép nhan,
tong hop két
qua giai
quyét TTHC

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhan hd so

0,25
ngay

- Quyét dinh cap gidy chimg nhan than nhan liét si va
tro cAp mot 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phu luc I
Nghi - Péi vé6i truong hop a: Quyét dinh cdp gidy
chtig nhan than nhan liét si va trg cdp mot 1an khi bao
tr theo Mau sd6 52 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, Gidy chimg nhan theo Mau sé 102
Phu luc I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP; Quyét dinh
trg cap tuat hing thang ddi vdi than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- D01 voil truong hop b: Quyet dinh chdm dut tro cap
tut ctia ngudi co cong tir tran theo quy dinh tai Mau s6
72 Phu luc 1T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyet
dinh cdp gidy chung nhan than nhan liét si va trg cap
mdt 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phu lyc I Nghi dinh
s6 131/2021/NP-CP, Gidy chimg nhan theo Mau s
102 Phy lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Quyét
dinh tro cip hing thang d6i v6i than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- B6i v6i trudng hop c: vin ban dé nghi tiép nhan ghi 16
thoi diém hudng tro cip kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cap hang thang ddi vdi than nhan liét si
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S&
Noi vu) noi than nhan thuong tri dé thyc hién tro cap
uu dai.

- Bbi vai trudng hop d: Quyét dinh chdm dit ché do uu




Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi
chu

dai theo Mau sb 72 Phu luc I Nghi dinh sO
131/2021/ND-CP tur thang c6 dang ky két hon
- Hoac du van ban tur choi

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan hd so

Bwée 6 —Tra
két qua

Cong chure
dugc phan cong

0 ngay

- P6i voi truong hop a: Quyét dinh cdp gidy chung
nhan than nhan liét si va tro cép mot 1an khi bao tir theo
Mau sé 52 Phuy luc I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP,
Gidy chung nhan theo Mau sé 102 Phy luc I Nghij dinh
s6 131/2021/NB-CP; Quyét dinh tro cdp tudt hang
thang d6i v6i than nhan liét si theo Mau sé 53 Phu lyc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Déi véi truong hop b: Quyét dinh chdm dut trg cap
tuat ctia ngudi co cong tir trén theo quy dinh tai Mau sb
72 Phy lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP, Quyet
dinh cap gidy chiung nhan than nhan li€t st va tro cap
mot 14n khi bao tir theo Mau sd 52 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/NP-CP, Gidy chimg nhan theo Mau s
102 Phy lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Quyét
dinh tro cip hing thang d6i v6i than nhan liét si theo
Mau s6 53 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- B6i v6i trudng hop c: van ban d& nghi tiép nhan ghi rd
thoi diém hudng tro cap kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cap hang thang ddi vdi than nhan liét si
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S&
Noi vu) noi than nhan thuong tri dé thyc hién tro cap
uu dai.

- Péi voi trudng hop d: Quyét dinh chdm dut ché do uu
ddai theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NPD-CP tir thang c6 dang ky két hon




Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi
chu

- Hoac du van ban tur choi

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon dé nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

1.2. Giéii’quyé't ché d¢ tro cAp wu dai dbi voi than nhén liét si (Truong hop quy dinh tai cac diém d, d khoan 1 Diéu
26 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP):

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.

- Mot quy trinh thuc hién (M4 s6 quy trinh: 1.010801-02)

Co quan, don Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
vi hién thwe hién gian

Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Trudmg hop ho so day dii, hop 1€ thi tiép nhan va
in Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua theo
(theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Thong tw s6
012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén

Trung tam budce 2.

Phuc vu hanh  Buéc 1 -|Cong chure 0.25 - Truong hop hd so chua d?ty du thi cong chire tiép

chinh cong cac | Ti€p nhan ho | dugc phan cong néz‘iy nhan hd so huéng dan dé cong dan/ t6 chuc bd

cip trén dia
ban tinh

SO

ti€p nhan ho so

sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so (theo Mdu sé 02 ban hanh kém theo Théng
tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phleu ttr chdi tiép nhan giai quyét hd S0 (theo Mau
$6 03 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).




Co qu‘ain, don Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm ;il:: Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
o NIAS Budc 2 - XU X
S6' Noi vu Iy ho so 9,5 ngay
Budc 2.1 —
Sé Noi vu Phan cong Lanh dao phong | 0,25 ngay | Phan cong xtr ly
xu ly
- Du thao Quyet dinh cap gidy chimg nhan than nhan
liét si va trg cap mot l1an khi bao tir theo Mau sb 52
Buée 2.1 Cong chirc Phu luc T Nghi deh ,so 131/2021/Nb- QP ‘Glay
o NTAS s 1 ok . R . chimg nhan theo Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh so
SoNoivy | Xuly, tham | phong chuyén | 8,5ngay 14315051 /NpP-CP. Quyét dinh tro cp tuét hing
dinh ho so mon thang dbi vi than nhan liét st theo Mau s6 53 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Hodc du thao véan ban tur chci
Bube 2.2 — - Du thao Quyet dinh cap gidy chimg nhan than nhan
Lanh 440 liét si va trg cap mot l1an khi bao tir theo Mau sb 52
hon ‘ Phu luc T Nghi deh ,so 131/2021/ND-CP, Glay
o prong - \ .| chtmg nhan theo MAu s6 102 Phu luc T Nghi dinh s3
S6Noivy | chuyén mon | Lanh dao phong | 0.25ngay | 4317051 /NP-CP. Quyét dinh tro cip tuét hing
bk thang ddi v6i than nhan 1iét si theo Mau s6 53 Phu
duyét luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP
‘ - Hodc du thao van ban tr cho1
- Quyét dinh cap gidy chung nhan than nhan li¢t st
va tro cAp mot lan khi bao tir theo Mau sé 52 Phu
Buée 3 — Ky luc T Nghi dugh sc 131/2021/ND-CP, G1ay chu’ng
So NOi vu Lanh dao S& | 0,25 ngay | nhan theo Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh s0

duyét ho so

131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cap tudt hing
thang do1 voi than nhan 1iét si theo Mau so0 53 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP




10

Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

- Hoac van ban tu’ chci

So NOi vu

Buwée 4 -
Phat hanh

Vian thu S&

0,25 ngay

- Quyét dinh cap gidy chung nhan than nhan li¢t st
va tro cap mot lan khi bao tir theo Mau sé 52 Phu
luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, G1ay chimg
nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cip tuat hing
thang d6i v6i than nhan liét si theo Mau s 53 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP
- Hodc van ban tur chci

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan hd so

Buwée S -
Tiép nhan,
tong hop két
qua giai
quyét TTHC

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhan hd so

0,25
ngay

- Quyét dinh cap gidy chung nhan than nhan liét si
va tro cAp mot lan khi bao tir theo Mau sé 52 Phu
luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, G1ay chimg
nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cip tuat hing
thang d6i v6i than nhan liét si theo Mau s 53 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Hodc van ban tur chci

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan hd so

Bwée 6 —Tra
két qua

Cong chure
dugc phan cong

0 ngay

- Quyét dinh cap gidy chung nhan than nhan li¢t st
va tro cAp mot lan khi bao tir theo Mau sé 52 Phu
luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, G1ay chimg
nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cip tuat hing
thang d6i v6i than nhan 1iét si theo Mau s 53 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Hodc vin ban tir chdi

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
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- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

1.3. Giai quyét che do tro cAp wu dai d6i voi than nhén liét st (Truwong hop thian nhén liét s da dwoc huéng ché do vu
dai nhung chwa duoc cip gidy chimg nhan than nhén liét si):

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.
- Mot quy trinh thuc hién (Ma s6 quy trinh: 1.010801-03)

Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | ppop 50 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuc hién
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hd so day da, hop 1€ thi tlep nhan
va in Glay tlep nhan hd so va hen tra két qua theo
(theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Théng tw s6
012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén
Trung tam budce 2.

Phuc vu hanh |Buée 1 - Con chirc - Truong hop hod so chua déy da thi cong chuc
chinh cong cac | Tiép nhan ho d & ¢ 0,25 ngay | ti€p nhan ho so hudéng dan d€ cong dan/ t6 chirc
P o . ugc phan cong 2 A . A A A 3R .
cap trén dia |so bd sung hd so va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan
ban tinh thién hd so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo

Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Trudmg hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Madu s6 03 ban hanh kém theo Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
o NTAS Buwoéc 2 — XU .
S6' Noi vu Iy hd so 11,5 ngay
Buoc 2.1 -
So NOi vu Phan cong Lanh dao phong | 0,25 ngay | Phan cong xur ly
xtr 1y ho so
Sé Noi vu Buoéc 2.27 Cong chirc 10,5 ngay - Du thao Giéy chirng nhan thén nhan liét si.
T Xt ly, thAim phong chuyén ’ - Hodc du thao van ban tir choi
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Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | o 50 ) Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hién :
dinh ho so mon
Budc 2.3 —
Lanh dao
phong A , A 1A A TiAr o
Sé' Noi vu chuyén moén | Lanh dao phong | 0,25 ngay | gg;?ecll?r(t}ﬁzg sgﬁi r?l:l?‘ré ;l%?n nhén Ligt sf.
xem xet, o '
trinh ky
duyét ,
o NTA Buéce 3 — Ky N , . - Giay chung nhan than nhan liét si.
S0 Noivu duyét ho so Y| ranh dao S0 1 0.25ngdy | _ Hoafi: van ‘tl()gan tir choi.
. NTAS Buwée 4 - . \ . - Giay chting nhan than nhan liét si.
SONOIVY | bt hanh Vanthu56 1 0.25ngay | _ Hoafi: vin ban fir choi,
Trung tAm %‘gﬁc rfhén- Trung tAm Phuc ,
Phuc vu hanh | P "1 vy hanh chinh .| - Gidy chémg nhan than nhan liét si.
chinh cong noi tonﬁg hop ket cong noi tiép 0,25 ngay | _ Hodc vin ban tir chéi.
tiép nhan hd so | 1%, B han hd so |
: quyét TTHC '
Trung tam
Phuc vu hanh | Buwéc 6 — Trd | Cong chuc 0 nes - Gidy chting nhan than nhan liét si.
chinh cong noi két qua duoc phan cong ngay - Hodc vén ban tlr chéi.

tiép nhén hd so

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

2. Giai quyét ché do wu dai d6i véi vo hoiic chdng liét si ly chong hoiic vo khac (Ma s6 TTHC: 1.010802)

02 quy trinh giai quyét (M4 sé quy trinh: 1.010802-01, 1.010802-02)




2.1. Giai quyet ché 6 wu dai d6i véi vo hoiic chong liét si 1y chdng hodc vo khac (Truwong hop Sé Noi vu noi thuong

tru ciia c4 nhan dong thoi 1a Sé Noi vu 1a quan Iy hd so gbe liét si)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.

- Mot quy trinh thuc hién (M4 s6 quy trinh: 1.010802-01)

Co quan, don vi

Buéce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong cac cap trén
dia ban tinh

Budc 1 - Tiép nhan
ho so

Cong chirc duoc
phan cong tiép
nhan ho so

0,25
ngay

Tiép nhan hd so, kiém tra
thong tin ho so:

- Trudng hop hd so day du,
hop 1€ thi tiép nhan va in
Glay tiép nhan hd so va hen
tra két qua theo (theo Mdu s6
01 ban hanh kém theo Thong
w s6  01/2018TT-VPCP
ngay 23/11/2018). Chuyén
budce 2.

- Trudng hop hd so chua day
da thi cong chuc tiép nhan
ho so huong dan dé cong
dan/ t& chuc bd sung hd so
va in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (theo Mdu
s6 02 ban hanh kém theo
Théng tr s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop ho so khong
dung quy dinh thi in Phi€u tu
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Co quan, don vi Budc thuc hién Trach Illllilélflm thye ;ll:: Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
' chdi tiép nhan giai quyt hd
50 (theo Mdu s6 03 ban hanh
kéem theo Thoéng tu so
012018/ TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Sé Noi vu Budc 2 — Xtrly ho 11,‘5
o SO ngay
o NTAS Buwée 2.1 — Phan N . . A A —
S6 Noi vu cong xit 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay | Phan cong xtr ly
- Dy thao Quyét dinh tro cp
tuat hang thang doi voi vo
hodc chong cua 1i¢t st da lay
S Noi Bude 2.2- Xurly, |Cong chie phong | o, |chonghodc vo khac theo Mau
orve thAm dinhhdso | chuyén mon > NE4Y | 50 54 Phu luc T Nghi dinh so
131/2021/NDb-CP
- Hoac du thao van ban tur
cho1
- Dy thao Quyét dinh tro cap
tuat hang thang doi voi vo
Buwoe 2.3 — Lanh hodc chong cua 1i¢t st da lay
A NIAS dao phong chuyén | . . . .| chong hodc vo khac theo Mau
S& Noi vu mén xem xét, trinh Lanh dao phong 0,25 ngay | ¢4 54 Phu Tuc T Nghi dinh s6
ky duyét 131/2021/Nb-CP
- Hoac du thao van ban tur
choi
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

S& Noi vu

Buée 3 — Ky duyét
ho so

Lanh dao S&

0,25 ngay

- Quyét dinh tro cap tuat hing
thang ddi voi vo hoic chéng
cua liét si da léy chéng hodc
vo khac theo Mau s6 54 Phu
luc 1 Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP

- Hoac van ban tur choi

S& Noi vu

Buwoc 4 - Phat hanh

Van thu S&

0,25 ngay

- Quyét dinh tro cép tudt héng
thang ddi v&i vo hoic chéng
cua liét si da léy chéng hodc
vo khac theo Mau s6 54 Phu
luc 1 Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP

- Hoac van ban tur choi

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
hé so

Buée 5 - Tiép
nhan, téng hop két
qua  giai  quyét
TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
noi ti€p nhan ho so

0,25
ngay

- Quyét dinh tro cép tudt héng
thang ddi voi vo hoic chéng
cua liét si da léy chéng hodc
vo khac theo Mau s6 54 Phu
luc 1 Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP

- Hoac van ban tur choi

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
hé so

Buéc 6 — Tra két
qua

Cong chirc duoc
phan cong

0 ngay

- Quyét dinh tro cép tudt héng
thang ddi voi vo hoic chéng
cua liét si da léy chéng hodc
vo khac theo Mau s6 54 Phu
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Trach nhiém thuc Thoi

Co quan, don vi Budc thuc hién hién sian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua

luc 1 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP

- Hoac van ban tur choi

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon dé nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.
2.2. Giai quyét ché a6 wu dai ddi véi vo hodc Ch("il‘lg liét st ldy chdng hoic vo khac (Trwdng hop Sé Noi vu noi thuong
tru cia ca nhan khong phai la S Noi vu noi quan ly ho so goc liét si)
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.
- Mot quy trinh thuc hién (Ma s6 quy trinh: 1.010802-02)

Co'quan, don | Budc thye | Trach nhigm Théi gian Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuc hién :

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd

SO

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
Trung tam tiép nhan va in Giay tiép nhan ho so va
Phuc vu hanh |Buéc 1 -|Cong chuc hen trd két qua theo (theo Mdu so 01
chinh cong cac | Ti€p nhan ho | duoc phan cong 0,25 ngay ban hanh kém theo Thong tw sO
cap trén dia|so tiép nhan ho so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
ban tinh Chuyén budc 2.

- Truong hop ho so chua day du thi

cong chue ti€p nhan ho so hudéng dan dé

cong dan/ to6 chirc b sung hd so va in
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Co quan, don

Bwéce thue

Trach nhiém

vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
Phiéu yéu céu'bé sung, hoan thién ho so
(theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tw so 012018/ TT-VPCP ngay
23/11/2018)
- Truomg hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhin giai
quyét hd so (theo Mdu 0 03 ban hanh
kéem theo Thong tw so 01/2018TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
o NTAS Budc 2 - XU X
S6' Noi vu Iy hd so 16,5 ngay
Buoc 2.1 - o o
S6'Noive | Phancong | Lanh dao phong | 0,25 ngay Phan cong xur ly
xu ly ho so
- Du thao Quyét dinh trg cap tudt hang
Buéc 2.2— Cong chirc théng d@i vo1 vg hodc chong clia liét sj da
S& NOi vu Xirly, thim | phong chuyén | 15,5 ngay lay chong hoqc Vo kl}ac theo Mau s6 54
dinh hd so mon Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Hodc du thao van ban tir chbi
Buée 2.3 — - Du thao Quyét dinh trg cap tudt hang
Lanh dao thang doi voi vo hodc chong cua liét st da
So Noi vu phong Lanh dao phong | 0,25 ngay lay chong hodc vo khac theo Mau so 54
chuyén moén Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
xem X¢t - Hozic du thao van ban tir chdi
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Co quan, don

Bwéce thue

Trach nhiém

vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Quyét dinh tro cap tuat hang thang doi
Vé@ vo hodc chong cla li§t sir da lay
S Noi vu Bu’oic 3; Ky Lanh dao S& | 0,25 ngay chong h02:lC Vo k{lac theo Mau s6 54 Phu
duyét ho so luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Hoic vin ban tur chdi
- Quyét dinh tro cap tuat hang thang doi
Vé@ vo hodc chong cla li§t sir da lay
S Noi vu Blrfrc ‘ 4 - Van the S§ | 0,25 ngay chong h02:lC Vo k{lac theo Mau s6 54 Phu
Phét hanh luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Ho#c vin ban tir chdi
 |Buée 5 - A - Quyét dinh tro Sép tu?it he‘jlflg thang d§i
Trung tim Tid ha Trung tm Phuc vo1 v hodc chong cua li€t si da lay
X p nhan, 4 , 1 X : ¢t st
Phuc vu hanh tbng hop két vu hanh chinh 0,25 ngay chong hodc vo khac theo Mau so 54 Phu
chinh cong ‘n0’i qua ‘ i cong noi tiep ’ luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
tiep nhan ho so quyét TTHC nhan ho so - Hodc van ban tir chdi
- Quyét dinh tro cap tuat hang thang doi
Trung tam vOi vo hodc chong cua li¢t si da lay
Phuc vu hanh | Budc 6 - Tra | Cong chure 0 ngay chdéng hodc v khac theo Mau sd 54 Phy
chinh cong noi ket qua dugc phan cong lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

tiép nhan hd so

- Hoac van ban tur choi

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:

- bon dé nghi theo mau quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Céac gidy to co lién quan theo quy dinh.
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3. Giai quyét huong thém mgt ché df trg cap doi véi thuwong binh dong thoi 12 bénh binh (Ma so TTHC: 1.010808)

02 Quy trinh giai quyét (M4 s quy trinh: 1. 010808-01, 1.010808-02)

3.1. Giai quyét hwéng thém mot ché d tro cAp ddi véi thwong binh ddng thoi 1a bénh binh (Trwong hop nhin di hd
so hop I€)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay (k& tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).

- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 1.010808-01)

Co quan, don Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAwm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
vi hién thuc hi€n

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép

nhan va in Giay ‘[iép~ nhér} ho so va hen tra két

qua theo (theo Mdu so 01 ban hanh kém

theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018). Chuyén budc 2.

Trung tam

Cong chtic - Truomg hop hd so chua ddy du thi cong chirc
duoc phan tiép nhan hd so hudng dan dé cong dan/ td
cong tiép nhan chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd
hé so sung, hoan thién hd so (theo Mdu sé 02 ban
hanh kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Madu sé 03 ban hanh kém theo Théng tw sé
012018 TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Phuc vu hanh | Buéde 1 -
chinh cong cac | Tiép nhan
cip trén dia | hd so
ban tinh

0,25 ngay

Buéce 2 -

S6' Noi vu Xt 1§ hd so 11,5 ngay

So NOi vu Buwéc 2.1 — | Lanh dao | 0,25 ngay Phén cong xir ly
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Co quan, don

Buwéce thue

Trach nhiém

vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Phan cong | phong
Xu ly ho so
- Dy thdo Quyét dinh huong thém ché do tro
Buédc 2.2- | Cong  chuce cap wu ddi theo Mau s6 62 Phy luc T Nghi dinh
S6 Noive | Xuly, tham | phong  chuyén | 10,5 ngay s6 131/2021/ND-CP.
dinh ht so mon - Hoiic du thao vin ban tir chdi.
Buge 2.3 — - Dy thao Quyét dinh huong thém ché do tro
o Lanh  dao | . dao ‘ cip uu dai theo MAu sb 62 Phy luc I Nghi dinh
SoNoivy \phong = | o, 0.25 ngay s6 131/2021/NP-CP.
chuyén mon 5 L
xem xét - Hodc du thao van ban tur choi.
- Quyét dinh hudng thém ché do tro cap wu dai
Bude 3 - theo Mau s0 62 Phu lyc I Nghi dinh s
So NOi vu Ky duyét h6 | Lanh dao S& | 0,25 ngay 131/2021/ND-CP.
S0 - Hoiic viin ban tir chdi.
- Quyét dinh hudng thém ché d6 tro cap wu dai
. Buée 4 - theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi dinh s6
SONGive |5 s Van thu S¢ | 0,25 ngay 131/2021/ND-CP.
- Hodc véan ban tir choi.
Trung  tim |Buwée 5 -| Trungtam - Quyct dinh hudng thém ché 6 tro cap wu dai
Phuc vu hanh | Tiép nhan, | Phuc vu hanh . theo Mau s6 62 Phu lyc I Nghi dinh so
IC VU 0,25 ngay 131/2021/NDb-CP.

chinh cong noi
ti€p nhan ho

tong hop két
qua giai

chinh c6ng noi
ti€p nhan ho so

- Hodc van ban tu choi.
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Co'quan, don | Bude thye | Trach nhiem | o 0 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hién

SO quyét TTHC

Trung tam - Quyét dinh huong thém ché d6 tro cdp uu dai

Phuc vu hanh Buée 6 — Cong chuc theo Mau s0 62 Phy lyc I Nghi dinh so0

chinh cong noi Tra két qud duoc phan 0 ngay 131/2021/ND-CP.

tiép nhan hd| ctqua cong ‘.

<o : - Hodc van ban tr choi.

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

3.2. Giai quyét hwong thém méot ché do tro cap dodi voi thuwong binh dong thoi 12 bénh binh (Truong hop hd so
thwong binh dwgc cong nhén tir ngay 31 thang 12 nam 1994 tr¢ vé truedc khong con gidy to' thé hién ty I1¢ ton thwong co thé
do thwong tit hodc thit lac)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (k& tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010808-02)

Co'quan, don | Budc thye | Trach nhiem | ppoq 050, Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hién

Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin
Trung tam ho 50 R o o
Phuc vu hanh |Buéc 1 -|Céng chirc - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi
chinh cong cac | Ti€p nhan ho | duge phan cong | 0,25 ngay tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho6 so
cAp trén dia|so tiép nhan hd so va hen tra két qua theo (theo Mdu so
ban tinh 01 ban —  hanh kem

theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP
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Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | op 50 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuwe hién
ngay 23/11/2018). Chuyén budc 2.
- Trudng hop hd so chua dy du thi
cong chirc tiép nhan hd so huéng dan
dé cong dan/ t6 chirc bd sung hd so
va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (theo Mdu sé 02 ban
hanh  kém  theo Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan
giai quyét hd so (theo Mdu s6 03 ban
hanh  kém  theo Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
o NIAS Budc 2 - Xur X
S6' Noi vu Iy ho s0 16,5 ngay
Buoc 2.1 -
S& NOi vu Phan cong Lanh dao phong | 0,25 ngay Phan cong xtr ly
xtr 1y ho so
- Dy thao van ban dé nghi Cuc Chinh
sach, Téng cuc Chinh tr1 quan doi
Budc 2.2— Cong chure nhan dan Viét Nam (d6i véi si quan,
So NOi vu Xirly, thim | phong chuyén | 15,5 ngay quan nhan chuyén nghiép, ha si quan,
dinh ho so mon binh si, cong chic quéc, phong,

cong nhan va vién chiic qudc phong
trong quan do01) hodc thi truong Cuc
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Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi chua

T6 chtrc
can b, BO Cong an (dbi v6i st quan,
ha st quan, chién s trong cong an) cdp
ban

trich luc hd so thuong binh lam cin cu
dé giai quyét ché do.

- Hodc dy thao quyét dinh hudng thém
ché do tro cdp uu dai theo Mau sb 62
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
CP.

- Hoac du thao van ban tiur chdi.

S& NOi vu

Budc 2.3 —
Lanh dao
phong
chuyén mon
xem xét

Lanh dao phong

0,25 ngay

- Dy thao van ban dé nghi Cuc Chinh
sach, Téng cuc Chinh tr1 quan doi
nhan dan Viét Nam (d6i véi si quan,
quan nhan chuyén nghiép, ha si quan,
binh si, cong chiac qudc phong,
cong nhan va vién chuc qudc phong
trong quan do1) hodc thu truong Cuc
T chirc
can b, BO Cong an (dbi véi st quan,
ha st quan, chién s trong cong an) cip
ban

trich luc hd so thuong binh lam cin cu
dé giai quyét ché do.
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Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi chua

- Hogc du thao quyet dinh huong thém
ché do tro cap uu dai theo Mau s6 62
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

- Hoac du thao van ban tur chdi.

S& NOi vu

Buéc 3 — Ky
duyét ho so

Lanh dao S&

0,25 ngay

- Vin ban d& nghi Cuc Chinh sach,
Téng cuc Chinh tri quan doi nhan dan
Viét Nam (d6i v6i si quan, quan nhan
chuyén nghi€p, ha si quan, binh si,
cong chirc quoc phong, cong nhan va
vién chirc qudc phong trong quan doi)
hoic tha truéng Cuc T6 chic
can b, Bo Cong an (dbi v6i st quan,
ha st quan, chién s trong cong an) cdp
ban trich luc hd so thuong binh lam
can ctr dé giai quyét ché do.

- Hodc Quyét dinh huéng thém ché do
trg cap uu ddi theo Mau s 62 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Hoac Van ban tur choi.

So NOi vu

Buwée 4 -
Phat hanh

Vian thu S&

0,25 ngay

- Vin ban dé nghi Cuc Chinh sach,
Téng cuc Chinh tri quan déi nhan dan
Viét Nam (ddi voi si quan, quan nhan
chuyén nghi€p, ha si quan, binh si,
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Co quan, don
vi

Bwéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi chua

cong chirc quoc phong, cong nhan va
vién chirc qudc phong trong quan doi)
hoic tha truéng Cuc T6 chirc
can b, BO Cong an (dbi v6i st quan,
ha st quan, chién s trong cong an) cdp
ban trich luc hd so thuong binh lam
can ctr dé giai quyét ché do.

- Hodc Quyét dinh huéng thém ché do
trg cap uu ddi theo Mau s 62 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Hoac Van ban tir choi.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan hd so

Buwée S -
Tiép nhéan,
tong hop két
qua giai
quyét TTHC

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhan hd so

0,25 ngay

- Vin ban d& nghi Cuc Chinh sach,
Téng cuc Chinh tri quan doi nhan dan
Viét Nam (ddi voi si quan, quan nhan
chuyén nghi€p, ha si quan, binh si,
cong chirc quoc phong, cong nhan va
vién chirc qudc phong trong quan doi)
hoic tha truéng Cuc T6 chic
can b, BO Cong an (dbi v6i st quan,
ha st quan, chién s trong cong an) cip
ban trich luc hd so thuong binh lam
can ctr dé giai quyét ché do.

- Hodc Quyét dinh huéng thém ché do
trg cp uu ddi theo Mau s 62 Phu luc
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Co quan, don | Bwéc thuc | Trach nhiém

vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Hoac Van ban tir choi.

- Vin ban d& nghi Cuc Chinh sach,
Tbng cuc Chinh tri quan doi nhan dan
Viét Nam (ddi voi si quan, quan nhan
chuyén nghi€p, ha si quan, binh si,
cong chirc quoc phong, cong nhan va
vién chirc quc phong trong quan doi)
Trung tam hogc tha truéng Cuc T6 chic
Phuc vu hanh | Buwéc 6 — Tra | Cong chure 0 1o can b, Bo Cong an (d6i voi s quan,
chinh cong noi két qua dugc phan cong ngay ha sT quan, chién s trong cong an) cdp
tiép nhan hd so ban trich lyc hd so thuong binh lam
can ctr dé giai quyét ché do.

- Hodic Quyét dinh huong thém ché do
tro cap vu dai theo Mau sé 62 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Hoac Van ban tur choi.

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:

- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

4. Giai quyét ché do dél v6i thwong binh dang huong ché d6 mét strc lao dong (Ma sé6 TTHC: 1.010809)

02 Quy trinh giai quyet (Ma s6 quy trinh: 1.010809-01, 1.010809-02)

4.1. Giai quyet ché do ddi voi thwong binh dang hwéng ché dd mat sirc lao dong (Pdi voi hd so thuwong binh dang
hwéng ché do mat sirc lao dong dang lwu tai S& Noi vu)
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- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viée (ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh).
- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010809-01)

Co quan, don
vi

Buwéc thue
hién

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

Trung tim
Phuc vu hanh
chinh  cong
cic cap trén
dia ban tinh

Budgc 1 - Tiép
nhan ho so

Cong chtrc
dugc phan cong
ti€p nhéan ho so

0,25 ngay

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd
SO

- Truomg hop hod so ddy du, hop 1é thi
tiép nhén va in Giay tiép nhéan ho so va
hen tra két qua theo (theo Mdu so 01

ban hanh kém theo Théng tw s

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Chuyén budce 2.

- Truong hop hd so chua ddy dua thi
cong chirc tiép nhan hd so huong dan dé
cong dan/ t6 chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
(theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
Thong nr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Truomg hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan giai
quyét hd so (theo Mdu s6 03 ban hanh
kém theo Thong te s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

S& Noi vu

Bll’(’)"C 2-XUu
1y ho so

11,5 ngay

S& Noi vu

Buéce 2.1 —

Lanh dao phong

0,25 ngay

Phan cong xur ly




28

Co quan, don

Buwéc thue

Trach nhiém

vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
Phan cong xr
ly ho so
) N , - Dy thao Quyét dinh hudng thém ché do
o Budc 2.2- Xur | Cong chire ‘ tro cap uu ddi theo Mau s6 62 Phy lyc I
So' Noi vu IyA, tham dinh phpng chuyén | 10,5 ngay Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
ho so mon .
- Hodc du thao Van ban tu choi.
Buée 2.3 — - Dy thao Quyét dinh hudng thém ché do
L Lanh dao |, . . . trg cap uu Ctéi theo Mau sO 62 Phu luc |
SONOIvY | ong chuyén | ©AnD dao phong 0,25 ngay Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP,
mon xem x¢t - Hoiic du thao Vian ban tir chdi.
- Quyét dinh huong thém ché do tro cap
o NTAS Buéce 3 — Ky . . . uu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi
So' Noi vu duyét hd so Lanh dao S& 0,25 ngay dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hodic Vin ban tir chbi.
- Quyét dinh huong thém ché do tro cap
L Buwoce 4 - Phat 5 . . uu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi
So NQl vu hanh Van thu S& 0,25 ngay dll’]h s6 131/2021/NB-CP.
- Hodic Vin ban tir chbi.
Trung — @am | g o0 5. Tiép | Trung tAm Phyc - Quyét dinh huong thém ché do tro cp
Ph}-‘c vu hz:nh nhan, tdng hop | vu hanh chinh . uu dai theo Mau so 62 Phu luc I Nghi
chinh —cOng |\ 4 “qua giai| congnoitiép |  »2SMEAY | dinhsd 131/2021/ND-CP.
noi ti€ép nhan & TTHC han ho g
hd so quyct nhan ho so - Hodc Vin ban tir choi.
Trung tim | Bwéc 6—Trd | Cong chtrc 0 ngay - Quyét dinh huéng thém ché do tro cap
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Co'quan, don | Bude thye | Trach nhigm Théi gian Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuwe hi€n

phuc vu hanh két qua duoc phan cong uu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi

chinh  cong dinh s6 131/2021/ND-CP.

t“}h Khanh - Hodc Vin ban tir chéi.

Hoa

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon dé nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

4.2. Giai quyet ché d ddi voi thwong binh dang hwéng ché do mat sirc lao dong (Pdi voi h0 so' thwong binh dang
hwong ché do miét strc lao ddng ma khong c6 hd so lwru & S& Noi vu hodic hd so lru khong con gidy to thé hién ty 18 ton
thwong co thé do thwong tit)

- Thoi gian giai quyét: 29 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan d hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010809-01)

Co quan, don Buwéce thue | Trach nhiém

vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:

- Truong hop hd so ddy du, hop 1é thi tlep
Trung tam Cong chitc nhén va in Gidy tlep nhan hd so va hen tra két
Phuc vu hanh Bude 1 - Tiép | duoc phén qua theo (theo Mgu s6 01 ban hanh kém
chinh cong cac nhan hé so c@ﬁg tiép nhin 0,25 ngay theo Thong tw so 012018/ TT-VPCP ngay
cap qtrén dia ‘ o so ‘ 23/11/2018). Chuyén budc 2.

ban tinh - Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc
tiép nhan hd so hudng dan dé cong dan/ td
chtic bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd
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Co quan, don

Buwéc thue

Trach nhiém

vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong ~Vl¢c Ghi chu
sung, hoan thién ho so (theo Mdu s6 02 ban
hanh kem theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi
in Phiéu tir chéi 'tlep nhan giai quyét hd so
(theo Mdu sé6 03 ~ ban  hanh  kém
theo Thong tw so 0172018 TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
o NTAS Buwoéc 2 — XU .
S6' Noi vu Iy hd so 16,5 ngay
Buge 2.1 - Lanh dao AN cAno wir 19
So'Noiva | Phancong xtr | . 10,25 ngay Phan cong xu ly
o 1A phong
ly ho so
- Du thao Vén, ban dé nghi co quan Bao hiém
xa hoi cung cap ban sao toan bo ho so hudng
Bu’()’cq 2.2— Xt | Cong chtre che CEQ mat suic lao d(zng 7 X .
So'Noiva | ly, thim dinh | phong chuyén | 15,5 ngay - Hodc Dy thao Quyét dinh hudng thém ché do
hod so mon tro cép uu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ho#c du thao van ban tir chéi.
Buoe 2.3 - - Dy thao van ban dé nghi co quan Bao hiém
o Lanh dao | Lanh dao . x& hoi cung cap ban sao toan bo ho so hudng
So'Noi vy phong chuyén | phong 0,25 ngay ché do mat suc lao dong.
mon xem Xet - Hodc Dy thao Quyét dinh hudng thém ché do
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Co quan, don
vi

Buwéc thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

tro cép wu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/Nb-CP.

- Hoac du thao van ban tiur chdi.

S& NOi vu

Buéce 3 — Ky
duyét ho so

Lanh dao S&

0,25 ngay

- Van ban dé nghi co quan Bao hi€ém xi hoi
cung cap ban sao toan bd hd so huong ché do
mat suc lao dong.

- Hoac Quyét gﬁnh,hu’(mg thém ché do tro cép
uu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Hoac van ban tur choi.

S& NOi vu

Bwoc 4 - Phat
hanh

Vian thu S&

0,25 ngay

- Van ban dé nghi co quan Bao hi€ém xi hoi
cung cap ban sao toan bd hd so huong ché do
mat suc lao dong.

- Hoac Quyét gﬁnh,hu’(mg thém ché do tro cép
uu dai theo Mau s6 62 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Hoac van ban tur choi.

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh Khanh
Hoa

Buée 5 - Tiép
nhan, téng
hop két qua
giai quyét
TTHC

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng noti
tiép nhan ho so

0,25 ngay

- Vian ban dé nghi co quan Bao hiém xa hoi
cung cap ban sao toan bo hd so huong ché do
mat suc lao dong.
- Hoac Quyét dinh huéng thém ché d6 tro cép
wu dai theo Mau sé 62 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NDB-CP.
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Co'quan, don | Buoc thye | Trachnhiem | og i Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuwe hi€n :
- Hodc véan ban tir choi.
- Van ban d¢ nghi co quan Bao hiém xa hoi
. cung cap ban sao toan bd hd so huong ché do
Trung tam Ao A
4 . , mat suc lao dong.
phuc vu hanh Budic 6 — Tra Cong chtrc R ) )
chinh cong | CUO€OT M quoc phan 0 ngay - Hodc Quyét dinh hudng thém che do tro cap
6nh  Khénk két qua cong wu dai theo Mau s6 62 Phy lyc I Nghi dinh s0
Hoa 131/2021/ND-CP.
- Hodc vin ban tir chdi.
Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.
5. Sira d6i, b6 sung thong tin ca nhin trong ho so nguoi c6 cong (Ma s6 TTHC: 1.010826)
- Thoi gian giai quyét: Trong 24 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010826)
. | Budc thwe | Trach nhi€ém e A Xk 2 A ‘A .o
Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
A Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd
Trung tam Phuc SO
vu hanh chinh | Buée 1 -|Cong chure . N . o
cong cdc cAp |Tiép nhan|dugc phan cong| 0,25ngay | - [ruong hop ho so day du, hop 1€ thi
trén  dia ban | hd so tiép nhan hd so ticp nhan va in Gidy tiép nhan ho so va
tinh hen tra két qud theo (theo Mdu so 01

ban hanh kém theo Théng tw s
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Buwdée thue

Trach nhiém

Co quan, don vi hién thwe hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
' T 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Chuyén budc 2.
- Trudomg hop ho so chua day du thi
cong chue ti€p nhan h6 so hudng dan
d€ cong dan/ t6 chirc bo sung hd so va
in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
S0 (theo Mdu so 02 ban hanh kém theo
Thong tw so 012018/ TT-VPCP ngay
23/11/2018)
- Trudong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tlep nhan giai
quyét hd so (theo Mdu 0 03 ban hanh
kem theo Thong tw so 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
o NIAS Budc 2 - X
S6' Noi vu X 1§ hd so 23,5 ngay
Buoc 2.1 - o o
S& NOi vu Phan cong | Lanh dao phong 0,25 ngay | Phan cong xuly
xu ly ho so
- Du thao vin ban kém gidy to quy dinh
Buéc 22— | Con chitc taj diém b khoan 3 Diéu 130 Nghi qdinl}
SoNoivu | Xirly, tham |phong chuyén | 225 ngay | %0 131/202UND-CP (da duge st ddi bd
o g nhyﬁé SO fn@ng Y > NEdy sung tai khodn 4 bi€u 13 Nghi dinh s

104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh pht) va ban sao gidy t&¢ dé€ nghi
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Co quan, don vi

Buwdée thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

duoc stra d6i, bo sung thong tin gin co
quan co tham quyen giai quyet

- Du thao Quyét dinh C[leu chinh tro cap,
phu cap uvu dai theo Mau s6 75 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Hoac du thdo Van ban tur chdi

S& NOi vu

Buédc 2.3 —
Lanh dao
phong

chuyén mon
xem  X€t,
trinh  Lanh
dao S&

Lanh dao phong

0,25 ngay

- Dy thdo vin ban kém gidy to quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu 130 Nghij dinh
s6 131/2021/NB-CP (da duoc stra dbi bd
sung tai khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cula
Chinh pht) va ban sao gidy to dé nghi
dugc stra d6i, bd sung thong tin gui co
quan co tham quyen giai quyet

- Du thao Quyét dinh C[leu chinh tro cap,
phu cap uu dai theo Mau s6 75 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Hoac du thdo Van ban tur chdi

So NOi vu

Buwée 3 -
Ky duyét
ho so

Lanh dao S&

0,25 ngay

- Vin ban kém gidy to quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu 130 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP (da dugc sta ddi bd
sung tai khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh pht) va ban sao gidy to dé nghi
dugc stra d6i, bd sung thong tin g co
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Co quan, don vi

Buwdée thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

quancé tham quyén giai quyét.

- Quyét dinh diéu chinh tr cap, phu cap
uu déi, theo Mau s0 75 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP

- Hoac Van ban tu choi

S& NOi vu

Buwée 4 -
Phat hanh

Vian thu S&

0,25 ngay

- Van ban kém gidy to quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu 130 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP (da dugc stra ddi bd
sung tai khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh pht) va ban sao gidy to dé nghi
dugc stra d6i, bd sung thong tin gui co
quan co tham quyen giai quyet

- Quyét dinh dlgu chinh tro cap, phu céap
uu déi, theo Mau s0 75 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/Nb-CP

- Hoac Van ban tu choi

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhén hd so

Buwée S -
Tiép nhan,
tong  hop
két qua giai
quyét
TTHC

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhan hd so

0,25 ngay

- Van ban kém gidy to quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu 130 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP (da dugc sta ddi bd
sung tai khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta
Chinh pht) va ban sao gidy t& dé nghi
dugc stra d6i, bd sung thong tin gl co
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Buwéc thue | Trach nhiém

hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

Co quan, don vi

quan c6 tham quyén giai quyét.

- Quyét dinh diéu chinh tr cap, phu cap
uu déi, theo Mau s0 75 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP

- Hoac Van ban tu choi

- Van ban kém gidy to quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu 130 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP (da dugc stra ddi bd
sung tai khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh pht) va ban sao gidy to dé nghi
0 ngay dugc stra d6i, bd sung thong tin gl co
quan co tham quyén giai quyet

Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Buéc6—- | Cong chure
cong noi tiép | Tra két qua | dugc phan cong
nhan ho so )
- Quyet dinh diéu chinh tro cap, phu cap
vu dai theo Mau s6 75 Phu lyc T Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP

- Hoac Van ban tu choi

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:

- Bon dé nghi theo mau quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.

- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

6. Di chuyen ho so kh1 nguoi huong tro cap uu dai thay ddi noi thuong tra (Ma s6 TTHC: 1. 010827)

- Thoi gian giai quyét: Trong 24 ngay (ké tir ngay nhan dt hd so hop 1¢ theo quy dinh). Trong do, thoi gian giai quyét ctia
S& Noi vy tinh Khanh Hoa (noi quan 1y ho so) 1a 12 ngay.

- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010827)
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Co quan,
don vi

Buwdéce thue
hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cac cip
trén dia ban
tinh

Budc 1 - Tiép
nhan hd so

Cong chirc duoc phan
cong tiép nhan ho so

0,25 ngay

Tiép nhan hd so, kiém tra thong
tin ho so:

- Truong hop hd so day du, hop
1€ thi tlep nhan va in Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua
theo (theo Mdu sé 01 ban hanh
kém  theo  Thong tw s
012018 TT-VPCP ngay
23/11/2018). Chuyén buéc 2.

- Truong hop hd so chua day du
thi cong chtc tiép nhan hd so
huéng dan dé cong dan/ & chuc
bd sung hd so va in Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
(theo Mdu s6 02 ban hanh kém
theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop hd so khong ding
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét hd so (theo Mdu
s6 03  ban  hanh  kém
theo Thong tr s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

So NOi vu

Buwéce 2 - XU
ly ho so

11,5 ngay
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Co quan,

Buwdéce thue

Trach nhiém thuc

don vi hién hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Budrc 2.1 — o o
S6'Ngivu | Phan cong xir | Lanh dao phong 0,25 ngay |Phan congxirly
1y ho so
- Du théo Phiéu bao di chuyén ho
so theo Mau s6 93 Phu luc I Nghi
Buée 2.2- XU | . : \ dinh s6 131/2021/ND-CP kém ho
o AR Cong chuc  phong N o L en ..
So' Noi vu Eg ‘;I(;am dinh chuyén mén 10,5 ngay | so hudng ché do wu di;
- Hoap Du thao yén‘bén thong bao
tr cho1 giai quyét ho so.
Buge 2.3 - - Du thao Phiéu béo di chuyén ho
Lanh dao so theo Mau s6 93 Phu luc I Nghi
) . phbng Chuyén N . . dlnh sO 131/2021/ND'CP kem ho
So' Noi vu mén xem Xet, Lanh dao phong 0,25 ngay | ¢y huéng ché do wu dai:
tr%nh Lanh dao - Hoac Dy thao van ban thong bao
SO tlr chdi gidi quyét ho so.
- Phicu bao di chuyén ho so theo
Mau s6 93 Phu luc I Nghi dinh s
) : 131/2021/ND-CP kém hd so
o NTA Budce 3 — Ky N X \ ) Lo ..

So NQl vu duyé ¢ h6 so Lanh dao S& 0,25 ngay hu’o’ng ché do uu dai; ,
- Hodc Van ban thong bao tir choi
giai quyet ho so.

. , - Phiéu bao di chuyén hé so theo

S¢ Noivy | Buoe 4 - Phit Vin thu S¢ 0,25 ngdy | Mau s 93 Phu luc I Nghi dinh s6

hanh

131/2021/ND-CP kém hd so
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Co quan, Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAwm thye Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién hién
hudng ché do uu dai;
- Hodc Van ban thong bao tur chdi
giai quyét ho so.
A - Phiéu bao di chuyén hé so theo
Trung tam . X oy oY .
Phucg vu | BYOC S - Ticp Mau s0 93 Phu Iuc I Nghi dinh s0
-~ ¢ | nhan,  tong | Trung tam Phuc vu 131/2021/ND-CP  kém hd so
hanh chinh £ . \ ] A . X . )
cong  noi hop két qua| hanh chinh cong noi 0,25 ngdy | hudng ché d6 uu dai;
tiép nhan hd | 524 quyct tiep nhan ho s - Ho#ic Vin ban thong bao tir chdi
TTHC iy Ao 1. A
SO giai quyet ho so.
Trung tam - P:hiéli. b4o di chuyén h6' SO the(z
Phuc vu Mau s6 93 Phu luc I Nghi d1\nh sO
hanh chinh | Buwéc 6—Tra | Cong chirc dugc phéan 0 104 131/2021/ND-CP Ml'(em ho  so
cong noi két qua cong gay hudng ché do uu dai;
tiép nhin ho - Hodc Van ban thong bao tir choi
SO giai quyet ho so.

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh

7. Cap trich luc hoic sao hd so ngudi c6 cong voi cach mang (Ma sé6 TTHC: 1.010828)

- Thoi gian giai quyét: Trong 12 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh).
- Mot quy trinh gii quyét (Ma s quy trinh: 1.010828)
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Co quan, don vi

Buwée thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cac cap
trén dia ban
tinh

Budc 1 - Tiép
nhan ho so

Cong chuc duoc
phan cong tiép
nhan ho so

0,25 ngay

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd
SO

- Truomg hop hd so ddy du, hop 1é thi
tiép nhan va in Gidy tip nhan ho so va
hen tra két qua theo (theo Mdu so 01

ban hanh kém theo Théng tw sé

012018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Chuyén budc 2.

- Truong hop hd so chua day du thi
cong chirc tiép nhan hd so huéng dan dé
cong dan/ td chuc bd sung hd so va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
(theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan giai
quyét hd so (theo Mdu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tr sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

So NOi vu

Bll’(’)"C 2-XUu
1y ho so

11,5 ngay

So NOi vu

Buéce 2.1 —

Lanh dao phong

0,25 ngay

Phan cong xur ly
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. | Bwéc thuc Trach nhiém e R X oL - A c o
Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Phan cong xir
ly ho so
- Du’ thao trich 1uc hd so, ban sao mgf)t sb
giéy to trong ho so hqac tpe‘m bd ho so;
Bu’()’cq 2.2— X1t | Cong chtrc phi€u theo doi theo Mau s6 92 Phu luc I
S0 Noi vu ly, tham dinh | phong ~ chuyén| 10,5ngdy | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
ho so mon - Hoac Dy thao van ban thong bao tur
cho1 gidi quyét ho so.
] - Du’ thao trich 1uc hd so, ban sao mgf)t sb
Buge 2.3 - giay to trong ho so hodc toan bo ho so;
Lﬁ{’h ) dao phiéu theo ddi theo MAu s 92 Phu lyc I
So Noivy | PIoNe CMUYCN Ty an dao phong | 0,25ngay | Nghi dinh so 131/2021/ND-CP.

o mon xem Xxct, _ . R L
trinh Lanh - HAqaq Du’ the}o Vkan bap th(ng "tq)e‘to tu’A,
dao S& clgm giai quyet ho so.tur choi gidi quyét

ho so.
- Trich lyc hd so, ban sao mot s6 gidy to
trong ho so hoa~c tog‘m bd ho so; phiéu
Bude 3 — Ky theo d@i theo Mau s6 92 Phu luc I Nghi
Sé Noi vu duyét hé so Lanh dao S& 0,25 ngay | dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hoac Du t,héo‘ van ban thong bao tu
chod1 gidi quyét ho so.
S& Noi vu Budc 4 - Phat Vin thu S& 0.25 ngay - Trich luc ho so, ban sao mdt s gidy t&

hanh

trong hd so hoic toan bd hd so;, phi€u




42

. | Bwéc thuc Trach nhiém e R X oL 2 A A C o
Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
theo ddi theo Mau s6 92 Phy luc I Nghi
dinh soO 131/2021/ND-CP.
- Hoac Du t,héo‘ van ban thong bao tu
cho1 gidi quyét ho so.
) - Trich Iuc hd so, ban sao mot sd gidy to
n Buée 5 - Tiép . trong hd so hodc toan bd hd so; phiéu
Trung tam Phuc R 2 Trung tAm Phuc ) ol : > :
8 ,*._ | nhan, tong & ;o theo doi1 theo Mau s6 92 Phu luc I Nghi
vu hanh chinh hoo két aua| VY hanh chinh 0.25 noa dinh s 131202 1/ND
cong noi tiep EE uq & cong noi tiep 2o Ny i S0 -CP.
nhan ho so g quy nhan ho so - Hodc Du thdo van ban thong bao tur
. TTHC Ao g £, 1A
cho1 gidi quyét ho so.
- Trich lyc hd so, ban sao mot s6 gidy to
Trung tim Phuc t;ongdlj{) flo hoa:c tofm9 2bC) hh()lso; phiéhq
vu hanh chﬁ!h Bu’éfg 6 —Tra | Cong chuc duoc 0 nod Et‘leﬂol ? llgle/gog/lf/l;\]]sg;) Phu luc I Ngh
cong noi tiep ket qua phan cong gay 1 50 -CP.
nhin ho so - Hoac Du t,héo‘ van ban thong bao tu
cho1 gidi quyét ho so.

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phéan hd so gdm:
- Bon dé nghi.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

8. Di chuyén hai c6t 1iét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than nhin

hoiic ngudi huong tro cip thé cang liét s (Ma s6 TTHC: 1.010829)
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- Hai quy trinh gii quyét (1.010829-01, 1.010829-02)

8.1. Di chuyén hz‘li’cét li€t sT dang an tang tai nghia trang li€t si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhén
hoac nguoi hudng trg cap tho cang liét si (Truwong hop chua dugc ho trg)

- Thoi gian giai quyét todn quy trinh: 10 ngdy 1am viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh).
- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010829-01)

Co” quan, don | Buoc  thyc| Trach nhiem | pponoinn | Bidu mAu/két qua cong vide Ghi chi
vi hién thwe hién
Trung tam
Phuc vu hanh B - Gidy gi6i thiu di chuyén hai cot liét si theo
clA,linh ct:)ng CZ:IC BI{GC 1 - Ti€p S& Noi vu noi Mau s0 43 Phu luc I Nghi dinh s0
cap trén dia |nhan hd so, s 1o LA . 131/2021/ND-CP.
X R i %, 1. | quan ly ho so | 03 ngay
ban tinh noi | gid1 quyét ho | "« TN 1 A o A o A
A . goc - Hodc Van ban thong bao tir chdi giai quyét
So' NOi vu noi | so A
2T A ho so.

quan ly ho so
o0C

Budc 2 — Tiép

nhan, xtr ly ho 51 ban ban oiao hai cbt Liét i
UBND cép xa |so gii S& Noi | UBND cép xa - Bicn ban ban giao hai cot lict st o
noi quan Iy md | vunoi quan ly | noi quan ly | 02 ngay - Phi€u bdo di chuyén hai cot 11t s theo Mau so
liét si ho so goc li¢t | md liét si 94 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/NB-CP.

si va noi quan

ly mo 1i€t si.
S&WN?i, vu i“f‘ Bude 4 — Cap SGQNC)il\,/u noi 01 1o Cép nhét thong tin vao Co s¢ dir ligu quoc gia
(sliuan y mo lict nhat thong tin ?ilél‘?rsli y mo ngay ve liét si.
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Co” quan, don | Buge  thyc| Trach nhiem | o ouoion | Bidu mAu/két qua cong vie Ghi chi
vi hién thwe hién :
- Bién ban ban giao hai ¢t 1iét si.
UBND cép xd | Bude 5 — Don | UBND cép xa - An tang hai cot liét s vao nghia trang liét si.
noi don nhin | nhan hai cot | noi don nhén | 03 ngay - Van ban bao cao S¢& NoO1 vu noi don nhan hai
hai cot liét st l1ét ST hai cot liét st cOt 11ét si.
- Chi hd trg theo quy dinh.
o | Bude 6 — Cap | . . ‘ - ACéIA) n{lét thong tin vao co so dir liéu qudc gia
S6 Noi vu noi ne A . S& NO1 vu noi veé liét si.
d6n nhan hai | "AtthONg N, 4o han hai | 01 nga ' <
o Tiat o cip Gidy bao | Js 84| _ Gidy béo tin mo liét si theo MAu sé 103 Phu
‘ tin mo ' luc I, Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
S0 NOi vu noi| oo gy | SO NOTVUROL oo quy | Luu phiéu bao di chuyén hai cdt ligt sT va Bién
quan 1y ho so') o quan ly ho so| g ban ban giao hai cbt liét si vao hd so lidt si.

o0C

g0c

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Pon dé nghi di chuyén hai ¢t liét si theo Mau s6 32 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP

- Giay bao tin md 1iét si.

- Vian ban ty quyén d6i voi trudng hop than nhan liét s Gy quyén di chuyén hai cot liét si.

- Céac gidy to, tai liéu khac co lién quan.

8.2. Di chuyén hz‘li’cét liét sT dang an tang tai nghia trang li€t si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhén
hoac nguwdi huwdng trg cap tho cing liét si (Trudong hgp da duwgce ho trg)

- Thoi gian giai quyét toan quy trinh: 11 ngay lam viéc (k& tir ngay nhan dt hd so hop 1é theo quy dinh).



- Mot quy trinh gii quyét (M4 sb quy trinh: 1.010829-02)
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém e s R X £ - - .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Trung tam A g A TV VT
Phuc vu ) , - Giay gioi thi€u di chuyen hai cot li€t si theo
hanh chinh | Budc 1 - Tiép Cong  chirc | MAu 50 43 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-

A (X A . | duoc phéan | 03 ngay lam | CP..
cong cac cap |nhan,  giai con tiéo | viae , o
trén dia ban | quyét ho so s P vic - Hodc Vian ban thong bao tir cho1 gidi quyét ho
tinh noi nhan ho so Ny
thuong tra

Bude 2 -
UBND  cép Ti€p nhan, XU | o cAp xd |- Biénban ban giao hai cot liét si.

- . .- |ly ho so g : . . | 06 ngay lam T A rai Aot o XA
Xa noi quan | go\ae o oo | D01 quan ly viée - Phiéu bao di chuyén hai cot 1iét si theo Mau so
Iy mg liét st quén ‘ Iy mo md liét si ' 94 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

ligt st |

Sé’. N@j YY1 Buge 3 — Cap S()quC)i wu noli 01 ngay lam | Cép nhat thong tin vao Co s¢ dir liéu qudc gia vé
noi quan ly fea e jquan 1y mo | ., liét si

N v ms o nhit thong tin | .. . viéc 1€t SI.
mo liet si 1€t si

. - Bién ban ban giao hai cot liét si.

UBND  cfp s n - Bon | UBND b s 1€n ban ban glao ai cot 11ét si
xd noi déon | 0¢ T - PONIEBRD AP XA (1 hoay 1am | - An tang hai cOt liét s vao nghia trang 1iét si.
nhan hai c6t nhin hai c¢Ot|noi don nhan iéc T o o
1nan liét si hai ¢6t liét si VI - Yap ban bao cdo S& NO1 vu not don nhan hai
ligt si cOt 11ét si.
S6 Noi  vu | Bude 6 — Cap | S& Noi vu noi Khon - Cé}p nhat thong tin vao co s¢ dit liéu quéc gia
noi don nhan | nhat  thong | d46n nhin hai dinh g qUY | vé liét si.

hai cot liét st

tin, cdp Gidy

cOt liét si

- Gidy bao tin mo liét si theo Mau sd 103 Phy
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém e s R X £ - - .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
bao tin mo luc I, Nghi dinh 131/2021/Nb-CP.
S0 N0 W Bue 7 - L 30 NOL VOO eyong  quy | Luru phiu bao di chuyén hai ot liét sT va Bien
noi quan 1y | quan 1y Do S0 <o ban ban giao hai c6t 1iét si vao ho so liét si,
hd so goc 20c ‘

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Pon dé nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chung thuc tir giéy ching nhan gia dinh hodc than nhan 1i€t si hodc ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh tro cép

thd cing liét si.

- G14y bao tin md 1iét si.

- Vian ban ty quyén d6i voi trudng hop than nhan liét si Gy quyén di chuyén hai cét liét si.

- Cac gidy to, tai liéu khac co lién quan.

9. Di chuyen hai c6t liét sT dang an tang ngoai nghia trang liét s ve an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong

ciia dai dién thin nhan hoic nguoi hwong trg cip the cang liét st (Ma s6 TTHC: 1.010830)
02 quy trinh thyc hién (1.010830-01, 1.010830-02)

9.1. Di chuyen hai cot liét sT dang an ting ‘ngoai nghia trang liét s vé an tang tai nghia trang li€t si theo nguyén vong

cita dai dién than nhin hoic ngwoi hwéng trg cap tho cing liét si (Truong hop chwa duge ho trg)

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 1.010830-01)

Co quan, Budc thue | Trach nhiém e R x £ . A ‘A .
dom vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Trung tim |Budc 1 -|S& NOi vu noi . Ay a A La: Al tiar s x
Phuc vu | Tiép nhan, | quan 1y hd so 03 ngay - Giay gidi thi€u di chuyén hai cot 1i€t si theo Mau
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Co quan,

Buwdéce thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
hanh chinh | giai quyet ho | goc s6 43 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
cong cac cap SO - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
trén dia ban SO,
tinh noi S&
N6i vu noi
quan 1y hd
50’ gbce
Buge 2 -
.| Tiép  nhan, A - Phiéu bao di chuyén hai ¢4t liét si theo Mau s
UBND  cép |xir 1y ho so| UBND cap xa ‘ 94 Phu luc T Nghi dinh 131/2021/ND-CP giri S6
xa not quan | gi UBND non uan ly mo | 01 ngdy Noi vu noi quan 1y hd so gde liét st va noi quan 1y
Iy md li¢tsi |cap xa noi ligt sT md 1iét st
don nhan hai
cot liét si
R - Bién ban ban giao hai cot liét si.
UBND cap | < 3 _|UBND cép xa - An tang hai c6t liét si vao nghia trang liét si.
xa not .d()An Dén  nhan | noi don nhan | 01 ngay - Vin ban bao cao S& Noi vu noi don nhan hai cdt
nhan hai c0t | i o6t Tiet st | hai odt ligt st ligt si.
ligt sT ' - Chi hd trg theo quy dinh.
Si’r. Noi vu gggc 4nhé_t S¢ Noi vu noi -Pé}z nhat thong tin vao co sé dit licu qudc gia vé
noi  don| 4. n [don nhan hai|02ngay | SE . .y
nhan hai cét ttiong 2 tl,n° 5 Liat sf 54y - Gidy bao tin md 1iét si theo Mau s6 103 Phu luc
liét <5 cap Giay bao | COLIICLsT I, Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
: tin mo
S¢ Noi vulBuse 5 -|>0.No1 v mol \ Luru phiéu bao di chuyén hai c6t liét si va Bién ban
: : . quan ly ho so |01 ngay C A TiAR v A A Ay
noi quan ly | Luu ho so A ban giao hai cot li€t si vao ho so li€t si.

glc
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém
don vi hién thuc hién
ho so’ goc
Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Pon dé nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chimg thuc tir bién ban ban giao hai c¢dt liét st ddi voi truomg hop mé liét si duge co quan chiic nang ban
giao cho gia dinh quan lya.

Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha

- Vian ban ty quyén d6i voi trudng hop than nhan liét si iy quyén di chuyén hai cét liét si.

- Céc gidy to, tai liéu khac co lién quan.

9.2. Di chuyén hai cdt liét si dang an tang ngoai nghia trang liét s vé an tang tai nghia trang li€t s theo nguyén vong cua
dai dién than nhan hoic nguwoi hwong trg cap tho cung liét si (Truong hgp da dugc ho trg)

- Thoi gian giai quyét: 09 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).

- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010830-02)

Co'quan, don | Bude thye | Trach nhiem | o0 050 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hién
Trung tam
Phuc vu hanh A e : : A x
o cong B ‘ ‘ - Giay gidi thi¢u di chuyén hai c6t 1iét st theo Mau
& ~= | Bude 1 - Tiep | S& Noi vu noi s0 43 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
cac cap tren A 1 1A s 1 1A \
nhan, xtrly ho | quan ly ho so | 03 ngay

dia ban tinh X - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
o NIAS SO gdc

noi S6 NOi vu SO.

noi quan ly

ho so’ goc

UBND cip xa | Bu6c 2 — Tiép | UBND cdp x| 01 ngay |- Phiéu bao di chuyén hai c6t liét si theo Mau s6
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Co'quan, don | Budc thye | Trach nhiem | oo o0, Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuc hién *

noi quan ly | nhan, xtr ly ho | noi quan ly 94 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
mo liét st so gui UBND | mo li€t si

cap xa noi

don nhan hai

cOt liét si

- Bién ban ban giao hai ¢t 1iét si.
UBND cip xa Buge 3 —Don | UBND cap xa | - An tang hai ¢t 1iét si vao nghia trang 1iét si.
noi don nhén | nhan hai c6t| noi don nhan| 02 ngay o L o
hai bt liét sT | liét si hai ¢bt liét st -'Van ban bao cao S& No1 vu no1 don nhan hai cot
liét si.

Budc 4 — Cap - Cap nhat thong tin vao co s& dit liéu quéc gia vé
Sé' Noi vu noi A 21 S& NoO1 vu not liét si.
d6n nhan hai | PACONS U, | 4o ihan hai| 02ngay | | N
o Tint oo chp Gidy bdo | o\ 2% 5% | - Gidy bdo tin m liét st theo Mau s6 103 Phy luc

; tin mo ' I, Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

S(”)’qN(f)i’ngnO’i Bude 5 - Luu S()quC)i, VUAHOi | Luu phiéu béo di chuyén hai c6t liét si + Bién ban
quan Iy ho so'| quan 1y ho so| 01 ngay | pan giao hai cét liét si vao hd so liét si.
goc g0c

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Pon @& nghi di chuyén hai ¢t liét si theo Mau s6 32 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc ching thuc tir bién ban ban giao hai cdt liét si d6i vdi trudng hop md 1iét si dugc co quan chic ning ban
giao cho gia dinh quan ly.

- Vian ban ty quyén d6i voi trudng hop than nhan liét si iy quyén di chuyén hai cét liét si.



- Céac gidy to, tai liéu khac co lién quan.
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10. Thi tuc giai quyét ché do mai tang phi ddi voi thanh nién xung phong thoi ky chéng Phap (Ma s6 TTHC:

2.002308)

- Thoi gian giai quyét: 21 ngay lam viéc.

- Mot quy trinh gidi quyét (Ma s quy trinh 2.002308)
Co quan, | Buwoc thuc Trach nhiém e R X oL 2 A A Ghi
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc chi
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so
Trung - Truong hop ho so chua day di thi cong chirc tiép nhan
tam Phuc hd so hudng dan dé cong dan/ té chic bd sung ho so va
va  hanh ] . ) in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (theo Mdu s6
chinh ?}Eac ;hA A C}?Ang ctiu’c dU{?C 0 . 02 ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
cap  trén ' - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu tir
dia  ban choi tiep nhan giai quyét ho so (theo Mdu s6 03 ban hanh
tinh kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

UBND cap | Buéc 2 - 10 ned

xd | Xulyhdso say

s | Budc 2.1 - - Du thao van ban bao cdo UBND cap huyén kém ho so;

UBNDcap | 42 dinh Cong chirc cap xa | 07 ngay e

xa o so. - Du thao van ban thong bao tir choi giai quyét ho so.
UBND cdp | Buéc22 - | Lanhdao UBND | . ngiy | Van ban bao cao UBND cép huyén;

X Ky duyét cap xa - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
UBND cép | Budc 2.3 - Vin thu 01 ngay |- Van ban béo cao UBND céap huyén;




51

Co quan, | Buwoc thuc Trach nhiém Thoi sian Bidu mAuw/két qua cone vise Ghi
don vi hién thuc hién & U ma qu s Vit chu
xa Phat hanh va - Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so.
chuyén ho . p -
SO Cong chire duoc 01 e - Van ban bao cao UBND cap hl?.yel’l; o
phan cong sy | Hodc Vian ban thong bao tir choi giai quyét ho so.
Buéce 3 -
S6' Ngi vu | Tiép nhan, 10 ngay
xu ly ho so
Bude 3.1 —| | X
S6Noivu | Phan  cong | Anhdaophong 100
. 1v chuyén mon
xu ly
Bude 32 — Cone chiie duoe - Du thao Quyét dinh trg cap mai tang phi.
S¢ Noi vu | Tham  dinh & CHUE AUt 06 ngay - Hodc Du thao van ban thong bdo tir choir giai quyet ho
A phan cong
ho so SO.
- Du thao Quyét dinh trg cap mai tang phi.
S¢Noi vy | Bud¢ 3.3 —| Lanhdaophong |0 | Hodc Dy thao van ban thong béo tir chéi gidi quyét hd
Duyét ho so chuyén mon SO
| Budc 3.4 — - Quyét dinh trg cAp mai tang phi.
56 No1 vy Isiy duyet ho Léanh dao 56 Olngay | _ Hozc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Bude 3.5 — O P o .
S NG Phat  hanh — 01 1o - Quyét dinh trg cap mai tang phi.
OOV Van ban, an o neay Hoic Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.

chuyén tra
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Co quan, | Buwéc thuce Trach nhiém e s R X £ - - Ghi
don vi hién thwe hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc chi
két qua lién
thong
Buwéce 4 - 0.5 1o
. nga
Tra két qua = N8aY
Trun -Qu &t dinh tro cAp mai tang phi.
g y p gp
a Bude 4.1 — Y _
:f:lm E::ﬁ T;Ié(});c nhan, | Trung tam Phuc - Hodc Vian ban thong bao tir cho1 giai quyét ho so.
chinh phén loai ho v hanh : Chl.l}h 0,5 ngay
cong  noi | SO corAlg Anoq tep
tiép nhan nhan ho so
ho so
Trung - Quyét dinh tro cAp mai tang phi.
tam Ehuﬁ - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
lellinh an Bugc 4.2 - | Cong chirc dugce 0 nodt
cong  noi Tra két qua phan cong 54y

tiép nhén
ho so

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:

(1) Thanh nién xung phong dang huéng bao hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg chét:
- Gidy khai tir do Uy ban nhan déan cap xa cap.

- Ban khai ctia ngudi hoic to chuc lo mai tang déi véi thanh nién xung phong da chét theo Mau s6 23 tai Phu luc ban hanh
kem theo Thong tu 08/2023/TTBLDTBXH.
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(2) Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tur s6 24/2009/TT-BLDTBXH
c6 hiéu lyce thi hanh va thanh nién xung phong khong huong bao hiém y t€ theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg.
- Gidy khai tir do Uy ban nhan dan c4p xa cap.

- Ban khai ctia nguoi hodc t6 chirc lo mai tang d6i véi thanh nién xung phong da chét theo Mau sé 24 tai Phu luc ban hanh
kem theo Thong tu 08/2023/TTBLDTBXH, kem mot trong nhiing gidy to' xac nhan la thanh nién xung phong quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH:

+ Thé do1 vién;
+ Gidy chimg nhan hoan thanh nhiém vu & thanh nién xung phong;
+ Gidy khen trong thdi ky tham gia thanh nién xung phong;

+ Ly lich c4n bg, dang vién c6 ghi 1a thanh nién xung phong. Trudng hop khong co gidy t& néu trén thi phai ¢6 gidy chimg
nhan (ban chinh) 1a thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chdng Phap do Tinh, Thanh doan noi dbi
tuong thudong tru cép, dua trén xdc nhan cua Ho1 (hodc Ban Lién lac) Cuu thanh nién xung phong tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong (goi tit 1a cAp tinh) theo Mau sb 21 tai Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH

IL. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG ,
1. Khai bao v6i S¢' Lao dong - Thwong binh va Xa hdi dia phwong khi dwa vao sir dung cac loai may, thi€t bi, vat tw
c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong (M2 so TTHC: 2.000134)

- Thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop.
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s quy trinh: 2.000134)

Co quan, ; cn Trach nhi€ém T.h(‘ri S S RN ‘n C o

don vi Budce thwe hién thwe hién gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
' R (ngay)

Trung Co hi

tAm , y X ong - chue 0,25 - Trudng hop hd so day da, hop 1¢ thi

Phuc vu | BY9¢ 1 - Tiep nhéan dlAl’O*C Phi}n ngay tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va

hanh ho so cong ticp hen tra két qua (Mau s0 01 ban hanh kem

chinh nhan ho so theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
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. " Thoi
Cg(glujin, Budc thuc hién Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- O | (ngay)
cong cac 23/11/2018);,
cap trén - Truong hop ho so chua day du thi in
dia  ban Phicu yéu cau bo sung, hoan thign ho so
tinh (Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong tu
s0 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét
quyét hd so (Mau s0 03 ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2: Tiép nhan, \
xir Iy hd so +> nedy
Budc 2.1: Lanh dao
A A A hong chuyén 0,25
Phan cong, ‘tham P " g Y ngay
dinh/ tham tra ho so | ™M™
So Nbi | Buge 2.2- Cong  chic - Du thao Gidy x4c nhan khai bao may,
vu ' A duge  phan| o .| thictbi, vat
. Tham dinb/tham tra | ¢gng phy | 77 18| Hodc dur thao van ban tir chdi giai quyét
ho so trach hd so (néu 16 1y do tir chdi).
. ' N - Dy thao Gidy x4c nhan khai bao may,
BI_I? ¢ 2.3 ‘ Lﬁgﬂ chudgﬁ 0,25 thiét bi, vat tu;
Kiém tra/Duyét ho | PIONE CHYEM| 105y - Hodic duy thao vin ban tir chdi gidi quyét

SO

mon

hd so (néu 15 1y do tir chdi).
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. oA Thoi
Co quan, | Byge thue hién Trach nl.lAwm gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi : ; thuc hién X
(ngay)
- Giay x4c nhan khai bdo may, thiét bi,
Budce 2.4: vat tu;
. Lanh dao S¢ 0’2\5 N T A 1A
Ky duyét hd so ngay - Hodc van ban tur 'ch01 gial quyét ho so
(néu 0 ly do ti cho1).
Budce 2.5: - Gidy x4c nhan khai bdo mdy, thiét bi,
Phat hanh van ban/ | van these |02 (VM
Chuyén két qua lién ngay - Hodc van ban tir choi giai quyét ho so
thong (néu 1o ly do tir choi).
Budc 3: Tra két qua 3’2;
Trung T ta =
tAm | fung o tam - Gidy x4c nhan khai bao mdy, thiét bi
Phuc vy |BuSc 3.1 - Tiép|Phuc vuhanh| o | i ' & "
hz‘uih " | nhan, phan loai ket | chinh cong | 7 T N
: qua noi tiép nhan ngay - Hodc van ban tir choi giai quyét ho so
chinh b so ' (néu o 1y do tir chdi)
cong noi o ~ —— . YN
ti‘é'p nhan e 39 - Tea K Céng chirc - AGlay x4c nhan khai bao may, thi€t bi,
ho so woe 2. - °t dugc phén | 0 ngay vl tu:, PSR SR A 1A
qua cbng - Hodc van ban tir chdi giai quyét ho so

(néu 15 ly do tlr chéi).

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so:

- Phiéu khai b4o sir dung d6i tuong kiém dinh.

- Ban sao pho t6 Gidy chimg nhan két qua kiém dinh ciia thiét bj.
2. Ho trg kinh phi huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong (Ma so TTHC: 2.000111)
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- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop.

- Mot quy trinh gii quyét (M4 s quy trinh: 2.000111)

Co quan Trach nhiém Thoi 2 x X
quan, Buwéc thure hién A gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chua
don vi thwe hién X :
(ngay)

- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi tiép nhan va
Trun in Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sb
tAm & 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018);
Phuc vu n , . A A 2 g1y A A A
hanh , Cong  chuc 0.25 - Truong hop ho so chua day du thi in Phi€u yéu cau
chinh Buge 1 - Tiep nhan | duoc phan n, 5 b6 sung, hoan thién h6 so' (Méau s6 02 ban hanh kem
o eae | 1050 cong  tiép |"S  |theo Thong tw sé 02/2018/TT-VPCP ngay
A 8 oo nhan hé so 23/11/2018);

P B - Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in
dia ban A Ao oA A A A 1A X
tinh Phi€u tur choi tiép nhan giai quyet quyet ho so (Mau

s0 03 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Bu6e 2: Tiép nhan, 14,5
xu ly ho so ngay
Budc 2.1: Lanh dao
A A A hong chuyén 0,25
Phan cong, tham Pong Uyl | hoay
So'N¢gi | dinh/ tham trahd so | MO ]
vu . , Cong chuc - Du thao Quyé€t dinh ho trg kinh phi huan luyén An
: Budce 2.2: A A A
) ‘ ) duoc phan 12 ned toan, v€ sinh lao dong. , o
Tham dinh/tham tra | cong phu &Y | . Hogc du thao van ban tir choi giai quyet ho so (néu
ho so trach 10 ly do tir chdi).
Bude 2.3 Lanh dao 01 ngay - Du thao Quyé€t dinh ho trg kinh phi huan luyén An

phong chuyén

toan, v€ sinh lao ddng.
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Co quan Trach nhiém Thoi 2R ok
dogl vi ’ Budc thuce hién thue hién gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chua
i — ‘ ~ | (ngay) , —
Kiém tra/Duyét ho | mon - Hodc dur thao van ban tur choi giai quyet ho so (n€u
SO 10 1y do tir chdi).
- Quyét dinh ho trg kinh phi huan luyén An toan, vé
Buoe 2.4 Lanhdao S¢ |01 ngay |SPhlaodong. -~ o o
Ky duyét ho so - Hodc van ban tur choi giai quyet ho so (néu 16 ly do
' tir choi).
Budc 2.5: - Quyét dinh hd tro kinh phi huan luyén An toan, vé
Phat hanh van ban/ Van thu S¢& 092\5 sinh }ao C}Qﬂgﬁ. N K: g e 1A A 1
Chuyén két qua lién ngay - Hodc van ban tir choi giai quyét ho so (néu rod ly do
thong tir choi).
Budc 3: Tra két qua 0’2\5
ngay
Trung Trung tam 4 x : .
tam Bude 31 - Ti ép Phuc vu hanh - 'Quyet d{nh ho trg kinh phi huan luyén An toan, v¢
Phuc vu R N A , n 0,25 sinh lao dong.
L’ * | nhan, phan loai két | chinh cong A SN S Lo 1. A N
hanh ) A ~~ | ngay - Hodc van ban tir choi giai quyét ho so (néu rod ly do
, qua noi tiép nhan 1A
chinh A tur choi).
cong noi ho so =
tiép han , | Ccong chirc - ‘Quyet d{nh ho tro kinh phi huan luyén An toan, v¢
X *7 | Budc 3.2 - Tra két n . sinh lao dong.
ho so \ dugc phan | O ngay S SN SR L LA A X 1
qua cong - Hodc van ban tir choi giai quyét ho so (néu rd ly do

ttr choi).

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so:
- Vin ban dé nghi hd trg huan luyén theo Mau s6 11 tai Phu luc ctia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020.

- Ban sao cac hd so, chting tir ching minh viéc t6 chirec huan luyén theo quy dinh cta phap luét va cac chi phi thuc té co
lién quan dén viéc huan luyén an toan, v€ sinh lao dong cho cac doi tuong dé€ nghi ho tro.
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3. Thii tuc Cip méi gidy ching nhin di diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (triw t6
chirc huén luyén do ciac B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap); Céap glay ching nhan doanh nghi€p du
diéu kién tu huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu ciu tw huin luyén do cac B9, nganh,
co’ quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuéc thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap) (Ma
s6 TTHC: 1.005449)

- Thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s quy trinh: 1.005449).

Co quan Trach nhiém Thoi X x ;A
. Buwéc thuc hién on " gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién X
' R (ngay)
- Truong hop ho so day da, hop 1¢ thi
tiép nhan va in Glay tlep nhan hd so va
hen tra két qua (M4u s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung tam 23/11/2018);
Phuc vu ~|Cong  chuc 025 - Truong hop h(f) so chua day du thi in
hanh chinh | Bugc 1 - Tiép | dugce phan | ~ Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi€n ho so
cong  cac | nhan ho so cong tiép ngay (MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
cap trén dia nhan hd so s6 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
ban tinh - Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan giai
quyét quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
BuSc 2: Tiép 24,5
nhan, xtr 1y ho so ngay
SONGIVE B e 21 Lanh = dao| ;g
phong chuyén \
Phan cong, thdm ngay

mon
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Co quan Trach nhiém Thoi 2 x ok
. Buée thue hién A gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién |
! . | PR | (ngay)
dinh/ tham tra ho
SO
- Du thao Gidy chting nhan du diéu kién
Céng chirc hoat dong huan luyén an toan, Vé sinh lao
Budc 2.2: N dong hang B hodc du thdo Giay ching
o, |duoc phdng,, e | nhan doanh nghiép dii didu kién tu huin
Tham  dinh/tham cong phu gay I - . g . p u L}\ i T U
tra hd so ttédch uyén an toan, v€ sinh lao dong‘ hgng B. ,
- Hodc du thao van ban tir choi giai quyét
hd so (néu 15 1y do tir chdi).
- Du thao Gidy chung nhan du diéu kién
hoat dong huan luyén an toan, v¢ sinh lao
Budc 2.3: Lanh dao dong hang B hodc du thao Giéy ching
Kiém tra/Duyét ho | Phong chuyén | 01 ngay | nhan doanh nghiép d diéu; kién tu huan
SO mon luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B. ,
- Hodc du thao vén ban tir choi giai quyét
hd so (néu 15 1y do tir chdi).
- Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong
huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang
Bude 2.4- B hodc Gidy ching nhan doanh nghiép du
T Lanh dao S& |01 ngay | di€u kién tu huan luyén an toan, v¢ sinh
Ky duyét ho so lao dong hang B
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 18 1y do tlr chéi).
e - Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong
Budéc 2.5: £ R N A n
, \ | van the S6 0,25 huan luyeg an toan, v¢ sinh lao dong hang
Phat hanh vén ngay B hoic Gidy ching nhan doanh nghiép du

ban/ Chuyén két

di€u kién ty huan luyén an toan, v€ sinh
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Co quan Trach nhiém Thoi 2 x ok
. Budc thuc hién . gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chua
don vi : ; thuc hién X
' T (ngay)
qua lién thong lao dong hang B.
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 18 ly do tlr chéi).
Budc 3: Tra két 0,25
qua ngay

- Gidy chimg nhan du dicu ki¢n hoat dong
, Trung tam huan luyéq an toan, v¢ sinh lao dong hang
Budgc 3.1 - Ti€p | Phuc vu hanh B hodc Giay chimg nhan doanh nghiép du

Trung tim | nhan, phan loai | chinh cong 3’2; diéu kién tu huin luyén an toan, v¢ sinh
Phuc vu | két qua noi ti€p nhan &2y lao dong hang B. , o
hanh chinh ho so - Hodc van ban tir choi gidi quyét ho so
cong  noi (néu 0 ly do tir cho1).
ti§p nhin - Qiéy chimg nhan du di€u kién hoat dong
ho so huan luyéq an toan, v€ sinh lao dong hang
Bute 32 - Traké [0 chie| B hode Gidy chimg nhin doah nghicp du
) dugc phan | O ngay | di€u kién ty huan luyén an toan, v€ sinh
qua A A
cong lao dong hang B.

- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 10 ly do tir cho1).

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hé so:
- Pon d& nghi cap Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong theo Mau s6 01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
140/2018/ND-CP cuia Chinh ph ngay 8/10/2018;

- Ban thuyét minh vé quy mo huén luyén va céc diéu kién, giai phap thuc hién theo Mau s6 02 Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 8/10/2018 cua Chinh phu;
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- Tai liéu huan luyén an toan, v€ sinh lao dong chi 1iét ké danh muc vao Mau 02 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
140/2018/ND-CP cuia Chinh phil, xudt trinh khi ¢ yéu cau ctia co quan c¢6 thAm quyén tham dinh.

4. Gia han, stra doi, bd sung, cAp lai, doi tén Gidy ching nhin du diéu kién hoat dong huzfln luyén an toan, v¢ sinh lao
dong hang B (trir t6 chirc huan luyén do cic By, nganh, co’ quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuéc thuc
B0, nganh, co’ quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Gidy ching nhan doanh nghiép du di€u kién tw huan luyén an
toan, v€ sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép ¢6 nhu ciu tw huén luyén do cac By, nganh, co quan trung wong, cac tap
doan, tong cong ty nha nwdc thudc By, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 13p) (Ma so TTHC: 1.005450)

- Thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop.

- Mot quy trinh gidi quyét (M4 s quy trinh: 1.005450)

Co quan, | Buge thue hién Trach nl.lAwm Thoi stan Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi thuc hién (ngay)
- Trudng hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Trung tm (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
Phuc . vu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018); .
bt X | Cong chitc duoe - Truong hop ho so chu’a day du thi in Phiéu yéu
hinh ¢5 Bude 1 - Tiep han cone tid 0,25 ngay | cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
canh CORE | nhan ho so D taas T hanh kém theo Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP
s i nhan fo so ngay 23/11/2018);
ban tinh - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buoc 2. Tiép .
nhan, xir 1y hd so 24,5 ngdy
So' Noi vu | Bude 2.1: Lanh dao phong ‘
Phan cong, tham 0,25 ngay

dinh/ thim tra hd

chuyén mon
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Co quan,
don vi

Budce thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay)

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

SO

Budc 2.2:

Tham dinh/thAm
tra ho so

Cong chirc duoc
phan co6ng phu

trach

22 ngay

- Du thao Gidy chung nhan du diéu kién hoat
dong huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang
B hoic du thiao Gidy chung nhan doanh nghiép
du diéu kién tu hudn luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B.

- Hodc du thao vin ban tir chéi giai quyét hd so
(néu 18 1y do tlr chéi).

- Péi véi truong
hop gia han, stra
d6i, bd sung
pham vi Gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong huin luyén
an toan, v€ sinh
lao dong: 25
ngay lam viéc.

- Péi véi truong
hop cap lai Gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong huin luyén
an toan, v€ sinh
lao dong trong
truong hop bi
héng, mat, cip
d6i tén: 10 ngay
lam viéc

Budc 2.3:
Kiém tra/Duyét
ho so

Lanh dao phong

chuyén mon

01 ngay

- Dy thao Gidy chung nhan du diéu kién hoat
dong huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang
B hoic du thao Gidy chimg nhan doanh nghiép
du diéu kién tu huén luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B.

- Hodc du thao van ban tir chéi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chéi).

Budc 2.4:

Lanh dao S&

01 ngay

- Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong huan
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Co quan, | puse thue hién Trach nl.1A1¢m Thot stan Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi thuc hién (ngay) :
Ky duyét ho so luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B hoac
Giay chimg nhan doanh nghi€p du di€u kién tu
huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B
- Hodc van ban tur choi giai quy€t hod so (néu 10
ly do tr chdi).
- Giay chung nhan da di€u kién hoat dong huan
Budce 2.5: luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B hoac
Phat hanh  vin | Van thu So 0,25 ngay fli‘y l"h‘{“g nhan do"lnh;fhlep du dicu kien tu
ban/ Chuyén két uan luyén an toa‘n, vé sinh 'lao d?ngkhang Pi )
qua lién thong - ,Hoac‘ van ban tr cho1 giai quyét ho so (néu rod
ly do tir chdi).
Bu.:oc 3: Tra ket 0.25 ngdy
qua
- Du thao Gidy chimg nhan du di€u ki€én hoat
. | Trune tam Phuc dong huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang
Buée 3.1 - Tiép & " B hoic du thio Gidy chimg nhan doanh nghiép
" N R .| vu hanh chinh . A7 eA R N . A
Trung tdm | nhan, phan loai| . ... 1025 ngay | du di€u kién ty huan luyén an toan, v¢ sinh lao
£ , cong no1  tiep A
Phuc vu | kétqua nhan 1o so dong hang B. , o
hanh ‘ - Hodc van ban tu choi giai quyéet hd so (néu 1
chinh cﬁl}g ly do tir cho1).
noi ‘tiép - Du thdo Gidy chung nhan du diéu ki€n hoat
nhin ho so dong huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang
, | , B hoic du thao Gidy chung nhan doanh nghiép
Buge 3.2 Tra | Cong chuc duge 0 ngay du diéu kién tu huin luyén an toan, v€ sinh lao

két qua

phan cong

dong hang B.
- Hodc véan ban tu choi giai quyét hd so (néu rd
ly do tir chdi).

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so:
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a) Truong hop gia han Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong:
- Vian ban dé nghi gia han gidy chimg nhan huan luyén.
- H6 so cap nhat thong tin theo mau ho so cdp mdi néu c6 thay d6i thong tin so v6i hd so da dugc cdp gidy chtimg nhan.
b) Truong hop sira ddi, bd sung pham vi hoat dong Gidy chumg nhan du diéu kién hoat dong hun luyén an toan, vé sinh lao dong:

- Van ban dé nghi cdp Gidy chtimg nhan du diéu kién hoat dong theo Mau sé 01 Phy luc I ban hanh kém theo Nghij dinh

140/2018/ND-CP ctia Chinh phu.

- Ban thuyét minh vé quy mo huan luyén va cac diéu kién, giai phap thuc hién theo Mau s6 02 Phu luc I ban hanh kém theo

Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu.

¢) Truong hop cap lai Glay chimg nhén du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi

hdéng, mat: Van ban dé nghi cap lai gidy chung nhan.

d) Trudong hp’p cap dpl tqn td chire huaq luyén trong Giéy chl’mg nhan du diéu kién hoat dong huan lu}{én an toan, vé€ sinh lgo
dong: Van ban dé nghi cap doi tén trong Gidy chirng nhan du di€u kién hoat dong va ndp lai ban chinh gidy chimg nhan du di¢u

kién huén luyén ban chinh. ‘
IIL. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG
1. Thanh 13p Hoi dong thwong lugng tap thé (Ma so TTHC: 1.009466)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngdy lam viéc ké tlir ngay nhan du ho so hop 18

- Mot quy trinh gidi quyét (Ma s6 quy trinh: 1.009466)

Cg(glujin , Bll’(lll’%tlill,l’c Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu maw/két qua cong viéc Ghi chi
Trung - Truong hop hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan va

tam Phuc R , in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb

va hanh| . |Cong chic 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-

chinh | Bu6e 1 - Tiep|duoc ~—phan ), g\ | VPCP ngay 23/11/2018);

cong cac | nhan ho so cong tip nhan ‘ R oo L

cAp trén ho so - Truong hop ho so chua day du thi in Phi€u yéu

dia ban cau bo sung, hoan thién ho S0 (Mau s6 02 ban

tinh hanh kém theo Thong tu s 02/2018/TT-VPCP
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hod 10 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan “ONS. | bhong  chuyén | 0,5 nga
thAm dll’]h/ p " g Y > gay
thimtrahdso | o0
S& Noi vu ¢o
trach nhiém
chi tri, phdi
S& Noi vu hop véi Lién
L - Du thdao Van ban trinh UBND tinh kém du thao | doan Lao
o Du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong | dong  cép
Budc 2.2: ~ , " X < ” . ~ . , ) X ,
Thim Cong chtrc luong tap the hoac cong van th(‘)ng‘ bao ly do tmh, 10 chu’c
: 2 dugc phan | 08 ngay khong quyét dinh thanh 18p HO1 dong thuong | dai dién
dinh/tham tra| . n 2 A NN . \
o so cong luong tap the (trong d6 néu rd l}f‘dO‘tl‘I choi);, nguoi str
- Hodc du thdo van ban tr chor giai quy€t hd so | dung lao
(néu 15 1y do tir chéi). dong cap
tinh, cac
doanh nghi€p
dé nghi thanh

lap Hoi dong
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Co quan,
don vi

Buwéc thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

thuong lugng
tap thé va cac
td chirc,
doanh nghi€p
cd lién quan
dé tham muu,
trinh Uy ban
nhan dan cip
tinh phuong
an thanh 1ap
Hoi dong
thuong lugng
tap thé.
Truong  hop
S¢ Noi vu dé
nghi  khong
thanh 1ap Hoi
dong thuong
luong tap thé
thi néu 16 ly
do

Budce 2.3:
K‘iém tra/Duyét
ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,5 ngay

- Du thdo Van ban trinh UBND tinh kem du thao
Du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
lugng tap thé hodc cong vian thong bao 1y do
khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thwong
lugng tap thé (trong d6 néu 1o ly do tur ch01)

- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thire hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chi
- Van ban trinh UBND tinh kém du thdo Dy thao
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap
Bude 2.4- thé hodc cong van 'th()‘ng bao ly do khong quyé:[
K¥ du 'ét'h(k) SO Lanh dao S¢ 0,5 ngay dinh thanh lap HOi dong thuong luong tap the
¥ auys (trong do néu 10 1y do ttr cho1);
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y
do tir chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thdo Dy thao
Buge 2.5 Quyét dinh thanh 14p Hoi dong thuong luong tap
Phat ' 'ha nh thé hodc cong van 'th()‘ng bao ly do khong quyét
Chuyén hd S(; Van thu 0,5 ngay dinh thanh 1ap HO1 dong ,t'hu’ong lugng tap thé
lién thong (trong do néu 16 ly do tir choi),
- Hodc véan ban tr choi giai quyét ho so (néu o ly
do tir chdi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xir Iy ho 9,25 ngay
SO
5 A Van ban trinh UBND tinh kém du thdo Dy thao
Buée 3.1 - V}?An T_A,th‘;fjo Quyét dinh thanh 14p Hoi dong thuong luong tap
UBND | Tiép nhan ho| P8 TE BEH) 0 95 ngay | the hoge cong van thong béo 1y do khong quyet
tinh | soliénthong | '@ ta xet qua dinh thanh 14p Hoi ddng thuong luong tap thé
ctia UBND tinh (trong d6 néu 10 1y do tir choi);
Cong  chirc - Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
Buge 3.2 - Xt duoc phén | 05 ngay luong tap thé hodc cong van thong bao ly do
ly ho so céﬁg khong quyét dinh thanh 13p HOi dong thuong

lugng tap thé (trong d6 néu 16 1y do tlr chdi);
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).

, - Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong
Buoe 3.3 -1 ah dao lugng tap thé hodc cong vin thong bao 1y do
Xem xet, trinh phong  chuyén ‘ khong quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thuong
la;ln‘h da%B\Ii%l mon . UBND | Y1 n&ay lugng tap thé (trong d6 néu 16 1y do tir chéi);
Engng tinh - Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so

(néu 10 ly do tir cho1).

- Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong
Budc 34 -|.._ 5 lugng tap thé hodc cong vin thong bao 1y do
Xem xét. trinh | a0k dao Van ‘ khong quyét dinh thanh lap Hoi ddng thuong
lanh  dao | Phong  UBND | 01 ngay lugng tap thé (trong d6 néu 16 1y do tir chdi);

, © | tinh o oy

UBND tinh - Ho#c du thdo vin ban tir chdi giai quyét ho so

(néu 15 1y do tlr chdi).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thuong luong tap
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao 01 ned thé hodic cong vin thong bao 1y do khong quyé:[
duyét UBND tinh 88 | dinh thanh 1ap Hoi ddng thuong lugng tap thé

(trong d6 néu 15 1y do tir chdi);

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thuong lugng tap
Budce 3.6 - Phat | Vin thu/Bo thé hodic cong vin thong bao 1y do khong quyét
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan 01 o dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap the

X T A C e 1k \ ngay 5 a1 1Y v ohAi):

két qua lién|va tra két qua (trong d6 n€u 10 1y do tir choi);
thong ciia UBND tinh - Hodc van ban tir chdi gidi quyét hd so (néu rd ly

do tir chdi).
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X X 2 A o n .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Buoc 4. Tra .
két qua 0,5 ngay
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap
Budc 4.1 - thé hodc cong van thong bao ly do khong quyet
o NIA Tiép nhan, tra |COng chuc dugc . dinh thanh lap HOi dong thuwong luong tap the
SO Noivu || < qua lién |phan cong 0,25n82y | (trong d6 néu 16 1y do tir chdi);
thong - Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 15 ly
do tir choi).
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap
Trung Budec 42 -|Trung tm Phuc thé hodc cong van thong bao ly do khong quyét
tam Phuc Tiép nhan, V4 hanh chinh \ dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap the
vu hanh| phay joai két|cOng noi  ticp 0.25n83y | (trong d6 néu 13 1y do tir chdi);
d}mh .| qua nhan ho so - Hodc vin ban tir chdi gii quyét hd so (néu 1o 1y
cong noi Ok
LA N do tu choi).
tiép nhan " -
hd so Budc 4.3 - Tra |Cong chirc duoc 0 o
két qua phan cong neay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so gom:

- Danh sach dy kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu doanh nghiép, trong do ghi 1o tén doanh
nghiép; tru s¢ chinh; ho tén cuia ngudt dai di€n theo phap ludt ciia doanh nghiép; ho t€n ngudi dai dién cua to chure dai dién nguoi
lao dong tai co s&;

- HQ tén, chirc vu hodc chﬁ’g danh cua ngudi duoc cétc‘ bén déng thuan cu lam thﬁ tich H61 déng thuong lugng, kém theo
véan ban dong y cta nguoi duoc d¢ nghi lam Chu tich HOi dong thuong luong tap thé. Truong hop trong van ban khong dé nghi
nguoi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi Chi tich Uy ban nhéan déan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach c4c thanh vién dai dién ctia mdi bén tham gia thuong luong trong Hoi dong thuong luong tap thé;



70

- Du kién ndi dung da dugc cac bén thdng nhat vé ndi dung thuong luong, thdi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong luong
tap thé, ké hoach thuong luong tap thé; hd tro ctia Hoi dong thuong lugng tap thé (néu co).

2. Thay ddi Chii tich Hoi ddng thwong lwong tip thé, dai dién UBND cép tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi
gian hoat dong ciia Hoi dong thwong lwong tap thé (tiép nhin va giai quyét ciia UBND tinh) (Ma sé6 TTHC: 1.009467)

- Mot quy trinh giai quyét (Ma s quy trinh: 1.009467)

Co quan Trach nhiém Thoi X x A
quan, Buéce thuce hién . gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién X
(ngay)
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sb
01 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
Trune  tim VPCP ngay 23/11/2018); ,
ung \ , _ Trudng hop hd so chua diy dii thi in Phiéu yéu
Phuc vu Cong  chuc 0.25 Au bé hoan thién ho Mau s6 02 ban hanh
hanh chinh | Buéc 1 - Tiép | duoc phan | cau bo sung, hoan thién ho so' (Mau s0 an ha
A Y A 1A L .z | ngay kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay
cong cac cap | nhan ho so cong  ti€p 23/11/2018);
trén dia ban nhéan ho so
tinh - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2: .
Xt 1y hd so 6,5 ngay
Buéce 2.1: Lanh dao
UBND tinh Phan cong, thdm | phong chuyén 3’2;
M| dinh mon 5
Bud . Cong  chuc - Du thao Quy¢€t dinh stra 61, bo sung quyét dinh
udce 2.2: A \ \ " ~s A A A . ~
Tham dinh hd so duoc phan | 4 ngay | thanh 1ap Ho1 dong thuong luong tap the hodc cong
‘ cong phu van thong bao ly do khong stra doi, bd sung quyét
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Co quan Trach nhiém Thoi 2 x4k
L Budéce thue hién o gian Biéu mau/keét qua cong viéc Ghi chu
don vi : ; thuc hién X
- O | (ngay) \ 9
trach dinh thanh 13p Ho1 dong thuong luong tdp thé
(trong d6 ¢6 néu rd 1y do tir chdi).
- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
- Dy thao Quyét dinh sira doi, bo sung quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé hodc cong
Budce 2.3: Lanh dao vin thong bao 1y do khong stra ddi, bd sung quyét
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,5 ngay | dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tip thé
hd so mon (trong d6 c¢6 néu 1 1y do tir chdi).
- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 10 ly do tur chéi)
- Du thao Quyet dinh stra d6i, bo sung quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé hodc cong
Budc 2.3: Xem | Lanh dao Van véan thong bao ly do khong sira d6i, bd sung quyet
xét, trinh lanh | phong UBND | 0,5 ngay | dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tip thé
dao UBND tinh | tinh (trong d6 ¢ néu 1 1y do tir chdi).
- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tir chéi).
- Quyét dinh stra doi, bd sung quyét dinh thanh 1ap
Hoi doéng thuong lugng tap thé hodc cong vin
Buse 24 | [Lah 00| G o dong thaom luomg t3p th (rone 40
Ky duyét ho so | UBND tinh neay anh fap Fo1 Cong Lon & WONg tap the (irong o
co néu 10 ly do tir chdi);
- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 13 1y
do tir chdi).
Budc 2.5: Vin thu | 0,25 - Quyét dinh sira doi, bo sung quyét dinh thanh lap
Phat hanh vén | UBND tinh ngay Hoi dong thuong lugng tap thé hodc cong vin
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Co quan Trach nhiém Thoi X x ;&
quan, Buwéc thure hién n gian Biéu mau/két qua cong viéce Ghi chu
don vi thuc hién X :

— (ngay) — ,
ban/Chuyén ket thong bao ly do khong stra doi, b sung quyét dinh
qua 1ién thong thanh 1ap Ho1i dong thuong luong tap the (trong do

¢ néu 10 1y do tur choi) o
- Hodc van ban tur choi giai quyét ho so (néu 10 ly
do tir cho1).
Buéc 3: Tra ket 0,25
qua ngay
- Quy¢t dinh sira doi, b6 sung quyet dinh thanh lap
| Trung tdm Ho61 dong thuong lugng tdp thé hodc cong vin
Bude 3.1 - Tiép | Phuc vu hanh 0.95 thong bao ly do khong stra doi, bo sung quyét dinh
nhan, phan loai | chinh  cong n) 3 thanh 1ap Ho1i dong thuong luong tap the (trong do
~ | kétqua noi ti€p nhan &2y c6 néu 10 ly do tir chodi)
Trung tam ho R SR A WA A X TV
0 so - Hodc van ban tur chdi giai quy€t ho so (néu 1o ly
Phuc vu 1A
hanh chinh do tur choi).
A . ek - Quy¢€t dinh stra do1, bd sung quyet dinh thanh 1ap
cong no1 tiep NN R 2 Tk A <
A LA Ho61 dong thuong lugng tdp thé hodc cong vin
nhan ho so R , A Sy n Ay S Ay 4
: . , | Cong  churc thong bao ly do khong stra doi, b6 sung quyét dinh
Budc 32 - Tra A . . A TTAD AA A A .
1t qus dugc phan | O ngay | thanh 1ap H1 dong thuong lugng tap thé (trong do
et qua A A o 1 A
cong cO néu 1o 1y do tir choi)

- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 13 1y
do tir choi).

Hb so duoc luu trit tai Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so gdm:
- Vin ban dé nghi thay d6i Chu tich Hoi déng thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chtrc nang, nhiém
v, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi ddng thuong luong tap thé dé phu hop véi tinh hinh thyc té.
3. Cép Glay phep hoat dong cho thué lai lao dong (Ma s6 TTHC: 1.000479)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 27 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18




- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.000479)
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Co quan, Budc thue Trach nhiém Théii sian Bidu mAwkét qua cone vide Ghi
don vi hién thuc hién & umat qu s Vit chu
- Truong hop ho so ddy dii, hop 1€ thi tiép nhan va in
Giay tiep nhan ho so va hen ‘gré két qua (Mau so 01 ban
Trung hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tam Phuc 23/11/2018);
va hamh| | Gong - chuc - Truong hop hd so chua ddy dii thi in Phiéu yéu ciu bé
chinh Bude 1 - Tiép | duge phan . \ A LA XA . \
" se | nhan hd sne tiéo nha 0,25 ngay | sung, hoan thi¢én ho so (Mau s6 02 ban hanh kem theo
cong  cac| Nhan ho so cong ficp nhan Théng tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cap trén ho so
dia ban - Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu
tinh tlr chéi tiép nhan giai quyét quyet hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Bude 2: Ticp
nhan, xtr ly ho 19,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan CONS: | phong  chuyén | 1 nga
the:[m ‘ dlnh/ fn@n g Y gay
S& Noi vu tham tra ho so
o - Du thao Vian ban trinh UBND tinh kem du thdo Giay
. _ phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong hodc
Budc 2.2: A , , ” < ~ . , ~ A - A
Thi Cong chtrc Du thao Cong van thong bdo ly do khong cap Gidy
am A . . A A g A oA
: 2 dugc phan | 16 ngay phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do6 néu 1o
dinh/tham tra| . , AN
hd so cong ly do tir choi);

- Ho#c du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu o
ly do tir chdi).
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Co quan, Budc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién & q g VIt chu
- Du thao Vian ban trinh UBND tinh kem du thdo Giay
phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong hogdc
Bugc 2.3: Lanh dao Du thao Cong van thong bdo ly do khong cap Gidy
Kiém tra/Duy€t | phong chuyén | 1 ngay phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 10
ho so mon 1y do tir choi); , o
- Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu rd
ly do tir chdi).
- Véan ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
hoat dong hoat dong cho thué lai lao dC)ng hoac Du thao
. _ Cong van thong bao ly do khong cap Gidy phép hoat
Budce 2.4: N . . A A T A A 1o .
, e 1A Lanh dao S& 1 ngay dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu ro ly do tur
Ky duyét ho so chéi):
- Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 18 1y do tir
choi).
- Véan ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
. _ hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong hodc Du thao
Budc 2.5: A . ” ; , ~ A - & L
) . Cong van thong bao ly do khong cap Gidy phép hoat
Phat hanh, | ,. . N AT N e A 1 .
2 1A Van thu 0,5 ngay dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 10 ly do tu
Chuyén ho so héi):
lién thong chon); e s
- Hodc van ban tir choi giai quyet ho so (néu 16 1y do tur
choi).
Buoc 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 6,75 ngay
UBND |[SO :
tinh Buéc 3.1 -|Vian  thu/Bo Van ban trinh UBND tinh kém du thdo Giay phép hoat
Tiép nhan hd | phan Tiép nhan | 0,25 ngay |dong hoat dong cho thué¢ lai lao dong hodc Dy thao

so lién thong

va trd két qua

Cong van thong bao 1y do khong cip Gidy phép hoat
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Co quan, Budc thyc Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
cia UBND tinh dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu ro ly do tur
chdi);
- Du thao Gidy phép hoat dong hoat dong cho thué lai
A ) lao dong hodc Du thao Cong van thong bao 1y do khong
Bude 3.2 - Xi| €On8 Ch‘fc ‘ cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong
Iy hd so Sggc phan | 3 ngay d6 néu 16 1y do tir chéi);
8 - Ho#ic du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13
ly do tir chdi).

) - Du thao Giéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai
Buse 3.3 -1 . dao lao dong hodc Dy thao Cong vin thong bao 1y do khdng
Xem xét, trinh phong  chuyén cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong
lanh dao Van| . I ngay d6 néu 16 1y do tir chéi):
phong UBND mon UBND ’ s {12
tinh tinh - Hodc du thao van ban tir choi giai quyet ho so (néu 16

ly do tir chdi).

- Dy thao Gidy phép hoat dong hoat dong cho thué lai
Budc 34 -|.._ 5 lao dong hodc Du thao Cong van thong bao 1y do khong
Xem xét. trinh La1\1h dao Van ‘ cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong
lanh  dao | PRONg  UBND | 1 ngay d6 néu rd ly do tir chdi);

, = | tinh o oy

UBND tinh - Hodc dy thao van ban tir chdi gidi quyét hod so (néu 1o

ly do tir chdi).

- Giay phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao 1 ned hodic Cong vin thong bao 1y do khong cdp Gidy phép
duyét UBND tinh 54y hoat dong cho thué lai lao dong (trong do néu ro ly do

tlr chdi);
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Co quan, Budc thyc Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chbi).
- Gidy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo hodc Cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phép
hanh/Chuyén | phan Tiép nhén 0.5 nos hoat C}Qng cho thué lai lao dong (trong dé néu 10 1y do
két qua lien|va tra két qua| > "o | tirchoi);
thong ciia UBND tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chdi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,5 ngay
- Giay phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
Bude 4.1 - hodic Cong vin thong bao 1y do khong cip Gidy phép
o Tiép nhan, tra |COng chuc dugc . hoat dong cho thué lai lao dong (trong do néu ro ly do
SONOIVY | &t qua tien|phancong | %20 B tir chi):
thong - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chdi).
- Giay phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
Trung Budec 42 -|Trung tm Phuc hodc Cong vian thong bao 1y do khong cip Gidy phép
tam Phuc Tiép nhan, |[vu hanh chinh \ hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu rd ly do
vu hanh | 5pan Jogi két[cong noi  ticp 0.25ngay | iy chédi);
d}mh .| qua nhén h6 so - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu rd 1y do tir
cong noi chéi).
ti€p nhén
hd so Bugc 4.3 - Tra |COng chuc duoe)
phan cong ngay

két qua
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Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so gom:

- Van ban dé nghi cdp gidy phép cuia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndam 2020 cta Chinh phu.

- Ban ly lich tu thudt ciia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p theo Mau sé 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 145/2020/NDCP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap cta ‘nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap ludt la nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong duogc cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi
duogc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (phleu 1y lich tu phap duogc cap trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat).

- Vin ban chung minh thoi gian truc tiép 1am chuyén moén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hoic cung mg lao dong
ctia nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 nam li€n k& trude khi de
nghi cap gidy phép la mét trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhi¢ém, giao nhiém vu ciia nguoi dai dién theo phap ludt cta doanh nghi€p. Truong hop van ban la van ban cua nude ngoai thi
phai dugc dich ra tieng Viét, chimg thuc va duge hop phap hoa 1anh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhigm (doi voi ngudi 1am viée theo ché d6 bo nhiém) hodc van ban
cong nhan ket qua bau (do1 voi nguoi lam viée theo che do bau cur) cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép hodc ban
sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (doi voi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung g lao dong). Truong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce
hop phap hda lanh su theo quy dinh phap luét.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh ph.

4. Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (Ma s6 TTHC: 1.000464)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.000464)
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ 2 A - .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Trung (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
tam Phuc 01/2018/TT-VPF3P ngay 23{ 11/2018); ,
vu hanh Cong chure - Truong hop ho so chua day du thi in Phicu yéu
chinh Bude 1 - Tiép | duge phan 0.95 ne cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban
cong cac | nhan ho so cong tiép nhan | N84Y | hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
cAp trén ho so ngay 23/11/2018);
dia  ban - Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in
tinh Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bude 2: Ticp
nhan, xtr ly ho 14,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan CONS: | phong  chuyén | 1 nga
the:[m ‘ dlnh/ fn@n g Y gay
Sé Noi tham tra ho so
vy - Du thdo Van ban trinh UBND tinh kem du thao
. _ Giay phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao
Budc 2.2: A , A : Ny A < 1A .
2 Cong chtrc dong (gia han) hodc Du thao Cong van thong bao
Tham . . : 4
: 2 dugc phan | 11 ngay ly do khong gia han Gidy phép hoat dong cho
dinh/tham tra| .
o so cong thué lai lao dong (trong dé né€u rd ly do tir ch01)

- Hoic du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tr chdi).
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thire hién Thoi gian Biéu maiu/két qua cong viéc Ghi chi
- Du thao Van ban trinh UBND tinh kem du thao
Gidy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao
Budce 2.3: Lanh dao dong (gia han) hodc Du thao Cong van thong bao
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 1 ngay ly do khong gia han Gidy phép hoat dong cho
hd so mon thué lai lao dong (trong d6 né€u rd ly do tir ch01)
- Hoic du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tr chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém dy thao Gidy
phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
Busc 2.4- (gia han) hodc Dg’rthéo Cong vian thong bao ly dq
Ky duyé t'h(k) o Lanh dao S& 1 ngay khong gia han Gidy phép hoat dong cho thu¢ lai
' lao dong (trong do néu 10 1y do tur chodi);
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém dy thao Gidy
. _ phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
Budc 2.5: : y A SR o
. . (gia han) hodc Du thao Cong van thong bao ly do
Phat hanh, | ,. . n . . 4 . R N1
2 1A Van thu 0,5 ngay khong gia han Giay phép hoat dong cho thué lai
Chuyén ho so lao done (t 06 1eu 16 19 do tir chéi):
lién thong ao vongv( rong d6 néu rd ly do tir ct 01); o
- Hodc véan ban tir choi gidi quyét ho so (néu ro ly
do tir chdi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xir Iy hod 6,75 ngay
UBND |[SO
tinh Buéc 3.1 -|Vin  thu/Bo Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
Tiép nhan hd | phan Tiép nhén 0,25 ngay | hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong (gia

so lién thong

va trd két qua

han) hodc Du thao Cong van thong bao ly do
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
cuia UBND tinh khong gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (trong d6 néu 15 1y do tir chdi);
- Du thao Gidy phép hoat dong hoat dong cho
thué lai lao dong (gia han) hodc Du thao Cong
, | Cong chire vin thong bdo 1y do khong gia han Gidy phép
Buoe 3.2 - Xur| ;o phan | 3 ngay hoat dong cho thué lai lao dong (trong dé néu 18
ly 16 so cong Iy do tir chéi);
- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tir chéi).
- Du thao Gidy phép hoat dong hoat dong cho
Budc 33 - Lnh dao ttiué laAi lao @ng (gia ha{n) ho;ic Du théAo Cér}g
Xem xét, trinh . ¢ vadn thong bdo ly do khong gia han Gidy phép
lanh dao Vin phpng chuyén | ngay hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 1o
phong  UBND | O UBND 1y do tir chéi); S
tinh - Hodc du thao van ban tu choi giai quyet ho so
(né€u 10 ly do tir cho1).
- Du thao Gidy phép hoat dong hoat dong cho
) thué lai lao dong (gia han) hodc Du thao Cong
Buoe 3.4 -1 .0 dao Vin van thong bdo 1y do khong gia han Gidy phép
Xem xet, trinh phong UBND | 1 ngay hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 1o
lanh = dao )i 1y do tir chdi):
UBND tinh - Hoic du thao van ban tir chdi giai quyét ho so
(néu 15 1y do tlr chdi).
- Giéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao || s dong (gia han) hoge Cong van thong bdo ly do
duyét UBND tinh gay khong gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai

lao dong (trong d6 néu 15 1y do tir chdi);
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Cga(iluj;l’ Blr(lﬁéﬂu'rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Hodc van ban tir choi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir chdi).

- Giéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo dong (gia han) hodc Cong van thong bao ly do
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan 0.5 nos khong gia han Gidy phép hoat dong cho thug lai
két qua lién|va tra két qua| > ™ |lao dong (trong do néu 15 ly do tir choi);
thong ctia UBND tinh - Hodc van ban tir chdi gidi quyét hd so (néu rd 1y
do tir chdi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,5 ngay
- Giéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao
Budc 4.1 - dong (gia han) hodc Cong van thong bao ly do
o Tiép nhan, tra |COng chuc dugc . khong gia han Gidy phép hoat dong cho thug lai
SO Noivu |, « qua lién [phan cong 0,25ngay | 150 dong (trong d6 néu 16 1y do tir choi);
thong - Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir chbi).
- Giéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao

Trung Buéec 42 -|Trung tm Phuc dong (gia han) hodc Cong van thong bao ly do

tim Phuc | 14, nhan, |[Vu hanh chinh \ khong gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai

vu  hanh| opan joai Kkét [cOng noi tiep 0,25 083y | 150 dong (trong d6 néu 13 1y do tir choi);

chinh qua ' nhan hd so - Hodc van ban tir chdi gii quyét hd so (néu 15 1y

cong noi do tir chdi).

tep nhan | b e 4.3 - Tra |Cong chic dugc|

ho so phan cong 0 ngay

két qua

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIIL, Phu lyc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndam 2020 cta Chinh phu.
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- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy lyc IIT ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

- Truomg hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép déng thoi thay ddi nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
thi b6 sung thém céc vin ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phuy lyc IIT ban hanh kém
theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phil.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phap luat ca doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap ludt la nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong duoc cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi
duogc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (phleu 1y lich tu phap dugc cap trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat).

+ Van ban chung minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodic quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung ung lao dong
clia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép tir dit 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ke trude khi de
nghi cap gidy phép la mot trong cdc loai van ban sau: (i) Ban sao dugc chimg thuce tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hodic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép; (ii) Ban sao
dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i v6i ngudi 1am viée theo ché do bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két
qua bau (d6i voi nguoi lam viée theo ché d6 bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung
nhén dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hodc cung tmg lao
dong). Truong hop cac van ban nay 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luat)

5. Cap lai Glay phép hoat dong cho thué lai lao dong (Ma s6 TTHC: 1.000448)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 22 ngdy lam viéc ké tir ngy nhan du ho so hop 18,

- Mot quy trinh thuc hién (Ma s6 quy trinh: 1.000448).

Co quan, Budc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hi€én thue hién : chu

Trung Cong chtic - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi tlep nhén va in

tAm Phuc | Budc 1 - Tiép | duoc phan 0.95 1o Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01 ban

vu hanh | nhan hd so cong tiép nhan | >> "84 | hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay

chinh ho so 23/11/2018);
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Co quan, Budc thue Trach nhiém Théii sian Bidu mAwkét qua cone vide Ghi
don vi hién thuc hién & umat qu VIt chu
cong cac - Truong hop ho so chua day du thi in Phi€u yéu cau bo
cap trén sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
dia ban Thong tu s0 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
tinh - Trudmg hop hd so khong ding quy dinh thi in Phiéu
tir choi ti€p nhan giai quyet quyet ho so (Mau so 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Bude 2: Ticp
nhan, xtr ly hd 14,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan CONS. | bhong  chuyén | 1 nga
tham tra hd so
- Dy thao Van ban trinh UBND tinh kem dy thao Giay
. _ phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong (cap
Budc 2.2: A , N " A o 1A 1 A A
o NAS 2 Cong chure lai) hodc Du thao Cong véan thong bao ly do khong cap
S6' Noi vu | Tham A . R . A AT A .
A 2 dugc phan | 11 ngay lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
dinh/tham tra| . A1 L AN,
1 so cong néu ro ly do tir choi); o o
- Hodc du thao van ban tur choi giai quyét ho so (néu 10
ly do tir chdi).
- Dy thao Van ban trinh UBND tinh kem dy thao Giay
Bude 2.3 Lanh dao phep hvoat dong hoa_tAt dongg ch(z thue, lalrlao d(_){lg (ce}p
2 A . A . lai) hodc Du thao Cong véan thong bdo ly do khong cap
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 1 ngay lai Gidv hép h n ho thué 1ai 1 n 2
hd so mén a1 Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do

néu 1 1y do tir chéi);
- Hodc du thao van ban tir ch61 gidi quyét ho so (néu rd
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Co quan, Budc thue Trach nhiém Thoi o Bidu mawkét qui cb o n Ghi
don vi hién thure hién 01i gian i€u mau/két qua cong viéc chi
1y do tir ch6i).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong (cap lai)
Bude 2.4- hqé}c Du thao Cong van thong béq ly do khéong cép lai
Ky duy'ét'h(*) SO Lanh dao S& 1 ngay Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
‘ néu 1o ly do tir choi);
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
Bude 2.5 hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong (cép lai)
Phét ' 'ha nh hqé}c Du thao Cong van thong béq ly do khong cap lai
Chuyén hé S(; Vin thu 0,5 ngay Giay phép hoat dQng cho thué lai lao dong (trong 4o
lién théng néu 10 ly do tir cho1), o
- Hodc van ban tir cho1 giai quyéet ho so (néu 10 ly do tir
chbi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xtr Iy hd 6,75 ngay
SO
5 A Vién ban trinh UBND tinh kem du thao Giéy phép hoat
Buée 3.1 - V}?An .;thl;ffo dong hoat dong cho thu¢ lai lao dong (cap lai) hodc Du
UBND | Tiép nhan hé|P o8 Tlle(g? 1025 ngay | thao Cong van thong bao ly do khong cap lai Gidy phép
tinh |soliénthong | ¥ o tra ket qua hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu rd 1y do
cua UBND tinh tir Chél),
Cong chitc - Du thao Qiéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai
Buge 3.2 - Xt duoc phén | 3 ngay lao dong (cap lai) hodc Dy thao Cong véan thong bao ly
ly ho so céﬁg do khong cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao

dong (trong d6 néu 1o ly do tir chdi);
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Co quan, Budc thye Trach nhigm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién & q g VIt chu
- Hodc du thao van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 16
ly do tir chdi).

) - Du thao Qiéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai
Buoe 3.3 -1 ah dao lao dong (cap lai) hodc Dy thao Cong van thong bao 1y
Xem xet, tm}h phong  chuyén ‘ do khong cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao
la;ln‘h da%B\Ii%l mon . UBND | ! 18y dong (trong d6 néu 1o 1y do tir choi);

on , . oy
‘?inh 8 tinh - Hogc dur thao van ban tir choi gii quyet ho so (néu 1o
ly do tur choi).
- Du thao Qiéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai
Budc 34 -|.._ 5 lao dong (cap lai) hodc Dy thao Cong van thong bao ly
Xem xé&t, trinh La1\1h dao Van . do khong cap lai Giay phép hoat, dong cho thué lai lao
lanh dao | Phong  UBND | 1 ngay dong (trong d6 néu rd 1y do tir choi);
, © | tinh . L
UBND tinh - Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu rd
ly do tir chdi).
- (}iéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao dong
(cap lai) hoac Cong van thong bao 1y do khong cap lai
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao . Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
duyét UBND tinh I ngay néu rd ly do tir choi);
- Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 18 1y do tir
choi).
Budce 3.6 - Phat | Van thu/Bo - (}iéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao ,dC)ng
hanh/Chuyén | phan Ti€p nhan 0.5 nod (cap lai) hoac Cong van thong bao 1y do khong cap lai
két qua lién|va tra két qua| 54y Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
thong ciia UBND tinh néu rod ly do tir choi);
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Co quan, Budc thyc Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién & q g VIt chu
- Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,5 ngay
- (}iéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao ,dC)ng
Buée 4.1 - (cap lai) hoac Cong van thong bao ly do khong cap lai
o Tiép nhan, tra |Cong chic dugc . Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
SO Noivu || </ qua lién |Phan cong 0,25n83y | neurd 1y do tir chdi);
thong - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
choi).
- (}iéy phép hoat dong hoat dong cho thué lai lao ,dC)ng
Trung Budc 42 - |Trung tam Phuc (cap lai) hoac Cong van thong bao 1y do khong cap lai
tim Phuc Tiép nhan, [V4 hanh chinh ‘ Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
vu hanh| phay joai két |cOng noi  ticp 0,25n83y | neurd 1y do tir chdi);
d}mh oi qua nhan ho so - Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 1o 1y do tir
cong I chdi).
tiép nhan " -
hd so Budce 4.3 - Tra |Cong chirc duge 0 e
két qua phan cong neay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so gom:

1. D6i voi trudng hop dé nghi cap lai gidy phép do thay ddi tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh nhung van trén dia ban

cap tinh da cdp gidy phép hoic gidy phép bi hu hong khong con dy du thong tin trén gidy phép

* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP

ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.
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- Ban sao gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

- Gidy phép da duogc céap trudc do.

2. Béi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIL, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi¢p theo Mau s6 07/PLIIL, Phy lyc IIT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta nguot dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap ludt la nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong duoc cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi
duogc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (phleu 1y lich tu phap dugc cap trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat).

- Vin ban chung minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hoic cung tng lao dong
ctia nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi¢p tir du 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 nam li€n ké trude khi de
nghi cap gidy phép 1a mét trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhi¢ém, giao nhiém vu ciia nguoi dai dién theo phap ludt cta doanh nghi€p. Truong hop van ban 1a van ban cua nude ngoai thi
phai dugc dich ra tieng Viét, chung thuc va duge hop phap héa 1anh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhigm (doi v6i ngudi lam viée theo ché do bo nhiém) hozc van ban
cong nhan ket qua bau (do1 voi nguoi lam viée theo cheé do bau ctr) clia nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép hodc ban
sao gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p (doi voi truong hop la nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung rng lao ddng). Truong hop van ban 1a vdn ban cua nudc ngoai thi phai dugce dich ra tieng Viét, chimg thuc va duoc
hop phap hda lanh su theo quy dinh phap luat.

3. Béi véi truong hop dé nghi cép lai gidy phép do gidy phép bi mat

* Thanh phan hd so gdm:
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- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghij dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Ban ly lich tu thudt ctia nguoi dai dién theo phap luat ctiia doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII Phuy luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap cta ‘nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap ludt la nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong duoc cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi
duoc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (phleu 1y lich tu phép duogc cap trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duge hop phap hoa lanh su theo quy
dinh phap luat).

- Vin ban chung minh thoi gian truc tiép 1am chuyén moén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung mg lao dong
ctia nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghi€p tir di 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 nam lién ke trude khi de
nghi cap gidy phép la mét trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhi¢ém, giao nhiém vu ciia nguoi dai dién theo phap ludt cta doanh nghi€p. Truong hop van ban 1a van ban cua nude ngoai thi
phai dugc dich ra tieéng Viét, chung thuc va duge hop phap hoa 1anh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhigm (doi v6i ngudi lam viée theo ché do bo nhiém) hozc van ban
cong nhan ket qua bau (doi voi nguoi lam vige theo ché do bau cir) cua nguoi dai dién theo phap ludt ctiia doanh nghiép hodc ban
sao gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p (doi voi truong hop la nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung g lao ddng). Truong hop van ban 1a vdn ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tieng Viét, chimg thuc va duoc
hop phap hda lanh su theo quy dinh phap luat.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 01/PLIIL Phu lyc IIT ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

4. Déj véi trudng hop dé nghi cap lai gidy phép do thay ddi dia chi tru s chinh sang dia ban cap tinh khac so voi noi da
duoc cap giay phép

* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIL, Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.
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~ -Bansao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép do co quan ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dt tru s¢ chinh méi
cap theo quy dinh cua phap luit.

- Gidy phép da duogc cap béi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trude day.
6. Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (M s6 TTHC: 1.000436)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

- Mot quy trinh thuc hién (M4 s6 quy trinh: 1.000436)

thadm tra hd so

mon

Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop hé so ddy da, hop 18 thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sé 01
Trun ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
g .
tam Phuc ngay 23/11/2018);
vu hanh Cong chure - Truomg hop hd so chwa ddy du thi in Phiéu yéu cau
chinh Budc 1 - Tiép |dugc  phan 0.25 no bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem
cong cac | nhan ho so cong ti€p nhan | 88 | theo Thong tu  s6 02/2018/TT-VPCP  ngay
cap trén ho so 23/11/2018);
dia  ban - Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in Phiéu
tinh tr chdi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hod 9,5 ngay
SO
S6' Noi vu Bu’?fc 2.1 A Lanh dao
Phan “ONS. | bhong  chuyén | 0,5 nga
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thire hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chi
Bude 2.2 - Du; théo Vian bém jqinh UBND tinh kém du théq
Thim o Cong chtrc Quyé¢t dinh thu ho1 gidy phép hoat dong cho thué lai
di 2 dugc phan | 6,5 ngay lao dong;
inh/thAm tra| . . Y SR £ 1A R
o so cong -~H(?ac d1;1’ thakq van ban tur choi gidi quyéet ho so (néu
0 ly do tr chdi).
- Du thdao Van ban trinh UBND tinh kem du thao
Budc 2.3: Lanh dao Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 1 ngay lao dong;
hé so mon - Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu
13 1y do tir chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kem du thao Quyét dinh
Budce 2.4: N . . thu héi gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong;
Ky duyét hd so Lanh dao 5o I ngdy - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do
tr chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thdo Van ban
ddng y/khong dong v vé viée rut tién ky qu§ cua Chu
Budc 2.5: tich Uy ban nhan dan cép tinh theo Mau sd 02/PLIII
Phat — hanh,| .o 05noay |Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
Chuyén ho so > NEaY 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndam 2020 cua
lién thong Chinh phu;
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do
tlr choi).
Buge 3: Tiép
UBND ggan, xu ly ho 6,75 ngay
toh e 31 -l Van  thwBS |- van ban trinh UBND tinh kem du thao Quyét dinh
11025188y | thy hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Tiép nhan hd

phan Tiép nhan
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ - - .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
so lién thong va tra két qua
cia UBND tinh
) , - Du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho
Buge 32 - Xi| 08 chue \ thué lai lao dong
ay dugc phan | 3 ngay ) R A:  ane Ar WA A
ly ho so cong - Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu
0 ly do tr choi).
Bude 33 -| .. dao - Du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho
Xem xé&t, trinh . ; thué lai lao dong
lanh dao Van phong - chuyén 1 nga < VSRV SRS i 1A A
R mén  UBND gay - Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu
phong  UBND | o 15 1y do tir chdi).
tinh
Budc 34 - - Du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho
DR Lanh dao Van Alai A
Xem x¢&t, trinh . . thué lai lao dong
5 ’ phong UBND | 1 ngay q Y SRR S s
lanh q dao | 0 - Hodc du théo van ban tir choi giai quyét ho so (néu
UBND tinh 15 1y do tir chdi).
- Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai
Budc 3.5 - Ky | Lanh dao I ngay lao dong
duyét UBND tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét ho so (néu 19 ly do
tir choi).
Budce 3.6 - Phat | Vin thu/Bo - Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan 0.5 ngdy lao dong
két qua lién|va tra két qua| - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do
thong ctia UBND tinh tir chdi).
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Cg(glujin, Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
Buoc 4. Tra .
két qua 0,5 ngay
Budéc 4.1 - - Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai
o Tiép nhan, tra |COng chuc dugce . lao dong
So'Noivu |, « . 1ian |Dhan con 0,25 ngay s A s . )
e:[ qua lién |P g - Hodc van ban tur choi giai quyet ho so (néu 16 1y do
thong tir chdi).
- Vin ban déng y/khong dong v Vé viée rat tién ky quy
Trun ) . ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh theo Mau so
oy | BU0e 42 -|Trung tm Phue 02/PLIIT Phy Tuc TIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
L+ | Tiep nhan, | V4 o 1025 neay | 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia
vu  hanh | {4 &t lcong noi  tiép| V-2 NEAY , :
phan loar ket g | p Chinh phi:
chinh qua nhan ho so pAt, ) o
cong noi - Hodc van ban tur choi gidi quyet ho so (néu 16 1y do
tiép nhan tr cho1).
hoso" | Buge 4.3 - Tra |Cong chuc duoe|
két qua phan cong neay

Hb so duogc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII Phu lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Giay phép da duoc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém truéc phap luat cia doanh nghiép cho thué lai d6i voi
truong hgp gidy phép bi mat.

- Béorcéo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctia doanh nghi¢p theo Mau sd 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con higu luc dén thoi diém de nghi thu hoi giay phép

7. Rit tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lai lao dong (Ma so TTHC: 1.000414)
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- Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan d hd so hop 1&.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.000414)

Cga(iluj;l’ nggégu'rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Trung (Mau s6 01 ban hanh kem theo Thong tu sO

tam Phuc 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

vu hanh Cong chtrc - Truong hop hd so chua ddy du thi in Phiéu yéu

chinh Budc 1 - Tiép |duoc  phan 0.95 nod cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban

cong cac | nhan ho so cong ti€p nhan | &4 | hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP

cAp trén hd so ngay 23/11/2018);

dia  ban - Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in

tinh Phiéu tur chéi tiép nhan gidi quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Buéc 2: Tiép

nhan, xir Iy hod 4,5 ngay

SO

Bu’?c 2.1 A Lanh dao

Phan—eong. | Shong  chuyén | 0,25 nea

oo |thim  dinty |PTONS CHUYER) BLo NIEAY
So Noivu | 2 A mon
** % | tham tra ho so

Bud _ - Du thao Van ban trinh UBND tinh kem du thao
udce 2.2: A , < ; A , ~ A PN iAo A .

Thim Cong chlf.’c Vian ban dong y/khong dong y ve€ vige rut tién ky

dinh/thAm  tra duoc phan | 3 ngay quy ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh theo

hé SO cong Mau s6 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo

Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
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Co quan,
don vi

Buwéc thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

nam 2020 cua Chinh phu; , o
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyet ho so
(néu 10 ly do tir cho1).

Budc 2.3:
K‘iém tra/Duyét
ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,5 ngay

- Du thao Van ban trinh UBND tinh kem du thao
Vin ban dong y/khong dong v vé viée rut tién ky
quy ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh theo
Mau s6 02/PLIIT Phu luc T1T ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
ndm 2020 ctia Chinh ph;

- Hoic du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tir chéi).

Budc 2.4: ‘
Ky duyét ho so

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Van ban trinh UBND tinh kém du thdo Van ban
ddng y/khong ddng v vé viée it tién ky quy cua
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh theo Mau sé
02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu;

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu rd 1y
do tir chdi).

Budc 2.5:
Phat hanh,
Chuyén hd so
lién thong

Vian thu

0,25 ngay

- Van ban trinh UBND tinh kem du thdo Van ban
ddng y/khong ddng v vé viée it tién ky quy cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo Mau sb
02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu;

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ 2 A - .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Buge 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 4,75 ngay
SO
- Van ban trinh UBND tinh kém dy thao Van ban
) Vin thu/Bo dong y/khong dong y vé viée rat tién ky quy cta
Buoc 3.1 - phan Tiép nhan ‘ Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh theo Mau sé
Tiep mhan 1o\ 04" 0 4 qua | 92 "8 | 02/PLII Phy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh
solienthong | - UBND tinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
ctia Chinh phu;
- Du thao Van ban dong y/khong dong y vé viée
rut tién ky quy cua Chu tich Uy ban nhan dan cép
) . | Cong chire tinh theo Mau sb 02/PLIII Phuy lyc III ban hanh
UBND | BUo¢ 3.2 - XUl g " Dhan | 2 ngay kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
tinh | 1Y hOso cong thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha
- Hodc du thao van ban tu chdi giai quyét hd so
(né€u 10 ly do tir cho1).
- Du thao Van ban dong y/khong déng y vé viée
Budéc 33 - i 4 rat tién ky quy cta Chu tich Uy ban nhan dan cap
Xem xét, trinh | Z2! 20 tinh theo Mau s 02/PLIII Phy lyc III ban hanh
lanh dao Van |PONE chwyeni, g .o | kem theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14
phong UBND Inn? UBND thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu
. i . Oy
tinh - Hodc du théo vén ban tlr choi giai quyet ho so
(néu 10 ly do tir cho1).
Buéc 3.4 -|Lanh dao Van 1 ngay - Dy thao Van ban dong y/khong ddng v vé viéc

Xem xét, trinh

phong UBND

rat tién ky quy cia Chu tich Uy ban nhan dan cép
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

domn vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
“[lanh dao|timh tinh theo MAu s6 02/PLIII Phy luc III ban hanh
UBND tinh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
- Hodc du thao van ban tu chdi giai quyét hod so
(n€u 10 ly do tir cho1).
- Vin ban dong y/khong dong v vé viée rit tién
ky quy cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
) L theo Mau so 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao | g5 oo theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
duyét UBND tinh > 153y
uye 1 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phit
- Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu rd ly
do tir cho1).
- Vin ban dong y/khong dong y vé viéc rit tién
) ) 5 A ky quy cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo theo MAu s§ 02/PLIII Phy lyc III ban hanh kém
hanh/Chuyén | phan Ti€p nhan |, o . |theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
két A 1ié \ tra két qua| > eV
t}? qua Hen ) va [rjaBNeD t‘};lﬁ thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi
on clia i . C
8 - Hodc van ban tur choi giai quyet ho so (néu 10 ly
do tir cho1).
Buoc 4. Tra .
két qua 0, 5 ngay
Buge 41 -| , - Vin ban dong y/khong dong v vé viée rit tién
S& Noi vu Tiép nhén, tra COPg CAhU-’C dugc 0.25 nod ky quy cta Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
| két qua lién phan cong ’ gay theo Mau s O2/PL}H Phu luc III ban hanh kém
thong theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ 2 A - .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
- Hodc van ban tur chéi giai quyét ho so (néu 15 ly
do tu choi).
- Vin ban dong y/khong dong v vé viee rit tién
A ky quy cta Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh
Trun ;
sy |Bude 42 - Eaunfaim gﬂﬁﬁ theo MAu s§ 02/PLIII Phy lyc III ban hanh kém
wu hanh | Jep - nhan, o o wiol025ngay | theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
3 phan loai ket cong 1 P thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi;
chinh qua nhéan ho so . o
cong noi - Hodc van ban tir choi giai quyet ho so (n€u 16 ly
tiép nhan do tir choi).
hoso | Bysc 4.3 - Tra|Cong chuc duge|
két qua phan cong 0 ngay
Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so gom:
- Vian ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghi€p cho thué lai theo quy dinh.
8. Pang ky ngi quy lao dong (Ma so TTHC: 2.001955)
- Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 2.001955)
. o n Thoi
Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lAwm gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién X ;
(ngay)
Trung tAm |guec 1 - Tiép Cong  chuc O°2\5 - Truong hop hd 50 day du, hop 1é thi tiép nhan va
Phuc VU | jhan hd so dugc  phan | "8%  |in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau so
hanh chinh ' cong tiép 01 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-
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Co quan Trach nhiém Thoi 2 x X
quan, Buwéc thure hién A gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chua
don vi thuc hién (ngay) :
cong cic cap nhan ho so VPCP ngay 23/11/2018);
t,,re;: dia ban - Trudmg hop ho so chua ddy du thi in Phiéu yéu cau
tin bd sung, hoan thién hd so (MAu s6 02 ban hanh kem
theo Thong tu so0 02/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét quyet ho so (Mau
s0 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép .
nhén, xt 1y hd so 0. ngay
Budce 2.1:
o . | Lanh dao 0.95
Phan cong, tham phong chuyén | >~
dinh/ tham tra ho mén ngay
SO
S& Noi vu -
Budc 2.2 Cong  chuc - Du thao Thong bao vé Viép xac nhan dang ky noi
o d - duoc phan 05 ngay quy lao déng ctia doanh nghiép;
traa£ som tham ang phu - Hodc du thao van ban tu chéi giai quyét hd so (néu
trach 16 1y do tir chdi).
Budce 2.3: Lanh dao 0.5 ngay - Du thdo Thoéng bao vé viéc xac nhan dang ky noi1

Kiém tra/Duyét

phong chuyén

quy lao dong ctia doanh nghiép;
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Co quan Trach nhiém Thoi 2 x X
quan, Budc thuce hién o gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chua
don vi : ; thuc hién X
(ngay)
ho so mon - Hodc du thao van ban tu chdi giai quyét hd so (néu
10 ly do tir chdi).
- Thong bao vé viéc x4c nhan dang ky noi quy lao
Budce 2.4: . .| dong cua doanh nghiép;
) o Lanh dao S¢ | 0,5 ngay N . )
Ky duyét ho so - Hodc van ban tur choi giai quy€t hd so (néu 10 1y do
tir choi).
Budce 2.5: - Thong bao vé viéc xac nhan dang ky ndi quy lao
. \ < dong cuia doanh nghiép;
Phit hanh van | van sy | V22 e e
ban/ Chuyén két ngay - Hodc van ban tur choi giai quyet hd so (néu 18 1y do
qua lién thong tir choi).
Budc 3: Tra két 0,25
qua ngay
, | 1rung t‘ém - Thong bao vé viéc x4c nhan dang ky noi quy lao
Trung tam | Budc 3.1 - Tiep Phuc vu hanh 0.95 dong cua doanh nghiép;
Phuc vu | nhan, phan loai | chinh  cong| T N o
hanh  chinh | k&t qua noi tiép nhan ngay -\Hoa_tAc' van ban tur choi giai quyét ho so (néu 10 ly do
A gk ho tir choi).
cong noi tiep 0 SO
nhin ho so N .
: . ) - Thong bao v€ viéc xac nhan diang ky ndi quy lao
Buge 32 - Tra|COMg  chuc . | dong ciia doanh nghiép;
ké'[ ua du’oc phan 0 ngay - - ) \ IS Ae 1A A 1
q cong - Hodc van ban tir choi giai quyét ho so (néu rd ly do

ttr choi).
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Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

- Vian ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;

- No1 quy lao dong;

- Van ban gdép y kién cutia t0 chirc dai di€én nguoi lao dong tai co s& do1 véi noi ¢ td churc dai dién nguoi lao dong tai co s&;

- Céc vin ban cuia ngudi sir dung lao dong co quy dinh lién quan dén k¥ luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

IV. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1. Pang ky hop df“)pg nhén lao dong thuc tap tir 90 ngay tro 1én (Ma s6 TTHC: 1.013727)
- Thoi gian giai quyeét TTHC: 05 ngay lam viée (ke tir ngay nhan du h6 so hop 1€ theo quy dinh)
- M6t quy trinh thuc hién (M3 s6 quy trinh: 1.013727)

Co quan, Budc thue Trach nhiém N R x £ - - .o
dom vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép
nhan VaNin Qiéy ti€p nhan ho so va hen tra két
Trung qua (Mau s6 01 ban hanh kem theo Thong tu
tam Phuc s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
vu hanh ) , - Trudng hop hd so chua ddy da thi in Phidu
s . x| Cong chuc dugc A A TR A TA XA
chinh Buge 1 - Ti€p han cone  tiép | 0.25 nod y€u cdu b6 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
cdng cdc | nhan ho so Ehén hd sog | ¥e0 NEdy ban hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-
cap trén ‘ VPCP ngay 23/11/2018);
dia  ban - Truong hop ho so khong ding quy dinh thi
tinh in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai quyét quyét
ho 50 (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buoc 2: Tiép
S& Noi vu ggan, xu ly ho 2,5 ngay
Bude 2.1: Lanh dao phong | 0,25 ngay
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Phéan cong, | chuyén mon
tham dmnb/
tham tra ho so
- Dy thdo van bép trinh UBND tinh kém du
thdo van ban chap thudn cho doanh nghiép
Bu’g&c 2.2: dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao,
Tham Cong chirc duoc 1.5 nod nang cao trinh dj, k¥ nang nghé¢ & nudc ngoai
dinh/thdm  tra | phan cong ~> gy co thoi gian tir 90 ngay tro 1én/du thao van
ho so ban khong chap thun. , o
- Hodc du thao van ban tu ch6i giai quyet ho
so (néu 10 ly do tir cho1).
- Dy thdo van bép trinh UBND tinh kém du
thdo van ban chap thudn cho doanh nghiép
. _ dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao,
Budc 2.3: x . A . A Lo x A 2ok <
2 ., | Lanh dao phong . nang cao trinh do, k¥ nang nghé & nudc ngoai
Kiém tra/Duyét R 0,25 ngay e X . 1A T
ho chuyén mon co thot gian tr 90 ngay tr¢ 1€n/dy thao véan
0 SO , ~ A A
ban khong chap thuan. , o
- Hodc du thao van ban tur choi giai quyét ho
so (néu 10 ly do tir cho1).
- Van bén trinh UBND tinh kém du thao véan
ban chip thudn cho doanh nghiép dua nguoi
. _ lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh
Buge 2.4: Lanh dao S& 0,25 nga do, k¥ niang nghé & nudc ngoai ¢ thoi gian
Ky duyét hd so . ,+0 Ngay ), Ky nang ng g g

tr 90 ngay tr¢ 1€n/du thao van ban khong
chap thuén.
- Hodc vén ban tir chdi gidi quyét hd so (néu
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
15 1y do tir chdi).
- Van bén trinh UBND tinh kém du thao véan
ban chip thudn cho doanh nghiép dua nguoi
Budce 2.5: lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh
Phat hanh, | . ‘ d6, k¥ ning nghé & nudc ngoai co thoi gian
Chuyén hd so Van thu 0,25 ngay tr 90 ngay tr¢ 1én/dy thao van ban khong
lién thong chap thuan. , o
- Hodc van ban tur chodi giai quyet ho so (néu
10 ly do tir chdi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 02 ngay
SO
Buge 3.1 - | anthwBo phan
& R » | Tiép nhan va tra .
Tiép nhan ho |, « ) .1 0,25 ngay
so lién thong ket —qua  cla
UBND tinh
U]?ND - Du thao vadn ban chép thuan cho doanh
tinh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di dao
) o ) tao, nang cao trinh dj, k¥ nang nghé ¢ nudc
Buge 3.2 - Xir| Cong chie duge | 5o ngodi c6 thoi gian tir 90 ngay tré 1én/du thao
ly ho so phan cong vin ban khong chap thuan.
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyét ho
so (né€u 10 ly do ttr cho1).
Buéc 3.3 -|Lanh dao phong | 0,25 ngay - Du thao vin ban chap thuan cho doanh
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
Xem x¢€t, trinh | chuyén mon nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di dao
lanh dao Van | UBND tinh tao, nang cao trinh do, k¥ niang nghé & nudc
phong UBND ngoai c¢o thot gian tr 90 ngay tr¢ 1€n/dy thao
tinh véan ban khong chap thuan.

- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd

so (néu 1 1y do tlr chdi).

- Dy thao van ban chdp thuan cho doanh
) nghi€p dua nguoi lao dong Viét Nam di dao

Buoe 3.4 -1 .h dao Vin tao, nang cao trinh d, k¥ ning nghé & nudc

Xem xet, trinh | Lo UBND | 025 ngay | ngoai c6 thoi gian tir 90 ngay tré lén/dy thao

lanh dao | i ’ vin ban khong chap thuan.

UBND tinh s 12
- Hodc du thao van ban tur cho1 giai quyét ho
so (néu 1o 1y do tlr chdi).

- Vin ban chép thuan cho doanh nghiép dua
nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao
, s trinh d6, k¥ niang nghé & nudc ngoai co thoi

Bude 3.5 - Ky | Lanh dao UBND | ¢ ngay gian tir 90 ngay trd 1én/Vian ban khong chap

duyét tinh ’ thuan.

- Hodc vin ban tir chéi giai quyét hd so (néu
16 1y do tir chdi).

Budc 3.6 - Phat | Van thu/Bo phéan - Vin ban chdp thuan cho doanh nghiép dua

he‘}nh/Chuyén T@ép nhan va tra 0.25 ned nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao

két qua lén|két qua coa| &2y trinh d9, k¥ nang nghé & nudc ngoai co thoi
thong UBND tinh gian tir 90 ngay trd 1én/Vian ban khong chap




104

Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
thuén.
- Hodc van ban tu chdi giai quyét hd so (néu
0 ly do tur chdi).
Buoc 4. Tra .
két qUé 0,25 ngay
- Vin ban chép thuan cho doanh nghiép dua
, nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao
Buoc 4.1 - X A Lo x A . N
. X A 2 | ~a , trinh d9, k¥ nang nghé & nudc ngoai co thoi
. Ti€p nhan, tra |Cong chuc duoc N an tir 90 neav (6 1én/Van ban khone ché
S& Noi vu | 1.4 qua lién |phan cong 01 gio glan tu ngay tro 1€n/Van ban khong chap
. thuén.
thong . oy
- Hodc van ban tur choi giai quyét ho so (néu
0 ly do tur chdi).
- Vin ban chép thuan cho doanh nghiép dua
Trung ) nguoi lao dong Viét Ngtm di dao tao, nang cao
tim Ph Bude 42 -1Tryng tam Phuc vu trinh d6, k¥ ning nghé & nudc ngoai co6 thoi
am l;lc Tlép nhén’ N ’ A . . N \ 5 A - 5 A A
hanh .., |hanh chinh cOng| 01 giy gian tur 90 ngay tré 1€n/Van ban khong chap
vu o hanh ) nhan loai K€t | tidn nhan ha A
, noi tiép nhan hod so thuén.
chinh qua , s
cong noi - Hodc véan ban tu choi giai quyet ho so (néu
tiép nhin 16 1y do tir chdi).
ho so Bugc 43 - Tra|Cong chic duge|
phan cong ngay

két qua

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:
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- 01 ban chinh véan ban dang ky hop déng nhan lao dong thuc tap (theo Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sb
21/2021/TT-BLBTBXH)

- 01 ban sao hgp déng nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét dugc chung thuec;

- Tai liéu chimg minh vi¢e dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang nghé & nudce ngoai phu hop
voi phap luat cia nude tiép nhén lao dong: Doi voi nude, vung 1anh thd quy dinh viée tiép nhan lao dong nude ngoai dén dao tao,
nang cao trinh d k¥ ndng nghé phai dugc su chap thuin cua co quan cd tham quyén thi tai li€u chirng minh la mot trong cac giay
to sau:

_ + 01 ban sao van ban cho phép co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc tiép nhan lao dong nude ngoai do co quan c6 tham
quyén cua nudc sé tai cap.

+ Gidy to khéc thé hién co sé tiép nhan lao dong thuc tap duge phép tiép nhan ngudi lao dong theo quy dinh ctia nudic s tai.

- Ban sao Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép va gidy to chung minh viéc ky quy cua doanh nghi¢p theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 36 cia Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop ddng nam 2020.

2. Bao cao dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢’ nudc ngoai caa t6 chirc, ca nhan Viét Nam diu tu ra nuéc
ngoai (Ma sé6 TTHC: 1.013728)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh thuc hién (M4 s6 quy trinh 1.013728)

Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan
Trung va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
tim Phuc (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s
vu  hanh - |Cong  chirc 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
Eglllnh cic Ehu;fhé s-o Tiep Sggc i EEZE 0,25 ngay |- Truong hop hé so chua déty dua thi in Rhiéu yéu
) 8 o ' A & tiep nhe cau bo sung, hoan thi€n ho so (Mau s6 02 ban
cap tren ho so hanh kém theo Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP
dia  ban ngdy 23/11/2018),
tinh 4y ”
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
Phiéu tir ch6i tiép nhan giai quyét quyét hd so
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hd 2,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan —cong, | 1 oo chuyén | 025 nga
'[hé:ll’l’l ‘ dll’]h/ fn@n g Y > gay
tham tra ho so
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
. _ van ban chép thuan cho tb chirc, ca nhan dau tu
Budc 2.2: A , . . o A :
Thim Cong chtrc ra nuéc ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di
: 2 duoc phan | 1,5 ngay lam viéc ¢ nudc ngoai/du thdo van ban khong
dinh/tham tra| . £ R
Sé Noi vu | ho so cong chap thuan.
o - Hodc du thao van ban tir choi giar quyet ho so
(néu 15 1y do tir chdi).
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
van ban chép thuan cho td chirc, ca nhan dau tu
Budce 2.3: Lanh dao ra nudc ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngay |1am viéc & nuSe ngoadi/du thao vin ban khong
hd so mon chéap thuan.
- Hoic du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
Budc 2.4- - \{én ban trinh UBND tinh kém du." thdo van ban
, e 1A Lanh dao S& 0,25 ngay | chap thuin cho t6 chirc, cd nhan dau tu ra nudc
Ky duyét ho so

ngoai dua nguoi lao dong Vi€t Nam di lam viéc &
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
nude ngoai/du thao van ban khong chép thuan.
- Hodc véan ban tir choi gidi quyét ho so (néu ro ly
do tir choi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thdo van ban
Budce 2.5: chap thuan cho t6 churc, ¢4 nhan dau tu ra nudce
Phat hanh, Vin thu 0.25 ned ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
Chuyén ho so 22 I8 | huse ngoai/dy thao van ban khéng chap thuan.
lién thong - Hodc véan ban tir choi gidi quyét ho so (néu ro ly
do tur choi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 02 ngay
SO
Bu 31 Vian  thu/Bo - Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban
uoc ' + | phan Tiép nha chap thuan cho t6 chtrc, cd nhan dau tu ra nudc
Tiép nhan hd | Phan Hep nhan |, 5. o . . N A . A,
b A MO va tra két qua| > "8 | ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée &
solienthong | - UBND tinh nude ngoai/dy thio vin ban khong chap thuan.
UBND - Du thdo van ban chép thuan cho td chure, ca
tinh A ) nhan diu tu ra nudc ngoai dua nguoi lao dong
Bude 32 - Xir| CON8 chure Viét Nam di lam viéc & nude ngoai/du thao vin
ude 3. w4 han | 0.5 nes !
Iy hd so uge phan | U.ongay | ban khong chap thuan.
con o Gy
8 - Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét ho so
(néu 10 ly do tir cho1).
Buéc 3.3 -|Lanh dao - Du thdo van ban chép thuan cho td chure, ca
Xem xé€t, trinh | phong chuyén . nhan dau tu ra nuéc ngoai dua ngudi lao dong
PHONg Yel 1 0,25 ngay : : e ng g
a a0 Van | mon i€t Nam di lam viéc & nude ngoai/du thao van
lanh dao Va 0 UBND | Viét Nam di 12 éc & nude ngoai/du thao va
phong UBND | tinh ban khong chap thun.
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Co'quan, | Budc thye | Trachnhiem | op 50 Biéu miu/két qua cong viée Ghi chi
don vi hién thuwe hi€n J
tinh - Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 10 ly do tir cho1).
- Du thdo van ban chép thuan cho td chure, ca
Buéc 34 -|.. 5 nhin dau tu ra nudc ngoai dua ngudi lao dong
Xem xét, trinh La1\1h dao Van . Viét Nam di lam viéc & nude ngoai/du thao van
1nh 490 Rhong UBND | 0,25 ngay | pan khong chép thuan.
1 ‘ tlnh 5 5 \ Ae co e A A
UBND tinh - Hodc du thao van ban tir choi giai quyét ho so
(néu 10 ly do tir cho1).
- Van ban chép thuén cho tb chirc, ca nhan dau tu
ra nudc ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di
Bu6e 3.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nos lam vi€éc & nudc ngoai/Van ban khong chap
duyét UBND tinh -2 N8AY | thuan,
- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir cho1).
- Vin ban chap thun cho t6 chirc, c nhan dau tu
Budc 3.6 - Phat | Vin thu/Bo ra nudc ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan . lam viéc & nudc ngoai/Van ban khong chap
X T qia e A o | 025083y | hua
két qua lién|va trd két qua uan.
thong ciia UBND tinh - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y
do tir choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngay
BIIO,’C 41 - A ’ Vv bo h/( th A h t;\ hr r nh/\ d/\ t
o Tikn nhin tra Cong chirc duge . - Van ban chap thuan cho t6 chire, ca nhan dau tu
So Noi vu iep <7 |phan cong 01 gio ra nudc ngoai dua ngudi lao dong Viét Nam di
két qua lién
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Co'quan, | Budc thye | Trachnhiem | op 50 Biéu miu/két qua cong viée Ghi chi
don vi hién thuwe hi€n J
thong lam vi€c & nudc ngoai/Van ban khong chap
thuan.
- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir choi).
- Van ban chép thuén cho tb chirc, ca nhan dau tu
Trung Busec 42 -|Trung tm Phuc ra nudc ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di
tam Phuc Tiép nhan, |[Vu hanh chinh . lam viéc & nudc ngoai/Vin ban khong chap
vu hanh | 5pan jogi két[cong noi  ticp 01 gio thuan,
d}mh .| qua nhan ho so - Hodc van ban tir chdi gii quyét ho so (néu 15 1y
cong noi do tir chéi
tiép nhin 0 tlr cho1).
hdso | Budc 4.3 - Tra |Cong chue duogce \
P AN A 0 ngay
két qua phan cong

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

- 01 ban sao Gidy chtng nhan ding ky dau tu ra nudc ngoai

- Phuong 4n dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai bao gdm cdac ndi dung sau: viéc quan ly, str dung
ngudi lao dong & nude ngoai, trong d6 néu 1o s luong ngudi lao dong dua di, gidi tinh, nganh, nghé, cong viéc cu thé, thoi han
lam vi€e, thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio, tién luong, diéu kién lam viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham
bénh, chira bénh; xtr ly i ro, giai quyet quyén loi, ché d6 d6i voi nguoi lao dong trong truong hop bi tai nan lao dong, bénh nghé
nghi¢p va ché do khac co li€n quan dén nguoi lao dong; vigc dua nguoi lao dong ve nude trong truong hop thién tai, dich bénh,

chién tranh, bat 6n chinh tri, suy thoai kinh té, tinh trang khan cdp hodc vi 1y do bat kha khang khac.

3. Bdo c4o dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngodi ciia doanh nghiép tring thiu, nhin thiu cong

trinh, du 4n & nuéc ngoai (Ma s6 TTHC: 1.013729)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é theo quy dinh)
- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.013729)
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Co quan, Budc thye Trach nhigm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi tlep nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01 ban
Trung hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
tam Phuc 23/11/2018);
T O i cuie - Trutmg hop hé so chua ddy di thi in Phiéu yéu cdu bb
chunit nl;IAOCh L Lepauoe Ehim 0,25 ngay | sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Eggg tlfi‘g anho so fl‘;nsi ticp nhan Théng tu sé 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
dia ban - Truong hop hd so khong diing quy dinh thi in Phiéu
tinh tir chdi tiép nhdn giai quyét quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2: Tiép
nhan, xir Iy ho 2,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan cong, \ A \
thAm dinly phpng chuyén | 0,25 ngay
thimtrahdso | o0
S& NOi vu - Du thdo van ban trinh UBND tinh kém du thao van
Budc 2.2: ban chép thuan cho doanh nghiép trung théu, nhan théu
Thim o Cong chure cong trinh, du ‘ém & nuoc ngoal‘du’a nguoi lao dong Viét
dinh/thAm  tra duoc phan | 1,5 ngay Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai/dyu thao van ban khong
hé SO cong chap thuén. , o
- Hodc du thao van ban tir cho1 gidi quyét ho so (néu 16
1y do tir chdi).
Budce 2.3: Lanh dao | 0,25 ngay |- Du thdo vdn ban trinh UBND tinh kem du thao vin
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Co quan, Budc thye Trach nhigm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién & q g VIt chu
Kiém tra/Duyét | phong chuyén ban chap thuian cho doanh nghiép tring thau, nhan thau
ho so mon cong trinh, du an & nudc ngoai dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai/du thao van ban khong
chap thuan. , o
- Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu rd
ly do tir chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kem dy thao van ban chép
thudn cho doanh nghi¢p tring thau, nhan thau cong
. _ trinh, du an & nudce ngoai dua nguodi lao dong Viét Nam
Budce 2.4: N . . -1y Ao . s 1 A £
, oy 1A Lanh dao S¢ 0,25 ngay | di lam vi€c & nudc ngoai/du thdo van ban khong chap
Ky duyét ho so thun
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
choi).
- Van ban trinh UBND tinh kem dy thao van ban chép
. _ thuan cho doanh nghi€p trung thau, nhan thau cong
Budc 2.5: . S . o A A
. . trinh, du an & nude ngoai dua ngudi lao dong Viét Nam
Phat hanh, | .,. . 1 A, . ¥ 1 R £
2 1A Van thu 0,25 ngay | di lam vi€c & nudc ngoai/du thao van ban khong chap
Chuyén ho so A
lién thon thugn. . C
& - Hodc van ban tir choi giai quyet ho so (néu 16 1y do tur
choi).
Buge 3: Tiép
nhan, xtr ly hd 02 ngay
BND =
thilll\lll ) Van  thu/Bo - Van ban trinh UBND tinh kém dy thdo van ban chép
Buoe 3.1 - phan Tiép nhan ‘ thudn cho doanh nghiép tring thau, nhan thau cdng
Tiép nhan ho 0,25 ngay trinh, du an & nudce ngoai dua ngudi lao dong Viét Nam

so lién thong

va tra két qua
cua UBND tinh

di lam viéc ¢ nudc ngoai/du thao van ban khong chap
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Co quan, Budc thyc Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
thun.
- Dy théo vin ban chép thuan cho doanh nghiép trung
A ) théu, nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai dua
Bude 3.2 - X | €On8 Ch‘fc ‘ ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai/du
Iy hd so Sggc phan | 0,5ngdy | thao viin ban khong chap thuan.
8 - Hodic du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu o
ly do tir chdi).

) - Du thao vin ban chap thuan cho doanh nghiép tring
Buoe 3.3 -1 ah dao thau, nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngodi dua
Xem xet, tmjh phong  chuyén ‘ ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai/du
la;ln‘h da%B\Ii%l mon . UBND | %2° M8% | thao van ban khong chip thuan.

Engng tinh - Hogic du thao van ban tir choi giai quyét ho so (néu 13
ly do tir chdi).
- Dy théo vin ban chép thuan cho doanh nghiép trung
Budc 34 -|.._ 5 thau, nhan thau cong trinh, duv 4n & nudc ngoai dua
Xem xét. trinh La1\1h dao Van ‘ ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai/du
lanh  dao |PRONg UBND | 0.25ng3y | a0 van ban khong chap thuan.
. “" | tinh o o
UBND tinh - Hodc dy thao van ban tir chdi gidi quyét hod so (néu 1o
1y do tir chdi).
- Vin ban chdp thuan cho doanh nghiép tring thau,

) L nhan thau cong trinh, dyr 4n & nude ngoai dwa ngudi lao
B‘IOLC 3.5 - Ky|Lanh 7 dao 0,5 ngay dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai/Vin ban
duyét UBND tinh ’ khong chap thuan.

- Hodc van ban tlr chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir




113

Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X X - o n Ghi
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc chi
chdi).
- Van ban chap thuan cho doanh nghiép tring thau,
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo nhan thau cong trinh, du 4n & nude ngoai dua nguoi lao
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan 095 1o dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai/Van ban
két qua lién|va tra két qua| > "% | khong chap thuan.
thong ciia UBND tinh - Hogic van ban tir choi giai quyét ho so (néu 13 1y do tir
choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngay
- Van ban chap thuan cho doanh nghiép tring thau,
Buge 4.1 - nhin thau cong trinh, du an & nudc ngoai dua nguoi lao
Lo Ti,ép nhén, tra |Cong chiic dugce N dong Vié:[ Nam di lam viéc & nudc ngoai/Van ban
SO'NOivu | k&t qua lién |phan cong 01 gio khong chap thuan.
thong - Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
choi).
- Van ban chap thuan cho doanh nghiép tring thau,
Trung Buée 42 - |Trung tdm Phuc nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai dua ngudi lao
tim Phuc Tiép nhan, [V4 hanh chinh . dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai/Van ban
vu  hanh | ohan joai két [cOng noi  tiep 01 gio khong chap thuan.
22:;" | qua nhan ho so - Hogic van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 151y do tir
tiép nhan - - cho).
hd so Bugc 4.3 - Tra |COng chuc duoe)
phan cong ngay

két qua




114

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

- 01 ban sao hop ddng tring thau, nhan thau cong trinh, dy 4n & nudc ngoai;

- Phuong 4n dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai bao gdm cac ndi dung sau: viéc quan ly, st dung
ngudi lao dong & nude ngoai, trong d6 néu 1o s luong ngudi lao dong dua di, gidi tinh, nganh, nghé, cong viéc cu thé, thoi han
lam vi€e, thoi gio 1am vi€e, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio, tién luong, diéu kién lam viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham
bénh, chita bénh; xir ly rui ro, giai quyét quyén loi, ché do ddi vdi ngudi lao dong trong trudng hop bi tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va quyen loi, ché d6 khac co lién quan dén nguoi lao dong; viée dua nguoi lao dong vé nudce trong truong hop thién tai,
dich bénh, chién tranh, bat én chinh tri, suy thoai kinh té, tinh trang khan cap hodc vi ly do bat kha khang khéc.

- Ban sao hop dong tring thau, nhan thiu cong trinh, du 4n & nudc ngoai.

4. Pang ky hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam giip viéc gia dinh ¢ nwéc ngoai (Ma sé6 TTHC:
1.013731)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 1&.

- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.013731)

Cga(iluj;l’ nggégu'rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop hé so ddy da, hop 1é thi tiép nhan vain
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sé 01
Trung ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
tam Phuc ngay 23/11/2018);
vu hanh | Cong chure . \ N N
chinh |Budc 1 - Tiép |duoc  phan 095 nod - ;Fru’ong hop hoio cliua day Stu ttAu n Phleu‘yeu cau
cong cac | nhan ho so cong ti€p nhan | £ay | bo sung, hAoan thién hoAso (Mau s6 02 ban hanh kem
cAp trén hd so theo Thong tu s60 02/2018/TT-VPCP ngay
dia ban 23/11/2018);
tinh - Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét quyét hd so (Mau sd 03
ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hod 2,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan —cong, | oo chuyén | 025 nga
thAm dmh/ p ) g Y > gay
thimtrahdso |00
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao chép
Bude 2.2: A , thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua
2 Cong chtrc " n " - S
Tham 7 duoc phén | 1,5 ngay nguoi lao dong Vi¢t Nam di lam giup vi¢c gia dinh ¢
dinh/tham  tra con ’ nude ngoai/du thao van ban khong chéap thuan.
ho so & - Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét ho so (néu
S& Noiva 15 1y do tir chéi).
o - Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thdo van
ban chdp thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong
Budc 2.3: Lanh dao dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam giup viéc
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngay | gia dinh & nudc ngoai/dy thao vin ban khong chip
hd so mon thun.
- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu
13 1y do tir chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thdo van ban chép
thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua
Buéce 2.4: N \ . nguot lao dong Vi€t Nam di lam giup viéc gia dinh &
Ky duyét hd so Lanh dao S 0,25 ngdy nude ngoai/du thao vin ban khong chap thuan.

- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do
tir choi).
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

domn vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
- Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban chép
Budce 2.5: thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua
Phat hanh, | . . nguot lao dong Vi€t Nam di lam giup viéc gia dinh &
Chuyén hd so Van thu 0,25 ngay nude ngoai/du thao vin ban khong chap thuan.
lién thong - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do
tlr choi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xtr Iy hd 02 ngay
SO
) Vin thu/Bo - Vin ban trinh UBND tinh kém duy thao vin ban chép
Buoe 3.1 - phan Tiép nhan ‘ thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua
TIGPA nhaln ho va tra két q{lé 0,25n28Y | noudi lao dong Viét Nam di 1am gitp viée gia dinh &
solienthong | - UBND tinh nude ngoai/dyr thao vin ban khong chap thuan.
- Dy thao van ban chdp thuan dé doanh nghiép tham
A ) gia hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
UtBl\lllD Bude 3.2 - X gg;lg C}ﬁgfl 0.5 nod lam giup viéc gia dinh & nude ngoai/dy thao van ban
n Iy hé so c@ﬁg p -2 Ngay khong chap thuén.
- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu
13 1y do tir chdi).
) - Du thao vin ban chdp thuan dé doanh nghiép tham
Buoc ,3'3 7| Lanh dao gia hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di
Xem xct, tr1r3h phong  chuyén \ lam gitp viée gia dinh & nudc ngoai/du thao vin ban
la;lnéln da%B\Ii%l mon . UBND | &2° 188 | khong chip thuan,
‘?inh 8 tinh - Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu

13 1y do tir chdi).
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Dy thao van ban chdp thuan dé doanh nghiép tham
Budc 34 -|.._ 5 gia hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
Xem xét, trinh | -anh dao Van | lam gitp viéc gia dinh ¢ nude ngoai/dy thao van ban
lanh dao phong UBND | 0,25 ngay khong chap thuan.
, ~ | tinh . G
UBND tinh - Hodc du thao van ban tur choi giai quyét ho so (néu
0 ly do tr choi).
- Vian ban chép thuan dé doanh nghiép tham gia hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nos gitp viéc gia dinh & nude ngoai/Van ban khong chap
duyét UBND tinh > NEAY | thuan,
- Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 16 1y do
tir choi).
- Vian ban chép thuan dé doanh nghiép tham gia hoat
Budc 3.6 - Phat | Vin thu/Bo dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan gitp viéc gia dinh & nude ngoai/Van ban khong chap
A ) A v oea 14 | 0,25 ngay thua
két qua lién|va trd két qua uan.
thong ciia UBND tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét ho so (néu 19 ly do
tir choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0.25 ngdy
Buoe 4.1 - - Vian ban chép thuan dé doanh nghiép tham gia hoat
o NTAS Ti€p nhan, tra |Cong chirc dugc .\ dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
So' Noi vu | 144 2 lién |phan c6 01 giov NP . T 12 A X
o qua lien phan cong gitp viéc gia dinh & nude ngoai/Van ban khong chap
thong thuan,
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

két qua

domn vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu

- Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 15 1y do
tir choi).
- Vian ban chép thuan dé doanh nghiép tham gia hoat

Trung Budc 42 - |Trung tam Phuc dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam

tim Phuc Tiép nhan, [Vu hanh chinh . giup viéc gia dinh & nudc ngoai/Van ban khong chap

vu hanh | ;han joai két|cong noi  tiep 01 gio thuan,

g‘)llllngh noi qua nhan ho so - Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do

tiép nhan . : tr cho1).

hd so Budce 4.3 - Tra |Cong chirc duge 0 e

phan cong ngay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:
- Vian ban d& nghi (theo Mau s 10 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao vin bang, chimg chi ngoai ngr; 01 ban sao gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc (hop dong lao dong, vin
ban cham dut hgp dong lao dong hodc qua trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy xdc nhan kinh nghiém ctia noi da lam viéc)
ctia nhan vién nghié¢p vu.

5. X4c nhin danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia dinh & nwéc ngoai (Ma sé6 TTHC: 1.013732)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)

- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.013732)

Co quan, Budc thue Trach nhiém e R x A . A - . .
don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha

Trung , .« | Cong chirc - Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan

A Bude 1 - Tiép A \ \ A A A A \ s 1A )

tam Phuc nhan hé so dugc  phan|0,25ngay |va in Gidy tiép nhan h6 so va hen tra két qua

vu hanh ‘ cong ti€ép nhin (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
chinh ho so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cong  cac - Truong hop hd so chua day du thi in Phiéu yéu
cap tren cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 ban
dia  ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
tinh ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan gidi quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hod 2,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
gl};amn %?Eﬁ; phong chuyén | 0,25 ngay
thimtrahdso | o0
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém danh
Sé Noi vu | Buse 2.2 sé}ch nguoi lao dong Yiét Nam di lam giup viéc
© | Tham o Cong chtrc gia dinh ¢ nudc ngoai theo hop dong cung tmg
dinh/thAm  tra duoc phan | 1,5 ngay lao dong da duoc chap thudn/du thdo van ban
o so cong khong xac nhan. , o
- Hodc du thao van ban tir choi giai quyét hod so
(néu 15 1y do tlr chdi).
Bude 2.3 Lanh dao - ,Du’ thé(‘)'vén be:m trinl} UBND 'tir‘lh kégl dqrAlh
Kidm tra/Duvét | ohone  chuvén | 0.25 ned sqch nguoi lao dong Ylet Nam di 1am giup viéc
yet | phong y ,20 NgAy S . A ,
hd so mon gia dinh & nudc ngoai theo hop dong cung ung

lao dong da duoc chép thuan/du thao van ban
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thire hién Thoi gian Biéu maiu/két qua cong viéc Ghi chi
khong xac nhan.
- Hosc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kem danh sach nguoi
lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh &
Budc 2.4- nude ngoai theo hop déng cung ung lao dong da
K¥ d A t'hA Lanh dao S& 0,25 ngay | dugc chap thuan/du thdo van ban khong xac
y duyet ho so nhan.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
- Véan ban trinh UBND tinh kem danh sach nguoi
Bude 2.5 lao dong Yiét Nam di lam gitp vi€c gia dinh ¢
Phét ' 'ha nh nude ngoai theo hop dong cung tmg lao dong da
Chuvén ho > | Van thu 0,25 ngay | dugc chap thuan/du thdo van ban khong xac
S ER 1050 nhan.
lien thong - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xir Iy ho 02 ngay
SO
5 A - Vén ban trinh UBND tinh kém danh sach nguoi
UBND |Busc 31 - V}?An T.Athl;f:o lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh 6
tinh Tiép nhan ho | PLal MR WA 6 55 1oay | nude ngoai theo hop dong cung tmg lao dong da
so lién thong | V2 tra ket qua dugc chap thuan/dy thdo vin ban khong xéc
cua UBND tinh nhan.
Buge 3.2 - Xtr | Cong chtrc 0.5 nod - Danh sach ngudi lao dong Viét Nam di lam giap
ly ho so duoc phan | 54y viéc gia dinh & nudc ngoai theo hop ddng cung
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Co quan, Buéce thuc Trach nhiém N KR £ 2 A ‘A .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
cong ung lao dong da duoc chap thuan/du thdo van ban
khong xac nhan.
- Hodc du thao van ban tu chdi giai quyét hod so
(néu 10 ly do tir choi).
) - Danh sach nguoi lao dong Vi€t Nam di lam giup
];’(‘IOC 33 t-l Lanh dao viéc gia dinh & nudc ngoai theo hop dong cung
em Xet, trin phong  chuyén ‘ tmg lao dong da duoc chap thuan/dy thao van ban
i)ahnglngda([)}B\lilaIr)l mén  UBND 0,25 ngay khong xac nhan.
tinh tinh - Hodic du théo van ban tir chéi giai quyét hd so
(néu 10 ly do tir cho1).
- Danh sach nguoi lao dong Vi€t Nam di lam giup
Budc 34 - anh d 5 viée gia dinh ¢ nude ngoai theo hop dong cung
Xem xét, trinh | 2200 dao Van | img lao dong da dugc chp thuan/dy thao van ban
lanh dao gglolng UBND | 0,25 ngay khong x4c nhan.
, Tt . Gy
UBND tinh - Hoac duy thao van ban tir choi giai quyét ho so
(néu 10 ly do tir cho1).
- Danh sach nguoi lao dong Vi€t Nam di lam giup
viée gia dinh ¢ nude ngoai theo hop dong cung
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nos ung lao dong da dugc chap thudn (cd xac nhan
duyét UBND tinh > N8aY | ciia UBND tinh)/Vin ban khong xac nhan.
- Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 1 ly
do tir choi).
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/B6 025 ngay |- Danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp

hanh/Chuyén

phan Tiép nhan

viéc gia dinh & nudc ngoai theo hgp ddng cung
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
T két qu.é lién | va tra k&t qua tmg lao dong da duoc chap thuan (c6 xac nhan
thong cia UBND tinh ciia UBND tinh)/Van ban khong xac nhan.
- Hodc van ban tur chéi giai quyét ho so (néu 1o ly
do tir choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngdy
- Danh sach nguoi lao dong Vi€t Nam di lam giup
Buge 4.1 - vi¢e gia dinh ¢ nude ngoai theo hop dong cung
L Tiép nhan, tra |Cong chuc dugc N ung lao dong da dugc chap thuin (cd xac nhan
SONOI VU | k& qua lién |phan cong 01 gio ctia UBND tinh)/Vian ban khong x4c nhan.
thong - Hodc van ban tur chéi giai quyét ho so (néu rd ly
do tir choi).
- Danh sach nguoi lao dong Vi€t Nam di lam giup
Trung Budc 42 - |Trung tam Phuc viée gia dinh ¢ nude ngoai theo hop dong cung
tim Phuc Tiép nhén, [V4 hanh chinh . ung lao dong da dugc chap thudn (cd xac nhan
vu  hanh | ohan joai két [cOng noi  tiep 01 gio ctia UBND tinh)/Vin ban khong xac nhén.
Eglllnh noi qua nhan ho so - Hodc vén ban tur chéi giai quyét hd so (néu 15 ly
ﬁépg . do tir chéi).
hdso  |Budc 4.3 - Tra |Cong chirc dugc 0 e
phan cong ngay

két qua

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hé so luu:

01 ban chinh danh sach nguoi lao dong (bao gdm ho tén, ngay thang nam sinh, gi6i tinh, s ho chiéu/can cude cong dan,
thoi gian da duge bdi dudng ki ning nghé gitip viée gia dinh va ngoai ngit hodc kinh nghiém lam viéc phu hop, sb dién thoai cua




ngudi lao dong, ngay du kién xuat canh, tén, dia chi cta bén nudc ngoai tiép nhan ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong)

theo hop ddng cung tmg lao dong da duoc chap thuan.

6. Chuén bi ngudn lao dong cia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nwéc

ngoai theo hop ddng ngoai (Ma s6 TTHC: 1.013733)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.013733)
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Trung (Mau s6 01 ban he‘mb kém theo Thong tu s

tam Phuc 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

vu hanh Cong chirc - Truong hop hd so chua ddy du thi in Phiéu yéu

chinh Budc 1 - Tiép |dugc  phan 0.25 no cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban

cong cac | nhan ho so cong ti€p nhan | &4 | hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP

cAp trén hd so ngay 23/11/2018);

dia  ban - Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in

tinh Phiéu tur chdi tiép nhan gidi quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Buéc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hod 2,5 ngay
SO

S6' Noi vu Bu’?fc 2.1 A Lanh dao
Phan —cOng, | hong  chuyén | 0,25 nga
thAam dll’]h/ p " g Y > gay

A A mon

thim tra hd so
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu maiu/két qua cong viéc Ghi chu
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
. _ van ban chép thuin cho doanh nghi€p hoat dong
Budce 2.2: A , : o A A RN
ThAm Cong chure dich vu dua nguoi lao doqg Viét Nam ‘dl larp viéc
: 2 duoc phan | 1,5 ngay & nudce ngoai theo hgp dong chuin bi ngudn lao
dinh/tham tra| . R e 1 R £ N
o so cong dong/du thdo van ban khong chqp ‘Fh}lan. o
- Hodc du thao van ban tur choi giar quyéet ho so
(néu 15 1y do tr chdi).
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
vin ban chdp thuan cho doanh nghiép hoat dong
Budce 2.3: Lanh dao dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngdy | & nudc ngoai theo hop déng chuan bi ngudn lao
hé so mon dong/du thao vin ban khong chap thuan.
- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban
chép thuan cho doanh nghiép hoat dong dich vu
Budc 2.4- dua ngudi lao dépg Viét Nam di le‘Em viéc & nudc
Ky duyé t'h 3 so Lanh dao S& 0,25 ngay | ngoai theo hop dong chuan bi nguén lao dong/du
‘ thdo van ban khong chap thuan.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
- Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban
Budce 2.5: chap thuan cho doanh nghiép hoat dong dich vu
Phat 7 hanh, Vin thu 0.25 ngay dua nguoi lao dépg Viét Nam di le‘Em viéc & nudc
Chuyén ho so ’ ngoai theo hop dong chuan bi ngudn lao dong/du
lién thong thao van ban khong chap thuan.

- Hodc vin ban tir chdi gidi quyét ho so (néu ro ly
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Cgﬁiuj;’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
do tir chdi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xtr Iy hd 02 ngay
SO
5 . - Van ban trinh UBND tinh kém duy thdo van ban
Buse 3.1 -|van ,A,thU/PjQ chap thuan cho doanh nghiép hoat dong dich vu
Tiép nhan hd ppan Ticp nha:r} 0,25 ngay | dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude
soliénthong | V2 tra ket qua ngoai theo hop dong chuan bi nguon lao dong/du
ctia UBND tinh thao van ban khong chap thuan.
- Dy thao vin ban chap thuan cho doanh nghiép
hoat dong dich vu dua ngudti lao dong Viét Nam
Bude 3.2 - x| €ong chirc di lam viée & nude ngoai theo hop déngAchuén bj
UBND | 1414 SO. duge phan | 0,5 ngay nguon lao dong/du thao vdn ban khong chap
tinh C@ng thuan.
- Hoic duy thao van ban tir chdi giai quyét ho so
(néu 15 1y do tir chdi).
- Dy thao vin ban chap thuan cho doanh nghiép
Buéc 33 -|.. hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam
Xem xét, trinh La1\1h dﬁ‘o di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng chuan bi
lanh dao Vin phpng chuyén 0,25 ngay ngudn lao dong/du thao vin ban khong chip
phong  UBND | 11" UBND thuan,
tinh - Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
Buéc 3.4 -|Lanh dao Vian 0.95 nos - Dy thao vin ban chap thuan cho doanh nghiép
,+0 Ngay

Xem xét, trinh

phong UBND

hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
lanh dao | tinh di le}m viéc & nude ngoai theo hop dong chuan b1
UBND tinh nguon lao dong/du thdo van ban khong chap
thuan.
- Hodc du thao van ban tu chdi giai quyét hod so
(n€u 10 ly do tir cho1).
- Van ban chép thuan cho doanh nghi€p hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao . lam vi€éc ¢ nude ngoai theo hop dong chuan bi
duyét UBND tinh 0,5 ngay nguon lao dong/Vin ban khong chap thuén.
- Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 1o ly
do tir cho1).
- Van béan chép thuan cho doanh nghi€p hoat
Budc 3.6 - Phat | Vin thu/Bo dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan . lam vi€éc ¢ nude ngoai theo hop dong chuan bi
két qua lién|va tra két qua 0,25 022y | ngudn lao dong/Van ban khong chép thuan.
thong ciia UBND tinh - Hogic van ban tir chi giai quyét ho so (néu 13 ly
do tir choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngdy
- Van béan chép thuan cho doanh nghi€p hoat
Buéc 4.1 - dong dich vu dua nguodi lao dong Yiét Nam di
Lo Tiép nhén, tra |Cong chuc dugc N lam vi€éc ¢ nude ngoai theo hop dong chuén bi
SO'NOivu | k&t qua lién |phan cong 01 gio ngudn lao dong/Van ban khong chap thuan.
thong

- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir choi).
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Cgo’(ilu‘z]lin ’ ng;ét;mc Tlt.i‘lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Van ban chép thudn cho doanh nghi€p hoat

Trung Budc 42 - |Trung tam Phuc dong dich vu dua nguodi lao dong Yiét Nam di

tim Phuc | 14, nhan, |[vu hanh chinh . lam viéc & nude ngoai theo hop dong chuan bi

vu  hanh | 5pan jogi két [cong noi tiep 01 gio nguon lao dong/Van ban khong chap thuan.

g‘)llllngh noi qua nhén h so - anc V?p ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y

tiép nhan do tir choi).

hdso | Budc 4.3 - Tra|Cong chic duoc| =~

két qua phéan cong 0 ngay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

(1) Vin ban chuin bi ngudn lao dong theo Mau s6 17 Phuy lyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay
18/6/2025 cua Bo truong Bo NoOi vu quy dinh vé phan dinh tham quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan ly nha nude trong
linh vuc ndi vu (sau day goi tat 1a Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

(2) Ban sao vin ban dé nghi ctia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hozc thoa thuan hop tac gitta doanh nghiép Viét Nam
vdi bén nude ngoai ti€p nhan lao dong kem theo ban dich tieéng Viét; gom nhitng ndi dung sau:

i) S lugng lao dong ma doanh nghiép Viét Nam can chuan bi, nganh nghé, gidi tinh ngudi lao dong;
ii) Yéu cdu vé trinh d6, k¥ ning nghé, ngoai ngit ctia ngudi lao dong;

iii) Thong tin co ban vé viéc 1am & nude ngodi (noi lam viée, muc luong, thoi han hop dong lao dong);
iv) Thoi gian du kién tuyén chon.

~_(3) Tai liéu chimg minh duoc co quan chie nang nudce cho phep tuyén dung lao dong nudc ngoai ddi voi bén nudc ngoai
lan dau hop tac véi doanh nghiép dich vu Viét Nam:
i) Truong hop bén nudce ngoai 1a nguot sir dung lao dong, tai liéu chimg minh bao gom 01 ban sao gidy phép kinh doanh

hogc gidy to khac tuong duong do co quan chirc néng cap cho nguoi sir ‘dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh phu hop véi
nganh, nghé cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét; Ddi vdi nudce cd quy dinh vé diéu kién tiép nhan
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lao dong nudc ngoai thi cung cdp 01 ban sao tai liéu thé hién ngudi str dung lao dong dap tng quy dinh nay, kém ban dich tiéng
Viét.

i) Truong hop bén nude ngoai 1a t6 chuc dich vu viée lam, tai liéu chimg minh bao goém: 01 ban 520 gidy phép kinh doanh
hodc gidy to khac tuong duong do co quan chirc ndng cap hodc xac nhéan cho t6 chure dich vu viéc 1am thé hién nganh, nghé kinh
doanh bao gém dichqvu viéc lam, kem ban dich ti€éng Viét; 01 ban sao thda thuan hop tac gi}i’a t0 chl’rc dich vu véi nguon st dur}g
lao dong v¢€ vige tuyén dung lao dong Viét Nam hodc van ban ctia nguoi s dung lao dong d€ nghi to chirc dich vu viée lam chuan
b1 ngudn hodc tuyén dung lao dong Viét Nam, kem ban dich tiéng Viét;

iii) Tai liéu chimg minh d6i v&i ngudi st dung lao dong quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 17 Thong tur s 09/2025/TT-BNV.
(4) Phuong an chuan bi ngudn lao dong bao gdm cac ndi dung sau:

1) SO Iuong lao dong du kién (t6i da bang s6 luong néu tai diém a khoan 2 Biéu 17 Thong tu s6 09/2025/TT-BNV); nganh
nghé; gidi tinh; trinh d9, k¥ ndng nghé va ngoai ngit ctia nguoi lao dong;

ii) Phuong thtrc chuan bi ngudn:
So tuyén (néu co): Thoi gian bit dau so tuyén, dja diém so tuyén;

Du kién bdi dudng k¥ niang nghé (néu co): Thoi gian (thdi diém bt dau, thoi diém két thuc), dia diém, hinh thuc bdi dudng
(truc ti€p/lién két);

Du kién boi dudmng ngoai ngit (néu c6): Thoi gian (thoi diém bét dau, thoi diém két thuc), dja diém, hinh thic bdi dudng
(truc tiep/lién két).

(5) Van ban cam két cta doanh nghié€p dich vu vé viéc uu tién tuyén chon nguoi lao dong da tham gia hoat dong chuén bi
nguodn lao dong.

7. Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, ning cao trinh dj, ky nang nghé & nwéc
ngoai (hgp dong tir 90 ngay tré 1én) (Ma so TTHC: 1.013730)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.013730)

Co quan, Budc thue Trach nhiém
don vi hién thuc hién

Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ 2 A - .o
dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Trudong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Trung (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu soO
tam Phuc 01/2018/TT-VPF3P ngay 23{ 11/2018); ,
vu hanh Cong chure - Truong hop ho so chua day du thi in Phicu yéu
chinh Bude 1 - Tiép | duge phan 0.95 ne cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban
cong cac | nhan ho so cong tiép nhan | N84Y | hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
cAp trén ho so ngay 23/11/2018);
dia  ban - Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in
tinh Phiéu tur chdi tiép nhan gidi quyét quyét hd 50
(Mau sb 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bude 2: Ticp
nhan, xtr ly ho 2,5 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan—cong. | Shong  chuyén | 0,25 nea
the:[m ‘ dlnh/ fn@n g Y > gay
Sé Noi tham tra ho so
LAY Y - Dy thao van ban trinh UBND tinh kém dy thao
Budc 2.2: A , R P
Thi Cong chtrc vadn ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai
am " \ A , ~ . x
: 2 dugc phan | 1,5 ngay tién ky quy cho doanh nghiép.
dinh/tham tra| . 5 NN Lo 1A
ho cong - Hodc du thao véan ban tur choi giai quyét ho so
0 SO A~ 1 \ A
(néu 10 ly do tir cho1).
Budce 2.3: Lanh dao . - Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
0,25 ngay

Kiém tra/Duyét

phong chuyén

vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
ho so mon tién ky quy cho doanh nghié¢p. o
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyet ho so
(néu 10 ly do tir cho1).
- yan ban trinh UBND tinh kém du thég van ban
. _ de nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
Budce 2.4: « , . A
K duvét hd so Lanh dao S& 0,25 ngay | cho doanh nghiép. o o
y auye - Hodc van ban tur choi giai quyet ho so (néu 10 ly
do tir cho1).
. _ - Van ban trinh UBND tinh kém du thdo van ban
Budc 2.5: A A 1x A Ld o e 1ot 1A L e
) . d€ nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
Phat hanh, | ... . A
2 A Vin thu 0,25 ngay | cho doanh nghiép.
Chuyén ho so S S SR A 1A A e
A 1A - Hodc vén ban tir choi giai quyéet ho so (néu rd ly
lién thong LA
do tir choi).
Buge 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 02 ngay
SO
Buse 31 -|van  thu/Bo - Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban
Tiép nhan hd pt}a? ! IEEtnha? 0,25 ngay | deé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
60 tho va tra ket qua ) cho doanh nghiép.
Utlill\lIID so lién thong ciia UBND titth ghiep
. ) - Dy thao van ban dé nghi ngan hang nhan ky quy
Bude 3.2 - X | €Ong Ch‘fc ‘ tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.
AN dugc phan | 0,5 ngay , N Y L LA
ly ho so A - Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét ho so
cong ..
(néu 10 ly do tir cho1).
Bugc 3.3 -|Lanh dao | 0,25 ngay | - Du thao van ban dé nghi ngan hang nhan ky quy
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
Xem x¢€t, trinh | phong chuyén tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.
la;lnb dao Van mnol? UBND - Hodc du thao van ban tu chdi giai quyét hod so
phong  UBND | ti (néu 16 1y do tir chéi).
tinh
Budc 34 -|.._ 5 - Dy thao van ban dé nghi ngan hang nhan ky quy
Xem xét. trinh La1\1h dao Van ‘ tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.
N ’ phong UBND | 0,25 ngay . o Oy
lanh q dao | & - Hodc du thao van ban tir choi giai quyét ho so
UBND tinh (néu 15 1y do tir chdi).
- Van ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai
Budc 3.5 - Ky | Lanh dao | < ngdy tién ky quy cho doanh nghiép.
duyét UBND tinh ’ - Hogic van ban tir choi giai quyét ho so (néu 1o ly
do tir choi).
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo - Vin ban dé nghi ngén hang nhan ky quy tra lai
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan | ngdy tién ky quy cho doanh nghip.
két qua lién|va tra két qua| - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 16 1y
thong ctia UBND tinh do tir chdi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngdy
Buse 4.1 - - Vin ban dé nghi ngén hang nhan ky quy tra lai
S& Noi Tiép nhan, tra |Cong chirc duoc 01 ot tién ky quy cho doanh nghiép.
& Noi vu | 1.4 s ia PONIP 10 . o
o k}f:[ qua lien | phan cong 8 - Hodc van ban tur choi gidi quyet ho so (n€u 16 ly
thong do tir chéi).
Trung Budc 4.2 - |Trung tam Phuc . - Van ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai
2 : ch| 01 gio ) .
tam Phuc | Tiép nhan, [V4 hanh chinh tién ky quy cho doanh nghiép.
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Co'quan, | Buoe thye | Trach nhiem | o o550 Biéu mau/két qua cong viée Ghi chu
don vi hién thuwe hi€n J

v hanh phe}n loai ket C(;lr}g h ol tiep - Hodc van ban tir chdi gidi quyét hd so (néu 15 1y

clAnnh . qua nhan ho so do tir chéi).

cong noi N )

tiép nhan | Budc 4.3 - Tra |Cong chie duge :
A : At qus hén con 0 ngay

ho so két qua p g

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

B4o cdo vé viéc da thanh Iy Hop ddng dao tao nghé & nudc ngodi voi nguoi lao dong keém theo tai liéu ching minh.
V. LINH VUC VIEC LAM

1. Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (Ma s6 TTHC:

1.009873)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€
- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.009873)

Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chua
- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan

Trung va in Gjéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

tam Phuc (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu soO

vu hanh Cong chire 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

chinh Budc 1 - Tiép |duwoc  phan 01 et - Truong hop ho so chura dy du thi in Phiéu yéu

cong cac | nhan ho so cong ti€ép nhan & cau bo sung, hoan thi€n ho so (Mau s6 02 ban

cAp trén hd so hanh kém theo Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP

dia ban ngay 23/11/2018);

tinh

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir ch6i tiép nhan giai quyét quyét hd so




133

Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bude 2: Ticp | neav 1
nhan, xir Iy ho ety
gio
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan —c0ng. | Shong  chuyén | 0,25 na
thAm dlnh/ p ) g Y > gay
thim trahd so | o0
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
Buéc 2.9- Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sO 06 Phy
Thim o Cong chtrc luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6
: 2 duoc phan | 0,25 ngay | 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua
dinh/tham tra| . ; \
o so cong Chinh phu. o o
S& NOi vu - Hodc du thao van ban tir choi giai quyét ho so
(néu 15 1y do tir chdi).
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sé 06 Phu
Budce 2.3: Lanh dao luc II ban hanh kem theo Nghi dinh sb
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngay | 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cla
hd so mon Chinh pht.
- Hoic du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 15 1y do tlr chdi).
- Vin ban trinh UBND tinh kem du thao Quyet
Budc 2.4: N \ . dinh thu hoi giay phép theo Mau so 06 Phu luc II
Ky duyét hé so | -anhdeo 86 0.25ngay |- anh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP

ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét ho so (néu 1o ly
do tir chdi).

- Vin ban trinh UBND tinh kém dy thao Quyét
Budc 2.5: dinh thu hdi gidy phép theo Mau sé 06 Phy lyc I
Phat hanh, | ., N ban hanh kém theo Nghj dinh sé 23/2021/ND-CP
2 1A Van thu 01 gi . . y \ : ,
Chuyén ho so ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.
lién thong - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
Buéc 3: Tiép
nhan, xir Iy hod 1,5 ngay
SO
, vian  thu/Bo - Van ban trinh UBND tinh kém du thao Quyét
Buoe 3.1 - phan Tiép nhan ‘ dinh thu hoi giay phép theo Mau s6 06 Phu lyc II
Tiep mhan o\ 0o & qua | %2 "8 | ban hanh kém theo Nghj dinh s 23/2021/ND-CP
solienthong | - UBND tinh ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh ph.
- Du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau
UBND ) , s6 06 Phu Iuc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
tinh | Buge 32 - x| €ong  chuc | 23/2021/ND-CP ngay 19 théang 3 nam 2021 cia
Iy hé so dlAIQ’C phan | 0,25 ngay | chinh phit , o
cong - Hodc dy thao vin ban tir choi giai quyét ho so
(néu 15 1y do tr chdi).
Bude 33 -|.._ - Dy thao Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau
Xem xét, trinh | A0 dao s6 06 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
lanh dao Vin phpng chuyén 0,25 ngay | 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ciia
phong UBND |mon  UBND Chinh phi.
tinh tinh

- Hoic du thao van ban tir chdi giai quyét hd so
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thire hién Thoi gian Biéu maiu/két qua cong viéc Ghi chi
(néu 15 1y do tlr choi).
- Du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau
Buée 34 -|. . ) s6 06 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
Xem xét, trinh | Za0h dao Van | 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia
1anh dao Rhong UBND | 0,25 023y | chinh ph.
, tinh . 1A
UBND tinh - Hodc dy thao vin ban tir choi giai quyét ho so
(néu 15 1y do tlr chdi).
- Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sé 06
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Budc 3.5 - Ky | Lanh dao 0.95 nos 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
duyét UBND tinh -2 N84Y | Chinh ph,
- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir chdi).
- Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sd 06
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo Phy luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s0
hanh/Chuyén | phan Tiép nhéﬁ 0.95 nos 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua
két qua lién|va tra két qua| > "% | Chinh phu , o
thong cua UBND tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét ho so (néu 1o ly
do tir choi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngay
Busc 4.1 - - Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau sb 06
S Noi vy | TicP nhan, tra|Cong chue duoe) - Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
" V% | két qua lién |phan cong & 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia

thong

Chinh phi.
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Cg(glujin, Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu rd ly
do tir choi).

- Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06

Trung Buée 42 - |Trung tdm Phuc Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s

tim Phuc | i, nhan, [vu hanh chinh . 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cla

vu  hanh | 5ha, joi két|cong noi  tiep 01 gio Chinh phu.

Eglllnh noi qua nhan ho so - Hodc van ban tur chdi giai quyét hd so (néu 15 ly

ﬁépg . do tlr chi).

hoso | Budc 4.3 - Tra |Cong chirc duoc 0 nod

két qua phan cong neay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan ho so luu:

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19

thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Gidy phép da duoc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc phéap luat ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

lam d6i voi trudng hop gidy phép bi mat.

- B4o cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo Mau sb 08 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh

23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.
2. Rat tién ky quy cua doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam (Ma s6 TTHC: 1.009874)
- Thot gian giai quyeét TTHC: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 1€.

- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.009874)

Co quan, Budc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thuc hién : chu
Trung Cong chtrc - Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi tiép nhan va in

tam Phuc | Budce 1 -‘Tié’p dugc  phan 0.25 nod Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01 ban

vu hanh nhdn ho so | cong ti€p nhan | 53 | hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
chinh h so 23/11/2018);
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Co quan, Budc thyc Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
cong cac - Trudng hop hd so chua day du thi in Phiéu yéu cau bo
cAp trén sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
dia ban Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
tinh - Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Ph1eu fir
chdi tiép nhan giai quyét quyet hd so (Mau sé 03 ban
hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xir Iy hd 03 ngay
SO
Bu’ocA2. 1 : Lanh dao
Phan cong, phong chuyén | 0,25 ngay
tham dinh/ A ’
thim trahdso |00
. _ - Du thdo van ban trinh UBND tinh kem du thao van
Budc 2.2: A , , A A A reo A , ~ A .
Tham Cong chtrc bgn dong y v€ viéc rut tién ky quy hoat dong dich vu
N NIAS : 2 dugc phan| 02ngay |viéclam.
S6' Noi vu | dinh/thAmtra | . < NS SR e oA A
hd so cong - ,Hoac‘ du ‘Ehao véan ban tir cho1 giai quyét ho so (néu rd
ly do tir chdi).
- Du thdo van ban trinh UBND tinh kém du thao van
Budce 2.3: Lanh dao ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich vu
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngdy | viéc lam.
hd so mon - Ho#c du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu o
1y do tir chdi).
Bude 2.4- ) q - me ‘tzan :[riqlg UP?ND~tinh kéfn du"théo VépA bép dong
Ky duyét h 3 so Lanh dao S& 0,25 ngay |y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

- Hodc du thao van ban tir choi gidi quyét ho so (néu rd
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Co quan, Budc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién & q g VIt chu
ly do tir chdi).
Budce 2.5: - Vén ban trinh UBND tinh kém du thao van ban dong
Phat hanh, | . .| y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam.
Chuyén hd so Van thu 0,25 ngdy - Hodc du thao van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 16
lién thong 1y do tir cho1).
Budc 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 3,5 ngay
SO
Buée 3.1 Van thu/Bo .
o00¢ 217 | phan Tiép nhan \ - Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban dong
TlelpAnhe,LnA ho | s i Két qui 0,25ngay | y v vigc rat tidn ky quy hoat dong dich vu viéc 1am.
SOHCNthong | .2 UBND tinh
A ) - Dy thao van ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat
Bude 3.2 - Xi| €On8 chire ‘ dong dich vu viéc lam.
LA dugc phan | 1,75 ngay . T N .
UBND |lyhoso cong - Hodc du thao van ban tir choi giai quyet ho so (néu 10
tinh 1y do tir cho1).
Buéc 33 -|. . - Dy thao van ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat
. . Lanh dao R . NP
Xem x¢&t, trinh . - dong dich vu viéc lam.
lanh dao Van phong - chuyén 0,5 nga SIuyY A 1A
R mén  UBND | > D8y - Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu 10
phong  UBND | o 1y do tir chdi).
tinh
Budc 34 - - Dy thao van ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat
. \ Lanh daO Van do dich iéc 13
Xem x¢€t, trinh . . ong dich vu viec lam.
13 ’ phong UBND | 0,25 ngay . . R )
anh dao tinh - Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét ho so (néu 16

UBND tinh

ly do tir chdi).
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Co quan, Budc thue Trach nhiém Théii sian Bidu mAwkét qua cone vide Ghi
don vi hién thuc hién & umat qu VIt chu
- Vin ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao . vu viéc lam.
duyét " |UBND i | 05 nEdy 3 10 van ban tir chéi gidi quyét hd so (néu 1o
uye 1 - Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu rd
ly do tir chdi).
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo - Vin ban dong y vé viée rat tién ky quy hoat dong dich
hanh/Chuyén | phan Tiép nhén .| Vuvi€e lam.
J , ‘n e 1A ~. 10,25 nga Lo, £ 2
ke:[ qua lién va tra ket qua Y. Hodc du thao van ban tir choi gii quyet ho so (néu 1o
thong cua UBND tinh 1y do tir chdi).
Budc 4: Tra
két qua 0,25 ngay
Budc 4.1 - - Ve“m ban ddng y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich
o Tiép nhan, tra |COng chuc dugc N vu viéc lam.
SONOIVU | &t qua lién |phan cong 01 g0 ic dur tho van ban tir chéi gidi quvét h so (néu 16
tq - Hodc du thao van ban tur choi giai quyet ho so (néu rd
thong 1y do tlr chdi).
Trung Budc 42 - |Trung tam Phuc - Vin ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich
tam Phuc | Tiép nhan. [vu hanh chinh _ vu viéc lam.
s A NS A . A |01 g10 , , \
vu hanh | phan loai két|cong not ticp 8 - Hodc dy thao vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 16
chinh qua nhén ho so ¥ do tir chdi)
cong noi R , '
tiép nhan | Budc 4.3 - Tra |Cong chie duge \
A : At quid hén con 0 ngay
ho so két qua p g

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:
- Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép.




140
- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang nhan ky qu§ khac déi véi truong hop rut tién ky
quy khi doanh nghi€p da thuc hi€n ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Bdo cao viéc hoan thanh nghia vu va véan ban chimg minh viéc hoan thanh nghia vu d6i vé6i truong hop rut tién ky quy
khi doanh nghiép b1 thu hoi gidy phép hodc khong dugc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong an str dung sd tién rat tUr tai khoan ky quy gémrly do, muc dich rut tiép ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi
st dung lao dong, so tién, thot gian, phuong thire thanh toan doi vai truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép gép kho khan,
khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong do vi pham quy dinh v€ dich vu viéc 1am sau thoi han
60 ngay ke tir ngay dén thot han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

3. Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat doéng dich vu viéc 1am (Ma s6 TTHC: 1.001865)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dua hé so hop 1¢.

- Mot quy trinh thyc hién (Ma s6 quy trinh: 1.001865)

Cgofqnuj;l’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chua
- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
Trung ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
tam Phuc ngay 23/11/2018);
vu hanh Cong chtrc - Truong hop hd so chua ddy du thi in Phiéu yéu cau
chinh Bude 1 - Tiép|dwoc  phan 0.95 nod bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem
cong cac | nhan ho so cong ti€p nhan | 54| theo Thong tu  s60 02/2018/TT-VPCP ngay
cAp trén hé so 23/11/2018);
dia ban - Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu
tinh ttr chéi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
Sé Noi vu | nhan, xtr ly hd 3,25 ngay
SO
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Cgofqnuj;l’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
Bquc 2.1 A Lanh dao
Phan cons, phong chuyén | 0,25 ngay
tham dinb/ mon ’
tham tra ho so
- Dy thao vin ban trinh UBND tinh kém duy thao Gidy
Bude 2.9- phép hoat dong dich vu viéc 1am (theo mau sé 01/PLII
Thim - Cong Chlil’C ‘ cua Phu luc II bap hanh ,kém ttleo Nghi qdmh ,56
dinh/thim  tra dlAIQ’C phan | 225 ngay 23{2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh
hd so cong ph. NN
- Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét ho so (néu
16 1y do tir chdi).
- Dy thao vin ban trinh UBND tinh kém duy thao Gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am (theo mau s6 01/PLII
Budc 2.3: Lanh dao cia Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngay |23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh
hd so mon phu.
- Hodc du thao vin ban tir chéi giai quyét hd so (néu
16 1y do tir chdi).
- Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam (theo mau s6 01/PLII cta
Bude 2.4: Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb
, A LA Lanh dao S¢ 0,25 ngay | 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh
Ky duyét ho so phil
- Hodc vin ban tir chéi gidi quyét hd so (néu 15 1y do
ttr choi).
Budce 2.5: Vin thu 025 ngay | Van ban trinh UBND tinh kem dy thao Gidy phép
Phat hanh, ’ hoat dong dich vu viéc lam (theo mau s6 01/PLII cua
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Co quan, Budc thue Trach nhiém e s R X £ - - .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Chuyén ho so Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s0
lién thong 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh
phu. , o
- Hodc van ban tu choi giai quyet ho so (néu 10 ly do
tur choi).
Buge 3: Tiép
nhin, xtr ly ho 3,25 ngay
SO
] ] - Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy phép
Buéc 3.1 - VaP .,(thu,/]%Q hoat dong dich vu viéc lam (theo mau s6 O1/PLII cta
Tiép nhan hd pban :flle(B nharql 025ngay |Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s0
solién thong | V& tra ket qua 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh
ctia UBND tinh phil.
- Dy thao Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (theo
UBND A ) mau sO OI/RLII cta Phu luc II ban hanh kém theo
tinh | Budc 3.2 - Xir Cong Ch‘fc ‘ Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
Iy hé so dugc  phan| 1.25ngdy | 2021 cia Chinh phi.
con . Ly
8 - Hodc du thao van ban tir choi giai quyét ho so (n€u
10 ly do tir chdi).
, - Dy thao Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (theo
Buoe 3.3 -1, dao mau so O1/PLIT ctia Phu Iuc 1T ban hanh kém theo
Xem xet, trinh | oo chuyén ‘ Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
lanh dao Van| . = (o (05088 | 2021 ciia Chinh phi.
phong UBND | _, g \ y e 1 he g £ 1A .
tinh tinh - Hodc du thao van ban tir choi gidi quyet ho so (néu

16 1y do tir chi).
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Cgofqnuj;l’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Du thao Giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am (theo
Buéc 34 -|. . 5 mau s6 01/PLII ctia Phu lyc II ban hanh kém theo
Xem xét. trinh | FAnh dao Van ‘ Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
lanh  dao | PhOng UBND | 0,5ng3y | 2021 ¢iia Chinh phi.
, ©7 | tinh o oy
UBND tinh - Hodc du thao van ban tur choi giai quyét ho so (néu
16 1y do tir chdi).
- Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam (theo mau sd
01/PLII ctia Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh
Buée 3.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nos s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
duyét UBND tinh > 183Y | Chinh phu).
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu rd 1y do
ttr choi).
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (theo mau sb
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bé 01/PLII cua Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan ‘ s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua
két 2 1ie y 113 k,(t , [ 0,25 ngay Chinh phﬁ)
qua lién | va tra két qua
thong cia UBND tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do
ttr choi).
Buoc 4: Tra .
két qua 0,25 ngay
Bugc 4.1 - - Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (theo mau sb
Sé Noi vy | TicP nhan, tra|Cong chie duoge| 01/PLII ctia Phy luc II ban hanh keém theo Nghi dinh
" V¢ |két qua lién |phan cong & sO 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
thong Chinh phu).
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Cgofqnujin’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Hodc van ban tu chéi giai quyét hd so (néu 13 1y do
tur choi).

- Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam (theo mau sd

Trung Budc 42 - |Trung tdm Phuc O1/PLII cua Phu lyc IT ban hanh kem theo Nghi dinh

tam Phuc | T4 nhan. [vu hanh chinh _ sO0 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cla

. Tiép an, 101 aic gay g

vu hanh | han joai két cong noi  tiep 1o Chinh ph).

g‘)l:lngh noi qua nhan ho so - Hodc van ban tu chéi giai quyét hd so (néu 16 1y do

tiép nhan . : tir cho1).

hd so Budc 4.3 - Tra |Cong chirc duge 0 11os

két qua phan cong Neay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

- Van ban dé nghi cip gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb 02 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé déi chiéu Gidy chimg nhan quyén s& hiru
hozic hop dong thué dia diém dit try so, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) tré 1én.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 03 Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh sb
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo Mau sb 04 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phil.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién 1a ngudi nude ngoai khong thude ddi tuong cap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc thay thé bang phiéu
1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1 ngudi 102 dang trong thdi gian chdp hanh hinh phat hodc chua dugc xéa an
tich hodc dang trong thdi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai (cdc van ban nay dugc cap trude ngay nop hd so
khong qua 06 thang; vin ban bing tiéng nudc ngodi thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luét).
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- 01 ban sao chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé ddi chiéu bang cip chuyén mon theo quy dinh:

bang dai hoc trd 1én hodc mdt trong cac van ban chung minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y dich vu viéc lam
hodc cung tmg lao dong tir du 02 ndm (24 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 ndm 1ién ké trude khi dé€ nghi cap giay phép cua ngudi

dai dién theo phap luét ciia doanh nghi¢p nhu sau:

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gdc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bé nhi€m, giao nhi€ém vu ctia ngudi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép. Truong hop van ban

1a van ban ctia nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chung thuc va duge hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phéap lut.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gdc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi voi nguoi
lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi vdi nguoi 1am viée theo ché d6 bau ctr) cua nguoi dai
dién theo phép luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truomg hop 1a nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam). Truong hgp van ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai dugce dich

ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luat,

4. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat ddong dich vu viéc lam (Ma sé TTHC:

1.001823)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 1é
- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.1001823)

Co quan, Budc thye Trach nhigm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thuc hién & q g VIt chu

- Trudng hop ho so ddy dii, hop 1€ thi tiép nhan va in

Trung Giady tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 ban

tam Phuc hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

vu hanh | Cong chtrc 23/11/2018);

Eglllnh cic Ehu;fhé s-o Tiep Sggc i EEZE 0,25ngay |- Truomg hop hd s0 chua daiy du thi in Phiéu yéu cau bd

oA & trén ‘ ho S‘% b e sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo

dizl: ban Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

tinh - Trudmg hop ho so khong ding quy dinh thi in Phiéu
tr choi ti€p nhan gidi quyét quyéet hd so (Mau s6 03
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Co quan, Budc thye Trach nhigm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xir Iy ho 02 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan —c0ng. | Shong  chuyén | 0,25 na
thAm dinh/ | P1ON8 y ,~> Ngay
thimtrahdso | o0
- Dy thao van ban trinh UBND tinh kém du thdo Gidy
Bude 2.2- phép hoat dong dich vu vi€c lam (gia han) (theq mﬁu sé
Thim o Cong Chl}’C ‘ 01/PLII cua Phu luc‘ II ban h,e‘mh kérfl theo Ngh} dmh, sO
dinh/thdm  tra dlAIQ’C phan | 01 ngay 23{2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh
ho so cong phu. Co
S& NOi vu - Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét ho so (néu rd
ly do tir chdi).
- Dy thao van ban trinh UBND tinh kém dy thao Gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han) (theo mau s6
Budce 2.3: Lanh dao 01/PLII cua Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngay | 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh
hé so mon phu.
- Hodic du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu o
1y do tir chdi).
- Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy _phép
Budce 2.4: N \ . hoat dong dich vy viéc lam (gia han) (theo mau so
Ky duyét ho so Lanh dao So 0,25 ngay 01/PLII c%a Phu luc II ban hanl(lgkem th)eo(Ngm dinh sb

23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh
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Co quan, Budc thue Trach nhiém Théii sian Bidu mAwkét qua cone vide Ghi
don vi hién thuc hién & umat qu VIt chu
phu. , o
- Hodc van ban tir choi giai quyet ho so (néu 16 1y do tur
choi).
- Van ban trinh UBND tinh kém dy thao Gidy phep
Budc 2.5: hoat dong dich vu viéc lam (gia han) (theo mau SQ
Phat e harth 01/PLII cua Phu luc IT ban hanh kem theo Nghi dinh s6
2 x| Van thu 0,25 ngay | 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh
Chuyén ho so ,
lién thong phu. e oy
- Hodc van ban tir choi giai quyet ho so (néu 16 1y do tur
choi).
Buge 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 2,5 ngay
SO
5 A - Van ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy _phép
Buge 3.1 - VaP : Arthu’/PiQ hoat dong dich vu viéc lam (gia han) (theo mau so
Tiép nhan ho Pt}aﬂ :flle(IZ nha:r} 0,25 ngay | 01/PLII ctia Phy lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh 56
lién thé va ra ket qua 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ciia Chinh
so lien thong , .
ctia UBND tinh phil
UBND ' ,
tinh - Dy thao Gidy phép hoat dong dich vu viée 1am (gia
A ) han) (theo mau s6 Ql/PLH cta Phu luc II ban hanh kem
Bude 3.2 - X | €On8 chire ‘ theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
i hd dwoc  phan )\ 01ngay | nzm 2021 cita Chinh pha.
ly ho so cbng p
- Hodc du thao van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 16
ly do tir chdi).
Buéc 3.3 -|Lanh dao 0.25 nod - Du thao Giﬁy phe’p hoat dong dich vu viéc 1am (gia
Xem x€t, trinh | phong chuyén | 52y han) (theo mau s6 01/PLII cua Phu lyc II ban hanh kem
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Co quan, Budc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién : chu
lanh dao Van |m6én  UBND theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
phong UBND | tinh ndm 2021 cua Chinh phu.
tinh - Ho#ic du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu o
1y do tir chdi).
- Du thao Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia
Buée 34 -|. . ) han) (theo mau s6 01/PLII cta Phuy lyc 1T ban hanh kém
Xem xét. trinh | A0k dao Van | theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 théng 3
anh  dao | PRONg UBND | 0.25ng3y | nam 2021 ciia Chinh ph.
, “7 | tinh . O
UBND tinh - Hodc du thao vin ban ttr chdi gidi quyét hd so (néu 1o
ly do tir chdi).
- Giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han) (theo
mau sd 01/PLII ctia Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nos dinh sd 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta
duyét UBND tinh ~> N83Y | Chinh phi).
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chbi).
- Giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han) (theo
Bude 3.6 - Phat | Van thu/Bo mau sd 01/PLII ctia Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi
hanh/Chuyén | phan Tiép nhén 095 nos dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 clia
két qua lién|va tra két qua| > "% | Chinh phir).
thong ctia UBND tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chdi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngay
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Co quan, Budc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi
don vi hién thue hién & q g VIt chu
- (N}iéy, phép hoat dong dich vu viéc lam (gia han) (theo
Buée 4.1 - mau s0 01/PLII ctia Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
o NIA Tiép nhan, tra |COng chuc dugc 01 o dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
SO Noivu |, « qua lién [phan cong glo Chinh phu).
thong - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
choi).
- (N}iéy, phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han) (theo
Trung Budec 42 -|Trung tm Phuc mau s 01/PLII ctia Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
tam Phuc Tiép nhan, |[Vu hanh chinh N dinh s0 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia
vu hanh | phan i két |cong noi tiép| 01 810 Chinh ph).
d}mh .| qua nhan ho so - Hodc van ban tur chéi giai quyét hd so (néu 1o 1y do tir
cong noi chbi).
tiép nhan " -
hd so Budc 4.3 - Tra |Cong chic duoc 0 o
két qud phan cong nsay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan ho so luu:

- Van ban dé nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé ddi chiéu Gidy chuing nhan quyén sé hitu
ho#ic hop dong thué dia diém dit try so, chi nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- Truomg hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay ddi nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
thi b6 sung cac van ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luét cua doanh nghi€p theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phil.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién 1a ngudi nude ngoai khong thude dbi tuong cap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc thay thé bang phiéu
1y lich tu phap hodc vin ban x4ac nhan khong phai 14 nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodic chua dugc x6a an tich
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hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su ctia nude ngoai (cdc van ban nay duoc cdp trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugce hop phap hoa lanh su theo quy
dinh ctia phap luat).

+ 01 ban sao chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban gdc dé déi chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh:
bang dai hoc trd 1én hodc mdt trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc lam
ho#ic cung tmg lao dong tir dit 02 nam (24 thang) tré 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép clia ngudi
dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu hop ddng lao dong hodc hop
déng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhi€ém, giao nhi€ém vu cta nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
Trudng hop vin ban 14 van ban ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap hoa lanh su theo
quy dinh phap luat.

++ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i voi
ngudi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hodc van ban cong nhén két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viéc theo ché do bau cir) cuia ngudi
dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (dbi véi truong hop 14 nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc 1am). Truong hgp van ban 1a van ban cta nude ngoai thi phai dugce
dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luat.

5. Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (Ma sé6 TTHC:
1.001853)
5.1. CﬁQ lai Gidy phép hoat dong dich vu viég lam cua doanh nghiép hoat d@ng dicl} vu viéc 1am - Truwong hgp doanh
nghiép thay doi dia chi tru s6' chinh sang dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoc cap giay phép
- Thoi gian giai quyet TTHC: 08 ngay lam vi€c ke tir ngay nhan du h6 so hop 1¢
- Mt quy trinh thuc hién (M3 s6 quy trinh 1.001853-1)

Co quan, Budc thue Trach nhiém e e R x £ 2 A ‘A .
don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha

Trung , .| Cong chirc - Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan

A Bude 1 - Tiép A \ \ A A A A \ s LA )

tam Phuc nhan hé so dugc  phan|0,25ngay |va in Gidy tiép nhan h6 so va hen tra két qua

vu hanh ‘ cong ti€ép nhin (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
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Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu maiu/két qua cong viéc Ghi chu
chinh ho so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cong  cac - Truong hop hd so chua day du thi in Phiéu yéu
cap tren cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 ban
dia  ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-VPCP
tinh ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan gidi quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xtr Iy hod 5,25 ngay
SO
Bu’?c 2.1 A Lanh dao
Phan cons, phong chuyén | 0,25 ngay
tham dinb/ | = ’
thimtrahdso | o0
Trong do thoi
Sé Noi vu gian cho van
- Du thao Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam | ban tra 101 va
Budce 2.2: Cong chire (cap lai) (theo mau s 01/PLII ctia Phu luc II ban | b0 so kem
Tham duoe han | 425 neay | hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP | theo clia S¢
: 2 _ phan | 4,25 ngay ~ :
dinh/tham  tra cbng ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh phu. Noéi vu noi
hé so - Hodc dy thao vin ban tir chdi giai quyét hd so | doanh nghi¢p

(néu 15 1y do tir chéi).

da duoc cép
gidy phép: 03
ngay
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Du’ thao Giéy pNhe’p,hoat dong dich vu viéc lam
Bude 2.3: Lanh dao (cap lai) (theo mau s6 01/PLII cta Phu luc II ban
Kidm tra/Duyét | phong  chuyén | 0,25 ngay har‘lh kém, theo Nghi dmhq sO 2,3/202}/ND-CP
hd so mén ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh phu.
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyet ho so
(n€u 10 ly do tir cho1).
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cép lai)
, (theo mau sb Ol/PLH, cta Phu luc II ban hanh
Buoc 2.4 1 anhdao S6 | 025 ngay | kém theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19
Ky duyét ho so thing 3 ndm 2021 ciia Chinh phu.
- Hodc van ban tur choi giai quyet ho so (n€u 10 ly
do tir cho1).
, - Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cép lai)
Buoc2.5: (theo mau s6 01/PLII cta Phuy luc II ban hanh
lg?at hanh van| . .. 025 ngay | kem theo Nghi dinh s0 23/2021/ND-CP ngay 19
an; chuyén ho thing 3 ndm 2021 ciia Chinh ph.
50 lién thong - Hodc van ban tu choi giai quyet ho so (n€u 10 ly
do tir cho1).
Buge 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 02 ngay
SO
UBND . o - Vian ban trinh UBND tinh kém dy théo Giay
tinh  |Buge 31 -|B° ph‘an tiep phép hoat dong dich vu viéc lam (cap lai) (theo
Tiép nhan hd nhan va tra ket 0,25 ngay |mau sO 01/PLII ctia Phy luc IT ban hanh kem theo

so lién thong

qua Van phong
UBND tinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngiy 19 thang 3
ndm 2021 ctia Chinh pht.
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Co quan, Buéce thuc Trach nhiém N R X A A ‘A .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Du thao Gidy phép hoat dong dich vu viée lam

) Cong chire (cap lai) (theo mau so 01/PLII cua Phuy lyc II ban
Buge 3.2 ~|j40c  phan ‘ hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
Tham dinh 0o | 500 v 1y 1o | %> "8 | ngay 19 thang 3 nam 2021 cita Chinh phi
SO , o

SO - Hodc du thao van ban tu choi giai quyet ho so
(néu 10 ly do tir choi).

) - Du thao Gidy phép hoat dong dich vu viée lam
Buse 3.3 -1 . dao (cép lai) (theo mAu s6 01/PLII ctia Phu lyc 11 ban
Xem xet, trinh | oo huyen ~ |hanh kém theo Nghj dinh sé 23/2021/ND-CP
11@ da%B \Ii%l mon . UBND | %22 188Y | ngay 19 thang 3 ndm 2021 ciia Chinh ph.

on : : o
‘?inh 8 tinh - Hodc du théo vén ban tir choi giai quyét ho so
(néu 10 ly do tir choi).
- Du thao Gidy phép hoat dong dich vu vi¢e lam
Buéec 34 -|. 5 (cap lai) (theo mau so 01/PLII ctia Phuy lyc II ban
Xem xét, trinh | -anh dao Van | hanh kém theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP
lanh dao Eﬁﬁng UBND | 025023y | ngay 19 thang 3 nim 2021 ciia Chinh phi
|t , o
UBND tinh - Hoac du thao van ban tir choi giai quyét ho so
(néu 10 ly do tir choi).
- Gidy phép hoat dong dich vu vi€e lam (cap lai)

) (theo mau soO Ol/PLH,cﬁa Phu luc II ban hanh
Buoe 3.5 -1 . dao ‘ kem theo Nghj dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19
flierr}t xét, Ky UBND tinh 0,5 ngay thang 3 nam 2021 cuia Chinh phu.

uyé

- Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir choi).
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ng(iluj;l, Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Giay phép hoat dong dich vu viéc lam (cap lai)
Budc 3.6 - Phat | Van  thu/Bo (theo mau s6 O1/PLII ctia Phu luc II ban hanh
hanh/Chuyén | phan tiép nhan 095 1o: kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
tra két qua lién | va tra két qua | >=> "% | thang 3 nam 2021 cta Chinh phi.
thong UBND tinh - Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir chdi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,5 ngay
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cap lai)
Buée 4.1 - (theo mau s6 O1/PLII ctia Phu luc II ban hanh
.. |Tiép nhan, tra |COng chuc dugc . kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
SONOIVY |1 4" (ua  lien [phan cong 0,25 810 | thang 3 nam 2021 ciia Chinh ph.
thong - Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y
do tir chdi).
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cap lai)
Trung Buée 42 - |Trung tdm Phuc (theo mau s6 O1/PLII ctia Phu luc II ban hanh
tam Phuc Tiép nhan, |[Vu hanh chinh N kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
va hanh | phan loai két|cong noi tiép| %29 819 | thang 3 nam 2021 cita Chinh ph
d}mh .| qua nhan ho so - Hodc van ban tir chdi gii quyét hd so (néu 15 1y
cong noi do tir chéi).
ti€p nhén
hd so Budc 4.3 - Tra |Cong chue dugce \
két qua phan cong 0 ngay

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hd so luu:

- Vin ban dé nghi cdp lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghij dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19
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thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chimg thuc tur ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gdc dé dbi chiéu Gidy chung nhan quyén sé hiu
hodc hop dong thué dia diém dat tru s, chi nhanh dé€ to chiic hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thang) tré 1€n.

- Gidy phép da duoc cap noi doanh nghiép dit tru s& chinh trude day

5.2. Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu v1ec l1am cua doanh nghlep hoat dong dich vu viéc lam - Trwong hop doanh
nghlep thay doi mot trong cac noi dung cua glav phép da dwoc cap (gom tén doanh nghiép, dla chi tru so chlnh nhung

van trén dia ban cip tinh da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap luit cua doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép
bi hu héng khong con diy dii thong tin trén gidy phép

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é
- Mot quy trinh thuc hién (M4 s6 quy trinh 1.001853-2)

Co quan, Budc thye Trach nhigm Thoi Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
- Truong hop ho so ddy du, hop 1é thi tiép nhan va in
Trung Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
tam Phuc hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
vu hanh Cong chure 23/1172018), - ; . A2
s . 4 A - Trudong hgp hd so chua day du thi in Phi€u yéu cau bo
chinh Buée 1 - Tiép | dugc phan | 0,25 suno. hos A A X 4 . .
A . A T A A 4 A . g, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem theo
e nhan ho so e tiep nhan | ngay st iy sé 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
;?5 ;;E 030 - Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu tu
tinh chdi tiép nhan giai quyét quyet hd so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2: Tiép
nhan, xir Iy ho 02 ngay
Sé Noi vu | sO
Budce 2.1: Lanh dao | 0,25
Phan cong, | phong chuyén | ngay
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Co quat, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién thue hi€n gian
tham  dinh/ | mon
thim tra hd so
- Dy thao vin ban trinh UBND tinh kém du thao Gidy
Budc 2.2 phép hoat dong dich vu viéc 1am (céap lai) (theq mﬁu sé
Thim - Cong Chl}’C ‘ 01/PLII cua Phu luc‘ II ban hf‘tﬂh kérfl theo Ngh} dmh, sO
dinh/thim  tra dlAIQ’C phan | 01 ngay 23{2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh
ho so cong phu Co
- Hodc du thao van ban tur choi gidi quyét ho so (néu rd
ly do tir chdi).
- Dy thao vin ban trinh UBND tinh kém duy thao Gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am (cép lai) (theo mau s6
Bupc 2.3: Lanh dao 0.25 01/PLII ctia Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | " 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh
hé so mon neay phu.
- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o
ly do tir chdi).
- Vian ban trinh UBND tinh kém dy thao Gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am (cap lai) (theo mau sé 01/PLII cta
Budc 2.4: ‘ Lanh dao S& 0,25 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
Ky duyét ho so ‘ ngay CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do tur
chbi).

. _ - Vian ban trinh UBND tinh kém dy thao Gidy phép hoat
Budc 2.5: A . A 1a A1 XA ,
Phat hanth 0.95 dong dich vu vige lam (cap lai) (thgo mau so 01/PLII cua
Chuyén hd S(; Van thu n:gay Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
lién thong CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu rd 1y do tir
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Co quan, Budc thue Trach nhiém Thoi R R X . A oA .
dom vi hién thue hién sian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
choi).
Buge 3: Tiép
nhan, xtr ly ho 2,5 ngay
SO
Bu 31 Van  thu/Bo - Van ban trinh UBND tinh kem du thao Gi,éy phép hoat
T,‘{:OC v, h; phan Tiép nhan | 0,25 dong dich vu viéc 1am (cap lai) (theo mau so 01/PLII ctia
ep Al ROy tra két qua | ngay Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
soliénthong | - UBND tinh CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phu.
- Dy thao Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (cép lai)
) ) (theo mau s{) 01/PLII cta Phu luc II ban hanh kém theo
Bude 3.2 - X | €0n8 Ch‘fc | Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
Iy h so duge  phan | 01 ngay | cija Chinh pha.
con . Oy
th]lglll\lIID 8 - Hodc du thao van ban tir choi giai quyet ho so (néu 16
1y do tir cho1).
, - Dy thao Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (cép lai)
Buoe 3.3 -1 . dao (theo mAu s6 O1/PLII cita Phy lyc I ban hanh kem theo
ﬁ? 322 t{}gﬂ phong chuyén | 0,25 Nghi dinh s0 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
phong ‘ UBND moén  UBND | ngay ciia Chinh pht.
tinh tinh - Hogie dy thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do tir cho1).
Buéc 34 - Lanh dao Vin - Du thép Gi,éy phép hoat dong dich vu viéc lam (cép lai)
Xem x¢&t, trinh hon 'UBND 0,25 (theo mau s{) 01/PLII cta Phu luc II ban hanh kém theo
lanh dao fi o & ngdy | Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
UBND tinh ctia Chinh phu.
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

Thoi

dom vi hién thre hién gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o
ly do tir chéi).
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cép lai) (theo
mau s6 01/PLII caa Phy luc IT ban hanh kém theo Nghi
Bude 3.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nos dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta
duyét UBND tinh > N88Y | Chinh phu.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 13 1y do tir
chdi).
- Giay phép hoat dong dich vy viéc lam (cap lai) (theo
Budc 3.6 - Phat | Vin thu/Bo mau s6 01/PLII cua Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
hanh/Chuyén | phan Tiép nhan | 0,25 dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cia
két qua lién|va tra két qua | ngay Chinh pha.
thong ciia UBND tinh - Hodc vian ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do tir
chdi).
Buéc 4. Tra 0,25
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cép lai) (theo
Bude 4.1 - mau s6 01/PLII cua Phy luc IT ban hanh kém theo Nghi
.~ | Tiép nhan, tra |COng chirc duoc . dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cuia
SO Noivu || < qua lién [phan cong 01810 | Chinh phi.
thong - Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 15 1y do tur
chdi).
Trung Budc 4.2 - |Trung tam Phuc 01 o - Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cép lai) (theo
tam Phuc | Tiép  nhan, |[Vu hanh chinh| "' 819 | 43 54 °01/PLII ctia Phu luc T ban hanh kém theo Nghi
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Co quan, Budc thyc Trach nhi¢m Thoi Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
vu hanh | phin loai két|cong noi tiép dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta
chinh qua nhin ho so Chinh phu.
cong - noi - Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 16 1y do tir
ticp nhan chdi)
ho so A , '
Budce 4.3 - Tra |Cong chirc duge 0 e
két qua phan cong neay

Hb so duoc luu trit tai S Noi vu theo quy dinh hién hanh. Thanh phan ho so luu:

- Vian ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 02 tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Trudng hop thay d6i tén doanh nghiép hodic gidy phép bi hu hong khong con ddy du thong tin trén gidy phép thi bd sung
gidy to sau: Gidy phép da duoc cap trude dob.

- Trudng hop thay doi dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap glay phép thi bd sung cac glay to sau:

+ 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé ddi chiéu Gidy chtimg nhan quyén sé hitu hoic
hop dong thué dia diém dat tru s&, chi nhanh dé td churc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thang tr¢ 1€n).

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Trudng hop thay doi nguodi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép thi bd sung cac gidy to sau:

+ Ban ly lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luét cua doanh nghi€p theo Mau s6 04 Phu luc IT ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phil.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh cta phap luat vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh
nghiép. Trudong hop ngudi dai dién 1a ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cdp phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc thay thé
bang phiéu ly lich tu phap hodic vin ban x4c nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chua dugc
x0a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhi€ém hinh sy ctia nude ngoai (van ban nay dugc cap trude ngay nodp hd so
khong qua 06 thang; vin ban bing tiéng nudc ngodi thi phai duge dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luét).

+ 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban gbc dé ddi chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh:
bang dai hoc trd 1én hodc mdt trong cac van ban chuing minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y dich vu viéc lam
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ho#ic cung tmg lao dong tir dit 02 nam (24 thang) tré 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép clia ngudi
dai dién theo phap luét ctia doanh nghi€p nhu sau:

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodic ban sao, xuat trinh ban gdc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.

++ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (déi voi nguoi
lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi vdi nguoi 1am viée theo ché do bau ctr) cua nguoi dai
dién theo phép luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truomg hop 14 nguodi dai dién
theo phap luat cua doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam). Truong hgp van ban 1a van ban cta nudc ngoai thi phai dugce dich

ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat
+ Gidy phép da duoc cap trudc do ‘
VI. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOIL QUY.
1. Cong nhan ban van dong thanh lap hoi (cap tinh) (Ma s6 TTHC: 1.012927)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)

- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 1.012927)

Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwéc thue hién thwe hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Trudng hop ho so day di, hop 1¢ thi tiép
nhan VaNin Qiéy ti€p nhan ho so va hen tra két
qua (Méu s0 01 ban hanh kém theo Thong tu

A s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

Trung tam sne hoo hd hua div da thi in Phié

Phuc vu hanh |Budc 1 - Tiép | Cong chure ] :F fuong 20p 1o SO chva day cu thi 3 e

chinh ¢éng cac | nhan, chuyén hd | dugc phan cong | 1,5 ngay yéu cau bo sung, hoan thign ho so (Mau s6 02

cAp trén dia
ban tinh

so vé S& NO1 vu

ti€p nhan ho so

ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho s0 khong dung quy dinh thi
in Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd
so (Mau s 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Co quan, don vi

Buwéc thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

S& No1 vu

Budc 2 - Tiép
nhan, xi 1y hd
so, gui lay y
kién co quan
lién quan

4,5 ngay

Budc 2.1 -
Tham muu van
ban g lay vy
kién

Cong chure
chuyén moén S¢
No6i vu

2,0 ngay

- Du thao van ban gui lay y kién co quan lién
quan;
- HO so ctia ¢4 nhan, to churc.

Buoc 2.2 -
Kiém tra, xét
duyét hd so giri
14y vy kién

Lanh dao Phong
chuyén moén S¢
No6i vu

1,0 ngay

- Du thdo van ban g 14y y kién co quan lién
quan;
- HO so ctia ca nhén, t6 chirc.

Bude 23 - Ky
duy€t ho so gui
lay y kién

Lanh dao So
No6i vu

1,0 ngay

- Van ban gui lay y ki€n co quan lién quan;
- HO so ctia ca nhén, t6 chirc.

Budc 2.4 - Phat
hanh, chuyén ho
so xin y kién

Van thu S& No1
vu

0,5 ngay

- Van ban gui lay y ki€n co quan lién quan;
- HO so ctia ca nhén, t6 chirc.

Co quan ,du’oc
g lay y kién

Budc 3 - Tiép
nhan, xi 1y hd
so, g v kién vé
S& No1 vu

Co quan C}uoc
gui lay y kién

7,0 ngay

- Vin ban y kién d6i vé6i noi dung dugce dé
nghi.

S& Noi1 vu

Budc 4 - Tong
hop ¥ kién, thim
dinh hd so, trinh
UBND tinh

8,0 ngay

Budc 4.1 -

Cong chic S¢

0,5 ngay

- Vian ban tham dinh cta co quan li€n quan.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwéc thue hién oA Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
thuwe hién
Tiép nhan van| N61 vu duoc
ban gopy phan cong tiép
nhan hd so So&
No6i vu
- Du thao van ban trinh Cha tich UBND tinh
cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;
- Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND
Budc 4.2 - Téng Cong chirc tinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;
hop, thdm dinh | chuyén mén S& | 5,0 ngdy |- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so Noi vu ho so;
- Du thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Du thao van ban trinh Chut tich UBND tinh
cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;
- Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND
Bude 4.3 - Kiém | Lanh dao Phong tinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;
tra, xét duyét hd | chuyén moén Sé | 1,0 ngdy |- Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
SO Noi vu ho so;
- Du thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Véan ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhin ban van dong thanh 1ap héi
Bude 4.4 - Ky |Lanh dao S& |, ... |- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
duyét ho so No6i vu -~ gy tinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (da
dwoc Lanh dao So ky);,
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwéc thue hién oA Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
thuwe hién
- Phi€u tr chdi tiép nhan giai quyét hd so (da
dwoc Lanh dao So ky).
- Véan ban trinh Chu tich UBND tinh cong
Bude 45 - phi thén ban vin dong tranh 18 i (a2 e
hanh van ban ' vao so va dong ,dau/‘ky $0); '

2 A > | Véan thu S& No1 . - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
chuyén hd so 0,5 ngay , PO A A an .
lien thene trinh | VY tinh vé viee cong nhan ban van dong thanh

\ & lap hoi;
UBND tinh - Vian ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 5 - Tham
tra, xét duyét, 7,0 ngay
quyét dinh

| Cong chirc - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong

UBND tinh Budc 5 1 - Tiép duoe phan con nhan ban van dQng thanh 14p hoi;

nhdn hé so trinh | & nﬁan o Sg 05 nqy |- DU thio quyét dinh cia Cha tich UBND
Chi: tich UBND Cﬁg Van phong | 8| tinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;
tinh - Véan ban tham dinh cta co quan li€n quan;

UBND tinh

- HO so ctia ca nhén, t6 chirc.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwéc thue hién thwe hién Thoi gian Biéu mau, két qua Ghi chu
- Véan ban trinh Chu tich UBND tinh cong
Cong chirc nhin ban van dong thanh 1ap hdi;
Buéc 52  -| chuyén mon - Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND
Tham tra, tham | duoc phan cong | 3,0 ngdy | tinh cdng nhan ban van dong thanh 1ap hox;
muu gidi quyét | thAm tra hd so - Vin ban bdo cdo, dé xuat tham dinh lai, bd
hé so cia Van phong sung ho so, tir chdi giai quyét;
UBND tinh - Vian ban thim dinh cta co quan li€n quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Véan ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhin ban van dong thanh 1ap hdi;

. .z | Lanh dao Phong - Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND
Budgc 5.3 - Kiém R R . R A A AA \ A 1A
tra, xét duyét h 3 chvuyen rpon 1.0 ngay tlnhvconig nhan bfm VaP dQPg tl}anh 1ap hQ‘l; )
sor) ‘ Van phong | - Van ban bao cao, dé xuat ,tham dinh lai, bd

UBND tinh sung ho so, tur choi gidl quyét;
- Vian ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Véan ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhin ban van dong thanh 1ap hdi;
Lanh dao Vin - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
Budc 5‘.4 - Xét hon 'UBND 1.0 nod tinh cong nhan ban Vép dC)pg tl}anh lap hoi; q
duyét hd so B 18| van ban bao cdo, dé xudt thim dinh lai, b
sung ho so, tur choi gidl quyét;
- Vian ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
Budc 5.5 - Ky | Lanh dao 1.0 nod nhin ban van dong thanh 14p héi (da duoc
duyét hd so UBND tinh PN 1 anh dao UBND tinh ky);

- Vin ban cta Cha tich UBND tinh vé viéc tir
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Budc thue hién oA Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
thuwe hién
ch6i cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
(da dugc Lanh dgo UBND tinh ky),
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
Budc 5.6 - Phat | Van thu/B6 nhin ban van dong thanh 14p hoi (da duoc
hanh, chuyén tra | phan Tiép nhan 0.5 neay | 40 $6 va déng daw'ky sé); ‘
két qua lién|va trd két qua | 84| _ Vin ban ctia Chu tich UBND tinh vé€ viéc tir
thong ctia UBND tinh chdi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
(da diege vao s6 va déng dawky o).
. .z | Cong chure - Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong
Buge 6 - Tiép A A A A 1A AL
S& Noi vu nhan va tra ket | 4uo¢ phan cong |y o . |nhan ban van dong thanh lap hoi,
T ; ti€p nhan ho so | - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc tur
qua ciia S& Noi vu chéi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.
Busec 7 - Tiép
nhan va tra két 1,0 ngay
qua ,
Trung tam| BW0¢ 7 - Tifp| Trung - tém ahin ban van dong o iphot.
nhdn, phan loai | PVHCC noi | 1,0 ngay ; L TN 45

PVHCC noi tiép
nhan ho so

két qua

ti€p nhan ho so

- Vian ban cta Cha tich UBND tinh vé viéc tir
chod1 ¢cong nhan ban van ddng thanh 1ap hoi.

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chure
dugc phan cong

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
nhin ban van dong thanh 14ap hdi;

- Vian ban ctia Cha tich UBND tinh vé viéc tir
chdi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

2. Thanh 1ap hoi (cap tinh) (Ma s6 TTHC: 1.012929).
- Thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam vi¢c (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.012929)
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Co quan, donvi  [Bwée thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chua
- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi
ti€p nhan va in Gidy tiép nh;in ho so
va hen tra két qua (Méau s6 01 ban
hanh kem theo Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

. X - Truong hop ho so chua day du thi in
. Bude 1 - Tiép VOSSN . A A
Trung tam PVHCC A 2 A , A Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thi€n ho
o . . |nhan, chuyén Cong chuc dugc phan . X X . \
cac cap trén dia ban 1 so ve S& kdne tiéo nhan hd so 1,5ngay |so (Méu sO0 02 ban hanh keém theo
tinh o & Hep e Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP ngay
orvi 23/11/2018);
- Trudong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phleu ttr ch6i tlep nhén giai
quyét quyét hd so (Mau s 03 ban
hanh kem theo Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2 - Tiep
nhan, xtr ly ho
s0, gui lay y 5,5 ngay
kién co quan
lién quan
Budéc 2.1 - O S
S& Noi vu Tham muu vin Cong chirc chuyén mon . - Du tan Van' ban g lay y kien co
\ Ay = 3,0ngay | quan lién quan;
ban g lay y [S& Noi vu A A S
" - HO so ctia ca nhén, td chirc.
kién
Budce 2.2 - VP Sy
Kiém tra, x¢t Lanh dao Phong chuyén 1.0 nod i 13; lti}é?lo z:;l ban giri lay y kien co
duyét hd so mon S& Noi vu L heay 14 quan,

gtri 14y ¥ kién

- HO so ctia ca nhén, td chirc.
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Co quan, donvi  [Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
Budc 2.3 - Ky - Vin ban giri 14y v kién co quan lién
duyét hd so [Lanh dao S& Noi vu 1,0ngay | quan (dd duoc Lanh dao So ky),
gtr 13y y kién - HO so cuia cd nhén, t6 chirc.
Budéc 24 - - Van ban gui 14y y kién co quan lién
Phat . Iianh, Van the S& Noi vu 0.5 ngdy qggn (da dwoc vao so va dong dau/ky
chuyén ho so $0);
xin y kién - HO so ctia cd nhén, t6 chic.

Co quan duogc gl

Budc 3 - Tiép
nhan, xir Iy hd

Co quan dugc gui lay v

L Vin ban thAm dinh cua co quan lién

14y ¥ kién so, glti ¥ kién [ién 10ngay o an
vé S Nbi vu
Budc 4 - Tong
hop vy kién,
tham dinh ho 11 ngay
SO, trinh
UBND tinh
BEOC 4'1A T Cong C}AMC ASO .IA\IQI vu . L Van ban thim dinh ctia co quan lién
Ti€p nhan van dugce phan cong ti€p nhan 0,5 ngay
ban gop hd so S& Noi 1van.
gop y 0s di vu
S& No1 vu - Du thdo van ban trinh Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;
Bude 49 - - Dy thao quyét dinh ctia Chu tich
Téng | hop, [Cong chiic chuyén mon| UBND tinh cho phep thanh lap hoi,
e 7,0 ngay |- Van ban tham dinh cta co quan lién

thAm dinh hd
SO

S& NoO1 vu

quan;

- Dy thao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

quyét ho so;
- HO so ctia ca nhan, to churc.

Buéc 43 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[L.anh dao Phong chuyén
mon S& NO1 vu

2,0 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;

- Vin ban thdm dinh cua co quan lién
quan;

- Dy thao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

- Du thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Buge 4.4 - Ky
duyét ho so

[.anh dao S& NoO1 vu

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép thanh 1ap hoi (da dwoc Lanh
dao So ky),

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;

- Vin ban thdm dinh cua co quan lién
quan;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so (da dirge Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (da dwogc Lanh dao So ky),

- HO so ctia ca nhén, td chirc.
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Co quan, donvi  [Bwée thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chua
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép thanh 1ap hé1 (da duoc vao
s6 va dong dau/ky s6);

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich
Budéc 45 - UBND tinh cho phép thanh 1ap hoi;
Phat hanh van - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ban, '(:AhuyénAh(A) Van thu S& N6i vu 0.5 ngay hQ SO (dd dirge vao s6 va déng ddaw/ky
so lién thong 50);
trinh  UBND - Phiéu tlr chéi tiép nhan giai quyet ho
tinh so (dd dwoc vao sé va dong dawky

s0);

- Vin ban thdm dinh cua co quan lién

quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.
Budc 5 - Tham
tra, xét duyét, 10 ngay
quyét dinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
Buoc 51 - cho phép thanh 14p hoi;
Tiép nhan hod Cong chuc dugc phan - Dy thao quyét dinh cta Chu tich

UBND tinh so trinh Chi cong tiép nhan hé so cia 0,5 ngay | UBND tinh cho phép thanh 1ap hoi

tich  UBND [Van phong UBND tinh - Van ban tham dinh cta co quan lién
tinh quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.
Bugc 52 - Cong chic chuyén mon - Véan ban trinh Cht tich UBND tinh
Tham tra, tham {duoc phan cong tham tra| 5,0 ngdy | cho phép thanh lap hoi;

muu giai quyét
ho so

hd so ctia Vin phong
UBND tinh

- Dy thao quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

- Vin ban bdo cdo, dé xuat tham dinh
lai, bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban thdm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Buoc 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[Lanh dao Phong chuyén
mon Van phong UBND
tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép thanh 14p hoi;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;

- Vin ban bao cdo, dé xuat thim dinh
lai, bd sung ho so, tir chéi giai quyét;

- Vin ban thdm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bugce 5.4 - X¢ét
duyét ho so

Ldnh dao Vian phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép thanh 14p hoi;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh cho phép thanh 14p hdi;

- Vin ban bdo cdo, dé xuat thim dinh
lai, bd sung ho so, tir chéi giai quyét;

- Vin ban thdm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 5.5 - Ky
duyét ho so

[.anh dao UBND tinh

1,0 ngay

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
cho phép thanh 1ap hoi (da diwege Lanh
dao UBND tinh ky),

- Vin ban cia Cha tich UBND tinh vé
vi€c khong cho phép thanh lp hoi
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Co quan, donvi  [Bwée thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chua
ho#c dé nghi tham dinh lai, b6 sung hd
so (da dwege Lanh dgo UBND tinh ky).

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh
cho phep thanh 18p hoi ((da duwoc vao
Buoc 56 -, . A A X 6 va déng dawky sé);
Phat hanh, nvlffl ﬂ}u/BqQ Ehan \ T1§p . - Vin ban cta Cha tich UBND tinh vé
2 . 1 4 mhan va tra két qua cual 0,5 ngay A n ) . A 1A
chuyén tra két UBND tinh viéc khong cho phép thanh lap hoi
qua lién thong hodc dé nghi tham dinh lai, bd sung
h(A? SO (dd dirge vao s6 va déng dauw/ky
50).
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
. £ a , A cho phép thanh 14p hoi;
S N Buoe 6 - Ticp (Cong chue duge phan .| - Van ban ctia Chii tich UBND tinh v&
& NoO1 vu nhin va tra két cong ti€ép nhan ho so caa 1,0 ngay A o ) . N
qua S N6i vu viéc kliong 'choxphep thaqh l?p hoi
T hodc dé nghi tham dinh lai, bd sung
hd so.
Bu6e 7 - Tiép
nhén va tra két 1,0 ngay
qua
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
Buoc 7.1 - cho phép thanh 14p hoi;
Trung tdm PVHCC| Tiép ~ nhan, [Trung tam PVHCC noi Longy |- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé

noi tiép nhan ho so

phan loai két
qua

tiép nhan ho so

viéc khong cho phép thanh lap hoi
hodic d& nghi tham dinh lai, bd sung
hd so.

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chic dugc phéan
cong

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
cho phép thanh 14p hoi; ‘
- Van ban cua Chu tich UBND tinh vé
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

viéc khong cho phép thanh 1ap hoi
hgac dé nghi tham dinh lai, b6 sung
ho so.

3. Thii tuc bdo cao to chire dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thwong cia hdi (cap tinh) (Ma s6 TTHC:

1.012942)

03 quy trinh giai quyét (ma s6 quy trinh: 1. 012942-01; 1.012942-02; 1.012942-03)

3.1. Quy trinh giai quyét thi tuc bdo cdo to chirc dal hoi thanh 13p, dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong ciia hoi
(truwong hop bio cdo té chire dai hdi thanh lap)
- Ma quy trinh: 1.012942-01;

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan da hd so hop I1¢.

Co quan, don vi

Buwéc thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

Trung tam PVHCC
cac cap trén dia ban
tinh

Budc 1 - Ticp
nhéan, chuyén ho
so vé S& NO1 vu

Cong chirc duogg
phan cong ti€p
nhan ho so

1,0 ngay

- Truong hop ho so day di, hop 1€ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Trudng hop hd so chua day du thi in Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sd 02 ban
hanh kém theo Thong tu sb 02/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018),

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

S& Noi1 vu

BuSe 2 - Tiép
nhan, xr Iy hd
so, gui lay y
kién co quan

2,0 ngay
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwdc thwe hién thue hién Thoi gian Bi€u mau, két qua Ghi cha
lién quan
Buoe 2.1 - Cong chirc - Dy thdo vin ban gtri 14y v kién co quan lién
Tham muu vin A A ) . ,
bin gii ldy ¥ chuyén moén S¢ 0,5 ngay quan; 7
4 INO1 vu - HO so ctia ¢4 nhan, to churc.
kién
Eu;of €2.2- .. lLanh dao Phong - Dy thao vin ban giri 14y v kién co quan lién
iIem tra, xect A A , \ .
duyét hd so g chuyén moén S¢§ 0,5ngay quan; 7
£ 1A NO1 vu - HO so ctia ¢4 nhan, to chtrc.
lay y kién
Bugc 2.3 - Ky | . . NTA - Vin ban gii ldy v kién co quan lién quan (da
duyét h?) SO gui 5§nh dao SG Noi 0,5 ngay dwge Lanh dgo So ky),
lay v kién ‘ - H so cuia ¢4 nhan, o chirc.
Budc 2.4 - Phat |, . NIAL - Van ban gui lay vy kién co quan lién quan (da
hanh, chuyén hd Van thw 36 Noj 0,5 ngay dugce vao so6 va dong dau/ky so)
R vu
so xin y ki€n - H so ciia ¢4 nhan, t chirc.
Buge 3 - Tiep
CP quarAl duoc giri nhan,q Xu 1}’ h? CAO quarAl dugc gin 3,0 ngay L Vian ban thAm dinh cta co quan li€n quan.
lay y kién so, gul y kién vé |lay y kién
S& No1 vu
Budc 4 - Tong
hop y kién,
tham dinh ho 3,5 ngay
so, trinh UBND
S& Noi1 vu tinh
Bused 1= (S uoe phan
Tiép nhan van| o .« ﬁhAp ha 0,5ngay  F Van ban tham dinh cta co quan li€n quan.
ban gop ¥ cong ticp nhan ho

so SO NO1 vu
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Co quan, don vi

Buwéc thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

Budc 4.2 - Tong
hop, tham dinh
ho so

Cong chuc
chuyén moén S
INO1 vu

1,5 ngay

- Du thdo van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chiic dai hoi thanh 1ap;

- Du thao van ban cia Chua tich UBND tinh cho
phép t6 chirc dai hoi thanh lap;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Buéc 43 -
Kiém tra, xé&t
duyét ho so

[Lanh dao Phong
chuyén moén S
NO1 vu

0,5 ngay

- Du thdo van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chirc dai hoi thanh lap;

- Du thao van ban ctia Cha tich UBND tinh cho
phép t6 chiic dai hoi thanh lap;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 4.4 - Ky
duyét ho so

[Lanh dao S& NOi
vu

0,5 ngay

- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép to
chure dai hoi thanh 14ap (da duwoc Lanh dao So ky);
- Du thao van ban ctia Chua tich UBND tinh cho
phép t6 chirc dai hoi thanh lap;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (da
dwoc Lanh dao So ky),

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (da
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwdc thue hién A Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
thuwe hién
dwoc Lanh dao So ky),
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép to
chtre dai hoi thanh 1ap (dd duwgc vao sé va dong
ddaw/ky sé);
Budc 4.5 - Phat - Du tpéo van ban ctia Chu tich UBND tinh cho
hanh van béan, | . e aTAc phép t0 churc dai hoi thanh 1ap;
chuyén hd so Van thue 56 Noi 0,5 ngay - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (da
lién thong trinh M diege vao s6 va déng ddwky s6),
UBND tinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (da
dirgc vao s6 va déng daw'ky sé);
- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
Budc 5 - Tham
tra, x¢ét duyét, 4,0 ngay
quyét dinh
. (Cong chite duod - Vin bén tr'inh Chu tich UBND tinh cho phép to
Budc 5.1 - Tiép han cono i é chtrc dai hoi thanh lap;
nhan ho so trinh Ehén o sgo cﬁle)u 0.5 nod - Du tpéo van ban cta Chu tich UBND tinh cho
Chu tich UBND [t % i 88| phép td chure dai hoi thanh 1ap;
UBND tinh tinh _ Phong - Vén ban tham dinh ctia co quan lién quan;
UBND tinh A o A A A 1
- HO so ctia ca nhan, to chirc.
Cong chuc - Vin ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép to
Bugc 5.2 - chuyén mon dugc chtrc dai hoi thanh lap;
Tham tra, tham phan cong thidm| 1,5 ngay - Du thao viin ban ctia Cha tich UBND tinh cho

muu gidi quyét
ho so

tra hd so cua Van
phong UBND

tinh

phép to chirc dai hoi thanh 1ap;
- Véan ban bao cdo, d¢€ xuat tham dinh lai, bo sung
ho so, tir choi gidi quyét;
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Co quan, don vi

Buwéc thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

- Vén ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- HO so ctia ¢4 nhan, to chtrc.

Buoec 53 -
Kiém tra, xé&t
duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén mon Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép to
chtrc dai hoi thanh lap;

- Du thao van ban cia Chua tich UBND tinh cho
phép t6 chirc dai hoi thanh 1ap;

- Vian ban bo c4o, dé xuat tham dinh lai, bd sung
hé so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Buge 54 - Xet
duyét ho so

[LAnh dao Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép to
chtrc dai hoi thanh lap;

- Du thao van ban cia Chua tich UBND tinh cho
phép t6 chiic dai hoi thanh lap;

- Vian ban bao c4o, dé xuét thAm dinh lai, b6 sung
hé so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 5.5 - Ky
duyét ho so

[Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay

- Vin ban ctia Cha tich UBND tinh cho phép t6
chtrc dai hoi thanh 1ap (da duoc Lanh dao UBND
tinh ky);

- Vian ban cta Chi tich UBND tinh vé viée khong
cho phép t6 chirc dai hoi thanh 1ap hodc dé nghi
tham dinh lai, bd sung hd so (dd dirgc Lanh dgo
UBND tinh ky)

Bude 5.6 - Phat
hanh, chuyén tra
két qua lién

Vai,n thu/BO phan
Ti€p nhan va trj

két quad cula

0,5 ngay

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho phép t6
chire dai hoi thanh 18p (da duwgc vao so va dong
daw'ky s0),
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Bwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
thong UBND tinh - Vian ban cta Chi tich UBND tinh vé viée khong
cho phép t6 chuc dai hoi thanh 1ap hodc dé nghi
tham dinh lai, bd sung hd so (dd diwgc vao s6 va
dong dawky so).
. {Cong chitc dugc - Véan bg”m qﬁa Chu tich UBND tinh cho phép to
Budc 6 - Tlép ha R t'k chure dai hoi thanh 14p; ‘
S& Noi vu nhan va tra két oot €O UCD g 5 poay |- Vin ban ciia Chi tich UBND tinh vé viéc khong
; nhan hO0 so cua (A 1 NN N o 2A ;
qua S5 Noi vu cho phgp 10 ‘chg.’c dai hoi thanh 18p hodc d¢ nghi
T tham dinh lai, bo sung ho so.
BuS6ec 7 - Tiép
nhan va tra két 1,0 ngay
qua
- Van ban ctia Chu tich UBND tinh cho phép to
Buéc 7.1 - Tiép [Trung tam chtrc dai hdi thanh lap;
Trung tam| nhan, phan loai PVHCC noi tiép 1,0 ngdy |- Vin ban cia Chi tich UBND tinh vé viéc khong

PVHCC noi tiép
nhan ho so

két qua

nhan ho so

cho phép o chire dai hoi thanh 1ap hogic dé nghi
tham dinh lai, b6 sung ho so.

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chirc duogg
phan cong

- Van ban ctia Chu tich UBND tinh cho phép to
chtrc dai hoi thanh lap;

- Vian ban cta Chi tich UBND tinh vé viée khong
cho phép t6 chic dai hoi thanh 1ap hodc dé nghi
tham dinh lai, bd sung hd so.

3.2. Quy trinh giai quyét thi tuc bao cao to chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat thwong cia hji
(trwomg hop bdo cdo to chirc dai hdi nhiém ky)
- Ma quy trinh: 1.012942-02;
- Thoi gian giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop €.

Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha
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gtri 14y ¥ kién

Co quan, don vi |[Bwéc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chua
- Truong hop hod so day dua, hop 1¢ thi
tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va
hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

Trung tim PVHCC Bude 1 - Tiép ) , ) - Truong hop h(i) so chua \déy da thi in
cic chp trén dia ban nglan, cliuyefl CAong ‘ A’chu’cA du’gc phan 1.5 ngdy Phlsu yéu cau bd sung, hoan thlenAho SO
i ‘ hdé so v€ S [cong ti€p nhan ho so ’ (Mau s0 02 ban hanh kem theo Thong tu
Noi vu s0 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan giai
quyét quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Buée 2 - Tiép
nhan, xtr 1y hd
so, gui lay v 5,0 ngay
kién co quan
lién quan
Buoe 2.1 - - Du thao vin ban gii 14y ¥ kién co quan
S& Noi1 vu Tham muu Cong chirc chuyén mon| . S ‘
S \ A R 2,5ngay | lién quan;
vdn ban g S¢ No1vu A SIS
L4k - HO so ctia ca nhén, t6 chirc.
lay y kién
Buogc 2.2 -
Kiém tra, xét Lanh dao Phong chuyén) : - Du thao vin ban gui 14y ¥ kién co quan
R ? N 1,0 ngay n
duyét hoO so mon S& No1 vu lién quan.
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Co quan, don vi |[Bwéc thwe hién Trach nhiém thyc hién | Théi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
Buée 2.3 - Ky - Vin ban giri lay y kién co quan lién
duyét hoé so [Lanh dao S& Noi vu 1,0 ngay | quan (dd duoc Lanh dao So ky),
gt 13y y kién - HO so cuia cd nhén, t6 chirc.
Buéc 24 - - Vin ban giri lay y klen co quan lién
Phat . Iianh, Van thu S& Noi vu 0.5 ngay quan (da duwgc vao s6 va dong dawky
chuyén h6 so so)‘ q
xin y kién - HO so ctia ¢d nhén, t6 chic.

Co quan dugc gt

Bude 3 - Tiép
nhan, xtr 1y hd

Co quan duoc giri lay y

| Vin ban thAm dinh cua co quan lién

14y ¥ kién so, g y kién fién $0NgY | an.
vé SG NoO1 vu
Buéce 4 - Tong
hop y kin,
tham dinh ho 10 ngay
SO, trinh
UBND tinh
BEOC 4'1 . cong CEMC ASO .IA\IQI Y4 .} Van ban thAm dinh cua co quan lién
Ti€p nhan van dugce phan cong ti€p nhan 0,5 ngay
, fon o A 2 NTA: quan.
ban gop y ho so S& NoO1 vu
S Noi vu -un’ thao V?ln l:zén ‘Erinh Ch}l tichAUBND
tinh cho phép t6 chirc dai ho1 nhiém ky;
Buge 4.2 - - Dy thao van ban cua Chu tich UBND
Tong hop, (Cong chire chuyén mon tinh cho phép 6 chuc dai hoi nhiém ky;

thAm dinh hd
SO

S& NoO1 vu

6,0 ngay

- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so;
- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

Buoc 43 -

[L.anh dao Phong chuyén|

2,0 ngay

- Du thao van ban trinh Chua tich UBND
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

Kiém tra, xét
duyét ho so

mon S& NO1 vu

tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so;

- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

Budc 4.4 - Ky
duyét ho so

[.anh dao S& NoO1 vu

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chire dai hoi nhiém ky (da dugc
Lanh dgo So ky),

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;

- Vian ban thAm dinh cta co quan lién
quan;

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so (da dwogc Lanh dgo So ky),

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(da dugc Lanh dao So ky);,

Buoc 45 -
Phat hanh van
ban, chuyén
hd so lién
thong  trinh
UBND tinh

Van thu S& NoO1 vu

0,5 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép té chuc dai hoi nhiém ky
da dwoc vao sé va déng daw'ky sé);

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;

- Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd
50 (da dwgc vao so va dong dau/ky so)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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Co quan, don vi |[Bwéc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chua
(dd dwoc vao s6 va déng dawky so);
- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;
- H6 so clia ca nhan, t6 chuc.
Buée 5 -
Thim tra, Xe:t 8.5 1o
duyét, quyét > NEaY
dinh
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
Budc 5.1 - phép t6 chirc dai hoi nhiém ky;
Tiép nhan hd [Cong chic duge phan - Du thdo vin ban cua Cha tich UBND
so trinh Chu [cong tiép nhan hod so ctia 0,5 ngay | tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;
tich  UBND [Van phong UBND tinh - Van ban tham dinh ctia co quan lién
, tinh quan,
UBND tinh - Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép tb chirc dai hoi nhiém ky;
. R , R R - Du thdo van ban cua Chua tich UBND
Buge 5.2 - Cong chuc chuyén mon tinh cho bhép o chire dai hoi nhiem kv-
Tham tra, [dugc phan cong tham tral 4,0 ngay cho Phiep 10 CALIC dal hot ihiem Ky

tham muu giai
quyé€t ho so

hé so ctia Van phong
UBND tinh

- Vian ban bao c4o, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

Budec 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[L.anh dao Phong chuyén|
moén Van phong UBND
tinh

1,5 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cho
phép tb chirc dai hoi nhiém ky;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;

- Vian ban bao céo, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chéi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budce 5.4 - Xet
duyét ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép tb chirc dai hoi nhiém ky;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky;

- Vian ban bao céo, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 5.5 - Ky
duyét ho so

[.anh dao UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chic dai hoi nhiém ky (da durgc
Lanh dgo UBND tinh ky),

- Vian ban ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép t6 chuc dai hoi
nhiém ky hodc dé nghi tham dinh lai, bd
sung hd so

(da dvugc Lanh dao UBND tinh ky).

Budc 56 -

Phat  hanh,

Vian thu/Bo phan Tiép

nhan va tra két qua cua

0,5 ngay

- Van ‘pén cta Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chirc dai hdi nhi€ém ky (da dupc
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién | Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

chuyén tra két
qua lién thong

UBND tinh

vao s6 va dong daw'ky so),

- Vin ban ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép t6 chuc dai hoi
nhiém ky hodc dé nghi thim dinh lai, bd
sung hd so

(da diege vao s6 va déng dawky o).

Buéce 6 - Tiép

Cong chirc dugc phan

- Van pén cta Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chirc dai hoi nhiém; ‘
- Van ban cua Chu tich UBND tinh vé

S& Noi1 vu nhe;m va tra két c()qng Aﬁép nhan hd so cia 1,0 ngay viéc khong cho phép t chitc dai hoi
qua S0 Notvu nhiém ky hotic d& nghi tham dinh lai, bd
sung hd so.
Bu6e 7 - Tiép
nhan va tra két 1,0 ngay
qua
- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
Buéc 7.1 - phép tb chtrc dai hoi nhiém;
Ticp  nhan, [Trung tdm PVHCC noi , o ..~ |- Van ban cta Chi tich UBND tinh ve
Trung tam| phan loai két ti€ép nhan ho so -~ Ngay viéc khong cho phép t6 chic dai hdi

PVHCC noi tiép
nhan ho so

qua

nhigm ky hodc dé nghi tham dinh lai, bo
sung ho so.

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan
cong

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
phép tb chirc dai hoi nhiém;

- Vin ban cta Cha tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép t6 chuc dai hoi
nhiém ky hodc dé nghi tham dinh lai, bd
sung hd so.
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3.3. Quy trinh giai quyet thit tuc bao cdo t6 chirc dai hdi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong (trwong hop
b4o cdo to chirc dai hdi bat thuong)
- Ma quy trinh: 1.012942-03;

- Thoi gian giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan da ho so hop 18,

Co quan, donvi [Buéc thwe hién [Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
- Truong hop hoé so day dua, hop 1¢ thi
tiép nhan va in Glay tlep nhéan hd so va
hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

Trung tam PVHCC Bude 1 - Tiép ) , ) - Truong hop h(i) so chua \déy da thi in
cac cdp trén dia nglan, cliuyefl CAong ‘ A’chu’cA du’gc phan 1.5 ngay Phlsu yéu cau bd sung, hoan thlenAho SO
ban tinh “|hd so v€ S& cong tiep nhan ho so ’ (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu

Noi vu s0 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Buée 2 - Tiép

nhén, xtr 1y hd

so, gui lay v 5,0 ngay

kién co quan

S& Noi1 vu lién quan

]”?ggr(r:l > 1nu’u Cong chirc chuyén mon| . -Pl.l’ théo' van ban g ldy y kien co quan

vin ban giri S& Noivu 2.5ngay | lienquan,
L4k - HO so ctia ca nhén, t6 chirc.
lay v kién
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Co quan, donvi [Buéc thwe hién [Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
Budgc 2.2 -
Kiém tra, xét [Lanh dao Phong chuyén : - Du thao vin ban gui 14y ¥ kién co quan
R ? N 1,0 ngay n
duyét ho so mon S& No1 vu lién quan.
airi lay v kién
Bude 2.3 - Ky - Vin ban giri lay y kién co quan lién
duyét hd so [Lanh dao So Noi vy 1,0 ngdy | quan (d@ dwoc Lanh dao So ky);
gtri 14y ¥ kién - H6 so cua ca nhan, t6 chic.
Buéc 24 - - Vin ban guri lay y klen co quan lién
Phat ) Iie‘mh, Van thu S& N&i vu 0.5 ngay quan (da duwgc vao s6 va dong dawky
chuyén ho so s6);
xin y kién - Ho so cuia ¢4 nhén, o chirc.
Bué6e 3 - Tiép
Co quan dugc gui| nhan, xu ly I}G Co quan dugc g lay v 80neav | Vin ban thAm dinh cta co quan lién
14y ¥ kién so, gl v kién kién A NEY ouan,
vé S Nbi vu
Budc 4 - Tong
hop v kién,
thAm dinh hd 10 ngay
. Nt SO, trinh
S& Noi vu UBND tinh
],?E:OC 4'1 o cong CEIU.’C ASO -1,(\101 Yu . | Vin ban thAm dinh cua co quan lién
1€p nhan van |dugc phan cong ti€p nhan 0,5 ngay
bangopy o so S& Noi 1van.
gop y 0s 01 vu
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

Budc 42 -
Téng  hop,
thAm dinh ho
SO

Cong chiic chuyén mon|
S& NoO1 vu

6,0 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chuc dai hoi bat
thuong;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chuc dai hoi bat
thuong;

- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so;

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chic dai hoi bat
thuong;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t& chuc dai hoi bat

duyét hd so

E‘Eﬁ tri3 Xé:[ Lanh dao Phong chuyén , ngdy thuong; 7 |
A LA mon S& NO1 vu ’ - Van ban tham dinh cua co quan lién
duyét ho so .
quan;
- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chiic dai hoi bat thudong
Budc 4.4 - Ky Lanh dao S& Néi vu 1.0 ngdy (da dugc Lanh dao So ky),

- Du thao van bénq cua Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chic dai hdi bat
thuong;
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Co quan, donvi [Buéc thwe hién [Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
- Vian ban tham dinh cta co quan lién
quan;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so (da dwogc Lanh dgo So ky),
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(da dugc Lanh dao So ky),
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép t6 chiic dai hoi bat thuong
(dd dwoc vao s6 va déng dawky sé);
Buée 45 - -un’ thao Vé:r} bénx cua phﬁ tiph [AJBNIA)
Phat hanh vin tmh cho phép t0 chuc dai hoi bat
ban, chuyén . thutmg; N s
A ~ |Van thu S& No1 vu 0,5ngay |- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho
ho so lién
A . 50 (da duwgc vao so va dong dau/ky so)
thong trinh
UBND tinh - Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet hd so
(dd doc vao s6 va déng dauwky sé);
- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
Buoec 5 -
Thim tra, Xe:t 8.5 104
duyét, quyét > gy
dinh
UBND tinh Buéc 5.1 - - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
Tiép nhan hd [Cong chic duge phan phép t6 chirc dai hoi bat thuong;
so trinh Chu lcong tiép nhan ho so ciia 0,5 ngay |- Du thao van ban ctia Cha tich UBND
tich  UBND [Vin phong UBND tinh tinh cho phép t0 chuc dai hoi bat
tinh thuong;
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién | Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

- Van ban tham dinh cua co quan lién
quan;
- HO so ctia ca nhén, t6 chirc.

Buoc 52 -
Thim tra,
tham muu giai
quyét ho so

Cong chiic chuyén mon|
duoc phan cong thim tra
hd so ctia Vian phong
UBND tinh

4,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép to churc dai hoi bat thuong;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chuc dai hoi bat
thuong;

- Vian ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budec 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[L.anh dao Phong chuyén|
moén Van phong UBND
tinh

1,5 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép to churc dai hoi bat thuong;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chic dai hoi bat
thuong;

- Vian ban bao céo, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budce 5.4 - Xet
duyét ho so

Lanh dao Van phong

UBND tinh 1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép to chirc dai hoi bat thuong;

- Du thao van ban cua Chu tich UBND
tinh cho phép t0 chuc dai hoi bat
thuong;
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Co quan, don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

- Vian ban bao c4o, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chéi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 5.5 - Ky
duyét ho so

[.anh dao UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
phép t6 chic dai hoi bat thudng (da
dwoc Lanh dao UBND tinh ky),

- Vian ban ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép td chirc dai hoi bat
thuong hosic dé nghi thim dinh lai, bd
sung hd so

(da dvugc Lanh dao UBND tinh ky).

Budéc 5.6 -
Phat hanh,
chuyén tra két
qua lién thong

Vin thw/Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cua
UBND tinh

0,5 ngay

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
phép t chic dai hoi bat thudng (da
diroc vao s6 va déng daw'ky sé);

- Vian ban ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép td chirc dai hoi bat
thuong hosic dé nghi thim dinh lai, bd
sung hd so

(da diege vao s6 va déng ddawky s0).

S& Noi1 vu

Buée 6 - Tiép
nhan va tra két
qua

Cong chirc dugc phan
cong tiep nhan ho so cua
S& NoO1 vu

1,0 ngay

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
phép to chirc dai hoi bat thuong;

- Vén ban clia Cha tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép td chirc dai hoi bat
thuong hosic dé nghi thim dinh lai, bd
sung hd so.
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Trung tam
PVHCC noi ti€p
nhan ho so

phan loai két
qua

tiép nhan hd so

viéc khong cho phép t6 chue dai hoi bé:[
thu’(‘)’ng‘ hodc d€ nghi tham dinh lai, bo
sung ho so.

Co quan, donvi [Buéc thwe hién [Trach nhiém thwe hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
Bu6e 7 - Tiép
nhén va tra két 1,0 ngay
qua
- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
Bugec 7.1 - phép t6 chirc dai hoi bat thuong;
Tiép  nhan, Trung tim PVHCC noi Longy |- Vin ban ctia Cha tich UBND tinh vé

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan
cong

- Van ban cua Chu tich UBND tinh cho
phép to chirc dai hoi bat thuong;

- Vén ban ctia Cha tich UBND tinh vé
viéc khong cho phép td chirc dai hoi bat
thuong hosic dé nghi thim dinh lai, bd
sung hd so.

4. Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 18 hdi (cap tinh) (Ma s6 TTHC:

1.012943)

- 04 quy trinh giai quyét (1.012943-01; 1.012943-02, 1.012943-03; 1.012943-04)
4.1. Quy trinh giai quyét thii tuc thong bdo két qua dai hgi va phé duyét 601 tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi (trudomg hop:
khong phé duyét diéu 1¢ hi; khong phé duyét diéu 18 sira doi, bo sung; khong dbi tén va phé duyét diéu 18 sira dbi, bo sung)

- Ma quy trinh:

1.012943-01;

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan da ho so hop 18

Co quan, don vi

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

cac cép trén dia ban
tinh

BuéSe 1 - Tiép
nhan, chuyén
ho so vé S
No61 vu

Cong chire dugc phan
cong ti€p nhan ho so

1,5 ngay

- Truong hop hoé so day dua, hop 1¢ thi
tiép nhan va in Glay tlep nhéan hd so va
hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);
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Co quan, don vi |Buwdc thue hién| Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Truong hop ho so chua ddy du thi in
Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thi¢én h6 so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
50 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phi€u tir choi ti€p nhén giai
quy€t quyet ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Budce 2 - Tiep
nhan, xir Iy h6
s0, g lay y 4,5 ngay
kién co quan
lién quan
Buéc 2.1 - , < ; b 1AL s 1A
Tham muu Cong chirc chuyén mon| . -Pl.l’ thaq vén ban gui lay y kien co quan
S \ N 2,0ngay [ién quan;
vdn ban g S¢ Noi1vu A ok VA A 1
L4k - HO so ctia ¢4 nhan, to churc.
lay v kién
SoNoTvY Buge 2.2 - Dy thio van ban g 1y ¥ kién co quan
Kiém tra, xét [Lanh dao Phong chuyén . . ' gulay y q
A X A Qo NTAS 1,0ngay [lién quan;
duyét ho so mon S& No1 vu A A A
T - HO so ctia ca nhan, to churc.
gt lay y kién
Bude 2.3 - Ky - Van ban gun lay y kién co quan lién
duyét ho so [Lanh dao S& Noi vu 1,0ngay | quan (dd dugc Lanh dgo So ky),
gtr 13y y kién - HO so cua cd nhan, t6 chirc.
Bugc 24 - - Van ban gui lay y kién co quan lién
Phat hanh, [Van thu S& No61 vu 0,5ngay |quan (dd dwpc vao so va dong dauwky

chuyén ho so

$0),
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Co quan, don vi

Buéce thuc hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

xiny kién

- HO so ctia ca nhén, td chirc.

Co quan dugc gt

Bude 3 - Tiép
nhén, xir Iy hd

Co quan duogc gii lay v

7,0 ngay

- Van ban y ki€n doi1 voi1 ndi dung duge

14y y kién so, g v kién kién dé nghi (da duwoc vao s6 va ky s6).
vé S Nbi vu
Budc 4 - Téng
hop v kién,
thAm dinh hd 8,0 ngay
SO, trinh
UBND tinh
B}];:OC 4'1 . (ong CEIU.’C ASO -1,(\101 Yu . L Vian ban thAm dinh cua co quan lién
Ti€p nhan van duoc phan cong tiep nhan 0,5 ngay
bangopy  |hd so S& Noi vu 1van.
gopy )1 VL
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh thong bao hoi da to chuc dai hoi
S& Noi vu dam bao theo quy dinh cua phap ludt va

Budc 42 -
Téng  hop,
thAm dinh ho
SO

Cong chiic chuyén mon|
S& NoO1 vu

5,0 ngay

diéu 1€ hoi;

- Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc hoi da t6 chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1¢ hoi;

- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so;

- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so;

- HO so ctia ca nhén, t6 chirc.
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Co quan, don vi

Buéce thuc hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

Buéc 43 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[L.anh dao Phong chuyén|
mon S& NO1 vu

1,0 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh thong bao hoi da td chuc dai hoi
dam bao theo quy dinh cua phap luat va
diéu 1€ hoi;

- Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc hoi da t6 chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1¢ hoi;

- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 4.4 - Ky
duyét ho so

[.anh dao S& NoO1 vu

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
thong bdo hoi da td chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1€ ho1 (da dvge Lanh dao So ky),

- Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc hdi da t6 chuc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1¢ hoi;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so (da dwogc Lanh dgo So ky),

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(da dugc Lanh dao So ky).

Buoc 45 -
Phat hanh van
ban, chuyén
hd so lién
thong trinh

Van thu S& NoO1 vu

0,5 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
thong bdo hoi da td chic dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1€ hoi (da digc vao s6 va dong déuky
$0),
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Co quan, don vi |Buwdc thue hién| Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
UBND tinh - Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc hoi da t6 chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1€ hoi;
- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
Buée 5 -
Thim tra, xét 7 0 no?
duyét, quyét - gy
dinh
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
thong bdo hoi da td chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
Buéc 5.1 - 1€ hoi;
Tiép nhan hd [Cong chic duge phan - Dy thao thong bdo ctia Chu tich UBND
so trinh Chu lcong tiép nhan ho so ciia 0,5 ngay | tinh vé viéc hoi da td chirc dai hoi dam
UBND tinh tich  UBND [Van phong UBND tinh bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
tinh 1€ hoi;
- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
Bugc 52 -Cong chic chuyén mon thong bdo hoi da td chic dai hoi dam
Tham tra, duoc phan cong thim tra| 3,0 ngdy | bao theo quy dinh cua phap luat va diéu

tham muu giai
quyé€t ho so

hé so ctia Van phong
UBND tinh

1€ hoi;
- Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc ho1 da to chuc dai hoi dam
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Co quan, don vi

Buéce thuc hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1€ hoi;

- Vian ban bao céo, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[L.anh dao Phong chuyén|
moén Van phong UBND
tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
thong bdo hoi da td chic dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1¢ hoi;

- Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc hoi da t6 chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1¢ hoi;

- Vin ban bao cdo, dé xuat thAm dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budce 5.4 - Xet
duyét ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh
thong bdo hoi da td chic dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1¢ hoi;

- Du thao thong bao ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc hoi da t6 chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu
16 hoi;
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Co quan, don vi

Buéce thuc hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

- Vian ban bao c4o, dé xuat tham dinh lai,
bd sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thAm dinh cua co quan lién
quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Buée 5.5 - Ky

- Thong bao ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc hoi da to chire dai hoi dam bao theo
quy dinh cta phap luat va diéu 1& hoi (da
duwoc Lanh dao UBND tinh ky),

- Vin ban cta Cha tich UBND tinh vé

duyethdsg  |-anhdao UBND tinh — 1.0ngay | Cix ypsno cong nhén hoi da to chirc dai
hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 1& hoi hodc d& nghi thdm dinh
lai, b6 sung hd so (da dwgc Lanh dao
UBND tinh ky).
- Thong bao ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc hoi d4 t0 chire dai hoi dam béo theo
quy dinh ctia phap ludt va diéu 1¢ hoi (da

Buéc 5.6 -|, . . . £ dugc vao so va dong daw'ky so),

Phit  hanh, Vo fuwBO phan Ticp . |- Van ban cia Cha tich UBND tinh vé

x .. 14 nhan va tra két qua cual 0,5 ngay A A . A 1A ax A1 :

chuyén tra két UBND tinh viéc khong cong nhan héi da t6 chire dai

qua lién thong hoi dam bao theo quy dinh cua phép luat
va diéu 1& hoi hodc dé nghi thAm dinh
lai, bd sung hd so (da dwoc vao s6 va
dong daw'ky so).

Budc 6 - Tiép Cong chiic duoc phén

S& Noi1 vu nhén va tra két cong tiép nhan hd so cia 1,0 ngay

qua

S& NoO1 vu
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Co quan, don vi

Buéce thuc hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

Trung tam
PVHCC noi ti€p
nhan ho so

Bué6e 7 - Tiép

- Thong bao ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc hoi da to chire dai hoi dam bao theo
quy dinh cua phap luat va diéu 1¢ hoi;

- Vin ban cta Cha tich UBND tinh vé

nhe;m va tra ket 10 ngay viéc khong cong nhan hdi da td chirc dai
qua hoi dam bao theo quy dinh ctia phép luat
va diéu 1&¢ hoi hodc dé nghi thdm dinh
lai, bd sung ho so.
- Thong bao ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc hoi d4 td chuc dai hoi dam bao theo
Budc 7.1 - quy dinh ctia phap luat va diéu 1€ hoi;
Tiép  nhan, Trung tim PVHCC noi Longy |- Vin ban ctia Cha tich UBND tinh vé

phan loai két
qua

tiép nhan ho so

viéc khong cong nhan hdi da td chirc dai
hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 1& hoi hodc d& nghi tham dinh
lai, bd sung ho so.

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan
cong

- Thong bao ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc hoi da to chire dai hoi dam bao theo
quy dinh ctia phap luat va diéu 1 hoi;

- Vin ban cta Cha tich UBND tinh vé
viéc khong cong nhan hdi da td chirc dai
hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 1& hoi hodc dé nghi thAm dinh
lai, bd sung ho so.

4.2. Quy trinh giai quyét thii tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diu 18 hdi (truwong hop

phé duyét diéu 18 hdi hoic phé duyét diéu 18 sira dbi, bo sung)

- Ma quy trinh: 1.012943-02; 7 ‘
- Thot gian gidi quyét: 40 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhan da ho so hop I€.
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Coquan, | g se thue hign | 1rAch nhiem thue | 4y o o an Biéu miu, két qua Ghi chi
don vi hién
- Truong hop hd so day di, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau sé 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
Trung tam Bu6e 1 - Tiép - Truong hop hd so chua day da thi in Phiéu
PVHCC nhén, chuyén Cong chuc duoc phan 1.5 nod yéu cau bd sung, hoan thién hd S0 (Mau s6 02
cac cap trén dig hd so v€ S¢ cong tipnhanhdso | 89 | ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-
ban tinh No1 vu VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau sé 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bu6e 2 - Tiép
nhén, xtr Iy hod
so, gui lay y 5,5 ngay
kién co quan
lién quan
S Noi vu ?gﬁnéjﬁncm% chic  chuyén |- Du thao van ban gini 1ay y kien co quan lién
bin giri ldy ¥ [mon S& Néi vu S0 ngay | quan, o
i T - HO so ctia ca nhan, to churc.
icn
Buoc 2.2 - [Ldnh dao  Phong - Du thao vin ban gui lay vy kién co quan lién

Kiém tra, xét
duyét ho so gt
4y v kién

chuyén mon S& Noi
vu

1,0 ngay

quan;
- HO so ctia ca nhan, to churc.
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Coquan, | g se thue hign | 1rAch nhiem thue | 4y o o an Biéu miu, két qua Ghi chi
don vi hién
Bude 2.3 - Ky - Vén ban gui lay y kién co quan lién quan (da
d}lyét h@ so gt [Lanh dao SG Noivu | 1,0 ngay | duwge Lanh dao So ky)
lay v kién - H so ciia ¢4 nhan, o chirc.
B}I gc2.4- Phxat - Van ban gin lay vy kién co quan lién quan (da
hanh, chuyén [, . NTAS .
A .7~ |Van thu S¢ No1 vu 0,5 ngay | dwogc vao so va dong dau/ky $6);
hé so xin y
X - Hd so cua ca nhan, td chirc.
kién
Budge 3 - Tiep ,
ij qian dl‘l;Q’C nhan, q>‘<u’,ly .}}O (,:O’.(,(]uan duoc gir lay 10ngay Vin ban tham dinh cta co quan lién quan.
gt lay y kién | so, gui y kién [y kién
vé S& NoO1 vu
Budc 4 - Tong
hop y kien,
tham dinh ho 11 ngay
SO, trinh
UBND tinh
Buge 4.1 - Cong chuc S6 Noi vy 7
Tiép nhén van duoc phan cong tiép 0,5 ngay | Van ban tham dinh cta co quan lién quan.
ban gop y nhan ho so S& NoO1 vu
S& Noi1 vu - Du thao van ban trinh Cha tich UBND tinh
plr}é dgyét di€u 1€ ho1 hodc phé duyét dicu 1€ stra
Bude 42 - doi, bd sung; ,
Tén ' hop. ICone  chite  chuver - Du thao quy¢t dinh cta Chu tich UBND tinh
& P, [XONS Yl 70 ngay | phé duyét didu 1€ hoi hodc phé duyét diéu 1€ stra

thAm dinh hd
SO

mon S& NO1 vu

doi, bd sung;
- Vén ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- Du thao Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thi€én ho

S0
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Co quan,
don vi

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

- Dy thao Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét ho
SO’
- HO so ctia ¢4 nhan, to chirc.

Buéc 43 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

Lanh dao  Phong
chuyén mon S& Noi
vu

2,0 ngay

- Dy thdo van ban trinh Chu tich UBND tinh
phé duyét diéu 1& hoi hosic phé duyét didu 1€ sira
ddi, bo sung;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
phé duyét diéu 1& hoi hodc phé duyét diéu 1¢ sira
ddi, bo sung;

- Vian ban thAm dinh ctia co quan lién quan;

- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
SO’

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO’

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Buge 4.4 - Ky
duyét ho so

[.anh dao S& NoO1 vu

1,0 ngay

- Vén ban trinh Cha tich UBND tinh phé duyét
diéu 1¢ hoi hodc phé duyét diéu 1é stra d6i, bd
sung (da dwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh
phé duyét diéu 1& hoi hoiic phé duyét diéu 1¢ sira
ddi, bo sung;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (da
dwge Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (da
dwge Lanh dao So ky),

- H so cuia ¢4 nhan, 0 chirc.
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Coquan, | g se thue hign | 1rAch nhiem thue | 4y o o an Biéu miu, két qua Ghi chi
don vi hién
- Yén ban trinh Chu tich UBND tinh phé gluyé:[
diéu 1€ hoi hodc phé' duyét diéu' 1€ sﬁ’q doi1, bd
sung (da dwoc vao so6 va dong daw'ky so),
Buce 43 i e sl Ch e LD ot
hanh van ban, géi béysﬁ ne c hC ac p \[S .
c'IiuyenA ho 50 Van thu 56 Noi vu 0.5ngay | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so (da
lién thong trinh
UBND tinh diwge vao so va dong ddaw'ky sé);
- Phiéu tur ch01 tiép nhan giai quyét hd so (da
dirgc vao s6 va déng daw'ky sé);
- Van ban thAm dinh ctia co quan lién quan;
- HO so ctia ¢4 nhan, to churc.
Budc 5 - Tham
tra, xét duyét, 10 ngay
quyé€t dinh
- Yén ban trinh Chu tich UBND tinh phé gluyé:[
. diéu 1€ hoi hodc phé duyét dieu 1€ stra doi, bo
Buoc 5.1 - |4 , A :
Tiép nhén hd Cong qhu’c dugc phan sung; o ‘
1 , cong tieép nhan hd sof . - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh
so trinh Chu |, < 10,5 ngay A A A 1A LA 1 N Ay AA 1A
, . cua Van phong phé duyét dieu 1€ hdi hodc phé duyét dic€u 1€ stra
UBND tinh tich UBND , X 1A _
tinh UBND tinh doi, bo sung; ‘ ‘
- Van ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- HO so ctia ca nhan, to churc.
. Cong chirc chuyén - Vén ban trinh Cha tich UBND tinh phé duyét
Buoe 5.2 -\ sn duoe phan con diéu 1& hoi hodc phé duyét didu 16 sira ddi, bd
Thim tra, tham o B 8 5.0 ngay u 1€ hoi hoge phé duy¢t dicu 1¢ :

muu giai quyét
ho so

thAm tra hd so cula
Vian phong UBND

tinh

sung;
- Du thao qqyét dinh cta Chu tich UBND tinh
phé duyét dieu 1€ hdi hodc phé duyét dic€u 1€ stra
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Co quan,
don vi

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

ddi, bo sung;

- Vén ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai, bd
sung hd so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budec 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén moén Vian
phong UBND tinh

2,0 ngay

- Vén ban trinh Cha tich UBND tinh phé duyét
diéu 1¢ hoi hodc phé duyét diéu 1é stra d6i, bd
sung;

- Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh
phé duyét diéu 1& hoi hosic phé duyét didu 1¢ sira
ddi, bo sung;

- Vin ban bdo cdo, dé xuat tham dinh lai, bd
sung hd so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budce 5.4 - X¢ét
duyét ho so

[anh dao Van phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Vén ban trinh Cha tich UBND tinh phé duyét
diéu 1¢ hoi hodc phé duyét diéu 1é stra d6i, bd
sung;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
phé duyét diéu 1& hoi hoiic phé duyét diéu 1¢ sira
ddi, bo sung;

- Vin ban bdo cdo, dé xuat tham dinh lai, bd
sung hd so, tir chdi giai quyét;

- Vian ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 5.5 - Ky
duyét ho so

[.anh dao UBND tinh

1,0 ngay

- Quyet dinh cta Chit tich UBND tinh phé duyét
di€u 1€ ho1 hodc phé duyét di€u 1€ stra do1, bd
sung (da dwoc Ldanh dao UBND tinh ky),
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Coquan, | g se thue hign | 1rAch nhiem thue | 4y o o an Biéu miu, két qua Ghi chi
don vi j hién
- Van ban cua Cha tich UBND tinh khong phé
duyét diéu 1 hoi hodc phé duyét diéu 1¢ stra doi,
b6 sung (da diegc Lanh dao UBND tinh k).
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh phé duyét
Budc 5.6 - Phat |, A ya ok diéu 1¢ hoi hodc phé duyét diéu 1é stra d6i, bd
. x |Van thu/Bo phan Tiep ~ U SN IS
hanh, chuyén nhan va tra két qud 0.5 nga sung (da dwoc vao so6 va dong daw'ky so),
tra két qua lien |~ o T o > 189 |- Van ban ctia Chu tich UBND tinh khong phe
thong cua ! duyét didu 1& hoi hodc phé duyét diéu 1é sira ddi,
b6 sung (da diege vao s6 va déng ddw'ky s6).
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh phé duyét
Bude 6 - Tiép [Cong chite duge phn diéu ‘1e hoi hodic phé duyét diéu 1¢ sira ddi, bd
SGNoivu  |nhan va tra két cong tiép nhan hd sof 1,0ngay |0 . o A
URY qué L iia S& NG vy - Vian be}n cla Chu tich UBND tlph khong pb@
T duyét di€u 1€ hdi hodc phé duyét di€u 1€ stra 4o,
bd sung.
BuSe 7 - Tiép
nhén va tra két 1,0 ngay
qua
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh phé duyét
Trang  tam Bude 7.1 - ) diéu 1¢ hoi hodc phé duyét diéu 1é stra d6i, bd
PVHCC  noi Tiép nhan, Trung tdm PVHCC 1.0 ngay sung;

tiép nhan hd

SO

phan loai két
qua

noi ti€p nhan ho so

- Van ban cua Chu tich UBND tinh khong phé
duy€t di€u 1¢ hoi hodc phé duy€t di€u 1€ stra doi,
bd sung,

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan
cong

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh phé duyét
diéu 1¢ hoi hodc phé duyét diéu 1é stra d6i, bd
sung;

- Van ban cua Cha tich UBND tinh khong phé
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Co quan,
don vi

Budce thuce hién

hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu miu, két qua

Ghi cha

duyét diéu 1 hoi hodc phé duyét dicu 1¢ stra doi,
bd sung,

4.3. Thu tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 18 hdi (trwomg hop ddi tén hoi va phé

duyét diéu 1€ sira doi, b6 sung)

- Ma quy trinh: 1.012943-03; q \
- Thot gian gidi quyét: 40 n ay lam viéc, ké tr ngay nhan du ho so hop 1€.

Co'quan, don| Budc thyc | Trach nhigm )\ oo o0 Biéu mau, két qua Ghi chi
vi hién thuwe hi€n
- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Théong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung am Buoe 1 - Cong chitc 23/11/2018); \ , o
Tiép nhan, ~ - Trudong hop hd so chua day du thi in Phi€u yéu cau bo
PVHCC 2 ¥ [duoc phan| . . A P X A \ \
chc cp trén dia chuykenq hP ong tiép nhén 1,5ngay |sung, hoan,thlen hd so (Mau s6 02 ban hanh keém theo
ban tinh "] so v€ S¢ Noi hd su ‘ Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
vu - Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in Phleu tir
chéi tiép nhan gidi quyét quyet hd so (Mau sé 03 ban
hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buoec 2 -
Tiép nhan,
xur ly hd so, .
. NTA g ldy ¥ 3,5 ngay
S& Noi vu Kid
i€n co quan
lién quan
Buoc 2.1 -[Cong chtrc 3.0 nod - Dy thao van ban gir qléy y kién co quan lién quan;
Tham muu chuyén moén| ™’ 5 | U5 so cia c4 nhan, t6 chirc.
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Co quan, don
vi

Buwdéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

Ghi cha

van ban gui
lay y ki€n

S& NoO1 vu

Budoc 2.2 -
Kiém tra, xét
duyét hd so
gui lay y
kién

[.anh dao
Phong chuyén
mon SO NOI
vu

| 1,0 ngay

- Du thao vén ban gtr 1ay y ki€n co quan lién quan;
- HO so ctia ¢4 nhan, to churc.

Bugc 2.3 -
Ky duyét ho
so gui lay vy
kién

[Ldnh dao S&
NO1 vu

1,0 ngay

- Vin ban giri 14y v kién co quan lién quan (da duwgc
Lanh dao So k),
- HO so ctia ¢4 nhan, to chirc.

Budc 24 -
Ph4at  hanh,
chuyén hd
so xin v kién

Van thu S
NO1 vu

0,5 ngay

- Van ban gui 14y ¥ kién co quan lién quan (dd duwoc vao
$6 va dong daw'ky so)
- Ho so cia ¢4 nhan, o chirc.

Co quan d}mc
g lay y kién

Buéc 3 -
Tiép nhan,
xtr ly hd so,
giri y kién vé
S& No1 vu

Co quan dugc

2 g 14y v kién

10 ngay

L Vian ban thAm dinh cta co quan li€n quan.

S& Noi1 vu

Busc 4 -
Tong hop 'y
klen thim
dinh hd so,
trinh UBND
tinh

11 ngay

Bude 4.1 -
Ti€p  nhén

Cong chuc S&

NO1 vu duogc

0,5 ngay

L Vian ban thAm dinh cta co quan li€n quan.
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Co quan, don

Buwdéce thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u miu, két qua

van ban goép
y

phan cong tiép
nhan ho so SO
NO1 vu

- Dy thao véan ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép
doi tén ho1 va phé duyét dieu 1€ stra doi, bo sung;

Buoc 42 -|.. , - Dy thao quyét dinh cta Chu tich UBND tinh cho phép
p Cong chtrc RiA 1as LA A AA 1A v AR: LA _
ang hop‘, chuyén  mén| 7.0 ngay do1 tén hoi va phé duyét di€u 1€ stra do1, bo sung;
tham dinh ho S Noi vu ’ - Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
SO T - Du thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi€n ho so;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép
d6i tén hoi va phé duyét diéu 1é sira ddi, bd sung;
Buge 43 . |-anh dao - Dy thao quyét dinh cta Cha tich UBND tinh cho phép

Kiém tra, xét
duyét ho so

Phong chuyén
mon SO&  NOoi
vu

2,0 ngay

d6i tén hoi va phé duyét diéu 1é sira ddi, bd sung;

- Vian ban thAm dinh ctia co quan lién quan;

- Du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 4.4 -
Ky duyét ho
SO

[Ldnh dao S&
NO1 vu

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép ddi tén
hoi va phé duyét diéu 1¢ sira dbi, bd sung (da diwoc Lanh
dao So ky),

- Du thao quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh cho phép
d6i tén hoi va phé duyét diéu 1é stra doi, bd sung;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan lién quan;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (da diegc Lanh
dao So ky),

- Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét hd so (dd dige Lanh
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Co'quan, don| Buoc thyc | Trach nhigm | 1 oo o0 Biéu mau, két qua Ghi chi
vi hién thwe hi€n
dao So ky),
- HO so ctia ca nhan, to churc.
- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép doi tén
hQi va phé dqyét dié'u 1€ stra d61, bd sung (da dugc vao
Budc 4.5 - $0 va dong daw'ky s0),
Phat  hanh - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phep
van ban, |, . \ doi tén ho1 va phé duyét dieu 1€ stra doi, bod sung;
2 L |Van thu So \ A A A 1R \ ‘A1 A N \
chuyén  ho | .. 0,5ngay |- Phi€u yéu ciu bd sung, hoan thi€n ho so (dd dwgc vao
o .~ INO1vu RN Lo, L
so lién thong $O va dong daw'ky so),
trinh UBND - Phi€u tur cho1 tiép nhén giai quyet ho so (da duwoc vao
tinh $0 va dong daw'ky s0),
- Van ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- HO so ctia ¢4 nhan, t6 chirc.
Buge 5 -
Tham  tra, 10 nod
xét , duyét, gay
quy€t dinh
UBND tinh Bude 5.1 - Cong chlf.’c - A\{ar} barAl tr1n13 Cgu t{Chq UB}\ID Atlnh cho phép do1 tén
Tido nhan hod dugc  phan hoi va phe duy€t diéu I¢ stra doi, bo sung;
b Mhan N0 sno tiép nhan |- Du théo quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cho phép
so trinh Chu [ » e | 0,5 ngay FEI N Ay A 1A oo ke 1A ,
tich UBND ho so cua Vian doi tén hoi va phq duyét diéu 1€ stra doi, bo sung;
tinh phong UBND - Van ban tham dinh cua co quan li€n quan;

tinh

- HO so ctia ¢4 nhan, to churc.
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SO

Co quan, don Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAwm Thoi gian Biéu miu, két qua
hién thuc hién
Cong  chird - Van ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép doi tén
Bubc 52 -chuyén mén hoi va phé duyét dléu 1€ stra d61,' bd sung;
ThAm  tra. Kuoc phénl - Du’ thao 'quyét dinh cua Qhﬁ tich UBND tinh cho phép
tham mu’li céﬁg thAm tra 5,0 ngay | doi tén hoi va phe duy€t diéu 1€ stra doi, bo sung;
Lo LA boA , 9 - Véan ban bdo cdo, dé xuat tham dinh lai, bo sung ho so,
giai quyet ho ho‘so cua Van tir chéi gidi quyét:
S0 zili)lng UBND - Vejn ban tham dinh C}ia co quan li€n quan;
- HO so ctia ca nhan, t6 churc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép ddi tén
[ anh dao hoi va phé duyét qiéu 1¢ stra déi,‘ b6 sung;
Bude 5.3 - Phong chuyén - Du’ thao 'quyét dinh cua Qhﬁ tich UBND tinh cho phép
Kidm tra' <&t mon Van| 2.0 ngay doi1 tén ho1 va phé duyét d}éu 1§ stra o1, bo sung;
duvét ho ’ . ’ - Véan ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai, bo sung ho so,
uyét ho so  phong UBND tir chdi widi 2.
i glai qquye‘g, '
- Van ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép doi tén
hoi va phé duyét diéu 1¢ stra d6i, bd sung;
Bude 54 - Lanh dao Vin - Du thio ‘quyé’t dinh ctia Chit tich UBND tinh cho phép
et duyét . [hong 'UBND 1.0 ngay doi tén ho1 va phé duyét d}éu lqé sﬁ’q dou, b() sung;
SO ‘ i ’ - Véan bép bao cao, dé xuat tham dinh lai, b6 sung ho so,
tir cho1 giai quyét;
- Vian ban tham dinh ctia co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
Bute 55 - - Quyét dinh ciia Chit tich UBND tinh cho phép doi tén
Ky duyét h 3 [.anh dao 1.0 ngdy hoi va phé duyét diéu 1€ stra doi, bo sung (da duwoc Lanh
' UBND tinh ’ dao UBND tinh ky),

- Vin ban cia Chi tich UBND tinh khong cho phép ddi
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Co'quan, don| Buoc thyc | Trach nhigm | 1 oo o0 Biéu mau, két qua Ghi chi
vi hién thwe hi€n
tén hoi va phé duyét diéu 1€ swra do1, bo sung (da duoc
Lanh dao UBND tinh ky).
Buéc 5.6 -Van  thwBo - guy‘et danh cua C'Iklu t1Ach UBI:ID tlxnh cho ptjep doi t§n
. . A X hdi va phé duyét di€u 1€ stra do1, b sung (dd dugc vao
Phat  hanh, phan Tiep X\ g N
chuyén  tra jthan va tra kéf 0,5 ngay | o dong daw'ky 50); y
£ . 1n ) | - Van ban cua Cha tich UBND tinh khong cho phép doi
két qua lién lqua cua A 1A x4 Ay A A 1A an aR: 1A ~
N , tén hoi va phé duyét diéu 1€ stra do1, bo sung (da duoc
thong UBND tinh N S £ X
vao so va dong daw'ky so).
, Cong - chug - Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cho phép ddi tén
Buéc 6 - |dugc phan| hoi va phé 5t didu 16 sira doi bd ,
S& Noi1 vu Tiép nhin va cOng tiép nhan| 1,0 ngay 01 va phe duyet dle‘? ¢ stra doi, bo sung; ;.
T 2 1 Ae o A A - Van ban cua Chua tich UBND tinh khong cho phép doi
trakétqua |ho so clua S A LA s 1A Ay A 1A o aAs 1R
- tén hd1 va phé duyét di€u 1€ stra doi, bd sung.
NO1 vu
Buée 7 -
Tiép nhan va 1,0 ngay
tra két qua
Budéc 7.1 -|[Trung tam| - Quy¢€t dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép doi tén
Trung tam| Tiecp  nhan, PVHCC  noj 1.0 nod hdi va phé duyét di€u 1€ stra o1, bo sung; 7
PVHCC  noi tiep nhan hol 58 1. Van ban cta Chu tich UBND tinh khong cho phép doi

tiép nhan hd so

phan loai két
qua

SO

tén hoi va phé duyét diéu 1€ stra d6i, bd sung.

Budce 7.2.
Tra két qua

Cong chtrc
duoc phan|
cong

- Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh cho phép ddi tén
hoi va phé duyét diéu 1¢ stra d6i, bd sung;

- Van ban cia Chi tich UBND tinh khong cho phép ddi
tén hoi va phé duyét diéu 1€ stra d6i, bd sung.

5. Thii tuc chia, tich; sap nhap; hop nhat hdi (cap tinh) (Ma s6 TTHC: 1.012945)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
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- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 1.012945)

Coquan, | g sc thye hign | Trach nhiem thue |- ol on Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
- Truong hop ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
g{]uﬁ%: C tam Buéc 1 - Tiép [Cong chac duoc ) AT reons hop ho‘so cl‘llra dily du thl:m thleu yeu
¢ | nhan chuyén hd so bhan cong tiép nhén| 1.5 ngay cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
cac cap trén dia Vv 'S (3) Nbi VU hd so N hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
ban tinh T ngay 23/1 1/2018)
- Truong hop ho SO khong dung quy dmh thi in
Phiéu tu choi tlep nhan giai quyet quyet ho SO
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tiép
nhan, xt 1y hd so, ‘
giri lay y kién co 3,9 ngay
quan lién quan
I]?lllrlclylc Vé.nl t—)él”lfha{I} Cong chirc chuyén <o nes - Du‘ thdo van ban g lay y kién co quan lién
gl |, C A ,0 ngay quan;
v v kid mon S& No1 vu DA 14 ¢4 nhan. t ch
S6 Nbi v ay}l 1€n 0 so cua ca nhan, to chuec.
Elilé(i; %rz -xé ¢ duvét Linh dao Phong - Dy thao van ban gui iy y kién co quan lién
he so ’&i 14 y,, chuyén mon S& Noi| 1,0 ngay quan; 7
Kidn & Yy vu - HO so cuia ca nhan, to chirc.
Buoc 23 - Ky - Van ban giri lay y kién co quan lién quan (dd
duy€t ho so gui lay [Lanh dao S¢ No1 vu | 1,0 ngay dwoc Lanh dao So ky);

v kieén

- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Coquan, | g sc thye hign | Trach nhiem thue |- ol on Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
Buéc 2.4 - Phat - Van ban giri lay y kién co quan lién quan (dd
hanh, chuyén hd so [Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay dirge vao s va dong dau/ky so);
xin y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chirc.
Buée 3 - ‘Tiép ,
ny- qpan dl.I? © nl}?m’, xu ;ly h(g 59, (,Zo‘quuan duoc g lay 10 ngay - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan.
guilay y kien | gii y kién veé S¢ y kién
No1 vu
Budc 4 - Tong hop
y kién, tham dinh 11 nes
hd so, trinh UBND nedy
tinh
Buéc 4.1 - Cong chirc S& No1 vyl
Tiép nhan van ban dugc phan cong tiép| 0,5 ngay L Van ban tham dinh cua co quan lién quan.
26p y nhan ho so SO Noi vul
- Du thao van ban trinh Cha tich UBND tinh cho
phép chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
7 - Dy thao quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
Buéc 4.2 - Tong | .. , R hép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
S& No1 vu hop, tham dinh h% C(ing WChlf(.: chuyén 7,0 ngay E)V.'le)n ban tham dilﬁl cﬁ.‘f co((yﬁlan lién quan,;
mon S& No1 vu \ A A A 4R \ A 1A
SO - Du thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho
SO;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
- Du thao van ban trinh Cha tich UBND tinh cho
phép chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
Bude 43 - Kidm Lanh dao Ph(‘)ng - Du thélp quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
) chuyén mon S& Noi| 2,0 ngay phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

tra, xét duyét ho so

- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- Du thdo Phi¢u yéu cau bd sung, hoan thién ho

S0O;
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Coquan, | g sc thye hign | Trach nhiem thue |- ol on Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Hb so cua ca nhan, td chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (dd dwgc Lanh
dao So ky);
- Du thao quyét dinh cua Cha tich UBND tinh cho

Buse 44 - Ky . phép chia, tach; sap nhap; hop nhé; hoi;

duyét ho 'So [anh dao S6 N1 vu | 1,0 ngay - Vél},bén thﬁm dml} cua co quan lién quan;

‘ - Phi€u y€u cau bd sung, hoan thién hd so (dd

dirgc Lanh dgo So ky);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (dd duwge
Lédnh dao So ky);,
- Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
- Van ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép
chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi (da dwoc vao s6
va déng daw/ky so);

Buéc 4.5 - Phat - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho

hanh  van  baén, phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

chuyén hd so lién [Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (dd

thong trinh UBND dirge vao s6 va dong ddu/ky sd)

tinh - Phleu tir choi tlep nhén giai quyét hd so (da dioc
Vao s6 va dong dau/ky so);
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hb so cua ca nhén, to chirc.

Budc 5 - Tham tra,

xét duyét, quyét 10 ngay

UBND tinh | dinh
Budc 5.1 - Tiép (Cong chiac duog 0.5 ngay - Véan ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép

nhan hd so trinh

phan cong tiép nhan|

chia, tach; sap nhap; hop nhat héi;
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Coquan, | p 6c thyc hign | 1rach nhiém thye | b ian Biéu miu, két qua Ghi chi
don vi ‘ j hién
Chu tich UBND o so caa Vin phong - Du thao quyét dinh cua Cha tich UBND tinh cho
tinh UBND tinh phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hb so cua ca nhén, td chirc.
- Van ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép
N , n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
Bug . [cong chic  chuyén - Du thao quyét dinh cita Chi tich UBND tinh cho
uoc 5.2 - Tham mon dugc phan cong 5.0 ned hén chia. tach: sap nhap: hoo nhit hoi:
tra, tham muu giai tham tra ho so cua ™’ 83y phep chia, Tachl, sap naap, hop nhat hot, -
£ 1A - . - Van béan bao cao, dé xuat tham dinh lai, bd sung
quyét ho so Yan phong UBND hd so, tir chéi gidi quydt:
finh - Vian ban thim dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
. Lanh dao Phong - Dy thao quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
Bude 5.3 - Kiém chuven mon  Vanl 2.0 nea phép chia, tach; sap n}lép;,hqpqnhﬁt hoi; 7
tra, xét duyét hd so £ UBND i | 83y - Van ban béo céo, dé xuét thim dinh lai, bd sung
phons t hé so, tir chi giai quyét;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Ho so cta ¢4 nhan, to chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
- Du thao quyét dinh cua Cha tich UBND tinh cho
Budéc 54 - Xét|Lanh dao Van phong 1.0 ngay phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

duyét ho so

UBND tinh

- Van ban bao cdo, dé xuit tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.
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Coquan, | g sc thye hign | Trach nhiem thue |- ol on Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (dd dwge Lanh
Buéc 55 - Ky} . , \ dao UBND tinh ky);,
duyét hd so L.anh dao UBND tinhi 1,0 ngay - Van ban coa ]Eyﬁu tich UBND tinh khéng cho
phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (dd duwoc
Lénh dao UBND tinh ky).
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép
Budc 5.6 - Phat|[Van thw/Bo phan doi ten hoi va phé duyét dicu I¢ sira ddi, bd sung
hanh, chuydn trd [Tiép nhan va tra kéf 0,5 ngy (da dwgc vao 56 va dong dau'ky 56);
két qilé lién thong (qua cua UBND tinh ’ - Van b‘ém cia Chy tich UBND t,inh khéng cho
phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (da dwroc
vao s6 va dong dau/ky so).
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép
‘ Budc 6 - Tiép nhan Cong chl'rc;, duog d6i tén hoi va phé duyét diéu 1é sira ddi, bo sung;
S& No1 vu va tra két qua " phén cong ti€p nhanl 1,0 ngay - Van ban cia Chu tich UBND tinh khéng cho
ho so ciia S& No1 vu phép doi tén hoi va phé duyét dicu I¢ stra do1, bd
sung.
Budc 7 - Tiep nhan 1.0 ned
va tra két qua - NEAY
, - Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh cho phép
Buée 7.1 - Tie R do1 tén ho1 va phé duyét di€u 1€ stra do1, bo sung;
Trung  tam| nhan, phan loai kél:: Tmn% 1:1.':11111} leHCC 1,0 ngay - Véan ban cﬁg Chﬁ};:ich UBND tinh khong Z(cjzho
PVHCC noi| qua not ticp nhan o so phép dbi tén hoi va phé duyét diéu 1¢ sira ddi, bd

tiép nhan ho

SO

sung.

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chuc duoc

phan cong

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép
d6i tén hoi va phé duyét diéu 1€ sira doi, bo sung;

- Van ban cia Chu tich UBND tinh khong cho
phép doi tén hoi va phé duyét dicu 1€ sira doi, bd
sung.
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6. Thii tuc hdi tw giai thé (cAp tinh) (Ma sé TTHC: 1.012946)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 35 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (Ma s6 quy trinh: 1.012946)

Co quan, don

Trach nhiém

; Bud'c thuc hién " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
vl thuc hién
- Truong hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
Trung tam| Buéc 1 - Tiép nhan, Cong chire duwod - Truong hop hé so chua défly du thi in P,hiéu yéu
PVHCC chuvén 1o so vé S (; han  cone  tido 1.5 ned cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban
cac cAp trén dig N@iyvu Ehﬁn i Sog p Lo ngay hanh kém theo Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP
ban tinh 7 - ngay 23/11/2018);
- Truong hop h6 SO khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét quyét hd SO
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2 - Tiep nhan,
xtr ly ho so, g lay \
y kién co quan lién 5.0 ngay
quan
Budc v2.1 - ThaAm Cong chite chuyén ‘ - Du‘ thao van ban giri 1y y kién co quan lién
muu van ban giri 1ay | 36 Nbi 2,5 ngay quan; 7
S& Noi vu v kién mon 5o ot v - Hb so ciia ca nhan, t chic.
Elilé(i; 2&1 xét duyét gﬁsgénda;éihogg 1.0 ngay - Dy thao van ban g lay y kién co quan lién
hd so giri 14y v kién  [Noi vu quan.
Budc 2.3 - Ky duyét Lanh dao S& Noi 1.0 ngay dLX)’inLtc);I;z g,g:) 1;13/ k};)klen co quan lién quan (da

hé so giri lay y kién

vu

- Ho so cua ca nhan, t0 chirc.
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Co quan, don

Trach nhi¢m

; Buéc thye hign " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
Vi thuc hién
Buéc 2.4 - Phat - Van ban g lay y kién co quan lién quan (dd
hanh, chuyén hd so [Van thu So Noi vyl 0,5 ngay dwoc vao so va dong dau/ky 50);
xin y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chirc.
Budc 3 - Tiép nhan, -
Co quan duoc > ICo quan duoc gui \ C1a A 4 \ n
otri 14y v kién xu ly hd so, gii y 4y ¥ kin 8,0 ngay - Van ban tham dinh ctia co quan 1ién quan.
kién vé S& Noi vu
Budc 4 - Tong hop y
kién, tham dinh ho 10 ngay
so, trinh UBND tinh
Budc 4.1 - Cong chuc So fo)i
Tiép nhan vin ban Ve d.lch Aphal‘} 0,5 ngay - Vian ban tham dinh cta co quan lién quan.
abp ¥ cong tleP‘ nhan hg
S0 SO NO1 vu
- Dy thdo van ban trinh Chit tich UBND tinh vé
viéc giai thé hoi;
Bude 42 - Téng|.. , ) - Dy thao qkuyét‘:‘dinh ctia Chu tich UBND tinh vé
hop. thim dinh ho Cczng (ihmi ‘chuyen 6.0 ngay vice giai thé hgl, L ‘ o
Sé N6i vu s& ’ : mon So No1 vu ’ - Dy thao Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho
T SO
- Du thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.
- Dy thdo van ban trinh Chit tich UBND tinh vé
viéc giai thé hoi;
- Dy thao quyét dinh cta Chii tich UBND tinh vé
. .2 [Lanh dao Phong viéc giai thé hoi;
Bugc 4.3 - Kiem tra, chuyén moén S¢| 2,0 ngay - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

xét duyét ho so

NoO1 vu

- Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
s0;
- Du thao Phi€u tir choi tiep nhan giai quyéet ho
50.




217

Co quan, don

Trach nhi¢m

Budéc thue hién oA Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
Vi thuc hién
- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh vé viéc vé
viéc giai thé hoi (da dwge Lanh dao So ky);
- Du thio quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh ve
. , b n Y nras vi€c ve viéc giai thé hoi;
II?E})I (Sy; 44 - Ky duyet I\:th dao S6 Noj 1,0 ngay - Van ban thén} dinh cia co quan lién quan;
‘ - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (da
dwoc Lanh dao So ky);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (dd
dwoc Lanh dao So ky);
- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh vé viéc ve
viée giai the hoi (da dirge vao s6 va dong déu/ky
50);
Budc 4.5 - Phat - Du thao quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh vé
hanh  van  ban, viéc vé viée giai the hoi;
chuyén hé so lién [Van thu S¢ Noi vu| 0,5 ngay - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (dd
thong trinh UBND dirge vao s6 va dong dau/ky so);
tinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (da
diroc vao s6 va dong dau/ky so);
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
Budc 5 - Tham tra,
xét duyét, quyét 8,5 ngay
dinh
Cong chitc duoe - Van ban trinh Chu tich UBND tinh ve viéc ve
UBND tinh Budc 5.1 - Tiép phan cong tiép vice g1é171 the h(;n; : \ oy , A
nhan hd so trinh Chi nhan hd so cual 0.5 ngdy - Du thao quyét dinh cia Chu tich UBND tinh vé

tich UBND tinh

Van phong UBND
tinh

vi€c ve viéc giai thé hoi;
- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan, don Buéc thyc hién Trach nhiém

vi thuc hién Thaoi gian Biéu mau, két qua Ghi cha

- Vin ban trinh Chit tich UBND tinh ve viéc vé
viéc giai thé hoi;

- Dy thao quyét dinh ctia Chit tich UBND tinh vé
4,0 ngay viée vé viée giai thé hoi;

- Van ban bao céo, dé xuit tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, t chirc.

Cong chirc chuyén|
Budc 5.2 - Tham tra, mon  duoc phan|
tham muu giai quyét céng tham tra hd
hé so so cua Van phong
UBND tinh

- Vian ban trinh Chu tich UBND tinh vé viéc vé
viéc giai thé hoi;

- Du thao quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh vé
viéc vé viée giai thé hoi;

- Van ban bao céo, dé xuit tham dinh lai, bo sung

Lanh dao Phong

Budce 5.3 - Kiém tra, chuyén mén Vin| 1,5 ngay

xét duyét ho so

phong UBND tinh hé so, tir chi giai quyét;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hb so cua ca nhan, td chirc.
- Vin ban trinh Chi tich UBND tinh vé viéc vé
viéc giai thé hoi;
- Dy thao quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh vé
Budc 5.4 - Xét duyét [Lanh  dao  Van | . viéc ve vige giai the hoi;
ho so phong UBND tinh| g3y - Vian ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo sung

ho so, tir choi gidi quyet;
- Vén ban tham dinh cua co quan 1ién quan;
- HO so cua ca nhan, to chtrc.

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc
giai thé hoi (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);
1,0 ngay - Vian ban ciia Cha tich UBND tinh vé viéc khong
dong v giai thé héi (da dwoc Lanh dao UBND
tinh ky).

Budc 5.5 - Ky duyét Lanh dao UBND
ho so tinh
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Coquan,don| g e thyc hign | Trachnhigm |4, o oian Biéu méu, két qua Ghi chil
Vi thuc hién
, _|Van thw/B phan - ‘(WQ‘uyeAt (‘}‘mh ~cua Chu‘ t101} UBND tuA],h v’e Yl@C
Buéc 5.6 - Phat Tiép nhin va trd giai thé hoi (dd dwege vao so va dong dau/ky s0);,
hanh, chuyén tra két | : P . . 0,5 ngay - Vén ban ctiia Chu tich UBND tinh vé viéc khong
AN ket qua cua UBND A O AR N Sy
qua lién thong , dong y giai thé hoi (dd dwoc vao so va dong
tinh LT %
dau/ky s0).
, Cong chuc duqc - Quy@t dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc
Sé N6i vu Bude 6 - Tiep nhan phan cong tiep 1.0 nea giai thé hoi; ‘
T va tra két qua nhan ho so cua Sé| gay - yan ban cua WChﬁ tich UBND tinh vé viéc khong
N1 vu dong y giai the.
Budc 7 - Tiép nhan 1.0 nei
va tra két qua - NEAY
Buée 7.1 - Tidp [Trung tAm :giglgeéthg?‘]h cia Chu tich UBND tinh vé viéc
T 3 3 3 i Kké i tid ; L . .
rung ~ tam) nhan, phan loai ket PVHCC noi tiep 1.0ngay | Py par' Cha Chit tich UBND tinh vé viée khong
PVHCC  noi| qua nhan ho so A a1 R
tiép nhan ho so dong y giai thé. ,
’ - Quy@t dinh cua Chua tich UBND tinh vé viéc
Budce ,7.2. Cong chuc duogc giai the hai; ‘
Tra két qua phan cong - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc khong
dong y giai the.
7. Tha tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién (cap tinh) (Ma so TTHC: 1.012947)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam vi¢c (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.012947)
Coquan,don| p oo thychign | 1rachnhiém | ool an Biéu méu, két qua Ghi chil
Vi thuc hién
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va
Trung tam| . AL , in Giay tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau s6
PVHCC I]‘lgl?ﬁ(:lc clhu- énTIEI‘(; Cl?;lf (;léllrlc dggc 1.5 nea 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
cic chp trén| | P% % N%i . Ehﬁn i Sog p Lo ngay VPCP ngay 23/11/2018); ,
dia ban tinh T ‘ - Truong hop ho so chua day di thi in Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02 ban hanh
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Co quan, don

Trach nhiém

) Buée thye hign " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
Vi thuc hién
kem theo Thong tu so 02/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Truong hop ho SO khong diung quy dinh thi in
Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Buoc 2 - Tiep
nhan, xt Iy hd so, \
giri lay y kién co 3, ngay
quan lién quan
Bude 2J1 ) thaIP Cong chiic chuyén| \ L Dy thao van ban giri 1dy y kién co quan lién quan;
muu van ban gui |, ©., (A 1,5 ngay X S S
PR mon S& NoO1 vu - HO so cua ca nhan, to chtrc.
lay y kién
Budce 2.2 - ~ \
S& No1 vu Kiém tra, xét LanhA dao APhong \ - Dy thdo van ban guri lay y kién co quan lién quan;
a1 A .. chuyén moén S¢ 1,0 ngay
duyét ho so gui [ .. - Ho so ciia ca nhan, to chuc.
A1k NO1 vu
lay y kién
Buéc 23 - Ky| .  NTA: - Van ban gui lay y kién co quan lién quan (dd
duyét hd so giri I\:th dao S0 Noi 0,5 ngay dwoc Lanh dao So ky);
lay y kién ' - H6 so cua cé nhan, t6 chuec.
Budc 2.4 - Phat - Van ban gui lay y kién co quan lién quan (dd
hanh, chuyén ho [Van thu S& No1 vyl 0,5 ngay dwoc vao so va dong dau/ky 50);
so xin y kién - Hb so ciia ca nhan, t6 chic.
Buoc 3 - Tiep o
Co quan duoc| nhan, xut Iy ho so, Co quan duoc g N - Vian ban y kién doi voi ndi dung duoc dé nghi (da
W d Ak .4 oK we e A Y 6,0ngay N A 70 X
guilay ykien | gui y kién veé Sé lay y kién diwoc vao so va ky so).
No1 vu
Budc 4 - Tong
S& Noi vu hop y kién, tham 6,0 ngay

dinh hd so, trinh




Co quan, don

Trach nhiém

Budc thuc hién thu hién Tho1i gian Biéu mau, két qua
UBND tinh
e a1, [0 SEND
Ti€p nhan van | . oc  Phal - Véan ban tham dinh cia co quan lién quan.
N cong ti€p nhan ho
ban gop y

S0 S No1 vu

Buéc 4.2 - Téng
hop, tham dinh hd
SO

Cong chitic chuyén|
mon S& NoO1 vu

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai dién;

- Dy thao quyét dinh cia Cha tich UBND tinh cho
phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai dién;

- Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
- Dy théo Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.

Budc 4.3 - Kiém
tra, xét duyét ho
SO

Lanh dao Phong
chuyén mon S
NO1 vu

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai dién;

- Dy thao quyét dinh cia Cha tich UBND tinh cho
phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién;

- Dy thao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;
- Dy théo Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so;

- Ho so cua ca nhan, to chic.

Bugc 44 - Ky
duyét ho so

[anh dao S& NoOi
vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép hoi
dat chi nhanh hoac van phong dai dién (da duwroc
Lédnh dao So k),

- Dy thao quyét dinh cia Chu tich UBND tinh cho
phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so(dd dwoc
Lédnh dao So k),

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (dd duoc

Lanh dao So ky).
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Co quan, don

Trach nhiém

vi Budc thuc hién thu hién Tho1i gian Biéu mau, két qua Ghi chu
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép hoi
Budc 4.5 - Phat dat chi nhanh hodc van phong dai dién (da dwoc
hanh  van ban, vao so va dong daw/ky so);
chuyén ho so lién [Van thu S¢ Noi vu| 0,5 ngay - Du thao quyét dinh cia Cha tich UBND tinh cho
thong trinh phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai dién;
UBND tinh - Van ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chuec.
Buéc 5 - Tham
tra, xét duy€t, 6,0 ngay
quyé¢t dinh
. Cone chire duod - Vén ban trinh Cha tich UBND tinh cho phép hdi
Bude 5.1 - Tiép |\ f e it chi nhanh hoge van phong dai dién;
nhan ho so trinh Ehﬁn ho %O’ cﬁg 0.5 nod - Du thao quyét dinh cia Cha tich UBND tinh cho
Chii tich UBND [t 1 > NERY phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién;
, Van phong UBND| 1A A as \ A ‘
tinh , - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
tinh A N U
- HO so cua ca nhan, to chuec.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép hoi
, A , A dat chi nhanh hoac van phong dai dién;
B D nh § L, . .‘ s
UBND . 2 C(ing chuc chuy?n - Du thao quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh cho
Bude 5.2 - Tham mén dugc phan . 1At Ame o1 D \ LA
A 2 Al 2,0 ngay phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai dién;
tra, tham muu cong tham tra ho SR S YA I
1A . s \ - Vén ban bao cdo, d¢ xuat tham dinh lai, bo sung
giai quyet ho so  [so ciia Van phong ha Y chéi oidi X,
UBND tinh 0so,tuc 01 gial quyet; ‘
- Van ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cuia ¢4 nhan, t6 chic.
7 - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép hoi
Budc 5.3 - Kiém [Lanh dao Phong dat chi nhanh hpéc van phong dai dién;
tra, xét duyét ho chuyén moén Van| 1,0 ngay - Du thao quyét dinh cia Cha tich UBND tinh cho

SO

phong UBND tinh

phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién;
- Vin ban bao cdo, d¢ xuat tham dinh lai, b6 sung
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Co quan, don

Trach nhiém

Buéc thue hién on Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
Vi thuc hién
ho so, tir choi gidi quyet;
- Vin ban thim dinh cta co quan lién quan;
- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép hoi
dat chi nhanh hodc van phong dai dién;
- Dy thao quyét dinh cia Chu tich UBND tinh cho
Budc §.4 - Xét|Lanh dao Van 1.0 nea phép hoi dat chi nhéml} hOé,,C van phong dai dién;
duyét ho so phong UBND tinh| g2y - Vin ban bao cao, dé xuit tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chbi gidi quyét;
- Vin ban thim dinh cta co quan lién quan;
- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.
- Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép hoi
dat chi nhanh hoac van phong dai dién (da duwroc
Budc 5.5 - Ky [Lanh dao UBND 1.0 nea Lénh dao UBND tinh ky);
duyét hd so tinh - NEAY - Van ban ctia Chi tich UBND tinh khong cho phép
ho1 dat chi nhanh hodc van phong dai dién (dd dwoc
Ldnh dao UBND tinh ky);
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép hoi
Bude 5.6 - Phat Vin thuA/B(f) Phél} drglt cl}i 1‘1hé11’1h ho;éc Y.'Zm; phong dai dién (da dwoc
hanh, chuyén tra Tiep I}ha:n va tra 0.5 ngy vao so va doqng daqu/@ 50); 7 A ,
K&t q’ué lién thong ket qua cuia UBND| ™ - Vén ban cua Chu tich UBND tinh khong cho phép
tinh hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién (da dwroc
vao s6 va dong dau/ky so).
Bud .. _Cong chirc duoc - Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép hoi
uoc 6 - Tiep |, n .k a1 S \ .
6 Néi vu nhan va tra Két phan cong ti€p 1.0 ngay dat chi nhanh hoac van phong dai dién;
T ; nhan ho so cua S¢§| - Vén ban cua Chu tich UBND tinh khong cho phép
qua Noi vu hoi dt chi nhanh hodc van phong dai dién.
Trung tam| Bu6c 7 - Tiép
PVHCC noi|nhan va tra két 1,0 ngay

tiép nhan ho so

qua
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Co quan, don

Trach nhiém

hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

Buéc thue hién on Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
Vi thuc hién

Bude 7.1 - Tiép Trung i - guyét dinh cita Chu tich UBND ti'Ilh‘cho phép hoi

nhan, phan loai PVHCC noi tiép 1,0 ngay ddt chi nhanh hoge van phong dai di¢n;

K&t q’ué " lihan hd so ’ - Y.’Zm bém‘cﬁa Chu tich UBND tinh kh@ng cho phép

: hoi1 dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho phép hoi

Budc 7.2. Cong chuc duog dat chi nhanh hodc van phong dai dién;

Tra két qua phan cong - Vén ban cua Chu tich UBND tinh khong cho phép

8. Thii tuc cho phép hdi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han (cap tinh) (Ma s6 TTHC: 1.012948)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 1.012948)

Co quan, don
vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

Trung tam|
PVHCC
cac cap trén dia

ban tinh

Buéc 1 - Tiép nhan,
chuyén ho so veé S& No1 vu

duoc
tiép

Cong chuc
phan  cong
nhan ho so

1,5 ngay

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép
nhan va in Giéy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Truong hop hd so chua diay du thi in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Sé No1 vu

Budc 2 - Tiep nhan, xir ly
ho so, gui lay y kién co

3,5 ngay
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Co quan, don

Trach nhiém thuc

Buée thye hign " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
vi hién
quan lién quan
Buée 2.1 - Tham muu van Cong chirc chuyénl . - bu ‘thao van ban giri lay y kién co quan lién
bin giri 14y ¥ kién mon S Noi vu | 0 e quan; 7
T - HO so cua ca nhan, to chuec.
Buéc 2.2 - Lanh dao Phong - Du thao van ban gui lay y kién co quan lién
Kiém tra, xét duyét ho so chuyén mén S6 Noj 1,0 ngay  quan; 7
gt lay y kién v - HO so cuia ¢4 nhan, to chiec.
Bude 2.3 - Ky duyét hd so [Lanh dao S& Noi |7 Van ban gui lay y kién co quan lién quan
i T4y ¥ kién U 0,5 ngay (da dwoc Lanh dao So ky);
& : - HO so cua ca nhan, to chirc.
. , \ - Vin ban gui lay v kién co quan lién quan
Buoc} 2}4 - ‘Ph,at 'Ahanh, Van thu S¢ Noi vu | 0,5 ngay (da dwoc vao SO Vi dong dcfu/ky sé);
chuyén ho so xin y kién A i A A
- HO so cua ca nhan, to chirc.
Co quan dugc B}I oc 3 . Tlepxnh%n’ xu lAy Co quan duogc guil N L Vian ban y kién d6i véi ndi dung duoc dé
A 1A ho so, gui y kién ve€ SO NO1 [z 7 .« 6,0 ngay o N SR
gt lay y kien vu lay y kién nghi (dd dirgc vao so va ky so).
Budc 4 - Tong hop y kién,
tham dinh hod so, trinh 6,0 ngay
UBND tinh
Cong chic S& Nl
Bugc 4.1 - vy duoc phén cong 0,5 nga - Vin ban thim dinh cta co quan lién quan
Tiép nhan van ban gop v ftiép nhan hd so S¢ > & - q quan.
S Noi vu NOIvu
T - Dy thao van ban trinh Cha tich UBND
tinh cho phép hdi hoat dong trd lai;
, 2 PO , . - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
Buéc 4.2 - Tong hop, tham Cong chirc chuyénl 3.0 ngay tinh cho phép hoi hoat dong tro lai:

dinh ho so

mon S& NoO1 vu

- Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so;
- Dy thao Phiéu tir chéi ti€p nhan gidi quyet




226

Co quan, don

Trach nhiém thuc

Buéc thyc hién " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chi
vi hién
ho so;
| H so cua ca nhan, to chic.
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép hd1 hoat dong trd lai;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
Bude 43 - Kibm ta, et |00 doo Phong |tk chophéphoi hoat dong borlas
duvét ho so chuyén mon S& Noi| 1,0 ngay - Dy thao Phi€u y€u cau bd sung, hoan thién
y¢€ A
vu ho so;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;
- Hd so cua ca nhan, to chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi hoat dong trd lai (da dwoc Ldnh
dao So ky),
~ s - Dy thao quyéet dinh caa Cha tich UBND
Buédc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao 5S¢ Noi 1,0 ngay tinh cho phgp};uf)i hoat dong tré lai;
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so(dd dwoc Lanh dao So k),
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(da dwoc Lanh dao So ky).
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi hoat dong trd lai (da dwoc vao sO
Budc 4.5 - Phat hanh vin va dong daw/ky s6);
ban, chuyén hd so lién [Van thu S& Noi vu | 0,5 ngay - Du thao quyét dinh caa Chu tich UBND
thong trinh UBND tinh tinh cho phép hdi hoat dong trd lai;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
UBND tinh Budc 5 - Tham tra, xét 6.0 ngay

duyét, quyét dinh
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Trach nhiém thuc

Co ql‘l,?n’ don Budc thuc hién hién Thai gian Biéu miu, két qua Ghi chi
' ' = Van ban trinh Cha tich UBND ftinh cho
Cong chuc duoc phép hdi hoat dong trd lai;
Budce 5.1 - Tiép nhan ho so phan  cong  ti€p 0.5 ngay - Du théo quyét dinh cua Chu tich UBND

trinh Chu tich UBND tinh  jnhén hd so cia Van tinh cho phép hoi hoat dong tré lai;
phong UBND tinh - Van ban tham dinh cia co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, t0 churc.

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi hoat dong trd lai;

- Du thao quyét dinh ciia Chu tich UBND
2,0 ngay tinh cho phép hdi hoat dong trd lai;

- Vin ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Cong chuc chuyén|
mén  dugc  phan
cong tham tra hd sof
cia Vian phong
UBND tinh

Buéc 5.2 - Tham tra, tham
muu gidi quyet ho so

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai
dién;

- Du thao quyét dinh ciia Chu tich UBND
tinh cho phép hoi dat chi nhanh hodc van
phong dai dién;

- Vin ban bao céo, d€ xuat tham dinh lai, bd
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Lanh dao Phong
chuyén mon Vin| 1,0 ngay
phong UBND tinh

Budc 5.3 - Kiém tra, xét
duyét ho so

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai
[Lanh dao Van 1.0 nea dién; ,
phong UBND tinh | *° "% |- Du thao quyét dinh cita Cha tich UBND
tinh cho phép hoi dat chi nhanh hodc van
phong dai dién;

Budc 5.4 - Xét duyét ho so
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Co quan, don

Trach nhiém thuc

vi Buéc thue hién hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Vin ban béao cdo, d¢ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;
- Van ban thim dinh cta co quan lién quan;
- Hb so cua ca nhén, td chirc.
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép hoi hoat dong trd lai (da dwoc Ldnh
. . p 1A [LLanh dao UBND . dao UBND tinh ky);
Bude 3.5 - Ky duyethoso 1 p LOngay 1N ban cia (]321 tich UBND tinh khong
cho phép hoi hoat dong trd lai (da dwoc
Ldnh dao UBND tinh ky);
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
Buéc 5.6 - Phat hanh, Vin thuA/B(f) ‘phéll} pl‘lép’h(f)i h;oat Fi@?g trg lai (da dwoc vao sO
chuyén tra két qua lién T}ep Iqlha}l va tra s ngay va c‘f’ong Wdau/qky So)f : , n
thong ket qua cua UBND| ™ - Vén ban cia Chu tich UBND tinh khong
tinh cho phép hdi hoat dong tré lai (dd dwoc vao
s6 va dong dau/ky s0).
, Cong chiac dugg - Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
. NTA- Buéc 6 - Ti€p nhén va trd phan cong ti€ \ hép ho1 hoat dong trd lai;
S0 Not vu két qua hhan hd so coa sg 1.0 ngay E)Vgn ban cta Ch%”l tich UBND tinh khong
NO1 vu cho phép hoi hoat dong tré lai.
Budce 7 - Tiép nhan va tra 1.0 noa
két qua - Ngay
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
Trung Am Bu{yc 7.1 - Tiép nhan, phan Tmng tam PVHCC 1.0 ngdy phép hdi hoat dong trf"y lai;
PVHCC noi tié loai két qua noi tiep nhan hd so | - Vén ban cia Chu tich UBND tinh khong
P A A o
nhan hd so cho phpp hoi hoat dong trd lai.
i - Quy¢ét dinh ctia Chu tich UBND tinh cho
Buée 7.2. Cong chuc duoc phép hoi hoat dong tro lai;
Tra két qua phan cong - Van ban cta Chu tich UBND tinh khong

cho phép hoi hoat dong tré lai.
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9. Thii tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1é quy (Ma s6 TTHC: 1.013017)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay 1am viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.013017)

Co quan, don

Trach nhiém thuc

. Budc thue hién on Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
vi hién
- Truong hop ho so diy du, hop 1€ thi tiép
nhan va in Giéy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
Trung tam| Buéc 1 - Tiép nhan, Cong chirc duoc - Truong hop hé so chwa day du thi in
PVHCC huvén hd so vé S& Noi bhan cone 6ép nhanl 1.5 nod Phiéu yeu cau b6 sung, hoan thién hd S0
cac cap trén dia chuyelt N6 so Ve ‘ E‘A & ticp nhan) 1> nedy (MAu s 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
ban tinh Ve 050 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hé so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2 - Tiép nhan, xur ly
ho so, giri lay y kién co 6,0 ngay
quan lién quan , ,
Budc 2.1 - Tham muu van Cong chuc chuyén . - bu ‘théo van ban gt lay y kien co quan lién
s 1Ak AN 3,0ngay  (quan;
ban gui lay y kién mon S& N1 vu A T S
S& Nbi vu - HO so cua ca nhan, 150 f:huc. _ ‘
T Bude 2.2 - [Lanh dao Phong - Du thdo van ban guri 1y y kién co quan lién
Kiém tra, xét duyét hd so chuyén mon Sé Noi| 1,5 ngdy  |quan;
gtri 14y v kién v - Ho so cta ¢ nhfm, t6 th'rc.
. , A 1A - Vién ban giri lay y kién co quan lién quan
Bute 2.3 Ky duyet hO i snh dao So Noivu | 1,0ngay | (da durgre Lo dayoySo Wy !

so giri 1ay y kién

- Ho so cua ca nhan, t0 chirc.
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Co quan, don

Trach nhiém thuc

vi Budéc thue hién hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
. s - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
Buoc} 2'? i I‘Dha,t .hxanh’ Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay (da diroc vago SO \}),aydong dau;lky 50); !
chuyén ho so xin y kién
- Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Co quan dugc 1]? uée 3 - Tiep nhén, xir ly Co quan duoc gui N L Vian ban y kién d6i véi ndi dung duoc dé
Y Y 0 so, giri v kién vé S& 7 . 16 ngay . N S
gt lay y kien Nbi Vi lay y kién nghi (dd dirgc vao so va ky so).
Budc 4 - Tong hop vy
kién, thAm dinh ho so, 18 ngay
trinh UBND tinh
Cong chuac S& Noi
Budc 4.1 - vu duoc phan cong 0.5 s | Van ban thim dinh ot lie
Tiép nhan vin ban gép y  fiép nhan hd so S&| ngay an ban tham dinh cua co quan lién quan.
NO1 vu
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1¢ quy;
- Dy thao quyét dinh cia Chu tich UBND
S& Noi vu Budc 4.2 - Tong hop, [Cong chic chuyén| . tl-n/\ll ©ap gj?y phep thanh lap va cong nhan
thim dinh hé so non So Noivy | o nedy | diculequy o
‘ T - Dy thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n
ho so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;
- Hb so cua ca nhan, t chirc.
- Du !:héo yén ban trinh Chu tich UBND
\ ’ chuyén moén S& Noi| 2,0 ngay ' ’

duyét ho so

vu

- Dy thao quyét dinh cia Chu tich UBND
tinh cap gidy phép thanh lap va cong nhén

dicu 1€ quy;
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Co quan, don
vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hb so cua ca nhan, td chirc.

Budc 4.4 - Ky duyét hd
SO

[anh dao S& No61 vu

2,0 ngay

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy (dd dwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cap gidy phép thanh 1ap va coéng nhan
diéu 1€ quy;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so(dd dwoc Lanh dao So k),

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(da dwoc Ldnh dao So ky).

Buéc 4.5 - Phat hanh van
ban, chuyén ho so lién
thong trinh UBND tinh

Van thu S& No1 vu

0,5 ngay

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy (dd dige vao so6 va déng daw/ky sé);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1¢ quy;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

UBND tinh

Budc 5 - Tham tra, xét
duyét, quyct dinh

16 ngay

Budc 5.1 - Tiép nhan hd
so trinh Chu tich UBND
tinh

Cong chuc duoc
phan cong tiép nhan|
ho so ciia Vin phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chii tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy; )

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
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Co quan, don Buéc thyc hién Trach nhiém thyc

vi hién Thoi gian Biéu mau, két qua Ghi chu

dicu 1€ quy;
- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cap

gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18

quy; ,

- Du théo quyét dinh cua Chu tich UBND

8,0 ngay tinh cdp gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1¢ quy;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo

sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Cong chuc chuyén
Budc 5.2 - Tham tra, mdn duoc phan cong
tham muu gidi quyét ho tham tra hd so cia
SO Van phong UBND
tinh

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy; ,

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1¢ quy;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

[Lanh dao Phong
chuyén mon Van| 2,0 ngay
phong UBND tinh

Budc 5.3 - Kiém tra, xét
duyét ho so

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cap

gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
r r A Ao~ « \ quy,

153;"" 34 - Xét duyet ho B"“Bnlggi‘i’n;]an PRONg 5 0 ngay |- Du thao quyét dinh cita Chit tich UBND

tinh cap gidy phép thanh 1dp va cong nhan

diéu 1€ quy;

- Vin ban béo cdo, dé xuat thim dinh lai, bo
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Co quan, don
vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

sung ho so, tr choi giai quyet;
- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budc 5.5 - Ky duyét hd
SO

Lanh dao
tinh

UBND

2,0 ngay

- Quyét dinh cta Chii tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy (dd dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Van ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cap gidy phép thanh lap va khong
cong nhan diéu 1& quy (dd dwoc Lanh dao
UBND tinh ky);

Budc 5.6 - Phat hanh,
chuyén tra ket qua lién
thong

V.'Zl,n thu/Bo phap
Ti€p nhédn va tra ket
qua cia UBND tinh

1,0 ngay

- Quyét dinh cta Chii tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy (dd dirge vao so6 va déng daw/ky so);

- Vin ban ctia Chi tich UBND tinh vé viée
khong cap gidy phép thanh lap va khong
cong nhan diéu 1& quy (da dwoc vao s6 va
dong dau/ky s6).

Sé No1 vu

Budc 6 - Tiép nhan va tra
két qua

Cong chuc duoc
phan cong tiep nhén|
ho so cua S6 No1 vu

1,5 ngay

- Quyét dinh cta Chii tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy; .

- Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cap gidy phép thanh lap va khong
cong nhan diéu 1 quy.

Trung tam
PVHCC no1 tiép
nhan ho so

Budce 7 - Tiép nhan va tra
két qua

1,0 ngay

Budc 7.1 - Tiép nhén,
phén loai két qua

Trung tam P\{HCC
noi tiép nhan ho so

1,0 ngay

- Quyét dinh cta Chii tich UBND tinh cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy; .

- Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cip gidy phép thanh lap va khong
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Co ql‘l,?n’ don Budc thue hién Trach lllllilélﬁm thye Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
' ' cong nhan diéu 1é quy.
- Quyet dinh cia Chu tich UBND tinh cép
gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu I¢
Buéde 7.2. Cong chuc duoc quy;
Tra ket qua phan cong - Van ban cia Chu tich UBND tinh ve vi€e
khong cap giay phép thanh lap va khong
cong nhan dicu 1€ quy.

10. Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhén thay
d6i, b6 sung thanh vién Hoi dong quan ly quy (Ma s6 TTHC: 1.013018)

02 quy trinh giai quyét (ma sO quy trinh: 1.013018-01; 1.013018-02)

10.1. Quy trinh giai quyet thi tuc cong nhan quy du diéu Kkién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly
quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hi ddng quan Iy quy (trwong hop cong nhan quy di diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan Iy quy)

- Ma quy trinh: 1.013018-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop €.
Co quan, don Trach nhiém

vi Buwdéc thuc hién thue hiél:l Tho1i gian Biéu mau, két qua Ghi chua

- Tru(mg hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

Budc 1 - Tiép (Cong chirc duoq - Trudng hop hd so chua day du thi in Phiéu yéu
nhan, chuyén hd so phan cbéng tiép| 1,5 ngay cau bd sung, hoan thién hd so (Miu s6 02 ban
vé S& Noi vy nhan ho so hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho SO khong dung quy dinh thi in
Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét quyét hod SO
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sb

Trung tam|
PVHCC
cac cr?ip trén dia
ban tinh
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Co quan, don

Trach nhiém

; Buéc thye hign " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
vl thuc hién
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tiep
nhan, xir Iy ho so, ‘
gii lay y kién co 6.0 ngay
quan lién quan
Buge 2J1 ¥ Tha{g Cong chiic chuyén| \ - Dy thao van ban giri 1ay y kién co quan lién quan;
muu van ban gui| . S 1A 3,0 ngay X A S
Y mon S& No1 vu - HO so cua ca nhan, to chuec.
lay y kién
Bude 2.2 - ~ \
Sé No1 vu Kiém tra, xét duyét LanhA dao APhong \ - Du thdo van ban giri lay y kién co quan lién quan;
A .. 14, chuyén moén S| 1,5 ngay
ho so g lay vy [ .. L H so ciia ca nhan, t6 chirc.
X NO1 vu
kién
Buéc 23 - Ky} . o NTA: - Van ban giri lay y kién co quan lién quan (dd
duyét hd so giri lay Lanh dao 56 Noi 1,0 ngay dwoc Lanh dao So ky);
L ek vy \ 2
v kieén ' - HO so cua cé nhan, t6 chuec.
Buoc 2.4 - Phat - Van ban g lay y kién co quan lién quan (dda
hanh, chuyén ho so [Van thu S& Noi vu| 0,5 ngay dwoc vao so va dong dau/ky 50);
xin y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Buoc 3 - Tiep o
Co quan dugc|nhén, xtt ly ho so, Co quan dugc gl N - Véan ban y kién d61 voi ndi dung dugc dé nghi (da
s 1A 1 A ss 1A A o AL 1A 16ngay \ L g £
gt lay y kien g y kién vé S¢ [ay y kien dwoc vao so va ky so).
No1 vu
Budc 4 - Tong hop
y ki€n, tham dinh 18 ned
hd so, trinh UBND 58y
So Noi vu tinh —
. Cong chirc S& Nl
Bugc 4.1 - va dugc  phan
Ti€p nhan van ban | . ‘ P 0,5 ngay - Vian ban tham dinh cta co quan lién quan.

gopy

cong tiep nhan ho
S0 S No1 vu
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Co quan, don

Budéce thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Budc 4.2 - Tong
hop, tham dinh ho
SO

Cong chitic chuyén|
mon S& No1 vu

13 ngay

- Dy thdo van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dong quan Iy quy;

- Dy thao quyét dinh caa Chu tich UBND tinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Du thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd
s0;

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Bude 4.3 - Kiém
tra, xét duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén mon S
NO1 vu

2,0 ngay

- Dy thdo van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Du thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd
S0;

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Hd so cua ca nhan, t chirc.

Budéc 44 -
duyét ho so

Ky

[Lanh dao S& NoOi
vu

2,0 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cong nhéan
quy dua diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
vién Hoi dong quan ly quy (da dwgc Lanh dao So
ky);

- Dy thao quyét dinh caa Chu tich UBND tinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so(dd dwoc
Lédnh dao So k),

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (dd doe
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Co quan, don

Trach nhiém

Budc thue hién on Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
vl thuc hién
Ldnh dao So k).
- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cong nhéan
quy da diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
Budéc 4.5 - Phat vién Hoi dong quan ly quy (dd dwoc vao s6 va
hanh van  bén, dong dau/ky so);
chuyén ho so lién [Van thu S& Noi vyl 0,5 ngay - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh
thong trinh UBND cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong
tinh nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
Budc 5 - Tham tra,
xét duyét, quyét 16 ngay
dinh
- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cdng nhéan
, . [Cong chirc dugc qu}? dﬁA Qiéu kiénq hO.’Elt d(z)ng va cong nhan thanh
Budc 5.1 - Tiep han  cone i vién Hoi dong quan ly quy;
nhan ho so winh PSS D - Dy thdo quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh
Chu tich UBND lan ho S0 cud LUNgay cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
, Van phong UBND AT s A TTAr AA AN
tinh inh nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;
. - Véan ban tham dinh cta co quan lién quan;
UBND tinh A s aA A 1.
- HO so cua ca nhan, to chirc.
- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cong nhéan
quy dua diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
Cong chuc chuyén vién H6i dong quan 1y quy;
Budc 5.2 - Tham mon duoc phan| 8.0 ngay - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh

tra, tham muu gidi
quyét ho so

cong tham tra hd
so cua Van phong
UBND tinh

cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Van ban bao cdo, dé xuit thim dinh lai, bo sung
hé so, tir chi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
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Co quan, don

Budéce thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

- HO so cua ca nhan, to churc.

Bude 5.3 - Kiém
tra, xét duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén mon Van
phong UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cdng nhéan
quy da diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
vién Héi dong quan 1y quy;

- Dy thao quyét dinh caa Chu tich UBND tinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Van ban bao cdo, dé xuit thim dinh lai, bd sung
hé so, tir chi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budéc 54 -
duyét ho so

Xét

[Lanh dao Van|
phong UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cong nhéan
quy da diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
vién H6i dong quan 1y quy;

- Dy thao quyét dinh caa Chu tich UBND tinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;

- Van ban bao cdo, dé xuit tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- H so cua ca nhan, td chirc.

Budéc 55 -
duyét ho so

Ky

[Lanh dao UBND
tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh cong nhan
quy dua diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
vién Hoi ddng quan 1y quy (dd dwoc Lanh dao
UBND tinh ky);

- Van ban ciia Chi tich UBND tinh vé viéc khong
cong nhan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan 1y quy (dd dwgc Lanh dao UBND
tinh ky);

Budc 5.6 - Phat

Van thu/Bd phan

1,0 ngay

- Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh cong nhan
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Co quan, don

Trach nhiém

. Buéc thye hign Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
vi thue hién
hanh, chuyén tra Tlep nhan va trd quy du diéu kién hoat déng va cong nhan thanh
két qua lién thong [két  qua  cua vién Ho1 dong quan ly quy (da dwoc vao sé va
UBND tinh dong ddaw/ky so);
- Vin ban cia Chi tich UBND tinh vé viéc khong
cong nhan quy du dicu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan ly quy (da dwoc vao sé va dong
dau/ky 50).
Quyet dinh ctia Chu tich UBND tinh cong nhan
, Cong chuc duqc quy da diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
NTA: Buéc 6 - Tiep phan cong ti€p \ vién Ho1 dong quan ly quy;
56 No1vu nhan va tra két qua nhan ho so cia SO 1.5 ngay - Van ban cﬁg ((ljhﬁ tithU}l,SND tinh vé viéc khong
N6i vu cong nhan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan ly quy.
Budc 7 -,Tiép 1.0 nod
nhan va trd két qua © NERY
- Quyet dinh cta Chi tich UBND tinh céng nhan
Bude 7.1 - Tiép [Trung tam vl %“6%%‘;; f&lm}: (f;tqigl.lg va cong nhan thanh
. _ | nhan, phan loai ket PVHCC moi tiep 1.0 ngay - Vin ban ctia Cha tich UBND tinh vé viéc khong
rung tam | qua nhan ho so n A ~ 20 A 1A A X A
PVHCC noi tié cong phan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
AT A P Hoi dong quan ly quy.
nhan ho so -

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chuc duogc
phan cong

- Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh cong nhan
quy dua diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh
vién H6i dong quan 1y quy;

- Van ban ciia Chi tich UBND tinh vé viéc khong
cong nhan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan 1y quy.
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10.2. Quy trinh giai quyet thi tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién HOi dong quan ly
quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy (trwong hop cong nhan thay ddi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy)

- M4 quy trinh: 1.013018-02;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop €.

Co quan, don vi Buéc thue hién Trach lllllilélﬁm thye Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Truong hop ho so day di, hop 1€ thi tiép
nhan va in Giéy tiép nhan hod so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018); ‘ ‘

Trung tim PVHCC | Budc 1 - Tiép nhan, Cong chiic  duoc - Tfu ong h({p h(;) s0° chua ‘day ‘(Tu thg n
cac cr?ip trén dia ban chuyén hd so vé So& phan cong tiép nhan| 1,5 ngay Phlgu Xeu cau b(? sung, hoan thl?n ho S(Z
tinh ' Noi vu ho so ol (Mau s0 02 ban hanh keém theo Thong tu so

T 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2 - Tiép nhan,
xtr Iy hd so, giri lay y 6,0 ngay
kién co quan lién quan , ,
Bude 2.1 - Tham muu [Cong chic chuyén \ - Du ‘théo van ban gui lay y kien co quan lién
. NTA- S Y A e A 3,0ngay  (quan;
S& Noi vu van ban guri lay y kien moén S& Noi vu L1 so ctia ¢4 nhan, t chirc.
Buédc 2.2 - [Lanh dao Phong L Dy thao van ban gui 1ay y kién co quan lién
Kiém tra, xét duyét hd chuyén mon Sé Noi| 1,5 ngdy  |quan;
so giri ldy y kién v - Ho so ctia ¢4 nhan, to chirc.
Buéc 2.3 - Ky duyét [Lanh dao S& Né1 vu | 1,0 ngay - Vin ban giri 1y v kién co quan lién quan
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Trach nhiém thuc

Co quan, don vi Buéc thue hién hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
hd so giri 14y ¥ kien ' (da dwge Lanh dgo So ky);
- Ho so cta ¢ nhan, to chirc.
Budc 2.4 - Phat hanh, - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
chuyén ho so xin y |Vanthu S6 Noivu | 0,5 ngay (da dwoc vao so va dong dau/ky so);
kién - Ho so cta ¢ nhan, to chirc.
Co quan dugc gui B}I(ly(,: h?;\ . Tleqp nﬁaAn >ICo quan dugc g . L Vian ban y kién d6i véi ndi dung duoc dé
14y y kién Xt ly ho so, gu y kien e o4 16ngay o ohi (da dioc vao s6 va ky s6)
vé S& No1 vu : : '
Bude 4 - Tong hop y
kién, tham dinh ho so, 18 ngay
trinh UBND tinh
Budc 4.1 - \(/:1(1)11(%11(;1:1 uIfh.ﬁsn0 cglfg
Tlep nhan van ban gép tiép nliém 1o so Sol 0,5ngay [ Van ban tham dinh cta co quan lién quan.
Y Noi vu
- Du thao van ban t1;inh 7Ch1"1 tich UBND
tinh cong nhén thay do1, bo sung thanh vién
S& Noi vu H;)l dong quan 1~y quy hor;}c cong nhan Hoi
dong quan ly quy nhiém ky tiep theo;
- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
. 2 n , . tinh céng nhan thay dbi, bo sung thanh vién
Budc 4.2 - Tong hop, [Cong - chirc - chuyén 13 ngay Hoi ddng quan ly quy hoic cong nhan Hoi

tham dinh ho so

mon S No1 vu

dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

- Dy thao Phiéu tir choi tiép nhén gidi quyet
ho so;

- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan, don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

Budc 4.3 - Kiém tra,
xét duyét ho so

[Lanh dao Phong
chuyén mén S& Noi
vy

2,0 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhén thay d6i, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodc cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhén thay d6i, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodc cong nhan Hoi
dong quan ly quy nhi¢m ky tiép theo;

- Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Bude 4.4 - Ky duyét
ho so

[anh dao S& No61 vu

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly quy nhiém ky tiép theo (dd dwoc Linh
dao So ky);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan thay d6i, b sung thanh vién
Héi ddng quan ly quy hoic cong nhan Ho
dong quan ly quy nhiém ky tiép theo;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so(dd dwoc Lanh dao So k),

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(da dwoc Ldanh dao So ky).

Budc 4.5 - Phat hanh
vin ban, chuyén hd so
lién  thong  trinh
UBND tinh

Van thu S& No1 vu

0,5 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cong nhan Hoi dong quan
ly quy nhiém ky tiép theo (da dwoc vao s6
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Co quan, don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

va déng daw/ky so);

- Du thao quyét dinh ctia Cha tich UBND
tinh céng nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi ddng quan ly quy hodic cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

UBND tinh

Budc 5 - Thﬁm tra, xét
duyét, quyet dinh

16 ngay

Bu6c 5.1 - Tiép nhén
ho so trinh Chu tich
UBND tinh

Cong chuc duoc
phan cong tiép nhan|
ho so ciia Vin phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoéi dong quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh céng nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodc cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc 5.2 - Thim tra,
tham muu giai quyét
ho so

Cong chuc chuyén
mon dugc phan cong
tham tra hd so cua
Van phong UBND
tinh

8,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay d0i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh céng nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodic cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
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Co quan, don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budc 5.3 - Kiém tra,
xét duyét ho so

[Lanh dao Phong
chuyén mon Van|
phong UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh céng nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodic cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban béo c4o, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Bude 5.4 - Xét duyét
ho so

[anh dao Van phong
UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinh ciia Chu tich UBND
tinh céng nhan thay dbi, bo sung thanh vién
Hoi ddng quan ly quy hoic céng nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 5.5 - Ky duyét
ho so

[Lanh dao UBND

tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly quy nhiém ky tiép theo (dd dwoc Linh
dao UBND tinh ky);,
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Co quan, don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- Vin ban ctia Chil tich UBND tinh ve viée
khong cong nhan thay doi, bo sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hodc khong
cong nhan Hoi dong quan 1y qu§ nhiém ky
tiép theo (da dwoc Ldnh dao UBND tinh
ky);

Buc’ycq 5.6 - Phat hanh,
chuyén tra két qua lién
thong

V.'Zl,n thu/Bo phap
Ti€p nhédn va tra ket
qua cia UBND tinh

1,0 ngay

- Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly quy nhiém ky tiép theo (da duwoc vao s6
va déng daw/ky so);

- Vin béan ctia Chi tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan thay doi, bo sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hodc khong
cong nhan Hoi dong quan 1y qu§ nhiém ky
tié:p theo (dd dwoc vio s6 va dong dau/ky
50).

Sé No1 vu

Budc 6 - Tiép nhan va
tra ket qua

Cong chuc duoc
phan cong tiep nhén|
ho so cua S6 No1 vu

1,5 ngay

- Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh cong
nhan thay d0i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Van béan cta Chi tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan thay doi, bo sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hodc khong
cong nhan Hoi dong quan 1y qu§ nhiém ky
tiép theo.

Trung tam P\{HCC
noi tiép nhan ho so

Budc 7 - Tiép nhan va

tra két qua

1,0 ngay

Budc 7.1 - Tiép nhan,
phén loai két qua

Trung tam PVHCC

noi tiép nhan ho so

1,0 ngay

- Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh cong
nhan thay do61, b sung thanh vién Hoi dong
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Co quan, don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Vin béan ctia Chi tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan thay doi, bo sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hodc khong
cong nhan Hoi dong quan 1y qu§ nhiém ky
tiép theo.

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chuc duoc

phan cong

- Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh cong
nhan thay d0i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi déng quan
ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Van ban ctia Chi tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan thay doi, bo sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hodc khong
cong nhan Hoi dong quan 1y qu§ nhiém ky
tiép theo.

11. Thu tyc cong nhén diéu 1€ (swra doi, bd sung) quy; doi tén quy (Ma s6 TTHC: 1.013019)
- 02 quy trinh gid1 quyét (ma s6 quy trinh: 1.013019-01, 1.013019-02)

11.1. Quy trinh giai quyét thii tuc cong nhén diéu 18 (sira doi, bé sung) quy; doi tén quy (trwong hop cong nhin diéu 18
stra doi, bo sung quy)

- M4 quy trinh: 1.013019-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di hd so hop 1€.

tinh

ho so vé S& No1
vu

tiep nhan ho so

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

Co quan, don vi | Bwéc thyc hién | Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
Bude 1 - Tid - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép
Trung tim PVHCC | o & P e ohan cdn nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra
cac cap trén dia ban|, 1" Y & P 8 1,5 ngay két qua (Mau so 01 ban hanh kém theo
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Co quan, don vi | Bwéc thyc hién | Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Truong hop ho so chua day du thi in
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hé so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2 - Tiép
nhan, xt Iy ho
s0, g lay y 6,0 ngay
kién co quan
lién quan
]%111;’;1 mlzr‘ul viin Cong chire chuyén mén So ‘ - Du ‘théo van ban gui 1y y kién co quan lién
ban i liy y Noivu 3.0ngay  quan; 7
ey T - HO so cua céd nhan, t6 chuec.
ien
Sé No1 vu Bu§c2.2- | Du thio van ban eiri iv v ki lia
Kiem tra, xét[Lanh dao Phong chuyén| \ l.I‘ a0 van ban gul fay y Kieh o quan fie
A WA IS N I,5ngay (quan;
duyét ho so giri mon S& Noi vu A Y S
£ 1A - HO so cua ca nhan, to chuec.
lay y kién
Bude 2.3 - Ky - Vin ban gui lay vy kién co quan lién quan
duyét hd so giri [Lanh dao S¢ Noi vu 1,0 ngay (da duwoc Lanh dao So ky);
lay y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Bude 2.4 - Phat - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
hanh,  chuyén [Van thu S& Noi vu 0,5 ngay (da duwoc vao so va dong dau/ky so);
hd so xin y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Co quan duoc gui| Bude 3 - Tiép Co quan dugc giri lay v 16 1o L Vian ban y kién dql v6i ndi dung duoc dé
14y y kién nhan, xir 1y ho [kién 88 nghi (dd digc vao s6 va ky s6).
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Co quan, don vi | Bwéc thyc hién | Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
s0, gui y kién
vé S& Noi vu
Buéc 4 - Tong
hop vy kién,
tham dinh hd 18 ngay
so, trinh UBND
tinh
Buoc 4.1 - Cong chirc S& No1 vu duoc
Tiép nhan van phan cong tiép nhan hod sof 0,5 ngdy | Van ban tham dinh cua co quan lién quan.
ban gop y S Noi1 vu
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhan diéu 1€ sira d6i, bo sung quy;
- Du thao quyét dinh ciia Chu tich UBND
Buée 42 -|., , A Az tinh cong nhan diéu 1€ sira d6i, bo sung quy;
2 : _ [Cong chirc chuyén mon So . i A A A2 C A
S& Noi vu Tpng llqp, tham NGi vu 13 ngay - Pu thdo Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién
dinh ho so ho so;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;
| Ho so cua ca nhan, to chic.
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhan diéu 1€ sira d6i, bo sung quy;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
Buéc 43 -| . . R tinh cong nhan diéu le stra d6i, bo sung quy:
Kiém tra, xét Lanh dao Phong  chuyen 2,0 ngay - Du tha% Phiéu yéu cau b sung, hoalig t(llneyn

duyét ho so

mon So No1 vu

ho SO;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho SO;

- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan, don vi | Bwéc thyc hién | Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan diéu 18 stra doi, bo sung quy (dd duroc
Lédnh dao So k),

Bude 4.4 - Ky - Dy théo quyét dinh cia Chi tich UBND
A 1A [Lanh dao S& N1 vu 2,0 ngay tinh cong nhén di¢u 1€ sua doi, bd sung quy;
duyét ho so . X A A 2 \ A X
- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho
so(da dirgc Lanh dao So ky);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(da dwoc Lanh dao So ky).
- Vén ban trinh Cha tich UBND tinh cong
Budc 4.5 - Phat nhéan dleu 1¢ sira doi, bo sung quy (da duwoc
hanh van bén, vao s6 va dong dau/ky 50);
chuyén hd so [Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay - Du thao quyet dinh cua Chu tich UBND
lién thong trinh tinh cong nhan diéu 1€ sira d6i, bo sung quy;
UBND tinh - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
Budc 5 - Tham
tra, xét duyét, 16 ngay
quyét dinh
, - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
Bude 5.1 - Tiep |-, , A A nhan di€u 1€ sua do1, bo sung quy;
nhan  hd  so [ong chie duoc phan cong | - Du thao quyét dinh cta Chu tich UBND
. . ... f€p nhan ho so cua Van 1,0 ngay , N AT g A 1A o gAs 1A -
trinh Chu tich hone UBND tinh tinh cong nhan di€u 1€ stra doi, bo sung quy;
UBND tinh UBND tinh phons - Vén ban tham dinh cua co quan lién quan,;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
Buéc 52 -[Cong chiac chuyén mon nhan diéu 16 stra d6i, bo sung quy;
Tham tra, tham duoc phan céng tham tra hd| 8,0 ngay - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND

muu giai quyét
ho so

so cia Van phong UBND
tinh

tinh cong nhén dieu 1€ stra doi, bo sung quy;
- Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung ho so, tr choi gidi quyet;
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Co quan, don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Buéc 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

[Ldanh dao Phong chuyénl
moén Van phong UBND
tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan diéu 1€ stra d6i, bo sung quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan diéu 1€ sira d6i, bo sung quy;
- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Ho so cua ca nhén, td chirc.

Budc 5.4 - Xét
duyét ho so

Lanh dao Van

UBND tinh

phong

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan diéu 1€ stra d6i, bo sung quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan diéu 1€ sira d6i, bo sung quy;
- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Bude 5.5 - Ky
duyét ho so

[Lanh dao UBND tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh cong
nhan diéu 18 stra doi, bo sung quy (dd duroc
Lénh dao UBND tinh ky);

- Vin ban cta Chi tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan diéu 18 sira doi, bo sung
quy (da dwroc Lanh dao UBND tinh ky);

Budc 5.6 - Phat
hanh,  chuyén
tra két qua lién
thong

Van thu/Bo phan Tiép nhan|
va tra két qua cua UBND
tinh

1,0 ngay

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan diéu 18 stra doi, bo sung quy (dd duroc
vao s6 va déng dau/ky so);

- Van ban ciia Chii tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan diéu 18 sira doi, bo sung
quy (dd dirgc vao s6 va déng ddu/ky so).
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Trung tam P\{HCC
noi ti€p nhan ho so

két qua

nhan ho so

khong cong nhan diéu 18 stra ddi, bd sung
quy.

Co quan, don vi | Bwéc thyc hién | Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
Buéc 6 - Tiép [Cong chire duoc phan cong nhan diéu 1€ stra d6i, bo sung quy;
S¢ Noi vu nhan va tra két ftiép nhan hd so cua SO Noi| 1,5ngay |- Van ban caa Chu tich UBND tinh vé viéc
qua vu khong cong nhan diéu 16 stra ddi, bo sung
, quy.
Bude 7 - Tiep
nhan va tra két 1,0 ngay
qua
, - Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh cong
Buoc 7.1 - Tie R .z nhan diéu 1€ stra 61, bo sung quy;
nhan, phan 10.’;5 Trung tam PVHCC not tiep 1,0 ngay - Vian ban cua Chu tich UBgN([l) i]mh vé viée

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan cong

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan diéu 1€ stra d6i, bo sung quy;

- Van ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan diéu 18 sira doi, bo sung
quy.

11.2. Quy trinh giai quyét thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy (trwong hop ddi tén quy)
- M4 quy trinh: 1.013019-02;

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

Co quan, don

vi Budéc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
' = Trudng hop hd so day dis, hop 16 thi tiép
Trung tam| Buse 1 - Ti ép nl}an va in Qiﬁy !:iép nhan ho so va hen tra
PVHCC nhan. chuyén hé so Cong chuc dugc phan cong 1.5 ngay két qua (Mau so 01 ban hanh kém theo

cac cap trén dia
ban tinh

veé S6 No1 vu

tiep nhan ho so

Thong tw sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018); ‘
- Truong hop hd so chua day du thi in
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Co quan, don

vi Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 6
02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buée 2 - ‘Tiép
nhan, xu ly ho so, \
gii lay y ykié’n co 6.0 ngay
quan lién quan
Budc %.1 - Tha171} Cong chitc chuyén mén S ‘ - Du ‘théo van ban guri 1ay y kién co quan lién
muu van ban g NGi v 3,0ngay  quan; 7
lay y kién T - HO so cua cé nhan, t6 chiec.
S& Noi vu Bq;&c 2.2 - , _ Lanh dao Phong chuyén ‘ - Du ‘théo vin ban giri lay y kién co quan lién
Kiém tra, xét duy€t | . . 1 A 1,5ngay  (quan;
ho so gui lay y kién mon 56 Noi vu - Ho so ctia ¢4 nhan, to chirc.
Buéc 23 - Ky - Vin ban gui lay v kién co quan lién quan
duyét hod so gui lay [Lanh dao S¢ Noi vu 1,0 ngay (da dwoc Lanh dao So k),
y kién - Ho so ciia ca nhan, t6 chic.
Buéc 2.4 - Phat - Vin ban gui lay v kién co quan lién quan
hanh, chuyén hd so [Van thu S& Noi vu 0,5 ngay (dda duwoc vao s6 va dong dau/ky so);
xin y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Buéc 3 - Tiép
Co quan duogc| nhan, xir ly h(f) s0, Co quan dugc gii lay v 16 ne L Vin ban y kién déi v0i no1 dung dugce dé
gt lay y kien gii y kién vé S¢& kien 83y nghi (dd dirgc vao so va ky so).
No1 vu
S& Noi vu Budc 4 - Tong hop 18 ngdy

y kién, tham dinh




253

Co ql‘l’?n’ don Budéce thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
ho so, trinh UBND
tinh
Buéc 4.1 - Cong chirc S& No1 vu duoc
Tiép nhan vin ban phan cong tiép nhan hd so] 0,5 ngdy | Van ban tham dinh cta co quan lién quan.
gopy S6 Noi vu

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép doi tén va cong nhan diéu 1é
stra d6i, bo sung cua quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND

Budc 4.2 - Tong tinh cho phép ddi tén va coéng nhan diéu 16

Cong chirc chuyén mon S

hop, tham dinh ho NGi v 13 ngay stra ddi, bd sung cua quy;

SO T - Dy thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n
ho so;
- Dy thao Phiéu tir choi tiép nhén gidi quyet
ho so;

- HO so cua ca nhan, to chtrc.

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é
stra d6i, bo sung cua quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é
2,0 ngay stra d6i, bo sung cua quy;

- Du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc 4.3 - Kiem [Lanh dao Phong chuyén
tra, xét duyét ho so [mon S& Noi vu
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Co quan, don

vi Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
b6 sung ciia quy (da dwge Lanh dao So ky);
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND

Bu('yAc ;1.4 - Ky Lanh dao S& Noi vu 2.0 ngay tinh cho phép d6i tén va cong nhan diéu 16
duyét ho so stra ddi, bd sung cua quy;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so(dd dwoc Lanh dao So k),
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(da dwoc Lanh dao So ky).
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép doi tén va cong nhan diéu 1¢ stra doi,
Budéc 4.5 - Phat bo sung cua quy (dd dwoc vao sé va déng
hanh  van  ban, dau/ky s6);
chuyén hd so lién [Vian thu S& Néi vu 0,5 ngay - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
thong trinh UBND tinh cho phép ddi tén va coéng nhan diéu 16
tinh stra d6i, bo sung cua quy;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
Budc 5 - Tham tra,
xét duyét, quyét 16 ngay
dinh
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
UBND tinh Budc 5.1 - Tiép Co hite d han oo b6 sung cua quy;
nhin hd so trinh [ o e SHUC GUOC phan cong ‘ - Dy thao quyét dinh ciia Chii tich UBND
tiecp nhdn hd so cia Van| 1,0 ngay

Cha tich UBND
tinh

phong UBND tinh

tinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é
stra d6i, bo sung cua quy;

- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.
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Co quan, don

Budéce thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Budc 5.2 - Tham
tra, tham muu giai
quyét ho so

Cong chuc chuyén mon|
duoc phan cong tham tra hd
so cia Van phong UBND
tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
b6 sung cua quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é
stra d6i, bo sung cua quy;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hb so cua ca nhén, td chirc.

Bude 5.3 - Kiém
tra, xét duyét ho so

[Lanh dao Phong chuyénl
moén Van phong UBND
tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
b6 sung cua quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é
stra d6i, bo sung cua quy;

- Vin ban béo c4o, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc §.4 - Xét
duyét ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
b6 sung cua quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é
stra d6i, bo sung cua quy;

- Vin ban béo c4o, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.
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Co quan, don

vi Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
bb sung cua quy (dd dwgc Lanh dao UBND
Buéc 55 - Ky| . , . tinh ky);
duyét hd so ¥ Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay - Valliy ‘t))an ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép d6i tén va khong cong nhan
diéu 18 sira doi, bo sung ciia quy (da dwgc
Ldnh dao UBND tinh ky);
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va coéng nhan diéu 1¢ stra doi,
Budc 5.6 - Phat [Van thu/Bo phan Tiép nhén| 22;/1];1/1% é%l.la QU (da duwge vdo 50 va dong
Eeél?zha f}:ﬂiﬁnga v ket qua cia UBND LODEIY | van ban ciia Chi tich UBND tinh vé vige
khong cho phép doi tén va khong cong nhan
diéu 18 sira doi, bo sung cia quy (da dwoc
vao s6 va dong dau/ky so).
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
, g _ICong chire duge phan cong pl}ép doi 17:én Vé:céng nhan diéu 16 stra doi,
Sé No1 vu Budc 6 - Tiep nhan tiép nhan ho so cua S& Nbi| 1,5 ngay bd sung cua quy, 5
T va tra két qua U : 1 - Van ban cua Chl:l tich UBND tinh veé viéc
‘ khong cho phép doi tén va khong cong nhan
diéu 1€ sira doi, bo sung cia quy.
Budc 7 - Tiép nhan 1.0 nod
va tra két qua - Ngay
. - Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
g o tam , hép dbi tén va cong nhan diéu 1€ sua doi
PVHCC noi tiep| Bue 7.1 - Tiép o puproe oo E; p dot fen va cong mie - =
nhan hd so nhan, phan loai két | o & @™ NOTHUED | ongay | D9 Suns cua quy,

qua

nhan ho so

- Van ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép d6i tén va khong cong nhan
diéu 1€ sira doi, bo sung cia quy.
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Co quan, don
vi

Budéce thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan cong

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira doi,
b6 sung cua quy;

- Van ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép doi tén va khong cong nhan
diéu le sira d6i, bd sung cua quy.

12. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 14p va cong nhin diéu 1é quy (M s6 TTHC: 1.013020)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 1.013020)

Co quan, don

Trach nhiém thuc

vi Budc thue hién hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sd
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);
Trung tam| Bude 1 - Tiép - Truong hop hé so chua diy du thi in Phiéu yéu
PVHCC nhan. chuvén ho Cong chirc dugc phan 1.5 nea cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
caccap trén dia| " ¥ ., e cong ti€p nhan ho so > NEay kém theo Théng tu sd 02/2018/TT-VPCP ngay
ban tinh S0've 56 Not vu 23/11/2018);
- Truong hop ho SO khong dung quy dinh thi in
Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tiep
nl}e:m’xxu, ly .I}O 59, 6,0 ngay
S& N6 vu gt layAy kién co
quan li€n quan
Bude 2.1 - Tham Cong chuac chuyén 3.0 ngay - Dy thdo van ban guri lay y kién co quan lién quan;

muu vin ban gir

mon S& No1 vu

L HO so cua ca nhan, t0 chirc.
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Co quan, don

Trach nhiém thuc

; Bud'c thuc hién " Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
vi hién

lay y kién
Budce 2.2 -
Kiém tra, xet Lanh  dao  Phong 15 nos - Dy thao van ban g qléy y kién co quan lién quan;
duyét hd so g chuyén mon S& Noi1 vyl 88 L Hb so cliaca nhan, t6 chuc.
lay y kién
Buéc 2.3 - Ky - Van ban gui lay y kién co quan lién quan (dd
duyét hd so gii [Lanh dao S6Noivu | 1,0 ngay dirge Lanh dao So ky),
lay y kién - Hb so ciia ca nhan, t6 chic.
Budc 2.4 - Phat - Van ban g lay y kién co quan lién quan (dd
hanh, chuyén hd [Van thu S& Noi vu 0,5 ngay dwoc vao so va dong dau/ky 50);
50 xin y kién - Hb so ciia ca nhan, t6 chic.
Budc 3 - Tiép

Co quan duoc|nhén, xir Iy h so, |[Co quan dugc gui 14y N - Van ban y kién d6i v6i ndi dung duoc dé nghi (da

Y Y Y SO U MY 16 ngay

guilay y kien | gui y kién vé S¢ y kién dirge vao s va ky so).
No1 vu
Bu6c 4 - Tong
hop y kién, tham .
dinh b 5o, trinh 18 ngay
UBND tinh
Budc 4.1 - Cong chuc S& Noi1 vy
Tiép nhan vin duoc phan coéng tiép| 0,5 ngady | Vian ban thim dinh cia co quan lién quan.

6 Noi vu ban gop y nhan ho so S& Noi vu ,

T - Dy thdo van bén trinh Chu tich UBND tinh cap lai
Gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 18 quy;

Budc 4.2 - Tong Cone  chire  chuvénl - Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cap
hop, tham dinh & Yem 13 ngay lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy;

ho so

mon S& No1 vu

- Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;
- Dy théo Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- HO so cua ca nhan, to chuec.
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Co quan, don

Trach nhiém thuc

vi Budc thue hién hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi cha
- Dy thao vén ban trinh Chu tich UBND tinh cap lai
Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy;
Budc 4.3 - Kiém | _ . - Dy thdo quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cép
r A » [Lanh daO Phong \ c o~ A . \ A N A A A 1A ~.
tra, xét duyét ho L huven mon Sé N6i vil 2,0 ngay lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan di€u 1€ quy;
SO Y T - Dy thao Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
- Dy théo Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so;
- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.
- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cép lai Gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 16 quy (dd duwoc
Lédnh dao So k),
Bude 44 - Ky ‘ - Dy thio quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cap
duyét hd ‘so [Lanh dao S6 No1 vu | 2,0 ngay lai Gidy phep thanh lap va cong nhém dicu 1€ quy;
‘ - Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so(dd dirpc
Lanh dao So ky);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (dd duoc
Lénh dao So k).
- Vian ban trinh Cha tich UBND tinh cap lai Gidy
Budc 4.5 - Phat phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (da dwoc
hanh van baén, vao s6 va dong dau/ky s6);
chuyén ho so lién [Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay - Du thao quyet dinh cua Chu tich UBND tinh cr?ip
thong trinh lai Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy;
UBND tinh - Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.
Buéc 5 - Tham
tra, xét duyét, 16 ngay
quyét dinh
UBND tinh Budc 5.1 - Tiép [Cong chirc dugc phan - Van ban trinh Cha tich UBND tinh céap lai Giay
nhan ho so trinh cong tiép nhan hod sof 1.0 ngay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy;

Cha tich UBND
tinh

cua Van phong UBND
tinh

- Du thao quyét dinh cta Chii tich UBND tinh cap
lai Giay phép thanh 13p va cong nhén dicu 1€ quy;
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Co quan, don
vi

Budée thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- Van ban tham dinh ctia co quan 1ién quan;
- HO so cua ca nhan, to chuec.

Budc 5.2 - Tham
tra, tham muu
giai quyet ho so

Cong chic chuyén|
moén dugc phan cong
tham tra hd so cuia
Van phong UBND
tinh

8,0 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh céap lai Giay
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy;

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cr?ip
lai Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy;

- Vin ban bao céo, dé xuét tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chbi gidi quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.

Budc 5.3 - Kiém
tra, xét duyét ho
SO

Lanh  dao
chuyén mon
phong UBND tinh

Phong
Van|

2,0 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh cép lai Giay
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy;

- Dy thdo quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cép
lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 16 quy;

- Van ban béo cao, de xuat tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cua ca nhan, to chic.

Budc 54 - Xét
duyét ho so

[Lanh dao Van phong
UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Cha tich UBND tinh céap lai Giay
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy;

- Dy thdo quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cap
lai Gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 16 quy;

- Van ban béo céo, de xuat tham dinh lai, bo sung
hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cuia ca nhan, t6 chic.

Budec 5.5 - Ky
duyét ho so

[anh dao UBND tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh cap lai Giay
phép thanh 14p va cong nhan diéu 16 quy (dd duwoc
Lénh dao UBND tinh ky);

- Van ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc khong
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Co quan, don

Trach nhiém thuc

vi Budc thue hién hién Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
cap lai Gidy phép thanh lap va khong cong nhan
diéu 1& quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh cap lai Giay
Buéc 5.6 - Phat [Van thu/Bo phan Tiép phep thanh Iap va cong nhan dieu 1¢ quy (dd diroc
hanh, chuyén tra jnhan va tra két qua cual 1,0 ngay vao s va dong dau/ky 50); ur
K&t q’ué lién thong UBND tinh ’ - yan béq pﬁa Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cap lai Giay phép thanh 13p va khong cong nhan
diéu 1& quy (da dwrge vao s6 va dong dau/ky so).
- Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh cap lai Giay
Buéc 6 - Tiép [Cong chic dugc phan phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy;
S& Néo1 vu nhan va tra két cong tiép nhan hd sof 1,5 ngay - Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc khong
qua cua S& Noi vu cap lai Gidy phép thanh lap va khong cong nhan
diéu 1é quy.
Budc 7 - Tiép
nhan va tra két 1,0 ngay
qua
, - Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh cap lai Giay
Bude 7.1 - Tiép R phép thanh 1ap va cong nhén dieu 1€ quy;
Trung tam| nhan, phan loai Tn.m.g; taI}l I:VHCC 1,0 ngay - Vén béan cﬁg Chu tic%h UBND tinhqvg viéc khong
PVHCC  noi| két qua noi tiep nhan ho so cip lai Gidy phép thanh 1ap va khong cong nhan

tiép nhan ho so

dicu 1€ quy.

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phanj
cong

- Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh cap lai Giay
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy;

- Van ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cap lai Gidy phép thanh lap va khong cong nhan
diéu 1é quy.

13. Thii tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong (M s6 TTHC: 1.013021)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
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- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.013021)

Coquan, Buéc thuc hién Trach nhiem thye | b os oian Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
- Tru(mg hop. hd SO day du, hop 1€ thi tiép
nhén va in Glay tlep nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
Trung tam| - Truong hop hd so chwa diy du thi in
PVHCC Bude 1 - Tiép nhan, Cong chirc dugc phan 1.5 nea PhiNéu yeu cau bd sung, hoan thién hd SO
cac cap trén dia chuyén ho so v€ S Noi vu  cong ti€p nhan ho so | g2y (Mau s6 02 ban hanh keém theo Thong tu o0
ban tinh 02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hé so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2 - Tiép nhan, xtr ly
hd so, giri lay y kién co 6,0 ngay
quan li€n quan , ,
Buéc 2.1 - Tham muu van Cong chuc chuyén \ - Du ‘théo van ban giri 1y y kién co quan lién
bén giri 1y ¥ kién mon S& Néi vu 3.0ngdy  quan; 7
T - HO6 so cua cé nhén, t6 chuec.
Buédc 2.2 - [Lanh dao  Phong L Dy thao van ban gui lay y kién co quan lién
S& Noi vu Kiém tra, xét duyét hd so chuyén mén So Noi 1,5 ngay  |quan;
giri 1dy v kién vy - Ho so cta ¢ nhfm, t6 th'rc.
. , A 1A - Vién ban giri lay y kién co quan lién quan
BI‘III"I‘; 23 k-ié%y duyet ho S0y -+ b dao S6 Néi vu | 1,0 ngay (da dwge Lanh dao So ky);
& Yy - Ho so cua ca nhﬁn, to ,Chl’IC.
. , \ - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
Budc 2.4 - Phat hanh, Van thu S& N1 vu 0,5 ngay (da dwoc va‘tgo 50 \}),c‘tydéng dci'u;lky 50); !

chuyén ho so xin y kién

- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Coquan, Buéc thuc hién Trach nhiem thye | b os oian Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
Co quan duoc B}I oc 3 . "1?1epAnha‘An, xu lAy Co quan duoc g 1y N L Vian ban y kién d6i véi ndi dung duoc dé
1% 1.4 | hoso, gty kién vé S& N1 |, .« 16 ngay . R S
gt lay y kien vu y kién nghi (dd dirgc vao so va ky so).
B#dc 4 - Tong hop y kién,
tham dinh ho so, trinh 18 ngay
UBND tinh
. Cong chirc S& N1 vu
Buoc 4.1 - A A £ \ S 1. 1A 4 , A
Tiép nhén vin ban gép ¥ duogc phan cong tiep 0,5ngay | Van ban tham dinh cia co quan lién quan.
: nhan ho so Sé No1 vu
- Dy thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
Budc 4.2 - Tong hop, tham Cong chic  chuyén . tl.nh cho‘ phep asy h(‘)?t dong tro lAal s'au khi
: N AR 13 ngay bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
dinh ho so mon S& No1 vu ) A A - o
- Dy thao Phi€u y€u cau bd sung, hoan thién
S6 Noi vu ho so;
- Du thao Phiu tir choi tiep nhan giai quyet
ho so;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
- Dy thao van ban trinh Chua tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
bi tam dinh chi ,cc') thot han hoat dong;
Budc 4.3 - Kiém tra, xét Lanh —dao  Phong ;in[l)lucfllz)aoh%uyeflglllllcl)laf l(;?)nChtl;(; 1lcali1 gﬁi}i
\ ’ chuyén moén S& NoOi 2,0 ngay phep quy noat Cong '

duyét ho so

vu

bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

ho so;




264

Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budc 4.4 - Ky duyét hd so

[anh dao So No1 vu

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 tho1r han hoat dong (dd dwoc
Lédnh dao So ky);,

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so(dd dwoc Lanh dao So k),

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(da dwoc Ldnh dao So ky).

Budc 4.5 - Phat hanh van
ban, chuyén hé so lién
thong trinh UBND tinh

Van thu S No61 vu

0,5 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tré¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thot han hoat dong (da dirgc vao
s6 va déng dau/ky s6);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

UBND tinh

Budc 5 - Tham tra, xét
duyét, quyet dinh

16 ngay

Buéc 5.1 - Tiép nhan hd so
trinh Chu tich UBND tinh

Cong chirc dugc phan
cong tiép nhan hod so
cia  Van  phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thot han hoat dong;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
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Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budc 5.2 - Tham tra, tham

muu gidi quyet ho so

Cong chuc chuyén
moén dugc phan cong
tham tra hd so cia
Van phong UBND
tinh

8,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thot han hoat dong;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc 5.3 - Kiém tra, xét

duyét ho so

Lanh  dao
chuyén mon
phong UBND tinh

Phong
Van

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tré¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thot han hoat dong;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban béo cdo, d€ xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 5.4 - Xét duyét hd so

[Lanh dao Van phong
UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thot han hoat dong;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban bdo céo, d€ xuat tham dinh lai, bd
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Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

sung ho so, tr choi giai quyet;
- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budc 5.5 - Ky duyét hd so

[anh dao UBND tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tré lai sau khi b1 tam
dinh chi c6 tho1r han hoat dong (dd dwoc
Lénh dao UBND tinh ky);

- Van ban caa Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau
khi bi tam dinh chi ¢ thoi han hoat dong
(da dwoc Ldanh dao UBND tinh ky);

Budc 5.6 - Phat hanh,
chuyén tra két qua lién
thong

Van thu/Bo phéan Tiép
nhan va tra két qua
cua UBND tinh

1,0 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi b1 tam
dinh chi c6 thot han hoat dong (da dwrgc vao
s6 va déng dau/ky so);

- Van ban cua Chi tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép quy hoat dong trd lai sau
khi bi tam dinh chi ¢ thoi han hoat dong
(dd duwoc vao s6 va dong dau/ky s6).

Sé No1 vu

Buoc 6 - Tiép nhan va tra
két qua

Cong chirc dugc phan
cong ti€p nhan ho so
cua S& NO1 vu

1,5 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi b1 tam
dinh chi c6 thot han hoat dong;

- Vin ban cta Chu tich UBND tinh vé viée
khong cho phép quy hoat dong trd lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong.

Trung
PVHCC

tam
noi

tiép nhan hod

SO

Buoc 7 - Tiép nhan va tra
két qua

1,0 ngay

Budc 7.1 - Tiép nhan, phan
loai két qua

Trung tam PVHCC
noi tiép nhan ho so

1,0 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 tho1 han hoat dong;
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Trach nhiém thuc
hién

Coquan, Théi gian Bidu miu, két qua Ghi chii
don vi

- Vén ban cua Chi tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong.

- Quyét dinh caa Chi tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tré lai sau khi b1 tam
Budc 7.2. Cong chirc dugc phan dinh chi c6 thot han hoat dong;

Tra két qua cong - Van ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong.
14. Thi tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, m& rong pham vi hoat dong quy (Ma sé6 TTHC: 1.013022)

- 02 quy trinh gidi quyét (mé sd quy trinh: 1.013022-01, 1.013022-02)

~ 14.1. Quy trinh giai quyét thii tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy (trwong hop hop
nhat, sap nhép, chia, tach quy)

- M quy trinh: 1.013022-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop €.

Budéce thue hién

‘(,jio' quan, don lBu’()'c thuc hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi cha
' = Trudng hop hd so day dis, hop 16 thi tidp
nhan va in Giay ti€p nhan h6 so va hen tra
két qua (Mau so Ol ban hanh kém theo
Trun aml Thong to so 01/2018/TT-VPCP ngay
ung Buéc 1 - Tiép nhan, |.. , . 23/11/2018);
PVHCC 2 1A Y ax s fCOng chuc duge phan| \ X A Ao an s
. £ ~_| chuyén ho so vé S& Noi | . © .« A 1A 1,5 ngay - Truong hop hd so chua day du thi in
cac cap tren cong ti€p nhan ho so LA~ A 2 \ A 1A
diaban tinh | Y% Ph1~eu yeu cau bd sung, hoan thién ho S0
' (Mau so0 02 ban hanh keém theo Thong tu so
02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi in Phicu tr choi ti€ép nhan gidi quyét
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Vi uwdéc thuc hién Trach nhiém thuce hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi cha
. quyét ho so (Mﬁu s0 03 ban hanh kém theo
Thong ta so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéde 2 - Tlep nhén, xu
ly hd so, giri lay v kién 6,0 ngay
co quan lién quan
Buéc 2.1 - Tham muu Cong chitc chuyén mon . - bu ‘thao van ban gt 1y y kien co quan lién
vén ban giri iy y kién {56 Noi vu 3.0ngdy  quan; 7
T - HO so cua ca nhan, to chuec.
o Bq;yc 2.2 - , .+ |Lanh dao Phong chuyén ‘ - Du ‘thao van ban gui 1ay y kién co quan lién
S& Néo1 vu Kiém tra, xét duy€t ho so [ . 1 1a: 1,5 ngay  (quan;
v 1AL 1k mon S& No1 vu A N S
g lay y kién - HO so cua cé nhan, t6 chiec.
. , Ae LA - Vin ban gui lay v kién co quan lién quan
f;"’lf;i i;f ) E%nd“yet DO inh dao SO NGivu | 1,0ngdy | (da duoe Lanh dao S6 ky):
& Yy - HO so cua ca nhan, to chtrc.
. 1 - Vén ban gui léy y kién co quan lién quan
Buoc} 2'1 ) P.h at, h.inh’ Véan thu S¢ No1 vu 0,5 ngay (da dwoc vao so va dong dau/ky s0);
chuyén ho so xin y kién
- Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Co quan duoc Buge 3 - Tlep nhan, Xt Co quan duoc gui ldy V] N L Vian ban y kién d6i voi ndi dung duoc dé
i Ty y kién | 13 B 0> giil ¥ kien ve e 16083y | ohi (da diroc vao s va kp sd)
sutiay’y S& Nbi1 vu gl ' '
Budc 4 - Tong hop y
kién, tham dinh hd so, 18 ngay
. NTA trinh UBND tinh
S& No1 vu p ; A
. Cong chac SO& N1 vyl
Buoc 4.1 - dwgc phan cong tiép| 0,5 nga L Vian ban tham dinh cua co quan lién quan
Ti€p nhan van ban gop y < P & p .o ngay ‘ u qu quan.

nhan ho so Sé No1 vu
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Co quan, do’nlB

vi

uwdéc thuc hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

Budc 4.2 - Téng hop,
tham dinh ho so

Cong chuc chuyén mon|
S& NO1 vu

13 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; )

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; , o

- Du thdo Phi€u y€u cau bd sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc 4.3 - Kiém tra, xét
duyét ho so

[anh dao Phong chuyén|
mon So No1 vu

2,0 ngay

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; )

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; , o

- Du thdo Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 4.4 - Ky duyét hd
SO

[anh dao So No1 vu

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tach qu¥ (dd
dwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; o .
- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho
so(dd dwoc Ldnh dao So ky);,
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Co quan, do’nlB

duyét ho so

mon Vian phong UBND

phép hop nhat, sap nhép, chia, tach quy;

Vi wéc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chu
' - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(da dwoc Lanh dao So ky).
- Van ban tr,inh Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy (da
Budc 4.5 - Phat hanh van dugc vao 5o va dong dauky o),

, Iy N o . Y e rns . - Du théo quyét dinh cua Chu tich UBND
ban, chuyén ho so lién [Van thu S& Noi vu 0,5 ngay tinh cho ohéo hop nhit. sép nhao. chia. tich
thong trinh UBND tinh . phep hop nhat, sap nhap, chia,

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
Budce 5 - Thém tra, xét 16 nod
duyét, quyct dinh g2y
- Van ban t1[inh Chu tich UBND tinh cho
, ‘ phép hop nhat, sap nhép, chia, tach quy;
Buédce 5.1 - Tiep nhan ho Cong chuc duoc phan - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
so trinh Chua tich UBND cong ti€p nhan ho so cia 1,0 ngay tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich
tinh Van phong UBND tinh quy; 7
- Van ban tham dinh cia co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
, - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
UBND tinh . S
' phép hop nhat, sap nhép, chia, tach quy;
7 Cone chitc chuvén mén - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
Buéc 5.2 - Tham tra, § chuc chuyen \ tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
%, 1.» [duoc phan cong tham tra 8,0 ngay .
tham muu giai quyet ho | » \ y \ quy;
ho so cia Véan phong ST G P S -
SO . - Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
UBND tinh A N YR X
sung ho so, tr choi giai quyet;
- Van ban tham dinh cia co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
Buédce 5.3 - Kiém tra, xét [Lanh dao Phong chuyén 2.0 ngay - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho




271

Co quan, do’nlB

vi

uwdéc thuc hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

tinh

- Du thao quyét dinh ciia Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; C ,
- Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 5.4 - Xét duyét hd
SO

[Lanh dao Van phong
UBND tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tich hoi;

- Du thao quyét dinh ctia Chi tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; C ,
- Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc 5.5 - Ky duyét hd
SO

[anh dao UBND tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tach qu¥ (dd
dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Vin ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép hop nhat, sap nhép, chia,
tach quy (da dwoc Ldnh dao UBND tinh
ky);

Budc 5.6 - Phat hanh,
chuyén tra két qua lién
thong

Vin thu/Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cual
UBND tinh

1,0 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tach qu¥ (dd
diroc vao s6 va dong dau/ky so);

- Van béan cta Chi tich UBND tinh vé viée
khong cho phép hop nhat, sap nhép, chia,
tach quy (da dwoc vao s6 va déng daw/ky
50).
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Tra két qua

cong

- Van ban cta Chii tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy.

Vi wéc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chu
' - Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
. £ ., [Cong chuc duoc phan phép hop nhat, sap nhép, chia, tach quy;
Sé No1 vu Eﬁ% t6ué1 Ticp nhan va cong tiép nhan ho so cual 1,5 ngay - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
q Sé Noi vu khong cho phép hop nhét, sip nhap, chia,
tach quy.
Bude 7 - Tiép nhan va 1.0 ne
tra két qua - Ngay
- Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
~_|Buéc 7.1 - Tiép nhan, [Trung tam PVHCC noi \ pheP hq? nh:a L sep nhap, chia, ta?h auy.
Trung  tdm han loai k&t aud o nhan ho so 1,0 ngay - Van ban cia Chu tich UBND tinh veé vi€e
PVHCC noi P aLketq p 1 khong cho phép hop nhit, sap nhap, chia,
ticp nhan ho tach quy.
S0 - Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
Buédce 7.2 Cong chic dugc phan| phep hop nhat, sap nhap, chia, tach quy;

14.2. Quy trinh giai quyét thii tuc hop nhat, sap nhép, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy (trwong hop mé
rong pham vi hoat dong quy)

- M quy trinh: 1.013022-02;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

ban tinh

so vé SO No1 vu

tiep nhan ho so

Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Truong hop hd so chua day du thi in

Co quan,donvi [Buéc thwc hién  [Trach nhiém thwc hién | Thoigian | Biéu miu, két qua Ghi chi
- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi tiep
Trung tam PVHCC) Buoe 1 - Tiép Cong chirc dugc phan con Elél? 11 1\;2 l(nM(e;lTLayscl:)le(I)) lnl‘tl)aallll hli)éuil(: Y{aélllllcliht;g
cac cap trén dia| nhan, chuyén ho & P 8 1,5 ngay q
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Co quan,donvi [Buéc thwc hién  [Trach nhiém thwc hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chi
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 6
02/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tiep
nhan, xt Iy hd so, \
gri lay y kién co 6.0 ngay
quan lién quan
Budc %.1 - thanI} Céng chitc chuyén mén S ‘ - Du ‘théo van ban guri 1ay y kién co quan lién
muu vin ban gui NGi v 3,0ngay  quan; 7
lay y kién T - HO so cua cé nhén, t6 chiec.
Sé No1 vu Elilé(;; 2'2tra, xét [Lanh dao Phong chuyén| \ - Du ‘théo van ban giri lay y kién co quan lién
duyét ho so giri mon S¢ Noi vu 1.5 ngay ua,
1Av v kién - HO so cua ca nhan, to chuec.
Yy
Budée 23 - Ky - Vin ban gui lay v kién co quan lién quan
duyét ho so giri [Lanh dao S¢ Noi vu 1,0 ngay (da dwoc Lanh dao So ky);
lay y kién - Hd so ciia ca nhan, t6 chirc.
Bude 2.4 - Phat - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
hanh, chuyén ho [Van thu S& Noi vu 0,5 ngay (da duwoc vao so va dong dau/ky s6);
50 xin y kién - H so ciia ca nhan, t6 chic.
Budc 3 - Tiép
Co quan dugc giri| nhén, xi ly h§3 s0, (Co quan duoc gui lay v 16 ne L Vian ban y kién d6i véi ndi dung duoc dé
lay y kién gii y kién vé S& kién 83Y nghi (da duogc vao s6 va ky s6).
No1 vu
S& Nb1 vu Buéc 4 - Tong 18 ngay
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Co quan,donvi [Buéc thwc hién  [Trach nhiém thwc hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chi

hop y kién, tham

dinh hd so, trinh

UBND tinh

Buoc 4.1 - Cong chirc S6 No1 vu duoc

Tiép nhan van phan cong tiép nhan hd sof 0,5 ngdy | Van ban tham dinh cua co quan lién quan.

ban gbp y S Noi1 vu
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy; )

7 - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
1l?uc’)c 4&.2 - T(A)n% Cong chitc chuyén mén S ‘ tinl~1‘ cho phép md rong pham vi hoat dong
op, tham dinh ho NGL v 13 ngay quy; , o

SO T - Dy thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n
ho so;
- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;
- H so cua ca nhén, td chirc.
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy; )

7 - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
Budc 4.3 - Kiém [ . . R tinh cho phép mé rong pham vi hoat don
ra, xét duyét hd Lanh dao Phong chuyén| 20ngly | quy: phep gp g

SO

mon SO No1 vu

- Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so;
- Du thao Phiéu tir chéi ti€p nhan gidi quyet
ho SO;

- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan,donvi [Buéc thwc hién  [Trach nhiém thwc hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chi
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép mé& rong pham vi hoat dong quy (da
dwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
Bu(')Ac {}.4 - Ky Lanh dao S& Noi vu 2.0 ngay tinl~1‘ cho phép m& rong pham vi hoat dong
duyét ho so quy;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd

so(dd dwoc Lanh dao So k),

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

(da dwoc Lanh dao So ky).

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
Bute 45 - Phi phép mo rong pham vi hoat dong qu (@
hanh  vin  ban dwoc vao so vardon‘g daw'ky so), ‘

A 1A . T A N - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
chuyén ho so lién [Van thu S¢ Noi vu 0,5 ngay inh cho phép mé rong pham vi hoat dong
thong trinh quy: ‘ ‘ o
UBND tinh - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so ciia ca nhan, t6 chic.
Buéc 5 - Tham
tra, xét duyét, 16 ngay
quyét dinh
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
, . £ phép mé rong pham vi hoat dong quy;
UBND tinh I]‘lgl?ﬁ(:lc hs(k)'ls(; g;sﬁ Cong chirc duoc phéan cong - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
‘ ticp nhadn ho so cia Van| 1,0 ngay tinh cho phép md rong pham vi hoat dong

Cha tich UBND
tinh

phong UBND tinh

quy;
- Vén ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan, don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

Budc 5.2 - Tham
tra, tham muu
giai quyet ho so

Cong chuc chuyén mon|
duoc phan cong tham tra hd
so cia Van phong UBND
tinh

8,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép mo rong pham vi hoat dong quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
. . |
- Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Bude 5.3 - Kiém
tra, xét duyét ho
SO

[Lanh dao Phong chuyénl
moén Van phong UBND
tinh

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép mo rong pham vi hoat dong quy;

- Du thao quyét dinh ciia Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
. . |
- Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhén, td chirc.

Budc §.4 - Xét
duyét ho so

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

2,0 ngay

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép mo rong pham vi hoat dong quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy; C ,
- Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hé so, tir chbi gidi quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, td chirc.

Budc 5.5
duyét ho so

_K}’/

[anh dao UBND tinh

2,0 ngay

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép mé rong pham vi hoat dong quy (da
dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Vian ban ciia Chii tich UBND tinh vé viée
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Co quan,donvi [Buéc thwc hién  [Trach nhiém thwc hién | Thoi gian | Biéu miu, két qua Ghi chi
khong cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
Budc 5.6 - Phat [Van thu/Bo phan Tiép nhan phép m& rong pham vi hoat dong quy (da
hanh, chuyén tra va tra két qu cia UBND| 1,0 ngay | 940C vdo 80 va dong dau/ky s0); s
1t q’ué lién thong finh ’ - Van ban cua Chua tich UBND tinh ve viéc
khong cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy (dd diweoc vao s6 va dong daw'ky so).
- Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
Buéc 6 - Tiép (Cong chirc duoc phan cong phép mé rong pham vi hoat dong quy;
S¢ Noi vu nhan va tra két ftiép nhan hd so cia SO Noi| 1,5ngay |- Van ban cia Chu tich UBND tinh vé viéc
qua vy khong cho phép mo rong pham vi hoat dong
, quy.
Budée 7 - Ticp
nhan va tra két 1,0 ngay
qua
, - Quyet dinh cia Chu tich UBND tinh cho
Bude 7.1 - Ticp . .k phép mé rong pham vi hoat dong quy;
Trung tﬁm nl}an, phan loai Ehnﬁlﬁghgag(ly PVHCC no tiép 1,0 ngay - Vin ban cta Chu tich UBND tinh veé viéc
PVHCC no1 tiép| két qua ‘ khong cho phép mé rong pham vi hoat dong
nhan hd so quy.

Budc 7.2.
Tra két qua

Cong chirc dugc phan cong

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép mo rong pham vi hoat dong quy;

- Van béan cta Chi tich UBND tinh vé viée
khong cho phép mo rong pham vi hoat dong
quy.

15. Thii tuc quy tw giai thé (Ma s6 TTHC: 1.013023)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.013023)




278

Coquan, | g e thychign | Trachnhiém thye | @ ol ion Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
- Trudng hop hd so day du, hop 1é thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Théong tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018); )
Trung tam| Busc 1 - Tiép nhan, Cong  chire  duoo - ;Fruc‘);ng hop ho S0 ChlAIa dr«;}y du thixin P}liéu yéu
PVHCC chuyén hd so vé So phan cong tiép nhan| 1,5 nga cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban
cac cap trén dia Noi v hd so i y hanh kém theo Thong tu so 02/2018/TT-VPCP
ban tinh PV ngay 23/11/2018);
- Truwong hop h6 SO khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd SO
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Théong tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2 - Tiép nhan,
xtr ly ho so, giri 1y y 6,0 ngay
kién co quan lién quan
. o , . - Dy thao vin ban gii 1y v kién co quan lién
Buéc 2.1 - Tham muu Coéng chitc chuyén \ '
vin ban giri lay y kién mon S Néi vu 3,0 ngay quan. .
T - HO so cua ca nhan, to chirc.
Budgc 2.2 - Lanh dao Phong L Dy thao van ban gui lay y kién co quan lién
S& Noi vu Kiém tra, xét duyét hd chuyén mén S& Noi| 1,5 ngay quan;
so giri lay y kién vy - HO so cta ca nh?m, t6 clp’rc.
. , A - Vén ban guri lay y kién co quan lién quan (dd
1]? (‘})I (sy; ng'lf 1 éyli}yki(éiﬁya Lanh dao S& Noi1 vu | 1,0 ngay diwge Lanh dao So ky)é
- H6 so cua cé nhén, t6 chuec.
Budc 2.4 - Phat hanh, - Van ban gui lay y kién co quan lién quan (dd
chuyén hd so xin y [Van thu SO Noivu | 0,5 ngay dwoc vao so va dong dau/ky 50);
kién - Hb so ciia ca nhan, t6 chic.
Co quan dugc| Budc 3 - Tiép nhan, Co quan duoc g 16 ngay - Vian ban v kién d6i v6i ndi dung dugc dé nghi




279

Coquan, | g e thychign | Trachnhiém thye | @ ol ion Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
gui lay y kién | xtr ly ho so, gin y kién [lay y kién da dwoc vao so va ky so).

ve S& Noi vu

Budc 4 - Tong hop y

kién, tham dinh ho so, 18 ngay

trinh UBND tinh

Buocd.1 - \(/:1(1)11(%11(:(1:1 U;hﬁi(’ cI(;II?é

Tlrep, nhan van ban tiép nliém b so S 0,5 ngay - Véan ban tham dinh cia co quan lién quan.

EOPY Noi vu
- Du thao Vép béll} trinh Cha tich UBND tinh giai
the va thu hoi giay phep thanh lap va cong nhan
dicu 1€ quy;
- Du tl}éo quyet ‘dinh,cﬁa Chu tich UBND tinh

Bude 4.2 - Téng hop, (Cong chitc chuyén ‘ giai thiva Athu ~h‘01 gidy phép thanh 13p va cong

IS A T x ATA 13 ngay nhan dicu 1€ quy;
tham dinh ho so mon S& NoO1 vu . S . 1A
A - Dy thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho
S Noi vu o

- Dy thdo Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
50;
- Ho so cua ca nhan, to chic.
- Du thao Vép béll} trinh Cha tich UBND tinh giai
thé va thu hoi giay phép thanh 1ap va cong nhan
dicu 1€ quy;

Bu6e 4.3 - Kiém tra, | o0n dao  Phong :gig)iutl?e}a\(/)a %Ezeﬁéglzlilé;uf?hg; l;hg;{ll 1[;1])3 ij cgllllgj

\ > khuyén moén S¢& Noi 2,0 ngay '

xét duyét ho so

vu

nhan diéu 1¢ quy;

- Dy thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO,

- Dy thdo Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd

SO
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

- HO so cua ca nhan, to chuec.

Buéc 4.4 - Ky duyét
ho so

[Lanh dao S& No1 vu

2,0 ngay

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é
quy (da dwoc Ldanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh cta Chu tich UBND tinh
giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1& quy;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so(dd
dwoc Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (dd
dwoc Lanh dao So ky).

Budc 4.5 - Phat hanh
vin ban, chuyén hd so
lién  thong  trinh
UBND tinh

Van thu S No61 vu

0,5 ngay

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hoi giay phép thanh 13p va céng nhan diéu 1é
quy (dd dirge vao s6 va déng daw/ky sé);

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh
giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1¢ quy;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cua ca nhan, t6 chic.

UBND tinh

Buée 5 - Th?lm tra,
xét duyét, quyet dinh

16 ngay

Budc 5.1 - Tiép nhan
ho so trinh Chu tich
UBND tinh

Cong chac duog
phan cong tiép nhan|
ho so cua Vin phong
UBND tinh

1,0 ngay

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hoi giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é
quy;

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh
giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1¢ quy;

- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cua ca nhan, t6 chic.
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Bi€u mau, ket qua

Ghi cha

Budc 5.2 - Tham tra,
tham muu giai quyét
ho so

Cong chuc chuyén|
mon dugc phan cong
tham tra hd so cual
Van phong UBND
tinh

8,0 ngay

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hoi giay phép thanh 13p va cong nhan diéu 1é
quy; )

- Du thao quyéet dinh ciia Chu tich UBND tinh
giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1& quy;

- Vian ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chbi gidi quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cuia ca nhan, to chic.

Budc 5.3 - Kiém tra,
xét duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén moén Van
phong UBND tinh

2,0 ngay

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hoi giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é
quy; ,

- Du thao quyéet dinh ciia Chua tich UBND tinh
giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1¢ quy;

- Vian ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chbi gidi quyét;

- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cua ca nhan, to chic.

Bude 5.4 - Xet duyet
ho so

[Lanh dao Van phong
UBND tinh

2,0 ngay

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hdi gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1é
quy; ,

- Du thao quyéet dinh ciia Chua tich UBND tinh
giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1¢ quy;

- Vian ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chbi gidi quyét;

- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Ho so cua ca nhan, t6 chic.
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Coquan, | B 6 thuchign | Trachnhiém thue | ol ion Bidu miu, két qua Ghi chii
don vi ‘ j hién
- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh giai thé va
thu hoi giay phép thanh 13p va cong nhan diéu 1é
. , O quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

E(‘)I‘S’; 3.3 - Ky duyet {ﬁh dao  UBND ;) 1 oay - Vin ban cia Chi tich UBND tinh vé viée
khong giai the va thu hoi giay phép thanh lap va
cong nhan diéu 1& quy (da dwoc Lanh dao UBND
tinh ky);,

- Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh giai the va
thu hoi giay phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢

Budc 5.6 - Phat hanh, Van thu/Bo phéan qu (dd dirge vio s6 va déng dau/ky sé);

chuyén tra két qua [Tiép nhan va tra két 1,0 ngay - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viée

lién thong qua cia UBND tinh khong giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va
cong nhdn diéu 1¢ quy (da dwoc vao sé va déng
dau/ky 50).

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh giai thé va
, o Kcong chic duod thu yéi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
S& No1 vu Budc 6 - Tiep nhan va phan coéng tiép nhan| 1,5 ngay quy. . y
T tra ket qua hd so cia S6 Noi Vu ’ - Van ban c1:1a Chu t1‘ch UBND tinh vé viéc
T khong giai the va thu hoi giay phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é quy.

Buc’yq7-Tiép nhan va 1.0 nea

tra két qua - Ngay
- Quyét dinh cta Cha tich UBND tinh giai thé va

Trung  tim thu hoi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18

PVHCC noi| Bude 7.1 - Tiép nhan, Trung tim PVHCC 1.0 ned quy; ‘

tiep nhan ho| phan loai két qua noi tiép nhan ho so - NEAY - Véan ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc

SO khong giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1é quy.

Budc 7.2. Cong chac duog - Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh giéi thé va

Tra két qua

phan cong

thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é
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Coquan, | g e thychign | Trachnhiém thye | @ ol ion Biéu miu, két qua Ghi chil
don vi hién
quy; :
- Van ban c1:1a Chu ti‘ch UBND tinh vé viéc
khong giai thé va thu hoi giay phép thanh 1ap va
cong nhan di€u 1€ quy.
vil. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN
1. Thu tuc thanh 1ap to chirc thanh nién xung phong cip tinh (Ma so TTHC: 2.001717)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (Ma s6 quy trinh: 2.001717)
Co quan, Buéc thuc Trach nhiém N KRk - ‘A .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va in
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
R ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam ngdy 23/11/2018);
phue vy Cong  chitc - Truong hop h so chua ddy dit thi in Phiéu yéu ciu
l?l b cine | BUGC 1- Tiép | duoc phan |, o . bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau so 02 ban hanh kem
chinh CONZ | 1 han hé so cong tiép nhan | > 8% |theo Théng tu sO 02/2018/TT-VPCP ngay
cac cap ho so 23/11/2018);
tren  dia - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phicu
ban tinh tir chéi tiép nhan giai quyét quyet hd so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budc 2 — Tiép
Sé Noi vu | nhan, xtr 1y ho 8,5 ngay
SO
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Bude 2.1 -|Lanh dao S6, Phan cong thuc hién
Phan ' cong | 1anh dao Phong | 1 ngay
thuc hién chuyén mon
BU?C 2.2 x| con chire - Dy thdo To trinh va hd so kém theo.
Tham dinh ho g b 1,
o duoc phan | 4,5 ngay - Hodc du thao van ban tur choi giai quyéet (néu 1o ly
cong do).
Buée 2.3 -|Lanh dao - Du thao To trinh va ho so kém theo.
Xét duyét hd phong chuyén | 1,5 ngay - Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét (néu 1o ly
SO mon do).
Buée 2.4 - Ky N C 1A \
duyét hd so|Lanh dao SO 01 o - T¢ trinh va ho so ke,m theo. ,
trinh  UBND | Noi vu hgay - Hodc van ban tir choi giai quyét (néu 1o 1y do).
tinh
Bugoc 2.5 -
Phat 7 hanh, - To trinh va ho so kem theo.
EEXGHI?SNSS Van thu 0,5 ngay - Hodc vin ban tir chéi giai quyét (néu rd 1y do).
tinh
UBND | Duve - Tiep \
tinh nhén, xu ly ho 05 ngay

SO
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ 2 A - .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Buoe 3.1 - I\)ft?;n Tiéth;l/gﬁ
”Sf(;ep nhan: ho va tra két qﬁé 0,5 ngdy
cia UBND tinh
Bup,c 3.2 | Cong chire - Du thao van ban cua UBND tinh
Kieém tra, xir | duoc giao xirly | 01 ngay - Hozic du thao vin ban tir chdi gidi quyét (néu 16 ly
ly ho so ho so do).
Bude 3.3 -|Lanh dao - Dy thao van ban ctia UBND tinh
Xem xét hd |phong chuyén | 01 ngay - Hodc du thao vin ban tir chéi gidi quyét (néu 15 1y
SO mon do).
Buéc 34 - - Du thao van ban cua UBND tinh
Duy€t h6 so|Lanh dao Vén - Hodc du thao vin ban tir chéi gidi quyét (néu 15 1y
trinh ~ Lanh | phong UBND | 01 ngay do).
dao  UBND | tinh
tinh
Bude 3.5 Phé | Lanh dao o1 ned - Van ban cua UBND tinh
duyét ho so UBND tinh 4y - Hodc van ban tir chdi giai quyét (néu 1o 1y do).
Budc 36 -|Vin thu/Bo - Vén ban cia UBND tinh
Phat — hanh, | phan Ti€p nhan | , o ngay |- Hodc van ban tir chdi giai quyét (néu 15 1y do).
chuyén  két|va trad két qua|
qua lién thong | cia UBND tinh
Buogc 4 - Tra 01 ngay

két qua
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X X - o n .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
nhan, xtr Iy ho
SO
Buoc 2.1 -|Lanh dao S, Phan cong thuc hién
Phan ' cong | 1anh dao Phong | 1 ngay
thuc hién chuyén mon
Bude 22 lcong  chic - Du thio T& trinh va hd so kém theo.
Tham dinh ho g b R SR S
SO duoc phan | 4,5 ngay - Hodc du thao van ban tr chdi giai quyét (néu 1o ly
cong do).
Buéc 2.3 -|Lanh dao - Du thao Td trinh va hd so kém theo.
Xét duyét hd | phong chuyén | 1,5ngay |- Hodc du thao van ban tir choi giai quyét (néu rd ly
SO mon do).
Budce 2.4 - Ky o CA .
duyst hd so|Lanh dao SO 01 o - T¢ trinh va ho so ke,m theo. ,
trinh UBND | Noi vu hgay - Hodc van ban tir cho1 giai quyét (né€u ro 1y do).
tinh
Bugoc 2.5 -
Phat 7 hanh, - T trinh va ho so kem theo.
fgﬁen[?]gng Van thu 0,5 ngay - Hodc vin ban tir chéi giai quyét (néu rd 1y do).
tinh
UBND Budc 3 - Tiép 05 ngd
tinh nhan, xir Iy hd &4y
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X X - o n .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
SO
”Sf(;ep nhan ho va tra két qﬁé 0,5 ngay
cia UBND tinh
Bude 3.2 | Cong chtre - Du thao van ban cua UBND tinh
Kiém tra, xir | duoc giao xirly | 01 ngay - Hodc duy thao van ban tir chdi gidi quyét (néu 1o ly
ly ho so ho so do).
Buéc 33 -|Lanh dao - Dur thao vdn ban cuia UBND tinh
Xem xét hd|phong chuyén | 01 ngay - Hodc du thao van ban tir chéi gidi quyét (néu 16 1y
SO mon do).
Budc 34 - - Du thao véan ban cua UBND tinh
Duy€t h6 so|Lanh dao Vén - Hodc du thao van ban tir chéi gidi quyét (néu 16 1y
trinh ~ Lanh | phong UBND | 01 ngay do).
dao  UBND | tinh
tinh
Budc 3.5 Phé | Lanh dao o1 ned - Van ban cua UBND tinh
duyét ho so UBND tinh 54y - Hoic van ban tir chdi giai quyét (néu 15 1y do).
Budc 36 -|Vin thu/Bo - Van ban cua UBND tinh
Phat ~ hanh, | phan Ti€p nhan | , ngay |- Hodc van ban tir chdi giai quyét (néu 15 1y do).
chuyén  két|va trad két qua| ™

qud lién thong

cua UBND tinh
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

domn vi hién thue hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
Buogc 4 - Tra 01 nod
két qua 54y
Buéec 4.1 -| .. ) - Véan ban cua UBND tinh
4 A ., | Cong chure L o
Sé Néi vu Tiép nhan, tra duoc phan | 0,5 ngay - Hodc van ban tir choi giai quyét (néu 1o ly do).
¢ |két quad lién con ’
thong &
Bugc 4.2 -|Trung tAm - Van ban cia UBND tinh
Trung tdm | Ti¢y  phan, | Phuc vu hanh Hodc vin ban tir chdi giai quvét (néu 16 1Y
an, . . . - Hodc van ban tir choi giai quyét (néu 1o ly do).
Phuc  vu phan loai két | chinh cong noi 0,5 ngay
h;'{ﬂ;l ~ |qua tiép nhan ho so
chinh cong - ;
. . £ O { - Vén ban cia UBND tinh
noi  tip | Buse 43 -|SOne  chue) T
nhan hd so | Tra két qua dlAIOC phén | 0 ngay - Hodc van ban tir choi giai quyét (néu 1o 1y do).
cong

Ho so duogc luu tai S6 Noi vu theo quy dinh. Thanh phan ho so gom:

- Vin ban cta Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cép tinh dé nghi S& Noi vu cho v kién viéc giai thé t6 chirc thanh

nién xung phong.
- Van ban chap thuan cua Ban T6 chirc Tinh Uy vé viéc giai the t0 chirc thanh nién xung phong
+ Phuong an giai thé t6 chirc thanh ni€én xung phong, trong dé néu rd: + Ly do giai the t6 chirc thanh ni€n xung phong; +

D¢ xuat phuong an giai quyét vé nhan su, t6 chirc bd may, bién ché, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién quan. +

Quy dinh trach nhiém cta t6 chirc, c4 nhan thuc hién phuong 4n giai thé t6 chirc va thdi han xtr Iy cac van dé lién quan.

+ Dbi véi trudng hop giai thé quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Thong tu sd 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B6 Noi vu,

hd so dé nghi giai thé con phai c6 vin ban cia co quan c¢é tham quyén xtr Iy vi pham ctia td chire thanh nién xung phong.

+ Pbi voi viée giai thé Trung tam, Truong gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac ndi dung trén day, ho so dé nghi giai thé con

phai ¢6 y kién bang van ban cta cac co quan quan ly chuyén nganh lién quan
- Céc tai iéu khac cdé lién quan (néu co).




291

3. Thii tuc x4c nhin phién hié¢u thanh nién xung phong & cip tinh (Ma s6 TTHC: 2.001683)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€ theo quy dinh)
- Mot quy trinh gidi quyét (Ma sb quy trinh: 2.001683)

Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X X 2 A on .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day dii, hop 18 thi tiép nhan va
in Gidy ti€p nhan h6 so va hen tra ket qua (Mau so
01 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Trung tam VPCP ngay 23/11/2018);
Phuc vy Cong  chitc - Trudmg hop hd so chua day di thi in Phiéu yéu
hl?ll;l i Bude 1 - Tiép | duoc phan 0.5 o cau bo sung, hoan thi€n ho so (Mau s6 02 ban hanh
ChIM €ONg | 1 han ho so cong tiép nhan | > 8% | kém theo Thong tuw so 02/2018/TT-VPCP ngay
cac cap hd so 23/11/2018);
trén  dia \ N o
ban tinh - Tmong hgp‘ho SO khpgg dung quy dinh thi in
Phi€u tu choi ti€p nhan giai quyet quyét ho so (Méau
s0 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2 — Tiép
nhén, xu ly ho 28,5 ngay
SO
BU-?C 2-1A -| Lanh dao Sé&,
So NOi vu Phan . cong | Tanh dao Phong | 1 ngay
thuc hién chuyén mon
Buse 29 Cong chire - Du’vthéo qutrin{l Vaqh(k) S0 I}(ﬁm t'lq@o. P
: duoc phan | 20 ngay - Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét (néu 1o ly

Tham dinh hd

cong

do).
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi cha
SO
- Dy théo To trinh va ho so kém theo.

Buée 2.3 -|Lanh dao v thao 10 trinh va ho so e,mt €O ,
Xét duyét hd | phong chuyén | 04 ngay - Hodc du thao van ban tir cho1 giai quyét (néu 10 ly
SO mon do).
Bu’oic 2'4{ Ky . , - To trinh va hé so kém theo.
duyét ho so|Lanh dao S& 03 nod o .
trinh  UBND | Néi vu ngay - Hodc vin ban tir choi gidi quyéet (néu 10 1y do).
tinh
Bude 2.5 - \
Phat hanh, - T& trinh va hé so kém theo.
chuyén ho so | Van thu 0,5ng3y | . Hogc van ban tir chéi giai quyét (néu 16 1y do).
trinh UBND
tinh
Buée 3 - Tiép
nhén, xw ly 15 ngay
ho so

Van  thu/Bo
Buée 3.1 -| . .« A

IJBND Tiép nhan hd pban T P nhan 0,5 ngay
tinh . va tra két qua

ctia UBND tinh
Bude 3.2 | Cong chtre - Dy thao van ban ctia UBND tinh
Kiém tra, xir | duoc giao xirly | 08 ngay - Hodc duy thao van ban tir chdi gidi quyét (néu rd ly
ly ho so ho so do).
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Bude 3.3 -|Lanh dao - Dy thao van ban ctia UBND tinh
Xem xét hd |phong chuyén | 02 ngay - Hodc du thao van ban tir chéi giai quyét (néu 16 1y
SO mon do).
Budce 34 - Du thdo van ban ctia UBND tinh
Duyét ho so|Lanh dao Van - Hodc duy thao van ban tir chdi gidi quyét (néu 1o ly
trinh ~ Lanh | phong UBND | 02 ngay do).
dao  UBND | tinh
tinh
Budc 3.5 Phé | Lanh dao 02 ned - Véan ban cua UBND tinh
duyét ho so UBND tinh 54y - Hodc vian ban tir chdi giai quyét (néu 15 1y do).
Budce 36| Vin thu/Bo - Véan ban cua UBND tinh
Phat — hanh, | phan Ti€p nhan | , o ngay |- Hodc van ban tir chéi giai quyét (néu rd 1y do).
chuyén  két|va trd két qua|
qua lién thong | cia UBND tinh
Budc 4 Tra 01 nod
két qua 54y
Budée 4.1 -| .. ) - Van ban cua UBND tinh
Ao ha ., | Cong chuc N Sy Xy fonis x 1v
Sé Noi vu Ticp nhan, tra duoc phan | 0,5 ngay - Hodc van ban tir chdi giai quyét (néu 1o ly do).
¢ |két qua lién con ’
thong &
Trung tim |Budc 42 -|Trung tam - Van ban ciia UBND tinh
Phyc  vu | Tiép ~ nhan, | Phuc vu hanh| . ngay |- Hodc van ban tir chéi giai quyét (néu rd 1y do).
hanh phan loai két | chinh cong noi |

chinh cong

qua

tiép nhan ho so
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X X - o n .o
don vi hién thwe hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
nO’iA At iep . Cong chtre - Véan ban cua UBND tinh
nhin ho so | Bude 4.3 - duoe phan | 0 nga Hodc van ban tir chéi eidi auvét (néu 16 19 d
Tra két qua céﬁg y - Hodc van ban tur choi gidi quyét (néu 10 1y do).

Ho so luu tai S& Néi vu theo quy dinh. Thanh phan ho so gom:

- Vin ban cua t6 chuic, c4 nhan dé nghij xac nhan phién hiéu don vij thanh nién xung phong.

- Céc gidy to can thiét (ban chinh hodc ban sao) theo tiéu chi quy dinh tai Piéu 4, Diéu 5, Piéu 6, Piéu 7 Chuong II Thong
tu s6 18/2014/TT-BNV

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Giai quyét ché dd tro cip tho cung liét si (Ma s6 TTHC: 1.010803)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngay nhan day du gidy to theo quy dinh.

- Mot quy trinh gidi quyét (ma sb quy trinh: 1.010803)

Co quan, Budc thue | Trach nhiém N R x £ . A - .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Trudng hop ho so ddy dii, hop 1¢ thi tiép nhan va in
Glay tlep nhan hd so va hen tra két qua theo (theo
Trung tam Mdu s6 01 ban hanh kém theo T hong tw s0
Phuc vu 3 Cong chuc 01/2018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén budc 2.
X , Buée 1 - .
hanh chinh | .« ~ | dugc  phan 0.25 nod sne hop h hua div da thi co hie tié
cong cac cfip Tiép nhan cong tiép , 25 ngay | - Tru’or}g op ho so chua day du thi pong chirc tiép
Ao . | hoso A 1A nhan ho so hudng dan dé cong dan/ to chirc bo sung
trén dia ban nhén ho so
tinh hd so va in Phleu yéu cdu bd sung, hoan thién hd 50
(theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng tiwr s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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Co quan,

Buwdéce thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Pf}iéu
tur choi ti€p nhan giai quyét ho so (theo Mdu s 03
ban hanh kem theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buoc 2 - Xw .

Iy hd so 4.5 ngay

A ) - Du thao Van ban gui S6 NoOi vu kem gidy to quy

Buéc 2.1 - C}(:pg chirc dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s0 131/2021/ND-

Tham  dinh | P00 . | 35ngay | CP. , ,

hd so ciiuyen  mon - Hodc Du thao vin ban thong bdo tir chdi giai quyét

Cap xa ho so.

P ) Lanh dao - Du thao van ban gui S& Noi vu kém gidy to quy
UBND —eap | Bude 2.2 -1 oo dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
xa Xem x€Et, ~ ~ | 0,25 ngay | c-p

duyét hd so Chuyen mon : S s 1 A [N A: ane A 1A
- clp xa - Du thao véan ban thong bao tir cho1 giai quyét ho so.
Buge 23 _|Lanh o - Van ban giri S& Noi vu kém gidy to quy dinh tai
K da éf UBND cép| 0,5ngay khovan 17 Dleli. 28 I\Tgh{ dml}.so‘ 1 31/2(221&ND-CP
y duye <4 - Vin ban thong bao tir choi giai quyét ho so.
Buée 2.4 - - Vin ban giri S6 Noi vu kem gidy to quy dinh tai
Phat hanh va Vin thu 0.25 ngay khoan khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

chuyén hd so
lién thong

- Vian ban thong béo tir chéi giai quyét hd so.
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Co quan,

Buwdéce thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Buée 3 -
Tiép nhan, 12 ngay
xir Iy ho so
Buéc 3.1 -|Lanh dao o o
Phan cong xtr | phong 0, 5ngay |Phancongxirly
ly chuyén mén
- Du thao Quyét dinh tro cép tho cting liét st (theo Mau
Budc 3.2‘ -|Cong  chic s0 55 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP)
T{la:m dinh dlmc phan 10 ngay - Hodc Du thao vin ban thong bao tir chdi gidi quyét
ho so cong ho so
Sé Noi vu N - Du thao quyét dinh trg cap thd cung liét si theo Még
AVY | Bge 33 - |Lanh  dao ~|'s6 55 Phy theo Mau s§ 55 Phy Iyc I Nghj dinh s6
Duyéthdso |PROng | 0.5n8aY 1131/2021/ND-CP. - Hoic Dy thao van ban thong béo
chuyén mon tir chdi giai quyét hd so.
Bude 34 - Quyét dinh tro cap tho cing liét si theo Mau s6 55
SO - Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
Buge 3.5 - . . , <
Phat  hanh - Quyét dinh trg cap tho cung liét si theo Mau s6 55
van bér}, Van thu S& 0.5 ngay Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021,/ND-CP. o
Chuyén ket - Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyet ho so.

qua lién
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Cga(iluj;l’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua

thong

Buoc 4 -|Trung tm - Quyét dinh tro gép tho ciing liét i theo Méu §6 55

Tiép nhén, | Phuc vu hanh 095 nod Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ctia S¢ No1
Trung tim | phdn  logi|chinh cong| 52y | vu. , o
Phuc vu | két qua cap xa - Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyet ho so.
hanh chinh N . T NN ~  Z
cong noi tiép A , - Quyét dinh tro cap t£10f cung liét si theo Mau 50 5}
nhan hd s0 | Buée 5 - Tra Cong Chlf’C Phuy lyc I Nghi dinh so6 131/2021/ND-CP ctia S¢ Noi

: PR duoc  phan vu.
ket qua cong ' o g (L 12
- Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyet ho so.

Hb so luu tai UBND cap xa theo quy dinh. Thanh phan ho so gom:
- Pon dé nghi Mau s 18 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao chung thyc tur Bang “Tb qudc ghi cong”.
- Van ban uy quyen
2. Giai quyet ché dd wu dai d6i voi truomg hop ting hoic truy ting danh hiéu vinh du nha nuwéc “Ba me Viét Nam

anh hung” (Ma so0 TTHC: 1.010804)
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010804)

Co quan, | Bué6c thuc | Trach  nhiém N R X X - on .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
"l:rung Buée 1 -|Cong chirc dugc - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan
tam Phuc Tiép nhan | phan cone tiéo | 0.25 nea va in Glay tlep nhan hd so va hen tra két qua theo
vu hanh ho spO’ : flhén o s O‘? P say (theo Madu s6 01 ban hanh kém theo Théng tir s6
chinh ' 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén
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Co quan B}f(rc thye Trachm nhi¢m Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
don vi hién thwe hi€n J

cong cac budce 2.

cap tr‘en - Truomg hop hd so chua day du thi cong chuc

dia  ban tiép nhan hd so hudéng dan dé cong dan/ to chuc

tinh bd sung ho so va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan

thién ho 50 (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tuw so 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Madu s6 03 ban hanh kém theo Théng tw sé
012018 TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Buwée 2 -

Xir 1§ hé so 45 ngay
- Dy thao van ban gii S& Noi vu kém gidy to quy
Bugc 2.1 — | Cong chic dinh tai khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh s6
Tham dinh | phong  chuyén | 3,5 ngay 131/2021/ND-CP. ,
ho so mon cap xa - Hodc du thao van ban thong bao tir choi giai
UBND quy€t ho so.
cap xa - Dy thao van ban gui S& Noi vu kém gidy to quy
Bu6c 2.2 —| Lanh dao phong dinh tai khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh s6
Xem  x¢t, | chuyén mon cap | 0,25 ngay 131/2021/ND-CP.
duy¢t ho so | xa - Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai
quye€t ho so.
Bute 2.3 —) Lanh dao | 5 poay - Vian ban giri S Noi vu kem gidy to quy dinh tai

Ky duyét | UBND cép xa
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Co quan,

Buwéc thuc

Trach

nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi cha
khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Hodc Van ban thong béo tir chdi giai quyét hd so.
Bude 2.4 — s aTAs . A - :
Phat hanh - Vén ban gui S& NQI' vu kém gidy to' quy dinh tai
v chuyén | Van thu 0,25 ngay khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh s6 13,1/2021/N£,)-C‘P
ho so lién - Hodc Van ban thong bao tir cho1 giai quyét ho so.
thong
Buée 3 -
Tiép nhan, 12 ngay
xtr ly ho so
Bude 3.1 —| . .
Phan cong LanhA dao Aphong 0,25 ngay Phéan cong xu ly
. 1 chuyén mon
xuly
- Dy thao Quyét dinh trg cap, phu cap theo Mau s6
]?ggr(l:l 3d2m£ Céng chire duge 1025 nad 57 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.,
So NOi vu so phan cong =2 NEdy - Hodc Dy thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh trg cap, phu cap theo Mau s6
Budc 3"3 _ | Lanh dao phong 0.5 1o 57 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.,
Duyét ho so | chuyén mon - Ngay - anc ‘Du’ thdo van ban thong bao tir choi giai
quy€t ho so.
Bude 3.4 —| . . q ‘ - Quyét dinh tro c¢ép, phu cap theo Mau s6 57 Phu
Lanh dao 8¢ | 0,5 ngay luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

Ky  duyét




300

Co quan, | Bw6c thuc | Trach  nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
ho so - Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so.
Budge 3.5 —
Phat  hanh - Quyét dinh tro gép, phu cdp theo Mau s6 57 Phu
van . barAl, Van thu S& 0.25 ngay luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.
Chuyén ket < XTHan s A T TRy Lo A
\ A - Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so.
qua lién
thong

Trun Buéc 4 - | Trung tdm Phyc - Quyét dinh tro gép, phu cap theo Mau s6 57 Phy
g Tiép nhan, | vy hanh chinh luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

tam Phuc A I . .4 | 0,25 ngay
.5 | phan  loai|cong no1 ticp e Vse han tha Y SRy A WA
:ll.:inhhanh két qua nhan hd so Hodc Van ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.
cong noi | Bude 5 - - Quyét dinh tro gép, phu cdp theo Mau sb 57 Phu
tiép nhan | . . <, | €ong chuc duoc luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
X “7 | Tra két phan cong o L
ho so qua - Hodc Van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai mau s6 03 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Truong hop Ba me VNAH con sdng: Ban sao dugc chung thyuc tir quyét dinh ting danh hiéu vinh dy nha nudc “Ba me
Viét Nam anh hung” ho#ic ban sao dugc chung thuc tir Bing “Ba me VNAH”.

- Trudong hop ba me VNAH duoc truy ting: Ban sao duge chimg thuc tir quyét dinh truy ting danh hiéu vinh dy nha nudc
“Bame VNAH”.

- Trudng hop ba me VNAH duge ting danh hiéu nhung chét ma chua duge huong ché do wu ddi: Ban sao dugc chung thuc
tir quyét dinh ting danh hiéu vinh dy nha nuéc “Ba me VNAH” hozic ban sao dugc chimg thyc tir Bang “Ba me VNAH” va gidy
bao ttr hodc trich luc khai tir.
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- Quyét dinh vé viéc tro cép, phu cép uu dai Ba me¢ Viét Nam anh hung.

- Cac gidy to, tai liéu khac co lién quan.

3. Lap so theo doi, cap phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hoi chirc nang ddi véi
trwong hop dang song tai gia dinh hodc dang dwgc nudi dudng tip trung tai cac co sé nudi duwdng, dieu duong do dia

phuwong quan Iy (Ma s6 TTHC: 1.010811)
- Thoi gian giai quyét: 42 ngay ké tir ngdy nhan day da hd so hop 1é theo quy dinh.

- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh 1.010811)

Cga(iluj;l’ Blr(ljl’gét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tlep nhéan va
in Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua theo
(theo Mdau sé6 01  ban  hanh  kém
theo Théng tr s6 012018/ TT-VPCP  ngdy
Trung tim 23/11/2018). Chuyén budc 2. ,
Phuc vu Cong chtrc - Truong hop ho so chua day du thi cong chire tiép
hanh chinh | Buéc 1 - Tiép | dugc phan .| nhan h6 so huéng dan d€ cong dan/ to chuc bo
5 s | nhan hd 5ng tiép nhan | 2> NEAY hd so va in Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién
cong cac | nhan ho so cong ti€p nhan Sung no S n Fhicu y g, -
cAp trén dia hd so ho so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo Thong
ban tinh tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tlr chéi tiép nhan giai quyét ho so (theo Mdu
$6 03 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
UBND cip |BU0C 2 = XU\ gy cépxa | 9,5 ngay
i ly ho so
Bugoc 2.1 —|Cong chtrc S nody |- Du thao danh sach ngudi dugc cdp sd theo doi

Tham dinh hd

chuyén mon

phuong tién trg giap, dung cu chinh hinh, phuong
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Co quan, Budc thue Trach nhiém e s R x £ . - .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
SO. tién, thiét bi phuc hoi chirc nang theo Mau so 87

Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém cac

gidy to lién quan g dén S& No1 vu.

- Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd

SO.

- Dy thao danh sach ngudi dugce cdp sd theo doi

phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phuong
Budc 22 -|Lanh dao tién, thiét bi phuc hoi chu’c nang theo Mau so 87
Xem xét, ky |phong chuyén| 0,5ngay |Phu luc I Nghi dinh sp 131/2021/ND-CP kém céac
duyét moén gidy to lién quan g dén S& Noi vu.

- Du thao vin ban thong bdo tir chdi giai quyét hd

SO..

- Danh sach ngudi dugc cap sb theo doi phuong tién

tro giﬁp, dung cu chinh hin~h, phuong ti€n, thi€t bi

phuc hpi chirc nang theo Mau s6 87 l?hu luc I Nghi
Bu6c 2.3 -Ky |Lanh = dao| . nedy dinh s0 131/2021/ND-CP kém céc giay to lién quan
duyét UBND cap x4 ’ gtri dén S& Noi vu.

- Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd

SO.
Budc 24 — Danh sach ngudi duoc cap sb theo ddi phuong tién
Phat trg giup, dung cu chinh hinh, phuong ti¢n, thi€t bi
hanh/chuyén Vin thu 0,5 ngay | phuc hoi chirc nang theo Mau s6 87 Phu luc I Nghi
hd so lién dinh s6 131/2021/ND-CP kém cac giay to lién quan

thong

gtri dén S¢ Noi vu.
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Co quan, Budc thue Trach nhiém e s R x £ 2 A - .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho
SO.
Budée 3 - Tiép
nhén, xw Iy 27 ngay
ho so
Buéc 3.1 - Lanh dao
Phan cong xtr| phong chuyén | 0,5 ngay
ly mon
- Dy thao Quyét dinh cap tién mua phuong tién tro
gitip, dung cu chinh hinh, phuong ti€n, thiét bi phuc
h01 chirc ning theo Mau s6 69 Phu lyc I Nghi dinh
18 s6 131/2021/ND-CP va lap Sb theo ddi ctia ting d6i
. NAS . tuong theo Mau sé 88 Phu luc I Nghi dinh s
Sor NO
v NEAY 1 131/2021/ND-CP;
- Hing nam, trong thoi gian 07 ngay ké tir ngay
Buoe 3.2 -1 Cong chuc nhan dugc danh sach quy dinh tai diém ¢ khoan 2
STélam dinh ho du‘gglfhan Pidu 26 Nghi dinh sé 129/2025/ND-CP ngay
8 11/6/2025 cua Chinh phu, ¢ trach nhiém kiém
tra, phé duyét danh sach va giri vé Uy ban nhan
dan cp x4 hodc co s& nudi dudng, diéu dudng dé
07 ngay

thuc hién.

- Dy thao Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Dy thao Quyét dinh cap tién mua phuong tién tro
gitip, dung cu chinh hinh, phuong ti€n, thiét bi phuc
h01 chirc ning theo Mau s6 69 Phy lyc I Nghi dinh
Buge 33 .| Lanhdao s6 131/2021/Nb- CP valap S theo dai cuia timg do;
Duvét hd phong chuyén | 0,5ngay |tuong theo Mau so6 88 Phu luc I Nghi dinh sb
yét ho so A
mon 131/2021/NDb-CP;
- Dy thao Vin ban thong béo tir chdi giai quyét hd
SO.
- Quyét dinh cap tién mua phuong tién tro giup,
dung cy chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi
chtrc ndng theo Mau s6 69 Phu luc I Nghi dinh s6
Budc 3.4 -Ky| . . : .| 131/2021/ND-CP va lap S6 theo ddi cta tung dbi
A 1A Lanh dao S& 0,5 nga ~ T e .
duy€t ho so ' 4y twong theo Mau s6 88 Phu lyc I Nghi dinh s0
131/2021/NDb-CP;
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- Quyét dinh cap tién mua phuong tién tro gilp,
Bude 35 - dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi
Phét he‘mﬁ van chtrc nang theo Még sf) 69APhu 1uc~1 Nghi Fﬁnh SAQ
ban, chuyén Van thu 0,5 ngay 131/2021/ND-(;P va lap SO theo doi cua ting dO}
Kkét qua lién tuong theo Mau s6 88 Phu luc 1 Nghi dinh s6
thong 131/2021/NDb-CP; , o
- Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so
UBN]? cap Bu’?’c 4 - :l“le[’) 05 ngay
xa nhan, xw ly
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Cg(glujin, Blr(ljl’gét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
hd so
- Du thao Quyét dinh chi cho ngudi duogc cép
C6 hi phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phuong
Budc 4.1 - Xir | -8 ene tién, thiét bi phuc hdi chirc nin
19 hd so duoc phan | 3,75 ngay P g ,
Y cong - Hodc du thao Vian ban thong bdo tur choi giai
quyé€t ho so
- Du thao Quyét dinh chi cho ngudi duoc cép
Buge 4.2 -1, .0 dao phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh, phuong
f;relgl Xet, trcltlztl; phong chuyén | 0.5 ngay tién, thiét bi phuc hdi chirc ning. ,
UBND c4p x4 mon - Hodc du thao Van ban thong bao tir choi giai
P quyé€t ho so
- Quyét dinh chi cho nguoi duoc cap phuong tién
Bude 4.3 - K¥ | Lanh dao tro giﬁp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thi€t bi
duyét ' UBND cép xa 0,5 ngay | phyc hoi chirc ning.
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
Bude 4.4 - - Quyét dinh chi cho nguoi duoc cap phuong tién
Phat ﬁémh tro' giup, dung cu chinh hinh, phuong tién, thi€t bi
chuyén 1ég | van thu 0,25 ngay | phuc hoi chirc ning.
qua - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
Trung tim | Buéc 5 - Tiép | Trung tam - QUYét dinh chi cho ngudi duoc cap phuong tién
Phuc  vu|nhdn, phén|Phyc vu hanh | 0,25 ngay | tro gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thict bi

hanh chinh

loai két qua

chinh cong noi

phuc hdi chirc ning.
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Cga(iluj;l’ Blr(lﬁéﬂu'rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
cong noi tiép nhan ho so - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so
tiép  nhan ) )
hd so - Quyé€t dinh chi cho nguoi duge cap phuong tién
Buse 6 - Cong chire trgugi;ligi, él}lllélcgn(;i chinh hinh, phuong tién, thiét bi
Trakétqua | duocphan | Ongay - & o
cong - Hodc Vian ban thong bao tir choi giai quyét ho
SO

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

- bon dé nghi cdp phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chire nang (Mau s6 21 phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

- (}iéy,khém va chi dinh st dung phuong tién trg gitip, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi chinh hinh phuc hoi chirc
nang (Mau so 40 phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

4 Cép bo sung hoic cap lai gidy chirng nhén nguoi ¢6 cong do nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hdi quan ly va
gidy chirng nhan thin nhan liét s (Ma so TTHC: 1.010814)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh)
- Mot quy trinh gii quyét (Ma s quy trinh: 1.010814)

Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.1A1¢m thye T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién hién gian :

Trung Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:

tdm Phuc | Buoc 1 -| Cong chirc dugce 0.25 - Pon dé nghi cdp bd sung hodc cip lai gieily

vu hanh | Tiép nhan| phan cong ticp Y chimng nhan nguoi ¢6 cong/than nhan liét si (Mau

chinh hd so nhan ho so N2AY | s 25 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP

cong cic ngay 30/12/2021 cta Chinh phi)
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém thuc

Thoi

: A " : Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
don vi hién hién gian
cip trén - Truong hop ho so day da, hop 1€ thi tlep nhan
dia ban vain Glay tlep nhén hd so va hen tra két qua theo
tinh (theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Théng tir s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén
budce 2.
- Trudng hop hd so chua ddy du thi cong chic
tiép nhan hd so hudng dan dé cong dan/ t6 chuc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tir 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
UBND | Budc 2 — 4,75
cipxa | Xulyhd so ngay
Buoe 2.1 — - Du thao Cong van guri S¢ Noi vu va Danh sach
UBND | thim tra hd ) L 375 | kemho so;
cAipxa |SO: Cong chirc cap xa ngdy |- Duy thao vin ban thong bao tir chéi giai quyét hd
SO.
- Cong van glri S6 Noi vu va Danh sach kém ho
UBND | Buédc 2.2 — | Lanhdao UBND 0,25 S0
cap xa Ky duyét cap xa ngay . o
- Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
UBND | Buéc 2.3 - Van thu 0,25 - Cong van giri S& NO1 vu va Danh sdch kem hd
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Co quan, | Budc thuc | Trach nhiém thuc | Thoi R X L - oA .o
don vi hién hién oian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
cap xa Phat hanh ngay | so;

Va}%uslgen - Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
, - Cong vin gtri S6 Noi vu va Danh sach kém ho
B§ phan tiép nhan 0,25 SO
va tra ket qua neay | Hoic vin ban thong bdo tir chdi giai quyét hd so
Budc 3 -
S0 Noi vu | Ti€p nhan, 12 ngay
xtt Iy ho so
Buéc 3.1 — | Bo phan tiép nhan 095 \
S& Noi vu Tiép nhan | vatra két qua So n’ N Cong van gui S¢ Noi vu va Danh sach kém ho so;
ho so Noi1 vu 52y
Budc 3.2 — 025
S6' Noi vu | Phan cong | Lanh dao phong .
.y ngay
xu ly
- Du théo Gidy chimg nhan Mau s6 102 Phu luc I
Bugre 3.} — 10 Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.
S0 Noivu Thﬁglsimh Cong chire ngay |- Hodc Dy thao van ban thong bao tur chéi giai
quyét ho so.
- Dy thao Gidy chimg nhan Mau sé 102 Phu luc I
Budre 3.3 - Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
S0 Noivu Du};g[ ho Lanh dao phong. | 0.5 ngay | _ Hodc Dy thao vin ban thong bao tir chdi gidi

quyét hd so.
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Co quat, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.lAwm thye T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
don vi hién hién gian
Buéc 3.4 — - Gidy chimg nhan Mau s6 102 Phu lyc I Nghi
. IEy duye:[ Lanh dao S&/Van ‘ dinh s6 131/2021/Nb-CP.
S6'Noi vy | ho so/phat thu 051083 || Hoge Van ban thong bao tir chéi gidi quyét hd
hanh van - g glai quy
) SO.
ban
Trung
tim Phuc | Buéc 4 - - Giay chimg nhan Mau s6 102 Phu luc I Nghi
vu hanh Tiép Trung tam Phuc vu dinh s6 131/2021/ND-CP.
dfmh ) nAh an, hanti Chm}l cong - Hodic Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
cong noi| phanloai | noitiep nhan ho so o
tiép nhin | keétqua '
ho so
Trung
tim Phuc - Gidy chimg nhan Mau s6 102 Phu lyc I Nghi
vu hanh Bu’({c SA ~ | Cong chitc duoc ‘ dinh s6 131/2021/ND-CP.
chinh Tra ket A A 0 ngay s s A o n o Ar o ia L 1A
n . N phan cong - Hodc Van ban thong bao tur chdi giai quyét ho
cong noi qua SO
tiép nhan ‘
ho so

Hb so luu tai UBND cép xa theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:
- Bon d nghi theo mau quy dinh tai Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Céc gidy to ¢6 lién quan theo quy dinh.

5. Cong nhén va giai quyét ché do6 wu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhim chat doc hoa hoc (Ma s6 TTHC:
1.010816)
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03 quy trinh gidi quyét (1.010816-01, 1.010816-02, 1.010816-03)

5.1. Cong nhén va giai quyét ghé' d9 wu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc (Truong hop
ngudi hoat dong khiang chién bi nhiém chat djc hoa hoc

- Thoi gian giai quyét: 89 ngay ké tir ngay nhan day da hd so hop 1¢ theo quy dinh.
- Mot quy trinh giai quyét (Ma sb quy trinh: 1.010816-01)

Co quan, Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
don vi hién thwe hién gian
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va in
Giéy ti€p nhan ho so va hen tra két gué theo (theo Mdu
80 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
1y 23/11/2018). Chuyén budc 2.
Trung tim ngay \) Chuyén ‘F)u’oc ,
Phuc vu - Truong hop ho so chua déy du thi cong chire ti€p nhan
hanh > Cong chuc hd so hudng dan de cong dan/ to chirc bo sung hd 50 va
, n Budce 1 - Tlép A ” 0,25 Phié b h hié h h M
chinh cong N A dlIQ’C phan cong ) n 1eu yeu Cau 0 sung, oant len 0 SO (f eo Mdu SO
cic  chp nhan ho so tiépnhanhd so | " | 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 012018/ TT-VPCP
tréen  dia ngay 23/11/2018)
ban tinh - Trudng hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu tir

chdi tiép nhan giai quyét h6'so (theo Mdu s6 03 ban
hanh kém theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018).
Buédce 2 - Xwr L. .
| 1y hé so UBND cap xa | 4,5 ngay
UBND cap ]
<3 Budc 2.1 - Lanh dao

Phan cong xir | Phong chuyén | 0,25 ngay
ly mon
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thue hién oian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Dy thao danh sach kem gidy to' quy dinh tai diem a
Budc 2.2 — khgén 1 biéu 56 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP gt S&
thim dinhhd | Chuyénvién |3,5ngay |NOTVW , o
SO. - Hodc du thao van ban thong bao tir cho1 giai quyéet ho
SO.
- Dy thao danh sach kem gidy to' quy dinh tai diem a
. khoan 1 biéu 56 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP gtri S&
Budéec 23 - Lanh dao e
Xem xét ky Phon “7 10,25 ngay Notvu. , o
duyét & - Hodc du thao van ban thong bao tir cho1 giai quyéet ho
SO.
, X - Danh sach kem gidy to quy dinh tai diém a khoan 1
Budc 24 —\Lanh = dao| 55 o+ | Didu 56 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri S& Noi vu.
, A A~ ,25 ngay
Ky duyét UBND cép xa L L
- Hodc vin ban thong bao tir chdi1 giai quyét ho so.
Bude 25 _ - Danh séch kem giy to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Phat hanh va | Van thu 0,25 ngay Diéu 54 Nghi dinh s6 131/2021{ND-CP gur.’l S(\)f No61 vu.
chuyén ho so - Hodc vén ban thong bao tir choi1 giai quyét ho so.
Buée 3 -
Tiép  nhan, 12 ngay
xtr Iy ho so
S& Noi vu
Buéc 3.1 —|Lanh dao
Phan cong xtr | phong chuyén | 0,5 ngay
ly mon
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thue hién oian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Dy thao Gidy gidi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP 461 vdi truong hop du dicu kién
I?LI;TI; dfni h(g Céng chite 10 gl‘ﬁ;i dén %@Llclt(:)ng %iéga d;lnh y khoa cap tinh kém ban sao
“ . duoc phan cong ngay giay to ght nhan mac benh; , o
- Hodc Du thao van ban thong bao tur chol giai quyét ho
SO.
- Gidy gi6i thiéu theo Mau s6 38 Phu Iuc I Nghi dinh so
Lanh dao 131/2021/ND-CP doi voi truong hop du dieu kién gii dén
Buéc 33 - . A .. | HO1 dong giam dinh y khoa cap tinh kém ban sao giay to
Ar 1A phong chuyén | 0,5 ngay A=
Duyéthoso |~ ghi nhan médc bénh.
- Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- Gidy gi6i thiéu theo Mau s6 38 Phu Iuc I Nghi dinh s6
Buée 34 —| q 131/2021/ND-CP d0i v6i truong hop du dicu kién giri dén
Ky duyét ho | Lanhdao S¢ 0.5 ngay | 101 dong giam dinh y khoa cap tinh kem ban sao gidy to
so va phat ’ ghi nhan méac bénh.
hanh van ban - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Bude 35 _ - Gidy gi6i thiéu theo Mau s6 38 Phu Iuc I Nghi dinh s6
Phat hanh vin 131/2021/ND-CP d0i véi truong hop di dicu kién giri dén
ban, chuyén Van thu 0,5 ngay HQi d()Ang g}émAdinh y khoa cap tinh kém ban sao giay to
hd  so  lién ghi nhan mac bénh. , o
thong - Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so.
S6Yté |Bwoec 4 —|Hoi dong giam | 60 ngay | Bién ban gidm dinh y khoa theo Mau s6 78 Phy luc I
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thue hién oian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Tiép nhén, t6 | dinh y khoa Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
chirc kham
giam dinh
Buwée S -
Tiép nhan hd X
so, xir Iy hd 12 ngay
SO
Buéc 5.1 —|Lanh dao
Phan cong xtr | Phong chuyén | 0,5 ngay
ly mon
- Dy thao ban hanh quyét dinh cap gidy chimg nhén
nguoi hoat dong khang chi€n bi nhiém chat doc hoa hoc
va trg cap, phu cp uu d4i theo Mau sé 64 Phy luc I Nghi
Buge 52 - Céng chite dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc cap
S6' Noi vu | Tham dinh ho A o 10 ngay | gidy chtimg nhan theo Mau s6 102 Phy lyc I Nghi dinh s6
dugc phan cong
SO 131/2021/ND-CP.
- Hodc Du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
- Du thao Quyét dinh cép giéy chirng nhan nguoi hqat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va trg cép,
) Lanh dao phu cip wu dai theo Mau s6 64 Phy lyc I Nghj dinh s0
][3)110? hSA 2 - phong chuyén | 0,5 ngay | 131/2021/ND-CP, dong thoi thyc hién viéc cap gidy
uyethoso | a0 chimg nhéan theo Mau sé 102 Phu luc I Nghi dinh sé

131/2021/ND-CP.

- Hodc Dy thao vin ban thong béo tir chdi gidi quyét hd
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thuc hién Sian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
SO.
Quyet dinh cap glay chimg nhan nguot hoat dong khang
chién bi nhlem chat doc hoa hoc va tro cap, phu cap uu
Buée 53 - dai theo Mau sé 64 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
Ky duyét ho | Lanhdao S¢ 0,5ngay | CP, dong thoi thuc hién viéc cap gidy chimg nhén theo
Ny Mau so 102 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Quyet dinh cap glay chimg nhan nguoi hoat dong khang
Buse 54 - chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap, phu cap uu
Phat hanh vén dai theo Mau s6 64 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-
ban,  chuyén Van thu 0,5 ngay | CP, dong thoi thyc hién viée cap gidy chimg nhan theo
két qua lién Mau so 102 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
thong - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- prét dinhyép gi,éy chimg nhan nguoi hoat dong khang
] .| Trung tam Phuc cl}én bi nh:iémA chat doc hoa hoc ‘va‘ trg (A;ép, phu cap uu
T ” Buge6-Tiep | 5 " 1| ons | ddi theo Mau so 64 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-
Pll;ung 4M | phin,  tong cong noi tidp néz‘ty CP, dong thoi thuc hién vige cap gidy chimg nhan theo
ha:il; YU | hop két qua nhan hé so Mau sé 102 Phu lyc I Nghj dinh,sé 131/20;/1@@1).
chinh cong - Hodc Van ban thong bao tir cho1 giai quyet ho so.
. t.,( . , L .
Eﬁ’;n hﬁlzg - Quyet dinh cap gidy chimg nhan nguoi hoat dong khang
: Bude 7 - Tra | Cong chure chién b1 nhi€ém chat ddc hoa hoc va trg cap, phu cap uu

két qua

dugc phan cong

dai theo Mau s6 64 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-
CP, dong thdi thuc hién viéc cap gidy chirng nhan theo
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Co quan,| Buwéc thuc Trach nhiém Thoi

don vi hién thue hién oian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

Mau s6 102 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.

Hb so luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hé so gdm:

- Ban khai theo Mau s6 09 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Mot trong céc gidy to c6 ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quan doi My sir dung chét doc hoa hoc sau:

- Giay X Y Z.

- Ban sao dugc chimg thuc tir mot trong cdc gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xudt ngii; gidy chuyén thuong, chuyén
vién, gidy diéu tri; 1y lich can bo; 1y lich dang vién; 1y lich quan nhan; 1y lich cong an nhan dan; hd so hudng ché d6 bao hiém
x4 hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; hd so khen thudng thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi c6
cong duoc xac 1ap trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Giy to do co quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan trudc ngay 01 thang 01 nim 2000.

- Trudong hop danh sach, sé quan 1y quan nhan, sb chi tra tro cAp quan nhan di B dang luu tai co quan chiic ning cua dia
phuong ma chua c6 x4ac nhan thi S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay 1a S& Noi vu) ¢6 trach nhiém phdi hop véi Bo chi
huy quan sy tinh tap hop, chét s6 lugng ngudi va xac nhan danh sach, so quan ly dang do co quan, don vi quan ly, hoan thanh
truée ngay 01 thang 5 nam 2022 va giri s6 lidu vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a B Noi vu) trude ngay 01
thang 6 ndm 2022,

- Trudng hop cac gidy to trén chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kém theo gidy xac nhén thong tin giai ma phién
hi€u, ky hi¢u, thot gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

a) Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh (trir trudmg hop ¢ vo hodc ¢ chdng nhung khong c6 con dé) nhu sau:

+ Ban tom tat hd so bénh 4n ctia Bénh vién hodc Trung tam y té khu vuc
(bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh ctia Bo Y té.

+ Ban tém tit hd so bénh an ngoai tru cua Phong kham Ban Bao vé stic khde can bd tinh, thanh phé truc thude trung
wong theo mau quy dinh ctia Bo Y té.

+ Gidy to do co quan, don vi ¢6 tham quyén ban hanh duoc xé4c 1ap tir ngay 30 thang 4 nam 1975 tr¢ vé trude ghi nhan

méc bénh thuoc nhom bénh than kinh ngoai bién trong thdi gian tir mot dén ndm tudn sau phoi nhiém d6i véi trudng hop
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méc bénh than kinh ngoai bién c4p tinh hodc ban cép tinh.
+ Ban tém tat hd so bénh 4n ctia 1an diéu tri cudi cing ghi nhan qua trinh diéu tri vé bénh r6i loan tam than lién tiép
trong 03 nam trd 1én cta Bénh vién hodc Trung tAm y té khu vuc (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) voi cac bénh
roi loan tdm than c6 lién quan dén phoi nhiém véi chat doc hoa hoc theo.
b)Truong hop ¢ vo hodc c6 chdng nhung khong co con dé thi bd sung thém Gidy xac nhan ngudi hoat dong khang
chién c6 vo hodc co chong nhung khong cé con dé ctia Uy ban nhan dan cip xA.
5.2. Cong nhin va giai quyét ché d§ wu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc (Truong hop

nguoi hoat ddng khang chién c6 con dé bi di dang, di tt da dwoc hudng ché d wu dai ddi voi con dé ma bd (me) chwa
dwgc cong nhan 1a ngwdi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc)

- Thoi gian giai quyét: 82 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010816-02)

Co quan, Buoc Trach nhiém

don vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

- Trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va in
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo (theo
Mdu s6 01 ban hanh kém theo Thong tw so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén budc

Trung tam
2 2.

Phuc vu | Bwoe 1 -
hanh chinh | Tiép ~ A X X - Truong hop ho so chua day du thi cong churc ti€p
cong cdc [nhan hd Eﬁim h SONg tiep | 0,25 ngay nhan hd so hudng dan dé cong dan/ t6 chuc bd sung
cip trén dia | so anhoso hé so va in Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd 50
ban tinh (theo Mdu sé 02 ban hanh kém theo Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo Mdu sé 03

Cong chiic dugc
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Co quan,

Buoc

Trach nhiém

don vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
ban hanh kém theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buoce 2 —
X ly ho 4,5 ngay
SO’
Buée 2.1
—  Phan | Lanh dao Phong | 0,25 ngay
cong xur ly
- Du théo danh sach kem gidy to quy dinh tai diém b
Buge 2.2 khoan 2 Di€u 56 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui
31 oh thaﬁg Cong chirc 3,5 ngay S0 NO1 vy. , ,
£ ‘ - Hodc du thao van ban thong bao tir cho1 giai quyét
UBND cap | so. hd so
xa '
- Dy thao danh sach keém gidy to quy dinh tai diém b
Bude 2.3 kl}oéri ‘2 Dicu 56 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP gui
— xem x¢ét | Lanh dao Phong | 0,25 ngay SO No1 vu. , ,
ky duyét - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai quyet
ho so.
, - Danh sach kem gidy to quy dinh tai diém b khoan 2
Buge 241, +h dao UBND | Piéu 56 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP gri S& Noi
— Ky | < . 0,25 ngay |y
A cap xa 1.
duyét

- Hoic vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
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Co quan,

Buoc

Trach nhiém

don vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Buée 2.5 - Danh sach kém giay to quy dinh tai diém b khoan 2
— Phat Di¢u 56 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui S& Noi
he‘mh,q Van thu 0,25 ngay | vu.
chuyén e 1a 1A a4 As a A 1A
lién thong - Hodc vén ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Budce 3 —
Tiep 12 nga
nhén, xw say
ly ho so
Buée 3.1 |, . .
~ Phan LanhA daoA phong 0.25 ngay
A . 1. | chuyén mon
cong xu ly
1. Truomg hop hd so ¢ gidy to dung quy dinh, tinh
L trang di dang, di tat cua con dé dung theo danh muyc
S0 Noi vy theo quy dinh tai Muc III Phu lyc V Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP: du thao Quyet dinh cap gidy nhén
) ch(mg nhin nguoi hoat C}C)ﬂg khépg chién bi nhiéNm
Buge %'2 Cong chuc dugc . chat doc hoa hoc va trg cap, phu cap uu dai theo Méau
~  Thamy L cong 10ngay | 5§ 64 Phy luc T Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP, déng
dinh ho so

thoi thye hién viéc cap gidy chimg nhan theo Mau so
102 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
2. Trudng hop con vudng mic vé tinh trang di dang,

di tat, néu con dé con song: du thao cip gidy giol
thi€u theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
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Co quan,
don vi

Buoc

thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

131/2021/NP-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa cap
tinh.

3. Trudng hop con vudng mic vé tinh trang di dang,
di tat, néu con dé con song: dy thao cép gidy gidi
thiéu theo Mau s6 38 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/NDb-CP

Bude 3.3

Duyét

ho so

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay

1. Truomg hop hd so ¢ gidy to dung quy dinh, tinh
trang di dang, di tat cua con dé¢ dung theo danh muc
theo quy dinh tai Myc III Phu lyc V Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP: du thao Quyét dinh cap gidy nhan
chimg nhan ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc héa hoc va tro cép, phu cép wu dii theo Mau
s6 64 Phu lyc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong
thoi thue hién viée cap gidy chung nhan theo Mau sb
102 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

2. Trudng hop con vudng mic vé tinh trang di dang,
di tat, néu con dé con song: dy thao cép gidy gidi
thiéu theo Mau sd 38 Phy luc I Nghi dinh s
131/2021/NP-CP dén Hoi ddng giam dinh y khoa cép
tinh.

3. Trudng hop con vudng mic vé tinh trang di dang,
di tat, néu con dé con séng: dy thao cép gidy gidi
thiéu theo Mau s6 38 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/NDb-CP
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Co quan,
don vi

Budc
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi cha

Budc 3.4
_ Ky
duyét hd
SO

Lanh dao S&

0,5 ngay

1. Truomg hop hd so ¢ gidy to dung quy dinh, tinh
trang di dang, di tat cua con dé¢ dung theo danh muc
theo quy dinh tai Muc III Phu luc V Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP: Quyét dinh cap gidy nhan ching
nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc va tro cap, phu cdp uu ddi theo Mau sé 64
Phu luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi
thyc hién viéc cap gidy ching nhan theo Mau s6 102
Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

2. Trudng hop con vudng méc vé tinh trang dj dang,
di tat, néu con dé con séng: Gidy gidi thiéu theo Mau
s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén
Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh.

3. Trudng hop con vudng mic vé tinh trang di dang,
di tat, néu con dé con séng: Gidy gidi thiéu theo Mau
s6 38 Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP

Bude 3.5
— Phat
hanh van
ban,
chuyén
lién thong

Van thu

0,25 ngay

1. Truomg hop hd so ¢ gidy to dung quy dinh, tinh
trang di dang, di tat cua con dé¢ dung theo danh muc
theo quy dinh tai Myc III Phu luc V Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP: Quyét dinh cdp gidy nhan chtng
nhan ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc va tro cap, phu cdp uu ddi theo Mau sé 64
Phu Iuc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi
thyc hién viéc cap gidy ching nhan theo Mau s6 102
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Co quan,

Buoc

Trach nhiém

dom vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
2. Tru’(‘mg hop con Vudpg mac ,Vé tinh trang di dang,
di tat, néu con d¢ con song: Gidy gioi thiéu theo Mau
s0 38 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén
Ho1 dong giam dinh y khoa cap tinh.
3. Truong hop con vuong méic vé tinh trang di dang,
di tat, néu con d¢ con song: Gidy gi6i thiéu theo Mau
s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
1. Truong hop con vuong méc vé tinh trang dji dang,
di tat, néu con d¢ con song: Bién ban giam dinh y
khoa theo Mau s60 78 Phu luc I Nghi dinh s0
Bu’,()’c 4 — 131/2021/ND-CP, két luan c6 bi di dang, di tat theq
Tiep . quy dinh tar Muc III Phu luc 7V Nghi dinh 756
o nhz:in, to Hoi dong giam ] 131/2021/ND-CP, khong ghi ty 1€ ton thuong co thé
SoY té chure N 60 ngay . \ . LA :
: dinh y khoa 2. Truong hop con vuong mic ve tinh trang di dang,
kham : oA, A N S )
am di tat, néu con d¢ con song: Bién ban giam dinh y
S khoa theo Mau s6 78 Phu luc I Nghi dinh s6
' 131/2021/ND-CP, két luan ¢6 bi di dang, dj tat theo
quy dinh tar Muc III Phu luc 7V Nghi dinh 756
131/2021/Nb-CP, khong ghi ty 1€ ton thuong co the
Bude S -
S& Noi vu Tiep 05 ngay

nhin ho
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Co quan, Budc Trach nhiém N R X X 2 A on .o
don vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
so, xu ly
ho so
Buoc 5.1, . .
~ Phan LanhA daoA phong 0.25 ngay
A . 1. | chuyén mon
cong xur ly
- Du thao ban hanh quyét dinh cap giéy chimg nhan
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc va trg cap, phu cap uu dai theo Mau s6 64 Phu luc
Budc 52| .. , I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién
x| Cong chuc dugc . A P g - ;
—  Tham ha 5 ! 7 13,5ngay | viée cap gidy chimg nhan theo Mau s0 102 Phy lyc I
: A phan cong P B
dinh ho so Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hodc Du thao van ban thong bao tur chdi giai quyét
ho so.
- Du thao Quyet dinh cép glay ching nhan nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro
cap, phu cdp uu dai theo Mau sé 64 Phy lyc I Nghi
Budc 6.2, . \ dinh s6 131/2021/ND-CP, ddng thoi thuc hién viée
~. | Lanh dao phon . Y > v O, ; : v
—_ Duyet chuvén mé pHotS 0,5 ngay | cap gidy ching nhan theo Mau s6 102 Phy lyc I Nghi
A yén mon P o
ho so dinh s 131/2021/ND-CP.
- Hodc Du thao van ban thong bao tur chdi giai quyét
ho so.
Bugc 6.3 Lanh dao S& 05ngay |- Quyéet dinh cap gidy chimg nhan nguoi1 hoat dong

— K}’/

khang chién bj nhiém chat doc hoa hoc va trg cap, phu
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Co quan, Budc Trach nhiém N R X X 2 A on .o
don vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
duyét hod cap uu dai theo Mau s6 64 Phy luc I Nghi dinh so
SO 131/2021/ND-CP, dong thoi thue hién viée cap glay
chtmg nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghi dinh s6
131/2021/NDb-CP.
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Bude 64 - Quyét dinh cap giéy chimg nhan nguoi hoa:[ dong
_Phat ' khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap, phy
hanh  van cap uu dai theo Mau s6 64 Phu luc I Nghi dinh s0
ban Van thu 0,25 ngay 131/2021/ND-CP, dong thoi thue hién viée cap glay
chu;/én ’ chtimg nhan theo Mau sé 102 Phuy luc I Nghj dinh s6
két  qua 131/2021/ND-CP.
lién thong - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- Quyét dinh cap giéy chimg nhan nguoi hoa:[ dong
Buée 7 - khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap, phy
Tiép Trung tam Phyc cap uu dai theo Mau s6 64 Phu Iuc I Nghi dinh so
Trung tAm | ypan vu hanh chinh| ngay | 131/2021/ND-CP, dong thoi thue hién viéc cap giay
Phuc vu phén, loai cong noi  tiep | chtimg nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghi dinh s6
hanh chinh | £ qui *" | nh4n ho so 131/2021/NDb-CP.
c.(),ng noi - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
tiép  nhan
ho so Bute § - Quyét dinh cép gidy chimg nhan nguoi hoat dong
Tra  Kkét Cong chiic duogc khémg chién bi nhiéan chét ddc hda hoc va trg cap, phl_}
qua phan cong cap uu dai theo Mau s6 64 Phu luc I Nghi dinh s

131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc cdp gidy
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Co quan, Buoc Trach nhiém

dom vi thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

chtimg nhan theo Mau sd 102 Phu luc I Nghj dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so

Ho so duoge luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:

- Ban khai theo Mau s6 09 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Mot trong céc gidy to ¢ ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quan doi My sir dung chat doc héa hoc sau:

Gidy X Y Z.

- Ban sao duoc chtng thyuc tir mot trong cac gidy to sau; quyét dinh phuc vién, xuat ngii; gidy chuyén thuong, chuyén vién,
gidy diéu tri; 1y lich can bo; ly lich dang vién; 1y lich quan nhan; 1y lich cong an nhan dan; hd so hudng ché do bao hiém xa hoi;
Huéan chuong, Huy chuong chién si giai phéng; hd so khen thudng thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi ¢é cong duoc
xac lap trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Gidy to do co quan ¢o tham quyén ban hanh, x4c nhan trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Truong hop danh sach, sd quan 1y quan nhan, s chi tra tro cdp quan nhan di B dang luu tai co quan chiic ning cta dia
phuong ma chua c6 xdc nhan thi S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) co trach nhiém phdi hop véi Bo chi
huy quan su tinh tap hop, chét sé luong ngudi va xac nhan danh sach, sé quan ly dang do co quan, don vi quan ly, hoan thanh
trudc ngay 01 thang 5 ndm 2022 va gii s6 liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 14 Bo Noi vu) trude ngay 01 thang
6 nam 2022.

- Truong hop cac gidy to trén chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kém theo gidy x4c nhan thong tin giai ma phién
hi€u, ky hiéu, thoi gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

a, Mot trong cac gidy to ghi nhan méc bénh (trir truomg hop ¢6 vo hodc c6 chong nhung khong cé con dé) nhu sau:

+ Ban tom tit hd so bénh 4n cta Bénh vién hoic Trung tim y té khu vuec

(bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh ctia Bo Y .

+ Ban tém tat hd so bénh 4n ngoai tru ctia Phong kham Ban Bao vé stic khde can bo tinh, thanh phd tryc thudce trung wong
theo mau quy dinh ctia Bo Y té.
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+ Giay to do co quan, don vi ¢o tham quyén ban hanh dugc x4c 1ap tu ngay 30 thang 4 nam 1975 tr6 vé trudc ghi nhén mic
bénh thuc nhom bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nam tuan sau phoi nhiém ddi véi trudng hop méc bénh
than kinh ngoai bién c4p tinh ho#ic ban cap tinh.

+ Ban tom tit hd so bénh an cua 1an diéu tri cudi cung ghi nhan qua trinh diéu tri vé bénh rdi loan tdm than lién tiép trong 03
ndm tr¢ 1€n cia Bénh vién hodc Trung tdim y té khu vuc (bao g6m ca bénh vién quan do1, cong an) vdi cac bénh 16i loan tAm than

co lién quan dén phoi nhiém v&i chat doc hoa hoc theo.

b, Trudng hop c6 vo hodic ¢d chdng nhung khong c6 con dé thi bd sung thém Gidy xdc nhan nguoi hoat dong khang chién co

vo hodc c6 chong nhung khong c6 con dé cta Uy ban nhan dan c4p xA.

5.3. Cong nhén va giai quyét ché d6 wu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc (Truong hop
ngwoi hoat dong khang chlen ¢6 vo hoiic c6 chong nhung khong c6 con dé)

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).

- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010816-03)

C.G quan, don B}f(rc thye T.rAaCh nhi¢m thye Thoi gian | Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
Vi hién hién
- Truong hop ho so day da, hop 1€ thi tiép nhan
va in Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng
e so 012018 TI-VPCP ngay 23/11/2018).
Chuyén budc 2.
Trung tam , A A an s A .
Phuc vu hanh . .z | Cong chic dugc _.;F ruong h(gp ho >0 chu’;a daAy Czu thi N Chl,m
N . | Budce 1 - Tiép . A X X ti€p nhan ho so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc
chinh cong cac phan cong tiép | 0,25 ngay

cip trén dia
ban tinh

nhan hé so

nhan hd so

bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tw s6  012018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018)

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong tw sO
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Co quan, don

Bwéce  thuc

Trach nhiém thuc

A o Thoi gian | Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
vi hién hién
012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2 — X X
Iy hd so 11,5 ngay
Budéc 2.1 -
Phan cong xur | Lanh dao Phong 0,25 ngay
ly
- Du thao danh sach nhimg truong hop du gidy
Bude 22 - to gl{l S& NoO1 yu'theoAquy dinh tai diém b khoan
thAm dinh hd Cong chire 10,5 ngay 3 Biéu 56 Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP. ,
SO. - Hodc du thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
£ - Du thao danh sich nhimg trudng hop du gidy
UBNDeapxa | 4 t giti S Noi vu theo quy dinh tai diém b khoan
Xem xét ky | Lanh dao Phong 0,25 ngay 3 Diéu 56 Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP. ,
duyét - Hodc du thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
- Danh sach nhimg truong hop du gidy to gui SO
) . No61 vu theorquy dinh tai di€ém b khoan 3 Diéu 56
Buéc 2.4 —iLanh dao UBND|,,s . |Nghidinhsé 131/2021/ND-CP.
. A £ ,+9 Ngay
Ky duyét cap xa \ . Y S L 1A
- Hodc van ban thong bao tir cho1 giai quyét ho
S0.
Budéc 2.5 —|,. . - Danh sach nhimg truomg hop du gidy to giri SO
Phat hanh va | ' o0 thu 0.25188Y | \i5i vy theo quy dinh tai diém b khoan 3 Didu 56
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Co quan, don

Bwéce  thuc

Trach nhiém thuc

on o Thoi gian | Biéu miu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién hién
chuyén ho so Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Vin ban thong bdo tir chdi giai quyét hd so.
Buée 3 -
Tiép  nhén, | So' Noi vu 12 ngay
xtr Iy ho so
Bu’? ¢ A3'1 . |Lanh dao phong :
Phan cong xir A A 0,5 ngay
Iy chuyén mon
- Du thao Quyét dinh cap gié~y ching nhan nguoi
hoat déng khang chién bi nhiém chéz dC)q hoa hoc
. _ va trg cap, phu cap uwu dai theo Mau s6 64 Phu
Buoc 3.2~ cano chie  duoc i di 5 3 gii
Tham dinh hd ng . 10 ngay luc, I NgP1 dinh S0 1?1/2021/ND-CP va giay
o SO phan cong chu’ng nhin theo Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh
So' Noi vu s6 131/2021/NP-CP
- Hoic du thao vin ban tir chbi
- Du thao Quyét dinh cap giéy chimg nhan nguoi
hoat déng khang chién bi nhiém chéz doc hoa hoc
va trg cap, phu cép,uu dai theo Mau so 64 Phu
Buéc 3.3 —)Lanh dao phong| . ngay luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va giay

Duyét hd so

chuyén mon

chimg nhan theo Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP.

- Hoac du thao van ban tur chdi

Budc 3.4 -

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Quyét dinh cdp gidy chimg nhan ngudi hoat
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C.U quan, don B}f(rc thye T.rAach nhi¢m thyc Thoi gian | Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
vi hién hién
Ky duyét ho dong khang chlen bi nhiém chat doc hoa hoc va
SO tro cap, phu cap wu dai theo Mau s6 64 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va gidy chimg
nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.
- Hodc van ban tir chbi
- Quyét dinh cap gidy chimg nhéan nguoi hoat
Bude 35 - dong khang ch1en bi nhiém chat doc hoa hoc va
Phat hanh vin tro cap, phu cap wu dai theo Mau s6 64 Phu luc I
ban, chuyén | Van thu 0,5 ngay Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP va gidy chung
ké't’ qui lién ’ nhin theo Mau s0 102 Phu luc I Nghi dinh s6
thong 131/2021/ND-CP.
- Hodc vin ban tir chbi
Quyét dinh cap giachhl’mg, nhan nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro
Buwoc S - A cap, phu cdp uu dai theo Mau sé 64 Phu lyc I
A ~_ | Trung tdm Phuc vu > P f o4 Fhu lu
Trung  tim Tiép mhan, | ..~ o0 cong | 0.25 ngay Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP va giay chung

Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan hd
SO

phan loai két
qua

noi ti€p nhan ho so

nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Hoac van ban tur choi

B}r()’c 6-Tra
két qua

Cong chuac duoc
phan cong

- Quyét dinh cap gidy chimg nhén nguoi hoat
dong khang ch1en bi nhiém chat doc hoa hoc va
tro cap, phu cap wu dai theo Mau s6 64 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va gidy chimg
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Co quan, don | Buéc  thuc | Trach nhiém thuc

A A Thoi gian | Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
vi hién hién :

nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Hoac van ban tur choi

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

b) Mot trong céac gidy to co ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai viing quan doi My sir dung chat doc ha hoc sau:
-Giday X Y Z.

- Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cc gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xuét ngii; gidy chuyén thuong, chuyén vién,
gidy diéu tri; 1y lich can bo; ly lich dang vién; 1y lich quan nhan; 1y lich cong an nhan dan; hd so hudng ché do bao hiém xa hoi;
Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; hd so khen thudng thanh tich tham gia khang chién, hd so nguoi ¢ cong dugc
x4c 1ap trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan trude ngay 01 thang 01 nam 2000. Trudng hop danh sach, sé quan
1y quan nhan, sd chi tra tro cdp quan nhan di B dang luu tai co quan chirc ning cta dia phuong ma chua c6 xac nhén thi S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) co trach nhiém phdi hop véi Bo chi huy quan su tinh tap hop, chdt sé lugng
ngudi va xac nhan danh sach, s quan ly dang do co quan, don vi quan 1y, hoan thanh trudc ngay 01 thang 5 ndm 2022 va giri s6
liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay 12 B6 Noi vu) trude ngay 01 thang 6 nam 2022.

Truong hop cac gidy to trén chi thé hién phién higu, ky hiéu don vi thi kém theo gidy x4c nhan thong tin giai ma phién hiéu,
ky hi€u, tho1 gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. a) M6t trong cac giay
to ghi nhan méc bénh (trir truong hop ¢6 vo hodc c6 chong nhung khong c6 con dé nhu sau:

+ Ban tém tit hd so bénh 4n cuia bénh vién tuyén huyén hodc trung tdm y té huyén hodc tuong duong tré 1én (bao gom ca
bénh vién quan doéi, cong an) theo mau quy dinh cia BO Y t€.

+ Ban tom tat hd so bénh an ngoai tri cta Phong kham Ban Béo vé stic khoe can bo tinh, thanh phd truc thudc trung uong
theo mau quy dinh ctia B§ Y t€.
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+ Gidy to do co quan, don vi ¢6 thAm quyén ban hanh dugc x4c 1ap tur ngay 30 thang 4 nam 1975 tr¢ vé trude ghi nhén méc
bénh thuc nhom bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nam tuan sau phoi nhlem d6i v6i truong hop mic bénh
than kinh ngoai bién cap tinh hogc ban cap tinh. + Ban tém tit hd so bénh an cua 1an diéu tri cudi cung 'ghi nhan qua trinh diéu tri
vé bénh r6i loan tam than lién tiép trong 03 nam trd 1én cua bénh vién tuyén huyén hogc trung tam y té huyén hodc tuong duong
trd 1én (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) vdi cac bénh rdi loan tAm than c6 lién quan dén phoi nhiém voi chat doc hda hoc

theo.

b) Truong hop c6 vo hodc ¢o chdng nhung khong c6 con d¢ thi bd sung thém Gidy xac nhan ngudi hoat dong khang chién
cO vg hodc ¢6 chong nhung khong ¢ con dé ctia Uy ban nhan dan cap xa.

6. Cong nhin va giai quyét ché do con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc (Ma sb
TTHC: 1.010817)

- Thoi gian giai quyét: 89 ngay ké tir ngdy nhan day da hd so hop 1é theo quy dinh.
- Mot quy trinh giai quyét (Ma sb quy trinh : 1.010817)

Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | 4, o000 ) Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hién :
- Trudong hop hd so ddy da, hop 1¢ thi tiép
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo (theo Mdu s6 01 ban hanh kém
theo Théng tw s6 01/2018TT-VPCP ngay
i 23/11/2018). Chuyén budc 2.
Trung  tam Cong chirc - Truong hop hd so chua day du thi cong chic
Phyc vu hanh | g5 1 - Tiép| duoc phan . tiép nhan hd so huéng dan dé cong dan/ t6 chic
chinh cong cac| ppan p so cong tiép nhan 0,25 ngay | 8 sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung,
cap trén dia hd so hoan thién hd so (theo Mdu sé 02 ban hanh

ban tinh

kém theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tr chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Madu s6 03 ban hanh kém theo Thong tw sé
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Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | 4, o000 ) Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuwe hién
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budce 2 — Xur ly X
ho so 45 ngay
Buse 21 - |LAnh  dao \
A A . 1. | Phong chuyén | 0,25 ngay
phan cong xir ly mon
- Dy thao danh séch kém gidy to theo quy dinh
. tai khoan 1 biéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
Bude 2.2 - Con chic o A
tham dinh ho | 3,5ngay | CF 80 S0 Noi vy, ,
SO. P - Hodc du thao van ban thong bao tir choi giai
quy€t ho so.
i - Dy thao danh séch kém gidy to theo quy dinh
UBNDcapxa |gysc 23 —|Lanh dao tai khoan 1 Diéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
Xem xét ky|Phong chuyén| 0,25ngay |CP gliSo Noivu;
duyét mon - Hogc du thao van ban thong bao tir chdi giai
quye€t ho so.
- Danh sach kem gidy to theo quy dinh tai khoan
) i 1 biéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui S&
Budc 2.4 — Ky | Lanh . dao 0.25 ngay Noi v
duyét UBND cap xa ’ L . PN
- Hodc van ban thong bao tur chdi giai quyéet hod
S0.
Budc 2.5 — Phat iy : .
. . 2 < . - Danh sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan
Eﬁ“slg va chuyen | Van thu 0.25188y |1 piay 57 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri S&
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Co qu‘zllin, don Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
! : ) : e
- Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
Buéc 3 - Tiep
nhén, xir ly ho 12 ngay
SO’
Buse 31 —| S0 en | 05 nga
Phan cong phons Y > ey
mon
- Dy thao gidy gioi thiu nhimg truong hop du
diéu kién gui dén Hoi dong giam dinh y khoa
Budc 32 —|Cong chitc cap tinh theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
Thim diﬁh hé | duoc phan | 10 ngay 131/2021/ND-CP kem ban sao gidy to¢ ghi nhan
Sé Noi vu SO ' céﬁg bi di dang, di tat.
- Hodc Du thao van ban thong bao tir chéi giai
quyé€t ho so.
- Dy thao Giay gi¢i thiéu theo Mau s6 38 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP do1 véi
Lanh dao truomg hop du diéu kién giri dén Hoi dong giam
Buéc 33 —| . ] \ dinh y khoa cap tinh kém ban sao gidy to ghi
A hong chuyén | 0,5 nga mhy P glay 108
Duyét ho so fnﬁn & Y > NEaY nhan méac bénh.
- Hodc Du thao van ban thong bao tir chéi giai
quy€t ho so.
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Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | 4, o000 ) Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuwe hién
- Gidy gidi thigu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP d61 voi truong hop di
Bude 3.4 —Phat | Lanh dao S¢ 0.5 s diéu qkién ‘gﬁ’i Ftén H(f)i%dér‘lg gla:m Adinhcy kAh(;la
hanh vin ban ,0 gAY cap tinh kém ban sao giay to ghi @an mac b,en :
- Hodc Van ban thong bao tir choi giai quyét ho
SO.
- Gidy gidi thigu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi
Budc 3.5 —Phat dujh SQA131/72,02}/ND:CPACI61 Vé:i tru.’@’ng hop du
. < , di€u kién gin dén HO1 dong gidm dinh y khoa
hanh van ban, \ . g 0,5 nga 4p tinh kém ba i4y t& ghi nhan méc bénh
chuyén lidn »> Ngay cap ti em ban sao giay to ghi , an mac ,en :
thong - Hodc Van ban thong bao tir choi giai quyét ho
SO.
Buéc 4 — Tiép Hbi o _ _ ‘ o,
an. té6 chu o1 ong Bién ban giam dinh y khoa theo Mau so 78 Phu
Sé Y té nhan, t6 chuc| .: dinh 60 nos o A
oYt . .o | glam dinh 'y | 60 ngay luc I Nghij dinh s 131/2021/ND-CP
kham giam
) khoa
dinh
Buéce 5 — Tiép
nhin, xtr ly ho 12 ngay
SO
SoNgive |\ Buge 51 -~ hlgﬁn}i:gﬁoén 0.5 nga
Phan cong xur ly phons htly > NEdY
mon
Buge 52 —| Congchuc 10 nod - Du thao Quyét dinh cép gidy chimg nhan
Tham dinh ho duoc phan gay nguoi hoat ddng khang chién bi nhiém chat doc
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Co quan, don
vi

Buwée thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

SO

cong

hoa hoc va tro cap, phu cap vu dai theo Mau so
65 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
dong thoi thuc hién viéc cap gidy chung nhan
theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s
131/2021/NDb-CP.

- Hodc Dy thao vin ban thong bdo tir chdi giai
quy€t ho so.

Buéc 53 -
Duyét ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,5 ngay

- Du thao Quyét dinh cdp gidy chimg nhan
ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc
hoa hoc va tro cap, phu cap vu dai theo Mau sé
65 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
dong thoi thuc hién viéc cap gidy chung nhéan
theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s
131/2021/NDb-CP.

- Hodc Dy thao vin ban thong bdo tir chdi giai
quyé€t ho so.

Bude 5‘.4 — Ky
duyét ho

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Quyét dinh cap gidy chimg nhan nguoi hoat
dong khang chlen bi nhiém chét doc hoa hoc va
tro cap, phu cap wru dai theo Mau s6 65 Phy lyc I
Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP, dong thot thuc
hién viéc cdp gidy chimg nhan theo Mau s 102
Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Hodc Van ban thong bao tir chdi gidi quyét hd
SO.
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Co'quan, don | Buoc thye | Trach nhiem | 4, o000 ) Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thuwe hién
- Quyét dinh cap gidy chimg nhan nguoi hoat
dong khang ch1en bi nhiém chét doc hoa hoc va
. . tro cap, phu cap wru dai theo Mau s6 65 Phy lyc I
Bude 5.5 —Phat
hanh van ban Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi thuce
chuyén két qua Vién thu 0,5ngdy | hign viéc cap giay chimg nhan theo Mau so 102
lién thong Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021®-CP. o
- Hodc Van ban thong bao tir choi giai quyét ho
SO.
- Quyét dinh cap gidy chimg nhan nguoi hoat
dong khang ch1en bi nhiém chét doc hoa hoc va
| Trung  tam trg cap, phu cap wu ddi theo Mau sc 65 Phu luc I
Buéc 6 - Tiép | Phuc vu hanh Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi thue
nhin,  phan | chinh ~ cong| 0,25ngay | hién viéc cap gidy chimg nhan theo Mau s6 102
loai két qua noi tiép nhan Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.
Trung  tim ho so - Ho#ic Vin ban thong bao tir chdi gidi quyét hd

Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhian hd
SO

SO.

B!r()’c 7 - Tra
két qua

Cong chure
dugc phan
cong

- Quyét dinh cap gidy chimg nhan ngudi hoat
dong khang ch1en bi nhiém chét doc hoa hoc va
tro cap, phu cap wru dai theo Mau s6 65 Phy lyc I
Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP, dong thot thuc
hién viéc cdp gidy chimg nhan theo Mau s 102
Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Hodc Van ban thong bao tir chdi gidi quyét hd
SO.
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Hb so luu tai UBND cép xa theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP.

b) Ban sao duoc chimg thyc tir gidy khai sinh, trich lyc khai sinh.

¢) Mot trong cac gidy to ¢o ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai viing quan doi My sir dung chat doc héa hoc sau:

- Giay X Y Z. - Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xudt ngii; glay chuyén
thuong, chuyen vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo; 1y 106 lich dang vién; ly lich quan nhan; ly lich cong an nhan dan; hd so huong
ché d6 bao hiém xa hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si gidi phong; hd so khen thuong thanh tich tham gia khang chién, ho
so ngudi ¢6 cong duoc xac 1ap trude ngay 01 thang 01 ndm 2000.

- Gidy to do co quan c6 thim quyén ban hanh, x4c nhan trude ngay 01 thang 01 nim 2000. Truong hop danh sach, s quan
1y quan nhan, sd chi tra tro cdp quan nhan di B dang luu tai co quan chirc ning cta dia phuong ma chua cé xac nhan thi S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) ¢6 trach nhiém phdi hop véi Bo chi huy quan su tinh tap hop, chdt sé lugng
ngudi va xac nhan danh sach, s quan 1y dang do co quan, don vi quan 1y, hoan thanh truéc ngay 01 thang 5 nim 2022 va giri s6
liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo Noi vu) trudc ngay 01 thang 6 nim 2022. Trudng hop cac gidy tor trén
chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kém theo gidy x4c nhan thong tin gidi ma phién hiéu, ky hiéu, thoi gian, dia ban hoat
dong cua don vi theo Mau sb 37 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

d) Mot trong cac giéy to ghi nhan méc bénh hoic di dang, di tat nhu sau:

- Ban tém tit hd so bénh 4n ctia Bénh vién hodc Trung tdm y té khu vuc (bao gém ca bénh vién quan doi, cong an) theo
mau quy dinh cua BO Y t€.

- Giéy xac nhan di dang, d1 tat bam sinh ctia cac co s& y té cép x4 tro 1én ddi v&i con dé chua kham bénh, chira bénh vé cac
di dang, di tat

7. Cong nhén va giai quyét ché dp nguwoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé t6 qudc, 1am nghia vu qudc té bi
dich bat tu, day (Ma so TTHC: 1.010818)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngdy nhan day da hd so hop 1é theo quy dinh.
- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010818)
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Trudmg hop ho so day dii, hop 1€ thi tiép nhan va
in Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua theo
(theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Théng tiw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén
n budc 2.
Trung tam . . B
Phuc vu ] Cong chtre - Truong hop ho so chua day du thi cong chire ti€p
hanh chinh | B¥0¢ 1 - duoc phan . nhan ho so huéng dan dé cong dan/ to chirc bo
cong cac cap Tiep  nhan cong tiép nhan 0,25 ngay sung ho so va in Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thi¢n
trén dia ban | 10 SO hd so ho 5o (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng
tinh tr 56 01/2018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phleu ttr chdi tiép nhan giai quyét ho S0 (theo Mau
$6 03 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Bude 2 - 5
Xir Iy hd so 4,5 ngay
Bude 2.1 —|Lanh dao
Phan cong | phong chuyén| 0,25 ngay
] I A
UBND cfp it \
X3 Bude 2.2 — ) - Du thao danh sach gt S& Noi1 vu, kem ho so;
2 b Cong chure cap . < a1 e LAr s A
Tham  dinh <4 3,5 ngay - Hoac du thao van ban thong bao tir choi giai quyet
ho so. ho so.
Bude 2.3 —| Lanh dao 0,25 ngay | - Du thao danh sach giri S& Noi vu, kém hd so;

Xem x¢€t ky

phong chuyén
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
duyét mon - Hodc du thao van ban thong bao tir choi giai quyet
ho so.
Budc 2.4 —|Lanh dao - Danh sach giri S& Noi vu, kém hd so;
, N JO 0,25 ngay o C s
Ky duyét UBND cap xa - Hoiic viin ban thong béo tir chdi giai quyét hd so.
Buge 2.5 — : A
. N - Danh sach gtri S¢ Noi vu, kém ho so;
phat  Banh | van thr 0,25 nga ; o
chuyén ho <) N8y Hodc van ban thong bao tir chdi giai quy€t ho so.
so 1ién thong
Buéc 3 -
Tiép nhén, 12 ngay
Xt Iy ho so
Buoe 3.1 - L}ellg)lr}ll chudgfl 0,5 nga
Phan cong p R & Y - Ngdy
mon
- Dy thao Quyét dinh cong nhén va tro cap wu dai
So'Npivu |Budc 32 —|Cong chire theo Mau s0 66 Phu luc I Nghi dinh s6
Tham  dinh | duoc phan 10 ngay 131/2021/ND-CP. ,
ho so cong - Hoac Duy thao van ban thong bao tir choi giai
quyét ho so.
X - Dy thao Quyét dinh cong nhén va tro cap wu dai
Buge 33 _ |LAnh dao ‘ theo Mau s6 66 Phu luc I Nghi dinh sb
phong chuyén | 0,5 ngay 131/2021/ND-CP.

Duyét hd so

mon

- Hodc Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi cha
quyét ho so.
Buée 3.4 — oo ) . P . <
Ky duyét hd - Quy€t dinh cong nhén va trg cap uu dai theo Méau
hanh  vén - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
ban
Buge 3.5 —
Phat  hanh , . .
vin ban, - Quy€t dinh cong nhan va trg cap uu dai theo Méau
chuyén két | van thy 0.5 ngay s0 66 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.
qua lién - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
thong
Bude 4 - |Trung tam - Quyét dinh cong nhan va trg cap vu dai theo Mau
Trung tim TleAp Ilhi,lllz Ph}JC vu hanh 025 ngay |0 66 Phu lyc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.
phan  loai | chinh cong noi TR T tTA N L As s A WA
Phuc VU | 1 A¢ ooz iy A 1A - Hodc Van ban thong bao tir choi gi&i quyét ho so.
L .+ | két qua ti€p nhan ho so
hanh chinh - - .
cong noi tiép Cong chire - Quy€t dinh cong nhan va trg cap uu dai theo Méau
nhan hd so Buée S - duoe phan s0 66 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.
Tra ket qua cong - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hé so gom:
- Ban khai theo MAu s6 10 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Gidy bdo tir hoic trich luc khai tir (d6i voi trudng hop chét ma chua duge hudng ché do wu dai).
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- Mot trong cac gidy to chimg minh c¢6 tham gia cach mang, khang chién bao vé T qudc, lam nghia vu quéc té va thoi
gian, dia di€m b1 tu, day nhu sau:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cc gidy to do co quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan tir ngay 31/12/1994 trd
vé trudce: ly lich can b, 1y lich dang vién, ly lich quan nhén, ly lich cong an; ho so khen thudéng tong két thanh tich tham gia
khang chién; cac giay to, tai liéu khac.

+ Béan sao dugc ching thuc tir ho so huong ché d6 Bao hiém xa hoi.

+ Ban trich luc hd so 1iét si.
+ Gidy xac nhan ctia co quan, don vi c6 thim quyén thudc Bo Qudc phong, Bo Cong an vé thoi gian tli va noi bi tu

8. Giai quyét ché dd nguwdi hoat dong khang chién giai phong din toc, bao vé to qudc va 1am nghia vu qudc té (Ma sb
TTHC: 1.010819)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngay nhan day du hd so hop 1é theo quy dinh.
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010819)

. | Buwéc thuc Trach nhiém e S S 2 A oA C o
Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi ticp
nhém va in Gidy tiép ~nhétr} ho so va hen tra
két qua theo (theo Mdu s6 01 ban hanh kém
theo Thong tw so6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung tim Phuc 8 Cong chtrc 23/11/2018). Chuyén budce 2.
vu hanh chinh [BY0¢ 1 =l quac han \ s
N . < | Tiepnhan ho | "~ .« pha 0,25 ngay | - Truong hgp ho so chua day du thi cong
cong cac cap : cong tiep nhan Y e 1A . X 22 A A
A v s SO A chtrc ti€p nhan ho so hudng dan dé cong dan/
trén dia ban tinh ho so P A . A A A2
: t0 chirc bo sung ho so va in Phi€u yéu cau bd
sung, hoan thién ho so (theo Mdu sO 02 ban
hanh kem theo Thong tw so 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)
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Buwéc thue

Trach nhiém

Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
- Truong hop ho so ' khong dung quy dinh thi
in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai quyét hd so
(theo Mdu s6 03 ban hamh kém theo Théng tir
50 0172018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Budc 2 — X X
I hd so 4,5 ngay
Bugc 2.1 —|Lanh dao
Phan cong xur | phong chuyén | 0,25 ngay
ly mon
- Dy thao danh sach gui S& Noi vy, kém hd
Buge 2.2 — Cong chuc cap 50,
;Félam dinh ho xa 3,5 ngay - anc du’ thdo van ban thong bio tur chbi giai
' quyét ho so.
UBND cfip xa - Du thao danh sach gin S& Noi vu, kém hd
Budc 2.3 —|Léanh dao S0
Xen} xet ky phpng chuyén | 0,25 ngay | _ Hoic du thao van ban thong bao tir chdi giai
duyét mon Ao 1A
quyét ho so.
- Danh sach gtri S¢ Noi vu, kém ho so;
Buéc 24 —|Lanh  dao 0.25 nod L . .
Ky duyét UBND cép xa 20 Ngay | - {ioac van ban thong bao tir choi gidi quyét
ho so.
Buée 2.5 - - Danh sach gtri S& Noi vu, kém hd so;
Phat  hanh, | Van thu 0,25 ngay

chuyén hd so

- Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét
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. | Buwéc thuc Trach nhiém e R X L - A C o
Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
lién thong ho so.
Buée 3 -
Tiép  nhan, 12 ngay
xir Iy ho so
Buse 3.1 —| B ] 0.5 nga
Phan cong p n g Y - Ngdy
mon
- Du thao QNuyé’t,dinh cong nhan va trg cap uu
Bude 32 —|Cong chire dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6
Thim dinh hd | dugc ~ phan| 10ngay | 131/2021/ND-CP. ,
SO cong - Hodc dy thao van ban thong bao tir chdi giai
quyét ho so.

S¢ Noi vu - Dy thao QNuyé’t,dinh cong nhan va trg cap uu
Buse 33 - Lanh dao Cltgllglggl/l\lil]g é(l)) 67 Phu luc I Nghi dinh s6
Duvét h(*)' o phong chuyén | 0,5 ngay el ,

ye mon - anc du’ thdo van ban thong bdo tir choi giai
quyét ho so.
- Du thao QNuyé’t,dinh cong nhan va trg cap uu
Bude 3.4 - dai theo Mau s6 67 Phuy luc I Nghi dinh s6
Is<or}; d}g};@iaﬁ Lanh dao S6 0.5 ngay 131/2021/NDb-CP. ,
> D - Hodc dy thao van ban thong bao tir choi giai
van ban Ar 1A
quyét ho so.
Budc 3.5 —| Vinthu 0,5 ngay - Du thao Quyét dinh cong nhan va trg cip uu
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Buwéc thue

Trach nhiém

Co quan, don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Phat hanh vin dai theo Mau s0 67 Phu luc I Nghi dinh s0
ban, chuyén 131/2021/ND-CP.
k}f} qua lién - Hogic du thao van ban thong béo tir choi giai
thong quyét ho so.
- Du thao QNuyé’t,dinh cong nhan va trg cap uu
Budoe 4 -|Trung tam dai theo Mau s6 67 Phuy luc I Nghi dinh s6
Tiép nhén, | Phuc vu hanh 0.25 ngay 131/2021/ND-CP.

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhén hd so

phan loai két
qua

chinh cong noi
ti€p nhéan ho so

- Hodc du thdo vin ban thong bao tir chdi gidi
quyét ho so.

B!r()’c 5-Tra
két qua

Cong chure
dugc phan
cong

- Du thao QNuyé’t,dinh cong nhan va trg cap uu
dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NDb-CP.

- Hodc du thdo vin ban thong bao tir chdi gidi
quyét ho so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Ban khai theo MAu s6 11 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Gidy béo tir hoic trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét ma chua dugce hudong ché do wu dai).

- Ban sao dugc chimg thuc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thiang, Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thing hozic gidy
chimg nhan deo huan chuong, huy chuong.

+ Quyét dinh ting thuéng Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thing, Huy chuong Khang chién, Huy chuong

Chién thang.
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+ Gidy xac nhan vé khen thuong téng két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc té cta co quan
Thi dua - Khen thudng cap tinh tré 1€n

9. Giai quyét ché dd nguwoi co6 cong giip do cach mang (Ma s6 TTHC: 1.010820)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngay nhan day du hd so hop 1é theo quy dinh.
- Mot quy trinh gii quyét (Ma s6 quy trinh 1.010820)

Co quan, don
vi

Buwéc thue
hién

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cOng cac
cip trén dia
ban tinh

Buée 1 - Tiép
nhén ho so

Cong chue dugce
phan cong ti€p
nhan ho so

0,25 ngay

- Trudng hop hd so day da, hop 1¢ thi tiép
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo (theo Mdu s6 01 ban hanh kém
theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018). Chuyén budc 2.

- Trudng hop hd so chua ddy du thi cong chuc
tiép nhan hd so huong dan dé cong dan/ t6
chtrc bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so (theo Mdu sé 02 ban
hanh kém theo Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)

- Trudmg hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Madu s6 03 ban hanh kém theo Thong tw sO
012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018).

UBND cép xa

Bu’()"c 2-Xw
ly ho so

4,5 ngay

Buéc 2.1 -
Phan cong xur

Lanh dao phong
chuyén mon

0,25 ngay
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Co'quan, don | Bute thye | Trachnhiem | op 50 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hi€n :

ly
Bude 2.2 - Cono chitc ok - Du thao danh sach guri S& Noi vy, kem h?) SO’;
Thém dinh hd | & Pl 35ngay |- Hodc du thao vin ban thong bao tir chéi giai
SO. quyé€t ho so.
Bude 2.3 - Lah d . - Du thao danh sach guri S& Noi vy, kem h?) SO,
Xem xét ky anh ddo Phong 0,25 ngay |- Hodc du thao vdn ban thong bao tir cho1 giai
duvét chuyén mon 4 hod

\(3 quyét ho so.
Bude 2.4 - K9 | Lanh dao UBND - Danh sich giri S& Noi vy, kém ho so;

udc 2.4 — anh dao . o as e
duyét Y CApxd 0,25 ngay | - Hodc vin ban thong bdo tir chdi giai quyét hd

S0.
Buée 2.5 - - Danh sach gtri S6 Noi vu, kém hd so;
Phat hanh, - \ e 1 A L s YTy Ay 1A
chuyén hd so Vin thu 0,25 ngay ;;{oac van ban thong bao tir choi gidi quyét ho
lién thong '
Buge 3 -
Tiép _nhan, 12 ngay
xtr Iy ho so
Lo Budc 3.1 —|Lanh dao phong 0.5 nod
So'NOivd | phan cong chuyén moén > NEAY

Budc 32 —| .. ) - Du thao QNuyét,dinh cong nhan va trg cap uu
Thim dinh hé | COng chuc duge | 5o | dai theo MAu s& 67 Phu luc I Nghi dinh sé
. phan cong 131/2021/ND-CP.
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Co'quan, don | Bute thye | Trachnhiem | op 50 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chi
vi hién thwe hi€n
- Hodc Du thao van ban thong bao tir choi giai
quyé€t ho so.
- Du thao QNuyét,dinh cong nhan va tro cap uu
) . . dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6
113)1109 h§-3 - LflmhA dao phong | ) 5.5y | 131/2021/ND-CP. ,
uyet ho so | chuyen mon - Ho#c Du thao vin ban thong bao tir choi giai
quye€t ho so.
) ) - Du thao QNuyét,dinh cong nhan va trg cap uu
lju’({c 3-;‘; Kz dai theo MAu s6 67 Phy luc I Nghi dinh sb
Ethh\n% 971 Lanh dao S& | 0,5ngay | 131/2021/ND-CP. , o
phat hanh van - Hodc Vin ban thong bdo tir choi gidi quyéet hd
ban SO,
Egzchaihsva; - Dy thao QNuyét,dinh cong nhan va trg cap uu
ban chuyén dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6
L o 1| Van thu 0,5 ngay 131/2021/NDb-CP.
két qua lién e tan o 1A o en M As o ia e 1A
. - Hodc Vian ban thong bao tir chdi giai quyét ho
thong
SO.
- Dy thao Quyét dinh cong nhan va tro cap uu
. . .« | Trung tdm Phuc dai theo Mau s6 67 Phy lyc 1 Nghi dinh sb
Trung  tam | BUOC4= WP |y S hanh chinh | oo [ 131/2021/ND-CP,
Phuc vu hanh | 2.111,, phan C@l’lg noi tlép »£9 Ngay A L
chinh cdng noi | l02i két qua nhan hd so - Hodc Vian ban thong bdo tir choi giai quyét ho
tiep nhin ho ' SO.
o .. :
> B!réfc 5 - Tra | Cong chirc dugce - Du thao QNuyét,dmh cong nhan va trg cap uu
két qua phin cong dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh so
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Co quan, don
vi

Bwéc thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

131/2021/ND-CP.

- Hodc Vian ban thong bao tir chéi giai quyét hd
SO.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Ban khai theo MAu s6 11 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Gidy béo tir hoic trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét ma chua dugce hudng ché do wu dai).

- Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy chimg nhan Ky niém chuong “Td quéc ghi cong”, Bing “C6 cong véi nude” trude cach mang thang TAm nam
1945; huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién.

+ Quyét dinh tang thuéng Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién.

+ Gidy x4c nhan vé khen thuong tong két thanh tich khang chién va qua trinh tham gia gitp d6 cach mang cua co quan Thi
dua - Khen thu’O’ng cap tinh tr& 1én ddi voi tru.’O’ng hop khong co tén trong cac gidy to; Gidy chimg nhan Ky niém chuong “Td
quéc ghi cong”, Bing “Co6 cong voi nude” trude cach mang thang Tam nam 1945; Huan chuong Khang chién; Huy chuong
Khang chién nhung c6 tén trong hd so khen thuong.

10. Giai quyét ché do hd tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cic co sé gido duc thudce hé thdng gido duc qudc din
(Ma so TTHC: 1.010821)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viée (k& tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh)

- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 1.010821)

Co quan, | Buéc thue
don vi hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém thuc

don vi hién hién Thoi gian | Bi€éu mau/két qua cong viée Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan
vain Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua theo
(theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Thong ti s6
Trung 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén
tam Phuc budce 2. \ \
vu hanh Buéc 1 -|Cong chic duoc -‘;Fruofr}g h?p ho S0 chu’:a daAy Ctu thi cong Chl,IC
chinh ” " . n X . ti€p nhan ho so hudéng dan dé cong dan/ t6 chirc
A . | Tiéep nhan | phan cong tiép | 0,25 ngay x A . XA xR .
cong cac |, 27 nhan hd so bd sung ho so va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan
cap trén ' thién ho 50 (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
dia ban Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
tinh - Trudmg hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tuw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buéce 2 X
Xir Iy hd so 4,5 ngay
- Du’ thdo van ban gtri S()f‘ N1 vu theo quy dinh taj
UBND Thé:m dinh | chuyén mén cap | 3,5 ngay 131/2021/ND-CP.
cap xa ho so Xa - Hodc Dy thao van ban thong bao tir chdi giai
quyét ho so.
Buéc 2.2 —| Lanh dao ph(‘)r}g - Du’ thdo van ban gtri S()f‘NC)i vu theo quy dinh tai
Xem  x¢€t, | chuyén mon cap|0,25ngay |diém b khoan 2 Diéu 97 Nghi dinh s6

duyét hd so

xa

131/2021/ND-CP.
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém thuc

don vi hién hién Thoi gian | Bi€éu mau/két qua cong viée Ghi chu
- Hodc Dy thao van ban thong bao tur chéi giai
quy€t ho so.
, ~ - Viin ban giri S& Noi vu theo quy dinh tai diém b
Buge 2.3 — | Lanh dao UBND| 5 s | khoan 2 Biéu 97 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.
Ky duyét | capxa ’ Y SR S
- Hodc vin ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
Bude 2.4 — ,
Phat hanh - Vén ban guri S6 No1 vu theo quy dinh tai di€ém b
va chuyén | Van thu 0,25 ngay | khoan 2 bi€u 97 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
h6 so li€n - Hodc vin ban thong bao tir chéi giai quyét hd so.
thong
Buée 3 -
Tiép nhan, 07 ngay
xtr Iy ho so
Bude 3.1 —| .
Phan cong | /AN dao phong |, g oay | Phan cong xirly
.1 chuyén mon
xu ly
Sé Noi - Du thao QuyétNdinh, tro cap uu ddi trong gido duc
A Cone chic d dao tao theo Mau sé 70 Phu luc T Nghi dinh sb
Thém dinh p}?;r?céilgc uge 5,5 ngay 131/2021/NB-CP.
hd so - Hodc Du thao vin ban thong bao tir chdi giai
quyét ho so.
. ~ . - Dy thao Quyét dinh tro cép uu dai trong gido duc
Bugc 3.3 —| Lanh dao phong 0,5 ngay dao tao theo Mau sd 70 Phu luc I Nghi dinh sb

Duyét hd so

chuyén mon

131/2021/ND-CP.
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém thuc

don vi hién hién Thoi gian | Bi€éu mau/két qua cong viée Ghi chu
- Hodc Dy thao van ban thong bao tur chbi giai
quyét ho so.
) - Quyét dinh tro cap uvu dai trong gido duc dao tao
Buoe 3.4 - 7 ‘ theo Mau s6 70 Phy luyc I Nghi dinh sb
Ky duyet Lanh daO S& 0,5 ngay 131/2021/NB-CP
ho so ' , o
- Hodc van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
Bude 3.5 — ) )
Phat hanh - Quyét ijnh tro cap uu dai trong gido duc dao tao
van  ban, | . . . theo Mau s0 70 Phu luc I Nghi dinh s6
Chuyén két Van thu S& 0,25 ngay 131/2021/ND-CP.
qua lién - Ho#c vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
thong
Buéc 4 - A - Quyét dinh tro cap uu ddi trong gido duc dao tao
Trung | Tiép nhan, | (W08 @m Phuc vu ~ |theo Mau s6 70 Phu luc I Nghi dinh sb
tim Phuc | phan logi | "R, chinh cOng 0,25 ngay | 131/2021/ND-CP.
hanh | k&t qua noi ti€p nhén ho so L T
Vllil’ " €t qua - Hodc vin ban thong bao tir choi giai quy€t ho so.
chin : .
cong noi|p .o s - Quyé€t dinh tro cap uu dai trong gido duc dao tao
tiép nhan T;rgc ké; Cong chirc duoc 0 ng theo Mau s0 70 Phu luc I Nghi dinh s6

- Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:
- Bon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP.
- Gidy x4c nhan theo Mau s6 41 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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- Quyét dinh vé viéc tro cép uu dai trong gido duc dao tao.

- Céac gidy to, tai liéu khac co lién quan.

11. Hwong tro cAp khi ngudi co cong dang hwong tro cip wu dai tir tran (Ma s6 TTHC: 1.010824)
03 quy trinh giai quyét (1.010824-01, 1.010824-02, 1.010824-03)
11.1. Huéng tro cap khi nguoi c6 cong dang huéng tro cip wu dai tir tran (Pdi véi tro cAp mot 1an, tre cap mai ting)

- Thoi gian giai quyét: 19 ngay (k& tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010824-01)

Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién thuc hi€n gian
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiep nhén va in Giay
ti€p nhan ho so va hen tra két qpé theo (theo Mdu so 01
Trung ban hanh kém theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tam Phuc 23/11/2018). Chuyen bude 2. ,
vu l¥anh Buée 1 - Céng chitc duoc - ATru.’ong, hop £10 S0 cAhu’a Czay dxu th} cong chtic ;uep nhgm
chinh X A N 0,25 ho so hudng dan dé cong dan/ to6 chirc bo sung ho so va in
N\ . | Ti€p nhan phan cong tiép . S N . A A 5o
cong cac |, » nhan ho so ngay Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (theo Mdu s6 02
cap trén ' ban hanh kem theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
dia ban 23/11/2018)
tinh - Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyet hd so (theo Mdu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bude 2: Xw X
I hd so 07 ngay
UBND R ise 2.1 | Con chirc
cap xa 2 L . & n . - Du thao Danh sach gtri S¢ Noi1 vu.
Tham dinh | phong  chuyén | 06 ngay s e a1 NN S A 1A
ho A A - Du thao van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
0 so mon cap xa
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

Thoi

dom vi hién thue hién sian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi cha
Buge 22 —Lanh dgo phong . | - Du thao Danh séch giri S& Noi vu.
Xem  xét, | chuyén mon cap | 0, 5 ngay e 1A A SR s A
Ap 1A N - Du thao van ban thong bao tir chdi gidi quy€t ho so.
duyét ho so | xa
Budc 2.3 — L?mh dao UBND 0.5 nodv | Danh sach gt S& No1 vu. , o
Ky duyét | cdpxa > 188 | _ Dy thao van ban thong bdo tir chdi gidi quyét hd so.
Buogec 2.4 —
Phat hanh) | - Danh sach giri S& Noi vu.
va chuyén | Van thu 0,25 ngay NS T S L 1A
A A - Du thao van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
ho so lién
thong
Buge 3 - 11,75
Ti€p nhan, nod
xir Iy hd so say
Bude 3.1 —| . . .
Phan cong LanhA daOA phong 0,25 ngay | Phan cong xur ly
. 1v chuyén mon
xu ly
- Du thao Quy¢ét dil}h che}m dut ché d6 wu dai do1 voi ngu’(‘)fj
Bude 3.2 — c6 cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
S¢ Noi vu | Tpam di ah Cong chuc dugc 10 ned 131/2021/ND-CP. , ‘
o hdsq | phancong gy | Dy thao Quyét dinh tro cap khi nguoi ¢6 cong tir tran theo
Mau s6 74 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP.
- Hodc Du thdo vin ban thong bao tir cho1 giai quyét ho so.
- Du thao Quy¢ét dil}h che}m dut ché a6 wu dai do1 voi ngu’(‘)fj
. BEr N c6 cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
Buge 3.3 —JLanh dao phong | 500 | 131/2021/ND-CP.

Duyét hd so

chuyén mon

- Du thao Quyét dinh trg cap khi nguot ¢6 cong tur tran theo
Mau so 74 Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
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Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién thwe hién gian
- Hodic Dy thao vin ban thong béo tlr choi giai quyét ho so.
- Quyét dinh cham dut ché do wu dai d6i véi ngudi cd cong
Buée 3.4 — theo Mau s6 72 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Ky duyét hd | Lanh dao S& 0,5ngay |- Quyét dinh tro cdp khi ngudi c6 cong tir trin theo Mau sb
SO 74 Phu lyc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
D 3& " - Quyét dinh chém dit ché d0 wu dai déi v6i ngudi ¢6 cong
vin ban theo Méu ‘56 72 Ph}; luc'I Ngh1‘ dinh s0 13 1/2Q2I/ND-QP. ,
Chuyén ké‘; Vin thu S& 0,25 ngay | - Quyét dinh tro gép khi nguot c6 cong tur tran theo Mau so
qué lién 74 l?hu lquc I }\Igm dmh sO }31/2021/1:ID-ACP
thong - Van ban thong bao tur chdi giai quyét ho so.
Trung . . . .
tam Phuc - Quy¢€t dinh cham dut ché do uvu dai do1 véi nguoi ¢o cong
vu hanh Butre 4 - Cong chire dugc | theo hgéu ‘sé 72 Phu lyc I Nghi di,nhAsé 131/2021/ND-CP.
chinh Tra két qua | phn cong 0,25 ngay | - Quyét dinh tro cap khi nguoi ¢ cong tir tran theo Mau so
cong noi 74 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
tiép nhan - Van ban thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
ho so

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai theo MAu s6 12 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Ban sao duoc chimg thuc tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir.

11.2. Huong tro cap khi nguoi c6 cong dang huong tro cap wu dai tir trin (Pdi v6i tro cap tuit hang thang, tro cp tuit
nudi dudng hang thang: Truwdong hgp doi twgng thong thudng)

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
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- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010824-02)

Cgﬁiuj;’ Blrgicét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Trudng hop ho so day da, hop 1¢ thi ti€p nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo (theo Mau
Trung s6 01 ban hanh kém theo T, hong tu s6 01/2018/TT-
thm Phuc VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén budc 2. .
va  hanh - Truong hop ho so chua day du thi cong chirc ti€p
chinh Buée 1 -|Cong chuc dugc nhan h6 so hudng dan d¢ cong dan/ t6 chire bo sung ho
R . | Tiép nhan | phan cong ti€p| 0,25 ngay | so va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi€n ho so (theo
°‘2“g c’z\lc ho so nhan hd so Mau s6 02 ban hanh kém theo T hong tw s6 01/2018/TT-
P t;;ﬁ VPCP ngay 23/11/2018) ,
tinh - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tr cho1 ti€p nhan giai quyét ho so (theo Mdu so 03 ban
hanh kém theo Théng tr sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2: Xw 12 ngay
ly ho so
- Du thao Gidy x4c nhan d6i voi trudng hop séng doc
Buée 2.1 —| Cong chuc than va khong con than nhan; mo cdi ca cha 1an me.
Tham dinh | phong  chuyén | 11ngay | _py thao Danh sach giri S& Noi vu.
UBND ho so mon cap xa o s
cAp xa - Du thao van ban thong bao tur chdi gidi quyét ho so.
- Du thao Gidy x4c nhan d6i voi trudng hop séng doc
Budéc 2.2 —|Lanh dao phong than va khong con than nhan; mo cdi ca cha 1an me.
Xem  x¢€t, | chuyén moén cap | 0,5 ngay - Du thao Danh séch giri S& Noi vu.

duyét ho so

Xa

- Du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
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Co quan,

Buwdéce thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi chua
- (Gidy xac nhan doi Vé:i truong hofp~ song doc than va
Buge 2.3 —|Lanh dao UBND 0.5 nod khong con than nhan; mo cdi ca cha 1an me.
Ky duyét cap xa =2 1881 Danh sach gtri S& Noi vu. , o
- Du thao van ban thong bao tur chdi gidi quy€t ho so.
Buge 2.4 - - Gidy x4c nhan dbi véi trudng hop sdng doc than va
Phat  hanh R . R N U x
. 2 < . khong con than nhan; mo cdi ca cha 1an me.
va chuyén | Van thu 0,25 ngay I séch ot S& Noi
e so lien - Danh sach gt S& No6i vu. o o
thong - Du thdo van ban thong bao tur choi giai quyét ho so.
Buoe 3 - 11,75
Tiép nhan, noa
xir Iy hd so say
Buée 3.1 —| . . .
Phan cong LanhA daOA phong 0,25 ngay | Phan cong xtr ly
.1 chuyén mon
xu ly
- Dy thao Quy¢t dinh cham dat ché d6 uu déi doi vdi
nguoi ¢6 cong hodc than nhan theo Méau s6 72 Phu luc I
L Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. \
S0 Noi vu Bude 37 _ - Dy thao Quyét dinh tro cap khi nguoi c6 cong tir tran
% . Cong chuc duoc . theo Mau s0 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
Tham dinh A A 10 ngay
h so phan cong CP.
(Truong hop than nhan 6 dia phuong khac thi thém dy
thao Ban trich luc cta timg dién doi tuong NCO) o
- Hodc Du thao van ban thong bao tir choi giai quyét ho
SO.
Bude 3.3 —|Lanh dao phong| . gy | Dy thao Quyét dinh cham dut ché do uu dai doi voi

Duyét hd so

chuyén mon

ngudi ¢6 cong hodc than nhan theo Mau sé 72 Phu luc I
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ng(iluj;, Blrgicét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Dy thao Quyét dinh tro cap khi ngudi ¢ cong tlr tran
theo Mau s6 74 Phuy luc T Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP.
(Trudong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi thém du
thao Ban trich luc ctia timg dién ddi tugng NCC)
- Hozic Dy thdo vin ban thong béao tir chéi gidi quyét hd
S0.
- Quyét dinh cham dut ché do wu dai d6i voi ngudi co
cong hodc than nhan theo Mau sé 72 Phu luc I Nghi
Budc 3.4 — digh S0 DL oo M
, Ar LA | T & . . - Quyét dinh tr¢ cap khi nguoi ¢o cong tu tran theo Mau
I~ duyétho | Lanhdao 56 10,5 ngay | (&4 byl T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
(Trudong hop than nhan & dia phuong khac thi thém Ban
trich luc cua timg dién d6i tuong NCC)
- Vin ban thong béo tlr chdi giai quyét hd so.
- Quyét dinh cham dut ché do wu dai d6i voi ngudi co
Budc 3.5 — cong hodc than nhan theo Mau sd 72 Phu luc I Nghi
Phat  hanh dinh s6 131/2021/ND-CP. ‘ i
van ban, | .. \ . - Quyét dinh trg cap khi ngudi ¢6 cong tur tran theo Mau
Chuyén két | Van thuSo 0.25 1088y | (674 Phy luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
qua lién (Trudong hop than nhan & dia phuong khac thi thém Ban
thong trich luc cua timg dién d6i tuong NCC)
- Vin ban thong béo tlr chdi giai quyét hd so.
Trun . A , - Quyé€t dinh cham dut ché d6 vu dai doi vol nguot cé
tﬁl:ll %’huc Bu’?’ ¢ f‘ T COP g (A:hu’c duoe 0,25 ngay | cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi
-~ | Tra ket qua | phan cong

vu hanh

dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Cgﬁiuj;’ Blrgicét;u.rc Tltifrt Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
chinh - Quyét dinh tro cap khi ngudi ¢ cong tir tran theo Mau
cong noi s6 74 Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
tiép nhan (Trudng hop than nhan & dia phuong khac thi thém Ban
hd so trich luc cua ting dién ddi tuong NCC)
- Vian ban thong bao tlr chdi giai quyét hd so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai theo Mau s6 12 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.
- Ban sao duoc chimg thyc tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir.

11.3. Huong tro cap khi nguoi c6 cong dang huong tro cap wu dai tir trin (Pdi v6i tro cAp tuit hang thang, tro cip tuat
nudi dudng hang thang: Trudng hop con tir di 18 tudi tré 1én bi khuyét tat ning, khuyét tat dic biét ning)

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010824-03)

Co quan, | Budc thue Trach nhiém . R X L - oA C oy
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va in
Trung Giéy ti€p nhan ho so va hen tra két qua tt}eo (theo Mdau
td4m Phuc $0 01 ban hanh kém theo Thong tw so 01/2018/T1-
s VPCP ngay 23/11/2018). Chuyen budc 2.
vu  hanh . A .
°, Buwéc 1 -|Cong chirc dugce ; ; -
chinh y . . . X . - Truong hop ho so chua day du thi cong chire ti€p nhan
A . | Ti€p nhan | phdn cong tiép| 0,25 ngay
cong  cdc | nhan hd so hé so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc bd sung hd so va
cap trén ‘ in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so (theo Mdu s6
dia  ban 02 ban hanh kém theo Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP
tinh ngay 23/11/2018)
- Trudong hop hd so khong ding quy dinh thi in Phiéu tir




358

Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong v1¢c~ Ghi chu
choi tiép nhan giai quyét ho so (theo Mdu s6 03 ban
hanh kém theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buoe 2: Xur 12 noa
I hd so say
- Dy thao Gidy x4c nhan ddi vOi truong hop song doc
Buée 2.1 — | Cong chire phong than va khong con than nhan; md coi ¢ cha 1an me. ,
Thim dinh | chuyén mon cép | 11 ngay - Tham muu Tg chtrc danh gia, xac dinh mire d¢ khuyet
hd so xi tat. Du thao Gidy xac nhan muc do khuyét tat.
- Du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- Dy thao Gidy xac nhan ddi vai truong hop song doc
Bube 29 Lanh d e than va khong con than nhan; md coi ¢ cha 1an me.
UBND udc 22 —|La ao phong
chpxa |Xem  xét,|chuyén mon cAp | 0,5 ngay - Dy thao Gidy xac nhan muc do khuyét tat.
duyét ho so | xa - Du thao Danh sach gtri S¢ No1 vu.
- Du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- Giéy xac nhan dbi Véji truong hQE séng doc than va
khong con than nhan; mo c61 ca cha 1an me.
Buée 2.3 —|Lanh dao UBND 0.25 nod - Gidy x4c nhan muc d6 khuyét tat.
Ky duyét cap xa =2 Ny . " NTAL
Y ' - Danh sach gtri S& Noi vu.
- Vin ban thong bdo tir chdi gidi quyét hd so.
Bugc 2.4 —| Van thu 0,25ngay |- Gidy xac nhan d6i voi truomg hop song doc than va
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua conNg viée Ghi cha
Phat hanh va khong con than nhan; mo c6i ca cha 1an me.
chuyén ~ ho - Gidy x4c nhan murc d6 khuyét tat.
so 1ién thong ‘ ‘
- Danh sach gtri S& Noi vu.
- Vin ban thong bdo tir chdi gidi quyét hd so.
Buée 3 -
Tiép nhén, 11,75 ngay
xtr ly ho so
Buée 3.1 —| . X
Phan cong LanhA daOA phong 0,25 ngay | Phan cong xtrly
. 1v chuyén mon
xu ly
- Dy thao Quyét dinh cham dit ché do wu dai doi voi
nguoi c6 cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phuy luc 1
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
. N A , - Du thao Quyét dinh tro cdp khi ngudi c6 cong tir tran
So'Noivu | Buoe 3.2 —| . . 5z . .
y Thim dinh Cﬁ;fcgﬁuc duoc | | ngy theo Méu s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
hd so P & (Truomg hop than nhan ¢ dia phuong khac thi thém du
thdo Ban trich luc cta ting dién doi tugng NCC)
- Hodc Du thao vin ban thong bao tir chéi giai quyét hd
SO.
- Dy thao Quyét dinh cham dut ché do wu dai doi voi
Budc 3.3 —|Lanh dao phong 0.5 nos nguoi c¢o cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I
-0 gAYy Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Duyét hd so

chuyén mon

- Du thao Quyét dinh trg cdp khi ngudi c6 cong tir tran
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Co quan, | Budc thuc Trach nhiém N R X X - o n .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi cha
theo Mau s6 74 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
(Truwong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi thém dy
thdo Béan trich luc cta ting dién doi tugng NCC)
- Hodc Du thao vin ban thong bao tir chéi giai quyét hd
SO.
- Quyét dinh cham dit ché do wu dai doi véi nguoi ¢o
c@ng hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/NbB-CP.
Bude 3.4 — - Quyét dinh tro cap khi ngudi c6 cong tir tran theo Mau
Ky duy€t ho | Lanh dao S¢ 0,5 ngay s0 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP.
50 (Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi thém Ban
trich luc cua ting dién doi tuong NCC)
- Vian ban thong béo tir chéi giai quyét hd so.
- Quyét dinh cham dut ché do wu dai doi véi nguoi ¢o
, c@ng hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh
Buge 3.5 - 56 131/2021/ND-CP.
Phat  hanh £ x
vin ban, | . q \ - A’Quyet dinh tr¢ cap khl nguoi c6 cong tir tran theo Mau
Chuyén két Van thu S¢ 0,25 ngay | s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
qua lién (Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi thém Ban
thong trich luc cua timng dién do1 tuong NCC)
- Vian ban thong bao tlr chéi giai quyét hd so.
Trung | Buéc 4 - Cong chirc dugc | 0.25 ngdy | - Quyét dinh chdm dut ché do uvu dai doi voi ngudi cé
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Co quan, | Budc thuc Trach nhiém N R X X - o n .o
don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
tam Phuc Tra két qua phan cong c@ng hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh
vu hanh s0 131/2021/Nb-CP.
fhmh . - Quyét dinh tro cap khi nguoi co cong tur tran theo Mau
tc,‘g“g L‘?" s6 74 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
i€p nhin :
hd so (Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi thém Ban
trich luc cua timg dién do1 tuong NCC)
- Vian ban thong béo tir chi giai quyét hd so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai theo Mau s6 12 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.
- Ban sao duoc chimg thyc tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir.

- Ban sao dugc chimg thuc tir giéy khai sinh hoc trich luc khai sinh d6i véi truomg hop than nhan la con chua du 18 tudi.

- Gidy x4c nhan cua co s& giao duc noi dang theo hoc d6i véi trudng hop than nhan 1a con tir da 18 tudi tro 1én dang di
hoc; néu dang theo hoc tai co s gido duc nghé nghiép hodc gido duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao duoc chimg thyc tir
Bing tot nghiép trung hoc phd thong hodc gidy x4c nhan ctia co s gido duc trung hoc phd thong vé thdi diém két thiic hoc.

12. B sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si (Ma s6 TTHC: 1.010825)

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngay nhan day du gidy to theo quy dinh.

- Mot quy trinh gidi quyét (M4 sb quy trinh: 1.010825)

Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thwe hién gian :
Trung tim |Buée 1 -|Cong chic duge| ., |- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan va in
Phuc vu | Tiép nhdn | phidn cong tiép n,z‘l Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket qua theo (theo
hanh chinh | ho so nhan ho so gay Mdu so 01 ban hanh kém theo Théng tu soO
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Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach nl.lAwm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
don vi hién thwe hi€n gian
cong cac cap 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén budc
trén dia ban 2.
tinh - Trudng hop hd so chua ddy du thi cong chuc tiép
nhan hd so hudng dan dé cong dan/ t6 chuc bd sung
hd so va in Phleu yéu cdu bd sung, hoan thién hd 50
(theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng tr s6
012018 TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Trudong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so (theo Mdu sé 03
ban hianh kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buoc 2: X 4,5
1y hd so ngay
- Du thao Cong vin va Danh sach kém cdc gidy to
Buge 2.1 -|Cong chuc phong 395 |dWy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Nghi dinh s
Tham dinh | chuyén moén cap n)a 131/2021/ND- CP; , ,
ho so xa sy | Hodc Dy thao van ban thong bao tir choi giai quyet
P ho so.
E;ND “ap - Du thao Cong van va Danh sach kem cac gidy to
Budc 2.2 -|Lanh dao phong quy dinh tai khodn 1 Di€u 29 Nghi dinh s6
Xem  xét, | chuyén mén cép | 0,5 ngay | 131/2021/ND- CP;
duyét hd so | x4 - Hodc Dy thao vian ban thong bao tir chdi giai quyét
hd so.
Bude 23 -|Lanh duo UBND | 5 | o thone bio i chi i quy
Ky duyét chp xa ,5 ngay odc Dy thao van ban thong bdo tur choi giai quy

ho so.
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

Thoi

dom vi hién thire hién oian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
Bude 2.4 -
Phat  hanh 025 |- Cong van va danh sach. , ,
va chuyén | Van thu n’ 5 - Hodc Du thao véan ban thong bao tir choi giai quyet
hd so lién SV hé so.
thong
Buéce 3 -
Tiép nhan, 12 ngay
xir Iy ho so
Buge 3.1 =y ann dao phong \
Phan cong A A 0,5 ngay
. 1 chuyén mon
xu ly
- Du théo Quyét dinh cong nhidn va
Buge 32 — Cong chie duoe 0020 cap uu dai theo Mau s6 56 Phu luc I Nghi dinh
Tham dinh han "7 | 10 ngay |so 131/2021/ND-CP.
hé so phan cong - Hodc Du thao van ban thong bao tur chdi giai quyét
ho so.

S&' Noi vu - Du thao Quyét dinh cong nhan va tro cap uu dii theo
Buge 33 -|Lanh dao phong | o . Mau s6 56 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Duyét ho so | chuyén mon < NEAY | Hodc Dy thao van ban thong bao tir choi giai quyet

ho so.
Bude 3.4 — - Quyét dinh cong nhan va tro cap uu dai theo Mau sd
Ky duyét ho | Lanh dao S& 0,5 ngay | 56 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
SO - Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
E;II;C 3h5an£ - Quyét dinh cdng nhén va tro cap uvu dai theo Mau sb
van ban Vin thu S& 0,5 ngay | 56 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Chuyén két

- Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

Thoi

domn vi hién thue hién oian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
" [qua  lién T
thong
A ];}EUC ;:A i Trun%al‘gim (ifll;l; 05 |- Quyét dinh cong nhan va tro cap uu dai theo Mau so
Trung tam l‘f}; n l‘é‘“z Z(‘)ln ol tién | neav | 56 Phuluc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
E!u.lﬁ L ﬁé'taquéi s s P M- Hodic van ban thong béo tir chdi gidi quyét hd so
anh chin - — — . — —
cong noi tiép i N ea , - Quyét dinh cong nhan va tro cap uu dai theo Mau so
haahd so I;fgf{étzué gﬁgfcgﬂg" duge 56 Phu luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so

Hb so luu tai UBND cép xa theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:
- Bon dé nghi theo Mau s6 06 Phu lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to chimg minh méi quan hé véi liét si nhu sau:

+ Dbi véi de nghi bd sung 1a cha dé me d¢, vo hodc chdng liét si: Can cuSe cong dan, ly lich can b9, ly lich dang vién, ly
lich quan nhan, gidy chimg nhan ding ky két hon. Cac gidy to, tai liéu khac do co quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan. Vin

ban dong thuin cua than nhan li€t si hodc cua nhitng nguoi thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B6 luat Dan su.

Truong hop nhimg nguoi ndy khong con thi phai duge nhimg ngudi thude quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 651 B6 luat

Dan su ¢6 van ban dong thuan.

+ Dbi voi dé nghi bd sung 1a con liét si: Gidy khai sinh, trich luc khai sinh, guyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi theo
quy dinh cta phap ludt; 1y lich can bo, 1y lich ddng vién, ly lich quan nhan; cac giay to, tai liéu khac do co quan cd thim quyén
ban hanh, xac nhan truée ngay 01 thang 7 nam 2021.

13. Tro cAp mot lan d6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién (Ma s6 TTHC:

2.001157)

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viée (k& tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh).

- Mot quy trinh gii quyét (Ma sb quy trinh: 2.001157)




365

Co quan Budc thue Trach 2R ok
. A nhiém Thoi gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chu
don vi hién ‘A
’ ) thuwe hi€n
- Truong hop hd so day da, hop 1€ thi tlep nhan
va in Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua
theo (theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Théng
ne s6 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Trung Chuyén budc 2.
tam P!“-‘c X , - Trudng hop hd so chua ddy du thi cong chirc
vu hanh) | Cong chic tiép nhan hd so huéng dan d¢ cong dan/ to chuc
chinh | Buéc 1 - Tiép | duoc phan | g ngay | b0 sung ho so vain Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cong cac|nhanhdso | cong  ticp | thién ho so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
cap trén nhan ho so Théng e s6 012018/ TT-VPCP  ngdy
?}ah ban 23/11/2018)
" - Truong hop hé s0 khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan gidi quyét hd so (theo
Madu s6 03 ban hanh kém theo Théng tw sO
012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buodc 2 - Xw X
I hd so 4,5 ngay
Buse 2.1 —|Céng chiic - Dy thao Cong van giri S Noi vu va ho so di
cap xa s0, cong khai | chuyén 12 Ngdy - Hodc Dy thao van ban thong bao tur choi giai
danh sach mon cap xa quy€t ho so.
Busc 22 —|Lanh dao |, . - Dy thao Cong van giri S& Noi vu va hé so di
Xem x¢ét, | phong > By kém theo quy dinh.
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Co quan Budc thue Trach 2 x X
quar, oA C nhiém Thoi gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chua
don vi hién ‘n
’ ; thuwe hi€n
duyét ho so chuyén - Hodc Dy thao van ban thong bao tur choi giai
mon cap xa quyé€t ho so.
- Cong van g S& Noi vu va hd so di keém theo
Buoc 2.3 - Ky %JagﬁD ggo 0,25 nga auy dinh
duyét o PIY-22088Y | Hodc van ban thong bao tir chéi giai quyét hd
SO.
Buée 2.4 —|.._ - Céng vadn gt S& NO1 vu va hd so di kém theo
. . Van  thu quy dinh.
Phat —hanh, | tpND cp | 0,25 nga
chuyén lién| PIY22 D88 Hodce van ban thong bao tir chéi giai quyét hd
thong SO.
Buge 3 -
Tiep nhén, | (. - 2,775  ngay
thdm dinh hd | >0 NOIVY | Loay
SO
Budc 4.1 - Lﬁgﬂ dao
Phan cong xur P Ag 0,25 ngay
10 chuyén
S& NOi vu y mon
Buéc 4.2 —|Céng chuc - Du thao Cong vin va Ho so trinh UBND tinh.
Tham dinh ho | duge phan | 1.5 ngay - Hogic Dy thao van ban thng bao tir choi giai
Y cong quyét ho so.
Bu’ér(A: il.3 — Léph dao 0,25 ngay - Du thao Cong vin va Ho so trinh UBND tinh.
Duyét ho so | phong ’
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Co quan Budce thue Trach 2R ok
quar, oA C nhiém Thoi gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chua
don vi hién .
’ ) thuwe hi€n
chuyén - Hodc Dy thao van ban thong bao tur choi giai
mon quyé€t ho so.
- Cong vin va Ho so trinh UBND tinh.
Budc 44 -Ky |Lanh  dao . g o hde A o en LA s A 1A
duyét hé so S5 0,5 ngay ;OHoac van ban thong bao tu choi gidl quyéet ho
Buoc 45 - .
Phat hanh van - Cong van va Ho so trinh UBND ,tinh. o
ban, Chuyén | Van thu S& | 0,25 ngay - Hodc van ban thong bao tur choi giai quyét ho
két qua lién SO.
thong
Buée 5 - Tiép
nhén, xu Iy 02 ngay
ho so
Van thu/Bo
Buge 4.1 -|phan ti€p
Tiép nhan ho | nhan va tra | 0,25 ngay
UBND SO két qua
tinh UBND tinh
- Du thao Quyet dinh huong ché do tro cap theo
Buge 47 - X Cong chirc mau sd /09 mau sd 10 Phu lyc T Thong tu sé
TS s& duoc phan | 0,25 ngay 09/2025/TT-BNV. ,
Y cong - Hodc du thdo van ban thong bao tir choi giai

quyét hd so.
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. Trach
Cgoqnuap ’ Blr(;&gu'rc nhiém Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
! 1¢ thuc hién
Bude 43 - - I~)u’ théo Quyét diljh hudng ché do tro cép theq
Yem xét 'trinh Lanh dao mau sO 09, mau sO6 10 Phuy lyc I Thong tu so
Lanh dao Van Eﬁgnégn 025ngay | 99/2025/TT-BNV. |
phong UBND | ~, Y - Hodc du thdo van ban thong bao tir chdi giai
, mon Ao 1A
tinh quy€t ho so.
- Du thao Quyet dinh huong ché do trg cap theo
Bude 44 -1/ dao mau s6 09, miu sé 10 Phu luyc I Thong tu sb
iiznri xet, trégg Van phong | 025 ngay | 09/2025/TT-BNV. |
UBND tinh S& - Hodc du thao van ban thong bao tur choi giai
quy€t ho so.
- Quyét dinh huong ché do tro cép theo mau sd
09, mau s 10 Phu luc I Thong tu s6 09/2025/TT-
Budc 4.5 - Ky | Lanh  dao . BNV.
duyét " | UBND tinh | 025 nay o
‘ - Hodc van ban thong bao tur choi giai quyét ho
SO.

, Van thu/Bo - Quyét dinh hudng ché do tro cép theo mau sd
Buée 4.6 - phén ﬁéb 09, mau s6 10 Phu lyc I Thong tu so 09/2025/TT-
ohat DA | nhan va i [ 025 ngay | BNV, , o
thAr}l’ ket qua - Hodc véan ban thong bao tur cho1 giai quyéet ho

ons UBND tinh 0.
Buwéce S - Tra 0,5 ngay

két qua
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Co quan Budc thue Trach 2R ok
quan, A nhiém Thoi gian Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chu
don vi hién ‘n
’ ) thuwe hi€n
- Quyét dinh hudng ché do tro cép theo mau sd
Buée S.1 - |Cong chuc 09, mau s6 10 Phu luc I Thong tu s6 09/2025/TT-
S& Ngi vy | 1iép  nhan, | phong 0,25 ngay |BNV.
tra két qua |chuyén e i R A o en LAs s A 1A
At A o Hodc véan ban thong bdo tir choi giai quyét hod
lién thong mon SO
Trung tam - Quyét dinh huong ché do tro cép theo mau sd
Buée 5.2 -|Phuc vu 09, mau sO 10 Phu lyc I Thong tu s6 09/2025/TT-
Trung TleAp Il.hi.l{’l, hilnh chmh 0.25 ngay BNV.

" phan loai két | cong no1 . 1, A TP SRR L 1A
tam Phuc ué : tiép nhan - Hodc van ban thong bao tur cho1 giai quyét ho
vu hanh q hd so ' SO.
chinh - - - —
cong noi - Quyé€t dinh huong ché do trg cap theo mau so

ié A A . 09, mau s6 10 Phu luc I Théng tu s6 09/2025/TT-
tlgp Ilhi.lll Buéc 5.3 - COl’lg Chl;l’C BNV 8
ho so .« . |dugc phan '

Trakétqua | .5n0 - Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyet ho
SO.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:

(1) Mot trong céc gidy to sau ddy chimg minh 14 thanh nién xung phong (1a ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyuc ctia Uy
ban nhan dan céap xa):

- Ly lich can bd hodc ly lich dang vién khai trudc ngay 24 thang 9 ndm 1999;

- Gidy to do co quan c¢6 thAm quyén cép trude khi thanh nién xung phong tr& vé dia phuong nhu: Gidy chimg nhan hoan
thanh nhiém vu ctia don vi quan ly thanh nién xung phong; Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phiéu stc khoé; Gidy khen trong
thoi gian tham gia luc luong thanh nién xung phong; Gidy ching nhan tham gia thanh nién xung phong; Gidy diéu dong cong téc,
bd nhiém, giao nhi€ém vu;
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- Truong hop thanh nién xung phong khéng con mot trong cac gidy to quy dinh tai diém a va b khoan Piéu 12 Thong tu s6
09/2025/TT-BNV thi phai np ban khai c6 chimg thuc cua Uy ban nhan dan cap x4 noi dang ky ho khiu thuong tri trude khi
tham gia thanh nién xung phong (ban chinh). Uy ban nhan dan c4p x4 c6 trach nhiém xac nhan ban khai di v6i ddi tuong 1a
ngudi dia phuong di thanh nién xung phong nhung hién dang ding ky ho khau thudong tra & dia phuong khac (ndi dung xac nhan
theo Mau s6 08 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

(2) Ban khai ¢4 nhan, cu thé:

- Trudng hop thanh nién xung phong con sdng, 1ap d& nghi huéng tro cdp mot 1an theo Mau sé 05 Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV;

- Trudng hop thanh nién xung phong d tir tran thi than nhan thanh nién xung phong 14p theo Mau sé 06 Phu lyc I ban hanh
keém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV;

(3) Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cAp mot 1an dbi voi thanh nién xung phong/Quyét dinh vé viéc giai quyét ché
d0 tro cAp mot 1an ddi vé6i thanh nién xung phong da tir tran.

(4) Céc gidy to, tai liéu khac co lién quan.

14. Cap gidy xdc nhan than nhan cia ngudi c6 cong (Ma s6 TTHC: 1.010833)

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010833)

Co quan, | Buéc thwe | Trach nhiém e e R XL - oA .o

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so ddy di, hop 1€ thi tiép nhén

Trung ho so \ \

tam Phuc - Truong hop ho so chua day du thi cong chire

vu hanh . A , ti€p nhan ho so hudéng dan dé cong dan/ t6 chirc
s Buéc 1 -|Cong chirc duoc x A . RS - .

chinh Tido  nhan | phan cone & 0.25 noa bd sung ho so va in Phi€u yeu cau bd sung, hoan

cong cac o 50 ' Ehén o s 0{% P I BEAY | thien hd so (theo Mdu so6 02 ban hanh kém theo

cap trén ' Thong tw so 01/2018/'TT-VPCP ngay 23/11/2018)

dia = ban - Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in

tinh Phiéu tir chdi tiép nhan gii quyét hd so (theo

Mdu s6 03 ban hanh kém theo Théng tw s6
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Co quan,

Buwdéc thue

Trach nhiém

dom vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
UBND | Budc 2 — Ao« X
chpxa | Xirly hd so UBND cap xa 4,75 ngay
- Du thao gidly xac nhdn than nhan cia ngudi c6
Budc 2.1 — ) cong theo Mau s6 45 Phu luc I Nghi dinh s6
ijl\g tham dinh Sgng chie cap 375ngay | 131/2021/ND-C | o
P ho so. - Du thao van ban thong bao tir choi giai quyét ho
SO.
, i - Gidy xac nhan than nhan ctia ngudi c6 cong theo
UBND | Buge2.2 - Lanhdao 0.5ngay | Mausé 45 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-C
cap xa Ky duyét | UBND cap xa ’ L o
- Van ban thong bao tur chdi gidi quyét ho so.
- (}ié}{ x4c nhan than nhan ctia nguoi ¢6 cong theo
[jéBIj;I; 1?)1;’1(:‘: ﬁaih— Vin thu 0.25 ngdy Mau s6 45 Phu luc I Nghi CTmh sO 131,/20‘21/ND-C
P - Van ban thong bao tur choi gidi quyét ho so.
Trung - (}ié}{ xac nhan than nhan cua nguoi c6 cong theo
tam Phuc ; A Mau s0 45 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-C
hanh Budc3- | Trung tdm Phuc i o
vu - han Tiépnhan, |vu hanh chinh . - Vian ban thong bdo tir chdi giai quyét ho so.
chinh SN X 0,25 ngay
A .| phanloai |cong noi ti€p
cong noi L, As 1A
A . két qua nhan ho so
tiép nhan
ho so
Trung Buéc 4 - | Cong chuce duoc X - Gidy x4c nhan than nhan ctia ngudi c6 cong theo
A LA o A A 0 ngay
tim Phuc | Tra két qua | phin cong







373

Co quan,
don vi

Buwéc thue
hi€én

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viée

Ghi cha

hanh chinh
cong cac cip
trén dia ban
tinh

nhan ho so

theo (theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Théng
e s6 012018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Chuyén budrc 2.

- Trudng hop hd so chua ddy di thi cong chic
tiép nhan hd so huéng dan dé cong dan/ t6 chuc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tr s6 012018/ TT-VPCP  ngay
23/11/2018)

- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mdu s6 03 ban hanh kém theo Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

UBND
Xa

cap

Budc 2 - X ly
ho so

4,5 ngay

Bude 2.1 -
Tham dinh ho
SO

Cong chure
phong  chuyén
mon cap xa

3,5 ngay

- Du thao Van ban giri S6 Noi vu kem gidy to quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 2 Quyét dinh so
24/2016/QD-TTg.

- Hodc dy thao vin ban thong bao tir chdi gidi
quyét ho so.

Buéc 22 -
Xem xet, duy¢t
ho so

Lanh dao phong
chuyén mon cap
xa

0,25 ngay

- Du thdo Van ban guri S& Noi vu kem glay to quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 2 Quyét dinh sb
24/2016/Qb-TTg.

- Hodc dy thao vin ban thong bao tir chdi gidi
quyét ho so.
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Vin ban gti S& Noi vu kém gidy to quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 2 Quyét dinh s6
?f%i 2.3 - Ky Iggngadao UBND | 5 poay | 24/2016/QD-TTg | o
ye P - Hodc Van ban thong bdo tir chdi giai quyéet ho
SO.
- Vin ban gtri S& Noi vu kém gidy to quy dinh tai
Buéc 24 - diém a khoan 2 Piéu 2 Quyét dinh s6
1;}113‘[ ér?a?l% \Szg Vi thu 0.25 ngay 24/2016/Qb-TTg. , o
s yen - Hodc Van ban thong béo tir chdi giai quyét hd
1€n thong SO
Budée 3 - Tiép
nhén, xir Iy ho 10 ngay
SO
Buéc 3.1 —|, . .
Phan cong xir | A, 420 PhONg | g 55 o4y | Phan cong xir 1y
Iy chuyén mon
Sé Noi vu - Dy thao Quyét dinh tro' cap, phu cap theo Mau
T Buéec 32 - Cone chire duoc s0 58 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.
Thim dinh hd | -0 ¢ 7| 8.25 ngay 3 R
o ' phan cong ’ - Hodc Du thao van ban thong bao tir choi giai
quyét ho so.
, i \ - Dy thao Quyét dinh tro' cap, phu cap theo Mau
BuGe 3.3 —)Lanh dao phong |, 5,0 |56 58 Phuluc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

Duyét hd so

chuyén mon

- Hodc Dy thao vin ban thong bdo tir chdi gidi
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
quyét ho so.
- Quyét dinh tro cap, phu cap theo Mau s6 58 Phu
Budc 3;4 _Ky L dao S6 0.5 nod luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-C,P. o
duyét ho so ‘ > NEAY - Hodc Vian ban thong bao tir chdi giai quyéet ho
SO.
Budée 35 - - Quyét dinh tro (;ép, phu cip theo Mau sb 58 Phu
Phat hanh vén luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Ee}n, (;huygn Van thu 50 0.25 ngay - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
¢t qua lién
A SO.
thong
] . | Trune t4m Phuc - Quyét dinh tro (;ép, phu cip theo Mau s6 58 Phu
Buéc 4 - Tiép 5 - luc I Ngghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
nhin han | '+ hanh - chinh 0,25 nga . (s
Trung tim am, P cong noi  tiep | 54y - Hodc Vian ban thong bdo tir chdi giai quyéet ho
loai két qua A 1A
Phuc vu| - nhin ho so SO.
hanh chinh

cong noi tiép
nhén ho so

B}r()’c 5 -Tra
két qua

Coéng chuc duogc
phan cong

- Quyét dinh tro cap, phu cap theo Mau s6 58 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.

- Hodc Van ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.

HO so duogc luu tai UBND cap xa theo quy dinh, cu thé: \ , \
- Ban khai ¢4 nhan cua nguoi dugc tang Bang khen cua Tha tuéng Chinh pha, Bang khen ctia cap B, Bang khen cua
cap tinh (goi chung la ngudi ¢6 bang khen):
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Trudng hop ngudi co bang khen da tir tran: Ban khai c4 nhan cta dai dién than nhan kém bién ban tly quyén. Than nhan
clia nguoi ¢o bang khen tlr trAn 1a mot trong nhimg ngudi sau: Vo hodc chong; bd dé, me dé; con dé, con nudi cia ngudi tir
tran.

- Ban sao mot trong cac gidy to sau: Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phi, Bang khen ctia cdp Bo, Bing khen ctia cp
tinh hodc Quyét dinh khen thuéng.

- Quyét dinh hudng tro cap 1 1an ddi voi ngudi duge ting Bing khen.

- C4c gidy to, tai liéu khac co lién quan.

16. Tham Vléng mJ liét st (Ma s6 TTHC: 1. 013750)

- Thot gian giai quyét: Trong 05 ngdy 1am viéc (ké tlir ngay nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh). Trong dé, thdi gian giai
quyét ctia UBND cép x4 (noi quan ly ho so gbc) 1a 03 ngay lam viéc.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.013750)

Cgofqnuj;l’ Blrgicét;u.rc Tlt?lfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chua
- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi tiép nhan
hé so

Trung - Truong hop héd so chua déy da thi cong chirc

tam Phuc ti€p nhan ho so hudéng dan dé cong dan/ to chic

vu hanh ] R , bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
chinh Buge 1 -] Cong chic d“{‘?c thién hd so (theo Mdu s6 02 ban hanh kém theo

cong cac | 1iep mhan | phan cong tiep | 0.25n@dy | 7ping ar s 01/2018/ TT-VPCP ngdy 23/11/2018)

£ ~ | hO so nhén ho so . ‘ ‘

cap tren - Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
dia  ban Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd so (theo
tinh Madu s6 03 ban hanh kém theo Théng tw sO
012018/ TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
UBND Budc 2 - A~ 5
cpxd | Xirly hdso | “onDcapxa 2,5 ngay
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Budc 2.1 — | Lanh dao phong
Phan cong|chuyén ~ moén| 0,25 ngay
xu ly UBND cap xa
- Du théo gifly gidi thiéu tham viéng mo liét si
Bude 2.0 — theo Mau s0 42 Phu luc I Nghi dinh sb
Thim dinh Ct(l)énr?c%};m duoc 1.5 ngay 131/2021/Nb-CP; | o
hd so P & - Du thao van ban thong bao tir chéi gidi quyét hd
SO.
, X ‘ - Du théo gifly gidi thiéu tham viéng mo liét si
Bude 2.3 —| Lanh dao phong theo Mau s6 42 Phu luc I Nghi dinh sb
Kiém tra, | chuyén , moén | 0,25 ngay 131/2021/ND-CP;
duyét ho so | UBND cap xa ) ) T N
- Hodc van ban thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
- Gidy gi¢i thiéu tham viéng mo ligt si theo Mau
Budc 2.4 —Lanh = dao| o . |s042PhulucINghidinhso 131/2021/ND-CP;
Ky duyét | UBND cép xa =2 Ny R ST
‘ - Hodc Vian ban thong bdo tir choi giai quyét ho so.
Bude 2.5 — - Gidy gi¢i thiéu tham viéng mo liét s theo Mau
Phat  hanh | Vin thu 0,25 ngay s0 42 Phu luc I Nghi dinh s6 131,/2021/NDTCP‘;
van ban - Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so.
Trung Buwge 3 —|Trung tam Phuc - Gidy gi6i thiéu tham Viér}g md liét si theo Mau
tam Phuc | Tiép nhén, | vu hanh chinh . s6 42 Phy lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;
X A o ok 0,25 ngay
vu hanh | phan - logi|cong not fticp - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
chinh két qua nhan ho so ‘
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Co quan, | Buéc thue | Trach nhiém e R X oL - ‘A .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
cong - noi Buée 4 - - ,Giéy gi¢i thiéu thim Viér}g mo 1iét si theo Mau
L‘El’anh?“ Tra  Kkét | COng chue duoc s6 42 Phy Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
0 s a A Ie 4 Y
qua phan cong - Hodc Vian ban thong bdo tir cho1 giai quyét ho so

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

- Bon dé nghi theo Mau s 31 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duogc chimg thye tir mot trong cac gidy to sau: gidy chimg nhan gia dinh hodc than nhan liét si; quyét dinh tro
cap tho ctng liét si.
- Mot trong cdc gidy to sau:
+ Gidy béo tin m¢ liét si cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la S& Noi vu) noi quan ly mo d6i voi truong hop
md li€t si co day du thong tin.
+Pdi véi truong hop chua xac dinh duge mo cu thé trong nghia trang liét si:

Gidy xéac nhan do S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay 13 S& Noi vu) noi quan 1y md vé viée ¢o tén trong danh sach
quan ly cua nghia trang.

Ban trich luc hd so liét si do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) noi quan 1y hd so gde cép.

Ban sao dugc chung thuc tir gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau sé 44 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Gidy gi6i thiéu tham viéng mo 1iét si va thyc hién chi hd tro tham viéng mo liét si.
- Cung céc gidy to lién quan khac.

17. Giai quyét ché d6 tro cAp mot 1an ddi voi ngudi duoe cir 1am chuyén gia sang giap Lao, Cim-pu-chi-a (Ma sb
TTHC: 1.004964)
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- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viée (k& tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh).

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.004964)

Cgofqnuj;’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chua
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiep
nhan va in Gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qud theo (theo Mau $6 01 ban hanh kém theo
Trung Théng tw s 0172018 TT-VPCP  ngay
tim Phuc 23/11/2018). Chuyén budce 2.
va  hanh - Truong hop ho so chua day du thi cong
chinh Buéce 1 -|Cong chire duge chure tiép nhan h6 so huong dan de cong daw/
A . | Tiép nhdn | phan cong tiep | 0,25 ngay | t0 chuc bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bo
ConE A1 hd so nhan hd so sung, hoan thién hd so (theo Mdu s6 02 ban
;?5 t;;ﬂ hanh kém theo Thong tw sé 01/2018/TT-
tinh VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi
in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai quyét hd so
(theo Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong tir
$6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budée 2 - X
Xir Iy hd so 14,5 ngay
- Thdm dinh,
UBND | Bude 2.1 - - Dy thao Vin ban giri S& Noi vu va Danh sach | tong hop  ho
cip xa Tham dinh | Cong chure theo mau s0 16 Phu luc I Thong tu sO |so truéc ngay
ho so, cong | phong  chuyén | 12 ngay 09/2025/TT-BNV. 10 hang thang
khai danh | mén cap xa - Hodc du thao van ban thong bao tur chéi giai | _ Thue hién
sach quyét ho so. cong " khai
danh sach
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

don vi hién thure hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chi
trong thot gian
10 ngay
(khong dimg
tin khi thuc
hién cong
khai)
- Du thao Vian ban gtri S¢ Noi vu va Danh sach
Budgc 2.2 — | Lanh dao phong theo mau sd6 16 Phu luc I Théng tu sb
Xem  xét, | chuyén mon cép | 01 ngay 09/2025/TT-BNV.
duyét hd so | x4 - Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai
quyét hd so.
- Van ban g S& No1 vu va Danh sach theo
Bude 23 | Lanh dao ‘ mau s6 16 Phu luc I Thong tu s6 09/2025/TT-
Ky duyét UBND cép xa 01 ngay BNV s
‘ - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai
quyét hd so.
Bude 2.4 — - Ye“mAbén glri S& No1 Yu va Dfmh sach theo
Phat hanh, | Van thu UBND ‘ mau sO 16 Phu luc I Thong tu s6 09/2025/TT-
chuyén lién | cAp xa 0,5 ngay BNV o
A - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai
thong Lr 1A
quyét ho so.
Buée 3 -
Tiép nhan, | ., ... 2,75 ng3
tham  dink, | 50 N0 v ngay =
So NOi vu | | » :
* * | hoso
Budc 4.1 — | Lanh dao phong 0.25 ngay

Phan coOng

chuyén mon
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Cgo(,}luj;’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
xu ly
- Dy thao ho so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cdp
Bug mot lan doi voi nguoi duoc cir 1am chuyén gia
uéec 4.2 —| L. ,
ThAm dinh Cong chirc duoc 1.5 ngdy sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
A ' phan cong ’ mau s0 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-
ho so
BTC.
- Ho#c du thao vin ban thong bdo tir chdi gidi
quyét hd so.
- Dy thao ho so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cép
mot lan doi voi nguoi duoc cir 1am chuyén gia
Budc 4.3 — | Lanh dao phong 095 10 sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
Duyét hd so | chuyén mon ,2>ngay | mau so 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-
BTC.
- Ho#c du thao vin ban thong bdo tir chdi gidi
quyét hd so.
- Hb so trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
vé viéc giai quyét ché do tro cAp mot lan doéi
Bude 4.4 — voi nguoi duge cir lam chuyén gia sang giup
Ky  duyét | Lanh dao S& 0,5 ngay Lao, Cam-pu-chi-a theo mau s6 04, mau so 05
hé so TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
- Hoc van ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
BuSc 4.5 —| Vin thu Sé 0.25ngdy |- Ho so trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
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Co quan,

Buwéce thue

Trach nhiém

don vi hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Phat hanh v€ viéc gial quyéet ché do trg cap mot 1an doi
van  ban, vOi nguoi duge cir lam chuyén gia sang giup
Chuyén ket Lao, Cam-pu-chi-a theo mau s6 04, mau so6 05
qua lién TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
thong - Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
Bude S -
Tiép nhan, 02 ngay
xtr ly ho so
Ti€p nhan phaf tiep nhan 0,25 ngay
o so va tra két qua
UBND tinh
- Du thao quyét dinh vé viéc giai quyét ché do
UBND trg cap mot 1an d61 vo1 nguoi duge cir lam
tinh Budc 4.2 - | Cong chirc duoe \ chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo
Xir1y ho so | phancong 0,25ngay | mau so 04, mau so 05 TTLT 17/2014/TTLT-
BLDTNXH-BTC.
- Hodc dy thao van ban tir chdi giai quyét
Budc 4.3 - - Du thao quyé:t dinh vé viéc giai quyét ché do
Xem  xét, | . . . trg cap mot lan do1 vo1 ngudi duge cir lam
trinh  Lanh LanhA dao Aphong 0,25 ngay | chuyén gia sang gitip Lao, Cam-pu-chi-a theo
dao  Van | Chuyén mon mAu s 04, mau sé 05 TTLT 17/2014/TTLT-

phong

BLDTNXH-BTC.
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Cgofqnujin’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
" | UBND tinh . . - Hodc dy thao vin ban tir chdi giai quyét

- Du thao quyét dinh vé viéc giai quyét ché do
Bude 4.4 - trg cap mot 1an doi voi ngudi duoce cir lam
Xem  x€t, | . < chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo

. . . |Lanh dao Vian . yen g 18 sllp p

trinh  Lanh phong So 0,25ngay | mau s6 04, mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-
dao UBND BLDTNXH-BTC.
tinh - Hodc dy thao vin ban tir chdi giai quyét

- Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cp

mot lan doi voi nguoi duge cir lam chuyén gia
Bude 4.5 - | Lanh dao sang gitip Lao, Cam-pu-chi-a theo mau s6 04,
Ky duyét UBND tinh | 22184y | mau so 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-

' BTC.

- Hodc van ban tir chdi giai quyét

- Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do trg cp
Bude 4.6 - | Van thu/B6 mot lan doi voi nguoi duge ctr lam chuyén gia
Phat hémh phan tiép nhan sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
chuyén lien | va tra K&t qua 0,25 ngay | mau so 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-
thong UBND tinh BTC. , ,

- Hodc van ban tir choi1 giai quyét
Bude S -
Tra két 0,5 ngay

qua
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Cgofqnujin’ Blrgicét;u.rc Tlt.ﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi cha
- Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cp
Buée 5.1 - mot lan doi voi nguoi duge ctr lam chuyén gia
Tiép nhan. | €008 chuc sang gitp Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
SO Noiva | 7 & q°ué phong  chuyén| 0,25 ngay |mau sé6 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-
lién thong fmon BTC. , ,
- Hodc van ban tir cho1 giai quyét
- Quyét dinh ve viéc giai quyét ché do tro cp
Buéc 5.2 - | Trung tAm Phuc mot lan doi voi nguot duge ctr lam chuyén gia
Tiép nl;ﬁn vu hanh chinh sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
Trung | phan loai cong noi tidp| %2> "8AY | mdu so 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLBTNXH-
tam Phuc | két qua nhan hd so BTC. , ,
vu hanh - Hodc vén ban tur chdi giai quyét
Chinh A . A N co e A A A A
cong noi - Quyet dinh v€ vige giai quyet ché do tro cap
tiép nhan | o mot lan doi voi nguoi duge cir 1am chuyén gia
hd so Buge 5.3 - Céng chitc duge sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo mau s6 04,
Tra  két| pancong |0 "8 mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-
qua BTC.
- Hodc vén ban tir chdi giai quyét

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:

(1) T khai ctia nguoi hudng trg cap (01 ban) 1ap theo Mau sé 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop ngudi hudng tro cap da chét thi than nhan tryc tiép ctia ngudi hudng tro cap 1ap To khai cua than nhan ngudi
huéng tro cap (01 ban) theo Mau sé 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT BLDTBXH ngay 29/8/2023.
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Truong hop nguoi hudng tro cap da chét co tir 02 than nhan tryuc tiép tro 1én thi ngudi dung tén 1ap To khai phai co Gidy ty
quyén hop phap ctia cac than nhan truc tiép con lai.

Than nhan tryc tiép ctia ngudi hudng tro cap bao gdm: vo hodc chdng, con dé, con nudi, bd dé, me dé hodc ngudi nudi
dudmg hop phap ctia ngudi hudng tro cap.

(2) Quyét dinh ctr di va Quyét dinh vé nudc ciia co quan c6 thim quyén (ban chinh hodc ban sao ciia co quan c6 thim
quyén) déi véi ngudi duoc ctr 1am chuyén gia sang gitip Lao giai doan tir ngay 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31 thang 12 nim
1988, sang giup Cim-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 nam 1979 dén ngay 31 thang 8 nim 1989.

Truong hop ngudi hudng trg cap bi that lac hodc khong ¢ di Quyét dinh cir di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai ¢6
Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Caim-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

i) Pbi v6i nguoi huong tro cap dang cong tac tai co quan, to chire, don vi cia Pang, Nha nudc, Mt tran T6 qudc Viét
Nam, t6 chirc chinh trf - xa hoi thi Gidy xéac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a cua d6i tuong phai do thu
truong co quan, td chirc, don vi dang cong tac can cur vao hd so quan 1y ky, dong d4u xéac nhan.

ii) P6i v6i nguoi huong tro cap khong thude d6i tuong quy dinh tai diém a néu trén thi phai co Gidy xac nhan thoi gian lam
chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a 1ap theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXHBTC
do thu trudng co quan, don vj truc tiép ctr di ky, dong ddu x4c nhan.

Truong hop ngudi hudng tro cap do nhiéu co quan, don vi khac nhau ctr di thi phai c6 Gidy xac nhan thdi gian 1am chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu truong ctia cac co quan, don vi truc tiép ctr di ky, dong ddu xac nhan.

Truong hop co quan c6 tham quyén xéac nhan da sap nhap hodc giai thé thi thu truong co quan, don vi méi duoc thanh lap
sau sap nhap hodc thil trudng co quan, don vi cap trén truc tiép ctia co quan da giai thé x4c nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao cia co quan cé thAm quyén) ddi véi nguoi da nghi huu hodc Quyét dinh
nghi viéc do mat stc lao dong (ban chinh hodc ban sao cta co quan cé thim quyén) d6i véi ngudi nghi viée do mét suc lao dong
ctia co quan c¢é tham quyén ma tai Quyét dinh chua c6 khoan trg cap theo quy dinh tai Khoan 7 Biéu 2 Quyét dinh s 87-CT ngay
01 thang 3 nam 1985 cua Chu tich Hoi ddng Bo trudng vé ché do, chinh sach dbi vdi can bd sang giup Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mét stc lao dong thi ngudi hudng trg cap lién hé
voi co quan Bao hiém xa hoi cap tinh noi huong luong huu hodc hudng tro cap mat strc lao dong dé sao lai Quyét dinh nghi huu
hodc Quyét dinh nghi viéc do mét strc lao dong.

(4) Quyét dinh nghi viéc cho hudng ché do huu tri dbi véi nguoi nghi viée chd hudng ché do huu tri, Quyét dinh thoi viee
d6i véi nguoi da thoi viée clia co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng tro cip nghi viéc cho hudng ché do huu tri hoic
thoi viéc va hd so 1y lich khai trude khi nghi viée chd huong ché do huu tri hodic thdi viéc co xac nhén cia co quan quan 1y (ban
chinh ho#c ban sao ctia co quan c6 tham quyén).
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Truong hop khong co Quyét dinh nghi viéc cho hudng ché d6 huu tri thi thay thé bang Glay ching nhan cho hudng ché do
huu tri ctia co quan Bao hiém xa hoi cap tinh hodc S6 Bao hiém xa hdi da dugc co quan Bao hiém xa hoi cap tinh chdt sb. Truong
hop khong c6 Quyét dinh thoi viée thi thay thé bang Quyét dinh chdm dut hop dong lao dong ctia co quan, don vi, doanh nghiép

noi ngudi hudmg trg cap thoi viee.
(5) Quyét dinh huéng hudng trg cap mot lan.

(6) Cac gidy to, tai liéu khac c6 lién quan.

IL. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC
bang ky hop dong lao dong truc ti€p giao két (Ma s6 TTHC: 1.013734)
- Thot gian gidi quyeét TTHC: 05 ngay lam viéc (k€ tir ngay nhan di ho so hgp 1€ theo quy dinh)

- Mot quy trinh thyc hién (M4 s6 quy trinh: 1.013734)

Co quan, Budc thue Trach nhiém N R x £ - - .o
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Trung (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
tam Phuc 01/2018/TT-VPF3P ngay 23{ 11/2018); ,
vu hanh Cong chure - Truong hop ho so chua day du thi in Phicu yéu
chinh Bude 1 - Tiép | duoe phan 0.25 ned cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban
cong cac | nhan ho so cong tiép nhan | 84 | hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
cAp trén ho so ngay 23/11/2018);
dia  ban - Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in
tinh Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd 50
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budce 2 - Xur ly \
UBND | hdso 4> ngay
capxa | Bu6c2.1-Phan | Lanh dao 0.25 nod
cong, tham | phong chuyén | 54y
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Co quan, Budc thue Trach nhiém N R X £ 2 A - .o
don vi hién thue hién Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi cha
dinh/ tham tra | mon
ho so
- Du thao V?ln ban trinh UBND tinh kém du thao
. van ban chap thuan cho doanh nghi€p hoat dong
Buge 22 -] .. , . o A A e a
Thim Cong chtic dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée
: 2 duoc phan | 03 ngay & nudce ngoai theo hgp dong chuan bi ngudn lao
dinh/thAm tra| . . N e 1 R £ N
1 so cong phu trach dong/du thdo van ban khong chqp ‘Fh}lan. o
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyet ho so
(néu 10 ly do tir cho1).
- Du thao van ban trinh UBND tinh kém du thao
van ban chap thuan cho doanh nghiép hoat dong
Bupc 23 -|Lanh dao dich vu dua nguoi lao déqg Viét Nam di larp viéc
Kiém tra/Duy€t | phong chuyén | 0,5 ngay 0 nudc ngoai theo hop dong chuan bi nguodn lao
ho so mon dong/dy thao van ban khong chap thuan.
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyet ho so
(né€u 10 ly do tir cho1).
- \{én ban trinh UBND tinh kém du thao van ban
chap thuan cho doanh nghi¢p hoat dong dich vu
. , dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce
Buogce 2.4 - Ky ~ ) \ \ e A A . A A
e A Lanh dao S& 0,5 ngay ngoai theo hop dong chuan bi ngudn lao dong/du
duyét ho so e s N £ R
thao van ban khong chap thuan.
- Hodc véan ban tir chdi gidi quyét ho so (néu o ly
do tir choi).
Budc 2.5 - Phat - Van ban trinh UBND tinh kém du thao van ban
hanh, Chuyén | .. . chap thuan cho doanh nghiép hoat dong dich vu
hd so lién Van thie 0,25 ngay dua nguoi lao dépg Viét Nam di le‘Em viéc & nudc
thong ngoai theo hop dong chuan bi ngudn lao dong/du
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Co quan,

Buwéc thue

Trach nhiém

don vi hién thire hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
thao vin ban khong chap thuan.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1o 1y
do tir chdi).
Buoc 4. Tra .
két qua 0,25 ngay
- Van ban chép thuan cho doanh nghi€p hoat
Buéc 4.1 - |Trung tam Phuc dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di
Tiép nhan, [vu hanh chinh . lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop déng chuin bj
Trung phan loai két|cong noi ti€p 0,25 022y | ngudn lao dong/Van ban khong chép thuan.
tam PE“-‘c qua nhan ho so - Hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu 1o 1y
va  hanh do tir chéi).
chinh . ,
cong noi - Van ban chap thudn cho doanh nghi¢p hoat
tiép nhén dong dich vu dua nguodi lao dong Yiét Nam di
hdso | Budc 4.2 - Tra|Cong chirc dugc . lam vi€éc ¢ nude ngoai theo hop dong chuan bi
két qua phan cong 0 ngay nguon lao dong/Vin ban khong chap thuén.

- Hodc van ban tir chdi gii quyét hd so (néu 15 1y
do tir cho1).

Hb so duoc luu trit tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hé so luu:
- Vian ban ding ky theo Mau s6 39 Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH
- Ban sao hop déng lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc chimg thuc;




