UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 820/QD-UBND Vinh Long, ngay 12 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong
hanh chinh nha nwéc thu¢c pham vi chirc nang quan ly
cua S& Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suva doz bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
Chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thi
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuwoc giai dogn 2022 - 2025,

Can cit Quyét dinh sé 2236/0D-UBND ngay 01 thang 11 ndm 2022 ciia
Uy ban nhén dan tinh Vinh Long ban hanh ké hoach ra sodt, don gidn héa thii
tuc hanh chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025
trén dia ban tinh Vinh Long;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 173/TTr-SNV ngay
31/3/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 (Ba) thu tuc hanh chinh ni
b trong hé thong hanh chinh nha nudc linh vuc Cong chire, vién chic thudc
pham vi chttc nang quan Iy cta S¢ No1 vu tinh Vinh Long.

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhép dan tinh; Giam doc S& Noi vu;
Thu tI'u’é’l:lg cég s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, :[hi Xa,
thanh phd va to chure, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 2;

- Cyc Kiém soat TTHC-Vin phong Chinh phi;
- CT, cac PCT.UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;

-Luu: VT.1.12.32.

~ Lir Quang Ngoi
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Phu luc

(Kém theo Quyét dinh s6: 820/0P-UBND ngay 12/4/2023

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Vinh Long)

Phian I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc
hi¢én
Piéu dong, thuyén chuyén con . , So Noi vu
1 , ong . y , o & Cong chirc o
chure trong va ngoai tinh
Nang luong thuong xuyén, nang phu n ,  NTAC
) & . gm & Xuyen, Ag.p Cong chure, S& Noi vu
2 | cap tham nién vuogt khung doi voi . .
A , . , vién chuirc
can bo, cong chirc, vién churc
Nang bac luong trudc thoi han ddi Cong chirc, C as
3 ,.g, . A & A ; .Ag , SG Noi vu
V61 can bo, cong chirc, vién chirc vién chuc
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc diéu dong, thuyén chuyén cong chirc trong va ngoai tinh

1.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: Co quan st dung cong chure chudn bi hoan thién hd so gui dén
Giam doc Sé Noi vu.

Budce 2: Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, khi nhan du thanh phan ho so
hgp 1€ Giam df)c S Noi vu c6 trach nhiém xem xét giai quyét theo quy dinh,
dong thoi tra két qua cho co quan sur dung cong chirc theo quy dinh.

1.2. Céch thirc thyc hién: Truc tiép

1.3. Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi cia co quan, don vi tiép nhan cong chirc do yéu cau cong
viéc cua to chirc (01 ban chinh)

- Vin ban dong ¥ cho thuyén chuyén hoidc diéu dong cong tac cta co quan,
don vi cho di (01 ban chinh)

* S6 lwong ho so: 01 bo

1.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du thanh phan
ho so hop 1€

1.5. Bdi tugng thu tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh cap tinh; UBND cap
huyén.

1.6. Co quan thyuc hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1.11. Can ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chic;

- Quyét dinh sé 36/2021/QD-UBND ngay 27/12/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh phan cép, phan cong vé quan 1y to chic bd may, bién ché, sb
lugng nguoi lam viéc, hop déng lao dong va can bo, cong chiic, vién chuc,
ngudi lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
trén dia ban tinh Vinh Long.
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2. Thi tuc niang lwong thwong xuyén, ning phu cip thim nién vwot
khung doi v6i can b, cong chirc, vién chire
2.1. Trinh tu thuc hién
_ Budc I: Co quan su dung céan b, cong chirc, vién chirc chuan bi hoan thién
h6 so gui dén Giam doc S Noi vu.
Budce 2: Trong thoi gian 07 ngay lam vi€c, khi nhén du thanh phan ho so
hop 1¢ Giam doc S& Noi1 vu c6 trach nhiém xem xét giai quyét theo quy dinh,
dong thoi tra két qua cho co quan sur dung cong chirc theo quy dinh.

Giam dbc S¢ Noi vu quyét dinh dbi v6i chuyén vién chinh va twong duong
thudc cac chtrc danh Trudng phong va twong duong tré xudng; Chu tich UBND
tinh quyét dinh d6i véi chuyén vién chinh va tuong dwong thuéc Ban thudng vu
Tinh Gy quan 1y va chuyén vién cao cip va tuong duong.

2.2. Cach thire thyuc hién: Truc tiép
2.3. Thanh phan, s6 luong ho so
* Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi nang bac luong thudng xuyén, phu cip thim nién vuot
khung cua co quan, don vi doi véi can bg, cong chuc, vién chuc gitt ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong trg 1€n (01 ban chinh).

- Bién ban hop hoi déng lwong cta co quan, don vi (01 ban chinh).

- 01 ban chinh danh sach dé nghi theo MAu 01 ban hanh kém Théng tu sb
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo No6i vu.

- 01 ban sao quyét dinh lwong, phu cip tham nién vuot khung hién hudng
- 01 ban sao quyét dinh ky lut cong chire, vién chirc (néu co).

* S6 lwong ho so:

- Cong chuc gitr ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong trd 1én: 01 bd

- Can b9, cong chuc, vién chirc gilt ngach chuyén vién chinh va tuong
duong trd 1én thudc Ban thuong vu Tinh uy quan 1y va chuyén vién cao cap: 02
b6 ho so.

_ 2.4. Thoti han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da thanh phan
ho so hop 1€.

2.5. Pbi twong thu tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh cap tinh; UBND céap
huyén.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

2.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

2.8. Phi, 1€ phi: Khong

2.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
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2.11 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 cua Bo truong Bo Noi vu
hudéng dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trudc thot han doi vaoi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B truong Bo Noi vu sira
doi, bd sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va ché do phu cap tham nién vuot khung d6i véi can bd, cong chirc, vién
chure va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 36/2021/Qb-UBND ngay 27/12/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh phén cap, phan cong vé quan 1y to chirc bd may, bién ché, sd
luong ngudi lam viée, hop dong lao dong va can bo, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong hop ddéng trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap
trén dia ban tinh Vinh Long;

- Cong vin s 3440/UBND-NC ngay 16/9/2016 ctia UBND tinh hudng dan
nang bac luong trudc thoi han ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va ngudi lao
dong.



6

3. Thi tuc ning béc lwong truée thoi han ddi véi can bd, cong chikc,
vién chire

3.1. Trinh ty thyc hién

‘ Budc 1 Co quan st dung can bd, cong chirc, vién chirc chuin bi hoan thién
ho so guri dén Giam doc S& Noi vu.

Budce 2: Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, khi nhan du thanh phan hd so
hop 1& Giam doc S¢ Noi vu c6 trach nhiém xem xet giai quyét theo quy dinh,
dong thoi tra két qua cho co quan stir dung cong chirc theo quy dinh.

Giam dbc S& Noi vu quyét dinh dbi véi chuyén vién chinh va tuong duong
thude cac chirc danh Truong phong va tuong duong tré xudng; Chu tich UBND
tinh quy@t dinh doi voi chuyén vién chinh va tuong duong thugc Ban thuong vu
Tinh uy quan ly va chuyén vién cao cap va tuong duong.

3.2. Cach thtrc thuc hién: Tryc tiép

3.3. Thanh phan hd so:

* Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi nang bac luong trude thoi han cia co quan don vi doi
Vol can by, cong chirc, vién chuc gitr ngach chuyén vién chinh hodc tuwong
duong trd 1€n, trong doé thé hién chi tiéu nang bac lvong trude han dugc giao,
chi ti€u da thyuc hién (01 ban chinh).

- 01 ban chinh danh sach dé nghi nang bac luong trudc thdi han theo Mau 1
ban hanh kém Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B No6i vu.

- 01 ban sao quyét dinh luong cia bac lwong gan nhat.

- 01 ban sao thanh tich khen thudng ctia ngudi dé nghi nang bic luong
trudce thot han.

- 01 ban chinh bién ban hop Hoi dong luong cua co quan, don vi

- Ban nhan xét danh gia can bg, cong chirc, vién chic trong thoi gian git
bac (01 ban chinh).

- Ban sao Thong bao nghi huu dbi véi truong hop nang bac luong trude
han dé nghi huu doi véi can bg, cong chire, vién chure

* 86 lugng hd so:

- Can bg, Cong chuc, vién chirc gitr ngach chuyén vién chinh hoac tuong
duong: 01 bd ho so.

- Can bg, cong chuc, vién chic gitt ngach chuyén vién chinh va tuong
duong tr¢ 1én thudc Ban thuong vu Tinh uy quan Iy va chuyén vién cao cap: 02
b0 ho so.

_ 3.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da thanh phan
ho so hop €.
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3.5. ’Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc sé, ban, nganh cép tinh;
UBND cép huyén.

3.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

3.7. Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh

3.8. Phi, 1€ phi: Khong

3.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

3.11. Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Tt~16ng tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 cua B0 truong Bo No1 vy
huong dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang béc luong
trudc thoi han doi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

- :Fhéng tu Q3/2021/TT—BNV ngay 29/6/2021 cua B9 truong Bo Noi vu stra
doi, bé sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong trudc thoi
han va ché do phu cap tham nién vuot khung do6i voi can bg, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 36/2021/QD-UBND ngay 27/12/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh phan cap, phan cong v€ quan ly t6 chirc bd may, bién ché, s6
luong nguoi lam viée, hop dong lao dong va can by, cong chirc, vién chue,
nguodi lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
trén dia ban tinh Vinh Long;

- Céng van sd 3440/UBND-NC ngay 16/9/2016 cua UBND tinh hutng dan
nang bac luong trudc thoi han doi véi can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao
dong.



