
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TINII GIA LA! Dc 1Ip - Tiy do - Hin1i phñc 

Se1: & /QD-UBND Gia Lai, ngày 16 tháng 8 nám 2019 

QUYET D!NII 
V vic phê duyt uy trinh ni b giãi quyt thu tiic hành chInh thuc thârn 

quyn tiep n1imn, giãi qnyt cüa S& Tu pháp tinh Gia Lai 

CHU TICH UV BAN NHAN DAN T!NH 

Can cCr Lut Te1 chüc chInh quyn dja phucng ngày 19 tháng 6 näm 2015; 

Can cir Nghj djnh se1 61/2018/ND-CP ngày 23 tháng 4 närn 2018 cüa Chinh 
phü v thrc hin Co ch rnt cira, mt cra lien thông giái quy& thu tic hành chInh; 

Can cCr Thông tu se1 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 näm 2018 cüa Van 
phông ChInh phü huâng dn thi hành rnt se1 quy djnh cüa Nghj djnh 
se1 61/201 8IND-CP ngày 23 tháng 4 nAm 2018 cüa ChInh phi'i v thrc hin co ch 
rnt cüa, mt cira lien thông trong giài quy& thu tic hành chInh; 

Xét d nghj cüa Giárn de1c Sâ Tu pháp, 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay quy trinh ni b giãi quyêt thu t1ic 
hành chInh thuc thm quyn giái quy& cüa So Tix pháp, áp diing trên dja bàn tinh 
Gia Lai (Phy lyc kern theo,). 

Diu 2. Quy& djnh nay có hiu 1irc thi hành k tü ngày k. 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám de1c SO Tu pháp, Giárn de1c 
Trung tam Plc vi hành chInh cong I nh các te1 chic, cá nhân có lien quan chju 
trách nhim thi hành Quy& djnh nay. 

Nci nhân: .. 
- Nhir Dieu 2; 
- Cuc Klein soát TTFIC-Vän phông ChInh phü; 
- Chü tjch, cac Phó Chñ tjch UBND tinh; 
- Cong thông tin din tcr tinh; 
- Ltru: VT, NC. 

CHU TICH 



B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TIP VHCC tinh 

Tip nhn h so BuOc 1 

Thm dinh trInh 
phê duyt 

LAnh do Phông 
HCTP 

K trinh phê 
duyt 

LAnh do So Tu pháp 

Chü frI diu 
phi thm djnh 

Cong chirc Phông 
Hành chInh tu pháp 
(HCTP) 

BuOc 2 

3 BixOc3 

PHU LUC 
QUY TRINH GIAI QUYET CAC TTHC TRONG LiNH VIC TIS PHAP THUQC 

THAM QUVEN TIEP NHiN, GIAI QUYET CUA S TU PHALP TINH GIA LAI 

n theo Quyt djnh sá /QD-UBND ngày tháng 8 nám 2019 cza Chz tjch Uy ban nhán dan tinh Gia Lai,) 

TrInh tçr thirc 
hin 

B phn, can b 
cong chfrc, viên chfrc 

giãi qnyt h So'  

Thô'i gian tip nhn 
vã giãi quyt h so' 

Co quan 
phi hçrp 
(nu cO) 

Trinh các 
CO thm 

quyen cao 
hon (nu co) 

Môtãquytrinh 
TT Cac 

birrc 

1. L!NII VUC NUOI CON NUOI 

1. Thu titc dang k Iai vic nuOi con nuôi cO yu t nirOc ngoài 

0,5 ngày lam viêc 

01 ngày lam vic 

0,5 ngày lam vic 

0,5 ngày lam vic  

(1) Ho so np tai  Bô phn tiêp nhn và trã kêt qua 
t?i TIP VHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçp l 
sê chuyn dn Phông HCTP. Truing hcip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau 

(2) Cong chirc Phông HCTP nghiên cilu h so, 
trInh Lânh do PhOng HCTP h so trInh UBND 
tinh k Quyt dinh cho tré em Viêt Nam lam con 
nuOi nuOc ngoài. Lãnh do Phông HCTP th.m 
djnh h so, trInh Lânh do SO k' van bàn trinh 
UBND tinh Quyt dnh cho tré em Vit Nam lam 
con nuôi nhsOc ngoài. 

(3) LAnh dao SO xem xét và k van bàn trInh 
UBND tinh Quyt djnh cho tré em Vit Nam lam 
con nuOi nuOc ngoâi. Chuyn Van,4ur phá;hành 
van bàn. 

UBND tinh 
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(4) UBND tinh k Quyt djnh cho tré em Vit 
Nam lam con nuôi mrOc ngoài 

(5) Ngay sau khi nhn ducic kt qua cüa UBND 
tinh tir B phn phát hãnh, cong chirc Phong 
HCTP thirc hin vào s6 dang k nuôi con nuôi va 
giao Quyt djnh cho tré em Vit Nam lam con 
nuoi ntrâc ngoài dn B phn tip nhn và trá kt 
qua. B phn tip nhn và trá kt qua thirc hin 
vic trã k& qua cho cOng dan. 

Thai gian thijc hin theo quy djnh: 05 ngày lam 
viçc 

tré em Viêt Nam lam con nuôi 
(1) H so np t?i  B phn ti&p nhn và trà kt qua 
tti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip l 
së chuyn dn PhOng HCTP. Tnr&ng hcip nhin h 
so sau 15 gia thI h so chuyn vào ngày horn sau. 

(2) Cong chirc Phông HCTP kirn tra h so, trinh 
Lanh do Phông HCTP vic thrc hin t chüc lAy 

kin cüa nhthig ngix&i lien quan ye vic cho trC 
em lam con nuOi. Lânh do Phông HCTP thAm 
djnh, trinh Lânh d?o  So phê duyt vic thirc hin 
t chirc lAy y kin càa nhüng nguai lien quan v 
viéc cho tré em lam con nuOi. 

(3) Lãnh do SO Tis pháp xem xét và phê duyt 
vitc thirc hin t chrc lAy kin cUa nhng ngtrai 
lien quan v vic cho trê em lam con nuôi 

4 BuOc 4 Phê duyt UBND tinh 02 ngày lam vic 

5 Bixâc 5 Trá kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
UPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 05 ngày lam vic 

2. Thu tizc giãi quyt vic ngtrôi ntr6c ngoài thtrông trá i Vit Nam nhn 

1 Brnic 1 Tip n14n h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Btrâc2 

Chü trI diu 
phi thAm djnh 

Cong chtrc Phông 
HCTP 

07 ngay 

Thâm dinh trinh 
phê duyt 

Lânh dao Phàng 
HCTP 

04 ngay 

3 BtxOc 3 Phê duyt Lãnh do Si Tu pháp 03 ngày 
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Cong chIrc Phông 
HCTP 

02 ngây 

01 ngày 
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Buâc 5 

 

K trInh phê 
duyt 

Lânh do Sà Tii pháp 01 ngay 

      

Btróc 6 Phê duyt UBND tinh 15 ngày 
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Bu&c 7 

 

Cong chirc PhOng 
HCTP 

0,5 ngày lam vic 

 

Nhn kt qua vâ 
xir 1 kt qua 

Lânh do Phong 
HCTP 

0,5 ngày lam viêc 

     

 

Btr&c 8 Trâ kt qua LAnh do Sâ Tu pháp 0,5 ngày lam vic 

     

     

35 ngãy 

UBND tinh 

Tngcng 

(4) Sau khi thirc hin 1y kin, cong chi.rc PhOng 
HCTP trInh Unh do Phông HCTP ho scx trmnh 
UBND tinh k Quyt djnh cho tré em Vit Nam 
lam con nuôi. LAnh dao  Phông HCTP thm dnh 
h sci, trinh Lành dao  Sâ xem xét, k phê duyt 
h sa trinh UBND tinh k Quyt djnh cho tré em 
Viét Nam lam con nuôi. 

(5) Lanh do Sâ k xem xét và k duyt h sc 
trinh UBND tinh Quyt djnh cho tré em Vit 
Nam lam con nuôi nuàc ngoài vâ chuyn dn B 
phn phát hành. 
(6) UBND tinh k Quyt dinh cho tré em Vit 
Nam lam con nuôi ni.râc ngoài 

(7) Ngay sau khi nhn &rçic kt qua cüa UBND 
tinh tir BO phn phát hành, cOng chirc PhOng 
FICTP tham mini Lnh do PhOng HCTP dang k 
vic nuôi con nuOi theo quy djnh cüa pháp luât v 
dang k h tch, t chrc l giao nhn con nuOi tai 
trii th So Tr pháp. LAnh d?o  PhOng HCTP xem 
xét vâ tham mini Lanh do SO phê duyt dang k) 
vic nuôi con nuôi theo quy djnh cüa pháp lut v 
dAng k h tich,  t chüc l giao nhan con nuôi tti 
triisOSOTupháp. 

(8) Länh do SO xem xét vã phê duyt dang k 
vic nuOi con nuOi theo quy djnh cüa pháp Iut v 
dang k h tch, t chirc 1 giao nhn con nuôi tai 
trii sO SO Tu pháp. 

Thai gian thrc hin theo quy dlnh:  35 ngày 
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3. Thu tiic cp giy xác nhn cong dan Vit Nam thirô'ng trü 0 khu virc biên giói dü diu kiin nhn tré em cüa nithc lang ging ctr trü & khu vuc 
biêngio'i lam con nuôi 

I BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhãn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trá kt qua 
tti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcp 1 
sê chuyn dn Phông HCTP. Trtthng hçp nhân h 
so sau 15 gii thI h so chuyn vào ngày horn sau 

(2) Cong chirc PhOng HCTP kim tra h so, trInh 
Lãnh d?o  PhOng HCTP trInh giAy xác nh.n ngix?i 
nhn nuOi con nuôi có dü diu kiin nuoi con nuôi 
theo quy djnh cUa pháp lut Vit Nam. LAnh dio 
PhOng thâm djnh, trInh Lânh dao So k giy xác 
nhn nguOi nhn nuOi con nuôi cé dü diu kin 
nuOi con nuOi theo quy djnh cCia pháp 1ut Vit 
Nam 

(3) Lânh dao  SO xem xét và k' giy xác nhn 
nguOi nhn nuôi con nuôi có dü diu kin nuôi 
con nuôi theo quy djnh cüa pháp lut Vit Nam 
và chuyn dn B phn phát hânh 

(4) Ngay sau khi nhn duçic k& qua phê duyt tCr 
Lãnh dao SO. Bô phn phát hành thirc hin phát 
hãnh van ban và chuyn 1i Phàng HCTP d 
Phong HCTP chuyn dn B ph.n trã kt qua. B 
phn trà kt qua trã kt qua cho cOng dan. 

2 Biiôc 2 

Chü trI di&u 
ph6i thm djnh 

COng chirc Phông 
HCTP 

01 ngày lam vic 

Thãm djnh trInh 
phê duyt 

Lãnh do Phông 
HCTP 

0,5 ngày lam 

3 BixOc 3 Phê duyt Lânh do SO Tu pháp 0,5 ngày kuTi V1C 

4 BuOc 4 Trá kt qua 

B phn tip nhn Vâ 

trà kt qua t?i  
TTPVHCC tiflh 

0,5 ngãy lam ViC 

Tong cong 03 ngày lam vic 
ThOi gian thirc hin theo quy djnh: 03 ngãy lam 

vic 

11. LiNH VI)C CONG CHUNG 

1. Cap li The cong chirng viên 
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ac':1 

- .', - 

Tiep nhan ho so 
B9 phan tiep nhan va 

• 
tra ket qua tat 
TTPVHCC i 

.,. 
0,5 ngay lam viec 

(1) H so nOp tai Bô phn tip nhân vàtrâ kt qua 
. . 

tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hop le 
sê chuyen den Phong BTTP. Throng hop nhtn ho 
so sau 15 gici thi ho so chuyen vao ngay horn sau. 
(2) Cong chi'rc PhOng BTTP nghien ciru h so, in 
rnu the, trinh Lãnh dao Phong BTTP xem xet 
mu the và các thônc tin tren The, trInh Unh dao 
So ky ban hanh. 
(3) Länh dao Sâ xern xét, 1<9 cp Iai The cong 

. 
chixng vien. Cong chuc Phong BTTP chuyen Van 
(4) B phn tip nh và trá kt qua trá kêt qua 
cho cong dn 

(4) Sau khi nhn kk qua tir Lãnh do Sâ. Cong 
chc PhOng BTTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã két qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trã kt qua 
cho cong dan. 

2'°' 

ChU trI diu 
thm dinh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

. 
1,5 ngay lam viec 

A'hm dinh phê 
duyt 

LAnh dao PhOng 
BTTP 

., 
1,5ngaylarnviec 

-- 

3 Buoc 3 Phe duyçt Lanh do So Tii phap 
• 

01 ngay lam viec 

4 Bu'&c 4 Trã kt qua 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

Ngay sau khi tip nhn kt qua cüa Phong BYFP 

4 Bu'c 4 Ira kt qua 
Bô phn tiêp nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày làrn vic 

Tong cong 05 ngay lam viec 
ThM gian thuc hiên thu tuc theo quy dinh: 05 

•,'• ngay lam vice 
2. Thành 1p VAn phông cong chfrng 

Bucic I Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep nhan va 

• 
tra ket qua ti 
TTPVHCC 

.,' 
0,5 ngay lam vice 

Uy ban nhan 
n in dâ h 

(1) H so nôp tai Bô phân tip nhân và trã kt qua 
. • 

tai TTPVHCC trnh. Sau khi ho so day du hop le 
se chuyen den Phong BTTP. Truo'ng hop nhn ho 
so sau 15 gio thi hO so chuyên vào ngay horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên cu h so, 
trInh LAnh dao PhOng BTTP xem xét dr thão van 
bàn trInh UBND tinh quyt dinh. Lãnh dao Phông 
BTTP trinh Lanh do So phe duyct. 

(3) Lành dao Sà xem xét k9 ban hành van bàn 
tninh UBND tinh. 

2 Buoc 2 

Chü tn diu 
phi thAm dinh 

COng chüc PhOng 
BTTP 

04 g y 

Thm dinh phê 
duyçt 

Lanh dao PhOng 
BTTP 

-, Oi ngay 

ThAm dinh trInh 
k9 

LAnh dao PhOng 
BTTP

• S • 
02 ngay lam vice 

3 Buoc 
K9 trInh phê 
duyt 

Lanh do So Tu phap 5 02 ngay 
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4 Buôc 4 Phê duyt Uy ban than dan tinh 10 ngày 

5 Buâc 5 Ira kt qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 20 ngày 
3. Thu ttic  däng k hoit dng Van phông cong chü'ng 

1 Btrâc 1 Tip nh.n h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buoc 2 

Chü tn diu 
phi th.m dinh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

04 ngay lam vice 

Thm dinh trInh 
k 

Lânh dao Phông 
BTTP 

. 03 ngay lam vice 

3 BtrOc 3 Phê duyt Lh dto Sâ Tu pháp 02 ngày lam vic 

4 Brn9c 4 Trá kt qua 
B phn tip nhn và 
trã k& qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Ting cong 10 ngày lam vic 

4. Chuyn dôi Van phông cong chfrng do mt cOng chung viên thành 1p 

1 Buâc 1 Tip nhn h so 
Bi phn tip nhn vâ 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) UBND tinli xem xét, k ban hânh Quy& djnh 
cho phép thãnh Van phông cong chüng, chuyn 
trã k& qua cho Sâ Tu pháp. 
(5) Sau khi nhn kt qua tr Lânh do Sâ. Cong 
chrc Phông BlIP thc hin chuyn kt qua cho 
Bô phOn tip nhin và trã kt qua trã kt qua cho 
cong dan.  
Thii gian thrc hin thu tiic theo quy djnh: 20 

(1) Ho so nOp  ti B phn tiêp nhn và trá két qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so day dü hçp l 
sê chuyn dn Phông BTTP. Trung hcp nhn h 
so sau 15 giä thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chuc Phông BTTP nghiên cCru h so, 
trInh LAnh d?o  Phông BTTP dir thão Giy dang 
k' hot c1ng. Lath do Phông BTTP xem xét 
trInh Lânh do Sâ phê duyt. 
(3) L.nh do So k' Giy dang k hoit dng vã 
chuyn cho Phông BTTP d chuyn B ph.n van 
thi.r phát hành 
(4) Sau khi nhtn kt qua tir Lânh do SO. Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành vâ then li kM qua trá kM qua 
cho B ph.n tip nhn và trã kM qua trã kM qua 
cho cong dan. 

Th?yi gian thirc hin theo quy djnh: 10 ngày lam 
vic. 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kM qua 
tii TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy di hçp l 
së chuyn dn Phong TTP. Tnring hcp nhân h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
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4 BuOc4 Phê duyt 07 ngày lam vic Uy ban nhân dan tinh 

5 BuOc 5 Ira kt qua 
BO phtn tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

k' hoatdôncVän honor côno chüm &r0c chu 5. Dan en dôi tu Van 

1 BuOc I 

2 

Thm djnh phê 
duyt 

BuOc 2 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

Länh do PhOng 
BTTP 

BuOc 3 Phê duyt Lanh do SO Tu pháp 

(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên ciru ho so, 
trinh Lãnh dao  PhOng BTTP dir thão Quyet djnh 
cho phép chuyn di. Lanh do PhOng BTTP 
trinh Lanh dao  SO phê duyt. 
(3) Länh dao SO ban hành van ban d nghj UBND 
tinh cho phép chuyn di VPCC. 

(4) UBND tinh xem xét, k3 ban hinh Quyt dnh 
cho phép thãnh Van phông cong chng, chuyên 
trâ kt qua cho SO Tu pháp. 
(5) Sau khi nhn kM qua tü Lanh do SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
B phn tip nhn và trâ kM qua trá kM qua cho 
cong dan. 
Thai gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 14 
ngày lam vic 

hOnor cOnor chuiw do môt con' chfrn' viên thành Ia 
(1) H so np ti B ph.n tip nhn và trá kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dñ hcip l 
s chuyn dn Phông BlIP. Thiàng hçp nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn van ngày horn sau. 
(2) Cong chic PhOng BTTP nghien cüu h so, 
trinh Lãnh dao  PhOng BTTP dr thâo GiAy dang 
k hoat dng, van ban thông báo cho các co quan 
hthi quan. Länh d?o  PhOng BTTP xem xét, trInh 
Lânh do SO phê duyt. 

(3) Lânh dao  SO xem xét k Gi.y dang k hot 
dtng và van ban thông báo 

7 

03 ngày lam vic 

02 ngày lam vic 

01 ngày lam vic 

Tng cong 14 ngày lam vic 

0,5 ngãy lam viêc 

03 ngày lam vic 

02 ngày lam vic 

01 ngày lam vic 

Tip nhn h sci 
B phn tip nhn và 
trá k&t qua tai 
TTPVHCC tinh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

Lânh do Phông 
BTTP 

Lãnh do So Tix pháp 

/ Chü trI diu 
phoi thãm dinh 

.4.ãmdinhtrInh 

_-_•"/ S y trinh phe 
duyçt 



4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn va 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

(4) Sau khi nhn k& qua tü Lành do SO. Cong 
chCrc Phong B1TP thirc hin chuyn kát qua cho 
b phn phát hành và nhn lai kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trà kt qua trã kt qua 
cho cong dan. 
Th&i gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 7 ngày 

ia vic. 
Tong cng 07 ngày lam vic 

6. Chm dit ho3t dng VAn phông cong chung (triro'ng hçp ti chm düt) 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhân và 
trà kt qua tai  
TTPVHCC ti 

0,5 ngày lam vic 

(1) H6 so np tai  Bô phn tip nhãn và trà kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip 1 
s chuyn dn Phông BTTP. Tnthng hç7p nhân ho 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chic Phông BlIP nghien cüu h so, 
trmnh LAnh dao  Phông BTTP dir thão Quy& djnh 
thu hi Giy dang k hot dng và vAn bàn thông 
báo v vic chm dirt hoat dng cña VAn phOng 
cong chirng, vAn bàn dê nghj UBND tinh thu hôi 
Quyt djnh cho phép thành 1p. LAnh dao  PhOng 
BTTP xem xét, tnInh LAnh do SO phê duyt. 
(3) Lanh dao  SO k các vAn bàn nói trén và vAn 
bàn d nghj UBND tinh thu hi Quy& djnh cho 
phép thành lap. 

(4) UBND tinh xern xét, k' ban hành Quyt dinh 
thu hi Quyêt djnh cho phép thành 1p VAn 
phong cong chuing, chuyên trã kt qua cho SO Tu 
(5) Sau khi nhn kt qua tr LAnh do SO. Cong 
chrc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
B phn tip nhn và trà kt qua trã kt qua cho 
cong dan. 
Thai han thiic hiên thu tuc theo quy djnh: Khong 
quy djnh c%1 the 

2 BuOc 2 

Chü tn diu 
phi thm djnh 

Cong ch(ic Phông 
BTTP 

03 ngây 

Uy ban nhãn 
dan tinh 

Th.m dinh phê 
duyt 

LAnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày 

3 BuOc 3 
K trInh phê 
duyt 

LAnh dao SO Tu pháp 01 ngày 

4 BtxOc 4 Phê duyêt Uy ban nhân dan tinh 08 ngày 

5 BtrOc 5 Trâ k& qua 
B phn tip nh.n và 
trã kt qua t?i  
'ITPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tôngcng l5ngày 

7. B nhini Cong chü'ng viên 
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,L 

- 

PAN 

• t1  
Tip nhn h so 

Bô phn tip nh.n và 
trâ kt qua t?i  
TTPVHCC ti 

0,5 ngày 

BO Ti.r pháp 

(1) H6 so n ti B phn tip nhn và trà kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip 1 
s chuyn dn Phông TIP. Trix&ng hçip nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vão ngày horn sau. 
(2) Cong chrc Phong BTTP nghiên ciru ho so, 
trInh Lành do PhOng BTTP xem xét van ban d 
nghi Bô lix pháp b nhirn cOng chi.'rng viên. 
Länh dao Phong BTTP trInh Lanh dao  Si phé 
(3) Länh dao  S k ban hành van bàn nói trên. 

(4) Bô Tu pháp xem xét ban hành Quyt djnh b 
nhim cOng ch'frng viên 
(5) Sau khi nhan kt qua tr Lành do S. Cong 
chirc Phông BlIP thirc hin chuyn kM qua cho 
Bô phàn tiêp nhn và trà kM qua trà kM qua cho 
cong dan. 

Bic 2 

trI diu 
phi thm djnh 

COng chirc Phôn g 
BTTP 

05 ngày lam V1C 

Thm dnh phê 
duyt 

Lh dao Phang 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 Biiâc 
K trInh Phê 
duyt 

Lanh dao Sô Tu pháp 02 ngày lam vic 

4 Buàc 4 Phê duyt B Tu pháp 30 ngày 

5 Bix&c 5 Ira kM qua 
Bô phn tip nhân và 
trà kM qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày 

Tng cong 40 ngày Th?ii gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 40 
8. B nhim 1i c6ng chfrng viên 

Buâc I Tip nh.n h so 
BO phn tip nhân và 
trã kEt qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trâ kM qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀi dU hc 1 
së chuyn dn PhOng TTP. Truông hçrp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vão ngày horn sau. 
(2) Cong chi'rc Phông BlIP nghiên ciu h so, 
trInh Lânh do Phông BTTP xem xét van bàn d 
nghj B Tix pháp b nhim lai  cOng chüng viên. 
Lanh do Phông BTTP trInh Lãnh do Sâ phê 
duyt. 
(3) Lânh do S k ban hành van bàn van bàn d 
nghj B Tu pháp bô nhim li cOng chüng viên. 

2 Buâc 2 

Chü tn diu 
phi thÀm djnh 

Cong chüc Phông 
BTTP 

05 ngày lam vic 

Bô Tu pháp 

Thm djnh phé 
duyt 

Länh d?o Phông 
BlIP 

02 ngây lam v 

3 Birâc 3 
K' trInh Phê 
duyt 

Lanh do S Tu pháp 02 ngày lam vic 
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4 Buàc 4 Phé duyt B Tii pháp 30 ngày 
(4) Bô Ttr pháp xem xét ban hành Quyt djnh b 
nhim 1i cong chirng vién 
(5) Sau khi nhn kt qua tr Lânh do So. COng 
chüc Phông BTTP thrc hin chuyn k& qua cho 
bô phãn phát hành và nhn 1i kt qua trá kêt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trá kt qua 
cho cOng dan. 

5 BuOc 5 Ira kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

Tng cong 40 ngày ThOi gian thirc hin thu tic theo quy dlnh:  40 
9. Min nhim cong chtrng viên 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp flhfl V 

trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Bt Tir pháp 

(1) H6 so np ti B phn tiêp nhn va trã két qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hçip 1 
s chuyên den Phông BTTP. Tni&ng hcp nhn ho 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc Phông BTTP nghiên cru h so, 
trinh Lânh do Phông BTTP xem xét van bàn d 
nghj B Tu pháp min nhim cong chirng 
Lânh do PhOng BTTP trinh Lãnh do SO phê 
duyt. 
(3) Lãnh do SO k ban hãnh van bàn nói trên. 

(4) B Tu pháp xem xét ban hành Quyt dnh 
min nhim cong chirng viên 
(5) Sau khi nhn kt qua tr Lath do SO. Cong 
chuc Phong BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1?i  kt qua trã kt qua 
cho B ph.n tip nhn và trá kt qua trã kt qua 
cho cong dan. 

2 BuOc2 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Cong chic Phông 
BTTP 

07 ngày 

ThÀm dnh phê 
duyt 

Lnh do PhOng 
BTTP 

05 ngày 

3 Bi.rOc 3 
K trInh PhC 
duyt 

LAnh dao SO Ttr pháp 02 ngày 

4 BuOc 4 PhC duyt B Ti.r pháp 15 ngày 

5 BuOc 5 Trâ kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 30 ngày Th&i gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 30 
10. Dãng k tp sr hành nghé cong chung 
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Buc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nh.n và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

BuOc 2 

Chü tn diu 
.hôi thm dirih 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thm djnh trIhh 
k 

Länh do PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Bu6c 3 Phê duyt Lanh do Sti Tu pháp 01 ngày lam vic 

I 

2 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 

tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so d&y dü hcp l 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Trir&ng hcrp nhn ho 
so sau 15 gi thi h so chuyn vào ngày hômsau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cfru ho so, 
trInh U.nh dao  PhOng BTTP dr thão thông báo ye 
vic dang k tp sir hânh ngh cong chi'rng. Lânh 
do Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao Sâ phê 
(3) Lành dao S k' Thông báo và chuyn cho 
Phông BTTP d chuyn B phn van thu phát 
hành 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lh do Sâ. Cong 
chirc PhOng BTTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn li kk qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn va trã kt qua trâ kêt qua 
cho cong dan. 
Th?i gian thirc hin theo quy djnh: 07 ngày lam 
vic. 

AN 
nhân hso 

B phn tiêp nhn và 
trã kt qua t?i 
1TPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

/1 

h'u tn diêu 
thm dnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Th.m dinh trinh 
k 

Länh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

BuOc 3 Phê duyt Lãnh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua t?i 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 07 ngày lam vic 

• 11. Thay di noi tp s hành ngh cong chmrng tr t chüc hãnh ngh cOng chfrng nay sang t chüc hành ngh cOng chu'ng khác trong cüng mt 
tinh thãnh phI trrc thuc Trung tro'ng 

(I) H so np tai  B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hçTp l 
se chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hçip nhn h 
so sau 15 gi thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc Phông BTTP nghien ciiru h so, 
trinh Lânh do Phông BTTP dr thão thông báo v 
vic thay di noi tp sr hành ngh cong chung. 
Lãnh dao  PhOng BTTP xem xét trInh Lãnh do 
S phé duyt. 

(3) LAnh dao  Sâ k Thông báo thay di noi tp sir 
và chuyn cho Phông BTTP d chuyn B phn 
van thu phát hânh 
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4 BuOc 4 Ira kM qua 
B ph.n tip nhn và 
trà kM qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

(4) Sau khi nhn kt qua tr Lânh dto So. Cong 
chOc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kM qua trá kM qua 
cho Bô phn tip nhn vã trà kM qua trã kM qua 
cho cong dan. 

Tng cong 05 ngày lam viêc 
ThOi gian thirc hin theo quy djnh: 05 ngày lam 
viçc. 

12. Thay di noi tp sir tir t chfrc hành ngh cong chüng ti tinh, thành phô tnrc thuc Trung irong nay sang to chfrc hành ngh cong chüng ti 
tinh, thành ph trirc thuc Trung irong khác 

BuOc 1 Tip nh.n h so 
B phn tip nhn và 
trà kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kM qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcp 1 
- 

se chuyn dn PhOng BTTP. Trung hçip nh.n h 
so sau 15 gi? thI ho so chuyên vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên cru h so, 
trInh Lành do Phông BTTP dr thào Thông báo 
cho tO chtrc hành nghe cong chfrng nhn tp si,r và 
flguoi tp S! ye vic rut ten nguOi tp sir khOi 
Danh sách nguOi tp sir cCia SO Tu pháp, dng 
th&i xác nhn thii gian tp sr, flO tp 51:T. Lành 
dto PhOng BTTP xem xét trInh Lãnh d?o  SO phC 

(3) Lành do SO k các van bàn nói trên và 
chuyn cho PhOng BTTP d chuyn B phn van 
thu phát hành 
(4) Sau khi nhn kM qua ttr Lânh do SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhn li kM qua trá kM qua 
cho B phn tip nhn và trâ kM qua trà kM qua 
cho cong dan. 
Th&i gian thrc hin theo quy djnh: 05 ngày lam 
viçc. 

2 BuOc 2 

ChU trI diu 
phi thm dlnh  

Cong chi:rc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Th.m djnh trInh 
k3 

Lath d?o PhOng 
BTTP 

01 ngày lam viêc 

3 Bt.rOc 3 Phé duyt Lânh do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trâ kM qua 
B phn tip nhin và 
trà kM qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 05 ngày lam vic 

13. Dang k tp siz hành ngh cong chtrng trirông h9p Ngirôi tp si thay di noi tp sli sang t chüc hành ngh cong chfrng ti tinh, thành ph 
trtrc thL1c Trung u'ong khác 
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.btrjep  

nhn h so 
BO phn tip nhn và 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kát qua 
t?i TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day dü hçip 1 
s chuyn dn Phong BTTP. Tnrmg hçip nhn hè 
so sau 15 giä thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên cthi h so, 
trInh Länh dao Phông BTTP dir thâo Thông báo 
cho t chc hành ngh cong chg nhn tp s và 
nguài tp s1r ye vic ghi ten vào Danh sách ngui 
tp sir cüa Si Tu pháp. Uinh dao  PhOng BTTP 
xem xét trmnh Lânh d?o  So phê duyt. 

(3) Lnh do SO k thông báo cho t chirc hành 
ngh& cong chüng nhn tp sr vâ ngui tp sir ye 
vic ghi ten vao Danh sách ngui tp sirthong báo 
v vic däng k tp 5ir và chuyn cho Phông 
BTTP d chuyn B phn van thu phát hânh 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Unh dao SO. Cong 
chirc PhOng BTTP th?c hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn 'ai  kt qua trá kM qua 
cho B phn tip nhn và trà kêt qua trâ kêt qua 
cho cong dan. 

c)u frI diu 
hi thm djnh 

Cong chüc PhOng 
BP 

02 ngày 

22 
Thm djnh trInh 
k 

Lãnh do PhOng 
BTTP 

01 ngày 1 am viêc 

3 Buc 3 Phê duyt 

• 

Lânh d?o  SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 

• 

Trã kt qua 

• 

BO phân tip nhn và 
trã kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

• Tng cong 05 ngày lam vic Thi gian thirc hin theo quy djnh: 05 ngày lam 
v1c. 

14. Chm dirt tp sty hành nh cong chIrng 

BuOc I Tip nhOn  h so 

• 

B phn tip nhn và 
trá kM qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn vâ trâ kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçp i . 
së chuyên den PhOng BTTP. Trumg hcip nhn ho 
so sau 15 giO thi ho so chuyên vão ngây hOrn sau. 
(2) Cong chic PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trinh Lnh d?o  PhOng BTTP dir tháo QuyM djnh 
chAm düi tp sr. Lânh do PhOng BTTP xem xét 
trInh Lânh dao  SO phê duy. 

2 BuOc2 

Chü trI diu 
phM thAm dnh 

Cong chrc PhOng 
BTTP 

02 ngày v 

Thm dinh trinh 
k' 

Lanh d?o PhOng 
BTTP 

01 ngây lam 
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3 BtrOc 3 Phê duyt Lânh do SO Tu pháp 01 ngày lam viêc 
(3) LAnh dao  So k' Quyt dinh ch.m dirt tap six 
va chuyn cho Phong BTTP d chuyên B phn 
vAn thu phát hãnh 
(4) Sau khi nhn k& quA tir LAnh do SO. Cong 
chCic PhOng BTTP thirc hin chuyn kt quA cho 
b ph.n phAt hành và nhn li kêt quA trA két quA 
cho B phn tip nhn và trA kt quA trA kt qua 
cho cOng dan. 
Th&i gian thrc hin theo quy djnh: 05 ngày lAm 
viçc. 

4 BtrOc 4 TrA kt quA 
B phn tip nhn vA 
trA kt quA ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

Tong cong 05 ngày lam vic 

15. Bang k tap str lai hành ngh cong chfrng sau khi chm dfrt tp sir hành ngh cong chirng 

I BuOc 1 Tip nhan h so 
B phn tiêp flhfl V 
trA kt quA ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tti B phn tip nhan và trA kt quA 
ti TTPVHCC tinE. Sau khi h so dÀy dU hcxp i 
sê chuyn dn Phông BTTP. Tru&ng hçp nh.n h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vAo ngày horn sau. 
(2) Cong chic PhOng B1TP nghiên cthi h so, 
trInh LAnh do PhOng BTTP dir thAo Quyt djnh 
ye vic dang k tp sir hAnh ngh cong chirng. 
LAnh do PhOng BTTP xem xét trInh LAnh do 
(3) LAnh do SO k Quy& dnh v vic dAng k 
tp sir hành ngh cong chüng vA chuyn cho 
PhOng BTTP d chuyn B phn vAn thu phát 
hAnh 
(4) Sau khi nhn kt quA tir LAnh do SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt quA cho 
b phn phát hAnh và nh.n laj  kt quA trA kt quA 
cho B phn tip nhn vA trA kt quA trA kt quA 
cho cong dan. 
ThOi gian thrc hin theo quy djnh: 07 ngAy lAm 
vice. 

2 BuOc 2 

Chü tn diu 
phi thÀm dinh 

Cong churc PhOng 
BTTP 

03 ngAy lAm vic 

ThÀm dnh trInh 
k 

LAnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BuOc 3 PhC duytt LAnh do SO Tu pháp 01 ngAy lAm vic 

4 BuOc 4 TrA kt quA 
B phn tip nhn vA 
trA kt quA ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lAm vic 

Tong cong 07 ngAy lAm vic 

16. Tir ch6i hurng dn tp s (tru'ông hçp t chüc hanh ngh cong chfrng không có cong chüng viên khác dü diu kin hu'órng dn tp sr) 
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Tiêp nhân ho so 
Bô phn tip n1i 
tra kêt qua tai 
TTPVHCC 

0,5 ngay lam 

(1) H so nOp t?i B phn tip nhn và trã kt qua 

tal TTPVHCC tinh Sau khi ho so day du hop lê 
së chuyên den Phông BTTP. Trix&ng hop nh.n h 
so sau 15 gi?y thI h so chuyn vào ngày horn sau. 

(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên cru h so, 
trInh Lãnh dao  PhOng BlIP dr thâo Van ban cUa 
SO lix pháp chi djnh mt t chirc hành ngh cong 
chirng khác nhân tap six va Cu cong chirng viên 
huOng dan tap six. Lanh dao  Phông BTTP xem 
xét trInh Lanh do Sâ phê duyt. 

(3) Lanh dao  S& k3 Van bàn cüa Sâ Tu pháp chi 
djnh mt to chirc hanh ngh cong chfrng khác 
nhn tp 5ir va cir cong chirng viên hixó'ng dan tp 
sir va chuyên cho Phong BTTP d chuyn B 
phn van thu phát hành 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Unh do S. Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyn kát qua cho 
b phn phát hành va nhân Iai kt qua trã kt qua 
cho B phan  tip nhan và trà kt qua trã kt qua 
cho cong dan. 
Th&i gian thçrc hin theo quy djnh: 07 ngày lam 
viec. 

' \ 

•2 

/ 

* 7 

•1 
hü trI diu 

phôi thâm djnh 
Cong chrc Phông 
BTTP 

03 ngay lam vic 

BuOc 2 

Thm dinh trinh 
k 

Lath dao Phôn 
BTTP

g 
02 ngày lam 

Buoc , 

55 

Phe duyt Lanh dao  S Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 Bixoc 4 Ira ket qua 
BQ phin tiep nhn và 
trâ kêt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 07 ngày lam 

17. Thay dôi cong chñng viên hlthng dan tp si 

BuOc I Tip nhan h so 
BO phn tip nhân rà 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B  phan  tip  nhan  và trã kt qua 
t?i TTPyHC tinh. Sau khi h so dy dii hop l 
se chuyên den Phông BTTP. Tru?ing hop nhan h 
so sau 15 gi thI hO so chuyên vão ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên ciru h so, 
trinh Lãnh do Phông BTTP dir thão Van bàn chi 
djnh to chirc hành ngh cong chirng nhan ngithi 
tp sr Va cir cOng chüng viên huàng dn tp sir. 
Lành dao  PhOng BTTP xem xét trinh Lânh do 
S& phé duyêt. 

Bithc 2 

Chii tn diu 
phôi thãm dinh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

01 ngày lam vic 

2 

ThAm dnh trinh 
k 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

01 ngay lam vic 
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3 Buâc 3 Phê duyt Lânh do So Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc4 Trâ kt qua 
BO phn tip nhn vâ 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

Tng cong 03 ngày lam vic 

(3) Lãnh do SO k Van ban cUa SO Tu pháp chi 
djnh mt t chác hành ngh cong chOng khac 
nhn tp sr và cCr cong chüng viên huOng dn tp 
sr và chuyn cho PhOng BTTP d chuyn Bô 
phn van thu phát hãnh 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lãnh do SO. Cong 
chüc Phàng BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhn li kM qua trã kM qua 
cho B phn tip nhn vã trã kM qua trà kM qua 
cho cong dan. 
ThOi gian thirc hin theo quy djnh: 03 ngày lam 
viçc. 

18. Dãno k tham dw kim tra kM uã tâ suhành n hcôn chñno 

I BuOc I Tip nhn h so 
Bô ph.n tip nhn và 
trá kM qua ti 
UPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 BuOc 2 

Chü trl diu 
phM thAm djnh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

07 ngày 

Thm djnh trInh 
k 

Lânh do Phông 
BTTP 

04 ngây 

BuOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Ti.r pháp 03 ngày 

4 BuOc 4 Trã kM qua 
Bô phn tip nhin và 
trâ kM qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nh.n và trã kM qua 
t?i TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçp l 
s chuyn dn PhOng BTTP. TruOng hçxp nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 

(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên ciru h so, 
trmnh Lãnh do Phông BTTP dir thâo van ban ghi 
ten ngu&i dang k tham dir kim tra vào danh 
sách d nghj Bô Tir pháp cho tham dir kim tra 
kM qua tp sir. Lanh dao  Phàng BTTP xern xét 
trInh Lành do SO phê duyt. 

(3) Lânh do SO k van bàn ghi ten ngirOi dAng 
k tham dir kim tra vào danh sách d nghj B Tix 
pháp cho tham dir kim tra kM qua tp sir va 
chuyn cho PhOng BTTP d& chuyn BO phn van 
thu phát hành 
(4) Sau khi nhn kM qua tir Lath d?o  SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kM qua trã kM qua 
cho B phn tip nhn và trã kM qua trã kM qua 
cho cong dan. 
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IThn gian thirc hin theo quy djnh: 15 ngày 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hqp l 
se chuyn dn Phông BTTP. Tnr&ng hcrp nhn h 
so sau 15 gR thI h so chuyn vâo ngày horn sau. 
(2) Cong chrc Phông BTTP nghiên cthi ho so, 
trinh Lânh do Phông BT1TP dir tháo Quyêt djnh 
däng k hành ngh và in the cong chirng viên. 
Lãnh do PhOng BTTP xem xét trInh Lãnh dao 
Sâ phê duyt. 

(3) Lânh do Sâ k QuyM djnh dang k' hânh 
ngh và The cong chirng viên Chuyn cho PhOng 
BTTP d chuyn B phn van thu phát hãnh 
(4) Sau khi nhn kM qua tir LanE do Sâ. Cong 
chirc Phàng BTTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hãnh và nhan lai 1cM qua trã kM qua 
cho B phn tip nhn và trã kM qua trâ kM qua 
cho cong dan. 
Th&i gian thirc hin theo quy djnh: 10 ngày lam 
vic. 

(1) H so np ti BO phn tip nhn và trá kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçp l 
së chuyn dn PhOng BTTP. Tnx&ng hçip nhn ho 
so sau 15 gi? thI h so chuyn vâo ngày hOrn sau. 

(2) Cong churc PhOng B1'TP nghiên ciru h so, 
trinh Lânh do PhOng BTTP dur tháo QuyM djnh 
xóa dang k hãnh ngh và thu hi the cOng chirng 
viên. Lãnh d?o  PhOng BTTP xem xét trinh Länh 
do S& phê duyt. 

Tn;ig 15 ngày 
$TD "bnh ngh và c The cong chóng viên 

1i 
,\y 

u z4p nhn h so 

i) 

BO phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

N 
' 

7 
- 

i trI diu 
phi thm dinh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

05 ngay lam viçc 

Bi.râc2 
Th.m dinh trinh L.nh dao Phông 

BTTP 
02 ngay lam viçc 

3 Buóc 3 Phê duyt Lãnh do Sâ Tu pháp 02 ngày lam vic 

4 Buâc 4 Trã kM qua 
B phn tip nhn và 
trâ kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cing 10 ngày lam vic 

20. Xóa dãn k3 hành ngh cong chüiig viên 

I Buâc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trâ kM qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc2 

Chü trI diu 
phi thAm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

03 ngãy lam viçc 

Tham dinh trmh 
k' 

Lanh dao Phong 
BTTP 

02 ngay lam vic 
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3 

 

Buàc 3 

 

Phê duyt 

  

  

Länh dao  So Tix pháp 01 ngày lam vic 

4 BirOc 4 Trá k& qua 
BO phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TfPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

07 ngày lam vic T6 ng cong 

1 Bi.rOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhAn và 
trA kM quA ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngAy lam vic 

   

     
       

2 

 

BirOc 2 

 

Chü tn diu 
hi thm djnh 

 

03 ngày lAm vic 

  

Thm djnh trinh 
k' 

LAnh do Phông 
BTFP 

02 ngày lAm vic 

3 

 

BuOc 3 

 

Phé duyt LAnh dao  SO Tu phAp 01 ngày lAm vic 

4 

 

BuOc 4 

 

IrA kM quA 
B phn tip nhn vA 
trA kM quA ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

(3) Lânh dao  SO k' Quy& djnh xóa dang k' hành 
ngh và thu hi The cong chirng viên Chuyên cho 
Phông BTTP d chuyn Bô phán vAn thu phát 
hành 
(4) Sau khi nhn kt qua tir LAnh do SO. Cong 
chüc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
bO phn phát hânh và nhn lai  kt qua trã kM qua 
cho Bô phn tip then và trá kM qua trà kM qua 
cho cOng dan. 
ThOi gian thrc hin theo quy djnh: 07 ngày lam 
vic. 

21. Tha dôi nôi dun' dAn 
(1) H so np t?i  B phn tip nhn và trA kM qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip i 
sê chuyn dn PhOng BTTP. TruOng hçp nhn h 
so sau 15 gii thI h so chuyn vAo ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BlIP nghien cüu h so, 
trinh LAnh dio Phông BTTP ni dung ghi nhQtn sir 
thay di trên Giy dAng k hot dng VAn phOng 
cOng chrng hoc cp li giAy dang k' hot dng 
VAn phong cOng chtrng. LAnh do Phông BTTP 
xem xét trInh LAnh do SO phê duyt. 

(3) LAnh do SO k xác nhn ni dung ghi nhn 
sr thay di trên GiAy dang k hott dng VAn 
phOng cong chüng hoc cp li giAy dAng k hot 
dng VAn phOng cong chirng và chuyn cho 
Phông BlIP d chuyn B phn vAn thu phAt 

(4)Sau khi nhn kM quA tir LAnh dao  SO. Cong 
chtrc PhOng BTTP thrc hin chuyn kM quA cho 
b phn phAt hành vA nhin li kM quA trA kM qua 
cho B phn tip nhn vA trA kM quA trA kM qua 
cho cOng dAn. 
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• 07 ngày 
ThTi gian thirc hin theo quy djnh: 07 ngày lam 

phông công chü'ng 

nhn h so 
B phn tip nhân Va 
trá kt qua t?i  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngây 

- (1) H so np t?i  B phn tip nhn và trâ kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcp l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tnr?mg hçp nhn h 
so sau 15 gR thI h so chuyn vao ngày hOrn sau. 
(2) Cong chic PhOng BTTP nghiên cu h so, 
trinh Lãnh do PhOng BTTP van ban dê nghj 
UBND tinh cho phép hcp nh.t Van phàng cong 
chirng sau khi 1y kin Hi cong chng viên 
tinh va dr thâo Quyk djnh cho phép hcp nht 
Van phông cong ching. Länh do PhOng BTTP 
xern xét, trmnh Lanh do Si phé duyt. 

(3) Lãnh dao  Sâ k3 van bàn d nghj UBND tinh 
cho phép hçp nht Van phOng cOng chrng sau 
khi 1.y ' kin Hi cong chirng viên tinh. 

(4) UBND tinh xem xét, k ban hành Quyt djnh 
cho phép hcp nht Van phông cong chñng, 
chuyn trã kt qua cho SO Tu pháp. 
(5) Sau khi nhn kt qua tü Lãnh do SO. Cong 
chc PhOn BTTP thirc hin chuyn két qua cho 
B phn tiêp nhn và trã kM qua trã kM qua cho 
cOngdân. 
IhOi han thrc hiên thu tuc theo quy djnh: 35 ngày 

2 Biiâc 2 

Chü trI diu 
phi thm dnh 

Cong chi'rc Phong 
BlIP 

08 ngày 

Uy ban nhân 
dan tinh 

Thm dnh pbé 
duyt 

Lãnh do PhOng 
BTTP 

06 ngày 

3 Bixórc 
K trInh phê 
duyt 

Lânh dao So Tir pháp 05 ngày 

4 BrOc 4 Phê duyêt Uy ban nhân dan tinh 15 ngày 

5 BuOc 5 Ira k& qua 
B phn tip n1n và 
trã kt qua t?i 
TTPVHCC ti 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 35 ngày 
23. Bang k hot dng Van  phông cong chü'ng hqp nht 

BuOc I Tip nhn h so 
B phn tip nhân và 
trá kM qua t?i 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trâ kM qua 
t?i TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hp 1 
se chuyn dn PhOng BTTP. Truông hqp nhn h 
so sau 15 gRi thI h sc chuyn vâo ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trinh L.nh dao PhOng BTTP dr thao Giy dang 

Chñ trI diu 
phi thAm dinh 

Cong chrc PhOng 
BTTP 

05 ngày lam 
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Buóc 2 
Th.m djnh trInh 
k 

Lânh do PhOng 
BTFP 

   

3 

 

BuOc 3 

 

Phê duyt 

 

  

Lânh do Sâ Tu pháp 

4 Buâc 4 Trá kt qua 
Bô phn tip nhn và 
trà kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

   

Tong cng 

02 ngày lam vic 

02 ngày lam vic 

0,5 ngày lam vic 

B phn tip nhn và 
trã kt qua tui 
TTPVHCC tinh 

COng chIrc Phông 
BTTP 

Lãnh do PhOng 
BTTP 

0,5 ngày lam viêc 

08 ngày 

06 ngày 

K trinh phê 
duyt 

05 ngày BuOc 3 Lânh do SO Ttr pháp 

Bu&c I 

BuOc 2 

Tip nhn h so 

ChU trI diu 
ph6i th.m djnh 

Thâm djnh phê 
duyt 

Uy ban nhân 
dan tinh 

1 

2 

10 ngày lam vic 

k hoat dng cho Van phông cong chrng hcip 
nhAt, Quyt djnh xóa ten các Van phOng cong 
cháng ducc hcip nht khOi danh sách dang k 
hoat dng. Lânh do PhOng BTTP xem xét trInh 
I _1_ s.... C':.. _t j.... 

(3) Lânh d?o  SO k Giây dang k hoat dng cho 
Van phong cOng ch(xng hcrp nhAt và Quyt djnh 
xOa ten các Van phong cOng chüng duçic hgp 
nhAt khOi danh sách dang k ho?t dng và chuyn 
cho PhOng BTTP d chuyn Bô phn van thu 
phát hành 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lânh d?o  SO. Cong 
chüc Phong B1'TP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kt qua trá kt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trã kt qua 
cho cOng dan. 
Th&i gian thirc hin theo quy djnh: 10 ngày lam 
vic. 

24. Sá nhãVän hôn' con chán 
(1) H so np ti Bô phn tiêp nhn và trã két qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcip 1 
së chuyn dn PhOng BTTP. TruOng hqp nhin h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) COng chrc PhOng BTTP nghiên ciru ho so, 
trInh Lãnh do PhOng BYI'P van bàn d nghj 
UBND tinh cho phép sap nhp Van phOng cOng 
chüng sau khi 1y ' kin Hi cOng ch(rng viên 
tinh va dr thão Quyt djnh cho phép sap nhtp 
Van phOng cOng ching. Lành do Phông BTTP 
xem xét, trInh Lânh do SO phé duyt. 

(3) Lânh do SO k' van bàn d nghj UBND tinh 
cho phép sap nhp Van phOng cong chirng sau 
khi lAy ' kin Hi cong chirng viên tinh. 
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A 
;'r 4 

* 

Jë  duyt 
S 

Uy ban nhân dan tinh 15 ngày 
(4) UBND tinh xem xét, k' ban hành Quy& dnh 
cho phép sap nhp Van phong cong ch'rng, 
chuyn trá kt qua cho SO Tu pháp. 
(5) Sau khi nhn kêt qua tü Lãnh do SO. Cong 
chrc PhOng B1TP thc hin chuyn kt qua cho 
Bô phn tip nhn và trã kt qua trá kt qua cho 
cong dan 
ThOi han th1rc hin thU tuc theo quy djnh: 35 ngày 

rã t qua 
B phn tip nhn và 
trá kEt qua tai  
UPVHCC tiflh 

0,5 ngày lam vic 

Tong c9ng 35 ngày 
25. Thay dôi ni dung dng k9 hot dng cUa Van phông cong chUng nhn sap nhãp 

BuOc I Tip nh.n h6 so 
B phn tip nhn và 
trã k& qua ti 0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i  B phân tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hqp 1 
sê chuyn dn Phông BTTP. TnrOng hqp nhn h 
so sau 15 giO thi ho so chuyên vâo ngày horn sau. 

(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên ciru ho so, 
trInh Lânh do Phông BYTP dii thào Giy dang 
k hot dng cUa van phOng Cong churng nhn 
sap nhtp dA dirge thay dii. U.nh dto Phông 
BTTP xem xét trInh Lanh dao  SO phê duyt. 

(3) Lânh do SO k) Giy däng k' hot dng cUa 
Van phông cong chUng nhn sap nhp dâ ducic 
thay dôi và chuyên cho Phong BTTP dê chuyên 
B phn van thu phát hành 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lãnh do SO. Cong 
chi.'rc Phong BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn I?i  kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trá két qua trã kêt qua 
cho cOng dan. 
ThOi gian thirc hin theo quy djnh: 07 ngãy lam 
viec. 

TFPVHCCtinh 

2 BuOc 2 

ChU tn diu 
ph6i thÀm dnh 

Cong chüc Phông 
BTTP 

03 ngày lam viêc 

. 
Thâm djnh trInh 
k 

Lanh dao Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tang cong 07 ngày lam vic 

26. Chuyn nhtrçrng Van phông cong chtrng 
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Buóc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nh.n và 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tiflh 

0,5 ngày lam V1çC 

Uy ban nhãn 
dan tinh 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TIP VHCC tinh. Sau khi h6 so d&y dü hçp 1 
së chuyn dn PhOng BTTP. Tnr&ng hqp nhn h 
so sau 15 gii thI h so chuyn vào ngây horn sau. 
(2) Cong chiic Phông BTTP nghiên cru ho so, 
trinh Lãnh do Phông BTTP van bàn d nghj 
UBND tinh cho phép chuyn nlurqng Van phOng 
cOng chtng sau khi 1y kin Hi cong chirng 
vien tinh và du thào Quyet dnh cho phép chuyên 
nhtrcing Van phOng cOng ch(ing. Lãnh dao PhOng 
B1TP xem xét, trInh Lãnh do Sâ phê duyt. 

(3) Lânh d?o  Sâ k vAn bàn d nghj UBND tinh 
cho phép chuyn nhtrcrng VAn phàng cong ch(rng 
sau khi ly ' kin Hi cOng chcrng viên tinh. 

(4) UBND tinh xem xét, k ban hãnh Quyt djnh 
cho phép chuyn nhixcing VAn phOng cong chirng, 
chuyên trã kt qua cho So Itt pháp. 
(5) Sau khi nh.n k& qua tu LAnh do SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
Bô phn tip nhãn và ira k& qua trã kt qua cho 
cong dan. 
Th?yi hn thirc hin thu tiic theo quy djnh: 35 ngãy 

2 BuOc2 

ChCi tn diu 
ph6i thAm djnh 

Cong chüc Phông 
BTTP 

08 ngày 

Thm djnh phê 
duyt 

Unh dao PhOng 
BTTP 

06 ngày 

3 Birâc3 
K trinh phé 
duyt 

LAnh dao  Si Tu pháp 05 ngày 

4 BuOc 4 Phê duyt Uy ban nhân dan tinh 15 ngày 

5 BirOc 5 Ira kt qua 
BO phn tiêp flh?fl Va 
trà kt qua ti 
UP VHCC tiflh 

0,5 ngày lam vic 

Tang cng 35 ngày 
27. Thay di ni dung dAng k' hot dng cüa VAn phOng cong chfrng thrc chuyên nhtrng 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn Va 
trà kt qua tii 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lain V1C 

(1) Ho so np t?i  B phân tiêp nhn và trá kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy hçp l 
se chuyn dn Phông BTTP. Tri.rOng hcp nhn ho 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chi:rc Phong BTTP nghiên cIru h so, 
trInh LAnh do PhOng BTTP dir tháo Giy dang 
k hot dng cCia van phOng cOng ch(ing nhn 
sap nhp dA duçxc chuyên nhixqng. LAnh do 
Phông BTTP xem xét trmnh LAnh do SO phê 
,.1, ,' 

2 BuOc2 

Chü tn diu 
phi thAm djnh 

Cong chic PhOng 
BTTP 

03 ngày lam V1C 

Thm dnh trinh 
k' 

LAnh do Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 
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Lânh do Sâ Tix pháp 

Bô phn tip nhn và 
trã kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

01 ngày lam vic 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 07 ngày lam vic 

>'  IAN 

1iê duyt 

Trà kt qua 

2 BuOc 2 

Uy ban nhân 
dan tinh 

1 BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai 
UPVFICC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

Lânh do PhOng 
BTTP 

Lãnh do S Tix pháp 

10 ngày 

04 ngày 

15 ngày 

Chi tn diu 
phi th.m dnh 

Cong chrc PhOng 
BTTP 

15 ngày 

(3) Lnh do Sâ k Giy däng k hot dng cüa 
Van phOng cong chirng nhn sap nh.p dã &xgc 
chuyn nhuçing và chuyn cho PhOng BTTP dê 
chuyn B phn van thu phát hãnh 

(4) Sau khi nhn kt qua tfr LAnh do Sâ. Cong 
chi'rc Phông BTTP th?c hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh vã nhn l?i  kt qua trã kt qua 

cho B phn tip nhn Va trã kt qua trã kêt qua 

cho cOng d. 
Thñ gian thrc hin theo quy djnh: 07 ngày lam 
viC. 

28. Thành Ip  Hi cOng chfrng viên 

(1) H so np ti B phn tip nh.n và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so day dü hop lé 
së chuyn dM Phông BTTP. Trix&ng hop nhn ho 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chic PhOng BTTP nghiên ciu ho so, 

trInh Lnh do Phông BTTP van ban dê nghj 
UBND tinh cho phép thành 1p Hi cOng chüng 
viên sau khi 1y kin cüa S& Nôi vu và du tháo 
Quyt djnh cho phép thành 1p Hi Cong ChImg 
viên. Lãnh do PhOng BTTP xem xét, tninh Lânh 
do Sâ phê duyt. 
(3) LAnh do S k' van ban d nghj UBND tinh 
Cho phép thành 1p Hi Cong chirng viên sau khi 
ly kin cüa Sâ Ni vi va dir thao Quyt djnh 
cho phép thành 1p Hi cOng chi'rng viên. 
(4) UBND tinh xem xét, k ban hành Quyêt dinh 
cho phép thânh 1p Hi cOng chirng viên va 
chuyên trâ kt qua cho Sâ Tu pháp. 
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5 Btrâc 5 Trâ kM qua 
BO phn tiêp nhn V 

trã kM qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(5) Sau khi nhn kt qua tir Lânh do S. Cong 
chirc PhOng BTT'P thrc hin chuyn kt qua cho 
BO phn tip nhn và trá kM qua trâ kM qua cho 
cong dan. 
Thai h?n  thirc hin thu tic theo quy dinh: 45 ngày Tong cng 45 ngày 

29. Tim ngrng tp sir hành ngh cong chüng 

1 BuOc I Tip nhn h so 
B phn tiêp th?fl V 

trà két qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i  Bi phn tip nhn và trá kM qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçip lê 
së chuyn dn PhOng BTTP. Triiäng hçxp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chtrc PhOng BTTP nghien cüu ho so, 
trInh Lành do PhOng BTTP van bàn thông báo 
v vic t?m  ngrng tp sir. Lânh do PhOng BTTP 
xem xét trInh LAnh do Sâ phê duyt. 
(3) Länh d?o  So ky Van bàn thông báo v vic 
tim ngi1ng tp sir và chuyn cho PhOng BTTP d 
chuyn BO phn van thi.r phát hành 
(4) Sau khi nhn kM qua tü Lânh dto SO. Cong 
chCrc PhOng BTTP thirc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhn li kM qua trá kM qua 
cho Bô phtn tip nhn và trã kêt qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

2 Buàc2 

Chü trI di&u 
phi th.m dinh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Thm dnh trmnh 
k 

Lânh do PhOng 
BTTP 

0,5 ngày lam vic 

3 BiiOc 3 Phê duyt Lânh dao  SO Tix pháp 0,5 ngày lam viêc 

4 BuOc 4 Ira kM qua 
B phn tip nhn và 
trá kM qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

lông cong 03 ngày lam V1çC 
Thii gian thirc hin theo quy djnh: KhOng quy 
dinh rô 

III. L!NH V11'C TIX VAN PHAP LUT 

1. Dang k hot dng cüa Trung tam tir vn pháp Iut 

1 BuOc I Tip nhn h so 
B phn tiêp nh.n vâ 
trã kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn vã trà kM qua 
ti T'FPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçp le 
së chuyn dn PhOng BTTP. TruOng hcip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyÀn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Länh do PhOng BTTP xem xét dir thão 

Chü trI diu 
ph6i thm djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam V1C 
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Tham dnh, phe 
duyet van ban 

Lanh dao Phong 
BTTP 01 ngày lam vic 

Giy dang k boat dng Trung tam tu vn pháp 
lust. Lnh dao  PhOng BTTP xem xét, trInh Lnh 
daoSokybanhanh. 

(3) Lãnh dao So xem xet, ky Giây dang ky hoat 
dng Trung tam tix v.n pháp 1ut. 

(4) Sau khi nhn két qua tir Lânh dao  Sâ. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
bô phân phát hânh và nhn la  két qua trâ kêt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trâ kêt qua 
cho cOng dan. 

1r, 

çhê duyt Lãnh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 

*. 
-' 

Buóc 4 Ira kêt qua 
B phãn tip nhn va 

trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 4 

Tong Cong 05 ngay lam viec 
Thai gian thixc hiên thU tuc theo quy dinh: 05 

, ngay lam vice 
2. Thông báo thay di ni dung dang k hot dn cila Trung tam tu' vn pháp Iut, Chi nhánh Trung tam tir vn pháp 1ut 

Btroc I Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep nhan va 
tra ket qua tal 
TTPVHCC ti 

0,5 ngay lam viec 

(1) H so nOp tai Bô phân tiêp nhãn và trã kêt qua . 
tal TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hap l 
•-. se chuyen den Phong BTTP. Tnrang hap nhn ho 

so sau 15 gi thi ho so chuyên vào ngày horn sau. 
(2) Cong chc PhOng BTTP nghiên cU'u h so, 
trInh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét, ghi nôi 
dung thay di nêu trên vào Giy dang k' hoat 
dong. Lanh do Phong BTTP trinh Lanh do So 
(3) Lânh dao So phê duyêt nôi dung thay dôi 
trong Giay dang ky hoat dung 
(4) Sau khi nh.n kt qua tir Lânh dao  SO. Cong 
chc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát bath và nhn 1i kM qua trá kM qua 

cho B phan tip nhn và trã kêt qua trã kêt qua 
cho cOng dan. 

2 BixOc 2 

ChU trI diu 
phi thm dinh 

Cong chc PhOng 
BTTP 

03 lam v g ' 1C 

ThAm dinh phê 
duyçt 

Lãnh dao PhOng 
BTTP 

. 
02 noay lam viec 

3 Buoc 3 Phe duyet Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viec 

4 BiiOc 4 Trá kt qua 

B phn tip nhn và 
trã kM qua t?i 
TTPVI-ICC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngay lam viec 
ThOi gian thuc hiên thU tue theo quy dinh: 07 
ngay lam vice 

3. Bang k hot dng cUa Chi nhánh cüa Trung tam tu vn pháp 1ut -- 
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B.rOc 1 Tip nh.n h so 
B phn tiép nhn và 
trá kt qua ti 
TITPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá két qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcip lé 
s chuyn dn Phông BTTP. TnrOng hcip nhtn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) COng chic Phông BTTP nghiên thu ho so, 
trinh Unh do Phông BTTP xem xét dir tháo 
Giy däng k hot dng cüa Chi nhánh Trung tarn 
ti.r vAn pháp 1ut. Lânh do Phông BTTP trInh 
Länh do SO phê duyt. 
(3) Lãnh do SO k' GiAy dang k' hot dng 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lânh do SO. COng 
chrc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b ph.n phát hânh vâ nhãn 1i kt qua trà kt qua 
cho B phn tip nh.n Va trã kt qua trà kt qua 
cho cong dan. 

2 BuOc 2 

ChU trI diu 
phi th.m dinh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thãm dlnh  phê 
duyt 

LaIIh dao Phông 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh do SO Ti.r pháp 01 ngây lam viêc 

4 BuOc 4 Trá kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

lông cong 05 ngày lam vic 
Th&i gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 05 
ngây lam vic 

4. Cp the tw vAn viCn pháp luãt 

BuOc I Tip nhn h so 
B phn tiêp flhfl Va 
trá kt qua t?i  
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn và trâ kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dñ hçip l 
së chuyn den PhOng BTTP. TruOng hçip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngãy hOrn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên ctru h so, 
trInh LAnh do PhOng BYTP xem xét dr thâo The 
ttr vAn pháp lust. Lãnh do PhOng BTTP trinh 
L.nh do SO phC duyt. 
(3) Lânh do SO k The tu vAn pháp lust 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lãnh do SO. Cong 
chic PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành vã nhn li kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 BuOc2 

Chü tn diu 
phi thm dnh 

COng churc Phàng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

ThAm djnh phê 
duyt 

Lnh do PhOng 
BTI'P 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt LAnh do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trâ kt qua 
B phn tip nhn va 
trà kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 05 ngãy lam vic 
ThOi gian thrc hin thu tic theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 
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,i,dfr&hott dng cüa Trung tam tir van phap 1ut trong truô'ng hp theo quyt dinh cüa to chfrc chü quãn 

:.  *Tip nhn h so 
BO phn tip nhn và 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lain V1C 

(1) H so np t?i  B ph.n tiêp nhn và trã kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so d.y dü hçp l 
së chuyn dn Phông BTTP. Tnring hçip nh.n h 
so sau 15 gi& thi h so chuyn vào ngày hôm sau. 
(2) Cong chi.c Phông BTTP nghien cüu ho so, 
trInh Lnh dao Phông BTTP xem xét dir thào 
Quyt djnh thu hñ Giy däng k hot dng cüa 
Trung tam tu v.n pháp 1ut. Länh dao  PhOng 
BTTP trmnh LAnh d?o  Sâ phê duyt. 

(3) Länh do Sâ k Quyt djnh thu hi Giy dang 
k hoat dng cUa Trung thin tu vAn pháp lut 
(4) Sau khi nh.n kt qua tr Lthih do S. Cong 
chirc Phông BTTP thrc hin chuyAn kt qua cho 
b phn phát hành vâ nhn lai  kM qua trâ kêt qua 
cho Bi phn tip nhn và trá kM qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

2 

_7phi 
trI diu 

thm djnh 
Cong chüc Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Buâc 2 . 
Thârn diTh phê 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 Buàc 3 Phê duyt Lânh dao  Si Tix pháp 01 ngày lam vic 

4 Bc 4 Trã kt qua 
B phân tip nhn và 
trà kM qua tai  
TTPVHCC tinh 

• 

0,5 ngày lam vic 

lông cong • 05 ngày lam viec Thôi gian thrc hin thu tiic theo quy djnh: Không 
quy djnh 

6. ChAm dü't hot dng Trung tam tir vAn pháp 1ut trong trirông h9p bj thu hi giAy dang k hoat dng 

Buâc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kM qua tai  
TTPVHCC i± 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phntiAp nhn và trã kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hop l 
se chuyAn dAn Phông BTTP. Tnxôiig hop nhn hc 
so sau 15 gi thI h so chuyAn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chic PhOng BYT'P nghiên ciu h so, 
trinh Lãnh dao  Phông BTTP xem xét dir thao 
ChAm di.rt boat dng cüa chi nhánh Trung tam tu 
vAn pháp lust. Lânh dao  Phông BTTP trInh Lânh 
do Sâ phé duyt. 

(3) Länh dao  Sâ k QuyM djnh chAm drt boat 
dng ci:ia Trung tam tu vAn pháp 1ut 

2 Brncc 2 

Chü trI diu 
phi thArn dlnh  

Cong chüc PhOng 
BTTP 

03 ngãy lam vic 

ThAm djnh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

02 ngây lam viêc 

3 Buàc 3 Phê duyt Länh dao  S Tu pháp 01 ngày lam vic 
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4 Buàc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã k& qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngày lam vic 

7. Chm dirt h03t dng cüa chi nhánh Trung tam tir vn pháp luât 

I Buâc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn vâ 
trã kt qua ti 
UPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc 2 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

02 ngay lam viçc 

Thm dinh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

01 ngay lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lnh dio S& To pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 05 ngày lam vic 

8. Thu hôi Giy dàng k hoit dng cüa Trung tam tu vn pháp lut, chi 
du s Iirçrng Iut sir, tir vn vién pháp 1ut theo quy dnh cüa Ngh djnh s 

I Biric I Tip nhn h so 
B phn tip nhn vã 
trá kt qua tIi 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhn kt qua tü Lânh do So. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn k& qua cho 
b phn phát hành vâ nhn li kt qua trã kt qua 
cho BO phn tip nhn và trã k& qua trâ kt qua 
cho cong dan. 
Thai gian thijc hin thu ttc theo quy dnh: 07 
ngày lam vic 

(1) H so ntp t?i  B phn tiêp nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h6 so dy dü hçip 1 
s chuyn dn Phong BTTP. Twang hcrp nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên cru h so, 
trinh Lãnh do PhOng BTTP xem xét dir  thão 
Quyt djnh thu hi Giy dang k' hoit dng cüa 
chi nhánh Trung tam to v.n pháp lust. Lành dio 
Phong BTTP trinh Lânh dao  SO phé duyt. 
(3) Lânh do SO k Quyt djnh thu hi Gity däng 
k hoat dng cüa Trung tam to v.n pháp luit 
(4) Sau khi nhin kt qua tr Lãnh do SO. Cong 
chic Phong BTTP thirc hin chuyn k& qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trá kt qua 
cho B phn tip nhn va tra kt qua trã k&t qua 
cho cong dan. 
ThOi gian thiic hin thu tic theo quy djnh: Không 
quydjnh  

(1) Ho so np t?i  Bô phn tiép nhin va trá kêt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip 1 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hçp nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vao ngay horn sau. 

nhánh (Trong trirô'ng hçrp Trung tam tir vn pháp lut, Chi nhánh không 
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B ph.n tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

4 Trá kt qua 0,5 ngày lam vic Brnc 4 

05 ngày lam vic Ting cong 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Th#tm djnh phê 
) .d.uyt 

Ii c3Phê duyt 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

Länh do Phông 
BTTP 

Lânh dao Sâ Tu pháp 

02 ngày lam vic 

01 ngày lam vic 

01 ngày lam vic 

(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên ci.ru ho so, 
trinh LAnh do PhOng BTTP xem xét dir thão 
Quyt djnh thu hi Giy dang k hoat dng cüa 
Trung tam tu vn pháp lust, Chi nhánh. Länh dao 
PhOng BTTP trinh Lh dao  S& phê duyt. 

(3) Liinh dao  S& k Quyt djnh thu hi GiAy ctang 
k hoat dng cüa Trung tam tu v.n pháp lut, Chi 
nhánh 
(4) Sau khi nhn kM qua tr Lãnh dao  S. Cong 
chrc PhOng BTTP thirc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hãnh và nhn 1i kM qua trã kM qua 
cho Bô phn tip nhn và trã kM qua trã kM qua 
cho cong dan. 
Thyi gian thuc hiên thu tiic theo quy djnh: Không 

uy dinh 
9. Thu hi Giy dAng k hot dng cüa Trung tam tu vn pháp lut, chi nhánh (Trong truô'ng hp Trung tam tu vn pháp 14t, Chi nhánh bj xtr 
phit vi phm hành chInh vói hInh thüc xfr pht b sung là tuóc quyn sfr dung Giy dàng k ho3t dng không thôi han) 

1 BuOc 1 Tiêp nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kM qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc 2 

Chü tn diu 
.hôi thAm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thm dnh phê 
duyt 

Lnh dao PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Buâc 3 Phê duyt Lãnh dao  S Tir pháp 01 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trá kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip l 
se chuyn dn PhOng BTTP. Tnr&ng hçp nhn ho 
so sau 15 gi Ihi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chrc Phông BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Länh dao  PhOng BTTP xem xét dr tháo 
QuyM djnh thu hi Giy dang k hoat dng cüa 
Trung tam tx vn pháp luat,  Chi rthánh. Lành dao 
PhOng BTTP trinh Lânh do S& phê duyt. 

(3) Lãnh dao  Sâ k' QuyM djnh thu hi GiAy dang 
k hoat dng cUa Trung tam tu vn pháp lut, Chi 
nhánh 
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4 Bric 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 05 ngày lam vic 

10. Thu hi the tu vn viên pháp 1ut 

I BirOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc2 

ChU trI diu 
phi thm djnh 

Cong chrc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Th.m djnh phê 
duyt 

LAnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 Btxàc 3 PhC duyt Lânh do Sâ Tix pháp 01 ngày lam vic 

4 Bixâc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 07 ngày lam vic 

11. Cp li thC tuvn viên phãp 1ut 

I BuOc 1 Tip nhan h6 so 
Bi phn tip nhn và 
trâ kêt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc2 

Chü trI diu 
phi thAm djnh 

COng chrc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thm djnh phê 
duyt 

Lânh dio PhOng 
BYI'P 

02 ngày lam vic 

(4) Sau khi nh3n  kt qua tir Länh dao  Sty. Cong 
chrc PhOng BTTP thc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát bath và nhn li kát qua trá kt qua 
cho B phn tip nhn và trá kt qua trã kt qua 
cho cong dan.  
Thi gian thirc hin thu tic theo quy dinh: Không 
quy djnh  

(1) Ho so np tti B phn tiêp nhn vã Ira két qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçp l 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Trtxng hcip nhn h 
so sau 15 gi thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên cthi h so, 
trinh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét di tháo 
Quyt djnh thu hi The tu vAn viên pháp 1ut. 
Lânh do PhOng BTTP trinh Lãnh do Sr phê 
(3) Lânh do So k' Quy& dnh thu hi The tu vAn 
viên pháp lut. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir LAnh do SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phin phát hành và nhn li k& qua trã kt qua 
cho B ph.n tip nhn và trá kt qua trã kt qua 
cho cong den. 
Th&i gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 07 
ngay lam vic 

(1) H so np t?i  13 phn tip nhn vâ trá kt quC 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so day dü hçxp l 
së chuyn dn Phong BTTP. Trtrmg hçp nhn hi 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cthi h so, 
trinh Lành do PhOng BTTP xem xCt dir tháo The 
tu vAn viên pháp lut. Lânh dao  PhOng BTTP 
trInh LArih dao  SO phê duyt. 
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3 Birâc 3 Phê duyt Lânh dao Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic (3) Lânh do So k The tu van viên pháp 1ut. 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Lãrih do SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
bô phán phát hành và nhn 1i kt qua trâ kt qua 
cho Bô phn tip nhn và trá kt qua trá kêt qua 
cho cong dan. 

'rá kt qua 
B phn tip nhn va 
trâ kt qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

cong 07 ngãy lam vic 
ThOi gian thrc hin thU tVc  theo quy djnh: 07 
ngay lam vic 

*Jng 

IV. LINH VIC TRQNG TA! THIY(ING MA! 

1. Bang k hot dng cüa Trung tam trQng tài 

I BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn vã 
trá kt qua ti 
TIP VHCC ti 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kêt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hçp l 
s chuyn dn PhOng BTI'P. TruOng hcip nhn ho 
so sau 15 giO thI h so chuyn vâo ngày horn sau. 
(2) Cong chc PhOng BTTP nghiên cüu ho so, 
trInh Lãnh do Phông BTTP xem xét dir tháo 
Gi.y dang k hoat dng cUa Trung ta.m trçng tài. 
Lânh do PhOng BTTP trInh Länh dao  SO phê 
(3) Lãnh dao  SO k Giy ding k hot dng cUa 
Trung thm trQng tài 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Länh do SO. Cong 
chi:rc PhOng BlIP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn vâ trã kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 Bi.r6c2 

ChU trI di&u 
ph6i thm dlnh  

Cong chirc PhOng 
BTTP 

07 ngày lam vic 

Thrn dinh phê 
duyt 

LAnh dao PhOng 
BTTP 

04 ngây lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Tu pháp 03 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Ira kt qua 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua t?i 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cng 15 ngày lam vic 
ThOi gian thrc hin thU tiic theo quy djnh: 15 
ngày lam viêc 

2. Cp Ii Giy dang k hot dng cüa Trung tam trQng tãi, Chi nhánh Trung tam trQng tãi, Chi nhánh cüa To chüc trQng tài nirYc ngoài ti Vit 

I BuOc 1 Tip nhn h so 
B phtn tip nhn và 
trã kEt qua tai 
TI'PVHCC ti 

0,5 ngay lam vic 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hqp I 
sê chuyn dn PhOng BlIP. Truô'ng hp nhn h 
so sau 15 gi& thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
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Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn và 
trã k& qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip 1 
sê chuyn dn Phông BTTP. Trithng hçp nhn ho 
so sau 15 gi thI h sochuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc Phông BTTP nghiên cru h so, 
trInh Lânh dao  Phong BTTP xem xét ghi ni 
dung thay dbi vào Giy dang k hoat &ng cUa 
Trung tarn tr9ng tâi. Länh dao  Phong BTTP trInh 
Länh dao  Sâ phê duyt. 

(3) Unh dao Sâ phé duyt ni dung ghi chU thay 
di vào Giy dng k' hot dng 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Lãnh do S&. Cong 
chirc Phong BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hânh và nhn li kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trá kêt qua 
cho cong dan. 

U trI diu 
thAm dinh 

COng chrc PhOng 
BTTP 

07 ngày lam viec 

TMm djnh phê 
duyt 

Lanh do PhOng 
BTTP 

04 ngày lam viêc 

3 Bxàc 3 Phê duyt Lanh d?o  Sâ Tu pháp 03 ngây lam 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
Bô phân tip nhán và 
trã kt qua tai  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 15 ngày lam vic 
Thai gian thirc hin thU tiic theo quy djnh: 15 
ngày lam Vc 

5. Thay di ni dung Giy dãng k hot dng cUa Chi nhánh Trung tam trQng tài - 

BirOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn và 
trá két qua t?i 
TTPVHCC ti 

0,5 ngãy lam vic 

(1) H so np tai  B phQn tip nhn và trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hcip l 
s chuyn den Phông BTTP. Iruang hcrp nh.n h 
so sau 15 gi thi h so chuyen vào ngày horn sau. 
(2) Cong chUc Phông BTTP nghien cUu h so, 
trInh Lãnh do PhOng BTTP xern xét ghi ni 
dung thay di vao GiAy dang k hot dng cUa chi 
nhánh Trung tam tr9ng tài. Lãnh do Phông 
BTTP trinh Lãnh do SO phé duyt. 

(3) Lãnh dao  SO phê duyt nOi  dung ghi chU thay 
di vào Giy däng k hot dng cUa chi nhánh 

2 BiiOc 2 

ChU trI diu 
phi thm dinh 

Cong chtrc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thâm djnh phê 
duyt 

Lanh do Phông 
BTTP 

02 ngay lam vic 

3 BtrOc 3 Phé duyt 01 ngày lam VC Lãnh do SO Tu pháp 
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4 Buâc 4 TM kt qua 
B phn tip nhãn va 
trã két qua t?i  
'FT'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nh.n k& qua tr Lânh dao  Sâ. Cong 
chüc Phông BYI'P thrc hin chuyên kt qua cho 
b phn phát hânh vâ nhn 1i kt qua trá k& qua 
cho B phn tip nhn và trã k& qua trã két qua 
cho cong dan. 

Tong cong 07 ngày lam 
Th?yi gian thixc hin thu tic theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

6. Thu hi giy dang k hoat dông cüa Trung tam trong tài, giy dãng ky boat dng cüa Chi nhánh Trung tam tr9ng tài 

BuOc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) HO so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcp l 
sO chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hqp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Lânh do Phông BTTP xem xét di:r thão 
Quyt dnh thu hi Giy däng k hot dng Trung 
tam tr9ng tài, Chi nhánh trung tam trQng tài. Lãnh 
dto PhOng BTTP trinh Lânh do Si phê duyt. 

(3) Lanh dao So k Quyt djnh thu hi Giy dang 
k' hot dng 
(4) Sau khi nhn kt qua nr Lânh do SO. COng 
chtrc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b ph phát hành và nhn li kt qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhan và trã kt qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

2 Bi.rOc 2 

Chu tn diu 
phi thm djnh 

Cong chirc Phông 
BTTP 07 ngày lam vic 

Thâm dnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTFP 04 ngày lam vic 

3 Buàc 3 Phê duyt Länh do Sâ T.r pháp 03 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trá kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 15 ngày lam 
Thi gian thirc hin thu tiic theo quy dnh: 15 
ngày lam vic 

7. Chm dfrt hot dng cüa Chi nhánh/Ván phOng dai din Trung tam trng tài 

BtrOc 1 Tip nhn hè so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tiêp nhn và trã kêt qua 
tti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçxp l 
sO chuyn dn PhOng BTTP. Trung hcip nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyEn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chuc PhOng BTTP nghiên cru ho so, 
trmnh Lãnh dao  Phong BTTP xem xét dir tháo 

Chü trI diu 
ph6i thAm djnh 

COng churc PhOng 
BTTP 

02 ngày iam vic 
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-ithc 
DAN 

2 
Thâm djnh phê Länh d?o Phông 

BTTP 
01 ngày iâm viêc 

Quyt dinh thu hM Giy dang k hot dng Trung 
tam trçng tài, Chi nhánh trung tam tr9ng tài. Länh 
do PhOng BYI'P trInh Lnh (t?o Sâ phê duyt. 

(3) Lânh do Sâ k' Quy& dinh thu hM Giy däng 
k5 hoat dng 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lânh dao  S&. Cong 
chc PhOng BTTP thc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hnh và nhn 'a kM qua trá kM qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trâ kát qua 
cho cong dan. 

j j r ê duyt Lnh dao Sâ Iii pháp 01 ngày 

Tra kt qua 
BO phân tip nhân va 
trá kt qua tai 
TTP VT-ICC tinh 

0,5 ngày lam vic Bràc 4 

Tng cong 05 ngày lam vic 
Thai gian thirc hin thu tic theo quy djnh: Không 
quy djnh 

8. BAng k hot dng Chi nhánh cüa T chfrc trQng tài n*thc ngoài ti Vit Nam 

Biric I Tip nhan h so 
B phn tiêp nhn Va 
trã kM qua tai  
TTPVHCC tith 

0,5 ngày lam vic 

I  (1) H so np tai  B phn tip than và trâ kM qua 
tai TIP VHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcrp 1 
s chuyn dn PhOng BTTP. Trtr&ng hçip than h 
so sau 15 gi thj h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cüu h so, 
trInh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét dir thão 
Giy dng k hoat dng cho Chi nhánh cüa T 
chñc tr9ng tài rnxàc ngoài t?i  Vit nam. Lnh dao 
PhOng BTTP trinh Lành dto Sâ phê duyt. 

(3) Lânh dao  Sâ kb" Giy dang k hoat dng cho 
Chi nhánh cüa T chtrc tr9ng tài ni.râc ngoài tai 
Viêt nam 
(4) Sau khi nhan kM qua tir Unh dao S&. Cong 
chüc PhOng BTTP thirc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhan lai kêt qua trã kêt qua 
cho B phan tip than va trà kM qua trã kM qua 
cho cong dan. 

2 Br6c 2 

ChU iii diu 
phi thm djnh 

Cong chrc PhOng 
BTTP 

05 ngày lam vic 

Thâm djnh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BlIP 03 ngày lam viêc 

3 Birc 3 Phê duyet LAnh dao Sâ Ti.r pháp 02 ngày lam vic 

4 Bi.râc 4 Ira kM qua 
B phan tip nhan và 
tra kM qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam viec 

Tong c9ng 10 ngày lam vic 
Thai gian thrc hin thu tiic theo quy dnh: 10 
ngày lam vic 

9. Thu hi Giy dang k hot dng Chi nhánh ella To chirc trQng tài nithc ngoài t*i Vit Nam 
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Btr&c 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn và 
trã kt qua tai 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dñ hçip 1 
sê chuyên dn Phóng BTTP. Trung hçip nhn h 
so sau 15 gi? thI h so chuyn vào ngày horn sau. 

2 Birâc 2 

Chü tn di&u 
phi thm dlnh  

Cong chirc Phông 
BTTP 

07 ngày lam vic 
(2) Cong ch(ic Phong BTTP nghiên cthi h so, 
tninh Lânh dao Phông BTTP xem xét di:r tháo 
Quyt djnh thu hi Gthy dang k hot dtng Chi 
nhánh cUa T chirc tr9ng tài nuâc ngoài. Lânh 
do PhOng BTTP trInh Lãnh do So phé duyt. 
(3) Lânh do SO k Quyt djnh thu hOi Giây dang 
k' hot dng 
(4) Sau khi nhan kt qua tr Lânh do SO. COng 
chrc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành vã nhn li kM qua trà két qua 
cho B phn tip nhn và trá kM qua trá kM qua 
cho cOng dan. 

Thâm djnh phé 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

04 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyét Lânh do SO Tu pháp 03 ngày iam vic 

4 BuOc 4 Trâ kM qua 
B ph.n tip nhn và 
trâ kM qua tii 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

i ong cçng 15 ngày lam vic 
ThOi gian thrc hin thu tic theo quy djnh: 15 
ngày lam vic 

10. Thông báo ye viêc thành Jp Van phOng di dilli  cüa T chuc tr9ng tài niró'c ngoà ti Vit Nam 

BtrOc 1 Tip nhn h so 
BO ph.n tip nhn vâ 
trã k&t qua ti 
YTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i  B phn tiép nhãn vâ trá kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hvp  l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tnthng hp nhn h 
so sau 15 gRi thI h so chuyn vâo ngày hOrn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên ci.ru h so, 
trInh Lãnh do PhOng BTTP xem xét, ghi ni 
dung thay di vào GiAy dang k' hoat dng cüa 
Chi nhánh. Lãnh do PhOng BTTP trinh Lãnh do 
SO phé duyt. 

(3) Lãnh do SO phê duyt ni dung ghi chü thay 
d6i vâo GiAy dang k hoat dng cüa Chi nhanh 

2 BuOc 2 

Chü tn diu 
phi thm dinh 

Cong chrc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

. 
Thãm djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BYFP 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh dao  SO Tu pháp 01 ngày lam V1C 
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05 ngày lam vic 

Trá kt qua 

L) 

B phn tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

4 
--- 

0,5 ngây lam vic 

I BirOc 1 

 

Tip nhn h sci 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

7 Biiâc 2 

Chü tn diu 
phM thAm djnh  
Thm djnh phê 
duyt 

   

Buâc 3 Phê duyt Lãnh do So Ti.r pháp 

  

BirOc 1 

 

Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Bi.rOc 2 

Cong chtrc PhOng 
BTTP 
Lãnh d?o  Phông 
BTTP 

04 gRr 

02 giO 
2 

ChU trI diêu 
phi thÀm djnh 
Thãm dnh phê 
duyt 

Tng cong 

(4) Sau khi nhn kt qua tfr LAnh do S& Cong 
chirc Phông BTT'P thijc hin chuyn kk qua cho 
b phn phát hinh và nhn l?i  kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trã két qua trâ kát qua 
cho cong dan. 
Thôi gian thrc hin thu tic theo quy djnh: KhOng 
u dnh 

Th&i gian thirc hin thU ti1c theo quy dinh: Không 
uy djnh 

11. Thông bão thay doi Trirông Van phông di din, dla  diem dt tri s& cüa Van phông d31 din cüa To chüc trQflg tài nirc ngoài ti Vit Nam 
trong phm vi tinh, thãnh ph trtrc thuc trung irong 

0,5 ngáy lam vic 

  

(1) HÔ so np ti Bô phn tiêp nhn và trã kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcp l 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Tnx&ng hcip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP ghi chii vâo s clang 
k hot dng, báo cáo Lânh dao  PhOng BTTP. 

04 gRi 

02 gR 

  

02 gR 

 

(3) Lânh d?o  PhOng BTTP báo cáo Lânh do SO 
v vic ghi chü ni dung thay di vào S clang k 
hot dng  

1,5 ngãy lam vic 

12. Thông báo thay di dja diem dat tri s& cüa Van phông di din cüa To chfrc trQng tài nu&c ngoai ti Vit Nam sang tinh, thành ph6 tric thuc 
Trung tro'ng khác 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day dU hcip l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tnr?mg hcrp nh.n h 
so sau 15 gRi thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP ghi chU vào s clang 
k hoat dng, báo cáo Länh do PhOng BTTP. 
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3 BuOc 3 

i ong 

Phê duyêt Lânh do SO Tu pháp 02 giO 
(3) Lãnh do Phông BTTP báo cáo Lânh do So 
v vic ghi chü ni dung thay di vào So dAng k 
hot dn 

cng 1,5 ngãy lam vic 
Th&i gian thc hin thu tic theo quy djnh: Không 
quy dlnh 

13. Thông báo thay dôi da dim dt tru s& cüa Chi nhánh cüa To chüc trçng tài nwrc ngoài tai Viêt Nam sang tinh, thành ph1 trrc thuc trung 
lrong khác 

I BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TFPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hqp l 
.. 

se chuyên den PhOng BTTP. TruOng hcip nhân ho 
so sau 15 giO thI ho so chuyên vào ngày horn sau. 
(2) Cong chiic Phông BTTP nghiên ciiu ho so, 
trinh Lanh do Phông BTTP xem xét dir tháo 
Giy dang k' hot dng chi nhánh cña t chüc 
hôa giái thucing mi nuOc ngoài ti Vit Narn. 
Lãnh d?o  Phông BTTP trInh Lânh dao  SO phê 
.I___ 

(3) Lânh do SO k GiAy dang k hot dng chi 
nhánh cUa t chrc hôa giái thuong mti nirOc 
ngoài ti Vit Nam 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lãnh do SO. Cong 
chrc PhOng BlIP thirc hin chuyn két qua cho 
b phn phát hành vã nhn li két qua trá kt qua 
cho B phn tip nhn vã trá kt qua trá két qua 
cho cong dan. 

2 BuOc 2 

Chü trI diu 
phi thni djnh 

COng chcrc PhOng 
BTTP 05 ngày 

Thâm dnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 02 ngày 

3 BuOc 3 Phê duyt Länh dto SO Tu pháp 02 ngày 

4 BirOc 4 Trã kt qua 
B phn ti&p nhn vâ 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 10 ngáy ThOi gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 10 
14. Thông báo thay dôi dja diem dt trii s& cüa Trung tam trQng tài, Chi nhánh Trung tam tr9ng tài sang finh, thành ph tric thuc Trung u'ong 
I h 

I BuOc 1 Tip nhn h so 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
1TPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B ph.n tip nhn và trá kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dii hcp I 
:. se chuyên den Phông BTTP. Trithng hçip nhii ho 

so sau 15 giO thI ho so chuyên vào ngày horn sau. 
(2) Cong chuc Phông BTTP ghi chü vào so dang 
k hoat dng, báo cáo Lãnh dao PhOng BlIP. 

ChU tn diu 
phi thÀm dinh 

Cong chüc Phông 
BTTP 

.. 
04 gio 
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N 
Thãm djnh phê 

'duyt 
LAnh do Phóng 
BTTP 

02 gi& 

'r Ph duyt Lãnh dao So Tu pháp 02 gRi 
(3) Länh do PhOng BTTP báo cáo LAnh do Sâ 
v vic ghi chi'i ni dung thay dôi vào S dàng k 
hoat dng 

1,5 ngày 
ThOi gian thrc hin thu tic theo quy dnh: Không 
quy dnh 

I1fronáo v vic thãnh p  Clii nhánhlVän phông dtii  din cüa Trung tam trQng tài ti ntrcrc ngoài 

BirOc 1 Tip nhn h so 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kêt qua 
tai TFPVHCC tinh. Sau khi h so day dU hp 1 
së chuyên den Phông BTTP. TruOng hqp nhn ho 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP ghi chü vào so dang 
k hot dng, báo cáo Lânh do PhOng BTTP. 

(3) Länh do PhOng BTTP báo cáo Lãnh do SO 
v vic ghi chu ni dung thông báo vâo So dáng 
k hot dng 

2 Bir0c2 

Chu tr diu 
phi thm djnh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

04 gii 

Th.m djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

02 gi 

3 BuOc 3 Ph duyt Lnh do SO Tu pháp 02 gi& 

Tng cong 1,5 ngây lam vic 
Th&i gian thirc hin thU tic theo quy dnh: Không 
quy djnh 

16. Thông báo v vic thành p Van phông di din cüa Trung tam tr9ng tãi 

13irOc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai 
TTPVHCC ti 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti Bô phn tip nhn vâ trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hop l 
së chuyn dn Phông BTTP. Tnrmg hop nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngây horn sau. 
(2) Cong chc Phong BTTP ghi chu vào s dang 
k hot dng, báo cáo Länh d?o  Phông BTTP. 

(3) Lânh do PhOng BTTP báo cáo Lânh do SO 
v vic ghi chU ni dung thông báo vào S dang 
k'hotdng 

2 BuOc2 

ChU tn diu 
phi thm djnh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

04 gi 

Thm djnh phê 
duyt 

LAnh do Phông 
BTTP 

02 giO 

3 BuOc 3 Phé duyt Länh dao  SO Tu pháp 02 giO 
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Tng cong 1,5 ngày lam VjC 
Thñ gian thrc hin thu tic theo quy djnh: Không 
quy djnh 

17. Thông báo v viêc thay diii dia dim dat tru s&, Trtrông Van phông dai din cüa Trung tam trçng tài 

BuOc 1 Tip nhân h so 
BO phn tiêp flhfl V 

trá kt qua ti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) Ho so np ti Bô phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so d&y dü hçp 1 
së chuyn dn PhOng BTTP. Truäng hçp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng B1TP ghi chi vào so dang 
k' hot dng, báo cáo Lânh do Phông BTTP. 

(3) Lânh do PhOng BTTP báo cáo LAnh do Sâ 
v viêc ghi chü ni dung thông báo vào So däng 
k' hott dng 

2 BuOc 2 

Chü trI di&u 
phi thAm djnh 

Cong chic PhOng 
BTTP 

04 gi 

Thm djnh phê 
duyt 

Lãnh do PhOng 
BTTP 

02 gi 

3 Bi.râc 3 Phê duyt Lãnh do So Tu pháp 02 giO 

Tng cong 1,5 ngày lam vic 
Th&i gian thirc hin thu fl1c theo quy djnh: Không 
quy djnh 

18. Thông báo thay di danh sách trçng tài viên 

BuOc I Tip nhn h so 
Bô phn tiép flh.n Va 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) I-la so np ti Bô phn tip nhin và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hp l 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Tru?ng Ip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP ghi chü vào so dang 
k hot dng, báo cáo LAnh do PhOng BTTP. 

(3) U.nh do PhOng BTTP báo cáo Lânh do SO 
v vic ghi chu ni dung thông báo vào S dang 
k hot dng 

2 BtrOc 2 

Chü tn diu 
phi thAm dinh 

Cong chc PhOng 
BTTP 

04 giO 

Th.m dnh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

02 giO 

3 BtrOc 3 Phê duyt Lânh do SO Tu pháp 02 gi 

Tong cng 1,5 ngày lam vic 
Thai gian thirc hin thu tic theo quy dlnh:  Không 
quydjnh 

19. Thay dôi ni dung Giây däng k hoit dng Chi nhánh cüa T chirc trQng tài niric ngoài tii Vit Narn 
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K 
- 

-i. 1JTiep nhan ho so 

. Bo phan tiep nhan va 
tra ket qua tai 
TTPVHCC tith 

0,5 ngay lam viec 

(1)HsonoptaiBophãntipthvàtrãktquã 
tal TTPVHCC tinh Sau khi ho so day du hop lê 
s chuyen den Phong BTTP. Throng hop nhn ho 
so sau 15 gi thI ho so chuyen vao ngay horn sau. 
(2) Cong chüc Phông BTTP nghiên ciu hO so, 
trrnh Lãnh dao Phong BTTP xem xet ghi nôi 
dung thay doi cua Giay phep vao Giay dang ky 
hoat dong cua Chi nhnh. Lnh dao Phong BTTP 
(3) Länh dao  Sâ phê duyt ni dung ghi chü thay 
di vào Giy phép vào Giây dang k hoat dng 
cüa Chi nhánh. 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Unh d?o  Sâ. Cong 
chic PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hánh và nhn 'a kt qua trá kêt qua 
cho B phn tip nhin và trâ kt qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

--. / .9/ 

Thu trI diu 
Oi thâm dinh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

. 
07 ngay lam viec 

ham drnh phe 
duyêt 

Lanh dao Phong 
BTTP 

. 
04 nav lam viec 

3 BuOc 3 Phê duyêt Lânh dao Sâ T.r pháp 03 ngày lam vic 

4 Buâc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 15 ngay lam viec 
Th?yi gian thuc hiên thu tuc theo quy dinh: 15 

.. 
ngay lam viçc 

V. LNH VU'C ClAM B!NH  TIJ PHAP 

1. B nhim giám djnh viên tir pháp 

1 Buoc 1 Tiep than ho so 

• 
Bo phan tiep than va 
tra ket qua tai 
TTPVHCC i 

0,5 ngay lam viec 

(1) H so nOp tai Bô phân tip nhân và trã kt qua 
. . * 

tai TTPVHCC trnh. Sau khi ho so day du hop le 
se chuyen den Phong BTTP. Throng hop than ho 
so sau 15 gio thi ho so chuyen vao ngay horn sau. 
(2) COng chic PhOng BTTP nghiên cüu ho so, 
trInh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét dir thâo van 
ban ph& hop. LanE dao Phông BTTP trInh Lãnh 

, dao So phe duyt. 
(3) Lath dao S k van ban phi hop gri co quan 

. . ., . de ngh bo nhiçm glam dnh vien 

2 B 2 UOC 

Chü tn diu 
phi thm djnh 

Cong chic Phong 
BTTP 

F
•. 

02 ngay am vic 

Thm dinh phê 
duyçt 

Lanh dao PhOng 
BTTP 

.. 
01 ngay lam viec 

3 Buoc 3 Phe duyet Lanh dao So Tii phap 01 ngay lam viec 
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UBND tinh 
quyt dnh 
min nhiêm 
giám djnh 
viên tu pháp 

UBND tinh 
quy& djnh 
cho phép 
thãnh 1p 

4 Buâc 4 Trà kt qua 
Bô phn tip nhn Va 
trâ k& qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngáy lam vic 

Tng cong 05 ngày lam vic 
2. Min nhim giám dnh viên tr pháp 

1 Buóc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 BuOc) 
- 

Chü tn diu 
ph6i thm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTI'P 

02 ngay 

Thâm djnh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTP 

I ngay 

3 BuOc 3 
K) trInh phê 

Lânh do So Tu pháp 01 ngày 

4 BirOc 4 Phê duyt UBND tinh 05 ngày 

5 BuOc 5 Trá kt qua 
B phn tiêp nhn và 
trâ kêt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tingcng lOngày 
3. Cp phép thành 1p  van phOng giám dnh tir pháy 

1 BtrOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhin và 
trâ kt qua ti 
UPVHCC tinh 

0,5 ngãy lam vic 

(4) Sau khi nhân kt qua tü Lânh dto SO. Cong 
ch(rc PhOng B1'TP thc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn iai  k& qua trá kt qua 
cho B phn tip nhn và trá k& qua trã kt qua 
cho cong dan. 
Thri gian thirc hin thu t1ic theo quy djnh: 20 

(1) Ho so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy d hcp 1 
së chuyn dn Phóng BTTP. Tnr&ng hcip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chuc Phông BTTP nghiên cihi h so, 
trmnh Lânh do PhOng BTTP xem xét dir tháo TO 
trinh tninh UBND tinh Quy& dinh min nhiêrn 
giám djnh viên tu pháp. Lânh dao Phông BlIP 
trinh Lânh do SO phê duyt. 
(3) Lành dao  SO k TO trInh trinh UBND tiith 
Quyt djnh min nhim giám djnh viên tu pháp. 
Chuyên van thu phát hành. 
(4) UBND tinh k Quyt djnh min nhim giãrn 
djnh viên tu pháp. 
(5) Ngay sau khi nhn duçc k& qua tir Lânh do 
SO, cOng chüc PhOng BTTP chuyn Quyt djnh 
min nhim giám djnh viên tu pháp dn B phn 
tip nhn và trâ kt qua. B phn tip nhn vã trá 
kt qua thrc hin vic tra kt qua cho cong dan cO 
yêu câu.  
ThOi gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 10 

(1) H so np ti B phn tip nhn vâ trã két qua 
tii TTPVHCC tinh. Sau khi h so dAy dü hçp 1 
sê chuyên dn PhOng BTTP. TruOng hçrp nhtn ho 
so sau 15 giO thi h6 so chuyn vào ngay horn sau. 
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Chü trI diêu 
/'.,sphOi tham dnh 

10 ngày 

04 ngày Lânh do So Tu pháp 

5 B.ic 5 

Bxâc 4 Phê duyt UBND tinh 15 ngày 

B phn tip nhn và 
trá kM qua ti 
'FT'PVHCC tinh 

VAn phOng 
giám djnh tir 
pháp trong 
thOi han  15 
ngày 

Trã kt qua 0,5 ngày lam vic 

Tng cong 45 ngày 

4. Bang k' hoat dôno van hon jam dinh tir ha 

B phn tip nhn vA 
trA kM quA tai 
TTPVHCC tinh 

Cong chi'rc PhOng 
BTTP 
LAnh do PhOng 
BTTP 

LAnh dao  SO Ti pháp 

0,5 ngày lAm vic 

15 ngày 

10 ngAy 

04 ngày 

4 

 

BirOc 4 

 

TrA kM quA 
Bô phn tip nhn vA 
trA kM quA tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngAy lam vic 

1 

 

BuOc I 

 

Tip nhn h so 

Chü tn diu 
phi thm djnh  
Thm dnh phê 
duyt  

Phê duyt 

2 BirOc 2 

0 
j BuOc 3 

  

(2) Cong chirc PhOng BTI'P nghien c(ru h so, 
trInh Lnh dao  PhOng BTTP xem xét dtr thào TO 
trinh trinh UBND tinh QuyM djnh cho phép thành 
l.p VAn phOng giám djnh tu pháp. LAnh dao 
PhOng BTTP trinh LAnh dao  SO phê duyt. 

(3) LAnh dao SO k TO trInh trinh UBND tinh 
QuyM djnh cho phép thành 1p VAn phOng gió.m 
djnh tu pháp. Chuyn van thtr phát hành. 
(4) UBND tinh k QuyM djnh cho phép thãnh Ip 

VAn phông giám djnh tu pháp 
(5) Ngay sau khi nh.n duçic kM quA tü' LAnh dao 
SO, cong chirc PhOng BTTP chuyn Quyt djnh 
cho phép thành 1p Van phong giám djnh tu phAp 
dn B phn tip nhn vA trA kM quA. B phn 
tip nhn vA trA kM quA thrc hin vic trA kM quA 
cho cOng dAn cO yêu c&u. 
ThOi gian th1rc hin thñ tiic theo quy djnh: 45 
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(1) H so np t?i  B phn tip nh.n và trA kM quA 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy îü hop I 
s chuyn dn PhOng BTTP. TnrOng hçip nhn hO 
so sau 15 giO thI h so chuyn vAo ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cü'u h so, 
trInh LAnh o PhOng BTTP xem xét dr thAo 
Giy dang k boat dng. LAnh dao  PhOng BTTP 
trInh LAnh dao  SO phé duyt. 
(3) LAnh do SO' k Giy dang k hoat dng cüa 
VAn phOng giám djnh tir pháp 
(4) Sau khi nhn kM qua tü Lnh dao  SO. COng 
chirc PhOng BTTP tic hin chuyn kM quA cho 
b phn phát hAnh vA nh.n li kM quA trA kM qua 
cho B phn tip nhn và trA kM quA trA kM qua 
cho cong dAn. 



Tng cong 30 ngày Thii gian thrc hin thu tic theo quy djnh: 30 
5. Thay di ni dung dang k hoat dông, cp lai Giy dãng k hoat dng cüa Van phông giám djnh tir pháp 

Bisc 1 Tip nh.n h so 
BO phn tiêp flhn Va 
trã kt qua ti 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcp 1 
s chuyn dn PhOng BTTP. Trirng hqp nhn h 
so sau 15 gRi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTI'P nghiên cfru h so, 
trInh Lânh do PhOng BTTP xern xét d& xut cAp 
1i GiAy dang k hot dng cho Van phOng giárn 
djnh tir pháp. Lânh do Phông B1'TP trInh Lânh 
do Sr phê duyt. 

(3) Lânh do Sâ k' GiAy dang k' hot dng cCia 
Van phOng giám dnh ttr pháp 
(4) Sau khi then kt qua tü Lânh do Sâ. Cong 
chrc PhOng BTT'P thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn lai kt qua trà kt qua 
cho B phn tip nhn và trã k& qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 Buâc 2 

Chü trI diu 
phi th.m djnh 

COng chüc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thâm dinh phê 
duyt 

Länh do Phang 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 Bt.thc 3 Phê duyt Lânh do Sâ Tix pháp 01 ngày lam vic 

4 Birâc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn va 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viec 

Tong cong 05 ngây lam vic 
Thi gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 

6. Thay di, b sung linh vIc giám dlnh  cüa Van phông giám djnh tir pháp 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp flhan Va 
trã k& qua tti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

UBND tinh 
quyêt djnh 
cho phép 
thay di, b 
sung lTnh vrc 
giam dinh 
cüa Van 

(1) H so np t?i  Bô phn tip nhin và trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçxp l 
së chuyn dn PhOng BTTP. Trir&ng hçp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngãy horn sau. 
(2) Cong chüc Phàng BTTP nghien cüu h6 so, 
trInh Länh do PhOng BTTP xern xét dir tháo T 
trInh trInh UBND tinh quyt dlnh  cho phép thay 
di, b sung linh virc giám dnh cüa Van phông 
giám  dlnh  Ur pháp. Lh do PhOng BTTP trinh 
Lath dio Sâ phê duyt. 

2 BuOc2 

Chü tn diu 
phi thAm djnh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

15 ngày 

Thâm djnh phê 
duyt 

Lãnh do PhOng 
BTTP 

lOngày 
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K trinh phê 
duyêt 

LAnh dao So Tu pháp 04 ngày 

phông giám 
dlnh tu pháp 
trong thOi 
han 15 ngày 

(3) Lnh dao Si k Ty trInh trInh UBND tinh 
quyt djnh cho phép thay di, b sung linh virc 
gim dinh cüa Van phông giám djnh tu pháp. 
Chuyn van thu phát hãnh. 
(4) UBND tinh k quyt jnh cho phép thay dôi, 
b sung lTnh vrc giám clinh cüa Van phông giám 
djnhtixpháp 
(5) Ngay sau khi nhn ducic kt qua tir Lânh dao 
SO, cong chirc Phông BTTP chuyn quyt djnh 
cho phép thay di, b sung linh virc giám djnh 
cüa Van phong giám djnh tu pháp den B phn 
tip nhn và trã kt qua. B phn tip nhn và trã 
kt qua thirc hin vic trâ kt qua cho cong dan có 
yeu c&u. 

t 

41sc44he 
duyt UBND tinh 15 ngày 

5 BuOc 5 Trá kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tang cong 45 ngày ThOi gian thirc hin thu tçic theo quy djnh: 45 
7. Chuyn di loai hInh Van phông giám djnh tu pháp 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn Va 
trá kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 
UBND tinh 
quyêt dinh 
cho phép 
chuyên j 

loai hinh Van 
phông giám 
djnh tu' pháp 
trong thOi 
han 10 ngay 
lam V1C 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dCi hop 1 
së chuyên den Phông BTTP. Trung hçip nh3n ho 
so sau 15 gi thI hè. so  chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghien cuu h so, 
trInh Lânh dao  Phông BTTP xem xét dir thão Th 
trinh trinh UBND tinli quyt djnh cho phép 
chuyn di loai  hInh Vn phông giám djnh tu 
pháp. Lanh dao  Phông BTTP trInh Lãnh dao  SO 

(3) JpJ dao SO k TÔ trInh trInh UBND tinh 
quyt djnh cho phép chuyn di loi hinh Van 
phàng giám djnh tu pháp 
(4) UBND tinh k quyt djnh cho phép chuyn 
di l°a hinh Van phông giám djnh tu pháp 

2 BuOc 2 

ChU tn diu 
phi th.m djnh 

Cong chirc Phông 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thâm djnh phê 
duyt 

Lãnh cto Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BirOc 3 
K trInh phê 
duyt 

Lânh dao SO Tu pháp 
' 

01 ngày lam vic 

4 BixOc 4 Phê duyt UBND tinh 10 ngày lam V1C 
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5 BirOc 5 Trã kM qua 
BO phn tiáp nhn 
trá kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(5) Ngay sau khi nhn dtrçic kt qua tr Lânh do 
So, cong chirc PhOng BTTP chuyn quyt djnh 
cho phép chuyn d6i loai hInh V.n phOng giám 
djnh tix pháp dan B ph.n tiap nhn vâ trã kM 
qua. B phn tiêp nhn và trã ket qua thrc hin 
vic trâ kM qua cho cong dan cO yeu cAu. 

Tng cong 17 ngày lam vic 
Th&i gian thirc hin thU t%lc theo quy djnh: 17 
ngày lam vic 

8. Chãm dirt hoat dông Van phông giám dinh tir pháp (Trir&ng h9p Van9hOng giám djnh ttr pháp tir chm dirt hoit dng) 

BuOc 1 Tiap nh.n h6 so 
Bô phn tiap nhn va 
trà kM qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H6 so np ti B phn tip nhn và trá kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçrp 1 
së chuyan dan PhOng BTTP. TruOng hcip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyan vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP nghién ctru h so, 
trInh L.nh dao  PhOng BTTP xem xét da xut 
quyat djnh thu hi Giy dang k hot dng cüa 
Van phOng giám djnh tu phãp. Lanh dto PhOng 
BTTP trInh Lanh do SO phê duyt. 
(3) Länh dao  SO k quyat djnh thu hi Giy dang 
k' hot dng cUa Van phong giám djnh liz pháp 
(4) Sau khi nhn kM qua tir Lânh do SO. Cong 
chuxc PhOng BYFP thirc hin chuyan kat qua cho 
b phn phát hành vâ nhn 1i kM qua trã kêt qua 
cho Bô phn tiap nh.n và trá kat qua trã kM qua 
cho cOng dan. 

2 Bi.rOc 2 

Chü trI diau 
phi thAm djnh 

Cong chic PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thãm djnh phê 
duyt 

LAnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Ira kM qua 
B phn flap nh.n và 
trâ kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngãy lam vic 
Th&i gian thrc hin thU tiic theo quy djnh: 07 
ngay lam vic 

9. Cp Lai Giy dang k hot dng cUa VAn phông ián1 dnh tir pháp trong tru*ng hqp thay dai ten gçi, dla  chi trii sO', ngirô'i di din theo phãp 

BuOc 1 Tiap nhn h so 
B ph.n tiap nhn và 
trA kat quA t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngAy lAm vic 

(1) H so np tai  B phn tiêp nhn và trA kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hçip I 
. ' S  

se chuyên den PhOng BTTP. TrirOng hçxp nhn hO 
so sau 15 giO thI h so chuyan vào ngAy hOrn sau. 
(2) COng chrc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trinh LAnh dao PhOng BTTP xem xét da xuAt cp 

ChU trI diau 
phM thÀm djnh 

Cong chuxc PhOng 
BTTP 

02 ngày lAm V1C 
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2 
_ ::;: ...Than 

Buâc 2 
dnh phe Lanh do Phong 

BTTP 
01 ngày lam vie 

1i Giy dàng k hot dng cüa Van phàng giám 
djnh tir pháp. Länh dio Phông BTTP trinh Länh 
d.o Sa phê duyt. 

(3) Lanh do Sâ k cap lai Giây dang k hoat 
dçngcuaVanphonggiamdnhtuphap 
(4) Sau khi nhân kêt qua tu Lanh dao So Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyên kêt qua cho 
ho phn phát hành và nhn li kt qua trá kêt qua 
cho B phn tip nh.n vã Ira kM qua trá kêt qua 
cho cOng dan. 

..:• c Phêduyêt Lãnh dao Sâ Tu pháp 01 ngày lam viêc 

Bt Vfrá 

/ 1 

kêt qua 
B phn tiêp nh.n và 
trâ kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cQng 05 ngay lam viec 
Thai gian thuc hiên thu tuc theo quy djnh: 05 
ngay lam vic 

10. Cp li Giy däng k hott dng cüa Van phông giám dlnh  tw pháp trong truô'ng hçyp Giy dang k hot dng b1 hir hông hoc bi  mt 

Buoc 1 Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep nhan va 
tra ket qua tai 

thh 
0,5 ngay lam viec 

(1) Hi so nOp tai Bô phân tip nhân và trâ kêt qua * 
tal TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hop le 

.. se chuyen den Phong BTTP. Trixong hop nhn ho 
so sau 15 gi thI ho so chuyên vào ngay horn sau. 
(2) Cong chuc Phông BTTP nghiên cru ho so, 
trInh Lanh dao  Phông BTTP xem xét d xut cp 
lai GiAy dana k' hoat dOng cüa Van phông giám ' 
dnh tu phap. Lanh dao  Phong BTTP tnnh Lath 
daoS&phêduyt. 
(3) Lh dao Sâ k cp lai GiAy dang k hoat 

., 
d9ng cua Van phong giam dnh tu phap 
(4) Sau khi nhn kM qua tü Lânh dao  Si. Cong 
chirc Phông BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hãnh và nhn li kM qua trã kM qua 
cho B phn tip nhn va trã kM qua trã kêt qua 
cho Cong dan. 

2 Bixóc 2 

Chu tn diu 
ph6i thm djnh 

Cong chcrc Phông 
BTTP 

02 F ngay V1C 

. 
Tham dinh phe 
du êt 

- Lath dao Phong 
BTTP 

. 
01 ngay lam vice 

3 Buoc 3 Phe duyet Lath dao So Tir phap 01 ngay lam viec 

4 BixOc 4 Trâ kM qua 
Bt phn tip nhn và 
trâ kM qua ti 
YI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 05 ngay lam viec Th&i gian thuc hiên th tue theo quy dinh: 05 . 
ngay lam viec 

VI. LINH VIYC DAU GIA TAt SAN 
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1. Cp The du giá viên 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn V 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lAm vic 

(1) Ho scr np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h6 so dy dU hcip 1 
së chuyn dn PhOng BTTP. Trung hçp nh.n h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vAo ngAy horn sau. 
(2) Cong chic Phông BTTP nghien cru ho so, 
trinh LAnh do Phông BTTP xem xét du thão 
Quyt dnh cap The dâu giá viên. LAnh do PhOng 
BTTP tninh LAnh do SO phê duyt. 
(3) LAnh do SO k' Quy& djnh cp The du giá 
vien 
(4) Sau khi nhn kt quA tr Lnh do SO. Cong 
chic Phông BTTP thirc hin chuyn k& quA cho 
b phn phát hành vA nhn 1ii k& quA trA kt quA 
cho Bô phn tip nhin và trA kt quA trA kt quA 
cho cong dan. 

2 
BuOc 2 

ChU tn diu 
phi th.m djnh 

Cong chOc Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thm djnh phê 
duyt 

Lãnh dao PhOng 
BTTP 

01 ngày lAm vic 

3 BuOc 3 Phê duyêt Lânh dao  SO Tu pháp 01 ngày lAm vic 

4 BuOc 4 TrA kt qua 
B phn tip nhn va 
trA kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lAm viêc 

Tong cong 05 ngày lAm vic 
Thai gian thirc hin thA tic theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 

2. Thu tl?c  thu hi The du giA viên 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiOp nhn va 
trA kt quA tai  
ITPVHCC tinh 

0,5 ngAy lam vic 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn vA trA kt qua 
t?i TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçp 1 
Se chuyn dn Phông BTTP. Truang hp nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vAo ngày horn sau. 
(2) Cong chfrc PhOng BTTP nghien thu h so, 
trinh LAnh do Phàng BTTP xem xét du thAo 
Quyt djnh thu hi The du giA viên. LAnh do 
PhOng BTTP trInh LAnh do SO phé duyt. 
(3) Lãnh do SO k' Quy& djnh thu hi The dâu 
gia vien 

2 
BuOc 2 

ChA trI diu 
phi thAm djnh 

COng chrc Phông 
BlIP 

01 ngày lam vic 

ThAm djnh phé 
duyt 

LAnh do Phàng 
BTTP 

0,5 ngày lAm vic 

3 BuOc 3 Phê duyt LAnh do SO Tu pháp 0,5 ngAy lAm vic 
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'i.iTrá 

f;) 

kêt qua 

Do phn tiêp nhn và 
tra kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhân kt qua tü Lânh dao Sâ. Cong 
ehüc Phông BTTP thirc hin ehuyn kãt qua cho 
b phn phát hành và nh.n ia  kt qua trã kt qua 
cho B phân tip nhn và trã kt qua trá kêt qua 
chocôngdan. 

4 Tng 
* 

cong . .. 
03 ngay lam viec 

Thôi gian thixc hiên thu tue thea quy dinh: 03 
. 

ngay lam vice 
J1 The dau gia vien - 3. tiic cap 

1 Buoc 1 Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep nhan va 
tra ket qua tai 
TTPVHCC t 

0,5 ngay lam viec 

(1) H so nOp tai Bô phân tip nhân và trâ kêt qua 
tal TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hop le 
se chuyen den Phong BTTP. Truong hçcp nh?n ho 
so sau 15 gi thI ho so chuyen vao ngay horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên cru ho so, 
trInh Unh do PhOng BTTP xern xét dr thào 
Quyt djnh cp 

lai 
The dâu giá viên. Lnh dao 

PhOng BTTP trinh Lnh do Si phC duyt. 
(3) Lânh dao Si k' Quyt dinh c.p lai The du 
.. 

giavien 
(4) Sau khi nhn kt qua tir LAnh do Sâ. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kk qua cho 
b phn phát hành và nh.n lai kt qua trá kk qua 
cho B phn tip nhn và trá kt qua trã kM qua 
cho cong dan. 

2 
hOC B 2 

Chü trI diu 
phi thm dinh 

Cong chre PhOng 
BTTP 

01 1. ngay am VicC 

Thm dinh phê 
duyt 

Lnh do PhOng 
BTTP 

... 
0,5 ngay la.ni Vice 

-5, 

i Buoc 3 Phe duyet 5.. , Lath dao So Tu phap 
.,. 

0,5 ngay lam wee 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn va 

trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 03 ngay lam viec 
Thai gian thuc hiên thU tue theo quy dnh: 03 

. 
ngay lam vice 

4. ThU tyc dàng k5' hoat dn cUa doanh nghip du giá tài san 

I Buoc I Tiep nhn ho so 

-5 Bo phan tiep than va 
tra ket qua ti 
TTPVHCC inh 

.5.' 0,5 ngay lam viec 

(1)HsonoptaiBophantipnhanvatrakMqua 
. . 5, . 

tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hop le 
. se chuyen den Phong BTTP. Trtxong hop nh?n ho 

so sau 15 gio thi ho so chuyên vào ngay horn sau. 
(2) Cong chUt Phông BTTP nghiên cUu h so, 

, 
trinh Lanh do Phong BTTP xem xet dir thao 

Bucic 2 
ChU tn diu 

. 
phoi tham d!nh  

Cong chirc PhOng 
BTTP 

.,. 05 ngay lam vice 
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2 
Thãm djnh phê 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Giy däng k hot dng cüa doanh nghip du giá 
tài san. Lãnh do Phông B1'TP trinh Länh do SO 
phê duyt. 

(3) Lânh do SO k Giy dang k hot dng cüa 
doanh nghip dAu giá tài san 
(4) Sau khi nhn kt qua tcr Lnh do SO. Cong 
chüc Phông BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
bô phn phát hânh và nh.n l?i  kt qua trã kt qua 
cho Bô ph.n tip nhin vâ trá kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

3 BuOc 3 Phê duyêt Lânh do SO Tu pháp 02 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trá két qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

Ting cong 10 ngày lam vic 
ThOi gian thirc hin thu tizc theo quy djnh: 10 
ngày lam vic 

5. Thu tic thay di ni dung dãng k' hot dng cüa doanh nghip dâu giá tài san 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp flh?fl V 

trá kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy du hçp l 
Se chuyn dn Phông BTTP. TrixOng hçrp nh.n h 
so sau 15 gR thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chi:rc PhOng BTTP nghien cru h so, 
tnInh LAnh do PhOng BTTP xem xét dr tháo 
Quyt djnh thay di ni dung dang k' hot dng 
cüa doanh nghip dÀu giá tài san. Länh dao 
Phông BTTP trInh Länh do SO phê duyt. 

(3) Lãnh do SO k' Quyt djnh thay di ni dung 
dang k hot dng cüa doanh nghip dÀu giá tài 
san 
(4) San khi nhn kt qua tir Lãnh dio SO. Cong 
chuxc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
bO phn phát hành và nhn lai kt qua trá kt qua 
cho B phn tiêp nhn và trá kt qua trá kt qua 
cho cOng dan. 

2 

BuOc 2 
Chü tn diu 
phôi thãm dinh 

Cong chi'rc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thâm dnh phé 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Tis pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Tra kt qua 
BO ph.n tip nh.n và 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

T6ng cong 05 ngày l vic 
ThOi gian thirc hin thU tic theo quy djnh: 05 
ngày l vic 

50 



6..litü tuc däng k3 hoit dng di vói doanh nghip du giá tài san thành 1p  truoc ngày Lut Du giá tài san có hiu hrc thi hành chuyén di toàn 
cüa doanh nghip 

4q ''\ 
1 -Tip nhn h so 

I 

B phn tip nhãn 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip I 
së chuyn dn Phông BTTP. TrirOng hcip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chc Phông BTTP nghiên c h so, 
trinh Länh do PhOng BTTP xem xét di.r thão 
Quyt dinh däng k hoat dng. Lânh do Phông 
BTTP trInh Lanh do SO phê duyt. 
(3) Lành do SO k Quyt djnh däng k hoat dng 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Lãnh dao  SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh va nhn 1?i  kt qua trá k& qua 
cho Bô phn tip nhn và trá kt qua trâ kt qua 
cho cOng dan. 

2 
Bithc 

fri diu 
phi thm dnh 

Cong chc Phông 
BTTP 

05 ngày lani V1C 

Thm djnh phê 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh dao  SO Tu pháp 02 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trá kt qua 
B phn tip thn và 
trã kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

- 

0,5 ngày lam vic 

i ong cQng 10 ngày lam vic 
ThOi gian thc hin thu t1c thea quy djnh: 10 
ngày lam vic 

7. Thu tiic dang k hot dng di vol doanh nghip du giá tài san thành 1p  trwóc ngày Lu3t Du giá tài san cO hiu hj'c thi hành tiêp tuc hoat 
s5ng diu giá tãi san va kinh doanh các ngãnh ngh khác 

I BirOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai  
TTPVHCC ti 

0,5 ngày lam vic 

(1) 1-1 so np tai  B phn tip nhn và trá k& qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hçip 1 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Trii&ng hçip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyEn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BlIP nghiên ciu h so, 
trmnh Lãnh dao  PhOng BTTP xem xét dr tháo 
Quyt djnh cp Giy dang k hoat dng. Länh 
do PhOng BTTP trinh Lãnh dao SO phê duyt. 
(3) Lanh dao  SO k Quyt dnh cp GiAy dang k 
hoat dng 

2 
BuOc 2 

Chü tn diu 
phôi thâm dnh 

COng chirc PhOng 
BTTP 

05 ngày lam vic 

ThAm djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Tu pháp 02 ngày lam vic 
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4 BuOc 4 Tra k& qua 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhn k& qua tü Lânh dao  So. Cong 
chuic Phông BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh và nhn lai  két qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trâ k& qua trá kt qua 

cho cong dan. 

Tong cong 10 ngày lam vic 
Th&i gian thirc hin thu ttc theo quy djnh: 10 
ngây lam vic 

8. Thu tyc cp 1ii Giy däng k' hot dng cüa doanh nghip du giá tài san 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp flhfl V 

trã kt qua tti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 

t&i TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcp 1 
së chuyn dn Phông BTTP. Tnthng hgp nh.n h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chi:rc PhOng BTTP nghien ciru h so, 
trinh Länh dao PhOng BTTP xern xét dr thào 
Quyt djnh cAp li GiAy dãng k hot dng cüa 
doanh nghip dAu giá tài san. Lânh do PhOng 
BTTP trInh Länh do SO phê duyt. 

(3) Länh do SO k Quyt djnh cAp 1i GiAy dang 
k hot dng cüa doanh nghip dAu giá tài san 
(4) Sau khi nhn kt qua tir LAnh do SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh và nh.n lai  kt qua trá kt qua 
cho B ph.n tip nhn và trã kt qua trã kt qua 
cho cong dan. 

2 

BtxOc 2 
Chü tn diu 
phi th.m dnh 

Cong chuc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam V1C 

Thâm djnh phê 
duyt 

Länh dao PhOng 
BTTP 

02 ngày lam viêc 

3 BirOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trâ kt qua 
Bt phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngày lam vic 
ThOi gian thrc hin thu tyc theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

9. Thu tyc dàng k' h03t dng cüa Chi nhánh doanh nghip dAu giá tài san 

BuOc I Tip nhn h so 
B phn tiêp flhfl V 

trâ kt qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcp l 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Trueing hçip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngãy hOrn sau. 
(2) Cong chrc Phong BTTP nghien ctru h so, 
trInh LAnh dao  PhOng BTTP xem xét dir thão 
Quyêt dinh däng k' hoat dông cüa Chi nhánh 

BuOc 2 
Chü trI diu 
phâi thám djnh 

Cong chuc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 
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Th.m djnh phê 
duyt 

Lânh d?o PhOng 
BTTP 

02 ngày lanri ViçC 
doanh nghip du giá tài san. Lânh do PhOng 
BTTP trinh Unh do Si phê duyt. 

(3) Lãnh dao  Sâ k Quy& djnh dang k' hot dng 
cUa Chi nhãnh doanh nghip d.0 giá tài san. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Unh dao  So. Cong 
chi.rc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phân phát hãnh và nhn lti kt qua trá kt qua 
cho Bô phn tip nhn và ira kt qua trâ két qua 
cho cong dan. 

ê duyt Lânh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam V1C 

- n j ) 
4 Trá kt qua 

Bô phan tiêp nhán Va 

trã két qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cçng 07 ngày lam vic 
ThOi gian thirc hin thu tuc theo quy dnh: 07 
ngây lam vic 

10. Thu tiic thu hi Giy däng k hot dng cüa doanh nghip dâu giá tài san 

BuOc I Tip than h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trã kt qua 
tui TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy du hçip l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tri.rOng hcip nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chc Phông BTTP nghiên cüu h so, 
trInh Lãnh 40 PhOng BTTP xem xét dr tháo 
Quyt djnh thu hi Giy dang k hot dng cüa 
doanh nghip du giá tài san. LAnh 40 Phông 
BTTP trInh Lãnh dao SO phê duyt. 
(3) Lành 40 SO k Quyt djnh thu hi GiAy däng 
k ho?t dng cüa doanh nghip dAu giá tài san 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lânh 4o SO. Cong 
chc PhOng BTTP th%rc hin chuyn kt qua cho 
b ph.n phát hành vâ nhan li kt qua trá két qua 
cho B phn tip nhan  và trã k&t qua tra kêt qua 
cho cong dan. 

2 

BuOc 2 
Chü trI diu 
phôi thâm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Thâm djnh phê 
duyt 

Länh 40 PhOng 
BTTP 

0,5 ngày lam vic 

3 BirOc 3 Phê duyt Lãnh do SO Ti.r pháp 0,5 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhan và 
trã kt qua ti 
UPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

i ong cong 03 ngãy lam vic 
ThOi gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: Khong 
quy djnh cii th 

11. Quy& djnh phê duyt t chüc du giá tãi san dü diu kin thc hin hInh thüc du giá triuc tuyn 
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Bu&c 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp 1h?11 V 
trá kt qua ti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhiin va trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip 1 
sê chuyn dn Phông BTTP. Tnräng hçip nhn h 
so sau 15 gi& thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chic PhOng B1TP nghiên cüu ho so, 
trInh Unh do Phông BTTP xern xét dr thão 
Quyt djnh thu hi GiAy dang k hoat dng cüa 
doanh nghip du giá tài san. Lânh do Phông 
BTTP trInh Länh do S? phê duyt. 

(3) Lanh do Sâ k'' Quyt djnh thu hi Giây dang 
k ho?t dng cüa doanh nghip du giá tài san 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lânh do So. Cong 
chirc Phông BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã kt qua 
cho Bô phn tip nhn và trã kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 

Bixâc2 
Chü tn diu 
phôi thârn dinh 

Cong chic PhOng 
BTTP 

50 ngay 

Thâm dinh phê 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

20 ngày 

3 Bisâc 3 Phê duyt Lânh do Sâ Tix pháp 19 ngày 

4 BuOc 4 Tra kt qua 
B phQ.n tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngây lam vic 

Tong cng 90 ngay ThOi gian thrc hin thu tiic theo quy dinh: 90 
12. Thu tiic däng k5' tham dy kim tra k& qua tp sy hành ngh dâu giá tài san 

Buóc I Tip nhn h so 
Bô phn tiêp flh?fl Va 
trâ kt qua tai 
TT'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) I-Is so np tti I3 phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dà hçip l 
së chuyn dn PhOng BTTP. TruOng hcip nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chtrc PhOng BTTP nghiên cliru h so, 
trmnh Länh dao  Phông BTTP xem xét dir tháo 
Danh sách ngirOi dü diu kin tharn dr kim tra 
kt qua tp sr hành ngh du giá. Lãnh do 
Phông BTTP trInh Lânh do SO phê duyt. 

(3) Lânh dao  SO k Danh sách ngi.rOi dü diu kin 
tham dir kim tra kt qua tp sir hành ngh dAu 
giá. 

2 

BuOc2 
Chu trI diu 
phôi thâm djnh 

Cong chic Phông 
BTTP 

05 ngày 

Thãm djnh phé 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

02 ngày 

3 BuOc 3 Phê duyt LAnh do SO Tu pháp 02 ngày 
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(4) Sau khi nhn kM qua tir Lanh do So. Cong 
chirc Phong BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhn li kM qua trã kM qua 
cho B phn tip nh.n và trá kM qua Ira kM qua 
cho cong dan. 
Ihxi gian thirc hin thU t%ic theo quy djnh: 10 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trâ kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hop l 
sê chuyn dn PhOng BTTP. IruOng hop nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong churc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trinh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét dir thâo 
Giy dang k hoat dng cho t chi:rc hành ngh& 
1ut su. Unh do PhOng BTTP trInh Lnh do SO 
(3) Lânh do SO k Giy dang k hot dng cho 
t chic hành ngh 1ut su 
(4) Sau khi nhn kM qua tr Unh do SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành vã nhn 1i kM qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kM qua trâ két qua 
cho cOng dan. 
Thii gian thirc hin thU tiic theo quy djnh: 10 
ngày lam vic 

hU nhiêm, llOi ding khen thir&ng, kS' lut nhiin k3' mói cüa Doàn lut sir 

(1) H so np ti B phn tip nhn và Ira kM qua 
t?i TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hap l 
së chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hap nhn ho 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 

Ira kt qua 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

10 ngày 

jII VCLUJLTSIJ 

1. Dang k hoit dng cüa t chuc hành ngh Iut sir 

I BuOc I Tip nhin h so 
B phn tip nhn và 
trâ kM qua ti 
YIFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 
Bi.rcic 2 

Chü trI diu 
phi thAm djnh 

Cong chüc PhOng 
BlIP 

05 ngay lam vic 

ThAm dinh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

02 ngay lam vic 

3 Btróc 3 Phê duyt Länh do SO Ttr pháp 02 ngày lam vic 

4 BirOc 4 Trâ kM qua 
B phn tip nhn vâ 
trá kM qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tang cong 10 ngày lam vic 

2. Phê duyt JJ an t chirc Dai hi nhim kS', phu'ong an xây drng Ban c 

I Brâc 1 Tip nhtn h so 
B phn tip nhn và 
Ira kM qua t?i  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 
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2 Bixôc 2 

4 Bi.râc 4 

5 BuOc 5 Trã kt qua 0,5 ngày lam vic 
Bô phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

ChU trI diu Cong chüc Phong 
phi thm djnh BTFP 

Lnh do Phông 
BYFP 

UBND tinh 

Buâc 3 3 
Kb" trinh phê 
duyt 

Phé duyt 

01 ngày lam vic 

15 ngày UBND tinh 

LAnh d?o  Sâ Tix pháp 

03 ngày lam vic 

Thm dinh phê 
duyt 

02 ngày lam vic 

1 BirOc I Tip nhn hè so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 

Bijâc 2 
Chü trI diu 
hi thm dinh 

01 ngày lam vic 

Länh dao Phông 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Buàc 3 Lanh dto Sâ Ti.x pháp 01 ngày lam vic 

UBND tinh 

Tong cong 22 ngày  

(2) Cong chüc Phông BTTP nghiên ciru h so, 
trinh Lânh do Phông BTTP xem xét dir tháo van 
bàn trInh UBND tinh Quyt djnh phé duyt D an 
t chic Di hi nhim ks', phuong an xây dirng 
Ban chü nhim, Hi dng khen thuâng, k lut 
nhim kS'  mOi cüa Doàn lut six. Lanh dto Phông 
BTTP trInh Lânh do So phê duyt. 

(3) Lânh dao SO k van bàn trInh UBND tinh 
Quyt djnh phé duyt D an t chirc Di hi 
nhim kSr,  phuong an xây dimg Ban chU nhirn, 
FIi dng khen thuOng, k lut nhim kS'  mOi cüa 
Doàn Iuât six 
(4) UBND tinh k Quyt djnh phé duyt D an t 
chrc Di hi nhim kS',  phixong an xây dung Ban 
chñ nhim, Hi dng khen thuOng, k 1ut nhim 
k' mOi cüa Doàn lut six 
(5) Sau khi nhOn kt qua tr Lãnh dao SO. Cong 
chIrc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
B phn tip nhn. B phn trà kt qua trã kt 

uâ cho cOn.. dan 
Thai gian thirc hin thu ti1c theo quy djnh: 22 

3. Phê chuân kt .  uã Dai hôi Iuãt sir 
(1) l-i so np ti B phn tip nhn và trã kát qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy du hçip l 
sê chuyn dn Phông BTTP. Tri.rmg hcip nhmn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) COng chuc PhOng BTTP nghiên cCru h so, 
trinh Lãnh do PhOng BTTP xem xét dir tháo van 
bàn trinh UBND tinh Quyt djnh phê chuAn kt 
qua Dii hi lust six. Lânh do PhOng BTTP trinh 
LAth do SO phê duyt. 

(3) Lãnh do SO k' dii tháo van bàn trInh UBND 
tinh Quyt djnh phê chuAn kt qua D?i  hi  lust  six 
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4tóPhê duyt UBND tinh 03 ngày lam vic 
(4) UBND tinh k Quy& djnh phê chun két qua 
Dai h9l luat str 
(5) Sau khi nhn két qua ti'r UBND tinh. Cong 
chc PhOng BflP thrc hin chuyn kt qua cho 
bô phân phát hãnh và nhn 1i kt qua trá k& qua 
cho Bô phân tip nhn. B phn trà kêt qua trà 
kt qua cho cOng dan 

I 't kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

/7 

c9ng 07 ngày lam vic 
Th?yi gian thrc hin thU ti1c thea quy dnh: 07 
ngay lam vic 

Tong 

4. H9'p nht 

ththc I 

cong ty Iut 

Tip nhn h6 so 
B phn tip nhn vá 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hçp lé 
sê chuyn dn Phong BTTP. Tni&ng hçp nhn h 
so sau 15 gii thI ho so chuyên vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên cüu h so, 
trInh Lành dao  Phông BTTP xem xét dr thão 
Giy dang k hot dng cho cOng ty 1u.t hçip 
nhtt. LanE dao Phông BTTP trInh Lãnh do Sâ 
(3) Lnh o S& k Giy dang k hot dng cho 
cong ty 1ut hçip nhât. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lanh do Sâ. Cong 
chüc PhOng BTTP thirc hien  chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kát qua trâ kt qua 
cho B phn ti&p nhn và trà kt qua trà kt qua 
cho cong dan. 

2 
Biiâc 2 

ChU tn diu 
phôi thâm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

05 ngày 

Thm djnh phê 
duyt 

Lânh dto PhOng 
BTTP 

02 ngày 

3 Brrc 3 Phê duyt Lanh dao  Si Tr pháp 02 ngày 

4 Buàc 4 Trá kt qua 
BO phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Ting cong 10 ngày Thai gian thirc hin thU tiic thea quy djnh: 10 
5. Sa9 nhp cong 

Bithc 1 

ty 1ut 

Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

(I) H so np ti B phn tip nhn và trâ kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hcip 1 
së chuyên den PhOng BTTP. Tri.r&ng hgp nhn hO 
so sau 15 giO' thI ho so chuyên vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chUc PhOng BTTP nghiên cüu h so, 
trmnh Lành do PhOng BTTP xem xét dir thão 

Brn9c2 
ChU trI diu 
phôi thâm djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

05 ngay 
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Thm djnh phê 
duyt 

Lãnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày 
Giây däng k hot dng cho cong ty 1ut nhn sap 
nhp. LAnh do Phông BTTP trInh Lânh do So 
(3) Lânh do SO k GiAy dAng k' hot dng cho 
cOng ty 1ut nhn sap nhap. 
(4) Sau khi nh.n kt qua tir Lânh do SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thrc hin chuyn k& qua cho 
bô ph.n phát hành và nhn 1ti kt qua trá kt qua 
cho Bô phn tiêp nhin vâ trá kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh dao  SO Tu phãp 02 ngày 

4 BuOc 4 Trà kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua tii 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 10 ngày Thai gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 10 
6. Bang k hoit dng cüa chi nhánh cüa cong ty 1ut nu*c ngoài t31 Vit Nam 

BirOc I Tip nhn h so 
B phn tiêp flh?.fl Va 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i BO phn tip nhn Va trá ki qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçip 1 
së chuyn dn Phông BTTP. TrirOng hçcp xth.n h 
so sau 15 giO thi ho so chuyên vào ngãy horn sau. 
(2) Cong chirc Phông BlIP nghiên thu h so, 
trInh Lath do PhOng BTTP xem xét dij thão 
Giy dang k hot dng chi nhánh cüa to chIrc 
hành ngh luat  su nuOc ngoâi ti Vit Narn. Lanh 
do PhOng BTTP trInh Lãnh do SO phê duyt. 

(3) Lânh do SO k Giy dang k' hot dng chi 
nhánh cüa t chIrc hành ngh lut su nuOc ngoài 
tai Vit Nam. 
(4) Sau khi nhn k&t qua tCr Unh dto SO. COng 
chüc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn lti kt qua trã két qua 
cho Bô phn tip nhn và trá kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 

BuOc 2 
Chü tn diu 
phôi thãm dinh 

Cong chuc Phong 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thâm djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh d?o  SO Tu pháp 01 ngày lam viêc 

4 BuOc 4 Trá kt qua 
B phn tip nhn Va 
trã kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngày lam vic 
Thai gian thirrc hin thu tVc  theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

7. Bang k hot dng cüa cong ty lut Vit Nam chuyn di tir cong ty lut ntróc ngoài 
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P4 

I 

than ho so 
Bo phan tiep than va 

. tai . 0,5 ngay lam viec 

(1) H so nOp tai BO phãn tip nhãn và trâ kt qua 
. . 

tai TTPVHCC trnh. Sau khi ho so day du hop I 
sê chuyên den Phong B'ITP Triro'ng hop nhan ho 
so sau 15 g10 thi ho so chuyen vao ngay horn sau 
(2) Cong chxc Phông BTTP nghien cfru ho so, 
trmnh L.nh dao Phông BTTP xem xét dr thão 
Giay dano ky hoat dong cho cong ty luat Viet 
Nam chu;n di. Lãnh dao  Phông BlIP trInh 
Lath do So phe duyçt. 

(3) Länh dao S k Giy dang k hoat dong cho 
cong ty luat Vit Nam chuyen doi. 
(4) Sau khi nhQn kt qua tir Lath dao  Sâ. Cong 
chixc Phông BTI'P thrc hin chuyn kêt qua cho 
bô phn phát hành và nhn 1i kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trá kêt qua trâ kêt qua 
cho cOng dan. 

2' 

S  i trI diu 
dinh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

03 ngay lam V1çC 

djnh phê 
duyet 

Lnh d?o Phông 
BTTP 

02 ngày lam viêc 
'L1'hârn 

3 Broc 3 Phe duyet Lath dao So Tu phap 01 ngay lam viec 

4 BuOc 4 Ira kt qua 
B phn tip nhn va 

trã kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngay lam viec 
Thai gian thixc hiên thu tuc theo quy dinh: 07 

S S ngay lam viçc 
8. Thay di nuôi di din theo pháp 1ut cüa côn ty Iut trách nhim hilu hn hai thành viên trô len, c6ng ty 1ut hp danh 

Buoc .1 Tiep than ho so 

• 
Bo phan tiep than va 
tra ket qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngay lam viec 

(1) H so nôp tai Bô phân tip nhân và trã kt qua 
. . 

tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hop lç 
se chuyen den Phong BTTP. Tnxong hop than ho 
so sau 15 gi thi ho so chuyên van ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên cru ho so, 
trInh Lath dao PhOng BTTP xem xét dr thão 
GiAy dang k hoat dng cOng ty 1ut hop danh, 
cong ty 1ut trách thim hthi han  hai thânh viên 
trâ len. Lanh do Phông BTTP trinh LanIì dao  Sà 

(3)Lãnh dao  Sâ k' Giy dang k' hoat dng cong 
ty lust hop dath, cong ty 1ut trách nhim h€tu 
han hai thành viên trâ len. 

2 

Buoc 2 
Chü trI diu 
phi thm djth 

Cong churc Phông 
BTTP 

• 
02 ngay lam içc 

Thârn dth phê 
duyçt 

Lanh dao
Phông 

BTTP 
01 ngày lam viêc 

3 Biróc 3 Phê duyt Lanh 
dao 

Sâ Tu pháp 01 ngây lam vic 
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(4) Sau khi nhn kt qua tir Lanh do SO. Cong 
chrc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhi.n 1i kt qua trã kt qua 
cho BO phOn tip nh.n va trâ két qua trã kt qua 
cho cOng dan.  
Th&i gian thjc hin thñ tic theo quy dnh: 05 
ngày lam vic  

4 Buâc 4 Trá kt qua 
BO phn tip nhtn và 
trá kt qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cg 05 ngày lam vic 

9. Thay di ni dung dãng k hot dng cüa to chüc hành ngh Iut sLr 

1 Bizóc 1 Tip nhân h so 
BO phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVI-ICC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 
Bi.rOc 2 

Chü tn diu 
phi th.m djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Th.m djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

01 ngày1àmvic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh dao  So Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Ira kt qua 
B phn tip nhin và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 05 ngày lam vic 

10. Thay dôi nguôi dai din theo pháp 1ut cüa Van phông 1ut sLr, Cong 

1 BuOc 1 Tip nhân h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua t?i 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 
BuOc 2 

ChU tn diu 
phi th.m djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

ThAm djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nh.n và trã kt qua 
tui TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dà hçip lé 
sê chuyn dn Phông BTTP. TruOng hcip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vao ngày horn sau. 
(2) COng chc PhOng BTTP nghiên ctru ho so, 
trinh Lãnh do PhOng BTTP xem xét dir thão 
Giy däng k hot dng. Länh do Phông BTTP 
trInh Lânh do SO phê duyt. 
(3) Lânh do SO k GiAy dang k' hot dng 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lanh do SO. COng 
chüc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trã kt qua 
cho cong dan. 
ThOi gian thirc hin thu t%lc theo quy djnh: Không 
quy djnh cii th  

Iuât trách nhiêm hfru han môt thành viên 
(1) H so np ti B phn tip nhn và trá kêt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçp l 
së chuyên dn PhOng BTTP. TruOng hçp then  ho 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên cüu h so, 
trInh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét d tháo 
GiÀy däng k hot dng. Lânh dio Phong BTTP 
trInh Lânh dao  SO phê duyt. 
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Phê duyt Lnh dao  S Tir pháp 01 ngày lam vic 
(3) Unh do Sâ k Giy dàng k hot dngoüa 
Van phOng 1ut si.x, cong ty 1ut trách nhim hffii 
han môt thành viên 
(4) Sau khi nhn kêt qua tr Unh d?o  So. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyên kêt qua cho 
bô phân phát hânh Va nhn lai k& qua trã kêt qua 
cho Bô phân tip nhân và trã kêt qua trà kêt qua 
cho cong dan. 

A , 

, 
Ira  kt qua 

Bô phn tip nhn và 
trã kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

A Tong cong 05 ngay lam viec 
Th&i gian thuc hiên thu tue theo quy dinh: 05 

A ngay lam vice 
11. Dãng k hoit dng chi nhánh cüa to chfrc hành ngh Iuãt sir 

Buoc I A Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep than va 
tra ket qua tal 
TTPVHCC tinh 

. 0,5 ngay lam viec 

(1) H scr nôp tai Bô phân tip nhân và trâ kêt qua 
A 

tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hçip lç 
A se chuyen den Phong BTTP. Tnxong hcip nhn ho 

so sau 15 gio thi ho so chuyen vao ngay horn sau. 
(2) Cong chc PhOng BT1'P nghiên ciu ho so, 
trmh Lath dao  Phong BTTP xem xet dir thao 
Giy däng k hot dng cho chi nhánh cüa to 
chixc hanh nghe lut sir. Lanh dao  Phong BTTP 
trinh Lath do So phe duyçt. 

(3) Lânh dao SO k Giy dang k hoat dông cho 
chi nhanh cua to chuc hanh nghe lutt sir 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lãnh dao  SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thirc hin chuyên k& qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã kt qua 
cho BO phn tip nhn và trã lct qua trã kt qua 
cho cong dan. 

2 

Buoc 2 
Chu trI diu 

. 
phoi tham dnh 

Cong chic PhOng 
BTTP 

03 ngay lam viec 

Tham dinh phe 
• 

duyet 
Lath dao Phong 
BTTP 

. 
02 ngay lam vice 

Buoc 3 A Phe duyet • 
S Lath dao So Tu phap S S A 01 ngay lam viec 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trá két qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngãy lam vic 

A Tong cong 07 ngay lam viec 
ThOi gian thuc hiên thu tue theo quy dinh: 07 

• ,. * * 

ngay lam vice 
12 Clim dirt hoat dông cua to chuc hanh ngh luât su (Truong hop to chirc hanh ngh luât Sn tu châm dirt hoat dông hoäc cOng ty luãt bi hop 
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Bxâc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp rihfl V 

trã kt qua ti 
TTPVI-ICC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcip 1 
sê chuyn dn Phông BTTP. Trung hçip nhn h 
so sau 15 gi& thi hi so chuyn vão ngày horn sau. 
(2) Cong chiic Phông B1TP nghiên cfru ho so, 
trInh Länh dao Phông BTTP xem xét dir tháo 
Quyet djnh thu hOi Giây däng k9 hot dng. Länh 
dto Phông BTTP trInh Länh do S& phê duyt. 
(3) Länh do Si k Quy& djnh thu hi Giy dang 
k' hoat dng. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lnh d?o  So. Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kt qua trâ kêt qua 
cho Bô phn tip nhn và trà kt qua trà kt qua 
cho cong dan. 

2 
Buâc 2 

Chü tn diu 
phi thm djnh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

02 ngày lam V1C 

Thâm djnh phé 
duyt 

Lãnh do PhOng 
BTI'P 

01 ngày lam vic 

3 Btrâc 3 Phê duyêt Lãnh do Sâ Tu pháp W ngày lam VWC 

4 BixOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 05 ngày lam vic 
Th?yi gian thirc hin thu ti1c theo quy djnh: Không 
quy djnh ci th 

13. Chm düt hoat dông cüa t6  chIrc hành ngh luât sir (Trong trurng hop ti chüc hãnh ngh Iut su bi  thu hi Giy dãng k hot dng hoc 

Bix&c 1 Tip nh.n h so 
B phn tiêp flhfl V 

trá kt qua ti 
1TPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhtn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip 1 
sê chuyn dn PhOng BTTP. ThrOng hcp nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng B1'TP nghiên ctru h so, 
trinh Lânh do Phông BTTP xem xét dir thão 
Quyt djnh thu hi Giy dang k hott dng, van 
ban thông báo cho CC Co quan hthi quan. Lãnh 
do Phông BTTP trinh Lânh do SO phê duyt. 

(3) Lãnh dao  SO k Quyt djnh thu hi Giy dang 
k' hot dng, van bàn thông báo cho các co quan 
hthi quan. 

2 

BuOc 2 
Chü tn diu 
phôi thâm djnh 

Cong chOc Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thâm dnh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

01 ngày lam viec 

3 BuOc 3 Phê duyt Länh dao  SO Tu pháp 01 ngày lam vic 
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47 
- 

c 'a kt qua 

J 

BO phân tiêp nhân va 
tra kêt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngay lam viêc 

(4) Sau khi nhn kt qua tir Länh do S. COng 
ehire Phong BTTP thire hiên ehuyên kêt qua cho 
bô phân phat hanh va nhân lal kêt qua tra kêt qua 
cho Bô phn tip nhn và trã kt qua trä kêt qua 
cho Cong dan. 

\\ -' ,'% . 
05 ngay lam vic 

Thai gian thuc hiên thU tue theo quy dinh: Không 
quy djnh C11 th 

14. Däng 

1 

k 

BUOC 1 

hành ngh 1ut su vri tu cách cá nhân 

Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep nhan va 
tra ket qua tal 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngay lam wee 

(1) H so nôp tai Bô phân tip nhân vàtrã két qua 
. . 

tal TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day dii hcip 1 
se ehuyen den Phong BTTP. Tnxang hçrp nh?n ho 
so sau 15 gia thi ho so chuyên vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cUu ho so, 
trInh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét dr thão 
Giy däng k hành ngh luât su. Länh dao PhOng 

, 
BTTP trrnh Lath do So phe duyt. 
(3) Lãnh dao SO k9 Giy dng k hành nghe lust 

(4) Sau khi nhn kát qua tir Lath dao  S. Cong 
ehUc PhOng BTTP thrc hin chuyn kM qua cho 
bO phn phát hành và nhn lai  kM qua trã kM qua 
cho B phn tip nhn và trâ kM qua trã kM qua 
cho cOng dan. 

2 
Broc 2 

ChU tn diêu 
phi thm djnh 

Cong churc PhOng 
BTTP 

03 ngay lam vice 

ThAm dinh piiê 
duyt 

Lanh dao PhOng 
BTTP 

02 ngay lam viec 

3 Buoc 3 Phe duyçt Lath dao  So Tir phap 01 ngay lam vice 

4 Biic 4 Trã kM qua 
B phn tip nhn va 
trã kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

x Tong cong 
., 

07 ngay lam viec 
Thai gian thuc hiên thU tue theo quy dinh: 07 
ngay lam vice 

15. Däng k hoit dng cila chi nhánh, cong ty Iu@ nuó'c ngoài 

I Bixoc I 
• 

Tiep than ho so 
Bo phan tiep nhan va 

, . 
tra ket qua tai 
TTPVHCC tinh 

• 
0,5 ngay lam viec 

(1) H so nOp tai Bô phân tip nhân và trã kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hap le 
se chuyen den Phong BTTP. Truong hçip nhan ho 
so sau 15 gi thi hO so ehuyên vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cru h so, 
trinh Lath dao  Phong BTTP xern xet dir thao 

Birac 2 
ChU trI diu 

. 
phoi tham dnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

05 ngay lam viec 
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2 
Thm djnh phê 
duyt 

LAnh do PhOng 
I'TP 

02 ngày lam vic 
Giy däng k hoat dng cüa chi nhánh, cong ty 
1ut nuâc ngoài ti Vit Nam. Lânh dao  Phông 
BTTP trinh Unh do Sâ phê duyt. 
(3) L.nh do So k Giy dang k hot dng cUa 
chi nhánh, cOng ty 1ut nirOc ngoài ti Vit Nam 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Lanh dto SO. Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh vâ nhn li kt qua trá kt qua 
cho Bô phn tip nh.n va trâ kt qua trá kt qua 
cho cOng dan. 

3 BuOc 3 Phê duyt U.nh do SO Tix pháp 02 ngày lam vic 

4 BixOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn va 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 10 ngày lam vic 
ThOi gian th%rc hin thu t%lc theo quy djnh: 10 
ngây lam vic 

16. Thay di iii dung Giy däng k hot dng cüa chi nhánh, cong ty lut nuOc ngoàl 

BuOc I Tip nhn h so 
B phn tiêp flhLfl V 

trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngãy lam vic 

(I) H so np tii B phn tip nhn và trâ k& qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hop l 
s chuyn dn PhOng BTTP. ThrOng hçip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Länh do Phông BTTP xem xét dir thào 
Giy dang k hoat dng cüa chi nhánh, cOng ty 
lust nuOc ngoài tü Vit Nam. Lath do PhOng 
BTTP trinh Lânh dao SO phê duyt. 

(3) Länh do SO k GiAy dang k' hott dng cia 
chi nhánh, cOng ty lut nirOc ngoài ti Vit Narn 
(4) Sau khi nhn kt qua tcr Lanh do SO. Cong 
chirc PhOng BTTP tic hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành vã nhn li kM qua trã kM qua 
cho B phn tip nhan và trá kM qua trã kM qua 
cho cong dan. 

2 

BixOc 2 
Chü trI diu 
phOi thâm dinh 

Cong chc Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thâm dnh phé 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

01 ngay lam 

3 BirOc 3 Phê duyêt Lnh d?o  SO Dr pháp 01 ngày lam vic 

4 BirOc 4 Trã kM qua 
B phn tip nhn và 
trã kM qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 05 ngày lam vic 
ThOi gian thirc hin thO tiic theo quy djnh: 05 
ngày iam vic 

17. Chuyn di cong ty lut trách nhim hüu hn Va cong ty lut hqp danh 

64 



r,.'T1ep 

nhn ho so 
Bphntipnhnvà 
trâ kt qua t?i 
TIP VHCC ti 

0,5 ngày lam vic 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hO so day dà hçTp 1 
së chuyn dn PhOng BTTP. Trtxông hçp nhn ho 
so sau 15 gi& thi h so' chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc Phang BTTP nghiên cru h so, 
trinh Lãnh dao Phông BTTP xem xét dr thão 
Giy dang k hoat dng cho cong ty 1ut chuyen 
di. Lành dao  PhOng BTTP trinh Lânh dao  S 
(3) Lành dao Sâ k5' Giy dang k hoat dng cho 
cong ty 1ut chuyn di. 
(4) Sau khi nhQn kt qua tir Lânh dao  Sâ. Cong 
chirc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh và nhn iai  kt qua trâ kt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trâ k& qua 
cho Cong dan. 

'/-J trI diu 
pi thAm dinh 

Cong chirc Phang 
BTTP 

03 ngày lam V1C 

4 i '/Thm dinh phê 
duyt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 Buâc 3 Phê duyt Lãnh dao  S Tir pháp 01 ngày lam vic 

4 Bithc 4 Trâ kt qua 
B ph.n tip nhn vã 
trã kt qua tai  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 07 ngày lam vic 
Thñ gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

18. Chuyn di van phông luat su thành cong ty 1ut 

Bthc I Tip nhn h so 
Bô phn tip nhn và 
trâ kt qua tai  
TTPVHCC 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trã k& qua 
tai TTPVHCC tinE. Sau khi hè so dÀy du hçp l 
së chuyn dn PhOng BlIP. Trii&ng hyp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chc PhOng BTTP nghiên cüu ho so, 
trinh Lành dao  PhOng BTTP xem xét di,r thâo 
Giy dang k boat dng cho Cong ty lust  chuyn 
di. U.nh dao  PhOng BTTP trinh Lnh dao  S& 
(3) Lãnh dao  SO k Giy dAng k hoat dng cho 
Cong ty 1ut chuyên di. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lânh dao  SO'. Cong 
chrc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hânh và nhn 'a  kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nh.n và trâ kM qua trã kM qua 
cho cOng dan. 

2 
Btrâc 2 

Chu tn diu 
phOi thãm djnh 

Cong chtc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thm djnh phê 
duyt 

Länh dao PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BrOc 3 Phê duyt Lânh dao  SO' Ttx pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Tra kt qua 
B phn tiêp nhn và 
trã kt qua tai  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 
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Ting cong 07 ngày lam vic 
Thñ gian thrc hin thu tVc  theo quy dinh: 07 
ngày lam viêc 

19. Cp Ii Giy dang k hot dng cüa chi nhánh, cong ly Iut nu*c ngoai 

Bi.râc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn V 

trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti BO phn tiáp nhn vã trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip 1 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hp nhn h 
so sau 15 giô thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chCrc PhOng BTTP nghiên ctu ho so, 
trInh Lânh do Phông BTTP xem xét dir thão 
GiAy dang k hoat dng cüa Chi nhánh, cOng ty 
1ut ntrôc ngoài. Lãnh dao PhOng BTTP trInh 
Lânh do Sâ phê duyt. 

(3) Lanh do Sâ k Giy dang k hot dng ctia 
Chi nhánh, cong ty 1ut nuâc ngoài. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir LAnh do Sâ. Cong 
chCrc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phân phát hành va nh.n 1i kt qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trá kt qua 
cho cOng dan. 

2 

Buâc 2 
Chü tn diu 
ph6i thÀm djnh 

Cong chuxc Phong 
BTTP 

05 ngày lafli V1C 

. 
Thâm dnh phê 
duyt 

Lânh do Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 Buàc 3 Phê duyt Lãnh do Sâ Ttr pháp 02 ngày lam viçc 

4 Buâc 4 Trã kêt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngãy lam viêc 

Tong cong 10 ngày lam vic 
Thôi gian thrc hin thc tiic theo quy djnh: 10 
ngày lam vic 

20. Cp Chirng chi hành nghê Iuât sir di vói ngirôi d3t yêu cÀu kiêm tra kt qua tp sy hành ngh Iut sir 

Buc I Ti&p nhãn h so 
Bô phn tiép flh?.fl Va 
tra kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nh.n và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip 1 

. * 
sê chuyên den Phông BTTP. Truông hçip nhn ho 
so sau 15 giô thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) COng chirc PhOng B1TP nghiên c1ru h so, 
trinh Länh do PhOng BTTP xem xét dij thão van 
bàn d nghj cap Chtrng chi hành ngh lut su gui 
B Tu pháp. LAnh do Phông BlIP trinh Lãnh 
do So phê duyt. 

2 

Buâc 2 
Chü tn diu 
phi th.m djnh 

Cong chuic Phông 
BlIP 

03 ngày lam V1C 

. 
Thâm djnh phê 
duyt 

LAnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 
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duyt Unh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 
(3) LAnh do Si k van bàn d nghj cAp Ching 
chi hành ngh 1ut six gi'ri B lix pháp. Chuyên 
van thu phát hành. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lãnh d?o  S. Cong 
chi'xc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
bô phãn phát hànb và nhn 1i kt qua trã kt qua 
cho Bô phân tip nhn và trà kt qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

4 rã kt qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 07 ngày lam vic Thi gian thrc hin thu tic theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

21. CAp Chfrng chi hành nghê tut sir di vói nguôi thrçrc min dào tio ngh 1ut sir, min tap sir hành ngh luât sir 

1 Buâc 1 Tip nhn h so 
Bô phn tip nhn và 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn va trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hap 1 
sê chuyn dn Phông BTTP. Tnr&ng hap nhin h 
so sau 15 gi thI ho so chuyên vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phong BTTP nghiên cthi h so, 
trmnh Lành do Phông BTTP xem xét dirt thão van 
bàn d nghj cAp ChUng chi hành ngh lust six gcri 
B Tu pháp. Länh dao  Phông BTTP trmnh Lânh 

S& phê duyt. 
(3) LanE do Sâ k van bàn d ngh cAp Ching 
chi hánh ngh lut su gri B Tu pháp. Chuyn 
Van thu phát hành. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lãnh d?o  S. Cong 
chüc Phông BTTP thirrc hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn lai  kt qua trã kEt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trâ k& qua 
cho cOng dan. 

2 

Buâc 2 
Chü trI diu 
phôi thâm djnh 

Cong chic PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

Thârn djnh phê 
duyt 

Länh do Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BixOc 3 Phê duyt Lanh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 Buàc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Ting cong 07 ngày lam vic 
Thôi gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

VIII. LINH VIJC QUAN TA! VIEN vA HANH NGHE QUAN L'', THANH L TAI SAN 

1. Bang k hành ngh quãn 12, thanh 1 tài san vói tir each cá nhân 

// 
q  
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Bràc 1 Tip nhn h6 so 
BO phn tip nhn và 
trá kt qua tai  
TTPVHCC i 

0,5 ngày 

(1) H so np ti B phn tip nhn vâ trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hçip 1 
së chuyn dn PhOng BTTP. Tnr&ng hqp nhn ho 
so sau 15 gi thi h so chuyn vao ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BYTP nghien cru h so, 
trInh Länh do PhOng BTTP xern xét, dàng k 
vào da.nh sách Quân tài viên, doanh nghip hành 
ngh quán 1, thanh 1 tâi san và van ban thông 
báo cho ngu&i dang k. Lânh do PhOng BTTP 
trinh Lânh do Sâ phê duyt. 

(3) Lãnh do So k van bàn thông báo cho nguOi 
dang k 
(4) Sau khi nh.n kt qua t1r Lânh dao  SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phãn phát hành và nhn 'a  kt qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn và trá kt qua trã kM qua 
cho cong dan. 

2 Bu'àc 2 

ChU trI diu 
phi th.m djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

03 ngây lam viêc 

Thrn djnh phê 
duyt 

Lânh dio PhOng 
BTTP 

02 ngày lam 

3 BuOc 3 Phê duyt Lãnh do So Tix pháp 01 ngày lam 

4 BuOc 4 Tra kt qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

Tong cong 07 ngày 
Th&i gian thirc hin thu tiic  theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 

2. Châm dñt vic hành ngh quãn l, thanh l tài san vOi tir cách cá nhân 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B ph.n tip nhân và 
trã kM qua ti 
TTPVHCC tix± 

0,5 ngày lam 

(1) H so np ti B ph.n tip nhn vã trà kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip l 
së chuyn dn PhOng BlIP. TruOng hcp nhn h 
so sau 15 gi thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên ctru h so, 
trinh Lành dto PhOng BTTP xern xét dir thào 
quyM djnh xóa ten Quan tài viên khOi danh sách 
Quan tài viên, doanh nghip hành ngh quán 1', 
thanh l tài san. Lânh do PhOng BTTP trinh 
Lânh dao  SO phê duyt. 

(3) Lânh do SO k quyM djnh xóa ten Quãn tài 
viên khOi danh sách Quàn tài viên, doanh nghip 
hành ngh quãn l', thanh 1 tâi san 

2 

BuOc2 
Chü trI diu 
phôi th.m djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Th.rn ctnh phê 
duyt 

La.nh dto PhOng 
BTTP 

01 ngày lam viêc 

3 BuOc 3 Phê duyt Lành do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 
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7/ 

fii ?'\ 
'  c4 

\ 
Trá kêt qua 

Bô phân tiêp nhân va 
trâ kêt qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

cong 05 ngáy lam vic 

1lthg k hanh ngh quãn 1, thanh 1 tài san di vói doanh nghip qua 

1 Bisóc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn vã 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 BuOc 2 

Chü tn diu 
phi thm dnh 

Cong chrc PhOng 
BTJ'P 

03 ngay lam vice 

Thm djnh phê 
duyt 

Länh dao PhOng 
BTTP 

02 ngay lam viec 

3 Br6c 3 Phê duyt Lânh do S& T.r pháp 01 ngày lam vic 

4 Bróc 4 Trà kt qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngãy lam vic 

Tong cong 07 ngày lam vic 

4. Thu tiic chm dut hot dng, chãm dñt hãnh ngh quãn 19, thanh 19 tà 

1 Thsâc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kêt qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhn kt qua tr Lãnh dao  Sô. Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành va nh.n li kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trá két qua trã kêt qua 
cho cong dan. 
Thi gian thxc hin thu tiic theo quy djnh: KhOng 
quy djnh  

n 19, thanh ly tài san 
(1) Ho so np t?i  B phn tiêp nhn và trá kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip 1 
se chuyn dn PhOng BTTP. Trir&ng hqp nhn ho 
so sau 15 gi& thl h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Lãnh do PhOng BTTP xem xét dr thão van 
bàn ghi ten doanh nghip vao danh sách Quãn tài 
vién, doanh nghip hanh ngh quân 19, thanh 19 
tài san. Lânh do PhOng BTTP trInh Lânh do Sâ 
phê duyt. 

(3) Lânh dao  Sâ k9 vAn bàn ghi ten doanh nghip 
vao danh sách Quan tài viên, doanh nghip hãnh 
ngh quàn 19, thanh 19 tài san. 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lânh do Sâ. Cong 
chic Phong BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn lai  kt qua tra kt qua 
cho B phn tip nhn và tra kt qua tra kt quA 
cho cong dAn. 
Th?yi gian thrc hin thu tic theo quy djnh: Không 
quydjnh  

i sAn dôi vói doanh nghiêp quAn 19, thanh 19 tAi sAn 
(1) H so np ti B phn tip nhn va tra kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so day du hop l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tnr&ng hop nhn h 
so sau 15 gi& thi h so chuyn vAo ngAy horn sau. 
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I 

 

BirOc I 

 

Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá két qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buó'c 2 

ChU trI diu 
phi th.m djnh 

Thm djnh phê 
duyt 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Lãnh dao  Phông 
BTTP 

0,5 ngày lam vic 

3 

 

BuOc 3 

 

Phê duyt Lânh do SO Tu pháp 0,5 ngày lam vic 

2 Biràc 2 

Chü tn diu 
phi thm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thm djnh phê 
duyt 

Lành do PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 BtrOc 3 Phê duyt Länh dao  Si Tr pháp 01 ngày lam vic 

4 Buâc 4 Trã kt qua 
B ph.n tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Ting cong 05 ngày lam vic 

(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên cüu h so, 
trinh Lãnh dio PhOng BTTP xem xét dir tháo Van 
bàn thông báo chm dirt hot dng, chm düt 
hành ngh quãn l', thanh l tài san cüa doanh 
nghip quãn l, thanh l tài san. Lãnh do PhOng 
BTTP trInh Lành d4o So phê duyt. 

(3) Lânh do SO k' Van bàn thông báo chm dirt 
hot dng, chm dirt hành ngh quàn l, thanh l 
tài san cüa doanh nghip quãn l', thanh 1' tài san. 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lanh dto SO. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhtn li kt qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trà kt qua 
cho cong dan. 
Thñ gian thrc hin thU t%tc theo quy djnh: Không 
I uydjnh 

5. Tha dôi thôn • tin dan k hãnh n e uãn 1' thanli 1' tài san d61 vol Ouãn Tài viên 
(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hop lê 
së chuyn dn Phông BTTP. Tnr&ng hçxp nhn hA 
so sau 15 gR thI hA so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên ciru hA so, 
trInh Lành do PhOng BTTP xem xét, thay dAi 
thông tin v dla  chi giao djch cUa Quàn tài viên 
trong danh sách Quãn tài viên, doanh nghip 
hành nghA quàn li', thanh l tAi san. Lãnh do 
PhOng BTTP trInh Lânh do SO phê duyt. 

(3) Länh do SO phê duyt ni dung thay dAi 
thông tin v& dja chi giao djch cUa Quân tài vien 
trong danh sách Quãn tài viên, doanh nghip 
hành nghê quàn l, thanh l' tai san. Ky van bàn 
thông báo cho Quán tài viên 
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I%$' Trâ kt qua 
Bô phn tip nhn và 
trâ kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhn kt qua tr Lânh do Sâ. Cong 
chrc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
bô phân phát hành và nhn 1i k& qua trá kt qua 
cho B phôn  tip  nhôn  và trâ kt qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

cong 03 ngày lam vic 
Th&i gian thirc hin thu tuc theo quy djnh: 03 
ngày lam vic 

tin däng ky hành ngh cüa doanh nghip quãn 19,  thanh 19 tài san. Tk di thông 

BiiOc I Tip nhri h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua t?i  
1TPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn và trã kt qua 

tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcip 1 
së chuyên den Phong BTTP. Trir?mg hqp nhn ho 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chc PhOng BTTP nghiên cüu ho so, 
trInh Lanh do PhOng BTTP xem xét ni dung 
thay dôi thông tin ye ten, dja chi trii sâ Vn 
phông di din, Chi nhánh, nguOi di din theo 
pháp lut, danh sách Quãn tài viên hãnh ngh 
trong doanh nghip và dir thão vn ban thông báo 
cho doanh nghip quãn 19, thanh 19 tài san. Lnh 
do PhOng BTTP trinh Lânh d?o  S& phê duyt. 

(3) Lành do Sâ phê duyt ni dung thay dôi cüa 
doanh nghip quãn 19, thanh 19 tài san. K9 van 
ban thông báo cho doanh nghip quãii 19, thanh 19 
tài san 
(4) Sau khi nh.n kt qua t1r Länh dao  Sâ. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành vâ nhn 1i két qua trã kt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trá kt qua 
cho cOng dan. 

2 Buâc 2 

Chi trI diu 
phi thÀm djrh 

Cong chc PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

S  

Thm djnh phê 
duyt 

Lnh dao Phông 
BTTP 

0,5 ngày lam vic 

3 Bu6c 3 Phé duyt Lânh d?o  S Tu pháp 0,5 ngày lam vic 

4 Buâc 4 Trà kêt qua 
B phn tip nhn va 
trã kêt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 03 ngày lam vic 
Thi gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 03 
ngay lam vic 

7. Thu tiic thông báo vic thành Ip  chi nhánh, van phông di din cüa doanh nghip quãn 19, thanh 19 tài san 
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Buâc 1 Tip nhân h so 
Bô phn tip flhfl V 

trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam ViC 

(1) H so np ti B phn tip nhn vã trã kt qua 
tai TTPVFICC tinh. Sau khi h so dy dU hcip I 
sê chuyn dn Phông BTTP. Trtxmg hçip nh.n ho 
so sau 15 gi& thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc PhOng BTTP nghiên cru ho so, 
trinh Lath dao PhOng BTTP xem xét, ghi chü ni 
dung thông báo vào Danh sách chi nhánh, van 
phOng di din cüa doanh nghip quán l, thanh 
l' tâi san và dr thào van bàn thông báo cho doanh 
nghip quàn 1', thanh 1' tài san. Lânh do PhOng 
BTTP trInh Lãnh do Sâ phê duyt. 

(3) Länh do Si phê duyt ni dung thay di cüa 
doanh nghip quàn 1, thanh l' tài san. K9 van 
bàn thông báo cho doanh nghip quân 1, thanh l' 
tài san 
(4) Sau khi nh kt qua tr Länh dao  SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành Va nhn 1i k& qua ira kêt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua ira k& qua 
cho cong dan. 

2 BirOc 2 

Chü trI diu 
ph& thm djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

Thm djnh phê 
duyt 

Lành do PhOng 
BTTP 

0,5 ngày lam 

3 Biiàc 3 Phê duyêt Länh do So Tis pháp 0,5 ngày lam V1C 

4 BuOc 4 Trà k& qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVI-ICC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 03 ngày lam vic 
ThOi gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: Khong 
quy djnh 

8. Thay diii thành viên hçrp danh cüa cong ty hqp danh quãn 1, thanh ly tài san 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B ph.n tiêp flhn Va 
trã kt qua ti 
TTPVHCC trnh 

0,5 ngày lain vic 

(1) Ho so np ti B phn tiêp nhn và ira kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hçip 1 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hçp nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chic PhOng BTTP nghiên cru h so, 
trinh Lãnh do PhOng BTTP xem xét dr tháo 
quyt djnh thay di thành viên hçip danh cüa cong 
ty hçip danh hoc thay di chñ doanh nghiêp cüa 2 Rithc 2 

Chü in diu 
phi thm djnh 

Cong chüc Phông 
BTTP 

03 ngày lam V1C 
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Lãnh d?o  Sâ Ti.r pháp 

B phn tip nhn và 
trà kt qua tai 
F! PVHCC tinh 

01 ngày lam vic 

0,5 ngày lam vic 

07 ngày lam vic 

Länh d?o  Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

4 Birâc 4 Ira kt qua 

Tang cong 

doanh nghip tir nhân cho doanh nghip quãn 1, 
thanh 1 tài san. Lânh dao  PhOng BTTP trInh 
Lành do Sâ phê duyt. 

(3) Lãnh dao  Sâ k quyt djnh thay di thành 
vien hçip daub ciia cong ty hcp danh hoc thay 
di chU doanh nghip cUa doanh nghip Ur nhân 
cho doanh nghip quãn 1, thanh l tài san 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lânh do Si. Cong 
chñc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhQin l?i  kt qua trà kt qua 
cho B phn tip nhn và trá kt qua trá kt qua 
cho cong dan.  
Th&i gian thrc hin thu wc theo quy dinh: 07 
ngày lam vic 

IX. LiNH VI)C PHO BIEN, GIAO DVC  PHAP LUAT PHAP LUALT 

1. Cong nIin Báo cáo viênpháp 1ut (cp tnh) 

        

I Buóc I 

 

Tip nhn h so 

B phQtn tip nhn và 
trã k& qua tui 
TTPVHCC tinh (hoc 
qua duông biru chInh 
dn Si Tu pháp) 

0,5 ngày lam vic 

0,5 ngày lam viêc 

02 gi? 

 

(1) Ho so np ti B ph.n tiêp nhn và trà kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcip 1 
s chuyn dn Phông PBGDPL.Trithng hcip Van 
thu nhn h so thI PhOng PBGDPL thrc hin sau 
khi lânh do Sâ chuyn h so. Tnr&ng hcTp nhn 
h so sau 15 gi& thI h so chuyn vào ngay horn 
sau. 
(2) Cong chüc Phông PBGDPL nghiên cüu hO so, 
trInh Lânh dto PhOng PBGDPL xem xét V bàn 
d ngh cOng nhn báo cáo viên pháp 1ut, du 
thão Quyt djnh cong nhn báo cáo viên pháp 
Iut. Lành dao  PhOng PBGDPL xem xét, trinh 
Lanh dao Sâ k ban hành. 

   

   

2 B.róc 2 

   

 

Chü tn diu 
phM thm djnh 

Thm djnh, phé 
duyt van bàn 

Cong chirc PhOng 
PBGDPL 

LAnh do PhOng 
PBGDPL 

UBND tinh 
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(3) Länh dao  Sà xern xét, k V bàn d nghj 
cong nhn báo cáo viên pháp lut. Cong chrc 
Phông PBGDPL chuyn Van thu phát hành. 

(4) Uy ban nhãn dan tinh ky" Quyt djnh cong 
nh.n báo cáo viên pháp 1ut 
(5) Sau khi nhn kt qua tir Lành dao S. COng 
chüc PhOng PBGDPL thirc hin chuyn k& qua 
cho b phn phát hành và nhn li kt qua trà kt 
qua cho Bô phn tip nhân và trà kt qua trà kt 
qua cho cong dan.  
Thai gian thrc hin thu t1c theo quy djnh: 05 
ngày lam vic. 

(1) H so np ti B phmn tip nhmn và trà kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy du hçip 1 
së chuyn dn Phong PBGDPL.Trixmg hcxp Van 
thu nhn ho so thi Phông PBGDPL thrc hin sau 
khi länh do Si chuyn h so. Trurng hçip nhn 
h so sau 5 gRi thI h so chuyn vào ngày horn 
sau. 
(2) Cong chirc PhOng PBGDPL nghiên cru h so, 
trInh Lânh do PhOng PBGDPL xem xét Van bàn 
d& ngh min nhim báo cáo viên pháp lut, dir 
thào Quyt dinh min nhim báo cáo viên pháp 
lut. Lânh do PhOng PBGDPL xem xét, trinh 
LAnh dao Sr k ban hành. 

(3) Lânh do So xem xét, ky" Van bàn d nghj 
min nhirn báo cáo viên pháp lut. Cong chrc 
PhOng PBGDPL chuyn Van thu phát hành. 

Uy ban nhân dan tinh k Quy& djnh min nhiin 
báo cáo viên pháp lut 

UBND tinh 

3 Bi.r6c3 
k trmnh phê 
duyt 

Lânh dao S& Tu pháp 02 gi 

4 Bixóc 4 Phê duyt Uy ban than dan tinh 03 ngày lam vic 

5 BuOc 5 Trà kt qua 
BO phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 05 ngày lam vic 

2. Min nhiêrn báo cáo viên pháp 1ut (cp tinh) 

1 Buóc I Tip nhân h so 

B phn tip nhin và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh (hoic 
qua duông buu chInh 
dn Sâ Tu pháp) 

0,5 ngày lam vic 

2 BtrOc2 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Cong chirc Phong 
PBGDPL 

0,5 ngây lam vic 

Thm djnh, phê 
duyt van bàn 

Lãnh dao Phông 
PBGDPL 

02 gi 

3 BuOc 3 
k trInh phê 
duyt 

Lãnh dao Sâ Tu pháp 02 gii 

4 Buâc 4 Phê duyt Uy ban nhân dan tinh 03 ngày lam vic 
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Ira kêt qua 
Bô phân tlêp nhàn va 
trâ kt qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(5) Sau khi nhn két qua tr Lânh do Sâ. Cong 
chllc Phong PBGDPL thxc hiên chuyên kêt qua 
cho bô phn phát hành và nhn 1i kát qua trà kêt 
qua cho Bô phn tip nhn và trã két qua trà kêt 
qua cho cong dan. 

4 
'.  

\4po11g 
*  .—/ 

cQng 05 ngay lam viec 
Thai gian thi.rc hiên thU tuc theo quy dnh: 05 

S S ngay lam viec. 

X. LiNH VIIC BOI THIXONG NRA NUC 

1. Thu tue pht.ic hoi danh thy 

Brnxc I Tiep nhan ho so 
Bo phan tiep nhan va 
tra ket qua tat 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngay lam viec 

(1) - H6 scr np ti B phn tip nhn và trá kt 
qua t?i  TTPVHCC tinh trong tnrmg hqp ngir&i bj 
thit hi có van bàn yêu cu bi thlrOng bao gôm 
nôi dung yêu cu phuc hi danh du. (Phuc hôi . 
danh dix theo yeu cau ngirai bi thiet hal). . .. .. 
- Co quan trrc tiêp quãn ly ngucn thi hanh cong 
vu gay thit hi CO trách thim thông báo bang 
van bàn cho ngix&i bj thit hai  v vic Nhà nuàc 
chU dng t chrc thrc hin phiic hi danh dir. 
(TrixOng hgp chU dng phiic hi danh dir 
(2) Khi nhn dixc van bàn cO ' kin dng cUa 
ngixOi bj thia hi hoc yêu cu cUa ngi.rOi bj thit 

hai v vic phiic hM danh dir cong chi'ic PhOng 
HCTP thixc hiên nghien ciru h so. trInh Lanh dao 
PhOng HCTP phê duyêt vic dang báo xin li Va 

(3) Lanh do Sâ xem xét, phê duyt vic da.ng 
báo xin li và cài chInh cOng khai di vOi nguM 
bj thit hai 

2 Bithc 2 

ChU trI diu 
phi thm dinh 

Cong chirc PhOng 
HCTP 

6 g ' 

. 
Thâm dnh trInh 
phê duyt 

Lãnh dao PhOng 
HCTP 

05 ngày 

3 Bi.ràc 3 Phê duyt Lãnh dao  Sâ Tu pháp 03 ngày 

Tong c$ng 15 ngày 

Tongcong l5ngay 

Th'ii gian thrc hin theo quy dinh: 15 ngày k tr 
ngày nhãn ducic van bàn có kin dng ' cUa 

.. .. . . 
nguol b! thiçt hi hoc yeu cau cua ngi.roi b thiçt 
hi v vic phiic hi danh dix. 
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2. Thu ttic  xác djnh co' quan giãi quyt bi thiràng 

1 Buâc 1 Tip nhn h so PhOng HCTP 0,5 ngày lam vic 
(1) PhOng HCTP ti&p nhin h so theo sir phân 
cong cüa Lânh do So. 
(2) Cong chtrc PhOng HCTP nghiên ciru h so, 
trInh Lânh do Phông UCTP ni dung thu sau: 
Ban hành van bàn xác dnh co quan giái quyt bi 
thu&ng. Truhg hcp vic xác djnh Co quan giái 
quyM bi thu?ng theo quy djnh tui dim a, dim b 
Khoãn 1 Diu 40 cüa Luât TNBTCNN nAm 2017 
thirc hin ban hành van bàn và glri ngay h so dn 
co quan quãn l' nhà nuOc v cong tãc bi thu&ng 
nhà nuOc có th.m quyn d xác dnh co quan giái 
quyt bi thuOng. 
(3) Lãnh do PhOng HCTP th.rn djnh, trInh Lath 
do SO phê duyt ban hành. 
(4) Lânh d?o  SO xem xét d xuAt tham muu ccia 
Länh dao Phông HCTP vã k phê duyt. 

2 BtrOc 2 
Chü trI diu 
phi th.m djnh 

Cong chtxc Phong 
HCTP 

02 ngày lam V1C 

3 BuOc 
Thm dinh trInh 
phê duyt 

Lãnh dao PhOng 
HCTP 

1,5 ngày lam V1C 

4 BuOc 4 Phê duyt Lânh do SO Tu pháp 01 ngày lam V1C 

Tting cong 05 ngày lam 
Th?i gian thrc biên theo quy dnh: Trong thOi 
hin 05 ngày lam vic k tr ngày nhn duc h so 

3. Thu tuc giãi quyt yêu cu bi thirOng tai co' quan tr*rc tip quän l ngtrôi thi hành cong vu gay thit hii 

I BuOc I Tip nhn h so 
B phn tip nh.n Va 
trã kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngây lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trâ kêt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy hp 1 
s chuyn dn PhOng HCTP. Tru&ng hç7p nh.n h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chOc PhOng HCTP phi trách cong tác 
Bi thuOng nhà nuOc phài thi l h so và vào so 

th 1 

(3) Lânh do SO phãn cong và ccr nguOi giái 
quyt bi thuOng 

2 BuOc 2 
Th ly h so và 
vào so th 1 

Cong chirc PhOng 
HCTP phii trách cong 
tác BOi thuOng nhà 
ntrOc 

02 ngày 

3 BuOc 3 
Cr nguYi giãi 
quyt bi 
thuOng 

Lânh do SO Tu pháp 02 ngày 
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Xác djnh giá trj 
thit hi va d 
xiât viêc t?m 

iig kinh phI 
li thuung, 

,rnüc tam thig 
cho ngu?Yi yeu 
cu bM thuing 

Ngithi giài quyêt bôi 
thuang 

4,5 ngày 

5 

Buâc 5 Phê duyt Lãnh dao  S Tu pháp 02 ngày 

6 Buoc 6 

Xác minh thiêt 
hai; hoàn thành 
báo cáo xác 
minh thiet hai; 

.. tham muu viec 
tin hành 
thucmg hrqng 

Nguai giai quyet boi 
thucing 

21 ngay 

7 
Bithc 7 Phé duyt Lãnh do Sâ Tu pháp 10 ngày 

(4) Ngtr&i giái quyt bi thuäng thirc hin xác 
djnh giá trj thit hai va tham mixu U.nh do So 
vic t?m  i'rng kinh phi bM thuäng, mrc t?m  Crng 
cho nguô'i yêu cu bèi thumg Trithng hqp 
không con dU dr toán quán l hành chInh ducxc 
cp có thm quyn giao thI Ngiz&i giài quyt bi 
thu0'ng d xut va tham mtru LAnh do SO có van 
ban d nghj SO Tài chInh c.p kinh phi cho vic 
giái quyt bi thuOng. 
(5) Lãnh dao  SO xem xét và phé duyt vic tam 
lrng kinh phi bi thu&ng, mi:rc t?m  i.'rng cho ngithi 
yêu cu bi thu?mg. Tnr&ng hçxp không cOn dü dir 
toán quãn 1 hành chInh dixçrc cp có thm quyn 
giao Lânh dao  SO xem xét d xut ci'ia NguOi giái 
quyt bi thu?mg thirc hin k phê duyt van bàn 
de nghj SO Tài chInh cp kinh phi thtrc hin giái 
quyt bi thuOng. 
(6) NguOi giãi quyt bi thixOng thirc hin xác 
mirth thiêt hai;  hoàn thành báo cáo xác minh thiêt 
hai; tham muu vic tin hành thucmg luqng và d 
xut tham muu Lnh dao  SO tin hành thucing 
luçmg 

(7) Lành do SO xem xét d xut cüa NguOi giái 
quyt bi thu&ng vâ phê duyt thrc hin tiên 
hành thucing luong. 

Sâ tài chInh 
07 ngày lam 
vic Va cac 
c quan có 
lien quan 15 
ngày 
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Bixôc 8 

  

 

Ra quy& djnh 
giãi quyt bi 
thi.rcmg va 1p 
biên bàn 

Lãnhdo S&Txpháp 

    

Tng cng 

02 giô 
B phn tip nh.n và 
trà kt qua ti 
TFPVHCC tinh 

Bi.r6c 1 Tip nhn h so 

02 gii 

Buâc 2 
01 gi& 

01 giô 

2 

- r - .) rnroc., 

(I) Ho so np t?i  B phn tiêp nhn và trà kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hop Iê 
së chuyên dn PhOng HCTP. Tru&ng hop nhn h 
so sau 15 giô thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng HCTP xem xét can cr vào 
s6 h tich và dr thâo bàn sao TrIch 1iic h tich, 
trinh Lành dao  Phông HCTP. Lânh do phông 
nghip vi xem xét h so, trinh Lânh dto Sâ k 
bàn saoTrich 1iic h tjch. 

(3) Länh do Sâ xem xét, k' duyt và chuyn kt 
qua v PhOng I-ICTP phát hành d chuyn b 
phn trà k& qua 

ChU tn diu Cong chfrc Phông 
phi thAm djnh HCTP 

Th.rn dinh trInh LAnh do phông 
phê duyt PhOng HCTP 

Phê duyt 

 

Länh do Sâ Tu pháp 

05 ngày 

47 ngày' 

(8) Ngay sau khi có biên bàn kt qua throng 
luçmg thành, Lânh d?o  Sâ ra quy& djnh giãi 
quyt bi thir?xng và trao cho nguñ yêu cAu bi 
this&ng ti bui thucing hrçing. Tmng hcrp nguii 
yeu cu bi thix?mg không nhn quy& djnh giái 
quyt bi th.thng thI ngi.r?ri giái quy& bi thuing 
1p biên bàn v vic không nhn quyt djnh. Biên 
bàn phài Co chi k cüa di din các ccr quan tham 
gia thuong h.rçng. Bién bàn phái nêu rO hu qua 
pháp 1 cüa vic không nhn quyêt djnh giài 
quyt bi thiiing theo quy djnh tii dim d khoãn 
I Diu 51 cüa Luât TNBTCNN näm 2017. Co 
quan giãi quyt bi thträng phài gri cho nguri 
yeu cu bM thumg trong thai hmn 05 ngày lam 
vic k tir ngày 1p biên bàn 
Thai gian thxc hin theo quy djnh: Không quy 
dinhcuth 

XI. LINH VIJC HQ TICH 

1. Ci)  ban sao TrIch inc h tich 
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Tth kt q uâ 
BO phn tiêp nhn Va 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

02 gi 

I 
 

(4) Sau khi nhn két qua tr Lânh dao  S&. Cong 
chirc Phông HCTP thirc hin chuyên kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kát qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn va trâ kt qua trà kt qua 
cho cOng dan. 

cong 01 ngày lam viêc Thi gian theo quy dinh: 01 ngày lam vic 

1N!V1JC CFH5NG THIXC 

1. Thu tic cp ban sao tfr s gc 

Bi.róc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC l: 

02 gRi 

(1) H6 so np tai  B phn tip nhn và trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dñ hçp 1 
se chuyn dn Phông HCTP. Trir&ng hçp nh.n h 
so sau 15 gièc thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc Phong HCTP nghiên ciru h so, 
trInh LAnh dao  Phàng HCTP xem xét dir thâo 
Ban sao &rçic cp tr so gôc. Lânh do Phông 
HCTP trInh Lanh dao  S phê duyt. 
(3) Lânh dao Sâ k' Bàn sao di.xçxc dp ti'r s gc 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lath do Sâ. Cong 
chüc PhOng HCTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i két qua trà kêt qua 
cho B phn tip nhn và trà kt qua trã két qua 
cho cOng dan. 

2 Buyc 2 

Chü tn diÀu 
phi thAm djnh 

Cong chirc Phông 
HCTP 

02 gi 

ThÀm dinh phê 
duyêt 

Lânh do Phông 
HCTP 

01 gi 

3 Buâc 3 Phê duyt Lânh dto S Tr pháp 01 gRv 

4 Bmic 4 Trã kát qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

02 gi& 

Tng cong 01 ngày lam vic 
Th&i gian thrc hin thu tVc  theo quy djnh: trong 
ngày lam vic 

XIII. LTNH VIJC QUOC T!CH 

1. Thu tiic cp giy xác nhn là ngirôi gc Vit Nam 

I3.rOc I Tip nhn h so 
Bi phn tip nhn và 
trâ kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) Hè so np tai  B phn tip nhan và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy d hcxp I 
së chuyn dn Phèng HCTP. Tnrông hçip nhn h 
so sau 15 gR thi h so chuyn vào ngày horn sau. 

79 



Chü tich 
TIBND i 

2 Buâc2 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Cong chrc PhOng 
HCTP 

02 ngày lam vic 

Thãm djnh trinh 
phê duyt 

Lânh do PhOng 
HCTP 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyet Unh dao  Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 Biiâc 4 Trã kt qua 
Bô phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 05 ngày lam vic 

2. Thu tVc  nhp qu6c tjch Viêt Narn 

1 Bixrc 1 Tip nhãn h so 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Btràc2 

ChU trI diu 
phi th.m djnh 

Cong chirc PhOng 
HCTP 

02 ngày lam vic 

Thâm dnh trinh 
phê duyt 

Lânh dao PhOng 
HCTP 

02 ngày lam vic 

3 Bixâc 3 Phê duyt Lânh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 

(2) Cong chi:rc PhOng HCTP nghien thu h so, 
trinh Lânh dao  PhOng HCTP xem xét dr thão 
GiAy xác nhn là ngir?ii gc Vit Nam. Lânh d?o 
PhOng HCTP xem xét và trInh Lãnh dao  So k 
Giy xác nhn là nguOi g6c Vit Nam. 

(3) Lành do SO xem xét, k duyt và chuyn dn 
B phn phát hãnh 
(4) Sau khi ithn k& qua tir Lânh d?o  SO. Cong 
chüc PhOng HCTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hãnh và nhn lii kt qua trà kt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trâ kt qua 
cho cong dan.  
ThOi gian thrc hin theo quy dnh: 05 ngày lam 
vic k 1ir ngày nhn dU h so h?p  1. 

(1) I-1 so np ti B phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip lE 
s chuyn dn PhOng HCTP. TrixOng hçip nhn h 
so sau 15 giä thI ho so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc phOng HCTP nghiên thu h so và 
d? thão van bàn d nghj co quan Cong an cp 
tinh xac minh v nhân than cüa ng1xii xin nhp 
quc tch Vit Narn trInh Lành dto PhOng HCTP 
xem xét. Lanh dao  PhOng I-ICTP xem xét, trInh 
Lành do SO k van bàn d nghj Co quan Cong an 
cap tinh xác minh v nhân than cia nguOi xin 
nhp qu6c tch Vit Nam. 

(3) Lãnh do SO xem xét, k' phê duyt ni dung 
trInh cüa Lãnh do PhOng HCTP và chuyên B 
phn van thr phát hành. 
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(4) Cong chIrc Phông HCTP thm tra giy t& xin 
nhp quc tjch Vit Nam trong thôi gian co quan 
COng an tinh xác minh v nhãn than cUa ngixôi 
xin nhp quéc tjch Via Nam. 
(5) Sau khi có kM qua xác minh, cong chi.c 
PhOng HCTP hoàn tht h so trinh Chü tjch 
UBND tinh, trInh Lânh do Phông HCTP xem 
xét. Lãnh d?o  PhOng HCTP xem xét, trInh Lânh 
dao Sâ h so trinh Chü tjch UBND tinh. 

(6) Lânh do Sâ xem xét h so, k h so trinh 
Chü tjch tjch UBND tinh và chuyn h so dn B 
phn phát hành. 
(7) Sau khi nhn kM qua tr Lãnh do S&. COng 
chirc Phông HCTP thrc hin chuyen kM qua cho 
b phn phát hânh va nhn lai  kM qua trá kM qua 
cho B phn tip nhn và trã kM qua trá kM qua 
cho cong dan. 
Thii gian giãi quyM theo quy djnh: 115 ngày 
(thii gian thirc t giâi quyM h so ti cac co quan 
Co thAm quyn) 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kM qua 
tai TT'PVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hop 1 
sê chuyn dn Phông HCTP. Truông hop nhn h 
so sau 15 gi thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chüc phOng nghip vii nghiên cü'u h 
so, và dr thão van bàn d nghj co quan Cong an 
cAp tinh XáC minh v nhãn than cüa ngi.thi xin trr 
li qu6c tjch Vit Nam trinh Lânh dio PhOng 
HCTP xem xét. Lath dao  PhOng HCTP xem xét, 
trinh Lãnh d?o  Sâ k van bàn d nghj co quan 
Cong an cAp tinh xác minh v nhân than cüa 
ngu&i xin tr& li quc tjch Vit Narn Chü tjch 

UBND . Bô 

Cong an tinh 
30 ngày 

Tu pháp và 
Chü tjch 
nixâc 

  

Thim tra giy 
th trong h so 
cin nhp quc 
tjçh Vit Nam. 

Cong churc Phông 
HCTP 

30 ngay 

icili có k 
qua xac minh 
cüa Cong an 
tinh 

Cong chc PhOng 
05 ngày lam vic 

 — Lnh do Phông 
HCTP 

02 ngay lam vic 

6 Bixóc 6 Phê duyt Lnh do Sâ Tr pháp 02 ngày lam vic 

7 Birâc 7 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kM qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

+ 
Tng cong 

45 ngãy 

3. Thu tiic tr& li quc tjch Vit Nam & trong nuó.c 

Buâc I Tip nhn h so 
Bô phn tip nhn và 
trã kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Bt,thc 2 

ChU trI diu 
phi thm djnh 

Cong chtrc Phông 
I-ICTP 

02 ngay lam vice 

Thm dinh trinh 
phe duyçt 

Lãnh dao Phông 
HCTP 

02 ngày lam viec 
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(3) Lãnh do SO xem xét, k phê duyt ni dung 
trinh cüa Lânh do PhOng HCTP và chuyn B 
phn van thu phát hành. 
(4) Cong chtrc Phông HCTP thAm tra giy ti 
trong ho so xin trO 1i quc tjch Vit Nam trong 
thOi gian co quan COng an tinh xác minh v& nhãn 
than ciia ngithi xin trO 1i quc tjch Vit Nam. 
(5) Sau khi có kt qua xác minh, cong chIrc 
PhOng HCTP hoãn tht h so trInh Chñ tjch 
UBND tinh và trinh Lãnh do PhOng HCTP xem 
xét. Lãnh do Phong HCTP xem xét, trInh Lãnh 
dao SO h so trInh ChU tich UBND tinh 
(6) Lãnh do SO xem xét h so va k' h so trinh 
Chü tjch tjch UBND tinh 
(7) Sau khi nhn kt qua ti'r Lành do SO. Cong 
chtrc PhOng HCTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b ph.n phát hãnh và nhn 1i kt qua trã kt qua 
cho B phan  tip nhn và trâ k& qua trá kM qua 
cho Con: dan. 
Thai gian giãi quyM theo quy djnh: 85 ngày (thOi 
gian thrc t giâi quyM he, so t?i  CáC Co quan Co 

thm quyn) 

öng an tinh 
0 ngày 

Ttr phá; . 
Chü tjch 
nuOc 

B Tu pháp, 
Cong an tinh 
hoãc co 
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(1) HO so np ti B phn tiêp nhn va trã kêt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hcip 1 
s chuyn dn PhOng HCTP. TruOng hçip nhn h 
so sau 15 gia thi he, so chuyn vào ngày hôm sau. 
(2) COng chüc PhOng HCTP nghiên ci:ru h so, 
trinh Lãnh dio PhOng xem xét cO van ban chuyn 
cac Co quan lien quan d nghj xác minh, kim tra. 
Lath dto Phông HCTP xem xét, trInh LAnh do 
SO k van bàn vAn bàn chuyn các Co quan lien 
quan d nghj xác minh, kim tra. 

3 BuOc 3 Phê duyêt Lãnh do So Ti.r pháp 01 ngày lam vic 

4 BtrOc4 

Th.m tra giAy 
t trong h so' 
xin trO 1i quc 
tich Viêt Nam. 

COng chtrc Phông 
HCTP 

20ngày 

5 BuOc5 

Sau khi cO kt 
qua xác minh 
cüa Cong an 
tinh 

Cong chi'ic Phong 
HCTP 

02 ngày lam vic 

LAnh do PhOng 
HCTP 

01 ngày lam vic 

6 BirOc 6 Phê duyêt Lãnh dao SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

7 BuOc 7 Trã k& qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 30 ngãy 

. ..( 4. Thu tiic cap giay xac nhin có quôc t!ch  Vit Nam 0 trong nuóC 

1 Buóc 1 Tip nhn h so' 
B phn tip nhn va 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 BuOc2 

ChU tn diu 
phi th.m djnh 

Cong chi'rc phOng 
chuyên mon 

0,5 ngày lam viéc 

Thm dinh trinh 
phê duyt 

Lânh do PhOng 
HCTP 

02 giO 



(3) Lãnh dao Sâ xem xét và k duyt van bàn 
chuyn các co quan lien quan d nghj xác minh, 
kiêm tra. 
(4) Sau khi có kM qua xác minh, cOng chrc 
Phóng HCTP dr thào GiAy xác nhãn có quOc tjch 
Vit Nam trinh Lãnh dio PhOng HCTP xem xét. 
Lânh dao  Phong HCTP xem xét, trinh Länh dio 
Sâ k Giy xác nhn có quc tjch Vit Nam. 

(5) Lành dao Sâ xem xét, k Giy xác nhn có 
quc tjch Vit Nam và chuyn B ph.n phát 

(6) Sau khi nhn kM qua tir Lãnh d?o  Sâ. Cong 
chüc PhOng HCTP thirc hiên chuyën kM qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kM qua trá kM qua 
cho B phn tip nhn và trà kM qua trà kM qua 
cho cOng dan.  
ThOi gian thirc hin thU t11c theo quy dinh: 05 
ngày lam vic 

(1) H so np tai B phn tip nhn và trã kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hçxp 1 
sê chuyn dn PhOng I-ICTP. Trtxmg hcrp nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng HCTP nghiên cihi h so 
thc hin ghi chU vào S dang k khai sinh nu 
vic dang k khai sinh truâc day duçic thirc hin 
ti Sr Tu pháp theo sir chi dto cUa Lanh dto S&, 
Lanh dio Phông HCTP hotc dii thâo van bàn 
thOng báo cho Sx Ttr pháp noi tnrOc dày throng 
sr dang k khai sinh d thirc hin ghi chU vào S 
dang k khai sinh, trInh Lành d?o  PhOng HCTP 

quan, t 
chtrc lien 
quan 10 ngày 
lam vic 

Phé duyt Lânh do Si Tu pháp 02 gi 

• ' 

<-'.. 

S.i khi cO kêt 
• 

xac minh 
ca Bc Tu 

4ha C 
tinh h 
quan, to chirc 

Cong chi.rc phong 
chuyên mon 

01 ngay lam viçc 

Uinh do PhOng 
01 ngay lam vic 

5 Buic 5 Phê duyt Lânh do Sâ Tu pháp 01 ngày lam vic 

6 Buâc 6 Trá kM qua 
B phn tip nhn vâ 
Ira kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

'S  Tong cong 05 ngày lam viêc 

5. Thu tuc thông báo có quôc tch niróc ngoài 

Buâc I Tip nhn ht so 
B phn tip nhn Va 
trá két qua ti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 BirOc2 

ChU trI diu 
• . 

phoi tham dnh 
Cong chtrc PhOng 
HCTP. 

04 ngay lam viec 

Thâm dinh trinh 
phe duyçt 

Lânh dao PhOng 
HCTP 

03 ngay lam viec 
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Phê duyt 

Trã kt qua 

Tong cong 

3 Bi.rOc 3 

4 BuOc4 

  

Lãnh dto So Tr pháp 

B phn tip nhn và 
trâ kt qua t?i 
TTPVHCC tinh 

02 ngày lam vic 

0,5 ngãy lam vic 

10 ngày lam vic 

I BuOc I Tip nhân h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua t?i 
TTPVHCC tinh 

    

2 

 

BuOc 2 

Chü tn diu 
phôi thrn djnh 

Cong chirc Phông 
I-ICTP 

 

Th.m dinh trinh 
phê duyt 

Lãnh do Phong 
HCTP 

Lãnh do SO Tu pháp 

Cong chüc PhOng 
HCTP 

3 BuOc 3 Phê duyt 

Thârn tra giây 
tY 

BuOc 4 

0,5 ngày lam vic 

  

03 ngày lam vic 

  

01 ngày lam vic 

COng an tinh 
20 ngày 

01 ngày lam vic 

20 ngày 

(3) Lânh do PhOng HCTP xem xét trinh Länh 
do SO k phé duyt ban hành van bàn thông báo 
cho SO Ti.r pháp noi truOc day throng sir dang k 
khai sinh d thirc hin ghj chü vào S dang k' 

(4) Saukhi nhn kt qua t Lânh do SO. Cong 
chtrc PhOng HCTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhin li kt qua trà kt qua 
cho Bô phn tip nhn và trâ k& qua trà kt qua 
cho cong dan.  
ThOi gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 10 
ngày lam vic 

6. Thu ttic thôi quôc tjch Vit Nam & trong mrOc 

Chü tjch 
UBND , B 
Tu pháp và 
ChU tjch 
nuoc 

(1) Ho so np ti B ph.n tiêp nhn vâ trà kêt qua 
tai TTPVHCC tiith. Sau khi h so &iy dti hcp 1 
së chuyn dn PhOng HCTP. TruOng hcp nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong ch(rc phOng nghip vii nghiên cru ht 
so, trinh U.nh dto PhOng HCTP xem xét: Vic 
dang thông báo v vic xin thôi qu6c tjch Vit 
Nam, van bàn d ngh Cong an dip tinh xác mirth 
v nhàn than cüa nguOi xin thôi quc tch Viêt 
Nam. Lânh do PhOng HCTP xem xét, trinh Lãnh 
dio SO: Phê duyt dang thông báo v vic xiii 
thôi quc tjch Vit Nam, ky van bàn d nghj 
Cong an cap tinh xác minh v nhân than cua 
nguOi xin thôi quc tjch Vit Nam 

(3) Lãnh dio SO xem xét, k phê duyt ni dung 
trInh cüa. Lânh do PhOng HCTP vâ chuyên B 
phn phát hành. 

(4) Cong chuc PhOng HCTP th&n tra giy tO 
trong h so xin thOi quc tjch Vit Nam. 
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Cong an tinh 
xác minh 07 
ngày lam 
viêc. B 
Cong an xác 
minh khOng 
qua 09 ngày 
lam viêc. 

• i Sau khi có kêt 
qua xác minh 
c' Cong an 

Cong chüc PhOng 
HCTP 

02 ngày lam vic 

LAnh do Phong 
HCTP 

01 ngày lam vic 

Phê duyt Lânh dao S& Tu pháp 01 ngày lam vic 

7 Buóc 7 Ira kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

i ong cQng 30ngày 

XIV. LINH VIC LV L!CH  TU PHAP 

1. Thu tçic Cp Phi&i l2 lch tu pháp cho cong dan Vit Narn, nguôi nith 

Btrâc I Tip nhn h so 
Bô ph.n tip nhn và 
trà kM qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc2 

ChU trI diu 
phi thm djnh 

Cong chic Phông 
HCTP 

0,5 ngày lam vic 

ThAm djnh, phê 
duyt van bàn 

Lành do Phông 
HCTP 

0,5 ngày lam vic 

3 Buôc 3 
Sau khi nhân 
duçic kM qua 
xác minh. 

Cong chtc Phông 
HCTP 

0,5 ngày la.m vic 

(5) Sau khi có kM qua xác minh, cOng chüc 
Phong HCTP hoàn tt h so trInh ChU tjch 
UBND tinh và trInh Lành do PhOng HCTP xem 
xét. Lânh dao  PhOng HCTP xem xét, trmnh Lânh 
do Sâ h so trinh Chü tjch UBND tinh 

(6) LAnh dao Sâ xem xét h so và k h so trInh 
Chü tjch tjch UBND tinh 
(7) Sau khi nhn kM qua tü Lành do So. Cong 
chüc Phàng HCTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn li két qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn và trá kM qua trà kM qua 
cho côn dan. 
Thai gian thiic hin thu tiic theo quy djnh: 30 
ngày lam vic 

(1) Ho so np t?i  B phOn tiêp nhn và trá kêt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dCt hçip l 
së chuyn dn Phong HCTP. Truâng hqp nhn h 
so sau 15 giä thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phông HCTP nghiên ciru h so, 
trinh LAnh do Phông HCTP xem xét có van bàn 
chuyn CáC co quan hüu quan d nghj xác minh. 
Lành do PhOng HCTP (duçic LAnh dao  SO üy 
quyn) k van bàn chuyn cac Co quan hftu quan 
d nghj xác minh. 

(3) Khi nhn kM qua xác minh cUa CáC co quan 
hitu quan. Cong chirc Phang HCTP thc hin 1p 
Phiu L Ijch tll pháp và trinh Lânh do SO k 
Phiu L ljch ttr pháp. 

ngoài dang cu trá ti Vit Nam 
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4 Biróc 4 Phê duyt LAnh do So Tu pháp 0,5 ngày lam vic 

5 BuOc 5 Trâ k& qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua tai 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cing 03 ngày lam vic 

2. Thu tyc Cp Phiu I ljch tu pháp cho c0 quan nhà nuóc, to chfrc ch: 
nithc ngoài dang cir trü ti Vit Nam) 

I BuOc 1 Tip ithãn h so 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
UPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Biiic 2 

Chü trI diu 
phi thm djnh 

Cong chCrc Phông 
HCTP 

0,5 ngày lam vic 

Th.m djnh phé 
duyt 

Länh dao Phông 
HCTP 

0,5 ngày him v iêc 

3 Buic 3 
Sau khi nhn 
&rc kêt qua 
xác minh. 

Cong chüc Phông 
HCTP 

0,5 ngày lam vic 

(4) Lnh do SO k Phiu L ljch tu pháp và 
chuyn cho Phông HCTP d chuyn B phn 
phát hành. 
(5) Sau khi nhn k& qua tr Länh do SO. Cong 
chüc Phông HCTP thrc hi chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn li k& qua trâ k& qua 
cho B phn tip nhn và trá k& qua trá k& qua 
cho cOng dan. 
ThOi gian thc hin thu tic theo quy djnh: ThOi 
hn cAp Phiu ly 1ch ttr pháp không qua 10 ngày. 
TruOng hçip ngthi duorc cAp Phiu l ljch tu pháp 
là cOng dan Vit Nam dA cu trü 0 nhiu nai hoc 
cé th?i gian cu trü 0 nuOc ngoài, nguii ntthc 
ngoài, truOng hçp phái xác minh v diu kin 
ducing nhiên dirçvc xóa an tich thI thOi hn không 
qua 15 ngày.  

nh trj, t chüc chinh trj - xã hi (d61 ttrçrng là cong dan Vit Nani, nguôi 

(I) H so np t?i  B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcip l 
s chuyn dn Phông HCTP. TruOng hçip nhn h6 
so sau 15 gRi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 

COng an tinh 
07 ngày lam 
vic. B 

th&i han 
COng an thi 

không qua 

viçc. 
09 ngày lam

trinh Länh dao  Phông HCTPxem xét có van bàn 
(2) Cong chàc Phông HCTP nghien cru h6 so, 

chuyn các cci quan httu quan d nghj xác minh. 
Lânh do Phông HCTP (dtrçc Lãnh do SO ày 

d nghj xác minh. 
quyn) k vAn bàn chuyn các cci quan httu quan 

(3) Khi nhn kt qua xác mmli càa các cci quan 
hüu quan. Cong chüc PhOng HCTP thirc hin 1p 
Phiu Ly ljch tu pháp và trInh LAnh do SO k 
Phiu L ljch tu pháp 
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duyêt Lânh dao Si Tu pháp 0,5 ngày lam viêc cPhê 

kél qua 
B phn tip nhn vâ 
ira két qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 03 ngày lam vic 

3. Thu tzc Cp Phiu l Ijch tw pháp cho co quan tiên hành t tzng (di I 

BuOc 1 Tip nh.n h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc2 

Chü tn diu 
phi thAm djnh 

Cong chirc Phóng 
HCTP 

0,5 ngay lam viçc 

Thm dinh phê 
duyt 

Lath dao Phông 
HCTP 

0,5 ngay lam vic 

3 Buoc 3 
Sau khi nhân 
duçc ket qua 
xác minh. 

Cong chuc Phong 
HCTP 

0,5 ngay lam vic 

myng là cong dan Vit Nam, ngubi nu*c ngoài dang cu trIi ttti  Vit Nam) 

(1) I-1 so np ti B phn tip nhn và trà kt qua 
tai TTPVHCC tinE. Sau khi h so dy dü hop l 
s chuyAn dn PhOng HCTP. Tri.r&ng hop nhn h 
so sau 15 gi& thI h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chirc PhOng HCTP nghiên cthi h so, 
trinh Lânh d?o  Phong HCTPxem xét CO van bàn 
chuyn CáC co quan hüu quan dê ngh xác minh. 
Lãnh dao  PhOng HCTP (ducic Länh do S& üy 
quyn) k van bàn chuyn các co quan hiru quan 
d ngh xác minh. 

(3) Khi nhn kt qua xác minh cüa CáC co quan 
hcru quan. Cong chirc PhOng HCTP th1rc hin 1p 
Phiu L 1ch tir pháp và tninE Lânh dao  Sâ k 
Phiu L ljch ttr pháp 

(4) Lânh do Sâ k Phiu L ljch Pr pháp và 
chuyn cho Phông HCTP d chuyn Bô phn van 
thu phát hành 
(5) Sau khi nhn kt qua tir Lãrih dao  S&. Công 
chirc PhOng HCTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hânh và nhn l?i  kt qua trà kt qua 
cho B phn tiip nhn và Ira kt qua trâ kt qua 
cho cong dan. 
Thôi gian thirc hin thu t1ic theo quy djnh: Thai 
hn cp Phiu l ljch tu pháp không qua 10 ngày. 
Tru?rng hop ngu&i duçrc cAp Phiu 1 1ch ti.r pháp 
là cong dan Vit Nam dâ cu trü & nhiu noi hoc 
có thai gian Cu trü & nuàc ngoài, ngir&i nuàc 
ngoài, tru&ng hçrp phài xác minh v& diu kin 
duong nhiên duçic xóa an tIch thi thai hn không 
qua 15 ngày. 

Cong an tinh 
07 ngày lam 
viéc. B 
Cong an thI 
thii han 
không qua 
09 ngày lam 
vic. 
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(4) Lath do So k Phiu L ljch tu pháp và 
chuyn cho Phông HCTP d chuyM B phn van 
thu phát hành 
(5) Sau khi nhn kt quã tr Lânh do SO. COng 
chüc Phông HCTP thirc hn chuyM k& qua cho 
b phn phát hãnh và nhn'1i kt qua trã két qua 
cho B phn tip nhn và trà kt qua trã kt qua 
cho cOng dan. 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hp 1 
s chuyn dn Phông BTTP. TruOng hçxp nhtn h6 
so sau 15 gi& thI h so chuyn vão ngày horn sau. 
(2) Cong chic Phông BTTP nghiên cüu h so, 
trInh LAnh do Phông BTTP xem xét, ghi ten vào 
danh sách hOa giái viên thuong mi v vic Va 
cOng b danh sách hôa giâ.i vién thuong mai  v 
vic trên Cong thông tin din t& cüa SO và du 
tháo van bàn thông báo hôa giái viên thucing rni. 
Lãnh dao  Phông BTTP tninh Lânh do SO phê 

(3) Lânh do SO phê duyt vic ghi ten vào danh 
sách hOa giâi viên thuong mi vz vic va cong b 
danh sách hôa giai viên thuong mi vi vic trên 
Cng thông tin din tr cüa SO và k van bàn 
thông báo hôa giâi vién thuong mai 
(4) Sau khi nhn k& qua tr Lânh dto SO. Cong 
chüc PhOng BTTP thixc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành Va nhn lai k& qua tnâ kt qua 
cho Bc phn tiep nhn và tra ket qua trã ket qua 
cho Cong dan. 

4 I3uc 4 Phé duyt Lãnh do Sâ Tr pháp 0,5 ngây lam vic 

5 B.róc 5 Trã kt qua 
B phn tip nhn vâ 
trâ kt qua ti 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

T6ng cong 03 ngãy lam vic 

XV. LINH VIJC HOA GIAI THUONG MAI 

1. DAng k Jam hôa gui viên thirong mii vi vic 

I Buóc I Tip nhn h6 so 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viêc 

2 Buâc2 

Chiz tn diu 
phi thm djnh 

Cong chüc Phông 
BTTP 

Oi ngay lam viçc 

Thâm dinh phé 
duyt 

LAnh dao Phông 
02 ngay lam viçc 

BTFP 

3 Buâc 3 Phé duyt Lânh do Sâ Tix pháp 01 ngiy k'im vitc 

4 Btrâc 4 Tra k& qua 
B phn tip nhn và 
trã k& qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 
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cong NfOng 07 ngày 
Th?i gian thrc hin thU tic theo quy dinh: 07 
ngày lam vic 

hôa giãi viên thirong mai vu viêc khOi danh sách h' oa giai vien thtrong mai vu viec cüa S& Tu pháp 

4: 
Tip nhn h so 

B phn tip nhân và 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam 

(1) H so np t?i  B phn tip nhn và trà kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so d' dU hci l 
se chuyn dn Phông BTTP. Tnthng hçip nhn h 
so sau 15 giä thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc Phông BTTP nghien cUu h so, 
trinh Lãnh dao  Phông BTTP xem xét, xóa ten boa 
giai vien thtrong mai vii vic khôi danh sách hOa 
giãi vién thucing mai  viii vic cUa Sâ Tu pháp và 
du tháo van bàn thông báo hOa giãi viên thtrong 
mai. Lãnh do PhOng BTTP trinh Lânh do Sâ 
..I_* 1  

(3) Lãnh dao  Sâ phê duyt và k van bàn thông 
báo cho hOa giài viên thuong m?i 
(4) Sau khi nhn k&t qua tr Länh do Sâ. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b ph.n phát hành và nhn li kát qua trã kt qua 
cho B phn tip nhtn và trâ kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

Bthc 2 

ChU trI diu 
ph6i th.m djnh 

Cong chirc Phông 
BITP 

01 ngay lam vic 

2 
Thm djnh phê 
duyt 

Lânh do Phông 
0,5 ngày lam vi 

BTTP 

3 Buâc 3 Phê duyt Länh dao  S& Tu pháp 0,5 ngày 

4 Birâc 4 Trá kt qua 
B phân tip nhn và 
trá kt qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 03 ngày lam 
Th&i gian thrc hin thU tic theo quy djnh: Không 
quy djnh 

3. Bang k hot dng Trung tam hOa giãi thtrong mi 

Bisâc 1 Tip nhn h so 
Bô phn tip n1n và 
trá kt qua tai  
TTPVHCC ti 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trâ kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dU hcip l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Trung hcip nhn h 
so sau 15 gi? thI h so chuyn vâo ngày horn sau. 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cUu h so, 
trInh Lành do Phông BTTP xem xét dir than 
Giy dang k hott dng cüa Trung tam hOa giái 
thuong rnai.  LAnh do PhOng BTTP trInh Lânh 
do S& phé duyt. 

2 Buâc 2 

ChU trI diu 
ph6i thim dinh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

07 ngây 

Thm djnh phê 
duyt 

Lânh do PhOng 
BTTP 

04 ngày 
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3 BuOc 3 Phê duyt Lânh do SO Tu pháp 03 ngày 
(3) Lnh do SO k Giy däng k hot dng cüa 
Trung tam hôa giãi thucmg mi 
(4) Sau khi nhn kt qua tir Lnh do SO. Cong 
chirc PhOng BUP thrc hin chuyn k& qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i '1ct qua trã k& qua 
cho B phn tip nhn và trá k& qua trá kt qua 
cho cong dan. 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cong 15 ngày Th&i gian thirc hin thU tic theo quy djnh: 15 
4. Thay di ten gi trong Giy däng k' hot dng cüa Trung tam hôa giãi thu'o'ng mi 

BirOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
YTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H6 so np t?i  B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hçrp 1 
se chuyên den Phông BTTP. TruOng hcip nhn hO 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngáy horn sau. 
(2) Cong chtrc PhOng BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Lanh dao PhOng B1TP xem xét dr thão 
Quyêt djnh thay dôi ten gi trong Giây dang k' 
hot dng cUa Trung thm. Lânh do PhOng BTTP 
trmnh Lnh dao  SO phê duyt. 

(3) Lnh do SO k' Quyt djnh thay di ten gçi 
trong GiAy dang k hot dng cUa Trung tam. 

(4) Sau khi nhn kt qua tü Länh do SO. COng 
chUc PhOng BYII? thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 1i kt qua trá kt qua 
cho B phn tiêp nhn và trã kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 BuOc 2 

ChU trj diu 
phi thm djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

03 ngày lam vic 

ThÀm djnh phê 
duyt 

Lânh dao Phông 
BTTP 

02 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt LAnh dao  SO Tu pháp 01 ngày lam V1C 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
TFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 07 ngãy lam vic 
Th&i gian thirc hin thU titc theo quy dnh: 07 
ngày lam vic 

5. Thay clôi da 

BuOc 1 

chi try sO cUa Trung tam hôa giãi thuong mi tr tinh, thanh ph tryc thuc Trung uong nay sang tinh, thành ph tryc thuc 

Tip nhn h so 
B phn tip nhn Va 
trâ k& qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tti B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dU hçip i 
se chuyên den Phông BTTP. Trung hçp nhn h 
so sau 15 gi& thI ho so chuyên vao ngày horn sau. 
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Chü tn diu 
phi th.m dnh 

Cong chrc Phông 
BTTP 07 ngày (2) Cong chic Phông BTTP nghiên thu ho so, 

trmnh Lnh do Phàng BTTP xem xét dir thâo 
Giy clang k hot dng cüa Trung thin hôa giãi 
thircrng mai.  Lânh do Phông BTTP trinh Lânh 
(3) Lanh clo Sâ k' Giây clang k3 hot dng cüa 
Trung tam hOa giãi thi.rcing mai. 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lãnh do SO. Cong 
chüc Phong BTFP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn lai  kt qua trá kt qua 
cho BO phn tip nhn và trã kt qua trâ k& qua 
cho cong dan. 

-, w' \ 
Thm djnh phê 
diyt 

Lãnh do Phông 
BTTP 04 ngày 

fhê duyt Länh do So Ttr pháp 03 ngày 

z- 

Trá kt qua 
B phn tiêp nhn Va 

trá kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 4 BuOc 4 

Tng cong 15 ngày Thii gian thirc hin thu tic theo quy dnh: 15 
6. Däng k hot dng cüa Chi nhánh Trung tam hoa giãi thiro'ng mi 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp flhfl V 

trá kt qua ti 
TTPVHCC i 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçp 1 
sê chuyn dn Phàng BTTP. Trithng hcrp nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phông BTTP nghiên elm h so, 
trinh Lanh d?o  Phông BTTP xem xét dir thào 
Giy clang k hot dng cüa Chi nhánh Trung tam 
boa giái thixcrng mai.  Länh do PhOng BTTP trInh 
(3) Lânh do SO k Giy clang k hot dng cüa 
Chi nhánh Trung tam hOa giài thuong mi. 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lanh do SO. Cong 
churc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn 'ai  kt qua trà kt qua 
cho B phn tip nhn và trâ kt qua trâ kt qua 
cho cong dan. 

2 
BuOc2 

Chu tn diu 
phôi thâm ctjnh 

Cong chc Phông 
BTTP 

05 ngày 

ThAm djnh phê 
duyt 

Lanh dao Phông 
BTTP 02 ngày 

3 BuOc 3 Phê duyt Lành dao  SO Tu pháp 02 ngày 

4 BgOc 4 Trà kt qua 
Bt phn tip nhn và 
trá kêt qua t?i  
YT'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tng cong 10 ngày ThOi gian thirc hin thu tiic theo quy dlnh:  10 
7. Cp Ii Giy 

BuOc I 

iIIng k hot c1ng Trung tam hôa iãi thwong mi/chi nhánh Trung turn hOa giãi thuoiigmi 

Tip nhn h so 
B phn tiêp nhn V 

trã kt qua t?i  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viéc 

(1) Ho so np t?i  B phn tip nhn và trã kt qua 
tai TTPVFICC tinb. Sau khi h so dy dü hçip 1 
sê chuyn dn PhOng BTTP. Tru&ng hcrp nhn ho 
so sau 15 giO thI h so chuyn vão ngày horn sau. 
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2 
BrOc 2 

Chii tn diu 
phôi thâm djnh 

Cong chrc Phông 
BTTP 

02 ngây lam vic 
(2) Cong chirc PhOng BTTP nghiên cu h so, 
trinh Lânh do Phông BTTP xem xét dIr  thâo 
Giy dang k hot dng. Lãnh do Phông BTTP 
trInh Länh dao  Sâ phê duyt. 
(3) Lânh dao  SO k Giy däng k hot dng. 
(4) Sau khi nhn k& qua t& Lânh do SO. Cong 
chmic PhOng BTTP th1rc hin chuyn k& qua cho 
bO phn phát hành và nhn Lai  k& qua trá kt qua 
cho B phn ti&p nhn và trâ kt qua trã k& qua 
cho cOng dan. 

Thm djnh phê 
duyt 

Lânh dao Phàng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 Bi.rOc 3 Phê duyt Lnh do So Tr pháp 01 ngày lam viêc 

4 Bi.rOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua tai 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

long cQng 05 ngày lam vic 
ThOi gian th1rc hin thu t%ic theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 

8. Tn chm diit hoat dng Trung tam hOa giãi thiro'ng mti 

BlrOc 1 Tip nhn h so 
Bô phn tiêp nhn WI 

trã kt qua tti 
YI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H6 so np tti B phn tip nh.n và trã kt qua 
tai 1TPVHCC tinh. Sau khi h so dy dii hqp l 
sê chuyên den PhOng BTTP. TnrOng hcip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chmic PhOng BTTP nghiên cmru h so, 
trInh Lânh do Phông BTTP xem xét dIr  thão 
Quy& djnh thu hi GiAy dãng k hot dng ciia 
Trung tam hOa giài thirong mgi. Lânh dao  PhOng 
(3) Lãnh do SO k' Quy& dnh thu hi Giy dang 
ky hoat  dng ciia Trung tam hôa giãi thuccng rni. 
(4) Sau khi nhn kt qua tr Lânh dio SO. Cong 
chmic Phông BTTP thIrc hin chuyn ktt qua cho 
b phn phát hành và nhn l?i  kt qua trá kt qua 
cho B phQn tip nhn và trã kt qua trá kt qua 
cho cong dan. 

2 
BuOc 2 

Chii trI diu 
phôi thâm dinh 

Cong chmic Phong 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Th.rn djnh phê 
duyt 

Lânh d?o PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lanh do SO Tu pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trá kt qua 
B ph.n tip nhan và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tang cong 05 ngày lam vic 
ThOi gian thIrc hin thu tllc  theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 

9. Däng k hot dng ella chi nhánh t chuc hôa giãi thuong mi nu*c ngoài ti Vit Nam 
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/ 
'Tiêp nhn ho so 

B phn tiái nhn Va 
trâ kêt qua ti 
TTPVHCC 1 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phãn tip nhn vâ trã kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hçip 1 
sê chuyn dn Phông BTTP. Tnri.mg hçp nhn h 
so sau 15 giä thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc Phóng BTTP nghiên cru h so, 
trInh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét d tháo 
GiAy dang k' hot dng chi nhánh cüa t chüc 
hôa giái thong mi nuâc ngoài tai  Vit Nam. 
(3) Lânh do So k GiAy dAng k hoat dng chi 
nhánh cüa t chtrc hOa giãi thirong mai  nirOc 
ngoài tai  Vit Nam. 
(4) Sau khi nhn kt qua tü Lânh do SO. Cong 

p & thÀm dlnh  
ju

tn diu Cong chüc Phông 
BTTP 

05 ngày 

__
\ hAm djnh phê 

duyt 
U.nh do PhOng 
BUP 

02 ngày 

3 BirOc 3 Phê duyt Unh dao  SO Tu pháp 02 ngày 

4 BuOc 4 Tra kt qua 
B phn tip nhn và 
trã k& qua tai  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 
chüc PhOng BTTP thic hin chuyn kêt qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã két qua 

cho B phn tip nhn và trà kt qua trá kt qua 
cho cOng dan. 

iong cQng 10ngày 
Thi gian thrc hin thu tic theo quy djnh: 10 
ngày lam vic 

10. CAp li GiAy dng k hoat dng cüa chi nhánh t chác hôa giãi throng mai nirOc ngoãi tai Vit Nam 

BuOc 1 Tip nhân h so 
BO phn tip nhn và 
trá két qua tai  0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai BO phn tip nhn và trâ kt qua 

ta TTPVHCC tinh. Sau khi so dÀy dü hçrp I 
së chuyn dn PhOng BTTP. InrOng hçTp nhn ho 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 

TTPVHCC tinh 

2 BuOc 2 

Chü trI diu 
phi thAm djnh 

Cong chirc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 
(2) Cong chrc Phông BlIP nghiên thu h so, 
trinh Lânh do PhOng BTTP xem xét d%r thão 
GiAy dang k hoat dng chi nhánh cüa t chrc 
boa giâi thirong mi nuOc ngoài tai  Vit Nam. 
LAnh dao PhOng BTTP trInh Lânh dao SO phC 
duvêt. 
(3) Lãnh do SO k GiAy dang k boat dng chi 
nhánh cüa t chüc hOa giái thuong mi nuOc 
ngoài t4i Vit Narn. 

Thm djnh phê 
duyt 

Lnh dao PhOng 
BTTP 

01 ngãy lam V1C 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh dao SO lu pháp 01 ngày lam vic 
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Th&i gian thirc hin thO tiic theo quy djnh: 07 
ngày lam V1C  

óc ngoài tii Vit Nam tir fnh, thành phO trrc thuc Trung trong nay sang 
(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kM qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dO hvp  i 
s chuyn dn Phông BTTP. TruOng hçp nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyên vào ngay horn sau. 

4 Buôc 4 Trá kt qua 
B phn tip nhn và 
trâ kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

lông cong 05 ngày lam vic 

11. Thay dôi ten gui, Trtr&ng chi nhánh trong Giy dang k hoit dng cü 

1 Buâc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua ti 
'FFPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

2 Buâc2 

Chü tn di&u 
ph6i thm dlnh  

Cong chrc PhOng 
BTTP 

03 ngay lam viçc 

Th.m dinh phê 
duyt 

Länh dao Phông 
BTTP 

02 ngay lain viçc 

3 Buâc 3 Phê duyt Länh do Sâ Tr pháp 01 ngây lam vic 

4 Buàc 4 Trâ kt qua 
B phn tip nhn và 
trã kM qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cng 07 ngày lam vic 

12. Thay di dla  chi tnt s& cüa chi nhánh to chuc hôa giãi thuoiig mi flu 

1 Buôc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kM qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhn kM qua tr Lânh do So. Cong 
chirc PhOng BTTP thirc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và then li kM qua trã kM qua 
cho BO phn tip nhn và trá kát qua trã kM qua 
cho cong dan.  
ThOi gian thrc hiên thu tiô theo quy djnh: 05 
ngày lam vic  

chi nhánh cüa t chirc hôa giãi thtroiig mtli  nu*c ngoài ti Vit Nam  
(1) H so np ti B phn tip nhn và trâ kêt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dO hp 1 
sê chuyn dn Phông BTT'P. TruOng hcip nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chOc Phông BTTP nghiên cOu h so, 
trinh Lânh do PhOng BTTP xem xét dir tháo 
QuyM djnh thay di ten gui, TruOng chi nhánh 
trong Giy dang k hot dng cOa chi nhánh. 

____________________Lanh do PhOng BTTP trmnh Lãnh do SO phê 
diivêt. 
(3) Lath do SO k) Quyet djnh thay dOi ten gçi, 
Tri.rOng chi nhánh trong Giy dang k hott dng 
cUa chi nhánh. 
(4) Sau khi nhn kM qua tir Lânh do SO. Cong 
chOc Phông BTTP thirc hin chuyn kM qua cho 
b phn phát hành và nhn li kM qua trã kM qua 
cho B ph.n tip nhn và trã kM qua trá kM qua 
cho Cong dan. 
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Chü trI diu 
phi thm dinh 

Cong chirc Phóng 
BTTP 05 ngày 

(2) Cong chc Phông BTTP nghiên cfru h so, 
trInh U.nh do PhOng BTTP xem xét dr tháo 
Giy clang k hoat dng chi nhánh cüa to chü'c 
hóa giái throng mai  nu&c ngoài 1i Vit Nam. 
Lãnh ctao PhOng BTTP trInh Lnh d?o  Sâ phê 
.1  

(3) Länh dao  Sâ k Giy dng k hoat dng chi 
nhánh cüa t chüc hôa giãi thg mai  nuâc 
ngoài lai  Vit Nani. 
(4) Sau khi nhn két qua tr Länh dao  So. Cong 
chirc Phông BTTP thrc hin chuyn kêt qua cho 
b ph.n phát hành và nh.n lai  kt qua trá kêt qua 
cho BO phn tip nhn và trâ kêt qua trã kt qua 
cho cOng dan. 

,. 

Thm djnh phê 
uyt 

Lãnh cto Phông 
BTTP 02 ngãy 

* 
Phê duyt LAnh do S hr pháp 02 ngày 

4 BixOc 4 Trá kt qua 
B phn tip nhn va 

trâ kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam viéc 

Tang cong 10 ngày Thi gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 10 
13. Chám dü't hoit dng cüa chi nhánh clia t chü'c hôa giãi thiroiig mi nu*c ngoài ti Vit Nam 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trã kt qua tti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti B phn tip nhn và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dCi hap 1 
s chuyn dn Phàng BTTP. Tnrng hcxp nhn hj 
so sau 15 giO thi h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) COng chirc Phàng BTTP nghiên ciru h so, 
trInh Lânh dao PhOng BTJ'P xem xét dir thão . 
Quyet djnh thu hôi Giây clang k ho?t dng cüa 
chi nhánh. Lânh do Phông BTTP trinh Lành do 
s n1 1iivt 
(3) Lanh do So ky Quyt djnh thu hi Giy clang 
k hoit dng cia chi nhánh. 
(4) Sau khi nhn kát qua nT Lãnh dto SO. Cong 
churc PhOng BTTP thirc hin chuyn k& qua cho 
b phn phát hãnh và nhn lai  kt qua trâ kêt qua 
cho B phn tip nhn và trã kt qua trã kêt qua 
cho cong dan. 

2 BirOc 2 

Chü tn diu 
phi thm djnh 

Cong chuc Phông 
BTTP 03 ngay lam V1C 

ThAm djnh phê 
duyt 

Lãnh dio Phông 
BTTP 

02 ngãy lam vic 

3 BirOc 3 Phê duyt Lành dao  SO Tir pháp 01 ngày lam vic 

4 BuOc 4 Trã kt qua 
B phân tip nhân và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

long cQng 07 ngy lam vic ThOi gian thrc hin thii tic theo quy djnh: 07 
ngày lam vic 
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XVI. LINH VI)C TRQ GIUP PHAP LY 

1. Thu tyc dàng k tham gia trq giüp pháp 1 

Bi.róc 1 Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TI'PVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) F1 so np t?i  B phn tip then và trã kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy clü hcp 1 
s chuyn dn Phông BTTP. Triräng hcip nh.n h 
so sau 15 giä thi h so chuyn vào ngày hOrn sau. 
(2) Cong chüc PhOng BTI'P nghien ciru hO so, 
trInh Lânh do Phông BTTP xem xét dir tháo 
Giy clang k tham gia trçi giüp pháp 1. Lânh do 
PhOng BTTP trinh Länh dto Sâ phé duyt. 

(3) Lânh do Sâ k ban hành GiAy clang k tham 
gia trq giup pháp 1 

(4) Sau khi nhn kt qua tir Länh do Sâ. Cong 
chIrc PhOng BTTP thrc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã kêt qua 
cho B phn tip nhn va trá kt qua trã k& qua 
cho cong dan. 

2 Btróc 2 

Chü tn diu 
ph6i th.m djnh 

Cong chCrc Phông 
BTTP 

03 ngày 

Thni djnh phê 
duyt 

LAnh do PhOng 
BTTP 

02 ngày 

3 Biiôc 3 Phê duyt Lânh d?o  Sâ Tu pháp 01 ngày 

4 BirOc 4 Trã kt qua 
B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tang cong 07 ngày Thñ gian thirc hiên thu ttic theo quy djnh: 07 
2. Thu tyc thay dôi ni dung Giy clang ky tham gia trçr giüp pháp 1 

Btthc 1 Tiêp nhn h so 
B phn tiêp nhn Va 
trâ kt qua tii 
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np ti BO phn tip nh.n và trá kt qua 
ti 1'TPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hcp lé 
sê chuyn dn PhOng BTFP. Tru&ng hçip nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chirc Phông B1'TP nghiên cIru h so, 
trmnh Lânh do PhOng BTTP xem xét dir tháo 
Giy clang k tham gia trcl giüp pháp 1 thrçic bô 
sung ni dung thay &i. Lânh do PhOng BTTP 
(3) Lânh do Sâ k' ban hânh Giy clang k' tham 
gia trçx giup pháp 1 duçxc b sung ni dung thay 
diii 

2 Bi.râc2 

Chü tn diu 
ph6i thAm djnh 

Cong chtc Phông 
BTTP 

02 ngây lam vic 

Thiim dinh phê 
duyêt 

Lânh dao PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh dao  Sâ Tii pháp 01 ngày lam vic 
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.Trá kt qua 
B phn tiêp nhn và 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(4) Sau khi nhn kt qua tr Lânh do s. Cong 
chtrc Phông BTTP th%rc hin chuyén k&t qua cho 
b phn phát hành và nhan lai  kt qua trã kM qua 
cho B phn tip nhn và trâ kêt qua trà kêt qua 
cho cong dan. 

cong 05 ngày lam v 
Thñ gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 11 . 

FITÜ11C cp 1i Giy dang k tham gia trq giüp pháp ly 

Birâc I Tip nhn h so 
B phn tip nhn và 
trá kM qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H sci np tai  B phn tip nhn và trã kM qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h sci dÀy dü hcTp l 
sê chuyn dn Phông BTTP. Tru&ng hcip nhn h 
so sau 15 gi thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc Phàng BTTP nghiên ciru ho so, 
trinh Länh dao  Phàng BTTP xem xét dr tháo 
Giây dang k tham gia trg giüp pháp 1 dirçrc cap 
lai. Lanh dao PhOng BTTP trInh Länh dao  S& phê 

(3) Lanh do Sâ k ban hanh Giy dang k tham 
gia trçY giüp pháp l dirge cp 1i 

(4) Sau khi nhn kM qua tfr Lanh do SO. Cong 
chüc Phông BTTP thirc hin chuyên kM qua cho 
b phn phát hành và nhn lai kM qua trâ kM qua 
cho B phn tip nhn và trâ k&t qua trâ kM qua 
cho cong dan. 

2 Btrâc2 

Chu trI diu 
ph6i thAm dnh 

Cong chc PhOng 
BTTP 

02 ngày lam vic 

Thãm djnh phê 
duyt 

Lânh d?o PhOng 
BTTP 

01 ngày lani V1C 

3 BuOc 3 Phê duyt Lânh do So Iii pháp 01 ngày lam ye 

4 BuOc 4 Ira kM qua 
B phn tip nhân và 
trã kM qua tai  
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

i ong cQng 05 ngày lam vic 
Thñ gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: 05 
ngày lam vic 

4. Thu hôi thy dang k tham gia trq giüp pháp I 

BuOc 1 Tip nhn h so 
B phn tiêp iihn và 
trã kM qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) H so np tai  B phn tip nhn và trã kM qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h so dÀy dü hap l 
s chuyn dn PhOng I3TTP. Trumg hap nhn h 
so sau 15 giO thi h so chuyn vâo ngày horn sau. 
(2) Cong chuc Phong BTTP nghien cuu ho so, 
trinh Lânh dao  PhOng BTTP xem xét dir  tháo , 

Chü trI diu 
phi thÀm dinh 

COng chuc PhOng 
BTTP 

01 ngày lam vic 
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Thm djnh phê 
duyt 

Lânh dto Phông 
BTTP 

0,5 ngày lam vic 
quy& dinh  thu hi Giy däng k tham gia trçY giüp 
pháp l. Lanh do Phông BT1'P trInh Lânh dto 
(3) Lãnh do S& k ban hành quyt djnh thu hi 
GiAy dang k tham gia trçi giAp pháp l 
(4) Sau khi nhn k& qua tir ânh dao  Sâ. Cong 
chüc Phông BTTP thrc hin èhuyn k& qua cho 
b phn phát hành và nhn li kt qua trã két qua 
cho B phãn tip nhn và trã k& qua trá kt qua 
cho cong dan. 

3 Buâc 3 Phê duyêt Lanh do S& Tu pháp 0,5 ngày lam 

4 BuOc 4 Trà k& qua 
B phn tip nhn va 
trà kt qua ti 
1TPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

Tong cçng 03 ngày lam vic 
Thai gian thirc hin thu tiic theo quy djnh: Không 
quy djnh ci th 

5. Thu hui Giy dang k tham gia trç giüp pháp 1 

BixOc I Tip nhn h so 
BO phn tiêp nhtn V 
trã kt qua tai  
TTPVHCC tinh 

0,5 ngày lam vic 

(1) I-Is so np tti B phin tip nhn và trá kt qua 
ti TTPVHCC tinh. Sau khi h6 so dy dü hcp l 
s chuyn dn PhOng BTTP. Tnräng hqp nhn ho 
so sau 15 gi?i thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chrc Phông BTTP nghiên cüu h so, 
trinh Lânh dao Phông BTTP xem xét dir thão 
Quy& djnh cOng b vic ch.m din tham gia trçY 
giüp pháp 1'. Lath do PhOng BlIP trinh Uinh 
do Sâ phé duyt. 

(3) Lanh do Sâ k' ban hành Quyt djnh cOng b 
viêc chm düt tham gia trçi giüp pháp 1' 
(4) Sau khi nh.n kt qua tr Lãnh do SO. Cong 
chirc Phông BTTP thirc hin chuyn kt qua cho 
b phn phát hAnh và nhan iai k& qua trA kt quA 
cho BO phn tip nhin vA trA kt quA trA k& quA 
cho cong dAn. 

2 Buàc 2 

Chü trI diu 
ph& thm djnh 

Cong chüc PhOng 
BTTP 

01 ngày lâni V1C 

Th.m djnh phê 
duyt 

Lãnh dto PhOng 
BTTP 

0,5 ngày lam 

3 Buâc 3 Phê duyt Lãnh do So Tu pháp 0,5 ngày lam V1C 

4 BuOc 4 Ira kt qua 
B phn tip nh.n và 
trá kt qua ti 
TIP VHCC tinh 

0,5 ngày lAm vic 

Tong cong 03 ngày lAm vic 
Thai gian thirc hin thu tic theo quy djnh: 03 
ngày lAm vic 

6. Thu tiic hra chçn, k hçp dng vói t chtrc hAnh ngh luât sir, to chüc tir vn pháp lut 
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3 BuOc 3 

4 BuOc 4 Ira k& qua 

Tong c6ng 

BuOc 1 Tiep nhn h so 1 0,5 ngày lam vic 

Chü trI diêu 
phi thm djnh 

07 ngày 
2 BuOc 2 

04 ngãy 
Thm djnh phê 
duyt 

Phê duyt 03 ngày 

  

3 BuOc 3 

  

Bô phn tip nhn và 
trã kt qua t?i 
TTPVHCC tinh 

COng chüc Phông 
BTTP 
Lãnh do Phông 
BTTP 

Lânh do SO Ttr pháp 

(1) Ho so np ti B phn tiêp nhn và trâ kêt qua 
t?i TTPVHCC tinh. Sau khi h so dy dü hçp l 
s chuyn dn Phông BTFP. Trixxng hcip nhn h 
so sau 15 giO thI h so chuyn vao ngày horn sau. 
(2) Cong chrc Phông BTTP nghien ciru h so, 
trInh Länh d?o  Phông B1ITP xem xét dr thão 
Quyt djnh giái quy& khiu ni. Lânh dao Phông 
BTTP trInh Lnh d?o  SO phê duyt. 
(3) Lãnh do SO k ban hành Quyt djri giãi 
quyêt khiéu nai 

B phn tip nhn và 
Tiêp nhn h so trã kt qua ti 

TFPVHCC tinh 

hü trI diu Cong chirc Phông 
ph& thm djnh BTTP 

Thm djnh phê Lânh dao  Phóng 
duyt BTTP 

Phé duyt Lânh dao SO Tii pháp 

B phn tip nhn và 
trá kt qua ti 
TTPVHCC tinh  

0,5 ngây lam vic 

04 ngày 

03 ngày 

02 ngày 

0,5 ngây lam vic 

10này 

(1) H so np ti BO phn tip nhn và trá kt qua 
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so ty dü hçip l 
së chuyn dn Phang BTTP. Tnr&ng hçxp nhn h 
so sau 15 gi& thI h so chuyn vào ngày horn sau. 
(2) Cong chüc Phông BTTP nghien ciru h so, 
trinh Lânh do Phong BTTP xem xét dr thâo 
HçTp dng thirc hin trq giüp pháp 1 giita SO Tu 
pháp và t chrc hành ngh 1ut sir, t chi'ic tu van 
pháp 1ut. Lnh do Phong BTTP trInh Länh do 
SO phê duyt. 

(3) Lãnh dao  SO k H dng th?c hin g giUp 
pháp 1 giüa SO Tu pháp và th chüc hành ngh 
Iut sir, t chirc tu v&n pháp lust 
(4) Sau khi nhn kt qua t& Lãnh do SO. Cong 
chüc Phông BTTP thrc hin chuyn k& qua cho 
b phn phát hành và nh.n li kát qua trã kt qua 

cho BO phn tip nhn va trã kt qua trâ kt qua 

cho cong dan. 
Thi gian thi.rc hién thu tuc theo quy djnh: 10 

7. Thu tiic giãi quyt khiu nai v trç giñp pháp 1 
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B phn tip nhn và 
Bixâc 4 TM két qua trã kt qua tai 0,5 ngãy lam vic 

TTPVHCC tinh 

Tong cong 15 ngày 

(4) Sau khi nh.n kt qua tir Lânh do Sâ. Cong 
chic PhOng BYI'P thirc hin chuyn k& qua cho 
b phn phát hành và nhn lai  k& qua tra kt qua 
cho B phn tip nhn và trá kt qua trá kt qua 
chocôngdân. 
Th&i gian thirc hin thi tiic theo quy djnh: 15 
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