UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
Sb: 851 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 72 thang 6 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét cac thi tuc hanh chinh linh
vuc viée lam thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc ciua S¢ Noi vu
thanh phé Ha Ngi dwgc phan ludng “lan xanh”

_ GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thwe hién co ché mot cia, mot cua lien thong trong gidi quyet thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sua déi, bo sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP va cdc vin ban huéng dan thi hanh,

Can cir Chi thi cia Thi twémg Chinh phi s6 06/CT-TTg ngdy
10/3/2025 vé cdc nhiém vu, gidi phdp trong tim dé chi dong thich ing linh
hoat, kip thoi, phit hop, hiéu qua véi tinh hinh thé gidi, khu viee nham dat dwoc
cdc muc tiéu tang trudng, giit vieng on dinh kinh té vi mé, kiém ché lam phdt,
bdo dam cdc cin doi 1om cia nén kinh té trong nam 2025 va nhitng nam tiép
theo va Chi thi s6 10/CT-TTg ngdy 25/3/2025 vé thic ddy phdt trién doanh
nghiép nho va vira,

Can ci Cong dien s6 22/CP-TTg ngay 09/3/2025 cua Thu tuwong Chinh
phii vé mét s6 nhiém vu, gidi phdp trong tam ve cat giam thi tuc hanh chinh, cai
thién méi truong kinh doanh, thiic ddy phat trién kinh té - xd hoi;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi huong dan thi
hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hi¢n
co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 63/2024/0D-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
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Thanh phé quy dinh chitc ndng, nhiém vu, qqyén han va co cdu t6 chire ciia
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho;

Can cu Quyet dinh s6 171 6/0OD-UBND ngay 25/3/2025 cua Chu tich
UBND Thanh phé vé viéc iy quyén cho Giam doc Trung tim phuc vu hanh
chinh c¢éng Thanh phé thuc hién Phé duyét quy trinh noi bg giai quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tr giai quyet thu tuc hanh chinh; Phé
duyét phirong dn tdi cdu tric quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét
quy trinh dién tu thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi quan ly cua
UBND Thanh phé;

~ Can cir Cong van s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 cua UBND Thanh
pho vé viéc chi dao phan luwong, rut ngan thoi gian xu ly doi voi cac nhom ho so
thu tuc cong viéc nham dat muc tiéu tang truong GRDP trén 8% cua thanh pho;

Can cir Quyét dinh sé 775/0D-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thii tuc
hanh chinh linh viec viéc lam thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So
Noi vu thanh pho”' Ha Noi dwoc phan Zuéng “lan xanh”;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu thanh phé Ha Néi tai Cong vin s6
2962/SNV-VP ngay 30/5/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 06 quy trinh noi bo giai quyét
cac thu tuc hanh chinh linh vyc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nude cia SO Noi vu thanh phd Ha Noi duge phan ludng “lan xanh” lién quan
dén “Cap phép nhanh cho chuyén gia, lao dong k¥ thuit cao lam viéc tai thanh
ph6 Ha Noi” khi chuyén gia thudc cac loai hinh doanh nghiép nhu sau:

- Chuyén gia ctua doanh nghiép, cac nha Thau thuc hién cac dy 4n quan
trong ctua Thanh phd nhu: (1) Cai tai khong gian khu vie phia Pong hd Hoan
Kiém va cai tao quang truong Pong Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau T¢ Lién va
duong dan hai dau cau (ttr nat giao voi duong Nghi Tam dén nut giao véi duong
Truong Sa); (3) Cau Tran Hung Dao; (4) Cau Ngoc Hoi va duong dan hai dau
cau; (5) Cai tao, nang cAp, mo rong cac tuyén duong xung quanh HO Tay; (6)
Cai tao chinh trang, bd cap nudc song To Lich; (7) Khu cong nghé cao Hoa Lac
va cac dy an thu hat dau tu vao Khu cong nghé cao Hoa Lac; (8) Khu cong nghé
cao sinh hoc Ha Noi; (9) Budong vanh dai 4 — Vung Thu do trén dia ban Thanh
phé; (10) Tuyén duong sit do thi sb 5, Vin Cao — Hoa Lac.

- Chuyén gia cua cac doanh nghi€p c6 cac du an xdy dung, dau tu, cac
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai vao Viet Nam ngay khi cap phép thanh
1ap/ hoat dong duoc co quan co tham quyén dong dau “lan xanh”.

(chi tiét tai Phu luc kem theo)
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Piéu 2. S& Noi vu chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan cin
ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir d¢ phuc vu viéc tiép nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thol tuc hanh chinh
ctia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S& Noi vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd, cac
S&, ban, nga‘ln,h Thanh pho va céc t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ;

Noi nhidn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Vén phong Chinh phu;
- B6 Noi vu;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;
- Cong Thoéng tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC; cac CN;
- Luu: VT, S6 NV, TTPVHCC.

(dé bdo cdo)

_u Ngoc Trang



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 06 THU TUC HANH CHINH LiINH VUC
VIEC LAM THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA
SO NOI VU THANH PHO HA NOI PUQC PHAN LUONG “LAN XANH”
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay thang nam 2025
ciia Trung tdm PVHCC thanh phé Ha Ngi)

1. Quy trinh: B&o céo giai trinh nhu ciu, thay déi nhu ciu sir dung nguoi lao dong
nwéc ngoai (QT-01)

1. Muc dich: ’ ) ‘ i ‘
Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét thu tuc bao céo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau
sir dung nguoi lao dong nude ngoai

2. Pham vi:

Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc bao co giai trinh nhu
cau, thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai thudc tham quyén chap thuan
cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

Can b, cong chirc thugc Phong Viéc lam va An toan lao dong, can bo, cong chirc, nguoi
lao dong Trung tdm PVHCC Thanh phé (CN s6 2 TT PVHCC Thanh phd) chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | Pdi twong:

- Chuyeén gia ctiia doanh nghiép, cac nha Thau thyc hién cac dy an quan trong cia Thanh
phd nhu: (1) Céi tai khong gian khu vuc phia Pong ho Hoan Kiém va cai tao quang
truong Dong Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau Tt Lién va duong dan hai dau cau (tir nat giao
v6i dudong Nghi Tam dén nat giao vgi duong Truong Sa); (3) Cau Tran Hung Dao; (4)
Cau Ngoc Hoi va duong dan hai dau cau; (5) Cai tao, nang cap, mé rong cac tuyén duong
xung quanh Ho6 Tay (6) Cai tao chinh trang, bd cap nuée séng To Lich; (7) Khu cong
nghé cao Hoa Lac va cac du 4an thu hat dau tu vao Khu cong nghé cao Hoa Lac; (8) Khu
cbng nghé cao sinh hoc Ha Noi; (9) BPuong vanh dai 4 — Vung Thu d6 trén dia ban Thanh
phd; (10) Tuyén duong sat d6 thi s6 5, Van Cao — Hoa Lac.

- Chuyeén gia cua cac doanh nghi¢p co cac du an xay dung, dau tu, cac doanh nghiép c6
vbn dau tu nudc ngoai vao Viét Nam ngay khi cap phép thanh lap/ hoat dong da c6 dau
lan xanh cua co quan c6 tham quyén déng dau.

4, Noi dung quy trinh:

4.1. | Cosé phap ly

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia Chinh pha quy dinh vé ngudi lao
dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam
lam viéc cho to chire, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 ctia Chinh phu quy dinh sir d6i, bd sung
mét sé diéu caa Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi
lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 315/QD-BNV ngay 04/04/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé thu tuc
hanh chinh stra d6i, b6 sung linh vuc viéc 1am thugc pham vi chirc nang quan Iy cua Bo
Noi vy;
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- Cong van s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 cia UBND Thanh phé vé viéc chi dao
phan ludng, rat ngan thoi gian xt 1y ddi véi cac nhom hd so tha tuc cdng viéc nham dat
Mmuc tiéu ting truéng GRDP trén 8% cua Thanh phd;

- Quyét dinh s6 775/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tam PVHCC thanh phé
Ha Noi vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc viéc 1am thuéc pham vi
chic ning quan 1y nha nuéc cia S& Noi vu thanh phd Ha Noi duoc phan ludng “lan

xanh”.

4.2. | Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh
(1) | Bao céo giai trinh nhu cau sit dung LDNN theo mau s6 | X
01/PL1 hoic mau sé 02/PLI ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 70/2023/ND-CP
(2) | Cac giay to c6 lién quan X X
4.3. | S6 lwong: 01 bo
4.4. | Thai gian xir Iy: 04 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
4.5. Phi/l§ phi: Khéng
4.6. | Quy trinh xiwr ly cbng viéc
Ten Chi tiét Trach nhiém | Thoigian | Bidu mu
bwéC j
Nop |- Cong dan truy cap qua Cong thdng Codng dan Thctyén
HS |tin dién to dich vu cong Thanh pho Khi 5 A
X T iconhucay,
(dvc.hanoi.gov.vn), khai bao noi dung N
L1 . x A - Tryctigp: gio
va lam theo hudéng dan. Sau khi dién rhchinh
day du théng tin yéu cau, cong dan guri
hd so.
Tiép | - DPoi véi ho so cong dan nop tryc tiép, CNs62TT Mau phiéu
nhan | cong chiac CN s6 2 TTPVHCC Thanh PVHCC hen
vaban | phd huéng dan va tiép nhan ho so, ghi
giao | gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Trung | trao cho cong dan. 1/2 ngay
tam | - Chuyén giao ho so vé phong chuyén lam viéc
chuyén | mén thuc hién xi ly qua phan mém
HS vé | dich vu cong hoic chuyén hd so truc
S¢) | tiép néu nhan hd so truc tiép tir cong
dan.
Phong | Phong chuy@n mén tiép nhan ho so | Chuyén vién phong | 01 ngay
Tiép | Kiém tra ho so: VL&ATLD (Sau | lam viéc
nhan |- Noi dung kiém tra: Can ctt kiém tra: day goi tat la
va Thu | Theo muc 4.2 chuyén vién)
ly - Truong hop hd so chua day du, chua
dung thanh phan, noi dung, sé luong
theo quy dinh thi soan thao noi dung
yéu cau hoan thién hd so va chuyén
Lanh dao phong phu trach ky van ban
tra hd so vé6i trudng hop nop truc tiép
va chuyén tra hd so trén hé thong voi
truong hop nop truc tuyén.




- Truong hop kiém tra ho so day du
dung thanh phan, s luong, ndi dung
thi trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky phiéu trinh (hoac chuyén trén hé
thdng véi truong hop nop truc tuyén)

Lanh | Lanh dao phong chuy&n mdn kiém tra Lanh dao So 1/2 ngay
dao | két qua giai quyét hd so cua chuyén lam viéc
Phong | vién va trinh Lanh dao S& Noi vu
phé | (hodc chuyén trén hé thong véi trudng
duyét | hop online)
Lanh | Lanh dao S& xem xét ho so va cd ¥ Lanh dao So 1/2 ngay
dao | kién dong y hay khong dong y cap lam viéc
S phé | phép tai phiéu trinh (hoic chuyén trén
duyét | hé thdng véi truong hop online)
Trinh |+ Truong hop lanh dao So' dong Y, | Chuyén vién phong | 1/2ngay | Thang bao
KY | cong chuc soan van ban Thong bao chuyén mon lam viéc | chap thuan
ThOng | chdp thuan vi tri cong viéc sir dung | (Sau day goi tatla vi t_rf cépg
D0 |1 HNIN, trinh lanh dao Sé ky. (trinh |  CNUYEN Vien) vieC su
chap Y < L oA dung
thuan ban giay hoac ky so) LDNN /
VIt Truang hop lanh dao S khong déng van ban tra
cong y, cbng chuc dy thao van ban tra loi IOL' khopg
V('jicn;u khong cép phép, trinh 1anh dao phong cap phep
LDNN ky. (trinh ban giay hoac ky so)
Ky | Lanh dao S¢ ky Thong bao chap thuan Lanh dao So 1/2 ngay
Thong | vi tri cong viéc st dung LDNN (ky lam viéc
bao | truc tiép hoic ky sb)
chap
thuan
vi tri
cong
ViéC st
dung
LDNN
/ van
ban tra
loi
khong
cap
phép
Chuyén | Cong chirc phong chuy@n mén chuyén Chuyén vién 1/2 ngay
két qua | tra két qua cho CN s6 2 TTPVHCC lam viéc
Thanh pho
Tra KQ | Chuyén tra két qua cho céng dan CN s6 2 Gio hanh
TT PVHCC chinh
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2. Quy trinh: Pé nghi tuyén nguoi lao déng Viét Nam vao cac vi tri cong viéc duw
kién tuyén nguoi lao ddng nwéc ngodi (QT-02)

Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh ty giai quyet tha tuc “Dé nghi tuyén ngucn lao dong Viét Nam vao
c4c Vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai”.

Pham vi:

Ap dung d6i vai Nha thau co nhu cau thyc hién thii tuc Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét
Nam vao céc vi trf cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nuéc ngoai.

Can b, cong chtrc thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD), cac phong cé
lién quan thuoc S& N6i vu va can b, cbng chirc, nguoi lao dong Trung tdm PVHCC Thanh
phd chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong:

- Chuyén gia cua doanh nghiép, cac nha Thau thuc hién c4c du 4n quan trong caa Thanh phé
nhu: (1) Cai tai khéng gian khu vuc phia Pong hd Hoan Kiém va cai tao quang trudng Pong
Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau Tir Lién va dwong dan hai dau cau (tw nit giao véi duong Nghi
Tam dén nat giao v6i duong Truong Sa); (3) Cau Tran Hung Dao; (4) Cau Ngoc Hbi va
duong dan hai dau cau; (5) Cai tao, nang cap, ma rong cac tuyén dudng xung quanh Ho Tay;
(6) Cai tao chinh trang, b cap nudc song To Lich; (7) Khu céng nghé cao Hoa Lac va céc
du 4n thu hut dau tu vao Khu céng nghé cao Hoa Lac; (8) Khu céng nghé cao sinh hoc Ha
Noi; (9) Puong vanh dai 4 — Vung Tha do trén dia ban Thanh phé; (10) Tuyén duong sit do
thi s 5, Van Cao — Hoa Lac.

- Chuyén gia cua cac doanh nghiép c6 cac dy an xay dung, dau tu, cac doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoadi vao Viét Nam ngay khi cdp phép thanh 1ap/ hoat dong da c6 dau lan xanh
Clia co quan cd tham quyén dong dau.

N@i dung quy trinh:

Co sé phap ly

- B¢ lut Lao dong ndm 2019.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr Iy mot sé
van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to chic cac co
quan chuy&n mdn thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thudc
trung wong.

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 caa Chinh phu quy dinh vé
nguoi lao dong nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong
Viét Nam lam viéc cho té chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s 70/2023/NB-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha
quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi
lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04/4/2025 caa B Noi vu vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh duoc stra d6i, bd sung linh vuc viéc 1am thuéc pham vi chire ning quan ly caa Bo Noi
vu.
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- Cong van s0 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 cia UBND Thanh pho vé viéc chi dao phan
luong, rat ngan thoi gian xir 1y doi vai cac nhdém ho so thu tuc céng viéc nham dat muc tiéu

ting truéng GRDP trén 8% cuia Thanh phd.

Quyet dinh s6 775/Qb-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tm PVHCC thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc viéc 1am thudc pham vi chire
ning quan 1y nha nuéc cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi duoc phan ludng “lan xanh”.

4.2. | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
Vin ban: Pé ngh1 tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri X
cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau
s6 04/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bé sung nhu cau sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 05/PLI Phy luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
4.3. | S6 lwgng: 01 bo
44, Thai gian xir ly:
Ké tir ngay nhan da ho so hop 1é theo quy dinh:
+ 24 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét Nam tro 1én;
+ 12 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét
Nam:;
+ 06 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam.
4.5. Phi/lé phi: Khong
4.6. Quy trinh xi ly cong viéc
Ten Chi tiét Trach | Thet | pox ) gy
bwéc nhiém gian
Nop HS |- Cong dan truy cap qua Cong thong tin dién tir | Congdan
dich vu cong Thanh phé (dvc.hanoi.gov.vn), khai - Truc yén
bao noi dung va lam theo huéng dan. Sau khi dién Khiodrhucau
day du thong tin yéu cau, cong dan gui hd so. ~Tructidp: gior
- Cong dan nop truc tiép tai CN s6 2 TTPVHCC herhchinh
Thanh phd.
Tiép | - Céan b, cdng chitc CN s6 2 -TTPVHCCTP tiép | TTPVHCC
nhan va | nhan hd so cua to chiic, ca nhan co trach nhiém 1. Phiéu huéng
ban giao | xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd dan hoan thién
(Trung | so: ho so.
tam 1. Trudng hop ho so chua day da, chua chinh xac 2. Giay tiép
chuyén | theo quy dinh, can bg, cdng chuc tiép nhan ho so nhan hd so va
HS vé | phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan b sung, . |hen ngay tra
. S A A . Lo 1/2 ngay | i . .
So) hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo 1am viac ket qua.

mau Phiéu hudng dan hoan thién hd so (theo Mau)
2. Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy
dinh, Can b, cdng chic tiép nhan hd so va 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua (theo
Mau).

CN 02 TTPVHCC chuyén giao hd so vé phong
chuyén mén thuc hién xir Iy qua phan mém dich
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vu c6ng hoic chuyén hé so truc tiép néu nhan ho
so truc tiep tu cong dan.

Phong | Kiém tra ho so: - Phiéu yéu cau
tiép | - Tiép nhan hd so truc tiép hoic trén hé thong phan bo sung, hoan
nhan va | mém quan Iy hd so hanh chinh mét cura. thién ho so
thuly |- Noi dung kiém tra: Can ctr kiém tra: Theo muc - Théng bao hd
3.1 so khong du
- Trudng hop hd so chua day du, chua dung thanh diéu kién giai
phan, sé luong theo quy dinh thi soan thao phiéu quyét/théng
y&u cau hoan thién hd so va chuyén bo phan mot bao tra lai hd
ctra hoac guri truc tiép trén hé thong email dang ky | Can bo S0.
cua cong dan hoac tai khoan S¢ Lao dong cung | dwoc phén | 1/2 ngay
cap cho cong dan cong lam viéc
- D6i vai ho so khong du diéu kién dé tiép tuc giai
quyét phong Chuyén mon 1ap van ban thdng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét. Trinh ky
chuyen bo phan mot cira hoac gui tryuc tiép trén hé
thdng email dang ky cua cong dan hoic tai khoan
S¢ Lao dong cung cap cho cong dan
- Trudng hop hd so day da dung thanh phan, s6
luong theo quy dinh thi tong hop tién hanh budc
tiép theo
Lanh | Lap phiéu trinh giai quyét ho so cong viéc trinh 01 ngay
dao Lanh dao S& phé duyét. lam viéc
Phong | (tich chuyén trén hé thong ddng thoi in ban cing (linh dao
phé trinh Lanh dao S¢ ky) phong
duyét Canbo phu | xemxét | Phiéu trinh
trach dia | trénhé giai quyét
ban thdng va TTHC
ky phiéu
trinh
trong 1/2
ngay)
Lanh | Lanh dao So xem xét ky phé duyét hoac khéng
dao So | phé duyét.
phé | - Trudng hop khong phé duyét, chuyén hd so cho | Lanh dao | 1/2 ngay
duyét | lanh dao phong Viéc 1am va An toan Lao dong dé So lam viéc
chuyén céng chire di thyu ly hd so gui ngay yéu
cau bo sung hd so
Guri van | Cong chuc chuyén mén gui van ban chi dao co | Chuyén
ban chi | quan, t6 chirc thuc hién nhiém vu gigi thiéu, cung | vién phong
dao | tng ngudi lao dong Viét Nam cho Nha thau. Vigclam |, ngdy | Van ban chi
va Antoan | i
n lam viéc dao
lao dong
(Sau day

goi tit 1a




Chuyén
Vién)
Gidi Trung tam
thiéu, | - Thuc hién nhiém vu gidi thiég, cung ung pgu:c‘ri Dich vu 01 ngay
cung | lao dong Viét Nam cho Nha thau do6i véi dé nghi | Viéc lam | (dudi 100
ung tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam. thuoc So LD)
No6i vu TP
- Thuc hién nhiém vu gisi thidu, cung tmg ngudi | 12 Nok | 07 ngay
R o N ez o . | S& Noivu | (dudi 500
lao dong Viét Nam cho Nha thau doi vai dé nghi .
tuyén dudi 500 ngudi lao dong Viét Nam cac Lb)
. ' ' tinh{thanh
- Thyc hién nhiém vu gidi thiéu, cung tng nguoi pho truc
lao dong Viét Nam cho Nha thau doi vaéi dé nghi thudc 19 nad
tuyen tur 500 nguoi lao dong Viét Nam tro 1én. Trung " gay
n . A AP L s an X (trén 500
Trung tdm Dich vu viéc lam guri thdng béo téi So uong;
At > X thAn vl LA ) . . LD)
NI vu va nha thau vé két qua cung tmg nguoi lao
dong Viét Nam theo d€ nghi caa nha thau.
Du thao | Sau khi nhan dugc théng bao cua Trung tdm Dich Thoéng bgio
van ban | vu Viéc lam vé vjéc cung tng nguoi lao dong Viét viéc nha the}u
théng | Nam cho nha thau khéng thanh cong, cdng chuc Chuvén 3/4 naa duoc  tuyen
bao phong Viéc lam va An toan lao dong du thao van uy X g.Ay NLDNN
N PP L A X o Vién lam viéc
ban thong bao vé viéc nha thau duoc tuyén nguoi
lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khdng
tuyén duoc nguoi lao dong Viét Nam.
Lanh | Lanh dao Phong Viéc lam va An toan lao dong N Ho so trinh
] n N , Lanh dao S
dao xem xet, phé duyét trinh 1anh dao So. Phong Phicu trinh
phong Viec lam | /2 noay
trinh N N lam viéc
. va An toan
lanh dao lao don
Sy ong
Lanh | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
dao So Lanh dao | 1/2 ngay
phé So lam viéc
duyét
Chuyeén tra két qua cho CN s6 2 TTPVHCC Chuyeén Vin ban tra
vién loi yiéc nha
thé}u duoc
tuyén nguoi
. lao dong
Chuyén 1/4 ngady | nudc ngoai
ket qua lam viéc | vao cac vi tri
cong viéc
khong tuyen
dugc nguoi
lao dong Viét

Nam.




Tra KQ

Chuyeén tra két qua cho cong dan

CN s6 2
TT
PVHCC

Gio hanh
chinh
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3. Quy trinh: Cip Gidy phép lao déng cho ngudi lao dng nwéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam (QT-03)

Muc dich: ) ) ) )
Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyet tha tuc cap Giay phép lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Pham vi:

Ap dung d6i voi to chirc, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién thi tuc cap Gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Can b9, cong chuc thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD), cac phong
co lién quan thuoc So Noi vu va cén b, cong chire, ngudi lao dong Trung tdm PVHCC
Thanh phé chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong:

- Chuyén gia cua doanh nghiép, cac nha Thau thuc hién cac du an quan trong cua Thanh
phd nhu: (1) Cai tai khdng gian khu vuc phia Pong hd Hoan Kiém va cai tao quang
truong Bong Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau T Lién va duong dan hai dau cau (tir nit giao
voi duong Nghi Tam dén nat giao vdi duong Truong Sa); (3) Cau Tran Hung Dao; (4)
Cau Ngoc Hoi va duong dan hai dau cau; (5) Cai tao, ndng cip, mé rong céac tuyén duong
xung quanh Ho6 Tay; (6) Cai tao chinh trang, bo cap nuéc sdéng To Lich; (7) Khu cong
nghé cao Hoa Lac va cac du an thu hit dau tu vao Khu cong nghé cao Hoa Lac; (8) Khu
cong ngh¢ cao sinh hoc Ha Noi; (9) Pudng vanh dai 4 — Ving Thu d trén dia ban Thanh
phd: (10) Tuyén duong st d6 thi sé 5, Van Cao — Hoa Lac.

- Chuyen gia cua cac doanh nghiép cd cac du an xay dung, dau tu, cac doanh nghiép c6
vbn dau tu nudc ngoai vao Viét Nam ngay khi cap phép thanh 1ap/ hoat dong di c6 dau
lan xanh cua co quan c6 tham quyén déng dau.

N@i dung quy trinh:

4.1.

Co siv phap Iy

- B¢ luat Lao dong nam 2019.

- Nghi quyet s0 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot
s6 van dé lién quan dén sap xép to chizc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh
chtc niang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phua quy dinh t6 chic cac co
quan chuy&n mdn thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy
ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc
thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao
dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/NB-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nidm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nuéc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chic, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04/4/2025 cua B Noi vu vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh dugc sira d6i, bd sung linh vyc viéc 1am thudc pham vi chie ning quan Iy
cua Bo Noi vu
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- Cong vin s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 cua UBND thanh pho Ha Noi vé viéc chi
dao phan ludng, rat ngan thoi gian xu 1y dbi voi cac nhdm hé so thi tuc ¢éng viéc nham
dat muc tiéu ting truong GRDP trén 8% cua Thanh phé.

- Quyét dinh s6 775/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tam PVHCC thanh phé
Ha Noi vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc viéc 1am thuéc pham vi
chic ning quan 1y nha nuéc cia S& Noi vu thanh phd Ha Noi duoc phan ludng “lan
xanh”.

4.2.

Thanh phan hd so Ban chinh Bén sao

421

Vén ban dé nghi cap gidy phép lao dong theo még X
so 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so6
152/2020/NB-CP

422

Giay chang nhan suc khoe hoac giay kham sic khoe X X
do co quan, t6 chuc y té c6 tham quyén cia nudc
ngoai hoic cua Viét Nam cap cd gia tri trong thoi han
12 thang, ké tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay
nop hd so hoac gidy chitng nhan c6 du sirc khoé theo
quy dinh cua B truong Bo Y té.

4.2.3

Phiéu ly lich tu phép hodc vin ban xac nhan nguoi X X
lao dong nudc ngoai khdng phai l1a nguoi dang trong
thoi gian chap hanh hinh phat hoac chua dugc x6a an
tich hoac dang trong thoi gian bi truy cuau trach
nhi¢m hinh sy cua nudc ngoai hoac cua Viét Nam
cap.

Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi
lao dong nudc ngoai khdng phai 1a nguoi dang trong
thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc xda an
tich hoac dang trong thot gian bi truy cau trach
nhiém hinh sy dugc Cap khong qué 06 thang, ké tir
ngay cap den ngay nop ho so

4.2.4

Van ban, giay to chiang minh 1a nha quan ly, giam X X
doc dieu hanh, chuyén gia hodc lao dong ky thuat va
mot so nghé, cong viéc dugc quy dinh nhu sau:

- Giay to ching minh 1a nha quan 1y, giam doc diéu
hanh bao gém 3 loai gidy to sau:

+ Piéu 1 cdng ty hoic quy ché hoat dong caa co
quan, t chuc, doanh nghiép;

+ Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy
chirng nhan thanh lap hoac quyét dinh thanh I1ap hoac
giay to khac c6 gia tri phap 1y tuong duong;

+ Nghi quyét hoac Quyét dinh bd nhiém cua co quan,
t6 chuc, doanh nghiép.

- Giay to chang minh 1a chuyén gia, lao dong ky
thuat bao gom 2 loai gidy tosau:

+ Vian bang hoic ching chi hodc gidy chiing nhan
(trir truong hop lao dong ky thuat quy dinh tai diém
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b khoan 6 Diéu 3 cua Nghi dinh s6 152/2020/NP-
CP);

+ Vin ban xac nhan cua co quan, t6 chic, doanh
nghiép tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém cua
chuyén gia, lao dong ky thuat hoic gidy phép lao
dong da duoc cip hodc xac nhan khong thuoc dién
cap gidy phép lao dong da duoc cap.

Vin ban chizng minh kinh nghiém cua cau thi bong
da nudc ngoai hoic gidy ching nhan chuyén nhuong
qudc té (ITC) cap cho cau thi bong da nudc ngoai
hodc van ban cua Lién doan Bong da Viét Nam Xxac
nhan dang ky tam thoi hodc chinh thic cho cau tha
cua cau lac b thudc Lién doan bong da Viét Nam

Gidy phép 1ai tau bay do co quan co tham quyen cua
Viét Nam Cap hoic do co quan c6 tham quyen cua
nudc Ngoai cap va duge co quan co tham quyén cia
Viét Nam c6ng nhan d6i véi phi cong nudc ngoai
hoac chang chi chuyén mén dugc phép lam viéc trén
tau bay do Bo Giao thdng van tai cap cho tiép vién
hang khéng;

Giay chirng nhan trinh 46 chuyén mén trong linh vyc
bao dudng tau bay do co quan c6 tham quyen cua
Viét Nam cép hodc do co quan c6 tham quyén cia
nudc

ngoai cap va duoc co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cdng nhan doi véi nguoi lao dong nudc ngoai
lam cong viéc bao dudng tau bay.

Giay chang nhén kha nang chuyén mon hodc giay
céng nhan glay chieng nhan kha nang chuyén mon do
co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho thuyén
vién nudc ngoai;

Gidy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao
va duoc Bé Van hoa, Thé thao va Du lich xac nhan
d6i v6i huan luyén vién thé thao hoic tdi thiéu mot
trong c4c bang cap nhu: Bang B huan luyén vién bong
da cua Lién doan Bong da Chau A (AFC) hoac bang
huan luyén vién thu mén cap d6 1 cua AFC hoac
bang huan luyén vién thé lrc cap d6 1 caa AFC hoic
bang huan luyén vién béng da trong nha (Futsal) cap
d6 1 cua AFC hoic bat ky bang cap huan luyén vién
tuong duong ctia nudc ngoai dugc AFC cdng nhan;

Vin bang do co quan c6 tham quyeén cap dap tng quy
dinh V& trinh d¢, trinh d¢ chuan theo Luat Gido duc,
Lu4t Gio duc dai hoc, Luat Gi4o duc nghé nghiép va
Quy ché to chirc hoat dong cua trung tdm ngoai ngi,
tin hoc do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh.
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4.2.5

02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phdng nen trang,
mat nhin thang, dau d€ tran, khong deo kinh mau),
anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
50.

4.2.6

Vin ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong
nudc ngoai trir nhitng truong hop khong phai xac
dinh nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai.

4.2.7

Ban sao c6 chang thuc ho chiéu hoic ban sao ho
chiéu co xac nhan cua nguoi su dung lao dong con
gia tri theo quy dinh caa phap luat.

4.2.8

C4c giay to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai
trir truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc
theo hinh thac hop dong lao dong:

- Pi voi ngudi lao dong nude ngodi di chuyén noi
bo doanh nghiép phai c6 van ban cta doanh nghiép
nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cua

doanh nghiép nudc ngoai d6 trén 1anh tho Viét Nam
va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
da duoc doanh nghiép nudc ngoai do tuyén dung
trude khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién
tuc;

- Péi v6i nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé thuc hién céc loai hop dong hoic thoa thuan vé
kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém,
khoa hoc k§ thuat, van hoa, thé thao, giéo duc, gido
duc nghé nghiép va y té phai c6 hop dong hoac thoa
thuan ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudc
ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao
dong nudc ngoai lam viec tai Viet Nam;

- DPdi v6i nguoi lao dong nudc ngoai la nha cung Cap
dich vu theo hop dong phai c6 hop ddng cung cip
dich vu ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai va van ban chung minh nguoi lao dong
nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai
khong co hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it
nhit 02 nam;

- D4i voi ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé chao ban dich vu phai c6 van ban cua nha cung
cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét
Nam

dé dam phan cung cip dich vy;

- Bdi vé6i ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc cho to
chtc phi chinh phu nuéc ngoai, té chuc qubc té tai
Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cua
phap
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luat Viét Nam phai co vin ban cia co quan, to chic
ctr ngudi lao dong nude ngoai dén lam viéc cho to
chuc phi chinh phu nudc ngodi, t6 chie qubc té tai
Viét Nam trir truong hop nguoi lao dong nude ngoai
lam viéc theo hinh thirc hop dong lao dong va gidy
phep hoat dong cua t6 chirc phi chinh phu nuwéc ngoai,
t6 chuc qudc té tai Vit Nam theo quy dinh cua phap
luat;

- Péi voi ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y,
giam dbc didu hanh, chuyén gia, lao dong ky thuat
thi phai c6 van ban cia co quan, to chuc, doanh
nghiép nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai
sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop vai vi tri cong
viéc du kién lam viéc hoac gidy to ching minh 1a nha
quan ly.

4.2.9

Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong doi vai mot s6
trueong hop dac biét:

- D6i v6i nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy
phép lao dong, dang con

hiéu lwc ma c6 nhu cau l1am viéc cho ngudi st dung
lao dong khac ¢ cung vi tri cong viéc va cung chirc
danh cong viéc ghi trong gidy phép lao dong thi ho
so d& nghi cap gidy phép lao dong mai gom: glay
xac nhan cua nguoi st dung lao dong trudc do vé
viéc ngudi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to
quy dinh tai khoan 4.2.1,4.2.5, 4.2.6, 4.2.7, 4.2.8 néu
trén va ban sao ¢ chiing thuc gidy phép lao dong da
duoc cap.

- Déi v6i nguoi lao dong nude ngoai da dugc cip gidy
phép lao dong va dang con hiéu luc ma thay doi vi tri
cbng viéc hoac chac danh céng viéc hoac hinh thic
lam viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh
cua phap luat nhung khong thay déi nguoi su dung
lao dong thi ho Y dé nghi cap gidy phép lao dong
ma&i gom cac gidy to quy dinh tai khoan 4.2.1, 4.2.4,
4.25,4.2.6,4.2.7 va 4.2.8 néu trén va gidy phép lao
dong hoac ban sao ¢6 ching thuc gidy phép lao dong da
duoc cap.

- Déi voi nguoi lao dong nuéc ngoai la chuyén gia,
lao dong ky thuat da duoc cap gidy phép lao dong va
da duoc gia han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc 1am
Viéc voi cung vi tri cong viéc va chirc danh cong viéc
ghi trong gidy phép lao dong thi hOSO’ dé nghi cap
gidy phép lao dong mai gom cac gidy to quy dinh tai
khoan 4.2.1, 4.2.2, 4.2.5, 4.2.6, 4.2.7, 4.2.8 néu trén
va ban sao giéy phép lao dong di duogc cap.

4.3.

S6 lrgng: 01 bd
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4.4. | Thoi gian xir lIy: 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1é
4.5. | Phi/lé phi: 400.000 d6ng/1 gidy phép.
(Truong hop nop héd so dich vu cong truc tuyén: khdng thu phi/lé phi trén, 4p dung dén
hét ngay dén 31/12/2025)
4.6. | Quy trinh xiwr ly cbng viéc
en Chi tiét Trach Thoi gian Biéu mau
budc nhiém
Nop | T chuc, ca nhan c6 nhu cau chuan bj | Cong dan
HS tai | va nop day du ho so theo quy dinh tai
Trung | muc 4.2 theo mét trong cac hinh thirc
tam | sau:
1. Nop tryc tiép tai Chi nhanh s6 02 - Tree tuyén
Trung tdm PVHCC, dia chi: s0 85 pho Khi c6 -
: ~ . . i c0 nhu cau;
Dich Vong Hau, phuong Dich Vong P
~ ~ A " \ P - Truc tiep: gio
Hau, quan Cau Giay, thanh pho Ha ha .
Noi. anh chinh.
2. Gtri qua dich vu chuyén phat dén CN
02 TTPVHCCTP.
3. Nop hd so truc tuyén qua Hé thdng théng
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia Thanh
phd (https://dichvucong.hanoi.gov.vi)
Tiép |Céan bo, cong chac CN s6 2 -| Chinhdnh 1. Phiéu hudng
nhan | TTPVHCCTP tiép nhan ho so cua to | TTPVHCC dan hoan thién ho
va ban | chic, ca nhan cé trach nhiém xem xét, S0.
giao | kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd 2. Gidy tiép nhan
(Trung | so: hd so va hen ngay
tam | 1. Truong hop ho so chua day du, chua tra két qua.
chuyén | chinh xac theo quy dinh, can b, cong
HS vé | chirc tiép nhan hd so phai hudng dan
S¢) | dai dién to chirc, c& nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu huéng dan hoan - Ban giao vé
thién ho so (theo Mau) hona chuven
2. Trudng hop ho so day du, chinh xéac phong chuy
mon: 1/4

theo quy dinh, Cén bo, céng chuc tiép
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua (theo Mau).
Viéc tiép nhan HS va phan hdi téi t6
chtrc, ca nhan theo cac hinh thurc trong
ung quy dinh tai Budc 1.

CN 02 TTPVHCC chuyén giao ho so
vé phong chuyén mén thuc hién xt ly
qua phan mém dich vu cdng hoic
chuyén hé so truc tiép néu nhan hd so
truc tiép tir cong dan.

ngay lam viéc




15

Tki]@:p Phong chuyén modn tiép nhan hd so .9“”{]‘?” 1|{2 ngay
nhan 2 L vién phong am viéc
vathy | K1em traho so: o VL&ATLD
Iy - No6i dung kiém tra: Can cur kiém tra: tiép nhan
Theo muc 4.2 ‘ ‘ va xa Iy hd
- Truong hop ho so chua day du, chua SO
dang thanh phan, noi dung, s lugng | (Sau day Thong béo vé
theo quy dinh thi soan thao noi dung | goi tat Ia vic ho so
yéu cau hoan thién ho so va chuyén | chuyén khong du dieu
Lanh dao phong phu trach ky van ban | Vién) kién giai quyet.
tra ho so v6i trudng hop nop truc tiép
va chuyén tra hd so trén hé thong véi
truong hop nop truc tuyén.
- Truong hop kiém tra ho so day du
dung thanh phan, sé luong, noi dung
thi trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky phiéu trinh (hoic chuyén trén hé
thong véi truong hop nop truc tuyén)
Lanh | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, | Lanh dao 1/4 ngay
dao | phé duyét phiéu trinh, trinh 1anh dao S& | S& Noi vu lam viéc
Phong | (hoac chuyén trén hé thong véi truong
phé | hop nop truc tuyén)
duyét
Lanh | Xem xét ho so va co y kién dong y hay | Lanh dao 1/4 ngay
dao So | khong dong y cap phép tai phiéu trinh | Sé Noi vy lam viéc
phé | (hodc chuyén trén hé thong véi truong
duyét | hop nop truc tuyén)
Trinh |+ Truong hop lanh dao S¢ déng y, | Chuyén 1/4ngay | Du thio Giay
kY cdng chic in gidy phép, trinh Lanh dao vién lam viéc | phép lao ‘,i@ngl‘[
Gr:a}y Phong, sau d6 trinh Lanh dao So ky. T_flong hb‘ﬂao ve
pla?)p (trinh ban gidy hoac ky s6) Efgng dz diZ(Lj
dong/ | + Truong hop Lanh dao So khong dong kién giai quyét
van |y, cdng chtc du thao van ban tra 16i hd
ban tra | so khong du diéu kién cap phép, trinh
loi | Lanh dao phong ky. (trinh ban gidy
khdng | hoic ky s0)
cap
phép
Ky | Lanh dao So ky Gidy phép/ Vanbantra | Lanh dao 1/4ngay | Giay phép lao
Giay | 10i ho so khong du diéu kién cap phép | S Noi vu lamviéc | dong/  Thong
phép | (ky truc tiép hoic ky sd) bao vé viéc ho
lao so  khong du
dong/

1 Mdu sé 12/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia
Chinh phu
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van dieu kién giai
ban tra quyét
loi
khong
cap
phép
Chuyén | Céng chirc phong chuy@n mén chuyén |  Chuyén 1/4 ngay
két qua | tra két qua cho CN's6 2 TTPVHCC vién lam viéc
Trung | CN's62 TTPVHCC chuyéntrakétqua |CN s6 2| Giohanh | Gidy phép lao
tam tra | cho cong dan TTPVHCC chinh dong theo/
KQ thuc hién Théng bao vé
cho viec hd so
cong khong du diéu
dan kién giai quyét.
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4. Quy trinh: Gia han Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam (QT-04)

Muc dich: ) ) )
Quy dinh chi tiéet trinh ty giai quyét thu tuc gia han Giay phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Pham vi:

Ap dung ddi véi to chuc, ca nhan c6 nhu cau thyuc hién thu tuc cap phép tuyén ngudi
lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nuwéc ngoai
thuoc tham quyén cap phép caa So Noi vu.

Can b, cong chuc thugc Phong chuyén mén cac quan, huyén, thi xa va va Cac Chi
nhanh Trung tam PVHCC (TTPVHCC) chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

Poi twong:

- Chuyén gia ctiia doanh nghiép, cac nha Thau thyc hién cac dy an quan trong cua Thanh
phd nhu: (1) Cai tai khong gian khu vuc phia Pong hd Hoan Kiém va cai tao quang
truong Pong Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau Tw Lién va dudng dan hai dau cau (tir nat
giao v&i dudng Nghi Tam dén nat _giao véi duong Truong Sa); (3) Cau Tran Hung
Pao; (4) Cau Ngoc Hoi va duong dan hai dau cau; (5) Cai tao, nang cap, mo rong cac
tuyén duong xung quanh Ho Tay; (6) Cai tao chinh trang, b cap nudc sdng To Lich;
(7) Khu codng nghé cao Hoa Lac va céac du an thu hat dau tu vao Khu cong nghé cao
Hoa Lac; (8) Khu c6ng nghé cao sinh hoc Ha Noi; (9) Puong vanh dai 4 — Vung Thu
d6 trén dja ban Thanh phé; (10) Tuyén duong sat d6 thi s6 5, Vin Cao — Hoa Lac.

- Chuyén gia cua cac doanh nghi¢p cd cac du an xay dung, dau tu, cac doanh nghiép
6 von dau tu nudc ngoai vao Viét Nam ngay khi cap phéep thanh Iap/ hoat dong da co
dau 1an xanh cta co quan c6 tham quyén déng dau.

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co s phap Iy

- B¢ luat Lao dong ndm 2019;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot
s6 van dé lién  quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh
chire néng, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 caa Chinh phu quy dinh t6 chic cac
co quan chuy&n mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va
Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd
truc thudc trung wong.

- Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét

Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho té chirc, c& nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudce ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén
dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chic, ca nhan nuéc ngoai tai
Viét Nam.
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- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04/4/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong b tha tuc
hanh chinh dugc stra ddi, bd sung linh vuc viéc 1am thudc pham vi chie nang quan Iy
cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh sé 1086/QD-SNV ngay 05/3/2025 cia S& Noi vu Vé viéc uy quyén cho
UBND céc quan, huyén, thi xa giai quyét tha tuc lién quan dén linh vuc viéc 1am va an
toan lao dong thugc tham quyén caa S& Noi vu.

- Cong vin s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 caa UBND Thanh phé vé viéc chi dao
phan ludng, rat ngin thoi gian xu 1y ddi véi cac nhém hé so thi tuc cong viéc nham
dat muc tiu tang truong GRDP trén 8% cua Thanh phd.

- Quyét dinh s6 775/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tam PVHCC thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh linh vyc viéc 1am thudc pham vi
chtrc ning quan 1y nha nuéc cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi dugce phan ludng “lan
xanh”.

4.2.

Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh

421

Van ban d¢ nghi gia han giay phép lao dong theo mau | x
s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/NDB-CP

4.2.2

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, | X X
mit nhin thiang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh
Chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so.

4.2.3

Giay phép lao dong con th0| han da duoc cap X X

4.2.4

Vin ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong | X X
nuGc ngoai trie nhirng truong hop khong phai xac dinh
nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai.

4.2.5

Ban sao c6 chiing thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu X
cb x&c nhan cta nguoi sir dung lao dong con gia tri theo
quy dinh cua phép luat.

4.2.6

Gidy chiing nhan sirc khoe hodc gidy kham stic khoe do | x X
co quan, t6 chirc y té c6 tham quyén ciia nudc ngoai hoic
cua Viét Nam cap co gia tri trong thoi han 12 thang, ké
tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop ho so hoic
gidy chung nhan c6 du sic khoe theo quy dinh cua Bo
truong Bo Y té.

4.2.7

Mot trong cac gidy to chirng minh ngudi lao dong nude
ngoai tiép tuc lam viéc cho nguoi st dung lao dong theo
ndi dung giay phép lao dong da dugc cap nhu sau:

- Bbi v6i nguoi lao dong nude ngoai di chuyén trong noi
bd doanh nghiép phai c6 van ban ctia doanh nghiép nudc
ngoai cu sang lam viéc tai hi¢n dién thuong mai cua
doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam va
van ban chirng minh nguoi lao dong nude ngoai da duoc
doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trude khi lam
viéc tai Viét Nam it nhit 12 thang lién tuc.
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- Péi v6i ngudi lao dong nudc ngoai thue hién cac loai
hop ddng hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa,
thé thao, gido duc, gido duc nghe nghiép va'y té phai co
hop dong hodc thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét
Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuin vé
viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

- Péi véi nguoi lao dong nude ngoai la nha cung cap
dich vu theo hop ddng phai c6 hop ddng cung cap dich
vu ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai
va van ban chirmg minh nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghi€p nudc ngoai khong co hién
dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhat 02 nam.

- Pbi v6i nguoi lao dong nude ngoai chio ban dich vu
phai c6 vin ban cta nha cung cip dich vu cir nguoi lao
dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cép
dich vu.

- Péi véi nguoi lao dong nudce ngoai lam viée cho t6
chtre phi chinh pha nudce ngoai, to chic qudc té tai Viét
Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam phai c¢6 van ban cua co quan, t6 chire cir ngudi
lao dong nude ngoai dén 1am viée cho t6 chue phi chinh
phtl nudc ngoai, t6 chirc quéc té tai Viét Nam trur truong
hop lam viéc theo hop dong lao dong va glay phép hoat
dong cua t6 chirc phi chinh phti nudc ngoai, to chirc qudc
té tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luét.

-Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam
dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6
vin ban cua doanh nghiép, co quan, t6 chirc nudc ngoai
cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét
Nam va phil hop véi vi tri dy kién lam viéc.

Gidy t0 quy dinh taicéckhoan 4.2.3, 4.2.4,
4.2.6 va 4.2.7 Biéu nay 1a 01 ban gdc hodc ban sao c6
ching thuc, néu cia nudc ngoai thi phai hop phap hoa
lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong ching hoic
chtng thyc trir trudng hop dugc mién hop phap héa lanh
su theo diéu udc qudc té ma nude Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh
vién hodc theo nguyén tic co di co lai hodc theo quy dinh
cua phap luat.

4.3. | Solwong: 01 bo ‘
4.4. | Thoi gian xir ly: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan @t ho so hop 1€
4.5.

Phi/Ig phi: 300.000 dong/1 gidy phép.

(Trudng hop nop hd so dich vu cdng truc tuyén: khong thu phi/ & phi trén &p dung dén

hét ngay dén hét ngay dén 31/12/2025)
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4.6. | Quy trinh xir ly cdng viéc
Ten Chi tiét Trach | Thei | poe sy
buéc nhiém gian
NOop | T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau chuan bi va | Cong dan Mau phiéu hen
HS tai | nop dﬁy du hd so theo quy dinh tai muc 4.2 Truc
Trung | theo mot trong cac hinh thic sau: tuyén:
tam | 1. Nop truc tiép tai Cac Chi nhanh Trung khi c6
tam PVHCC. nhu cau;
2. Gui qua dich vu chuyén phat dén Cac Truc
Chi nhanh Trung tam PVHCC. tiép: gior
3. Nop hd so truc tuyén qua Hé thdng hanh
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua chinh
Thanh phd
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn/)
Tiép | Can bo, cdng chac Céac Chi nhanh Trung | Chi nhanh 1. Phiéu huéng
nhan va | tam PVHCC tiép nhan ho so cua to chac, | Trung tam dan hoan thién
ban | c4 nhan c6 trach nhiém xem xét, kiém tra| PVHCC hd so.
giao | tinh chinh x4c, day du cua hd so: 2. Giay tiép
(Trung | 1. Truong hop ho so chua day di, chua nhan hdé so va
tdm | chinh xac theo quy dinh, can bg, céng chuc hen ngay tra két
chuyén | tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 qua.
HS vé | chic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so
UBND) | theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phjéu huéng dan hoan thién hd so (theo
Mau) L 1/4
2. Truong hop ho so day du, chinh xac theo A
: AR TN ngay
quy dinh, Can bg, cong chuc tiép nhan ho 1A via
\ 1A DLk A X \ N am viec
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay i
tra két qua (theo MAu).
Viéc tiép nhan ho so va phan hoi téi to
chire, ca nhén theo cac hinh thire tuong Ging
quy dinh tai Buéc 1
Céc Chi nhanh Trung tam PVHCC chuyén
giao ho so vé Phong chuyén mén cac quan,
huyén, thi xa thyc hién xu ly qua phan
mém dich vu cong hogc chuyen hd so truc
tiép néu nhan ho so tryc tiép tir cong dan.
Phong | phong chuyén mén tiép nhan hd so Chuyén | 1/2 ngay
Tiep Kidm tra hd so- vién Phong | lam viéc
nhan va N 2 e vz chuyén
Thuly |- Noi dung kiém tra: Can ctr kiem tra: Theo man
muc 4.2 ‘ ‘ UBND cép
- Truong hop h6 so chua day dud, chua | huyén (sau
dung thanh phan, noi dung, sé luong theo | day goi tét
quy dinh thi soan thao noi dung yéu cau | la Chuyén
hoan thién ho so va chuyén Lanh dao| Vién)
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phong phu trach ky vin ban tra hd so véi
truong hop nop truc tiép va chuyén tra ho
so trén hé thdng véi trudng hop nop truc
tuyén.

- Truong hop kiém tra hd so ddy du ding
thanh phan, s6 lwong, noi dung thi trinh
Lanh dao phong chuyén mén ky phiéu
trinh (hodc chuyén trén hé théng voi
truong hop nop truc tuyén)

Thong béo vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét (Mau sé

05 ban hanh
kém theo Cong
van )
376/TTPVHCC-
TCT ngay
27/3/2025 cua
TTPVHCCTP).
Lanh | Xem xét, phé duyét phiéu trinh trinh Lanh | Lanh dao | 1/4 ngay
dao | dao UBND céc quan, huyén, thi x&. (hoac | UBND cap | lam viéc
Phong | chuyén trén hé thdng véi truong hop | huyén (sau
phé | online) day goi tat
duyét la UBND)
Lanh | Xem xét ho so va co y kién dong y hay | Lanh dao | 1/4 ngay
dao | khong dong y cip phép tai phiéu trinh | UBND | lam viéc
UBND | (hoic chuyén trén hé thong véi trudng hop
phé | online)
duyét
Trinh | 4 Truong hop Lanh dao UBND céc quan, | Chuyén | 1/4ngay | Dy thao Giay
KY | huyen, thi xa déng ¥, céng chic in gidy vien lam vigc | phép lao fiéngi/
G'E}y phép, trinh Lanh dao Phong, sau d6 Lanh T.flongk bao AVe
PREp | 4.0 UBND céac quan, huyén, thi xa Ky. vige ho sokhdng
la (trinh ban gidy hoac ky sd) di diéu kicn gial
dong/ ' quyet.
van ban | + Tryong hop Lanh dao UBND cac quan,
traloi | huyeén, thi xa khong ddng y, cdng chuc du
khong | thao van ban tra loi hd so khong du didu
Cap | kien cap phép, trinh Lanh dao phong ky.
phép | (trinh ban gidy hoic ky sd)
Ky | Lanh dao UBND cac quan, huyén, thi xd | Lanh dao | 1/4 ngay | Giay phép lao
Gidy | Giay phép/ Van ban tra loi hd so khong di | UBND | lamviéc | dong/  Théng
phép | diéu kién cap phép (ky truc tiép hoic ky o) bdo vé viéc ho

2 Mdu s6 12/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phu.
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lao so  khong du
dong/ diéu kien giai
van ban quyét.
tra 1oi
khéng
cap
phép
Chuyén | Céng chic phong chuy@n mén chuyén tra | Chuyén | 1/4 ngay
két qua | két qua cho Chi nhanh Trung tam PVHCC vién lam viéc
Tra KQ | Cac Chi nhanh Trung tdm PVHCC chuyén | Chi nhanh Gio Giay phép lao
cho | tra két qua cho cong dan Trung tdm | hanh | dong theo
cong PVHCC chinh

dan
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5. Quy trinh: Cép lai Gidy phép lao dong cho nguwdi lao ddng nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam (QT-05)

Muc dich: ) ) ) )
Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét thu tuc cap lai Giay phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Pham vi:

Ap dung d6i vé6i to chiic, ca nhan cé nhu cau thyuc hién thi tuc cap lai Gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Can bg, cong chuc thudc Phong Noi vu UBND quan, huyén, thi xa va Cac Chi nhanh
Trung tm PVVHCC chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twrong:

- Chuyén gia cia doanh nghiép, cac nha Thau thuc hién cac dy an quan trong ciia Thanh
phd nhu: (1) Cai tai khoéng gian khu vuc phia Pong hé Hoan Kiém va cai tao quang
truong Dong Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau T Lién va duong dan hai dau cau (tr nat giao
vdi duong Nghi Tam dén nat giao v6i duong Truong Sa); (3) Cau Tran Hung Dao; (4)
Cau Ngoc Hoi va duong dan hai dau cau; (5) Cai tao, nang cap, ma rong cac tuyén duong
xung quanh Hb Tay; (6) Cai tao chinh trang, bd cap nuéc séng T6 Lich; (7) Khu cong
nghé cao Hoa Lac va cac dy an thu hit dau tu vao Khu cong nghé cao Hoa Lac; (8) Khu
cbng ngh¢ cao sinh hoc Ha No6i; (9) Buong vanh dai 4 — Vung Thu d6 trén dia ban Thanh
phd; (10) Tuyén duong sat d6 thi s6 5, Van Cao — Hoa Lac.

- Chuyén gia cua cac doanh nghiép c6 cac du an xay dung, dau tu, cac doanh nghiép c6
vén dau tu nudc ngoai vao Viét Nam ngay khi cap phép thanh lap/ hoat dong da co dau
lan xanh cta co quan c6 thim quyén déng dau.

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co s phap Iy

- B¢ luat Lao dong ndm 2019;

- Nghi quyet ) 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé xir Iy mot
s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh
chire nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co
quan chuyén mdn thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong va Uy
ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thuoc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc
thudc trung wong.

- Nghi dinh s 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét

Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung maot sé diéu caa Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phua quy dinh vé& nguoi lao dong nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho té chic, ca nhan nuéc ngoai tai Vit
Nam.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04/4/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, b6 sung linh vyuc viéc lam thudc pham vi chirc niang quan ly
cua Bo Noi vu
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- Quyét dinh s6 1086/QD-SNV ngay 05/03/2025 cua S& Noi vu vé viéc ay quyén cho
Uy ban nhan dan céc quan, huyén, thi xa giai quyét thi tuc lién quan dén linh vuc viéc
lam va an toan lao dong thugc tham quyén cua S& Noi vu.

- Cong van s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 caa UBND TP vé viéc chi dao phan ludng,
rut ngan thoi gian xir Iy ddi voi cac nhém hé so tha tuc ¢éng viéc nhim dat muc tiéu ting
truéng GRDP trén 8% cua Thanh phd.

- Quyét dinh sb6 775/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tdm PVHCC thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc viéc 1am thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cua So Noi vu thanh phd Ha Noi duoc phan ludng “lan
xanh”.

4.2. | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
4.2.1 | Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau so X
11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP, sira doi boi Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
4.2.2 | 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phdng nén trang, mat X
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so.
4.2.3 | Gidy phép lao dong con thoi han da dugce cép: X X
+ Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi mat thi
phai c6 xac nhan ctia co quan céng an cap xi noi ngudi
nudc ngoai cu tri hodc co quan cé thim quyén cua nudc
ngoai theo quy dinh cua phap luat.
+ Truong hop thay doi noi dung ghi trén gidy phép lao
dong thi phai c6 cac giay to chitng minh.
4.2.4 | Van ban chép thuan nhu ciu sir dung nguoi lao dong nudc X X
ngoai trir nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cau
su dung nguoi lao dong nude ngoai.
4.3. | So hrong: 01 bo
4.4. Thai gian xir ly: 1 ngay lam viéc (08 gio) ké tir khi nhan du ho so hop 18
4.5. Phi/lé phi: 300.000 d6ng/1 gidy phép.
(Truong hop nodp hd so dich vu cdng truc tuyén: khéng thu phi/ 1& phi trén &p dung dén
hét ngay 31/12/2025).
4.6. Quy trinh xir ly cbng viéc
en Chi tiét Trach nhigm | N0 Biéu miu
buoc j glan
Cong | T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau chuan bi va Cdng dan Truc
dan nop | ndp day du ho so theo quy dinh tai muc tuyén:
HS tai | 4.2 theo mdt trong cac hinh thirc sau: khi c6
Trung | 1. Nop truc tiép tai cac Chi nhanh Trung nhu cau;
tam tam PVHCC. Truc
PVHCC | 2. Guri qua dich vu chuyén phat dén Cac tiép: gio
Chi nhanh Trung tdam PVHCC. hanh
3. Nop hd so truc tuyén qua Hé théng chinh
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
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cua Thanh phé
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn/)

Tiép | Céan bd, cong chirc cac Chi nhanh Trung | CN TTPVHCC 1. Phiéu huéng
nhan va | tm PVHCC tiép nhan hd so cua to chuc, dan hoan thién
ban giao | ca nhan cd trach nhiém xem xét, kiém tra hd so.

(Trung | tinh chinh x4c, day da cua ho so: 2. Gidy tiép nhan
tam 1. Truong hop hd so chwa day du, chua hd so va hen
chuyén | chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong ngay tra két qua.

HS vé | chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai
UBND) | dién t6 chuc, c& nhan bd sung, hoan

thién hd so theo quy dinh va néu ré ly do Ban
theo mau Phiéu hudng dan hoan thién hd giao vé
so (theo Mau) phong
2. Trudng hop hé so ddy da, chinh xac chuyén
theo quy dinh, Can bo, cong chic tiép mén: 1
nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so gio 1am
va hen ngay tra két qua (theo Mau). Viéc
Viéc tiép nhan HS va phan hoi téi to
chuc, ca nhan theo cac hinh thirc tuong
ung quy dinh tai Buoc 1.
TTPVHCC chuyén giao hé so vé phong
chuyén mén thuc hién xu Iy qua phan
mém dich vu céng hodc chuyén hd so
truc tiép néu nhan ho so truc tiép tir cong
dan.
Phong | Kiém tra hd so: Chuyén vién 2 gio
ChUYEN | _ Nai dung kidm tra: Can ct kiém tra; | PPONG Noivu | lam viee
mon t'ep Theo muc 4.2 (¢S a day 80!
nhan va . . tat la chuyén
thuly |- Truong hop h‘6 so chua day d,ﬁ, chua vién)
ding thanh phan, noi dung, so lugng
theo quy dinh thi trinh Lanh dao phong
phu trach phiéu trinh v& noi dung yéu
cau hoan thién hd so.
- Truong hop kiém tra hd so day du dung
thanh phan, sé luong, noi dung thi trinh
Lanh dao phong chuyén mén ky phiéu
trinh (hoac chuyén trén hé théng véi
truong hop nop truc tuyén).

Lanh | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, Lanh dao 1 gio

dao phé duyét phiéu trinh, trinh 1anh dao | phong Néivu | lam viéc
Phong | UBND (hoic chuyén trén hé thong voi

phé | trudng hop nop truc tuyén)

duyét

Lanh | Lanh dao UBND xem xétho so vacoy | Lanh dao 1 gio
dao SO | kién ddng y hay khong dong y cap phép UBND lam viéc
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phé | tai phiéu trinh (hodc chuyén trén hé
duyét | théng véi truong hop nop truc tuyén) ,
Trinh kY | + Truong hop lanh dao UBND déng y, | Chuyénvien | 1gio | Du thiao Giay
G,"ﬁy cdng chuc in gidy phép, trinh Lanh dao lam vigc phép lao ,déngi/
pg%%g']f;‘o Phong, sau 6 trinh Lanh dao UBND ky. Tnong bao Ve
(0] N ” - X - - A € 0S on
van ban | (iR ban gidy hoac ky so) du didu kién giéﬁ
traloi | + Truong hop Lanh dao UBND khong quyét.
khdng | ddng y, cong chic du thao vin ban tra
cap | loi hd so khong da diéu kién cap phép,
phép | trinh Lanh dao phong Kky. (trinh ban giay
hoac ky s)
Ky Giay | Lanh dao UBND ky Gidy phép/ Vanban | Lanh dao 1gid | Giay phép lao
phép lao | tra 10i ho so khong du diéu kién cap phép UBND lam viéc | dong/ Thong bao
dong/ | (ky truc tiép hoac ky sd) vé viéc hd so
van ban khong du diéu
tra 10 kién giai quyét.
khong
cap
phép
Chuyén | Céng chac phong chuy@n mén chuyén | Chuyén vién 1 gio
két qua | tra két qua cho cac Chi nhanh Trung tam lam viéc
PVHCC
Trung | CN TTPVHCC chuyén tra két qua cho | CN TTPVHCC | Gio | Gidy phép lao
tdmtra | cOng dan hanh | dong/ Thong bao
KQ cho chinh | vé viéc ho so
cong khong du diéu
dan kién giai quyét.

3 theo Mdu s6 12/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
cua Chinh phu
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6. Quy trinh: Xac nhan nguoi lao ddng nuéc ngodi khong thude dién cip gidy phép lao
dong (QT-06)

1. Muc dich:
Quy dinh V& trinh ty va cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh caa thu tuc Xéac nhan
ngudi lao dong nudc ngoai khdng thude dién cap gidy phép lao dong.

2. Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chic, ca nhan cé nhu cau thyc hién thi tuc Xac nhan ngudi lao
dong khong thudc dién cap gidy phép lao dong thudc tham quyén cap phép cua So
NoOI vu.
Can b9, cong chtrc thugc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD), cac
phong co lién quan thudc So Noi vu, UBND quan, huyén, thi xa va can bo, cong
chtre, nguoi lao dong Trung thm PVHCC chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.
2.1. Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa thudc thanh phé Ha Nai giai
quyét tha tuc Xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao ddng trong cac
troong hop sau:
+ Nguoi lao dong nudc ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh song trén 13nh
tho Viét Nam;
+ Tinh nguyén vién la nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam theo hinh
thire tw nguyén va khong hudng luong dé thuc hién diéu uéc qudc té ma nudc Cong
hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién va c6 xac nhan cia co quan dai dién
ngoai giao nuéc ngoai hoaic t6 chirc quoc té tai Viét Nam;
+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc ngoai co
thoa thuan thyc tap trong cac co quan, to chuc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc
vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;
+ BPugc B6 Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé thuc hién cac cong viéc sau: Giang day, nghién ctu; LAm nha quan 1y, giam déc
diéu hanh, hiéu truang, phd hiéu truong co sd gido duc do co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hoic to chic lién chinh phu dé nghi thanh lap tai Viét Nam.
2.2. S& Noi vu giai quyét thi tuc Xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao
dong trong cac trwong hgp con lai.

3. Poi twong:

- Chuyén gia cua doanh nghiép, cac nha Thau thuc hién cac du an quan trong cua
Thanh phé nhu: (1) Cai tai khdng gian khu vuc phia Pong hé Hoan Kiém va cai
tao quang trudng Pong Kinh — Nghia Thuc; (2) Cau Tt Lién va dudng dan hai dau
cau (tir ndt giao voi duong Nghi Tam dén nit giao voi dudng Truong Sa); (3) Cau
Tran Hung Pao; (4) Cau Ngoc Hbi va duong dan hai dau cau; (5) Cai tao, nang
cap, mé rong céac tuyén duong xung quanh Ho Tay; (6) Cai tao chinh trang, bo cap
nuéc séng T6 Lich; (7) Khu cdng nghé cao Hoa Lac va cac du an thu hat dau tu
vao Khu cong nghé cao Hoa Lac; (8) Khu cong nghé cao sinh hoc Ha Noi; (9)
Puong vanh dai 4 — Ving Thu d6 trén dia ban Thanh phé; (10) Tuyén duong sit
d6 thi s6 5, Van Cao — Hoa Lac.

- Chuyén gia cua cac doanh nghiép c6 cac du an xay dung, dau tu, cac doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai vao Viét Nam ngay khi cap phép thanh lap/ hoat dong da
c6 dau lan xanh cua co quan c6 tham quyén dong.
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4. Noi dung quy trinh:

4.1. Co sé phap ly
- B6 luat Lao dong nam 2019;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nude ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam:
- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sé dicu caa Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chic, c& nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.
- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04/04/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thir
tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung linh vuc viéc 1am thudc pham vi chirc nang quan
Iy cua Bo Noi vu.
- Quyét dinh s6 1086/QD-SNV ngay 05/3/2025 cua S& Noi vu Vé viéc ty quyén
cho UBND cac quan, huyén, thi x& giai quyét thii tuc lién quan dén linh vuc viéc
1am va an toan lao dong thudc tham quyén cua So Noi vu.
- Cong van s6 991/UBND-TH ngay 19/3/2025 cia UBND TP vé viéc chi dao phan
ludng, rat ngan thoi gian xir Iy d6i voi cac nhom hé so thi tuc cong viéc nham dat
muc tiéu ting truong GRDP trén 8% caa Thanh phd.
- Quyét dinh s6 775/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Trung tdm PVHCC thanh
phé Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc viéc 1am thudc
pham vi chitc nang quan 1y nha nudc caa So Noi vu thanh phd Ha Noi dugc phan
ludng “lan xanh”.

4.2, Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1) Vin ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai X
khong thuoc dién cap gidy phép lao dong theo Mau sb
09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/NDB-CP

(2) Giay chizng nhan stc khoe hoic giay kham sirc khoe do X X
co quan, to chuc y té ¢ thim quyén cap cia nudc ngoai
hoic cua Viét Nam cip c6 gié tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop hod
so hoic gidy ching nhan co du sic khoe theo quy dinh
cta Bo truong BO Y té.

(3) Vin ban chap thuan nhu cau s dung ngudi lao dong X X
nudc ngoai trir truong hop khong phai xac dinh nhu cau
su dung nguoi lao dong nudc ngoai.

(4) Ban sao ¢6 ching thuc ho chiéu hoic ban sao ho chiéu X
cd x&c nhan cia nguoi st dung lao dong

(5) Cac giay to dé chung minh nguodi lao dong nudc X X
ngoai khdng thugc dién cap giay phép lao dong.

b Céac giay to quy dinh tai diém (2), (3) va (5) 1a 01 ban goc hoic ban sao co

chirng thuc, néu cua nudc ngoai thi phai hop phép hda 1anh sy, dich ra tiéng
Viét va cong chung hodc chang thuc tri truong hop dugc mién hop phap hda
lanh sy theo diéu wdc qudc té ma nudc Cong hoa x& hoi cha nghia Viét Nam
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va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic cé di co lai

hoac theo quy dinh cua phéap luat.

- Noi dung kiém tra: Can cir kiém
tra: Theo myc 4.2

- Truong hop ho so chua day du,
chua ding thanh phan, noi dung,
s6 luong theo quy dinh thi soan
thao noi dung y&u cau hoan thién
hd so va chuyén Lanh dao phong
phu trach ky vin ban tra hd so voi
truong hop nop truc tiép va
chuyén tra hd so trén hé théng véi
truong hop nop truc tuyén.

- Truong hop kiém tra ho so day
du dung thanh phan, sé luong,
noi dung thi trinh Lanh dao
phong chuyén mdn ky phiéu trinh
(hoic chuyén trén hé thdng voi
truong hop nop truc tuyén)

(Sau day goi tat la

chuyén vién)

4.3. So hrgng: 01 bo
4.4, Thoi gian xir ly: 02 ngay l1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
45. Phi/lé phi: Khong
4.6. Quy trinh xir ly cbng viéc
Tén bugc Chi tiét Trach nhigm ;.g(;l Biéu méu
4.6.1 Cac Truong hop thudc pham vu giai quyét ciia S& Ndi vu
NopHS |- Cong dan truy cap qua Cdng Cong dan - Tryc
thong tin dién tir dich vu cbng tuyen:
Thanh phé (dvc.hanoi.gov.vn), khi co
khai bao noi dung va lam theo nhu cau;
huéng din. Sau khi dién diy di t{ég-“éf@
th‘éng tin yéu cau, cong dan gui hénh
o so. chinh
Tiép nhan | - Huéng dan va tiép nhan ho so, TTPVHCC Mau phiéu
va ban giao | ghi gidy tiép nhan hd so va hen hen
(Trung tm | tra két qua trao cho cdng dan
chuyén HS |- Chuyén giao hd so vé phong 1/4 ngay
vé S) chuyén mon thyc hién xu ly qua lam viéc
phan mém dich vu céng hoic
chuyén hd so truc tiép néu nhan
hd so truc tiép tir cong dan.
Tiép nhan | Kiém tra hd so: Chuyén vién 1/2 ngay
va Thu ly phong VL&ATLD | 1am viéc
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Lanh dao |Lanh dao phong chuyén moén | Lanh dao Phong | 1/4 ngay
Phong phé | xem xét, phé duyét phiéu trinh lam viéc
duyét trinh 1anh dao S& No6i vu (hoac
chuyén trén hé thong véi trudng
hop online)
Lanh dao S¢ | Lanh dao S& xem xét ho so va ¢ Lanh dao So 1/4 ngay
phé duyét |y kién dong ¥ hay khong ddng y lam viéc
cap phep tai phleu trinh (hoac
chuyén trén hé thong véi trudng
hop online)
Trnh kY | + Truong hop lanh dao S¢ ddng Chuyén vién 1/4 ngay | Giay xac
Glayxac |y cang chic in Gidy xac nhan, lam viéc | nhan khong
qﬂﬁﬁgg?ﬁng trinh lanh dao So Ky (trinh ban g}“ﬂ’é S'fg/
0 € - X - s X ap
cipGpLp | 918y hodc ky s0) van ban tra
+ Truong hop lanh dao S¢ khong 161 khong
ddng y, cong chuc du thao van cap phép
ban tra 151 khéng cap phép, trinh
lanh dao phong ky (trinh ban gidy
hoic ky sd)
Ky Giay xac | Lanh dao So ky Giay phép (ky Lénh dao S¢ 1/4 ngay
nhan khong | truc tiép hoic ky so) lam viéc
thuoc dién
cap GPLD /
van ban tra
l61 khong
cap phép
Chuyen ket | Cong chirc phong chuyén mon Chuyén vién 1/4 ngay
qua chuyén tra két qua cho CN s 2 lam viéc
TTPVHCC Thanh pho
Trung tm | CN s6 2 TTPVHCC Thanh phé CN s6 2 Gio
tra KQ | chuyén tra két qua cho cong dan TTPVHCC hanh
Thanh phé chinh
4.6.2 Cac trueong hop thudc pham vi giai quyét cia UBND cap huyén
N@p HS tal - Cﬁng dan truy Cép qua Céng Cﬁng dan - Tr’l_I'C M?lu phléu
Trung @m | thong tin dién tir dich vu cong tuyen: | hen
Thanh phé (dvc.hanoi.gov.vn), khi o _
khai bao noi dung va lam theo nh#Cau,
huong din. Sau khi dién diy du ti'ép_rgfb
th()ng tin yéu cau, cong dan gui hénh
ho so chinh
Tiepnhan | - Hudéng dan va tiép nhan ho so, | Céc Chi nhanh 1/4 ngay
va ban giao | ghi giay ti€p nhan ho so va hen | Trung tam PVHCC 1AM Vice

(Trung tdm

tra két qua trao cho cong dan
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chuyen HS
vé UBND)

- Chuyén giao ho so vé phong
chuy&n mon céc quan, huyén, thi
x4 thuc hién xt ly qua phan mém
dich vu céng hoac chuyén ho so
truc tiép néu nhan hd so truc tiép
tur cong dan.

Phong Tiép
nhan va Thu
ly

Kiém tra ho so:

- Nbi dung kiém tra: Can cr kiém
tra: Theo muc 4.2

- Trudng hop hd so chwa day do,
chua dung thanh phan, noi dung,
s6 lugng theo quy dinh thi soan
thao noi dung y&u cau hoan thién
hd so va chuyén Lanh dao phong
phu trach ky van ban tra ho so voi
truong hop nop truc tiép va
chuyén tra hd so trén hé thong véi
truong hop nop truc tuyén.

- Truong hop kiém tra ho so day
du dung thanh phan, sé luong,
noi dung thi trinh Lanh dao
phong chuyén mén ky phiéu trinh
(hoic chuyén trén hé thong voi
truong hop nop truc tuyén)

Chuyén vién phong
chuyén mén cap
huyén
(Sau day goi tat la
chuyén vién)

1/2 ngay
lam viéc

Lanh dao
Phong phé
duyét

Lanh dao Phong chuyén mon cac
quan, huyén, thi x& trinh Lanh
dao UBND cac quan, huyén, thi
x& xem xét, phé duyét phiéu trinh
(hoac chuyén trén hé thong voi
truong hop online)

Lénh’ dao UBND
cap huyén

1/4 ngay
lam viéc

Lanh dao
UBND phé
duyét

Lanh dao UBND cé&c quan,
huyén, thi x& xem xét hd so va c6
y kién dong y hay khong dong y
cap phép tai phiéu trinh (hoic
chuyén trén hé thong véi trudng
hop online)

Lénh’ dao UBND
cap huyén

1/4 ngay
lam viéc

Trinh ky
Gidy xéc
nhan khéng
thuoc dién
cap GPLD

+ Trudng hop 1anh dao UBND
cac quan, huyén, thi xa dong v,
cong chirc in Gidy xac nhan, trinh
Lanh dao Phong, sau d6 Lanh dao
UBND cac quan, huyén, thi xa ky
(trinh ban gidy hoac ky sd)

+ Truong hop Lanh dao UBND
céc quan, huyén, thi xd8 khéng
dong y, cong chic dyu thao van

Chuyén vién

1/4 ngay
lam viéc

Giay xac
nhan khong
thuoc dién
cip GPLD /
van ban tra
l61 khdng
cap phép
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ban tra 151 khéng cap phép, trinh
Lénh dao phong ky (trinh ban
giay hoac ky so.

Ky Giay xac ky Giay phép Lanh dao UBND | 1/4 ngay
nhan khéng (ky truc tiép hoic ky sd) cap huyén lam viéc
thudc dién
cdp GPLD /
van ban tra
I5i khong
cap phép
Chuyén két | Chuyén tra két qua cho Cac Chi Chuyeén vién 1/4 ngay
qua nhanh Trung tdm PVHCC lam viéc
Tra KQ cho | Chuyén tra két qua cho cong dan |  Cac Chi nhanh Gio
cong dan Trung tam PVHCC hanh

chinh






