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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 857/QD-UBND Cao Bdng, ngdy 26 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet tha tuc hanh chinh trong
linh vue nguoi ¢ cong thudc thim quyén giai quyet cua S& Noi vu, Uy
ban nhéin dén cip huyén, Uy ban nhan déan cip xi tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thuee hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 vé sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triecng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 535/0D-UBND ngady 25 thang 4 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh Cao Bang vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
duoc sira doi, bo sung trong linh vuc nguoi c6 cong thuoc tham quyen gidi quyét
ciia S¢ Noi vu, Uy ban nhédn dan cdp huyén, Uy ban nhdn dan cdp xa tinh Cao
Bang,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé& Néi vu tinh Cao Bcfng tai To trinh s6
1322/TTr-SNV ngay 06 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 37 quy trinh ndi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh trong linh virc nguoi c6 cong thude tham quyen giai quyét clia
So Noi vy, Uy ban nhéan dan cip huyén, Uy ban nhan déan cap x4 tinh Cao Bang
(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phéi hop vai don vi cung cép dich vu cong
nghé¢ thong tin, cdn ctr quy trinh nd1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, x4c lap quy trinh dién tr gidi quyét tha tuc
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hanh chinh ap dung trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh
dam bao theo quy dinh.

Pi¢u 3. Quyét dinh niy co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy’ban nhan dan tinh; Giam ddc So NoOi vu; Thu
tméqg cac s0O, ban, nganh; Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; Chu
tich Uy ban nhﬁn dan cég huyén, thanh ph6; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa,
phuQng, thi tran va cac t6 chuc, cd nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyé¢t dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Trinh Truong Huy
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C NGUOI CO CONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN,
UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG
(Keém theo Quyét dinh sé 857/0P-UBND ngay 26 thing 6 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (35 TTHC)
1. Quy trinh giii quyét thii tuc: “Giai quyét ché dd tro cap wu dii doi véi than nhan liét si” (1.010801)

Quy trinh s0: 01
a) Truwong hop thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tiv ngay nhéan dii hé so theo quy dinh.

Bu’ggéﬂuyc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién
% . X Lk A 1A . \ .| B0 phan tiép nhan va tra két qua
Bude 1 }Iféesrg giaé’nht‘ffrﬁ dagr’l t];zp Iﬁgincio Sgﬁ‘lg;(izaf,) valuu ol oS 6 Néi vu tai Trung tam Phuc 0,5 ngay
hl L, CUyen O phiant chty Y vu hanh chinh céng (TTPVHCC)
Budc 2 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay
Budc 3 [Kiém tra, xem xét, thAm dinh hd so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 16 ngay
Budc 4  |Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
. Vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén két qua dén < , X
Buoc 6 TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay
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Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, to chuc B) phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh
cua So Noi vu tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

b) Trwong hop quy dinh tai cic diém d, d khodn 1 Diéu 26 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP

Budc thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuce hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Buge 1 hd so dién tir, chuyén bo phan chuyén mon xir 1y cua SO No6i vu tai TTPVHCC 0,5 ngay
Budc 2 [Phan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, xem xét, Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 6,5 ngay
Budc 4 |[Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Budc 5 [Ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao So 01 ngay

. Vo s0 van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén - . .
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay

. 2 1 & \ R S B6 phan tiép nhén va tra két qua A , ..
Budc 7 [Tra két qua cho c& nhan, t6 chirc cua S& Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
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¢) Trwong hop thin nhén liét si dia dwoc hwéng ché dp wu dai nhung chwa dwoc cap gidy chieng nhin thin nhan ligt si

Bu’gfégu,rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thaoi gian thuc hién
Busc | Kiém tra, huéng dan, t@ép nhan hd so, quét (scan) va luu| Bo phan tiép nhén va tra két qua 0.5 nad
trir ho so dién tir, chuyén bg phan chuyén moén xu 1y cua S¢ No6i vu tai TTPVHCC 0 Ngay
Bu6c 2 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi cé cong 01 ngay
Budc 3 [Kiém tra, xem xét. Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢6 cong 08 ngay
Budc 4 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi cé cong 01 ngay
Budc 5 [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S 01 ngay
. Vao sO van ban, dong dAu, luu trit ho so, chuyén két < \ .
Budc 6 qua dén TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay
. s 1A, . Y S B6 phan tiép nhéan va tra két qua A o
Bude 7 [Tra két qua cho c& nhan, to chirc ctia S& Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
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2. Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc: “Giai quyét ché dd wu dai ddi véi vo hodc chong liét si 1ay chdng hoic
vo khac” (1.010802)
a) Truwong hop So Noi vu noi thwong tru ciia cd nhdn dong thoi la So Ngi vu noi qudn Iy ho so goc liét si

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thaoi gian thuc hién
Buse 1t b3 50 ién 1, chuyén b3 phin chuyén moy] B0 PhAD 6ép mhdn va r két qui cia 05 nga
i 19 FIL I cityen B phan chdy S& Noi vu tai TTPVHCC tinh > Ngay
Budc 2 [Phéan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay
Budc 3 [Kiém tra, xem xét. Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢6 cong 08 ngay
Budc 4 |Lanh dao Ph()l’lg xem x¢&t, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Ph(‘)ng Ngu‘b’l cO cong 01 ngé_y
duyét
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 01 ngay
. Vao sO van ban, dong dAu, luu trit hd so, chuyén - \ .
Budc 6 két qua dén TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay
. s A PSR S B0 phan tiép nhén va tra két qua cua A -
Budc 7 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc Sé Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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) Trudna hoo cd nhdn c¢cbd hd khiu thudna trd khdéna & noi S& NO&i vu qudan 1v hd so adc 1iét s3

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thaoi gian thuc hién
Bude 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu| BO phan tiép nhan va tra két qua cua 0.5 nad
trir ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xu ly S& No1 vu tai TTPVHCC tinh > Ngay
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay
Budc 3 [Kiém tra, xem xét. Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 13 ngay
Budce 4 Lanh dao Phong Nguodi c6 cong 01 ngay
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét
Bu6c 5 [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
. Vao sO van ban, dong dAu, luu trit hd so, chuyén két - \ .
Budc 6 qua cho TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay
. 2 LA i PSR S Bo phan tiép nhén va tra két qua A -
Budéc 7 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc ctia S& Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay
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Quy trinh sd: 03
3. Quy trinh lién thong trong giai quyét thii tuc: “Giai quyét ché d tro cap tho cing liét si” (1.010803)

Budc thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, thu ly ho so, lap danh

B6 phan tiép nhén va tra két qua cép

Budc 1 |sach dﬂe righ1 xdc nha,n, k?m van l?an dé nghi (gui phicy xa (Cong chirc Van héa - Xa hoi) 03 ngay
hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc)

Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa 01 ngay

Buéc 3 |[Vao sd Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Vin thu cua UBND Cép x4 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4

Budc 4 Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cép B6 phan tiép nhén va tra két qua cép 0,5 ngay
huyén Xa

I Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)

Budce 1 Tiép nhan hd so, chuyén ho so vé Phong No6i vu cép B6 phan tiép nhén va tra két qua cép 0,25 ngay
huyén xtr ly huyén

Budc 2 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay

Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan thy 1y ho so, tong hop: Lam vin Cong chtic Phong N1 vu 4.5 ngay




: CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/Ngay 22/7/2025

ban dé nghi, kém danh sach theo biéu mau

Budc 4 |Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 01 ngay

Buéc 5 |Vao sd Vél} ban, chuyén hf} SO (die::n tir va ban giéy) dén Cong chtc Phong Noi vu 0,5 ngay
B phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén

Budc 6 gglgginvlf)t ;} _gﬁ; \I/3H6 é)(k:lén tiép nhan va tra két qua ctia| BO phén tiép nlfﬁly\éfi tra két qua cap 0,25 ngay

i Quy trinh gii quyét tai cap tinh (12 ngay)

Buse 1 Tjép I}hﬁfi hé 50, chuyén, ho SO yé Phong Ngudi c6 congl Bo phefu} tiép nhan .Vél tra két qua cua 0,5 ngay
cua So NoO1 vu dé xem xét, xu ly So No6i vu tai TTPVHCC

Budc 2 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi cé cong 0,5 ngay

Budc 3 [Kiém tra, tiép nhén, thu Iy ho so Cong chirc Phong Nguoi co cong 8,5 ngay

Budc 4 |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 01 ngay

Budc 5 [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay

Buéc 6 |[Vao sb vin béq, doéng diu, luu :crﬁ: ho 50, chuyén két qua Vin thu S& 0,5 ngay
cho B§ phéan ti€p nhan va trd két qua cap xa

Budc 7  [Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc B) phan tiép nhan va tra két qua cap [Khong tinh thi gian

xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 ngay
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Quy trinh sé: 04 ] ) ) )
4. Quy trinh lién théng trong giai quyét tha tuc:“Giai quyéet cheé d§ wu dai doi véi trueong hop tang hoac truy tang
danh hi¢u vinh du nha nwéc" Ba me Viét Nam anh hung” (1.010804)

Budc thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, thu Iy ho so, 1ap danh séch

B6 phan tiép nhén va tra két qua cép

Budc 1 (dé nghi x4c nhan, kem van ban dé nghi (gtri phiéu hen tra xa (Cong chirc Van héa - Xa hoi) 3,5 ngay
két qua cho ca nhén, t6 chuc)

Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa 0,5 ngay

Buéc 3 [Vao s0 Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Bo Vin thu cta UBND cép x4 0,5 ngay

han tiép nhan va tra két qua cap xa

Buéc4 [Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cip| B phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay

huyén Xa
I Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)

Buse 1 Tiep nhan ho so, chuyén Phong Noi vu cap huyén xtir Iy | Bo phan tiép nhan Ya tra két qua cap 0,25 ngay
ho so huyén

Budc 2 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
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Kiém tra, tiép nhan, thy 1y ho so, tong hop: C6 vin ban dé

Bude 3 nghi, danh sach theo bidu mau Cong chtrc Phong Noi vu 4,5 ngay
Budc 4 |Lanh dao Phong NoOi1 vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 01 ngay
. Vo sO van ban, dong dau, chuyén ho so (dién tir va ban . . . A .
Buoe 5 gidy) dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cp huyén Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
Budc 6 Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So| BS phan tiép nhén va tra két qua cép 0,25 ngay
NoO1 vu tai TTPVHCC huyén
i Quy trinh gii quyét tai cap tinh (12 ngay)
Buse 1 Tiép nhan ho 50, chuyén ho so vé Phong Ngudi co cong| Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
ctia S& Noi vu dé xem xét, xu Iy S Noi vu tai TTPVHCC 0 NGay
Budc 1 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 2 [Kiém tra, tiép nhén, thu Iy hd so CoOng chtrc Phong Nguoi c6 cong 8,5 ngay
Budéc 3 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong Nguodi cé cong 01 ngay
Budc 4  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay
Budc 5 [Vao so van bér}, dong dau, lu'u’ trir hd S0, chuyén két qua Vin thu S& 0,5 ngay
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 6 [Tra két qua cho ca nhan, to chuc B) phan tiép nhan va tra két qua cap | Khong tinh thoi
xa gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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CONG BAO CAO BANG/SH

Quy trinh sd: 05 ] ) ) )
5. Quy trinh lién thdng trong giii quyét thu tuc: “Giii quyét ché do wu dai doi voi Anh hung lwe lwgng vii trang

Budc thue

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

hién thuwe hién
l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)

, K,lem Era, hl.l’O’l’{g daI}’ th‘) nhe{n, tl}u IX ho 50, I?P dqr}h B6 phan tiép nhén va tra két qua cép .
Budc 1 |sach d€ nghi xac nhan, kém van ban dé nghi (g phieu| .~ N 1ox ~ 1A 3,5 ngay
s A AN N xa (Cong chirc Van hoa - Xa hoi)

hen tra két qua cho ca nhan, t6 churc)

Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa 0,5 ngay

Budc3 [Vao $0 Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Vin thu ctia UBND cép X3 0,5 ngay
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Budc 4 ChuAyen hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap[Bo phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
huyén Xa

1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)

Budc 1 Tiép nhan ho so, chuyén hd so vé Phong No6i vu dé xem| Bo phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
xét, xu 1y huyén

Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay

Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan, thu Iy ho so, tong hop: Lam vin Cong chuc Phong Noi vu 4,5 ngay
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ban dé nghi, danh sach theo biéu mau

Buoc 4  |Lanh dao Phong NoO1 vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 0,5 ngay
. Vao sO van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén A , . N X
Buoe 3 Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén Cong chirc Phong Noi vu 0.5 ngay
. Chuyén ho so vé B phan tiép nhan va tra két qua caa S| Bo phan tiép nhan va tra két qua cap \
Buoe 6 i\ai vu tai TTPVHCC huyén 0.5 ngay
1. Quy trinh giai quyét tai cap tinh (12 ngay)
Bude 1 Tiép nhan hd 50, chuyén hd so vé Phong Nguoi ¢ cong| Bo phén tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
ctia S& Noi vu dé xem xét, xu ly S& Noi vu tai TTPVHCC 0 NGay
Budc 1 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 0,5 ngay
Budc 2 [Kiém tra, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 8,5 ngay
Budc 3 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi cé cong 01 ngay
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay
. Vao s6 vin ban, doéng dAu, luu trit ho so, chuyén két qua - \ .
Buoe 5 cho Bo phan tiép nhéan va tra két qua cap xa Van thu 56 0,5 ngay
Budc 6 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Khong tinh thoi
xa gian
Tong thoi han giai quyét 24 ngay
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Quy trinh sd: 06 ]
6. Quy trinh ndi bo trong giai quyéet thi tuc: “Cong nhan thwong binh, ngwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh”
(1.010806)
Thoi han giai quyét: 104 ngay ké tir ngdy nhan du gidy to, ho so.
Trong dé: - Co quan c6 tham quyén cép gidy chimg nhan bi thuong: 20 ngay
- Thoi gian tir khi S Noi vu tiép nhan hd so dén khi tra két qua: 84 ngay

ngicé;hl'rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién

Budce 1 Cép gidy chimg nhan bj thuong va giri SO Noi vu |  Co quan, don vi ¢6 thAm quyén 20 ngay

Busc 2  |Kiém Ntra,khué’ngAd?m?, tiép nhén 116 50, quét (scan) va Bo Phéf} tiélp nhan va tra két qua ciia 0,5 ngay
luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mon S6 No1 vu tait TTPVHCC
xu ly

Budc 3 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Xem xét, Tham dinh hd so. Truong hop hd so dap

Buoc 4  [img yéu cau cap glay gioi thiéu guri den Hoi dong Cong chuc Phong Nguoi ¢6 cong 8,5 ngay
Giam dinh Y khoa dé xac dinh ty 1 ton thuong co
thé do thuong tat

Buéc 5  |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé| Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
duyét
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Bugec 6  KY duyét van ban giéi thiéu dén Hoi dong Giam dinh Linh dao S& 0,5 ngay
Y khoa
Buge7 |01 dong Gidm dinh Y khoa gidm dinh va gui k€t 1y 4510 Gigm dinh Y khoa 60 ngay
qua to1 S6 No1 vy
Tiép nhén két qua cua Hoi doéng Giam dinh Y khoa
Budc 8 chuyén dén. Tham dinh h6 so, dy thao Quyet dinh Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 9,5 ngay
cap gidy chimg nhan thuong binh, ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh va trg cap, phu cép,
dong thoi cap Gidy ching nhan doi voi truong hop
co ty 1€ ton thuong co thé tir 21% trd 1én
Budc 9  |[Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay
duyét
Budc 10 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay
. Vao sO van ban, dong dAu, luu trit ho so, chuyén - \ .
Budce 11 két qua dén TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay
. s LA T S B0 phan tiép nhén va tra két qua cua A .
Buoc 12 [Tra két qua cho cé& nhan, t6 chirc S& Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 104 ngay
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Quy trimhso- 07
7. Quy trinh noi bo trong giai quyet thu tuc: “Kham glam dinh lai ty 1€ ton thwong co thé doi véi tru’()’ng hop con
sot vét thwong, con s6t manh kim khi hoic co ty 1¢ ton thwong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bd sung vét thwong
va diéu chinh ché @9 ddi voi trwong hop khong tai ngii,cong tac trong quan ddi, cong an”

Bw;icétl:u.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién

Bude 1 Kiém tra, huong dan, tif:p nhan ho so, quét (scan) va luu| Bo phan tiép nhan va tra két qua 05 naa
trir hd so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xu Iy | ciia S Noi vu tai TTPVHCC 0 Ngay

Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Xem xét, xtr Iy ho so.Tham dinh ho so, cap Gidy gidi

Bude 3 [thiGu gui HOi dong giam dinh y khoa (d61 voi truong| Cong chire Phong Nguoi c6 cong 9,5 ngay
hop du diéu ki¢n)

Budc 4 Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét

Budc 5 |[Ky duyét vin ban gi6i thiéu ra Hoi dong giam dinh y Lanh dao So 0,5 ngay
khoa

Buéc 6 |HOi dong giam dinh y khoa gidm dinh va giri két qua t6i  H¢i dong giam dinh y khoa 60 ngay
S NoO1 vu (qua Phong Nguo1 ¢ cong)
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Tiép nhan két qua cua Hoi fié)ng Giam dinh y khoa
chuyén dén. Ra quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cap,

Bude T lap gidy chimg nhan thuong binh, nguoi huong chinh| "8 €U Phong Newot o cong 10 ngay
sach nhu thuong binh (do61 véi truong hgp du diéu kién)

Budéc 8 |[Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Budc 9 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay

. V2o sb vin ban, dong ddu, luu trit ho so, chuyén két qua < , 5
Budce 10 4én TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay

, A A A Bo phan tiép nhan va tra két qua N o
Budce 11 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc ctia S& Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 84 ngay
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Quy trinh sd: 08 ) ) ) o .
8. Quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc: “Giai quyet hwéng thém mot che df tro cap doi voi thuwong binh dong
thoi la bénh binh” (1.010808)

Budc thue

hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thaoi gian thuc hién
Bude 1 Kiérq tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu| BO phan tiép nhén va tra két qua 05 naa
trtt ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xu ly cua S& No1 vu tai TTPVHCC 0 Ngay
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi cé cong 0,5 ngay

Xem xét, Tham dinh hd so (Trudng hop hd so thuong
binh dugc cong nhan tir 31/12/1994 tr& vé trude khong
con gidy to thé hién ty 1& ton thuong co thé do thuong
Budc 3 [tat hodc that lac thi trong thoi gian 5 ngay 1am viéc c6{Cong chirc Phong Nguoi co cong 09 ngay
van ban dé nghi Cuc Chinh sach, Téng cuc chinh tri
quan doi1 nhan dan Viét Nam, Cuc T6 chire can bo, B
Cong an cap ban trich luc hd so)

Budc 4 Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 01 ngay
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét
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Ky duyét vin ban gui co quan lién quan cip ban trich

Buoe 5 luc hd so

Lanh dao S¢ 01 ngay

) ‘ Cuc Chinh sach, Téng cuc chinh tri
Budc 6 (Cap ban trich luc ho so thuong binh quan doi nhan dan Viét Nam, Cuc Khong quy dinh
T6 chuc can bo, BO Cong an

Budc 7 [Tham dinh ho so trinh Lanh dao phong xem xét Cong chuc Phong Ngudi ¢6 cong 04 ngay

Buéc 8 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay

Vao sO van ban, luu trlt ho so, chuyén két qua dén

Buded  rrpvhce

Vian thu So 0,5 ngay

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 10 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc ciia S& Noi vu tai TTPVHCC

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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Quy trinh sd: 09
9. Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc: “Giai quyét ché do ddi véi thwong binh dang hwéng ché do mat sirc
lao dong” (1.010809)

a) Triwong hop c6 ho so lwu tai S¢ Nji vu

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thaoi gian thuc hién
Bude 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu| Bo phan tiép nhan va tra két qua 05 nga
trir hd so dién tir, chuyén by phan chuyén mén xu 1y cua S& Noi vu tai TTPVHCC 2 NGay
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi cé cong 0,5 ngay
Budc 3 [Xem xét, xtr Iy ho so. Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi c6 cong 9,5 ngay
Buéc 4  [Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S 0,5 ngay
Budc 6 V§10 s6 van ban, dong du, lwu trit hd so, chuyén két qua Vin thu S& 0,5 ngay
dén TTPVHCC
. ) 1 A \ R S Bo phan tiép nhén va tra két qua . , ..
Budc 7 [Tra két qua cho cd nhan, to chiic cua Sé Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
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b) Truwong hop hé so thwong binh ma khéng cé ho so luu tai S¢ Nji vu

Blr;)l’icé’;hl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Bude 1 Kiérq tra, huong dan, tifép nhan hd so, quét (scan) va luu| B phan tiép nhan va tra két qua 05 naa
trtt ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xu ly cua So Noi vu tai TTPVHCC > Ngay
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
- Xem xét, xtr Iy hd so. Tham dinh hé so, néu du can cur
gui van ban cho co quan Bao hiém xa hoi yéu cau
Budc 3  [cung cap ban sao toan bd ho so huong ché do mat sire Cong chitc Phong Neudi co cong 25,5 ngay
lao dong.
- Sau khi nhan du gidy to tir co quan Bao hiém xa hoi,
tham muu dy thdo Quyét dinh hudéng tro cap uu dai.
Budc 4 Lanh dao phong xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Phong Nguoi cé cong 01 ngay
Buéc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
. Vao s6 vian ban, luu trir hd so, chuyén két qua dén 9 , s
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay
, A A A Bo phan tiép nhan va tra két qua . o
Budc 7 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc ctia S& Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 29 ngay
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Quy trinh s6: 10
10. Quy trinh lién théng trong gidi quyét thi tuc: “Cong nhéin ddi véi ngwdi bi thwong trong chién tranh khong
thudc quan doi, cong an”
a) Péi v6i ngwoi bi thuong thuwong tri tai dia phwong noi bi thwong, do UBND huyén cdp Gidy chitng nhén bi thwong

Bu’(r.cﬂthl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thot starl
hién : : : : : thue hién

l. Quy trinh giai quyét tai cap xa (60 ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, tham dinh ho so, xéac

nhan ban khai, niém yét cong khai danh sach, hop hoil, . , . ..z AN a LA a A
an b > A YEt CONg danh sach, hop ho B0 phan tiép nhan va tra ket qua cap xa

Buéc 1  |[ddng xac nhan nguoi co cong, 1ap danh sach dé nghj xac A s  vE LA 57 ngay
nhén, kem van ban dé nghi (giri phiéu hen tra két qua (Cong chire Van hod - Xa hoi)
cho ¢4 nhan, t6 churc)

Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa 01 ngay

Bude 3 V2o s0 van ban, chuyén ho so (dién tur va ban gidy) dén Vin the cia UBND xa 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4

Budc 4 Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap B6 phan tiép nhan v tré két qua cép xa 01 ngay

huyén

1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (60 ngay)
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CONG BAO CAO BANG/SH

Bude 1 T}ep r{ha,n ho so, chuyén ho so vé Phong Noi vu dé xem| B phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
xét, xur ly huyén

Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay

Bu6c 3 |[Tham dinh hé so Cong chtrc Phong Phong Noi vu 56 ngay

Budc 4 |Lanh dao Phong No6i vu xem xét, trinh Lanh dao huyén Lanh dao Phong Phong Noi vu 01 ngay
phé duyét
Lanh dao UBND huyén, thanh ,phc*) phé duyét. Ky duyét ’

Buoc 5 |Gidy chimg nhén bi thuong do6i voi nhiing truong hop|  Lanh dao UBND huyén, thanh pho 01 ngay
da dicu kién

Bu6c 6  [Vao sO van ban, chuyen ho so (dién tir va ban giay) den|  Cong chite Phong Phong Noi vu 0,5 ngay
B phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén

. Chuyén ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cual Bo phan tiép nhan va tra két qua cap \
Buoe 7 s 5 Noi vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
1. Quy trinh gii quyét tai tinh (84 ngay)

S Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢6 B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia S 0.5 nad
cong ciia S& Noi vu dé xem xét, xit Iy Nbi vu tai TTPVHCC 0 Ngay

Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
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Kiém tra, h}Iéng dan, tiép nhan hd so. Tham dinh hd so
Bude 3 (kiém tra ho so theo quy dinh va soan thao véan ban gioi Cone chitc Phone Neusi ¢b con 10 nai
thiéu dén HPGDYK cdp tinh dé xéc dinh ty 1¢ tén 8 gNg 8 gay
thuong co thé;)
Buéc 4 Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Lanh dao Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét
Budc 5 Ky duyét vin ban giri Hoi dong giam dinh y khoa Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Bude 6 H91 d?ng giam dinh y khoa giam dinh va gui két qua toi Hoi ddng giam dinh y khoa 60 ngay
S& Noi vu
. Tiép nhan két qua giam dinh y khoa, du thao quyét dinh o . . A s
Buge 7 tro cap dbi v6i nhing trudng hop du diéu kién Cong chirc Phong Nguoi co cong 9,5 ngay
Budc 8 Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 01 ngay
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét
Budc 9  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
. Vao sO van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyen két < . .
Buge 10 qua cho B9 phan tiép nhan va tra két qua cap xa Van thu S 0,5 ngay
Bude 11 [Tra két qua cho ca nhan, to chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4 Khoné it;ﬁh thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC 204 ngay
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b) Péi véi ngwoi bi thuwong thuwong tri tai dia phwong khdc, do UBND huyén cdp Gidy chitng nhin bi thwong

Bll’O’?Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi stan
hi¢n : : ; : ; thuc hi¢n

l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (63 ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, thim dinh hd so, xac
nhan ban khai, niém yét cong khai danh sach, hop hoi
d6ng xac nhan nguoi cé cong, 1ap danh sach dé nghi xac
nhan, kém gidy to dé nghi (Truong hop ngudi bi thuong| B phan tiép nhan va tra két qua cép

Buoe 1 thuong tra ¢ dia phuong khac thi co6 van ban d€ nghi xa (Cong chirc Van hoa - Xa hoi) 60 ngay
UBND cap xd noi nguoi bi thuong thuong tra trude khi
bi thgfo’ng thuc hién cac '[hqfl tuc quy dinh) (gt phi€u hen|
trd két qua cho ca nhan, t6 chuc)

Budc 2 [Trinh Lanh dao UBND x3 xem xé&t, phé duyét Lanh dao UBND xa 01 ngay

Bude 3 [Vao sd Van ban, chuyen ho so (dlen tir va ban glay) dén Vin thu ctua UBND x3a 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén

BuGc4 |Chuyén ho so dén BO phan tiép nhan va tra két qua cp| Bo phan tiép nhan va tra két qua céap 01 ngay
huyén Xa

1. Quy trinh gii quyét tai cap huyén (60 ngay)
Bude 1 Ti€ép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Noi vu dé xem| B0 phén ti€ép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay

xét, X 1y huyén
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Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
Budc 3 [Tham dinh ho so Cong chirc Phong Noi vu 56 ngay
Bude 4 La13h da? Phong No6i vu xem x¢ét, trinh Lanh dao huyén Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
phé duyét
) Lanh dao UBND huyén, thanh phé phé duyét, ky duyét|  _ ) . p .
Bude S oidy chung nhan bj thuong déi véi nhimg truomg hop dg|  -anh dao UBND huyén, thanh pho 01 ngay
diéu kién
0,5 nga
Budc 6 Vao b van ban, chuyén hé so (dién tur va ban gidy) dén Céng chitc Phong Noi vy gay
Bo phan tiép nhéan va tra két qua cip huyén
. Chuyén ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia| BO phan tiép nhan va tra két qua cap \
Buoe 7 g6 Noi vu tai TTPVHCC huyén 0.5 ngay
1. \ . Ky oo 42 \
Quy trinh gidi quyét tai tinh (84 ngay)
Buse | Tiép nhan hd so,qchuyén hd so vé Phong Ngudi co cong| Bo phan tiép nhén va tra két qua cua 05 naa
clia S& Noi vu dé xem xét, xir Iy S N§i vu tai TTPVHCC 2 Ngay
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
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Kiém tra, tiép nhan, thy 1y ho so (kiém tra hd so theo
Budc 3 |quy dinh va soan thao van ban gidi thiu dén HDGDYK|  Cong chirc Phong Nguoi c6 cong 10 ngay
cap tinh dé xac dinh ty 1€ ton thuong co thé)

Budc 4 Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Lanh dao Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét
Budc 5 Ky duyét vin ban giri Hoi dong giam dinh y khoa Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 H91 d?ng giam dinh y khoa giam dinh va gui két qua toi Hoi ddng gidm dinh y khoa 60 ngay
S& Noi vu
. Tiép nhan két qua giam dinh y khoa, ra quyét dinh trg A ) \ oA 5
Budce 7 cp dbi voi nhimg trromg hop di didu kién Cong chirc Phong Nguoi ¢6 cong 9,5 ngay
Buéc 8 |Lanh dao Phong xem xét Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay
Budc 9  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
Buse 10 Vaf) S0 van bat}, dg}lg daP, Iu:u tru 120 50, cI}uyeNn két Vin thu S6 0,5 ngay
qua cho B§ phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 11 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc B¢ phén tiép nhan va tra két qua cap
Xa Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 207 ngay
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CONG BAO CAO BANG/SH

¢) Poi vdi nguwoi bi thwong thwong trii tai dia phwong khdc, khong do UBND huyén cdp Gidy chitng nhén bi thwong

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

chuing nhan bi thuong

hién thue hién
l. Quy trinh giai quyét tai cap xa (63 ngay)
Buse | Kler]r; tradhu:orlllg dan, tl;p nh}zlm thanl1< dinh ho EO XU 1}31/, kem g 6 phén tiép nhén va tra két qua cip 61 i
V}a]m \an ¢ nghi (gt phi€u hen trd két qua cho ca nhan, t6 x4 (Cong chirc Vin hod - X3 hoi) gay
CNrc
Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa 01 ngay
Buéc3 VAo s0 van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo Vin thu ctia UBND x3 01 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (60 ngay)
Budce 1 Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong S& Noi vu dé xem| BO phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
xét, xu 1y huyén
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
Budc 3 [Tham dinh ho so Cong chirc Phong Noi vu 56 ngay
Budc 4 |Lanh dao Phong N6i vu xem xét, trinh Lanh dao huyén phé Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
duyét
Bude 5 Ky duyét van ban giri co quan cé thdm quyén cap Giay Lanh dao UBND huyén, thanh phé 01 ngay
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Co quan c6 tham quyen cp Gidy ching nhéan bi thuong q ‘
Bu6c 6 |kiém tra hd so, cap Glay ching nhan bi thuong va chuyén Co quan c6 tham quyén 0,5 ngay
ho so vé BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
. Chuyén ho so vé B9 phan tiép nhan va tra két qua cia So | B6 phan tiép nhan va tra két qua cap \
Buoe 7 61 vu tai TTPVHCC huyén 0.5 ngay
1. Quy trinh giai quyét tai tinh (84 ngay)
Bude 1 Tiép nhan h(‘é s0, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢ cong ctiaBd phan tiép nhan va tra két qua cua So 05 naa
S& Noi vu dé xem xét, xir 1y N6i vu tai TTPVHCC 0 NGy
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong 0,5 ngay
Budc 3  [Xem xét, thy 1y giai quyét ho so Cong chtrc Phong Nguo1 ¢6 cong 10 ngay
Budc 4 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 5  [Ky duyét van ban gui Hoi dong giam dinh y khoa Lanh dao So 0,5 ngay
Bude 6 Eg; %ng giam dinh y khoa gidm dinh va gui két qua to1 So Hoi ddng giam dinh y khoa 60 ngay
Budc 7 Tlep nhan két qua giam dinh y khoa, ra quyét dinh trg cp|  Céng chirc Phong Ngudi ¢6 cong 9,5 ngay
d6i voi nhitng trudng hop du diéu kién
Budc 8  [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguodi c6 cong 01 ngay
Buéc 9 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
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Buédc 10 Vg‘lo s6 van ban, 11,1'u trir h?) SO, chuyén két qua cho Bg phéan Vin thu S& 0,5 ngay
ti€p nhan va trd két qua cap xa
Bude 11 [Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc ) ) ’ Khong it;ﬂh tho
B phén ti€p nhan va tra két qua cap xa g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 207 ngay

Quy trinh so: 11

11. Quy trinh lién thong trong giai quyét thii tuc: “Lap s6 theo doi, cap phwong tién tro gitip, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc nang déi voi treong hop dang song tai gia dinh hoic dang dwgc nudi duwong tap
trung tai cac co sé nudi duong, diéu duéng do dia phwong quan ly” (1.010811)

Bll’O'f:Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tl}m gian thyc
hién hién
| Quy trinh giii quyét tai cip huyén (22 ngay)
Kiém tra, tiép nhan ho so, tham dinh, téng hop, lam van|, « . . . P S
Budc 1  |bandé nghi, 1ap danh sach theo biéu mau vaban tong hopBQ phan tiep n};ﬁl ‘éfl tra ket qua cap 01 ngay
(guri phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc) Y
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Néi vu 01 ngay
. Tham dinh hd so, tong hop, lam van ban dé nghi, 1ap danh A , \ N .
Buge 3 sach theo biéu mau va ban tong hop Cong chirc Phong Noi vy 17 ngay
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Budc 4  [Lanh dao Phong Phong N6i vu xem xét phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
. Vao sO van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén o . . n X
Buoe 3 B0 phan tiép nhén va tra két qua cip huyén Cong chirc Phong Noi vu 01 ngay
Budc 6 Tiép ’nhén ho so, chuyén ho so vé Bo phan tiép nhan vaB§ phan tiép nhan va tra két qua cép 01 ngay
tra két qua cua S& Noi vy tai TTPVHCC huyén
1. Quy trinh gii quyét tai cap tinh (20 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho 50, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢ congBo phan tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
ctia S& Noi vu dé xem xét, xut Iy S Noi vu tai TTPVHCC 0 Ngay
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Xem xét, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chtrc Phong Nguo1i ¢6 cong 16 ngay
Budc 4  [Lanh dao Phong xem xét Léanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
Budc 6 [Vao sérvén ban, luu tr}i: hd 50, chuyén két qua cho Bo Vin thu S& 01 ngay
phan tiép nhan va trd két qua cap huyén
Budc 7  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic B0 phan tiép nhan va tra két qua cApKhong tinh thi gian
huyén
Tong thoi gian thwe hién TTHC 42 ngay
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Quy trinh sd: 12 ) ) .
12. Quy trinh lién théng trong giai quyét thi tuc: “Tiép nhin ngwdi cé cong vao co sé nudi duwdng, dieu duong
nguwoi cé cong do tinh quan ly” (1.010812)

Blr;)l’icé’;hl,rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
1. Quy trinh giai quyét tai cap xi (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan, xir Iy ho so, 1ap danh| BJ phén tiép nhan va tra két qua
Budc 1 sach d€ nghi xac nhan, kém van ban dé nghi (gui phi€u) cap xa (Cong chirc Van hoa - Xa 03 ngay lam viéc
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc) ho1)
Budc 2 |[Lanh dao UBND x3 xem x¢t, phé duy¢t Lanh dao UBND xa 01 ngay lam viéc
Busc3 |Vao s0 Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Vin thu ctia UBND xa 0,5 ngay lam viéc
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 4 C}luyén ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua B6 phan tiép nhén va tra két qua 0,5 ngay lam viéc
cap huyén cap xa
1. Quy trinh gii quyét tai cap huyén (07 ngay lam viéc)
Budc 1 Tiép nhén hd so, chuyén ho so vé Phong N1 vu dé xem| Bo phan tiép, nhén va tra két qua 0,5 ngay lam viéc
xét, xu ly cap huyén
Budc 2 |Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong No6i vu 0,5 ngay lam viéc
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Nhan ho so, xem xét, tham dinh, tong hop: Lam van ban

cap xa

Bute 3 dé nghi, danh sach theo biéu mau va ban tong hop hd so Cong chirc Phong Noi vu 04 ngay lam viéc

Budc 4 [Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong No6i vu 01 ngay lam vi¢c

Buéc5 [Vaosd van ban, chuyén ho so (dién tur va ban gidy) dén|  Vin thu Phong Phong N1 vu 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

. Chuyen ho so dén Bo phan tlep nhan va tra két qua cia| B phan tiép nhén va tra két qua N A
Buace 6 S& Noi vu tai TTPVHCC cap huyén 0,5 ngay lam vice
1. Quy trinh giai quyét tai tinh (05 ngay lam viéc)

Bude 1 Tiép nhan hé so,qchuyén ho so vé Phong Nguoi ¢o6 congl Bo phan tiép nhén va tra két qua 0,5 ngay lam viéc
cua S0 NoO1 vu dé xem xét, xu ly cua S& Noi vu tait TTPVHcC

Buéc 2  [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay lam viéc

Budc3  [Kiém tra, xem xét, thu 1y ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢6 cong 2,5 ngay lam vi¢c

Budc 4  |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay lam viéc

Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Vao S(Av),Vén ban, luu '[I'l;‘[' ho so, chuyén két qua cho Bo _

Bu6c 6 |phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Van thu S 0,5 ngay lam viéc

Budc 7 [Tra két qua cho ca nhén, t6 chiic B¢ phén tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay lam viéc
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Quy trinh sd: 13 ) )
13. Quy trinh lién thong trong giai quyet thu tuc: “Dwa nguoi cé cong doi véi trwong hgp dang dwge nudi dudng

tai co’ sé nuoi dudong, dieu dwomg ngudi co cong do tinh quan ly vé nuéi duwong tai gia dinh” (1.010813)

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

cua S& Noi1 vu tai TTPVHCC

hién
Buse 1 leam qdoc €0 56 nudi dudng, diéu dudng nguoi €O cong ¢ Trung tam dleuAdu’O‘ng Nguoi co 05 ngay lam viéc
van ban gui S& Noi vu cong
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu| Bo phan tiép nhan va tra két qua NP
Buoc 2 trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mon xir 1y cua So No1 vu tai TTPVHcC 0,5 ngay lam viee
Budc 3  [Xem xét, xtr Iy.Tham dinh hd so Cong chirc Phong Nguoi ¢o6 cong | 2,5 ngay lam viée
Buoc 4  |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay lam viéc
Budc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
. V3o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua dén < \ e A
Budc 6 TTPVHCC Vian thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 7  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc B0 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 14
14. Quy trinh lién théng trong giai quyét thi tuc: “Cap bo sung heic cap lai glay chirng nhan nguwoi cé cong do
nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hi (nay 1a Nganh Noi vu quan 1y va cip Gidy chu’ng nhén than nhan liét s’

(1.010814)
Bu’(rgthl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thoi stan
hién thuc hién

l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)

K-X h ’ X <A h,\ 5 1, h)\ 1/\ h A A » ) . ) P , P
iém tra, hudng dan, tiép nhan, xur Iy ho so, lap dan B6 phan tiép nhan va tra két qua cép

Budc 1 [sach dﬂe nA’gh1 xdc nhafl, k(im van b?n de nghi (gt phiéu X& (Cong chirc Vin hod - Xa hoi) 3,5 ngay
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc)

Budc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyé¢t Lanh dao UBND xa 0,5 ngay

Budce 3 Vao sb van ban, chuyén hé so (dién tir va ban gidy) dén Vin thu cia UBND x 0,5 ngay
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Budc 4 Chuyén ho so dén B0 phan ti€p nhan va tra két qua cia] BS phan tiép nhan va tra két qua cua 0,5 ngay

S& Noi vy tai TTPVHCC S& Noi vy tai TTPVHCC
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1. Quy trinh giai quyét tai tinh (12 ngay)

Buéc 1l [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 2 [Kiém tra, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 09 ngay
Buéce 3 Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay

Lanh dao Phong Xxem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét

Budc 4  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay

Vo s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bg

Budce 5 Y S S S
phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Van thu So 0,5 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Khong tinh thoi

Budc 6  [Tra két qua cho c nhan, to chirc :
q ’ X& gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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Quy trinh sd: 15 ) ) ]
15. Quy trinh lién théng trong giai quyét tha tuc: “Cong nhin va giai quyét ché do wu dii nguoi hoat dong cach
mang” (1.010815)

Bll’O’?Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho stin
hi¢n : : ; : ; thuc hi¢n

1. Quy trinh giai quyét tai cap xa (25 ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so (giri phiéu hen

B ) 1 5 A 5 ’ A A )
oe trd két qua cho ca nhan, t6 churc)

Bo phan tiép nhén va tra két qua cip x4 0,5 ngay

UBND x4 xac nhan ban khai va giri day du gidy to dén ,
Budc 2 |co quan c6 thdm quyen quy dinh tai Diéu 6, Nghi dinh Lanh dao UBND cap xa 4,5 ngay
s0 s0 131/2021/ND-CP

; Co quan c6 thdm quyén co trach nhiém xem xét ban/CO quan co tham quyen (quy dinh tai Diéu
Buéc 3 e A A
hanh quyét dinh cong nhin va chuyén hd so dén S¢| 6, Nghi dinh s6 s6 131/2021/ND- -CP)
NOi vu (qua Phong Ngudi cd cong)

20 ngay

1. Quy trinh gii quyét tai tinh (12 ngay)
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Budc 1  [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi cé cong 0,5 ngay

Bu6c 2 |[Tham dinh hd so Cong chirc Phong Ngudi ¢ cong 10 ngay

Budc 3 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong Nguoi cé cong 0,5 ngay

Budc 4  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 0,5 ngay

Bugc5  |Va0 80 van ban, luu ik ho so, chuyén ket qua cho Bo Vin thu S6 0,5 ngay

phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Budc 6  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Bo phan tiép nhén va tra két qua cap x4 Khon‘(é it;ﬁh thoi

Tong thoi gian giai quyét TTHC 37 ngay
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Quy trinh sb: 16

16. Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc: “Cong nhan va giai quyét ché do wu dai nguwoi hoat dong khang chién
bi nhiém chét ddc héa hoc” (1.010816)

a) Déi véi ngwoi hoat dopng khding chién bi nhiém chit djc héa hoc

Bll’O’?Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi Sian
hi¢n : ; ; : ; thuc hi¢n

l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, xir 1y ho so, 1ap danh sach dé nghi| Bo phén tiép nhan va tra két qua
Budc 1 [xac nhan, kem van ban dé€ nghi (gt phi€u hen tra két qua cho cd| cap xa (Cong chirc Van hoa xa
nhan, t6 chirc) ho1)

3,5 ngay
Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cip xa 0,5 ngay
Buéc 3 |Vao sO vin ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo phan|  Vin thu ciia UBND cép xa 0,5 ngay

ti€p nhan va trd két qua cap xa

Budc 4  |[Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhéan va tra két qua cip huyén B0 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay

cap xa
1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Budce 1 ) . L . ) B6 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay
Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong No1 vu dé xem xét, xu ly Cép huyén
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Né6i vu 0,5 ngay

Budc3  [Nhan ho so, xem xét, tham dinh, téng hop: Lam van ban dé Cong chirc phong Noi vu 4,5 ngay
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nghi, danh sach theo biéu mau va ban tong hop ho so

Budc 4  |Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N6i vu 0,5 ngay
Budc 5 V§10 s6 van ban, qhuyén hé so (dién tir va ban giéy) dén B phan Cong chtrc phong Noi vu 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua cap huyén
, Chuyén ho so dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia S Noi vyl Bo phén tiép nhan va tra két qua .
Buoe 6 i TTPVHCC cép huyén 0,5 ngay
1. Quy trinh giai quyét tai tinh (72 ngay)
Bude 1 [Tiép nhén hé so, chuyén hd so vé Phong Nguoi co cong cua Sé| Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay
No6i vu dé xem xét, xur 1y cua S& Noi vu tai TTPVHcC
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
) Kiém tra, tiép nhén, thu Iy ho so. Trudng hop bénh binh theo quy| ) . o .
BuGc 3 ldinh tai diém c khoan 1 Pidu 30 Phap lénh thi cip gidy gi6i thigy COng chic Phong Nguoico cong) 68,5 ngay
theo mau gui dén Hoi dong gidm dinh y khoa gidm dinh.
Budc 4  |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay
Budc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
Budc 6 [Vao sd vin b,én, Iuu ,trﬁ: ho so, chuyén két qua cho Bo phéan tiép Vin thu So 0,5 ngay
nhan va tra két qua cap xa
Buéc 7  [Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc B phén tiép nhn va tra két qua | Khdng tinh
cap xa thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 84 ngay
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b) Déi véi ngwoi hoat dpng khdng chién cé con dé bi di dangf dl tat da du’o’c hwéng ché d¢ wu dai ma bo (me) chwa dwoc

O ° °*0 0 ° ° 0 . " o/
cong nhan la ngwoi hoat dpng khdng chién bi nhiém chit déc hoa hoc
0 [ ) 0 [ ) [} 0 0 [ ] [} [}
Bll’O’f:Athl.l’c NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thot stin
hi¢n : : thuc hién

I Quy trinh giai quyét tai cap xa (05 ngay)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan, xu ly hé so, 1ap danh sach B6 phan tiép nhan va tra két qua cép xa

Budc 1 |dé nghi xac nhan, kém gidy van ban dé nghi (gt phiéu (Cong chitc Van hoé xa hoi) 3,5 ngay
hen tra két qua cho ca nhan, to chirc)

Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa 0,5 ngay

Budc3 [Vao sb Van ban, chuyen ho so (dlen tir va ban glay) dén Vin thu ctua UBND x3a 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4

Bugc4 |Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap| Bo phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
huyén Xa

1. Quy trinh giii quyét tai cip huyén (07 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Noi vu dé xem| BO phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay

xét, xur ly huyén

Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
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Nhén hd so, xem xét, thém} dinl~1, téng h(yp3 Lam Vﬁl’l‘bél’l
Budc 3 de€ nghi, danh sach theo biéu mau va ban tong hop ho so Cong chirc Phong Noi vu 4,5 ngay
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Budc 4 [Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay

Buée 5 |[Vao sb Van ban, chuyen hd so (dlen tir va ban glay) dén Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
Bo phan tiép nhén va tra két qua cip huyén

. Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia| B phan tiép nhan va tra két qua cap 5
Bude6 g Noi vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
1. Quy trinh giai quyét tai tinh (77 ngay)

Budce 1 Tiép nhan hd 50, chuyén ho so vé Phong Nguodi c¢6 cong/Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& 0,5 ngay
cua So NoO1 vu dé xem xét, xu ly No1 vu tai TTPVHcC

Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so. Thém dinh hd so. Truong hop

Bugc 3 bénh binh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Pi€u 30 Phap,  Céng chirc Phong Ngudi c6 cong 73,5 ngay
1énh thi cap gidy gidi thiéu theo mau gui dén Hoi dong
giam dinh y khoa gidm dinh.

Budc 4  |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay

Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay

Budc 6 [Vao sérvén ban, luu tr}i: hd 50, chuyén két qua cho Bo Vin thu S& 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Budc 7 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic B) phan tiép nhan va tra két qua cap | Khang tinh thoi

Xa gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 89 ngay
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¢) Poi vdi nguwoi hoat dpng khdng chién cé vo hodc chéong nhung khong cé con dé

Bu’(r.cﬂthl.rc NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan
hién : : ; : ; thuce hién

I Quy trinh giii quyét tai cap xa (12 ngay)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, cip gidy xac nhan
nguoi hoat dong khang chién c¢6 vo hoic co ch6ng nhung
Budc 1 |khong co con dé; 1ap danh sach, kém vin ban dé nghi gui
Phong Noi vu (gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to
chtrc)

B0 phan tiép nhan va tra két qua cap x4
(Cong churc Van hoa xa hoi)

10,5 ngay
Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cip xa 0,5 ngay
Buéc3 VAo s0 van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo Vin thu cia UBND cip xa 0,5 ngay

phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap

Budc 4 huyén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xa 0,5 ngay
1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Budce 1 Tiép nhan hé so, chuyén ho so vé Phong No6i vu dé xem xét,| Bo phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay

xu ly huyén

Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Néi vu 0,5 ngay
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Budc 3 Thﬁm Qinh, téng hq(_)'p: Lam \(e'm ban dé nghi, danh sach theo Cong chirc Phong Noi vu 04 ngay
biéu mau va ban tong hop ho so

Buoc 4  |Lanh dao Phong NoO1 vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N6i vu 01 ngay

Budc 5 Vaf) S0 van bAan’ ?hu?’ o ho >0 Edlen tlf va ban giay) dén Bo Cong chirec Phong Noi vu 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Buéc 6 Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So| B0 phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
NoO1 vu tai TTPVHCC huyén

1. Quy trinh giai quyét tai tinh (12 ngay)

Ti€p nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Nguoi cé cong ciia|BO phan ti€p nhan va tra két qua ctia S&

Buoe 1 la 5 Noi vu dé xem xét, xit Iy Noi vu tai TTPVHCC 0.5 ngay
Budc 1 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 2 [Kiém tra, tiép nhan ho so. Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 8,5 ngay
Budc 3 |L&nh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét Lanh dao Phong Nguodi c6 cong 01 ngay
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay
Budce 5 V§10 s6 van ban, llg:u trir h?) SO, chuyén két qua cho B§ phan Vin thu S& 0,5 ngay
ti€p nhan va tra két qua cap xa
Bu6c 6  [Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc B6 phan tiép nhan va tra két qua cap Khéng tinh
Xa thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 31 ngay
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Quy trinh sd: 17 ) ] ]
17. Quy trinh ndi by trong gidi quyét thu tuc: “Cong nhén va giai quyét ché df con dé cia nguwoi hoat dong khang
chién bi nhiem chat doc hoa hoc” (1.010817)

Budc thue

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

hién
| Quy trinh giai quyét tai cap xa (05 ngay)
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan, xt Iy hd so, 1ap danh sach B6 phan tiép nhan va tra két qua chp
Buéc 1 (dé nghi xac nhan, kem van ban dé nghi (gui phiéu hen tra ~ A L s .~ pA:
xa (Cong chirc Van hoa xa hoi)
két qua cho ca nhén, t6 chuc) 3,5 ngay
Budc 2 |[Lanh dao UBND x3 xem x¢t, phé duy¢t Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay
Budc3 [Vao $0 Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Vin thu ctia UBND cép X3 0,5 ngay
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Buéc4 |Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp| B phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
huyén Xa
1 Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Buéc 1 [Tiép nhan hd so, chuyén hd so vé Phong Noi vu dé xem| BO phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
x&t, xu 1y huyén
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
Budce 3 Tham dinh, tong hop: Lam van ban dé nghi, danh sach Céng chirc Phong Noi vu 04 ngay

theo biéu mau va ban tong hop hd so
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Quy trinh sd: 18
18. Quy trinh n01 bo trong giai quyet thu tuc: “Cong nhén va giai quyet ché do nguoi hoat dong cach mang, khang
chién, bio vé t6 qudc, 1am nghia vu qudc té bj dich bit tu, day” (1.010818)

Budc 4 [Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
Buée 5 [Vao sb Vél} ban, chuyén hf} SO (die::n tir va ban giéy) dén Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
Bd phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén
. Chuyén ho so dén B phén tiép nhan va tra két qua ctia| Bo phan tiép nhan va tra két qua cap 5
Buge 6 S& Noi vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
Il Quy trinh gii quyét tai tinh (84 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho 50, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢ cong Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
clia S& Noi vu dé xem xét, xir Iy S6 Noi vu tai TTPVHCC 0 NGy
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 0,5 ngay
Kiém tra, tiép nhan, thy ly hd so. Truong hop bénh binh
, theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 30 Phap 1énh thi| .. s o A \
Bube 3 | 45 oidy gici thiéu theo mAu giri dén Hoi dong giam dinh| COM8 chic Phong Nguoi c6 cong 80,5 ngay
y khoa gidm dinh.
Budc 4  |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 01 ngay
Budc 5 [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay
Budc 6 [Vao sérvén ban, luu tr}i: hd 50, chuyén két qua cho Bo Vin thu So 0,5 ngay
han ti€p nhan va tra két qua cap xa
Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chic B¢ phén tiép nhén va tra két qua cap Khong tinh thoi gian
X&
Tong thoi gian giai quyét TTHC 96 ngay
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Bll’O’?Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan thye
hi¢n : : ; : : hi¢n
| Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan, xur 1y hd so, xacnhanban| . , . ..z Ay o 1A . X
. . . e 1 n NS .| BO phan tiép nhan va tra két qua cap N
Budc 1 khai, 1ap danh sach gtri phong No6i vy, kém van ban dé nghi ~ A, C A 3,5 ngay
e 1R S A f 1A R 1, xa (Cong churc Van hoa xa hoi)
(gui phicu hen tra két qua cho ca nhan, t6 churc)
Budc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay
Budc3 [Vao $0 Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Bo Vin thu ctia UBND cép X3 0,5 ngay
han tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 4 Chu}/en hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap| Bo phan tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
huyén Xa
I Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Budce 1 Tiép nhéan hd so, chuyén ho so vé Phong Noi1 vy dé xem| B phan tiép nhén va tra két qua cép 0,5 ngay
x&t, xu 1y huyén
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
Budce 3 Tham dinh, tong hop: Lam van ban dé nghi, danh sach theo Céng chirc Phong Noi vu 04 ngay

biéu mau va ban tong hop hd so
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Quy trinh sd: 18
18. Quy trinh n01 bo trong giai quyet thu tuc: “Cong nhén va giai quyet ché do nguoi hoat dong cach mang, khang
chién, bio vé t6 qudc, 1am nghia vu qudc té bj dich bit tu, day” (1.010818)

Budéc 4  |Lanh dao Phong N6i vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
Buodc 5 Vaf) 50 AV an bAan’ (‘:huyenA ho S,O (gwn tuAva ban gidy) dén Bo Cong chuc Phong Noi vu 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
. Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Sé| Bo phan tiép nhan va tra két qua cap \
Buoe 6 iNai vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
Il Quy trinh gii quyét tai tinh (12 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho 50, chuyén ho so vé Phong Ngudi co cong| Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 0.5 naa
clia S Noi vu dé xem xét, xu Iy S& Noi vu tai TTPVHCC 2 NGaY
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan hd so. Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢o6 cong 8,5 ngay
Budc 4  |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 01 ngay
Budc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 V:c‘lo s6 van ban, 1u:u trir h(‘?g SO, chuyén két qua cho Bg phan Vin thu So 0,5 ngay
ti€p nhan va trd két qua cap xa
Bu6c 7  [Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc B¢ phén tiép nhén va tra két qua cap | Khong tinh thoi
Xa gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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Quy trinh sd: 19
19. Quy trmh noi b trong giai quyet thu tuc: “Giai quyet ché do nguoi hoat dong khang chién gidi phong dan toc,
bao vé té qudc va 1am nghia vu qudc t&” (1.010819)

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

hién
| Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan, xtr Iy ho so, xac nhan ban|Bo phan tiép nhan va tra két qua cap

Budc 1 |khai, lap,danh sach gfri phong Noi vy, kérp van ban dé nghi xa (Cong chirc Van hoa xa
(gui phi€u hen tra két qua cho céa nhan, t6 chirc) hoi) 04 ngay

Budc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay

Budc3 [Vao $0 Van ban, chuyen ho so (dlen tr va ban glay) dén Bo Vin thu cuia UBND cép X3 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap xa

Budc 4 Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhéan va tra két qua cép B0 phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
huyén Xa

1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)

Budce 1 Tiép nhéan hd so, chuyén ho so vé Phong Noi vu dé xemBo phan tiép nhan va tra két qua cua 0,5 ngay
xét, xu 1y S& No6i vu tai TTPVHCC

Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay

Budce 3 Tham dinh, tong hop: Lam van ban dé nghi, 1ap danh Céng chitc Phong Néi vu 04 ngay

sach theo bi€u mau va ban tong hop ho so
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Quy trinh sd: 20 ) ] )
20. Quy trinh ngi b§ trong giai quyet thu tuc: “Giii quyet che d nguwoi ngwoi c6 cong giap do cach mang” (1.010820)

Buéc 4 [Lanh dao Phong No6i vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay

Bude 5 Vao so van ban, chuyen hd so (dién tir va ban gidy) d¢én Bo Céng chitc Phong Néi vu 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Bugec 6 |Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S6{B phén tiép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay
NoO1 vu tai TTPVHCC huyén

1. Quy trinh giai quyét tai tinh (12 ngay)

Budc 1 [Tiép nhan ho 50, chuyén hd so vé Phong Nguoi co congBo phan tiép nhan va tra két qua cua 0,5 ngay
cua S& Noi vu dé xem xét, xu ly S& Noi vy tai TTPVHCC

Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay

Budc 3 [Kiém tra, tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 8,5 ngay

Budc 4  |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay

Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay

Bude 6 \_/?0 sO Avan })ar}, hfu tru;’ hcz SO’,Nchuyen két qua cho BO phan Vin thu S6 0,5 ngay
ti€p nhan va trd két qua cap xa

Budc 7  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chic B0 phan tiép nhan va tra két qua cApKhong tinh thoi gian

Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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Bu’(r.cﬂthl.rc NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién T.llm gian thyc
hién hi¢n
I Quy trinh giai quyét tai cAp xi (05 ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan, xtr Iy ho so, xac nhan , , ,

Bude 1 ban khai, 1ap danh sach gui phong Noi vu, kém van| Bo phén ti€p nhén va tra két qua cap xa 35naa
ban d€ nghi (gui phi€u hen tra két qua cho ca nhan, t6 (Cong chic Van hoé xa hoi) 0 NJay
chtrc)

Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cip xa 0,5 ngay

Budc3 [Vao sb van ban chuyen hd so (dlen tu: va ban glay) Vin thu cia UBND Cép X3 0,5 ngay
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cip x4

Budc 4 Chuyén ho so dén BO phan tiép nhan va tra két quaiBg phan tiép nhan va tra két qua cap xa 0,5 ngay
cap huyén

1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)

Budce 1 Tiép nhan hd so, chuyén ho so vé Phong No6i vu dé Bo phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
xem xét, xur ly huyén

Budc 2 [Phéan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay

Bude 3 Tham dinh, tong hop: Lam van ban dé nghi, 1ap danh Céng chirc Phong Noi vu 04 ngay

sach kém gidy to theo quy dinh
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Quy trinh sd: 20 ) ] )
20. Quy trinh ngi b§ trong giai quyet thu tuc: “Giii quyet che d nguwoi ngwoi c6 cong giap do cach mang” (1.010820)

_ Lanh dao Phong Noi vu .
Budc 4 |[Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét 01 ngay
. Vao sO vin ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) o . . n X
Buge 5 dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cip x4 Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
, Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua cap \
Bude® | 2 S6 Noi vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
1. Quy trinh giai quyét tai tinh (12 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Nguoi c6| B phan tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
cong clia S& Noi vu dé xem xét, xir Iy S Noi vu tai TTPVHCC 0 NGy
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi co6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 8,5 ngay
Budc 4  [Lanh dao Phong xem xét Léanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Budc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
Budc 6 [Vao sd Van ban, luu trit ho so, chuyen két qua cho B0 Vin thu S& 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cp xa
Budc 7 [Tra két qua cho cé nhén, t6 chiic Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xd |[Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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Quy trinh sd: 21
21. Quy trinh lién théng trong giai quyét thii tuc: “Giai quyét ché dd hd tro' dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cac
o' s& gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan” (1.010821)

a) Triwong hop ho so ngwoi cé cong dang do quin di cong an qudn Iy

Budc thue

hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi gian thuc hién
l. Quy trinh gii quyét (12 ngay)
Co quan, don vi quan ly nguoi ¢ cong thudc Bo
quoc phong, Bo Cong an, ¢6 trach nhiém dé nghi
Buge 1 |0 quan quan 1y ho so x4c nhan va g dén Phong B6 quéc phong, B Céng an 12 ngay

NO1 vu noi nguoi hoc thudng tri kém theo ban sao
ho so nguoi cd cong dén BO phan ti€p nhan va tra
két qua cap huyén

1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (05 ngay)

B6 phan tiép nhén va tra két qua cép

huyén 0,5 ngay

Buoce 1 Tiép nhan ho so, chuyén Phong Noi vu dé xir Iy

Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ndi vu 0,5 ngay

Thérr} dinh ho s0, 1ap danh sach theo biéu mau va
Bugc 3 ban tong hop ho so ddi voi nhiing truong hop Cong chtrc Phong No6i vu 03 ngay
dap ung yéu cau
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CONG BAO CAO BANG/SH

. 0,5 ngay
Buoc 4 [Xem xét, ky duyét van ban Lanh dao Phong N61 vu
) Vao sO van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) A ) . . .
Bu6c S l46n Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Noi Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
vu tai TTPVHCC
11 Quy trinh giai quyét tai cap tinh (07 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho so, chuyén h6 so vé Phong Nguoi co| Bo phan tiép nhan va tra két qua cia 05 naa
cong cua S& NoO1 vu dé xem xét, xu ly S& No1 vu tai TTPVHCC 0 Ngay
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan ho so. Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi c6 cong 4.5 ngay
Bu6c 4 |[Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S ph€|  Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong 0,5 ngay
duyét
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 6 [Vao sd Van ban, luu trit ho so, chuyen két qua dén Vin thu S& 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc B) phan tiép nhan va tra két qua cdp | Khong tinh thi gian
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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b) Truwong hop hé so ngwoi cé cong khong do quan dpi cong an qudn Iy

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thoi gian thuc hién
l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (03 ngay lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, xu ly hé so, xac nhan| B0 phén tiép nhan va tra két qua
Buoe 1 don, 1ap danh sach, kém van ban d€ nghi (gui phiéu hen  cap xa (Cong chire Van hoa xa 1,5 ngay lam viéc
tra két qua cho ca nhan, t6 churc) ho1)
Buoc 2 [Lanh dao UBND xa xem xé&t, phé duyét Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 |Vao so van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén|  Van thu cia UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4
Budc 4 Chuyén ho so dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cép B6 phan tiép nhefm va tra két qua 0,5 ngdy lam viéc
huyén cap xa
1. Quy trinh gidi quyét tai cap huyén (05 ngay lam viéc)
Bugc 1 [Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Noi vu dé xem| Bo phan tiép, nhan va tra két qua 0,5 ngay
xét, xu ly cap huyén
Budc 2 . Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay lam viéc
Phan cong thu ly ho so
Budc 3 [Tiép nhan, xem xét, thu Iy hd so Cong chuc Phong Noi vu 2,5 ngay lam viéc
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Budoc 4  |Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 0,5 ngay lam viéc

Buée 5 [Vao so van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Cong chtrc Phong Noi vu 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén

Budc 6 Chuyén ho so dén B phan tiép nhan va tra két qua B6 phan tiép, nhan va tra két qua 0,5 ngay lam viéc
cua S& Noi vu tai TTPVHCC cap huyén

11 Quy trinh giai quyét tai cap tinh (07 ngay lam viéc)

Tieép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢6 cong| B phéan ti€p nhan va tra két qua

Buoe 1\ hia S& Noi vu dé xem xét, xit 1§ ciia S& Noi vu tai TTPVHCC | 0> 1gdy lam vige
Budc 2 [Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong Nguo1i ¢6 cong 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhén, thu Iy hd so Cong chic Phong Nguoi co cong| 4,5 ngay lam viée

Budc 4  [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay lam viéc

Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Vao sO van ban, luu trir hd so, chuyen két qua cho Bo Vin thu S6 0,5 ngay lam vice
phan phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, to chire B¢ phén tiép nhén va tra két qua | Khéng tinh thoi gian
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc




CONG BAO CAO BANG/SH
40+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/Ngay 22/7/2025

Quy trinh sd: 22
22. Quy trinh ndi by trong giai quyét thi tuc: “Giai quyet phu cip dic biét hang thang ddi véi thwong binh ¢é ty 18
ton thwong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh c6 ty 18 ton thwong co thé tir 81% tré 1én” (1.010822)

Bu’;)l’fé’;hu’c Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Budc 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) Bo phan tiép nhan va tra két qua cia 0.5 nas
YOC L lva luu trit hd so dién tur, chuyén bo phan chuyén S& N6i vu tai TTPVHCC 2 NGay
mon xu ly
Budc 2 X.Eim xet, :[ha§n tra, xir 1y ho so, phan cong chuyén Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
vién thu 1y ho so
Bu6c 3 [Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 9.5 ngay
Budc 4 Lanh dao Ph(‘)ng xem x¢&t, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Ph(‘)ng Nguj(‘)’l co C(’jng 0,5 ngé_y
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao S 0,5 ngay
Budc 6 V?lO ) V:;m ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén Vin thu S& 0,5 ngay
ket qua dén TTPVHCC
. s LA T S B6 phan tiép nhan va tra két qua cta A e
Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, to chiic S& Nbi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
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Quy trinh sb: 24 ) ] )
24. Quy trinh lién thong trong giai quyet thu tuc: “Hudéng trg cap khi ngudi c6 cong dang huéng tre' cap wu dai tir
tran” (1.010824)

23. Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc: “Huéng lai ché dd wu dai » (1.010823)

Quy trinh sb: 23

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

hién
Bude 1 Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan)| By phan tiép nhan va tra két qua cua 0.5 nas
uoc va luu trlt ho so dién tu, chuyén bd phan chuyén S& Noi vu tai TTPVHCC > Ngay
mon xu 1y
Budce 2 . Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong 0,5 ngay
Xem xét, xur Iy phan cong chuyén vién thu Iy ho so
Bu6c 3 [Tham dinh ho so Cong chuc Phong Ngudi ¢6 cong 9.5 ngay
Bu6c 4 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& ph€|  Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao S 0,5 ngay
Budc 6 V§10 0 Vajn ban, dong diu, lwu trit ho so, chuyén Vin thu S& 0,5 ngay
ket qua den TTPVHCC
Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chic B0 phan tiép nhan va tra ket qua cta Khong tinh thoi gian

S& Noi vu tai TTPVHCC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay
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a) Tro cdp mét ldn va tro cdp mai tang

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thaoi gian thuc hién
l. Quy trinh giai quyét tai cap xa (05 ngay)
Kjém tra, huéng dan, tiép nhan, X}”r ly ho so, 1ap glanh sach B(} phan tiép nhan va tra két qua
Buge 1 |d€ nghi xac nhan, kem van ban d€ nghi (gui phiu hen tra  cap xa (Cong chirc Van hoa xa 3,5 ngay
két qua cho cd nhan, t6 chirc) ho1)
Budc 2 |[Lanh dao UBND x3 xem x¢t, phé duyét Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay
Buc 3 Va0 sd van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén BS|  Van thu cia UBND cép xa 0,5 ngay
phan tiép nhan va trd két qua cap xa
BuGc4 |Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap| Bo phan tiép nhén va tra két qua 0,5 ngay
huyén cap xa
1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Budce 1 Tiép nhan hd so, chuyén ho so vé Phong Noi vu dé xem BO phan tié'p’ nhan va tra két qua 0,5 ngay
xét, xu ly cap huyén
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
Budc 3 [Tham tra, tong hop, 1ap danh sach, 1am vin ban dé nghi Cong chirc phong Noi vu 04 ngay
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Quy trinh sb: 24
24. Quy trinh lién théng trong giai quyét thii tuc: “Huwéng tro cap khi nguoi ¢ cong dang hwéng tro cip wu dai tir
tran” (1.010824)

va cac gidy to theo quy dinh

Budc 4  |Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 01 ngay

Buéc 5 |Vao so van ban, chuyén ho so (dién ti va ban gidy) dén S6|  Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
No6i1 vu (qua Phong Ngudi c6 cong)

Budc 6 Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S6{ B phan tiép’ nhan va tra két qua 0,5 ngay
NoO1 vu tai TTPVHCC cap huyén

1. Quy trinh giai quyét tai cap tinh (12 ngay)

Bugc 1 [Tiép nhan ho 80, chuyén ho so vé Phong Ngudi ¢ cdng| Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay

cua S0 NoO1 vu dé xem xét, xu ly cua S& Noi vu tai TTPVHcC
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi cé cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 10 ngay
Budc 4  [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi cé cong 0,5 ngay
Budc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 V:c‘lo s6 van ban, lu,fu trir hf?; SO, chuyén két qua cho Bg phan Vin thu S& 0,5 ngay

tiép nhan va tra két qua cap xa
Bu6c 7 [Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc B0 phén tiép nhan va tra ket qua

cap xa Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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b) Tre cdp tudt hing thdng, tro cdp tudt nudi dwong hing thing

Bu’(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thaoi gian thuc hién
l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (12 ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, xtr Iy ho SO, cap gidy xac B6 phan tiép nhan va tra két qua
. nhan thu nhap, xac dinh khuyet tat va cap gidy tinh trang ~ z -~ L' . L~ 5
Buoce 1 cap xa (Cong chuc Van hoé xa 10,5 ngay
khuyét tat, kém gidy to dé nghi va cac gidy to theo quy hoi)
dinh (giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chtc) ‘
Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cip xa 0,5 ngay
Bugc 3 |Vao sd van ban, chuyén hd so (dién tur va ban gidy) dén|  Vin thu cia UBND cap x4 0,5 ngay
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Bugc 4 (Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap| Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay
huyén cap xa
1. Quy trinh giii quyét tai cip huyén (07 ngay)
Budc 1 Tiép nhan ho so, chuyén hd so vé Phong No6i vu dé xem| B phan tié’p, nhén va tra két qua 0,5 ngay
xét, xu 1y cap huyén
Budc 2 |[Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
Buéc3 [Thim tra, téng hop, 1ap danh sach, lam van ban dé nghi Cong chirc Phong Noi vu 4,5 ngay
va cac gidy to theo quy dinh




CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/Ngay 22/7/2025

Budc 4 [Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay
. Vao so van ban, chuyén ho so (dién tur va ban gidy) dén . . \ N .
Buoe 3 Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén Cong chirc phong Noi vu 0,5 ngay
. Chuyén ho so dén B phén tiép nhan va tra két qua ctia| Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Buoc 696 Noi vu tai TTPVHCC chp huyén 0,5 ngay
1. Quy trinh gii quyét tai cap tinh (12 ngay)
Bude 1 Tiép nhan ho 50, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢ cong| Bo phan tiép nhan va tra két qua 0.5 nad
ctia S& Noi vu dé xem xét, xu Iy ctia S& Noi vu tai TTPVHCC 0 NGy
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 9,5 ngay
Budc 4  |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyé¢t | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 5  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Busc 6 |40 80 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho B Vin thu S6 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 7 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc B¢ phan tiép nhan va tra két qua | Khong tinh thoi gian
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 31 ngay
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¢) Tro cdp tuit hiang thdng, tro cdp tudt nuéi dwong hang thing doi véi trwong hop bi khuyét tit ning, khuyét tgt dic biét

ndang
Bll’O’?Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe hién Thot San thye
hi¢n hi¢n
l. Quy trinh giii quyét tai cap xa (12 ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan, xur 1y ho SO, cap gidy xac ’ ’ )
nhan thu nhép, xac dinh khuyet tat va cap giay tinh trangBJ phan ti€p nhan va tra két qua cap
Buoce 1 khuyet tat, kém gidy to dé nghi va cac gidy to theo quy dinh xa (Cong churc Van hoa xa 10,5 ngay
g der} phong Noi vu (gui phiéu hen tra két qua cho ca ho1)
nhan, t6 chirc)
Budc 2 [Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cap xa 0,5 ngay
Budc 3 |[Vao sO van ban, chuyén ho so (dién tir va ban giay) dén B8 Vin thu ciia UBND cép xa 0,5 ngay
han ti€p nhan va tra két qua cap xa
Budc 4 Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cép Bo phan tiép nhén va tra két qua cép 0,5 ngay
huyén Xa
1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Budc 1 Tiép nhan hd so, chuyén hd so vé Phong Noi1 vu dé xem xét,BO phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
xu ly huyén
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong N6i vu 0,5 ngay
Budc 3 [Nhan ho so, xem xét, tham tra, téng hop, 1ap danh sach, Cong chirc Phong NoOi vu 4,5 ngay
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CONG BAO CAO BAN

GISH

lam vin ban dé nghi va cac gidy to theo quy dinh
Buoc 4  |Lanh dao phong N§i1 vu xem xé&t, phé duyét Lanh dao Phong N6i vu 0,5 ngay
Buée 5 |[Vao so ,Vén ban, chuyér} hd so (dién tr va ban giéy) dén Bo Cong chtrc Phong Noi vu 0,5 ngay
phan tiép nhan va trd két qua cap huyén
. Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S6{B9 phan tiép nhéan va tra két qua cap \
Buoe 6 iNai vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
Il Quy trinh gii quyét tai cap tinh (24 ngay)
Bude 1 Tiép nhan hc‘é s0, chuyén ho so vé Phong Nguoi ¢6 cong ctialBO phan tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
S Noi vu dé xem xét, xir 1§ S Noi vu tai TTPVHCC 0 Ngay
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 9,5 ngay
Budc 4  [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Bude 6 \_/?0 soAvan‘barql, hA,Iu '[I'lql’ h? 50, chuyén két qua cho BS phan Vin thu S6 0,5 ngay
ti€p nhan va trd két qua cap xa
Budc 7 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc Bo phén tiép nhan va tra két qua cap| Khong tinh thoi
Xa gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 43 ngay
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Quy trinh sd: 25
25. Quy trinh lién thong trong gidi quyét thii tuc: “Bo sung tinh hinh thin nhin trong hd so liét si” (1.010825)

Bll’O’?Athl.l’C Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thot san thye
hi¢n : : ; : ; hi¢n
l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (05 ngay)
, K,lem Era, hl.ml,lg dafl’ tleP nh?n, )fu ly; ho 50, I?P da.n;h B6 phan tiép nhan va tra két qua cép Xa .
Budc 1 |sach dé nghi x4c nhan, kem van ban dé nghi (gui phicu n  Nrx L x A 3,5 ngay
NS T A S (Cong churc Van hoa xa hoi)
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc)
Budc 2 |[Lanh dao UBND x3 xem x¢ét, phé duy¢t Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay
Buéc3 [Vao sd Van ban, chuyen ho so (dlen tir va ban glay) dén Vin thu cuia UBND cép X3 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4
Buéc4  (Chuyén ho so dén B phan tiép nhan va tra két qua capBo phan tiép nhan va tra két qua cép xa 0,5 ngay
huyén
. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay)
Buéce 1 Tiép nhan hod so, chuyén ho so vé Phong No6i vu dé Bo phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay
xem xét, xu ly huyén
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Néi vu 0,5 ngay
Budce 3 T‘har’n '[I‘a':’ ton‘g hop, 1ap dz_mh sach, lam van ban dé nghi Céng chitc phong Noi vu 04 ngay
va cac giay to theo quy dinh
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Quy trinh sb: 26 ] o .
26. Quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc: “Sira doi, bo sung théng tin ca nhan trong ho so ngwoi c6 cong”
(1.010826)° *°

Buéc 4  [Lanh dao Phong N6i vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
Bude 5 [Vao sd Van ban, chuyen ho so (dlen tir va ban glay) dén Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay
Bo phan tiép nhén va tra két qua cip huyén
. Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia) Bo phén tiép nhan va tra két qua cp \
Buoc 656 Noi vu tai TTPVHCC huyén 0,5 ngay
11 Quy trinh giai quyét tai cap tinh (12 ngay)
Buse 1 Tiép nhan ho so, chl{yén h6 so vé Phong Nguoi c6| Bo phan tiép nhan va tra két qua cla 05 naa
cong ciia S& Noi vu dé xem xét, xir 1Y S Noi vu tai TTPVHCC 0 NGy
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 3 [Kiém tra, tiép nhan, thu 1y ho so Cong chtrc Phong Nguoi co cong 9,5 ngay
Lanh dao Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ) .
Budc 4 Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 5 [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay
) V2o so van ban, luu trir hé so, phuyén két qua cho Bo s ) .
Budc 6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa Van thu So 0,5 ngay
Budc 7 [Tra két qua cho cé nhén, t6 chiic B6 phan ti€p nhan va tra két qua cap xa | Khong tinh thoi
gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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Blrﬁicétl:u.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
. Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) B0 phén tiép nhan va tra két qua cua :
Buoc 1 X S e Lo o " r TA . 0,5 ngay
va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén S6 Noi vu tat TTPVHCC
mon xu ly
Budc 2 [Xem xét, xir Iy phan cong chuyén vién thu Iy hd so|  Lanh dao Phong Ngudi c¢6 cong 0,5 ngay
Bu6c 3 [Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 11,5 ngay
Budc 4 gz;lgt dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phe Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budéc 5 Ky duyét Van ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 6 |Giri hd so dén co quan c6 tham quyén stra d6i, bd|  Cong chirc phong Nguoi co cong 0,5 ngay

sung thong tin
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Quy trinh sb: 26 ] o .
26. Quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc: “Sira doi, bo sung théng tin ca nhan trong ho so ngwoi c6 cong”
(1.010826)° *°

Stra d6i, bo sung thong tin gi S&@ Noi vu (qua

Co quan c6 tham quyén theo quy

Buge 7 Phong Ngudi c6 cong) dinh Khong quy dinh
Tiép nhan thong bao diéu chinh thong tin cta co
Bu6ec 8 |quan co thim quyen chuyén dén, tham muu Quyét Cong chtrc phong Nguoi c6 cong 9,5 ngay
dinh stra doi, bq sung thong tin dbi véi nhiing
truong hop du dicu kién
Budc 9  |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay
Budc 10 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay
. Vao sO van ban, luu trit hd so, chuyén két qua dén < , 5
Bude 11 TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay
. s A PSR S B6 phan tiép nhan va tra két qua cia A -
Budc 12 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc S& Noi vu tai TTPVHCC Khéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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Quy trinh sd: 27 ) o ) )
27. Quy trinh ndi bo trong giai quyeét thu tuc: “Di chuyén ho so' khi ngwoi hwéng tro cap wu dai thay doi noi
thuwong tra” (1.010827)

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
K.; t hud dx t.; ha h‘A ’ At \ y )
Buce | fun 1 50 dién i, chuyén 60 phin chuyén mon | B9 PHD tép nhin va i kit quacin |0,
¢ g 71 T, CHUYER DO PRAR EAHY Sé Noi vy tai TTPVHCC = noay
Budc 2 [Xem xét, phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Bu6c 3 [Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Nguo1 ¢6 cong 9.5 ngay
Budc 4 [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyétf  Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Budc 5 Ky phé duyét van ban Lanh dao S& 0,5 ngay
Bude 6  [Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén ho so t6i S Noi Vin thu S& 0,5 ngay
vu noi ca nhan cu tra
) Thong bao dén S& Noi vu noi di kiérp tra hd so dang . LA e a 12 o
Buoc 7 ky quan ly do6i tugng va thyc hién tiép cac ché do uu S0 No1 vy not tiep nhan ho so ngay
dai
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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28. Quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc: “Cap trich luc hodc sao ho so ngudi cé cong véi cich mang”
(1.010828)° ’ ....

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thoi gian thuc hién
Bude 1 Kiém tra, hq(’yng dan, tiép nhélq hd so, quét (scan)| BO phan tiép nhan va tra két qua cua 05 naa
va luu trit ho so dién tur, chuyén bd phan chuyén S& No61 vu TTPVHCC 0 Ngay
mon xu 1y
Budc 2  [Xem xét, xtr Iy phan cong chuyén vién thu Iy hd so|  Lanh dao Phong Nguoi co cong 0,5 ngay
Bu6c 3 [Tham dinh ho so Cong chtrc Phong Ngudi ¢6 cong 9,5 ngay
Budc 4 [Lanh dao Ph(‘)ng xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Ph(‘)ng Ngu‘b’l cO cong 0,5 ngay
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao S 0,5 ngay
. V3o s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua 9 ) .
Budc 6 4én TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay
. s 1A R S B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua N e
Bude 7 [Tra két qua cho cé nhan, to chirc Sé Noi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
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Quy trinh sd: 29 ) ) )
29. Quy trinh lién thong trong giai quyét thu tuc: “Di chuyén hai cot li¢t si dang an tang tai nghia trang liét si di
noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoiac ngwoi hwéng tro cap tho cung liét si” (1.010829)

Blr(;icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va| B0 phan tiép nhan va tra két qua e A
Buoc 1 ltru trit ho so dién tir, chuyén phong Ngudi ¢ cong cua So No1 vu tai TTPVHCC 02 gi6 lam vige
Budc2 [Xem xét, phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao Phong Nguodi c6 cong 02 gio lam viéc
Bu6c 3  [Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 14 gio lam viéc
Budc 4 Lanh phong xem xét , trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong 02 gio lam viée
Budc 5 |Lanh dao S& phé duyét Lanh dao S& 02 gio lam vige
Budc 6 Va.O 50 van baAn’.lAuujm ho so chuyén Phong Noi vu Cong chtrc Phong Nguoi ¢6 cong 02 gio lam viéc
noi quan Iy mo liét si
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Tiép nhan ho so, lap bién ban ban giao hai cot liét si,
Budc 7 |1ap phi€u bao di chuyén hai cot liét sT gir1 S& Noi vy/Phong Noi vu noi quan 1y md liét si 16 gio lam viéc
noi quan ly ho so goc liét si va noi quan 1y mo li¢t si

Ti€p nhan Phi€u bao di chuyén, Bién ban ban giao hai
Budc 8  |cot ligt si, cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu quoc| So Noi vu noi quan 1y mo 1iét si 08 gio lam viée
gia v liét sT

Lap bién ban ban giao hai cdt 1iét si, to chuc an tang UBND x4 noi d6n nhan hai cot liét

Bugce 9 hai cot li€t si vao nghia trang li¢t si; c6 van ban bao si 08 gio lam vice
cao Phong Noi vu noi don nhan hai cot li€t sT kem giay)|
2161 thi€u va bién ban ban giao hai cot liét si
Tiép nhan van ban bao cdo cua UBND xa, thuc hién
. cac ché do doi voi than nhan liét si; c6 van ban bdo| Phong N6i vu noi don nhan hai cot T
Budéc 10 |, - .. . . A AL e o AT A : Ay~ 08 gio lam viéc
cdo, bién ban ban giao hai cot liét si giri S& NO1 vu noi liét si
quan 1y ho so liét si
. Cap nhat thong tin vao co s¢ dir li¢u quoc gia vé li¢t) S Noi vu noi don nhan hai cot ligt T
Buoc 11 |70, 2 0, - 08 gio lam viéc
si va cap giay bao tin mo liét si s
Budc 12 |Luu phi€u bao di chuyén hai cot liét si, bién ban ban| S¢ Néi vu noi quan 1y ho so goc 08 gio lam viéc

giao hai cot 1iét sT vao ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC (80 gio 1am viéc) 10
ngay lam viéc
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Quy trinh sd: 30

30. Quy trinh lién thdng trong giai quyeét thi tuc: “Di chuyén hai cot liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si veé

an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vongcuia dai dién thin nhian hoic nguwoi hwéng tro cap tho cing liét si”
< ° .

(1.010830)
Blr;)l’icétlhl.rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thyc hién
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va| Bo phan tiép nhan va tra két qua A
Buoe 1 luu trir ho so dién tir, chuyén phong Nguoi co cong cua S& No1 vu tai TTPVHCC 01 gio lam vige
Budc 2 [Xem xét, phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 02 gio lam viéc
Bu6c 3  [Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢ cong 16 gio lam viéc
Budc 4  |Lanh phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 02 gio lam vige
Budc 5 [Lanh dao S& phé duyét Lanh dao S& 02 gio lam viéc
Buéc 6  |Vao s van ban, luu trit hd so chuyén Phong Noi vu| Céng chirc phong Ngudi ¢ cong 01 gio 1am viéc
noi quan Iy mo liét si
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Dai dién than nhan hodc ngudi thd cing liét s thong

Budc 7 |bdo dén Phong Noi vu noi quan Iy mo vé viée di Dai dién than nhan hodc ngudi Khong quy dinh thoi

2 ine A en, hudng tro cap thd cing liét si ian
chuyén hai cot liét si g o cap gl g
, Lap Phiéu bao di chuyén hai cot liét si, giri So Noi : .. i o
Budc 8 ap Fhied b a? dic A’uye.I} A C‘O et s , gu’, S({ .(;) v Phong Noi vu noi quan Iy mo liét si 04 gio lam viéc
noi quan ly ho so gdc liét si va noi quan 1y mo liét si
Lap bién ban ban giao hai cbt liét si, to chtc an tang
, hai cot liét si vao nghia trang li¢t si; c6 van ban bao| UBND xa noi don nhan hai cot liét co s Cn
Buoc 9 04 gio lam viéc

cao Phong Noi vu noi don nhan hai cot li€t sT kem giay)| sT
giG1 thi€u va bién ban ban giao hai cot liét si

Tiép nhan van ban bao céo cia UBND xi kém cic
Bu6e 10 |gidy to, chi hd tro cac ché do ddi voi than nhan liét si;
¢ vian ban bao cdo, bién ban ban giao hai cdt liét si
gii SO Noi vu noi quan 1y hd so liét si

Phong No6i vu noi don nhan hai cot

lit st 08 gio lam viéc

Tiép nhan phiéu bao di chuyén, bién ban ban giao hai
et 11et si, cap nhat thong tin vao co so dir licu quoc S& Noi vu noi don nhéan hai ot liét
gia vé liét si va cap gidy bao tin mg liét si, luu phleu s

bao di chuyen hai cot liét sT, bién ban ban giao hai cot
liét s vao ho so

Budce 11 24 gio lam vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC (72 gio lam viéc ) 09
ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 31

31. Quy trinh lién thong trong giai quyét thii tuc: “Cap gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh” (1.010831)

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trac h nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

hién
Bude 1 Klelm trta hllll ong gan ilep Tlhan h% 50, liluet 1(1scan) Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So 0.5 naa
udc va luu trit ho so dién tr, chuyén bd phan chuyén Noi vu tai TTPVHCC ,9 Ngay
mon xu ly
Budc2 [Xem xét, xir Iy phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Buéc 3  [Tham dinh ho so Cong chirc Phong Nguoi c6 cong 12 ngay
Budc 4  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 1,5 ngay
. Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 5 \ .
Budc 5 dén TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay
. s LA TS S B0 phan tiép nhan va tra két qua cta A e
Budc 6 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc S& Nbi vu tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giii quyét TTHC 15 ngay
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Quy trinh sd: 32 ] ) o
32. Quy trinh lién thong trong giai quyét thu tuc: “Tr¢ cap mgt 1an doi véi thanh nién xung phong hoan thanh
nhiém vu trong khang chién” (2.001157)

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thuc hién

hién
l. Quy trinh giai quyét tai cé"lp xa (05 ngay lam viéc)
, Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan, xur 1y ho so, 1ap danh SaCth} phén tiép nhan va tra két qua cp o
Budc 1 @& nghi xac nhan, kem van ban dé nghi (giri phiéu hen tra] = < s L~ 1A 3,5 ngay lam viéc
xa (Cong churc Van hod xa hoi)
két qua cho ca nhén, t6 chuc)
Buoc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
Buéc3 |Vao so van ban, chuyén ho so (dién tur va ban gidy) dén Vin thu cia UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
Budc 4 Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cép B0 phan tiép nhan va tra két qua cép 0,5 ngay lam viéc
huyén Xa
1. Quy trinh gidi quyét tai cip huyén (05 ngay lam vigc)
Buéc 1 (Tiép nhdn hé so, chuyén hd so vé Phong Noi vu dé xemBo phén tiép nhan va tra két qua clp| 0,25 ngay lam viéc
xét, xu ly huyén
Budc 2 [Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Néi vu 0,5 ngay lam viéc
Buéc 3 [Nhan hd so, xem xét, tham dinh, téng hop: Lam van ban Cong chirc Phong Noi vu 3,5 ngay lam viée

dé nghi, danh sach theo biéu miu va ban tong hop
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ho so

Budc 4 [Lanh dao Phong No6i vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 0,25 ngay lam viéc

Budc 5 |Vao sO van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Cong chirc Phong Noi vu 0,25 ngay lam viéc
B phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén

Buéc 6 Chuyén ho so dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cuaB6 phan tiép nhan va tra két qua cép 0,25 ngay lam viéc
S& Noi vu tai TTPVHCC huyén

. T Sy S ot en

Quy trinh gidi quyét tai cap tinh (15 ngay lam viéc)

. Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Nguoi co congBo phan tiép nhan va tra két qua cua N
Buoe 1 ia S Noi vu dé xem xét, xir Iy S& Noi vu tai TTPVHCC 0,25 ngay lam viee
Budc 2 [Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong | 0,25 ngay lam vige

Kiém tra, thu 1}'{ ho so. Thﬁm dinh, téng h(_)p danh séc}l,

) tham muu Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do trg cap| . ) . o R

Bude 3 mot lan ddi véi thanh nién xung phong hoac Quyet dinh| Cong chire Phong Nguoi c6 cong | 2,25 ngay lam vice
vé viéc giai quyét ché do trg cap mot lan d6i vé6i thanh
nién xung phong da tir tran trinh UBND tinh

) Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét| . o o
Budc 4 Ity trinh trinh UBND tinh Lanh dao Phong Nguoi co cong 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Ky duyét To trinh trinh UBND tinh phé duy¢t Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 [Vao s6 van ban, luu trir hd so, trinh UBND tinh Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
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Xem xét, tham dinh xir 1y hd so, trinh 1anh dao Vian| Chuyén vién Phong chuyén mdn

Bute 7 phong, lanh dao UBND tinh phé duyét thudc Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam vige
) Vao s6 van ban, dong dau, luu tri hé so, chuyén Quyét 5 . o
Bude 8 dinh cho S& Noi vu va Bo phan tiép nhan v tra két qua Van thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
cap xa
Budc 9  |Phan cong thuc hién Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0.5 ngay lam viéc

Buéc 10 Hoan thanh viéc tong hop danh sach doi twgng duoc| Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong | 03 ngay lam viéc
huong trg cap mot lan. Tham muu cong van dé nghi bo
sung du toan chi ché d§ trg cap mot lan gui BO Noi vu

Budc 11 [Xem xét ndi dung Cong van trinh Lanh dao S& phé duyét| Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay lam viéc

Bude 12 Ky phé duyét Cong van Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc

Vao so van ban, dong dau, chuyén Cong van cho B Noi
vu

Bude 13 Van thu S& 0,5 ngay lam vi¢c

Bo phan tiép nhén va tra két qua cép

Budc 14 [Tra két qua cho ca nhan, to chirc " Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC 25 ngay lam viéc
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Quy trinh sd: 33 ] ) )
33. Quy trinh lién thong trong giai quyét thu tuc: “Tr¢ cap hang thang ddi véi thanh nién xung phong hoan thanh
nhiém vu trong khang chién” (2.001396)

Budc thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

hién
l. Quy trinh giai quyét tai cip xi (05 ngay lam viéc)

Kjém tra, huéng dan, tiép nhan, X}"I ly ho so, lap glanh sach BQ phan tiép nhan va tra két qua

Buge 1 |d€ nghi xac nhan, kem vén ban d€ nghi (gui phi€u hen tra)  cap xa (Cong chirc Van hoa xa 3,5 ngay lam viéc
két qua cho ca nhan, t6 chirc) ho1)

Buoc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc

Budc 3 [VAo s van ban, chuyén ho so (dién tir va ban giay) dén B Van thu cia UBND cAp xa 0,5 ngdy lam viéc
phan ti€ép nhan va tra két qua cap xa

Budc 4 Chuyén ho so dén B phan tiép nhan va tra két qua cép B6 phan tiép nhafm va tra két qua | 0,5 ngay lam viéc
huyén cap xa

1 Quy trinh giai quyét tai cap huyén (05 ngay lam viéc)

. Tiép nhan ho so, chuyén hd so vé Phong Néi vu dé xem| Bo phan tiép nhan va tra két qua TR
Buoe 1| s xir Iy cua S& Noi vu tai TTPVHCC | 02> ngdy lam viee
Budc 2 |Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong No6i vu 0,5 ngay lam viéc
Buéc 3 Nhan hd so, xem xét, tham dinh, téng hop: Lam van ban Céng chitc Phong Noi vu 3,5 ngiy lam viéc

dé nghi, danh sach theo biéu mau va ban tong hop
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ho so
Buoc 4  |[Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 |Vao s van ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo Cong chirc Phong Noi vu 0,25 ngay lam viéc
phan tiép nhan va trad két qua cap huyén

, Chuyén ho so dén B0 phan tiép nhan va tra két qua ctia S6| B phan tiép nhan va tra két qua T
Buoe 6 \ai vu tai TTPVHCC cép huyén 0,25 ngay lam vige

Il N ST S o aen
Quy trinh gidi quyét tai cap tinh (15 ngay lam viéc)

. Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Ngudi ¢ cong| Bo phan tiép nhan va tra két qua N
Buoe 1| ia S Noi vu dé xem xét, xir Iy ciia S Noi vu tai TTPVHCC | 020 ngdy lam viee
Bu6c 2  [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong | 0,25 ngay lam viée

Kiém tra, thu 1y hd so. Tham dinh, tong hop danh sach,
Buéc3  [tham muu dy thao Quyét dinh vé viée giai quyét ché do trg| Céng chirc Phong Ngudi ¢6 cong| 2,25 ngay lam viée
cap hang thang ddi voi thanh nién xung phong trinh UBND
tinh
Budc 4  [Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duy€t To| Lanh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay lam viéc
trinh trinh UBND tinh
Buéc 5 Ky duyét To trinh trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 [Vao s6 van ban, luu trit hd so, trinh UBND tinh Vian thu So 0,25 ngay lam viéc
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Chuyén vién Phong chuyén mén

Budc7 [Xem xét, thAm dinh xu 1y ho s0, trinh 1anh dao Van phong, thuéc Van phong UBND tinh

lanh dao UBND tinh phé duyét

Vao s van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén Quyét

4,5 ngay lam vi¢c

Budc 8 di,nh cho S& No6i vu va Bé phan tiép nhan va tra két qua Van thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
cap xa
Buoc 9  |Phan cong tham muu cong van giri B Noi vu Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0.5 ngay lam viéc

Hoan thanh viéc téng hop danh sach ddi tuong dugc huong
Bude 10 ftro cap mot 1an. Tham muu cong van d€ nghi bo sung du|Chuyén vién Phong Nguoi c6 congl 03 ngay lam viée
toan chi ché do trg cap mot lan giri BO Noi vu

Buoc 11 Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay lam viéc
Xem xét n1 dung Cong van trinh Lanh dao S¢ phé duyét

Budc 12 Ky phé duyét Cong vin Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén Cong van cho Bo Noi
vy

Bude 13 Van thu S& 0,5 ngay lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budc 14 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc X~
cap xa

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC 25 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 34

34. Quy trinh lién thdng trong giai quyét thi tuc: “Giai quyét tro cAp mot 1an ddi véi ngudi cé thanh tich tham gia
khang chién di dwoce Bing khen ciia Thii twéng Chinh phu, bang khen ciia Chii tich Hi dong Bd trwéng, thii truwéng co quan
ngang B, Thii trwdmg co quan thudce Chinh phii, Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwe thudce Trung
wong” (1.001257)

Bwﬁicé;hl’rc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
1. Quy trinh giai quyét tai cap xa (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhn, xir 1y ho so, 1ap danh sach| B phén tiép nhan va tra két qua
Buge 1 |d€ nghi xac nhan, kem van ban d€ nghi (gui phi€u hen tra)  cap xa (Cong chirc Van hoa xa 3,5 ngay lam viéc
két qua cho cé nhéan, t6 chirc) ho1)
Buoc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Buéc3 |Vaosd van ban, chuyen hd so (dién tur va ban gidy) #nBd|  Vin thu cia UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
phan tiép nhan va tra két qua cép xa
Budc 4 Chuyén ho so dén B phan tiép nhan va tra két qua cép B6 phan tiép n}lz_in va tra két qua | 0,5 ngay lam viéc
huyén cap xa
1. Quy trinh gidi quyét tai cip huyén (07 ngay lam viéc)
Budce 1 Tiép nhéan hd so, chuyén hd so vé Phong Noi1 vy dé xem Bo phan tié’p’ nhan va tra két qua | 0,5 ngay lam viéc
xét, xu ly cap huyén
Budc 2 |Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong N61 vu 0,5 ngay lam viéc
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Nhan hd so, xem xét, thAm dinh, téng hop: Lam van ban

Buge 3 dé nghi, danh sach theo biéu mau va ban tong hop hd so Cong chirc Phong Noi vy 04 ngay lam viéc

Buoc 4  |[Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N61 vu 01 ngay lam viéc

Bu6c 5 [Vao s6 vin ban, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo Cong chirc Phong Noi vu 0,5 ngay lam viéc
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

. Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S6| Bo phan tiép nhan va tra két qua T
Buoe 6 i\ai vu tai TTPVHCC cua S6 Noi vu tai TTPVHCC | 02 nedy lam viee
1. Quy trinh giai quyét tai cap tinh (10 ngay lam viéc)

Budc 1 Tiép nhan hd 50, chuyén ho so vé Phong Nguoi c6 congl Bo phan tiép nhan va tra két qua | 0,5 ngay lam viéc
cua So NoO1 vu dé xem xét, xu ly cua S& Noi vu tai TTPVHcC

Buéc 1 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay lam viéc

Bu6c 2  [Kiém tra, tiép nhén, thu 1y ho so CoOng chuc Phong Nguoi ¢6 cong| 07 ngay lam viéc

Budc 3 |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong | 0,5 ngay lam viéc

Budc 4  [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay lam vi¢c

Budce 5 V§10 s6 van ban, lqu trir h(‘A; SO, chuyén két qua cho BS phan Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
ti€p nhan va tra két qua cap xa

Budc 6 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic B¢ phén tiép nhén va tra két qua [Khong tinh thoi gian

cap xa

Tong thoi gian thwe hién TTHC

22 ngay lam viéc
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Quy trinh sd: 35 ] ) )
35. Quy trinh lién thong trong giai quyeét tha tuc: “Thu tuc giai quyet mai tang phi doi voi thanh nién xung phong
thoi ky chong Phap” (2.002308)

Budc thue

hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thaoi gian thuc hién
l. Quy trinh giii quyét tai cap xa (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan, xt Iy hd so, 1ap danh sach B0 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 1 |dé nghi xac nhén, kem van ban dé nghi (giri phiéu hen tra] cap xa (Cong chirc Vian hoa x4 3,5 ngay lam viéc
két qua cho ca nhén, t6 chirc) ho1)
Buoc 2 |[Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
Buéc3 |Vao so van ban, chuyén ho so (dién tur va ban gidy) dén|  Vin thu caa UBND cap x4 0,5 ngay lam viéc

B0 phan tiép nhan va tra két qua cip x4

Budc 4 Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cép B6 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay lam viéc
huyén cap xa

1. Quy trinh giai quyét tai cap huyén (07 ngay lam viéc)

Buée 1 [Tiép nhan hd so, chuyén hd so vé Phong Noi vu dé xem| Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay lam viéc
xét, xu ly cap huyén

Budc 2 |Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong Noi vu 0,5 ngay lam viéc

Nhan hd so, xem xét, thim dinh, téng hop: Lam van ban
dé nghi, danh sach theo biéu miu va ban tong hop

Budc 3 Cong chitrc Phong Noi vu 04 ngay lam vi¢c
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ho so
Buoc 4  |[Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, phé duyét Lanh dao Phong N6i vu 01 ngay lam vi¢c
Budc 5 Vao Sé) van ban, ChUYél’l h6 SO (dlél’l tir va ban glﬁy) dén C@ng chirc Ph(‘)ng NoO1 vu 0,5 ngg‘ly lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Chuyén ho so dén B phan tiép nhan va tra két qua ctia| Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budc 6 0,5 ngay lam viéc

S Noi vu tai TTPVHCC cap huyén
1. Quy trinh giai quyét tai cap tinh (10 ngay lam viéc)

. Tiép nhan ho so, chuyén ho so vé Phong Ngudi co cong| Bo phan tiép nhan va tra két qua T
Buoe 1 a6 Noi vu dé xem xét, xit Iy cua S& Noi vu tai TTPVHcC | - ngdy lam viee
Buéc 1 [Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 2  [Kiém tra, tiép nhén, thu 1y ho so Cong chirc Phong Nguoi ¢6 cong| 07 ngay lam viée

Budc 3 |Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duy¢t | Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 [Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay lam viéc

Vao so0 van ban, luu trt ho so, chuyén két qua cho Bo

Bud N N YR - Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
woe S phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa gay VIS
Bu6c 6  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc B§ phén tiép nhn va tra két qua | Khong tinh thdi gian
cap xa

Tong thoi gian thwe hién TTHC 22 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

36. Quy trinh giai quyét thi tuc: “Thim viéng m liét si” (1.010832)

Quy trinh sb: 36

Buéc thue

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

hién
. KIAem t}‘ a,’tleR phapAho 59, cl}u};en b(;) phan (’:huyAen B6 phan tiép nhan va tra két qua cua NPT
Budc 1 |mon xtr 1y (gui phi€u hen tra két qua cho ca nhan, z A 0,5 ngay lam viéc
2 1 UBND cap huyé¢n

to churc)

Budc 2 [Xem xét, xir Iy phan cong chuyén vién thu 1y ho soi  Lanh dao Phong Noi vu cap huyén 01 ngay lam vi¢c
Tham dinh ho so, du thao gidy Gidi thiéu tham ,

Buoc 3 |viéng mo li€t si ddi voi truong hop ho so dap img Cong chirc phong Noi vu cap huyén 01 ngay lam vi¢c
yeu cau

Budc 4 Ky duyét van ban Lanh dao phong Noi vu cap huyén 0,25 ngay lam viéc
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Cong chtrc phong Noi vu/Bd phén Van

thur 0,25 ngay lam viéc

Bu6c 5  |[Pong diu, chuyén Gidy gidi thiéu

X4c nhan vé vi¢c tham viéng mg liét si vao giay|UBND cap xa noi1 quan ly mo hoac dia

) e en e ik . T, . 01 ngay lam vi¢
Bude 6 2161 thiéu tham viéng mo phuong noi liét si hy sinh neay fam viee
Phong NO1 vu noi quan 1y ho so géc cua liét si thuc
Budc 7 |hién chi ho trg tham viéng md liét si (khong qua 3 Phong Noi vu cap huyén 02 ngay lam vi¢c

nguoi)

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia

UBND c4p huyén Khong tinh thoi gian

Budc 8  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 06 ngay lam viéc
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C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH CAP XA (01 TTHC)

37. Quy trinh giai quyét thi tuc: “Cap gidy xac nhan thin nhin ciia ngudi c6 cong” (1.010833)

Quy trinh sb: 37

Buéc thue

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

hién
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, chuyén bo
Bude 1 phéan chuyén moén xu ly. (gt phi€u hen tra két qua B6 phan tiép nhan va tra két qua cip 04 nod T vig
Hoe L Icho cd nhan, t6 chic) xa (Cong chire Van hod - X hoi) ngay lam vice
Kiém tra ho so, cap gidy xac nhin than nhan nguoi
c6 cong.
Bugc 2 [Xem xét, xu ly phan cong can bo phy trach thy ly Lanh dao UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
ho so
Budc 3 |Lanh dao UBND xa xem x&t, ky xac nhan Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc
Budc 4  [Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc B§ phan tiép nhan va tra két qua cia|  Khéng tinh thoi gian

cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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