UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:866 /QB-UBND Nghé An, ngay 28thing 3 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi b giira cac co' quan nha nuée
linh vye N¢i vu thugc pham vi, chirc nang quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt To chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach s6 793/KH-UBND ngay 14/11/2022 ciia Uy ban nhdn ddn
tinh vé ra sodt, don gian hod thii tuc hanh chinh ndi bg trong hé thong co quan
hanh chinh nha nuoc tinh Nghé An giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu tai To trinh sé6 31/TTr-SNV ngay
21/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy cac thu tuc hanh chinh noi bd
gilia cac co quan nha nudce linh vue Noi vu thude pham vi, chirc nang quan 1y cua
Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo thu tuc hanh chinh s6 6, 7, 13 muc 11 ctia Phan [ (Danh muc); 6 6,7,
13 muc II Phan II (N6i dung cu thé) ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2219/Qb-
UBND ngay 25/7/2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong b thu tuc
hanh chinh ndi bd gitra cac co quan nha nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cia
Uy ban nhén dan tinh Nghé An.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Noi vu; Gidam
doc cac So, Thu trudng cac Ban, Nganh cap tinh va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; s 3
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh,;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Chanh VP UBND tinh;

- Cac Phé Chanh VP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). "i




DANH MUC
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Thi tuc hanh chinh ndi b gitra cac co quan nha nwéc
Iinh vuc NOi vu thu¢c pham vi, chirc ning quan ly
ciia Uy ban nhén dan tinh Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6866 /OP-UBND ngay28 thing 3 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

STT Tén thu tl.lAc. hz‘:nh chinh Linh vire Co quan Co; quan
noi bo : thuc hién phoi hop
DPé nghi huy bo quyét dinh | Thidua
ting danh hiéu thi dua hoic | Khen S¢, ban, nganh,
| | hinh thirc khen thuong, thu | thuong SeNoivu | UBND cap
hdi hién vt khen thuong va 7 |huyén, UBND
tién thudng cap xa
DPé nghi tudc, phuc hdi va Thi dua So, ban, nge‘m}q,
2 | trao lai danh hiéu vinh dynha | <D0 | gy Naivy | UDND cdp
, thuéng T huyén, UBND
nudc cdp xd
Xay dung To trinh va du thao | T4 chirc S& Noi vu
Nghi quyét HDND tinh vé| bién ché
giao bién ché cong chirc co
quan, td chirc hanh chinh;
phé duyét téng ) nguoi l‘e‘lm S¢, ban, nganh,
3 |viéc va lao dong hop dong UBND cap
huéng luong tr ngan sach huyén
trong cac don vi su nghi¢p
chua tu dam bao chi thuong
xuyén va té chic Hoi hing
nam.
Xét nang bac luong trudec | Cong S& Noi vu S¢, ban, nganh,
thoi han do 18p thanh tich | chirc, vién UBND cap
4 xuit sic cua can bd, cong chtrc huyén, UBND
chure, vién chtc cap xa
Néng béac luwong thudng| Cong S& Noi vu S&, ban, nganh,
5 xuyén/ Nang phu cdp tham | chirc, vién UBND cap
nién vuot khung chirc hgyén, UBND
cap xa
Pén bu chi phi dao tao cua Cong Sé& Noi vu Sé, ban, ngérlh’
6 | can bd, cong chure, vién chire | chire, vién UBND cap

chirc




STT Tén thu tuAc. hz:nh chinh Linh vire Co quan Co; quan
noi bo : thuc hién phoi hop
huyén, UBND
cap xa
Cap the can bg, cong chirc|  Cong S6Noivu | So, ban, nganh,
7 lan dau chuc, vién UBND cap
chuc huyén, UBND
cap xa
Cap doi the can bo, cong| Cong S6Noivuy | S, ban, nganh,
g chuc (truong hop thay doi | chirc, vién UBND cap
thong tin ghi trén thé; thé bi chuce huyén, UBND
mat, bi hong....) cap xa
Thu hoi thé can by, cong| Cong SoNoivu | S6, ban, nganh,
9 chuc chuc, vién UBND cap
chirc hgyén, UBND
cap xa
PHAN II

No6i dung cu thé ciia thii tuc hanh chinh ndi bé giira cic co’ quan nha nuéc
lIinh vuc ngi vu thu¢c pham vi chirc nang quén ly
ciua Uy ban nhan dan tinh Nghé An

1. Thii tuc dé nghi huy bé quyét dinh ting danh hi¢u thi dua hoic hinh
thirc khen thuwdng, thu hoi hién vat khen thwéng va tién thuéng

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Co quan tryc tiép trinh khen thudng cho ca nhan, tip thé, ho gia
dinh ¢6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 93 cua
Luat Thi dua, khen thuong tham muu va ndp To trinh dé nghi thu héi d6i voi timg
danh hi€u thi dua, loai hinh khen thuéng cua ca nhan, tap thé, ho gia dinh va Bdo
cao tom tat cla cO quan tryc tiép trinh khen thuong vé 1y do trinh cap c6 thim
quyén hiy bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuéng (kém theo
Quyét dinh khen thudng)

Budc 2: Can ctr vao két luan ctia co quan cé tham quyén xac dinh viéc tap
thé, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham thudc cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
93 cua Luat Thi dua, khen thuong thi S& Noi vu ¢6 trach nhiém dé nghi cip c6
thim quyén khen thuong ban hanh quyét dinh hity bo quyét dinh ting danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thudng va thu hoi hién vat, tién thudng.

b) Cach thurc thuc hién
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,Tié'p nhan hé so tryc tiép hoic qua dgch vu buu chinh té1 S& Noi vu Ngl}é
An, 6 30, duong Phan Bang Luu, thanh ph6 Vinh, tinh Nghé An; hodc truc tuyén
qua H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh (10ffice).

¢) Thanh phan, s6 luong hd so

- HO so dé nghi hity bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong ¢6 01 bd (ban chinh) gom:

+ To trinh cua b, ban, nganh, tinh dé nghi thu hdi dbi véi tung danh hi¢u
thi dua, loai hinh khen thudng cia ca nhan, tap thé, ho gia dinh;

_+Bao cdo tom tat cua co quan tryc tiép trinh khen thudng vé 1y do trinh cép
c6 tham quyén huy bo quyet dinh tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong
(kém theo Quyét dinh khen thudng)

@) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh huy bo quyét dinh tang danh hiéu thi
dua hodc hinh thtrc khen thuéng

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc quyét dinh huy bo
quyét dinh khen thuong ctia Cha tich Uy ban nhan dén tinh hodc quyét dinh hay
bo quyét dinh khen thudng cép nha nudc thi co quan, don vi, dia phuong c6 tap
thé, c4 nhan, ho gia dinh bi hity bé quyét dinh khen thuéng c6 trach nhiém nop lai
dﬁy da hién vat khen thuong bi thu hi va tién thuong da nhan vé Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Noi vu);

- Trong thoi han 15 ngay lam viéce ké tur khi nhan duogc hién vat thu héi, Uy
ban nhéan dan tinh gui hién vat thu hoi vé B Noi vu.

e) bPéi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh

Tap thé, ca nhan, ho gia dinh c6 hanh vi thudc cac treong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 93 cua Luat Thi dua, khen thudng bi huy bo quyet dinh tang danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng va b thu hoi hién vat, tién thuéng da nhén:

- C6 hanh vi gian dbi trong viéc ké khai cong trang, thanh tich dé duoc ting
danh hiéu thi dua, hinh thic khen thuong;

- Cung cap thong tin sai su that hodc 1am gia ho so, gidy to dé dé nghj ting
danh hiéu thi dua, hinh thic khen thuong;

- Tham dinh, xét, duyét, d& nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong
trai quy dinh cua phap luat;

- C6 két luan, quyét dinh, ban 4n ctia co quan c6 tham quyén vé viée nguoi
da duoc tang danh hi¢u thi dua, hinh thic khen thuéng c6 vi pham, khuyét diém
dan dén khong bdo dam ti€u chuan xét tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen
thuong trong khoang thoi gian tinh thanh tich hoac lién quan dén cong trinh, tac
pham la co s& dé tang giai thudng.

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh



S& Noi vu.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

’ Quyét dinh ctia Chu tich nuéce; Thi tuéng Chinh phu (d6i véi khen thudong
cap nha nudc).

Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh (d6i véi khen thudng cap tinh).
h) Phi, 1¢ phi

Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai

Khong cé.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6)

Khong cé.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh ) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

2. Thi tuc dé nghi tuéc, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh dy Nha
nudc

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Co quan tryc tiép trinh khen thuéng cho c4 nhan thudc tham quyén
adung hodc gii trinh 1y do dé nghi va ¥ kién ctia cip co tham quyén.

Budc 2: S& Noi vu can ctr ndi dung T trinh va bao cdo tom tat d6 trinh
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh d& nghi tudc, d& nghi phuc hdi va trao lai danh hiéu
vinh du nha nudc.

Budc 3: Chii tich Uy ban nhan dan tinh trinh d& nghi Thu tuéng Chinh phu
tude, dé nghi phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh dy nha nuéc

Budc 4: Thu tudng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

b) Céach thure thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi S& Noi vu Nghé

An, sb 30,’duc‘mg Phan Pang Luu, thénh phé Vinh, tinh Nghé An; hoac truc tuyén
qua H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh (10ffice).

¢) Thanh phan, s luong ho so

- Hd so dé nghi tudc, de nghi phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh du nha
nude ¢6 01 bd (ban chinh) & mdi cap dé nghi gom:

+ T¢ trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
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+ B4o cdo tom tat clia co quan truc tiép trinh khen thuong trong d6 néu rd
ndi dung hodc giai trinh Iy do dé nghi va y kién cta cap c6 tham quyén.

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh,
S& Noi vu trinh Chit tich Uy ban nhan dan tinh.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ban 4n co hiéu luc phap luat, co quan
trinh khen thuéng co trach nhiém trinh Thu tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich
nude quyét dinh viée tudc danh hiéu vinh du nha nudc.

d) DPéi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh

- C4 nhan, phap nhan thuong mai dugc tang thuéng danh hi¢u vinh dy nha
nudce c6 hanh vi vi pham thudc cac khoan 3, khodn 4 va khoan 5 Diéu 93 cua Luat
Thi dua, khen thuong thi bi tudc danh hiéu vinh du nha nude

- Ca nhan, phap nhan thuong mai bi tudc danh hi€u vinh du nha nudc ma
sau d6 c6 ban an, quyét dinh ctua Toa an c6 hiéu luyc phap luat tuyén khong c6 toi,
mién trach nhiém hinh sy hogic khong thudc truong hop quy dinh tai cac khoan 3,
khoan 4 va khoan 5 Piéu 93 ctia Luat Thi dua, khen thuong thi duoc phuc hoi va
trao lai danh hiéu vinh du nha nudéc.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
S& Noi vu
f) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Quye¢t dinh cua Chu tich nudc vé viée tudc, phuc hoi va trao lai danh hi¢u
vinh du nha nudc

g) L¢ phi

Khong cé.

h) Tén mau don, mau to khai

Khong cé.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co)

- Tai khoan 6, Piéu 75 Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu

k) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.
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3. Thii tuc xdy dung to trinh va dw thao Nghi quyét HPND tinh vé giao
bién ché cong chirc co quan, to chirc hanh chinh; phé duyét tong s6 nguoi lam
viéc va lao dong hop ddng hwéng lwong tir ngan sach trong cac don vi sw
nghiép chwa ty dam béo chi thuong xuyén va té chirc Hi hang nim.

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Trén co s Ké hoach (tham muu HDND tinh ban hanh Nghi quyét)
ctia UBND tinh, Phong T chirc bién ché va T6 chirc phi chinh pht thudc S& Noi
vu x@y dung van ban cua S6 Noi vu gui cac co quan, don vi bao cdo tinh hinh st
dung bién che s6 lugng nguoi 1am viée cta nim bao céo va xdy dung ké hoach
bién ché, sb luong nguoi lam viéc nam lién ké sau;

Budc 2: Can ctr cong van cua So Noi vu, cac co quan, don vi giri bédo céo
tinh hinh st dung bién ché, s6 lugng nguoi lam viée va xay dung ké hoach bién
ché, s lugng nguoi lam vi¢e nam sau lién ké vé S& Noi vu.

Budc 3: Trén co sé béo cdo cta cic co quan, don vi giri, Phong T6 chire bién
ché va T chure phi chinh phu tong hop xdy dung du thao To trinh cia UBND tinh
va dy thao Nghi quyét cia HPND tinh.

Budc 4: Phong T6 chuc bién ché va To chirc phi chinh pht xin y kién Lanh
dao va cac phong, ban, lién quan thugc S& No1 vy; tham muu S¢ Noi vu xin § kién
cac s0, ban, nganh c6 lién quan.

Budc 5: Tiép thu ¥ kién cac t6 chtrc, don vi (tai bude 4) Phong T6 chirc bién
ché va T chtrc phi chinh pha hoan thién To trinh cia UBND tinh va du thao Nghi
quyét cua HDND tinh va tham muu S& N6i vu ban hanh Bao cao, Bao cao tiép thu
gidi trinh va To trinh cia S& Noi vu vé bién ché cong chuec, $6 lugng nguoi lam
viéc ndm sau lién ké, trinh Phé Chu tich UBND tinh (phu trach S& Noi vu) va cac
s0, ban, nganh c6 lién quan nghe va cho y kién.

Budc 6: Tiép thuy kién cta Pho Chu tich UBND tinh va cac sd, ban, nganh
c6 lién quan, S& Noi vu (Phong T6 chiic bién ché va To chire phi chinh phii cha
tri) hoan thién To trinh cia UBND tinh va du thao Nghi quyét cia HDND tinh,
trinh UBND tinh thong qua;

Budc 7: Tiép thu y kién cua UBND tinh, S& Noi vu (Phong To churc bién
ché va T6 chirc phi chinh phu cha tri) trinh Ban can sy dang UBND tinh cho
kién;

Budc 8. Tiép thu ¥ kién ciia Ban can sy dang UBND tinh va UBND tinh, S&
Nbi vu (Phong T chirc bién ché va To chirc phi chinh phu chu tri) hoan thién To
trinh cua Ban can sy dang UBND tinh, trinh Ban Thuong vu Tinh uy xem xét, cho
¥ kién va hoan thién T¢ trinh cia UBND tinh, dy thdo Nghi quyét trinh HDND
tinh (qua Ban Phap ché HDND tinh tham dinh);

Bude 9: Sau khi ¢6 ¥ kién cua Ban Thuong vu Tinh uy va Ban Phép ché
HPND tinh, S¢ Noi vu (Phong Té chtrc bién ché va To chirc phi chinh pht cha tri)
hoan thién To trinh (hodac Bdo cdo giai trinh) cia UBND tinh va du thdao Nghi
quyét, trinh HDND tinh théng qua.
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Bude 10: Sau khi ¢ Nghi quyét ciia HDND tinh, S Noi vu (Phong T6 chirc
bién ché va To chire phi chinh phu chu tri) tham muu UBND tinh ban hanh Thong
bao bién ché cong chire va Quyet dinh giao s6 lwgng nguoi lam viée cho cac co
quan, don vi su nghiép chua tu ddm bdo chi thuong xuyén va to6 chirc Hoi theo quy
dinh.

b) Cach thuc thuc hién:

Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh (10ffice) hoic gui
qua dich vu buu chinh téi S& Noi vu Ngh¢é An, s6 30, duong Phan Bang Luu, thanh
pho Vinh, tinh Nghé An.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

- Thanh phan hé so: Bao céo tinh hinh sir dung bién ché cong chue, s6 luong
nguoi lam viée cua nam bao cao va ké hoach bién ché cong chire, s6 lugng nguoi
lam viéc cua nam sau lién ké.

- S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 200 ngay lam viéc.

- Tru6e ngay 01/6 hang nam, S& Noi vu ¢6 van ban gui co quan, don vi dé
nghi bao cao tinh hinh str dung bién ché, s6 luong nguoi lam viée ciia ndam bao cao
va ke hoach bién ché, s6 luong nguoi lam viée ciia nam sau lién ké.

- Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc ky hop HDND tinh cudi nam, SO Noi vy
tham muu UBND tinh ban hanh Thong bao bién ché cong chirc va Quyét dinh giao
s0 lugng nguodi le‘lrp viéc cho céc co quan, don vi sy nghiép chua ty ddm bdo chi
thuong xuyén va to chirc Hoi.

d) Dbi tugng thuc hién TTHC ndi ho: Cac sé, ban, nganh tinh; UBND cac
huyén, thanh pho, thi Xa; cac don vi sy nghiép thugc UBNND tinh va céc t6 chuc
Hoi1 dugc giao bién ché.

e) Co quan/nguoi c¢6 tham quyén giai quyét TTHC nodi bo: Chu tich UBND
tinh.

f) Két qua thuc hién TTHC ndi ho:

- Nghi quyé'g vé giao bién ché’cf)ng chure trong cac co quan, t6 chirc hanh
chinh va Nghi quyét phé duyét tong s6 ngudi lam viée va lao dong hop dong hudng
lwong tir ngan sach trong cac don vi chua ty dam bao chi thuong xuyén va té chirc
Hoi1 cua HDND tinh;

_ - Thong bao bién ché cong chirc trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh va
Quyét dinh giao s6 lugng nguoi lam viée cho cac co quan, don vi su nghiép chua
tu dam bao chi thudng xuyén va té chirc Hoi cia UBND tinh.

g) Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC néi ho (néu cd): Khong quy dinh.

k) Can cu phap 1y cia TTHC ndi bd:
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- Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/02/2025;

- Luat Can b cong chue ngay 13/11/2008, Luat Vién chire ngay 15/11/2010;
Luat stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chic;
cac vin ban Nghi dinh, Thong tu huéng dan thi hanh.

- Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh phu vé vi tri viéc
lam, bién ché cong chirc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
vi tri viéc lam va s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap;

- Quyét dinh 32/2023/QDb-UBND ngay 16/11/2023 cua UBND tinh Ngh¢
An quy dinh churc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc cia S& N1 vu tinh
Nghé An.

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia UBND tinh Nghé
An vé phan cong, phan cap quan 1y t6 chirc bo may, bién ché va can bo, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thim quyén quén 1y cua
UBND tinh Nghé An.

4. Xét nang bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic ciia can
b0, cong chirc, vién chire

a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh.

b) Céch thire thyc hién: Tryec tiép hodc trc tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban va diéu hanh (IOffice) hoic gui qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

d) Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi;

- Danh sach trich ngang can bd, cong chirc, vién chtrc, ngudi lao dong dé nghi
nang bac luong trude thoi han;

- Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han ciia co quan, don
vi;

- Quy ché nang bac luong trude thdi han cta co quan, don vi;

- Ban sao céc thanh tich ctia can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong
duoc dé nghi nang bac lvong trudce thoi han;

- Ban sao quyét dinh nang bac lwong lién ké (trudong hop di co quyét dinh
nang ngach, thing hang thi phai c6 quyét dinh nang luong lién trudc khi nang
ngach/thang hang).

d) Sd luong ho so: 01 bd (riéng ddi v6i can bo, cong chtre, vién chuce thudc
dién Ban Thuong vu Tinh ty quéan 1y va dién Cha tich UBND tinh quyét dinh: 02
bJ).

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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f) P6i tuong thuc hién tht tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chic.
g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ning bac luong trude
thot han

1) L¢é phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong
1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Piéu kién xét nang bac luong trude thoi han ddi voi CBCCVC, NLD phai
dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Thong tu 08/2013/TT BNV va
1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu di dugc cap co thim quyén quyét
dinh coéng nhan bang van ban, néu chua xép bac lvong cubi cing trong ngach hosc
trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét nang bac luong trudc
thoi han con thiéu tir 12 thang tré xubéng dé dugc nang bac luong thuong xuyén thi
duoc xét nang mot bac luong trude thoi han tdi da 1a 12 thang so véi thoi gian quy
dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV. Theo d6, néu nim
xét ning bac luong trude thoi han 1a nam N, nam da diéu kién nang luong thuong
xuyén la nam N+1, thi viéc xét nang bac lvong trudce thoi han dugce thuc hién trong
nim N d6i véi CBCCVC, NLD du diéu kién nang luong thuong xuyén trong nim
N+1 (tirc tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam N+1). Dbi véi cac trudong hop tinh
dén ngay 31/12 ciia ndm N d4 du thoi gian nang bac luong thuong xuyén thi khong
thuc hién viéc xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu.

- Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han dugce thuc hién theo biéu
5 Quy ché. Thanh tich dé xét nang bac luvong trude thoi han duge xac dinh theo
thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 6 nim gan nhat ddi voi cac ngach va cac chic danh c6 yéu cau trinh d6 dao
tao tir cao dang trd 1én va 4 nam gan nhét d6i vai cac ngach va cac chic danh co
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nam
N. Riéng ddi vé6i truong hop di dugc nang bac lwong trude thoi han thi tét ca cac
thanh tich dat duoc trude ngdy c6 quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 nim va 4 ndm) néu trén khong duoc tinh dé xét nang bac luong
truGe thoi han cho 14n sau.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 ciia Bo Noi vu
hudng dan thuc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude
thoi han ddi véi can bo, cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu sira doi, bd
sung ché d6 ning bac luong thudng xuyén, niang bac luong trude thoi han va ché
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do phu cap tham nién vuot khung doi véi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

5. Nang bic lwong thwong xuyén, ning phu cip thim nién vuot khung
a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh (IOffice) hoic gui qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s luong hd so:
*) Thanh phan ho so

- T& trinh, danh sach dé nghi bac lwong thudng xuyén, phu cip thim nién
vuot khung, phu cdp tham nién nghé;

- Quyét dinh nang bac luong, phu cap TNVK, tham nién nghé lién ké;
- Quyét dinh ky luat (treong hop kéo dai thoi gian do bi ky luat hodc khac)...;

- Trich Bién ban hop xét bac luong thudng xuyén, phu cip tham nién vuot
khung, phu cap tham nién nghé (treong hop chdm nang luong, dén han nang luong
nhung khong dugc nang thi phai dugc néu ro 1y do trong Bién ban).

*) S6 luong ho so: 01 bo (riéng d6i v6i can bd, cong chire, vién chic thudce
dién Ban Thuong vu Tinh iy quén ly: 02 bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) DBéi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Can bg, cong chirc, vién chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu

f) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong, nang
phu cip thdm nién vuot khung

g) Lé phi: Khong.

h) Tén mau don, mau to khai: Khong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong

k) Can ct phap 1y cta thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B truong Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do phu cip tham nién vuot khung dbi véi can bo, cong
chure, vién chitrc;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo truéng Bo Noi vu
huéng dan thue hién ché d nang bac luong thudng xuyén va ning bac luong trudce
thoi han ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Théng tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi
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han va ché do phu cdp tham nién vuot khung dbi voi can bd, cong chire, vién chic
va nguoi lao dong.
6. Pén bu chi phi dao tao ciia can b, cong chire, vién chire
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Cac co quan, don vi str dung cén bg, cong churc, vién churc phai dén
bu chi phi dao tao gtri hd so vé S& Noi vu;

Budc 2: Sau khi nhan hd so, S Noi vu tham muu thanh 1ap Hoi déng xét dén
bu chi phi dao tao;

Budc 3: S& Noi vu t6 chirc hop Hoi dong xét dén bu chi phi dao tao;

Budc 4: S¢ Noi vu tham muu ban hanh quyét dinh hodc ban hanh quyét dinh
dén bu chi phi dao tao.

b) Céch thire thyce hién: Tryec tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban va diéu hanh (IOffice) hoic giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
*) Thanh phan ho so:

Vian ban d€ nghi cua co quan, don vi st dung can bg, cong churc, vién chuc;
cac quyét dinh vé tuyén dung, bd nhiém ngach, cir di dao tao ctia can bg, cong
chtrc, vién chuc dugc cur di dao tao va cac van ban khéc co lién quan.

*) S luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢, ban, nganh cép tinh; UBND
cap huyén, UBND cép xA.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu

f) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh dén bu chi phi dao tao

g) Lé phi: Khong

h) Tén mau don, mau t& khai: Khong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

k) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao,

boi dudng can bd, cong chirc, vién chuc;

- Nghi dinh sO 89/2021/ND-CP ngdy 18/10/2021 cua Chinh phu sua ddi, bd
sung mot sO diéu cua nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;
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- Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/11/2018 cua B truong Bo Noi vu
huéng din mét s6 didu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.

7. Cép thé can bd, cdong chirc 1an dau
a) Trinh tu thuc hién: Khong quy dinh

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh (IOffice) hodc giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e) Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung
can bg, cong chuc

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cap thé d6i véi Can bo,
cong chuc

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia B truong Bo Noi
vu quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y, st dung thé ddi voi can bd, cong chirc,
vién churc;

- Quyét dinh s6 651/QD-BNV ngay 16/9/2024 cua Bo trudong Bo Noi vu Bii
b6 toan bo Quyét dinh sé 838/QD-BNV ngay 25/10/2023 ciia Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy dinh k¥ thuéat ddi véi thé can bo, cong chuc, vién chuce dién tir.

8. Cap ddi thé can b, cong chirc (trwomg hop thay déi thong tin ghi trén
thé; thé bi mat, bi hong....)

a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh

b) Céch thire thyuc hién: Tryec tiép hodc tric tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban va diéu hanh (IOffice) hodc giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e) béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung
can bg, cong chuc
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g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cip d6i thé ddi véi can
bd, cong chirc

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh vé& mau thé va viéc quan 1y, sir dung thé ddi véi can bo, cong chirc,
vién chuc;

- Quyét dinh s6 651/QD-BNV ngay 16/9/2024 ciia B truong Bo Noi vu bai
b6 toan bd Quyét dinh sd 838/QD-BNV ngay 25/10/2023 cua Bo truéong Bo Noi
vu ban hanh Quy dinh k¥ thuat dbi véi thé can b, cong chirc, vién chirc dién tu.

9. Thu hoi thé can b, cong chirc

a) Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua He théng quan ly van
ban va diéu hanh (IOffice) hodc giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, s luong hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung
can bg, cong churc

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi thé dbi véi Can
bd, cong chirc

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k). Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, st dung thé ddi vé6i can bo, cong chirc,
vién churc;

- Quyét dinh sb 651/QD-BNV ngay 16/9/2024 ciia B truong Bo Noi vu bai
b6 toan bd Quyét dinh sé 838/QD-BNV ngay 25/10/2023 ciia BO truong Bo Noi
vu ban hanh Quy dinh k¥ thuéat ddi voi thé can bo, cong chuc, vién chuce dién tir./.



