UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 879 QD-UBND Yén Bdi, ngay 25 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong co' quan hanh chinh
nha nwéc thugc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Tw phap tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngdy 15 thang 9 nam 2022 cia Thi
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thi tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Nghi quyet $6 66/NQO-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cia Chinh
phii vé Chirong trinh cat giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén
hoat dong san xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh sé6 559/TTr-STP
ngay 24 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay 03 thi tuc hanh chinh ndi bd
trong h¢ thong co quan hanh chinh nha nuéc linh vuc Trg giap phap ly
thugc pham vi chtic nang quan ly cia S¢ Tu phép tinh Yén Bai.

Piéu 2. Giao Van phong Uy ban nhan dan tinh (Cong théng tin dién tir tinh)
chu tri, phéi hop véi S& Tu phéap thuc hién cép nhat, cong khai cac thu tuc hanh
chinh noi bo trong hé thong co quan hanh chinh Nha nuéc di duoc Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh trén Cong thong tin dién tir tinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Chanh Van phong UBND tinh, Thu trudng cac sé, ban, nganh tinh; cac don vi
su nghiép tryc thugc UBND tinh; cac t6 chirc x3 hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép;
Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va céc t6 chie, ca nhan ¢o lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Nhu biéu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- Phé CT UBND tinh Ngé Hanh Phuc;
- Ph6 Chanh VP UBND tinh (NC);

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.

Vgo Hanh Phuc
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TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH
YHA NUOC LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
[U'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH YEN BAI

h kém theo Quyét dinh s6 879 /QD-UBND ngay 25 thing 4 ndm 2025
cuia Chu tich UBND tinh Yén Bdi)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuec hién
Thu tuc Xét thang hang chirc danh Tro aid - Uy ban nhan dan tinh;
5 ro git
1 | nghé nghiép vién chic Trg gitp ,,g p - S& Tu phép, S Noi vu
a1 phap ly : :
vién phép 1y hang | - Bon vi su nghiép cong lap
Thu tyc Xét thang hang chtrc danh Tro gi - Uy ban nhan dan tinh;
) : : . ro giu .
2 | nghé nghiép vién chic Trg giup h’,g l'p - S& Tu phap,So Noi vu
. 1 phap . :
vién phép 1y hang I1 Y - Bon vi su nghiép cong lap
_ - Uy ban nhan dan tinh;
Thu tuc Xét thang hang chttc danh |  Tro giap \ , Y NTas
3 x o o - S& Tu phép, S6 No1 vu
Ho tro nghiép vu hang II phap 1y

- Pon vi sy nghiép cong lap
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip
vién phap ly hang 1

1.1.Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Can ¢t vao nhu ciu, vi tri viée 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va co cdu vién chirc theo chic danh nghé nghiép cia don vi su nghiép cong 1ap da
duogc cap co thdm quyén phé duyét, ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap lap
danh sach vién chiic co du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang kém
theo cac gidy to, tai lidu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-
BTP, bio cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chic.

Budc 2 : Ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chiic xem xét,
quyét dinh ctr vién chirc dy xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 3: Gui danh sach vién chiic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang kém theo cac gidy t, tai liéu cho co quan c6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

1.2. Céch thirc thwe hién: Gii truc tiép hodc tryc tuyén (trén phin mém
quan Iy vin ban va diéu hanh)

1.3. Thanh phén hé so, sé lwong

* Thanh phdn ho so:

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ciia ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP (duoc stra doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu sb
09/2024/TT-BTP);

+ Van ban xac nhan vu viéc tham gia tb tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 5 hoic diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu
50 05/2022/TT- BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bé nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién churc trg gitip vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau: Truong hop xét thang hang

1én chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phap 1y hang I thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5 Théng tu s6 05/2022/TT-BTP;
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+ Ban sao quyét dinh khen thuong ctia cap c6 thim quyén (néu co).

* 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Tro giup vién phap 1y -
Trung tam Tro giap phap ly nha nudce tinh Yén Bai

1.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan thyc hién: S& Tu phap.

Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND tinh Yén Bai

1.7. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic Tro gitip vién phéap 1y hang 1.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén méu don, to khai:

- MAu s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL (ban hanh kém theo Thong tu
s6 09/2024/TT-BTP).

- Mau 05, 06 (ban hanh kém theo Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc).

1.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh

1.11. Can cw phap ly:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Can bd, cong chire va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sta d6i, bd
sung mat sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT- BTP ngay 05/9/2022 ciia B truong Bo Tu phap
quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong d6i véi chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg giap vién phép 1y.

- Théng tu s6 09/2024/TT- BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo truéng Bé Tu phap
quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién churc
tro gitip vién phap ly.



Coquan quan 1y vién chlIC......cccoevvevi i e S6 hiéu vién
chtc........cc.e........... Pon vi st dung vién chirc

.....................................................................................................

, 1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):. ..o,
Anh
2) T8N EOT KNAC: ...t
mau (4
3) Sinh ngay:......... thang nam.......... Gidi tinh (nam, nt):...o.oovvvvennennnnnn.
x 6 cm)
4) Noi sinh: Xa/Phuong. ........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phd...........ocooe......
6) Dan 3 Qué quén: Xa/Phudng......... Huyén/Quan............ Tinh/Thanh phd....................
10T 7)TON gldo:.....covvveiiiiien.,
8) Noi dang ky ho Khau thuong tri:. . .......ooeee e e
(S6 nha, dwong pho, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
) NOT O hIEN NAY . ..o i e
(S6 nha, dwong pho, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuyen dung:...........cooueeeeeeee e,
1)Ngay tuyén dung: ... [eviidvinin.. Co quan, don vi tuyén
dung:.........ooooiiiiial.
12.1- Chtrc danh (chtrc vu) cong tac hi€n taii............oooeiiiiiii e,

12.2- Chtrc danh (chtrc vu) KIEM nhi€m:....... ...
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)

13) Cong viéc chinh duoc
ST 10 D

14)Chirc ~ danh nghé nghi¢p vién chuc:....... ...l Ma
SO et

Biac luong:..... Hé sb:......... Ngay huong: ...... [ooiid . ... Phy cdp chic

danh:.......... Phu cép khac:.......... 15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép

lop may/thudc hé

NAO): ... ...

153-Ly luan chinh tri:...................oLl. 15.4-Quan ly nha nude: ...l
(Cir nhdn, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién

chinh, chuyén vién, can su.)
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15.5-Trinh do nghi¢p vu theo chuyén nganh:.................................. 15.6-Ngoai
117541 SO 15.7-Tin hOC: oo e, (Tén
ngoai ngir + Trinh do: TS, Ths, DH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh do: TS, Ths, PH,
Ky nang 01 dén Ky néng 15)

16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam: .......... [eviiann. [eviiiiiinnn. Ngay chinh
thuc:......... [ooin.. e

17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 hOit...........oeiiiirii e

(Ngay tham gia té chirc: Poan, Hpi, ... va lam viéc gi trong té chire d6)Ngay nhap
ngii:...... [ueiin. [eviiinnn. Ngay xudt ngi...... [oo.... [oi.... Quan ham cao
AL

19.1- Danh hiéu dugc phong ting cao NhAt:..............veiiu e et

(Anh hiing lao déng, anh hiing lic lwong vii trang: nha gido, thay thudc,
nghé si nhan dan vu tu, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Pho giao sw):...............ccoeueen... Nam duoc

01810 .3

20) SO tIIONEZ CONE TAC .11ttt e ettt et e et e e et e e e e e e e e aaeeeeaaneeennaans

2 Khen thuong:........oooooiiiiiiiii . 22)Kyludt: .o

(Hinh thitc cao nhdt, ndm ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh
thirc cao nhcft, nam nao?)

23) Tinh  trang sttc khoé:.................cconi Chiéu cao:........ , Can
nang:......... kg, Nhém
00 10 Pt

24yLa  thuong binh  hang:...... I , La con gia dinh chinh
sach:......coiiiiii

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt déc da
cam, Dioxin)

25)S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:...... [ocn... [ee inil. 26) SO

77 DPAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH

TRI, NGOAI NGU, TIN HQC
Tén trwong | Chuyén nganh ddo tao, bdi  Tirthang, nim| Hinh Van
dudng dén thang, thirc bang,

nam daotao | chung
chi




Ghi chu:
-Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, tir xa, lién théng, boi
duong.
-Van bang, chitng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc,

cao dang, trung cdp, so cap, chung chi,...

% TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam | Chitc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé,
dén thang, nim 16 chirc xa hoi) ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu, ...

2 PAC PIEM LICH SU BAN THAN
-Khai 13: bi bét, bi ti (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thdng ndm nao, ¢ dau?),
d3 khai bao cho ai, nhimg van dé gi?
Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chirc
vu, thoi gian lam viéc...):
-Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi céac td chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi
nao & nude ngoai (lam gi, 16 chirc nao, ddt tru sé & dau ..?):
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-Co6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam
gi, dia chi ...)?

3 QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Niam | Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chuc vy,

quan sinh don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai

hé nuoc); thanh vién cac td chirc chinh tri - x3 hoi
D)

b) V& bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Moéi Ho va tén Nam | Qué quén, nghé nghi¢p, chuc danh, chuc vu, don
quan sinh vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);
hé thanh vién cac t6 chure chinh tri - xa hoi ...?)

31 DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma so

Bac luong

H¢ s6 luong

» NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN
CHUC

......................................................................................................

......................................................................................................



Nguwoi khai
Téi xin cam doan Thu trwémg don vi sir dung vién chire
nhing 101 khai trén day (K tén, dong d. Gy )

la dung sy that
(Ky tén, ghi ro ho
tén)
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Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)...... Doc lap - Tu do - Hanh phiic
........... , ngay ..........thang .... nam......
NHAN XET, PANH GIA

POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN

PHAP LY
1. Tém tit 1y lich
-Hovatén: .o, (3) et e
- Chttc vu hién nay: ........cccecevvevieciecrennenen. (B) e
-Chtc danh nghé nghiép vién chic trg gip vién phap 1y hang
.............. (5 ettt ettt sh ettt nae e
- Tén co quan, don vi cONG taC: ...ccvvevreeereenreennee. (6) et

2. Qua trinh cong tac
3. V& viéc dap ung tiéu chuin, diéu kién ding Ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc trg gidp vién phap ly hang ...(7).
4. Nhan xét khac (néu co)
Xét qua trinh cong tac, can ct vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc tro gitip vién phap 1y hang ..(7) va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cua don vi da duoc cap co6 thim quyén phé duyét, ..... 2)...... nhan thay
ONG/DA ...(3) e, dap umg day du céac tiéu chuan, diéu kién ding ky
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtc trg giup vién phap 1y va nhat tri
cuodng/ba......... () JE tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc tro giap vién phap 1y hang ...(7)... ...... (2)... hoan toan chiu trach nhiém
vé ndi dung nhan xét, danh gia dbi voi tro giup vién phap Iy....... 3) /.
Thu trudéng don vi
(Ky tén va déng ddu)
Ghi chu:
(1) Tén co quan chi quan ctia co quan ban hanh van ban;
(2) Tén co quan ban hanh van bén;
(3) Ho tén cua trg giap vién phap ly;
(4) Chirc vu dang gitr hién nay;
(5) Chirc danh nghé nghiép vién chtrc hién dang giit (hang IT hodc hang IIT);
(6) Tén Trung tdm tro giup phap 1y nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thng hang (hang I hodc hang II)
I Theo cdc tiéu chudn, dieu ki¢n quy dinh tai Dieu 2 ciia Thong tw 09 trong truong hop ding ky xet
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap ly hang I hodc theo cdc tiéu chudn,

diéu ki¢n quy dinh tqi Diéu 3 cua Thong tw nay trong truwong hop ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc tro giup vién phdp ly hang I1.
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Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TROQ GIUP PHAP LY Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6..../XN-CTGPL Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong
Kinh gtri: S Tu phap tinh/thanh phd ................. (@) S

Cin cr vao dé nghi cua S Tu phap tinh/thanh phd...(1)... tai Cong vin sb
...(2)... vé& viéc yéu cau xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cta trg giup
VIEN PRAP 1 oii(3) ittt ettt et

Cuc Tro giup phap 1y di t6 chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia td tung
thanh cong. Trén co s& d6, Cuc Tro giup phap Iy xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... 4)....... hd so vu viéc tham gia t§ tung thanh céng, ma sd
........... cua trg giap vién phép 1y ......(3).....cong tac tai Trung tam trg gitp
phap 1y nha nudc tinh/thanh phd ......... (1)eeeeinaa. thuoc S6 Tu phap
tinh/thanh pho ........ ) R dap tng tiéu chi xac dinh vu viéc tham gia
t6 tung thanh cong.
Cuc Tro giup phap 1y thong bao dé S Tu phap tinh/thanh phé ........ (1.
.............................................................................................................. dugc biét./.
Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén va dong
-Luus diu)

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cdu xdc nhin;
(2) S6, ngay, thang nam ciia céng van;
(3) Ho va tén tro giup vién phap ly;

(4) S6 lwong ho so vu viée tham gia t6 tung thanh cong.
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MAiu sb 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S$6 lrgng, co ciu chirc danh nghé nghiép vién | D& nghi s6 lwgng chi tidu thing hang cia timg| Ghi
chire hién cé hang vién chirc chit
Tén co
quan, t Chirc | Chire Chirc Chitc  |Chirc | Chire Chirc
9
- . hii danh danh hii danh hi danh danh danh danh
TT chirc, don Ton g (Chire A A Chire A (Chire A P P A
vi < _ |dann |[nghé nghé danh nghé |danh |[nghé nghé nghé nghé
* |nghd [nghiép |nghiép [ngné  [nghiép |ngné |nmghiép [nghi¢p |nghiép  [nghiép
nghiép | hang IT | hang IIT | nohigp | hangV |nghigp[hangIl |hang  (hangIV |hangV
hang [ hang IV hang I I xép
M @ 3) (O NE) O O ®) O [ 40 (11 (12) (13) (14)
I Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

Mau s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI
HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ...

LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi Ngoai
gian [Mirc lwong| Vin bang, chirng chi theo yéu | C6 dé| Pwoce mién [ngF | Ghi
it |hién huwéng ciu ciia hang du thi an, thi dang | chu
Chirel co chirc cong ky thi
Ho va |Ngay Vlf quan ?1;112 — trinh
TT tén [thing [Nam| N hoz:lc d(r.n nghiép Ma’sﬁ
nim chire | vi (1cé éﬁ chire Tl;iﬂ%l Tri:lh Tri?h
sinh danh | dang danh doly| dd |Trinn| dé
cong | lam thoi ) nghé Trinh| 14 [ quén | df tin| ngoai . .
tac | viée gian Hf nghiép do [chinh| 1y hoc | ngir Tin Ng0~2,ll
giit | SO | hign Chu.yén tri | nghé hoc | ngir
ngach| luo | giir mén nghiép
hoic | ng
hang
tuwong
dwong
)
@ 1@ G | @6 |6 D (& & | 10) [(AD | A2y A3 AH| A5) [ 16)| (A7) | (18) [ (19) |(20)

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG

.o, NEAY ... thdng ... nam ...

(Ky tén, dong dau)
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2. Thit tuc: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién
phap ly hang I1

2.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Can cir vao nhu cau, vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap da
duoc cép c6 tham quyén phé duyé¢t, nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap
danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang kém theo
cac gidy to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu 09/2024/TT-BTP, bao
céo ngudi dung dau co quan c6 thim quyén quéan 1y vién chirc.

Budc 2 : Nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén quan 1y vién chirc xem xét,
quyét dinh cir vién chirc dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 3: Gui danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang kém theo cac gidy to, tai liéu cho co quan c¢6 thim quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

2.2. Cdch thikc thuwe hign: Guri truc tiép hodc truc tuyén (trén phin mém quan ly
van ban va diéu hanh).

2.3. Thanh phan hé so, sé lwong:

* Thanh phin hé so

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP
(dugc sira doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP);

+ Van ban x4c nhan vu viéc tham gia tb tung thanh cong theo quy dinh tai

diém d khoan 2 Diéu 5 hodc diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT- BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chic danh nghé
nghiép vién chuce trg gitp vién phép 1y;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu: Truong hop xét thing hang
1én chtrc danh nghé nghiép vién churc tro gitip vién phap 1y hang II thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 6 Thong tu sé 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén (néu c6).

* 86 lwgng ho so: Khong quy dinh

2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
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2.5. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Trog giup vién phap 1y -Trung
tam tro gitip phap Iy nha nudc tinh Yén Bai.

2.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: S& Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Yén Bai

2.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic Tro gitip vién phéap 1y hang II.

2.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don, to khai:

- Mau sb 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL (ban hanh kém theo Théng tu sd
09/2024/TT-BTP).

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

2.10. Yéu cau, diéu kig¢n thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

2.11. Can cw phap ly

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtrc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT - BTP ngay 05/9/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap quy
dinh ma s6, tiéu chuan va xép luong dbi véi chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip
vién phap ly.

- Thong tu s6 09/2024/TT - BTP ngay 06/9/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap quy
dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp
vién phap 1y.



Coquan quan 1y Vi€n ChliC.....c.ccocveee i S6 hiéu
vién chuc.......................... Pon vi st dung vién chuc

.....................................................................................................

Anh
mau (4

x 6 cm)

16) Chirc danh nghé nghiép vién chire:.................. ........ MAE SO oo
Biac lwong:..... Hé sb:i......... Ngay huong: ...... [ioiid . ... Phu cédp chic
danh:.......... Phu cap khac:.......... 15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da tot nghiép
I6p may/thudc hé

17 72 ) USSR

153-Ly ludn chinh tri:......................L 15.4-Quan ly nha nudce: ...l
(Cir nhén, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién

chinh, chuyén vién, can su.)
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ngit + Trinh do: TS, Ths, DH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh do: TS, Ths, DH, Ky nang
01 dén Ky nang 15)
18) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... [eviiinan. [oviiiinnnn. Ngay chinh

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi, .... va lam viéc gi trong té chirc d6)Ngay nhap
ngi:...... [oci... [viinin. Ngay xuat ngi...... [o.... [o.... Quan ham cao

(Anh hiing lao déng, anh hiing lic lwong vii trang: nha gido, thay thudc,
nghé si nhan dan vu tu, ...)

19.2- Hoc ham duoc phong (Gido su, Pho gido sw):..............c.ccevnee... Nam duogc
01810 ) .3
22) SO IIEONEZ CONE TAC .11ttt ettt ettt ettt e e et e et e e e e e e e e aaeeeennaans
23)Khen thudng:.........ooooiiiiiiiiii i, 22)Kyludt: oo

(Hinh thirc cao nhdt, nam nao?) (vé dang, chinh quyén, dodan thé hinh
thitc cao nhdt, ndm nao?)

26) Tinh  trang sttc  khoé:...................oenil Chiéu cao:........ , Can
nang:......... kg, Nhoém
00 T2 10
27yLa  thuong  binh  hang:...... [evenn.. , La con gia dinh chinh
sach:......oooiiiii
(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt déc da
cam, Dioxin)
28)S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:...... [uciin. [eciin. 26) SO
BH X H: .o e
77 PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH
TRI, NGOAI NGU, TIN HOC
Tén trudong Chuyén nganh dao Tur thang, nam| Hinh thirc Vin bang,
tao, boi dudng dén thang, dao tao chirng chi
nam
Ghi chu:

-Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, tir xa, lién théng, béi
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duong.
-Van bcfng, chung chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc,
cao dang, trung cdp, so cdp, chimg chi,...

% TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Ttr thang, ndm | Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (ddng, chinh quyén, dodan thé,
dén théng, nam | 16 chirc xd hji) ké ca thdi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vy, ...

29 PAC PIEM LICH SU BAN THAN
-Khai rd: bi bat, bi ti (tir ngay thang ndm ndo dén ngay thang ndm ndo, ¢ ddau?),
d3 khai bao cho ai, nhimg van d¢é gi?
Ban than c6 lam viéc trong ché do ct (co quan, don vi nao, dia diém, chire danh, chirc
vu, thoi gian lam viéc...):
-Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac td chirc chinh tri, kinh té, xa hoi
nao & nudc ngoai (lam gi, 16 chirc nao, dit tru sé & dau ..?):

.............................................................................................................................................

gi, diachi...)?

3 QUAN HE GIA PINH

¢) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Moi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghi¢p, chitc danh, chirc vy, don
quan sinh | vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);

hé thanh vién cac to chtrc chinh tri - xa hoi D)
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d) V& bén vg (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Mbi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
quan sinh don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
hé nuoc); thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi
2.

s DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
M s6
Bac luong
Hé s6 luong

» NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN

CHUC

Nguwoi khai

Té61 xin cam doan
nhitng 101 khai trén
day la dung sy that
(Ky tén, ghi ro ho
tén)

Thu truwéng don vi sir dung vién chirc
(Ky tén, déng ddu)
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Madu s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)
......... 1)...... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)...... DPoc lap - Tw do - Hanh phic

........... , ngay......thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA
POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN

PHAP LY
3. Tom tat ly lich
-Ho vatén: oo, () TSP
- Churc vu hi€n nay: ......cccceeeveeveeceeeieeee, (4ot
-Chtc danh nghé nghiép vién chic trg gip vién phap 1y hang
.............. () USROS
- Tén co quan, don vi cONG taC: ...ccvvevreenreenrenne. (6) ettt

4. Qua trinh cong tac
5. V& viéc dap ung tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chic trg gitp vién phap 1y hang ...(7).
6. Nhén xét khac (néu c6)
Xét qua trinh cong tac, cin cr vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chue tro gitp vién phap Iy hang ..(7)  va co cau vién chitc theo chirc danh nghé
nghiép cua don vi dd dugc cap c6 tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy 6ng/ba
(3 s dap tmg day du cac tiéu chuan, diéu kién ding ky
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg giup vién phap 1y va nhat tri
cirong/ba ......... ) T, tham dy xét thing hang chtc danh nghé nghiép
vién chuc trg giup vién phap ly hang ...(7)... ......(2)... hoan toan chiu trdch nhiém
vé ndi dung nhan xét, danh gia dbi voi tro giup vién phap Iy....... 3) /.
Thu truwéng don vi
(Ky tén va déng ddu)
Ghi chu:
(8) Tén co quan chi quéan ctia co quan ban hanh van ban;
(9) Tén co quan ban hanh van ban;
(10) Ho tén cua trg giap vién phap 1y;
(11) Chtrc vu dang giir hién nay;
(12) Chirc danh nghé& nghiép vién chirc hién dang giir (hang II hodc hang III);
(13) Tén Trung tdm trg gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;
(14) Hang ddng ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)
! Theo cdc tiéu chudn, d‘teu kién quy dinh tai Piéu 2 ciia Thong tw 09 trong truong ho‘p dang ky xet
thang hang chirc danh nghe nghtep vién chiic tro giuip vién phdp Iy hang I hodc theo cdc tiéu chudn,

diéu‘kién quy dinh tai Diéu 3 cia Thong tw nay trong trwong hop dang ky xét thdng hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc tro giup vién phap ly hang I1.
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Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TROQ GIUP PHAP LY Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6..../XN-CTGPL Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong
Kinh gtri: S Tu phap tinh/thanh phd ................. (@) S

Cin cr vao dé nghi cua S Tu phap tinh/thanh phd...(1)... tai Cong vin sb
...(2)... vé& viéc yéu cau xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cta trg giup
VIEN PRAP 1 oii(3) ittt ettt et

Cuc Tro giup phap 1y di t6 chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia td tung
thanh cong. Trén co s& d6, Cuc Tro giup phap Iy xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... 4)....... hd so vu viéc tham gia t§ tung thanh céng, ma sd
........... cua trg giap vién phép 1y ......(3).....cong tac tai Trung tam trg gitp
phap 1y nha nudc tinh/thanh phd ......... (1)eeeeinaa. thuoc S6 Tu phap
tinh/thanh pho ........ ) R dap tng tiéu chi xac dinh vu viéc tham gia
t6 tung thanh cong.
Cuc Tro giup phap 1y thong bao dé S Tu phap tinh/thanh phé ........ (1.
.............................................................................................................. dugc biét./.
Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén va dong
-Luus diu)

Ghi chu:

(5) Tinh/thanh phé c6 yéu cdu xdc nhin;
(6) SO, ngay, thang nam ciia céng van;
(7) Ho va tén tro giup vién phap ly;

(8) SO liwong ho so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.
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MAiu sb 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

$6 lrong, co' cu chirc danh nghé nghiép vién | D& nghi s6 lwong chi tiéu thing hang ciia ting| Ghi
chirc hién cé hang vién chirc chit
Tén €o]
quan, ) Chirc | Chirce Chiirc Chirc  |Chic | Chire Chiirc
9
TT chire, don Tén g Chiie danl: danl: Chiie danl: Chiic danil danil danil danl;
vi B danh | nghe nghé danh nghé  |danh [nghé nghé nghé nghe
' %0 lngnd |nghiép |nghiép |nghé  |mghiép |nghé |[nghiép |nghiép |nghiép |nghiép
nghiép hang II | hang 111 nghiép hang V nghiép hang II | hang hang IV |hangV
hang I hang IV hang I I xép
M @ ©) @ G (©) ™ ®) O [ 4o (11 (12) (13) (14)
I Chiirc
danh
nghé
nghiép
vién
chire

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

Mau s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI
HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ...

LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi Ngoai
gian [Mic lwong| Vin bing, chirng chi theo yéu | C6 dé| Pwgc mién [ngr | Ghi
gilf |hi¢n hwéng ciu ciia hang du thi an, thi dang | chi
Chirel co chire cong ky thi
Ho va [Ngay vu | quan (11121111: _ trinh
TT | tén  (thing \Nam| Ng| hode| don L} |Maso
nim chirc | vi (Icé ca chire Tl;infl Tri:m TriIlh
sinh danh | dang danh doly| d6 |Trinn| do
cong | lam thoi . nghé Trinh lujn | quén | d6 tin| ngoai . .
tic | viée gian Hf nghiép [ o |chinh| 1y | boc | ngir Tin Nng;ll
gilr | SO [ hign Chu.yém tri | nghé hoc | ngir
ngach| luo | giir mén nghiép
hodc | ng
hang
tuong
dwong
)
(ORI) G | @6 [6) D (& & | 40) (A | A2y A3 AD| A5 [ 1A6)| (A7) | (18) [ (19)|(20)

...... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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3. Thii tuc: Xét thing hang chirc danh H$ tro nghiép vu hang II

3.1. Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Can cir vao nhu ciu, vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong lap da
dugc cip co tham quyén phé duyét, ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap lap
danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thing hang kém theo
cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP (duoc sira dbi
theo quy dinh tai diém c khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP), bao céo
ngudi ding dau co quan c¢6 thim quyén quéan 1y vién chirc.

Budc 2 : Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc xem xét,
quyét dinh ctr vién chirc du xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép.

Buée 3: Gui danh sach vién chic c¢6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét
thang hang kém theo cac gidy td, tai liéu cho co quan c¢6 thim quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

3.2. Cdch thirc thwe hi¢n: Gi truc tiép hodc truc tuyén (trén phan mém quan
1y vin ban va diéu hanh).

3.3. Thanh phan hé so, sé luwong

* Thanh phan ho so

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai diém c¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoil ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ctia ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cua chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.
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* 86 lwong hé so: Khong quy dinh

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong 1ap
truc thudc S& Tu phap.

3.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Yén Béi

3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép H tro nghiép vu hang II.

3.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.9. Tén méu don, to khai:

Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan Iy vién chirc.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

3.11. Can cwr phap ly:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat sira ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc nam 2019;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT- BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong dbi véi chire danh nghé nghiép vién chirc trg
gitp vién phép 1y;

- Théng tu sb 06/2023/TT- BTP ngay 18/9/2023 cta Bo truong Bé Tu phap
huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong
1ap thudc nganh, linh vuc tu phap.



Coquan quan 1y vién chlIC......cccoevvevi i e S6 hiéu vién
chtc........cc.e........... Pon vi st dung vién chirc

.....................................................................................................

SO YEU LY LICH VIEN CHUC
Anh 11) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):.............cooooiiiiiiiiii e
mau (4 12) TeNn gOi KhAC: ...
x 6 cm) 13) Sinh ngay:......... thang...........nam......... . Gidi tinh (nam, n@t):.............
14) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh pho.............
15) | Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh
6) Dan pho
10 7) TON @IA0:. . et
Noi dang ky ho Khau thuong tri:. . ......oooue e
(S6 nha, dwong pho, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
16) INOT O hI8N MY ..ot e e e e et e e
(S6 nha, dwong pho, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
17) Nghé nghiép khi dugc tuyen dung:............oooiiiiiiiii e
18) Ngay tuyén dung: ...../..../......... Co quan, don vi tuyén dung:......................
12.1- Chtrc danh (chirc vu) cOng tadc hi€n taii........c.ooovivi i e

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
12.2- Chtrc danh (chtrc vu) ki€m nhi€m:.........coooimiiiii e,

(Vé chinh quyén hodc Pdng, dodn thé)

17) Cong viéc chinh duoc
82T 1

18) Chtrc danh nghé nghiép vién chirc:...........cooevn oonn... M SO oo,

Biac luong:..... Hé sb:......... Ngay huong: ...... [oiid. ... Phy cdp chic

danh:.......... Phu cép khac:.......... 15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép

lop may/thudc hé

17 12 ) O URRSPR

153-Ly luan chinh tri:.......................L. 15.4-Quan ly nha nude: ...l
(Cu nhdn, cao cdp, trung cdp, so cap) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién

chinh, chuyén vién, can su.)



ngoai ngir + Trinh do: TS, Ths, DH, Bdc 1 dén bdc 6)
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Ky néng 01 dén Ky néing 15)

(Trinh do: TS, Ths, PH,

20)Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... [eviiinan. [oviiiinnnn. Ngay chinh
thtrc:......... [oci... e

21) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X8 NOTi. ......ueiiee e
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi, .... va lam viéc gi trong té chirc d6)Ngay nhap
ngi:...... [oci... [viinin. Ngay xuét ngii:...... /..., [oc.... Quan ham cao nhat:...............
19.1- Danh hiéu dugc phong ting cao NhAt:...........co.uieiieee e,

(Anh hiing lao déng, anh hing lic lwong vii trang: nha gido, thay thudc,

nghé si nhdn dan vu tu, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Pho gido su):...............c.cc.ooo.... Nam dugc
PRI e
24) SO IIONE CONE TAC .11ttt ettt ettt ettt et e e e e e e e e e eaaeeeanneeennnans
25y Khen thuong:...........oooiiiiiiii e, 22) Ky luat :

(Hinh thitc cao nhdt, ndm ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh

thirc cao nhat, nam nao?)

29) Tinh  trang suc  khoé:...................onil Chiéu cao:........ , Can
nang:......... kg, Nhom
00 10 P

300)La  thwong  binh  hang:...... I , La con gia dinh chinh
sachi......oooiiiii

(Con thuwong binh, con liét si, nguo nhiém chat doc da

cam, Dioxin)
31)S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:...... [oc.... [ucii.. 26) S6
BH X H: oo

7 PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH
TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tu thang, ndm|  Hinh

Chuyén nganh dao tao, bdi

Tén truong . dén thang, thirc
dutng nam dao tao

Vin bang,

chung chi
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Ghi chu:
-Hinh thure dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi duong.

-Van bang, chirng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ding,

trung cap, so cap, chirng chi,..

% TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Chtic danh, chirc vu, don vi cong tac (ddng, chinh quyén, doan thé, to

Tu thang,
chire xa hoi) ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,

nam
dén  thang, nghiép vy, ...
nam

29 PAC PIEM LICH SU BAN THAN
-Khai rd: bi bat, bi t0 (tir ngay thang ndm ndo dén ngay thang ndm ndo, ¢ ddu?),
d3 khai bao cho ai, nhimg van dé gi?
Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chirc
vy, thoi gian lam viéc...):

-Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chure chinh tri, kinh té, xa hoi
nao & nudc ngoai (lam gi, té chuc nao, dat tru so o ddu ..?):

.............................................................................................................................................

-Co6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (Iam

gi, diachi...)?

3 QUAN HE GIA PINH
¢) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot
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Moéi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc vy,

quan sinh don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

hé nuoc); thanh vién cac té6 chirc chinh tri - xa hoi
2

f) V& bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Moéi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc vy,

quan sinh don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

hé nuoc); thanh vién cac té6 chirc chinh tri - xa hoi
2.

31 DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

Ma so

Bac luong

Hé sb luong

» NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN

CHUC
Nguwoi khai veeee e, NGaAy... ... thang... ... ... nam 20
T6i xin cam doan Thu trwéng don vi sir dung vién

nhiing 101 khai trén
day la ding sy that

chwe
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(Ky tén, ghi ré6 ho (Ky tén, dong ddu)
tén)
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép vién chitc | D& nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia | Ghi
hién c6 tirng hang vién chirc chi
Tén co
quan, ) Chiic Chiic Chiic Chirc | Chire | Chire | Chike
&
TT chiie, Tén Chiie danl: danl: Chiie danl: Chiie danl: danl: danl: danl:
don vi B danh nghé nghé danh nghé danh nghé nghé nghé nghé
8% | ngné | nghiép | nghigp | ngné | nghiép | ngnd | nghiép | nghi¢p | nghiép | nghigp
nghiép | hangIl | hangIIl | nohigp | hangV | pghigp | hangIl| hang | hang | hangV
hang I hang IV hang 1 I v
xép
(1 @ |le|l® |6 ©) (7) ®) © |aoy [an |an | a3 |aay
I Chirc
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng dau)
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI
HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ...

LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi INgoai
gian Mikc lwong | Viin bing, chitng chi theo yéu chu| C6 dé| Dwoc mién [MgF | Ghi
Ngay giir hién ctia hang du thi an, thi diang | chg
t:;‘::lg Chire | Co ;h“’lcl hwéng cong ky thi
an i
Ho va | sinh vu quan ha trinh
N hoic | donvi| nehe ~ A
TT tén Nam| N | hoac A Ma so
. | dang |nghiép , . . -
chire R 2 . chirc Trinh| Trinh Trinh
lam | (ké ca Are A A
danh viee | thoi danh doly| dd | Trinh| do
cong ) ,m « + | nghé |rrinn | 'wén [quanly| g¢tin | ngoai ) .
tac gl.a~n He 50 nghiép |do chinh | nghé hoc ngit :m Ngo?l
gilt Jlwong : .| tri | nghiép oc ngir
hién giir{ChuYe
ngach ) n mén
hoac
hang
tuong
dwong)
M 1@ G | @O |© @ 1® |® (10) an [ A2 a3) [ A4 (15 | d6) | A7)| (18) (19) |(20)

, ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA
PHUONG

(Ky tén, dong diu)
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