




Phụ lục I 

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC  

HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT 

CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG 

(Kèm theo Quyết định số 918  /QĐ-UBND ngày 04  tháng  5  năm 2022  

của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre) 

 

1. Danh mục quy trình nội bộ ban hành mới 

 

STT 
Tên quy trình thủ tục 

hành chính 

Quyết định công bố danh mục thủ 

tục hành chính 

Quy 

trình số 

1 Cấp giấy phép môi trường 
Quyết định số 541/QĐ-UBND ngày 

16 tháng 3 năm 2022 của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công 

bố danh mục 04 thủ tục hành chính 

mới, 02 thủ tục hành chính thay thế 

và 05 thủ tục hành chính bị bãi bỏ 

trong lĩnh vực môi trường thuộc 

thẩm quyền giải quyết của Sở Tài 

nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre. 

01 

2 
Cấp đổi giấy phép môi 

trường 
02 

3 
Cấp điều chỉnh giấy phép 

môi trường 
03 

4 
Cấp lại giấy phép môi 

trường 
04 

 

2. Danh mục quy trình nội bộ được sửa đổi, bổ sung  

 

STT 
Tên quy trình thủ tục hành 

chính 

Quyết định công bố danh mục 

thủ tục hành chính 

Quy 

trình số 

1 
Thẩm định báo cáo đánh giá 

tác động môi trường 

Quyết định số 541/QĐ-UBND 

ngày 16 tháng 3 năm 2022 của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh 

về việc công bố danh mục 04 thủ 

tục hành chính mới, 02 thủ tục 

hành chính thay thế và 05 thủ tục 

hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh 

vực môi trường thuộc thẩm 

quyền giải quyết của Sở Tài 

nguyên và Môi trường tỉnh Bến 

Tre. 

88 

2 

Thẩm định phương án cải tạo, 

phục hồi môi trường trong 

hoạt động khai thác khoáng 

sản (báo cáo riêng theo quy 

định tại khoản 2 Điều 36 Nghị 

định số 08/2022/NĐ-CP) 

91 



Phụ lục II 

NỘI DUNG QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC  

HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA 

 SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG 

(Kèm theo Quyết định số  918 /QĐ-UBND ngày  04 tháng 5 năm 2022 

của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre) 

 

1. NỘI DUNG QUY TRÌNH BAN HÀNH MỚI 

 

Quy trình số: 01 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

“Cấp giấy phép môi trường” 

 

1. Trường hợp 1:  

- Thời gian giải quyết thủ tục hành chính cấp giấy phép môi trường tối đa là 

15  mười lăm  ngày làm việc    t  ngày nh n đư c h  s  đ y đủ, h p lệ  trong đ  

thời hạn thẩm định h  s , trả  ết quả sau  hi nh n đư c h  s  chỉnh s a, bổ sung 

theo y u c u của c  quan cấp giấy phép môi trường tối đa là 05  năm  ngày làm 

việc    t  ngày nh n đư c h  s  đ y đủ, h p lệ  đối với các trường h p sau đây   

+ Dự án đ u tư, c  sở  hông thuộc đối tư ng phải v n hành th  nghiệm 

công trình x  lý chất thải; 

+ Dự án đ u tư, c  sở đấu nối nước thải vào hệ thống thu gom, x  lý nước 

thải t p trung của  hu sản xuất,  inh doanh, dịch vụ t p trung, cụm công nghiệp và 

đáp ứng các y u c u sau đây   hông thuộc loại hình sản xuất,  inh doanh, dịch vụ 

c  nguy c  gây ô nhiễm môi trường;  hông thuộc trường h p phải quan trắc  hí 

thải tự động, li n tục, quan trắc định  ỳ theo quy định tại Nghị định số 

08/2022/NĐ-CP. 

 

Trình tự 

các bước 

thực 

hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian thực 

hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả  ết quả, 

nh p h  s  điện t ; chuy n h  s  cho Phòng 

Quản lý môi trường, Sở Tài nguy n và Môi 

trường. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 



2 

Trình tự 

các bước 

thực 

hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian thực 

hiện 

Bước 3 

Ki m tra, xem xét h  s  đảm bảo theo quy 

định, trình Lãnh đạo dự thảo thành l p tổ thẩm 

định; dự thảo văn bản tham vấn ý  iến đến c  

quan, tổ chức, chuy n gia c  li n quan đến dự 

án  nếu c  . 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

2  ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n trình, 

trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 5 

Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh thành 

l p tổ thẩm định;  ý duyệt văn bản tham vấn ý 

 iến  nếu c  . 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 6 
Phát hành văn bản đến UBND tỉnh; c  quan 

đư c tham vấn  nếu c  . 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và Môi 

trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh vực. 

Công chức một 

c a Văn phòng 

UBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuy n môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND 

tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND tỉnh 

xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên 

môn thẩm định 

trình Thường trực 

UBND ph  duyệt 

01 ngày 

làm việc 

Bước 10 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và g i Quyết 

định thành l p tổ thẩm định cho Sở Tài nguyên 

và Môi trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 Chuẩn bị các điều  iện, tổ chức thẩm định 

Phòng Quản lý 

môi trường và Sở 

Tài nguyên và 

01 ngày 

làm việc 



3 

Trình tự 

các bước 

thực 

hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian thực 

hiện 

Môi trường; tổ 

thẩm định 

Bước 12 

Tổng h p  ết quả thẩm định: 

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép môi 

trường  Tham mưu UBND tỉnh cấp giấy phép 

môi trường cho dự án đ u tư, c  sở. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp giấy 

phép môi trường  Tham mưu Lãnh đạo Sở văn 

bản thông báo trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  đủ 

căn cứ cho việc cấp phép  Tham mưu Lãnh 

đạo Sở văn bản thông báo các nội dung phải 

chỉnh s a, bổ sung. 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

 

01 ngày 

làm việc 

Bước 13 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n trình 

Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 14 

Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình đ  trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép hoặc  ý văn bản 

thông báo trả h  s  hoặc văn bản thông báo 

các nội dung phải chỉnh s a, bổ sung. 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 15 

Ký số, phát hành văn bản  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép môi 

trường  Phát hành tờ trình đến UBND tỉnh. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp giấy 

phép môi trường  Chuy n đến Bước 20, phát 

hành văn bản đến Công chức một c a đ  trả h  

s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  đủ 

căn cứ cho việc cấp phép  Chuy n bước tiếp 

theo đ  Công chức một c a g i thông báo nội 

dung chỉnh s a, bổ sung cho chủ dự án, c  sở. 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 16 
G i thông báo nội dung chỉnh s a, bổ sung cho 

chủ dự án, c  sở. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

1/4 ngày 

làm việc 



4 

Trình tự 

các bước 

thực 

hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian thực 

hiện 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

Bước 17 

Tiếp nh n h  s  chỉnh s a, bổ sung và chuy n 

h  s  cho Phòng Quản lý môi trường - Sở Tài 

nguy n và Môi trường 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 18 Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Giấy phép 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

1,5 ngày 

làm việc 

Bước 19 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n trình, 

trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 20 
Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 21 Phát hành văn bản đến UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 22 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và Môi 

trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh vực. 

Công chức một 

c a Văn phòng 

UBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 23 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuy n môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND 

tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 24 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND tỉnh 

xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên 

môn thẩm định 

trình Thường trực 

1,5 ngày 

làm việc 



5 

Trình tự 

các bước 

thực 

hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian thực 

hiện 

UBND ph  duyệt 

Bước 25 
Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n  ết 

quả đến Sở Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 26 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống thông tin 

một c a điện t  của c  quan, đ n vị và trả  ết 

quả giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân 

hoặc tổ chức. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  15 ngày làm việc. 

 

2. Trường hợp 2:  

Tối đa là 30  ba mư i  ngày làm việc k  t  ngày nh n đư c h  s  đ y đủ, 

h p lệ  trong đ  thời hạn thẩm định h  s , trả kết quả sau khi nh n đư c h  s  

chỉnh s a, bổ sung theo yêu c u của c  quan cấp giấy phép môi trường tối đa là 10 

 mười) ngày làm việc k  t  ngày nh n đư c h  s  đ y đủ, h p lệ  đối với các 

trường h p còn lại. 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả  ết 

quả, nh p h  s  điện t ; chuy n h  s  cho 

Phòng Quản lý môi trường -  Sở Tài 

nguy n và Môi trường. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  
Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 



6 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 3 

Ki m tra, xem xét h  s  đảm bảo theo 

quy định. 

- Công khai nội dung báo cáo đề xuất cấp 

phép môi trường tr n trang thông tin điện 

t  của Sở Tài nguy n và Môi trường; 

- G i văn bản tham vấn ý  iến đến các 
c  quan li n quan  nếu c  ; 

- Trình Lãnh đạo thành l p hội đ ng 
thẩm định, tổ thẩm định hoặc đoàn 

 i m tra 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

6 ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 5 Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 6 Phát hành văn bản trình UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh 

đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh 

vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuy n môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh 

phụ trách lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

02 ngày 

làm việc 

Bước 10 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và g i 

Quyết định thành l p Hội đ ng thẩm định 

cho Sở Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh  

1/4 ngày 

làm việc 



7 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 11 
Chuẩn bị các điều  iện, tổ chức thẩm định 

hoặc  i m tra thực tế 

Phòng Quản lý môi 

trường; Hội đ ng 

thẩm 

định, tổ thẩm định, 

đoàn  i m tra 

6 ngày 

làm việc 

Bước 12 

Tổng h p  ết quả thẩm định hoặc  ết quả 

 i m tra  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  tham mưu UBND tỉnh cấp 

giấy phép môi trường cho dự án đ u tư, 

c  sở. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp giấy 

phép môi trường  tham mưu Lãnh đạo Sở 

văn bản thông báo trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  

đủ căn cứ cho việc cấp phép  tham mưu 

Lãnh đạo Sở văn bản thông báo các nội 

dung phải chỉnh s a, bổ sung. 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

02 ngày 

làm việc 

Bước 13 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 14 

Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình đ  

trình UBND tỉnh cấp Giấy phép hoặc  ý 

văn bản thông báo trả h  s  hoặc văn bản 

thông báo các nội dung phải chỉnh s a, bổ 

sung. 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 15 

Phát hành văn bản  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  Phát hành tờ trình đến UBND 

tỉnh. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp giấy 

phép môi trường  Chuy n đến Bước 20, 

phát hành văn bản đến Công chức một 

c a đ  trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

1/2 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

đủ căn cứ cho việc cấp phép  Chuy n 

bước tiếp theo đ  Công chức một c a g i 

thông báo nội dung chỉnh s a, bổ sung 

cho chủ dự án, c  sở. 

Bước 16 
G i thông báo nội dung chỉnh s a, bổ 

sung cho chủ dự án, c  sở. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi làm việc tại 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 17 

Tiếp nh n h  s  chỉnh s a, bổ sung và 

chuy n h  s  cho Phòng Quản lý môi 

trường và Biến đổi  hí h u, Sở Tài 

nguy n và Môi trường 

Công chức Một c a 

Sở TNMT làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 18 Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Giấy phép 
Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

04 ngày 

làm việc 

Bước 19 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 20 
Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 21 Phát hành văn bản đến UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 22 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh 

đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh 

vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 23 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuy n môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh 

phụ trách lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 24 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 
Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

3 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

Bước 25 
Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n 

 ết quả đến Sở Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 26 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống thông 

tin một c a điện t  của c  quan, đ n vị và 

trả  ết quả giải quyết thủ tục hành chính 

cho cá nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  30 ngày làm việc. 
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Quy trình số: 02 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

“Cấp đổi giấy phép môi trường” 

 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả 

 ết quả, nh p h  s  điện t ; chuy n h  

s  cho Phòng Quản lý môi trường, Sở 

Tài nguy n và Môi trường 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguyên và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  
Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường  

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Thẩm định h  s   

- Trường h p h  s   hông đáp ứng y u 

c u, thông báo cho tổ chức cá nhân, n u 

rõ lý do. 

- Trường h p h  s  c n giải trình và bổ 

sung th m, thông báo cho tổ chức cá 

nhân. 

- Trường h p, h  s  đáp ứng y u c u, dự 

thảo văn bản trình cấp đổi giấy phép môi 

trường, thực hiện bước tiếp theo. 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường  

5 ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường  

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 5 Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 6 Phát hành văn bản trình UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường  

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n 

Phòng chuy n môn phụ trách lĩnh vực 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ 
1/2 ngày 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

thẩm định. trách lĩnh vực làm việc 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

2 ngày 

làm việc 

Bước 10 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n 

 ết quả đến Sở Tài nguy n và Môi 

trường. 

Công chức phụ trách 

Văn thư VPUBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống 

thông tin một c a điện t  của c  quan, 

đ n vị và trả  ết quả giải quyết thủ tục 

hành chính cho cá nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  10 ngày làm việc. 
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Quy trình số: 03 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

“Cấp điều chỉnh giấy phép môi trường” 

 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả  ết 

quả, nh p h  s  điện t ; chuy n h  s  cho 

Phòng Quản lý môi trường, Sở Tài nguy n 

và Môi trường. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Thẩm định h  s   

- Trường h p h  s   hông đáp ứng y u c u, 

thông báo cho tổ chức cá nhân, n u rõ lý do. 

- Trường h p h  s  c n giải trình và bổ sung 

thêm, thông báo cho tổ chức cá nhân. 

- Trường h p, h  s  đáp ứng y u c u, dự 

thảo văn bản trình cấp điều chỉnh giấy phép 

môi trường, thực hiện bước tiếp theo. 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

8,5 ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 5 Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

01 ngày 

làm việc 

Bước 6 Phát hành văn bản trình UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và Môi 

trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh đạo 

Văn phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh vực. 

Công chức một 

c a Văn phòng 

UBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuyên môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 
Lãnh đạo Văn 

phòng UBND 

1/2 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND tỉnh 

xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên 

môn thẩm định 

trình Thường 

trực UBND ph  

duyệt 

03 ngày 

làm việc 

Bước 10 
Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n  ết 

quả đến Sở Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống thông tin 

một c a điện t  của c  quan, đ n vị và trả 

 ết quả giải quyết thủ tục hành chính cho cá 

nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  15 ngày làm việc. 
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Quy trình số: 04 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

“Cấp lại giấy phép môi trường” 

 

1. Trường hợp 1:  
Thời hạn giải quyết h  s   Tối đa 20  hai mư i  ngày làm việc k  t  ngày 

nh n đư c h  s  đ y đủ, h p lệ đối với trường h p sau, cụ th : 

- Giấy phép hết hạn g i h  s  đề nghị cấp lại giấy phép môi trường trước khi 

hết hạn 06 tháng. 

- Khu sản xuất, kinh doanh, dịch vụ t p trung, cụm công nghiệp có bổ sung 

ngành, nghề thu hút đ u tư g i h  s  đề nghị cấp lại giấy phép môi trường trước 

khi thực hiện thu hút đ u tư các ngành, nghề đ   tr  trường h p ngành, nghề hoặc 

dự án đ u tư thuộc ngành, nghề đ   hi đi vào v n hành  hông phát sinh nước thải 

công nghiệp phải x  lý đ  bảo đảm đạt điều kiện tiếp nh n nước thải của hệ thống 

x  lý nước thải t p trung). 

  

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả 

 ết quả, nh p h  s  điện t ; chuy n h  

s  cho Phòng Quản lý môi trường, Sở 

Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  
Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Ki m tra, xem xét h  s  đảm bảo theo 

quy định. 

- Công khai nội dung báo cáo đề xuất 

cấp phép môi trường trên trang thông 

tin điện t  của Sở Tài nguyên và Môi 

trường; 

- G i văn bản tham vấn ý  iến đến các 
c  quan li n quan  nếu c  ; 

- Trình Lãnh đạo thành l p đoàn  i m 
tra  hoặc Hội đ ng thẩm định, tổ thẩm 

định  

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

03 ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 5 Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh Lãnh đạo Sở Tài 1/2 ngày 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

nguyên và Môi 

trường 

làm việc 

Bước 6 Phát hành văn bản trình UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 

Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n 

Phòng chuy n môn phụ trách lĩnh vực 

thẩm định. 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

01 ngày 

làm việc 

Bước 10 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và g i 

Quyết định thành l p đoàn  i m tra 

 hoặc Hội đ ng thẩm định, tổ thẩm định  

cho Sở Tài nguy n và Môi trường.  

Công chức phụ trách 

Văn thư VPUBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 
Chuẩn bị các điều  iện, tổ chức  i m tra 

thực tế  hoặc thẩm định  

Phòng Quản lý môi 

trường; Đoàn  i m 

tra, Hội đ ng thẩm 

định, tổ thẩm định 

3,5 ngày 

làm việc 

Bước 12 

Tổng h p  ết quả  i m tra hoặc thẩm 

định  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  tham mưu UBND tỉnh cấp 

giấy phép môi trường cho dự án đ u tư, 

c  sở. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp 

giấy phép môi trường  tham mưu Lãnh 

đạo Sở văn bản thông báo trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  

đủ căn cứ cho việc cấp phép  tham mưu 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

02 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Lãnh đạo Sở văn bản thông báo các nội 

dung phải chỉnh s a, bổ sung. 

Bước 13 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 14 

Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép hoặc  ý văn 

bản thông báo trả h  s  hoặc văn bản 

thông báo các nội dung phải chỉnh s a, 

bổ sung. 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 15 

Phát hành văn bản  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  phát hành tờ trình đến 

UBND tỉnh. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp 

giấy phép môi trường  chuy n đến Bước 

20, phát hành văn bản đến Công chức 

một c a đ  trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  

đủ căn cứ cho việc cấp phép  chuy n 

bước tiếp theo đ  Công chức một c a g i 

thông báo nội dung chỉnh s a, bổ sung 

cho chủ dự án, c  sở. 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 16 
G i thông báo nội dung chỉnh s a, bổ 

sung cho chủ dự án, c  sở. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 17 

Tiếp nh n h  s  chỉnh s a, bổ sung và 

chuy n h  s  cho Phòng Quản lý môi 

trường; Sở Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 18 Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Giấy phép 
Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

02 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 19 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 20 
Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 21 Phát hành văn bản đến UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 22 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 23 

Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n 

Phòng chuy n môn phụ trách lĩnh vực 

thẩm định. 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 24 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

02 ngày 

làm việc 

Bước 25 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n 

 ết quả đến Sở Tài nguy n và Môi 

trường. 

Công chức phụ trách 

Văn thư VPUBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 26 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống thông 

tin một c a điện t  của c  quan, đ n vị 

và trả  ết quả giải quyết thủ tục hành 

chính cho cá nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  20 ngày làm việc. 

 

2. Trường hợp 2:  
Thời hạn giải quyết hồ sơ: Tối đa 30 (ba mư i  ngày làm việc k  t  ngày 

nh n đư c h  s  đ y đủ, h p lệ đối với trường h p sau, cụ th : 
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- Dự án đ u tư, c  sở, khu sản xuất, kinh doanh, dịch vụ t p trung, cụm công 

nghiệp tăng quy mô, công suất, thay đổi công nghệ sản xuất (tr  trường h p dự án 

đ u tư thay đổi thuộc đối tư ng phải thực hiện đánh giá tác động môi trường) g i 

h  s  đề nghị cấp lại giấy phép môi trường trước khi thực hiện việc tăng, thay đổi 

và chỉ đư c tri n khai thực hiện sau  hi đư c cấp giấy phép môi trường. 

- Dự án đ u tư, c  sở, khu sản xuất, kinh doanh, dịch vụ t p trung, cụm công 

nghiệp c  thay đổi tăng số lư ng ngu n phát sinh nước thải, bụi, khí thải làm phát 

sinh các thông số ô nhiễm vư t quy chuẩn kỹ thu t môi trường về chất thải; phát 

sinh thêm thông số ô nhiễm mới vư t quy chuẩn kỹ thu t môi trường về chất thải; 

tăng lưu lư ng nước thải, bụi, khí thải làm gia tăng hàm lư ng các thông số ô 

nhiễm vư t quy chuẩn kỹ thu t môi trường về chất thải; tăng mức độ ô nhiễm tiếng 

 n, độ rung; thay đổi ngu n tiếp nh n nước thải và phư ng thức xả thải vào ngu n 

nước có yêu c u bảo vệ nghiêm ngặt h n g i h  s  đề nghị cấp lại giấy phép môi 

trường trước khi thực hiện việc thay đổi và chỉ đư c tri n khai thực hiện sau khi 

đư c cấp giấy phép môi trường. 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả  ết 

quả, nh p h  s  điện t ; chuy n h  s  

cho Phòng Quản lý môi trường, Sở Tài 

nguy n và Môi trường. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  
Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Ki m tra, xem xét h  s  đảm bảo theo 

quy định. 

- Công khai nội dung báo cáo đề xuất 

cấp phép môi trường trên trang thông 

tin điện t  của Sở Tài nguyên và Môi 

trường; 

- G i văn bản tham vấn ý  iến đến các 
c  quan li n quan  nếu c  ; 

- Trình Lãnh đạo thành l p hội đ ng 
thẩm định, tổ thẩm định hoặc đoàn 

 i m tra 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

06 ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 5 Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh 
Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

1/2 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

trường. 

Bước 6 Phát hành văn bản trình UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường. 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 

Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n 

Phòng chuy n môn phụ trách lĩnh vực 

thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh 

phụ trách lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

02 ngày 

làm việc 

Bước 10 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và g i 

Quyết định thành l p Hội đ ng thẩm 

định, tổ thẩm định hoặc đoàn  i m tra 

cho Sở TNMT. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 
Chuẩn bị các điều  iện, tổ chức thẩm 

định hoặc  i m tra thực tế 

Phòng Quản lý môi 

trường; Hội đ ng 

thẩm 

định, tổ thẩm định, 

đoàn  i m tra 

06 ngày 

làm việc 

Bước 12 

Tổng h p  ết quả thẩm định hoặc  ết quả 

 i m tra  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  tham mưu UBND tỉnh cấp 

giấy phép môi trường cho dự án đ u tư, 

c  sở. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp 

giấy phép môi trường  tham mưu Lãnh 

đạo Sở văn bản thông báo trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  

đủ căn cứ cho việc cấp phép  tham mưu 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

02 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

Lãnh đạo Sở văn bản thông báo các nội 

dung phải chỉnh s a, bổ sung. 

Bước 13 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 14 

Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép hoặc  ý văn 

bản thông báo trả h  s  hoặc văn bản 

thông báo các nội dung phải chỉnh s a, 

bổ sung. 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 15 

Phát hành văn bản  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  phát hành tờ trình đến 

UBND tỉnh. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp 

giấy phép môi trường  chuy n đến Bước 

20, phát hành văn bản đến Công chức 

một c a đ  trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  

đủ căn cứ cho việc cấp phép  chuy n 

bước tiếp theo đ  Công chức một c a g i 

thông báo nội dung chỉnh s a, bổ sung 

cho chủ dự án, c  sở. 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 16 
G i thông báo nội dung chỉnh s a, bổ 

sung cho chủ dự án, c  sở. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 17 

Tiếp nh n h  s  chỉnh s a, bổ sung và 

chuy n h  s  cho Phòng Quản lý môi 

trường và Biến đổi  hí h u  QLMT , Sở 

Tài nguy n và Môi trường 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 18 Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Giấy phép 
Chuyên viên Phòng 

Quản lý môi trường 

04 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời 

gian 

thực 

hiện 

Bước 19 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 20 
Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 21 Phát hành văn bản đến UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 22 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một c a 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 23 

Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n 

Phòng chuy n môn phụ trách lĩnh vực 

thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh 

phụ trách lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 24 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND 

tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

ph  duyệt 

03 ngày 

làm việc 

Bước 25 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n 

 ết quả đến Sở Tài nguy n và Môi 

trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 26 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống thông 

tin một c a điện t  của c  quan, đ n vị 

và trả  ết quả giải quyết thủ tục hành 

chính cho cá nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một c a 

Sở Tài nguy n và 

Môi trường làm việc 

tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công 

tỉnh Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  30 ngày làm việc. 

3. Trường hợp 3: 

Thời hạn giải quyết h  s  tối đa 15 (mười lăm) ngày làm việc k  t  ngày 

nh n đư c h  s  đ y đủ, h p lệ đối với trường h p sau đây  
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- Dự án đ u tư, c  sở không thuộc đối tư ng phải v n hành th  nghiệm công 

trình x  lý chất thải. 

- Dự án đ u tư, c  sở đấu nối nước thải vào hệ thống thu gom, x  lý nước 

thải t p trung của khu sản xuất, kinh doanh, dịch vụ t p trung, cụm công nghiệp và 

đáp ứng các yêu c u sau đây   hông thuộc loại hình sản xuất, kinh doanh, dịch vụ 

c  nguy c  gây ô nhiễm môi trường; không thuộc trường h p phải quan trắc khí 

thải tự động, liên tục, quan trắc định kỳ theo quy định tại Nghị định số 

08/2022/NĐ-CP. 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 

Xem xét tiếp nh n h  s , hẹn ngày trả  ết 

quả, nh p h  s  điện t ; chuy n h  s  cho 

Phòng Quản lý môi trường, Sở Tài nguy n 

và Môi trường. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 Phân công x  lý h  s  

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Thẩm định h  s   

- Trường h p h  s   hông đáp ứng y u c u, 

thông báo cho tổ chức cá nhân, n u rõ lý do. 

- Trường h p h  s  c n giải trình và bổ sung 

th m, thông báo cho tổ chức cá nhân. 

- Trường h p, h  s  đáp ứng y u c u, dự 

thảo tổ thẩm định; dự thảo văn bản tham vấn 

ý  iến đến c  quan, tổ chức, chuyên gia có 

li n quan đến dự án  nếu c  . 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

02 ngày 

làm việc 

Bước 4 
Xem xét văn bản x  lý của chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở. 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 5 

Xem xét văn bản x  lý, trình UBND tỉnh 

thành l p tổ thẩm định;  ý duyệt văn bản 

tham vấn ý  iến  nếu c  . 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 6 
Phát hành văn bản đến UBND tỉnh; c  quan 

đư c tham vấn  nếu c  . 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 7 
Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và Môi 

trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh đạo 

Công chức một 

c a Văn phòng 

1/4 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Văn phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh vực. UBND tỉnh 

Bước 8 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuy n môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND 

tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 9 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND tỉnh 

xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên 

môn thẩm định 

trình Thường trực 

UBND ph  duyệt 

01 ngày 

làm việc 

Bước 10 
Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và g i Quyết 

định thành l p tổ thẩm định cho Sở TNMT. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 Chuẩn bị các điều  iện, tổ chức thẩm định 

Phòng Quản lý 

môi trường; tổ 

thẩm định 

01 ngày 

làm việc 

Bước 12 

Tổng h p  ết quả thẩm định  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  tham mưu UBND tỉnh cấp giấy 

phép môi trường cho dự án đ u tư, c  sở. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp giấy 

phép môi trường  tham mưu Lãnh đạo Sở 

văn bản thông báo trả h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  đủ 

căn cứ cho việc cấp phép  tham mưu Lãnh 

đạo Sở văn bản thông báo các nội dung phải 

chỉnh s a, bổ sung. 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

01 ngày 

làm việc 

Bước 13 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 14 

Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép hoặc  ý văn bản 

thông báo trả h  s  hoặc văn bản thông báo 

các nội dung phải chỉnh s a, bổ sung. 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 15 

Ký số, phát hành văn bản  

- Trường h p đủ điều  iện cấp giấy phép 

môi trường  phát hành tờ trình đến UBND 

tỉnh. 

- Trường h p  hông đủ điều  iện cấp giấy 

phép môi trường  chuy n đến Bước 20, phát 

hành văn bản đến Công chức một c a đ  trả 

h  s . 

- Trường h p phải chỉnh s a, bổ sung đ  đủ 

căn cứ cho việc cấp phép  chuy n bước tiếp 

theo đ  Công chức một c a g i thông báo 

nội dung chỉnh s a, bổ sung cho chủ dự án, 

c  sở. 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 16 
G i thông báo nội dung chỉnh s a, bổ sung 

cho chủ dự án, c  sở. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 17 

Tiếp nh n h  s  chỉnh s a, bổ sung và 

chuy n h  s  cho Phòng Quản lý môi 

trường, Sở Tài nguy n và Môi trường 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 18 Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Giấy phép 

Chuyên viên 

Phòng Quản lý 

môi trường 

02 ngày 

làm việc 

Bước 19 
Xem xét văn bản x  lý của Chuy n vi n 

trình, trình Lãnh đạo Sở 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 20 
Xem xét văn bản x  lý,  ý tờ trình trình 

UBND tỉnh cấp Giấy phép 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 21 Phát hành văn bản đến UBND tỉnh 

Văn thư Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường 

1/4 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 22 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và Môi 

trường trình UBND tỉnh, chuy n lãnh đạo 

Văn phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh vực. 

Công chức một 

c a Văn phòng 

UBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 23 
Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n Phòng 

chuy n môn phụ trách lĩnh vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND 

tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 24 
Thẩm định h  s  trước  hi trình UBND tỉnh 

xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuyên 

môn thẩm định 

trình Thường trực 

UBND ph  duyệt 

1,5 ngày 

làm việc 

Bước 25 
Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và chuy n  ết 

quả đến Sở Tài nguy n và Môi trường. 

Công chức phụ 

trách Văn thư 

VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 26 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống thông tin 

một c a điện t  của c  quan, đ n vị và trả 

 ết quả giải quyết thủ tục hành chính cho cá 

nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một 

c a Sở Tài 

nguyên và Môi 

trường làm việc 

tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết TTHC:  15 ngày làm việc. 
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II. NỘI DUNG QUY TRÌNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

Quy trình số: 88  

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

“Thẩm định báo cáo đánh giá tác động môi trường” 

 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 

Hướng dẫn,  i m tra, tiếp nh n h  s  

và chuy n đến Sở Tài nguy n và Môi 

trường 

Công chức Một c a Sở 

Tài nguyên và Môi 

trường làm việc tại 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 
Ki m tra nội dung h  s  và trả lời về 

tính đ y đủ và h p lệ của h  s  

Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến 

đổi  hí h u 

5 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Thành l p Hội đ ng thẩm định ĐTM  

- Soạn Tờ trình, dự thảo Quyết định 

thành l p Hội đ ng; 

- Ki m tra h  s ,  ý nháy Tờ trình, 

ki m tra dự thảo Quyết định; 

- Ki m tra văn bản và trình Lãnh đạo 

Sở. 

Lãnh đạo Phòng Quản 

lý môi trường & Biến 

đổi  hí h u 

4 ngày 

làm việc 

Bước 4 

- Ký Tờ trình thành l p Hội đ ng trình 

UBND tỉnh 

- Phát hành văn bản 

Lãnh đạo Sở Tài 

nguy n và Môi trường 

1 ngày 

làm việc 

Bước 5 

Tiếp nhận hồ sơ của Sở TNMT trình 

UBND tỉnh, chuyển lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh 

vực. 

Công chức một cửa 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 6 

Xem xét, có ý kiến chỉ đạo, chuyển 

Phòng chuyên môn phụ trách lĩnh 

vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 7 
Thẩm định hồ sơ trước khi trình 

UBND tỉnh xem xét, phê duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

phê duyệt 

04 ngày 

làm việc 

Bước 8 Vào sổ văn bản, lưu trữ hồ sơ và gửi Công chức phụ trách 
1/4 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Quyết định thành lập Hội đồng 

thẩm định cho Sở Tài nguyên và 

Môi trường. 

Văn thư VPUBND 

tỉnh 

Bước 9 

- L p kế hoạch, trình duyệt kinh phí 

khảo sát thực tế và họp Hội đ ng 

 

- Thông báo nộp phí thẩm định 

 

- Soạn thảo Giấy mời khảo sát 

 

- Ký giấy mời khảo sát 

 

- Phát hành Giấy mời, báo cáo ĐTM 

- Đi  hảo sát thực tế. 

- Công chức Phòng 

Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u 

- Lãnh đạo Phòng Quản 

lý môi trường & Biến 

đổi  hí h u 

- Lãnh đạo Văn phòng 

Sở Tài nguy n và Môi 

trường; 

- Lãnh đạo Sở Tài 

nguy n và Môi trường 

- Công chức Phòng 

Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u 

- Thành viên Hội đ ng, 

tổ giúp việc 

05 ngày 

làm việc 

Bước 10 

Họp thẩm định báo cáo ĐTM: 

- Soạn thảo công văn lấy ý kiến c  quan 

nhà nước quản lý công trình thủy l i 

(Trường h p dự án đ u tư c  hoạt động 

xả nước thải vào công trình thủy l i) và 

Giấy mời họp Hội đ ng thẩm định; 

- Phát hành Giấy mời; 

- Họp Hội đ ng; 

- L p biên bản họp Hội đ ng; 

- Thông báo kết quả. 

- Trường h p 1: thông qua không c n 

chỉnh s a, bổ sung hoặc thông qua với 

điều  iện phải chỉnh s a, bổ sung, chủ 

dự án hoàn thiện và g i c  quan thẩm 

định h  s  đề nghị ph  duyệt báo cáo 

đánh giá tác động môi trường. 

- Trường h p 2: không thông qua. Sở 

TNMT thông báo chủ dự án l p lại báo 

cáo ĐTM và đề nghị thẩm định lại. 

- Công chức Phòng 

Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u; 

- Lãnh đạo Phòng Quản 

lý môi trường & Biến 

đổi  hí h u; 
- Lãnh đạo Văn phòng 

Sở Tài nguy n và Môi 

trường; 

-Lãnh đạo Sở Tài 

nguy n và Môi trường; 

- Công chức Sở Tài 

nguy n và Môi trường; 

- Công chức Phòng 

Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u; 
- Thành viên Hội đ ng, 

tổ giúp việc. 

10 ngày 

làm việc 

Bước 11 
Trả kết quả sau họp Hội đ ng thẩm 

định 

Công chức Một c a Sở 

Tài nguyên và Môi 

trường làm việc tại 

Trung tâm Phục vụ 

1/4 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

hành chính công tỉnh 

Bến Tre 

Bước 12 
Tiếp nh n h  s  hoàn chỉnh sau chỉnh 

s a của chủ dự án 

Công chức Một c a Sở 

Tài nguyên và Môi 

trường làm việc tại 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 13 

Trình phê duyệt h  s   

- Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Quyết 

định phê duyệt. 

- Ki m tra h  s ,  ý nháy Tờ trình, 

ki m tra dự thảo Quyết định 

- Ki m tra văn bản và trình Lãnh đạo 

Sở. 

- Ký Tờ trình ph  duyệt 

- Phát hành văn bản đến UBND tỉnh 

Trường h p chưa đủ điều  iện ph  

duyệt hoặc  hông ph  duyệt trong thời 

hạn tối đa là mười  05  ngày làm việc 

phải c  văn bản n u rõ lý do. 

- Công chức Phòng 

Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u; 

- Lãnh đạo Phòng Quản 

lý môi trường & Biến 

đổi  hí h u; 
- Lãnh đạo Văn phòng 

Sở Tài nguy n và Môi 

trường; 

- Lãnh Sở Tài nguy n 

và Môi trường; 

- Công chức Sở Tài 

nguy n và Môi trường 

- Công chức Phòng 

Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u; 

- Văn thư Sở Tài 

nguy n và Môi trường. 

14 ngày 

làm việc 

Bước 14 

Tiếp nhận hồ sơ của Sở Tài nguyên 

và Môi trường trình UBND tỉnh, 

chuyển lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh phụ trách lĩnh vực. 

Công chức một cửa 

Văn phòng UBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 15 

Xem xét, có ý kiến chỉ đạo, chuyển 

Phòng chuyên môn phụ trách lĩnh 

vực thẩm định. 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ trách 

lĩnh vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 16 Thẩm định hồ sơ trước khi trình 

UBND tỉnh xem xét, phê duyệt. 

Phòng chuyên môn 

thẩm định trình 

Thường trực UBND 

phê duyệt 

4 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 17 

Vào sổ văn bản, lưu trữ hồ sơ và 

chuyển kết quả đến Sở Tài nguyên 

và Môi trường. 

Công chức phụ trách 

Văn thư VPUBND 

tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 18 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống 

thông tin một c a điện t  của c  

quan, đ n vị và trả  ết quả giải quyết 

thủ tục hành chính cho cá nhân hoặc 

tổ chức. 

Công chức Một c a Sở 

Tài nguyên và Môi 

trường làm việc tại 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Tổng thời gian giải quyết thủ tục hành chính: 50 ngày làm việc 
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Quy trình số: 91 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

“Thẩm định phương án cải tạo, phục hồi môi trường trong hoạt động khai 

thác khoáng sản (báo cáo riêng theo quy định tại khoản 2 Điều 36 Nghị định 

số 08/2022/NĐ-CP)” 

 
 

Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc Trách nhiệm thực hiện 
Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 

Hướng dẫn,  i m tra, tiếp nh n h  s  

và chuy n đến Sở Tài nguy n và Môi 

trường Phòng Quản lý môi trường & 

Biến đổi  hí h u. 

Công chức Một c a Sở Tài 

nguy n và Môi trường làm 

việc tại Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh Bến 

Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 2 
Ki m tra nội dung h  s  và trả lời về 

tính đ y đủ và h p lệ của h  s  

Công chức Phòng Quản lý 

môi trường & Biến đổi  hí 

h u 

05 ngày 

làm việc 

Bước 3 

Thành l p Hội đ ng thẩm định  

- Soạn Tờ trình, dự thảo Quyết định 

thành l p Hội đ ng; 

- Ki m tra h  s ,  ý nháy Tờ trình, 

ki m tra dự thảo Quyết định 

- Ki m tra văn bản và trình Lãnh đạo 

Sở 

- Ký Tờ trình thành l p Hội đ ng trình 

UBND tỉnh; 

- Phát hành văn bản. 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u; 

- Lãnh đạo Phòng Quản lý 

môi trường & Biến đổi  hí 

h u; 

- Lãnh đạo Văn phòng Sở 

Tài nguy n và Môi trường; 

- Lãnh đạo Sở Tài nguy n 

và Môi trường; 

- Công chức Sở Tài 

nguy n và Môi trường; 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u. 

05 ngày 

làm việc 

Bước 4 

Tiếp nh n h  s  của Sở Tài nguy n và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuy n 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một c a Văn 

phòng UBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 5 

Xem xét, c  ý  iến chỉ đạo, chuy n 

Phòng chuy n môn phụ trách lĩnh vực 

thẩm định. 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ trách lĩnh 

vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 6 
Thẩm định h  s  trước  hi trình 

UBND tỉnh xem xét, ph  duyệt. 

Phòng chuy n môn thẩm 

định trình Thường trực 

UBND ph  duyệt 

04 ngày 

làm việc 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc Trách nhiệm thực hiện 
Thời gian 

thực hiện 

Bước 7 

Vào sổ văn bản, lưu trữ h  s  và g i 

Quyết định thành l p Hội đ ng thẩm 

định cho Sở TNMT. 

Công chức phụ trách Văn 

thư VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 8 

- L p kế hoạch, trình duyệt kinh phí 

khảo sát thực tế và họp Hội đ ng; 

- Thông báo nộp phí; 

- Soạn thảo Giấy mời khảo sát; 

- Ký giấy mời khảo sát; 

- Phát hành Giấy mời, báo cáo; 

- Đi  hảo sát thực tế. 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u; 

- Lãnh đạo Phòng Quản lý 

môi trường & Biến đổi  hí 

h u; 

- Lãnh đạo Văn phòng Sở 

Tài nguy n và Môi trường 

- Lãnh đạo Sở Tài nguy n 

và Môi trường; 

- Công chức Sở Tài 

nguy n và Môi trường; 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u; 

- Thành viên Hội đ ng, tổ 

giúp việc.  

05 ngày 

làm việc 

Bước 9 

Họp thẩm định báo cáo: 

- Soạn thảo Giấy mời họp Hội đ ng 

thẩm định; 

- Phát hành Giấy mời; 

- Họp Hội đ ng; 

- L p biên bản họp Hội đ ng; 

- Thông báo kết quả; 

- Trường h p 1: thông qua không c n 

chỉnh s a, bổ sung hoặc thông qua với 

điều  iện phải chỉnh s a, bổ sung, chủ 

dự án hoàn thiện và g i c  quan thẩm 

định h  s  đề nghị ph  duyệt. 

- Trường h p 2: không thông qua Sở 

Tài nguy n và Môi trường thông báo 

chủ dự án l p lại báo cáo và đề nghị 

thẩm định lại. 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u; 

- Lãnh đạo Phòng Quản lý 

môi trường & Biến đổi  hí 

h u; 

- Lãnh đạo Văn phòng Sở 

Tài nguy n và Môi trường; 

- Lãnh đạo Sở Tài nguy n 

và Môi trường; 

- Công chức Sở Tài 

nguy n và Môi trường; 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u; 

- Thành viên Hội đ ng, tổ 

giúp việc 

10 ngày 

làm việc 

Bước 10 
Thông báo kết quả họp Hội đ ng thẩm 

định cho chủ dự án 

Công chức Một c a Sở Tài 

nguy n và Môi trường làm 

việc tại Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh Bến 

Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 11 Tiếp nh n h  s  hoàn chỉnh sau khi Công chức Một c a Sở Tài 1/4 ngày 
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Trình tự 

các bước 

thực hiện 

Nội dung công việc Trách nhiệm thực hiện 
Thời gian 

thực hiện 

họp Hội đ ng thẩm định nguy n và Môi trường làm 

việc tại Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh Bến 

Tre 

làm việc 

Bước 12 

Trình phê duyệt h  s   

- Soạn thảo Tờ trình và dự thảo Quyết 

định phê duyệt 

- Ki m tra h  s ,  ý nháy Tờ trình, 

ki m tra dự thảo Quyết định 

- Ki m tra văn bản và trình Lãnh đạo 

Sở 

- Ký Tờ trình ph  duyệt 

Trường h p chưa đủ điều  iện ph  

duyệt hoặc  hông ph  duyệt trong thời 

hạn tối đa là năm  05  ngày làm việc 

phải c  văn bản n u rõ lý do. 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

khí h u; 

- Lãnh đạo Phòng Quản lý 

môi trường & Biến đổi  hí 

h u; 

- Lãnh đạo Văn phòng Sở 

Tài nguy n và Môi trường 

- Lãnh đạo Sở Tài nguy n 

và Môi trường; 

- Công chức Sở Tài 

nguy n và Môi trường; 

- Công chức Phòng Quản 

lý môi trường & Biến đổi 

 hí h u. 

09 ngày 

làm việc 

Bước 13 

Tiếp nhận hồ sơ của Sở Tài nguyên và 

Môi trường trình UBND tỉnh, chuyển 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phụ 

trách lĩnh vực. 

Công chức một cửa Văn 

phòng UBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 14 
Xem xét, có ý kiến chỉ đạo, chuyển 

Phòng chuyên môn phụ trách lĩnh vực 

thẩm định. 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh phụ trách lĩnh 

vực 

1/2 ngày 

làm việc 

Bước 15 Thẩm định hồ sơ trước khi trình 

UBND tỉnh xem xét, phê duyệt. 

Phòng chuyên môn thẩm 

định trình Thường trực 

UBND phê duyệt 

4 ngày 

làm việc 

Bước 16 
Vào sổ văn bản, lưu trữ hồ sơ và 

chuyển kết quả đến Sở Tài nguyên và 

Môi trường. 

Công chức phụ trách Văn 

thư VPUBND tỉnh 

1/4 ngày 

làm việc 

Bước 17 

Xác nh n tr n ph n mềm Hệ thống 

thông tin một c a điện t  của c  

quan, đ n vị và trả  ết quả giải 

quyết thủ tục hành chính cho cá 

nhân hoặc tổ chức. 

Công chức Một c a Sở Tài 

nguy n và Môi trường làm 

việc tại Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh  

Bến Tre 

1/4 ngày 

làm việc 

Thời gian giải quyết TTHC 45 (Bốn mươi lăm) ngày làm việc. 




