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Sé: 940 /QDP-CTK Ha Néi, ngay 47 théng F ném 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh kiém tra cia Cuc Thong ké

CUC TRUONG CUC THONG KE

Can cir Ludt Thong ké ngay 23 thang 11 ndm 2015; Ludt sia déi, bo sung
mét s6 dieu va Phu luc Danh muc chi tiéu f/7517g ké quéc gia cua Luat Tho”'ng ké
ngay 12 thang 11 nam 2021,

Can cir Quyét dinh s6 384/QD-BTC ngay 26 thang 02 nam 2025 cua B¢
truowg B¢ Tai chinh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quvén han va co cdu t6 chire
ctia Cuc Thong ké;

Can cir Quyét dinh s6 2288/QD-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo
triwong Bé Tai chinh sira doi, b6 sung Quyét dinh s6 384/0D-BTC ngay 26 thang
02 nam 2025 cua BS truong Bo Tai chinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co céu t6 chire ciia Cuc Thong ké;

Theo dé nghi cua Truong ban Ban Kiém tra.
QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém tra cia Cuc
Théng ké.
Piéu 2. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; Quyet dinh s
126/QD-TCTK ngay 02 thang 3 nam 2015 cua Tong cuc truéng Tong cuc Thong
ké vé viéc ban hanh Quy trinh kiém tra, giam sat thuc hién phuong 4n diéu tra
thong ké va thuc hién ché do bao céo thong ké hét hiéu luc thi hanh.

. Thu truong cac don vi thudc Cuc Thong ké tai Trung uong, Truong
Théng ke cap tinh, Trudéng Thong ké co s va cac to chire, ca nhan co lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.w./“""

Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu Diéu 2; '

- Bé trudng Bo Tai chinh (dé bao cao);

- Thi trudng Nguyén Thi Bich Ngoc (dé bao cao):
- Van phong Bo:

- Lanh dao Cuc;

- Luu: VT, KTRA.
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QUY TRINH
Kiém tra cia Cuc Thong ké
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ﬁzﬁ /OD-CTK ngay /’71/7dng F-nam 2025
cua Cuc truong Cuc Thong ké)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy trinh nay quy dinh tham quyén, nguyén tic, hinh thirc kiém tra; trinh
tu, thu tuc ban hanh ké hoach kiém tra; quy trinh thuc hién mét cudc kiém tra cua
Cuc Théng ké.

2. Quy trinh nay ap dung d6i véi cac cude kiém tra sau:

a) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé trach nhiém quan Iy nha nuéc
v¢ thong ké.

b) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé diéu tra thong ké.

¢) Kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé bao cao thong ké.

d) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé coéng bd, phd bién va str dung
thong tin thong ké

d) Kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh vé str dung co s& dir ligu théng ké,
thong tin thong ké.

¢) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé lwu trit tai liéu thong ké.

g) Kiém tra viéc thuc hién Chién luoc phat trién Thong ké Viét Nam.

h) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh khéac vé thong ké.

1) Kiém tra trach nhiém quan ly cua cac don vi thugc, truc thude vé cac
cong tac: kiém tra; giai quyet khiéu nai, to cao; phong. chéng tham nhiing, tiéu
cuc, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; xtr phat vi pham hanh chinh vé théng
ké; to chure, can bo; thi dua, khen thuong; ké hoach, tai chinh, dau tu; van phong;

phat trién va tmg dung céng nghé thong tin, truyén thong va cac trach nhiém khéc
theo quy dinh phap luat.

3. Céc don vi thudng tryc Ban Chi dao tong dleu tra thong k€ can cu quy
dinh tai Quy trinh nay xay dung, trinh Ban Chi dao tong dleu tra cung cap phé
duyét ké hoach kiém tra va t6 chire thue hién ké hoach (néu can).
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4. Quy trinh nay khong dicu chinh trinh tu, tha tuc xay dung ké hoach va
t6 chire thue hién kiém tra, duyét dir liéu cac cude diéu tra, tong diéu tra théng ké
trén cac trang diéu hanh tac nghiép.

Pi¢u 2. Péi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung dbi voi cac don vi thude Cuc Thong ké tai Trung
uong, Thong ké cap tinh, Thong ké co sé va cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan
khac co lién quan.

Picu 3. Giai thich tir ngiv
Trong Quy trinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau;

1. Kiém tra chuvén nganh thong ké 1a hoat dong kiém tra viéc chap hanh
chinh sach, phéap luat, quy dinh vé thong ké cua co quan, don vi, to chirc, ca nhan.

2. Kiém tra noi b6 1a hoat dong kiém tra cua co quan cap trén doi voi co
quan, don vi, to chire thude, truc thude va ca nhan thudc quyén quan ly.

3. Ké hoach kiém tra chuyén nganh thong ké 1a ké hoach hiang nam cua Cuc
Thong ké duoc xay dung dé kiém tra viée chép hanh chinh sach, phap luat, quy
dinh vé thong ké cua co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan khong thuge co cau to chirc
ctia Cuc Théng ké va cac don vi thuée, true thudc Cuc Thong ké.

4. Ké hoach kiém tra néi bo 1a ké hoach hang nam cua Cuc Théng ké, Thong
ké cap tinh, don vi su nghiép duoc xay dung d¢ kiém tra co quan, don vi, to chirc
thudc, truc thugc va ca nhan thudc quyén quan ly.

5. Phong T 6 chirc - Hanh chinh, Phong T6 chitc - Hanh chinh va Dich vu
thong ké thugce don vi sw nghiép sau day goi chung 1la Phong Hanh chinh.

6. Thoi han kiém tra 1a khoang thoi gian dugc tinh tu ngay cong bd quyet
dinh tién hanh kiém tra hogc thong bao ké hoach tién hanh kiém tra dén ngay két
thic viéc kiém tra truc uep tai noi duoc kiém tra.

Piéu 4. Tham quyén kiém tra
1. Poi vdi cudce kiém tra quy dinh tai diém i khoan 2 Diéu 1 cua Quy trinh

nay, tham quyen kiém tra dugc xac dinh la cua Thu truong co quan, don vi, to
chirc cip trén kiém tra co quan, to chirc thude, truc thude.

2. Cuc truong Cuc Théng ké c6 tham quyen kiém tra trén pham vi ca nudc
ddi voi cac cude kiém tra quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 ctia Quy trinh nay theo quy
dinh cua phap luat hodc phan cong, phan cap cua Bo truéng B Tai chinh.

3. Truong Théng ké cap tinh co tham quyén kiém tra trén dia ban tinh,
thanh phé truc thude Trung vong trong pham vi quan ly déi voi cac cude kiém tra
quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 cua Quy trinh nay theo quy dinh cua phap luat hoac
phan cong cia co quan c6 tham quyén.

Piéu 5. Nguyén tic kiém tra

1. Tuan tha phap luat, dan chu, cong khai, khach quan, kip thoi, chinh xéc.
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2. Bao dam kiém tra diang tham quyén, chuc nang, nhiém vu, quyén han,
trinh tu, thu tuc.

3. Kiém tra ding, du néi dung, pham vi, thoi han kiém tra duoc phé duyét.

4. Khong phan biét déi x, khong gdy can tro hoat dong binh thudng cua
co quan, don vi, to chire, ca nhan la déi tuong kiém tra.

Piéu 6. Hinh thirc kiém tra
1. Hoat dong kiém tra duoc thuc hién theo ké hoach hoac dot xuat.

2. Kiém tra theo ké hoach dugc tién hanh trén co s¢ ké hoach dugc Cuc
truong Cuc Thong ké hodac Truong Thong ké cap tinh, Thu truong don vi su
nghi¢p phé duyét hang nam.

3. Kiém tra dot xuat duoc txen hanh khi phat hi¢n co quan, t6 chire, ca nhan
¢6 dau hleu vi pham hodc theo yéu cau clia viéce giai quyét khiéu nai, tb cao, phong,
chong tham nhung, lang phi, tieu cuc hodc do Thu truong co quan quan ly nha
nudce ¢6 tham quyén giao hoac theo yéu cau nhiém vu khac.

Piéu 7. Thoi han kiém tra

1. Thoi han thuc hién mét cude kiém tra khéng qua 15 ngay; truong hop
phirc tap hodc dia ban di lai khé khan thi co thé gia han mét lan, thoi gian gia han
khéng qua 07 ngay.

2. Trudmg hop can thiét phai gia han thoi han kiém tra, Truong doan kiém
tra bao cao Thu truong don vi chi tri kiém tra trinh nguoi ra quyet dinh tién hanh
kiém tra hodc nguoi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra bang van ban (néu rd
ly do, thoi gian gia han), kem theo dy thao quyét dinh gia han thoi han kiém tra
trinh nguot ra quyét dinh tlen hanh kiém tra hodc ngudi phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra xem xét, quyét dinh.

Viéc gia han thoi han kiém tra ddi voi cude kiém tra ban hanh quye’{ dinh
tién hanh kiém tra hodc cuoc kiém tra chi ban hanh ké hoach tién hanh kiém tra
duoc thuc hién theo Mau so 07/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kem theo Quy
trinh nay.

Chwong 11

TO CHUC POAN KIEM TRA; TRACH NHIEM CUA TO CHUTC,
CA NHAN TRONG THUC HIEN KIEM TRA

Piéu 8. Thanh phin Poan kiém tra

1. Doan kiém tra gom Truong doan kiém tra, Pho Truémg doan kiém tra
(néu can thiét) va thanh vién Poan kiém tra.

Truong hop can trung tap thanh vién Poan kiém tra, don vi chu tri kiém tra
gul van ban dén dom vi can phéi hop dé nghi cir ngudi tham gia Poan kiém tra.



4

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi duoc giao nhiém vu chu tri tién hanh
kiém tra c6 trach nhiém dé xuét cong chuc, vién chuc ¢o trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu phil hop véi yéu cau cua cude kiém tra lam Truong doan kiém tra, Pho
Truémg doan kiém tra va sb lugng ngudi tham gia Poan kiém tra dé nguoi ra
quyét dinh tién hanh kiém tra hodc nguoi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra
xem xét, quyét dinh.

3. Thanh vién Poan kiém tra 1a cong chirc, vién chire cac don vy thudc Cuc
Thong ké (goém cac don vi thudc Cuc Thong ké tai Trung wong, Thong ké cap tinh
va Thong ké co s, don vi su nghiép).

Piéu 9. Tiéu chuin Truwéng doan, thanh vién Doan kiém tra

1. Tiéu chuan chung cua Truéng doan, thanh vién Poan kiém tra:

a) C6 pham chat dao dirc t6t, ¢6 y thire trach nhiém, liém khiét, trung thuc,
cong minh, khach quan.

b) Am hiéu vé nghiép vu théng ke, nd1 dung, linh vuc dugce kiém tra va
nghiép vu kiém tra; ¢6 kha ndng phan tich, danh gia, tong hop nhimg van dé lién
quan dén ndi dung, linh vuc dugce kieém tra.

2. Tiéu chuén cy thé déi véi cong chire, vién chirc duge cir lam Truong
doan kiém tra:

a) Cong chire, vién chie duoc cir lam Truong doan kiém tra ciia Cuc Thong
ké phai git chue vu tir Phé Truong ban hodc tuwong duong tro 1én.

b) Céng chire, vién chire lam Truong doan kiém tra cua Théng ké cap tinh,
don vi sy nghiép phai giti chue vy tor Pho Trudng phong hoac tuong duong trd 1én.

Piéu 10. Céc truomg hop khéng duge tham gia Poan kiém tra, khong
dwogc ky cdc van ban lién quan dén Doan kiém tra

1. Nguoi thudc mot trong cac trudng hop sau day khong duoc tham gia
Doan kiém tra:

a) Nguoi gop von vao doanh nghiép, co ¢b phan tai doanh nghiép 1a déi
tuong kiém tra, trir trudong hop phép luat c6 quy dinh khac;

b) Ngudi ¢6 vo hoic chéng, bd dé, me de, bd vo, me vo hodc b chéng, me
chong, con, anh, chi, em rudt la ngudi dung dau, cap phd cua nguoi ding dau,
nguoi phuy trach cong tac to chire nhan su, ké toan, thu quy, thu kho, cong tac
thong ké trong co quan, t6 chire, don vi la do1 tugng kiém tra;

¢) Ngudi dang trong thoi gian bl xem xét xu ly ky luat hodc bi truy ciu
trach nhiém hinh su;

d) Ngudi khong du cac diu kién khac dé tham gia Poan kiém tra theo quy
dinh cua phap luat.
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2. Nguot thudc mot trong cac trudng hop sau day khong duoc 1lam Truong
doan klem tra:

a) Nguoi thude mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Nguo1 ¢6 vo hodc chong, bo dé, me dé, bo vy, me vo hoac bo chong, me
chdng, con, anh, chi, em rudt, hodc anh, chi, em rudt cua vo hoac chong lam viéc
tal co quan, to chuc, don vi la doi tugng kiém tra.

3. Thu truong co quan, don vi duge giao chu tri cudc kiém tra co trach
nhiém kiém tra, ra soat dé phat hién cac truong hop khong duoc tham gia Boan
kiém tra truoce khi trinh nguoi ra quyét dinh tién hanh kiém tra, nguoi phé duyét
ké hoach tién hanh kiém tra.

Nguoi duoc du kién 1a thanh vién Doan kiém tra thudc mot trong céc truomg
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay hodc cac truong hop khéc ma nhan
thiy co thé khong bao dam tinh khach quan thi phai bao cao Thu truong co quan,
don vi dugc giao chu tri cude kiém tra trude khi quyet dinh tién hanh kiém tra, ké
hoach tién hanh kiém tra duoc ban hanh.

4. Trong qua trinh tién hanh kiém tra, néu phat hién c6 ngudi thude mot trong
cac truomg hop quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 cua Dleu nay thi nguoi ra quyét
dinh tién hanh kiém tra hodc nguoi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra xem xét,
quyet dinh viée thay dbi Truong doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra,

Trong qua trinh kiém tra, néu nhan thay minh thue mot trong cac truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua Diéu nay thi Trudng doan kiém tra, thanh
vién Doan kiém tra phai bao cao dé Thu truong don vi chu tri kiem tra trinh nguoi
ra quyét dinh tlcn hanh kiém tra hoac nguoi phé duyét ké hoach tién hanh kiém
tra xem xét, quyét dinh.

OQuvét dinh thav déi Truong doan kiém tra/thay doi, bo sung thanh vién
Doan kiém tra dwoc thue hién theo Mau s6 08/ODKT-CTK tai Phu lyc ban hanh
kem theo Quyv trinh nay.

5. Nguoti thue cac truong hop quy dinh tai cac dlem a, b, c,dkhoan 1 va
diém b khoan 2 cua Diéu nay khong duoc ky quyet dinh tién hanh kiém tra, phé
duyét ké hoach tién hanh kiém tra, thong bao két qua kiém tra va cac vin ban khac
co lien quan dén thanh lap va hoat dong cua DPoan kiém tra.

bieu 11. Trach nhiém cua ngwdi ra quyét dinh tién hanh kiém tra, Thu
trudong co quan, don vi dwgce giao chu tri cudc kiém tra

1. Nguoi ra quyét dinh tlen hanh kiém tra, nguoi phé duyét ké hoach tu,n
hanh kiém tra c6 trach nhiém t6 chire, chi dao Poan kiém tra bao dam nguyén tic
cua hoat dong kiém tra, bao dam cudc kiém tra duoc thuc hién ding phap luat,
diing muc dich, yéu cau; giai quyét kip thoi cac kién nghi, phan anh cua Poan
kiém tra; cac khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh, Lién quan dén hoat dong cua
Poan kiém tra.
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2. Thu truong co quan, don vi duge giao chu tri cudc kiém tra co trach nhiém
dé xuét nguoi tham gia Doan kiém tra; giam sat cac thanh vién Poan kiém tra thudc
co quan, don vi minh; thuc hién cac nhiém vu khéac khi duoc nguoi ra quyét dinh
tién hanh kiém tra hodc ngudi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra giao.

Piéu 12. Trach nhiém ctia d6i twgng kiém tra va co quan, t6 chirc, don
vi, ¢4 nhin co lién quan

1. Co quan, don vi, té chiic, ca nhan la dbi tugng kiém tra co trach nhiém
bao cao, giai trinh, cung cap day du, kip thoi théng tin, tai lidu lién quan dén noi
dung kiém tra theo quy dinh cua phap luat; thuc hlen yéu cau, két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr 1y vé kiém tra cua nguoi ¢6 tham quyén.

2. Co quan, don vi, tb chtrc, ca nhan c¢o lién quan dén ndi dung kiém tra co
trach nhiém cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu theo yéu cau cua nguoi
cO tham quyén tién hanh kiém tra theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 13. Trach nhiém cta Truéng doan, thanh vién Pean kiém tra

1. Té chirc va hoat dong cua Poan kiém tra tuan thi quy dinh cua phap luét
trong hoat dong kiém tra.

2. Khi tién hanh kiém tra, Truong doan kiém tra 6 trach nhiém:

a) T6 chirc, chi dao cac thanh vién Poan kiém tra thuc hién dung ndi dung.
tién do kiém tra theo quyét dinh tién hanh kiém tra va ké hoach tién hanh kiém tra.

b) Thuc hién ché dd thdng tin, bao cao theo yéu cau cua ngudi ra quyét dinh
tien hanh kiém tra, nguoi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

¢) Chap hanh quyet dinh, chi dao cua nguoi ra quyét dinh tién hanh kiém tra
hoac ngum phe duyet ké hoach tién hanh kiém tra va chiu trach nhiém trudc nguodi
ra quyet dinh tién hanh kiém tra, nguoi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

3. Thanh vién Doan ki¢m tra phai chap hanh chi dao, diéu hanh ctia Trudng
doan, Pho Truong doan kiém tra (néu co).

4. Trudong hop c6 v kién khac nhau gita thanh vién Doan kiém tra va
Truong doan kiém tra:

a) Thanh vién Poan kiém tra c6 quyén bao luu v kién vé ndi dung lién quan
dén két qua thyc hién nhiém vu duoc giao, nhung phai chap hanh chi dao, dicu
hanh cua Trudng doan ki€m tra d6i vo1 ndi dung da bao luu va khong chiu trach
nhiém doi vai viée chap hanh theo y kién chi dao cua Trudng doan.

b) Y kién bao luu cta thanh vién Poan kiém tra dwoc ghi cu thé vao bao
cao két qua cua thanh vién va bao cao cia Poan kiém tra.

5. Doan kiém tra duoc str dung con dau cta co quan tién hanh kiém tra
trong qua trinh tién hanh ki€ém tra (néu can thiét).
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Chuong 111
BAN HANH KE HOACH KIEM TRA

Diéu 14. Cin cir xAy dung ké hoach kiém tra

1. Chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua Cuc Thong ké, Thong ké cap tinh,
don vi su nghiép va cac don vi thudc, truc thude.

2. Thuc hién nhiém vu theo sy chi dao cia B truong B Tai chinh, Cuc
truong Cuc Thong ké, Truong Thong ké cap tinh, Thu trirdng don vi sy nghiép.

3. Yéu cau thuc té trong céng tac quan 1y cua cac co quan, don vi.

4. Cac hoat dong trong diém héng nam cua Nganh, co quan, don vi.
5. Cac vu viée ¢6 diu hiéu vi pham phép luat.

6. Can cu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 15. Cac ké hoach kiém tra, ndi dung ciia ké hoach kiém tra

1. Cac ké hoach kiém tra

a) Ké hoach kiém tra chuyén nganh théng ké.

b) Ké hoach kiém tra noi bo cua Cuc Théng ké.

¢) Ké hoach kiém tra ndi b cta Théng ké cép tinh, don vi su nghiép.
2. No1 dung cua ké hoach kiém tra

a) Noi dung kiém tra.

b) Doi tuong kiém tra.

¢} Co quan, don vi tién hanh kiém tra (co quan, don vi chu tri, phéi hop).
d) Pham vi, thoi han kiém tra, thoi ky kiém tra.

d) Cac noi dung khac ¢6 lién quan (néu co).

Piéu 16. Trinh twr xay dung, phé duyét ké hoach kiém tra

1. K& hoach kiém tra chuyén nganh, ké hoach kiém tra noi bo cua Cuc
Thong ké

a) Cham nhét ngay 30 thang 10 nam trude nam ké hoach, Ban Kiém tra co
trach nhiém tham muu Cuc truéong Cuc Thong ké ban hanh dinh huéng xay dung
ké hoach kiém tra chuyén nganh thong ké, ké hoach kiém tra ndi bo cua Cuc
Théng ké giri cac don vi thude Cuc Thong ké.

b) Cham nhat ngay 20 thang 11 nam trudc nam ké hoach, cac don vi thudc
Cuc Théng ké ¢ trach nhiém xdy dung du thao nhu cau kiém tra cua don vi theo
dinh hudng cua Cuc Théng ké giri Ban Kiém tra.

¢) Cham nhat ngay 15 thang 12 nam trude ndm ké hoach, Ban Kiém tra c6
trach nhiém tong hop, ra soat nhu cau kiém tra cua cac don vi thuge Cuc Théng
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ké; du thao quyét dinh, ké hoach kiém tra chuyén nganh théng ké, ké hoach kiém
tra nd1 bo cua Cuc Thong ké trinh Cuc truong xem xét, phé duyét.

2. Ké hoach kiém tra n6i bo cua Thong ké cap tinh, don vi su nghiép

a) Cham nhat ngay 30 thang 11 nam trudc nam ké hoach, cac phong thudc
Théng ké cap tinh, cac phong va tuong duong thudc don vi sy nghiép co trach
nhi¢m xay dung nhu cau kiém tra cua don vi gui Phong Théng ké Tong hop thudc
Thong ké cap tinh, Phong Hanh chinh thudc don vi sy nghiép.

b) Cham nhét ngay 25 thang 12 nam trudc nam ké hoach, Phong Thong ké
Téng hop, Phong Hanh chinh c6 trach nhiém tong hop, ra soat nhu cau kiém tra
cuia cac phong; du thao quyét dinh, ké hoach kiém tra ndi bo ctia Thong ké cap
tinh, don vi su nghi¢p trinh Truong Théng ké cép tinh, Thu truong don vi su
nghi€p xem xét, phé duyét.

Cac cudc kiém tra trong ké hoach kiém tra cia Thong ké cép tinh, don vi
su nghi¢p khong tring lap vé pham vi, thot gian cua cac cudc ki€m tra trong ké
hoach kiém tra cua Cuc Thong ké.

3. Viéc dang ky nhu cau kiém tra duoc thuc hién theo Mau so 01/QTKT-
CTK tai Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nav.

Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra thuc hién theo Mdau s6 02/QTKT-
CTK tai Phu luc ban hanh kém theo Quv trinh nay.

Diéu 17. Diéu chinh ké hoach kiém tra

1. Can ctt diéu chinh ké hoach kiém tra

a) Co chong chéo vé pham vi, thoi gian kiém tra gitta cac co quan, don vi
ki€m tra.

b) Khi xét thay can thiét dé bao dam thuc hién nhiém vu kiém tra theo yéu
cau cua Bo trudong Bo Tai chinh, ctia Cuc truong Cuc Thong ké hodc cua Trudng
Thong ké cap tinh, Thu trudéng don vi sy nghiép.

¢) Khi co su kién bat kha khang anh huéng dén viéc thuc hién ké hoach
kiém tra.

d) Cac truomg hop khac theo quy dinh cua phap luat.
2. Trinh tu, tha tuc diéu chinh ké hoach kiém tra

) Ké hoach kiém tra chuyén nganh, ké hoach kiém tra ni bo cua Cuc
Thong ké

Cham nhét ngay 10 thang 6 nam ké hoach, cac don vi thuoc Cuc Thong ké

can cur quy dinh tai khoan 1 Diéu nay gui van ban dé nghi diéu chinh ké hoach

kiém tra dén Ban Kiém tra theo Mau s6 03/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kém
theo Quy trinh nav.

Cham qhét ngay Ql thang 7 nam ké hoach, Ban Kiém tra téng hop, du thao
quyét dinh diéu chinh ké hoach kiém tra trinh Cuc truong xem xét, phé duyét.
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b) K¢é hoach kiém tra n6i bo cua Théng ké cap tinh, don vi su nghiép

Cham nhét ngay 20 thang 6 nam ké hoach, céac phong thudc Thong ké cap
tinh, cac phong va tuong dwong thudc don vi su nghiép cén cir quy dinh tai khoan
1 Picu nay gui van ban diéu chinh ke hoach kiém tra dén Phong Théng ké Tong
hop, Phong Hanh chinh theo Mau sé6 03/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kem
theo Quy trinh nay.

Cham nhat ngay 05 thang 7 nam ké hoach, Phong Thong ké Tong hop,
Phong Hanh chinh tong hop ké hoach diéu chinh, du thao quyét dinh diéu chinh
ké hoach kiém tra trinh Truong Théng ké cap tinh, Thu truomg don vi su nghiép
xem xét, phé duyét.

¢) Quyét dinh diéu chinh ké hoach kiém tra thuc hién theo Mdu sé
04/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kém theo Quy trinh nay.3. Déi voi cac cude
kiém tra can diéu chinh sau thoi diém ban hanh quyét dinh diéu chinh ké hoach
kiém tra quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, don vi dugce giao chu tri kiém tra c6 van
ban dé nghi diéu chinh gui nguoi ra quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra xem
xét, quyét dinh.

Viéc diéu chinh ddi véi truong hop nay khong phai tuan theo trinh tu, tha
tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Chwong IV
CHUAN BI KIEM TRA, TO CHUC THUC HIEN CUOQC KIEM TRA

Piéu 18. Chuin bi kiém tra

1. Cac cude kiém tra phai ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra

a) Cac cudc kiérp tra co déi tuong kiém tra 1a co quan, don vi, to chuce, ca
nhan ngoai H¢ thong t6 chuc thong ke tap trung;

b) Cac cudc kiém tra dot xuat.

2. Xay dung, ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra, phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra

a) Bon vi dugc giao chu tri ki,ém tra 6 trach nhiém duy thao quyét dinh tién
hanh kiém tra (bao gém ké hoach tién hanh ki@m tra ban hanh kem theo)/kﬁ} hoach
tién hanh kiém tra trinh Cyc truong Cyc Thong k€, Trudng Thong ké cap tinh,
Thu trudong don vi su nghiép ky ban hanh/phé duyét theo tham quyeén.

b) Quyét dinh tién hanh kiém tra thuc hién theo Mcfu s6 05/QTKT-CTK tai
Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nay, ké hoach tién hanh kiém tra ban hanh
kém theo quyét dinh tién hanh kiém tra thuc hién theo Mdu s6 06/QTKT-CTK tai
Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nay.

¢) Ké hoach tién hanh kiém tra thuc hién theo Mau s6 09/QTKT-CTK tai
Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nay.



10

3. Trudng doan kiém tra t6 churc hop Poan kiém tra dé pho bién ké hoach
tién hanh kiém tra va phan cong nhiém vu doi voi cac thanh vién Poan kiém tra.

4. Xay dung de cuong yéu cau déi tuong klem tra bao cao, thdng bao viéc
cong bod quyét dinh tién hanh kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra

a) Truong doan kiém tra can ctr cac noi dung tai quyét dinh tién hanh kiém
tra, ké hoach tién hanh kiém tra co trach nhiém td churc xdy dung dé cuong yéu
cau dbi tuong kiém tra bao cdo.

b) DBoan kiém tra gui van ban, dé cuong bao cao, dong thoi thong bao viée
cong bd quyét dinh tién hanh kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra. Thong bao
phai néu r6 hinh thirc bao cao, thoi han béo cao, thoi gian, dia diém, thanh phan
tham du hop thong bao viéc cong bd quyét dinh tién hanh kiém tra, ké hoach tién
hanh kiém tra.

¢) Cham nhét 10 ngay lam vige trude khi tién hanh kiém tra truc tiép, Doan
klem tra phai gui van ban, dé cuong bao cao va thong bao viée cong bé quyét dinh
tién hanh kiém tra, ke hoach tién hanh kiém tra dén déi tuong kiém tra, trir trudng
hop kiém tra dot xuat.

d) Déi véi cac cude kiém tra dot xuat thot gian gui van ban, dé cuong bao
cao va thong bao viéc cong bd quyet dinh tién hanh kiém tra, ké hoach tién hanh
kiém tra den d6i twong kiém tra it nhat 01 ngay lam viéc trude khi tién hanh kiém
tra truc tlep

d) Cong van yéu cau doi tuong klem tra bao cao, thong bdo viéc cong bo
quyét dinh tién hanh kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra thuc hién theo Mdu s6
10/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nav.

DPiéu 19. Tién hanh kiém tra

1. Cong bd quyét dinh tién hanh kiém tra, thong bao ké hoach tién hanh
kiém tra

a) Truong doan kiém tra chu tri cong bd quyét dinh tién hanh kiém tra,
thong bao ké hoach tién hanh kiém tra dén d6i tuong kiém tra.

b) Thu truedng co quan, don vi, t6 chue, ca nhan 1a doi tuong kiém tra hodc
nguoi dugc uy quyén bao cao vé nhitng noi dung kiém tra theo dé cuong cua Doan
kiém tra dd yéu ciu, cac thanh vién khac tham du budi cong b6 quyét dinh tién
hanh kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra c6 thé phat biéu ¥ kién lién quan dén
n6i dung kiém tra.

2. Thu thap thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra

a) Trong qua trinh kiém tra, Truong doan klem tra, thanh vién Poan kiém
tra yeu cau d6i tuong kiém tra, co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan co lién quan
cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén néi dung kiém tra.

b) Doi véi nhtng hé so, tai liéu khong can luu glu thi nguoi nhén ho so, tai
liéu tra lai cho dbi tuong kiém tra va co quan, don vi, t6 chirc, ca nhéan co lién



11

quan trudc khi két thuc viée kiém tra truc tiép. Viéc tra hd so, tai liéu phai 1&p
thanh bi€n ban giao nhén.

Bién ban giao nhan thong tin, tai liéu thuc hién theo Mau s6 11/QTKT-CTK
tai Phu luc ban hanh kém theo Quy trinh nay.

3. Kiém tra, xac minh thong tin, tai liéu

a) Truéng doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra c¢6 trach nhiém nghién
cuu thong tin, tai liéu da thu thap dugc dé lam ré no1 dung kiém tra; danh gia viéc
chap hanh chinh sach, phap lut, nhiém vu, quyén han cua déi twong kiém tra lién
quan dén noi dung kiém tra,

b) Trong truong hop can kiém tra, xac minh théng tin, tai liéu hodc lam rd
nhimg van dé co lién quan dén noi dung kiém tra thi Trudng doan kiém tra c6 thé

moi ddi twong kiém tra, dai dién t6 chire, ca nhén lién quan dén lam viéc hoac yéu
cau doi twong kiém tra bao cao, cung cip théong tin, tai liéu.

¢) Viec kiém tra, x4c minh duoc lap bién ban theo Maw sé 1 2/I0TKT-CTK tai
Phuy luc ban hanh kém theo Quy trinh nay.

4. X1 phat vi pham hanh chinh trong kiém tra

Truong doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra ¢o quyén lap bién ban vi
pham hanh chinh khi phat hién t6 chire, ¢4 nhan ¢6 hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vuc thong ké quy dinh tai Nghi dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc thong keé.

Trinh tu, tht tuc, thim quyén x& phat vi pham hanh chinh duoc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé xir ly vi pham hanh chinh.

5, Két thuc thoi gian kiém tra tai noi duoc kiém tra

a) Thoi gian két thuc kiém tra tryc tiép khong duoc qua thoi han kiﬁém tra
duoc phé duyét trong quyét dinh tién hanh kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra.

b) Truong doan kiém tra thong bao truc tiép thoi gian két thiic kiém tra cho
déi twong kiém tra.

¢) Trude khi két thac kiém tra truc tiép, Poan kiém tra lap Bién ban kiém
tra, xac minh (néu can thiét).

Bién ban kiém tra, xac minh thuc hién theo Mau sé 12/QTKT-CTK tai Phu
luc ban hanh kem theo Quy trinh nav.

Diéu 20. Két thie kiém tra

1. Bao cao két qua kiém tra

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra truc tiép, thanh
vién Boan kiém tra ¢o trach nhiém béo cdo bang van ban gii Truong doan kiém

tra ve két qua thyuc hién cac nhiém vu duoc giao va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, trung thuc, khach quan cua noi dung béo cao két qua kiem tra.
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b) Truong doan kiém tra o trach nhiém to chire xay dung du thao Bao cao
két qua kiém tra ctia Poan kiém tra trén co so bao cao két qua thuc hién nhiém vu
ctia cac thanh vién Doan kiém tra va cac ho so, tai liéu cta Poan kiém tra. Dy
thao Bao cao ket qua kiém tra phai lay y kién cua thanh vién Poan kiém tra. Trong
treong hop can thiét, Truong doan kiém tra hop Poan kiém tra dé thong nhat néi
dung béo céo, trao doi, tham khao y kién cua cac co quan cé lién quan dé dam bao
bao cio két quéa kiém tra chinh xac, khach quan.

¢) Cham nhét 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra truc tiép hodc
ke tu ngay nhan dugc bao céo giai trinh b sung cta déi tuong kiém tra, Bao céo
két qua kiém tra cia Poan kiém tra phat duoc gui dén nguoi ra quyét dinh tién
hanh kiém tra hodc nguol phe duyet ké hoach tién hanh kiém tra va Thu truéng
don vi chu tri kiém tra dé xin ¥ kién chi dao.

d) Bao cdo két qua kiém tra cua Poan kiém tra thuc hién theo Mau sé
13/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nav.

2. Théong bao két qué kiém tra

a) Cham nhat 15 ngay lam viéc ke tir ngay cé bao cao két qua kiém tra,
Trudng doan kiém tra ¢ trach nhiém t6 chiic xay dung du thao théng bao ket
qua kiém tra, bao cao Thu truong don vi chu tri kiém tra de trinh ngudira quyét
dinh tién hanh kiém tra hodc ngudi phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra xem
xeét, phe duyet.

Cham nhat 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc du thao Thong bao két
qua klem tra, nguoi ra quyét dinh tién hanh kiém tra hodc ngudi phé duyét ké
hoach tién hanh kiém tra xem xét, phé duyét thong bao két qua kiém tra.

b) Thong bao két qua kiém tra duoc giri dén doi tugng kiém tra, t6 chiic, ca
nhan c6 lién quan va gui Ban Kiém tra ddi véi Doan kiém tra ctia Cuc Thong ke; g
Phong Thong ké Tong hop doi voi Poan kiém tra cua Thong ké cap tinh; gii Phong
Hanh chinh d6i voi Poan kiém tra cia don vi sw nghiép dé tong hop, theo doi.

¢) Thong bao két qua kiém tra thuc hién theo Mdu s6 14/QTKT-CTK tai
Phu luc ban hanh kem theo Quv trinh nay.

~ Diéu 21. Theo ddi, dén déc, kiém tra viéc thyc hién Théng bdo két qua
kiém tra
1. Bao cao két qua thuc hién Théng bao két qua kiém tra
a) Doi tuong kiém tra c6 trach nhiém thuc hién va béo céo két ‘qua thuc hign
Thong bao két qua kiém tra, kién nghi kiém tra gui don vi chu tri kiém tra dé tong
hop, bao cao nguot ra quyét dinh tién hanh kiém tra, ngudi phe duyet ké hoach tién
hanh kiém tra. Théi han theo quy dinh tai Thong bao két qua kiém tra hodc van ban
khac ¢6 lién quan;
b) Bao céo két qua thuc hién Théng bao két qua kiém tra thuc hién theo
Mau s6 15/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nay.

2. Theo doi, don doc, kiém tra viée thue hién Thong bao két qua kiém tra
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Don vi chu tri kiém tra ¢6 trach nhiém theo ddi, don dbe, kiém tra vige thuc
hién Thong bao két qua kiém tra; yéu ciu cac to chire, ca nhén co lién quan béo
cao, giai trinh nguyén nhan chua hoan thanh cac néi dung trong Thong béao ket
qua kiém tra; tong hop két qua thyuc hién Thong bao két qua kiém tra va yéu cau,
kién nghi kiém tra bao cdo ngudi c6 thim quyen.

Piéu 22. Kiém tra dot xuét

1. Cuc truong Cuc Thong ké, Truong Thong ké cap tinh, Thu truéng don
vi su nghi¢p quyét dinh kiém tra d6t xuat theo tham quyen khi phat hién don vi,
to chire, ca nhan co dau hiéu vi pham phap luat hodc theo yéu cau cua viéc giai
quyét khiéu nai, to cdo, phong, chong tham nhiing, lang phi, ti€u cuc hodc do

Thu truéng co quan quan ly nha nudc c¢6 tham quyén giao hodc theo yéu cau
nhiém vu khac.

2. Quyét dinh tién hanh kiém tra dot xuat duoc thuc hién theo Md~u 56
05/QTKT-CTK tat Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nay, ké hoach tién hanh
klem tra (ban hanh kém theo quyét dinh tién hanh kiém tra) thuc hién theo Mau
s6 06/QTKT-CTK tai Phu luc ban hanh kem theo Quy trinh nay.

Picu 23. Ho so kiém tra

1. Cham phét 15 ngay lam vigc 17<é7 tr ngay c6 thong bao lgét quéﬂkiém tra,
Truong doan kiém tra co6 trach nhiém t6 chirc, chi dao viéc 1ap ho so kiém tra.

2. Ho so kiém tra bao gom:

a) Y kién chi dao cia By truong B9 Tai chinh, Lanh dao Cuc Thong ke,
Lénl} dao Th,éng k& cap tinh, Lanh dao don vi sy nghi€p lam can ctr ban hanh
quyét dinh tién hanh kiém tra (néu co).

b) ,Quyét dinh tién hanh kiém,tra (néu c0); quyét dinh gia han kiém tra (néu
c0); quyet dinh khac co6 lién quan dén cudc kiém tra (néu c0).

¢) Ké hoach tién hanh kiém tra.

d) Cong van, dé cuong yéu cau ddi twong kiém tra bao céo; bao cao ciia doi
tuong kiém tra va ca nhan, t6 chire ¢6 lién quan.

d) Cac bién ban.

e) Bao c4o két qua kiém tra ciia Doan kiém tra; bao cao két qua thuc hién nhiém
vu ctia thanh vién doan kiém tra; bao cao thuc hién yéu cau, kién nghi kiém tra.

g) Théng bao két qua kiém tra.

h) Cac vin ban, ho so, tai liéu khac co lién quan.

3. Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 thong bao két qua kiém tra, cac don
vi thuc Cuc Thong ké dugce giao chu tri kiém tra theo ké l}oach da dugc Cuc
truong Cuc Thong ké phé duyét phai gui Ho so kiém tra (gom Quyét dinh tién
hanh kiém tra hoac Ké hoach tién hanh kiém tra (trong truong hop khéng ban

hanh Quyét dinh), Bao cao két qua kiém tra, Thong bao két qua kiém tra) vé Cuc
Théng ké (qua Ban Kiém tra).
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4. Sau 30 ngay lam viéc ké tur ngay co thong bao két qua kiém tra, cac
phong, Théng ké co so thuge Thong ké cap tinh, cac phong va twong duong thudc
don vi su nghi¢p dugc giao chu tri klem tra phai gui Ho so kiém tra (gdm Quyét
dinh tién hanh kiém tra hodc Ké hoach tién hanh kiém tra (trong truong hop khong
ban hanh Quyet dinh), Bao cao két qua kiém tra, Thong bao két qua kiém tra) vé
Théng ké cap tinh (qua Phong Thong ké Tong hop), don vi su nghiép (qua Phong
Hanh chinh tong hop).

5. Viéc luu trit ho so kiém tra duoc thuc hién theo quy dinh vé luu trit.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Cac co quan, don vi, t6 chirc va ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém
thi hanh cac quy dinh tai Quy trinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu co kho khan, vuong mic hodc ¢6 van dé
phat sinh, cac co quan, to chuc, don vi, ca nhan phan anh kip tho1 vé Cuc Thong ké

(qua Ban Kiém tra) dé nghién ctru stra doi, bo sung./. W"
i




Phu luc

(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém tra cia Cuc Théng ké)

Mau sb Tén miu van ban Trang
~ OI/QTKT- CTK Dang ky nhu cau _kiﬁém tra 2
n Quyét dinh ban hanh Ké hoach klem tra nam
HEN R (kém K& hoach kiém tra nam) 3
| 03/QTKT-CTK | Céng van diéu chinh K& hoach kiém tra s
04/QTKT-CTK | Quyét dinh diéu chinh Ké hoach kiém tra | 7
Quyetdnﬁlnenfmnhlqen1Ua pheduyetKe
SUQURELIE hoach tlen hanh kiém tra 3
Ké hoach tién hanh kiém tra kem theo Quyet |
Geikl-w1k dinh tién hanh kiém tra U
L_O7/QTKT-CTK (lwﬂdmhgmhwﬂhmk@nkémtm 12
08/OTKT-CTK Quyét dinh vé viéc thay déi Trudng doan kiém i3
Q ) tra/thay déi, bo sung thanh vién Doan kiém tra
K& hoach tién hanh kiém tra (khong ban ha_nh N
PHQIETCTR Quyét dinh tién hanh kiém tra) 13
10/QTKT-CTK Cong van yéu cau doi tugng kiém tra bao cdo | 17
va thong bao lich lam v1ec
11/QTKT-CTK | Bién ban g1a0 nhan ho so, tai lleu 20
12/QTKT-CTK | Bién ban kiém tra, xac mmh 22
13/QTKT-CTK | Bao cao két qua klem tra ' 24
14/QTKT-CTK | Thong bao két qua kiém tra | 26
15/QTKT-CTK | Bao céo thuc hién Thong bdo két qua kiém tra | 28
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Mau s6 01/QTKT-CTK. Pang ky nhu ciu kiém tra

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phic

N o e ngay...thang..nam 20...

PANG KY NHU CAU KIEM TRA NAM ...

Tén co Tén co
« Ngi dung kiem | Doi twgng quan, . | Du kién thoi
STT ; A . quan, domvi | . ° ‘n
tra ki€ém tra don vi £ * | gian thye hién
. phéi hop
cha tri
Noinhdn: e (3)
ERETTRToeS (4 (Chir kv, ddau - néu ¢o)

-Luu VT, L.(5), ...(6)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan cép trén tryc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, don vidang ky ké hoach kiém tra.

(3) Chirc danh ciia Thu trudng co quan. don vi dang ky ké hoach kiém tra.
(4) Tén co quan, don vi duoe giao la dau moi tong hop ké hoach kiém tra.
(5) Chir viét tat cor quan, don vi soan thao va sd luong ban luu (néu can).
(6) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va so luong ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 02/QTKT-CTK. Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bde lap - Tw do - Hanh phuc

......... gay.. thdang...ndm 20..

‘ QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Ké hoach kiém tra nam ... clia...... ?))

COR CUE e (5);

Theo dé FGRT CUG ... (6).
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach kiém tra nam ...

.......................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

............ (7) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noimhgn: e 4)
- Nhu Dieu 3: (Chir kv, ddu)

“Luus VT, ..(9). ...(10). Ho v tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan cap trén truc tiép (néu co).

{2) Tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.

(3) Chir viét tat tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.

(4) Chice danh clia ngudi ¢é tham quyén ban hanh ké hoach kiém tra.

(5) Cac can eir dé ban hanh quyét dinh vé Ké hoach kiém tra (van ban quy dinh vé chic nang,
nhiém vy ciia co quan ban hanh quyél dinh vé Ké hoach kiém tra; t&n van ban chi dao hodc quyét
dinh clia ngudi ¢o tham quyén vé viéc kiém tra).

(6) Thi trudng co quan, don vi lala dau mbi 16ng hop ké hoach kiém tra,

{7y Tha trudng co quan, don vi, t6 chic. ca nhan ¢6 lién quan dén viéc to chire thuc hién cude kiém tra,
(8)Cac t5 chire. ca nhén 1a dbi nrong Kiém tra.

(9) Chir viét tat don vi soan thao va sd tugng ban luu (néu can).

(10) Ky hiéu nguoi soan thao van ban va s luong ban phat hanh (néu can).



4

Phu luc
KE HOACH KIEM TRA NAM ... CUA ... (2)
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-...(3) ngay ... thang ... nam ...
cua ... (4))
T oy Dy kién
s yx Doi twgng } Tén co quan, Tén co quan, £ s
‘ LY Dprduorlata te kiém tra i don vi chii tri | domn vi phoi hop . gran

_thyre hién

I I R R R R
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Miu s6 03/QTKT-CTK. Cong van diéu chinh ké hoach kiém tra

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sh- /(34 e, ngay ... thang ... nam ...
Viv ...
Kb @l cossiassnsonsannrmnswnominiiisnsm (5)
Can cu Quyét dinh s6 .../QD- ... (6) ngay .../.../...cla........... (7) vé viéc
ban hanh Ké& hoach kiém tra nam....... CU...ovvernnnns (5);
N Gl o e (8)
................................ (2) dé nghi diéu chinh ké hoach kiém tra
nam....... ddi véi cac cude kiém tra cu thé nhu sau:
L e (9)
Ly do diéu chinh:.............ooiiiii
2 e i (9)
Ly do diéu chinhi...........ooooiiiii
(Chi tiét diéu chinh kém theo Phu luc)
............................... (2) lam céng van nay gui..................(10) xem
REE Wl BOUD o me o s s s s 1 3 s s 1 (7) quyét dinh./.
Noinhdn: e (11)
- Nhu trér.x; (Chit kv, ddu)

...........

-Luu: VT, ...(12), ...(13).

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan cép trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, don vi dé nghj diéu chinh ké hoach kiém tra.
(3) Chit viét tat tén co quan, don vi dé nghi diéu chinh ké hoach kiém tra.
(4) Tén viét tat co quan, don vi tham muu diéu chinh ké hoach kiém tra.
(5) Tén co quan, don vi ban hanh ké hoach kiém tra.
(6) Chi viét tat tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.
(7) Chirc danh ciia nguoi ban hanh ké hoach kiém tra.
(8) Cac can cir dé diéu chinh/tam dung/huy cac cude kiém tra.
(9) Tén cudc kiém tra dé nghi diéu chinh
(10) Tén don vi cha tri/dau méi tong hop trinh cap cé tham quyén ban hanh/diéu chinh ké hoach
Kiém tra.
(11) Chirc danh ctia Thi truéng co quan, don vi dé nghi diéu chinh ké hoach kiém tra.
(12) Chit viét tat don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu can).
(13) Ky hiéu nguoi soan thao van ban va sé luong ban phat hanh (néu can).
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Phu lue

PIEU CHINH KE HOACH KIEM TRA NAM ...,

(Kem theo C'ong van so

STT = Nai dung kiém tra

1

ri

Déi twgng
kiém tra

CUA ... (5)

‘ Tén co quan,
don vi cha tri

|
\
S
[

/(3)- (#) ngay .../../ ... cua.. (2))

Tén co quan, | Du Kién thoi

don vi phoi
hop

gian thue
hién



MAu 56 04/QTKT-CTK. Quyét dinh didu chinh ké hoach kiém tra
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

................... 1
................... o Dic p - Ty do - Hanh phis
Sé: p-..3) e ngav...thang.. nam 20..
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh Ké hoach kiém tra nim ... cha......(2)
.......... ¢ ) N
G CU (5):
Theo dé RGRT CUQ ... e (6).
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh s6...../QD-...(3) ngay .../.../...

cta ...(2)... Ké hoach diéu chinh Ké& hoach kiém tra nam ... cta ... (2).

Diéu 2. Giao......... (7) ¢o6 trach nhiém gui Ké hoach diéu chinh dén 6
chtre, ca nhan la doi tugng kiém tra.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

............ (8) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noinhgn: e, (4)
Nhu Diéu 3; (Chir kv, dau)

- L VT, (10, (0 Ho va tén

Ghi cha:

{1y [én co quan cép {rén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.

(3) Chir viét tat tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.

(4) Chirc danh cua nguoi ¢ tham quyén ban hanh ké hoach kiem tra.

(5) Céc can cir dé ban hanh quyét dinh vé ké hoach kiém tra (van ban quy dinh vé chirc nang,
nhiém vy cta co quan ban hanh quyét dinh vé ké hoach kiém tra; tén van ban chi dao hoac quyét
dinh cta ngudi o thAm quyén vé viéc kieém tra).

{6) Thi truong co quan, don vi la dau mdi Iéng hop ké hoach kiém tra.

(7) Don vi dé nghi diéu chinh ké hoach kiém tra.

{8} Thii trudmg co quan, don vi, té chire. ¢4 nhéan o lién quan dén viée 16 chic thuc hién cude kiém tra.
(9) Céc 16 chic. ca nhan 1a ddi tuong kiém tra,

{10} Chir viét tit don vi soan thao va sb luong ban luu {(néu can).

(11) Ky hidu ngudi soan thao van ban va s lwong ban phat hanh (néu cén).



PIEU CHINH KE HOACH KIEM TRA NAM...

8

Phu luc

CUA ... (2)

(Kém theo Quyét dinh so ... /OD-... (3) ngav ../../.. cia ... 4))

STT

Noi dung kiém tra

Déi twong
kiém tra

Tén co quan,
dom vi chi tri

Tén co quan,
don vi phoi
hop

Du kién thoi
gian thuye
hién

Ghi
¢ha

2
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Mau $6 05/QTKT-CTK. Quyét dinh tién hanh kiém tra, phé duyét Ké hoach tién
hanh kiém tra

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

................... 1
Ezi Doc lap - Tu do - Hanh phac

S e T ngav...thang.. .nam 20..

o _ QUYETDINH 9
Veé viéc tién hanh kiém tra, phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra

..................................... (4)
....... (5) rven
M U e e (6):

Can cir Ké hoach kiém tra nam .. ciia . A7)... ban hanh kem theo Quyé!!
dinh 56 .. /OD-... (8) cua ... (9) ngéy ../../ ..

THeo dé NGHi CI ... oo oo e (10).
QUYET DINH:

Diéu 1. Tién hanh K€M (ra ..o s (11);

Piéu 2. Phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra kém theo Quyét dinh nay.

Thoi han kiém tra 14 ... ngay lam viée, ké tir ngay cong bé Quyét dinh kiém tra.

Diéu 3. Thanh 1dp Doan Kiém tra, gdbm cac 6ng (ba) c6 t€n sau day:

1. Ong (ba) oo, chirc vu/chuce danh, don vi cong tac, Trudng doan;
2.0ng (ba) oo chue vw/chuc danh, don vi cong tac, Pho Truong

doan {néu co);
3. @ng (ba) ..ooovviiiinn.. chite vu/chire danh, don vi cong tac, thanh vién;
Trudng doan ¢o trach nhiém phan ¢éng nhiém vu cac thanh vién Doan kiém tra.
Piéu 4. Poan kiém tra ¢6 nhiém vu thue hién ..o, (12).

Piéu 5. Cac 6ng (ba) co tén tai Diéu 3, (13) va (14) chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Neinhgn: e, (5)
- Nhu Piéu 5. (C;n? }%}')‘ (jﬁ?“)

...........

SLau VT, (15, (160

Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén co quan cap trén true Uép (néu cd).

(2) Tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

{3y Cho viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(4) Tén cude kicm tra.

(5) Chirc danh ciia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh kiém tra.

(6) Cac can cir dé ban hanh quyét dinh (van ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cia co quan
ban hanh quyét dinh kiém tra; K& hoach kiém tra duoc cap co thdm quyén phé duyét - dbi véi
kiém tra theo ké hoach; tén van ban chi dao hodc quyét dinh cha ngudi co tham quyén vé viée
tién hanh kiém tra - dbi v6i cude kiém tra dot xuat).

(7) Tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.

(8) Chir viét tat tén co quan ban hanh ké hoach kiém tra.

(9) Chire danh ctia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh ké hoach kiém tra.

(10) Thu trudng co quan. don vi tham muu dé xuét tién hanh kiém tra.

(11) Béi twong kiém tra, ndi dung kiém tra, pham vi kiém tra, thoi ky kiém tra .

{12y Ghi déy da nhiém vu cua Doan Kiém tra.

(13) Tha trudng co quan. don vi hoac ca nhan ¢o lién quan dén viee tb chirc thuc hién cude
kiém tra.

(14) Thu trudng co quan, don vi. t6 chire hodc ca nhan la dbi twong kiém tra.

(15) Chir viét tat don vj soan thdo va sb tuong ban luu (néu can).

{16) Ky hiéu nguot soan thao van ban va s6 lwgng ban phat hanh {néu cin).
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Miu s6 06/QTKT-CTK. K& hoach tién hanh kiém tra ban hanh kém theo Quyét dinh

tién hanh kiém tra

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................... 2) Doc lap - Tu do - Hanh phue

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA
(Kem theo Quyét dinh so ... /OP-... (3)ngay .../.../...
cua ... (4))

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

2. Yéu cau

I1. N§i dung kiém tra

IV. T6 chirc thwe hién

1. THEN A0 ThUC BIGII ettt

[N

. Ché d6 thOng tin, DAO CAO «...ovveeeeeeeeeeeeeeee oo,

. Diéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc Ki€m tra: ......coccevvvvvvivvnnnnnne.

e W

. Nhitng van dé Khac (Néu CO): oo, /.

Ghi Chi:

(1) Tén co quan cp trén truc tiép tién hanh kiém tra.

(2) Tén co quan tién hanh kiém tra.

(3) Chit viét tat n co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(4) Chitc danh cia nguoi c6 tham quyén ban hanh k& hoach tién hanh kiém tra.

(5) Pham vi, nd1 dung, déi tuong, thot ky, thot han kiém tra; nhimg ndt dung trong tam, trong
diém tién hanh kiém tra.

(6) Phuong phap, cach thie tién hanh kiém tra (phuong phép thu thap thong tin, tai li¢u; phuong
phap kiém tra. xac minh va cac phuong phéap k¥ thuat khac phi hop véi tinh chét, yéu ciu cla
cudce kiém tra).
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Miu s8 07/QTKT-CTK. Quyét dinh gia han thoi han kiém tra

.................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................... (2) Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ../QD-...(3) ... ngay .. thang ... nam ...
QUYKET PINH

Vé viéc gia han thoi han kiém tra

o (4) e

Can cwr quy dinh chirc ndng, nhiem vu cua co quan ban hanh quyét dinh,

N CUE o e (5)

Theo dé nghi ciia Truong doan kiém tra, Thi truomg don vi chii tri kiém tra.

QUYET PINH:

Diéu 1. Gia han thoi han kiém tra ciia Poan kiém tra theo Quyet dinh so
LJOD- (B)ngay ../ cua L (4) vE vige L (6) hodc theo Ké
hoach tién hanh kiém tra s6 .../KH-... (3) ngay .../.../... cua ... (2) vé viéc
........... (6).

5 1 T

Thoi gian gia han 1a ... ngay ké trngay .../.../... dénngay .../.../...

Piéu 2. Trudng doan kiém tra, Thu trudng don vi chu tri kiém tra, (7) va
(8) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: | (Chir kv, déu)

.............

.............

- Luu: VT, (9). HS. (10).

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan cap trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.
(3) Chir viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.
(4) Chure danh cia ngudi c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.
(5) Céc can cu khac dé ban hanh quyét dinh gia han thoi han kiém tra.
{6) Tén cudc kiém tra.
(7) Thi truéng co quan, don vi. ¢4 nhan ¢6 lién quan dén viée t6 chae thuc hién cude kiém tra.
(8) Thu truémg co quan, té chirc, don vi la dbi tuong kiém tra.
(9) Chit viét tat don vi soan thao va ) luomg ban luu (néu cén).

(10) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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Mau 56 08/QTKT-CTK. Quyét dinh thay déi Trwéng doan kiém tra/thay déi, b6 sung
thanh vién Doan kiém tra

.................... (1)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

.................... (2) Doc lap - Ty do - Hanh phiic
86: .../QD-..(3) .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH

Vé viée thay déi Truéng doan kiém tra/thay déi,
b6 sung thanh vién Poan kiém tra

....... 4).......
GO CUE < e e e e )
s 77 1o ¥ S (5),
Theo dé nghi cua Truong doan kiém tra, Thi truong don vi chu tri kiém tra.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phén cong ong (ba) ... (6) lam Tr udng doan kiém tra/thanh vién

Doan kiém tra thay ong (ba) ... (7) theo Quyet dinh s6 .../QD- ... (8) ngay .../.../

. ctia (4) hodc Ké hoach tién hanh kiém tra s6 .../KH- ... (8) ngay .../.../... ctia (4),

ke tr ngay.../.../ ... (do6i véi truomg hop thay doi Tmro*f?g doan kiém tra, thanh
vién Doan kiém tra).

, Bé sung ong (ba) co t8n sau day tham gia Doan kiém tra theo Quyet dinh
s6 .../QP- ...(8) ngay .../.../... cia (4) hodc Ké hoach tién hanh kiém tra s
- ... (8)ngay ../../...cua (4), ké trngay .../.../....

1. Ong (ba) ........ chirc vu/chire danh, don vi cong tac ....;

2. Ong (ba) ........ chie vu/chtic danh, don vi cong tac ....;

(d6i véi trucng hop bé sung thanh vién Poan kiém tra)
Ly O oo e (9)

Piéu 2. Ong (ba) ... (7) co trach nhiém ban giao cong viée va céc tai liéu
¢6 lién quan cho 6ng (ba) ... (6)/Trudng doan kiém tra, trudc ngay.../.../....

Diéu 3. Trudng doan kiém tra, Tha trudng don vi chi tri kiémp tra, cac ong
(ba)coténtai Bidu 1, ... (10), ... (11) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: (Chit ky, déu)

- Luu: VT, (1”) HS, (13).

Hog va tén
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Ghi cha:

(1) Tén co quan cap trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(3) Chir viét tit tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(4) Chuc danh cua ngudi cé thdm quyén ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(5) Céc can cir dé ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(6) Ho tén, chic vu/chirtc danh nghé nghiép, don vi céng tac ciia ngudi duoc phan cong lam
Trudmg doan kiém tra/thanh vién Poan kiém tra.

(7) Ho tén, chic v/chiic danh nghé nghi€p, don vi cong tac cua nguoi thoi tam Trudng doan
kiém tra/thanh vién Poan kiém tra.

(8) Chir viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra.

(9) Néu ly do déi voi trudmg hop thay ddi Trudng doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra.
(10) Tho trudmg co quan, td chirc, don vi 1a dbi tuong kiém tra.

(11) Thu trudng co quan, don vi quan ly truc tiép nguoi duge phan cong lam Trudng doan kiém
tra/thanh vién Poan kiem tra.

(12) Chir viét tat dom vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).

(13) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Miu s6 09/QTKT-CTK. Ké hoach tién hanh kiém tra dbi voi cude kiém tra khéong
ban hanh Quyét dinh

................... (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................... 2) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: ...... /KH-...(3) .., hgay .. thding ... nam ...

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Can cie Quyét dinh s6 ... /OP-...(4) ngay ../../... cia ... (5) vé viéc ban

hanh Ké hoach kiém tra nam ...

Theo dé nghi ciia Thii truomg don vi chu tri kiém tra.

... (6) phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra ...(7) nhu sau:
I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

2. Yéu cau

I1. Noi dung kiém tra

doan (néu can);

................................................................................................................... (8)
III. Phwong phép tién hanh kiém tra
................................................................................................................... (9)
IV. T chitrc thue hién

1. Thanh 1ap Poan kiém tra

1.1. Poan kiém tra gém cac 6ng (ba) c6 tén sau day:

) Ong (b4) weoveeeeeeenn. chirc vu/chltc danh, don vi cong tac, Trudng doan;
b) C)ng (ba) cveriieiiinn chirc vu/chac danh, don vi cong tac, Pho Trudng
¢) Ong (ba) c.ovoeeeee. chirc vu/chire danh, don vi cong tac, Thanh vién;

Trudng doan kiém tra c6 trach nhiém phan cong nhiém vu cac thanh vién

Doan kiém tra.

1.2. Phan c¢éng nhi€ém vu:

.................................................................................................................................

2. THEN A0 thUC NIBI wevveeeeeeeeeeeeee e e n s er e
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3. Ché d6 thONg tin, DAO CAOT woviviviieriieseeeeieeee oot r e
4. Diéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc Kiem tra: «.oooeoeveeieeieeeicene.

5. Nhirng van d€ Khac (NEU.COY evveririeiiiniiinrnsarisinsss i nss i sss s st asesssrnens

Noinhin: e R
) . (Chii ky, dong dau)

- Luu: VI, (10, (1)

Ho va tén

Ghi Chu:

(1) Tén co quan cap trén truc tiép.

(2 Tén co quan tién hanh kiém tra.

(3) Chit viét tat tén co quan tién hanh kiém tra.

(4) Chif viét tit tén co quan ban hanh quyét dinh kiém tra.

(5) Chire danh coa ngudi co thim quyén phé duyét ké hoach kiém tra.

(6) Thu trudmg co quan co tham quyen ban hanh ké hoach tién hanh kiém tra.
(7) Tén cude kiém tra.

(8) Pham vi, ndi dung, doi twong. thoi ky. thoi gian tién hanh kiém tra.

phap kiém tra, xac minh va cac phuong phap k¥ thudt khac phit hop véi tinh chat. yéu cau cla
cude kiém tra).

(10) Chir viét tat don vi soan thao va s luong ban luu (néu can).

{11y Ky hitu ngudi soan thao van ban va sb lrong ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 10/QTKT-CTK. Céng vin yéu ciu bao cdo va thong bao lich lam viée

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................... (2) Doc lap — Tu do — Hanh phuc
S: ... /CV-... (3) ..., hgay ... thdng ... nam ...

V/v yéu cau béo céo ... (4)

Kinh gli: ..o (5)

Thuc hién Quyét dinh s6 .../QP- ...(6) ngay .../.../... cua ... (7) vé viéc
............................... (8) hoac Ké hoach tién hanh kiém tra sé .../KH- ... (6)
ngay .../..../.... cua ... (7), dé phuc vu viéc kiém tra, ......ooeoee.. (2) yeéu
CAU....iieiieiei (5)

1. Bdo céo

- ... (5) thuc hién Bao céo theo Dé cuong bao cdo gui kem.

-Yéucau .......... (5)guibidocdocho ................ (2) trude ngay .../ .../ ...
2. Lich lam viéc ctia Poan kiém tra

2.1. Cong bd Quyét dinh/Ké hoach tién hanh kiém tra

NO1 dung, chuong trinh: .. ... (9).
TROT ZLAN: 1o, (10).
DA QIEITIL oot (11).
ThANK PRAN ©...ovoevseeeeeeee e (12).

2.2. BO tri 1anh dao, chuyén vién/nhan vién lam dau moi lam viéc voi
Poan kiém tra

(Cu thé ngay lam viéc, noi dung, yéu cau khdc (néu cé))
2.3. Bé tri co 0, vat chat

Nguoi lién hé: Ong (ba) ... chire danh/chic vy, don vi cong tac; so dién
thoai lién hé: ...; email lién hé: ...

Poan kiém tra thong bao dé ... (5) ... phdi hop thuc hién.

Noi nhgn: TRUONG DOAN
- Nhu trén; (Chir ky, dau - néu co)

L VT, ... (14). ... (15).

................ (13)

Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén co quan tién hanh kiém tra.

(2) Tén Poan kiém tra.

(3) Chir viét tét tén co quan ban hanh cong van (Co quan tién hanh hoac Poan kiém tra),

(4) Trich yéu ndi dung yéu ciu bao céo.

(5) Co quan, don vi, t6 chirc. ca nhan dugce yéu ciu béo cao cho Poan kiém tra.

(6) Chir viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/co quan phé duyét ké
hoach tién hanh kiém tra.

(7) Chire danh cia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/ngudi phé
duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

(8) Tén cudc kiém tra.

(9) Néu ndi dung, chuong trinh lam viéc ciia Doan kiém tra.

(10) Thoi gian lam viéc cua Poan kiém tra.

(11) Dia diém lam viéc cta Poan kiém tra.

(12) Thanh phan lam viée (gdm Poan kiém tra va dbi tuong kiém tra, cac td chire. ca nhan co
Jién quan dén ndi dung kiém tra).

(13) Chire danh/chire vu cua Truong doan kiém tra (vi du: Pho Truomg ban Ban ...).

(14) Chir viét tat don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu can).

(15) Ky hiéu nguoi soan thao van ban va s6 luong ban phat hanh (néu can),

Pé cwong bao cio kém theo Mau s6 10/QTKT-TCTK. Cong vin yéu ciu bio cao

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ceeereeeranan veen (2) Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: ...../BC- ... (3) ..ngay ... thang .. ndm ...
BAO CAO
.................................................. (4)
1. Dac diém tinh hinh ¢6 lién quan dén viéc thuc hién kiém tra................ (2).
2. Két qué thyre hién BAo CAO ..o, (5).
3. Cac tOn tai, Nan Ché: oo, (6).
4. Cac dé XUAL, KIEN NENT c.ooveeoeeee oo, (7).
Neoinhgn: (8)
- Nhu tfé‘?é (Chir ky, dau - néu c6)
L VT, ..(9),

Ho va ten
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Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi cap trén.

(2) Tén co quan, don vi thye hién bao cao.

(3) Chit viét tat tén co quan, dom vi ban hanh béo cao.

(4) Trich yéu néi dung yéu cau bao cao.

(5) Co quan, don vi thye hién ndi dung bao céo theo yéu cdu Poan kiém tra.
{6) Co quan, don vi néu cac ton tai, han ché vé ndi dung kiém tra.

{7y Co quan, don vi néu céc dé xuét, kién nghit lién quan ndi dung kiém tra.
(8) Thu truomg co quan, don vi.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé luong ban phat hanh (néu cén).
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Miu sé 11/QTKT-CTK. Bién ban giao nhan ho so, tai liéu

................... () CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

................... (2) Boc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: ... /BB-...(3) ..ngay ... thang ... ndm ...
BIEN BAN

Giao nhan ho so, tai liéu
Vao ... gio ... ngay ... /o /o 181 i (4)
Chung toi gom ¢6:

1. Pai dién Poan kiém tra:

Ong (ba) .o ChUC VUi
2.1 AIEN oo (5)
Ong(ba) .oovvii ChUC VUL

.................................................................................................................................

......................................................................................... {c6 danh muc kem theo)

Viéc giao nhan ho so, tai liéu hoan thanh vao ... @10 ... ngay .../.../... Bién
ban giao nhan da dugc doc lai cho nhiing nguoi ¢é tén néu trén nghe va ky xac
nhéan; bién ban duoc lap thanh ... ban ¢6 gia tri nhu nhau, moi bén g1t 01 ban, luu
hd so 01 ban./.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, (7) veeviiinneene(8) Negwoi ghi bién ban
(Chir kv, ddau — néu ¢6) (Chiv kv, déau — néu c6) (Chiv k)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén

Ghi cha: ’ ‘,

(1) Tén co quan tien hanh kiém tra.
(2) Tén Poan kiém tra.

(3) Chir viét tat tén Poan kiém tra.
(4) Dia diém giao nhan ho so, tai liéu,
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(5) Co quan, t6 chirc, ca nhan cung cép hé so, tai lidu.

(6) H6 so, tai liéu giao nhan: tén, loai tai liéu (ban gbc, ban chinh, dit liéu phin mém...), sé, ky hiéu,
ngay, thang, nam, sb to va trich yéu noi dung tai liéu.

(7) Ngudi giao hd so, tai liéu.

(8) Nguoi nhan hd so, tai liéu.

DANH MUC HO SO, TAI LIEU
(Kem theo Bién ban giao ho so, tai ligu 56 .../BB- ...(3) ngay.../.../...)

Thoi gian Hinh thie

ban hanh vin bén S0 trang | Ghichi

STT | Tén tai lidu
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Miu s 12/QTKT-CTK. Bién ban kiém tra, xac minh

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................... 2) Doc lap — Ty do — Hanh phuc
Sé: /BB-...(3) ..ongay ... thang ... nam ...
5 BIEN BAN
Kiém tra, xac minh .....ocneuenees 4)
Can et Quyét dinh s6 .../QD-... (5) ngay .../.../... cha ...(6) vé viéc ...(7)
Can ¢ Ké hoach tién hanh kiém tra s6 .../KH-... (5) ngay .../.../... cla

...(6) vé viée ... (7) (truong hop khdng ban hanh Quyét dinh tién hanh kiém tra)
Vao ... gio ... ngay .../.../.., tai ...(8), Doan Kiém tra tién hanh kiém tra,
XAC NN NOL AUNE e e (4)
I. Thanh phan
1. Dai dién Doan kiém tra:

Ong(ba)...cocooee i chuc vu/chirc danh ...
2.BDa1dIEN oo e e (9)
Ong (ba).. oo chuc vu/chie danh ..o,
“3

0

Viéc kiém tra, xac minh két thiic vao ... gio ... ngay .../.../... Bién ban da
duoc doc lai cho nhimg nguoi ¢o tén néu trén nghe va ky xac nhan; bién ban dugc
lap thanh ... ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén gift 01 ban./.

......... cen(11) ceerrreenennn(9) ceerenennnn(12) Ngudi ghi
(Chir kY, dau - néu c6)  (Chir ky, dau - néu ¢6)  (Chit ky, déu - néu co) bién béan
(Chit ky)

Ho va tén Ho va tén Ho va tén Ho va tén


http:vl,I/chl.rc

Ghi chua:

(1) Tén co quan tién hanh kiém tra.

(2) Tén Doan kiém tra.

(3) Chii viét tit 1én Poan kiém tra.

(4) N&i dung duogc kiém tra, xac minh.

(5) Chir viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/co quan phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra.

(6) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/nguoi phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra.

(7) Tén cude kiém tra.

(8) Bia diém thuc hién viéc kiém tra, x4c minh.

(9) Co quan, don vi, ¢d nhan duge kiém tra, xac minh.

(10)Noi dung, két qua kiém tra, xac minh: y kién cta co quan, 16 chirc, ¢a nhan duogc kiém tra,
xac minh (néu co).

{11) Pai dién Doan Kiém tra.

(12) Dai dién chinh quyén dia phuong hoac ngudi lam chimg (néu co).
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Miu s6 13/QTKT-CTK. Bao cio két qua kiém tra

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
reesesaeiennes v () Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: .../BC-...(3) .o ngay .. thang ... ndm ..

’ BAO CAO
Keét qua Kiém tra ........... coeee(4)

Thue hién Quyét dinh s6 .../QP-... (5)ngdy .../.../ ... €& c.oorvcirirrnnn. (6)
N (4)/Ké hoach tién hanh kiém tra sé .../KH-... (5) ngay .../.../... clia
R (6) VE oo, (4). trngay ..../......dén ngay .../.../... Doan kiém
tra da tién hanh kiémtratai ................... (7)

Qua trinh  kiém tra, BDPoan kiém tra dad lam viéc voi
................. cevveninnenn .- (8) va tién hanh kiém tra, xac minh truc tiép cac ndt
dung Kiem tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

2. Két qua kiém tra, xac minh
.............................................................. pisres e (10)
3. Két luan vé nhimg noi dung da tién hanh kiém tra
....................................................................................... R S R D
4. Cac bién phap xur ly theo tham quyén di ap dung (néu c6)

.................................................................................................................................

.......................................................................................................................... (13)
Trén day 1a Bao cdo két qua Ki€m tra v€ ...ooovivcviiciniiiicceie e 4)./

Noi nhin: TRUGNG POAN

EREEETIERRLE (Chir k¥, dau - néu ¢6)

Ho va tén



Ghi Cha:

(1} Tén co quan tién hanh kiém tra.

(2) Tén Poan kiém tra.

(3) Chir viét tat tén Poan kiém tra.

(4) Tén cude kiém tra.

(5) Chii viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/co quan phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra.

(6) Chirc danh cua ngudi ra quyét dinh kiém tra.

{7y Co quan, don vi, 16 chiic, ca nhan la doi tuong kiém tra.

(8) Co quan, don vi. t& chirc. ca nhan ¢o lién quan dd duoc xac minh dé lam rd ndi dung kiém tra
(néu co).

(9) Khai quat dac diém tinh hinh 6 chirc, hoat ddéng cé lién quan dén noi dung kiém tra cua co
quan, don vi, t6 chirc, ca nhéan la dbi tuong kiém tra.

(10} Cac néi dung da tién hanh kiém tra: M6 ta két qua kiém tra. néu co sai pham cén néu ndi
dung sai pham. hdu qua. thiét hai gdy ra; co quan, don vi. 16 chire. ca nhan lién quan Lryc tiép.
gian tiép dén sai pham: danh gia, nhan xét vé viée sai pham cua cac doi tuong co lién quan.
(11) Két ludn v& két qua dat duoc, han ché, sai pham (néu ¢6) cua ddi tuong kiém tra, trong do
can néu rd trach nhiém cia co quan, t chic. ca nhan ¢ vi pham. Trong trudng hop ¢6 hanh vi
tham nhung thi phai néu r& trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan. t6 chire dé xay ra hanh vi
tham nhiing theo mirc d vi pham.

(12) Céc bién phap da ap dung trong khi tién hanh kiém tra nhu: Tam dinh chi hanh vi vi pham.
kiém ké tai san. niém phong tai lidu...

(13) Kién nghi xtr ly hanh chinh, xu ly kinh @, chuyé’n hé so vu viée co dau hiéu t8i pham (néu
cd) sang co quan diéu tra va nhitng kién nghi khac (néu co).

(14) Chirc danh/chirc vu cia Trudng doan kiém tra.

(15) Chir viét tat don vi soan thdo va sb luong ban luu (néu can).

(16) Ky hi¢u nguoi soan thao van ban va s6 luong ban phat hanh (néu cén).
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Miu s6 14/QTKT-CTK. Théng bao két qua kiém tra

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................... (2) Déc l4p — Tw do — Hanh phic
Sé: . /TB-...(3) ...ngay .. thang .. nam ..

THONG BAO

Két qua kiém tra ................ @)
Thuc hién Quyét dinh sé .../QD-... (S)ngay .../... ... SV SR (6)
............... (4)/Ké hoach tién hanh kiém tra s6 .. /KH-... (5)ngay .../.../... cua
(6) VE i, (4).
Xét Bao cao két qua kiém tra ngay .../.../.... ciia Poan kiém tra.

Theo dé nghi cua Thu truong don vi cha tri kiém tra.

....... (6) thong bao két qua kiém tra nhu sau:
L e e ettt ea e e r e eae et eaeeeeanees (7)
2. Két qua kiém tra, xac minh.
............................................................................................................................ (8)
3. Két tuan
............................................................................................................................ (9)
4. Cac bién phap xu ly
.......................................................................................................................... (10)
Noinhdn: e eans (6)
(Chit k¥, ddu - néu cé)
SLuw VT, (DL (02

Ho va tén



Ghi Chi:

(1) Tén co quan cép trén truc tiép

(23 '1én co quan tién hanh kiém tra

{3y Chir viét tht tén co quan tién hanh kiém tra.

{4} Tén cube kiém tra.

(5) Chir viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/co quan ph¢ duyét tién hanh
kiém tra.

(6) Chirc danh ctia nguoi ban hanh quyét dinh tién hanh kiém tra/ngudi phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra.

(7) Khai quat dac diém tinh hinh & chae, hoat dong ¢ lién quan dén ndi dung kiém tra cua co
quan, to chirc. ca nhén la déi tuong kiem tra.

(8) Céc ndi dung da tién hanh kiém tra: M6 ta két qué kiém tra.

) Két ludn ve két qua kiém tra: két luan nhiing ndi dung (wu diém. han ché, sai pham (néu cd)
cia ddi tuong kiém tra). trong d6 can néu rd trach nhiém cua co quan. td chiic, ca nhén cd vi
pham. Trong trudng hop cd hanh vi tham nhiing thi phai néu rd trach nhi¢m cua nguoi dimg
dau co quan. 19 chiic dé xay ra hanh vi tham nhiing theo mirc dé vi pham.

(10) Cée bién phap xu 1y két qua kiém tra.

(11) Chtr viét tat don vi soan thao va sO luong ban luu (néu can).

(12) Ky hi€u nguoi soan thao vidn ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 15/QTKT-CTK. Bao cdo thuc hién Thong bao két qua kiém tra

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................... (2) Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 i 1 G- 3) .., hgay ... thang ... nam ...

V/v thuc hién Thong bao
ket qua kiém tra

L0610 00 ¢ LA — 4)
Thuc hién Thong bao két qua kiém tra sé ... /TB-... (5) ngay.../.../...
Cl@..nnnnn.. (6. vé kiém tra viée......... (7)o , ....(2) bao cao

két qua thuc hién két luan kiém tra nhu sau:
1.Ton tai, han ché trong Thong bao két qua kiém tra

2. Tinh hinh khic phuc, stra chira ton tai, han ché trong Thong bao két
qua kiém tra

a) Cong viéc da khéc phuc, swra chita: Hé nghi chi tiét timg néi dung cong
viéc, doi voi cdc don vi co yéu cau thu héi, xudt todn néu cu thé noi dung da khdc
phuc, sé tién. Giri kém theo céng van chimg tir di ndp tién vao ngdn sach (ban
photo).

b) Coéng viéc dang khac phuc: Néu cu thé tén cong viéc, hinh thuc khdc
phuc, du kién thoi han hoan thanh.

¢) Cong viée s& khic phuc: (Néu cu thé tén cong viéc, di kién thoi gian hoan
thanh.)

d) Cong viéc khong thé khac phuc dugc, dé nghi xem xét duoc rut kinh
nghiém trong thoi gian toi: Néu cu thé tén cong viéc.

3. Pé xuat kién nghi

Kinh gl ..o (4) dé tong hop, bao cao./.
Neinhgn: . |5 1 [P
- Nhu trén; (Chit k¥, déu - néu co)
- Luu: VT, ... (9). i

Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén co quan cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi bao cao.

(3) Chii viét tat tén co quan bao céo.

(4) Tén co quan. don vi nhan bao cao.

(5) Tén co quan, don vi ban hanh Théng bao két qua kiém tra.

(6) Chirc danh ngudi ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

(7) Tén cudc kiém tra.

(8) Churc danh/chuc vu Thi trudng co quan bao cao.

(9) Tén viét tat don vi soan thao, sb luong ban luu/ban phat hanh (néu can).
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