
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Bc 1p  - Tr do - Hinh phüc 

S: 3 /QD-UBND Dà Nng, ngày O tháng nàm 2025 

QUYET IMNil 
Phê duyt Quy trInh nEii b giãi quyt thu tiic hành chInh trong linh vire 

biên và hal dão, 1mb virc ü'ng phó slr cô tràii dan, lTnh vçrc thuê, lTnh vrc dt 
dai thuc thâm quyên giai quyêt ella UBNT) cap huyn 

trên dja bàn thành phô Ba Nàng 

CHU TICH IJY BAN NHAN DAN THANH FHO nA NANG 

Can ci Luát To' c/il'c chInh quyén dfaphu'ong ngày 19 tháng 02 nám 2025, 

Can ciNghi d/nh sá 6]/2018/1\TDCP ngày 23 tháng 4 nàm 2018 cüa ChInh 
ph ve vic thcc hiçn cci che m5t ci'ra, mt ca lien thông frong giái quyet thi tyc 
hành chInh; Nghf dfnh sO' 107/2021/ND-CF ngày 06/12/202] cia ChInhphi si'ca 
dO'i, bO' sung m5t s d'iu cza Ngh/ dfnh sO' 61/2018/ND-cP; 

Can ct'i' Thông tu'sO' 01/2018/TT-VPcP ngày 23 tháng]] nàm 2018 cia B5 

trithng, Chi nhiçin Van phOng ChInh phi hu'&ng dán thi hành m5t sO' quy dinh 
cta Nghi djnh s 61/2018/ND-CF ngày 23 tháng 4 nàm 2018 ca ChInh phi ve 
thwc hién co ché' môt ct'ca, in5t ct'a lien thông trong giái quyê't thi tuc hành chInh, 

can ct Quylt cinh s 2393/QD-UBND ngày 01 tháng 11 nàin 2023 cia 
Chi tjch UBND thành phO' Dà Nng v cOng M bç5 th 4ic hành chInh linh vcc 
tài nguyen và mOi trtcàng thu5c thá'm quyn giãi quyé't cia UBND pl'nrO'ng, xa, 
qun, huyn trén df a bàn thành M Dà Náng, 

Can ct Quylt d/nh s 2768/QD-UBND ngày 12 tháng 12 nàm 2024 cüa 

Chi tfch UBND thànhphO' Dà Nng v vic cOng bO' Danh myc tht tic hành chInh 
ban hành mó'i, thay the', bâ] bO trong linh vi'c t'ng phO sy' cO' tràn dcu, linh vc 

bien và hái dáo thu5c tham quyen giái quyê't cza SO' Tài nguyen và MOi trirJng và 
UBND c4v huyn trén dia  bàn thành pho  Dà Nng; 

Can ci Quy& d,inh s 2797/QD-UBND ngày 18 thàng 12 náin 2024 cza 
Chz tjch UBND thành phO' Dà N&-ig ye' vic cOng bO' Dan/i miic thi tiic hành chIn/i 
mO'i ban hành trong li"ih vcc thué' thu5c thcim cjuyén giOi cjuyêt cia SO' Tài nguyen 

và MOi tru'àng, UBND cá'p huyn trén dja bàn thành phO' Dà N&ng,' 

Can ci'c QuyeXt d,inh s 2932/QD-UBND ngày 30 tháng 12 nám 2024 cia 
Chi tfch  UBND thành phá Dà Nng v vic cOng bO' thñ 4w han/i chInh ban hành 
mO'i trong li'nh vcc dat dcii thuç5c thá'in quyn giái quyé't cza UBND cá huyén trén 
d,ia bàn thành phO' Dà Näng; 

UY BAN NHAN DAN 
THANH PHO BA NANG 
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Theo cte nghj cña Giám dô'c Sà Nông nghip và Môt trwo'ng tqi Ta trInh so' 
13/TTr-SNNMTngay 10 tháng 3 náin 2025. 

QUYETfflNH: 

Diu 1. Phê duyt kern theo Quyt djnh nay là 05 quy trInh ni b giâi quyt 
thu t1ic hành chmnh trong linh virc bin và Mi dâo; 01 quy trInh ni b giâi quy& 
thU tc hành chInh trong lThh vrc img phó slr c6 tràn du; 01 quy trInh ni b giãi 
quyt thu tic hành chInh trong lihh v1rc thu; 01 quy trInh ni b giâi quyk thu 
tiic hânh chInh trong 1mb vc dt dai thuc phm chirc nAng quân 1 nhà niiâc cUa 
UBND cp huyn trên dja bàn thành ph Dà Nng. 

Diu 2. UBND các qun huyn chU trI, pMi hqp vâi S& Nông nghip và 
Môi truè'ng, S& Khoa h9c và Cong ngh và các cc quan, don vj lien quan can cir 
nOi dung quy trInh ni b duçic phê duyt t.i Quy& ttlnh nay thi& 1p quy trinh 
din tr giãi quyt thu tiic hành chmnh vào H tMng thông tin giâi quyt thu tc 
hành chinh thành ph& 

Diu 3. Quy& dlnh nay có hiu lrc thi hành k t1r ngày k. 

Diu 4. Chánh Van phông UBND thãnh ph, Giárn dc S& Nông nghip và 
Môi trithng, Giám dc S& Khoa hçc và Cong ngh, ThU trung các sâ, ban, ngành; 
ChU tjch UBNID các qun, huyn, phuông, x và các t cht'rc, cá nhân có lien quan 
chiu trách nhiêm thi hành Quyt djnh nay.!. 

No'! nhOn: 
-NhirDiéu4; 
- Van phông ChmnhphU (Ciic KS TTHC); 
- C6ng Thông tin then tfr thânh pho; 
- Trung tam TTGSDHTM (IOC); 
- Trung tam CNTT&U (DNICT); 
- LLru: VT, KSIT, SNNMT. 
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I BO GIAI QUYET THU TVC HANH CIHNH TRONG LINH 
HAT DAO, LINH VC 1NG PHO S1 cO TRAN DAU, LINH 
INH vtc BAT BA! THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET 

ND cAp HUYN TREN IMA BÀN THANH PHO BA NANG 
(Kèn7J2eo Quyt d/nh s 23 /QD- UBND ngày 0 tháng nain 2025 ca Chi tfch UBND 

thànhph6 Dà N&ig) 

PHAN 1. DANE! MUC QUY TRINH NQI BQ 

STT  Ten quy trInh nEi b Ghi chü 
I. Quy trinh ni b giãi quyt thu tic hành chInh trong in1i vu'c bin và hãi 
do 

1  Giao khu virc bin 

2  Cong nhn khu vixc bin 

Gia hn thai hn giao khu vçrc bin 

Trá lai khu vuc bin 

Sfra dti, bô sung quyt djnh giao khu virc bin 

I!. Quy trInh nii bI giãi quyt thu tVc hành chinli trong 1mb viyc frng phó sy' 
co tran dau 

Thu tiic thârn dlnh vâ phé duyt k hoc1i ü'ng phó 
s1r cô tràn dâu cüa các co' sàkinl-i doanh xäng, dãu-
chi Co nguy co' xãy ra sir cô tràn dâu mIrc nhO 
trén dat lien, trén song, trên biên  

III. QUy trinh ni b giãi quyt thu tic hànb chInh trong lThh vrc thué 

LV. Quy trinh ni b giái quyt thu ti1ic hãnh chInh trong linh vurc dt Ctai 
Ban hành thông báo to chüc thuc hin vic diu 
tra, kháo sat, do dic, kiêrn dêm, xác minh nguôn 
gOc dat, tài san gän lien vói dat  

Phu luc 

1 

1 
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PHAN II. NO! DUNG QUY TRINTI NOI BO 

I. Quy trinh ni b gii quyt thu tiic hành chInh trong linh vlyc bin vã hãi dão 
1. Giao khu virc bin 

a) Thai han giâi quy&: 40 ngày lam vic (320 giô' lam vic), k tü khi nhn dü h so hcrp 1. 
b) Quy trmnh th?c hiên: 

Các bu'&c 
thiyc hin Nôi dung thirc hin 

Do'n vj, cá 
nhân thtyc 

hin 

Tho'i gian 
thirc hin 

(gir lam vic) 
Ghi chii 

Bu'âc 1 

- Kim tra, hu'àng dan, tip nhân h so cno cá nhân, t chirc trên H 
thông thông tin giãi quy& TTHC thành ph. 
- Sao chiip M so, 1 sé cá nhân và chuyn ht so trên H tMng thông tin 
giái quyêt TTHC ihânh phô (dó'i vó'i ho so' n5p tri,cc tié và qua bulA chInh 
cOng Ich,). 

- Trn?xng h9p ho so day dñ theo quy djnh: Xuât Giây tiêp nhn ho so vâ 
hen trâ kêt qua cho cá nhân, t chüc. 
- Tru'àng hp h so' cha dy dü: Co thông báo, nêu to ni duhg, l d 
vâ hu'ó'ng dn ci th, dy dñ môt ln d to chüc, cá nhân bO sung dy 
dU, chinh xác. 

Bô phn Tiêp 
nhânvàTrãkêt 

qua 

04 gi lam 
viec 

Thai 
gian nay 
không 

tInh vào 
thôri ban 

giai 
quyt h 

SO' 

Bu'c 2 
Chuyn h so din ti:r trên H tMng thng tin giãi quyt TTHC thânh 
ph và h so giây (nu co) cho Lãnh dto Phông Tâi rguyên và Môi 
trumg qun, PhOng Nông nghip và MOi tru'ng huyn. 

B phn Tip 
nhn và Trã két 

qua 

O2giô.1âm 
viec 

Bu'ó'c 3 
Lânh do PhOng Tài nguyen và Môi truôTlg quân, PhOng Nông nghip 
và Môi tru'&ng huyên tiêp nhân, phân cong chuyên viên tham mu'u xU' 
h so cüa tO chlrc, cOng dan. 

Lãnh dao 
Phông Tài 

nguyen và Môi 
tnrng qun, 

04 gi lam 
vic 
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Các biró'c 
thuchien Noi dung thu'c hen 

Don vl, Ca 
nhan thu'c 

hiçn 

Thol gian 
thuc hien 

(gio lam ve.) 
Ghi chu 

Phông Nông 
nghiêpvàMoi 
tnthng huyn 

Bac 

• 

Chuyên viên du'Qc giao tham muu xir 1 h so kim tra h so Va xir 
nhu sau: 
a) Tru?mg hop h so chua dam bào, chuyn viên x1r 1 h so dir thão van 
ban trâ ho so chc to chirc, cong dan (trong thi hn 03 ngày lam vic 
phái có van bàn hiróng dn cho tO chirc, cá 
b) Truô'ng hop h so darn báo, chuyên viên xir 1 h so thm dinh h so; 
xác dinh tiên sfr dçing khu vu'c biên và các nghia vu khác ma tO chñ'c, cá 
nhân phâi thuc hin; du thão Quyêt dinh Ye viec giao khu virc biên theo 
Mu s 06 Ph inc ca Nghi djnh so 11/2021/tD-CP; trInh Lãnh do 
Phông Tài nguyen và Môi truôg qun, Phông NOng nghip Va MOi 
tru&ng huyên xeni xét. Nêu thây can thiêt, tham rntru Cáç ni dung sau•: 
- Dir thão van bàn 1y ki&i cüa các co quan có lien quan (trong thai 
hn ld-iOng qua 15 ngay lam vic ké tir ngày nhn dir xc van bri lay 
kiên, co quan duoc lay kiên có trách nhiêm phái trá Ryi bang van bàn); 
- Dir thão Quyk drih cüa UBND cp huyên thành 1p Hi dng thm 
dinhhô so; 

- T chirc kim tra thic dja (thai gian kirn tra thuc dja không qua 10 
ngày lam viêc) 

Chuyên viên 
th 1 h so 

232 gi lam 
Vic 

(29 ngày lam 
viêc) 

Thi 
gian 1y 

2 kin, 
thai gian 
kim tra 
thrc dia 

ông 
tIrth vào 
th&i gian 

thãm 
djrth hO 

SO 

Buoc S Lành dao Phông Tài nguyen và Môi tnräng quân, Phông NOng nghip 
va Moi truung huven 

Lanh d 
Phon Tai 

24 gi lam 
viec nguyenvaMoi 



Các bu'O'c 
thuc hiên 

Buc 6 

Thôi gian 
thirc hiên 

(gio lam viêc) 

(03 ngày lam 
viêc) 

Ghi cha 

truô'ng qun, 
Phông Nông 

nghip và MOi 
trung huyên 

LärIh dao 
TJBND cap 

huyn 

02 gi& lam 
v1c 

16 giô' lam 
vic 

(02 ngày lam 
viêc) 

4 

BuOc 7 

Nôi dung thtrc hiên 

xem xét, trInh Lnh dao IJBND c.p huyn xem xét, phê duyt dir thâo. 

Lânh dao UBND cp huyn xem xét, k duyêt van bàn vâ chuyn Van 
thu' ban hành. 

Van thu' váo s, k s van bàn và chuyn trâ kt qua cho B phn Tip 
nhn vâ Trá kêt qâ; gfri Quy& djnh ye vic giao khu vuc biên den Cuc 
thué nai cO hot dng sir dvng khu vrc biên dê ban hãnh Thông báo np 
tiên sü' diing khu virc biên. 

B phn Tip n1in vã Trá kt qua thi?c hin trá kt qua giái quyt TTHC 
và thông báo cho t chü'c, Ca nhân duuc bit. 

Tmg thôi gian giãi quyêt 

Don vj, Ca 
nhân thwc 

hién 

BuOc 8 

Van thu' 
UBND cp 

huyen 

320 gi&làm 
viçc 

(40 ngày lam 
vi&) 

40 gii lam 
viC 

(05 ngày lam 
viêc) 

BI phn Tip 
nhân và Trá kt 

qua 
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2. Thu tue cong nhmn khu vtyc bin 

a) Thai hn giái quyt: 20 ngày lam vic (160 giô lam vic), k tü' khi nhn dü h so hp l. 
b) Quy trinh thirc hin: 

Các bu'óc 
thnrc hen Nôi dung thiic iin 

Don vj, cá 
nhân thire 

hin 

Thoi gian 
thijc bin 

(giô lam viéc) 
Ghi chin 

Buc 1 

- Kim tra, hu&ng dn, tip nhn h so cho cá nhân, t chirc trén He 
thng thông tin gái quyt TTHC thành ph. 

- Sao chvp h so, k s cá nhn và chuyn h so trên H thng thông tin 
giäi quyt TTHC hánh ph (do'i v&i ho Sc n5p trc tiéo và qua bwu chInh 
cOng ich). 

- Tru'O'ng hop ho o day di theo quy djnh: Xuât Giây tiêp nhri ho so và 
hn trã kêt qua cho cá nhân, to chirc. 

- Tru&ng hp M a chu'a dÀy din: CO thông báo, nêu rö nôi dung, 1 do 
và huOng dn Cu the, dÀy din môt lAn d to chirc, cá nhân bô sung 
din, chIh xác. 

- B phn Tiêp 
nhân vã Trá kêt 

qua 

04 gR lam 
viec 

Thai 
gian nay 
không 

tInh vâo 
thai han 

gi,ai 
quyêt h 

SO' 

BrOc 2 
Chuyn h so din tir trén H thng thng tin giái quyt TTHC thành 
pM vâ M so giÀy (nu co) cho Lãnh do Phng Tài nguyen và Môi 
tru&ng quân, PhOng Nông nghip vâ Môi truOng huyn. 

B phân Tip 
nhn và Trâ kêt 

qua 

02 gii lam 
viêc 

Bu'Oc 3 
Lãnh dao PhOng Tâi nguyen và Môi tru'O'ng quân, Phông Nông nghiêp 
và Môi truing huvên tiêp nhân, phân Cong chuyên viën tham muu xin 1 
h so cina to chirc. cOng dan. 

Lanhctao 
Phông Tài 

nguyen vâ Môi 
trumg quân, 
PhOng Nong 

04 gi lam 
vi c 



Don vj, cá 
nhân thirc 

hiên 
nghip và Môi 
triiông huyn 

Chuyên viên 
x:r l ho so 

Tho'i gian 
thu'c hiên 

(gi& lam viêc) 

72giOn1àm 
viêc 

(09 ngày lam 
viêc) 

Ghi chit 

Thii 
gianlây 

kiên, 
thyi gian 
kiêm tra 
thuc dja 
không 

tInh vào 
thOni gian 

thâm 
dinh hO 

so 

LãIIh dao 
PhOng Tài 

nguyen vâ Môi 
truOnng qun, 

24 giOn lam 
viêc 

(03 ngày lam 
viêc) 

6 

Cácbtró'c 
thLrc hien Not dung thuc hien 

Buoc 

Chuyên viên ducic giao tham muu th 1 h so kim tra h so vã xi1r 1 
nhu sau: 

a) Trtthng h9p h so chu'a dam bâo, chuyéri viên xir 1 h so dir thão van 
ban trá ho so cho to chñc, cong dan (trong thi hn 03 ngày lam vic 
phái cO van bàn hiàng dn cho tO chirc, cá nhân). 
b) Tnr?rng hcip h so dam bão, chuyên viên xir l2 h so thm djnh h so; 
xác dinh tin sü ding khu virc bin và các nghia vii khác ma to chtrc, cá 
nhân phãi thuc hien; dir thão Quytdinh ye vic giao khu virc biên theo 
Mâu so 06 Ph 1c cüa Ngh dnh sO 11/2021/ND-CP và trmnh Lãnh do 
Phông Tài nguyen và Môi trung qun, Phông Nông nghip và Môi 
truOng huyên xern xét. Nêu thây can thiêt, tham muu các ni dung sau: 
- DLI  thão van bàn 1y kin cüa CáC co quan có lien quan (trong thii 
han khOng qua 15 ngày lam vic kê tir ngày nhn duc van bàn lay 
kiên, co quan duac lay kiên cO trách nhim phãi trã IOn bang van ban); 
- Du' thão Quyt ctnh cüa UBND cp huyën thành 1p Hti dng thm 
dinh hO so; 

- T chüc kim tra thLrc dja (thOni gian kim tra thirc dja khOng qua 10 
ngây lam viec) 

Buóc 5 
Lành do Phông r nguyen Va MOi trurng qun, PhOng NOng nghip 
vâ MOi trixOnng huyn xem xét, trInh Lành do TJBND cap huyn xern 
xét, phê duyt dLr thão. 
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Các bLróc 
thirchjên Nôi dung thrc hin 

Don vj, cá 
nhãn thtrc 

hin 

Thoi gian 
thiyc hin 

(giô lam vic) 
Ghi chIa 

PhOng Nông 
nghiêp vâ Môi 
truing huyn 

Buc6 Länh dao UBND cp huyn xem xét, k duyt van ban và chuyn Van 
thu ban hành. 

Länh dao 
ap 

huyn 

40 gii lam 
vic 

(05 ngày lam 
viéc) 

Buàc 7 

Van thu vào s, k s van ban và chuyn trã k& qua cho B phn Tip 
nhn và Trâ kt qua; giri Quy& djnh ye vic giao khu virc biên den Cc 
thug ncyi cO hoat dông sir dung khu vçrc biên dê ban hành Thông báo np 
tin su dung khu vrc bin (trong tru'Ong hçp phãi np tiên sii diing khu 
vuc bin) 

Van thu 
UBNID cp 

huyn 

02 giô lam 
viec 

Bmfc 8 Bô phân Tip nhâ]1 Va Trá k& qua thuc hin trã kt qua gii quy& TTHC 
vâ thông báo cho to chirc, Ca nhân duac bit. 

BphnTip 
nlân và Trá két 

qua 

16 giô lam 
viec 

(02 ngày lam 
viêc) 

T3ng thô'i gian giãi quyt 
160 giô lam 

A viec 
(20 ngãy lam 

viçc) 
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3. Thu tic gia hin thô'i hn giao khu vrc biên 

a) Th?ii han giái quyt: 0 ngày lam vic (320 gi lam vic), k tir khi nhn dñ h so hop 1.. 
b) Quy trInh thirc hiên: 

Các blthc 
thuc hiên 

Do'n v, Ca 
nhân thtrc 

hiên 

Thôi gian 
thu'c hiên 

(giô lam vic 

Ni dung thirc hin Ghi chü 

Bu'âc 1 

- Kiêm tra, hu'àng d.n, tip nhân h so cho cá nhân. i chrc trên H 
thông thông tin giâi quyêt TTHC thành phô. 

- Sao chp hè. so', k9 s cá ntin và chuy&i h so trên H thng thông tin 
giái quyêt TTHC ;hành phô (döi vó'i ho scr n.5p trtc tiêp và qua buy chInh 
cong Ich). 

- Tru'ing hop h so dy dü theo quy djnh: Xut Giy tip nhn h so và 
hçn trá kêt qua cho cá nhân, to chirc. 

- Tnrông hop h so chua dy dü: Co thông báo, nêu rO ni dung, 19 do 
và hithng dan cii the, day dü mt lan dê to chizc, Ca nhân bô sung day 
dü, chInh xác. 

B ph.n Tiêp 
nhân. và Trá kt 

qua 

04 gi lam 
v1c 

Thai 
gian nay 
không 

tInh vào 
thai han 

giai 
quyét ho 

so 

Bràc 2 
Chuyn h so din tfr trên H thng thing tin giãi quyt TTHC thành 
pM và ho so giây (nêu co) cho Lãnh dao Phông Tâi nguyen và Môi 
trtr&ng qun, PhOng NOng nghip và Môi tru'ô'ng huyn 

Bô phn Tiêp 
nhân và Trâ kêt 

qua 

02 gR lam 
viC 

Bu'óc 3 
Länh dao Phông Tài nguyen vâ Môi tru Yng qun, Phông Nông nghip 
và MOi trnOng huyên tiêp nIin, phãn cOng chuyën viën tham miiu xfr 19 
hO so cña tO chirc, cOng dan. 

Lânh dao 
Phông Tâi 

nguyen vâ Môi 
trlxYng qun, 
Phàng NOng 

O4giô'làm 
vic 
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Cacbiro'c 
thu'chien Not dung thirc hien 

Do'n vi, Ca 
nhan thu'c 

• ' 
hiçn 

Thri gian 
thurc hien 
• 

(gio lam vice) 
Ghi ehu 

nghip và Môi 
truing huyn 

Buoc 

Chuyên viên duccc giao tham mu'u xir 1 h so kim tra h so và xir 
nhu sau: 

a) Tru'rng hop h so chua darn báo, chuyên viên xir 1 h so d1r thão van 
bàn trà ho so' chc to chiirc, cong dan (trong thi han 03 ngày lam vic 
phái có van bn hd'ó'ng dn cho to chc, cá nhan). 
b) Tru'&ng hop h so dam báo, chuyên viên xü' 1 h so thm djnh h so; 
xác djrth tiên s dung khu vçrc biên và các nghI'a vi khác ma tO chic, cá 
nhãn phái th'rc hin; d1r thão Quyêt dnh ye vic giao khu virc biên theo 
Mu so 06 Phi 10 cüa Nghi djnh sO 11/2021/ND-Cp và trinh Lãnh dao 
Phông Tâi nguyen vá Môi truàng qun, Phông NOng nghip Va MOi 
tru'ang huyn xern xét. Nêu thây can thiêt, tham muu các noi dung sau: 
- Dix tháo van bàn 1y kin cüa các co quan có lien quan (trong thai 
h?n khOng qua 15 ngày lam vic kê tir ngây nhn duc van bàn lay 
kiên, co quan du'o lay kiên có trách nhirn phâi trá 1i bang van ban); 
- Dii thâo Quyt djnh cfia UBND c.p huyn thành 1p Hi dng thm 
dinh hO so; 
- T chrc kim tra thuc dja (thôi gian kim tra thrc da không qua 10 
ngày lam viêc) 

Chuyên viên 
xü' 1 h so 

29 gia lam 
Vic 

(232 ngày lam 
viêc) 

Thôri 
gian 1y 

kin, 
thai gian 
kim ira 
thrc dja 
không 

tInh vào 
thaigian 

thâm 
dnh ho 

SO 

Bu'o'c 5 
Lanh dao Phong ai nguyen va Moi tnrong quan, Phong Nong nghiep 
va Mo] tru'ong huyen xem xet, trrnh Lanh do UBND cap huyçn xem 
xét, phê duyêt du'thào. 

Lãnh dao 
Phônc Tài 

nguyen va Moi 
tring qun, 

24 gRr lam 
viec 

(03 ngay lam 
vic) 
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thu'c hien Nôi dung thu'c hién 
Don vi, Ca 
nhân th.rc 

hiçn 

Thoi gian 
thirc hiên 

(gio lam viçc) 
Ghi dllu 

Phông Nông 
nghip và Môi 
trithng huyn 

Bu.oc 6 Lanh 4o UBND cap huyn xem xet, ky duyet van ban va chuyen Van 
thu ban hanh. 

Lanhdao 
UBND 

huyên 

40giO'làm 
Viçc 

(05 ngay lam 
viêc) 

Btrâc 7 
Van thu vào s, k s vAn ban và chuyn trâ kt qua cho B phn Tip 
nhQn Va Trâ kêt qua; glri Quyet djnh ye viêc giao khu virc biên den Ciic 
thuê noi CO hoat cong sir ding khu virc biên dê ban hành Thông báo 
tiên sü diing khu virc biën. 

VAn thu 
UBND 

hu 

02 giè lam 
V1C 

Buac 8 Bô phãn Tip nhã vâ Trá kt qua thuc hién trâ kt uâ giâi quy& TTHC 
va thong bao cho to chuc, ca nhan duc biet. 

BQ phn Tiep 
nhan va Tra ket 

qua 

16 gR lAm 

(02 ngãy lam 
viêc) 

T3ng tho'i gian giai quyet 
320 giô' lam 

viec 

(40 ngay lam 
viêc) 
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4. ThU tue trä Iai khu vrc bin 

a) Thi han gii quyt: 25 ngày lam vic (200 gi lam vic), k tr khi nhn dU h so hqp l. 
b) Quy trinh thirc hiên: 

Cac buc 
thtrc hien Noi dung thuc hien 

Do'n vi, cã 
iilan thuc 

hiçn 

Thol gian 
thuc hen 

(gig lam vice) 
Ghi chu 

Bo'c 1 

- Kim tra, hung dan, tip nhn h so cho cá nhan, t chrc trên H 
thng thông tin giái quyt TTHC thành ph6. 
- Sao chiip h so', k s cá nhân vâ chuyn h so trên He th6ng thông tin 
giãi quyët TTHC thành phô dói vo'i ho so' np trzcc tiêp và qua bu'u chInh 
cOng Ich. 

Trua'ng hop ho so' day dü theo quy djnh: Xuãt Giây tip nhn ho so và 
hen trâ kt qua cho cá nhân, to chU'c, 
- T1rrig hop h so chua dy dU: Co thông báo, nêu rö ni dung, 1 do 
vâ hithng dan c11 the, day dt môt lan dé to chüc, cá nhân bô sung day 
dü, chInh xác. 

B h Ti 9 P n 
nhan va Tra ket 

qua 

04 gi lam 
vice 

Thii 
gian nay 

khOfl 
tInh vào 
thai han 

giãi 
quyet ho 

so 

Buoc 2 
Chuyn h so din tU'trên Hs thng tMng tin giãi quyt TTHC thành 
phô và ho so giâv (nêu co) cho Lãnh dao Phông Tài nguyen và MOi 
truOng qun, PhOng NOng nghiêp vâ Môi tru'mg huyen. 

Bô ph.n Tip 
nh.n và Trã kêt 

qua 

02 jo lam g 
iC 

Bu6c 3 
Lãnh dao Phông Tài nguyen và Môi trung qun, Phông Nông nghip 
vã. Môi truO'ng huvên tiep nhän, phân cOng ehuyên viën tham mixu xü' 1' 
ho so cüa to chirc cong dan. 

Läinh clao 
Phông Tài 

nguyen và Môi 
truong qu.n, 
PhOng NOng 

04 gi lam 
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Các bu'ó'c 
thu'c hiên Ni dung thrc hin 

Don vl, Ca 
nhân thiyc 

hin 

Th&i gian 
tht;c hin 

(giô' lam viêc) 
Ghi chi 

nghip và Moi 
truông huyên 

Buuic 4 

Chuyên viên ducrc giao tham rnuu xfr 1 h so kiiii tra h so và xi.'r 1 
nhu'sau: 

a) Triiäng hcip h so chia darn bão, chuyên viên xir 1 h so dir thâo van 
bàn trâ ho so cho to chc, cong dan (trong thi han 03 ngày lam vic 
phái có van bàn hu&ng dn cho tO chiic, cá nhan). 
b) Tru'ong hçip h sadãm bâo, chuyên viên xU 1 h so thm dinh h so; 
xác dinh tin si dung khu vrc biên và các nghTa v khác ma to chüc, cá 
nhãn phâi thirc hin; dir tháo Quyt dijnh v cho phép trâ 'ai khu virc bin 
theo Mu s 07 Piu 1tc cüa Ngh djnh s6 11 /2021/ND-CP vâ trInh Lãnh 
dao Phông Tài ngyên va MOi truing qun, PhOng Nông nghip Va MOi 
tru'ông huyn xem xét. Nu thy can thiêt, tharn muu các ni dung sau: 
- Dir thâo van bàn 1y kin cüa các co' quan có lien quan (trong thai 
han khng qua 1 ngày lam vic k tü' ngày nhân du'oc van bàn 1y 
kiên, co quan duoc lay 2  kin có trách nhiêm phãi trà Ru bang van bàn); 
- Dr thào Quyt dinh cüa UBND cp huyên thành 1p Hi dng thm 
dinh h so; 
- T ch'c kim tra thuc dja (thui gian kim tra thrc dja khOng qua 10 
ngày lam vic) 

Chuyên 
xir l h SO 

112 giô lam 

(14 ngày lam 
viêc) 

- Thi 
gian lay 
Y kin, 

thOl gian 
kim tra 
thrc dja 

tinh vào 
thi gian 
th6 

djnh h 
so' 

Bu'ác 5 
Lânh dao Phong 1ài nguyen và MOi tru'ô'ng qun, Phông NOng nghip 
và MOi tru'ng huyên xern xét, trmnh Lãnh dac UBND cap huyên xem 
xét, phC duyêt du thào. 

Lãnh do 
Phông Tâi 

nguyen vâ Môi 
truung qun, 

24 gR lam 
ViC 

(03 ngày lam 
viêc) 



thu'chien Nôi dung thtrc hién 
Don vi, Ca 
nhãn thirc 

hiçn 

Thôi gian 
thire hiên 

(gio lam vice) 
Ghi chü 

PhOng Nông 
nghip và Môi 
trirông huyn 

Buâc 6 Lanh do UBND cap huyen xem xet, ky duyt van ban va chuyen Van 
thu ban hanh. 

Lanh dao 
UBND 

huyên 

40 giô' lam 

vic 
(05 ngay lam 

viêc) 

Bu'óc 7 

Van thu vào s, k s van ban và chuyn trâ kêt qua cho B phn Tip 
nhn và Trá kêt qua; gi Quyet dnh ye vic cho phép trá 'ai khu vpc 
biên den Cuc thuC ni có khu vise biên duoc trã lai dê xác djnh và thông 
báo so tiên s1r dtrg biên duçic hoàn trá (nêu co), các khoân nghia v tâi 
chInh ma to chiirc, cá nhân phái thirc hin. 

Van this 

huyn 

02 i lam g 
V1çC 

Buc 8 Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua thirc hiçn tra ket qua giai quyet TTHC 
va thong bao cho to chisc, ca nhan duc biet. 

Bo phan Tiep 
nln v Trâ kt 

qua 

l6gi1àm 
viçc 

(02 ngày lam 

yiëc) 

Tng tho'i gian giai quyet 
200 giô lam 

viec 
(25 ngay lam 

viêc) 
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5. Thu tic sfra d&, b sung Quyt dnh giao khu vi'c bin 
a) Thai han giái quyt: 40 ngày lam vic (320 gi lam vic), k tr khi nh.n dü h so hop l. 
b) Quy trInh thirc hin: 

Cacbu'cyc 
thu'c hien Noi dung thuc hien 

Dtyn vi, cá 
'.. nhan thtrc 
hiçn 

Thoi gian 
thire hien 
.. 

(gv lam vice) 
Ghi chu 

Buoc 1 

Kirn tra, hu'óng dn, tip nhn h so cho cá nhan, t chic trén H 
thng thông tin gãi quyêt TTHC thành phô. 
- Sao chiip h so, k s cá nhân và chuyn n so' trên He thng thông tin 
giãi quyêt TTHC 'hành phô (dot vO'i hO so' n5p tr'c tiêp và qua buy chInh 
cong ich). 

- Tru'ông hqp ho so' dày dü theo quy djnh: Xuât Giây tiêp nhn ho so và 
hçn trâ kêt qua cho cá nhân, to chilic. 

- Tnräng hop h so chua dy dü: Co thông báo, nêu rO ni dung, l do 
vâ huó'ng dn cii the, day dñ môt lan dê to chirc, Ca nhân bô sung y 
dfi, chinh xác. 

, 

nhan va Tra ket 04 gio lam . 
vic 

Thi 
gian nay 
không 

tinh vao 
- 

thoi hn 
glai 

quyet ho 
So 

Buâc 2 
Chuyn h so din tü trén H thng thng tin giâi quyt TTHC thành 
phô và ho so giây (nêu cO) cho Lãnh dao Phông Tâi nguyen và MOi 
tru'ông quãn, Phông NOng nghip và MOi trung huyên. 

BO phn Tip 
nhn và Trã kêt 

qua 

02 là m 

Btrc 3 
Lãnki dao Phông ai nguyen và Môi trung qun, Phông Nông nghip 
Va MOi tning hu\'ên tiêp nhn, phàn cong chuyen vien tham muu xir l 
ho so cüa tO chü'c cOng dan. 

Länh dao 
Phông Tài 

nguyen và Môi 
tru'?ng qun, 
Phông Nông 

04 i lam 
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Các hur&c 
thu'c hiên Ni dung thic hin 

Don vj, cá 
nhn thiyc 

hin 

Thôi gian 
tlnyc hin 

(gir lam vic) 
Ghi chti 

nghip và Môi 
tru?rng huyn 

Buac 

Chuyên viên duc giao tham muu x1r 1 h so kim tra h so và x1r 1 
nhu sau: 
a) Tru'cmg hop h so chua dam báo, chuyên viên xlr I h so dir thão van 
ban trâ ho so cho to chñc, cong dan (trong thai hn 03 ngày lam vic 
phâi có van ban huông dn cho to chirc, cá nhan). 
b) Trumg hcTp h so dam bão, chuyën viên xü' 1 h so thm ctinh ho so; 
xác djnh tin si:r dçing khu virc biên vâ cãc nghia vii khác ma tO ch'c, cá 
nhãn phãi thirc hin; du thão Quyt djnh ye viec giao khu vijc bin theo 
Mu so 06 Phu luc cüa Nghj djnh s 11/2021/Nfl-CP vá trinh Lãnh do 
Phông Tài nguyen và Môi trung qun, Phông Nông nghip Va Môi 
trung huyên xem xét. Nu thy can thiêt, tharn rnu'u các ni dung sau: 
- Dr thâo van bn 1y kin cüa các Co quan cÔ lien quan (trong th&i 
h?n khOng qua 1:3 ngày lam vic k tir ngày nhn dixcc van ban 1y 
kin, co quan duçc 1y kin có trách nhirn phái trá 1i bAng van ban); 
- Dir tháo Quy& jnh cüa UBND cp huyn thành 1p Hi dng thAm 
dinh h so; 
- T chc kim tia thic dia (thai gian kim tra thrc dja khOng qua 10 
ngây lam vic) 

Chuyên viên 
xi 1 h so 

112 gi lam 

(232 ngày lam 
viêc) 

- Thôi 
gian lay 
' kin, 

thi gian 
kiêm tra 
thtic dia 

tInh vào 
thôi $ian 

thâm 
dnh h 

Bu'c 5 
Lãnh dao Phông Tài nguyen vã MOi tru&ng qun, Phông Nông nghip 
và MOi trung hiyên xem xét, trInh Lãnh dao UBND cap huyn xem 
xét, phê duyêt du thäo. 

Lãnh dao 
Phông Tài 

nguyen và MOi 
trithng qun, 

24 giô' lam 
V1C 

(03 ngày lam 
vic) 
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Cacbu'o'c 
thu'chien 

.,. Noi dung thu'c hien 
Do'n vi, Ca 
nhan thLrc 

hien 

Thôi gian 
thtrc hien .. (gio lam vice) 

Ghi ch 

Phông Nông 
nghip và Môi 
truô'ng huyn 

Bithc 6 Lanh do UBND cap huyçn xem xet, ky duyet van ban va chuyen Van 
thu ban hanh. 

Lanhdao 
UBND 

huyn 

40giô1àm 
V1C 

(05 ngay lam 
viec) 

Buóc 7 
Van thu vào s, k s van ban và chuyn trá kt qua cho Bphn Tip 
nhn Va Trá kêt qua; güi Quyêt dnh Ye vic giao khu virc biên den Cic 
thuê nai có khu vtrc biên duc giao dê cp nh.t thông tin. 

Van thi.r 
UBND cap 

huyên 

02 i lam 

Buoc 8 Bô phân Tiêp nhã iva Tra kêt qua thuc hiCntra kêt qua giai quyêt TTHC 
va thong bao cho 'o chu'c, ca nhan duc biet. 

qua 

16giô1ãm 
viêc 

(02 ngay lam 
viêc) 

• Tong thm gian giai quyet 

320 gib' lam 
viec 
: (40 ngay lam 

viêc) 
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II. Quy trInh nôi bô gii quyt thu tiic hãnh chinh trong linh viyc frng phó s1r Co tràn du 
1. Thu tkic thâm dlnh và phê duyêt k hoach rng phó sir cô tràn dâu cüa các co so.  kinh doanh xäng, du ch cO nguy co xãy ra sir cô trãn du r mtc nhO trên dat 1in, trên sOng, trêa biên 
a) Thô'i hn giâi quy&: 15 ngày lam viêc (120 gi& lam viêc), k trkhi nhn dü h so hop 1. 
b) Quy trinh thirc hiën: 

            

            

Các biró'c 
thurc hiên 

           

Ni dung thirc hin 

 

Don vj, cá nhân 
thuc hiên 

Thôi gian 
thuc hiên 

(giô' lam vic) 

 

Ghi chü 

  

 

- Kiêm tra, hróirig dan, tip nhân h so cho Ca nhan, t cht'rc trën H 
thông thông tin giái quyêt TTHC thânh phô 
- Sao chip hO so, k so cá nhân vâ chuyén ho so trén H thông thông 
tin giâi quyêt TTI-IC thành phô (dói vó'i ho s0 np try'c tiêp và qua buu 
chInhcOngz'ch,). 

Tnthng hop ho so day dü theo quy djnh: Xuât Giây tiêp nhn ho so 
vâ hn trã kêt qua cho cá nhân, to chirc. 
- TruOTig hop ho so chu'a day dü: CO thông báo, nêu rO ni dung, l do 
vâ huóiig dan cii the, day dü môt lan dé tO chi5c, Ca nhän bô sung dy 
dü, chInh xác.  

Chuyên hO so di tütrên H thong thông tin giâi quyêt TTHC thãnh 
phô vâ ho so giây (nêu co) cho Lãnh dao Phông Tài nguyen và Môi 
trung qun, PhOng Nông nghiêp và MOi tnthng huyên 

    

Bu'ó'c 1 

BuO'c 2 

B phn Tip 
nhân và Trâ kt 

qua 

Bô phn Tiêp 
nhân vâ Trã kêt 

qua 
Lãnh dao Phông 
Tài nguyen và 

Môi tnnmg 
qun, Phng 

Nông nghip vâ 
Môi trwng 

huyn 

04 gi lam 
vic 

O2giOlàm 
vic 

  

Thai 
gian nay 
khOng 

tInh vào 
thai han 

giál 
quyét ho 

so 

  

Buc 3 
Lãnh dao Phông Tài nguyen và Môi trithng qun, Phông Nông nghiêp 
và Moi tru'Ong huvn tiêp nhân, phân cong chuyên viên tham rnuu th 
l ho so cüa to chtrc, cong dan. 

04 gi lam 
viec 

     

         

         

            

            



Buâc 5 

Buc 6 

Bu'c 7 

Bu'ó 8 

Các buóc 
thuc hiên 

Bu'óc 4 

Don vj, cá nhân 
thwc hiên 

Chuyênvien xü 
1hôso 

Thôi gian 
thirc hiên 
ir lam viêc) 

80giô'lâm 
vic 

(10 ngày lam 
viêc) 

Ghi chá 

Lânh do Phông 
Tãi nguyen và 

Môi tru&ng 
qun, Phông 

NOng nghiêp và 
Môi tru'ng 

huyn  

Lãnh dao 
UBND C1) 

huyn 

Vänthu UBND 
cap huyn  

B phn Tiêp 
nhân và Trâ kêt 

qua  

16 gi& lam 
viC 

(02 ngây lam 
VieC) 

16 gi lam 
Vi ec 

(02 ngày lam 
viêc)  

O2giO1ãm 
v1c 

Trong gRi 
hành chInh 

18 

Ni dung thirc iiiên 

Chuyên viên drç'c giao tham muu xf l h so kirn ra h so và xr I 
nhusau: 
a) Truông hop hO so cha dam bão, chuyên viên xU I hO so dir thão 
van ban trá ho so cho to chüc, cong dan. 
b) Truông h can thiêt, gñi van bn lay kién cña các co quan có lien 
quan, to chc kiêin tra thirc dja. 

C) Trung h9p hO so dam bão, chuyOn viên th I ho so dr tháo Quyet 
dinh phê duyt kê hoach üng phó sir cO tràn dâu; trinh LãIIh do Phông 
Tâi nguyen vâ M3i tru&ng qun, Phông NOng nghiêp và Môi truing 
huyên xem xét. 

Lãnh d.o Phông Tài nguyen và Môi trithng qun, Phông Nông nghiêp 
và Môi trug huyên xem xét, trinh Lãnh dao UBND cap huyên xem 
xét, phO duyt du thác. 

Lãnh dao UBND cap huyên xem xét, k duyt van ban và chun Van 
thu ban hành. 

Van thu vao s, k s van ban và chuyn trâ k.t qua cho B phn Tip 
nhân và Trã kOt qua. 

Bô phân Tip nh.n Va Trá kt qua thirc hin trä k& qua giâi quyt 
TTHC và thông bo cho tO chi.ic, Ca nhân duuc biêt. 



Don v, cá nhân 
thuc hiên 
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Các bu'ó'c 
thu'c hên 

Tho'i gian 
thire hiên 
iô' lam viêc  

Ghi chü 
Ni dung thirc hin 

120 gib' àm 
vice 

(15 ngày lam 
viêc) 

Tong thô'i gian giãi quyt 

III. Quy trInh ni b giãi quyt thu tic hành ehinh trong Iinh'vuc thuê 

1. Thu tue khai, np ]pliI bão v môi tru'ông di vói khI thai 
a) Thai han giãi quyt: 30 ngây lam vic (240 gia lam vic), k tü khi nhân dO h so hçp l. 
b) Quy trInh thii'c hin: 

Các 
biró'c 
thu'c 
hiên 

• Noi dung thu'c hien Don vi, cã nhân 
• thiyc hiçn 

Tho'i gian 
thiyc hin 

•, (gio' lam 
viêc) 

Ghi chu 

Buo'c 1 

- Kim tra, hu'thig din, tip nhân h so cho cá nhân, t chüc trén H 
thông thông tin giai quyêt TTHC thOnh phô. 
- Sao chip h so, 1: s Ca nhân và chuyn h so trên H tMng thông 
tin giãi quyêt TTHC thàrih phô (Wói vó'i ho sci n5p tryc tièp và qua 
buu chinh cong zch 

• - Truong h9p ho so day du theo quy drnh: xut Giay tiep nhan ho so va 
hçn trO kt qua cho cá nhân, t cht'rc. 

- Tru'Ong h9p hso chu'a dy dO: Co thông báo, nêu rö ni dung, 1)2 do 
và huang dn ci the, day dO rnt lan dê to chOc, cá nhân bô sung day 

 dO, chInh xãc. 

nhan va Ira ket 

q uO 

04 g10 lam 

vic 

Thai 

gian nay 

không 

trnh vao 

thoi hn 

giOi 

quyêt ho 

SO 
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Các 
bu'ó'c 
thire 
hiên  

Noi dung thirc hen Don vi, Ca nhãn 
thrchiçn 

Thri gian 
thuc hiên 
(giolam 

viêc) 

Ghi chu 

Buóc 2 
Chuyn h so din tfr trên H thng tMng tin giâi quyt TTHC thành 
phô vâ ho so giây (nêu co) cho Länh dao Phông Tài nguyen và Môi 

 tnro'ng quãn, Phông Nông nghiêp và Môi tru&ng huyn. 

B phn Tip 

nhn và Trã kêt 

qua 

02 gi 

Buâc 3 
Länh dao Phông Tài nguyen và Môi trumg qun, PhOng NOng nghiêp 

và MOi truOng huyên tip nhân, chuyn ho so cho länh dao ph trách 

chuyên mon tham muu xU 1 ho so cüa to chüc, cong dan. 

Lnh dio PhOng 

Tài nguyen và 

Môi truô'ng 

qun, Phông 

NOng nghip và 

MOi tru&ng 

huyn 

02 gi 

Bu'óc 4 
Länki dao phu trách chuyên mOn PhOng Tài nguyen và Môi tnrOng 

quân, Phông NOng nghiëp và Môi tru'ong huyentiêp nhân, chuyên ho 

so cho chuyên viên tham muu xiir 1 hO so cüa to chrc, cong dan 

Länh dao Phông 

Tài nguyen vâ 

MOi tm?mg 

quân, Phông 

NOng nghiêp \Tâ 

MOi tmng 

huyn 

02 giO 

Bu'o'c 

 huyn. 

Chuyên viên duoc giao tham muu xir 1 h so kim tra, thm djnh M 

so; du thão Thông báo nôp phi bão v mOi truOng dôi vói khI thai 

theo rnâu so 02 ban hãnh kern theo Nghi dinh so 1 53/2024/ND-Cp 

ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Chrnh phu quy dnh phi bao vç rnoi 

truong doi voi khi thai va trinh lanh dao phu trach chuyen mon Phong 

Tai nguyen va Mo tnrcing quan, Phong Nong nghi va Moi truong 

Chuyen vien xu 
• 

ly ho so 

200 iô' lam g 

viec 

(25ngay1arn 

viec) 



LI 

Các 
buc 
th'c 
hiên  

Nôi dung thrc hin Don vl, Ca nhan 
tbirchin 

Thèi gian 
thjc hin 
(gi11ãm 

viêc) 

I Ghi ch 

Buâc 6 
Lãnh dto Phông Tãi nguyen và Môi truông qun, Phông Nông nghiêp 
và Môi tru'àng huên xem xét h so trInh lãnh dio UBND cap huyn 
ph duyt dij tháo 

Lãnh do Phông 
Tài nguyen và 

Môi trtiông 
qun, Phông 

Nông nghip và 
Môi truèng 

huyn 

l6giô1àrn 
viêe 

(02 ngây lam 
viêc) 

Bu5'c7 Lãnh dao TJBND cp huyn xem xét, k duyt h so' và chuyn b 
phn Van thu ban [iành. 

Lãnh d.o LJBND 
cap huyn 

16 giô' lam 
vic 

(02 ngày lam 
viêc) 

Buóc 8 Van thu vào s, k s van bàn Va chuyn trá kt qua cho Bô phn 
 Tip nhn và Trã kët qua. B phn Van thu 

02 gi lam 

Vic 

Bu&c 9 B phn Tip nhn và Trã kt qua thông báo cho th chü'c, cá nhân bit 

dâ có k& qua vâ thirc hin trâ k& qua giài quyt TTHC. 

B phn Tiêp 

nhân và Trá ket 

qua 

Trong giè' 

hành chInh 

Tg thôi gian giãi quyêt 

240 già' lam 

viec 

(30 ngiy lim 

vic) 



IV. Quy trinh ni b gi quyêt thu tlic hành chinh trong linh virc dat dai 

1. Thu tic Ban hành thông báo t chile thirc hin vic diu tra, khão sat, do dac, kim dm, xác minh ngun 
gc dat, tài san gn 1in vói dt (TTHC dc thü) 

a) Thô'i hn giâi quyt: 10 ngày (240 gi), k tir khi nhn dü h so hp 1 

b) Quy trInh thirc hin: 

Cac bu'c 
thu'c hien Noi dung thu'c hien Dn vi, ca 

nhan thuc hien 

Thôi gian 
tiiiic iiiçn 

(gio') 
Ghi chiii 

Buc 1 

- Kim tra, huóig dan, tip nhân h6 so cho cá nhân, t chirc trën H 
thông thông tin gii quyêt TTHC thành phô. 
- Sao chip h so', k s cá nhân và chuy& so trén H thong thông 
tin giâi quyêt TTHC thãnh phô dôi vái ho Sci fl9p trrc tiêp Va qua 
bui chInh cOng iCh) 

- Truong h ho so day dU theo quy djnh: xuât Giáy tiêp nhn ho so và 
hçn trã két qua cho cá nhân, tO chirc. 
- Tnrng hc'p M sc chua dy dii: Co thông báo, nêu rO ni dung, i 
và hu'ó'ng dan Cu the, day dü môt lan dê to chic, cá nhân bô sung day 
dñ,chInhxác 

B h T 9 p fl 1 P, 
nhan va Tra ket 

qua 

04 gi lam . 
vic 

Thñ 
gian nay 
không 

tInh vào 
tho'i hn 

giãi 
quyet ho 

SO 

Bu&c 2 
Chuyn M so' diên tfrtrn H thng th6ng tin giâi quyt TTHC thnh 
phô vâ ho so giây (nCu co) cho Larih d?o PhOng Tài nguyen và Môi 
truông qun, PhOng Nông nghiêp và MOi tru'ng huyn. 

B phn Tip 
nhn vã Trâ két 06 gi 

qua 

Bu'ó'c 3 
Lãnh dao PhOng Tai nguyen và Môi tru'ông quân, Phông Nông nghiep 
và Môi tru'ô'ng huyên tip nhân, chuyn h so cho lãnh dto phu trách 
chuyên mOn tharn rnwu xir NT M so' cüa t chtirc, cong dan. 

LaIIh dao Phông 
Tai nguyen va 

Moi trucmg 06 giô' 

qun, Phong 



Lânh dao phii trách chuyên mon Phông Tâi nguyen và Môi tru&ng 
qun, Phông NOn nghiêp và MOi tnrè'ng huyên tiép nhn, chuyên hO 
so cho chuyên viEn tham nnru xñ I ho so ciiia to chirc, cong dan 

Chuyên viên duac giao tham mu'u xü I h so kiêm tra, thm dinh h 
so; dir thão Thông báo To chc thrc hiën diêu tra, kháo sat, do dac, 
kiêm dêm, xác minh nguOn gôc dat, tài san gàn lien vOi dat dê thrc 
hin du' an vâ trmnh lânh d4o phu trách chuyên mon Phông Tái nguyen 
vâ Môi tru'ông qufin, Phông NOng nghiêp vâ Môi trumg huyên 

Lãnh dao Phông Tai nguyen và Môi tru'ô'ng qun, Phông Nông nghiêp 
và Môi tru'mg huvên xem xét ho so trInh lãnh dao UBND cap huyên 
phé duyêt dr thão 

Lãnh dao UBND cap huyên xem xét, k duyêt h so và chuyn b phn Van this ban iành. 

Van thu' vào s, k s van bàn và chuyn trá kt qua cho Bô phn Tip 
nhn và Trá kêt qua. 

NOng nghiêp và 
MOi tnthng 

huyn 

Lãnh dao Phông 
Tài nguyen và 

Môi trithng 
qun, Phông 

Nông nghip và 
Môi truing 

huyn 

Bc phn Van 
thu' 

24 gi& 

(01 ngày) 

Lärih dao 
UBND cp 

huyên 

Buóc 4 

Bu&c 5 

Buâc 6 

Lãnh dao Phông 
Tài nguyen và 

Môi trLthng 
qun, Phông 

Nông nghip và 
Môi trumg 

huyn 

Chuyênvien xfr 
l ho so 

06 giO 

120 giô' 
(05 ngày) 

Bu'àc 7 

Bu'c 8 

72 gi 
(03 ngày) 

06 gi?y 

23 



Trong gRi 
hânh chInh 

240 giô 
(10 ngãy) 

24 

Bô phn Tip nhãn và Trã kt qua thông báo chó t chrc, cá nhán bit 
d co kêt qua vâ thuc hin trã kêt qua giã quy& 'TTHC. 

Buó'c 9 B5 phn Tip 
nhân và Trá kt 

qua 

Tong thôi gian giãi quyt 
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