UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 940 /Qb-UBND Bdc Kan, ngay 2/ théng 6 nam 2021
QUYET PINH

hanh chinh méi ban hanh trong linh vye

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt To chikc chznh quyen dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Lugt sira, doi bo sung mét s6 diéu ciia cia Ludt To 6 chirc Chinh phu va Lugt
T6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thdang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdan cw Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 ihdng 8 nam 2017 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém

_sodt thu tuc hanh chinh;

Can cwe Thong tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bé -
truémg, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dadn nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh; _
 Can cik Quyét dinh s6 08/2021/OD-UBND ngay 16 thdng 6 ndm 2021 cia
Uy ban nhdn dan tinh Bdc Kan ban hanh Quy ché tuyén dung cong chikc x4,
phwong, thi trén trén dia ban tinh;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc cong chirc, vién chirc thude thidm quyén quan ly ctia S& Noi
vu tinh Bc Kan (Phu luc chi tiét kém theo).

Nbi dung chi tiét ctia thii tuc hanh chinh méi ban hanh duoc déng tai trén
Céng Dich vu cong tinh Béc Kan tai chuyén muc “Thu tuc hanh chinh”, dia chi:
“dichvucong.backan.gov.vn”.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phéi hop va cac co quan, don vi co lién
quan x4y dung quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh cta thi tuc hanh
chinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



Dleu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Dleu 4. Chanh Van phong -UBND tlnh Giam dbc So Noi vu, Chu tlch
UBND céac huyén, thanh pho, Chu tich UBND cac x4, phudng, thi trAn va cac 6
chirc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _ CHU TICH

- Nhu Diéu 4 (T/h); - .

- CT, PCT UBND tinh; SN /
- Trung tdam CNTT&TT; R ; i

- Luu: VT, NCPC (Van). i /

Nguyén Long Hai



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C CONG
CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI
QUYET CUA SO NOI VU

'PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

: R S P A UBND céc huyén,
1 Thi tuyén cong chirc cap xa thanh phé




PHAN IL NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
Thi tuc: Thi tuyén cong chirc cap xa
1. Trinh tw thwe hién:
a) Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

- Uy ban nhan dan cép huyén phai thong bdo céng khai it nhat 01 lan trén
phuong tién théng tin dai ching, trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc cta Uy ban nhén dén cdp huyén va tru s& lam viéc cua
Uy ban nhén dan clp xi noi tuyén dung céng chirc vé tiéu chuin, diéu kién, .
s6 lugng va chic danh céng chic cin tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén cta nguoi ding ky du tuyén.

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén cla ngudi dang ky du tuyén 1a 30
ngay sau ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tr cia Uy ban nhéan dan cép huyén va tru s& lam
viéc ciia Uy ban nhan dén cép x4 noi tuyén dung.

- Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay t chuc thi tuyén, Uy ban nhan
dan cép huyén phai 1ap danh sach ngudi c6 du didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc cua Uy ban nhén dén cip huyén va tru s lam viéc
cta Uy ban nhan dan clp x4 noi tuyén dung va giri thong bao téi ngum du tuyén
" theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

b) Té chirc thi tuyén

- Sau khi ban hanh K& hoach tuyén dung cong chirc cép x3 cta don vi, Uy
ban nhan dan cép huyén giao nhiém vu cho Phong Nbi vu thuc hién viée thu
phiéu dang ky du tuyén ctia cac doi tuong tham gia du tuyén.

- Sau khi két thic thoi gian thu phiéu dang ky dv tuyén, cham nhét sau 10
ngay Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén quyét dinh thanh lap Hoi déng tuyén
dung. Trong trudng hop ky tuyén dung c6 sé luong ngudi ding ky thi tuyén
dudi 20 nguoi thi khong phai thanh lap Hoi ddng tuyén dung. Phong Noi vu cap
huyén bao céao S No6i vu, sau khi cé y kién théng nhét ciia S& Nobi vu, Phong
Nbi vu gitip Cht tich Uy ban nhén dén cép huyén thuc hién viéc tuyén dung
cong chirc cip x4.

- Chu tich H6i dong tuyén dung ban hanh cac ndi quy gém Noi quy coi thi,
Nbi quy phong thi, Noi quy lam phéch, Néi quy chim thi, N6i quy cham phic

0 ... (sau day goi chung la Néi quy vé tuyén dung). Trudng hop s6 thi sinh
dang ky thi tuyén dudi 20 ngudi thi Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ban
hanh cac ndi quy vé tuyén dung.



- Chi tich Hoi déng tuyén dung trinh Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén
quyét dinh thanh 14p T4 bién tip tai liéu 6n tip va ding tai tai liéu on tap trén cong
thong tin dién tir cia Uy ban nhén dan cip huyén trudc ngay thi it nhét 30 ngay.

- Sau khi d3 thuc hién cac budc néu trén, tuy diéu kién cta dia phuong,
Hoi d(“)ng tuyén dung chudn bi cac co sé vit chét, cac diéu kién khac dé t chuc
thi tuyén.

¢) Thong bao két qua va phé duyét két qua thi tuyén

- Cham nhét 12 10 ngay sau ngay nhén dugc bao céo két qua vong 2 cua
Hoi dong tuyén dung hozic Phong Noi vu chp huyén trong trudng hop khong
thanh 1ap Hoi déng tuyén dung, Uy ban nhén dan cép huyén phai niém yét cong
khai két qua thi tuyén, danh sach ngudi du kién tring tuyén tai tru s& lam viéc
cua Uy ban nhén dan cép huyén va tru s lam viéc cua ny ban nhan dan cép Xa
noi tuyén dung va trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap huyén
gui thong bao két qua thi tuyen hoac xét tuyén bang van béan téi ngudi du tuyén
. theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

- Trong thoi han 15 ngdy sau ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén cb quyén giri don dé nghi phic khao két qua thi tuyén vong 2
bing hinh thtc thi viét. Chu tich Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém tb chitc
chim phuic khao va cong bd két qua chédm phiic khao chdm nhat 1 15 ngdy sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khéo theo quy dinh tai khoan nay.

- Sau khi thuc hién viéc théng bao két qua, chdm phuc khéo, théng bao két
quéa chim phuc khao, Hoi ddng tuyén dung bao cao Chu tich Uy ban nhén dén
chp huyén phé duyét két qua thi tuyén va giri théng bao cong nhén két qué tring
tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang
ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi gian nguoi tring tuyén dén Uy ban nhan
dan cép huyén nhan quyét dinh tuyén dung.

- Trudong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so dur tuyén theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc Hoi dong tuyén dung phat hién ngudi tring tuyén sir dung vin bang, chimg
chi khéng dung quy dinh thi Chu tich Uy ban nhén dan cAp huyén ra quyét dinh
hiy két qua trung tuyén va thong bao cho ngudi du tuyén, dong thoi théng béo
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching hodc trén trang théng tin dién tur
cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén
dung tiép theo.

- Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén quyét dinh céng nhan két qua tring
tuyén dbi v6i ngudi du tuyén co6 két qua tuyén dung thap hon lién k& so voi két
qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén d3 bi hiy bé két qua tring tuyén trong



trueong hop ngudi tring tuyén khong dén nhan viéc, khong hoan thién hé so Héi
n su

dédno fnvpn duno nh at hié.n ‘gnr:vi tring tuyé dung van bang chlmg chi

wOls wil e¥Us
khéng dung quy dinh.

Truong hop ¢ tir 02 ngudi tré 1én co két qua tuyén dung thip hon lién
ké bang nhau thi Chu tich Uy ban nhén dan cAp huyén quyét dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh.

d) Hoan thién hd so' clia ngudi tring tuyén: Trong thdi han 30 ngay, ke
tr ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung cia co quan co tham quyén tuyén
dung cong chuce, nguoi trang tuyén phai dén co quan cé thdm quyén tuyén dung
cong chirc d& hoan thién hé so du tuyén.

d) Ra quyet dinh tuyen dung

Cén cu thong bao cong nhan két qua trung, Chu tich Uy ban nhén dén cip
huyén ra quyét dinh tuyén dung cong chuc cap x4. Trong thoi han chdm.nhét la.
30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi dugce tuyén dung vao cong
chirc c4p x3 phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac. Truong hop nguoi duge tuyén dung vao cong chic cé ly
do chinh dang ma khéng thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc
khi két thuc thoi han néu trén, gii Uy ban nhén dén cAp huyén. Thoi gian xin gia
han khéng qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan viéc.

2. Cach thire thwe hién:

Noép hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich tai B6 phin mét
ctra UBND cac huyén, thanh phé.

3. Thanh phén hé so:

--Hb so ciia nguoi tring tuyén cbng chirc cép x4, bao gdm:

+ So yéu 1y lich theo mau 6 xac nhén cla co quan, td chirc, don vi noi
nguodi do cong tac hoac cu tru;

+ Bén sao gidy khai sinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi dugc co quan cd thdm quyén chimg
thuc. Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cép phai duoc dich
thuat sang tiéng Viét, dugc Bo Gido duc va Déo tao cong nhén;

+ Gidy chimg nhan siic khée do co quan'y té du diéu, kién cap va trong thoi
han s dung theo quy dinh;

+ Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phép noi thuong tra cp.

4. S6 lwgng ho so: 01 bd.

5. Thoi han giai quyét:



- Thoi han nhan phiéu ding ky cua nguoi dang ky du tuyén it nhét 1a 30
ngdy, ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching;

- Chém nhét 05 ngay trudc ngay td chirc thi tuyén, co quan cé thdm quyén
tuyén dung cong chirc phai 14p danh sach nguoi di diéu kién du tuyén va niém
yét cong khai tai tru s& lam viéc;

- Cham nhét 10 ngay trudc ngay td chuc thi tuyén, ngudi dimg dau co quan
¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung
8 4 chirc thi tuyén.

- Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay tb chtrc chém thi xong, H6i dong tuyén
dung phai bao cédo nguoi ding dAu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chire két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc bio céo két qua thi tuyén
ctia Hoi dong tuyén dung, co quan cb thdm quyén tuyén dung céng chirc niém
yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyén tai tru so
l1am viéc va trén trang thong tin dién tr cua co quan cé thAm quyén tuyén dung
cbng chuc; gui thong bao két qua thi tuyén bing vin ban t6i ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén,
- ngudi du tuyén cé quyén giri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén. Nguoi
" dimg d4u co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc t6 chirc chdm phuc khao
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phiic khao;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cta co-quan quan ly céng chirc, ngudi dung d4u -co quan 6 thim quyén
tuyén dung cong chirc phai giri thong béo cong nhén két qua tring tuyén bing
vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao cong nhén két
qua trung tuyén clia co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc, ngudi triing
tuyén phai dén co quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chuc dé hoan thién hd
so du tuyén;

- Thoi han xin gia han hoan thién hé so néu ¢ ly do chinh d4ng, khéng qua
30 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so dur tuyén;

- Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, ngudi ding dAu co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chirc phai ra quyét dinh tuyén dung dbi voi ngudi tring tuyén.

5. P6i twgng thwe hién: Ca nhan



6. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan thuc hién TTHC: UBND céc huyén, thanh phd.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh TTHC: Chu tich UBND cac huyén,
thanh phd.

7. Két qua giai quyét thia tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung

8. Phi, 1€ phi: Phi du thi tuyén céng chuc:

- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mure thu 400.000 ddng/thi sinh/lan duy thi;

- Tix 500 thi sinh tr& 1én murc thu 300 déng/thi sinh/lan dur thi.

9. Tén mau don, miu t& khai: Phiu dang ky du tuyén (Theo mdu dinh kém).

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi cé du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phén x4 héi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chirc:

- Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam,;

- D1 18 tudi trd lén;

- C6 don du tuyén; 6 ly lich r& rang;

- C6 van bang, chimg chi phi hop;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tot;

- D1 strc khoé @é thuc hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khac theo yéu ciu cua vj tri du tuy.én.

10. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Cén bg, cong chirc ngdy 13 thang 11 nam 2008 va Lut sira d6i mét s6
diéu ctia Ludt Cén bd cong chire va Luat vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh sb 92/2009/NP-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cia Chinh phi
vé chirc danh, sb lugng, mot sb ché do, chinh sach dbi voi can b, cong chuc &
x3, phuong, thi trdn va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & chp x3;

_ Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia Chinh
phu vé céng chic x4, phuong, thi trén;

- Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 cta Chinh phu stra
dbi, bd sung mét sd quy dinh vé can bo, cong chirc cap x4 va ngudi hoat dong
khéng chuyén trach & cip xa, & thon, t6 dan phd;



- Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia Bo
truéng Bo Tai chinh quy dinh muec thy, ché d6 thu, ndp quan ly va sit dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chic, vién chic;

- Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 ciia B trudng
Bd Noi vu huéng din mét sd quy dinh vé can bo, cong chirc cAp x3 va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cAp x4, & thén, t6 dan phé;

- Quyét dinh sb 08/2021/QD-UBND ngay 16 thang 6 nam 2021 cua Uy ban
nhan déan tinh Bic Kan ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc x4, phuong, thi
trdn trén dia ban tinh.



MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.......... , hgay .....thang..... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
s 4t 2 (1. A
Dan anh Vi tri du tuyén ' ...l e eereeeateeee——e e —te e —eesabre e areeanbaessrres
(4x6) | pon VE AW EIYEN @i
1. THONG TIN CA NHAN
Ho vatén: ..ooooveveeeeiiiiniies Ngay, thang, ndm sinh: ........... Nam o Nir o
DAntOC: e TON GIA0: ..oveeeeciiciiciee
| $6 CMND hoac Thé can cudc cong dan: ....... Ngay cap: ....... Noi cép: .......
Sé dién thoai di dong dé bao tin: ........ccceee Email: ....ocoo.o.....
QUE QUAN ettt s s ettt
HO Kh&U thUONE B0 ... ooeuee e e e e ee et s e et eeeeeeieeaeeeen
Chd & hién nay (A8 b0 tiN): ....ooeiviiiiii i eeee i
Tinh trang suc khoe............. , Chiéu cao: ........... , CAN NANG:...vvveeieeeeenens
Thanh phan ban thin hidn DAY: ......oovveieieeesrini e
Trinh @0 VAN NOA: ...ooveeeeeeieeeeeeee et
Trinh d0 chuyén mon: ............coeveeeenee. Loai hinh dao tao:......cc.ccccvveeiiinennnnns
II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | SO hiéu Chuyén |Nganh [ Hinh Xép loai

thang, nam truedmg, co| 49, vin | cita van nganh dao |dao tao| thirc | bang,
cap vin |sé dao tao| bang, bang, tao (ghi dao | chung
bang, cap | chimg |ching chi| theo bang tao chi
chirng chi chi diém)




III. MIEN THI TIN HQC

(Nguoi du tuyén thuéc dién dwoc mién thi tin hoc can ghi 6 ly do mién thi ¢
muc nay)

Mién thi Tin hoc do: ..cveveveereeerereeeereeeeeanee eeeeeeeeeerearteeeeareearaeaeaaraneannnas
IV. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Téi xin cam doan nhing 1o khai trén cha t6i 1a ding sy thét. Sau khi nhén
dugc thong bao trung tuyén t6i s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung ctia téi s& bi Hoi dong tuyén dung huy bé, tdi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung
ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii:
(1) Ghi dung vi tri chirc danh dang ky du tuyén.

(2) Ghi ding tén co quan, t& chirc, don vi c6 chi tidu tuyén dung.



