UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAI CHAU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 943 /QP-UBND Lai Chéu, ngay 06 thingé ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh ndi bd linh vuc thong tin
doi ngoai; xuat ban, in va phat hanh; hwong wac, quy wéc thugc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Van héa, The thao va Du lich tinh Lai Chau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAI CHAU

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bg trong hé
thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh so 1572/0P-BVHTTDL ngay 28/5/2025 ciia BS Vin
hod, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bo trong hé théng
hanh chinh nha nwoc gém cdac linh viec: thong tin doi ngoai,; bao chi, xudt ban, in
va phat hanh; hvong woc, quy woc thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Van
héa, Thé thao va Du lich;

Can cit Ké hoach s6 4163/KH-UBND ngay 07/11/2022 vé ra sodt, don gidn
hoa TTHC noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén
dia ban tinh Lai Chau;

Theo dé nghi cua Giam doc S6 Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
s6 1204/TTr-SVHTTDL ngay 05/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 tha tuc hanh chinh ndi bo
linh vuc thong tin doi ngoai; xuit ban, in va phat hanh; huong udc, quy udc thudc
pham vi chtc ning quéan 1y ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh Lai Chau.

(C6 Phu luc chi tiét kém theo)

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhén dén tinh thuc hién cdp nhat, cong
khai cac thu tuc hanh chinh néi bd duge cong b tai Quyét dinh nay trén Céng
Thong tin dién tir tinh Lai Chau theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé; Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi tran; Thu truong cac co quan, don vi va céac t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A [

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP; PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (b/c);

-V: V2, VX, KS, CB (ding cong khai);
- Luu: VT, Ks2.

Téng Thanh Hai



PHU LUC:
THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VU'C THONG TIN
POI NGOAI; XUAT BAN, IN VA PHAT HANH; HUONG UOC,
QUY UOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH LAI CHAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

/OP-UBND ngay

16/2025

cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Lai Chau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO

Co quan thuc

STT | Tén tha tuc hanh chinh ngi b Linh vuc hign
A | CAP TINH
. | Cung cap thong tin giai thich, 1am rd | Théng tin dbi S¢ Vin hoa, Thé
cac thong tin sai I1&ch (dia phuong) ngoai thao va Du lich

NoOp xuat ban pham luu chiéu d6i voi

Xuét ban, In va

S¢ Vian hoa, Thé

2 Xuat ban pham dang in (dia phuong) Phéat hanh thao va Du lich
3 |Nop Xuét ban pham lru chiéu d6i voi | Xuatban, Inva | S¢ Vin hod, Thé
xuat ban pham dién tir (dia phuong) Phéat hanh thao va Du lich
B |CAP XA
R H yC, qu L n
1 | Cong nhan huong wdc, quy udc u’onigg auy UBND cap xa
Tam ngung thuc hién h 5 H 5 .
) 3:1 gung thuc hién huong uoc, quy uong 1’100, quy UBND cip x4
uocC uocC
" H yC, qu L ox
3 | Béi bo huong udc, quy udc wong uot, qly UBND cap xa

udC
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

1. Thi tuc cung cip théng tin giai thich, 1am rd cac thdng tin sai léch
(dia phwong)

a) Trinh tg thuc hién:

(1) Chinh quyén dja phwong cip dudi hodc co quan, don vi thuoc Uy ban
nhan dan cip tinh cung cép thdng tin, tai liéu, bao cao sai léch anh huong dén uy
tin, hinh anh cua tinh, thanh phé d¢én Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Uy ban nhan dan cép tinh khi phét hién hozc nhan duoc thong tin, tai liéu,
bao c4o sai léch anh huong dén uy tin, hinh anh cua tinh, thanh pho, cé trach
nhiém thdng béo t&i B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich va cac co quan lién quan
dé phuc vu cong tac quan ly.

(3) Uy ban nhan dan céap tinh chu dong trién khai cac bién phap thong tin,
tuyén truyén dé bao vé va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phé thong qua
cac hinh thic sau day:

- Ban hanh Thong céo bao chi giai thich, lam rd théng tin sai Iéch; nguoi
phat ngdn caa Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dan cap huyén, phat ngbn va cung cap thdng tin
cho bao chi trén dia ban tinh, thanh pho;

- Cur dai dién l1anh dao hoac nguoi phat ngdn tham du giao ban bao chi do
Ban Tuyén gido Trung uong phdi hop véi Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich, Hoi
Nha bao Viét Nam t6 chire dé cung cap thong tin giai thich, lam rd cho cac co
quan bao chi khi Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich yéu cau;

- Pang tai thong tin giai thich, 1am rd trén cong/trang thong tin dién tir cua
Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan cap
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén; cac san pham truyén thong cia cac co quan
thong tan, bao chi va cac phuong tién khac, bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai;

- Cung cap thong tin dé cac co quan thong tan, bao chi giai thich 1am rd, dau
tranh vai cac thong tin sai léch;

- T6 chirc cung cap thong tin cho céc lyc luong tham gia hoat dong thdng tin
dbi ngoai va déng bao & khu vuc bién gidi, gdm cac noi dung: Giai thich, 1am rd
cac thong tin sai 1éch; quan hé hop tac, hitu nghi gitra Viét Nam véi cac nudce co
chung duong bién giai.

- Thong tin c6 noi dung bi mat nha nudc phai tuan thu quy dinh cua phap



luat vé bao vé bi mat nha nuéc.

b) Céch thic thuc hién: Gui tryc tiép hoic qua buu dién hoic qua moi
truong dién tu.

¢) Thanh phan, sé lweng hé so: Khong quy dinh.

- Thanh phan ho so:

(1) Thong tin, tai liéu, bao cao sai léch anh hudng dén uy tin, hinh anh cua
tinh, thanh phd.

- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thei han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thuc hién TTHC: Chinh quyén dia phuong cap dudi hodc co
quan, don vi thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

2) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan phéi hop thuc hién: Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

h) Két qud thuec hign TTHC: Céc bién phép thong tin, tuyén truyén dé bao
Vvé va nang cao uy tin, hinh anh caa tinh, thanh phé duoc trién khai thuc hién.

1) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cdu, diéu kign thuc hign TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cw phap ly cia TTHC:

- Thong tu s6 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nim 2016 cua Bo
truong B Thong tin va Truyén thong huéng dan vé quan Iy hoat dong thong tin
d6i ngoai cua cac tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong.

2. Thii tuc ndp xuat ban pham luu chiéu d6i véi xuat ban pham dang in

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Cham nhat 1a 10 ngay trudc khi phéat hanh, tat ca xuat ban pham phai nop
lru chiéu cho co quan quan 1y nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, t6 chtrc dugc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich) cap gidy phép xuat ban phai nop 02 (hai) ban cho S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich va 01 (mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh; truong hop sé
luong in dudi 300 (ba tram) ban thi nop 01 (mot) ban cho So Vian hoa, Thé thao
va Du lich, 01 (mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;
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- Pi véi xuat ban pham co sta chira, bd sung thi thuc hién theo quy dinh
nhu trén.

- Xuét ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh ctia phap
lut thi chi nop to khai luu chiéu.

(2) Mdi xuét ban pham khi nop luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop
Xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém nop xuit ban pham luu chiéu duge xac dinh tai phan ky nhan cua
co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

(3) S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém té chirc kho luu chiéu
dé thuc hién luu gitr xuat ban pham luu chiéu trong thoi gian 24 thang dé khai
thac, st dung phuc vu cong tac quan ly nha nudéc.

Hét thoi han luu giit, S& Van hoa, Thé thao va Du lich duoc chuyén giao
xuat ban pham luu chiéu cho co quan, t6 chitc khac dé phuc vu ban doc. Viéc
chuyén giao xuat ban pham phai lap thanh bién ban va c6 danh myc xuat ban pham
kem theo.

b) Céch thic thuc hién: G truc tiép hoic qua buu dién.
¢) Thanh phdn, sé lweng hé so:
(1) To khai nop xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

(2) Xuat ban pham nop luu chiéu dung sé luong quy dinh va dam bao yéu
cau: Trén trang in s6 gidy phép xuat ban, phai c6 dau va chit ky cua lanh dao co
quan, t6 chirc dugc cap giay phép xuat ban hodc ngudi dugc 1anh dao co quan, to
chuc ay quyén bang van ban

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thuc hign TTHC: Co quan, t6 chirc dugc S& Vian hoa, Thé thao
va Du lich cap gidy phép xuat ban.

2) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S Vian héa, Thé thao va Du lich
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cuc Xuat ban, In va Phét hanh.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cuc Xuat ban, In va Phét hanh.

h) Két qud thec hign TTHC: To khai nop xuat ban pham luu chiéu duoc
xac nhan.

i) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
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K)Tén mdu don, méu to khai: To khai Nop xuat ban pham luu chiéu va nop
Xuat ban pham cho Thu vién Quédc gia Viét Nam (Mau sé 12 ban hanh kém theo
Thong tu sé 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bé truéng Bs Thong tin
va Truyén thdng).

) Yéu cdu, diéu kign thuc hign TTHC: Khéng quy dinh.

m) Céin cir phép ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 caia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 niam 2020 cua Bo
truong Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat
Xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng sira doi, b sung mot s6 diéu ciia Thong tu
6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 ctia Bo truong B Théng tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.



Mau s6 12

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
SO, [eeieee , ngay.....thang....nam.......
TO KHAI

N@p xuét ban pham lwu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thuw vién Quoc gia Viét Nam

KIiNh gl oo

. Tén xuat ban pham nop Tuu ChIGU: ...
.Téntacgia:................... . Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ...cvvvveeveeeeeeeeeeeens
. Ho va tén bién tap Vién:...........cccceueenen.
. S6 xac nhan dang ky xuat ban hoac sé gidy phép xuat ban:...ngay....thang...nam. ..
. S6 Quyét dinh Xuat ban (Néu cO):...vovvnev e, ngay...thang...... nam......
LSO AP, ettt ettt ettt n ettt
CLAN XUAE DANT oottt sttt
. Ngon NGt dich (NEU 18 SACN TICN): ...
CINGEE XUAL DAN <ottt sttt en s
10. S6 lwong trang in (hoic s6 byte dung lugng):.......... trang (........ byte)
11. Khuon KnS oEc diNN Qang t8P: . ....vvveeeeieeeseeeeeeeeee e eeesee et enee et enaees
12. SO TWONG IN: oo ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tgi nhiéu co sé in phdi ghi
i thONQ tiN CLA NG CO SO IN): (it et ns

© 0o N o gk~ w DNk

14. Gia ban 1é trén Xuat ban Pham (NEU CO):......vuveeveeeeeeceeeeeeeese e
15. Dia chi website dang tai hoac tén nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ctia di tac lién Két Xuat ban (NEU COY ....ovvveveeveceeeeeeeeeeeee e,
17. M s6 sach chuan quAC té - ISBN (NEU CO)....evvn e
NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ré ho tén) (NGUOI DPUNG PAU CQ, TC)

(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky
s0 cua co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM
Pi nhan du sb luong xuét ban phém theo
quy dinh cua Luét Xuat ban®
(Ky tén, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
XUAT BAN PHAM
., ngay...thang...nam..
(Chir ky cua ngum 6 tham quyén, dau/chu* ky

1 Xudt ban phdm c6 ngi dung thugc danh muc bi mdr nha nwée theo quy dinh cia phép ludt thi chi nép To khai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx

$6 ctia co quan, t6 chikc)
3. Thii tuc ndp xuit ban pham lwu chiéu ddi véi xuat ban pham dién tir
a) Trinh te thyc hién:

(1) Khi ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho Uy ban nhan dan cap tinh
(S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich), co quan, to chitc duoc cap gidy phép xuat ban
phai nop xuat ban pham dién tr dudi dang 01 (mot) ban ghi trong thiét bi luu trix
dir liéu hoac nop qua mang Internet bang dinh dang sé theo quy dinh cta co quan
nha nude ¢6 tham quyén vé dinh dang tép tin, &m thanh, hinh anh va cé chit ky sé
kém theo 02 (hai) to khai luu chiéu theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, co quan, to chirc dugc cap gidy phép
xuat ban tai liéu khong kinh doanh phai dap tng cac yéu cau sau:

- C6 chung thu sé do to chirc cung cap dich vu chiing thuc chit ky sé cap dé
thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan
ven cua Xuat ban pham nop luu chiéu;

- Truong hop ndp xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai thuc hién
theo hudng dan vé cach thirc nop trén Cong thong tin dién tir cia S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich;

- Trudng hop xuat ban pham dién tir dugc chia trong thiét bi lwu trix dit liéu
thi phai giri qua duong buu chinh hodc nop truc tiép tai S Van hoa, Thé thao va
Du lich.

(2) Cham nhét 13 10 ngay trudc khi phat hanh, co quan, to chic duoc cap
gidy phép xuét ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan
Iy nha nuéc vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, t6 chirc duoc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich) cap gidy phép xuat ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién ta
cho S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va ddng thoi gai cho Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh.

- Pbi véi truong hop co sta chira, bd sung thi thuc hién theo quy dinh tai
diém a nhu trén;

- Xuat ban pham c6 ndi dung thudc bi mat nha nude, theo quy dinh cua phap
luat thi chi nop to khai nop xuét ban pham luu chiéu;

(3) Mai xuat ban pham khi nop Iuu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop
Xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac dinh tai phan ky xac nhan
ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich nhan Iuwu chiéu trong to khai luu chiéu.
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(4) S& Vian hoa, Thé thao va Du lich chi dugc sir dung xuat ban pham dién
tir luwu chiéu dé phuc vu cdng tac quan ly.

b) Céch thaic thuc hién: Gui truc tiép, truc tuyén hoic qua buu dién.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so:

(1) To khai nop xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

(2) 01 ban ghi trong thiét bi luu trir dit liéu hodc dit liéu xuat ban pham
nop qua mang internet dinh dang sd.

d) Thei han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic dugc So Vian hoa, Thé
thao va Du lich cap gidy phép xuat ban.

2) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cuc Xuat ban, In va Phét hanh.

h) Két qud thec hién TTHC: To khai nop xuat ban pham luu chiéu dugc
xac nhan.

1) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mdu don, mdu to khai: To khai Nop xuat ban pham luu chiéu va
nop xuat ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam (Mau sé 12 ban hanh kém
theo Thong tu s& 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong).

) Yéu cdu, diéu kign thuc hign TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo
truong Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
sén diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat
Xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Théng
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tu s 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta Bo trudng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s diéu cua
Luat xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nim 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban.
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Ma2u sb 12
CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phc
SO, [eeieee , ngay.....thang....nam.......

TO KHAI
Nop xuat ban pham lwu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thuw vién Quoc gia Viét Nam

KIiNh gl oo

. Tén xuét ban pham nop Tuu ChiGu:........ooove e
.Téntécgia:................... : Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ...vvvvvverveeereeeieeeeians
. Ho vatén bién tap vién:..........c..ccoeuvneen,
. S6 xac nhan ding ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat ban:...ngay....thang...nam. ..
. S6 Quyét dinh Xuat ban (Néu cO):...vevvneveeeie e, ngay...thang...... nam......
LSO AP, ettt ettt ettt n ettt
AN XUAL DAN: ..ottt ettt sttt
. Ng6n ngit dich (NEU 12 SACH TICh):.........eveeeeeeeeeeeeeee st
NG XUAL DANT Lottt sttt
10. S6 luwong trang in (hoic sé byte dung lugng):.......... trang (........ byte)
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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$6 ctia co quan, t6 chikc)
B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA
1. Tha tuc cdng nhan hwong wéc, quy wé
a) Trinh te thyc hién:

(1) Truong hop c6ng nhan huong wdce, quy udc lan dau- Truong thén hozc
T6 truang to dan phé giri hd so dé nghi cong nhan huong ude, quy wéc toi Uy ban
nhan dan cap x& cham nhat sau 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay té chirc cude
hop cong déng dan cu thong qua huong wéc, quy udc hodc ngay két thic thai han
lay y kién bang phiéu

- Sau khi tiép nhan hd so dé nghi cdng nhan huong wdc, quy udc, cong chic
Vin hoa - X& hoi cap x& chu tri, phdi hop véi cong chitc Tu phap - Ho tich tham
muu trinh Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh cong nhan trong thoi han
cham nhét 1a 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so dénghi; truong
hop can thiét, cong chitc Van hoa - X& hoi dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap
x& chu tri hop v&i Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cap x&, Truong thon hoic
T6 truong té dan phd, Trudng ban cong tac Mit tran & cong ddng dan cu dé xem
xét, quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cdng nhan huong wéc, quy udc thuc hién
theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 cua Chinh phu.

- Truong hop khdng céng nhan huong uée, quy wdc thi Uy ban nhan dan
cap xa phai tra 101 bang vin ban va néu rd Iy do.

(2) Truong hop céng nhan huong wde, quy wdc sira doi, bo sung, thay thé-
Trudng thdn hoic To truéng td dan phé td chire cac bude thuc hién viéc sira doi,
bo, thay thé huong udc, quy wdc trong thoi han dugc giao theo Quyét dinh tam
nging thuc hién huong ude, quy wéc hodc khi thay can thiét phai stra d6i, bo sung,
thay thé huong udc, quy udc.

- Trinh tu xét c6ng nhan huong udc, quy udc stra doi, bo sung, thay thé thuc
hién tuong tu truong hop (2).

b) Céch thec thec hién: Gui truc tiép hoic qua buu dién hoic qua moi
truong dién tur.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Vin ban dé nghi céng nhan cua Truéng thdn hoac T6 truong to danphd
theo Mau sé 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND- CP
ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

(2) Nghi quyét hoac bién ban cudc hop hozc bién ban lay y kién théng qua
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huong udc, quy udc theo Mau sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2023/NB-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

(3) Dy thao huong udce, quy udc da duoc thong qua.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thei han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
e) Poi twong thuc hign TTHC: Truong thén hoic To trudng to dan phd
g) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chtrc Vin hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chiic Tu phap - Ho tich.

h) Két qud thuc hign TTHC: Quyét dinh cong nhan huong udc, quy uéc.
1) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

K) Tén méu don, méu to khai:

- Vin ban dé nghi cong nhan caa Trudng thén hodc To truong to dan phd
theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 cua Chinh phu.

- Nghi quyét hozc bién ban cudc hop hoic bién ban lay y kién théng qua
huong uée, quy udc theo Mau sb 02 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2023/NB-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

) Yéu cdu, diéu kign thuc hién TTHC:
Huong udc, quy udc duoc cong nhan khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Pham vi noi dung, hinh thtc pht hop véi quy dinh tai cac diéu 5 va 6 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

- Tuan tha nguyén tac, trinh ty, thu tuc quy dinh tai cac diéu 4, 7, 8, 9 va 10
Nghi dinh s6 61/2023/NB-CP ngay 16/8/2023 ciia Chinh ph.

m) Can cur phép ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/NDB-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong ude, quy udc cua cong dong dan cu.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.. (1) .., ngay ........ thang........ nam.......
VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HUONG UOGC/QUY UGC

Kinh giri: Uy ban nhén dén ... 2) ..........

Can cu Luat Thyc hién dan cha ¢ co sé ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can ctt Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nam 2023 caa Chinh
phu vé xay dung va thuc hién huong udc, quy udc cia cong dong dan cu; Trén
co s& quyét dinh cua cong doéng dan cu... (1) hop/ldy y kién
ngay...thang....nam... vé viéc ban thong qua huong udc/quy uéc. Cong ddng dan
cu... (1) ... théng nhat @& nghi Uy ban nhan dén .... (2).... Cong nhan huong
udc/quy ude. .. (1) ... (HO so dé nghi céng nhan hwong udc/quy udc giri kém).

Chung t6i cam két tuan thii nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s
.../2023/ND-CP ngay ... thang ... ndam 2023 cta Chinh phu vé xay dung va thuc
hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.

Kinh dé nghi Uy ban nhan dan.... (2) ....xem xét, cong nhan.

Noi nhan: TM. CONG PONG DAN CU ... (1) ...

............. e (3) ...
(Ky)

Ho va tén

(1) Ten thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/plei/té dan phalkhu phalkhéi
pha/khoém/tiéu khu va
twong dwong.
(2) Tén xd/phwonglth; tran.
(3) Truong thon/té trieong té dan pha.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

NGHI QUYET/BIEN BAN CUQC HQP/BIEN BAN LAY Y KIEN
thong qua hwong wéc/quy woc .... (1)

Can ctr Luat Thyc hién dan chua ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022;

Cin ctr Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nam 2023 ctia Chinh
phu V& xay dung va thuc hién huong uée, quy uéc cua cong dong dan cu.

Hom nay, ngay ... (2), tai.... (3) ... cong dong dan cu... (1) di t6 chic
hop/ldy y kién thdng qua hwong udc/quy udc... (1).

1. Thanh phan dy hop/lay y kién:

2. Noi dung cong dong dan cu ban/lay y kién vé huong udc/quy udc ...(4)

3. Hinh thirc cong dong dan cu thong qua:... (5) ...

4. Két qua biéu quyét tai cudc hop/tong hop phiéu lay y kién bang phiéu cua
ho gia dinh (6):

- Sb dai dién ho gia dinh khong tan thanh:. ..
- S4 dai dién ho gia dinh co y kién khac:. ..
Két qua huong udc/quy ude ... (1) duge thong qua/khong dugc théng
qua/tong s6 ho gia dinh thudc cong dong dan cu, dat ty 16:...(%)
5. Noi dung thong qua/khdéng dugc thdng qua cia cong dong dan cu:... (4)
Nghi quyét/bién ban nay dugc cong dong dan cu... (1) ...thdng nhat noi dung
va c6 dai dién ky xac nhan dudi day.
02 PAI DIEN CACHQ TM.BANCONG TAC TM. CONG DONG

GIA PINH CUA... (1) MAT TRAN... (1) DAN CU (1) ... ... (7)
(Ky) TRUONG BAN ...
(Ky) (KY)

Ho va tén Ho va tén Ho va tén
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Noi nhan:

(1) Tén thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/sdc/plei/té dan pho/khu phalkhoi
phé/khém/tiéu khu

va tuwong duwong.

(2) Cu thé thoi gian hop/ldy ¥ kién: Ngay, thdng, nam.

(3) Dia diém t6 chitc cugc hop/ldy y kién.

(4) Ghi 8 néi dung toan vin hay mét phan hwong wée/quy woc.

(5) Ghi r6 hinh thic hop (biéu quyét bang hinh thizc gio tay hay bé phiéu
kin)/phat phiéu lay y

kién.

(6) Ldy y kién bang phiéu ghi rd sé phiéu phét ra, sé phiéu thu vé/so phiéu
hop 1¢, so phieu

khong hop lé.

(7) Truong thon/to trieong té dan pha.
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2. Tha tuc tam ngirng thuc hién hwong wée, quy wéc
a) Trinh tg thuc hién:

- Trudng thon hoic To truong té dan phd, hd gia dinh, cong dan cu tra
taicong ddng dan cu phan anh bang vian ban dén Uy ban nhan dan cap x4 khi phat
hién trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 cua Chinh phu.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc phan anh bang
vian ban hoic qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau giam sat cua cac co quan,
t6 chuc lién quan phét hién cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 caa Chinh phu, Uy ban nhan dan cip xa
co trach nhiém:

+ C6 van ban guii nguoi phan anh, kién nghi néu noi dung phan anh, kién
nghi khong c6 co sé.

+ Ban hanh quyét dinh tam ngung thuc hién toan bo huong ude, quy udc

dong thoi hudng dan cong dong dan cur tién hanh viéc soan thao, lay y kién,
thong qua huong uéc, quy udc dé du diéu kién dé nghi cdng nhan theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai khoan 3 Biéu 11 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ddi véi truong
hop quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 12.

+ Ban hanh quyét dinh tam ngung thuc hién mot phan huong wéc, quy ude
dong thoi husng dan cong dong dan cu tién hanh viéc sira doi, bo sung, thay thé
noi dung va cong nhan huong udc, quy udc theo quy dinh tai khoan 4 biéu 13
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP d6i véi truong hop quy dinh tai cac diém b va c
khoan 1 Diéu 12.

- Uy ban nhan dan cap x& giri Quyét dinh tam nging thuc hién huong uéc,
quy udc theo mau quy dinh dén Truong thon hoac To6 truong toé dan phd dé thong
bao dén cong dong dan cu va dong thoi gui dén Uy ban Mat tran To quéc Viét
Nam cap xa.

- Quyét dinh tam nging thuc hién huong udce, quy uéc ¢ hiéu luc thi hanh
ké tir ngay Ky va hét hiéu luc khi c6 quyét dinh cong nhan huong uéc, quy udc da
thuc hién dang trinh tu, thu tuc soan thao, lay y kién va thdng qua hoic quyét dinh
cong nhan huong udc, quy ude duoc sira ddi, bo sung, thay thé cua Uy ban nhan
dan cap xa c6 hiéu lyc.

b) Céch thec theec hién: Gui truc tiép hoic qua buu dién hoic qua moi
truong dién ta.

¢) Thanh phan, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:
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(1) Van ban phan anh, kién nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh sé 61/2023/ND-CP.

- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thei han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.

e) Doi twong thue hien TTHC: Truong thén hoic T truong td dan phd, ho
gia dinh, cong dan cu tra tai cong ddng dan cu; co quan, to chuc lién quan.

g) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chtrc Vin hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chiic Tu phap - Ho tich.

h) Két qud theec hign TTHC: Quyét dinh tam ngung thuc hién huong wdc,
quy udcC.

1) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cdu, diéu kign thuc hién TTHC: Huong udc, quy udc bi tam nging
thuc hién toan bo ddi véi trudng hop quy dinh tai diém a hoic mot phan doi voi
truong hop quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s
61/2023/NDb-CP

a) Khdng tuan thu quy dinh vé trinh tu, thi tuc soan thao, lay y kién va

thong qua quy dinh tai cac diéu 8, 9 va 10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

b) C6 nodi dung khdng phit hop véi muc dich, nguyén tic xay dung, thuc hién
huong udc, quy wéc quy dinh tai cac diéu 3 va 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

c) C6 ndi dung khong phi hop véi nguyén tic xay dung, thuc hién huong
udc, quy udc quy dinh tai Biéu 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ma néu ap dung
s& gay ra thiét hai, anh huong nghiém trong dén uy tin ciia cong dong dan cu.

m) Can cw phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sb 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cia Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong ude, quy udc cua cong dong dan cu.

3. Thi tuc bai bé hwong woc, quy wéc

a) Trinh te thec hién:

- Truéng thén hodc To truong to dan phd, ho gia dinh, cong dan cu tru tai
cong dong dan cu phan anh bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa khi phat
hién truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
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ngay 16/8/2023 ciua Chinh phu.

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban
phan anh hoic qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau gidm sét cua cac co
quan, t6 chirc lién quan phat hién treong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu 14 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 caa Chinh phu, Uy ban nhan dan cip xa
co trach nhiém:

+ C6 van ban gui ngudi phan anh, kién nghi néu noi dung phan anh, kién
nghi khong ¢ co so.

+ Ban hanh quyét dinh bai bo toan bo huong uée, quy ude dbi véi trudong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023
cuaa Chinh phu.

+ Ban hanh quyét dinh bai bo mot phan huong uéc, quy udc dbi vai trudong
hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay16/8/2023
cuaa Chinh phu.

- Quyét dinh bai bo phai dugc Uy ban nhan dan cap x& gui dén Truong thon
hoac To truang t6 dan phd dé thong bao dén cong dong dan cu va dong thoi gui
dén Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cap xa.

b) Céch thac thec hién: Gui truc tiép hoic qua buu dién hoic qua moi
truong dién tu.

¢) Thanh phdan, sé luweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban phan éanh, kién nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh
taikhoan 1, 2 Piéu 14 Nghi dinh s 61/2023/ND-CP.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
e) Poi twong thuc hign TTHC: Truong thén hoic To truong to dan phd
2) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céng chirc Vin hoa - X& hoi.

- Co quan phdi hop thyuc hién: Cong chtic Tu phap - Ho tich.

h) Két qud thuc hign TTHC: Quyét dinh bai bé huong udc, quy udc.

i) Phi, 18 phi: Khong quy dinh.

K)Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh.
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) Yéu cdu, diéu kign thgc hién TTHC:

- Huong udc, quy udc bi bai bo toan bo khi thuoc mot trong cac truong
hop sau:

+ C6 ndi dung tréi véi quy dinh cua phap luat, xam pham an ninh quéc gia,
trat tu, an toan xa hoi, xdm pham loi ich cua Nha nudc, quyén, loi ich hop phép
cua té chic, c& nhan; khéng phu hop véi thuan phong, my tuc, dao dic xa hoi;
gay anh hudng nghiém trong dén uy tin cua cong dong dan cu;

+ Bi tam ngung thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 12 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP nay nhung da hét thoi han phai hoan tat c4c thu tuc soan
thao, lay y kién, thong qua dé dugc céng nhan quy dinh trong quyét dinh tam
nging thuc hién ma cong dong dan cu khong hoan tt cac thu tuc nay;

+ Khong bao dam ty 1& thong qua quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s
61/2023/ND-CP ma cong dong dan cu khong thyc hién lai viéc thong qua dé bao
dam ty 1€ theo quy dinh.

- Huong udc, quy udc bi bdi boé mot phan khi bi tam ngung thuc hién mot
phan theo quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-
CP nhung da hét thoi han phai sira d6i, bo sung, thay thé duoc quy dinh trong
quyét dinh tam ngiing thuc hién ma cong dong dan cu khong thuc hién viéc sira
d6i, bo sung, thay thé noi dung.

m) Can cw phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sb 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cia Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong udc, quy udc cua cong ddng dan cu./.





