SAO Y; Uy ban Nhan dén tinh Dik Nong; Thoi gian ky: 2025-01-21T08:01:27+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
$é: 95 /QP-UBND Dék Néng, ngay L0 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét
thii tuc hanh chinh linh vire kinh doanh bat ddng sén
thugc pham vi chirc ning quan ly cia S& Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG
Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Ludt T6 chike chinh phii va Ludt Té chite chinh quyén dia phirong sira doi ngay 22
thang 11 nam 2019;

Can cwr Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 ciia Chinh phii stea d@oi, bo sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06 thdang 12 ndm 2021 cia
thii twéng chinh phii vé viéc sira doi bé sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6s
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh phil vé thuc hién co ché
mot cua, mot cuwa lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phi hudémg dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé thue hién co ché
mot cira, mét ciea lién théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh;

- Cancu Quyé't,d_z'nh s6 1327/QP-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh
Dak Nong vé cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh
chinh thay the trong linh viec kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc nang
quan ly cua So Xay dung;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc So Xdy dung tai T trinh s6 121/TTr-SXD ngay
14 thang 01 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét
tht tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc kinh doanh bat déng san thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S& Xay dung (Phu luc dinh kem).

Diéu 2.

- Giao S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan theo dbi,

cap nht thanh phan hd so, trinh tu, quy trinh thue hién doi voi TTHC kem theo
Quyét dinh nay vao Co sé dir liéu Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh;



2

- Giao Vin phong UBND tinh niém yét, céng khai ndi dung Quy trinh
giai quyét TTHC tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

_Chénh Vén phong UBND tinh, Gidm ddc cac S¢: Xdy dung, Théng tin va
Truyén thong; Thu truéng cac So, Ban, nganh v3 céc t0 chire, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./:

Noiakin: KT. CHU TICH
- Nhrr diéu 3; 2

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc PCVP UBND tinh;

- Vién théng Pak Nong;

- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC(S).

1

Ton Thi Ngoc Hanh
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QuUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
KINH DOANH BAT DONG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 95  /OD-UBND ngay 20 thang 01 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Dtk Nong)

L. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOT: GOM 05 TTHC CAP TINH.
1. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1.012900): Cip gidy phép hoat ddng ciia san giao dich bat dong san
- Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 15 (ngay lam viéc) x 8 gio =120 gio

Buéc : i Ngwoi £ s in Thaoi gian
thire hign Pon vi thue hién thyre hién Ket qua thwre hién iy diik
I. Néu hd so day dii theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
. Trung tdm Phuc vu 2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng dan ngudi .\
Budel | panhchinhcong | CC'YC | ndp hd so bd sung, hodn thién hd so theo ding quy dinh (theo [ O '
Mau).
3. Chuyén hd so.
Lanl‘l call Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu ly 04 gio
phong
- Kiém tra tinh diy du, hop 1é cia hd so
; . + \ X 5 by 7 S A A A
Buée 2 Phéng Ha thng k§ HTru:zmg I}Qp h? sor;khczng (;lay fiu hPac khong hop k‘i’ soan thao
thust va Quén Iy nha | Chuyén vién van ban thong béo dén t6 chirc/ca nhan va goi Trung tam phuc vu 24 ity
' Y Y hanh chinh céng duogc biét, theo doi; &
+ Trudng hop hd so dap Gng da diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budc 3.
Buéc 3 Chuyén vién| - Thim dinh hé so, Dy thao vin bén trinh lanh dao phé duyét. 76 gid




Buée . o Ngwoi £ o 54 Thoi gian
thwe hién Pon vi thue hién difie liién Keét qua thuc hién quydjnh
Buded Lénhdao | e b8 g, trinh lnh dao 6. 04 gics

phong

Budée 5 | Lanh dao co quan -Ban . | - Phé duyét két qua. 04 gio

' Giam doc *

. - Péng déu (néu co). .
Buoc 6 Van phong Van thu e 04 gio
- Gui két qua TTPVHCC.

5 - Théng bao cho t6 chiic, c4 nhan.

Bude 7 Trung tdm Phuc vu CCVC g

hanh chinh cong

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

2. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thu tuc 1.012901): Cip lai gidy phép hoat dong ciia san giao dich bat dong sin
(trong trudng hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu hiiy, bi hong)

- Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 05 (ngdy lam viéc) x 8 git =40 git

Buée o " Nguoi PO . Théi gian
e hign Pon vi thue hién thyre hién Ket qua thye hién guydinh
1. Néu hd so ddy dii theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
Bube 1 Trung tam Phuc vu CCVC 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguoi 04 it

hanh chinh cong

nop hd so bd sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh (theo
Mau).
3. Chuyén ho so.

YA ULV




Buwoc x - Nguoi £ 5 e Thoi gian
thwre hign Don vi thwe hién thire hién Ket qua thuc hién quy dinh
Lanh Ao TR 2 B R XA .
Pao phong | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. 04 gio
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia hd so
Buée 2 + Trudng hop hd so khdng day do hodc khéng hop 1€, soan thao
Chuvén vién van ban théng bdo dén to chire/ca nhan va goi Trung tdm phuc vy 04 oidy
Phong Ha tang k¥ Y hanh chinh c6ng duogc biét, theo doi; g
thuét va Quan ly nha + Trudng hop hd so dap tmg di didu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budc 3.
Buéce 3 Chuyén vién| - Thim dinh hd so, Dy thao vin ban trinh linh dao phé duyét. 16 gio
Bude 4 Lanh d80 |_py e nd o, thinh lanh dao S6. 04 gid
phong
Bwoe 5 | Lanh dao co quan . Ban., Phé duyét két qua 04 gio
' Giam doc . '
. 5 - Péng dau (néu co). _
Buée 6 Vin phong Vin thu e B a 04 gio
- Gui ket qua TTPVHCC.
3 - Théng béo cho td chitc, c4 nhan.
Bude 7 Trung tam Phuc vu CCVC g

hanh chinh cong

- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.
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3. Tén thii tuc hanh chinh (Ma thii tuc 1.012902): CAp lai gidy phép hoat dgng ciia san giao dich bat dong sin
(trong truong hop thay doi thong tin ciia san)

- Téng thoi gian thuc hién tht tuc hanh chinh: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio =40 gio

Budc . i Nguwoi thwe X 5 - Thoi gian
thure hién Pon vi thue hién hi¢n Két qua thuce hién quy dink
1. Néu ‘h("i so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhéan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
. Trung tdm Phuc vu 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi g
Budcl | “ysihchinhoong | CCVC |ndp hd so b sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo | O &
Mau).
3. Chuyén ho so.
Lanh dao g h0 2 N em s oy
shong |~ Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cia hd so
Bude 2 + Trudmg hop hd so khong day du hoac khong hop 1€, soan thédo
. Chuvén vién van ban théng bdo dén t6 chirc/cd nhan va gdi Trung tdm phuc vu 04 oid
Phong Ha tang k¥ y hanh chinh céng dugc biét, theo doi; &
fimigt v Quan Ifimhit + Truong hop hd so dap tmg di diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budec 3.
Budore 3 Chuyén vién| - Thim dinh hé so, Du thao vin ban trinh lanh dao phé duyét. 16 gio
Butc 4 Laohdao | 1 ver hd se, trinh 1&nh dao S5 04 gid
phong

[ GO\ .




Buée : cn Nguwoi thire £ = - Thoi gian
thwe hién Pon vi thire hién hién Ket qua thwe hién quy dinkh
Buée 5 | Lanh dao co quan =5 Phé duyét két qua 04 gi

oc a al ) . |- ;
= : q Giam doc o 4 &
. - Péng dau (néu co). .
Buoc 6 Vin phong Van thu o B 04 gi¢
- Giri két qua TTPVHCC.
5 - Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan.
Bude 7 Trung tdm Phuc vu CC.VC g

hanh chinh c6ng

- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.

4. Tén thi tuc hanh chinh (M3 thi tuc 1.012903): Thong bao quyén sir dung dit da c6 ha ting ky thuit trong duw
in bAt dong san di diéu ki¢n chuyén nhwgng cho ci nhén ty xdy dung nha &

- Tong thoi gian thuc hién tht tuc hanh chinh: 15 (ngay lam viéc) x 8 gio =120 gio

Buée o Nguoi £ - Thoi gian
thure hién Pon vi thue hién thyre hign Keét qua thwe hién gy ik
1. Néu hd so diy di theo quy dinh thi tiép nhdn va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huong dan ngudi
- s B nop hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo
Buge 1 | ‘rumgtam FAUCVH | oo yoo | Mau). 04 gits

hanh chinh cong

3. Néu ho so khong thude tham quyen giai quyét thi hudng dan
ngudi nop ho so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.




Buée ; - Ngwoi £o - Thoi gian
thire hién Pon vi thue hién thirc hign Keét qua thue hién quy djnh
Lanh dao a1 A 2 e o R LR -
phong - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio
- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so
Buoc 2 + Trudng hop hd so khéng day di hodc khong hop 1€, soan thao
. i vl van ban thong bdo dén t6 chire/cé nhan va géi Trung tam phuc 04 oid
Phong Ha ting ky y vu hanh chinh cong duge biét, theo dai; &
thudt va Quan ly nha + Trudng hop hd so dép tmg du diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budec 3.
Buoce 3 Chuyén vién | - Tham dinh ho so, Du thao vin ban trinh lanh dao phé duyét. 96 gio
Binde 4 Lanhdao | 5 oot hd so, trinh linh dao S6. 04 it
phong
Buée5 | Lanh dao co quan Ban | _ pha duyét két qua 04 gid
: Giam doc ' ’
‘ - Péng diu (néu co). .
Bucc 6 Van phong Van thu ek 04 gio
- Gui ket qua TTPVHCC.
4 - Thong béo cho td chire, c4 nhan.
Bude 7 Trung tam Phuc vu CCVC g

hanh chinh cong

- Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan.

\ b b~
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5. Tén thii tuc hanh chinh (M thii tuc 1.012904): Ping ky cip quyén khai thac, sir dung thong tin, dir li¢u vé nha
& va thj truong bit dong san thude thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhén dén cap tinh

- Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 07 (ngay lam viéc) x 8 gio = 56 gio

Buéc
thuce hién

Pon vi thye hién

Nguwoi
thwre hién

Két qua thue hién

Tho1i gian
quy dinh

Buoce 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

CC,VC

1. Néu hd so ddy dii theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo
Mau).

3. Néu hd so khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hb so.

04 gio

Buoc 2

Buoc 3

Buoc 4

Phong Ha tang ky
thuét va Quéan ly nha

Lanh dao
phong

- Duyét hé so, chuyén cho Chuyén vién xr ly.

04 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta ho so

+ Trudng hop ho so 'khong day du hoic khong hop 18, soan thao
van ban théng bao dén to chirc/c4 nhan va géi Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dugc biét, theo ddi

+ Trudng hop hd so dép img du diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Buoc 3

04 gid

Chuyén vién

- Thim dinh ho so, Du thao van ban trinh lanh dao phé duyét.

32 gior

Léanh dao
phong

- Duyét hd so, trinh lanh dao Sé.

04 gioy
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Buée = - Ngwoi £ ¢ A Thoi gian
thyre hign Don vi thue hién thure hign Keét qui thuc hién quy ik
; B B s
Budc 5 | Lanh dao co quan ., an . | - Phé duyét két qua. 04 gio
Giam doc
, - Péng dau (néu co). 04 oids
Budc 6 Van phon Vian thu . ok o
PHong - Giri két qua TTPVHCC.
Bube 7 Trung tam Phuc vu ceve | Thong bao cho t6 chire, ca nhan.

hanh chinh cong

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

IL. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THAY THE: GOM 6 TTHC CAP TiNH

1. Tén thi tuc hanh chinh (M thi tuc 1.012909): Chuyén nhwgng toan b hoic mét phian dy 4n bat dong sin do
Thii twéng Chinh phii quyét dinh viée du tw

- Téng thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 60 (ngay lam viéc) x 8 gio = 480 gio

Budrc ; i Ngudi £ - Thoi gian
e hidi Don vi thue hién thire hién Két qua thwe hién quy@inh
1 Néu‘h("‘) so dy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Nég hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng dan nguoi
4 n6p ho so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo Méau .
Buge] | TTUEEHEINOWY | maye (TOP S B Ay | 04 giv

hanh chinh cong

3. Néu hd so khong thude thim quyen giai quyét thi hudng dan
nguoi nop hé so dén co quan cé thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

N0 v

L ————
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Burée A aa Nguwoi X " ik Thoi gian
thwe hién Pon vi thuc hién thire hién Ket qua thuce hién gy diik
Lanh dao doe A 2 AT LY -
slng | Duyét ho so, chuyen cho Chuyén vién xur ly. 04 gio
- Kiém tra tinh diy da, hop 18 ciia hd so
Buée 2 + Trudng hop h(f“)’ so khong day du hoic khong hop 18, soan thdo vin
Chuyén | ban thong bdo dén t6 chirc/ca nhéan va goi Trung tdm phuc vu hanh 2
. sn h - % s 24 gi1o
Phong Ha ting ky vién | chinh cong duogc biét, theo doi
thuat va Quan ly nha + Truong hop hd so dép tmg di didu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budc 3
Budre 3 Ci‘i’gne“ - Thém dinh hé so, Du théo van ban trinh lanh dao phé duyét. 396 gidy
Buéc 4 Lanhd20| 1y e 1§ so, trinh lanh dao So. 24 gioy
phong
Buoce 5 Lanh dao co quan : wam, [l Phé duyét két qua 24 gio
i Giam doc i '
) . - Péng dau (néu co). .
Buwoc 6 Vin phong Vin thu e Bi 04 gio
- Guri ket qua TTPVHCC.
5 - Théng bao cho td chirc, ca nhén.
Bude 7 Trung tam Phuc vu CCVC g

hanh chinh cong

- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén.

N e T
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2. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1.012911): Chuyén nhwong toan bd hodic mdt phin du 4n bit dong san do
Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh viée dau tw

- Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 45 (ngay 1am viéc) x 8 gid = 360 gio

Bwée ; i Nguwoi 2 T Tho1i gian
the hign Pon vi thue hién ¢hire hidn Keét qua thwe hién iy diiih
1. Néu hd S0 diy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhén ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd 0 con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng dan
T — nguodi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy
. rung tdm Phuc vu dinh (theo Mau Te
Bude 1 hanh chinh cong CC,VC ( )- 04 gio
3. Néu hd so khéng thude thAm quyén glai quyet thi hudng
dan ngudi nop hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh dao s 8 2 A A .\
phing - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 ctia hd so
Budée 2 + Trudng hop hd so khéng déy du hodc khéng hop 1é, soan
Phong Ha tang k¥ thuat Chuvén vidn thao van ban thong bao dén to chirc/ca nhan va goi Trung 24 oidy
va Quan ly nha Y tdm phuc vy hanh chinh cong dugc biét, theo doi; &
+ Trudng hop hd so dép vmg du diéu kién theo quy dinh thi
thuc hién Budc 3.
Bude 3 Chigydivien ;1 u";}é?m dinh ho so, Dy thao van ban trinh lanh dao phé 276 gits
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Bwée : - Nguoi X . .a Thoi gian
the hién Don vi thue hién thire higi Keét qua thwe hién quy djnh
Bude 4 Lanhdao | p st h3 s, trinh lanh dao S&. 24 gidy
phong
. . Ban . B SR -
Buoe 5 Lanh dao co quan r WX - Phé duyét két qua. 24 gio
Giam doc
- Péng dau (néu co). .
Bud 3 \ Vin th 04 gi¢
e a Vi pliong B Guri két qua TTPVHCC . g
: Trung tam Phuc vu - Théng bao cho t6 chirc, c nhan.
B 7 A ’ .J\ : CCjVC £ 3 }\ r 4 A
HEE hanh chinh cong - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.

3. Tén thi tuc hanh chinh (M2 tha tuc 1.012905): Thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai da diéu kién dwge
ban, cho thué mua

- Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gio

Budc
thue hién

Pon vi thue hién

Nguwoi
thue hién

Két qua thye hi¢n

Buoc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

CC,vC

1. Néu hd so ddy dua theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién

nhan hd so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguoi
nop hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo

Mﬁu)

3. Néu hé so khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan cé tham quyén theo quy dinh (theo

Mau).
4. Chuyén ho so.

04 gio

ﬁ-‘ D Ay T

Thoi gian
quy dinh
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Budc ; .,. Ngwoi £ % - Thoi gian
—— Pon vi thue hién ¢hwre hién Keét qua thuc hién quy dinh
Lanh dE_lO e LA z A . » 1. .y
phang - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. 04 gic
- Kim tra tinh day du, hop 1é cta ho so
Buore 2 + Trudng hop hd so khong day di hodc khong hop 1€, soan thao
Chuvén vién van ban thong bao den t6 chirc/ca nhén va goi Trung tam phuc vu 08 oid
Phong Ha ting k ¥ hanh chinh cong dugc biét, theo dai; gl
thugt va Quan ly nha + Trudng hop hd so déap mg du diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budce 3.
Bude 3 Chuyén vién | - ThAm dinh hé so, Du thao vin ban trinh ldnh dao phé duyét. 84 gio
Budc 4 Lanhdao | 1y ot h3 so, trinh lanh dao S@. 08 gioy
phong
Ban .
Bwdc 5 | Lanh dao co quan , - Phé duyét két qua. 08 gio
Giam doc
- Béng déu (néu co).
Buoc 6 Van phong Vin thu , 04 gio
- Guri két qua TTPVHCC .
Trung tam Phuc vu - Thong bao cho td chirc, ca nhan.
Buoe 7 CC, VL

hanh chinh céng

- Tra két qua cho tb chirc, ca nhan.

I/ Gt ™\ o)




4. Tén thii tuc hanh chinh (M3 thi tuc 1.012906): Cip méi chirng chi hanh nghé mai gioi bat dong san.

15

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngdy lam viéc) x 8 gio = 80 gidr (khong ké thoi gian t6 chire thi sat hach)

Bude : ok Nguoi £ % an Thoi gian
thre hign Don vi thue hién thye hign Ket qué thyc hién iy juli
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhéan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néq ho 50 con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan nguoi
T _— ndp ho so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo
Bucc 1 | lrungtam Fhyuc vu Mau 7
hinhchfuh odng | ot e ) 04 gid
3. Néu hd so khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan
nguoi nop hd so dén co quan c6 thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh dao e 2 R R g e R -
ohdnp - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xtr ly. 04 gio
- Chuyén vién tham muru x{r 1y ho so theo quy dinh
- Chuyén hd so cho Hoi ddng thi (do UBND tinh quyét dinh) xem .
& el s e R i faian gd oted 4w ; Tam dung
, X A e xét, kiém tra bao cdo tb chirc thi khi du diéu kién theo quy dinh
Bude 2 | Phong Ha tang k¥ ) , giai
thuat va Quan ly nha . Trén co s& ba’l,o cdo cua Chu tich H6i dong thi va ket qua thi do uvét hd
Chuyén vién | Chi tich Hoi déng thi phé duyét, UBND tinh phé duyét danh sach gcyxﬁ -
cac ca nhan duge cap chimg chi « B/
theo quy
- Cén cu Quyet dinh phé duyét , don vi t6 chirc ky thi ¢ trach dinh

nhiém chuyen ban phd t6 bai thi va hd so clia cac ca nhan vé S&
Xay dung dé xir Iy

i By 2 %\ ek
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Buée : - Nguwoi £, o o Theoi gian
thirc hign Pon vi thue hién thyre hign Keét qua thue hién ey ik
Bucoc 3 Chuyén vién | - Tong hop, kiém tra, in, trinh ky chimg chi 20 gio
Budoc 4 Lank‘l s | Kiém tra h6 so, chimg chi 04 gio

phong
Bude 5 | Léanh dao co quan _}3311 x - Lanh dao S& xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh 04 gio
Giam doc
Buoce 6 Vién phong Vianthu |- Vao sb, dong ddu va chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh 04 gio
Tiép nhén, luin chuyén, xir Iy ho so tai Vin phong UBND tinh
, , Lanh dao VP PR 2 5 5 T -
Buoc 7 VP UBND tinh UBND finh |- Duyét ho so, chuyén phong chuyén moén xur ly 04 gio
, o . | - Du thao Quyét dinh ,
Buée 8 | Phong chuyén mon | Chuyén vién ) o S 24 gio
- Ching chi hanh nghé méi giéi bat dong san
Buéc 9| VPUBNDtinh |LAnndao VP oo duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh 04 gidy
UBND tinh
: ; Lanh dao " " " .
Buoc 10 UBND tinh UBND tinh |~ Xem xét, phé duyét 04 gio
Buéc 11| VP UBND tinh Vinthu |- Vao sb, dong ddu va chuyén ho so vé TTPVHCC 04 gid
A - Théng bao cho td chirc, ca nhan.
B 12| TSR | maga e : A
hanh chinh cong - Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.
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5. Tén thii tuc hanh chinh (M thi tuc 1.012907): Cép lai chirng chi hanh nghé mai gi¢i bt dong san (trong
truweong hop chirng chi bi chay, bi mit, bi rach, bi hity hoai do thién tai hoiic Iy do bit kha khang khac).

- Téng thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 10 (ngay lam viéc) x 8 gid = 80 gio.

Buéc : i Nguoi PR E Thoi gian
e hién Pon vi thue hién thyre hign Keét qua thue hién quy dinh
1. Néu hé so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguoi
- _—— nop ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo
. rung tdm Phuc vu Mau .\
Bubel | “pov pep cong CC,VC ). 04 gior
3. Néu hé so khong thuge tham quyen giai quyét thi huéng dan
nguoi nop hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh dao X x R B <ol 5
s - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. 04 gio
- Kiém tra tinh dly d0, hop 1é ctia hd so
., . + 5 b " X 5 = n " ”
Buée 2 Phong Ha ting k¥ vTrermg l:xop h? so;kho;ng t,iay Eiu h?ac khong hop k‘i’ soan thao
o -t B ..~ | van ban théng bao dén to chirc/ca nhan va gdéi Trung tam phuc vu
thudt va Quan ly nha | Chuyén vién |, . iy e B =
hanh chinh cong dugc biét, theo doi 20 giés
+ Trudng hop hd so dap tmg di didu kién theo quy dinh thi thyuc
hién Budce 3
Bude 3 Chuyén vién | - Kiém tra, in, trinh ky chimg chi
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Buéc . R Nguoi X 5 s Thoi gian
e higa Pon vi thue hién thire hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buéc 4 Lanhdao | pix ) tra hé so, trinh lanh dao S& 04 gid

phong
Bude5 | Lanh dao coquan Ban |- Xem xét, duyét ho so trinh UBND tinh 04 gid>
Giam doc
Budc 6 Vin phong Vinthu |- Vao sb, dong ddu va chuyén hod so dén Vin phong UBND tinh 04 gity
Tiép nhan, ludn chuyén, xir 1y hé so tai Viin phong UBND tinh
5 , Lanh dao VP Y 2 . N e T st -
Buoc 7 VP UBND tinh UBND tinh |~ Duyét ho so, chuyén phong chuyén mén xir ly 04 gio
Buéc 8 | Phong chuyén mdn | Chuyén vién | - Kiém tra hd so, chimg chi hanh nghé méi gi6i bt dong san 24 gioy
Buée9 | VPUBNDtinh |Anndao VPI oo quvét, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh 04 gidy
UBND tinh
, , Lanh dao ; A % .
Buoc 10 UBND tinh UBND tinh | Xem xét, phé duyét 04 gio
Buée 11 | VP UBND tinh Vinthu |- Vao sd, déng ddu va chuyén hd so vé TTPVHCC 04 gid
4 - Théng béo cho t6 chirc, ¢4 nhan.
Bude 12 Trung tdm Phuc vu CC.Ve g

hanh chinh céng

- Tra két qua cho td chirc, ca nhén.
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6. Tén thii tuc hanh chinh (Mé thi tuc 1.012910): Cép lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (trong
trrong hop chitng chi cii @3 hét han hoiic gan hét han)

- Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gio.

Thoi gian

Két qua thye hi¢n quy dinh

Buéc — ok Nguoi
thychign| Denvitwehion oo hign

1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi
nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo diung quy dinh (theo

Buefie.] | RiDEEALEIE vy CcC,vC | Mau). 04 gid
hanh chinh cong
3. Néu hé so khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan

ngudi ndp ho so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

Lanh Pao

kg - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio

- Kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so

+ Truong hop hd so 'khong day du hoac khong hop €, soan thao
vin ban théng béo dén t6 chirc/ca nhan va goi Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng duge biét, theo dai;

+ Truong hop hd so dap ting du diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Buac 3.

Budc 2 | phong Ha ting ky

thuét va Quan ly nha | Chuyén vién
20 gio

Buoc 3 Chuyén vién | - Tham dinh hé so, Du thao van ban trinh 1anh dao phé duyét.

Va\=onad 224 u
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Burée 2 . Nguoi £ A Thaoi gian
the hién Pon vi thue hién thyre hign Keét qua thuc hién iy dinh
Bubc 4 Lanhdao | e b3 so, trinh lanh dao So. 04 gio

phong
Buce 5 | Lanh dao co quan ; e - Phé duyét két qua 04 gio
: Giam doc i '
. - Péng déu (néu co). .
Buoc 6 Vian phong Vian thu e 04 gio
- Gui ket qua TTPVHCC.
A - Théng béo cho tb chirc, ca nhan.
B 7 | LmBEMEMENY | hhge s R
hanh chinh cong - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Tiép nhin, luAn chuyén, xir Iy h so tai Vin phong UBND tinh
3 ’ Lanh dao NP Ap 1A A \ A A 5 1. .y
Buoc 7 VP UBND tinh UBND tinh |~ Duyét ho so, chuyén phong chuyén mon xur ly 04 gio
Bude 8 | Phong chuyén mén | Chuyén vién | - Kiém tra hd so, chimg chi hanh nghé méi giéi bat dong san 24 gio
Budc9| VPUBNDtnh | cAnhdao VPI oo quyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh 04 gidy
UBND tinh
, , Lanh dao ; T Foa o
Buwoc 10 UBND tinh UBND tinh |~ Xem xét, phé duyét 04 gio
Buée 11| VP UBND tinh Vin thu | - Vao sé, dong d4u va chuyén hd so vé TTPVHCC 04 gid
Buge 12| Trung tim Phuc vu ceve | Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan.

hanh chinh cong

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.




