UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 951 /QP-UBND Ngh¢ An, ngay 08 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh n01 b0, quy trinh dién tir trong giai quyét
thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén giai quyét ciia S& Vin héa, Thé thao
va Du lich, UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt To chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir cde Nghi dinh ciia Chinh phi: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (TTHC); s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé
sita doi, b6 sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt TTHC;
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét TTHC; s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 vé sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cika, mot cira dién tir lién théng trong gidi quyét
TTHC;

Can cir cac Théng tw ciia Bé truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng dan vé nghiép vu kiém sodt TTHC; sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mét civa lién thong trong gidi quyét TTHC;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
109/TTr-SVHTTDL ngay 11/3/2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay cac quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Vin hoa,

Thé thao va Du lich, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia ban tinh Nghé
An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Bii bo cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thudc thim quyén giai quyét
ctia UBND tinh, S Vin héa, Thé thao va Du lich, UBND cap huyén, UBND cip
x4 trén dia ban tinh Nghé An tai cac Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh Nghé
An: s6 1595/QD-UBND ngay 06/6/2023 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy
trinh dién tir trong giai quyét TTHC thudc tham quyén quan Iy cia UBND tinh,
S¢ Vin hoa va Thé thao, UBND céap huyén, UBND cip x4 trén dia ban tinh
Nghé An; s6 250/QD-UBND ngay 31/01/2024 cong b danh myc TTHC méi ban
hanh, bi bai bé va Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong linh vuc gia dinh thudc
tham quyén giai quyét ctia S& Vin hoa va Thé thao, UBND cép huyén, UBND
cAp x4 trén dia ban tinh Nghé An; sb 309/QD-UBND ngay 06/02/2024 cong bd
danh muc TTHC dugc bd sung va Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tor TTHC trong
linh vie Hop tac qudc té thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia S& Van hoa va Thé
thao tinh Nghé An; s6 1157/QD-UBND ngay 13/5/2024 cong bé Danh muc
TTHC duoc sira doi, b sung va Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai
quyét thii uc hanh chinh linh vyc Di san van hoa thudc tham quyén giai quyét cua
S6¢ Van hoa va Thé thao tinh Nghé An; s6 2186/QD-UBND ngay 22/8/2024 cong
b Danh myc TTHC duoc stra doi, bd sung va Phé duyét quy trinh nodi bd, quy
trinh dién tir trong giai quyét TTHC linh vuc Thé duc, Thé thao thudc thim quyén
gidi quyét ciia S¢ Vian hoa va Thé thao tinh Nghé An; s6 2539/QD-UBND ngay
27/9/2024 phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC
duoc stra doi, bo sung trong linh vuc thi dua, khen thudng thudc tham quyén giai
quyét ctia SO Van hoéa va Thé thao tinh Nghé An; sé 3437/QD-UBND ngay
13/12/2024 cong bd danh muc TTHC duoc stra doi, bo sung va Phé duyét quy
trinh ndi bg, quy trinh dién tor TTHC trong linh vuc van hoa co s¢ thudc pham vi
chtrc ning quan 1y nha nude cua S& Vin hoa va Thé thao tinh Nghé An.

Bii bo Quyét dinh s6 197/QD-UBND ngay 25/01/2024 ctia Chu tich UBND
tinh Ngh¢ An vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr TTHC thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Du lich tinh Nghé An.

Bii bo cac Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh Nghé An: s6 3312/QPb-
UBND ngay 10/9/2021 phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyét TTHC thudc thdm quyén ctia UBND cép huyén vé linh vuc thong tin va
truyén thong trén dia ban tinh Nghé An; s6 3102/QD-UBND ngay 10/10/2022 phé
duyét quy trinh ndi bo cua S¢ Thong tin va Truyén thong; s6 1221/QD-UBND
ngay 05/5/2023 phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
TTHC thudc tham quyén ctua S& Thong tin va Truyén thong tinh Nghé An; s6
2313/Qb-UBND ngay 02/8/2023 phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
trong giai quyét TTHC thudc thAm quyén ctua S& Thong tin va Truyén thong tinh
Nghé An.
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Giao So Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi Cong Thong tin
dién tir tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét ddi v6i cac TTHC 1én Heé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S Vian hoa, Thé thao va
Du lich, Thi trudng cac SO, ban, nganh cip tinh ¢6 lién quan; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to
chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- Pho Chu tich UBND tinh (B/c Long);
- Pho CVP UBND tinh (D/c Thién);

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Khanh).

[) Bt 3
%Dinh Long




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 951 /QP-UBND ngay08 /4 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. TTHC CAP TINH
I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Ping ky di vit, co vat, biao vat qudc gia

Thoi gian thue Dich vu
:[‘hu’ t,l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hl‘e n (t1n1.1‘ m‘o ! conﬁg tr1_1:c
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
Buée | Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 oidy lam vide
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy g i
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).
Bude 2 L'fmh dao phong Quan ly Di san Van Nhanvho’ so; (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 i lam viéc
hoa tra, xur Iy ho so.
T NhAn hA VTR P Z VW Mot phén
’ Chuyén vién phong Quan Iy Di sin Van Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xi 1y ho o
Budce 3 hoa SO 72 gi¢ 1am viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 Lfmh dao phong Quén ly Di san Van quyet TTHC trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky duyé¢t ket 16 gitr lam viée
hoa qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N . - Ky phé duyét két qua TTHC; s
B Lanh A : 1 1
uge 5 | Lanh dao So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 6 g1 lam vice




Thoi gian thuc Dich vu

Thir tw hién (tinh moi cong truc
. o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N ( s ;g :
cong viéc ngay 08 gio'lam | tuyén mirc

viéc) do

- Vo sb vin ban, dong du;
- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vy hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 04 giorlam viee

Budce 6 | Van thu

va ban gidy)
’ B6 phan tré két qua Trung tam Phuc vu | Xéc trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 | |, C oA tinh;
hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhén.

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viée, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngdy nhan di b b so va hop 1¢)

2. Cép phép cho ngudi Viét Nam dinh cw & nuwdc ngoai, té chirc, cA nhan nuéc ngoai tién hanh nghién ctru suu tAm di san vin héa phi
vat the tai dia phuong

Thoi gian thuce Dich vu

Thir tuw . \ . ‘A At A - hién (tinh mbi cong truc
" n Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( cx s ;g “
cong viéc : : : : : ngay 08 gio' lam | tuyén mirc

viéc) do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chc;

Cong chuc/vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa hd so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so giay
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir trudng hop hd
SO nop truc tuyén).

Budc 1 03 gio lam viée

Toan trinh

Lanh dao phong Quan 1y Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

. e 1A 05 gid 1am viéce
hoa tra, xur 1y ho so. & i

Budc 2




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
SO;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

52 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.

08 gi¢ 1am viéc

- Ky phé duyét két qua TTHC;

tam Phyc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giady)

Bugc 5 | Lanh dgo 5 - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 08 giorlam viee
- Vao s§) Ve'lp ban, dong dau; o ’
Buée 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gitr lam viéc

Budce 7

B6 phan Tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




3. Xac nhén da diéu kién cip gidy phép hoat dong ddi véi bio tang ngoai cong lap

, Thoi gian thuce Dich vu
Thur tw cn s . . :
A . L. ‘A A n - hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc R a1 A .
o ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viée oA R
; viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chc;
Bude 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 oidy lam via
oce Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay 810’ jam viee
dén Phong Quan Iy Di san Van hoa (trir truong hop hd
SO nop truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao phong Quén 1y Di san Van | - Nhan ho SO (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 oids I3 e
U0C < | hoa tra, xur 1y ho so g10 lam viec
’ Chuyén vién phong Quén 1§ Di san Van | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho o ~
Buoc 3 | 100 s0; ) . 64 gio lam viéc .
- Du thao két qua giai quyéet TTHC. Mot phan
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
) Lanh dao phong Quan 1y Di san Vin quyét TTHC trude khi trinh lanh dao So ky duyét két R
Budce 4 hoa : qué TTHC; 16 gio 1am viéce
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . .
Buéc 5 | Lanh dao S& . ) 16 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu - Vo sd van ban, dong déu; 04 gio lam viéce




. Thoi gian thuc Dich vu
Thwr tw oA s . A
N . - ‘A A n - hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc | ex 1s I .
oA ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viée oA R
: viéc) do
- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
, - Xéc trén nhan Hé thng thong tin giai quyét TTHC
, B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | .. h:
Bu6e 7 | . ) R tinh;
hanh chinh cong tinh , .
- Thong bao va tra két qua cho to6 churc/ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 112 gio 1am viéc (Theo quy dinh‘TTHAC néﬂy d:rqc g‘iéi quy;ét trong 14 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 1¢)

4. Cip Giiy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i

Dich vu
cong truc

Budec 1

chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quan Iy Di san Van hoa (trir trudong hop ho so ndp
truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van

hoa

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur 1y ho so.

08 gid lam viéce

cong viéc ngay 08 gio' 1am | tuyén mic
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 churc;
Cong chure tai Trung tim Phuc vy hanh | - S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gi lam viéc | Toan trinh




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
SO;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao phong.

102 gio 1am viéc

Budce 4

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xic nhan du théo két qua giai
quyét TTHC; ky nhéy to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao S6.

16 gid lam viéce

- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 5 | Lanh dao S& pheé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban;
. N - Chuyén hé so (dién tir) ¢én Bo phan tiép nhan TTHC e
Budce 6 | B phan Van thu 04 gio lam viéc

Budc 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

- B6i v6i trudng hop hod so chua hop 18 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chirc, ca
nhan.

04 gio lam viéce

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gid lam viéce




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va
ban gidy).

62 gid lam viéc

Budc
10

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

224 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 28 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

5. Cip Gidy phép khai quat khin cip

chinh cong tinh

- Sb héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy

Thoi gian thuc Dich vu
"A[‘hu’ t,l‘f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml,l‘ m‘o ! conig trl'l:c
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so, gl phiéu hen
Bude 1 Cong chtre tai Trung tAm Phuc vu hanh | tra két qua cho ca nhan, td churc; 02 gios lam vice Mot phin




Thoi gian thuc Dich vu
Thu t hién (tinh méi ong t
. v lf Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc 1‘(; n (tin “m‘o ! conAg rl'l:c
cong viéc ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc) do

dén Phong Quén ly Di san Van hoa (trir truong hop ho
SO nop truc tuyeén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van
héa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xem xét, tham tra, xur ly
hd so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

02 gio lam viée

- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 02 gid lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao so van ban;

Buéc 6 | B phan Van thr - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phéan tiép nhan TTHC 02 gitr lam viéc

Budce 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyct cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

-Déi véi truong hop hd so chua hop 1¢ hodc ¢6 vin ban
yéu cau bo sung hd so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.

02 gio lam viée




Thoi gian thuc Dich vu
Thu t hién (tinh méi ong t
. v lf Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc 1‘(; n (tin “m‘o ! conAg rl'l:c
cong viéc ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc) do

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, doéng déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

06 gi¢ 1am viéc

Budc

B phan tra két qud Trung tdm Phuc vu

- Nhan két quéa tir UBND tinh; ,
- Xac trén nhan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC

ngay nhan du ho so va hop 1)

10 hanh chinh c6ng tinh tinh; ’ q
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tu

6. Cap Chitng chi hanh nghé mua ban di vit, co vat, bao vt qudc gia

, Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw A o x. A :
N . L. ‘A A n - hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc | r vs A i
‘A ngay 08 gio’ lam | tuyén mirc
viéce ‘A R
) vigc) do
Bude 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen 04 gid 1im vié Ton trinh
oce Phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua cho c4 nhan, to chic; g10 fam viee oan trn




, Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw cn s . A
N . L. oA A n ‘n hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc . . o z B
oA ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viée oA R
) viée) do
- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Di san Van hoa (trir truong hop ho
so ndp tryc tuyén).
. Lanh dao phong Quan 1y Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham s i
Buéc 2 |, . \ 17 A 08 gio lam viée
hoa tra, Xt Iy ho so
’ Chuyén vién phong Quan Iy Di san Vin | - Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho o 5
Budc 3 héa S0, ) ) 176 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
. Lanh dao phong Quan ly Di san Van | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két R,
Budc 4 . , ) 16 gio 1am viéce
hoa qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
) . . - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Buge 5 | Lanh dao So - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 16 gi¢ lam vige
- V4o s0 van ban, dong dau;
. - - Chuyén h6 so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung e
Bude 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 04 gio lam viée
va ban gidy)
’ B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | . Xéc trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC
Budce 7 tinh;

hanh chinh c6ng tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

224 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 28 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)




7. Cong nhan bio vat qudc gia ddi v6i bao tang cip tinh, ban hodc trung tAm quén 1y di tich

Thuw tu
cong
viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu
cong truce
tuyén mirc

do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;

- Sb héa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so glay
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop ho
SO nop truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Quén ly Di san Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur ly ho so.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho
SO;

- Tham muu hop Hoi déng thdm dinh;

- Lap bién ban, hoan thién hd so theo gbép y cua Hoi
ddng tham dinh;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh B Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

144 gio 1am viée

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé duyét
van ban, hd so va cac van ban lién quan gui By Van
hoa, Thé thao va Du lich;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

80 gid lam viée

M6t phan




. Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw A s X. A
NI . \ . ‘A At n ‘n hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N e 1a £
i ngay 08 gio'lam | tuyén murc
viée ‘A n
* viéc) do
- Ky phé duy¢t to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
. ~ . phé duyét vin ban, hd so va cac van ban lién quan giri o Txa
Budc 5 | Lanh dao S¢ B6 Vin hod, Thé thao va Du lich: 80 gio 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- V4o sb vin ban;
. A s - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC T
Budce 6 | BO phan Van thu thudc thim quyén giai quyét cua UBND tinh tai Trung 04 g6 lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian
Bo phén ti€ép nhan TTHC thudc tham | phong UBND tinh (truong hop ho so hop 1€).
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Ddi véi trudng hop hd so chua hop 16 hodic co van ban | 04 gio lam viée
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho cac to chuc,
ca nhan.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién t) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viée

muu, Xt Iy ho so




Thir tw
cong
viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du théo to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi BO VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu lay s6 van ban, dong dau va
chuyén két qua ¢én Bo Vin hod, Thé thao va Du lich.

- Giam sat tinh hinh xu 1y tai B VHTT&DL, Chinh
phii. Téng hop Quyét dinh Cong nhan béao vat qudc gia
(néu dugc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

472 gio lam viée

Budce
10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chinh phu;
- Xac nhan phan mém M4t cua dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chure/céa nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

800 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

8. Cong nhan bio vat qudc gia doi v6i bao tang ngoai cong lap, to chirc, ca nhan la chii sé hiru hodc dang quan Iy hop phap hién vt




Thir tw
cong
viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

Cong chtrc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chic;

- S6 héa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so glay
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur 1y ho so.

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir 1y hd
SO

- Tham muu hop Hoi d@)ng tham dinh;

- Lap bién ban, hoan thién ho so theo gop ¥ ciia Hoi
ddng tham dinh;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh B6 Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

144 gio 1am viée

Budce 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhday to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé duyét
van ban, ho so va cic van ban lién quan gii Bo Vian
hod, Thé thao va Du lich;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

80 gio 1am viéc

Mot phan




. Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw A s X, A
NI . \ . ‘A At n ‘n hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N e 1a £
i ngay 08 gio'lam | tuyén murc
viéc oA n
* viéc) do
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
. ~ . hé duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan giri N A
Budc 5 | Lanh dao S¢ P ye - quan g 80 gior lam viéc
B Van hod, Thé thao va Du lich; 8 -
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o sb vian ban;
Buéc 6 | Bo phan Vin thu - Chuyén ho so (dién tw) dén B6 phan tiep nhan TTHC | 04 giey lam viée
thudc tham quyén gidi quyét cuia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
o . . . - Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
BO Phan. t}ep n}}an TTHC thude tha@ phong UBND tinh (trudng hop ho so hop 1€).
Buge 7 | quyén giai quyet cua UBND tinh tai | _p4; v trudng hop hd so chua hop 1¢ hodic c6 van ban | 04 gi0 lam viée
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong yéu cau bo sung hd so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham 08 gior lam viée

muu, xu 1y ho so




Thir tw
cong
viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi BO VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu 1y sé vin ban, dong dau va
chuyén két qua dén B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Giam sat tinh hinh xu Iy tai B VHTT&DL, Chinh
phu. Tong hop Quyét dinh Cong nhan bao vat qudc gia
(néu duogc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

472 gio lam viée

Budc
10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chinh phu;
- Xac nhan ph?m mém Mot cira dién tu;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

800 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan du hd so va hop 18)

9. Cip Gidy chirng nhéan di diéu Kién kinh doanh giam dinh cb vt
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Thoi gian thuc Dich vu
Thir t hién (tinh mdi ong t
R v lf Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc 1‘(; n (tin “m‘o ! conAg rl'l:c
cong viéc ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;
Co h ién chuc tai T tm | - SO hoa hd ; én hd én Hé thd . .
Buge 1 | =one ¢ UF, Vlefll c U;’C %.1{ rung tam SAo hog h0. so que} (scan) chquyen ‘ho SO Eren flc thogg 04 gidr lam viee
Phuc vu hanh chinh cdng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoéa (trir trudng hop ho
SO nop truc tuyén).
Bude 2 L?nh dao phong Quan ly Di san Van | - Nhé.}’l h’(‘S s;r (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gids lam viée
hoa tra, xur Iy ho so
o . . | -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
, Chuyén vién phong Quan 1y Di san Van . A A
Budce 3 hoa S0, 72 gi¢ 1am viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao So ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao So.

16 gio lam viéce

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buédc 5 | Lanh dao S¢& FE o 16 gio lam viéce
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb vin ban, dong dAu;

Buée 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gidr 1am viée

tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)




2

Thoi gian thuc Dich vu

Thir tw hién (tinh moi cong truc
. o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N ( s ;g :
cong viéc ngay 08 gio'lam | tuyén mirc

viéc) do

o ) - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy tinh:

Buoe 7 hanh chinh c6ng tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngay nhan di hd so va hop 1§)

10. Cép lai Gidy chirng nhin da diéu kién Kinh doanh giam dinh c6 vat

Thoi gian thue Dich vu

Thir tw . ‘. oA e R on hién (tinh mdi cong truc
o n Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( cx 1y ;g "
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén murc

viéc) do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;

Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm | - S hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Buce | Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy 04 gi0 lam vige
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir trudng hop hd
50 ndp truc tuyén). Toan trinh
Bude 2 L?mh dao phong Quén ly Di san Van | - Nhé}l }36 s;o (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gids lam viée
hoa tra, xu 1y ho so
Chuyén vién phong Quén I Di sin Vin | Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
Bude 3 | SO, 20 gio lam viée

hoa

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.

04 gio lam viée

- Ky phé duyét két qua TTHC;

tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 5 | Lanh dao So Ly . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb vin ban, dong dau;

Bude 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gios 1am viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 1€)

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chic;

11. Cap Ching chi hanh nghé tu bd di tich
Thit tu Tl.le’l glran thl%r.c P;ch vu
N . L. oA ne A ‘n hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ey 1y £
‘A ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc o N
) viéc) do
Bude 1 Cong chtrc, vién chic tai Trung tdm | - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gii phiéu hen 04 gidr 1am vice Toan trinh
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. Thoi gian thuc Dich vu
Thwr tw oA s . A
N . - ‘A A n - hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc | ey 1y £ .
oA ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viée oA R
: viéc) do
- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Di san Van hoa (trir trudng hop ho
so ndp tryc tuyén).
Bude 2 L?nh dao phong Quén ly Di sdn Van | - NhaP l}o s;r (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gi lam vice
hoa tra, xur Iy ho so
: : - Nhén h so (dién tir) v2 t, tham tra, xir 1y ho
, Chuyén vién phong Quan ly Di san Van ) an ho 5o (dién ti) va xem x&t, tham tra, xr Iy ho o Tx o a
Budc 3 hoa SO, 20 gio 1am viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 L'meh dao phong Quan ly Di san Van quyét TTHP trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két 04 gitr lam viéc
hoa qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buéc 5 | Lanh dao S& y phe chyet ket qua T 04 gios lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong dau;
Bude 6 | Van thu -AChuyén ho sq (dién’tfr) Vfl chuyén liét qpé dé}n ”.l:runqg 04 gicy lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)
L . . - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh:

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Thuw tu
cong
viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)

12. Cép lai Chitng chi hanh nghé tu bd di tich

Thoi gian thuc Dich vu
Thll’ t,l'f Pon vi/nguai thuce hién Noi dung cong viéc hl‘g n (t1n1.1‘ m‘o ! conAg trl'l:c
cong viec ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
. Cong chirc, vién chirc tai Trung tAm | - S4 hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén Hé thong o i
Bugc 1 Phuyc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy 04 gi6 lam viée
dén Phong Quan 1y Di san Van hoa (trir trudng hop hd
s0 nop truc tuyén).
. Lanh dao phong Quan 1y Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o i
Budc 2 hoa phong Q Y tra, xir 1§ h so 04 gio lam viée Toan trinh

Budce 3

Chuyén vién phong Quan 1y Di sdén Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y ho
SO;
- Dy thdo két qué gidi quyéet TTHC.

20 gid lam viéce

Budce 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viée
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 5 | Lanh dao 56 _ Chuyén h so (dién ti) dén Van thu. 04 gio lam vige
- Vao s{) van ban, dong dau; o
. . - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung R,
Budc 6 | Van thu 04 gi¢ 1am viéc

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)

13. Cép Giay chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bé di tich

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Van hoa (trir truong hop ho
so ndp tryc tuyén).

Thoi gian thuc Dich vu
Thu tw . .. A . . A hién (tinh méi cong truc
A on Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ( . Ag ~
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
) Cong chire, vién chtrc tai Trung tdm | - S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thon e o
Budc 1 £ j g quét (scan) chuy i 8 04 gio lam viée Toan trinh
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cong vié

Thir tuw

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xtr 1y ho so

04 gi¢ 1am viéc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan 1y Di saén Van
hoa

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy ho
SO,
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

12 gio lam viéce

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Thim dinh, xem xét, xac nhan du théo két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.

04 gi¢ 1am viéc

- Ky phé duyét két qua TTHC;

tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 5 | Lanh dao S¢ . . . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong dau;

Buée 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung 04 gi lam vice

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 04 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)
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14. Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kié¢n hanh nghé tu bd di tich

Thoi gian thuc Dich vu
:[‘hu’ t,l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hl‘@ " (tml,l‘ m‘o ! conAg trl'l:c
cong viéc ngay 08 gio’ lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong Chﬁf:’ Vlér,l Chﬁic ta{ Trung tam | _ g4 h6a hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gid 1am viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoéa (trir truong hop ho
so ndp tryc tuyén).
Bude 2 L?Hh dao phong Quan ly Di san Van | - Nhévn I}é 0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gics lam viée
hoa tra, xur 1y ho so
. n \ . v, . <. | -Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, x{r ly hd
Buée 3 1?myen vién phong Quaén ly Di san Van so: 12 gi6s lam vie Toan trinh
6a . .
- Dy thdo két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
) Lanh dao phong Quan 1y Di san Van | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két R
Budc 4 héa qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, . q - Ky phé duyét két qua TTHC; o
Budc 5 | Lanh dao So L. . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Buoc 6 | Van thu - Vao sd van ban, dong dau; 04 gi¢ 1am viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 04 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan du ho so va hop 18)

I1. LINH VUC PIEN ANH

15. Cép gidy phép phan loai phim

Thoi gian thuc Dich vu
Thu tw . .. n . . - hién (tinh méi cong truc
A en Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( R Ag ~,
cong viec ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
, Cong chtrc, vién chtrc tai Trung tAm | - S$ hoéa hod ; én ho én Hé thd e n .
Bude 1 g : g S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong 02 gidr lam viée Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir trudng
hop ho so ndp truc tuyén).
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Thir tw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Lanh dao Phong Quén ly Van hoéa va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 Gia dinh tra, xtr Iy hé s0 04 gio lam viéc
Chuvén vién Phe 16 Van héava | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
Buge3 | o5 VO Quanly Vanhoava | . 15 chire Hoi ddng thim dinh 94 ity lam vige
ia din . .
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao Phong Quédn 1y Vin héa va quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao So ky phé duyét 08 oidr lim vie
udc Gia dinh két qua TTHC; gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
) 3 ] - Ky phé duyét két qua TTHC; o
Budc 5 | Lanh dao S¢ N o 08 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong dau;
Buée 6 | Van thu -AChuyen ho scT (dlcn’tu’) V;d chuyén ljet qA}Ja deﬁn TArun{g 04 gi lam vide
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)
o A - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, B0 phan tra két qua Trung tdm Phucvu | ., . .
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan du ho so va hop 18)




a0

1. LINH VU'C MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

16. Tiép nhan thong bao té chirc thi sang tic tic pham m§ thuit

Budc 3

Gia dinh

- Trudng hop khong dong y: Dy thao két qua giai quyét
TTHC (néu 1o ly do).

30 gi¢ 1am viéce

Budc 4

Lanh dao Phong Quéan ly Van hoéa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, chuyén ho so (dién tir)
dén 13nh dao So.

- Truong hop khong dong ¥: ky nhay du thao két qua
giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua TTHC;

04 gi¢ 1am viéce

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bude 5 | Lanh dgo So - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gio lam vige
Budc 6 | Van thu - Vio s van ban, dong dau; 04 gid lam viéc

Thoi gian thue Dich vu
Thur tw hién (tinh moi cong truc
R n Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( cx 1 ;g "
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két quéa cho ca nhan, td churc;
Cong chirc, vién chirc tai Trung tAm | - S§ hoa hd . én hd én Hé thd . .
Bude 1 g S \4 : e tai g Sﬂo hog hoh so que} (scan) chquyen‘ho SO Eren FI@ thgrzg 02 gidr lam viée
Phuc vu hanh chinh céng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudong
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quan ly Vin hoa va | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e
Bu6c2 | . .. g Q Y LA (dién tr) va p g iy 04 gi¢ 1am viéc
Gia dinh tra, xtr Iy ho so
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoa va | so; Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Théng bao cho t6 chirc/ca nhan (truong hop khong
dong )

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

17. Cép Gidy phép trién 1am my thuat

Phyc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyen).

Thoi gian thuc Dich vu
Thir tw . . n e n n hién (tinh m&i cong truc
A n Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ( . ;g "
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
trd két qua cho c4 nhan, t6 chic;
, Cong chuc, vién chue tai Trung tdm | - S§ hoa hod : 4n hd an Hé thd e 1 . o
Bude 1 g d g S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong 02 gidr lam viée Toan trinh
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Thur tw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 2

Lanh dao Phong Quén ly Van hoéa va
Gia dinh

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur Iy ho so

04 gi¢ 1am viéce

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
SO;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

30 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhay dy thao két
qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét
ket qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gi¢ 1am viéc

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Budc 5 | Lanh dao S¢ L s . 04 gi¢ 1am viéce
; - Chuyén hb so (dién tir) dén Vin thu. & '
- Vao sb vin ban, dong du;
Budce 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | 4 gidr lam viée

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti
va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du hd so va hop 18)
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18. Cip Giay phép sao chép tac phAm m§ thuit vé danh nhin viin héa, anh hung dén tc, linh tu

Thoi gian thue Dich vu
Thir t hi¢n (tinh mdi ong t
- Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc en (tin 1mor- | cong tryrc
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
Bude 1 Cong chu?, V1er’1 ChlfC ta1q Trung tam | - SAo hog ho. so que} (scan) chﬁuyen\ho SO Eren FI@ thgr:g 02 gits lam viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lafmh‘dao Phong Quan ly Van hoéa va | - Nh%n I}é s;r (dién tr) va phan cong chuyén vién thidm 04 i lam vige
Gia dinh tra, xur ly ho so
o 5 - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu ly hd
Bude 3 S;}il;gghmn Phong Quan ly Van hoa va 50 38 gior lim vice Toan trinh
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va | qué gidi quyet trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét _ _
Budc 4 o L o . 04 gio lam viée
Gia dinh két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; _ _
Budc 5 | Lanh dao S¢ P T . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Vian thu - Vio s van ban, dong dau; 04 gid lam viéc




a4

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Buoc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén du hd so va hop 16)

19. Cép Giay phép xiy dung twong dai, tranh hoanh tring

Thoi gian thue Dich vu
:l“hu’ t,l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml,l‘ m‘o ! conig tru:c
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, to chuc;
Buge 1 | €ON8 CIAN'IC t?i Trung tdm Phuc vy hanh | - S§ héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gics lam viée
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy \n trinh
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong Toan tri
hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quéan Iy Vin hoa va | - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién thim 04 gior lam vice

Gia dinh

tra, Xt Iy ho so.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

- Tiép nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Buéce 3 T L N . , | 18 gio lam viée
Gia dinh - Du thao to trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC,;
- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Thém dinh, xem xet, xac nhan du thao két qua giai
: Lanh dao Phong Quan 1y Van hoéa va | quyét TTHC; ky nhay to trinh d€ nghi lanh dao UBND s
Bube 4 | o dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam vice
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 04 git lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo sb van ban;
Budc 6 Bo phél’l Vin thu - Chuyen hO SO (dlel'l tll') den BO phan tlep nhan TTHC 04 gl(‘)' lam viéc
o thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung '
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim | phong UBND tinh (truong hop ho so hop 1¢)
Budc 7 | quyen gidi quyet cua UBND tinh tai | - Béi voi trudng hop hd so chua hop 16 hodc ¢o van ban | 02 gio lam vige

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho cac to chuc,
ca nhan.
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Thoi gian thuc Dich vu
'Al“hu’ t,l{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘('e " (tml,l‘ m‘o ! conAg tru:c
cong viec ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) S,o (;dwn tr) v phan cong chuyén vién tham 04 gio lam viée
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu ldy s6 vin ban, dong dau; 14 gi¢ 1am viéce
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién t
va ban giay).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Buée 10 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC

hanh chinh cong tinh

tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, va
trong thoi han 20 ngay voi truong hop xay dung tuong dai, tranh hoanh trang phai co6 y
kién ctia Bo Vin hoa, thé thao va Du lich, ké tir ngay nhan di hd so va hop 16)




20. Cap Giay phép to chirc trai sang tac diéu khic

a7

Thoi gian thuc . R
, . x. Dich vu cong
Thir tw . .. . . . . hién (tinh moi )
A n Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc R er 1s true tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘n murc do
vigc)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chc;
Buse 1 Cong chuec tai Trung tam Phuc vy hanh | - S hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén Hé thong 04 oid lam vidce
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy £ i
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lgnh ‘dao Phong Quén ly Van hoéa va | - Nhavn I}o 80 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 givr 1am vise
Gia dinh tra, xr Iy ho so.
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
, Chuyén vién Phong Quén Iy Van hoa va | - Du thao két qua giai quyét TTHC; e o
Buoe 3| Gia dinh - Dy thio t trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phe | 80 MM Viee | Toan trinh
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Thém dinh, xem xet, xac nhan du thao két qua giai
. Lanh dao Phong Quan ly Vian hoa va | quyét TTHC; ky nhdy to trinh d€ nghi lanh dao UBND CTx o n
Buoc 4| Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gitr lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | B6 phan Van thu - Vo sb vin ban; 02 gi¢ 1am viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Buoc 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18)

-Dbi véi truong hop hd so chua hop 18 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bo sung hd so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.

02 gio lam viée

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

04 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

18 gio lam viéce

Budce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)




a3

21. Cap Gidy phép trién lim tac pham nhiép anh tai Viét Nam

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truce tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mtre do
viée)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuec;
Buse 1 | €Ong ChlIf?, vién ChU;’C t'd{ Trung tam | - SAo hog h0. s0 que} (scan) chquyen ‘ho SO Eren flc thogg 02 gids lam viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh Ph¢ an 1y Vian hoa va | - Nhin ho ién tir) va phan cong chuyén vién tha . .
Bude 2 an ‘dao ong Quan ly Van héa va | - N aP ’o s;r (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gids lam viée
Gia dinh tra, xur Iy ho so
Chuvén vién Phe 16 Van héava | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
Bugc 3 | Chuyenvien Phong Quanly Vanhoava | . 30 gior lam vige | Toan trinh
Gia dinh . X s e i
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Buge 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 04 oid B vid
e Gia dinh két qua TTHC; g10 lam viec
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao S6.
, 3 i - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Buéc 5 | Lanh dao S¢& PO . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu - Vio sd van ban, dong dau; 04 gio 1am viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

22. Cap Gif'ly phép dua tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién 1am

Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Gia dinh

tra, Xr Iy ho so

cong viéc ngay Oiigl(r lam mire 4o
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chc;
. Cong chuc, vién chirc tai Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong s en
B 1 N LA 02 gio 1
Hoe Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy glo Tam viee Todn trinh

dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trir truong oan trin
hop hd so ndp truc tuyén).

Buéce 2 Lanh dao Phong Quéan 1y Van hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 gids lam viée
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Thir tuw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xi 1y ho

Budce 3 T 80, 38 gid 1am viéc
Gia dinh L L. A
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | qua giai quy€t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét L

Budc 4 Gia dinh két qua TTHC; 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC; . .

Budc 5 | Lanh dao S¢ R . 04 gio la ¢

Hoe anmh Gao 5o - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. gl lam viee
- Vo sb vin ban, dong du;

Bude 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén lgét qua dén Trung 04 gio lam viée
tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir j
va ban giay)

B vhan tra két qus T am Ph - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Bude 7 ¢ phan tra ket qua Trung tam Phyc vy | .

hanh chinh c6ng tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




42

23. Cap Gidy phép t6 chirc trién 13m do cic td chirc, c4 nhén tai dia phwong dwa ra nuéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truce tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mtre do
viée)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuec;
Buse 1 | €Ong ChlIf?, vién ChU;’C t'd{ Trung tam | - SAo hog h0. s0 que} (scan) chquyen ‘ho SO Eren flc thogg 02 gids lam viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 La}nh ‘dao Phong Quan ly Van hoa va | - Nh@.}’l I}o s0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham |, ity Iam viée
Gia dinh tra, xur 1y ho so
o .| -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoa va ) T .
Budce 3 o 80, 38 gio lam viée Toan trinh
Gia dinh ) ’
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Buge 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va qua giai quyét trrde khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét 04 oidr im vie
udc Gia dinh két qua TTHC: gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . .
Budc 5 | Lanh dao So o . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Buéc 6 | Van thu - Vo sb van ban, dong dau; 04 gio lam viéce
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,
ké tlr ngdy nhan du hd so va hop 16)

24. Cap Gidy phép t6 chirc trién 13m do c4 nhin nuéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyeén

Gia dinh

tra, Xt Iy ho so

cong viéc ngay Otiglo' lam mie do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan nu6c ngoai;
Buée | Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quet (scan) chuyén hd so trén Hé thong 02 oidy lam vie
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyen hd so giay g ; o
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong Toan trinh
hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gid> lam vice
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Chuyén vién Phong Quén Iy Van hoa va

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y ho

Budc 3 Gia dinh SO; ) ’ 30 gio lam viée
tadin - Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quéan 1y Vian hoa va | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét T
Buéc 4 Gia dinh Kt qua TTHC; ’ 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (di¢n tir) dén 1anh dao Sé.
. N q - Ky phé duyét két qua TTHC; o
Bu6c 5 | Lanh dao 56 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van th. 04 gio lam vige
- Vao s{) van ban, déng dau; o
, - - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung e en
Buéc 6 | Van thu tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti 04 gi6 lam viée
va ban giay)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xéc trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho ¢4 nhan nudc ngoai

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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25. Cap lai Gidy phép to chirc trién Iim do cac to chirc, ¢4 nhén tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

Thuw tu

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyeén

tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban giady)

cong viéc ngay Otiglo' lam mie do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, ti@p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;
Bude 1 Coéng chtrc, vién chirc tai Trung tdm | - S hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén Hé thong 02 oids I3 o
Hoe Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so giay g10 flam vice
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong
hop ho so ndp truc tuyén).
, Lianh dao Phong Quén 1y Vin hoéa va | - Nhan hd SO (dién tr) va phan cong chuyén vién tham s »
Budc 2 Gia dinh tra, xir 1§ h so 04 gio lam viée
’ Chuyén vién Phong Quén Iy Van hoa va | - Nhén ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xi 1y ho o
Budc 3 Gia dinh SO; ’ ’ 38 gio lam viée
ta din - Dy thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quéan 1y Vian hoa va | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét T
Budc 4 Gia dinh Kt qua TTHC; ’ 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (di¢n tir) dén 1anh dao Sé.
, . \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e an
Budc 5 | Lanh dao 56 - Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gio lam vige
- Vio s van ban, dong dau; o )
Bude 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 it lam viéc
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thur t . L. oA A n o hién (tinh moi £
ot Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( ;o truc tuyén
cong viec ’ : ) : : ngay 08 gio' l1am VA
n murc do
viéc)

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

26. Cap lai Gidy phép to chirc trién Iim do c4 nhin nwéc ngoai to chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Gia dinh

S0;

Thoi gian thuc Dich vu
Thir tw . ‘. on e R on hién (tinh mdi cong truc
N en Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( R Ag ",
cong viec ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan nudc ngoai;
. Coéng chuc, vién chtc tai Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong T
Budc 1 . . A DT X , N P iy 02 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trlr truong
hop hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
Lanh dao Phong Quén 1y Vin héa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
Buéc 2 o 10 hA 04 gio lam viée
Gia dinh tra, xur 1y ho so
Chuyén vién Phong Quan 1y Vanhoava | - Nhan hd so (dién tlr) va xem x¢ét, thdm tra, xu ly hd
Budc 3 38 gio lam viée
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Thir tuw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao Phong Quéan ly Van hoéa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét

Buoc 4 Gia dinh két qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buge 5 | Lanh dao Sa - Chuyén h so (dién tir) dén Van thu. 04 gio lam vice
- Vao sd van ban, dong dau;

Bude 6 | Vin th - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 ity Torm vig

uoe an thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir glo fam viee
va ban gidy)
) - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan nudc ngoai

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)
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27. Thong bio to chirc trién 1am do t6 chirc & dia phwong hoic ¢4 nhan t6 chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mic do
viée) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho td chire, c4 nhan;
) Cong chirc, vién chtrc tai Trung tAm | - S4 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng o i
Bugc 1 Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so giéy 02 gi6 lam viée
dén Phong Quan ly Vin héa va Gia dinh (trlr truong
hop hd so ndp truc tuyén).
, Linh dao Phong Quén Iy Vin hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham A
Budce 2 C e " 1 1A 04 gi¢ 1am viéc
Gia dinh tra, xur 1y ho so
. . - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xur 1y hd
, Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoa va . T Toan trinh
Budce 3 Gia dinh SO, o . 38 gid 1am viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
. Lianh dao Phong Quan 1y Vin héa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét L »
Budéce 4 Gia dinh Kbt qua TTHC; 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N ) - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Buoe 5 | Lanh dgo So - Chuyén h so (dién tir) dén Van th. 04 gio lam vige
Budc 6 | Vin thu - Vao sb van ban, dong dau; 04 gio lam viec
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Thoi gian thuc Dich vu cong

Thir tw hién (tinh moi ,
R o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N ( e truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio' l1am . en
o murc do
viée)

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir

va ban gidy)
o A - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, B0 phan tra két qua Trung tdm Phucvu | . . .
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire, ca nhan

< . 56 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéce,
Tong thoi gian gidi quyet TTHC g e ( quy ¢t y duoc glat quy g Y/ ngay -

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

IV. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN

28. Thii tuc t6 chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quan ly (khong thugc trueong hop trong khudn khd hop tic qudc té ciia cic hoi
chuyén nganh vé ngh¢ thuat biéu dién thufc Trung wong, don vi s nghi¢p cong 1ap cé chirc nang bieu dién nghé thuat thugc Trung wong)

Thoi gian thuc Dich vu

Thir tw . L. ‘A At A - hién (tinh mdi cong truc
" A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( . ;g .
cong viéc : : : : : ngay 08 gio' lam | tuyén mirc

viéc) do

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chic;

Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | - §§ héa hd so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong
hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 1 02 gio lam viéc | Mot phan




al

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Lanh dao Phong Quén ly Van hoéa va

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 L \ 04 gio lam viée
Gia dinh tra, xtr Iy ho so g vie
. Chuyén vién Phong Quan 1y Vinhéava | Nhan h6 so (di¢n tir) va xem x&t, tham tra, xir Iy ho o Txa
Budc 3 e S0O; 22 gid lam viéce
Gia dinh , o .
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhdn, ky nhay du thao két
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét A
Budce 4 Gia dinh két qua TTHC; 04 gi¢ 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . .
Budc 5 | Lanh dao S¢& RN . 04 gio la ¢
¢ anh €40 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. BIO A VIEE
- Vo sb vin ban, dong du;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Budc 6 | Van thu y L L 04 gio 1am viéc
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 8 i
va ban gidy)
T ) - X4c trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy tinh:

hanh chinh cong tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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29. Thii tuc to chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quén ly (khong thudc trudong hop toan qudc va quoc té ciia cic hdi chuyén nganh vé
nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap cé chirc ning bi¢u dien nghé¢ thuit thuoc Trung wong)

Thoi gian thuc Dich vu
:[‘hu’ t,l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘e n (t1n1.1‘ m‘o ! conﬁg tr1_1:c
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
. Cong chirc, vién churc tai Trung tdm | - S§ héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong s ia
Budce 1 N . A 02 gio |
¢ Phyc vy hanh chinh cong tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy glofam viee
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lgnh ‘dao Phong Quén ly Van hoéa va | - Nhe{n }}o 80 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 ity 1am vide
Gia dinh tra, xu 1y ho so
o . _ | -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd ‘
Bude 3 glilelll?‘;rllhwen Phong Quan Iy Van hoa va - 94 ity lam vide Mot phin
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét A
Budce 4 Gia dinh két qua TTHC; 08 gid 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . .
Buéc 5 | Lanh dao S¢& . x . 08 gi¢ 1am viéc
: - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. & '
Budc 6 | Van thu - Vio sd van ban, dong diu; 04 gi¢ 1am viéc
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Thir tuw

R oA Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén lgé't qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban giady)

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

Buge 7 hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

30. Thi tuc té chirc cude thi nguoi dep, ngudi miu

Thir tuw

a A Don vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu hanh

Buge 1 chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuec;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viée

Lanh dao Phong Quén ly Van héa va

Buoe 2| Gia dinh

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xu ly ho so.

04 gio lam viée

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Buoe3 | Gia dinh Dy thio to trinh d& nghj 1anh dao UBND tinh ky phe |~ 810 lam Viée
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

, Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va | quyét TTHC; ky nhay to trinh d€ nghi 1anh dao UBND o1 n

Bused | Gidinn uan ¥ tioh k¢ phé duy}ét kétyqué TTHC: ‘ 08 gi6 lam vic
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky

Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 08 gid 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo sb vin ban;

Budc 6 | Bo phan Van thu - Chuyen ho so (dién tr) den B phan tiép nhan TTHC 04 gioy lam viée
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Vian

’ B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 16). o
Budc 7 | quyén giai quyét caa UBND tinh tai | Déi véi truong hop hd so chua hop 18 hodc 6 van ban 02 gio lam viée
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong. yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chiic,

ca nhén‘.

Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | g gio lam viée

muu, xu 1y ho so.
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Thoi gian thuc Dich vu cong

Thir tw hién (tinh moi x
n A Pon vi/ngudoi thue hién Noi dung cong viéc N ( ex 1 truc tuyeén
cong viéc ngay 08 gio' l1am LA
on murc do
viéc)

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu ldy sé vin ban, dong dau; 34 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

- Nhén két qua tir UBND tinh;

B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
hanh chinh cong tinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Buéce 10

2 o . B 120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
Tong thoi gian giai quyét TTHC P o . R
ké tr ngay nhan du ho so va hop 1¢€)

31. Thii tuc ra nwéc ngoai du thi ngudi dep, nguwoi miu

Thoi gian thuc

N x. | Dich 0
hién (tinh moi feh v cong

Thir tw

N Pon vi/ngudi thue hién Ndi dung cong viée < - triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam LA
‘A murc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
. Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | tra két qua cho ca nhan, t6 chic; A N
Buoc 1 & ’ j £ q ’ ’ 02 gio lam viée Toan trinh

Phyc vy hanh chinh cong tinh - S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy




i

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir trudng
hop ho so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 3 04 gio lam viée
Gia dinh tra, xur ly ho so g vie
L . | -Nnhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho
, Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va ) T
Budce 3 T 80, 22 gio lam viéc
Gia dinh 1A a e £
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
. Lanh dao Phong Quéan ly Van hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét . »
Budc 4 Gia dinh két qua TTHC; 04 gio lam viée
- Chuyén h so (dién tir) dén lanh dao So.
) N q - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Budc 5 | Lanh dao S& F Y . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong dau;
Buéc 6 | Van thu -AChuyen ho scT (dlcn’tu) V;d chuyén ljet qA}Ja deﬁn T}'ung 04 gi&r lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban giady)
) - Xac trén nhan Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
) B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | _, éc ren fian He Thong thong Hn glal quye
Buéc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,




ab

Thir tuw

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyeén

cong viec ngay Otiglo' lam mie dé
viéc) :
ké tir ngy nhan du ho so va hop 16)
V. LINH VUC VAN HOA CO SO
32. Ping ky to chirc 18 hi cap tinh
Thoi gian thue Dich vu
:l‘hu’ t,l‘f Pon vi/nguai thuce hién Noi dung cong viéc hl‘g n (t1n1.1‘ m‘o ! conﬁg tr1_1:c
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két quéa cho ca nhan, td chirc;
Bude 1 CO’Hg CI}UC t«’;dl Trung tdm Phyc vu hanh | - Sﬂo hog hO. s0 que} (scan) chﬁuyen ‘ho so Eren FI@ thgr}g 04 gids lam viée
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lgnh ‘dao Phong Quén 1y Van hoéa va | - Nhe{n }30 s;o (dién ttr) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam viée Toan trinh
Gia dinh tra, xu 1y ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tr) va xem x&t, tham tra, xur ly
Chuyén vién Ph¢ an 1y Van hoa v ho sa;
Budc 3 uyén vien Phong Quanly Vanhoava | o1& qua giai quyét TTHC: 62 gior lam viée

Gia dinh

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi linh dao UBND

Bube 4 | o dinh tinh k§ phé duyét két qua TTHC; 16 gi0 lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 16 gior lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- V4o sb van ban;
Buéc 6 | B phan Van thur - Chuyen ho so (di¢n i) dén BO phan tiep nhan TTHC | o oo viae
thudc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
Bo phan tiép nhan TTHC thu¢c thdm | phong UBND tinh. (trudng hop hd so hop 1€)
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Ddi voi truong hop hd so chua hop 18 hodc co van ban | 04 gio lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién ttr) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viée

muu, xur 1y ho so.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Véan phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

hanh chinh cong tinh

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu ldy sé vin ban, dong dau; 38 gid 1am viéc
- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén lgét q}lé dén Trung
tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Bude 10 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

33. Thong bao td chirc 18 hdi cip tinh

chinh cong tinh

tra két qua cho c4 nhan, to chic;

Thoi gian thuc Dich vu
Th“ t.l‘f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml.n‘ m‘o ! conAg tru:c
cong viec ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc) do
. Céng chirc tai Trung tim Phyc vu hanh | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giti phicu hen s s
Budc 1 : T X 04 gio lam viée Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trlr truong
hop hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quén ly Van hoéa va

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budce 2 Gia dinh tra, xir 1§ hd so. 06 gid 1am viéc
- Tiép nhén hd so (dién tr) va xem x&t, tham tra, xur ly
ho SO;

o . . ._ . .| -Truong hop khong ddng y: Du thao két qua giai quyét

Bude 3 glil;léeghwen Phong Quén Iy Van hoa va TTHC (néu 15 1y d 0‘). | 40 givr 1am viée
- Du thdo to trinh d€ nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

. Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va | quyét TTHC; ky nhéy to trinh dé nghj 1anh dao UBND s

Bude 4| Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 08 gi6 lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky

Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

Budc 6 | BO phan Vin thu - Vio s van ban; 04 gio 1am viéc
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Thoi gian thuc Dich vu
Thir t S n . A hién (tinh mdi ong t
" v lf Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc 1‘(; n (tin “m‘o ! conAg rl'l:c
cong viec ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc) do

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyéet cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

-Déi véi truong hop hd so chua hop 1¢ hodc ¢6 van ban
yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b phan Vian thu liy s6 van ban, dong déau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

38 gi¢ lam viéc

Budce 10

B phan tra két qud Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior 1am viéce (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)
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34. Cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudng

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA mire d
viéc) :

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;

Buse 1 Cong chirc tai Trung tdm Phyc vy hanh | - S§ héa ho so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thong 02 gios 1am viée

chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy i

dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong
hop hd so ndp truc tuyén).

Buéc 2 Lénh‘dao ?hQng ‘Quén Iy Van hoa va | - NhaP l}o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 gid lam vice

Gia dinh va Gia dinh tra, xr Iy ho so.
- :l"iép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
- "l:ham muu thanh 1ap Poan thdm dinh thuc té tai diém
, Chuyén vién Phong Quan Iy Véan hoa va | diém kinh doanh v truong; s :

Bude 3 | Gio dinh va Gia diil? g - Dy thao két qué gidi quyét TTHC; 34 giolamviee | Mot phan
- Dy thao to trinh d& nghj lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC,;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Thém dinh, xem xé&t, xac nhép du thao két qua giai

. Lanh Phon an 1y Van hoa va | quyet TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND o s n

Buded | iy diiio one Quin 1 Vi hoa ve tinh ky phé duyya; kbt qua TTHC; ¢ 04 gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky

Buéc 5 | Linh dao So phé duyét két qua TTHC; 04 gio 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

Budéc 6 | B phan Van thu - Vao s van ban; 02 gio lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyen ho so (dién tr) den B phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budce 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyet cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

-Déi véi truong hop hd so chua hop 1¢ hodc ¢6 vin ban
yéu cau bd sung ho so thi chuyén tra cho cac to chiic,
ca nhan.

02 gid lam viéce

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam vigc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu iy s6 van ban, dong déau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

20 gid lam viéce

Buéce 10

B phan tra két qud Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)
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35. Cip Giay phép diéu chinh Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu vii truwong

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chtc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir treong
hop hd so ndp truc tuyén).

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa
va Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
hd so:

- Tham muu thanh 1ap Poan thdm dinh thuc té tai diém
diém kinh doanh vii trudng;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh d¢ nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

20 gid lam viéce

Mot phan
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truce tuyen
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua gidi
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND

Budc 4 | i dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gi6 lam viéo
- Chuyén ho so (dién tir) &én 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét ket qua TTHC; 04 gios lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sé van ban;
. A LA s - Chuyén h6 so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC T
Buge 6| BO phan Van thu thuoc};ham quyc—gn giai q)uyet cuaII)JBND l‘Elnh tai Trung 02 gi6 lam vigc
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
B0 phén tiép nhan TTHC thudc tham | phong UBND tinh (truong hop hd so hop 18)
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | - Déi véi trudng hop hd so chua hop 16 hodc c6 van ban | 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. | yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho céc t6 chic,
ca nhan.
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh | an 1o so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham | o) o js 0 i
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
, o . , quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao e
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 14 gid lam viéce

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu liy s6 van ban, dong dau;
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Thir tuw
cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi

Dich vu cong

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

ngay 08 gio lam

truc tuyén

<A mirc do
viéc)

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién t
va ban giay).

Budce 10

- Nhén két qua tir UBND tinh;

B phan tra két qud Trung tdm Phuc | - X4c trén nhan HE théng thong tin giai quyét TTHC
vu hanh chinh cong tinh tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

36. Tiép nhin ho so thong bao sin phim quing cio trén bing quang cio, bing-ron

Thuw tu

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

N X, Dich 0
hién (tinh moi fch vi cong

truc tuyén

Gia dinh

tra, xur Iy ho so

cong viéc ngay Oiigl(r lam mie do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chc;
, Cong chuc, vién chirc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quet (scan) chuyen hd so trén Hé thong s o
Bugc 1 Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy 02 gio lam vike
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong Toan trinh
hop hd so ndp truc tuyén).
, Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o
Budc 2 04 gio lam viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd

hanh chinh c6ng tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Budce 3 s 80, 22 gio lam vige
Gia dinh - Du thao két qué giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét o
Budc 4 Gia dinh két qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N ) - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Buéc 5 | Lanh dao So - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi¢ lam vie
- Vao sd van ban, dong dau;
) . - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T,
Buéc 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 04 gi¢ lam vie
va ban gidy)
’ B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | Xailc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 7 tinh;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké

tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

37. Tiép nhin thong bao to chirc doan ngudi thue hién quang cdo
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Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mire d
vigc)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chc;
Bude 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 oits [im vie
Hoe Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy glo fam viee
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 Lgnh ‘dao Phong Quén ly Van hoéa va | - Nha{n }}o s;o (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gids 1am viée
Gia dinh tra, xur 1y ho so
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
Buée 3 Chuy?n vién Phong Quan 1y Van héava | so; ‘ A - S . 14 gid> lam viée
Gia dinh - Truong hgp khong dong y: Du thao két qua giai quyét
TTHC (néu 15 1y do). Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, chuyén hd so (dién tr)
dén lanh dao So.
, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va | o cin GaOR0 o e
Buded |~ 4inh - Truong hop khong dong y: ky nhay du théo két qua | 04 gio lam viée
giai quyet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Buge 5 | Lanh dao So - Truong hop khong dong y: Ky phé duyét két qua | 04 gio lam vige
TTHC;
Buée 6 | Van thu - Vao so van ban, dong dau (néu lanh dao S& ky phé 04 gics lam viée

duyét két qua TTHC);




its

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Théng bao cho t6 chirc/ca nhan (truong hop khong
dong )

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 04 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

38. Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Gia dinh

tra, xur 1y ho so.

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mire 4
viéc)

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chic;

Budc 1 C(A)’ng cI}ﬁc t?i Trung tam Phuc vy hanh | - S§ hoa hd so quet (scan) chuyen ho so trén H¢ thong 02 gios lam viée

chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy Toan trinh

dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trtr treong oan trn
hop hd so ndp truc tuyén).

Bude 2 Lanh dao Phong Quéan 1y Vin hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 gidr 1am vice
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Bude 3 Gia dinh - Dy théo o trinh d& nghj lanh dao UBND tinh ky phé 28 gio lam viee
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Thém dinh, xem xé&t, xac nhép du thao két qua giai

, Lanh dao Phong Quan 1y Vian hoa va | quyét TTHC; ky nhay to trinh d€ nghi 1anh dao UBND e o

Budc4 | i dinh & Quany tinh ky phé duyyet kétyqué TTHC: ¢ 04 gi6 lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky

Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gior lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao s van ban;

. A 1A\ - Chuyén ho so (di¢n tir) dén B phéan tiép nhan TTHC A

Buge 6 | BO phan Van thu thu(f)c};hém quyé(n zc;,riéi q)uyét cﬁ.aI:[)J].BND l‘smh :[ai Trung 04 giorlam viee
tam Phuc vu hanh chinh céng.
- Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin

B0 phan tiép nhan TTHC thudc tham | phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 16).
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Déi v6i truong hop ho so chua hop 1€ hodc ¢6 van ban 02 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho cac to chuec,

ca nhan.

Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién ttr) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viée

muu, xur 1y ho so.
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Thir tuw

R oA Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Véan phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

hanh chinh cong tinh

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu ldy sé vin ban, dong dau; 20 gio lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén lgét q}lé dén Trung
tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Bude 10 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

39. Cép sira doi, bd sung Giz"ly phép thanh 1ap Vin

phong dai dién ciia doanh nghi€p quing cdo nuwdc ngoai tai Viét Nam

Thir tw Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

chinh cong tinh

- Sb héa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy

cong viéc ngay Otiglo' lam mic dé
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
0 rc tai 3 ) tra két qua cho ca nhan, to chtc; ) )
Busc 1 | COne chie tai Trung tim Phyc vy hanh a 02 giv lam viée |  Toan trinh




1

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir trudng
hop ho so ndp truc tuyen).

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 2| Gia dinh tra, x(r 1y hd so. 04 giolam viee
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
, Chuyén vién Phong Quan 1y Vian hoava | - Du thao két qua giai quyét TTHC; e n
Budc 3 s . N - . .| 28 gio lam viée
Gia dinh - Du thdo to trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC,;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, x4ac nhan du thao két qua giai
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Van hoa va quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND 04 gid n viee
Gia dinh tinh ky phé duy¢t ket qua TTHC; >
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban;
Bu6c 6 | BO phan Vin thu - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC 04 gidr lam viée

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

Bo phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

-Pbi v6i truong hop hd so chwra hop 18 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.

02 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gi¢ 1am viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu liy s6 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

20 gio lam viéce

Budce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

40. Cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam




13

Thir tuw

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mic dé
viéc) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Céng CIAH'IC tE;li Trung tdm Phuc vy hanh | - S§ héa ho so quét (scan) chuyén h so trén Hé thong 02 i lam viée
chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 La‘mh‘dao Phong Quén ly Van hoéa va | - NhaP }{o S;O (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 it lam viée
Gia dinh tra, xur 1y ho so.
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
Buge3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Van héa va | - Dy thio két qua giai quyct TTHC; o e
Gia dinh - Dy théo to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé |~ © ; Toan trinh
duyét két qua TTHC,;
- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bute 4 Lanh dao Phong Quén 1y Van hoa va | quyét TTHC; ky nhdy to trinh d€ nghi lanh dao UBND 04 oids lam via
Y9¢ % | Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Bu6c 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gio 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | BO phan Van thu - Vao sb vin ban; 04 gi¢ 1am viéc




14

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giadi quyet caia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budce 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

-Déi véi truong hop hd so chua hop 1¢ hodc ¢6 vin ban
yéu cau bd sung ho so thi chuyén tra cho cac to chiic,
cd nhan.

02 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

20 gid lam viéce

Buéce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan,

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)




Ta

VI. HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA
41. Phé duyét ndi dung tac phAm m§ thuit, tic pham nhiép dnh nhap khau cip tinh

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mikc d
viée)
- Kié}ll tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;
. Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | - S§ héa ho so quét (scan) chuyén h so trén Hé thong A
Budc 1 N . A 02 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy 8 vie
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lgnh ‘dao Phong Quén ly Van hoa va | - Nhaﬂn }}o 50 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gior lam vide
Gia dinh tra, xu 1y ho so
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy ho
Bude 3 glilellléierlllhwen Phong Quanly Vanhoava | g 38 gios lam viée o
- Du thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
» Lanh dao Phong Quan 1y Vin héa va qlrlé. gidi quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 04 ity I .
Budce Gia dinh két qua TTHC; g10 lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; _ _
Buge 5 | Lanh dzo 5o - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. 04 gid lam viée
Budc 6 | Vin thu - Vao s6 vin ban, dong déu; 04 gioy lam viée




76

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thir tuw

R o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

) - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | tinh;

Buge 7 hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

Téng thoi gian giai quyét TTHC ; ‘
ong T10T glam glal qye ké tir ngay nhén di hd so va hop 18)

42. Xac nhan danh muc san phAm nghe nhin ¢6é ndi dung vui choi giai tri nhiap khau cip tinh

Thoi gian thyc Dich vu con
Thi ty hi¢n (tinh m&i FOL Vi cong

N A Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc R ex 1 true tuyén
cong viée ngay 08 gio' l1am LA
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | _ g4 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng 04 gidr lam viée Mot phin

Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudong
hop ho so ndp truc tuyén).




T

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quéan ly Van hoéa va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 e . 08 gio lam viéc
Gia dinh tra, xur Iy ho so s .
o .~ _ .| -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va . A
Budc 3 . S0 56 gio lam viée
Gia dinh ) )
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
Buge 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va qua giai quyét trrde khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 04 oidr i vie
uGe Gia dinh két qua TTHC; gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
) N q - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Bugc 5 | Lanh dao S¢& o ) 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong déu;
Buéc 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | (4 gio lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)
B phin 13 két qui T tim Ph - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 ¢ phan tra ket qua Trung tam Phyc vy | o .

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




VII. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

43. Xét tang danh hi¢u "Ngh¢ si Nhan dan"

18

Thuw tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;

- S6 héa ho so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur Iy ho so.

04 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
hé so;

- Tham muu Hop Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé
sy Nhan dan" cdp co s& va trién khai cac ndi dung cua
Hoi dong co s& tai SO Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- Du thao: Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi déng x¢ét tang
danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" cip tinh va cac vin ban
lién quan;

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi déng xét tang danh
hiéu "Nghé s§ Nhan dan" cap tinh va cic van ban lién
quan khac;

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Lanh dao Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh.

512 gio

Mot phan




7

Thoi gian thuc

Dich vu cong

cg:lrvtil'zc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
gVt ngay 08 giv) mirc do
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Quyét dinh
N . ... _ . | thanh lap Hop Hoi dong xét ting danh hiéu "Nghé sy
Budc 4 {d“arilh dao Phong Quan ly Van héa va Gia Nhan dan" cap tinh va cac van ban lién quan khac; 16 gio
in . . .
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Véan hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
N N . ‘ ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi dong xét
Budc 5 {faﬁh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du tang danh hi¢u "Nghé sy Nhan dan" cép tinh va cac van 16 gio
i ban lién quan khac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban;
Buée ¢ | BO phan Van thu 86 Van héa, The thao | - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC 04 giv
va Du lich thudc tham quyén giai quyéet cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
| BO phan tiép nhan TTHC thude tham | oo 15 < (dien tir) chuyén Lanh dao Van phong 3
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai UBND tinh 04 gio
Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong. '
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan th> sro (;'1‘1@n t) va phan cong chuyén vién tham 08 gior
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu tham tra ho so va dy thao Quyét dinh thanh
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 1ap Hop Hoi dong xét tang danh hi¢u "Nghé sy Nhan 48 gio

dan" cap tinh va cac van ban lién quan khéc trinh Lanh




80

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét;

- Chuyén b phan Vin thu liy s6 van ban, dong déau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quén ly Vin héa va Gia dinh (chuyén két
qué dién tir va ban gidy).

Buéce 10

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 13p Hop Hoi1 déng xét
tang danh hi¢u "Nghé sy Nhan dan" cép tinh va cac van
ban lién quan khac (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly
hd so;

- Tham muu t6 chirc cac phién hop Hop Hoi dong xét
tang danh hi¢u "Nghé sy Nhan dan" cép tinh va thuc
hién cac quy trinh lién quan theo quy dinh trinh Hoi
d@)ng;

- Tham muu cac van ban theo quy dinh trinh Hop Hoi
ddng xét ting danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" chuyén
nganh cép Bo: To trinh; Bién ban Hoi déng xét tang
danh hiéu "Nghé sy Nhan dan"; B4o c4do qua trinh xét
tang...

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky to
trinh trinh Hop Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u "Nghé sy
Nhan dan" cip Bo phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan ly
Van hoa va Gia dinh.

464 gid




Bl

Thoi gian thuc

Dich vu cong

cg:lrvtil'zc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
s VIe ngay 08 giv) mirc d§
- Tham dinh, xem xét, xac nhan cdc van ban trinh Hop
Hoi dong xét tang danh hiéu "Ngh¢ sy Nhan dan" cap
tinh va du thdo cac van ban theo quy dinh trinh Hop
N . . _ . . . |Ho déng xét tang danh hi€u "Nghé sy Nhan dan"
Bude 11 E‘an}? dao Phong Quan ly Van hoa va Gia chuyén nganh cip Bo: To trinh; Bién ban Hop Hoi dong 16 gio
n xét ting danh hi¢u "Nghé sy Nhan dan"; Béo céo qua
trinh xét tang...;
- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
N e B . ky phé duyét to trinh trinh Hop Hoi déng x¢ét tang danh
Buge 12 | Zanh dao 86 Van héa, The thao va Du | s wNohe s5 Nhan dan” cp Bo phé duyét két qua gii 16 gics
lich £ :
quyét TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o sb van ban;
, B¢ phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao | - Chuyén ho so (dién tir) dén B6 phan tiép nhan TTHC "
Budc 13 | - L o2 NI o 04 gio
va Du lich thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Bo phan tiép nhan TTHC thudc tha s ; : :
. ¢ P a \ 1P 1 A’an , ¢ u(_)? am Tiép nhan ho so (dién tr) chuyén Lanh dao Van phong .
Budc 14 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai , 04 gio
~ \ , A UBND tinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 15 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 16 gior

muu, xu Iy ho so.




82

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy): 02 ban vé S& Vin héa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé giri co quan thudng truc Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" chuyén nganh cap
Bo dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét tdng theo quy
dinh; (01 ban) Iuu ho so tai S& Van hoa, Thé thao va
Du lich. Pong thoi guri hd so dién tir qua hé thdng quan
1y van ban diéu hanh VNPT ioffice.

48 gio

Budce 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Trudng hop nhan dugc van ban dong y cia UBND
tinh, hoan thién ho so gui Hoi déng xét tang danh hi¢u
"Nghé sy Nhan dan" chuyén nganh cip Bo dé tiép tuc
thuc hién quy trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu ho so.

56 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1240 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 155 ngay

ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)




44. Xét tang danh hi¢u “Nghé s§ Uu ti”

83

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- S6 héa hd so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh.

04 gid

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur Iy ho so.

04 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xem xét, tham tra, xur Iy
hd SO;

- Tham muu Hop Hoi déng Hop Hoi déng xét tang danh
hiéu "Nghé sy Uu t" va trién khai cac ndi dung cua
Hoi d@)ng co s& tai SO Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- Du thao: Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi déng x¢ét tang
danh hiéu "Nghé sy Uu ti" cdp tinh va cac van ban lién
quan;

- Dy thao to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tang danh hiéu
"Nghé sy Uu ta" cip tinh va cac vin ban lién quan khac;
- Chuyén h6 so (dién tir) ¢én Lanh dao Phong Quan ly
Vian hoéa va Gia dinh.

512 gio

Mot phan




B4

Thoi gian thuc

Dich vu cong

c:{:“‘filgc Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
gVt ngay 08 giv) mirc do
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Quyét dinh
. . . .. _ .. _ . | thanh l1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé s§ Uu tu"
. Lanh dao Phong Quanly VanhéavaGia | z .. s Z o Lz 134 . .
Buédc 4 dinh cap tinh va cac van ban lién quan khac; 16 gio
i . s . .
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
. o . . ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
Budc 5 {faﬁh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du danh hiéu "Nghé sy Uu ti" c?ip tinh va cac van ban lién 16 gio
1 quan khac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb vin ban;
Bude 6 B6 phén Vin thu S& Van hoa, Thé thao | - Chuyén hd so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC 04 gic
va Du lich thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
. Bo Fhan. qt.wp nl:an T THC thu(.)(q: tha“? Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong .
Budc 7 | quyén gidi quyét cuia UBND tinh tai , 04 gio
n . , o UBND tinh.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Buée 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) sro (:'1‘1@n to) va phan cong chuyén vién tham 08 gid
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu tham tra ho so va du thao Quyét dinh thanh
: lap Hoi dong xét tang danh higu "Nghé sy Uu ta" ci :
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 4p Hoi dong xét tang danh hiéu "Ngh¢ sy Uu ti" cap 48 gid

tinh va cac van ban lién quan khéc trinh Lanh dao Van
phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét;




8a

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén b phan Vian thu lay s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quén 1y Vin héa va Gia dinh (chuyén két
qua dién tir va ban giay).

Budce 10

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét tang
danh hiéu "Nghé sy Uu ti" cdp tinh va cac van ban lién
quan khéc (dién tir) va xem xét, thim tra, xt Iy hd so;
- Tham muu t6 chic céc phiér} hop Héi déng xét tang
danh hiéu "Ngh¢ sy Uu ti" cap tinh va thyc hién cic
quy trinh lién quan theo quy dinh trinh Hi dong;

- Tham muu cac van ban theo quy dinh trinh Hoi dér}g
xét taing danh hiéu "Nghé s§ Uu ta" chuyén nganh cap
B6: T¢ trinh; Bién ban Hop Hoi dong xet tang danh
hiéu "Nghé sy Uu ta" cap tinh; B4o cdo qua trinh xét
tang...

- Du thao to trinl} dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Hoi dong xét tang danh hi¢u "Nghé s§ Uu
tu" cap Bo phé duyét két qua giai quyet TTHC,;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh.

464 gid

Budce 11

Lanh dao Phong Quan ly Véan hoéa va Gia

dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
dong xét ting danh hiéu "Nghé sy Uu ta" cip tinh va
du thdo cac van ban theo quy dinh trinh Ho1 déng xét
tang danh hiéu "Nghé sy Uu ti" chuyén nganh cap Bo:

16 gid




8b

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

To trinh; Bién ban Hop Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u
"Nghé sy Uu ti" cap tinh; Béo cdo qua trinh xét ting...;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Van hoa, Thé
thao va Du lich.

Budce 12

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong xét tang danh higu
"Nghé sy Uu ti" cap Bo phé duyét két qua giai quyét
TTHC,;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gid

Budc 13

Bo phan Vin thu S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich

- Vao sd van ban;

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giadi quyet caia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gid

Buoc 14

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong
UBND tinh.

04 gid

Budce 15

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

16 gid

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tlnh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu ldy sé vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti

48 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

va ban gidy): 02 ban vé S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé giri co quan thudng truc Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé sy Uu ti" chuyén nganh cip Bo
dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét ting theo quy dinh;
(01 ban) luu ho so tai S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Pong thoi giri hd so dién tir qua hé théng quan 1y vin
ban diéu hanh VNPT ioffice.

Bude 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Trudng hop nhan dugc van ban dong y cia UBND
tinh, hoan thién ho so giri Hoi dong xet tang danh hi¢u
"Nghé sy Uu ta" chuyén nganh cip Bo dé tiép tuc thuc
hién quy trinh xét tdng theo quy dinh;

- Luu ho so.

56 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1240 gid (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 155 ngay
ké tr ngay nhan du ho so hop 1¢)

45. Xét ting danh hiéu “Nghé nhan Nhin din” trong linh vure Di san vin héa phi vat thé

Thoi gian thuc

Dich vu cong

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vin hoa.

Thur t X .
con “Vil.;c Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyen
gvie ngay 08 gio) mire d9
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
Co hit a0 chire tai T " tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;
. ong chuc, vién chic tai Trung tdm .\ A 1A
Budc 1 £ ' 8 - 86 hoa ho so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio Mot phan
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 2

Lanh dao Phong Quén ly Di san Van
hoa

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

08 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Véan
hoa

- Tiép nhéan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir 1y
hd SO;

- Du thao: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét tang danh
hiéu "Nghé nhan Nhan dan" cap tinh, T6 thu ky Hoi
ddng cip tinh va cac vin ban lién quan khac;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting danh hiéu
"Ngh¢ nhan Nhan dan" cép tinh, T6 thu ky Hoi déng
cap tinh va cc van ban lién quan khéc;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong Quan ly
Di san Van hoa.

28 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong Hoi dong xét ting danh higu "Nghé
nhan Nhén dan" cip tinh, T6 thu ky Hoi dong cap tinh
va cac van ban lién quan khac;

- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gid

Budce 5

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Hoi dong
x¢ét tang danh hi¢u "Nghé nhan Nhan dan" cép tinh, TH
thu ky Hoi dong cip tinh va cac van ban lién quan khac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gid




83

Thoi gian thuc

Dich vu cong

c:{:“‘filgc Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
gVt ngay 08 giv) mirc do
- Vao sd van ban;
Buée 6 | BO Phan Van thu S¢ Van héa, The thao | - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC 04 giv
va Du lich thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
, Bo ghan. qt.wp n}}an T THC thuocq: tha“? Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong .
Budc 7 | quyén gidi quyéet cuia UBND tinh tai , 04 gio
~ \ . o UBND tinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) sro gdl¢n to) va phan cong chuyén vién tham 08 giv
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu tham tra ho so va du thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi déng Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u "Ngh¢ nhan
Nhan dan" cap tinh, T6 thu ky Hoi dong cép tinh va cac
van ban li€n quan khac trinh Lanh dao Van phong,
Buéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | Lanh dao UBND tinh ky phé duyét; 24 giy
- Chuyén b phan Vin thu liy s6 van ban, dong déau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Buse 10 B§ phén tra két qua Trung tim Phuc vu | - X4c nhan phin mém Mdt cua dién tir; 04 gios

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua Quyét dinh thanh lap Hoi
d@)ng Hoi déng x¢ét tang danh hiéu "Ngh¢ nhan Nhan




30

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

dan" cép tinh, T6 thu ky Hoi dong cap tinh va cac van
ban lién quan khéac guri S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

Bude 11

Bo phan Van thu S¢ Vian hoa, Thé thao
va Du lich

Chuyén Quyét dinh thanh 13p HG1 d@)ng Hoi déng xet
tang danh hi€u "Ngh¢ nhan Nhan dan" cép tinh, T6 thu
ky Hoi dong cap tinh va cac van ban lién quan khac dén
Linh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich

04 gid

Budce 12

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

Nhan Quyét dinh thanh lap Ho1 déng Hoi d@)ng x¢€t tang
danh hi¢u "Ngh¢ nhan Nhan dan" cép tinh, T6 thu ky
Hoi dong cép tinh va cac van ban lién quan khac (dién
tr) va phan cong Lanh dao phong Quan ly Di san Van
héa tham muu.

04 gid

Budc 13

Lanh dao Phong Quan 1y Di san Van
hoa

Nhan Quyét dinh thanh lap Ho1 déng Hoi d@)ng x¢€t tang
danh hiéu "Ngh¢ nhan Nhan dan" cép tinh, T6 thu ky
Hoi dong cép tinh va cac van ban lién quan khac (dién
tr) va phan cong chuyén vién tham tra, xr 1y ho so.

04 gid

Buoc 14

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Véan
hoa

- Tiép nhan Quyét dinh thanh lap Hoi dong Hoi dong
x¢ét tdng danh hi¢u "Nghé nhan Nhan dan" cép tinh, T
thu ky Hoi dong cap tinh va cac van ban lién quan khac
(dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so;

- Tham muu td chire cac phién hop Hoi déng Ho1 déng
x¢ét tang danh hi¢u "Nghé nhan Nhan dan" cép tinh va

480 gio




al

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

thuc hién cac quy trinh lién quan theo quy dinh trinh
Hoi dong;

- Tham muu cic van ban theo quy dinh trinh Hoi dong
Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan"
chuyén nganh cip Bo: To trinh; Bién ban Hop Hoi dong
Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan"
cAp tinh; Bao c4o qua trinh xét ting...

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky to
trinh trinh Ho1 d@)ng Ho6i d@)ng x¢ét tdng danh hiéu "Nghé
nhan Nhén dan" cap Bo phé duyét két qua giai quyét
TTHC,;

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Lanh dao phong.

Budce 15

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
dong Hoi dong xét ting danh hiéu "Nghé nhan Nhan
dan" cap tinh va du thao cac vin ban theo quy dinh trinh
Hoi déng Ho1 déng xét tdng danh hi€¢u "Nghé nhan
Nhan dan" chuyén nganh cép Bo: To trinh; Bién ban
Hop Hoi déng Hoi déng xét tang danh hi¢u "Nghé nhan
Nhan dan" cép tinh; B4o céo qua trinh xét tang...;

- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gid
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

:[‘hu’ t,l{ Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
cong viéc . . L
ngay 08 gio) murc do
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
Linh dao S& Van héa. Thé th '\ D ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong Hoi dong xét ting
Buédc 16 .an 20 50 Van hoa, 1he thao va Du danh hi¢éu "Ngh¢ nhan Nhan dan" cép B phé duyét Kkét 12 gio
lich . X )
qua giai quyéet TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- V4o sb van ban;
Buse 17 | B® phan Vin thu S& Vin héa, Thé thao | - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC 04 gic
va Du lich thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Bo phan tiép nhan TTHC thudc tha - ; : :
, © P an Mlep Aan , ¢ u(')(f am Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong .
Budc 18 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai , 04 gio
~ \ . n UBND tinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Budc 19 | Lanh dao Véan phong UBND tinh Nhén h,o S,O Qd ién tw) va phan cong chuyén vién tham 16 gio
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;
Budc 20 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bd phan Van thu ]éy s6 van ban, dong déu; 40 gio

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy): 02 ban vé S& Vin héa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé giri co quan thudng truc Hoi dong Hoi
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan" chuyén
nganh cip Bo dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét ting
theo quy dinh; (01 ban) luu hd so tai S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Pong thoi giri ho so dién tir qua hé
thdng quan 1y van ban diéu hanh VNPT ioffice.

Budce 21

Chuyén vién phong Quan ly Di san Véan
hoa

- Truong hop nhén dugc van ban dong y cua UBND
tinh, hoan thién ho so gui Hoi dong Hoi dong xét tang
danh hi¢u "Ngh¢ nhan Nhan dan" chuyén nganh cap Bo
de ti€p tuc thuc hién quy trinh xét ting theo quy dinh;

- Luu ho so.

44 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

720 gid (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 90 ngay
ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

46. Xét ting danh hiéu “Nghé nhian Uu ti” trong linh vure Di san viin héa phi vat thé

Thur tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vin hoa.

cong vige ngay 08 gio) mire d9
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen .
Cong chuc, vién chirc tai Trung tam trd két qua cho ¢4 nhén, 6 chire; Mot phan
Budce 1 g ’ ' & - S6 héa ho so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 2

Lanh dao Phong Quén ly Di san Van
hoa

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

08 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Véan
hoa

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
hd so:

- Dy thao: Quyét dinh thanh lap Hoi ddng Hoi dong xét
ting danh hiéu "Nghé nhan Uu ta" cdp tinh, T6 thu ky
Hoi dong cap tinh va cac van ban lién quan khac;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu
"Nghé nhian Uu ti"cdp tinh, T6 thu ky Hoi dong cap
tinh va cac van ban lién quan khac;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong Quan ly
Di sén Van hoa.

28 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Uu
t0" cap tinh, T6 thu ky Hoi dong cép tinh va cac vin
ban lién quan khac;

- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gio

Budce 5

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé nhan Uu ta" cap tinh, T6 thu ky Hoi
ddng cap tinh va cac van ban lién quan khac;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gid
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

c:{:“‘filgc Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
gVt ngay 08 giv) mirc do
- Vao sd van ban;
Budc 6 B? Phﬁfl Van thu S¢ Vén hoa, Thé thao | - Chuyér} ho so ‘(diép ja"r) dén Bo phén tiép nhén' TTHC 04 gio
va Du lich thugc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
, Bo P han. qt.1ep nl:an T THC thu(')(f tham Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong oy
Buéc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai . 04 gio
~ \ , o UBND tinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) sro gdl¢n t) va phan cong chuyén vién tham 08 gio
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu tham tra ho so va dy thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Uu tu" cap
tinh, T6 thu ky HO1 dong cap tinh va cac van ban lién
quan khac trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND
Bu6c 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh tinh ky phé duyét; 24 gio
- Chuyén by phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
) - Xac nhan phﬁn mém Mot cua dién tu;
Buse 10 | BO phan tra ket qua Trung tam Phuc vu | - Thong bdo va tra két qua Quyét dinh thanh lap Hoi 04 giéy

hanh chinh cong tinh

df‘zng xét tang danh hi¢u "Ngh¢ nhéan Uu t0" cép tinh,
T6 thu ky Ho1 dong cap tinh va cac van ban lién quan
khéc gtri S& Van hoa, Thé thao va Du lich
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 11

Bo phan Van thu S¢ Vian hoa, Thé thao
va Du lich

Chuyén Quyét dinh thanh 13p Hoi dong xét ting danh
hiéu "Nghé nhan Uu td" cép tinh, T6 thu ky Hoi dong
cAp tinh va cac van ban lién quan khac dén Lanh dao
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

04 gid

Budce 12

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

Nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting danh hiéu
"Nghé nhan Uu t4" cép tinh, To thu ky Hoi dong cap
tinh va cac van ban lién quan khéc (dién tir) va phan
cong Lanh dao phong Quén 1y Di san Van hoa tham
muu.

04 gid

Budce 13

Lanh dao Phong Quén ly Di san Van
hoa

Nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting danh hiéu
"Nghé nhan Uu ti" cap tinh, T6 thu ky Hoi dong cap
tinh va cac van ban lién quan khéc (dién tir) va phan
cong chuyén vién tham tra, xtr 1y hd so.

04 gid

Budce 14

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé nhan Uu ta" cép tinh, T6 thu ky Hoi
ddng cap tinh va cac van ban lién quan khac (dién tir)
va xem xét, tham tra, xir Iy h so;

- Tham muu t6 chirc cac phién hop Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé nhan Uu t0" cép tinh va thyc hién céc
quy trinh lién quan theo quy dinh trinh Hoi dong;

- Tham muu cic van ban theo quy dinh trinh Hoi dong
xét ting danh hiéu "Nghé nhin Uu ti" chuyén nganh
cép Bo: To trinh; Bién ban Hop Hoi déng xét tang danh
hiéu "Nghé nhan Uu td" cap tinh; Bao cdo qua trinh xét

-

tang...

480 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Du thao to triqh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Hoi dong xét tang danh hi¢u "Ngh¢ nhan Uu
ta" cap Bo phé duyét két qua giai quyét TTHC,;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

Budce 15

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
ddng xét ting danh hiéu "Nghé nhan Uu ta" cip tinh va
du thao cac vin ban theo quy dinh trinh Hoi dong xét
ting danh hiéu "Nghé nhan Uu td" chuyén nganh cap
B6: To trinh; Bién ban Hop Hoi déng xét tang danh
hiéu "Nghé nhan Uu ta" cap tinh; Béo cdo qua trinh xét
tang...;

- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gid

Budce 16

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong xét tang danh hi¢u
"Nghé nhan Uu ta" cdp B phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.

12 gid

Bude 17

Bo phan Van thu S¢ Vian hoa, Thé thao
va Du lich

- Vio s van ban;
- Chuyen hd so (dién tr) den Bo phén tiép nhan TTHC

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

04 gid

Buoc 18

B6 phén tiép nhan TTHC thuge tham
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vian phong
UBND tinh.

04 gid




18

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 19

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, Xu 1y ho so.

16 gio

Budc 20

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu liy s6 van ban, dong déau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé S¢ Vian hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé giri co quan thuong tryc Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé nhan Uu ti" chuyén nganh cap
Bo dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét tdng theo quy
dinh; (01 ban) Iuu ho so tai S& Van hoa, Thé thao va
Du lich. Pong thoi giri ho so dién tir qua hé thdng quan
1y vin ban diéu hanh VNPT ioffice.

40 gio

Budce 21

Chuyén vién phong Quan ly Di san Véan

hoa

- Trudng hop nhdn duoc vin ban dong ¥ cia UBND
tinh, hoan thién ho so gui Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u
"Nghé nhin Uu td" chuyén nganh cip Bo dé tiép tuc
thuc hién quy trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu ho so.

44 ¢io

Tong thoi gian giai quyét TTHC

720 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 90 ngay

ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)




33

47. Xét ting danh hiéu “Giai thwéng Ho Chi Minh" vé vin hoc ngh¢ thuit

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc, vién chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;

- Sb héa ho so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Lanh dao Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu Iy ho so.

04 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;

- Dy thao: Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting danh
hiéu "Giai thuong H5 Chi Minh" v& vin hoc nghé thut
cAp co s& (cap tinh) va cac vin ban lién quan;

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting danh hiéu
"Giai thudng Hd Chi Minh" vé van hoc nghé thuat cép
co sO va cac van ban lién quan khac;

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Lanh dao Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh.

28 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Giai thuong Ho
Chi Minh" vé vén hoc nghé thuat cép ¢d va cac van ban
lién quan khac;

08 gid

Mot phan




(00

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

Budce 5

Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hiéu "Giai thuong H6 Chi Minh" vé vian hoc nghé
thuat cap co so va cac vin ban lién quan khac;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gid

Budc 6

Bo phan Vin thu S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich

- Vo sb van ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gid

Budce 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyet cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vian phong
UBND tinh.

04 gid

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur 1y ho so.

08 gid

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Giai thuong HO Chi
Minh" vé van hoc nghé thuét cap co so va cac vin ban
lién quan khéc trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quén ly Vin héa va Gia dinh (chuyén két
qua dién tir va ban giay).

24 gio




(01

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 10

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng x€ét tang
danh hiéu "Giai thuong HO Chi Minh" vé vin hoc nghé
thuat cap co sd va cac van ban lién quan khac (dién tir)
va xem xét, thdm tra, xir ly ho so;

- Tham muu t6 chirc cac phién hop Hoi dong xét ting
danh hiéu "Giai thuong H6 Chi Minh" vé vin hoc nghé
thuét cap co s¢ va thuc hién cac quy trinh lién quan theo
quy dinh trinh Hoi déng;

- Tham muu c4c vén ban theo quy dinh trinh Hoi dong
xét tang danh hiéu "Giai thuéng H6 Chi Minh" vé vin
hoc ngh¢ thuét chuyén nganh cép Nha nudc: To trinh;
Tom tat tac pham, cong trinh; Bién ban Hop Hoi dong
xét tang danh hiéu "Giai thuong H6 Chi Minh" vé vin
hoc nghé thuat cép co s&; Bién ban kiém phiéu; Bao
c4o qué trinh xét ting; HO so...

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Hoi dong xét tang danh hiéu "Giai thudng
Hd Chi Minh" vé vin hoc nghé thuat chuyén nganh cap
Nha nudc phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) &én Lanh dao phong.

404 gioy

Budce 11

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
dong xét tang danh hiéu "Giai thuéng HO Chi Minh" vé
van hoc nghé thuat cép co sO va du thao cac van ban
theo quy dinh trinh Hoi déng xét tang danh hi¢u "Giai

16 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

thuong HO Chi Minh" vé vin hoc ngh¢ thuit chuyén
nganh cip Nha nu6e: T trinh; Tom tit tac pham, cong
trinh; Bién ban Hop Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u "Giai
thudng HO Chi Minh" vé van hoc nghé thuat cép cOo SO,
Bién ban kiém phiéu; Bé4o céo qua trinh xét tang; HO
SO...

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

Budce 12

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi ddng xét ting danh hiéu
"Giai thudng H6 Chi Minh" vé vin hoc nghé thuat
chuyén nganh cip Nha nuéc phé duyét két qua giai
quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gid

Budc 13

Bo phan Van thu S¢ Vian hoa, Thé thao
va Du lich

- Vo sb vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gid

Budce 14

Bo phén tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong
UBND tinh.

04 gid

Budce 15

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xu Iy ho so.

16 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, doéng déu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh coéng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé S& Vin héa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) d& giri co quan thudng truc Hoi dong xét
tang danh hiéu "Giai thuéng H6 Chi Minh" vé vian hoc
nghé thuat chuyén nganh cap Nha nudc dé tiép tuc thuc
hién quy trinh xét ting theo quy dinh; (01 ban) luu hd
so tai S& Vian hoa, Thé thao va Du lich. Déng thoi gui
ho so dién tir qua hé thong quan 1y van ban diéu hanh
VNPT ioffice.

40 gid

Buéde 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Trudng hop nhin duoc vin ban dong ¥ cia UBND
tinh, hoan thién ho so gui Hoi déng xét tang danh hi¢u
"Giai thuong HO Chi Minh" vé& van hoc nghé thuat
chuyén nganh cip Nha nudc dé tiép tuc thuc hién quy
trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu hd so.

48 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

640 gio (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 80 ngay,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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48. Xét ting danh hiéu “Giai thwéng Nha nuéc" vé vin hoc nghé thuit

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhéan, to chuc;

- S6 héa ho so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Lanh dao Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur Iy ho so.

04 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
hd so:

- Du thao: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét tang danh
hiéu “Giai thuong Nha nudc" vé van hoc nghé thuat cép
co s (cap tinh) va cac van ban lién quan;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting danh hiéu
“Giai thudng Nha nudc" vé van hoc nghé thuat cép co
sO va cac van ban lién quan khac;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan ly
Vian hoéa va Gia dinh.

28 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Véan hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thdo Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong xét ting danh hiéu “Giai thudng
Nha nuéce" vé van hoc ngh¢ thuat c?ip cd va cac van ban
lién quan khéc;

08 gid

Mot phan
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

c:{:“‘filgc Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi triee tuyén
gVt ngay 08 giv) mirc do
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
. Do . . ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
Bude 5 Lanh dao 56 Van hoa, The thao va Du danh hi¢u “Giai thuéng Nha nudc” vé van hoc nghé 08 gio
lich A, K N A 1 ea -
thuat cap co s va cac van ban lién quan khac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban;
Busc 6 | BO phan Vin thu S¢ Van héa, Thé thao | - Chuyén hd so (dién tir) dén Bé phan tiép nhan TTHC 04 gic
va Du lich thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Bo phan tiép nhan TTHC thudc tha L ; : :
, © P an Mlep A’an , ¢ uc_)(f am Tiép nhan ho so (dién tr) chuyén Lanh dao Van phong N
Buéc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai ) 04 gio
~ \ ] n UBND tinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buée 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) sro (:h@n t) va phan cong chuyén vién tham 08 gic
muu, xur 1y ho so.
- Tham muu tham tra ho so va du thao Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét tang danh hiéu “Giai thuéng Nha
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh nude" vé van hoc nghé thuat cip co sé va cic vin ban 24 gio

lién quan khéc trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét;




106

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (chuyén két
qué dién tir va ban gidy).

Budce 10

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hiéu “Giai thuong Nha nuéc" vé van hoc nghé
thuat cap co s& va cac van ban lién quan khac (dién tir)
va xem xét, tham tra, xir Iy hd so;

- Tham muu t6 chic céc phién hop Hoi déng xét tang
danh hiéu “Giai thuong Nha nuéc" vé van hoc nghé
thuat cAp co s& va thyuc hién cac quy trinh lién quan theo
quy dinh trinh Hoi dong;

- Tham muu cac vén ban theo quy dinh trinh Hoi dong
x¢ét tang danh hi¢u “Giai thuong Nha nudc" vé van hoc
nghé thuat chuyén nganh cap Nha nudc: To trinh; Téom
tat tac phém, cong trinh; Bién ban Hop Hoi déng xét
tang danh hiéu “Giai thuéng Nha nudc" vé van hoc
nghé thuét cap co sé; Bién ban kiém phiéu; Bao cdo qua
trinh xét tang; HO so...

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Hoi dong xét ting danh hiéu “Giai thudng
Nha nudc" vé van hoc nghé thuat chuyén nganh cip
Nha nudc phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) &én Lanh dao phong.

404 gioy
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 11

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
dong xét tang danh hiéu “Giai thuong Nha nudc" vé
van hoc nghé thuat cdp co so va du thao cic van ban
theo quy dinh trinh Hoi dong chuyén nganh cip Nha
nuéc: T trinh; Toém tat tac pham, cong trinh; Bién ban
Hop Hoi dong x¢ét tang danh hi¢u “Giai thudéng Nha
nude" vé van hoc nghé thuat cép co s6; Bién ban kiém
phiéu; B4o co qua trinh xét tang; HO so...

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

16 gio

Budce 12

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi ddng xét ting danh hiéu
“Giai thuong Nha nuéc" vé van hoc nghé thuét chuyén
nganh cap Nha nudc phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.

16 gio

Budc 13

Bo phan Van thu S¢ Vian hoa, Thé thao
va Du lich

- Vo sb vin ban;

- Chuyen hd so (dién tr) den Bo phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

04 gid

Buoc 14

B phén tiép nhén TTHC thude tham
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vian phong
UBND tinh.

04 gid

Budce 15

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xu Iy ho so.

16 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b phan Vian thu liy s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy): 02 ban v& S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé giri co quan thuong truc Hoi dong xét
tang danh hi¢u “Giai thuong Nha nudc" vé van hoc
nghé thudt chuyén nganh cép Nha nuéc dé tiép tuc thuc
hién quy trinh xét tang theo quy dinh; (01 ban) luu ho
so tai S& Vian hoa, Thé thao va Du lich. Déng thoi gui
ho so dién tir qua hé thdng quan 1y vin ban diéu hanh
VNPT ioffice

40 gio

Bude 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Trudng hop nhdn duoc vin ban dong ¥ cia UBND
tinh, hoan thién hd so gt Hot d@)ng x€ét tang danh hiéu
“Gidi thuong Nha nude” vé van hoc nghé thuat chuyén
nganh cip Nha nudc dé tiép tuc thyc hién quy trinh xét
tang theo quy dinh;

- Luu hd so.

48 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

640 gio (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 80 ngay
ké tlr ngdy nhén du hd so hop 18)




VIIL. LINH VUC THU VIEN

03

49. Thong bao thanh 14ap ddi véi thw vién chuyén nganh ¢ cip tinh, thw vién dai hoc I thw vién ngoai cong 1ap va thu vién cia to chire, ca
nhin nuwdc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Oiigl(r lam mie do
viéc) :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;

Buée 1 Cong chtrc tai Trung tdm Phyuc vu hanh | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén h so trén Hé thong 02 gid lam vide

chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy i

dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

Budce 2 Lénh ‘dao Phong Quén ly Van hoéa va | - NhaP h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 gids 1am viée

Gia dinh tra, Xur 1y ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tr) va xem x&t, tham tra, xur ly
ho so;
, Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoava | - Dy thao két qua giai quyét TTHC; o Tae A Toan trinh

Buoe3 | Gia dinh & Quanty - Dy thio t trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phe | 21 4™ VIe
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Thém dinh, xem xé&t, xac nhép du thao két qua giai

. Lanh Phon an 1y Van hoa va | quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND o1 n

Bude 4 | Gia diiio e Quan By VR R kg phé duyét két qua TTHC: 08 gios lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao S6.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky

Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 6

B6 phan Van thu

- V4o sb van ban;

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Bo phén tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viée

Budc 7

B¢ phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).

-Déi véi truong hop hd so chua hop 1¢ hodc ¢6 vin ban
yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y hd so.

08 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

38 gio lam viée

Buéce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;




I

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

50. Thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién d6i véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong
1ap, thw vién ciia td chirc, cd nhian nuwéc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

Gia dinh

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mie db
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chuc;
, Cong chuec tai Trung tam Phuc vy hanh | - S4 hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén Hé thong s o
Buge | chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy 02 gio lam viéc
dén Phong Quan ly Van héa va Gia dinh (trur truong
hop ho so ndp tryc tuyén). Toan trinh
Bude 2 Lg}nh ‘dao Phong Quan ly Van hoa va | - Nhavn I}o 80 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gics lam viée
Gia dinh tra, xur Iy ho so.
b5 | Chuyén vien Phong Quin1y Vnhoava | | g‘ 15?; nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xu ly 44 gio i vice
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét kﬁt qgé TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.

Lanh dao Phong Quéan ly Van hoa va

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé€ nghi lanh dao UBND

Bu6e 4 Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 08 gi¢r lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Buée 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sé van ban;
] o - Chuyén ho so dién tr dén Bo phan tié nhan TTHC s n
Bu6e 6 | B phan Van thu thuoc};ham quye(n giai q)uyet cua%BND ¥[)mh tai Trung 04 gio lam vige
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van
B6 phan tiép nhan TTHC thudc thdm | phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Déi véi truong hop ho so chua hop 16 hodc ¢6 van ban | 04 gio lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. | yéu cu bo sung ho so thi chuyén tra cho cac t6 chic,
ca nhan.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) S,O (;dlcn tr) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viée
muu, xur 1y ho so.
- Th;tm muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
Buoe 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | WY& TTHC ftrinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | o o0 ieo

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu liy s6 van ban, dong déau;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti
va ban giay).

Buéce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

51. Thong bao cham dit hoat dong do6i véi thwr vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 13 thw vién ngoai cong lap, thu vién cia to
chirc ca nhan nwéc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Gia dinh

tra, xur 1y ho so.

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mire 4
viéc)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

Bude 1 Corng cIAluc te;u Trung tim Phuc vy hanh | - S§ héa hd so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gi lam viée

chinh cong tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy Toan trinh

dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (tru truong
hop ho so ndp truc tuyén).

Budce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Van héa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gics lam viée
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC,;

Buoe 31 Gia dinh - Du théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phe | #4810 lam vice
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Thﬁm dinh, xem xé&t, xac nhép du thao két qua giai

, Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va | quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao UBND e s n

Bude 4| Gia dinh g Quin ¥ tinh ky phé duyyet kétyqué TTHC; ¢ 08 gi¢r lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky

Budc 5 | Lanh dao S& phé du}fét lgét qua TTHC; 08 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sé van ban; ) ’

] o - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phéan tiép nhan TTHC s n

Bu6e 6 | B phan Van thu thu(f)c};hém quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung 04 gio lam vige
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin

B phén tiép nhan TTHC thudc thdm | phong UBND tinh (trudmng hop hd so hop 18).
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Ddi voi truong hop hd so chua hop 18 hodc co van ban | 04 gior lam viée
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. yéu ciu bo sung hd so thi chuyén tré cho cac to chiic,

ca nhan.

Budce 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham | g i 1) vige

muu, Xt 1y ho so.




I1a

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Véan phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

hanh chinh cong tinh

tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén b phan Vin thu liy s6 van ban, dong dau; 38 gid lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén lgét qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban giay).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Buse 10 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan da ho so va hop 18)

IX. LINH VUC GIA PINH

52. Cip lan dau Gidy chirng nhan ding ky thanh lap ciia co sé cung cap dich vu tro giip phong, chong bao luc gia dinh




1B

Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mire d
viée)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
T , | tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Bude 1 Bo phéan tiép nhan ho so tai Trung tdm S& hoa hd ) huvén ha i HE th 04 oids [im vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh - >0 hoaho 5o quet (scan) chuyén ho so tren He ¢ one & '
thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh.
Bude 2 La‘mh‘dao Phong Quén ly Van hoéa va Nharf h? S? (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 it lam viée
Gia dinh tra, xu Iy ho so.
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir 1y hd
SO;
Chuyén vién Ph¢ an Iy Van hoa va 2 A g _ g 1N A
Budc 3 ‘uyf—:-n vien Phong Quanly Van hoa va - Kiém tra cac diéu kién yéu cau vé co so vt chat, dia | 52 gi0 lam viéc s
Gia dinh .2 , o , Mot phan
diém cua co s¢ dang ky;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va | qué gidi quyét truée khi trinh Lanh dao S ky phé duyét . :
Buéc 4 } : L, . 08 gi¢ 1am viéc
Gia dinh két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) &én Lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; L
Budc 5 | Lanh dao S& L . 08 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu So - Vio sd van ban, dong dau; 04 gi¢ 1am viéce




17

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti
va ban gidy).

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

53. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky thanh 1ap ciia co sé cung cap dich vu tro giip phong, chong bao e gia dinh

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Vian héa va Gia dinh.

A mirc d§
gio lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
BS phan tiéo nhan hd so tai T " tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;
\ 0 phan tieép nhan ho so tai Trung tam T N
Buoc 1 > Phan Hep ' & - Sb héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gio lam vige Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08

gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Buge 2 Gia dinh tra, xur 1y ho so; 04 giolam viee
o . _ .| -Nnhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
, Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa va ) o qaea
Budce 3 o 80, 08 gio lam vigc
Gia dinh e Ae e g £
- Dy thdo két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Van hoa va qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 04 iy 1am via
uoc Gia dinh két qua TTHC: gio lam vigc
- Chuyén ho so (dién tir) &én Lanh dao S6.
- Ky phé duyét két qua TTHC; , ,
Buéc 5 | Lanh dao So yP 5 Ay, .Aq V. 04 gio lam viéce
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sb vian ban, dong du;
Budc 6 | Van thu S& -AChuyen ho sq (dle_:n’tu:) va chuyén liet qua deﬁn ".FArunqg 02 gios lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban giay).
o . - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, B0 phan tra két qua Trung tdm Phucvu | ., . .
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhén du hd so va hop 18)
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54, Cap ddi Gidy chirng nhan ding ky thanh lp ciia co sé cung cip dich vu trg gitip phong, chong bao luc gia dinh

Thir tuw

Pon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio’ lam .
g vig gaye 8 mirc d
viée)
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
, Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tim | - S8 héa hd ; 4n ho én Heé thd A
Bude 1 O phe : p ; S0t g SAo hog h0. so que} (scan) chquyen ‘ho SO Eren flc thgr:g 04 gidr lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudng
hop ho so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quan ly Vin hoéa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o Mot phan
Budc 2 s g Q Y A (dién tr) va p gy 04 gio lam viée
Gia dinh tra, xur Iy ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy ho
SO;
Bude 3 Chuyén vién Phong Quanly Van héava | _ Kiém tra cac diéu kién yéu cau vé co so vat chét, dia | 52 gio lam viéc

Gia dinh

diém cia co so dang ky.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét

hanh chinh cong tinh

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Buéc 4 Gia dinh két qua TTHC; ’ 08 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S¢.
] ~ q - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6c 5 | Lanh dao 56 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van th. 08 gi6 lam viée
- Vao s{) van ban, dong dau; o
i . , - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung s .
Buéc 6 | Van thu S6 tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 04 gi¢ lam viée
va ban giady)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xéac trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 7 tinh;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 18)

X. LINH VUC HQP TAC QUOC TE
55. Thii tuc cap Gidy chirng nhén thanh lip va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nuéc ngoai tai Viét Nam

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chic;

cong viéc ngay 08 gio' lam
g vig Bay " 8 mirc d§
viéc)
, Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen N n o
Budc 1 > DI p e : £ £ p e gt phieu ¢ 02 gio lam viée Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quén 1y Vin hoa va Gia dinh va Gia dinh
(trlr trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, Xur 1y ho so.

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir va hd so gidy dugce chuyén
vé tir trung tdm phuc vu hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, xtr Iy ho so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu S& (sau khi
dé tham tra, hoan thanh viéc xir ly hd so & cong doan
cuiia minh)

50 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay To trinh d¢é nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.

08 gi¢ 1am viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gi¢ 1am viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- V4o sb van ban;
- Chuyén ho so (dién tir va hd so gidy) dén Bo phan tiép

Buge 6| B phan Van thu nhan TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND | O 810 1m viee
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim Nhén ho so (giéy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xtt Iy h so.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan h,o S,O (;d ién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viée
muu, Xu 1y ho so.
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - Chuyén b6 phan Van thu lay s6 van ban, dong dau; 34 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
) B phan tra két qua Trung tim Phyc vy | - Xac trén nhan He thong thong tin giai quyét TTHC
Buoc 10

hanh chinh cong tinh

tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)
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56. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan thanh 1ip va hoat ddng ciia chi nhanh co s& viin héa nwéce ngoai tai Viét Nam

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh va Gia dinh
(trtr trudng hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Quén ly Van hoéa va
Gia dinh va Gia dinh

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xtr 1y ho so.

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir va hd so gidy dugce chuyén
vé tir trung tdm phuc vy hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, xir ly ho so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu S& (sau khi
da tham tra, hoan thanh viéc xir Iy hd so & cong doan
cua minh)

26 gid lam viéce

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quéan ly Van hoéa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay To trinh dé nghi lanh dao UBND

Budcd | o i Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 04 gi 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- V4o sb vian ban;
Budc 6 | B phan Van thu - Chuyén ho so (dién tir vaho so giay) dén BO phan tiep | ) oops e
nhan TTHC thudc thdm quyeén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC thudc thdm Nhan hd so (giéy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 02 gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xtt 1y h so.
Buée 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dien ) va phan cong chuyén vién tham |\ ooy e
muu, Xu 1y ho so.
- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
) quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao ) )
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 08 gid lam viéce

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu 14y s van ban, dong dau;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

Buéce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 1)

57. Thi tuc gia han Gidy chirng nhén thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truec tuyén

Budec 1

Phyc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh va Gia dinh
(trir treong hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viée

cong viée ngay 08 gio lam o
g vi¢ sAyo 8 mirc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;
Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - S§ héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Bude 2| Gia dinh va Gia dinh tra, xir Iy hd so. 03 g1 lam vice
- Tiép nhan ho so (dién tir va hd so gidy dugc chuyén
vé tir trung tdm phuc vu hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, xir ly ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
Budc 3 C%luyén Vién P.hbn‘g Quanly Vanhoava | _ py théo 1o trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé | ¢ i lam vige
Gia dinh va Gia dinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu S& (sau khi
da tham tra, hoan thanh viéc xir ly hd so & cong doan
cua minh)
- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
, Lanh dao Phong Quan ly Vian héa va | quyét TTHC; ky nhdy T trinh dé nghj 1anh dao UBND e
Budc 4 o o , A A 1A , ) 03 gi¢ 1am viéc
Gia dinh va Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 03 gidr lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Budc 6 | BO phan Van thu - Vo s6 vin ban; 02 gio lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir va ho so gidy) dén Bo phan tiép
nhan TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Budce 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thdm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu,
xtr 1y ho so.

02 gid lam viéce

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xt Iy ho so.

03 gio l1am vigc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

06 gio lam viéc

Buéce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan da hd so va hop 1)




XI. LINH VUC THE DUC THE THAO
58. Cip Gidy chirng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia Cau lac bd thé thao chuyén n
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hiép

Thoi gian thuc

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Th“ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘e n (tml.l‘ mot truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' 1am LA
oA murc do
viéc) i
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chgyén h(f) SO trén phan mém 03 gits lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan ;
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
. Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | - Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham N -
Bute 2 thao (TDTT) c ! tra, xir Iy hd SE)’. ver - 03 gi6 lam viéc
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budc 3 thé thao S0O; ) N ’ 32 gio lam viée
- Dy thdo két qué gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phﬁn
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gi'c:li quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 gior lam vide
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; T
Bude 5| Lanh dao S6 - Cl}lluyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam viéc
- Vo s6 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung e e
Buge 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 03 gio lam vige
va ban gidy)
Budc 7 B phan tra Kkét qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phén mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gidy 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thir t . L. o A n o hién (tinh moi £
A n lf Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( ; mo truce tuyén
cong viéc : : : : ¢ ngay 08 gio' lam A
‘n murc do
viéc)

ké tir ngay nhan du hd so va hop 16)

59. Céap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

Thoi gian thuc

Dich vu cong

Th“ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hl? n (tml.l‘ mot truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am LA
‘A murc do
viéc) i
- Kiém tra, hudng dan, ti§:p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qué‘ cho ca nhan, to chﬁg; ‘ ‘ .
Buse 1 Cong chuce, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa h6 so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot c{ra dién tu va chuyén ho so giay dér} Phong Quan g ;
ly Thé dyc thé thao (trr truong hop hé so ndp truc
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | - NhaP h’o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xu 1y ho so.
. Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | Nhan h so (dién t) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho o Txa Mot phan
Budc 3 thé thao S0O; ) ’ 32 gio lam viée
- Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
7 - Tham dinh: xem xét, xac nhan, ky nhay du thao ket
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét 03 gics lam viée
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bude 5| Lanh dao S6 _ Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 g16 lam viéc
Budc 6 | Van thu - Vao s6 van ban, dong dau; 03 gio l1am viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phﬁn mém Mot cira dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du hd so va hop 16)

60. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trwong hop thay ddi ndi dung ghi trong gidy chirng nhan

Thur tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mikc d
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két quéa cho ca nhan, to chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng | 03 gio lam viée
Phyc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén). 3
0 so ndp truc tuyen) Mot phin
, Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o
Budc 2 : i LA 03 gio lam viée
thao tra, xur Iy ho so
o o - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy hd
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc 50, 24 gids lam viée

Thé thao

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tuw
cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 4

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé
thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

03 gid 1am viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

04 gi¢ 1am viéce

Budc 6

Van thu

- Vao sb van ban, dong du;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

03 gio lam vigc

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

61. Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truwdng hop bi mét hoic hu héng




82

Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mire d
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
Bude 1 Cong Ch"I‘Q Viér} Chﬁfc ta% Trung tam | _ g4 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 03 gio lam viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).
Buée o | LAnh dao Phong Quan ly Thé dyc The | - Nhaﬁn I}o s0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | i lam vige
thao tra, Xt Iy ho so
Chuvén vien Phe 10 ThE duc | Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho
Buée 3 Eyen vién Phong Quan ly Thé duc so: 24 gids 1am vide Toan trinh
Thé thao , .
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qué gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét T
Budc 4 thao két qua TTHC; 03 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . .
Budéc 5 | Lanh dao So L. . 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Vin thu - Vio s van ban, dong dau; 03 gio lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 1)

62. Ping cai giii thi dau, trin thi diu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té t6 chirc hodic ding cai to chire

Thur tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

thao

tra, xu 1y ho so

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mire 4
viéc)

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;

Buse 1 Cong chu?, vién ChlfC ta1q Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén h so trén Hé thong 04 gidr lam viée

Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy Toan trinh

dqn Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyen).

Bude 2 Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gitr lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y ho
S0;

Budc 3 Thé thao - Dy thao két qua giai quyét TTHC,; 32 gio lam viée
- Du thdo to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao UBND 04 oids 1im via
thao tinh ky phé duyét két qua TTHC; g1 flam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o sb van ban;
Budc 6 | Bo phan Van thu - Chuyén ho so (dién ) dén BO phan tiép nhan TTHC |- o) oo 1 e
thugc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian
Bo phén tiép nhan TTHC thudc thdm | phong UBND tinh (truong hop hd so hop 18).
Buéc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Ddi véi truong hop hd so chua hop 18 hodc ¢6 van ban | 04 gid 1am viée
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | - o' o0 ieo

muu, xu 1y ho so.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

Bu6c 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Chuyén bd phan Vin thu Iy s6 van ban, dong dau; 16 gio lam viée
- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Bube 10 B phan tra két qua Trung tim Phuc vu | - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

hanh chinh cong tinh

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

63. Ping cai gii thi diu, trin thi diu thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé truc thudc Trung wong to chirc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Phyc vu hanh chinh cong tinh

trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;

ngay 08 gio) mirc do
Coéng chirc, vién chtrc tai Trung tAm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen | 04 gior 1am viée
Bude 1 g ) : g ; g , 11€p nhg , gUL P C g C Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 thao tra, xit Iy hé so 04 gio lam viée
o . . - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
, Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc . e .
Budce 3 2 80, 56 gi¢ 1am viéce
Thé thao N Z
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Buge 4 | LAnh dao Phong Quin 1y Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét L
udc thao két qua TTHC; 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . :
Budc 5 | Lanh dao So Y PRE IS R A T 08 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong dau;
Buée 6 | Van thu -AChuyen ho scT (dlcn’tu) Vfl chuyén ljet qA}Ja deﬁn TArun{g 04 gios lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giy)
B vhin 3 két aui T am Ph - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 ¢ phan tra ket qua Trung tam Phyc vu | ;.

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

64. Ping cai to chirc giai thi ddu v dich tirng mén thé thao ciia tinh, thanh phd truc thudc Trung wong

Thir tuw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mire dé
viéc) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
Buse 1 Cong churc, vién chuc tai Trung tam | - S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio lam viéce
uoe Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dgn Phong Quan ly Thé dyc Thé thao (trtr trudng hop
ho so ndp truc tuyen).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | - Nhan hd SO (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 04 oids I3 o
uoe thao tra, xur Iy ho so g1o flam viee
. - Nhan ho ién tr) va 5t. tha ¥ 1v ho Toan trinh
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu ly ho o
Budc 3 Thé th S0 ) ) 56 gid lam viéc
¢ thao - Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
) Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét e s "
Budc 4 thao K&t qua TTHC; ’ 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (di¢n tir) dén 1anh dao Sé.
Buée 5 | Lanh dao S& - Ky phe duyét két qua TTHC; 08 gi lam viee

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Vao sd van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung

Bu6c 6 | Vin thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dign tir| O 810 1am viée
va ban giay)
A A e LAs A - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu finh:

hanh chinh c6ng tinh

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

65. Cap Giay chirng nhin di diéu ki¢én kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Yoga

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

03 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé
thao

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur Iy ho so

03 gid lam viéce

Mot phan
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Thir tw

n A Don vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc

Bugc 3 thé thao

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y ho
SO,
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

32 gio lam viée

Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé

Budce 4 thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) &én Lanh dao S6.

03 gid lam viéce

Budc 5 | Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu.

04 gid lam viéce

Budc 6 | Van thu

- Vio s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

03 gio l1am viéc

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

Buoc 7 hanh chinh cong tinh

- Xac nhan ph?m mém Mot cira dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho to chure/cd nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

66. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Golf
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Buse 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 gios lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhé}l I}é 50 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budce 3 thé thao SO} ) N , 32 gi¢ lam viéce
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két Mot phﬁn
Bugc 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gii quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gids lam vice
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
, ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; S Tx o a
Buge 5 | Lanh dao S - Cl}lluyén hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao sé van ban, dong dau; S ’
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun N A
Bu6c 6 | Vin thu tam Pilluc vu ha‘ugh chinh) cong (c}zlhuyén lgét qua dién tfgr 03 gio lam viée
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhén phén mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

67. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Cau Long
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Buse 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 gios lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhé}l I}é 50 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budce 3 thé thao SO} ) N , 32 gi¢ lam viéce
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két Mot phﬁn
Bugc 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gii quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gids lam vice
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
, ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; S Tx o a
Buge 5 | Lanh dao S - Cl}lluyén hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao sé van ban, dong dau; S ’
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun N A
Bu6c 6 | Vin thu tam Pilluc vu ha‘ugh chinh) cong (c}zlhuyén lgét qua dién tfgr 03 gio lam viée
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhén phén mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

68. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Teakwondo
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

:I‘hu’ t.l'f Pon vi/nguai thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (t1n1.1‘ mot triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam AN
‘A murc do
viéc ) j
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Buse 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan & i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhe{n I}o 50 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 givr lam vice
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duyc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt ly ho L B
Budce 3 thé thao SO} ) , 32 gi¢ 1am viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két Mot phan
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyét jmrcrc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duy¢ét 03 givr lam vice
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ : - Ky phé duyét két qua TTHC; A
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gior lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Bu6c 6 | Vin thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr 03 gior lam vie
va ban gidy).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém M{t ctra dién tur;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

69. Cap Giay chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Karate
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Buse 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 gios lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhé}l I}é 50 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budce 3 thé thao SO} ) N , 32 gi¢ lam viéce
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két Mot phﬁn
Bugc 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gii quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gids lam vice
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
, ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; S Tx o a
Buge 5 | Lanh dao S - Cl}lluyén hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao sé van ban, dong dau; S ’
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun N A
Bu6c 6 | Vin thu tam Pilluc vu ha‘ugh chinh) cong (c}zlhuyén lgét qua dién tfgr 03 gio lam viée
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhén phén mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

70. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Boi, Lin
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Buse 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 gios lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhé}l I}é 50 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budce 3 thé thao SO} ) N , 32 gi¢ lam viéce
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két Mot phﬁn
Bugc 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gii quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gids lam vice
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
, ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; S Tx o a
Buge 5 | Lanh dao S - Cl}lluyén hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao sé van ban, dong dau; S ’
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun N A
Bu6c 6 | Vin thu tam Pilluc vu ha‘ugh chinh) cong (c}zlhuyén lgét qua dién tfgr 03 gio lam viée
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhén phén mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

71. Cép Giay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i v6i mén Billiards & Snooker
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Thoi gian thuc . A
. A s . Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n Ae A cn hién (tinh moi £
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
n murc do
viée ) j
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong £ i
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vide
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duyc | }\Iha.n ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y L B
Budce 3 thé thao ho so; ) , 32 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé o
Budce 4 thao duyét kf: t qua TTHC; ’ 03 gio 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 gi0 lam vige
tor va ban glay)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhén phan mém Mot cira d1en tu;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

72. Cép Giiy chirng nhin du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Béng ban
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Thoi gian thuc . n
A N X Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n Ae A cn hién (tinh moi £
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
oA murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong £ i
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vide
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duyc | }\Iha'n ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur 1y L B
Budce 3 thé thao ho so; ) , 32 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé o
Budce 4 thao duyét kf: t qua TTHC; ’ 03 gio 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 gi0 lam vige
tor va ban glay)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhén phan mém Mot cira d1en tu;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

73. Cap Giiy chirng nhin du diéu ki¢én kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Du lwgn va Diéu bay
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Thoi gian thuc . A
. A s . Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n Ae A cn hién (tinh moi £
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
oA murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong £ i
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vide
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duyc | }\Iha.n ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y L B
Budce 3 thé thao ho so; ) , 32 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé o
Budce 4 thao duyét kf: t qua TTHC; ’ 03 gio 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 gi0 lam vige
tor va ban glay)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhén phan mém Mot cira d1en tu;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

74. Céap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Khiéu vii thé thao
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Thoi gian thuc . n
A N x. Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n Ae A cn hién (tinh moi £
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam N
‘A mirc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong & :
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vide
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duyc | }\Iha.n ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y o -
Budce 3 thé thao ho so; ) , 32 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé o
Budce 4 thao duyét kf: t qua TTHC; ’ 03 gio lam vigc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ : - Ky phé duyét két qua TTHC; N
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 1A ia
Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 g6 lam vige
tor va ban glay)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhén phan mém Mot cira d1en tu;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

75. Céap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Thé duc thim my
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Thoi gian thuc . A
. N x. Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n Ae A cn hién (tinh moi £
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam N
‘A murc do
viéc) *
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong & :
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vide
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duyc | }\Iha.n ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y o -
Budce 3 thé thao ho so; ) , 32 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé o
Budce 4 thao duyét kf: t qua TTHC; ’ 03 gio lam vigc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ : - Ky phé duyét két qua TTHC; N
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 1A ia
Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 g6 lam vige
tor va ban glay)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhén phan mém Mot cira d1en tu;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

76. Céap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao di v6i mén Judo




lad

Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mie do
viée) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;
Buée | Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cdng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir truong hop
hé so ndp truc tuyén).
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim ' '
Budce 2 i ' 1 1A 04 gi¢ 1am viéc
thao tra, xur 1y ho so
: - Nhan hd ién tr) va t, tham dinh, xtr 1y hd
. Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc . an ho sor (dién tr) va xem x¢t, tham dinh, xtr Iy ho T
Budc 3 2 S0} 28 gio lam vige
Thé thao .k ... £
- Du thao két qua giai quyéet TTHC. M6t ohi
- Tham dinh, xem xét, xéc nhdn, ky nhay du thao két ot phatl
. Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét o o
Budc 4 thao két qua TTHC:; 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao S6.
N q - Ky phé duyét két qua TTHC; T
Budc 5 | Lanh dao S S . 04 gio lam viéc
uoe ani dao 50 - Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu, g
- Vao sb vin ban, dong du;
. < - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T x iA
B th i i 04 gio 1am viéc
uoc 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 8 '
va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC

hanh chinh cong tinh

tinh;
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- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 1)

77. Céap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Thé duc thé hinh va Fitness

Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh moi triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
oA mirc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong & i
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly The duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xu 1y ho so
. Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | | }\Iha'n ho so (dién t) va xem x&t, tham dinh, xir Iy . n Mot phan
Budc 3 thé thao ho so; ) ’ 32 gio lam viéce
- Dy thao két qua gidi quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trwdc khi trinh Lanh dao So ky phé o
Budce 4 thao duyét lgé t qua TTHC; ’ 03 gio lam vigc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
. ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; N
Bude 5| Lanh dao 56  Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vicc
Budc 6 | Van thu - Vao s6 van ban, dong dau; 03 gio lam vigc
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- Chuyén h6 so (dién tir) va chuyén ké'tq quél,dé'n Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién

Budc 7

B phén tra Kkét qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

tir va ban gidy).
- Xac nhan phan mém M4t cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho to chure/cd nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

78. Cip Gidy chirng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Lan sw rong

Thoi gian thuc

Dich vu cong

:I‘hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién N0i dung cong viéc hl‘g n (tml.l‘ mot triee tuyén mirc
cong viéc ngay 08 gio lam a6
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;
Bude 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - Sé héa hd so quét (scan) cqhuyén hd so trén phan 03 gioy lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém MGt cura dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhélfl h’c‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am vide
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy o Mot phan
Budc 3 thé thao ho so; ) N ’ 32 gid lam viéce
- Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
7 | - Tham dinh, xem xét, xéc nhan, ky nhdy dy thao két
. Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé o 1ae ia
Buoc 4 thao duyét két qua TTHC; 03 gio lam viee
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
Buée 5 | Lanh dao S - Ky phe duyet ket qua TTHC; 04 gics lam viée

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
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- Vo sb vin ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Bud an th . . . . IS VP 10 lam vié
uGe 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 gi6 lam vice
tor va ban giay)
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém M{t ctra dién tur;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

79. Cép Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao dbi véi mén Vii dao thé thao giai tri

Thoi gian thuc . A
. N % Dich vu cong
Thir tw . L. o As A o hién (tinh moi % ;
A A Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc 3 1y trwe tuyén mire
cong viec ngay 08 gio lam a6
viéc) i
- Kiém tra, huong dan, tiQp nhén ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong £ i
Quan ly’The duc thé thao (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | - Nhafl h’o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vide
thao tra, xu 1y ho so. Mbt phin
e s s i - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt 1y P
. Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | , » A
Budce 3 thé thao ho so; ) ’ 32 gio lam vigc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé s e
Budce 4 thao duyét lié t qua TTHC; ’ 03 gio lam vigc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
Budc 5 | Lanh dao S¢ - Ky phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam vigc
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

- Vo s0 van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung

Bugc 6 | Van thu tam Phyc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién 03 giorlam viee
tr va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuyc vu | - X4c nhén phan mém Mot ctra dién tr;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

80. Cap Giay chirng nhin du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Quyén Anh

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truce tuyén

Thé thao

S0O;

cong viéc ngay Otigl(r lam mikc d
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuec;
Buse 1 Cong chuc, vién chirc tai Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng | 04 gio lam viée
Phyc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén). Mot phan
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhé}l }36 s;o (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios lam vice
thao tra, xu 1y ho so
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho 28 giir lam viée
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Thir tuw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Budce 4

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé
thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao So.

04 gi¢ 1am viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viée

Budc 6

Van thu

- Vao sd van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy)

04 gio lam viéce

Budce 7

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1€)
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81. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vo ¢b truyén, Vovinam

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

cong viéc ngay 08 gio lam A
‘A do
viéc ) i
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Bude 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 givr lam vice
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}’l h’(‘A) 80 (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 03 gits lam viée
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budc 3 thé thao S0O; ’ N ’ 32 gio lam viée
- Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phén
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gif}i quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 gics lam viée
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
, . \ - Ky phé duyét két qua TTHC; A
Bude 5| Lanh dao S6 - Cl}lluyén hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam viéc
- Vao sé van ban, dong dau; o ’
, < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun co 1 n
Bu6c 6 | Van thu tam Pilluc vu he‘ugh chinh) cong (c}zlhuyén lgét qua dién tfgr 03 gio lam vie
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhén phén mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)
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82. Cip Gidy chirng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Mb té nwéc trén bién

Thoi gian thuc

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

:[‘hu’ t.l'f Pon vi/nguai thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (t1n1.1‘ mot triee tuyén mirc
cong viéc ngay 08 gio' lam a6
viéc) i
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;
Bude 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém 03 givr lam vice
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhé}l I}é 50 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 givr lam vice
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho o
Budce 3 thé thao SO} ’ N ’ 32 gi¢ 1am viéc
- Dy thdo két qué gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phén
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qué gi'c:li quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 gics lam viée
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao So.
, ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; o Txa
Buge 5| Lanh dao S - Cl}lluyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s6 van ban, dong dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun 1A A
Buge 6 | Van thu tam Pilluc vu hargh chlnh) cong (c}zlhuyen lget qua dién tlgl’ 03 g0 lam vige
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhén phén mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
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Thir tw

n A Don vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

ké tir ngdy nhan du hd so va hop 16)

83. Cép Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao dbi véi mén Bong da

Thoi gian thuc . A
. A s X. Dich vu cong
Thir ty . ‘. ‘n ae A n hién (tinh moi y ,
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N 1y trwe tuyén mure
cong viec ngay 08 gio lam a6
viéc ) i
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, guri phiéu hen
tra }(ét qué‘ cho c4 nhan, to chl'Iq; . ‘ .
Buse 1 Cong chue, vién chirc tai Trung tdm | - S6 héa h6 so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan & i
ly Thé dyc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Theé duc thé | - Nhe{n I}o 50 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xu 1y ho so.
, Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - \Pan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xur 1y ho e Mot phin
Budc 3 thé thao SO; ) ’ 32 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyét jmrcrc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét 03 gior lam vice
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; A
Bude 5| Lanh dao 56 - Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam viéc
Budc 6 | Van thu - Vio s van ban, dong dau; 03 gio 1am vigc
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Thir tw

n A Don vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc )

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

Buoe 7 hanh chinh cong tinh

- Xac nhan ph?m mém Mot cira dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

84. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao ddi véi mén Quan vot

Thir tw

n A Pon vi/ngudi thue hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén mirce

thao

két qua TTHC;

‘A do
viéc ) i
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chgyén h(f) SO trén phan mém 03 gits lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Buge 2 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhan h’6 so (di¢n tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gids lam viéc Mot phin
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho o
Budce 3 thé thao SO; ) N ’ 32 gio lam viée
- Duqthéo két qua gidi quyet TTHC. ’
~ . 1 R z | - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
Budce 4 Lanh dao Phong Quan 1y The duc the qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét | 03 gio lam viéc
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Thoi gian thue

Dich vu cong

Thir t S A < NI hién (tinh moi T
A u lf Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc 1en (tin ; mot trwe tuyén mure
cong viéc : : * : ngay 08 gio lam a6
viéc ) i

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Buge 5 | Lanh dzo Sa - Chuyén hd so (dién tir) dén Van th, 04 gi0 lam viée
- Vao s6 van ban, dong dau;
, < - Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung QA A
Bube 6 | Vin thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 giorlam viee
va ban gidy).
Bude 7 B phén tra két qua Trung tam Phyc vu | - X4c nhén phan mém Mot ctra dién tr;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

85. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao ddi v6i mon Patin

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

thé thao

S0;

cong viée ngay 08 gio' lam A
‘A do
viéc) i
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan & i
ly ”Ehe duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phan
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | - Nhaﬂn h’o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xur Iy ho so
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho 32 it lam vide
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Budce 4

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé
thao

- Tham dinh, xem xét, x4ac nhdn, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) &én Lanh dao S6.

03 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét ket qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 6

Van thu

- Vio sd van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

03 gid lam viéce

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xac nhan ph?m mém Mot cira dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

86. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao d6i v6i mon Lin bién thé thao giai tri

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

thé thao

S0;

cong viée ngay 08 gio' lam A
‘A do
viéc) i
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan & i
ly ”Ehe duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phan
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | - Nhaﬂn h’o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xur 1y ho so.
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho 32 it lam vide
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- Dy thao két qué giai quyét TTHC.
7 - Tham dinh’, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua gidi quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gics lam viée
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bude 5| Lanh dao S6 _ Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam viéc
- Vao s6 van ban, dong dau;
, < - Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung QA A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 03 gio lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xé4c nhén phan meém Mot cura qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

87. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao d6i véi moén Bin siing thé thao

Thir tu Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

thé thao

S0;

cong viée ngay 08 gio' lam A
‘A do
viéc) i
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan & ;
ly ”Ehe duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phin
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | - Nhaﬂn h’o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xur Iy ho so
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho 32 ity lam vide
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- Dy thao két qué giai quyét TTHC.
7 - Tham dinh’, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua gidi quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gics lam viée
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bude 5| Lanh dao S6 _ Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam viéc
- Vao s6 van ban, dong dau;
, < - Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung o Tx o a
Buge 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 03 gior lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xé4c nhén phan meém Mot cura qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

88. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao d6i v6i mén Bong ném

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

thé thao

S0;

cong viée ngay 08 gio' lam A
‘A do
viéc) i
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan & i
ly ”Ehe duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phan
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé | - Nhaﬂn h’o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gior lam vide
thao tra, xur Iy ho so
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho 32 it lam vide
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- Dy thao két qué giai quyét TTHC.
7 - Tham dinh’, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua gidi quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gics lam viée
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bude 5| Lanh dao S6 _ Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam viéc
- Vao s6 van ban, dong dau;
, < - Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung QA A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur 03 gio lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xé4c nhén phan meém Mot cura qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

89. Cip Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao dbi véi mén Wushu

Thir tw Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

thao

tra, xur Iy ho so

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mie db
viéc) :

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;

Bude 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quet (scan) chuyén h so trén Hé thong 04 gio lam viée

Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy Mbt phin

dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir trudng hop P
hd so nop truc tuyén).

Budce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 ity lam vide
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Budc 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc
Thé thao

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y ho
SO,
- Dy thao két qué giai quyét TTHC.

28 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé
thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.

04 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viée

Budc 6

Van thu

- Vao sd van ban, doéng dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

04 gio 1am vigc

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bdo va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

90. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Leo nii thé thao

Thur tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mire

Phuc vu hanh chinh cong tinh

Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan
1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

cong viéc ngay 08 gio' lam n
‘A do
viéc) *
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chc; . o
Buse 1 Cong chtre, vién chirc tai Trung tAm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 gics lam viée Mot phan
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Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé

- Nhan ho so (dién ttr) va phan céng chuyén vién tham

Budc 2 thao tra, xit Iy hé so 03 gid lam viéc
, Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho L
Bude 3 thé thao S0; ’ ) 32 gi¢ lam viéce
- Dy thao két qua gidi quyet TTHC.
| - Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan, ky nhay du thao ket
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gios lam vide
thao két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
. N \ - Ky phé duyét két qua TTHC; v ea
Bu6e 5| Lanh dao 56 - Chuyen hd so (dién twr) dén Van thu. 04 gior lam viee
- Vio s van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Buéc 7 B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy | - Xac nhan phan mém MGt ctra dién tur;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du hd so va hop 1¢)

91. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i moén Béng ro

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén mire
do

Budce 1

Cong chuc, vién chtic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, g phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
MOt cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan

03 gid lam viéc

Mot phan
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Iy Thé duc thé thao (trir truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - NhaP h,o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gios lam vice
thao tra, xur 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt 1y ho o
Budc 3 thé thao SO; ) , 32 gi¢ lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gios lam vide
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bude 5| Lanh dao 56 _ Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vi¢c
- Vao s@ van ban, dong dau; o
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Buge 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B0 phén tra két qua Trung tam Phyc vu | - Xé4c nhan phan meém Mot cura qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho to chire/cd nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

92. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao ddi v6i mon Pau kiém thé thao

Thir tw Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viée ngay 08 gio’ lam
g Vi€ gay Mg mire d9
viéc)
, Coéng chirc, vién chirc tai Trung tAm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen | 04 gidy 1am viée R N
Bude 1 g , V : g ; g , 11€p nhg , gul phicu h¢ g VIE Mbt phan

Phyc vu hanh chinh cong tinh

trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
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- S6 héa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hd so nop trie tuyén).

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 04 gio lam viée

thao tra, xir Iy hd so
’ Chuyén vién Phong Quan 1§ Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly ho o
Budc 3 Thé thao SO; 28 gid lam viéce
- Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xé&t, xac nhan, ky nhay dyu thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Quéan Iy Thé duc Theé | qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 04 gidr 1am vice

thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bude 5| Lanh dao 56  Chuyén hd so (dién tir) dén Van thy.

04 gio lam viée

- Vo sb vin ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

Buge 6| BO phan Van thu S tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur

04 gio 1am vigc

va ban gidy)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | _ Xéc trén nhan HE thong thong tin gidi quyét TTHC
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

48 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

Tong thoi gian giai quyét TTHC




XII. LINH VU'C DU LICH
93. Thi tuc Cép gi?iy phép kinh doanh lir hanh néi dia

63

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chtc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chc;

+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi hudng dan bd sung;
+ Néu ho so day du: Viét phleu tiép nhan hen ngay tra hd so;
- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan t1ep nhan va tra ket
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Truéng phong
QLDL S& VHTTDL xtt Iy hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong Quén Iy Du lich

Nhan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so cho
chuyén vién thugc Phong tham muu xur 1y.

04 gio lam vigc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly Du lich

Nhén hd so va xem xét tham muu:

- T chtrc viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cap Gidy phép kinh doanh dich vu lix
hanh ndi dia hoac van ban thong bao 1y do khong dugc cong
nhan.

48 gio lam vigc

Budc 4

Lanh dao phong Quén Iy Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap Gidy phép kinh doanh
dich vu Iir hanh néi dia hoac van ban thong bao 1y do khong
du didu kién cap GP trude khi trinh Lanh dao SO xem xét,
phé duyét.

16 gio lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét Cap Gidy phép kinh doanh dich vu
1Tt hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly do khong du
diéu kién cap gidy phép.

08 gio lam vigc

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

hién (tinh mdi

viéce)

Thoi gian thuc

ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B phan

vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Budc 6 | B phan Vin thu S& tiép nhan va trd két qua, TTPVHCC (chuyén két qué dién | 02 gio lam viée
tr va ban giay).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdim Phuc | - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Téng thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

94. Thi tuc Cép lai gifly phép kinh doanh dich vu

It hanh noi dia

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i

Dich vu cong
truc tuyén

SO;
- Truong hop ndp truc ti€p tai bo phan tiép nhén va tra

ket qua: S hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong

phong Quan 1y Du lich S¢ VHTTDL xu 1y hd so.

nga i0' lam A
gay Otigm' murc do
viéc)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
ca nhan, to chuc;
+ Néu hd so khong day du, hop 16 thi huéng dan bd
A h 7 A h 4 : T A Sung,. N e 14
Buge 1 | Sone chic, vien chue tai Trung m | N&y ng so ddy du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd | 02 gios lam vic |  Toan trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh ;
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Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

cong viéc ngay 08 gio lam
viéc)
Budc 2 | Lanh dao phong Quan Iy Du lich Nhén ho SO d‘iAén tﬁ’Ahé SO gidy xem xet Va} chuyén ho so| 4 gio lam viée
cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.
Nhén h6 so va xem xét tham muru:
- T6 chuc viée tham dinh theo quy dinh;
Buée 3 | Chuyén vién phong Quan Iy Dulich | - D thao quy@t dinh Cap lai Gidy phép kinh doanh dich | 16 gio lam viée
vu 1&r hanh ni dia hodc van ban thong bao ly do khong du
dicu kién.
- Tham dinh dy théo quyét dinh Cip lai Gidy phép kinh
Budc 4 | Lanh dao phong Quén 1y Du lich doanh dich vu lir hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly 08 2id I3 A
© phong Quan Iy do khong da didu kién cp lai GP trude khi trinh Lanh £lo am viee
dao S& xem xét, phé duyét.
i 7 Xem xét va ky quyét Cap lai Gidy phép kinh doanh dich
Budc 5 | Lanh dao S¢ vu lir hanh ndi dia hogc van ban thong bao Iy do khong dii | 8 gio lam vige
diéu kién cap lai GP.
Buéc 6 | Bo phan Vian thu S& Nhan ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hd so 02 gio lam viée
o cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xur 1y. j
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4ac nhan phan mém Mot cura dién tu;
c

vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 5 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)
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95. Thii tuc Cép ddi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

Thuw tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chuc;

+ Néu hd so khong day du, hop 18 thi huéng dan bd sung.
+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bd phén tlep nhan va tra ket
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
Quan 1y lit hanh S¢ Du lich xi 1y hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Nhan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xur 1y.

04 gio lam vige

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chue viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cép d6i Gidy phép kinh doanh dich
vu I&r hanh ndi dia hodc van ban thong bao 1y do khong du
diéu kién.

16 gio lam viéce

Budce 4

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

- Tham dinh dy thdo quyét dinh Cap d6i Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh n¢i dia hoac van ban thong bao ly
do khéng du diéu kién cip doi GP trude khi trinh Lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét.

08 gid lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét Cap d6i Gidy phép kinh doanh dich
vu l&r hanh néi dia hodc van ban thong bao ly do khong du
diéu kién cap doi GP.

08 gid lam viéce

Toan trinh
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Thir tw

A A Don vi/ngudi thuce hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 6 | BO phan Van thu So

Vo s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho B6 phan
Tiép nhén va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién
tr va ban giay).

02 gid lam viéce

. B6 phan tra két qua Trung tam Phuc
Buéc 7 T ’
ot vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém M4t cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho to chuc, cad nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 5 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 18)

96. Thii tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truwong hop doanh nghiép cham dit hoat dong kinh doanh dich

vu lir hanh

Thoi gian thue

1 A oo x. | Dich vu con
Thir tw . .. . . . . hién (tinh moi : iy g
A on Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc R ex 1a truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam e
A mure do
viéc)
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho
ca nhan, to churc;
+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi huéng dan bo sung;
+ Néu ho so day da: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd Toan trinh

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu

Buge 1 hanh chinh cong tinh

SO;

- Truong hop ndp trire tiép tai bo phan tlep nhan va tra ket
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S6 VHTTDL xir Iy hd so.

02 gid lam viéce
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truce tuyén
mirc do

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich cho chuyén vién thubc Phong tham muru xit 1. 04 gid lam viéce
Nhan hd so va xem xét tham muu:
- T6 chtrc viée tham dinh theo quy dinh;
, A o1 - : - Du thao quyét dinh Thu hodi Gidy phép kinh doanh dich s
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Du lich : : : 16 gio 1am viéce
Y g Quanly Dulich 1 T hanh noi dia hodc van ban thong bao I do khong di | - © & '
diéu kién.
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh du thao quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh
doanh dich vu Iit hanh ndi dia hoac van ban thong béo ly
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich do khong du dieu kién Thu hoi GP trude khi trinh Lanh | 08 gio lam viéc
dao S¢ xem xét, phé duyét.
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao S6.
Xem xét va ky quyét dinh Thu hoi Gidy phép kinh doanh
) . . dich vu 1 hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly do o
Buéc 5 | Lanh dao S& khong du didu kién Thu hdi GP. 08 gio lam viéce
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
Vao sO vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho B phan
Budc 6 | BO phan Van thu S¢ Tiép nhan Va} tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gid lam viéc
tor va ban giay).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién tir;

vu hanh chinh cong tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da hd so va hop 18)
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97. Thii tuc thu hdi giz"ly phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia trong truwomg hop doanh nghiép giai thé

Thoi gian thuc

x Dich vu con
hién (tinh m&i | o 0 oS

Thir tuw

R o Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc . e s true tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam L
. n murc do
viéc)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
ca nhan, to chuc;
+ Néu ho so khong day di, hop 18 thi hudng dan b sung;
. o . + Néu hd so day di: Viét phiéu tiép nhan hen ngay trd ho
, Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu U y i phiet tiep ihan heh Ngay 1 A
Bude 1 . . N . SO; 02 gid lam viéce
hanh chinh cong tinh . R A ey A A A A ox ez 1A
- Truong hop ndp truc ti€p tai bd phén tiép nhan va tra két
qua: SO hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot ctra dién tir va chuyén ho so giay dén Trudng phong
QLDL Sé VHTTDL xtr 1y ho so.
, N ‘ o Nhan hé so dién tir, hd so gis t va chuyén hd S
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich an ho so dién t, ho so gidy xem xét va chuyén ho so 04 gi0 lam viéc Toan trinh

cho chuyén vién thugc Phong tham muu xtr 1y.

Nhan hé so va xem xét tham muu:

- T6 chtrc viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Thu hoi Gidy phép kinh doanh dich
vu 1&r hanh nd1 dia hoac van ban thong bédo Iy do khong du
dicu kién.

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Du lich 16 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

- Tham dinh du thao quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao 1y

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

08 gid lam viéce
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

do khong du diéu kién Thu hoi GP trude khi trinh Lanh
dao S¢ xem xét, phé duyét.
- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao S6.

Xem xét va ky quyét dinh Thu hoi Gidy phép kinh doanh
dich vu 1&r hanh ndi dia hoac van ban thong bio 1y do

Buge 5| Lanh dao S6 khong dir diéu kién Thu hdi GP. 08 gits lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Vo0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B6 phan
Budc 6 | BO phan Vin thu S& Tiép nhén va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio lam vie
tr va ban giay).
. B6 phan tra két qua Trung tim Phuc | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;
Budc 7 - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.

vu hanh chinh cong tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

98. Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truwong hop doanh nghiép pha san

Thur tw

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i

Dich vu cong
truc tuyén

Budce 1

hanh chinh cong tinh

ca nhan, to chuc;

A n Pon vi/ngudi thue hién . e s
cong viéc ngay 08 gio lam L
A murc do
viéc)
Céng chic tai Trung tAm Phuc vu | - Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két qua cho s " o
£ j £ i i P g gup i 1 02 gid lam viéce Toan trinh
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+ Néu ho so khong day du, hop 18 thi hudng dan bo sung;
+ Néu ho so day di: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra ho
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xur 1y hd so.

Nhén ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich cho chuyén vién thudc Phong tham muu xir 1y, 04 gio lam vige
Nhan hd so va xem xét tham muu:
- Té chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

. A in \ . e . - Du thdo quyét dinh Thu hoi Giay phép kinh doanh dich T .

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Du lich wu lﬁ he‘mhqngi dia'hoéc van bin th}(:)rll)g bgo 1§ do khong 'dﬁ 16 gio 1am viéce
diéu kién.
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh du thao quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh
doanh dich vu Iit hanh néi dia hoac van ban thong béo ly

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich do khong du diéu kién Thu hoi GP trude khi trinh Lanh | 08 gio 1am viéc
dao S& xem xét, phé duyét.
- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao S6.
Xem xét va ky quyét dinh Thu hoi Gidy phép kinh doanh

N . dich vu 1&r hanh ndi dia hoac van ban thong bio 1y do ) )

Buéc 5 | Lanh dao So khong du diéu kién Thu hdi GP. 08 gi0 lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Vé’o s6 van ban, 111'}1 trit ho so, chuyén két ql}é chp B phan

Buéc 6 | BO phan Van thu So Tiép nhén va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gi¢ lam viéc

tir va ban gidy).
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Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém MJdt cura dién ti;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)

99, Thii tuc cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai di¢n tai Vié¢t Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai

cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

ngay 08 gio' lam
viéc)

Truong | Trwong hop ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién phut hop véi cam két ciia Viét Nam trong cac diéu wéc quoc té ma
hop 1 | Viét Nam la thanh vién
Thoi gian thue . R
Thir tw hign (tinh mai | Dich V¥ cong

truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chtrc, vién chtc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t chuc:

+ Néu hd so khong day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;
+ Néu ho so day da: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xur 1y hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong Quén Iy Du lich

Nhén ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur 1y.

04 gio lam vige

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy théo quyét dinh Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong
dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich

24 gid lam viéce

Toan trinh
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vu I hanh nu6e ngoai hodc van ban thong bao 1y do khong
du diéu kién Cap giay phép.

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap Gidy phép thanh 1ap
Vian phong dai dién tai Vi¢t Nam cua doanh nghi¢p kinh

Buéc 4 | Lanh dao phong Quan 1y Du lich doanh dich vy it hanh nu6c ngoai hodc vén ban thong bao | 16 gio lam viéc
1y do khong du dieu kién Cap giay phép trude khi trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.
Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh Cap Giay phép thanh

. ~ . 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép 1 -

Buge 5| Lanh dao So kinh doanh dich vu Iir bénh nu’c’fq ngoe}i hodc van ban thong 08 g6 lam vige
béo 1y do khong du diéu kién Cap giay phép.
Vé’o sO van ban, lu'p trit ho so, chuyén ket qgé chp B6 phan

Budéc 6 | BO phan Van thu So Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gid lam viée
tr va ban giay).

Buéc 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phﬁn mém Mot cira c’}ién tu;

vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTH(; ndy dlgqc giai quyeAt trong 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so va hop 1€)
Truomg | Truwong hop ndi dung hoat dong cita Vin phong dai dién khong phu hop véi cam két ciia Viét Nam hoiic doanh nghiép kinh
hgp 2 | doanh dich vu lir hanh nwée ngoai khong thugc quoc gia, viing lanh tho tham gia diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho
ca nhén, ‘t6 chuec: . o
+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi huong dan b6 sung;
’ Cong chirc, vién chirc tai Trung tim + Néu ho so day du: Viét phicu ti€p nhan hen ngay tra ho L o
Budc 1 S0; 02 gio lam viéce Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Truong hop nop tryc tiép tai bo phén tlep nhan va tra ket
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Trudng phong
QLDL S¢ VHTTDL xit 1y hd so.
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Nhan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xur 1y.

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- Té chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cép Gidy phép thanh 13p Van phong
dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh dich
vu I hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do khong
du diéu kién Cap gidy phép.

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghi¢p kinh
Budc 4 | Lanh dao phong Quan Iy Du lich doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao | 16 gio lam vigc
Iy do khong du diéu kién Cép gidy phép trude khi trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét dinh Cap Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh
dich vu It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién Cép gidy phép

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phan

Buéc 2 | Lanh dao phong Quan 1y Du lich 04 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién phong Quan Iy Du lich 72 gid lam viée

Budc 5 | Lanh dao S& 08 gio lam viéce

Budc 6 | BO phan Vin thu S& Tiép nhan va trd két qua (chuyén két quéa dién tir va ban | 02 gio lam viée
gidy).
Buéc 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phﬁn mérp Mot cira Qién tu;
vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan

104 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 13 ngay lam viéc, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngdy nhan di hd so va hop 1¢)

100. Thi tuc Cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam trong truwong hop chuyén dia diém d:t tru sé ciia Vin phong
dai dién ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trén dia ban tinh Nghé An
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, g phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, td chuc:

+ Néu hé so khong day du, hop 1é thi huéng dan bd sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra ho
S0;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phén tiép nhén va tra két
qua: S6 hoéa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Trudng phong
QLDL S¢ VHTTDL xut 1y hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so giay xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.

04 gid lam viéce

Budc 3

Chuyén vién phong Quan Iy Du lich

Nhan hé so va xem xét tham muu:

- T6 chirc viée tham dinh theo quy dinh;

- Du thao quyét dinh Cép lai Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao
1y do khong du diéu kién.

16 gid lam viéce

Budce 4

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cép lai Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép
kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai hodc van ban thong
béo 1y do khong du diéu kién cip lai GP trude khi trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

08 gid lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét Cap lai Gidy phép thanh lap Vian
phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao
ly do khong du diéu kién cap lai GP.

08 gio lam vigc

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phén

Budc 6 | B phan Vin thu S& tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qué dién | 02 gio lam viée
tr va ban giay).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phﬁn mém Mot cira dién ti;

vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 18)

101. Thii tuc cap lairGiﬁy phép thanh 13p Van phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
trong trwong hop Giay phép thanh lip Vin phong dai dién bi mat, bi hiiy hogi, bi hw hong™ hoic bi tiéu hiy trén dia ban tinh Nghé An

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

Phyc vu hanh chinh cong tinh

SO

- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S VHTTDL xir Iy ho so.

o n mirc do
viéc)

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t chuc:
+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

A A .| +Néuhd so ddy di: Viét phiu tiép nhan hen ngay trd hd

, Cong chuc, vién chuc tai Trung tam Y P P 1hien fen ngay A N
Buoc 1 02 gid lam viéce Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Nhén ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur 1y.

04 gio lam vigc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T chire viéc tham dinh theo quy dinh;

- Du thao quyét dinh Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cia cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai hodc van ban thong bao
1y do khéng du diéu kién.

16 gio lam viéce

Budce 4

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap lai Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép
kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai hodc van ban
thong bao 1y do khong du diéu kién cip lai GP trudc khi
trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

08 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét Cap lai Gidy phép thanh lap Vin
phong dai di¢n tai Viét Nam cta cac doanh nghi¢p kinh
doanh dich vy It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao
1y do khéng du diéu kién cép lai GP.

08 gid lam viéce

Budc 6

B6 phan Van thu S&

V2o s0 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho B phan
tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién
tir va ban giay).

02 gid lam viéce

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan phan mém M4t cua dién ti;
- Thong bao va tra két qua cho to chure, ca nhan




(B4

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thir tuw

R o Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC nhan dua hd so va hop 16)

102. Thi tuc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai

Truong hop viée didu chinh ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién khong din dén vin phong dai dién c6 ndi dung hoat d

Tl:. u’mig ong khong phu hop v6i cam két ciia Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai khong thudc quoc
op gia, viing linh tho tham gia diéu wéc qudc té va Viét Nam 1a thanh vién
X T!lAm glran thl‘:,c Dich vu cong
Thir tw . .. n e " A hién (tinh moi )
A n Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N er 1s truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam L
n murc do
viéc) :
- Killm tra, tilp nh0n h sO, g0 philu hOn te0 kOt qu0 cho cé nhan, t0
chc:
) L o |+ NOu hO sO khang OOy OO, hOp 10 thi hOOng dln b0 sung;
. Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | . NOy k0 <0 OOy O0: Vi0t phillu ti0p nhOn hOn ngay 0 hO sO; e
Budc 1 Ph hanh chinh cane tinh , , ) . 02 gill lam villc
uc vy hanh chinh cong t1 - Tr00ng hOp nOp trOc ti0p tOi b0 phOn tilp nhOn va te0 kOt quO: SO Toan trinh
hda hl s0 quét (scan) chuyOn h0 sO trén phOn mOm MOt cOa Oiln t0 va
chuyln hO sO gilly O0n TrO0ng phang QuOn |y Du Och, SO VHTTOL xO ly
hi s(.
. ~ . - - NhOn hO sO Oi0n t0, b0 s0O gilly xem xét va chuyln hO sO cho chuyén . .
B 2 | Lanhd h Iy Du lich ;
e anh dao phong Quan ly Du lic vign thullc Phang tham mOu x0 Iy. 04 il am vile
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NhOn hO sO va xem xét tham m0u:
- T0 che ville thOm O0nh theo quy O0nh;

Budc 3 | Chuyén vién phong Quan ly Du lich | - D0 thlo quyOt O0nh Oilu chOnh Gilly phép thanh [Op VOn phang O0i | 16 gill lam ville
diln t0i Vit Nam c0a doanh nghillp kinh doanh dOch v 10 hanh nO0c
ngodi holc vQn bn thang béo Iy do khang 00 ilu killn.
- ThOm O0nh dO thOo quyOt O0nh i0u chOnh Gilly phep thanh I0p VOn

. ~ . o . phang 00i dilln t0i Vit Nam cOa doanh nghillp kinh doanh dOch v |0 e

Buce 4 | Lanh dao phong Quan Iy Du lich hanh n0c ngoai holc vOn bOn thang béo Iy do khéng 00 Oilu killn Dillu 08 gil fam ville
chOnh tr00c khi trinh Lanh O0o SO xem xét, phe duy0t.
Xem xet va ky quyOt O0nh Oillu chOnh Gilly phép thanh Op VOn phang

Buéc 5 | Lanh dao So 00 diln tOi ViOt Nam cOa doanh nghillp kinh doanh dOch vO IO hanh | 08 gill lam ville
n00c ngoai hollc vn b0n thang bao ly do khang O0 ilu kiln Oiu chOnh

Buée 6 | Bo phan Van thy So Vao sO v0n b0n, 10u te0 hO sO, chuyOn kOt qul cho BO phOn Tillp nhQn 02 g0 m ville

va trl] kOt qul, TTRVHCC (chuyOn kOt quO Oin t0 va b0n qily).

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc

Buoc 7 vu hanh chinh cong tinh

Xac nhOn phOn mOm MOt cOa Oin t0;
- Thang bao va trl kOt quO cho t0 chlc, cé nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay 1am viée, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)

Trwong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién din dén vin phong dai di€én c6 ndi dung hoat dong

Tl: “G;g khong phu hop véi cam két ciia Viét Nam hoac doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai khong thugc quoc gia,
op ving linh tho tham gia diéu wéc qudc té va Viét Nam la thanh vién
- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chuc:
. e .| + Néu ho so khong day di, hop 18 thi huéng dan bo sung;
C h huc tai T t _ ) DT 4 . .
Budc 1 ONg chuc, vien Chuc tal Trung tam | \&) hé so day du: Viet phicu tiép nhan hen ngay tra ho | 02 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

SO}
- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: SO hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
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Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Trudng phong
QLDL S¢ VHTTDL xur 1y hd so.

. ~ . . 1 ) Nhén ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so T
Budc 2 | Lanh h ly Du lich : N 4 gio 1
Hoe anh dao phong Quan Iy Du lic cho chuyén vién thu¢c Phong tham muu xtr 1y. 04 g0 lam vice

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chire viée thdm dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Piéu chinh Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vu Ir hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién.

Budc 3 | Chuyén vién phong Quan ly Du lich 72 gio lam viée

- Tham dinh dy thao quyét dinh Diéu chinh Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
Budc 4 | Lanh dao phong Quan Iy Du lich nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai hodc van | 16 gio lam viée
ban thong béo 1y do khéng du diéu kién Piéu chinh trude
khi trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vu 1t hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao ly do
khong du diéu kién diéu chinh

Budc 5 | Lanh dao S& 08 gid lam viéce

Va0 s0 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho B phan
Budc 6 | BO phan Vin thu S& tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gid lam viée
tlr va ban gidy).

Buéc 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phﬁn mém Mot cira dién tir;
vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan

104 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 13 ngay lam viéc, ké tur

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngdy nhan da hd so va hop 1¢)
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103. Thii tuc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
trén dia ban tinh Ngh¢é An

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chuc:

+ Néu hd so khong day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Trudng hop nodp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xur 1y hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhan ho so dién ta, hd so giéy xem xét va chuyén hd so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 gid lam viéce

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- T6 chirc viée tham dinh theo quy dinh;

- Du thao quyét dinh Gia han Gidy phép thanh lap Vian
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vy It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao ly do
khong du diéu kién.

16 gio lam viéce

Budce 4

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Gia han Giay phép thanh
lap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép

08 gid lam viéce

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai hodc van ban
thong bao 1y do khong du diéu kién Gia han Gidy phép
trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét Gia han Giay phép thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh

Buge 5| Lanh dao So dich vu Ir hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do 08 gi6 lam vige
khong du diéu kién Gia han Giay phép
V2o s0 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho B phan

Budc 6 | BO phan Vin thu S& tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gid lam viée
ttr va ban gidy).

Budc 7 B phan tra Kkét qua Trung tam Phuc - Xac nhan phﬁn mém Mot ctra dién tir;

vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ci nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay 1am viée, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)

104. Thii tuc cham diit hoat ddng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai trén dia
ban tinh Nghé An
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t chuc:

+ Néu ho so khong day du, hop 18 thi hudng dan b sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO

- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xur 1y hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhan hd so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hd so
cho chuyén vién thu¢c Phong tham muu xtr 1y.

04 gid lam viéce

Budc 3

Chuyén vién phong Quan Iy Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- To chirc viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Chdm dut hoat dong ctia Vian phong
dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh li
hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cham dit.

16 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du théo quyét dinh Cham dit hoat dong ctia
Vén phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh
doanh It hanh nuéc ngoai hodc van ban thong bao ly do
khong di diéu kién Cham dut trudce khi trinh Lanh dao So
xem x¢ét, phé duy¢t.

08 gio lam vigc

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét dinh Cham dut hoat dong cua Van
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh

08 gio lam vigc

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do khong
du diéu kign Cham dit.

V3ao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phan

Budc 6 | BO phan Vin thu S& tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gid lam viée
tlr va ban gidy).
Buéc 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc | - Xéc nhan phan mém Mot ctra dién tir;

vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ci nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so va hop 1€)

105. Thi tuc cip thé huwéng din vién du lich quoc té

Thoi gian thuc

Dich vu cong

'Al“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml.l‘ mot true tuyén
cong viéc : : : : : ngay 08 gio' l1am VA
oA mirc do
viéc) i
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, t6 churc:
+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi huéng dan bd
. , i , . ~ | sung;
, Cong churc, vién chuc tai Trung tam Y NPT S S R . cu 1 . N
Budce 1 £ : & + Neéu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra | 02 gio lam viéc Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

ho SO.
- Trudng hop ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mo{t ctra dién tr va chuyén ho so gidy dén
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thur t . L. oA A n o hién (tinh moi £
ot Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( ;o truc tuyén
cong viec ’ : ) : : ngay 08 gio' l1am VA
n murc do
viéc)

Trudng phong Quan 1y Du lich S¢ VHTTDL xit Iy hd
SO

Nhéan ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho

Bude 2 | Lanh dao Phong Quan ly Du lich so cho chuyén vién thuoc Phong tham muru xir 1y. 04 gio lam vige
Nhan hd so va xem xét tham muu:
- T6 chtrc viée tham dinh theo quy dinh;

Buoc 3 Chuyén vién Phong Quan ly Du lich - Du’ thao quyet dinh Cap thé hu’o'ng dan vién du lich 32 glb’ lam viéc
qudc te hodc vin ban thong bao 1y do khong du didu
kién cap thé
- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap the huéng dan vién

, . . o ) du lich quoc t€ hodc van ban thong bao 1y do khong du A A

Buge 4| Lanh dao Phong Quén I Du lich didu kign tru6c khi trinh Lanh dgao Sér xem xét, gphé 16 giolam vie
duyét.
Xem xét va ky quyét dinh Cap thé huéng dan vién du

Budc 5 | Lanh dao S& lich quéc té hodc vin ban thong bao 1y do khong du | 08 gid lam viéc
diéu kién cap thé
Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho B

Bu6c 6 | Bo phan Vin thu So phan Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gid lam viéc
qua dién tir va ban gidy).

Budce 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ci nhan
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Thoi gian thuc

. A o X Dich vu cong
Thur tw . L. ‘n Ae A .n hi¢n (tinh moi ’ C X
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc : : ; : : ngay 08 gio' l1am VA
n murc do
viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)

106. Thii tuc cAp thé huwéng din vién du lich ndi dia

Thuw tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chtc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra Kkét qua
cho ¢ nhan, t6 chirc:

+ Néu hd so khong day du, hop 1é thi hudéng din bd
sung;

+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd SO.
- Trudong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Trudng phong Quan 1y Du lich S VHTTDL xir 1y ho
SO

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

Nhan ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hod
so cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gio lam viéce

Toan trinh
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Thoi gian thuc . A
] N %, Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n ae A n hién (tinh moi £
A A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am L
‘A murc do
viéc) i
Nhan ho so va xem xét tham muu:
- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich - Du; thao quyet dinh Cap thé huéng dan vién du lich | 32 gio lam viéc
qudc te hodc vian ban thong bao 1y do khong di diéu
kién cip thé
- Tham dinh du théo quyét dinh Cép thé hudng dan vién
. . . . i du lich qubc té hodc vin ban thong bao 1y do khong du 16 oidy 1am viee
Buge 4| Lanh dao Phong Quan 1y Du lich diéu kién trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét, phé 8 '
duyét.
Xem xét va ky quyét dinh Cép thé huéng dan vién du
Budc 5 | Lanh dao So lich quoc té hodc van ban thong bao 1y do khong du | 08 gio lam viéc
diéu kién cap thé
Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo
Budéc 6 | BO phan Van thu So phén Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gid lam viéc
qua dién tr va ban giay).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phﬁn mém Mot ctra dién tir;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)

107. Thi tuc cip thé huwéng din vién du lich tai diém
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chur, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, to chirc:

+ Néu ho so khong ddy di, hop 18 thi hudng din bo sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra ho
SO.

- Truong hop nop tryc tiép tai bo phén tiép nhén vatra két
qué: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy | dén Truong phong
Quan 1y Du lich S¢6 VHTTDL xir Iy ho so.

02 gio lam viéce

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.

04 gio lam viéce

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- T chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy théo quyét dinh quyét dinh Cap thé huéng dan vién
du lich tai diém hodc vin ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cép thé

32 gio lam viéce

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap thé hudng dan vién
du lich tai diém hodc vin ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cép thé trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

16 gio lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh Cap thé hudng
dan vién du lich tai diém hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién Cép thé

08 gid lam viéce

Budc 6

B6 phan Van thu S&

Vao so van ban, luu trir ,hé so, chuyén két qua cho B§
phan Tiép nhén va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két
qua dién tir va ban giay).

02 gid lam viéce

Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém Mdt ctra dién tu;
- Thong béo va trd két qud cho t6 chire, cd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir
ngady nhan da ho so va hop 18)

108. Thi tuc cAp doi thé huéng din vién du lich quéc té, thé huéng din vién du lich ni dia

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyeén

Budce 1

vu hanh chinh cong tinh

- Truong hop nop tryc tiép tai bo phén tiép nhn va tra két
qué: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Truong phong
Quan 1y Du lich S¢ VHTTDL xtr Iy h so.

cong viec ngay Otiglo' lam mikc d
viéc)

-Kiém trq, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho

ca nhan, t6 chuc:

+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi huong dan bd sung;

. ) +
Cong chitc, vién chirc tai Trung tam Phuc Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd o o

SO. 02 gio lam viéc Toan trinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyéen
mirc do

Nhén ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich s0 cho chuyén vién thudc Phong tham muru xit 1. 04 gio lam viéce
Nhan ho so va xem xét tham muu:
- T chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Du lich | - Du théo quyét dinh quyét dinh Cép thé huong dan vién | 28 gio lam viée
du lich tai diém hodc van ban thong bao ly do khong du
diéu kién Cép thé doi thé
- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap thé huéng dan vién

, N . . 1 ) du lich tai diém hodc van ban thong bao 1y do khong du WP ‘A

Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich diéu kién Cép thé trudce khi trinh Lg%mh da}(]) N Xemg;(ét, 12 gio lam vice
phé duyét.
Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh Cap thé hudng

Budc 5 | Lanh dao So dan vién du lich tai diém hodc van ban thong bao Iy do | 08 gior lam viéc
khong du diéu kién Cép thé
Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | Bo phan Vin thu S& phan Tiép nhan va trd két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gio 1am viéc
qua dién tir va ban gidy).

Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phﬁn mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngady nhan du ho so va hop 1¢)

109. Thii tuc cip lai thé huéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budec 1

Cong chtrc, vién chtrc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két qua
cho c4 nhan, to chire:

+ Néu hd so khong day du, hop 18 thi huéng din bd
sung;

+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd SO;

- Trudng hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén
Truéng phong Quan Iy 1it hanh S& Du lich xtr Iy hd so.

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xtr 1y.

04 gi¢ 1am viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chtrc viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cép lai thé hudng dan vién du lich
hodc vin ban théng bao 1y do khong du diéu kién cip
lai thé

32 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cép lai thé huéng dan
vién du lich hodc vin ban théng bao 1y do khong du didu
kién cép lai thé trude khi trinh Lanh dao S¢ xem xét,
phé duyét.

16 gio lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét Cap lai thé huéng dan vién du lich
hodc van ban thong bao ly do khong du diéu kién cap
lai thé

08 gi¢ 1am viéc

Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo

Budéc 6 | BO phan Van thu So phan Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gio lam viée
qua dién tir va ban giay).
Buée 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phﬁn mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ci nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)

110. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin khéa cip nhit kién thirc cho huéng din vién du lich ndi dia va huwéng din vién du lich qudc té

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio’ lam o
g Vi gayme 8 mire d9
viée)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra Kkét qua
cho c4 nhan, to chire:
Busc | | €ong chuc, vién chic tai Trung tam | + Néu hé so khong day di, hop 1¢ thi huéng dan bé Todn trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

sung;
+ Neéu ho so day du: Viét phicu ti€p nhan hen ngay tra
ho SO.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén
Trudng phong Quan 1y 1ir hanh Sé Du lich xir Iy ho so.

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- Két thuc Khoa cap nhat kién thirc cho hudng dan vién
du lich noi dia va huéng dan vién du lich quéc té, tham
dinh hd so hoc vién va Du thao quyét dinh Cép Gidy
chirng nhan Khoéa cép nhat kién thirc cho huéng dan vién
du lich noi dia va huéng din vién du lich quéc té.

- Chuan bi phdi Gidy chimg nhan Khoa cap nhat kién thirc
cho huéng dan vién du lich noi dia va huéng dan vién du
lich quic té

46 gio lam vigc

Budce 4

Lanh dao Phong Quan ly Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cép Gidy chimg nhan
Khoa cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich noi
dia va huéng dan vién du lich qudc té trude khi trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

08 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh quyét dinh Cép
Gidy chtng nhan Khéa cap nhat kién thirc cho huéng
dan vién du lich noi dia va huéng dan vién du lich quéc
té

08 gio lam viée
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | Bo phan Vin thu S6 phan Tiép nhn va trd két qua (chuyén két qua dién tir | 02 giey lam viée
va ban giay).
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot ctra dién tir;

hanh chinh c6ng tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir
ngady nhan da ho so va hop 18)

111. Thu tuc cong nhan hang co sé luu tra du lich tir 1-3 sao (khach san, biét thu du lich, can h du lich, tau thuy luu tr(i du lich)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 8 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén

o mirc do
viée) :
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chuec:
. + Néu hd so khong day du, hop 16 thi huéng dan bd
Buse 1 Cong chure tai Trung tam Phuc vy hanh | gyng; 02 gics lam viée Mot phan

chinh cong tinh

+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd so:

- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén
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Thur ty
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh m&i

ngay 8 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hé so gidy dén
Trudng phong Quan 1y Du lich xtr 1y ho so.

Budc 2

Trudng phong Quan ly du lich

Nhan ho so dién tir, hd so giéy, xem xét va chuyén hd
so cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Du lich

Nhén ho so va xem xét tham muu:

- Té chure viée tham dinh theo quy dinh;

- Dur thao béo céo két qua tham dinh (kém theo hd so bién
ban tham dinh, phiéu chim diém...) va du thao quyét dinh
cong nhan hang néu dat tiéu chuan hodc van ban thong
bao ly do khong dugc cong nhan.

152 gio 1am viée

Budc 4

Trudng phong Quan Iy Du lich

- Ky bao céo két qua tham dinh;

- Thim dinh dy théo quyét dinh cong nhan hang hoéc
van ban thong bao 1y do khong cong nhan trude khi
trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

16 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S&

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan hang co s6 luu tri
du lich hodc van ban thong bao 1y do khong dugce cong
nhan.

08 gio lam vigc




202

Thur ty
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh m&i

ngay 8 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo

Bud B0 phan Van thu S¢ NN AP 2 gio lam vié
uoe 6 0 phan Van thu S phan Mot ctra (chuyén két qua dién tir va ban giay). 02 gi6 lam vice
Budce 7 B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ci nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

184 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay d‘lI(_)’C giai quyét trong 23 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

112. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Thoi gian thue

Dich vu cong

Thw t.l{ Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hl(’?n (tm.l‘l mol truc tuyén
cOng viéc ngay 8 gio' lam A
on mure do
viée) *
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra Kkét qua
cho cé nhan, t6 chirc:
, Cong chure tai Trung tam Phuc vu hanh Au hod A Av dv 5 thi hud Ain bo s o R N
Budel g : g UC VL + Néu ho so khong day du, hop 1€ thi hudéng dan bo 02 gio lam viée Mbt phan

chinh cong tinh

sung;
+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd SO;
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén
Truéng phong Quan 1y Du lich xir 1y ho so.

Budce 2

Trudng phong Quan 1y Du lich

Nhan ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xtr 1y.

04 gid lam viéce

Budec 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T chirc viée thim dinh theo quy dinh;

- Dur thao béo céo két qua tham dinh (kém theo hd so bién
ban tham dinh, phiéu danh gia...) va du thao quyét dinh
cong nhan dat tiéu chuén hodc dy thao van ban thong
bao ly do khong dugc cong nhan.

80 gid lam viée

Budc 4

Trudng phong Quan Iy Du lich

- Ky béo céo két qua tham dinh;

- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich hodc van ban thong béo 1y
do khong cong nhéan trude khi trinh Lanh dao S¢ xem
xét, phé duyét.

16 gid lam viéce
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Xem xét va ky quyét dinh cong nhéan co sé dich vu dat

Bude 5 Lanh dao S¢ tiéu chuan phuc vu khach du lich hodc van ban théng | 08 gio lam viéc
bao 1y do khong dugc cong nhan.

Buée 6 B6 phan Van thu So Vao so van ban, lu'uxtrLr }10 S(?’, c.IAluyeqn 1‘<et vqua.i:ho Bo 02 gics lam vice
phan Mot ctra (chuyén két qua dién tir va ban giay).

Butc 7 B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu | - Xdc nhan phan mém Mot cira dién ti;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 14 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hgp 1€)

113. Thi tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu dn udng dat tiéu chuin phuc vu khach du lich




204

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budcel

Cong chtre tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra Kkét qua
cho cé nhan, t6 chirc;

+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi huéng dan bd
sung;

+ Néu ho so day da: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd so;

- Trudng hop ndp truc tiép tai b phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Trudng phong Quan 1y Du lich xir Iy hd so.

02 gid lam viéce

Budc 2

Trudng phong Quan Iy Du lich

Nhan ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.

04 gid lam viéce

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy théo béo cao két qua tham dinh (kém theo hd so bién
ban tham dinh, phiéu dénh gia...) va du thao quyét dinh
cong nhan dat tiéu chuin hodc vin ban thong bao 1y do
khong dugc cong nhan.

88 gio 1am viéc

Budc 4

Trudng phong Quan 1y Du lich

- Ky béo cdo két qua tham dinh;
- Tl}ém dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich hodc van ban thong béo 1y

16 gio lam viéce

Mot phan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéce)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

do khong cong nhéan trude khi trinh Lanh dao S¢ xem
x€t, phé duyét.

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan co s¢ dich vu dat

Budce 5 Lanh dao S& tiéu chuan phuc vu khéach du lich hodc van ban thong | 08 gid lam viéc
bao ly do khong dugc cong nhan.
. A 1A s Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho B o 1ae i
Bude 6 BG phén Vin thur phan Mot ctra (chuyén két qua dién tir va ban giéy). 02 gior lam vice
Bude 7 B0 phéan tra Kkét qué Trung tim Phuc vu | - Xéac nhan phﬁn mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay QHQC giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

114. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu vui choi gidi tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich




207

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budcel

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho ¢ nhan, t6 chuc;

+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi huéng dan bd
sung;

+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd SO;
- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd SO trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Truéng phong Quan 1y Du lich xir 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 2

Trudng phong Quan ly Du lich

Nhén ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chirc thim dinh theo quy dinh;

- Dy thao bao cao két qua tham dinh (kém theo hd 50
bién ban tham dinh, phiu danh gia...) va du thao quyet
dinh cong nhan dat ti€u chuan hodc dy thdo van ban
thong bao 1y do khong dugc cong nhan.

104 gio 1am viée

Budc 4

Trudng phong Quan 1y Du lich

- Ky bao céo két qua tham dinh;
- T}}e;lm dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich hodc van ban thong bao

16 gio lam viéce

Mot phan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

1y do khong dugc cong nhén trudce khi trinh Lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét dinh cong nhén co s¢ dich vu dat

Budce 5 Lanh dao S& tiéu chuén phuc vu khéch du lich hodc van ban thong | 08 gid lam viéc
bao ly do khong dugc cong nhan.
. A LA s . V4o s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho B A
Budc 6 BO phan Van thu S phan Mot ctra (chuyén Kkét qua dién tir va ban giéy). 02 gi¢ lam vige
Budce 7 B0 phan tra Kkét qua Trung tAm Phuyc vy | - Xac nhan phﬁn mém Mot ctra dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 17 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

115. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budcel

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho ¢ nhan, t6 chuc;

+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi huéng dan bd
sung;

+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
ho SO.
- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tlep nhan va tra
két qua:, S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Truéng phong Quan 1y Du lich xir 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 2

Trudng phong Quan ly Du lich

Nhén ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xir 1y.

04 gi¢ 1am viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhanho so va xem xét tham muu:

- T6 chirc thim dinh theo quy dinh;

- Dy thao bao cao két qua tham dinh (kém theo hd 50
bién ban tham dinh, phiu danh gia...) va du thao quyet
dinh cong nhan dat ti€éu chuan hodc du thdo van ban
thong bao 1y do khong dugc cong nhan.

104 gio 1am viée

Mot phan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Ky béo cdo két qua tham dinh;
- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhéan dat tiéu

Budc 4 Truéng phong Quén ly Du lich chuan phuc vu khach du lich hodc van ban théng bao | 16 gio lam viéc
1y do khong dugc cong nhén trudce khi trinh Lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét.
Xem xétﬂvé ky quyét dinh cong nhan co sé dich vu dat
Budce 5 Lanh dao S& tiéu chuan phuc vu khach du lich hodc van ban thong | 08 gid 1am viéc
bao 1y do khong dugc cong nhan.
. PP . Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo A A
Budc 6 BO phan Van thu S phan Mot ctra (chuyén két qua dién tir va ban giéy). 02 gi¢ lam vige
Bude 7 B0 phén tra két qua Trung tdm Phyc vu | - Xac nhan phan mém Mot ctra dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay QHQC giai quyét trong 17 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)




2

116. Thi tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu chiim séc sirc khée dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Bude 1

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho cé nhan, t6 chirc;

+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi hudng din bd
sung;

+ Néu ho so day da: Viét phiéu tiép nhan hen ngay
tra ho so.

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tlep nhan va
tra két qua: So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so
trén phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén Truong phong Quan Iy Du lich xtr 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 2

Trudng phong Quan Iy Du lich

Nhan ho so dién tir, ho so giay, xem xét va chuyen ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xtr 1y.

04 gid 1am viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- T6 chirc thim dinh theo quy dinh;

- Dy thao béo cao két qua tham dinh (kém theo hd so
bién ban thim dinh, phiéu d4anh gia...) va du thao quyét
dinh cong nhan dat tiéu chuén hodc du thao van ban
thong bdo 1y do khong duge cong nhan.

104 gio 1am viée

Mot phan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Ky béo cdo két qua tham dinh;
- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhéan dat tiéu

Budc 4 Truéng phong Quén ly Du lich chuan phuc vu khach du lich hodc van ban théng bao | 16 gio lam viéc
Iy do khong cong nhén trudc khi trinh Lanh dao S&
xem x€t, phé duyét.
Xem xétﬂvé ky quyét dinh cong nhan co sé dich vu dat
Budce 5 Lanh dao S& tiéu chuan phuc vu khach du lich hodc van ban thong | 08 gid 1am viéc
bao 1y do khong dugc cong nhan.
. A 1A X . Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo 1A A
Buoc 6 BO phan Van thu S phan Mot ctra (chuyén két qua dién tir va ban giéy). 02 gi¢ lam vige
Budce 7 B0 phan tra Kkét qua Trung tAm Phyc vy | - Xac nhan phﬁn mém Mot cira dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 17 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)




117. Thii tuc Cong nhan diém du lich
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop ho
SO nop truc tuyén).

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur Iy ho so

04 gi¢ 1am viéce

Budc 3

Chuyén vién phong Quan Iy phat trién
tai nguyén du lich

Nhan hd so dién tir va ho so giéy; xem xét, tham tra, XU
1y ho so:

- Néu noi dung ho so khong day du thong tin, tai liéu
dé tham dinh: Phdi hop véi cong chirc thudng tryuc tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh huéng dan t6
chire, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so. Néu ndi dung
hd so day di thong tin, tai liéu: Tham muu t6 chirc thim
dinh theo quy dinh;

- Tham muu tong hop phiéu tham dinh cua cac thanh
vién, bién ban thAm dinh; du thao Béo céo két qua tham
dinh va T& trinh giri UBND tinh; du thao Quyét dinh
cua UBND tinh cong nhan (néu dat cac ti€u chi) hoac
du thao Cong van tir chdi cong nhan (néu khong dat cac

66 gid 1am viéc

Mot phan
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

tiéu chi) kém theo hd so dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan (
Pon d& nghi, Ban Thuyét minh) bao cdo Trudng phong.

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- ThAm dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay cac vin ban sau:

+ T& trinh va Béo céo két qua thdm dinh;

+ Dy thdo Quyét dinh cia UBND tinh cong nhan (néu
dat céc ti€u chi) hodac du thao Cong van tu chdi cong
nhan (néu khong dat céac tiéu chi);

Kém theo ho so dé nghi cta td chtrc, ca nhan (Pon dé
nghi, Ban Thuyét minh);

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Lanh dao So.

08 gi¢ 1am viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua tham dinh: To trinh, Béo cio két
qua thim dinh; kém theo Dy thao Quyét dinh cua
UBND tinh c6ng nhén (néu dat cac tiéu chi) hodc Cong
van tir chbi cong nhan (néu khong dat cac tiéu chi);

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu So.

08 gi¢ 1am viéc

Budc 6

B6 phan Van thu S&

- V4o s0 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo phan tiép
nhan TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh, bao
goém: To trinh, Bio cdo két qua tham dinh; kém theo ho
so dé nghi cta to chic, ca nhan (Pon dé nghi, ban
Thuyét minh) va Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh

02 gio lam viée
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

cong nhan (néu dat cac ti€u chi) hodc Cong van tur choi
cong nhan (néu khong dat cac ti€u chi).

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thdm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian

02 gid lam viéce

Budce 7
Hoe Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phong UBND tinh
tinh
Nhan ho so va phan cong chuyén vién th r 1y
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh o 22 © S0'va phan cong chuyen vien tam muth, XU | ¢ oier lam viee
- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
: Lanh dao UBND tinh ky két qua gidi quyét TTHC; : :
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh an ?0 o mV Yy Ke AquaA glfl ! qlfye ] K 54 gio lam viée
- Chuyén b phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
. - X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
B0 phan tra két qua T tam Ph : '
Budce 10 © Phatl fra ket qtia Tung fam FHe V!t tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 19 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




118. Thii tuc Cong nhan khu du lich cip tinh
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chtrc, vién chtrc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop ho
SO nop truc tuyén).

04 gi¢ 1am viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur Iy ho so

04 gi¢ 1am viéce

Budc 3

Chuyén vién phong Quan Iy phat trién
tai nguyén du lich

Nhan hd so dién tir va ho so giéy; xem xét, tham tra, XU
1y ho so:

- Néu noi dung ho so khong day du thong tin, tai liéu
dé tham dinh: Phdi hop véi cong chirc thudng tryuc tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh huéng dan t6
chire, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so. Néu ndi dung
hd so day di thong tin, tai liéu: Tham muu t6 chirc thim
dinh theo quy dinh;

- Tham muu tong hop phiéu tham dinh cua cac thanh
vién, bién ban thAm dinh; du thao Béo céo két qua tham
dinh va T& trinh giri UBND tinh; du thao Quyét dinh
cua UBND tinh cong nhan (néu dat cac ti€u chi) hoac
du thao Cong van tir chdi cong nhan (néu khong dat cac

206 gio lam viée

Mot phan
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

tiéu chi) kém theo hd so dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan (
Pon d& nghi, Ban Thuyét minh) bao cdo Trudng phong.

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- ThAm dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay cac vin ban sau:

+ T& trinh va Béo céo két qua thdm dinh;

+ Dy thdo Quyét dinh cia UBND tinh cong nhan (néu
dat céc ti€u chi) hodac du thao Cong van tu chdi cong
nhan (néu khong dat céac tiéu chi);

Kém theo ho so dé nghi cta td chtrc, ca nhan (Pon dé
nghi, Ban Thuyét minh);

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Lanh dao So.

12 gio lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua tham dinh: To trinh, Béo cio két
qua thim dinh; kém theo Dy thao Quyét dinh cua
UBND tinh c6ng nhén (néu dat cac tiéu chi) hodc Cong
van tir chbi cong nhan (néu khong dat cac tiéu chi);

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu So.

12 gio lam viéce

Budc 6

B6 phan Van thu S&

- V4o s0 vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir va ban gidy) dén Bo phan tiép
nhan TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh, bao
goém: To trinh, Bio cdo két qua tham dinh; kém theo ho
so dé nghi ctia to chirc, ca nhan (Pon dé nghi, Ban

02 gio lam viée
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thuyét minh) va Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh
cong nhan (néu dat céc tiéu chi) hodc Cong van tir chdi
cong nhan (néu khong dat cac tiéu chi).

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van

Budc 7 . f 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong phong UBND tinh.
tinh
Nhan ho so va phan cong chuyén vién th r Iy : :
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh o 22 © 50 va phan cong chuyer vien taflt uth, XU | o6 gio lam viée
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky két qua gidi quyét TTHC;
Bu6c9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh anth €ao UBNE T Ry REL qua slat quyet » 28 1 95 oy 1am viee
- Chuyén b phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh
B phan tra két qua Trung tim Phuc vu | ~ Xac nhan phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét
Buoc 10 TTHC tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 40 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)
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XII. LINH VU'C PHAT THANH TRUYEN HINH - THONG TIN DPIEN TU
119. Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Thoi gian thuce

Dich vu cong

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml.n‘ m‘o ! triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam L
oA murc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so, gl phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 oidy lam via
uoe Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy g10'jam viee
dgn Phong Théng tin Bao chi Xuit ban (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyen).
Bude 2 Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét | - Nhan ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 08 oids [im via
uoe ban tra, xur Iy ho so g10 lam viec
’ Chuyén vién phong Thong tin Béo chi | - Nhéan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly ho o -
Buoc 3 | x4 ban 807 . . 38 gio lam viéc N
- Dy thao két qué giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
, Lanh dao phong Théong tin Béo chi Xudt | quyét TTHC trude khi trinh lanh dao S¢ ky duyét ket s
Budc 4 ban ) qua TTHC:; 12 gi¢ 1am viéce
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . .
Buéc 5 | Lanh dao So . ) 12 gid lam viéce
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu - Vo sd van ban, dong déu; 06 gio lam viée
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Thoi gian thuc Dich vu cong

Thir tw hién (tinh moi "
A A Pon vi/ngudoi thue hién Noi dung cong viéc N ( ex 1 truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am LA
on murc do
viéc)

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

, - Xéc trén nhan Hé thng thong tin giai quyét TTHC
B0 phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh -

Buéce 7
¢ hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

} i 80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
Tong thoi gian giai quyeét TTHC ) .
ké tr ngay nhan du ho so va hop 1¢)

120. Sira ddi, b6 sung giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Thoi gian thuc . R
T A oo x. Dich vu cong
Thir tw . .. n e " n hién (tinh moi ’ t o
A n Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ex s truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am A
‘n murc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chure;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong T
Budce 1 . , N N % , . I Iy 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop Toan trinh
hd so ndp truc tuyén).
, Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuét | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Budc 2 \ a0 phong & A (dién t) va p g iy 03 gi¢ 1am viéce
ban tra, xur 1y ho so
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 3

Chuyén vién phong Thong tin Béo chi
Xuét ban

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y ho
SO;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

16 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao So ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

06 gid 1am viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gio lam viée

Budc 6

Van thu

- Vao sd van ban, dong dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

04 gi¢ 1am viéc

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)
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121. Gia han giay phép thiét 1ap trang thong tin di¢n tir tong hop

Thir ty

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay O{igm' lam mire d
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong T
Bude 1 . i R , . .. - , . 2. X 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lfmh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - NhaP l}o s:r (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 03 i lam viéc
ban tra, xur Iy ho so
’ Chuyén vién phong Thong tin Béo chi | - Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho o
Budce 3 Xuit ban SO; 16 gio 1am viéce Toan trinh
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét &t TTHC trude khi trinh 1anh 5 ky duyét két : :
Bude 4 fm dao phong Thong tin Bao chi Xua qu}fe C trude khi trinh 1anh dao Sé ky duyét ké 06 gids lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, N ] - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh . . 1
uae 5 anh dao S - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gio lam vice
- Vao s{i V'le ban, dong du; o )
Buse 6 | Vin thy - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung 04 ity lam vide

tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giady)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bdo va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

122. Cép lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong co .
Buoc 1 . , N N B , . I i 03 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén). Toan trinh
Léanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o1 n
Budc 2 \ a0 phong & A (dién t) va p g iy 03 gi¢ 1am viéc
ban tra, xur 1y ho so
o . R ) , | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xi 1y hd
, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi ’ (die ) o s A
Budce 3 SO; 16 gio 1am viéce

Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tuw
cong viéce

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 4

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC tru6e khi trinh 1anh dao S ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén h so (dién tir) dén 1anh dao So.

06 gi¢ 1am viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gio lam viée

Budc 6

Van thu

- Vo sb vin ban, dong dAu;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viée

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bdo va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

123. Cép gidy chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truec tuyén

cong viée ngay 08 gio’ lam o
g Vig gAyRe S murc do
viéc)
i Céng chtre, vién chic tai Trung tdm | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen s n .
Buoc 1 £ ’ j g ’ g dail, tep 1Le >8I P ' 04 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tra két qua cho c4 nhan, to chic;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén).

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, x{r Iy hd so 08 gio lam viée
’ Chuyén vién phong Thong tin Bao chi | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho o
Budce 3 uit ban SO 68 gid 1am viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 Lfinh dao phong Thong tin Bao chi Xuat qu}qlét TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 16 gitr lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, ~ q - Ky phé duyét két qua TTHC; A
Buge 5| Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 16 gior lam viée
- Vao sd van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Bugc 6 | Vin thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir | 05 810 1m viée
va ban giay)
A A e LAs A - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Buéc 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh :

hanh chinh cong tinh

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

124. Sira d6i, b6 sung giay chirng nhan cung cip dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mike 4
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két quéa cho ca nhan, td chure;
, Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - S hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng s n
Buoc 1 . ) N N A , . I .z 03 gi¢ 1am viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét | - Nhan hd ién tlr) va phan cong chuyén vién tha : :
Buée 2 fm dao phong Thong tin Bao chi Xua avn ’o s:r (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 03 gi lam viée o
ban tra, xur 1y ho so Toan trinh
. . - Nhén ho so (dién tir) v2 ét, tham tra, x 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi 4n ho s (dién t) va xem xet, tham tra, xur Iy ho T
Budce 3 Xuit ban SO 16 gio 1am viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao phong Thong tin Bdo chi Xuat | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két 06 gids lam viée

ban

qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao So.




277

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Budc 5 | Lanh dao S¢ A . . 08 gio lam vié
Hoe anh ¢do 5o - Chuyén hb so (dién tir) dén Vin thu. glofam viee
- Vao sf) van ban, dong dau; o
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A A
Bugc 6 | Van thu tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 04 gi0r lam vige
va ban giay)
PSR VI A - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Buéc 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu tinh :

hanh chinh cong tinh

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

125. Gia han gidy chirng nhan cung cip dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio’ lam o
g Vi gy Re 8 mire dd
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, to chic;
Cong chure, vién chuc tai Trung tam | - S hoa hod so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thdn s n L
Buoc 1 g j & quét ( ) chuy j gl 03 gio lam viée Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, xir Iy hd so 03 gio lam viée
’ Chuyén vién phong Théng tin Bao chi - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu ly ho o -
Budc 3 O S0O; 16 gid lam viéce
Xuat ban .k s .. £
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Buée 4 Lfmh dao phong Thong tin Béo chi Xuat quyet TTHC trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két 06 i lam viéc
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, . q - Ky phé duyét két qua TTHC; .
Buge 5 | Lanh dao So - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. 08 i lam viee
- Vao sé V'le ban, dong du; o ’
. < - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung A
Bu6c 6 | Van thu tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 04 gi¢r lam viée
va ban giady)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xac trén nhan HE thong thong tin gidi quyét TTHC
Budc 7 tinh ;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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126. Cép lai gidy chirng nhin cung cép dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir ty

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay O{igm' lam mire d
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong T
Bude 1 . i R , . .. - , . 2. X 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lfmh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - NhaP l}o s:r (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 03 i lam viéc
ban tra, xur Iy ho so
’ Chuyén vién phong Thong tin Béo chi | - Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho o
Budce 3 Xuit ban SO; 16 gio 1am viéce Toan trinh
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét &t TTHC trude khi trinh 1anh 5 ky duyét két : :
Bude 4 fm dao phong Thong tin Bao chi Xua qu}fe C trude khi trinh 1anh dao Sé ky duyét ké 06 gids lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, N ] - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh . . 1
uae 5 anh dao S - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gio lam vice
- Vao s{i V'le ban, dong du; o )
Buse 6 | Vin thy - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung 04 ity lam vide

tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giady)
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Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

127. Cép gidy xac nhin théng bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir ty

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mike d
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chure;
, Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - S hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng s n
Buoc 1 . ) N N B , . 2 1A .z 04 gi¢ 1am viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong Thong tin Bo chi Xuét | - Nhan hd ién tlr) va phan cong chuyén vién tha : :
Buée 2 fln dao phong Thong tin Bao chi Xua N avn ’o s:r (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam vice o
ban tra, xur 1y ho so Toan trinh
. . - Nhén ho so (dién tir) v2 ét, tham tra, xa 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi 4n ho s (dién tw) va xem xet, tham tra, xur Iy ho T
Budce 3 Xuit ban SO} 38 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao phong Thong tin Bdo chi Xuat | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két 12 gir lam viée

ban

qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Budc 5 | Lanh dao S¢ A . . 12 gio 1am vig
Hoe anh ¢do 5o - Chuyén hb so (dién tir) dén Vin thu. glofam viee
- Vao sf) van ban, dong dau; o
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A A
Bugc 6 | Van thu tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 06 gi0r lam vige
va ban giay)
PSR VI A - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Buéc 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu tinh :

hanh chinh cong tinh

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

128. Sira ddi, b6 sung gidy xac nhin thong bio phat hanh dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir tw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio’ lam o
g Vi gy Re 8 mire dd
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, to chic;
Cong chure, vién chuc tai Trung tam | - S hoa hod so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thdn s n L
Buoc 1 g j & quét ( ) chuy j gl 03 gio lam viée Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, xir Iy hd so 03 gio lam viée
’ Chuyén vién phong Théng tin Bao chi - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu ly ho o -
Budc 3 O S0O; 16 gid lam viéce
Xuat ban .k s .. £
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Buée 4 Lfmh dao phong Thong tin Béo chi Xuat quyet TTHC trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két 06 i lam viéc
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, . q - Ky phé duyét két qua TTHC; .
Buge 5 | Lanh dao So - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. 08 i lam viee
- Vao sé V'le ban, dong du; o ’
. < - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung A
Bu6c 6 | Van thu tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 04 gi¢r lam viée
va ban giady)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xac trén nhan HE thong thong tin gidi quyét TTHC
Budc 7 tinh ;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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129. Cép lai gidy xac nhin thong bao phat hanh dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thir ty

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay O{igm' lam mire d
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong T
Bude 1 . i R , . .. - , . 2. X 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lfmh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - NhaP l}o s:r (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 03 i lam viéc
ban tra, xur Iy ho so
’ Chuyén vién phong Thong tin Béo chi | - Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho o
Budce 3 Xuit ban SO; 16 gio 1am viéce Toan trinh
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét &t TTHC trude khi trinh 1anh 5 ky duyét két : :
Bude 4 fm dao phong Thong tin Bao chi Xua qu}fe C trude khi trinh 1anh dao Sé ky duyét ké 06 gids lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, N ] - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh . . 1
uae 5 anh dao S - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gio lam vice
- Vao s{i V'le ban, dong du; o )
Buse 6 | Vin thy - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung 04 ity lam vide

tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giady)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bdo va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

130. Cép gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai tryec tiép tir vé tinh

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio 12
g Vi¢ sy SO mie do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chtc;
, Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong T
Budce 1 R ] R , R L. B ) . 2. 2 04 gi¢ 1am viéce
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén). Toan trinh
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e
Buoc 2 , 10 phong & 1A (dic )vap & Y 08 gio lam viée
ban tra, xur ly ho so
N . .| - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho
, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi ’ (e ) o s A
Budce 3 SO; 38 gid 1am viéc

Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Budc 4

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC tru6e khi trinh 1anh dao S ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.

12 gio lam viéce

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

12 gid lam viéce

Budc 6

Van thu

- V4o s0 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

06 gid 1am viéc

Budce 7

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

131. Sira d6i, bo sung gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai trwe tiép tir vé tinh

Thir ty

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viée ngay 08 gio’ lam o
g Vig gaynes mirc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
trd két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
, Céng chire, vién chirc tai Trung tdm | - S& hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thon s o o
Buoc 1 g ) & quét (scan) chuy j &l 04 gio lam viée Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, xir Iy hd so 06 gio lam viée
’ Chuyén vién phong Théng tin Bao chi - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu ly ho o -
Budc 3 O S0O; 28 gid lam viéce
Xuat ban .k s .. £
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Buée 4 Lfmh dao phong Thong tin Béo chi Xuat quyet TTHC trude khi trinh 1anh dao S& ky duyét két 10 gios lam vige
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, . q - Ky phé duyét két qua TTHC; .
Buge 5 | Lanh dao So - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. 10 gi0 lam vige
- Vao sé V'le ban, dong du; o ’
. < - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung A
Bu6c 6 | Van thu tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 06 gi¢r lam viée
va ban giady)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xac trén nhan HE thong thong tin gidi quyét TTHC
Budc 7 tinh ;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




XIII. LINH VU'C BAO CHIi
bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé¢ co quan dai di€n nwéc ngoai, to chirc nuwdc ngoai

132. Trun

287

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA mirc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Cong chtre, vién chuc tai Trun qud cho cé nhén, t6 chuc;
Budce 1 . £ L s AL €| .86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong | 04 gio lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | .~ .. P , . I NV \
tin gidi quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Phong
Thong tin — Bo chi — Xuat ban
Bude 2 La’nh daoA’ th)ng Thong tin — Béo | - I:Ihan ho s:,o gdlc?:n tu/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 08 gidr lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so
: .| - Nhan ho so (dién tir/ ho so gidy) va it, tham tra, xir Iy
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | | an ho so (dién tir/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xtr 1y o
Budce 3 ) , o, ho so; 38 gio lam viée
Bao chi — Xuat ban N £
- Dy thao két qua giai quyet TTHC. Mot phin
N . R ) | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét ’
Lanh dao Phong Thong tin — B Lo ' et ; . .
Budc 4 Cli‘in_ Xi‘;t . ; ne Hhong Mt = B30 1 prHC truge khi trinh 13nh dao So kY duyét két qua TTHC; | 12 gio 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N ] - Ky phé duyét két qua TTHC; s e
Budc 5 | Lanh dao S NG . 12 1
Hoe anh €ao 5o - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. £10fam viee
- Vao sé van ban, dong dau; o )
Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung tdm | 06 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan




238

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

133. Cho phép hop bao (nudc ngoai)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA mirc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Cong chirc, vién chire tai Trung | qua cho ca nhén, t6 chtc;
Budc 1 | tdm Phuc vu hanh chinh céng | - S5 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong | 02 gid lam viée
tinh tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuat ban
Bude 2 La’nh daoA’Ph(q)ng Thong tin — Béo | - I:Ihan ho s:,o gdlc?:n tu/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 02 gid> lam viée o
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so Toan trinh
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - ?Ihén ho so (dién to/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xir 1y o
Budc 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 11 gid lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
~ . N .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao Phong Thong tin—B ' . ot ; . .
Buoc4 | Zanhdao Phong Thong tin=Bdo | 1y oo i trinh Tanh dao So kY duyét két qua TTHC: | 03 gid lam viée

chi — Xuét ban

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buo Lanh ¢ . ) . 10 lam vi¢
ube 5 | Lanh dao S - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. 03 giorlam vice
- Vao sé van ban, dong dau; o )
Budc 6 | B phan Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budc 7 Bo phan tra két qua Trung tim | - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du hd so va hop 16)

134. Cho phép hop bao (trong nuérc)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

viéo) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Cong chuc, vién chirc tai Trung quélr cho cé‘nhén, t0 chuc; L1 . . .
Budce 1 ’ : - SO hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong | 02 gio 1am viée Toan trinh

tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuat ban
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhén hd so (dién to/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién

BUOC2 | hi - Xudt ban tham tra, x@r Iy ho so 02 gio lam viéc
’ Chuyén vién Phong Thong tin — - ?Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xur ly o -
Budce 3 ; , . ho so; 11 gid lam viéce
Bao chi — Xuat ban A e g £
- Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
. . AL . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 ;’E’E ;i%tpgzl“g Thong tin = BAO | 1.1y 1r6e Kkhi trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 03 giér lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, ~ ] - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Buge 5| Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 03 gio lam viee
- Vo s6 van ban, dong dau;
Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tdm | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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135. Cép gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)

Thr tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA mirc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td churc;
Bude 1 CAong chue, Vl‘en ChI,IC tai Trlfng -'So 'hq(')a ho A’so quét (scqan) ch‘uyen hxo soxtren H? thoA’ng th(‘)ng 04 gid> lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Buée 2 La’nh daoA th)ng Thong tin — Béo | - I\jhan ho sp’ gdlgn ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 08 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr Iy ho so
’ Chuyén vién Phong Thong tin — - I:Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xur ly o - Ton trinh
Budc 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 68 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
. . o . | - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Thong tin — B ' . et ; . .
Buec 4 | anh dao Phong Thong tin =Ba0 |ty o ki trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 16 i lam viée
chi — Xuat ban 2 1A AN 2k 1x :
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, ~ ] - Ky phé duyét két qua TTHC; A
Buge 5| Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 16 gio lam vige
- Vio s van ban, dong dau;
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tam | 08 gio lam viée

Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 7

B0 phan tra két qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chure/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

136. Thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

<A mirc do
viée)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra két
Cong chure, vién chire tai Trun qud cho cd nhan, t6 chirc;
Budc 1 A g o s o 136 hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong | 04 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh congtinh | .~ ... 2 , . 2 LA N .
tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuat ban
~ . N . A LA A o LA N N Toan trinh
, Lanh dao Phong Thong tin — Bao | - Nhan ho so (dién ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién T
Budce 2 . o R I 08 gid lam viéce
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so
N . R ) - Nhan hd so (dién to/ hd so gidy) va xem xét, tham tra, xtr Iy
, Chuyén vién Phong Thong tin — | ., (dic gidy) Y A
Budce 3 ho so; 38 gio lam viée

Béo chi — Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Thong tin — Béo

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 4 chi — XAt ban TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; 12 gid lam viéce

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
, ) . - Ky phé duyét két qua TTHC; s

Budéc 5 | Lanh dao S& _ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu, 12 gid lam viéce
- Vo sb van ban, dong dau;

Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tdm | 06 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 7 B0 phan tra két qua Trung tim - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan

da ho so va hop 18)

XIV. LINH VUC XUAT BAN -

IN - PHAT HANH

137. Cap gidy phép xuit ban tai liu khong kinh doanh
Thoi gian thue
, A gl, . Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi : *
A en Don vi/ngudi thuc hién NOi dung cong viéc N ex 1a true tuyén
cOng viéc ngay 08 gio' lam L
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Buée 1 Cong chire, vién chuc tai Trung | qua cho ca nhan, t chirc; 04 giér lam viée Toan trinh

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thong tin — Béo chi— Xuat ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién ti/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuét ban tham tra, xir Iy ho so 04 gio lam viée
’ Chuyén vién Phong Thong tin — - I:Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xur ly o -
Budce 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 72 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . oL .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Buec 4 | anh dao Phong Thong tin =BAo | .y o ki trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 08 gi lam viée
chi — Xuat ban 2 1A AN 2k s :
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
, ) . - Ky phé duyét két qua TTHC; T
Buge 5| Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 08 i lam viée
- Vao sé V'er} ban, dong du; o )
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién trr) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm - Xac trén nhan Hé théng thong ‘gin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)
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138. Cép gidy phép hoat dong in xuit ban phim

Thoi gian thuc

Dich vu cong

:l“hu* t,l'f DPon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc hl‘g " (tml.l‘ m‘01 triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam A
‘n murc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td churc;
, Cong chire, vién chirc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong A
Bude 1 tam Phyc vu hanh chinh cong tinh | tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong 04 gio lam viee
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lirnh daoA th)ng Thong tin — Béo | - I:Ihzfm ho syo gdién tir/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 08 gidr lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr Iy ho so
’ Chuyén vién Phong Théng tin — | - ?Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xur ly o
Budce 3 Béo chi — Xudt ban ho so; 52 gio lam viée .
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. Mot phéan
. . AL .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Busc 4 | -Anh dao Phong Thong tin =Bdo | 1y o ki trinh Tanh dao So kY duyet két qua TTHC: | 12 gi lam viée
chi — Xuat ban 2 1A Ao 2k 1 :
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, . , - Ky phé duyét két qua TTHC; o
Buge 5| Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 12 gi0 lam vige
- Vio s van ban, dong dau;
Budc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tdm | 08 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bude 7 Bo phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

96 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 12 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

139. Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban phim

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

cOng viéc ngay Ofigl(r lam mire 4
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, to chtec;
, Cong chire, vién chuc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong T
B 1 : L , \ X D , 4 1
Hoe tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong 04 giolam vice
Thong tin — Bao chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao Phong Théng tin — B4o | - Nhan hd ién ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vié . . ;
Buée 2 a’n daci f)ng ong tin — Bao ItI an ho ?0 @En ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 04 it lam viée Toan phin
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - I:Ihan ho6 so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xi 1y o
Budc 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 20 gid lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . R ) .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buec 4 | anh dao Phong Thong tin =Bao | 1y o ki trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 08 gid lam viée

chi — Xuét ban

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bug Lanh ) . ) . 10 lam vi¢
ude 5 | Lanh dao 8¢ - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. 08 giolam vice
- Vao sé van ban, dong dau; o )
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du hd so va hop 16)

140. Cép ddi gidy phép hoat dong in xuit ban phim

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

‘A mirc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, to chic;
, Cong chure, vién chutc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong T
Budce 1 . X , A . £ , . 2 1A DY, ) 04 gio lam vigc .
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Mot phan

Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
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Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhén hd so (dién to/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuét ban tham tra, xtr Iy ho so 04 gio lam vigc
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - I:Ihan ho6 so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budce 3 Béo chi — Xuit ban ho so; 20 gio lam vige
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . N ) .| - ThAm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 i‘ﬁfﬁ‘ ii‘;tpsglng Thong tin = B&0 | .1y 41r6c Kkhi trinh lanh dao So ky duyét két qua TTHC: | 08 giér lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, . . - Ky phé duyét két qua TTHC; N
B Lanh A . 1
uge 3 anh dgo So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 giolam vice
- Vao sé van ban, dong dau; o )
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Buée 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

141. Cép gidy phép in gia cong xuit bin phim cho nwéc ngoai

Thr tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chuec, vién chtc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra keét
qué cho ca nhan, t6 chtrc;

04 gio lam vigc

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién tu/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuét ban tham tra, xir Iy ho so 06 gio lam vigc
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - I:Ihan ho6 so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xi 1y o
Budc 3 Béo chi — Xuit ban ho so; 28 gid lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . R ) .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 i‘;‘i‘ ii‘;tpsglng Thong tin = B&0 | 1y 41r6c khi trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 10 giér lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N . - Ky phé duyét két qua TTHC; s
B Lanh A : 1 1
uge 3 anh dgo So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 0 g1 lam vice
- Vao sé van ban, dong dau; o )
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 06 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du hd so va hop 18)




240

142. Cép gidy phép nhap khiu xuit ban phim khong kinh doanh

Thoi gian thue

Dich vu cong

Th t hi¢n (tinh méi .
R " lf Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc l‘g n (tin "m‘o ! truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam L
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, to chtec;
, Cong chire, vién chuc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong T
B 1 : R , ) \ D , 4 1
Hoe tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong 04 giolam vice
Thong tin — Bao chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao Phong Thong tin — Béo | - Nhan ho ién ti/ hd so gidly) va phan cong chuyén vié : :
Bude 2 a}l daci f)ng ong tin — Bao ItI an ho §0 gdlgn ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 08 gids lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr ly ho so
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - I:Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budc 3 Béo chi — Xuit ban ho so; 52 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . R ) | - ThAm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao Phong Thong tin — B Lo ’ et ; . . At hA
Budc 4 C;‘in_ X?l(z)“it o é‘;ng ONE UM = BA% TTHC truée khi trinh 1anh dao S6 ky duyét két qua TTHC; | 16 gior lam vie | MOt phan
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N ] - Ky phé duyét két qua TTHC; s
B Lanh N . 1 1
uge 3 anh dgo So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 6 g1 lam vice
- Vao sé van ban, dong dau; o )
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (di¢n tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 8 gio l1am viéc

Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 7

B0 phan tra két qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chure/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 13 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

143. Cép gidy phép to chirc trién 1im, hdi cho xuit bin phim

Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thir ty o i . A n hién (tinh mdi £
N en Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( ex 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am A
n murc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chure;
Cong chirc, vién chire tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thdng thon ) .
Buge 1 | COng chuc, vien chue tai Trung | - 56 hoa ho so quet (scan) chuyen ho so tren He thong thong |1 5o 1a e
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
~ \ N . , A 1A A o1 A £ N 1A A A iA Mot phén
, Lanh dao Phong Thong tin — Bdo | - Nhan ho so (dién ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién T
Budc 2 , L1, 2 A 06 gio lam vigc
chi — Xuat ban tham tra, xir Iy ho so
i . R ) - Nhan hé so (dién ti/ hd so gidy) va xem xét, tham tra, xir 1y
, Chuyén vién Phong Thong tin — |, ° (dic gidy) va xem x Y 1A a
Budce 3 ho so; 28 gio lam vige

B4o chi — Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Thong tin — Béo

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 4 chi — XuAt ban TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; 10 gid lam viéce

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, ~ ] - Ky phé duyét két qua TTHC; A

Buge 5| Lanh dao 86 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 10 gitr lam viée
- Vio sd van ban, dong dau;

Buéc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tdm | 06 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 7 B0 phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

64 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 08 ngay lam viéc,

144. Ping ky hoat dong phat hanh xuit bin

pham

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio' lam
g Vi By e mire dd
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
, Cong chire, vién chuc tai Trung | qua cho ca nhan, to chirc; A
Bude 1 . . oA R , 2 o rra g X . 04 gid lam viéce
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong Toan trinh

tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thong tin — Béo chi— Xuat ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién ti/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuét ban tham tra, xir Iy ho so 04 gio lam viée
’ Chuyén vién Phong Thong tin — - I:Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xur ly o -
Budce 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 20 gid lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . oL .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Buec 4 | anh dao Phong Thong tin =BAo | .y o ki trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 08 gi lam viée
chi — Xuat ban 2 1A AN 2k s :
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
, ) . - Ky phé duyét két qua TTHC; T
Buge 5| Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 08 i lam viée
- Vao sé V'er} ban, dong du; o )
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién trr) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm - Xac trén nhan Hé théng thong ‘gin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)




145. Cép gidy phép hoat dong in

20k

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA mirc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td churc;
, Cong chure, vién chuc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong T
Bude | tam Phyc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong 04 gi0 lam viee
Thong tin — Béo chi— Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Buée 2 La’nh daoA th)ng Thong tin — Béo | - I\jhan ho sp’ gdlgn ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 08 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr Iy ho so
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - I:Ihan hoé so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y o Mot phin
Budce 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 52 gi¢ lam viéce :
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . . ) . | - ThAm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buec 4 | -anh dao Phong Thong tin =Bao | .y oo ki trinh lanh dao S6 ky duyet két qua TTHC: | 16 i lam viée
chi — Xuat ban 2 1A AN aA o 1x :
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, . . - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh N . 1 1
uge 3 anh dgo So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 6 g1 lam vice
Budc 6 | Van thu - Vao sd van ban, dong dau; 08 gid lam viéce
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan H¢ tl}ong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 13 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

146. Cip lai gidy phép hoat dong in

Thr tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

o mirc d
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qué cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong T
Budce 1 . . , N . £ , . 2 1A A Ak . 04 gio lam vigc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bio chi — Xuat ban (trir trudng hop hd so ndp t A A
oA’ng in — Bao chi — Xuat ban (trir truong hop ho so ndp truc Mot phan
tuyén).
Lanh dao Phong Théng tin — Béo | - Nhan ho so (dién tt/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién e
Budc 2 : g & : (dic gidy) va p g iy 04 gio lam vigc

chi — Xuét ban

tham tra, xtr Iy ho so
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Thong tin —

- Nhén ho so (dién to/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y

Buse3 | o v ban ho so; 20 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . R ) .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 i‘;‘lni‘ ii‘;tpsglng Thong tin = B&0 | .1y 41r6c khi trinh lanh dao So ky duyét két qua TTHC: | 08 giér lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N . - Ky phé duyét két qua TTHC; s
B Lanh A p 1
ue S anh dao S - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gio lam vice
- Vo s6 van ban, dong dau;
Buéc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tAm | 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

147. Xac nhan dang ky hoat dong co' s& in
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Thir tw

R oA Pon vi/ngudi thue hién
cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong

Noi dung cong viéc truc tuyén

oA murc do
viée) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chure;
Bude 1 Cﬂong chuec, Vl‘en ChI’IC tai Trlfng -.So .hq(.)a ho A’so quét (scqan) ch‘uyen hxo soktren H? thoﬁng thf)ng 02 gid> lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Béo chi— Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 La’nh daoA th)ng Thong tin — Béo | - I:Ihan ho s:,o gdlc?:n tu/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 02 gids lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xir Iy ho so
’ Chuyén vién Phong Thong tin — - ?Ihén ho so (dién tu/ ho so giéy) va xem xét, thAm tra, xtt ly o -
Budce 3 ; , . ho so; 11 gid lam viée
Bao chi — Xuat ban Dur thio két qua eidi & TTHC
: Tl:lu; ag'n; o= gla'ltqu}']e ha d. thao két qua giai &t Toan trinh
“ . N , | - Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quye
Lanh Phong Thong tin — B . ; . .
Busc 4 | -anh dao Phong Thong tin =Bdo |ty oo ki trinh Tanh dao So kY duyét két qua TTHC: | 03 gid lam viée

chi — Xuét ban

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

Budc 5 | Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 03 gi¢ lam viée

Budc 6 | Van thu

- Vo s6 van ban, dong dau;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tdm | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Bo phan tra két qua Trung tim

Buoc 7 Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan H¢ tl}ong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chure/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

148. X4c nhan thay déi thong tin ding ky hoat dong co sé in

Thoi gian thuc

Dich vu cong

cﬁTlllmvtilgc Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi true tuyén
g VIt ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
qué cho ca nhan, to chtc;
Bude 1 Cﬂong chuec, Vl‘en ChI’IC tai Trlfng -.So .hq(.)a ho A’so quét (scqan) ch‘uyen hxo soktren H? thoAng th?ng 02 gids lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Béo chi— Xuét ban (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 La’nh daoA’ th)ng Thong tin — Béo | - I:Ihan ho s:,o gdlc?:n tu/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 02 giés lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so
TNhAn hA A e LA X ; . % 1 Toan trinh
’ Chuyén vién Phong Thong tin — ?Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xé&t, tham tra, xur ly o -
Budce 3 Béo chi — Xuit ban ho so; 11 gid lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
. . AL .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 ;’ﬁl ;i‘;tpgzl“g Thong tin = BAO | 1.1y 1r6e khi trinh lanh dao S6 ky duyét két qua TTHC: | 03 giér lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
Budc 5 | Lanh dao S6 - Ky phe duyet két qua TTHC; 03 giv lam viée

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Vao s6 van ban, dong dau;

Buéc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyép két qua dén Trung tam | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budce 7 B phan tra két qua Trung tam - Xac trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

149. Cép lai gidy xdc nhan diing ky hoat don

phat hanh xuét ban phim

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam

Dich vu cong
truc tuyén

oA mirc do
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, to chic;
, Cong chirc, vién chirc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong Co s n
Budce 1 . . , N . £ , . 2 1A A Ak . 04 gio lam vigc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bio chi — Xuat ban (trir trudng hop hd so ndp t
oAng in — Bao chi — Xuat ban (trir truong hop ho so ndp truc Todn trinh
tuyén).
Lanh dao Phong Thong tin — Béo | - Nhan hd so (dién tir/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién e
Budc 2 : g & : (dic gidy) va p g chuy 04 gio lam vigc

chi — Xuét ban

tham tra, xtr Iy ho so
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Thong tin —

- Nhén ho so (dién to/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y

Buse3 | o v ban ho so; 20 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . R ) .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 i‘ﬁfﬁ‘ ii‘;tpsglng Thong tin = B&0 | .1y 41r6c khi trinh lanh dao So ky duyét két qua TTHC: | 08 giér lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N . - Ky phé duyét két qua TTHC; s
B Lanh A p 1
ue S anh dao S - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gio lam vice
- Vo s6 van ban, dong dau;
Buéc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tAm | 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két quéa dién tir va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)
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B. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VU'C VAN HOA CO SO
1. Cap GiAy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chuc, vién chuc tai B phan mdt
cura cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qué cho ca nhan, to chuc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).

04 gio lam vige

Budc 2

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va
Thong tin cip huyén

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur Iy ho so

04 gio lam vige

Budce 3

Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc
va Thong tin cap huyén

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho
SO;

- Tham muu thanh 14p Poan tham dinh thyc € tai diém
diém kinh doanh karaoke;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao Phong Vin hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.

56 gi¢ lam viéce

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va
Thong tin cdp huyén

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

04 gio lam vigc

Mot phan
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) ¢én 1anh dao UBND huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

ctra cap huyén

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén hé so (dién tir) d@én chuyén vién Phong Van | 08 gio lam vige
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
- Vo s6 theo déi hd so, dong déu tai Van thu, luu trit hd
, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc | so, chuyén két qua cho Cong chtrc, vién chtrc tai B s o
Budc 6 g . Y R o h e 04 gio 1am viéc
va Thong tin cap huyén phan mat ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
. n .| - Xéc trén nhan H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC
. Cong chtrc, vién chtrc tai BO phan mot | , ,
Budc 7 tinh ;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

2. Cép Gidy phép Piéu chinh Giiy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cua cap huyén

tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chic;

cong viée ngay 08 gio lam
g vig gyme g mire df
viéc)
, Coéng chirc, vién chirc tai B6 phan mot | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen ca s . n R N
Budce 1 g, N 4l BO phe ¥ ’ g » HEP NN » 8UT phict e 04 gid lam viéce Mot phan
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén mén xur ly ho so (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

04 gio lam vigc

Thong tin cap huyén tra, xur 1y ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho
A . . 1, S0;
Bugc 3 | Chuyen vién Phong Van hoa, Khoahoe | py a0 1& qua giai quyét TTHC. 36 gi 1am viéc
va Thong tin cap huyén L ; .
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Buée 4 Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va | qua giai quyé€t trude khi trinh Lanh dao UBND huyén 04 it lam vid
uoce Thong tin cép huyén ky phé duy¢t két qua TTHC; 810 lam Vvice
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1inh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6e 5 | Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén h6 so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 04 gid lam vige
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
: - Vo s0 theo ddi ho so, déng déu tai Van thu, luu trit hd
, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc Vaoso 2 eoAd01 ,0 59, (101A1g daP o \A/anq b A’u'u tru AO s n
Budc 6 e .z R so, chuyén két qua cho Bo phan moét cua cap huyén | 04 giod lam viéce
va Thong tin cap huyén AU A i e .k
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
Bude 7 Cong chtrc, vién chirc tai BO phan mdt | - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

cua cap huyén

tinh ;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

3. Piing ky to chirc 1& hgi cAp huyén

Thur tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truec tuyén

va Thong tin cap huyén

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

cong viéc ngay 08 gio) lam
g vi¢ gay 08 gio) mikc d
viéce
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;
Cong chire, vién chirc tai BO phan mot | - S§ hoa hd . én hd én Hé thd . A
Bude 1 : g; > al bo phe C SAo hog hoh so que} (scan) chquyen‘ho SO Eren FI@ thgr}g 04gidr 1am viéc
ctra cap huyén thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén). Toan trinh
, Lanh dao Phong Vin hoa, Khoa hoc va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Budc 2 N N Y A 08 gid 1am viéc
Thong tin cap huyén tra, xtr Iy ho so
o . o, - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc . o qaea
Budce 3 80, 108gid lam viée
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Thir tuw

R oA Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio) lam
viéc

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xet, xac nhén, ky nhay du thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND huyén

cua cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Bugc 4 Thong tin cip huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16gi0 lam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buge 5 | Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16gio lam vige
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén

. Chuyén vién Phong Vin hoa, Khoa hoc | | y 4050 theXo dﬂ?l ho 50 donAg da}l tai y an thu;’ Iru tl:u o qae ea
Budc 6 < A .z R ho so, chuyén két qua cho B) phan mdt ctra cap huyén | 08gid lam viée
va Thong tin cap huyén LY A S

(chuyén két qua dién tir va ban giay).

Buge 7 Cong chirc, vién chirc tai Bo phan mot | - Xac nhén phan mém Mot ctra dién tir;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so va hop 18)

4. Thong bao to chirc 1& hdi cip huyén

Thoi gian thue

Dich vu cong

Thuw tu . \ . - A n - hién (tinh moi X
A A Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc N ( oy 1y truce tuyen

cong viéc ’ ’ * * : ngay 08 gio' 1am N

n murc do

viéc)
. Cong churc, vién chuc tai B phan mdt | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gii phi€u hen 1 A
Budc 1 Y A 1A s T G 04 gio lam viéc

cua cap huyén tra két qua cho ca nhan, t6 chtc; Toan trinh




266

Thuw tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Sb héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén mén xur ly ho so (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 . \ 08 gio lam viée
Thong tin cap huyén tra, xur Iy ho so g vis
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa h SO, . .
Buge3 | oo VIERFIONE Vanfoa, BAoa e ‘ , | 68 gio lam viéc
va Thong tin cap huyén - Truong hop khong dong y: Dy thdo két qua gidi quyét
TTHC (néu 1o ly do)
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao két
Lanh dao Phong Vin hoa, Khoa hoc va | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén ) )
Budc 4 g R ) A e 1A , . 16 gio 1am viéce
Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc
héa, Khoa hoc va Thong tin huyén
- Vao sb theo ddi hod so, dong dau tai Van thu, luu trit
, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc | | a0 50 ego (21 oqs on:g a}1 a . ar} A . cy s .
Budce 6 ho so, chuyén két qua cho B§ phan mdt ctra cap huyén | 08 gio 1am vigc

va Thong tin cap huyén

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thur t . L. oA A n o hién (tinh moi £
ot Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc N ( ;o truc tuyén
cong viec ’ : ) : : ngay 08 gio' l1am VA
n murc do
viéc)

Budce 7

Cong chuec, vién chire tai BO phan mot
cua cap huyén

- Xac nhan phan mém M4t cura dién ti;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

II. LINH VUC THU VIEN
5. Thong bzo thanh l1ap d6i véi thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé
gido duc khic ngoai cong 1ap va thw vién tw nhin cé phuc vu cong dong

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

va Thong tin cap huyén

S0O;

cong viéc ngay 08 gio 12
g Vi¢ sy CSOEIM T mie do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;
Cong chire, vién chire tai BO phan mot | - S§ hoa hd . én hd én Hé thd e
Budc 1 : g; > al bo phe C SAo hog hoh so que} (scan) chquyen‘ho SO Eren FI@ thgrzg 04 gi lam vide
ctra cap huyén thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mon xt 1y hd so (trir trudng hop o
ho A £ Toan trinh
0 so ndp tryc tuyén).
, Lanh dao Phong Vin hoa, Khoa hoc va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Budc 2 N R s A 08 gi¢ 1am viéc
Thong tin cap huyén tra, xtr ly ho so
, Chuyén vién Phong Vin hoa, Khoa hoc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho T
Budce 3 68 gid 1am viéc
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Thir tuw
cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Chuyén hod so (dién tr) dén 1anh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén

16 gio lam viéce

Théng tin cip huyén ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) ¢én 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc
héa, Khoa hoc va Thong tin huyén
- Vo s6 theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu tri
. Chuyén vién Phong Vin hoa, Khoa hoc | | . a0 80 6;0 (21 OOSO’ onig a}1 a . ar} u; u’u 1:u' e
Budc 6 A ek n ho so, chuyén két qua cho B) phan mdt ctra cap huyén | 08 gid lam viéc
va Thong tin cap huyén L VN Y
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
. L . |- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chtrc, vién chirc tai BO phan mot | .
Budc 7 tinh;

cua cap huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

6. Thong bao sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién dbi véi thu vién thude co sé gido duc mam non, co sé gizo duc phd thong, co so
gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhan c6 phuc vu cong dong
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Thir tuw

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 02.3Ag1(r lam mire d§
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két quéa cho ca nhan, td chirc;
Buse 1 Cﬁéngich{rc, Yién chirc tai B phdn mot | - SAé h(’)g h(“). s0 qué} (scan) chﬁuyén ‘h(“) SO Erén E{é thér:g 04 gios lam vice
ctra cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lar}h daf) PIA’long VAan hoa, Khoa hoc va | - Nhaﬂn }}o s;o (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 gids lam viée
Thong tin cap huyén tra, xur Iy ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt 1y ho
SO;
én vié ¢ in ho . . Toan trinh
Buoc 3 | Chuyén vién Phong Van hoa, Khoaho | 1 o v & gua giai quyét TTHC. 68 gior lam viée
va Thong tin cap huyén L ) ]
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Vin hoa, Khoa hoc va | qua giai quyét truedc khi trinh Lanh dao UBND huyén 16 oid 1 i
uoe Thong tin cép huyén ky phé duy¢t két qua TTHC; g10 fam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc

hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
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Thoi gian th
gan thae Dich vu cong

Thur ty . .. - . . - hién (tinh moi e
R n Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc . s s truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam L
A murc do
viéc)

Chuyén vién Phong Van héa, Khoa hoo - Vao so0 theo doi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir

Budc 6 o .z R ho so, chuyén két qua cho BO phan mdt ctira cap huyén | 08 gid lam viéc
va Thong tin cap huyén P Y oaen L
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
. o . . _|-Xac trén nhan H¢ thong thong tin gidi quyeét TTHC
) Cong chuc, vién chuc tai B phan mét | , .
Budc 7 tinh;

cua cap huyén

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

< . 120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
Tong thoi gian gidi quyét TTHC g < ( uy y cHoc glal quy 8 sy ’

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

7. Thong bio cham dirt hoat dong thw vién d6i véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido duc nghé
nghiép va co sé giao duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhin ¢é phuc vu cdng dong

Thoi gian thuc . .

, A oo x. Dich vu cong
Thir tw . .. . . . ,A hién (tinh moi )
R on Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc R er 1s trwe tuyén

cong viéc ngay 08 gio' lam L
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buge 1 | €Ong chic, vién chire tai B phan mot | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ théng 04 gidr 1am vice Toan trinh
ctra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén mén xu ly ho so (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Buoe 2 Thong tin cap huyén tra, xur 1y ho so 08 gi6 lam vic
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho
A . . 1, S0;
Bugc 3 | Chuyen vién Phong Van hoa, Khoahoe | py a0 14 qua giai quyét TTHC. 68 gi 1am viéc
va Thong tin cap huyén . s ; .
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két
Buée 4 Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va | qua giai quyé€t trude khi trinh Lanh dao UBND huyén 16 21y 1Am vie
uoc Théng tin cép huyén ky phé duyét két qua TTHC; g10 lam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budce 5 | Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén h6 so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gid lam viée
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
, Chuyén vién Phong Vin héa, Khoa hoc | | Yao 50 the;O dﬂ?l ho OSO’ donAg da}l tal y an thu; fuu tl:u T
Budc 6 A ek n ho so, chuyén két qua cho B6 phan mét ctra cap huyén | 08 gio 1am viéc
va Thong tin cap huyén P A Y
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
o A ... .. _|-Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
. Cong chuc, vién chuc tai B phan mét | ., . .
Budce 7 tinh;

cua cap huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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1. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

8. Cip gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thoi gian thuc

Dich vu cong

va Thong tin cap huyén

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Thu tw . .. A . . A hién (tinh méi e
A on Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ( er 1s trwe tuyén
cOng viéc ngay 08 gio' lam L
‘A murc do
viée) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, to chtc;
Cong chire, vién chire tai B6 phan mot | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thon s i
Bude 1 , g; R Al BO phe : R L. q ;( ) qy . P .;g 04 gio lam viée
ctra cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
Lanh dao phong Vin hoa, Khoa hoc va | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham s i
Budce 2 N p; & N ’ eV s (dic )vap g chuyenv 08 gio lam viée
Thong tin cap huyén tra, xur ly ho so
N . -, - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thiam tra, xur 1y hd
, Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc : (dicn t) J T
Budc 3 S0O; 68 gio lam viée
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Thir tuw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Van hda, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC tru6e khi trinh 1anh dao cdp huyén ky

Budce 4 - ) 16 o 12 ‘n
Hoe Thong tin cap huyén duyét két qua TTHC; gl lam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao cip huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao cip huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién phong Van | 16 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- Yéo $6 thep d(~3i hd so, dong du tai Van thu, luu trix
. Chuyén vién phong Van héa, Khoa hoc | ho so, chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Bo A
Budce 6 oA ek A A Al Z A LN 08 gi¢ 1am viéc
va Thong tin cap huyén phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
- Xéc trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
. Cong chtre, vién chuc tai BO phan mot | | ) i g g gl qQuy
Budce 7 tinh ;

ctra cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

. Stra d6i, bo sung gidy chirng nhén di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mie do
viée) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chure;
Bude 1 Cﬁongichuc, Ylen chtrc tai B phan mét | - Sﬂo hog hO. so que} (scan) chquyen‘ho SO Eren FI@ thgr}g 03 gids lam viée
ctra cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 LarAlh dgo pljong VAan hoa, Khoa hoc va | - Nhe{n I}o s;r (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gidr lam viée
Thong tin cap huyén tra, xur Iy ho so
. - Nhén h so (dién tir) v2 t, tham tra, xir 1y ho
) Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc an ho so' (dien t) va xem xet, tham tra, xir Iy ho A
Budc 3 va Théng tin ¢ ép huyén S0O; 16 gid lam viéce
i - Duﬁthéo .két qua giai quyéet TTHC. ’ _ Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Linh hong Vin héa, Khoa hoc va é& TTHC trude khi trinh lanh ap huyén ky : :
Bude 4 aI} dap pgong VAan 6a, Khoa hoc va quy? ) C rudc khi trinh lanh dao cap huyén ky 06 gidr lam viée
Thong tin cap huyén duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao cip huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao cip huyén - Chuyén ho so (dién tir) ¢én chuyén vién phong Vin | 08 gid lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- Vao 5O theo doi ho so, dong dau tai Vin thu, luu trir
Busc 6 Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc | hé so, chuyén két qua cho Cong chure, vién chure tai B 04 gics 1am viée

va Thong tin cap huyén

phan mot cira cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

Cong chtre, vién chuc tai BO phan mot
cua cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bio va tra két qué cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

10. Gia han gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cdng cong

Thir tuw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio’ lam o
g vig gay "o 8 mire d9
viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;
) Cong chtrc, vién chirc tai BO phan mot | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng o1 n
Budce 1 . g . N p , . 24 iy 03 gio lam viée
ctra cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin (tri trudng
hop ho so ndp truc tuyén). Toan trinh
Lanh dao phong Vin hoa, Khoa hoc va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o1 n
Budc 2 N p; £ . ’ ' 1A (dién t) va p & ity 03 gio lam viéc
Thong tin cap huyén tra, xur ly ho so
, Chuyén vién phong Vin héa, Khoa hoc | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd s o
Budce 3 Y prons i : (die ) Y 16 gio 1am viéce

va Thong tin cap huyén

SO;
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Thir tuw

cong vié

. Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Budce 4

Lanh dao phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC tru6e khi trinh 1anh dao cdp huyén ky

06 gio lam viée

Thong tin cip huyén duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao cip huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao cip huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién phong Van | 08 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- Vao s6 theo doi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit
. Chuyén vién phong Van héa, Khoa hoc | ho so, chuyén két qua cho Cong churc, vién chirc tai Bo o Txa
Budc 6 A ek n A A o % A A s iAo xt1a 04 gio lam viéc
va Thong tin cap huyén phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
: . - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. Cong chuec, vién chuc tai BO phan mot | | ) i £ £ glal quy
Budce 7 1 tinh ;

ctra cap huyén

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

11. Cép lai gidy chirng nhén di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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Thir tuw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viec ngay Otiglo' lam mie do
viée) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chure;
Bude 1 Cﬁongichuc, Ylen chtrc tai B phan mét | - Sﬂo hog hO. so que} (scan) chquyen‘ho SO Eren FI@ thgr}g 03 gids lam viée
ctra cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 LarAlh dgo pljong VAan hoa, Khoa hoc va | - Nhe{n I}o s;r (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gidr lam viée
Thong tin cap huyén tra, xur Iy ho so
. - Nhén h so (dién tir) v2 t, tham tra, xir 1y ho
) Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc an ho so' (dien t) va xem xet, tham tra, xir Iy ho A
Budc 3 va Théng tin ¢ ép huyén S0O; 16 gid lam viéce
i - Duﬁthéo .két qua giai quyéet TTHC. ’ _ Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Linh hong Vin héa, Khoa hoc va é& TTHC trude khi trinh lanh ap huyén ky : :
Bude 4 aI} dap pgong VAan 6a, Khoa hoc va quy? ) C rudc khi trinh lanh dao cap huyén ky 06 gidr lam viée
Thong tin cap huyén duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao cip huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao cip huyén - Chuyén ho so (dién tir) ¢én chuyén vién phong Vin | 08 gid lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- Vao 5O theo doi ho so, dong dau tai Vin thu, luu trir
Busc 6 Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc | hé so, chuyén két qua cho Cong chure, vién chure tai B 04 gics 1am viée

va Thong tin cap huyén

phan mot cira cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

Cong chtre, vién chuc tai BO phan mot
cua cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

tinh;

- Thong bio va tra két qué cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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C. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET TAI UBND CAP XA

I. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thong bao to chirc 1€ hdi cap xi

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai B phan mdt
cura cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho to chirc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND cap x3

- Nhan ho so (dién tir); xem xét, thdm dinh, x4c nhan
hé so;

- TruO’ng hop khong dong y: Du thdo va ky nhay du
thao két qua giai quyét TTHC trude khi trinh Lanh dao
UBND x4 ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.

84 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao UBND cap xa

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phu trach Vin
hoa - Xa hg1t UBND cap xa

16 gio lam viéce

Budce 4

Cong chuc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND xa

- Vao sb theo ddi ho so, dong dau tai Vin thu, luu trir
hd so, chuyen két qua cho Bo phan mot clra cAp xa
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

16 gid lam viéce

Toan trinh
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Thoi gian thuc Dich vu cong

Thir tw hién (tinh moi .
R o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N ( e truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am A
o murc do
viée)

A A ... .. |- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Cong chuec, vién chire tai B§ phan mot tinh:

Budce 5 A
ctra cap xa

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc.

" . 120 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,
Tong thoi gian gidi quyét TTHC & v ( oy <& y Cuge glat qiy & ey |

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

II. LINH VUC THU VIEN
2. Thong bao thanh lap thw vién di véi thu vién cong dong

Thoi gian thuc . .

; . x. Dich vu cong
Thir tuw . .. . . . . hi¢n (tinh moi )
A n Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc | ex s truce tuyén

cong viéc ngay 08 gio' l1am A
n murc do
viée)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
trd két qua cho t6 chirc, ca nhén;
, Cong churc, vién chure tai BO phan mot | - S§ hoéa hod 5 én ho én Hé thd e n
Bude 1 : g; ¢ a1 BO phe C SAo hog h0. so que} (scan) chquyen ‘ho SO Eren flc thogg 04 gidr lam viee
cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy Toan trinh
4 A A A A s 1 LA \ \ oan trin
dén bo phan chuyén mon xu ly ho so (trir truong hop
hé so ndp truc tuyén).

) Cong churc phu trach Van hda - Xa hdi | - Nhan hd so (dién tir); xem xét, tham dinh, x4c nhan e 1 n

Budc 2 R A 54 gio lam viée
UBND cap xa ho so;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh Lanh dao UBND x3 ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND xa.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa - Chuyén ho so (dién tir) &én Cong chirc phu trach Van | 16 gid lam viée
hoa - X4 hoi UBND cip xa
.| - Vo sb theo ddi ho dng dau tai Van thu, luu tril
. Cong chirc phuy trach Van hoa - Xa hoi yao 50 Theo dOIA © Sfy’ dong flau A V%n }I’ I{u v T
Budce 4 UBND xi hé so, chuyén két qua cho Bo phan mot cura cap xa | 16 gio lam vigc
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
. L .. | -Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chtrc, vién chuc tai BO phan mot | , . .
Budce 5 tinh;

cua cap xa

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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3. Thong bio sap nhap, hop nhat, chia, tach thw vién ddi véi thw vién cong dong

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai B phan mdt
cura cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két quéa cho to churc, ¢4 nhén;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND cép x3

- Nhan ho so (dién tir); xem xét, thdm dinh, x4c nhan
hd so:

- Dy thao va ky nhay dy thao két qua giai quyét TTHC
trede khi trinh Lanh dao UBND x3 ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao UBND xa.

54 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao UBND cép xa

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Cong chirc phy trach Vin
hoa - X4 hoi UBND cip xa

16 gid lam viéce

Budce 4

Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND xa

- Vo sb theo ddi hd so, dong déu tai Van thu, luu trix
ho so, chuyén két qua cho BO phan mdt cua cép xa
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

16 gid lam viéce

Budce 5

Cong chuec, vién chire tai B§ phan mot
cura cap xa

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Toan trinh
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Thir tuw

R oA Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

4. Thong bao chim dirt hoat dong thw vién cong dd

ng

Thir tuw

R n Pon vi/nguoi thue hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chuc, vién chuc tai B phan mdt

Budc 1 , J4 ~
cua cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho to churc, ¢4 nhan;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

04 gi¢ 1am viéc

Cong chuc phu trach Van hoa - Xa hoi

Budc 2 ;
YOS UBND cép xa

- Nhan hd so (dién tr); xem xét, tham dinh, xac nhan
hd so:

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC
true khi trinh Lanh dao UBND xa ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.

54 gi¢ 1am viéce

Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phu trach Vin
hoa - X4 hoi UBND cip xa

16 gid lam viéce

Toan trinh
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Thoi gian thuc Dich vu cong

Thir tw hién (tinh moi .
R o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N ( e truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' l1am A
o murc do
viée)

- Vo sb theo ddi hd so, dong du tai Van thu, luu trix

Cong chirc phu trach Van hoa - Xa hoi | | .z \ A N N o n
& pht " | ho so, chuyén két qua cho By phan mdt ctra cap xa | 16 gid lam viéce

Budc 4

UBND xa 2 , o
xa (chuyén két qua dién tur va ban giay).
A A . |- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chtrc, vién chuc tai BO phan mot | ., . .
Budce 5 tinh;

clra cap xa n L n a1 A , X 3 g 1A
- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/ca nhan.

. . 120 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 8 v (Theo quy di y dugc giai quy g 15 ngay :

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

II1. LINH VU'C GIA PINH
5. Thi tuc cAm tiép xuic theo Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan dén cap xi (Chi tich Uy ban nhén din cAp huyén doi véi dia phuong
khong to chirc chinh quyén cap xa) theo dé nghi clia co’ quan, to6 chirc ca nhan

Thoi gian thue . n
. oA s x. Dich vu cong
Thir tw . L. ‘n s A .n hién (tinh moi £
o on Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ex 1a truwe tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam L
‘A murc do
viéc) :
- Kiém tra, hudqg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra ket qua cho t6 chure;
, Cong chire, vién chirc tai Bo phan Tiép | - S5 hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thong . ae N
Buge 1 nhan va Tra Kkét qua cua UBND cép X3 thong tin giai quyet TTHC tinh Va chuyen hd so giay 01 gio Mot phan
dg:n Chu tich Uy ban nhan dan cap xa (trr trudong hop
ho so ndp truc tuyén).
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Thir tuw

cong vié

c Pon vi/ngudoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 2

Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

- C6 thé truc tiép hodc phan cong co quan, t6 chic, ca
nhan c6 tham quyén xac minh thong tin; xem xét quyét
dinh ap dung bién phap cam tiép xic;

- Chuyén hé so dién tir va hd so gidy dén bo phan
chuyén mén xir 1y ho so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén) va chi dao viéc tham muu ndi dung van ban thuc
hién.

04 gid

Budc 3

Cong chtrc phu trach Van hoéa - Xa hoi
UBND cép x3

- Nhan hé so (dién tir); xem xét, tham dinh, x4ac nhan
ho SO;

- Dy thao Quyét dinh cAm tiép xtc; Truong hop khong
ban hanh quyét dinh cam tiép xtic thi dy thao van ban
trd 161 va néu 1o 1y do;

- Chuyén ho so (dién tir) &én Chu tich UBND cip xa.

03 gid

Budc 4

Chu tich UBND cép xa

- Ky phé duyét Quyét dinh,cfim tiép xic;
- Chuyén ho so (dién tu) dén Cong chirc phu trach Van
hoa - Xa hdi UBND cap xa.

02 gid

Budce 5

Cong chirc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND xa

- Vo s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu triv hd
s0, chuyén két qua cho B phan mdt cura cap xa (chuyén
két qua dién tir va ban giady).

02 gio

Budc 6

Cong chirc, vién chire tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cap xa

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh; ’
- Thong bao va tra két qua cho to6 chirc/cong dan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 1,5 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




6. Hity b Quyét dinh cam tiép xiic

286

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chure tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cép xa

- Kiém tra, hu’é’qg dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
trd két qua cho t6 chrc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
hé so ndp truc tuyén).

02 gid

Budc 2

Cong chuc phu trach Van hoéa - Xa hoi
UBND cép x3

- Nhém hd so (dién tr); xem xét, tham dinh, xac nhan
ho so;

- Dy thao Quyét dinh hiy bo quyét dinh cAm tiép xuc;
Truong hop khong ban hanh quyét dinh thi dy thao
van ban trd 161 va néu rd 1y do;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Chu tich UBND cép xA.

06 gid

Budc 3

Chu tich UBND cép xa

- Ky phé duyét Quyét dinh hay bo quyét dinh cam tiép
xuc (két qua TTHC) hodc van ban tra 101,

- Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phu trach Vin
hoa - Xa hoi UBND cip xa.

02 gid

Budc 4

Cong chure phu trach Van hoa - Xa
hoi UBND xa

- Vo s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trit hd
s0, chuyén két qua cho B phan mét cira cip xa (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).

02 gid

Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 5

Cong chuec, vién chuc tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND

cap xa

- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHQ
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cong dan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 gio

IV. LINH VUC THE DUC THE THAO
7. Cong nhan ciu lac bd thé thao co sé

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio' 1am
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chirc tai BO phan mot
cura cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho to chirc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
hé so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND cap x3

- Nhan ho so (dién tir); xem xét, thdm dinh, x4c nhan
hd so:

- Dy thao va ky nhay dy thao két qua giai quyét TTHC
true khi trinh Lanh dao UBND xd ky phé duyét két

qua TTHC;

44 gid lam viée

Mot phan
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- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.

- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén h6 so (dién tir) dén Cong chirc phy trach Van | 04 gio lam viéc
hoa - X4 hoi UBND cip xa

R , , -, .. .. | - Vao s theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir
Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi & j

Budc 4 UBND x hd so, chuyén két qua cho Bo phan mot cura cép xa | 04 gio lam viée
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
. L . |- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chuec, vién chire tai B phéan mot | .
Budce 5 . tinh;

cura cap xa

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc.

2 . . B 56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,
Tong thoi gian gidi quyét TTHC O s . A
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN




