UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 96 /2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 05thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Trung tAm Luwu trit lich s thugc S& Noi vu tinh Ninh Binh

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong so 72/2025/0H15;
Can ctr Ludt Luu triv s6 33/2024/QHI5;

Can cir Nghi quyét s6 190/2025/QHIS5 ngay 19 thing 02 nam 2025 cia
Quéc héi quy dinh vé xir 1y mét sé van dé lién quan dén sdp xép té chirc b mady
nha nudc,

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngdy 07 thing 10 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé thanh lGp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng Idp;

Can cit Nghi dinh s6 83/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 nam 2024 cia
Chinh phii sita déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 123/2016/ND-CP ngay
01 thang 9 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu 16 chirc cua Bé, co quan ngang B da dwoc sira doi, bo sung mét s6 diéu
theo Nghi dinh sé6 101/2020/NP-CP ngay 28 thdng 8 nam 2020 cia Chinh phii;
Nghi dinh so 10/2016/ND-CP ngay 01 thing 02 nam 2016 cia Chinh phii quy
dinh vé co quan thuoc Chinh phu da dwoc svua doi, bo sung mot s6 diéu theo Nghj
dinh sé6 47/2019/ND-CP ngay 05 thing 6 nam 2019 cia Chinh phii va Nghi dinh
s6 120/2020/NB-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh
Idp, 16 chitc lqi, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh sé6 150/2025/ND-CP ngdy 12 thdng 6 ndm 2025 cia
Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé truc thudce trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, déic khu thudc
tinh, thanh phé truec thudc trung wong;

Can cit Thong tw sé6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thing 6 nam 2025 cia
B¢ truong Bo Noi vu huong dan chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu
thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va linh viee noi vu
ciia phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan déan xd, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong;

Theo de nghi cua Giam déc S6 Néi vu tai To trinh s6 155/TTr-SNV ngay 13
thang 8 nam 2025,
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Uy ban nhdn dan ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc néng,
nhiéem vu, quyén han va co cau t6 chire cia T rung tam Luu trit lich sur thuoc
So Noi vu tinh Ninh Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém wvu,
quyén han va co ciu t6 chirc ctia Trung tAm Luu trit lich sir thudc S¢ Noi vu tinh
Ninh Binh.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 06 thang 9 nam 2025.

2. Cac Quyét dinh sau hét hiéu lyc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh:

a) Quyét dinh sb 75/2025/QD-UBND ngay 04 thang 6 nim 2025 cta Uy ban
nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau t chirc ctia Trung tAm Luu trit lich st thudc S& Noi vu tinh Ninh Binh;

b) Quyét dinh s6 2340/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhin dan tinh Ha Nam vé viéc thanh 1ap Trung tdm Luu trir lich st tinh tryc thudc
S& Noi vu;

¢) Quyét dinh s 649/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim 2021 ctua Uy ban
nhan dan tinh Nam Dinh vé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc
cua Trung tm Luu trir tinh Nam Dinh.

Piéu 3. T6 chirc thwe hién

Chéanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Noi vu, Giam dbc
Trung tdm Luu trit lich str, Thu trudng cac co quan, don vi va td chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ q/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3;

- Vu Phép ché, Bo Noi vu;

- Cuc Kiém tra vin ban va Quan ly xu ly

vi pham hanh chinh, B§ Tu phap;
- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Boan BBQH tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh; e

- So Tu phép; Pham Quang Ngoc

- Cong thong tin dién tir Chinh phi;
- Trung tdm Thong tin - Cong bao;
- Luu: VT, VP2,7.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Trung tam Luwu trir lich st thudc S& Noi vu tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2025/0D-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu to
chtrc cia Trung tdm Luu trir lich stir thuoc S& No1 vu tinh Ninh Binh (sau day goi
tat 1a Trung tam).

2. Quy dinh nay ap dung do61 vé6i Trung tdm va cac co quan, don vi, t6 chure,
cd nhan c¢o lién quan.

Piéu 2. Vi tri

1. Trung tam l1a don vi sy nghi€p cong lap thudc S& Noi vy, 1a Luu trix lich
st cua nha nudc & cép tinh (sau day goi tat 1a Luu trit lich su tinh); chiu su
chi dao, quan 1y truc tiép vé to chirc, sd lwong nguoi 1am viée va hoat dong
ciua SO NO1 vu; déng thoi chiu sy huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cua
Cuc Van thu va Luu trtr Nha nuéc.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng theo quy dinh
cua phap luat. Tru sé chinh dat tai phuong Hoa Lu, tinh Ninh Binh; can ct tinh
hinh thuc té va quy dinh cua phép luat, Trung tam cé thé dat mot sd co sé tai x4,
phuong khac thude tinh dé phuc vu co quan, don vi va t6 chirc, ca nhan.

] 5 Chuong 11 . ) ) ]
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Chitc niing

Trung tdm thyc hi¢n chirc nang giap Giam ddc S& Noi vu thuc hién céc
nghi¢p vu luu tritr theo quy dinh ctia Luat Luu triv ddi véi tai lidu luu trir thudce
thAm quyén quan ly; thuc hién cac dich vu cong vé luu trit theo quy dinh cia
phap luét.



Piéu 4. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Giam d6c S& Noi vu xem xét phé duyét hodc trinh cip c6 tham
quyén phé duyét:

a) Pé 4n, du an, chuong trinh, ké hoach vé cac hoat dong nghiép vu luu triv
dbi voi tai liéu luu trir thude tham quyén quan 1y;

b) Danh myc co quan, td churc nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh;

c) Quyét dinh huay tai li€u luu trir tai Luu trit lich s tinh; mang tai li¢u luu
trir tai Luu trir lich st tinh ra nudc ngoai; phé duyét danh muc tai li€u luu trix tiép
can c6 diéu kién tai Luu trit lich sir tinh.

2. Giap Giam dbc S Noi vu quan 1y tai li¢u luu trir va co s¢ dir li€u tai liéu
lIuu trir tai Luu trir lich st tinh:

a) Tai liéu luu trix gidy: Tai liéu luu trit vinh vién dugc tiép nhan tir co quan,
td churc nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir tinh; tai liéu duoc suu tim, ky gtri,
tang cho tur cac t6 chirc, c4 nhan, gia dinh dong ho, cong déng; cac tai liéu khac
duoc giao quan ly;

b) Tai liéu luu trir dién ttr: Tai lidu luu trix s6 va tai lidu luu trir dién tir khac
duoc tiép nhan tr co quan, td chirc nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh; ban
s6 hoa tai lidu luu trir quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay;

c¢) Tai li¢u luu trir trén vat mang tin khac.

3. Thuc hién nghiép vu luu trir ddi véi tai liéu luu trix quy dinh tai khoan 2
Piéu nay:

a) Thuc hién cac hoat dong thu ndp, phan loai, xac dinh gia tri, sép Xép, td
chtrc khoa hoc tai li€u luu trit; bao quan, vé sinh, khir trung, tu bo, phuc ché ddi
v6i tai lidu luu triv gidy;

b) Thuc hién chuyén doi tir tai liéu luu trir trén vat mang tin khac sang tai
licu huu trir s6; xay dung, tao 1ap, cap nhat co s¢ dit li¢u tai liéu luu trit; quan 1y an
toan, bao mat co s¢& dir liu;

¢) Xay dung coéng cu théng ké, tra ctru tai liéu luu trir thuéc tham quyén
quan ly.

4. Phat huy gia tri tai liéu luu trit thudc thidm quyén quan 1y.

5. T6 chtrc thuc hién dé an, dy 4n, chuong trinh, ké hoach vé nghié¢p vu luu
trir d6i v6i tai liéu luu trir thudc tham quyén quan 1y sau khi cip c6 thim quyén
phé duyét.
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6. Ung dung tién bo khoa hoc - k¥ thuét va cong nghé.

7. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao (dinh ky, dot xuat) voi Giam doc
S& Noi vu va co quan co tham quyén.

8. Thuc hién céac hoat dong dich vu luu trit va cac hoat dong dich vu khac
theo quy dinh cua phép luat, cua tinh, cia S& Noi vu.

9. Quan 1y, sir dung nguoi 1am viée, lao dong hop dong, co s vat chat ky
thuat, vat tu, tai san, tai chinh, kinh phi cta Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat
va phéan cap quan 1y cia co quan c6 tham quyén.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu giao va theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 5. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Trung tdm gdm Giam ddc va cac Pho Giam ddc (sé lwong Phoé
Giam ddc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat):

a) Giam dbc Trung tdm 13 ngudi dung dau Trung tm, tryc tiép quan ly,
diéu hanh hoat dong cua Trung tdm, chiu trach nhi€ém trudc Gidm ddc S& Noi vu
va trudc phap luat vé toan bod hoat dong cua Trung tdm; co trach nhiém bao cao
cong tac trude Giam doc So Noi vu theo quy dinh;

b) Pho Giam dbc Trung tim la ngudi giup Gidm dbc Trung tim thuc hién
mot hodc mot sb nhiém vu cu thé do Giam ddc Trung tdm phan coéng hoic uy
quyén; chiu trach nhiém trudc Giam déc Trung tam, trude phap ludt vé thuc hién
nhiém vu dugc phan cong hodc iy quyén. Khi Giam dbc Trung tim ving mit, mot
Phé Giam dbc Trung tdim duoc Giam ddc Trung tdm ty quyén thay Giam ddc
Trung tdm diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tam;

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién cac ché do, chinh sach dbi véi
Giam d6c Trung tdm va Pho Giam dbc Trung tim thuc hién theo quy dinh cia
phap luat va theo phan cdp ciia co quan c6 thAm quyén.

2. Céc phong nghi¢p vu thudc Trung tam:

a) Trung tdm c6 04 phong:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Béo quan;

- Phong Phat huy gia tri tai li¢u;

- Phong Thu thép, chinh 1y.
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b) Céac phong thudc Trung tdim c6 Trudong phong, Pho Trudng phong va cac
vién chure, nguoi lao dong theo quy dinh.

3. Co s6 cua Trung tam (néu co):

a) Co so khong co con déu, tai khoan riéng, khong cé tu cach phap nhan
doc 1ap; chiu su quan ly, diéu hanh toan dién, truc tiép cta Giam ddc Trung tam;

b) Co so khong thanh 1ap phong. Giam ddc Trung tdm phan cong Pho Giam
dbc Trung tAm phu trach co s& dé quan 1y, chi dao vién chirc duge bé tri lam viée
tai co sO thuc hién hoat dong nghi¢p vu luu trir va phat huy gia tri tai liéu luu trir
d6i voi tai liéu luu trit thudc tham quyén quan 1y.

Piéu 6. S6 lwong nguoi lam viée

1. S6 lwong nguoi lam viée va sd luong ngudi lao dong lam cong viée hd
trg, phuc vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua
Chinh phu vé hop dong d6i véi mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép cong 1ap cua Trung tdm duoc xac dinh trén co so vi tri viéc lam
gén vo1 chire ndng, nhiém vy, pham vi hoat dong va trong téng ) luong nguoi
1am viéc va nguoi lao dong ctia S& Noi vu duge cdp co thim quyén giao theo
quy dinh.

2. Can cu chic nang, nhiém vu, co cau to chirc va danh muc vi tri viée 1am,
chtrc danh nghé nghiép, hing nim Trung tdm xdy dung ké hoach sé luong ngudi
lam viéc va hop déng lao dong trinh S& No6i vu.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Trung tAm

1. Trung tAm c6 trach nhiém to chuc thyc hién Quy dinh nay va cic quy
dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Giam dbc Trung tam c6 trach nhiém:

a) Trinh Gidm doc S& Noi vu xem xét, phé duyét hodc trinh cip c6 tham
quyén phé duyét Dé an vi tri viéc 1am, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chuc
theo quy dinh;

b) Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu cua cac phong thudc Trung tam;
ban hanh Quy ché 1am viéc va cac quy ché, quy dinh khac ctia Trung tim trén
nguyén tic dung thim quyén, dung quy dinh.



S
Picu 8. Sira d6i, b6 sung Quy dinh
Trung tdm c6 trach nhiém thudong xuyén ra soat cac quy dinh phap luat cé
lién quan dén huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chuc cua
Trung tim dé kip thoi bao céo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh sta doi,
bd sung Quy dinh cho pht hop véi quy dinh ctia phap luat hién hanh./.





