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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 975 /Qb-UBND Nghé An, ngay AQ thding 4 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo thi tuc hanh chinh ndi b giira cdc co’ quan nha nude
trong cac linh vye thuge pham vi, chire ning quan ly
ctia S Nong nghiép va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Cain cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2023 cia Thii tudng Chinh
phu vé viée ’ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bg
trong hé thong hanh chinh Nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir K& hoach s6 793/KH-UBND ngay 14/11/2023 ciia Uy ban nhén dan
tfnfz Nghé An vé viéc ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh néi bo trong hé
thong hanh chinh Nha nudce tinh Nghé An giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Giam doc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh 56 /’ﬁj
875/TTr-STNMT ngay 18/02/2025. /

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 16 thii tuc hanh chinh ndi bg gitta .
céc co quan nha nude trong cac linh vye thuge pham vi, chire ndng quan ly cta S6
Nong nghiép va Moi truong tinh Nghé An, gom:

1. 15 tha tuc hanh chinh ndi bd cap tinh.

2. 01 thi tuc hanh chinh ndi bd cép huyén.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc S& Nong nghiép

va Moi truong; Giam ddc cac S&, Thu truong cac Ban, nganh cap tinh; Chu tich

Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phd va cac t6 chrc, ca nhan c6 lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ,{ﬁ/

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu DPiéu 3; 3 %

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP; =

- Chu tich UBND tinh (b/c); / A SR Y

- Phé Chi tich UBND tinh (B/c D8); /.
- Phé Chanh VPUBND tinh (d/c Thién);
- Luu: VT, KSTT(V). o

Nguyén Vin Dé
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THU TUC HANH CHINH NOI BQ
GIUA CAC CO QUAN NHA NUGC TRONG CAC LINH VUC
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 975/Q0D-UBND ngay 40/4/2025
cua Chu tich C:fy ban nhdn dan tinh Nghé An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thu tuc hanh chinh | Co quan thue hién | Co quan chap thuan
A | CAP TINH
I | Linh vue Po dac, bin dd
| | Di doi, phé d& méc do dac S& Néng nghiép va | Uy ban nhéan dén tinh
’ *~ | Mdi truong
Luu trit thong tin, dir liéu, S§ Néng nehies. va Khong
2 | san pham do dac va ban M-
a MoJ1 truong
Tiéu huy thong tin, dit | o. ;« e . | Uy ban nhan dan tinh
3 | liéu va san pham do dac SU,\.Nm?g fgiien S
va ban dd Moi truong
II | Linh vue To chire can bd
1 X ét théng hang d!a chinh Co quan quén ly vién Khﬁl’lg
vién hang III chire
2 Xét théflg hang dla chinh CO', quan quﬁn ly vién Kh@ng
vién hang II chire
3 | xét thing hang DPidu tra CO" quan quan ly vién Khong
vién tai nguyén moi chirc
truong hang 11
4 | xat thing hang Pidu tra CU’ quan quan ly vién Khong
vién tdi nguyén moi | SNUC
truong hang 11
5 | xét thing hang Dy béo CO" quan quan ly vién Khong
vién khi tuong thuy van | ShUC
hang II1
6 Co quan quan ly vién Khong

Xét thang hang Du béao
vién khi tugng thiy van
hang II

chuc
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Xét thang hang Kiém soat
vién khi tuong thuy van
hang III

Co quan quan ly vién
chue

Khdng

Xét thang hang Kiém soét
vién khi tuong thuy van
hang 11

Co quan quan ly vién
chuc

Khong

Xét thang hang Quan tric
vién tai nguyén moi
truong hang II1

Co quan quan ly vién
chtrc

Khong

10

Xét thang hang Quan tréc
vién tai nguyén moi
truong hang 11

Co quan quan ly vién
chuce

Khéng

11

Xét thang hang Do dac
ban d6 vién hang III

Co quan quan ly vién
chuc

Khong

12

Xét tl}éng hang Po dac
ban do vién hang II

Co quan quan ly vién
chirc

Khoéng

CAP HUYEN

Linh vue Méi truong

Phé duyét phuong an bao
vé moi truong cho lang
nghé do Uy ban nhan dan
cap x4 trén dia ban tinh

Uy ban nhan dén
huyén, thi xa, thanh
pho

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH

CHINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP TINH

I. LINH VUC PO PAC, BAN PO
1. Di doi, pha do moc do dac

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Buédce 1: Co quan, td chire gui van ban ve viée yéu gﬁu di doi mde do dac
téi S& Nong nghiép va Moi trudong, trong d6 néu rd 1y do can phai di doi.

Déi voi mbe do dac khong thudc tham quyén giai quyét, S& Nong nghiép
va Mdi truong tham muu Uy ban nhan dan tinh giri van ban t6i bg, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu c6 lién quan dé giai quyét.

- Budc 2: S& Néng nghiép va Mbi trudng béo cao Uy ban nhan dén tinh xem
xét, quyét dinh viéc di doi, pha d& moc do dac thudc pham vi quan ly ciia minh.

;L'l‘:zl
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- Bude 3: Khi duge Uy ban nhén dén tinh chap thuan di doi moc do dac, S¢
Néng nghiép va Moi truong lap thiét ké k¥ thuat - du toan vé viée di doi mde do
dac trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Déi voi moc do dac khong thude pham vi quan ly cua Uy ban nhin déan tinh
thi S& Néng nghiép va Mbi truong gii thiét ké k¥ thuat - du todn téi bd, co quan
ngang bo, co quan thudc Chinh phu co lién quan dé tham dinh truée khi trinh Uy
ban nhéan déan tinh phé duyét.

_ Bude 4: Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét thiét ké ky thuat - du
toan.

- Bude 5: Co quan, to chirc yéu cau di doi mbc do dac c6 trach nhiém
chuyén kinh phi da dugc phé duyét theo thiét ké ky thuat - du toan cho S6 Nong

nghiép va Mai truong. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan duoc kinh phi,
S& Nong nghiép va Méi truong t6 chire thyc hién di doi moc do dac.

- Bude 6: Sau khi hoan thanh viéc di doi moc do dac, S& Nong nghiép va
Mai trudng co6 trach nhiém ban giao két qué di doi méc do dac theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 36 ctia Luat Do dac va ban do va quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Nghi
dinh s 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019. DPi v&i mdc do dac khong thudc pham

vi quan ly, UBND tinh giri két qua di doi méc do dac téi b, co quan ngang bo,
co quan thudce Chinh phu ¢6 lién quan.

1.2. Céch thuc thuc hién:

- Gui truc uep hoéc qua dich vu buu chinh t¢i So Nong nghiép va Moi truong,
sb 129 duong Lé Hong Phong, phuong Hung Phic, thanh pho Vinh, tinh Nghé An.

- Hoéc gui trén phan mém Quan Iy vin ban va diéu hanh.
1.3. Thanh phan hd so:

Vin ban vé viéc yéu cau di doi mdc do dac (ban chinh).
1.4. Thoi han giai quyét: Chwa quy dinh.

~ 1.5. Béi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan duge giao lam chu
dau tu du an, S& Nong nghiép va Moi truong.

1.6. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Nong nghiép va Moi truong.

1.7.Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Bién ban ban giao danh sach moc
do dac, So dd vi tri mbc do dac, hanh lang bao vé méc do dac (Mdu s6 04 va mau
56 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so } 27/2019/NP-CP).

1.8. Phi, 18 phi: Theo thiét ké k§ thuat - du todn dugc Uy ban nhan dén tinh phé
duyét.

1.9. Tén mau don, mAu to khai: Khéng quy dinh.
1.10. Yéu cau, didu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1.11. Céan ctr phép ly cta tha tuc hanh chinh:
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- Luat Do dac va Ban d6 ngay 14/6/2018;
- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do;
- Nghi dinh s& 136/2021/ND- CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu stra dm

bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé
didu ctia Luat Po dac va ban do.

2. Luu trir théng tin, dit lidu, san phim do dac va ban do

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Cac phong, don vi true thude ctia S& Nong nghiép va Moi truong
c6 van ban thong bao (kém theo danh muc ho so) giao ngp thong tin, dir liu san
pham do dac va ban do dé luu tr.

- Budce 2: Trung tam Cong ngh¢ thong tin thuge So Nong nghlep va Moi
truong tiép nhén thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do (02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhdn di thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do).

- Bude 3: Trung tdm cong ngh¢ thong tin ¢6 trach nhiém t6 chirc viée luu
trit thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do theo quy dinh cua phép luat vé
luu trit, dam bao du co s& vat chét, phuong tién, thiét bi phuc vu viée luu trit, bao
quan an toan, thuan tién cho viéc khai thac, st dung.

2.2. Cach thirc thuc hién:

, - Guit truc tlcp hogc qua dich vu buu chinh t61 So Nong nghiep va Mai truong,
s 129 dudng 1.& Hong Phong, phuong Hung Phic, thanh phd Vinh, tinh Nghé An.

- Hogc gui trén ph.'iip mém Quan ly van ban va diéu hanh.
2.3. Thanh phan ho so:

- Thanh phén ho so:
+ Vian ban Thong béo;
+ Danh muc thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban db giao ndp dugc

quy dinh tai céc diém a, c, d, d va i khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 27/2019/ND-
CP ngay 13/3/2019.

- 86 lwong hé so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay ké tlr ngdy nhan duge théng béo vé viée
giao ndp thong tin, dit lidu, san phdm do dac va ban do.

2.5. Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac phong, don vi truc thude
cua S& Nong nghiép va Moi trudng.

2.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Trung tdm Coéng nghé thong
tin, S& Nong nghi€p va Moi truong.

2.1, Igét qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Bién ban ban giao thong tin, dir
liéu san pham do dac va ban do (Mau s6 06 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP- Phu luc 1 kém theo Quyét dinh nay).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
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2.9. Tén mau don, mau o khai: Mau s6 06 Phu luc I: Bién ban ban giao thong
tin, dir liéu, san pham do dac va ban d ban hanh kém theo Nghi dinh sO 27/2019/Nb-
CP ngay 13/3/2019 Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luét Po dac va ban do.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong tin, dir liéu,
san pham do dac va ban do phal dugc thuc hién bang ngan sach nha nuéc. San
pham giao nop phai dugc cap c6 thdm quyén kiém tra, dam bao chat lugng, quy
cach san pham theo quy dinh ctia phap luat truéc khi tién hanh giao ndp vao luu
trlr co' quan.

2.11. Can cur phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luét Po dac va Ban do ngay 14/6/2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 1‘3/3/2019 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu ctia Luat Do dac va Ban do;

- Nghi dinh s 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cita Chinh phi sira ddi,
bé sung mét sb didu ciia Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP.
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Phu luc s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN

BAN GIAO THONG TIN, DU LIEU, SAN PHAM PO PAC VA BAN
PO

HoOm nay, ngay ......... thang ...... BBI %o smasin

T T (tru s& don Vi tiép
nhan), chung to1 gom:

BEN GLAQE ......cconrionrossnimmmrmsings it seoiesrms st o A B e s
Dl dién 18 Ong(Da )i s i G e st
B 11 (o 11 TR o, T S
BEN NN oot e oot eI Lo
Piai difn 18 60 (Da)i.vormnitammattusmsiivtossissiosmadoasntimitts astaasenssses
(84565820 o BN . X oy =~ - OO, S o L Pyt R

Pi thuc hién viée giao - nhan théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban a
d6clla A AN (A 8D) .ivvsenesmiianinsiagees i wmeis baesions s vteswra bt slox s , cu the
nhu sau:

Danh muc thong tin, dir liéu,

STT ) 2
san pham

Pon vi tinh|Sé lwgng| Ghi chi
i

i
i

Bién ban nay duoc 1ap thanh 04 ban, mdi bén gitr 02 ban, c6 gié tri nhur nhau.
DPAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Chite vu, ky, ho tén, dong dau) (Chite vu, ky, ho tén, dong dau)
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3. Tiéu huy thong tin, dir liéu va san phim do dac va bin do
3.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Hang nam Trung tam Cong nghé Thong tin 18p danh muc thong
tin, dit lidu, san phdm do dac ban do hét gia tri st dung ctia co quan td chire luu
trit giri S6 Nong nghiép va Moéi truong.

- Bude 2: S¢ Nong nghiép va Mai truong lap To tr inh kém theo danh muc
thong tin, dir liéu, san pham hét gié tri st dung dé nghi tiéu huy thong tin dir ligu,
san pham do dac ban d6 giri Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Sau khi nhan duoc van ban chap thuan cia Uy ban nhan dan tinh
vé viéc tiéu huy thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban dd, S& Nong nghiép va

Mbi trudng thanh 1ap Hoi dong tiéu huy thong tin, dit liéu, san phdm do dac va ban
do.

- Bude 4: Hoi dong tiéu huy thong tin, di liéu, san pham do dac va ban do6
td chirc 1ap bién ban xac dinh gié trj thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban
d6, béo cao So Nong nghiép va Mai truong xin ¥ kién tham dinh cia co quan
quan ly Nha nudc ve luu trir (So Noi vu);

- Buéc 5: S6 Ngi vu tham dinh ndi dung d& nghi tidu hiy thong tin dit liéu, san
pham do dac ban cua S& Nong nghiép va Méi truong,

- Bude 6: Sau khi ¢6 van ban tham dinh clia co quan quan ly Nha nudc vé
luu trit (So Noi vu); S Nong nghiép va Moi truong ban hanh Quyét dinh ti€u huy
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do cua co quan quan ly.

- Bude 7: S¢ Nong nghiép va Moi truong tién hanh tiéu hiy thong tin, dit
liéu, san pham do dac va ban do.

3.2. Céach thirc thuc hién:

Trung tAm Cong nghé thong tin giri Danh muc truc tiép dén So Nong nghiép
va Moi truong tinh Nghé An.

3.3. Thanh phan, sb lugng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi tiéu hily ctia co quan, t chirc luu trir c6 tai liéu hét gia
tri st dung;

- To trinh d€ nghi tiéu huy thong tin, dit liéu, san pham hét gid tri sir dung
cua co quan quan ly cap cuc, cap s& hodc tuong duong;
- Vin ban chép thuén vé viéc tiéu hiy cia co quan cht quén;

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy thong tin, dif ligu, san pham do
dac va ban do;

- Bién ban x4ac dinh gia tri thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do6
ctia Hoi ddng tiéu huy thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do;

- Vanban daé nghi t{ham dinh clia co quan quan ly thong tin, dit liu, san
pham do dac va ban do hét gia tri giri co quan thuc hién nhiém vu quan ly nha
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nude vé luu trit cung cap tham dinh thong tin, dir li¢u, san pham do dac va ban
d6 hét gia tri can tiéu huy theo quy dinh cta phép ludt vé luu trir;

- Vin ban tham dinh clia co quan quan 1y nha nu6e vé luu triy;

- Quyét dinh tiéu huy thong tin, dit li¢u, san pham do dac va ban do hét
gid tri cta co quan quan ly cap cuc, cap s& hodc twong duong;

- Bién ban ban giao théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban dd dé tiéu
huy;

- Bién ban tiéu huy thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 hét gia
tri.

b) S6 luong hé so: 1 bo.

3.4. Thoi han thuc hién: Khong quy dinh.

3.5. Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Cdng nghé thong
tin - S&@ Nong nghiép va Mai truong.

3.6. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh:

- Co quan phéi hop: So Nbi vu.

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh, S Nong nghiép
va Moi truong.

3.7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Van ban chap thuan vé viéc tiéu
huy théng tin, dir liéu, san phim do dac va ban do cia Uy ban nhan dén tinh;

Quyét dinh tiéu hity thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban d6 hét gia tri cla
S& Nong nghiép va Moi truong.

3.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
3.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong tin, dir liéu,
san pham do dac va ban d6 1a tai san cong thudc luu trit co quan duoc tiéu hay
khi da luu tri it nhat 1a 10 ndm, da c6 thong tin, dit liéu san pham mai thay thé va
khong con gia tri str dung.

3.11. Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Po dac va Ban do ngay 14/6/2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu cua Luét DBo dac va Ban do

- Nghi dinh s6 136/2021/ND- CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu stra d6i,
bb sung mdt sé didu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.

IL. LINH VU'C TO CHUC CAN BQ
1. Xét thang hang dia chinh vién hang III
1.1. Trinh tw thuc hién:
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Budc 1. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc dap
{ng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chite dur xét
thang hang chirc danh nghé nghiép, t6 chirc xét thang hang.

Hinh thtte: Thdm dinh ho so.
Budc 2. Thong béo két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c¢6 van ban béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét théang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chire tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén tdi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi théng bdo cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Théng tin dién ti cua co quan, don vi, t6 chirc xét
thang hang.

Bué6c 3. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chire trung
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
cod tha.m quyén hodc nguoi dugc phan cap, Gy quyén phai thyc hién vigc bo nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi doi voi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chire di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xur ly ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét
xu thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xep luong ¢ chire danh nghe nghiep tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat ‘'hodc sau khi co quyét dinh ctia cép c6 tham quyén doi
va1 trudng hop bi khai to, diéu tra, truy t6, xét xir thi can cir vao co chu vién chirc
theo chire danh nghe nghiép dé dugc phé duyét tai thoi diém xem Xeét, quyét dinh
b6 nhiém, cap ¢6 thdm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép dbi véi vién chic tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian ndng bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghe nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctua phép luat.

1.2. Cach thiec thuc hién:

- Gui tryc tiép hofic qua dich vu buu chinh t6i S& Nong nghiép va Moi truong,
s0 129 duong Lé Hong Phong, phuong Hung Phuc, thanh ph6 Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gui trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh.

1.3. Thanh phan, s6 luong hé so.



a) Thanh phan hd so:

- So yéu ly lich vién chue theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢d xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chtre.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c¢6 thim quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chung chi theo yéu céu cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghe nghiép
xét thing hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chung chi ngoai nglr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da duogc sua déi, bd sung) thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngft.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) $& lwong hd so: Khong quy dinh

1.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay k& tir ngay bt dAu thdm dinh hd so.

1.5. i tuong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cur vién chirc xét thang hang dia chinh vién hang III.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chire.

1.7. Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

Vién chirc duge xét thing hang dia chinh vién hang III dap ung céc tiéu
chuén, didu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Vin ban hop nhat s6 01/VBHN- BNV
ngay 08/01/2024 cta BJ trudng Bo Noi vu; Pidu 3, Piéu 5 Vin ban hop nhét sb
07/VBHN-BTNMT ngay 30/8/2023 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Mai
truong.

1.11. Can ctr phép ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Luét Vién churc ngay 15/11/2010;

- Luét sta ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Céan bo, cdng chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sur dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/ 12/2023 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mdt sb diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
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- Nghi dinh s6 59/2017/ND-CP ngay 12/5/2017 ctia Chinh phu vé quan 1y tiép
can nguon gen va chia sé loi ich tir viée str dung ngudn gen;

- Nghi dinh 50 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cia Chinh pht stra doi, bd sung
mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc tai
nguyén va moi truong;

- Théng tu lién tich s6 52/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cia Bo tmorng B6 Tai nguyén va Méi trudng va Bo truong Bo Noi vu quy dinh
ma s va tidu chudn chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- Théng tu sé 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua Bo truong B
Tai nguyén va Mai truong sua dbi, bd sung mot s6 quy dinh v é tiéu chuén chire
danh nghé nghiép vién chirc nganh Tai nguyén va Mai trudng;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia Uy ban nhéan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phan cap quan 1y to chirc bo may,
bién ché va can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong céc co quan, don
vi thudc thim quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

2. Xét thang hang dia chinh vién hang 11
2.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Hoi dong xét thang hang chire danh nghe nghiép danh gia viéc dap
ng cac yéu cau vé tiéu chuan, didu kién theo quy dinh doi v6i vién chire du xét
thang hangang hang chirc danh nghé nghiép, t6 chiic xét thang hang.

Hinh thirc: Tham dinh hd so.
Budc 2. Thong béo két qua xét thang hang:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so
xét thang hang va x4c dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc
xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc
tring tuyén.

- Trong tho1 han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét. két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢ vién chirc du xét thang hang; dong thoi théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thoéng tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chirc
xét thang hang.

. Budc3. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hozic ngudi dugc phan cap, iy quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xep lwong & chirc danh nghé nghiép méi déi véi vién chire triing tuyen theo
quy dinh.
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Truong hop vién chie da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xét xu ly ky ludt hodc bi ky luat hodc b khoi to, diéu tra, truy t6, xét
xUr thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép trung
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky ludt ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyet dinh ky luét hodc sau khi co quyét dinh cua cap cod tham quyén déi
véi truong hop bi khai t6, didu tra, truy t6, xét xir thi can ¢t vao co ciu vién chire
theo chure danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem X¢t, quyét dinh
b6 nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép luong chirc danh
nghe nghi¢p ddi véi vién chic trang tuyen trong ky xét thang hang chuc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét ning bac luong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phép
luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi b6 nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2.2. Céch thure thuc hién:

- Gui truc tlep hogc qua dich vu buu chinh t6i S6 Nong nghiép va Mai truong,
s 129 duong Lé Hong Phong, phuong Hung Phc, thanh phd Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gui trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh.
2.3. Thanh phan, s lugng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét la
30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép, ¢d xdc nhén cta co quan, don vi st dung vién chue.

- Ban nhén xét, ddnh gid cua ngudi dimg dau don vi su nghi¢p cong lap
sir dung vién chire hodce cua ngudi ding dAu co quan ¢ thim quyén quan 1y don
vi sy nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vén bang, chimng chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chire danh nghé nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé
nghiép dang gitr thi khong phai np chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot
trong cac van bing, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (da duoc sira dbi, bd sung) thi dugce sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu clu khéc theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 luong hd so: Khong quy dinh
2.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bét dau tham dinh hd so.

2.5. Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
ctr vién chirc xét thang hang dia chinh vién hang II.
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2.6. Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chire.

2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc xét thang hang dia chinh vién hang II dap (g cac tiéu
chuén, didu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Vin ban hop nhat s6 01/VBHN-BNV
ngay 08/01/2024 cta Bo truong B Noi vu; Diéu 3 Thong tu sb 06/2024/TT-
BTNMT ngay 28/6/2024 cua B9 truong Bo Tai nguyén va Moéi truong.

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luat Stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia Luat Céan b, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua d(’?éi,
bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP cua Chinh phu veé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s6 59/2017/ND-CP ngay 12/5/2017 cta Chinh phu vé quén ly tiép
cdn nguon gen va chia sé loi ich tir viéc sir dung nguon gen;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra ddi, bd sung
mdt s6 diéu ctia céc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc tai
nguyén va mai truong;

- Théng tu lién tich s6 52/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cua B truong Bo Tai nguyén va Moi trudng va Bo trudéng Bo Noi vu quy dinh
ma s6 va tiéu chudn chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua B9 truéng Bo
Tai nguyén va Moi truo*ng stra d6i, bo sung mét sb quy dinh vé tidu chudn chirc
danh nghé nghiép vién chirc nganh tai nguyén va moi truong;

- Thong tu s6 06/2024/TT-BTNMT ngay 28/6/2024 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép vién chirc cac chuyén nganh tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An ban hanh quy dinh phén céng, phan cap quan ly to chirc bd may,
bién ché va can bd, , cong chure, vién chire, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thuc thdm quyén quan 1y cta Uy ban nhén dan tinh Nghé An.

3. Xét thiang hang Piéu tra vién Tai nguyén va Méi truwong hang III
3.1. Trinh tu thuc hién:
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Bude 1. Hoi dong xét thang ‘hang chutre danh nohe nghiép danh gia viéc dap
{ing cac yéu cau vé tiéu chuan diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chire du xét
thing hang chirc danh nghé nghiép, t6 chire xét thang hang.

Hinh thtrc: Tham dinh hd so.
Budc 2. Thong bao két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh vigc tham dinh hd so xét
théng hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bdo cao nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co
quan, don vi cé vién chire du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tr cia co quan, don Vi, t6 chirc
xét thang hang.

Budgc 3. B nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép ddi voi vién chirc
trang tuyen ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dung dau co quan
co tha.m quyén hodc ngudi dugce phén cép, iy quyén phai thuc hién vige bo nhiém
va xép luong & chire danh nghé nghiép méi ddi v6i vién chie trang tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chuc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr ly ky luat hodc bi ky luat hoac bi khéi t6, diéu tra, truy t6, xét
xur thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghlep tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky ludt hodc sau khi co quyet dinh cta cap co tham quyen d6i
vdi truong hop bi khoi t6, didu tra, truy to, xét xit thi cin ct vao co céu vién chirc
theo chirc danh nghe nghiép da duge phé duyét tai thoi diém xem Xxet, quyét dinh
b nhiém, cép ¢ thim quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong chirc danh
nghe nghiép dbi voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

- Viéc xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

3.2. Cach thirc thuc hién:

- Gui truc tlep hodc qua dich vu buu chinh téi 86 Néng nghiép va M6i truong,
s6 129 dudong Lé Hong Phong, phudng Hung Phuc, thanh phd Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gui trén phan mém Quan ly vén ban va diéu hanh.
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3.3. Thanh ph%‘m, s6 luon g hé so:
a) Thanh phan, sb luong hé so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap chdm nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, ¢ xdc nhan cta co quan, don vi sir dung vién chue.

- Ban nhén xét, dénh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
str dung vién chirc hodc ctia nguoi ding dau co quan cé thim quyén quan ly don
vi sy nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, didu kién ding ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chi ng chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé
nghiép dang gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai nglt. Truong hop c6 mot
trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi dugc str dung thay thé chimg
chi ngoai ngt.

- Céc yéu cdu khéc theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng hd so: Khong quy dinh

3.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bat dau tham dinh ho so.

3.5. Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chire; Co quan, don vi
cu vién chirc xét thang hang Diéu tra vién tai nguyén mai truong hang III.

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quén ly vién chic.

3.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

3.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

3.9. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chire dugce xét thing hang diéu tra vién tai nguyén méi trudng hang
I1I déap Ung cac ti€u chuén, di€u kién theo quy dinh tai Dieu 32 Van ban hop nhat
s0 01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cua B truéng B Noi vu; Diéu 3, Diéu 5
Thong tu lién tich s6 53/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015 cua B
truong Bo Tai nguyén va Mai truong va Bo Noi vu; Dicu 2 Thong tu so
12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 ctia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi
truong.

3.11. Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

- Luat stra ddi, bd sung mot sd diéu cta Luat Can bo, cong chirc va Luét
Vién chuc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sﬁ 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mét s6 dieu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 59/2017/ND-CP ngay 12/5/2017 ctia Chinh phu vé quan 1y tiép
cdn nguon gen va chia sé 101 ich tir viéc str dung ngudn gen;

- Nghi dinh 6 22/2023/NB-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot so diéu ctia cic Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc tai
nguyén va moi truong;

- Thong tu lién tich s6 53/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015 cua
B0 truong Bo Tai nguyen va Moi truong va Bo Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh diéu tra Tai nguyén va Méi truong;

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua B truong B
Tai nguyén va Mdi truong sira d6i, bo sung mot sO quy dinh vé tiéu chuan chirc
danh nghe nghiép vién chirc nganh Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chirc bd may,
bién ché va can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong cdc co quan, don
vi thude thdm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An,

4. Xét thing hang Diéu tra vién tai nguyén va moi truong hang II
4.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap
ling céc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chic dy xét
thang hangang hang chirc danh nghé nghiép, té chirc xét thing hang.

Hinh thte: Thdm dinh ho so.
Budc 2. Thong bao két qua xét thiang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xéac dinh danh séch ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cédo nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay ¢6 quyet dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chtrc du xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cdng Thong tin dién tir ctia co quan, don Vi, t6 chirc
xét thang hang.

~ Budc3. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép di véi vién chitc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:
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- Trong thoi han 15 ngay k& tlr ngay nhéan duge danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chure danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyen ho#c nguoi dugce phan cap, iy quven phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chire danh nghé nghiép méi dbi voi vien chie tring tuyén theo
quy dinh.

Truong hgp vién chirc di trang tuy én trong ky xét théng hang nhung sau
d6 bi xem xét xir ly ky luét hodc bi ky luat hogc bi khi td, diéu tra, truy to, xét
xu thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép trung
tuyén. Khi hét thoi han xir ly ky luat ma khong bi ky luat hogc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luét hoac sau khi co quyét dinh cta cap co tham quyén doi
v6i trudng hop bi khai t6, didu tra, truy t6, xét xit thi can cir vao co cau vién chure
theo chtrc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem Xet, quyét dinh
b6 nhiém, cip c6 tham quyen quyét dinh vige bd nhiém va xép luong chirc danh
nghe nghiép doi véi vién chirc triing tuyén trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong lan sau,
viée kéo dai thoi gian néng bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh clia phap
luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi b6 nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat.

4.2. Céch thic thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua buu dién hodic qua hé théng quan 1y van ban diéu
hanh (VNPT) tai don vi xét thang hang.

4.3. Thanh phé‘m, s6 luong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngdy trude thoi han cubi cing ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chure.

- Ban nhan xét, danh gi4 cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 14p
str dung vién chirc hodc clia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtre danh nghé nghiép
xét thing hang khong cé su thay ddi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé
nghiép dang gitr thi khong phai ngp ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mdt
trong cdac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (da dugce stra doi, bo sung) thi duge st dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) Sé lugng hd so: Khéng quy dinh
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4.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bat dau tham dinh ho so.

4.5. Dbi tuong thuc hién‘th& tuc hanh chinh: Vién chuc; Co quan, don vi
clr vién churc xét thang hang diéu tra vién tai nguyén moi truong hang II.

4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co' quan quan ly vién chirc.

4.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

4.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

4.9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Vién chtrc dugce xét thang hang diéu tra vién tai nguyén moi truong hang II
dap ung cdc ticu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin ban hop nhat so
01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo truong Bo Noi vy, Piéu 3 Thong tu sb
06/2024/TT-BTNMT ngay 28/6/2024 ctia B truong B Tai nguyén va Madi
truong.

4.11. Can ctr phép ly ctia tht tuc hanh chinh:

- Luéat Vién chtrc ngay 15/11/2010;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyen
dung, st dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra 601

b sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh pht vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sb 59/2017/ND-CP ngay 12/5/2017 cua Chinh phu vé quan ly tiép
cAn nguon gen va chia sé lgi ich tir viée sir dung ngudn gen;

- Nghi dinh 56 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh pht stra doi, bo sung
mot sé didu ciia cae Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vyc Tai
nguyén va Mdi truong;

- Thong tu lién tich s6 53/2015/TTLT-BINMT-BNV ngdy 08/12/2015 cua
B0 Tai nguyén va Mai truong va Bo Noi vu quy dinh ma so va tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh diéu tra Tai nguyén Mai trudng;

- Théng tu s& 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi truong sira dbi, bd sung mot sb quy dinh vé tiéu chuan chue
danh nghé nghiép vién chirc nganh Tai nguyén va Moi trudong;

- Théng tu s6 06/2024/TT- BTNMT ngay 28/6/2024 cua B truong Bo Tai
nguyén va MBoi truong quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc cdc chuyén nganh Tai nguyén va Mai trudng;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phan cAp quan ly t6 chirc bd may,
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bién ché va can bo, , cOng chitc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyen quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Ngh¢ An.

5. Xét thang hang Quan tric vién tai nguyén moi truong hang 111
5.1. Trinh ty thuc hién:

Bude 1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viec dap
{mg cac yéu cau vé tidu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chire du xét
thing hangang hang chirc danh nghe nghiép, t6 chirc xét thing hang.

Hinh thtre: Tham dinh ho so.
Budc 2. Thong béo két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét thang
hang va xéc dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang c6
vin ban bdo c4o ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing
vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuce trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc
xét thang hang.

Bugc 3. B nhiém va xép luong chic danh ngh& nghiép dbi véi vién chirc
trung tuyén ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan
cod tha.m quyén hogc ngudi dugc phén cép, Gy quyen phai thue hién viée bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép moéi dbi véi vién chire tring tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thdng hang nhung sau
d6 bi xem xét xur ly ky luét hodc bi ky luat hodc bi khoi td, didu tra, truy t0, xét
xur thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chic danh nghe nghiép trung
tuyeén. Khi hét thoi han xir ly ky luat ma khdng bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hosc sau khi co quyét dinh cta cip c6 tham quyén doi
v6i truong hop bi khai to, diéu tra, truy t6, xét xtr thi cén ctr vio co cau vién chirc
theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem Xét, quyét dinh
b nhiém, cip c6 thdm quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép lwong chirc danh
nghe nghiép dbi véi vién chire tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng lvong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

- Viéce xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctua phéap luat.



21

5.2. Céch thtc thuc hién:

- Gui true m.p hoac qua dich vu buu chinh téi So Nong nghiép va Mai truong,
s6 129 duong Lé Hong Phong, phudong Hung Phuc, thanh phd Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gui trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh.

5.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc lap cham nhat 1a

30 ngay trudc thoi han cubi cling nop hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢4 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chue.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chire hodc cua nguoi ding dau co quan co tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap vé c4c tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua churc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hgp yéu cau vé ngoai ngit & hang chire danh nghé nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chic danh nghé
nghiép dang gitt thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot
trong cac vén bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
s& 115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi dugc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén chire danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) Sé lugng hd so: Khong quy dinh
5.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bt dau tham dinh ho so.

5.5. Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
clr vién chire xét thing hang Quan trac vién Tai nguyén Moi truong hang II1.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc.
5.7. Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
5.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh

5.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chie dugc xét thang hang quan tric vién tai nguy€n moi truong hang
Il ddp tmg cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin béan hop
nhét s6 01/VBHN- BNV ngay 08/01/2024 cua Bo truong Bo N6i vu; Biéu 3, Didu
5 Vin ban hop nhét s6 05/VBHN-BTNMT ngay 30/8/2023 cua B truong Bg Tai
nguyén va Moi truong.

5.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc ngay 15/11/2010;
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- Luat Stra doi, bd sung mot sb didu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua doi,
bd sung mot s diéu ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ctia Chinh phu vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién churc;

- Thong tu lién tich s6 56/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
ctiia Bo truong Bo Tai nguyén va Mbéi trudng va Bo truong Bo Noi vu quy dinh
ma sb va tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chie chuyén nganh quan tric
Tai nguyén Moi truong;

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/ 10/2022 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Mai truong sua dbi, bd sung mot sé quy dinh vé tiéu chuan chic
danh nghé nghiép vién chirc nganh Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/ 6/2024 cia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chirc bo may,
bién ché va can bo, , cong chue, vién chire, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

6. Xét thing hang Quan tric vién tai nguyén méi truong hang 11
6.1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap
ling cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh déi vé6i vién chire du xét
thang hanging hang chirc danh nghé nghiép, t6 chirc xét thing hang.

Hinh thire: Tham dinh ho so.
Budc 2. Thong béo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xéc dinh danh sach ngudi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang cé vin ban bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién churc tring tuyeén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong béo bing
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, t6 chire
xét thang hang.

Bugc 3. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép:
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duoc danh sach vién chirc tring

tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dang dau co quan
c6 thadm quyén hodc nguoi duoc phan cép, y quyén phai thuc hién viée b6 nhiém
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va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép mdi doi vai vién chuec tring tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do6 bi xem xét xu ly ky luét hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy t3, xét
xur thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky lut ma khong bi ky luat hogc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hogc sau khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén ddi
vai truong hop bi khoi t, diéu tra, tr uy td, xét xtr thi can clr vao co cau vién chire
theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem Xet, quyét dinh
bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép luong chirc danh
nghe nghiép déi véi vién chire tring tuy én trong ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang béc luong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thue hién theo quy dinh ctia phap
ludt.

- Viéc xép luong ¢ chie danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

6.2. Cach thire thuc hién:

- Gui truc UCp hogic qua dich vu buu chinh t6i S Nong nghiép va M6i truong
s& 129 duong Lé Hong Phong, phudng Hung Phic, thanh phé Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc guri trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh.
6.3. Thanh phi’in, s6 lugng ho so:
a) Thanh phan ho so:

So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thing hang chiic danh nghé
nghiép, c6 x4c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chire.

Bin nhén xét, dénh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hogc ciia nguoi dimg dAu co quan c6 tham quyén quan ly don vi
sy nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chire theo quy dinh.

Bén sao céc vin bang, ching chi theo yeu cau cta chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chuc danh nghé nghiép
xét thing hang khong co su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé
nghiép dang gitt thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop co mot
trong cac van bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Pidu 9 Nghi dinh
s& 115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bd sung) thi duge sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

Céc yéu ciu khéc theo quy dinh ctia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

b) S6 luong hé so: Khong quy dinh
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6.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngdy bt ddu thdm dinh hé so.

6.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chtc; Co quan, don vi
cir vién chire xét thang hang quan tric vién tai nguyén moi truong hang IL.

6.6. Co quan giai quyét thti tuc hanh chinh: Co quan quan Iy vién chue.

6.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

6.8. Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh

6.9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

6.10. Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chic dugc xét
thang hang Quan trac vién tai nguyén moi truong hang I11 dép Umg cac tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin ban hop nhét s0 01/V BHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo truong Bo Noi vu; Diéu 3 Thong tu s6 06/2024/TT-BTNMT
ngay 28/6/2024 cua B trudng Bo Tai nguyén va Mai truong.

6.11. Can cr phéap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luat Sua ddi, bo sung mat sd diéu cia Luat Céan bo, cong chue va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quén ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra doi,

b6 sung mot 56 dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Théng tu lién tich s& 56/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong va Bo trudng Bo NoOi vu quy dlnh
ma s6 va tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quan tric
Tai nguyén Moi truong;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua B truong B
Tai nguyén va Mai trucmg stra doi, bd sung mot sb quy dinh vé tiéu chuan chic
danh nghé nghiép vién chirc nganh Tai nguyén va Mai trudng;

- Thong tur s6 06/2024/TT-BTNMT ngay 28/6/2024 ctia B) trudng B Tai
nguyén va Mdi trudng quy dinh tiéu chuan, dieu kién xét thang hang chirc danh
ngheé nghiép vién chirc cac chuyén nganh Tai nguyén va Mai truong.

- Quyét dinh s6 13/2024/QB-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cdng, phéan cép quan ly t6 chirc bd may,
bién ché va can bg, cng chure, vién chire, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thude tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

7. Xét thing hang Po dac ban d6 vién hang III

7.1. Trinh tu thuc hién:



25

Budce 1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia vig¢c dap
{mg cac yéu cau vé tidu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chire du xét
thang hangang hang chuc danh nghé nghiép, to chirc xét thang hang.

Hinh thic: Thadm dinh hd so.
Budc 2. Thong bao két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chue tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam v iéc ké tir ngay c6 quy ét dinh phé duyét két
qué ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi c¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don Vi, td chirc
xét thang hang.

Budc 3. B nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép ddi véi vién chire
tring tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, nguol dung dau co quan
cod tham quyen hodc nguoi dugc phan cap, Uy quyén pha1 thyc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi v6i vién chuc tring tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chuc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xur ly ky luét hodc bi ky luat hoic bi khdi to, diéu tra, truy t6, xét
xu thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép tring
tuyen. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luét hodc het thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hogc sau khi co quyét dinh ctia cép cb tham quyén dbi
v6i truong hop bi khoi t6, didu tra, truy td, xét xit thi cén ¢t vao co cau vién chuc
theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
b6 nhiém, cap b tham quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép lwong chirc danh
nghe nghiép ddi véi vién chirc triing tuyén trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém huong luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

- Viée xép luong & chire danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo
quy dinh ctia phép luat.

7.2. Céch thirc thuc hién:

- Gui truce tlep hodc qua dich vu buu chinh t6i S& Nong nghiép va Moi truong,
s6 129 duong L.é Hong Phong, phudng Hung Phc, thanh phd Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc guii trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh.
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7.3. Thanh phan, s lugng ho so:
a) Thanh phan, s lugng ho so:
- So yéu ly lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh duoc lap chdm nhat 1a

30 ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c6 xdc nhan cta co quan, don vi st dung vién chue.

- Ban nhén xét, danh gié cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chire hodc cua nguoi ding dau co quan co thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao c4c van bing, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép
xét thang hang khong co su thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghe
nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai nglt. Truong hop c6 mét
trong cac van bing, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh
s& 115/2020/ND-CP (da duoc stra doi, bd sung) thi dugc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chire danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng ho so: Khong quy dinh

7.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngy bat dau thim dinh ho so.
7.5. Bbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chtec.

7.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan quan 1y vién chire.
7.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
7.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh:

Vién chirc dugce xét thang hang do dac ban dd vién hang III dap tng céc tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin ban hop nhét s6 01/VBHN- BNV
ngdy 08/01/2024 ctia Bo trudng B Noi vu; Diéu 3, Piéu 5 Vin ban hop nhét sb
06/VBHN-BTNMT ngay 30/8/2023 ctia Bg trudong B Tai nguyén va Mai truong.

7.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién churc ngay 15/11/2010;

- Luat Sfra_déi, bd sung maot s6 didu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi,

b6 sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu veé tuyén dung, str dung va quan ly vién churc;
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- Thong tu lién tich s6 57/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015 cta
B¢ truong Bo Tai nguyén va Mai trudng va Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma s6
va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh do dac ban do;

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Mai truong stra doi, bo sung mot s quy dinh vé tiéu chuan chuec
danh nghé nghiép vién chirc nganh tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia Uy ban nhén dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phén cong, phan cap quan ly to chirc bd mdy,
bién ché véﬂcém bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thudc thdm quyén quan 1y cua Uy ban nhén dén tinh Nghé An.

8. Xét thang hang Do dac ban dd vién hang I
8.1. Trinh tu thuc hién:

Budce | .‘Hé}i‘d("ing xét thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viec dap
(g cac yéu cau ve tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh doi vai vién chuce du xét
thang hanging hang chirc danh nghé nghiép, t6 chure xét thang hang.

Hinh thtre: Tham dinh h6 so.
Budc 2. Thong bao két qua xét thiang hang:

_ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viée thdm dinh ho so xét
thang hang va xéc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuce tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuce trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thdng hang; d6ng thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cbng Théng tin dién tir ca co quan, don Vi, t6 chic
xét thang hang.

Bude 3. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chuce
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chirc trang
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan
¢6 tham quyén hodc ngudi dugc phén cép, iy quyeén phai thuc hién viéc bd nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vien chire trang tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chic da trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xt Iy ky ludt hodc bi ky luat hogc bi khéi t6, dicu tra, truy t0, xét
xir thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép trung
tuyén. Khi hét thoi han xr Iy ky luat ma khéong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ciia clp c6 tham quyén doi
v6i trudong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin cir vao co cu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
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bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc b nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép doi voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang béc luong (neu o) thuc hién theo quy dinh cua phéap
luat.

- Viée xép luong & chie danh nghé nghiép mai b6 nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

8.2. Cach thurc thuc hién:

- Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh t6i S Nong nghiép va Mai truong,
s6 129 dudng Lé Hong Phong, phuong Hung Phuc, thanh pho Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gui trén phén mém Quan ly van ban va diéu hanh.

8.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

a) Thanh phan hé so:

- So yéu ly lich vién ghfrc theo quy gﬁnh hién hanh dugc lap cham nhét l}a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghe
nghiép, c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chue.

- Ban nhén xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lép vé cdc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cta vién chtrc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé:", nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chure danh ngh€ nghiép
xét thang hang khong cé su thay doi so vé6i yéu cau ¢ hang chie danh nghé
nghiép dang gilt thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Trudng hop ¢6 mot
trong cac van bang, chimng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (da duoc sira d6i, bo sung) thi duge sir dung thay thé ching
chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 luong hd so: Khong quy dinh

8.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngdy bat dau thim dinh ho so.

8.5. Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chire; Co quan, don vi
clr vién chirc xét thing hang do dac ban do vién hang IL

8.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chue.

8.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh Quyét
dinh b6 nhiém chirc danh Po dac ban do6 vién hang II va xep luong vién chirc
tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

8.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

8.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
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8.10. Yéu cf;iu diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Vién chire duge xét thang hang do dac ban do vién hang II dap Umg cac
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Vin ban hop nhét s0 01/VBHN-
BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 truong Bo Noi vy; Diéu 3 Thong tu s6 06/2024/TT-
BTNMT ngay 28/6/2024 cua Bo truong B Tai nguyén va Moé1 truong.

8.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/11/2010;

- Luat Stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,

bo sung mot sO dleu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chire;

- Théong tu lién tich s6 57/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015 cua
B trudong Bo Tai nguyén va Moi truong va B truong B Noi vu quy dinh ma sO
va tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh do dac ban do;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua Bo truong B
Tai nguyén va Mdi truong sua ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tiéu chuan chirc
danh nghe nghiép vién chirc nganh Tai nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 06/2024/TT- BTNMT ngay 28/6/2024 cua B truong Bo Tai
nguyén va Méi trudng quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chitc cac chuyén nganh Tai nguyén va Moi trudng;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phéan cép quan ly t6 chirc bo may,
bién ché va can bg, , cong chue, vién chire, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly cta Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

9. Xét thiaing hang Du bao vién khi twgng thiiy vin hang I11
9.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap
ling c4c yéu cau vé tiéu chuan, dleu kién theo quy dinh di véi vién chic du xét
thing hangang hang chirc danh nghe nghiép, to chirc xét thing hang.

Hinh thirc: Thdm dinh hd so.
Budc 2. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xéac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban béo cdo nguoi ding dau co quan, don vi td chtrc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chirc tring tuyén.



30

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyet dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hbi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chue trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tr ctia co quan, don Vi, t6 chirc
xét thang hang.

Bude 3. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire
trang tuyeén ky xét thing hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
co tham quyén hoac nguoi duge phan cap, uy quyén phal thuc hién viée bo nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chie tring tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chirc da trung tuy én trong ky xét thng hang nhung sau
do bi xem xét xtr ly ky luét hodc bi ky luat hoac bi khéi té, diéu tra, truy t6, xét
xu thi chuara quyet dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh ctia cap c¢6 thim quyén dbi
voi trudong hop bi khoi t6, didu tra, truy td, xét xir thi can ¢l vao co cau vién
chure theo chire danh nghe nghiép da dugc phé duyet tai thoi diém xem Xe€t, quyét
dinh bd nhiém, cép c6 tham quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong chirc
danh nghe nghiép ddi vé6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét ning bac luong lan
sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cia
phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.
9.2. Céch thirc thuc hién:

- Gui truc tlep hozc qua dich vu buu chinh t¢i S& Nong nghiép va Moi truong,
s6 129 dudng Lé Hong Phong, phudng Hung Phic, thanh phd Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gui trén phan mém Quan 1y van ban va diéu hanh.

9.3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh duogc lap cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cubi cing ndp hd so xét thang hang chtc danh nghé
nghiép, c6 x4c nhéan cta co quan, don vi st dung vién chuec.

- Ban nhan xét, ddnh gié cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dAu co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.



31

- Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh n ghé nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chitc danh nghé
nghiép dang gilr [‘hl khong phai ngp ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mot
trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 biéu 9 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP (da dugc stra doi, bo sung) thi duoc st dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong ho so: Khong quy dinh

9.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bat dau tham dinh ho so.

9.5. Béi tuong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chie; Co quan, don vi
cur vién chire xét thang hang du béao vién khi tuong thty védn hang IIIL.

9.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chue.

9.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

9.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

9.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc xét thing hang du bdo vién khi tugng thuy van hang III
dap tmg cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Van ban hop nhat s6
01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cua B truong Bo Noi vy; Piéu 3, Piéu 5 Van
ban hop nhat sb 03/VBHN-BTNMT ngay 30/8/2023 cia B truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong.

9.11. Cén ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luat Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s‘é 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sura dbi,
bo sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;

- Thong tu lién tich s6 54/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/ 12/2015
cua B§ trudéng Bo Tai nguyén va Moi truong va Bo Noi vu quy dinh ma s6 va

tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh du béo khi tugng
thuy van;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua BO trudng B
Tai nguyén va Mdi trudng stra ddi, bd sung mét s6 quy dinh vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vién chirc nganh tai nguyén va méi trudng;
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- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phéan cong, phan cap quan ly t6 chiic bd may,
bién ché va can b, , cong chure, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

10. Xét thiang hang Du bdo vién khi twong thiiy van hang I1
10.1. Trinh tu thyc hién:

Bude 1. Hoi dong xét thang hang chue danh nghé nghiép danh gia viéc dép
lng cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chire du xét
thang hang.

Hinh thirc: Tham dinh ho so.
Budc 2. Thong béo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thdng hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao béng
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chic trung tuyén tGi co
quan, don vi c6 vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Théng tin dién tir ctia co quan, don vi, t6 chire
x¢ét thang hang.

Budge 3. B6 nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép déi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tharn quyén hodc ngudi dugc phan cip, ty quyén phal thuc hién viéce bo nhiém
va xep luong & chire danh nghé nghiép mai d6i véi vién chic tring tuyen theo
quy dinh.

Trudng hop vién chirc dé triing tuyén trong ky xét thdng hang nhu'ng sau
do bi xem xét xur ly ky ludt hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét
xu thi chua ra quyet dinh b6 nhiém va xép luong & chie danh nghe nghiép tring
~ tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky ludt ma khéng bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi cé quyet dinh cta cap c6 tham quyeén d6i
vdi trudng hop bi khéi t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cl vao co cau vién
chire theo chire danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém Xem Xeét, quyét
dinh b nhiém, cap ¢ thim quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép lwong chitc
danh nghe nghiép ddi véi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac luong lan
sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta
phap luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luét.



10.2. Céch thirc thyc hién:

- Gui truc '[li.p hoac qua dich vu buu chinh tdi S& Nong nghiép va Mai truong,
s6 129 duong Lé Hong Phong, phudng Hung Phtic, thanh phé Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc gti trén phan mém Quan Iy van ban va diéu hanh.

10.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a) Thanh phén ho so:

- So yéu ly lich vién chure theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a

30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chue.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi€p cong l1ap
sir dung vién chirc hogdc ciia ngudi ding dau co quan c6 thdm quyén quan 1y don
vi sy nghiép cong lap vé céc tidu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, chiing chi theo yéu céu ctia chire danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép
xét thiang hang khong cé su thay ddi so v6i yéu cau & hang chirc danh nghé
nghiép dang gilr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot
trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi dugce sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S& lugng hod so: Khong quy dinh
10.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bit dau thdm dinh ho so.

10.5. Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
ctr vién chire xét thang hang du bédo vién khi tuong thiy van hang II.

10.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan quéan 1y vién chuce
10.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
10.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

10.9. Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh

10.10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc duge xét thang hang dw bdo vién khi twong thuy van hang II dap
{ing céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin ban hop nhét sO
01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cua B0 trudng Bo No1 vu; Diéu 3 Thong tu s6
06/2024/TT- BTNMT ngay 28/6/2024 ctia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi
truong.

10.11. Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chire ngay 15/11/2010;
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- Luét stra doi, bd sung mot s6 didu ctia Luat Can bd, cdng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtrc;

- Vian ban hop nhét sé 03/VBHN-BTNMT ngay 30/8/2023 cua B Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh vé ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh du bao khi tuong thuy van.

- Théng tu lién tich s6 54/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cia BO Tai nguyén va Moi truong va Bo Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh du béo khi tuong thuy van.

- Théng tu sd 12/2022/TT-BTNMT ngay 2}1/ 10/2022 cua B trudng Bo
Tai nguyén va Mai trudng stra doi, bo sung mét s6 quy dinh vé tiéu chuan chire
danh nghé nghiép vién chirc nganh tai nguyén va moi truong.

- Thong tu s6 06/2024/TT-BTNMT ngay 28/6/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Moi trudong quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chirc cac chuyén nganh tai nguyén va moi truong.

Quyet dinh s6 13/2024/QDB-UBND ngay 14/6/2024 cua UBND tinh
Nghé An ban hanh quy dinh phan c6ng, phan cép quan ly t6 chirc bd may, bién
ché va cén bo, cdng chure, vién chire, nguoi lao dong trong cdc co quan, don vi
thugc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

11. Xét thing hang kiém soat vién khi twgng thuy van hang III
11.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Hoi dong xét thdng hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap mg cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chirc du
xét thang hang..

Hinh thire: Thim dinh hé so.
Budc 2. Thong béo két qua xét thing hang;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hé so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngucn trng tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang
hang ¢ vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chuirc trung tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang ¢ trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh séch vién chirc triing tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir clia co quan, don vi, t6 chirc
xét thang hang.
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Bude 3. B6 nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép déi voi vién chire
tring tuyen ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chire trung
tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dung ddu co quan
co tham quyén hodc nguoi dugce phan cap, ty quyén phal thuc hién viéc bo nhiém
va xep luong & chtrc danh nghe nghiép maoi ddi véi vién chire trang tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr ly ky luat hogc bi ky luét hogc bi khai to, diéu tra, truy to, xét
xu thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghe nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky ludt ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hogc sau khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén dbi
véi trudng hop bi khai t6, didu tra, truy to, xét xir thi cn ctr vao co cau vién
chtrc theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem Xeét, quyét
dinh bd nhiém, cap co thim quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép lvong chire
danh nghe nghiép dbi véi vién chirc tring tuyen trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nédng bac luong lan
sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién theo quy dinh cta
phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép moi bd nhiém thyuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

11.2. Cach thuc thuc hién:

- Gui truc ‘uep hodc qua dich vu buu chinh t6i S& Nong nghiép va Moi truong,
s6 129 duong Lé Hong Phong, phuong Hung Phc, thanh ph6 Vinh, tinh Nghé An.

- Hodc guri trén phan mém Quan 1y véin ban va diéu hanh.
11.3. Thanh phén, s8 lugng hd so:
a) Thanh phéan ho so:

- So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhit 1a
30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hé so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, ¢ xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chire.

- Ban nhén xét, ddnh gia cta nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chire hodc cua ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, didu kién ding ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, chang chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu céu vé ngoai ngit & hang chure danh nghé nghiép
xét thang hang khong cé su thay dbi so véi yéu cau & hang chtrc danh nghé
nghiép dang giir thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop c6 mot
trong cac van bing, ching chi quy dinh tai khoan 3 Pidu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/NB-CP (da dugc sira doi, bé sung) thi dugce st dung thay thé chimg
chi ngoai ngf.
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- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ctia tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng ho so: Khong quy dinh

11.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tlr ngay b4t ddu thdm dinh hd so.

11.5. bdi tuong thuc hign thu tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don
vi ctr vién chirc xét thang hang kiém soét vién khi tugng thuiy van hang II1.

11.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan quén ly vién chc.

11.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

11.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

11.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

11.2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc xét thang hang kiém soat vién khi tuong thiy van hang III
ddp mg cac tidu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin ban hop nht
s0 01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cua B Noi vu; Piéu 3 Thong tu lién tich
sd 55/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015 ciia Bo Tai nguyén va Moi

truong va Bo Noi vu; Khoan 2 Piéu 4 Thong tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay
24/10/2022 cua B truong Bo Tai nguyén va Mai truong.

11.11. Can ctr phap ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luat Sira d6i, bd sung mét s6 diéu cia Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh 'sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira

doi, bo sung mat so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu lién tich sd 55/2015/TTLT- BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cua B Tai nguyén va Mai truong va Bo Noi vy quy dinh vé ma s, tiéu chuan

chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh nghé nghiép déi
véi vién chirc chuyén nganh kiém soat khi twong thiy van.

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 ctia B6 trudng Bo
Tai nguyén va M6i truong stra doi, bd sung mot s6 quy dinh vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vién chirc nganh tai nguyén va maoi truong.

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cia Uy ban nhén dan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chirc b may,
bién ché va can by, cong chire, vién chiie, nguoi lao dong trong céc co quan, don
vi thugc tham quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

12. Xét thing hang kiém soat vién khi twgng thity viin hang I1

12.1. Trinh tu thuc hién:
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Budc 1. Hoi dong x€t thang hang chire danh nghé nghi¢p danh gié viéc

dép mg céc yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh doi véi vién chire du
x¢ét thang hang.

Hinh thire: Tham dinh ho so.
Budc 2. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thdng hang va xac dinh danh séch ngudi triing tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban béo cédo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi déng xét thang hang cd trach nhiém thong bao béng
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Théng tin dién tir clia co quan, don vi, t6 chure
xét thang hang.

Budgc 3. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chic
trang tuyén ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge danh séch vién chire tring
tuyen trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hozc ngudi duge phan cap, Uy quyén phal thue hién viée bo nhiém
va xép luong & chtrc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chie trang tuyén theo
quy dinh.

Truong hgp vién chirc da trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xr ly ky luat hogc bi ky luat hodc bi khoi 1o, diéu tra, truy to, xét
xu thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chitc danh nghe nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky lust ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luét hodc sau khi c6 quyét dinh cua cép ¢o tham quyén dbi
vai truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir thi can cir vao co cau vién chirc
theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem Xet, quyét dinh
bd nhiém, cip cé tham quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh
nghe nghiép dbi v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh
nghe nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac luong lan sau,

viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh ctua phap luét.

12.2. Céch thic thuc hién:

’ - Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh t61 S6 Nong nghiép va Moi truong,
s0 129 duong L.é Hong Phong, phuong Hung Phuc, thanh pho Vinh, tinh Ngh¢ An.

- Hodc guii trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh.
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12.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
a) Thanh phan hé so:
- So yeu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap chdm nhét 1a

30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xéc nhan ctia co quan, don vi sir dung vién chiec.

- Ban nhan xét, ddnh gia cta ngudi ding dau don vi su nghi€p cong lap
sir dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap v& céc tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cta vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chirmg chi theo yéu cau ctia chtrc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép
xét thing hang khong c6 su thay doi so voi yéu cau & hang chic danh nghé
nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngfr. Truong hop c6 mot
trong cdc van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh
sé 115/2020/ND-CP (da dugc stra doi, bo sung) thi dugc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) $6 lwong hd so: Khong quy dinh
12.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bat dau thim dinh ho so.

12.5. Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
ctr vién chirc xét thing hang kiém soat vién khi tugng thuy van hang II.

12.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Co quan quan Iy vién chie.
12.7. Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
12.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

12.9. Tén mAau don, mau to khai: Khong quy dinh

12.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc duge xét thing hang kiém soat vién khi twong thily van hang II
dap g cdc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Vin ban hop nhét
s0 01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cta Bo truong Bo Nbi vu; Diéu 3 Thong tu
s6 06/2024/TT- BTNMT ngay 28/6/2024 ctia B truéng Bo Tai nguyén va Méi
truong.

12.11. Cén cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/11/2010;

- Luét Stra déi, bd sung mét sé didu ciia Luat Cén bo, cdng chirc va Luét
Vién churc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;



39

- Nghi dinh 50 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi,
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/17/2015

cua BO trudng Bo Tai nguyén va Mai truong va Bo Noi vu quy dinh vé ma sd,

tieu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong theo chiic danh nghé
nghiép ddi voi vién chire chuyén nganh kiém soat khi tugng thly van;

- Thong tu sé 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua B9 truong Bo
Tai nguyén va Moi truong stra ddi, bd sung mét s6 quy dinh vé tiéu chun chirc
danh nghé nghiép vién chirc nganh tai nguyén va méi truong;

- Théng tu s6 06/2024/TT-BTNMT ngay 28/6/2024 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic cac chuyén nganh tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhéan déan
tinh Nghé An ban hanh quy dinh phan cong, phan cap quan ly to chtic bd may,
bién ché va can bo, , cong chue, vién chue, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP HUYEN

I. LINH VUC MOI TRUONG

1. Phé duyét phwong an bao vé méi trudng cho lang nghé do Uy ban nhén
dan cap xa trén dia ban tinh

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Uy ban nhan dan cap xa noi co lang nghe ndp hd so phé duyét phuong
4n bao vé méi trudng lang nghé t¢i Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd phé duyét phuong an bao
vé mdi treong lang nghé trong thoi han 5 ngay.

1.2. Céch thitc thuc hién: trén phin mém Quén Iy van ban va diéu hanh.

1.3. Thanh phan hd so, s luong hé so:

a) Thanh phén ho so:

- 01 Vin ban d@é nghi phé duyét phuong an bao vé moi trudng lang nghé (theo
mau quy dinh tai Phu luc 8 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BTNMT ngay

14 thang 10 nam 2016 quy dinh vé bao vé moi trudng cum cong nghiép, khu kinh
doanh, dich vu tip trung, lang nghé va co s san xudt, kinh doanh, dich vu);

- 04 ban Phuong an bao vé moi truong lang nghé (theo mau quy dinh tai Phu
luc 2 ban hanh kém theo Thong tu s0 31/2016/TT-BTNMT ban hanh ngay 14 thang
10 nam 2016 quy dinh vé bao vé moi truong cum cong nghiép, khu kinh doanh, dich
vu tap trung, lang nghé va co s& san xuat, kinh doanh, dich vu);

b) S6 lugng hd so: 01 bd
1.4. Thoi han giai quyét: 5 ngay.
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: 1.5. D tuong thye hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh pho.
1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuc hién: Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé.
- Co quan phéi hop thuc hién: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x, thanh pho.
1.7. Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhén dan
huyén, thi xa, thanh pho.
1.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
1.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
1.11. Cén ctr phép ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v€ mdi truong ngay 17/11/2020;
- Nghi dinh 08/2022/ND-CP ngay 10/01/2022 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO dieu cua Luat Bao vé moi truong;
- Thong tu s631/2016/TT-BTNMT ngay 14/10/2016 cia B§ truéng Bo Tai

nguyén va Mbi trudng vé bao vé méi truong cum cong nghiép, khu kinh doanh, dich
vu tap trung, lang nghé va co s& san xuat, kinh doanh, dich vu./.
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