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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tur do - Hanh phiic
sé: 973 10P-UBDT Ha Néi, ngap 25 thing 4.2 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Vu Chinh sach déan tjc

BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC
Can cir Nghi dinh s6 66/2022/ND-CP ngay 20/9/2022 ciia Chinh phii Quy

dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cuia Uy ban Dén téc;

Can cir Quyét dinh s6 926/QP-UBDT ngay 9/12/2022 cia Bé trudng, Chii
nhiém Uy ban Dan téc quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc
cua Vu Chinh sach dan téc;

Cén cir Quyét dinh s6 588/0P-UBDT ngay 16/8/2023 ciia Bé truomg, Chil
nhiém Uy ban Dan téc vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cia Uy ban Ddn téc;

Xét dé nghi ciia Vu trwong Vu Chinh sdch dan téc,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ctia Vu Chinh
sach dan toc, Uy ban Déan tdc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh s6 326 /QD-UBDT ngay 14 thang 6 nim 2018 ciia B trudng, Ch nhiém Uy
ban Dan tdc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Vu Chinh sich dén toc.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban, Vu truéng Vu Té chirc can bd, Vu
truéng Vu Chinh sach dan toc va Thu truéng cac Vu, don vi truc thuée Uy ban
Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./sz.

KT. BQ TRU'O'NG CHU NHIEM

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Bo trrdmg, Chii nhiém (d b/c);
- Cac Thir tnrfmg, PCN;
- Cac Vy, don vi tryc thuéc UBDT;
- Céng TTDT UBDT;
- Lwu: VT, TCCB (03b), CSDT (06b). #
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QUY CHE

LAM VIEC CUA VU CHINH SACH DAN TQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 973 /0P-UBDT ngay 25 thang fZram 2023
cia B truong, Chit nhiém Uy ban Dan téc)

Chwuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé nguyen tic, trach nhiém va pham vi giai quyét
cong viéc, m01 quan hé cong tac va ché d6 1am viéc cia Vu Chinh séch dan tc
(sau day goi tit 1a Vu CSDT).

2. Céng chirc va ngudi lao dong ctia Vu CSDT, cac tb chirc, ca nhan c6 quan

hé 1am viéc véi Vu CSDT chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viée

1. Vu CSDT lam viéc theo ché @9 Thu truéng, moi hoat déng cia Vu CSDT
phai dam bao su 1anh dao ciia Pang, tudn thu quy dinh cua Hién phap va phap luat,
Quy ché 1am viéc ciia Uy ban; dam béo sy théng nhét va doan két nhét tri trong tap
thé Lanh dao Vu CSDT, lanh dao cta Chi bd. Phdi hop chit ché giira lanh dao Vu
véi Chi uy va t6 cong doan bao dam nguyén tac 1ap trung dan chu, rd rang, cong
khai, mmh bach va hiéu qua trong t6 chuc céc hoat dong theo chirc nang, nhiém

vu, quyén han dugc g1ao tai Quyét dinh sb 926/QD-UBDT ngay 09/12/2022 cua
B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc.

2. Phan cong cong viéc cu thé, rd rang, phi hop véi trinh do chuyén mén, dé
cao trach nhiém ngucn dimg dau va phat huy néang lyuc, sé tm(mg, tinh cha dong,
sang tao va su phdi hop cong téc, trao dbi théng tin trong giai quyét cong v1ec cua
cac can by, cong chirc trong moi hoat dong theo chitc niing, nhiém vu, quyén han
dugc phan céng, dam bao nguyén tic mdt nhiém vu chi giao mot nguoi chiu trach
nhiém chinh va mgt ngudi thuc hién nhiéu nhiém vu.

3. Giai quyét va xir Iy cong viéc dung nhiém vy, quyén han dugc phin cong,
tuan thu trinh tu, tha tuc, thei han giai quyét cong viée theo quy dlnh va Quy ché
lam viéc (trir trucrng hop dot xuét va theo yéu cau khéc cia co quan cap trén).

4. Nghiém c4m céng chirc loi dung danh nghia ctia Uy ban, ciia Lanh dao
Vu hoéc lgi dung vi tri cong téc, chirc trach nhiém vu dugc giao dé dé thu loi cd
nhan bét chinh dudi moi hinh thirc hodc c6 nhimg thai @3, hanh vi cira quyén, hach
dich, sach nhiéu d6i véi tb chuc, cé nhan trong qua trinh xir Iy cong viéc. Truong
hop vi pham phéi bi nghiém khic xir Iy theo quy dinh.
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5. Thyc hién chuyén déi sb trong cai cach hanh chinh, bio dam dan chu,
cong khai, minh bach, phong chong tham nhiing, thie hanh tiét kiém chéng ling
phi va hiéu qua trong moi hoat dong cia Vu.

6. Thuc hién ding quy dinh vé cOng tac bao vé chinh tri n6i bd, bao vé bi
mat nha nudc.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia tip thé Lanh dao Vu

Nhimg céng viéc Lanh dao Vu can hop, thao luén tap thé va thong nhét gdm:

1. X4y dung va trién khai thyc hién ké hoach, chuong trinh céng téc tuan,
thang, quy,' 6 thang, ném va nhiém vu dot xuit cia Vy; cac nhiém vy, ké @oach str dung
kinh phi; k& hoach trién khai cdc nhiém vu quan trong theo quy dinh ctia Uy ban.

2. X4y dung chuc ning, nhiém vy, t6 chitc bd méy, quy ché hoat dong,

3. Céc du thao d& 4n chinh séch, céc bo c4o trinh Lanh dao Uy ban phé duyét.

4. T6 chirc thuc hién cac chuong trinh, dy 4n, cac nhiém vu cdng tic trong
tam dugc Lanh dao Uy ban giao.

5. Phan c6ng nhiém vy d6i v6i Lanh dao va timg cong chite cong chure ctia Vu.

6. TCc“mg tac tuyén dung, nang ngach, ning lErong, dao tao, bdi dudng, quy
hoach, b6 nhiém, thi dua, khen thuong va ky luét doi véi cong chirc trong Vu theo
quy dinh cia phép luat va ctia Uy ban.

; 7. Céc truong hop khéc khi Vy truéng thay can thiét phai ldy y kién cua tap
thé, Lanh dao Vu.

Trong truong hqp khéng c6 diéu k'ién tb c,hﬁ:c thao ludn tap thé céc cong viéc
trén, Vu trudng tryc tiep hodc chi dao liy ¥ kién bang vin ban qua email ctia cac
Phé Vu trudng (ghi r6 thoi han gép y).

Picu 4. Trach nhi¢m, pham vi, cich thire gidi quyét cong viée ciia Vu trudng

1. Tréch nhi¢m ctia Vy truéng Vu CSDT dugc quy dinh tai Diéu 6 Quy ché
lam viéc ctia Uy ban va tryc tiép giai quyét cac cong viéc sau day:

a) Cong viéc thude linh vyc do Vu trudng tric tiép phu trach;

b)’CGng’viéc da giao cho Phé Vu trudng thyc hién nhung thiy can thiét phai
giai quyét vi cap bach hodc ndi dung quan trong hoic do Pl}(’) Vu trudng dugce phan
cong vang mit; nhimng viéc cac Ph6 Vu Trudng con cb ¥ kién khéc nhau;
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¢) Nhimg céng vigc khéc theo quy dinh ciia phap ludt hoic do B§ truéng,
Chu nhi¢m hay Thir truéng, Phé Chii nhiém giao hodic iy quyén.

Diéu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia cac Pho
Vu trudéng

1. Trach nhiém cta Phé Vu truéng Vu Chinh sach dugc quy dinh tai Didu 8
Quy ché lam viéc cua Uy ban.

2. Phé Vu truong phu trach, thuc hién mét hodic mét s linh vuc cong tac do
Vu truong phén cong, chiu trach nhiém phap luft, truéc Bo truéng, Chi nhiém,
trude Vu truong vé két qua cac nhi¢ém vu thude linh vye cong tac duge giao; Truc
tiép chi dao, kiém tra, dén déc thyc hién cong viéc trong céc linh vye, nhiém vu
dugc phan cong phuy trach; Phéi hop v6i cac Phé Vu trudng khac trong don vi giai
quyét cong viéc c6 lién quan

3. Phé Vu trudng cén bao céo Vu truéng nhitng vén dé sau:

a) Nhitng nhi¢m vy phat sinh chua c6 trong chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Vu;

b) Chuong trinh, ké hoach cong téc va viéc didu chinh ndi dung, thdi han
cac cong viéc dd duge xéc dinh trong chuong trinh céng tic ctia Vu CSDT thude
linh vuc dugce phén céng phu trach;

¢) Nhing van d ¢6 lién quan dén tir hai Phé Vu truéng ciia Vu CSDT tro
1én nhung céc Phé Vu truémg can ¢6 ¥ kién khéc nhau hoic lién quan dén linh vuc
do Vu truéng phu trach;

d) Nhimng véan dé khac khi Phé Vu trudng thiy cin thiét hoic theo yéu cau
cua Vu trudng.

e) Phé Vu truéng di cong tac hodc ving mat trong gi¢ lam viéc thl phai bao
cdo Vu truong,.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cdng viée ciia cong chirc

1. Thyc hién nghiém tic quy dinh ciia phép luat vé& can bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong; Quy ché 1am viée cia Uy ban, Quy ché 1am viéc cta don
Vi va cac quy ché, quy dinh khéc cua Uy ban, cia don vi. Nghiém thc chz“'lp hanh sur
lanh dao, chi dao, phan céng nhiém vu ctia cp c6 thim quyén.

2. Giai quyét cong viéc ding thdi han dugc giao, bao dam chit luong, tudn
thi quy trinh xir 1y cong viée; dugc gift y kién riéng (thé hién trong phiéu trinh
hoic té trinh) dé cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop can bg, cong chirc, vién chirc, ngum lao dong dé xuit giai quyét
cong viéc khong thong nhét véi ¥ kién chi dao cia cap trén (dugc the hién va luu
tai ho so giai quyét cong viée) thi phai thuc hién y kién chi dao cta cip trén nhung
khong phai chiu trach nhiém chuyén mén vé nhimg noi dung khéng thong nhit.
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3. Tiép nhan va hiéu 3, déy d nhiém vu dugc cép trén giao theo vi tri viéc
lam thudc chirc néng, nhiém vu cta don vi. Chu dong nghién ctru, tham muru, dé
xuét céc vén d8 thudc linh vuc chuyén mon duge phén cong.

4. Khi B truong, Chii nhiém, Thit truéng, Phé Chit nhiém yéu ciu 1am viée
truc tiép, cong chirc, vién chite, ngudi lao dong cé trach nhiém chuén bi day di hd
s0, tai lidu lién quan dén ndi dung lam viée, ddng thdi bio céo cip c6 thim quyén
quan ly theo quy dinh.

5. Quan ly, luu gift, bio quan day du hd so, tai lidu giai quyét cong viée (ké
ca hd so trinh Lanh dao Uy ban) theo quy dinh va phai chiu trach nhiém trude phéap
luét, truée B trudng, Chu nhiém, truée ngudi dimg ddu co quan, don vi néu dé
mét, that lac hé so, tai liéu giai quyét cong viée.

6. Chi dong x4y dung ké hoach, chwong trinh céng tac thang, quy, nim cta
cong chirc vién chire theo vi tri viée lam, nhiém vu dugce phan cong.

7. Phéi hop véi cac cong chire khéc ¢6 lién quan dé giai quyét cong viéc;
bao cdo Lanh dao Vu truc tiép phu trach nhiém vy céc van d& vuot qua thdm quyén
hodc con y kién khac nhau.

8. Thudng xuyén hoc tép, nghién ciru, trau ddi kinh nghiém dé ning cao
trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

9. Trudng hop ving mit trong gidr lam viéc thi phéi béo cdo Vu truéng va
Phé Vu truéng phu trach chuyén mén.

Piéu 7. Quan hé giai quyét cong viée giira cac cong chire trong Vu

1. Cong chirc trong Vu co trach nhi¢m phdi hop cong téc chit ché va tao
diéu kién gitip d& nhau dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Thuong xuyén trao d6i, cung cdp thong tin lién quan khi giai quyét nhiém
vu, cdng viéc dugc giao.

Piéu 8. Quan hé phdi hop cong tac véi cac Vu, don vi true thude UBDT

Vu CSDT phdi hop véi cac Vu, don vi khéc trong Uy ban giai quyét céc van
dé c6 lién quan, thuc hién theo Quy ché 1am viéc cia UBDT.

Piéu 9. Cic quan hé cong tic khac

1. Quan hé cong tac giita Vu véi Ban cén sy Pang, Pang ty, cac td chirc
chinh trj - x hdi trong co quan

a) V6i Ban cén sy Pang: thuc hién theo céc quy dinh ctia Pang va Quy ché
lam viéc cua Ban cén sy Pang Uy ban.

b) Véi Dang ty: thuc hién theo quy dinh cia Pang va Quy ché phdi hop
cong tac gilra Ban cén sy Dang va Pang uy.

c) Véi Cong doan co quan: thyc hién theo Quy ché vé méi quan hé cong tac
va 1& 18i lam viéc gitra Uy ban Cong doan Vu.
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2. Quan hé¢ giira Lanh dao Vu vdéi cép uy, cong chirc trong don vi thuc hién
theo Khoan 3 Piéu 14 Quy ché lam viéc ctia Uy ban Déan tdc ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 588/QD-UBDT ngay 16 thang 8 nam 2023 cuia B truong, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc.

Chuwong II1
CHE PQ LAM VIEC CUA VU CHINH SACH DAN TQC
Piéu 10. Chwong trinh cong tic

Vu CSDT c6 Chuong trinh cong tc ndm, thang va quy; Lanh dao Vu ¢6 lich
cong tac tuan.

1. Chuong trinh cong tadc ndm
a) Yéu cau:

- Can cr vao chic nang nhiém vu dugc phan céng va cac chwong trinh,
nhiém vu dugc giao dé xdy dung ké hoach, chuong trinh cong tac hé‘ing ndm cua
Vu CSDT.

- Nhimg d@ an, cong viéc ding ky trong chuong trinh céng tac nam cta Vu
phai thé hién két hop gitra c4c nhiém vu néu trong cac van ban chi dao, y kién chi
dao cua Lanh dao Uy ban véi su chi dong dé xuét ciia Vu. Mi dé 4n, cong viée
can xéc dinh rd ndi dung chinh, don vi chu tri, don vi phéi hgp, ngudi phu trach,
cap trinh va thoi han trinh timg cép.

b) Phan cong thuc hién:

- Cham nhét vao ngay 15 théng 10 héng nam, céng chirc téng hop béo céo
thuc hién két qua ké hoach cong téc c4 nhan trong nim cé danh gia ton tai va
khé khan trong thuc hién nhiém vy chuyén mén, kién nghi nhitng dinh hudng,
nhiém vy trong tdm dua vao ké hoach cong tac ca nhan nam sau. Cong chirc duge
giao nhiém vu c6 trach nhiém tdng hop trinh Lanh dao Vuy ky giri Vin phong Uy
ban ding ky nhimng cong viéc ciia Vu dua vao chuong trinh céng tac trinh Lanh
dao Uy ban truéc ngay 20 thang 10 hang nim.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi Van phong Uy ban giri chuong trinh
cong tac niam cia Uy ban, céng chirc tong hop phai cu thd héa thanh dy thao
chuong trinh cong tac ndm ciia Vu giri cdc cong chic lién quan dé tham gia y kién.

- Céc cong chirc phal c6 y kién chinh thirc bang vin ban gu1 cong chirc tong

hop dé tong hop xin y kién chi dao cia Vu trudng. Cong chirc téng hop gitip Vu
trudng ldy ¥ kién cac Phé Vu truéng dé thong qua Chuong trinh cong tac cia Vu.

- Céng chirc téng hop trinh Vu truéng ky ban hanh va giri cic 1anh dao Vu
va céc cong chirc thudc Vu dé thuc hién.

2. Chuong trinh cong tac thing
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a) Hang thang, moi can b, cong chirc cin cir chuong trinh cong tac quy dé
xdy dung va trién khai thyuc hién chuong trinh cong tac thang Néu tién do thuc hién
chuong trinh céng tac bj chdm phai bdo céo va xin ¥ kién chi dao cua Vu trudng va
Ph6 Vu truéng phu trach chuyén mén.

b) Cham nhit 1 ngay 18 hang thang, cong chitc tong hop x4y dung chuong
trinh cong tac thing sau ciia Vu trinh Vuy truéng xem xét, ky giri Van phong Uy
ban va théng bdo cho toan thé can b, cong chirc trong cudc hop giao ban théng
tiép theo.

Chuong trinh céng tac thang dau quy dugc thé hién cu thé trong chuong
trinh cong tac quy.

3. Chuong trinh cong tic quy

a) Yéu cau:

Cén cr vao chuong trinh céng tdc nim, cic chuong trinh, nhiém vu do Lanh
dao Uy ban giao dé xdy dung chuong trinh cdng tac quy. Nhimg dé 4n, cong viée
ghi trong chuong trinh cong tac quy ctia Vu phai x4c dinh rd ndi dung chinh, cong
chirc chu tri, don vi phdi hop, ngudi phu trach, cip lanh dao trinh quyét dinh va
thoi han trinh.

b) Phén cong thuc hién:

- Cham nhét 13 ngay 8 cta thang cudi quy, céc cong chirc phai giri bdo céo
danh gié tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc phén cong theo ké hoach c4 nhén va
du kién chuong trinh cong tac quy sau cho cong chirc tdng hop. Nhimg cong vide
b6 sung hoic ¢6 sir diéu chinh vé thoi gian pha1 c6 van ban bao cdo Lanh dao Vu.

- Cham nhét 1a ngay 9 cua théang cubi quy, cén b, cong chirc tong hop tong
h0'p chucng trinh cong tac quy sau cuia Vu, trinh Vu truong quyét dinh. Nhimg van
dé trinh néu c6 thay déi vé thoi glan cong chirc tong hop phai ¢6 vin bén trinh
Lanh dao Vu dé nghi Lanh dao Uy ban cho diéu chinh. Chi sau khi duoc chap
nhén, cic cong chirc mdi duge thuc hién theo tién d6 méi.

Chuong trinh cong tac quy I duge thé hién trong béo céo tong két va chuong
trinh cong tdc ndm trude d6; Chuong trinh cdng tac quy I11 duge thé hién trong bao
cdo va chuong trinh cong téc 6 thang.

4. Lich cong téc tudn ctia Vu trudng va cac Phé Vu trudng

Can cir chuong trinh cong tac thang va sy chi dao cia Vu truéng va Lanh
dao Uy ban, Lanh dao Vu s& xay dung Lich cbng téc tun giri Vin phong Uy ban
truée 12h00 trua thir ndm hing tudn dé tong hop ding tai trén Cbng théng tin dién
tir cia Uy ban.

5. Theo dbi, danh gi4 két qua thuc hién chuong trinh cong tic
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Thuyc hién theo Quy dinh tai Quy ché lam viéc cta Uy ban Dén tdc ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 588/QD-UBDT ngay 16/8/2023 cia B§ trudng, Chu
nhiém Uy ban Dén téc.

Chuwong IV
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 11. Ché dj bao cdo

1. Vu truéng phai thuc hién day di ché do thong tin bao céo theo quy dinh
ciia Uy ban Dan téc quy dinh ché d6 théng tin, béo céo v& cong téc dan toc va Quy
ché lam viéc ciia Uy ban Dén toc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 588/QD-
UBDT ngay 16/8/2023 ctia B§ truéng, Chii nhiém Uy ban Dén tdc.

- Bdo céo theo yéu ciu ciia Lanh dao Uy ban.

- Béo céo xin y kién chi dao ciia Lanh dao Uy ban phu tréch dbi véi nhitng
cong viéc vuot qua thAm quyén, cong viéc méi phét sinh, nhitng khé khan, vudng
méc, nhay cam va nhitng van d& con c6 y kién khac nhau bao céo Lanh dao Uy ban
dé xtr ly kip thoi.

- Vu trudng c6 tréch nhiém cung cap thong tin cho viéc tra 161 cac phan énh,
kién nghj ctia td chirc, ca nhén; xir 1y phan 4nh kién nghi theo chi dao cua Lanh
dao Uy ban.

2. Phé Vu trudng bao céo két qua va dur kién ké hoach cong tac trong linh
vye minh phy tréch cho Vu trudng theo dinh ky hing tun, thang vao céc cude hop
giao ban Lanh dao Vu dé téng hop chung vao ké hoach cong tac cia Vu.

3. Céng chirc 6 tréch nhiém béo cdo tién db két qua giai quyét cong viée
dinh ky hang tuén, thang, quy, ndm véi Lanh dao phu trach chuyén mén. Khi c6 yéu
cau ciia Lanh dao Uy ban, cén bd, cong chirc c6 thé bao cdo truc tiép va nhimg ndi
dung Lanh dao ny ban yéu cau va chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung bao céo do.

Dicu 12. Ché dd cung cip thong tin ciia Vu CSDT

1. Vu trudng c6 trach nhiém thong bao bang nhimg hinh thirc thich hop,
thuan tién dé can bd, cbng chirc nim bét dugc nhimmg thong tin sau day:

- Chi1 trwong, chinh séch ctia Pang, Nha nudc va cia Uy ban lién quan dén
cong viéc cua Vu.

- Chuong trinh céng téc ctia Uy ban va cia Vy, kinh phi hoat dong va quyét
toan kinh phi hing nim (néu cé).

- Théng béo, thong tin d&én Phé Vu trudng va cong chirc (néu can) vé két qua
hop giao ban tudn, thang quy, ndm.
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- Tuyén dung, di hoc, di cong tic nudc ngoai, khen thudng, ky luat, ning
béc luong, ning ngach, quy hoach, bé nhiém va didu ddng cong chirc.

- Vin ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo trong Vu.

- Noi quy, quy ché lam viéc ctia Uy ban, cua Vu.

- Céc vén @ khac theo quy dinh.

2. Cong chirc trong Vu khéng dugc cung cép thong tin khi chua c6 ¥ kién
dong y ciia Lanh dao hojc tu ¥ cung cép nhiing thong tin nim trong danh muc bi
mat nha nudc.

: 3. Céc noi dung khéc thuc hién theo quy dinh ciia Quy ché lam viée va Quy
ché phat ngén ctia Uy ban Dén toc.

Piéu 13. Cap nhit va cung cip thong tin trén Cong thong tin dién tir ciia
Uy ban

Vu thuc hién theo Quy ché lam viéc ciia Uy ban Dén téc ban hanh ké{n theo
Quyet dinh s6 588/QD-UBDT ngay 16/8/2023 ciia Bo trudéng, Chi nhiém Uy ban
Dan toc.

Chwong V
CHE PO HQI HQP, P1 CONG TAC

Piéu 15. Hop Vu

ks Héng th,a’mg vao tu?m dau, Vu hop kiém diém tinh hinh thue hién cong tf:’lc
trong thang va ké hoach trién khai nhiém vy théng tiép theo. Trong trudng hop can
thiét, Lanh dao Vu triéu tap hop dot xuét.

2. Céc cong chure trong Vu c6 trach nhiém dy hop ddy du, chuén bi néi dung
va y kién tham gia tai cudc hop.

, 3’. Té‘p thé Lanh dao Vu hop giao ban vio ngay thir sdu hing tudn hodc dot
xuat (néu can).

4. E)inlt ky hz‘?mg quy, L'e"mh dao Vu c6 cude hop voi dai diép Chi bd, céc td
chirc doan thé dé thao luén vé ndi dung chuong trinh cong tic phdi hop hodc giai
quyét nhiing cong viéc ¢6 lién quan.

Diéu 16. Hdi nghi, hdi thio

Thuc hién theo Quy ché cta ny ban Dén tdc.

Diéu 17. Pi cong tac

1. Céng tac dia phwrong:

- Cén ctr vao chuong ’trinh cong tac va nhiém vu duoc phén céng, Lﬁnh dag
\/:1_1 chi dao cong chirc 1ap ké hoach va ndi dung cong tac trinh Lanh dao Uy ban dé
to chirc thyc hién.
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- Céng chirc c6 trach nhiém chép hanh sy phan cong di cong tic cia Lanh
dao Vu.

- Céng chitc c6 thé di cong tac dia phuong trén co s& chuong trinh, ndi dung
@& xuét dugc Lanh dao Vu théng qua va Lanh dao Uy ban phé duyét.

- Sau 5 ngay hoan thanh dot cong tac, truéng doan (hodc thanh vién tham
gia cic doan cong tac lién nganh) cé bo cdo bang vin ban cho Lanh dao Uy ban.

2. Cong téc nudce ngoai: thuc hién theo quy dinh trong Quy ché lam viéc cta
Uy ban Dan tdc vé ché do cbng tac nudc ngoai.

Picu 18. Tiép khich trong nwéc

Linh dao Vu chiu trach nhiém tb chirc tiép va lam vi€c voi lanh dao co quan
cong téc dén toc & dia phuong, lanh dao cc don vi ngang cdp vé cac ndi dung
thudc thAm quyén giai quyét ciia Vu hodc theo yéu cau ctia Lanh dao Uy ban.
Trong qué trinh giai quyét cong viée, néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khac thi
c6 thé moi hop hoéc truc tiép xin y kién don vi c6 lién quan, nhung ndi dung vuot
qua thim quyen giai quyét cia Vuy, Lanh dao Vu phai truc tlep bao cdo va xin y
kién 1anh dao Uy ban.

Piéu 19. Tiép khach nwée ngoai

Thye hién theo quy dinh ctia Quy ché lam viée va Quy ché vé quan ly hoat
dong dbi ngoai cuia Uy ban va cac quy dinh c¢6 lién quan.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 20. Khen thuéng va Ky lujt.

Khen thuéng va ky ludt cia Vu dugce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4'[_‘:\;\\
ctia Quy ché 1am viéc ciia Uy ban. A\

" *a_"-;.:.‘-:/

20. Giai quyét khiéu nai, to cdo

Viée gidi quyét khiéu nai, t6 céo ciia don vi dugc thuc hién theo quy dmﬁ «/
cla phap luét. o

Diéu 21. Quin ly tai san
Ché d6 quan Iy tai san, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng tham

nhiing cia Vu CSDT dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia phép luit va cac
quy ché ciia Uy ban.

Pidu 22. Trich nhiém thwe hién

1. Toan thé cong chirc thuée Vu CSDT c6 tréach nhiém td chirc trién khai,
hudng dan, kiém tra, d6n déc viéc thue hién Quy ché.
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2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin d& méi phét sinh can bd sung, stra
ddi, diéu chinh cho phu hgp, Lanh dao Vu trinh B trudng, Chi nhiém xem xét,
quyét dinh./.



