CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — T do — Hanh phuc

THONG TU

Huéng din thwe hién quan 1y lao ddng, tién lrong va tién thuwéng
déi véi nguoi lao dgng lam viée trong cong ty trach nhi¢m hiru han
m§t thanh vién do Nha nuwéc nim giir 100% von diéu 18

Théng tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B
truong Bo Lao dc‘)ng Thuong binh va X& hdi huéng dan thuc hién quan ly lao
dong, tién luong va tién thudng d6i voi ngudi lao dong lam v1ec trong cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéc nam giir 100% vén diéu 18, c6 hiéu luc
tir ngay 15 thang 10 ndm 2016, dugc sira déi, bd sung boi:

Théng tu s6 06/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 ndm 2024 cta Bo truong Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi stra ddi, bd sung mot sb diéu ciia
Thong tu s6 26/2016/TT-BLDPTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua Bo truong
B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong,
tidn luong va tién thudng d6i voi ngudi lao dong lam viéc trong cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc ndm giir 100% von didu 18 va
Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua Bo trudng
B0 Lao dong Thuong binh va X3 hoi hudéng dan thyc hién ché do tién luong,
thil lao, tién thudng déi véi ngudi quéan ly cong ty trich nhiém hiru han mot
thanh vién do Nha nuéec nim gitr 100% vén diéu 1, c6 hiéu lyc tir ngay 15
thang 9 ndm 2024.

Can cie Nghi dinh sé 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 1 2 nam 2012 cua
Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chikc ciia Bo
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Céan cie Nghi dinh 50 5]/20]6/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh quan ly lao déng, tién luong va tién thuong dsi voi ngwm
lao dong trong cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc nim
gitr 100% von diéu 1¢;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Lao dong - T ién lwong;

Bé truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tuw
hudng dan thue hién quan Iy lao dong, tién lwomg va tién thuomg doi véi nguoi



lao déng trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha miede nam
giit 100% von diéu 1.

Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay huéng din thuc hién quan Iy lao dong, tién luong va tién
thudng dbi véi nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong (khéng bao
gdm Téng gidm dbc hodc Giam dbc, Phé tdng giam ddc hodc Pho gidm déc, Ké
toan trudng 1am viée theo hop ddng lao dong) trong cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién do Nha nuéc nim giit 100% vén didu 1& theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cta Chinh phi quy
dinh quan ly lao déng, tién luong va tién thuéng déi v6i ngudi lao dong trong
céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéc nam giit 100% von
diéu 18 (sau déy goi tit 1a Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP).

! Thong tr s6 06/2024/T T-BLDTBXH ngay 30 théng 7 ndm 2024 cia B trudng B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi sira dbi, bd sung mot sé didu ciia Thong tur s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua B tnréng B Lao dong - Thuong binh va X hoi huéng dén thyc hién quan 1y lao dong, tién lrong va tién
thudng dm véi ngudi lao dong lam viéc trong cong ty tréch nhi¢m hiru han mot thanh vién do Nha nuéc nim giit
100% vén didu 18 va Théng tu sé 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua By truong BO Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thyc hién ché do tlén luong, thi lao tién thudmg dbi voi ‘ngudi quan ly
cong ty trach nhi¢m hiru han mét thanh vién do Nha nuéc nim giit 100% vén diéu Ié (sau day viét tat 1a Thong
tur s6 06/2024/TT-BLDTBXH), ¢6 hiéu luc tir ngay 15 thing 9 niim 2024 c¢6 cin cir ban hanh nhu sau:

“Cén cir Nghi dinh so 62/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2022 cia Chinh phi quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc cia B¢ Lao dong - Thuwong binh va Xd hji;

Cdn cit Nghi dinh 56 51/2016/ND-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 cua Chinh phi quy dinh quan Iy lao
dong, tién luong va tién thuong doi voi nguoi lao ding lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién do Nha nude nam giir 100% von diéu I¢;

Can cir Nghj dinh so § 52/2016/NP-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 ctia Chinh phii quy dinh nen luong, thi
lao, tién thucmg doi voi ngudi quan Iy céng ty trach nhi¢m hitu han mét thanh vién do Nha nudc ndm giit 100%
vén diéu lé;

Can cir Nghij dinh 56 21/2024/NP-CP ngay 23 thdng 02 ndm 2024 cia Chinh phu sira doi, bé sung mét s6
d:eu cia Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13 thdang 6 ndm 2016 ciia Chinh phit quy dinh qudn Iy lao dong,
tién luong va tién thuong dot vai ngu'o'r lao dgng lam viéc trong cong ty trdch nhiém hitu hgn mgt thanh vién do
Nha nuée nam giit 100% von dleu 1¢ va Nghj dinh 56 52/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cia Chinh phi
quy dinh nen luong, thit lao, nen thudng doi voi ngudi quan Iy cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
Nha nude ndm giir 100% vén diéu 1é;

Theo dé nghi ciia Cuc truwomg Cuc Quan hé lao dong va Tién luong;

Bg trucng Bo Lao dong - Thiwong bink va Xa hoi ban hanh Thong tu sita déi, b6 sung mgt 56 diéu ciia
Théng te s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016 cia Bg truong Bo Lao dong - Thwong binh va
Xa hoi hudng dan thiee hién quan Iy lao dong, tién Iu‘o’ng va tién thuong do: voi ngudi lao dong lam viéc trong
cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién do Nha mede ndm gitk 100% vén diéu lé (sau ddy goi tdt 1o Thong tur
s6 26/2016/TT-BLDTBXH) va Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016 cua B truong B¢
Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi huomg ddn thic hign ché dg uen lwomg, thit lao, tién thiong doi véi nguoi
quan Iy cong ty trdch nhiém hitu han mo! thanh vién do Nha muede ndm giit 100% vén diéu Ié (sau day goi tit la
Théng tu so 27/2016/TT-BLDTBXH).”



2. Céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nuéc nim giir
100% von diéu 18 1a cac cong ty trach nhi¢m hiru han mot thanh vién quy dinh
tai Piéu 1 Nghi dinh sé 51/2016/ND-CP (sau ddy goi chung 13 cong ty).

Diéu 2. Doi twgng ap dung

Déi tuong ap dung Thong tu nay dugce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2
Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP.

Muc 2
QUAN LY LAO PONG

. x r < A A A - A
Piéu 3. Ra soit, sap xép co cau td chirc, lao ddng

Hang nam, Téng giam déc (Giam dbc) td chirc ra soat co céu td chirc, lao
dong dé bao cdo Chi tich Hoi dong thanh vién hodc Ch tich cong ty:

1. Ra soat lai co ciu td chirc, ddu mbi quan 1y dé sip xép, diéu chinh cho
pht hop v6i chirc ning, nhiém vu va yéu ciu san xuét, kinh doanh, bao dam tinh
gon, khéng tring l3p chirc ning, nhiém vu va c6 sur két ndi giita cac bd phan, t6
d6i, phan xudng san xuét, kinh doanh, phong (ban) chuyén mén, diéu hanh truc
tiép, han ché cac khau t chtrc trung gian.

2. Sip xép lai lao dong trong timg bo phan, td ddi, phan xuéng san xut,
kinh doanh, phong (ban) chuyén mén, trong dé t6 chirc theo vi tri viéc lam hodc
chirc danh cong viéc ddi véi lao dong quan ly, lao dong chuyén mén, ky thuat,
nghiép vy, phuc vu; dbi vai lao dong truc tiép san xut, kinh doanh thyuc hién
theo day truyén, céng nghé ctia may mdc, thiét bi hoic theo quy trinh cdng viéc
thi xac dinh lao dong va bb tri cong viéc theo dinh mirc lao dong.

3.2 (dwgc bii b6)
Piéu 4. Xay dung ké hoach lao dong

1. K& hoach lao d6ng hang nam ctia cong ty duge xdy dung cin cir vao co
cau td chirc theo Diéu 3 Thong tu nay va yéu ciu thyc hién khéi lugng, chét
lugng, nhiém vu ké hoach san xuét, kinh doanh, tinh hinh sir dung lao dong nam
trudc, vi tri viéc 1am hodc chirc danh céng viéc va dinh murc lao dong.

2 Khoan nay dugc bai bd theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 3 ctia Théng tu s6 06/2024/TT-
BLDTBXH), c6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 9 ndm 2024,



2. Ké hoach lao dong bao gdm: téng sb lao dong can sir dung, sé luong,
chét luong lao dong tuyén dung mdi theo chirc danh, vi tri lam viéc; ké hoach dao
tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, k¥ thuat cia timg loai lao dong.

3. Trong diéu kién khéi lugng, nhiém vu san xuét, kinh doanh ké hoach
khéng ting hodc ddu mdi quéan 1y, co s& san xuat, kinh doanh ciia cong ty khong
tang so vdi thuc hién cta nam trude lién ké thi sé lao dong binh quan ké hoach
khéng dugce vuot qua 5% so véi sb lao dong binh quén thuc té sir dung ctia nim
trude lién k&. Sé lao dong binh quan thuc & sir dung va lao ddng binh quan ké
hoach dugc xac dinh theo Phu luc ban hanh kém theo Thong tur nay.

Didu 5. Bio cdo, phé duyét ké hoach lao dong

1. Tong giam dbc (Giam dbc) xay dung ké hoach lao dong, trinh Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét. Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich
cdng ty phai béo cdo co quan dai dién chii sé hitu cho ¥ kién trude khi phé duyét
ké hoach lao dong.

2. Sau khi phé duyét ké hoach lao dong, Cha tich Hoi d(“)ﬂg thanh vién hodc
Chu tich cong ty phai giri bdo cdo ké hoach lao dong clia cong ty vé co quan
dai dién chu s& hitu ciing v&i quy tién luong ké hoach (kém sb liéu theo biéu
miu sb 1 tai Thong tu nay) dé kiém tra, giam sat. DSi véi cong ty me cua
T4p doan kinh té nha nudc, Tong cong ty hang dic biét, Tong cong ty Quan
Iy bay Viét Nam, Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Bic, Tong
cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dién Viét
Nam thi ddng thoi giri B6 Lao déng - Thuong binh va X3 hoi dé tong hop,
giam sat chung.

3. Tng giam dbc (Giam dbc) phai chiu trach nhiém truéc Hbi dong thanh
vién hodc Chu tich cong ty, Hi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty phai chiu
trach nhiém trude co quan dai dién chii s& hiru vé ké hoach lao dong ctia cong ty.

Diéu 6. Thue hién ké hoach lao dong

1. Can cir vao ké hoach lao dong di dugc phé duyét, Tong giam doc
(Giam déc) bb tri, sir dung lao dong; tuyén dung va giao két hop ddng lao dong
voi ngudi lao dong méi dugc tuyén dung.

2. Viéc tuyén dung, sir dung lao dong phai bao dam cong khai, minh
bach theo quy dinh ctia phéap luat, quy ché tuyén dung, st dung lao dong va
Piéu 1é ciia cong ty.



3. Tng giam ddc (Giam dbc) khong duoc tuyén dung thém lao dong méi
khi chwa dugc Chu tich Hbi ddng thanh vién hozic Chu tich cong ty phé duyét ké
hoach lao ddng va phai chiu trach nhiém trudc Hoi dong thanh vién hozc Chu
tich cong ty vé hiéu qua cia viéc tuyén dung, sir dung lao dong.

Piéu 7. Panh gia tinh hinh sir dung lao dong

1. Hing nam, Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty chi dao Tong
giam dbc (Giam dbéc) danh gia tinh hinh sir dung lao dong theo ké hoach lao
dong da dugce phé duyét.

2. N6i dung dénh gia phai phan tich rd wu diém, ton tai, han ché trong viéc
tuyén dung, sir dung lao dong, nguyén nhan chi quan, khach quan, trach nhiém
ciia Téng giam dbc (Gidm déc) va dé xuit bién phap khac phuyc ton tai, han ché.

3. B4o cao danh gia tinh hinh s dung lao dong dugc giri cho Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty va co quan dai dién chu s& hiru. D6i véi Tap
doan kinh té nha nuéc, Téng cong ty quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5 Thong tu nay
thi déng thoi giri B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 8. Xir Iy trach nhiém trong tuyén dung, sir dung lao djng

1. Trong qua trinh thyc hién, néu nguoi lao déng khong dap tmg dugc yéu
cAu cong viéc hodc khong ¢ viéc 1am thi Téng giam ddc (Giam dbc) phai thuc
hién cac bién phap sép xép lai lao dong hodc bdi dudng, dio tao, dao tao lai lao
dong. Truomg hop cong ty da tim moi bién phép nhung van khong bb tri, sip xép
duge viée 1am, phai chdm dirt hop ddng lao dong thi phai giai quyét ddy du cac
ché do, quyén loi d6i v6i nguoi lao dong theo quy dinh clia phép luat lao dong.

2. Déi v6i trudmg hop tuyén dung lao dong vuot qua ké hoach hodc khong
dtng ké hoach, d4n dén ngudi lao dong khéng cé viéc lam, phai chdm dat hop
dong lao dong thi tly theo trach nhiém dugc phéan céng va hau qué gay ra, Téng
giam déc (Giam dbc), thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
khéng duoc hudng tién thuéng, khong duge ting luong, kéo dai thoi gian ning
lwong, giam mirc tién luong.

3.3 Péanh gia trach nhiém thyc hién ké hoach lao dong 1am co s& dé danh
gia muc d6 hoan thanh nhiém vu cta ngudi quan ly theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu d3 dugc sira
dbi, bd sung tai Nghi dinh sé 69/2023/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2023 cua

3 Khoan nay dugc sira déi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 ciia Théng tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH, c6
hiéu lyc tir ngay 15 thang 9 ndm 2024,



Chinh phu sitra d6i, bé sung mét sé didu cua Nghi dinh sb 159/2020/ND-CP
ngdy 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht vé quan 1y nguoi giit chirc danh,
chirc vu va ngudi dai dién phan vén nha nuée tai doanh nghiép.

Muc 3

THANG LUONG, BANG LUONG, XAC PINH QUY TIEN LUONG KE HOACH,
TAM UNG QUY TIEN LUONG*

Piéu 9a: Thang lwong, bang lrong, phu cap lrong®

1. Can cir vao t6 chirc san xuét, td chirc lao dong, cong ty ra soat va quyét
dinh viéc tiép tuc duy tri hodc sira ddi, bb sung hodc xdy dung, ban hanh méi
thang luong, bang luong, phu cép luong (kém theo tiéu chuin 4p dung), bao
dam quy dinh tai khoan 2 Piéu nay lam co s& dé xép luong, tra luong va thuc
hién céc ché d6 dbi v6i ngudi lao dong theo quy dinh ciia phap luét lao dong.

2. C4c mirc luong trong thang luong, bang luong, phu cp luong do cong
ty quyét dinh, bao dam quy tién luong xac dinh trén co s& téng tién luong trong
nam clia tit ca ngudi lao dong tinh theo cic mirc luong trong thang luong, bang
lwong, phu cip luong cia cong ty khong dugc vuot quéa quy tién luong ké hoach
cua nguoi lao dong theo quy dinh tai Théng tu nay.

3. Khi sira dbi, bé sung hodc xiy dung, ban hanh méi thang luong, bang
lwong, phu cép luwong, cong ty phai tham khao y kién cta td chirc dai dién nguoi
lao dong tai co s@, td chirc dbi thoai tai noi lam viéc theo quy dinh cta Bé luat
Lao dong va cac vin ban huéng dan thi hanh, bdo céo co quan dai dién chi s&
hiru cho y kién va cong khai tai cong ty trudc khi thuc hién.

Piéu 9. Mirc tién lrong binh quin ké hoach

Can cir mire tién lvong binh quén thuc hién cia nam trude lién ké va chi
tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh, ¢éng ty xdc dinh mic tién luong binh quan
ké hoach (tinh theo thang) dé tinh qu§ tién luong ké hoach gén véi ning suit lao
dong va loi nhuin ké hoach so v6i thuc hién cua nim trudc lién k& nhu sau:

1. Cong ty c6 ning suit lao dong binh quén ting so véi thyuc hién ctia nim
trude lién ké thi mure tién luong binh quéan ké hoach dugc x4c dinh nhur sau:

4 Myc nay dugc sira d6i theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 cua Thong tu sé 06/2024/TT-BLDTBXH, c¢6
higu lyc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.

5 pidu nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoin 3 Piéu 1 cua Théng tu sé 06/2024/TT-BLDTBXH, ¢6
hiéu lyc tir ngdy 15 thang 9 nam 2024.



Win
Tqukh= Tquthnt"‘Tquthnt X (— = l)x Htlns (1)
Winnt

Trong do:
- TLpqkn: Murc tién luong binh quéan ké hoach.

- TLogmn: Mirc tién luong binh quan thuc hién cia nim trude lién ké, xac
dinh trén co s& quy tién lwong thurc hién chia cho sé lao dong binh quan thuc té
sir dung cua nam trudc lién ké tinh theo huéng din tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu nay.

- Wia: Ning suét lao dong binh quan ké hoach; Wiy ning suit lao déng
binh quén thyuc hién nam trude lién ké tinh theo hudng din tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay.

- Huns: Hé s6 tién luong ting theo mic ting ning suat lao dong binh quén
ké hoach so véi thuc hién ciia nim trude lién ké do cong ty quyét dinh gén véi
loi nhugn ké hoach: Loi nhuan ké hoach cao hon so véi lgi nhuan thuc hién nim
trude lién ké thi Hugs téi da khéng duoc vuot qua 1,0; Loi nhuén ké hoach béng
loi nhuén thue hién nam trude lién k& thi Hygs tdi da khong duge vuot qué 0,8;
Loi nhuén ké hoach thip hon so véi lgi nhuan thuc hién nam trude lién ké thi
Huns t01 da khong duoc vugt qué 0,5.

Loi nhuan ké hoach va loi nhuan thyuc hién nim trude lién ké 13 lgi nhuan
twong tmg sau khi d4 x4c dinh tién luong ctia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty, Trudng ban kiém soat, Kiém soat vién, Tong giam ddc (Giam dbc), Pho
tong giam dbc (Pho giam dbc), Ké toan trudng,

2. Cong ty c6 nang suat lao déng binh quan bang thuc hién ctia nam trudce
lién ké thi mirc tién luong binh quan ké hoach dugc xéc dinh nhu sau:

a) Truong hop loi nhuan ké hoach cao hon thuc hién ctia nim truée lién ké
thi mrc tién luong binh quan ké hoach duoc xac dinh theo cong thirc sau:

TLbgkn = TLbgthnt + TLin (2)
Trong do:
- TLbgkn : Miic tién luong binh quén ké hoach.

- TLpgthne : Mirc tién luwong binh quén thyc hién ciia nam trude lién ke.



- TLin: Khoan tién luong tang thém theo lgi nhuén, dugc xac dinh theo cong
thire sau:

Pxn

TLin = TLbgthnt X ( -1) x 0,2 (3)

Pthnt
Py : Loi nhuén ké hoach; Py 1oi nhuén thuc hién nim trude lién ké.

b) Truong hop loi nhuén ké hoach béng thuc hién ctia nim truéc lién ké thi
mue tién luong binh quén ké hoach dugc x4c dinh bing mirc tién lrong binh quén
thuc hién clia ndm trude lién ké.

¢) Truong hop loi nhudn ké hoach thip hon thuc hién cia nam trude lién ké
thi muc tién luong binh quan ké hoach dugc xac dinh theo cong thirc sau:

TLbgkh = TLbqthat = TLin 4
Trong do:
- TLpqwn: Miic tién lurong binh quén ké hoach.
- TLbgthne: Mirc tién luong binh quén thyc hién cua nadm trudc lién ké.

- TLiy: Khoan tién luong giam theo loi nhudn, dwgc xac dinh theo cong thirc:

Pin

TLin = TLbgthat X (1 - ) x 0,2 (5)

Pthnt
Pi.: Loi nhuén ké hoach; Py lgi nhuén thue hién ndm trude lién ké.

3. Céng ty c6 ning suat lao dong binh quéan thip hon thuc hién ctia nim
trudc lién k& thi mie tién luong binh quén ké hoach dugce xac dinh nhu sau:

a) Truong hgp loi nhuan ké hoach cao hon thuc hién clia nim trude lién ké
thi murc tién luong binh quén ké hoach dugc xac dinh theo cong thirc sau:

TLbgkh = TLbgthnt - TLns + TLin ~ (6)
Trong do:
- TLyqun: Murc tién luong binh quan ké hoach.
- TLpgihnt: Mitte tién luong binh quan thue hién ciia nam trudce lién k&.

- TL,s: Khoan tién luong giam theo ning suit lao dong binh quén, dugc
xac dinh theo cong thirc:



Win

TLns = Tquthnt X (1 - ) X 0,8 (7)

Wihnt

Win: Néng sudt lao dong binh quén ké hoach; Wy ning suat lao dong
binh quan thue hién nam trudc lién ké.

- TL,: Khoan tién luong ting thém theo loi nhuén, duge tinh theo cong thire (3).

b) Trudng hop loi nhuan ké hoach béng thyc hién clia nim trude lién ké thi
murc tién lwong binh quén k& hoach duoc xac dinh bing murc tién luong binh quan
thuc hién ctia nam trude lién ké trir di khoan tidn luong giam theo ning suat lao
dong binh quén (TLys) tinh theo cong thirc (7).

¢) Trudmg hop loi nhuan ké hoach thép hon thyc hién ciia nam truée lién ke
thi mirc tién luong binh quan ké hoach duoc xé4c dinh theo cong thirc sau:

TLbgkn = TLbgthnt - TLns - TLin ~ (8)
Trong do:
- TLogkn: Mic tién luong binh quén ké hoach.
- TLvgthnt: MiIC tién luong binh quan thyc hién clia ndm trudce lidn ké.

- TLns: Khoan tién luong giam theo ning suit lao d6ng binh quan, dugc
tinh theo cong thirc (7).

- TLi»: Khoan tién luong giam theo lgi nhudn, duge tinh theo cong thite (5).

4.5 Pdi 01 cong ty 16 hoic khong ¢6 lgi nhuan (sau khi da loai trir cac yeu
t6 khach quan néu cd) thi mic tién lucng binh quén ké hoach dugc tinh bang
mirc tién luong binh quan trong hgp ddng lao déng (gdm mirc luong, phu chp
luong va khoan b sung khac ghi trong hop dong lao dong quy dmh tai diém a,
tiét bl didm b va tiét cl diém c khoan 5 Diéu 3 Théng tu s6 10/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 cua B§ truong Bo Lao dong Thuong
binh va Xa h01 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cia Bo luat
Lao ddng vé ndi dung ctia hop dong lao dong, Ho1 dong thuong lugng tap thé va
nghé, cong viéc cé anh hudng x4u t4i chirc ning sinh san, nudi con.

6 Khoan nay duge sira d3i, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 cia Thong tu sb 06/2024/ND-CP, c6
hiéu Iy tir ngay 15 thang 9 ndm 2024,
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5. Dbi véi cong ty c6 loi nhuén (sau khi da loai trir cac yéu t& khach quan
néu ¢6), sau khi x4c dinh tién luong theo Khoan 1, 2 va Khoan 3 Piéu nay ma
mirc tién lurong binh quan ké hoach thip hon mirc tién lvong binh quan trong hop
dong lao dong quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay thi mirc tién luong binh quén ké
hoach dugc tinh bang mirc tién luong binh quan trong hop dong lao dong. Trudng
hop ning suat lao dong binh quén va lgi nhuén ké hoach cao hon so véi thuc hién
clia nam trude lién k& ma mirc tién luong binh quan ké hoach thip hon murc tién
lwong binh quén trong hgp déng lao dong thi murc tién lrong binh quén ké hoach
dugc tinh trén co s& mirc tién luong binh quan trong hop dong lao déng va diéu
chinh theo muc ting ning suét lao dong va loi nhuan ké hoach so véi thuc hién
clia nam trude lién ké.

6. Dbi voi cong ty hoat dong khong vi muc tiéu loi nhuén thi dugc thay chi
tiéu loi nhuén biang chi tiéu khdi lwong san pham, dich vu, nhiém vu ké hoach dé
xac dinh mirc tién luong binh quén ké hoach. Mirc tién lvong binh quén ké hoach
duoc xac dinh bang mirc tién luong binh quén thuc hién ciia nim trudce lién ké va
diéu chinh (ting hodc giam) theo mirc ting hodc gidm ning suét lao dong tinh
theo khéi lugng san phém, dich vu, nhiém vu ké hoach so vdi thuc hién ciia nim
trude lién keé.

7. Bbi v6i cong ty giam 16 so véi thue hién nam trudce lién ké hodc cong
ty méi thanh lap chua di céc chi tidu dé so sanh, xac dinh tién luong thi can ct
vao mirc dd giam 16 hoic ké hoach san xuét, kinh doanh dé xac dinh muc tién
luong binh quén, bado ddm tuong quan chung va bao cdo co quan dai dién chu sé
hitu xem xét trudce khi quyét dinh.

Diéu 10. Quy tién lwong ké hoach

1. Qu¥y tién luong ké hoach cia ngudi lao dong duge xac dinh theo
cong thirc sau:

Vin = TLbgkn X Lknbg X 12 + Vg ©)]
Trong do:
- Vin: Quy tién luong ké hoach.

- TLpqn: Mirc tién lurong binh quan ké hoach dugc xac dinh theo quy dinh
tai Diéu 9 Thong tu nay.

- Linbg: S6 lao dong binh quan ké hoach, dugc xac dinh theo Phu luc ban
hanh kém theo Théng tu nay.
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- 12: S théng trong nam, dbi véi trudng hop cong ty mdi thanh 1ap thi
tinh theo s6 thang cong ty hoat dong.

- V4: Khoan chénh 1éch tién luwong ctia can bd chuyén trach doan thé do t6
chirc doén thé tra luong, dugc tinh trén co s& sb can bd chuyén trach doan thé ké
hoach binh quén va khoan chénh léch gilta murc tién lwong binh quan cta can b
chuyén trach doan thé & cong ty cao hon va mirc tién luong binh quan do t6 chic
doan thé tra. Mirc tién luong binh quan ciia can bd chuyén trach doan thé & cong
ty dugc xac dinh trén co s muc tién luong binh quan ding lam can cir dé xac
dinh khoén chénh léch tién lvong nim trudce lién ké ciia can bd chuyén trach doan
thé theo quy dinh ctia Nha nuéce va diéu chinh theo ning sut lao dong binh quan,
loi nhuén ké hoach so véi thuc hién clia nam trude 1ién ké quy dinh tai Diéu 9
Thong tur nay.

2. Sau khi xé4c dinh (hoic da quyét dinh) quy tién luong ké hoach theo
Khoén 1 Pidu nay, truong hop cong ty diéu chinh lai ké hoach san xuit, kinh
doanh thi phai ra soat, diéu chinh lai mitrc tién lwong binh quéan va quy tién
lwong ké hoach bao dam céc diéu kién quy dinh tai Pidu 9 Théng tu nay.

Piéu 11. Yéu t6 khach quan dé xac dinh tién lwong

1.7 Cac yéu tb khach quan anh hudng dén ning suit lao déng va lgi nhuan
clia cong ty dé loai trir khi x4c dinh tién lwong clia nguoi lao dong duoc quy
dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP da dugc
sira doi, bd sung tai khoan 2 Diéu 1 Nghj dinh s6 21/2024/NP-CP ngiy 23 thang
02 nam 2024 cia Chinh phi sira dbi, bd sung mdt sé diéu ctia Nghi dinh sb
51/2016/NDP-CP ngay 13 thang 6 nim 2016 cta Chinh phi quy dinh quan ly lao
dong, tién lrong va tién thuong dbi voi nguoi lao déng 1am viéc trong cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéc nim gitr 100% vén diéu 18 va
Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nim 2016 cta Chinh phi quy
dinh tién lwong, thu lao, tién thudng ddi véi ngudi quan ly cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién do Nha nuéc nim gitr 100% vén didu 1& va diém c
khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP.

2. Khi x4c dinh mic tién lwong binh quan va quy tién lwong ké hoach, néu
¢6 yéu t6 khach quan anh huéng lam ting hodc 1am giam ning suit lao dong va
loi nhuan thi cong ty tinh todn, lugng héa dé& giam trir phan yéu té khach quan
lam ting nang suit lao dong, loi nhuan hodc cong thém pha‘“in yéu t6 khach quan
lam giam ning suit lao dong, lgi nhuan.

7 Khoan nay dugc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 1 ctia Théng tu s6 06/2024/TT-
BLDTBXH, c¢6 hiéu luc tir ngay 15 thang 9 nim 2024.
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Dicu 12. Quy tién lrong ké hoach ddi véi mot sb truwong hop diic thia

1. Béi véi cong ty thuc hién san pham, dich vu cong ich do Nha nudc dit
hang, giao ké hoach, d4u thau thi quy tién lvong ké hoach twong tmg véi khéi
lrong san pham, dich vu céng ich duge xac dinh theo khéi lugng san phdm, dich
vu cong ich do Nha nuéc dit hang, giao ké hoach, theo hop ddng théu.

2. Péi v6i cong ty san xuét, kinh doanh san phim, dich vu nha nudc c6
quy dinh han mirc san xuét, kinh doanh din dén nang suit lao dong ké hoach
so v6i thuc hién ciia nim trudce lién ké khong ting hoidc ting thip hon chi sb
gia tiéu dung du bao trong nim theo Nghi quyét cua Quédc hoi vé Ké hoach
phét trién kinh té xa hgi hang niam thi dugc tinh thém vao mic tién luong binh
quéan ké hoach téi da khéng vugt qua mirc ting chi sé gia tiéu dung du béo
trong nam theo Nghi quyét ciia Qubc hoi.

Piéu 13. Tam ting tién lrong, don gi4 tién lwong

1. Can cr ké hoach san xuét, kinh doanh, cong ty quyét dinh mirc tam
ng tién lwong, nhung khéng quéa 85% quy tién luong ké hoach dé chi tra
hang thang cho nguoi lao dong.

2. Tuy theo yéu cau thuc té, cong ty xac dinh don gia tién luong theo
tong doanh thu hodc tdng doanh thu trir téng chi phi chua cé luong hodc lgi
nhuin hoic don vi sin phdm hoic theo chi tiéu hiéu qua san xuét, kinh doanh
khéc phu hop véi tinh chat hoat déng dé diéu hanh hoat dong san xuét, kinh
doanh cua cong ty.

Muc 4

XAC PINH QUY TIEN LUGNG THUC HIEN,
PHAN PHOI TIEN LUONG, TIEN THUONG

Piéu 14. Quy tién lwong thwc hién

1. Quy tién luong thuc hién cua nguoi lao dong duge xdc dinh theo
cong thirc sau:

Vih = TLbgth X Lthbg X 12 + Vat (10)
Trong do:
- Vin: Quy tién lwong thyc hién.

- TLpg: Mirc tién lrong binh quén thuc hién, xac dinh trén co s& muc tién
luong binh quan ké hoach gén véi mirc ting hodic giam ning suét lao dong binh
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quén va lgi nhuén thue hién so vai ké hoach theo nguyén tic nhu xéc dinh muc tién
lrong binh quén k& hoach trén co s& mirc tién lurong binh quén thuc hién nim trudc
lién k& gan voi mirc tang hodc giam ning suét lao dong binh quan va loi nhusn ké
hoach so véi thuc hién nam trude lién ké quy dinh tai Diéu 9 Théng tu nay.

- Linbg: S lao dong binh quan thuc té sir dung tinh theo huéng din tai Phy
luc ban hanh kém theo Théng tur nay, gin vdi sb lao dong ké hoach di duoc Hoi
dong thanh vién hodc Cha tich cong ty phé duyét, bao dam trong diéu kién khéi
lugng, nhiém vu san xudt, kinh doanh thuc hién khong ting hodc dau mdi quan
1y, co s& san xudt, kinh doanh ctia céng ty khéng ting so véi ké hoach thi s6 lao
dong binh quan thuc té str dung dé tinh qu¥ tién luong khong dugc vuot qua sd
lao d6ng binh quén ké hoach.

- 12: S6 thang trong niam, d6i v6i truong hop cong ty méi thanh 1ap thi
tinh theo s thang cong ty hoat dong.

- Va: Khoan chénh léch tién luong ciia can bd chuyén trach doan thé do t6
chirc doan thé tra luong, xac dinh theo Pidu 10 Théng tur nay.

Pbi voi cong ty 16 hodc khéng cé loi nhuin (sau khi da loai trir yéu tb
khach quan néu c6) thi quy tién luong thuc hién dugc tinh trén muc tién luong
binh quén trong hop dong lao dong, cong véi tién lwong cua ngay nghi 18, tét,
ngay nghi c¢6 hudng lwong (néu chua tinh dén) va tién lwong tra thém khi lam
viéc vao ban dém, khi lam thém gi¢ theo quy dinh ctia BS luat lao dong.

2. Cong ty phai danh gi4 lai viéc thuc hién cac yéu té khach quan anh
huéng dén nang suit lao dong, lgi nhudn thyc hién so véi ké hoach dé loai trir
khi x4c dinh quy tién luong thuc hién theo Khoan 1 Piéu nay. Dbi véi cong ty
san xudt, kinh doanh san pham, dich vu nha nudc c6 quy dinh han mirc san xuat,
kinh doanh con phai xac dinh mic tién luong binh quén thuc hién theo chénh
léch giita muc tang chi sb gia tiéu ding thuc té trong nim va mirc ting chi sé gia
tiéu dung du bao.

3. Can cir quy tién lwong thyuc hién va quy tién lwong da tam tmg cho
ngudi lao dong, cong ty xac dinh quy tién luong con lai dwgc huéng. Truong
hop céng ty da tam g vuot quéa quy tién luong thyc hién thi phai hoan tra phin
tién lvong da tam tmg vuot tir quy tién lwong clia nim sau lién ké.

Diéu 15. Phan phoi tién lwong

1. Can cir vao qu¥ tién luong thuc hién, cong ty trich lap qu§ du phong
tién luong cho niam sau lién ké nhdm bao dam viéc tra luong khong bi gian
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doan. Mtrc dy phong hang niam do Téng Giam déc (Giam ddc) quyét dinh sau
khi c6 y kién ciia Ban Chip hanh cong doan cong ty, nhung khong duoc vuot
quéa 17% quy¥ tién luong thuc hién quy dinh tai Diéu 14 Thong tur nay.

Déi véi cong ty san xuat, kinh doanh thudc linh vuc nudi, trong, khai thac
céc san pham ndng nghiép, l1dm nghiép, cdy cdng nghiép, nudi trong va danh bét
thuty, hai san, diém nghiép thi quy du phong hang ndm khdng vugt qua 20% quy
tién luong thuc hién.

2. Céng ty xay dung quy ché tra luong theo vi tri, chitc danh cong viée, bao
dam dung quy dinh cua phép luét, dédn chu, cong béng, cong khai, minh bach,
gin voi ning sut, chét luong, hiéu qua san xuit, kinh doanh, tra luong théa
dang (khéng han ché murc 61 da) déi véi ngudi cé tai nang, c6 trinh d6 chuyén
mén, k§ thuat, ning suét lao dong cao va déng gbép nhiéu cho céng ty. Khi xay
dung quy ché tra luong phai c6 sy tham gia cta Ban Chép hanh cong doan cong
ty va nguoi lao dong.

3. Cian clr vao quy tién luong thyuc hién va quy ché tra luong, cong ty tra
lwong cho nguoi lao dong. Cong ty khong dugce st dung quy tién lwong cia
ngudi lao dong dé tra cho thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty,
Trudéng ban kiém soat, Kidm soat vién, Téng giam dbc hodc Giam dbc, Pho
Téng giam déc hodc Phé gidm débc, K& toan truong va khong dugce sit dung quy
tién lwong ctia ngudi lao dong vao muyc dich khéc.

Diéu 16. Quy tién thwéng va phin phdi tién thwéng

1. Quy tién thuéng hang ndm tir quy khen thudng, phtic lgi ctia cong ty
theo quy dinh cta Chinh phu vé d4u tu vén nha nudce vao doanh nghiép va quan
Iy tai chinh déi véi doanh nghiép do Nha nudc nim giit 100% von diéu 1& va
huéng dan ciia Bo Tai chinh.

2. Cong ty xay dung quy ché thudéng theo ding quy dinh cia phép lut,
bao dam dan chu, cong khai, minh bach, gin véi nang suat, chat lugng, hiéu
qua san xuét, kinh doanh, khuyén khich ngudi c6 tai ning, c6 trinh do chuyén
mon, k¥ thuat, nang sudt lao dong cao, dong gbp nhiéu cho céng ty. Khi xay
dung quy ché thudng phai c6 su tham gia ciia Ban Chép hanh cong doan cong
ty va nguoi lao dong.

3. Can ctr vao quy tién thuong va quy ché thudng, cong ty thuc hién
thudng cho nguoi lao dong.
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Muc 5
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Trach nhiém cia Tong giam dbc (Giam dbc)

1. Ra soat lai hodc xay dung mdi dinh mic lao dong, ké hoach lao dong,
danh gié tinh hinh sir dung lao dong; xay dung va ban hanh quy ché tuyén dung,
str dung lao dong va té chirc tuyén dung lao dong theo quy dinh.

2. Quy I hang nam, xac dinh qu¥ tién luong ké hoach, qu§ tién luong thuc
hién ctia nam trude lién k&, théng ké s liéu tai biéu mau sé 2 ban hanh kém theo
Théng tu ndy, bao cdo Hoi dong thanh vién hodc Cha tich cong ty phé duyét.

3. Tb chirc xdy dung mdi hodc ra soat lai vi tri chic danh, cong viéc,
thang lwong, bang luong, phu cip luong, tién luong theo vi tri chirc danh, céng
viéc, tiéu chuan chirc danh, cong viéc, quy ché nang luong, quy ché tra luong,
quy ché thudng cia cong ty.

4. Tam tmg tién luong, quyét dinh viéc xdy dung don gia tién luong, mirc
trich du phong tién luong; thuc hién tra luong, tién thuéng cho ngudi lao dong
theo quy ché tra lwong, quy ché thuéng cia cong ty.

5. Pinh ky bao cao Hoi dong thanh vién hodc Chii tich cong ty tinh hinh lao
dong, tién lwong, tién thudng; cung cip diy di cac bao céo, tai lidu, sb liéu vé
lao dong, tién luong, tién thudng theo yéu cau ciia Trudng ban kiém soét, Kiém
soat vién.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Hpi dong thanh vién hodic Chi tich cong ty

1. Quy I hang nam, xem xét trinh phé duyét ké hoach san xuét, kinh
doanh; phé duyét dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién luong ké
hoach va quy tién lwong thuc hién cia nim trudc lién ké theo quy dinh tai
Thoéng tu nay.

2. B0 céo co quan dai dién chu s hiru, dong thoi giri cho Kiém soét vién
dinh mirc lao dong, ké hoach lao déng, quy tién luong ké hoach va quy tién
lwong thuc hién ciia nam trudc theo biéu miu sé 2 ban hanh kém theo Thong tu
nay cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay phé duyét dé kiém tra, giam sat.

D6i véi Tap doan kinh té nha nudc, Téng cong ty quy dinh tai Khoén 2,
Diéu 5 Thong tu nay, khi bdo cdo co quan dai dién chii s& hitu thi ddng thoi giri
B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi dé theo ddi, gidm sat chung.
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3. Chi dao Téng giam dbc (Giam déc) kién toan td chirc b may, nhan sur
lam cong tac lao dong, tién luong dé thuc hién cac ndi dung quan ly lao dong, tién
luong, tién thudng theo quy dinh cia Chinh phu va quy dinh tai Théng tur nay.

4. Cong khai tong s6 lao dong, quy tién luong, tién thudng, mirc tién luong,
thu nhéap binh qudn ndm trudc cia ngudi lao dong trén trang thong tin dién tr
clia cong ty theo quy dinh clia phap luat, déng thdi bao cdo co quan dai dién cha
s& hiru.

5. Cung cap céc tai liéu, bao cdo c6 lién quan dén tinh hinh thuc hién ché
do tién luong, tién thudng theo yéu cau cia Trudng ban kiém soat, Kiém soét
vién; ra soat cac ndi dung theo kién nghi cia Trudng ban kiém soat, Kiém soat
vién (néu c6) dé chi dao Tdng gidm ddc (Giam dbc) sira ddi, bd sung theo dung
quy dinh.

Piéu 19. Trich nhiém ciia Trwdng ban kiém soat, Kiém soat vién

1. Kiém tra, giam sat va dinh ky bao cao co quan dai dién chu s& hiru viéc
thuc hién cua Hoi déng thanh vién hodc Chu tich cong ty, Téng giam dbc, Giam
dbc trong viée thuc hién cac ndi dung quéan ly lao dong, tién luong, tién thudng
theo quy dinh ctia Chinh phu va quy dinh tai Thong tu nay.

2. D& nghj Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty chi dao sira ddi,
diéu chinh néu phat hién ndi dung khéng ding quy dinh trong qua trinh ra soat,
kiém tra. Truong hop Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty khong thuc
hién thi bao céo co quan dai dién chi s& hiru biét dé kip thoi xir 1y.

3. Tham dinh viéc x4c dinh quy tién luong dé bao co co quan dai dién
chit s& hitu trong vong 15 ngay ké tir khi nhan bdo cdo cia Hoi dong thanh vién
hoac Chu tich cong ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua béo
cdo thim dinh.

Piéu 20. Trich nhiém ciia co quan dai dién chii s& hiru

1. T chirc trién khai huéng dén thuc hién ché d6, chinh sich lao dong,
tién luong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu nay ddi véi cac cong ty dugc
phén cong lam dai dién chu s& hitu.

2. Tiép nhan, giam sat, kiém tra bdo cdo cua Hoi dong thanh vién hodc
Chu tich cong ty, Kiém soat vién vé dinh mirc lao ddng, ké hoach lao dong, qu¥
tién lwong ké hoach, qu¥ tién lwong thuc hién clia nim truée va cd y kién vé cac
yéu t6 khach quan anh huong dén nang sut lao dong, lgi nhuan (néu co).
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3. Truong hgp phat hién ndi dung khéng ding quy dinh thi trong vong 30
ngay ké tir ngay nhan dugc bao cdo, c6 vin ban yéu cau Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich céng ty bd sung hoiic diéu chinh lai.

4. Tuy theo mirc dd sai pham, quyét dinh hinh thirc ky luat khéng ting
lwong, kéo dai thoi han nang bac luong, giam trir tién luong, tién thudng, thi
lao, ha bac luong, khién trach, canh cdo, cich chirc, budc théi viée ddi véi Chu
tich Hbi ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty theo quy dinh cia phap lut.

5. Chu tri, phdi hgp véi Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém tra,
giam sat tién luong cta cong ty me cia Tap doan kinh té nha nuée, Tong cong ty
quy dinh tai Khoan 2, Didu 5 Théng tur nay.

6. Pinh ky hang nam tb chirc kiém tra, giam sat va chju trach nhiém trudc
Chinh phi, Thi tuéng Chinh phi vé viéc thuc hién chinh sach lao dong, tién
luong ciia cong ty do minh lam dai dién chi s hiru.

7. Cham nhét thang 5 hang nim, tong hop giri B4 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tinh hinh thuc hién lao dong, tién lwong, tién thudng nam trudc lién ké
va viée xdy dung quy tién luong ké hoach cla cac cong ty thude quyén quan ly
theo biéu mau sb 3 ban hanh kém theo Théng tur nay.

Piéu 21. Trach nhiém ciia B) Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

1. Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén quyén, nghia vu cia chu s¢ hitu
d6i véi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc nidm giit 100%
vbn diéu 18 theo phén cong ciia Chinh phu.

2. Phdi hop véi co quan dai dién chi so hiru gidm sat tién luong, thu lao,
tién thudng ctia ngudi lao dong trong cong ty me ctia Tap doan kinh té nha nudc,
Téng cong ty quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5 Théng tu nay.

3. T chirc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sch lao dong, tién luong,
tién thudng clia cac cong ty; trong qua trinh tiép nhén bdo céo, thanh tra, kiém
tra, giam sat, néu phat hién viéc xac dinh quy tién luong khéng ding quy dinh
thi ¢6 y kién @& co quan dai dién chu s& hitu chi dao cong ty didu chinh hoic
xuét toan theo quy dinh.

4. Téng hop tinh hinh tién lwong, tién thuéng cia cac coéng ty va dinh ky
bao cdo Thu tudng Chinh phu.
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Muc 6
PIEU KHOAN THI HANH ®

Piéu 22. Hiéu lwe thi hanh

1. Thong tu nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 10 ndm 2016. Cac
ché d6 quy dinh tai Thong tu nay dugc ap dyung tir ngdy 01 thang 01 nim 2016.

2. Thong tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 niam 2013 cua
Bé Lao déng - Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong,
tién luong va tién thudng ddi véi nguoi lao ddng trong cong ty trach nhiém hiru
han mdt thanh vién cho Nha nudc lam chui s& hiru hét hiéu luc thi hanh ké tir
ngay Thong tu nay co6 hiéu lyc.

3. Dbi v6i cong ty da phé duyét quy tién luong ké hoach nam 2016 trudce
thoi diém Théng tr ndy c¢6 hiéu luc thi hanh thi phai ra soét lai viéc xac dinh quy
tién luong ké hoach nim 2016 lam cén cir dé x4c dinh quy tién luwong thyc hién
nam 2016 theo quy dinh tai Thong tur nay.

4. Cong ty thuc hién muc tién chi bira n giira ca cho nguoi lao dong t6i
da khéng vugt qua 730.000 ddng/ngudi/thang. Viée thuc hién ché d6 an giita
ca theo huéng dan tai Thong tu sé 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 10

8 Pidu 3 ctia Thong tir s6 06/2024/TT-BLDTBXH, c6 higu Iye tir ngdy 15 thang 9 nam 2024 quy dinh nhu sau:
“Diéu 3. Hi¢u lwc thi hanh

1. Théng tur néy cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 ndm 2024. K& tir ngay Thing tie ndy c6 hi¢u
lwc thi hanh, bdi bo cdc quy dinh sau:

a) Khodn 3 Piéu 3 Théng tur 56 26/2016/TT-BLDTBXH.

b) Didu 24, khoan 6 Dzeu 25 v mot 56 ngi dung quy dinh tai Thong tw 6 27/2016/TT-BLDTBXH, gom:
cum tir “chi tiéu phat trién von nha nudc, ngp ngdn sdch,” tai khoan 2 Diéu 11; cum tir “Doi véi Kiém sodt vién
tai chinh tai tdp doan kinh té nha medc thi tdp doan kinh té nha nwée chuyén cho Bg Tai chinh dé hinh thanh quy
chung, ddnh gid, chi trd.” tai khoan 7 Diéu 3; cum tir “(hodc B¢ Tai chinh doi voi Kiém sodt vién tai chinh tai
tdp doan kinh 1€ nha meéc)” tai khoan 2 Diéu 14 va khodn 1 Piéu 19; cum tir * ‘(hodic B¢ Tai chinh)” tai khoan 3
Diéu 20; cum tir “kéo dai thoi han néng bdc lwong, ha bdc lwomg,” tai khoan 7 Diéu 22,

c) Théng i s6 31/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thdng 10 ndm 2016 cua B¢ truong B¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi hudng ddn thuc hign quan Iy lao déng, tién leong, thit lao va tién thuong trong cdc 1‘0 chikc dugc
thanh ldp va hoat dong theo mo hinh cong ty trach nhiém hitu han m¢t thanh vién do Nha medc ndm giit 100%
vén diéu Ié theo quy dinh cua Ludt Chimg khodn.

d) Théng tir s6 36/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 10 ndm 2016 cua B¢ trucng B¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hgi huong dan thit lao doi véi nguoi quan Iy cia Tong cong ty Tham do Khai thac Ddu khi thuc hién
cong viéc chuyén gia, cd van chuyén mén, kyy thugt trong cdc di dn tham do khai thic ddu khi.

2, Cdc ché do vé qup tién luong, tra luong, thit lao, tién thuong quy dinh tai khodn 4 va khodn 5 Piéu I;
cdc khodn 5, khoan 6, khodn 7, khoan 8, khoan 9, khoan 10, khoan 11, khodn 12, khodn 13, khodn 14, khodn 17
Diéu 2 Thong tu ndy dugc thuc hién tie ngay 01 thdng 01 nidm 2024. Cdc quy dinh tai khoan 3 Piéu I va khodn
3, khodn 4 Diéu 2 Thong tw nay dugc thuc hién tir ngay 10 thang 4 nam 2024.”
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nim 2008 ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién ché
d¢ an gifra ca trong cong ty nha nudc.

5. Cong ty me - Tdp doan Vién théng Quan doi tiép tuc 4p dung thi diém
quan ly tién luong ddi véi ngudi lao dong theo quy dinh ctia Chinh phu.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. B¢ truong, Thu truéng co quan ngang B§, Thu trudng co quan thudc
Chinh pht, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce Trung uvong co
trach nhiém chi dao, dén ddc, kiém tra cac cong ty thudc quyén quan ly thuc
hién theo diing quy dinh tai Théng tu nay.

2. Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty me cia cong ty tai Piéu 1
Thong tu ndy, cin cr vao ndi dung quan 1y lao dong, tién luong, tién thudng tai
Théng tu nay dé t6 chirc quan 1y lao dong, tién luong, tién thuéng déi véi ngudi lao
dong lam viéc trong cong ty do cong ty me nim giit 100% vén diéu 1&.

3. T chirc chinh tri, t chitc chinh tri - xa hoi xem xét, quyét dinh viéc ap
dung céc quy dinh tai Thong tu nay ddi véi ngudi lao dong lam viéc trong cong
ty do t6 chitc chinh tri, t& chirc chinh trj - x4 hdi ndm giit 100% vén diéu I¢.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, d nghi cac co quan, tb churc,
cong ty gui y kién vé By Lao dong - Thwong binh va X4 hoi (qua Cuc Quan hé
lao dong va Tién luong) dé tiép thu, chinh sﬁa.&ﬂ/-

BO LAO PONG - THUONG BINH XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

VA XA HOI
Sb: 6660/VBHN-BLDTBXH Ha Né¢i, ngay 30 thdngA2 nam 2024
Noi nhin: . KT. BQO TRUONG
- Vén phong Chinh Phl’l (dé dang Céng bao); THU TRUONG
- Cong TTDTCP (dé dang tai);

- Trung tdm Céng ngh¢ Thong tin, BLDTBXH
(de dang tai);
- Lwu: VT, CQHLDTL.

Lé Van Thanh



20

Phu luc
Xac dinh s6 lao dong binh quén va niing suit lao dong binh quén
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 26 /2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Bg Lao déng-Thuong binh va Xa héi)

1. Xac dinh s6 lao dong binh quin

S6 lao dong binh quan thyc té sir dung va sb lao dong binh quén ké hoach
duogc xac dinh nhu sau:

a) S6 lao ddng binh quén, bao gdém tit ca sb lao dong lam viéce theo hop
dong lao dong thude dbi twong hudng luong tir quy tién luong theo quy dinh tai
Théng tu niy. Khong bao gdm ngudi quan Iy cong ty va can bd chuyén trach doan
thé do t6 chirc doan thé tra luong.

b) S6 lao ddng binh quan thang dugc tinh theo cong thirc sau:

> X
Li=I"— (11)

n

Trong do:
Li: S6 lao dong binh quan cua thang thir i trong nam.

Xj: S6 lao déng cua ngay thir j trong théang, dugc tinh theo sb lao dong lam
viée va sb lao dong nghi viéc do: dm, thai san, con dm me nghi, tai nan lao dong,
phép nim, di hoc, nghi viéc riéng ¢ luong theo bang chim céng cia cong ty.
Doi véi ngay nghi thi 14y sé lao dong thuc té lam viéc theo bang chdm cong ciia
cong ty & ngdy trude lién d6, néu ngay trude d6 ciing 1a ngay nghi thi ldy ngay
lién ké tiép theo khong phai 1a ngay nghi.

in: Téng cua sb lao déng céc ngay trong thang.

j=1

n: S6 ngay theo lich ctia thang (khong ké cong ty c6 lam du hay khéng du
sO ngay trong thang);

c) S6 lao déng binh quan nim dugc tinh theo cong thirc sau:

S
qu= % (12)

Trong do:

Lug S6 lao dong binh quan nam.

li: S6 lao dong binh quan cia thang thi i trong nam.
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i: S6 nguyén, duong dung dé chi thang tht i trong nam, tir 1 dén 12.

Dl Tbng cua sé lao dong binh quén cac thang trong nim.

i=l
t: Sb thang trong nim. Riéng d6i véi cac cong ty méi bit ddu hoat dong thi
s6 thang trong nam duogc tinh theo sé thang thuc té hoat dong trong nim.

Déi véi cong ty c6 sb lao ddng binh quéan nim la s6 thap phan thi viéc lam
tron s6 dugc ap dung theo nguyen tic s6 hoc, néu phan thap phén trén 0,5 thi
lam tron thanh 1; d6i véi sb lao dong binh quéan thang c6 soO thap phan thi dugc
giit nguyén sau ddu phay hai sé va khong 1am tron sd.

2. Xac dinh niing suét lao dong binh quin

Ning suét lao dong binh quan dugc tinh theo nim va theo tong doanh thu
trir tong chi phi chua cé luong hodc theo tong san phdm (ké cd san pham quy
do1) tiéu thu, duge tinh theo cong thire sau:

a) Ning suét lao dong binh quan ké hoach tinh theo cong thirc sau:

(ZTkh -2 Ckh) hOé.C Tspkh
Win = (13)
Lbgkn

Trong do:
Win: Ning suét lao dong binh quén ké hoach.
¥ Tin: Téng doanh thu ké hoach.
¥ Cin: Tong chi phi (chua c6 tién lwong) ké hoach.
Tpkn: Tng san pham (k& ca san phdm quy dbi) tidu thu ké hoach.
Lign: S6 lao dong binh quén ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phu luc nay.

b) Niang sut lao dong binh quén thyc hién trong nam (hodc thuc hién cia
nam trudce lién ké) tinh theo cong thirc sau:

(ZTth -2 Cth) hOaC Tspth
Wi = (14)

Lugth

Trong do:

Win: Nang suéat lao dong binh quan thuc hién trong nam (hodc thuc hién
cua nam trudc lién ké).

2Ty Tong doanh thu thyuc hién trong nim (hoc thuce hién cia nim trude lién k&).
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% Cu: Tong chi phi chua cé tién lwong thuc hién trong nim (hoic thyuc hién
ctia ndm trudce lien ké).

Tspm: TOng san phim (ké ca san phdm quy d6i) tiéu thu thuc hién trong
nam (hodc thuc hién ciia nam trudc lién ke).

Lbgh: Sé lao dong binh quan thuc té sir dung trong nam (hodc thuc té sir
dung cta nam trudc lién ké) tinh theo Khoan 1 Phu luc nay.

Céc chi tiéu téng doanh thu, tng chi phi dugc tinh theo quy dinh cta
Chinh phu vé& du tu vén nha nude vao doanh nghiép va quan Iy tai chinh d6i
v6i doanh nghiép do Nha nuéce nim gitr 100% vén diéu 18 va huéng din cia
Bo Tai chinh. Riéng d6i v&i Tong cong ty Piu tu va Kinh doanh vén nha nudc
trong thai gian chi tiéu tdng chi phi van xac dinh trén gia tri vén gdc tiép nhan
tai cac doanh nghiép ma Tdng cong ty thuc hién ban vén theo quy dinh tai Diéu
31 Nghi dinh s6 151/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013 cua Chinh phi
vé chitrc ning, nhiém vu va co ché hoat dong ctia Téng cong ty Pau tu va Kinh
doanh vén nha nudc thi chi tidu téng chi phi lam co s& xac dinh ning suat lao
dong dé tinh tién luong theo quy dinh tai Thong tu nay duoc xac dinh trén gia
trj von tiép nhén tai cac doanh nghiép ma Tdng cong ty thuc hién ban vén dugc
xac dinh lai theo quy dinh tai Diéu 8 Nghij dinh s6 151/2013/ND-CP ngay 01
thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu.




Tén co quan dai dién chi sé hiru .. A—
Cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién

BAO CAO TINH HIiNH SU DUNG LAO DQNG NAM TRUGC VA KE HOACH SU DUNG LAO PONG NAM
(Ban hanh kém theo Théng tur so 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdang 9 ndm 2016
cua B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa héi)
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uuuuuuu

. A = A
Biéu miu so 1

-----

Don vi tinh: Nguoi

Tinh hinh sir dung lao déng ndm trudc Ké hoach sir dung lao dong nam .....
) ) Tong S6 lao Trong dé Tong s6 S lao S6 lao Trong d6 S6 lao déng
Téngsblao | sblao | dongthwc | S& tir nam Sophai | SStuyén | lao dong | dongthéi | dongké | SSlaodong | S8 lao thdi viéc,
dong dong té tal thoi | trude chuyén dao tao lai | mdi trong | sirdung | viéc, mét hoach nam trudc dong mat viéc,
ké diém sang trong nam nim binh vigc, nghi chuyén sang tuyén nghi huu
hoach 31/12 quén huu dung mai
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Ngudi quan ly
Lao dong
chuyén mon,
nghiép vy
Lao dong truc
tiép SXKD
Lao dong thira
hanh phuc vu
Tong cong

ngay

.......

Nguwdi lap bieu
(Ky va ghi r6 ho tén, chirc vu)

Thi truwéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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Tén co quan dai di¢n ché sé hiru - Biéu miu s 2

Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién_______ o

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN NAM TRUOC
VA KE HOACH NAM ... CUANGUOI LAO DONG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 ndm 2016

cua Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

S6 bao cdo ndm ... | Ké hoach
S6 Pon vi Ké Thure niam ...
TT Chi tiéu tinh hoach | hi¢n
1 pA 3 4 a 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Tdng san phdm (ké ca quy doi)
2 | Téng doanh thu Tr.ddng
3 | Tong chi phi (chua c6 luong) Tr.dong
4 | Loi nhuan Tr.dong
5 | Téng cac khoan ndp ngan sach Nha nudc Tr.dong
I1 | TIEN LUONG
1 | Lao ddng ké hoach Nguoi
2 | Lao dng thuc té sir dung binh quan Nguoi
3 | Mitc tién luong binh quén trong hop ddng lao dong  |1.000d/thang
4 | Mitc tién luong binh quén ké hoach 1.000d/thang
5 | Mirc tién lvong binh quan thyc hién 1.000d/théng
6 | Néng suét lao dong binh quén (D ké hoach Tr.dong/nim
7 | Ning suét lao dong binh quén thyc hién Tr.dong/nim
8 | Phin chénh léch tién luong cua cén b chuyén trach Tr.ddng
doan the
9 | Quy tién luong ké hoach Tr.dong
10 | Quy tién lrong thyuc hién Tr.dong
11 | Quy tién thudmg, phic loi phan phéi truc tiép cho Tr.dong
nguoi lao dong
12| Thy nhép binh quén (theo lao djng thuc té sir dung 1.000d/thang
binh quén)

Ghi chii: (1) ghi rd ndng szfd't lao dong tinh theo chi tiéu téng doanh thu tric téng chi phi (chira c6 lwong)
hodc tinh theo téng san pham tiéu thu.

Nguwdi lap biéu
( Ky va ghi 18 ho tén, chirc vu )

Thi truwéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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a s pem 3 3 ~ « R
Tén co quan dai dién chi sé hiru... Biéu méu s6 3

BAO CAO TiNH HINH THUC HIEN LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
CUA NGUGI LAO PONG NAM TRUGC VA KE HOACH NAM ........
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hoi)

Chi tiéu san xudt, kinh doanh Mirc tién
luong binh
. o . . ) quén trong Muic tién luong binh quan Quy tién luong Quy khen thudng,
Tong doanh thu (tr.d) Lgi nhuén (tr.d) Tong chi chua cé Lao dong (ngudi) hop déng (tr.d/thang) (tr.d) phic lgi (ir.d)
luong (tr.d) lao d(')ng

S6| Tén (tr.d/thang)

TT | congty KH TH KH KH TH KH KH TH KH KH TH ndm trudc KH TH KH TH nim truéc KH KH TH KH KH TH KH
nim ndm | nim | ndm | nim | n3m | ndm | nadm | nam | ndm | Theo | Thucté nim | ndm | ndm | Theolao | TheoLP | ndm | nidm | nim | ndm | pdm | ndm | ndm
trude | trude | .. | trwoe | tude | . | wuoe | trude | .. | trwsc | KH | sidung | .. | truée | .. | déngKH | thucté sir trude | truée | .. | tnude | twee | ..

BQ dung BQ
1 2 3 4 5 6 i 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
1 | Congty
A
2 | Congty
A
Tong cong

Ngurdi 1ap biéu Thii trwéng don vi
(ky tén, dong dau)

(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu)




